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13 - Competéncia: Planejamento, orgamento e coordenagdo da agao governamental
13.01 - Fungao: Acompanhamento da gestao orgamentaria, financeira, patrimonial e industrial

A PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL CL%SIESIS'TEDIC(O;AO - ¢ LEG'/:\Lljsl\;gggﬂEE;{\l\-/rESOES PROCESSO
CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINAGAO GUARDA PERMANENTE C
13.01.01 |Analisar atos dos Correspondéncia interna de .
ordenadores de 13.01.01.01 solicitacdo de saldos Ostensivo 2anos Nenhum X
despesas o p o :
Oficio de informagao da regularidade .
13.01.01.02 de contas Ostensivo 2 anos Nenhum X
Decreto Estadual n®
Processo de comprovagéo de . 3.147 de 1980;
13.01.01.03 adiantamento Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Estadual n® 287 de
1979
Processo de concesséo de . Decreto Estadual n®
13.01.01.04 adiantamento Ostensivo 2 anos 5 anos X 3.147 de 1980
Decreto Estadual n®
Relatério de andlise processual de . 3.147 de 1980; concessao de
13.01.01.05 adiantamento Ostensivo 2anos 5anos X Lei Estadual n® 287 de adiantamento
1979
Até Decreto Estadual n®
Relatério de exame da execugéo de . = 3.147 de 1980; tomada de
13.01.01.06 contas Ostensivo gap;ocvc?ri;tzz 5anos X Lei Estadual n® 287 de contas
1979
Decreto Estadual n® comprovagéo
Relatério de exame das contas de . 3.147 de 1980;
13.01.01.07 adiantamento Ostensivo 2anos 5anos X Lei Estadual n® 287 de dg.
1979 adiantamento
) . = tacao de
. Até Deliberagdo TCERJ n? pres
Relatério de exame de contas de . = o contas de
13.01.01.08 bens patrimoniais Ostensivo gap;ocv:rizc; 5 anos X }gg,ﬁart. 12°, inciso IX de bens
patrimoniais
. . = tacao de
. Até Deliberagdo TCERJ n? pres
13.01.01.09 Relatorio de tomgdor de contas de Ostensivo aprovagéo 5 anos X 198, art. 17°, inciso IX de contas de
bens em almoxarifado das contas 1996 bens em
almoxarifado
13.01.02 |Analisar e elaborar Correspondéncia interna de
conciliagdo bancaria |{13.01.02.01 |solicitagdo de emisséo de Ostensivo 2 anos Nenhum X
programacéo de desembolso - PD
Até
13.01.02.02 |Extrato bancério de saldo provisério Reservado aprovacao 5 anos X
das contas
13.01.03 |Atestar regularidade Correspondéncia interna de
da liquidagédo da 13.01.03.01 |solicitacdo de andlise das despesas Ostensivo 2 anos Nenhum X
despesa do exercicio anterior

Correspondéncia interna de
13.01.03.02 |solicitagéo de nota de autorizagéo de Ostensivo 2 anos Nenhum X
despesas - NAD

13.01.03.03 Declaracio de certificacio de QOstensivo 2 anns 5 anos X | ei Fstadual n? 287 art nagamento



|despesa 92°de 1979 |de despesa
Nota de autorizagdo de despesa - . pagamento
13.01.03.04 NAD Ostensivo 5 anos 10 anos de despesa
13.01.04 |Declarar regularidade Correspondéncia interna de
fiscal 13.01.04.01 |encaminhamento de comprovantes Ostensivo 2 anos Nenhum
de rendimentos
Declaragdo de débitos e créditos .
13.01.04.02 |, v 4 rios federais - DCTF Ostensivo 2 anos 5 anos
13.01.04.03 Declaragdo de imposto de renda Ostensivo 2 anos 5 anos
I retido na fonte - DIRF
Manter atualizada
relagdo dos Planilha de controle de responsaveis . Enquanto Em vigor até atualizagao
13.01.05 responsaveis por 13.01.05.01 por bens e valores Ostensivo vigora Nenhum dos dados na planilha
bens e valores
13.01.06 'Manter atualizados Correspondéncia interna de
registros contabeis 13.01.06.01 |encaminhamento de cépia de Ostensivo 2 anos 5 anos
contrato de aluguel ou servigos
Correspondéncia interna de relagédo .
13.01.06.02 de contratos em vigor Ostensivo 2 anos Nenhum
Correspondéncia interna de comprovagao
13.01.06.03 |solicitagcdo de inventario de bens Ostensivo 2 anos 5 anos de
permanentes adiantamento
Despacho de liquidagéo das . Lei Estadual n® 287 de pagamento
13.01.06.04 despesas Ostensivo 2 anos 5 anos 1979 de despesa
Nota de langamento - NL de baixa da Até comprovacao
13.01.06.05 |responsabilidade de servidores por Ostensivo aprovagéo 5 anos de
adiantamento concedido das contas adiantamento
Lei Estadual n® 8.666 de
Nota de liquidagao - DL de . 1993; concesséo de
13.01.06.06 adiantamento Ostensivo 2anos 5anos Decreto Estadual n® adiantamento
3.147 de 1980
i ]
Nota de liquidagao - DL de despesas Até Lei E§tadual n® 287 de pagamento
13.01.06.07 |com fornecedores de material de Ostensivo aprovacao 5 anos 1979; de despesa
T | consumo das contas Lei Estadual n° 8.666 de  |com material
1993 de consumo
i o
Nota de liquidagéo - DL de despesas Até Lei E§tadual n® 287 de pagamento
: . = 1979; de despesa
13.01.06.08 |com fornecedores de material Ostensivo aprovagéo 5 anos Lei Estadual n° 8.666 d ial
ermanente das contas ei Estadual n° 8. e |com material
P 1993 permanente
Contém dados pessoais;
13.01.06.09 Planilha de colntrole de contratos de Ostensivo Enguanto Nenhum Em v;gor_ate a
aluguel e servigos vigora atualizagéo dos dados na
planilha
Processo de pagamento de . Ano de Lei Estadual n® 287 de
13.01.06.10 despesas com auxilio funeral Ostensivo exercicio 5anos 1979
Processo de pagamento de . Ano de Lei Estadual n® 287 de
13.01.06.11 despesas com concessionarias Ostensivo exercicio 5anos 1979
i o
13.01.06.12 Processo de paggnjento de Ostensivo Ano Edg 5 anos Lei Estadual n® 287 de
despesas com diarias exercicio 1979
Processo de pagamento de Lei Estadual n® 287 de
13.01.06.13 |despesas com exercicios anteriores - Ostensivo 5 anos 5 anos 1979
DEA
[13 01 08 14 [Processa de nagamenta de Ostensivo | Annde | 5 anos [I ei Fetadual n2 287 de [




13.01.07 |Prestar contas do
ordenador de
despesas

13.01.06.15

13.01.06.16

13.01.06.17

13.01.07.01

13.01.07.02

13.01.07.03

13.01.07.04

13.01.07.05

13.01.07.06

13.01.07.07

13.01.07.08

13.01.07.09

1301 07 10

despesas com material de consumo

Processo de pagamento de
despesas com material permanente

Processo de pagamento de
despesas de servigos contratados

Processo de pagamento de
despesas de servigos imediatos

Balango de execugéo das contas
patrimoniais

Balango de execugéo financeira

Balango de execugdo orgamentaria

Cadastro dos responsaveis pela
prestagao de contas de ordenadores
de despesa - OD

Correspondéncia interna de abertura
de processo de prestagao de contas
de ordenadores de despesa - OD

Correspondéncia interna de
encaminhamento de cadastro dos
responsaveis pela prestagédo de
contas

Correspondéncia interna de
solicitagcdo da relagdo de inscrigoes
em restos a pagar

Correspondéncia interna de
solicitagcdo de cadastro dos
responsaveis pela prestagdo de
contas

Demonstrativo das despesas a pagar
de exercicios anteriores

Demaonstrativa de adiantamentos

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

exercicio

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Ano de
exercicio

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovagao
das contas

2 anos

Até
aprovacao
das contas

2 anos

2 anos

Até
aprovacao
das contas

Até

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Nenhum

Nenhum

Nenhum

Nenhum

5 anos

5 anos

1979

Lei Estadual n® 287 de
1979;

Em vigor até término do
contrato ou garantia

Lei Estadual n® 287 de
1979;

Em vigor até término do
contrato ou garantia

Lei Estadual n® 287 de
1979

Deliberagdo TCERJ n?
198 art. 4°, inciso IX da
de 1996

Deliberagdo TCERJ n®
198, art. 4°, inciso VIl de
1996

Deliberagdo TCERJ n?
198, art. 4°, inciso VIl de
1996

Deliberagdo TCERJ n?
198, art. 4°, inciso lll de
1996;

Deliberagdo 180 de 1994;
Deliberagao 164 de 1992;
Contém dados pessoais

Deliberagdo TCERJ n®
198, art. 4°, inciso | da
de 1996

Neliheracino TCFR.I n®

prestagdo de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagéao de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagdo de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagao de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagédo de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagdo de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagdo de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

nrestacio de



13.01.07.11

13.01.07.12

13.01.07.13

13.01.07.14

13.01.07.15

13.01.07.16

13.01.07.17

13.01.07.18

13.01.07.19

13.01.07.20

13.01.07.21

concedidos a servidores

Demonstrativo de alteragbes
orcamentarias

Demonstrativo de execugéo
orcamentaria de despesas

Demonstrativo de responsabilidades
nao regularizadas

Demonstrativo de subvengdes e
auxilios

Demonstrativo de variagdes
patrimoniais

Demonstrativo dos saldos das
subcontas de bens do Estado

Processo de prestacédo de contas de
ordenadores de despesas - OD

Relagéo das inscricdes em restos a
pagar

Relagao de responsaveis pela
prestacdo de contas, controle interno
e contabilidade

Relatério de prestagéo de contas de
ordenadores de despesa

Termo de verificagéo dos valores da
tesouraria

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

aprovagao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovagao
das contas

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

198, art. 4°, inciso IX de
1996

Deliberagdo TCERJ n?
198, art. 4°, inciso V de
1996

Deliberagdo TCERJ n®
198, art. 4°, inciso VI de
1996

Deliberagdo TCERJ n?
198, art. 4°, inciso Xl de
1996

Deliberagdo TCERJ n®
198, art. 4°, inciso Xl de
1996

Deliberagdo TCERJ n?
198, art. 49, inciso X de
1996

Deliberagdo TCERJ n®
198, art. 42, inciso XIX de
1996

Decreto Estadual n®
3.148 de 1980;
Deliberagdo TCERJ n®
198 de 1996

Deliberagdo TCERJ n?
198, art. 42, inciso XIV de
1996

Deliberagdo TCERJ n?
198, art. 42, inciso Il de
1996

Decreto Estadual n®
3.148 de 1980;
Deliberagdo TCERJ n?
198 de 1996

Deliberagdo TCERJ n®
198, art. 4°, inciso XVII
de 1996

contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagdo de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagéao de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagdo de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagédo de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagdo de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagéao de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagéao de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagdo de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagao de
contas de
ordenadores
de despesa -
oD

prestagdo de
contas de

ordenadores
de desnesa -



13.01.08 |Proceder liquidagao
da folha de pessoal

13.01.09 |Providenciar registros
contabeis apés a
tomada de contas

13.01.10 |Providenciar tomadas
de contas

13.01.08.01

13.01.08.02

13.01.08.03

13.01.08.04

13.01.08.05

13.01.08.06

13.01.08.07

13.01.08.08

13.01.08.09

13.01.08.10

13.01.08.11

13.01.08.12

13.01.08.13

13.01.08.14

13.01.09.01

13.01.09.02

13.01.10.01

13.01.10 02

Correspondéncia interna de
encaminhamento de relatério de
folha de pagamento

Mensagem eletrénica de emissao de
programagao de desembolso - PD

Mensagem eletronica de existéncia
de programagao de desembolso - PD
referente ao INSS da folha de
pagamento

Nota de langamento - NL de
consignagao reclassificada

Nota de langamento - NL de
conversao do imposto de renda em
receita

Nota de liquidagéo - DL de despesa
com obrigacdes patronais

Nota de liquidagéo - DL de despesa
com provisdes

Nota de liquidagéo - DL de despesa
de folha bruta

Planilha de acompanhamento de
despesa de pessoal
Planilha de acompanhamento de
folha de pagamento

Processo de pagamento de folha de
pessoal

Relatério de contribuigao de INSS

Relatério de folha normal de
pagamento de pessoal ativo

Relatério de folha suplementar de
pagamento de pessoal ativo

Nota de langamento - NL de
responsabilidade de servidor por
irregularidade ou conta nao aprovada

Processo de tomada de contas
Correspondéncia interna da

instauragao de tomada de contas

Correspondéncia interna de

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Reservado

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

2 anos

2 anos

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora
Até
aprovagao
das contas

5 anos

Até
aprovagao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovagao
das contas

Até
aprovacao
das contas

2 anos

2 anos

Nenhum

Nenhum

Nenhum

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Nenhum

Nenhum

5 anos

30 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Nenhum

Nenhiim

Decreto Estadual n®
42.697 de 2010

Lei Estadual n® 287 de
1979;
Contém dados pessoais

Lei Estadual n® 287 de
1979;
Contém dados pessoais

Lei Estadual n® 279 de
1979

Lei Estadual n® 287 de
1979

Lei Estadual n® 287 de
1979

Em vigor até atualizagao
dos dados na planilha

Em vigor até atualizagao
dos dados na planilha

Lei Estadual n® 287 de
1979;
Contém dados pessoais

Decreto Estadual n®
42.697 de 2010;
Contém dados pessoais

Lei Estadual n® 279 de
1979;
Contém dados pessoais

Lei Estadual n® 279 de
1979;
Contém dados pessoais

Lei Estadual n® 287 de
1979;

Decreto Estadual n®
3.148 de 1980;
Decreto-lei 298 de 1976;
Contém dados pessoais

Decreto Estadual n®
3.148 de 1980

oD

pagamento
de folha de
pessoal

pagamento
de folha de
pessoal

pagamento
de folha de
pessoal

pagamento
de folha de
pessoal

pagamento
de folha de
pessoal

pagamento
de folha de
pessoal

pagamento
de folha de
pessoal

tomada de
contas

tomada de
contas



apresentagdo de processo de
prestacdo de contas
Correspondéncia interna de inscrigao
13.01.10.03 |de servidor em diversos Ostensivo 2 anos Nenhum X
responsaveis
Até : = o
13.01.10.04 |Processo de tomada de contas Ostensivo aprovagéo 5 anos X ?ggbigggg QT (;;E dFéJ1ngg6
das contas ’ :
13.01.11 |Registrar Correspondéncia interna de
mowmeptagao do 13.01.11.01 sollcnagao_de demonstrativo mensal Ostensivo 2 anos Nenhum X
almoxarifado de operagdes - DMO em
almoxarifado
demonstrativo
Até mensal de
Nota de langamento - NL de baixa de . = Lei Estadual n® 287 de operagdes -
13.01.11.02 requisicao de material de consumo Ostensivo gggocvoar?;g 5anos X 1979 DMO de bens
em
almoxarifado
demonstrativo
Até mensal de
Nota de langamento - NL de baixa de . = Lei Estadual n® 287 de operagdes -
13.01.11.03 requisicao de material permanente Ostensivo gggocvoar?;g 5anos X 1979 DMO de bens
em
almoxarifado
Processo de demonstrativo mensal Até : o
13.01.11.04 |de operagdes - DMO de bens em Ostensivo aprovagéo 5 anos X I1_S|7§stadual n® 287 de
almoxarifado das contas
13.01.12 |Verificar paridade Até prestagdo de
entre os saldos dos Declaragao de paridade de registros . = contas de
13.01.12.01 h Ostensivo aprovagao 5 anos X
processos de de saldo de bens em almoxarifado das contas bens em
prestagdo de contas almoxarifado
Até prestagdo de
Declaragao de paridade de registros . = Deliberagdo TCERJ n® contas de
13.01.12.02 de saldo de bens patrimoniais Ostensivo gs;og;?g; 5anos X 198 de 1996 bens
patrimoniais
Processo de prestagdo de contas de Até
13.01.12.03 prestag Ostensivo aprovagéo 5 anos X
bens em almoxarifado das contas
13.02 - Fungao: Gestao dos recursos logisticos
| |CLASSIFICA(;;/'\O | PRAZO DE GUARDA | DESTINAGAO | FUNDAMENTOS |
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL ~ ~ PROCESSO
DESIGILO  CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINAGAO ELAA LEGAIS/OBSERVAGOES
PERMANENTE
13.02.01 |Adquirir materiais ‘ ‘ . . | . | Enquanto ‘ ‘ ‘ Decreto Estadual n® ‘
| estocveis, ndo estocaveis 13.02.01.01 |Catalogo de nimero de estoque Ostensivo vinora 5 anos X 45 301 de 2010




e prestacao de servicos Em vigor até a
atualizagéo de dados no
sistema
13.02.01.02 Correspondéncia interna de Ostensivo 2 anos Nenhum
YT Isolicitagdo de material ou servigo
13.02.01.03 Formglgno de catalogaggo de Ostensivo 2 anos Nenhum
materiais
13.02.01.04 Formulario de confirmagao de Ostensivo 2 anos Nenhum
valor do fornecedor
Formulario de langamento de .
13.02.01.05 processo no sistema Ostensivo 2 anos Nenhum
aquisicao de
13.02.01.06 Formu]ano de solicitaggo de Ostensivo 2 anos Nenhum mater|a|~s;
pesquisa de mercado prestacéo de
servico
aquisicao de
13.02.01.07 Mapa .de demonsraggo de Ostensivo 2 anos Nenhum mater|a|~s;
pesquisa de mercado prestacéo de
servico
aquisicao de
13.02.01.08 Nota flscal de aquisicdo de Ostensivo 2 anos 5 anos matenal_s ou
material prestacéo de
servico
aquisicao de
Oficio de solicitagdo de material . materiais;
13.02.01.09 ou servigo Ostensivo 2 anos 5 anos prestacdo de
servicos
aquisicao de
13.02.01.10 |Orcamento de material ou servigo Ostensivo 2 anos Nenhum materiai_s;
e prestacdo de
servico
Processo de aquisigcdo de Até
13.02.01.11 material Ostensivo aprovagao 10 anos
das contas
Até
13.02.01.12 |Processo de prestacédo de servigo Ostensivo aprovacao 10 anos
das contas
Requerimento de aquisi¢ao . aquisicao de
13.02.01.13 material Ostensivo 2 anos 5 anos materiais
13.02.01.14 Requerimento de execugéo de Ostensivo 2 anos Nenhum prestacéo de
T Iservigo servico
aquisicao de
13.02.01.15 Termo de referéncia de material e Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Federal n°® 8.666 de matenal_s,
servigo 1993 prestacéo de
servigo
13.02.02 |Controlar contratos que Certidao de regularidade do . pagamento de
envolvam bens, materiais, 13.02.02.01 |ears . GRF Ostensivo 5 anos 15 anos faturas
servicos, obras e locagdes s P
Certidao de regularizagéo de . pagamento de
13.02.02.02 imposto sobre servico - ISS Ostensivo 5 anos 15 anos faturas
Certidao negativa de débitos de
13.02.02.03 |imposto de circulagéo de Ostensivo 5 anos 15 anos ]E)azigfgento de
mercadoria - ICMS
11302 02 04 |Certidso neqativa de déhitos de | Ostensivo 5 anos 15 anos Ipagamento de




tributos federais e divida ativa da faturas
unido
Certidao negativa de débitos de . pagamento de
13.02.02.05 tributos municipais Ostensivo 5 anos 15 anos faturas
Certidao negativa de débitos em . pagamento de
13.02.02.06 divida ativa estadual Ostensivo 5 anos 15 anos faturas
Certidao positiva com efeito de . pagamento de
13.02.02.07 negativa de débitos de INSS Ostensivo 5 anos 15 anos faturas
. pagamento de
Correspondenma interna de . Deliberagcdo TCERJ n® despesas com
13.02.02.08 |encaminhamento de peca Ostensivo 2 anos Nenhum 244 de 2007 Senvicos
processual para andlise contrgata dos
. pagamento de
Correspondenma iniema de . Deliberagdo TCERJ n® despesas com
13.02.02.09 |encaminhamento de peca Ostensivo 2 anos Nenhum 244 de 2007 Senvicos
processual para o TCE contrgata dos
Correspondéncia interna de
13.02.02.10 |solicitagcdo de penalizagdo de Ostensivo 2 anos Nenhum
empresa
Lei Federal n® 10.520 de
2002;
Decreto Estadual n®
31.863 de 2002;
Lei Federal n°® 8.666 de
. . . Enquanto 1993; contratacao de
13.02.02.11 |Contrato de custeio de projeto Ostensivo vigora 10 anos Lei Estadual n° 287 de servicos
1979;
Decreto Estadual n®
3.149 de 1980;
Decreto Estadual n®
21.081 de 1994
A A A ’ Enquanto . )
13.02.02.12 |Convénio de cooperagao técnica Ostensivo vigora 20 anos Contém dados pessoais
Declaragao de envio dos valores . pagamento de
13.02.02.13 salariais Ostensivo 5 anos 15 anos faturas
Declaragao de responsabilidade . pagamento de
13.02.02.14 empregaticia Ostensivo 5 anos 15 anos faturas
13.02.02.15 Despacho sobre autorizagdo do Ostensivo 5 anos 15 anos pagamento de
programa de desembolso faturas
13.02.02.16 Despacho sobre conformidade Ostensivo 5 anos 15 anos pagamento de
para pagamento faturas
prestacéo de
Despacho sobre exame da ’ Decreto Estadual n® contas;
13.02.02.17 descentralizagao de crédito Ostensivo 2anos 10 anos 42.436 de 2010 descentralizagao
de crédito
prestacéo de
Despacho sobre informagéo de . Decreto Estadual n® contas;
13.02.02.18 realizagao de servigo Ostensivo 2anos 10 anos 42.436 de 2010 descentralizagao
de crédito
Despacho sobre informagéo de prestacéo de
regularidade da prestagdo de . Decreto Estadual n® contas;
13.02.02.19 contas e descentralizagdo de Ostensive 2anos 10 anos 42.436 de 2010 descentralizagao
crédito de crédito
[13.02 02 20 INaspachn sobre prestacfio de Ostensivo 2 anos 10 anos IDecretn Fatadual n? Inrestacso de




13.02.02.21

13.02.02.22

13.02.02.23

13.02.02.24

13.02.02.25

13.02.02.26

13.02.02.27

13.02.02.28

13.02.02.29

13.02.02.30

13.02.02.31

13.02.02.32

13.02.02.33

13.02.02.34

13.02.02.35

contas

Dossié de prestacéo de contas de
descentralizagao de crédito

Dossié de verificagdo de pegas

processuais encaminhadas ao
TCE

Fatura de pagamento de servigco
executado

Formulario de detalhamento de
pagamento

Formulario de verificagdo de
documentos para pagamento

Guia de recolhimento de impostos
a Previdéncia Social - GPS

Guia de recolhimento do Fundo
de Garantia de Tempo de Servigo
- FGTS

Guia de recolhimento do fundo de
garantia e informagdes a
previdéncia - GFIP

Nota fiscal de prestagao de
servigos

Oficio de cobranga de garantia
Oficio de encaminhamento de
pega processual ao TCE
Planilha de controle de contratos
Planilha de controle de
descentralizagao de crédito

Planilha de controle de envio de
documentagdo ao TCE

Planilha de controle de garantias
contratuais

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

5 anos

Enquanto
vigora

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

2 anos

2 anos
2 anos
Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vinora

5 anos

Nenhum

10 anos

15 anos

15 anos

15 anos

15 anos

15 anos

5 anos

5 anos

5 anos

10 anos

Nenhum

Nenhum

Nenhum

42.436 de 2010

Decreto Estadual n®
42.436 de 2010

Deliberagcdo TCERJ n®
244 de 2007

Lei Federal n® 10.520 de
2002;

Decreto Estadual n®
31.863 de 2002;

Lei Federal n°® 8.666 de
93;

Lei Estadual n® 287 de
1979;

Decreto Estadual n®
3.149 de 1980;
Decreto Estadual n®
21.081 de 1994

Lei Federal n® 10.520 de
2002;

Decreto Estadual n®
31.863 de 2002;

Lei Federal n°® 8.666 de
1993;

Lei Estadual n° 287 de
79;

Decretos Estadual n®
3.149 de 1980;
Decreto Estadual n®
21.081 de 1994

Deliberagdo TCERJ n®
244 de 2007

Em vigor até atualizagéo
dos dados na planilha

Em vigor até atualizagéo
dos dados na planilha

Em vigor até atualizagao
dos dados na planilha

Deliberagcdo TCERJ n®
244 de 2007"

contas;
descentralizagao
de crédito

pagamento de
despesas com
servicos
contratados

pagamento de
faturas

pagamento de
faturas

pagamento de
faturas

pagamento de
faturas

pagamento de
faturas

pagamento de
despesas com
servigos
contratados

pagamento de
desnesas com



Em vigor até atualizagéo
dos dados na planilha

servigos
contratados

Planilha de controle de

pagamento de

13.02.02.36 pagamento Ostensivo 5 anos 15 anos faturas
Planilha de controle de vigéncia . Enquanto Em vigor até atualizagao
13.02.02.37 de contratos Ostensivo vigora Nenhum dos dados na planilha
13.02.02.38 Processo de pagamento de Ostensivo 5 anos 15 anos
faturas
Processo de contratagdo de . Enquanto Em vigor até o término do
13.02.02.39 servicos Ostensivo vigora 15 anos contrato
Processo de descentralizagéo de ; Decreto Estadual n®
13.02.02.40 crédito Ostensivo 2 anos 10 anos 42,436 de 2010
Processo de prestagao de conta . Decreto Estadual n®
13.02.02.41 de descentralizagédo de crédito Ostensivo 2anos 10 anos 42.436 de 2010
pagamento de
Relatério de comprovagéo de . despesas com
13.02.02.42 execucao de servico Ostensivo 2 anos 10 anos servicos
contratados
Lei Federal n® 10.520 de
2002;
Decreto Estadual n®
31.863 de 2002;
Lei Federal n°® 8.666 de
. . Enquanto 1993; contratagao de
13.02.02.43 |Termo de garantia de contrato Ostensivo vigora 10 anos Lei Estadual n° 287 de sevico
1979;
Decreto Estadual n®
3.149 de 1980;
Decreto Estadual n®
21.081 de 1994
13.02.03 |Controlar estoque de Atestado de recebimento de . pagamento de
almoxarifado 13.02.03.01 material Ostensivo 5 anos Nenhum fatura
Ficha de controle de estoque do .
13.02.03.02 almoxarifado Ostensivo 5 anos Nenhum
Ficha de controle fisico e contabil .
13.02.03.03 de estoque do almoxarifado Ostensivo 2 anos 5 anos
Formulario de arrolamento das . arrolamento das
13.02.03.04 existéncias anuais Ostensivo 2anos 5anos existéncias anuais
- . demonstrativo
13.02.03.05 El(:rrgl;llaés gee(ri:nézr;stratlvo Ostensivo 2 anos 5 anos mensal de
perag operagdes
- demonstrativo
Formulario de detalhamento de .
13.02.03.06 valores por codigo de despesa Ostensivo 2 anos 5 anos mensal~de
operagdes
Formulario de requisicdo de
13.02.03.07 |material de consumo e Ostensivo 2 anos 5 anos
permanente
Processo de arrolamento das .
13.02.03.08 existancias anuais Ostensivo 2 anos 5 anos
13.02.03.09 Processo de demcinstrativo Ostensivo 2 anos 5 anos
mensal de operagdes
13.02.03.10 Relatorio de controle de estoque Ostensivo 2 anos Nenhum

de almoxarifado




13.02.04 Controlar movimentagéo e
distribuicdo de viaturas e
motoristas

13.02.05 (Coordenar aquisi¢éo e
distribuicao de
combustiveis

13.02.06 'Coordenar disponibilidade
e movimentagéo de bens
moéveis

13.02.04.01

13.02.04.02

13.02.04.03

13.02.04.04

13.02.04.05

13.02.05.01

13.02.05.02

13.02.05.03

13.02.05.04

13.02.05.05

13.02.05.06

13.02.05.07

13.02.05.08

13.02.05.09

13.02.05.10

13.02.05.11

13.02.05.12

13.02.06.01

13.02.06.02

13.02.06.03

13.02.06.04

Base de dados/banco de dados
de controle de frota

Boletim de controle diario de
transportes - BDT

Planilha de controle de permissao
de estacionamento

Processo de autorizagao de
estacionamento

Relatério de consumo de
combustivel

Correspondéncia interna de
solicitagdo de combustivel

Despacho de informagéo sobre
corregao de liquidacao de
despesa

Despacho de reprovagéo de
solicitagdo de combustivel

Despacho de solicitagao de
combustivel

Despacho sobre corregéo de
solicitagdo de combustivel

Oficio de solicitagao de
combustivel

Ordem de servigo de atualizagao
da relagédo de 6rgéos e entidades
do sistema integrado de aquisicdo
e distribuicdo de combustiveis

Parecer sobre solicitacao de
combustivel

Processo de solicitagdo de
combustivel

Recibo de entrega de talao de
tiquetes de combustiveis

Recibo de retirada do certificado
de registro de veiculo

Termo de desisténcia de
solicitagdo de combustivel

Demonstrativo anual de bens
patrimoniais

Ficha de inclusé&o individual de
bens patrimoniais

Formulario de arrolamento
completo de existéncias

Formulario de conferencia anual
de bens patrimoniais

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos
Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

Ano de
exercicio

2 anos

2 anos

2 anos

Ano de
exercicio

2 anos

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovagao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

5 anos

Nenhum

5 anos

5 anos

Nenhum

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

10 anos

5 anos

5 anos

Nenhum

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Em vigor até a
atualizagéo dos dados da
base

Decreto Estadual 40.788
de 2007

Resolugdo SARE n®
2.921 de 2001

Decreto-Lei Estadual n®
40.788 de 2007

Deliberagédo TCE n° 198
de 1996

Deliberagédo TCE n° 198
de 1996

Deliberagdo TCE n® 198
de 1996

Deliberagédo TCE n° 198
de 1996;
Contém dados pessoais

autorizacdo de
estacionamento

solicitagdo de
combustivel

solicitagdo de
combustivel

solicitagdo de
combustivel

aquisicao de
combustivel

aquisigao de
combustivel

de atualizacao de
6rgaos do sistema
integrado de
aquisicao e
distribuicao de
combustiveis

aquisigao de
combustivel

solicitacao de
combustivel

prestacao de
contas de bens
patrimoniais

prestacéo de
contas de bens
patrimoniais

prestacao de
contas de bens
patrimoniais

prestacao de
contas de bens
patrimoniais



13.02.07 Gerenciar atas de registro
de precos

13.02.06.05

13.02.06.06

13.02.06.07

13.02.06.08

13.02.06.09

13.02.06.10

13.02.06.11

13.02.07.01

13.02.07.02

13.02.07.03

13.02.07.04

13.02.07.05

13.02.07.06

13.02.07.07

13.02.07.08

13.02.07.09

Formulario de verificagdo de bens
e valores dos bens patrimoniais

Oficio de encaminhamento do
ordenador de despesas

Processo de prestagdo de contas
de bens patrimoniais

Termo de baixa definitiva de bens
patrimoniais

Termo de pronunciamento da
prestagdo de contas de bens
patrimoniais

Termo de transferéncia dos bens
e valores contabeis

Termo de transferéncia de
responsabilidade de bens
patrimoniais

Ata de registro de prego

Atestado de capacidade técnica
do fornecedor

Mensagem eletronica de
comunicagao de adeséo a ata

Mensagem eletronica de resposta
as solicitagcdes de atas de
registros de pregos

Mensagem eletrénica de
solicitacdo de autorizagao para
adesdo a ata

Oficio de comunicagao de adesao
aata

Oficio de resposta aos
questionamentos sobre ata de
registro de pregos

Oficio de solicitagdo de adesao
externa a ata

Planilha de controle de dados de
ata

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovagao
das contas

Até
aprovacao
das contas

Até
aprovagao
das contas

Até
aprovagao
das contas

Até
aprovacao
das contas

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Nenhum

Nenhum

Nenhum

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Deliberagdo TCE n® 164
de 1992;
Contém dados pessoais

Deliberagédo TCE n° 198
de 1996

Deliberagdo TCE n® 198
de 1996

Deliberagdo TCE n® 198
de 1996

Deliberagédo TCE n° 198
de 1996;
Contém dados pessoais

Deliberagdo TCE n® 198
de 1996;
Contém dados pessoais.

Deliberagédo TCE n° 198
de 1996;
Contém dados pessoais.

Lei Federal n°8.666 de
1993;

Lei Federal n°10.520 de
2002;

Decreto Federal n°3.931
de 2001;

Lei Estadual n°5.427 de
2009;

Decreto Estadual n°
33.925 de 2003

prestacao de
contas de bens
patrimoniais

prestacao de
contas de bens
patrimoniais

prestacéo de
contas de bens
patrimoniais

prestacao de
contas de bens
patrimoniais

prestacéo de
contas de bens
patrimoniais

prestacao de
contas de bens
patrimoniais

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servicos



13.02.08 Gerenciar cadastro de
fornecedores

13.02.09 /Gerenciar sistema de
controle de frota

13.02.07.10

13.02.07.11

13.02.08.01

13.02.08.02

13.02.08.03

13.02.08.04

13.02.08.05

13.02.08.06

13.02.08.07

13.02.08.08

13.02.08.09

13.02.09.01

13.02.09.02

13.02.09.03

13.02.09.04

13.02.09.05

Termo de alteragéo da ata de
registro de pregos

Termo de aprovagao de amostra
de material

Certificado de registro cadastral

Dossié de registro de
fornecedores

Formulario de andlise das
atividades da empresa

Formulério de andlise de dados
dos sécios da empresa

Formulario de analise dos dados
da empresa

Formulario de habilitagdo ao
certificado de registro cadastral

Mensagem eletrénica de
solicitacdo de documento para
habilitagao do certificado de
registro cadastral

Planilha de registro de
penalidades de
fornecedores/prestadores de
servigo

Processo de habilitagéo ao
certificado de registro cadastral

Carta de solicitagcdo de
credenciamento de veiculos

Carta de solicitagdo de
descredenciamento de veiculos

Credencial para conduzir veiculos
oficiais

Despacho sobre solugdo de
pendéncias cadastrais de
veiculos

Oficio de credenciamento de
servidor para condugéo de
veiculos

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

2 anos

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Ano de
exercicio

2 anos

Enquanto
vigora

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

2 anos

Ano de
exercicio

2 anos

5 anos

5 anos

Nenhum

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Nenhum

Nenhum

5 anos

25 anos

25 anos

5 anos

25 anos

5 anos

Portaria anual SEPLAG

Portaria anual SEPLAG;
Contém dados pessoais

Portaria anual SEPLAG;
Em vigor até atualizagéo
de dados no sistema

Portaria anual SEPLAG;
Contém dados pessoais;
Em vigor até atualizagao
de dados no sistema

Portaria anual SEPLAG;
Em vigor até atualizagéo
de dados no sistema

Portaria anual SEPLAG

Lei Federal n® 8.666 de
1993 art. 34°ao 379

Lei Estadual n® 287 de
1979 art. 226°inciso |;
Decreto Estadual n®
3.149 de 1980 art. 87°
incisos LI, lll e IV;
Contém dados pessoais;
Em vigor até a
atualizagé@o dos dados na
planilha.

Portaria anual SEPLAG;
Contém dados pessoais

Decreto Estadual n®
41.952 de 2009;
Contém dados pessoais

Decreto Estadual n°
41.952 de 2009;
Contém dados pessoais

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servicos

de habilitagdo ao
certificado de
registro cadastral

habilitagcéo ao
certificado de
registro cadastral

cadastramento de
veiculos

descadastramento
de veiculos

cadastramento de
veiculos



13.02.10 |Licitar bens e servigos

13.02.09.06

13.02.09.07

13.02.09.08

13.02.09.09

13.02.09.10

13.02.09.11

13.02.09.12

13.02.09.13

13.02.09.14

13.02.09.15

13.02.09.16

13.02.09.17

13.02.09.18

13.02.09.19

13.02.09.20

13.02.09.21

13.02.09.22

13.02.09.23

13.02.10.01

Oficio de credenciamento de
veiculos

Oficio de descredenciamento de
veiculos

Oficio de solicitagao de alteragédo
de dados cadastrais de veiculos

Oficio de solicitagao de
cadastramento de veiculos

Oficio de solicitagao de
descadastramento de veiculos

Ordem de servigo de alteragao de
numero de ordem de veiculos

Ordem de servigo de atribuigao
de nimero de ordem de veiculos

Ordem de servico de excluséo de
numero de ordem de veiculos

Parecer sobre inviabilizagédo de
cadastro de veiculos

Parecer sobre inviabilizagédo de
credenciamento de servidor para
condugéo de veiculos

Parecer sobre pendéncias
cadastrais de veiculos

Parecer sobre situagao de
pendéncias cadastrais de
veiculos

Processo de alteragéo de dados
cadastrais de veiculos

Processo de atualizagao de
6rgaos ou entidades integrantes
do Sistema Integrado de
Aquisicdo de Combustiveis
(SIADC)

Processo de cadastramento de
veiculos

Processo de descadastramento
de veiculos

Recibo de entrega de termo e
credencial ao servidor

Termo de responsabilidade de
credenciamento de condutores de
veiculos oficiais

Ata de julgamento de licitagao

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

2 anos

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Ano de

exercicio

Enquanto
vigora

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

2 anos

2 anos

2 anos

25 anos

25 anos

25 anos

25 anos

25 anos

25 anos

25 anos

25 anos

25 anos

5 anos

25 anos

25 anos

25 anos

5 anos

25 anos

25 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Decreto Estadual n°
41.952 de 2009

Decreto Estadual n®
41,952 de 2009

Decreto Estadual n°
41952 de 2009

Decreto Estadual n®
41.952 de 2009

Decreto Estadual n®
21.633 de 1995;
Decreto Estadual n®
41.952 de 2009

Decreto Estadual n®
21.633 de 1995

Decreto Estadual n®
21.633 de 1995

Contém dados pessoais

Em vigor até atualizagao

dos dados

Decreto Estadual n®
41.952 de 2009;

Contém dados pessoais
Lei Federal n°® 8.666 de

1993;

Lei Federal n® 10.520 de
2002; Decreto Federal n®

3.931 de 2001;

Lei Estadual n® 5.427 de
2009; Decreto Estadual

n° 33.925 de 2003

cadastramento de
veiculos

descadastramento
de veiculos

alteragao de
dados cadastrais
de veiculos

cadastramento de
veiculos

descadastramento
de veiculos

alteragao de
dados cadastrais
de veiculos

cadastramento de
veiculos

descadastramento
de veiculos

cadastramento de
veiculos

cadastramento de
veiculos

cadastramento de
veiculos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos



13.02.10.02

13.02.10.03

13.02.10.04

13.02.10.05

13.02.10.06

13.02.10.07

13.02.10.08

13.02.10.09

13.02.10.10

13.02.10.11

Ata de julgamento dos
documentos de habilitagéo a
licitagao

Ata de sessdo de abertura de
licitacdo

Ata de sessdo publica de licitagdo

Autorizacéo de formalizagdo de
licitacdo

Aviso de licitagao

Carta convite para licitagdo

Carta de credenciamento da
empresa

Contrato de prestagéo de
servigos

Cronograma fisico financeiro de
exercicio de obra

Declaragdo de atendimento as
normas de contratagéo de
deficientes fisicos e reabilitados

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

2 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Lei Federal n® 8.666 de
1993;

Lei Federal n® 10.520 de
2002; Decreto Federal n®
3.931 de 2001;

Lei Estadual n® 5.427 de
2009; Decreto Estadual
n? 33.925 de 2003

Lei Federal n® 8.666 de
1993;

Lei Federal n® 10.520 de
2002; Decreto Federal n®
3.931 de 2001;

Lei Estadual n® 5.427 de
2009; Decreto Estadual
n? 33.925 de 2003

Lei Federal n® 8.666 de
1993;

Lei Federal n® 10.520 de
2002; Decreto Federal n®
3.931 de 2001;

Lei Estadual n® 5.427 de
2009; Decreto Estadual
n? 33.925 de 2003

Lei Federal n® 8.666 de
1993;

Lei Federal n® 10.520 de
2002; Decreto Federal n®
3.931 de 2001;

Lei Estadual n® 5.427 de
2009; Decreto Estadual
n? 33.925 de 2003

Lei Federal n® 8.666 de
1993

Lei Federal n°® 8.666 de
1993

Lei Federal n°® 8.666 de
1993

Lei Federal n°® 8.666 de
1993

Em vigor até o término da
execucdo da obra

Lei Federal n°® 8.666 de
1993;

Lei Federal n® 10.520 de
2002; Decreto Federal n®
3.931 de 2001;

| ei Fstadual n? 5 427 de

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisicao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos



13.02.10.12

13.02.10.13

13.02.10.14

13.02.10.15

13.02.10.16

13.02.10.17

13.02.10.18

13.02.10.19

13.02.10.20

13.02.10.21

13021022

Declaragao de atendimento as
normas de contratagao de
menores de idade

Declaragao de atendimento aos
requisitos de habilitagao

Declaragao de beneficiamento a
micro empresa (ME) ou empresa
de pequeno porte (EPP)

Despacho sobre adjudicacdo do
contratado

Despacho sobre adjudicagéo e
homologacao de processo
licitatério

Despacho sobre autorizagéo de
procedimento licitatério

Despacho sobre continuidade de
licitagao

Despacho sobre homologagéo de
contratagéo

Despacho sobre solicitagdo de
parecer juridico de minuta

Despacho sobre solicitagdo de
parecer juridico de recurso

Fdital de licitacio

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

2 anos

2 anos

Enquanto
vigora

2 anos

Enquanto
vigora

2 anos

Enquanto

vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Fnauanto

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

2009; Decreto Estadual
n? 33.925 de 2003;
Contém dados pessoais

Lei Federal n® 8.666 de
1993;

Lei Federal n® 10.520 de
2002; Decreto Federal n®
3.931 de 2001;

Lei Estadual n® 5.427 de
2009; Decreto Estadual
n° 33.925 de 2003;
Contém dados pessoais

Lei Federal n°® 8.666 de
1993

Lei Federal n°® 8.666 de
1993;

Lei Federal n® 10.520 de
2002; Decreto Federal n®
3.931 de 2001;

Lei Estadual n® 5.427 de
2009; Decreto Estadual
n? 33.925 de 2003

Lei Federal n. 8.666 de
1993;

Lei Federal n. 10.520 de
2002

Lei Federal n°® 8.666 de
1993;

Lei Federal n® 10.520 de
2002; Decreto Federal n®
3.931 de 2001;

Lei Estadual n® 5.427 de
2009; Decreto Estadual
n° 33.925 de 2003

| ei Faderal n? 8 ARG de

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisicao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisicao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;

prestacéo de
servigos

aquisicio de



vigora 1993; materiais;
Lei Federal n® 10.520 de |prestagao de
2002; Decreto Federal n® |servigos
3.931 de 2001;
Lei Estadual n® 5.427 de
2009; Decreto Estadual
n? 33.925 de 2003
aquisicao de
13.02.10.23 Formular|o~de apresentacao de Ostensivo Enguanto 5 anos matenal_s;
contra-razdes a recurso vigora prestagédo de
servigos
aquisicao de
13.02.10.24 Formulario de solicitagdo de Ostensivo Enguanto 5 anos materla[s;
recurso vigora prestagédo de
servigos
aquisicao de
Mapa de comprovagéo de lances . ) o materiais;
13.02.10.25 do pregdo Ostensivo 2 anos 5 anos I{glggederal n° 8.666 de prestacao de
servicos
Lei Federal n° 8.666 de |20 <20 de
13.02.10.26 |Mapa de pesquisa de precos Ostensivo 2 anos 5 anos 1993 prestacao de
servicos
Lei Federal n® 8.666 de
1993;
i o
Mensagem eletronica de Lei F.ederal n®10.520 deo
L9 O . 2002; Decreto Federal n®
13.02.10.27 |solicitagdo de publicagéo de Ostensivo 2 anos Nenhum 3.931 de 2001
chamada publica Lei Estadual n® 5.427 de
2009; Decreto Estadual
n? 33.925 de 2003
aquisicao de
Oficio de notificagao da . Lei Federal n? 8.666 de materiais;
13.02.10.28 realizagao de licitagao Ostensivo 2anos 5anos 1993 prestacédo de
servicos
aquisicao de
Oficio de reserva orgamentaria e . Lei Federal n? 8.666 de materiais;
13.02.10.29 financeira Ostensivo 2 anos 5 anos 1993 prestacédo de
servicos
aquisicao de
Oficio de solicitagao de abertura . Lei Federal n? 8.666 de materiais;
13.02.10.30 de licitagio Ostensivo 2 anos 5 anos 1993 prestacéo de
servicos
aquisicao de
Parecer sobre julgamento de . Enquanto materiais;
13.02.10.31 recurso Ostensivo vigora 5 anos prestacao de
servicos
aquisicao de
Parecer sobre regularidade de . Lei Federal n® 8.666, art. |materiais;
13.02.10.32 minuta de edital Ostensivo 2anos 5anos 38°de 1993 prestacéo de
servigos
e x aquisicao de
Parecer sobre verificagdo do . R
: ) Enquanto Lei Federal n° 8.666 de  |materiais;
13.02.10.33 :Sicgladramento e legalidade de Ostensivo vigora 5 anos 1993 prestaco de
servigos
Planilha de acompanhamento do . | Lei Federal n. 8.666 de aquisicao de
‘13.02.10.34 prenso Ostensivo 2 anos 5 anos 1993 materiais-




13.02.10.35

13.02.10.36

13.02.10.37

13.02.10.38

13.02.10.39

13.02.10.40

13.02.10.41

13.02.10.42

13.02.10.43

13.02.10.44

13.02.10.45

13.02.10.46

13021047

Planilha de cotagao de pregos

Plano de estimativa de
suprimentos

Projeto basico de execugéo de
obra

Projeto executivo de obra

Proposta de orgamento

Proposta de recolhimento das
ofertas dos licitantes (proposta-
detalhe)

Recibo de carta convite

Recibo de entrega do edital

Relatério de acompanhamento de
lances

Relatério de compilagdo das
requisicoes

Relatério de julgamento e
habilitagdo do arrematante

Relatério de pesquisa de valores
de materiais e servigos

Relatérin de nrecos nraticados

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

2 anos

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

5 anos

5 anos

10 anos

10 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Nenhum

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Lei Federal n. 10.520 de
2002

Lei Federal n°® 8.666 de
1993

Lei Federal n°® 8.666 de
1993

Em vigor até o término da
execucdo da obra

Em vigor até o término da
execucdo da obra

Lei Federal n°® 8.666 de
1993

Lei Federal n® 8.666 de
1993;

Lei Federal n® 10.520 de
2002; Decreto Federal n®
3.931 de 2001;

Lei Estadual n® 5.427 de
2009;

Decreto Estadual n®
33.925 de 2003

Lei Federal n°® 8.666 de
1993

Lei Federal n°® 8.666 de
1993

Lei Federal n® 8.666 de
1993

Lei Federal n® 8.666 de
1993

Lei Federal n. 8.666 de
1993;

Lei Federal n. 10.520 de
2002

| ei Faderal n? 8 ARG de

prestacao de
servicos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisigao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisigao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisicao de
materiais;
prestacao de
servicos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisicao de
materiais;
prestacéo de
servigos

aquisigao de
materiais;

prestacéo de
servigos

aquisicio de



nas licitagoes 1993 materiais;
prestacéo de
servicos
N ) aquisicao de
Requmgao de ma'terlal ou . Lei Federal n? 8.666 de materiais;
13.02.10.48 |prestagdo de servigo para Ostensivo 2 anos 5 anos 1993 tacio d
licitacdo prestagéo de
servigos
Lei Federal n® 8.666 de
1993;
Lei Federal n® 10.520 de |aquisicéo de
Solicitagao de autorizagédo para . 2002; Decreto Federal n® |materiais;
18.02.10.49 formalizagéo de licitagao Ostensivo 2anos 5anos 3.931 de 2001; prestacdo de
Lei Estadual n® 5.427 de  |servicos
2009; Decreto Estadual
n° 33.925 de 2003
Lei Federal n® 10.520 de  |aquisi¢ao de
Solicitagao de autorizagéo para . 2002; materiais;
13.02.10.50 licitag&o Ostensivo 2anos 5 anos Lei Federal n®8.666 de  |prestagao de
1993 servicos
aquisicao de
Solicitagao de parecer sobre . Lei Federal n°® 8.666 de materiais;
18.02.10.51 minuta de edital de licitagao Ostensivo 2anos 5anos 1993, art. 38° prestacdo de
servicos
aquisicao de
Tabela de discriminagdo de . Enquanto Em vigor até o término da |materiais;
13.02.10.52 custos para realizacao de obra Ostensivo vigora 10 anos execugdo da obra prestacdo de
servigos
13.02.11 |Manter controle dos Correspondéncia interna de
empenhos e pagamentos  |13.02.11.01 |solicitagéo de liquidagao de Ostensivo 2 anos Nenhum
despesa
Despacho de autorizagao para Até
13.02.11.02 |emisséo de programagéo de Ostensivo aprovagao 5 anos pagamento
desembolso das contas
13.02.11.03 Despacho de formallzagdo de Ostensivo aprxigéo 5 anos
liqguidacdo de despesas das contas
Despacho de solicitagao de Até
13.02.11.04 |analise de conformidade de nota Ostensivo aprovagao 5 anos
de empenho das contas
Despacho de solicitagao de Até
13.02.11.05 |cancelamento de liquidacdo de Ostensivo aprovacao 5 anos
despesa das contas
Despacho de solicitagao de Até
13.02.11.06 |corregao para liquidacdo de Ostensivo aprovacao 5 anos
despesa das contas
Despacho sobre corre¢ao da nota .
13.02.11.07 de crédito Ostensivo 2 anos 5 anos
Despacho sobre corregéo da nota Até
13.02.11.08 de empenho Ostensivo aprovagao 5 anos empenho
P das contas
Despacho sobre corregéo da Até
13.02.11.09 |solicitacdo do documento de Ostensivo aprovagao 5 anos pagamento
liqguidagdo das contas
Despacho sobre solicitagdo de . Até
‘13.02.11.10 autarizacin de proaramacin de Ostensivo anrovacio 5 anos pagamento




desembolso das contas
Lei Estadual n® 287 de
Guia de recolhimento de imposto 1979; pagamento de
13.02.11.11 d x Ostensivo 2 anos 10 anos Lei Federal n® 4.320 de
a unido 1964: pessoal
Contém dados pessoais.
Guia de recolhimento de imposto Gonstituigdo Federal de
13.02.11.12 de renda P Ostensivo 2 anos 10 anos 1988; pagamento
Contém dados pessoais
Lei Municipal n® 691 de
1984; Decreto Municipal
Guia de recolhimento de imposto . n° 28.248 de 2007;
13.02.11.13 sobre servico - 1SS Ostensivo 2 anos 10 anos Resolugio SMF n® 2.515 pagamento
de 2007
Contém dados pessoais
. . . Instrucdo normativa RFB
13.02.11.14 |Guia de recolhimento INSS Ostensivo 2 anos 10 anos n° 971 de 2009 pagamento
Mensagem eletronica de corregao
13.02.11.15 |de documento para liquidacéao de Ostensivo 2 anos 5 anos
despesa
Mensagem eletrénica de
solicitagcdo de corregédo de )
13.02.11.16 documento para liquidagao de Ostensivo 2 anos 5 anos
despesa
[13.02.11.17 |Nota de crédito Ostensivo | 2anos 5 anos |
|13.02.1 1.18 |Nota de débito Ostensivo | 2 anos 5 anos |
Lei Estadual n°® 287 de
Até 1979;
13.02.11.19 |Nota de empenho Ostensivo aprovagao 5 anos Lei Federal n®4.320 de  |pagamento
das contas 1964;
Contém dados pessoais
13.02.11.20 Cficio de gnc}aminhamento da Ostensivo 2 anos 5 anos
nota de crédito
13.02.11.21 Oficio de regularizagéo de origem Ostensivo 2 anos 5 anos
de recurso
Oficio de solicitagao de corregao )
13.02.11.22 da nota fiscal Ostensivo 2 anos 10 anos
Parecer de anélise de Até
13.02.11.23 |conformidade de nota de Ostensivo aprovacao 5 anos
empenho das contas
13.02.11.24 Pa,re.cer sobre andlise da nota de Ostensivo 2 anos 5 anos
crédito
Parecer sobre andlise de Até
13.02.11.25 |conformidade para emissao de Ostensivo aprovacao 5 anos
documento de liquidagao das contas
Parecer sobre autorizagéo de .
13.02.11.26 despesa Ostensivo 2 anos 5 anos
13.02.11.27 Parecer sobr.e conferéncia da Ostensivo 2 anos 5 anos
nota de servigo
13.02.11.28 Pa,re'cer sobre disponibilidade de Ostensivo 2 anos 5 anos
crédito
‘13.02.1 1.29 Parecer sobre solicitagdo de Ostensivo | 2 anos 5 anos

emissio do docuimento de




liquidacao

Parecer sobre solicitagéo para

13.02.11.30 programacio de desembolso Ostensivo 2 anos 5 anos
13.02.11.31 Parecer sobre validagao da nota Ostensivo 2 anos 5 anos
de empenho
Planilha de controle de .
13.02.11.32 pagamentos mensais Ostensivo 2 anos Nenhum
] Até Lei Estadual n® 287 de
13.02.11.33 Zr:g;slso de empenho de auxilio Ostensivo aprovacao 5 anos lgrﬁe deral n° 4.320 de
das contas 1964 ’
Até Lei Estadual n® 287 de
Processo de empenho de . = 1979;
13.02.11.34 empregados cedidos Ostensive gg;o(\;/:r%zg 5anos Lei Federal n® 4.320 de
1964
Até Lei Estadual n® 287 de
13.02.11.35 Processo de empenho de folha Ostensivo aprovagédo 5 anos 1979; Lei Federal n®
de pagamento das contas 4.320 de 1964/
Até Lei Estadual n°® 287 de
Processo de empenho de . = 1979;
13.02.11.36 Ostensivo aprovagéo 5 anos L o
fornecedores das contas I1_g|6 iederal n?® 4.320 de
Até Lei Estadual n°® 287 de
Processo de pagamento de . = 1979;
13.02.11.37 empregados cedidos Ostensivo gg;ogjr%zz 5anos Lei Federal n® 4.320 de
1964
Até Lei Estadual n°® 287 de
13.02.11.38 E)I;%Zizscioo?e pagamento de Ostensivo aprovagéo 5 anos lgrﬁe deral n° 4.320 de
das contas 1964 ’
Até Lei Estadual n® 287 de
13.02.11.39 P;Zgizlso de pagamento de Ostensivo aprovagao 5 anos 1Lg|7|2e deral n® 4.320 de
P das contas 1964 ’
Até Lei Estadual n® 287 de
Programa de desembolso (PD) de ) = 1979;
13.02.11.40 pagamento de despesa Ostensive gzéoc\:/:r(u}tzg 5anos I{gi‘;ederal n? 4.320 de
Termo de desisténcia de
13.02.11.41 |solicitacdo de liquidacédo de Ostensivo 2 anos 5 anos
despesa
13.02.11.42 Te,rmo de estormo de nota de Ostensivo 2 anos 5 anos
crédito
13.02.12 Manter servigo de Base de dados/banco de dados ) .
operagao assistida aos de registro de solicitacbes ao Enquanto Em vigor até a
; A 13.02.12.01 ) ) Ostensivo - 5 anos atualizagao dos dados na
sistemas de apoio as suporte do sistema integrado vigora base
atividades de logistica gestao de aquisicao
Formuléario de registro de ndo
13.02.12.02 |conformidades do sistema Ostensivo 2 anos Nenhum
integrado de gestdo de aquisi¢ao
Mensagem eletronica de resposta
13.02.12.03 |2 solicitagao ao suporte do Ostensivo 2 anos Nenhum

sistema integrado de gestédo de
aquisicao




13.02.13 |Normatizar execucéo das
atividades logisticas

13.02.12.04

13.02.12.05

13.02.12.06

13.02.12.07

13.02.12.08

13.02.12.09

13.02.13.01

13.02.13.02

13.02.13.03

13.02.13.04

13.02.13.05

13.02.13.06

13.02.13.07

13.02.13.08

13.02.13.09

13.02.13.10

13.02.13.11

13.02.13.12

Mensagem eletrénica de
solicitagcdo de suporte ao sistema
integrado de gestao de aquisigao

Planilha de dados de gestéo de
suporte ao sistema integrado de
gestao de aquisigao

Planilha de registro de néo
conformidades do sistema
Integrado de gestao de aquisi¢cao

Planilha de registro de
solicitagdes ao suporte do
sistema integrado de gestédo de
aquisicao

Relatério de estudos estatisticos
de suporte ao sistema integrado
de gestao de aquisigao

Relatério de visita técnica e
treinamento do sistema integrado
de aquisigao

Decreto de normatizagéo da
gestéo de bens méveis

Decreto de normatizagéo da
gestao de manutengao

Decreto de normatizacéo da
gestéo de suprimentos

Decreto de normatizagéo da
gestao de transportes

Oficio de solicitagao de alteragéo
de decreto

Oficio de solicitagao de alteragédo
de resolugéo

Processo de aprovagéo de
decreto de logistica
Processo de aprovagéo de
resolugao de logistica

Resolucao de normatizagao da
gestéo de bens méveis

Resolucéo de normatizagao da
gestao de manutengao

Resolucao de normatizagao da
gestéo de suprimentos

Resolucao de normatizagao da
gestao de transportes

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

Enquanto
vigora

2 anos

2 anos

Ano de
exercicio

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

Nenhum

Nenhum

Nenhum

Nenhum

5 anos

Nenhum

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Em vigor até a
atualizagéo dos dados na
planilha

Decreto Estadual n®
42.092 de 2009

Decreto Estadual n®
42.092 de 2009

Decreto Estadual n®
42.092 de 2009

Decreto Estadual n®
42.092 de 2009

Decreto Estadual n®
42.092 de 2009

Decreto Estadual n®
42.092 de 2009

Decreto Estadual n®
42.092 de 2009

Decreto Estadual n®
42.092 de 2009

aprovacgéo de
decreto de
logistica

aprovacgao de
decreto de
logistica

aprovacgéo de
decreto de
logistica

aprovacgéo de
decreto de
logistica

aprovacgéo de
decreto de
logistica

aprovagéo de
resolugao de
logistica

aprovagéo de
resolugao de
logistica

aprovagéo de
resolugao de
logistica

aprovacgéo de
resolugéo de
logistica
aprovagéo de
resolugao de
logistica



13.02.14 'Promover treinamento de
integrantes da rede
descentralizada de
logistica

13.02.15 |Providenciar emisséo de
passagens e pedido de
diarias para servidor

Planilha de consulta de dados de

13.03 - Fungao: Gestao das atividades de servigos gerais

ATIVIDADES

Administrar servigos de
manutencao e
conservagao predial dos
bens iméveis

13.03.01

13.02.14.01 representantes da rede logistica Ostensivo
Planilha de controle de inscritos .
13.02.14.02 para treinamentos Ostensivo
Relatério de realizagéo de .
13.02.14.03 eventos Ostensivo
13.02.15.01 |Bilhete de passagem aérea Ostensivo
Correspondéncia interna de .
13.02.15.02 solicitacdo de diaria Ostensivo
Correspondéncia interna de
13.02.15.03 |solicitagéo de emissao de bilhete Ostensivo
aéreo
13.02.15.04 thura de pagamento de empresa Ostensivo
aérea
Formulario de cotagao de prego .
13.02.15.05 de viagem Ostensivo
13.02.15.06 Fgrmulano de solicitagao de Ostensivo
diaria
13.02.15.07 |Oficio de solicitagao de diaria Ostensivo
Oficio de solicitagdo de emissdo .
13.02.15.08 de bilhete a6reo Ostensivo
13.02.15.09 |Orcamento de viagem Ostensivo
Processo de aquisi¢éo de bilhete .
13.02.15.10 26reo Ostensivo
13.02.15.11 |Processo de solicitagao de diaria Ostensivo
13.02.15.12 Bglgtorlo de comprovagéo de Ostensivo
diaria
Tabela de célculo de alimentagao, .
13.02.15.13 pousada e traslado Ostensivo
Tabela de célculo de valores a .
13.02.15.14 pagar Ostensivo
CLASSIFICAGAO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL DE SIGILO
Ata de reunido com prestadores .
13.03.01.01 de servicos Ostensivo
Base de dados/banco de dados
13.03.01.02 |de controle de entrada e saida do Ostensivo
prédio
Correspondéncia interna de
13.03.01.03 |autorizagao para aquisigao de Ostensivo

materiais

Enguanto Nenhum X
vigora
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X
2 anos 10 anos X

Até
aprovagao 5 anos X
das contas
Até

aprovagao 5 anos X

das contas
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X
2 anos Nenhum X

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE |INTERMEDIARIO |[ELIMINAGAO

2 anos 5 anos X
Enguanto 5 anos X

vigora

2 anos Nenhum X

DESTINAGAO

GUARDA
PERMANENTE

Contém dados pessoais;
Em vigor até a
atualizagé@o dos dados da
planilha

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais

solicitagdo de
diarias

aquisigao de
bilhetes aéreos

aquisigao de
bilhetes aéreos

solicitagdo de
diarias
solicitagdo de
diarias
aquisigao de
bilhetes aéreos

aquisigao de
bilhetes aéreos

. ) solicitagdo de
Contém dados pessoais diaria

Contém dados pessoais solicitagéo de

diarias
. ) solicitacao de
Contém dados pessoais diarias
FUNDAMENTOS
LEGAIS/OBSERVACOES ARCUZEO

Contém dados pessoais;
Em vigor até a atualizagéo dos dados
da base



Correspondéncia interna de

13.03.01.04 |resposta sobre informagdes e Ostensivo 5 anos Nenhum
servigos de manutencéo predial
Correspondéncia interna de
13.03.01.05 |solicitagcdo de informagdes e Ostensivo 2 anos Nenhum
servigos de manutencéo predial
Mensagem eletronica de resposta
13.03.01.06 |sobre informagdes e servigos de Ostensivo 5 anos Nenhum
manutengéo predial
Mensagem eletrénica de
13.03.01.07 |solicitagcdo de informagdes e Ostensivo 5 anos Nenhum
servigos de manutencéo predial
13.03.01.08 |Planilha de controle de chaves | Ostensivo 2 anos Nenhum
Planilha de controle de consumo . Enquanto
13.03.01.09 de agua Ostensivo vigora Nenhum
Planilha de controle de consumo .
13.03.01.10 de energia Ostensivo 5 anos Nenhum
Planilha de controle de consumo . Enquanto Em vigor até a atualizagdo dos dados
13.03.01.11 de material Ostensivo vigora Nenhum da planilha
Planilha de controle de extintores .
13.03.01.12 de incéndio Ostensivo 5 anos Nenhum
13.03.01.13 Plamlhg dg gontrole q§ frequéncia Ostensivo Enguanto Nenhum
de funcionarios terceirizados vigora
Planilha de controle de .
13.03.01.14 manutengao preventiva Ostensivo 5 anos Nenhum
13.03.01.15 Planilha de controle de servigos a Ostensivo 5 anos Nenhum
T |serem realizados
Planta de instalagdes e .
13.03.01.16 equipamentos Ostensivo 5 anos Nenhum
Relatério de controle de .
13.03.01.17 manutengdo predial Ostensivo 5 anos Nenhum
13.03.01.18 T,abgla de inspegdo de locais Ostensivo 5 anos Nenhum
técnicos
13.03.02.01 Ato qe. anu!agao de ato Ostensivo Enguanto Nenhum Assume o prazo do processo
administrativo vigora
Ato de convalidagédo de ato . Enquanto
13.03.02.02 administrativo Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
13.03.02.03 Ato de revogagéo de ato Ostensivo Enquanto Nenhum Assume o prazo do processo
T ladministrativo vigora
Base de dados/banco de dados . . s
13.03.02.04 |de controle de tramitagédo de Ostensivo E?/%u;gto 5 anos ESb\gggr até a atualizaggo dos dados
13.03.02 Coordenar e executar documentos
©7 |atividades de protocolo Carta de convocagéo de . Enquanto
13.03.02.05 interessado de ato administrativo Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
Carta de convocagao de . Enquanto
13.03.02.06 interessado de processo Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
Correspondéncia interna de .
13.03.02.07 encaminhamento de documento Ostensivo 2 anos Nenhum
Correspondéncia interna de Enquanto
13.03.02.08 |solicitacdo de desarquivamento Ostensivo vic:;ora Nenhum Assume o prazo do processo

de processo




Despacho de andlise de

documentos

vigora

13.03.02.09 |solicitagcdo de desacautelamento Ostensivo Ec?uozir;to Nenhum Assume o prazo do processo
de processo 9
Despacho de andlise de Enquanto
13.03.02.10 |solicitagdo de desentranhamento Ostensivo viq ora Nenhum Assume o0 prazo do processo
de pecas processuais 9
Despacho de andlise de Enquanto
13.03.02.11 |solicitacdo de extingao de Ostensivo q Nenhum Assume o prazo do processo
vigora
processo
Despacho de andlise de Enquanto
13.03.02.12 |solicitagdo de extingao de Ostensivo q Nenhum Assume 0 prazo do processo
vigora
processo
Despacho de encaminhamento de . Enquanto
13.03.02.13 documento Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
e x . Enquanto
13.03.02.14 |Despacho de retificacao de dados Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
13.03.02.15 Despacho de solicitagao de Ostensivo Enguanto Nenhum Assume o prazo do processo
encerramento de processo vigora
13.03.02.16 |Guia de remessa de documentos | Ostensivo 5 anos Nenhum
Oficio de andlise de solicitagdo de . Enquanto
13.03.02.17 apensacao de processo Ostensivo vigora Nenhum Assume 0 prazo do processo
13.03.02.18 Gficio de encaminhamento de Ostensivo 2 anos Nenhum
documento
Oficio de solicitagao de . Enquanto
13.03.02.19 apensagio de processo Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
Oficio de solicitagao de . Enquanto
13.03.02.20 desarquivamento de processo Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
Parecer sobre solicitagao de . Enquanto
13.03.02.21 anulagio de ato administrativo Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
Parecer sobre solicitagao de Enquanto
13.03.02.22 |convalidagédo de ato Ostensivo viq ora Nenhum Assume o prazo do processo
administrativo 9
13.03.02.23 Parecerfcbre solicitagép de . Ostensivo Enguanto Nenhum Assume 0 prazo do processo
I revogagao de ato administrativo vigora
Requerimento de . Enquanto
13.03.02.24 desacautelamento de processo Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
Requerimento de :
13.03.02.25 desarquivamento de documentos Ostensivo 2 anos Nenhum
Requerimento de Enquanto
13.03.02.26 |desentranhamento de pegas Ostensivo v? ora Nenhum Assume o prazo do processo
processuais 9
13.03.02.27 Requerimento de desistencia de Ostensivo Enguanto Nenhum Assume o prazo do processo
T processo vigora
13.03.02.28 Requerimento de extingao de Ostensivo Enquanto Nenhum Assume o0 prazo do processo
EPEEE Iprocesso vigora
. Enquanto
13.03.02.29 |Termo de abertura de processo Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
. Enquanto
13.03.02.30 |Termo de abertura de volume Ostensivo vigora Nenhum Assume o prazo do processo
13.03.02.31 Termo de anexagdo de Ostensivo Enquanto Nenhum Assume o prazo do processo




13.03.02.32 |Termo de apensagao de processo Ostensivo Er:/icgu;r;to Nenhum X Assume o prazo do processo
Termo de desacautelamento de . Enquanto
13.03.02.33 processo Ostensivo vigora Nenhum X Assume o prazo do processo
Termo de desapensagao de . Enquanto
13.03.02.34 processo Ostensivo vigora Nenhum X Assume o prazo do processo
13.03.02.35 Termo de desarquivamento de Ostensivo En_quanto Nenhum X Assume o prazo do processo
T processo vigora
Termo de desentranhamento de . Enquanto
13.03.02.36 documentos Ostensivo vigora Nenhum X Assume o prazo do processo
13.03.02.37 Termo de desisténcia de Ostensivo Enguanto Nenhum X Assume o prazo do processo
processo vigora
13.03.02.38 '(Ij'ermo de desmembramento de Ostensivo Enguanto Nenhum X Assume o prazo do processo
ocumentos vigora
Termo de encerramento de . Enquanto
13.03.02.39 processo Ostensivo vigora Nenhum X Assume o prazo do processo
Termo de encerramento de . Enquanto
13.03.02.40 volume Ostensivo vigora Nenhum X Assume o prazo do processo
L« . Enquanto
13.03.02.41 |Termo de extingcdo de processo Ostensivo vigora Nenhum X Assume o prazo do processo
13.03.02.42 |T ' i Enquanto
.03.02. ermo de juntada de documentos Ostensivo vigora Nenhum X Assume o prazo do processo
13.03.02.43 |T i Enquanto
.03.02. ermo de reabertura de processo Ostensivo vigora Nenhum X Assume o prazo do processo
13.03.02.44 Terma de recebimento de pegas Ostensivo Enquanto Nenhum X Assume 0 prazo do processo
T | processuais vigora P P
13.04 - Fungdo: Gestéo das politicas e diretrizes orgamentarias estaduais
CLASSIFICAGAO | PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL _ ~ PROCESSO
DESIGILO  CORRENTE | INTERMEDIARIO ELIMINAGAO | CUARDA LEGAIS/OBSERVACOES
PERMANENTE
13.04.01 |/Acompanhar arrecadacéo Correspondéncia interna de
das receitas 13.04.01.01 mformagao sgbre previsao d.a Ostensivo 2 anos Nenhum X
receita para liberagéo do limite
méximo de empenho - LME
Correspondéncia interna de .
13.04.01.02 solicitagdo de estimativa da receita Ostensivo 2anos Nenhum X
Despacho sobre estimativa da . Ano de estimativa
13.04.01.03 receita Ostensivo exercicio 5anos X de receita
13.04.01.04 !Vlensage~m eletroplca Qe ) Ostensivo 2 anos Nenhum X
informagao de estimativa da receita
13.04.01.05 Oficio de informagéo de estimativa Ostensivo 2 anos 5 anos X
T T |da receita
solicitagcdo
de crédito
13.04.01.06 Parecer técnico sobre excesso da Ostensivo 2 anos 5 anos X suplementar
YT larrecadagéo de excesso
de
arrecadagao
|13 04 01 07 |Planilha de controle de estimativa [ Ostensivo [ o anos Nenhiim X




13.04.02 |Acompanhar despesas de
pessoal, correntes e de
capital

13.04.03 /Acompanhar execugao
orgamentaria

13.04.01.08

13.04.01.09

13.04.01.10

13.04.02.01

13.04.02.02

13.04.03.01

13.04.03.02

13.04.03.03

13.04.03.04

13.04.03.05

13.04.03.06

13.04.03.07

13.04.03.08

13.04.03.09

13.04.03.10

da receita

Planilha de controle de
reestimativa de receita

Processo de estimativa da receita

Processo de solicitagdo de crédito
suplementar de excesso de
arrecadagao

Estudos sobre comparativos de
despesas correntes e de capital

Estudos sobre despesas de
pessoal e encargos sociais dos
poderes

Despacho sobre atendimento a
solicitagéo de alteragéo
orcamentaria

Lista/listagem de emendas
propostas a abertura do orgamento

Mensagem eletrdnica de
encaminhamento de solicitagao de
alteragao orgamentaria

Mensagem eletronica de
esclarecimento e instrucao
orcamentaria

Mensagem eletrdnica de
solicitacdo de esclarecimento
orgamentario

Oficio de atendimento a solicitagéo
orgamentaria

Oficio de encaminhamento de
solicitagéo de alteragéao
orgamentaria

Parecer sobre alteragao
orcamentaria

Planilha de controle de
acompanhamento da execugao
orcamentaria

Planilha de controle de
consolidagéo dos limites
orcamentarios

Reservado

Ostensivo

Ostensivo

Reservado

Reservado

Ostensivo

Reservado

Reservado

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Reservado

Reservado

Reservado

2 anos

Ano de
exercicio

2 anos

5 anos

5 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

Nenhum

5 anos

5 anos

Nenhum

Nenhum

5 anos

Nenhum

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Lei Orgamentaria Anual - LOA

Lei Orgcamentaria Anual;
Decreto Estadual de Execugéo
Orgamentaria;

Lei Federal n® 4.320 de 1964;
Lei Estadual n® 287 de 1979

Lei Orgamentéria Anual;
Decreto Estadual de Execugao
Orcamentaria;

Lei Federal n? 4.320 de 1964;
Lei Estadual n® 287 de 1979

Lei Orgcamentaria Anual;
Decreto Estadual de Execugéo
Orgamentaria;

Lei Federal n® 4.320 de 1964;
Lei Estadual n® 287 de 1979

Lei Orgamentéria Anual;
Decreto Estadual de Execugao
Orgamentaria;

Lei Federal n® 4.320 de 1964;
Lei Estadual n® 287 de 1979

Lei Orgcamentaria Anual;
Decreto Estadual de Execugéo
Orgamentaria;

Lei Federal n® 4.320 de 1964;
Lei Estadual n® 287 de 1979

Lei Orgamentéria Anual;
Decreto Estadual de Execugéo
Orcamentaria;

Lei Federal n? 4.320 de 1964;
Lei Estadual n® 287 de 1979

solicitacdo
de alteragao
orcamentaria

solicitagcao
de alteracdo
orcamentaria

solicitagcdo
de alteragao
orcamentaria

solicitagcao
de alteracdo
orcamentaria



Planilha de controle de decretos e

13.04.03.11 - . Ostensivo 2 anos Nenhum
resolugdes orgamentarias
Planilha de controle de execugdo
13.04.03.12 |de orgamento e limite maximo de Reservado 2 anos Nenhum
empenho - LME
13.04.03.13 Planilha de °°”‘.’°'e de. programas Reservado 2 anos Nenhum Lei Orgamentaria Anual - LOA
de trabalho contingenciados
13.04.03.14 Planilha d’e'controle de solicitagoes Reservado 2 anos Nenhum
orgamentarias
13.04.03.15 Proces_so de solicita,gfélo de Ostensivo 2 anos 5 anos
UTYETY lalteragdo orgamentaria
Solicitagao de alteragéo . Resolugdo SEPLAG n° 239 de
13.04.03.16 orcamentaria Ostensivo 2 anos 5 anos 2010
13.04.04 Consolidar legislagao Oficio de solicitagao de relatério .
orgamentaria 13.04.04.01 atuarial da previdéncia Ostensivo 2anos 5anos
. ) —_ Lei Complementar Federal n® 101
13.04.04.02 ::oé?;%gteé rlgsd_elid[l)rgtnzes Ostensivo 2 anos 5 anos de 2000;
¢ Constituigao Estadual de 1989
Projeto de lei orcamentéria anual - . Ano de Constituicdo Federal de 1988, art.
13.04.04.03 || op Ostensivo exercicio 5anos 165°, inciso Il
13.04.05 |Controlar alteragéo, criagao = Até alteragéo de
e exclusdo de naturezas e |13.04.05.01 Despacho sobre glteragao de Ostensivo aprovacao 5 anos natureza de
. natureza de receita )
fontes de receita das contas receita
Mensagem eletronica de
13.04.05.02 |solicitagé@o de alteragéo de Ostensivo 2 anos Nenhum
natureza de receita
. C = alteragao de
13.04.05.03 Oficio de sohmtag:ao' de alteragdo Ostensivo 2 anos 5 anos natureza de
de natureza de receita .
receita
Processo de alteragao de natureza . Até =
13.04.05.04 d . Ostensivo aprovacao 5 anos
e receita
das contas
13.04.05.05 Resolugéio de alteragao de Ostensivo apr(l)\\}ggéo 5 anos ﬁgi:?szé: (;j:
natureza de receita das contas receita
Norma da Secretaria de Tesouro
P . . Enquanto Nacional
13.04.05.06 |Tabela de classificagéo de receita Ostensivo vigora Nenhum Em vigor até a atualizagio dos
dados na tabela.
13.04.06 |Controlar alteragdes dos Resolucéo de abertura do
limites maximos de 13.04.06.01 |Parecer sobre orcamento Reservado 2 anos 5 anos orcamento
empenho (LME) das - P : . T
unidades orcamentarias 13.04.06.02 I?Ialmlha'de'e controle de auditoria de Reservado Enguanto Nenhum Em vigor até a}uahzagao dos
limite maximo de empenho - LME vigora dados na planilha
Planilha de controle de
13.04.06.03 movimentag&o orgamentaria Reservado 2 anos Nenhum
Solicitagdo de movimentagéo
13.04.06.04 orcamentria Reservado 2 anos Nenhum
Tabela de associagdo de grupo de
13.04.06.05 gasto e programa de trabalho Reservado 2 anos Nenhum
|13.04.06.06 |Tabela de operagdes de crédito Reservado 2 anos Nenhum | |
|13'04'07 Controlar atos ‘13.04.07.01 ‘Decreto de crédito adicional Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Orgamentaria Anual; |

orcamentarios

Decreto Fstadual de Fxeciicio




Orcamentaria;
Lei Federal n? 4.320 de 1964;
Lei Estadual n® 287 de 1979

Dossié de solicitagao de crédito

13.04.07.02 adicional Reservado 2 anos 15 anos X

13.04.07.03 He]gtorio de despesas de crédito Ostensivo 2 anos 15 anos X
adicional

13.04.07.04 F{elatoricz de soligitggéo QQ Reservado 2 anos 5 anos X
aprovacéo de crédito adicional

13.04.07.05 Resolucdo de alieragdo de limis Ostensivo 2 anos 20 anos X

de movimentagao de empenho

Lei Orgcamentaria Anual;

Decreto Estadual de Execugéo
13.04.07.06 |Resolugao de crédito adicional Ostensivo 2 anos 5 anos X Orgamentaria;

Lei Federal n® 4.320 de 1964;

Lei Estadual n® 287 de 1979

13.04.08 |Controlar registros e Lei Orgamentaria Anual;
cadastro das unidades A Decreto Estadual de Execugao
orgamentarias 13.04.08.01 Mensagem eletronica de Ostensivo 2 anos Nenhum X Orgamentaria;

solicitagdo alteragao orgamentaria Lei Federal n® 4.320 de 1964:

Lei Estadual n® 287 de 1979

Planilha de controle de alteragao

i 3 Q
13.04.08.02 orcamentria Ostensivo 2 anos Nenhum X Resolugdo n? 239 de 2010
13.04.09 Desenvolver estudos de Lei Complementar Federal n® 101
natureza econdmica e fiscal 13.04.09.01 Relatério técnico de natureza Reservado Ano de 5 anos X de 2000;
T lecondmica e fiscal exercicio Lei Federal n® 4.320 de 1964;

Lei Estadual n® 287 de 1979

Lei Complementar Federal n® 101

Relatério anual de execugdo de 2000;

13.04.09.02 orgamentaria Ostensivo 2anos 5 anos X Lei Federal n® 4.320 de 1964;
Lei Estadual n® 287 de 1979
Lei Complementar Federal n® 101
Relatério mensal de execucéo . de 2000;
13.04.09.03 orgamentaria Ostensivo 2anos Nenhum X Lei Federal n® 4.320 de 1964;
Lei Estadual n® 287 de 1979
Lei Complementar Federal n® 101
= - Ano de de 2000;
13.04.09.04 |Resumo de execugéo orgamentaria Reservado exercicio 5 anos X Lei Federal n® 4.320 de 1964: Lei
Estadual n® 287 de 1979
13.04.10 Normatizar programagéao e 13.04.10.01 Decreto de elaboragao da proposta Ostensivo Ano de 20 anos X Constituicdo Federal de 1988;
alocagéo de recursos YT lorgamentaria exercicio Constituicdo Estadual de 1989

orcamentarios e financeiros Decreto de encerramento do Ano de X Constituicao Federal de 1988;

13.04.10.02 exercicio financeiro Ostensivo exercicio 5anos Constituicdo Estadual de 1989
Decreto de programagéao . Ano de ) -
13.04.10.03 orcamentaria e financeira Ostensivo exercicio 5 anos X Lei Orgamentaria Anual
13.05 - Fungao: Gestao de planejamento das agdes governamentais
CLASSIFICAGAO PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL _ = PROCESSO
DESIGILO  CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINAGAO | CUARDA LEGAIS/OBSERVACOES
PERMANENTE
Coordenar e elaborar planos, Estudos das informagdes dos .
13.05.01 |Pesquisas e estudos setoriais 13.05.01.01 municipios e regides do Estado Ostensivo 2anos 5 anos X
e regionais

13.05.01.02 [Plano de desenvolvimento Ostensivo 5 anos 5 anos X



13.05.02 |Coordenar sistemas de
gerenciamento da
informagao

13.05.03 |Definir metodologias de
elaboragao, reviséo e
monitoramento do Plano
Plurianual - PPA

13.05.04 |Elaborar instrumentos
institucionais de
planejamento e gestao

13.05.05 |Monitorar planejamento
estratégico do Estado

13.05.01.03

13.05.02.01

13.05.02.02

13.05.02.03

13.05.03.01

13.05.03.02

13.05.03.03

13.05.04.01

13.05.04.02

13.05.04.03

13.05.04.04

13.05.04.05

13.05.04.06

13.05.04.07

13.05.05.01

13.05.05.02

sustentavel

Relatério de acompanhamento
regional do Estado

Base de dados/banco de dados de
inteligéncia em planejamento e
gestéo (SIPLAG)

Manual de orientagéo do sistema de
inteligéncia em planejamento e
gestéao

Relatério de acompanhamento das
acdes de planejamento e gestao

Manual de elaboragéo do Plano
Plurianual - PPA

Manual de monitoramento do Plano
Plurianual - PPA

Manual de revisao do Plano
Plurianual - PPA

Lei de revisao do Plano Plurianual -
PPA

Lei do Plano Plurianual - PPA

Projeto de lei de revisdo do Plano
Plurianual - PPA

Projeto de lei do Plano Plurianual -
PPA

Relatério de metas e prioridades da
Lei de Diretrizes Orgamentarias -
LDO

Relatério de monitoramento anual
do Plano Plurianual - PPA

Relatério de monitoramento
quadrimestral do Plano Plurianual -
PPA

Relatério de indicadores de
desempenho das secretarias de
estado

Relatério de indicadores de
diagnéstico e desempenho dos
municipios

13.06 - Fungao: Gestao de politicas de administragcdo de recursos humanos

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

Enquanto
vigora

Enquanto

vigora

Ano de
exercicio

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

2 anos

2 anos

5 anos

Nenhum

Nenhum

125 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

5 anos

5 anos

Decreto Estadual n® 43.429 de
2012;

Em vigor até atualizagéo dos
dados da base

Decreto Estadual n® 43.429 de
2012;

Em vigor até atualizagéo do
manual

Decreto Estadual de elaboragdo
do PPA;

Elaborado e revisado a cada 4
anos

Decreto Estadual de revisdo do
PPA

Lei Complementar Federal n®
101 de 2000;
Constituigdo Estadual de 1989

Lei Complementar Federal n®
101 de 2000;

Constituicdo Estadual de 1989
Revisado anualmente

Lei Complementar Federal n®
101 de 2000;
Constituicdo Estadual de 1989

Lei Complementar Federal n®
101 de 2000;

Constituigdo Estadual de 1989
Revisado anualmente

Lei Complementar Federal n®
101 de 2000;
Constituicdo Estadual de 1989

Lei Complementar Federal n®
101 de 2000;

Deliberagdo TCE n® 223 de
2002

Lei Complementar Federal n®
101 de 2000;

Deliberagdo TCE n® 223 de
2002



CLASSIFICAGAO | PRAZO DE GUARDA | DESTINAGAO FUNDAMENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL _ ~ PROCESSO
DESIGILO | GORRENTE A INTERMEDIARIO ELIMINAGAO __CGUARDA _ I EGAIS/IOBSERVACOES
PERMANENTE
13.06.01 |/Acompanhar utilizagao do Mensagem eletronica de resposta .
sistema de gestéo de 13.06.01.01 a solicitagcdo de acesso Ostensivo 2anos Nenhum X
recursos humanos Men m eletronica de r :
13.06.01.02 |ensagem eletronica de resposia Ostensivo 2 anos Nenhum X
a solicitagdo de suporte
Mensagem eletronica de .
13.06.01.03 solicitagio de acesso Ostensivo 2 anos Nenhum X
Mensagem eletronica de .
13.06.01.04 solicitagio de suporte Ostensivo 2 anos Nenhum X
13.06.01.05 Oficlo de resposia d sollcitagdo de Ostensivo 2 anos 5 anos X
acesso
Oficio de solicitagdo de acesso ao .
13.06.01.06 sistema de recursos humanos Ostensivo 2 anos 5 anos X
13.06.02 |Administrar processamento Enquanto o
das folhas de pagamento Folha de pagamento de . servidor . .
13.06.02.01 servidores Ostensivo permanecer 10 anos X Contém dados pessoais
no érgéo
13.06.02.02 Mensagem eletronica de alteragao Ostensivo 2 anos Nenhum X Contém dados pessoais
de tabela de pagamento
Mensagem eletrénica de emissdo . . .
13.06.02.03 de folha de pagamento Ostensivo 2 anos Nenhum X Contém dados pessoais
Mensagem eletronica de
solicitagao de abertura ou .
13.06.02.04 fechamento de folha de Ostensivo 2 anos Nenhum X
pagamento
Mensagem eletronica de .
13.06.02.05 solicitag&o de data de pagamento Ostensivo 2 anos Nenhum X
Oficio de encaminhamento de . . .
13.06.02.06 senha de acesso aos sistemas Ostensivo 2 anos 5 anos X Contém dados pessoais
Oficio de informagdes sobre a . . .
13.06.02.07 folha de pagamento Ostensivo 2 anos 5 anos X Contém dados pessoais
Oficio de solicitagédo de
13.06.02.08 |informagdes de crédito no Ostensivo 2 anos 5 anos X Contém dados pessoais
pagamento
Oficio de solicitagéo de
13.06.02.09 |informagdes sobre a folha de Ostensivo 2 anos 5 anos X
pagamento
Oficio de solicitagéo de liberagao .
13.06.02.10 de folha de pagamento Ostensivo 2 anos 5 anos X
Oficio de solicitagéo de senha de .
13.06.02.11 20ess0 a0 sistema Ostensivo 2 anos 5 anos X
Oficio de solicitagéo de .
13.06.02.12 suspensao de pagamento Ostensivo 2 anos 5 anos X
13.06.03 |Administrar sistemas Contém dados pessoais;
informatizados de pessoal Base de dados/banco de dados . Enquanto Em vigor até a
13.06.03.01 de administrag@o de pessoal Ostensivo vigora 5anos X atualizacao dos dados na
base
Base de dados/banco de dados Contém dados pessoais;
13.06.03.02 |de consignagdo em folha de Ostensivo 2 anos 5 anos X Em vigor até a
nagamento atualizacAo dos dados na




13.06.04 |Analisar direitos e vantagens
de servidores

13.06.03.03

13.06.03.04

13.06.03.05

13.06.03.06

13.06.03.07

13.06.03.08

13.06.03.09

13.06.03.10

13.06.03.11

13.06.03.12

13.06.03.13

13.06.03.14

13.06.03.15

13.06.03.16

13.06.03.17

13.06.03.18

13.06.03.19

13.06.04.01

Comprovante de pagamento de
servidor (contra-cheque)

Folha de pagamento de
servidores (backup do sistema)

Oficio de solicitagao de alteragao
da folha de pagamento

Oficio de solicitagao de novas
rotinas do sistema

Relatério de descontos do
servidor

Relatério de informagdes gerais
do servidor

Relatério de lotagao de servidor

Relatério de resumo de somatério
das rubricas

Relatério de resumo de valores da
folha de pagamento

Relatério de servidores com saldo
negativo

Relatério de servidores efetivos

Relatério de valores de
recolhimento de INSS

Relatério de valores individuais do
servidor

Relatério de valores liquidos
mensais do servidor

Relatério de valores recolhidos da
folha de pagamento

Relatério de vencimentos do
servidor

Tabela de atualizagéo de
parametros para célculo da folha
de pagamento

Apostila de alteragao de
informaches administrativas e de

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Reservado

Ostensivo

Enquanto
vigora

Enquanto o
servidor

permanecer
no érgéao

2 anos

2 anos

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

5 anos

5 anos

10 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

95 anos

base

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais.;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Contém dados pessoais;
Em vigor até o envio ao
banco ou ao érgao

Em vigor até a
atualizagéo da tabela

abono
permanéncia;



organizagao de pessoal

acumulagao
de cargos;

adicional de
qualificacdo

Art. n® 40 da Constituicao
Federal de 1988;
Art. 32 da emenda n® 47

13.06.04.02 | Ato de aposentadoria de servidor Ostensivo 5 anos 95 anos de 2005: aposentadoria
Art. 6° da emenda n® 41
de 2003
Art. n® 40 da Constituicao
Federal de 1988;
] ]
13.06.04.03 | Ato de fixagao de proventos Ostensivo 5 anos 95 anos dA§2:(s)Oga emenda nt47 aposentadoria
Art. 6° da emenda n® 41
de 2003
Lei Federal n®8.112 de
1990;
Decreto-Lei Estadual n®
Enquanto o 220 de 1975;
13.06.04.04 | Ato de investidura do servidor Ostensivo servidor 95 anos Decreto Estadual n®
permanecer 2.479 de 1979;
no orgao Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)
Enquanto o
13.06.04.05 |Ato de readaptagédo de servidor Ostensivo servidor 95 anos readaptlagao
permanecer de servidor
no érgéao
- ) . Decreto Estadual n® reassungao de
13.06.04.06 |Ato de reassuncao de servidor Ostensivo 5 anos 60 anos 5479 de 1979 servidor
certiddo de
13.06.04.07 | Certidéo de tempo de contribuicao Ostensivo 5 anos 50 anos tempo de
servigo
Art. n® 40 da Constituicao
Federal de 1988;
Declaragdo de acumulacéo de . Art. 32 da emenda n® 47 .
13.06.04.08 cargo Ostensivo 5 anos 95 anos de 2005: aposentadoria
Art. 6° da emenda n® 41
de 2003
Art. n® 40 da Constituicao
Federal de 1988;
Declaragdo de nao acumulacéo . Art. 32 da emenda n® 47 .
13.06.04.09 de cargo Ostensivo 5 anos 95 anos de 2005: aposentadoria
Art. 6° da emenda n° 41
de 2003
Declaragéo de permanéncia em ; Art. n® 40 da Constituicdo |abono de
13.06.04.10 exercicio Ostensivo 5anos 50 anos Federal de 1988 permanéncia
. comunicagao
13.06.04.11 Despachg sobre anal'lse de faltas Ostensivo 5 anos 10 anos de faltas de
consecutivas de servidor -
servidor
- comunicagéo
Despacho sobre anélise de faltas .
13.06.04.12 |. . Ostensivo 5 anos 10 anos de faltas de
interpoladas de servidor servidor
. Lei Estadual n° 530 de : s
Despacho sobre analise de . N incorporagao
13.06.04.13 incorporagéo de servidor Ostensivo 5 anos 10 anos 1982; de servidor

| ei Fatadual n? 720 de




1983;
Lei Estadual n® 2.565 de
1996

Despacho sobre concesséo de

Decreto Estadual n®

13.06.04.14 licenca prémio Ostensivo 5 anos 50 anos 5479 de 1979 licenca prémio
Art. n? 40 da Constituicdo
Federal de 1988;
Despacho sobre deferimento de . Art. 32 da emenda n° 47 .
13.06.04.15 aposentadoria Ostensivo 5 anos 95 anos de 2005; aposentadoria
Art. 6° da emenda n® 41
de 2003
: = o S
13.06.04.16 Desplacho_sobre liberacédo de Ostensivo 5 anos 50 anos Art. n? 19 da Constituicdo |abono dg i
contribuicdo Federal de 1988 permanéncia
Art. n? 40 da Constituicdo
Despacho sobre registro do ato de ;ﬁdgzaégi;%i%a ne 47
13.06.04.17 |aposentadoria e apostila de Ostensivo 5 anos 95 anos de '2005_ aposentadoria
fixagao Art. 6° da emenda n® 41
de 2003
! ) . Decreto Estadual n® . -
13.06.04.18 | Escala de licenga especial Ostensivo 5 anos 50 anos 479 de 1979 licenca prémio
abono
permanéncia;
acumulagédo
Formulario de apuragéo da de cargos;
13.06.04.19 contagem de tempo de servigo Ostensivo 5 anos 95 anos adicional de
(MTS) qualificagéo;
aposentadoria;
averbagéo de
tempo
- = Até a Lei Estadual n® 220 de =
13.06.04.20 zg;ﬁ}glzfe?:l concessao do Ostensivo quitagao da 5 anos 1975 gﬁ;ﬁﬁ)sfsj:e?:l
divida Contém dados pessoais
E Lei Estadual n® 2.479 de
) = nquanto o 1979;
13.06.04.21 Formulario de Cconcessao de Ostensivo servidor 95 anos Lei Estadual n® 530 de
tempo de contribuigao permanecer 1982
no orgao Contém dados pessoais
Art. n? 40 da Constituicdo
13.06.04.22 P:r)rc;](;snsgngi(;abono de Ostensivo 5 anos 50 anos Federal de 1988;
P Contém dados pessoais
Enquanto o
13.06.04.23 Processo de acumulagao de Ostensivo servidor 60 anos Contém dados pessoais
cargos permanecer
no érgéao
- Lei Estadual n® 5.772 de
13.06.04.24 Procgsso_de adicional de Ostensivo 5 anos 50 anos 2010;
qualificagdo A .
Contém dados pessoais
Art. n® 40 da Constituicao
Federal de 1988;
Art. 32 da emenda n® 47
13.06.04.25 |Processo de aposentadoria Ostensivo 5 anos 95 anos de 2005;
Art. 6° da emenda n® 41
de 2003;
Contém dados pessoais
[12.06 04 26 [Processo de averhacio detempa | Ostensivo 5 anos 50 anos [Decretn Fstadual n?




de contribuigdo

2.479 de 1979

Processo de certidao de tempo de .
13.06.04.27 contribuigdo Ostensivo 5 anos 50 anos
i 3 3 Qo
13.06.04.28 Processo de comunicagao de Ostensivo 5 anos 10 anos Resolugdo n® 2.998 de
faltas de servidor 2003
Processo de concesséo de auxilio . .Até.a Lei Estadual n® 220 de
13.06.04.29 funeral Ostensivo quitacao da 5 anos 1975;
divida Contém dados pessoais.
Processo de incorporacédo de :
13.06.04.30 servidor Ostensivo 5 anos 10 anos
. - . Decreto Estadual n®
13.06.04.31 |Processo de licenga prémio Ostensivo 5 anos 50 anos 479 de 1979
13.06.04.32 Rrocesso . pggamento . Ostensivo 5 anos 15 anos
diferenca salarial
Processo de pedido de .
13.06.04.33 gratificagio Ostensivo 5 anos 15 anos
Processo de pedido de peculio .
13.06.04.34 post mortem Ostensivo 5 anos 15 anos
Lei Federal n® 5.478 de
13.06.04.35 |Processo de penséao alimenticia Ostensivo 5 anos 95 anos 1968;
Contém dados pessoais
Enquanto o
Processo de readaptacao de . servidor . .
13.06.04.36 servidor Ostensivo permanecer 95 anos Contém dados pessoais
no érgéao
13.06.04.37 E:\ﬁngo de reassungdo de Ostensivo 5 anos 60 anos Contém dados pessoais
ici i ]
13.06.04.38 Processo de reposicionamento de Ostensivo 5 anos 50 anos Lei Estadual n® 5.772 de
cargo 2010
13.06.04.39 Processo de restituicdo de valores Ostensivo 5 anos 15 anos
e de fundo de salude
) Art. n° 40 da Constituigao
13.06.04.40 Requerl[nepto de abeno de Ostensivo 5 anos 50 anos Federal de 1988 abono d? .
permanéncia Contém dados pessoais permanéncia
Requerimento de adicional de . adicional de
13.06.04.41 qualificagao Ostensivo 5 anos 50 anos qualificao
13.06.05 |Analisar irregularidades no Decreto Estadual n® 220
servigo publico de 1975;
Decreto Estadual n®
13.06.05.01 |Ata de providencias para instrugéo Ostensivo Enguanto 95 anos 2'479, de 1979 .. anln[stratlvo
vigora Contém dados pessoais; |disciplinar
Em vigor até a concluséo
do processo
administrativo disciplinar.
Decreto Estadual n® 220
de 1975;
Decreto Estadual n®
13.06.05.02 |Ata de reunido para ultimagéo Ostensivo Enguanto 95 anos 2'479, de 1979 .. anln[stratlvo
vigora Contém dados pessoais; |disciplinar
Em vigor até a concluséo
do processo
administrativo disciplinar.
[13.06 05 03 |Certidan de auséncia de servidor | Ostensivo | Fnauanto | 95 anos [Dacretn Fatadual n2 220 |administrativa




13.06.05.04

13.06.05.05

13.06.05.06

13.06.05.07

13.06.05.08

13.06.05.09

13.06.05.10

13.06.05.11

13.06.05.12

Certiddo de publicacéo de edital
de chamada

Declaragao de revelia

Despacho sobre instauragéo de
processo administrativo disciplinar

Despacho sobre penalizagao de
processo administrativo disciplinar

Edital de citagao do servidor

Edital de convocagéo do servidor

Nota técnica de instauragéo de
processo administrativo disciplinar

Oficio de convocagéo de servidor
para depoimento

Oficio de convocagéo para citagao

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto

vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar

Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusdo
do processo

administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusdo
do processo

administrativo disciplinar

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar.

disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo

disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar



13.06.05.13

13.06.05.14

13.06.05.15

13.06.05.16

13.06.05.17

13.06.05.18

13.06.05.19

13.06.05.20

Oficio de convocagéo para
depoimento e opgao de cargo

Oficio de solicitagao de provas
materiais

Parecer sobre conclusao de
processo administrativo disciplinar

Peticao de defesa contra
pretensao punitiva estatal

Portaria de instauragéo de
processo administrativo disciplinar

Processo administrativo disciplinar

Processo de apuragédo de
abandono de cargo

Processo de apuracéo de
acumulacéo ilicita de cargos

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

10 anos

10 anos

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais.;
Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Contém dados pessoais.
Em vigor até a conclusao
da apuragéo

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusdo
da apuragéo

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar



13.06.05.21

13.06.05.22

13.06.05.23

13.06.05.24

13.06.05.25

13.06.05.26

13.06.05.27

13.06.05.28

13.06.05.29

Processo de apuracéo de faltas
interpoladas de servidor

Processo de apuragédo de
irregularidades de servidor

Relatério de conclusao do
processo administrativo disciplinar
- PAD

Requerimento de solicitagao de
defensor

Termo de citagéo do servidor

Termo de concessao de vista aos
autos do processo

Termo de designagao de defensor
de oficio para servidor

Termo de distribuicao de processo
administrativo disciplinar

Termo de finalizagao do processo
administrativo disciplinar sem
pretensao punitiva

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 75;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusao
do processo
administrativo disciplinar.

Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusdo
do processo

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar



13.06.06 Analisar solicitagdes e
propor criagao e

reestruturagéo de carreiras e

remuneracao

13.06.07 |Atender decisdes judiciais
relativas a pessoal

13.06.05.30

13.06.05.31

13.06.05.32

13.06.05.33

13.06.06.01

13.06.06.02

13.06.06.03

13.06.06.04

13.06.07.01

13.06.07.02

Termo de opgao de cargo

Termo de opgao de cargo

Termo de registro de depoimentos

Termo de ultimagao para citagio
do servidor

Estudos de impacto financeiro
com aumento de despesa

Nota técnica de anélise de criagdo
ou reestruturacéo de carreiras

Processo de autorizagédo de
concurso publico.

Processo de criagao ou
reestruturacdo de carreiras

Mandado de busca e apreensao
por determinagéo judicial

Mandado de intimagao para
cumprir determinagao judicial

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Ano de
exercicio

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

5 anos

5 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

15 anos

15 anos

administrativo disciplinar

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n® 220
de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais;
Em vigor até a conclusdo
do processo
administrativo disciplinar.

Decreto Estadual n®
40.719 de 2007;

Em vigor até a publicagéo
do ato legal de criacdo da
carreira

Decreto Estadual n®
40.719 de 2007;

Em vigor até a publicagdo
da autorizagdo do
concurso

Decreto Estadual n®
40.719 de 2007;

Em vigor até a publicagéo
do ato de criagdo da
carreira

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

administrativo
disciplinar

criagé@o ou
reestruturagao
de carreiras

certiddo de
tempo de
servigo;
informagéo de
servidor
falecido

certidao de
tempo de
servico:



informagéo de
servidor
falecido
certiddo de
tempo de
Oficio de orientagéo sobre . servigo;
13.06.07.03 cumprimento de decisdes judiciais Ostensivo 5anos 15 anos informagéo de
servidor
falecido
certiddo de
Oficio de solicitagéo de ts(:;TvFi)oo(-je
13.06.07.04 |informag&o sobre gratificagéo de Ostensivo 5 anos 15 anos Contém dados pessoais | G0
. informag&o de
servidor .
servidor
falecido
restituicao de
Oficio de solicitagéo de . valores de
13.06.07.05 informagdes de fundo de salde Ostensivo 5anos 15 anos fundo de
saude
13.06.07.06 |Processo de acordo judicial Ostensivo 5 anos 15 anos |Contém dados pessoais
Processo de informagéo de . . .
13.06.07.07 servidor falecido Ostensivo 5 anos 15 anos Contém dados pessoais
Processo de informacdes . . .
13.06.07.08 cadastrais do servidor Ostensivo 5 anos 15 anos Contém dados pessoais
Consolidar legislagao de Em vigor até a
13.06.08 pessoal das administragdes |13.06.08.01 2272 ?:I ad Z%Oi?aiir\]/(;o ade edsas(é(;? Ostensivo Ec?uozir;to 5 anos atualizagéo dos dados na
direta e indireta gislag P 9 base
13.06.09 Controlar atendimento ao Base de dados/banco de dados . Enquanto Em vigor até atualizagdo
servidor 13.06.09.01 de atendimento ao servidor - SAS Ostensivo vigora 5anos dos dados na base
Correspondéncia interna de
encaminhamento de formulario de .
13.06.09.02 2CeSS0 30 Sistema de recursos Ostensivo 2 anos Nenhum
humanos
13.06.09.03 |COrmespondéncia interna de Ostensivo 2 anos Nenhum
AR estatistica de atendimento
Correspondéncia interna de
13.06.09.04 | estatistica de atendimentos ao Ostensivo 2 anos Nenhum
servidor
Correspondéncia interna de
13.06.09.05 |solicitagao de recadastramento de Ostensivo 2 anos Nenhum
senha de sistemas
Formulario de cadastro de usuario
para acesso ao Sistema Integrado .
13.06.09.06 de Gestio de Recursos Humanos Ostensivo 2 anos 5 anos
- SIGRH
Gréfico de estatistica de
13.06.09.07 atendimento mensal aos Ostensivo 2 anos Nenhum
servidores
Mensagem eletronica de
13.06.09.08 reclamagéo ou denuncia sobre a Ostensivo 2 anos Nenhum Contém dados pessoais
administragdo publica
Mensagem eletronica de resposta
13.06.09.09 |a solicitagéo de informagdes Ostensivo 2 anos Nenhum
funcionais




13.06.10 |Controlar cadastro de
pessoal e frequéncia de
servidores

13.06.09.10

13.06.09.11

13.06.09.12

13.06.10.01

13.06.10.02

13.06.10.03

13.06.10.04

13.06.10.05

13.06.10.06

13.06.10.07

13.06.10.08

13.06.10.09

13.06.10.10

13.06.10.11

13.06.10.12

Mensagem eletrdnica de
solicitagdo de informagoes e
instrucdes funcionais

Planilha de estatistica de
atendimento mensal aos
servidores

Relatério de funcionamento do
atendimento eletronico ao servidor

Boletim de inspegao médica

Declaragdo de bens e valores de
servidor

Dossié de assentamento funcional
(PAF)

Ficha de lotagao funcional

Ficha de registro de comissdes,
servigos especiais e diversos

Ficha de registro de dados
cadastrais de servidor

Ficha de registro de dependentes
de servidor

Ficha de registro de elogios de
servidor

Ficha de registro de férias de
servidor

Ficha de registro de formagéo de
servidor

Ficha de registro de licenga de
servidor

Ficha de registro de penalidades
de servidor

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

Ano de
exercicio

Ano de
exercicio

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Nenhum

5 anos

5 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Contém dados pessoais;
Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)



13.06.11 |Controlar o provimento de

cargos, designagao de

servidores e apostilamento

de atos oficiais

13.06.10.13

13.06.10.14

13.06.10.15

13.06.10.16

13.06.10.17

13.06.10.18

13.06.10.19

13.06.10.20

13.06.11.01

13.06.11.02

13.06.11.03

13.06.11.04

13.06.11.05

13.06.11.06

Ficha de registro de tempo de
servigo anual

Ficha de registro de tempo de
servico mensal

Ficha de registro funcional

Formulario de apresentacao para

inspegdo médica

Oficio de apresentacéo de

servidor realocado

Oficio de informagéo de
servidores cedidos

Oficio de solicitagao de
informagao de servidor cedido

Termo de posse de servidor

Apostila de designacéo de
servidor

Apostila de exoneragao de
servidor

Apostila de nomeagao composta
de servidor

Apostila de nomeacéo de servidor

Ato de cessagao de designagao
de servidor

Ato de designagéo de servidor

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

2 anos

2 anos

2 anos

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
nermanecer

95 anos

95 anos

95 anos

95 anos

5 anos

5 anos

5 anos

95 anos

15 anos

15 anos

15 anos

15 anos

15 anos

15 anos

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Contém dados pessoais;
Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;
Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Lei Federal n® 8.112 de
1990;
Decrato-l ei Fatadial n?

designacgao de
servidor

exoneragao de
servidor

nomeagao
composta de
servidor

nomeagao de
servidor

designagao de
servidor

designagéao de
servidor



13.06.11.07

13.06.11.08

13.06.11.09

13.06.11.10

13.06.11.11

13.06.11.12

13.06.11.13

13.06.11.14

13.06.11.15

13.06.11.16

13.06.11.17

Ato de exoneragao de servidor

Ato de nomeagado composta de
servidor

Ato de nomeacéao de servidor

Ato de tornar sem efeito
exoneragao de servidor

Ato de tornar sem efeito
nomeacéo composta de servidor

Ato de tornar sem efeito
nomeacéo de servidor

Correspondéncia interna de
solicitagdo de designacéo de
servidor

Correspondéncia interna de
solicitagdo de exoneragdo de
servidor

Correspondéncia interna de
solicitagdo de nomeagéo
composta de servidor

Correspondéncia interna de
solicitagdo de nomeagéo de
servidor

Decreto de cessagéo de
designacgao de servidor

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

no érgéao

5 anos

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

5 anos

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao
Enquanto o

servidor
nermanacer

10 anos

15 anos

15 anos

15 anos

15 anos

15 anos

15 anos

10 anos

15 anos

15 anos

15 anos

220 de 1975;
Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Lei Federal n®8.112 de
X 1990;

Decrato-l ei Fatadual n?

exoneragao de
servidor

nomeagao
composta de
servidor

nomeagao de
servidor

exoneragao de
servidor

nomeagao
composta de
servidor

nomeagao de
servidor

designagéo de
servidor

exoneragdo de
servidor

nomeagao
composta de
servidor

nomeagao de
servidor

designagao de
servidor



no 6rgdo 220 de 1975;
Decreto Estadual n®
2.479 de 1979
Lei Federal n® 8.112 de
Enquanto o 1990;
Decreto de designacéo de . servidor Decreto-Lei Estadual n®  |designagéo de
13.06.11.18 servidor Ostensivo permanecer 15 anos 220 de 1975; servidor
no érgéo Decreto Estadual n®
2.479 de 1979
Lei Federal n® 8.112 de
Enquanto o 1990;
Decreto de exoneragédo de . servidor Decreto-Lei Estadual n®  |exoneragédo de
13.06.11.19 servidor Ostensivo permanecer 15 anos 220 de 1975; servidor
no érgéo Decreto Estadual n®
2.479 de 1979
Lei Federal n® 8.112 de
Enquanto o 1990; nomeagéo
Decreto de nomeagao composta . servidor Decreto-Lei Estadual n®
13.06.11.20 de servidor Ostensivo permanecer 15 anos 220 de 1975: ggxi;:j%s;ta de
no érgéao Decreto Estadual n®
2.479 de 1979
Enquanto o
= . . servidor nomeagao de
13.06.11.21 |Decreto de nomeagéo de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Lei Federal n® 8.112 de
Enquanto o 1990;
Decreto de tornar sem efeito . servidor Decreto-Lei Estadual n®  |exoneragao de
13.06.11.22 exoneragao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos 220 de 1975; servidor
no érgéao Decreto Estadual n®
2.479 de 1979
Enquanto o 5
13.06.11.23 Decreto ~de tornar sem efeito_ Ostensivo servidor 15 anos ggmsggt?de
e nomeacéao composta de servidor permanecer servidor
no érgéo
Enquanto o
Decreto de tornar sem efeito . servidor nomeagao de
13.06.11.24 nomeacao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Despacho de adequagéo de Egg:ﬁg:’or 0 designagéio de
13.06.11.25 apogtllamento de designagao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
servidor no 6rgao
Despacho de adequagéo de exoneracio de
13.06.11.26 |apostilamento de exoneragao de Ostensivo 5 anos 10 anos lerag
i servidor
servidor
Despacho de adequagéo de E“q“?”m 0 nomeagao
: = . servidor
13.06.11.27 |apostilamento de nomeagéo Ostensivo permanecer 15 anos composta de
composta de servidor no 6rgéo servidor
Despacho de adequagéo de Egg:ﬁg:’or 0 nomeagéo de
13.06.11.28 apostllamento de nomeagéo de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
servidor no 6rgao
= Enquanto o . =
13.06.11.29 Despacho de adequagéio de Ostensivo servidor 15 anos designagéo de

designacgao de servidor

nermanecer

servidor




| noérgao

Despacho de adequagéo de . exoneragao de
13.06.11.30 exoneragio de servidor Ostensivo 5 anos 10 anos servidor
Enquanto o 5
= . nomeagao
Despacho de adequagéo de . servidor
13.06.11.31 nomeagao composta de servidor Ostensivo permanecer 15 anos composta de
P servidor
no 6rgéo
Enquanto o
Despacho de adequagéo de . servidor nomeagao de
13.06.11.32 nomeacao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
s Enquanto o
Despacho de autorizagdo de ’ . =
: ; - . servidor designagéao de
13.06.11.33 :sl?vsigloarmento de designacéao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Despacho de autorizagdo de exoneracio de
13.06.11.34 |apostilamento de exoneragao de Ostensivo 5 anos 10 anos lerag
i servidor
servidor
Despacho de autorizagdo de Egg:ﬁg:’or 0 nomeagao
13.06.11.35 |apostilamento de nomeagéo Ostensivo permanecer 15 anos composta de
composta de servidor no 6rgéo servidor
Despacho de autorizagdo de Egg:ﬁg:’or 0 nomeagéo de
13.06.11.36 :sl?vsigloarmento de nomeagéo de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Enquanto o
Despacho de autorizagdo de . servidor designagéo de
13.06.11.37 cessar designagao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Enquanto o
Despacho de autorizagao de . servidor designagéao de
13.06.11.38 designacgao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Despacho de autorizagdo de . exoneragdo de
13.06.11.39 exoneracao de servidor Ostensivo 5 anos 10 anos servidor
Enquanto o =
o . nomeagao
13.06.11.40 Despacllo de autorizagéo de' Ostensivo servidor 15 anos composta de
nomeagéao composta de servidor permanecer !
6rga servidor
no 6rgdo
Enquanto o
13.06.11.41 Despacllo de autorjlzag:ao de Ostensivo servidor 15 anos nomeagéo de
nomeacéo de servidor permanecer servidor
no érgéao
Despacho de autorizagéo de =
13.06.11.42 |tornar sem efeito exoneragéao de Ostensivo 5 anos 10 anos exoqgrag:ao de
servidor servidor
Despacho de autorizagdo de Egggﬁzgi 0 nomeagao
13.06.11.43 tornar sem efeito nomeacao Ostensivo permanecer 15 anos composta de
composta de servidor no 6rgéo servidor
Despacho de autorizagao de Eggl:ﬁzgi ° nomeagao de
13.06.11.44 tsc:rrzl?é Osrem efeito nomeagéao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéao




13.06.11.45

13.06.11.46

13.06.11.47

13.06.11.48

13.06.11.49

13.06.11.50

13.06.11.51

13.06.11.52

13.06.11.53

13.06.11.54

13.06.11.55

13.06.11.56

13.06.11.57

13.06.11.58

13.06.11.59

Despacho de reprovagéo de
apostilamento de designagao de
servidor

Despacho de reprovagéo de
apostilamento de exoneragéao de
servidor

Despacho de reprovagao de
apostilamento de nomeagéao
composta de servidor

Despacho de reprovagao de
apostilamento de nomeacéao de
servidor

Despacho de reprovagéo de
cessar designagao de servidor

Despacho de reprovagao de
designacgao de servidor

Despacho de reprovagéo de
exoneragao de servidor

Despacho de reprovagao de
nomeacéo composta de servidor

Despacho de reprovagao de
nomeacéo de servidor

Despacho de reprovagao de
tornar sem efeito exoneragao de
servidor

Despacho de reprovagao de
tornar sem efeito nomeacao
composta de servidor

Despacho de reprovagéo de
tornar sem efeito nomeacao de
servidor

Despacho de solicitacdo de
adequagao de apostilamento de
designacgao de servidor

Despacho de solicitagao de
adequagao de apostilamento de
exoneragéo de servidor

Despacho de solicitagao de
adequacgao de apostilamento de
nomeagéo composta

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

5 anos

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

5 anos

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao
Enquanto o
servidor

permanecer
no érgéao

5 anos

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor

permanecer
no érgéao

5 anos

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

15 anos

10 anos

15 anos

15 anos

15 anos

15 anos

10 anos

15 anos

15 anos

10 anos

15 anos

15 anos

15 anos

10 anos

15 anos

designagéo de
servidor

exoneragdo de
servidor

nomeagao
composta de
servidor

nomeagao de
servidor

designagéo de
servidor

designagéo de
servidor

exoneragao de
servidor

nomeagao
composta de
servidor

nomeagao de
servidor

exoneragao de
servidor

nomeagao
composta de
servidor

nomeagao de
servidor

designagao de
servidor

exoneragao de
servidor

nomeagao
composta de
servidor



Despacho de solicitagao de

Enquanto o

o ] . servidor nomeagao de
13.06.11.60 ﬁgemqeuaag;ée:)oddeesaeeeisdtg?mento de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no 6rgéo
e Enquanto o
Despacho de solicitagao de ’ . =
- ) = . servidor designagéao de
13.06.11.61 :gﬁl?ggrgao de designagao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Despacho de solicitagao de exoneracio de
13.06.11.62 |adequagdo de exoneragdo de Ostensivo 5 anos 10 anos id ¢
servidor servidor
Despacho de solicitagao de Egg:ﬁg:’or 0 nomeagao
13.06.11.63 |adequacgdo de nomeacao Ostensivo permanecer 15 anos composta de
composta de servidor no 6rgéo servidor
Despacho de solicitagao de Egg:ﬁg:’or 0 nomeagéo de
13.06.11.64 :gﬁl?ggrgao de nomeacéao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Despacho de solicitagao de Egglﬁgg)r 0 designagéio de
13.06.11.65 :sl?vsigl)armento de designacéao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Despacho de solicitagao de exoneracio de
13.06.11.66 apostilamento de exoneragao de Ostensivo 5 anos 10 anos id ¢
servidor servidor
Despacho de solicitagéo de E“q“?”m 0 nomeagao
: = . servidor
13.06.11.67 |apostilamento de nomeagéo Ostensivo permanecer 15 anos composta de
composta de servidor no 6rgéo servidor
Enquanto o
Despacho de solicitagao de . servidor designagéo de
13.06.11.68 cessar designagao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Enquanto o
Despacho de solicitagao de . servidor nomeagao de
13.06.11.69 nomeacao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Enquanto o
Despacho de solicitagao de . servidor nomeagao de
13.06.11.70 nomeacao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Despacho de solicitagao de tornar . exoneragdo de
18.06.11.71 sem efeito exoneragéo de servidor Ostensivo 5anos 10 anos servidor
Despacho de solicitagao de tornar Egg:fzzg?_ 0 nomeagao
13.06.11.72 |sem efeito nomeacdo composta Ostensivo ermanecer 15 anos composta de
de servidor pno 6rgao servidor
Enquanto o
13.06.11.73 Despacljo de sollcn?g:ao de tqrnar Ostensivo servidor 15 anos nomeagéo de
sem efeito nomeagao de servidor permanecer servidor
no érgéao
- - - Enquanto o
Oficio de solicitagdo de andlise de ) . -
13.06.11.74 |apostilamento de designagao de Ostensivo servidor 15 anos des'gnagao de
permanecer servidor

servidor

no érgéao




Oficio de solicitagdo de andlise de

13.06.11.75 |apostilamento de exoneragéo de Ostensivo 5 anos 10 anos
servidor
Oficio de solicitagdo de andlise de E“q“?”m ° nomeagao
f = . servidor
13.06.11.76 |apostilamento de nomeagéo Ostensivo permanecer 15 anos composta de
composta de servidor no 6rgéo servidor
Oficio de solicitagdo de andlise de Enquggto ° 50 d
13.06.11.77 |apostilamento de nomeagéo de Ostensivo servidor 15 anos nomeagao de
; permanecer servidor
servidor ane
no érgéo
Enquanto o
Oficio de solicitagéo de andlise de . servidor designagéo de
13.06.11.78 designacgao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Enquanto o 5
. I - . nomeagao
Oficio de solicitagéo de andlise de . servidor
13.06.11.79 nomeagao composta de servidor Ostensivo permanecer 15 anos composta de
o servidor
no érgéo
Enquanto o
Oficio de solicitagéo de andlise de . servidor nomeagao de
13.06.11.80 nomeacao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Oficio de solicitagéo de andlise de exoneracio de
13.06.11.81 |tornar sem efeito exoneragéo de Ostensivo 5 anos 10 anos lerag
i servidor
servidor
Oficio de solicitagdo de andlise de E“q“?”m ° nomeagao
. = . servidor
13.06.11.82 [tornar sem efeito nomeagéo Ostensivo permanecer 15 anos composta de
composta de servidor no 6rgéo servidor
Oficio de solicitagéo de andlise de Egg:ﬁg:’or 0 nomeagéo de
13.06.11.83 torngr sem efeito nomeacao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
servidor P
no érgéo
Oficio de solicitagéo de Egg:ﬁg:’or 0 designagéio de
13.06.11.84 apogtllamento de designagao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
servidor o
no érgéo
Oficio de solicitagéo de Exoneracio
13.06.11.85 |apostilamento de exoneragéo de Ostensivo 5 anos 10 anos d ag
i e servidor
servidor
Oficio de solicitagéo de E“q“?”m 0 Nomeagéo
f = . servidor
13.06.11.86 |apostilamento de nomeagéo Ostensivo permanecer 15 anos composta de
composta de servidor no 6rgéo servidor
Oficio de solicitagédo de E“q“?”m 0 -
13.06.11.87 |apostilamento de nomeagéo de Ostensivo servidor 15 anos nomeagao de
e ; permanecer servidor
servidor P
no érgéo
Enquanto o
Oficio de solicitagéo de cessar . servidor designagéo de
13.06.11.88 designacgao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
- s Enquanto o ; 5
13.06.11.89 Oficlo de sallcitagdo de Ostensivo servidor 15 anos designagéo de

designacgao de servidor

nermanecer

servidor




| noérgao

Oficio de solicitagéo de . exoneragao de
13.06.11.90 exoneragio de servidor Ostensivo 5 anos 10 anos servidor
13.06.11.91 Oficio de solicitagdo de nomeagéo Ostensivo Egglﬁg:’or ° 15 anos gg:'\]eggtéaode

T composta de servidor permanecer P
o servidor
no érgéo
Enquanto o

Oficio de solicitagdo de nomeagéo . servidor nomeagao de
13.06.11.92 de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor

no érgéo

Oficio de solicitagéo de tornar sem . exoneragdo de
13.06.11.93 efeito exoneracéo de servidor Ostensivo 5anos 10 anos servidor

Oficio de solicitagéo de tornar sem Egggﬁzgi 0 nomeagao
13.06.11.94 | efeito nomeacdo composta de Ostensivo permanecer 15 anos composta de

servidor no 6rgéo servidor

Enquanto o
13.06.11.95 Oflplo de soI|C|_tag:ao de tgrnar sem Ostensivo servidor 15 anos nomeagéo de
efeito nomeagao de servidor permanecer servidor
no érgéao
- . s Enquanto o

Oficio para ciéncia de solicitagdo . . =
13.06.11.96 |de apostilamento de designagdo Ostensivo servidor 15 anos des'gdnag:ao de

de servidor permanecer servidor

no 6rgdo

Oficio para ciéncia de solicitacao Eggl:jggi ° nomeagao
13.06.11.97 |de apostilamento de nomeagéo Ostensivo permanecer 15 anos composta de

composta de servidor no 6rgéo servidor

Oficio para ciéncia de solicitacao Enquanto o 5
13.06.11.98 |de apostilamento de nomeagéo de Ostensivo servidor 15 anos nomeagao de

e ! permanecer servidor
servidor ane
no érgéo
Enquanto o

Oficio para ciéncia de solicitagcéo . servidor designagéo de
13.06.11.99 de cessar designacao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor

no érgéo
Enquanto o
Oficio para ciéncia de solicitacéo . servidor designagéo de
13.06.11.100 de designagao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
13.06.11.101 Oficio para ciéncia de solicitagcao Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao de
de exoneragdo servidor

Oficio para ciéncia de solicitacéo Egggﬁzgi 0 nomeagao

13.06.11.102 |de nomeacédo composta de Ostensivo 15 anos composta de
) permanecer ;
servidor o o servidor
no érgéo
Enquanto o

Oficio para ciéncia de solicitacao . servidor nomeagcao de
13.06.11.103 de nomeagao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor

no érgéao

Oficio para ciéncia de solicitagcéo =
13.06.11.104 |de tornar sem efeito exoneragao Ostensivo 5 anos 10 anos exor]grag:ao de

de servidor servidor




Enquanto o

Oficio para ciéncia de solicitagcéo servidor nomeagao
13.06.11.105 |de tornar sem efeito nomeagéao Ostensivo ermanecer 15 anos composta de
composta de servidor permane: servidor
no 6rgéo
- - e Enquanto o
Oficio para ciéncia de solicitagcéo . =
- B . servidor nomeagao de
13.06.11.106 SZ r:/cinér(;?r sem efeito nomeagéao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Oficio para ciéncia de solicitacéo exoneracio de
13.06.11.107 |de apostilamento de exoneragao Ostensivo 5 anos 10 anos seni dorg
de servidor
Parecer sobre solicitagdo de Egg:ﬁg:’or 0 designagéo de
13.06.11.108 apostllamento de designagao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor
servidor ane
no 6rgéo
Parecer sobre solicitagao de -
13.06.11.109 |apostilamento de exoneragao de Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragdo de
i servidor
servidor
Parecer sobre solicitagao de Er;qel:ﬁg:’or 0 nomeagao
13.06.11.110 |apostilamento de nomeagéo Ostensivo permanecer 15 anos composta de
composta de servidor no 6rgéo servidor
Parecer sobre solicitagao de Enqu;nto ° =
13.06.11.111 |apostilamento de nomeagéo de Ostensivo servidor 15 anos nomeagao de
e ; permanecer servidor
servidor ane
no 6rgéo
Enquanto o
Parecer sobre solicitagdo de . servidor designagéo de
13.06.11.112 cessar designagao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
Enquanto o
Parecer sobre solicitagdo de . servidor designagéo de
13.06.11.113 designacgao de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéo
13.06.11.114 Parecer SO bre soI|C|Ita<;ao de Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao de
exoneragao de servidor servidor
Enquanto o nomeagéo
Parecer sobre solicitagdo de . servidor
13.06.11.115 nomeagao composta de servidor Ostensivo permanecer 15 anos composta de
P servidor
no 6rgéo
Enquanto o
Parecer sobre solicitagao de . servidor nomeagao de
13.06.11.116 nomeacéo de servidor Ostensivo permanecer 15 anos servidor
no érgéao
Parecer sobre solicitagdo de =
13.06.11.117 |tornar sem efeito exoneragéo de Ostensivo 5 anos 10 anos exoneragao de
i servidor
servidor
Parecer sobre solicitagdo de Egg:ﬁg:’or 0 nomeagao
13.06.11.118 [tornar sem efeito nomeacao Ostensivo ermanecer 15 anos composta de
composta de servidor permane: servidor
no 6rgéo
Parecer sobre solicitagdo de Egglﬁgg)r 0 nomeagéo de
13.06.11.119 |tornar sem efeito nomeacao de Ostensivo permanecer 15 anos servidor

servidor

no érgéo




13.06.12 Controlar regras de
parametrizagao do sistema
de gestao de recursos
humanos

13.06.13 Credenciar e recredenciar
entidades consignatarias

13.06.11.120

13.06.11.121

13.06.11.122

13.06.11.123

13.06.12.01

13.06.12.02

13.06.12.03

13.06.12.04

13.06.12.05

13.06.12.06

13.06.13.01

13.06.13.02

13.06.13.03

13.06.13.04

1306 13 05

Processo de designagao de
servidor

Processo de exoneragéao de
servidor

Processo de nomeagdo composta
de servidor

Processo de nomeacéo de
servidor

Base de dados/banco de dados
de demandas no sistema de
recursos humanos

Correspondéncia interna de
pedido de providéncias no sistema
de recursos humanos

Mensagem eletrénica de pedido
de providéncias no sistema de
recursos humanos

Oficio de pedido de providéncias
no sistema de recursos humanos

Planilha de dados do cadastro ou
folha de pagamento

Tabela de vencimentos por
categoria funcional

Correspondéncia interna de
solicitagao de criagao de rubrica
no sistema de pagamento

Mensagem eletrdnica de
solicitagdo de informagao de
descontos em folha

Mensagem eletrdnica de
solicitacdo de informagdes por
institui¢oes financeiras
Mensagem eletronica de

solicitagao de informagdes sobre
empréstimos

Oficio de encaminhamentn de

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

5 anos

Até a
homologagéo
da
aposentadoria

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéao

Enquanto
vigora

2 anos

2 anos

2 anos

Ano de
exercicio

5 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

15 anos

10 anos

15 anos

15 anos

Nenhum

Nenhum

Nenhum

5 anos

10 anos

15 anos

Nenhum

Nenhum

Nenhum

Nenhum

5 anos

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Contém dados pessoais

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979;

Contém dados pessoais

Em vigor até a
atualizagéo dos dados na
base

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais



|custo efetivo total

Oficio de encaminhamento de
13.06.13.06 | informagdes as entidades Ostensivo 2 anos 5 anos
consignatarias
Oficio de informagdes por .
13.06.13.07 instituigoes ndo financeiras Ostensivo 2 anos 5 anos
Oficio de solicitagédo de
13.06.13.08 documentos das entidades Ostensivo 2 anos 5 anos
consignatarias
Oficio de solicitagéo de
13.06.13.09 |informagdes das entidades Ostensivo 2 anos 5 anos
consignatarias
Oficio de solicitagéo de
13.06.13.10 |informagdes pelas instituicdes Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
financeiras
13.06.13.11 |Processo de apuragao de fraude Ostensivo 2 anos 10 anos
Processo de cadastramento de . Ano de
13.06.13.12 entidades consignatérias Ostensivo exercicio 15 anos
Processo de cancelamento de . . .
13.06.13.13 desconto de mensalidade Ostensivo 2 anos Nenhum Contém dados pessoais
Processo de empréstimo . . .
13.06.13.14 consignado Ostensivo 5 anos 15 anos Contém dados pessoais
Processo de recredenciamento de . Ano de
13.06.13.15 entidades consignatarias Ostensivo exercicio 5anos
13.06.13.16 Proqessg de revisao de margem Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
consignavel
13.06.13.17 Solicitagéo de. bquuelo de . Ostensivo 2 anos 5 anos Contém dados pessoais
margem consignavel de servidor
Desenvolver estuidos para Estudos de capacitagdo e Ano de
13.06.14 elaborla<;a~o de programas de |13.06.14.01 desenvolvimento de servidor Ostensivo exercicio 5 anos
capacitagdo
. N ) o x o autorizacao de
13.06.15 Gerenciar r(’eal'lzagao de 13.06.15.01 Esiltz?ll de realizagao de concurso Ostensivo 5 anos 5 anos Decreto Estadual n CONCUISo
concurso publico publico 41.614 de 2008 piblico
13.06.16 | Implementar e controlar a Manual de capacitagdo de . Enquanto Em vigor até a
capacitagao e reciclagem 13.06.16.01 usudrios Ostensivo vigora 5anos atualizag@o do manual
dos usudrios do sistema de Mensagem eletronica de
gestao de recursos humanos 13.06.16.02 convocagéo de servidor para Ostensivo 2 anos Nenhum
capacitagao
Mensagem eletronica de .
13.06.16.03 solicitacao de capacitagio Ostensivo 2 anos Nenhum
Oficio de convocagéo de .
13.06.16.04 servidores para capacitagio Ostensivo 2 anos 5 anos
Oficio de solicitagéo de .
13.06.16.05 capacitagio Ostensivo 2 anos 5 anos
13.06.17 |Propor diretrizes relativas a Em vigor até a criagdo de
estagio probatério e 13.06.17.01 Decreto de diretrizes para estagio Ostensivo Enquanto Nenhum atualiga 50 das diretrizes diretrizes para
avaliagao de desempenho e probatério vigora de esta gio robatério estagio
individual glo p probatério
R N Em vigor até a
13.06.17.02 P:gissstg (?g C:fg;%gg diretrizes Ostensivo Ec?uoir;to 5 anos atualizagéo das diretrizes
P gop 9 de estagio probatério




13.06.18 |Providenciar pagamento de
pessoal

13.06.19 Responder consulta de
aplicacao da legislacéo e
normas relativa a pessoal

13.06.18.01

13.06.18.02

13.06.18.03

13.06.18.04

13.06.18.05

13.06.18.06

13.06.18.07

13.06.18.08

13.06.18.09

13.06.18.10

13.06.19.01

13.06.19.02

13.06.19.03

13.06.19.04

13.07 - Fungao: Gestao do patriménio imobiliario

ATIVIDADES

13.07.01 |Coordenar registro imobiliario

13.07.01.01

Formulario de langamentos de
férias
Formulario de alteragéo de

valores de pagamento aos
servidores

Formuléario de alteragéo do vinculo
do servidor

Formulario de desligamento do
servidor

Formulario de escala de férias

Formulario de solicitagdo de
encerramento da folha de extra
quadro

Processo de encerramento de
folha de extra quadro

Processo de encerramento de
folha de servidor efetivo

Processo de solicitagéo de
mudanca de nivel

Termo de reconhecimento de
divida

Base de dados/banco de dados
de registro de acumulagéao de
cargos

Ficha de registro de acumulagdo
de cargo

Parecer sobre ilicitude de
acumulacao de cargo

Parecer sobre licitude de
acumulagéo de cargo

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Certidao de 6nus reais de imével do

Fstado

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

Ano de
exercicio

Até a
quitagao da
divida
Até a
quitagao da
divida

5 anos

5 anos

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo
Enquanto o
servidor
permanecer
no érgéo

CLASSIFICAGAO

DE SIGILO

Ostensivo

CORRENTE

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Nenhum

5 anos

5 anos

95 anos

95 anos

5 anos

60 anos

60 anos

60 anos

60 anos

PRAZO DE GUARDA

Ano de

exercicio

INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO

Lei Federal n®8.112 de
1990;

Decreto-Lei Estadual n®
220 de 1975;

Decreto Estadual n®
2.479 de 1979

Lei Estadual n® 220 de
1975;

Compde o dossié de
assentamento funcional
(PAF)

encerramento
de folha de
extra quadro

Lei Estadual n® 220 de
1975

Lei Estadual n® 220 de
1975

Lei Estadual n® 220 de
1975

Lei Estadual n® 220 de
1975

Lei Estadual n® 4.320 de
1964;

Em vigor até a quitagdo

ou prescricdo da divida

Em vigor até a
atualizacao dos dados na
base

Constituicdo Federal de  |acumulagao
1988 de cargos

Constituigdo Federal de  |acumulagao

1988 de cargos
FUNDAMENTOS
GUARDA LEGAIS/OBSERVAGCOES

PERMANENTE

Compde dossié de registro de
imével no patriménio estadual

PROCESSO

ocupagéo de
imével do



|Estado

Correspondéncia interna de exclusao de :
13.07.01.02 cadastro de imével do Estado Ostensivo 2 anos Nenhum
. T ocupagéo de
Correspondéncia interna de solicitagao . !
13.07.01.03 de vistoria de imével do Estado Ostensivo 2 anos Nenhum imével do
Estado
L . ocupacao de
Contrato de compra e venda de imével . Enquanto Lei Complementar Estadual n° 08 !
13.07.01.04 do Estado Ostensivo vigora 10 anos de 1977 imével do
Estado
= L ) o ocupagéao de
13.07.01.05 Contrato de locagéo de imével do Ostensivo Enquanto 10 anos Lei Complementar Estadual n® 08 imével do
Estado vigora de 1977
Estado
= L . o ocupagéo de
13.07.01.06 Contrato de ocupagéo de imével por Ostensivo Enguanto 10 anos Lei Complementar Estadual n® 08 imével do
comodato vigora de 1977
Estado
s Lei Complementar Estadual n® 08  ocupagéo de
13.07.01.07 |Despacho sobre autorizagdo para Ostensivo Enquanto 10 anos de 1977; imével do
lavratura de termo vigora . . = N
Em vigor até a ocupagéo do imével |Estado
Despacho sobre informagéo de Lei Complementar Estadual n® 08  |ocupagéo de
- R = . Enquanto g
13.07.01.08 |ocupagao de imoéveis e gestéo Ostensivo vigora 10 anos de 1977; imével do
patrimonial 9 Em vigor até a ocupagdo do imével |Estado
Despacho sobre resposta a solicitagéo )
13.07.01.09 de imovel do Estado Ostensivo 2 anos 5 anos
13.07.01.10 DoslsieAdle registro de imével no Reservado Enguanto Nenhum Em 'vingr' até baixa do imével no
patriménio estadual vigora patriménio estadual
. . ~ ) . N ocupagéo de
Ficha de resumo de informagdes de . Enquanto Em vigor até atualizagéo dos dados |~
13.07.01.11 imével do Estado Ostensivo vigora Nenhum do imavel imével do
Estado
Lei Complementar Estadual n® 08
de 1977;
Livro de termos de aquisi¢ao e alienacao . Decreto Estadual n® 17.250 de
13.07.01.12 de imovel do Estado Ostensivo 2 anos 30 anos 1991;
Resolugdo SJU/GAB n® 396 de
1992
Lei Complementar Estadual n® 08
de 1977;
Q
13.07.01.13 |Livro de termos ocupacionais Ostensivo 2 anos 30 anos 1D§g1r§to Estadual n® 17.250 de
Resolugdo SJU/GAB n® 396 de
1992
- . ocupagéo de
13.07.01.14 Qflcp de requs@ de pesquisa de Ostensivo Ano ,d? Nenhum imével do
titularidade de imével do Estado exercicio
Estado
- s = ao de
Oficio de solicitagdo de comprovagéo de . ocupagao
13.07.01.15 contrato de seguro de incéndio Ostensivo 2 anos 5 anos imével do
Estado
. e x = : o ocupagéo de
13.07.01.16 Oficio de solicitagdo de comprovagéo de Ostensivo 2 anos 5 anos Lei Complementar Estadual n® 08 imével do
encargos de 1977
Estado
13.07.01.17 |Qficio de solicitagdo de imovel do Ostensivo 2 anos Nenhum
Estado
. e x ) = ocupagéo de
13.07.01.18 Ot'.CIO qe sollqta}gac de informagdo para. Ostensivo 2 anos 5 anos imével do
utilizagéo de imoével do Estado Estado




13.07.02 |Fiscalizar cumprimento das
obrigagbes contratuais de
aquisicao, alienagao ou
oneragao de iméveis

13.07.01.19

13.07.01.20

13.07.01.21

13.07.01.22

13.07.01.23

13.07.01.24

13.07.01.25

13.07.01.26

13.07.01.27

13.07.01.28

13.07.01.29

13.07.01.30

13.07.01.31

13.07.01.32

13.07.02.01

13.07.02.02

13.07.02.03

13.07.02.04

Oficio de solicitagao de pesquisa de
titularidade de imével do Estado

Parecer juridico de informagéao sobre
imével do Estado

Planilha de registro de termos lavrados

Processo de ocupacéo de imével do
Estado

Relacao de iméveis passiveis de
inventario

Relatério de comprovagao de
informagdes do sistema de gestao fiscal
do TCERJ

Termo de cesséo de uso de imével do
Estado

Termo de concesséo de direito real de
uso de imével do Estado

Termo de concessao de uso para
moradias de imével do Estado

Termo de dagdo de imével em
pagamento de servigo ou débito

Termo de doagéo de imével do Estado

Termo de entrega e recebimento de
imoével do Estado

Termo de permisséo de uso de imével
do Estado

Termo de transferéncia de imével do
Estado

Autorizagéo de parcelamento de divida
de taxa de ocupagéo

Correspondéncia interna de pedido de
laudo de avaliagdo de imével do Estado

Despacho sobre informagéo do

patrimoénio imobiliario

Ficha de cobranga de taxa de ocupagéo
de imével do Estado

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

2 anos

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

5 anos

Ano de
exercicio

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

Enquanto
vigora

2 anos

2 anos

2 anos

Nenhum

10 anos

Nenhum

10 anos

10 anos

5 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

10 anos

Nenhum

Nenhum

10 anos

5 anos

Lei Estadual n? 5.414 de 2009;
Lei Estadual n® 5.427 de 2009;
Em vigor até a ocupagéo do imével

Em vigor até a atualizagéo dos
dados da planilha

Em vigor até a ocupagao do imével

Lei Estadual n? 3.189 de 1999;
Compde dossié de registro de
imével no patriménio estadual

Lei Complementar Estadual n® 08
de 1977

Lei Complementar Estadual n® 08
de 1977

Lei Complementar Estadual n® 08
de 1977

Lei Complementar Estadual n® 08
de 1977

Lei Complementar Estadual n® 08
de 1977

Lei Complementar Estadual n® 08
de 1977

Lei Complementar Estadual n® 08
de 1977

Lei Complementar Estadual n® 08
de 1977

Contém dados pessoais;
Em vigor até pagamento do
parcelamento

Contém dados pessoais

ocupagéo de
imével do
Estado

ocupagéo de
imével do
Estado

ocupagéo de
imével do
Estado

ocupacao de
imével do
Estado

ocupagéo de
imével do
Estado

ocupacgao de
imével do
Estado

ocupacgao de
imével do
Estado

ocupagéo de
imével do
Estado

ocupacgao de
imével do
Estado

cobranga de
taxa de
ocupagéo de
imovel

cobranga de
taxa de
ocupacao de
imével
cobranga de
taxa de
ocupacao de
imével



13.07.03 |ldentificar, avaliar e vistoriar
iméveis estaduais

13.07.02.05

13.07.02.06

13.07.02.07

13.07.02.08

13.07.02.09

13.07.02.10

13.07.02.11

13.07.02.12

13.07.02.13

13.07.02.14

13.07.03.01

13.07.03.02

13.07.03.03

Formulario de arrecadagao de taxa de
ocupacédo de imével do Estado (DARJ)

Formulério de inscricdo na divida ativa

Formulario de reconhecimento de divida
de taxa de ocupagéo de imével do
Estado

Formulério de resposta sobre inscricdo
na divida ativa

Notificagdo de comprovagéo de
pagamento de taxa de ocupagéo de
imével do Estado

Notificagdo de parcelamento de divida

Notificagdo de valor de taxa de
ocupagéo de imével do Estado

Planilha de calculo para inscrigdo na
divida ativa

Planilha de controle de débitos de
ocupante de imével do Estado

Processo de cobranga de taxa de
ocupagéo de imével do Estado

Auto de interdicdo de imével do Estado

Certidao de informagao de imével do
Estado

Correspondéncia interna de solicitagao
de avaliagdo de imével do Estado

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

5 anos

Enquanto
vigora

2 anos

Enquanto
vigora

2 anos

2 anos

2 anos

Enquanto
vigora

2 anos

2 anos

Enquanto
vigora

Ano de
exercicio

2 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Nenhum

5 anos

5 anos

5 anos

10 anos

10 anos

Nenhum

5 anos

Nenhum

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais;
Em vigor até o pagamento da divida

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais;
Em vigor até o pagamento da divida

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais;
Em vigor até pagamento da divida

Contém dados pessoais

Contém dados pessoais

Decreto Estadual n? 19.924 1994;
art. 52 e 82 da Lei Complementar
Estadual n° 8 de 1977;

art. 12, inciso lll, e art. 52 do
Decreto Estadual n® 22.866 de
1996;

Em vigor até a entrega das chaves
do imével ou a emisséo de um novo
auto de interdigao

cobranga de
taxa de
ocupacao de
imével
cobranga de
taxa de
ocupagéo de
imével
cobranga de
taxa de
ocupacgéo de
imével
cobranga de
taxa de
ocupagéo de
imével
cobranga de
taxa de
ocupagéo de
imével
cobranga de
taxa de
ocupagéo de
imével
cobranga de
taxa de
ocupagéo de
imével
cobranga de
taxa de
ocupacao de
imével
cobranga de
taxa de
ocupacao de
imével

ocupacgéo de
imével do
Estado

ocupagéo de
imével do
Estado;
reforma,
recuperagao
e restauro de
imével



. reforma,
13.07.03.04 Despacho sobre reforma de imével do Ostensivo aprc?‘vt(aagéo 10 anos recuperagao
Estado das contas e rgstauro de
imével
Laudo de avaliagéo para fins de ocupagéo de
13.07.03.05 |aquisi¢ao, oneragéao e alienacédo de Ostensivo 2 anos 5 anos NBR n? 14.653 de 2011 imével do
imoével do Estado Estado
. ) ocupacao de
13.07.03.06 Laudg d.e avaliagao para fins de Ostensivo 2 anos 5 anos NBR n® 14.653 de 2011 imével do
permissao de uso Estado
ocupagéo de
imével do
Estado;
13.07.03.07 |Laudo de avaliacdo patrimonial Ostensivo 2 anos 5 anos NBR n® 14.653 de 2011 reforma,
recuperagao
e restauro de
imével
A ocupacao de
13.07.03.08 Me’nsagem eletrbnica de resposta sobre Ostensivo 2 anos Nenhum imével do
imoével do Estado
Estado
Mensagem eletronica de solicitagcéo de .
13.07.03.09 informagdo sobre imével do Estado Ostensivo 2 anos Nenhum
ocupacao de
imével do
Enquanto Estado;
13.07.03.10 |Planta aerofotogramétrica Ostensivo vigora Nenhum Em vigor até nova medicéo reforma,
9 recuperagao
e restauro de
imével
ocupagéo de
imével do
Estado;
13.07.03.11 |Planta de edificagao Ostensivo 5 anos 20 anos reforma,
recuperagao
e restauro de
imével
ocupacao de
imével do
. Estado;
13.07.03.12 I:nggta de loteamento e alinhamento das Ostensivo 5 anos 15 anos reforma,
recuperagao
e restauro de
imével
Planta de regularizagao de imével do Enquanto Em vigor até a regularizagéo da
13.07.03.13 Estado Reservado vigora Nenhum planta
Até
13.07.03.14 |Processo de avaliagao patrimonial Ostensivo aprovacao 10 anos NBR n® 14.653 de 2011
das contas
13.07.03.15 Processo de reforma, recuperagéo e Ostensivo apr(?\}eélgéo 10 anos
restauro de imével do Estado das contas
. reforma,
Projeto de reforma, recuperagéo e Até recuperagao
13.07.03.16 RS Ostensivo aprovagéo 10 anos
restauro de imével do Estado e restauro de
das contas i
imovel
[13 07 03 17 [Relatério de visita téenica de imével da | Ostensivo | 2anns [ 5 anns INRR n? 13 752 de 1908 lactinacsn de




Estado

imével do
Estado;
reforma,
recuperagao
e restauro de
imével

Relatério de vistoria de ocupagéo e

ocupacgéo de

13.07.03.18 estado de imovel do Estado Ostensivo 5 anos 10 anos imével do
Estado
ocupacao de
imével do
Relatério fotografico para vistoria técnica Estado;
13.07.03.19 o Ostensivo 2 anos 5 anos NBR n? 13.752 de 1996 reforma,
de imoével do Estado =
recuperagéo
e restauro de
imével
. ocupagéo de
13.07.03.20 Te[mo de entrega e racebimento de Ostensivo 5 anos 10 anos imével do
imoével do Estado
Estado
Oficio de informag&o sobre concessdo . Compde dossié de registro do
13.07.04.01 de imunidade de taxas municipais Ostensivo 2anos 5anos imével no patriménio estadual
Promover regulanzagao 13.07.04.02 Oficio de SO|I('>It'a(}6'.0 de imunidade de Ostensivo 2 anos Nenhum
13.07.04 |cadastral e concessao de taxas de municipais
imunidade ou isencéo fiscal . .
13.07.04.03 |Frocesso de solicitaggo de imunidade de | g0 gy Enquanto 5 anos B P
e taxas municipais vigora 9 5

imunidade de taxas




