Anexo Il - Tabela de Temporalidade de Documentos
Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ

16 - Provimento dos recursos financeiros
16.01 - Acompanhamento da implantacdo e execucao da regularizacdo de obrigagdes financeiras do Estado
16.01.01 - Acompanhar os pleitos para realizacao de operacdes de credito e operacdes equivalentes

PRAZO GUARDA DESTINACAO
: . Classificacdo B Fundam_entos ”
Tipologia de Sigilo Corrente |Intermediario|Eliminacéo|Permanente Legais / Dossié [Processo
Observagoes
Autorizacdo da
STN/PGFN -
Secretaria do Dossié
Contrato de concessao de garantia da . Enquanto Tesouro Na}uonal e (de
16.01.01.01 Unis ~ - Ostensivo : 20 anos X Procuradoria Geral |operacao
nido para operacao de crédito Vigora q
a Fazenda de
Nacional / Em vigor|crédito
até a quitacdo do
débito.
Autorizacdo da
STN/PGFN -
Secretaria do Dossié
Contrato de empréstimo de operacéao . Enquanto Tesouro quonal e (de
16.01.01.02 de crédi Ostensivo : 20 anos X Procuradoria Geral |operacao
e crédito Vigora
da Fazenda de
Nacional / Em vigor|crédito
até a quitacdo do
débito.
Autorizacdo da
STN/PGFN -
Secretaria do Dossié
Contrato de vinculagao de receitas a . Enquanto Tesouro Ne}cmnal e (de
16.01.01.03 . i Ostensivo ; 20 anos X Procuradoria Geral |operagéo
garantia da Uniéo Vigora q
a Fazenda de
Nacional / Em vigor|crédito
até a quitacdo do
débito.




16.01.02 - Analisar os projetos econémico-financeiros de parcerias publico-privada do Estado

PRAZO GUARDA DESTINAQAO
Tipologia Cla33|f|cg @\corrente|intermediério Eliminacgdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo / Observacoes

Correspondéncia interna de solicitagdo
16.01.02.01 de informac&o sobre parceria publico- | Reservado | 2anos | nenhum X

privada - PPP
16.01.02.02 Oficio de informagao sobre parceria | pocorado | 5anos | 10 anos X

publico-privada - PPP

—— — - 5

16.01.02.03 ParecAer técnico de a\_/allagao Reservado | 5anos | 35 anos X Lei Estadual n° 5.068

econémico - financeira de 2007.
16.01.03 - Executar as transferéncias constitucionais aos municipios do Estado

PRAZO GUARDA DESTINAQAO
Tipologia Classn‘_lc_a @\corrente|intermediério Eliminagdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo / Observagoes

Processo de auxilio a pagamento do . o
16.01.03.01 regime previdenciario da Ostensivo | 2 anos 5 anos X Id_eelzlcz)zt?dual n°5.166

ALERJ/MPERJ/TIJRJ/TCE-RJ '

Processo de auxilio de célculo para

pagamento do Fundo de Manutencéo e . o
16.01.03.02 Desenvolvimento da Educacdo Basica | Ostensivo | 5 anos 5 anos X Lei Federal n° 11.494

T AR de 2007.

e de Valorizacdo dos Profissionais da

Educacdo - FUNDEB

Processo de auxilio de célculo para

pagamento do Programa de Formacéo . Lei Estadual n°® 9.715
16.01.03.03 do Patriménio do Servidor Publico - Ostensivo | 2 anos 5 anos X de 1998.

PASEP




16.01.04 - Fornecer declaracdo de regularidade do Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e Municipios - SIAFEM

PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia CISSS"‘.'C? 50| Corrente|Intermediério Eliminacao[Permanente Fundamentos I: €925 | gssiglProcesso
e Sigilo / Observag0es
16.01.04.01 Declaragao de regularidade na Ostensivo | 2048 | 5 o X
apresentacdo de prestacdo de contas exercicio
Oficio de solicitacdo de declaracdo de
16.01.04.02 regulgr_idade~no S_istemg Integrado de Ostensivo Anoldt_e 5 anos X
Administracdo Financeira para Estados exercicio
e Municipios - SIAFEM
16.01.05 - Gerenciar o monitoramento diario das pendéncias do Estado do Rio de Janeiro
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia CISSS'f.'C.a 580 Corrente |Intermediario Eliminacao[Permanente Fundamentos I: €935 ossiglProcesso
e Sigilo / Observag0es
Instrucéo
Normativa/Secretaria
do Tesouro Nacional
n°1de 1997 e
Portaria
Interministerial dos
Ministérios do
16.01.05.01 [_)eclara_géo de regyla_ridades fiscais, Ostensivo Enquanto nenhum X Planejamento )
financeiras e contabeis vigora Orcamento e Gestdo,
Fazenda e do
Controle e da
Transparéncia n° 127
de 2008 / Em vigor
até a atualizacdo dos
dados cadastrais no
sistema.
. . n Em vigor até a Processo
16.01.05.02 Of'C'P d? mf_o fMagoes sobre s Ostensivo Enguanto 5 anos X resolucéo das de acéo
pendéncias financeiras e contabeis vigora Al i
pendéncias. penal,




16.01.06 - Realizar o acompanhamento financeiro dos convénios de receita e de despesa

PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia CIassn‘_|c_a 589 Corrente |Intermediario Eliminacao[Permanente Fundamentos I: €928\ 5 0ssié| Processo
de Sigilo / Observacgdes
16.01.06.01 QorrespopdenCIa Interna de Ostensivo | 3 anos S anos X
informacao sobre convénios
16.01.06.02 Correspf)nc!enma interna de Ostensivo | 2 anos nenhum X
transferéncia de recursos
Resolucdo SEFAZ
n° 09 de 2003 e Lei
. Processo
Declaracdo de regularidade na Complementar n de
16.01.06.03 apresentacao de prestacao de contas Ostensivo Enquanto 20 anos X 191’ de ,2000 /Em restituicao
vigora vigor até a
de recursos o de
atualizacdo dos e
i indébito;
dados cadastrais no
sistema.
16.01.06.04 Oficio de informagges dos convenios Ostensivo | 2 anos 5 anos X
de receita e de despesas
16.01.06.05 Oficio dAe S(_)I|C|tagao de pagamentAo U1 Ostensivo | 2 anos 5 anos X
transferéncia de recursos de convénios
16.01.07 - Supervisionar a movimentagao orcamentaria e o programa de parcelamento e pagamentos de restos a pagar
PRAZO GUARDA DESTINACAO
. . Classificacao N Fundam.entos "
Tipologia de Siailo Corrente |Intermediario|EliminacaolPermanente Legais / Dossié| Processo
g Observagoes
Lei Complementar
n° 101 de 2000; Lei Processo de
Complementar n° Pagamento
131 de 2009; do
Ordem de pagamento de valores Decreto-Lei n® 05 Proarama
16.01.07.01 devidos a titulo de Restos a Pagar Ostensivo | 2 anos 5 anos X o g .
Processados - RPP de 1975; Lei de Restos a
Federal n® 4.320 de Pagar
1964; Lei Federal Processados
n® 287 de 1979; Lei - RPP

Federal n°® 1.427/89;




Decretos Estaduais:
40.874 de 2007,
41.268 de 2008;
41.625 de 2009;
25.931 de 1999;
Resolucdes
SEFAZ: n° 73 de
2007; n° 74 de
2007; n° 81 de
2007; n° 131 de
2008; n° 138 de
2008; n° 142 de
2008; n° 152 de
2008; n° 182 de
2008 / Contém
dados pessoais.

16.01.07.02

Processo de caugdo

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Complementa
n° 101 de 2000; Lei
Complementar n°
131 de 2009;
Decreto-Lei n° 05
de 1975; Lei
Federal n° 4.320 de
1964; Lei Federal
287 de 1979; Lei
Federal 1.427/89;
Decretos Estaduais:
40.874 de 2007,
41.268 de 2008;
41.625 de 2009;
25.931 de 1999;
Resolucdes
SEFAZ: n° 73 de
2007; n° 74 de
2007; n° 81 de
2007; n° 131 de

2008; n° 138 de




2008; n° 142 de
2008; n° 152 de
2008; n° 182 de
2008 / Contém

dados pessoais.

16.01.07.03

Processo de dep6sito recursal

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Complementa
n° 101 de 2000; Lei
Complementar n°
131 de 2009;
Decreto-Lei 05 de
1975; Lei Federal
n° 4.320 de 1964;
Lei Federal n° 287
de 1979; Lei
Federal n® 1.427 de
1989; Decretos
Estaduais: 40.874
de 2007; 41.268 de
2008; 41.625 de
2009; 25.931 de
1999; Resolugbes
SEFAZ: n° 73 de
2007; n° 74 de
2007; n° 81 de
2007; n° 131 de
2008; n° 138 de
2008; n° 142 de
2008; n° 152 de
2008; n° 182 de
2008 / Contém
dados pessoais.

16.01.07.04

Processo de devolugdo de fianca

Ostensivo

2 anos

5 anos

Lei Complementa
n° 101 de 2000; Lei
Complementar n®
131 de 2009;
Decreto-Lei 05 de
1975; Lei Federal




4.320 de 1964; Lei
Federal n° 287 de
1979; Lei Federal
n° 1.427 de 1989;
Decretos Estaduais:
40.874 de 2007,
41.268 de 2008;
41.625 de 2009;
25.931 de 1999;
Resolucdes
SEFAZ: n° 73 de
2007; n° 74 de
2007; n° 81 de
2007; n° 131 de
2008; n° 138 de
2008; n° 142 de
2008; n° 152 de
2008; n° 182 de
2008 / Contém
dados pessoais.

Processo de pagamento do Programa

Enquanto

Contém dados

16.01.07.05 de Restos a Pagar Processados - RPP Ostensivo vigora 40 anos X pessoals. Em vigor
até o pagamento
16.01.08 - Supervisionar e coordenar a contratacdo de operagdes de crédito e operagdes equiparadas
PRAZO GUARDA DESTINACAO

Classificacao

Fundamentos Legais

Tipologia de Sigilo Correntellntermediario|EliminacaolPermanente / Observacoes Dossié |Processo
Resolucbes n° 43 de
2001 e 48 de 2007 -
. . Até a do Senado Federal, Dossié
Certidao de cumprimento dos Uitacio Lei Com Iementar’ de
16.01.08.01 dispositivos legais relativo as contas | Ostensivo a q ¢ 20 anos X 0101 d p2000' operacao
do Estado ca n ¢ ’ de
divida Manual para -
crédito

Instrucéo de Pleitos
- MIP




Até a Resolucdo n® 43 de |Dossié
Cronograma de liberagdo de uitacdo 2001 do Senado de
16.01.08.02 opera %es de crédito ¢ Ostensivo |* dag 20 anos Federal; Manual operacgao
perag divida para Instrucdo de  |de
Pleitos - MIP crédito
Dossié
Declaracdo de cumprimento dos Resolucdo n° 43 de |(de
16.01.08.03 dispositivos legais da lei de Ostensivo | 2 anos 5 anos 2001 do Senado operagéo
responsabilidade fiscal Federal. de
crédito
Ato das Disposicdes (?EOSS'E
< - : Constitucionais <
16.01.08.04 Declaragéo de precatorios Ostensivo | 2 anos 5 anos Transitorias - ggeragao
ADCT. s
crédito
] Dossié
lﬁ‘g 2”10 Manual para de
16.01.08.05 Declaragéo de vinculagdo em garantia | Ostensivo a dag 20 anos Instrucdo de Pleitos [operacdo
L — MIP. de
divida -
crédito
lﬁ‘;[z 20 Manual para
16.01.08.06 Dossié de operacédo de crédito Ostensivo |1 dag 20 anos Instrucéo de Pleitos
L — MIP.
divida
Até a Dossié
Lei autorizativa de operacdes de . quitacdo Manual~ para de «
16.01.08.07 g Ostensivo 20 anos Instrucédo de Pleitos |operacdo
crédito da
L — MIP. de
divida -
crédito
Dossié
Até 3 Resolucdo n° 43 de |(de
Parecer de contratacdo de operacao de uitacédo 2001 do Senado Operagao
16.01.08.08 L 1 ¢ perag Reservado |26 20 anos Federal; Lei de
crédito da | o i
divida Complementar n® [credito

101 de 2000.




. Dossié
Até a
Parecer juridico de legalidade do quitacéo ManuaIN para de «
16.01.08.09 Reservado 20 anos X Instrucédo de Pleitos |operagédo
contrato celebrado da
L - MIP de
divida -
crédito
Até a Dossié
Parecer juridico e declaracdo do chefe Uitacio Manual para de
16.01.08.10 do poder executivo de operagéo de Ostensivo |1 dag 20 anos X Instrucéo de Pleitos |operagéo
credito L - MIP de
divida -
crédito
Até a Dossié
Parecer técnico de custo-beneficio de : quitacdo Manual~ para de «
16.01.08.11 ~ o Ostensivo 20 anos X Instrucéo de Pleitos |operacéo
operacdes de crédito da
L - MIP de
divida -
crédito
16.02 - Administracdo da arrecadacdo de receitas
16.02.01 - Controlar cadastro de contribuintes
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Classn‘_|c_agao Corrente (IntermediariolEliminacdo[Permanente Fundamentos I: €935 5 ossiglProcesso
de Sigilo / Observag0es
Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Lei
Federal n°5.172 de
Comprovante de inscrigédo de situacao . Enquanto 1966, art. 156 - inc.
16.02.01.01 cadastral (CISC) Ostensivo vigora S anos X \V, art. 173 e 174/
Em vigor enquanto a
empresa estiver
habilitada.
Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Lei
: x Federal 5.172 de 1966,
16.02.01.02 gieque;l(r;er_ltc: de alteragdo de cadastro Ostensivo Enguanto 5 anos X art. 156 - inc. V, art.
e contribuintes vigora 173 e 174 / Em vigor
enquanto a empresa
estiver habilitada.




16.02.02 - Fiscalizar a arrecadagédo de contribuintes

PRAZO GUARDA

DESTINACAO

Tipologia

Classificacao
de Sigilo

Corrente |Intermediario

Eliminacao[Permanente

Fundamentos Legais
/ Observagoes

Dossié

Processo

16.02.02.01

Atestado de intervencdo técnica em
equipamento emissor de cupom fiscal
(ECF)

Ostensivo

Enquanto

: 5 anos
vigora

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014/ Em
vigor enquanto a
empresa estiver
habilitada.

16.02.02.02

Auto de apreenséo de bens,
mercadorias ou documentacéo

Ostensivo

Enquanto

: 10 anos
vigora

Decreto Estadual n°
2.473 de 1979 /Em
vigor até a liquidacao
ou extin¢do do débito
tributério.

16.02.02.03

Auto de infracdo tributaria

Ostensivo

Enquanto

. 10 anos
vigora

Decreto Lei Estadual
n°5 de 1975, art.
220; Decreto
Estadual n° 2.473 de
1979, art. 72; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V, art. 173 e 174/
Em vigor até a
liquidacéo por
pagamento, extingdo
por qualquer motivo
legal, a liquidacdo de
parcelamentos
solicitados ou a
confirmacéo da
inscricdo em Divida
Ativa, caso ndo esteja
sendo contestado
judicialmente.




16.02.02.04

Autorizagdo de impresséo de
documentos fiscais (AIDF)

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal 5.172 de
1966, art. 156 - inc.
V, art. 173 e 174 [Em
vigor enquanto a
empresa estiver
habilitada.

16.02.02.05

Cadastro de inscri¢ao especial

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n° 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 19686, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a ciéncia ao
contribuinte, apos
recursos/Em vigor até
a proxima atualizacéao
dos dados cadastrais.

16.02.02.06

Certiddo de pagamento de tributo

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SER n°
284 de 2006; Lei
Federal n°®5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V/, art. 173 e 174.
Em vigor enquanto o
contribuinte estiver
regular.

16.02.02.07

Certid&o de regularidade fiscal

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Em vigor por 180
dias da emisséo ou
antes se for cancelada
Ou enquanto a
empresa estiver
regular.

16.02.02.08

Comunicacéo de denuncia sobre
irregularidade fiscal

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto Estadual n®
2.473 de 1979, art.
57; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.

156 - inc. V, art. 173




e 174 / Em vigor até
0 pronunciamento
fiscal sobre a
apuracdo da dendncia
sobre irregularidade,
com adocao das
medidas cabiveis/ Em
vigor até a apuracgédo
da dendncia.

16.02.02.09

Comunicacao de desisténcia de baixa
de inscricdo

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Portaria
SAF n° 935 de

2011; Decreto
Estadual n® 2473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 -inc. V, art. 173
e 174/ Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte, apos
recursos/Em vigor até
a alteracdo do
cadastro.

16.02.02.10

Comunicacao de extravio de livros e
documentos fiscais

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor enquanto
a empresa estiver
habilitada.

16.02.02.11

Comunicacéo de inutilizagéo de livros
e documentos fiscais

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor enquanto
a empresa estiver
habilitada.




16.02.02.12

Comunicagéo de inutilizagéo de roubo
ou perda de mercadorias

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor enquanto
a empresa estiver
habilitada.

16.02.02.13

Comunicacdo de reinicio de atividade

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n° 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
0 término do prazo da
paralisacédo
temporaria, com
prorrogacao, se
houver.

16.02.02.14

Declaracdo de exoneracdo de Imposto
sobre a Circulagdo de Mercadorias e
Servicos na Importacéo - ICMS

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEF 6.474
de 2002/ Em vigor
até a aposicdo do
visto pelo Auditor
Fiscal do Estado, e
entrega da
documentacéo ao
contribuinte.

16.02.02.15

Declaracdo de utilizacdo de beneficios
fiscais do Imposto sobre a Circulagdo
de Mercadorias e Servicos - ICMS

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor enquanto
a empresa estiver
habilitada.

16.02.02.16

Formulario de representacdo fiscal
para fim penal

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Resolucdo Conjunta
SEFAZ/PGJn° 114
de 2011; Lei Federal
n®5.172 de 1966, art.

156 - inc. V, art. 173




e 174 / Em vigor até
0 encaminhamento
para o Ministério
Publico.

16.02.02.17

Guia de liberacéo de mercadoria
estrangeira

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Convénio ICMS n°
85 de 2009 / Em
vigor até a aposicao
do visto pelo Auditor
Fiscal da Receita
Estadual entrega da
documentacéo ao
contribuinte

16.02.02.18

Nota de débito de parcelamento
espontaneo

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Decreto Estadual n°
2.473 de 1979; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
V, art. 173 e 174 /Em
vigor até a liquidagéo
do parcelamento
solicitado ou
inscrigdo em Divida
Ativa ou a extingdo
por qualquer motivo
legal.

16.02.02.19

Nota de débito tributario

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Decreto Estadual n°
2473de 1979; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V, art. 173 e 174/
Em vigor até a
liquidagdo do
parcelamento
solicitado ou
inscricdo em Divida
Ativa ou a extingéo
por qualguer motivo

legal.




16.02.02.20

Nota de lancamento de imposto

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto Lei Estadual
n° 5 de 1975, art.
220; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979, art. 93; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
V,art. 173e174//
Em vigor até o
transito em julgado
da acdo judicial que
originou a NL, com
levantamento de
depdsitos, se
houver/ldem Auto de
Infracdo

16.02.02.21

Oficio de solicitacdo de informacéo
fiscal

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Convénio de
Cooperacdo Técnica
S/N° de 1999 /Em
vigor até o
atendimento da
solicitacao.

16.02.02.22

Pedido de alteracao de sistema
eletronico de processamento de dados

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor enquanto
a empresa estiver
habilitada.

16.02.02.23

Pedido de cessacdo de uso de sistema
eletronico de processamento de dados

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor enquanto
a empresa estiver
habilitada.




16.02.02.24

Pedido de uso de sistema eletrdnico de
processamento de dados

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor enquanto
a empresa estiver
habilitada.

16.02.02.25

Peticdo de acdo fiscal

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor até
encerramento da acdo
fiscal.

16.02.02.26

Peticdo de aliquota de Imposto sobre a
Propriedade de Veiculos Automotores
- IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei n®2.877 de 1997,
art. 10°/ Em vigor
até transcorridos 60
dias da ciéncia da
decisdo sem recurso
do interessado.

16.02.02.27

Peticdo de alteracdo de dados
cadastrais

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor
enguanto a empresa
estiver habilitada.

16.02.02.28

Peticdo de alteracdo de regime
tributario

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / /Em vigor até
a ciéncia ao
contribuinte, apos

recursos.




16.02.02.29

Peticdo de alteracéo de situacéo
cadastral

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Portaria
SAF n°, 935 de 2011;
Decreto Estadual n°
2.473 de 1979; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V, art. 173 e 174/
Contém dados
pessoais. / Em vigor
por 60 dias, apds a
concessao da baixa
ou apos parecer do
orgdo responsavel.

16.02.02.30

Peticdo de alteracdo de situacédo
cadastral em paralisacdo temporaria

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n° 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 19686, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
0 término do prazo da
paralisacdo
temporaria.

16.02.02.31

Peticdo de alteracdo de situacédo
cadastral em prorrogacao de
paralisacdo temporaria

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n° 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
término do prazo da
prorrogacéo da
paralisacéo
temporaria.




16.02.02.32

Peticdo de apostilamento de
comprovante de pagamento

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto Lei n°5 de
1975; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a ciéncia ao
contribuinte do
apostilamento feito e
devolucgéo de
eventuais
documentos a ele.

16.02.02.33

Peticdo de aproveitamento de crédito
extemporaneo

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174/
Em vigor até a data
da ciéncia ao
contribuinte, do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.34

Peticdo de aquisicdo de formulario de
seguranca (PAFS)

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor enquanto
a empresa estiver
habilitada.

16.02.02.35

Peticdo de autenticacdo de livros
fiscais

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Contém dados
pessoais. / Em vigor
enguanto a empresa
estiver habilitada.




16.02.02.36

Peticdo de autorizacdo de
estabelecimento grafico

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Decreto n° 2.747 de
2000; Lei Estadual n°
2.657 de 1996;
Resolucédo n° 720 de
2014 / Em vigor
enguanto a empresa
estiver habilitada.

16.02.02.37

Peticdo de autorizacdo para aquisicao
de lacre

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014/ Em
\vigor enquanto a
empresa estiver
habilitada.

16.02.02.38

Peticdo de autorizacdo para aquisicao
de veiculo com isencdo de Imposto
sobre Circulacdo de Mercadorias e
Servicos - ICMS

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Convénio ICMS 38
de 2012; Resolucao
SEFAZ n°591 de
2013 /Em vigor até a
ciéncia ao
interessado, apos
recursos.

16.02.02.39

Peticdo de célculo de guia de controle
de Imposto sobre Transmissao Causa-
Mortis e por Doacéo de quaisquer
Bens e Direitos - ITD

Ostensivo

2 anos

5 anos

Decreto Lei n°5 de
1975; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Estadual n°
1.427 de 1989;
Resolucdo SEFAZ n°
48 de 2007.

16.02.02.40

Peticdo de cancelamento de nota fiscal

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor enquanto
a empresa estiver
habilitada.

16.02.02.41

Peticdo de certiddo de dados cadastrais

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de

1979; Lei Federal n°®




5.172 de 19686, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a emissao por 6rgéao
competente, validade
de 180 dias.

16.02.02.42

Peticdo de certificacdo de pagamento
de tributo

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SER n°
284 de 2006; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V,art. 173 e 174/
Em vigor até a
ciéncia ao
interessado.

16.02.02.43

Peticdo de certificagdo de regularidade
fiscal

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Em vigor por 180
dias da emissao, ou
antes, se for
cancelada ou
enquanto a empresa
estiver regular.

16.02.02.44

Peticdo de concessdo de regime
especial

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.45

Peticdo de credenciamento de
estabelecimento inventor

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014 / Em
vigor enquanto a
empresa estiver
habilitada.




Peticdo de credenciamento ou

Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -

16.02.02.46 descredenciamento de nota fiscal Ostensivo Enguanto 5 anos Inc. V,.art. 173e 174
N vigora / Em vigor enquanto
eletronica .
a empresa estiver
habilitada.
Decreto Estadual n°
Peticdo de impugnacdo de auto de . Enquanto 2:473 de, 19.79 / Em
16.02.02.47 - N LD Ostensivo - 10 anos vigor até a liquidagéo
infracdo em 12 instancia vigora - s
ou extingéo do débito
tributario.
Lei Federal n°5.172
Peticdo de diferimento de imposto de 1966, art. 156 -
16.02.02.48 _sobre a c[rculaga(? dg mercadorias na Ostensivo Enquanto 5 anos inc. V,_art. 1713 e 174
importacdo de maquinas e vigora / Em vigor até o
equipamentos término do
diferimento.
Convénio ICMS 58
16.02.02.49 P_etlga(z de impressdo e emissao Ostensivo Enquanto 5 anos de 1995 / Em vigor
simultanea de documentos fiscais vigora enguanto a empresa
estiver habilitada.
Decreto Estadual n°
2.473 de 1979, art.
106; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
- . N 0 transito em julgado
16.02.02.50 Petigdo de Impugnacao da nota deA .| Ostensivo Enquanto 5 anos da acgdo judicial que
langcamento de imposto em 12 instancia vigora

originou a NL, com
levantamento de
depdsitos, se
houver/ldem auto de
infracéo.




16.02.02.51

Peticdo de impugnacéo de langcamento
de Imposto sobre Veiculos
Automotores - IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Estadual n° 2.877
de 1997, Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979 / Em vigor até a
liquidacéo por
pagamento, extingao
por qualquer motivo
legal, a liquidacdo de
parcelamentos
solicitados ou a
confirmacéo da
inscricdo em Divida
Ativa, caso ndo esteja
sendo contestado
judicialmente.

16.02.02.52

Peticdo de impugnacéo de lancamento
de Imposto sobre Transmisséo Causa-
Mortis e por Doacdo de quaisquer
Bens e Direitos - ITD

Ostensivo

2 anos

5 anos

Decreto Lei n°5 de
1975; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Estadual n°
1.427 de 1989;
Resolucdo SEFAZ n°
48 de 2007.

16.02.02.53

Peticdo de inscricdo especial

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 -inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a ciéncia ao
contribuinte, ap6s
recursos.

16.02.02.54

Peticdo de inscricao facultativa

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°

5.172 de 1966, art.




156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a ciéncia ao
contribuinte, apos
recursos.

16.02.02.55

Peticdo de inscri¢do obrigatoria

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174. Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte, apos
recursos.

16.02.02.56

Peticdo de parcelamento de auto de
infracdo tributéria

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Resolucdo SEFAZ N°
680 de 2013 /Em
vigor até a liquidagéo
ou extingcdo do débito
tributario.

16.02.02.57

Peticdo de parcelamento espontaneo de
débitos tributarios

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
680 de 2013; Lei
Federal n°5.172 dev.
1966 art. 156 - inc.
\/,art. 173 e 174/
Em vigor até
liquidagao do
parcelamento
solicitado/inscricao
em Divida
Ativa/extingdo por
qualquer motivo
legal.

16.02.02.58

Peticdo de prorrogacao de tratamento
tributério diferenciado

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art.156 -
inc. V, art. 173 e 174

/ Em vigor até a




publicacdo do
deferimento ou
indeferimento e
ciéncia ao
contribuinte, apos
todos 0S recursos.

16.02.02.59

Peticdo de reativacdo de inscrigéo

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Portaria
SAF n° 935 de 2011;
Decreto Estadual n°
2.473 de 1979; Lei
Federal n®5.172 de
1966, art. 156 - inc.
V, art. 173 e 174 /Em
vigor até a ciéncia ao
contribuinte, apos
recursos.

16.02.02.60

Peticdo de reativacdo de inscrigdo de
impedimento

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Portaria
SAF n° 935 de 2011;
Decreto Estadual n®
2.473 de 1979; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V, art. 173 e 174/
/Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte, apos
recursos.

16.02.02.61

Peticdo de reconhecimento de isengéo
de Imposto sobre a Propriedade de
\eiculos Automotores - IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Estadual n® 2.877
de 1997, art. 5°/ Em
vigor até o término
do prazo de 60 dias
da ciéncia da decisdo
sem recurso do
interessado.




16.02.02.62

Peticdo de reconhecimento de isencédo
de tributo estadual

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.63

Peticdo de reconhecimento de ndo
incidéncia de Imposto sobre a
Propriedade de Veiculos Automotores
- IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Estadual n°® 2.877
de 1997, art. 5°/ Em
vigor até o termino
do prazo de 60 dias
da ciéncia da decisdo
sem recurso do
interessado.

16.02.02.64

Peticdo de recurso da nota de
lancamento de imposto em 22 instancia

Ostensivo

Até
transito
em
julgado

5 anos

Decreto Estadual n°
2.473 de 1979, art.
106; Lei Federal n°
5.172 de 19686, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Contém dados
pessoais. /Até
transito em julgado
da acdo judicial que
originou a NL, com
levantamento de
depdsitos, se
houver/ldem Auto de
Infracao.

16.02.02.65

Peticdo de recurso do auto de infracdo
tributaria em 22 instancia

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto Estadual n°
2.473 de 1979 /Em
vigor até a liquidagéo
ou extin¢do do débito
tributario.




16.02.02.66

Peticdo de recurso especial da nota de
langcamento de imposto

Ostensivo

Até
transito
em
julgado

5 anos

Decreto Estadual n°
2473 de 1979, art.
106; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Até o transito
em julgado da acéo
judicial que originou
a NL, com
levantamento de
depositos, se
houver/ldem Auto de
Infracéo.

16.02.02.67

Peticdo de recurso especial de auto de
infracdo tributaria

Ostensivo

Até
transito
em
julgado

10 anos

Decreto Estadual n®
2.473 de 1979, art.
106; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174.

16.02.02.68

Peticdo de regularizacdo de cobranca
de Imposto sobre a Propriedade de
\eiculos Automotores - IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo n° 99 de
2007, art. 21/ Em
vigor até o término
do prazo de 60 dias
da ciéncia da decisdo
sem recurso do
interessado.

16.02.02.69

Peticdo de retificacdo de guia de
controle de Imposto sobre Transmissdo
Causa-Mortis e por Doacédo de
quaisquer Bens e Direitos - ITD

Ostensivo

2 anos

5 anos

Decreto Lei n°5 de
1975; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Estadual n°
1.427 de 1989;
Resolucdo SEFAZ n°
48 de 2007.

16.02.02.70

Peticdo de renovacdo de regime
especial

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174

/ Em vigor até a




ciéncia ao
contribuinte, do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.71

Peticdo de reparcelamento de auto de
infracdo tributéria

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Em vigor até a
liquidacéo ou
extingdo do débito
tributario
parcelamento.

16.02.02.72

Peticdo de reparcelamento espontaneo
de debitos tributérios

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
680 de 2013/Em
vigor até a liquidacao
do parcelamento.

16.02.02.73

Peticdo de ressarcimento de imposto
sobre circulagcdo de mercadorias e
prestacdo de servicos de substituicdo
tributaria

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Resolucdo SEF n°
3.004 de 1999; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\, art. 173 e 174/
Em vigor até a
homologacéo, ciéncia
ao contribuinte e
entrega de duas vias
da nota de
ressarcimento
mediante
recibo/ciéncia do
indeferimento, apos
todos 0s recursos.

16.02.02.74

Peticdo de restituicdo de indebito

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto-Lei Estadual
n°5 de 1975, art. 183
a 186; Decreto
Estadual n° 2.473 de
1979, art. 97;
Resolucdo SEF n°
2455 de 1994; Lei

Federal n°5.172 de




1966, art. 156 - inc.
art. 173e 174 /Em
vigor apos
homologacéo, ciéncia
ao contribuinte do
lancamento a crédito
ou a SUBFIN para
depdsito em conta
fornecida pelo
contribuinte/ciéncia
do indeferimento,
apos todos 0s
recursos.

16.02.02.75

Peticdo de revalidacédo de guia de
controle de Imposto sobre Transmissao
Causa-Mortis e por Doacédo de
quaisquer Bens e Direitos - ITD

Ostensivo

2 anos

5 anos

Decreto Lei n°5 de
1975; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Estadual n°
1.427 de 1989;
Resolucdo SEFAZ n°
48 de 2007.

16.02.02.76

Peticdo de revisao de calculo de
Imposto sobre Transmissao Causa-
Mortis e por Doacdo de quaisquer
Bens e Direitos - ITD

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Decreto Lei n°5 de
1975; Decreto Estadual
n° 2.473 de 1979; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc. V,
art. 173 e 174; Lei n°
1427 de 1989/ Em
vigor até a entrega ao
contribuinte do Oficio a|
PG-14 atestando, ou
ndo, a regularidade do
pagamento; ciéncia das
guias de controle
complementares e
entrega das mesmas ao
contribuinte (se
houver).




16.02.02.77

Peticdo de solicitacdo de beneficio
fiscal

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Decreto Estadual n°
27.815 de 2001; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V, art. 173 e 174/
Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.78

Peticdo de transferéncia de crédito
acumulado

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Lei Federal n°®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.79

Peticdo de transferéncia de crédito
acumulado de exportacédo

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.80

Peticdo de tratamento tributario
diferenciado

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966 / Em vigor
até publicacdo do
deferimento ou
indeferimento e
ciéncia ao
contribuinte, ap6s
todos 0s recursos.




Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e

16.02.02.81 Peti¢o de utilizagdo de credito Ostensivo Enguanto 5 anos 174/Em vigor até o
acumulado vigora -
deferimento ou
indeferimento da
peticao.
Resolucéo n° 99 de
2007, art. 21/ Em
Petigdo de valor de Imposto sobre a Enguanto vigor até o término
16.02.02.82 Propriedade de Veiculos Automotores | Ostensivo g 5 anos do prazo de 60 dias
vigora A Cx
- IPVA da ciéncia da deciséo
sem recurso do
interessado.
- e . Decreto Lei n°5 de
Peticdo de v_enﬂcag;qo e _ca]cu_lo de 1975: Decreto
excesso em inventario/divorcio por o
escritura publica de Imposto sobre . Estadual n 2.473 de
16.02.02.83 - ; Ostensivo | 2 anos 5 anos 1979; Lei Estadual
Transmissdo Causa-Mortis e por o _
Doacéo de quaisquer Bens e Direitos - n 1.427~de 1989;
ITD Resolugdo SEFAZ n°
48 de 2007.
Decreto Lei n°5 de
Peticdo de verificacao e célculo de 1975; Decreto
excesso em processos judiciais de Estadual n° 2.473 de
16.02.02.84 Imposto sobre Transmissao Causa- Ostensivo | 2 anos 5 anos 1979; Lei Estadual n°
Mortis e por Doacéo de quaisquer 1.427 de 1989;
Bens e Direitos - ITD Resolugdo SEFAZ n°
48 de 2007.
Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
16.02.02.85 Processo de acdo fiscal Ostensivo Enquanto 5 anos / Em vigor até «
vigora encerramento da acdo

fiscal.




16.02.02.86

Processo de alteragdo de regime
tributario

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a ciéncia ao
contribuinte e apds
recursos.

16.02.02.87

Processo de alteracédo de situacao
cadastral

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Portaria
SAF n° 935 de 2011;
Decreto Estadual n°
2.473 de 1979; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V, art. 173 e 174/
Em vigor até o prazo
de 60 dias, apds a
concessao da baixa
ou apos parecer do
orgdo responsavel.

16.02.02.88

Processo de alteracdo de situacao
cadastral de impedimento

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 -inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a ciéncia ao
contribuinte e ap6s
recursos.

16.02.02.89

Processo de alteracéo de situacdo
cadastral de prorrogacao de
paralisacao temporaria

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de

1979; Lei Federal n°®




5.172 de 19686, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
o0 término do prazo da
prorrogacgéo da
paralisacéo
temporaria.

16.02.02.90

Processo de alteracédo de situacao
cadastral em paralisacdo temporaria

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
o0 término do prazo da
paralisacéo
temporaria.

16.02.02.91

Processo de analise da nota de débito
tributario

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Decreto Estadual n°
2.473 de 1979; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\,art. 173 e 174/
Em vigor até a
inscricdo em Divida
Ativa.

16.02.02.92

Processo de anélise de débito de
parcelamento espontaneo

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Decreto Estadual n°
2.473 de 1979; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
V, art. 173 e 174/ Em
vigor até a liquidacéao
do parcelamento
solicitado/inscri¢do em
Divida Ativa/extin¢do
por qualquer motivo
legal.




16.02.02.93

Processo de apostilamento de
comprovante de pagamento

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto Lei n°5 de
1975; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 /Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte do
apostilamento feito e
devolucgéo de
eventuais
documentos a ele.

16.02.02.94

Processo de aproveitamento de crédito
extemporaneo

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor até data
da ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.95

Processo de aquisicdo de veiculo com
isencdo de imposto sobre circulacao de
mercadorias e prestacdo de servigos

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Convénio ICMS 38
de 2012; Resolucao
SEFAZ n°591 de
2013 /Em vigor até a
ciéncia ao interessado
e apds recursos.

16.02.02.96

Processo de cadastro de inscri¢do
especial

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a alteracdo cadastral.




16.02.02.97

Processo de cadastro de inscri¢do
facultativa

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a ciéncia ao
contribuinte e apds
recursos.

16.02.02.98

Processo de certificacdo de dados
cadastrais

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n° 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a emissdo das
certid@es, por 6rgéao
competente (validade
de 180 dias).

16.02.02.99

Processo de certificagdo de pagamento
de tributo

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SER n°
284 de 2006; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V, art. 173 e 174/
Em vigor até a
ciéncia ao
interessado.

16.02.02.100

Processo de concessao de regime
especial

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc. V,
art. 173 e 174 /Em
vigor até a ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento e apés

recursos.




16.02.02.101

Processo de consulta juridico tributaria

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto Lei Estadual
n° 5 de 1975, art.
273; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979, art. 150; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\/, art. 173 e 174 /Em
vigor até a ciéncia ao
contribuinte da
decisdo final da
consulta.

16.02.02.102

Processo de credenciamento de
estabelecimento interventor

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014 /Em
vigor enquanto a
empresa estiver
habilitada.

16.02.02.103

Processo de denlncia sobre
irregularidade fiscal

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto Estadual n°
2.473 de 1979, art.
57; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 -inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
0 pronunciamento
fiscal sobre a
apuracdo da dendncia
sobre irregularidade,
com adocao das
medidas cabiveis.

16.02.02.104

Processo de diferimento de imposto
sobre a circulacdo de mercadorias e
Servigos na importacdo de maquinas e
equipamentos

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/Em vigor até o
término do
diferimento.




16.02.02.105

Processo de exigéncia do crédito
tributario

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto-Lei Estadual
n°5 de 1975, art.

220; Decreto
Estadual n° 2.473 de
1979, art. 72; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
V, art. 173 e 174 /Em
vigor até a liquidacao
por pagamento,
extingdo por qualquer
motivo legal, a
liquidagdo de
parcelamentos
solicitados ou a
confirmacéo da
inscricdo em Divida
Ativa, caso ndo esteja
sendo contestado
judicialmente.

16.02.02.106

Processo de impugnacéo de
lancamento de Imposto sobre a
Propriedade de Veiculos Automotores
- IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Estadual n° 2.877
de 1997, Decreto n°
2.473 de 1979 / Em
vigor até a liquidacao
por pagamento,
extingdo por qualquer
motivo legal, a
liquidagdo de
parcelamentos
solicitados ou a
confirmacédo da
inscrigdo em Divida
Ativa, caso ndo esteja
sendo contestado
judicialmente.




16.02.02.107

Processo de impugnacéo de
langamento de Imposto sobre
Transmissdo Causa-Mortis e por
Doacéo de quaisquer Bens e Direitos -
ITD

Ostensivo

2 anos

5 anos

Decreto Lei Estadual
n° 5 de 1975; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Estadual n°
1.427 de 1989;
Resolucdo SEFAZ n°
48 de 2007.

16.02.02.108

Processo de isencdo de Imposto sobre
a Propriedade de Veiculos
Automotores - IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Estadual n°® 2.877
de 1997, art. 5% Em
vigor até o término
do prazo de 60 dias
da ciéncia da decisdo
sem recurso do
interessado.

16.02.02.109

Processo de ndo incidéncia do imposto
sobre a circulacdo de mercadorias e
servigos para taxi

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SER n.°
331 de 2006 / Em
vigor até a ciéncia ao
interessado e ap0Os
recursos.

16.02.02.110

Processo de notificacdo de lancamento
de imposto

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto Lei Estadual
n° 5 de 1975, art.
220; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979, art. 93; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V, art. 173 e 174/
Até transito em
julgado em julgado
da acdo judicial que
originou a NL, com
levantamento de
depdsitos, se
houver/ldem Auto
Infracéo.




16.02.02.111

Processo de parcelamento espontaneo
de debitos tributérios

Ostensivo

Até
transito
em
julgado

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
680 de 2013; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
V, art. 173 e 174/
Em vigor até
liquidagao do
parcelamento
solicitado/inscricéo
em Divida
Ativa/extingédo por
qualquer motivo
legal.

16.02.02.112

Processo de reconhecimento de
isencdo de tributo estadual

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ | Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento e apos
recursos.

16.02.02.113

Processo de reconhecimento de néo-
incidéncia de Imposto sobre a
Propriedade de Veiculos Automotores
- IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Estadual n® 2.877
de 1997, art. 4°/ Em
vigor até o termino
do prazo de 60 dias
da ciéncia da decisdo
sem recurso do
interessado.

16.02.02.114

Processo de reducdo de aliquota de
Imposto sobre a Propriedade de
\eiculos Automotores - IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Estadual n°® 2.877
de 1997, art. 4°/ Em
vigor até o término
do prazo de 60 dias
da ciéncia da decisdo
sem recurso do
interessado.




16.02.02.115

Processo de regularizacéo de cobranga
de Imposto sobre a Propriedade de
Veiculos Automotores - IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo n° 99 de
2007, art. 21 Em
vigor até o término
do prazo de 60 dias
da ciéncia da decisdo
sem recurso do
interessado.

16.02.02.116

Processo de renovacao de beneficio
fiscal

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.117

Processo de renovagdo de regime
especial

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.118

Processo de reparcelamento
espontaneo de débitos tributarios

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
680 de 2013; Lei
Federal n®5.172 de
1966, art. 156 - inc. V,
art. 173e 174/ Em
vigor até liquidacéo
do parcelamento
solicitado/inscrigéo
em Divida
Ativa/extingdo por
qualquer motivo legal.




16.02.02.119

Processo de representacao fiscal para
fim penal

Ostensivo

Até
transito
em
julgado

10 anos

Resolucdo Conjunta
SEFAZ/PGJn° 114
de 2011. Lei Federal
n°5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 /Em vigor até o
fim dos tramites
juridicos.

16.02.02.120

Processo de ressarcimento de imposto
sobre a circulacdo de mercadorias e
servigos de substituicdo tributaria

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Resolucdo SEF n°
3004 de 1999; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
\V,art. 173 e 174/
Em vigor até a
homologacéo, ciéncia
ao contribuinte e
entrega de duas vias
da nota de
ressarcimento
mediante
recibo/ciéncia do
indeferimento, ap6s
todos 0S recursos.

16.02.02.121

Processo de restituicdo de indébitos

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Decreto Lei Estadual
n°5 de 1975, art. 183
a 186; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979, art. 97,
Resolucdo SEF n°
2455 de 1994; Lei
Federal n°5.172 de
66, art. 156 - inc. V,
art. 173 e 174/ Em
vigor até a
homologagéo, ciéncia
ao contribuinte do
langamento a crédito




ou a SUBFIN para
deposito em conta
fornecida pelo
contribuinte/ciéncia
do indeferimento,
apos todos 0s
recursos.

16.02.02.122

Processo de revisdo de célculo de
Imposto sobre Transmissdo Causa-
Mortis e por Doacdo de quaisquer
Bens e Direitos - ITD

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Decreto Lei n°5 de
1975; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174; Lei 1427 de
1989 / Em vigor até a
entrega ao
contribuinte do
Oficio a PG-14
atestando, ou ndo, a
regularidade do
pagamento; ciéncia
das guias de controle
complementares e
entrega das mesmas
ao contribuinte (se
houver).

16.02.02.123

Processo de revisdo de valor de
Imposto sobre a Propriedade de
Veiculos Automotores - IPVA

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo n° 99 de
2007, art. 21/ Em
vigor até o término do
prazo de 60 dias da
ciéncia da decisdo sem
recurso do interessado.

16.02.02.124

Processo de solicitacdo de informacao
fiscal

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Lei Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc. V,
art. 173e 174/ Em
vigor até o atendimento
da solicitagdo.




Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -

16.02.02.125 Processo de substituicdo tributéaria Ostensivo Enguanto 5 anos Inc. V,.art. 173e 174
vigora / Em vigor enquanto
a empresa estiver
habilitada.
A Resolugdo SER n.°
Processo de transferéncia com
agamento de imposto sobre a . Enquanto 3.31 de 2,006.{ Em
16.02.02.126 P x . . Ostensivo - 5 anos Vigor até a ciéncla ao
circulacdo de mercadorias e servi¢os vigora . .
L5 interessado, ap0s
para taxi
recursos.
Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
16.02.02.127 Processo de transferéncia de credito Ostensivo Enquanto 10 anos / Em vigor ate ciéncia
acumulado vigora ao contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.
Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
A - / Em vigor até a
16.02.02.128 Processo de transferencla de crédito Ostensivo Enquanto 5 anos ciéncia ao
acumulado de exportacédo vigora o
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, ap6s
recursos.
] 0
Processo de transferéncia de veiculo Resolugdo SER .
- AT 331 de 2006 / Em
adquirido com néo incidéncia do . Enquanto . A
16.02.02.129 . . ~ Ostensivo - 5 anos \Vigor até a ciéncia ao
imposto sobre a circulagdo de vigora . ,
) . interessado, ap0s
mercadorias e servigos - ICMS
recursos.
L Lei Federal n°5.172
16.02.02.130 Processo de tratamento tributario Ostensivo [-"9U3M0| 5 angs de 1966, art. 156 -
diferenciado vigora

inc. V, art. 173 e 174




/ Em vigor até a
publicacdo do
deferimento ou
indeferimento e
ciéncia ao
contribuinte, apos
todos 0s recursos.

16.02.02.131

Processo de utilizacdo de crédito
acumulado

Ostensivo

Enquanto
vigora

10 anos

Lei Federal n°5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor até a
ciéncia ao
contribuinte do
deferimento ou
indeferimento, apos
recursos.

16.02.02.132

Registro de escrituracéo fiscal digital
(EFD)

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Convénio 143 de
2006; Ajuste SINIEF
N° 2 de 2009; Lei
Federal n®5.172 de
1966, art. 156 - inc.
V, art. 173 e 174/
Em vigor enquanto a
empresa estiver
habilitada.

16.02.02.133

Requerimento de alteracéo de situacéo
cadastral de impedimento

Ostensivo

Enquanto
vigora

5 anos

Resolucdo SEFAZ n°
720 de 2014; Decreto
Estadual n® 2.473 de
1979; Lei Federal n°
5.172 de 1966, art.
156 - inc. V, art. 173
e 174 / Em vigor até
a ciéncia ao
contribuinte, apos
recursos.




Enquanto

Lei Estadual n°® 2.877
de 1997, art. 5°/ Em

16.02.02.134 Requerimento de isencéo de tributo Ostensivo vigora 5 anos vigor até a ciéncia ao
g interessado, ap0s
recursos.
Resolucdo SER n.°
Requerimento de ndo incidéncia do Enauanto 331 de 2006 / Em
16.02.02.135 imposto sobre a circulagéo de Ostensivo v? ora 5 anos vigor até a ciéncia ao
mercadorias e servigos para taxi g interessado, ap0s
recursos.
. N Resolugdo SER n.°
Requerimento para transferéncia com
pagamento de Imposto sobre a . Enquanto 3?’1 de 2,006.{ Er_n
16.02.02.136 . x - . Ostensivo - 5 anos Vigor até a ciéncia ao
circulacdo de mercadorias e servicos vigora . )
i interessado, apos
para taxi
recursos.
. A Resolucdo SER N.°
Requerimento para transferéncia de
. g e 331 de 2006 / Em
\veiculo adquirido com néo incidéncia . Enquanto ) .
16.02.02.137 ) . x Ostensivo - 5 anos Vigor até a ciéncia ao
do imposto sobre a circulacdo de vigora . )
: . interessado, apos
mercadorias e servigos - ICMS
recursos.
Decreto Lei Estadual
n°5 de 1975, art.
273; Decreto
Estadual n° 2.473 de
1979, art. 150; Lei
Federal n°5.172 de
1966, art. 156 - inc.
16.02.02.138 S(?lICI:[a.(;aO de consulta juridico Ostensivo Enquanto 10 anos V, art. 173 e,174/
tributéria vigora Em vigor até a

ciéncia ao
contribuinte da
decisdo final da
consulta.




16.02.02.139

Solicitagdo de informacao fiscal

Enquanto

Ostensivo .
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174
/ Em vigor até o
atendimento da
solicitacdo.

16.02.02.140

Tabela de definicdo de valores de
veiculos usados

Enquanto

Ostensivo .
vigora

5 anos

Resolucdo n° 99 de
2007, art. 21/ Em
vigor até o téermino
do prazo de 60 dias
da ciéncia da decisdo
sem recurso do
interessado.

16.02.02.141

Termo de acordo de substituicdo
tributaria

Enquanto

Ostensivo .
vigora

5 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966, art. 156 -
inc. V, art. 173 e 174/
Em vigor enquanto a
empresa estiver
habilitada.

16.03 - Administragdo das dividas publicas mobiliaria e contratual

16.03.01 - Acompanhar a gestdo da divida publica estadual

PRAZO GUARDA

DESTINACAO

Tipologia

Classificacao

de Sigilo

Corrente {Intermediario

Eliminag&o|Permanente

Fundamentos
Legais /
Observacdes

Dossié

Processo

16.03.01.01

Tabela de projecdo de parametros
macroeconémicos

Enquanto

Ostensivo )
vigora

nenhum

Em vigor enquanto
houver contratos
ativos.

Reclamacéo
de
consumidor;

16.03.02 - Controlar os contratos da administracdo direta e acompanhar os contratos da administragdo indireta

PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Classn‘_lc_a 30\corrente|Intermediario Eliminagdo[Permanente Fundamentos ~Lega|s Dossié|Processo
de Sigilo / Observagoes
Demonstrativo de consolidagéo da . Lei Federal n° 4.320
16.03.02.01 divida da administragdo indireta Ostensivo | 2 anos > anos X de 1964.




16.03.03 - Elaborar os demonstrativos da divida do tesouro estadual

PRAZO GUARDA

DESTINACAO

Tipologia

Classificacao

Correntellntermediario

Eliminagdo[Permanente

Fundamentos Legais

Dossié

Processo

de Sigilo / Observacoes
. , o= 1 0
16.03.03.01 !Z)emonstratlvo da divida fundada Ostensivo | 2anos | nenhum X Lei Federal n°® 4.320
interna e externa de 1964, Anexo 16.
16.03.04 - Gerenciar 0s pagamentos de precatorios
PRAZO GUARDA DESTINAQAO
Tipologia Classn‘_lc_a “@0\corrente|Intermediario Eliminacdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo / Observacoes
Correspondéncia interna de solicitacdo Constituicdo Federal,
16.03.04.01 de pagamento dos parcelamentos de Ostensivo | 3anos | nenhum X artigo 100 / Contém
precatérios dados pessoais.
Correspondéncia interna de solicitacdo Constituicdo Federal,
16.03.04.02 de transferéncia de disponibilidade de | Ostensivo | 3anos | nenhum X artigo 100 / Contém
recursos dados pessoais.
Correspondéncia interna de solicitacdo . Co_nstituigéo Fede;ral,
16.03.04.03 A Ostensivo | 3anos | nenhum X artigo 100 / Contém
de transferéncia de recursos :
dados pessoais.
Oficio de comprovacdo de pagamento . Co_nstituigéo Federal,
16.03.04.04 e Ostensivo | 3anos | nenhum X artigo 100 / Contém
dos parcelamentos de precatorios .
dados pessoais.
Decreto n° 40.603 de
Oficio de informacéo sobre os . 2008 - EC.62 de
16.03.04.05 pagamentos de precatorios Ostensivo | 3anos | 20 anos X 2009 / Contém dados
pessoais.




16.03.05 - Gerenciar os pagamentos de requisi¢es de pequeno valor

PRAZO
GUARDA

DESTINACAO

Tipologia

Classificag
do de
Sigilo

Corrent
e

Intermedia
rio

Eliminag
ao

Permane
nte

Fundamentos Legais /
Observacoes

Dossié

Proces
SO

16.03.05.01

Correspondéncia interna de solicitagdo de
emissao de programacéo de desembolso de
requisicéo de pequeno valor

Ostensivo

3 anos

nenhum

X

Contém dados
pessoais.

16.03.05.02

Correspondéncia interna de solicitagdo de
emissao de requisicdo de pequeno valor

Ostensivo

3 anos

nenhum

Contém dados
pessoais.

16.03.05.03

Oficio de comprovacdo de pagamentos de
requisicdo de pequeno valor

Ostensivo

3 anos

nenhum

Constituicao Federal,
Art. 100, 83; Decreto
n° 40.603 de 2007 /
Contém dados
pessoais.

16.03.05.04

Oficio de informacdo de entidades sobre
pagamento de requisicao de pequeno valor

Ostensivo

3 anos

nenhum

Constituicao Federal,
Art.100, 83; Decreto,
n° 40.603 de 2009 /
Contém dados
pessoais.

16.03.05.05

Oficio de orientacdo de cumprimento de
julgado

Ostensivo

Enquan
to
vigora

5 anos

Constituicao Federal,
Art.100, 83; Decreto
n° 40.603 de 2008 /
Contém dados
pessoais. Em vigor
até o pagamento da
requisicdo de pequeno
valor.

16.03.05.06

Processo de pagamento de requisicOes de
pequeno valor - RPV

Ostensivo

Enquan
o
vigora

5 anos

Constituicao Federal,
art. 100, 83; Decreto
n° 40.603 de 2007/
Contém dados
pessoais / Em vigor
até o pagamento da
RPV.




16.04 - Administracdo dos haveres financeiros e mobiliarios do tesouro estadual
16.04.01 - Acompanhar os saldos das contas bancérias do tesouro estadual

PRAZO GUARDA DESTINACAO
. . Classificacao N P Fundam_entos -
Tipologia de Sigilo Corrente |Intermediario[EliminacdoPermanente Legais / Dossié| Processo
Observacoes
Correspondéncia interna de
16.04.01.01 informagédo de valores a serem Ostensivo | 2 anos 5 anos X
contabilizados
Correspondéncia interna de
16.04.01.02 informagdo sobre questionamentos Ostensivo | 2 anos 5 anos X
bancarios
devolucéo
Correspondéncia interna de de fianca,
16.04.01.03 solicitacdo de informacdes sobre Ostensivo | 2 anos 5 anos X caucao,
recursos financeiros depdsito
recursal;
Processo
de
devolucéo
de fianca,
Despacho de confirmacéo de Enauanto Etrlj‘a\llilzgao%gtzg (F;gocesso
16.04.01.04 existéncia de crédito para devolugdo | Ostensivo g nenhum X . ¢ . «
20 solicitante vigora sistema de apoio do caucéo,
Tesouro. Processo
de
depdsito
recursal;
Até
16.04.01.05 Extrato d_e_acompanhamento dos Ostensivo aprovacao 5 anos X
saldos utilizados pelo tesouro estadual das
contas
16.04.01.06 Oficio de informac&o de valor mensal_ Ostensivo Ano,d(_e 5 anos X
da folha de pagamento da PreviBanerj exercicio




Oficio de informacdo de valores Ano de
16.04.01.07 creditados nas contas do tesouro Ostensivo o 5 anos X
exercicio
estadual
16.04.01.08 Oficio de informagdo dos valores Ostensivo | M0 %€ | 35 4005 X
diarios dos saques da conta B exercicio

16.05 - Aplicacdo de recursos nas despesas com a gestdo e a modernizacao das atividades da Administracdo Fazendaria
16.05.01 - Promover, coordenar e controlar as acdes de planejamento e aplicacdo de recursos

PRAZO GUARDA DESTINAQAO
Tipologia CIas&ﬂc_a 30\corrente|Intermediario Eliminacdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo / Observacoes
Ata de aprovacdo de relatorio de gestao
16.05.01.01 e planejamento do Fundo de Ostensivo | 5 anos 5 anos X
Administracdo Fazendaria - FAF
16.05.01.02 Plano a}ngal de aplicagao de recursos Ostensivo | 5 anos 5 anos X
fazendarios (PAP)
16.05.01.03 Plano tye_nal de Investimenos Ostensivo | 5 anos 5 anos X
fazendarios (PEB)
16.05.01.04 Proc_esso de_Au>_(|I|o-Morad|a a Ostensivo | 5 anos 5 anos X
Auditores Fiscais
16.05.01.05 Relatdrio anual de gestdo fazendaria Ostensivo | 5 anos 5 anos X
16.05.01.06 Relatorllc_) trimestral de gestao Ostensivo | 5 anos 5 anos X
fazendaria
16.06 - Assegurar e zelar pelo equilibrio financeiro do Tesouro Estadual
16.06.01 - Acompanhar a elaboracdo do fluxo de caixa
PRAZO GUARDA DESTINACAO

Tipologia

Classificacéao
de Sigilo

Correntellntermediario

Eliminacdo[Permanente

Fundamentos Legais
/ Observacgoes

Dossié

Processo

16.06.01.01

Cronograma de pagamento de restos a
pagar processados

Reservado

2 anos nenhum

X




16.06.02 - Analisar os documentos e elaborar a programacao de pagamento

PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia CIassn‘_|c_a 580\correntelIntermediario Eliminacao[Permanente Fundamentos I: €918 Dossig| Processo
de Sigilo / Observacgdes
Processo
de
Mensagem de informacé&o sobre 3:gamento
16.06.02.01 eventual inconsisténcia na Ostensivo | 2anos | nenhum X o
< requisicoes
programacéo de desembolso de
pequeno
valor;
16.06.02.02 Mensagem de solicitagdo inerente a Ostensivo | 2anos | nenhum X
pagamento

16.07 - Controle, fiscalizacdo e assessoramento das atividades da administracdo orcamentéria, financeira e patrimonial nos 6rgdos da administracdo direta e

indireta
16.07.01 - Analisar e certificar tomada de contas especiais determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado/RJ- TCE
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Classn‘_lc_a 580) Corrente |Intermediario Eliminacao[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo / Observagoes
Oficio de encaminhamento da matriz aprxggéo Instrucio Normativa
16.07.01.01 de acha_dos de tomada de contas Reservado das 5 anos X AGE 1° 18 de 2012,
especiais contas
Oficio de encaminhamento do 3 rc’?\‘/t: %0
16.07.01.02 relatorio de auditoria de tomada de Ostensivo [P dasg 5 anos X
contas especiais contas
Decreto Estadual n°
At 43.463 de 2012 e
Processo de auditoria e certificacdo de aprovacao Deliberagdo TCE/R
16.07.01.03 - ¢ Reservado [Provae 5 anos X n° 198 de 1996;
tomada de contas especiais das ~ .
contas Instrucdo Normativa
n° 22 de 2013.




Até
16.07.01.04 Registro de a}chados de tomada de Reservado [BPTOVacd0| . X Contem dados
contas especiais das pessoais.
contas
Até
16.07.01.05 Relatdrio de papeis de tra_balho de Ostensivo [2PrOVacaol ¢ X Conter_n dados
tomada de contas especiais das pessoais.
contas
16.07.02 - Analisar solicitacdes, consultas e planejamentos de auditoria
PRAZO GUARDA DESTINAQAO
Tipologia CIaSS'f.'C.a §90) Corrente |Intermediario Eliminacdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo / Observacoes
Até Decreto Estadual n°
16.07.02.01 Dequcho de acompa}nha_\mento do Ostensivo [PTOVacao| g ..o X 43.463~de 2012; .
planejamento de auditoria das Instrucdo Normativa
contas AGE n° 17 de 2012.
Até Decreto Estadual n°
16.07.02.02 Dequcho de avallaggo o!e Ostensivo |2POVacaol ¢ X 43.463~de 2012; _
planejamento de auditoria das Instrucdo Normativa
contas AGE n° 17 de 2012.
Até
Despacho de resposta a solicitacGes de . aprovacao
16.07.02.03 1 o Ostensivo 5 anos X
analise de auditoria das
contas
Até
. . aprovacéao Instrucdo Normativa
16.07.02.04 Parecer de consulta de controle interno| Ostensivo das 5 anos X AGE 1° 08 de 2009.
contas
Decreto Estadual n°
Até 43.463 de 2012;
Parecer de disponibilidade de recursos . aprovacéo Decreto n® 41.880,
16.07.02.05 : . Ostensivo 5 anos X de 25 de 2009;
financeiros das x
contas Instruga_o
Normativa/AGE n° 9
de 2010.




Até
Relatdrio de anélise de auditorias . aprovacao Decreto Estadual n°
16.07.02.06 especiais Ostensivo das 5 anos X 43.463 de 2012,
contas
Até
16.07.02.07 Relatorio de papeis de trabalhode | o o @PrOVAGADl g o X Contém dados
analise e avaliacédo das pessoais.
contas
16.07.03 - Analisar, certificar e elaborar relatorio de contas dos responsaveis
PRAZO GUARDA DESTINAQAO
Tipologia CISSS'f.'C.a §90) Corrente |Intermediario Eliminacdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
e Sigilo / Observacoes
Decreto Estadual n°
43.463 de 2012 e n°
41.880 de 2009;
Deliberagdo TCE-RJ
n° 198 de 1996; e
At Instrugé_es
Oficio de solicitacdo de informacdao de aprovacao Normativas/AGE
16.07.03.01 orestacio de contas Reservado das 5 anos X 803:2 8?2de1§10d10;2 (1)52
e ; e ;
contas 18 de 2012; Lei
12.527de 2011
(LAI) / Reservado
até o termino do
procedimento de
auditoria.
Decreto Estadual n°
43.463 de 2012 e n°
Até 41.880 de 2009;
. o aprovacao Deliberagdo TCE-RJ
16.07.03.02 Registro de achados de auditoria Reservado dasg 5 anos X ° 198 dg 1096: ¢
contas InstrucOes
Normativas/AGE
n°: 09 de 2010; 13




de 2012; 14 de 2012;
18 de 2012;
Reservado até o
término do
procedimento de
auditoria.

Decreto Estadual n°
43.463 de 2012 e n°
41.880 de 2009;
Deliberagdo TCE-RJ
n° 198 de 1996; e

Até InstrucGes
Relatdrio de auditoria e certificacdo de aprovacao Normativas/AGE
16.07.03.03 conta Reservado das 5 anos X ns: 09 de 2010: 13
contas de 2012; 14 de 2012;
18 de 2012;
Reservado até o
término do
procedimento de
auditoria.
Reservado até o
16.07.03.04 Relatorio de papeis de trabalhode | pocorvado | 2an0s | 5anos X término do
anélise de prestacdo de contas procedimento de
auditoria.
16.08 — Coordenacéo da producao e da publicacdo de informac@es extraidas dos Sistemas Contabeis
16.08.01 - Realizar balangos e demonstrativos contabeis
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Clgssn‘_w_a 80\Corrente|Intermediario Eliminacdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
e Sigilo |/ Observagoes
Correspondéncia interna de
16.08.01.01 atendimento as determinacdes e Ostensivo | 2 anos 5 anos X
recomendac0es contabeis
16.08.01.02 Nota de analise técnica contabil Ostensivo | 2 anos 5 anos X
16.08.01.03 Relatdrio de gestéo fiscal (RGF) Ostensivo | 2 anos 5 anos X
16.08.01.04 Relatorio de prestagdo de contas Ostensivo | 2 anos 5 anos X




16.08.01.05 Relatorlo,re_sumldo de execugao Ostensivo | 2 anos 5 anos X
orcamentaria (RREO)
16.09 - Gerenciamento das ac¢Oes da Secretaria de Estado de Fazenda, na gestéo financeira do Estado
16.09.01 - Supervisionar a movimentacao das disponibilidades financeiras do tesouro estadual
PRAZO GUARDA DESTINAGAO
Tipologia CISSS'f.'C.a 529 Corrente |Intermediario Eliminacdo[Permanente Fundamentos I: €981515 ossia| Processo
e Sigilo / Observacdes
Lei Federal n° 8.666
de 1993, Decreto
Apolice de seguro de garantia de . Enquanto Estadual, n? 3'14.9 _de
16.09.01.01 L : : Ostensivo : 5 anos X 1980, Cadigo Civil /
obrigagdes assumidas por terceiros vigora : p
Em vigor até o
encerramento dos
contratos.
Lei Federal n° 8.666
de 1993, Decreto
_ _ _ Enquanto Estadual n‘_J 3.14_9 _de
16.09.01.02 Contrato de fianca bancéria Ostensivo vigora 5 anos X 1980, Caodigo Civil /
Em vigor até o
encerramento dos
contratos.
16.09.01.03 Correspondéncia interna de Ostensivo | 2 anos 5 anos X Manua! de
pagamentos efetuados procedimentos.
Lei Federal n° 8666 Processo
16.09.01.04 Despacho de restituigio de cauca Ostensivo | 5 5 X de 1993, Decreto et
.09.01. espacho de restituicdo de caucéao stensivo anos anos Estadual n° 3.149 de (rjzs Clalljlgaaén
1980, Cédigo Civil. ¢
Lei Federal n° 8.666
de 1993, Decreto
Guia de caucdo das garantias . EstaduaI, nf’ 3'14.9 _de
16.09.01.05 . : Ostensivo | 5 anos 5 anos X 1980, Cadigo Civil.
contratuais depositadas no tesouro




Decreto Estadual n° Processo
43.233 de 2011; de
Oficio de autorizacdo de aplicacao de . Decreto Estadual n° solicitacéo
16.09.01.06 recursos da conta gancériap : Ostensivo | 2 anos > anos 43.389 de 2011; judicialgde
Decreto Estadual n° bloqueio
43.642 de 2012. de valor;
Decreto Estadual n°
43.233 de 2011;
Oficio de autorizacédo de resgate de . Decreto Estadual n°
16.09.01.07 recursos aplicados em conta bancaria Ostensivo | 2 anos 5 anos 43.389 de 2011;
Decreto Estadual n°
43.642 de 2012.
Decreto Estadual n°
43.233 de 2011;
Oficio de autorizacao de transferéncia . Decreto Estadual n°
16.09.01.08 de recursos entre (?ontas bancéarias Ostensivo | 2 anos 5 anos 43.389 de 2011;
Decreto Estadual n°
43.642 de 2012.
Decreto Estadual n°
43.233 de 2011;
Oficio de autorizacéo de pagamento . Decreto Estadual n°
16.09.01.09 de despesas Ostensivo | 2 anos 5 anos 43.389 de 2011
Decreto Estadual n°
43.642 de 2012.
16.09.01.10 Oficio de comunicacado de abertura de Ostensivo | 2 anos 5 anos
conta corrente
Processo
- o de
16.09.01.11 Oficio de sgl_lmtagao de abertura de Ostensivo | 2 anos 5 anos restituicdo
conta bancéria de fi
e fianca
criminal;
Processo
- e de
16.09.01.12 Oficio de sohmtqqao_ d? alb ertura,dg Ostensivo | 2 anos 5 anos restituicdo
conta corrente a instituicdo bancaria de fianca

criminal;




16.09.01.13 Oficio de sgl_icita(;éo de alteragdo de Ostensivo | 2 anos 5 anos X
conta bancaria
16.09.01.14 Oficio de\solicita(;él_o de encerramento Ostensivo | 2 anos 5 anos X
de conta a Secretaria de Fazenda
Oficio de solicitacdo de encerramento
16.09.01.15 de conta bancaria a instituicao Ostensivo | 2 anos 5 anos X
financeira
16.09.01.16 Relacdo de ordens bancérias externas | Ostensivo | 2 anos 5 anos X
16.10 - Gestdo e incorporacdo das politicas fiscais do Estado
16.10.01 - Acompanhar as transferéncias constitucionais
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Clgssn‘_lc_a 80l corrente|Intermediario Eliminag&o|Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
e Sigilo / Observacoes
Correspondéncia interna de solicitacédo
16.10.01.01 de parecer técnico sobre transferéncias | Ostensivo | 2 anos 5 anos X
constitucionais
Correspondéncia interna de solicitacédo
16.10.01.02 de projecdes e estimativas sobre Ostensivo | 2 anos 5 anos X
transferéncias constitucionais
Correspondéncia interna de solicitacdo
16.10.01.03 de parecer juridico sobre transferéncias| Ostensivo | 2 anos 5 anos X
constitucionais
16.10.02 - Acompanhar os resultados contabeis das empresas estatais dependentes
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Clgssn‘_lc_agao Corrente{lntermediario|Eliminagdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
e Sigilo / Observacgoes
16.10.02.01 Oficio de solicitagdo de informagdes Ostensivo | 2 anos 5 anos X

das empresas estatais




16.10.03 - Apoiar as atividades da Comissdo de Programacdo Orcamentéria e Financeira do Estado do Rio de Janeiro

PRAZO GUARDA

DESTINACAO

Tipologia

Classificacao
de Sigilo

Corrente|lntermediario

Eliminacao[Permanente

Fundamentos Legais
/ Observacgdes

Dossié|Processo

16.10.03.01

Ata de elaboracdo de deliberacéo da
Comissao de Programacao
Orcamentéria e Financeira do Estado
do Rio de Janeiro - COPOF

Ostensivo

2 anos 10 anos

16.10.04 - Avaliar o impacto sobre a arrecadacdo do Estado no &mbito das relacdes federativas e assessorar a administracdo superior em propostas que
preservem os interesses do Estado

PRAZO GUARDA DESTINA(}AO
Tipologia Classn‘_lc_a 30\corrente|Intermediario Eliminacdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo / Observacoes
16.10.04.01 Correqundepma Interna de Ostensivo | 2 anos 5 anos X
reclassificacdo de receitas
Correspondéncia interna de solicitacédo
16.10.04.02 de informacdes para elaboracdo de Ostensivo | 2 anos 5 anos X
pecas or¢camentarias
16.10.04.03 Correspo,ndgnua Interna 98 sohutac;_ao Ostensivo | 2 anos 5 anos X
de nota técnica de projecdes de receitas
Correspondéncia interna de solicitacdo
16.10.04.04 de informacaes relgt!vag as ela_1bo~ragoes Ostensivo | 2 anos 5 anos X
de pegas orcamentarias as projecoes de
receitas
Reservado até a
16.10.04.05 Nota técnica de projecdes de receita Reservado | 2anos | 10 anos X aprovacao €
divulgacdo dos
dados.




16.10.05 - Coordenar as iniciativas pertinentes a transparéncia fiscal

PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia CIaSS'f.'C.a @0\Corrente|Intermediario Eliminacdo[Permanente Fundamentos ~Lega|s Dossié|Processo
de Sigilo / Observagoes
Correspondéncia interna de solicitagao
16.10.05.01 de informacdes relativas a Ostensivo | 2 anos 5 anos X
transparéncia fiscal
16.10.05.02 OfIC!O de‘soIICItagaAo d_e |r!formagoes Ostensivo | 2 anos 5 anos X
relativas a transparéncia fiscal
16.10.06 - Coordenar e acompanhar a programacao financeira do Estado
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Classn‘_lc_a @\ corrente|intermediario Eliminacao[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo / Observacoes
Correspondéncia interna de
16.10.06.01 informagdes sobre execucao Ostensivo | 2 anos 5 anos X
orcamentaria e financeira
Correspondéncia interna de solicitacédo
16.10.06.02 de informag0es sobre previséo de Ostensivo | 2 anos 5 anos X
despesa
16.10.06.03 Corresponcjenc_m Interna de Ostensivo | 2 anos 5 anos X
programacao financeira
Reservado até a
16.10.06.04 I\_Iota tecnica de programagéo Reservado | 2 anos 10 anos X aprovagao €
financeira divulgacéo dos
dados.
Reservado até a
16.10.06.05 Nota técnica do plano de investimentos| Reservado | 2 anos | 10 anos X aprovacao €
divulgacdo dos
dados.
16.10.06.06 Oficio de,lr)form_agao d_e execucao Ostensivo | 2 anos 5 anos X
orcamentaria e financeira
16.10.06.07 Oficio de solicitagao de adequagoes | oniv | 2 anos | 5 anos X
necessarias ao plano de investimentos
16.10.06.08 Oficio de solicitacdo de informacdes Ostensivo | 2 anos 5 anos X




referentes ao plano de investimentos

Oficio de solicitagdo de informagdes

16.10.06.09 -~ Ostensivo | 2 anos 5 anos X

sobre previsdo de despesa

Relatorio de analise do impacto Eerss\gagg :te a
16.10.06.10 orcamentario e financeiro de Reservado | 2anos | 10 anos X provag

contratacdes e concursos

divulgacéo dos
dados.

16.10.07 - Elaborar e acompanhar as projecdes das receitas, transferéncias constitucionais e participagfes governamentais

PRAZO GUARDA DESTINAQAO
Tipologia Classn‘_lc_a 30\CorrentelIntermediario Eliminacao[Permanente Fundamentos I: €9315 \hossialProcesso
de Sigilo |/ Observacdes

16.10.07.01 Oficio de reclassificacdo de receita Ostensivo | 2 anos 5 anos X
16.10.07.02 OfIC!O de\sohm_taggo de mfor_ma(;oes Ostensivo | 2 anos 5 anos X

relativas as projecOes de receitas
16.10.07.03 Of|c!o de soh_utggao e not_a tecnica Ostensivo | 2 anos 5 anos X

relativa a projecdes de receitas

Oficio de solicitacdo de parecer
16.10.07.04 juridico sobre participactes Ostensivo | 2 anos 5 anos X

governamentais
16.10.07.05 Oficio de solicitagdo de parecer Ostensivo | 2anos | 5 anos X

juridico sobre projecdes de receita

Oficio de solicitacdo de parecer
16.10.07.06 juridico sobre transferéncias Ostensivo | 2 anos 5 anos X

constitucionais
16.10.07.07 Oficio de_sol~|C|tagao de_ parecer técnico Ostensivo | 2 anos 5 anos X

sobre projecdes de receita
16.10.07.08 Of|_C|o (.je solicitagdo de projecdes e Ostensivo | 2 anos 5 anos X

estimativas




16.10.08 - Estudar e propor as metas fiscais do Estado no ambito do Programa de Reestruturacdo e Ajuste Fiscal

PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia CISSS'f'C.a “@0\CorrentelIntermediario Eliminacao[Permanente Fundamentos I: €9315 \nossialProcesso
e Sigilo / Observag0es
Correspondéncia interna de solicitagcdo
16.10.08.01 de execucgdo orcamentaria de receitas e | Ostensivo | 2 anos 5 anos X
despesas
Correspondéncia interna de solicitagdo
16.10.08.02 de informacdes sobre as demandas da | Ostensivo | 2 anos 5 anos X
Secretaria do Tesouro Nacional - STN
16.10.08.03 Oficio de soligitagéo de incluséo de Ostensivo | 2 anos 5 anos X
novo espago fiscal
Oficio de solicitacdo de informacdes
16.10.08.04 relativas as demandas da Secretaria do | Ostensivo | 2 anos 5 anos X
Tesouro Nacional - STN
16.10.09 - Orientar, em conjunto com a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, 0s 6rgdos quanto a gestao de seus recursos or¢camentarios
PRAZO GUARDA | DESTINACAO
Tipologia CISSS'f.'C? 30\corrente|Intermediario Eliminacdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
e Sigilo / Observagoes
Oficio de solicitacdo de adequacbes
16.10.09.01 necessarias a programagao Ostensivo | 2 anos 5 anos X
orcamentaria e financeira
Oficio de solicitacdo de adequacdes
16.10.09.02 necessarias ao Prograr_nz,:l c_zle Ostensivo | 2 anos 5 anos X
Saneamento dos Municipios no
entorno da Baia de Guanabara - PSAM
Oficio de solicitacdo de informacdes
16.10.09.03 referentes a programacao or¢camentéria| Ostensivo | 2 anos 5 anos X
e financeira
Oficio de solicitacdo de informacGes
16.10.09.04 referente_s a0 Programa de Sanearpento Ostensivo | 2 anos 5 anos X
dos Municipios no entorno da Baia de
Guanabara - PSAM




16.11 - Gestdo e suporte aos sistemas contabeis
16.11.01 - Promover a emissao de relatorios contabeis

PRAZO GUARDA DESTINAQAO
Tipologia CIasaﬂc_a 80 orrente|Intermediario Eliminagdo[Permanente Fundamentos I: €981% 15 ossiglProcesso
de Sigilo / Observacdes
16.11.01.01 Relatorio da execugdo da receita e Ostensivo | 2 anos 5 anos X
despesa dos ordenadores
Lei Complementar
Relatdrio de execucdo da receita e da . 101 de 2000 e Lei
16.11.01.02 despesa das contas de gestéo Ostensivo | 2anos > anos X Federal n° 4.320 de
1964.
16.11.01.03 Relatorio de execugdo orgamentaria da Ostensivo | 2 anos 5 anos X
despesa
16.11.01.04 Rela_torlo de execucdo orgamentéria da Ostensivo | 2 anos 5 anos X
receita
16.11.01.05 REIaFOH.O de movimentagdo de saldos Ostensivo | 2 anos 5 anos X
contabeis (Balancetes)
16.12 - Inspecdo das atividades dos membros da Secretaria de Estado da Fazenda
16.12.01 - Planejar e elaborar programa de trabalho para correigdes
PRAZO GUARDA DESTINA(}AO
Tipologia Classn‘_lc_a 539! Corrente |Intermediario Eliminacdo|Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo / Observacgoes
16.12.01.01 Formulario de acompanhamen_to~de Ostensivo | 5 anos nenhum X
programa de trabalho de correicdes
Em vigor até a
apuracgéo das
16.12.01.02 PareC(_ar técnico de sugestao de acbes Reservado Enquanto 10 anos X mgdldas/ Res?rvado
corretivas vigora até a aprovacédo e a
divulgacéo das acOes
corretivas.
16.12.01.03 Planilha d_e gcorr]pan_hamento_ mensal Ostensivo | 5 anos nenhum X
das reparticOes fiscais consolidada




Em vigor até a
. « « apuracdo das
Processo de informacéo para adocéo Enguanto medidas / Reservado
16.12.01.04 de medidas relativas a fiscalizacdo e Reservado |~ 4 10 anos X . ~
e vigora até a aprovacéo e
arrecadacao tributaria X <
divulgacéo das
medidas.
16.12.01.05 Relat_or~|o de acompanhamento de Ostensivo | 5 anos nenhum X
correicao
16.12.01.06 Relatorio Qe~aco_rnpea_nhament0 mensal Ostensivo | 5 anos nenhum X
das reparticOes fiscais (RAM)
16.13 - Julgamento de litigio tributario em primeira instancia administrativa
16.13.01 - Controlar e registrar a produtividade dos auditores tributarios
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Classn‘_|c_agao Corrente{lntermediario|Eliminagdo[Permanente Fundamentos I:ega|s Dossié|Processo
de Sigilo / Observacgoes
16.13.01.01 I\/!apald_e produtividade dos auditores Ostensivo | 5 anos 10 anos X
tributarios
16.13.01.02 Relatorio de participagdo de Ostensivo | 5anos | 10 anos X
julgamento de turma
16.13.01.03 R_elatqr!o de producio dos auditores Ostensivo | 5 anos 10 anos X
tributarios
16.13.02 - Revisar em primeira instancia processos tributarios
PRAZO GUARDA DESTINAQAO
Tipologia Classn‘_lc_a 80\Corrente|Intermediario Eliminacdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo |/ Observagoes
Até
s A - . . transito
16.13.02.01 Acordéo de 1?2 instancia administrativa | Ostensivo em 10 anos X
julgado
16.13.02.02 Ata de julgamento de itigio tributario | oqrengivo | 2.anos | 10 anos X
em 1?2 instancia




16.14 — Julgamento de litigio tributario em segunda instancia administrativa
16.14.01 — Controlar e registrar a atividade e produtividade dos conselheiros

PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Cla53|f|c_z;1 @\corrente|intermediério Eliminacgdo[Permanente Fundamentos I:egals Dossié|Processo
de Sigilo / Observacoes
16.14.01.01 Guia de (_1|str|bU|gao de recurso para Ostensivo | 5anos | nenhum X
conselheiro
16.14.01.02 Mapa de_produtlwdade dos Ostensivo | 2anos | nenhum X
conselheiros
16.14.01.03 Pla}mlha d_e distribuigdo de recursos em Ostensivo | 2anos | nenhum X
2% Instancia
16.14.01.04 Planilha de dl_strlbuu;ao de recursos Ostensivo | 5 anos 5 anos X
para conselheiro
16.14.01.05 ReIaNtorlo de controle de frequéncia de Ostensivo | 2anos | nenhum X
sessoes
16.14.02 — Revisar em segunda instancia processos administrativo-tributarios
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Classn‘_|c_a(;ao Corrente|Intermediario[Eliminacdo|Permanente Fundamentos I: €9815 5 ossiélProcesso
de Sigilo / Observacgdes
16.14.02.01 Acorddo de 22 instancia administrativa | Ostensivo Ano,dge 5 anos X
exercicio
16.14.02.02 Ata de julgamento de litigio tributario | Reservado | 2 anos 5 anos X
16.14.02.03 Formuléario de simula de julgamento | Ostensivo | 2 anos 5 anos X
16.14.02.04 Pauta de recursos para julgamento Ostensivo | 2 anos 5 anos X
16.15 - Manutencdo e controle dos compromissos que onerem o Estado
16.15.01 - Analisar e dar encaminhamento processual as determinacdes judiciais trabalhistas e civeis
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Classn‘_lc_a 539 Corrente |Intermediario Eliminacdo|Permanente Fundamentos I: €9315 |y ossig| Processo
de Sigilo / Observacgdes
N Lei Federal n° 8.666
Correspondéncia interna de de 1993 Lei Federal
16.15.01.01 solicitacdo de pagamento de Ostensivo | 2 anos 5 anos X 0 287 d,e 1979:
condenacéo civel e trabalhista '
Decreto Estadual n°




40.613 2007;
Resolucdo Conjunta
PGE/SEFAZ n° 30
de 2004; Resolucao
Conjunta
PGE/SEFAZ n° 31
de 2004. / Contém
dados pessoais.

16.15.01.02

Despacho de informacéo sobre
bloqueio civel ou trabalhista

Ostensivo

Enquanto
vigora

40 anos

Lei Federal n° 8.666
de 1993; Lei Federal
n® 287 de 1979;
Decreto Estadual n°
40.613 de 2007;
Resolucdo Conjunta
PGE/SEFAZ n° 30
de 2004; Resolucao
Conjunta
PGE/SEFAZ n° 31
de 2004. Contém
dados pessoais. / Em
vigor até o término
da movimentacao
perante juizo.

Processo
de
solicitacdo
judicial de
bloqueio
de valor

16.15.01.03

Oficio de informac&o sobre blogqueio
civel ou trabalhista

Ostensivo

Enquanto
vigora

40 anos

Lei Federal n° 8.666
de 1993; Lei Federal
n° 287 de 1979;
Decreto Estadual n°
40.613 de 2007;
Resolucdo Conjunta
PGE/SEFAZ n° 30 de
2004; Resolucéo
Conjunta PGE/SEFAZ
n® 31 de 2004. Contém
dados pessoais. / Em
vigor até o término da
movimentagéo perante
juizo.




16.15.01.04

Oficio de ratificacdo de bloqueio civel
ou trabalhista

Ostensivo

Enquanto
vigora

40 anos

Lei Federal n° 8.666
de 1993; Lei Federal
n° 287 de 1979;
Decreto Estadual n°
40.613 de 2007;
Resolucdo Conjunta
PGE/SEFAZ n° 30
de 2004; Resolucao
Conjunta
PGE/SEFAZ n° 31
de 2004. Contém
dados pessoais. / Em
vigor até o término
da movimentacao
perante juizo.

16.15.01.05

Oficio de retificacdo de bloqueio civel
ou trabalhista

Ostensivo

Enquanto
vigora

40 anos

Lei Federal n° 8.666
de 1993; Lei Federal
n° 287 de 1979;
Decreto Estadual n°
40.613 de 2007;
Resolucdo Conjunta
PGE/SEFAZ n° 30
de 2004; Resolucao
Conjunta
PGE/SEFAZ n° 31
de 2004. Contém
dados pessoais. / Em
vigor até o término
da movimentacao

perante juizo.

16.15.01.06

Oficio de solicitacdo de blogueio civel
ou trabalhista

Ostensivo

Enquanto
vigora

40 anos

Lei Federal n° 8.666
de 1993; Lei Federal
n° 287 de 1979;
Decreto Estadual n®
40.613 de 2007;
Resolucdo Conjunta
PGE/SEFAZ n° 30 de




2004; Resolucéo
Conjunta
PGE/SEFAZ n° 31 de
2004. Contém dados
pessoais. / Em vigor
até o término da
movimentacdo
perante juizo.

16.15.01.07

Oficio de solicitacao de bloqueio de
valor

Ostensivo

Enquanto
vigora

40 anos

Lei Federal n° 8.666
de 1993; Lei Federal
n® 287 de 1979;
Decreto Estadual n°
40.613 de 2007;
Resolucdo Conjunta
PGE/SEFAZ n° 30 de
2004; Resolucéo
Conjunta
PGE/SEFAZ n° 31 de
2004. Contém dados
pessoais. / Em vigor
até o término da
movimentacao
perante juizo.

16.15.01.08

Processo de solicitacédo judicial de
bloqueio de valor

Ostensivo

Enquanto
vigora

40 anos

Lei Federal n° 8.666
de 1993; Lei Federal
n® 287 de 1979;
Decreto Estadual n°
40.613 de 2007,
Resolucdo Conjunta
PGE/SEFAZ n° 30 de
2004; Resolucéo
Conjunta
PGE/SEFAZ n° 31 de
2004. Contém dados
pessoais. / Em vigor
até o término da
movimentacdo perante

juizo.




16.15.02 - Analisar os processos de restituicoes de indébitos, caucdes e fiancas

PRAZO GUARDA DESTINAC}AO
Tipologia Classn‘_lcg 539 Corrente |Intermediario Eliminag&o|Permanente Fundamentos I: ®9815D ossig] Processo
de Sigilo / Observacgdes
Lei Federal n° 8.666 Processo
de 1993, Lei n° de
Despacho de informacéo sobre caugao Enquanto 5172 de 1966- restituigdo
16.15.02.01 pacho ¢ %0 Ostensivo |14 20 anos X CTN. / Contém caucao
em dinheiro vigora .
dados pessoais. / Em em
vigor até o dinheiro
pagamento.
Decreto-Lei n° ProCesso
3.689 de 1941; Lei de
Despacho de informacéo sobre fianca . Enquanto Federal ° 2§7 de restituicao
16.15.02.02 S Ostensivo ) 20 anos X 1979 / Contém X
criminal vigora ) de fianca
dados pessoais. / Em L
. ) criminal
Vigor ate 0
pagamento.
Lei Federal n®5.172
de 1966 (CTN); Lei Processo
Federal n® 287 de de
Despacho de informacéo sobre . Enquanto 1979; Resolucéo restituicdo
16.15.02.03 restituicdo de indébito Ostensivo vigora 20 anos X SEEF n° 2.455/1994 de
/ Contém dados indébito
pessoais. / Em vigor
até o pagamento.
Decreto- Lei n°
3.689 de 1941; Lei
: Federal n® 287 de
16.15.02.04 Mandado de pagamento de fianca Ostensivo 79480 54 anos X 1979 / Contém
criminal vigora )
dados pessoais. / Em
vigor até o
pagamento.
Oficio de informacé&o sobre fianca . Enquanto Decreto- Lei n°
16.15.02.05 criminal Ostensivo vigora 20 anos X 3.689 de 1941 Lei




Federal n° 287 de
1979 / Contém
dados pessoais. / Em
vigor até o
pagamento.

16.15.02.06

Oficio de informacao sobre restituicdo
de indébito

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966 (CTN); Lei
Federal n°® 287/1979;
Resolucdo SEEF n°
2.455 de 1994 /
Contém dados
pessoais. / Em vigor
até o pagamento.

16.15.02.07

Oficio de pagamento de fianca
criminal

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Decreto- Lei n°
3.689 de 1941; Lei
Federal n° 287 de
1979 / Contém
dados pessoais. / Em
vigor até o
pagamento.

16.15.02.08

Processo de restituicdo de carta de
fianca

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Decreto Federal n°
3.149 de 1980; Lei
Federal n° 8.666 de
1993. Em vigor até
0 pagamento.

16.15.02.09

Processo de restituicdo de caugdo em
dinheiro

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n° 8.666
de 1993, Lei Federal
n°5.172 de 1966
(CTN). Em vigor até
0 pagamento.

16.15.02.10

Processo de restitui¢do de fianca
criminal

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Decreto- Lei n°
3.689 de 1941; Lei
Federal n° 287 de
1979/ Contém
dados pessoais. / Em
vigor até o
pagamento.




16.15.02.11

Processo de restituicdo de indébito

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Federal n®5.172
de 1966 (CTN); Lei
Federal n° 287 de
1979; Resolucéo
SEEF n° 2.455 de
1994 / Em vigor até
0 pagamento.

16.15.03 - Gerenciar instrucdes sobre bloqueios nas contas do Estado e Imposto de Renda Retido

na Fonte referente a precatérios

PRAZO GUARDA DESTINACAO
. . Classificacdo R Fundam_entos -
Tipologia de Siailo Corrente |Intermediario|EliminacdolPermanente Legais / Dossié| Processo
g Observagoes
Lei Estadual n © 287
de 1979 e CRFB de
Comunicado de bloqueios ou Enauanto 1988. Contém dados
16.15.03.01 transferéncias realizadas nas contas do| Ostensivo 9 20 anos X pessoais. Em vigor
vigora . L
Estado até a restituicdo do
valor a conta do
Estado.
Constituicao
Correspondéncia interna de Ez(ijgilmdelelraéaeﬁi[ar
16.15.03.02 pagamento de valores para a emissdo | Reservado | 2 anos 5 anos X 1°87 de 5)986' Lei
de Programa de Desembolso - PD '
Complementar n° 63
de 1990
Lei Estadual n © 287 ProCesso
de 1979 e CRFB de de
Despacho de informagéo sobre . Enquanto 1988, (_:ontem (_jados bloqueios
16.15.03.03 . Ostensivo ) 20 anos X pessoais. Em vigor
blogueios em contas do Estado vigora ) S em contas
até a restituicdo do
s do Estado
valor a conta do
Estado.
Despacho de solicitagéo sobre Enauanto CRFB de 1988; Lei Processo
16.15.03.04 declaracdo de imposto de renda retido | Ostensivo v? ora 20 anos X Federal n® 10.833 de de
na fonte referente a precatorios g 2003; Lei Federal n° declaragéo




8.541 de 1992,
Instrucdo Normativa
SRF n° 491 de
2005; Decreto
Estadual n°® 12.716
de 1989. Contém
dados pessoais. Em

de
imposto
de renda
retido na
fonte

vigor até o
cumprimento do
objetivo da
declaracéo.
Guia de documentacéo de arrecadagéo . Lei Federal n°
16.15.03.05 de receitas fe deraisg ¢ Ostensivo | 2 anos 5 anos 10.833 de 2003
CRFB de 1988; Lei
Federal n® 10.833 de
2003; Lei Federal n°
8.541 de 1992,
Instrucdo Normativa
SRF n°® 491 de
Mandgdo (Nje pagarpgnto com x . Enquanto 2005; Decreto
16.15.03.06 autenticacdo bancaria e comprovacado | Ostensivo . 20 anos 0
de entrada em receita vigora Estadual n 122716
de 1989. Contém
dados pessoais. Em
vigor até o
cumprimento do
objetivo da
declaracéo.
Oficio de informacdo do pagamento
do Programa de Formacéo de Lei Eederal n
16.15.03.07 Patriménio do Servidor Publico - Ostensivo | 2 anos 5 anos 10.833 de 2003
PASEP mensal de débitos e créditos ' '
tributarios federais - DCTF
CRFB de 1988; Lei
Oficio de informagé&o sobre processo Enguanto Federal n® 10.833 de
16.15.03.08 de declaracdo de imposto de renda Ostensivo vigora 20 anos 2003; Lei Federal n°

retido na fonte referente a precatorios

8.541 de 1992;

Instrucdo Normativa




SRF n° 491 de
2005; Decreto
Estadual n°® 12.716
de 1989. Contém
dados pessoais. Em
vigor até o
cumprimento do
objetivo da
declaragéo.

16.15.03.09

Processo de bloqueios em contas do
Estado

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

Lei Estadual n © 287
de 1979 e CRFB de
1988. Contém dados
pessoais. Em vigor
até a restituicdo do
valor a conta do
Estado.

16.15.03.10

Processo de declaracdo de imposto de
renda retido na fonte referente a
precatérios

Ostensivo

Enquanto
vigora

20 anos

CRFB de 1988; Lei
Federal n® 10.833 de
2003; Lei Federal n°
8.541 de 1992;
Instrucdo Normativa
SRF n° 491 de
2005; Decreto
Estadual n°® 12.716
de 1989. Contém
dados pessoais. Em
vigor até o
cumprimento do
objetivo da
declaracéo.




16.16 - Negociacéo e captacao de recursos
16.16.01 - Assessorar tecnicamente aos 0rgaos na captacao de recursos

PRAZO GUARDA DESTINAC}AO
Tipologia Clszsgilgﬁgao Corrente{lntermediério|Eliminagdo[Permanente Fun/dgr;sir;t/oasglg:sgals Dossié|Processo
Manual para
16.16.01.01 Carta consulta de operacdes de crédito | Ostensivo | 5 anos 5 anos X instrucéo de pleitos —
MIP.
16.17 - Orientacdo e supervisdo das atividades dos 6rgdos e entidades quanto as normas e procedimentos contabeis
16.17.01 - Elaborar, normatizar, supervisionar e orientar rotinas contabeis
PRAZO GUARDA DESTINACAO
. . Classificacao R Fundam_entos "
Tipologia de Sigilo Corrente |Intermediario|Eliminacdo|Permanente Legais / Dossié| Processo
Observacdes
) . Em vigor até a
16.17.01.01 E’;:f;ggige normas e rotinas Ostensivo EC?;:PJO nenhum X anulacédo do
boletim.
Lei Federal n°
4.320 de 1964 e
Correspondéncia interna de . Lei Estadual n® .287
16.17.01.02 orientacio de procedimento contabil Ostensivo | 2 anos 5 anos X de 1979; Manuais
de Contabilidade
da STN e demais
legislacdes.
Lei Federal n°
4.320 de 1964 e
Lei Estadual n° 287
de 1979; Manuais Processo de
16.17.01.03 Despa}cho de deferimentq s_obre Ostensivo Ano,d(_e 10 anos X de Contabilidade norma}tizagéo
matéria de natureza contabil exercicio da STN. de rotina
contabil




Gelooaetel | [processode
. : . normatizagéo
16.17.01.04 Dequcho de mdefenmeqto_ sobre Ostensivo Anoldt_e 10 anos X Estaqual n° 287 de de rotina
matéria de natureza contabil exercicio 1979; Manuais de bil
Contabilidade da contabt
STN.
Informe de normas e rotinas . Enquanto Em viqor até a
16.17.01.05 A Ostensivo ; nenhum X anulacdo do
contabeis vigora : .
informativo.
. Em vigor até a
16.17.01.06 Ma}nual de Qroc_edlmento de normas Ostensivo Enquanto nenhum X atualizacdo do
rotinas contabeis vigora
manual.
Lei Federal n°
4.320 de 1964 e
Mensagem eletrénica (comunica) de Lei Estadual n® 287
16.17.01.07 ensage ) ...« | Ostensivo | 2 anos 5 anos X de 1979; Manuais
orientacdo de procedimento contabil -
de Contabilidade
da STN e demais
legislacdes.
16.17.01.08 Nota te_cmca de orllen_tagao de Ostensivo | 2 anos 5 anos X
procedimento contabil
. « Em vigor até a
16.17.01.09 Parecef de orlenta(;/ao_ de Ostensivo Enquanto 5 anos X atualizagdo do
procedimento contabil vigora
manual.
o . Em vigor até a
16.17.01.10 Procgsgo de normatizacdo de rotina Ostensivo Enquanto nenhum X atualizacdo do
contabil vigora
manual.
16.17.02 - Promover a manutencdo e atualizacdo do plano de contas Unico e da tabela de eventos do SIAFEM/RJ
PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia Classn‘_lc_a 80| Corrente |Intermediario Eliminacao[Permanente Fundamentos I: €925 5 ossiglProcesso
de Sigilo / Observacdes
Correspondéncia interna de solicitacdo
16.17.02.01 de inclusdo de naturezas orcamentarias| Ostensivo | 5 anos 10 anos X
de despesa




Correspondéncia interna de solicitagédo
16.17.02.02 de mch_;sao de natl_Jr_ezas orcamentarias Ostensivo | 5 anos 10 anos X
de receita no classificador da
Secretaria de Planejamento e Gestao
Lei Federal n°® 4.320
de 1964 e Lei
Estadual n° 287 de
Mensagem eletronica (comunica) de . 1979; Mgnual de
16.17.02.03 . n Ostensivo | 5 anos 10 anos X Contabilidade da
informacdes sobre o plano de contas
STN - Parte IV
(PCASP)/
Classificador
SEPLAG.
16.17.02.04 Plano de contas Ostensivo Enquanto nenhum X Em v_|gor~ate asua
vigora atualizagdo.

16.18 - Promocdo de estudos e pesquisas associadas ao gasto publico, gestdo e administracdo de ativos e passivos
16.18.01 - Execucdo dos procedimentos de pagamentos de concessionarias de servigos publicos

PRAZO GUARDA DESTINACAO
Tipologia CISSS'f'C?QaO Corrente|lntermediario|Eliminacéo|Permanente Fundamentos I: €981 D ossig| Processo
e Sigilo / Observag0es
Mensagem de informacéo de valor e
16.18.01.01 competéncia da fatura a ser Ostensivo | 5 anos 5 anos X
descentralizada
Processo
16.18.01.02 Planilha de acompanhamento de Ostensivo | 5anos | 5 anos X de
consumo dos 6érgaos restituicdo
de caucdo




