Anexo | - Plano de Classificagdo de Documentos
Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ

16 - Provimento dos recursos financeiros
16.01 - Acompanhamento da implantacdo e execucao da regularizacdo de obrigagdes financeiras do Estado

Atividades

Tipologia Documental

Contrato de concessao de garantia da Unido para operacédo de

i L . 16.01.01.01 -
16.01.01 A(;ompanhar 0S ~pleltos para realizacdo de operacOes de credito __ _ __
crédito e operagOes equivalentes 16.01.01.02 Contrato de emprestimo de operagéo de crédito
16.01.01.03 Contrato de vinculagdo de receitas a garantia da Unido
Correspondéncia interna de solicitacdo de informag&o sobre
_ _ L i i 16.01.02.01 S .
16.01.02 Apal_lsar 0s projetos econdmico-financeiros de parcerias par’cgrla pl_JbIlco-pr|~vada - PPP _ _
publico-privada do Estado 16.01.02.02 Oficio de informacdao sobre parceria publico-privada - PPP
16.01.02.03 Parecer técnico de avaliagdo econdmico - financeira
16.01.03.01 Processo de auxilio a pagamento do regime previdenciario da
R ALERJ/MPERJ/TIJRJ/TCE-RJ
Executar as transferéncias constitucionais aos municipios do Processo de auxilio de cél_culo para pagamento d,o_Fundo de
16.01.03 Estado 16.01.03.02 Manutencdo e Desenvolvimento da Educacédo Basica e de
\Valorizagdo dos Profissionais da Educagéo - FUNDEB
16.01.03.03 Processo de auxilio o!e célpulo para pagament_o do Programa
R de Formacéo do Patrimdnio do Servidor Publico - PASEP
16.01.04.01 Declaracdo de regularidade na apresentacdo de prestacdo de
Fornecer declaracdo de regularidade do Sistema Integradode |~ contas
16.01.04 Administracdo Financeira para Estados e Municipios - Oficio de solicitacdo de declaracio de regularidade no
SIAFEM 16.01.04.02 Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados
e Municipios - SIAFEM
. . . A 16.01.05.01 Declaracéo de regularidades fiscais, financeiras e contabeis
16.01.05 Gere_nmar 0 monitoramento diario das pendéncias do Estado Oficio de inf 2 b dencias i -
do Rio de Janeiro 16.01.05.02 icio de informagGes sobre pendéncias financeiras e
contabeis
16.01.06.01 Correspondéncia interna de informacao sobre convénios
. . . . 16.01.06.02 Correspondéncia interna de transferéncia de recursos
16.01.06 Real_lzar 0 acompanhamento financeiro dos convenios de Declaragéo de regularidade na apresentacéo de prestacéo de
receita e de despesa 16.01.06.03
contas de recursos
16.01.06.04 Oficio de informacdes dos convénios de receita e de despesas




Oficio de solicitacdo de pagamento ou transferéncia de

16.01.06.05 N
recursos de convénios
16.01.07.01 Ordem de pagamento de valores devidos a titulo de Restos a
Pagar Processados - RPP
16.01.07 Supervisionar a movimentagdo orcamentaria e o programa de |16.01.07.02 Processo de caucao
o parcelamento e pagamentos de restos a pagar 16.01.07.03 Processo de depdsito recursal
16.01.07.04 Processo de devolucéo de fianca
16.01.07.05 Processo do Programa de Restos a Pagar Processados - RPP
16.01.08.01 Certiddo de cumprimento dos dispositivos legais relativo as
contas do Estado
16.01.08.02 Cronograma de liberacdo de operagdes de crédito
16.01.08.03 Declara(;ap _de cumprimento dos dispositivos legais da lei de
responsabilidade fiscal
16.01.08.04 Declaracéo de precatorios
16,0108 Supervisionar e coordenar a contratacdo de operagdes de 16.01.08.05 Declaracéo de vinculagdo em garantia
o crédito e operacOes equiparadas 16.01.08.06 Dossié de operacOes de crédito
16.01.08.07 Lei autorizativa de operacdes de crédito
16.01.08.08 Parecer de contratacdo de operacgdo de crédito
16.01.08.09 Parecer juridico de legalidade do contrato celebrado
16.01.08.10 Parecetjurldlcc} e declaracdo do chefe do poder executivo de
operacdo de credito
16.01.08.11 Parecer técnico de custo-beneficio de operagdes de crédito
16.02 - Administracdo da arrecadacdo de receitas
Atividades Tipologia Documental
- 16.02.01.01 Comprovante de inscrigcdo de situacéo cadastral (CISC)
16.02.01 Controlar cadastro de contribuintes - ~ ——
16.02.01.02 Requerimento de alteragéo de cadastro de contribuintes
16.02.02.01 Atestado_ de intervencéo técnica em equipamento emissor de
cupom fiscal (ECF)
16.02.02 Fiscalizar a arrecadacéo de contribuintes 16.02.02.02 Auto de apreensédo de bens, mercadorias ou documentagéo
16.02.02.03 Auto de infracdo tributaria
16.02.02.04 Autorizacdo de impressdo de documentos fiscais (AIDF)




16.02.02.05 Cadastro de inscricéo especial

16.02.02.06 Certidao de pagamento de tributo

16.02.02.07 Certidao de regularidade fiscal

16.02.02.08 Comunicacdo de denuncia sobre irregularidade fiscal

16.02.02.09 Comunicacao de desisténcia de baixa de inscricao

16.02.02.10 Comunicacao de extravio de livros e documentos fiscais

16.02.02.11 Comunicacao de inutilizacéo de livros e documentos fiscais

16.02.02.12 Comunicacao de inutilizacdo roubo ou perda de mercadorias

16.02.02.13 Comunicacao de reinicio de atividade

16.02.02.14 Declaragé_o de exon_eragéo de Impost~o sobre a Circulagéo de
Mercadorias e Servigos na Importacdo - ICMS

16.02.02.15 Declaragﬁo de utjlizac;éo de bengficios fis_cais do Imposto
sobre a Circulacdo de Mercadorias e Servicos - ICMS

16.02.02.16 Formulério de representacdo fiscal para fim penal

16.02.02.17 Guia de liberacdo de mercadoria estrangeira

16.02.02.18 Nota de débito de parcelamento espontaneo

16.02.02.19 Nota de débito tributario

16.02.02.20 Nota de lancamento de imposto

16.02.02.21 Oficio de solicitacdo de informacao fiscal

16.02.02.22 ggo(ljlggocsie alteracdo de sistema eletronico de processamento

16.02.02.23 Pedido de cessacdo de uso de sistema eletrdnico de
processamento de dados

16.02.02.24 Pedido de uso de sistema eletrénico de processamento de
dados

16.02.02.25 Peticdo de acgéo fiscal
Peticdo de aliquota de Imposto sobre a Propriedade de

16.02.02.26 Vel’((:;ulos Autgmotores - IEVA P

16.02.02.27 Peticdo de alteracdo de dados cadastrais

16.02.02.28 Peticdo de alteracdo de regime tributario

16.02.02.29 Peticdo de alteracdo de situagéo cadastral

16.02.02.30 Peticdo de alteracdo de situacédo cadastral em paralisacéo

temporaria




Peticdo de alteracdo de situacdo cadastral em prorrogacao de

16.02.02.31 o -
paralisagdo temporaria
16.02.02.32 Peticdo de apostilamento de comprovante de pagamento
16.02.02.33 Peticdo de aproveitamento de crédito extemporaneo
16.02.02.34 Peticdo de aquisicdo de formulario de seguranca (PAFS)
16.02.02.35 Petigdo de autenticacgao de livros fiscais
16.02.02.36 Peticdo de autorizacdo de estabelecimento gréafico
16.02.02.37 Peticdo de autorizacdo para aquisicao de lacre
Peticdo de autorizacdo para aquisi¢do de veiculo com isengéo
16.02.02.38 de Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servigos -
ICMS
Peticdo de calculo de guia de controle de imposto sobre
16.02.02.39 transmissdo causa mortis e por doagédo de quaisquer bens e
direitos
16.02.02.40 Peticdo de cancelamento de nota fiscal
16.02.02.41 Peticdo de certiddo de dados cadastrais
16.02.02.42 Peticdo de certificacdo de pagamento de tributo
16.02.02.43 Peticdo de certificagédo de regularidade fiscal
16.02.02.44 Peticdo de concessédo de regime especial
16.02.02.45 Peticdo de credenciamento de estabelecimento inventor
Petica redenciamen redenciamen n
16.02.02.46 ﬁitcaglaglgtergnieg; ciamento ou descredenciamento de nota
16.02.02.47 Peticdo de impugnacéo de auto de infracdo em 12 instancia
Peticdo de diferimento de imposto sobre a circulacéo de
16.02.02.48 : . -~ L .
mercadorias na importacdo de maquinas e equipamentos
16.02.02.49 P_eti(;_éo de impressao e emissdo simultanea de documentos
fiscais
16.02.02.50 Pe'gigé&) dg impugnacao da nota de langamento de imposto em
1% instancia
Peticdo de impugnacdo de langamento de Imposto sobre
16.02.02.51 Vel’c(:;ulos Autgm%tofes - IPVA? P
Peticdo de impugnacéo de lancamento de Imposto sobre
16.02.02.52 Transmissdo Causa-Mortis e por Doagdo de quaisquer Bens e

Direitos - ITD




16.02.02.53 Peticdo de inscricdo especial
16.02.02.54 Petigdo de inscrigéo facultativa
16.02.02.55 Peticdo de inscrigdo obrigatoria
16.02.02.56 Peticdo de parcelamento de auto de infracdo tributéaria
16.02.02.57 Peticdo de parcelamento espontaneo de débitos tributarios
16.02.02.58 Peticdo de prorrogacao de tratamento tributario diferenciado
16.02.02.59 Peticdo de reativacdo de inscricdo
16.02.02.60 Peticdo de reativacdo de inscricdo de impedimento
16.02.02.61 Petigé_lo de reconhgcimento de isencédo de Imposto sobre a
propriedade de veiculos automotores - IPVA
16.02.02.62 Peticdo de reconhecimento de isencdo de tributo estadual
16.02.02.63 Peticdo de rec_onhecimentq de ndo incidéncia de Imposto
sobre a Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA
16.02.02.64 I_DetiAgéo.de recurso da nota de langamento de imposto em 22
instancia
16.02.02.65 I_DetiAgéo.de recurso do auto de infragdo tributaria em 22
instancia
16.02.02.66 Peticdo de recurso especial da nota de lancamento de imposto
16.02.02.67 Peticdo de recurso especial de auto de infracdo tributaria
16.02.02.68 Peti(;é_o de regulari;agéo de cobranca de Imposto sobre a
Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA
Peticdo de retificacdo de guia de controle de Imposto sobre
16.02.02.69 Transmissdo Causa-Mortis e por Doacao de quaisquer Bens e
Direitos - ITD
16.02.02.70 Peticdo de renovacdo de regime especial
16.02.02.71 Peticdo de reparcelamento de auto de infracdo tributaria
16.02.02.72 Peticdo de reparcelamento espontaneo de débitos tributarios
Peticdo de ressarcimento de imposto sobre circulacdo de
16.02.02.73 . « . AP
mercadorias e prestacéo de servigos de substitui¢ao tributéria
16.02.02.74 Peticdo de restituicdo de indébito
Peticdo de revalidacdo de guia de controle de Imposto sobre
16.02.02.75 Transmissdo Causa-Mortis e por Doacao de quaisquer Bens e

Direitos - ITD




Peticéo de revisao de calculo de Imposto sobre Transmissao

16.02.02.76 Causa-Mortis e por Doacao de quaisquer Bens e Direitos -
ITD
16.02.02.77 Peticdo de solicitacao de beneficio fiscal
16.02.02.78 Peticdo de transferéncia de crédito acumulado
16.02.02.79 Peticdo de transferéncia de crédito acumulado de exportagdo
16.02.02.80 Peticdo de tratamento tributario diferenciado
16.02.02.81 Peticdo de utilizacdo de crédito acumulado
Peticdo de valor de Imposto sobre a Propriedade de Veiculos
16.02.02.82 Autgmotores - IPVA P P
Peticdo de verificacdo e calculo de excesso em
16.02.02.83 inventér_io/Ndivércio por es_critura pl]blic~a de Imp(_)sto sobre
Transmissdo Causa-Mortis e por Doacdo de quaisquer Bens e
Direitos - ITD
Peticdo de verificacdo e calculo de excesso em processos
16.02.02.84 judiciais de Imposto sobre Transmissdo Causa-Mortis e por
Doacéo de quaisquer Bens e Direitos - ITD
16.02.02.85 Processo de acao fiscal
16.02.02.86 Processo de alteracdo de regime tributario
16.02.02.87 Processo de alteracéo de situacao cadastral
16.02.02.88 Processo de alteracdo de situacdo cadastral de impedimento
Processo de alteracéo de situagdo cadastral de prorrogagéo de
16.02.02.89 paralisacéo tempo?éria : P o
Processo de alteracdo de situagédo cadastral em paralisagéo
16020290 | ¢ ¢ parafisag
16.02.02.91 Processo de anélise da nota de débito tributario
16.02.02.92 Processo de anéalise de débito de parcelamento espontaneo
16.02.02.93 Processo de apostilamento de comprovante de pagamento
16.02.02.94 Processo de aproveitamento de crédito extemporaneo
16.02.02.95 Procesgo de aquisigéo de vel’c_ulo com iserlgéo de im_posto
' sobre circulagcdo de mercadorias e prestacéo de servicos
16.02.02.96 Processo de cadastro de inscrigcdo especial
16.02.02.97 Processo de cadastro de inscrigdo facultativa
16.02.02.98 Processo de certificacdo de dados cadastrais




16.02.02.99 Processo de certificacdo de pagamento de tributo
16.02.02.100 Processo de concessao de regime especial
16.02.02.101 Processo de consulta juridico tributaria
16.02.02.102 Processo de credenciamento de estabelecimento interventor
16.02.02.103 Processo de dendncia sobre irregularidade fiscal
Processo de diferimento de imposto sobre a circulacdo de
16.02.02.104 mercadorias e servi¢os na importacao de maquinas e
equipamentos
16.02.02.105 Processo de exigéncia do créedito tributario
16.02.02.106 Proce_sso de impugpagéo de langamento de Imposto sobre a
Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA
Processo de impugnacéo de langcamento de Imposto sobre
16.02.02.107 Transmissdo Causa-Mortis e por Doacdo de quaisquer Bens e
Direitos - ITD
Processo de isengdo de Imposto sobre a Propriedade de
16.02.02.108 \eiculos Automgtores - IPR/A P
Processo de nédo incidéncia do imposto sobre a circulagéo de
16.02.02.109 mercadorias e servigos para taxi P :
16.02.02.110 Processo de notificacdo de lancamento de imposto
16.02.02.111 Processo de parcelamento espontaneo de débitos tributarios
16.02.02.112 Processo de reconhecimento de isenc¢do de tributo estadual
16.02.02.113 Processo de rgconhecimen}o de ndo-incidéncia de Imposto
sobre a Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA
Processo de reducdo de aliquota de Imposto sobre a
16.02.02.114 Propriedade de Vgel’culos A?JtomotoresFi IPVA
16.02.02.115 Proce_sso de regulafizagéo de cobranca de Imposto sobre a
Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA
16.02.02.116 Processo de renovacdo de beneficio fiscal
16.02.02.117 Processo de renovacdo de Regime Especial
16.02.02.118 Processo de reparcelamento espontaneo de débitos tributarios
16.02.02.119 Processo de representacdo fiscal para fim penal
16.02.02.120 Processo de ressarcimento de imposto sobre a circulagdo de
e mercadorias e servigos de substitui¢ao tributaria
16.02.02.121 Processo de restituicdo de indébitos




Processo de revisdo de célculo de Imposto sobre Transmisséo

16.02.02.122 Causa-Mortis e por Doacdo de quaisquer Bens e Direitos —
ITD
Processo de revisao de valor de Imposto sobre a Propriedade
16.02.02.123 de Veiculos Automotores - IPVA P P
16.02.02.124 Processo de solicitacdo de informacao fiscal
16.02.02.125 Processo de substituicdo tributaria
Processo de transferéncia com pagamento de imposto sobre a
16.02.02.126 circulacdo de mercadorias e servicos para taxi
16.02.02.127 Processo de transferéncia de crédito acumulado
16.02.02.128 Processo de transferéncia de crédito acumulado de exportacédo
Processo de transferéncia de veiculo adquirido com nédo
16.02.02.129 incidéncia do Imposto sobre a Circulagcdo de Mercadorias e
Servicos - ICMS
16.02.02.130 Processo de tratamento tributario diferenciado
16.02.02.131 Processo de utilizacao de crédito acumulado
16.02.02.132 Registro de escrituracéo fiscal digital (EFD)
Requerimento de alteragéo de situacgdo cadastral de
16.02.02.133 imge i ¢ ¢
16.02.02.134 Requerimento de isencéo de tributo
Requerimento de ndo incidéncia do imposto sobre a
16.02.02.135 cirgulagéo de mercadorias e servicos pgra taxi
Requerimento para transferéncia com pagamento de imposto
16.02.02.136 sobre a circulacdo de mercadorias e servigos para taxi
Requerimento para transferéncia de veiculo adquirido com
16.02.02.137 ndo incidéncia do Imposto sobre a Circulacdo de Mercadorias
e Servicos - ICMS
16.02.02.138 Solicitacdo de consulta juridico tributaria
16.02.02.139 Solicitagéo de informacéo fiscal
16.02.02.140 Tabela de defini¢do de valores de veiculos usados
16.02.02.141 Termo de acordo de substituicéo tributaria




16.03 - Administracdo das dividas publicas mobiliéria e contratual

Atividades Tipologia Documental
16.03.01 Acompanhar a gestdo da divida pablica estadual 16.03.01.01 Tabela de projecao de parametros macroeconémicos
Controlar os contratos da administracdo direta e acompanhar Demonstrativo de consolidacao da divida da administracao
16.03.02 . . 16.03.02.01 L
0s contratos da administragéo indireta indireta
16.03.03 Elaborar os demonstrativos da divida do tesouro estadual 16.03.03.01 Demonstrativos da divida fundada interna e externa
16.03.04.01 Correspondéncia mternald_e solicitacdo de pagamento dos
parcelamentos de precatorios
16.03.04.02 C_orrespo'n'denua interna de solicitacdo de transferéncia de
disponibilidade de recursos
16.03.04 Gerenciar 0s pagamentos de precatorios 16.03.04.03 Correspondéncia interna de solicitacao de transferéncia de
R recursos
16.03.04.04 OfICIOId? comprovacao de pagamento dos parcelamentos de
precatorios
16.03.04.05 Oficio de informac&o sobre os pagamentos de precatorios
Correspondéncia interna de solicitagdo de emissao de
16.03.05.01 ~ o
programacdo de desembolso de requisicdo de pequeno valor
16.03.05.02 Corr_es_pgndenua interna de solicitacdo de emissao de
requisi¢cdo de pequeno valor
Oficio de comprovacdo de pagamentos de requisicao de
: N 16.03.05.03
16.03.05 Gerenciar 0s pagamentos de requisi¢des de pequeno valor pequeno valor
16.03.05.04 Oflc!o_ dfe informacdo de entidades sobre pagamento de
requisicdo de pequeno valor
16.03.05.05 Oficio de orientacdo de cumprimento de julgado
16.03.05.06 Processo de pagamento de requisi¢des de pequeno valor -
RPV
16.04 - Administracdo dos haveres financeiros e mobiliarios do tesouro estadual
Atividades Tipologia Documental
16.04.01.01 Corresp(_)ndenma interna de informacdo de valores a serem
- contabilizados
Acompanhar os saldos das contas bancérias do tesouro ——— - <
16.04.01 Correspondéncia interna de informagéo sobre
estadual ; .
16.04.01.02 guestionamentos bancérios




Correspondéncia interna de solicitacdo de informac6es sobre

16.04.01.03 . .
recursos financeiros

16.04.01.04 Despach~o de confirmacao de existéncia de crédito para
devolucgéo ao solicitante

16.04.01.05 Extrato de acompanhamento dos saldos utilizados pelo
tesouro estadual

16.04.01.06 Oficio d_e mformagao de valor mensal da folha de pagamento
da PreviBanerj

16.04.01.07 Oficio de informacao de valores creditados nas contas do
tesouro estadual

16.04.01.08 Oficio de informacdo dos valores diarios dos saques da conta

B

16.05 - Aplicacdo de recursos nas despesas com a gestdao e a modernizacao das atividades da Administracdo Fazendaria

Atividades Tipologia Documental
16.05.01.01 Ata de aprova(;_élo_ de reNIatério de ,g_estéo e planejamento do
Fundo de Administragdo Fazendaria - FAF
. ] 16.05.01.02 Plano anual de aplicacdo de recursos fazendarios (PAP)
16.05.01 E;ﬂr:a%\g%razoﬁe::duirs]i; e controlar as agGes de planejamento e 16.05.01.03 Plano bienal de investimentos fazendarios (PEB)
16.05.01.04 Processo de auxilio-moradia a auditores fiscais
16.05.01.05 Relatorio anual de gestdo fazendaria
16.05.01.06 Relatdrio trimestral de gestdo fazendaria
16.06 - Assegurar e zelar pelo equilibrio financeiro do tesouro estadual
Atividades Tipologia Documental
16.06.01 Acompanhar a elaboracao do fluxo de caixa 16.06.01.01 Cronograma de pagamento de restos a pagar processados
ooscy larosdooumenose cliborarapogamagiode 10060201 P TS e et e
16.06.02.02 Mensagem de solicitagcdo inerente a pagamento




16.07 - Controle, fiscalizacdo e assessoramento das atividades da administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos da administragéo direta e

indireta
Atividades Tipologia Documental
16.07.01.01 Oficio de encanjmhamento da matriz de achados de tomada
de contas especiais
16.07.01.02 Oficio de encamlnhame_nt_o do relatorio de auditoria de
Analisar e certificar tomadas de contas especiais tomada de contas especials
[ ifi iai — —

16.07.01 determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado/RJ- TCE ~ |16.07.01.03 epsrggceisjiz de auditoria e certificagdo de tomada de contas
16.07.01.04 Registro de achados de tomada de contas especiais
16.07.01.05 Relatqr!o de papeis de trabalho de tomadas de contas

especiais
16.07.02.01 Despacho de acompanhamento do planejamento de auditoria
16.07.02.02 Despacho de avaliacdo de planejamento de auditoria
16.07.02.03 Despacho de resposta a solicitagdes de analise de auditoria

16.07.02 Analisar solicitagdes, consultas e planejamentos de auditoria |16.07.02.04 Parecer de consulta de controle interno
16.07.02.05 Parecer de disponibilidade de recursos financeiros
16.07.02.06 Relatorio de andlise de auditorias especiais
16.07.02.07 Relatorio de papéis de trabalho de anélise e avaliacdo
16.07.03.01 Oficio de solicitacdo de informacéo de prestacdo de contas

Analisar, certificar e elaborar relatério de contas dos 16.07.03.02 Registro de achados de auditoria

16.07.03 responsé,veis 16.07.03.03 Relatdrio de auditoria e certificacdo de conta

16.07.03.04 Relatorio de papéis de trabalho de analise de prestacao de

contas

16.08 - Coordenacdo da producdo e da publicacdo de informacdes extraidas dos Sistemas Contabeis

Atividades

Tipologia Documental

16.08.01

Realizar balangos e demonstrativos contabeis

Correspondéncia interna de atendimento as determinacoes e

16.08.01.01 recomendacdes contabeis

16.08.01.02 Nota de analise técnica contabil

16.08.01.03 Relatorio de gestdo fiscal (RGF)

16.08.01.04 Relatorio de prestacdo de contas

16.08.01.05 Relatorio resumido de execugdo orcamentaria (RREO)




16.09 - Gerenciamento das a¢Oes da Secretaria de Estado de Fazenda, na gestéo financeira do Estado

Atividades Tipologia Documental
16.09.01.01 Apol_lce de seguro de garantia de obrigacfes assumidas por
terceiros
16.09.01.02 Contrato de fianga bancaria
16.09.01.03 Correspondéncia interna de pagamentos efetuados
16.09.01.04 Despacho de restituicdo de caucédo
16.09.01.05 Guia de caucdo das garantias contratuais depositadas no
tesouro
16.09.01.06 OflClp _de autorizacdo de aplicacdo de recursos da conta
bancaria
16.09.01.07 Oficio de ayt_orlza(;ao de resgate de recursos aplicados em
conta bancaria
16.09 01 Supervisionar a movimentacao das disponibilidades 16.09.01.08 Oficio de autorizagdo de transferéncia de recursos entre
financeiras do tesouro estadual contas bancarias
16.09.01.09 Oficio de autorizacdo de pagamento de despesas
16.09.01.10 Oficio de comunicacdo de abertura de conta corrente
16.09.01.11 Oficio de solicitacdo de abertura de conta bancaria
16.09.01.12 _Ofl(_:IO_d? sohutggao de abertura de conta corrente a
instituicdo bancéaria
16.09.01.13 Oficio de solicitacdo de alteracdo de conta bancéria
16.09.01.14 Oficio de solicitacdo de encerramento de conta a Secretaria
de Fazenda
16.09.01.15 _Ofl(_:lo_d? so_hutaggo de encerramento de conta bancaria a
instituicdo financeira
16.09.01.16 Relacdo de ordens bancarias externas
16.10 - Gestdo e incorporagdo das politicas fiscais do Estado
Atividades Tipologia Documental
Correspondéncia interna de solicitacdo de parecer técnico
16.10.01.01 N AR
. o sobre transferéncias constitucionais
16.10.01 Acompanhar as transferéncias constitucionais — — ——
16.10.01.02 Correspondéncia interna de solicitacdo de projecdes e

estimativas sobre transferéncias constitucionais




Correspondéncia interna de solicitacdo de parecer juridico

16.10.01.03 N SN
sobre transferéncias constitucionais
16.10.02 Acompanhar os resultados contabeis das empresas estatais 16.10.02.01 Oficio de solicitacao de informacdes das empresas estatais
dependentes
Apoiar as atividades da comissio de proaramaco Ata de elaboracédo de deliberagéo da Comisséo de
16.10.03 P e : prog! ¢80 16.10.03.01 Programacao Orcamentaria e Financeira do Estado do Rio de
orcamentaria e financeira do Estado do Rio de Janeiro :
Janeiro - COPOF
16.10.04.01 Correspondéncia interna de reclassificagéo de receitas
Correspondéncia interna de solicitacdo de informacdes para
16.10.04.02 « .
elaboracdo de pecgas orcamentarias
Avaliar o impacto sobre a arrecadagéo do Estado no ambito Correspondéncia interna de solicitacdo de nota técnica de
~ ) . ~ . 116.10.04.03 L .
16.10.04 das relacOes federativas e assessorar a administracdo superior projecdes de receitas
em propostas que preservem os interesses do Estado Correspondéncia interna de solicitagdo de informacgoes
16.10.04.04 relativas as elaborac6es de pecas orcamentarias as projecdes
de receitas
16.10.04.05 Nota técnica de projecdes de receita
16.10.05.01 Corrgspopdenma mAtema o_Ie solicitacdo de informacdes
L . N A g relativas a transparéncia fiscal
16.10.05 Coordenar as iniciativas pertinentes a transparéncia fiscal — — - = — —
Oficio de solicitacdo de informacdes relativas a transparéncia
16.10.05.02 :
fiscal
16.10.06.01 Correspor’ld_enue} interna de informagdes sobre execucgéo
orcamentaria e financeira
16.10.06.02 Corr_es~ponden0|a interna de solicitacdo de informacdes sobre
previsdo de despesa
16.10.06.03 Correspondéncia interna de programacdo financeira
16.10.06.04 Nota técnica de programacao financeira
16.10.06 Coordenar e acompanhar a programacéo financeira do Estado 16.10.06.05 Nota técnica do plano de investimentos

16.10.06.06 Oficio de informac&o de execucdo orcamentéria e financeira

16.10.06.07 _OflClo_ de solicitagdo de adequagdes necessarias ao plano de
investimentos

16.10.06.08 _OflClo_ de solicitacdo de informacdes referentes ao plano de
Investimentos

16.10.06.09 Oficio de solicitacao de informagdes sobre previsdo de

despesa




Relatdrio de andlise do impacto orcamentario e financeiro de

16.10.06.10 N
contratagdes e concursos
16.10.07.01 Oficio de reclassificacdo de receita
16.10.07.02 Oflc_lo de solicitacdo de informacGes relativas as projecdes de
receitas
16.10.07.03 OfIC.IO de solicitacdo de nota técnica relativa a projecoes de
receitas
Oficio de solicitacdo de parecer juridico sobre participacdes
- . 16.10.07.04 .
16.10.07 Elaborar e :_alcompan_har as projecoes d_as receitas, _ governamentails
o transferéncias constitucionais e participagdes governamentais 16.10.07.05 Oficio de solicitacao de parecer juridico sobre projecdes de
R receita
16.10.07.06 OflClg de_ soll.cr[agao de parecer juridico sobre transferéncias
constitucionais
16.10.07.07 Oflc_lo de solicitacdo de parecer técnico sobre projecdes de
receita
16.10.07.08 Oficio de solicitacao de projecdes e estimativas
16.10.08.01 Correspor)d_enua interna de solicitacdo de execucdo
orcamentaria de receitas e despesas
N oL Correspondéncia interna de solicitacdo de informacdes sobre
16.10.08 Ef(t)u?:rrnz %LopR%Lsa'[SrS:SEZS gésga:-ggfﬁzg; no ambito do 16.10.08.02 as demandas da Secretaria do Tesouro Nacional - STN
g ¢ J 16.10.08.03 Oficio de solicitacdo de inclusdo de novo espaco fiscal
16.10.08.04 Oficio de solicitacdo de informac@es relativas as demandas da
R Secretaria do Tesouro Nacional - STN
16.10.09.01 Oficio de sE)I|C|ta(;ao dg a_dequ_a(;oes necessarias a
programacao orcamentaria e financeira
Oficio de solicitacdo de adequacdes necessarias ao Programa
. . . 16.10.09.02 de Saneamento dos Municipios no entorno da Baia de
Orientar, em conjunto com a Secretaria de Estado de
: x R X ~ Guanabara — PSAM
16.10.09 Planejamento e Gestéo, 0s 6rgéos quanto & gestao de seus Oficio de solicitacio de inf ” ferentes 2
eCUIrsos orcamentarios 16.10.09.03 icio de solicitaéo de informagdes referentes a
programacao orcamentaria e financeira
Oficio de solicitacao de informacdes referentes ao Programa
16.10.09.04 de Saneamento dos Municipios no entorno da Baia de

Guanabara - PSAM




16.11 - Gestdo e suporte aos sistemas contabeis

Atividades

Tipologia Documental

16.11.01

Promover a emissao de relatdrios contabeis

16.11.01.01 Relatdrio da execucdo da receita e despesa dos ordenadores

16.11.01.02 Rela~tério de execucdo da receita e da despesa das contas de
gestdo

16.11.01.03 Relatorio de execucdo orcamentéaria da despesa

16.11.01.04 Relatorio de execucdo orcamentaria da receita

16.11.01.05 Relatdrio de movimentacao de saldos contabeis (Balancetes)

16.12 - Inspecéo das atividades dos membros da Secretaria de Estado da Fazend

Atividades

Tipologia Documental

Formulario de acompanhamento de programa de trabalho de

16.12.01.01 -
correigdes
16.12.01.02 Parecer técnico de sugestdo de acGes corretivas
16.12.01.03 Ecl)z;r;g |h|3 :deaacompanhamento mensal das reparti¢cdes fiscais
16.12.01 Planejar e elaborar programa de trabalho para correicdes - ~ ~ - ——
Processo de informacéo para adogcdo de medidas relativas a
16.12.01.04 TR AR,
fiscalizacdo e arrecadacao tributaria
16.12.01.05 Relatorio de acompanhamento de correicao
16.12.01.06 Relatdrio de acompanhamento mensal das reparticGes fiscais
(RAM)
16.13 - Julgamento de litigio tributario em primeira instancia administrativa
Atividades Tipologia Documental
16.13.01.01 Mapa de produtividade dos auditores tributarios
16.13.01 Controlar e registrar a produtividade dos auditores tributarios (16.13.01.02 Relatorio de participacdo de julgamento de turma
16.13.01.03 Relatdrio de producdo dos auditores tributarios
16.13.02.01 Acérddo de 12 instancia administrativa
16.13.02 Revisar em 12 instancia processos tributarios - —— ———
P 16.13.02.02 Ata de julgamento de litigio tributario em 12 instancia
16.14 - Julgamento de litigio tributario em segunda instancia administrativa
Atividades Tipologia Documental
16.14.01 Controlar e registrar a atividade e produtividade dos 16.14.01.01 Guia de distribuicdo de recurso para conselheiro
- conselheiros 16.14.01.02 Mapa de produtividade dos conselheiros




16.14.01.03 Planilha de distribuicdo de recursos em 22 instancia
16.14.01.04 Planilha de distribuicdo de recursos para conselheiro
16.14.01.05 Relatorio de controle de frequéncia de sessdes
16.14.02.01 Acorddo de 22 instancia administrativa
. . S S 16.14.02.02 Ata de julgamento de litigio tributério

16.14.02 Revisar em 22 instancia processos administrativo-tributarios 16.14.02.03 Formulério de simula de julgamento
16.14.02.04 Pauta de recursos para julgamento

16.15 - Manutencdo e controle dos compromissos que onerem o Estado

Atividades Tipologia Documental
16.15.01.01 Correspor]dén,cia interna d(_a solicitacdo de pagamento de
condenagéo civel e trabalhista
16.15.01.02 Despacho de informacéo sobre bloqueio civel ou trabalhista
_ ) . . |16.15.01.03 Oficio de informac&o sobre bloqueio civel ou trabalhista

16.15.01 JAurc]i?(l::Z?; tergsgli?;z?;nri?giesmo processual as determinagdes 16.15.01.04 Oficio de ratificacdo de bloqueio civel ou trabalhista
16.15.01.05 Oficio de retificacdo de bloqueio civel ou trabalhista
16.15.01.06 Oficio de solicitacdo de bloqueio civel ou trabalhista
16.15.01.07 Oficio de solicitacdo de bloqueio de valor
16.15.01.08 Processo de solicitacdo judicial de bloqueio de valor
16.15.02.01 Despacho de informacéo sobre caucdo em dinheiro
16.15.02.02 Despacho de informacéo sobre fianca criminal
16.15.02.03 Despacho de informacéo sobre restituicdo de indébito
16.15.02.04 Mandado de pagamento de fianca criminal

. L o . 16.15.02.05 Oficio de informacdo sobre fianca criminal

16.15.02 ﬁ:r?éfsar 0s processos de restituigdes de indébitos, caugdes e 16.15.02.06 Oficio de informacao sobre restituicdo de indébito
16.15.02.07 Oficio de pagamento de fianga criminal
16.15.02.08 Processo de restituicdo de carta de fianga
16.15.02.09 Processo de restituicdo de caugdo em dinheiro
16.15.02.10 Processo de restitui¢do de fianga criminal
16.15.02.11 Processo de restituicdo de indébito

Gerenciar instrugdes sobre bloqueios nas contas do Estado e Comunicado de blogueios ou transferéncias realizadas nas
16.15.03 16.15.03.01 contas do Estado

Imposto de Renda Retido na Fonte referente a precatorios




Correspondéncia interna de pagamento de valores para a

16.15.03.02 emissdo de Programa de Desembolso - PD

16.15.03.03 Despacho de informacéo sobre bloqueios em contas do
Estado
Despacho de solicitacdo sobre declaragéo de imposto de

16.15.03.04 ) g
renda retido na fonte referente a precatdrios

16.15.03.05 Guia de documentacéo de arrecadacédo de receitas federais
Mandado de pagamento com autenticacdo bancaria e

16.15.03.06 x i
comprovacao de entrada em receita
Oficio de informacdo do pagamento do Programa de

16.15.03.07 Formac&o de Patriménio do Servidor Publico - PASEP
mensal de débitos e créditos tributérios federais - DCTF
Oficio de informacao sobre processo de declaracdo de

16.15.03.08 . : -
imposto de renda retido na fonte referente a precatorios

16.15.03.09 Processo de bloqueios em contas do Estado

16.15.03.10 Processo de decla,ra_(;ao de imposto de renda retido na fonte
referente a precatorios

16.16 - Negociacdo e captacao de recursos
Atividades Tipologia Documental
16.16.01 |Assessorar tecnicamente aos 6rgaos na captacao de recursos |16.16.01.01 |Carta consulta de operac@es de crédito

16.17 - Orientacdo e supervisao das atividades dos 6rgaos e entidades quanto as

normas e procedimentos contabeis

Atividades

Tipologia Documental

16.17.01

Elaborar, normatizar, supervisionar e orientar rotinas
contabeis

16.17.01.01 Boletim de normas e rotinas contabeis

16.17.01.02 Corrgspondenua interna de orientacdo de procedimento
contabil

16.17.01.03 Despacho de deferimento sobre matéria de natureza contabil

16.17.01.04 Despaqho de indeferimento sobre mateéria de natureza
contéabil

16.17.01.05 Informe de normas e rotinas contabeis

16.17.01.06 Manual de procedimento de normas e rotinas contabeis

16.17.01.07 Mensagem eletrénica (comunica) de orientacdo de

procedimento contabil




16.17.01.08 Nota técnica de orientagdo de procedimento contabil
16.17.01.09 Parecer de orientacdo de procedimento contébil
16.17.01.10 Processo de normatizacao de rotina contébil
Correspondéncia interna de solicitacdo de inclusdo de
16.17.02.01 e
naturezas or¢camentarias de despesa
Correspondéncia interna de solicitacdo de inclusdo de
16.17.02 Promover a manutenc&o e atualizagdo do plano de contas 16.17.02.02 naturezas or¢camentarias de receita no classificador da
o unico e da tabela de eventos do SIAFEM/RJ Secretaria de Planejamento e Gestao
16.17.02.03 Mensagem eletronica (comunica) de informagdes sobre o
plano de contas
16.17.02.04 Plano de contas

16.18 - Promocdo de estudos e pesquisas associadas ao gasto publico, gestdo e a

dministracdo de ativos e passivos

Atividades

Tipologia Documental

16.18.01

Execucdo dos procedimentos de pagamentos de
concessionarias de servi¢cos publicos

16.18.01.01

Mensagem de informacéo de valor e competéncia da fatura a
ser descentralizada

16.18.01.02

Planilha de acompanhamento de consumo dos érgéos




