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RESOLUCAO SEFAZ N° 48 DE 18 DE JUNHO DE 2019

Aprova o Regimento Interno da
Secretaria de Estado de
Fazenda.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA, no uso da atribui¢do conferida pelo art. 7° do Decreto n°
46.628 de 03 de abril de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda, que acompanha a presente
Resolucio.

Art. 2° Fica extinto o Comité Gestor do Portal da Secretaria de Estado de Fazenda na Internet, instituido
pela Resolu¢ao SEFAZ n° 411/11 e modificado pelas Resolucdes SEFAZ n°® 936/15 e n® 139/17.

Parigrafo Unico - As atribuicdes do Comité Gestor do Portal serdo absorvidas pela Assessoria de
Comunicag¢ao Social da SEFAZ.

Art. 3° Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as Resolucdes SEFAZ
n® 89/17, n° 411/11, n® 936/15 e n® 139/17.

Rio de Janeiro, 18 de junho de 2019

LUIZ CLAUDIO RODRIGUES DE CARVALHO
Secretario de Estado de Fazenda

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
Finalidades

Art. 1° A Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, 6rgdo integrante da estrutura da Administragdo direta
estadual, constitui-se como 6rgdo central do Estado no tocante a administracdo fiscal, tributaria, financeira,
econOmica e contabil e tem por finalidades:

I - gerir o sistema Tributario Estadual para garantir a efetivagdo do potencial contributivo da economia e
assegurar o controle da arrecadacdo tributéria, inclusive no tocante as receitas nao-tributarias previstas na
Lein®5.139/07;

II - formular e implementar politicas que garantam a justica fiscal, promovendo a tributacdo, a arrecadagao e
a fiscalizacao;

III - instituir, manter e aprimorar os sistemas de normas e procedimentos contabeis para o adequado registro
dos atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgaos e entidades da Administracao
Publica Estadual.

Estrutura Organizacional
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Art. 2° A Secretaria de Estado de Fazenda, para o cumprimento de suas finalidades institucionais, possui
estrutura organizada conforme item II - Estrutura Bésica do Anexo VI ao Decreto n® 46.628/19 e
detalhada conforme Anexos a este Regimento Interno.

Paragrafo Unico - Consoante disposto no § 1° do art. 7° do Decreto n® 46.628/19, as siglas e codifica¢des
dos o6rgaos integrantes da estrutura da SEFAZ ficam estabelecidas e padronizadas conforme indicado nos
Anexos a este Regimento Interno.

Competéncias Especificas de Cada Orgio

Art. 3° As unidades subordinadas a Secretaria de Estado de Fazenda tém as competéncias especificas
estabelecidas nos Anexos a este Regimento Interno, sem prejuizo de outras previstas ou determinadas no
Decreto n° 46.628/19 e em legislagdes ou delegacdes especificas.

Competéncias Genéricas de Cada Orgao

Art. 4° As unidades subordinadas a Secretaria de Estado de Fazenda tém as seguintes competéncias de
natureza genérica, sem prejuizo de outras previstas ou determinadas no Decreto n® 46.628/19 e em
legislagdes ou delegagdes especificas:

I - dirigir, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que lhes sdao diretamente subordinadas;
II - organizar, administrativamente, seu quadro de apoio administrativo;

III - cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas de administragao tributaria e de fiscalizacdo, os
preceitos da Lei de Responsabilidade Fiscal, sigilo fiscal, e demais legislagdes pertinentes;

IV - elaborar, em comum acordo com o 6rgdo competente da SEFAZ, propostas de planos, metas e
programas de trabalho anuais, no dmbito das atividades sob sua coordenacao e diregao;

V - acompanhar e monitorar, em articulagdo com o 6érgao competente da SEFAZ, a implementagdo dos
planos, programas e projetos, em sua area de atuacao, e avaliar os seus resultados e efeitos;

VI - sugerir corre¢des e reformulacdes desses planos, programas e projetos e colher subsidios para a
retroalimentagdo e o aperfeicoamento do sistema de planejamento, quando o processo de
acompanhamento identificar desvios ou frustragdes em relagcdo aos objetivos inicialmente estabelecidos;

VII - estudar, avaliar e propor alteracdes organizacionais, modificacdes de processos, inovagdes
tecnologicas, iniciativas de descentralizacdo e simplificagdo de procedimentos e delegacdes de competéncia

que, sem prejuizo da seguranca das operacdes, possam contribuir para melhoria da eficiéncia e qualidade dos
servicos prestados e para a maior satisfacao dos seus usuarios;

VIII - expedir atos administrativos relativos as atividades das unidades que lhes sdo subordinadas;

IX - assessorar o Secretario de Estado de Fazenda em assuntos de sua competéncia e exercer outras
atribui¢des que lhe forem cometidas;

X - propor a abertura de processos de licitagdes publicas e a celebragao de contratos, convénios e acordos de
parceria para prestacdo de servicos;

XI - propor abertura de sindicincia, tomada de contas especial ou inquérito administrativo, nos casos
previstos em lei;

XII - promover trabalho integrado com vistas a racionaliza¢ao do gasto publico, ao planejamento fiscal
publico, a efetivacdo da fungdo social do tributo, a justiga fiscal € ao combate a sonegacao;

XIII - instruir e dar seguimento aos processos administrativos, tributarios e demais, nos limites de suas
atribuicdes e de acordo com a legislagdo especifica;
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XIV - apresentar, sempre que solicitado pelas instancias superiores, ou previsto em legislacdes especificas,
relatdrios periodicos de suas atividades;

XV - propor as necessidades de capacitacao de sua unidade e dos sistemas existentes a Escola Fazendaria do
Estado do Rio de Janeiro, em consonancia com as diretrizes estabelecidas pelo Secretario de Estado de
Fazenda e o Plano Estratégico da SEFAZ;

XVI - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atividades, ou por delega¢do dos superiores
hierarquicos.

Disposi¢ao Final

Art. 5° Fica o Subsecretario Geral de Fazenda autorizado a adotar medidas e procedimentos necessarios a
implantacdo deste Regimento e a dirimir as dividas surgidas na sua interpretacao.

ANEXO I AO REGIMENTO INTERNO DA SEFAZ

GABINETE DO SECRETARIO
CAPITULO I

DA ESTRUTURA

Art. 1° A estrutura do Gabinete do Secretario de Estado de Fazenda ¢ a seguinte:

Orgio conforme disposto no Item IT do Anexo VI ao Decreto n° Sigla /
46.628/19 Codificacao

1 - Gabinete do Secretario GABSEFAZ
1.1 - Assessoria Especial ASESPSEC
1.2 - Assessoria de Estudos Econémicos ASECON
1.3 - Assessoria de Comunicag¢ao Social ASCOM
1.4 - Assessoria Juridica de Fazenda AJUFAZ
1.4.1 - Divisao de Assessoria Técnica DATJUR
1.5 - Chefia de Gabinete CG
1.5.1 - Assessoria Técnica ATCG
1.5.2 - Assessoria de Elaboracao e Controle Or¢amentario ASSECOR
1.6 - Ouvidoria da Secretaria de Estado de Fazenda OUVID
1.7 - Corregedoria Setorial CORREG
1.8 - Coordenadoria de Controle Interno COCINT

CAPITULO I1I
DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS

Secao 1

Da Assessoria Especial do Secretario de Fazenda

Art. 2° Compete a Assessoria Especial do Secretario de Fazenda:

I - assessorar o Secretario no desempenho de suas fungdes, em suas representagdes sociais € funcionais;

II - coordenar projetos e atividades especificamente delegadas;
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III - propor, acompanhar e supervisionar, junto com a Subsecretaria de Gestdo e Tecnologia, a implantacao
de processos de modernizagdo administrativa e informatizagao;

IV - formular, propor, implementar, disseminar e manter, articuladamente, a gestdo da politica de informagao
da Secretaria;

V - auxiliar em expedientes administrativos, atividades de despacho do expediente pessoal e demais
atribuicdes pertinentes;

VI - atender as demandas de consultoria e assessoramento técnico do Gabinete do Secretario;

VII - emitir pareceres em processos € elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe
seja determinado;

VIII - assessorar tecnicamente o Secretario no exercicio de suas fungoes;
IX - substituir o Chefe de Gabinete em seus impedimentos ou auséncias;
X - exercer demais atribuigdes que lhe sejam delegadas.
Secao I1
Da Assessoria de Estudos Economicos
Art. 3° Compete a Assessoria de Estudos Econdmicos:

I - efetuar estudos e andlises, visando a fornecer subsidios para decisdes quanto as politicas tributéria, fiscal
e econdmica do Estado;

II - promover estudos econdmicos que visem a fornecer substrato técnico para as decisoes a serem tomadas
pelos Orgdos estatais pertinentes;

IIT - efetuar estudos técnicos sobre dados disponiveis no sistema de informagdes, que permitam, aos diversos
niveis da administracdo, analisar o desempenho da economia do Estado;

IV - realizar a alimentagdo dos sistemas de acompanhamento da economia nacional e regional;
V - estudar os modelos econdmicos mais eficientes para a aplicacdo em ambito estadual;

VI - analisar, acompanhar os impactos dos beneficios e incentivos fiscais na arrecadacao, sugerindo se for o
caso, atualizacoes a Legislagdo relativa aos incentivos e beneficios fiscais, a fim de buscar o equilibrio de
incentivos e da arrecadagdo; e produzir relatdrios gerenciais para o Secretario de Estado de Fazenda com
relacdo aos incentivos e beneficios fiscais;

VII - representar a SEFAZ em reunides € encontros que versem sobre assuntos de interesse da Secretaria e
que envolvam atividades exercidas em suas atividades, sempre que para tal seja designado pelo Secretario de
Estado de Fazenda;
VIII - exercer outras atividades que lhe forem delegadas.
Secao 111
Da Assessoria de Comunicacio Social

Art. 4° Compete a Assessoria de Comunicacgao Social:

I - desempenhar a atividade de relagdes publicas e de coordenagdo da Comunicacao Social das atividades
vinculadas, divulgando as medidas executadas e os resultados obtidos pela agdo da SEFAZ para os
servidores da Secretaria de Estado de Fazenda e para os veiculos de comunicacao;
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II - manter intercambio de informagdes com orgaos e entidades de interesse da Secretaria;

III - elaborar planos estratégicos de Comunicacao para divulgacdo das acdes da Secretaria;

IV - exercer a gestdo dos Portais da Secretaria de Estado de Fazenda na Internet e na Intranet;

V - interagir com a Subsecretaria de Gestao e Tecnologia para que sejam executadas as demandas enviadas
pelas subsecretarias e pelos demais setores da SEFAZ em relagdo aos Portais da Secretaria na Internet e na

Intranet;

VI - interagir com os 6rgdos da SEFAZ com o objetivo de melhorar a divulgagado via Portais da Secretaria na
Internet e na Intranet para os publicos interno e externo;

VII - deliberar, sempre que necessario, sobre medidas a serem adotadas pelas subsecretarias e pelos demais
setores da SEFAZ com o objetivo de melhorar a comunicagdo das informagdes publicadas nos Portais na
Internet e Intranet.

§ 1° E de cada subsecretaria e dos 6rgdos que compdem a estrutura da Secretaria:

I - a responsabilidade pela inser¢do dos contetidos nos Portais e Subportais da Secretaria na Internet e na
Intranet, nos assuntos pertinentes as respectivas areas de atuacgao;

II - a responsabilidade pelos conteudos que divulgarem nos Portais € Subportais da Fazenda na Internet ¢ na
Intranet.

§ 2° Cada solicitagdo de demanda aos Portais e Subportais da Secretaria na Internet e na Intranet devera ter a
anuéncia do respectivo subsecretario da area.

Secao IV
Da Assessoria Juridica de Fazenda
Art. 5° Compete a Assessoria Juridica de Fazenda:

I - atender as demandas de consultoria e assessoramento juridico dos varios segmentos da estrutura
organizacional da Secretaria de Estado de Fazenda que lhe sejam submetidas pelo Secretario, Subsecretario
Geral de Fazenda ou Subsecretarios, diretamente, ou pela chefia dos 6rgdos superiores da estrutura
organizacional da Secretaria de Estado de Fazenda, apds parecer prévio e conclusivo;

IT - examinar demandas judiciais propostas pertinentes a Secretaria de Estado de Fazenda, com observancia
da atribuigdo constitucional da Procuradoria Geral do Estado;

IIT - examinar, quanto a forma e ao contetdo, bem como quanto a legalidade, os atos normativos formulados
pela Secretaria de Estado de Fazenda, quando solicitado, nos termos do inciso I deste dispositivo;

IV - emitir pareceres juridicos e elaborar minutas de textos legais em assuntos que envolvam relevante
matéria juridica;

V - pronunciar-se, exclusivamente quanto aos aspectos juridicos, em relagao as licitagdes e contratagdes no
ambito da Secretaria de Estado de Fazenda;

VI - emitir parecer juridico prévio e conclusivo em todas as consultas submetidas a Procuradoria Geral do
Estado;

VII - elaborar minuta de informagdes a serem prestadas junto ao Poder Judiciario em mandados de
seguranca contra ato de autoridade administrativa vinculada a Secretaria de Estado de Fazenda;

VIII - organizar administrativamente seu quadro de apoio;
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IX - assessorar o Secretario no controle da legalidade administrativa dos atos a serem praticados pela
Secretaria de Estado de Fazenda;

X - aconselhar, juridicamente, o Secretario ou Subsecretario Geral de Fazenda no exercicio de suas fungoes.

§ 1° Todas as consultas a Assessoria Juridica de Fazenda s6 poderdo ser formuladas, diretamente, pelo
Secretario ou Subsecretarios, ou pela chefia dos 6rgdos superiores da estrutura organizacional da SEFAZ,
apOs parecer prévio e conclusivo.

§ 2° Os processos administrativos submetidos a apreciacao da Assessoria Juridica de Fazenda deverao estar
instruidos com todos os elementos necessarios a analise juridica da matéria.

§ 3° A Assessoria Juridica de Fazenda deverd ser informada de todas as notificacdes e intimagdes judiciais e
extrajudiciais, dirigidas a SEFAZ, imediatamente ¢ em tempo habil para eventual resposta.

§ 4° Terao prioridade em sua tramitagao no ambito da SEFAZ, os processos referentes a pedidos de
informagdes e diligéncia formulados pela Procuradoria Geral do Estado.

§ 5° Todas as manifestagcdes de cunho juridico no ambito da SEFAZ sdo privativas da Assessoria Juridica de
Fazenda nos termos do Decreto n° 40.500, de 01 de janeiro de 2007.

§ 6° A Assessoria Juridica de Fazenda ¢ 6rgao técnico da SEFAZ e suas manifestagdes de ordem juridica sao
autonomas e norteadas pelo posicionamento definitivo da Procuradoria Geral do Estado.

§ 7° O cargo de Assessor Juridico de Fazenda ¢ privativo da carreira de Procurador do Estado do Rio de
Janeiro, nos termos do Decreto n® 40.500, de 01 de janeiro de 2007.

Subsecio Unica
Da Divisiao de Assessoria Técnica da Assessoria Juridica de Fazenda
Art. 6° Compete a Divisao de Assessoria Técnica da Assessoria Juridica de Fazenda:
I - auxiliar o Assessor Juridico de Fazenda no exercicio de suas fungdes;
II - efetuar pesquisas e trabalhos técnicos quando solicitado;
IIT - acompanhar processos administrativos e judiciais relevantes;
IV - manter atualizado o Sistema de Acompanhamento de A¢des Judiciais (SAAJ);

V - atender, com prioridade, as solicitagdes da Procuradoria Geral do Estado e encaminhar com urgéncia as
orientacdes de cumprimento de julgado e as ordens judiciais;

VI - encaminhar os relatorios mensais de atividade a Procuradoria Geral do Estado, rigorosamente, no prazo
e na forma estabelecida na legislacdo pertinente;

VII - preparar relatorios mensais de produtividade do setor, na forma e no prazo a serem estabelecidos pelo
Assessor Juridico de Fazenda;

VIII - executar demais atribui¢des que lhe forem delegadas.
Secao V
Da Chefia de Gabinete
Art. 7° Compete a Chefia de Gabinete:

I - articular-se com as unidades da SEFAZ, promovendo sua integracdo, bem como a integragdo da
Secretaria com os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica e de todas as esferas de Poder;
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II - assistir ao Secretario nas suas representagdes politica, social e funcional;

IIT - controlar e acompanhar a representagdo da Secretaria de Estado de Fazenda em Conselhos Fiscais, de
Administragdo e afins junto a 6rgios do governo do Estado do Rio de Janeiro;

IV - coordenar e supervisionar eventos que envolvam o Secretdrio, quando demandado;
V - pronunciar-se nos expedientes encaminhados a decisdo superior;

VI - preparar oficios, correspondéncias, informacdes e demais expedientes a serem encaminhados pelo
Gabinete do Secretario e pela propria Chefia de Gabinete;

VII - supervisionar o recebimento, controle e despacho de documentos, oficios, correspondéncias e
processos administrativos encaminhados ao Gabinete do Secretéario e a Chefia de Gabinete;

VIII - prestar toda a assessoria necessaria ao despacho do expediente do Secretario;

IX - preparar e revisar os expedientes a serem publicados em 6rgao oficial de imprensa, de atribui¢do do
Secretario, coordenando sua publicacao;

X - exercer as atividades que lhe forem delegadas.
Subsecio I
Da Assessoria Técnica da Chefia de Gabinete
Art. 8° Compete a Assessoria Técnica da Chefia de Gabinete:
I - atuar em expedientes e processos de rotina na auséncia do Chefe de Gabinete;

II - analisar os processos administrativos, oficios e demais expedientes encaminhados a Chefia de Gabinete
para assinaturas do Chefe de Gabinete ou do Secretario;

IIT - receber, controlar e encaminhar documentos, oficios, correspondéncias e processos administrativos
encaminhados ao Gabinete do Secretario e a Chefia de Gabinete;

IV - preparar oficios, correspondéncias internas, despachos, informacdes e demais expedientes a serem
encaminhados pelo Secretario e pelo Chefe de Gabinete;

V - executar servicos de documentagao, arquivo e guarda das correspondéncias e de todos os atos oficiais do
Secretario e do Chefe
de Gabinete;

VI - manter cadastro atualizado com todo o pessoal lotado no Gabinete do Secretario e Chefia de Gabinete,
bem como o registro e
controle dos ocupantes de cargos em comissao nessas areas;

VII - manter o controle de material e bens patrimoniais, requisi¢ao e a distribuicdo de material permanente e
de consumo da Chefia de Gabinete;

VIII - zelar pelos bens inventariados do Chefe de Gabinete;

IX - executar os servicos de digitacdo e de informagao dos atos e expedientes do Secretario e do Chefe de
Gabinete;

X - executar os servicos de protocolo, informatizando, expedindo, distribuindo e arquivando processos e
correspondéncias recebidas ou remetidas pelos Gabinetes do Secretario e do Chefe de Gabinete;

XI - providenciar a publicagdo oficial de atos do Secretéario.
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Subsecio 11

Da Assessoria de Elaboracio e Controle Orcamentario
Art. 9° Compete a Assessoria de Elaboragao e Controle Or¢camentario:

I - planejar, registrar € acompanhar a execucao orcamentaria e financeira de acordo com as normas e
procedimentos estabelecidos;

II - realizar a gestao or¢amentaria da Secretaria de Estado de Fazenda e do Or¢amento de Pessoal do
Encargos Gerais do Estado sob a
supervisao da SEFAZ;

III - elaborar a Proposta Or¢amentaria e o Plano Plurianual da SEFAZ;

IV - elaborar os relatérios de monitoramento quadrimestral do PPA;

V - propor metas de prioridade da Lei de Diretrizes Orgamentarias LDO;

VI - elaborar a programagao or¢gamentaria anual da SEFAZ;

VII - interagir com os demais setores fazendarios, com fins de acompanhamento e avaliacao dos planos,
programas e projetos no ambito

da SEFAZ e para elaboragdo dos respectivos instrumentos de planejamento;

VIII - promover o alinhamento dos programas e projetos com as prioridades definidas pela autoridade
superior da SEFAZ;

IX - analisar as necessidades de créditos suplementares € modificagdes or¢gamentarias de acordo com as
prioridades da Secretaria;

X - classificar despesas que deem origem a emissdo da nota de autorizacdo de despesa (NAD) e nota de
empenho;

XI - providenciar os respectivos langamentos no Sistema Integrado de Gestao Orcamentaria, Financeira e
Contabil SIAFE, no Sistema de Inteligéncia em Planejamento e Gestao SIPLAG, no Sistema Integrado de
Gestao de Aquisi¢des SIGA e no Sistema Eletronico de Informagdes SEI,

XII - elaborar minuta de Resolugao ou Portaria de descentralizagao de crédito;

XIII - elaborar a nota de autoriza¢do de despesa (NAD) para atender as demandas de aquisi¢do de
combustivel a partir de solicitagdo encaminhada pelo 6rgdo competente.

Secao VI
Da Ouvidoria da Secretaria de Estado de Fazenda
Art. 10. Compete a Ouvidoria da Secretaria de Estado de Fazenda:

I - gerenciar os sistemas de acesso a informagao entre o cidadao e a SEFAZ e zelar pela Lei de Acesso a
Informacao - LAI, observando suas necessidades de disponibilidade e facilidade de uso, para recepcionar,
examinar e dar tratamento as manifestagdes, representagdes, denincias e aos pedidos de acesso a
informagdo, e encaminha-las aos setores competentes para as providéncias cabiveis e cumprimento dos
prazos previstos na legislagao;

II - apoiar campanhas de fomento a cultura da transparéncia e de conscientiza¢ao do direito fundamental de
acesso a informagao, para o incentivo a participa¢do popular e ao controle social;

III - executar e gerir planos, programas, projetos € normas voltados a promogao da transparéncia, do acesso a
informacao, do controle social e dos principios de governo aberto no ambito da SEFAZ;
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IV - responder pelo Sistema e-OUV Estadual no ambito da SEFAZ;

V - elaborar relatorios gerenciais trimestrais com indicadores e andlises técnicas sobre as atividades de
ouvidoria e de acesso a informagao, encaminhando ao Secretario de Estado de Fazenda para ciéncia e
posterior publicacao no Portal da Ouvidoria no site da SEFAZ;

VI - assessorar o titular da SEFAZ nos assuntos relacionados com as atividades de ouvidoria e transparéncia
publica, incluindo a pagina na internet da SEFAZ;

VII - cumprir as regulamentagdes e determinagdes exaradas pela Ouvidoria e Transparéncia Geral do Estado
da Controladoria Geral do Estado;

VIII - responder pelas atribuigdes previstas nos termos dos artigos 113-B, 113-C e 113-D da Lei
Complementar n° 69/1990, com nova redacao dada pela Lei Complementar 135/2009.

Secao VII
Da Corregedoria Setorial
Art. 11. Compete a Corregedoria Setorial:

I - analisar as representagdes, denuncias e noticias de irregularidades, de oficio, por decisdo superior, ou
apresentadas pela Ouvidoria da Secretaria de Estado de Fazenda;

II - requisitar diligéncias, informagdes, processos, documentos e registros informatizados necessarios ao
desempenho de suas atividades;

IIT - oferecer orientagdo preventiva que vise as melhores praticas para o exercicio da atividade de correigao;

IV - propor melhorias ao Secretario de Estado de Fazenda, inclusive organica, visando potencializar a
eficiéncia do exercicio da atividade de correigao;

V - instaurar procedimentos disciplinares de sua esfera de competéncia;

VI - celebrar Termo de Ajustamento de Conduta - TAC, conforme previsto no Decreto n® 46.339, de 15 de
junho de 2018;

VII - propor o encaminhamento a Corregedoria Geral do Estado, dos processos que ndo sejam de
competéncia da Corregedoria Setorial da Secretaria de Estado de Fazenda;

VIII - propor ao Secretario de Estado de Fazenda a instaurag@o de procedimentos de responsabiliza¢do de
entes privados;

IX - apurar, em articulagdo com a Unidade de Controle Interno da Secretaria de Estado de Fazenda, atos ou
fatos ilegais ou irregulares
praticados por agentes publicos e privados;

X - manter intercambio com 6rgdos e entidades do Poder Publico e com institui¢des privadas que realizem
atividades de investigacdo e inteligéncia, a fim de compartilhar técnicas e melhores praticas de
cruzamento de dados e informacdes;

XI - prospectar solucdes tecnoldgicas, identificar oportunidades de melhoria e propor inovagdes para os
trabalhos de pesquisa, investigacao estratégica e correcional;

XII - exercer outras atividades a sua area de atuacdo ou que lhe forem designadas pelo Secretario de Estado
de Fazenda, ou ainda designadas pela Corregedoria Geral do Estado.

Paragrafo Unico - Nas competéncias previstas no caput, estdo excluidas as de competéncia da Corregedoria
Tributaria de Controle Externo.
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Seciao VIII

Da Coordenadoria de Controle Interno
Art. 12. Compete a Coordenadoria de Controle Interno:
I - assessorar o Secretario de Estado de Fazenda nos assuntos de competéncia do controle interno;

IT - solicitar diligéncias, informagdes, processos, documentos e registros informatizados necessarios ao
desempenho de suas atividades;

III - oferecer orientagdo preventiva aos gestores da Secretaria de Estado de Fazenda, contribuindo para
identificacdo antecipada de riscos e para a ado¢ao de medidas e estratégias da gestao voltadas a correcao de
falhas, aprimoramento de procedimentos e atendimento do interesse publico;

IV - propor melhorias ao Secretario de Estado de Fazenda, inclusive organica, visando potencializar a
eficiéncia do exercicio da atividade de controle interno;

V - participar de atividades que exijam agdes conjugadas das unidades de controle interno integrantes do
Poder Executivo, com vistas ao aprimoramento do exercicio das atividades que lhes sdo comuns;

VI - apurar, em articulagao com o 6rgao correcional competente da Pasta, atos ou fatos ilegais ou irregulares
praticados por agentes publicos e privados;

VII - prospectar solugdes tecnoldgicas, identificar oportunidades de melhoria e propor inovagdes para os
trabalhos de auditoria interna governamental;

VIII - manter intercAmbio com 6rgaos e entidades do Poder Publico e com institui¢des privadas que realizem
atividades de controle interno, a fim de compartilhar técnicas e melhores praticas de cruzamento de dados e
informacdes;

IX - realizar atividades de auditoria interna nos sistemas contabil, financeiro, de receita, orgamentario,
patrimonial, de pessoal, de recursos externos e demais sistemas administrativos e operacionais da Secretaria
de Estado de Fazenda e propor melhorias e aprimoramentos na gestdo de riscos, nos processos de
governanga e nos controles internos da gestao;

X - monitorar as recomendacdes do Tribunal de Contas do Estado, da Controladoria Geral do Estado e do
Ministério Publico concernentes as atividades do 6rgao;

XI - observar a legislagdo geral e especifica e as diretrizes estabelecidas;

XII - exercer outras atividades a sua area de atuacao ou que lhe forem designadas pelo Secretario de Estado
de Fazenda, ou ainda designadas pela Auditoria Geral do Estado, da Controladoria Geral do Estado;

XIII - elaborar relatérios e pareceres de auditoria, opinando pela regularidade ou irregularidade das
Prestacoes ¢/ou Tomadas de Contas, no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda, mediante normas do
orgao central de Auditoria e do TCE/RJ.

Paragrafo Unico - As conclusdes, pareceres e informagdes serdo encaminhados ao Secretario de Estado de

Fazenda contendo recomendagdes com o fito de corrigir eventuais ilegalidades e/ou irregularidades
identificadas como falhas.

ANEXO IT AO REGIMENTO INTERNO DA SEFAZ
SUBSECRETARIA GERAL DE FAZENDA

CAPITULO I
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DA ESTRUTURA

Art. 1° A estrutura da Subsecretaria Geral de Fazenda ¢ a seguinte:

Orgio conforme disposto no Item II do Anexo VI ao Decreto n° Sigla /
46.628/19 Codificacao

2 - Subsecretaria Geral de Fazenda SUBGERAL
2.1 - Assessoria Especial ASESPSG
2.2 - Superintendéncia de Recursos Humanos SRH
2.2.1 - Coordenadoria de Administracdo de Pessoal COAPES
2.2.2 - Coordenadoria de Gestao de Pessoas COGEPES
2.3 - Escola Fazendaria do Estado do Rio de Janeiro EFAZ-R]
2.3.1 - Divisao de Educagao Fiscal DEF
2.3.2 - Divisao de Capacita¢do DCAP
2.3.3 - Divisao de Informa¢ao e Comunicagao DIC
2.3.4 - Divisao de Administragao DAD
2.4 - Fundo Especial de Administragdo Fazendaria FAF

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Art. 2° Compete a Subsecretaria Geral de Fazenda:

I - efetuar estudos e analises, visando a fornecer subsidios para decisdes quanto as politicas tributaria, fiscal
e economica do Estado;

I - analisar e acompanhar os impactos dos beneficios fiscais na arrecadagdo, através de relatorios
periddicos;

IIT - promover estudos econdmicos que visem a fornecer substrato técnico para as decisoes a serem tomadas
pelos 6rgdos estatais pertinentes;

IV - efetuar estudos técnicos sobre dados disponiveis no sistema de informagdes, que permitam, aos diversos
niveis da administracdo, analisar o desempenho da economia do Estado;

V - realizar a alimentagdo dos sistemas de acompanhamento da economia nacional e regional;
VI - estudar os modelos econdmicos mais eficientes para a aplicagdo em ambito estadual;

VII - sugerir atualizagdes a legislagao relativa aos incentivos e beneficios fiscais, a fim de buscar o equilibrio
de incentivos e da arrecadacao;

VIII - produzir relatorios gerenciais para o Secretario de Estado de Fazenda com relagdo aos incentivos e
beneficios fiscais;

IX - participar de reunides em nivel governamental que apreciem sugestdes de incentivos e beneficios
fiscais;

X - executar servi¢os de documentagdo e arquivo, e a guarda das correspondéncias e de todos os Atos
Oficiais;

XI - executar os servicos de protocolo, informatizando, expedindo, distribuindo e arquivando processos e
correspondéncias recebidas ou remetidas;

XII - estabelecer a politica e as diretrizes da Escola Fazendaria do Estado do Rio de Janeiro.
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Secao 1

Da Assessoria Especial da Subsecretaria Geral de Fazenda
Art. 3° Compete a Assessoria Especial da Subsecretaria Geral de Fazenda:

I - atender as demandas de consultoria e assessoramento técnico do Gabinete do Subsecretario Geral de
Fazenda,;

IT - emitir pareceres em processos e elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe seja
determinado;

III - assessorar tecnicamente o Subsecretario Geral de Fazenda, no exercicio de suas fungoes;
IV - exercer outras atividades que lhe forem delegadas.
Secao I1

Da Superintendéncia de Recursos Humanos
Art. 4° Compete a Superintendéncia de Recursos Humanos:
I - supervisionar e acompanhar as atividades relativas a administrag¢do e organizag¢ao de pessoal da SEFAZ;
II - supervisionar o desempenho das atividades de gestao setorial de ecursos humanos;
III - no tocante a Previ-Banerj:
a) conceder a suplementag¢ao de aposentadoria e pensao de ex-participantes e beneficiarios da Previ-Banerj;

b) coordenar e propor diretrizes para a realizagcdo das atividades relacionadas ao atendimento de demandas
presenciais e a distancia dos ex-participantes e beneficiarios(as) da Previ-Banerj;

c) fornecer atestados, declara¢des, informe de rendimentos, oficios e informag¢des quanto aos requisitos para
implantacdo da Suplementacdo de Aposentadoria e pensao dos ex-participantes e beneficiarios da Previ-
Banerj;

d) receber e instruir demandas judiciais e administrativas dos ex-participantes e beneficiarios Previ-Banerj;
e) elaborar relatorio gerencial da folha de pagamento dos ex-participantes e beneficiarios da Previ-Banerj;
f) realizar auditoria e efetuar publica¢do semestral periddica, no Didrio Oficial do Estado do Rio de Janeiro,
de relatdrio analitico da gestdao dos recursos destinados aos pagamentos das rendas mensais previstas no

Contrato de Assun¢do e Obrigagdes em Negocio Juridico com a Previ-Banerj;

g) analisar e processar cadastro, recadastramento, reativagao e suspensao dos ex-participantes e beneficiarios
da Previ-Banerj, perante os requisitos para obten¢ao de Renda Mensal Proporcional de aposentadoria por
Invalidez, por tempo de servigo e por velhice;

h) coordenar e acompanhar a implantagdo, junto ao sistema, dos valores legalmente estabelecidos, conforme
reajuste anual do INSS, IGPM-FGYV e percentuais descritos no Contrato de Assuncao e Obrigacdes em

Negocio Juridico com a Previ-Baner;;

1) gerir as atividades pertinentes a elaboracdo e fechamento da folha de pagamento dos ex-participantes e
beneficirios (as) da Previ-Banerj;

j) gerenciar o recebimento, registro, autuacao, distribuicao e informagdes aos interessados sobre o
andamento dos processos, correspondéncias, documentos e malotes movimentados pela Previ-Baner;;
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k) gerenciar o catdlogo de documentos no arquivo de pastas funcionais ¢ o banco de dados dos ex-
participantes e beneficiarios (as) da Previ-Banerj;

1) gerir o arquivo de documentos obsoletos e ndo aplicaveis;

m) supervisionar ¢ acompanhar os procedimentos de Bitributacao e Deposito Judicial dos ex-participantes e
beneficidrios (as) da Previ-Banerj;

n) coordenar agdes para regularizar pedido de estorno e bloqueio de crédito junto aos Bancos dos assistidos
da Previ-Banerj;

IV - no tocante a UA 37 - Encargos Gerais do Estado:

a) executar as atividades pertinentes de cadastro de pessoal relativo a pensdes indenizatorias dos Encargos
Gerais do Estado (UA 37- EGE);

b) analisar e processar as demandas de pagamento referente a determinacdes e acordos judiciais €
extrajudiciais da UA 37- EGE;

¢) atualizar o documento de pensao - DAP - para ex-servidores da UA 37- EGE;
d) fornecer atestados, declaragdes e oficios, relacionados aos pensionistas da UA 37-EGE.
Subsecio I
Da Coordenadoria de Administracao de Pessoal
Art. 5° Compete a Coordenadoria de Administra¢do de Pessoal:
I - executar, orientar, fiscalizar e executar as atividades referentes a administracao e organizagao de pessoal;
I - preparar os atos de posse, de investidura e exercicio dos servidores nomeados e concursados;
IIT - coordenar as atividades de cadastro e registros funcionais;
IV - realizar as atividades de controle e concessao de beneficios e aposentadorias;
V - promover as atividades de controle de frequéncia;
VI - coordenar as atividades de pagamento de pessoal;

VII - implementar politicas de formagao, capacitacao profissional, aperfeicoamento e desenvolvimento dos
servidores;

VIII - supervisionar e acompanhar o sistema de avaliacdo de desempenho dos servidores;

IX - controlar as unidades de pessoas fisicas, prestadores de servigo, bolsistas, estagiarios ¢ demais
existentes;

X - prestar informagdes em processos e demais documentos que requeiram dados funcionais de servidores;
XI - coordenar os trabalhos dos Agentes de Pessoal;

XII - manter o Superintendente de Recursos Humanos sempre informado das atividades através de relatorios
de gestdo permanentes;

XIII - implantar e supervisionar as atividades relacionadas a gestao de recursos humanos.

Art. 6° A Coordenadoria de Administracao de Pessoal tem ainda as seguintes atribuicdes, a serem exercidas
por equipes, compostas, cada uma, por um lider e auxiliares a serem designados pelo Superintendente:
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I - Equipe de Cadastro:

a) controlar o provimento dos cargos efetivos registrando as evolugdes funcionais pertinentes;
b) acompanhar as vacancias por aposentadorias, exoneragdes, demissoes e falecimentos;
¢) manter controle das nomeagoes e exoneragdes dos cargos em comissao;

d) receber, conferir e distribuir os contracheques, as folhas de frequéncia trimestrais, os mapas de controle de
frequéncia, bem como expedir carteiras funcionais e crachds para os servidores;

€) executar movimentacdes internas e externas, registrando as alteracdes funcionais do exercicio;

f) atualizar e manter sob a sua responsabilidade os registros e pastas de assentamentos funcionais dos
servidores ativos, inativos, ex-servidores e extra quadros da Secretaria;

g) confeccionar mapas de tempo de servigo e historico funcional dos servidores, emitindo certiddes diversas
sempre que solicitada;

h) manter o cadastro das declarac¢des de bens e valores das pessoas em exercicio de cargos em comissdo, dos
responsaveis pelos bens patrimoniais e dos ordenadores de despesas;

1) controlar a lotagdo numérica e de frequéncia dos servidores, exercer o controle dos servidores da SEFAZ a
disposi¢do de outros 6rgdos e dos servidores de outros 6rgaos cedidos a Secretaria de Estado de Fazenda;

j) expedir certiddes e declaracdes;
k) controlar a escala de férias dos servidores para fins de gozo e financeiro;
II - Equipe de Direitos ¢ Vantagens:

a) analisar e instruir todos os processos de direitos e vantagens dos servidores, providenciando publicagdes e
lavratura das apostilas pertinentes;

b) controlar todos os beneficios dos servidores;
c) controlar as concessoes de tri€énios automaticos dos servidores em comunhdo com o PRODERJ;

d) receber, analisar, instruir e acompanhar os processos de concessao de vantagens asseguradas pela
legislagdo de pessoal;

e) indicar procedimentos para reconhecimento de direitos, concessdes e cancelamento de vantagens dos
servidores;

f) analisar e providenciar os processos de aposentadoria dos servidores;

g) elaborar e providenciar a fixacao e refixa¢ao de proventos e os respectivos atos;
h) manter atualizada toda a legisla¢do de pessoal,

IIT - Equipe de Pagamento:

a) efetuar a implantagdo e comando em folha de pagamento dos valores até os limites legalmente
estabelecidos;

b) examinar e encaminhar as unidades administrativas competentes as solicitagcdes de acerto relativas a
pagamento de pessoal;

c) expedir atestados, declaragdes e certiddes relacionadas com o cadastro financeiro sob sua
responsabilidade;
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d) implantar auditoria permanente dos comandos de pagamento, verificando as alteragdes e analisando as
informagdes e documentos comprobatorios;

e) emitir segunda via de contracheques e declara¢des de rendimento;
f) instruir e executar os processos de encerramento de folha;
g) controlar os processos referentes as diversas situagdes relacionadas aos pagamentos dos servidores.
Subsecio I1
Da Coordenadoria de Gestao de Pessoas
Art. 7° Compete a Coordenadoria de Gestao de Pessoas:

I - desenvolver e apoiar a implementacao de estudos técnicos e pesquisas, com o objetivo de orientar a
proposicao de melhores praticas, modelos e normas para a gestao de pessoas;

IT - coordenar a execugao e monitoramento das atividades de concessao de progressao e promogao, de
estabilidade, de gratificacdo de desempenho - GDA e do adicional de qualificagdo - AQ;

III - planejar, orientar e acompanhar a realizagao da avaliacdo de desempenho no ambito da Secretaria;

IV - realizar o levantamento de dados e informagdes para elaboracao de indicadores e relatorios gerenciais
periddicos para tomada de decisdo e divulgacdo quando necessario;

V - planejar, desenvolver e implementar ferramentas para a identificacdo de conhecimentos, habilidades e
experiéncias dos servidores, com o objetivo de subsidiar praticas e decisdes na area de gestao de pessoas no
ambito da Secretaria;

VI - apoiar a Superintendéncia de Recursos Humanos no desenvolvimento e na implantacdo de critérios e
procedimentos para a realizacdo de processos de recrutamento e selecdo internos, movimentagao € remog¢ao

de servidores;

VII - elaborar e coordenar as a¢des voltadas a integracao do servidor no ambiente de trabalho em seu
ingresso € movimentagoes;

VIII - coordenar, orientar e executar as atividades desenvolvidas para implantagdo e/ou reformulagdo de
estruturas das unidades organizacionais no ambito da Secretaria;

IX - fornecer a Escola Fazendaria dados e informagdes para subsidiar a formulagdo do Plano Anual de
Capacitacio;

X - organizar e dimensionar o quadro de estagiarios de nivel médio e superior no dmbito da Secretaria.
Secao 111
Da Escola Fazendaria do Estado do Rio de Janeiro

Art. 8° Compete a Escola Fazendaria do Estado do Rio de Janeiro, de acordo com as diretrizes estabelecidas
pelo Subsecretario de Estado de Fazenda;

I - propor e implementar programas educacionais, alinhados as politicas e necessidades da SEFAZ, que
propiciem e o desenvolvimento profissional continuo dos servidores;

II - promover agdes de treinamento e aprimoramento, visando a melhoria do desempenho organizacional e
da prestacdo dos servicos publicos;

IIT - estimular e disseminar a producao técnico-cientifica e boas praticas em matérias inerentes as
competéncias da SEFAZ;
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IV - estabelecer parcerias com instituigdes nacionais € internacionais publico e privadas, em matérias
pertinentes a atividade-fim da Escola Fazendaria;

V - submeter ao Subsecretario Geral o Plano Anual de Capacitacio e Treinamento - PACT e o Relatoério
Anual de Capacitacao e Treinamento - RACT;

VI - proporcionar um ambiente favoravel ao aprendizado e a busca por novos conhecimentos;

VII - estimular a capacidade reflexiva quanto aos problemas fluminenses em busca da solu¢ao dos desafios
inerentes as competéncias SEFAZ;

VIII - promover a educagao fiscal junto a sociedade fluminense;

IX - instituir, manter e aprimorar os sistemas necessarios para a adequada gestao e registro das capacitagdes
realizadas pelos servidores no ambito da SEFAZ;

X - promover o registro das informagdes de capacitagdes realizadas no ambito da SEFAZ nos cadastros
funcionais eletronicos;

XI - exercer demais atribui¢des pertinentes.
Subsecio I
Da Divisao de Educacao Fiscal
Art. 9° Compete a Divisdo de Educagao Fiscal:

I - elaborar e implementar politicas de educacao fiscal em consonédncia com as diretrizes, metas e objetivos
do Programa Nacional e Estadual de Educacgdo Fiscal, desenvolvendo agdes estabelecidas, em ambito
nacional e local, pelos Grupos de Trabalho de Educagao Fiscal;

II - promover a gestdo conjunta do Programa de Educagao Fiscal do Estado do Rio de Janeiro com todas as
instituicOes gestoras, planejando, executando, monitorando e avaliando os projetos desenvolvidos no estado,
nos trés niveis de governo, por organizacdes publicas ou entidades da sociedade civil;

III - desenvolver, monitorar e avaliar as a¢des de sensibilizagdo ou de capacitagdo de profissionais da
educacdo, servidores publicos, lideres comunitarios, entidades de classe e demais segmentos da sociedade
civil;

IV - elaborar, publicar e divulgar, fazendo uso de todas as midias, material de carater informativo e
educativo relacionados ao tema Educagao Fiscal;

V - identificar e articular parcerias com entidades publicas, instituicdes de ensino particulares e publicas e
organismos de ambito internacional, subsidiando tecnicamente e socializando experiéncias com vistas a
desenvolver e ampliar as acdes do Programa de Educacdo Fiscal;

VI - documentar e manter atualizada a memoria do Programa no Estado;

VII - sensibilizar os servidores da Secretaria de Estado de Fazenda quanto a importancia do Programa
Nacional de Educacao Fiscal;

VIII - institucionalizar e coordenar o Grupo de Educacao Fiscal do Estado do Rio de Janeiro - GEFE-RJ;
IX - subsidiar tecnicamente, quando solicitado, o GEF, GEFF e o GEFM na elaboragao de material didatico;

X - planejar, executar, acompanhar e avaliar as agdes necessarias para a implantacdo do Programa Nacional
de Educacao Fiscal - PNEF no Estado;

XI - desenvolver projetos de integragdo estadual no PNEF;
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XII - estimular a implantacao do Programa de Educagdo Fiscal no ambito dos Municipios, subsidiando
tecnicamente e socializando experiéncias bem sucedidas;

XIII - estimular a inser¢do curricular de Educagao Fiscal na rede publica de ensino;

XIV - levar conhecimentos aos cidadaos sobre a fung¢ao socioecondmica dos tributos, administragao publica,
alocacdo e controle dos gastos publicos;

XV - criar condi¢des para uma relacdo harmoniosa entre o Estado e o cidadao;

XVI - informar e desenvolver o conhecimento, junto a sociedade, a respeito da sonegacao € suas
consequéncias para as receitas publicas, visando a progressiva diminui¢ao desta sonegacao.

Subseciao 11
Da Divisao de Capacitaciao
Art. 10. Compete a Divisao de Capacitagao:
I - promover a pesquisa, o estudo e a producdo de conhecimento inerente as competéncias da SEFAZ;

II - planejar, organizar, executar e controlar, diretamente ou em parceria com outras instituigdes, acdes e
eventos destinados a capacitacao e ao treinamento de servidores, visando ao alcance de metas institucionais
da SEFAZ;

III - coordenar, no ambito da capacitagcdo, o processo de elaboragdo, execugdo e avaliagdo do Plano Anual de
Capacitacdo e Treinamento - PACT, em acordo com as areas demandantes representadas no Grupo
Permanente de Apoio a Capacitacao e Treinamento - GPACT;

IV - realizar a gestdo do Cadastro de Instrutores Internos - CADINT, considerando os critérios de selegdo
dos instrutores e fornecer apoio pedagdgico aos instrutores zelando pela atualidade das informagdes;

V - registrar dados e informagdes referentes as agdes de capacitagdes, nos cadastros funcionais eletronicos -
Sistema de Recursos Humanos SRH e Sistema de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH, a fim de subsidiar
a tomada de decisOes gerenciais e a elaboracao do Relatorio Anual de Capacitagdo e Treinamento - RACT;

VI - disseminar aos servidores capacitados e aos demais servidores da SEFAZ todo material didatico
utilizado nas ac¢des de capacitagdo;

VII - auxiliar a drea de Recursos Humanos com os programas de capacitacdo inicial, bem como o
desenvolvimento profissional do servidor;

VIII - atender as solicitagdes de informagdes dos servidores no que tange a capacitagao.
Subsecao 111
Da Divisao de Informag¢ao e Comunicacao
Art. 11. Compete a Divisdo de Informacao e Comunicacao:

I - promover a divulgacdo dos produtos, servigos, eventos, programas de atividades educacionais, apoio
técnico e pesquisa da Escola Fazendaria;

IT - organizar administrativamente a divulgacao das atividades desenvolvidas pela Escola Fazendaria nos
canais disponiveis para o publico interno e externo;

IIT - planejar, programar e executar, em parceria com outras unidades internas ou institui¢des afins,

programas que favoregam a harmonizac¢ao dos ambientes de trabalho e o crescimento pessoal e
profissional dos servidores da Escola Fazendaria;
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IV - padronizar e normatizar itens de comunicagao interna e externa, zelando pela qualidade, clareza e
assertividade do material produzido internamente, preservando a identidade institucional;

V - conceber e executar o conjunto de acdes e estratégias de comunicagao institucional interna e externa;

VI - coordenar o arquivamento de forma a possibilitar a rapida recuperacao de documentos e processos da
Escola Fazendaria, assim como manter disponivel e atualizado a legislagao pertinente a Escola nos meios
disponiveis e pertinentes;

VII - fornecer suporte informacional e bibliografico para estudos, relatérios e pesquisas dentro do ambito da
Secretaria, em especial para instrutores, alunos e servidores da Escola Fazendaria;

VIII - atuar para preservar, documentar e divulgar a memoria institucional da administra¢do fazendaria,
servindo como repositério de material referente ao tema e produzindo publicacdes e eventos para a
sociedade, buscando parcerias com instituigdes publicas e privadas.

Subsecio IV
Da Divisao de Administracio da Escola Fazendaria do Estado do Rio de Janeiro
Art. 12. Compete a Divisdo de Administragdo da Escola Fazendaria do Estado do Rio de Janeiro:
I - assessorar a diretoria no exame ¢ solu¢do de assuntos administrativos;

II - coordenar as atividades de apoio administrativo necessarias ao funcionamento da Escola Fazendaria,
incluindo a administragdo de pessoal, material e patrimonio, segundo as diretrizes do Departamento Geral de
Administragao e Finangas;

IIT - executar atividades de atendimento aos publicos interno e externo, identificando as demandas e
assessorando-os quanto ao funcionamento e uso dos servicos da Escola Fazendaria;

IV - coordenar e manter atualizados os perfis de acesso aos sistemas e a rede necessaria ao funcionamento da
Escola Fazendaria;

V - coordenar as atividades de gestdo dos documentos, protocolo da Escola Fazenddria, transito interno e
interno, bem como controle, recepgao, guarda e envio de correspondéncias fisicas;

VI - acompanhar e supervisionar os servigos compartilhados (limpeza, recepc¢ao, telefonia, manutengao, TI,
refrigeragdo, copa), sistematizando tarefas e horarios, a fim de zelar pelas condi¢des e uso adequado das
dependéncias da Escola Fazendaria;

VII - zelar pelos bens da Escola Fazendaria.
Secao IV
Do Fundo Especial de Administracao Fazendaria

Art. 13. Conforme disposto no § 2° do art. 7° do Decreto n® 46.628/19, o Fundo Especial de Administracao
Fazendaria tém suas atividades e competéncias definidas em Regimento proprio, estabelecido pela
Resolucdo SEFAZ n° 825, de 22 de dezembro de 2014, e alteragdes posteriores.

ANEXO III AO REGIMENTO INTERNO DA SEFAZ
SUBSECRETARIA DE GESTAO E TECNOLOGIA

Art. 1° A estrutura da Subsecretaria de Gestao e Tecnologia ¢ a seguinte:

Orgio conforme disposto no Item II do Anexo VI ao Decreto n° Sigla /
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46.628/19 Codificagao
3 - Subsecretaria de Gestdo e Tecnologia SUBGTEC
3.1 - Assessoria Técnica ATGTEC
3.2 - Coordenadoria de Normas e Procedimentos CONP
3.3 - Departamento Geral de Administragdo e Finangas DGAF
3.3.1 - Assessoria de Contabilidade IASSCONT
3.3.2 - Coordenadoria de Apoio Operacional COAO
3.3.3 - Coordenadoria de Suprimento, Servigos e Contratos COSCONT
3.3.4 - Coordenadoria de Licitagcoes e Economicidade CLE
3.4 - Superintendéncia de Tecnologia da Informagao e Comunica¢ao|SUTIC
3.4.1 - Coordenadoria de Planejamento e Governanga COPG
3.4.2 - Coordenadoria de Sistema e Arquitetura CSA
3.4.3 - Coordenadoria de Infraestrutura e Operacdes COINFRA
3.4.4 - Coordenadoria de Seguranca da Informacao COSEGIN
3.5 - Superintendéncia de Informagdes Gerenciais SIGER
3.5.1 - Coordenadoria de Informagoes COINFOR

CAPITULO I

DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Art. 2° Compete a Subsecretaria de Gestao e Tecnologia:
I - propor, gerir e executar as politicas, normas e procedimentos relativos a tecnologia da informacao e
comunicagao, licitagdes, contratos, suprimentos, transportes, patrimonio mével, documentagao,
comunicac¢des administrativas, infraestrutura predial e servicos gerais, observadas as metas e diretrizes da

Secretaria de Estado de Fazenda;

II - definir metas e niveis de servico, bem como acompanhar permanentemente o desempenho e os
resultados das unidades desta area;

IIT - assessorar na elaboragao, gerir e monitorar periodicamente as agdes e projetos estratégicos da Secretaria
de Estado de Fazenda.

Secao I
Da Assessoria Técnica da Subsecretaria de Gestao e Tecnologia
Art. 3° Compete a Assessoria Técnica da Subsecretaria de Gestao e Tecnologia:
I - assessorar o Subsecretario no desempenho de suas fungdes, em suas representagcdes funcionais;
IT - coordenar projetos e atividades especificamente delegadas;
III - propor, acompanhar e supervisionar a implantagdo de projetos, agdes € processos prioritarios.
Secao I1
Da Coordenadoria de Normas e Procedimentos
Art. 4° Compete a Coordenadoria de Normas e Procedimentos:
I - coordenar as agdes de gestdo estratégica da Secretaria de Estado de Fazenda;
IT - assessorar no planejamento, governanca e gestao estratégica das contratagcdes da Secretaria;

IIT - acompanhar metas, indicadores de desempenho e atividades estratégicas da Secretaria;
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IV - desenvolver estudos, troca de experiéncias e busca de novas tecnologias para aperfeicoamento do
modelo de gestdo e governanca da Secretaria;

V - propor melhorias na organizacgao e no funcionamento da Secretaria através do mapeamento e revisao de
processos.

Secao 111
Do Departamento Geral de Administracido e Financas
Art. 5° Compete ao Departamento Geral de Administragdo e Finangas:

I - planejar, coordenar e controlar as atividades gerais de apoio administrativo que envolvam a administra¢ao
de finangas, material, patriménio, documentacdo, comunicagdes administrativas, transportes € servicos
gerais, observadas as metas e diretrizes da Secretaria de Estado de Fazenda;

II - expedir portarias, inclusive as de encarregados pela guarda e conservacao de bens patrimoniais e das
comissdes de gestdo e fiscalizagdo de contratos e sindicancias;

III - autorizar as publicagdes dos expedientes e atos de sua competéncia no Diario Oficial do Estado;
IV - atender, com prioridade, as solicitagdes do Secretario de Estado de Fazenda e dos Subsecretarios;
V - controlar e emitir empenhos;

VI - cadastrar os instrumentos contratuais no Sistema Integrado de Gestdo Or¢amentaria, Financeira e
Contabil do Rio de Janeiro;

VII - liquidar as despesas;
VIII - controlar e emitir a Programagdo de Desembolso - PD;
IX - controlar o recolhimento dos impostos dentro do prazo legal;

X - remeter ao 6rgao gestor copia de empenho para controle de entrega de materiais, bens ou prestagao de
Servigos;

XI - expedir as Declaragdes de Rendimentos de Imposto de Renda Retido na Fonte aos Fornecedores;
XII - prestar contas dos recursos descentralizados.
Subsecao I
Da Assessoria de Contabilidade
Art. 6° Compete a Assessoria de Contabilidade:
I - realizar o registro contabil dos atos e dos fatos que afetam o patrimonio das entidades do setor publico;

I - assegurar a qualidade da informagdo contébil quanto aos critérios de fidedignidade, mensuracao,
apresentacao e divulgacdo das demonstragdes contabeis;

IIT - manter os registros contabeis, atualizados de forma a permitir a anélise € o acompanhamento pelos
orgdos centrais que compdem o Sistema de Controle Interno e pelo controle externo;

IV - manter atualizada a relacdo dos responséaveis por bens e valores, inclusive dos ordenadores de despesa e
os responsaveis por almoxarifado e bens patrimoniais;

V - elaborar o processo de Prestacdo de Contas Anual de Gestdo do 6rgao ou entidade de sua atuacao e dos
Fundos a ele vinculados;
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VI - verificar a paridade entre os saldos inventariados dos bens patrimoniais ¢ em almoxarifado e os registros
contabeis;

VII - orientar a aplicacdo e a apresentacdo das prestagdes de contas dos adiantamentos bem como analisa-
las;

VIII - organizar e analisar, segundo as normas gerais de contabilidade aplicadas aos 6rgaos da Administragdo
Direta e Entidades da Administragdo Indireta, incluindo as Empresas Publicas e as Sociedades de Economia
Mista, e nos prazos estabelecidos pela Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado, os balancetes,
balancos ¢ outras demonstragdes financeiras;

IX - providenciar os registros contabeis apds instaura¢do do processo de tomada de contas que der causa a
perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte, ou possa resultar dano ao Erério;

X - propor impugnag¢do, mediante representacao a autoridade competente, quaisquer atos referentes a
despesas efetuadas sem a existéncia de crédito, sem prejuizo da instauracdo da competente tomada de
contas;

XI - certificar a regularidade da liquidacao da despesa;
XII - promover analise € acompanhamento das contas analiticas garantindo seu registro com
individualizacdo do devedor ou do credor, quanto a especificagdo da natureza, importancia e data do

vencimento;

XIII - observar as instrugdes baixadas pela Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado quanto a
aplica¢do do Plano de Contas Unico, rotinas contabeis e os Manuais de Procedimentos.

Subseciao 11

Da Coordenadoria de Apoio Operacional
Art. 7° Compete a Coordenadoria de Apoio Operacional:
I - gerenciar os servigos de engenharia, arquitetura, desenho e programacao visual;
IT - gerir os servigos de manutencao e conservagao de bens méveis e imoveis;
III - preparar projetos de reforma ou modernizacao, quando solicitados;
IV - elaborar or¢amento inicial de obras e reformas de bens imoveis;
V - fiscalizar a execugdo de obras e servigos de sua area;
VI - manter a programacao visual das diversas unidades administrativas;
VII - avaliar bens imoveis;
VIII - indicar as movimentagdes e transferéncias de bens patrimoniais entre as unidades administrativas;
IX - solicitar as aquisi¢des de materiais e equipamentos de cardter permanente, quando necessarios;
X - solicitar a contratagao de servigos de terceiros referentes a conservagao e manutencao de maquinas,
aparelhos e equipamentos eletroeletronicos, bem como aqueles relativos a conservacao, limpeza e seguranca
patrimonial dos imoveis proprios e alugados.
Art. 8° A Coordenadoria de Apoio Operacional tem ainda as seguintes atribuigdes, a serem exercidas por
equipes, compostas, cada uma, por um lider e auxiliares titulares a serem designados pelo Superintendente,

conforme area de atuagao:

I - Equipe de Manutencao de Predial e Zeladoria:
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a) vistoriar periodicamente os imdveis sob responsabilidade da SEFAZ, elaborando relatorio geral das
necessidades de servicos de manutencao e conservacao;

b) dirigir os servigos de manutengdo e conservacao predial dos bens iméveis sob responsabilidade da
SEFAZ, incluindo eletricidade, hidraulica, carpintaria, alvenaria, serralheria e outras atividades necessarias
para a funcionalidade, seguranca e condi¢des de trabalho;

¢) manter em arquivo todas as plantas atualizadas das diversas unidades administrativas;

d) controlar os servicos de recepcao, portaria, copeiragem e outros atinentes as atividades de Zeladoria;

e) expedir e controlar os crachés de identificacao dos prestadores de servigos e visitantes;

II - Equipe de Transportes:

a) dirigir e supervisionar as atividades de transportes e controle de viaturas;

b) controlar a movimentagao e distribui¢do de viaturas, com o respectivo preenchimento dos Boletins
Diérios de Trafego (BDT);

¢) controlar a distribuicdo dos motoristas e suas escalas de servico;
d) controlar a utilizagdo de combustivel, mantendo sob seu controle os mapas de consumo;
e) abrigar com seguranca as viaturas;

f) registrar as ocorréncias de danos e defeitos nas viaturas, encaminhando as mesmas para os reparos
necessarios;

g) vistoriar as viaturas em suas entradas e saidas da garagem, registrando toda e qualquer ocorréncia;
h) providenciar socorro as viaturas;

1) controlar o uso correto e adequado das viaturas;

j) providenciar junto a empresa contratada a manutengao e o reparo das viaturas;

IIT - Equipe de Seguranca:

a) gerenciar, planejar e controlar a execugao preventiva e corretiva de acdes de seguranca;

b) prover a seguranca fisica e patrimonial das instalacdes;

c) gerenciar a vigilancia patrimonial, controlando a entrada e a saida de publico nas dependéncias do edificio
sede da Secretaria de Estado de Fazenda e demais unidades da capital;

d) executar agdes de prevengdo, de correg¢do e de combate a incéndios, de forma exclusiva ou em cooperagao
com o Corpo de Bombeiros, assim como agdes tendentes a minimizar danos pessoais e patrimoniais
decorrentes de sinistros;

) ministrar, periodicamente, treinamento de evacuacao de prédio e instalagdes;

f) auxiliar o Corpo de Bombeiros no combate a incéndios e na retirada de pessoal das instalagdes;

g) gerenciar o funcionamento do Circuito Fechado de Televisdo (CFTV) e do Centro de Controle de
Operagdes (CCO);

IV - Equipe de Bens Patrimoniais e Material:
a) instruir e coordenar a disponibilidade de bens moveis da SEFAZ;
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b) inventariar, codificar e controlar todo o material permanente e equipamentos;

c) coordenar e autorizar toda e qualquer movimentacao ou transferéncia de bens patrimoniais entre as
unidades administrativas;

d) gerenciar, em conjunto com os encarregados das unidades administrativas, a conservagao e guarda dos
bens patrimoniais;

e) executar, ao final de cada exercicio, o inventario anual de cada unidade administrativa para
encaminhamento ao 6érgao competente;

f) acompanhar e controlar, desde sua origem até seu encerramento, todos os processos que envolvam bens
patrimoniais moveis, entre os quais: doagao e disponibilidade de bens, comissdo de sindicincia, prestagao de
contas, comodato e outros;

g) examinar e controlar os bens transferidos para o Depdsito de Material Recolhido, separando os bens
inserviveis daqueles cujos reparos possibilitem uso por parte do Estado;

h) coordenar e fiscalizar os encarregados pela guarda e conservagao dos bens patrimoniais.

1) controlar e armazenar os materiais de consumo, para atendimento as demandas das unidades
administrativas;

j) receber e conferir os materiais de consumo e os bens patrimoniaveis entregues pelos fornecedores,
conforme as especificacdes inseridas na nota de empenho;

k) entregar aos fornecedores as notas de empenho dos materiais de consumo adquiridos pela SEFAZ e
controlar o prazo de entrega;

V - Equipe de Protocolo, Gestao de Documentos e Arquivo:
a) dirigir o protocolo geral, controlar e supervisionar os protocolos setoriais;

b) processar e encaminhar as unidades administrativas competentes os documentos e requerimentos
recebidos;

¢) manter o controle da movimentac¢ao dos processos proprios e dos oriundos de outros 6rgaos;

d) receber e distribuir os Diarios Oficiais, jornais, periddicos, expedientes e correspondéncias para as
diversas unidades administrativas;

e) controlar e realizar o servigo de malote;

f) controlar e executar os servicos de recepcao e expedi¢ao de correspondéncias e processos;
g) organizar, dirigir e zelar pelo arquivo geral;

h) arquivar e controlar documentos, livros e processos da SEFAZ;

1) representar a SEFAZ junto ao Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro - APERJ, no que tange as
politicas, praticas e técnicas de Gestao de Documentos, especialmente na elaboracao e atualizagao das
Tabelas de Temporalidade de Documentos, e nos demais instrumentos de gestao, previstos no Decreto
Estadual n® 44.012, de 02 de janeiro de 2013;

j) interpretar e elaborar manuais e normas de Gestao de Documentos, aplicaveis a SEFAZ.
Subsecio 111

Da Coordenadoria de Suprimento, Servicos e Contratos
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Art. 9° Compete a Coordenadoria de Suprimento, Servicos e Contratos:

I - supervisionar as atividades de aquisi¢do, classificacdo, catalogacao, estocagem, controle e distribuicdo de
material permanente e de consumo;

I - solicitar a aquisi¢dao de materiais de consumo, quando necessarios;

IIT - supervisionar a classificacdo e cataloga¢do de materiais, observando as normas vigentes;
IV - supervisionar os almoxarifados central e setoriais;

V- instruir com a documentagdo necessaria os processos licitatorios;

VI - providenciar o levantamento de precgos para elaboragao da estimativa do certame licitatorio com
abrangéncia regional e nacional, conforme condi¢des de mercado e exigéncia de cada caso, sempre com
preco minimo e maximo, descri¢gdo completa do objeto, quantidades cotadas, prazos e condigdes de entrega e
pagamento;

VII - verificar a capacidade de fornecimento e idoneidade das empresas que pretendem contratar com a
SEFAZ, utilizando-se de todos os meios que se fizerem necessarios;

VIII - acompanhar a execu¢ao de todos os contratos que envolvam bens, materiais, servicos, obras e
locagoes;

IX - manter o controle de pagamentos dos contratos;

X - supervisionar as atestacdes dos servigos realizados e produtos adquiridos;

XI - informar a autoridade superior quando da ocorréncia de irregularidades nas contratagdes;

XII - preparar as minutas de contratos, convénios, termo aditivos e outros instrumentos congéneres;

XIII - numerar os contratos sequencialmente e elaborar o respectivo extrato para publicacdo em Didrio
Oficial;

XIV - solicitar a indicagao da Comissao de Gestao, Acompanhamento e Fiscalizagdo a autoridade
competente e encaminhar para elaboracdo da portaria, assinatura e posterior publica¢ao;

XV - fornecer aos fiscais de contrato copias, reprograficas ou por meio eletronico do contrato, do edital e
seus anexos, da nota de empenho e/ou ordem de servico, imediatamente apods a publicagdao da portaria de
designagao;

XVI - prestar aos fiscais de contrato, todo apoio necessario ao bom desempenho de suas atribuicdes,
detectando eventual necessidade de indicacao de treinamento;

XVII - cadastrar no Registro de Ocorréncias do Sistema Integrado de Aquisi¢des do Estado do Rio de
Janeiro - SIGA, todas as penalidades aplicadas durante a execug@o do contrato;

XVIII - encaminhar aos fiscais de contrato, todas as diligéncias e arquivamentos enviados pelo Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro - TCE/RJ;

XIX - preparar a presta¢do de contas dos contratos, convénios e outros instrumentos congéneres e
encaminhar para aprecia¢ao dos 6rgios de controle interno;

XX - promover junto a Administracao os procedimentos regulares para a imposi¢ao de sangdes conforme
previstas no instrumento contratual e na legislacao;

XXI - manter atualizado o cadastro de contratos em vigor, contendo todas as informag¢des necessarias ao
acompanhamento dos instrumentos em execucao na SEFAZ;
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XXII - controlar os prazos contratuais, devendo alertar oficialmente ao setor demandante e aos fiscais de
contrato, sobre seus respectivos términos, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias.

Subsecao IV
Da Coordenadoria de Licitacoes e Economicidade
Art. 10. Compete a Coordenadoria de Licitagdes e Economicidade:
I - exercer as atividades previstas em legislacdo especifica;
II - preparar as minutas de editais, contratos e atas de registro de pregos decorrentes de licitagao;

IIT - encaminhar copias dos editais de licitacdo ao Tribunal de Contas do Estado do RJ e aos demais 6rgdos
cuja legislacdo obrigue;

IV - receber os recursos administrativos interpostos e encaminhda-los ao 6rgao competente;
V - analisar projetos basicos e termos de referéncia, buscando a padronizagao;
VI - aperfeicoar o planejamento das contratagdes, expressando a variagdo positiva custo/beneficio;

VII - avaliar os custos e valores de novas contrata¢des de servigos, obras e aquisi¢des de qualquer natureza,
apos pesquisa de mercado;

VIII - examinar, sob a 6tica da economicidade e da eficiéncia:
a) procedimentos licitatérios de qualquer espécie;
b) procedimentos de inexigibilidade e dispensa de licitagdes.
Secao IV
Da Superintendéncia de Tecnologia da Informacio e Comunicaciio
Art. 11. Compete a Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao:

I - prover solugdes de tecnologia que garantam e sustentem os processos de negocio da SEFAZ, alinhadas as
estratégias e aos objetivos da organizagao;

I - garantir o alinhamento da TI as estratégias de negdcio;
III - planejar e gerir as atividades financeiras e or¢camentarias da area de TI,
IV - gerir os contratos de servicos e projetos relacionados a tecnologia da informacao da SEFAZ;

V - gerir o portfolio de projetos e servicos de TI da SEFAZ e implementar os projetos e servigos planejados
conforme as prioridades da Secretaria;

VI - manter relacionamento com os clientes internos e externos;
VII - prover processos operacionais e de gestdo necessarios aos servigos de TI;

VIII - propor, executar e gerir as politicas de informacao, de seguranga da informagao, continuidade de
negbcio e de conformidade as normas legais vigentes;

IX - definir metas e acompanhar permanentemente os resultados alcangados nas Coordenadorias desta area;
X - gerir e organizar a arquitetura informacional e a infraestrutura tecnoldgica;

XI - prover as alternativas tecnologicas alinhadas as necessidades de informatizacdo da SEFAZ.
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Subsecao I

Da Coordenadoria de Planejamento e Governanca
Art. 12. Compete a Coordenadoria de Planejamento e Governanga:

I - realizar as atividades referentes as acdes de planejamento atuando na elaboracao da proposta
orcamentaria, na execucdo do or¢gamento e no acompanhamento da gestdo dos dados, e governanga de forma
a assegurar o cumprimento dos objetivos da Superintendéncia de Tecnologia da Informag¢do e Comunicacao;

II - participar da elaboragdo da proposta orgamentaria anual e plurianual, e acompanhar a execu¢ao dos
contratos~

III - subsidiar a Superintendéncia de Tecnologia da Informa¢ao e Comunicacdo na analise de indicadores de
desempenho~

IV - prover medidas que aumentem o nivel de gestdo e governanca na area de Tecnologia de Informagao,
gerenciar as tecnologias de forma integrada, com efetividade e transparéncia na gestao estadual a servigo do

cidaddo;

V - planejar, implantar, controlar e monitorar os programas e projetos de tecnologia, exercendo a
Governanga da Tecnologia da Informacao alinhada aos objetivos estratégicos da SEFAZ;

VI - elaborar o Plano Diretor da Tecnologia da Informagao - PDTI, de acordo com a legislagdo vigente;

VII - propor agdes corretivas e melhorias nos processos internos, de acordo com as informagdes colhidas nos
documentos de acompanhamento de projetos da Subsecretaria~

VIII - elaborar métodos e acompanhar a priorizagdo de demandas da SEFAZ a Superintendéncia de
Tecnologia da Informacao e Comunicagao;

IX - administrar o banco de dados de natureza economico-fiscal da SEFAZ, controlando, otimizando, de
forma a manter a seguranca e disponibilidade das informagdes dos contribuintes~

X - garantir a qualidade de todo o processo de desenvolvimento e também dos produtos de software
desenvolvidos, executando tarefas de verificagdo, validagdo e performance.

Subsecio 11
Da Coordenadoria de Sistema e Arquitetura
Art. 13. Compete a Coordenadoria de Sistema e Arquitetura:

I - promover a atualizagdo tecnoldgica e manter, desenvolver e projetar, em colaboragcdo com as areas de
negocio, solugdes sistémicas alinhadas a estratégia da Secretaria;Il - gerenciar o processo de
desenvolvimento de sistemas, incluindo as manutengdes corretivas € evolutivas nos sistemas existentes;

IIT - elaborar planos de projetos e estudos de viabilidade para as proposi¢des pertinentes a esta area de
competéncia;

IV - gerir o portfolio de sistemas e aquisi¢des de aplicagdes;

V - planejar o ciclo de desenvolvimento de requisitos de produtos e projetos de sistemas de software e as
implantagdes das solugdes da tecnologia da informacgao;

VI - construir solucdes sistémicas, conforme alinhamento entre a TI e o Negocio, com foco em resultados e
no valor agregado para a Secretaria;

VII - assegurar a qualidade das solugdes tecnologicas em conformidade com a arquitetura de software
padrao, seguranca da informagao e desenvolvimento de software, e as normas e padroes vigentes da SEFAZ;
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VIII - estabelecer métricas e indicadores para acompanhar a eficiéncia da utilizagao dos processos de
software, projetos e procedimentos desta area;

IX - promover a evolugdo tecnologica, através de inovagdes que gerem valor em um modelo de parceria
entre a TI e as demais areas;

X - gerenciar a disponibiliza¢do de informacao gerencial.
Subsecao III

Da Coordenadoria de Infraestrutura e Operacoes

Art. 14 - Compete a Coordenadoria de Infraestrutura e Operagoes:

I - promover a gestdo do planejamento estratégico de tecnologia de informagao fazendaria, com base nas
tecnologias disponiveis, nas necessidades administrativas e em entendimento consensual com as demais
unidades da Secretaria;

IT - assessorar a Secretaria nas decisdes sobre politicas corporativas relacionadas com a tecnologia da
informacao;

IIT - planejar, promover, coordenar, acompanhar e avaliar os programas de modernizacdo administrativa da
SEFAZ, no que se refere ao emprego da tecnologia da informacao;

IV - gerenciar o backbone da rede de dados e dos equipamentos de telecomunicagdo da SEFAZ;

V - desenvolver solucdes logicas usando recursos de hardware e software especificos para rede ¢ TI da
SEFAZ,

VI - gerenciar e hospedar os sites do dominio fazenda.rj.gov.br e todos os outros de sua competéncia;
VII - gerenciar e suportar ferramentas de correio eletronico e mensageria;

VIII - administrar os recursos de hardware e dos Sistemas Operacionais instalados no Data Center da
SEFAZ;

IX - manter atualizado os avancgos tecnoldgicos dos recursos de gestao da informagdo, procurando
disseminar e nivelar os conhecimentos no dmbito da Secretaria;

X - gerir as atividades de planejamento de tecnologia da informagao, administragao de dados, suporte
técnico, desenvolvimento, implantacdo e manuten¢do de sistemas e aplicacdes;

XI - administrar solugdes de servicos em nuvem providos ou ndo no Data Center da SEFAZ;
XII - desenvolver projetos de modernizagao administrativa da SEFAZ;
XIII - executar outras atividades correlatas ou inerentes as suas fungoes.
Subsecao IV

Da Coordenadoria de Seguranca da Informacao
Art. 15. Compete a Coordenadoria de Seguranga da Informacgao:
I - elaborar a Politica de Segurang¢a da Informagao - PSI, de acordo com a legislag¢do vigente;
I - atuar em cyber seguranca e seguranca de dados;

III - estabelecer e manter controles e barreiras que garantam a integridade e a disponibilidade das
informagdes, tais como redes, nuvens, servidores e ativos de seguranga;
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IV - atuar nos incidentes de seguranca e na gestao de riscos;

V - apoiar as areas internas nas soluc¢des de seguranga bem como no acompanhamento de projetos com foco
em seguranca;

VI - realizar e atualizar auditorias periodicas, analise de risco e vulnerabilidade relativos a seguranga da
informacao.

Secao V
Da Superintendéncia de Informagdes Gerenciais
Art. 16. Compete a Superintendéncia de Informacdes Gerenciais:

I - promover e incentivar iniciativas relativas a introdug@o e ao aprimoramento de sistemas, ferramentas e
técnicas de exploragdo, extragdo, modelagem e organizacdo de informagdes;

IT - entender, definir e suportar as atividades nas areas da Secretaria relacionadas a redes de negdcio com
entregas de Tecnologia da Informagao;

IIT - assessorar tecnicamente no planejamento e nas decisdes acerca de assuntos relativos aos processos de
obtencao de informacodes internas e externas a Secretaria.

Subsecio Unica
Da Coordenadoria de Informacoes
Art. 17. Compete a Coordenadoria de Informagdes:

I - planejar, coordenar e promover a busca de modelagem de base de dados, incentivando a melhoria do
processo de andlise das informagdes da Subsecretaria de Estado de Receita;

IT - promover, mediante solicitacdo, a extra¢ao e organiza¢ao de informagdes das bases de dados da
Subsecretaria de Estado de Receita;

III - auxiliar no planejamento estratégico e nas decisdes acerca de assuntos de Tecnologia da Informacado da
Subsecretaria de Estado de Receita;

IV - fornecer suporte técnico a manipulacao e a prospec¢do de dados e informagdes disponibilizados em
repositorio no ambito da Subsecretaria de Estado de Receita;

V - prestar suporte técnico aos usudrios dos sistemas da Subsecretaria de Estado de Receita, garantindo o
atendimento das necessidades de suporte;

VI - assistir as Coordenadorias que integram a Subsecretaria de Estado de Receita na contratagao de
aquisi¢do de produtos e servicos que envolvam tecnologia da informagao;

VII - assessorar tecnicamente na elaboragdo de defini¢des de regras de negdcios para elaboragdo de sistemas
da Subsecretaria de Estado de Receita.

ANEXO IV AO REGIMENTO INTERNO DA SEFAZ
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE RECEITA

Art. 1° A estrutura da Subsecretaria de Estado de Receita ¢ a seguinte:

Sigla /

Orgio conforme disposto no Item II do Anexo VI ao Decreto n° 46.628/19 . ~
Codificacao
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4 - Subsecretaria de Estado de Receita SSER
4.1 - Assessoria Técnica ATEC
4.2 - Assessoria de Gestdo de Projetos da Receita AGPR
4.3 - Superintendéncia de Fiscalizagdo SUFIS
4.3.1 - Coordenadoria Executiva CEXFIS
4.3.2 - Coordenadoria de Controle de Ag¢des Fiscais e Intercambio CCAFI
4.3.3 - Coordenadoria de Estudos Econdmico-Tributarios CEET
4.3.4 - Coordenadoria das Auditorias Fiscais Especializadas CAFESP
4.3.4.1 - Auditoria-Fiscal Especializada de Petréleo e Combustivel AFE 04
4.3.4.2 - Auditoria-Fiscal Especializada de Energia Elétrica e Telecomunicagdes |AFE 03
4.3.4.3 - Auditoria-Fiscal Especializada de Comércio Exterior AFE 02
4.3.4.4 - Auditoria-Fiscal Especializada de Siderurgia, Metalurgia e Material de
Cons- trugao em Geral AFE 05
4.3.4.5 - Auditoria-Fiscal Especializada de Supermercados e Lojas de AFE 07
Departamento
4.3.4.6 - Auditoria-Fiscal Especializada de Bebidas AFE 11
4.3.4.7 - Auditoria-Fiscal Especializada de Veiculos e Material Viario AFE 12
4.3.4.8 - Auditoria-Fiscal Especializada de Produtos Alimenticios AFE 10
4.3.4.9 - Auditoria-Fiscal Especializada de Substituicao Tributaria AFE 06
4.3.4.10 - Auditoria-Fiscal Especializada de Prestacao de Servigos de Transportes AFE 01
In- termunicipais e Interestaduais
4.3.4.11 - Auditoria-Fiscal Especializada de IPVA AFE 09
4.3.4.12 - Auditoria-Fiscal Especializada de ITD AFE 08
4.3.4.13 - Auditoria Fiscal Especializada de Operacdes Especiais AFE 13
4.‘3.4.1‘4 - Auditoria-Fiscal Especializada de Transito de Mercadorias e Barreiras AFE 14
Fis- cais
4.3.4.14.1 - Posto de Controle Fiscal de Levy Gasparian PCF 03
4.3.4.14.2 - Posto de Controle Fiscal de Morro do Coco PCF 02
4.3.4.14.3 - Posto de Controle Fiscal de Nhangapi PCF 01
4.3.4.15 - Auditoria-Fiscal Especializada de Receitas Nao-Tributérias Fiscalizagao
de Royalties e Participagdes Especiais

AFE 15
(Item acrescentado pela Resolug¢do SEFAZ n°71/2019 , vigente a partir de
01.10.2019)
4.3.5 - Coordenadoria das Auditorias Fiscais Regionais CAFREG
4.3.5.1 - Auditoria-Fiscal Regional - Capital 64.12 AFR 64.12
4.3.5.2 - Auditoria-Fiscal Regional - Capital 64.09 AFR 64.09
4.3.5.3 - Auditoria-Fiscal Regional - Capital 64.15 AFR 64.15
4.3.5.3.1 - Posto Fiscal de Atendimento - Capital 64.17 AFR 64.17
4.3.5.4 - Auditoria-Fiscal Regional - Barra do Pirai AFR 03.01
4.3.5.5 - Auditoria-Fiscal Regional - Volta Redonda AFR 63.01
4.3.5.6 - Auditoria-Fiscal Regional - Cabo Frio AFR 07.01
4.3.5.6.1 - Posto Fiscal de Atendimento - Macaé PFA 24.01
4.3.5.7 - Auditoria-Fiscal Regional - Campos dos Goytacazes AFR 10.01
4.3.5.7.1 - Posto Fiscal de Atendimento - Sao Fidélis PFA 48.01
4.3.5.8 - Auditoria-Fiscal Regional - Duque de Caxias AFR 17.01
4.3.5.8.1 - Posto Fiscal de Atendimento - Nova Iguacu PFA 35.01
4.3.5.9 - Auditoria-Fiscal Regional - Itaperuna AFR 22.01
4.3.5.9.1 - Posto Fiscal de Atendimento - Santo Antonio de Padua PFA 47.01
4.3.5.10 - Auditoria-Fiscal Regional - Niteroi AFR 33.01
4.3.5.10.1 - Posto Fiscal de Atendimento - Sao Gongalo PFA 49.01
4.3.5.11 - Auditoria-Fiscal Regional - Nova Friburgo AFR 34.01
4.3.5.12 - Auditoria-Fiscal Regional - Itaguai AFR 20.01
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4.3.5.13 - Auditoria-Fiscal Regional - Petropolis AFR 39.01
4.3.5.13.1 - Posto Fiscal de Atendimento - Trés Rios PFA 60.01
4.3.5.14 - Auditoria-Fiscal Regional - Teresopolis AFR 58.01
4.3.6 - Coordenadoria de Gestao de Beneficios Fiscais CGBF
4.3.7 - Coordenadoria Administrativa CADFIS
4.3.7.1 - Divisdo de Atendimento ao Contribuinte - Centralizada I DACC-01
4.3.7.2 - Divisao de Atendimento ao Contribuinte - Centralizada I1 DACC-02
4.4 - Superintendéncia de Planejamento Fiscal SUPLAF
4.4.1 - Coordenadoria de Planejamento Fiscal COPLAN
4.4.2 - Coordenadoria de Monitoramento COMON
4.4.3 - Coordenadoria Administrativa CADPLAF
4.4.4 - Coordenadoria de Analises Fiscais Integradas COAFI
4.5 - Superintendéncia de Tributagdo SUT

4.5.1 - Coordenadoria da Comissao Técnica Permanente do ICMS CCTP
4.5.2 - Coordenadoria de Consultas Juridico-Tributérias CCJT
4.5.3 - Coordenadoria de Estudos e Legislacao Tributéria CELT
4.5.4 - Coordenadoria do Simples Nacional CSN
4.5.5 - Coordenadoria Administrativa CADTRIB
4.6 - Superintendéncia de Arrecadagdo SUAR
4.6.1 - Coordenadoria de Planejamento e Analise da Arrecadacgao CPAA
4.6.2 - Coordenadoria de Controle da Arrecadagdo Tributaria CCAT
4.6.3 - Coordenadoria de Controle do Crédito CODEC
4.6.4 - Coordenadoria de Cobranga CCOB
4.6.5 - Coordenadoria de Inscri¢do e Apoio a Divida Ativa CIADA
4.6.6 - Coordenadoria Administrativa CADARR
4.7 - Superintendéncia de Cadastro e Informagdes Fiscais SUCIEF
4.7.1 - Coordenadoria de Declaragdes e Informacdes Econdmico-Fiscais CIEF
4.7.2 - Coordenadoria de Documentos Fiscais Eletronicos CDFE
4.7.3 - Coordenadoria de Cadastro Fiscal COCAF
4.7.4 - Coordenadoria Administrativa CADCIF
4.8 - Superintendéncia de Automatizacao da Fiscalizacdo e do Atendimento SUAF
4.8.1 - Coordenadoria de Novas Demandas CONDE
4.8.2 - Coordenadoria de Analise de Dados e Uso Estratégico dos Sistemas de Tec-

nologia da Informacao COED
4.8.3 - Coordenadoria de Suporte COSUP
4.8.4 - Coordenadoria Administrativa CADAUT
4.9 - Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal SUIF
4.9.1 - Coordenadoria de Investigacdo e Andlise CIA

4.9.2 - Coordenadoria Administrativa e Contra Inteligéncia CONTRA
4.9.3 - Coordenadoria Computacional Forense CCF

4.10 - Junta de Revisao Fiscal JRF
4.10.1 - Secretaria Geral SGJRF
4.11 - Conselho de Contribuintes CC

4.11.1 - Secretaria Geral SGCC
4.12 - Representacao Geral da Fazenda RGF
4.12.1 - Divisao de Assessoria Técnica DATRGF

CAPITULO II

DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS
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Art. 2° Compete a Subsecretaria de Estado de Receita colaborar com o Secretario de Estado de Fazenda no
desempenho de suas atribui¢des pertinentes as politicas e a arrecadagdo das receitas tributarias e nao-
tributarias do Estado.
Secao 1
Da Assessoria Técnica da Subsecretaria de Estado de Receita

Art. 3° Compete a Assessoria Técnica da Subsecretaria de Estado de Receita:

I - emitir pareceres em processos e elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe seja
determinado pela legislacao;

II - preparar oficios, correspondéncias e informagdes a serem encaminhadas pelo Subsecretario Adjunto de
Receita e pelo Subsecretario de Estado de Receita;

III - pronunciar-se nos expedientes a serem encaminhados a decisdo superior;

IV - preparar e revisar os expedientes a serem publicados em 6rgdo oficial de imprensa, de atribuicao do
Subsecretario Adjunto de Receita e do Subsecretario de Estado de Receita;

V - prestar toda a assessoria necessaria ao despacho do expediente pessoal do Subsecretario Adjunto de
Receita e do Subsecretario de Estado de Receita;

VI - executar servigos de documentacao, arquivo e protocolo da Subsecretaria de Estado de Receita;

VII - manter o controle de material e bens patrimoniais, requisi¢ao e a distribui¢do de material permanente e
de consumo da Subsecretaria de Estado de Receita;

VIII - gerenciar procedimentos relacionados a gestdao de recursos humanos no ambito da Subsecretaria de
Estado de Receita.

Secao I1
Da Assessoria de Gestao de Projetos da Receita
Art. 4° Compete a Assessoria de Gestao de Projetos da Receita:

I - assessorar o Subsecretario de Estado de Receita na identificacdo e no gerenciamento de Projetos da
Subsecretaria de Estado de Receita, aderentes aos objetivos institucionais e estratégicos da Secretaria de
Estado de Fazenda, bem como no gerenciamento do Portfélio de Projetos da Subsecretaria de Estado de
Receita;

II - propor Metodologia de Gerenciamento de Projetos (MGP-SSER) da Subsecretaria de Estado de Receita,
bem como as ferramentas de apoio a sua gestao;

IIT - promover a disseminagdo das praticas de gerenciamento de projetos na Subsecretaria de Estado de
Receita e exercer o papel de facilitador da infraestrutura necessaria ao uso das ferramentas e técnicas de
gerenciamento de projetos;

IV - fornecer apoio técnico e metodoldgico as equipes envolvidas em projetos no dmbito da Subsecretaria de
Estado de Receita;

V - realizar andlise das propostas de projetos por inovagdes em processos de negocio € de novos sistemas de
informacao da Subsecretaria de Estado de Receita;

VI - assessorar o Subsecretario de Estado de Receita na governanga do planejamento estratégico da
Subsecretaria de Estado de Receita, aderente aos objetivos institucionais e estratégicos da Secretaria de
Estado de Fazenda;
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VII - atender as demandas de consultoria e assessoramento técnico do Subsecretario de Estado de Receita e
do Subsecretario Adjunto de Receita, nos assuntos que sdo proprios da Assessoria de Gestdo de Projetos da
Receita;

VIII - emitir pareceres em processos € elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe
seja determinado;

IX - assessorar tecnicamente o Subsecretario de Estado de Receita e o Subsecretario Adjunto de Receita, no
exercicio de suas fungoes;

X - promover a integragado entre os varios segmentos da estrutura organizacional da Subsecretaria de Estado
de Receita.

Secao 111
Da Superintendéncia de Fiscalizacao
Art. 5° Compete a Superintendéncia de Fiscalizagao:

I - exercer a supervisdo e o controle operacional das atividades fiscais desenvolvidas no Estado do Rio de
Janeiro;

IT - promover o cumprimento das normas expedidas pelos 6rgaos técnicos da Secretaria de Estado de
Fazenda;

IIT - programar, dirigir e supervisionar as atividades técnicas e administrativas no ambito de sua
competéncia;

IV - orientar, supervisionar e controlar as atividades de fiscalizagdo de empresas em recuperacado judicial e
em situagdo falimentar;

V - preparar as normas legais e regulamentares de assuntos de sua competéncia e as instrugdes para a sua
execucao;

VI - articular-se com os dirigentes dos 6rgdos centrais da Secretaria de Estado de Fazenda e demais
autoridades vinculadas em atividades de interesse da Superintendéncia;

VII - dispor sobre as atribui¢des de fiscalizacdo das unidades circunscritas;
VIII - orientar, supervisionar e controlar as atividades executivas das unidades descentralizadas;
IX - compatibilizar os recursos humanos e materiais disponiveis para a execucao dos fluxos de trabalho;
X - propor ao Subsecretario de Estado de Receita a expedigao de atos relativos a competéncia do 6rgao.
Subseciao I
Da Coordenadoria Executiva da Superintendéncia de Fiscalizacio
Art. 6° Compete a Coordenadoria Executiva da Superintendéncia de Fiscalizagao:
I - atender as demandas de consultoria e assessoramento técnico do Superintendente de Fiscalizagao;

I - emitir pareceres em processos e elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe seja
determinado;

IIT - assessorar tecnicamente o Superintendente de Fiscalizagdo, no exercicio de suas funcdes;

IV - promover a integracdo entre os varios segmentos da estrutura organizacional da Superintendéncia de
Fiscalizagao;
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V - preparar oficios, correspondéncias e informacdes a serem encaminhados pelo Superintendente de
Fiscalizagao.

Subsecio I1
Da Coordenadoria de Controle de Acoes Fiscais e Intercambio
Art. 7° Compete a Coordenadoria de Controle de A¢des Fiscais e Intercambio:

I - integrar e uniformizar todo o sistema de fiscaliza¢dao por meio da adog¢do de programas, rotinas e roteiros
de fiscalizagao;

IT - determinar fiscalizac¢des especificas, levando em conta a programacao fiscal prévia e os critérios de
priorizacdo, em casos de denuncias, demandas externas e mediante orientagdo superior;

III - avaliar os resultados das agoes fiscais;

IV - controlar os prazos e a produtividade no desenvolvimento de acdes fiscais;

V - gerir o sistema de controle de agdes fiscais, propor alteracdes e aprovar a concessao dos perfis de acesso;
VI - propor critérios de priorizagdo para abertura de agdes fiscais ndo planejadas;

VII - cumprir e fazer cumprir as determinacdes superiores constantes de processos administrativo-tributarios
ou de ordens de servigos escritos;

VIII - executar, com prévia ciéncia da autoridade superior, atividades junto a fiscalizacdo federal e de outras
unidades federadas nos casos que envolvam problemas tributarios de interesse reciproco;

IX - efetuar coleta e gerenciamento de dados de interesse fiscal junto aos demais 6rgaos de outros Estados;

X - proceder a troca de informacdes técnicas e estratégicas com as unidades federadas integrantes de acordos
interestaduais, para aprimorar as agdes fiscalizadoras, exceto nos casos de competéncia da Superintendéncia
de Inteligéncia Fiscal,;

XI - assessorar os demais 6rgaos da Superintendéncia de Fiscalizagdo nos assuntos de natureza interestadual;

XII - processar as informagdes solicitadas por outras unidades federadas, exceto nos casos de competéncia
da Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal;

XIII - efetuar o credenciamento de agentes fiscais de outras unidades da Federacao, para fins de fiscalizacao
de contribuintes localizados no Estado do Rio de Janeiro.

Subsecao 111
Da Coordenadoria de Estudos Economico-Tributarios
Art. 8° Compete a Coordenadoria de Estudos Econdmico-Tributarios:

I - realizar estudos economico-tributarios, pesquisas e analises gerais e setoriais para avaliar, aperfeicoar e
subsidiar o planejamento e a formulagao da politica tributaria do Estado do Rio de Janeiro;

II - coordenar e executar as atividades de estimativa, acompanhamento e analise dos valores das renuncias
decorrentes dos beneficios fiscais previstos na legislacdo tributaria;

IIT - propor metas institucionais de arrecadacdo, em articulagdo com as unidades centrais e descentralizadas;

IV - elaborar e manter atualizadas estatisticas necessarias ao desempenho de suas atividades;
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V - coordenar e desenvolver estudos e estatisticas econOmico-tributarios em articulacao e estreita
colaboragdo com as Subsecretarias e demais unidades visando aprimorar os estudos e as politicas publicas a
cargo da instituigao;

VI - disseminar estudos, informacgdes e estatisticas econdomico-tributarios mediante publicagdes e outras
formas de divulgagdo, interna e externamente;

VII - fornecer apoio técnico, no que tange a informagdes relativas a Subsecretaria de Estado de Receita, para
a Subsecretaria de Fazenda de Politica Fiscal e para a Subsecretaria de Finangas;

VIII - cooperar com a Coordenadoria de Planejamento e Analise da Arrecadagdo nas atividades de
estimativa, acompanhamento e analise da arrecadag@o das receitas administradas.

Subsecao IV
Das Coordenadorias das Auditorias Fiscais Especializadas e Regionais

Art. 9° Compete as Coordenadorias das Auditorias Fiscais Especializadas e Regionais coordenar, orientar e
supervisionar as atividades das Auditorias Fiscais vinculadas.

Subseciao V
Das Competéncias Gerais das Auditorias Fiscais Especializadas e Regionais
Art. 10. Compete as Auditorias Fiscais Especializadas e Regionais:
I - fazer executar, mediante determinacdo superior, atividades de fiscalizag¢ao especifica;
IT - elaborar relatorios conclusivos sobre agdes fiscais, quando exigido pelos 6rgaos superiores;

III - exercer atividades de apoio administrativo aos 6rgaos envolvidos nos sistemas de cadastro e
informacodes economico-fiscais, arrecadagao, fiscalizagao ¢ tributagao;

IV - gerenciar a arrecadacdo dos contribuintes, a elas vinculados, monitorar eventuais variagcdes em seus
patamares e propor a unidade competente a realizagdo de programas e agdes fiscais com o propdsito de
apurar suas causas;

V - cumprir e fazer cumprir as normas emanadas dos 6rgaos centrais € propor normas pertinentes para
integrar a legislagao tributaria;

VI - instaurar, instruir, controlar e encaminhar os processos administrativo-tributdrios, nos termos da
legislacao pertinente e proferir informacdes e decisdes nos limites de suas atribui¢des ou sob ordem superior;

VII - autorizar a impressdao de documentos fiscais e proceder a autenticacao de livros fiscais;
VIII - emitir e visar documentos fiscais;
IX - expedir certiddes de regularidade fiscal;

X - recepcionar declaragdes apresentadas pelos contribuintes, verificalas e providenciar sua remessa aos
6rgdos competentes, quando for o caso, para processamento;

XI - organizar escala de plantao fiscal,

XII - efetuar o exame, instrucao e decisdo em processos relativos a pedidos de reconhecimento de suspensao,
isenc¢do, remissdo, ndo-incidéncia ou imunidade e de restituicao dos tributos de sua competéncia, cabendo
recurso ao Superintendente de Fiscalizagao;

XIII - interagir e cooperar em com os demais orgaos da Secretaria de Estado de Fazenda.
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XIV - encaminhar noticia ao Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro sempre que encontrar indicios
da pratica de ilicitos penais de natureza tributaria e conexos, em especial das condutas previstas nos artigos
1°e 2°da Lein® 8.137/1990.

Paragrafo Unico - as competéncias das Auditorias-Fiscais Especializadas e das Auditorias-Fiscais Regionais
aplicam-se, também, a Taxa de Servicos Estaduais devida pela prestacao de servigos no dmbito da
Subsecretaria de Estado de Receita, observando-se que

I - no caso de taxas devidas por contribuintes do ICMS, as competéncias serdo de atribui¢do das Auditorias-
Fiscais Especializadas e das Auditorias-Fiscais Regionais aos quais estejam vinculados;

I - no caso de taxas devidas por ndo contribuintes do ICMS, as competéncias serdo de atribuicao das
Auditorias-Fiscais Regionais da circunscri¢ao geografica de seus domicilios.

Subseciao VI
Das Competéncias Especificas das Auditorias Fiscais Especializadas
Art. 11. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Petroleo e Combustivel

I - atuar como unidade de fiscalizacdo dos contribuintes que exer¢am as atividades econdmicas a ela
pertinentes, nos termos da legislagdo especifica;

I - atuar como unidade de cadastro quando a legislagdo assim determinar;

IIT - acompanhar e fiscalizar as compensagdes ¢ as participagdes financeiras das empresas que explorem
petroleo e gas natural conforme previsao do art. 9° da Lei Estadual n® 5.139, de 29 de novembro de 2007.

Art. 12. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Energia Elétrica e Telecomunicagdes:

I - atuar como unidade de fiscalizacdo dos contribuintes que exercam as atividades economicas a ela
pertinentes, nos termos da legislacao especifica;

IT - atuar como unidade de cadastro quando a legislag¢do assim determinar.

Art. 13. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Comércio Exterior:

I - atuar como unidade de fiscalizagdo nas operagdes eventuais de comércio exterior;

II - exercer controle fiscal de operagdes de importacdo em zonas aduaneiras, portos € acroportos;

IIT - manter escala de plantdo fiscal para atendimento a desoneragdo do ICMS na entrada de mercadoria
estrangeira,

IV - fiscalizar operagdes de importacao realizadas por pessoa fisica ou juridica dispensada de inscri¢ao no
Cadastro de Contribuintes do ICMS.

Art. 14. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Siderurgia, Metalurgia e Material de Constru¢ao em
Geral:

I - atuar como unidade de fiscalizacao dos contribuintes que exer¢am as atividades econdmicas a ela
pertinentes, nos termos da legislagdo especifica;

IT - atuar como unidade de cadastro quando a legislagao assim determinar.
Art. 15. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Supermercados e Lojas de Departamento:

I - atuar como unidade de fiscalizacdo dos contribuintes que exercam as atividades economicas a ela
pertinentes, nos termos da legislacdo especifica;
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II - atuar como unidade de cadastro quando a legislagdo assim determinar.
Art. 16. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Bebidas:

I - atuar como unidade de fiscalizacdo dos contribuintes que exercam as atividades economicas a ela
pertinentes, nos termos da legislacdo especifica;

I - atuar como unidade de cadastro quando a legislagao assim determinar.
Art. 17. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Veiculos e Material Vidrio:

I - atuar como unidade de fiscalizacdo dos contribuintes que exer¢am as atividades econdmicas a ela
pertinentes, nos termos da legislacdo especifica;

I - atuar como unidade de cadastro quando a legislagdo assim determinar.
Art. 18. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Produtos Alimenticios:

I - atuar como unidade de fiscalizacao dos contribuintes que exer¢am as atividades econdmicas a ela
pertinentes, nos termos da legislagdo especifica;

IT - atuar como unidade de cadastro quando a legislagao assim determinar.
Art. 19. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Substituicdo Tributaria:

I - atuar como unidade de fiscalizacdo das operagdes com mercadorias sujeitas ao regime da substituicao
tributaria cuja atividade econdmica nao esteja vinculada a outra Auditoria Fiscal Especializada;

IT - atuar como unidade de cadastro de contribuintes que pratiquem operagdes com mercadorias sujeitas ao
regime de substitui¢do tributaria, ainda que localizados fora do territorio fluminense, cuja atividade
econdmica ndo esteja vinculada a outra Auditoria Fiscal Especializada.

Art. 20. Compete a Auditoria-Fiscal Especializada de Prestacdo de Servicos de Transportes Intermunicipais
e Interestaduais:

I - atuar como unidade de fiscalizagao dos contribuintes que exer¢am as atividades econdmicas a ela
pertinentes, nos termos da legislagao especifica;

IT - atuar como unidade de cadastro quando a legislagdo assim determinar.

Art. 21. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de IPVA:

I - fiscalizar o recolhimento do IPVA;

II - atuar como unidade de cadastro quando a legislagao assim determinar.

Art. 22. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de ITD:

I - fiscalizar o recolhimento do imposto de transmissdo causa mortis e doacao (ITD);

IT - atuar como unidade de cadastro quando a legislacao assim determinar;

III - fazer executar, mediante determinagao superior, atividades de fiscalizagdo cartoraria.

Art. 23. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Operacdes Especiais executar atividades de
fiscalizacdo especifica, em contribuintes, empresas ou grupos empresariais, independentemente de sua
vinculacao cadastral:

I - em apoio ou em complemento aos trabalhos de investigacdo de fraudes estruturadas desenvolvidos pela
Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal,
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II - em operagdes especiais determinadas pela Subsecretaria de Estado de Receita ou pela Superintendéncia
de Fiscalizacao.

Art. 24. Compete a Auditoria-Fiscal Especializada de Transito de Mercadorias e Barreiras Fiscais:
I - efetuar o controle ¢ a fiscalizag¢do interestadual das mercadorias em transito;

IT - atuar como unidade de Fiscalizacdo Suplementar, com ag¢des fiscais direcionadas a qualquer contribuinte
inscrito no sistema de cadastro;

III - fiscalizar a prestacdo de servigos de transporte intermunicipal e interestadual nas rodovias do Estado do
Rio de Janeiro;

IV - exercer a fiscalizagdo de exposicdes, feiras, leildes ou eventos semelhantes, realizados na capital e no
interior, interagindo e cooperando com as demais unidades da Superintendéncia de Fiscalizagao;

V - exercer a fiscalizagao em postos de controle fixos ou moveis, de carater permanente ou eventual, nas
divisas interestaduais e outras regides do Estado, inclusive com sistema informatizado préprio que efetuara
cruzamentos online gerando alertas de possiveis irregularidades;

VI - funcionar como alimentador dos sistemas de cadastro, arrecadacao e fiscalizacao por meio da coleta e
triagem de documentos fiscais que possam, inclusive, servir de subsidios para fiscalizagdes indiretas futuras,
conforme dispuser a Superintendéncia de Fiscalizagao;

VII - fiscalizar as operagdes realizadas em logradouros publicos em quiosques, barracas, reboques ¢
similares, e as praticadas por pessoas fisicas e juridicas que, estando obrigadas a inscri¢ao no Cadastro de
Contribuintes do ICMS, ndo tenham cumprido, no entanto, esta exigéncia;

VIII - coibir o exercicio clandestino de atividades sujeitas a tributos estaduais;

IX - exercer controle fiscal de operacdes de importagao em zonas aduaneiras, portos € aeroportos, conforme
dispuser ato do Superintendente de Fiscalizacao;

X - assessorar o Superintendente de Fiscalizacdo bem como o Subsecretario de Estado de Receita nos
assuntos referentes a mineracdo de dados desenvolvida no Centro de Monitoramento e Analise de Dados e
ao combate as fraudes fiscais de qualquer natureza;

XI - propor normas, formas de controle e programas de fiscaliza¢do em relacdo a circulagio de bens e
transito de mercadorias a serem realizados a nivel estadual ou regional;

XII - propor parcerias e convénios com diversos 0rgaos com vistas a troca de informacdes e a prestagdo de
assisténcia mutua, relacionados aos convénios criados no ambito do projeto Barreira Fiscal;

XIII - controlar e monitorar privativamente as OCR instaladas nas rodovias que cortam o Estado do Rio de
Janeiro.

Paragrafo Unico - Compete aos Postos de Controle Fiscal desempenhar:
I - as atribui¢des previstas nos incisos I, III, IV, V e VI do “ caput” deste artigo;

IT - outras atribui¢des determinadas pela Auditoria-Fiscal Especializada de Transito de Mercadorias e
Barreiras Fiscais ou 6rgaos superiores, pertinentes as suas atividades.

Art. 24-A. Compete a Auditoria Fiscal Especializada de Receitas ndo Tributarias Fiscalizagdao de Royalties e
Participacdes Especiais:

I - acompanhar e fiscalizar as compensacdes e as participagdes financeiras das empresas que explorem
petroleo e gas natural, conforme previsao do art. 9°, da Lei Estadual n® 5.139, de 29 de novembro de 2007.

37/99


http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/c8aa0900025feef6032564ec0060dfff/1f25dc35e2e225d2832573a60067916c?OpenDocument

07/11/2019

II - propor melhorias nos procedimentos de fiscalizacdo, de arrecadacdo e de langamento das receitas nao-
tributdrias deste Estado, decorrentes da exploragdo de petrdleo e gas natural, por concessdo, permissdo,
cessdo e outras modalidades administrativas.

IIT - executar atividades de fiscalizacdo especifica em contribuintes de ICMS, independentemente de sua
vinculagdo cadastral, que exer¢cam atividades econdmicas pertinentes as receitas ndo tributarias.

(Art. 24-A acrescentado pela Resolug¢do SEFAZ n°71/2019 , vigente a partir de 01.10.2019)

Subsecio VII
Das Competéncias Especificas das Auditorias Fiscais Regionais

Art. 25. Compete as Auditorias Fiscais Regionais, em suas respectivas areas geograficas de atuagao,
estabelecidas na legislagdo pertinente:

I - atuar como unidade de cadastro de seus contribuintes na forma que dispuser a legislacao especifica;

II - atuar como unidade de fiscaliza¢ao dos contribuintes constantes de sua unidade de cadastro, mediante
determinagdo superior;

III - coibir o exercicio clandestino de atividades sujeitas a tributos estaduais em sua area de atuacao, sem
prejuizo da competéncia da Auditoria-Fiscal Especializada de Transito de Mercadorias e Barreiras Fiscais.

Paragrafo Unico - Compete aos Postos Fiscais de Atendimento desempenhar atividades de atendimento a
contribuintes estabelecidos nos municipios de suas respectivas localizagdes, em apoio as Auditorias-Fiscais
Regionais a que estiverem vinculados.
Subsecio VIII
Da Coordenadoria de Gestao de Beneficios Fiscais

Art. 26. Compete a Coordenadoria de Gestao de Beneficios Fiscais:

I - assessorar o Superintendente de Fiscalizacdo na andlise de processos relativos a beneficios fiscais,
manifestando-se conclusivamente quanto a sua concessao e seu cancelamento;

IT - promover controle dos contribuintes que usufruem de beneficios fiscais;

III - subsidiar a Coordenadoria de Controle de A¢des Fiscais e Intercambio com elementos para a
propositura de agdes fiscais especificas relativas a beneficios fiscais;

IV - propor a expedic¢do ou alteracdo de atos normativos relativos a beneficios fiscais;

V - orientar, supervisionar e controlar as atividades executivas das unidades descentralizadas quanto a
analise de processos relativos a beneficios fiscais.

Subsecao IX

Da Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Fiscalizacio e das Divisoes de Atendimento
ao Contribuinte

Art. 27. Compete a Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Fiscalizagdo:

I - emitir pareceres em processos e elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe seja
determinado;

IT - pronunciar-se nos expedientes a serem encaminhados a decisdo superior;
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III - preparar e revisar os expedientes a serem publicados em 6rgao oficial de imprensa, de atribui¢do do
Superintendente de Fiscalizagao;

IV - prestar toda a assessoria necessaria ao despacho do expediente pessoal do Superintendente de
Fiscalizagao;

V - executar servigos de documentagao, arquivo e protocolo da Superintendéncia de Fiscalizagao;

VI - manter o controle de material e bens patrimoniais, requisi¢do e a distribuicdo de material permanente e
de consumo da Superintendéncia de Fiscalizagao;

VII - requisitar, controlar e providenciar adiantamentos, diarias e passagens destinadas a servidores que se
deslocam a servico da Superintendéncia de Fiscalizagao;

VIII - gerenciar procedimentos relacionados a gestdo de recursos humanos no ambito da Superintendéncia
de Fiscalizacao.

Art. 28. Compete as Divisdes de Atendimento ao Contribuinte - Centralizadas executar as atividades de
atendimento aos seguintes contribuintes:

I - Divisao de Atendimento ao Contribuinte - Centralizada I: contribuintes vinculados as Auditorias-Fiscais
Especializadas localizadas no prédio-sede da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - Divisdao de Atendimento ao Contribuinte - Centralizada II: contribuintes vinculados as seguintes
Auditorias-Fiscais Regionais:

a) Auditoria-Fiscal Regional - Capital 64.12;
b) Auditoria-Fiscal Regional - Capital 64.09.

Paragrafo Unico - Quando houver expressa previsao na legisla¢ao, o atendimento pelos 6rgaos de que trata
este artigo podera ser estendido a contribuintes vinculados a outras repartigdes fiscais.

Secao IV
Da Superintendéncia de Planejamento Fiscal
Art. 29. Compete a Superintendéncia de Planejamento Fiscal:

I - apresentar a Subsecretaria de Estado de Receita as op¢des de levantamento de dados disponiveis para
adequacdo da estratégia de agdes junto aos contribuintes;

IT - encaminhar periodicamente a Superintendéncia de Fiscalizacao a lista priorizada de contribuintes
selecionados pelos levantamentos de dados realizados pela Coordenadoria de Planejamento Fiscal;

III - propor a Subsecretaria de Estado de Receita acdes de contato prévio com contribuintes com vistas a
oportunizar a autorregularizacao;

IV - supervisionar as atividades de monitoramento dos contribuintes com arrecadagdo mais representativa
para o Estado;

V - implementar ou auxiliar outros 6rgaos da Subsecretaria de Estado de Receita na implementagado de
controles permanentes, cuja agao imediata seja aconselhavel;

VI - propor a Subsecretaria de Estado de Receita modificagdes normativas que visem a reduzir praticas
nocivas ao Fisco sempre observadas em levantamentos elaborados pela Coordenadoria de Planejamento

Fiscal;

VII - participar da elaboragdo do Plano de Fiscalizagao.
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Subsecao I

Da Coordenadoria de Planejamento Fiscal
Art. 30. Compete a Coordenadoria de Planejamento Fiscal:

I - realizar levantamentos, estudos e analises exploratérias dos dados da Subsecretaria de Estado de Receita e
em outros que se mostrem necessarios ao desempenho da fun¢do, com o objetivo de identificar
oportunidades de recuperagdo de receita;

IT - propor e atualizar os critérios de selecao e priorizagdao de contribuintes e das agdes fiscais planejadas;

III - encaminhar a Superintendéncia de Planejamento Fiscal a lista priorizada de contribuintes selecionados
nas acdes fiscais planejadas em cada periodo;

IV - realizar a avaliagdo global dos programas executados com base nas agdes planejadas e, de acordo com o
desempenho apurado, propor acerca de sua continuidade ou descontinuidade e de eventuais
aperfeicoamentos tendentes a maior efetividade das operagdes planejadas;

V - propor a Superintendéncia de Planejamento Fiscal modificagdes normativas que visem a reduzir praticas
nocivas ao Fisco sempre observadas em levantamentos elaborados pela Coordenadoria;

VI - desenvolver competéncias no ambito da Subsecretaria de Estado de Receita, no que se refere aos temas
relacionados ao Planejamento de A¢des Fiscais, com vistas a difundir o conhecimento de melhores praticas

de fiscalizagdo e a metodologia consignada no MPAF, em colaboragdo, sempre que possivel, com a
Coordenadoria de Monitoramento ¢ com a Coordenadoria de Controle de A¢des Fiscais ¢ Intercambio.

Subseciao 11
Da Coordenadoria de Monitoramento
Art. 31. Compete a Coordenadoria de Monitoramento:

I - determinar critérios para selecionar os contribuintes que justifiquem acompanhamento individualizado,
tendo em vista sua representatividade perante a arrecadagdo total do ICMS no Estado e perante o montante
das atividades realizadas;

IT - monitorar a arrecadacao dos contribuintes selecionados, identificando variagdes em seus patamares;

IIT - monitorar as operacdes de entrada e saida de mercadorias e a prestacao de servigos dos contribuintes
selecionados e seus impactos na arrecadacao;

IV - verificar as influéncias diretas e indiretas de incentivos fiscais na arrecadacao dos contribuintes
selecionados;

V - priorizar a analise dos fatos geradores recentes;

VI - solicitar ao Superintendente de Planejamento Fiscal o encaminhamento as unidades competentes de
questionamentos relativos aos contribuintes selecionados, para serem esclarecidos pela propria unidade ou
pelos contribuintes;

VII - acompanhar processos administrativos de exigéncia do crédito tributario em fase litigiosa e de
parcelamento dos contribuintes selecionados, com o fim de monitorar o ingresso de receitas deles
proveniente;

VIII - apresentar relatorios das analises feitas nos contribuintes;

IX - solicitar ao Superintendente de Planejamento Fiscal a comunicacao as unidades competentes dos
indicios de infragdes a legislacao tributaria verificados no monitoramento;
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X - identificar, com base nas analises de monitoramento, oportunidades de alteragdes normativas que
possibilitem aumento de arrecadagdo e encaminha-las para apreciacdo pelos 6rgaos competentes.

Subsecao 111
Da Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Planejamento Fiscal
Art. 32. Compete a Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Planejamento Fiscal:

I - emitir pareceres em processos € elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe seja
determinado;

II - pronunciar-se nos expedientes a serem encaminhados a decisdo superior;

III - preparar e revisar os expedientes a serem publicados em o6rgdo oficial de imprensa, de atribuigdo do
Superintendente;

IV - prestar toda a assessoria necessaria ao despacho do expediente pessoal do Superintendente;
V - executar servicos de documentagao, arquivo e protocolo da Superintendéncia;

VI - manter o controle de material e bens patrimoniais, requisi¢ao e a distribuicdo de material permanente e
de consumo da Superintendéncia;

VII - requisitar, controlar e providenciar adiantamentos, diarias e passagens destinadas a servidores que se
deslocam a servigo da Superintendéncia;

VIII - gerenciar procedimentos relacionados a gestdo de recursos humanos no ambito da Superintendéncia.
Subsecio IV
Da Coordenadoria de Analises Fiscais Integradas
Art. 33. Compete a Coordenadoria de Analises Fiscais Integradas:

I - planejar, definir e propor intercambio de informagdes e dados, com entes publicos e privados, com o
objetivo de complementar e aprimorar o trabalho de auditoria e planejamento fiscal;

IT - efetuar intercambio de informagdes com outros Fiscos Estaduais e Federal, por meio de constante
comunicac¢do com esses entes, de modo a possibilitar uma maior eficiéncia e eficacia do trabalho da
Superintendéncia de Planejamento Fiscal e Superintendéncia de Fiscalizagdo na busca de melhores
resultados;

IIT - acompanhar internamente, na Secretaria de Estado de Fazenda, e externamente, nas reunides de grupos
de trabalho, as discussodes e atualizagdes sobre assuntos ligados a dados originarios de 6rgaos externos a
Secretaria;

IV - providenciar, com a cooperagdo dos demais 6rgaos da Secretaria de Estado de Fazenda, condi¢des de
utilizacao dos dados origindrios de 6rgdos externos, com a finalidade de desenvolver novos programas de
fiscalizacdo e ainda aprimorar, com melhores embasamentos, os ja existentes;

V - realizar levantamentos, andlises e estudos dos dados originarios de 6rgaos externos, de modo a fornecer a
Superintendéncia de Planejamento Fiscal sugestoes de aplicacdes dos referidos dados, em malhas e

levantamentos para desenvolvimento e aprimoramento de programas fiscais;

VI - verificar a necessidade de termos de acordo, para que sejam elaborados pelos 6rgdos responséaveis, com
vistas a obter dados e informacgdes externos a Secretaria de Estado de Fazenda.

Secao V
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Da Superintendéncia de Tributacio
Art. 34. Compete a Superintendéncia de Tributagao:

I - promover a orientagdo normativa, a supervisao técnica, o planejamento e a avaliagdo do sistema de
tributacao;

I - baixar ato normativo sobre interpretagdo da legislacdo tributaria;
IIT - dar carater normativo as decisdes proferidas em processo de consulta;

IV - rever, a qualquer tempo, a decisdo proferida em processo relativo a consulta e firmar nova orientacao
ndo sujeita a recurso;

V - representar a Secretaria de Estado de Fazenda junto a Comissdo Técnica Permanente do ICMS;

VI - assessorar o Secretario de Estado de Fazenda junto ao Conselho Nacional de Politica Fazendaria -
CONFAZ;

VII - submeter a apreciagdo superior processo relativo a dilatagdo de prazo e outros incentivos e beneficios
fiscais;

VIII - propor ao Secretario de Estado de Fazenda alteragcdo no processo administrativo-tributario e na
legislacdo tributaria;

IX - decidir recurso voluntario em processo de consulta e de regime especial, bem como, nas hipoteses
expressamente previstas em legislagdo especifica, de pedido de reconhecimento de imunidade, nao
incidéncia, isen¢do e suspensao de tributo estadual;

X - disciplinar procedimentos adicionais para atendimento de consultas tributarias internas e de solicitagdes
de elaboracdo de minutas de normas tributarias, apresentadas por servidores ou 6rgaos da SEFAZ;

XI - realizar diligéncias externas, a seu critério, objetivando conferir maior precisao e eficiéncia as
atividades indicadas nos incisos deste artigo.

Paragrafo Unico - As competéncias da Superintendéncia de Tributagdo e 6rgios vinculados aplicam-se,
inclusive, no que couber, em relacdo as receitas ndo-tributarias referidas no § 1° do art. 1° da Lei n°® 5.139, de
29 de novembro de 2007.
Subsecao I
Da Coordenadoria da Comissao Técnica Permanente do ICMS

Art. 35. Compete a Coordenadoria da Comissdo Técnica Permanente do ICMS:

I - oferecer suporte ao Superintendente de Tributacdo na sua representag@o junto a Comissdo Técnica
Permanente do ICMS;

IT - submeter ao Superintendente de Tributacao os processos relativos a convénios, protocolos e demais
assuntos relacionados a Comissdo Técnica Permanente do ICMS;

IIT - organizar e manter atualizados os relatorios e os documentos pertinentes aos assuntos discutidos na
Comissdo Técnica Permanente do ICMS e no Conselho Nacional de Politica Fazendaria;

IV - auxiliar a administracao e gestao relativas a participagao dos Auditores Fiscais representantes do Estado
nos diversos grupos de trabalho.

Subseciao 11

Da Coordenadoria de Consultas Juridico-Tributarias
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Art. 36. Compete a Coordenadoria de Consultas Juridico-Tributarias:

I - instruir e decidir processo referente a consulta sobre questdo decorrente de interpretacdo da legislagao
tributaria;

II - instruir e decidir processo referente a regime especial, podendo realizar, a seu critério, diligéncias
externas, objetivando conferir maior precisao e eficiéncia a sua atividade;

IIT - instruir processo referente a recurso voluntario em processo de consulta e de regime especial, bem
como, nas hipoteses expressamente previstas em legislacdo especifica, de pedido de reconhecimento de
imunidade, ndo incidéncia, isen¢do e suspensao de tributo estadual;

IV - submeter ao Superintendente de Tributagdo o recurso voluntario nas hipéteses de que tratam os incisos
I, II e III deste artigo;

V - instruir e decidir processo referente a reconhecimento de imunidade, nao incidéncia, isen¢ao e suspensao
de tributo estadual, nas hipdteses previstas expressamente em legislagdo especifica;

VI - dar interpretacdo a legislacdo tributaria em geral, mediante a elaboragao de ato e parecer;
VII - propor a correcdo de distor¢do verificada na aplicacdo de ato normativo tributario;

VIII - selecionar respostas concedidas em processos de consulta, para divulgagao;

IX - relacionar os regimes especiais concedidos, para divulgacao;

X - propor ao Superintendente de Tributag¢do que seja conferido carater normativo as decisdes de consulta,
que julgar conveniente;

XI - analisar e submeter ao Superintendente de Tributacdo as distor¢des constatadas na aplicacao da
legislacdo tributéria, em face das principais dividas apresentadas pelos contribuintes;

XII - manter plantdo fiscal para prestar esclarecimentos e orientacdo ao contribuinte quanto a correta
aplicagdo da legislacdo tributdria, sempre que ndo for necessaria a formalizagdo de processo de consulta, nos
termos de ato a ser expedido pela Superintendéncia de Tributacao.

§ 1° A consulta interna deve ser encaminhada em processo proprio, no qual deverdo constar,
obrigatoriamente, o dispositivo normativo objeto da consulta, a diivida objetivamente formulada em relagao
a matéria, bem como a interpretagdo da autoridade fiscal consulente acerca da matéria.

§ 2° As atribuicdes a que se referem os incisos I e XII deste artigo ndo se estendem a orientagdo quanto a
forma de escrituracdo de documentos, formularios, tabelas e, bem assim, a obrigatoriedade de preenchimento
de seus respectivos registros, campos e codigos.
Subseciao 111
Da Coordenadoria de Estudos e Legislacao Tributaria

Art. 37. Compete a Coordenadoria de Estudos e Legislacao Tributaria:

I - analisar, sob o ponto de vista juridico-tributario e de técnica legislativa, proposta de alteragdo normativa,
inclusive aquela relativa a iseng@o e outros incentivos e beneficios fiscais;

I - elaborar, por solicitagdo, minuta de norma legal e regulamentar sobre matéria tributaria e instrugdes
necessarias a sua execugao;

IIT - organizar e manter atualizadas coletaneas de atos normativos tributarios;

IV - desenvolver pesquisa, estudo e analise objetivando a sistematizacao, reavaliagcdo, consolidacao e
atualizacdo da legislacdo tributaria;
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V - propor a correcao de distor¢ao verificada na aplicagcdo de ato normativo tributario;
VI - elaborar manual de orienta¢do sobre matéria tributaria;

VII - realizar diligéncias externas, a seu critério, objetivando conferir maior precisdo e eficiéncia as
atividades indicadas nos incisos deste artigo.

Paragrafo Unico - A solicita¢do de elaboragdo normativa sobre matéria tributaria de que tratam os incisos I
e II do caput deste artigo devera vir acompanhada da justificativa pelo proponente e de anuéncia expressa do
superintendente ou subsecretario responsavel pela area.

Subseciao IV
Da Coordenadoria do Simples Nacional
Art. 38. Compete a Coordenadoria do Simples Nacional:

I - assessorar o Subsecretario de Estado de Receita e o Superintendente de Tributacdo em assuntos referentes
ao Simples Nacional;

II - interagir com os 6rgdos integrantes da estrutura da Subsecretaria de Estado de Receita, objetivando a
integragdo das rotinas pertinentes ao Simples Nacional;

III - acompanhar as alteragdes da legislacao federal relativa ao Simples Nacional e a disponibilizacdo de
novas versdes dos aplicativos de uso dos entes federativos, visando a avaliar eventuais impactos nas rotinas e
sistemas da Secretaria de Estado de Fazenda, bem como na legislacdo tributaria estadual, propondo aos
orgaos responsaveis, sem prejuizo de suas competéncias proprias, as adaptagoes consideradas necessarias;

IV - cooperar com a Superintendéncia de Planejamento Fiscal no monitoramento das empresas optantes pelo
Simples Nacional, auxiliando-a, sem prejuizo de suas competéncias proprias, no planejamento e na avaliagao
global de programas de fiscalizacdo voltados para tais contribuintes.
Subsecido V
Da Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Tributacio

Art. 39. Compete a Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Tributagao:

I - emitir pareceres em processos e elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe seja
determinado;

IT - pronunciar-se nos expedientes a serem encaminhados a decisdo superior;

III - preparar e revisar os expedientes a serem publicados em 6rgao oficial de imprensa, de atribui¢cdo do
Superintendente;

IV - prestar toda a assessoria necessaria ao despacho do expediente pessoal do Superintendente;
V - executar servi¢os de documentagdo, arquivo e protocolo da Superintendéncia;

VII - manter o controle de material e bens patrimoniais, requisi¢ao e a distribuicdo de material permanente e
de consumo da Superintendéncia;

VII - requisitar, controlar e providenciar adiantamentos, didrias e passagens destinadas a servidores que se
deslocam a servigo da Superintendéncia;

VIII - gerenciar procedimentos relacionados a gestdao de recursos humanos no ambito da Superintendéncia.

Secao VI
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Da Superintendéncia de Arrecadacio

Art. 40. Compete a Superintendéncia de Arrecadacao:

I - promover a orientagdo normativa, a supervisao técnica e o planejamento das atividades inerentes ao
controle e a cobranga de crédito tributario ¢ a arrecadacao da receita tributaria estadual, inclusive a
proveniente da divida ativa;

II - editar atos normativos relacionados ao controle e cobranga de créditos tributarios e a arrecadagao de
receitas estaduais;

III - propor ao Subsecretario de Estado de Receita a expedigao de atos relativos a competéncia da
Superintendéncia;

IV - disciplinar e supervisionar as atividades técnicas e administrativas desempenhadas no ambito da
Superintendéncia, bem como aprovalas quando necessario;

V - atuar como gestora dos sistemas informatizados de arrecadacdo, controle e cobranca do crédito tributario
e demais receitas estaduais arrecadadas por meio de documentos de arrecadagdo instituidos pela Secretaria
de Estado de Fazenda e previstos na Resolu¢cdo SEFAZ n° 23/2019, e coordenar os procedimentos relativos
ao respectivo desenvolvimento, implanta¢ao e manutengao;

VI - proceder a liberacdo de acessos aos sistemas sob gestdo da Superintendéncia a partir da autoriza¢ao dos
titulares dos diversos 6rgaos;

VII - promover a divulgacdo mensal de dados relativos a arrecadagao tributaria estadual, inclusive pela
internet, na pagina da Secretaria de Estado de Fazenda;

VIII - definir regras de célculo de atualizagdo do crédito tributario, ouvidos os 6rgdos competentes;
IX - promover a elaboragdo e atualizagdo dos manuais de seus processos, informatizados ou nao;
X - promover a interagdo com os demais 6rgaos no sentido de aprimorar a identificacdo de devedores;

XI - promover, sempre que possivel, saneamento “de oficio” dos dados contidos nos seus sistemas
informatizados realizando os ajustes necessarios a corre¢do de dados inconsistentes ou errados, inclusive
realizar correg¢do ou apostilamento de documento de arrecadagdo, independente de recolhimento de taxa de
servigos estaduais, mesmo que a origem da inconsisténcia ou erro seja atribuivel ao contribuinte;

XII - promover, em carater excepcional, por urgéncia, complexidade ou conveniéncia, registros nos sistemas
de eletronicos sob sua gestao que ordinariamente caberiam as reparti¢coes fiscais ou outros 6rgaos da
administracao.
Subsecao I
Da Coordenadoria de Planejamento e Analise da Arrecadacao
Art. 41. Compete a Coordenadoria de Planejamento e Analise da Arrecadacao:

I - acompanhar e analisar a evolucdo da arrecadacdo prevista e da realizada;

IT - elaborar a previsao anual, mensal e didria da arrecadacao tributaria, por tipo de receita, porte do
contribuinte, categorias, setores econdmicos e reparti¢ao fiscal;

III - elaborar quadros diarios provisorios e definitivos da arrecadacao de receitas estaduais;
IV - encaminhar a Comissdo Técnica Permanente do ICMS - COTEPE, mensalmente, dados relativos a

arrecadagdo, em conformidade com os protocolos de intercambio de informagdes, firmados entre o Estado
do Rio de Janeiro e as demais Unidades da Federacao;
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V - monitorar diariamente a evolucao da arrecadagao tributdria prevista e realizada;

VI - analisar as varia¢des da arrecadacao tributaria global, regional, seccional, por setores de atividades
econdmicas, por codigos de receita e por categoria de contribuintes;

VII - calcular, anualmente, o valor da Unidade Fiscal de Referéncia do Estado do Rio de Janeiro - UFIR-RJ,
com base no indice estabelecido em legislagdo especifica, para aprovacao do Secretario de Estado de
Fazenda;

VIII - preparar relatérios e estudos que versem sobre arrecadagdo de tributos estaduais demandados pela
Secretaria de Estado de Fazenda, por outros 6rgaos ou instituigdes, bem como as consultas realizadas com
base na Lei de Transparéncia Fiscal.

Subsecio I1
Da Coordenadoria de Controle da Arrecadaciao Tributaria
Art. 42. Compete a Coordenadoria de Controle da Arrecadagdo Tributaria:

I - planejar, acompanhar, orientar, controlar e analisar as atividades inerentes a arrecadagao de receitas
estaduais;

II - gerir, propor e coordenar melhorias e corregdes no sistema de arrecadagdo e no sistema de
processamento de remessas, bem como no fluxo de informagdes produzidas nos respectivos sistemas;

IIT - dar apoio técnico e operacional aos 6rgaos de informatica, aos agentes arrecadadores, aos 6rgaos
internos ou externos, inclusive a Procuradoria da Divida Ativa, usuarios do Sistema de Arrecadagao e de
geracdo de documentos de arrecadagao;

IV - proceder a atualizagdo das tabelas utilizadas pelo Sistema de Arrecadacdo e de geragdo de documentos
de arrecadacao;

V - acompanhar a implantagdo, alteracao ou desativacao de codigos de receita ou de regras de captura ou de
repasse junto aos 6rgaos de informatica;

VI - acompanbhar, orientar, controlar e avaliar os servigos de arrecadacdo prestados pelos agentes
arrecadadores, inclusive quanto a autorizagdo necessaria para corregoes em arquivos eletronicos ou
documentos relativos a valores arrecadados e repassados;

VII - acompanhar, supervisionar e controlar o processamento da arrecadacio de receitas estaduais e o
registro dos documentos de arrecadacao gerenciados pela Superintendéncia;

VIII - promover a recuperacao e processamento de registros de documentos de arrecadacao de receitas
estaduais eventualmente rejeitados, ndo identificados ou ndo vinculados ao sistema de arrecadagao;

IX - recepcionar, analisar e propor aprovacao dos pedidos de débito, estorno, cancelamento ou restitui¢do de
valores arrecadados ou repassados formulados pelos agentes arrecadadores;

X - proceder a conciliag@o dos valores arrecadados e enviados pelo sistema de arrecadagdo ao sistema
contabil e ao sistema da Divida Ativa;

XI - propor, acompanhar, controlar e avaliar a implementa¢do de medidas de carater corretivo inerentes a
arrecadacao de receitas estaduais;

XII - realizar a gestdo de dados e informacdes contidos no Portal de Pagamentos da Secretaria de Estado de
Fazenda;

XIII - confirmar a entrada em receita de documentos de arrecadagdo com base em pesquisa junto aos agentes
arrecadadores, quando ndo localizado no Sistema de Arrecadacao;
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XIV - confirmar a entrada em receita de documentos de arrecadacao em pesquisa no sistema corporativo,
subsidiariamente as reparti¢des fiscais;

XV - orientar as reparti¢des fiscais sobre a expedicao de certiddes de pagamento relativas a valores
arrecadados por meio de documentos de arrecadagdo registrados no Sistema de Arrecadagao;

XVI - controlar e informar os processos administrativo-tributarios referentes a pedidos de restitui¢ao de
indébito, conversao em receita de deposito livre e devolugdo ou transferéncia de fiangas, de depositos
administrativos ou de receitas;

XVII - acompanhar e controlar os registros no Sistema de Arrecadagdo de apostilamentos simples ou por
desdobramento efetuados pelas reparti¢des fiscais;

XVIII - nos registros em sistemas informatizados, atuar no caso de processamento de servi¢os em lote, para
os quais ndo haja a exigéncia de analise de particularidades contidas em cada processo administrativo,
ressalvado o disposto no art.40 inc. XII deste Anexo ao Regimento Interno da Secretaria de Estado de
Fazenda.

Subsecao 111
Da Coordenadoria de Controle do Crédito
Art. 43. Compete a Coordenadoria de Controle do Crédito:

I - planejar, acompanhar, orientar, controlar e avaliar as atividades inerentes ao controle do crédito tributdrio
lancado ou parcelado;

IT - gerir sistemas de controle do crédito tributdrio que estejam sob sua responsabilidade, preservando o
sigilo fiscal das informagdes neles constantes;

III - orientar e supervisionar as reparti¢des fiscais e demais 6rgaos internos ou externos quanto aos
procedimentos administrativos e ao uso dos sistemas informatizados relativos ao controle do crédito
tributario;

IV - supervisionar e controlar os registros efetuados pelas reparticdes fiscais nos sistemas informatizados de
controle do crédito tributario;

V - proceder a regularizagdo de registros efetuados pelas reparti¢des fiscais nos sistemas de controle do
crédito tributario, quando necessario;

VI - interagir com os 6rgaos de processamento de dados, os agentes arrecadadores, as repartigdes fiscais,
demais 6rgaos internos ou externos, usuarios dos sistemas de controle e cobranca do crédito tributario, com
vistas ao aperfeicoamento dos procedimentos utilizados no controle e na cobranga dos valores devidos;

VII - verificar a liquidagdo de crédito tributario quando o pagamento for resultado de levantamento de
deposito judicial;

VIII - analisar e opinar em processos administrativo-tributérios relativos a dividas, erros ou omissdes nos
sistemas eletronicos de controle do crédito tributario;

IX - definir critérios de apropriacao de pagamentos efetuados dos créditos tributarios;

X - analisar e opinar em processos administrativo-tributarios sobre o cumprimento de decisdes de
autoridades ou 6rgaos administrativos ou judiciais;

XI - analisar e opinar sobre questdes atinentes a atualizagdo monetaria do crédito tributario e a calculos de
acréscimos moratorios;

XII - elaborar, anualmente, tabela de valores venais e vencimentos de IPVA para publicacdo, bem como
implementar as medidas necessarias a confeccao do documento de cobranga;
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XIII - emitir Portaria fixando os indices multiplicadores aplicaveis para apuracao da base de calculo do ITD
nos termos do art. 18 da Resolugao SEFAZ n.° 182/2017;

XIV - planejar, acompanhar, orientar, controlar e analisar as atividades inerentes a arrecadagao das Taxas de
Servigos Estaduais;

XV - propor, avaliar e acompanhar medidas para o aperfeicoamento da arrecadacao e cobranca das Taxas de
Servicos Estaduais;

XVI - elaborar a atualizacao da tabela de valores das Taxas de Servigos Estaduais para publicagao;

XVII - fazer o langamento no Sistema AIC da suspensao e do restabelecimento da exigibilidade dos autos de
infracdo, em discussdo na via judicial, tdo logo tenha conhecimento;

XVIII - nos registros em sistemas informatizados, atuar no caso de processamento de servi¢os em lote, para
os quais ndo haja a exigéncia de analise de particularidades contidas em cada processo administrativo,
ressalvado o disposto no art.40 inc. XII deste Anexo ao Regimento Interno da Secretaria de Estado de
Fazenda.

Subsecao IV
Da Coordenadoria de Cobranca
Art. 44. Compete a Coordenadoria de Cobranga:
I - planejar, acompanbhar, orientar, controlar e avaliar as atividades inerentes a cobranga sistematica dos
créditos tributdrios definitivamente constituidos, desde que registrados em bases de dados informatizadas
corporativas integradas;

IT - identificar os contribuintes omissos de pagamento de crédito tributario declarado;

III - definir a periodicidade dos ciclos de cobranga, bem como as prioridades, abrangéncias e, quando
necessario, emitir intimagoes € convocagoes;

IV - especificar os meios de comunicagdo que serdo usados para o aviso amigavel, tais como telefone, e-
mail, carta ou qualquer outro;

V - monitorar a geracao, emissao e expedi¢dao de avisos amigaveis;

VI - orientar o contribuinte quanto a natureza e valor do débito pendente e as formas e prazos de sua
liquidacgao;

VII - executar as acdes de cobranga para recuperagao do crédito tributario nao liquidado, conforme

programacao aprovada pelo Superintendente de Arrecadagdo, e apresentar relatorios sobre seus resultados;

VIII - emitir relatorios de andlise sobre o resultado das agdes de cobranga amigéaveis executadas para
recuperagdo do crédito declarado;

IX - orientar as reparti¢des fiscais quanto aos procedimentos relativos as agdes de cobranca amigavel;

X - realizar, de oficio, correcdo de dados nos sistemas informatizados para fins de saneamento de erros
encontrados na apuragdo de débitos durante as acdes de cobranca amigaveis, conforme disposto no art.40
incisos XI e XII deste Anexo ao Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda;

XI - encaminhar noticia ao Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, no caso de frustrada cobranca do
crédito tributario declarado relativo a operacdes sujeitas a retengdo por substituicao tributdria, sempre que
encontrar indicios da pratica de ilicitos penais de natureza tributria e conexos, em especial das condutas
previstas nos artigos 1° e 2° da Lei n°® 8.137/1990.

Subsecio V

48/99


http://www.fazenda.rj.gov.br/sefaz/faces/owResource.jspx?z=oracle.webcenter.doclib%21s8bba98ff_4cbb_40b8_beee_296c916a23ed%21UCMServer%2523dDocName%253AWCC205313%21%21
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/f25edae7e64db53b032564fe005262ef/ff76a7282a716b258325832f00629e88?OpenDocument&Highlight=0,8137

07/11/2019
Da Coordenadoria de Inscricdo e Apoio a Divida Ativa

Art. 45. Compete a Coordenadoria de Inscri¢do e Apoio a Divida Ativa:

I - desempenhar as atividades de apoio técnico e administrativo a cobranga administrativa e judicial do
crédito tributario, em consonancia com a Procuradoria Geral do Estado e 6rgaos do Poder Judiciario;

I - dar suporte a integracdo administrativa com a Procuradoria Geral do Estado e cartorios das varas de
fazenda;

III - cumprir mandado para levantamento de depositos judiciais e sua conversao em renda a favor do Estado,
no Municipio do Rio de Janeiro;

IV - dar suporte a servidores da Superintendéncia e das demais reparti¢des fiscais designadas para
cumprirem mandado para levantamento de depositos judiciais e sua conversao em renda a favor do Estado;

V - gerar notas de débito de forma automatizada para transmissao em lotes a divida ativa, referentes aos
débitos declarados e ndo liquidados que tenham sido identificados automaticamente pelos sistemas
informatizados;

VI - orientar as reparti¢des fiscais quanto aos procedimentos para emissdao de Nota de Débito para inscrigao
em Divida Ativa dos débitos declarados e ndo liquidados nas situagcdes nao previstas no item anterior;

VII - monitorar a geragdo e a emissdao de Notas de Débito Manuais no sistema informatizado ou eletronicas
para registro do crédito tributario ndo liquidado, bem como sua remessa a Procuradoria da Divida Ativa para
a devida inscri¢do na divida ativa;

VIII - orientar e supervisionar as reparticdes fiscais e demais 6rgaos internos ou externos quanto aos
procedimentos administrativos e ao uso dos sistemas informatizados relativos a inscri¢do em divida ativa do
crédito tributario;

IX - receber e conferir relatorios e arquivos eletronicos remetidos pela Procuradoria da Divida Ativa,
relativos a inscri¢ao de débito na divida ativa;

X - interagir com a Procuradoria da Divida Ativa com vistas ao aperfeicoamento dos procedimentos
utilizados na remessa para inscri¢ao em divida ativa do crédito tributario;

XI - realizar, de oficio, corre¢do de erros na base de dados que acarretaram a inscri¢cao indevida de débitos
em divida ativa, conforme disposto no art.40 incisos XI e XII deste Anexo ao Regimento Interno da
Secretaria de Estado de Fazenda;

XII - manifestar-se conclusivamente a respeito de processos de cancelamento de certiddes de divida ativa
nos casos em que tenham sido inscritas durante o procedimento de inscri¢do em lote, previsto no inc. V deste
artigo, ressalvado nos casos em que seja necessaria a apresentagdo de declaragao retificadora, quando os
processos deverdo ser remetidos as respectivas repartigdes fiscais.

Subsecio VI
Da Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Arrecadacio
Art. 46. Compete a Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Arrecadacdo:

I - emitir pareceres em processos € elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe seja
determinado;

IT - pronunciar-se nos expedientes a serem encaminhados a decisio superior;

III - preparar e revisar os expedientes a serem publicados em 6rgdo oficial de imprensa, de atribui¢do do
Superintendente;
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IV - prestar toda a assessoria necessaria ao despacho do expediente pessoal do Superintendente;
V - executar servigos de documentagdo, arquivo e protocolo da Superintendéncia;

VI - manter o controle de material e bens patrimoniais, requisi¢do e a distribuicdo de material permanente e
de consumo da Superintendéncia;

VII - requisitar, controlar e providenciar adiantamentos, didrias e passagens destinadas a servidores que se
deslocam a servigo da Superintendéncia;

VIII - gerenciar procedimentos relacionados a gestdo de recursos humanos no ambito da Superintendéncia.
Secao VII
Da Superintendéncia de Cadastro e Informacgdes Fiscais
Art. 47. Compete a Superintendéncia de Cadastro e Informacdes Fiscais:

I - a administragdo, a orientacao normativa, a supervisao técnica, o controle e a avaliacdo do Sistema de
Cadastro de Contribuintes do ICMS, cadastros especiais de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda e
tabelas auxiliares de informagdes complementares;

II - a administracao, a orientagdo normativa, a supervisao técnica, o controle e a avaliacao dos Sistemas de
Informagdes Fiscais;

III - promover o intercAmbio de informag¢des com as municipalidades relativo aos assuntos de sua
competéncia;

IV - analisar os recursos e oferecer pareceres em relacdo as argumentagdes de defesa apresentadas nos
recursos interpostos contra o Indice provisério de Participagdo dos Municipios (IPM Provisoério);

V - apreciar, em carater decisério, a conveniéncia de introdu¢ao, modificagdo ou supressdo de informagdes
de natureza fiscal, no banco eletronico de dados da Secretaria de Estado de Fazenda e gerenciar projetos que
visem a sua ampliacao e aperfeicoamento;

VI - interagir com 6rgdos da Secretaria de Estado de Fazenda, responsaveis pela supervisao e execugdo das
tarefas relacionadas com os sistemas de geréncia da Superintendéncia, bem como com aqueles fornecedores
¢ usuarios de suas informagdes;

VII - manter o intercAmbio de informagdes com 6rgdos congéneres, objetivando o aprimoramento dos
Sistemas de Informagdes Fiscais, em sintonia com o Sistema Nacional Integrado de Informagdes
Econdmico-Fiscais (SINIEF) e demais 6rgdos externos que, de forma direta ou indireta, tenham relagao com
os sistemas gerenciados pela Superintendéncia;

VIII - gerenciar as informagdes constantes de declaracdes eletronicas de cardter econdmico-fiscal exigidas
dos contribuintes;

IX - participar de projetos relacionados com o intercambio de informagdes de natureza fiscal e de dados
cadastrais entre a Secretaria de Estado de Fazenda e 6rgdos externos, inclusive os que envolvem o acesso
direto por meio de sistema eletronico de dados;

X - promover o atendimento das solicitagdes requeridas pelos 6rgdos internos e externos, com fornecimento
de dados e informagdes integrantes dos Sistemas de Cadastro e de Informagdes Fiscais;

XI - preparar as normas legais e regulamentares de assuntos de sua competéncia e as instru¢des para sua
execucao;

XII - atuar como unidade de fiscalizacdo relativamente ao controle da entrega de declaragdes eletronicas de
carater econdmico-fiscal exigidas dos contribuintes, observado o dispositivo nos art. 2° e 3° da Lei
Complementar 69, de 19 de novembro de 1990.
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Subsecao I

Da Coordenadoria de Declaragoes e Informac¢des Economico-Fiscais
Art. 48. Compete a Coordenadoria de Declaragdes e Informagdes Econdmico-Fiscais:

I - gerir o desenvolvimento, o controle e a otimizagao dos sistemas e bases de dados informatizados
abrangidos pela Coordenadoria, referentes as informagdes prestadas nas declaragdes entregues pelos
contribuintes inscritos neste Estado;

II - definir critérios, em conjunto com a area de Tecnologia da Informagado da Secretaria de Estado de
Fazenda, para desenvolver melhorias e ajustes necessarios ao funcionamento e otimizagao dos sistemas
relativos ao cumprimento de obrigagdes por meio eletronico, gerenciados pela Coordenadoria;

III - analisar a conveniéncia de introdugdo, modificacdo ou supressdo de informagdes fiscais no banco de
dados da Secretaria de Estado de Fazenda, gerenciados pela Coordenadoria;

IV - proceder ao controle de qualidade dos relatdrios decorrentes dos sistemas informatizados relativos ao
cumprimento de obrigacdes por meio eletronico, provenientes da drea de Tecnologia da Informagao da
Secretaria de Estado de Fazenda;

V - verificar a consisténcia dos dados informados aos sistemas relativos ao cumprimento de obrigagdes e
entrega de declaracdes por meio eletronico, visando a sua preservagdo e ao seu aperfeicoamento;

VI - atender as solicitacdes dos 6rgaos da Secretaria de Estado de Fazenda e dos demais 6rgaos externos,
fornecendo as informacdes relativas a declaragdes e arquivos mantidos pela Coordenadoria, mediante
procedimento proprio e de acordo com a legislagdo vigente, quando as informagdes ndo puderem ser obtidas
diretamente pelos 6rgdos solicitantes;

VII - auxiliar os 6rgdos da Secretaria de Estado de Fazenda sobre os procedimentos decorrentes das normas
estabelecidas para os sistemas informatizados relativos ao cumprimento de obrigacdes por meio eletronico;

VIII - interagir com 6rgdos da Secretaria de Estado de Fazenda e com os demais 6rgdos externos, visando ao
intercAmbio de informagdes de dados submetidos a geréncia da Coordenadoria, nos termos da legislacdo;

IX - instruir e informar processos relativos aos sistemas gerenciados pela Coordenadoria;

X - apurar o valor adicionado fiscal declarado pelos contribuintes, com vistas a fixagao dos Indices de
Participacao dos Municipios no produto da arrecadacao do ICMS;

XI - efetuar estudos técnicos quanto aos critérios para apuracgio dos Indices de Participagdo dos Municipios
no produto da arrecadagao do ICMS;

XII - estabelecer normas e critérios, observada a legislagdo em vigor, conjuntamente com a Superintendéncia
de Fiscalizacdo, com vistas aos pedidos de verificagdo de valor adicionado, formulados pelos municipios,
que necessitem de agdes fiscais promovidas junto aos contribuintes de ICMS;

XIII - fornecer informagdes aos municipios relacionadas com a apuragio dos Indices de Participagio dos
Municipios no produto da arrecadacdo do ICMS, nos termos da legislagdo vigente; XIV - propor normas

visando a padronizagao dos procedimentos relativos a apuragao do valor adicionado fiscal com vistas ao
calculo dos Indices de Participagdo dos Municipios no produto da arrecadagcdao do ICMS;

XV - orientar os contribuintes e os 6rgaos dos municipios a respeito do preenchimento das declaragdes
destinadas a apuragdo do valor adicionado;

XVI - gerir arquivos relativos ao valor adicionado fiscal;

XVII - elaborar demonstrativos histéricos dos Indices de Participagio dos Municipios no produto da
arrecadagdo do ICMS;
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XVIII - promover a manutengao e atualizacao de formularios eletronicos, bem como a elaboragado e
divulgacdo dos manuais de preenchimento concernentes ao sistema de informagdes para apuragdo do valor
adicionado fiscal,

XIX - apurar a balanca comercial do Estado, em sintonia com as disposi¢des federais.
Subseciao 11
Da Coordenadoria de Documentos Fiscais Eletronicos
Art. 49. Compete a Coordenadoria de Documentos Fiscais Eletronicos:

I - gerir e controlar a entrega de arquivos relativos a Nota Fiscal Eletronica (NF-e), Nota Fiscal do
Consumidor Eletronica (NFC-e), Nota Fiscal Avulsa Eletronica (NFA-e), Conhecimento de Transporte
Eletronico (CT-e), Manifesto Eletronico de Documentos Fiscais (MDF-e) e quaisquer outros documentos
fiscais eletronicos instituidos;

I - controlar a recepgdo dos arquivos eletronicos de sua competéncia;
IIT - gerir a informagdo eletronica, servindo como ponte entre a area fiscal e a area de tecnologia da
informacao no que concerne a disponibilizacdo dos arquivos solicitados, oferecendo suporte, quando

necessario;

IV - proceder, junto as unidades envolvidas, a verificagdo do cumprimento dos procedimentos decorrentes
das normas estabelecidas para os sistemas informatizados relativos ao cumprimento de obrigagdes;

V - definir, em conjunto com a area de Tecnologia da Informacgao da Secretaria de Estado de Fazenda, os
critérios para desenvolver melhorias nos sistemas sob responsabilidade da Coordenadoria;

VI - promover o atendimento das solicitagdes requeridas pelos 6rgaos internos e externos, prestando apoio
no fornecimento de dados e informagdes integrantes dos sistemas sob sua geréncia;

VII - instruir e informar processos relativos aos sistemas sob sua geréncia;

VIII - prestar atendimento, via e-mail, para dirimir as diividas operacionais dos contribuintes relativas aos
assuntos sob gestao da Coordenadoria;

IX - gerir e controlar a entrega dos arquivos relativos a Emissores de Cupom Fiscal - ECF.
Subseciao 111
Da Coordenadoria de Cadastro Fiscal
Art. 50. Compete a Coordenadoria de Cadastro Fiscal:

I - gerenciar o cadastramento de contribuintes, as tabelas e os sistemas auxiliares que servem de apoio ou
complemento ao Cadastro de Contribuintes do ICMS;

IT - atuar na interagdo com a area de Tecnologia da Informagao da Secretaria de Estado de Fazenda,
objetivando o perfeito funcionamento da entrada de dados nos sistemas informatizados relativos ao cadastro
de contribuintes;

III - interagir com a Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro - JUCERJA visando a completa integracao
dos dados cadastrais dos contribuintes do ICMS do Rio de Janeiro;

IV - interagir com as diversas unidades descentralizadas da Subsecretaria de Estado de Receita visando ao
processamento de documentos cadastrais;

V - propor normas visando a padronizagao dos procedimentos relacionados aos sistemas informatizados
relativos ao cadastro de contribuintes;
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VI - promover a racionalizacao de formularios, fluxos € métodos, bem como a elaboragdo e distribuigdo de
manuais referentes ao Sistema de Cadastro de Contribuintes do ICMS;

VII - processar a entrada centralizada de dados no sistema de cadastro;

VIII - monitorar e analisar a qualidade dos dados introduzidos nos sistemas informatizados relativos ao
Cadastro de Contribuintes do ICMS;

IX - monitorar as unidades de cadastramento, quanto ao cumprimento das normas estabelecidas para o
Sistema de Cadastro de Contribuintes do ICMS;

X - propor medidas necessarias para correcao de dados cadastrais quando observadas inconsisténcias;

XI - desenvolver projetos relacionados com o Sistema de Cadastro de Contribuintes do ICMS, no interesse
da Administragao;

XII - desenvolver estudos visando a otimizar o Sistema de Cadastro de Contribuintes do ICMS;
XIII - proceder a avaliagdo operacional do Sistema de Cadastro de Contribuintes do ICMS;

XIV - promover a distribui¢cdo, aos usudrios, dos produtos do Sistema de Cadastro de Contribuintes do
ICMS;

XV - elaborar demonstrativos estatisticos das informacoes constantes do Sistema de Cadastro de
Contribuintes do ICMS;

XVI - instruir e informar processos relativos aos sistemas sob sua geréncia;
XVII - manter arquivo de certiddes fornecidas.
Subsecao IV
Da Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Cadastro e Informacoes Fiscais
Art. 51. Compete a Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Cadastro e Informagdes Fiscais:

I - emitir pareceres em processos € elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe seja
determinado;

IT - pronunciar-se nos expedientes a serem encaminhados a decisdo superior;

III - preparar e revisar os expedientes a serem publicados em 6rgao oficial de imprensa, de atribui¢do do
Superintendente;

IV - prestar toda a assessoria necessaria ao despacho do expediente pessoal do Superintendente;
V - executar servicos de documentacgdo, arquivo e protocolo da Superintendéncia;

VI - manter o controle de material e bens patrimoniais, requisi¢ao e a distribui¢do de material permanente e
de consumo da Superintendéncia;

VII - requisitar, controlar e providenciar adiantamentos, diarias e passagens destinadas a servidores que se
deslocam a servigo da Superintendéncia;

VIII - gerenciar procedimentos relacionados a gestdao de recursos humanos no &mbito da Superintendéncia.
Secao VIII

Da Superintendéncia de Automatizacio da Fiscalizacdo e do Atendimento
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Art. 52. Compete a Superintendéncia de Automatizagao da Fiscalizacao e do Atendimento:

I - estudar, projetar, especificar e propor iniciativas para automatizacdo e melhorias nos processos e sistemas
de fiscalizagado ¢ de atendimento da Receita Estadual;

II - fomentar o cumprimento voluntario das obrigacdes tributérias;

IIT - gerenciar e definir os requisitos de negocio do portal eletronico de relacionamento com o contribuinte,
do sistema de domicilio eletronico (DeC), do sistema de autorregularizacao, do sistema de gerenciamento de
avisos amigaveis e do sistema de geracdo automatica de penalidades;

IV - criar e gerenciar, em conjunto com a Superintendéncia de Planejamento Fiscal (SUPLAF), o Programa
de Auditoria Preventiva (PAP), que deve ser realizado exclusivamente por Auditores Fiscais da Receita
Estadual, com o objetivo de auditar preventivamente um conjunto de empresas e executar agoes
automatizadas de fomento ao cumprimento voluntéario das obrigacdes tributdrias e de geragao automatica de
penalidades;

V - centralizar, unificar e controlar as demandas e projetos de tecnologia da informacdo da Receita Estadual;

VI - realizar a integracdo entre as demais areas de negdcio da Receita Estadual e as areas técnicas de TI,
colaborar na especificagdo de requisitos, analisar a viabilidade das demandas e traduzir os requisitos de
negocio em demandas de tecnologia da informacao;

VII - analisar oportunidades de melhorias na arrecadacdo através da automatizagdo da fiscalizacao, auditoria
e atendimento, inclusive, quando pertinente, propor medidas legislativas que favore¢am a automatizacao de
processos;

VIII - analisar e opinar sobre o impacto de alteracdes legislativas nos processos automatizados de
fiscalizacdo e atendimento;

IX - efetuar o suporte e atendimento remoto aos usuarios externos e internos dos sistemas de tecnologia da
informacao da Subsecretaria de Receita;

X - planejar e definir, em conjunto com a Subsecretaria de Gestao e Tecnologia, o desenho da arquitetura e a
estratégia de evolucao dos sistemas de tecnologia da informac¢do da Receita Estadual;

XI - promover agdes necessarias para melhorar a qualidade e o nivel de satisfacdo dos usuarios dos sistemas
de informagdo da Receita Estadual, interagindo com agentes externos, conselhos de classe de contabilistas,
grupos, representantes setoriais de contribuintes e demais 6rgaos do governo do Estado do Rio de Janeiro;

XII - ser o ponto unico de direcionamento das demandas e solugdes de TI da Receita Estadual para
Subsecretaria de Gestao e Tecnologia.

Paragrafo Unico - Os servidores lotados na Superintendéncia de Automatizagdo da Fiscaliza¢do e do
Atendimento poderao exercer suas competéncias, conforme o caso, nas dependéncias das Auditorias Fiscais
Especializadas e Regionais, nos demais orgdos centrais da SEFAZ - RJ, nas divisdes de atendimento a
contribuintes, remotamente, nas barreiras fiscais, nos locais de operagdes em transito e nas blitz realizadas
pela Subsecretaria de Receita.

Subsecao I
Da Coordenadoria de Novas Demandas
Art. 53. Compete a Coordenadoria de Novas Demandas:
I - promover a analise da viabilidade, estudo da adequacao, controle da qualidade técnica e orientagao de

solugdes das demandas de novas necessidades da Receita Estadual relacionadas aos servicos de tecnologia
da informagao;
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II - gerenciar e definir os requisitos de negdcio do portal eletronico de relacionamento com contribuinte e do
sistema de autuacao automatica;

IIT - realizar a integragdo entre as areas de negocio da Receita Estadual e as equipes de técnicos das areas de
Tecnologia de Informagdo, colaborando na tradugdo de requisitos de negocio em especificagdes técnicas €
gerenciando as demandas enviadas para as areas de TI;

IV - realizar, em conjunto com a Assessoria de Gestdo de Projetos da Receita, o gerenciamento da carteira de
projetos de tecnologia da informacao da Receita Estadual, assegurando sua compatibilizagdo com o Plano
Estratégico de Tecnologia da Informagao, com a arquitetura de software definida e com as necessidades
especificas das areas de negocio;

V - definir, em conjunto com a Subsecretaria de Gestao e Tecnologia, o plano de arquitetura de software,
alinhando os aspectos de sistemas de informacao, dados, infraestrutura, seguranca da informagao e
continuidade do servi¢o nos desenhos de solugdes de tecnologia da informacao de interesse da Receita
Estadual;

VI - disseminar e incentivar o uso da tecnologia da informagao como instrumento de melhoria do
desempenho institucional da Receita Estadual;

VII - promover e divulgar a inovacao tecnologica dos servicos de tecnologia da informagdo da Receita
Estadual, através da prospeccdo e avaliagdo da tecnologia aplicada ao negocio, em conjunto com as demais
unidades da Receita Estadual;

VIII - manter, em conjunto com a Subsecretaria de Gestdo e Tecnologia, as diretrizes, normas e padrdes
relativos a arquitetura de software, interoperabilidade e interface de sistemas de informacao, e propor
evolugdes para tais elementos;

IX - participar da elaboracao ou da alteragcdo da arquitetura de servigos de tecnologia da informagao, no que
tange a processos de negocio da Receita Estadual;

X - assessorar no processo de priorizacao de atendimento as necessidades de solugdes de tecnologia de
informacao de interesse da Receita Estadual.

Subseciao 11
Da Coordenadoria de Analise de Dados e Uso Estratégico dos Sistemas de Tecnologia da Informacgao

Art. 54. Compete a Coordenadoria de Analise de Dados e Uso Estratégico dos Sistemas de Tecnologia da
Informacgao:

I - estudar, projetar, propor e executar iniciativas para automatizacao da fiscaliza¢do e do atendimento da
Receita Estadual;

II - avaliar o impacto de alteragdes legislativas nos procedimentos automatizados de fiscalizacao e
atendimento, mesmo que meramente previstos ou parcialmente implementados;

III - criar e gerenciar, em conjunto com a Superintendéncia de Planejamento Fiscal (SUPLAF), o Programa
de Auditoria Preventiva (PAP), que consiste em um conjunto de planejamento, execugado e controle,
conduzido exclusivamente por Auditores Fiscais, com o objetivo de auditar preventivamente um conjunto de
empresas e executar agdes automatizadas para fomento do cumprimento voluntario das obrigagdes
tributdrias e geracao automatica de penalidades;

IV - analisar oportunidades de melhorias nos processos e sistemas da Receita Estadual com vistas a
automatizacao da fiscalizacao e do atendimento;

V - analisar oportunidades de melhorias na arrecadagdo através da automatizacao da fiscalizagdo, auditoria e
atendimento;
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VI - analisar oportunidades de melhorias na arrecadagdo através dos sistemas de autorregularizacao e avisos
amigaveis;

VII - interagir com as demais areas de negdcio da Receita Estadual para entender os requisitos necessarios
para os sistemas de automatizacao da fiscalizacdo, autorregularizacao e avisos amigaveis;

VIII - disseminar e incentivar o uso dos sistemas de autorregularizagdo como instrumento de melhoria do
desempenho institucional da Receita Estadual;

IX - promover a andlise das demandas de novas necessidades relacionadas ao armazenamento,
processamento, consolidacao e extracao de dados da Receita Estadual relativos a Fiscalizagdo, Arrecadagdo e
Controle, com vistas a manter a unicidade da informacao e a adequada disponibilizac¢do para os sistemas de
autorregularizagdo e automatizacao da fiscalizagao;

X - realizar a integracao entre as areas de negocio da Receita Estadual e as equipes de técnicos das areas de
Tecnologia de Informagdo, colaborando na traducao de requisitos de negdcio em especificagdes técnicas e
gerenciando as demandas enviadas para as areas de TI.

Subsecao 111
Da Coordenadoria de Suporte
Art. 55. Compete a Coordenadoria de Suporte:

I - planejar e padronizar a sistematica de atendimento a distancia prestado aos usudrios internos e externos
dos Sistemas Corporativos da Secretaria Estadual de Fazenda;

IT - desenvolver fluxos, modelos, manuais, roteiros (scripts) e outros instrumentos necessarios ao suporte
prestado aos usudrios dos sistemas para garantir a uniformidade, qualidade e impessoalidade nas atividades
executadas;

III - realizar levantamentos sobre inconformidades nos sistemas corporativos € acompanhar a solugao dos
problemas, assegurando que os usudrios ndo tenham direitos cerceados por erros;

IV - propor desenvolvimento de solu¢des informatizadas através de processo de melhoria continua;

V - efetuar o suporte e atendimento a distancia prestado aos usudrios internos e externos dos sistemas
corporativos da Secretaria Estadual de Fazenda;

VI - promover agdes necessarias para melhorar a qualidade e o nivel de satisfacdo dos usuarios dos sistemas
de informagdo da Receita Estadual, interagindo com agentes externos, conselhos de classe de contabilistas,
grupos, associagoes e representantes setoriais de contribuintes, demais 6rgaos do governo do Estado do Rio
de Janeiro;

VII - adotar providéncias para adequar a capacidade de suporte as demandas dos usuarios;
VIII - propor estudos e alteracdes em legislagdo de forma a assegurar que os principios constitucionais da
Administragdo Publica sejam efetivamente aplicados na prestagao do servigo aos usudrios: Legalidade,

Moralidade, Impessoalidade, Transparéncia e Eficiéncia;

IX - identificar e sanear causas que aumentem a demanda por suporte prestado aos usuarios internos e
externos;

X - definir metodologia para mensurar e avaliar os servigos de suporte ao usudario;

XI - promover a avaliagdo quantitativa e qualitativa do suporte prestado aos usuarios e dar transparéncia aos
resultados mensurados;

XII - efetuar ou solicitar capacitagdo para aprimoramento da equipe ou usudrios, sempre que necessario;
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XIII - analisar a demanda e solicitar recursos humanos e materiais para a execugao das atividades de suporte;

XIV - administrar perfis de uso e controlar o acesso aos sistemas de Tecnologia da Informagao gerenciados
pela Superintendéncia de Automatizacao da Fiscalizacdo e do Atendimento;

XV - decidir pelo ajuste da base de dados e pelo de cancelamento de documentos gerados eletronicamente
pelos sistemas de Tecnologia da Informagao gerenciados pela Superintendéncia de Automatizacao da
Fiscalizac¢ao e do Atendimento, quando, por motivos de erros ou indisponibilidade de dados, estiverem
apresentando informagdes incorretas ou imprecisas.

Subseciao IV

Da Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Automatizacio da Fiscalizacio e do
Atendimento

Art. 56. Compete a Coordenadoria Administrativa da Superintendéncia de Automatizacao da Fiscalizagao e
do Atendimento:

I - emitir pareceres em processos € elaborar minutas em assuntos que envolvam matéria cujo exame lhe seja
determinado;

II - pronunciar-se nos expedientes a serem encaminhados a decisdo superior;

III - preparar e revisar os expedientes a serem publicados em 6rgdo oficial de imprensa, de atribuigdo do
Superintendente;

IV - prestar toda a assessoria necessaria ao despacho do expediente pessoal do Superintendente;
V - executar servigos de documentacdo, arquivo e protocolo da Superintendéncia;

VI - manter o controle de material e bens patrimoniais, requisi¢do e a distribuicdo de material permanente e
de consumo da Superintendéncia;

VII - requisitar, controlar e providenciar adiantamentos, diarias e passagens destinadas a servidores que se
deslocam a servigo da Superintendéncia;

VIII - gerenciar procedimentos relacionados a gestdo de recursos humanos no ambito da Superintendéncia;
IX - monitorar a disponibilidade e continuidade dos servigos essenciais de TI da Subsecretaria de Receita;

X - prospectar inovagdes e solugdes para assegurar a disponibilidade e continuidade dos servigos de TI da
Receita Estadual.

Secao IX
Da Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal
Art. 57. Compete a Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal:

I - exercer a supervisdo e o controle operacional das atividades de inteligéncia fiscal desenvolvidas, em todas
as suas areas, em ambito estadual;

II - assessorar a Subsecretaria de Estado de Receita bem como o Secretario de Estado de Fazenda nos
assuntos referentes a inteligéncia fiscal e ao combate as fraudes fiscais estruturadas;

III - promover a diregdo e supervisao das acdes que visem a detec¢ao e ao combate de fraudes fiscais
estruturadas;

IV - propor ao Subsecretario de Estado de Receita a expedi¢do de atos relativos & competéncia do 6rgao;
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V - subsidiar o Ministério Publico na persecu¢ao penal relativa a crimes contra a ordem tributéria e crimes
CONexos;

VI atuar com as demais areas desta Secretaria e outros 6rgaos em atividades com interesse de inteligéncia
fiscal;

VII - dirigir e supervisionar as atividades técnicas e administrativas no ambito de sua competéncia;
VIII - propor normas de assuntos de sua competéncia e as instru¢cdes para a sua execugao;
IX - orientar, supervisionar e controlar as atividades das areas subordinadas.
Subsecao I
Da Coordenadoria de Investigacio e Analise
Art. 58. Compete a Coordenadoria de Investigacdo e Analise:

I - planejar, coordenar, executar, controlar e avaliar as atividades de pesquisa, investigagao e analise
referentes a inteligéncia fiscal e ao combate as fraudes fiscais estruturadas;

II - produzir relatdrio de inteligéncia fiscal (RELINT); e III - assessorar o Superintendente de Inteligéncia
Fiscal no planejamento, na execucao e no acompanhamento de acdes pertinentes a inteligéncia fiscal, além
da detecgdo e combate as fraudes fiscais estruturadas.

Subseciao 11
Da Coordenadoria Administrativa e Contra Inteligéncia
Art. 59. Compete a Coordenadoria Administrativa e Contra Inteligéncia:
I - assessorar o Superintendente de Inteligéncia Fiscal no desempenho de suas fungdes;
IT - coordenar projetos e atividades especificamente delegadas;
IIT - promover a integragcdo das demais coordenadorias da Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal;
IV - homogeneizar procedimentos e relatorios no ambito da Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal;

V - exercer a supervisao e o controle operacional das atividades de contrainteligéncia desenvolvidas em
ambito da Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal;

VI - emitir pareceres em processos € elaborar minutas em assuntos, que envolvam matéria cujo exame lhe
seja determinado;

VII - elaborar e revisar os expedientes a serem publicados em 6rgao oficial de imprensa, de atribuicdo do
Superintendente de Inteligéncia Fiscal;

VIII - executar servigos de documentagao, arquivo e protocolo da Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal;

IX - manter o controle de material e bens patrimoniais, requisicao e a distribui¢ao de material permanente e
de consumo da Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal;

X - requisitar, controlar e providenciar adiantamentos, diarias e passagens destinadas a servidores que se
deslocam a servigo da Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal; e

XI - gerenciar procedimentos relacionados a gestao de recursos humanos no ambito da Superintendéncia de
Inteligéncia Fiscal.

Subseciao 111
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Da Coordenadoria Computacional Forense

Art. 60. Compete a Coordenadoria Computacional Forense:

I - planejar, coordenar, executar, controlar e avaliar as atividades de informatica forense em todas as suas
agoes;

I - controlar e supervisionar a cadeia de custddia da evidéncia digital;
III - produzir documentos e relatérios complementares de inteligéncia; e

IV - assessorar o Superintendente de Inteligéncia Fiscal no planejamento, na execucao e no
acompanhamento de medidas ac¢des pertinentes a inteligéncia fiscal, além das que visem a detecgdo e ao
combate de fraudes fiscais estruturadas.

Secao X
Da Junta de Revisao Fiscal
Art. 61. Conforme disposto no § 2°, do art. 7° do Decreto n® 46.628/19, a Junta de Revisao Fiscal tém suas

atividades e competéncias definidas em Regimento proprio, estabelecido pela Resolugdo SER n° 23, de 16
de maio de 2003, e alteracdes posteriores.

Secao XI
Do Conselho de Contribuintes

Art. 62. Conforme disposto no § 2°, do art. 7° do Decreto n® 46.628/19, o Conselho de Contribuintes tém
suas atividades e competéncias definidas em Regimento proprio, estabelecido pela Resolucio SEFCON n°
5.927, de 21 de margo de 2001, e alteragdes posteriores.

Secao XII
Da Representacio Geral da Fazenda
Art. 63. Compete a Representacdo Geral da Fazenda junto ao Conselho de Contribuintes, cargo privativo da

carreira de Procurador do Estado do Rio de Janeiro, nos termos do §1° do artigo 263 do Decreto-Lei n® 05,
de 15 de marco de 1975:

I - atuar como responsavel pela defesa da fiel observancia da legislagdo tributaria;
IT - atuar como fiscal da lei nos recursos interpostos a segunda instancia administrativa;
IIT - atuar em defesa da ordem juridica e dos interesses da Fazenda Publica Estadual,

IV - estabelecer critérios e controlar a presenca dos Representantes da Fazenda as sessdoes do Conselho de
Contribuintes, para fins da percepg¢ao de jeton;

V - organizar, administrativamente, seu quadro de apoio técnico e administrativo.
Subseciio Unica
Da Divisao de Assessoria Técnica
Art. 64. Compete a Divisdo de Assessoria Técnica:

I - auxiliar o Representante Geral da Fazenda e o Representante Geral substituto, no exercicio de suas
fungdes;

II - efetuar pesquisas e trabalhos técnicos quando solicitado;
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III - acompanhar processos administrativos e judiciais relevantes;

IV - preparar relatorios mensais de produtividade do setor, na forma e no prazo a serem estabelecidos pelo
Subsecretario Juridico;

V - demais atribuigdes que lhe forem delegadas.

ANEXO V AO REGIMENTO INTERNO DA SEFAZ
SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

Art. 1° A estrutura da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado € a seguinte:

Orgio conforme disposto no Item II do Anexo VI ao Decreto n° Sigla /
46.628/19 Codificacio
S - Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado SUBCONT
5.1 - Superintendéncia de Cadastro e Acompanhamento do SIAFE-Rio SUCAS
5.1.1 - Coordenadoria de Cadastro ¢ Manutengao CCAM

5.1.2 - Coordenadoria de Acompanhamento e Implementagdes de Demandas [COAI
5.1.3 - Coordenadoria de Configuragdo Contébil do Sistema Informatizado |CONFICON

5.2 - Superintendéncia de Normas Técnicas SUNOT
5.2.1 - Coordenadoria de Producao de Normas e Estudos Contabeis COPRON
5.2.2 - Coordenadoria de Atendimento e Orientagdo Contabil COAT
5.2.3 - Coordenadoria de Acompanhamento de Registros Contéabeis COARC
5.2.4 - Coordenadoria de Integridade Contabil COINC
5.3 - Superintendéncia de Relatérios ¢ Demonstrativos Contabeis SUDEC
5.3.1 - Coordenadoria de Contas de Governo e Relatorios Fiscais CGORF

5.3.2 - Coordenadoria de Consolidacao de Balangos e Relatorios Gerenciais [CCBAL

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Art. 2° Compete a Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado:

I - coordenar e normatizar os procedimentos contabeis que promovam o registro dos atos e fatos da
administracdo publica nos Orgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta, orientando tecnicamente as
unidades setoriais do Sistema de Contabilidade Estadual e supervisionando suas atividades, para a
padronizagdo, racionalizacdo e controle das agdes;

II - promover a programacao, organizacao, coordenagdo, execugao e controle das atividades pertinentes ao
registro, controle e evidenciacao do patrimonio publico, bem como a elaboragdo de balancetes mensais e
balangos anuais e consolidados;

III - elaborar, manter e aprimorar o plano de contas a ser utilizado pelos 6rgdos e entidades integrantes dos
Orcamentos Fiscais e da Seguridade Social;

IV - instituir mecanismos, sistemas ¢ métodos que possibilitem o conhecimento da posi¢do patrimonial, a
determinagdo dos custos dos servigos publicos, o levantamento dos balancetes mensais e do balango anual, a
analise e interpretacdo dos resultados econdmico-financeiros;

V - verificar a consisténcia, sob o aspecto contabil, dos balancetes mensais e balangos anuais dos 6rgaos e
entidades da Administragao Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado;

60/99


http://www.fazenda.rj.gov.br/sefaz/faces/owResource.jspx?z=oracle.webcenter.doclib%21s8bba98ff_4cbb_40b8_beee_296c916a23ed%21UCMServer%2523dDocName%253AWCC28300713000%21%21

07/11/2019

VI - elaborar e divulgar a prestacao de contas anual do Governador do Estado prevista no inciso VIII do art.
145 da Constituicao do Estado;

VII - elaborar, analisar e dar publicidade aos relatdrios bimestrais, quadrimestrais e anuais estabelecidos na
Lei Complementar Federal n.° 101, de 04 de maio de 2000;

VIII - analisar as demonstragdes contabeis objetivando identificar situagdes que possam vir a afetar a
eficacia e a eficiéncia dos programas de governo;

IX - desenvolver, de forma permanente, estudos objetivando o aprimoramento do registro e da consisténcia
das informacdes, inclusive para viabilizar a elaboragao de relatérios contabeis;

X - emitir pareceres e notas sobre assuntos de natureza técnica afetos a area contabil;
XI - elaborar informagdes gerenciais com vistas a subsidiar o processo de tomada de decisdo;

XII - fornecer aos 6rgaos e entidades da Administragao Publica Estadual orientagdo e apoio técnico na
aplica¢do de normas e na utilizagdo de técnicas contabeis;

XIII - propor orientagdes técnicas sobre as consultas que lhes sdo expressamente formuladas;
XIV - propor a realizacdo de treinamentos relativos a Contabilidade Geral do Estado;

XV - promover reunides, foruns ou palestras, visando ao aperfeicoamento e disciplinamento do Sistema de
Contabilidade Estadual,

XVI - criar e manter atualizado um banco de informagdes que contenha normas e orientagdes, manuais €
estudos sobre temas de interesse do Sistema de Contabilidade, bem como materiais técnicos produzidos em
eventos de capacitagdo na area contdbil;

XVII - estabelecer mecanismos de acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo orcamentaria, financeira e
patrimonial que facilitem o controle e o equilibrio das finangas publicas;

XVIII - extrair e tratar dados de natureza contabil dos sistemas da Administra¢ao Direta e Indireta
objetivando construir indicadores e informagdes de interesse da Administragcdo Publica;

XIX - propor ferramentas para auxiliar e agilizar o processo de tratamento de dados que subsidiardo o
preparo das informagdes de interesse da Administragcao Publica;

XX - propor normas de natureza contabil voltadas a auxiliar o alcance e a manutengdo do equilibrio fiscal do
Estado;

XXI - propor acdes relacionadas com o desenvolvimento, implantacao, utilizagdo, manutencao corretiva e
evolutiva do Sistema Integrado de Gestao Orcamentaria, Financeira e Contdbil do Rio de Janeiro - SIAFE-
Rio ou outro sistema que o substitua;

XXII - zelar pelo fiel cumprimento da Estrutura Conceitual, das Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP), e das demais normas vigentes que possam impactar nas financas
estaduais;

XXIII - propor agdes relacionadas com o desenvolvimento, implantacdo, utilizagdo, manutencao corretiva e
evolutiva da funcionalidade Flexvision do Sistema Integrado de Gestao Or¢camentaria, Financeira e Contabil
do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio ou outra funcionalidade de sistema que o substitua no que lhe disser respeito;
XXIV - prestar orientag@o e apoio técnico as unidades setoriais de contabilidade dos 6rgdos estaduais;

XXV - desenvolver outras atividades correlatas as suas finalidades.

Secao 1
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Da Superintendéncia de Cadastro e Acompanhamento do SIAFERio

Art. 3° Compete a Superintendéncia de Cadastro e Acompanhamento do SIAFE-Rio:

I - gerenciar o Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio, e
prestar suporte técnico as demandas da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado, através de interagao
junto a Subsecretaria de Gestdo e Tecnologia;

II - supervisionar os processos de integracao de sistemas gerenciais e de controle com o SIAFE-Rio,
cooperando na defini¢do das regras, e desenvolvendo o trabalho de testes e de homologacao;

III - orientar e esclarecer duvidas técnicas e operacionais, do sistema, apresentadas pelos usudrios do SIAFE-
Rio;

IV - recepcionar solicitagcdes dos usudrios, internos e externos, dos sistemas informatizados sob a gestao da
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado, no que concerne a manutencao, corregdes ou novas
implementagdes sistémicas;

V - exercer o controle das atualizacdes das funcionalidades e programas alterados no SIAFE-Rio, em
decorréncia de corregdes ou de novas implementagdes sist€émicas;

VI - supervisionar o processo de homologac¢do das rotinas corretivas e evolutivas desenvolvidas pela
Subsecretaria de Gestdo e Tecnologia;

VII - desenvolver subsistemas ou modulos, e efetuar a manuteng@o da estrutura dos programas do SIAFE-
Rio;

VIII - gerenciar o atendimento ao usudrio do SIAFE-Rio, nos aspectos pertinentes as duvidas ou problemas
na utilizag@o do sistema, principalmente em relacdo ao cadastramento e atualiza¢do das tabelas de apoio;

IX - gerenciar o procedimento de cadastro e conformidade de usuarios no SIAFE-Rio;
X - gerenciar os procedimentos de abertura e encerramento de exercicio no SIAFE-Rio;
XI - gerenciar as configuracdes, consultas, perfis e visibilidades no Flexvision;

XII - preparar atos e gabaritos dos Relatorios de Execu¢do Orgamentaria da Receita e da Despesa da
Administragdo Direta e Indireta, para publicagdo.

Subsecao I
Da Coordenadoria de Cadastro e Manutencio
Art. 4° Compete a Coordenadoria de Cadastro e Manutencao:

I - coordenar as atualizagdes e coordenar os aprimoramentos dos dados referentes aos cadastros e tabelas de
funcionalidades do sistema SIAFE-Rio;

IT - acompanhar as mensagens recebidas pelo Sistema COMUNICA;

III - coordenar o atendimento ao usuario do SIAFE-Rio0, nos aspectos pertinentes a as davidas ou problemas
na utilizag@o do sistema, principalmente em relagdo ao cadastramento e atualiza¢do das tabelas de apoio;

IV - gerir os procedimentos de abertura e encerramento de exercicio;

V - coordenar o procedimento de cadastro e conformidade de usuérios no SIAFE-Rio e suas respectivas
configuragdes;

VI - acompanhar e orientar a criagdo das regras sistémicas existentes no SIAFE-Rio;
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VII - coordenar as configuragdes, consultas, perfis e visibilidades no Flexvision.
Subseciao 11
Da Coordenadoria de Acompanhamento e Implementacées de Demandas
Art. 5° Compete a Coordenadoria de Acompanhamento e Implementagdes de Demandas:

I - coordenar a operacionalizagdo dos diversos bancos do SIAFE-Rio, tornando-os atualizados e disponiveis
para os usuarios;

II - coordenar o desenvolvimento de novas rotinas do SIAFE-Rio, assim como de novas ferramentas para
integragdo com sistemas de outros 6rgaos, € junto as institui¢des financeiras conveniadas;

III - elaborar demandas para a Subsecretaria de Gestdo e Tecnologia com base nas solicitagdes dos usuérios,
internos e externos, dos sistemas informatizados sob a gestdo da Subsecretaria de Contabilidade Geral do
Estado, no que concerne a manutengao, corregdes e implementagdes, inclusive de carater evolutivo;

IV - prestar orientacdes e esclarecer diividas técnicas e operacionais do sistema apresentadas pelos usudrios
do SIAFE-Rio.

Subsecao 111
Da Coordenadoria de Configurag¢ao Contabil do Sistema Informatizado
Art. 6° Compete a Coordenadoria de Configuragdo Contabil do Sistema Informatizado:

I - receber as solicitagdes da Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis e do
Superintendente de Normas Técnicas quanto a criacdo de contas e demais configuracdes sist€émicas para fins
de confeccdo de Notas Técnicas ¢ Manuais e coordenar a criagao;

I - supervisionar e orientar o0 mapeamento e configuragdo contabil no SIAFE-Rio da arrecadagao
automatizada de receitas realizadas através dos Sistemas de Arrecadacdao - ARR (Documento de Arrecadacao
do Rio de Janeiro - DARJ) e Sistema da Guia de Recolhimento do Estado do Rio de Janeiro - SISGRE (Guia
de Recolhimento do Estado do Rio de Janeiro - GRE);

IIT - supervisionar a criagdo de regras de deducdo de receitas para participagdes constitucionais legais, tais
como participa¢ao de Municipios, Fundeb Estado e Fundeb Municipios, bem como demais regras de
deducdo de receitas conforme demandas de configuracgao;
IV - elaborar relatorio mensal de atividades desenvolvidas pela Coordenadoria.
Secao I1

Da Superintendéncia de Normas Técnicas
Art. 7° Compete a Superintendéncia de Normas Técnicas:
I - supervisionar a interacdo com os demais 0rgdos e entidades integrantes da Administracao Publica
Estadual, visando a uniformizagao dos procedimentos mediante a instituicao de normas técnicas e rotinas

contabeis;

IT - orientar e supervisionar as atividades de apoio técnico aos Orgdos e Entidades Estaduais quanto as
normas e procedimentos contabeis;

de controle orcamentario, financeiro e patrimonial, além das normas administrativas que afetam os controles
contabeis, bem como quanto as davidas relacionadas ao Plano de Contas;

III - orientar e supervisionar os estudos e emissao de pareceres técnicos relativos as normas e métodos de
Administragao Financeira e de Contabilidade;
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IV - supervisionar os procedimentos de criagdo, normatizacao e padronizacao de rotinas e formulérios
necessarios ao desempenho das atribui¢des vinculadas a Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado a
serem adotadas pelos orgaos e entidades integrantes da Administragcao Publica Estadual,

V - supervisionar a manuten¢ao do Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado da Secretaria
de Estado de Fazenda, em relacdo a legislacdo, manuais de orientacdo e normas do interesse da
Administragdo Financeira do Estado, referentes ao Sistema de Contabilidade;

VI - orientar na elaboracdo de propostas de expedi¢ao de atos normativos necessarios a execugao das tarefas
afetas a Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado;

VII - auxiliar o Subsecretario de Contabilidade Geral do Estado com o apoio técnico quanto as normas e
procedimentos contabeis, or¢gamentarios, financeiros e patrimoniais em relacdo as demandas de 6rgdos de

Fiscalizagao e Controle;

VIII - orientar e supervisionar a promoc¢ao de cursos e treinamentos aos profissionais tecnicamente
vinculados a Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado, e aos usudrios do Sistema Integrado de Gestdo
Or¢amentaria, Financeira e Contabil do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio;

IX - orientar e supervisionar a elaboragdo ¢ manutencdo do Plano de Contas para os Orgios ¢ Entidades da
Administragdo Publica Estadual usudrios do Sistema Integrado de Gestdo Or¢amentaria, Financeira e
Contabil do Rio de Janeiro - STAFE-Rio;

X - orientar e supervisionar e verificar a condugdo da analise dos atos e fatos praticados pela Administragao
Publica Estadual com a finalidade de elaborar procedimentos contabeis através da criacdo de Contas e
demais configuragdes contabeis;

XI - supervisionar as configuragdes contabeis de forma a padronizar as rotinas contabeis nos Orgaos e
Entidades da Administragao Publica Estadual, integrantes do SIAFE-Rio;

XII - acompanhar a elaboragdo dos demonstrativos contdbeis e demais relatorios a serem incluidos nas
Contas de Gestio;

XIII - supervisionar a analise continua do Plano de Contas e das demais configura¢des contdbeis visando a
adequa-los as mudancas ocorridas na administracao;

XIV - interagir com os demais setores da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado no sentido da
uniformidade dos métodos e procedimentos e do alcance dos objetivos tracados;

XV - emitir relatério mensal informando as atividades desenvolvidas pela Superintendéncia através das
Coordenadorias subordinadas.

Subsecio I
Da Coordenadoria de Produciao de Normas e Estudos Contabeis
Art. 8° Compete a Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contébeis:
I - sugerir e, quando aprovado, organizar reunides, féruns ou palestras, visando ao aperfeicoamento e
disciplinamento do Subsistema de Contabilidade, inclusive elaborando o cronograma de capacitagao anual

da Superintendéncia de Normas Técnicas;

I - elaborar propostas de roteiros para contabiliza¢des gerais ou especificas, encaminhando-as ao
Superintendente para apreciacdo e aprovacao;

IIT - manter atualizado os normativos vigentes;

IV - acompanhar a disponibiliza¢des de cursos ou semindrios externos, inerentes as areas de atuagao
Superintendéncia, e indicar servidores para capacitagdo, de acordo com a necessidade;
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V - revisar e submeter ao Superintendente as propostas de normatizacao elaboradas;
VI - acompanhar a evolugdo da contabilidade aplicada ao setor publico, participando das discussoes técnicas
realizadas pelos orgdos/entidades da classe contabil como o Conselho Federal de Contabilidade - CFC,
Conselhos Regionais de Contabilidade - CRC e Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

VII - desenvolver e ministrar treinamentos e cursos tendo como tema os Manuais e Notas Técnicas, cujo
publico-alvo ¢ o corpo funcional da Superintendéncia de Normas Técnicas e Subsecretaria de Contabilidade
Geral do Estado, em primeira instancia e os demais servidores estaduais, quando possivel,

VIII - desenvolver producdo cientifica nas diversas areas de conhecimento da Ciéncia Contébil, com vistas a
alavancar as agdes da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado.

Subsecio I1
Da Coordenadoria de Atendimento e Orientacao Contabil
Art. 9° Compete a Coordenadoria de Atendimento e Orientagdo Contabil:

I - acompanhar diariamente o sistema informatizado de mensagens "Comunica", monitorando a priorizagao
de atendimento das demandas requeridas pelos usuarios;

II - encaminhar a Coordenadoria de Produ¢dao de Normas e Estudos Contabeis as necessidades de elaboracao
de normas e de realizagdo de treinamentos;

IIT - encaminhar ao Superintendente de Normas Técnicas as demandas filtradas que deverdo ser tratadas
pelas demais Superintendéncias da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado;

IV - encaminhar a Coordenadoria de Configuracdo Contabil do Sistema Informatizado as demandas que
ensejem criacdo de contas, eventos e demais configuragdes contabeis.

Subsecao 111
Da Coordenadoria de Acompanhamento de Registros Contabeis
Art. 10. Compete a Coordenadoria de Acompanhamento de Registros Contébeis:
I - analisar os registros contabeis dos 6rgdos e entidades estaduais;
II - acompanhar a integracao contabil dos sistemas ARR e SISGRE com o SIAFE-Rio;

III - promover mensalmente a andlise da execu¢do orcamentaria da Receita das Administragdes Direta e
Indireta, quanto a classificag@o por natureza e fonte de recursos;

IV - acompanhar a contabiliza¢do de Royalties no Tesouro Estadual e no RIOPREVIDENCIA;
V - analisar a movimentag¢ao do Fundo de Desenvolvimento Econdmico e Social - Fundes no SIAFE-Rio;

VI - acompanhar os registros contabeis relativos a Indices Constitucionais, especificamente com relagio aos
direitos do FECAM e FAPERJ, analisando a conformidade dos registros contabeis no SIAFERIio;

VII - monitorar a contabilizagao das Despesas de Pessoal de Exercicios Anteriores - DEA, que irdo compor
o anexo 1 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal, do Relatdrio de Gestao Fiscal - RGF;

VIII - acompanhar a execugdo das Conformidades Contabil e Didria e da Conciliagdo Bancaria pelos o6rgaos
e entidades estaduais no SIAFE-Rio dentro do prazo estabelecido para o bloqueio de cada més, para fins de

suspensao do documento Nota de Empenho - NE no SIAFE-Rio, até a sua total regularizacio;

IX - acompanhar os registros contébeis relativos aos direitos das Outorgas de Concessao;
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X - manter acompanhamento da contabilizacdo dos repasses da Unido em confronto com as informagdes do
Banco do Brasil,

XI - acompanhar a contabilizacdo realizada pelo Tesouro Estadual das atualizagdes das obrigagdes relativas
aos créditos remanescentes dos Certificados de Privatizacao - CP;

XII - acompanhar o estoque de precatdrios do Estado junto ao Tribunal de Justica, com base nas rotinas e
procedimentos de contabilizagao;

XIII - efetuar o acompanhamento do fluxo financeiro do FECP com a disponibilidade controlada pelo
Tesouro;

XIV - acompanhar a disponibilidade financeira negativa de convénios;

XV - acompanhar a contabilizagdo realizada pelo Tesouro Estadual das atualizagdes das obrigagdes para com
os orgdos e entidades da administragdo direta e indireta, em especial, as relativas aos créditos oriundos do
Fundo da Divida Publica - FDP;

XVI - monitorar mensalmente os valores retidos como consignacdes, referentes a contribui¢ao ao Regime
Proprio de Previdéncia Social, pessoal ativo e inativo, e os valores efetivamente repassados ao
RIOPREVIDENCIA;

XVII - observar e aplicar as normas contidas nos manuais técnicos da Subsecretaria de Contabilidade Geral
do Estado, pertinentes a sua area de atuacao;

XVIII - interagir com as demais Coordenadorias da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado quanto
aos procedimentos, normas contdbeis e atualizacdes do SIAFE-Rio;

XIX - articular com os diversos 6rgdos e entidades no &mbito do Governo do Estado, objetivando a
utilizagdo de informagdes necessarias a execucao das atividades relacionadas a Coordenadoria.

Subsecio IV
Da Coordenadoria de Integridade Contabil
Art. 11. Compete a Coordenadoria de Integridade Contabil:

I - criar as equagdes em Validagdes Contdbeis propostas pelas demais areas da Subsecretaria de
Contabilidade Geral do Estado ¢ monitorar as inconsisténcias dos saldos contabeis, solicitando a
regularizacdo as Unidades Gestoras - UG'S;

IT - monitorar as UG'S integrantes do SIAFE-Rio quanto a corre¢do das inconsisténcias apresentadas em
Validagdes Contabeis dentro do prazo estabelecido para o bloqueio de cada més, para fins de suspensao do
documento Nota de Empenho - NE no SIAFE-Rio, até¢ a sua total regularizagao;

IIT - criar e monitorar as equacdes de integridade das Disponibilidades por Destinacdo de Recursos (DDR),
solicitando a regularizac¢ao das inconsisténcias as Unidades Gestoras;

IV - verificar a consisténcia, sob o aspecto contabil, dos Ativos e Passivos intraor¢amentarios para fins de
consolida¢do do Balango Patrimonial;

V - verificar a consisténcia, sob o aspecto contadbil, das Variagdes Aumentativas e Diminutivas
intraorgamentarias para fins de consolidagdo da Demonstracao das Variagdoes Patrimoniais e do Balango
Financeiro;

VI - verificar a consisténcia, sob o aspecto contabil, do fluxo intraor¢amentario da Receita e da Despesa para
fins de consolidagao dos Demonstrativos Contabeis;

VII - acompanhar das obrigagdes registradas no Tesouro Estadual em relagdo ao Limite de Saque nos
Orgaos;
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VIII - monitorar a contabilizagcdo indevida de bens moéveis em Fundos, realizada pelos 6rgaos da
administracao direta;

IX - analisar a conta de Controle de Disponibilidade Financeira DDO em relagao a conta de Controle de
Passivo no SIAFE-Rio;

X - observar e aplicar as normas contidas nos manuais técnicos da Subsecretaria de Contabilidade Geral do
Estado, pertinentes a sua area de atuacao;

XI - interagir com as demais Coordenadorias da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado quanto aos
procedimentos, normas contéabeis e atualizagdes do SIAFE-Rio;

XII - interagir com os diversos o6rgdos e entidades no ambito do Governo do Estado, objetivando a utilizacdo
de informagdes necessarias a execugdo das atividades relacionadas a Coordenadoria.

Secao 111
Da Superintendéncia de Relatérios e Demonstrativos Contabeis
Art. 12. Compete a Superintendéncia de Relatérios e Demonstrativos Contabeis:

I - avaliar os procedimentos adotados para fins de elaboragdao dos balangos e demonstrativos contébeis,
observando os aspectos das Leis n°s 4.320/64, 6.404/76 e 11.638/07 e ainda o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - MCASP e demais normas vigentes;

II - certificar-se quanto ao adequado desenvolvimento e aplicagdo das configuragdes realizadas nos diversos
demonstrativos contabeis;

IIT - observar as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, em especial a NBC T 16.6
(R1) - Demonstragoes Contabeis e a NBC T 16.7 - Consolidagao das Demonstragdes Contébeis;

IV - efetuar a consolidagdo das informagdes contabeis que compdem as contas de governo;

V - monitorar a consolidagio das informagdes contabeis de Orgaos e Entidades ndo integrantes do SIAFE-
Rio que compdem as Contas de Governo;

VI - coordenar, observados os prazos estabelecidos, respostas as diligéncias e solicitagdes expedidas pelo
Tribunal de Contas do Estado - TCE, quando relacionadas a Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado;

VII - propor orientagdes técnicas de ordem contabil que visem a manter consistentes os registros contabeis
efetuados no SIAFE-Rio;

VIII - assegurar que as informagdes de natureza contabil, divulgadas pela Subsecretaria de Contabilidade
Geral do Estado no DOERJ e no sitio da Secretaria de Estado de Fazenda, obedecam a periodicidade de
divulgacdo, de acordo com a legislacdo vigente;

IX - acompanhar e validar as inscrigdes em restos a pagar, em conformidade com o decreto de encerramento
de exercicio e o manual de procedimentos contabeis de encerramento de exercicio;

X - subsidiar, no ambito de sua competéncia, a elaboragdo dos Anexos de Metas Fiscais previstos na LC n.°
101/2000 - LRF;

XI - monitorar as agdes realizadas na elaboragdo dos relatorios da LRF quanto ao cumprimento de metas de
resultados e a obediéncia aos limites;

XII - observar o cumprimento dos prazos de publicagcdo do Relatério Resumido de Execugdo Orgamentaria -
RREO e do Relatério de Gestao Fiscal - RGF;

XIII - monitorar as atividades de elaboragao e homologagao dos relatdrios emitidos através do Sistema de
Informacao sobre Or¢amento Publico em Saude (SIOPS), do Sistema de Informagdes sobre Or¢amentos
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Publicos em Educacao (SIOPE) e do Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
(SICONFI);

XIV - subsidiar a tomada de decisdes dos gestores da Secretaria de Estado de Fazenda com informagdes de
natureza contabil;

XV - elaborar e enviar para publicacao no Diario Oficial os Relatorios de Execu¢ao Orgamentaria da Receita
e da Despesa do FECP e do FUNDEB.

Subsecio I
Da Coordenadoria de Contas de Governo e Relatorios Fiscais
Art. 13. Compete a Coordenadoria de Contas de Governo e Relatorios Fiscais:

I - coordenar a consolidagao das informagdes contdbeis, relativas aos 6rgdos e entidades da administragao
direta e indireta, que integram as Contas de Governo;

IT - monitorar a consolidacao dos relatérios de Orgdos e Entidades em conformidade com o decreto de
encerramento de exercicio;

III - coordenar o relato dos principais atos e fatos ocorridos no exercicio, evidenciados no Balango Geral do
Estado;

IV - monitorar o atendimento as determinagdes e recomendagdes expedidas pelo TCE/RJ, relativas as Contas
de Governo;

V - coordenar o atendimento as demandas externas, em especial as do TCE/RJ, subsidiando com
informagdes relativas a gestao fiscal, patrimonial e orgamentaria;

VI - acompanhar a legislacdo vigente e as alteragdes dos manuais divulgados pela Secretaria do Tesouro
Nacional - STN;

VII - propor indicadores de gestdo que possibilite a andlise dos resultados da execucdo or¢amentdria,
financeira e patrimonial;

VIII - monitorar o cumprimento dos limites legais e constitucionais;

IX - avaliar as informagdes de natureza contébil extraidas dos sistemas corporativos SIAFE-Rio e
Flexvision, visando subsidiar tomadas de decisdes dos gestores da SEFAZ;

X - supervisionar as informagdes sobre or¢camentos e finangas publicas do Estado, divulgadas no sitio da
SEFAZ;

XI - subsidiar com informagdes contabeis, no ambito de sua competéncia, a elaboragdo dos Anexos de Metas
Fiscais previstos no artigo 4.° da LRF;

XII - monitorar o cumprimento dos prazos de publicagdo dos anexos do RREO e do RGF;

XIII - coordenar e avaliar a elaboracao dos relatorios previstos na LRF, bem como monitorar o cumprimento
de metas e a obediéncia a limites e condigdes contidos no §1.°, do artigo 1.°, da LRF;

XIV - monitorar o encaminhamento, ao SICONFI, dos relatoérios e declaragdes pertinentes ao Poder
Executivo, com vistas a adimpléncia financeira do Estado do Rio de Janeiro no Servigo Auxiliar de
Informacdes para Transferéncias Voluntarias (CAUC), do Ministério da Fazenda;

XV - supervisionar a elaboracao dos relatorios emitidos através dos sistemas SIOPS, SIOPE, SICONFI;

XVI - avaliar a conformidade dos registros contabeis no SIAFE-Rio, com os parametros relativos aos indices
legais e constitucionais no Flexvision, especificamente com relagao as despesas com SAUDE,
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EDUCACAO, FECAM, FAPERIJ e FEHIS;

XVII - acompanhar a atualizacao da legislagdo referente a LRF, através dos manuais aprovados pelas
Portarias da STN.

Subsecio 11
Da Coordenadoria de Consolidacao de Balancos e Relatorios Gerenciais
Art. 14. Compete a Coordenadoria de Consolidacdo de Balangos e Relatorios Gerenciais:

I - coordenar a elaboracao dos Balangos e as Notas Explicativas as demonstracdes Contabeis que irdo
compor as Contas de Governo;

IT - observar, no que couber, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, em especial
as NBC T 16.6 R1 - Demonstragdes Contabeis e NBC T 16.7 -Consolidagao das Demonstragdes Contabeis;

III - atentar para os procedimentos previstos no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
MCASP;

IV - monitorar a execugdo dos procedimentos previstos no "Manual de Analise e Procedimentos Contabeis
para o Encerramento do Exercicio";

V - desenvolver e monitorar a configura¢do dos demonstrativos contabeis previstos na Lei 4.320/64 e no
DCASP;

VI - supervisionar os procedimentos de elaboracdo, consolidagdo e disponibilizacdo dos relatérios referentes
a execugdo orcamentaria, dos balancetes, dos balancos e dos demonstrativos contabeis dos 6rgaos e
entidades exigidos pela Lei n.® 4.320/64, e livros fiscais obrigatdrios pela Lei n.® 6.404/76;

VII - propor a Coordenadoria de Integridade Contébil a criagdo de Validagcdes Contabeis que influenciem o
fechamento dos demonstrativos;

VIII - definir tarefas de cruzamento de informacdes entre os demonstrativos contabeis;

IX - observar as instru¢des baixadas pela Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado relativas as
atividades desenvolvidas pela Coordenadoria;

X - interagir com as demais Coordenadorias da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado quanto aos
procedimentos, normas contabeis e atualizacdes do SIAFE-Rio/Flexvison;

XI - desenvolver outras atividades relacionadas aos servigos de contabilidade centralizada do Estado.

ANEXO VI AO REGIMENTO INTERNO DA SEFAZ
SUBSECRETARIA DE FINANCAS

Art. 1° A estrutura da Subsecretaria de Finangas ¢ a seguinte:

Orgio conforme disposto no Item II do Anexo VI ao Decreto n° 46.628/19 C S¥gla / ~
odificacao

6 - Subsecretaria de Finangas SUBFIN
6.1 - Superintendéncia de Finangas SUFIN
6.1.1 - Coordenadoria de Assessoramento Técnico e Juridico COAJUR
6.1.2 - Coordenadoria de Encargos Gerais do Estado e Operacdes Especiais CEGOE
6.1.3 - Coordenadoria de Gestao de Obrigagdes CGO
6.1.4 - Coordenadoria de Conciliagdo de Receita CCR
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6.2 - Superintendéncia de Controle ¢ Acompanhamento da Movimentagao SUCOMF
Financeira

6.2.1 - Coordenadoria de Controle e Conciliagao Bancaria COCCB
6.2.2 - Coordenadoria de Execucao Financeira CEFIN
6.2.3 - Coordenadoria de Controle e Analise das Receitas Estaduais Diretamente CONARD
Arrecadadas

6.3 - Superintendéncia do Tesouro Estadual SUTES
6.3.1 - Coordenadoria de Planejamento Financeiro COPLAF
6.3.2 - Coordenadoria de Analise de Investimentos e Gastos COAIG
6.3.3 - Coordenadoria de Controle de Pagamentos CCP

6.3.4 - Coordenadoria de Acompanhamento e Controle de Pagamento de

Concessionarias de Servigos Publicos CACPC
6.4 - Superintendéncia de Controle e Acompanhamento da Divida Publica SUCADP
Estadual

6.4.1 - Coordenadoria de Controle e Execu¢do do Pagamento da Divida Publica AD
da Administra¢do Direta CEP
6.4.2 - Coordenadoria de Precatorios COPRE
6.4.3 - Coordenadoria de Gestdao da Divida COGED
6.5 - Superintendéncia de Captagdo de Recursos SUCAR
6.5.1 - Coordenadoria de Convénios COCON
6.5.2 - Coordenadoria de Operacdes de Crédito COPEC
6.5.3 - Coordenadoria de Captacdo de Recursos COCAR
6.5.4 - Coordenadoria de Analise de Parcerias Publicas Privadas COAP

CAPITULO IT
DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Art. 2° Compete a Subsecretaria de Financas:

I - delinear, coordenar e gerenciar as acoes da Secretaria de Estado de Fazenda, no tocante a gestio
financeira do Estado;

IT - dirigir a elaboracdo da programacao financeira mensal e anual do Tesouro Estadual,

III - fornecer as areas responsaveis as informacgdes necessarias a elaboracao das propostas de Lei de
Diretrizes Or¢amentarias, de Lei Or¢amentaria Anual e do Plano Plurianual de Investimentos, nos limites de
sua competéncia;

IV - assegurar e zelar pelo equilibrio financeiro do Tesouro Estadual;
V - gerenciar a Conta Unica do Tesouro Estadual,
VI - gerenciar o recolhimento dos recursos ndo oriundos de impostos;

VII - administrar os haveres financeiros e mobiliarios do Tesouro Estadual que estejam legalmente adstritos
a sua competéncia e monitorar a administracao financeira geral do Estado;

VIII - administrar as dividas publicas mobilidria e contratual, interna e externa, de responsabilidade direta ou
indireta do Tesouro Estadual;

IX - manifestar-se sobre a eventual concessao de garantias concedidas pelo Tesouro Estadual, assessorar o
Secretario de Estado de Fazenda na elaboracao e aperfeicoamento dos critérios adotados na concessdo dessas
garantias; controlar o desempenho financeiro das operagdes garantidas e executar, se for o caso, as contra
garantias oferecidas;
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X - manter controle dos compromissos que onerem, direta ou indiretamente, o Estado junto a 6rgaos,
entidades ou a organismos nacionais e internacionais;

XI - gerir os fundos e os programas oficiais que estejam sob sua responsabilidade, avaliando e
acompanhando os eventuais riscos fiscais, avaliando, quando necessario, as politicas de administragdo de
todos os fundos e programas oficiais;

XII - estruturar e acompanhar a implantacio e execucao das agdes necessarias a regularizacio de obrigacdes
financeiras do Estado, inclusive daquelas assumidas em decorréncia de lei, de contratos, convénios ou outros
instrumentos equivalentes;

XIII - promover estudos e pesquisas associadas, dentre outras areas, a do gasto publico e sua gestdo e a da
administracao de ativos e passivos;

XIV - instituir, manter e aprimorar sistemas de informagao que permitam produzir relatérios gerenciais sobre
as despesas, necessarios a tomada de decisdo e a institui¢ao das politicas publicas estaduais;

XV - garantir que seja feita a verificagdo do cumprimento dos limites e condi¢des relativos a realiza¢do de
operagoes de crédito pelos 6rgaos e entidades da administragdo direta e indireta do Estado, (fundos,
autarquias, fundagdes e empresas estatais dependentes);

XVI - promover mecanismos para gerenciar o Fundo Garantidor de Parcerias Publico Privadas - FGP, com
vistas a zelar pela valorizagao dos recursos publicos depositados;

XVII - elaborar parecer acerca da capacidade de pagamento e garantias concedidas pelo Estado do Rio de
Janeiro ou pelo Fundo Garantidor das Parcerias Publico Privadas, incluindo a analise dos riscos para o
Tesouro Estadual, inerentes aos projetos;

XVIII - avaliar a capacidade de inclusdo do projeto na estratégia fiscal do Estado e assegurar o cumprimento
do limite fixado no art. 24 da Lei n® 5.068/2007, para despesas de carater continuado derivadas do conjunto
de Parcerias Publico Privadas contratadas, tendo como base o exercicio em que forem apurados os limites
em questao;

XIX - elaborar relatérios de anélise econdmico-financeira dos projetos de Parcerias Publico Privadas - PPP
com vistas a0 acompanhamento das fases financeiras dos contratos de concessao firmados pelo Estado;

XX - estruturar e participar de experiéncias inovadoras associadas ao gasto publico, com o intuito de
viabilizar a melhoria das condigdes de sustentabilidade das contas publicas;

XXI - desenvolver os instrumentos necessarios a execuc¢ao das atribui¢des mencionadas nos incisos I a XIV;

XXII - monitorar a atuacdo dos Conselhos Fiscais nas Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e
Fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Estadual;

XXIII - gerenciar os procedimentos contdbeis processados no Sistema Integrado de Administragao
Financeira ¢ Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio, efetuados no ambito da Subsecretaria de
Finangas.
Secao 1
Da Superintendéncia de Finangas

Art. 3° Compete a Superintendéncia de Finangas:

I - analisar e dar encaminhamento processual as determinagdes Judiciais Trabalhistas e Civeis referentes a
bloqueio de créditos de maos proprias e de terceiros;

IT - acompanhar e controlar a movimentacdo financeira dos depdsitos recursais e proceder a execucao das
cartas de fiangas bancarias;
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III - analisar os processos de restituicdes de indébitos, caugdes e fiangas;

IV - autorizar a emissdo de Programag¢ao de Desembolso - PD, de despesas orcamentarias e extra
orcamentaria de Encargos Gerais do Estado e do Tesouro Estadual;

V - acompanhar a execugdo or¢amentaria das despesas das unidades gestoras a cargo da Subsecretaria de
Financas;

VI - supervisionar os registros contabeis das unidades gestoras a cargo da Subsecretaria de Finangas;
VII - acompanhar a movimentagao das cotas do Fundo de Privatizacao do Estado;

VIII - supervisionar os procedimentos contabeis processados no Sistema Integrado de Administragao
Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio, efetuados no &mbito da Superintendéncia
IX - gerenciar a instrugdo processual na sua area de competéncia;

X - coordenar a gestdo das obrigagdes a cargo do Tesouro Estadual;
XI - supervisionar a concilia¢do da receita, efetuada no ambito da Superintendéncia;

XII - no que tange ao assessoramento técnico e juridico: desenvolver os instrumentos necessarios a execucao
das atribui¢des da Superintendéncia;

XIII - no que tange a execucao de procedimentos relacionados a Encargos Gerais do Estado:
a) acompanhar a execugdo das transferéncias constitucionais aos municipios do Estado;

b) supervisionar a movimenta¢ao or¢amentaria ¢ a confec¢do de Programagao de Desembolso - PD,
referente ao controle de pagamento do programa de parcelamento e Pagamentos do Estado do Rio de Janeiro
de Restos a Pagar Processados;

XIV - no que tange a gestao de obrigacdes:

a) acompanhar e controlar as Reservas Monetarias das contas garantidoras denominadas Contas “A”, “B” e
(13 2
B1”;

b) supervisionar o controle e a movimentacao dos recursos patrimoniais dos 6rgdos, referente aos saldos
remanescentes oriundos do Fundo da Divida Publica;

¢) auxiliar no controle e na movimentagao dos recursos patrimoniais referentes a Cota do Fundo de
Privatizacdo, Depdsitos Recursais e outras;

XV -no que tange a gestdo da conciliagdo de receitas: coordenar e executar as atividades referentes ao
acompanhamento financeiro e contabil das contas de receita e repasse.

Subsecio I
Da Coordenadoria de Assessoramento Técnico e Juridico
Art. 4° Compete a Coordenadoria de Assessoramento Técnico e Juridico:

I - analisar e dar encaminhamento processual as determinagdes judiciais no ambito da Superintendéncia de
Finangas;

IT - controlar e acompanhar o encaminhamento de bloqueios judiciais nas contas do Tesouro Estadual,

III - controlar e encaminhar informacdes para a inclusdo na DIRF, referente aos recolhimentos de imposto de
renda sobre precatdrios;

IV - analisar os processos de restitui¢des de indébitos, caucdes e fiangas;
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V - desenvolver os instrumentos necessarios a execugao das atribuigdes da Superintendéncia.
Subseciao 11
Da Coordenadoria de Encargos Gerais do Estado e Operacoes Especiais
Art. 5° Compete a Coordenadoria de Encargos Gerais do Estado e Operacdes Especiais:
I - executar procedimentos or¢gamentarios relacionados a Encargos Gerais do Estado referentes a:
a) encargos com a Unido;
b) programacao a cargos dos municipios;
c) contribui¢des obrigatorias - PASEP;
d) restituicao de indébitos fiscais;
e) transferéncias ao FUNDEB;
f) Regime Previdenciario dos servidores ALERJ/MP/TJ/TCE;
g) obriga¢des junto ao Previ - BANERYJ;

IT - emitir as Programagdes de Desembolso relacionadas a unidade gestora do Tesouro Estadual referente as
despesas extra orgamentarias: caugoes, fiangas, depositos, anulacao de receita e conversao em receita;

IIT - gerar e alimentar planilha eletronica com dados e informagdes dos valores de ICMS, IPVA,
ROYALTIES, CIDE e IPI que foram distribuidas aos Municipios, inclusive o valor retido e repassado ao
FUNDEB;

IV - confeccionar Programacao de Desembolso - PD, acompanhar e executar procedimentos para a
movimentagdo or¢amentaria referente ao controle de pagamento do Programa de Parcelamento e
Pagamentos do Estado do Rio de Janeiro de Restos a Pagar Processados;

V - gerar, semanalmente, por meio de informagdes do GCT, Sistema Integrado de Administragdo Financeira
e Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio e ARR valores a serem distribuidos aos Municipios e

ao FUNDERB, referentes a ICMS, IPVA ¢ ITD;

VI - analisar os registros contabeis processados no Sistema Integrado de Administracao Financeira e
Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio na Unidade Gestora de Encargos Gerais do Estado;

VII - instruir os processos administrativos no ambito de sua competéncia.
Subsecao 111
Da Coordenadoria de Gestao de Obrigac¢oes
Art. 6° Compete a Coordenadoria de Gestdao de Obrigagdes:
I - acompanhar a movimentacao das Reservas Monetarias das contas garantidoras denominadas Contas “A”,
“B” e “B1”, instituidas por meio do contrato de abertura de contas, nomeacdo de agente fiduciario e outros

pactos;

II - acompanhar a entrada de recursos e executar a movimentagao financeira de recursos do Fundo do
Desenvolvimento Economico e Social (FUNDES);

III - controlar, atualizar e contabilizar o saldo remanescente oriundo do Fundo da Divida Publica;
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IV - atualizar as Cotas do Fundo de Privatizagcdo (CFP), realizar os registros contabeis pertinentes a
atualizacdo e gerenciar o contrato celebrado com a institui¢ao financeira custodiante;

V - registrar contabilmente na unidade gestora do Tesouro Estadual as atualiza¢des dos Certificados
Financeiros do Tesouro Permutados - CFTS;

VI - executar todas as atividades pertinentes ao controle do passivo patrimonial a cargo do Tesouro Estadual;
VII - instruir os processos administrativos no ambito de sua competéncia;
VIII - emitir e controlar guias de caugao;

IX - devolver guias convertidas em receita pelos recolhimentos do Imposto sobre a Transmissao Causa
Mortis e Doagdo de Quaisquer Bens ou Direitos - ITD.

Subsecao IV
Da Coordenadoria de Conciliacao de Receita
Art. 7° Compete a Coordenadoria de Conciliacdo de Receita:
I - conciliar diariamente a movimentacao financeira e contabil das contas de arrecadacdo e de repasses;

II - informar, aos 6rgaos da Secretaria de Estado de Fazenda que controlam e registram a arrecadagdo e os
repasses de receitas, divergéncias verificadas nas referidas contas;

III - analisar a consonancia dos indices de reparticao das receitas e a sua paridade com os valores
distribuidos aos Municipios € ao FUNDEB;

IV - analisar os valores informados pelo sistema de gestao tributaria em relacao aos valores efetivamente
creditados nas contas bancarias de receitas;

V - manter em arquivo os extratos bancarios;
VI - analisar os registros contabeis processados no Sistema Integrado de Administracdo Financeira e
Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio, na Unidade Gestora do Tesouro Estadual, efetuados no

ambito da gestdo da receita;

VII - analisar por tipo de imposto valores destinados ao FUNDEB e aos Municipios € demonstrar
divergéncias entre os valores arrecadados, destinados e repassados por rubrica de receita e por
movimentagado financeira;

VIII - acompanhar rotinas da efetiva reparti¢ao das receitas tributaria.
Secao 11
Da Superintendéncia de Controle e Acompanhamento da Movimentacio Financeira
Art. 8° Compete a Superintendéncia de Controle e Acompanhamento da Movimentacdo Financeira:
I - acompanhar e controlar a movimentacao financeira das contas de gestao do Tesouro Estadual;
II - supervisionar e executar a movimentacao das disponibilidades financeiras do Tesouro Estadual;

III - supervisionar os procedimentos contabeis processados no Sistema Integrado de Administragao
Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro - STAFE-Rio, efetuados no ambito da Superintendéncia;

IV - supervisionar a conciliagdo bancaria eletronica das contas do Tesouro do Estado;
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V - realizar a gestdo dos recolhimentos dos recursos diretamente arrecadados, através da Guia de
Recolhimento do Estado do Rio de Janeiro - GRE;

VI - gerenciar a instrugdo processual na sua area de competéncia.
VII - no que tange ao Controle e Conciliagao Bancaria:

a) acompanhar a arrecadacdo da receita estadual e as receitas provenientes de transferéncias inter e
intragovernamental;

b) acompanhar os saldos das contas bancarias de gestao do Tesouro Estadual;

¢) gerenciar e registrar no Sistema Integrado de Administra¢ao Financeira e Controle do Estado do Rio de
Janeiro - STAFE-Rio as receitas oriundas das transferéncias de arrecadacao federal (IPI - Exportagao,
Royalties do Petréleo, FPE, ICMS compensagao, Recursos Hidricos e outras);

d) acompanhar a movimentagao da parcela de depdsitos judiciais tributarios;

VIII - no que tange a Execugdo Financeira: supervisionar e executar a movimentagao das disponibilidades
financeiras do Tesouro Estadual;

IX - no que tange a gestao dos recursos diretamente arrecadados através da Guia de Recolhimento do Estado
- GRE:

a) administrar o Sistema de Guia de Recolhimento do Estado - SISGRE;
b) orientar os 6rgados quanto a utilizagdo da GRE;
¢) normatizar e prover mecanismos para a arrecadacdo das receitas diretamente arrecadadas pelos 6rgaos;

d) definir os parametros de classificacdo, observando a destinacao legal das receitas diretamente arrecadadas
pelos 6rgdos;

e) acompanhar a conformidade dos registros contabeis oriundos das GRE.
Subsecio I
Da Coordenadoria de Controle e Conciliacao Bancaria
Art. 9° Compete a Coordenadoria de Controle e Conciliagdo Bancaria:

I - coordenar as atividades referentes ao acompanhamento financeiro das contas de gestao do Tesouro
Estadual mantidas nas diversas institui¢des bancarias;

I - analisar e acompanhar diariamente os saldos bancarios das contas do Tesouro Estadual e das subcontas
que integram a Conta Centralizadora;

IIT - elaborar diariamente relatorios com a Disponibilidade Financeira a Utilizar;

IV - receber, analisar e classificar diariamente os documentos bancarios oriundos dos diversos setores da
Subsecretaria de Financas e das institui¢des bancarias;

V - registrar no Sistema Integrado de Administracao Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro -
SIAFE-Rio e no SATE as transferéncias de receitas tributarias que ingressam no Tesouro Estadual;

VI - registrar no Sistema Integrado de Administracdo Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro -

SIAFE-Rio e no SATE as transferéncias intergovernamentais que ingressam no Tesouro Estadual,
classificando-as contabilmente de acordo com a sua categoria econdmica;
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VII - analisar todas as contas bancarias que integram o sistema e informar a disponibilidade de caixa do
Tesouro Estadual;

VIII - conciliar diariamente a movimentagao das contas correntes e de aplicagdes administradas pelo
Tesouro Estadual;

IX - manter em arquivo os extratos bancarios;

X - acompanhar as devolugdes de pagamentos por meio de conciliacdo bancaria eletronica das contas do
Tesouro do Estado;

XI - controlar e acompanhar a movimentagao da parcela de depdsitos judiciais tributarios;

XII - manter em arquivo os documentos da movimentacdo bancaria diaria;

XIII - preparar o Boletim de Movimentacdo Financeira;

X1V - requerer documentacao pendente as instituicoes bancarias;

XV - instruir os processos administrativos de sua area de competéncia;

XVI - inserir no sistema SIG os dados referentes as conciliagdes da Unidade Gestora do Tesouro Estadual;

XVII - analisar os registros contabeis processados no Sistema Integrado de Administragdo Financeira e
Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio, na Unidade Gestora do Tesouro Estadual, efetuados no
ambito do controle bancario.

Subseciao I1

Da Coordenadoria de Execucido Financeira
Art. 10. Compete a Coordenadoria de Execug¢ao Financeira:
I - executar as atividades referentes aos pagamentos, as movimentagdes e as aplicagdes financeiras;
II - movimentar os recursos provenientes das transferéncias inter e intragovernamentais;
III - acompanhar junto as institui¢des bancarias as movimentagdes financeiras;
IV - acompanhar e analisar diariamente a execu¢do da programagao financeira;
V - controlar e analisar as disponibilidades de recursos financeiros;

VI - elaborar e executar as ordens bancarias de transferéncias intra-Sistema Integrado de Administragao
Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio;

VII - controlar e acompanhar a movimentacao dos recursos vinculados, transferidos ou repassados ao
Tesouro do Estado;

VIII - registrar contabilmente, as transferéncias financeiras, movimentagdes e depositos nas contas do
Tesouro Estadual;

IX - emitir as comunicagdes financeiras, e disponibilizar com a documentacao pertinente aos Orgaos e
Entidades Estaduais;

X - analisar as liberagdes de pagamentos e efetuar langamentos contdbeis correspondentes no Sistema
Integrado de Administracdo Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio;

XI - acompanhar no SATE e importar para registro no Sistema Integrado de Administracao Financeira e
Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio as devolucdes de pagamentos;
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XII - analisar e registrar as disponibilidades financeiras por fonte de recursos;

XIII - emitir oficios de pagamento e relatorios das liberagdes financeiras referentes 8 movimentacdo do dia;
XIV - devolver titulos caucionados da Administragado Direta;

XV - conferir as relagcdes de pagamento a serem encaminhadas as instituigdes bancarias;

XVI - conferir os langamentos efetuados no SATE;

XVII - conferir a autenticacdo mecanica dos recibos dos comprovantes de pagamentos, recolhimentos e
transferéncias;

XVIII - controlar o arquivo de copias de documentos bancarios pertinentes;

XIX - acompanhar, receber ou restituir valores referentes a processos judiciais ndo tributarios e consignagdes
judiciais retidas em folha de pessoal;

XX - confeccionar e executar as Programagdes de Desembolso - PD de transferéncias, de resgates e de
aplicacdes do Tesouro do Estado;

XXI - Controlar as aberturas, os encerramentos e as alteracdes de contas correntes dos 6rgdos estaduais;

XXII - analisar os registros contabeis processados no Sistema Integrado de Administragdo Financeira e
Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio na Unidade Gestora do Tesouro Estadual, efetuados pela
execugao financeira;

XXIII - instruir os processos administrativos no ambito de sua competéncia.
Subsecio I11
Da Coordenadoria de Controle e Analise das Receitas Estaduais Diretamente Arrecadadas
Art. 11. Compete a Coordenadoria de Controle e Anélise das Receitas Estaduais Diretamente Arrecadadas:
I - criar os codigos de recolhimento das receitas diretamente arrecadadas pelos 6rgaos;

I - cadastrar os codigos de recolhimento das receitas arrecadadas através da GRE no SISGRE e no Sistema
Integrado de Administracdo Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio;

III - administrar o SISGRE, mantendo atualizado o seu conteudo institucional e de cadastros;
IV - administrar o subportal da GRE no sitio eletronico da SEFAZ;
V - dar suporte ao usuario do SISGRE;

VI - reconhecer a entrada em receita ¢ sinalizar no SISGRE a restitui¢ao dos valores recolhidos
indevidamente por meio da GRE;

VII - prover a concilia¢do e analise contabil dos efetivos recolhimentos das GRE;
VIII - acompanhar o saldo contabil da Conta GRE a Classificar na UG 999900;
IX - acompanhar o movimento diario dos valores recolhidos por meio da GRE;
X - atuar como Gestor da GRE na UG 999900.
Secao 111
Da Superintendéncia do Tesouro Estadual
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Art. 12. Compete a Superintendéncia do Tesouro Estadual:

I - estabelecer e supervisionar tecnicamente a programacao e a execugao financeira dos o6rgdos da
Administragdo Publica;

II - coordenar a movimentagao dos recursos financeiros do Tesouro para aplicagdo financeira;
IIT - supervisionar a elaboragao do fluxo de caixa;

IV - acompanhar a execucdo da cota financeira;

V - supervisionar a andlise de documentos para a elaboragdo da programacao financeira;

VI - supervisionar o pagamento de pessoal das administracdes direta, indireta, e outros poderes;

VII - acompanhar a execucdo or¢amentdria das despesas com concessionarias de servigos publicos
essenciais;

VIII - elaborar estudos sobre os gastos do Estado;
IX - secretariar o Comité de Investimento da Secretaria de Estado de Fazenda.
Subsecio I
Da Coordenadoria de Planejamento Financeiro
Art. 13. Compete a Coordenadoria de Planejamento Financeiro:
I - elaborar e acompanhar o fluxo de caixa anual e mensal;
II - preparar cenarios referentes as projegdes do fluxo de caixa anual;

IIT - elaborar relatorios analiticos relativos as programagoes de desembolso executadas e a executar,
fornecendo subsidios para a elaboragdo do fluxo de caixa;

IV - gerar relatorios sobre a Disponibilidade Financeira do Estado para serem publicados no sitio eletronico
da Secretaria de Estado de Fazenda;

V - produzir estudos econdmicos acerca das receitas e pagamentos realizados pelo Tesouro Estadual;
VI - acompanhar a liberag@o e a execucdo das Cotas Financeiras oriunda das Fontes de Recurso do Tesouro.
Subseciao I1
Da Coordenadoria de Analise de Investimentos e Gastos
Art. 14. Compete a Coordenadoria de Andlise de Investimentos e Gastos:

I - acompanhar e analisar a entrada de receitas nas contas do Tesouro e aloca-las de acordo com o
planejamento financeiro;

I - analisar e controlar as aplicagdes financeiras do Tesouro estadual;

IIT - coordenar a elaboragdo didria da programagdo de pagamentos;

IV - coordenar a liberagdo de limite de saque para os o6rgaos e entidades;

V - coordenar o recebimento de demandas referentes a questionamentos e solicitagdes de pagamentos;

VI - acompanhar a evolucao das receitas e dos gastos publicos do Estado;
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VII - acompanhar a programacao de pagamento de despesas inscritas em restos a pagar processados;
VIII - elaborar relatério mensal e a apresentagao para subsidiar as decisdes do Comité de Investimento.
Subsecao 111
Da Coordenadoria de Controle de Pagamentos
Art. 15. Compete a Coordenadoria de Controle de Pagamentos:

I - coordenar a elaboracao dos pagamentos de despesas correntes e de capital de acordo com a programagao
financeira do Tesouro Estadual;

IT - coordenar a elaboragdo do pagamento de pessoal dos 6rgdos da Administracdo direta, indireta e outros
poderes;

IIT - analisar e preparar a documentacao relativa aos pagamentos das despesas correntes e de capital, em
conformidade com as legislacdes existentes;

IV - analisar e preparar os pagamentos judiciais dos depdsitos recursais, custas judiciais e honorarios
periciais;

V - analisar e preparar a documentacao relativa aos pagamentos das despesas de encargos e consignacoes,
em conformidade com as legislagdes existentes;

VI - preparar relagdes dos pagamentos a serem efetuados e processa-los no sistema SATE;

VII - operacionalizar os pagamentos das despesas correntes e de capital através da execugao das
programacdes de desembolso no Sistema Integrado de Administragdo Financeira e Controle do Estado do
Rio de Janeiro - SIAFE-Rio;

VIII - proceder a execugdo da programacdo de desembolso no Sistema Integrado de Administragdo
Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio referente aos grupos de pagamento das
folhas de pessoal, e das despesas com encargos sociais € consignacoes;

IX - acompanhar, elaborar e controlar o fluxo de pagamento de pessoal;

X - gerar relatérios sobre o estoque das Programagdes de Desembolso e os pagamentos realizados a
fornecedores, para serem postados no sitio eletronico da Secretaria de Estado de Fazenda.

Subsecao IV

Da Coordenadoria de Acompanhamento e Controle de Pagamento de Concessionarias de Servicos
Publicos

Art. 16. Compete a Coordenadoria de Acompanhamento e Controle de Pagamento de Concessiondrias de
Servigos Publicos:

I - supervisionar a execu¢do dos procedimentos de pagamentos no Sistema Integrado de Administragdao
Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Concessionarias de Servigos Publicos - SIPC;

I - executar no Sistema Integrado de Administracdo Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro -
SIAFE-Rio, de acordo com o disposto no Decreto n® 35.670, de 09.06.2004, os procedimentos para os
pagamentos de servigos das concessiondrias integrantes do SIPC;

III - efetuar as inclusdes e exclusdes das concessionarias no sistema SIPC;

IV - recepcionar as faturas de prestacao de servicos, das concessionarias integrantes do SIPC;
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V - analisar documentos para elaboragdo da programagao de pagamentos;

VI - emitir, no Sistema Integrado de Administragao Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro -
SIAFE-Rio, as Programagdes de Desembolso - PD das despesas com concessionarias de servigos publicos;

VII - acompanhar os pagamentos das despesas com concessionarias de servigos publicos;

VIII - encaminhar, aos 6rgdos e entidades participantes do SIPC, documentos comprobatorios do pagamento
das despesas;

IX - elaborar relatérios de acompanhamento e da execugao orgamentaria € do consumo com servigcos
publicos dos orgaos e entidades participantes do SIPC;

X - instruir os processos administrativos no ambito de sua competéncia.
Secao IV
Da Superintendéncia de Controle e Acompanhamento da Divida Publica Estadual
Art. 17. Compete a Superintendéncia de Controle e Acompanhamento da Divida Publica Estadual:
I - no que tange ao Controle e Execu¢do do Pagamento da Divida da Administrag@o Direta:

a) supervisionar a elaboracao dos relatorios e demonstrativos da Divida Publica da Administracao Direta
para acompanhamento do Programa de Reestruturacao e Ajuste Fiscal - PAF;

b) supervisionar a elaboragdo dos demonstrativos da Divida Publica da Administragdo Direta de acordo com
a legislacao vigente;

¢) supervisionar as informagdes cadastradas no sistema da CAIXA - SISTN, pertinentes as condi¢des
financeiras e aos saldos dos contratos da Divida Publica da Administragao Direta;

d) supervisionar as informagdes gerenciais para o Sistema Integrado de Gestao Fiscal - SIGFIS do Tribunal
de Contas do Estado no que tange a Divida Publica da Administragao Direta;

€) supervisionar € acompanhar os registros no Sistema do Banco Central -ROF/SISCOMEX relativos aos
desembolsos e os reembolsos dos contratos de empréstimos externos;

f) supervisionar a execugao orcamentaria referente ao Servigo da Divida Publica da Administragdo Direta;

g) supervisionar a contabilizacao do saldo patrimonial do estoque da Divida Publica da Administragao
Direta;

I - no que tange a Gestdo da Divida:

a) acompanhar a gestdo da Divida Publica Estadual;

b) supervisionar o acompanhamento do cumprimento dos limites de endividamento do Estado conforme
estabelecido nas Resolugdes do Senado Federal e analisar os perfis do estoque e do servico da divida e sua
compatibilidade com a receita Estadual;

¢) gerenciar o acompanhamento dos indicadores financeiros visando estudos comparativos das taxas e
indices de corre¢cdo contratuais necessarios a fixagdo de indicadores para elaboragdo de projecdes do servico

e do estoque da divida consolidada;

d) acompanhar os contratos e supervisionar a consolida¢ao das informacdes recebidas das Entidades
relacionadas com o endividamento da Administracao Indireta;

e) acompanhar, examinar e verificar as informagdes prestadas pelas Entidades da Administragao Indireta;
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f) supervisionar a elaboragao dos relatérios e demonstrativos da Divida Publica da Administrag¢ao Indireta
para acompanhamento do Programa de Reestruturacdo e Ajuste Fiscal - PAF;

g) supervisionar a elaboragdo dos demonstrativos da Divida Publica da Administragdo Indireta do Tesouro
Estadual de acordo com a legislacao vigente;

h) acompanhar as atualizacdes das legislagcdes pertinentes a Divida Publica;

1) supervisionar as informagdes cadastradas no sistema da CAIXA - SISTN, pertinentes as condi¢des
financeiras e aos saldos dos contratos da Divida da Administra¢ao Indireta;

j) supervisionar a elaboracao da analise de sensibilidade do estoque e do perfil da Divida Financeira
Estadual;

IIT - no que tange ao Controle e Acompanhamento dos Pagamentos de Precatdrios:

a) supervisionar o controle dos Precatérios do Estado, de acordo com as informagdes disponibilizadas pelos
Tribunais e das requisi¢des judiciais de pequeno valor honradas pelo Tesouro Estadual;

b) gerenciar os pagamentos de Requisi¢des Judiciais de Pequeno Valor honradas pelo Tesouro Estadual e da
transferéncia de recursos ao Tribunal de Justica para pagamento dos precatorios, nos moldes do Regime
Especial de Pagamento de Precatorios;

c) analisar os relatorios elaborados pela Coordenadoria de Precatorios acerca dos pagamentos das
Requisi¢des Judiciais de Pequeno Valor honradas pelo Tesouro Estadual e dos pagamentos dos Precatérios
do Estado;

d) supervisionar a execugdo or¢amentaria referente aos pagamentos de Precatdrios Judiciais do Estado e
Requisigdes Judiciais de Pequeno Valor emitidas contra a Administragao Direta;

e) supervisionar a contabilizacdo do passivo patrimonial de Precatorios inscritos contra a Administracao
Direta.

Subsecao I
Da Coordenadoria de Controle e Execuciao do Pagamento da Divida Publica da Administracio Direta

Art. 18. Compete a Coordenadoria de Controle e Execucdao do Pagamento da Divida Publica da
Administragao Direta:

I - calcular o estoque e o servico a pagar da Divida Publica da Administragdo Direta;

I - solicitar a emissdo das Programagdes de Desembolso dos valores devidos de principal, juros e encargos
dos contratos da Divida publica da Administra¢ao Direta;

III - elaborar o fluxo financeiro da Divida Publica da Administragdo Direta;
I'V- emitir e encaminhar os relatorios de acordo com a legislagdo vigente e solicitados extraordinariamente;

V - efetuar os langamentos no Sistema do Banco Central - SISBACEN necessarios aos desembolsos e
reembolsos relativos aos contratos de empréstimos externos e, acompanhar a liquidagao no sistema efetuada
pela Instituicdo Financeira relativa aos reembolsos;

VI - cadastrar no sistema da CAIXA - SISTN as condi¢des financeiras e os saldos dos contratos da Divida
Publica da Administracao Direta;

VII - elaborar a previsdo da receita de operacao de crédito, do servigo e do estoque da Divida Publica da
Administragdo Direta, necessarios a preparagdo da LDO e da LOA;
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VIII - executar os procedimentos or¢amentarios referentes ao servico da Divida Publica da administracao
Direta;

IX - acompanhar os saldos dos empenhos e dotagdes orgamentdrias, solicitando ao longo do exercicio os
pedidos de refor¢co dos empenhos e suplementagdo da dotacao e cancelamentos necessarios a execugao
orcamentaria relacionados a Divida Publica da Administragdo Direta;

X - cadastrar no sistema do Tribunal de Contas do Estado - SIGFIS as operacdes de crédito contratadas e os
seus respectivos pagamentos no que tange a Divida Publica da Administragdo Direta;

XI - atualizar contabilmente o saldo patrimonial do estoque da Divida Publica da Administragao Direta.
Subseciao 11
Da Coordenadoria de Precatorios
Art. 19. Compete a Coordenadoria de Precatorios:
I - elaborar e manter atualizado o controle dos Precatorios do Estado, de acordo com as informagdes
disponibilizadas pelos Tribunais e das Requisi¢des Judiciais de Pequeno Valor honradas pelo Tesouro

Estadual;

II - elaborar a previsao or¢amentaria das Requisi¢des Judiciais de Pequeno Valor emitidas contra a
Administragdo Direta e da transferéncia de recursos ao Tribunal de Justica para o pagamento dos precatérios,
nos moldes do Regime Especial de Pagamento de Precatdrios;

IIT - executar e acompanhar o orgamento dos Precatorios Judiciais do Estado, de acordo com as informagdes
disponibilizadas pelos Tribunais, solicitando ao longo do exercicio suplementagdo da dotagdo e
cancelamentos necessarios;

IV - acompanhar a execugdo orcamentaria das Requisi¢des Judiciais de Pequeno Valor da Administra¢ao
Direta, solicitando ao longo do exercicio suplementacao da dotagdo e cancelamentos necessarios;

V - controlar os pagamentos das Requisi¢des Judiciais de Pequeno Valor honradas pelo Tesouro Estadual;

VI - solicitar a transferéncia dos recursos para pagamento dos Precatorios do Estado ao Tribunal de Justica,
nos moldes do Regime Especial de Pagamento de Precatorios;

VII - elaborar relatério mensal a Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado informando os pagamentos
das Requisi¢des Judiciais de Pequeno Valor honradas pelo Tesouro Estadual e dos pagamentos dos
Precatorios do Estado;

VIII - contabilizar o passivo patrimonial dos Precatdorios da Administracao Direta, procedendo a inscrigao,
atualizagdo e baixa dos valores, de acordo com as informagdes disponibilizadas pelos Tribunais;

IX - instruir processos administrativos no ambito de sua competéncia.
Subsecio I11
Da Coordenadoria de Gestao da Divida
Art. 20. Compete a Coordenadoria de Gestao da Divida:
I - receber das Entidades os demonstrativos do servigo da divida pago e a pagar;

II - verificar a conformidade dos relatdrios recebidos das Entidades com os valores contabilizados no
Sistema Integrado de Administragdo Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio;

IIT - consolidar as informagdes da divida referente a principal, juros e encargos pagos € a pagar, até o final do
contrato de acordo com os relatorios exigidos pela legislagao vigente, ou solicitados extraordinariamente;
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IV - emitir e encaminhar os relatorios de acordo com a legislagdo vigente e solicitados extraordinariamente;

V - cadastrar no sistema da CAIXA - SISTN, as condi¢des financeiras e os saldos dos contratos da Divida
Publica da Administracao Indireta;

VI - acompanhar a execugdo orcamentaria das Entidades no que tange a Divida Publica da Administragao
Indireta;

VII - elaborar a previsdo do servico e do estoque da Divida da Administragdo Indireta, necessarios a
preparagdo da LDO e da LOA;

VIII - acompanhar os indicadores financeiros visando estudos comparativos das taxas e indices de corre¢ao
contratuais vigentes necessarios a fixacao de indicadores para elaboracdo de projecdes do servigo e do
estoque da Divida Publica Consolidada;

IX - elaborar a andlise da sensibilidade do estoque e do perfil da Divida Financeira Estadual.
Secao V
Da Superintendéncia de Captacido de Recursos
Art. 21. Compete a Superintendéncia de Captacao de Recursos:
I - no que tange ao acompanhamento financeiro dos convénios:

a) supervisionar o acompanhamento financeiro dos convénios de receita e de despesa, cadastrados no
Sistema Integrado de Administragao Financeira e Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio;

b) gerenciar o monitoramento didrio das pendéncias do Estado do Rio de Janeiro apontadas no Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - CADIN e Cadastro Unico dos Convénios -
CAUC;

c) fornecer declaragdo de regularidade do Sistema Integrado de Administracdo Financeira e Controle do
Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio necessaria a apresentacao junto aos 0rgaos estaduais para celebragao

de Convénios;

d) elaborar as declaragdes de adimpléncia e regularidade para apresentagdo junto aos 6rgdos federais para
celebragao de Convénios;

II - no que tange ao acompanhamento de operacdes de crédito:

a) supervisionar e coordenar todo procedimento relativo a contratagdo de operacdes de crédito e operagdes
equiparadas a estas por forca de lei;

b) acompanhar os pleitos para realizagao de operagdes de crédito e operagdes equivalentes;

III - no que tange a Captagdo de Recursos:

a) verificar junto aos 6rgaos da Administragcdo Direta, as A¢des, Programas, Planos e Projetos de interesse
das respectivas areas de atuagao, prestando auxilio e orientagdo com o intuito de captar recursos, seja por

operacao de crédito seja por convénio;

b) manter relagdes com organismos nacionais e internacionais multilaterais, organiza¢des nao
governamentais e outras institui¢des afins que venham a possibilitar a obtengdo de recursos.

IV - no que tange ao monitoramento de Projetos e Conselho Fiscal:

a) monitorar e contribuir com o desenvolvimento do trabalho executado pelo Conselho Fiscal nas Empresas
Publicas, Sociedades de Economia Mista e Fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Estadual;
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b) analisar economicamente os impactos financeiros no Tesouro Estadual de projetos de Parcerias Publico
Privadas - PPP e acompanhar a gestdo do Fundo Garantidor de Parcerias Publico Privadas - FGP.

Subsecio I
Da Coordenadoria de Convénios
Art. 22. Compete a Coordenadoria de Convénios:
I - elaborar as declaragdes de adimpléncia e regularidade para apresentacdo junto aos 6rgdos federais para
celebracao de Convénios; Sistema Integrado de Administragao Financeira e Controle do Estado do Rio de

Janeiro - SIAFE-Rio, prevista na Resolugao SEF n° 09, 04 de agosto de 2003, necessaria a apresentagao
junto aos orgaos estaduais para celebragdo de Convénios;

II - realizar o acompanhamento financeiro dos convénios de despesa e das contrapartidas dos convénios de
receita, cadastrados no Modulo de Convénios do Sistema Integrado de Administragdo Financeira e Controle
do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio, em conformidade com a legislacdo vigente, com o objetivo de
transferir os recursos;

IIT - monitorar as pendéncias do Estado do Rio de Janeiro apontadas no Cadastro Informativo de Créditos
nao Quitados do Setor Publico Federal - CADIN e Cadastro Unico dos Convénios - CAUC;

IV - realizar atividades operacionais relativas aos convénios de receita e de despesa, conforme estabelecido
no Manual de Utilizagdo do Modulo de Convénios - Sistema Integrado de Administragao Financeira e
Controle do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio.
Subseciao 11
Da Coordenadoria de Operacdes de Crédito
Art. 23. Compete a Coordenadoria de Operacdes de Crédito:

I - examinar as propostas de operagdes de crédito e as operagdes equiparadas a estas por forga de lei;

IT - elaborar os pleitos para realizacao de operacdes de crédito e de operacdes equiparadas por forca de lei
mediante o Manual para Instrug¢ao de Pleitos - MIP/STN;

IIT - coordenar todo procedimento relativo a contratacdo de operagdes de crédito e operagdes equivalentes;
IV - acompanhar andlise dos pleitos junto a Secretaria do Tesouro Nacional.
Subsecao 111
Da Coordenadoria de Captacao de Recursos
Art. 24. Compete a Coordenadoria de Captacdo de Recursos:

I - participar das acdes voltadas para a negociagdo e captacao de recursos junto aos 6rgaos e instituicdes
nacionais e internacionais;

II - auxiliar os Orgaos da Administragao Direta e Indireta do Estado do Rio de Janeiro em contatos junto a
institui¢des oficiais e privadas, organismos bilaterais e multilaterais, nacionais e internacionais, visando a
obtengao de recursos financeiros;

III - Identificar, sistematizar e fomentar oportunidades disponiveis para a realiza¢ao de convénios;

IV - assessorar e monitorar as agdes necessarias para a viabiliza¢do das operacdes de crédito e convénios;

V - manter contatos sistematicos com organismos ¢ institui¢des de ambito nacional ou internacional,
ministérios e 6rgaos federais, que possam induzir ou viabilizar a captacao de recursos;
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VI - quando for designado, acompanhar e monitorar indicadores de desempenho definidos no ambito de
empréstimos contratados na modalidade de refor¢o orcamentario;

VII - monitorar os convénios de receita, em execucao e em fase de projetos, a fim de garantir maior
eficiéncia e efetividade dos referidos instrumentos, evitando, assim, inexecugao de seu objeto e prevenindo
Tomada de Contas Especiais.

Subsecao IV
Da Coordenadoria de Analise de Parcerias Publicas Privadas
Art. 25. Compete a Coordenadoria de Analise de Parcerias Publicas Privadas:

I - emitir parecer acerca da capacidade de pagamento, da viabilidade da concessao de garantia pelo Estado,
dos riscos para o Tesouro Estadual, da inclusdo do projeto na estratégia fiscal do Estado e do cumprimento
do limite fixado no art. 24 da lei n°® 5.068, de 10 de julho de 2007;

II - acompanhar as etapas financeiras dos contratos de concessao relativas as contraprestagdes pecuniarias
assumidas pelo Estado;

III - emitir ao Conselho Gestor de Parcerias Publico-Privadas - CGP relatorio semestral circunstanciado
acerca da execucao dos contratos de parcerias publico- privadas;

IV - monitorar a atuagdo dos Conselhos Fiscais nas Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e
Fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Estadual por meio da analise dos relatérios
apresentados;

V - promover treinamentos e cursos de capacitagdo de servidores para o exercicio das atribui¢cdes do
membro de Conselho Fiscal;

VI - gerenciar o portal oficial do Conselheiro Fiscal no site da Secretaria de Estado de Fazenda;

VII - monitorar remuneragao de conselheiro fiscal em virtude de participacao em reunides do Conselho.

ANEXO VII AO REGIMENTO INTERNO DA SEFAZ
SUBSECRETARIA DE FAZENDA DE POLITICA FISCAL

Art. 1° A estrutura da Subsecretaria de Fazenda de Politica Fiscal ¢ a seguinte:

Orgio conforme disposto no Item II do Anexo VI ao Decreto n® 46.628/19 ngla / ~
Codificacio

7 - Subsecretaria de Fazenda de Politica Fiscal SUPOF
7.1 - Assessoria Técnica ASTEF
7.2 - Superintendéncia de Rela¢des Federativas e Transparéncia Fiscal e

. . SUREF
Projecoes de Receita
7.2.1 - Coordenadoria de Relacdes Federativas e Transparéncia Fiscal COREF
7.2.2 - Coordeﬂnaglorla de Proje¢des e Acompanhamento de Metas Fiscais e COPRAMF
Estudos Econdmicos
7.2.3 - Coordenadoria de Dire¢ao Fiscal CODIF
7.3 - Superintendéncia de Programacado Financeira SUPROF
7.3.1 - Coordenadoria de Programacao Financeira e Acompanhamento da

~ . COPROF

Execugdo Or¢amentaria
7.3.2 - Coordenadoria de Analise de Impactos Fiscais e Estudos Técnicos COIFET
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CAPITULO IT
DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Art. 2° Compete a Subsecretaria de Fazenda de Politica Fiscal:

I - orientar e supervisionar o processo de programagao financeira e de formulacdo da politica de
financiamento da despesa publica;

IT - coordenar estudos para o equilibrio financeiro do Estado;

III - orientar e supervisionar a elaboracao de cenarios de finangas publicas e estudos em matéria fiscal para
definicdo de diretrizes de politica fiscal;

IV - identificar possiveis riscos fiscais e propor medidas de sustentabilidade das contas publicas;
V - assessorar e subsidiar o Secretario de Estado de Fazenda em assuntos fiscais;

VI - monitorar os investimentos publicos, com maior énfase em aspectos relacionados a programacao
financeira;

VII - estudar e propor as metas fiscais do Estado no ambito dos Programas de Ajuste Fiscal;
VIII - estudar e propor as metas fiscais do Estado no &mbito dos documentos de planejamento;
IX - coordenar medidas no ambito das relagdes federativas;

X - coordenar as iniciativas pertinentes a transparéncia fiscal,

XI - monitorar a execugdo do Plano de Recuperacao Fiscal, nos termos do que dispde a Resolugao SEFAZ
N° 155/2017.

Secao I
Da Assessoria Técnica da Subsecretaria de Fazenda de Politica Fiscal
Art. 3° Compete a Assessoria Técnica da Subsecretaria de Fazenda de Politica Fiscal:

I - promover estudos, pesquisas e analises para subsidiar o planejamento e formulacao de politicas fiscais do
Estado do Rio de Janeiro;

II - monitorar e subsidiar decisdes e formulagdo de politicas que impactam as finangas publicas estaduais;
III - assessorar tecnicamente em assuntos de carater fiscal;

IV - fornecer apoio técnico, no que tange as informagdes da Subsecretaria de Politica Fiscal aos demais
setores da Secretaria de Estado de Fazenda.

Secao 11
Da Superintendéncia de Relacdes Federativas e Transparéncia Fiscal e Projecdes de Receita
Art. 4° Compete a Superintendéncia de Relagdes Federativas e Transparéncia Fiscal e Proje¢des de Receita:

I - avaliar o impacto, sobre a arrecadagao do Estado, de mudancas no ambito das relagdes federativas e
assessorar a administragdo superior em propostas que preservem os interesses do Estado;

II - coordenar as iniciativas pertinentes a transparéncia fiscal;

IIT - acompanhar as transferéncias constitucionais;
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IV - elaborar e acompanhar as projecdes das receitas, transferéncias constitucionais e participagoes
governamentais;

V - acompanhar, analisar e assessorar a administra¢ao superior em propostas acerca do Regime de
Recuperacao Fiscal e Programa de Ajuste Fiscal.

Subsecio I
Da Coordenadoria de Relacdes Federativas e Transparéncia Fiscal
Art. 5° Compete a Coordenadoria de Relagdes Federativas e Transparéncia Fiscal:
I - elaborar e consolidar o Boletim de Transparéncia Fiscal;
I - gerenciar o Portal de Transparéncia Fiscal da SEFAZ-RJ e propor melhorias;

IIT - estudar e sugerir medidas que aumentem a transparéncia fiscal do Estado, bem como participar das
avaliagdes de transparéncia ativa a que o Estado do Rio de Janeiro seja submetido;

IV - participar de grupos de estudo e de trabalho no ambito das diferentes esferas governamentais, para o
aprimoramento das relacdes federativas;

V - dar suporte interno e externo para a navegac¢ao no Portal de Transparéncia Fiscal e prestar esclarecimento
de duvidas acerca do contetdo divulgado, por e-mail ou telefone, assim como encaminhar o usudrio ao canal
apropriado para a obten¢do de informacgao publica;

VI - atuar no Programa de Transparéncia Governo Aberto conforme Decreto n® 46.205 de 27 de dezembro
de 2017.

Subsecio 11
Da Coordenadoria de Projecdes e Acompanhamento de Metas Fiscais e Estudos Economicos
Art. 6° Compete a Coordenadoria de Projecdes e Acompanhamento de Metas Fiscais e Estudos Economicos:

I - elaborar estudos e projetar eventuais impactos, sobre a arrecadagdo do Estado, de mudangas ocorridas na
conjuntura econdmica; na legislagdo e/ou na reparticao de transferéncias governamentais;

IT - acompanhar o ingresso das receitas tributérias; das participagdes governamentais; e das transferéncias
constitucionais (Sistema Contébil);

IIT - acompanhar o ingresso das receitas tributarias (Sistema de Arrecadacgdo); analisar e acompanhar a
arrecadacgdo dos tributos em relagdo aos demais entes da Federagao;

IV - realizar a apuragdo e a projecao pertinente ao Programa de Formacao do Patrimonio do Servidor
Publico - PASEP e a Receita Corrente Liquida, o Programa de Formacdo do Patrim6nio do Servidor Publico
(PASEP) e Receita Corrente Liquida( RCL);

V - elaborar a previsdo do minimo de aplicag¢ao dos Indices Constitucionais;

VI - assessorar o Subsecretario de Politica Fiscal em questdes relativas as participagdes governamentais e as
receitas de transferéncias;

VII - participar, junto a administragdo superior, da elaboracdo dos projetos de leis or¢amentarias;
VIII - acompanhar projetos de leis de interesse do ERJ e avaliar o impacto nas contas do ERJ;

IX - elaborar cendrio fiscal para andlise financeiro-orcamentaria do ERJ para agéncias de Rating ou
credores;
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X - realizar estudos sobre o Panorama Econdmico e as Participagdes Governamentais para a elaboracao das
Contas de Gestao do Governador.

Subsecao 111
Da Coordenadoria de Direc¢ao Fiscal
Art. 7° Compete a Coordenadoria de Dire¢ao Fiscal:
I - elaborar e analisar cenari’os fiscais para subsidiar a tomada de decisoes;

II - acompanhar a execugao de receitas e despesas, bem como das metas pactuadas no ambito do Regime de
Recuperacao Fiscal e do Programa de Ajuste Fiscal do ERJ;

IIT - assessorar o Subsecretario de Politica Fiscal no monitoramento mensal do Plano de Recuperagao Fiscal,
de acordo com a Resolucdo SEFAZ n° 155 de 31 de outubro de 2017;

IV - organizar e participar do grupo do trabalho da SEFAZ envolvido na repactuacao das metas do Programa
de Reestruturagdo e Ajuste Fiscal (PAF) e do Regime de Recuperagdo Fiscal (RRF);

V - subsidiar a SEFAZ e o Conselho de Supervisdo do Regime de Recuperacao Fiscal, na elaboragdo de
relatdrios e informacgdes pertinentes;

VI - acompanhar a legislacdo atinente ao Programa de Ajuste Fiscal e ao Plano de Recuperagado Fiscal do
ERJ;

VII - elaborar, reunir e encaminhar a STN, toda e qualquer documentagao inerente ao Programa de
Reestruturagdo e Ajuste Fiscal (PAF);

VIII - aprimorar os mecanismos de previsibilidade de receita e despesa para subsidiar a gestdo adequada dos
cenarios fiscais de curto, médio e longo prazo;

IX - estudar e propor as metas fiscais do Estado no ambito dos Programas de Reestruturagdo Fiscal;
X - manter relagdes continuas e estreitas com os técnicos da STN;

XI - elaborar e reunir documentagdo das empresas estatais dependentes, para subsidiar a anédlise no ambito
do Programa de Reestruturacao e Ajuste Fiscal;

XII - analisar os resultados contabeis, bem como a situagdo dos passivos fiscais, previdenciarios e
trabalhistas das empresas estatais dependentes;

XIII - acompanhar os investimentos das empresas estatais;
XIV - analisar e acompanhar propostas de novas politicas e projetos de lei, em articulagdo com os demais
orgdos envolvidos, avaliando os seus impactos no Programa de Ajuste Fiscal e no Plano de Recuperagdo
Fiscal.
Secao 111

Da Superintendéncia de Programacio Financeira
Art. 8° Compete a Superintendéncia de Programagao Financeira:
I - coordenar e acompanhar a elaborag@o de cenarios fiscais no ambito da despesa;

II - coordenar e acompanhar a programagao financeira do Estado;

III - orientar os 6rgdos quanto a gestdo de seus recursos e respectiva programagao financeira;
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IV - acompanhar a evolucao da despesa e possiveis impactos decorrentes de alteragdes legislativas ou
mudangas de politica governamental;

V - dar suporte e assessorar a tomada de decisodes através de estudos e proposi¢ao de medidas nos temas
fiscais;

VI - coordenar e supervisionar a elaboracdo do Boletim de Transparéncia Fiscal no ambito da despesa;
VII - subsidiar a assessoria de imprensa em assuntos pertinentes a area fiscal;

VIII - apoiar tecnicamente as atividades da Comissao Consultiva de Programagao e Controle de Despesas do
Estado do Rio de Janeiro.

Subsecio I
Da Coordenadoria de Programacio Financeira e Acompanhamento da Execu¢ido Or¢camentaria

Art. 9° Compete a Coordenadoria de Programagao Financeira e Acompanhamento da Execucgdo
Orgamentaria:

I - elaborar a proposta de programacgao financeira do Estado;

IT - analisar os pleitos dos 6rgaos sobre a respectiva programacao financeira € encaminhar possiveis
solugoes;

IIT - acompanbhar, avaliar e propor modifica¢cdes na programacao financeira do Estado;
IV - participar da elaboragao dos projetos de leis orgamentarias;
V - acompanhar a execugdo orgamentaria do Estado e sua compatibilidade com a programacao financeira.
Subseciao 11
Da Coordenadoria de Analise de Impactos Fiscais e Estudos Técnicos
Art. 10. Compete a Coordenadoria de Analise de Impactos Fiscais e Estudos Técnicos:
I - elaborar projecdes de eventuais impactos em matéria orgamentaria e financeira;
IT - acompanhar a execugdo de programas estratégicos do Estado;

III - avaliar politicas publicas e programas governamentais, identificando respectivos impactos na evolugao
da despesa;

IV - realizar estudos técnicos relacionados a temas fiscais;
V - desenvolver e acompanhar o Cronograma Mensal de Desembolso;

VI - elaborar a Prestacdo de Contas Simplificada.

ANEXO VIII AO REGIMENTO INTERNO DA SEFAZ
SUBSECRETARIA DE PATRIMONIO IMOVEL

Art. 1° A estrutura da Subsecretaria de Patrimonio Imovel ¢ a seguinte:

Orgio conforme disposto no Item II do Anexo VI ao Decreto n° Sigla /
46.628/19 Codifica¢io

89/99


http://www.fazenda.rj.gov.br/sefaz/faces/owResource.jspx?z=oracle.webcenter.doclib%21s8bba98ff_4cbb_40b8_beee_296c916a23ed%21UCMServer%2523dDocName%253AWCC28300713000%21%21

07/11/2019

8 - Subsecretaria de Patrimonio Imovel SUBPAT
8.1 - Superintendéncia de Avaliacdo, Destinacao e Monitoramento SADEM
8.1.1 - Coordenadoria de Engenharia e Avaliagdo CEA
8.1.2 - Coordenadoria de Monitoramento ¢ Receita CMR
8.1.3 - Coordenadoria Juridico-Ocupacional CJO
8.2 - Superintendéncia de Gestao Patrimonial SGP
8.2.1 - Coordenadoria de Fortalecimento da Gestdo Patrimonial CFGP
8.2.2 - Coordenadoria de Gestao da Informacao CCI
CAPITULO I

DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Art. 2° Compete a Subsecretaria de Patrimonio Imodvel:

I - representar a Secretaria de Estado de Fazenda na funcdo de 6rgdo central de gestdo do patrimonio imével
do Estado do Rio de Janeiro;

II - gerir os imoveis proprios estaduais, nos termos da Lei Complementar n.° 8, de 25 de outubro de 1977 e
do Decreto n° 46.299, de 4 de maio de 2018;

III - propor politicas publicas, atos normativos, planos, programas e projetos relacionados a gestao dos
imoveis proprios estaduais;

IV - promover a integracdo intra e intergovernamental e propor medidas que favorecam a racionalizagdo do
uso dos imdveis proprios estaduais;

V - estabelecer as estratégias, com foco na eficiéncia da gestao do patrimdnio, conferindo a destinagdo
adequada aos imoveis proprios estaduais, aplicando metodologias inovadoras de gestao;

VI - acompanhar, avaliar, mensurar e divulgar os resultados e o desempenho das a¢des de gestao do
patrimonio imével estadual, promovendo a transparéncia, o controle e a elevagao do nivel de eficiéncia dos
gastos publicos, com reducao de despesas e elevagdo da arrecadagao;

VII - compilar e organizar as informagdes a serem encaminhadas aos 6rgaos de controle interno e externo
referentes as aquisigdes, alienagdes, oneragdes e lavraturas de termos de utilizagdo de imdveis proprios

estaduais;

VIII - propor a adogao de medidas administrativas e judiciais, reintegratorias e possessorias, com intuito de
resguardar e reaver o patrimonio imével estadual;

IX - decidir sobre requerimentos e contestagcdes de divida feitas por ocupantes dos imoveis proprios
estaduais, submetendo sua decisdo ao Secretario de Estado;

X - realizar a plena gestdo dos imdveis que nao estejam afetados, entregues ou cedidos a 6rgaos setoriais ou
entidades estaduais, e a gestdo parcial dos que estejam sob a guarda dos 6rgdos setoriais;

XI - atender as demandas de informagdes feitas com base na Lei de Acesso a Informacao, no que lhe couber;

XII - submeter ao Secretario de Estado as minutas de termos aprovados pela Coordenadoria Juridico-
Ocupacional para andlise e encaminhamento ao Governador para obtencdo da autorizagdo governamental;

XIII - oferecer os bens imdveis disponiveis aos 6rgaos setoriais e as entidades integrantes da Administragao
Indireta para a realizagdo de suas atividades finalisticas ou administrativas;

XIV - exercer as fungdes de Orgdo Central do Sistema de Patriménio Informatizado do Estado do Rio de
Janeiro - SISPAT;
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XV - manter o controle das informacdes relativas as utilizagdes dos bens imoveis das entidades da
Administragdo Indireta Estadual;

XVI - pleitear junto aos entes federativos o reconhecimento da imunidade tributaria relativa aos tributos
incidentes sobre a propriedade imobiliaria;

XVII - consultar o Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro - RIOPREVIDENCIA,
quanto a eventual interesse na incorporacdo, ao seu patrimonio, de iméveis ndo afetados a Administracao
Publica;
XVIII - consultar o Instituto de Terras do Estado do Rio de Janeiro - ITERJ quanto ao seu interesse na
transferéncia, para seu patrimonio, de imdveis ocupados irregularmente que possuam caracteristicas para a
realizagdo de regularizacdo fundiaria, observada a legislagdo aplicavel,
XIX - fomentar o uso adequado dos imoveis proprios estaduais;
XX - propor ao Secretario de Estado outras destinagdes possiveis, como a utilizagdo por terceiros ou sua
alienagdo, observada a legislagdo aplicavel quando ndo houver interesse da Administragdo Publica no
imovel;
XXI - definir a estratégia de comunicagao institucional da Subsecretaria de Patrimonio Imovel.
Secao I

Da Superintendéncia de Avaliacido, Destinacdo e Monitoramento
Art. 3° Compete a Superintendéncia de Avaliagdo, Destinagao ¢ Monitoramento:
I - estabelecer as diretrizes estratégicas de atuacdo relacionadas as Coordenadorias que lhe sdo vinculadas;
IT - realizar as atividades de identificacdo de ocupacgao, vistoria e fiscalizacdo dos imoveis proprios estaduais,
bem como atualizacdo do cadastro dos ocupantes, mantendo o controle da conservagao e integridade fisica

dos imoveis;

III - apresentar ao Subsecretario e instruir os casos em que seja necessaria a adogdo de medidas
administrativas visando resguardar o patrimoénio imovel estadual,

IV - aprovar o valor da taxa de ocupagao de imoveis proprios estaduais, dando ciéncia ao Subsecretario;
V - apreciar os requerimentos de parcelamento administrativo da divida relativa a taxa de ocupacgdo pela
utilizagdo de imovel proprio estadual, na forma prevista em Lei, submetendo a decisdo do Subsecretério e a

ratificagdo do Secretario de Estado;

VI - realizar estudos e orientar a ocupagao dos imoveis, visando a otimizagao do espago fisico ¢ a reducao
dos contratos de locagao;

VII - monitorar os dados relativos aos gastos associados a gestdo do imovel, com foco na qualidade do gasto;

VIII - propor ao Subsecretario, quando nao houver interesse da Administracao no imdvel, outras destinagdes
possiveis, como a utiliza¢do por terceiros ou sua alienacdo, observada a legislagdo aplicavel,

IX - realizar estudos, acompanhar e promover analise de dados para a produgdo de relatorios gerenciais,
indicando propostas para modernizacao da gestdo de patriménio imével;

X - propor ao Subsecretario as medidas cabiveis, quando, no desempenho de suas fungdes, identificar
situacdo que recomende medidas administrativas, judiciais e/ou legais, com vistas a melhor destinagao,

gestdo e/ou conservacao dos iméveis proprios estaduais.

Subsecao I
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Da Coordenadoria de Engenharia e Avaliacao

Art. 4° Compete a Coordenadoria de Engenharia e Avaliacao:

I - estabelecer, por meio de laudo ou nota técnica, valores de taxa de ocupagdo definitiva ou provisoria, a
serem recolhidos ao Estado como contrapartida financeira da ocupagdo do imovel, submetendo a aprovagao
do Superintendente;

IT - produzir laudos de avaliacao imobilidria, bem como dados técnicos de engenharia e arquitetura, quando
pertinentes a gestdo dos imoveis proprios estaduais, a excecdo dos imoveis da Administracao Indireta
estadual;

III - atualizar, para fins contabeis e de mercado, os valores imobilidrios dos imodveis proprios estaduais, a
exce¢do dos proprios da Administracdo Indireta;

IV - analisar, verificar e se manifestar previamente sobre projetos, orcamentos e obras de interesse do
Estado, necessarios a regulariza¢do de construcdes, demoli¢des, remembramentos ou parcelamentos do solo,
bem como para construgdo, reforma ou manutengdo, de imdveis permitidos ao uso ou cedidos a terceiros,
sem prejuizo das atribuigdes da Empresa de Obras Publicas do Estado - EMOP quanto as obras que tenha
realizado ou venha a realizar, submetendo as decisdes ao Superintendente;

V - propor, analisar e aprovar a execu¢ao dos levantamentos topograficos relacionados aos imoveis proprios
estaduais, a excegdo dos proprios da Administracao Indireta estadual;

VI - organizar, arquivar, manter € conservar os materiais afetos aos imoveis e seus respectivos desenhos,
mapas, plantas aerofotogramétricas, bem como todo material referente a pesquisa técnica, urbanistica e
imobilidria, disponibilizando-os para consulta, se solicitada;

VII - verificar as condi¢des de ocupagao dos imdveis estaduais, sugerindo a Superintendéncia o
encaminhamento de medidas administrativas, judiciais e/ou legais no caso de ocupagao irregular;

VIII - sugerir as medidas necessarias a desocupacao do bem nas hipdteses previstas na legislagdo ou no
termo/instrumento que autorizou a utilizagdo do imovel e solicitar apoio dos 6rgaos competentes para o
ajuizamento das medidas administrativas e judiciais cabiveis;

IX - acompanhar os mandados de reintegracdo de posse ou imissao na posse, recebendo os imdveis como
representante do Estado do Rio de Janeiro;

X - atender a demanda de devolucao de imoveis estaduais por ocupantes e de reintegracao de posse
promovida pela Procuradoria Geral do Estado;

XI - executar as atividades de vistoria e fiscalizacdo dos imoveis proprios estaduais, visando garantir uma
melhor destinacdo e um maior controle quanto a conservagao e integridade fisica dos imdveis, bem como a
identificacao de ocupacao, promovendo ainda, quando verificar situacdo que assim o sugira, a atualizagao do
cadastro dos ocupantes no SISPAT;

XII - sugerir a Superintendéncia as medidas cabiveis, quando no desempenho de suas fungdes, identificar
situagdo que recomende medidas administrativas, judiciais e/ou legais, com vistas a melhor destinagao,
gestao e/ou conservagao do imovel.
Subsecio 11
Da Coordenadoria de Monitoramento e Receita

Art. 5° Compete a Coordenadoria de Monitoramento e Receita:

I - cobrar administrativamente, monitorar e controlar o recolhimento das taxas de ocupagdo, multas, juros e
outros valores financeiros, em decorréncia do uso dos imoéveis proprios estaduais;

IT - gerir o Sistema de Cobranga e Monitoramento - SISCOM;
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IIT - manter o SISCOM atualizado e propor melhorias em suas funcionalidades;

IV - receber e manifestar-se sobre os requerimentos e contestacdes de dividas feitos por ocupantes de
imdveis proprios estaduais, submetendo as manifestacdes ao Superintendente;

V - calcular os débitos decorrentes do uso dos imoveis proprios estaduais, propondo a Procuradoria Geral do
Estado, se for o caso, a inscricdo em divida ativa;

VI - executar estudos e propor diretrizes para a modernizac¢ao da arrecadacdo referente a gestao do
patrimonio imoével estadual;

VII - fiscalizar as obrigacdes pecunidrias € nao pecunidrias constantes nos termos € instrumentos de
destinagdo de imdveis proprios estaduais a pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, inclusive
realizando a cobranga da contraprestagdo pecunidria, quando couber;

VIII - fiscalizar as obriga¢des constantes nos termos ¢ instrumentos de destinagao de imdveis proprios
estaduais, Orgdos Setoriais e Entidades estaduais;

IX - sugerir a Superintendéncia as medidas cabiveis, quando no desempenho de suas funcdes, identificar
situagdo que recomende medidas administrativas, judiciais e/ou legais, com vistas a melhor destinagao,
gestao e/ou conservagao do imovel.
Subseciao 111

Da Coordenadoria Juridico-Ocupacional
Art. 6° Compete a Coordenadoria Juridico-Ocupacional:
I - elaborar despachos conclusivos para instruir a autorizagdo governamental para celebragao de termos
ocupacionais, bem como, no que couber, os termos relativos a aquisicao, alienagdo ou oneragao dos imoveis
proprios estaduais;
I - lavrar, apos autorizacao governamental, os Termos de Entrega e Recebimento, Permissao de Uso, Cessao
de Uso, Concessao de Uso, bem como, no que couber, os termos relativos a aquisicao, alienagdo ou oneragao
dos imoéveis proprios estaduais;

III - gerir a guarda e o arquivamento fisico dos registros ocupacionais;

IV - promover a regularizagao juridica-ocupacional dos imdveis pertencentes ao patrimonio publico nos
casos em que a regularizagdo prescinde de procedimento judicial;

V - apresentar ao Superintendente e instruir os casos em que seja necessaria a adocao de medidas
administrativas e/ou judiciais, reintegratorias e possessorias, visando a resguardar o patrimonio imével
estadual;

VI - instruir os pedidos de reconhecimento da imunidade tributaria relativa aos tributos incidentes sobre a
propriedade imobilidria junto a outros entes federativos;

VII - sugerir a Superintendéncia as medidas cabiveis, quando no desempenho de suas fung¢des, identificar
situacdo que recomende medidas administrativas e/ou legais, com vistas a melhor destinacdo, gestao e/ou
conservagao do imével.
Secao 11
Da Superintendéncia de Gestao Patrimonial

Art. 7° Compete a Superintendéncia de Gestao Patrimonial:

I - estabelecer as diretrizes estratégicas de atuacao relacionadas as Coordenadorias de Fortalecimento da
Gestao Patrimonial ¢ a de Gestao de Informagao;
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II - gerenciar o desenvolvimento, execu¢do, monitoramento e avaliagdo do planejamento estratégico da
Subsecretaria de Patrimonio Imével,

IIT - propor normativos, regulamentos e manuais para padronizar e orientar a gestdo e o controle do
patrimonio imoével estadual;

IV - propor estratégia de comunicagao institucional da Subsecretaria de Patrimonio Imovel;
V - propor, instituir e gerenciar as Redes de Relacionamento de Gestores do Patrimonio Imovel;

VI - estabelecer as diretrizes estratégicas para o Plano Anual de Gestao do Patrimdnio Imovel a ser
desenvolvido pelos Orgaos Setoriais;

VII - planejar e decidir a estratégia de capacitagdao dos servidores da Subsecretaria de Gestdo do Patrimonio
Imovel e dos Orgaos Setoriais integrantes das Redes de Relacionamento de Gestores do Patrimdnio Imével e
de Edificios Sustentaveis.

Subsecio I
Da Coordenadoria de Fortalecimento da Gestao Patrimonial
Art. 8° Compete a Coordenadoria de Fortalecimento da Gestao Patrimonial:

I - coordenar as ac¢des de planejamento estratégico, de mapeamento de processos e fluxos de trabalho, de
proposicao de normas e de fortalecimento das Redes de Relacionamento de Gestores e de Edificios
Sustentaveis;

II - propor ferramentas para a modernizagao e melhoria continua da gestao da Subsecretaria de Patrimonio
Imovel,;

IIT - atuar como facilitador no desenvolvimento do planejamento estratégico e fluxos de trabalho da
Subsecretaria de Patrimdnio Imédvel;

IV - elaborar normas, regulamentos e manuais de gestdo do patrimoénio imovel,
V - analisar e monitorar o desempenho das a¢des de gestdo e de capacitacio;

VI - promover a articulagdo institucional com as entidades do poder publico e das organizagdes da iniciativa
privada;

VII - produzir e atualizar por meio fisico, digital ou virtual, os contetidos de divulgacdo da Subsecretaria de
Patrimonio Imovel;

VIII - fomentar e manter a comunicacao entre a Subsecretaria de Patrimonio Imoével e os Orgdos Setoriais;

IX - mapear e priorizar as tematicas das Trilhas de Aprendizagem para a capacitagcdo dos servidores da
Subsecretaria de Patrimonio Imovel e dos Orgaos Setoriais;

X - realizar as capacitacoes de acordo com o levantamento das necessidades de treinamento;

XI - operacionalizar a Rede de Patrimonio e as Redes Funcionais e apoiar os gestores e gerentes no
desenvolvimento das a¢des de gestao;

XII - desenvolver as diretrizes para o Plano Anual de Gestao do Patrimdnio Imovel a ser desenvolvido pelos
Orgaos Setoriais.

Subsecio 11

Da Coordenadoria de Gestao da Informacao
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Art. 9° Compete a Coordenadoria de Gestdo da Informagao:

I - analisar e tratar os dados para gerar informagdes dos imoveis proprios estaduais;

II - cadastrar, produzir, padronizar e sistematizar os dados do patrimonio imovel estadual, disponibilizando o
acesso as informagdes em observagao ao principio da transparéncia;

III - fornecer informagdes relativas aos imdveis proprios estaduais;

IV - coordenar e manter o SISPAT atualizado de forma a garantir o continuo aperfeicoamento do cadastro de
imoveis;

V - solicitar documentos necessarios a identifica¢ao da propriedade dos bens iméveis do Estado do Rio de
Janeiro junto aos cartorios, 6rgaos municipais, estaduais e federais;

VI - fornecer dados para a area de Gestao de Tecnologia da Informagao e promover a melhoria continua dos
sistemas informatizados.

ANEXO IX AO REGIMENTO INTERNO DA SEFAZ
ORGAOS COLEGIADOS

Art. 1° Os 6rgaos colegiados vinculados a SEFAZ sao os seguintes:

Orgio conforme disposto no Item II do Anexo VI ao Decreto n° Sigla /
46.628/19 Codifica¢io
9 - Orgos Colegiados -
0.1 - Corregedoria Tributaria de Controle Externo CTCE
0.1.1 - Nucleo de Correi¢des e Procedimentos Disciplinares NCPD
9.1.2 - Divisao de Apoio Técnico DATEC
9.2 - Conselho Superior de Fiscaliza¢ao Tributaria CSFT
0.2.1 - Secretaria Executiva SECSFT
9.3 - Conselho de Etica CETIC
0.3.1 - Secretaria Executiva SECETIC
CAPITULO IT

DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Secao I
Da Corregedoria Tributaria de Controle Externo

Art. 2° A Corregedoria Tributdria de Controle Externo - CTCE ¢ o 6rgao criado pelo art. 110 da Lei
Complementar n°® 69, de 19 de novembro de 1990, integrado na estrutura da Secretaria de Estado de
Fazenda, com a funcao precipua de prevenir, detectar e remediar as irregularidades praticadas no ambito da
Administracdo Tributaria, tendo as seguintes competéncias:

I - instaurar e conduzir procedimentos de correi¢des sobre as atividades desempenhadas pelos agentes
publicos da Administragdo Tributaria;

II - expedir recomendagdes ou sugestoes orientadoras, ndo vinculativas, quando da identifica¢ao de riscos de
infracdes disciplinares no ambito da Administragdo Tributaria;

III - instaurar e conduzir investigacdes preliminares, sindicancias e processos administrativos disciplinares
para apurar a ocorréncia de infragdes disciplinares cometidas pelos agentes publicos da Administragao
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Tributaria;
IV - determinar suspensao preventiva de agente publico da Administragdo Tributaria do exercicio de suas
fungdes, sem carater punitivo, ap6s instaurada sindicancia ou processo administrativo disciplinar, até o

encerramento da fase instrutoria do respectivo processo, como medida acautelatéria, desde que o
afastamento seja necessario para que o agente nao venha a influir na apuracao da falta;

V - celebrar Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), conforme previsto no Decreto n® 46.339/2018;

VI - aplicar as penalidades de adverténcia, repreensdo, suspensao ou multa, e encaminhar a apreciagdo do
Secretario de Estado de Fazenda conclusao de processo administrativo disciplinar propondo aplicagdo, pelo
Governador do Estado, de pena de demissao, cassacdo de aposentadoria ou destituicao de cargo em
comissao;

VII - encaminhar ao Ministério Publico os procedimentos que contiverem indicios de crime de acao penal
publica e também a Procuradoria Geral do Estado quando o fato configurar ato de improbidade
administrativa;

VIII - apresentar ao Secretario de Estado de Fazenda e ao Controlador Geral do Estado, no inicio de cada
exercicio, relatério dos servigos desenvolvidos no ano anterior;

IX - responder, em tese, ndo constituindo julgamento definitivo sobre o objeto apreciado, a consulta
formulada por agente publico da Administragdo Tributdria em caso de diivida sobre alguma conduta
funcional, desde que indique com precisdo seu objeto, demonstre a pertinéncia tematica com as respectivas
areas de atribuic¢ao;

X - receber todas as comunicagdes, na forma de reclamagdes, representacdes e denuncias, a respeito de
indicios de irregularidades nas atividades tributarias, inclusive de violagdes de conduta funcional por parte
de agente publico da Administragdo Tributéria estadual, mesmo quando apresentada na forma anonima;

XI - determinar a restricao de acesso a identidade do comunicante da irregularidade, em caso de solicitacao
de reserva de identidade, arquivando a comunicacao em sigilo e inaugurando novo procedimento, sem o
nome do comunicante e sem inserir informacdes que permitam a sua identificacao, devendo esse sigilo
perdurar mesmo apos encerramento de eventual procedimento disciplinar, exceto se o caso se configurar
denunciagdo caluniosa (art. 339, § 1°, do Codigo Penal) ou flagrante ma-fé por parte do manifestante e haja
requisi¢do da informagdo pelo Ministério Publico ou ordem judicial;

XII - encaminhar ao Conselho de Etica indicio de violacao ao Cddigo de Etica previsto na Lei
Complementar n° 69/90;

XIII - realizar o acompanhamento da evolugdo patrimonial dos agentes publicos da Administragao
Tributaria, mediante exame das declaragdes de bens e rendas apresentadas anualmente, para apurar indicios
de enriquecimento injustificado do agente publico ou de sinais exteriores de riqueza supostamente
incompativel com a sua fonte de renda conhecida, na forma do Decreto n.® 42.553, de 15 de julho de 2010;

XIV - requisitar das autoridades competentes informagdes, exames, pericias ¢ documentos imprescindiveis
ao esclarecimento de fatos submetidos a sua apreciagdo, ressalvados os casos que dependam de autorizagao
judicial, nos quais € legitimado a formular requerimento a instancia judicial competente;

XV - promover e participar de reunides periddicas com os 6rgdos e os membros de outros 6rgaos envolvidos
na atividade correcional para fins de estudo, acompanhamento e apresentacdo de sugestdes;

XVI - conduzir Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR ou de prévio Procedimento de
Investigacao Preliminar, desde que haja ato de delegacao especifica do Secretario do Estado de Fazenda,
para apurar a responsabilidade administrativa de pessoa juridica pela pratica de atos lesivos a Administragdo
Tributaria que possam resultar na aplicagdo das sangdes previstas no art. 6.° da Lei n°® 12.846/2013,
submetendo a conclusido ao Secretario de Estado de Fazenda,;

96/99


http://www.fazenda.rj.gov.br/sefaz/ShowProperty?nodeId=%2FUCMServer%2FWCC333051%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/a99e317a9cfec383032568620071f5d2/5bb1c8b0224a3980032565d000655c27?OpenDocument

07/11/2019

§ 1° Consideram-se agentes publicos da Administragao Tributaria, sujeitos a competéncia da CTCE em razao
do disposto na Lei Complementar n® 69/90, os ocupantes de cargos efetivo ou em comissado, lotados em
unidades da SEFAZ, que executem atividades tributarias ou de administra¢do das receitas ndo-tributarias
referidas no § 1° do art. 1° da Lei n°® 5.139, de 29 de novembro de 2007, bem como atividades-meio de
gestdo e operacao dos recursos humanos, materiais e de tecnologia da informacao desenvolvidos para
execugao das atividades tributarias.

§ 2° A apuragdo pela CTCE de infragdes nas atividades praticadas por agentes publicos da SEFAZ ocupantes
exclusivamente de cargo de provimento em comissao ficara adstrita aos fatos relacionados as atividades
tributdrias.

§ 3° A apuracdo pela CTCE de infragdes nas atividades praticadas por agentes publicos da Administragdo
Tributaria ocupantes de cargos efetivos devera ocorrer independente da natureza do ilicito administrativo,
desde que os fatos a serem apurados tenham relagdo, ainda que indireta, com a atividade tributaria.

§ 4° Nao estdo sujeitos a competéncia da CTCE os Conselheiros que ocupem vaga no Conselho de
Contribuintes como representantes dos contribuintes, cabendo ao Presidente do Conselho de Contribuintes o
controle disciplinar sobre tais membros, na forma do Regimento Interno do 6rgao colegiado.

§ 5° Nao estdo sujeitos a competéncia da CTCE os servidores cedidos de 6rgaos ou entidades do Estado ou
mesmo de outros Entes Federativos ou Poderes, porquanto a eventual aplicagdo de penalidade deve ser
realizada pelo respectivo 6rgao, entidade ou Poder, sem prejuizo da possibilidade de a investigagao
preliminar ser executada pela CTCE e encaminhada a instancia adequada.

§ 6° Quaisquer atos da Administracao Tributaria, inclusive aqueles realizados no dmbito das atividades-meio
e na administracdo judicante, estdo sujeitos ao controle correicional e disciplinar da CTCE, observadas:

I - a atribuicao do 6rgdo para delimitar sua propria competéncia, a luz da pertinéncia dos fatos com a
atividade tributaria;

IT - a inviabilidade de reforma de quaisquer decisdes colegiadas de outros 6rgaos, limitando-se a atuagdo da
CTCE a apuracao do cometimento de falta funcional no processo de tomada de decisdo pelos agentes
publicos com atuacao no Conselho de Contribuintes, ressalvado o disposto no § 4°.

§ 7° A Corregedoria Tributdria de Controle Externo, no desenvolvimento de suas atividades institucionais,
devera ter livre acesso a todas as unidades da administragao tributaria da Secretaria da Fazenda, a todos os
processos e documentos constantes dos arquivos do 6rgao, inclusive quando sigilosos ou arquivados, € a
todos os dados e registros contidos nos sistemas de tecnologia da informagao, podendo convocar servidor,
ativo e inativo, quando for o caso, para prestagdo de informagdes e esclarecimentos, bem como requisitar
assisténcia técnica, assessoria contabil e auditoria fiscal.

§ 8° Os expedientes originarios da Corregedoria Tributaria de Controle Externo terdo tramitagao preferencial
e urgente, devendo ser respondidos com prioridade, sob pena de responsabilidade funcional.

§ 9° A Corregedoria Tributaria de Controle Externo, em sua atuacdo, devera:

I - observar as normas e preceitos contidos na Lei Complementar n® 69/90, no Decreto-Lei n® 220/75, no
Regulamento aprovado pelo Decreto n® 2.479/79 e no Manual do Sindicante, aprovado pelo Decreto n°
7.526/84;

IT - preservar o sigilo das informagdes obtidas, nele incluidos o fiscal e bancério do averiguado e de
terceiros, zelando, em relagdo a todos os seus atos, pelos direitos e garantias constitucionais dos
investigados, tais como privacidade, integridade moral, contraditdrio, ampla defesa, devido processo legal e
a ciéncia da conclusdo da Sindicancia e do Processo Administrativo Disciplinar.

§ 10. As situacdes de anormalidade, como obstrucao ao livre exercicio da correicao ou de sonegagao de
processo, documento ou informagado, bem como qualquer ocorréncia de ameaga velada ou explicita, de
indisposi¢do ou de intimidagao a servidores no exercicio do desenvolvimento dos trabalhos, deverao ser
comunicadas imediatamente ao Corregedor-Chefe para providéncias cabiveis.
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§ 11. Integra a Corregedoria Tributaria de Controle Externo um Colegiado composto por 3 (trés) membros,
escolhidos pelo Governador do Estado na forma prevista no art. 110 da Lei Complementar n® 69/90.

Secao I1
Do Nucleo de Correicoes e Procedimentos Disciplinares

Art. 3° Compete ao Nucleo de Correigdes e Procedimentos Disciplinares, composto pelos Corregedores-
Auxiliares:

I - realizar as correi¢oes e investigacdes disciplinares, mediante sindicancia ou processo administrativo
disciplinar, conforme designacao do Corregedor-Chefe, sugerindo as penalidades e medidas administrativas
correspondentes;
IT - realizar a requisicao, retencdo ou apreensdo de documentos, sistemas, equipamentos e bens pertencentes
a administracao fazendaria, quando em flagrante uso irregular, ou quando necessario para apuragao ou
comprovagdo da pratica de transgressao disciplinar por servidor publico;
III - cumprir as diligéncias determinadas ou autorizadas pelo Corregedor-Chefe;
IV - apresentar ao Corregedor-Chefe, até o quinto dia do més subsequente, relatério de suas atividades;
V - encaminhar ao Corregedor-Chefe sugestoes para melhoria dos trabalhos da Corregedoria.
Secao 111
Da Divisao de Apoio Técnico

Art. 4° Compete a Divisdo de Apoio Técnico:

I - auxiliar tecnicamente o Corregedor-Chefe, preparando as minutas dos atos a serem expedidos, elaborando
pareceres técnicos e reali zando pesquisas e estudos sobre a matéria juridica de competéncia da
Corregedoria, quando solicitados pelo Corregedor-Chefe, sempre respeitando a orientacao da Assessoria
Juridica de Fazenda e da Procuradoria Geral do Estado;

IT - auxiliar tecnicamente os Corregedores-Auxiliares no exercicio de suas fungdes, pronunciando-se sobre
os aspectos legais das correigdes, das investigagoes preliminares, das sindicancias ¢ dos processos
administrativos disciplinares sempre que solicitados, inclusive participando da tomada de depoimentos e do
interrogatorio dos investigados;

IIT - acompanhar processos administrativos e judiciais relevantes;
IV - acompanhar as alteragdes da legislagdo tributéria estadual, visando a avaliar eventuais impactos nas
rotinas e procedimentos da Secretaria de Estado de Fazenda, propondo ao Corregedor-Chefe as melhorias
que entender cabiveis.

Secao IV

Do Conselho Superior de Fiscalizacao Tributaria

Art. 5° Compete ao Conselho Superior de Fiscalizagdo Tributaria exercer as fungdes previstas na Lei
Complementar Estadual n.® 69/90.

Paragrafo Unico - Conforme disposto no § 2°, do art. 7° do Decreto n® 46.628/19, o Conselho Superior de
Fiscalizacdo Tributdria tem suas atividades e competéncias definidas em Regimento proprio, estabelecido
pela Resolu¢do SEEF n° 2.118, de 6 de maio de 1992, e alteracdes posteriores.

Secao V

Do Conselho de Etica
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Art. 6° Compete ao Conselho de Etica exercer as fungdes previstas na Lei Complementar Estadual n.® 69/90.

Paragrafo Unico - Conforme disposto no § 2°, do art. 7° do Decreto n°® 46.628/19, o Conselho de Etica tem

suas atividades e competéncias definidas em Regimento proprio, estabelecido pela Resolugdo SEFAZ n°

2.142, de 16 de junho de 1992, e alteragdes posteriores.

ANEXO X AO REGIMENTO INTERNO DA SEFAZ

ENTIDADES VINCULADAS

Art. 1° As entidades vinculadas a SEFAZ sdo as seguintes:

Entidade conforme disposto no Item II do Anexo VI ao Decreto n’

46.628/19 Sigla / Codificacao
10 - Entidades Vinculadas -
10.1 - Companhia Fluminense de Securitiza¢ao CFSEC
10.2 - Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro RIOPREVIDENCIA
10.3 - Fundagao de Previdéncia Complementar do Estado do Rio de Janeiro RJPREV

Art. 2° Conforme disposto no § 3°, do art. 7° do Decreto n® 46.628/19, as entidades vinculadas & SEFAZ tém

suas atividades e competéncias
estabelecidas nos respectivos regimentos ou estatutos e legislacdo especifica.
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