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1. INTRODUCAO

No ambito do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, a divulgagdo dos compromissos
institucionais de autoridades € prevista no art. 4°, incisos V e VI do Cdédigo de Conduta da Alta

Administragcdo Estadual, que foi instituido pelo Decreto Estadual n® 43.057, de 04 de julho de 2011.

Ancorada neste dispositivo infralegal, bem como na Lei de Acesso a Informacgdo — a qual estabelece
em seu art. 3° que informagdes de interesse coletivo ou geral devem ser divulgadas pelos 6rgaos publicos
independentemente de solicitagdes —, a Controladoria Geral do Estado do Rio de Janeiro (CGE/RIJ), por
meio da Resolugdao CGE n° 140, de 09 de maio de 2022, incluiu a divulgagdo de compromissos publicos
das autoridades no rol de itens minimos obrigatdérios a serem avaliados no Ranking de Transparéncia e
reforcou a matéria no Guia de Transparéncia Ativa para os Orgdos e Entidades do Poder Executivo

Estadual (versao 2022).

Neste contexto, a Subsecretaria de Controle Interno (SUBCINT) e a Subsecretaria de Tecnologia da
Informacdo e Comunicac¢do (SUBTIC) desenvolveram e institucionalizaram a Agenda de Autoridades
no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda — SEFAZ/RJ —, a qual foi implementada em agosto de
2022 no portal eletronico da SEFAZ/R]J (http://www.fazenda.rj.gov.br), no menu Transparéncia >

Institucional > Agenda de Autoridades.

Face o exposto, e considerando que a matéria ainda carece de regulamentagdes especificas no Poder
Executivo Estadual, o objetivo deste Guia € padronizar os procedimentos de registro e publica¢do dos
compromissos publicos na Agenda de Autoridades, por meio de orientacdes gerais, diretrizes e
recomendacdes que devem ser observadas, no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda, até a

publicacdo normativa do Orgdo Central de Controle Interno.
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2. ORIENTACOES GERAIS

2.1. O que é a Agenda de Autoridades?

Ferramenta on-line, desenvolvida com o objetivo de divulgar os compromissos publicos das
autoridades da SEFAZ/R]J, disponibilizada eletronicamente no “menu Transparéncia > Institucional

> Agenda de Autoridades” do portal da Secretaria (http://www.fazenda.rj.gov.br).

2.2. O que deve ser divulgado na Agenda de Autoridades?

De acordo com orientacdes proferidas pela CGE/RJ, devem ser divulgados os compromissos, com

pessoas fisicas ou juridicas, com as quais a autoridade se relacione funcionalmente.

Para fins do disposto neste Guia, considera-se “compromisso publico” a atividade da qual o agente
publico participe em razdo do cargo ou funcdo que ocupe. Sdo exemplos de tipos de compromissos

publicos a serem publicados na Agenda de Autoridades:

COMPROMISSOS PUBLICOS - TIPOS:

Reunides, audiéncias, congressos, seminarios, convencoes, solenidades, foruns, conferéncias,

comicios, manifestacoes publicas previstas em lei, visitas técnicas, viagens a servico (inclusive

internacionais), entrevistas, férias e outros cabiveis.

No ato do registro, devera ser observado o tipo de compromisso publico no qual a autoridade

participou.
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2.3. O que NAO divulgar?

4 N

NAO SERAO OBJETO DE REGISTRO NA AGENDA DE AUTORIDADE:

x Compromissos particulares das autoridades;
x Despachos internos (encontro entre agentes publicos do mesmo 6rgao/ entidade); e

x Informacoes sigilosas ou restritas (com acesso restrito).

- J

2.4. Quais autoridades devem ter seus compromissos publicos divulgados?

No ambito da SEFAZ/RJ, a Agenda de Autoridades abrange os compromissos publicos do Secretario
e equivalente (titular da Corregedoria Tributaria de Controle Externo), do Chefe de Gabinete, do
Subsecretario Geral de Fazenda, dos Subsecretarios e Subsecretarios Adjuntos, bem como do

Assessor de Comunicacao Social e do titular do Conselho de Contribuintes.
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2.5. Responsaveis pela divulgacao

A divulgacdo dos compromissos publicos na Agenda de Autoridades da SEFAZ/RJ deve ser realizada

por representante titular! (ponto focal), designado por cada autoridade.

As autoridades também deverao indicar os respectivos pontos focais suplentes, para atuagdo em casos

de auséncia (férias, licenca etc.) do ponto focal titular.

Nas situacdes em que for necessdria substituicdo do ponto focal (titular e/ou suplente), a Ouvidoria e
a SUBTIC deverdo ser comunicadas, expressamente, por meio de mensagem eletronica, para
providéncias cabiveis. Na respectiva indicacio, deverdo ser informados o nome completo, a identidade

funcional (se houver), o e-mail institucional e o ramal do(s) novo(s) designado(s).

2.6. Quando o compromisso registrado ficara disponivel no site?

Com a ultima atualizacdo realizada pela SUBTIC, uma vez registrados, os compromissos publicos

serdo instantaneamente disponibilizados na Agenda de Autoridades. Isto €, uma vez no inseridos no

Calendario do Outlook, os compromissos serdo imediatamente divulgados no Portal da SEFAZ/R]

(menu Transparéncia > Institucional > Agenda de Autoridades).

Orientamos que o registro dos compromissos publicos seja realizado com muita atencio,

visto que a disponibilizacdo ocorrera de maneira simultanea no Portal da SEFAZ/R]J (menu

Transparéncia > Institucional > Agenda de Autoridades).

FIQUE ATENTO!

! Apensar da delegagio de competéncia, Vale ressaltar que, a responsabilidade pela divulgagio da agenda € da autoridade.
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3. DIRETRIZES E RECOMENDACOES PARA A DIVULGACAO

Visando padronizar a divulgacdo dos compromissos publicos na Agenda de Autoridades no ambito
da SEFAZ/RJ, solicitamos observar as diretrizes, bem como seguir as recomendacdes definidas ao longo

deste topico.

3.1 Quando o compromisso publico deve ser divulgado?

De acordo com orientacdes proferidas pela CGE/RJ, a divulgacdo na Agenda de Autoridades deve

ser realizada a posteriori, ou seja, apds a data de ocorréncia do compromisso.

Recomendacao: De modo a estabelecer uma periodicidade na divulgacdo, recomendamos que os
compromissos institucionais dos quais a autoridade tenha participado em determinada semana sejam

incluidos pelo ponto focal no respectivo calendério até o segundo dia 1til da semana seguinte.

A titulo de exemplo, compromissos publicos que tenham ocorrido entre os dias 01/08/2022

(segunda-feira) e 05/08/2022 (sexta-feira) devem ser registrados na Agenda de Autoridades

até o dia 09/08/2022 (terca-feira), segundo dia util da semana posterior — considerando a

inexisténcia de feriado(s).

3.2. Como registrar os compromissos publicos?

Neste subitem, abordaremos detalhadamente como registrar compromissos ptblicos no calendéario do

perfil criado para a autoridade no Outlook.
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3.2.1. Conheca os “Campos” de um compromisso

Ao selecionar a data no calendério do Outlook para iniciar o registro de um compromisso publico, o
ponto focal enxergard a imagem abaixo, na qual estardo disponiveis para preenchimento os campos
“Titulo”, “Hora de inicio”, “Hora de término”, “Local” e um campo [sem nome] que denominaremos

de “Corpo do Compromisso”:

Titulo «

Salvare
Fechar Hora de m« seg 13/02/2023 [ 0900 v| [JOdiainteiro [] @ Fusos hordrios

Hora li&t:’f* seg 13/02/2023 [ 1100 w| < Tornar Recorrente

ESTA PARTE DO COMPROMISSO IREMOS CHAMAR DE “CORPO DO COMPROMISS—

Campo “Titulo” a Especificar o tipo de compromisso (reunido, audiéncia, congresso, férias etc.);

Campo “Hora de inicio” a Selecionar o hordrio de inicio do compromisso, quando for o caso;

Campo “Hora de término” a Selecionar o horario de término do compromisso, quando for o caso;

Campo “Local” a Indicar o endereco no qual ocorreu o compromisso ou se foi online, quando for o
caso;

Campo “Corpo do Compromisso” a Inserir informagdes complementares, como Pauta, Agentes

publicos participantes, Agentes privados participantes, Data da publicacdo, Data da alteracdo, dentre

outras, conforme o tipo do compromisso que serd registrado. Mais detalhes serdo descritos ao longo

deste subitem.
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3.2.2. Padronizaciao — Campo “Corpo do Compromisso”’

v" Fonte?: Times New Roman; Tamanho: 12.
v Os titulos (Pauta, Agentes publicos participantes etc.) devem estar em negrito.

v" NAO anexar documentos e/ou imagens.

2 Conforme Manual de Redacio Oficial do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, 2* Edigdo, 2014, pag. 18.
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3.2.3. Passo a passo para registrar um compromisso

O passo a passo a seguir servird de base para registrar os compromissos publicos, com excecdo dos
tipos “Férias” e “Viagens”, que apresentam particularidades que serdo explicadas em subtdpicos

especificos.

PASSO A PASSO

Acessar o calendario da agenda da autoridade no Outlook;

Selecionar a data em que ocorreu o compromisso publico;

Clicar em “Novo Compromisso”; e

B W N =

Preencher os ‘““campos’ do compromisso:

v" No campo “Titulo” - inserir o tipo do compromisso;

v" Nos campos “Hora de inicio” e “Hora de término” - selecionar o horério de inicio
e término do compromisso;

v" No campo “Local” - inserir o endere¢o onde 0 compromisso ocorreu (em casos
de compromissos virtuais, escrever a palavra “Online’); e

v' No campo “Corpo do Compromisso” - inserir as seguintes informacdes
complementares:
» Pauta: (descrever resumidamente o assunto que trata 0 compromisso)
» Agentes Publicos Participantes: (elencar os agentes publicos participantes,

iniciando pelo nome da autoridade da agenda que esta sendo preenchida)

» Agentes Privados Participantes: (quando for o caso, elencar os agentes

privados participantes)

» Data da publicacao: (inserir a data da publicacdo do compromisso)

5. Clicar em ““Salvar e Fechar”.
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Apds seguir os cinco passos indicados, a criagdo do compromisso institucional serd concluida. Neste

momento, 0 compromisso serd publicado instantaneamente na Agenda de Autoridades do Portal da
SEFAZ/RI.

Seguem exemplos de registros de compromissos:

Figura 1: Registro de “Reuniao”

Titulo Reunido
Salvare
Fechar Hora de inicio qua 01/03/2023 E 10:00 v [J odiainteirc [ @ Fusos horarios
Hora de término qua 01/03/2023 E 11:00 w| &> Tornar Recorrente
Local Online
Pauta:

[Descrever a pauta)

Agentes Publicos Participantes:
[Nome da autoridade da agenda — Nome do cargo — Nome da Secretaria — Sigla da Secretaria]
[Nome do agente publico participante — Nome do cargo — Nome da Secretaria — Sigla da Secretaria]

Data da publicacao:
05/03/2023
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Figura 2: Registro de ‘“Reuniao” na qual houve participaciao de Agente Privado Participante

Titulo Reunléo
Salvare
Fechar Hora de inicio qua 01/03/2023 || 10:00 v| [JoOdiainteiro [ @ Fusos horarios
Hora de término qua 01/03/2023 [ 1100 w| < Tornar Recorrente
Local Online
Pauta:

[Descrever a pauta]

Agentes Publicos Participantes:
[Nome da autoridade da agenda — Nome do cargo — Nome da Secretaria — Sigla da Secretaria]
[Nome do agente publico participante — Nome do cargo — Nome da Secretaria — Sigla da Secretaria]

Agentes Privados Participantes:
[Nome do agente privado + representando + Nome da Instituigdo]

Data da publicacao:
05/03/2023

Data da alteracao:
07/03/2023

Atencao! A informacdo ‘“Agentes Privados Participantes” deve ser inserida, quando for o caso, e
devera ser preenchida iniciando pelo nome do agente privado, seguido do nome da (empresa, associagao,

instituicao etc.) que estd representando.
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3.2.3.1. Compromissos do tipo ‘“Viagem”

Nos casos em que o compromisso publico a ser registrado for do tipo “Viagem” (realizada no
exercicio da funcdo publica), a viagem devera ser divulgada apds a sua ocorréncia, observando o passo

a passo a seguir:

PASSO A PASSO - VIAGENS

. Acessar o calendario da agenda da autoridade no OQutlook;
. Selecionar a data em que ocorreu o inicio da viagem;

. Clicar em “Novo Compromisso”; e

= W N =

. Preencher os ‘“‘campos” do compromisso da seguinte maneira:

v Campo "Titulo” - Inserir a frase “Viagem realizada do exercicio da funcdo

publica’;
v Campo “Hora de inicio” — selecionar o horério de inicio da viagem;
v Campo “Hora do término” - selecionar a data e horério que a viagem foi finalizada;
v Campo “Local” - deixar em branco;
v Campo “Corpo do compromisso” - inserir as seguintes informacdes
complementares:
» Autoridade na data em que ocorreu a viagem: inserir o nome da autoridade
que realizou a viagem;
» Objetivo da viagem: descrever de forma resumida o objetivo;
» Data da publicacio: inserir a data da publicagdo do compromisso;
» Data da alteracao: inserir a data da alteracdo do compromisso, quando for o
caso.

5. Clicar no botao “Salvar e Fechar”.
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Ap6s seguir os cinco passos indicados, a criacdo do compromisso institucional do tipo “Viagem” sera
concluida. Neste momento, a Viagem serd publicada instantaneamente na Agenda de Autoridades do

Portal da SEFAZ/R].

Atencao! A informagdo “Autoridade na data em que ocorreu a viagem” foi incluida no corpo do
compromisso com intuito de elucidar o nome da autoridade que ocupa o cargo na data em que ocorreu

0 COMpPromisso.

Segue exemplo de registro de compromisso do tipo “Viagem™:

Figura 3: Registro de “Viagem”

Titulo Viagem realizada no exercicio da fungdo publica
Salvare
Fechar Hora de inicio qua 01/03/2023 5] | 09:00 v| [JOdiainteiro [ @ Fusos horarios
Hora de término qui 02/03/2023 (5] 100 w| <O Tornar Recorrente
Local

Autoridade na data em que ocorreu a viagem:
[Inserir o nome da autoridade]

Objetivo da viagem:
[Descrever o objetivo]

Data da publicacio:
06/03/2023
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3.2.3.2. Compromissos do tipo “Férias”

Nos casos em que o compromisso publico a ser registrado for do tipo “Férias”, observe o passo a

passo a seguir:

PASSO A PASSO - FERIAS

1. Acessar o calendario da agenda da autoridade no Qutlook;
2. Selecionar a data do primeiro dia das férias;

3. Clicar em “Novo Compromisso’’; e

4. Preencher os ‘“‘campos” do compromisso:

v Campo "Titulo” - Inserir a frase “Periodo de férias”;

v Campo “Hora de inicio” - selecionar o campo “O dia inteiro” disponibilizado no
Outlook;
v Campo “Hora do término” - inserir a data do final das férias;
v Campo “Local” - deixar em branco;
v’ Campo “Corpo do compromisso” - inserir as seguintes informacdes
complementares:
» Autoridade que gozou férias: inserir o nome completo da autoridade que esta
gozando o periodo de férias;
» Substituto: inserir o nome completo do servidor que substituird a autoridade
no periodo de férias;
» Data da publicacio: inserir a data da publica¢do do compromisso;

» Data da alteracao: inserir a data da alteragdo do compromisso, quando for o

caso.

5. Clicar no botao “‘Salvar e Fechar”.
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Atencao! A informacio ‘“Autoridade que gozou férias” foi incluida no corpo do compromisso com

intuito de elucidar o nome da autoridade que ocupa o cargo na data da publicacdo do periodo de férias.

Segue exemplo de registro de compromisso do tipo “Férias™:

Figura 4: Registro de “Férias”

Titulo Periodo de férias
Salvare
Fechar Hora de inicio qua 01/03/2023 E 00:00 v O diainteiro [] @ Fusos horarios
Hora de término qua 15/03/2023 E 00:00 v +_¥ Tornar Recorrente
Local

Autoridade que gozou férias:
[Inserir o nome completo da autoridade que esta gozando o periodo de férias]

Substituto:
[Inserir o completo do servidor que ira substituir a autoridade no periodo de férias]

Data da publicacio:
03/03/2023
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3.3. Compromissos realizados por representantes

Em relacdo as situagdes em que, eventualmente, um representante comparecer a COmpromissos

publicos no lugar de uma autoridade, a CGE/RJ proferiu os esclarecimentos a seguir:

v" Quando o representante também for autoridade do 6rgio, o compromisso

institucional deverd ser publicado na agenda do representante (autoridade que

compareceu no COmpromisso);

x Se o representante NAQO for autoridade do érgdo, o compromisso institucional devera

ser publicado na agenda do representado (autoridade que foi representada); e

» Nao ha necessidade do representante ser delegado oficialmente.

FIQUE ATENTO!

3.4. Alteracao de registros de compromissos ja divulgados

Os compromissos divulgados poderdo ser alterados em 3 hip6teses: erros de digitagdo, compromissos
divulgados equivocadamente em outra agenda ou divulgacdo equivocada de conteddo restrito/sigiloso,

seguindo as diretrizes descritas nos proximos subitens.
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3.4.1. Compromissos divulgados com erros de digitacao

Compromissos divulgados com erros de digitagdo poderdo ser retificados sem necessidade de

justificativa, bastando-se ser preencher a “Data da alteracao” no corpo do compromisso (inserindo a

data em que o compromisso estd sendo alterado).

[Atengﬁo! A alteragdo de compromissos ja divulgados ndo ocorrerd mais por meio de errata. }

3.4.2. Compromissos divulgados equivocadamente em outra agenda

Atencao! Este topico deve ser observado pelos pontos focais que administram mais de uma
agenda de autoridade, situacao na qual pode ocorrer, por equivoco, a divulgacio de compromissos

em agendas trocadas.

Compromissos oficiais divulgados de maneira equivocada na agenda de outra autoridade devem ser

corrigidos, observando-se 0 passo a passo a seguir:

PASSO A PASSO - COMPROMISSO DIVULGADO EM OUTRA AGENDA

1. Acessar o calendario da agenda da autoridade no Outlook e clicar duas vezes no
referido compromisso para editar;

2. Acrescentar no ‘“corpo do compromisso” o texto: “Compromisso publicado
indevidamente nesta agenda, uma vez que a autoridade participante é o(a) XXXXXXX.
Compromisso publicado na agenda da referida autoridade.”;

3. Preencher a “Data da alteracio” no corpo do compromisso: inserir a data em que o
compromisso estad sendo alterado; e

4. Clicar no botao “Salvar e Fechar”.
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3.5. Os compromissos ja divulgados podem ser excluidos?

Uma vez divulgados na Agenda de Autoridades, os compromissos publicos NAO poderdo ser
excluidos. Caso tenha cometido algum equivoco no registro do compromisso oficial, proceda a devida

correcdo, observado o disposto no item 3.4 deste Guia.

3.6. Exclusao de contetido sigiloso e/ou restrito divulgado indevidamente

Caso um compromisso publico seja divulgado contendo informacao de caréter sigiloso ou restrito,
somente o conteido registrado indevidamente devera ser EXCLUIDO, acrescentando-se a

justificativa (hipétese legal) que fundamenta tal exclusao, bem como a data da alteracao.

Uma vez identificado o compromisso divulgado com informacao sigilosa ou restrita, siga o passo

a passo a seguir:

PASSO A PASSO — ALTERACAO DE COMPROMISSO DIVULGADO COM
CONTEUDO SIGILOSO OU RESTRITO

1. Acessar o calendario da agenda da autoridade no Outlook e clicar duas vezes no
referido compromisso para editar;

2. Apagar o conteiido divulgado indevidamente e, no lugar, inserir o texto “Excluido
por” seguido da hipétese legal de sigilo ou acesso restrito;

3. Preencher a “Data da alteracao” no corpo do compromisso: inserir a data em que o
compromisso esta sendo alterado; e

4. Clicar no botao “Salvar e Fechar”.
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3.6.1. Informacoes sigilosas ou restritas (com acesso restrito)

O inciso IV do art. 3° do Decreto Estadual 46.475/2018 — que regulamenta a Lei de Acesso a
Informagdo no ambito do poder executivo Estadual — define ‘informacao sigilosa’ como “informacdo
submetida temporariamente a restricdo de acesso puiblico, em razdo de sua imprescindibilidade para a

seguranca da sociedade e do Estado ou que esteja abrangida pelas demais hipoteses legais de sigilo.”

Em complemento, o art. 7° do referido Decreto traz algumas hipéteses de sigilo previstas em
legislagdes especificas, como tais como sigilo “fiscal, bancdrio, de operacoes e servigos no mercado de

capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica”.

Por meio de um rol taxativo, o art. 25 do mesmo normativo define como imprescindiveis a seguranca

da sociedade e ou do Estado aquelas informagdes cuja divulgac@o ou acesso irrestrito possam:

I - por em risco a defesa e a integridade do territdrio estadual e nacional;

II - prejudicar ou por em risco a conducdo de negociagdes ou as relagdes internacionais;

III - prejudicar ou por em risco informacdes fornecidas em cardter sigiloso por outros entes e organismos
internacionais;

IV - pdr em risco a vida, a seguranca ou a saide da populacio;

V - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do Estado;

VI - prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes estratégicos dos orgdos de seguranca do estado;

VII - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, assim
como a sistemas, bens, instalacdes ou dreas de interesse estratégico estadual;

VIII - por em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades nacionais ou estrangeiras e seus
familiares; ou

IX - comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizacdo em andamento,
relacionadas com prevencdo ou repressdo de infragdes

No Sistema Eletronico de Informagdes do Estado do Rio de Janeiro (SEI-RJ), podemos encontrar de
forma compilada as hipéteses legais de informagdes sigilosas e com acesso restrito existentes, até o

momento, em nosso ordenamento juridico:
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Hipoéteses legais de informacao sigilosa:

v Documento Preparatério. (Art. 7°, § 3°, da Lei n°® 12.527/2011)

v Documento Sigiloso (Art. 4°, III da Lei n° 12.527/2011)

v" Informacéo Pessoal Sigilosa (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)

v' Investigagio de Responsabilidade de Servidor - RJ (Art. 326 do Decreto n° 2479/79)

v" Preservacdo da imagem (Art. 12, §3° do Decreto n° 46.366/18)

v" Procedimento de Investigacdo (Art. 23 da Lei n® 12.527/2011)

v’ Sigilo Bancério (Art. 1° da Lei Complementar n° 105/2001)

v’ Situagdo Econdémico-Financeira Sujeito Passivo (Art. 198, caput, da Lei n® 5.172/1966 — CTN)

Hipéteses legais de informacdes com acesso restrito:

v" Comprometer Atividades (Art. 23, VIII da Lei n° 12.527/2011)

v Contetido das Propostas (Art. 3°, § 3°, da Lei n° 8.666/1993)

v’ Controle Interno (Art. 26, § 3°, da Lei n° 10.180/2001)

v' Direito Autoral (Art. 24, III, da Lei n°® 9.610/1998)

v" Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011)

v" Informac@o Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)

v" Informagdo de Adolescente (Arts. 143 e 247, Lei n° 8.069/90 - ECA)

v’ Informacdo para instruir processo arbitral (Art. 27, pardgrafo tnico, do Cédigo de Etica e
Disciplina)

v’ Informacdo para instruir processo judicial (Art. 27, pardgrafo tnico, do Cédigo de Etica e
Disciplina)

v" Informagdes Privilegiadas de Sociedades Andnimas (Art. 155, § 2°, da Lei n° 6.404/1976)

v" Interceptacdo de Comunicagdes Telefonicas (Art. 8°, caput, da Lei n°® 9.296/1996)

v" Investigag¢do de Responsabilidade de Servidor (Art. 150 da Lei n° 8.112/1990)

v' Lei de Mediag@o (Art. 30 da Lei 13.140/2015)

v" Livros e Registros Contdbeis Empresariais (Art. 1.190 do Cédigo Civil)

v" Operagdes Bancdrias (Art. 1° da Lei Complementar n°® 105/2001)

v Org¢amento estimado de caréter sigiloso (Art. 24 da Lei n° 14.133/2021)

v’ Preservacio da imagem (Art. 12, §3° do Decreto n® 46.366/18)

v" Prote¢do da Propriedade Intelectual de Software (Art. 2° da Lei n° 9.609/1998)

v" Protecdo relativa as informagdes (Art. 20 e art. 3°, XII - Decreto n® 7.724/2012)

v" Segredo Industrial (Art. 195, XIV, Lei n® 9.279/1996)
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v" Segredo de Justiga no Processo Civil (Art. 189 do Cédigo de Processo Civil)

v" Segredo de Justi¢a no Processo Penal (Art. 201, § 6°, do Cédigo de Processo Penal)

v' Seguranga de Institui¢oes, Autoridades e Familiares (Art. 23, VII da Lei n°® 12.527/2011)

v' Sigilo Bancério (Art. 1° da Lei Complementar n° 105/2001)

v' Sigilo das Comunicacdes (Art. 3°, V, da Lei n° 9.472/1997)

v Sigilo de Empresa em Situagido Falimentar (Art. 169 da Lei n°® 11.101/2005)

v Sigilo do Inquérito Policial (Art. 20 do Cédigo de Processo Penal)

v' Situagdo Econdmico-Financeira de Sujeito Passivo (Art. 198, caput, da Lei n° 5.172/1966 -
CTN)

v’ Indices de Participacio dos Municipios-ICMS (Art. 20 da Resolucdo SEFAZ n° 720/2014)

Figura 5: Compromisso alterado por conter pauta sigilosa

Titulo Reunido
Salvar e '
Fechar Hora de inicio qua 01/03/2023 E 10:00 v [ o diainteiro [ @ Fusos horarios
Hora de término qua 01/03/2023 E 12:00 v +_* Tornar Recorrente
Local Online
Pauta:

Alterada por conter informacao pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Agentes Publicos Participantes:
[Nome da autoridade da agenda — Nome do cargo — Nome da Secretaria — Sigla da Secretaria]
[Nome do agente publico participante — Nome do cargo — Nome da Secretaria — Sigla da Secretaria)

Data da publicacao:
05/03/2023

Data da alteracao:
06/03/2023
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COMPROMISSOS COM INFORMA COES SIGILOSAS OU RESTRITAS NAO DEVEM
SER DIVULGADOS.

O PROCEDIMENTO DESCRITO NESTE TOPICO DEVE SER ADOTADO EM

CARATER EXCEPCIONAL (DIVULGACAO INDEVIDA DE INFORMACAO
SIGILOSA OU RESTRITA), SENDO OBRIGATORIO O USO DE FUNDAMENTACAO
LEGAL PARA JUSTIFICAR A ALTERACAO DO COMPROMISSO.

FIQUE ATENTO!




GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Secretaria de Fazenda

Guia para Divulgacao da Agenda de Autoridades - SEFAZ/R]

4. CONSIDERA COES FINAIS

As diretrizes e recomendacdes descritas neste documento devem ser observadas e aplicadas no ambito
da SEFAZ/RJ até que seja publicado normativo especifico regulamentando a matéria no Estado do Rio

de Janeiro.

Sempre que houver alteracdes nos normativos vigentes, ou por necessidade de reexame das
disposic¢des aqui definidas, prazos, responsdveis e outros motivos que se julgarem oportunos pela gestao,
serdo realizadas agdes de revisdo e atualizacdo deste documento, com posterior comunicacao e

disseminacdo cabivel.

A Subsecretaria de Controle Interno registra sua satisfacdo nos esforcos empregados no processo de
implantacdo desta importante ferramenta, uma vez que a Agenda de Autoridades representa um passo
importante para a transparéncia da Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro, contribuindo para
a promocgdo da ética e dos principios constitucionais da impessoalidade, moralidade e publicidade na
Administracdo Puablica Estadual, propiciando avangos na preven¢ao ao conflito de interesses, bem como

fortalecendo o exercicio do controle social.

A Ouvidoria da Secretaria de Estado de Fazenda realizard o monitoramento das informagdes
divulgadas na Agenda de Autoridades e eventuais davidas e solicitacdes de esclarecimentos podem ser

encaminhadas ao e-mail da Ouvidoria (ouvidoria@fazenda.rj.gov.br).
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