
PRCE para Scomex

Orientações para utilização



PRCE para Scomex

Premissas do sistema de eProcuração

• Outorgante, solicitante da eProcuração, pertence ao Sistema de Origem. Sendo neste caso, o Scomex
o Outorgante = CNPJ do Outorgante + CPF do representante vinculado a este CNPJ

• Outorgado será criado na base do PRCE – Sistema de eProcuração

Como solicitar uma eProcuração:

• Se o Outorgante for contribuinte CNPJ do Estado do Rio de Janeiro e estiver sem restrição na Inscrição Estadual ou CNPJ, ele pode utilizar
o Sistema automático de eProcuração - https://ssa.fazenda.rj.gov.br/ssa/?appf=PRCE

• Se o Outorgante for CNPJ, mas não é contribuinte do Estado do Rio de Janeiro, ele pode utilizar o Formulario de Solicitação de 
eProcuração para Outorgante Pessoa Jurídica - https://www4.fazenda.rj.gov.br/eprocuracao/publico/solicitacao-procuracao/cadastro-
cnpj-scomex.jsf

• Se o Outorgante for contribuinte CNPJ do Estado do Rio de Janeiro e POSSUI restrição na Inscrição Estadual ou CNPJ, ele pode utilizar
o Formulario de Solicitação de eProcuração para Outorgante Pessoa Jurídica -
https://www4.fazenda.rj.gov.br/eprocuracao/publico/solicitacao-procuracao/cadastro-cnpj-scomex.jsf

• Se o Outorgante for CPF, ele pode utilizar o Formulario de Solicitação de eProcuração para Outorgante Pessoa Física -
https://www4.fazenda.rj.gov.br/eprocuracao/publico/solicitacao-procuracao/cadastro-cpf.jsf
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PRCE para Scomex - Formulário Público PF

Formulario de Solicitação de eProcuração para Outorgante Pessoa Física

https://www4.fazenda.rj.gov.br/eprocuracao/publico/solicitacao-procuracao/cadastro-cpf.jsf

Formulario de 
Solicitação de 

eProcuração PF

Sistema PRCE
interno

Sistema PRCE
acessado pelo SSA

Formulário de 
Requerimento

de eProcuração

Documento de 
eProcuração
Provisório

Documento de 
eProcuração
DEFINITIVO

O Outorgante PF precisa

estar na base do Scomex ( 

View do Scomex que o 

PRCE enxerga )

O Analista da área do 

eProcuração precisa

aprovar a Solicitação

para que ela apareça

para o Outorgado dar o 

ACEITE. 

O  Outorgado precisa

dar o ACEITE na

eProcuração

OUTORGANTE ANALISTA do eProcuração OUTORGADO

https://www4.fazenda.rj.gov.br/eprocuracao/publico/solicitacao-procuracao/cadastro-cpf.jsf
https://www4.fazenda.rj.gov.br/eprocuracao/publico/solicitacao-procuracao/cadastro-cpf.jsf
https://www4.fazenda.rj.gov.br/eprocuracao/publico/solicitacao-procuracao/cadastro-cpf.jsf
https://www4.fazenda.rj.gov.br/eprocuracao/publico/solicitacao-procuracao/cadastro-cpf.jsf
https://www4.fazenda.rj.gov.br/eprocuracao/publico/solicitacao-procuracao/cadastro-cpf.jsf


PRCE para Scomex - Formulário Público CNPJ

Formulario de Solicitação de eProcuração para Outorgante Pessoa Jurídica

https://www4.fazenda.rj.gov.br/eprocuracao/publico/solicitacao-procuracao/cadastro-cnpj-scomex.jsf

Formulario de 
Solicitação de 

eProcuração CNPJ

Sistema PRCE
interno

Sistema PRCE
acessado pelo SSA

Formulário de 
Requerimento

de eProcuração

Documento de 
eProcuração
Provisório

Documento de 
eProcuração
DEFINITIVO

O Outorgante CNPJ/CPF

precisa estar na base do 

Scomex ou SINCAD ( View 

do Scomex e SINCAD que 

o PRCE enxerga)

O Analista da área do 

eProcuração precisa

aprovar a Solicitação

para que ela apareça

para o Outorgado dar o 

ACEITE. 

O  Outorgado precisa

dar o ACEITE na

eProcuração

OUTORGANTE ANALISTA do eProcuração OUTORGADO
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PRCE - Sistema automático CNPJ

Sistema automático de eProcuração para Outorgante Pessoa Jurídica
https://ssa.fazenda.rj.gov.br/ssa/?appf=PRCE

Sistema PRCE
acessado pelo SSA

Sistema PRCE
interno

Sistema PRCE 
acessado pelo SSA

Documento de 
eProcuração
Provisório

Documento de 
eProcuração
DEFINITIVO

O Outorgante CNPJ/CPF

precisa estar na base do

SINCAD sem restrições

O Sistema aprova

automaticamente o 

pedido de eProcuração, 

que ficará disponível

para o Outorgado dar o 

ACEITE. 

O  Outorgado precisa

dar o ACEITE na

eProcuração

OUTORGANTE ANALISTA do eProcuração OUTORGADO

https://ssa.fazenda.rj.gov.br/ssa/?appf=PRCE


Inserir o CNPJ registrado na 
base da Receita Federal 

como Importador e o CPF 
representante deste CNPJ

TELA 1 - SOLICITAÇÃO



TELA 2 - SOLICITAÇÃO

•Preencher com os dados do Outorgante, 

todos os campos com *, são obrigatórios!

Clicar no botão PRÓXIMO



TELA 3 - SOLICITAÇÃO

•Preencher com os dados do Outorgado, 

todos os campos com *, são obrigatórios!

Clicar no botão PRÓXIMO



TELA 4 - SOLICITAÇÃO
•Clicar em cima do ícone lápis na coluna editar e na coluna
outorgar, selecionar o SIM para o Serviço Atendimento 
Digital – Atendimento do Comércio Exterior

•Definir o prazo de vigência da e-Procuração

•Clicar no botão PRÓXIMO

Definir o prazo de vigência da e-
Procuração, sendo 540 dias o 

limite máximo



•Clicar em cima do ícone lápis na coluna editar caso

queira apresentar algum documento e na coluna

Apresentado, selecionar a opção desejada.

•Clicar no botão PRÓXIMO

TELA 5 - SOLICITAÇÃO



•Preencher, com os dados de quem
realizou a solicitação. Pode ser o 
Outorgante, Outorgado ou qualquer
pessoa. Atenção para os campos com *, 
são obrigatórios!

•Clicar no botão INCLUIR

•O formulario Requerimento será Gerado 
nesse momento

TELA 6 - SOLICITAÇÃO



•Depois que clicar no botão

INCLUIR, aparecerá a janela com 

opção para Imprimir o formulário

Requerimento

•Importante imprimir ou salvar o 

Requerimento e guardar seu

número. 

TELA 7 - SOLICITAÇÃO



Formulário Eletrônico de Requerimento

•Anotar o número do Formulário

Eletronico de Requerimento

•Conferir todas as informações

registradas



TELA 1 - OUTORGADO •Clicar no botão CERTIFICADO DIGITAL

•IMPORTANTE – o certificado digital tem que 

ser do Outorgado cadastrado na solicitação



•Clicar na opção PRCE

TELA 2 - OUTORGADO



TELA 3 - OUTORGADO

•Clicar em SIM para visualizar a(s) e-

Procuração(ões) pendentes de aceite



TELA 4 - OUTORGADO •Selecionar a e-Procuração que deseja

aceitar

•Clicar no botão ACEITAR



TELA 5 - OUTORGADO

•Clicar no botão SIM para confirmer o 

aceite



TELA 6 - OUTORGADO

•Verificar a confirmação do aceite

da e-Procuração



TELA 7 - OUTORGADO

•Pesquisar pelo número da e-

Procuração e/ou outras opções de 

pesquisa

•Clicar no ícone do VISUALIZAR para 

visualizar e/ou imprimir a e-

Procuração



e-Procuração

•Conferir os dados da e-Procuração gerada
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