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ANEXO I 

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 

Contratação de empresa para aquisição com entrega parcelada de 25.000 (vinte 
e cinco mil) resmas de papel A4, pelo prazo de 12 (doze) meses.  

 
1 - DO OBJETO 
 

Constitui objeto do presente termo, a contratação de empresa para aquisição com 

entrega parcelada de 25.000 (vinte e cinco mil) resmas de papel cópia 

eletrostática, acetinado, branco, fibra longitudinal, baixa umidade, boa 

opacidade e resistência para uso em impressoras a laser, em pacote com 500 

(quinhentos) folhas, pesando 75g/m², formato A-4; 210 x 297 mm, para atender a 

diversos órgãos da SEFAZ.  

 

2 – CARACTERÍSTICAS  
 
2.1 – Papel:  
 
Tipo: Alcalino 

Formato: A4 (210x297)mm 

Cor: Alta Alvura  

Gramatura: 75g/m² 

Fibra: sentido longitudinal (paralelo ao maior comprimento do papel) 

 
2.2 – Embalagem: 
 

• Primária: pacote com 01 resma (500 folhas), confeccionado com papel 

especial, plastificado ou encerado, evitando a contaminação com poeira e 

principalmente umidade 
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• Secundária / Transporte: caixa de papelão com 10 pacotes  

 

 2.3 – Identificação: devem constar o pacote e nas caixas os seguintes dados: 
 

• Nome do Fabricante e/ou marca;  

• Nomenclatura do material;  

• Data de fabricação; 

• Quantidade de folhas por pacote. 

 

3 – DA GARANTIA:  
 
3.1 - O Papel deverá ter prazo de garantia quanto a estocagem/produção de no 

mínimo 06 (seis) meses, contra defeitos de fabricação contados a partir da efetiva 

entrega do material.  

 
4 – DA APRESENTAÇÃO DE AMOSTRA  
 

4.1 - Os fornecedores que apresentarem as melhores ofertas deverão submeter 

amostra prévia 01 (uma) caixa LACRADA para teste em copiadora de alta produção. 

O teste de qualidade será realizado   pelo Departamento de Suprimentos.  
 
4.2 - As amostras deverão ser encaminhadas para a Comissão Permanente de 
Licitação na Rua da Alfândega n.º 42/sobreloja, Centro, Rio de Janeiro/RJ, no prazo 

máximo 05 (cinco) dias úteis a partir da sessão pública da convocação do Pregoeiro 

no sistema de licitações.  
 
4.3 - As amostras que apresentarem desconformidades com as exigências 

requisitadas serão desclassificadas.   

           

5 - PRAZO E CONDIÇÕES DE ENTREGA:  
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5.1 – O fornecimento de material será realizado de forma parcelada, para um período 

em até 12 (doze) meses, de acordo com a necessidade de consumo da quantidade 

limite, sendo 25% (vinte e cinco por cento) entregue em no máximo 15 (quinze) dias 

úteis, a partir do recebimento da solicitação da Divisão de Material e o restante 75% 

(setenta e cinco por cento) do material em prazos e quantidades diferentes do 

constante da 1ª parcela, conforme solicitação da Divisão de Material.  

 

5.2 – A partir da 2ª entrega, a empresa vencedora deverá atender ao chamado da 

SEFAZ para entrega do material no prazo de 10 (dez) dias úteis contados do 

recebimento da solicitação daquela Divisão.  

 

6 – DO LOCAL DE ENTREGA: 
 

6.1 - O material deverá ser entregue na Divisão de Material – Rua Arnaldo Quintela, 
n° 35 – Botafogo, Rio de Janeiro/RJ 
 
7 – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 
 
7.1 - Correrá por conta da CONTRATADA qualquer prejuízo causado ao material em 

decorrência do transporte.  

  

7.2 - Antes de apresentar sua proposta o licitante deverá analisar, consultar as 

especificações, executando todos os levantamentos, de modo a não incorrer em 

omissões, que jamais poderão ser alegadas ao fornecimento em favor de eventuais 

pretensões de acréscimos de preços, alteração da data de entrega ou de qualidade.  

 

7.3 - O material que apresentar desconformidades com as exigências requisitadas, 

não será recebido definitivamente, devendo ser imediatamente retirado pela 

CONTRATADA, sem ônus para a SEFAZ.  
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7.4 - Cabe a CONTRATADA consultar com antecedência os seus fornecedores 

quanto aos prazos de entrega do material especificado, não cabendo, portanto a 

justificativa de atraso do fornecimento devido ao não cumprimento da entrega por 

parte do fornecedor. 

 

8 – OBRIGAÇÕES DA SEFAZ: 
 
A SEFAZ será responsável por: 

 

8.1 - Designar gestor para acompanhar a execução do contrato e responsabilizar-se 

pelo atesto das faturas; 

 
8.2 – Solicitar a CONTRATADA as entregas de material indicando o dia que o material 

deverá ser entregue, local e horário, caso diferente do estabelecido no presente 

Termo.  

 

8.3 - Efetuar os pagamentos nos prazos e forma indicados no contrato. 

 

9 – DO RECEBIMENTO PROVISÓRIO/DEFINITIVO: 
 
9.1 – O material será recebido provisoriamente, para efeito de posterior verificação da 

conformidade do material com a especificação; 

 

9.2 - O recebimento definitivo será feito após a verificação da qualidade e quantidade 

dos materiais e conseqüente aceitação, no prazo máximo de 15 (quinze) dias após o 

recebimento provisório. 

 

10 – DO PRAZO CONTRATUAL: 
 
 
10.1 - O prazo de vigência do presente contrato será de 12 (doze) meses contados a 

partir da data indicada no contrato, desde que posterior à data de publicação do 
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extrato deste instrumento no D.O, valendo a data de publicação do extrato como termo 

de vigência, caso posterior à data convencionada. 

 

11 – DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO: 
 

O certame licitatório será realizado na modalidade Pregão, em sua forma eletrônica, 

do tipo menor preço global, em conformidade com a Lei Federal nº 10.520/02 e a 

Resolução SEPLAG n.º 007/2007. 

 

12 – DO REGIME DE EXECUÇÃO: 
 

Empreitada por preço global. 

 

13 – DOS CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO: 

Adotar-se-á como critério de aceitabilidade de preços o do preço máximo global, cujo 

valor será aquele constante do Anexo Único, desclassificando-se as propostas cujos 

preços o excedam ou sejam manifestamente inexeqüíveis. 

 
14 – DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO: 

Para julgamento e classificação das propostas será adotado o critério do menor preço 

global, observadas as especificações técnicas definidas no Edital, no item 1 deste 

Termo de Referência. 

 
Em  11 / 07 / 2011  
 

______________________________________ 

Elaborado por Rosilene Antonioli   
Matrícula : 972.476-6 


