Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda
Departamento Geral de Administracdo e Finangas

Cadigo de Classificagdo: 13.02.01.15
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

O presente termo tem por objetivo o credenciamento de pessoas fisicas que exercam a
atividade de tradutores juramentados dos seguintes idiomas: inglés, francés, espanhol,
italiano, alemdo, japonés, dinamarqués, arabe, chinés, neerlandés, croata, noruegués,

hebraico, russo, grego e tcheco, sem prejuizo de credenciamentos para outros idiomas.

2. DA JUSTIFICATIVA:

A Superintendéncia de Financas, através da Superintendéncia de Captacdo de Recursos,
efetua a contratacdo de operacdo de crédito devendo encaminhar a Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional (PGFN) traducdo juramentada das minutas contratuais negociadas,
tendo em vista que a Casa Civil da Presidéncia da Republica e o Senado Federal nédo
analisam documento em lingua estrangeira, conforme estabelecido no item 6, do Anexo

F do Manual para Instrucdo de Pleitos (MIP) do Tesouro Nacional.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

O credenciamento de tradutores juramentados tem fundamento no Art. 25 da Lei
Federal n.° 8666/93, no Decreto 13.609/1943, na Instru¢cdo Normativa n® 84/2000, e,
subsidiaramente, na Lei Federal n.° 8.666/93 e nas condi¢des constantes deste Projeto

Bésico.

4. DOS SERVICOS:
Os servicos de traducdo juramentada serdo prestados, unica e exclusivamente, a

Secretaria de Estado de Fazenda.
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Os servicos serdo requisitados formalmente, através de comunicacéo interna (CI), onde
devera conter o objeto, a finalidade, o idioma a ser traduzido e o prazo para conclusdo
do servigo, observada a legislagao pertinente.

5. DO CREDENCIAMENTO

A solicitacdo de credenciamento (Anexo Il), devera ser apresentada datilografada ou
digitada sem emenda, rasuras, entrelinhas, ou ambiguidade com a documentagédo
solicitada neste Termo, que constara.

- identificacdo, referéncia a este credenciamento, numero de telefone fixo, celular,
endereco, dados bancarios e, se houver, indicacdo de endereco, dados bancérios e , se
houver, indicacdo de endereco eletrénico (e-mail) e fac- simile;

- indicacdo de (s) idioma (S) a que se credencia:

- cOpia autenticada do documento de registro ou inscri¢do na Junta Comercial do Estado
do Rio de Janeiro ou de outros Estados da Federagdo, no caso de tradutor;

- cOpia autenticada da inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

- copia autenticada do documento de identidade;

- cOpia autenticada da inscricdio no PIS (Programa de Integracdo Social), PASEP
(Programa de Formacdo do Patriménio do Servidor Publico) ou NIT ( Ndmero de
Inscricdo do Trabalhador);

- declaracdo de prestacdo de servicos de traducdo juramentada, de acordo com as
especificacOes deste termo.

O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo com o
estabelecido neste Termo sera considerado inepto, podendo o interessado apresentar

novo requerimento escoimado das causas que ensejaram sua inépcia.

A apresentacdo da proposta vincula o proponente, sujeitando, integralmente, as

condicdes deste credenciamento.
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Serdo declarados Credenciados todos os requerimentos que estiveram de acordo com

este Termo.

6. DO DESCREDENCIAMENTO:

6.1 — O presente credenciamento tem carater precario, por isso, a qualquer momento, o
Credenciado ou a administracdo poderdo denunciar o credenciamento, caso seja
constatada qualquer irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas
neste Termo e na legislacdo pertinente ou no interesse do credenciado, sem prejuizo do

contraditério e da ampla defesa.

6.2 — O credenciado que desejar solicitar o descredenciamento devera fazé-lo mediante

aviso escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

6.3 — Caso seja constatada qualquer irregularidade na observancia e cumprimento das
normas fixadas no regulamento pelo profissional, 0 mesmo serd automaticamente

excluido do rol dos Credenciados.

7. DA PRESTAQAO DOS SERVICOS:
Considerar -se - & atendido o pronto exercicio das funcbes de traducdo de textos quando

0 servigo for executado na seguinte proporgao:

Prazo Normal:

Até 10 laudas do tradutor — 07 dias uteis;
11 a 20 laudas de tradutor — 10 dias Uteis;
21 a 40 laudas do tradutor — 15 dias Gteis;

41 a 60 laudas do tradutor — 20 dias Uteis;
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61 a 80 laudas do tradutor — 25 dias Uteis
81 a 100 laudas do tradutor — 30 dias uteis.

- Os prazos relacionados no item 07 terdo inicio na data em que a documentacao estiver
a disposicéo de Credenciado.

- Caso ndo ocorra o pronto exercicio das hipoteses supracitadas, os emolumentos
devidos serédo reduzidos em 30% (trinta por cento).

- Na hipdtese de ser requerida por escrito a traducdo em carater de urgéncia, 0s
emolumentos serdo acrescidos em até 100% (cem por cento).

- Consideram-se as funcdes de traducdo exercidas em carater de urgéncia quando for
executada a propor¢do da metade dos prazos tratados no item 07.

- Caso haja mais de um tradutor credenciado para 0 mesmo idioma, 0s servicos de
traducdo juramentada serdo distribuidos subsequentemente de acordo com a ordem de
credenciamento, em sistema de rodizio, de forma que todos os Credenciados poderdo

ser chamados a efetuar traducdes.

8. DA PROPOSTA:
Os interessados poderdo solicitar credenciamento, a qualquer tempo, desde que
cumpridos todos o0s requisitos e que esteja vigente o0 presente Termo de

Credenciamento.

9. DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado por traducdo realizada, atraves de crédito em conta corrente,
do credenciado, devendo, para isto, ficar explicitado o0 nome do Banco (que devera ser
o0 Bradesco), agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera ser efetivo o

crédito, em até 30 (trinta) dias, contados da entrega do recibo da prestagédo de servigos.
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- Os valores obedecerdo, sempre a tabela de emolumentos dos Tradutores publicos e
intérpretes Comercial da Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro (JUCERJA), cuja
indexadora é a UFIR — Unidade Fiscal de Referéncia.

- Nenhum pagamento serd efetuado ao Credenciado enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito e reajustamento de preco ou a

correcdo monetaria.

10. DO RECEBIMENTO:

Os servicos de traducdo juramentada serdo recebidos por servidor lotado na
Superintendéncia de Captacdo de Recursos vinculado a Subsecretaria de Finangas, que
procederd a conferéncia e verificacdo da sua conformidade com as especificagcdes
constantes deste termo. Caso ndo haja qualquer impropriedade explicita, serd aceito,
pelo servidor da Superintendéncia de Captacdo de Recursos vinculado a Subsecretaria
de Financas, o recibo de prestacdo de servicos de traducéo.

- A forma de conferéncia dos servicos de traducdo devera, preferencialmente, obedecer
ao critério de laudas e linha, onde cada lauda contera 25 (vinte e cinco) linhas e cada 50
(cinquenta) caracteres;

- O cabecalho s6 sera contabilizado a titulo de despesa coma traducdo, na primeira
pagina, o restante serd considerado continuidade grafica, ndo incidindo a cobranca de

que trata o item anterior.

11. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO:
A execucdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada pela Superintendéncia de
Captacéo de Recursos vinculado a Subsecretaria de Financas.

12. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO:

- Executar o servico adjudicado nas condigdes estipuladas neste termo;
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- Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, observando-se as
recomendac0es de boa técnica, normas e legislacéo;

- Cumprir 0s prazos previstos nos requisitos na requisicdo servigos;

- Comunicar ao Credenciador, com antecedéncia de 02 (dois) dias uteis, os motivos de
ordem técnicas que impossibilitem a execucdo dos servicos de tradugédo dentro do prazo
previsto na requisicdo de servicos, o que ndo afastara a possibilidade de apresentacdo de
denuncia ao 6rgdo competente;

- Comunicar ao Credenciamento, por escrito, quando verificar condi¢es inadequadas
ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo de servicos;

- Emitir recibo de prestacdo dos servicos de acordo com a tabela de emolumentos
vigente;

- Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servicos contratados;

- Responsabilizar-se pela retirada e entrega dos documentos a serem traduzidos;

- Executar os servigos no prazo determinados pelo Credenciador;

- Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos referentes aos documentos
originais;

- Executar diretamente os servicos contratados, sem transferéncia de responsabilidades
ou subcontratacéo;

- Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
qualquer assunto de interesse do Credenciador ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razéo da execucdo dos servigos.

- Prestar prontamente todos o0s esclarecimentos que forem solicitados pelo

Credenciador, cujas reclamaces se obrigam a atender.

13. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADOR:
Colocar a disposicado do Credenciado todas as informacfes necessarias a execucao dos

servigos de traducao;
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- Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, com vistas ao seu perfeito
cumprimento, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as
falhas detectadas e comunicando ao Credenciado as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas;

- Atestar a execucdo do objeto deste Credenciamento por meio de servidor
especificamente designado;

- Efetuar o pagamento dos servicos realizados pelo credenciamento de acordo com as
condices estabelecidas neste termo e na legislagdo vigente.

14. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO:
O presente credenciamento tera vigéncia desde a publicacdo do edital no Diario Oficial

do Estado do Rio de Janeiro, perdurando seus efeitos enquanto houver interesse da

Administracéo.

15. DAS DISPOSIC}OES FINAIS:
Nenhuma indenizacdo serd devida aos proponentes pela elaboracdo de proposta ou

apresentacdo de documentos relativos a este Credenciamento.

Sem prejuizo das disposi¢fes contidas no capitulo Il da Lei Federal 8.666/93, o
presente termo e a proposta do credenciamento serdo partes integrantes da Nota de

Empenho.

Antonio Cesar Moutinho Lopes
Diretor de Departamento der Servicos
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ANEXO | - MODELO DE REQUERIMENTO

................................................. (IDENTIFICACAO DO CREDENCIANTE)
............................ ,  brasileiro, casado/solteiro, residente e domiciliado na
..................................... , portador da carteira de identidade n° ............cccecveeviievieiiiienns €
do CPF e ,Tradutor Juramentado, inscrito sob o n°
........................................................... , na Junta Comercial do Rio de Janeiro ou outros
Estados, vem requerer a Vossa senhoria se digne determinar a sua habilitacdo no
Credenciamento, com vistas a prestacdo de servicos de traducdo do
1dioMa......coereiiriiee (indicagao do idioma a que se credencia)
......................................... para 0 portugués e vice — versa, motivo pelo qual fago constar
as seguintes informacdes e documentos:

a) Referéncia a este credenciamento, nimero de telefone fixo, celular, enderego,
dados bancarios, endereco eletrénico (e-mail) e fac — simile;

b) Copia autenticada do documento de registro ou inscri¢cdo na Junta Comercial do
Rio de Janeiro ou de outros Estados da Federagédo, no caso de tradutor;

c) Copia autenticada da inscrigcdo no cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

d) Cépia autenticada do documento de identidade;

e) Copia autenticada da inscricdo no PIS (Programa de Integracdo Social), PASEP
(Programa de Formacdo do Patriménio do servidor Publico) ou NIT ( Namero
de Inscricdo do Trabalhador);

f) Descricdo dos servicos de traducdo a serem prestadas, de acordo com as
especificacOes deste Edital.

Declara que prestara os servigos de traducao de acordo com as especificacdes.

Nestes Termos,
Pede deferimento.

TRADUTOR JURAMENTADO
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