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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETIVO

A Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro, objetivando repor o estoque do seu
almoxarifado com materiais de uso rotineiro pela Administracao, inicia processo licitatorio para
aquisicao de papel e caneta esferogréfica.

2. DA MODALIDADE LICITATORIA

2.1. Por se tratar de aquisi¢do de bens comuns, nos termos do paragrafo unico do art. 1° da Lei
10.520/2002, o certame licitatorio serd realizado na modalidade Pregdo, em sua forma
Eletronica.

2.2. O subtipo de licitacdo serd 0 menor preco por item.

2.3. O objeto sera fornecido de forma parcelada.

2.4. Para a presente contratacdo, manifesta-se a observancia dos ditames da Lei Federal n°

10.520/2002, e supletivamente, da Lei Federal n® 8.666/1993, em detrimento das disposicdes
da Lei Federal n® 14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA
A Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro desempenha papel fundamental para a

sociedade fluminense, atuando como 6rgéo central do Estado no tocante a administracao fiscal,

tributaria, financeira, econdmica e contabil, o qual tem por missdo o provimento e
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gerenciamento dos recursos que viabilizam a gestdo do Governo, com transparéncia, isen¢ao e
tempestividade, prestando contas e disponibilizando com agilidade as informagdes necessarias

para o continuo aperfeicoamento do controle fiscal e social do Estado.

Nos termos do art. 1° da Resolucdo SEFAZ n° 48, de 18 de junho de 2019, o 6rgao tem como
finalidades o gerenciamento do Sistema Tributario Estadual para garantir a efetivacdo do
potencial contributivo da economia e assegurar o controle da arrecadacdo tributaria, inclusive
no tocante as receitas ndo-tributarias previstas na Lei n° 5.139/2007; a formulacdo e
implementacdo de politicas que garantam a justica fiscal, promovendo a tributacdo, a
arrecadacdo e a fiscalizacdo; e a instituicdo, manutencdo e aprimoramento dos sistemas de
normas e procedimentos contabeis para o adequado registro dos atos e fatos da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Estadual.

Para cumprimento de suas finalidades institucionais, necessita que suas unidades de atuacéo
disponham de material suficiente para o desempenho de suas atividades administrativas, de
modo a dar continuidade a prestacdo de seus servi¢os e, assim, manter seu cCompromisso com a

sociedade fluminense.

Registra-se que a SEFAZ/RJ tem atualmente no estoque do almoxarifado o quantitativo de
2.789 (dois mil, setecentos e oitenta e nove) resmas, com 500 folhas, de papel A4, o qual
supriria as necessidades da Secretaria até junho de 2022, com base no consumo médio do

material de 2019, 2020 e 2021, e que ndo possui nenhuma resma de papel A3.

Além disso, o almoxarifado da SEFAZ/RJ ndo possui estoque de canetas esferograficas azuis,
0 que tem ocasionado o aumento do consumo de canetas esferograficas pretas, bem como
apresenta apenas 639 (seiscentas e trinta e nove) de caneta esferogréafica preta, quantitativo que
ndo mantém o estoque abastecido pelo proximo ano, baseado no consumo médio do material
de 2019, 2020 e 2021.



v
\O

Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro
Subsecretaria de Administragéo

Departamento Geral de Administracdo e Finangas
Contudo, no inicio do ano de 2020, o Estado do Rio de Janeiro, por meio do Decreto n°
46.973/2020, reconheceu a situacdo de emergéncia em salde, o que impds que a SEFAZ/RJ
paralisasse parcialmente suas atividades presenciais, como medida de prevenc¢do ao contéagio e
de propagacdo do Coronavirus, sendo iniciada a retomada do trabalho presencial de todos os
servidores no dia 20 de outubro de 2021, em atenc¢do ao Decreto n° 47.801/2021.

Por tais razdes, considerando que o consumo médio mensal de 2020 e 2021 de papel A4 e de
canetas esferograficas pretas reflete realidade diversa das necessidades mensais do 6rgéo no
cendrio atual, com a retomada gradual dos servidores as atividades presenciais, bem como a
auséncia de estoque de papel A3 e de canetas esferograficas azuis impde-se que seja adquirido
quantitativo de materiais suficiente para atender o 6rgédo pelo periodo minimo de 12 (doze)

meses.
Nesse sentido, com vistas a reposicdo dos seus estoques de papel para impressao e de caneta
esferografica, materiais de consumo imprescindiveis para a execuc¢do de suas atividades meio
e fim, pretende-se a aquisicdo de papel e caneta esferografica para atender as necessidades da
Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro pelo periodo de 12 (meses) meses.

4. DO OBJETO

4.1. Aquisicdo de papel e caneta esferografica para reposicdo dos materiais no estoque do
almoxarifado da Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro, de modo a suprir as suas
necessidades, de acordo com as especifica¢des contidas neste Termo de Referéncia.

4.2. A forma de fornecimento do objeto sera parcelada.

5. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DO OBJETO

5.1. Os materiais a serem fornecidos deverdo atender as seguintes especificacoes:
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L Unid. de _
Item | ID SIGA Especificacio _ Quantidade
Medida
PAPEL COPIA (A3)
Resma
01 10898 Dimenséo (L x C): 297 x 420 mm com 500 24
Gramatura: 75 G/M?
Cor: Branco folhas
Tipo: Comum
PAPEL COPIA (A4)
Resma
02 141369 | Dimenséo (L x C): 210 x 297 mm com 500 6.600
Gramatura: 75 G/M?
Cor: Branco folhas
Tipo: Comum
CANETA ESFEROGRAFICA PRETA
Material corpo: Plastico rigido
03 | 148149 | CoOrcorpo: Transparente Unidade 600
Tipo escrita: Fina
Cor escrita: Preta
Carga: Removivel
Material ponta: Tungsténio
Orificio respiracdo: Com
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL
Material corpo: Plastico rigido _
04 148154 | Cor corpo: Transparente Unidade 1.800

Tipo escrita: Fina

Cor escrita: Azul

Carga: Removivel
Material ponta: Tungsténio
Orificio respiragdo: Com
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5.2. Os materiais deverdo ser novos e estar devidamente embalados, sendo entregues em
perfeitas condi¢Oes de uso e de acordo com as especificaces contidas no Termo de Referéncia,
sem quaisquer condic¢des que impecam ou dificultem sua plena utilizacdo, ficando o fornecedor

obrigado a sua substituicdo quando constatada a entrega dos produtos nestas condigdes.

5.3. N&o sera exigido o atendimento de prazo de validade minimo para o fornecimento dos
materiais que compdem a presente licitagdo, por serem apresentados pelo mercado com prazo

de validade indeterminado.

5.4. N&o sera exigida a apresentacdo de amostra dos materiais que compdem 0 objeto da

presente contratacéo.

5.5. O fornecimento deve atender aos critérios de sustentabilidade ambiental previstos no
Decreto Estadual n® 43.629/2012, no que couber.

5.6. Sempre que possivel, os materiais deverdo ser acondicionados em embalagens produzidas
com materiais reciclaveis, desde que atendam aos requisitos minimos para transporte e o

armazenamento seguros.

5.7. Deverao constar nas embalagens dos materiais, informacéo relativa a industria fabricante,

rotulo em portugués, lote de fabricacdo, nome do produto e quantidade, se aplicavel.
6. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

O art. 23, §1, da Lei Federal n° 8.666/1993 estabelece que “As obras, servicos e compras
efetuadas pela administracdo serdo divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem
técnica e economicamente vidveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade, sem

perda da economia de escala”.
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Em andlise a essa disposicdo, o Tribunal de Contas da Unido, no Acordao 1214/2013-Plenario,
se manifestou no sentido de que 0 expresso no supracitado artigo ndo configura regra absoluta
pelo parcelamento ou ndo do objeto, devendo ser avaliada a viabilidade técnica e econdmica

em cada caso.

No entanto, na contratacio em analise, vé-se como benéfico para o Orgéo o parcelamento do
objeto da licitacdo através da realizacdo de uma Unica licitacdo, com cada parcela do objeto
adjudicada em itens distintos, possibilitando a ampliacdo da competitividade do certame e a
obtencdo de menores precos de contratacdo, haja vista a amplitude do mercado que oferece a

solucéo escolhida por esta Administracao.

Dessa forma, colaciona-se abaixo a Sumula 247, do TCU, que determina a realizacdo de
procedimento licitatorio por item ou lote frente ao subtipo de licitacdo do menor preco global,

como regra.

SUMULA N° 247 TCU - E obrigatéria a admissdo da adjudicacéo por
item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a contratacao
de obras, servicos, compras e alienacdes, cujo objeto seja divisivel,
desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de
economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla
participacdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para
a execucao, fornecimento ou aquisicéo da totalidade do objeto, possam
fazé-lo com relacdo a itens ou unidades auténomas, devendo as

exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

7. DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA



7.1. O objeto devera ser entregue em horério previamente agendado com a Sra. Bruna Camila
Barreto Flores ou com o Sr. Tiago Custddio de Castro, através do endereco eletrénico
divmaterial@fazenda.rj.gov.br e/ou do telefone (21) 2332-9741, respeitado 0 horério
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comercial, das 9h as 17h.

7.2. A entrega devera ser realizada no endere¢o constante a Rua da Constitui¢éo, n° 78, Centro,
Rio de Janeiro/RJ, CEP: 20060-010, sendo responsavel pelo recebimento do produto a Sra.

Bruna Camila Barreto Flores ou o Sr. Tiago Custddio de Castro.

7.3. Os materiais deverao ser fornecidos de forma parcelada, conforme a tabela a seguir, apds

a ordem de fornecimento de materiais expedida pela Contratante, posteriormente ao empenho

da despesa.

Iltem

Especificacéo

12 Parcela

22 Parcela

01

PAPEL COPIA (A3)

Dimenséo (L x C): 297 x 420 mm
Gramatura: 75 G/M?

Cor: Branco

Tipo: Comum

12

12

02

PAPEL COPIA (A4)

Dimensdo (L x C): 210 x 297 mm
Gramatura: 75 G/M?

Cor: Branco

Tipo: Comum

3.300

3.300

03

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA

Material corpo: Plastico rigido
Cor corpo: Transparente

Tipo escrita: Fina

Cor escrita: Preta

300

300
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Carga: Removivel
Material ponta: Tungsténio
Orificio respiracdo: Com

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL

Material corpo: Plastico rigido
04 | Cor corpo: Transparente 900 900
Tipo escrita: Fina

Cor escrita: Azul

Carga: Removivel
Material ponta: Tungsténio
Orificio respiragdo: Com

7.3.1. A entrega da primeira parcela devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias corridos,

contados do recebimento da primeira ordem de fornecimento de materiais pela Contratada.

7.3.2. A entrega da segunda parcela devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias corridos,
apos o recebimento da segunda ordem de fornecimento de materiais pela Contratada, que sera
expedida em até 180 (cento e oitenta) dias corridos da primeira ordem de fornecimento, a

critério da Contratante.

7.3.3. A Contratada, no prazo maximo de 03 (trés) dias corridos que antecede a data da entrega,
deverd comunicar a Contratante os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao.
7.3.3.4. Caso justificada a impossibilidade de fornecimento no prazo estipulado, a Contratada
gozara do prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias corridos para o ato de entrega de cada

parcela.

8. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
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8.1. O recebimento provisorio dos materiais devera ser realizado no momento da entrega de
cada parcela, no local indicado no subitem 7.2 deste termo de referéncia, para efeito de posterior
verificacdo de conformidade com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na

Proposta.

8.2. O recebimento definitivo sera realizado em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do
recebimento provisorio de cada parcela, apos verificacdo da qualidade e do atendimento das

especificages.

8.3. O aceite do produto ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios de qualidade
ou disparidades com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, mesmo se

verificados posteriormente.

8.4. Se a qualidade ou caracteristica dos objetos ndo corresponderem as especificacdes exigidas
neste Termo de Referéncia e na Proposta, 0 objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte,
momento em que sera devolvido, para que a Contratada providencie sua substituicdo, no prazo
méaximo de 5 (cinco) dias corridos a partir da notificacdo, as suas custas e independente da

apuracdo de responsabilidade para a aplicacdo das sancGes cabiveis.
9. DA QUALIFICAGCAO TECNICA

9.1. Sera exigida comprovacdo de aptidao para fornecimento de bens pertinente e compativel

com o objeto da licitacao.

9.2. A comprovagdo de aptiddo serd feita mediante apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de Direito Publico ou Privado, na forma do artigo 30, II c¢/c §1°, da Lei

Federal n° 8.666/93.
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9.2.1. O(s) atestado(s) deve(m) comprovar aptiddo para fornecimento de um quantitativo de
50% (cinquenta por cento) em relagdo a quantidade de materiais exigida em cada item do objeto
da contratacdo, com indicacao da descri¢do, parametros, atendimento, cumprimento de prazo e

demais condi¢Oes da contratacao.

9.3. O(s) atestado(s) deve(m) conter: o nome, endereco e o telefone de contato do(s)
atestador(es), ou qualquer outro meio com o qual o Orgdo possa valer-se para manter contato
com a(s) pessoa(s) declarante(s), e a razdo social e dados de identificacdo da instituigdo

emitente como CNPJ, endereco e telefone.

9.4. A SEFAZ podera realizar diligéncias para verificacdo da veracidade do(s) atestado(s) de
capacidade técnica, caso em que a Licitante devera prestar todas as informagdes e encaminhar

todos os documentos necessarios para a comprovagao.
10. DA VIGENCIA CONTRATUAL

10.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de até 09 (nove) meses, contados da data da

publicacdo do extrato no DOERJ.
11. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATUAL

11.1. A contratacdo devera ser executada fielmente de acordo com as clausulas avencadas, nos
termos do presente instrumento e da Legislacdo vigente, respondendo a Contratada pelas

consequéncias da inexecucdo total ou parcial.

11.2. A execucdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por representantes da
Administracédo, que serdo oportunamente designados pela Diretoria do Departamento Geral de
Administracédo e Financas da CONTRATANTE.
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11.3. Os representantes da SEFAZ, sob pena de responsabilizagdo administrativa, anotardo em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do da contratacdo, determinando
0 que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos observados. As decisdes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia dos representantes deveréo ser solicitadas a seus

superiores, em tempo habil, para a ado¢do das medidas convenientes.

11.4. A Contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, metodos e processos
de inspecéo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizagéo, obrigando-se a fornecer todos os

dados, elementos e esclarecimentos solicitados.

11.5. A fiscalizagdo ndo exclui ou reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante

terceiros, por qualquer irregularidade, nem a exime de manter fiscalizacédo propria.

11.6. Nao sera aceito produto que esteja em desacordo com as especificacdes constantes da
Proposta Detalhe da Contratada e deste Termo de Referéncia, nem quaisquer pleitos de

faturamentos extraordinarios.
12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. ACONTRATADA deve cumprir todas as obrigac6es constantes neste termo de referéncia
e em sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execucao do objeto.

12.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacbes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual

constardo, no que couber, as indicacdes referentes a fabricante, modelo e procedéncia.
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12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos

12, 13 e 18 a 25, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n° 8.078, de 1990).

12.4. Substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto que
apresentar ma qualidade, vicios ou defeitos.

12.5. Entregar o objeto do contrato sem qualquer dnus para a CONTRATANTE, estando
incluido no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e

descarregamento das mercadorias.

12.6. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucédo de qualquer obrigacao contratual, para a adoc¢ao das providéncias

cabiveis.
12.7. Indenizar todo e qualguer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a

CONTRATANTE ou terceiros.

12.8. A CONTRATADA, no ato da contratacdo, deverd possuir conta corrente no Banco
Bradesco, a fim de viabilizar o pagamento pela CONTRATANTE.

12.9. Manter, durante toda a duracdo da contratacdo, em compatibilidade com as obrigac6es

assumidas, todas as condic@es de habilitacdo exigidas para a contratagéo.
13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos e informagdes relativas a execugdo

do objeto da contratacao.
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13.2. Ordenar substituicdes que se fizerem necessarias, tudo as expensas da CONTRATADA,
na hipdtese de qualquer irregularidade verificada durante a execucéo do objeto contratado.

13.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigaces da CONTRATADA, através de

comisséo/servidor especialmente designado.

13.4. Receber provisoria e definitivamente o objeto, nas formas definidas no edital e no

contrato.

13.5. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, no prazo e forma estipulados neste termo de

referéncia.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto, com excec¢do do transporte até o local de

entrega, conforme aviso prévio a esta Administracao.

14.2. No caso de subcontratacdo do transporte, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao
das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso

cumprimento das obrigac6es contratuais correspondentes objeto da subcontratagéo.
15. DA PARTICIPACAO DE COOPERATIVA E CONSORIO

15.1. Nao sera permitida a participacdo de cooperativa e consércio de empresas, qualquer que

seja sua forma de constituicéo.

16. DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
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16.1. As proponentes deverdo preencher a planilha de custos e formacao de precos, conforme

0 ANEXO B deste Termo de Referéncia.

16.2. A elaboragdo da proposta devera consignar obrigatéria e expressamente o detalhamento
de todos os elementos que formarédo o preco final proposto, conforme ANEXO C deste Termo
de Referéncia.

16.2.1. A proposta devera conter descricdo do objeto observadas as mesmas especificacoes
constantes do Termo de Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente
as caracteristicas do item ofertado, bem como pre¢os unitarios e total detalhados em planilha,
incluindo especificacdo de marca, procedéncia e outros elementos que de forma inequivoca

identifiquem e constatem as caracteristicas do objeto.
17. DO PAGAMENTO

17.1. Os pagamentos serdo efetuados por meio de crédito em conta corrente do Banco Bradesco

S.A., cujo nimero e agéncia deverdo ser informados pela proponente vencedora.

17.2. O pagamento sera realizado de forma parcelada, em duas parcelas, e ocorrerd em até 30
(trinta) dias apds o ateste da nota fiscal pela Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo

Contratual, de acordo com a entrega da parcela realizada.

17.3. Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da CONTRATADA,
o0 prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da

respectiva reapresentacao.

17.4. O pagamento devido a CONTRATADA ndo excedera os valores apresentados em sua

proposta comercial.



v
\O

Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro
Subsecretaria de Administragéo
Departamento Geral de Administracdo e Finangas

18. DO REAJUSTE

18.1. O valor do contrato sera passivel de reajuste, ap6s a anualidade da data da proposta, a fim
de compor a variacao efetiva do custo do produto no decorrer do contrato, sofrendo a incidéncia
de atualizago financeira pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

18.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera dotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislacdo entdo em vigor.
19. DA GARANTIA CONTRATUAL

19.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia para execucdo deste objeto, conforme faculta o
artigo 56 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracGes, com objetivo de ndo onerar a contratacédo, tendo
em vista a baixa complexidade do objeto, a qual resulta em menores riscos de inexecucao

parcial e total do objeto da contratacéo.
20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. A CONTRATADA inadimplente estara sujeita as penalidades previstas nos arts. 86 e 87
da Lei Federal n° 8.666/93.

20.2. A inexecucdo do objeto, total ou parcial, execucdo imperfeita, mora na execucdo ou
qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, assegurado o contraditorio e a prévia e ampla
defesa, a multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da contratacdo, aplicada de acordo

com a gravidade da infragéo.
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20.3. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento), conforme

preceitua o artigo 87 do Decreto n° 3.149/80.

20.4. Em qualquer hip6tese de aplicacdo de san¢Ges administrativas, assegurar-se-a o direito ao
contraditério e ampla defesa.

21. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

21.1. Adotar-se-a como critério de aceitabilidade das propostas o do maior preco estimado por

item.

21.2. Para o julgamento e classificagdo das propostas sera adotado o critério do menor preco

por item.
22. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

22.1. Os recursos necessarios a presente contratacdo correrdo a do Programa de Trabalho

04.122.0002.2016, UG 200100 (SEFAZ), Natureza da Despesa 339030.
23. ANEXOS

ANEXO A - Especificagdo do Objeto

ANEXO B - Planilha de Custos ¢ Formacgao de Precos

ANEXO C - Proposta de Precos
ANEXO D — Modelo de Ordem de Fornecimento de Materiais

Rio de Janeiro, 20 de dezembro de 2021.
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Elaborado por: Victor Hugo da Silva Dias — Id. 5018525-0

Aprovado por: Marcelo Thiago Rodrigues da Silva — Id. 5119330-2
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ANEXO A

ESPECIFICACAO DO OBJETO

L Unid. de _
Item ID SIGA Especificacéo ) Quantidade
Medida
PAPEL COPIA (A3)
Resma
01 10898 Dimenséo (L x C): 297 x 420 mm com 500 24
Gramatura: 75 G/M?
Cor: Branco folhas
Tipo: Comum
PAPEL COPIA (A4)
Resma
02 141369 Dimenséo (L x C): 210 x 297 mm com 500 6.600
Gramatura: 75 G/M?
Cor: Branco folhas
Tipo: Comum

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA

Material corpo: Plastico rigido
03 | 148149 | CoOrcorpo: Transparente Unidade 600
Tipo escrita: Fina

Cor escrita: Preta

Carga: Removivel
Material ponta: Tungsténio
Orificio respiracdo: Com

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL

04 148154 Material corpo: Plastico rigido Unidade 1.800
Cor corpo: Transparente

Tipo escrita: Fina

Cor escrita: Azul

Carga: Removivel
Material ponta: Tungsténio
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| Orificio respiragio: Com |
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ANEXO B

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

ITEM DESCRIQAO UN QUANT. | SUNIT. | $TOTAL
PAPEL COPIA (A3)
Dimenséo (L x C): 297 x 420 mm
Gramatura: 75 G/M?2 Resma
1 Cor: Branco com 500 24
Tipo: Comum folhas
ID: 10898
Cddigo do item: 7530.052.0015
PAPEL COPIA (A4)
Dimenséo (L x C): 210 x 297 mm R
Gramatura: 75 G/M2 esma
2 Cor: Branco com 500 6.600
Tipo: Comum folhas
ID: 141369

Cddigo do item: 7530.052.0058

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA

Material corpo: Plastico rigido
Cor corpo: Transparente

Tipo escrita: Fina

Cor escrita: Preta Unidade 600

3 Carga: Removivel
Material ponta: Tungsténio
Orificio respiracdo: Com
ID: 148149
Cddigo do Item: 7520.006.0087
4 Unidade 1.800

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL
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Material corpo: Plastico rigido
Cor corpo: Transparente

Tipo escrita: Fina

Cor escrita: Azul

Carga: Removivel

Material ponta: Tungsténio
Orificio respiragdo: Com

ID: 148154
Cddigo do Item: 7520.006.0092

TOTAL DO ORCAMENTO:

OBSERVACOES Firma Proponente:

Assinatura do Responsavel:
Este orcamento foi elaborado tomando-se por
base as composi¢des de custos de fornecimento,

com més de referéncia /

Data: / /
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ANEXO C
PROPOSTA DETALHE
Data da Proposta:
Proponente:
CNPJ:
Endereco: Cidade: Bairro:
Telefone: ()
E-mail:
ITEM DESCRICAO QUANT. PRECOS
UNITARIOS
VALOR TOTAL (R$)

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

CEP:

PRECOS
GLOBAIS
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ANEXO D

MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS

IDENTIFICACAO DO PEDIDO

N°: Unidade requisitante:

Material;

Data de emissao: / /

Processo n°:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razao social: CNPJ:

Endereco:

Telefone: Fax: E-mail

DEFINICAO/ESPECIFICACAO DO OBJETO

Objeto Unidade de | Quantidade Valor Valor
Medida Unitario R$ | Global R$
Total
LOCAL DE ENTREGA
DEMAIS DETALHAMENTOS

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de fornecimento
serdo originarios da classificacdo funcional programatica abaixo especificada:
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Unidade Orcamentaria:

Funcéo Programética:

Projeto de Atividade:

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Orgamentério:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, datq




