" Secretaria de Estado de Fazenda
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Auditoria-Fiscal Especializada de ITD

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE

RESTITUICAO DE INDEBITO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

1) Peticdo em nome do adquirente, informando o motivo do pedido de restituicdo, a forma de
restituicdo (ordem bancéaria ou depdsito em conta corrente), endereco, e-mail e telefone para
contato. Esta peticdo poderéd ser substituida pelo preenchimento online do documento "Anexo
Restituicdo de Indébito"” da plataforma SEI-RJ;

2) ldentidade e CPF do(s) adquirente(s). Se pessoa juridica: apresentar CNPJ, contrato ouestatuto
social (da Gltima alteracéo), identidade e CPF dos sécios;

3) Procuracéo especifica com firma reconhecida com poderes especificos (se a peti¢do for assinada
por procurador ou se 0 usuario externo do processo SEI ndo for o adquirente);

4) Procurador : Identidade e CPF (se for o caso)
5) Guia(s) de controle/de langcamento relativas ao crédito requerido;
6) Certidbes de dbito e de casamento do usufrutuério, autenticadas em cartorio;

7) Certiddao de Regularidade Fiscal da Divida Ativa em nome do adquirente, emitida pela
Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro - PGE/RJ, no endereco eletrénico
Www.pge.rj.gov.br/divida-ativa/certidao-de-regularidade-fiscal;

8) Comprovante de conta corrente para depdsito pertence ao adquirente.

9) Se o bem transmitido for imdvel, apresentar Certidao atualizada do RGI (até 90 dias) e IPTU
mais recente. Caso o imdvel ainda ndo conste em nome do transmitente no RGI, juntar documento
que comprove a propriedade;

10) Se transmissao intervivos, apresentar Certiddo atualizada do 5° e 6° Oficios do Registro de
Distribuicdo do Rio de Janeiro em nome do(s) adquirente(s) referente a pesquisa de escrituras em
geral por periodo de pesquisa de 5 anos;

¢ Se Inventario Judicial - Rito Ordinario, apresentar Avaliacdo judicial, Céalculo do contador e
Homologacéo dos célculos constantes do processo judicial.

e Se Inventario Judicial - Rito Sumario, apresentar Primeiras declaracdes, Partilha de bens ,
Sentenca homologatoria da partilha (acompanhada de todas as folhas citadas na
mesma),constantes do processo judicial.

e Se Inventario Extra Judicial, apresentar Plano de Partilha ou cdpia da Escritura Publica de
partilha ja lavrada em cartério.

* A restituicdo sera realizada a pessoa cujo nome conste no DARJ, ou a terceiro, mediante
autorizacao expressa.
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ORIENTACOES GERAIS

= O processo deve ser aberto do tipo: ITD: RESTITUICAO DE INDEBITO

= O Processo Administrativo deve ser aberto exclusivamente no Sistema Eletrénico de Informacdes
- SEl RJ, ndo havendo necessidade do comparecimento presencial a Auditoria de Fiscalizagdo
Especializada de ITD — AFE 08.

= Antes da abertura do processo no SEI, o contribuinte deve realizar o seu cadastro no sistema. Para
maiores informacdes, acesse: http://www.fazenda.rj.qov.br/sei/usuarioexterno ou envie um e-mail
para suporte@sei.rj.gov.br.

» O prazo maximo para a entrega da documentacéo € de 15 (quinze) dias, a contar da data da formacéo
doprocesso administrativo eletronico no Sistema SEI RJ. “Nao sendo apresentada a documentagao
exigida pela legislacdo, o processo sera indeferido de plano (Decreto 2.473/79, art. 13)

= Os prazos processuais somente terdo inicio ap6s a juntada da documentacdo acima.
= Os documentos devem ser digitalizados, de forma legivel, e inseridos no Processo Administrativo SEI.

= Qutros documentos e certiddes poderao ser exigidos pelo Auditor Fiscal, conforme o caso concreto.

» Para solicitagdes adicionais, o contribuinte deve realizar um “PETICIONAMENTO
INTERCORRENTE” dentro do mesmo processo ja aberto no SEI RJ.
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AUDITORIA-FISCAL REQU ERI M ENNTO B
RESTITUICAO DE INDEBITO

A SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Exmo®. Senhor Secretéario

Eu, (nome do adquirente), CPF/CNPJ n° '
residente & , n° :
complemento Bairro , Municipio:

CEP , UF:___ Telefone: E-mail:

venho mui respeitosamente solicitar a Vossa Exceléncia que seja autorizada a restituicdo da importancia

de R$ , Cujo pagamento ( ) indevido ( ) a maior
() em duplicidade foi efetuado no Banco (Banco e Agéncia) na data de
1 e corresponde a (s) Guia (s) de Langcamento n®

Declaro que desejo de receber a restituicdo através de depdésito em conta corrente n°

Agéncia Banco

Informacdes Adicionais:

Nestes termos, pede deferimento,

Rio de Janeiro, de de

Assinatura (nome por extenso)




