Secretaria de Estado de Fazenda

Subsecretaria de Estado de Receita
Superintendéncia de Fiscalizacéo e Inteligéncia Fiscal
Coordenadoria das Auditorias Fiscais Especializadas
Auditoria-Fiscal Especializada de ITD

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE

REDUCAO DE BASE DE CALCULO DE ITD

DOCUMENTOS NECESSARIOS

1) Requerimento em nome do adquirente (ndo existe formulario préprio), requerendo a reducdo da
base de célculo da guias de controle, apresentando de forma clara e objetiva o seu pedido. Informar
0 artigo e a Lei na qual sei baseia o pedido. contendo endereco, e-mail e telefone para contato;

2) ldentidade e CPF do(s) adquirente(s). Se pessoa juridica: apresentar CNPJ, contrato ou estatuto
social (da Gltima alteracéo), identidade e CPF dos sdcios;

3) Procuracéo especifica com firma reconhecida com poderes especificos (se o requerimento for
assinado por procurador ou se 0 usudrio externo do processo SEI ndo for o adquirente);

4) Procurador : Identidade e CPF (se for o caso)

5) Se o bem transmitido for imovel, apresentar Certiddo atualizada do RGI (até 90 dias) e carné de
IPTU mais recente. Caso o imovel ainda ndo conste em nome do transmitente no RGI, juntar
documento que comprove a propriedade;

6) Guia de Lancamento/Controle de ITD emitida.

ORIENTACOES GERAIS

= O Processo Administrativo deve ser aberto exclusivamente no Sistema Eletronico de Informacdes
- SEI RJ, ndo havendo necessidade de comparecimento presencial a Auditoria de Fiscalizacdo
Especializada de ITD — AFE 08.

= Antes da abertura do processo eletronico, o contribuinte deve realizar o seu cadastro no sistema SEI.
Para maiores informacgdes, acesse: http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexterno ou envie um e-mail
para suporte@sei.rj.gov.br

= O processo deve ser aberto do tipo: ITD: PROCESSO DE REDUCAO DE BASE DE CALCULO.

= O prazo méximo para a entrega da documentacéo é de 15 dias, a contar da data da formacéo do
processo administrativo eletronico no Sistema SEI RJ. “ N&o sendo apresentada a documentacdo exigida
pela legislacdo, no prazo de 15 (quinze) dias, o processo serd indeferido de plano, com base no art. 13°,
do Dec. 2.473/79.

= Os documentos devem ser digitalizados, de forma legivel, e inseridos no Processo Administrativo SEI.

= Qutros documentos e certiddes poderao ser exigidos pelo Auditor Fiscal, conforme o caso concreto.
= Os prazos processuais somente terdo inicio apos a juntada da documentacao acima.
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. REQUERIMEN'I:O
REDUCAO DE BASE DE CALCULO DE ITD

A SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO

Exm®. Senhor Secretario

Eu, (nome do adquirente),

nacional do , hatural do estado civil: ,

CPF/CNPJ n° , residente & , n°
, complemento , Bairro :

Municipio: CEP , UF: Telefone:

E-mail: , venho mui respeitosamente solicitar a Vossa

Excelénciaa REDUCAO DE BASE DE CALCULO DO IMPOSTO DE TRANSMISSAO CAUSA

MORTIS E DOACAO DE QUAISQUER BENS E DIREITOS (ITD) do(s) bem(s)

Pelos motivos expostos abaixo:

Nestes termos, pede deferimento,

Rio de Janeiro, de de

Assinatura (nome por extenso)




