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RESOLUCAO SEFAZ N° 280 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2021

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A
APLICACAO PRATICA DA LEI DE ACESSO
A INFORMACAO - LEI N° 12.527/2011 E DO
DECRETO N° 46.475/2018, NO AMBITO DA
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA, no uso de suas atribuicdes
constitucionais e legais e tendo em vista 0 que consta no processo SEI-
040077/000144/2021;

CONSIDERANDO:

o Que a Lei Federal n® 12.527/2011 aplica-se a todos os entes federativos,
e que o Decreto n° 46.475/2018 regulamentou o disposto para 0s 6rgaos
e entidades do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

« a necessidade de normatizar procedimentos de pedidos de acesso a
informacdo ao usuario do servico publico, de forma eficiente, eficaz e
tempestiva, respeitando o principio da economicidade, no &mbito de
Secretaria de Estado de Fazenda;

RESOLVE:

Art. 1° O pedido de acesso a informacdo dirigido a Secretaria de Estado de
Fazenda devera ser realizado, preferencialmente, por meio eletrénico através
do Sistema  Eletrbnico de Informacbes ao  Cidaddo  (e-
SIC) (http://www.esicrj.rj.gov.br).

Art. 2° A Ouvidoria, da Secretaria de Estado de Fazenda, realizar atendimento
presencial ao usuario que ndo disponha de meios eletrénicos para realizar seu
pedido de acesso a informacédo, com agendamento prévio, por meio do telefone
(21) 2334-4770, com horario de atendimento das 10h as 16h, no endereco Av.
Presidente Vargas, 670/ 16° andar - Centro - Rio de Janeiro/RJ - CEP: 20071-
001.

Paragrafo Unico: Eventuais alteragdes de numero de telefone, horario e
endereco deverdo ser informadas no site da SEFAZ com antecedéncia minima
de 03 (trés) dias.


http://www.esicrj.rj.gov.br/

Art. 3°Na impossibilidade do usuario formular seu pedido de acesso a
informacdo através de meio eletrénico ou presencialmente, o pedido poderéa ser
encaminhado mediante correspondéncia postal do “Formulério para Pedido de
Acesso a Informagdo”, devidamente preenchido, disponibilizados no sitio da

Secretaria de Estado de Fazenda na internet (http://www.fazenda.rj.gov.br),
conforme Anexos | e 11 da presente Resolucéo, contendo:

I. - Nome do Requerente;
Il. - Numero de documento de identificacdo valido (a ser conferido com o
original do documento no momento da solicitacdo e da retirada);

1. - No caso de requerimento efetuado por Pessoa Juridica, além do
documento de identificagéo, se faz mister juntar copia do ato constitutivo
da empresa ou procuracdo que autorize seu portador a efetuar consultas
em nome da empresa;

IV. - Numero de CPF ou CNPJ do requerente;

V. - Especificacédo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida; e

VI. - Telefone e endereco fisico ou eletrbnico do requerente, para
recebimento de comunicagdes acerca da informacao requerida.

Paragrafo Unico: Os pedidos de acesso a informacéo realizados de forma
eletronica, presencial, via Ouvidoria, e via correspondéncia postal, que possua
contato para resposta, possibilitardo ao usuario, mediante o recebimento de
nimero de protocolo, acompanhar o seu pedido cadastrado, observando os
prazos estabelecidos em lei.

Art. 4.° Quando o fornecimento da informacéo for através de meio fisico, e
implicar reproducdo de documentos, 0 requerente deverd providenciar o
pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados, fixados em R$
0,10 (dez centavos de Real) por fotocOpia, em preto e branco, em papel de
tamanho A4 ou oficio.

81° - O pagamento devera ser feito mediante Documento de Arrecadagdo
Estadual (DARJ) a ser adquirido em papelaria, retirado no protocolo ou obtido
via internet no portal desta
SEFAZ (http://www.fazenda.rj.gov.br/NovoPortal/listaPagamentos.html), co
m a utilizacdo do codigo 999-7, rubrica “Outras Receitas”.

82° - Tera direito a isencdo dos custos a pessoa fisica que declarar
hipossuficiéncia de renda, nos termos da Lei n® 7.115/1983. No caso em que for
comprovada declaracdo falsa, sujeitar-se-a o declarante as sancdes civis,
administrativas e criminais previstas na legislacdo aplicavel.
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83° - Independentemente do caso previsto no 81° deste artigo, havera isencéo
de custos para reproducdo de documentos de até 10 (dez) paginas de papel A4
ou oficio ou 1 (um) CD ROM, conforme for o caso.

84° - Os documentos de resposta ao requerimento estardo disponiveis no setor
de “Protocolo” desta

Secretaria no prazo definido pela Lei n.° 12.527/2011, mas sua efetiva entrega
ao requerente fica

condicionada, quando devido, a comprovacdo do pagamento do DARJ pelo
requerente ou da entrega de declaracdo de pobreza por ele firmada, nos termos
da Lein.°7.115/1983.

Art. 5.° Nos termos do Art. 11 da Lei n.° 12.257/2011, recebido o pedido e
estando a informacdo disponivel, 0 acesso sera imediato.

8§ 1° - Caso néo seja possivel o0 acesso imediato, a Ouvidoria da SEFAZ deverd,
no prazo de até 20 (vinte)
dias corridos:

I. - enviar ainformacdo ao endereco fisico ou eletrénico informado;
Il. - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo,
efetuar reproducéo ou obter certidao relativa a informacéo;
[1l. - comunicar que ndo possui a informagao ou que ndo tem conhecimento
de sua existéncia;

IV. -indicar, caso tenha conhecimento, o rgdo ou entidade responsavel pela
informacdo ou que a detenha; ou
V. -indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

8 2° - Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer
sua regular tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 1°.

Art. 6° Nos termos do Art. 14 do Decreto n° 46.475/18, ndo serdo atendidos
pedidos de acesso a informagé&o:

I. - genéricos;
Il. - desproporcionais ou desarrazoados; ou
I1l. - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou
consolidacdo de dados e informacdes, ou a producao ou tratamento de
dados que ndo sejam de competéncia do 6rgédo ou entidade.

Paragrafo Unico- Na hipotese do inciso Il do caput, caso tenha
conhecimento, o setor responsavel devera indicar a Ouvidoria da SEFAZ o local
onde se encontram as informagdes, a partir das quais o requerente podera obté-


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12527.htm

las e realizar a interpretacdo, consolidacdo ou tratamento dos dados a serem
disponibilizados.

Art. 7° Apds o recebimento do pedido, a Ouvidoria encaminharé o pedido de
acesso a informacdo, através do sistema SEI a area responsavel para que
responda a referida solicitagcdo em até 10 (dez) dias corridos, contados da data
do recebimento da mesma, permitindo assim, que a Secretaria de Estado de
Fazenda, via Ouvidoria, cumpra com o prazo previsto no Art. 11 da Lei n.°
12.257/2011 e no 8§1° do Art. 15 do Decreto n°® 46.475/18.

Paragrafo Unico: Caso ndo seja possivel atender o prazo estipulado, a area
responsavel pela informacdo devera solicitar a Ouvidoria, via processo SEI
instaurado com a solicitacdo de pedido de acesso a informacao, a prorrogacao
de prazo mediante justificativa expressa, nos termos do §2° do Art. 11 da Lei n°
12.257/2011 e Art. 16 do Decreto n° 46.475/18.

Art. 8° - No caso de negativa de acesso a informacéo ou de nao fornecimento
das razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso, no
prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da deciséo em primeira instancia, nos
termos do Art. 15 da Lei n®12.527/11 e do Art. 21 do Decreto 46.475/18, junto
ao Subsecretario da area que exarou a decisdo de negar o acesso a informacao.

8 1° - O recurso de primeira instancia sera encaminhado ao Subsecretario da
area que exarou a decisdo de negar o0 acesso a informacao, que devera aprecia-
lo no prazo de 02 (dois) dias corridos, apos o recebimento do mesmo. Tal
prazo, viabilizara o atendimento do prazo de 05 (cinco) dias corridos pela
Secretaria de Estado de Fazenda, via Ouvidoria, junto ao requerente, nos termos
do §1°do Art. 21 do Decreto n° 46.475/18.

8 2° - Desprovido o recurso de que trata o caput, o requerente podera, no prazo
de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo em primeira instancia,
apresentar novo recurso, em segunda instancia, que sera encaminhado ao
Secretéario de Estado de Fazenda, que devera se manifestar no prazo de 02 (dois)
dias corridos, ap6s o recebimento do mesmo. Tal prazo, viabilizara o
atendimento do prazo de 05 (cinco) dias corridos pela Secretaria de Estado de
Fazenda, via Ouvidoria, junto ao requerente, nos termos do §2° do Art. 21 do
Decreto 46.475/18.

8 3° - O Secretario de Estado de Fazenda podera designar outra autoridade que
Ihe seja diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e
apreciacgao do recurso.

8 4° - Na impossibilidade do usuario formular seu recurso através de meio
eletrdbnico o mesmo poderd formular de forma presencial, mediante o
preenchimento do “Formulario para Recurso de Acesso a Informacéo”,
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disponibilizados no sitio da Secretaria de Estado de Fazenda na
internet (http://www.fazenda.rj.gov.br), conforme Anexos I11 e IV da presente
Resolucéo

Art. 9°- No caso de desprovimento do recurso previsto no § 2°, do art. 8°
acima, o requerente podera apresentar recurso, em terceira instancia, dirigido a
Controladoria-Geral do Estado, nos termos do Art. 22 do Decreto 46.475/18.

Art. 10 - Sempre que a informag&o solicitada for considerada imprescindivel a
seguranca da sociedade ou do Estado, consideradas as hipoteses elencadas no
art. 25, do Decreto Estadual n® 46.475/18, a area responsavel pela informacéo
devera atribuir, mediante justificativa fundamentada, a classificagdo em grau
conforme disposto em legislacdo vigente.

Art. 11 - Nos termos do Art. 30, inciso I, letra “c”, do Decreto Estadual n°
46.475/18, compete ao Secretario de Estado de Fazenda a classificacdo de
informacdo, no &mbito da SEFAZ, como:

| - grau ultrassecreto; Il - grau secreto;
Il - no grau reservado

8 1° - A competéncia prevista nos incisos I e 11, no que se refere a classificagdo
como ultrassecreta e secreta, podera ser delegada pelo Secretéario de Estado
de Fazenda a agente publico, vedada a subdelegacéo.

82° - A competéncia prevista nos incisos Ill, no que se refere a classificagéo
como reservada, podera ser exercida por agentes publicos em fungdes
de direcé@o, comando ou chefia.

83° - A autoridade ou outro agente publico que classificar informacdo como
ultrassecreta ou secreta devera encaminhar a decisdo a Comissdo Mista de
Transparéncia instituida pelo do Art. 43, do Decreto Estadual n® 46.475/18, no
prazo de trinta dias contado da decisao de classificacdo ou de ratificacao.

84° - Os agentes publicos referidos no 8 1° deverdo dar ciéncia do ato de
classificacdo ao Secretario de Estado de Fazenda, no prazo de 90 (noventa)
dias, nos termos do 83°, do Art. 30, do Decreto Estadual n°® 46.475/18.

85° - A classificagdo no grau reservado, de competéncia dos agentes publicos
em funcGes de direcdo, comando ou chefia, devera ser realizada no ato de
producéo da informacao.

Art. 12- Os procedimentos para classificagdo observardo o disposto
no Decreto n° 46.475/2018.
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Art. 13 - A submisséo de informacdes ao procedimento classificatorio previsto
na Lei de Acesso a Informacéo deve ser feita mediante a adogdo de uma postura
criteriosa, que sé deve ser desencadeada quando existirem fundadas raz6es para
a classificacédo da informagao como sigilosa, nos estritos termos do que dispde
a lei.

Paragrafo Unico: Caso julgue imprescindivel, apos avaliacdo prévia, a area
responsavel pela informacdo podera submeter seu entendimento a apreciacédo
da Assessoria Juridica da SEFAZ.

Art. 14 — Nos casos de ndo cumprimento dos prazos estipulados nos artigos
anteriores e na Lei n° 12.257/2011, a Ouvidoria da SEFAZ/RJ dara
conhecimento a area responsavel pela informacéo e a Controladoria Geral do
Estado, a referida perda dos prazos.

Art. 15- Os casos omissos nesta Resolucdo serdo supridos pelo Decreto n°
46.475/2018.

Art. 16 - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogando
os dispositivos da Resolugdo SEFAZ n.° 529, de 05 de setembro de 2012.

Rio de Janeiro,05 de novembro de 2021

NELSON ROCHA
Secretario de Estado de Fazenda



ANEXO |

FORMULARIO PARA PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO
(PESSOA FISIiCA)

DADOS DO REQUERENTE — OBRIGATORIOS:
(Art. 13 — Decreto 46.475/2011)

Nome: ./ CPF:

Forma preferencial de recebimento da resposta: Como deseja receber a resposta?

( ) Endereco Eletrénico / ( ) Correspondéncia Fisica / ( ) Retirada no Protocolo

E-mail:

Endereco Fisico:
Cidade: / Estado: / CEP:

Especificagdo do pedido de acesso a informagao:

Orgdo/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Especificacdo do Pedido:

DADOS DO REQUERENTE - NAO OBRIGATORIOS:
ATENCAO: Os dados ndo obrigatérios serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos.

Telefone: ( ) /( )
Endereco eletronico (e-mail):

Sexo: Masculino ( ) / Feminino ( )
Data de Nascimento: [/
Escolaridade (completa):

( ) Sem instrug¢do Formal / ( ) Ensino Fundamental
( ) Ensino Médio ( ) / ( ) Ensino superior
( ) Pés-Graduagdo / ( ) Mestrado/Doutorado

Ocupagao Principal:

( ) Empregado - setor privado / ( ) Profis. Liberal/auténomo

( ) Empresario/empreendedor / ( ) Jornalista Pesquisador

( ) Servidor publico Federal / ( ) Servidor Publico Estadual / ( ) Servidor Publico Municipal

( ) Estudante / ( ) Professor

( ) Membro de Partido Politico / ( ) Membro de ONG Nacional / ( ) Representante de Sindicato
( ) Membro de ONG Internacional / ( ) Outras / ( ) Nenhuma

Data: / / Assinatura:




ANEXO Il

FORMULARIO PARA PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO
(PESSOA JURIDICA)

DADOS DO REQUERENTE — OBRIGATORIOS:
(Art. 13 — Decreto 46.475/2011)

Razdo Social:

CNPJ:
Nome do Representante:

Cargo do Representante:

Forma preferencial de recebimento da resposta: Como deseja receber a resposta?

( ) Endereco Eletrénico / ( ) Correspondéncia Fisica / ( ) Retirada no Protocolo

E-mail:

Endereco Fisico:
Cidade: / Estado: / CEP:

Especificagdo do pedido de acesso a informagao:

Orgdo/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Especificacdo do Pedido:

DADOS DO REQUERENTE - NAO OBRIGATORIOS:
ATENCAO: Os dados nido obrigatérios serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos.

Telefone: ( ) /( )
Endereco eletronico (e-mail):

Tipo de instituicdo:

( ) Empresa - PME / ( ) Empresa -Grande Porte

( ) Orgao Publico Federal / ( ) Orgdo Publico Estadual/DF / ( ) Orgdo Publico Municipal
( ) Empresa Publica/Estatal / ( ) Partido Politico / ( ) Sindicato/Conselho profis.

( ) Veiculo de comunicagdo / ( ) Escritorio de Advocacia / ( ) Org. Ndo Governamental
( ) Instituicdo de ensino e/ou pesquisa / ( ) Outros

Area de atuagdo:

( ) Comércio e servicos / ( ) Governo / ( ) Imprensa / ( ) Industria / ( ) Juridica

( ) Politica / ( ) Pesquisa Académica / ( ) Extrativismo / ( ) Representacgdo de Terceiros
( ) Terceiro Setor / ( ) Agronegdcios / ( ) Representante da Sociedade Civil /( ) Outros

Data: / / Assinatura:




ANEXO Il

FORMULARIO PARA RECURSO DE ACESSO A INFORMAGAO
(PESSOA FISIiCA)

DADOS DO REQUERENTE — OBRIGATORIOS:

Nome: ./ CPF:

Forma preferencial de recebimento da resposta: Como deseja receber a resposta?

( ) Endereco Eletrénico / ( ) Correspondéncia Fisica / ( ) Retirada no Protocolo

E-mail:

Endereco Fisico:
Cidade: / Estado: / CEP:

DADOS DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO ORIGINAL:

Protocolo*: /Datadopedido: __ / /  [Datadaresposta: ___/ /

RECURSO:

Instancia do recurso:
( ) 12 instancia - Autoridade Superior / ( ) 22 instancia — Secretario de Estado de Fazenda
( ) 32 instancia - CGE

Motivo do recurso:

( ) Auséncia de justificativa legal para classificacdo / ( ) Autoridade classificadora ndo informada
( ) Data da classificacdo (inicio/fim) ndo informada / ( ) Grau de classificagdo inexistente

( ) Grau de sigilo ndo informado / ( ) Informagéo classificada por autoridade sem competéncia

( ) Informagdo incompleta / ( ) Informagdo recebida ndo foi a solicitada

( ) Informacdo recebida por meio diferente do solicitado

( ) Justificativa para o sigilo insatisfatéria/ndo informada

( ) Prazo de classificagdo inadequado para o grau de sigilo / ( ) Outros

Justificativa do Recurso:

Data: / / Assinatura:




ANEXO IV

FORMULARIO PARA RECURSO DE ACESSO A INFORMAGAO
(PESSOA JURIDICA)

DADOS DO REQUERENTE - OBRIGATORIOS:
Razdo Social:

CNPJ:
Nome do Representante:

Cargo do Representante:

Forma preferencial de recebimento da resposta: Como deseja receber a resposta?

( ) Endereco Eletrénico / ( ) Correspondéncia Fisica / ( ) Retirada no Protocolo

E-mail:

Endereco Fisico:
Cidade: / Estado: / CEP:

DADOS DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO ORIGINAL:

Protocolo*: / Datadopedido: ___ / _ / /Datadaresposta: __ / _ /

RECURSO:

Instancia do recurso:
( ) 12 instancia - Autoridade Superior / ( ) 22 instancia — Secretario de Estado de Fazenda
( ) 32 instancia - CGE

Motivo do recurso:

( ) Auséncia de justificativa legal para classificacdo / ( ) Autoridade classificadora ndo informada
( ) Data da classificacdo (inicio/fim) ndo informada / ( ) Grau de classificacdo inexistente

( ) Grau de sigilo ndo informado / ( ) Informagéo classificada por autoridade sem competéncia

( ) Informagdo incompleta / ( ) Informagdo recebida ndo foi a solicitada

( ) Informacdo recebida por meio diferente do solicitado

( ) Justificativa para o sigilo insatisfatdria/ndo informada

( ) Prazo de classificagdo inadequado para o grau de sigilo / ( ) Outros

Justificativa do Recurso:

Data: / / Assinatura:




LEGISLACAO

(Acesso a Informacio)

Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Resumo: Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 52, no inciso Il do § 3¢
do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lein28.112, de 11 de dezembro
de 1990; revoga a Lei n2 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n2 8.159, de 8 de

janeiro de 1991; e da outras providéncias.

Link: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02011-2014/2011/lei/112527.htm

Decreto n® 43.597, de 16 de maio de 2012.

Resumo: Regulamenta o procedimento de acesso a informagdes previsto nos artigos 52, XXXllI, e

216, § 22, da Constituigcdo da Republica, e na Lei Federal n® 12.527, de 18.11.2011.

Link: https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=241403

Resolugdo SEFAZ n.2 529, de 05 de setembro de 2012.

Resumo: Estabelece normas de procedimento para a aplicagdo pratica da Lei de Acesso a

Informacdo - Lei. 12.527/2011 em apoio ao Decreto 43.597/2012.

Link: http://www.fazenda.rj.gov.br/sefaz/faces/menu_structure/legislacao/legislacao-estadual-

navigation/colunal/menu legislacao decretos/Decretos-

Financeira? afrLoop=42224485183227921&datasource=UCMServer%23dDocName%3A338800

2& adf.ctrl-state=vtjp96cfw 409)

Decreto n2 46.205, de 27 de dezembro de 2017. (REVOGADO PELO DECRETO N2 46.475/18).

Resumo: Cria o Programa de Transparéncia Governo Aberto RJ e regulamenta o procedimento
de acesso a informagdo previsto no inciso xxxiii do artigo 5°, no inciso ii do §3° do artigo 37 e no

§2° do artigo 216, da Constituicdo da Republica e na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.



Link: http://www.fazenda.rj.gov.br/age/faces/oracle/webcenter/portalapp/pages/navigation-

renderer.jspx? afrLoop=78161149336629906&datasource=UCMServer%23dDocName%3AWC

C205795& adf.ctrl-state=11nw5y46h6 9

Decreto n? 46.475, de 25 de outubro de 2018.
Resumo: Dispde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso xxxiii, do caput do artigo 5°, no
inciso ii, do §3° do artigo 37, e no §2°, do artigo 216, todos da Constituicdo da Republica, e da

outras providéncias.

Link:http://www.governoaberto.rj.gov.br/site/arq/DECRETO N 46475 DE 25 DE_OUTUBRO

DE 2018.pdf




