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INSTRUCAO NORMATIVA/ESAF/GEREF N° 01/2015

Assunto: Atribuicdes dos representantes estaduais, dos membros do Comité Executivo e das
Comissoes Tematicas do Grupo de Trabalho de Educag¢iio Fiscal (GEF); e dos Coordenadores
Estaduais dos Cursos de Educagiio Fiscal a Distancia ofertados pela ESAF.

s O Programa Nacional de Educagdo Fiscal (PNEF) objetiva promover ¢
institucionalizar a Educacdo Fiscal para o pleno exercicio da cidadania, sensibilizar para a
funcio socioecondmica do tributo, levar conhecimento sobre administragdo publica. e

estimular a participagio e o controle social do cidadao, e. assim, promover a cidadania plena.

2 No intuito de regular o atingimento desse objetivo, a Portaria
]ntcrminislerial;’MEC;’MF n® 413, de 31/12/2002, delega a responsabilidade de implementar o
PNEF ao Grupo de Trabalho de Educagéo Fiscal (GEF). ora denominado colegiado.

3 O colegiado do GEF, retine-se, pelo menos, 3 vezes ao ano ¢ € composto por um
representante de cada um dos seguintes orgdos: Ministério da Educagdo (MEC), Escola de
Administracio Fazendaria (ESAF), Secrctaria da Receita Federal do Brasil (SRIB).
Secretaria do Tesouro Nacional (STN). Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).
Controladoria-Geral da Unido (CGU), Secretaria de Orgamento Federal (SOF/MPOG)
Secretaria de Fazenda de cada estado e do Distrito Federal e Secretaria de Educago de cada
estado e do Distrito Federal. A Coordenac@o Nacional € feita pela ESAF.

4. Para integrar o supracitado colegiado, e assim tornar viavel a implementacio do
PNEF nos estados e no Distrito Federal, o representante indicado pelo estado. deve ter

habilidades e conhecimentos para:

v Incentivar e sensibilizar as varias secretarias estaduais e municipais a tratar Educac¢do
Fiscal como tematica a ser trabalhada com os diferentes publicos: estudantes. servidores
plblicos. sociedade em geral;

v Integrar e articular o PNEF as agdes dos diversos programas desenvolvidos em ambito
estadual;

v" Propor medidas que garantam a reflexdo sobre politicas tributéria e fiscal nos diferentes

espacos de atuagdo do PNEF;



v’ Planejar, executar, monitorar e avaliar as agdes necessarias a implementagdo do PNEF no
estado, garantindo sua sustentabilidade:

v Documentar. organizar ¢ manter a memoria do Programa no Estado. no dmbito de sua

atuagio;

Sensibilizar e subsidiar tecnicamente os municipios sobre o tema Educacao Fiscal;

Incentivar a cria¢do de Grupos de Educagéo Fiscal Municipais (GEFM);

Socializar experiéncias bem-sucedidas;

Flaborar e disponibilizar documentos, estudos e relatorios, sobre a execugdo do PNEF:
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Prover a Coordenac¢iio Nacional do GEF de informagdes que subsidiem o monitoramento
do PNEF;
v' Montar ¢ alimentar a rede de disseminadores envolvidos no PNEF e,

v Representar o Estado nos eventos do GEF Nacional.

3. Visando contribuir com a Coordenagdo Nacional do PNEF. em 28 de julho de
2010, foi publicada a Portaria ESAF n°® 104, que cria o Comité Executivo do PNEF.
6. O Comité ¢ composto por 7 (sete) representantes dos orgdos federais ¢ 1 (um)
representante de cada regidio do pais. Esses representantes regionais passam por processo
eleitoral entre por seus pares e pertencentes, necessariamente, as Secretarias Estaduais de
Fazenda e ou da Educacdio. A frequéncia das reunides do Comité Executivo ¢ trimestral.
7 O membro integrante do Comité Executivo deve ter as seguintes habilidades ¢
conhecimentos:

v" Preferencialmente compor o GEF ha pelo menos um ano;

v Entendimento da gestiio estratégica de programas governamentais;

v' Capacidade de analise documental;

v’ Perfil integrador e articulador; e

v Interesse ¢ disponibilidade para participar das reunides nacionais.
8. Com o objetivo de propiciar as condi¢des para o desenvolvimento das agdes
previstas no Planejamento Estratégico do PNEF, a ESAF também editou, em 28 de julho de
2010, a Portaria n® 105, que cria e define as competéncias para as Comissdes Tematicas do
Programa.
9. As Comissdes Tematicas do PNEF, sdo compostas por representantes indicados
pelo GEF, com no minimo 5 (cinco) e no maximo 9 (nove) integrantes, € sujeitos a ratificacdo
pela Instituigdo a que pertencem.
10. O membro indicado para compor a citada Comissdio Tematica devera ter as

seonintes hahilidades e conhecimentos:



v" Dominio e/ou interesse sobre o assunto tratado na comissio;

v Disponibilidade para participar de discussdes presenciais e a distancia e,

v Iniciativa para propor estratégias de atuagdo e de monitoramento de agdes.

11. Releva ainda destacar que, por meio da ESAF, o PNEF oferta cursos a distancia.
com ou sem tutoria. Tratam-se de cursos de aperfeicoamento regidos pela legisla¢ao vigente
¢ pelas normas desta Escola, comportando extrema relevancia para a difuséio do tema fiscal ¢
consequentemente para o PNEF; de acordo com a missdo do Programa de compartilhar
conhecimentos e interagir com a sociedade sobre a origem, aplicagdo e controle dos recursos
publicos, favorecendo a participagdo social.

12, As atividades de captagdio de alunos e tutores para os mencionados cursos. bem
como as orientagdes para esses cursandos sdo realizadas pelos Coordenadores Estaduais dos
Cursos a Distancia. Para exercer essa Coordenagdo, e necessario, além de fazer o curso de
Disseminadores de Educagdo Fiscal, também fazer o curso de tutoria ofertado pela ESAF.
bem como assumir as seguintes atribuicdes:

Divulgar os cursds com ou sem tutoria ofertados pela ESAF e pelos parceiros;

Participar, quando solicitado, da organizagdo pedagogica dos cursos;

Acompanhar a comunidade de tutores;

Socializar boas praticas;

Inserir contetido informativo e motivacional na comunidade de tutores;
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Responder pelo apoio logistico e de infraestrutura necessarios ao desenvolvimento dos
Cursos;

Participar e conduzir a formag@o de tutores quando necessario:

Cadastrar os tutores na escola virtual;

Acompanhar os processos de inscrigdo e validagdo de matricula no curso;
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Verificar documentagédo do curso (guia do aluno, regulamento. material do curso. sistema
de avalia¢do. cronograma e outros) e, caso constate alguma oportunidade de melhoria,
informar a coordenag¢éio nacional;

v Auxiliar e orientar os tutores no controle de frequéncia, participag@o nos foruns e entrega
e postagem de atividades na Escola Virtual;

Acompanhar sistematicamente a realizac¢do das atividades de tutoria no curso;
Supervisionar a equipe de tutores;

Estimular constantemente os tutores na realizag@o de suas atividades;

Garantir o langamento de notas pelos tutores no ambiente virtual dentro do prazo:
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Solicitar a coordenagdo nacional a substitui¢do de tutor, em cardter emergencial, no caso

de auséncias e ou impedimentos:



v/ Atentar para o disposto na legislagdo na hora de contratar os tutores que estardo sob sua
orientacgio;

v" Encaminhar toda a documenta¢io de contratagio de tutores que estiverem sob sua
responsabilidade antes do inicio do curso;

v Elaborar relatorio pedagdgico sistematizando todos os acontecimentos do curso.
incluindo planilha nominal de alunos aprovados, reprovados, desistentes e evadidos. bem
como com a avalia¢do de atuagiio dos tutores que estdo sob sua coordenagao;

v Auxiliar os tutores e alunos nos problemas de navegacdo na plataforma e,

v Coletar informagdes com os tutores e alunos para a melhoria do curso.

13, Considerando o exposto, encaminhamos a presente Instrugdo Normativa aos
Excelentissimos Senhores Secretarios Estaduais de Fazenda ¢ de Educa¢@o de todo o Pais,
para conhecimento das atribui¢des do Grupo de Trabalho de Educagdo Fiscal (GEF), do
Grupo de Educagdo Fiscal nos Estados (GEFE), das Comissdes Temdticas. do Comité

Executivo do PNEF, e das Coordenagdes Estaduais dos Cursos a Distancia da ESAF.
Respeitosamente,

Brasilia. 02 de outubro de 2015.
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