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PADROES DA INTERFACE DO SIAFE-RIO

ORGANIZAGAO DOS MENUS

Os menus do Siafe-Rio estdo subdivididos e dispostos de forma a facilitar a navegacdo entre os
subsistemas e 0os médulos especificos para cada area da estrutura organizacional. As transagfes possiveis
de cada médulo sao disponibilizadas de acordo com o perfil institucional de cada usuario.

Planejsments avcucka Saja bam vinds(a) Administrador

Niveis de menus

Os subsistemas e modulos sao acessados através de abas. Assim, a aba que estiver selecionada fica com
o fundo claro e as demais abas do mesmo nivel permanecem com o fundo escuro.

ﬁ Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas Ano exerciclo ag I
Plancjamento - Sejs bem vindo(s) Ademnestrador do Sistema Exercioo 2012
Plano Plursanual LDO Ovcamesto Acompanhamento Refatorros m B 25 mersapens nio ides
Programe Plano Plurianual Hanesarerts > Plars Purianusd
Acho Ohs warual estabelece a5 medidas, gastos ¢ Gbjetvos & serem peguidos el (3 S0 de L teriods e uatre anos. € agroveda o by
Quadriens » Orazod ¢ rios dferencadon de ramitacho

Matas Primeiro nivel de menu

v do PPA

Demands Poouler Segundo nivel de meny Contexto

No exemplo acima as abas Planejamento e Plano Plurianual estdo selecionadas, ou seja, 0 usuario
selecionou 0 médulo Plano Plurianual do subsistema Planejamento do sistema Siafe-Rio.

Observe que no canto superior direito € exibido o Ano do Exercicio e o caminho que esta sendo percorrido
pelo usuério. Neste exemplo o usuario selecionou o Ano do Exercicio de 2012, o subsistema Planejamento

e 0 médulo Plano Plurianual. Este conjunto define basicamente o contexto que esta sendo usado o sistema
Siafe-Rio.

Q Sistema Integrado de Gestao das Financas Publicas

LyrLocus

Planejamento Aposo Administracio Seja bem vindo(a) Administrador do Sistema  Exeroiio 2012
Plaso Plurtanual LDO Orgamento Accempanhamento Relatonos Projeto B 26 monmapers e bes
Progams Plano Plurianual Planejamento > Plano Puranus!

Ao O Plano Puranul estabelece as medidas, 0astns € 0D IVOS 3 serem SeQudos elo Governo 30 Iongo de um perado de Quatre anos. € aorovado por e
Quadrenyl, sUpesta & prados e ntos déerenciados de ramitacko

Metas

Erreo 40 FPA Transagdes disponivels

Demands Pooular no Contexto

No lado esquerdo da tela sdo exibidas as transacgdes que estao disponiveis no contexto selecionado pelo
usudrio e conforme o seu perfil institucional.
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BOTOES DE COMANDOS

O Siafe-Rio possui um conjunto padronizado de botdes de comandos.

Funcdes dos botdes da barra de operagfes Padréo.

icone  Nome Funcéo
&y Calendario | Exibe o calendéario para a escolha da data desejada.
- o Exibe todas as altera¢cBes efetuadas nos registros de uma determinada
=) | Historico ) P
tabela de apoio ou documentos contébeis.
d:: Inserir Abre a tela com os campos para a insercdo das informag¢des que
comporao o registro a ser gravado.
@ Alterar Permite a alterac@o de caracteristicas de um registro desde que estas
tenham permisséo para tal acéo.
Cl Visualizar Exibe o registro da linha detalhe selecionada.
Copiar Permite a cépia de documentos.
o Excluir Exclui o registro de forma logica.
- Encaminha o documento ou relatério para a impressora definida
= Imprimir ! .
previamente ou a ser selecionada.
= Imprimir Encaminha o documento ou relatério para a impressora definida
= Espelho previamente ou a ser selecionada.
(%] Cancelar Cancela os procedimentos anteriores da funcdo da transacéo.
ﬂ) Confirmar Efetiva a funcdo da transa¢éo em foco.
2. | Anular Anular um documento.
- Diagnostico | Permite a visualizagao/projecao de como ficar4 os saldos das contas
@ Contabil contabeis ap0s a contabilizagdo do documento.
A Sair Retorna para a pagina principal da transagao.
Q Localizar Exibe caixa de sele¢éo de opcdes
& Limpar Limpar os dados inseridos em uma pesquisa.
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FILTRO

Sempre que o Siafe-Rio exibir uma lista é disponibilizado a opg¢é&o Filtro. Esta opcdo permite restringir a
apresentacé@o dos dados para valores que atendam a critérios definidos. Para melhor exemplificar, vamos
acessar a tabela de apoio de Municipios. Selecione o subsistema Apoio, o moédulo Geral e a transacao
Municipios. O Siafe-Rio ira exibir a tela com todos os municipios cadastrados:

Subsiste ma Apolo
Planrpamenic I xreup ko Apoics Saja bemn vindo[s) Adminitrador do Stems Ex
| commics BT TR Plaocismentc. | . Execuclo. | . Projels I mensapeens b b
. Municipio Aposn > Geral > Mursain
Categoria oo Deipess b Filtee
i de Cumin F—— N « B —_—T oy
" a3 e Fe -
Cutaltumeny de Fore e Dpgao Filtro LF 500 Exduilc
Eomsrilss de Desgcwnia 03 Acrelrds AC &8 Ml
Exiers Orpsmersing Sz brasd AC &8 Mo
Farte de Remrd AL &R Bila
Furcla de G AL &R MBo
Gruge e Desoess A M
B AL &8 Ml
Crups de Fonled de Raturesd . = =
L0035 AC BB MBs
Yamrrkicador de Lig ! 0% el
Modaldade de Aphaghe 0007 AC 6 Mo
Hunicipio L0613 AC 48 MBs
Mooreglo A AL &R Mls
Pabrera e Dedgeis 126035 Pares Transagso Municipio AL 68 b
00 Pllio ACdE M
Matrera de Brcets N
L0081 PortoAcn AL & Mo
Kargls L0 P Mesine AL SR MEs
Pade L0040 R Brarcn AC &8 Mbe
Produtz, L0047 Rondngues Abven AC 48 Mo
130043 arvts Aeri da Pures AC &8 MBs
onsll L00E] Serw Hadurera AC £B  Mbe
L0045 Sensdor Guomerd ACE8 Mo
Sutdirghe Se Gow
- e 100] Tarmsach AC &8 pillc
T
Tigw e Aot il L300 Tagur AC &8 Mis
T e Docummin J |7 dgussranca AL B2 Mbe
Tipn e Fonie -
S i enpra e B 1A Logus Teonsioga £ 2013 - Toded of drais reservaded. veran 0.0 SHAPSHOT [Bey

Para exibir os municipios que tenham o cédigo DDD igual a 61 proceda da seguinte forma:

1 Selecione a opgéao Filtro, localizada no canto superior esquerdo da lista. O Siafe-Rio ir4 exibir a
tela:
Municipio Apoio > Geral > Munidpio
| Filtro @ Limpar
Esecluir | Propriedade | Megar |Operad0r |\.I'alor

j Selecione E‘ [ igual E‘
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2 Selecione a Propriedade DDD, o Operador igual e o Valor 61 e use a tecla <TAB>. O Siafe-Rio ira

exibir a tela com a lista dos municipios que tém o cddigo DDD igual a 61:

Admmitraio Fleavmmn
= Municipio Booeg > Geral > Murcipey
Cabegoria de Despesa =[5 Filtros iy Limpa
Do e Cusin E’“"“‘-“* Vargar | Oger sdor Takar
Stabamentn de Fonte Tl /000 = o = =
Blivraimitn e Ooripia ...’ Fy— = " '
Eafera Oroamrnig =
Eonte de Reorss
Funglo de Governa = Conteddo detser [ area [l veostor i Exiar  gly bori
Grupc de Despess Codge  [Home UF 000 Eschusio
Grupc Jr Fories dr Reaaros SH0000 Bracla oF &1 hio
Iderisfencky e Lse A SEOTE  hpuss Lincler de Gous: GOEl Mo
Mesiabdade de Aphcaco S |00 Cabecerss GOEL M
3 ) P .

— S ke et e
Lo SHB00 Formoss hEe
Maturens de Despers S0 Lsbas [
Maturesa de Bt $71333 Miowa Gama L]
Orglies LMD Pade bemnarde GO8l Mo
Poder SZIME] Plralbng GO El Nk
Produls SZISTS  Sanbo Arvidnes do Desooberin G0 &L Nb

SERIES Valparauo de Gk GOEl  NEe

VALIDAGAO DE UMA OPERAGAO

Sempre que houver uma alteracdo de dados, o Siafe-Rio ird disponibilizar as op¢des M e

f:i Cancelar . o ﬂ Confirmar . - . ~
. Selecione o bot&o para efetivar a operacdo e armazenar as informacdes

E:} Cancelar . ~ N .
ou para ignorar a operagao e voltar a tela anterior.
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CONCEITOS

PROCEDIMENTO CONTABIL

Conjunto de Lancamentos Contabeis executados concomitantemente com o objetivo de registrar
contabilmente um fato da administracéo publica sob as 6éticas patrimoniais, orcamentarias e de controle.

EVENTO CONTABIL

E uma estrutura de dados do Siafe-Rio que permite agrupar um conjunto de Langcamentos Contabeis de
forma a facilitar a escrituracdo concomitante dos mesmos.

Se dividem em:

EVENTOS DE SISTEMA

Eventos que séo disparados internamente pelo Sistema com base em informa¢des dos documentos que 0s
utilizam. Apesar desta caracteristica, podem ser configurados pelo usuério, porém ndo podem ser
excluidos.

EVENTOS DE USUARIO

Sdo eventos criados pelo usuario que podem ser utilizados diretamente através de Notas de
Eventos ou atrelados a estruturas de configuracdo do Sistema tais como operacdes patrimoniais (eventos
complementares), tipos de retencéo, tipos de deducéo.

TIPO PATRIMONIAL

E uma classe de conceitos do mundo real afetados pelos mesmos procedimentos contabeis. Exemplos:
material permanente (pagamento, deprecia¢do, alienagéo, etc.), material de consumo (aquisicdo, consumo,
etc.), divida (endividamento, pagamento, etc.).

OPERACAO PATRIMONIAL
Conjunto de Langcamentos Contabeis aplicaveis somente a um Tipo Patrimonial.
ITEM PATRIMONIAL

Conceito hierarquicamente subordinado a um Tipo Patrimonial, herdando dele suas Operacfes
Patrimoniais, mas podendo altera-las no que diz respeito as contas escrituradas.

Exemplos:
Veiculo € um Item Patrimonial subordinado ao Tipo Patrimonial Material Permanente.
Poupanca é um Item Patrimonial subordinado ao Tipo Patrimonial Aplicacdes Financeiras.

Material de Expediente € um Item Patrimonial subordinado ao Tipo Patrimonial Material de Consumo
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DOCUMENTOS CONTABEIS

Pode-se conceituar o0 documento contabil eletrbnico como o documento que tem como suporte material o
meio eletrbnico.

Esta alteracdo do suporte material do papel para o meio eletrénico oferece rapidez e agilidade no transito de
informacdes, pois as informacdes em forma de bits poderéo trafegar em alta velocidade, reduzindo os
espagos e 0s custos na sua conservagao.

Com a finalidade de identificar com mais clareza os documentos contabeis, € importante destacar as
definicdes das Normas Brasileiras de Contabilidade:

‘NBC T 2.2-DaDocumentagdo Contébil

2.2.1 - A Documentacéo Contabil compreende todos os documentos, livros, papéis, registros e
outras pegas, que apoiam a escrituracédo contabil.

2.2.1.1 - O Documento contébil, estrito-senso, € aquele que comprova 0s atos e fatos que originam
lancamentos na escriturag&o contébil da Entidade.

2.2.2 - A Documentacao Contabil é habil, quando revestida das caracteristicas intrinsecas ou
extrinsecas essenciais, definidas na legislagéo, na técnica contébil ou aceitas pelos “usos e costumes”.

2.2.3 - A Documentacao Contabil pode ter origem interna quando gerada na prépria Entidade, ou
externa quando proveniente de terceiros.

2.2.4 - A Entidade é obrigada a manter em boa ordem a documentacao contabil. ”.
MODO RASCUNHO

O Siafe-Rio possibilita a gera¢éo de um rascunho de um determinado documento contabil, para uma futura
efetivacé@o da sua contabilizacéo.

DIAGNOSTICO CONTABIL

O Siafe-Rio permite visualizar os impactos produzidos nos saldos contabeis e as possiveis inconsisténcias
de um determinado documento contébil, antes da sua contabilizag&o.

CONTABILIZACAO

Efetivac@o dos lancamentos a débito e a crédito no rol de contas contabeis de um determinado evento.
ESPELHO CONTABIL

Demonstracao dos diversos langamentos contabeis onde sdo mostrados 0s seus respectivos saldos.

ANULAGAO PARCIAL E ANULAGAO TOTAL

O empenho poderé ser anulado, quando:

a) A despesa empenhada néo for totalmente utilizada (anula¢éo parcial);

b) N&o houver a prestagéo do servico contratado (anulacao total);

c) Nao for entregue, no todo ou em parte, o material encomendado (anulagéo total ou
parcial);

d) A obra néo tenha sido executada (anulacéo total);

e) A Nota de Empenho for extraida incorreta ou indevidamente (anulagéo total).

10
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Se a anulagéo for feita com base no item “e”, acima, a Autorizagdo de Empenho (AE) extraida em
substituicdo a NE anulada n&o sera considerada posterior ao compromisso assumido, por ser ato de
retificacdo.

Na anulacdo de empenho, a importancia anteriormente comprometida reverte a respectiva dotacéo,
tornando-se disponivel para novo empenho ou descentralizacao, respeitado o regime de exercicio.

A anulacao sera feita através de Autorizacdo de Empenho, que devera especificar o item ou itens anulados
do empenho, bem como o motivo da anulagéo, e se ela é total ou parcial.

A anulacao de um reforgo é feita sobre a Nota de Empenho inicial, que recebeu o reforgo. A anulagdo de um
complemento é feita sobre a Nota de Empenho que fez o complemento.

REFORCO

No Siafe-Rio existe a figura do reforco do empenho e podera ser emitida Autorizacao de Empenho para
reforco de Nota de Empenho inicial, desde que esta tenha sido emitida na modalidade estimativa ou global,
e tenha saldo. O valor do reforgo sera incorporado a Nota de Empenho (NE) que irad reforcar. Portanto, o
pagamento sera feito integralmente pela NE que recebeu o reforco. A Unidade Orcamentaria, o Programa de
Trabalho, a Fonte de Recursos, a Natureza da Despesa e a Unidade Gestora da Autorizacdo de Empenho de
Reforco serdo as mesmas que as da NE que estad sendo reforcada. A Modalidade de Empenho, Modalidade
de Licitacdo e a Referéncia da Dispensa, serao, também, as mesmas da NE que esta sendo reforcada.

EXCLUSAO LOGICA

O Siafe-Rio nédo efetua exclusao fisicas de seus dados, mantendo assim a integridade e confiabilidades dos
mesmos.

HISTORICO
O Siafe-Rio guarda todas as altera¢cbes efetuadas em um determinado dado ou conjunto de dados.

CORRESPONDENCIA DOS CONCEITOS DAS NBCASP

Os Eventos Contabeis e Operacdes Patrimoniais tém o mesmo papel dos LCP — Lan¢gamentos
Contébeis Padronizados previstos no PCASP, com a ressalva de que as Operac¢des Patrimoniais sdo
aplicaveis apenas ao Tipo Patrimonial no qual s@o definidas e podem ser associadas a classificagfes
orcamentdrias especificas através de formulas definidas pelo usuério.

Os Procedimentos Contébeis representam o Conjunto de Langamentos Padronizados (CLP). Para o
Siafe-Rio s@o gerados automaticamente, uma vez que entendemos que sua materializagdo prévia
acarretaria um numero excessivo de registros pela combinacdo dos eventos de controle, orcamentarios e
patrimoniais, sem nenhum ganho prético real e gerando dificuldades na manutencdo, uma vez que diversos
aspectos comuns da contabilizacdo estariam replicados nos diversos CLP em decorréncia das
combinacdes.

11
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ORGANIZACAO DA APOSTILA

Os Procedimentos Contabeis Gerais incluem todos os procedimentos que se aplicam a varios Tipos
Patrimoniais, normalmente correlatos a contabilizacdo orcamentdria e de controle. Englobam a inicializacéo
do or¢camento, os procedimentos de restos a pagar, entre outros. Os exemplos para esses procedimentos
sdo exemplificados no Manual de Procedimentos Contabeis que sera disponibilizado. O segundo procura
detalhar os procedimentos contabeis mais especificos, definidos para cada Tipo Patrimonial,mostrando
também seu encadeamento com a contabilizagdo orgamentdria e de controle. Cada médulo que documenta
um Tipo Patrimonial é organizado em Definicdo, Fluxo de Procedimentos, Contabilizacdo e Cenarios.
Vejamos seus significados:

DEFINIGAO

Neste ponto o Tipo Patrimonial é definido, permitindo ao gestor, através de critérios objetivos, identificar se
o procedimento que deseja realizar se enquadra no Tipo Patrimonial em questao.

FLUXO DE PROCEDIMENTOS
Estabelece todos os Procedimentos Contabeis possiveis sobre o Tipo Patrimonial, identificando através

de fluxos a sequencia em que devem ocorrer. Os fluxos apresentam os Procedimentos Contébeis de
natureza or¢gamentéria/controle, patrimonial ou hibrida.

Legenda:
Simbolo Significado
. Estado inicial
© Estado final
Nome do Procedimento Contébil que realiza escrituracdes em contas
Procedimento patrimoniais.

Nome do Procedimento Contébil que realiza escrituracdes em contas
Procedimento

or¢camentérias, mas nao realiza em contas patrimoniais.

Nome do Procedimento Contabil que realiza escrituracdes somente em
Procedimento contas de controle.

Fluxo de um procedimento indicando o término de um
procedimento e o inicio de outro. Pode também conectar um
Estado Inicial a um procedimento e um procedimento a um
estado final.

12
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CONTABILIZACAO

Para cada procedimento previsto no Fluxo de Procedimentos, sdo identificados os mecanismos utilizados
no Siafe-Rio para executa-lo, bem com as contas patrimoniais, orcamentarias e de controle afetadas para
um Item Patrimonial tomado como exemplo.

CENARIOS

Sao apresentadas situacdes do dia a dia, com as respectivas acdes que devam ser realizadas no Siafe-Rio,
ilustradas passo a passo. Cada cenario sera dividido em duas secdes. A primeira se¢cdo, NBCASP,
transcrevera trechos extraidos diretamente das referidas normas, que regulamentem o cenario que esta
sendo ilustrado. A segunda segéo, Siafe-Rio, descrevera o passo a passo para execucao do procedimento
no Siafe-Rio.

13
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CADASTROS

CADASTRO DE PESSOAS FISICAS E JURIDICAS

CADASTRO DE PESSOAS JURIDICAS

1. No menu do Sistema selecione a opgao Apoio > Execugédo > Pessoa Juridica.

Planejamento Execucio Projetos i Administragio Relatdrios 130100 - SEEDUC ~ Seja bem vindo(a), Administrador do Sistema  Exercr
Comunica Y _Geral ~_Plancjamento JIESLECY e
A . - o
Acdo de Ordem Bancaria Pessoa Juridica Apoio > Execucdo > Pessoa Juridica
Agénda >| Filtro
Banco Contatido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. || Remover limite B Aterar B visuslizar [ Excuir o Imprimic | okt Comprovante Rendimento g Bloques
CHAE Nome |Mneménico |crpa UF |Municipio |ativo(s) |Blogueadol(a) |Tipo Empresa |voléitl |cnae |
Cédigo de GRU A A A Recuperacao De Veiculos Ltda 01669077000111 RJ Rio de Janeiro Sim Nio 0 - N3o Definido (CONSOLIDACAD)  Ndo ~
Cédigo de Pagamento A A Arte Bella Programacao Visual Ltda 03345785000122 RJ Rio de Janeiro Sim NZo 0 - Ngo Definido (CONSOLIDAGAC)  N3o
Contas Parametrizadas A A C Riveros - Bijuterias 07683066000253 SP S3o Paulo Sim Nio 0 - Néo Definido (CONSOLIDAGEQ) Nio
Tl TR R A A De Apoio A E Ee Parq Do Imperador 00950301000185 RJ Magé Sim NZo 0 - N3o Definido (CONSOLIDACAD) ~ Nio
Cddigo de Receita A A De Apoio A Escola Ee Covanca 00816168000170 RJ Magé Sim Néo 0 - N&o Definido (CONSOLIDAC;\:O) N&o
- 3 A A De Apoio A Escola Ee Quaresma 00925559000147 RJ Magé Ssim NSo 0 - Nao Definido (CONSOLIDACAD) ~ Nio
oncessionaria -
) A. A, De Araujo Me 07443579000132 DF Brasiia Sim Mo 0 - N&o Definido {CONSOLIDACAQ) Nao
Credor Genérica A A De Oliveira Com De Bebidas E Alimentos Me 03296081000120 RJ Rio de Janeiro Sim N3o 0 - N3o Definido (CONSOLIDACED)  N3o
Domidlio Bancério da UG A AE Ciep Brizolso 380 Joracy Camargo 01252540000125 RJ Belford Roxo Sim Mo 0 - Nao Definido (CONSOLIDACAQ)  M&o
Grupa de UG A A Mattedi Usinagem Ltda-me 73250722000178 RJ Rio de Janeiro Sim Nio 0 - Naio Definido (CONSOLIDAGAD) Nio
T A. A, Tavora Material Para Escritorio Me 05506785000137 RJ Rio de Janeira Sim NZo 0 - N3 Definido (CONSOLIDACAD) ~ Nio
TirenEais A A Univers, Das Letras Prog.visual Ltda-me 01137538000131 RJ Rio de Janeiro Sim Mo 0 - N0 Definido (CONSOLIDAGAG) Nao
. A Abast.let.brind.pl.casa Sikscreenltda-me 3592144000144 R] Rio de Janeiro Sim Ngo 0 - Nao Definido (CONSOLIDACAD)  Nao
Modalidade de Lidtacio - - = -
~ N A Acquamare Piscnas 2000 Me 04101398000103 RJ Rio de Janeiro Sim NEo 0 - N3o Definido (CONSOLIDACAD)  NSo
Observacéio Padréo A Aerojet Brasileira De Fiberglass Ltda 47434295000178 5P 53o Paulo Sim NEo 0 - NSo Definido (CONSOLIDACEQ)  N3o
Qrigem de Material A Ahmed Empresa Jornalistica E Editora Lida 00184159000103 RJ Rio de Jansiro Sim Mo 0 - N3o Definido (CONSOLIDACAD) Mo
Origens de Crédito A Aleixo Goncalves Buffet-me 31972094000194 RJ Rio de Janeiro Sim Mo 0 - N0 Definido (CONSOLIDACAD) Nao
Pessoa Fisica A Amaral De Lima Brindes Epp 05834820000100 SP 530 Paulo Sim NSo 0 - Nao Definido (CONSOLIDACAD)  Nio
Pessoa Juridica A. Amorim Munes Bernarda 06871824000113 RJ Italva Sim Mao 0 - N&o Definido [CONSOLIDAC%O) Nao
Pl Inte A Annes Do Brasil Construcoes Ltda 04311913000180 RJ Mesquita Sim Nio 0 - Ndo Definido (CONSOLIDACAQ) Nio
ano Interno -
i A Arte Conexa Projetos Culturais Ltda 10753757000100 RJ Rio de Janeiro Sim NZo 0 - N3 Definido (CONSOLIDACAD) ~ Nio
Procedimento bancario A Arte Do Acrilico Comunicacao Visual Ltda 2986531000120 RJ Rio de Jangiro Sim NEo 0 - N&o Definido (CONSOLIDACED)  NSo
Processo AB Araujo Transporte Ltda 04904894000103 RJ Rio de Janeiro sim NSo 0 - Nao Definido (CONSOLIDACAD)  Nio
Qualificador Bancério AE Dalfre - Me 11026030000193 5P Limeira Sim Mo 0 - N0 Definido (CONSOLIDAGAG) Nao
Regra de Enquadramento da LME A B Lima Produtos De Higiene E Conservacao Me 08996535000199 RJ Volta Redonda Sim Mao 0 - Ndo Definido (CONSOLIDACEQ)  N3o
Retorna de Ordem Bancéria ﬂ A B Tel Coonerativa Serv Telinform Ltda 00360197000170 R1_Rio de Janeiro Sim (1= 0 - V3o Definide (CONSOLIDACAD)  Nio v
v

Pressione o botéo Inserir.

Nos campos Nome e Mnem&nico informe o nome da Pessoa Juridica informe ACME.
No campo CNPJ informe o CNPJ da Pessoa Juridica constante na ficha do aluno.

No campo Tipo de Empresa informe 1- Entidade Privada - Consolidacéo

No campo UF informe RJ e no municipio informe Rio de Janeiro.

Selecione o CNAE 6920-6/01.

NouswN

Inserir Pessoa Juridica Apoio = Execugdo > Pessoa Juridica > Inserir Pess
Dados Gerais Ativa W)V
* Nome | ACME *UF [R3 Q&
Mnemdnicoe | ACME * Municipio | Rio de Janeiro Q Q/ DoD | 21

* CNPI | 19142388000193 cnak (6920601 O, @  Atividades de contabilidade

*Tipe [ 1 - Entidade Privada (CONSOLIDACAD) ¥
Empresa

8. No campo Endereco informe Avenida Oswaldo Cruz, 171.
9. No campo Bairro informe Flamengo.
10. No campo CEP informe 22250060.
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Endereco
* Endereco
Bairro
*CEP

Telefone

11.
12.
13.
14.
15.
16.

No campo Banco informe 0
No campo Agéncia informe

Inserir Domicilio Bancario
Domicilio Bancario

001

3477

* Banco

* Agéncia
Procedimento bancario
* Conta | 446134580

Observacdo

Avenida Oswaldo Cruz, 171

Flamengo

22250060

01.
3477.

Ck BANCO DO BRASIL 5/A
Q ASA NORTE 515

Utilizar um procedimento bancario para esta conta.

oV |7

Conta para receita de servicos e produtos

* Status

Im'l:crnﬁrmar | QCancelar |

Na caixa Domicilios Bancarios pressione o botao Inserir.

No campo Conta informe a conta fornecida na ficha do aluno.
No campo Observacéao informe Conta para receita de servicos e produtos.
No campo Status informe Ativo.

Apoio > Execucdo > Pessoa Juridica = |

17. Pressione o botéo Confirmar para confirmar a inclusdo do Domicilio Bancério no Credor.

Alterar Pessoa Juridica
Dados Gerais
* Mome | ACME
Mnemdnice | ACME
CNPJ | 9142388000193

*Tipo [ 1 - Entidade Privada (CONSOLIDACAQ)

Empresa

Endereco
* Endereco | Avenida Oswaldo Cruz, 171
Bairro | Flamengo
* CEP | 22250060

Telefone

Domicilios Bancarios

Banco Agéncia

Telefone 2
Celular
Fax

E-mail

Conta

|Observacio

Apoio > Execucdo > Pessoa Juridica = Alterar Pessoa Juridica

Ativa ¢ Volatil
Q Q} Rio de Janeiro
Q® ool

Q Q} Atividades de contabilidade

*UF |R]
* Municipio | Ric de Janeiro

CMAE | 5920-6/01

EEIIII'ISEI’iI’ @AIterar T Excluir

|Statu5 |

BANCO DO BRASIL 5/A 3477

&) Confirmar | @Cancelar | @'Histu’-ricu-

4461345807

15
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18. Pressione o botdo Confirmar para confirmar a inclusdo do Credor no Banco de Dados.

LOCALIZANDO REGISTROS ATRAVES DE FILTROS

Todas as colunas da tabela podem ser utilizadas como critério de filtro para a localizagdo de registros.
Neste exemplo iremos localizar a Pessoa Juridica que acabou de ser cadastrada.

Pressione a barra de Filtros para expandi-la.

Na Coluna Propriedade selecione Nome.

Na coluna Operador selecione o operador “Contém”.
Na coluna Valor digite ACME e pressione a tecla TAB.

rPowbdE

Pessoa Juridica

~| [« Filtro
Excluir Propriedade | Megar|Operador |valor
'-' | Mome r | d | contém ud | |ACI‘~"IE

'-' |5E|EEiIJ-I'IE ¥ | O | igual ¥ |

Serdo apresentados apenas o0s registros que satisfizerem os filtros informados.

~| Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. || Remover limite =ﬂ= Inserir @ Alterar

Acme Analitica Laboratorios Ltda 02861221000180 GO Aparecida de Goidnia Sim Mio
‘E‘tcd";‘-‘ Confec.de Uniformes E Equip.prof. 00927294000100 R1 Rio de Janeiro Sim Nio
Acme Eletroeletronicos Ltda-me 07837100000116 AC Brasiléia Sim Mio
Macmed Com. De Material Hospitalar Ltda 00907742000103 ES Vila velha Sim Mio

CADASTRO DE PESSOAS FISICAS

1. No menu do Sistema selecione a op¢do Apoio > Execucéo > Pessoa Fisica.

16



Treinamento Siafe-Rio - Mddulo Multiplicadores — Versao 2.0

Administracio

Comunica Geral Planejamento Execucdo Projeto Base de Conhecimento
Acdo de Ordem Bancdria Pessoa Fisica Apoio > Execlicio > Pessoa Fisica
Agéndia >/ Filtro
Bancu - - - — . " -
e Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros, Remover limite :Ezl Inserir [ Alterar |0 Visualizar gl Ex
Cédigo de GRU Nome | codigo |UF |Municipio |ativo(a) |Bloqueado(a) |volatil |
? ? i 3 i
Cédige de Pagamento ! . : : ! S!I'H NED SII”
zad A Lucia Mata Mattos 43597890768 RJ] Rio de Janeiro Sim Nao Nao
SETET SR 4a Marita Rodrigues 60388757787 R1 Rio de Janeiro Sim NEo Mo
Codigo de Receita Aantonio Bosco De Figueredo Pereira Ir. 07436328778 RJ Rio de Janeiro Sim Mio Mio
Concessionaria Aarao Luiz Da Silva 66049717753 R] Rio de Janeiro Sim Mo Mo
Credor Genérico Aaron Dantas Senna Bitol 10338768793 RJ Rio de Janeiro sim Mo Mo
Domicilio Bancario da UG Aaron Inacio Freire 11032185732 R] Rio de Janeiro Sim Nfo NEU
z feTE Aaron Lima Santos 08579669790 R] Rio de Janeiro 5im Nio Ndo
e de Aaron Newton Nunes Dias Coelho 13808171707 RJ Rio de Janeiro Sim Mio Mio
Indexador Aaron Pimentel Menezes 53724984715 RJ Rio de Janeiro s5im Nio Nio
Inscricdo Genérica Abaete De Paula Mesquita 03063269492 RJ Rio de Janeiro Sim Mo Mo
Modalidade de Licitagio Abaete Ramalho Valverde 20036388734 RJ Rio de Janeiro Sim Nio Nio
Observaco Padr3o Abagar Pujals Prado 54814065787 RJ Rio de Janeiro Sim Nio Nio

} } Abda Messias Santos De Souza 10751301744 RJ Rio de Janeiro Sim Nio Nio
Origem de Material - - . - -

) o Abdala Arydes 07939442791 RJ Mova Iguagu Sim Nio Nio
i Em Abdeel Ferreira De Carvalho 10003293726 RJ Rio de Janeiro sim Nao Nao
Pessoa Fisica Abdelkader Mogueira Pinto 12936030749  R1  Niterdi Sim Mao Mao
Fessoa Juridica Abdgarime Madlum 06899390787 RJ Rio de Janeiro Sim Nio Ndo
Plano Interno Abdi Maria Azevedo 63815761700 RJ Rio de Janeiro Sim Mio Mio

) . Abdias De Paula Rodrigues 01156585724 RJ MNova Iguagu Sim Nio Nio

Procedimento bancario . N o _ R . - -
Abdias De Souza Medeiros 20396724787 RJ Rio de Janeiro Sim Mo Mo
HITEEED Abdias Jose Dos Santos 26248409749 RJ Rio de Janeiro Sim N&o N&o
Qualificador Bancario Abdias Marques Dos Santos 15841650734 RJ Rio de Janeiro 5im Nao Nio
Regra de Enguadramente da LME Abdicharles Da Silva Carvalho 12537082745 RJ Rio de Janeiro Sim Nio Nio
Retorno de Ordem Bancaria Abdo Jorge Couri Raad 00343110768 RJ Rio de Janeiro Sim Mo Mo
Tipo de Contrato Abdon Bép-tista De Paula Filho 33525994353 RJ Riu deJaneiru Sim Nfu Nfu
L 4 |Abdon Hissa 01035916720 RJ Rio de Janeiro Sim Nio Nio

Tipo de Credor Genérico -

(Ve 189996 - UG189996 ¥

Seja bem vindo(a), Aluno da UG 189996

Ativa |+ Volatil

Qe

2. Pressione o botdo Inserir.
3. No campo Nome informe o nome da Pessoa Fisica constante na ficha do aluno.
4. No campo CPF informe o CPF da Pessoa Fisica constante na ficha do aluno.
5. No campo UF informe CE e no municipio informe Fortaleza.
Dados Gerais
* Nome | José de Alencar ~ Nodo
- PIS/PASER/NIT
CPF | 18233028746 [
Data de Nascimento | 01/05/1829 % L
* Municipio | Fortaleza

6. No campo Endereco informe Av. Washington Soares, 6055.
7. No campo Bairro informe Messejana.
8. No campo CEP informe 60830640.

Endereco
* Enderego | Av. Washington Soares, 6055 Telefone 2
Bairro | Messejana Celular
* CEP | 60830640 Fax
Telefone E-mail

9. Na caixa Domicilios Bancarios pressione o botdo Inserir.
10. No campo Banco informe 001.

11. No campo Agéncia informe 3477.

12. No campo Conta informe a conta fornecida na ficha do aluno.

13. No campo Observacdao informe Conta para receita de servi¢os e produtos..

14. No campo Status informe Ativo.
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Inserir Domicilio Bancario Apoio > Execucdo > Pessoa Fisica > Inserir Pessoa Fisica > Inserir Domicilio Bz
Domicilio Bancario
* Banco | 001 Ck BANCO DO BRASIL 5/A

* Agéncia | 3477 Q ASA NORTE 515

Procedimento bancario Utilizar um procedimento bancario para esta conta.
* Conta | 084652 oy | 9

Observacdo | Conta para receita de servicos e produtos

* Status

Esta pessoa € titular da conta [«

®) confirmar | E:}Cancelar |

@ Caso a pessoa fisica nao seja a o titular do domicilio bancario, a caixa de selegao

correspondente devera ser desmarcada para que o titular seja informado.

15. Pressione o botdo Confirmar para incluir o domicilio bancario na Pessoa Fisica.

Inserir Pessoa Fisica Apoio > Execucdo > Pessoa Fisica > Inserir Pessoa Fisica

Dados Gerais Ativa [ Volatil
* Nome | José de Alencar ) N° do
PIS/PASERNIT
* CPF | 18233028746 «uE[cE q t’
Data de Mascimento | 01/05/1829 % * Municipio | Fortaleza q Q; oo B8
Endereco
* Endereco | Av. Washington Soares, 6055 Telefone 2
Bairro | Messejana Celular
* CEP | 60830640 Fax
Telefone E-mail
Domicilios Bancarios :21 Inserir B Alterar g Excluir
Banco |Agéncia Conta | Titular |Cédigo do titular | Observaciio |status |
Eﬂ!co DO BRASIL 3477 0846529 Sim EI?DnJ:StEEra receita de servigos e Ativo

16. Pressione o botdo Confirmar novamente para incluir a nova Pessoa Fisica.
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CADASTRO DE CONTRATOS E CONVENIOS

CADASTRO DE CONTRATOS

1. No menu do Sistema selecione a opcdo Execucgdo > Contratos e Convénios > Contrato.
2. Pressione o botdo Inserir.

Inserir Contrato Execucdo > Contratos e Convénios > Contrato > Inserir Contrato
Dados Gerais
Mimero Automatico
Mimero Original * Numero do Processo * Situacdo | —5Selecione-- r |
* Objeto * Modalidade [ -Selecione— v
* Matureza Receita Despesa
* Tipo Contratante PF(P1 CG e UGS Cddigo Nome
* Tipo Contratado PF @ Pl CG( UGS Cddigo Mome
Domicilio Bancario
*Valor Original Valor Total Garantia m Valor da Garantia
petabamento
Data da celebracdo E&-} Data da Publicacio Eé
Data de inicio da vigéndia EEB Data do fim da vigénda E"(B
Data da conclus3o E‘Eg Data fim da vigéncia total
* Modalidade de Licitacgo [ - Selecione - v | * Regime de Execucio [ —Selecione— v |
*Vinculo PPA [ - Selecione - ] % com terceirizagdo

* Descricdo do Objeto

* Fundamentagdo Legal

= Imprimir | :Salvar | @Cancelar | &-3'Hi5t6|'ico

3. Informe os campos da caixa Dados Gerais conforme descritos na tabela abaixo:

Campo Descricao Valores como devem ser informados

Numero
Automatico

Este nimero sera gerado automaticamente

Numero sequencial de identificagdo do contrato .
pelo Sistema.

Situacgéo atual do contrato, dentre as opgoes:
e A Contratar;

Em Licitacao;

Licitado;

Em Vigor; Em Vigor

Encerrado;

Suspenso;

Rescindido;

Situacao

Modalidade do contrato estabelecido, dentre as
opcgoes:

Obras;

Alugueis;

Seqguros;

Fornecimento de Bens;
Empréstimos e Financiamentos;
Servigos;

Alugueis de Imoveis;

Qutros

Modalidade Servigos
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Numero NUmero original do Instrumento de contrato,
. e . 010/2014
Original Unico para cada Unidade Gestora.
Numero NUmero do processo administrativo que trata da
~ 123456
Processo contratagao
. Campo usado para identificar o contrato Contrato de Prestacdo de Servigos de
Objeto :
celebrado Consultoria
Natureza Natureza: Despesa ou Receita. Despesa
Tipo do Org&o que participa do contrato como
contratante, dentre as opcgoes:
Tipo e UG (Unidade Gestora)
e PJ (Pessoa Juridica) UG
Contratante e PF (Pessoa Fisica)
e CG (Credor Genérico)
Cadigo Cadigo de identificagdo do contratante Informg 0 cod|go da UG 189XXX com 0 numero
do usuério da ficha do aluno.
Nome Nome de identificacdo do contratante Sera preenchido automaticamente ap6s

preenchido o codigo.

Tipo do Org&o que participa do contrato como
contratante, dentre as opcoes:
e PF (Pessoa Fisica)

Tipo Contratado e PJ (Pessoa Juridica) PJ
e CG (Credor Genérico)
e UG (Unidade Gestora)
Cddigo Cddigo de identificagdo do contratado 72624679000109
Nome Nome de identificag&o do contratado Logus Tecnologia
Domicilio Dados da conta bancaria da entidade 462446
Bancéario contratada, dentre os ativos
Valor Original Valor total de execugéo previsto no Instrumento 15000
Contratual
O valor total € o somatério do valor do contrato,
Valor Total Valor total do contrato. adlt_lvos € reajustes_ (?adastrados. .
O sistema deve exibir o valor total na listagem
de contratos.
Tipo de garantia contratual, constante no
instrumento, dentre as opcdes:
e Caucao
Garantia e  Seguro-Garantia Caucao
e Fianca Bancéria
e Nao Tem
valor d_a Valor da garantia contratual 1500
Garantia

Inserir Contrato

Dados Gerais

Nimero Automdtico
* Mumero Qriginal

* Dbjeto

* Matureza

* Tipo Contratante
* Tipo Contratado

* Domicilio
Bancario

*Valor Original

010/2014 * Nimero do Processo | 123456
Contrato de Prestacdo de Services de Consultoria

Receita (o) Despesa

PF () P () CG (@) UG

Qe
Qe

Codigo | 189996
PF @ P] () CG (UG  Cédigo | 72624679000109
452446

Valar

RS 15.000,00
Total

20

Mome | UG Treinamento 189996-189996

Execucdo > Contratos e Convénios > Contrato > Inserir Contrato

* Situagdo | Em Vigor ¥ |

* Modalidade | Servigos r |

Qe

Mome | Logus Sistemas De Gestao Publica Ltda-72624 Q Q,
Q, @® 001 - 3477 - 462446

REISO0L00 » Garantia

*Valor da
Garantia

R 1.500,00
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4. Informe a aba Detalhamento conforme os campos da tabela abaixo:

Valores como devem

G2t DERE e ser informados
Data da Data em que ocorreu a assinatura do contrato 01/12/2013
Celebracao '
D.at? Iq|0|o Data na qual o contrato iniciou sua vigéncia 01/01/2014
Vigéncia
D.at? F!m Data na qual o contrato encerrara sua vigéncia 31/12/2016
Vigéncia
Data da o

o Data em que ocorreu a resciséo do contrato
Resciséo
Data da
Publicacéo da Data em que ocorreu a publicacéo da resciséo do contrato
Rescisdo
Data da~ Data em que o contrato foi concluido
Concluséo
Data da ~ Data em que ocorreu a publica¢édo do contrato 03/01/2014
Publicagcéo

Tipo de licitagdo da qual o contrato foi gerado, dentre as opgdes:
1. Pregéo Presencial

Concurso

Convite

Tomada de Precos

Concorréncia

Dispensa

Inexigivel

N&o Aplicavel

. Sup. Fundos Pregéo Eletrdnico

10. Pregéo Eletrénico

11. Adesao ao Registro de Precos Interno - Pregao

12. Adesao ao Registro de Precos Interno - Concorréncia

13. Adeséo ao Registro de Precos Externo-Pregéo

14. Adesao ao Registro de Precos Externo - Concorréncia

15. Regime Diferenciado de Contratag¢éo — Eletrénico

16. Regime Diferenciado de Contrata¢éo — Presencial

17. PPP’s — Parceria Publico-Privadas.

18. Licitacéo Deserta

Modalidade de
Licitacédo

CENOO A WD

Tipo do Regime de Execucdo dentre as opgdes:
e Entrega Imediata

Regime de e Por Etapas

Execugdo e Ao Final

e Prestacdo Mensal

Por Etapas

Vinculo PPA Informar se possui vinculo com o PPA Sim

% com

L Informar % com terceirizacdo 0%
terceirizacéo

Servigcos de Consultoria

Descrigdo do Descrigédo resumido do objeto do contrato para Implantacao de

Objeto Sistema Contabil.
Egggflmentagao Descrigdo da Fundamentag&o Legal Lei 8.666.
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* Data da celebracao  01/12/2013

e

Responsaveis do Contrato

* Data da Publicacao 03/01/2014

& &

* Data de inicio da vigéndia | 01/01/2014 EE'!-) * Data do fim da vigéndia | 31/12/2016
Data da conclusdo Data fim da vigéncia total 31/12/2016
* Modalidade de Licitacdo | Pregdo Eletrdnico v | * Regime de Execucdo | Por Etapas v |
* yinculo PPA | Sim ] * %% com terceirizagdo 0
* Descricdo do Objeto | Servigos de Consultoria para implantacde de Sistema Contabil,
s
* Fundamentacdo Legal | | ei 8.666.
“
5. Pressione o botdo Salvar.
DEFININDO ETAPAS DE UM CONTRATO
1. Selecione o Contrato que foi inserido na se¢éo anterior.
2. Pressione o botdo Alterar.
3. Selecione a aba Etapa.
covs QU i
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite [ Excluir :‘:: Inserir E Alterar
Etapa |De5crig§u |Vigéncia Inicio |Vigéncia Término |Va|ur da Etapa
Mao ha dados para esta consulta.
4. Pressione o botéo Inserir.
Incluir Etapa
* Etapa |01 *Valor da Etapa |
*Vigéncia Inicio E('Z]E) * Vigéncia Término EEE)
* Descrican
A
Ok Cancelar

PR

No campo Valor da Etapa informe R$ 7.500,00.

No campo Vigéncia Inicio informe 01/01/2014.

No campo Vigéncia Término informe 31/12/2014.

No campo Descri¢éo informe Primeiro Ciclo Evolutivo.
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Incluir Etapa

* Etapa |01 *Valor da Etapa R< 7.500,00
*Vigénda Inicio | 01/01/2014 E}) *Vigéncia Término | 31/12/2014 %

* Descrican | Primeire ciclo evolutive.

o

Ok Cancelar

Pressione o botao OK.

Pressione novamente o botéo Inserir.

No campo Valor da Etapa informe R$ 7.500,00.

No campo Vigéncia Inicio informe 01/01/2015.

No campo Vigéncia Término informe 31/12/2016

10 No campo Descri¢éo informe Segundo Ciclo Evolutivo.

© N v

Incluir Etapa

* Etapa |02 *Valor da Etapa R 7.500,00
*Vigéncdia Inicio | 01/01/2015 E}) *Vigénca Término | 31/12/2016 %

* Descricdo | Segundo Ciclo Evolutive.

A

0K Cancelar

11. Pressione o botdo Ok.

Detalhamento Etapa Aditivos Reajustes Rescisao Responsaveis do Contrato

Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite  Tigf Excluir I::II Inserir & Alterar
Etapa |Descrigﬁu |Vigéncia Inicio |\-'igéncia Término |\n'a|urda Etapa
01 Primeiro ciclo evolutive. 01/01/2014 31/12/2014 RS 7.500,00
02 Segundo Ciclo Evolutive. 01/01/2015 31/12/2016 RS 7.500,00
B Imprimir | : Salvar | GB Cancelar | 55"} Histdrico

12. Selecione a aba Aditivos.
13. Pressione o botéo Inserir.
14. Informe os campos como descritos na imagem a seguir.
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Incluir Aditive
* Aditive |01
* Numero Original |011,/2014
* Data Celebracdo | 25/10/2015
* Vigénda Inicial | 01/01/2017

* Valor

15. Pressione o botdo Ok.

* Mumero Processo | 123457

Eﬂ(}) Data Publicacdo E’"(})
Gy Vigéndia Final | 31/12/2017 B
RS 1.000,00

0K | Cancelar |

&)

A data de inicio de vigéncia de um aditivo de tempo deve ser a data imediatamente posterior a

data de fim de vigéncia do contrato ou do aditivo imediatamente anterior, se houver.

16. Selecione a aba Reajustes.
17. Pressione o botéo Inserir.
18. Informe os campos conforme descritos na imagem a seguir.

Alterar Reajuste

* Reajuste | 01 * Data Base Reajuste | 01/01/2015 Eh{!—)
* Mumero Original | E-01/903/2014 * Numero Processo | 123458
* Indexador | IGPM *Valor do Reajuste R< 750,00

* Publicacdo do reajuste [ 01/01/2015 Eﬂ@

19. Pressione o botao Ok.
20. Pressione o botédo Salvar.

Ok Cancelar

D)

A data de publicacao do reajuste ndo podera ser posterior a Data Base Reajuste nem a data

corrente.
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CADASTRO DE CONVENIOS

No menu do Sistema selecione a op¢do Execucédo > Contratos e Convénios > Convénios.
Pressione o botéo Inserir.

No campo Numero Original informe EX 01/2014.

No campo Unidade Gestora informe 189XXX.

No campo Papel da UG informe Beneficiaria.

No campo Concedente informe 00378257000181.

Para o campo Valor concessao informe 100.000,00.

Para o campo Valor da contrapartida informe 10.000,00.

© NG AWNPRE

Inserir Convénio Execucdo » Contratos e Conveé

Dados Gerais

Mimero Automatico * Numero Original |EX 01/2014
* Unidade Gestora | 180100 Q, @& seepuc
* papel da UG () Concedente (8) Benefiddria
* Concedente | 00378257000181 Q. ® Mec/fnde

* Yalor concessdo 100.000,00 Valor da contrapartida 10.000,00  Valor Criginal 110.000,00

Valor Total Aditivos 0,00 Rendimento Aplicacdo 0,00 Valor Total 110.000,00
Saldo Original Registrado R£ 0,00

9. Selecione a aba Detalhamento.

10. No campo Data da celebracgéo informe 01/01/2014.

11. No campo Data de inicio da vigéncia informe 01/01/2014.

12. No campo Data da publicagéo informe 06/01/2014.

13. No campo Data do fim da vigéncia informe 31/12/2016.

14. No campo Tipo de Transferéncia informe Convénio.

15. No campo Objeto informe CONSTRUCAO DE QUADRA POLI-ESPORTIVA.

16. No campo Descri¢cdo do Objeto informe CONSTRUCAO DE QUADRA POLI-ESPORTIVA PARA
POPULACAO CARENTE.

Detalhamento Fonte & Domicilio Bancario Cronograma de Desembolso Etapas Aditivos l
* Data da celebracso | 01/01/2014 (5 Data da Publicac3o | 06/01/2014 4
* Data de inicio da vigénda | 01/01/2014 E‘"@ * Data do fim da vigénda | 31122016 E‘"{})
Data da rescisdo Data da publicacdo da rescsao
Data da condusdo Data Fim Vigénda Total 31122016
* Tipo de Transferénda | Convénio w

Tipo de Convénio | Entidade ou Orgdo Poblico da Unido (INTER OFSS - UNIAG)
* Ohijeto CONSTRLICECI DE QUADR.A POLI-ESPORTIVA

* Descricdo do Objeto | conSTRUCAD DE QUADRA POLI-ESPORTIVA PARA POPULACAD CARENTE.

17. Selecione a aba Fonte e Domicilio Bancario.
18. Na caixa Fonte(s) Transferéncia selecione a fonte 212 — Transferéncias Voluntarias.
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* Fonte(s) Transferéncia Selecionados

031 - DDO - Depdsitos de Diversas Origens M >
085 - Fonte Genérica

100 - Ordindrios Provenientes de Impostos %
101 - Ordindrios M3o Provenientes de Impostos

104 - Compensacies Financeiras pela Exploracio Q
de Petrdleo

105 - Salario Educacdo v «g

1N7T - Trancfardnriae Canctihirinnaic

212 - Transferéncias Voluntarias

19. Na caixa Fonte(s) Contrapartida selecione a fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos.

Fonte(s) Contrapartida Selecionados

031 - DDO - Depasitos de Diversas Origens A &

085 - Fonte Genérica

101 - Ordindrios Mao Provenientes de Impostos %

104 - Compensacies Financeiras pela

Exploracdo de Petrdleo Q

105 - Salario Educacdo

107 - Transferéndas Constitudonais @
W

Provenientes de Tmnnstos

100 - Ordindrios Provenientes de Impostos

20. Na caixa de sele¢do Domicilio da UG, selecione o domicilio CONTA CONVENIO - TIPO V.

* Domidlio da UG | 001 - 2234 - 59811 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 | Conta Convénio - Tipo V | |~ EE:I

21. Pressione o botdo + a direita da caixa de selecdo. Observe que o Convénio sera inserido na
tabela abaixo.

S
Conteddo Mostrando somente os 10 primeiros registros. [_| Remover limite W& Exccluir
Tipo Banco Agénda |C0nta Corrente
Conta Convénio - Tipo V

001 2234 59811

Nimero SICONY

22. Selecione a aba Cronograma de Desembolso.
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23. Informe os valores de concesséao e contrapartida para os meses de outubro e novembro de

2015, conforme a imagem abaixo:

Detalhamento Fonte & Domicilio Bancario Cronograma de Desembolso Aditivos
| Filtro
Conteudo Mostrando somente os 100 primeiros registros.

[ Jremover limite

Valor Contrapartida

Original 2015 Fevereiro 0,00
Qriginal 2015 Marco 0,00
Qriginal 2015 Abril 0,00
Original 2015 Maio 0,00
Original 2015 Junho 0,00
Original 2015 Julho 0,00
Original 2015 Agosto 0,00
Original Setembro 0,00

|
|
|
|
|
|
|
|
__—I o N
|
|
|
[

Qriginal Novembro 50,000,00
Original 2015 Dezembro 0,00
Qriginal 2016 Janeiro 0,00
Qriginal 2016 Fevergiro 0,00

0,00 A

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

5.000,00

5.000,00

0,00

0,00

0,00 ¥

24. Pressione o botdo Salvar e Sair.

 ADITIVANDO UM CONVENIO

Selecione o Convénio a ser aditivado.
Pressione o botao Alterar.

Selecione a aba Aditivos

Pressione o botao Inserir.

ahrwnPE

Inserir Aditivo

Aditive 01

* Termo Aditivo | EX 02/2014 Data da Publicacdo |

@&

Data Vigéncia Inicial | % Data Vigéncia Final |

@&

Valor Cunc&ss§u| 40.000,00 Valor Contrapartida |

4.000,00

[s]'4 | Cancelar |

6. Pressione o botao Ok.
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7. Pressione o botdo Salvar.

@ Erro <]

A soma dos desembolsos do convénio deve ser
igual ao seu valor total.

@ Os valores dos aditivos afetam o valor total do Convénio e por isso é necessario realizar a

alteracdo do Cronograma de Desembolso de forma a manter a consisténcia entre estes valores.

8. Selecione a aba Cronograma de Desembolso.
9. Observe que os itens foram duplicados para permitir distribuir os valores do aditivo.

Detalhamento Fonte e Domicilio Bancario Cronograma de Desembolso Etapas Aditivos »

| Filtro

Conteltdo Mostrando somente os 100 primeiros registros, [ | Remover limite

Cronograma | Ano Més Valor Concessdo Valor Contrapartida

Original 2015 Agosto 0,00 0,00 ™

Aditive 01 2015 Agosto 0,00 0,00

10. Informe os valores excedentes conforme a imagem abaixo:

Detalhamento Fonte & Domicilio Bancario C il de D bol: Etapas Aditivos Unidades Gestoras permitidas ¥

| Filtro
Contetdo Mostrando somente os 100 primeiros registros. || Remover limite
Cronograma Ano Més Valor Concesséo Valor Contrapartida
Original 2015 Agosto 0,00 0,00 ~
Aditivo 01 2015 Agosto 0,00 0,00
Original 2015 Setembro 0,00 0,00
Aditivo 01 2015 Setembro 0,00 0,00
Criginal 2015 Outubro 50.000,00 5.000,00
Aditivo 01 2015 COutubro 20.000,00 2.000,00
Original 2015 Novembro 50.000,00 5.000,00
Aditive 01 2015 MNovembro 20.000,00 2.000,00

11. Pressione o botdo Salvar.
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(i) Informacies <]

Reqgistro alterado com sucesso, Detalhamentos de
Fonte foram criados.

@ Os Detalhamentos de Fonte sdo automaticamente gerados e serdo necessarios mais a frente

para que possamos realizar a execucédo da Despesa Orgcamentaria.

CONTABILIZANDO UM CONVENIO

A contabiliza¢cdo de um Convénio inicia os saldos contabeis de controle do Convénio de Receita, permitindo
o controle de sua execucdo e prestacdo de contas. Para contabilizar o Convénio cadastrado realize os
seguintes passos:

1. No menu do Sistema selecione a opcdo Execucgédo > Contratos e Convénios > Convénios.
2. Selecione o Convénio a ser contabilizado.
3. Pressione o botdo Alterar.
4. Pressione o botdo Contabilizar.
5. Na caixa de didlogo a seguir selecione o Item Patrimonial 3509 — TRANSFERENCIA DE
CONVENIO DA UNIAO DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUCACAO.
Registro de Convénio B
Tipo Patrimonial Direitos Conveniados
* Ttem Patrimonial | 3509 - TRANSFERENCIAS DE CONVENIO DA UNIAD DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUCACAQ w

Valor concessdo RS 100.000,00 Valor da contrapartida RS 10.000,00
Valor Aditives RS 44.000,00
Saldo Concessdo Registrado RS 0,00 Saldo Contrapartida Reaistrado RS 0,00

Valor & ser Registrado R& 154.000,00

Canfirmar Cancelar

6. Pressione o botdo Confirmar.
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7. Para visualizar as Notas Patrimoniais que foram criadas, selecione a aba Notas Patrimoniais
Exercicio.

Aditivos Unidades Gestoras permitidas Prestagao de Contas Notas Patrimoniais Exercicio
| B Filtro

Conteddo [ Visualizar . Imprimir

uG Data
Emitente |Emissado

Status Observacdo Valor |Estorno

. Registro do aditivo do convénio de niimero 150091 com o seguinte objeto: CONSTRUGAO DE QUADRA -
2015MPO000Z 180100  25/10/2015 Contabilizado POLI-ESPORTIVA PARA POPULACEU CARENTE.. 44.000,00 Mao
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS

MATERIAL DE CONSUMO

| DEFINIGAO

Aquele cuja duracdo é limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritério, de limpeza e
higiene, material elétrico e de iluminacéo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc..

FLUXO DE PROCEDIMENTOS - ENTRADAS

«/ \‘

[Doagdo bid. » Doagdo Recebida
|

\ )
\ 4

. Doacao Receblda
[Doagédo recebida de de Outros Entes
outros entes publicos) Pablicos ]

[else]
Credor é UG
t Empenho INTRA
5_ [Aquisi¢ao

sem contrato)

[else]

/' \ v >

i ! semb';‘mde I Pagamento ‘

da Obngat;&o J
: anundacao / Programag '

{else] P f
da Obngacao Desembolso
Liquidagdo / )
Reconhecimento { ‘

Empenho J_' INTRA 1 » da Obrigacho J Desembolso Fagameiio

\ / \. >

P
j w quwdacao I \‘ Programagao de
Lelsey L 7 J ‘ da Obriga ¢3° Desembolso

.

[Aquisi¢ao com
Contrato]

Assinatura do
Contrato

CONTABILIZACAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedlmgnto Documento Operacédo Patrimonial / Evento uG1 uG2
Contébil
Assinatura do Nota Operacéo Patrimonial (78)
Contrato Patrimonial Assinatura do Contrato UG Executora NIA
Eventos de Sistema
Nota de 660012, 880003, 880007
Empenho Empenho 880057 - com contrato UG Executora N/A
780006 - credor UG
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Operacédo Patrimonial (14)
Reconhecimento da obrigacdo com controle

Reconhecimento Nota de UG
R de Empenho UG Contratada
INTRA Liquidacéo Eventos de Sistema Contratante
780169
Operacéo Patrimonial (12)
Reconhecimento da obrigagdo e ingresso no
L almoxarifado
Relzzlgrlilhdei%?nc:eﬁlto LiNSit(?adZo Eventos de Sistema UG Executora N/A
quidac 660018, 780005, 880006
880058 - com contrato
870020 - credor UG
Programacéao
Programacéao de de Eventos de Sistema
Desembolso Desembolso 770001, 770002 UG Executora N/A
Orgcamentaria
Operacédo Patrimonial (21)
Pagamento da despesa empenhada e
Pagamento B(;chga liquidada no Exercicio Atual UG Executora N/A
9 Orcamentaria Eventos de Sistema
¢ 660023, 770012, 770013, 880002
880059 - com contrato
= . . UG que
Doacéo Recebida Patw%tc?nial Operggzoéiaéré?eobr;gzl (14) recebeu a N/A
& doacgédo
~ . Operacédo Patrimonial (14) UG que
DgﬁfrioEEte:f;tggﬁcﬂe Pat’r\ilr?:c?nial Entrada por Doagao Recebida de Outro Ente recebeu a N/A
Publico doacgédo
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FLUXO DE PROCEDIMENTOS - SAIDAS

o

Consumoj—
|

% >-(Destrui¢ao]—bs

\

€>—(Doacao)—hl

Extravio]—  Apuragio de

Saida por l
Consumo '
Saida por |
Destrui¢io ' ‘
Doacdo l
Concedida l
""' Restituigho de )
| Mercadorias apés
Apuragio de
- [Restituig#io] \Responsabilidade |
Inicio de l
| Responsabilidade |
i [Pepda] (" Constatagéo de )
Perda apés a
Apuragfio de

_Responsabilidade |

CONTABILIZACAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis

ilustrados no diagrama acima.

Procedimento

Contabil Documento Operacéo Patrimonial / Evento UGl uG2
. Nota Operacédo Patrimonial (31) UG que distribuiu o
Saida por Consumo Patrimonial Saida por Consumo/Distribuigao material N/A
. . . UG que detinha em
Saida por Destruicao Pat'r\ilr?qtgnial Opesr:igzlo Efggt(;l:]i'aélo(gl) estoque o material N/A
P S destruido
. = Operacdo Patrimonial (11) . .
Inicio de Apuracéo Nota - ~ o UG cujo material
de Responsabilidade Patrimonial Inicio de apuragao Qe responsa_bllldade extraviou N/A
em decorréncia de extravio
szsgélgﬁgoadgs Nota Operacédo Patrimonial (11) UG para a qual a
'aap X . Restituicao da Mercadoria apds restituicao esta N/A
Apuracéo de Patrimonial

Responsabilidade

Apuragdo de Responsabilidade

sendo feita
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Constata(;é}o de Operagdo Patrimonial (31) UG para a qual a
Perda apds a Nota o . ~ X
~ . . Constatacao de Perda apds a Apuragao perda foi N/A
Apuracao de Patrimonial de R bilidad constatada
Responsabilidade € Responsabilidade
~ . Nota , OperagaoﬂPatrlmon_lal (31) UG que realizou a
Doacéao concedida . . Saida por Doagao concedida a Pessoa py N/A
Patrimonial .1 - - doacéo
Juridica Sem Fins Lucrativos
Operacédo Patrimonial (31/14) . UG que
Doacéo concedida Nota Saida por Doacdo concedida a outra UG que re?hzou a recebeu a
Patrimonial - doacéo .
Unidade Gestora doacgédo
Operacédo Patrimonial (31) .
. . Nota , ~ - UG que realizou a
Doagcéo concedida Patrimonial Saida por Doagao clon'cedlda a outro doacio N/A
Ente Publico

FLUXO DE PROCEDIMENTO

S - GESTAO DE ESTOQUE

Transferéncia
ransferéncia]— entre Unidades
Gesloras
[else]
' Transferéncia
[Transferéncia entre
dentro da UG) Almoxarifados
[else]
Ajuste a Valor de
Ajuste de valor]— Mercado

CONTABILIZACAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima, tomando como exemplo Material de Expediente.

Procedlmgnto Documento Operacédo Patrimonial / Evento uG1 uG2
Contabil
Transferéncia Nota Operacéo Patrimonial (14/31) UG que UG que
entre Unidades . . Entrada Por Transferéncia recebida de outra recebeu o transferiu o
Patrimonial . h .
Gestoras Unidade Gestora material material
Transferéncia Nota Operacéo Patrimonial (31/14) UG que UG que
entre Unidades . . Saida Por Transferéncia concedida a outra transferiu o recebeu o
Patrimonial . . h
Gestoras Unidade Gestora material material
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Transferéncia Not Operacéo Patrimonial (11)
entre Patri%gnial Transferéncia entre almoxarifado interno, UG executora N/A
Almoxarifados externo e vice-versa dentro da propria UG
UG cujo valor
Ajuste a Valor Nota Operacédo Patrimonial (31) do material N/A
de Mercado Patrimonial Ajuste a Valor de Mercado esta sendo
ajustado
CENARIO 1 - AQUISICAO DE PESSOA JURIDICA COM CONTRATO
™
: Liquidagao /
Asgg:#:;;do Reconhecimento Prggrsaenrﬁ;j:ode Pagamento
da Obrigagédo

ASSINATURA DO CONTRATO

5. No menu do sistema selecione a op¢do Execucéo > Contabilidade > Nota Patrimonial.

6. Pressione o botao Inserir.
7. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo

* Data Emissdo | 25/10/2015 Eh{‘_:)
* Unidade Gestora | 189996

M 2

Estorno

Data de langamento

Q, ® uc189996
o e

8. Selecione a aba Itens e pressione o botéo Inserir.
9. Selecione o Tipo Patrimonial Material de Consumo.
10. Selecione o Item Patrimonial Material Expediente
11. Selecione a Operacao Patrimonial Assinatura de Contratos de Despesa
12. No campo Credor digite 03954157 e pressione TAB.
13. Selecione o contrato descrito como Contrato para fornecimento de material de expediente.

14. Informe o valor de 10.000,00.
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Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Material de Consumo v |
* Item Patrimonial | MATERIAL DE EXPEDIENTE ¥
* Operacdo Patrimonial | 1456 - Assinatura de Contratos de Despesa r |

* Credor | 03954157000144 - Dom Casmurro Papelaria e Livraria

* Contrato | 00033713 - Contrato para fornecimento de Material de Expediente ¥
*Valor 10.000,00

Confirmar Cancelar

15. Pressione o botdo Confirmar.

16. Na aba Processo informe o niumero do processo 123.

17. Na aba Observacédo informe Contrato para aquisicdo de material de expediente.
18. Pressione o botdo Contabilizar.

19. Observe o Status do documento alterado para Contabilizado.

Visualizar Nota Patrimonial Ewecucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Visualizar Mota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Contabilizade

* Data Emissdo 04/11/2014 Data de lancamento 09/11/2014 18:32:41  Nimers 2014NPO0001
* Unidade Gestora 180100 ©, @ SEEDUC
gz G, §
Estorno [ ]

Itens == Espelho Contabil
| Filtro
Contetido EE:I Inserir | Alterar | Visualizar T Excluir
Tipo Patrimaonial |Iten1 Patrimonial Operagao Patrimonial |Classifica«;§u Complementar | \-'alur|
Material de Consume 3437 - MATERIAL DE EXPEDIENTE 1456 - Assinatura de Contratos de Despesa 03954157000144. 00000020 10.000,00

20. Observe o espelho contabil produzido na aba Espelho Contabil:

Itens Processo Observacio E Espelho Contabil

Lancamentos contabeis & Imprimir
uG |Evenm |C0nta contabil |N0me da conta contabil |C0nta corrente ‘ \u'alor|CfD | Més |Data emissdo Estorno
OBRIGACOES
CONTRATUAIS / -
180100 730073 712310101 CONTRATOS DE 00033705.03954157000144 10.000,00 D 10 25/10/2015 MNao
DESPESA
CONTRATOS DE
180100 780073 812310101 DESPESA ASSINADOS A 00033705.03954157000144 10.000,00 C 10 25/10/2015 Mo
EMPEMHAR.

EMPENHOS A PARTIR DE UMA CHAVE SIGA

1. No menu do sistema selecione a opgdo Execucdo > Execugao Orgcamentéria > Nota de
Empenho.

2. Observe a existéncia de uma Nota de Empenho em modo Rascunho tendo como credor Dom
Casmurro Papelaria e Livraria Ltda.
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Nota de Empenho Execucdo > Execucdo Orcamentaria = Mota de Empenho

= Filtro
Contelido Mostrando soments os 1000 primeiros registros, [ Remover limite r:.'::l Inserir B Alterar Visualizar Copiar [ Excluir o 11

UG Doc, Tipo
Emitente alterado |alteracdo

2015MEQ0OD1IP 180100 25/10/2015 M&o contabilizado 03354157000144 Dom Casmurro Papelaria e Livraria 100 333030  1.000,00

Data
Emiss3o

Nimero Status Credor Nome do Credor Fonte|Natureza Valor

3. Selecione este Empenho e pressione o botédo Alterar.
Observe que a maior parte das informacdes ja esta preenchida, oriundas do Sistema SIGA.
5. Pressione o botdo Contabilizar.

E

,i'-., Adverténcia [ ]
As mensagens para essa pagina estdao

listadas abaixo.

,@, Erro no documento 2015MEQ0001 da unidade
gestora 150100,

& A dassificacdo informada ndo estad completa.
05 seguintes dassificadores ndo foram
informados: Contrato, Programa de
Financiamente Externo/Interno.

o,

6. Observe que a classificacdo ainda necessita de informac¢des a serem preenchidas, porque ndo
foram fornecidas pelo SIGA.
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Classificacdo Detalhamento

Tipo de reconhedmento de passivo

Mota de Reserva

Matureza

Unidade Orcamentaria
Programa de trabalho
Fonte

* Tipo de Detalhamento de Fonte
* Detalhamento de Fonte

* Tipo de Area Geoarafica

* Area Geografica

* Plano Interno

* |Unidade Gestora Responsavel
* LME

* Convénio de Receita

* Convénio de Despesa

* Contrato

Programa de Finandamento Externo/Interno

Itens Produtos Cronograma Processo

Passivo a ser reconhecido w

339030 - Material de Consume
18010 - Secretaria de Estado de Educacio
12,3587, 0301, 2339 - Educacao para Pessoas com Necessidades Espediais

100 - Ordindrios Provenientes de Impostos

0 - 5EM DETALHAMEMNTO | s

000000 - MAD DETALHADQ |~

3 -REGIAD DO ESTADO |~

3300000 - Rio de Janeira |~

00000000000 - Plana Interno nao identificado |~
000000 - UG ndo identificada |~

05 - Finalistica |~

Q00000 - Convénio ndo identificado |~

Q00000 - Convénio ndo identificado |~

- Selecione - w

© © N

Na aba Classificacdo informe o Contrato e o Programa de Financiamento Externo.
No campo Contrato informe XXXXXX — Contrato para fornecimento de Material de Expediente.
No campo Programa de Financiamento Externo / Interno informe 0 — Indefinido.

. Percorra cada uma das abas verificando as informacdes que foram automaticamente geradas pelo

SIGA e altere as que forem necessérias.

11.
12.

Pressione o botdo Contabilizar.

Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

 LIQUIDAGAO/INCORPORACAO

1. No menu do sistema selecione a opgdo Execucédo > Execugcao Orgcamentéria > Nota de

Liquidacéo.
2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota de Liquidacdo

Identificacdo

* Data Emissdo | 25/10,/2015

* |Unidade Gestora | 180100

% Data de lancamento Mumero

Q, @ sesouc

alteracdo [

4. Selecione a Nota de Empenho gerada no tdpico anterior, pressionando o a lupa localizada a direita

do campo correspondente.

5. Observe que os dados do empenho sdo automaticamente carregados.
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Detalhamento

Tipo de Contabilizacao

Tipa de Credor OPF@PIOCEOUE  onpi | 03954157000144

* Nota de Empenho

Natureza

Unidade Orcamentéria
Programa de trabalho

Fonte

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonte

Tipo de Area Geografica

frea Geografica

Plano Interno

Unidade Gestora Responsavel
LME

Convénio de Receita

Convénio de Despesa

Contrato

Programa de Finandamento Externo/Interno
Chave SIGA

Valor

Documentos Fiscais Observacio Espelho Contabil 9 Histdrico

Reconhecer o passivo e liquidar w

Qe
a1snenoon O, @

339030 - Material de Consumo

18010 - Secretaria de Estado de Educacdo

12.367. 0301. 2339 - Educacdo para Pessoas com Necessidades Espedais
100 - Ordindrios Provenientes de Impostos

0 - 5EM DETALHAMENTO

000000 - NAQ DETALHADO

3 - REGIAD DO ESTADO

3300000 - Rio de Janeiro

00000000000 - Plano Interno nao identificado

000000 - UG ndo identificada

05 - Finalistica

000000 - Convénio ndo identificado

000000 - Convénio nde identificado

00033705 - Contrato para fornedmento de Material de Expediente
0 - Indefinido

9201500030200243

0,00

MNome P | Dom Casmurro Papelaria e Livraria-03954157000 144 Q '/

Valor Liguido 0,00

Selecione a Aba ltens.

Pressione o botéo Alterar/Liquidac¢é&o Parcial.

Selecione a Operacéo Patrimonial Reconhecimento da Obrigacdo e ingresso no Almoxarifado.
Insira o Valor de 1.000,00.

© N

Alterar ITtem de Nota de Liguidacdo [}

Material de Consumao
05 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Tipo Patrimonial
Sub-item da Despesa

* Dperacao Patrimonial | 172 - Reconhedmento da obrigacdo e ingresso no almoxarifado

* Valar 1.000,00

Confirmar Cancelar

10. Pressione o botdo Confirmar.

11. Selecione a aba Documentos Fiscais.

12. Selecione o Tipo de Documento Fiscal Nota Fiscal.
13. Pressione o botao Inserir.

Inserir Documento Fiscal

* Numero | 1234
* Data | 25/10/2015 &y
* Competéncia:{meés / ano) | 10/2015
* Processo | 123

*Valor

®) ok | atancelar |

1.000,00

14. Pressione o botéo Ok.

15. Selecione a aba Observacéo.

16. No campo Observacéo Padréo informe Liquidac&o da Despesa.

17. No campo Observacdo Complementar informe Aquisi¢do de papel para producéo de apostilas.
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Detalhamento Itens Retencies Documentos Fiscais Processo ol
Dheruau;ﬁu Padrio | LIQUIDACED DA DESPESA v

LIQUIDACAO DO {5) DOCUMENTO (5) ${NRO_DOC_FISCAIS} CONFORME PROCESSO

Observacao Complementar
Aquisicio de Papel para producdo de apusﬁlas.|

18. Pressione o botdo Contabilizar.
19. Observe a contabilizacdo efetuada, acessando a aba Espelho Contabil.

 PROGRAMAGAO DE PAGAMENTO COM RECURSOS PROPRIOS

No menu do sistema selecione a opcao Execuc¢do > Execuc¢do Financeira > PD Orcamentaria.
Pressione o bot&o Inserir.

No campo Data de Programacao informe a mesma data de emisséo.

No campo UG Liquidante selecione a UG 189XXX.

PO

Inserir PD Orcamentaria

Identificacdo
* Data Emiss3o 25102015 Data de lancamento Mimero
Data de Programacao | 25/10/2015 E“"@
* Data de Vendmento | 25/10/2015 E‘"@

*UG Liquidante 130100 Q) @ SEEDUC

* Tipo de PD | Orgamentaria “ OB de Regularizacio [_] | - Seledone -

5. Selecione a nota de liquidac&o gerada no topico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

6. No campo UG Pagadora selecione a UG Treinamento.

7. Selecione o Domicilio Bancario de Origem 001 — 2234 — XXXXXXX — Importado do Siafem em
01-10-2015 (Conta D)

8. Selecione o Domicilio Bancério de Destino: 237 - 1758 - 1212121 - Conta para pagamento de
produtos e servicos.
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Detalhamento

Tipo de Credor ) PF @/ P CG | UG p3954157000144 < @ | Dom Casmurro Papelaria e Livraria-039541570001: <, @
* Mota de Liguidacdo | 2015MLO0001 Q Q,

Mota de Empenho 2015NE0DODL
Matureza 339030 - Material de Consumo
Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte 000000 - NAO DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrato 00033713 - Contrato para fornecimento de Material de Expediente

* UG Pagadora [ 189996 | O, @ uG189996
* Domicilio Bancario de Origem | 001 - 2234 - 996100 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta D) v

Domicilio Bancario de Destino | 237 - 1758 - 1212121 - Conta para pagamento de servigos e produtos ¥ |

9. Selecione aba de ltens
10. Clique em Alterar

11. Operacédo Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual.
12. Informe o Valor de 1.000,00.
13. Pressione o botdo Confirmar

Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial 40 - Material de Consumo
Sub-item da Despesa 05 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

* Operacdo Patrimonial | 179 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual ¥ |

*Vinculacdo de Pagamento | 99 - Sem consumo de Limite de Saque ¥ |

*Valor 1.000,00

Confirmar Cancelar |

14. Na aba Observacéao observe que o texto foi automaticamente obtido da Nota de Liquidagéo.
Altere para Pagamento de papel para producdo de apostilas.

15. Pressione o botéo Contabilizar.

16. Observe a contabilizacdo efetuada, acessando a aba Espelho Contéabil.

CENARIO 2 — DISTRIBUICAO INTERNA

Saida por
Distribuicéo

N

éSAI’DA POR DISTRIBUICAO (CONSUMO)
1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente 189XXX.
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Identificacao

* Data Emissdo | 25/10/2015 Eﬂ@ Data de lancamento

* Unidade Gestora 189096 O, @ uG189996

UG 2 Q&

Estorno

Na aba Itens pressione o botéo Inserir.
Informe o Tipo Patrimonial Material de Consumo
Informe o Item Patrimonial Material Expediente.

Sub-item da Despesa: 05- Material Expediente
Informe o valor de 500,00.

© 0N UM

Inserir Item da Nota Patrimonial

Mimero

Informe a Operacao Patrimonial Saida por Consumo / Distribuicdo do Almoxarifado interno.

* Tipo Patrimonial | Material de Consumo

* Item Patrimonial | MATERIAL DE EXPEDIENTE ¥ |

* Operacao Patrimonial | & - Saida por Consumo/Distribuicdo do Almoxarifado Interno

05 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ¥ |
*Valor 500,00

* Sub-item da Despesa

10. Pressione o botao Confirmar.
11. Na aba Processo informe 123.

Confirmar | Cancelar |

12. Na aba Observacéao informe “Distribuicdo de material de expediente. .

13. Pressione o botdo Contabilizar.
14. Visualize o Espelho Contabil.

CENARIO 3 -ENTRADA POR DOACAO DE PESSOA JURIDICA SEM FINS LUCRATIVOS

Doagdes
Recebidas

 DOAGOES RECEBIDAS

1. No Menu do sistema selecione a opcdo Execucédo > Contabilidade > Nota Patrimonial

2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a UG emitente 189XXX.
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Identificacao

* Data Emissdo | 25/10/2015 F(}) Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora (180100 O, @ sEEDUC

UG 2 Q@&

Estorno

Na aba Itens pressione o botéo Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial Material de Consumo.

Selecione o Item Patrimonial Material Expediente.

Selecione a Operagédo Patrimonial Entrada por Doacéao recebida de Pessoa Juridica sem Fins
Lucrativos.

Sub-item da Despesa: 05- Material Expediente

Informe o valor de 500,00.

No oA

© ©

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Material de Consuma ¥ |
* Item Patrimonial | MATERIAL DE EXFEDIENTE i
* Dperacao Patrimonial | 907 - Entrada por Doacdo recebida de Pessoa Juridica Sem Fins Lucrativos r |
* Sub-item da Despesa | 05 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ¥ |
*Valor 500,00
Confirmar | Cancelar |

10. Pressione o botdo Confirmar.

11. Na aba Processo informe o nimero do processo 123.

12. Na aba Observacéo, informe Doacéo recebida de material de expediente.
13. Pressione o botdo Contabilizar.

14. Visualize o Espelho Contabil.
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|SUPRIMENTO DE FUNDOS

. DEFINIGAO

O suprimento de fundos é caracterizado por ser um adiantamento de valores a um servidor para futura
prestacdo de contas. Esse adiantamento constitui despesa orgcamentaria, ou seja, para conceder recursos
ao suprido é necessario percorrer os estagios da despesa.

 FLUXO DE PROCEDIMENTOS

Programagéo de
Desembolso

Liquidagéo /
Reconhecimento

Empenho Pagamento

Periodo para
prestacgéo de
contas expirado

Prestagao de Prestagdo de
Contas Contas
Aprovada Reprovada

Deyoluqéo de_ [Com Devolugéo]
Suprimentos Nao
Aplicados
[Sem
Devolugéo]
7 J% Baixa de Inscri¢do Inscrigio em
em Diversos .
Transferéncia Responsaveis em 4 D'Ve{';s"?
para CTU Apuragao es’;;r:‘sra;g: em
N/

[Devolugédo
Prestagdo de
Contas
Reprovada

[Prestacao de

Prestagéo de
Contas
Aprovada

Contas]
[Material de consumo] { [Outros Servigos]

[Bem
permanente]

Saida por

s s N
consumo Saida por Seguir fluxo de

Servicos Diversos
prestados Responsaveis

Incorporagéo de
imediato de bem adquirido

material
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedimento

Operacéo Patrimonial /

Contabil Documento Evento UGl uG2
Empenho Nota de Eventos de Sistema cgrs:gdueengztis N/A
Empenho 660012, 880003, 880007 .
suprimentos
Operacao Patrimonial (12)
Reconhecimento da .
L . ~ . ~ UG que esta
Liquidacéo / Nota de obrigacao com incorporagéo
. A . concedendo os N/A
Reconhecimento Liquidacdo de ativo Suprimentos
Eventos de Sistema P
660018, 780005, 880006
Programacéo de Prgzrsaemmaggsgode Eventos de Sistema ch)Jrieq dueengztis N/A
Desembolso L 770001, 770002 .
Orcamentéria suprimentos
Operagdo Patrimonial (21)
Pagamento da despesa UG que esta
Ordem Bancaria | empenhada e liquidada no q
Pagamento L P concedendo os N/A
Orcamentaria Exercicio Atual subrimentos
Eventos de Sistema P
660023, 770003, 880002
Seréo estornados os
Devolucéo de Guia de lancamentos produzidos UG que
Suprimentos N&o Devolucio pela OB, NL, NE e nos concedeu 0s N/A
Aplicados ¢ montantes definidos na suprimentos
GD
Item Patrimonial
TRANSFERENCIA
FINANCEIRA
Transferéncia para Ordem Bancaria Operagdo Patrimonial UG que UG que
n (01/120) concedeu os concedeu 0s
CTuU de Transferéncia N L . )
Transferéncia para Propria suprimentos suprimentos
UG
Eventos de Sistema
780094, 880056
Insgrlgao em Operacéo Patrimonial (78) UG que
Diversos . . . .
AP Nota Patrimonial | Diversos responsaveis em concedeu os N/A
Responsavels em Apuracao - Adiantamentos suprimentos
Apuracdo purag
Baixa de Inscricao Operacdo Patrimonial (87)
. ; UG que
em Diversos . . Baixa de controle de
. Nota Patrimonial . Lo concedeu o0s N/A
Responsaveis em diversos responsaveis em .
N . suprimentos
Apuragdo apuracao
Operagdo Patrimonial (01)
Baixa do Suprimento de
Fundos com
Reconhecimento de VPD .
; ) : : UG que esta
Saida por Servigos . . Item Patrimonial referente .
Nota Patrimonial consumindo o N/A
Prestados aVPD servico
Operacéo Patrimonial (30) ¢
Prestacéo de Contas de
Servicos com Suprimento
de Fundos
do Patri ial (01 .
Saida por Consumo . . O%e;i?(ga;o SEiL};)IrTrr?enr:E) ((j% : UG que esta
Nota Patrimonial consumindo o N/A

Imediato de Material

Fundos com
Reconhecimento de VPD

material
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Item Patrimonial referente
a VPD
Operacdao Patrimonial
(30+11)

Material de Consumo por
Adiantamento

Operagéo Patrimonial (11)

Incorporacéo de bem . . Registro da aprovacéao de . UG que esta
.. Nota Patrimonial ~ incorporando o N/A
adquirido prestacdo de contas com bem
Incorporacao de bem
Procedlmento Documento Operacéo Patrimonial / UG1L UG2
Contabil Evento
Empenho Nota de Eventos de Sistema cgrs:gdueengztis N/A
P Empenho 660012, 880003, 880007 .
suprimentos
Operacao Patrimonial (12)
Reconhecimento da .
L . ~ . ~ UG que esta
Liquidacéo / Nota de obrigacao com incorporagao
. A : concedendo os N/A
Reconhecimento Liquidacdo de ativo suprimentos
Eventos de Sistema P
660018, 780005, 880006
x Programagéo de : UG que esta
Programacéo de Desembolso Eventos de Sistema concedendo os N/A

Desembolso

Orcamentéria

770001, 770002

suprimentos
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éCENARIO 1 — PAGAMENTO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E PRESTACAO DE CONTAS

Saida por
Pagamento Servicos
prestados

Liquidagao / Programacao de
Reconhecimento Desembolso

Empenho

EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucédo > Execucdo Orcamentaria > Nota de
Empenho.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

4. Selecione o Tipo de Credor PF e informe o Codigo ou o Nome do credor: 10479918708.

Inserir Nota de EI'I'IPEIIhD Execucdo > Execucdo Orgamentdria > Nota de Empenho
Identificacdo Status do docy

* Data Emissdo | 04/11/2014 % Data de lancamento Mimera
* Unidade Gestora [ 180100 <, @ SsEEDUC
Alteracdo
*Tipo de Credor @ PF () P) () CG () UG Codigo | 10479918708 Q, ®  Nome [Lucas Pereira Miranda-10479918708 Q& o
Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

5. Na aba Classificagdo selecione a Natureza da Despesa 339039 - Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica.

6. Informe a o Programa de Trabalho Manutenc¢&o das Atividades Operacionais / Administrativas.

Informe a Fonte 100 — Ordinarios Provenientes de Impostos

8. No campo Contrato informe Contrato 000000 - Sem Contrato.

~
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Classificacao Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacao g e
Tipo de reconhecimente de passive | Passivo a ser reconhecido v |
Mota de Reserva Q Qf
* Matureza | 333039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ¥

* Unidade Orcamentaria | 18010 - Secretaria de Estado de Educacdo ¥ |

* Programa de trabalho | 12,122, 0002, 2016 - Manutengdo das Atividades Operacionais/ Administrativas r

* Fonte | 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos ¥ |

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO ¥

* Detalhamento de Fonte | 000000 - NAQ DETALHADD ¥ |

* Tipo de Area Geografica | 3 - REGIAO DO ESTADD ¥ |

* firea Geogréfica [ 3300000 - Rio de Janeiro ¥ |

* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interno nao identificade ¥ |
* Unidade Gestora Responsavel | 000000 - UG ndo identificada ¥ |

* LME | 03 - Manutengdo ¥

* Convénio de Receita | 000000 - Convénio ndoe identificado ¥ |

* Convénio de Despesa | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

* Contrato | 00000000 - Sem contrato r |

* Programa de Financiamento Externo/Interno | 0 - Indefinide ¥
* Chawve 5IGA | Nio Definido ¥

9. Na aba Detalhamento selecione as informac¢des abaixo:
Uassificacao Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacao

* Modalidade do Empenho Ordindrio (.« Estimativo Global

* Modalidade de Licitacdo | Sup. Fundos r | | Lei Estadual n.0624/01 - Portarian. ¥ |
* Embasamento Legal | Lej Estadual n.0624/01 - Portaria n. 123

A

* Origem de Material | Origem nacicnal r |

UF (R Q Q,r Municipio | Ric de Janeiro O( Q;

10. Atencdo a modalidade do empenho, que neste caso deve ser Estimativo.

11. Selecione a aba Itens.

12. Pressione o botéo Inserir.

13. Selecione o Tipo Patrimonial 60 - Suprimento de Fundos.

14. Selecione o Sub-item da Despesa 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO.
15. Informe o Valor 500,00.

Inserir Item B

* Tipo Patrimonial | 60 - Suprimento de Fundos ¥ |

* Sub-item da Despesa | 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO ¥

*Valor 500,00

Confirmar Cancelar |

16. Pressione o botdo Confirmar.
17. Selecione a Aba Produtos e pressione o bot&o Inserir.
18. Informe o Produto Concesséao de suprimento de fundos.
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19. Informe a Descricdo Suprimento de Fundos para despesas com pequenos reparos.

Inserir Item de Empenhn Execugdo > Execugdo Orcamentaria = Nota de Empenho = Inserir Nota de Empenho > Inserir I

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

* Produto | Concessdo de suprimento de fundos

* Descricdo | Suprimente de fundos para despesas com pequenos reparos.

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 1,00
* Prego Unitario 500,00

®) confirmar | E:;Cancelar |

20. Pressione o botdo Confirmar .

21. Selecione a aba Cronograma e informe o valor de 500,00 no més de Outubro.
22. Na aba Processo informe o nimero do processo 123.

23. Na aba Observacéo informe Empenho para pagamento de suprimento de fundos.
24. Pressione o botdo Contabilizar.

25. Para verificar a contabilizagao, acesse a aba Espelho Contabil.

LIQUIDACAO

1. No menu do sistema selecione a opgdo Execucdo > Execu¢cao Orcamentéria > Nota de
Liquidacéo

2. Pressione o botéo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Identificacdo

* Data Emissdo | 25/10/2015 E"G Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora [189996 O, @ UG189996

Alteracdo

4. Na Aba Detalhamento, selecione a Nota de Empenho gerada no tépico anterior. Observe que as
informacdes sdo automaticamente preenchidas.
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Detalhamento ml Retengoes

Tipo de Cuntahilizagﬁo| Reconhecer o passivo e liguidar

Tipo de Credor

* Nota de Empenho

Natureza

Unidade Orcamentaria
Programa de trabalho

Fonte

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonte

Tipo de Area Geografica

Area Geografica

Plane Interno

Unidade Gestora Responsavel
LME

Convénio de Receita

Convénio de Despesa

Contrato

Programa de Financiamento Externo/Interno
Chave SIGA

Valor

Valor Liquido

o

Qe

) PF (Pl CG UG (CPF| 10479918708

2015nE00002 O, @

339039 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
18010 - Secretaria de Estado de Educagdo

12,122, 0002, 2016 - Manutencio das Atividades Operacionais/ Administrativas
100 - Ordinarios Provenientes de Impostos

0 - SEM DETALHAMENTO

000000 - MAQ DETALHADO

3 - REGIAD DO ESTADO

3300000 - Rio de Janeiro

00000000000 - Plane Interno nac identificade

000000 - UG ndo identificada

03 - Manutengdo

000000 - Cenvénic ndo identificado

000000 - Cenvénic ndo identificado

00000000 - Sem contrato

0 - Indefinido

Nao Definido

0,00

0,00

Qe

Mome PF | Lucas Pereira Miranda-10479918708

Selecione a aba ltens.
Pressione o botdo Alterar / Liquidacdo parcial.

7. Selecione a operacao patrimonial Reconhecimento da Obriga¢c&o com registro do adiantamento

no ativo.

8. Informe o valor 500,00.

Alterar ITtem de Nota de Liguidacdo

Tipo Patrimonial Suprimento de Fundos

Sub-item da Despesa 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO
* Operacdo Patrimonial | 243 - Reconhecimento da obrigacdo com registro do adiantamento no ative ¥ |

*Valor 500,00

Confirmar Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10.Na aba Processo informe o nimero do processo

11.Selecione a aba Observacéo.

12. Selecione a Observagdo Padrdo CONCESSAO DE ADIANTAMENTO.

13. No campo Observagdo Complementar informe Suprimento de fundos para reparos em sala de
aula.
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Detalhamento Ttens ', Retencoes

Observacdo Padrao | CONCESSAO DE ADIANTAMENTO v |

CONCESSAQ DE ADIANTAMENTO CONFORME DOCUMENTO DE SOLICITACAD

Observacdo Complementar
suprimento de fundos para reparos em sala de aula.

14.Pressione o botdo Contabilizar.
15.Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

PAGAMENTO AO SUPRIDO COM RECURSOS PROPRIOS

No menu do sistema selecione a opgdo Execucédo > Execucgdo Financeira > PD Orgcamentaria.
Pressione o botéo Inserir.

Selecione a UG Liquidante: 189XXX.

Informe a Data de Programac&o com o mesmo valor da Data de Emissao.

PO E

Inserir PD Orcamentaria
Identificacdo
* Data Emissdo 25102015 Data de lancamento Mamero
* Data de Programacdo | 25/10/2015 E})
* Data de Vencimento | 25/10/2015 E:]B
* UG Liquidante [ 189936 O, @ uG189996

*Tipo de PD | Orcamentaria ¥ | 0B de Regularizacdo | - Selecione - ¥

5. Selecione o Tipo de Credor PF.

Detalhamento
Tipo de Credor @ PF /P31, 1 CG | UG Q Q/ O\ %
* Nota de Liquidacdo Q®

6. Selecione a Nota de Ligquidac&o gerada no tépico anterior pressionando a lupa a direita do
campo correspondente.

7. Selecione a UG Pagadora 189XXX.

8. Selecione o Domicilio Bancario de Origem 001 — 2234 — XXXXXXXXXX — Importado do
Siafem em 01-10-2015 (Conta D).

9. Selecione o Domicilio Bancério de Destino 237 — 6799 — XXXXXX.
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Detalhamento
Tipo de Credor @ PF (P CG | UG  1p479918708 Q. ® | Lucas Pereira Miranda-10479918708 Q¢
* Nota de Liquidacio | 2015NL00002 Q@

Nota de Empenho 2015NE0D0002

Matureza 339039 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte 000000 - MAQ DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénic ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio néo identificado
Contrate 00000000 - Sem centrato

* UG Pagadora [ 189996 ), @ UG189996
* Domicilio Bancario de Origem | 001 - 2234 - 996100 - Importade do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta D) v
Domicilio Bancario de Destino | 237 - 6799 - 0000009148 A

10. Selecione a aba Itens.

11. Pressione o botédo Alterar.

12. Selecione a Operacéo Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no Exercicio
Atual.

13. Informe o valor de 500,00.

14. Pressione o botdo Confirmar.

Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial Suprimento de Fundos
Sub-item da Despesa 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO

* Dperacdo Patrimonial | 244 - Pagamento da despesa empenhada e liguidada no Exercicio Atual ¥ |

*Winculacdo de Pagamento | 99 - Sem consumo de Limite de Saque ¥ |

*Valor 500,00

Confirmar Cancelar |

15. Na aba Observacéo informe Pagamento de Suprimento de Fundos com vistas a realizacéo de
pequenos reparos.

16. Pressione o botéo Contabilizar

17. Para verificar a contabilizacé@o efetuada, acesse a aba Espelho Contabil

REFORCO DE EMPENHO

No menu do sistema selecione Execuc¢édo > Execuc¢ao Orcamentdria > Nota de Empenho.
Pressione o botéo Inserir.

Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Marque a caixa de selecao Alteracdo. Observe que novos campos sao apresentados para a
informacdo do Empenho original a ser reforcado.

5. Selecione a opcao Reforco.

N e
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Identificacao
* Data Emissdo | 25/10/2015 EEB Data de langamento Mumero
* Unidade Gestora | 189996 ‘<., @ UG189996
Alteracdo # * Tipo alteracdo Anulagdo (w) Reforgo | Documento alterado Q Q
* Tipo de Credor PF @ Pl () CG () UG Cddigo Q t MNome o( t
Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

6. Clicando na lupa a direita do Campo Documento alterado, selecione o Empenho a ser
reforcado.

Identificacio

* Data Emissdo | 25/10/2015 E}) Data de lancamento Mumero
* Unidade Gestora 189936 O, @ UG189996
Alteracdo |# * Tipo alteracdo Anulagﬁcl # Reforco Documento alterade | 2015ME00002 m

*Tipo de Credor PF Codigo 10479918708 =%, @  Nome Lucas Pereira Miranda-10479918708 =, @ &
Crédito disponivel 24.725.346,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

7. Selecione a aba Itens, selecione o primeiro item e pressione o botdo Alterar.
8. No campo valor informe Valor de 100,00.

Alterar Item )

* Tipo Patrimonial | 60 - Suprimento de Fundos ¥ |

* Sub-item da Despesa | 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTD ¥
*Valor 100,00

Confirmar Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Pressione o botao Inserir.

11. Informe o Sub-item da Despesa 54 - DESPESAS EXTRAORDINARIAS OU URGENTES.
12. Informe o Valor de 200,00.

Inserir Item <)
* Tipo Patrimonial | 60 - Suprimento de Fundos v |
* Sub-item da Despesa | 54 - DESPESAS EXTRAORDIANRIAS O URGENTES ¥
*Valor 200,00

Confirmar Cancelar |

13. Pressione o botdo Confirmar.

14. Selecione a aba Produtos.

15. Pressione o botao Inserir.

16. Informe o produto conforme a imagem abaixo.
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Inserir Item de EI'I'IPEII'ID Execucdn > Execucdo Orcamentaria > Mota de Empenho > Inserir Nota de Empenho = Inserir Item de Empenho

Federal Supply Utilizar cadastro de produtes do Federal Supply.

* Produto | Concessdo de suprimento de fundos

* Descricdo | suprimento de fundos para despesas com pequencs reparos.

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 1,00
* Prego Unitario 300,00

®) confirmar | @Cancelar |

17. Pressione o botdo Confirmar.

18. Selecione a aba Cronograma.

19. No més de Outubro informe o valor de 300,00.
20. Na aba Processo informe o numero 123.

21. Na aba Observacéao informe Empenho para pagamento de suprimento de fundos.
22. Pressione o botdo Contabilizar.

LIQUIDAGCAO SOBRE O VALOR REFORCADO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo > Execugdo Orcamentaria > Nota de
Liquidacéo.

2. Pressione o botéo Inserir.

3. No campo Nota de Empenho selecione o empenho original a ser liquidado.

4. Selecione a aba Itens.

Detalhamento Itens ', Retencoes

Contetido c':: Inserir [ Liguidar todos Q/ Limpar todos Sﬁ Liguidagdo integral B Alterar [ Liguidacdo parcial |0 Visualizar '-g Excluir
Tipo Patrimenial |Suh-item da Despesa |0perag50 Patrimonial |C|a55ificag'a'u Complementar | Saldo Di:punl’vell \-'alclrl
54 - DESPESAS 243 - Reconhecimento da
Suprimento de Fundos EXTRAORDIMARIAS OU  obrigacdo com registro do 200,00
URGENTES adiantamente no ative
243 - Reconhecimento da
Suprimento de Fundos ETE PEE%ESJ:SAERIFI‘E?SFO obrigacdio com registro do 100,00

adiantamente no ative

5. Observe os itens para os quais ha saldo disponivel para liquidacao, decorrentes do refor¢o do
empenho selecionado.

6. Selecione o primeiro item e pressione o botdo Alterar / Liquidag&o parcial.
7. Informe o valor de 200,00.

Alterar Ttem de Mota de Ligquidacdo <]

Tipo Patrimonial  Suprimento de Fundos
Sub-item da Despesa 54 - DESPESAS EXTRAORDIMARIAS OU URGENTES

* Operacdo Patrimonial | 243 - Reconhecimento da obrigacdo com registro do adiantamento no ative ¥ |

*Valor 200,00

Confirmar Cancelar |

8. Pressione o botdo Confirmar.

9. Selecione o segundo item e pressione o botéo Alterar / Liquidagao parcial.
10. Informe o valor de 100,00.
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Alterar ITtem de Nota de Liguidacdo B

Tipo Patrimonial Suprimento de Fundos
Sub-item da Despesa 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO

* Operacdo Patrimonial | 243 - Reconhecimento da obrigacdo com registro do adiantamento no ative ¥ |

*Valor 100,00

Confirmar Cancelar |

11.Pressione o botdo Confirmar.

12.Na aba Processo informe o nimero 123.

13.Selecione a aba Observacéo.

14. Selecione a Observacdo Padrdo CONCESSAO DE ADIANTAMENTO.

15. No campo Observacdo Complementar informe Suprimento de fundos para reparos em sala de
aula.

Detalhamento Itens 1. Retencoes

Observacio Padrdo | CONCESSAQ DE ADIANTAMENTO v |

CONCESSAQ DE ADIANTAMENTO CONFORME DOCUMENTO DE SOLICITACAD

Observacdo Complementar
Suprimento de fundos para reparos em sala de aula.

16.Pressione o botdo Contabilizar.
17.Para verificar a contabilizac&o, acesse a aba Espelho Contabil.

PRESTAGCAO DE CONTAS

1. No menu Execugéo > Contabilidade > Nota Patrimonial.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacio

* Data Emissdo | 25/10/2015 E‘Zﬂ}) Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora 189996 ), @ UG189996

UG 2 Q&

Estorno

4. Na aba Itens, pressione o botéo Inserir.
5. Selecione o Tipo Patrimonial Suprimento de Fundos.
6. Selecione o Item Patrimonial DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO.
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7. Selecione a Operacéo Patrimonial 42 - Baixa de Suprimento de Fundos com Reconhecimento
de VPD.

Observe que os demais atributos foram automaticamente preenchidos porque o sistema
identifica quais os classificadores para os quais ha saldo de suprimentos de fundos passiveis

@ de prestacéo de contas. Havendo um Unico classificador, o sistema o seleciona
automaticamente.

8. Informe o valor 700,00

Alterar Ttem da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Suprimento de Fundos v

* Item Patrimonial | DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO ¥

* Operacao Patrimonial |—}2 - Baixa do Suprimento de Fundos com Reconhecimento de WPD r

* Ano | 2015 v

* Credor | 10479918708 - Lucas Pereira Miranda ¥ |

*Valor 700,00

Confirmar Cancelar

9. Pressione o botdo Confirmar.
10. Repita os passos para baixar os saldos referentes a DESPESAS EXTRAORDINARIAS OU
URGENTES, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Suprimento de Fundos r

* Item Patrimonial | DESPESAS EXTRAORDINARIAS OU URGENTES b

* Operacdo Patrimonial |-}2 - Baixa do Suprimento de Fundos com Reconhecimento de WPD r

* Ano | 2015 v

* Credor | 10479918708 - Lucas Pereira Miranda ¥ |

*Valor 100,00

Confirmar Cancelar

11. Pressione o botdo Confirmar.

12. Pressione o botéo Inserir.

13. Selecione o Tipo Patrimonial Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

14. Selecione o Item Patrimonial SERVICO DE MANUTENCAO DE AR CONDICIONADO.

15. Selecione a Operac¢ao Patrimonial Prestacdo de Contas de Servicos de Suprimento de
Fundos.

16. Informe o Indicador OFSS 1 — Consolidacéo.

17. Informe o Valor 800,00.

56



Treinamento Siafe-Rio - Mddulo Multiplicadores — Versao 2.0

Alterar Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ¥ |

* Item Patrimaonial | SERVICO DE MANUTENCAD DE AR CONDICIONADO ¥ |

* Operacao Patrimonial | 78 - Prestacdo de Contas de Servicos com Suprimento de Fundos/Desem. Desc, r |

* Indicador OFS5 | 1 - Consolidagdo ¥ |

*Valor 800,00

Confirmar | Cancelar

18. Pressione o botdo Confirmar.
19. Na aba Processo informe o numero do processo 123.
20. Na aba Observacdao, preencha: Prestacdo de contas de suprimentos utilizados.
21. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a agéo pressionando o botdo Sim
22. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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| DIARIAS

. DEFINIGAO

Despesas orcamentarias com cobertura de alimentacao, pousada e locomocéo urbana, do servidor publico
estatutario ou celetista que se desloca de sua sede em objeto de servigo, em carater eventual ou transitorio,
entendido como sede o Municipio onde a reparticao estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio em
carater permanente. Podem ser ainda despesas orgcamentarias decorrentes do deslocamento do militar da
sede de sua unidade por motivo de servigco, destinadas a indenizacdo das despesas de alimentacéo e
pousada.

 FLUXO DE PROCEDIMENTOS

Liquidagdo /
Reconhecimento

Programacio de
Desembaolso

Pagamento

Empenho

Depdsito nio

Identificado e - . [Com
Transfersnciade | {GRE] Devaolugéo] 4
Passivo a Classificar
[Manual] I Fonte 81 |
Y :
Depdstio ndo )
(Para CTU] Identificado
e

[else]

[Sem Devolugéo]
Transferéncia de

Passivo a Classificar

Usar baixa de passivo a Devolugio de
classificar no caso de CTU, Lol Diarias Nio
infornando a UG onde o veett Utilizadas
depésito foi feito para corrigir a
fonte de sua disponibilidade
financeira.

UG ldentificada

[else]

[Para Conta C]

Transferéncia para
CTU

No caso de devolugBes via GRE, como néo sera possivel
referenciar a OB que realizou o pagamento de forma
automatica, sera necessario gerar um passivo a classificare a
partir dele produzir posteriormente uma GD referenciando a OB
apropriada para que todos os estornos orgamentarios se déem
adequadamente
(ja criada 218911601 receitas a classificar)
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedimento

Contabil Documento Operacé&o Patrimonial / Evento uG1 uG2
. UG que esta
Eventos de Sistema
Empenho Nota de Empenho 660012, 880003, 880007 concgqe_ndo as N/A
diarias
Operacao Patrimonial (32) .
Liquidacéo / Nota de Reconhecimento da obrigacao C(l)JrS:eq dueengztzs N/A
Reconhecimento Liquidacdo Eventos de Sistema diarias
660018, 780005, 880006
Programacéo de Prggrsaer?n%gcﬁgode Eventos de Sistema ccl)JnGceq dueengzt{:ls N/A
Desembolso L 770001, 770002 L
Orcamentaria diarias
Operacéo Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
- empenhada e liquidada no UG que esta
Pagamento Ordem Banga}rla Exercicio Atual concedendo as N/A
Orcamentaria . S
Eventos de Sistema diarias
660023, 770012, 770013,
880002
Operagdo Patrimonial (11)
Devolucéo de . Serdo estornados o0s UG que
L ~ Guia de .
diarias nao Devolucio langcamentos produzidos pela concedeu as N/A
utilizadas ¢ OB, NL, NE e NR, nos diarias
montantes definidos na GD
Item Patrimonial
TRANSFERENCIA
Transferéncia para | Ordem Bancaria FINANCEIRA UG que UG que
P PO Operacéo Patrimonial (01/10) concedeu as concedeu
CTU de Transferéncia n L o o
Transferéncia para Propria UG diarias as diarias

Eventos de Sistema
780094, 880056

59




Treinamento Siafe-Rio - Mddulo Multiplicadores — Versao 2.0

éCENARIO 1 - PAGAMENTO DE DIARIAS COM DEVOLUGAO DE RECURSOS NAO UTILIZADOS

Devolugao de
Pagamento Diarias Nao
Utilizadas

Liquidagao /
Reconhecimento

Programagao de
Desembolso

Empenho

EMPENHO
1. No menu do sistema selecione a opgdo Execucédo > Execu¢do Orgcamentdria > Nota de Empenho.
2. Pressione o botéo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.
4. Selecione o tipo de credor PF e informe o C6digo ou 0 Nome do credor 10479918708 - Lucas Pereira

Miranda.

Identificacdo
* Data Emissdo | 25/10,/2015 E‘E‘B Data de langamento Mimera
* Unidade Gestora [ 189996  CL @ uG18s99s
Alteragdo
*Tipo de Credor @ PF () PJ () CG () UG  Cadigo [ 10479918708 Q. ®  ome | Lucas Pereira Miranda-10479918708 Q& 4

Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

1. Na aba Classificacdo selecione a Natureza 339014 - Diérias - Civil.
2. Selecione o Programa de Trabalho Aprimoramento e Efetividade do Ensino Publico.
3. Complete a classificagdo conforme a imagem a seguir.

60



Treinamento Siafe-Rio - Mddulo Multiplicadores — Versao 2.0

Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido

Mota de Reserva Q t

* Matureza | 339014 - Didrias - Civil

* Unidade Orgamentdria | 18010 - Secretaria de Estado de Educacio ¥ |
* Programa de trabalho | 12,122, 0301, 2318 - Aprimoramento e Efetividade do Ensino Pablico

* Fonte | 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos 7|

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO ¥
* Detalhamento de Fonte [ 000000 - HAD DETALHADO ¥ |
* Tipo de Area Geogréfica [ 3 - REGIAQ DO ESTADD ¥ |
* Area Geografica | 3300000 - Rio de Janeire ¥ |

* Plano Interno | 00000000000 - Plane Interne nao identificade ¥ |

* Unidade Gestora Responsavel | 000000 - UG ndo identificada ¥ |

* LME | 05 - Finalistica ¥

* Convénio de Receita | 000000 - Convénio nao identificado ¥ |

000000 - Convénio nao identificado ¥ |

* Convénio de Despesa
* Contrato | 00000000 - 5em contrato r |

* Programa de Financiamento ExternofInterno | 0 - Indefinido ¥
* Chave SIGA | Ndo Definido ¥

5. Na aba Detalhamento, selecione as informac¢des abaixo:
Oassificacao Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observacao

* Modalidade do Empenho e Ordindrio Estimativo Global

* Modalidade de Licitac3o | Didrias ¥ | [Lei 0066/1993 Art.64 ¥ |

* Embasamento Legal | Lej 00661593 Art.64

-

* Local de entrega | Rio de jan * Data de entrega | 25/10/2015 E})

* Origem de Material | Origem nacional

UF | RJ Q Q/ Municipio | Rio de Janeiro Og Q/

Selecione a aba Itens.

Pressione o bot&o Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial 76 - Diarias.

Selecione o Sub — Item da Despesa 01 — DIARIAS - CIVIL — NO PAIS

10. Informe o valor de 500,00.

© xo N

Inserir Item

* Tipo Patrimonial | 76 - Diarias
* Sub-item da Despesa | 01 - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS ¥
*Valor 500,00

Confirmar Cancelar |

11. Pressione o botdo Confirmar.
12. Selecione a Aba Produtos e pressione o botéo Inserir.
13. Informe o Produto e sua Descri¢do conforme a imagem abaixo:
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Federal Supply Utilizar cadastro de predutos do Federal Supply.
* Produto | Didrias

* Descrigdo | Didrias para participacdo do Congresso Brasileiro de Contabilidade.

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 2,00
* Prego Unitario 250,00

®) Confirmar | E:}Cancelar |

14. Pressione o botdo Confirmar.

15. Selecione a aba Cronograma e informe o valor de 500,00 no més de Outubro.

16. Na aba Processo informe o niUmero do processo 123.

17. Na aba Observacéo informe Empenho de diarias pagas para o servidor Lucas Miranda.
18. Pressione o botéo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim
19. Para verificar a contabiliza¢do, acesse a aba Espelho Contabil.

LIQUIDACAO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo > Execugdo Orcamentaria > Nota de
Liguidacéo

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota de Liquidacao
Identificacdo

* Data Emissdo | 25/10/2015 F(B Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora [189996 O, @ uG189996
Alteracdo
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1. Na aba Detalhamento, selecione a Nota de Empenho que sera liquidada. Observe que as
informacdes sdo automaticamente preenchidas.

Detalhamento m Retencoes

Tipo de Contabilizacdo | Reconhecer o passive e liquidar

» PF Pl ] UG  CPF| 10479918708

Tipo de Credor

Qe

MNome PF | Lucas Pereira Miranda-10479918708

* Nota de Empenho

MNatureza

Unidade Orgamentaria
Programa de trabalho

Fonte

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonte

Tipo de Area Geografica

Area Geografica

Plano Interno

LME

Convénio de Receita

Convénio de Despesa

Contrato

Programa de Financiamento Externo
Valor

201anE00004 | O, @
339014 - Didrias - Civil
18010 - Secretaria de Estado de Educagdo

12,122, 0301, 2318 - Aprimoramento e Efetividade do Ensino Publico

000 - Ordindrios Provenientes de Impostos
0 - Ndo Detalhado

000000 - N3o Detalhado

3 - Regido Estadual

3300000 - Rio de Janeiro

00000000000 - Plano Interno nac identificado
03 - Manutengaoe / Finalistica

000000 - Convénio néo identificado
000000 - Convénio ndo identificado
00000000 - Sem contrate

0 - Indefinido

0,00

Valor Liguide 0,00

Observe que os classificadores ja sdo automaticamente carregados a partir da Nota de Empenho.
Selecione a aba ltens.

Pressione o botdo Alterar / Liquidacdo parcial.

Informe o valor de 500,00 para realizar a liquidagéo integral do Empenho.

arMwDd

Alterar Ttem de Nota de Liquidacdo [ ]

Tipo Patrimaonial Didrias
Sub-item da Despesa 01 - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS

* Operagdo Patrimonial | 280 - Reconhecimento da obrigagdo ¥ |

*Valor 500,00

Confirmar Cancelar |

6. Selecione a aba Observacéo.

7. No campo Observacdo Complementar informe Liquidacéo de diarias a serem pagas ao servidor
Lucas Miranda.

8. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acéo pressionando o botdo Sim.

9. Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

PAGAMENTO DE DIARIAS

No menu do sistema selecione a opgdo Execucédo > Execug¢ao Financeira > PD Orgcamentaria.
Pressione o botéo Inserir.

Informe a Data de Programac&o com o valor da Data Emissao.

Selecione a UG Liquidante 189XXX.

N
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Inserir PD Orcamentaria
Identificacdo
* Data Emissdo 25/10/2015 Data de lancamento Mamero
* Data de Programacdo | 25/10/2015 E’"G)
* Data de Vencimento | 25/10/2015 E’"G)
* UG Liquidante (189995 O, @ uG189996

*Tipo de PD | Orcamentaria ¥| 0B de Regularizacio [ |- Selecione - v |

5. Selecione a nota de liquidacéo gerada no topico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

6. Selecione a UG Pagadora — 189XXX.

7. Selecione o Domicilio Bancario de Origem 001 — 2334 — XXXXXXX — Importado do Siafem em
01-10-2015 (Conta D).

8. Selecione o Domicilio Bancario de Destino 237 - 6799 — XXXXXXXXXX.

Detalhamento
Tipo de Credor @ PF | P1 |  €G UG | 10479918708 Q. ® | Lucas Pereira Miranda-10479918708 Qe
* Nota de Liguidacio | 2015NL00004 Q&

MNota de Empenho  2015NE0OO04
Matureza 339014 - Diarias - Civil
Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte 000000 - MAD DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificade
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrate 00000000 - Sem contrato

* UG Pagadora [ 180996 | O, @ UG189996
* Domicilio Bancario de Origem | 001 - 2234 - 936100 - Importado do STAFEM em 01-10-2015 {Conta D) r
Domicilio Bancario de Destino | 237 - 6799 - 0000009148 v

1. Selecione a aba ltens.

Pressione o botédo Alterar.

3. Selecione a Operacédo Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no Exercicio
Atual.

4. Informe o valor de 500,00.

N

Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial Didrias
Sub-item da Despesa 01 - DIARIAS - CIVIL - MO PAIS

* Dperacdo Patrimonial | 279 - Pagamento da despesa empenhada e liguidada no Exercicio Atual ¥ |

*Vinculacdo de Pagamento | 99 - Sem consumo de Limite de Sague ¥ |

*Valor 500,00

Confirmar Cancelar |

5. Pressione o botdo Confirmar.

6. Na aba Observacéo informe Pagamento de Diérias para participacdo do Congresso Brasileiro
de Contabilidade.

7. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim

8. Para verificar a contabilizacéo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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EXECUCAO DE PD'S

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucédo > Execuc¢édo Financeira > Execucéo de PD.
2. No campo UG Pagadora informe a UG 189XXX.

Execucio de PD Execucdo > Execugdo Financeira > Execugdo de PD
~| Filtro q Pesquisar Q, Limpar
* Tipo de Filtro
UG Pagadora | 189996 Q ® UG1899%6 Domidlio Origem | - Selecione - v
UG Liguidante Og Q; Mumero da PD de até
Favorecido () PF () P1 () €G () UG q ¢
Data de Programacdo de EEB ate EEB
Valor do documento de até
MNatureza O\ Q; Fonte Q Q,

3. Pressione o botdo Pesquisar.
4. Selecione as Programactes de Desembolso que seréo executadas.

~| Programacao de Desembolso EE:I Incluir PD Lote @) Agendar ¥, Executar Visualizar
" | |UG Pagadora UG Liguidante Favorecido MNumero da PD|ReguIarizagEu |Dc|-n1-ici|ic|- Origem |Progranrag§o| Status E
189996 - 189996 - . . s
- UG189996 UG189996 03954157000144 2015PDO0001 Nao 001 - 2234 -996100 25/10/2015 D
183996 - 189996 - =
. UG189996 UG189996 10479918708 2015PD0O0002 Nao 001-2234- 996100 25/10/2015 D

5. Pressione o botdo Executar.
6. Informe o Nome Teste para o Lote de Execucéo.

Lote de Execucao de PD [}

* Nome |Teste

®) confirmar | E:il:ann:elar |

7. Pressione o botdo Confirmar.

8. No menu do sistema selecione Execucdo > Execucéo Financeira > Acompanhamento de
Execucao de PD.

9. Selecione o agendamento que acabou de comandar e pressione Visualizar.
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Visualizar Acompanhamento de mﬁ&mmanceira > Acompanhamente de Execugdo de PD = Visualizar Acompanhamento de Execugdo de PD

~| Progresso

0% 100%%

|

>/ Filtro

Sucesso

UG Pagadora UG. =5 Numero 0B Data Emissdo Valor TemE-ude Status
Emitente Execugdo (s)

189996 189996 2015PD0O0001 20150E00001 25{10/2015 1.000,00 10,00 o

189996 189996 2015PDO00D2 20150600002 25/10/2015 500,00 4,00 o

2 PDs executadas.

GERAGAO DE RE - REGISTRO DE ENVIO DE ORDENS BANCARIAS

1. No menu do sistema selecione a opgdo Execugdo > Execuc¢ao Financeira > Geragéo de RE.
2. No campo UG Financeira selecione a UG 189XXX.
3. No campo Banco de Origem selecione 001 - Banco do Brasil.
4. Pressione o botdo Pesquisar.
GEI’B(}ﬁO de RE Execugdo > Execucdo Financeira > Geracdo de RE
~| Filtro Q) Pesquisar @ Limpar
Origem (@ Todos |, Conta Unica (1 Convénio
UG Financeira | 189996 Q ‘ UG189996 LG1E9995
* Banco de Origem | 001 Q ‘ BANCO DO BRASIL /A  Domicilio Bancario de Origem ’CL ‘
UG Liguidante Q ‘
* Tipo de Credor () PF @ P () CG () UG  cddigo Q ® rome O\\ ¢

OB Line |_|

~| Ordem Bancaria

#, GerarRE  [Q] Visualizar

(=) (m) (») [Mimero Unidade Gestora Valurl'ﬁpu DBlFavurecidu | " |Data Emissdn
@ () 20150B00001 189996 - UG189996 1.000,00 31 0335415700014 - Dom Casmurro @ 25/10/2015
S Papelaria e Livraria .
(@ () 20150B00002 189996 - UG189996 500,00 31 10479918708 - Lucas Pereira Miranda () @ 25/10/2015
(@ (O 20150B00003 189996 - UG183996 500,00 31 10479918708 - Lucas Pereira Miranda [ 25/10/2015

5. Selecione as Ordens Bancarias que deseja incluir na RE para envio ao banco.

~| Ordem Bancaria

‘PE Gerar RE @Visualizar

(=) (m) () |Nimero Unidade Gestora Valur|‘|’||:|-u:|- 0B |Faw:|-recidu- | - |Data Emissdo
@ [20150B00001 189996 - UG183996 1.000,00 31 (3854157000143 - Dom Casmurre ) @ 25/10/2015
. Fapelaria e Livraria -
20150B00002 189995 - UG189995 500,00 31 10479918708 - Lucas Pereira Miranda () (w0 251042015
) ) . 20150600003 1B9996 - UG189996 500,00 31 10479918708 - Lucas Pereira Miranda (O] 25(10/2015
S
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6. Pressione o botdo Gerar RE.

Gerar Arguivo

(D1nfo

0 arguivo foi gerado com sucesso.
Segue abaixo a(s) RE(s) gerada(s):

2015REDOO02

o 20150800001
e 20150800002
o 20150800003

&= Imprimir

i Fechar

7. Pressione o botdo Imprimir para visualizar a impressao da RE gerada.

& Visualizar Impressdo

exportServiet

% Configurar Pagina

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Relagio de Ordens Bancarias Externas

Unidade Gestora - 180100 - SEEDUC

Banco - 001 - BANCO DO BRASIL S/A  Ag. - s publico r janeiro

2015RED0001
Data de Emissdo: 26/10/115

Gestao: 00001
OB Tipo CNPJ/CPF Favorecido CIC Crigem Banco Ag. CIC Valor
20150800002 N 03954157000144 Dom Casmunro Papelaria e Livraria 000003130 237 1758 121121 1.000,00
20150800003 31 1047991E708 Lucas Pereira Miranda 0000093130 237 £730  00D0O0S148 500,00

8. Caso deseje ter acesso as RE produzidas, acesse Execuc¢do > Execucdo Financeira >

Registro de Envio.
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ESTORNO DA OB, NL E NE

Uma Ordem Bancaria s6 pode ser devolvida em determinados estados, como pode ser

diagrama abaixo:

._:ria:

w

observado no

-( Rascunho

_

uir

[J4 encaminhadal
contabilizar

ontabilizar.

[Erre] reenviar

P!

{

contahilizar

l

Contabilizada

-—

ancelar R Eﬁ

-( inclusa na RE

anular

[Erra] anular

Arquive de r&mml:ll

I
emitie GD‘[ Arquivo enviado |

gerar RE

emitir GD enviar argquivo

enviar RE

RE enviada |

importado

[sucesso]

|

[Arquivo recebido)
impaortar

[J& encaminhada]
contabilizar

-(_ Conciliada 1

)

emitir GD

No menu do sistema selecione a opcao Execuc¢do > Execuc¢do Financeira > Guia de

Devolucéo.

Pressione o botéo Inserir.
No campo UG Emitente informe 189XXX.
Selecione o tipo de baixa de Depdésito Pendente de Identificagao.

Inserir Guia de Devolucao

Identificacao

* Data Emissdo | 25,/10,/2015
* UG Emitente | 189996

* Tipo de Baixa

% Data de lancamento

Q, ® uc1s9996

i) Banco (e) Depdsito Pendente de Identificacao

Mimero
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Para devolucées de Diarias ocorridas na Conta Unica através da GRE, sera usada a opg&o

Deposito Pendente de Identificacdo. Neste caso o Sistema solicitara a informacéo da UG e
@ Domicilio bancario onde o depésito ocorreu, para que os estornos contabeis possam se dar

apropriadamente nesta UG, eventualmente ajustando-se a fonte da disponibilidade por

destinacéo de recursos.

5. Selecione a OB que sera devolvida gerada no topico anterior (OB de maior numerag&o).
6. Observe que os campos da Ordem Bancéria foram automaticamente preenchidos.
7. No campo UG onde foi feito o depdsito informe UG 999900 - TESOURO ESTADUAL.
8. Informe o Domicilio Bancéario de Retorno 237 - 6898 - 0000000027 — Importado do Siafem em
01-10-2015 (Conta Unica).
Detalhamento
Ordem Bancéria | 20150600003 Q, & 20150800003
UG Liquidante | 189996 UG189996

Mota de Liquidacdo | 2015MLO0004
Mota de Empenho | 2015ME0OD04
Credor | 10479918708 Lucas Pereira Miranda
Valor da OB 500,00

UG onde foi feito o depdsito | 993300 q Q/ TESOURO ESTADUAL
* Domicilio Bancario de Retorno | 237 - 6398 - 0000000027 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Unica) ¥
Valor Devolvido 0,00

9. Selecione aba Itens.
10. Pressione o botéo Devolucao Parcial e informe o valor 100,00.

Alterar Item da Guia de Devolucdo [}

Tipo Patrimonial Diarias
Sub-item da Despesa 01 - DIARTAS - CIVIL - NO PAIS
Operacdo Patrimonial 279 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual
Vinculacdo de Pagamento 99 - Sem consumo de Limite de Sague

*Valor 100,00

Confirmar Cancelar

11. Pressione o botdo Confirmar.
12. Selecione a aba Observacédo e informe Devolugéo referente a diaria ndo utilizada.
13. Pressione o botdo Contabilizar e selecione a opcdo Estorno de OB, PD, NL e NE.

Contabilizar ®m

Escolha o tipo de estorno a ser realizado Estorno de OB e PD
Estorno de OB, PD e NL
» Estorno de OB, PD, NL & NE
Estorno de OB, PD, NL, NE & MR

ﬂ Cancelar
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14. Pressione o botdo Ok.
15. Para verificar a contabilizacéo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

16. V4 em Execucgao > Execucdo Orgamentéaria > Nota de Empenho e observe a Nota de
Empenho de Anulacéo gerada automaticamente.

Nota de Empenho Execucdo > Execucdo Orcamentdria > Nota de Empenho
I Filtro

Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remaover limite Iﬂ::l Inserir E Alterar @ Visualizar Copiar ‘q Excluir gy Imprimir Listagem 5] Imprimir Espelhos
Nimero £ Data Emissdo | Doc. alterado e Status Credor Nome do Credor Fonte |Matureza Valor

Emitente alteracdo

2014MEDDDOS 180100 04/11/2014 2014MNEDDOD4 Anulagde  Contabilizado 10479918708 Lucas Pereira Miranda 000 339014 100,00
2014NEDDDO4 180100 04/11/2014 Contabilizade 10479918708 Lucas Pereira Miranda 000 339014 500,00
2014NED0DDO3 180100 04/11/2014 2014NEDODD2 Reforgo Contabilizado 10479918708 Lucas Pereira Miranda ooo 339039 300,00
2014NEDDDOZ 180100 04/11/2014 Contabilizado 10479918708 Lucas Pereira Miranda ooo 339039 500,00
2014MNEDDDOL 180100 04/11/2014 Contabilizado 03954157000144 Dom Casmurro Papelaria E Livraria Ltda 000 339030 1.000,00
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|SERVI(;OS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA

. DEFINIGAO

Despesas orcamentarias decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica pagos diretamente a esta e
ndo enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remuneracéo de servi¢cos de natureza
eventual, prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio; estagiarios, monitores diretamente
contratados; gratificacao por encargo de curso ou de concurso; diarias a colaboradores eventuais; locacéo
de imdveis; salario de internos nas penitenciarias; e outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica.

 FLUXO DE PROCEDIMENTOS

[Aquisi¢cao
sem contrato]

.
( Liquidagao /
Reconhecimento da

Obrigagao
S

Programagéo de

Desembolso Faganiei

-
( )

[Aquisicao com
Contrato]

( Liquidagao /

Assinatura do Programagéo de

Reconhecimento da Pagamento
Contrato Obrigacao Desembolso
_ _
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Proct::oerc]iti;nb?lnto Documento Operacédo Patrimonial / Evento UG1 UG2
Assinatura do Nota Patrimonial Opera(_;ao Patrimonial (78) UG N/A
Contrato Assinatura do contrato Executora
Eventos de Sistema UG
Empenho Nota de Empenho 660012, 880003, 880007 N/A
Executora
880057 - com contrato
Operacao Patrimonial (32)
Co Reconhecimento da obrigacao
Re%ggkdei%;%;to Nota de Liquidacédo Eventos de Sistema ExeL(ftora N/A
660018, 780005, 880006
880058 - com contrato
Programacéo de Prgg;aenr:]a:)g;(snode Eventos de Sistema UG N/A
Desembolso s 770001, 770002 Executora
Orcamentaria
Operacéo Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
- empenhada e liquidada no
Pagamento Ordem Banga_rla Exercicio Atual UG N/A
Orcamentéria . Executora
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013, 880002
880059 - com contrato
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CENARIO 1 — PAGAMENTO DE SERVICOS DE TERCEIROS

7 R
Liquidagdo /

Reconhecimento

SEM CONTRATO

\

Programagcéo de

Desembolso Ragametits

EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a opgdo Execucdo > Execu¢cao Orcamentéria > Nota de
Empenho.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

4. Selecione o tipo de credor PF e informe o C6digo ou o Nome do credor: 10479918708 - Lucas

Pereira Miranda.
5.

Inserir Nota de Empenho Execucdo > Execucdo Orcamentd

Identificacao

* Data Emissdo | 25/10/2015 % Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora (189906 O, @ uG189995
Alteracdo
* Tipo de Credor (@ PF () P1 () CG () UG Cddigo | 10479918708 Q ®  rome [Lucas Pereira Miranda-10479918708
Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

6. Na aba Classificacdo selecione a Natureza 339036 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Fisica.

7. Informe o Programa de Trabalho Realizacéo de Atividades Extracurriculares.

Informe a fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos.

9. Informe os demais classificadores conforme a imagem a seguir:

©
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Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido v

Mota de Reserva Q L

* Natureza | 339036 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica b

* Unidade Orcamentaria | 18010 - Secretaria de Estado de Educagde ¥ |

* Programa de trabalho | 12.367. 0301, 2312 - Realizacdo de Atividades Extracurriculares r

* Fonte | 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos ¥ |

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO ¥

* Detalhamento de Fonte [ 000000 - NAQ DETALHADO ¥ |
* Tipo de Area Geografica | 3 - REGIAO DO ESTADO ¥ |
* Area Geografica | 3300000 - Rio de Janeire ¥ |
* Plana Interno | 00000000000 - Plane Interno nao identificado ¥ |
* Unidade Gestora Responsdvel | 000000 - UG ndo identificada ¥ |
* W [05 - Finalistica ¥ |
* Convénio de Receita | 000000 - Convénio nde identificado ¥ |

000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

* Contrato | 00000000 - Sem contrato r |

* Programa de Financiamento Externo/Interno | 0 - Indefinido ¥
* Chave SIGA | Mo Definido ¥

* Convénio de Despesa

10. Na aba Detalhamento selecione as informag6es abaixo:
Oassificacao Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observacio

* Modalidade do Empenho (e Ordindrio | Estimative | | Global

* Modalidade de Licitacdo | Dispensa r | | Lei n® 8.666/1993, Art. 24, Inciso ¥ |
* Embasamento Legal | Lei n° 8.666/1993, Art. 24, Inciso
A
* Local de entrega | Av. Presidente Vargas, 670 * Data de entrega | 25/10/2015 EB

* Origem de Material | Origem nacional v

UF |R] Q t Municipio | Rio de Janeiro Q Q;

11. Selecione a aba Itens.

12. Pressione o botéo Inserir.

13. Selecione o Tipo Patrimonial 121 — Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica
14. Selecione o Sub-item da Despesa 04 — SERVICOS DE LIMPEZA E HIGIENE.
15. Informe o Valor 2.000,00.

Inserir Item

* Tipo Patrimonial | 121 - Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica ¥

* Sub-item da Despesa | 04 - SERVICOS DE LIMPEZA E HIGIENE v |

*Valor 2.000,00

Confirmar Cancelar |

16. Pressione o botdo Confirmar.
17. Selecione a Aba Produtos e pressione o botéo Inserir.
18. Informe o Produto e sua Descri¢ao conforme a imagem abaixo:
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Alterar Item de Empenho

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

Execucdo > Execucao Orcamentaria > Nota de Empenho = Inserir Mota de Empenho = Alterar Tter

* Produto | Limpeza e higienizacdo

* Descrigdo | Prestacdo de servicos de limpeza.

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 1,00
* Prego Unitario 2.000,00

QCunfirmar | E:}Cancelar |

19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.

Pressione o botdo Confirmar.

Selecione a aba Cronograma.

Informe o valor de 2.000,00 no més de Outubro.

Na aba Processo informe o nimero do processo 123.

Na aba Observacéo informe Servigos de Limpeza.

Pressione o botéo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim
Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

RECONHECIMENTO DO PASSIVO COM LIQUIDAGCAO CONCOMITANTE

1.

w

No menu do sistema selecione a opcdo Execucédo > Execugdo Orcamentaria > Nota de
Liquidacéo

Pressione o botéo Inserir.

Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Selecione o Tipo de Contabilizac&o:

Detalhamento Ttens Retencies Documentos Fiscais Processo

Tipo de Cuntahiliza-’;ﬁu| Reconhecer o passivo e liguidar b |

Selecione a Nota de Empenho gerada no topico anterior, pressionando a lupa localizada a direita

do campo correspondente.
Observe que os dados do empenho sdo automaticamente carregados.
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Detalhamento Ttens

Retencies

Documentos Fiscais Processo

Tipo de Contabilizacdo |

Reconhecer o passive e liguidar v |

Tipo de Credor

* Mota de Empenho

Matureza

Unidade Orcamentaria
Programa de trabalho

Fonte

Tipo de Detalhamento de Fante
Detalhamento de Fonte

Tipo de Area Geografica

Area Geografica

Plano Interno

Unidade Gestora Responsavel
LME

Convénio de Receita

Convénio de Despesa

Contrato

Programa de Financiamento Externo/Interno
Chave SIGA

Valor

Valor Liguido

e PF Pl CG (UG  CPF|10479918708

2015nE00006 O, @

339036 - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
18010 - Secretaria de Estado de Educacdo

Qe

12.367. 0301, 2312 - Realizacdo de Atividades Extracurriculares

100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
0 - SEM DETALHAMENTO

000000 - NAD DETALHADO

3 - REGIAOD DO ESTADO

3300000 - Rio de Janeiro

00000000000 - Plano Interne nao identificado
000000 - UG ndo identificada

05 - Finalistica

000000 - Convénio ndo identificado
000000 - Convénio ndo identificado
00000000 - Sem contrato

0 - Indefinido

Mao Definido

2.000,00

2.000,00

7. Selecione a aba ltens.

8. Pressione o botdo Alterar / Liquidagéo Parcial.
9. Selecione a Operacédo patrimonial Reconhecimento da Obrigacao

10. Insira o valor de 2.000,00.

Alterar Item de Nota de Liquidacdo

*Valor

]
Tipo Patrimonial Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
Sub-item da Despesa 04 - SERVICOS DE LIMPEZA E HIGIENE
* Operacao Patrimonial | 706 - Reconhecimento da obrigacdo r |
2.000,00
Confirmar Cancelar |

11. Pressione o botdo Confirmar.
12. Pressione o botdo Contabilizar.

13. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

PAGAMENTO POR PRESTACAO SERVICO - PESSOA FiSICA

Pressione o botao Inserir.
Selecione a UG Emitente 189XXX.

PO

Informe a Data de Programacé&o como sendo igual a Data de Emissao.
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Identificacao
* Data Emissdo  25/10/2015 Data de langamento Mimero
* Data de Programacdo E})
* Data de Vencimento | 25/10/2015 E})
* UG Liquidante (189996 O, @ UG189996

*Tipo de PD | Orgamentaria ¥ | 0B de Regularizacio [ |- Selecione - v |

5. Selecione a nota de liquidacdo gerada no topico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

6. Selecione a NL a ser paga e pressione o botdo Ok.
7. Selecione a UG Pagadora 999900.
8. Selecione o Domicilio Bancério de Origem 237 — 6898 — 0000000027— Importado do SIAFEM

em 01-10-2015 (Conta Unica).
9. Selecione o Domicilio Bancario de Destino 237 — 6799 — XXXXXXXXXX

Detalhamento
Tipo de Credor e PF P) | €G UG 10479918708 Q. @ | Lucas Pereira Miranda-10479918708 Q¢
* Nota de Liguidacio | 2015ML00005 Q@& [

MNota de Empenho 2015NE0DDODG

Matureza 339036 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
Fonte 100 - Qrdinarios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte 000000 - NAQ DETALHADD
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrate 00000000 - Sem contrato

* UG Pagadora [ 999900 | O, @ TESOUROD ESTADUAL
* Domicilio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 0000000027 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Unica) ¥
Domicilio Bancario de Destino | 237 - 6799 - 0000003148 ¥ |

10. Selecione a aba ltens.
11. Pressione o botdo Pagamento integral. Isto fara com que o valor do item selecionado seja
automaticamente com o saldo disponivel para pagamento.

m Itens Pagamentos Processo Observacio = Espelho Contabil

>| Filtro
Contetdo El::I Inserir B Alterar (o] Visualizar '-j Excluir (=] Pagar todos Q, Limpar todo jg Pagamento integral
. . - i . ) ) } = Classificacao Saldo
Tipo Patrimonial Sub-item da Despesa ‘Operagau Patrimonial Vinculagdo de Pagamento ‘Cumplementa Disnonivel Valor
Servigos de Terceiros - 04 - SERVICOS DE 3720 - Pagamento da despesa empenhada e liguidada no 0 - Liberagdo automatica de 2.000,00 2.000,00
Pessoa Fisica LIMPEZA E HIGIENE Exercicio Atual Consumindo Limite de Saque Limite de Sagque

Como nédo ha variagdes possiveis para o pagamento da despesa quem questao, 0s campos
sao preenchidos automaticamente. Algumas despesas, contudo, podem exigir a selecéo da

Operacao Patrimonial e outros classificadores.

12. Na aba Observacéao informe Pagamento de servigos de limpeza.
13. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim.
14. Para verificar a contabilizacé@o efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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|SERVI(}OS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

. DEFINIGAO

Despesas orcamentarias decorrentes da prestacao de servicos por pessoas juridicas para 6rgdos publicos,
tais como: assinaturas de jornais e periédicos; tarifas de energia elétrica, gas, agua e esgoto; servicos de
comunicacao (telefone, telex, correios, etc.); fretes e carretos; locacdo de iméveis (inclusive despesas de

condominio e tributos a conta do locatario, quando previstos no contrato de locacdo); locacdo de
equipamentos e materiais permanentes; software; conservagdo e adaptagdo de bens imdveis; seguros em
geral (exceto os decorrentes de obrigac@o patronal); servicos de asseio e higiene; servigos de divulgacéo,
impressédo, encadernacdo e emolduramento; servicos funerarios; despesas com congressos, simposios,
conferéncias ou exposi¢fes; vale-refeigdo; auxilio-creche (exclusive a indenizagédo a servidor); habilitagao
de telefonia fixa e movel celular; e outros congéneres, bem como os encargos resultantes do pagamento

com atraso de obriga¢des néo tributarias.

éFLUXO DE PROCEDIMENTOS

e )
[Sem ativo] Liquidagéo / Programagéo de s
| Reconhecimento Desembolso 9
Assinatura do A 4
Contrato
Liquidagao / 7 2
i | R_econhet:|m~ento Programagao de Pagaments
[Com Ativo] e incorporagéo de Desembolso
ativo \d J
M NTRAT
[COM COl 0] >\ 7z T
[Sem ativo] Liquidaggo / | Programagéo de
| Reconhecimentoj Desembolso Eagamelis
[SEM CONTRATO] 4
Empenho
Liquidagao / w 7 2
Reconhecimento Programagao de
[Com ativo] | e incorporagdo de Desembolso RadagiEi
ativo \ )
[Credor é UG] : s e (G - P F
[Sem ativo] Liquidagéo / Programagéo de Pagamons
[SEM Reconhecimento Desembolso » 9
CONTRATO] Erfenta Reconhecimento
P INTRA
( Liquidagéo / G (i )
Reconhecimento Programacéo de
[Com Ativo] e incorporagao de Desembolso > RadamElic
\ \g y J
[COM CONTRATO] )
l 7 /i 2\
[Sem ativo] Liquidagéo / Programagéo de
Reconhecimento Desembolso | ™ Redane
Assinatura do Reconhecimento 3 4
Contrato EmpEIiE INTRA
— —
& Liquidagao / ) (3 )
Reconhecimento Programacéo de PataMEnto
[Com ativo] e incorporacao de Desembolso » 9
ativo \4 )
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta 0os mecanismos usados no SIAFE - RIO para executar os procedimentos
contabeis ilustrados no diagrama acima.

Procedimento

Contabil Documento Operacédo Patrimonial / Evento UGl uG2
Assinatura do Nota Operacdo Patrimonial (78) UG N/A
Contrato Patrimonial Assinatura do contrato Executora
Eventos de Sistema
Empenho Nota de 660012, 880003, 880007 UG N/A
Empenho 880057 - com contrato Executora
780006 - credor UG
Operagéo Patrimonial (14)
Reconhecimento Nota Reconhecimentlcz) INTRF]A com controle de UG e
INTRA Patrimonial Event o?geenSios tema Contratada | Contratante
780169
Operacéo Patrimonial (32)
Reconhecimento da obrigacéo
Liguidagéo / Nota de Eventos de Sistema UG N/A
Reconhecimento Liguidacéo 660018, 780005, 880006 Executora
880058 - com contrato
870020 - credor UG
Operacéo Patrimonial (02)
Reconhecimento da obrigacao e
incorporagdo de ativo
Item Patrimonial referente ao
Liquidagéo / ativo incorporado
Reconhecimento Nota de Operacéo Patrimonial (10) UG
) ~ i ~ ) . N/A
e incorporagéo Liquidacéo Incorporacéo de Ativo na NL a partir de Executora
de ativo outro Tipo Patrimonial
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
880058 - com contrato
870020 - credor UG
Programacéo
Programacéo de de Eventos de Sistema UG N/A
Desembolso Desembolso 770001, 770002 Executora
Orcamentéria
Operacdo Patrimonial (21)
Ordem Pagal_"ne_nto da despesa’ e_mpenhada e
Pagamento Bancaria liquidada no Exer_C|C|o Atual UG N/A
. Eventos de Sistema Executora
Orgamentéria

660023, 770012, 770013, 880002
880059 - com contrato
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éCENARIO 1 — CONTRATAGCAO E PAGAMENTO DE SERVICOS

Programagao de
Desembolso

Cadastro de
Fatura

Liquidagao /
Reconhecimento

Empenho Pagamento

CADASTRO DE FATURA

No menu do sistema selecione a op¢do Execucéo > Execuc¢édo Financeira > Codigo de Barras.
Pressione o botéo Inserir.

No campo Unidade Gestora informe 189XXX.

Desmarque a opc¢do Utilizar leitora.

PowbdrE

Inserir Codigo de Barras Execucir

* Unidade Gestora [180100 O, @ SEEDUC

* Tipo de pagamento

IKilizar leitora

* Codigo de Barras

Digite manualmente o codigo de barras

" CHP)

Valar
Status Blogueado
Documento

5. Informe o Codigo de Barras existente na ficha do aluno.

Inserir Codigo de Barras e
* Unidade Gestora 180100 O, @ seEDuC

* Tipo de pagamento

Iitilizar leitora

* Caodigo de Barras | 836300004956 808700539998 001000326056 011200300405
Digite manualmente o cddigo de barras
* CHPI | 60444437000146 - Light Servicos De Eletricidade 5/fa ¥

Valor 49.580,87
Status EBlogueado
Documento

6. Observe que o CNPJ da Concessionéria e Valor sdo apresentados automaticamente. Se houver
varios CNPJ para a mesma concessiondria, um deles devera ser escolhido.
7. Pressione o botdo Confirmar.
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C()digo de Barras Execugdo > Execucdo Financeira > Codigo de Barras
| Filtro

Contetido I:‘:..‘I Inserir B Alterar Visualizar & Imprimir fi Desativar ' Liberar B Alterar em Lote

Tipo | Unidade Gestora |Beneficidrio |cédigo de Barras | Valor| Documento|Status |
Fmawmmmmm mm:ﬁ—u#wimne mmmLmﬁ 49.580,87 Blogueado

8. Selecione o Codigo de Barras, pressione o botdo Liberar e confirme a liberacéo da fatura para
pagamento.

EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a op¢do Execucédo > Execugao Orgcamentdria > Nota de
Empenho.

2. Pressione o botao Inserir.

Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

4. Selecione o credor

w

Inserir Nota de Empenho Execugdo > Execucde Orcamentaria > Nota de Empenho > In
Identificacao Status do documer
* Data Emissao | 25/10/2015 % Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora [ 189996 Ol @ UG189996
Alteragdo
*Tipo de Credor () PF @ P1 () CG () UG  Cadigo [60444437000146 L, @ Nome [Light Servicos De Eletricidade Sfa-604434370. O, @ o
Credito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Salde de cronograma a detalhar 0,00

5. Na aba Classificacdo selecione a Natureza da Despesa 339039 - Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica.

6. Forneca os demais classificadores conforme a imagem abaixo:

Classificacao Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observacao == Espelho Cont
Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido ¥ |
Mota de Reserva Q Q/
* Matureza | 339039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica r |

* Unidade Orgamentaria | 18010 - Secretaria de Estade de Educacdo ¥ |

* Programa de trabalho | 12,122, 0002, 2299 - Pagamento de Despesas com Servigos de Utilidade Piblica em Unidades Educacio... ¥

* Fonte | 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos ¥ |

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO ¥

* Detalhamento de Fonte [ 000000 - NAD DETALHADD ¥ |

* Tipo de Area Geogréfica [ 3 - REGIAO DO ESTADD ¥ |

* Area Geografica | 3300000 - Rio de Janeiro ¥ |

* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interno nao identificado ¥ |

* Unidade Gestora Responsdvel [ 000000 - UG ndo identificada ¥ |

* LME | 05 - Finalistica ¥

* Convénio de Receita | 000000 - Convénie ndo identificado ¥ |

* Convénio de Despesa | 000000 - Convénio ndo identificade ¥ |

* Contrate | 00000000 - Sem contrate r |

* Programa de Financiamento Externo/Interno | 0 - Indefinido v |

* Chave SIGA | Ndo Definido ¥
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7. Na aba Detalhamento selecione as informac¢8es abaixo:

Classificacao Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observac

* Modalidade do Empenhao Ordindrio (» Estimativo Glabal

* Modalidade de Licitagao | Inexigivel ¥ | | Lei 8.666/93 Art.25 - Caput ¥ |

A

* Origem de Material | Origem nacicnal r |

UF (R Q Q/ Municipio | Rio de Janeiro O( Q;

8. Selecione a aba ltens.

9. Pressione o botao Inserir.

10. Tipo Patrimonial 43 — Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

11. Selecione o Sub-item 11 - FORNECIMENTO DE ENERGIA ELETRICA.
12. Informe o Valor de 600.000,00.

Inserir Item

* Tipo Patrimonial |—13 - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica r

* Sub-item da Despesa | 11 - FORNECIMENTO DE ENERGIA ELETRICA ¥ |

*Valor &00.000,00

Confirmar Cancelar |

13. Pressione o botdo Confirmar.
14. Selecione a Aba Produtos e pressione o bot&o Inserir.
15. Informe o Produto e sua Descri¢do conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de EI'I'IpEIIlID Execucdo > Execucdo Orcamentdria > Nota de Em

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

* Produto | Fornecimento de Energia Elétrica

* Descricao | Forneciments de Energia Elétrica para Exercicio de 2015.

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 1,00
* Prego Unitario 600.000,00

®) confirmar | @Cancelar |

16. Pressione o botdo Confirmar.
17. Selecione a aba Cronograma.
18. Informe o valor de 200.000,00 para os meses de outubro, novembro e dezembro.

82



Treinamento Siafe-Rio - Mddulo Multiplicadores — Versao 2.0

Classificacao

Dividir o valor de

Detalhamento

Itens Produtos

mensalmente a partir de

Janeiro Abril Julho Outubro 200.000,00

Fevereiro Maio Agosto Movembro 200.000,00

Marco Junho Setembro Dezembro 200.000,00
Valor Total 600.000,00

19. Na aba Processo informe o niumero do processo 123.

20. Na aba Observacéo informe Nota de Empenho para fornecimento de energia elétrica.
21. Pressione o botdo Contabilizar.

22. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil

LIQUIDACAO

1. No menu do sistema selecione a opgdo Execucdo > Execu¢ao Orcamentéria > Nota de
Liguidacéo.

Pressione o botao Inserir.

Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota de Liquidacao
Identificacao

E]B Data de lancamento Mimerao

Q, @ seepuc

* Data Emissao | 25/10/2015
* Unidade Gestora | 180100
Alteracdo

4. Na aba Classificagdo, selecione a nota de empenho gerada no topico anterior. Observe que 0s
dados do empenho s&o automaticamente carregados.

Detalhamento A\ Retencies Documentos Fiscais Espelho Contalbil

Tipo de Cuntahilizac50| Reconhecer o passivo e liguidar

PF (@) PJ CG () UG  CNPJ | 60444437000146

2015ne00008 | O, @

339039 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
18010 - Secretaria de Estado de Educacdo

12,122, 0002, 2299 - Pagamento de Despesas com Servicos de Utilidade Pablica em Unidades Educacionais
100 - Ordinarios Provenientes de Impostos

0 - SEM DETALHAMENTO

000000 - NAQ DETALHADO

3 - REGIAD DO ESTADO

3300000 - Rio de Janeire

00000000000 - Plane Interno nae identificade

000000 - UG nde identificada

05 - Finalistica

000000 - Cenvénia ndo identificade

000000 - Convénio nde identificade

00000000 - Sem contrato

0 - Indefinide

Mao Definide

0,00

0,00

Tipo de Credor Q Q MNome P | Light Servicos De Eletricidade 5/a-604444370 Q Q

* Mota de Empenho

Natureza

Unidade Orgamentaria
Programa de trabalho

Fonte

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonte

Tipo de Area Geografica

Area Geografica

Plano Interno

Unidade Gestora Responsavel
LME

Convénio de Receita

Convénio de Despesa

Contrato

Programa de Financiamento ExternofInterno
Chave SIGA

Valor

Walor Liguido

5. Selecione a aba Itens.
6. Pressione o botdo Alterar / Liquidacao parcial.
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7. Selecione a Operacédo Patrimonial Reconhecimento da obrigacéo.
8. Insira o Valor de 49.580,87.

Alterar Item de MNota de Liquidacdo "

Tipo Patrimonial Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 11 - FORNECIMENTO DE ENERGIA ELETRICA

* Operacdo Patrimonial | 194 - Reconhecimento da obrigacdo ¥ |

*Valor 49.580,87

Confirmar | Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Na aba Observacéo, no campo Observacdo Complementar, informe Liquidacdo de fatura de
fornecimento de energia.

11. Pressione o botdo Contabilizar.

12. Selecione a aba Espelho Contabil para visualizar os langamentos produzidos pela contabilizacao.

PAGAMENTO DO FORNECEDOR

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucédo > Execuc¢do Financeira > PD Orgcamentaria.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG Liquidante 189XXX. Informe os outros campos conforme a imagem abaixo.

Inserir PD Orcamentaria
Identificacdo
* Data Emissdo 25/10/2015 Data de langamento Mamero
* Data de Programacdo | 25/10/2015 Eh(})
* Data de Vencimento | 25/10/2015 Eh(})
* UG Liquidante [ 180100 ), @ seepuc

* Tipo de P‘Dl Orgamentaria i | 0B de Regularizacdo | - Selecione - ¥

4. Selecione o Tipo de Credor PJ.

Detalhamento

Tipo de Credor ) PF (e PJ | CG UGJ Q@ Qe
* Nota de Liquidacdo U-\

5. Selecione a nota de liquidagdo gerada no tépico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

6. Selecione a UG Pagadora 999900.

7. Selecione o Domicilio Bancario de Origem 237 - 6898 - 0000000027 — Importado do SIAFEM
em 01-10-2015 (Conta Unica).

8. Selecione o Domicilio Bancario de Destino 237 - 6898 - CODBARRAS.
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Detalhamento Espelho Contalbil

Tipo de Credor () PF i@/ P1 | | CG | UG | 6044443700016 <k @ [Light Servicos De Eletricidade 5/a-60444437000141 & @&
* Nota de Liquidacdo | 2015NL00006 Q@
Mota de Empenho 2015ME0D00O7
Matureza 339039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte 000000 - MAQ DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado

Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrate 00000000 - Sem contrato

* UG Pagadora 999900 | O, @ TESOURD ESTADUAL
* Domicilio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 0000000027 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Unica) ¥
Domicilio Bancario de Destino | 237 - 6898 - CODBARRAS 7|

9. Selecione a aba ltens
10. Pressione o botao Alterar.
11. Informe o valor 49.580,87.

Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial 43 - Senvicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 11 - FORMECIMENTO DE ENERGIA ELETRICA

* Dperacdo Patrimonial | 3722 - Pagamento da despesa empenhada e liguidada no Exercicic Atual Consumindo Limite de Saque ¥

*Vinculacdo de Pagamento | 0 - Liberacdo automatica de Limite de Saque ¥ |

*Valor 49.580,87

Confirmar Cancelar |

12. Pressione o botéo Confirmar.
13. Selecione a aba Pagamentos.
14. No campo Tipo de Pagamento selecione Pagamento com cédigo de barra.

Detalhamento Itens Pagamentos

Tipo de Pagamento I Pagamento com Codigo de Barra ¥

15. Pressione o botéo Inserir.
16. Clicando sobre a lupa selecione a fatura a ser paga.
17. Pressione o botéo OK.

Inserir E

* Beneficiario “_ight Servicos De Eletricidade 5/a Q Q/ G0444437000146

m Confirmar | @ Cancelar

18. Pressione o botdo Confirmar.

19. Na aba Observacéao informe Pagamento de fatura de energia elétrica.

20. Na aba Processo informe 123.

21. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim.
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22. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

| CENARIO 2 — DESPESAS COM RETENGAO DE INSS E PAGAMENTO ATRAVES DE GPS

EMPENHO DA DESPESA

1. No menu do Sistema selecione Execug¢ao > Execugdo Orgcamentaria > Nota de Empenho.

2. Pressione o Boto Inserir.

3. No campo Credor selecione 19234285000153 — Consultoria de Assuntos Educacionais.

4. Na aba Classificagao informe os seguintes valores:
Classificacdo Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacio £= Espelho Conta

Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecide v |
Mota de Reserva Q Q}
* Matureza | 339039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ¥
* Unidade Orgamentaria | 18010 - Secretaria de Estado de Educagdo ¥ |
* Programa de trabalho | 12,122, 0301. 2318 - Aprimoramento e Efetividade do Ensino Piblico r
* Fonte | 100 - Ordindries Provenientes de Impostos v |
* Tipe de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO ¥
* Detalhamento de Fonte [ 000000 - NAD DETALHADO ¥ |
* Tipo de Area Geogréfica | 3 - REGIAQ DO ESTADO ¥ |
* Area Geogréafica | 3300000 - Rio de Janeiro ¥ |
* Plano Internc | 00000000000 - Plano Interno nao identificade ¥ |
* Unidade Gestora Responsavel | 000000 - UG ndo identificada |
* LE 05 - Finalistica 7]
* Convénio de Receita | 000000 - Convénio nio identificado ¥ |
* Convénio de Despesa | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |
* Contrato | 00000000 - Sem contrato r |
* Programa de Financiamento ExternofInterno
* Chave SIGA

5. Na aba Detalhamento informe os seguintes valores:
Classificacao Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observacao
* Modalidade do Empenho Ordinario | | Estimativo e Global
* Modalidade de Licitagio | Convite v | [ Lei 8.666/1993 Art.22 - 11 - Convite n® ¥ |

A

* Origem de Material [ Origem nacional v |

UF [R] Q t' Municipio | Rio de Janeiro q t'

6. Selecione a aba ltens.
7. Pressione o botao Inserir.
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8. Informe os classificadores conforme a imagem a seguir;

Inserir Item

* Tipo Patrimonial |—}3 - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica r
* Sub-item da Despesa | 16 - SERVICOS TECNICOS, CIENTIFICOS E DE PESQUISA ¥ |
*Valor 30.000,00
Confirmar Cancelar |
9. Selecione a aba Produtos e pressione o botao Inserir.
10. Informe os campos conforme a tela a seguir:
Alterar Ttem de Empenhn Execucdo > Execucdo Orcamentaria > Mota de Empenho = Inserir Nota de Empenho = Alt

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

* Produto | Servicos de consultoria

* Descricdo | Servigos de Consultoria para aprimoramento das atividades educacionais.

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 1,00
* Prego Unitario 30.000,00

Iﬂj‘(:crnﬁrmar | @Cancelar |

11. Pressione o botdo Confirmar.

12. Pressione o botdo Confirmar.

13. Selecione a aba Cronograma.

14. Informe o valor de 30.000,00 no més de Outubro.

15. Na aba Processo informe o processo 123.

16. Na aba Observacéo informe Servicos de Consultoria para aprimoramento das atividades
educacionais.

17. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme pressionando o botdo Sim.

LIQUIDACAO

1. No menu do Sistema selecione Execugdo > Execucdo Or¢camentaria > Nota de Liquidacao.
2. Pressione o botéo Inserir.
3. Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Identificacio

* Data Emissdo | 25/10/2015 EHCB Data de langamento Mimero
* Unidade Gestora (189996 O @ UG189996

Alteracdo

Na aba Detalhamento informe o Empenho do exemplo anterior.
Selecione a aba ltens.

Pressione o botdo Alterar / Liquidag&o parcial.

Informe os campos conforme a imagem a seguir:

No oM
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Alterar Item de Nota de Liguidacdo m

Tipo Patrimonial Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 16 - SERVICOS TECNICOS, CIENTIFICOS E DE PESQUISA
* Operacdo Patrimonial | 194 - Reconhecimento da obrigacdo ¥ |

*Valor 30.000,00

Confirmar | Cancelar

8. Pressione o botdo Confirmar.

9. Selecione a aba Retengdes.

10. Pressione o botéo Inserir.

11. Informe os campos conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de Retencdao [ ]

* Tipo de Retencio | INSS SERVICOS DE TERCEIRQS - 17 v |
* Credor da Retencdo | 2979036000140 - Instituto Nacional De Seguro Social. ¥ |

* Tipo Patrimonial | Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica ¥ |

* Sub-item da Despesa | 16 - SERVICOS TECNICOS, CIENTIFICOS E DE PESQUISA ¥ |

* Operacdo Patrimonial | 194 - Reconhecimento da obrigacdo ¥ |

*Valor 3.300,00

Confirmar | Cancelar |

12. Pressione o botéo Confirmar.

13. Na aba Processo informe 123.

14. Na aba Observacéo informe Liquidacdo de Servi¢cos de Consultoria.

15. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme pressionando o botdo Sim.

PROGRAMACAO DE PAGAMENTO DA RETENCAO COM GPS

1. No menu do Sistema selecione Execuc¢do > Execuc¢ado Financeira > PD de Retencéo.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Informe a Data de Programacéo e Data de Vencimento conforme a imagem a seguir:

Inserir PD de Retencao
Identificacdo

* Data Emissdao  25/10/2015 Data de lancamento Mimero
* Data de Programacao | 25/10/2015 E'})
* Data de Vencimento | 26/10/2015 %
* UG Liquidante [ 189996 O, @ UG189996

OB de Regularizagdo | - Selecione - ¥ |

Resto a Pagar Processado do Siafem

4. Informe a UG Liquidante 189XXX.
5. Selecione a aba Detalhamento.
6. Informe os campos conforme a imagem a seguir:
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Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observaciao EE2 Espelho Contabil

*UGPagadora 189935 <, @ UG189996
* Domicilio Bancario de Origem | 001 - 2234 - 996100 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 {Conta D) v |
Tipo de Retencdo | INSS SERVICOS DE TERCEIROS - 17 v |
Credor da Retengdo | 29979036000140 - Instituto Nacional De Seguro Social. ¥ |

* Domicilio Bancério de Destino | 001 - 2234 - 997380632 ¥ |
Valor Total da PD

7. Selecione a aba Itens.
8. Informe os campos conforme a imagem a seguir.

Alterar Ttem da PD de Retencdao [ ]

Mumero da ML 2015MLO0012
Tipo de Retencdo INSS SERVICOS DE TERCEIROS - 17
Credor da Retencdo 29979036000140 - Institute Macional De Seguro Social.
Tipo Patrimonial Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 16 - SERVICOS TECNICOS, CIENTIFICOS E DE PESQUISA

*Vinculacdo de Pagamento | 99 - Sem consumo de Limite de Saque ¥ |

Saldo a pagar 3.300,00
*Valor pago 3.300,00

®) Confirmar | @Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Selecione a aba Pagamentos.

11. Informe o Tipo de Pagamento GPS sem cédigo de barra.

12. Informe o Tipo de Documento CNPJ.

13. Informe o CNPJ e Nome do prestador do servigo 19234285000153 — Consultoria de Assuntos

14. Informe a Data Pagamento como sendo um dia util apés a Data de Vencimento.

15. Informe o Valor previsto pagamento INSS coincidindo com o valor da PD de Reten¢do e nos
demais o valor ZERO.

Detalhamento Itens Pagamentos

Tipo de Pagamento | GFS sem Cadigo de Barra ¥

* Tipo de Documento | CHP v

* CNP] do Contribuinte | 19234285000153
* Cadigo Pagamento | 2631 Q Q; CONTRIBUICAO RETIDA SOBRE A NF/FATURA DA EMPRESA PRESTADORA DE SERVICO- CNPI

* Nome do Contribuinte | Consulteria de Assuntos Educacionais
* Competéncia:(més [ ano) | 102015
* Data Pagamento | 27/10/2015 E‘j
*Valor previsto pagamento INSS 3.300,00
*Valor de Outras Entidades

* Atualizacdo Monetdria

16. Na aba Processo informe 123.
17. Na aba Observacéao informe Pagamento de retencao de INSS.
18. Pressione o botdo Contabilizar e confirme pressionando o botdo Sim.
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| BENS MOVEIS

. DEFINIGAO

Considera-se material permanente o de duracdo superior a dois anos. Englobam: aeronaves; aparelhos de
medicdo; aparelhos e equipamentos de comunicagdo; aparelhos, equipamentos e utensilios médico,
odontoldgico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversdes; aparelhos e
utensilios domésticos; armamentos; bandeiras, flamulas e insignias; colegbes e materiais bibliograficos;
embarcacdes, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos de prote¢cdo, seguranga, SOCOrto
e sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial;
maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos; maquinas, aparelhos e utensilios
de escritério; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas,
rodoviarios e de movimentacdo de carga; mobiliario em geral; obras de arte e pecas para museu;
semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes.

FLUXO DE PROCEDIMENTOS — ENTRADAS

{Aquisi¢ao]
Doagéo recebida]—".i Doagdo Recebida ——o— [ Aquig oo a4 )
\ 4 com Contrato) [Aquisicao
- ~ sem Conltrato]
- | Transferéncias ( )
[Transferéncia__y  entre UG's da Assinatura de
entre UG's] k Direta ‘ Contrato -
r'v‘lncorporacab de |
[Incorporagdo de | Trans(qréncia
Transferéncia] ‘ Recebida de ’ ]
\ outra UG Empenho ) —
( Liquidagéo /
Dagéo em l _— ¥
{Dagéo] ] Reconhecimento
t i | Pagamento , |
T‘f — ] |  Liquidagao /
; Reconhecimento
{Apreensdoj———=  Apreensio \ J
( i
———{Reprodugiio]—=  Reprodugéio |
R Programacéo de
| Incorporagdo de Desembolso.
[Incorporagio | Brcpm svem
de bem] | identificagio
N =y
———{Adjudicagio]—=  Adjudicaciio Pagamento
% '
‘-—[Cons!mcao]—-ﬂl‘ Construgio __%%
\ J "~ sadado
J Almoxarifado por
[Resgistro / Tombamento Distribuicao
Bem Mével] Interna )

/
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RlOpara executar os procedimentos
contabeis ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil Documento Operacéo Patrimonial / Evento UGl uG2
Assinatura do Contrato Nota Patrimonial Opera(_;ao Patrimonial (78) UG Executora N/A
Assinatura do contrato
Eventos de Sistema
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, 880007 UG Executora N/A
Operacédo Patrimonial (12)
Liquidacso / Reconhecimento da obrigagao e
Recgnhec%mento Nota de Liquidagéo ingresso no almoxarifado UG Executora N/A
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
Operacédo Patrimonial (12+88)
Liquidacso / Reconhecimento da obrigacgao e
Recgnhec%mento Nota de Liquidacéo ingresso no almoxarifado UG Executora N/A
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
~ Programacao de .
Prgge;e;r;]%g;gode Desembolso Evg%%séf 97%538? a UG Executora N/A
Orcamentaria !
Operacédo Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
Pagamento Ordem Banga}rla empenhade} e liquidada no UG Executora N/A
Orgamentaria Exercicio Atual
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013, 880002
x . . UG que esta
Adjudicacdo Nota Patrimonial Operagao~Patr|mor_uaI_ (142 incorporando o N/A
Incorporacao por Adjudicacao bem
Operacdo Patrimonial (10)
Incorpo_ragac_) p?or IfDermuta UG que esta
Incorporacao por Permuta Nota Patrimonial Item Patr|mon|a_ referente ao incorporando o N/A
ativo baixado bem
Operacdo Patrimonial (01)
Baixa por Permuta
Operacdo Patrimonial (01)
Baixa por Permuta UG que esta
. . . Item Patrimonial referente ao . q
Baixa por Permuta Nota Patrimonial S incorporando o N/A
ativo incorporado bem
Operacdo Patrimonial (10)
Baixa por Permuta
. . . UG que esta
Apreenséo Nota Patrimonial Operacdo ~Patr|mon|al (1‘}) incorporando o N/A
Incorporacgéo por Apreenséao bem
Operacdo Patrimonial (14) UG que esta
Construcao Nota Patrimonial Incorporacéo por Construcéo incorporando o N/A
Propria bem
Operacédo Patrimonial (14) UG que esta
Dagdo em Pagamento Nota Patrimonial Incorporacao por Dagdo em incorporando o N/A
Pagamento bem
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outra UG (somente Adm. Direta)

Operacdo Patrimonial (14) UG que esta
Reproducédo Nota Patrimonial Incorporacéo por Reproducao incorporando o N/A
(Semoventes) bem
Incorporacgdo de bem, sem ?ﬁfg?goarg Zztg;nsgr':“ s(ér‘:]) UG que esta
identificaco, localizado por Nota Patrimonial . corporag ; ’ . incorporando o N/A
; .. identificagcéo, localizado por meio
meio de Inventéario g bem
de Inventario
Operacédo Patrimonial (14) UG que esta
Doacéo Recebida Nota Patrimonial Doacéo Recebida de Pessoas incorporando o N/A
Fisicas bem
Operacdo Patrimonial (14) UG que esta
Doacgéo Recebida Nota Patrimonial Doacgéo Recebida de Instituicbes incorporando o N/A
Privadas sem Fins Lucrativos bem
Operacédo Patrimonial (14) UG que esta
Doacéo Recebida Nota Patrimonial Doacéo Recebida de Instituicdes incorporando o N/A
Privadas sem Fins Lucrativos bem
Doacéo Recebida Nota Patrimonial Opera~gao Patr!monlal (;fl) UG que recebeu N/A
Doacédo Recebida da Unido 0 bem
Operacédo Patrimonial (14) UG que recebeu
Doacéo Recebida Nota Patrimonial Doacéo Recebida de Outros qo bem N/A
Estados
Doacéo Recebida Nota Patrimonial Opgragao Patrlmonlal (14) UG que recebeu N/A
Doacédo Recebida de Municipios 0 bem
Operacdo Patrimonial (14+87)
~ . . . Doacéo Recebida de Outra UG UG que recebeu
Doacéo Recebida Nota Patrimonial (Direta p/ Indireta ou Indireta p/ o bem N/A
Direta)
Incorporacao de Operacédo Patrimonial (14+87) .
Transferéncia recebida de Nota Patrimonial Incorporacédo de Transferéncia UG det;jeerf]tlno do N/A
outra UG Recebida de Outra UG
Operacdo Patrimonial (31+14)
Transferéncia entre UG's da Nota Patrimonial Transferéncia do Almoxarifado de UG de Origem UG de
Direta uma UG p/ o Almoxarifado de 9 Destin
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FLUXO DE PROCEDIMENTOS — OPERACOES ROTINEIRAS

O

{else]

Periodo de ,
depreciagio
transcorrido

A

{Baixa do bem}—b©

\
Depreciagao
Mdével
transferido para
alienagio
Transferéncia
para bens maoveis
a alienar

Transferéncia
para bens méveis
em transito

Bens moveis
vinculados a
convénios

Bens maveis em
reuperagao

Retorno de bens
moéveis a alienar

Retorno de bens
maéveis em
transito

Classificagdo de
outros bens
moveis

Mével baixado

%

:

Reavaliagfo a

Reavaliagio a

5
N

i

|

(R
Reclassificagio

de bens moveis

Y

(. R
Incorporagao por

permuta

n 3 =

e

.
Baixa por

permuta

ey

Retorno de bens

moveis
concedidos
N

TR
Concessao de

bens méveis

Eh |

e
-
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bens méveis

N
(R

Retorno de bens
maéveis em
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R
Redugéo ao valor

Recuperavel

o
o

Mével

Reincorporado

apés apuragdo
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE — RIO para executar os procedimentos
contabeis ilustrados no diagrama acima.

Procedimento

Contabil Documento Operacdo Patrimonial / Evento UG1 uG2
Bens Moveis em Nota Qpe.ragao Patrimonial (11) Lo
~ . . Transferéncia para a conta de Bens Moveis UG executora N/A
Recuperacéo Patrimonial ~
em Recuperacao
Transferéncia para Nota Operacgao Patrimonial (11)
Bens Moveis em . . Transferéncia para a conta de Bens Méveis UG executora N/A
P Patrimonial .
Transito em Transito
Transferéncia para Nota Operacgao Patrimonial (11)
Bens Mdveis a . . Transferéncia para a conta de Bens Moveis UG executora N/A
. Patrimonial .
Alienar a Alienar
Bens Moéveis Nota Operacéo Patrimonial (11)
Vinculados a . . Transferéncia para a conta de Bens Moveis UG executora N/A
A Patrimonial ; N
Convénios Vinculados a Convénios
Classificacédo de Nota Operacéo Patrimonial (11)
Outros Bens . : Transferéncia para Bens Méveis UG executora N/A
. Patrimonial . .
Méveis Vinculados a Convénios
L Nota Operacéo Patrimonial (31) UG que detém o
Depreciacao Patrimonial Depreciagdo de Bens Moveis em Geral bem N/A
Depreciagéo Nota De reci(;p;(;?jgeageizt:\I/Ing\?er]i;aler(r? 1onder de UG que detém o N/A
P ¢ Patrimonial P ¢ : bem
Terceiros
Operacéo Patrimonial (31) .
Depreciagéo l\_lota . Depreciagdo de Bens Méveis em UG que detém o N/A
Patrimonial ~ bem
Recuperacéo
o Nota Operacdo Patrimonial (31) UG que detém o
Depreciagdo Patrimonial Depreciacdo de Bens Moéveis em Transito bem N/A
o Nota Operacdo Patrimonial (31) UG que detém o
Depreciagdo Patrimonial Depreciagdo de Outros Bens Moveis bem N/A
Reincorporagéo do Operagdo Patrimonial (11)
Bem com Baixa de Nota Reincorporacéo de bem localizado ou
- . . L . . UG executora N/A
Responsabilidade Patrimonial restituido, com concomitante baixa da
em Apuracéo Responsabilidade em Apuragéo.
Operacgao Patrimonial (14)
Reavaliacéo de Guia de Recon_heC|m~ento de Ganr]os com UG cujo bem foi
AN : Alienacdo de Bem Movel : N/A
Bens Moveis Recolhimento . reavaliado
Eventos de Sistema
660027
Reducio a valor Nota OE)era(;ao Patr|m0n,|al (31) UQ cujo bem
. ) . Reducdo a valor recuperavel de Bens terd seu valor N/A
recuperavel Patrimonial M . .
Méveis a Alienar reduzido
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~ Operagdo Patrimonial (31) UG cujo bem
Reducéo a valor Nota = . ,
. ) : Reducdo a valor recuperavel de Bens terd seu valor N/A
recuperavel Patrimonial Ny .
Moveis em Geral reduzido
Reducio a valor Nota OE)eragao Patrlmoqlal (31) UQ cujo bem
. . : Reducéo a valor recuperavel de Bens terd seu valor N/A
recuperavel Patrimonial A . .
Méveis em Poder de Terceiros reduzido
Reducio a valor Nota OE)eragao Patrlmoqlal (31) UQ cujo bem
. . : Reducéo a valor recuperavel de Bens terd seu valor N/A
recuperavel Patrimonial o » .
Moveis em Recuperacao reduzido
Reducio a valor Nota OE)eragao Patrlmoqlal (31) UQ cujo bem
. . : Reducéo a valor recuperavel de Bens ter4 seu valor N/A
recuperavel Patrimonial o ~ .
Méveis em Transito reduzido
Reducdo a valor Nota OE)era(;ao Patr|mon,|al (31) U(% cujo bem
. . : Reducéo a valor recuperavel de Bens ter4 seu valor N/A
recuperavel Patrimonial S o .
Méveis vinculados a Convénios reduzido
Reducio a valor Nota Qperagao Patrlmo,mal (31) UQ cujo bem
. . : Reducéo a valor recuperavel de Outros ter4 seu valor N/A
recuperavel Patrimonial L .
Bens Méveis reduzido
Item Patrimonial de origem
Operacéo Patrimonial (01)
Reclassificag8do de Bens Méveis - Conta de .
e . UG cujo bem
Reclassificacédo de Nota Origem .
L . . . . . esta N/A
Bens Moveis Patrimonial Item Patrimonial de destino il
~ . : reclassificado
Operagéo Patrimonial (01)
Reclassificacdo de Bens Mdveis - Conta de
Destino
Retorno de Bens N . :
Méveis em l\_lota . Operacdo Pt’:ltn_momal (11) ~ UG executora N/A
x Patrimonial Retorno de Bens Moveis em Recuperacdo
Recuperacéo
Retorno de Bens N . :
Méveis em l\_lota . Operagéo Patrjmc_Jn|aI (11) : UG executora N/A
A Patrimonial Retorno de Bens Mdveis em Transito
Transito
Retorno de Bens Nota Operagdo Patrimonial (11)
Méveis a Alienar Patrimonial Retorno de Bens Mdveis a Alienar UG executora N/A
Saida do Nota Operagdo Patrimonial (11)
almoxarifado por . . Saida do almoxarifado por distribui¢céo UG executora N/A
S Patrimonial .
distribuicao interna interna
R Operacéo Patrimonial (31/78)
Transferéncia para Nota o o
. . Transferéncia de Bens Moéveis para Outra UG executora N/A
outra UG Patrimonial .
Unidade Gestora
~ Operacéo Patrimonial (11+78/78)
Concesséo de Nota . = ~
P . . Registro de Cessdo/Concessao de Bens UG executora N/A
Bens Moéveis Patrimonial Y ;
Maoveis para outra UG ou terceiros
Retorno de Bens Nota Operagdo Patrimonial (11+87/87)
Méveis Patrimonial Retorno de Bens Méveis UG executora N/A
Concedidos Cedidos/Concedidos
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FLUXO DE PROCEDIMENTOS — SAIDAS

3 \
Apuracgéo do Doacgéo
Valor Liquido ——{Doagao}l———®  concedida
Contabil
. N LY
- ,
s : Baixa do bem por j
/ {Destruigao]——>= destruicio ,\.
\ J
'd 2
o Transferéncia l
~—[Transferéncial—» para oura UG |
e &
Inscricdo em
[Responsabilidade Divgtsos
constatada) Responsaveis
e
Baixa de Bens Recebimento de
[Apuragio de Méveis para > valores inscritos
ili Apuragio de em diversos
Respofissdadel Responsabilidade J [Bem recuperado) responséveis

[Responsabilidade

ndo co]stalada]

Registro da perda
apés apuragao de

apuragio
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bem com baixa de
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No———
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~®)

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe—Rio para executar os procedimentos contdbeis

ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil Documento Operagéé) Patrimonial / UGl uG2
vento
= Lo Operacéo Patrimonial (11) -
Apuragao do \{al_or Liquido Nota Apuracao do Valor Liquido l.JG que ira N/A
Contébil Patrimonial e alienar o bem
Contabil
= . Nota Operagdo Patrimonial (31) UG que doou o
Doagdo Concedida Patrimonial | Doacéo Concedida a Unido bem N/A
Operacéo Patrimonial (31)
Doacéo Concedida Nota ; Doacédo Concedida a Outro UG que doou o N/A
Patrimonial Estado bem
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Operacéo Patrimonial (31)

Doacéo Concedida Nota : Doacédo Concedida a UG que doou o N/A
Patrimonial S bem
Municipio
Operacéo Patrimonial (31)
Doacéo Concedida Nota : Doacfes Concedidas a UG que doou o N/A
Patrimonial o - bem
Consorcios Publicos
Operagdo Patrimonial (31)
Doaco Concedida l\_lota ' Doacfes Qqngedldas a UG que doou o N/A
Patrimonial Instituicbes bem
Multigovernamentais
Operacao Patrimonial (31)
Doaco Concedida l\_lota ' Doagoe_sponcgdldas a UG que doou o N/A
Patrimonial Instituicdes Privadas bem
sem Fins Lucrativos
Operacéo Patrimonial
(31/78)
x / UG que
~ . Nota Doacgédo Concedida a Outra UG que doou o
Doacéo Concedida . : recebeu o
Patrimonial UG bem bem
(Direta p/ Indireta ou Indireta
p/ Direta)
Baixa do Bem por Nota Operaggo Patrimonial (31) UG que esta
e . . Baixa do Bem por : N/A
Destruicéo Patrimonial - x baixando o bem
Destruigédo ou Morte
Operacéo Patrimonial (78)
. L Baixa de Bens Mdveis com
Baixa de Bens Moveis para . .
= Nota respectivo UG que esta
Apuracéo de . . ! : N/A
" Patrimonial registro em baixando o bem
Responsabilidade o
Responsabilidade em
Apuracao
Operacéo Patrimonial (87)
Reincorpora¢édo do Bem Reincorporagéo de bem
4 . L UG que
com Baixa de Nota localizado ou restituido, .
o . . . : reincorporou o N/A
Responsabilidade em Patrimonial | com concomitante baixa da b
- " em
Apuragéo Responsabilidade em
Apuracao.
Operacéo Patrimonial
(11+87)
. . Inscricdo em Diversos UG que esta
Inscricdo em Diversos Nota P . .
I . . Responsaveis apos a inscrevendo o N/A
Responsaveis Patrimonial L
finalizacéo bem
do processo de apuracéo de
responsabilidade
Operacdo Patrimonial
Registro da perda apos (31+87)
9 P P Nota Registro da perda apos UG que esta
apuracao de . . SRS : N/A
Patrimonial finalizacéo do baixando o bem

responsabilidade

processo de apuracao de
responsabilidade
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FLUXO DE PROCEDIMENTOS — ALIENACOES

pra;aoaovuoa"

( Depreciagéo de
’ Liguido Contabi
Bens Moveisa referente a Periodo

‘ Apuragdo do
Vador Liguido
Comtabil
"rranfc«énciapam
= Bens Mdveisa
el
Prépria UG] ™
" Transferéncia | | A‘,"';c’“gf?‘c"o:: '
enuooil;le(‘:sda ™ Alienacho de
Bens Moveis

A

Alienar

‘ Recolhimento da
i ‘ Recela

J

l

[‘.

de Abenacio

Apuragdo de
Ganho
/" Arrecadagho da ( D
| Rec. Org. com Recolhimento da Baxa do Bem
Alienagéo de Receita | Movel Alienado |
| Bens Méveis | J
Apuragdio de
Perda
Apuragho de
Ganho

Transferéncia da |

VPA a Classificar |
para a UG
Alienante |

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe—Rio para executar os procedimentos contabeis

ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil Documento Operacédo Patrimonial / Evento uG1 uG2
= Operacdo Patrimonial (11) -
Ap,ura_(;ao do \{alpr Nota Patrimonial Apuragéo do Valor Liquido ".JG gue ira N/A
Liquido Contabil g alienar o bem
Contabil
Apuragéo do Valor Operagdo Patrimonial (11)
Liquido Contabil . : Apuragéo do Valor Liquido UG que ira
referente a Periodo de Nota Patrimonial Contabil para Fins de alienar o bem N/A
Alienacédo Alienacéo pela Prépria UG
Depreciacéo de Bens . : Oper?‘?ai’ Patrlmon|a|'(3;) UG cujo bem
P . Nota Patrimonial | Depreciagdo de Bens Mdveis a . N/A
Méveis a Alienar Alienar depreciou
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Operacédo Patrimonial
(12+78)

Arrecadacao da receita . ~ . UG que esta
- Guia de Arrecadacao da receita com )
orcamentaria com Ini i %0 de b svel alienando o N/A
alienacio Recolhimento alienacéo de bem méve bem
Eventos de Sistema
660027
Operacéao Patrimonial (11)
Guia de Recolhimento da Receita UG que cuio
Recolhimento da : Orcamentéaria com Alienagéo que cuj
; Recolhimento . bem foi N/A
Receita Orcamentaria de Bem Movel alienado
& Eventos de Sistema
780001
Operagqo Patrimonial (31) UG que cujo
Apuragédo de Perda Nota Patrimonial Reponhemmento de P,erda com bem foi N/A
Alienacdo de Bem Mdével pela .
. alienado
propria UG
Operacdo Patrimonial (24) UG que obteve
Apuracéo de Ganho Nota Patrimonial Reconhecimento de Ganhos ganho com a N/A
com Alienacéo de Bem Movel alienacéo
. . Operagéo Patrimonial (21) UG que esta
Baixa d(.) Bem Movel Nota Patrimonial Baixa de Bens Inserviveis baixando o N/A
Alienado X
Alienados bem
Operacdo Patrimonial (21) UG que esta
Baixa do Bem Alienado | Nota Patrimonial Baixa de Bens Moveis baixando o N/A
Alienados pela prépria UG bem
Transferer;ma de VPA Operacdo Patrimonial (24/32) UG que UG que
. Nota Patrimonial Transferéncia da VPA a arrecadou e ird
Classificar para UG o ; .
. Classificar para a UG Alienante recolheu alienar
Alienante
Operacéao Patrimonial
(31+14)
Transferéncia entre Nota Patrimonial Transferéncia do Almoxarifado UG de Origem UG de
UG's da Direta de uma UG p/ o Almoxarifado 9 Destino

de outra UG (somente Adm.
Direta)
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éCENARIO 1 - AQUISICAO DE FORNECEDOR NORMAL (PESSOA JURIDICA — CONSOLIDACAQ)

Liquidagao / Programagao de

Reconhecimento Desembolso Pagamento

EMPENHO
1. No menu do sistema selecione a opgdo Execucédo > Execugao Orgcamentdaria > Nota de Empenho.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.
4. Selecione o tipo de credor PJ e informe o Cédigo (CNPJ) ou o Nome do Credor: 07953603000157 -

Alpha System Informatica Ltda-me.

Inserir Nota de Empenho
Identificacao
* Data Emissdo | 25/10/2015 % Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora [180100 ), @ sEEDUC
Alteracdo
*Tipo de Credor () PF @ P1 () CG () UG Cgdigo (0795360300057 <), @  nome [Alpha System Informatica Ltda-me-07953605 O, @ o

Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00
5. Selecione a Natureza 449052 - Equipamentos e Material Permanente.
6. Selecione a o Programa de Trabalho Reequipamento de Unidades Educacionais.
7. Selecione a Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos.
8. Selecione o Contrato 00000000 - Sem Contrato.

Classificacao Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observacio
Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido v |
Mota de Reserva Q ®
* Matureza |—1—19IJS2 - Equipamentos e Material Permanente y |
* Unidade Orgamentaria | 18010 - Secretaria de Estado de Educagdo ¥ |
* Programa de trabalho | 12.362. 0303. 1676 - Reequipamento de Unidades Educacionais v |
* Fonte | 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos v |

*Tipo de Detalhamento de Fonte [ 0 - SEM DETALHAMENTO ¥

* Detalhamento de Fonte [ 000000 - MAD DETALHADD ¥ |
* Tipo de Area Geografica | 3 - REGIAD DO ESTADD ¥ |
* Area Geografica | 3300000 - Rio de Janeiro ¥ |
* Plano Interna | 00000000000 - Plano Interno nao identificade ¥ |

* Unidade Gestora Responsavel [ 000000 - UG njo identificada ¥ |

*LME | 05 - Finalistica ¥

* Convénio de Receita | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

* Convénio de Despesa [ 000000 - Convénio ngo identificado ¥ |

* Contrato | 00000000 - Sem contrato v |

* Programa de Financiamento Externo/Interno | 0 - Indefinido ¥
* Chave SIGA | Ndo Definide ¥
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9. Na aba Detalhamento selecione as informac¢@es abaixo:
Classificacao Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observacao

* Modalidade do Empenho e Ordindrio Estimativo Global
* Modalidade de Licitagdo | Convite v | [ Lei 8.666/1993 Art.22 - ITI - Convite n® ¥ |
* Embasamento Legal | Lei 8,666/1993 Art.22 - I1I - Convite n°

A

* Local de entrega | SEEDUC * Data de entrega | 25/10/2015 E"G
* Origem de Material | Origem nacional r
UF [R] Q Q/ Municipie | Rio de Janeiro Q Q/

10. Selecione a aba ltens.

11. Pressione o botao Inserir.

12. Selecione o tipo de Tipo Patrimonial 41 — Equipamentos e Material Permanente (Bens Maveis).
13. Selecione o0 Sub-item 18 — EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS.
14. Informe o Valor de 1.800,00.

Alterar Item

* Tipo Patrimonial | 41 - Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis) ¥
* Sub-item da Despesa | 18 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS r |
*Valor 1.800,00

Confirmar Cancelar |

15. Pressione o botdo Confirmar.
16. Selecione a aba Produtos e pressione o botéo Inserir.
17. Informe o Produto e sua Descrigcdo conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de EI'I'IPEII"ID Execucan = Execucdao Orcamentaria = Nota

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

* Produto | Motebook Acme

* Descricdo | processador Intel Core I7
8 GB RAM
HD 750 GB

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 1,00
* Prego Unitario 1.800,00

®) confirmar | fBCanceIar |

18. Pressione o botdo Confirmar.

19. Selecione a aba Cronograma.

20. Informe o valor de 1.800,00 no més de Outubro.

21. Na aba Processo informe o nimero do processo 123.
22. Na aba Observacéao informe Aquisicdo de um notebook.
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23. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a agéo pressionando o botdo Sim.
24. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

RECONHECIMENTO DO PASSIVO ANTES DA LIQUIDACAO

Neste momento iremos ilustrar o cenario em que um bem ingressa no almoxarifado, porém a despesa ainda
nao € liquidada de imediato.

1. No menu do sistema selecione a op¢do Execucédo > Execugao Orgcamentdria > Nota de
Liquidacéo.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota de Liquidacao
Identificacao
* Data Emissdo | 25/10/2015 E]B Cata de langamento Mimero

* Unidade Gestora [189996 O, @ uG189996
Alteracdo

4. No campo Tipo de Contabilizacdo selecione a op¢do Somente reconhecer o passivo.

Detalhamento m Retencoes Documentos Fscais

Tipo de Contabilizacdo | Somente reconhecer o passivo r |

Tipo de Credor PF @ Pl CG (UG CNPI q ®

5. Selecione a Nota de Empenho gerada no topico anterior pressionando o a lupa localizada a direita
do campo correspondente.
6. Observe que os dados do empenho sdo automaticamente carregados.

Detalhamento Documentos Fscais Espelho Contabil

Tipo de Contabilizacdo | Somente reconhecer o passivo r |

Tipo de Credor () PF @ PJ () CG () UG cHpI [07953603000157 . @  Nome P3| Alpha System Informatica Ltda-me-07953603 O @

* Nota de Empenho [ 201400008 O, @
Matureza 449052 - Equipamentos e Material Permanente
Unidade Orcamentaria 18010 - Secretaria de Estado de Educagdo
Programa de trabalho 12.362. 0303. 1676 - Reequipamento de Unidades Educacionais
Fonte 000 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - Ndo Detalhade
Detalhamento de Fonte 000000 - N3o Detalhado
Tipo de Area Geografica 3 - Regido Estadual
Area Geografica 3300000 - Rio de Janeiro
Plano Interno 00000000000 - Plano Interno nao identificado
LME 03 - Manutengdo / Finalistica
Convénio de Receita 000000 - Convénio nde identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrato 00000000 - Sem contrato
Programa de Financiamento Externo 0 - Indefinide
Chave SIGA Nao Definide
Valor 1.800,00
Valor Liquido  1.800,00

7. Selecione a aba Itens.
8. Pressione o botdo Alterar / Liquidacéo parcial.
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9. Selecione a Operac¢éo Patrimonial Reconhecimento da Obrigacdo e ingresso no almoxarifado
10. Insira o Valor de 1.800,00.

Alterar Item de Nota de Ligquidacao B

Tipo Patrimonial Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis)
Sub-item da Despesa 18 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

* Operacao Patrimonial | 180 - Reconhecimento da obrigacdo e ingresso no almoxarifado r |

*Valor 1.800,00

Confirmar Cancelar |

11. Pressione o botdo Confirmar.

12. Selecione a aba Documentos Fiscais.

13. Selecione o Tipo de Documento Fiscal Nota Fiscal.
14. Pressione o botao Inserir.

15. Informe os campos conforme a imagem abaixo:

Inserir Documento Fiscal L)
* Mimero | 123123 Este campo deve ser informado no formado
S = 'MM/AAAA'.
* Data | 25/10/2015 (2

* Competéncia:{meés / ano) | 10/2015
* Processo | 123
*Valor 1.800,00

®) ok | @Cancelar |

16. Pressione o botédo Ok.

17. Selecione a aba Observacao.

18. No campo Observacdo Complementar informe Reconhecimento da Obrigacéo - Material
Permanente.

19. Pressione o botéo Contabilizar.

20. Pressione o botdo Sim.

21. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

LIQUIDAGAO DE DESPESA COM RECONHECIMENTO PREVIO

1. No menu do sistema selecione a opgdo Execucdo > Execugcao Orgcamentéria > Nota de
Liquidacéo.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota de Liquidacao
Identificacdo

* Data Emissdo | 25/10/2015 E"G Data de lancamento Mumero
* Unidade Gestora 180006 O, @ uG189996
Alteracdo

4. No campo Tipo de Contabilizacdo selecione a op¢éo Liquidar NL em liquidac&o.
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13.
14.
15.
16.
17.
18.

Detalhamento m?etennﬁjes Documentos Fiscais Processo

Tipo de Contabilizacdo | Liguidar ML em liquidacdo v |
ITpo de Credar | ) Pr () PO T CGT TO0GTHE] O( q
* Mota de Liguidacdo Reconhecida Q&

No campo Nota de Liquidacdo Reconhecida selecione a NL produzida no tépico anterior.
Selecione a aba Itens.

Pressione o botdo Alterar / Liquidac¢do parcial.

Informe o valor 1800,00.

Selecione a aba Documentos Fiscais.

. Selecione o Tipo de Documento Fiscal Nota Fiscal.
. Pressione o botao Inserir.
. Informe os campos conforme a imagem abaixo:

Inserir Documento Fiscal L)

* Mumero | 123123
* Data | 25/10/2015 By
* Competéncia:(més [ ano) | 10/2015
* Processo | 123

*Valor 1.800,00

®) ok | E:;Cancelar |

Pressione o botéo Ok.

Selecione a aba Observacéo.

No campo Observacdo Complementar informe Liquidagéo referente a aquisicdo de notebook.
Pressione o botéo Contabilizar.

Pressione o botéo Sim.

Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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| CENARIO 2 —DISTRIBUIGAO INTERNA

Saida do
Almoxarifado por
Distribuigéo
Interna

\

SAIDA DO ALMOXARIFADO POR DISTRIBUIGAO INTERNA

1. No menu do sistema selecione a op¢cdo Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a UG Emitente 189XXX.

Inserir Nota Patrimonial

Identificacao

* Data Emissdo | 25/10/2015 F{B Data de langcamento Mimerao
* Unidade Gestora [189996 O, @ UG189996

UG 2 Q&

Estorno

Na aba Itens pressione o0 botéo Inserir.
Selecione o Tipo Patrimonial Equipamentos e Material Permanente (Bens Méveis).
Selecione o Item Patrimonial Equipamentos e Materiais de Processamento de Dados.

Selecione a Operacdo Patrimonial 625 -Saida do almoxarifado por distribui¢cdo interna.
Informe o Valor de 1.800,00.

© N o gk

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente (Bens Maveis) r |

* Ttem Patrimonial | EQUIFAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |

* Operacao Patrimonial | 625 - Saida do almoxarifado interno por distribuicdo interna r |

* Sub-item da Despesa | 18 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |

*Valor 1.800,00

Confirmar | Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Na aba Processo informe o numero do processo 123.

11. Na aba Observacéo informe: Saida de notebook do almoxarifado.

12. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim.
13. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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| CENARIO 3 - DEPRECIAGAO

Depreciagao O

DEPRECIACAO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota Patrimonial

Identificacio

* Data Emissdo | 25/10/2015 Eﬂ@ Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora 189996 O, @ uG189996

UG 2 Q@&

Estorno

Na aba Itens pressione o0 botéo Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial Equipamentos e Material Permanente (Bens Moéveis).
Selecione o Item Patrimonial Equipamentos e Materiais de Processamento de Dados.
Selecione a Operacdo Patrimonial 236 -Depreciacdo de Bens Mdveis em Geral.
Informe o valor de 200,00.

© No gk

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis) r |

* Ttem Patrimonial | EQUIFAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS r

* Operacao Patrimonial | 236 - Depreciacdo de Bens Mdveis em Geral r |

* Sub-item da Despesa | 18 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥
*Valor 200,00

Confirmar | Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Na aba Processo informe o niUmero do processo 123.

11. Na aba Observacéao informe Depreciacdo de notebook.

12. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acao pressionando o botdo Sim.
13. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contébil.
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| CENARIO 4 - DOACAO CONCEDIDA

Apuracéo do
Valor Liquido
Contabil

Doagéo
Concedida

APURACAO DO VALOR LIQUIDO CONTABIL

No menu do sistema selecione Execucédo > Contabilidade > Nota Patrimonial.
Pressione o botéo Inserir.

Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Na aba Itens pressione o botéo Inserir.

Informe o Tipo Patrimonial Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis).
Selecione o Item Patrimonial Equipamentos e Materiais de Processamento de Dados.
Selecione a Operacao Patrimonial Apuracao do Valor Liquido Contabil.

Selecione o Sub-item da despesa EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS.

©No oM~ ®WNPRE

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente [Bens Mdveis) r |

* Item Patrimonial | EQUIFAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |

* Operacao Patrimonial | 624 - Apuracdo do Valor Liguido Contabil r |

* Sub-item da Despesa | 18 - EQUIPAMENTOS E MATERIALS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |

*Valor 200,00

Confirmar ‘ Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Pressione novamente o bot&o Inserir.

11. Informe o Tipo Patrimonial Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis).

12. Selecione o Item Patrimonial Equipamentos e Materiais de Processamento de Dados.

13. Selecione a Operac¢ao Patrimonial Doacdo Concedida a Instituicdes Privadas sem Fins Lucrativos.
14. Selecione o Sub-item da despesa Equipamentos e Materiais de Processamento de Dados.

15. Selecione o credor FJ0004657- FIA - FUNDA(;AO PARA INFANCIA E ADOLECENCIA.

Alterar Ttem da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente {Bens Mdveis) T |

* Item Patrimonial | EQUIFAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |

* Operacao Patrimonial |—128«-1 - Doacdo concedida a Instituicdes sem Fins Lucrativos r |

* Sub-item da Despesa | 18 - EQUIPAMENTOS E MATERIALS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |
* Credor | F10004657 - FIA - FUNDACAQ PARA INFANCIA E ADOLESCENCIA
*Valor 1.600,00

Confirmar Cancelar

16. Pressione o botdo Confirmar.

17. Na aba Processo informe o processo 123.

18. Na aba Observacéao informe Doacgdo de Notebook para Fundacao para Infancia e Adolescéncia.
19. Pressione o botdo Contabilizar.
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| OBRAS E INSTALAGOES

. DEFINIGAO

Despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusdo de obras; pagamento de
pessoal temporario ndo pertencente ao quadro da entidade e necessario a realizacdo das
mesmas; pagamento de obras contratadas; instalacdes que sejam incorporaveis ou inerentes ao
imovel, tais como: elevadores, aparelhagem para ar condicionado central, etc.

FLUXO DE PROCEDIMENTOS - OBRAS E INSTALAGOES

[Aquisicao Liquidagao /
sem contrato] Reconhecimento )
[Aquisi¢ao com

Contrato]

Assinatura do
Contrato

Programagéao de
Desembolso

~

Liquidagio /
Reconhecimento Pagamento ‘

J

[Imével da UG [Imbvel de
que ‘ealizou a obra] outra UG)
\ \']
Incorporagéo de Transferéncia
obra finalizada | paraoutra UG

/ .

®

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE-RIO para executar os procedimentos contdbeis
ilustrados no diagrama acima.

Progedime_nto Documento Operacédo Patrimonial / Evento UG1 uG2
ontabil
Assinatura do Nota Operacéao Patrimonial (78)
Contrato Patrimonial Assinatura do Contrato UG Executora N/A
Nota de Eventos de Sistema
Empenho 660012, 660015, 880003, 880007 | UG Executora N/A
Empenho
880057 - com contrato
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Liquidacéo /

Nota de

Operacéo Patrimonial (12)
Reconhecimento da obrigacao e
incorporacédo do ativo

Reconhecimento Liquidacéo Eventos de Sistema UG Executora N/A
660018, 780005, 880006
880058 - com contrato
Programacéo
Programacéo de de Eventos de Sistema
Desembolso Desembolso 770001, 770002 UG Executora N/A
Orcamentaria
Operacéao Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
Ordem empenhada e
Pagamento Bancéria liquidada no Exercicio Atual UG Executora N/A
Orcamentaria Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013, 880002
880059 - com contrato
Transferéncia Nota Operacédo Patrimonial (31/14) UG que .UG que ira
. . - executou a incorporar a
para outra UG Patrimonial Transferéncia para outra UG
obra obra
Operacdo Patrimonial (01)
Reclassificagdo do imével apos a
= finalizac@o da obra (transf. p/ a UG que
Incorporacéo da Nota . .
obra finalizada Patrimonial _conta apro_prlada,) . Incorporou a N/A
Tipo Patrimonial Imoveis obra

Operacéo Patrimonial (10)
Incorporagéo de obra finalizada

 REGISTRO CONTABIL DO SALDO DE CONVENIOS A RECEBER

Para que seja possivel a realizacdo de despesas com recursos de Convénios, é necessario realizar o
registro contabil referente aos valores firmados.

PoobdPE
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No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo > Contratos e Convénios > Convénio.
Selecione o Convénio com Numero Original 02/2015.
Pressione o botéo Alterar.
Na parte inferior da tela, pressione o botdo Contabilizar.
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Alterar Convénio Execugdo > Contratos e Convenios > Convenio > Alterar Convénio
Dados Gerais Status Cadastrado | Ativa |+
Mimera Automatico | 150092 * Mamero Original | EX 022015

* Unidade Gestora 180100 &, @ SEEDUC
Papel da UG Concedente Beneficidria

* Concedente | 00378257000181 ;\ W Mec/fnde
*Valor concessédo 2.000.000,00 Valor da contrapartida 200.000,00 Valor Original 2.200.000,00
Valor Total Aditivos 0,00 Rendimento Aplicagdo 0,00 Valor Total 2.200.000,00
Saldo Concessdo Registrado RS 0,00 Saldo Contrapartida Registrade RS 0,00

Detalhamento Fonte e Domicilic Bancario Cronograma de Desembolso Etapas Aditivos 3
Data da celebracdo  01/01/2015 L Data da Publicacdo | 01/01/2015 E&)
Data de inicio da vigéncia | 01012015 r Data do fim da vigénda | 31/12/2017
Data da rescisdo E:‘!-) Data da publicagdo da rescisao
Data da conclusdo T Data Fim Vigéncia Total 31/12/2017
* Tipo de Transferéncia

Tipo de Convénio | Entidade ou Orgdo Piblico da Unido (INTER OFSS - UNIAQ)
* Objeto | AMPLIACAO DE ESCOLAS
Descricéio do Objeto | COMVENIO CELEBRADO PARA AMPLIACAD DE ESCOLAS.

— nq Cu-ntabilizar| B Imprimir | :Saluar | BSalvareSair| QCancelar | §1’:‘ Histarico |

5. Na Caixa de Dialogo apresentada, selecione o Item Patrimonial TRANSFERENCIA DE CONVENIO
DA UNIAO DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUCACAO.
Registro de Convénio B

Tipo Patrimonial Direitos Conveniados
* Ttem Patrimonial | TRANSFEREMCIAS DE CONVENIO DA UNIAC DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUCA':;E;D ¥ |

Valor concess3o RS 2.000.000,00 Valor da contrapartida RS 200.000,00
Valor Aditives RS 0,00

Saldo Concessdo Registrado RS 0,00 Saldo Contrapartida Registrado RS 0,00
Valor a ser Registrade RS 2.200.000,00

Confirmar Cancelar

6. Pressione o botdo Confirmar.

7. Selecione a aba Notas Patrimoniais Exercicio e observe a Nota Patrimonial criada com o objetivo
de realizar o registro contabil do convénio.

8. Selecione a Nota Patrimonial e pressione o botdo Visualizar.

REGISTRO CONTABIL DO INGRESSO DE RECURSOS DE CONVENIOS

1. No menu do sistema selecione a op¢céo Execucdo > Execucdo Financeira > Guia de
Recolhimento.

Pressione o botéo Inserir.

Informe a UG Emitente 189XXX.

Informe a UG Orgamentaria 189XXX.

Informe o Domicilio Bancario 001 — 2234 — XXXXXXXXXX — Importado do SIAFEM em 01-10-
2015 (Conta Convénio — Tipo V).

arowbd
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Inserir Guia de Recolhimento
Identificacdo
* Data Emissdo | 25/10/2015 % Data de lancamento MNimero

Data de | 35/10/2015 ) Tipo de Documento

recolhimento
Alteracéo
* UG Emitente [189295 O, @ UG189996
* Domicilio Bancdrio | 001 - 2234 - 996200 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 {Conta Convénio - Tipo V) ¥ Convénio 150096

Demicilio | - selecione -
uc2[18z0ss O, @ ucissess Banca'rio'

6. Na aba Detalhamento, informe os campos conforme ilustrados na imagem abaixo alterando para o
convenio mostrado na tela:

dimenoo Xira-orcamentarias Caon == oncar
Detalh t: Ext tari Observaci E== Espelho Conta

* Fu-nt&| 212 - Transferéncias Veluntarias ¥ |
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS v |
* Detalhamento de Fonte | 150096 - AMPLIACAD DE ESCOLAS
Convénio de Receita 150096 - AMPLIACAQ DE ESCOLAS
Valor Liquido 0,00
7. Selecione a aba Orcamentéarias.
8. Pressione o botéo Inserir.
9. Informe os classificadores conforme a imagem a seguir:
Inserir Receita Orcamentaria B
* Tipo Patrimonial | 145 - Direitos Conveniados v |
* Item Patrimonial | 3508 - TRANSFERENCIAS DE CONVENIO DA UNIAQ DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUCACAD r |

* Operagao Patrimonial | 1150 - Recebimente de Convénios ¥ |

* Natureza da receita | 17610200 - Transferéncias de Convénios da Unido destinados a Programas de Educagdo ¥ |
* Campo Financeiro
* Cadigo de Receita | 0.0000 - N3o arrecadado por documento ¥ |
Credor P] Cadigo 00378257000181 C"\ - Mome r~1ec,|"fnde':"\ -
*Valor 1.000.000,00

ﬂ Cancelar

10. Pressione o botédo OK.
11. Na aba Observacéo informe Recebimento de valores de convénios para ampliacdo de escolas.

12. Pressione o botdo Contabilizar.
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éAQUISICAO COM CONTRATO E INCORPORACAO DE OBRA NA MESMA UG

Assinatura do Liquidagao / Programacéo de Incorporagéo de
Conttatoj_{ Empeit »  Reconhecimento Desembolso Pagamees obra finalizada
4

ASSINATURA DO CONTRATO

1. No menu selecione a opc¢ao Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial.
2. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao

* Data Emissdo | 25/10/2015 Eﬂ@ Data de lancamento MNimero
* Unidade Gestora [189996 O, @ uG189996

UG 2 Q@&

Estorno

3. Na aba Itens, pressione o botdo Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial Obras e Instalagfes.

Selecione o Item Patrimonial AMPLIACAO, RECONSTRUCAO, RESTAURACAO E
MODIFICACAO.

Selecione a Operacéo Patrimonial Assinatura de Contratos de Despesa.

No campo Credor informe 07403589000118 - Construtora Beta Ltda.

No campo Contrato selecione CONTRATO PARA REFORMA E AMPLIACAO DE ESCOLAS.
Informe o Valor 1.000.000,00.

ok

© N

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Obras e Instalacdes r |

* Item Patrimonial |M~1P‘IJA§AD. RECONSTRUCAQ, RESTAURACAD E MODIFICACAD bl

* Operacdo Patrimonial | 1513 - Assinatura de Contratos de Despesa T |

* Credor | 07403589000118 - Construtora Beta Ltda.

* Contrato | 00033706 - CONTRATO PARA REFORMA E AMPLIACAD DE ESCOLAS ¥

*Valor 1.000.000,00

Confirmar Cancelar

10. Pressione o botdo Confirmar.

11. Na aba Processo informe o numero do processo 123.

12. Na aba Observacéao, preencha: Assinatura do contrato para ampliagéo e reforma de escolas.
13. Pressione o botéo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim.
14. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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DETALHAMENTO DE DOTAGAO

Antes que o recurso de um Convénio seja utilizado é necessario realizar o detalhamento da dotacédo para
este convénio.

1. No menu do sistema selecione Execucéo > Execucdo Orcamentaria > Detalhamento da
Dotacéo.

2. Pressione o botao Inserir.

3. Informe a Data Emissé&o e Unidade Gestora 189XXX:

Inserir Detalhamento de Dotacao
Identificacao

* Data Emissdo | 25/10/2015 E{-} Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora [ 189996 O, @ uG189996

4. Na aba Detalhamento, informe os campos conforme a imagem abaixo:

Detalhamento Itens Observacio §58 Espelho Contabil 9 Histdrico

* Unidade Orcamentaria | 18010 - Secretaria de Estado de Educacio ¥ |

* Programa de trabalho | 12.362. 0303. 1546 - Ampliacdo da Rede e Melhoria da Infraestrutura T

* Fonte | 212 - Transferéncias Voluntdrias v |

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS ¥ |

* Detalhamento de Fonte [ 150092 - AMPLIACAD DE ESCOLAS ¥ |

* Natureza | 449000 - A definir ¥ |

* Tipo de Area Geografica [ 3 - REGIAQ DO ESTADO ¥ |

* Area Geografica | 3300000 - Rio de Janeiro ¥ |

* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interno nao identificado ¥ |

* Unidade Gestora Responsdvel | 180100 - SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAD ¥ |

*LME| 05 - Finalistica ¥

5. Na aba itens, pressione o botdo Inserir. Informe os campos conforme apresentados na imagem
abaixo alterando o Detalhamento de Fonte para o humero do convenio recebido:

Inserir Item do Detalhamento de Dotacdo

* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interne nao identificade ¥ |

* Unidade Gestora Responsavel | 180100 - SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAD ol
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS ¥

* Detalhamento de Fonte | 150092 - AMPLIACAQ DE ESCOLAS

Valor 1.000.000,00

®) confirmar | E:il:ancelar |

6. Pressione o botdo Confirmar.
7. Selecione a aba Observacao e informe Detalhamento de dotacdo para execucéo de convénio.
8. Pressione o botdo Contabilizar.
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EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucédo > Execucdo Orcamentaria > Nota de
Empenho.

2. Pressione o botdo Inserir.

Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

4. Selecione o Tipo de Credor PJ e informe o Codigo (CNPJ) ou o Nome do credor:
07403589000118 - Construtora Beta Ltda.

w

Execugdo > Execucao Orcamentaria =

Inserir Nota de Empenho
Identificacao
* Data Emissao | 25/10/2015 E’E}) Data de lancamento Nimero

* Unidade Gestora [ 189995 = O, @ uUG189996
Alteracdo

*Tipo de Credor PF (@) F] CG (UG  Cddigo Q Q/ MNome Q Q/ ’-J'::'

Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

Na aba Classificacéo selecione a Natureza da Despesa 449051 - Obras e Instalagdes.
Selecione a Fonte 212 - Convénios - Administracdo Direta.

Selecione o Convénio AMPLIACAO DE ESCOLAS.

No campo Contrato selecione Contrato para reforma e ampliagédo de escolas.

© N o g

Classificacao Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacao

Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser recenhecido ¥ |

Mota de Reserva Q Q/

* Matureza |—HE|EIE] - Obras e Instalacies v |

* Unidade Orgamentaria | 18010 - Secretaria de Estado de Educagdo ¥ |

* Programa de trabalho | 12,362, 0303, 1546 - Ampliacdo da Rede e Melhoria da Infraestrutura r |

* Fonte | 212 - Transferéncias Voluntarias A |

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS ¥ |
* Detalhamento de Fonte | 150092 - AMPLIACAD DE ESCOLAS ¥ |
* Tipo de Area Geografica | 3 - REGIAO DO ESTADO ¥ |
* Area Geografica | 3300000 - Ric de Janeiro ¥ |
* Plano Interno | 00000000000 - Planc Internc nao identificade ¥ |

* Unidade Gestora Responsavel | 180100 - SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAOD ¥ |

*LME | 05 - Finalistica ¥

* Convénio de Receita | 150092 - AMPLIACAO DE ESCOLAS ¥ |

* Convénio de Despesa | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

* Contrato | 00033706 - CONTRATO PARA REFORMA E AMPLIACAD DE ESCOLAS ¥

* Programa de Financiamento Externo/Interno | 0 - Indefinido A |

* Chave SIGA | Nao Definido ¥
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9. Na aba Detalhamento selecione as informacfes abaixo:
Ulassificacao Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo

* Modalidade do Empenho Ordinario (e Estimativoe | | Global

* Modalidade de Licitagdo | Pregdo Presencial v | [Pregione v

* Embasamento Legal | Pregdo n® 001/2015

* Origem de Material | Origem nacicnal r |

UF |R1 O( Q/ Municipio | Rio de Janeiro Cj( 't;

10. Selecione a aba Itens.
11. Pressione o botao Inserir.
12. Selecione o Tipo Patrimonial 114 - Obras e Instalagdes.

13. Selecione o Sub-Item da Despesa 05 - AMPLIACAO, RECONSTRUCAO, RESTAURACAO E

MODIFICACAO.
14. Informe o Valor de 50.000,00.

Alterar Ttem

* Tipo Patrimonial | 114 - Obras e Instalagdes ¥
* Sub-item da Despesa | 05 - AMPLIACAD, RECONSTRUCAQ, RESTAURACAD E MODIFICACAD ¥ |

*Valor 50.000,00

Confirmar Cancelar |

15. Pressione o botdo Confirmar.
16. Selecione a Aba Produtos e pressione o botéo Inserir.
17. Informe o Produto e sua Descricdo conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de EI'I'IPEII'ID Execucdo > Execucdo Orcamentaria > Mota de Empe

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

* Produto | Reforma de Escola

* Descricdo | Reforma da Escola Estadual 12 de Maio.

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 1,00
* Prego Unitario 50.000,00

®) confirmar | E:}Cancﬂlar |

18. Pressione o botdo Confirmar.

19. Selecione a aba Cronograma e informe o valor 50.000,00 no més de Outubro.

20. Na aba Processo informe o nimero do processo 123.

21. Na aba Observacao informe Empenho para reforma de Escola.

22. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a agéo pressionando o botdo Sim.
23. Para verificar a contabilizagao, acesse a aba Espelho Contabil.
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RECONHECIMENTO / LIQUIDAGAO

NS

informacdes séo automaticamente preenchidas.

Detalhamento

Tipo de Contahilizagﬁu| Reconhecer o passivo e liquidar

Tipo de Credor

* Mota de Empenho

Natureza

Unidade Qrcamentaria
Programa de trabalho

Fonte

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonte

Tipe de Area Geografica

Area Geografica

Plano Interno

Unidade Gestora Responsavel
LME

Convénio de Receita

Convénio de Despesa

Contrato

Programa de Financiamento Externo/Interno
Chave 51GA

Valor

Valor Liguido

© o N O

Qe

PF (@) PJ CG (UG  CNP1|D7403589000118

ao1snEonnis| O, @

449051 - Obras e Instalactes

18010 - Secretaria de Estado de Educacdo

12.362. 0303. 1546 - Ampliacdo da Rede e Melhoria da Infraestrutura
212 - Transferéncias Veluntdrias

2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

150092 - AI’"IPL]AC;&O DE ESCOLAS

3 - REGIAOD DO ESTADO

3300000 - Rio de Janeiro

00000000000 - Plane Interne nao identificade

180100 - SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAQ

05 - Finalistica

150092 - AMPL]AC:&O DE ESCOLAS

000000 - Convénie ndo identificado

00033706 - CONTRATO PARA REFORMA EAMPUA(;,&O DE ESCOLAS
0 - Indefinido

Mao Definido

0,00

0,00

Mome PJ | Construtora Beta Ltda.-07403583000118

Selecione a aba Itens.

Pressione o botéo Alterar / Liquidacao parcial.

Selecione a Operacdo Patrimonial Reconhecimento da obrigacdo e incorporagéo do ativo
Selecione o Tipo de Inscricdo Genérica IM — Imoveis.

Selecione a Inscricdo Genérica IM000001 — SALAS E ESCRITORIOS.

10. Informe o valor 50.000,00.

Alterar Ttem de Nota de Liquidacdo

Tipo Patrimonial Obras e Instalacdes
Sub-item da Despesa 05 - AMPLIACAO, RECONSTRUCAQ, RESTAURACAO E MODIFICACAD
* Operacdo Patrimonial | 996 - Reconhecimento da obrigacdo e incorporacdo do ativo v

* Tipo de Inscricdo Genérica | IM - TMOVELS

Ml

* Inscrigio Genérica | IMDOD000A - Escola Estadual 1° de Maio ¥ |

*WValor

50.000,00

Confirmar | Cancelar

11. Pressione o botdo Confirmar.

12.Na aba Observacéo informe Liquidacdo de despesas referentes a reforma de Escola.
13.Pressione o botédo Contabilizar.

14.Pressione o botdo Sim

15.Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.
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No menu do sistema selecione a opcao Execucao > Execucao Orcamentdria > Nota de Liquidacao.
Pressione o botéo Inserir.

Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Na aba Detalhamento, selecione a Nota de Empenho que sera liquidada. Observe que as
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PAGAMENTO DO FORNECEDOR

No menu do sistema selecione a opcao Execucédo > Execuc¢do Financeira > PD Orcamentaria.
Pressione o botéo Inserir.

Selecione a UG Liquidante 189XXX.

Informe os outros campos conforme a imagem a seguir.

PO

Inserir PD Orcamentaria Execucdo
Identificacao
* Data Emissdo 25102015 Data de lancamento Mumers
* Data de Programacao | 25/10/2015 Eﬂ(})
* Data de Vencimento | 25/10/2015 E"(P]
* UG Liquidante (189996 O, @ UG189996

* Tipo de PD| Orgamentaria v | OB de Regularizacio | - Selecione - ¥ |

5. Selecione a nota de liquidag&o gerada no topico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

6. Selecione a UG Pagadora 189XXX.

7. O Domicilio Bancério de Origem 001 — 2234 — XXXXXXXXXX — Importado do SIAFM em 01-
10-2015 (Conta Convénio — Tipo V) é carregado automaticamente, visto se tratar de despesa
com recursos de Convénio.

8. Selecione o Domicilio Bancario de Destino 001 - 3477 — 1234567 — Domicilio bancario para
treinamento.

Detalhamento
Tipo de Credor || PF @/ PJ | | CG | UG |o7403s8so00118 L @ | Construtora Beta Ltda.~07403589000118 Qe
* Nota de Liguidagdo | 2015NLO000Y Q Q,

Nota de Empenho 2015NE00010 [CJ
Matureza 449051 - Obras e Instalacdes
Fonte 212 - Transferéncias Voluntarias
Detalhamente de Fonte 150096 - AMPLIACAO DE ESCOLAS
Convénio de Receita 150096 - AI"‘IPUACELD DE ESCOLAS
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrate 00033717 - CONTRATO PARA REFORMA E AI'"IPUACELD DE ESCOLAS

* UG Pagadora [ 189996 O, @ UG1899%6
* Domicilio Bancario de Origem | 001 - 2234 - 996200 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Convénio - Tipp V) ¥ Convénio 150096

Domicilio Bancario de Destino | 001 - 3477 - 1234567 - Domicilie bancdrio para treinamente ¥

9. Selecione a aba Itens.

10. Pressione o botéo Alterar.

11. Selecione a Operacdo Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no Exercicio
Atual.

12. Informe o Valor 50.000,00.
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Alterar Ttem da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial Obras e Instalagtes
Sub-item da Despesa 05 - AMPLIACAO, RECONSTRUCAQ, RESTAURACAD E MODIFICACAD

* Operacdo Patrimonial | 640 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual ¥ |

*Vinculagde de Pagamento | 99 - Sem consume de Limite de Saque ¥ |

*Valor 50.000,00

Confirmar Cancelar |

13. Pressione o botdo Confirmar.

14. Na aba Observacéao informe Pagamento de reforma em escola.

15. Pressione o botdo Contabilizar em seguida confirme a acdo pressionando o bot&o Sim.
16. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contébil.

INCORPORAGAO DE OBRA FINALIZADA

1. No menu Execugéo > Contabilidade > Nota Patrimonial.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao

* Data Emissdo | 25/10/2015 E"G Cata de lancamento Mimero
* Unidade Gestora [189996 O, @ uG189996

UG 2 Q@&

Estorno

1. Na aba Itens pressione o botéo Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial Obras e Instala¢fes.

3. Selecione o Item Patrimonial AMPLIACAO, RECONSTRUCAO, RESTAURACAO E
MODIFICACAO.

4. Selecione a Operacao Patrimonial Reclassificagcdo do Imoével apos finalizagdo da obra (transf.
Para a conta apropriada)

5. Informe o valor 50.000,00.

n

Alterar Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Dbras e Instalacdes ¥ |
* Item Patrimonial |M~1PIJP.§P-D. RECONSTRUCAQ, RESTAURACAD E MODIFICACAD v |
* Operacdo Patrimonial | 865 - Reclassificacdo do imdvel apds a finalizacdo da obra (transf. p/ a conta apropriada) v |

* Tipo de Inscricdo Genérica | IM- IMOVEIS ¥

* Inscricdo Genérica | 1M0000001 - Escola Estadual 1° de Maio ¥ |

*Valor 50.000,00

Confirmar Cancelar

6. Pressione o botdo Confirmar.
Pressione o botéo Inserir.
8. Na aba Itens, selecione o Tipo Patrimonial Iméveis de Uso Especial.

~
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9.

Selecione o item patrimonial IMOVEIS DE USO EDUCACIONAL.

10. Selecione a Operacgao Patrimonial Incorporagédo de Obra Finalizada.

11.
12.

Informe a Inscrigao Generica IMO0O000001
Informe o valor 50.000,00.

Alterar Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Iméveis de Uso Especial v |

* Item Patrimanial | IMOVEIS DE USO EDUCACIONAL ¥ |

* Operacao Patrimonial | 872 - Incorporacdo de obra finalizada r |

* Inscricdo Genérica | IMO000001 - Escola Estadual 12 de Maio

13.
14.
15.
16.
17.

*Valor 50.000,00

Confirmar | Cancelar |

Pressione o botéo Confirmar.

Na aba Processo informe o nimero do processo 123.

Na aba Observacéao informe Incorporacédo de Obra Finalizada.

Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim.
Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.
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|APLICACC~)ES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ IMEDIATA

. DEFINIGAO

Compreendem as aplicagBes financeiras de alta liquidez em moeda nacional, que sdo prontamente
conversiveis em valores conhecidos de caixa e que estao sujeitas a um insignificante risco de mudanca de

valor.

 FLUXO DE PROCEDIMENTOS

e

@—l
else]—-‘ Rendimento

Rendimento
RPPS

Y

Aplicagao
realizada
. > Periodicidade do E
Aplicagao rendimento

UG RPPS

[RPPS]

Resgate [Resgate Parcial)

solicitado
@

[Resgate Integral]

:
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 CONTABILIZAGAO

Procedimento

Contabil Documento Operacédo Patrimonial / Evento UGl uG2
Aplicacio Nota de Aplicagédo e Operacédo Patrimonial (11+88) Eeilg:igstz N/A
plicag Resgate Aplicagdo C
aplicacéo
. . ~ . . UG que UG a qual sera
Rendimento Gwaodr eal'«;ﬁggtlglrgento OperagaoRZigilm;nrlgal (14+88) realizou a apropriada a Receita
& aplicacéo Orcamentaria
Operacéo Patrimonial (14+88) N .
Rendimento Guia de Recolhimento Rendimento RPPS rgaclsiz%tea a rl;Grigg:Zl ;S(’:aeita
RPPS Orgcamentaria Eventos de Sistema aplicacio P (;)r amentaria
660027 plicag ¢
Nota de Aplicacao e Operacdo Patrimonial (11+88) uG que esta
Resgate realizando o N/A
Resgate Resgate resgate

éCENARIO 1 — APLICACAO FINANCEIRA, RENDIMENTO E RESGATE

APLICACAO

Aplicacao

Rendimento

Resgate

1. No menu do sistema selecione a op¢éo Execucdo > Execucdo Financeira > Nota de
Aplicacdo e Resgate.

2. Pressione o botéo Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

Identificacdo

* Data Emissdo | 25/10/2015 E"(B
* UG Emitente | 180100

Estorno

Inserir Nota de Aplicacao e Resgate

Data de lancamento
Ck SEEDUC

Define este como um documento de estorno.

4. Selecione o Tipo Patrimonial: 145 — Direitos Conveniados.
5. Selecione o ltem Patrimonial 3509 — TRANSFERENCIAS DE CONVENIO DA UNIAO
DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUCACAO.
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6. Selecione a Operacédo Patrimonial 3272 — Aplicagéo dos recursos de convénio em poupanca..
7. Informe os demais classificadores conforme a imagem abaixo:

Detalhamento
Classificacao
* Tipo Patrimonial | 145 - Direitos Conveniados ¥ |
* Ttem Patrimonial | 3509 - TRANSFERENCIAS DE CONVENIO DA UNIAO DESTINADOS & PROGRAMAS DE EDUCACﬁD ¥
* Dperagao Patrimonial | 3272 - Aplicacdo dos recursos de convénio em poupanga r |

8. Selecione os domicilios bancarios de transferéncia conforme a imagem abaixo (os cédigos das
contas bancérias poderao divergir):

Dados da transferéncia

* Domicilio Bancario de Origem | 001 - 2234 - 9999999 - Importade do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Convénio - Tipo V) ¥ |

* Domicilio Bancario de Destino | 001 - 2234 - 9999999 - Importadoe do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Convénio - Tipo V) ¥ |

*Valor 1.000.000,00

9. Na aba Observacéao informe Aplicacdo de recursos de convénios.
10. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acao pressionando o botdo Sim.
11. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contébil.

RENDIMENTO
1. No menu selecione a opcdo Execugdo > Execucdo Financeira > Guia de Recolhimento.
2. Pressione o botéo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.
4. No campo Domicilio Bancério informe o mesmo domicilio no qual foi feita a aplicacdo no

tépico anterior.

Inserir Guia de Recolhimento
Identificacao

* Data Emissdo | 25/10/2015 E"(I-) Data de lancamento MNumero

Data de | 25/10/2015 FG Tipo de Documento | Orcamentdrio ¥
recolhimento

Alteracdo
* UG Emitente (180100 O, @ SsEEDUC
* Domicilio Bancario | 001 - 2234 - 9999999 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Convénio - Tipo V) v
ucz /180100 O, @ seepuc Demicilio[- selecione -

Bancario

5. Selecione a aba Detalhamento selecione a fonte 212 — Transferéncias Voluntérias.
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Detalhamento Ex".r:—-n:urn_:m'.en".:-ries Observaciao

* Funtel 212 - Transferéncias Veluntdrias r |

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS v |

I;il

* Detalhamento de Fonte | 150092 - AMPLIACAD DE ESCOLAS

Convénio de Receita 150092 - M"IPIJA{;JE':D DE ESCOLAS
Valor Liquido 0,00

Selecione a aba Or¢gamentarias

Pressione o botéo Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial 145 — Direitos Conveniados.

Selecione o Item Patrimonial 3509 — TRANSFERENCIAS DE CONVENIO DA UNIAO

DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUCAGCAO.

10. Selecione a Operacao Patrimonial 3274 — Registro dos rendimentos de aplicacao financeira
em poupanca.

11. Informe os demais campos conforme a figura abaixo:

© N

Alterar Receita Orcamentaria )
* Tipo Patrimonial | 145 - Direitos Conveniados T |
* Item Patrimonial | 3509 - TRANSFERENCIAS DE CONVENIO D& UNIAC DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUCACﬁD ¥ |
* Operacdo Patrimonial | 3274 - Registro dos rendimentos de aplicacdo financeira em poupanca v |

* Natureza da receita | 17610200 - Transferéncias de Convénios da Unido destinados a Programas de Educagie ¥ |

* Campo Financeiro | 1 - Principal ¥

* Cadigo de Receita | 0.0000 - Njo arrecadado por documento ¥ |

Credor () PF @ PJ () CG () UG Cadigo |00378257000181 O, @  Nome [Mec/fnde Q&
= Yalor 1.000,00

ﬂ Cancelar

12. Pressione o botéo OK.

13. No campo Observacéo informe Rendimento de aplicacdo em Poupanca.

14. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acao pressionando o botdo Sim.
15. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contébil.

RESGATE

1. No menu do Sistema selecione a opcdo Execucgdo > Execucéo Financeira > Nota de
Aplicacdo e Resgate.

2. Pressione o botéo Inserir.

3. Selecione a UG Emitente 189XXX.

Identificacdo

* Data Emissdo | 25/10/2015 F{B Data de langcamento Mumero
* |z Emitente | 180100 Ck SEEDUC

Estorno Define este como um documento de estorno.

4. No campo Detalhamento, selecione o Tipo Patrimonial Direitos Conveniados.
5. Selecione o Item Patrimonial 3509 — TRANSFERENCIAS DE CONVENIOS DA UNIAO
DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUCACAO.
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6. Selecione a Operacédo Patrimonial Resgate das aplicacBes de recursos de convénios em
poupanca.
Classificacao

* Tipo Patrimonial | 145 - Direitos Conveniados r |

* Item Patrimonial | 3508 - TRANSFERENCIAS DE CONVENIO DA UNIAD DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUCACAD

* Operacao Patrimonial | 2449 - Resgate das aplicacdes de recursos de convénios em poupanca r |

7. Informe o domicilio bancario utilizado nos tdpicos anteriores (aplicacéo e rendimento).
8. Informe o Valor de R$ 1.001.000,00.

* Domicilio Bancario de Origem | 001 - 2234 - 9995999 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 {Conta Convénio - Tipo V)

* Domicilio Bancario de Destino | 001 - 2234 - 9995999 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 {Conta Convénio - Tipo V) ¥

*Valor 1.001.000,00

9. Na aba Observacdo informe Resgate de aplicacdo em Poupanca.
10. Pressione o botéo Contabilizar e em seguida confirme a acéo pressionando o botdo Sim.
11. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contébil.
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FOLHA DE PAGAMENTO

Para fins deste exemplo consideraremos o seguinte cenario de folha de pagamento.

Rubrica Classificacao Valor
Vencimentos e Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS 80.000,00
Vantagens 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS
Reconhecimento da Obrigacéo
Férias Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS 10.000,00
29 - FERIAS - ABONO PESSOAL ESTATUTARIO - RPPS
Reconhecimento da Obrigagéo
Adiantamentos Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS 20.000,00
01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS
Adiantamento
Penséo Alimenticia PENSAO ALIMENTICIA (-) 2.500,00
INSS Servidor (-) 5.000,00
INSS SERVIDOR
IRRF Servidor (-) 7.500,00
IRRF SERVIDOR
Compensacao de i (-) 5.000,00
Adiantamentos de BAIXA DE ADIANTAMENTO DE SALARIOS
meses anteriores
Vale Transporte (-) 60,00
Servidor Retencédo Vale transporte
Valor Liquido da 89.940,00

Folha

EMPENHO DA FOLHA DE PAGAMENTO

O empenho da folha de pagamento normalmente se da com empenho estimativo para cada uma das
naturezas de despesa envolvidas.

1. No menu do sistema selecione a op¢do Execucdo > Execucdo Orcamentéria > Nota de

Empenho.

arwDd

Pressione o botédo Inserir.
Selecione a Unidade Gestora 189XXX.
Selecione o Tipo de Credor CG - Credor Genérico.
Informe o Credor FJ1111111 - FOLHA.

Inserir Nota de Empenho

Identificacdao

* Data Emissdo | 25/10/2015 F{I—) Data de langamento

* Unidade Gestora | 180100

Alteragao
* Tipo de Credor () PF
Crédito disponivel 0,00

Q, @& seeDuc

F1 (@) CG UG  Codigo |F11111111

Saldo de produtos a detalhar 0,00

Mimera

Qe

MNome | FOLHA-FJ1111111

Saldo de cronograma a detalhar 0,00

Q@ &

6. Na aba Classificacdo informe a Natureza 319011 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil
7. Selecione o Programa de Trabalho Pessoal e Encargos Sociais.
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8. Escolha o Contrato 00000000 - Sem Contrato.
9. Informe os demais classificadores conforme a imagem a seguir:

Classificacdo Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacio E-=
Tipo de reconhecimento de passivu| Passive a ser reconhecido ¥ |
Mota de Reserva Q ®
* Matureza | 319011 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil A
* Unidade Orcamentaria | 18010 - Secretaria de Estado de Educacdo ¥
* Programa de trabalho | 12,122, 0002. 2660 - Pessoal e Encargos Sociais T
* Fonte | 100 - Ordinarigs Provenientes de Impostos ¥
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO ¥
* Detalhamento de Fonte | 000000 - MAQ DETALHADD ¥ |
* Tipo de Area Geogréfica | 3 - REGIAD DO ESTADD ¥ |
* Area Geografica | 3300000 - Rio de Janeiro ¥ |
* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interne nao identificade ¥ |
* Unidade Gestora Responsavel | 000000 - UG no identificada ¥ |
* LME
* Convénio de Receita | 000000 - Cenvénic ndo identificado ¥ |
* Convénio de Despesa | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |
* Contrato | 00000000 - 5em contrato v |
* Programa de Financiamento Externa/Interno
* Chave SIGA
10. Na aba Detalhamento informe os campos conforme a imagem a seguir:
Uassificacao Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo
* Modalidade do Empenho Ordinario e Estimativo Global
* Modalidade de Licitacdo | Njo Aplicavel v | [Leine v |
* Embasamento Legal | Lejno 1
A
* Origem de Material | Origem nacional v |
UF (R Og Q/ Municipio | Rio de Janeiro Q Q,
11. Selecione a aba Itens e pressione o bot&o Inserir.
12. Informe o Tipo Patrimonial 138 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS.
13. Informe o Sub-ltem da Despesa 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS.
14. Informe o Valor 100.000,00.
Inserir Item <]
* Tipo Patrimonial | 138 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS v |
* Sub-item da Despesa | 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS r |
*Valor 100.000,00

Confirmar | Cancelar |

15. Pressione o botdo Confirmar.
16. Selecione a aba Itens e pressione o bot&o Inserir.
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17. Informe o Tipo Patrimonial 138 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS.
18. Informe o Sub-ltem da Despesa 29 - FERIAS - ABONO PESSOAL ESTATUTARIO - RPPS
19. Informe o Valor 10.000,00.

Inserir Item

* Tipo Patrimonial | 138 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RFPS T

* Sub-item da Despesa | 29 - FERIAS - ABONO PESSOAL ESTATUTARIO - RPPS A |

*Valor 10.000,00

Confirmar Cancelar |

20. Pressione o botdo Confirmar.

21. Seleciona a aba Produtos.

22. Pressione o botdo Inserir.

23. Informe o item conforme a imagem a seguir.

Inserir Item de Empenho
Federal Supply Litilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

* Produto | Vencimentos e vantagens de servidores piblicos

* Descricae | Vencimentos e vantagens de servidores publicos

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 1,00
* Preco Unitario 110.000,00

H)Cunfirmar | @Cancelar |

24. Pressione o botdo Confirmar.

25. Selecione a aba Cronograma e informe o valor de 110.000,00 no més de outubro.

26. Na aba Processo informe o processo 123.

27. Na aba Observacdo informe Empenho destinado ao atendimento das despesas com folha de
pagamento.

28. Pressione o botdo Contabilizar.

LIQUIDACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO

1. No menu do sistema selecione a opgdo Execucdo > Execucdo Orcamentaria > Nota de
Liquidacéo.

2. Pressione o botéo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 189XXX.

Inserir Nota de Liquidacao
Identificacao

* Data Emissao | 25/10/2015 E'"(B Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora 180096 O, @ uG189996
Alteracdo
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4. No campo Nota de Empenho informe a Nota de Empenho criada no tdpico anterior.

Detalhamento

Documentos Rscais

Tipo de Contabilizacdo | Reconhecer o passivo e liquidar

Tipo de Credor

* Nota de Empenho

Natureza

Unidade Orcamentéria
Programa de trabalho

Fonte

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamente de Fonte

Tipo de Area Geogréfica

Area Geografica

Plano Interno

Unidade Gestora Responsavel
LME

Convénio de Receita

Convénio de Despesa

Contrato

Programa de Financiamento ExternofInterno
Chave S1GA

Valor

Valor Liquido

PF () P1 (@ CG () UG Cddigo |FI1111111

201sne00014 | O, @

319011 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

18040 - Secretaria de Estado de Educacdo
12,122, 0002. 2660 - Pessoal e Encargos Sociais
100 - Ordinarios Provenientes de Impostos

0 - SEM DETALHAMENTO

000000 - MAQ DETALHADO

3 - REGIAD DO ESTADO

3300000 - Rio de Janeiro

00000000000 - Plane Interne nae identificade
000000 - UG ndo identificada

01 - Pessoal

000000 - Convénie ndo identificade

000000 - Convénie ndo identificade

00000000 - Sem contrato

0 - Indefinide

Nao Definido

0,00

0,00

Qe

Espelho Contabil

Mome CG | FOLHA-F11111111

Qe

16. Selecione a aba Itens, selecione o primeiro item e pressione o botdo Alterar / Liquidac¢&o Parcial.
17. Selecione a Operacgdo Patrimonial Reconhecimento da Obrigagéo.
18. Informe o valor de 80.000,00

Alterar ITtem de Nota de Liguidacdo

Tipo Patrimonial Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Sub-item da Despesa 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS

* Operacdo Patrimonial | 1079 - Reconhecimento da obrigacdo - RPFS

il

*Valor

£0.000,00

Confirmar

Cancelar |

19. Pressione o botdo Confirmar.
20. Repita 0s mesmos passos para alterar a liquidacéo apresentada a seguir:

Alterar ITtem de Nota de Liguidacdo

Tipo Patrimonial Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Sub-item da Despesa 29 - FERIAS - ABOMNO PESSOAL ESTATUTARIO - RPPS

* Operacdo Patrimonial | 1079 - Reconhecimento da obrigacdo - RPFS

d

*Valor

10.000,00

Confirmar

Cancelar |
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21. Pressione o botéo Confirmar.
22. Pressione o botdo Inserir para inserir uma nova linha que permitira registrar uma operacédo de
adiantamento na liquidacdo. Informe os valores conforme apresentados na imagem abaixo:

Inserir Item de Nota de Liquidacio [ ]

* Tipo Patrimonial |‘JE|1|:imE|1tl:ns e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS ¥ |

* Sub-item da Despesa | 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS ¥ |

* Operacdo Patrimonial | 1071 - Adiantamento v |

*Valor 20.000,00

Confirmar Cancelar |

23. Pressione o botdo Confirmar.

24. Selecione a aba Retencdes.

25. Pressione o botéo Inserir.

26. Selecione o Tipo de Retencdo PENSAO ALIMENTICIA.
27. Selecione o Credor da Retencdo PF0005041.

Os demais campos expressam a classificacdo da qual a retengdo sera realizada.

28. Selecione o Tipo Patrimonial Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS.
29. Selecione o Sub-ltem da Despesa VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS.

30. Selecione a Operagéo Patrimonial Reconhecimento da obrigagéo.

31. Informe o Valor 2.500,00.

Inserir Item de Retencdo "

* Tipo de Retengdo | PENSAO ALIMENTICIA - 133 v |

* Credor da Retengdo | PF0005041 - PENSAO ALIMENTICIA ¥ |

* Tipo Patrimanial |‘JE|1|:in1entus e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS ¥ |

* Sub-item da Despesa | 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS ¥ |

* Dperacdo Patrimonial | 1079 - Reconhecimento da obrigagde - RPPS ¥ |

*Valor 2.500,00

Confirmar | Cancelar |

32. Repita os passos anteriores para a retencéo que expressa um saldo de consignagfes temporario a
ser futuramente detalhado, conforme detalhado na imagem a seguir.

Inserir Item de Retencao B

* Tipo de Retencio | CONSIGNACOES A CLASSIFICAR - 148 v |

* Credor da Retengdo | COO000001 - CONSIGNATARIOS A CLASSIFICAR - PESSOAL ¥ |

* Tipo Patrimanial |‘-.-'E|1|:iment|:|5 e Vantagens Fixas - Pessoal Civil -RPPS ¥ |

* Sub-item da Despesa | 01 - VEMCIMEMTOS E SALARIOS - RPPS v |

* Operacdo Patrimonial | 1079 - Reconhecimento da obrigacdo - RPPS ¥ |

*Valor 17.560,00

Confirmar | Cancelar |
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O registro de consignacdes classificar bem como a posterior classificagéo constitui um passo
@ opcional da liquidacdo da folha. E recomendado que as consignacdes ja sejam detalhadas de
imediato e acreditamos que o processo sera agil o suficiente de forma a nao estabelecer

nenhum impedimento a esta estratégia.

PROGARAMACAO DE PAGAMENTO DO VALOR LIQUIDO DA FOLHA

1. No menu do Sistema selecione a opcdo Execucao > Execucao Financeira > PD Orcamentaria.
2. Pressione o botao Inserir.

3. Informe a Data de programagéao coincidindo com a Data Emisséo.

Inserir PD Orcamentaria
Identificacdo
* Data Emissdo 25/10/2015 Data de lancamento Mamero
Data de Programacdo | 25/10/2015 E})
* Data de Vencimento | 25/10/2015 E})
* UG Liquidante [ 180100 O, @ seepuc

* Tipo de PD| Orgamentaria v | 0B de Regularizacio | - Selecione - ¥

4. Na aba Detalhamento selecione a Nota de Liquidagéo da Folha.
5. Informe os demais campos conforme a imagem a seguir:

Detalhamento
Tipo de Credor _J PF () PJ & CG () UG |FI1111111 Q. @  FoLHa-FI1111111 Q¢
* Mota de Liquidacdo | 2015NL00016 Q t,

Mota de Empenho 2015NE00014

Natureza 319011 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil
Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte 000000 - NAQ DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrate 00000000 - Sem contrato

* UG Pagadora [999900 O, @ TESOURD ESTADUAL
* Domicilio Bancdrio de Origem | 237 - 6898 - 0000000027 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 {Conta Unica) ¥ |

Domicilio Bancario de Destino | 237 - 6898 - BCO FOLHA - Domicilio para pagamento da folha ¥ | Titular da conta 60746948000112 - Banco Bradesco 5.a.

6. Selecione a aba Itens.
7. Certifigue-se de que os valores totalizam o Valor Liquido da Folha.

Detalhamento Itens

| Filtro

Contetndo E‘:II Inserir Bﬂlterar o] Visualizar '-’ Excluir @Pagartudos Q, Limpar todos ;ﬂ Pagamento integral

Tipo Patrimonial

Sub-item da Despesa ‘Operagﬁu Patrimonial Vinculagdo de Pagamento Walor

Vencimentos e Vantagens Fixas 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - 3774 - Pagamento da despesa empenhada e liguidada 0 - Liberacdo automatica

Classificacao Saldo
Complementar| Disponivel

- Pessoal Civil - RPPS RPPS no Exercicio Atual Consumindo Limite de Saque de Limite de Saque TEEALLD
Wencimentos e Vantagens Fixas 29 - FERIAS - ABONO PESSOAL 3774 - Pagamento da despesa empenhada e liguidada 0 - Liberacdo automatica 10.000.00
- Pessoal Civil - RPPS ESTATUTARIO - RPPS no Exercicio Atual Consumindo Limite de Sague de Limite de Sague o

8. Pressione o botdo Pagar todos.
9. Selecione a aba Processo e informe o nimero 123.
10. Selecione a aba Observacéo e informe Pagamento do valor liquido da folha.
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11. Pressione o botdo Contabilizar.

éCLASSIFICACAO DAS CONSIGNAGOES

A classificacdo das consignacdes, caso se tenha optado por esta estratégia, se dara pela emissdo de
uma Nota de Liquidacdo anulando o saldo a classificar e produzindo as retencdes definitivas e classificadas.

1. No menu do Sistema selecione a opcdo Execucdo > Execugao Orcamentaria > Nota de
Liquidacéo.

2. Pressione o botdo Inserir.
3. Na Secdo Identificagdo, selecione a caixa de selegéo Alteragéo.
4. Selecione o Tipo de Alteracdo Reforco.
5. Selecione o Documento alterado, informando a NL que liquidou a folha e gerou a retencdo a
classificar.
Identificacao

* Data Emissdo | 25/10/2015 FCI-J Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora [ 189903 O, @ UG189903

Alteracdo I# * Tipo alteracdo Anulagdo (e Reforce Documento alterado | 2015ML00012 Og Q;

6. Selecione a aba Retencdes.
7. Observe que os valores das retencdes realizadas no documento original séo apresentados. O valor
gue iremos reclassificar é o de 17.560,00 referente a Consignac¢des a Classificar.

Detalhamento Itens Retencbes

Contetido g lnserir [ Alterar [ Vi
= = N . — p N Classificacdo Saldo

Tipo de Retengdo Credor da Retengdo Tipo Patrimonial Sub-item da Despesa Operagao Patrimenial Complementar | Disponivel

PENSAQ ALIMENTICIA - i i . : Wencdmentos e Vantagens 01 - VENCIMENTOS E 1079 - Reconhecimento da

133 PFODOS04L - PENSAD ALIMENTICIA Fixas - Pessoal Civil - RPPS  SALARIOS - RPFS obrigagdo - RPPS 2.500,00

CUNS]GNAC@ESA CDO000001 - CONSIGNATARIOS A Vencimentos e Vantagens 01 - VENCIMENTOS E 1079 - Reconhecimento da 17.560.00

CLASSIFICAR - 148 CLASSIFICAR - PESSOAL Fixas - Pessoal Civil - RPPS  SALARIOS - RPPS obrigagdo - RPPS ’ !

8. Pressione o botéo Inserir.
9. Informe o Tipo de Retenc&o INSS SERVIDOR - Reclassificacéo.
10. Informe os demais campos como apresentado na imagem a seguir.

Inserir Item de Retencdo m

* Tipo de Retencdo | INSS SERVIDOR - Reclassificacio - 186 v |

* Credor da Retencdo | 29979036000140 - Instituto Nacional De Seguro Social. ¥ |

* Tipo Patrimanial |‘Jencin1entuz e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS ¥ |

* Sub-item da Despesa | 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS ¥ |

* Operacdo Patrimonial | 1079 - Reconhecimento da obrigacdo - RPPS ¥ |

*Valor 5.000,00

Confirmar | Cancelar |

11. Repita os passos para os tipos de retencdo das imagens a sequir.
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Inserir Item de Retencdo "
* Tipo de Retencdo | IRRF SERVIDOR - Reclassificacio - 161 v |
* Credor da Retencdo | 00394460005887 - Secretaria Da Receita Federal v |

* Tipo Patrimonial |‘..-'E|1|:in1entus e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS ¥ |

* Sub-item da Despesa | 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS ¥ |

* Dperacdo Patrimonial | 1079 - Reconhecimento da obrigagdo - RPPS ¥ |

*Valor 7.500,00

Confirmar | Cancelar |

Inserir Item de Retencdo "

* Tipo de Retencdo | BATXA DE ADIANTAMENTO DE SALARIOS - RECLASSIF. - 255 v |

* Credor da Retencdo [ F11111111- FOLHA ¥

* Tipo Patrimonial |‘..-'E|1|:imentns e Vantagens Fixas - Pessoal Civil -RPPS T |

* Sub-item da Despesa | 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS ¥ |

* Dperacdo Patrimonial | 1079 - Reconhecimento da obrigacdo - RPPS Y |

*Valor 5.000,00
Confirmar | Cancelar |
Inserir Item de Retencdo [ ]
* Tipo de Retencdo |RI'ALETRP.NSPDRTE - Reclassificacdo - 193 v |

* Credor da Retencdo | 33747288000200 - Fed.das Emp.transp.pass.do Est.j-fetranspor ¥ |

* Tipo Patrimonial |‘..-'E|1n:in1entn:|5 e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS ¥ |

* Sub-item da Despesa | 01 - WVENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS ¥ |

* Operacdo Patrimonial | 1079 - Reconhecimento da obrigacdo - RPPS ¥ |

*Valor 60,00

Confirmar | Cancelar |

12. Na aba Processo informe o processo 123.

13. Na aba Observacdo, no campo Observacdo Complementar, informe Classificacdo de
Consignacgdes.

14. Pressione o botéo Contabilizar.

15. Pressione o botédo Sair.

PROGRAMAGAO DE PAGAMENTO DAS RETENGCOES

Uma vez classificadas as consignacbes seu pagamento pode ser programado. Exemplificaremos o
pagamento da retencdo de IRRF — Servidor Reclassificacdo. Os passos a seguir devem ser realizados
para todas as retencBes da folha que estabelecam a necessidade de pagamento, ou seja que nédo
configurem uma compensacao de fatos passados (BAIXA DE ADIANTAMENTO DE SALARIOS).

No menu do sistema selecione a opcdo Execucéo > Execucédo Financeira > PD de Retencéo.
Pressione o botéo Inserir.

Informe a Data de Programacé&o como sendo igual a Data de Emisséo.

Selecione a UG Liquidante 189XXX.

oo
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Na aba Detalhamento Informe a UG Pagadora 999900.

Selecione o domicilio bancério de origem 237 - 6898 — XXXXXX (Conta Unica).
Selecione o Tipo de Retencéo IRRF SERVIDOR — Reclassificagéo - 161.

Selecione o Credor da Retencdo SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL.
Selecione o domicilio bancario de destino 001 - 0700 - XXXXXX.

© o No O

Detalhamento m_l?agamentns Processo Observaciao EE= Espelho Contabil

*UGPagadora 999900 O, @ TESOURO ESTADUAL
* Domicilio Bancario de Origem | 237 - 6BOE - 0000000027 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Unica) ¥ |
Tipo de Retencdo | IRRF SERVIDOR - Redlassificacdo - 161 v |
Credor da Retencio | 00394460005887 - Secretaria Da Receita Federal r |
* Domicilio Bancério de Destino | 237 - 6898 - BCO AUTENT ¥ | Titular da conta 60746348000112 - Banco Bradesco 5.a.
Valor Total da PD 0,00

10. Selecione a aba Itens.
11. Pressione o botao Alterar.
12. Informe os campos conforme a imagem a seguir:

Alterar Item da PD de Retencdo <]

Mumero da ML 2015ML00010
Tipo de Retencdo IRRF SERVIDOR - Reclassificacdo - 161
Credor da Retencdo 00394460005887 - Secretaria Da Receita Federal
Tipo Patrimonial Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Sub-item da Despesa 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS

*Vinculagdo de Pagamento | 0 - Liberagdo automatica de Limite de Saque ¥ |

Saldo a pagar 7.500,00
*Valor pago 7.500,00

@) confirmar | E}Cancelar |

13. Pressione o botdo Confirmar.

14. Selecione a aba Processo e informe o numero 123.

15. Selecione a aba Observacéo e informe Pagamento de Retencdo de IRRF.
16. Pressione o botdo Contabilizar
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DESCENTRALIZACAO DE CREDITO

1.

No menu do sistema selecione a opgédo Execucdo > Execugcdo Orgcamentaria > Nota de

Descentralizagdo de Crédito.

Pressione o botéo Inserir.

Informe a UG Emitente 189XXX.

Informe a UG Favorecida 070100.

Note que o Tipo do documento aparece automaticamente.

arwDd

Inserir Nota de Descentralizacdo de Crédito
Identificacao
* Data Emissdo | 25/10/2015 E}) Data de lancamento Mimero
* UG Emitente [ 180006 O, @ uUG189996
* UG Favorecida (070100 O, @ sEoBRAS
Tipo | Destague
Alteracdo

6. Na aba Detalhamento pressione o botédo Inserir.
7. Informe os classificadores conforme a imagem a seguir:

Item de Nota de Descentralizacdo Crédito

* Unidade Orgamentdria | 18010 - Secretaria de Estado de Educagio ¥ |

* Programa de trabalho | 12,362, 0303, 1546 - Ampliacdo da Rede e Melhoria da Infraestrutura

* Fonte | 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos ¥ |

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO ¥
* Detalhamento de Fonte | 000000 - NAD DETALHADD ¥ |
* Natureza | 459000 - A definir ¥ |

* Tipo de Area Geografica | 3 - REGIAO DO ESTADD ¥ |

* Area Geografica | 3300000 - Rio de Janeiro ¥ |

* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interna nao identificado ¥ |

* Unidade Gestora Responsavel | 000000 - UG ndo identificada ¥ |
* LME | 05 - Finalistica ¥

Valor 100.000,00

®) confirmar | E:}Cancelar |

8. Pressione o botdo Confirmar.
9. Na aba Observacao informe Descentralizagdo de Crédito para Seobras.
10. Pressione o botdo Contabilizar.
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RESTOS A PAGAR

PAGAMENTO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

Pressione o botao Inserir.
Informe a Data de Programacé&o igual a Data de Emissao.
No campo Tipo de PD selecione RPP.

SARE N A

No menu do sistema selecione a opgédo Execucgdo > Execucédo Financeira > PD Orgamentaria.

Na aba Detalhamento selecione o credor para o qual sera feito o pagamento. A sele¢do pode se dar

pela informacéo do CNPJ ou Nome. Neste exemplo, informe o credor abaixo.

Tipo de Credor | PF @) P3| | CG | UG 06234797001220 O‘ e

* Nota de Liquidacdo O-\ Q

Expressa Dist.de Medicamentos Ltda.-0623479700: Oﬂ Q,

6. Pressione a lupa ao lado da caixa de edicdo Nota de Liquidagdo. Serdo apresentados os restos a

pagar processados para este fornecedor:

©

10.

Selecione a Nota de Liguidacdo ]
| Filtro
Contelido
G Codigo Nimere da NE| D33 Cod. Credor | Valor
Emissao

SECS-FES 2014MLO04841 2014ME04841 11/07/2014 06234797001220 1.400.138,72
SECS-FES 2014ML06395 2014ME06395 15/09/2014 06234797001220 1.804.48736
SECS-FES 2014ML0BES3 2014ME06653 19/0%/2014 06234797001220 85,510
SECS-FES 2014MLO7847 2014ME07847 04/11/2014 06234797001220 1.149.969,72

®) ok | @Cancelar |

Selecione o documento a ser pago e pressione Ok.

Informe a UG Pagadora 999900 — TESOURO ESTADUAL.

Informe o Domicilio Bancéario de Origem 237 — 6898 — 0000000027 — Importado do SIAFM em 01-
20-2015 (Conta Unica).

Informe o Domicilio Bancério de Destino 001 — 3429 — 64947
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Detalhamento Pagamentos Espelho Contabil
Tipo de Credor |/ PF e/ P1 | | CG | UG 29527413000100 ) @ |Fundacao Roberto Marinho-29527413000100 Q¢
* Nota de Liguidac3o | 2014ML00094 Q&

Mota de Empenho  2014NE00O034

Natureza 339039 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte 000000 - NAD DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrato 00000000 - Sem contrato

* UG Pagadora 999300 O, @ TESOURO ESTADUAL
* Domicilio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 0000000027 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Unica) ¥
Domicilio Bancario de Destino | 237 - 2373 - 0000006777 v |

11. Selecione a aba Itens.
12. Pressione o botéo Inserir.
13. Selecione os campos conforme a imagem abaixo:

Alterar Item da PD Orcamentaria

* Tipo Patrimaonial | 169 - RPP & RFNP Liquidado exercicio anterior - SIAFEM para o SIAFE-RIO ¥

* Sub-item da Despesa | 00-213111201 - FORNECEDOQRS E CREDORES - EXERC ANTERIORES - SALDO SIAFEM ¥ |

* Operacdo Patrimonial | 4251 - Pagamento de RPP migrado do SIAFEM Consumindo Limite de Saque r |

*Vinculacdo de Pagamento | 0 - Liberacdo automatica de Limite de Saque ¥ |

*Valor 100,00

Confirmar Cancelar |

14. Pressione o botdo Confirmar.

15. Na aba Processo informe o nimero 123.

16. Na aba Observacéo informe Pagamento de RPP de servicos de terceiros de Pessoa Juridica.
17. Pressione o botdo Contabilizar.
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éCANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

o gk whNpE

Inserir Item da Nota Patrimonial

No menu do Sistema selecione a opcdo Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial.
Pressione o botao Inserir.
Na aba Itens, pressione o botéo Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial Nao definido.

Selecione o Item Patrimonial N&o definido.

Selecione a Operacédo Patrimonial 2921 - Cancelamento de RPP migrado do Siafem.

* Tipo Patrimonial | MNao definido (necessario também para cancelamento de restos a pagar migrados do SIAFEM para o 5I4.. T |

* Item Patrimonial [ N&o definido ¥

* Operacao Patrimonial | 2921 - Cancelamento de RPP migrado do Siafem

* Sub-item da Despesa | 00 - Nao definido ¥ |

* Convénio de Despesa | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

* Convénio de Receita | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

* Credor | -

Selecione -

Fonte

Id. uso

Indicador de Superavit Financeiro
LME

Modalidade de Licitagdo
Natureza

Plano Interno

Tipo de Area Geografica
Unidade Orcamentaria
Detalhamento de Fonte
Mimero da NE

Programa de trabalho

Tipo de Detalhamento de Fonte
Area Geografica

Mumero da ML

*Valor

- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -
- Selecione -

Confirmar | Cancelar |

7. O campo Credor ndo serd preenchido automaticamente porque hé véarios credores com saldo de
RPP. Selecione o Credor Rio Center Neg E Participacoes Ltda e em seguida informe o valor de

1.000,00 para realizar uma cancelamento parcial do RPP.
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Alterar Item da Nota Patrimonial B

* Tipo Patrimonial | Mao definido (necessario também para cancelamento de restos a pagar migrados do SIAFEM para o SIA.. ¥ |

* Item Patrimonial | Nao definido ¥

* Operagdo Patrimonial | 2921 - Cancelamento de RPF migrade do Siafem v

* Sub-item da Despesa | 00 - Ndo definido ¥

* Convénio de Despesa | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

* Convénio de Receita | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

* Credor | 00092547000164 - Rio Center Meg E Participacoes Ltda ¥

* Fonte | 000 - Ordindrios Provenientes de Impostos ¥ |

*1d. uso | 0 - Njo Destinado 3 Contrapartida ¥

* Indicador de Superavit Financeiro

* ME [ 03 - Manutencdo / Finalistica ¥ |

* Modalidade de Licitagdo | 05 - TIPO LICITACAOQ SIAFEMOS ¥ |

* Natureza | 338030 - Material de Consumo ¥ |

* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interno nao identificado ¥ |

* Tipo de Area Geografica [2 - Estade ¥

* Unidade Orcamentaria | 18010 - Secretaria de Estado de Educacdo ¥ |

* Detalhamento de Fonte | 000000 - Nio Detalhado ¥ |

* Nomero da ME | 2013ME39946 ¥

* Programa de trabalho | 12,367, 0150, 2313 - Atendimento a Pablicos Especiais ¥

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - Njo Detalhado ¥ |

* firea Geografica | 3300000 - Rio de Janeiro ¥ |

* Miomero da NL | 2013ML39946 T

*Valor 1.000,00

Confirmar Cancelar

8. Pressione o botdo Confirmar.

9. Pressione novamente o botéo Inserir.

10. Informe o Tipo Patrimonial RPP E RPNP LIQUIDADO migrados do SIAFEM para o SIAFE-RIO.
11. Informe os demais classificadores conforme a imagem a seguir.

Inserir Item da Mota Patrimonial ]
* Tipo Patrimonial | RPP & RPNP LIQUIDADO migrados do SIAFEM para o SIAFE-RIO v |
* Item Patrimonial | 213111201 - FORNECEDORS E CREDORES - EXERC ANTERIORES - SALDO SIAFEM ¥ |
* QOperacdo Patrimaonial | 2828 - Cancelamento de RPF migrado do SIAFEM (BATXA PATRIMONIAL) b |
* Ano
= Crednr| 00092547000164 - Rio Center Neg E Participacoes Ltda v

* Fante | 000 - Ordinarios Provenientes de Impostos ¥ |

* Indicador de Superavit Financeiro

* Detalhamento de Fonte | 000000 - Ndo Detalhado ¥ |

*Valor 1.000,00

Confirmar Cancelar

12. Na aba Processo informe o nimero 123.
13. Na aba Observacédo informe Cancelamento de RPP.
14. Pressione o botao Contabilizar.
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LIQUIDACAO DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

1. No menu do Sistema selecione a opcdo Execucdo > Execugdo Orgcamentaria > Nota de
Liquidacéo.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 296100.

Identificacao

* Data Emissdo | 25/10/2015 E"G Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora [206100 O, @ SsECs-FEs
Alteracdo

4. Selecione o credor para o qual sera feita a liquidagdo dos Restos a Pagar:

Tipo de Cuntahiliza;ﬁu| Reconhecer o passivo e liquidar v |

Tipo de Credor () PF @ P1 () CG () UG cnpl [06234797001220 O, @ Nome PJ | Expressa Dist.de Medicamentos Ltda.-062347 O, @

* Mota de Empenho Q Q/

5. Pressione a imagem da lupa ao lado do campo Nota de Empenho, para apresentar os Empenhos
disponiveis para liquidacao:

Selecione a Mota de Empenho [}
z| Filtro
Contetido
UG | Cédigo |Credor
SECS-FES 2014NE01137 Expressa Dist.de Medicamentos Ltda.

®) ok | @Cancelar |

6. Neste caso ha um uUnico Empenho disponivel, selecione-o e pressione Ok. As informacfes do
Empenho serdo apresentadas, conforme ilustrado a seguir:
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* Nota de Empenho [ 2014nE01137 O, @
Matureza 339030 - Material de Consumo
Unidade Orcamentaria 29610 - Fundo Estadual de Saude
Programa de trabalho 10.303. 0097. 2716 - Assisténcia Farmacéutica Especializada
Fonte 235 - Sistema Unico de Satde - 5US
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000000 - MAOQ DETALHADO
Tipo de Area Geografica 3 - REGIAO DO ESTADO
Area Geografica 3300000 - Rio de Janeiro
Flano Interno 00000000000 - Plano Interno nao identificado
Unidade Gestora Responsavel 000000 - UG ndo identificada
LME 05 - Finalistica
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrate 00000000 - Sem contrato
Programa de Financiamento ExternofInterno 0 - Indefinido
Chave SIGA - Classificador Inexistente
Valor 0,00
Valor Liguido 0,00

7. Selecione a aba Itens.

Pressione o botéo Inserir.

9. Informe o Tipo Patrimonial e Subitem da despesa e Operacdo Patrimonial e Valor conforme a
imagem a seguir:

©

Inserir Item de Nota de Liquidacao m

* Tipo Patrimonial | 40 - Material de Consumo ¥ |

* Sub-item da Despesa | 07 - MATERIAL FARMACOLOGICO ¥ |

* Dperacdo Patrimonial | 3525 - RPNP - Reconhecimento da obrigacde e ingresso no almoxarifado ¥ |

*Valor 100,00

Confirmar | Cancelar |

10. Pressione o botdo Confirmar.
11. No campo Observacdao informe Liquidacdo referente a aquisicdo de medicamentos.
12. Pressione o botdo Contabilizar.
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éCANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

Pressione o botao Inserir.

Informe a Unidade Gestora 296100.

Na aba Itens pressione o botéo Inserir.

No campo Tipo Patrimonial selecione a op¢cdo Nao definido.

No oo~

serdo carregados automaticamente.
8. Informe o Valor de 100,00.

Inserir Item da Nota Patrimonial

No menu do Sistema selecione a op¢do Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial.

Selecione a Operacédo Patrimonial Cancelamento de RPNP A LIQUIDAR migrado do SIAFEM.
Selecione o Credor Especifarma Com. de Medic. E Prod. hosp. Ltda. Os demais classificadores

* Tipo Patrimonial | Mio definido {necessdrio também para cancelamento de restos a pagar migrados do SIAFEM para o 5I4.. ¥

* Item Patrimonial | NAQ DEFINIDOD ¥
* Operacdo Patrimonial | 2923 - Cancelamento de RPNP A LIQUIDAR migrado do SIAFEM ¥

* Sub-item da Despesa | 00 - NAQ DEFINIDO ¥ |

* Convénio de Despesa | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

* Convénio de Receita | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

= Credul'| 00085822000112 - Especifarma Com.de Medic. E Prod.hosp. Ltda v

* Fonte | 225 - Sistema Unico de Saide - 5U5 ¥ |
*LME | 05 - Finalistica ¥
* Modalidade de Licitacdo | 09 - Sup. Fundos ¥

* Natureza | 339030 - Material de Consumo ¥ |

* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interne nao identificado ¥ |

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO ¥ |
* Tipo de Area Geografica | 3 - REGIAO DO ESTADO ¥ |

* Unidade Gestora Responsavel | 000000 - UG ndo identificada ¥ |
* Unidade Orcamentdria | 20610 - Fundo Estadual de Saide ¥ |
* Detalhamento de Fonte | 000000 - NAQ DETALHADO ¥ |

* Mamero da ME | 2014MEO7901 ¥

* Programa de trabalho | 10.303. 0097, 2716 - Assisténcia Farmacéutica Especializada ¥ |

* Area Geogréfica | 3300000 - Rio de Janeire ¥

*Valor 100,00

9. Na aba Processo informe 123.
10. No campo Observacéo informe Cancelamento de RPNP.
11. Pressione o botdo Contabilizar.
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RELATORIOS

RELATORIOS DE SISTEMA

BALANCETES

Um balancete é um instrumento financeiro que se utiliza para visualizar a lista do total dos débitos e dos
créditos das contas, juntamente com o saldo de cada uma delas (seja devedor ou credor). Desta forma,
permite estabelecer um resumo basico de um estado financeiro.

1. No menu do sistema selecione a op¢cdo Execucdo > Contabilidade > Emitir balancete.

BALANCETE GERAL

Selecione o Més 101 - Outubro.
Selecione o Tipo Acumulado.
Selecione a Conta Inicial 1200000000.
Selecione a Conta Final 199999999.

arwDdE

Selecione o Tipo de Relatério Geral (todas as UGs).

Observe que os langamentos sdo automaticamente carregados.

Balancete

~| Filtro

* Tipo de Relatdrio (e Geral (todas as UGs) | | Poder Orgdo
* Més | 10 - Qutubro v |

*Tipo Trazer Saldos Zerados

Conta Inicial | 100000000 Conta Final | 199999993

~| Dados Gerais

Unidade Gestora

Execugdo > Contabilidade > Emitir balancete

O( Pesgquisar Q/ Limpar

Tipo de Administracdo

&= Imprimir Detalhamento da Conta

Conta Contabil Saldo Iniciall Déhitcl| Créditul Saldu| T||:|:||
100000000 - ATIVO 1.124.488.832,04 7.184.700,00 6.067.280,00 1.125.606.252,04 D
110000000 - ATIVO CIRCULANTE 598.255.485,35 7.031.100,00 6.015.280,00 599.271.305,35 D
111000000 - CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA 387.709.444,20 7.007.100,00 6.008.480,00 388.708.064,20 D
111100000 - CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA EM MOEDA... 387.709.444,20 7.007.100,00 6.008.480,00 388.708.064,20 D
111110000 - CAIXA E EQUIVALENTES DE CADXA EM MOEDA. . IB7.709.444,20 7.006.400,00 6.007.780,00 388.708.064,20 D
111110200 - CONTA UNICA 0,00 1.400,00 2.100,00 -700,00 D
111110202 - BANCO CONTA UNICA 0,00 0,00 700,00 -700,00 D
111110205 - CUTE - RECURSOS WINCULADOS COM LIMITE 0,00 1.400,00 700,00 700,00 D
111110206 - {-) RECURS0S UTILIZADOS 4 SEREM RESGAT... 0,00 0,00 700,00 700,00 C
111111900 - BANCOS CONTA MOVIMENTO - DEMALS CONTAS 68.623.743,41 4.003.000,00 3.003.680,00 69.623.063,41 D
111111901 - BANCO ITAU S/A 13.552,13 0,00 0,00 13.552,13 D
111111902 - BANCO BRADESCO 5/A 52,941.045,52 0,00 0,00 52.941.045,52 D
1111119073 - RANCN DN RRAST S/8 15 511 358 A1 4 (103 00000 7003 ARN N 16 510 ATA A1 n

6. Pressione o botdo Imprimir para visualizar a impressdo do Balancete.
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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Balancete
Emitido em: 21/11/14 07:57
Identificacdo
Tipo de Relatdrio Més Saldos Zerados? |Va|or |
Geral (todas as UGs) 11/2014 Nao Acumulado
Conta Contabil Saldo Inicial Debito Crédito Saldo Atual DJC
100000000 - ATIVO 0,00 1.184.130.543,16 1.184.066.643,16 63.900,00 D
110000000 - ATIVO CIRCULANTE 0,00 1.184.023.143,16 1.184.009.243,16 13.900,00 D
111000000 - CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA 0,00 1.183.937.843,16 593.4582.621,58 590.455.221,58 D
111100000 - CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA EM MOEDA NACIONAL 0,00 1.183.937.843,16 593.482.621,58 590.455.221,58 D
111110000 - CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA EM MOEDA NACIONAL - EXTRA OFS5 0,00 1.183.937.843,16 593.482.621,58 590.455.221,58 D
111110200 - CONTA UNICA 0,00 589.457.921,58 13.800,00 589.454.121,58 D
111110202 - BANCO BRADESCO S/A 0,00 589.467.92158 13.800,00 58945412158 D
111110600 - CONTA UNICA RPPS 0,00 100,00 0,00 100,00 D

AAAAARCOA__CLA Lo A C R L Lm AIT T A e A SR e A Ao Ann an A Ann o r

O campo Tipo de Relatorio permite definir critérios de filtro para o balancete a ser gerado. Exercite os
diversos tipos possiveis.

DETALHAMENTO DE CONTA CONTABIL

Este relatério permite consultar os movimentos em cada més para cada conta contabil e respectivos
detalhamentos por conta corrente.

1. No menu do Sistema selecione a op¢édo Execucdo > Contabilidade > Detalhamento da Conta
Contabil.

2. No campo Unidade Gestora selecione 189XXX.

3. No campo Conta Contabil selecione a conta 622110101 - CREDITO DISPONIVEL.

4. Selecione o Més 10 — Outubro.

Detalhamento da Conta Contabil Execucdo > Contabilidade = Detalhamento da Conta Contabil
~| Filtro @ Limpar
* Unidade Gestora | 180100 2, € sEEDUC
* Conta Contabil | 622110101 q Q/ CREDITO DISPOMIVEL

* Més | 10 - Outubro v |

Conta Corrente
Trazer Saldos Zerados
~| Dados Gerais @‘u‘isualizar Razdoc & Imprimir
Conta Corrente | saldo Anterior| Débito| Crédito|
18.010, 1.12,122.0002,2010,1.00.0.000000.,3.3.90.3.3300000. 0... 1.826.000,00 0,00 0,00
18.010. 1.12,122.0002.2016.1.00.0.000000.3.3.50.3.3300000. 0... 10.000,00 0,00 0,00
18.010. 1,12,122.0002.2016.1.00.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 24.725.846,00 1.300,00 500,00
18.010. 1,12,122.0002.2016.1.00.0.000000.4.4.90.3.3300000. 0... 10.000,00 0,00 0,00
18.010. 1.12,122.0002.2016.1.05.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 9.125.170,00 0,00 0,00
18.010. 1.12,122.0002.2016.1.22.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 70.000,00 0,00 0,00
18.010. 1,12,122.0002.2299.1.00.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 200.000,00 600.000,00 0,00
18.010. 1.12,122.0002.2299.1,.22.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 75.000.000,00 0,00 0,00
18.010. 1,12,122.0002.2467.1.00.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 1.000.000,00 0,00 0,00
18.010. 1.12,122.0002.2660.1.00.0.000000.3.1.90.3.3300000. 0... 54.808.316,00 110.000,00 0,00
18.010, 1.12,122.0002.2660,1.00.0.000000,3.1.91,3.3300000. 0... B84.549.634,00 0,00 0,00
18.010. 1.12,122.0002.2660.1.00.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 6.915.515,00 0,00 0,00
18.010.1.12,122.0002.8021.1.00.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 2.000.000,00 0,00 0,00

5. Observe que os lancamentos sdo automaticamente apresentados.
6. No campo Conta Corrente digite 3.3.90.
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7. Os registros apresentados ficam restritos aqueles que possuam em seu conta corrente a sequéncia
de caracteres informados.

Detalhamento da Conta Contabhil Execucdn = Contabilidade > Detalhamento da Conta Contabil
~| Filtro Q/ Limpar
* Unidade Gestora | 180100 O, @ sEEDUC

* Conta Contabil |622110101 O, @ CREDITO DISPONIVEL
* Més | 10 - Outubro v |

Conta Corrente | 3.3.90

Trazer Saldos Zerados

~| Dados Gerais @‘u‘isualizar Razio & Imprimir
Conta Corrente Saldo Anterinr| Déhitn| Cl'éditn|
18.010. 1,12.122.0002.2010.1.00.0.000000,3.3.90.3.3300000. 0... 1.826.000,00 0,00 0,00
18.010. 1,12.122.0002.2016.1.00.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 24.725.846,00 1.300,00 500,00
18.010. 1.12.122.0002.2016.1.05.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 9.125.170,00 0,00 0,00
18.010. 1,12.122.0002.2016.1.22.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 70.000,00 0,00 0,00
18.010. 1.12,122.0002.229%.1.00.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 800.000,00 &00.000,00 0,00
18.010. 1,12.122.0002.2299.1.22.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 75.000.000,00 0,00 0,00
18.010. 1.12.122.0002.2467.1.00.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 1.000.000,00 0,00 0,00
18.010. 1,12.122.0002.2660.1.00.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 6.915.515,00 0,00 0,00
18.010. 1,12.122.0002.8021.1.00.0.000000,3.3.90.3.3300000. 0... 2.000.000,00 0,00 0,00
18.010. 1,12.122,0152.2033.1.00.0.000000.3.3.90.3.3300000. 0... 1.600.000,00 0,00 0,00

8. Selecione uma linha para a qual tenha ocorrido movimento devedor ou credor e pressione o botdo
Visualizar Raz&o. E possivel entfo identificar os documentos que produziram os movimentos na
conta selecionada.

9. Pressione o botdo Sair.

RAZAO

O Razédo, Razédo Geral, Ficha Razao, Extrato da Conta ou ainda Livro Razao, é o principal agrupamento de
registros contabeis de uma entidade que usa o método das partidas dobradas. Ele é composto pelo
conjunto de contas contabeis e é um "indice" para todas as transag¢des que ocorrem em uma companhia. E
chamado de ferramenta de ordem sistematica, enquanto o livro diario, seria a ferramenta contabil de ordem
cronoldgica. No Razao sdo indicadas todas e cada uma das operagfes da entidade, ha medida e ordem em
gue ocorrem, assim como as alteragbes qualitativas e quantitativas por elas produzidas nos recursos
aplicados e nas origens destes recursos.

éANA'LISE DA DISPONIBILIDADE POR FONTES

No menu do sistema selecione a opcdo Execucédo > Contabilidade > Emitir Raz&o.

Selecione a Unidade Gestora 189XXX.

Selecione a Conta Contabil 821110101 - DISPONIBLIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS.
Selecione o Conta Corrente e periodo conforme a imagem abaixo:

NS
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Razao

~| Filtro

* Unidade Gestora | 180100
* Conta Contabil 821110101

(4, sEEDUC
Q, DISPONIBILIDADES POR DESTINACAO DE RECURSOS - Tipo de Saldo: C

* Conta Corrente | 1.00.0.000000 ¥ |

* Data de Razdo de | 01/01/2015

Incluir campo de observagao ||

o

_ Sem Eventos ||

até | 31/10/2015

£

Ordenar pelo nimero de documento [

5. Pressione o botdo Pesquisar. O resultado é apresentado na tabela abaixo:

~| Dados Gerais

Saldo -76.900.119,35
Inicial

Data de Emissdo |[Mimero Documento |Tipo de Documento |Evento Valor| DjfC Saldo| Tipo| Estorno
25/10/2015 2015NE0000L Mota de Empenhe 880003 1.000,00 D 7640111935  C  Nio
25/10/2015 2015NENDOD2 Mota de Empenhs 880003 500,00 D 7640161935  C  Ndo
25/10/2015 2015NEND0N3 Mota de Empenho 880003 500,00 D 7640211835 € Nio
25/10/2015 2015NE00004 MNota de Empenhe 880003 50000 D 7690261935 C  Nio
25/10/2015 2015MNE000DS MNota de Empenho 880003 30000 D -76.902,919,35  C  Nio
25/10/2015 2015NE0000G Nota de Empenho 880014 50000 C 7690241935 C  Nio
25/10/2015 20150800004 OB Orcamentdria 110102 500,00 ¢ 7640191935  C  Ndo
25/10/2015 2015MNEDDODT Mota de Empenhs 880003 2.00000 D 7640391935  C  Ndo
25/10/2015 2015MENDODS Mota de Empenho 880014 w0000 760361935 € Néo
25/10/2015 2015MNE0000S MNota de Empenhe 880003 600.000,00 D 7750381935 C  Néo
25/10/2015 2015NE00Q1D MNota de Empenho 880003 100000 D 77.504.819,35  C  Nio
25/10/2015 2015NE00011 MNota de Empenho 880003 1.800,00 D -77.506.619,35 C  Nio
25/10/2015 2015NE00014 Nota de Empenho 880003 110.000,00 D -77.616.619,35  C  Néo
25/10/2015 20150800006 RPP 110102 00,00 C 7761651935  C  Ndo

6. Selecione uma das linhas e pressione o botdo Visualizar.

7. Isto Ihe permitira visualizar o documento que gerou 0 movimento no saldo.

8. Pressione o botdo Sair para retornar para o Razéo.

9. Pressione o botdo Imprimir para visualizar a impressdo do Raz&o.
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" Governo do Estado do Rio de Janeiro

@ Razao

Dados Gerais

Unidade Gestora 180100 - SEEDUC

Conta Contabil 821110101 - DISPONIBILIDADES POR DESTINACAC DE RECURSOS

Conta Corrente 1.00.0.000000

Periodo 01/01/2015 até 31/10/2015

Data Documento Tipo de Documento Evento Valor DjC Saldo NS Estorno
Saldo Inicial: -76.900.119,35

25M0M5  2015NE0DDDD1 Nota de Empenho 880003 1.000,00 D -76.901.11935 C N&o

25M0M5  2015MNE0DDO2 Mota de Empenho BR0003 500,00 D -76.901.61935 C Nao

25M0M5  2015NE0DDD3 Naota de Empenho B80003 500,00 D -76.902.11935 C N&o

25M0M5  2015NE0DDD4 Nota de Empenho B80003 500,00 D -76.902.61935 C N&o

25M0M5  2015ME0DDOS Mota de Empenho BR0003 300,00 D -76.002.81935 C Nao

25M0M5  2015NE0DDDS Naota de Empenho BR0014 500,00 G 7690241935 C Nao

25M0M5 20150800004 OB Orgamentaria 110102 500,00 C -76.901.91935 C N&o

25M0M5  2015MNE0DDOT Mota de Empenho BR0003 2. 000,00 D -76.003.41935 C Nao

25M0M5  2015NE0DDDB Nota de Empenho B80014 100,00 G 7690381935 C N&o

25M0M5  2015NE0DDO9 MNota de Empenho BR0003 600.000,00 D -77.50381935 C Nao

25M0M5  2015ME0DOD10 Mota de Empenho BR0003 1.000,00 D 7750481935 C Nao

25M0M5  2015NEDDO11 Nota de Empenho B80003 1.800,00 D 7750661935 C N&o

25M0M5  2015NE0DD14 MNota de Empenho BARO003 11000000 D 7761661935 C Nao

25M0M5 20150800006 RFP 110102 100,00 C 7761651935 C Nao
Saldo Final: -77.616.519,35

10. Pressione o botdo Sair.

DIARIO

O Diario apresenta os lancamentos contébeis produzidos por uma determina Unidade Gestora em um
determinado periodo.

1. No menu do sistema selecione a opgao Execucédo > Contabilidade > Emitir Di&rio.
2. Selecione a Unidade Gestora 189XXX.
3. Informe a Data Inicio 25/10/2015.
4. Informe a Data Final 31/10/2015.
Diario Execucao = Contabilidade = Emitir diario

~| Filtro q Pesquisar Q, Limpar
* Unidade Gestora | 180100 O, @ seebuc
* Data Inicio | 25/10/2015 By
* Data Final | 31/10/2015 &

COrdenar pelo nimero de documento Incluir campo de observacdo

5. Pressione o botdo Pesquisar.
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Diario
~| Filtro
* Unidade Gestora | 180100

* Data Inicio | 25/10/2015
* Data Final | 31/10/2015

Execucdo > Contabilidade > Emitir diario

O\ Pesquisar Q, Limpar
Q @ seenuc
)
)

Ordenar pelo nimero de documento ||

~| Dados Gerais

Incluir campo de observacdo ||

& Imprimir Visualizar

Data de Lancamento Data de__ . Mimero Documento | Evento Conta Contabil Conta Corrente DfC  |Movimento
Contabilizagdo

25/10/2015 27/10/2015 2015MPO0D00GE 010000 113110201 - SUPR... 2015, 10479918708 C 800,00 -

25/10/2015 29/10/2015 2015NPO0D011 010000 123210601 - OBR... IM.IMOOOOOO1 C 50.000,00 D

25/10/2015 29/10/2015 20150800005 010103 111111903 - BAN... 001, 2234.000009... C 180,00

25/10/2015 28/10/2015 2015HL00006 020002 218810102 - INSS  2015. 1047991870... C 200,00

25/10/2015 28/10/2015 2015ML00006 020002 218810102 -INSS 2015, 1047991870... D 200,00

25/10/2015 30/10/2015 2015ML00016 020010 218810110 - PENS... 2015.FJi111111. ... C 2.500,00

25/10/2015 28/10/2015 2015ML00008 o20012 218810108 - IS5 2015.6044443700... C 247904

25/10/2015 28/10/2015 2015ML00008 020012 218810108 - IS5 2015.6044443700... D 247904

25/10/2015 249/10/2015 2015NL00009 020103 218810107 - ICMS  2015.6044443700... D 8.924 56

25/10/2015 29/10/2015 2015ML00011 020103 218810107 - ICMS  2015.0395415700... C 180,00

25/10/2015 29/10/2015 2015ML00009 020103 218810107 - ICMS  2015.6044443700... C 8.924 56

25/10/2015 _ 30/10/2015 _____ 2015MI00016 020113 218810198 - COM.. 2015 F1ii111111 C 1756000 ||

6. Selecione a opcéo Ordenar pelo nimero do documento.

Diario

~| Filtro

*Unidade Gestora | 1801
* Data Inicio | 25/11
* Data Final | 3142,

A ordenacdo dos lancamentos é feita por Data de Emissdo e
Data do Langamento. Essa opcac permite que a ordenacao
seja feita por Data de Emissdo e Niomero do documenta.,

Ordenar pelo nimero de documento [+ Incluir campo de observacdo ||

7. Pressione novamente o botdo Pesquisar para que a alteracdo se reflita na lista de lancamentos
apresentada.
8. Pressione o botdo Imprimir para visualizar a impressao do Diério.
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Governo do Estado do Rio de Janeiro

- F .
Diario
Dados Gerais
Unidade Gestora 180100 - SEEDUC
Periodo 25102015 até 31102015
Data de Data de Documento  Evento Conta Contabil Conta Corrente 0/ C Movimento
Lancamento Contabilizacao
251015 251015 20150DC00001 660009 622110101 - 18.010. 1.12.362.0303.1 546.1.00.0.0000 O 100.000,00
CREDITO 00.4.5%0.3.330 0000. 00000000000.000 000.05
DISPONIVEL
251015 251015 2015DC00001 660009 822220101 - 18.010. 1.12.362.0303.1 548.1.00.0.0000 C 100.000,00
DESTAQUE 00.4.5.%0.3.330 0000, 00000000000.201 SDCO0001
COMCEDIDO
25M0M5 251015 20150DC00001 660009 823130201 - 18.010.5.1.00.0 .000000.05 O 100.000,00
COTASDELME A
EMPEMHAR
251015 25110015 20150C00001 660009 823130505 - 18.010.5.1.00.0 .000000.05 C o 100.000,00
COTAS DE LME
COMCEDIDAS
251015 251015 20150000001 060001 622110101 - 18.010. 1.12.362.0303.1 546.2.15.2.1500 C  1.000.000,00
CREDITO 92 4.4 .%0.3.330 0000. 00O00000000.180 100.05
DISPONIVEL
251015 251015 20150000001 060001 622310101 - 18.010. 1.12.362.0303.1 546.2.15.2.1500 C  1.000.000,00
CREDITOS 92.4.4.50.00.3. 3300000, 00000000000.180 100.05
DETALHADOS
25M0M5 251015 20150000001 600001 522310101 - 18.010. 1.12.362.0303.1 546 2.15.0.0000 O 1.000.000,00
CREDITC A 00.4.4.90.00.3. 3300000, 00000000000.000 000.05
DETALHAR
251015 25110015 20150000001 600001 622110101 - 18.0110. 1.12.362.030:3.1 546.2.15.0.0000 O 1.000.000,00
CREDITO 00.4.4.90.3.330 0000. 00000000000.000 000.05
DISPONIVEL
251015 251015 20150000002 060001 622110101 - 18.010. 1.12.362.0303.1 546.2.12.2.1500 C  1.000.000,00

CREDITO 92.4.4.90.3.330 0000. 00000000000.180 100.05

9. Pressione o botao Sair.

A opgéo Incluir campo de observacgéo faz com que o campo observacdo de cada documento
@ seja apresentado em uma coluna especifica. Esta op¢do somente se reflete na visualizagao da

impresséo.

FLEXVISION

O Flexvision é uma ferramenta OLAP que permite a criacdo de Consultas pelo préprio usuario. As
consultas criadas nesta ferramenta s@o disponibilizadas aos usuarios do Siafe-Rio no menu Relatérios >
Consultas. S&o centenas de consultas variando do analitico ao sintético disponibilizadas para subsidiar os
mais variados processos da administracédo publica.

No menu do sistema selecione a opcdo Relatérios > Consultas. Siga as orientacbes do instrutor para
executar algumas consultas de exemplo disponibilizadas no ambiente de treinamento.
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DE — PARA CONCEITUAL

Siafem

SiafeRio

Histoérico

Observagéo

Relagdo Externa

Registro de Envio

Pagamento por Oficio

OB de Regularizacdo

Inscricdo Genérica IG

algumas serédo Credores Genéricos CG

Documento de Liquidacdo DL

Nota de Liquidagéo NL

Nota de Arrecadacéo NA

Guia de Recolhimento GR

Guia de Recolhimento GR

Guia de Devolugédo GD

Nota de Crédito NC

parte sera Descentralizacdo de Crédito DC

Nota de Dotagéo ND

Nota de Dotagdo ND, Nota de Reserva NR, Nota de Crédito NC,

Detalhamento de Dotag&o DD (detafonte)

Nota de Langcamento NL

Nota Patrimonial NP, Nota de Aplicacdo e Resgate NA, Liberacdo de Cotas
LC, Receita Prevista PR, Nota de Liquidacdo NL (reforco - reclassificacéo

consignacao a classificar)
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