




33

Para cadastrar um novo operador, clique no ícone       .+

�ü�ü�ü�L�ü�ü�ü�b�ü�ü
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Preencha os dados, Nome e CPF e clique em SALVAR. O nome do novo ope-
rador aparecerá cadastrado na tela anterior.
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Para emitir uma nova nota fiscal, o produtor deverá fazer o seguinte:

a) Clicar no mais        e escolher NOVA NOTA;

b) Escolher a propriedade;

c) Selecionar entre a lista de clientes qual será o destinatário dos produtos, 
ou adicionar um novo cliente clicando no botão       ;

d) Escolher qual o tipo de operação que será realizada, entre as listadas pelo 
aplicativo;

e)  Se o aplicativo exibir uma mensagem de alerta, essa deve ser lida. Caso 
não seja pertinente, clique no botão confirmar. Caso contrário, cancele e es-
colha outro tipo de operação;

f) Acionar o botão PRÓXIMO, clicar no          e escolher o produto que será en-
viado entre os listados. Há a possibilidade de incluir um novo produto, basta 
clicar       ;

g) Após a escolha do produto, o preço poderá ser alterado, caso o valor com-
binado com o destinatário seja diferente;

h) Preencher a quantidade do produto. Informar o desconto concedido sem 
condição, caso houver; e clicar em ADICIONAR. Caso queira, adicionar mais 
produtos, basta clicar no        ; 

09. EMISSÃO DA NF-E 

+

+

+

+

+

Atenção:

O aplicativo só irá carregar as operações possíveis de 
serem feitas com os produtos previamente cadastrados, 
por isso, é importante cadastrar os produtos antes de 

iniciar a emissão da nota.

+

+
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i) Numa mesma NF-e podem ser incluídos dezenas de PRODUTOS, desde 
que estes façam parte de um mesmo grupo de produtos e suas operações;

j) Após encerrar as inclusões de produtos, acionar o botão PRÓXIMO e a 
seguir deve ser escolhido o tipo de transporte:

I. Transportadora;

II. Próprio;

III. Sem transporte;

k) Se for escolhida a opção TRANSPORTADORA, o produtor deverá infor-
mar quem pagará o frete: Destinatário ou Remetente. Em seguida, informará 
os dados da transportadora que fará o frete. O produtor poderá escolher 
entre as listadas ou adicionar uma nova, clicando o botão       . A seguir, o pro-
dutor poderá informar a placa do veículo, e acionar o botão PRÓXIMO;

l) Se o frete for por conta do remetente e não integrar o preço do produto, o 
valor deste, assim como o valor do seguro, se houver, deverão ser informa-
dos. Após clicar PRÓXIMO; 

m) O app mostrará o valor total dos produtos e o valor total do transporte. 
Pedirá para informar o valor de outras despesas, se houver. CAMPO DE 
PREENCHIMENTO OPCIONAL. Caso o pagamento da NF-e seja de forma 
parcelada, deverá ser marcada a caixa Inserir dados de parcelamento. Infor-
mar a quantidade de parcelas e a data do primeiro vencimento. Para esco-
lher a data, basta rolar o dia para baixo ou para cima. Do mesmo modo, para 
escolher o mês e ano. Após clicar DEFINIR e PRÓXIMO;

n) No campo “Informações Adicionais” o produtor poderá inserir informa-
ções que considere importante para o cliente ou para o fisco, como por 
exemplo: informar o valor do FUNRURAL, se for o caso. O app aceita até 
500 caracteres. Caso ultrapasse o limite, os caracteres excedentes deverão 
ser apagados.  Acionar o botão PRÓXIMO;

o) O Sistema gerará o Resumo da nota. O produtor deve conferir se as infor-
mações estão corretas. Caso afirmativo, deve ser acionado o botão ENVIAR 
NOTA. O sistema pedirá para informar o número PIN. Insira o PIN e a NF-e 

+
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Para cadastrar um novo operador, clique no ícone       .

DICA  1

Caso o valor do frete e do seguro sejam cobrados do 
cliente, mas não estejam inclusos no valor do produto, 
esses devem ser informados nos respectivos campos da 

nota.

DICA  2

Produtos de grupos diferentes devem estar em notas 
distintas! Caso o produtor venda, numa mesma opera-
ção e para o mesmo cliente, produtos que pertencem a 

grupos diferentes, deverá emitir mais de uma nota.

será enviada imediatamente. Em instantes, se houver sinal de internet, ocor-
rerá a autorização e a NF-e passará da situação AGUARDANDO AUTORI-
ZAÇÃO para AUTORIZADO;

p) Se for notado na leitura do Resumo da Nota que há informações erradas, 
basta apertar na SETA VOLTAR no canto superior esquerdo da tela e acertar 
as informações erradas. 
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Telas de emissão da NF-e de produtor

Indique a propriedade que está 
vendendo e o destinatário.  
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Nesta fase do aplicativo só 
serão permitidas operações 
de saída.

Selecione a operação que 
será realizada.
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Tela de Informações do produto

*Pode ser escolhido um dos 
produtos listados ou pode 
adicionar um novo produto.

Manual de Orientação ao produtor rural - Nota Fiscal Fácil



42

Selecione um produto e 
informe a quantidade.

O valor pode ser modificado 
e aplicado descontos durante 
a venda. 
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Usuário poderá indicar se o 
transporte será feito pelo próprio 
produtor, por uma transportadora 
cadastrada ou se é sem transporte. 

Deverá ser informado o tipo de 
transporte e quem pagará o frete. 

Se o transporte for por transporta-
dora, deverá ser indicada qual fará 
a prestação do serviço.

Deverão ser preenchidas as demais
 informações sobre o transporte, 
como o valor do frete e do seguro 
(se houver) caso esses não integrem 
o preço do produto e sejam cobrados 
do cliente. Se a placa do veículo for 
conhecida, deverá ser informada.

43
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Será exibido o subtotal da 
nota, devendo ser inseridas 
outras despesas, se houver.

O pagamento poderá ser 
parcelado. Nesta situação,
o app solicita o número de 
parcelas e a data de vencimento 
da primeira parcela.

Tela de Informações do pagamento

44
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Tela de visualização de documentos 

Campo destinado ao preenchimento 
de informações relevantes ao cliente 
ou ao fisco. Exemplo: Neste campo o 
produtor informará o valor do FUNRURAL, 
se houver a incidência desse tributo.

45
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Tela de Resumo da Nota Fiscal

*Confira as informações 
do resumo da Nota.

46
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Se os dados estiverem corretos, 
clicar no botão ENVIAR NOTA. 
O PIN de segurança será solicitado.

47
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a) Se a sessão do app não estiver ativa, não conseguirá abri-lo;

b) Não poderá ser realizado o cadastramento de novos produtos, clientes e 
transportadores;

c) Não poderão ser emitidas novas NF-e se:

I.  houver solicitação de NF-e não transmitida há mais de 7 dias (168 horas);

II. houver mais de 30 solicitações de NF-e de saídas não transmitidas;

III. a soma das solicitações de NF-e de saídas não transmitidas for superior a 
R$ 300.000,00, excetuando as saídas de animais reprodutores.

d) Não ocorre o sincronismo entre os aparelhos (quando há mais de um usu-
ário para uma mesma IE de produtor).

10. RESTRIÇÕES DE USO DO APP NFF, SEM ACESSO

11. DIFICULDADES DE USO DO APP EM 
LOCAIS COM SINAL RUIM DE INTERNET

O uso do app em locais com sinal muito ruim de internet pode provocar difi-
culdades operacionais. Por exemplo, para cada NF-e emitida, a Tabela de 
Produtos é atualizada. Este procedimento de atualização pode ser demora-
do se o sinal for ruim. Se isto ocorrer, sugerimos que o botão “Dados Móveis” 
do celular seja desligado momentaneamente. Nesta situação, o app funcio-
nará no modo o�ine, não sendo necessário fazer a atualização da tabela de 
produtos. Pedimos que tão logo sejam concluídas as emissões das NF-e, 
seja religado o botão “Dados Móveis” para possibilitar que as NF-e sejam en-
viadas e autorizadas.

Destacamos que o envio ao Portal Nacional da NFF do Resumo da NF-e 
bem como do retorno da resposta que a NF-e foi autorizada funcionam per-
feitamente independente da qualidade do sinal da internet.
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Lembre-se:

O sinal da internet do celular oscila bastante em função 
do local em que você se encontra. Com pequenos deslo-
camentos de alguns metros dentro do seu estabeleci-
mento rural, o sinal de internet de ruim ou inexistente 
pode passar a ser bom. Geralmente, os melhores locais 
para se posicionar para usar o app NFF serão os mesmos 
em que você costuma ficar para receber e fazer ligações.
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