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Para cadastrar um novo operador, clique no icone €.

4 Operadores

Operadores dos emissor

Vocé pode incluir outros usuarios para
emitir a NFF para vocé. Clique para
adicionar o CPF e autorizar no sistema

Filtre por propnegade

ddd

Operadores autorizados

Flavio SC
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Preencha os dados, Nome e CPF e cligue em SALVAR. O nome do novo ope-
rador aparecera cadastrado na tela anterior.

Novo Operador

Entre com as informagdes do operador

Nome do Operador
Informe o nome

CPF do Operador
Informe o CPF
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EMISSAO DA NF-E

Para emitir uma nova nota fiscal, o produtor devera fazer o seguinte:
a) Clicar no mais € e escolher NOVA NOTA;
b) Escolher a propriedade;

c) Selecionar entre a lista de clientes qual sera o destinatario dos produtos,
ou adicionar um novo cliente clicando no bot&o €;

d) Escolher qual o tipo de operacao que sera realizada, entre as listadas pelo
aplicativo;

0 Atencao:

O aplicativo s¢ ird carregar as operacdes possiveis de

serem feitas com os produtos previamente cadastrados,

por isso, é importante cadastrar os produtos antes de
iniciar a emissao da nota.

e) Se o aplicativo exibir uma mensagem de alerta, essa deve ser lida. Caso
nao seja pertinente, cligue no botao confirmar. Caso contrario, cancele e es-
colha outro tipo de operacao;

f) Acionar o botdo PROXIMO, clicar no € e escolher o produto que serd en-
viado entre os listados. Ha a possibilidade de incluir um novo produto, basta

clicar €@;

g) ApGs a escolha do produto, o preco podera ser alterado, caso o valor com-
binado com o destinatario seja diferente;

h) Preencher a quantidade do produto. Informar o desconto concedido sem
condicdo, caso houver,; e clicar em ADICIONAR. Caso queira, adicionar mais
produtos, basta clicarno € ;
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i) Numa mesma NF-e podem ser incluidos dezenas de PRODUTOS, desde
que estes facam parte de um mesmo grupo de produtos e suas operacées;

i) Apds encerrar as inclusdes de produtos, acionar o botdo PROXIMO e a
seguir deve ser escolhido o tipo de transporte:

|. Transportadora;
Il. Préprio;
lll. Sem transporte;

k) Se for escolhida a opcdo TRANSPORTADORA, o produtor devera infor-
mar quem pagara o frete: Destinatario ou Remetente. Em seguida, informara
os dados da transportadora que fara o frete. O produtor podera escolher
entre as listadas ou adicionar uma nova, clicando o botdo €. A seguir, o pro-
dutor poderd informar a placa do veiculo, e acionar o botdo PROXIMO;

l) Se o frete for por conta do remetente e ndo integrar o preco do produto, o
valor deste, assim como o valor do seguro, se houver, deverao ser informa-
dos. Apos clicar PROXIMO;

m) O app mostrara o valor total dos produtos e o valor total do transporte.
Pedira para informar o valor de outras despesas, se houver. CAMPO DE
PREENCHIMENTO OPCIONAL. Caso o pagamento da NF-e seja de forma
parcelada, devera ser marcada a caixa Inserir dados de parcelamento. Infor-
mar a quantidade de parcelas e a data do primeiro vencimento. Para esco-
lher a data, basta rolar o dia para baixo ou para cima. Do mesmo modo, para
escolher o més e ano. Apds clicar DEFINIR e PROXIMO;

n) No campo “Informacdes Adicionais” o produtor podera inserir informa-
cOes gue considere importante para o cliente ou para o fisco, como por
exemplo: informar o valor do FUNRURAL, se for o caso. O app aceita até
500 caracteres. Caso ultrapasse o limite, os caracteres excedentes deverao
ser apagados. Acionar o botdo PROXIMO:

0) O Sistema gerara o Resumo da nota. O produtor deve conferir se as infor-
macodes estao corretas. Caso afirmativo, deve ser acionado o botdo ENVIAR
NOTA. O sistema pedira para informar o numero PIN. Insira o PIN e a NF-e
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sera enviada imediatamente. Em instantes, se houver sinal de internet, ocor-
rerd a autorizagao e a NF-e passara da situagdo AGUARDANDO AUTORI-
ZACAO para AUTORIZADO;

p) Se for notado na leitura do Resumo da Nota que ha informacdes erradas,
basta apertar na SETA VOLTAR no canto superior esquerdo da tela e acertar
as informacoes erradas.

DICA 1

Caso o valor do frete e do seguro sejam cobrados do

cliente, mas nao estejam inclusos no valor do produto,

esses devem ser informados nos respectivos campos da
nota.

Q DICA 2

Produtos de grupos diferentes devem estar em notas

distintas! Caso o produtor venda, numa mesma opera-

cao e para o mesmo cliente, produtos que pertencem a
grupos diferentes, devera emitir mais de uma nota.
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Telas de emissao da NF-e de produtor

£ Novo Documento Fiscal

Informacoes da Operacao

Qual propriedade estara vendendo

Propriedade
Sefaz Rj

Quem é o destinatario da venda? Indique a propriedade que esta

vendendo e o destinatario.

Selecionar ou adicionar cliente

Clientes cadastrados

Selecione o cliente da venda:

@ Josenildo LTDA @]

Local de Entrega

AVENIDA PRESIDENTE VARGAS, 670 -
CENTRO - RIO DE JANEIRO - RJ

PROXIMO
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4 Novo Documento Fiscal

L]

Informacoes da Operacao

Qual o tipo da operagao?

Tipo de operagao —
id Nesta fase do aplicativo s6
Saida > " y
serdo permitidas operacbes
de saida.

Qual a operagéao?

Operagao
Venda de feijdo (isento) efetuada fora do —S
estabelecimento — CFOP 5.103 Selecione a operacéo que

serd realizada.
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Tipo de Operagao

Filtro

Digite o nome do produto ou operagao

Operag¢oes mais utilizadas

Venda de feijao (isento) efetuada fora do
o estabelecimento — CFOP 5.103

2 documentos emitidos

Outras operacoes

o Remessa de amostra gratis (isengdo) - CFOP
5.911

Remessa de café cru (diferimento) para venda
fora do estabelecimento para contribuinte —
CFOP 5.90

Remessa de feijao (isento) para venda fora do
estabelecimento — CFOP 5.904

Remessa de hortifruticolas em estado natural
e ovos (isentos) para venda fora do
estabelecimento - CFOP 5.904

Remessa de produgdo para Exposi¢ao ou
Feira, sem alienagdo no local - CFOP 5.914
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Tela de Informacodes do produto

< Novo Documento Fiscal

Produtos

Informe abaixo os produtos que serao vendidos
*Pode ser escolhido um dos
Q Buscar produtos listados ou pode
adicionar um novo produto.

006 - Feijao - Kg (3) X
R$ 6,00

Subtotal: R$ 6,00

PROXIMO

e (7]



Adicionar Produto X

Entre com as informacgdes da operagao

Produto

Feijao - Kg

Prego Unitario

R$ 2,00

Quantidade (Kg)

3

Valor Liguido: R$ 6,00

Manual de Orientac&o ao produtor rural - Nota Fiscal Facil

Selecione um produto e
informe a quantidade.

. ™

O valor pode ser modificado
e aplicado descontos durante
a venda.

Descontos _/

R$ 0,00

Valor do Item: R$ 6,00
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o Fosenda {%} RIO DE JANEIRO

Novo Documento Fiscal

Transporte

Como sera efetuado o transporte?

Tipo de Transporte

Proprio

Quem pagaré o frete?

Quem paga

Remetente

Qual seréd o custo frete?

Valor do Frete

R$ 0,00

Qual sera o custo seguro?

Valor do Seguro

R$ 0,00

Se souber, informe a placa do veiculo

Placa do Veiculo

Informe

Se necessario, informe a placa do veiculo de
reboque

/)
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Usuério podera indicar se o
transporte seré feito pelo préprio
produtor, por uma transportadora
cadastrada ou se é sem transporte.

Devera ser informado o tipo de
transporte e quem pagara o frete.

Se o transporte for por transporta-
dora, devera ser indicada qual fara
a prestacgao do servico.

Deverdo ser preenchidas as demais
informacgdes sobre o transporte,
como o valor do frete e do seguro

(se houver) caso esses ndo integrem
0 preco do produto e sejam cobrados
do cliente. Se a placa do veiculo for
conhecida, devera ser informada.




Tela de Informacg6es do pagamento

( Novo Documento Fiscal

—
Valores

Total dos produtos: R$ 6,00
Total de Transporte: R$ 0,00

Informe, se houver, demais despesas

Qutras despesas

—
R$ 0,00
Valor Total da Nota: R$ 6,00
Inserir dados de parcelamento D e

PROXIMO

Manual de Orientacéo ao produtor rural - Nota Fiscal Facil

Sera exibido o subtotal da
nota, devendo ser inseridas
outras despesas, se houver.

O pagamento podera ser
parcelado. Nesta situacao,

0 app solicita o nUmero de
parcelas e a data de vencimento
da primeira parcela.




Tela de visualizacdao de documentos

4 Novo Documento Fiscal

—

Informacgodes Adicionais

Se necessario, inclua abaixo mais informacdes a
serem anexadas no final da nota

Informacgdes adicionais

Entre com as informacdes adicionais

0/500

Informar FUNRURAL

PROXIMO

Manual de Orientacéo ao produtor rural - Nota Fiscal Facil

Campo destinado ao preenchimento
de informacdes relevantes ao cliente
ou ao fisco. Exemplo: Neste campo o
produtor informara o valor do FUNRURAL,
se houver a incidéncia desse tributo.
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Tela de Resumo da Nota Fiscal

74 Novo Documento Fiscal

—

Resumo da nota

Propriedade
Sefaz Rj
CPF: 1M 1MAN-1

IE: 22222222
*Confira as informacdes
do resumo da Nota.

Destinatario
Josenildo LTDA
CNPJ: 11.111.111/0001-11
|IE: 22222222
AVENIDA PRESIDENTE VARGAS, 670 - CENTRO -
RIO DE JANEIRO/RJ
Local de Entrega
Nao informado local de entrega alternativo
Local de Retirada
Nao informado
Dados da Operagéao
Venda de feijdo (isento) efetuada fora do
estabelecimento - CFOP 5.103
CST: 40
CFOP: 5103
Beneficio Fiscal: RJ801438

Feijao
Prego Unitario: R$ 2,00
Quantidade: 3
Subtotal: R$ 6,00
Total de Produtos

R$ 6,00

Tipo de Transporte
Préprio

Quem Paga o Transporte
Remetente
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Local de Retirada
N&o informado
Dados da Operagao
Venda de feijao (isento) efetuada fora do
estabelecimento - CFOP 5.103
CST: 40
CFOP: 5103
Beneficio Fiscal: RJ801438

Feijao
Preco Unitério: R$ 2,00
Quantidade: 3
Subtotal: R$ 6,00
Total de Produtos
R$ 6,00

Tipo de Transporte
Proprio

Quem Paga o Transporte
Remetente

Valor do Frete
R$ 0,00

Total de Transporte
R$ 0,00

Outras Despesas
R$ 0,00

Valor Total da Nota
R$ 6,00

5 o . Se os dados estiverem corretos,
Informagbes Adicionais clicar no botso ENVIAR NOTA.

(Nenhum informag&o adicional informada) O PIN de seguranca sera solicitado.

ENVIAR NOTA
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RESTRICOES DE USO DO APP NFF, SEM ACESSO

a) Se a sessao do app nao estiver ativa, ndo conseguira abri-lo;

b) Nao podera ser realizado o cadastramento de novos produtos, clientes e
transportadores;

c) Nao poderao ser emitidas novas NF-e se:
|. houver solicitacdo de NF-e nao transmitida ha mais de 7 dias (168 horas);
ll. houver mais de 30 solicitacdes de NF-e de saidas ndo transmitidas;

lll. a soma das solicitacdes de NF-e de saidas nao transmitidas for superior a
R$ 300.000,00, excetuando as saidas de animais reprodutores.

d) Nao ocorre o sincronismo entre os aparelhos (quando ha mais de um usu-
ario para uma mesma |E de produtor).

DIFICULDADES DE USO DO APP EM
LOCAIS COM SINAL RUIM DE INTERNET

O uso do app em locais com sinal muito ruim de internet pode provocar difi-
culdades operacionais. Por exemplo, para cada NF-e emitida, a Tabela de
Produtos ¢é atualizada. Este procedimento de atualizacdo pode ser demora-
do se o sinal for ruim. Se isto ocorrer, sugerimos que o botao “Dados Mdveis”
do celular seja desligado momentaneamente. Nesta situacao, o app funcio-
nara no modo offline, ndo sendo necessario fazer a atualizacdo da tabela de
produtos. Pedimos que tao logo sejam concluidas as emissdes das NF-g,
sejareligado o botdo “Dados Mdéveis” para possibilitar gue as NF-e sejam en-
viadas e autorizadas.

Destacamos que o envio ao Portal Nacional da NFF do Resumo da NF-e
bem como do retorno da resposta que a NF-e foi autorizada funcionam per-
feitamente independente da qualidade do sinal da internet.
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Lembre-se:

O sinal da internet do celular oscila bastante em funcao
do local em que vocé se encontra. Com pequenos deslo-
camentos de alguns metros dentro do seu estabeleci-
mento rural, o sinal de internet de ruim ou inexistente
pode passar a ser bom. Geralmente, os melhores locais
para se posicionar para usar o app NFF serédo os mesmos
em que vocé costuma ficar para receber e fazer ligacoes.




