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1. CONSIDERACOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos para regularizagdes contabeis em documentos de execugdo orgamentaria,

sem movimentacao de Banco.

Para o pleno entendimento desta Nota Técnica, é importante conceituar o que segue:

e Documento Guia de Devolugao (GD): é destinado ao estorno de langamentos contabeis gerados por uma

Ordem Bancaria.

e Funcionalidade “Regularizagoes Contabeis”: permite a emissdo do documento Guia de Devolugédo (GD)
apenas para retificagdo de langcamentos contabeis de uma Ordem Bancaria Orgamentaria (OBO) gerada no

mesmo exercicio de emissdo da GD, ou seja, registros contabeis de exercicios anteriores ndo sao

aplicaveis ao documento Guia de Devolucao (GD).

e Para as situagbes em que ja tenha sido efetivado o pagamento € haja a necessidade de regularizacao apenas
por motivo de erros no preenchimento (nimero do PT, ND, CONTRATO, CONVENIO, etc.), deve ser
confeccionada uma Guia de Devolugdo (GD) utilizando o Tipo de Baixa “Regularizagcoes Contabeis” e,

posteriormente, uma PD/OB de Regularizacdo, que fara no sistema todos os lancamentos contabeis de

pagamento exigidos sem que seja necessario transitar pela conta bancaria.
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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

O objetivo desse procedimento € evitar problemas de conciliagdo nas contas contabeis de banco, utilizando para isso a conta

transitéria 1.1.3.8.1.02.19 - REGULARIZAGOES CONTABEIS.

A presente Nota Técnica objetiva padronizar os procedimentos para registro no sistema SIAFE-RIO das Regularizacoes

Contabeis, sendo seu uso extensivo a todas as Unidades Gestoras do Estado do Rio de Janeiro.

As contas contabeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, objeto desta Nota Técnica, estao de acordo com o
que preconiza o Anexo lll da IPC 00 - Instrugcdes de Procedimentos Contabeis, editada pela STN - Secretaria do Tesouro

Nacional.

ATENGAO! Para outros tipos de PD/OB, como PD de Retencdo e PD Extraorcamentaria, as orientacdes para

emissao da Guia de Devolucgéo estao presentes no Manual de Pagamento da Despesa, sendo permitida apenas a
utilizacao da funcionalidade “Banco”’.
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2. FLUXO DE CONTABILIZACAO

Para facilitar a compreenséao pelo usuario da contabilizagcao prevista nesta Norma, segue abaixo o fluxo do processo, com todas as
suas etapas

Or - e
- 113810214

Anulacio de

PD e OB FD de OB de ]
regularizagio reqularizagio
D- 1138102149
€ - Seril [ - 2R
C-113810219
Anulaciode
6o ML, FD & OB
[reqularizacies ML FD ij ) OB_I:IE g
contabeis) regularizagan regularizacan J
D - 2000
C- 113810219
Anulacdo de
ME, ML, PO e
o8 ME L PD de OB de
reqularizacio regulatizagio
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3. NATUREZA ORGCAMENTARIA

As Naturezas de Receita e Despesa, bem como as Fontes de Recursos relacionadas a esta Nota Técnica, estdo em consonancia
com o classificador da receita e da despesa da Subsecretaria de Planejamento e Orcamento (SUBPLO/SEPLAG) e poderao ser

consultadas através do seguinte link:

https://www.redor.planejamento.rj.gov.br/manuais-classificador-de-receita-e-despesa.html

4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Para aquelas situagdes em que ja tenha sido efetivado o pagamento e haja a necessidade de regularizacao apenas por motivo de
erros no preenchimento (nimero do PT, ND, CONTRATO, CONVENIO, etc.), os usuarios devem emitir uma Guia de Devolugao - GD
que NAO IRA MOVIMENTAR A CONTA BANCO, mas sim registrar langamento a conta contébil 1.1.3.8.1.02.19 - REGULARIZAGOES
CONTABEIS.
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.1. EMISSAO DA GUIA DE DEVOLUGAO (GD)

Nas situagdes compreendidas por esta Nota Técnica em que o objetivo seja apenas uma regularizacdo contabil e nao uma

devolucgao financeira de fato, deve-se confeccionar uma GD de regularizagcées contabeis, que debitard a conta 1.1.3.8.1.02.19 -

REGULARIZACOES CONTABEIS, em substituicdo a conta bancéria.

Planejamento (i DR

Execucdo Orcamentaria = 9 | Execugdo Financeira

Acompanhamento de Execucdo de PD

Blogueio Judicial

Codigo de Barras

Conciliacdo Bancaria
Conciliacdo de OB

Consultar CADIN

Consulta Logs Cadin

Consulta Logs Receita

Envio de OB

Execucdo de PD

Fechamento do Dia
Formalizacdo de Cota Financeira
Formula {Oficia)

Geracdo de Arguive de Credores
Geracdo de RE

Guia de Devolucio

Guia de Recolhimento

Caminho (SIAFE): Guia de Devolucgao

Projetos

Guia de Devolucdo

2| Filtro

Contabilidade

Contetdo

Mamero

20256000312

2025GD00098

2025G000097

2025GD000%6

20256000095

2025GD00094

20256000093

2025GD00092

20256000091

2025GD000%0

2025G000089

2025GD0008E

20256000087

2025GD00086

INARLMNNNAS
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.1. EMISSAO DA GUIA DE DEVOLUGAO (GD)

Passo a passo:

1. Em Guia de Devolugao, clique em Inserir

Planejamento Apoio Administracio Relatdrios

=

Execucdo Org ari a0 F i C il Contratos e Convénios Folha de Pag

Acompanhamento de Execugdo de PD Guia de Devolugdo Execucdo > Execucdo Financeira > Guia de Devolucio

Blogueio Judicial 2| Filtro

Codigo de Barras

g Conteiido Limite de 1000 rl 1 guinseir [ Atterar [ Visualizar Copiar { Excluir iy Imprimir
cugdo de

Guia de Devolugio Nimero |UG Emitente Data Emissio |cod. UG Liguidante |oB | Valor

e Nzo ha dados para esta consulta.

Lista de Favorecido para OB
Nota de Aplicagio e Resgate
Ordens Bancarias

OB Orcamentéria

0B de Deducdo

OB de Retencio

0B de Transferéncia

OB Extra-orcamentdria
Programacies de Desembolso
PD Orgamentgria

PD de Retencio

PD de Transferéncia

PD Extra-orcamentdria
Registro de Envio

Relacdo de Envio ﬂ
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS
4.1. EMISSAO DA GUIA DE DEVOLUGCAO (GD)
Passo a passo:

2. Najanela “ldentificacao”, insira as informacdes nos campos Data Emissao e UG Emitente e em seguida selecione a opc¢ao Tipo

de Baixa: “Regularizacoes Contabeis”:

Acesso Rapido

Planejamento Execucdo Apoio

Execucdo Orgamentdria Execugdo Financeira Contabilidade Centratos e ConvEnios Folha de Pagamento Mensagens Acompanhamento Execugdo

Administracio Relatdrios

Projetos

Acompanhamento de Execucao de PD Inserir Guia de Devoluga?'o

Bloqueio Judicial

Identificacdo
Cddigo de Barras .
Conciliaciio Bancéria 2 )* Data Emissdo | 27/02/2025 &y Data de lancamento Nimero
Condiliacie de OB 3 © UG Emitente q& ‘
Consultar CADIN 4 * Tipo de Baixa | - Selecione - w

Consulta Logs Cadin

Consulta Logs Receita

Envio de OB

Execucdo de PD

Fechamento do Dia
Formalizacdo de Cota Financeira
Farmula (Oficio)

Geragdo de Arquivo de Credores
Geragdo de RE

Guia de Devolucdo

Guia de Recolhimento

Haver Financeiro

Importacdo da Receita
Importacdo das Restituigdes

Detalhamento - Seledone - 0B Complementares Processo Observacdo E Espelho Contabil 9 Histdrico

0rd pevolucies de Recursos - GRE

Domicilig

) Reqularizacées Contébeis

| Devoluggo para domiclio bancario diferente da 0B
Mota deoguisagao

otade Empen [ ]
vaor da 0B [ ]

UG Pagadora OB| | | |

Domicilio Bancario de Retornul |

Valor Devolvido
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.1. EMISSAO DA GUIA DE DEVOLUGAO (GD)

Passo a passo:

3. Na aba “Detalhamento”, informe os dados da Ordem Bancaria objeto da regularizacao:

Planejamento

Acesso Rapido

Execucdo Orcamentdria Execucao Financeira Contabilidade Contratos & ConvEnios Folha de Pagamento Mensagens Acompanhamento Execucdo

Acompanhamento de Execucdo de PD
Blogueio Judicial

Cadigo de Barras

Conciliacdo Bancdria

Condiliacdo de OB

Consultar CADIN

Consulta Logs Cadin

Consulta Logs Recsita

Envio de OB

Execucio de PD

Fechamento do Dia
Formalizacdo de Cota Financeira
Formula {Oficio)

Geragdo de Arguive de Credores
Geragdo de RE

Guia de Devolucdo

Guia de Recolhimento

Haver Financeiro

Importagdo da Receita
Importacdo das Restituicies

Inserir Guia de Devolucio

Identificacdo
* Data Emissdo | 27/02/2025 % Data de lancamento Nimero
* UG Emitente Q@
* Tipo de Baixa | Regularizacies Contabeis A
6 Detalhamento Itens Favorecidos Pagamentos 0B Complementares Processo Observacao E Espelho Contabil @ Histarico
7 ) Ordem Bancéria q L Y
Domidlio Bancario da OB | |
UG Liquidante | | |

Notade Linuidsio [ ]
Nota de Empenho ]

UG Pagadora OB | | | |

* Domidlio Bancario de Retorno [ - Selecione - ~]

Valor Devolvido

___________________________________________________________ N

OBS.: Ao informar o numero da Ordem Bancaria (OB),
o0s demais dados serdo automaticamente preenchidos.
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.1. EMISSAO DA GUIA DE DEVOLUGAO (GD)

Passo a passo:

4. Na aba “Itens”, selecione o Item que sera anulado e clique em “Devolucéao integral” ou “Devolugéao parcial”.

Acesso Rapido

Seja bem-vindo(a),

Exeauicio spoia

Execugio Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pa it Ac Execucdo

Projetos Administragio

a - . . = = i i =05
Acompanhamento de Execucdo de PD Inserir Guia de Devolugio Execucdo > Execucdo Financeira » Guia de Devolucio >

Blogueio Judicial Identificacso ——
Cddigo de Barras B

Concllacio Bancéria *Data Emissio [27/02/2025 BB Data delancamento  Namero

Condiliagio de 0B * UG Emitente Ot ®

Consultar CADIN * Tipo de Baixa | Regularizagies Contabeis ~

Consulta Logs Cadin Detalhament 8 Itens Favorecidos Pagamentos OB Complementares Processo Observacdo E Espelho Contabil 9 Histérico 9

Consulta Logs Receita

Envio de OB Contetido [} Devolver todos @ Limpar todos | (g Devolucdo integral ] Devolucdo pardal | [ C
Execucio de PD Tipo Patrimonial |Sl|la—item da Despesa |0perag5n Patrimonial |\|'in{ula;a'?n de Pagamento |dassiﬁ{a|;§n Complementar | Saldo Di

Fechamento do Dia

Formalizac3o de Cota Financeira
Férmula (Oficio)

Geragdo de Arquive de Credores
Geracdo de RE

Guia de Devolucdo

Guia de Recolhimento

Caso a opgao escolhida seja “Devolugéao parcial”, surgira uma tela para preenchimento da parcela de valor que sera devolvido.

Alterar Item da Guia de Devolucdo B

Tipo Patrimonial

Sub-item da Despesa

Operacdo Patrimonial
Vinculacdo de Pagamento 10

*vir (]

Confirmar Cancelar
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.1. EMISSAO DA GUIA DE DEVOLUGAO (GD)

Passo a passo:

5. Efetue o preenchimento das abas “Processo” € “Observacgao” e pressione o botao “Contabilizar”

Administracio Relatdrios Acesso Rapido

Planejamento Execucio Apoio

Execugdo Orgamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e ConvEnios Folha de Pagamento Mensagens Acompanhamento Execucdo

Projetos

a 3 . -
Acompanhamento de Execucdo de PD Inserir Guia de Devolucdo

Blogueio Judicial Identificacio
Codigo de Barras .
Condiiaciio Bancéria * Data Emissdo | 27/02/2025 B  Dpatade langamento  Mimero
Condiliacdo de OB * UG Emitente CJQ L
Consultar CADIN * Tipo de Baixa | Regularizagoes Contabeis A
; 11 12
I S Detalhamento Ttens Favorecidos Pagamentos 0B Complementares Processo Observacao E Espelho Contahbil @ Histarico
Consulta Logs Receita
Envio de OB Processo Obter da Ordem Bancaria |
Execucdo de PD Data do Processo Eﬁ
Fechamento do Dia Assunto
Formalizacdo de Cota Financeira Resumo
Formula (Oficio) Ano
Geragdo de Arquivo de Credores UG Ultimo Andamento
Geracio de RE Codigo Retorno Processo Eletronico

Guia de Devolucdo

Registro de Envio I

Relacdo de Envio

Sentenca Judicial de Blogueio

Solicitacdo de Cotas Financeiras 13 - o . - -

Tipe de Conciliacie Bancéria v ‘QB Contabilizar % Anular i Imprimir "ﬁh‘- Diagnostico Contabil | @ Salvar Bascunho | e Cancelar |
4 G >
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.1. EMISSAO DA GUIA DE DEVOLUGAO (GD)

Passo a passo:

6. Ao clicar no botao Contabilizar, sera disponibilizada uma caixa (imagem abaixo) para selegdo de quais documentos devem ser

estornados.

Contabilizar

Escolha o tipo de estorno a ser (@) Estorno de OB e PD
realizado (~ Estorno de OB, PD e NL

OEstumu de OB, PD, NL & NE
(") Estorno de OB, PD, NL, NE & NR.

14 QK Cancelar

7. Selecione quais documentos serao estornados e clique em OK.

‘[—) VOLTAR AO SUMARIO 14
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.1. EMISSAO DA GUIA DE DEVOLUGAO (GD)

Observacgao:

O roteiro de contabilizacdo podera ser verificado na aba “Espelho Contabil” da GD gerada.

Ela mostrara a contabilizagédo na conta contabil 1.1.3.8.1.02.19 - REGULARIZAGOES CONTABEIS.

Visualizar Guia de Devolugio
Identificacdo

* Data Emissdo  18/02/2025 Data de lancamento  18/02/2025 16:16:14 MNimero 2025GD00036
* UG Emitente 404310 A.C
* Tipo de Baixa Regularizagdes Contabeis

Tipo de estorno realizado Estorno de OB e PD

Detalhamento Itens Favorecidos Pagamentos 0B Complementares Processo Observacdo 155 Espelho Contabil @ Histdrico

Conta
Contabil
113810219 REGULARIZAQOES CONTABEIS
UG1
2XXXXXXXX PASSIVO /VPD C
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.1. EMISSAO DA GUIA DE DEVOLUGAO (GD)

Observacgao:

*kok

IMPORTANTE: O espelho contabil apresentado esta extremamente resumido para facilitar a compreensao. Entretanto, existem diversas
contas contabeis de todas as naturezas de informacgao que serdo movimentadas na anulacdo da execucao da despesa orcamentaria.

Registre-se que a anulacao da Nota de Empenho sera visualizada na aba Execug¢do Orcamentaria, Nota de Empenho, gerada de forma

automatica com novo nimero de documento de empenho. Portanto, o roteiro da anulagao da NE nao é apresentado no Espelho da GD.

ATENGAO! O registro a débito na conta contgbil 1.1.3.8.1.02.19 - Regularizagées Contabeis na UG acarretaréd LISCONTIR - EQUAGAO 289,
o qual sera regularizado conforme orientagées do item 4.3 desta Nota Técnica.

ATENGAO! A GD de regularizagbes contabeis para OB de Restos a Pagar s6 podera ser emitida para retificacdo da PD/OB, atendendo assim o
principio orgamentario da anualidade.
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.2. CORREGAO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA

Apds a emissao da Guia de Devolugao (GD) e consequente estorno dos documentos com incorrecdes, o usuario devera refazer

os documentos com os langcamentos contabeis corretos.

A quantidade de documentos que serao refeitos dependera de quais foram anulados, conforme opcao feita no momento da

contabilizacao da GD:

Contabilizar ]

Escolha o tipo de estorno a ser (g) Estorno de OB e PD
realizade ~ Estorno de OB, PD e NL

 Estorno de OB, PD, NL & NE

(") Estorno de OB, PD, NL, NE & NR—

Necessario refazer a OB/PD

Necessario refazer a OB/PD e NL
Necessario refazer a OB/PD/NL e NE
Necessario refazer a OB/PD/NL/NE e NR

]

0K Cancelar
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

EMISSAO DE EMPENHO (NE)

1. Nota de Empenho (NE)

Yokok
IMPORTANTE: As orientagcdes detalhadas para emissdo de Nota de Empenho — NE estdo previstas no Manual do Empenho da Despesa

emitido pela Superintendéncia de Normas Técnicas — SUNOT e disponivel para consulta no portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do
Estado - SUBCONT (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br).

2. Nota de Liquidacao (NL)

Yokok
IMPORTANTE: As orientagdes detalhadas para emissdo de Nota de Empenho — NE estdo previstas nho Manual do Liquidacdo da Despesa

emitido pela Superintendéncia de Normas Técnicas — SUNOT e disponivel para consulta no portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do
Estado — SUBCONT (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br).
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.3. EMISSAO DE PD/OB DE REGULARIZAGOES CONTABEIS DIVERSAS

Apds a correta execugdo da despesa orcamentaria até o Estagio “Liquidagcado”, a Unidade Gestora devera emitir uma
Programacao de Desembolso (PD) para efetuar a Regularizacao Contabil, baixando o saldo da conta contabil 1.1.3.8.1.02.19 -

REGULARIZAGOES CONTABEIS. | planciomeefEQUITPRRTN prosctos Aol Admimistroci

Execucho Orgamentd 9 | Execuglof a Contabidad G & Comvénk Folka de Pag: > B h. Execuch

Acomparhaments de Execugho de 70 - PD Orcamentéria

m”““;‘:mw 2/ Filtro
£33

Conchacho Banciie Contetdo

e e OB Nomero F‘(’Eﬂg«c ‘Pfgoéo-} ?:\h | Status Credor | Nome do Credor m“ Tipo de OB

Conmaltar CADIN

Congulta Logs Cadn

Censuita Logs Receta

Emvio de 08

Execacio de PO

Fechameto do Dn

Formalizacio de Cots Pmancers

Férmula (Ofico)

Geragho de Arguivo de Credores

Geragho de RE

Gula de Devolucho

Guna de Recoltumento

Haver Frmancesrs

Impertachs da Receta

Importagho das Resttules

Uiberacho de Limite Financesro 1

Usta de Faverecido para 00

Modelo de Projeciio de Execugio Finance

Nota de Apbcacio e Retgate

Ordens Banchrias

08 Oegamenting

08 de Deducho

OB de Retengho

OB de Trasaferinca

08 Extry-orgamenting

ProgramagSes de Desembolso

3 | PO Orcamentina

» PO de Retenclo

Para a regularizagédo tratada nesta Nota Técnica, sera confeccionada e executada uma PD - Programacgao de Desembolso.
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.3. EMISSAO DE PD/OB DE REGULARIZACOES CONTABEIS DIVERSAS

1. Clique em Inserir
2. Preencha os campos da janela “Identificagcdo”, marcando a opgdo “OB DE REGULARIZAGAO” e selecionando

“REGULARIZAGOES CONTABEIS DIVERSAS”.

Inserir PD Orcamentaria Execugdo > Execucdo Financeira > PD Orcamentaria > Inserir PD Orgamentaria
4 ) Identificacdo Status do documento Mo contabilizado
* Data Emissdo EEB Data de lancamento Mamero
* Data de Programacdo EEB
* Data de Vencimento EEB
* UG Liguidante Q Q 5
*Tipo de PD| Orgamentdria hd * OB de Regularizacdo ¥ | Regularizacdes contabeis diversas ¥
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.3. EMISSAO DE PD/OB DE REGULARIZACOES CONTABEIS DIVERSAS

3. Na aba “Detalhamento”, informe UG liquidante € a Nota de Liquidacao, além dos dados bancarios.

6 Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacao ] Espelho Contabil li— Historico
Tipo de Credor () PF @ PJ () CG () UG q L 7] q ®
* Nota de Liguidagdo | ] (-J( Q, 7
Matureza 8
Id. uso
Fonte

Detalhamento de Fonte
Convénio de Receita
Convénio de Despesa

Contrato

* UG Pagadora
* Domicilio Bancério de Origem
Domicilic Bancario de Destino
Competéncia |‘1’;“(!-)
Valor Total da PD 0,00

Ao informar a Nota de Liquidagéo, serdo automaticamente preenchidas as informagdes do Credor e demais dados orgamentarios.

ATENGCAO! As operacées de “Regularizacées Contabeis — Regularizagdo de Pagamento” sé estardo disponiveis caso o usudrio tenha
corretamente marcado “OB de regularizagcao” e selecionado a opgéao “Regularizagées Contabeis Diversas” na janela “Identificacdo”.

ATENGAO! Nos campos “Domicilio Bancério de Origem e Destino” o ususrio NAO DEVE INFORMAR A CONTA UNICA DO ESTADO (237 -
6898 - 000000027).
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.3. EMISSAO DE PD/OB DE REGULARIZAGOES CONTABEIS DIVERSAS

4. Na aba “Itens”, clique em Inserir.

5. Com o Tipo Patrimonial e Item Patrimonial (Sub-item da Despesa) adequados, selecione a Operacao

Patrimonial “Regularizag6es Contabeis — Regularizacdao de Pagamento”.

6. Insira o valor e vinculagdo de pagamento e clique em Confirmar.

Identificacdo Status do documento  Contabilizade

Publicada
* Data Emissdo Data de lancamento Nimero
Data de Programacdo

Data de Vencimento
* UG Liguidante

* Tipa.de PD OB de Regularizacio ¥ RegularizagBes contabeis diversas
Detalhame 9 Itens Pagamentos PD Complementares Processo Observacdo E Espelho Contabil @ Histdrico Assinatura Eletrdnica
2| Filtro
Conteido

1 0 *lnserir B Alterar Visualizar " Excluir B Pagar todos ‘ Limpar todos ‘ Pagamento integral

|0perag§o Patrimaonial |\F|nculagéo de F |Classiﬁ(ag§o Ci |
|6034 - ReqularizacBes Contabeis - R izacio de P tr | | |

Tipo Patrimonial |Sub-|bem da Despesa

Valor

s Contabilizar @ Anular & Imprimir i Eloquear i Desbloguear aﬂ[‘ Diagndstico Contabil da OB | aﬂr Diagndstice Contdbil | Al sair |
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.3. EMISSAO DE PD/OB DE REGULARIZAGOES CONTABEIS DIVERSAS

7. Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observacao”.

8. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme no botédo Sim.

Identificacio Status do documento

* Data Emissdo Data de langamento Nimero
Data de Programacdo
Data de Vencimento
* UG Liquidante

* Tipo de PD 0B de Regularizacio ¥ Regularizacfes contabeis diversas
Detalhamento Ttens Pagamentos PD Complementares Processo Observacdo E Espelho Contabil 9 Histdrico Assinatura Eletronica
Processo 11 12
Data do Processo
Assunto
Resumo
Ano

UG Ultimo Andamento
Codigo Retorno Processo Eletrénico

13 )% Contabilizar &, Anular | g Imprimir ﬁ Bl ' b Desbl

e

sstico Contabil da 08 | | Diagnstico Contabil | 4l sair |
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.3. EMISSAO DE PD/OB DE REGULARIZAGOES CONTABEIS DIVERSAS

9. Apds a confecgao da PD Orgamentaria, a mesma devera ser executada para que seja realizado o crédito na conta
transitéria 1.1.3.8.1.02.19 - Regularizagbdes Contabeis.

Tal comando ir4 gerar uma ORDEM BANCARIA - OB.

10. Ordem Bancdria gerada ira realizar a baixa do LISCONTIR - EQUACAO 289. Para consultar o documento, o usuério

devera seguir o caminho:

14 Execucio Projetos Apoio Administracio Relatérios Acesso Rapido [ Seja bem-vindo(a), Exercicio

Execugdo Orgaimen’ 1 5 o Fi i C ilidads Contratos e Convénios Folha de Execucdo

a ) = = = ras
Acompanhamento de execucdo de PD OB Orcamentaria Execucdo > Execucdo Financeira > OB Orcamentaria

Blogueio Judicial >| Filtro
Codigo de Barras =

Concliagio Banciria Contetido Limite de 1000 registn"os. g Inserir [ Alterar Visualizar [ Alterar Ratam? 0B Copiar Tgf Excluir iy Imprimir 5 Imprimir Espelhos
Condiiacio de OB ‘ UG |uG |pata | | | | uG | | Status de J | | Tipo de Qtd. Assinatura
Nimero Emitent Pagado| Emissdo | Status | Tipo|Finalidade | Tipo de 0B |Credor Nome do Credor Liuidaf Valor| Competéndia |Envio GOl Processo RE ) | izac3 Ges| Digital Vinculacdo de Pag:

Consultar CADIN
Consulta Logs Cadin
Consulta Logs Receita
Envio de OB
Execucio de PD
Fechamento do Dia

- »

Formalizacdo de Cota Financeira
Férmula (Oficio)

Geracdo de Arquivo de Credores
Geracdo de RE

Guia de Devolugdo

Guia de Recolhimento

Haver Financeiro

Importacdo da Receita
Importacdo das Restituicdes
Liberacdo de Limite Financeiro j
Lista de Favorecido para OB

Modelo de Projecdo de Execucdo Finance

Nota de Aplicacdo e Resgate
Ordens Bancarias
1 6 OB Orcamentaria
0B de Deducao
I OB de Retencdo
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4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.3. EMISSAO DE PD/OB DE REGULARIZAGOES CONTABEIS DIVERSAS

11. O roteiro de contabilizagao podera ser verificado na aba “Espelho Contabil” da OB gerada.

Status do documento Contabilizado

Identificacdo
* Data Emissdo Data de lancamento Ndamero
* UG Emitente
*Tipo de OB Prioridade Normal
* 0B de Regularizacdo v OB ja encaminhada ao banco Liberagdo de cota 7
Detalhamento Ttens 0BC es Processo Observacdo £ Espelho Contabil Registro de Envio Guia de Devolucdo ) Histdrico
>/ Filtro
\ Lancamentos contabeis @ Detalhamento da Conta i Imprimir
Evento |Conta contabil |Nome da conta contabil [Conta comrente valor| C/T Mé&s|Data emissdo |Estorno
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4.4. CASOS ESPECIAIS
4.4.1 Regularizacao de Fonte de Recursos

Quando a regularizacdo de pagamento ensejar alteracdo na Fonte de Recursos, o procedimento devera ser
realizado da seguinte forma:

1. A UG pagadora devera emitir uma Guia de Devolucao (GD) utilizando a opcdo BANCO, e nao GD de
Regularizacao Contabil, para garantir que a devolucao nao fique vinculada a fonte de recursos original.

Isso se deve a estrutura contabil da conta 113810219, que vincula o ativo a fonte especifica do pagamento original.

2. Apéds aemissdo da GD BANCO pela UG pagadora, a UG emitente devera:
* Estornar a Nota de Liquidacéo e a Nota de Empenho correspondentes.
* Reemitir as respectivas Notas e a Programacao de Desembolso (PD) na fonte de recursos correta.
* Selecionar a opcao “OB DE REGULARIZAGCAO - OB ja encaminhada ao banco”.

Obs.: Esseitem 4.4.1 também se aplica para UG’s distintas.

4.4.2 Regularizacao de PD Extraorcamentaria

Quando necessaria a anulacao de PD Extraorcamentaria, esta devera ser realizada através da emissdo de uma
Guia de Devolugcao - GD, marcando a opcdo BANCO e, posteriormente, devera ser emitida uma nova PD

Extraorcamentaria selecionando a opcdo “OB DE REGULARIZAGAO - OB ja encaminhada ao banco”.
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1

4.4. CASOS ESPECIAIS

4.4.3 Regularizacao de PD de Retencao

Quando necessaria correcao de informacdes em PD de Retencgao, o usuario devera marcar a opgao BANCO, na aba

“Detalhamento”, e inserir a Ordem Bancaria (OB) gerada na execucao da PD de retencao.

Inserir Guia de Devolucédo
Identificacdo

* Data Emissdo ) Data de lancamento Nimero
* UG Emitente Qe

2 Tipo de Baixa [Banco v] 0 Domidilio Bancario de Retorno é o mesmo informado na Ordem Bancéria a ser devolvida.

Detalhamento Itens Pagamento 0B Complementares Processo Observacdo Espelho Contabil & Historico
3 ) Ordem Bancaria Q. Q,
Domicilio Bancério da OB
UG Liquidante
Nota de Liquidacdo
Nota de Empenho

Valor da OB |

UG Pagadora OB
Domicilio Bancario de Retorno

Valor Devolvido 0,00

*kok

IMPORTANTE: Quando o domicilio Bancario de origem for a Conta Unica, o érgao devera solicitar a emissdo da Guia de

Devolugio ao Tesouro Estadual.
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4.4. CASOS ESPECIAIS

4.4.3 Regularizacao de PD de Retencao

Na aba “itens”, selecione a linha conforme o nimero da NL e NE que sera estornada informando se a devolugao

sera integral ou parcial.

Inserir Guia de Devolucio
Identificacdo

* Data Emissdo % Data de langamento Mdmera

* UG Emitente Q&

* Tipo de Baixa | Banco | O Domidlio Bancério de Retorno & o masmo informado na Ordem Bancaria a ser devolvida.

Detalhamento| 4 )Itens Favorecidos Pagamentos 0B Complementares Processo Observacdo E Espelho Contabil el Histarico

Contetdo

Tipo Patrimonial |5ub—item da Despesa |0perau;50 Patrimonial |‘u"|nculaga?'n de Pagamento
Mao ha dados para esta consulta.

Execucdo > Execucdo Financeira > Guia de Devoluca¥

Status do documel

) Histdrico

5
[ Devolver todos ’ Limpar todu. gDevolugéo integral @ Devolucdo pardal a Devolucdo proporcional

nento | Classificacdo Complementar I saido visponivel Valor

Apés proceder a correcao dos documentos necessarios, devera ser emitida uma nova PD de Retencgéo selecionando

a opcdo “OB DE REGULARIZAGAO - OB ja encaminhada ao banco”.
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RIO DE JANEIRO, 03 DE FEVEREIRO DE 2026.

A consideracéo superior.

ERICO PALMA SOARES DE ARAUJO
Assistente da Coordenadoria de Producao de Normas Contabeis
ID: 5033372-0, CRC/RJ 137798/0-0

A consideracgido do Superintendente de Normas Técnicas, para apreciacio e deliberacao.

CAMILA CRISTINA DOS SANTOS ARAUJO
Coordenadora de Produgdo de Normas Contabeis
ID: 5103858-7, CRC/RJ 122545/0-0

De acordo.
Encaminhe-se a Sr2. Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.

RONIE LIMA DELUIZ
Superintendente de Normas Técnicas
ID: 5017135-6, CRC/RJ 127891/0-2

De acordo. Publique-se.

BRUNO CAMPOS PEREIRA
Subsecretario Adjunto De Contabilidade
ID 5015469-9, CRC/RJ 117.088/0-0
YASMIM DA COSTA MONTEIRO

Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado
ID 4461243-5, CRC/RJ 114.428/0-0
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CONSIDERACOES FINAIS

Historico de atualizagcoes

Versao

Descricao

COMUNICA/

RESPONSAVEL

16/03/2017

07/03/2018

1.0

1.1

Texto original, Nota Técnica 004/2017

Inclusdo de quadros informativos nas consideragdes iniciais e no item
5, informando que: a GD de regularizagbes contabeis é utilizada
apenas na retificagcao de langamentos gerados por Ordem bancaria
Orgamentaria (OBO) gerada no mesmo ano que o da GD; Para os
outros tipos de PD/OB as orientagcdes estdo descritas no Manual de
Pagamento; e a GD para retificacdo de Pagamento de RPP deve
contemplar o estorno, apenas da PD/OB.

Suellen Moreira Gonzalez (Diretora de
Pesquisas e Estudos Contabeis), Bruno
Campos Pereira
(Coordenador de Produgao de Normas e
Estudos Contabeis), Thiago Justino de Sousa
(Superintendente de Normas Técnicas Em
Exercicio), Francisco Pereira Iglesias
(Contador Geral do Estado do Rio de Janeiro)

Bruno Campos Pereira
(Coordenador de Produgéo de Normas e
Estudos Contabeis), Thiago Justino de Sousa
(Superintendente de Normas Técnicas Em
Exercicio), Francisco Pereira Iglesias
(Contador Geral do Estado do Rio de Janeiro)
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CONSIDERACOES FINAIS

Historico de atualizagcoes

COMUNICA/

Descricao .
RESPONSAVEL

Tatiana Gomes (Diretora do Departamento de
Notas Técnicas), Hugo Freire Lopes Moreira
(Coordenador de Produgédo de Normas e
10/12/2018 1.2 Inclusao do item 5.4 que trata de casos especiais onde nao se deve utilizar a Estudos Contabeis), Carlos César dos Santos

opgao “Regularizagcdes Contabeis” Soares (Superintendente de Normas
Técnicas) e Stephanie Guimaraes da Silva
(Subsecretaria de Contabilidade Geral do

Estado)

Erico Palma Soares de Aradjo (Assistente
Técnico), Camila Cristina dos Santos Araujo
(Coordenadora de Produgéao de Normas

- Exclusao do item 3. Contas contdbeis especificas da nota técnica; Contabeis), Ronie Lima DeLuiz

- Texto alterado do item 5.4.1 Regularizacao de Fonte de Recursos entre

- . ~ . (Superintendente de Normas Técnicas),
03/02/2026 1.3 UG’s, que, com a exclusao do item 3, passou a ter a redagao como item 4.4.1 . o
Regularizacao de Fonte de Recursos entre UG’s. Bruno Campos Pe'r'elra (Subsecreicano
- Atualizagao do layout da Nota Técnica. Adjunto de Contabilidade) e Yasmim da

Costa Monteiro (Subsecretaria de
Contabilidade Geral do Estado)
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CONSIDERACOES FINAIS

Canais de comunicacao

Para sugestoes de melhoria da didatica ou do conteudo desta Nota Técnica, para relatar algum erro identificado na
NT ou para solucionar um problema nao localizado no material, colabore com a Equipe da SUNOT e compartilhe a

informacgéo através de COMUNICA:

PORTAL DA CONTABILIDADE - SUBCONT

https://portal.fazenda.rj.gov.br/contabilidade/
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