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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Fazenda

PORTARIA SEFAZ/SUBCONT N° 034 DE 06 DE JANEIRO DE 2026

DISCIPLINA OS PROCEDIMENTOS
RELATIVOS AO CADASTRO E
CONFORMIDADE DE USUARIOS NO
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E
CONTABIL DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO — SIAFE-RIO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A SUBCSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DA SECRETARIA DE
ESTADO DE FAZENDA, no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas pelo art. 2° do anexo IV do
Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda, aprovado pela Resolugdo SEFAZ n° 48, de 18 de
junho de 2019, e

CONSIDERANDO:

- que a Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado — SUBCONT, integrante da
estrutura da Secretaria de Estado de Fazenda, é o Orgdo Central de Contabilidade do Estado do Rio de
Janeiro;

- as diretrizes contidas no Decreto Estadual n® 46.794, de 15 de outubro de 2019, que dispoe
sobre o Sistema de Contabilidade Estadual,;

- 0 disposto no Decreto Federal n° 10.540, de 05 de novembro de 2020, que versa sobre o
padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Or¢amentaria, Administra¢ao
Financeira e Controle — SIAFIC;

- a necessidade de assegurar a seguranca do sistema e a integridade dos dados relativos a
gestdo orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil das Unidades do Governo Estadual;

- a necessidade de descentralizar e modernizar o processo de credenciamento de gestores de
usuarios e de operadores do SIAFE-Rio; e

- o constante dos autos do processo n° SEI-040004/000001/2026,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar os procedimentos referentes ao cadastro, habilitagdo e conformidade de
usuarios no Sistema Integrado de Gestao Orcamentaria, Financeira e Contabil do Estado do Rio de Janeiro
— SIAFE-RIO.

CAPITULO I



DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Para os fins desta Portaria, adotam-se as seguintes defini¢des:

I - Gestor-geral de usudrio: servidor designado pela Subsecretaria de Contabilidade Geral
do Estado, responsavel por gerenciar o credenciamento dos Gestores de Usudrios Setoriais;

IT - Gestor de usudrio setorial: servidor designado pelo Ordenador de Despesas de cada
orgdo ou entidade, responsavel pelo cadastramento e habilitagdo de usuérios no sistema SIAFE-Rio;

IIT - Usuadrio: pessoa cadastrada e habilitada, pelo Gestor de Usudrio Setorial, para acessar e
operar o sistema SIAFE-Rio de acordo com as transa¢des/funcionalidades atribuidas ao seu perfil de
acesso;

IV - Perfil de acesso: conjunto de transagdes/funcionalidades atribuidas a um usuario;

V - Transacao/funcionalidade: unidade operacional do sistema, correspondente a atividades
de inser¢ao ou consulta de dados;

VI - Security: sistema estruturante de seguranga responsavel pelo controle do acesso ao
sistema;

VII - Gestor de Convénios: servidor designado pelo Ordenador de Despesas de cada 6rgao
ou entidade, responsavel pela gestao do modulo de convénios; e

VIII - Gestor de Contratos: servidor designado pelo Ordenador de Despesas de cada 6rgao
ou entidade, responsavel pela gestdo do modulo de contratos.

Art. 3° As disposi¢des desta Portaria aplicam-se aos 6rgdos da Administragdo Direta e as
entidades da Administragdo Indireta, incluindo Autarquias, Fundag¢des, Fundos Especiais, Empresas
Publicas e Sociedades de Economia Mista, integrantes dos orcamentos Fiscal e da Seguridade Social.

Paragrafo Gnico. As normas desta Portaria aplicam-se, no que couber e sem prejuizo de sua
autonomia e respectivas competéncias, aos Poderes Legislativo e Judiciario, ao Ministério Publico, ao
Tribunal de Contas e a Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 4° O perfil de acesso de consulta geral é restrito aos Orgios Centrais de Contabilidade,
Orgamento, de Financgas, do Sistema de Controle Interno e do Controle Externo.

§ 1° A solicitagdo deverd ser formalizada pelo titular do o6rgdo ou entidade, com
compromisso de observancia as normas vigentes.

§ 2°Em casos excepcionais, devidamente justificados, a SUBCONT podera autorizar a
concessao de perfil de consulta geral para 6rgaos ou entidades que ndo se enquadrem no caput.

CAPITULO 11

DO SISTEMA ESTRUTURANTE DE SEGURANCA

Art. 5° O Security visa garantir o acesso controlado aos recursos do SIAFE-Rio, conforme
perfil atribuido ao usuario cadastrado.



Art. 6° Sao premissas do Sistema Security:

I - Funcionalidades atribuidas a usuarios com diferentes niveis de acesso;
II - Responsabilidade dos usuérios quanto a veracidade das informagdes inseridas;
IIT - Conformidade de usuarios realizada pelos Gestores de Usuarios;

IV - Relatorios de rastreamento com identificacao de usuario, CPF, data, hora, UG e dados
acessados;

V - Acesso exclusivo a usuarios devidamente cadastrados;

VI - Utilizagdo obrigatéria de e-mails corporativos;

VII - Identifica¢ao do usuario por CPF e senha de uso exclusivo;

VIII - Vinculagao entre perfil de acesso e atribui¢des da fungcdo desempenhada;

IX - Escolha criteriosa dos Gestores de Usuarios, com base em confianca e idoneidade; e

X - Validagao de acesso por autenticagdo multifator.

Paragrafo tnico. O mdédulo SECURITY especificara usudrios, funcionalidades e niveis de
acesso autorizados.

CAPITULO 111

DAS ATRIBUICOES

Art. 7° - Compete aos agentes do sistema:

I - Gestor-Geral de Usuadrios:

a) Credenciar ou descredenciar gestores de usudrios;

b) Manter controle atualizados dos usuarios do sistema;

c¢) Cadastrar os usuarios em todos os niveis de acesso;

d) Gerenciar perfis de acesso ao sistema;

e) Arquivar digitalmente os formulérios de credenciamento; e

f) Zelar pela manuten¢do de usuarios com acesso compativel as suas func¢des, promovendo
a exclusdo ou readequac¢do imediata em caso de desligamento ou alteragdo de atribuigdes.

IT - Gestores de Usudarios Setoriais:

a) Cadastrar e excluir usuarios do 6rgao ou entidade de vinculagao;

b) Descredenciar usuarios que violem normas de seguranca;

c¢) Garantir a concessao de perfil de acesso adequado as fungdes dos usudrios;
d) Arquivar digitalmente os formularios de credenciamento dos usudrios; e

e) Realizar a Conformidade de Usuarios nas respectivas unidades gestoras.



IIT - Usuarios:
a) Manter sigilo das informagdes acessadas;
b) Zelar pela conformidade dos dados imputados e documentos gerados no sistema; e

c¢) Responder pelas a¢cdes ou omissdes relativas ao uso indevido do sistema.

IV — Gestor de Contratos:
a) Cadastrar, editar e visualizar contratos;
b) Realizar a altera¢do dos dados da tipificagdo de contratos; e

c) Reativar contratos excluidos.

IV — Gestor de Convénios:

a) Cadastrar, editar e visualizar convénios;

b) Cadastrar, anular e visualizar detalhamento de dotagdo de convénio;
c) Realizar alteragdo especial de convénio; e

d) Reativar convénios excluidos.

§ 1°A fungdo de Gestor-Geral de Usuarios ¢ atribuida aos servidores lotados na
Superintendéncia de Gerenciamento dos Sistemas Contabeis — SUGESC.

§ 2°0 Gestor de Usuarios que necessitar atribuir a si perfil de acesso ampliado devera
solicitar autorizagdo a SUGESC, por mensagem comunica para a UG 200299.

§ 3° Os Gestores de Usuarios deverdo estar cientes de suas responsabilidades e cumprir, de
forma estrita, as determinagdes relativas a seguranca nos processos de cadastramento e desligamento de
usudrios, bem como no uso do sistema em sua integralidade, de modo a assegurar a integridade, a
confiabilidade e o adequado controle dos dados de gestao orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil
no ambito do Governo Estadual.

§ 4° Compete a todos os usudrios assegurar o uso exclusivo e intransferivel das credenciais,
sendo vedada a utilizagdo por terceiros.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS PARA CADASTRAMENTO

Art. 8° Procedimentos para cadastramento:

I - Gestores:

a) Os orgaos e entidades deverdo indicar entre 2 (dois) e 3 (trés) servidores para atuarem



como Gestores de Usudrios, Gestores de Contratos e Gestores de Convénios de suas respectivas Unidades
Gestoras, mediante oficio assinado pelo Ordenador de Despesas.

b) Nos casos em que a pessoa indicada para atuar como gestora de usuarios, contratos ou
convénios também exer¢a a funcdo de ordenador de despesa secundario, o oficio de indicagcdo devera
conter, obrigatoriamente, a assinatura do ordenador nato.

II - Usuarios:

a) Para fins de cadastramento no sistema, devem ser informados ao Gestor de Usudrios os
dados pessoais do usudrio (nome, CPF e e-mail institucional), a UG na qual estd lotado e o perfil de acesso
correspondente a sua area de atuagdo, compativel com a fung¢do que exerce.

b) Os orgdos e entidades, deverdo instruir um processo administrativo, no Sistema
Eletronico de Informag¢des do Estado do Rio de Janeiro - SEI-RJ, por meio do Tipo Processual
“Financeiro: Termo de Responsabilidade - SIAFE-Rio”, a ser encaminhado para a Unidade
SEFAZ/COOGSSC.

c) Os orgdos e entidades ndo obrigados a utilizagdo do SEI-RJ deverdo formalizar a

solicitacdo prevista na alinea a por meio de anexo a mensagem enviada pelo modulo “Comunica” do
Sistema SIAFE-Rio, direcionada a UG 200299 — SUBCONT/SUGESC.

d) O formuléario “Termo de Responsabilidade de Utilizacdo do SIAFE-Rio” devera ser
preenchido diretamente no SEI-RJ e devera conter a assinatura do usudrio e do Gestor de Usudrios do
STAFE-Rio ou Ordenador de Despesas do 6rgdo ou entidade.

Art. 9° As solicitagdes de inclusdo de novos usuarios somente serdo deferidas apos o
atendimento do disposto no inciso II do artigo 8°.

§ 1°0 acesso para registro de documentos e consultas no SIAFE-Rio, somente sera
autorizado ap6s o prévio cadastramento e habilitagdo dos usudrios no sistema.

§ 2° O usuario devera solicitar ao seu respectivo Gestor de Usuarios qualquer alteracao de
perfil e/ou de nivel de acesso que se faca necessaria.

CAPITULO V

DA CONFORMIDADE DE USUARIOS

Art. 10. A Conformidade de Usuérios tem por objetivo automatizar a rotina periddica de
confirmag¢do ou desativagdo de usudrio pelo proprio Orgdo ou Unidade Gestora (UG), por intermédio de
seu Gestor de Usuarios devidamente habilitado.

§ 1° Para assegurar a regularidade e a atualizacdo dos cadastros de usuarios no sistema, a
conformidade devera ser realizada trimestralmente pelos Gestores de Usuérios.

§ 2°0O prazo para a execucao da conformidade sera de 7 (sete) dias corridos, contados a
partir das seguintes datas de referéncia trimestrais: 1° de fevereiro, 1° de maio, 1° de agosto ¢ 1° de



novembro.

§ 3°A ndo realizagdo da conformidade de usuarios no prazo estabelecido implicara a
inativacao automatica dos respectivos acessos no sistema.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Todo ato ou fato praticado por usuarios do SIAFE-Rio que configure mau uso do
sistema ou violagcdo das normas de seguranca estabelecidas acarretard o imediato descredenciamento do
usudrio, com comunica¢do do ocorrido a instancia superior competente, sem prejuizo da aplicacao das
sangdes penais e administrativas cabiveis.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes
em contrario, em especial a Portaria SUBCONT n° 018, de 22 de dezembro de 2022.

Rio de Janeiro, 06 de janeiro de 2026.

YASMIM DA COSTA MONTEIRO
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

ANEXO UNICO

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE UTILIZACAO DO SIAFE-RIO

Eu, Identidade = Funcional = N°
, CPF N° com vinculo junto a Secretaria / Orgdo
declaro, para os devidos fins, que tenho pleno conhecimento
das minhas responsabilidades no uso do Sistema Integrado de Gestdo Or¢camentéria, Financeira
e Contabil do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio, bem como das minhas atividades
realizadas neste sistema.

Declaro ainda estar ciente de que a senha de acesso ao SIAFE-Rio ¢ de uso pessoal,
intransferivel e de meu conhecimento exclusivo, sendo de minha inteira responsabilidade todo
e qualquer prejuizo causado pelo fornecimento de minha senha a terceiros, independentemente
do motivo.

Por fim, ¢ do meu conhecimento que o descumprimento do objeto deste TERMO sujeitara o
agente a apuracao de responsabilidade funcional, sem prejuizo das medidas civis e penais
cabiveis.



Este formulario devera ser preenchido e assinado eletronicamente pelo servidor a ser cadastrado e pelo Gestor de
Usudrios do SIAFE-Rio ou ordenador de despesas principal ou secunddrio.

"I Documento assinado eletronicamente por Yasmim da Costa Monteiro, Subsecretaria, em 08/01/2026,
;EEI!: Llil’ as 16:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n?
eletrénica 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.
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A0 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
o ﬂﬁl‘-‘ http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
-F'i o

A

‘-L"'.,':"l:; acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cddigo verificador 122114496 e
T 0 codigo CRC F2150F4A.

Referéncia: Processo n2 SEI-040004/000001/2026 SEIn2 122114496
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