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1 CONSIDERAGOES INICIAIS

A Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro — SEFAZ/RJ, através da

Superintendéncia de Normas Técnicas da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado e por
meio da Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis — COPRON, entendendo que
a capacitacdo dos agentes publicos estaduais depende de referenciais técnicos para auxilia-los,
apresenta o MANUAL DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, que tem como objetivo
oferecer aos Gestores Publicos, bem como aos profissionais de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico; Auditoria; Diretores de Departamentos Gerais de Administracdo Financeira (DGAF’S),
Agentes Responsaveis pelo Patrimbnio Publico e todos aqueles que lidam na area de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, Controle, Administracdo Financeira e Auditoria, um suporte
documental, por meio do qual serao disponibilizadas informacdes sobre a execug¢do dos processos
da Administragdo Publica Estadual no Sistema Integrado de Administracao Financeira do Estado

do Rio de Janeiro - SIAFE-RIO, contribuindo para a padronizacao de praticas e procedimentos

contdabeis dos contratos administrativos basicos.

Este MANUAL DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS n3do esgota o assunto
pois é, por sua natureza, extremamente dindmico e nao substitui o conhecimento da legislacdao
orcamentaria, contabil e financeira conforme determina a Lei Federal n. 2 4.320, de 17 de mar¢o
de 1964; a Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n2 101, de 02 de maio de 2000; as
diretrizes constantes no Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Estado do
Rio de Janeiro, aprovado pela Lei Estadual n.2 287, de 04 de dezembro de 1979, e seus Decretos
regulamentadores; Resolucdes; Portarias; as normas da Rede Logistica da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo - SEPLAG e Deliberag¢des do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
/ TCE-RJ.

Atualmente existem dois regimes juridicos sobre os contratos bdasicos firmados pela
administracdo publica: os contratos de direito privado e os contratos de direito publico.

Para os contratos regidos pelo direito publico (contratos administrativos propriamente
ditos), tivemos um periodo de transicdo entre as normas entdo vigentes (Lei Federal n.2 8.666, de
21 de junho de 1993; a Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002 e os artigos 1 a 47 da Lei
Federal n212.462, de 04 de agosto de 2011) e a nova Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos
(Lei Federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021). O periodo de transicdo foi de abril de 2021 até
dezembro de 2023. A partir de 2024, os processos licitatérios e de contratacdo devem atender
obrigatoriamente a Lei Federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

Os contratos da administracdo de empresas estatais que explorem atividade econémica de
producdo ou comercializagcdo de bens ou de prestacdo de servicos sdo regidos pela Lei Federal n2
13.303, de 30 de junho de 2016, e pelos preceitos do direito privado.
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ATENCAO
I - Nao sdo objetos dos procedimentos tratados neste Manual os contratos

administrativos especiais:

e de concessdo e permissdo da prestacao de servigos publicos (Lei Federal
n? 8.987, de 13 de fevereiro de 1995),
das parcerias publico-privadas (Lei Federal n? 11.079, de 30 de
dezembro de 2004),
da contratacdo de consorcios publicos (Lei n2 11.107, de 6 de abril de
2005) e dos servicos de publicidade prestados por intermédio de
agéncias de propaganda (Lei Federal n2 12.232, de 29 de abril de 2010).

Il - Ndo se subordinam ao regime da Lei n2 14.133/2021:

e contratos que tenham por objeto operagdo de crédito, interno ou
externo, e gestao de divida publica, incluidas as contratacdes de
agente financeiro e a concessao de garantia relacionadas a esses
contratos;
contratagoes sujeitas a normas previstas em legislagao prépria.

A Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro (SEFAZ-RJ), através da
Superintendéncia de Normas Técnicas (SUNOT) da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado
(SUBCONT) e por meio da Coordenadoria de Atendimento e Orientagdao Contabil (COAT), esta a
disposicao de todos para receber sugestdes, criticas, bem como para elucidar duvidas sobre
qualquer assunto contido neste MANUAL, através de mensagem COMUNICA para a Unidade
Gestora n2 200800, conforme Oficio Circular GAB/SUBCONT n2 001/2018.

OBSERVACOES

> Duvidas relacionadas a aplicagdo da legislagdo vigente devem ser

encaminhadas a Assessoria Juridica dos 6rgaos e empresas estatais.

Neste manual os valores citados sao os fixados originalmente nas leis. A
atualizacdo anual desses valores por legislagio federal deve ser

acompanhada pelas unidades executoras.
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2 LEGISLACAO APLICADA

De acordo com Hely Lopes Meirelles, a instituicao do contrato é tipica do Direito Privado,
sendo “utilizada pela Administracdo Publica na sua pureza origindria (contratos privados realizados
pela Administracdo) ou com as adaptacdes necessarias aos negodcios publicos (contratos
administrativos propriamente ditos)”. !

Segundo Maria Sylvia Zanella Di Pietro, “o conceito de contrato ndo é especifico do direito
privado, devendo ser dado pela teoria geral do direito”.? O contrato administrativo é uma espécie
do género “contrato”.

Pela teoria geral, prevista no Novo Cddigo Civil, Lei n? 10.406, de 10 de janeiro de 2002,
todo contrato (tanto o privado quanto o publico) deve observar os principios basicos que visam
resguardar a liberdade, a seguranca, sua funcao social e a boa-fé objetiva. Portanto, os contratos
administrativos regulam-se pelas suas cldusulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-
Ihes subsidiariamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito
privado, notadamente em alguns aspectos pontuais do Cdédigo Civil que, de acordo com Alice
Gonzalez Borges, requerem maior destaque e mais detido exame: 3

4 Abuso da personalidade juridica (art. 50);

“Art. 50. Em caso de abuso da personalidade juridica, caracterizado pelo desvio de
finalidade ou pela confusdo patrimonial, pode o juiz, a requerimento da parte, ou do
Ministério Publico quando Ihe couber intervir no processo, desconsidera-la para que os
efeitos de certas e determinadas relacGes de obrigacdes sejam estendidos aos bens
particulares de administradores ou de socios da pessoa juridica beneficiados direta ou
indiretamente pelo abuso.”

v Abuso de direito (art. 187);

“Art. 187. Também comete ato ilicito o titular de um direito que, ao exercé-lo, excede
manifestamente os limites impostos pelo seu fim econémico ou social, pela boa-fé ou pelos
bons costumes.”

v Func3o social do contrato (art. 421);
“Art. 421. A liberdade contratual serd exercida nos limites da fungdo social do contrato.
(Redagdo dada pela Lei n? 13.874, de 2019)
Paragrafo Unico. Nas relages contratuais privadas, prevalecerdo o principio da intervencgado
minima e a excepcionalidade da revisdo contratual.”

! Helly Lopes Meireles, Direito Administrativo Brasileiro, Ed. Malheiros Editores, 412 edi¢do, pagina 232.
2 Maria Sylvia Zanella Di Pietro, Direito Administrativo, Ed. Atlas, 112 edi¢3o, pagina 234.
3 Reflexos do Cédigo Civil nos contratos administrativos, artigo publicado no site Jus.com.br.



SUBSECRETARIA DE . *
CONTABILIDADE GERAL DOESTADO Secretaria de 7 g GOVERNO
———

SUBCONT FAZENDA

RIO DE

4 Boa fé nos contratos (art.422);

“Art. 422. Os contratantes sdo obrigados a guardar, assim na conclusdo do contrato, como
em sua execugao, os principios de probidade e boa-fé.”

4 Inadimplemento das obriga¢Ges (art. 389);

“Art. 389. Nao cumprida a obrigacdo, responde o devedor por perdas e danos, mais juros e
atualizacdo monetaria segundo indices oficiais regularmente estabelecidos, e honorarios de
advogado.”

4 Enriquecimento sem causa (art. 884);

“Art. 884. Aquele que, sem justa causa, se enriquecer a custa de outrem, serd obrigado a
restituir o indevidamente auferido, feita a atualizagdo dos valores monetarios.

Paragrafo Unico. Se o enriquecimento tiver por objeto coisa determinada, quem a recebeu
é obrigado a restitui-la, e, se a coisa ndo mais subsistir, a restituicdo se fara pelo valor do
bem na época em que foi exigido.”

v Onerosidade excessiva (art. 478, 479 e 480);

“Art. 478. Nos contratos de execugao continuada ou diferida, se a prestacdo de uma das
partes se tornar excessivamente onerosa, com extrema vantagem para a outra, em virtude
de acontecimentos extraordinarios e imprevisiveis, poderd o devedor pedir a resolugdo do
contrato. Os efeitos da sentenca que a decretar retroagirdo a data da citacao.

Art. 479. A resolugdo poderad ser evitada, oferecendo-se o réu a modificar equitativamente
as condic¢Oes do contrato.

Art. 480. Se no contrato as obrigacGes couberem a apenas uma das partes, podera ela
pleitear que a sua prestacao seja reduzida, ou alterado o modo de executa-la, a fim de evitar
a onerosidade excessiva.”

v Empreitadas (art. 618);

“Art. 618. Nos contratos de empreitada de edificios ou outras construgdes consideraveis, o
empreiteiro de materiais e execugdo responderd, durante o prazo irredutivel de cinco anos,
pela solidez e seguranca do trabalho, assim em razao dos materiais, como do solo.
Pardgrafo Unico. Decaira do direito assegurado neste artigo o dono da obra que nao
propuser a agao contra o empreiteiro, nos cento e oitenta dias seguintes ao aparecimento
do vicio ou defeito.”

v Contrato de transporte (art. 731 e 732);

“Art. 731. O transporte exercido em virtude de autorizagdo, permissdo ou concessao, rege-
se pelas normas regulamentares e pelo que for estabelecido naqueles atos, sem prejuizo do
disposto neste Cadigo.

Art. 732. Aos contratos de transporte, em geral, sdo aplicdveis, quando couber, desde que
ndo contrariem as disposicdes deste Cédigo, os preceitos constantes da legislacdo especial
e de tratados e convengdes internacionais.”

4 A concessao de superficie (art. 1377).

“Art. 1.377. O direito de superficie, constituido por pessoa juridica de direito publico
interno, rege-se por este Codigo, no que nao for diversamente disciplinado em lei especial.”

O contrato administrativo é regido predominantemente por normas de direito publico,
pois tem a participacdo da administracdo publica em um dos polos, com supremacia de poder, o
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gue ndo ocorre nos contratos regidos pelo direito privado, pois neste ha igualdade entre as partes.
Sdo algumas caracteristicas dos contratos regidos pelo direito publico:
v" presenca da administracdo como poder publico;
finalidade publica;
obediéncia a forma prescrita em lei (em regra, sdo formais);
seguem procedimento legal, como a prévia licitacdo (em regra);
mutabilidade (podem ser alterados de forma unilateral pelo poder publico);
natureza de contrato de adesao;

NN N NN

personalismo (intuitu personae — a execucdo deve ser levada a termo pela pessoa que se
obrigou a partir de um processo licitatério);

v/ a presenca das cldusulas exorbitante que conferem prerrogativas a Administracdo e
sujeicOes ao contratado.

Todo o arcabouco legal referente a contratacdo publica tem como base o art.37, inciso XXI
da Constituicdo Federal de 1988.

“Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos, compras e
alienagbes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condig¢des a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacdes
de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual
somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagdes;”

O art. 22, inc. XXVII, da CF/88, com redacdo alterada pela EC n2 19 de 04 de junho de 1998,
afirma ser competéncia privativa da Unido legislar sobre normas gerais de licitacdo e contratacao
para as administracdes publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, Estado, Distrito
Federal, Municipios (art.37, XXI) e para as empresas estatais (art.173, § 19, lll).

A competéncia dos demais Entes Federados é suplementar de acordo com o art. 24, da
Carta Magna. Logo, suspende o efeito de lei estadual no que for contraria as normas gerais da
Unido.
“Art. 24. Compete a Unido, aos Estados e ao Distrito Federal legislar concorrentemente
sobre:
(...)
§ 12 No ambito da legislacdo concorrente, a competéncia da Unido limitar-se-a a
estabelecer normas gerais.
§ 22 A competéncia da Unido para legislar sobre normas gerais ndo exclui a competéncia
suplementar dos Estados.
§ 39 |nexistindo lei federal sobre normas gerais, os Estados exercerdo a competéncia
legislativa plena, para atender a suas peculiaridades.
§ 42 A superveniéncia de lei federal sobre normas gerais suspende a eficacia da lei estadual,
no que lhe for contrario. “

Desde entdo diversas leis federais que tratam da licitagcdo e da contratacdo publica foram
promulgadas e publicadas. Destacam-se a Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e,
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atualmente, a Lei Federal n.2 14.133, de 01 de abril de 2021, que instituiu o novo regime de
licitacOes e contratos administrativos.

A Lei n2 14.133/2021 revogou de imediato os artigos relativos aos crimes e as penas pela
nao aplicacdo das normas de licitacdo e contratos publicos (art. 89 ao art. 108 da Lei 2 8.666/1993),
inserindo no Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de dezembro de 1940, (Cédigo Penal) os crimes praticados
nesses ambitos.

A nova lei de licitagcGes e contratos revogou por completo em 30 de dezembro de 2023:

e alein.28.666/1993 (antiga lei de licitacdo e contratos administrativos),

e a Lei n.2 10.520/2002 (que estendeu a modalidade de licitacdo pregdo aos entes
federativos) e

e 0s artigos 1 a 47-A da Lei n.2 12.462/2011 (que instituiu o Regime Diferenciado de
Contratagdes Publicas — RDC).

No entanto, os contratos em vigor continuam sendo regidos pela legislacio adotada a
época de sua licitacdo e contratacdo. No periodo de transicdo da Lei 8.666/1993 para a atual Lei
14.133/2021, foi vedada a combinacdo de dispositivos das duas leis em uma mesma licitacdo.

Logo, a Lei Federal n.2 8.666, de 21 de junho de 1993; a Lei Federal n2 10.520, de 17 de
julho de 2002 e os artigos 1 a 47 da Lei Federal n? 12.462, de 04 de agosto de 2011, devem ser
observados até o fim da vigéncia dos processos licitatérios e de contratagdo que oram adotados
como base legal.

2.1 LEGISLACAO FEDERAL

Relacionamos a seguir a principal legislacdo federal sobre contratos basicos.

Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993 (revogada)

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, instituindo normas para
licitacOes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias. A nova Lei de Licitacoes
e Contratos Administrativos, Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021, revogou de imediato os artigos

89 a 108 da Lei 8.666/93 e estabeleceu o prazo de vigéncia desta lei pela revogacdo completa em
30 de dezembro de 2023.

Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002 (revogada)
Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37,

inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de
bens e servicos comuns, e da outras providéncias. A nova Lei de Licitagdes e Contratos



SUBSECRETARIA DE
CONTABILIDADE GERAL DOESTADO Secretaria de

SUBCONT FAZENDA

Administrativos, Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021, estabeleceu o prazo de vigéncia desta lei
pela revogacdo completa em 30 de dezembro de 2023.

Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006
Estabelece tratamento diferenciado e favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte.

Lei Federal n? 12.462, de 04 de agosto de 2011 (revogacdo parcial)

Institui o Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas — RDC em seus artigos 12 a 47-A.
A nova Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos, Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021,
determinou a revogacdo desses artigos 12 a 47-A em 30 de dezembro de 2023. A lei continua em
vigor para os demais assuntos que trata.

Lei Federal n2 13.303, de 30 de junho de 2016
DispGe sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de

suas subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e disciplina
as licitagOes e seus contratos, regidos pelos preceitos do direito privado. Esta lei teve como base
o art. 173, § 1°, lll, da Constituicao Federal que, ao exigir a edigao do estatuto das empresas
estatais, estabeleceu que o estatuto deverd dispor sobre “licitacdo e contratacdo de obras,
servicos, compras e alienacdes, observados os principios da administracdo publica”.

Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021
Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, altera o regime de licitacdo e contratos

das AdministracGes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios. Além das revogacdes e aplicacGes ja comentadas nas leis anteriores, o
artigo 189 estabelece sua aplicacdo “as hipoteses previstas na legislacdo que facam referéncia
expressa a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, e aos
artigos 12 a 47-A da Lei n? 12.462, de 4 de agosto de 2011”. Os valores fixados pela lei serdo
atualizados anualmente pelo Poder Executivo Federal através de decreto.

Observa-se, portanto, a existéncia de dois grandes regimes juridicos sobre os contratos
basicos firmados pela administracdo publica:

» De Direito Publico para a administracdo direta, autarquica e fundacional, observada sua
abrangéncia: Lei Federal n? 14.133/2021;
» De Direito Privado para as empresas estatais: Lei Federal n2 13.303/2016.

A Lei Federal n? 14.133/2021 contém no titulo Il , do artigo 89 até o artigo 154, regras para
contratos administrativos sobre a formalizacdo, as garantias, a alocagao de riscos, prerrogativas
da administracdo, duracdo, execucdo e alteracdo dos contratos e dos precos, as hipdteses de
extincdo dos contratos, o recebimento, o objeto do contrato e outros procedimentos.
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Aa Lei Federal n? 13.303/2016 disciplina os contratos das empresas estatais no titulo I,
capitulo Il, dos art. 68 até o artigo 84. As empresas estatais do Estado do Rio de Janeiro foram
autorizadas através do paragrafo 29, artigo 61 da Decreto Estadual n? 46.188/2017, que
regulamentou a Lei Federal, a utilizar a legislacdo anterior (Lei 8.666/93) até a edi¢cdo do
regulamento interno de cada empresa ou até o dia 30 de junho de 2018, o que ocorresse primeiro.

2.2 LEGISLACAO ESTADUAL

A Lei Estadual n2 287, de 04 de dezembro de 1979, recepcionada pela Constituicao Federal
de 1988, passou a condicdo de norma suplementar sobre licitacdes e contratos. Portanto, a
legislacdo estadual que trata de assuntos especificos sobre contratos deve ser observada nos
pontos ndo discordantes das normas gerais, de competéncia da Unido.

A implantacdo da Lei 14.133/2021 dependia de regulamento do Estado, que através do
Decreto n2 47.680, de 12 de julho de 2021, alterado pelo Decreto 48.855, de 18 de dezembro de
2023, facultou o uso das legislacdes no periodo de transi¢cao de normas:

“Art. 22 Os o6rgdos e entidades da Administracdo Publica estadual direta, autdrquica e
fundacional poderdo realizar suas contratagées com fundamento nas Leis n2 8.666, de 1993,
n? 10.520, de 2002, e n? 12.462, de 2011, desde que os respectivos editais ou atos
autorizativos das contratagBes diretas sejam publicados até o dia anterior a data
estabelecida no inciso Il do art. 193 da Lei n2? 14.133, de 2021.

§ 12 Até a data referida no caput, é possivel a instru¢do de processos com base na Lei n2
14.133, de 2021, desde que os atos normativos que regulamentam a modalidade licitatoria
pretendida ou a contratagdo direta ja estejam em vigor, ficando a fase externa da licitagdo
ou a disputa eletronica condicionada a efetiva disponibilidade do novo sistema eletrénico
de contratagGes.

§ 22 0 Orgdo Central do Sistema Logistico - Sislog - publicara Resolucdo estabelecendo Plano
de Trabalho de regulamentacdo da Lei n? 14.133, de 2021, bem como normas
complementares ao disposto neste Decreto." (Decreto n247.680/2021)

Foi relacionada abaixo a principal legislacdo sobre o assunto:

Lei Estadual n? 287, de 04 de dezembro de 1979
O cdodigo de administracdo financeira e contabilidade publica do Estado do Rio de Janeiro
trata de licitagdes e contratos no titulo X, artigos de 212 a 247.

Decreto Estadual n® 3.147, de 28 de abril de 1980

Regulamenta o capitulo IV do titulo V do Cddigo de Administragao Financeira e
Contabilidade Publica, aprovado pela Lei n? 287, de 04/12/79, que dispde sobre a concessdo, a
aplicacdo e a comprovacdo dos adiantamentos e da outras providéncias, atualizado pelo Decreto
Estadual n2 48.876, de 28 de dezembro de 2023, que da nova redacgdo ao §22 do art. 12 e ao inciso
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| do art. 52 (limites das despesas mitidas de pronto pagamento para fins de enquadramento no
regime de adiantamento), adequando a nova lei de licitacGes e contratos.

Decreto Estadual n® 3.149, de 28 de abril de 1980
Regulamenta o Titulo XI do Cédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica,

aprovado pela Lei n.2 287, de 04/12/79, que dispbe sobre as licitacbes e os contratos
administrativos.

Decreto Estadual n2 31.863 de 16 de setembro de 2002 (revogado)
Regulamenta a modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicao de bens e

servicos comuns, no ambito do Estado do Rio de Janeiro. Revogado a partir de 30 de dezembro de
2023 pelo Decreto Estadual n2 48.778, de 30 de outubro de 2023.

Decreto Estadual n2 31.864 de 16 de setembro de 2002 (revogado)
Regulamenta a modalidade de licitagdo denominada pregdo eletronico, para aquisicdo de

bens e servicos comuns, no ambito do Estado do Rio de Janeiro. Revogado a partir de 30 de
dezembro de 2023 pelo Decreto Estadual n2 48.778, de 30 de outubro de 2023.

Decreto Estadual n® 40.499 de 01 de janeiro de 2007

Implanta, no ambito dos drgaos integrantes da Administragao Direta e Indireta, inclusive
das FundagOes instituidas e mantidas pelo Poder Publico do Estado, Empresas Publicas e
Sociedades de Economia Mista, o Mddulo de Controle de Contratos Administrativos no Sistema

Integrado de Administracdo Financeira para Estados e Municipios — SIAFEM/RJ para o
cadastramento de contratos vigentes e assinados (contratacdo formal). Os pagamentos
referentes a esses contratos s6 podem ser autorizados apds o cadastramento no médulo.

A partir deste decreto foram emitidas: a Resolucdo SEF n2 26, de 15 de marco de 2007, que
dispoe sobre a implantacdo do modulo de controle de contratos no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira para Estados e Municipios - SIAFEM/RJ e a Portaria CGE n2 121, de 16 de
margo de 2007, que estabelece prazo para o cadastro de contratos no mdédulo de controle de
contratos administrativos do SIAFEM-RJ.

Decreto Estadual n2 41.203, de 03 de marco de 2008
Dispde sobre a contratacao de servicos continuados.

Decreto Estadual n° 42.063, de 06 de outubro de 2009
Regulamenta o tratamento diferenciado as Micro e Pequenas Empresas nas contratagdes
publicas.

Decreto Estadual n2 43.937 de 13 de novembro de 2012
Regulamenta o Regime Diferenciado de Contratacdes Publicas — RDC, de que trata a lei n2

12.462, de 05 de agosto de 2011 (revogada pela nova lei de licitagdes).
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Decreto Estadual n2 45.526, de 28 de dezembro de 2015
Implanta o Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria, Financeira e Contabil do Rio de

Janeiro (SIAFE-Rio) em substituicdo ao Sistema Integrado de Administracdo Financeira para
Estados e Municipios (SIAFEM/RJ), no dambito da Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

Decreto Estadual n2 45.600, de 16 de marco de 2016
Regulamenta a gestdo e a fiscalizacdo das contratacdes da Administracdo do Poder

Executivo do Governo do Estado do Rio de Janeiro, aplicada as contratacdes com base na Lei n2
8.666/1993.

Decreto Estadual n? 46.188, de 06 dezembro de 2017
Regulamenta, no ambito do estado do Rio de Janeiro, a lei federal n2 13.303, de 30 de junho

de 2016, que dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista
e de suas subsidiarias.

“Art. 61 — O regime de licitagcdo e contratacdo da Lei n? 13.303, de 2016, é autoaplicavel,
exceto quanto a:

| — Procedimentos auxiliares das licitagdes, de que tratam os art. 63 a art. 67 da Lei n2
13.303, de 2016;

Il — Procedimento de manifestagdo de interesse privado para o recebimento de propostas
e projetos de empreendimentos, de que trata o 42 do art. 31 da Lei n2 13.303, de 2016;

Ill — etapa de lances exclusivamente eletronica, de que trata o § 42 da art. 32 da Lei n?
13.303, de 2016;

IV — Preparacdo das licitagdes com matriz de riscos, de que trata o inciso X do caput do art.
42 da Lei n? 13.303, de 2016;

V — Observancia da politica de transagGes com partes relacionadas, a ser elaborada, de que
trata o inciso V do caput do art. 32 da Lei n2 13.303, de 2016; e

VI — Disponibilizacdo na internet do conteudo informacional requerido nos art. 32, § 39, art.
39, art. 40 e art. 48 da Lei n? 13.303, de 2016.

§ 12 — A empresa estatal devera editar regulamento interno de licitagGes e contratos até o
dia 30 de junho de 2018, que devera dispor sobre o estabelecido nos incisos do caput deste
artigo, os niveis de alcada decisoria e a tomada de decisdo, preferencialmente de forma
colegiada, e ser aprovado pelo Conselho de Administracdo da empresa, se houver, ou pela
assembleia geral.

§ 22 — E permitida a utilizacdo da legislacdo anterior para os procedimentos licitatérios e
contratos iniciados ou celebrados até a edi¢do do regulamento interno referido no § 1o
deste artigo ou até o dia 30 de junho de 2018, o que ocorrer primeiro.” (grifo nosso)

Decreto Estadual n2 46.237, de 07 de fevereiro de 2018
Altera o Decreto n? 43.463, de 14 de fevereiro de 2012, que dispde sobre o sistema de

controle interno do Poder Executivo Estadual, e d4 outras providéncias.

O artigo 16, inciso VIII, do Decreto n? 43.463, de 14/02/2012, passou a estabelecer que:
“compete as Unidades de Controle Interno — UCI dos Orgdos da Administracdo Direta e das
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Entidades da Administra¢do Publica Indireta orientar os responsaveis por contratos e convénios
sobre o seu devido acompanhamento, elaboracdo de controles internos administrativos, e a
gestdo e guarda de documentos obrigatdrios no ambito de seus respectivos érgaos e entidades”.

Decreto Estadual n2 46.642 de 17 de abril de 2019
Regulamenta a fase preparatoéria das contratagées no ambito do Poder Executivo do Estado

do Rio de Janeiro.

Decreto Estadual n2 46.751 de 27 de agosto de 2019
Regulamenta o Sistema de Registro de Precos previsto no art. 15 da Lei Federal n2 8.666,
de 21 de junho de 1993, e da outras providéncias.

Decreto Estadual n2 47.680 de 12 de julho de 2021
DispGe sobre o regime legal de licitagGes e contratos administrativos a ser utilizado no

ambito da administracdo publica estadual direta, autdarquica e fundacional do poder executivo, e
institui os comités executivo e técnico de governanca em contratacdes publicas, com vistas a
regulamentacdo e efetiva implementacdo da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito do
Estado do Rio de Janeiro, bem como formaliza a intencdo de aderir ao COMPRASNET/SIASG do
governo federal, e da outras providéncias. Alterado pelo Decreto n2 48.190 de 25 de agosto de
2022 e pelo Decreto n2 48.855, de 18 de dezembro de 2023.

Em seu artigo 12-A dispde que o “Orgdo Central do Sistema Logistico regulamentara sobre
o uso dos sistemas eletrénicos de contratacdo disponiveis no Estado do Rio de Janeiro para a
aplicacdo da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021."

Decreto Estadual n2 48.322 de 13 de janeiro de 2023
Dispde sobre o enquadramento dos bens e consumo, adquiridos para suprir as demandas

das estruturas da administracdo publica estadual, nas categorias de qualidade comum e de luxo.

Decreto Estadual n? 48.778 de 30 de outubro de 2023
Regulamenta as licitacdes pelos critérios de julgamento por menor preco ou maior

desconto, no ambito da Administracdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional.

Decreto Estadual n2 48.816, de 24 de nhovembro de 2023
Regulamenta a Fase Preparatéria das contratacdes, de que trata a Lei n? 14.133, de 12 de

abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional.

Decreto Estadual n® 48.817, de 24 de nhovembro de 2023
Regulamenta a Gestdo e a Fiscalizacdo dos contratos no ambito da Administracdo Publica

estadual direta, autarquica e fundacional com base na Nova Lei de Licitagcdes e Contratos e da
outras providéncias.
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Decreto Estadual n2 48.820, de 27 de hovembro de 2023

Regulamenta a Contratagao Direta de que trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no
ambito da Administragao Publica estadual direta, autdrquica e fundacional.

Decreto Estadual n? 48.843, de 13 de dezembro de 2023
Regulamenta o Sistema de Registro de Precos — SRP, no ambito da Administragao Publica

estadual direta, autdrquica e fundacional e da outras providéncias.

Decreto Estadual n2 48.865, de 26 de dezembro de 2023
Regulamenta as licitagdes pelo critério de julgamento por técnica e preco, no ambito da
Administracdo Publica Estadual direta, autdrquica e fundacional.

Decreto Estadual n2 48.885 de 05 de janeiro de 2024

DispOe sobre os procedimentos relativos ao monitoramento das aquisicdes de bens e
contratacdes de servicos no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro através da solucao tecnolégica Painel do Sistema de Controle Interno —
PSCl, desenvolvida pela CGE, e da outras providéncias.

Decreto Estadual n2 48.929 de 25 de janeiro de 2024
Dispde sobre os parametros para a realizacdo de pesquisa de precos e elaboracdo de
orcamento de referéncia nos procedimentos administrativos para a contratagdao de obras e

servigos comuns e especiais de engenharia, no ambito da Administragao Publica Estadual direta,
autdrquica e fundacional, e da outras providéncias.

ATENCAO
Diante da atual complexidade do regime juridico imposto aos contratos

da Administragdo Publica, qualquer divida sobre a sua aplicagcdo deve ser levada
aos setores de Assessoria Juridica proprios dos Orgdos estaduais ou das
empresas estatais.

Reforgamos que este manual tem como objetivo orientar os

procedimentos estabelecidos em normas gerais da Unido e especificas do

Estado para o cadastramento no Sistema Integrado de Administracao Financeira
do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-RIO e o registro contabil dos contratos

administrativos basicos mencionados nas consideracdes iniciais.
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3 CONCEITOS

Contrato

“E todo acordo de vontades, firmado livremente pelas partes, para criar obrigacdes e
direitos reciprocos. Em principio, todo contrato é negdcio juridico bilateral e comutativo, isto &,
realizado entre pessoas que se obrigam a prestacdes mutuas e equivalentes em encargos e

vantagens”. 4

Contrato Administrativo

“E 0 ajuste que a Administracdo Publica, agindo nessa qualidade, firma com o particular ou
com outra Entidade Administrativa para a consecucdo de objetivos de interesse publico, nas
condicBes estabelecidas pela prépria Administracdo”. °

O surgimento do sistema juridico do direito administrativo trouxe algumas caracteristicas
singulares aos contratos administrativos, pois a atuagcdo da Administracdo, apesar de ser restrita
pela legislacdo, possui privilégios extraordinarios que a coloca em posi¢do superior em relacdo as

demais partes do contrato.

Embora a doutrina ndo seja unificada, algumas caracteristicas podem ser destacadas:

1) Formalismo: A legislacdo cobra especial atencdo a necessidade de que os contratos firmados
pela Administracdo sejam devidamente formalizados;

2) Publicidade: O principio da publicidade exige transparéncia nos negdcios realizados pela
Administracao;

3) Natureza de contrato de adesdo: A forte regulacdo deda pela Lei gera uma caracteristica
identificada pela doutrina como natureza de contrato de adesao;

4) Mutabilidade: A mutabilidade é uma das caracteristicas do contrato administrativo, que
permite sua alteracdo, inclusive unilateral, pela Administracdo, adequando o pacto negocial
originariamente firmado ao interesse publico;

5) Clausulas de privilégio (exorbitantes): O regime juridico dos contratos administrativos confere
a Administracdo prerrogativas, que a colocam e um patamar de relativa superioridade, na
relacdo contratual formada.

Objeto do Contrato

E a definigdo resumida que indicara a finalidade da contratacio para o atendimento do
interesse publico.

4 Hely Lopes Meirelles, Direito Administrativo Brasileiro, Ed. Malheiros Editores, 412 ed., pag. 232.
> Hely Lopes Meirelles, Direito Administrativo Brasileiro, Ed. Malheiros Editores, 412 ed., pag. 233.
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Prazo de Vigéncia do Contrato

E o periodo em que os contratos firmados produzem direitos e obrigacdes para as partes
contratantes, ou seja, entre a data estabelecida para o inicio da execug¢do contratual, que pode
coincidir com a data da assinatura, e seu término.

Prazo de Execugao

O prazo de execucao limita-se apenas aquele necessario para concluir a execucdo do objeto
do contrato.
Nota: Recomenda-se que o prazo de vigéncia do contrato deva ser sempre superior ao prazo
necessario para a execug¢do do objeto contratado, pois deve abranger as fases dos recebimentos
provisorio e definitivo e o cumprimento de outras obrigacdes das partes contratantes.

Licitagao

Processo administrativo cujo objetivo é a selecdo de proposta apta a gerar o resultado de
contratacdo mais vantajoso para a Administracdo Publica, garantindo ainda a eficacia, a isonomia,
a inovacdo e a sustentabilidade.

Modalidades de licitagdes

As modalidades definem as espécies de procedimentos a serem adotados no género
licitagOes:
> Lei 8.666/1993 (vigente até 30/12/2023):

e Concorréncia: é a modalidade de licitagcdo entre quaisquer interessados que, na fase inicial
de habilitacdo preliminar, comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo
exigidos no edital para execucgdo de seu objeto.

e Tomada de precos: é a modalidade de licitacdo entre interessados devidamente
cadastrados ou que atenderem a todas as condi¢cGes exigidas para cadastramento até o
terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a necessdria
qualificagao.

e Convite: é a modalidade de licitacdo entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou nao, escolhidos e convidados em nimero minimo de 3 (trés) pela unidade
administrativa, a qual afixara, em local apropriado, cépia do instrumento convocatoério e
o estendera aos demais cadastrados na correspondente especialidade que manifestarem
seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentacdo das
propostas.

e Concurso: é a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para escolha de
trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou remuneragao
aos vencedores, conforme critérios constantes de edital publicado na imprensa oficial com
antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias.
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e Leildo: é a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para a venda de bens
moveis inserviveis para a administracdo ou de produtos legalmente apreendidos ou
penhorados, ou para a alienacdo de bens imdveis prevista no art. 19, a quem oferecer o
maior lance, igual ou superior ao valor da avaliacdo.

> Lei 10.520/2002 (vigente até 30/12/2023):
e Pregdo: é a modalidade de licitacdo para aquisicdo de bens e servicos comuns, de forma
presencial ou eletronica, podendo ser utilizado o sistema de registro de preco.

> Lei 12.462/2011 (vigente até 30/12/2023):
e Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas — RDC: instituido com o objetivo de alterar
regras tradicionais de licitacdo e voltadas para as contratagGes relativas aos eventos
esportivos. Podia ser realizada nas formas presencial e eletrdnica.

> Lei13.303/2016:

A Lei das Estatais editou normas prdprias sobre licitacdes, ndo estabelecendo modelos
especificos, mas um procedimento de licitacdo inspirado no RDC, segundo os professores Marcelo
Alexandrino e Vicente Paulo®. Determina a adoc¢do preferencial da modalidade pregdo para
aquisicdo de bens e servicos comuns.

N3o é um normativo é autoaplicavel. As empresas publicas e as sociedades de economia
mista deverdo publicar e manter atualizado o regulamento interno de licitacdes e contratos,
compativel com o disposto na Lei Federal.

> Lei 14.133/2021 (Art. 28)

e Concorréncia: modalidade de licitacdo para contratacdo de bens e servigos especiais e de
obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento podera ser:
a) menor preco;

b) melhor técnica ou conteldo artistico;
c) técnica e preco;

d) maior retorno econémico;

e) maior desconto;

e Concurso: modalidade de licitacdo para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico,
cujo critério de julgamento serda o de melhor técnica ou conteudo artistico, e para
concessao de prémio ou remunerac¢ao ao vencedor;

o Leildo: modalidade de licitacdo para alienacdo de bens imdveis ou de bens modveis
inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

e Pregdo: modalidade de licitacdo obrigatdria para aquisicao de bens e servicos comuns,
cujo critério de julgamento poderd ser o de menor pre¢o ou o de maior desconto.

5Marcelo Alexandrino e Vicente Paulo, Direito Administrativo Descomplicado, item 14.1, 312 Edicdo, Editora
Método.
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e Dialogo competitivo: modalidade de licitacdo para contratacdo de obras, servicos e
compras em que a Administracdo Publica realiza didlogos com licitantes previamente
selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma ou mais
alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os licitantes apresentar
proposta final apds o encerramento dos dialogos.

Observacdo:
O RDC é, na verdade um procedimento de licitacdo que ndo utilizava uma modalidade

prevista nas leis vigentes. Serviu de base para a Nova Lei de Licitacdes e Contratos,
especialmente em relacdo as obras e servicos de engenharia, ao inovar instituindo o
regime de contratacado integrada.

Procedimentos Auxiliares de Licitagoes

Sao procedimentos que auxiliam na execucao das fases da licitacdo, mas ndo definem uma
nova espécie de licitagao.
> Lei 8.666/1993 (vigente até 30/12/2023)

e Sistema de Registro de Preco — SRP: é um conjunto de procedimentos para registro formal
em ata prépria de precos relativos a prestacdo de servigos e compras, para contratacao
futura. Oinciso Il, art. 152 da Lei 8.666/93, determina que as compras, sempre que possivel,
deverdo ser processadas através do SRP.

e Registro Cadastral: os orgdos e entidades da Administracdo Publica que realizem
frequentemente licitagcdes manterdo registros cadastrais para efeito de habilitacdo, na
forma regulamentar, vélidos por, no maximo, um ano. (artigos de 34 a 37).

e Pré-qualificacdo de licitantes: procedimento admitido na modalidade de licitagdo
“Concorréncia”, sempre que o objeto da licitagcdo recomende analise mais detida da
qualificacdo técnica dos interessados (artigo 114).

e Manifestacdo de interesse: previsto na modalidade de licitacdo extinta do Convite (art.22).

> Lei 13.303/2016 (Art.63 a 67)
e Pré-qualificacdao permanente: procedimento anterior a licitagdo destinado a identificar:
| - Fornecedores que reinam condi¢Oes de habilitacdo exigidas para o fornecimento de
bem ou a execucdo de servico ou obra nos prazos, locais e condicdes previamente
estabelecidos;
Il - Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade da administracdo publica.

e Cadastramento: sdo registros cadastrais que podem ser mantidos para efeito de
habilitacdo dos inscritos em procedimentos licitatdrios, validos por 1 (um) ano, no maximo,
podendo ser atualizados a qualquer tempo. S3o amplamente divulgados e ficam
permanentemente abertos para a inscricao de interessados. A atuac¢do do licitante no
cumprimento de obrigacdes assumidas serd anotada no respectivo registro cadastral.
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Sistema de registro de pregos: Especificamente destinado as licitagGes regidas pela Lei
13.303/2016. Observa as seguintes condicdes:

| - efetivacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecdo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;

Il - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle e atualizacdo periddicos dos precos
registrados;

IV - defini¢ao da validade do registro;

V - inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou
servicos com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do
certame, assim como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

Catdlogo eletronico de padronizagdo: consiste em sistema informatizado, de
gerenciamento centralizado, destinado a permitir a padronizagao dos itens a serem
adquiridos pela empresa publica ou sociedade de economia mista que estardo disponiveis
para a realizacdo de licitacdo.

> Lei 14.133/2021 (Art. 78, Segdo I):

Credenciamento: processo administrativo de chamamento publico da Administragao
Pdblica convocando interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que se
credenciem no 6rgdo ou na entidade com o objetivo de executar o objeto quando
convocado, se preenchidos os requisitos necessarios (artigos 78 e 79).

O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de contratacdo:
| - Paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administracdo a
realizacdo de contrata¢Ges simultdneas em condi¢Ges padronizadas;
Il - com selecdo a critério de terceiros: caso em que a sele¢cdo do contratado esta a cargo
do beneficidrio direto da prestacao;
lIl - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestacdo e das
condicGes de contratacdo inviabiliza a selecdo de a gente por meio de processo de licitacao

O credenciamento nao deve ser confundido com um contrato ou com um contrato
baseado nela. A natureza juridica do reconhecimento de um credenciamento nao equivale
a um contrato administrativo; trata-se de um procedimento acessério destinado a justificar
o emprego direto posterior. Este reconhecimento é fundamental para compreender que o
credenciamento enquanto procedimento acessério ao registo de fornecedores
gualificados ndo obedece estritamente ao regime juridico dos contratos administrativos,
embora seja claramente regido integralmente pelo regime juridico de direito publico.
Pré-qualificagdo: procedimento seletivo prévio a licitacdo, convocado por meio de edital,
destinado a analise das condi¢Ges de habilitacdo, total ou parcial, dos interessados ou do
objeto.
Procedimento de Manifestacdo de Interesse: manifestacdo de interesse solicitada pela
Administracdo Publica a iniciativa privada, mediante procedimento aberto, a ser iniciado
com a publicacdo de edital de chamamento publico, a propositura e a realizacdo de
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estudos, investigacdes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam
com questdes de relevancia publica, na forma de regulamento.

e Sistema de Registro de Precos: conjunto de procedimentos para realizacdo, mediante
contratacdo direta ou licitacdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal
de precos relativos a prestacdo de servicos, a obras e a aquisicdo e locacdo de bens para
contratacgdes futuras.

e Registro Cadastral: o sistema de registro cadastral unificado sera disponivel no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro nacional de licitantes.

Contratagao Direta

A contratacdo direta ocorre nas situacdes de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo
previstas em lei. A inexigibilidade ocorre quando a licitacdo é juridicamente impossivel. Ha
dispensa quando a licitacdo é possivel, mas a lei dispensa (licitacdo dispensada) ou faculta a sua
dispensa (licitacdo dispensavel).

Estudo Técnico Preliminar

O estudo técnico preliminar é constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo, caracterizando o interesse publico envolvido e a sua melhor solugcdo. Da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao

Projeto Basico

Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para
definir e dimensionar a obra ou servico, ou o complexo de obras ou de servicos objeto da licitacdo,
elaborado com base nas indicacbes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucgao.

Projeto Executivo

Conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdao completa da obra, com o
detalhamento das solugdes previstas no projeto basico, a identificacdo de servicos, de materiais e
de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especificacdes técnicas, de acordo
com as normas técnicas pertinentes
Nota: E vedada a realizacdo de obras e servicos de engenharia sem projeto executivo, ressalvada
a hipdtese prevista no § 32 do art. 18 da Lei n? 14.133/2021.

Termo de Referéncia
O termo de referéncia é o documento elaborado com base nos estudos técnicos
preliminares, que devera conter:
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a) os elementos que embasam a avaliacdo do custo pela administracdo publica, a partir dos
padrdes de desempenho e qualidade estabelecidos e das condi¢Ges de entrega do objeto com as
informacgdes sobre o objeto contratual e métodos para a sua execugdo, o valor estimado do objeto
da licitagao e o cronograma fisico-financeiro, se necessario;

b) o critério de aceitacdo do objeto;

c) os deveres do contratado e do contratante;

d) a relacdo dos documentos essenciais a verificacdo da qualificacdo técnica e econébmico-
financeira, se necessaria;

e) os procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato ou da ata de registro de precos;
f) o prazo para execucdo do contrato; e

g) as sanc¢Oes previstas de forma objetiva, suficiente e clara.

Nota: Em licitagOes realizadas na modalidade pregao, é obrigatdria a elaboragao de termo de
referéncia, que deve dispor sobre as condi¢Oes gerais de execugdo do contrato.

Adimplemento

E o cumprimento de todas as obriga¢des ajustadas pela parte contratante na entrega de
bem, realizacdo de obra, prestacdo de servico ou de parcela deste, ou qualquer outro evento que
esteja contemplado no contrato.

Rescisao
Encerramento ou cessacdo da eficacia do contrato antes do encerramento de seu prazo de
vigéncia.

Apostila

Anotagao ou registro administrativo unilateral de modificagdes contratuais que nao
alteram a esséncia da avenca ou que ndo modifiquem as bases contratuais e pode ser’:
- Feita no termo de contrato ou nos demais instrumentos habeis que o substituem, normalmente
no verso da ultima pagina do contrato;
- Juntada por meio de outro documento ao termo de contrato ou aos demais instrumentos habeis.

E utilizada nas situagdes previstas nas seguintes leis:
> Lei 8.666/1993, art.65, § 82; Lei 13.303/2016, art.81 § 72 e Lei n? 14.133/2021, art. 136:

e Variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de precos
previstos no proprio contrato;

e Atualizacdes, compensacGes ou penalizacbes financeiras decorrentes das condicdes de
pagamento previstas no contrato;

e Alteracdes na razdo ou na denominacao social do contratado;

e Empenho de dotacdes orcamentarias.

7 Licitacdes & Contratos - Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU — 42 Edi¢do
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> Lein?14.133/2021, art. 115, § 52 e art. 136:

e Em casodeimpedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

e Variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de precos
previstos no proprio contrato.

e Atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des de
pagamento previstas no contrato.

e Alteragdes na razdao ou na denominagao social do contratado.

e Empenho de dotacdes orcamentarias.

Termo Aditivo

Os contratos administrativos sofrem modificagdes por possiveis eventos supervenientes a
assinatura do contrato com excecdo daqueles previstos na matriz de riscos como de
responsabilidade da contratada. Essa formalidade se dara mediante acordo entre as partes e por
meio do termo de aditamento, habitualmente chamado de termo aditivo.

O termo aditivo serd usado para efetuar acréscimos, supressGes, prorrogacoes,
repactuacdes entre outras modificacdes que sdo admitidas em lei e que possam ser consideradas
como alteracdes de contratos.

Nota: O termo aditivo deve ser numerado sequencialmente.

Matriz de Risco

Clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagdo, contendo, no minimo, as
seguintes informacdes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato que possam causar
impacto em seu equilibrio econémico-financeiro e previsao de eventual necessidade de
prolacdo de termo aditivo por ocasido de sua ocorréncia;

b) no caso de obrigacdes de resultado, estabelecimento das fragcdes do objeto com relagdo as

c) quais haverd liberdade para os contratados inovarem em solu¢Ges metodoldgicas ou
tecnolégicas, em termos de modificacdo das solucbes previamente delineadas no
anteprojeto ou no projeto basico;

d) no caso de obrigacGes de meio, estabelecimento preciso das fracdes do objeto com relacao
as quais ndo havera liberdade para os contratados inovarem em solugGes metodoldgicas
ou tecnoldgicas, devendo haver obrigacdo de aderéncia entre a execucdo e a solugdo
predefinida no anteprojeto ou no projeto basico, consideradas as caracteristicas do regime
de execucdo no caso de obras e servicos de engenharia.
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4 CARACTERISTICAS DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Algumas caracteristicas especificas de contratos administrativos serdo abordadas
sinteticamente de forma a auxiliar na adog¢do dos procedimentos de registros desses instrumentos
no mdédulo de contratos do Sistema Integrado de Administracao Financeira do Estado do Rio de
Janeiro - SIAFERIO.

4.1 TIPOS DE CONTRATOS

Os contratos sdo classificados na legislacdo pelo seu objeto.

4.1.1 Contratos de Fornecimento ou Compras

E destinado a aquisicio remunerada de bens méveis necessarios a realizagdo de suas
atividades administrativas. Os bens podem ser:
e Comuns:
Agueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital por meio de especificagdes comuns do mercado. 8
e Especiais:
Apresentam alta heterogeneidade ou complexidade, exigindo justificativa prévia. °

4.1.2 Contratos de Servicos em Geral

Contratacdo de atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade, intelectual ou material, de interesse da Administracdo.!°
e Comuns:
Agueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital por meio de especificacdes comuns do mercado. *
e Especiais:
Apresentam alta heterogeneidade ou complexidade, exigindo justificativa prévia. *?
e Servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
Sao aqueles realizados em trabalhos relativos a:
a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagcbes em geral;
c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;
d) fiscalizacdo, supervisdo e gerenciamento de obras e servicos;
e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

8 Lein210.520/2002, art. 12, paragrafo 12; Lei 13.303/2016, art.32, inciso IV e Lei 14.133/2021 art. 62, inciso XlI
% Lein?14.133/2021 art. 62, inciso XIII

10 Lejn214.133/2021, art. 62, Inciso XI.

11 Lei n210.520/2002, art. 12, pardgrafo 12; Lei 13.303/2016, art.32, inciso IV e Lei 14.133/2021 art. 62, inciso XII.
12 Lei n? 14.133/2021 art. 62, inciso XIlI.
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g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor histérico;*3
h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e
demais servicos de engenharia que se enquadrem nessa definicao.

e Servicos especiais de tecnologia da informagao e de comunicagao

4.1.3 Contratos de Obras e de Servicos de Engenharia
e Obras
Toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e

engenheiro que implica intervengao no meio ambiente por meio de um conjunto harmdnico de
acOes que, agregadas, formam um todo que inova o espago fisico da natureza ou acarreta
alterac3o substancial das caracteristicas originais de bem imdvel. 1#

e Servicos de Engenharia

Toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e
engenheiro ou de técnicos especializados. Os servicos de engenharia sdo as atividades que ndo se
enquadram no conceito de obra, conforme definida acima. Podem ser classificados como:

a) servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto a¢des,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencdo, de
adequacdo e de adaptacdo de bens mdveis e imdveis, com preservacao das caracteristicas originais
dos bens;

b) servigo especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, n3o pode se enquadrar na defini¢cdo constante da alinea "a". °

4.1.4 Contratos de concessao de uso de bens publicos
A Professora Maria da Sylvia Di Pietro define concessdo de uso como “contrato

administrativo pelo qual a Administracdo Publica faculta ao particular a utilizacdo privativa de bem
publico, para que a exerca segundo a sua destinac¢do”. 1°

E um contrato que visa mais ao interesse do concessiondrio do que ao da coletividade, mas
ndo pode contrapor-se as exigéncias do servico publico, o que permite a Administracdo altera-lo
unilateralmente ou mesmo rescindi-lo. Sujeita-se ao procedimento licitatorio prévio, podendo ser
remunerada ou ndo. Apresenta duas modalidades:
- A concessdo comum de uso que confere um direito pessoal de uso ao concessiondrio,
intransferivel a terceiros e
- A concessdo de direito real de uso, regulada pelo Decreto-Lei 271/1967, que atribui o uso do
bem publico como direito real, transferivel a terceiros por ato intervivos ou por sucessao legitima
ou testamentaria.

No art. 22, incisos | e IV da Lei 14.133/2021, sdo indicadas suas aplica¢des:

13| ei n2 8.666/1993, art. 132; Lei n® 13.303/2016, art. 302, inciso II, Lei n2 14.133/2021, art.69, inciso XVIII.
14 Lei n2 14.133/2021, art. 62, Inciso XIl.

15 Lei n? 14.133/2021, art. 62, Inciso XXI

16 Maria Sylvia Zanella Di Pietro, Direito Administrativo, 112 edi¢3o, Ed. Atlas.
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e Alienacdo e concessdo de direito real de uso de bens
e Concessdo e permissao de uso de bens publicos;

4.1.5 Contratos de concessdo e permissdo de uso de servicos publicos

Observacao:
Os contratos de concessao e permissdo de servigos publicos normalizados por

leis préprias ndao sdao abordados no manual. Atualmente recebem tratamento
pontual mediante solicitagdo a UG 200800 — SUBCONT/SUNOT.

4.2 REGIMES DE EXECUGCAO POR OBJETO

O objeto da contratagao também define o seu regime de execugao.

4.2.1 Compras e fornecimentos!’

e Fornecimento Integral
Aquisicdao remunerada de bens para fornecimento de uma soé vez.
e Fornecimento Imediato ou compra imediata
Aquisicdo remunerada de bens para entrega integral no prazo de até 30 (trinta) dias da
ordem de fornecimento.
e Fornecimento Parcelado
Aguisicdo remunerada de bens para fornecimento em parcelas determinadas.
e Fornecimento Continuo
Compras realizadas pela Administracdo Publica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.'®

4.2.2 Servicos em Geral 1°

e Servigos contratados por escopo (ndao continuos)

Servicos que impdem ao contratado o dever de realizar a prestacdo de um servico
especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente,
pelo prazo necessario a conclusdo do objeto;

e Servicos continuos

Servicos contratados pela Administracdo Publica para a manutencdo da atividade

administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

17 Lei n2 14.133/2021, art. 62, Inciso X
18 Lei 14.133/2021, art.62, inciso XV
19 Lei n? 14.133/02021, art. 62, Incisos XV, XVI e XVII.
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e Servicos continuos com regime de dedicac¢do exclusiva de mao de obra
Sdo aqueles cujo modelo de execucao contratual exige, entre outros requisitos, que:
a) os empregados do contratado fiqguem a disposicdo nas dependéncias do contratante para a
prestacao dos servicos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratacao
para execugdo simultanea de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicdo, controle e
supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

4.2.3 Obras e Servicos de Engenharia

e Empreitada por prego unitario:
Contratacdo da execucdo da obra ou do servico por preco certo de unidades
determinadas.?’
e Empreitada por preco global:
Contratacdo da execuc3o da obra ou do servico por preco certo e total.??
e Empreitada integral:

Contratagdo de empreendimento em sua integralidade, compreendida a totalidade das
etapas de obras, servicos e instalacdes necessarias, sob inteira responsabilidade do contratado até
sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operacao, com caracteristicas adequadas
as finalidades para as quais foi contratado e atendidos os requisitos técnicos e legais para sua
utilizacdo com seguranca estrutural e operacional.??

e Contratacdo por tarefa:

Regime de contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou

sem fornecimento de materiais.?3
e Contratagao integrada:

Regime de contratacdo de obras e servicos de engenharia em que o contratado é
responsavel por elaborar e desenvolver os projetos basico e executivo, executar obras e servicos
de engenharia, fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-
operacdo e as demais operacdes necessdrias e suficientes para a entrega final do objeto.?*

e Contratagao semi-integrada:

Regime de contratacdo de obras e servicos de engenharia em que o contratado é
responsavel por elaborar e desenvolver o projeto executivo, executar obras e servicos de
engenharia, fornecer bens ou prestar servigcos especiais e realizar montagem, teste, pré-operacao
e as demais operacdes necessdrias e suficientes para a entrega final do objeto.?’

20 | ej 14.133/2021, art. 262, inciso XXVIII e Lei 13.303/2016, art. 422, inciso |.
21 Lei 14.133/2021, art. 62, inciso XXIX e Lei 13.303/2016, art. 422, inciso Il
22 Lei 14.133/2021, art. 62, inciso XXX e Lei 13.303/2016, art. 422, inciso V.
23 Lei 14.133/2021, art. 62, inciso XXXI e Lei 13.303/2016, art. 422, inciso lII.
24 Lei 14.133/2021, art. 62, inciso XXXII e Lei 13.303/2016, art. 422, inciso VI.
%5 Lei 14.133/2021, art. 62, inciso XXXIII e Lei 13.303/2016, art. 422, inciso V.
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4.2.4 Fornecimento e prestacao de servicos associados
Regime de contratacdo em que, além do fornecimento do objeto, o contratado

responsabiliza-se por sua opera¢do, manutencdo ou ambas, por tempo determinado.?®

4.3 FORMALIZACAO

Os contratos da Administracao Publica sdo, em regra, formais e escritos.

4.3.1 De acordo com a Lei Federal n2 8.666/1993:

Era nulo e sem efeito o contrato verbal com a Administracdo, exceto para pequenas
compras de pronto pagamento, entendidas como aquelas de valor ndo superior a 5% (cinco por
cento) do limite estabelecido em seu art. 23, inciso I, alinea a, (RS 176.000,00), ou seja, RS
8.800,00, feitas em regime de adiantamento (art. 602, paragrafo unico). Esse valor poderia ser
alterado esporadicamente (Decreto Federal n? 9.412, de 18 de junho de 2018).

O instrumento de contrato era obrigatério em casos de concorréncia e de tomada de
precos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos precos estivessem dentro dos limites
dessas duas modalidades de licitagdo. Era facultativo nos demais casos em que a Administragdo
pudesse substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico. (art. 622).

Nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, desde que s ndo
resultassem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica, era dispensavel o “Termo de
Contrato” e sua substituicdo facultativa, a critério da Administracdo e independentemente de seu
valor, (art. 622, § 49).

No Estado do Rio de Janeiro, o art. 55 do Decreto Estadual n2 3.149/1980, determinava
ser “nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracdo”, sendo admitida a
substituicdo do termo de contrato por documento emitido na forma regulamentar, assim
considerados entre outros, a carta-contrato, a nota de empenho, a autorizacdo de compra ou a
ordem de execucdo de servico (art. 54, paragrafo unico).

E uma exigéncia da legislacdo estadual que conste no contrato o nimero de empenho (Lei
Estadual 287/79, art.238, inciso V).

4.3.2 De acordo com a Lei Federal 13.303/2016:

Nas empresas estatais, os contratos regidos pelo direito privado devem adotar a forma
escrita, sendo dispensada a reducdo a termo de contrato no caso de pequenas despesas de pronta
entrega e pagamento das quais nao resultem obriga¢Oes futuras por parte dessas empresas.

%6 e 14.133/2021, art. 62, inciso XXXIV.



SUBSECRETARIA DE
CONTABILIDADE GERAL DOESTADO Secretaria de

SUBCONT FAZENDA & Fi

Porém, sem prejuizo do registro contabil exaustivo dos valores despendidos e da exigéncia de
recibo por parte dos respectivos destinatarios (art. 73 e paragrafo tnico).

Além das normas autoaplicaveis da Lei Federal 13.303/2016, a formalizacdo dos contratos
devera atender ao regulamento interno de cada empresa.

4.3.3 De acordo com a Lei Federal n? 14.133/2021:

Pela Lei Federal n? 14.133/2021, art. 91, os contratos e seus aditamentos terdo forma
escrita e serdo juntados ao processo que tiver dado origem a contratacdo, divulgados e mantidos
a disposicdo do publico em sitio eletrdnico oficial e garantido o sigilo quando imprescindivel a
seguranca nacional. No entanto, a lei inova ao admitir a celebracdo do contrato na forma
eletronica (art.91, paragrafo 39).

O instrumento de contrato é obrigatdrio, mas pode ser substituido por outro instrumento
habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao de compra ou ordem de
execucdo de servico nas hipdteses de:

a) dispensa de licitacdo em razdo de valor;
b) compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

No caso de contratacdo de direitos reais sobre iméveis serdao formalizadas escrituras
publicas lavradas em notas de tabelido, divulgadas em sitio eletronico.

E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracdo, salvo o de pequenas
compras ou o de prestacao de servicos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor
nao superior ao de pequenas compras ou o de prestacdo de servicos de pronto pagamento,
determinado no artigo 95, § 22.%7

4.4 PUBLICIDADE

De acordo com a Constituicdo Federal de 1988, art. 52, inciso XXXIIl,” todos tém direito a
receber dos drgdos publicos informacdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou
geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado”. O principio da publicidade estd
relacionado entre aqueles de observacdo obrigatéria pela Administracdo Publica (art. 37, caput,
CF/88).

4.4.1 De acordo com a Lei Federal 8.666/1996:

De acordo com o art. 612, paragrafo Unico da lei, a publicagdo resumida do instrumento de
contrato ou de seus aditamentos na imprensa oficial, que era condicdo indispensavel para sua

27 R$ 10.000,00 (Dez ml reais) na edig¢do da lei. Valor atualizado anualmente pelo Poder Executivo Federal.
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eficacia, deveria ser providenciada pela Administracdo até o quinto dia util do més seguinte ao de
sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que fosse o seu valor,
ainda que sem 0Onus, ressalvadas as dispensas e postergacdo previstas no art. 26 da Lei 8.666/93.

4.4.2 De acordo com a Lei Federal 13.303/2016:

Foram estabelecidos requisitos de transparéncia no artigo 82 incluindo o principio da
publicidade de contratos, também citado no artigo 319.

“Art. 82 As empresas publicas e as sociedades de economia mista deverdo observar, no
minimo, os seguintes requisitos de transparéncia:

§ 22 Quaisquer obrigacbes e responsabilidades que a empresa publica e a sociedade de
economia mista que explorem atividade econ6mica assumam em condi¢des distintas as
de qualquer outra empresa do setor privado em que atuam deverao:

| - Estar claramente definidas em lei ou regulamento, bem como previstas em
contrato, convénio ou ajuste celebrado com o ente publico competente para
estabelecé-las, observada a ampla publicidade desses instrumentos;”

O principio da publicidade deve ser aplicado em todos os atos confeccionados que devem
ser publicos para iniciar seus efeitos e garantir a fiscalizacdo pela sociedade, com exce¢do aqueles
declarados pela lei como sigilosos.

“Art. 86. ...
§ 52 Os critérios para a definicdo do que deve ser considerado sigilo estratégico, comercial
ou industrial serdo estabelecidos em regulamento.

Art. 88. As empresas publicas e as sociedades de economia mista deverdo disponibilizar
para conhecimento publico, por meio eletrénico, informagdo completa mensalmente
atualizada sobre a execugdo de seus contratos e de seu orgamento, admitindo-se retardo
de até 2 (dois) meses na divulgacdo das informacgdes.

§ 12 A disponibilizacdo de informagBes contratuais referentes a operacdes de perfil
estratégico ou que tenham por objeto segredo industrial receberd prote¢do minima
necessaria para lhes garantir confidencialidade.”

No artigo 51 hd a enumeracdo de todas as fases da licitagdo , cujos atos e procedimentos
devem ser efetivados preferencialmente por meio eletronico. Os avisos contendo os resumos dos
editais das licitagcOes e contratos abrangidos pela Lei devem ser previamente publicados no Diario
Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio e na internet.

4.4.3 De acordo com a Lei Federal n? 14.133/2021:

A divulgacdo no Portal Nacional de Contratag¢des Publicas (PNCP) é condicdo indispensavel
para a eficacia do contrato e de seus aditamentos. Os prazos de divulgacdo categorizados para os
contratos decorrentes de licitacdo, contratacdo direta ou de urgéncia encontram-se no artigo 94
da Lei 14.133/2021.
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“Art. 94. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é condicdo
indispensavel para a eficdcia do contrato e de seus aditamentos e deverd ocorrer nos
seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

|- 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitagdo;

Il - 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratagdo direta.

§ 12 Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua assinatura
e deverdo ser publicados nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo, sob
pena de nulidade.

§ 22 A divulgagdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagdo de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do
artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

§ 32 No caso de obras, a Administracdo divulgara em sitio eletronico oficial, em até 25 (vinte
e cinco) dias Uteis ap0ds a assinatura do contrato, os quantitativos e os precos unitarios e
totais que contratar e, em até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis apds a conclusdo do contrato,
os quantitativos executados e os pregos praticados.”
Nesse ponto, reforcamos a competéncia privativa da Unido estabelecida na Constituicdo
Federal de 1988, art.229, inciso XXVII, para legislar sobre normas gerais de contratacdo e o que

declara a Lei Estadual n? 287/1979 em seu artigo 32, que passa a ter carater suplementar:
“Art. 32 - As normas e principios deste Cédigo, para os efeitos da Administracdo Financeira,
consubstanciam as normas gerais de Direito Financeiro, estabelecidas pela Unido, e as
especiais, supletivas e complementares, referentes ao Estado do Rio de Janeiro.”

Logo, pela Lei 287/1979, a publicagdo do extrato do contrato em Diario Oficial é exigida

conforme o disposto em seus artigos de nimero 242 e 290.
“Art. 242 — O contrato serad publicado, em extrato, dentro de 20 (vinte) dias da data da
assinatura.

Art. 290 — As publicagGes previstas neste Cddigo serdo obrigatoriamente feitas no Didrio
Oficial do Estado do Rio de Janeiro.”

4.5 GARANTIAS

A exigéncia de garantias contratuais é facultada a Administracdo Pubica, caso a autoridade
competente julgue necessario assegurar a plena execucao do objeto do contrato. Uma vez exigida
pela Administracdo, mediante ato convocatério, o contratado podia optar por uma das
modalidades estabelecidas em lei.

4.5.1 De acordo com o art.56 da Lei Federal n? 8.666/1996 e com o art.70 da Lei Federal n2

13.303/2016:

Os valores maximos que podem ser exigidos na prestag¢ao de garantia sdo:
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» nas contratacGes de obras, servicos e compras, ndo excedera cinco por cento (5%) do valor

do contrato e terd seu valor atualizado nas mesmas condi¢cGes daquele, ou

» para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta complexidade técnica
e riscos financeiros consideraveis, demonstrados através de parecer tecnicamente aprovado
pela autoridade competente, podera ser elevado para até dez por cento (10%) do valor do

contrato.

A Lei n? 8.666/1996 acrescenta que, quando o contratado for depositario de bens da
Administragao, o valor da garantia serd acrescido do valor desses bens.

Cabe ao contratado optar por uma das seguintes modalidades:

a) Lein28.666/1993:

| - Caugdo em dinheiro;
Il - Caucdo em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda;
lll - Seguro — Garantia;
IV - Fianga bancdria.

b) Lei n2 13.303/2021
|- Caucdo em dinheiro;
Il - Seguro — Garantia;

Il - Fianga bancdria.

A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a execugdo do
contrato, e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

4.5.2 De acordo com a Lei Federal 14.133/2021, art. 96 a 102:

Em regra, cabe ao contratado escolher uma das seguintes modalidades de garantia:
| - Caucdo em dinheiro ou caugcdo em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados por seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia;
Il - Seguro-garantia;
[ll - Fianga Bancaria emitida por banco ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar
no Pais pelo Banco Central do Brasil;
IV - titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.

A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a fiel execucdo do
contrato ou apds a sua extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro,
atualizada monetariamente.
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Os valores maximos que podem ser exigidos pela autoridade competente sdo:

» nas contratacdes de obras, servicos e fornecimentos, a garantia podera ser de até 5% (cinco

por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a majora¢ao desse percentual para até 10%

(dez por cento), desde que justificada mediante analise da complexidade técnica e dos riscos

envolvidos;

» nas contratacoes de obras e servicos de engenharia de grande vulto (aquelas cujo valor supera
o valor indicado no art. 62, inciso XXII?8), podera ser exigida a prestacdo de garantia, na
modalidade seguro-garantia, com clausula de retomada prevista no art. 102 desta Lei, em
percentual equivalente a até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato.

Esta lei apresenta a mesma exigéncia da Lei n? 8.666/1996 de que, quando o contratado
for depositario de bens da Administracao, o valor da garantia sera acrescido do valor desses bens.

Os valores exigidos a titulo de garantia contratual deverao ser registrados
contabilmente no sistema SIAFE-RIO observadas as orientagdes constantes

neste Manual no item 12.7, bem como na Nota Técnica n? 015/2016 - Depésitos
de Diversas Origens - DDO para os casos de garantias de cau¢ao em dinheiro.

4.6 DURACAO DOS CONTRATOS

4.6.1 De acordo com a Lei Federal n? 8.666/1996, art.57:

Foi estabelecido nessa lei a vedagdo ao contrato com prazo de vigéncia indeterminado.
Em regra, a duracdo dos contratos regidos por esta Lei é limitada a vigéncia dos respectivos
créditos orcamentarios (anual), exceto quanto aos relativos aos itens abaixo:

| - Aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da Administracdo e desde que
isso tenha sido previsto no ato convocatadrio.

Il - A prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, que poder3o ter a sua

duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencado de precos e condi¢des
mais vantajosas para a administragdo, limitada a sessenta meses. Em carater excepcional,

devidamente justificado e mediante autorizagdo da autoridade superior, esse prazo poderd ser
prorrogado por até doze meses (§ 49).

28 valor a ser atualizado anualmente pelo Poder Executivo.
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Il - Ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de informatica, podendo a
duracdo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apds o inicio da vigéncia do

contrato;

IV - As hipdteses previstas nos incisos IX (comprometimento da Seguranga Nacional), XIX
(material especifico de uso das For¢as Armadas), XXVIII (fornecimento de bens ou servicos de alta
complexidade e defesa nacional) e XXXI (incentivo a inovagdo e a pesquisa cientifica e tecnolégica
no ambiente produtivo) do art. 24, cujos contratos poderdo ter vigéncia por até 120 (cento e vinte)

meses, caso haja interesse da administracao.

Além dos itens acima, foi prevista a possibilidade de prorrogacdo dos prazos de inicio de
etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega, mantidas as demais cldusulas do contrato e
assegurada a manutencdo de seu equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra algum dos
motivos elencados no paragrafo 12 do art. 572, devidamente autuados em processo.

Nos casos de contrato de concessdo de uso de bem publico o prazo pode serindeterminado
com base no Decreto-Lei 271/1967.

4.6.2 De acordo com a Lei Federal 13.303/2016, art. 71:

Contrato por prazo indeterminado também é vedado para as empresas estatais. A regra

geral é para que os contratos ndo ultrapassem cinco anos, contados a partir de sua celebragao,

com excecao de:
| - Projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da empresa publica ou da
sociedade de economia mista;

Il - Casos em que a pactuacgdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de
mercado e a imposicdo desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizacdo do negdcio.

N3o ha regras explicitas sobre prorrogacdo, exceto quanto a vedacdo de prorrogacao de
contratos celebrados com licitacdo dispensavel, em situacbes de emergéncia, quando
caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer
a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e
somente para os bens necessdrios ao atendimento da situagdo emergencial e para as parcelas de
obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias

consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia.

4.6.3 De acordo com a Lei Federal 14.133/2021, art. 105 a 114:

A nova lei de licitacOes estabelece no art. 105 que a duracao dos contratos deve:

1. estar prevista em edital;
observar a disponibilidade de crédito orcamentario no momento da contratacdo e a cada
exercicio;

3. ter previsdo no Plano Plurianual quando ultrapassar um exercicio.
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Diferencia-se das demais leis ao admitir, conforme artigo 109, a vigéncia por prazo

indeterminado de contratos. Especificamente quando a Administracdo Publica for usuaria de

servigo publico oferecido em regime de monopdlio, mantida a exigéncia de existéncia de créditos

orcamentdrios. S3o casos em que a administracdo é usuaria de servico sem distincdo de um

particular e, geralmente, por contrato de adesdo. Por exemplo, do servigo publico de distribuicdo

de energia elétrica, agua e esgoto, servicos postais monopolizados pela empresa brasileira de

correios e telégrafos.

No estabelecimento dos prazos foi feita a distincdo entre os contratos por prazo certo e os

contratos por escopo.

> Prazos até 5 (cinco) anos:

Para aluguel de equipamentos e utilizacdo de programas de informatica (art.106, § 29).

> Prazos até 5 (cinco) anos, prorrogavel até a vigéncia maxima de 10 (dez) anos:

Para servigos e fornecimentos continuos, atestada a vantagem econdmica desse prazo,
podendo extinguir o contrato, sem 6nus para a Administracdo, na auséncia de créditos
orcamentarios ou se ndo houver mais vantagem economica (art. 106). Esses contratos
podem ser prorrogados respeitada a vigéncia maxima de 10 anos (art. 107).

> Prazo até 10 (dez) anos:

Nos casos que admitem, inclusive a contratacdo direta, mediante dispensa de licitagdo (art.
75, 1V, alineas “f” e “g”, V, VI, Xll e XVI da nova Lei):

- Bens ou servigos produzidos ou prestados no Pais que envolvam, cumulativamente, alta
complexidade tecnoldgica e defesa nacional;

- Materiais de uso das Forgas Armadas, com excecdo de materiais de uso pessoal e
administrativo, quando houver necessidade de manter a padronizacdo requerida pela
estrutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e terrestres, mediante autorizacao
por ato do comandante da forga militar;

- Incentivos a inovagdo e a pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente produtivo
previstos nos art. 32, 32-A, 42, 52 e 20 da Lei n2 10.973, de 2 de dezembro de 2004;

- Para contratagdo que possa acarretar comprometimento da seguranga nacional, nos
casos estabelecidos pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante demanda dos comandos
das Forcas Armadas ou dos demais ministérios;

- Para contratacdo em que houver transferéncia de tecnologia de produtos estratégicos
para o Sistema Unico de Satde (SUS), conforme elencados em ato da dire¢3o nacional do
SUS, inclusive por ocasido da aquisicdo desses produtos durante as etapas de absorcdo
tecnoldgica, e em valores compativeis com aqueles definidos no instrumento firmado para
a transferéncia de tecnologia;

- para aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos estratégicos
para a saude produzidos por fundacdo que, regimental ou estatutariamente, tenha por
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finalidade apoiar 6rgdo da Administracdo Publica direta, sua autarquia ou fundacdo em
projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnolégico e de estimulo a inovagdo, inclusive na gestdo administrativa e financeira
necessaria a execucao desses projetos, ou em parcerias que envolvam transferéncia de
tecnologia de produtos estratégicos para o SUS, nos termos do inciso Xll do caput do art.
75, e que tenha sido criada para esse fim especifico em data anterior a entrada em vigor
desta Lei, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado.
Nos contratos sem investimento que: gerem receita ou nos contratos de eficiéncia que
gerem economia para a Administracao (art. 110, inciso I).

> Prazo até 15 anos

Para os contratos com previsdo de operacdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informagdo (art. 114).

> Prazo até 35 anos

Nos contratos com investimento, ou seja, aqueles que impliquem a elaboracdo de
benfeitorias permanentes, realizadas exclusivamente as expensas do contratado, que
serdo revertidas ao patriménio da Administracdo Publica, que gerem receita ou, nos
contratos de eficiéncia, que gerem economia para a Administracdo (art. 110, inciso Il).

> Prazo de contratagdo por escopo

Na contratacdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia serd
automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato. Lembrando que contratos por escopo, ou servigos nao continuos sdo aqueles que
impdem ao contratado o dever de realizar a prestacdao de um servigo especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto (art. 111).

> Prazo de contratos de fornecimento e servico associados

O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestacdo de servigo associado terd
sua vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a
entrega da obra com o prazo relativo ao servico de operagdo e manutencao, este limitado
a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a
prorrogacdo respeitando vigéncia maxima decenal na forma do art. 107 desta Lei (art. 113).
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4.7 REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Clausula contratual, ndo passivel de alteragao unilateral pela Administragao, que garante a
estabilidade econdmico e financeiro e as condicdes efetivas da proposta vencedora na licitacdo ou
na contratacdo direta, conforme determina o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal/1988.

Os mecanismos legais para a manutengao desse equilibrio sao:

a) Reajuste — tem como objetivo preservar o valor da proposta em razao da inflagdo com indices
de reajustamento especificos ou setoriais estabelecidos em clausula contratual e realizados por
apostilamento (art.55,1ll, art.40, Xl e art. 65, I, d e § 82 da Lei 8.666/1993; art. 69, I, art. 81. §79,
da Lei 13.303/2016; art. 25, §§72 e 89, art. 92,V e §3° da Lei 14.133/2021).

b) Repactuagao - forma de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro de contrato utilizada
para servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra ou predomindncia de

mao de obra, por meio da andlise da variacdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no
edital com data vinculada a apresentacdo das propostas, para os custos decorrentes do mercado,
e com data vinculada ao acordo, a convencdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orcamento
esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra (art.55,lll, art.40, Xl e art. 65,1, d e §
82 da Lei 8.666/1993; art. 69, Ill, art. 81. §72, da Lei 13.303/2016; art.92, §49, Il e art. 135, § 62 da
Lei 14.133/2021. Realizado por apostilamento

c) Revisdo - representa um direito do contratado de manter restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de
risco estabelecida no contrato (art.58, § 22, art.65, Il, d e §§ 52 e 62 da Lei 8.666/1993; art. 69, lll,
art. 81. §72, da Lei 13.303/2016; art. 25, §§72 e 82, art. 92,V e §3° da Lei 14.133/2021).

d) Atualizagdo monetaria - O contrato deve prever a atualizacdo monetaria do adimplemento ao
efetivo pagamento (art.40, XIV, c da Lei 8.666/1993; art. 69, Il da Lei 13.303/2016 e art. 92, inciso
V, da Lei 14.133/2021).

4.8 RESPONSABILIDADES PELA EXECUCAO DO CONTRATO

Os contratos devem ser cumpridos fielmente pelas partes, que respondem pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial. Em caso de falhas, devem corrigir e reparar os
danos a que deram causa.

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdao da execucdo do contrato, decorrente de sua culpa ou dolo (responsabilidade
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subjetiva) e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou ao
acompanhamento pelo contratante (art. 70 da Lei 8.666/1993).

A regra de responsabilidade do contratado pelos danos causados a administracdo ou a
terceiros, definida no art. 120 da nova lei de licitagdes (Lei 14.133/2021), ndo menciona
explicitamente a necessidade de verificagcdo de dolo ou culpa do contratado. A lei inova ao trazer
regras para alocacdo de riscos previstos e a quem cabe a responsabilidade através da matriz de
riscos. Cita em alguns artigos a reponsabilidade objetiva do contratado como por exemplo:

- noart.117, § 49, 1, contratacdo de fiscais;
- no art. 140, §§ 52 e 69, responsabilidade do projetista ou consultor em projeto de obra e do
contratado pela solidez da obra.

O contratado pelas empresas estatais tem responsabilidade civil do tipo objetiva pelos
danos causados diretamente a terceiros ou as empresas contratantes, ou seja, independente de
comprovacao de sua culpa ou dolo (art. 76 da Lei 13.303/2016).

4.9 RESPONSABILIDADES PELOS ENCARGOS DO CONTRATO

A inadimpléncia do contratado com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administracdo Publica ou as empresas estatais a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato ou restringir a regulariza¢do e o uso das
obras e edificag¢des, inclusive perante o registro de iméveis (art. 71, § 12 da Lei 8.666/93; art. 77,
§ 12 da Lei 13.303/2016 e art.121 da Lei 14.133/2021).

A Administragao Publica responde solidariamente com o contratado pelos encargos
previdenciarios resultantes da execucdo do contrato firmado nos termos do art. 71, § 29, da Lei
n2 8.666/93 e exclusivamente nas contratacdes de servicos continuos com regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra, solidariamente pelos encargos previdenciarios e subsidiariamente pelos
encargos trabalhistas se comprovada falha na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacGes do
contratado nos termos do art.121, § 22, da Lei 14.133/2021. No entanto, ndo ha previsdo de regra
especifica a respeito dos encargos previdenciarios na Lei das Estatais.
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5 MODULOS DE CONTRATOS NO SIAFE.RIO

O Decreto n? 40.499/2007 implantou o Médulo de Controle de Contratos Administrativos
no Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e Municipios —SIAFEM-RJ no
ambito dos 6rgdos integrantes da Administracao Direta e indireta, inclusive das Fundagdes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico do Estado, Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista. Em 2016, com a extincdo do SIAFEM, mantendo-se o decreto citado em vigor, o
maodulo migrou para o novo sistema SIAFE-RIO.

5.1 ORGAOS E AGENTES USUARIOS DO MODULO DE CONTRATOS

5.1.1 Orgios usudrios do Médulo Contratos

O registro dos contratos administrativos firmados pelo ERJ no Mddulo de Controle é
obrigatério no dambito da Administracdo Direta e Indireta, inclusive das Fundacges instituidas e
mantidas pelo Poder Publico do Estado, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista.

Os pagamentos dos contratos administrativos foram condicionados ao regular registro no
maodulo no art. 392, paragrafo Unico do Decreto n2 40.499/2007.

“Art. 32...

Paragrafo Unico — Apds a implantacdo do Médulo, os érgdos e entidades estaduais terdo 30
(trinta) dias para cadastrar todos os seus contratos, findos os quais somente serao
autorizados os pagamentos referidos a contratos regularmente registrados. "(grifo nosso)

A Resolugdo SEF n? 26, de 15 de marc¢o de 2007, reforca a situacao irregular de contrato

nao registrado.

“Art. 12 - Os 6rgdos integrantes da Administracdo Direta e Indireta, inclusive as Fundagdes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico do Estado, Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista, ficam obrigados a cadastrar no Mddulo de Controle de Contratos
Administrativos do Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e
Municipios - SIAFEM/RJ todos os contratos vigentes e aqueles que vierem a ser celebrados.

Paragrafo Unico - Considerar-se-a irregular o contrato ndo registrado, ndo sendo
autorizado o seu pagamento.”

5.1.2 Agentes usuarios do Mddulo Contratos

> Agente de Contratagao:

De acordo com a Lei Federal n? 14.133/2021, art. 62, inciso LX, o agente de contratagdo é
a pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administracao Publica, para tomar decisGes, acompanhar o
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tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacgao.

> Gestor de Contratos:
O Decreto Estadual n? 45.600/2016, art. 12, ja definia as competéncias do Gestor de
Contratos e no inciso IX indica a atribuicdo de registro e atualizacdo nos sistemas informatizados:

“Art. 12 - Cabem ao gestor do contrato as atividades gerenciais, técnicas e operacionais que
compdem o processo de contratagdo, em especial as seguintes:

(...)
IX - Registrar as informagdes necessdrias nos sistemas informatizados utilizados pelo Poder
Executivo do Estado do Rio de Janeiro e manté-los atualizados;”

O Decreto Estadual n? 48.817/2023 define em seu art. 22 as competéncias do Gestor de

Contratos, mantendo a sua atribuicdo de cadastramento e atualizacdo nos sistemas eletronicos:
“Art.22. Cabem ao gestor do contrato o preparo, coordena¢do, acompanhamento,
conclusdo e demais atividades gerenciais, técnicas e operacionais que compdem a
celebragdo do contrato, execugdo do seu objeto e gestdo durante sua vigéncia, devendo
zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais, em especial as seguintes:

XIV - registrar as informagdes e incluir documentos necessarios nos sistemas informatizados
utilizados pelo Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro e manté-los atualizados;”

> Ordenador de despesas:
A Lei Estadual n? 287/1979 em seu art. 82, paragrafo 3°, determina que a autorizacdo de
pagamento é dada pelo ordenador de despesas, logo este deve verificar o cadastramento no

modulo.
"Art. 82 - ...
§ 32 - Para fins do disposto neste artigo, entende-se como ordenador de despesas toda e
qualquer autoridade de cujos atos resultarem reconhecimento de divida, emissdo de
empenho, autorizagdo de pagamento, concessdo de adiantamento, suprimento de fundos
ou dispéndio de recursos do Estado ou pelos quais este responda.”

> Fiscal de Contratos:

De acordo com a Lei Federal n2 8.666/1993, art. 67, caput, a execugdo do contrato devera
ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracdo especialmente designado,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacgdes pertinentes a essa
atribuicdo. O Decreto Estadual n? 45.600/2016, art. 13, estabelece as atividades dos fiscais de
contratos no Estado relacionadas ao acompanhamento da execucdo do objeto do contrato.

A Lei Federal n? 14.133/2021, art. 117, caput, a execucdo do contrato deverd ser
acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da
Administracdo, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com
informacgdes pertinentes a essa atribuicdo.
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“Art. 117...

§ 12 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢ao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

§ 22 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hdbil para a adoc¢do das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

§ 32 O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdao dirimir duvidas e subsidid-lo com
informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

§ 42 Na hipdtese da contratacdo de terceiros prevista no caput deste artigo, deverdo ser
observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato;
Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.”

O Decreto Estadual n? 48.817/2023 lista, em seus artigos 24 e 25, as competéncias dos
fiscais de contrato.

5.2 CONTRATOS DE INCLUSAO OBRIGATORIA

E obrigatério o registro no médulo dos contratos formais (instrumento obrigatdrio)
definido nas leis:

> Lei Federal n2 8.666/93, art. 62:

Nos termos do que dispde o art. 62 da Lei Federal n? 8.666/93, o instrumento de contrato
era obrigatdrio nos casos de concorréncia e de tomada de precos, bem como nas dispensas e
inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de
licitacdo e facultativo nos demais casos, desde que ndo resultem em obrigacdes futuras, inclusive
assisténcia técnica. sistema.

> Lei Federal n2 13.303/2016:

Sao de registro obrigatério no mddulo, os contratos formalizados conforme definem os
artigos da Lei das Estatais no capitulo Il, secdo 1 (artigos de 68 a 80), com excecdo das situacoes
em que o instrumento é dispensavel (art. 73).

> Lei Federal n2 14.133/2021:
Devem ser registrados no mddulo os instrumentos de contratos obrigatorios de acordo
com a definicdo do art. 95, caput.
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“Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico:”

Nesse sentido, todos os instrumentos de contratos basicos, celebrados posteriormente ao
Decreto n.2 40.499/07, deverdo constar obrigatoriamente no Médulo de Contratos.

5.3 CONTRATOS DE INCLUSAO DISPENSADA

Estdo dispensados de sua inclusdo no Mdédulo de Contratos, os contratos de adesdo, ou
seja, os contratos cujas clausulas tenham sido aprovadas pela autoridade competente ou
estabelecidas unilateralmente pelo fornecedor de produtos ou servicos, sem que os 6rgdos e
entidades publicas do Estado possam discutir ou modificar substancialmente seu conteudo, como
exemplo os contratos de concessionarias de servicos publicos.

Foram dispensadas de registro no modulo de contratos, as contratacdes enquadradas nos
casos de dispensa legal do art. 62 da Lei Federal 8.666/1993 e que nao tenham celebragdo do
instrumento de contrato, ou seja, nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

Podera ser dispensado o termo de contrato das empresas estatais quando tratar-se de
contratacdes de pequenas despesas de pronta entrega e pagamento das quais ndo resultem
obrigacdes futuras (Lei n? 13.303/2016, art. 73).

Pela Lei Federal 14.133/2021, art. 95, é dispensavel o instrumento de contrato:
| — Quando houver dispensa de licitacdo em razdo de valor;
Il — No caso de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigacBes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu
valor.
Il — Para pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim entendidos
aqueles de valor n3o superior a RS 10.000,00 (dez mil reais).?®

2 Valor reajustado anualmente por decreto. Vide Decreto n2 11.871, de 2023 valido para 2024.
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5.4 ALTERAGCAO E ATUALIZACAO DE CADASTROS

Cabe frisar, que o Mddulo de Contratos objetiva auxiliar o controle e planejamento,
contribuindo, também, para a transparéncia dos atos que tenham fundamento nas normas de
LicitacGes e Contratos Administrativos, permitindo ao gestor visualizar a execucdo do contrato e o
histérico dos contratos passados.

Ressalta-se que estes objetivos representam os pilares sustentados pela Lei Complementar
n2 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, especialmente em seu art. 12, §12, que impde agdo
planejada e transparente.

Dessa forma, para se alcangar com efetividade a vontade normativa, é importante que os
usuarios do SIAFE-RIO mantenham o Mddulo de Contratos atualizado, sob pena dos efeitos da
irregularidade.

5.5 MOMENTO PARA O REGISTRO DE CONTRATO

Importante notar, que o momento correto para se iniciar o registro de um contrato é
aquele em que a Administragdao manifesta sua vontade em contratar. Como se sabe, a regra é que,
anteriormente ao procedimento licitatério (momento em que se tem publicidade da vontade de
contratar), inicie-se o processo administrativo interno de preparacao da licitacdo.

Assim, o inicio do processo administrativo € o momento adequado para o cadastro da nova

contratacdo no Médulo de Contratos, que apresenta as seguintes fases:

v A Contratar;
Em Licitacao;
Licitado;

Em vigor;

AN NN

5.6 IRREGULARIDADES POR AUSENCIA DE REGISTRO NO MODULO

Conforme o art. 32, Paragrafo Unico, do Decreto Estadual n.2 40.499/07, os contratos, que
ndo forem regularmente registrados, poderdo sofrer san¢des administrativas, principalmente
guanto a autorizag¢do de pagamento irregular.
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5.7 ADEQUACAO DA ROTINA ADMINISTRATIVA AO MODULO DE CONTRATOS

Como ja mencionado, o Mdédulo de Contratos surgiu como uma alternativa ao controle e
planejamento das despesas e receitas decorrentes dos Contratos Administrativos, encontrando
implantagao oficial no exercicio de 2007, tornando-se um instrumento de uso obrigatério no
cotidiano do Administrador Publico.

Assim, é necessdrio que as rotinas administrativas sejam adequadas ao atual modelo de
gestdo, cabendo, a cada 6rgao ou entidade, o encaminhamento do processo administrativo para

o conhecimento do setor responsavel pelo registro e contabilizacdo do contrato no Mdédulo de

Contratos Administrativos.

Esta medida deverd ser adotada nas hipdteses de novas requisicdes de material, obras ou
servicos, e nas hipoteses de alteragdo da situagcdo do contrato em decorréncia de sua execugao.

5.8 DIFERENCIANDO CONTRATOS DE RECEITA E DESPESA

Considera-se Contrato de Receita aquele em que a Administracdo Publica serd a executora
do objeto, e devera entregar a terceiros, um bem ou prestar um servico; ou seja, serd remunerada
em contraprestacdo pelo adimplemento do objeto pactuado. Por exemplo, contrato de loca¢do ou
alienacdo de imdveis. Para cadastrar um contrato de receita, basta efetuar o registro informando,

‘T

no campo “Tipo Contratante”, o CNPJ ou CPF daquele que contrata. J& no campo “Tipo

Contratado” sera informado o cddigo da UG.

Considera-se Contrato de Despesa aquele em que a Administracdao Pulblica serd a
interessada na aquisicdo de material, obra ou servico; em regra, acarretara despesa na execugao
do contrato. Para cadastrar um contrato de despesa, basta efetuar o registro informando, no
campo “Tipo Contratante”, o codigo da UG. Ja no campo “Tipo Contratado” serd informado o CNPJ

ou CPF do contratado.

6 INCLUSAO DA CONTRATACAO NO SIAFE-RIO

O cadastro de um contrato no SIAFE-RIO sera feito através do caminho abaixo, seguindo os
passos relacionados:

Execucao > Contratos e Convénios > Contrato
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A — Selecione no menu a opg¢do: Contrato

= . E Pagina Inicial | Ajuda
GoveRNoDs Siafe-Rio ,
Riode Janeiro L7L|:|E

Planejamento Execucio Projetos Apoio SR [e TODAS v Seja bem vindo{a), Suellen Moreira Gonzalez ~ Exercitio 2|
Execucio Orcamentaria Execuciao Fnanceira Contabilidade Contratos e Convénios, Folha de Pagamento Wl 89 mensagens nao lig

Convénio Coniratos e Convénios Execugdo > Contrates e Convenios

Contrato h Controle e acompanhamento dos convénios e contratos firmados junto ao governo ou empresa.

B — Apds ter selecionado no menu acima a opg¢ao Contrato, aparecerdo na tela os contratos ja
cadastrados, para consulta, e ainda a opcdo de inserir novo contrato. Para tal feito, clique no botdo

Inserir
- = Pagina Inicial | Ajuda
{%) coveans Siafe-Rio 3
A4 Rio de Janeiro Lo
Planejamento Execucio = o Peilel TODAS Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez Exercicio 21|
Execucio Orcamentaria Execucao Financeira Contabilidade Contratos e Convénios . Folha de Pagamento W 56 mensagens nao fia)
Convénio Contrato Execugdoe > Contratos e Convénios > Contrato
Contsato >| Filtro
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. | ':2:' Inserir " Alterar Visualizar Y Excluir gy Imprim
7 | | J = [ Modalidad | |
Mumero|, . o | i | Cod. Nome Cod. = Valer do| Qtd. Qtd.
Automa Numero Original |Naturg Objeto | Contrats Contrata|Contratado o Nome do Contratado s'tua“[nntratn Aditiv| Reajust
| | | | Licitacdo |
CONTRATO - o .
= i 08 - Ndo D6955770000174 - Pep o RS
033699 00972015 Des... MIGRADO 137200 CEASA  06955770... aplicavel Turismo Ltda-me Lici... 1148 o o
DO SIAFEM
CONTRATO et o _mz.  10215988000160 - = e

C — O sistema apresentara entdo a seguinte tela para preenchimento, com os campos abaixo
listados:

Inserir Contrato

Dados Gerais

Nimero Automatico NUmero da Licitagdo/ Contratagdo
Situagdo | - Selecione - V[ * Nimero do Processo NUmero Original
* Objeto
* Natureza () Receita () Despesa
* Tipo Contratante () PF () PJ () CG @ UG  Cédigo Nome
* Tipo Contratado () PF @ P) (), CG () UG Cédigo Nome

Domicilio Bancdrio

* Valor Original Valor Total R$ 0,00/ Garantia Valor da Garantia
Saldo Original Registrado R$ 0,00

Numero Automatico: o nimero sera informado automaticamente apds a conclusdo do cadastro.

Numero da Licitagdo/Contratagdo: numeragdo cadastral unificada do Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

Situacdo: Para elencar as situacdes previstas no Mddulo de Contratos, basta clicar em cima da seta

direcionada para baixo ao final deste campo ¥ | . O 6rgao ou entidade estadual deverd escolher
a op¢ao mais adequada com base nas informag6es conhecidas do contrato, seguindo o conceito
de cada situacao:
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> A Contratar - situacdo em que o processo de despesa se encontra em fase de requisi¢do
do material, servico ou obra, autorizada pelo ordenador de despesa. Nesta situacdo, é
possivel que ja contenha, nos autos, a minuta da licitacdo ou contrato.

> Em Licitagdo - situacdo em que se torna publica a vontade da Administra¢cdo em contratar,
com a publicacdo do Edital de Licitacdo no Didrio Oficial ou no PNCP.

> Licitado - situacdo posterior ao processo de licitagdo, com vencedor conhecido, sendo
homologada a licitagcdo, porém, ndo ha instrumento contratual celebrado ou este ainda
ndo esta vigéncia.

> Em Vigor - situacdo em que o instrumento de contrato estd em plena produgdo de seus
efeitos, iniciando a execug¢do do objeto.

> Extinto — processo de anulagdo ou revogacdo do processo de licitagdo. “A anulacdo € a
invalidagdo da licitagao ou do julgamento por motivo de ilegalidade; a revogacdo é a
invalidacdo da licitac3o por interesse publico.”3°

Numero do Processo: Informar nimero original do processo administrativo que trata da

contratacao.

Nuamero Original: Informar o nimero original do contrato objeto de cadastro. Vale ressaltar que
este campo estara habilitado para preenchimento apenas quando do cadastro de um contrato na
situacdo “Em vigor”.

Observagao: De acordo com a situagao do contrato, alguns campos podem ou nao
estar habilitados. Por exemplo, caso a situa¢ao seja marcada como “a contratar”, o
campo “contratado” naturalmente nao serd aberto para preenchimento.

Objeto: Informar o objeto do contrato.

Natureza: Marcar a opc¢ao desejada RECEITA ou DESPESA. Para fins de exemplo deste manual,

tomaremos como base um contrato de despesa;

A inclusdo € o momento em que se define qual a natureza do contrato,
preenchendo também corretamente os campos “Contratante/Contratado”. Dessa
forma, caso seja um contrato de DESPESA a Administracdo figurard como
CONTRATANTE, e se for um contrato de RECEITA a Administragao figurara como
CONTRATADA.

Tipo de Contratante: Selecione entre os tipos PF, PJ, CG ou UG o tipo do contratante. A
identificacdo do contratante pode ser feita através dos campos cddigo ou nome.

30 Hely Lopes Meirelles, Direito Administrativo Brasileiro, Ed. Malheiros Editores, 412 ed., pag. 352
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Tipo do Contratado: Selecione entre os tipos PF, PJ, CG ou UG o tipo do contratado. A identificacdo
do contratado pode ser feita através dos campos cddigo ou nome.

Domicilio Bancario: Selecione o domicilio bancério utilizado na execucdo do contrato clicando
sobre o icone lupa.

Valor Original: Informe o valor original do contrato conforme constante aos termos do documento
suporte. N3o é necessaria a digitacao de pontos e virgulas.

Valor Total: Este campo sera de preenchimento automatico pelo sistema. E o somatério do valor
original e dos aditivos.

Garantia: Para elencar os tipos de garantis previstas no Mddulo de Contratos, basta clicar em cima

da seta direcionada para baixo ao final deste campo ¥ | . O 6rgao ou entidade estadual devera
escolher a opgdo mais adequada com base nas informagdes conhecidas do contrato.

Caugao;

Seguro Garantia;

Fianga Bancaria;

Titulo de capitalizagdo e
Nao tem.

VVVVY

No campo Garantia, o usuario devera escolher a op¢ao mais adequada com
base nas informagdes conhecidas do contrato, tendo em vista os dispositivos legais.
Ressalte-se que nem todos os contratos estipulam garantia contratual, o que ndo é
exigido pelo comando legal, ficando a critério da Administracdo. Caso ndo haja
garantia, devera ser selecionada a opg¢ao “Nao Tem”, assim como, naturalmente,
ndo sera necessario preencher o campo “Valor Garantia”.

Valor da Garantia: Caso tenha sido selecionada alguma forma de garantia contratual, informe
neste campo seu valor. Ndo é necessaria a digitacdo de pontos e virgulas.

Saldo Original Registrado: Valor registrado nas contas de controle.

6.1 ABA DETALHAMENTO

Apds a inclusdo dos dados iniciais, deve-se proceder ao preenchimento da aba
Detalhamento, com os campos abaixo listados:
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Detalhamento Etapa Aditivos Reajustes Cronograma de Desembolso Rescisdo Responsaveis do Contrato Unic

Data da Proposta % Data da conclusdo [ %

Data da celebracdo [ % *= Modalidade de Licitag3o [ - Selecione - V]

Data da Publicacdo | 20Y = Vinculo PPA [ - Selecione - v]

Data de inicio da vigéncia | [20Y = Regime de Execucdo [ - Selecione - v]

Data do fim da vigéncia [20) * Modalidade [ - Selecione - v]
Data fim da vigéncia total % terceirizac3o ‘ \

* Descricdo do Objeto |

* Fundamentacdo Legal |

Data da Proposta: Informe a data da proposta vencedora da licitacdo (data base de reajuste).

Data da Celebragao: Informe ou selecione a data da celebracdo do contrato, digitando ou clicando
sobre o icone calenddrio. Vale ressaltar que esta data devera ser anterior ou igual a do cadastro
do contrato no sistema.

Data da Publicagdo: Informe ou selecione a data que o contrato foi publicado, digitando ou
clicando sobre o icone calendario.

Data de Inicio da Vigéncia: Informe ou selecione a data que o contrato teve iniciada sua vigéncia,
digitando ou clicando sobre o icone calendario. Vale ressaltar que esta data ndo pode ser anterior
a data de celebracdo.

Data do Fim da Vigéncia: Informe ou selecione a data prevista para o fim da vigéncia do contrato,
digitando ou clicando sobre o icone calendario.

Data do Fim da Vigéncia Total: preenchida automaticamente pelo fim de vigéncia original ou
prorrogada.

Data Conclusao: Informe ou selecione a data de conclusdo do contrato clicando sobre o icone
calendario. Este campo ndo estard habilitado para preenchimento no momento do cadastro do
contrato.

Os campos Data da Celebragao, Data da Publicagdo, Data de Inicio da
Vigéncia e Data do Fim da Vigéncia apenas estardo habilitados para
preenchimento nos contratos com situagao “Em Vigor”.

O campo Data da Conclusao serd habilitado somente na situagao
“Encerrado”, que estd descrita no Item 8.3 do presente Manual.

Modalidade de Licitagdao: Devera ser selecionada uma das modalidades listadas abaixo com base
na forma especifica de conduzir o procedimento licitatorio, a partir de critérios definidos em Lei.
As opcOes tachadas ndo devem ser utilizadas como modalidade na vigéncia da Lei 14.133/2021.
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Concorréncia;

Concurso;

Pregao Eletronico;

Pregao Presencial;

Leildao;

Dialogo Competitivo;

Dispensa de Licitacao;
Inexigibilidade;

N3do Aplicavel;
Convite {Lei 8.666/93);%'
Fomada-de Preco{Lei 8.666/93);32
Regime Diferenciado-de ContratacioPresencial-{Lein® 12.462/2011);33

5 Sni ino . 34
. ’

VVVVVVVVVYVVYVYVY

Vinculo PPA: informe se o contrato tem ou ndo vinculo com o Plano Plurianual (PPA), ou seja, se
o contrato se refere a produto contemplado nas metas estabelecidas no plano plurianual.

Regime de Execugdo: Selecione o regime de execug¢do do contrato cadastrado, ou seja, a forma de
cumprimento do objeto, conforme conceitos descritos:

> Entrega Imediata — Aquisicdo remunerada de bens para entrega de uma sé vez.
>  Por Etapas — Quando o contrato prevé etapas a serem cumpridas na execugdo contratual;

> Ao Final — Quando o objeto é entregue apenas ao final do contrato celebrado com a
Administracdo, e mesmo apds prazo original do contrato (contrato por escopo);

Presta¢cdao Mensal — Quando a execuc¢do contratual é realizada/medida mensalmente;
Presta¢dao Bimestral — Quando a execucgdo contratual é realizada/medida bimestralmente;

Prestacdo Semestral — Quando a execugdo contratual é realizada/medida semestralmente;

vV V V V

Pagamento Antecipado — Pagamento antecipado conforme previsto no § 12 do art. 145, Lei
14.133/2021 .

Modalidade: Para elencar as modalidades contratuais previstas no Mddulo de Contratos, basta

clicar em cima da seta direcionada para baixo ao final deste campo I O orgdo ou entidade
estadual deverd escolher a opcdo mais adequada com base nas informacdes conhecidas do
contrato.

31 Modalidade revogada com a Lei 14.133/2021. Aplicada apenas nos casos remanescentes da Lei 8666/93.

32 |dem nota 19.

33 Modalidade revogada com a Lei 14.133/2021. Aplicada apenas nos casos remanescentes da Lei 12462/2011.
34 |dem nota 21.
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Obras;

Aluguéis;

Seguros;

Fornecimento de Bens;

Servigos;

Aluguéis de Mdveis;

Contrato Emergencial ou Calamidade;

Reforma de Edificios ou de Equipamentos;

Aluguel de Equipamentos de Informatica e Utilizagao de Programas de Informatica; e

VVVVYVVYVYVYYVYVY

Outros.

% com Terceirizagdo: Quando a modalidade do contrato for "servicos", este campo sera habilitado
para a informacdo do percentual com a terceirizacao.

Nos contratos de prestacdo de servicos, o campo “% com Terceirizagao” devera ser
preenchido com o percentual do valor do contrato referente a terceirizacdo de mao-de-obra
em substituicdo de servidores e empregados publicos, conforme determina o Inciso Xl,
artigo 42 da Deliberagdo TCE-RJ n2 248/08:

O termo refere-se as terceirizacdes de mao-de-obra em substituicdo de servidores e
empregados publicos, quando NAO atendam aos seguintes requisitos:

1. sejam acessérias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem
area de competéncia legal do 6rgdo ou entidade; e,

2. nao sejam inerentes a categorias funcionais abrangidas por plano de cargos do
guadro de pessoal do érgao ou entidade ou quando se tratar de cargo ou categoria
extinta ou em fase de extingao.

Descricao do Objeto: Descreva resumidamente o objeto do contrato.

Fundamentag¢do Legal: Descreva a fundamentacdo legal (embasamento juridico) suporte do
contrato.

6.2 ABA REAJUSTES/REPACTUACAO

A - Para a inclusdo de uma possivel informacao referente a reajuste de contrato, o usuario devera
utilizar a aba Reajustes. Clique no botao Inserir para informar os dados correspondentes.
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Detalhamento Etapa Aditivos Rescisaa Responsaveis do Contrato
Conteudo Mostrande somente os 100 primeiros registros. | Remover limite l Inserir  [B Alterar
Reajuste | Mimero Original il’-{L'lmero Processo !Data_l?_gs_g_ﬁ_e_a_}uste i]ndexal_iclr |valor do Reajuste !Puhlicagﬁu do reajuste

Méo ha dades para esta consulta.

B Imprimir | E,Salvar | f:’Cancelar | Qi"’-:' Histdrice |

B — Logo em seguida, o sistema apresentara a janela abaixo para preenchimento, que serd
finalizado através do botao 2% 1:

Detalhamento Etapa Reajustes Cronograma de Desembolso Responsaveis do Contrato
Contetdo Incluir Reajuste Exemplo: 29/11/1998
Reajuste 'r—'@’.
Ndo ha dados para € * Reajuste | 01 * Data Base Reajuste E £)

* Numero Origina * Numero Processo

* Indexador * Valor do Reajuste

Publicacdo do £7)
Reajuste
Observacao
z
Cancelar
— )

Reajuste/Repactuagdo — Numero gerado automaticamente pelo sistema, de acordo com a
guantidade de reajustes adicionados ao cadastro do contrato.

Data Base Reajuste/Repactuagdo — Informe ou selecione a data base de reajuste, digitando ou
clicando sobre o icone calendario.

Numero Original — Informar o niUmero original do contrato.

Nuamero Processo — Informar o nimero do processo administrativo que se encontra acostado o
termo de reajuste.

Indexador — Informar o indice utilizado para o reajuste.
Valor do Reajuste/Repactuagdo — Informar o valor de reajuste do contrato.

Publicacdo do Reajuste/Repactuag¢do — Informe ou selecione a data de publicacdo do reajuste do
contrato clicando sobre o icone calendario.
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C - Em caso de erro no preenchimento das informacgdes do reajuste, este podera ser regularizado
ou excluido através dos botdes Alterar e Excluir. J4 para a confirmacado do realizado, é necessario
clicar em Salvar.

Detalhamento Etapa Aditivos Reajustes Rescisao Responsaveis do Contrato
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. () Remover limite (‘.g Excluir ) b Inserir @
Reajuste |NGmero Original |NGmero Processo | Data Base Reajuste |Indexador [valor do R |[Publicac3o do reajuste |
o1 1233 2356 llo1/01/2016 |IPCA |IR$ 5.200,00 |29/10/2015
= mprimic_| salvar €3 cancelar | & mistérico

6.3 ABA RESPONSAVEIS PELO CONTRATO

Nesta aba devera conter informagdes referentes aos responsaveis pelo contrato.

A - Para a inclusdo dos dados dos Responsaveis pelo Contrato, o usuario deve utilizar a aba
Responsaveis do Contrato. Clique no botdo Inserir para informar os dados correspondentes.

[ Detalhamento RS A ditawe Reajustes Res S Responsaveis do Contrato

Contetido Mostrand Eemover limi
Tipo |

i [rMeome lcrr
Mao ha dades para

ta consulta.

B — Logo em seguida, o sistema apresentara a tela abaixo para preenchimento, que sera finalizado
através do botao 2% .

FamnCary
Clriginal Saiciils Flaral i da Garantia
L Fa df iy *Tipo Fiscal | | Gestor
CPF —
100 primeiros registros. Remover |
" * Nome T
_ [omea ) |Fegistro |
hara esta consulta. Telefone
E-mail
Registro Profissional
oK Cancelar

Tipo — Assinale o tipo de responsavel pelo contrato, seja ele Fiscal ou Gestor.
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CPF - Informe o numero do CPF do responsavel.

Nome - Informe o0 nome completo do responsavel.

Telefone — Informe o nimero de telefone de contato do responsavel.
E-mail — Informe o correio eletrénico do responsavel.

Registro Profissional — Informe o nimero do registro profissional do responsavel pelo contrato no
orgdo representativo de sua classe.

C — Apods as inclusOes dos dados do(s) responsavel(is) do contrato, o sistema apresentara a tela
abaixo preenchida. Em caso de erro no preenchimento das informacbes, este poderd ser
regularizado ou excluido através dos botdes Alterar e Excluir. Ja para a confirmac¢do do realizado,
€ necessario clicar em Salvar.

Detalthamento tapa Aditivos Reajustes lescisd Responsaveis do Contrato
Contetido Mostrando somente o= 100 primeiros registros, Remover limite Inseric
Tipo il\cn'e |CPF | lefone | E-mail lRe;istrc_Er_o issiona |
Fiscal Huno Frsire Lopes Moreira 11995731735 2334917 hfmereirm@fazenda.oovbr 116057

&, Imprimir y @Cancelar | &'_"-‘ Historico

6.4 ABA ETAPA

Caso o usudrio, quando do preenchimento da Aba Detalhamento tenha optado pelo
Regime de Execucao “Por Etapas”, serd habilitada para preenchimento a aba Etapa.

A - Para a inclusdo das informagbes correspondentes, o usuario deve clicar na aba Etapa e em
seguida no botao Inserir.

Detalhamento Akt e S Responsavess do Contrato
Contetido estrindo somente os Remowver limite - s Inserir
A : d

100 primeiros registros. Alterar

Etapa  |Descricio
Mao ha dados para esta consulta.

|vigéncia Inicio |walor da Etapa

B Impriminr | E Salvar | 03 Cancelar | §5‘" Histdrico
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B — Logo a seguir, o sistema apresentara a tela para preenchimento das informacgGes acerca da

Etapa.
Detalhamento Etapa vt Reajustes Cronograma de Desembolse Responsdveis do Contrato Unj
onteddo Incluir Etapa L
fapa
bo ha dados para esta co * Etapa |01 * Valor da Etapa[ |]
2 : th 5 - '
* Vigéncia Inicio &y = Vigéncia Termino &
Quantidads da Und. Fornecimento

Etapa
* Descricdo

~
OK Cancelar

Etapa: NUmero gerado automaticamente pelo sistema, de acordo com a quantidade de etapas
adicionadas ao cadastro do contrato.

Valor da Etapa: Informe o valor da etapa do contrato.

Vigéncia Inicio: Informe ou selecione a data de inicio de vigéncia da etapa do contrato, digitando
ou clicando sobre o icone calendario.

Vigéncia Término: Informe ou selecione a data de término de vigéncia da etapa do contrato,
digitando ou clicando sobre o icone calendario.

Quantidade da Etapa: Informe o quantitativo previsto de cada etapa.
Unidade de Fornecimento: Informe a unidade de medicao.

Descrigao: Descrever resumidamente a etapa.

C - Apds preencher as informacoes, clique em “OK”.

{ a3

Incluir Etapa

esta oo * Etapa |01 * Walor da Etapa R% 20.000,00
= I = = i P . =
* Vigéncia Inicio | 01/02/2024 E-('Eu * Vigéncia Termino | 01/05/2024 11‘29
Quantidade da 1.000 Und. Fornecimento | kg
Etapa

* Descricdo | Entrega de mantimentos para o Programa X

b

@ Cancelar
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D — Apds a inclusdo dos dados, o sistema apresentara a tela abaixo preenchida. Em caso de erro
no preenchimento das informacdes da etapa, este podera ser regularizado ou excluido através dos
botdes Alterar e Excluir.

Detathamento Etapa Aditivos Reajustes
Contetdo Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remowver limite @ EE:I ]nseri
Etapa | Descricio | vigénda Inicic iVil;_Encia Termino |valer da Etapa |
01 Condusio do (i) 01122015 15/01/2016 RE 20.000,00

B Imprimir | E. Salvar | t:’ Cancelar | ﬁ-_"‘\ Histdrico

E — Caso haja mais etapas a incluir, cligue novamente no botdo Inserir. Para a confirmagao do
realizado, é necessario clicar em Salvar.

Detafhamento Etapa Aditivos Rescisan Responsaveis do Contrato
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite T Excluir IJ_::I ]nserir

Etapa | Descricio |vigéncia Inicic i\fig_éncia Termino |valor da Etapa |

oL Conclusso do (1) 01/12/2015 15/01/2016 R 20.000,00

B Imprimir |(Em| @Cancelar | @,-_‘;}-Histdricu

6.5 CONTABILIZACAO DA ASSINATURA ATRAVES DO MODULO DE CONTRATOS

Apds o cadastro no mdédulo de contratos, é possivel registrar a contabilizacdo em contas de
controle através do prdprio médulo, utilizando o botdo Contabilizar:

Detalhamento t Aditivos Reajustes Responsaveis do Contrato »

* Data da celebracdo | 15/03/2017 [’b * Data da Publicacdo | 30/03/2017
i 8

« -~ g ' ~ ~alme ImA

m M. Imprimir | : Salvar I BSaIvare Sairl C? Cancelar | &’\ Historico
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A - Ao selecionar a opg¢do Contabilizar, serd aberta uma janela para que o usuario indique o Tipo e
o Item Patrimonial adequados. Clique no botdo “Confirmar” em seguida.

Assinatura do Contrato 3]

* Tipo Patrimsenbsl | - Selecione - hd |
Item Patl'in'.—e-FH)l - Selecione -

Valor RS 413.760,00

Valor Aditivos RS 0,00

Valor Reajustes RS 0,00

Saldo Registrado RS 0,00

Valor a ser Registrade RS 413.760,00

Confirmar Cancelar |

O valor registrado através do moédulo de contratos é calculado pelo préprio
sistema, comparando o valor total cadastrado com o saldo existente nas contas
711310101 (contratos de receita) ou 712310101 (contratos de despesa).

Havendo divergéncia entre o valor correto a ser contabilizado e o informado pelo
sistema, devera ser utilizado o procedimento por Nota Patrimonial descrito nos Itens
12.1 e 13.1 deste manual.

B - Apds a contabilizagao, a Nota Patrimonial podera ser consultada na Aba Notas Patrimoniais do

Exercicio:

Detalhamento Aditivos Reajustes Responsaveis do Contrato Notas Patrimoniais Exercicio 3nexos
>| Filtro

Contetido [Q) Visualizar™) sl Imprimir

UG Data
Numero Emitente Emissdo Status Observacdo Valor|Estorno
Assinatura do contrato de nimero com o sequinte objeto:
2017NP00069 27/03/2017 Contabilizado 413.760,00 Nao
‘33} Contabilizar M. Imprimir I E Salvar I B Salvar e Sair| €3 cancelar ‘ ) Histérico

C - A contabilizagdo através do moédulo de contratos gerard os seguintes langamentos:

Débito: 7.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita
Crédito: 8.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita Assinados
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Débito: 7.1.2.3.1.01.01 - Obrigacdes Contratuais
Crédito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa a Executar

7 CONSULTAS AO CADASTRO DE CONTRATO

Os contratos cadastrados no SIAFE-RIO poderdo ser consultados através do seguinte
caminho:

Execugao > Contratos e Convénios > Contrato

L —

A — Selecione no menu a opc¢do: Contrato
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Convénio Contratos e Convénios Execucdo > Contratos e Convénios
Contrate h Controle e acompanhamento dos convénios e contrates firmados junto ao governo ou empresa.

B — Apds ter selecionado no menu acima a opg¢ao Contrato, aparecerdo na tela os contratos ja
cadastrados, para consulta. Selecione diretamente na relagdo de contratos aquele que se deseja
consultar, ou entdo utilize a opcao Filtro para facilitar a pesquisa.
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O sistema lista inicialmente apenas os 100 primeiros registros.

Caso haja uma quantidade maior de registros, serd necessario utilizar a ferramenta
»| Filtro para a consulta dos demais.

C—Aferramenta *!Filtro nos traz algumas opc¢des de Propriedades para selecdo, como “Numero
Original” ou “Céd. Contratante”, conforme tela abaixo. E necessério ainda selecionar uma op¢do

de Operador, campo que traz as limitagdes ao valor que serd informado, como “igual”, “maior
gue” ou “comeca com”. Somente apds estes preenchimentos sera habilitado o campo para
informacdo do Valor.

Contrato Execucdo > Contratos e Convénios > Contrato

~| Filtro @ Lmpar

| Exclui Prn[_:ie_l_:!ﬁde !l‘:g_g_a_@ @ |
“ |igua| - |

Numero Automatico
Mumero Original

Matureza
| Objeto | — = HE— - o — y - =
=31 COI Céd. Cantratante ::e os 100 primeiros registros. Remover |II'I‘.-Itf_'. :E: Inserir |l_~.b.lterar Visualizar “of Excluir
| Mome Contratante | | r ;
Nun*erc E”” Contratado jeto i _\VJNume |C0d' L‘ln:dahda MNome do Contratado ritua(!‘;‘glur Qtd. ! Qtd. |
| 5 | - ] 3
Autumn | Modalidade de Licitacio | |Cnnt| atant iCuntratar‘EC‘onh atadulu-:itagﬁe | | cantrati AdItIWPEE}UJt
| Mome do Contratado 2 T
noo3,. | 2tuacso E‘rgfgg%u 430100 SETUR  015793g U8 - Mde ]D;“?e*?':ﬁ;ﬂucu;:ie Em RS 0 0
| Excluido ey S " Aplica... Sist.de Refrigeracao Viger 117.3..

8 ALTERACAO, EXCLUSAO E REATIVACAO DO CONTRATO

8.1 ALTERACAO DO CONTRATO

Este comando permite ao usudrio efetuar alteracdes nos registros de contratos e manté-lo
atualizado com informacgdes conhecidas no decorrer da execugao contratual.

A alteracdo de um contrato no SIAFE-RIO sera feita através do caminho abaixo, seguindo
0s passos relacionados:

Execucao > Contratos e Convénios > Contrato

™

A — Selecione no menu a op¢do: Contrato
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Folha de Pagamento

Execucao > Contratos e Convénios

Cantrato

B — Apds ter selecionado no menu acima a opg¢ao Contrato, aparecerdo na tela os contratos ja
cadastrados, para consulta. Selecione diretamente na relagdo de contratos aquele que sera

alterado, ou entdo utilize a

opcao Filtro para facilitar a pesquisa. Apds selecionar o contrato

desejado, clique em Alterar.
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Convénio Contrato Execucdo > Contratos e Convénios > Contrato
Contrato
Contetido Mostrande somente os 100 primeiros registros. || Remover limite czj Inserir @ Visualizar Tgf Excluir g Tmprimir
R | Modalidad
Mimero | Nimero . Cod. Nome |Cnd. i _{valordo | Qtd. Qtd.
‘Automat Original Netreza | Objeta ContratalEcntratalicontratado |I.icitaf§o Nome do Contratado S‘tua’ltontl atuIAdltN Reajust:
| <
CONTRATO o
’ ¥ 7 - £
033699 00%/2015 Despesa MIGRADO DO 137200 CEASA  069557700... gi“cr\:’gl -?'Efi.s-i:&uduau.ln?: Rep Lici... T;_‘ a6 o o
SIAFEM = H Bb..
03369 09U/2015  Despesa MIGRADO DO 263100 B 1021ssss0.. 20 182 Comaonbia De ocacao s e e
CONTRATO -
4 P 08 - Nao RS
033697 33/2015 Despesa MIGRADO DO 404310 A.C Aplicavel Lici. 107.94. o o
SIAFEM
CONTRATO UB rsau 03748728000194 - 11 Re
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C — O sistema entdo apresentara a tela de cadastro do contrato para que se promovam as
alteracOes almejadas. Para confirmar as alteragodes, clique no botdo Salvar.

Alterar Contrato Execug3o > Contratos e Convénios > Contrato > Alterar Contrato
Dados Gerais

Nimero Automético 00000035

* Nimero Original [030/2014 | Nimero do Processo [E-008/003.001599/2014 | *Stusgio[Emvigr v

*Objeto[Servicos de Lavanderia - ] Modslidsde [Servicos v
* Natureza () Receita o) Despesa

*Tipo Contratante <) PF () P) (,C6 &) UGS  Codigo[290100 | ©, @  Nome[SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE-220100 | O, @

*Tipo Contratado () PF @ P) () CG  Cadigo[09967852014349 | ©, @  Nome [FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTC] O @
* Domicilio Bancario | 5555544440 ] ©, @ 237- 1031 - 5555544440

* Valor Original | RS 5.000,00] Valor total RS 5.500,00] Garantia Valor da Garantia | RS 250,00]

e TN

o
&

Data da celebrac3o | 03/11/2014
Data de inicio da vigéncia [ 04/11/2014
Data Conclus3o|
Modalidade de Licitag3o [ Convite Regime de Exacug3o [ Prestag3o Mensal
*Vinculo PPA [ Sim * % com terceirzagio| 000
Descrig3o do Objeto | prestac3o de servigos especializado em lavagem de enxoval hospitalar.

* Data da publn;aov oy1/204
Data do fim da vigéncia  05/11/2015
Data fim da vigéncia total 05/11/2015

|
g

v]

‘ e 2
Contratag3o de acordo acordo com a Lei B 666/93.

* Fundamentag3o Legal

I 2 Tmprimmic @ S cancelar | @ Histirico_|
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# ATENCAO #
A transacao de Alteracdao ndo permite modificacdo na maioria dos campos constantes
no cadastro de contratos que se encontram nas seguintes situacoes: EM VIGOR, ENCERRADO,
SUSPENSO e RESCINDIDO.

8.2 EXCLUSAO DO CONTRATO

Nos casos de possiveis erros de preenchimento do contratante ou de anulacdo do contrato,
0 6rgdo ou entidade publica podera EXCLUIR o referido contrato, através dos passos a seguir:

Execugao > Contratos e Convénios > Contrato

A — Selecione no menu a opc¢do: Contrato

@ GOVERND DO s Siafe-Rio Pagina Inicial _:qudﬂ
\2/d Rio de Janeiro L1 oc

» UG Rl Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez  Exercicio 2|

Contratos e Convénios, Folha de Pagamento Wl 89 mensagens nav lid

Convenio Conftratos e Convénios Execucdo > Contratos e Convenios
Contrato h Controle e ac I o dos convénios e contratos firmados junto ao governo ou empresa.

B — Apds ter selecionado no menu acima a opc¢ao Contrato, aparecerdo na tela os contratos ja
cadastrados, para consulta. Selecione diretamente na relacdo de contratos aquele que sera
excluido, ou utilize a opcao Filtro para facilitar a pesquisa. Apds selecionar o contrato desejado,
clique em Excluir.
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C - Em seguida, o sistema apresentard a tela abaixo, questionando se o usuario “Deseja realmente

excluir o registro selecionado”. Confirme clicando no botdo Sim.

Contrato Exgcucas > Contratos & Convenios = Contrato
z| Filtro
Conteltrdo Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite I%I Inserir E‘ Alterar @ visualizar Tl Excluir o Tmprimir
- | " | | Medalidad | | | J
Nimero | . —_— [lis | Cod, Mome Caod, | IS A . _|Valor do | Qtd.| Qi
&.utun'.aﬂr"“niem 2 ;hatule-;ﬂb_retc ;C-Jnh'alaiCc.ntrataliCunh'atadU IEﬁ:lPa'?ﬂe :han.e AR iS't“E" Caontrato | Aditiv| Reajust i
ey : _ I 08 - N30 | D6955770000174 - Pep . RS
033699 009/2015 137300 |CEASA  OBOSS7700.. |y o L e e LR 0 a
=2 = 4 10215988000160 - oy
032696 09172015 EIJ'GE““1 Companhia De locacas 507 g 0 o
Deseja realmente excluir o registro selecionado? = bBas Ameniras -

033697

W
L
I
=}
oy
u
]

s e 08 - N3o R%
@‘\b Mo Rplicae! Lici 107.94... a G

D — O sistema apresentard a tela com a mensagem “Exclusdo realizada com sucesso”. Clique em
“ ”n
OK”.

Contrato Execucao > Contratos e Convenios > Contrato
> Filtro
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remower limite ::C:l Inserir 8 Alterar @ Wisualizar o Excluir s Imprimir
2 | = | | | Modalidad| | |
Mimers |, . z | | céd. IMome  |Cod. 15 s = - ralor do | Qtd-l Otd. |
S Mimero Original | Mature| Objeto ontratado Situ | Paiag]. e |
.ﬂ.utn::mati | ! !I @ Informacées [ ] | ontrato i.£\.|:I|t|\.-iP!Ea}u,tﬁ_:
COMNTRATO
5 O _ . O
033699 00972015 Des.. MIGRADO DO | Exclusdo realizada com sucesso. plirt-tee vici.:., |8 o 0
piboeity -me 114.86..
SIAFEM
AT & 3
03608 | BSEF035 B=s MEGRADS-BO = S i 15373 a8 a
SEAFEM e
CONTRATO Re
033697 332015 Des... MIGRADO DO Lici.. l-D_'-' a4 o i}
SIAFEM ~E E
CONTRATO po19<4 -1l RE
033696 MIMNUTACTILCO... Des... MIGRADC DO - s E Eigi 35 oog ] o
SIAFEM es Ltda. -
COMNTRATO
. a9-LM n
033695 02/2015 Des... MIGRADO DO prL L aE B R 0 0
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CONTRATO
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Destaca-se que, apds a exclusao do contrato, ele permanecerd no banco de dados do SIAFE-RIO
com status de INATIVO, para que o mesmo possa ser consultado a qualguer momento. A

visualizacao de contrato excluido ocorrera com o tarjado, conforme exemplo abaixo:

ORI RO 08 - Nio  06955770000174 - Pep RS

i o f A F} 7 A S 77 . & ici P
033699 00%/2015 Des... L1]PRhDD DO 137200 CEASA 069557700 Aplicavel Turisme Ltda-me Lici... 114.86.. 0
SIAFEM
EEHFRATE : = S e e
o BEFRAN- B5—ae = Em ]
BE3R0E 89H281N Bes... MGRADODO 2633108 HEAE50880. = e ] e o
2 = AepHegvet oy gaF 3552 o
ShadEM BasAmeriens
- i CONTEATD 08 - N3o o RE
033697 33f2015 Des... MIGRADO DO 404310 A.C P Lici... — i}
Aplicavel 107.94...
SIAFEM
CONTRATO 08 - Nio 03748728000194 - 1] RS
033696 MINUTACTILCO.. Des... MIGRADO DO 404340 HUPE 0373487280... . . . Construcoes E [ o Al e 1]
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8.3 REATIVACAO DO CONTRATO

A reativacdo de um contrato no SIAFE-RIO ser3 feita através do caminho abaixo, seguindo
os passos relacionados:

Execugdo > Contratos e Convénios > Contrato

A — Selecione no menu a opc¢do: Contrato
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Convénio Contratos e Convénios Execucdo > Contratos & Convénios

Caontrato ‘ Controle e ac o dos o = e contrates firmados junte ao governo ou empresa.

B — Apds ter selecionado no menu acima a opg¢ao Contrato, aparecerdo na tela os contratos ja

cadastrados, para consulta. Selecione diretamente na relagdo de contratos aquele que se deseja
reativar, ou utilize a opcao Filtro para facilitar a pesquisa. Apds selecionar o contrato desejado,
clique em Visualizar.
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Convénio Contrato Execucao > Contratos e Convénios > Contrato

Contrato

Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros, Remover limite  sg Inserir [ Alterar ~ Excluir g Imprimir

T T T T T = -
Nimero o | ) Cod. Mome |Cod. pcidslical - I, !‘Jalurdu Qtd. Qtd.
Autnma‘J Numero Original il‘tature{Ob}etu Cnntrataitnntratali[nntratadn idLlec\ta’Eo Il‘(ume do Contratado ism"a:i[nntratn Aditiv Raapunte!
CONTRATO = = e =
s = ” = : = 08 - Nao 06955770000174 - Pep e RS
033899 0092015 Des... I'S’II]AG;‘E-}‘E)O DO 137200 CEASA  068557700.. splicavel Turisma Ltda-me Lici.. 114.86... o o
. ~ | -
C — Aparecendo a tela do cadastro do contrato, clique no botdo [ Reativar
Visualizar Contrato Execucde > Contratos e Conwvénies > Contrato = Visualizar Contrato
Dados Gerais
Mumero 00033698
Avtematico
i N'J_"‘-E"U ne1/2015 Mimero do Processo | E-12/061/6113/2015 Situacao | Em Vigor x |
Original
* Objeto | CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM Modalidade | Servicos S |
* Matureza Receita Despesa
i Hpo PP P3 CG /e UG  Codigo 263100 S, @ Nome | DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO RIO DE 3/
Contratante
= Tipo PF = P21 cG UG Cddigo | 10215988000160 =, =2 Mome | Companhia De Locacao Das Americas-10215] &,
Contratado
* Domiclic | pDoOOODD3 166 =R 237 - 3484Y - 0000003166
Bancario
~ Walor Walor RS 153.720,00 rartia e w| Valorda RS 7.686,00
Criginal Total Garantia | Seguro-Garantia Gbaidis
>
Detalhamento Etapa Aditivos Reajustes Rescisao Responsaveis do Contrato
Data da celebracdo  13/0 Data da Publicacdo
Data de inicio da vigéncia | 17} Data do fim da vigéncdia | 16/08/2018
Diats da contltsS0 2 Data fim da vigéncia total 16/08/2018
Modalidade de Licitacdo | Mao Aplicavel v | Regime de Execucdo | Prestacio Mensal v
= Winculo PPA | Mao . | %% com terceirizacio —=
Cm B Tmprimir | Al sair | 2 Histérico
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D — Apds clicar no botdo Reativar, o sistema reativara o contrato automaticamente e voltara para

a tela do filtro, onde pode-se notar que o contrato que aparecia com o tarjado indicando exclusdo
agora tem o status Ativo.

Contrato Execucao > Contratos e Convenios > Contrato
v| [ Filtro @ Limpar
_I;ycluil‘;PruErE!:_l_a_de !I’-regarEqu_r_a_dor |valar
% | | Cid. Contratante | O [igual v| [z63100

e | | selecione v | | [igual 7|

~| Contetido Mostrando somente os 100 primeires registros. Remover limite EE:I Inserir E Alterar @ Visualizar Toff Excluir sy I

Mimero | N:urna ,.|\-'alm do

| : | | Modalldad' |
Cad [Mome  |Cod, § . . Qtd.|  Qtd.|
A“mmatiD”ngNaturEiUb}etu EuntrataiCuntratal[untratadn ||Jc|tafan |r'éume FRTEDRERRR iSItua\,a |Aditil.':|F?.eaju5tél
CONTRATO CETE 08-NGo  10215988000160 - Rs
00033.. 091, Des.. MIGRADODO 263100 oy = 102159880 Bilicawel Companhia De Locacao Das \ﬁgﬂ: 48372 o [
SIAFEM : = Amad:as -
CONTRATO -
DETR.. 08 - Nao Em RS
00033... 070... Des., MIGRADO DO 263100 g i z 0 0
CIAFEM R Aplicavel Vigor. 1.008....
CONTRATO o 07046566000101 - Atrio-rio - i
00033.. BS/.. Des.. MIGRADO DO 263100 EFR 070465660... EE'Iicr;\a,'gl Service Tecnologia E 5?'” 2-715 ] 0
SIAFEM 3 Servicos Ltda, el
COMTDATR

9 ADITIVOS AOS CONTRATOS

9.1 INCLUSAO DE TERMO ADITIVO

Os termos aditivos, em regra, possuem trés finalidades no Médulo de Contratos:

v" Prorrogacdo de vigéncia;
v" Acréscimo/Supressdo de valor; e
v" Prorrogacdo de vigéncia e alteracdo de valor.

Execucao > Contratos e Convénios > Contrato

|-

Podemos incluir termos aditivos de contratos através da transacao Alterar do mdédulo de

Contratos, que esta disposta no Item 6.1 deste Manual. Para tanto, seguiremos o seguinte
caminho:
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A - O usudrio entrara no contrato em que se deseja incluir aditivo, conforme explicado no item 6.1
do presente Manual. Apds selecionar e entrar no contato, o usuario clicara na Aba Aditivos, e, em
seguida, no botdo Inserir.

Contetido Maostrando somente os 100 primeiros registros. Remaover limite § Excluir Alterar
Aditive  |Nimero Original |Nimero Processa |Vigéndia Inicial |Vigéncia Final  |valor  |Data Publicacio  |Data Celebracdio

N&o ha dados para esta consulta,

B Imprimir | :Saluar | t:’[ancelar | fg! Histdrico

B — Em seguida, o sistema apresentara a tela abaixo para preenchimento das informacdes acerca
do Aditivo. Apds o preenchimento, deve-se clicar no botdo de OK.

Valor Otiginal Fe 11 Inchuir Aditive o

tathamento “EECTUNNINEY * Aditiv [0
telido * Mimero Original | * Mumero Processo Ineiras registros, Remavel [imi
vo. |Mimero Original = Data Celebraciio B Dbata Publicacio By fr |Data Publicacda
ha dados para esta consulta, .

* Vigénda Inical L'% Vigéncia Final EZ]B

*valor
Cancelar

Aditivo: NUmero gerado automaticamente pelo sistema, de acordo com a quantidade de aditivos
adicionados ao cadastro do contrato.

Nuamero Original: Informar o ndmero original do aditivo de contrato conforme constante na
documentagao suporte.

Numero do Processo: Informar o nimero do processo administrativo no qual se encontra
acostado o termo aditivo.

Data da Celebragao: Informar a data que o aditivo foi celebrado, isto é, assinado.

Data da Publicag¢do: Informar a data de publicacdo do aditivo.

Observacao: A data de celebracdo do aditivo devera estar compreendida na data de
vigéncia inicial do contrato ou do Ultimo termo aditivo, mantendo a continuidade
dos termos pactuados.

Vigéncia Inicial: Informar a data de vigéncia inicial do aditivo.
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Observacao: O aditivo tem seus efeitos a contar do 12 dia imediatamente posterior
ao término da vigéncia inicial do contrato ou do ultimo termo aditivo.

Vigéncia Final: Informar a data da vigéncia final do aditivo.

Valor: Informar o valor do aditivo.
| - Se o termo aditivo apenas prorrogar a vigéncia contratual, sem acréscimo de valor,

o campo Valor devera permanecer em branco.

Il - Se o termo aditivo prorrogar o prazo E alterar o valor do contrato, o campo Valor
sera preenchido com a respectiva alteragao juntamente com as vigéncias.

Il - Caso o Termo Aditivo reduza o valor original, deve-se langar com Sinal Negativo o
valor referente ao decréscimo/Supressao.

C — Ap0s clicar em OK, o sistema apresentara a tela com a relagdo de aditivos. Em caso de erro no
preenchimento das informagdes do aditivo, esse podera ser regularizado ou excluido através dos

botbes Alterar ou Excluir.

Detalhamento Etapa Aditivos Rescisao Responsaveis do Contrato

Contetudo Mostrando somente os 100 primeiros registros. || Remover |'|n1it Eg:l Inseri
ki 3 éncia Fi |valor | Data P = | Data C2 3o |
T L e T d

Aditivo | Mimero Original | Nimero Processo |Vigéncia Inicial

B Tmprimir | =Sa|var | E’Cancelar | k57 Histdrico

D - Para a confirmacao e efetiva inclusdo do aditivo, é necessario clicar em Salvar.

Detalhamento Etapa Aditivos Rescisao Responsaveis do Contrato
Contetdo Mostrando somente os 100 primeiros registros. || Remover limite 'i Excluir EE:I Inserir B Alterar

3 a Final -i\l'alor -|Data Publicagdo .iData Celebracio

mero Oriqinalll\il.'lmeru Piocesse |Vigéncia i

BB Imprimir ®| f’Cancelar | @Histc’-ricn
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Ap0s salvar o Aditivo com as novas informagdes no cadastro do SIAFE-RIO,
0 usuario devera proceder a contabilizacdo da assinatura do aditivo contratual,

com a emissao de uma Nota Patrimonial através do botao “Contabilizar” para
acréscimos ou conforme orientacdes apresentadas no item 12.1 deste manual
para supressao.

9.2 ALTERACAO E EXCLUSAO DE TERMO ADITIVO

Pode-se alterar ou excluir termos aditivos de contratos através da transacdo Alterar do
modulo de Contratos, que esta disposta no Item 6.1 deste Manual. Para tanto, é necessario seguir
o seguinte caminho:

Execugao > Contratos e Convénios > Contratos

A - O usudrio entrard no contrato em que se deseja alterar ou excluir o aditivo, conforme explicado
no item 6.1 do presente Manual. Apds selecionar e entrar no contato, o usudrio clicara na Aba
Aditivos, onde aparecerdo todos os aditivos anteriormente cadastrados. Para alterar um aditivo,
clique no botdo Alterar, ja para excluir, no botdo Excluir.

Etapa Aditivos Reajustes Res i1, Responsaveis do Contrato
Contetdo Mostrando somente os 100 primeiros registros, Remover limite |:::| Inserir
Aditiva|nimero Original |Nimero Processe |Vigéncialnicial  |vigénciaFinal  |valor  |Data Publicacio  |Data Celebracdc |
01 & 3265 02/06/2016 31122016 ‘05/11/2015 04/11/2015
B Imprimir | E Salwvar | E:ﬂ Cancelar &7 Histdrico
# ATENCAO #

A Alteracdo dos campos existentes no cadastro de aditivos de contrato NAO
poderdo ser objeto de alteragdes pelos usuarios comuns do SIAFE-RIO, s6 o Gestor pode
alterd-los.
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B — Para excluir algum aditivo cadastrado, clique no botdo ¥ B9UI" conforme mostrado no tépico
“A” acima. Apds, o sistema apresentara a tela contendo as informacg6es do referido aditivo, para
gue seja realizada a exclusdo.

-".-':;-..= Aditivos Reajustes Rescisao Responsaveis do Contrato
Contetido Mostrande somente os 100 primeiros registros, Remover limite @ :2:1 Inserir E Alterar
Aditivo i_l‘il.'lmeru Original | Miimero Processo |\figé|1ci._a_1__nicial |vigéncia Final |walor |Data Publicacdo |Data Celebracio
01 12345 3265 02/06/2016 31/12/2016 ‘05/11j2015 04/11/2015
B Imprimir | E, Salvar | ‘:’ Cancelar 'k{‘-' Histdrico

C - Por fim, para que seja efetivada a exclusdo do aditivo, é necessario clicar em Salvar.

Detalhamento Etapa Aditivos Rescisac Responsaveis do Contrato

Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros, Remover limite. [l Excluir rﬂ:u Inserir | | Alterar
Aditivo | Niimero Original [Mimera Processo | Vigéncia Inicial [vigancia Final |valor |Data Publicagio |Cata Celsbragho

B Imprimir @Car{elar | g:'w Historico

10. SITUAGOES DIVERSAS DO MODULO DE CONTRATOS

10.1 SITUACAO “A CONTRATAR” E “EM LICITACAO”

Quando do cadastro de contratos que se encontram nas situagdes “A Contratar” ou “Em
Licitacao”, serdo habilitados para preenchimento apenas alguns campos do Médulo de Contratos.

A - Na tela de Dados Gerais, os campos habilitados para preenchimento nas respectivas situacoes
serdo apenas os seguintes:
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nserir Contrato Execucdo > Contratos & Convénios > Contrato > Inserir Contrato

Dados Gerais

Mimero
Automatico
Nimero Original * Numero do Processo * Situacdo | Em Licitagdo b
i —Selecione—
* Ohbjeto * Modalidade gres
* Matureza Receita Despesa Em Licitagdo
Tipe Contratante PF P3 €G a0 UG i 7 frae it
p 5 Codigo . 8 Nome | Em vigor
Tipo Contratado PF e Pl CG UG Codigo <, 9 MNome

Domiclio Bancario

Valor

Garantia | —Selecione— Valor da Garantia
Total

*Valer Original

Numero do Processo;

Situacao;

Objeto;

Natureza;

Tipo Contratante (Liberado para os convénios de Despesa);
Tipo Contratado (Liberado para os convénios de Receita);
Modalidade; e

Valor Original

VVVVYVYVVYYVY

B - Na Aba Detalhamento, os campos habilitados para preenchimento nas respectivas situacdes
serdo apenas os seguintes:

Data da celebracdo 3 Data da Publicacao
Data de inicio da vigéncia Data do fim da vigéncda
Data da conclusdo 3 Data fim da vigéncia total

= Modalidade de Licitacdo [ - Gelecione - | * Regime de Execucio [ -Selecione— v
* Vinculo PPA [ N&o ] % com terceirizacdo

* Descricao do Objeto

* Fundamentacdo Legal

Modalidade de Licitagdo (Preenchimento opcional na situacdo “A Contratar”);

Regime de Execugdo (Preenchimento opcional na situacao “A Contratar”);

Vinculo PPA;

% com Terceiriza¢do (Habilitado apenas se a modalidade selecionada for "servicos" e na

VV VY

situacdo “Em Licitacdo”);
> Descri¢do do Objeto; e
> Fundamentagdo Legal (Ndo habilitado na situacdo “A Contratar”)

C - Finalizar o cadastro clicando no botdo = sabyar
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Nos contratos de prestacdo de servigos o campo “% com Terceirizagao”
devera ser preenchido com o percentual do valor do contrato referente a
terceirizacdo de mao-de-obra em substituicdo de servidores e empregados publicos,
conforme determina o Inciso XI, artigo 42 da Deliberagdo TCE-RJ n2 248/08:

O termo refere-se as terceirizacdes de mao-de-obra em substituicio de
servidores e empregados publicos, quando NAO atendam aos seguintes requisitos:

1. sejam acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituem area de competéncia legal do 6rgdo ou entidade; e,

2. nao sejam inerentes a categorias funcionais abrangidas por plano de cargos
do quadro de pessoal do 6rgao ou entidade ou quando se tratar de cargo ou
categoria extinta ou em fase de extincao.

10.2 SITUACAO “LICITADO”

Quando do cadastro de contratos que se encontram na situacdo “Licitado”, serdo
habilitados para preenchimento apenas alguns campos do Mdédulo de Contratos.

Ao contrario das situacdes “A Contratar” e “Em Licitacdo”, nesta situacdo ja se conhece o

vencedor da licitacdo, sendo obrigatério o preenchimento do campo “Contratado”, assim como o
“Domicilio Bancario”.

A - Na tela de Dados Gerais, ao definir a situacao “Licitado”, serdo habilitados para preenchimento
(além dos campos ja habilitados nas situacdes “A Contratar” e “Em Licitacdo”) os campos “Tipo
Contratante” (no caso de convénios de receita) ou “Tipo do Contratado” (no caso de convénios de
despesa) e “Domicilio Bancario”.

Também poderao ser alteradas as informacgdes ja preenchidas anteriormente
nos campos “Natureza”, “Tipo Contratante” ou “Tipo Contratado”, “Valor Original”,
“Vinculo PPA”, “Fundamentacao Legal” e “Responsaveis do Contrato”.
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Alterar Contrato Execugdo > Contratos e Convénios > Contrato > Alterar Contrato
Dados Gerais
Namero Automatico 00031025
Numere Original MNuomero do Processo | E-08/005/000166/2014 * Situacde | Licitado X |
* Objeto | CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM Modalidade | Fornecimento de Bens il |

= Natureza Receita (e Despesa

*|Tipo Contratante PF Pl G UG  Codigo | 297100 Q\. Q, Mome | INSTITUTO VITAL BRAZIL 5A-297100 Q q?
Tipo Contratado FF Pl (m) CG UG Codigo Q\. Q, lome Q ‘?
* Domucilio |
Bancario

*yalor Original RS 76.998.00 'ialur RS 76:998,00| carantia [NSa Tem v '._falor |:!a
Total Garantia
Detalhamento Etapa B ditivos Reajuste: Rescisdo Responsaveis do Contrato

Data da celebragao Data da Publicacao
Data de inicio da vigéncia : Data do fim da vigéncia
Data da concus3o g Data fim da vigéncia total
Modalidade de Lictacao | MNao Aplicavel A | Regime de Execucdo | Entrega Imediata b
* Vinculo PPA [ Nao ] % com terceirizacdo
Descrican do Objeto | AQUISICAQ DE PALLETS DE PLASTICO DE POLIETILEND.
-
B Imprimir | : Salvar | 5:_1 Cancelar | ﬂa‘ Histdrico

B - Finalizar o cadastro clicando no botdo __ [ 5ahar

10.3 SITUAGAO “ENCERRADO”, “SUSPENSO” OU “RESCINDIDO”

A conclusdo, suspensdo, anulacdo e rescisdo de contratos cadastrados no Mddulo de
Controle de Contratos do sistema SIAFE-RIO serd registrada através do comando “Alterar”,
cabendo ao usuario modificar a situagao cadastral e preencher os campos requeridos. Para tanto,
deve-se seguir o seguinte caminho:

Execugao > Contratos e Convénios > Contratos

A - O usudrio entrard no contrato que se deseja alterar a situagao, conforme explicado no item 6.1
do presente Manual. Em seguida, no campo Situagdo, escolha aquela para a qual se deseja alterar,
ou seja, Encerrado, Suspenso ou Rescindido.
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Alterar Contrato
Dados Gerais

Mumero 00033683

Automatico
0028/2015

* Mamero Original MNumero do Processo | E-17/002/066/20

* Objeto | CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM
* Matureza Receita Despesa
* Tipo Contratante PF: 1Pl CG e UG (Codigo|045200 =
* Tipo Contratado PE Pl CG . UGS  Codigo| 10226273000180 %
* Domidilio | popp471041 2 ¢
Bancario
* yalor Original R 106.242,30 ;z'tg'l RS 106.242,30

237 - 2014Y - 0000471941

Execucdoe > Contratos e Convénios > Contrato > Alterar Contrato

ﬂtua;éo [ Em Vigor

| —Selecione-- I
Modalidade gy ]
| Encerrado
| Eus 5
wome | EMPRESA DE 0| CUSPENso
MNome | EMPRESA DE _'l:i; Re_z_cindidc
Mome | H.f.ic Construcoes Lida-me-1022627300018

Valor da
Garantia

el
]

Garantia | Fianca Bancaria ¥

Obs.:

As situacdes Encerrado, Suspenso ou Rescindido apenas estardo

habilitadas para os contratos que ja passaram pelo estagio Em Vigor.

B — Para registro da conclusdo do contrato, deve-se selecionar a situacao Encerrado. Dessa forma,

sera habilitado para preenchimento o campo “Data da
data, clique no botdo Salvar para confirmar.

Conclusao”. Apds a informacao da referida

Alterar Contrato Execucdo > Contratos e Convenios > Contrate > Alterar Contrato
Dados Gerais
Mamers 00033683
Automatico
Mumero Origingl | 0028/2015 Mumero do Processo | E-17/002/066/2015 —*tuagéo | Encerrado v |
* Objeto | CONTRATO MIGRADOQ DO SIAFEM Modalidade | Obras A |
* Matureza Receita Despesa
* Tipo Contratante PF . Pl CG e UG Codigo [045200 Nome | EMPRESA DE OBRAS PUBLICAS DO ESTADO [
* Tipo Contratado ~ PF a P} CG( U Codigo | 10226279000180 Nome | H.F.c Construcoes Lida-me-10226279000180 | <
Domicilio Bancario | 0000471941 237 - 2014Y - 0000471941
“valor Original RS 106.242.30 Tglth RS 106.242.30| Garantia [ Fianca Bancan Ig::;;ﬂg RS 1.593,63
Detalhamento Etapa Aditivos Reajustes Rs wmsaveis do Co
Data da celebracdo  11/08/2015 Data da Publicacgo | 11/08/2015
Data de inicio da vigéncia | 11/08/2015 Data do fim da vigéncia | 10/09/2015
* Data da conclus3o %ﬂ! fim da vigéncia total 10/09/2015
Modalidade de Licitacdo | Nao Aplicave v | Regime de Execucdo | Por Etapas ¥
*\inculo PPA | Nao r | % com terceirizagdo
Descricdo do Objeto | 0BRAS DE PINTURA E SUBSTITUICAO DE ESQUADRIAS MO C.E BERNADING DE MELLO  JUNIOR - MUNICIPIO
DE NOWA TGUACLL s
B Imprimir |@ | f:’ Cancelar | ﬁ‘ Histdrice
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Convém ressaltar que, pela conclusdo do contrato, devera ser verificado pelo
representante da administragao cadastrado no SIAFE-RIO se o objeto foi executado de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei de regéncia.

O tipo “Encerrado” deve ser utilizado também quando o contrato for anulado, mas ja
tiver sido executado parcial ou integralmente.

Igualmente, nos casos em que fora exigida a prestacao de garantia (caugdo em espécie,
seguro-garantia e fiangca bancdria), essa sera liberada ou restituida apds a execugao do
contrato.

ATENCAO
Uma vez salva e confirmada a situagdo ENCERRADO, o contrato NAO

podera mais sofrer alteragoes.

C — Para registro da rescisdo do contrato, deve-se selecionar a situacao Rescindido. Dessa forma,
sera habilitada para preenchimento a aba Rescisdao. Apds o preenchimento com as informacdes
abaixo listadas, clique no botdo Salvar para confirmar.

Alterar Contrato Execugdno > Contratos e Convénios > Contrato > Alterar Contrato
Dados Gerais

MNumero 00033654
Automatico

Mamero Original | 0112015 Mamero do Processo | E-08/001/10102/2013 qllagﬁu | Rescindido ¥ |
* Objeto | CONTRATD MIGRADG DO STAFEM Modalidade | Servigos il |
* Matureza Receita Despesa
*Tipo Contratante «  PF .  P1 (  CG e UG  codigo [296100 S, ®  Nome [FUNDO ESTADUAL DE SAUDE - FES-296100
* Tipo Contratado PF @ Pl CG| UG Cddigo | 04394778000183 a e Nome | Centro De Terapia Intens.neovida Resende L a 4

Domicilio Bancario | 0000184284 ® 237 - 1339y - 0000184284

*valor Original RS 177.880.740,00 Ea't”; R$ 177880.740,00| Garantia Vator s RS 8,894.037,00
lota =

Garantia
Etapa Aditivos Reajustes Respensavels de Contrato
* Data da rescisao E"d: * Data da publicagdo da rescisdo [?Z‘B
* Tipo de Rescisio | - Selecione - v Multa Rescisdria

-S-lmprimir E:’Cam:elar | @Histurico |

Data da Rescisao: Informe ou selecione a data da rescisdo do contrato, digitando ou clicando sobre
o icone calendario.
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Data da Publicacdo da Rescisdao: Informe ou selecione a data da publicacdo da rescisdo do
contrato, digitando ou clicando sobre o icone calendario.
Tipo de Rescisdo: Selecione uma das opgdes de rescisdo listadas abaixo:

Pela Administracao;
Por Acordo entre as Partes; e
Por Decisao Judicial;
Por Decisao Arbitral.

VVVYVYY

Multa Rescisdria: Informe o valor da multa aplicada em funcdo da rescisao.

Ressaltamos que, no caso de RESCISAO CONTRATUAL, o érgdo devera observar o

disposto na legislacdo vigente, além das cldusulas previstas no referido termo de contrato, com
o objetivo de determinar:

- O tipo de rescisdao, em especial no que se refere aos contratos com exigéncia de prestacao de
garantia.

- As sangOes administrativas constantes nessas normas e

- A tutela judicial prevista no Cédigo Penal, conforme a Lei Federal 14.133/2021.

ATENCAO

Uma vez salva e confirmada a situagdo RESCINDIDO, o contrato NAO
podera mais sofrer alteragoes.

D — Para registro da suspensao do contrato, deve-se selecionar a situagdo Suspenso. Ndo é
necessario preencher nenhuma informacdo, bastando alterar a situacdo do contrato. Clique no
botdo Salvar para confirmar.

Alterar Contrato Execucdo > Contratos e Convénios > Contrato > Alterar Contrato
Dados Gerais
Nimero 00033654
Automatico
Mimero Original [ 011/2015 Mimero do Processo | E-08/001/10102/2013 * Situagao | SUSPEnso v |
= Objeto | CONTRATO MIGRADO DO STAFEM ilidade | Servicos b |
* Matureza Receita o Despesa
AR PE (O PE ) CG e UG Codigo [206100 e e Nome | FUNDO ESTADUAL DE SAUDE - FES-296100 @
* Tipo Contratado PF jmi PJ ce UGS  cddigo | 04394778000183 2. ® Mome | Centro De Terapia Intens.necvida Resende 1| S, @
Domcilio Bancario | 00001842849 S @ 237 - 13397 - DOOD1B42E4
*\alor Original RS 177.880.740,00 ’;g'tgj RS 177.880.740.00| Garantia E::g;ﬁ: RS §.894.037,00
Detalhamento Etapa Aditivos Reajusies Rescisao Responsavers do Coniralto
Data da celebracdo | 29/04/2015 L Data da Publicacdo | 14/0772015
Data de inicio da vigéncia | 02/05/2015 5 Data do fim da vigéncia | 01/05/2016
Data da conclus3o % Data fim da vigéncia total 01/05/2016
Modalidade de Licitacdo [ Nao Aplicavel v ] Regime de Execucdo [ Prestacao Mensal v
=Vinculo PPA | Mo X, | % com terceirizacdo
Descricao do Objeto | CREDENCIAMENTO DE SERVICOS DE UNIDADES HOSPITALARES DO SETOR PRIVADO NO ESTA-DO DO RIO DE
JANEIRO EM UTI NEOMATAL TIFO II. =
BB Imprimir | m | l‘-:f Cancelar | ﬁ‘ Histdrico
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A situacgdo contratual “SUSPENSO” sera determinada no que couber, ao disposto:
- no art. 78, incisos XIV e XV da Lei Federal n? 8.666/93;
- no art. 115, § 52 (prorrogacao automaticamente pelo tempo correspondente), art.137, § 29,
incisos Il e Ill (direito a extingdo do contrato apds trés meses de suspensdo) da Lei Federal n2
14.133/2021.

ATENCAO
ApOs a regularizagao da causa que ensejou o registo da Suspensao,

0 usuario podera alterar novamente a situacao do contrato para a mais
ELLTELER

11 TOPICOS VARIADOS

11.1 DESPESA DESCENTRALIZADA — POR CONTRATO

No caso das despesas realizadas pelo regime de Descentralizacdo de Crédito INTERNA
(Provisao) ou EXTERNA (Destaque), para as quais, de acordo com as normas legais, é exigido o
instrumento contratual, esse devera ser cadastrado no Mddulo de Controle do sistema SIAFE-RIO
pela Unidade Gestora (UG) responsavel pela execug¢do e/ou acompanhamento do contrato,
considerando que as trés etapas da despesa publica, ou seja, EMPENHAMENTO, LIQUIDACAO e
PAGAMENTO serdo executados pela UG recebedora do crédito orcamentario.

Os recursos oriundos da descentralizacdo serdo empregados por meio da modalidade
aplicacdo direta pelo drgado ou entidade que os recebe.

Faz-se necessario reproduzir o significado dos principais termos empregados a fim de
tornar operacional o procedimento, em conformidade com o que segue:

> Descentralizag¢do:

Transferéncia de uma unidade orcamentdria ou administrativa para outra, do poder de
utilizar créditos orcamentarios ou adicionais que estejam sob a sua supervisao, ou lhe tenham sido
dotados ou transferidos. Sao operac¢des descentralizadoras de crédito: o destaque e a provisado.
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> Destaque de Crédito:
Operacdo descentralizadora de crédito orcamentario em que uma Secretaria ou Orgdo
transfere para outra Secretaria ou Orgdo o poder de utilizacdo dos recursos que Ihe foram dotados.

> Provisdo:

Operacdo descentralizadora de crédito orcamentario, em que a unidade orcamentaria de
origem possibilita a realizacdo de seus programas de trabalho por parte de unidade administrativa
diretamente subordinada, ou por outras unidades orcamentdrias ou administrativas nao
subordinadas, dentro de uma mesma Secretaria ou Org3o.

11.2 DA EXECUCAO DO CONTRATO POR DIVERSAS UG’S

As despesas em que for exigido o instrumento do contrato e cuja execugdo ocorrer por
diversas Unidades Gestoras, mediante o orcamento de cada uma delas, sera necessario cadastrado
no Maddulo de Controle do sistema SIAFE-RIO em cada UG representada no referido instrumento,
no montante da cota parte que lhe couber, conforme definido em clausula contratual.

11.3 NOTA DE EMPENHO E O MODULO DE CONTRATOS

Com a obrigatoriedade do registro dos contratos no Mddulo de Contratos, nas despesas
realizadas mediante contrato devera ser informado em campo préprio da NE o NUMERO DO
CONTRATO cadastrado no Médulo de Controle do sistema SIAFE-RIO, devendo ainda se observada
a correta classificacdo da despesa, ja que pela ocasido do empenhamento da despesa, o sistema
fard o devido cruzamento das informacGes digitadas no Mddulo de Controle de contrato em
consonancia com as informacdes digitadas na Nota de Empenho.

11.4 TRANSFERENCIA DE CONTRATOS ENTRE UG’S

No caso de transferéncia de contratos de despesas no SIAFE-RIO entre a Unidade Gestora
de Origem - UG1, que iniciou a execucdo por um determinado periodo, mas que n3do deva
continuar por motivo de forga legal e contratual, e uma Unidade Gestora de Destino - UG2, é
necessario que ambas mantenham contatos no momento da transferéncia, visando evitar
distor¢des ou permitindo ajustar possiveis diferencas nos valores contabilizados, referentes a
parcela de execucdo contratual remanescente. Dessa forma, cabe atentar para a atualizacdo do
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registro de acordo com a execugdo contratual, sempre mantendo a contabilidade em sincronia

com a situagao do contrato em ambas as unidades gestoras, conforme orientagao a abaixo:

A) Na Unidade Gestora de Origem - UG1

A contabilizagao da parcela a ser transferida do contrato na unidade gestora de origem dar-
se-a por Nota Patrimonial no SIAFE-RIO, gerando os seguintes langamentos:

Débito : 8.1.2.3.1.01.01 — Contratos de Despesas a Executar
Crédito: 8.1.2.3.1.02.06 — Contratos de Despesas Transferidos

Execugdo > Contratos e Convénios > Contratos

[ -

O usuario devera ter uma ateng¢do especial na Aba Item, no momento da escolha da
Operagao Patrimonial = “5369 — Transferéncia de Contrato de Despesa”, conforme demonstrado

na tela a seguir:

Inserir Item da Mota Patrimonial

# Tipo Patrimonial| Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica r |
* Item pEItFII'I'DI'IlBIl 2746 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONALS v
* 3paracio Patrimonial| 5369 - Transferéncia de contrato de despasa ? v |
* Credor [ - Selecione - v |
Contrato

*Walor

Canfirmar Cancelar

ATENCAO
Apoés a realizagdo da Nota patrimonial de Transferéncia, a Unidade de

Origem -UG1, devera alterar o cadastro do contrato para o status “Concluido”.
Logo, o contrato NAO podera mais sofrer alteracdes.

B) Na Unidade Gestora Destino — UG2

Na Unidade Gestora de Destino — UG2, que estd recebendo o valor restante do contrato a
ser executado deverd cadastrar um novo contrato no moddulo e realizar sua execugao
normalmente o contrato, conforme o demonstrado neste Manual de Contratos.
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11.5 CONTRATOS LONGO PRAZO — TRATAMENTO TRIBUTARIO

As empresas tributadas pelo lucro real devem apurar os resultados de contratos de
construcdo ou servicos, com prazo de execugdo superior a 1 ano, de acordo com a sistematica
especial estabelecida pelo art. 10 do Decreto-Lei n? 1.598/77, incorporado ao atual Regulamento
do Imposto de Renda (Decreto n? 9.580/2018) através dos artigos 478 a 480, e os dispositivos da
Instrucdo Normativa 2055 SRF/2021. Os contratos por prazo indeterminado terdo o mesmo
tratamento de contratos a longo prazo, exceto se a execugao for completada em prazo de até 12
meses.

N3do se aplica o regime de apuracdao de que trata o presente item, aos contratos de
administracdo de bens méveis ou imdveis, de construcdo por administracdo e de garantia de bens
vendidos, independentemente do prazo neles fixado.

11.6 CONTRATOS DE LOCAGAO DE IMOVEIS

Tanto a Lei 8.666/93 quanto a Lei 14.133/2021 determinam a aplicacdo de seus dispositivos
nos contratos de locagdo.

A Lei 8.666/93 expressava no art. 62, § 39, |, que, aos contratos de locacdo em que o Poder
Publico fosse locatdrio e aos demais cujo conteudo fosse regido predominantemente por norma
de direito privado, se aplicava o disposto em seus art. 55 e 58 a 61 e demais normas gerais, no
que couber. O art. 57, que tratava da duracdo dos contratos e vedava a existéncia de contrato
com prazo de vigéncia indeterminado, ndo estava incluido nesse rol.

Conforme Enunciado n2 22 da PGE, os contratos de locacdo de imdveis por serem regidos
também pela Lei 8.245/91 poderiam ser prorrogados tantas vezes quantas necessarias, visando o
atendimento da finalidade publica.

A Lei 8.245/91, no seu art. 56 e paragrafo Unico dispde que:
“Art.56 — Nos demais casos de locagdo nao residencial, o contrato por prazo determinado
cessa, de pleno direito, findo o prazo estipulado, independentemente de notificagdo ou
aviso.
Paragrafo Unico — Findo o prazo estipulado, se o locatario permanecer no imével por mais
de trinta dias sem oposi¢do do locador, presumir-se-a prorrogada a locagdo nas condigOes
ajustadas, mas sem prazo determinado.”



SUBSECRETARIA DE
CONTABILIDADE GERAL DOESTADO Secretaria de

SUBCONT FAZENDA

Ainda, segundo a PGE, tal fato é diferente de vigéncia indeterminada, pois estaria se
prorrogando algo com prazo certo, sem, contudo, haver dbice a prorrogagdes que excedam 60
meses, conforme disposto no inciso Il do art. 57 da Lei Federal n? 8.666/93.

A Nova Lei de Licitagdes (Lei 14.133/2021) trata no art.51 da locacdo de imdveis que deve
ser precedida de licitacdo e avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de
adaptacdes e do prazo de amortizacdo dos investimentos necessarios. E ressalvado a
inexigibilidade de licitacdo quando a locacdo for de imdvel cujas caracteristicas de instalacOes e de
localizacdo tornem necessaria sua escolha (inciso V do caput do art. 74). Ndo hd mencgdo expressa
guanto ao prazo desses contratos, mantendo entdo o entendimento exarado pela PGE.

12 CONTABILIZAGAO DOS CONTRATOS DE DESPESA

Todas as etapas dos contratos cadastrados no Mddulo de Controle do sistema SIAFE-RIO
deverdo ser contabilizadas no Sistema de Controle, conforme demonstrado abaixo. Dessa forma,

cabe atentar para a atualizacdo do registro de acordo com a execugdo contratual, sempre
mantendo a Contabilidade em sincronia com a situacdo do contrato.

Importante observar que, a Contabilidade, além de seguir a situacao contratual, devera

espelhar o total do contrato, correspondente ao valor original, aditivos e outras alteracoes .

Para efetuar a contabilizagao da conclusao, suspensao e rescisao de contratos
€ necessario que o cadastro esteja na situa¢do “em vigor” por légica implementada
no moédulo de cadastro, que deve ser obrigatoriamente atualizado de acordo com as
etapas de execucdo do contrato.

Ao tentar realizar o lancamento por Nota Patrimonial, o sistema emite a
mensagem de erro “Regra 172: S6 é permitida a contabilizagdo de contratos com
situagao ‘Em vigor’.”

Caso ocorra alguma situagao excepcional, o usudrio podera realizar os
langamentos alterando previamente a situacdo do contrato para “em vigor”, ou
entrando em contato com a SUNOT (UG 200800) apresentando os motivos para a
liberagcdo tempordria da regra.
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12.1 ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

A contabilizacdo da assinatura de contratos de despesa bem como os seus aditivos e
reajustes no SIAFE-RIO dar-se-d por Nota Patrimonial, apds seu cadastro, utilizando o tipo
patrimonial que se refere a despesa, gerando os seguintes lancamentos:

Débito: 7.1.2.3.1.01.01 - Obrigacdes Contratuais
Crédito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa a Executar

Ha também a possibilidade de se efetuar o registro acima através do préprio médulo de
cadastro de contratos do SIAFE-RIO, conforme descrito no Item 6.5 do presente manual.

Nos casos de Aditivos de Acréscimo/Reajustes, o usuario deverd seguir o
mesmo procedimento apresentado na contabilizagdo da assinatura contratual,
com a emissao de uma Nota Patrimonial.

O registro da assinatura sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos
relacionados:

Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. & nserir

rﬂl Pagina Tnicial | Ajuda | ¢
Q) o1 .
= SIAFE-Rio
Execucdo Projetos Apoio Administragao Relatdrios Seja bem vindo(a), Hugo Freire
Execucao Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Folha de Pagamento 8l 1014 mensagens no lid
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execucao > Contabilidade > Neta Patrimonial

da Conta Contabil 3/ Filtro

Nimero

Emitir balancete - - — - -
. Contetido Mostrando somante os 1000 primairos registros. Remover limite el ar [ Visualizar W Bxcluir gl Imprimir b Copiar
Envitir balancos =
Emitir diario nissio |
nte

I
[status |Dbsarvacio Valor|Estorno

Emitir razdo

Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado

azo ndo tributaria
ngo praze ndo tributaria

Encerrar exercicio
Encerrar més

Evento

téria automatizada da restituigic da
taria automatizada da restituigde da
0 automatizado da - 5
taria automatizada da restituigde da
téria automatizada da restituigic da
taria automatizada da restituigde da
téria automatizada da restituigic da
taria automatizada da restituigde da
<tiria automatizada da restituigo da

Geragdo Manad

Patrimonial

Nota de Evento

Nota de Sistema

Nota Patrimonial

Operacges & Eventos por Cont

Plano de Contas

94,22 Ndo
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C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. | =i inserir

Inserir Nota Patrimonial Execucde > Contabilidade > Mota Patrimenial > Inserir Mota Patrimonial
Tdentificacdo Status do documento  MNEo contabilizado
= Data Emissdo | 13/11/2015 @!—) Data de lancamento Miumero
* Unidade Gestora Q Q
G2 o e h
Estorno

Itens Processo Observacdo == Espelho Contabil g Histdrico

»| Filtro
Contetido Alterar | visualizar g Excluir
Tipo Patrimonial |Ttem Patrimonial | Operacdo Patrimonial |Clas:|f|ca;ﬁo Complementar | '..-'alol'i
Mao ha dados para esta consulta.

. Contabilizar B Anular o Tmprimit - Diagnsstico Contabil | @) salvar Rascunho | €3 cancelar

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e,
entao, selecione a Operacdo Patrimonial Assinatura de Contratos de Despesa.

Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Locacdo de
Software.

Inserir Nota Patrimonial Evecucde = Contabilldads = Nota Patrimonial = Inserir Nota Patrimonig

Status do decumente  Nao contabilizad

Identificacdo
* Data Emissdo | 13/11/2015 @O Data de lancamento Mumers
* Unidade Gestora 13U18t| '-:{ @ SEAPPRA
G2 Q@
Estorne

Inserir Item da Nota Patrimonial

> | Filtro * Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica T |
Z Item Patrimonial | 2744 - LOCACAO DE SOFTWARE ¥ =
Contetido ' | : | Excchuir
Tipo Pakrimonial * Operagdo Patrimonial | - Selecione - v | T Wl
W&o ha dados para este Valar | ; Seledione -
=R i 78 - Prestacdo de Contas de Jem\,c com Suprln ento de Fundos/Desem. Desc.

' Confirmar Cancelar

2299 - F‘econhecm ento da obrlga a0 sem suporte orgamentario
| 3108 - Conclusdo de Contratos de Despesa

3109 - Suspensdoe de Contratos de Despesa

3110 - Rescisdo de Contratos de Despesa

3111 - Cancelamento de Contratos de Despesa

Contabilizar & Amidar o TmpTimir A Dignéstico Contabil | ) salvar Rascunho | 24 Cancelar |

E — Preencha os campos com as informacoes sobre o Credor do contrato, o Nimero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar
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Inserir Nota Patrimonial Execucan = Contabilidade > Nota Patrimanial = Inserir Nota Patrimonial
Identificacdo Status do documento | Nae contabilizado

Data Emissgo | 13/11/2015 EE'_TJ Data:de lancamento Nimero

Unidade Gestora [130100 &, @ seapps

2 Q¢
Estorno
oy— m Inserir Item da Mota Patrimonial
»i Filtro * Tipo Patrimenial | Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica v]
Conteldo * Item Patrimenial | 2744 - LOCACAQ DE SOFTWARE X | Y Excluir
Tipe Patnmoanial * Operagdo Patrimonial | 1535 - Assinatura de Contratos de Despesa b | valorl
r-\i_écu':lauaafl_ﬁ para EEEE—E' ﬁl'edcr 00113059000196 - A S Santos E Cia Ltda B

—*ntrato | 00033700 - Aluguel de software r
— /alor 100.000,00

F — Na aba Processo, preencha o campo com numero do processo.

G — Na aba Observagdo, preencha as informacOes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse
campo tem funcdo similar a funcdo do campo histérico do SIAFEM/RJ.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio podera verificar as contas contdbeis afetas
pela sua confec¢cdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo

Diagnéstico Contabil. M@w

I - Apds conclusdao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio podera Salvar Rascunho

clicando no botdo #SalvarRasaunte o ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o

botdo ESm | ¢ em seguida confirmando pelo botgo = Centabilzar |

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota

Patrimonial na aba M e

Itens Processo Observagdo [T eEspelho Contabil kg7 Historico
Lancamentos contabeis s Imprimir
UG Evento Conta contabil MNome da_u:ﬂnta contabil |Conta corrente Valor|C/D Més | Data emissdo |Estarno
OBRIGACOES
1301... |780073 712310101 CONTRATUAIS f 00034012.1021... 100.000,00|0 2|25/02/2016 Nao

CONTRATOS DE DESPESA

|CONTRATOS DE DESPESA

1301.., la‘800a3 .812310101 |a ExECUTAR

00034012,1021...| 100.000,00(C 2|25/02(2016 Ndo

Contabilizar "J:_ Anular = Imprimir I| Diagndstico Contabil A Sair
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Nos casos de aditivos de supressao de valor, o usuario devera realizar o registro
através de Nota Patrimonial informando a Operagao Patrimonial “Registro da
Supressao de Contratos de Despesa — ATOS POTENCIAIS DO PASSIVO”.

Inserir Ttem da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica v |
* Ttem Patrimonial | 2744 - LOCACAQ DE SOFTWARE ¥
* Operacao Patrimonial | 5783 - Reaistro da Supressdo de Contratos de Despesa - ATOS POTENCIAIS DO PASSIVD r

* Credor | 07304222000147 - Dscon Solucoes Tecnologicas Ltda. v |

* Contrato | (0033348 - CONTRATO MIGRADD DO SIAFEM ¥ |

* Valor 100.0:00, 00

Confirmar | Cancelar |

Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Locacdo de
Software.

A contabilizagdo de aditivos de supressio NAO é possivel através do Botdo
CONTABILIZAR no Mddulo de Contratos, mas apenas por Nota Patrimonial

conforme detalhado acima.

12.2 EXECUGAO DE CONTRATOS DE DESPESA

Consideram-se executados os atos inicialmente classificados como potenciais que ja
tenham afetado o patrimonio, isto é, entendem-se os valores dos servicos, obras ou aquisicdo de
materiais que ja tenham se realizado e cujo passivo ja esteja reconhecido, fato este comumente
atrelado ao estagio da Liquidacdo.

A contabilizacdo da execucdo de contratos de despesa no SIAFE-RIO, dar-se-d por Nota
Patrimonial, utilizando o tipo patrimonial a que se refere a despesa, gerando os seguintes
lancamentos:

Débito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa a Executar
Crédito: 8.1.2.3.1.02.01 - Contratos de Despesa Executados
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Obs.: A conta 8.1.2.3.1.01.02 — Contratos de Despesa Empenhados ndo é mais afetada a
crédito no roteiro de contabilizacdo, ficando restrita a ter seu saldo baixado quando da

execucdo do contrato pela operacdo patrimonial Regularizagcdo do Controle de
Contrato — Liquidagao.

A existéncia de saldo na referida conta contabil acarretard o LISCONTIR — EQUACAO
313 — RECLASSIFICACAO DE CONTRATOS DE DESPESA EMPENHADOS, o qual devera ser
regularizado pela operac¢do patrimonial mencionada.

O registro da execucdo sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos
relacionados:

Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a opgao: Nota Patrimonial

B — Clique no botao Inserir. ‘ 4 Inserir

k= SIAFE-Rio i

Exercicio 20

Planejamento Execucio Projetos Apoio Administracio Relatérios Seja bem vindo(a), Hugo Freire

Contabindade PTG SRS C——
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execucio > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil > Filtro
Emitir balancete 2 s T = -

e T .Cunteudo ) Mestranda sementz os 1000 primeires registros. [ R:n-uverhrm ) Alterar [ Visualizar {f Excluir gl Imprimir | A
Emitir diario Nimere ‘UG Data Emissio  |Status Observacio Valor|Estorno |
e Emitente
Emitir razio 2015NP03329 00 /12 Contabilizado Regularizac3o do recebimeants - Divida Ativa de curte prazo nio tributaria 2.447,38 Nio
Encerrar exercicio 2015NPD3328 Contabilizade 4646 - Regularizagso do recebimento - Divida Ativa de longo prazo ndo tributdria 2.447,38 Mio [
Encerrar més 2015NPD3327 Contabilizade  Corregio monetdria automatizada da restituigdo da receita. 394,77 No
Evento Contabilizade  Corregio monetifia automatizada da restituigdo da receita. 19542 No
I, Contabilizade  Corregio monetria automatizada da restituicdo da receita. 0,01 Nio
Contabilizade  Reconhetimento automatizado da restituigio da receita. 1,00 Nio
Tz Prttironh 2015NPD3325 Contabilizade Corregic menetiria automatizada da restituicio da receita, 1,00 Nio
Nota de Evento 2015NP03324 Contabilizado Correciic monetiria automatizada da restituicio da receita. 1,00 N
Nota de Sistema 2015NP03323 Contabilizade  Corregio monetdria automatizada da restituigdo da receita. 108,00 No
ot Patrumoeial 15NPO3322 Contabilizade  Corregio monetifia automatizada da restituigdo da receita. 108,00 No
S e 2015NPD0019 06/03/2015 __ Contabilizade __ Corregic monetdria automatizada da restituigdo da receita. 24,22 Nio

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botao Inserir. ‘ s Inserir

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimenial > Inserir Nota Patrimonial

Tdentiﬁcagso Status do documento N‘Eu contabilizado

* Data Emissdo '13..;"11..;"2015 % Data de langamento Nimero
* Unidade Gestora | Q @
UGz | Qe

Estorno

Itens =1 == Espelho Contabil

| Filtro

Contetido @ ;.j. Alterar @; Visualizar T Excluir |
Tipo Patrimonial |Ttem Patrimonial |Operacio Patrimonial | ClassiTies umplementar | Valor|

MN3o ha dados para esta consulta.

#,, Contabilizar & Anular | o tmprimic | Sl Diagndstico Contabil | #) salvar Rascunho | €3 cancalar
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D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e,
entdo, selecione a Operacdo Patrimonial Execu¢do de Contratos de Despesa.

Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Locacdo de Mao-de-Obra e o Item Desenvolvimento de
Software.

Inserir Nota Patrimonial Execucdo = Contabilidade = Mot Patrimenial = Inserir Nota Patrimonial

Identificacao Status do documento  Nao contabilizade
=
'-%D Data dedancamento Mumero

= Unidade Gestora | 130100 <. @ sEAppa

Data-Er

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Locacdo de Médo-de-Obra v
Ttens * Item Patrimonial | 4550 - DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE v
> Filtro * Operagao Patrimonial | - Selecione - v |
. =yalgr | - Seledane -
Contetido 1735 - Assinatura de Contratos de Despesa

987 - 58 ratos spes |
Sind Patinen 2987 - Conclusdo de Contratos de Despesa ﬂ Gl Valor

: 2989 - Suspensdo de Contratos de Despesa
do ha dados s 2990 - Rescisdo de Contratos de Despesa
2991 - Cancelamento de Contratos de Despesa
4505 - Recanhecimento da obrigacio DEA (direto) - Passivos Previamentes reconhecidos
4507 - Baixa dos controles e Reconhecimento de DEA - Passivo Previamente Reconhecido
4508 - Controle do DE& em reconhecimento
4510 - Baixa dos controles e Reconhecimento de DEA
| 4511 - Registro e Reconhecimento da obrigagac DEA
| 4821 - Cancelamento de Contratos de Despesa empenhados |
5076 - Execucao de contrato de despesa = r Rascunho £.3 Cancelar

E — Preencha os campos com as informacoes sobre o Credor do contrato, o Nimero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

Inserir Nota Patrimonial Execucdn > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Mota Patrimeonial

Identificacdo Status do documento  Ndo centabilizado
Data Emissao | 25/02/2016 E?’:J Data de lancamento Numero

Unidade € Inserir Item da Nota Patrimonial

| * Tipo Patrimonial | Locagdo de Mao-de-Obra b
i * Item Patrimonial | 4950 - DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE v |
Itens * Operagao Patrimonial | 5076 - Execugae de contrato de despesa v

| Filtro ﬁredoﬂ - Selecione - v |
—kontrato - Selecione - 1 ir

— /201
Valar

Contetido

Tipo Patriman /&
fido ha dados ®| Cancelar
%}; Contabilizar | A nufar Tropriimiir ,‘-,‘ﬂr Ciagndstico Contahil | ) salvar Rascunhe £3 Cancelar

F — Na aba Processo, preencha o campo com numero do processo.
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G — Na aba Observagdo, preencha as informacOes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse
campo tem funcdo similar a funcdo do campo histérico do SIAFEM/RJ.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio podera verificar as contas contdbeis afetas
pela sua confec¢cdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo

Diagnéstico Contdbil. | dFBisandstica Contsbil |

I - Apds conclusdo do preenchimento da Nota Patrimonial, o usuario podera Salvar Rascunho

clicando no botdo #5alvar Raseunhe o qinda proceder a devida contabilizagdo pressionando o

botdo L®SM | ¢ em seguida confirmando pelo botdo = fentabilzar |

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota

Patrimonial na Aba .

Itens Processo Observacdo Tl Espelho Contabil &a— Histdrico
Lancamentos contabeis =& Imprimir
|G Evento Conta contabil Nome da conta contabil Conta corrente Walor|C/D) Més | Data emissdo Estorno
= CONTRATOS DE DESPESA . i
3 | ina/ N
1.01....86050 -312310101 |aExecuTar .0003—1012.1021...: IU.UUU.UEI.D - 2.25_02,2016 -I'ao
CONTRATOS DE DESPESA | 0n034012.1021..,|  10.000,00(C 2|25/02/2016 NEo

:1301_. 880507 812310201 EXECUTADOS

% Contabilizar “\k, Anular = Imprimir '} Diagnastice Contabil Al sair

12.3 CONTRATOS CONCLUIDOS

A contabilizacdo da conclusdo de contratos de despesa sera realizada apds o contrato estar
totalmente finalizado e acarretara o encerramento do saldo das contas de controle ao final do
exercicio. No mddulo de controle a situagdo do contrato de ser do tipo “Encerrado”.

O registro no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota Patrimonial, utilizando o Tipo Patrimonial a que

se refere a despesa, gerando os seguintes lancamentos:

Débito: 8.1.2.3.1.02.01 - Contratos de Despesa Executados
Crédito: 8.1.2.3.1.02.03 - Contratos de Despesa Concluidos
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Obs.: a conta 8.1.2.3.1.02.02 — Contratos de Despesa Pagos ndo é mais afetada a crédito no
roteiro de contabilizagdo, ficando restrita a ter seu saldo baixado quando da conclusdo do
contrato pela operacdo patrimonial Conclusao de Contratos de Despesa.

A existéncia de saldo na referida conta contabil acarretara o LISCONTIR — EQUACAO
312 — RECLASSIFICACAO DE CONTRATOS DE DESPESA PAGOS, o qual devera ser regularizado
pela operacdo patrimonial mencionada.

Para isso, deve-se seguir os passos relacionados:

~ Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢ao: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. = Inseric

Lot
k2 SIAFERio

Planejamento Execucio Projetos Apoio Administragio Relatérios I Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20
R contratos = coménos LS il
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial

Detalhamento da Conta Contabil »| Filtro

Emitir balancete — G P ! herar [ Visualizar [ Excluir gy e
= it s tenioe IR Alterar [ Visualiza = Imprimir [ Copi
i balen Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. [ Remaver limi rar [ Visuslizar W Excliic | ol tmpriruis, [y Copiar
uG
et

Emitir diario Nimero Dats Emissio | Status Observacio Valor|Estorno |

Emitir razdo

2015NPO3329 22/12/2015  Contabilizado 3o do recebimento - Divida Ativa de curte prazo ndo tributdria 2.447,38 Nao

Enceseax; sthiicio 2015NP03328 22/12/2015 gio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo ndo tributdria 2:447,38 Nao il

Encerrar més 2015NPO3327 12/10/2015  Contabilizado etéria automatizada da restituigio da receita. 394,77 Nio :
Evento 2015NP03326 03/06/2015  Contabilizado  Comego monctéria automatizada da restituico da receita, 195,42 Ndo
s M 2015NPOO00S 01/12/2015  Contebilizado  Corregiio monetéria automatizada da restituigdo da receita. 0,01 Nao
SR 2015NPO0007 01/12/2015  Contebilizado  Reconhecimento automatizada da restituigio da receita. 1,00 Nao
ey Patrimoniat 2015NP03325 17/12/2015  Contabilizade  Correciio monetaria automatizada da restituigio da receita. 1,00 Nio
Piota de Evento 2015KP03324 : Contabilizado Corregao menetéria automatizada da restituigio da receita. 1,00 Nio
Nota de Sistema 2015NP3323 Contabilizado  Corregiio monetiria automatizada da restituigdo da receita. 108,00 Nio
Nota Patrimonial 2015NP03322 Contabilizado  Corregiio monetiria automatizada da restituigo da receita. 108,00 Nio
Oneractes & Bueiainé ot Ciotd 2015NPOO01S ! Contabilizado  Corregiio monetiria automatizada da restituigdo da receita. 94,22 Nio
2015NP00018 263100 06092015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Nio

Plano de Contas

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. s mnseric

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimenial > Inserir Nota Patrimonial

Tdentiﬁmgso i e et o

* Data Emissdo | 13/11/2015 E‘?B Data de lancamento Mimero

* Unidade Gestara | Q @
ue2 | (e 3

Estorno
Ttens =1 == Espelho Contabil
x| Filtro
Contetido :'__.]' alterar [ Visualizar i Excluir
Tipo Patrimonial Ttem Patrimonial Operacdo Patrimonial |C‘Iassirfi cacdo Complementar = | Valﬁrl

Mao ha dados para esta consulta.

“, Contabilizar &, Anular s Imprimir é‘{h‘ Diagndstico Contabil | $ salvar Rascunho | e’ cancelar




SUBSECRETARIA DE . -
CONTABILIDADE GERAL DOESTADO Secretaria de GOVERN
———

SUBCONT FAZENDA

RIO

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e,
entdo, selecione a Operacdo Patrimonial Conclusdao de Contratos de Despesa Executados.
Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Servicos Técnicos

Profissionais.

Inserir Nota Patrimonial Execigao > Contabilidads > Nots Patrimenial > Inserir Netz Patrimenia

cumento  Nao contabilizada

Identificacao
=t T
B8z Inserir Item da Nota Patrimonial
i
3 Filtro r]
Contetido v Erir
Tipe Patrimonial ite - £ Jalsr
N&o ha dados pars esta consulta entdrio com incorporacio de ativo
Cancelar
srios - TESOURO { Encargos Financ, s/ Empréstimos) | [ Biagndstico Canisbil | ) Solver Rascuniic. | £ Esncelor |

-Na

E — Preencha os campos com as informacdes sobre o Credor do contrato, o Ndmero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

Nata Patrimonial > Inserir Nota Patrimanial

Execuicia » Cantabllidade

Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo

Inserir Ttem da Nota Patrimonial

>/ Filtro ttem Patrimonial [ 2746 - SER

Conteiide Eir

& Contabilizar By Impririr | 2l Diagndstic Contatil ‘ ®) sslar Rascunhe | €9 Cancelar

F — Na aba Processo, preencha o campo com numero do Processo.

G — Na aba Observagdo, preencha as informacOes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse
campo tem funcdo similar a funcdo do campo do histérico do SIAFEM/RJ.

88
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H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario podera verificar as contas contdbeis afetas
pela sua confec¢do, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botao

Diagnéstico Contabil. | ] Bisgndstica Contabil |

I - Apds conclusdao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio podera Salvar Rascunho

) salvar Resenhe. (jicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o

~ i . . ~ # e
botdo M e em seguida confirmando pelo botao - = Somiahizacy)

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota

Patrimonial na Aba

Itens Processo Observagio [ Espelho Contabil 9 Histdrico
'Lancamentos contabeis s, Imprimir
UG Evento Conta contabil |Nome da conta contabil Conta corrente Valor|C/D Més| Data emissdo Estorno
|CONTRATOS DE DESPESA N
070100 880509 812310201 AT 00019155.39110879000160 100,000 5(24/05/2016 Nio
070100 880509 812310203 |§gm§gs°f DESPESA 00019155.39110879000160 100,00/C 524/05/2016 Néo

& Contabilizar ] & Andlar I i Imprimir | &l Diagnstico Contabil I A sair |

OBSERVACAO
Ao final de cada exercicio, os saldos existentes na conta de contratos de despesa
concluidos serdao automaticamente encerrados pelo sistema através do seguinte
lancamento:
Débito: 8.1.2.3.1.02.03 — Contratos de Despesa Concluidos
Crédito: 7.1.2.3.1.01.01 — Obrigagdes contratuais / Contratos de Despesa

O encerramento dessa conta visa a impedir que atos sem mais nenhum efeito

potencial no patrimoénio permanecam contabilizados por tempo indeterminado.

Portanto, é importante que o usudrio contabilize na conta 8.1.2.3.1.02.03 apenas 0s
saldos de contratos que realmente ja tenham sido finalizados.

Portanto, é importante que o usuario contabilize na conta 8.1.2.3.1.02.03 apenas 0s
saldos de contratos que realmente ja tenham sido finalizados.
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12.4 CONTRATOS SUSPENSOS

A contabilizacdo da suspensdo de contratos no SIAFE-RIO dar-se-d por Nota Patrimonial,

utilizando o Tipo Patrimonial a que se refere a despesa, gerando os seguintes lancamentos:

Débito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa a Executar
Crédito: 8.1.2.3.1.01.03 - Contratos de Despesa Suspensos

O registro da suspensdo sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a opg¢ao: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. == Inserir

UG Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exrcicio 20)

Nota Patrimonial Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial
»| Filtro
Emitir bals = - - —
ot izl Contetido Mostrando somente os 1000 primeircs registros. Remover Im'l. § Excluir gy Imprimir Copiar
Emitir didrio Nimero E5 ‘Dsta Enmso |[Siatis |Obser valor|E;mrm ‘
i |Emitente | | | | |

L B 22/12/2015  Contabilizado o6 tibians 244738 Mo
S 22/12/2015  Contabilizado 0 ndo tributdria 2.447,38 Nao
Encerrar més 5 Contabilizado

5 Contabilizado

5 Contabilizado

5 Contabilizad

5 Contabilizado

5 Contabilizado

5 Contsbilizado

i 5 Contabilizado

OperacBes = Eventos por gh 5 Contabilizado taria automatizad:

2 ntabilizado o monetiris automatizada da restituicio da recaita

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. =i nserir

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Mota Patrimenial > Inserir Mota Patrimenial
Tdentificacdo Status do documento  MNEo contabilizado
* Data Emissdo | 13/11/2015 % Data de lancamento Mumero
* Unidade Gestora Q Q;
G2 o, h
Estorno
Itens Processo Observacao = Espetho Contabal 9 Histdrico
| Filtro
Contetido Alterar | visualizar T Excluir
Tipo Patrimonial |Ttem Patrimonial | Operacdo Patrimonial |Clas:ifica;ﬁo Complementar 'Jalori

Mo ha dados para esta consulta.

%, Contabilizar Amular g Imprimir é‘eriagn65tiCD Contabil | @) salvar Rascunho | G:QCBI'ICEHI'
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D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e,
entdo, selecione a Operacdo Patrimonial Suspensao de Contratos de Despesa.

Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Locacdo de
Software.

Inserir Nota Patrimonial Execucan > Contabilidade > Nota Patrimonial > Insenr Nota Patimonial

Tdentificacdo Status do documento  Nao contabilizado

le lancamento Huners

Itens "
. Inserir Item da Nota Patrlmomal
*| Filtro
Contetido * Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica v | £
Tipo Patrimoni aI * Item Patrimonial | 2744 - LOCACAO DE SOFTWARE v ‘ Valar
ido ha dados para esta cansll  « nperacio Patrimonial [ - Selecione - v
*valor | Selecione -
78 - Prestacdo de Contas de Servigos com Suprimento de Fundos/Desem. Desc,
1535 - Assinatura de Contratos de Despesa .
Confi Cancel
2299 - Reconhecimento da obrigacdo sem suporte orcamentario S0:HADA Lliseid
| 3108 - Condusdo de Contratos de Despesa |
3110- Resu de LGI‘ItIatO de Des pes 3
| 3111 - Cancelamento de Contratos de Despesa
Contabilizar | et tmpiliric | gl Dingnéstico Contabil | ) salvar Rascunho |  #.8 Cancelal

E — Preencha os campos com as informacdes sobre o Credor do contrato, o Ndmero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

Inserir Nota Patrimonial Execucdo = Contabilidade = Nota Patrimonial = Inserir Nota Patrimonial
Identificacao Status do documento  M3o contabilizado
Dat o | 13/11/2016 I:%J Data de |ancamento Mumera
Unidal tors 130100 O, @ seappa
UG 2 Q ¢
Estomo
T Inserir Item da Nota Patrimonial
¥| Filtro Tipo Patrimonial | Senvigos de Terceiros - Pessoa Juridica b |
Contetido * Ttem Patrimonial [ 2744 - LOCACAO DE SOFTWARE v] Balizar £
Tipa Patrimanial * Operacdo Patrimonial | 3108 - Suspensdo de Contratos de Despesa ¥ | Valor
Mo ha dados para esta consult iy dor [ 0011305900196 - A 5 Santos E Cia Ltda v
\'( ntrato | 00033700 - Aluguel de software ¥
qvam 10.000,00
( Ccnfirn?arj Cancelar
Contabilizar | Anular L 7l Diagnéstico Contabii | ) salyar Rascunho | 38 Cancelai |

F — Na aba Processo, preencha o campo com numero do Processo.
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G — Na aba Observagdo, preencha as informacOes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse
campo tem funcdo similar a funcdo do campo do histérico do SIAFEM/RJ.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio podera verificar as contas contdbeis afetas
pela sua confecgcdo, bem como os saldos contabeis que serdo alterados, clicando no botdo

Diagnéstico Contabil. |l Bisendstico Contsbil |

I - Apds conclusdao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio podera Salvar Rascunho

) Salvar Rascunhie. clicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o

botso _@sm | ¢ em seguida confirmando pelo bot3o = entabiizar

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota

Patrimonial na Aba

Itens Processo Observacio =1 Espelho Contabil gf Histdrico
Lancamentos contabeis & Imprimir
uG | Evento [ Conta contabil Nome da conta contabil | Conta corrente Valor | C/D| Més | Data emissdo Estorno
| CONTRATOS DE DESPESA | | -
| =4 022 |
.1301._.830,01 .812310101 A EXECUTAR -00034012.1021“.. ID.DDD.DD-D . 2.25_02__016 -PEG
|1301... |B80501 812310103 CONTRATOS DE DESPESA |ng034012.1021..|  10.000,00(C 2|25/02/2016 No

SUSPENS0S

B Contabilizar 3, Anular = Imprimir =l Diagnostice Contabil 4l sair

12.5 CONTRATOS RESCINDIDOS

A contabilizagdo da rescisao de contratos no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota Patrimonial,

utilizando o Tipo Patrimonial a que se refere a despesa, gerando os seguintes lancamentos:

Débito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa a Executar
Crédito: 8.1.2.3.1.01.04 - Contratos de Despesa Rescindidos

O registro da rescisdo sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos
relacionados:

Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial
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A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no bot3do Inserir. s mnserir

Pagina Inicial | Ajuda | 4

X
k= SIAFE-Rio S

Execucdo L u Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercitio 20

Execucio Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento 8l 1017 mensagens nao fiad

Conformidade Contabil Nota Patrimonial R T e R RN e e
Detalhamento da Conta Contabil >| Filtro
Emitir balan - _ . —
e Conteiido Mostrando somente os 1000 primeicos registros. [] Remover Im'\t: ar [ Visualizar ' Excluir gl Imprimir [ Copia
Eriti didrio Némero |Data Emissio %Statx_s Observacio Valor| Estorno ‘
Emitir raziio o P = _ = = =
2015NP03329 Contabilizado Regularizagdo do recebimento - Divida Ativa de curto prazo nao tributaria 2.4497,3!
i1 2015NP03328 Contabilizado gularizagio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo nio tributaria &
2015NP03327 Contabilizado taria automatizada da restituicao da re: .
2015NP03326 Contabilizado taria automatizada da restituicio d
2015NP Contabilizado taria automatizada da restif

nto automatizado da restituic
taria automatizada da resti

Contabilizado
Contabilizado

Item Patrimonial =

INcade byt 2015KP03324 Contabilizado taria automatizada da resti

Nota de Sistema 2015NP03323 Contabilizado taria automatizada da resti

Nota Patrimonial 2015NP03322 Contabilizado taria automatizada da restitui

o b i 2015NP Contabilizade taria automatizada da restituicio da re

2015NP

Contabilizado taria automatizada da restituicio d

Plaro de Contas

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir.  =is inseric

Inserir Nota Patrimonial Execucdc > Contabilidade > Neta Patrimenial > Inserir Mota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Nao contabilizado
+ Data Emissdo | 13/11/2015 Ey ata de lancamento Mimero
* Unidade Gestora Q@
uG2 (=8
Estorno

Ttens

>| Filtro
Contelido i Alterar | i Excluir
Tipo Patrimonial [ttem Fatrimonial |Operacio Patrimonial [Classificasas Complementar I valor|

Mio ha dados para esta censulta.

%, Contabilizar B Anular ol Tripeimiir &l Diagnéstico Contabil | @) salvar Rascunho €23 cancelar

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e,

entdo, selecione a Operagao Patrimonial Rescisdo de Contratos de Despesa.

Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Locacdo de

Software.

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inseérir Meta Patrimenial

Identificacio Status do documento  Nao contabilizado
Data Emissao | 13/11/2016 Eé Data de lancamento Mumero
* Unidade G 130100 O @ sEapPA
Qe
Estorno

Itens

»| Filtro
Contetido * Tipo Patrimonial [ Senvices de Terceiros - Pessoa Juridica v ]
Tipo Patrimonial Item Patrimonial | 2749 - LOCACAQ DE SOFTWARE A | | Uﬂh]l'!
Nao ha dados para esta consult Operagdo Patrimonial | - Selecione - v ]

- Selecione -
7B - Prestacio de Contas de Servigos com Suprimento de Fundos/Desem, Desc.
1535 - Assinatura de Contratos de Despesa P Cancelan
| 2299 - Reconhecimento da obrigacdo sem suporte orcamentario | k
T—— 3108 - Conclus3o de Contratos de Despesa .
3109 - Suspensio de Contratos de Despesa
3110 - Rescisao de Contratos de
| 3111 - Cancelamento de Contratos de Despesa

* Valor
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E — Preencha os campos com as informacoes sobre o Credor do contrato, o Nimero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

Inserir Nota Patrimonial Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial > Insenr Nota Patnimonial
Tdentificacao Status do documento  Nio contabilizado
Data Emissao 13_."1.1_."2015 EE‘D Data de lancamento Numers
Unidade Gestora 130100, @ SEappa
G2 Q¢
Estorno
Tens Inserir Item da Nota Patrimonial
| Filtro * Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica v |
Contetdo * Item Patrimonial | 2744 - LOCACAD DE SOFTWARE b | alizar ¥ Excliiir
Tipa Patrimonial * Operagdo Patrimonial | 3110 - Rescisdo de Contratos de Despesa i3 | | "‘lf‘.l.c':!
(Vo ha dados para esta consult s ccor [ 0011305000196 - A 5 Santos E Cia Ltda v
—am.ratu [ 00033700 - Aluguel de software ¥
é Valor 10.000,00
®| Cancelar

F — Na aba Processo, preencha o campo com numero do Processo.
G — Na aba Observagao, preencha as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario podera verificar as contas contabeis afetas
pela sua confec¢cdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo

Diagnéstico Contabil. | 7l Diagndstica Cantzbil |

I - Apds conclusao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio podera Salvar Rascunho

¥ Salvar Rescuno. cjicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o

botdo _®sin | e em seguida confirmando pelo botdo % Contabiizar |

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota

Patrimonial na Aba .

Ttens Processo Observacdo 7] Espelho Contabil g—"' Histdrico
Lancamentos contabeis . Imprimir
|G Evento |Conta contahil | Nome da conta contahil | Conta corrente | ‘Jalorlt_,."D Més|Data e_rr?i:s"a_'_u |Estorno
| COMWTRATOS DE DESPESA | [
3 inzf i
.1301...-850502 .512_10101 | A EXECUTAR -0003—1012.1021.... ID.EII.'ID.DI.'I.D | 2.25,02,2015 .I'\ac
1301...|880502 812310204 CONTRATOS DEDESPESA | ynp3an43 1021 | 10.000,00(C 2|25/02/2016 Nao

|RESCINDIDOS

o Contabilizar {';LJ.&nuIar | = Imprimir T.fi,f- Diagnostico Contail Al sair
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OBSERVACAO 1

Ao final de cada exercicio, os saldos existentes na conta de contratos de despesa
rescindidos serdo automaticamente encerrados pelo sistema através do seguinte
langamento:
Débito: 8.1.2.3.1.02.04 — Contratos de Despesas Rescindidos
Crédito: 7.1.2.3.1.01.01 — Obrigagdes contratuais / Contratos de Despesa

O encerramento dessa conta visa a impedir que atos sem mais nenhum efeito
potencial no patrimoénio permanegam contabilizados por tempo indeterminado.
Portanto, é importante que o usudrio contabilize na conta 8.1.2.3.1.02.04 apenas o0s
saldos de contratos que realmente ja tenham sido rescindidos.

OBSERVACAO 2

Nao se deve confundir contratos concluidos com contratos rescindidos
durante a execugao. O contrato é concluido apds executadas todas as suas
etapas e a Administracdo certificar o recebimento do seu objeto e a sua
regularidade. Ja a rescisdo é a extingdao do contrato nas hipdteses previstas em
legislacdo que impediram a sua conclusao.

Contratos rescindidos devem ser contabilizados no sistema de controle
pelos seus valores através de Nota Patrimonial, conta 8.1.2.3.1.01.04 - Contratos
de Despesa Rescindidos e na tela de cadastro de contratos deverd ser
informada a situagao “Rescindido”, pois no Siafe-Rio ainda ndao é possivel
informar duas situagdes para um unico contrato.

A contabilizagdo do cancelamento de contratos no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota
Patrimonial, utilizando o Tipo Patrimonial a que se refere a despesa, gerando os seguintes
langamentos:

O registro da assinatura sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:
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Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no bot3o Inserir. M

k= SIAFE Rio

Execucido L Apoio Administragio Relatérios Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20

Execucio Orcamentiria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento 8 1014 mensagens ndo lidg

Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

Conformidade Contabil Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil »| Filtro
Emitir balancete = = = =5 = =
i Conteido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. [ Remover limii te: Bl visualiza ¥ Exclur gy Imprimir B Copiar
Emitir balancos = = =
Emitir didrio Nimero i 5 |Obszriacs Valor|Estorno

v |Data Emissio i)tatL-z— (Observacio

Emifitrezio 2212/2015  Contabilizads  Regularizacio o Lrta prazo ndo tributaria 3.447,38 Nao

Encerrar sxercicia 22/12/2015  Contabilizado - Regul longo prazo ndo tributaria 2.447,38 Nio
Encerrar més Contabilizado
i Contabilizado

Contabilizada Ci aria automatizada da
Cantabilizadk nto automatizado da

Contabilizada etaria automatizada da
Cantabilizade
Contabilizada
Cantabilizade
Contabilizads

Geracko Manad

Item Patrimonial

Nota de Evento

Nota de Sistema

Nota Patrimonial b

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, cliqgue no botdo Inserir. =i mnserir

263100 94,20 Nio

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimenial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacio Status do documento  Nao contabilizade

* Data Emissdo | 13/11/2015 EEB ata de lancamento Nimero
* Unidade Gestora Q Q/

UG2 Qe

Estorno

Itens

| Filtro

Conteido W Alterar [ Visualizar [ Excluir
Tipo Patrimonial | Ttem Patrimonial |Dperacdo Patrimonial | Classificacas Complementar | Valor|

MNao ha dados para esta consulta.

% Contabilizar % Anular | o Imprimic | 2~ Diagndstico Contabil | ®) salvar Rascunho | #23 Cancelar |

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e,
entdo, selecione a Operacdo Patrimonial Cancelamento de Contratos de Despesa.

Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Locacdo de
Software.
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Inserir Nota Patrimonial

Tdentificacao
* Data Emissao | 13/11/2016 [’ED Data de lancamento fiumero
Unidade G 130100 O, @ seapea
Qe

Estorno

Execucae = Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Status do docimento  Nae contabilizado

Itens STy E ontak
Inserir Item da Nota Patrimonial
| Filtro
Contetido  Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica X | Ex
Tipa Patrimonial * Item Patrimonial | 2744 - LOCACAD DE SOFTWARE i | Valor
Nac ha dados para esta consult Operagio Patrimonial | - Selecione - |
* \alor | Seledione -
78 - Prestacdo de Contas de Servicos com Suprimento de Fundos/Desem. Desc.
1535 - Assinatura de Contratos de 5 =
= Confirmar | Cancelar
| 2299 - Reconhecimento da obrigacdo sem suporte orcamentario Q
3108 - Conclusio de Contratos de Despesa
3109 - Su &0 de Contrates de Despesa
| 3110 - Rescisdo deCcnh'atos de Despesa
3111 - Cancelamento de Contratos de Despesa.
Contabllizar I'-I“f[[‘ Diagndstice Contabil | &) salvar Rascunho #.3 Cancelar

E — Preencha os campos com as informacoes sobre o Credor do contrato, o Nimero do Contrato

cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

Inserir Nota Patrimonial

Identificacao

0 |'13/11/2016 [;EB Data de langamento Numers
s (130000 O, @ seapea

Q. @

Estoino

Itens Inserir Item da Nota Patrimonial

Execucie > Contabilidade = Nota Patrimonial > Insenr Nota Patrimonial

Status do documento’ Nao contabilizado

2| Filtro *Tipo Patrimonial | Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Contetido = Item Patrimonial | 2744 - LOCACAD DE SOFTWARE

v

trimenial * Operacdo Patrimonial | 3111 - Cancelamento de Contratos de Despeca

Valor|

s para esta consult o * Credor [00113059000136 - A 5 Santos E Cia Ltda

#* Contrato | 00033700 - Aluguel de software ¥

*Valor 10.000,00

(__Confirmar_|) Cancelar

Contabifizar

I Diagnéstico Contabil | ) salvar Rascunho | F2 Cancelar

F — Na aba Processo, preencha o campo com numero do Processo.

G — Na aba Observacgdo, preencha as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio podera verificar as contas contdbeis afetas

pela sua confecgcdo, bem como os saldos contabeis que serdo alterados, clicando no botdo

Diagndstico Contabil. WMJ
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I - Apds conclusdao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio podera Salvar Rascunho

#) Salvar Raseunhe. (jicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizagdo pressionando o

o~ i . . ~ #. -
bot3o _®sm | e em seguida confirmando pelo botgo = Sentabilzar |

J - O roteiro contdbil pode ser conferido apds a contabilizagdo, através de consulta a Nota

Patrimonial na Aba.

Ttens Processo Observacio Espelho Contabil @ Histdrico
Lancamentos contabeis i Imprimir
uG Evento Conta contabil Mome da conta contabil Conta corrente Valor|CfD [Mézs | Data emissdo Estorno
CONTRATOS DE DESPESA 4 e
1301... |BBO503 812310101 AEXECUTAR 00034012.1021... 10.000,00 D_ 2|25/02/2016 N3o
1301, 880503 812310205 CONTRATOS DEDESPESA [yn0za017.1021..|  10.000,00|C 2|25/02/2016 N3o

CANMCELADOS

W Contabilizar @Anular | . Imprimir | Diagnustlcu-Ccrntahll | #lll sair

OBSERVACAO

Os contratos cancelados nas hipdteses legais de anulagdo e nao por rescisao, mas
gue ja tenham etapas de execucdo devem ser registrados com a situacao “Encerrado”.

Ao final de cada exercicio, os saldos existentes na conta de contratos de despesa
cancelados serdao automaticamente encerrados pelo sistema através do seguinte
lancamento:
Débito: 8.1.2.3.1.02.05 — Contratos de Despesa Cancelados
Crédito: 7.1.2.3.1.01.01 - Obrigagdes contratuais / Contratos de Despesa

O encerramento dessa conta visa a impedir que atos sem mais nenhum efeito

potencial no patrimonio permanecam contabilizados por tempo indeterminado.

Portanto, é importante que o usudrio contabilize na conta 8.1.2.3.1.02.05 apenas os
saldos de contratos que realmente ja tenham sido cancelados.

Lembramos que para o processo de contratagdo em que o contrato ndo foi
assinado existe a opcdo de exclusao do contrato, item 8.2.

Na contabiliza¢do da garantia contratual, prevista na legislacdo federal e que Administragao
tenha exigido no seu processo legal de contratagao, o usuario deverd atentar para o tipo de
modalidade escolhido pelo contratado e a forma de contabilizagao, conforme detalhado:
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A) Para garantias contratuais do tipo Seguro Garantia e Fianca Bancaria, o usudrio devera

registrar as contas de natureza de controle, que debitam e creditam contas das classes 7 e 8§,
respectivamente.

B) Para garantias contratuais do tipo Caucdao em Dinheiro, ou Caug¢do em titulos da divida publica

em o usudrio devera registrar as contas de natureza de Patrimonial, das classes 1 (ativo) e 2
(passivo), com ingressos extraorcamentarios de recursos financeiros de carater temporario,
no qual o Estado é mero agente. Para tanto, devera seguir as orientacdes da Nota Técnica n?
015/2016 - Depdsitos de Diversas Origens — DDO.

O registro de garantias contratuais do tipo Seguro Garantia ou Fianca Bancaria no SIAFE-

RIO dar-se-a por Nota Patrimonial, utilizando o tipo patrimonial que se refere a garantia, gerando

os seguintes langamentos:

Débito : 7.1.1.1.X.XX.XX - GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS RECEBIDAS
Crédito: 8.1.1.1.X.XX.XX - EXECUCAO DE GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS RECEBIDAS

O registro contdbil sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. = & mnserir

' Pagina Inicial | Ajuda | ¢
@ o ;
k= SIAFE Rio
Execucio Projetos Apoio Administracio Relatérios Seja bem vindo(a), Hugo Freire
ExecucSo Orcamentiria P — Contabilidade Folha de Pagamento 8 2014 mensagens néo lidk
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execucio > Cortabilidade > Nota Patrimonial

Detalhamento da Conta Contabil

2/ Filtro
Emitir balancete = . = — - - -
Contetido Mastrando somente os 1000 primeiros registros. Remover limite g rar Visualizar il Excluir gl Tmprimir ) Copiar
Emitir balangos =

L = z |
Emitir diario ro i ‘Data Emissio %sam |Observaga Valor|Estomo
B 22/12/2015  Contabilizsd curto prazo ndo tributans

Encerrar exerticio o prazo 3o tributaria

Encarrar més etaria automatizada da

Bk ria automatizada da 1

Geracdo Manad

nto automatizado da resti
staria automatizada ds r
ria automatizada da r
netaria automatizada da r
Correcio monetaria automatizada da re
Correa! netaria automatizada da restituics:

Correcio monetaria automatizada ds restituics

Item Patrimonial

o
o
o
o
do
o
o
Nota de Evento o

Nota de Sistema
Nota Patrimonial

Operagdes & Eventos por Conta

N
A
2
2
2
2
20
2
2
2
2
2
2

94,22 Néo

Plano de Contas

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. | =i inserir
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Inserir Nota Patrimonial Exscucdo = Contabilidade = Nota Patrimonial = Inserir Nota Patrimonial

Status do documento  M3o contsbilizado

1 B pata detsncsments  Mimers
O &
Qe
Itens Processo Obsarvacia [ Espstha Contshil & Histdrica
2| Filtro
Contetido Altes ualiz E
(Tipo Patrimonial [Ttem Patrimonial [OperagZo Patrimonial | Classificag 3o Comp Valor]
50 ha dados para sts con=ults,
@y Contabilizar snulsr | o trprimic | gl Disgridstice Contabil | ) satvar Rascunho | €9 cancelar

D — Escolha o Tipo Patrimonial = ”Avais, Fiancas, Garantias e Similares” e conforme o tipo de
garantia escolha o Iltem Patrimonial = "4424 - Fiancas” ou ”4426 — Seguros Recebidos em
Garantia”, e, entdo, também selecione a Operagdo Patrimonial = "2897 - Registro da Garantia

Recebida no Pais”.

Execugan > Contshilidsde = Notz Patrimanial > Inserir Nota Patrimanis!

Inserir Nota Patrimonial

tatus do documento. N30 contabilzado

Identificagcao

Data de langamento Mumero

Itens Proce

2| Filiro

Contetdo i Confirmar |  Cangelar T

05 EM GARANTIA

3520 Patrimonial

€ cancels

il Disgnastico contabil | ) sahar Rascunha

E — Preencha os campos com as informacgdes sobre o Credor do contrato e o Valor. Por fim, clique

no botdo confirmar, Cenfirmar



SUBSECRETARIA DE .
CONTABILIDADE GERAL DOESTADO Secretaria de

SUBCONT FAZENDA

Inserir Nota Patrimonial Ex=cugio > Contshiidade = Nata Patrimanial = Inserir Notz Patrimanial

cumernto

Identificacdo

* Tipo Patrimonial | Avais, Fiangas, Garantias e Similares r

r]

Ttens PIOKE x50 P 2897 - Registro da Garantia Recebida no Pais v
>/ Filtro — |
Conteddo ’ L

: : b o . : =~
=y Contzhilizsy A iy "1 Driagnostico Contabil ¥} ==lvar Rascunho &3 Gancelar

F — Na aba Processo, preencha o campo com numero do processo.
G — Na aba Observagdo, preencha as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario podera verificar as contas contabeis afetas
pela sua confecgcdo, bem como os saldos contabeis que serdo alterados, clicando no botdo

Diagndstico Contabil. ﬂli Diagnéstico Contébi

I - Apds conclusdao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio podera Salvar Rascunho

clicando no botdo #SalvarRasaunte o ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o

botdo _®sin | e em seguida confirmando pelo bot&o % Contabizar |

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota

Patrimonial na Aba .

Ttens Processa Ohsarvacsa [T] Espelho Contabil g;* Histarica
Lancamentos contabeis s Irnprinnir

UG |Events |Conts contshil |Mome da conta contshil | Conts corrant= Valor| C/D Mad Data amizsZo Estorno
203100 |780082 304 |FLANCA 1A 5 | zo0.000,00D | [
1203100 [780082 |TITULGS, VALORES E BENS SOB RESPONSABILIDADES|& | :33.333.33:{ | NZo

Contabilizar . Anular . Imprimir Diagnoshco Contabil 4l sair
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13 CONTABILIZACAO DOS CONTRATOS DE RECEITA

Todas as etapas dos contratos cadastrados no Mddulo de Controle do sistema SIAFE-RIO
deverdo ser contabilizadas no Sistema de Controle, conforme grupos de contas de natureza de

controle abaixo elencadas. Dessa forma, cabe atentar para a atualiza¢do do registro de acordo com
a execugao contratual, sempre mantendo a Contabilidade em sincronia com a situagao do
contrato.

Importante observar que, a Contabilidade, além de seguir a situacdo contratual, devera

espelhar o total do contrato, correspondente ao valor original e aditivos.

13.1 ASSINATURA DE CONTRATOS DE RECEITA

A contabilizacdo da assinatura de contratos de receita no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota
Patrimonial, utilizando o Tipo Patrimonial a que se refere a receita, gerando os seguintes
langamentos:

Débito: 7.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita
Crédito: 8.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita Assinados

Ha também a possibilidade de se efetuar o registro acima através do préprio médulo de
cadastro de contratos do SIAFE-RIO, conforme descrito no Item 6.5 do presente manual.

O registro da assinatura sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos
relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. = inserir
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Pagina Inicial | Ajuda

- .
k= SIAFE Rio S

Execucdo i Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20
[ —— P — Contabilidade [T —— Folha de Pagamento i 1017 menssgens néo lid
Conformidade Contabil Nota Patrimonial TRy S O ST PO R
Detalhamsento da Conts Contabil ——
Emitir balancete - - - _—
ot el Contetido Mastrando somente os 1000 primeiros registros. Remover linf isualizar Wl Bxcluir gy Imprimir [ Copiar
Emitir didrio Nimero ‘Dara Emissio %zmn.; Observacso Valor|Estorno
Emitir razio T 5 . = o recebim e 3
2015KP03329 Contabilizado  Regularizacic do recebimento - Divida Ativa de curto prazo n3o tributaria
2015WP03328 Contabilizado qulanizagho do recebimento - Divida Ativa de lango prazo ndo tributaria
s 2015KP03327 Contabilizado ténia automatizada da restituicdo da 1
o 2015WP03328 Contabilizado  Correciio monetaria automatizada da restituigio d
Contabilizado  Correclio monetaria automatizada da restituigio da r

Geragdo Manad

Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado

ento automatizado da restituigie da
taria automatizada da restituicic da r
taria automatizada da restituicio d
taria automatizada da restituicic da r
taria automatizada da restituicio d
Contabilizado taria automatizada da restituicic da r
Contabilizado taria automatizada da restitui

Item Patrimonial

2015NPO3325
T 2015KP03324

stema 2015NP03323

Nota Patrimonial 2015KP03322
& Eventos por Conta 2013NP00019
2015KP00018

Plaro de Contas

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, cliqgue no botdo Inserir. == inseric

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Neta Patrimonial > Inserir Mota Patrimonial

Tdentifica§50 Status do documento  Nao contabilizadoe

* Data Emissdo | 13/11/2015 % Data de langamento Mimero
* Unidade Gestora Q Q/

U2 Qe

Estorno
Itens
»| Filtro
Contetido W Alterar sualizar [ Excluir
Tipe Patrimenial |1tem Patrimonial | Dperagdo Patrimonial | Classificagan Complementar | valor|

Mao ha dados para esta consulta.

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e,
entdo, selecione a Operacdo Patrimonial Assinatura de Contratos de Receita.

Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Receitas Imobilidrias, de ConcessGes e Permissdes,

e o Item Aluguel de imdveis rurais.

Inserir Nota Patrimonial Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial > Insenr Nota Patrimonial
Tdentificac3o Status do documents  Nio contabilizado
Data Emissio | 23/10/2015 | G5  Dstadelancaments  Himera
130100 O, @ seapea
Qe
Esti
bl Inserir Item da Nota Patrimonial
s Beieed * Tipo Patrimanial | Receitas Imobilidrias, de Concesstes e Permissdes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecudria e L., v ‘
2/ Fiftro * Ttem Patrimonial [ 4821 - ALUGUEIS DE IMOVEIS RURAIS v]

Contetido * Operacao Patrimenial [ - Selecione - id rar g Excluir
Tipe Patrimanial # yalor | - Seledone - _ ) |
o ha dad "pam 134 - Reconhecimento Intra de Receitas Antecipadas com controle de empenhos

' | 314 - Reconhecimento Prévio | |

3097 C 2

- Suspensdo de Contratos de Receita
77 - Apropriacio Mensal da VPA

3258 - Reconhecimento Intra de Receita de Aluguéis com controle de Empenho

3344 - Classificacdo da Receita

3806 - Reconhecimento da Restituicio

3809 - Correcdo de Restituicio

4113 - Baixa de crédite a receber pela inscricae em Divida Ativa
| 4207 - Classificacio da Receita - GRE - ADM DIRETA |

4227 - Baixa do Contas a Receber pela Classificacio da GRE -

4271 - Redlassificacio da GRE - CATXA [Contabil | @) salver Rascunho | €4 Cancelsr
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E — Preencha os campos com as informacoes sobre o Credor do contrato, o Nimero do Contrato

cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.

Confirmar

Inserir Nota Patrimonial

Exscuchc > Contabilidads > Nota Patrimonial > Tnssrir Nota Patrimonial

Identificagio Statiz= do documento  Wao contabilizato
aEm 5 B o lime:
G & som
Q¢
Estomo Inserir Item da Nota Patrimonial
Ttens *Tipo F'amn'cma\lRecewta:;n'atwllirl 5, 02 Conce: ez, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecudria e L., "‘
>/ Filtro Trem Patrimonial [ 4821 - AL v]
Contatido * OperagBo Petrimonial 3007 - Assinatura d its I beerir Altera sualizar
[ften St o | 7631131000113 - COVPLEXD KA ENTRETENIMENTO S/ velor|
o 0033 ) M
—’il:-r
‘ Confirmar !'BI‘CE\B(

:"zj.:cr\tat-lhzar Anular | g Impring ;;'|[‘D|a;r~:st\c5 Contatl ‘ ) sahar Rascunho ‘ £3 Cancelar ‘

F — Na aba Processo, preencha o campo com numero do Processo.

G — Na aba Observacgdo, preencha com as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse
campo tem a mesma utilizacdo do Histérico do SIAFEM.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario podera verificar as contas contabeis afetas
pela sua confecgcdo, bem como os saldos contabeis que serdo alterados, clicando no botdo

Diagnodstico Contabil. ﬂﬁw stico Contabil

I - Apds conclusdo do preenchimento da Nota Patrimonial, o usuario poderd Salvar Rascunho

¥} Salvar Raseunhe clicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizagdo pressionando o

botso L@Sm | ¢ o seguida confirmando pelo botgo = entabilzar |

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota

Patrimonial na Aba .

Visualizar Nota Patrimonial Execucio > Contabilidade > Nota Patrimonial > Visualizar Nota Patrimonial

Tdentificacao Status do documento Contabilizado

* Data B

D4/01/2016  Data de lancamento 23/12/2015 10:59:

Uni SUDER]
Etomo [ .
Ttens Processo Observacio [ Espelho Contabil % Historico
Lancamentos contabeis o Imprimir
UG vael‘.go |Centa contabil | |Estomo |
173100 62 711310101 Néo
173100 80062 811310101 é Nao
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13.2 EXECUCAO DE CONTRATOS DE RECEITA

A contabilizacdo da execucdo de contratos de receita no SIAFE-RIO dar-se-4 por Nota
Patrimonial, ap6s seu cadastro, utilizando o Tipo Patrimonial a que se refere a receita, gerando os
seguintes langamentos:

Débito: 8.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita Assinados
Crédito: 8.1.1.3.1.02.01 — Contratos de Receita Executados

O registro da execucdo sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos

relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

(-

A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir, =& nserir

Pagina Imicial | Aj

2 STAFE-Rio

Exercicio 20|

Execuciio Projetos Apoio Administracio Relatérios Seja bem vindo(a), Hugo Freire

Execucio Orcamentiria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

8 1014 mensagens ndo lid4

Execucio > Contabilidade > Nota Patrimonial

Conformidads Contbil Nota Patrimonial

Detalhamento da Conta Contabil ST Filtro

Emitir balancete = e TN i B Ve B e o » Copia

Emitir halancos Conteiido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remover \IH-I—\.:L\I B visualizar 1 Excluir gl Imprimir B Copiar

Emitir didrio Nimero ‘L‘? |Data Eraissio |Status Obseracio Valor|Estomo
e Emitente i I |

Ermiiriaain 999900  22/12/2015  Contabilizado Regularizacio do recebimento - Divida Al prazo ndo tributaria 2.447,38 Nfo

Encerrar sxercicia & /12/2015  Contabilizado 546 - Reqularizacio do recel -D de longo prazo o tributéria 2.447,38 Nso

Encerrar més Contabilizado 5o monetdria automat 5 ita. 334,77 Nso

B Contabilizado i 185,42 Nio

Geracio Manad Contabilizado
cimento automatizado da restitui
monetaria automatizada da restitui
monetaria automati i
monetaria automatizada d
monetaria automatizada da .
Corragiio monetaria automatizada da restituigio da recsita,

Contabilizade
Contabilizade
Contabilizade
Contabilizade
Contabilizade
Contabilizade

Item Patrimenial
Nota de Evento
Mota de Sisl

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. | =i inserir

Inserir Nota Patrimonial Execucao > Contabilidade > Nota Patrimenial > Inserir Mota Patrimonial

Identificacdo

* Data Emissdo | 13/11/2015

* Unidade Gestora

UGz
Estorne
Itens
+| Filtro
Contetido

Tipo Patrimonial

Processo Observacio

Status do documento  Nao contabilizado

By
ae
Qe

.Eata de lancamento Mimero

= Espelho Contabil & Histérico

Iterar ol Visualizar g Excluir

| 1tem Patrimonial | Dperagdo Patrimonial | Classificacio Complementar | valor|

Mio ha dados para esta consulta.
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D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e,
entdo, selecione a Operacdo Patrimonial Execu¢do de Contratos de Receita.

Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Receitas Imobilidrias, de Concessdes e Permissdes,

e o Item Aluguel de imdveis rurais.

Inserir Nota Patrimonial Execucan > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Tdentificacdo Statis do documento  Nao contabilizado
Data Emissdo [ 23/10/2015 B patade langamento Numers
Unidade Ge 130100 O, @ seappa
UG2 Qe
S0 Inserir Item da Nota Patrimonial

dtens * Tipo Patrimonial | Receitas Imobiliérias, de Concessiies e Permissies, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecuaria e I.. ]

| Filtro = Ttem Patrimonial [ 4821 - ALUGUEIS DE IMOVEIS RURAIS ]

Contetdo * Operacao Patrimonial [ - Selecione - ] zat

- Selecione - | Valor

Tipa Patrimenial *Valor | +
S | 134 - Reconhecimento Intra de Receitas Antecipadas com controle de empenhos

Mo ha dades para esta cons | : o
B | 314 - Reconhecimento Prévio T
| Confirmar Cancelar

3097 - Assinatura de Contratos de Receita
| 3099 spensdo de Contratos de Receita |
| 3177 - Apropriacéio Mensal da VPA
| 3258 - Reconhecimento Intra de Receita de Aluguéis com controle de Empenho
3344 - Classificagdo da Receita
| 3806 - Reconhecimento da Restituicdo
| 3809 - Correcdo de Restituicio

4113 - Baixa de crédito a receber pela inscricdo em Divida Ativa
| 4207 - Classificagdo da Receita - GRE - ADM DIRETA
| 4227 - Baixa do Contas a Receber pela Classificagdo da GRE
| 4271 - Reclassificagéio da GRE - CAIXA

|Contabil | #) Salvar Rascunho | k4 Cancelar

E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato, o Numero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

dade > Nats Patrimanial > Inserir Nota Patrimonial

Inserir Nota Patrimonial

Identificacao N&a contabilizado
16 % Dots de langamenta.  Nims
Un Q@ som
ol
Estome Inserir Item da Nota Patrimonial

Itens Tipo Patri r‘i:—.\|Fec:'itas' biliri; Permissbes, Qutras Receitas Patrimoniais, Agropecuaria € L., '|

2| Filtro * Item Patrimnial [ 4821 - ALUGUEIS v]

Contetido ceita b sarir [ Alberar d

OMPLEXQ MARACANA ENTRETENIMENTO 5/& ¥ I Valorl

Tipo Patrimonial [Fem

dog para esta ONTRATO MIGRADC DO SIAFEM ¥

< Confirmar !arcelar

& Contabilizer Anidar | e Fmigrimi %’h‘[‘wa;r:i{i:{ Coritahil | ) sabvar Rascunho | 69 cancelar |

F — Na aba Processo, preencha o campo com nimero do Processo.
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G — Na aba Observacgdo, preencha com as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse
campo tem a mesma utilizacdo do Histérico do SIAFEM.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio podera verificar as contas contdbeis afetas
pela sua confec¢cdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo

Diagnéstico Contabil. | i Bisgndstics Contsbil |

I - Apds conclusdo do preenchimento da Nota Patrimonial, o usuario poderd Salvar Rascunho

¥ Salvar Rescuno. cjicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o

botio _®sm | o o seguida confirmando pelo bot3o. .« Contabilizar

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota

Patrimonial na Aba .

isualizar Nota Patrimonial Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial > Visualizar Nota Patrimonial
Tdentificacio Status do documento  Contabilizado

4/01/2016  Data de lancamento  23/12/2015 11:08:45 Nimero 2016NPD0002
SUDER]

Estomo [
Lancamentos contabeis . Imprimir
UG |Evento | Conta contabil |Nome da conta contabil |Conta commente | Valor|g/D | Més| Data emissio | Estorno |
173100 88002 —gp10101 IRATOSTERECETA 00033393,17531131000113 100,00 D Mo
173100 880062 il 201 E;E‘CL;AE;ESDEPE:E; 00033383.47831131000113 100,00 € 1 04/01/2016 Moo

s Contabilizar ';‘I.Aruar o Imprimir | 2l Diagndstico Contabil Al sair

13.3 SUSPENSAO DE CONTRATOS DE RECEITA

A contabilizacdo da suspensdo de contratos de receita no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota
Patrimonial, utilizando o Tipo Patrimonial a que se refere a receita. Serdo gerados os seguintes
lancamentos:

Débito: 8.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita Assinados
Crédito: 8.1.1.3.1.01.02 - Contratos de Receita Suspensos
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O registro da suspensdo sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos
relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. =i Inseric

Pagina Inicial | Ajuda

Lot ]
k= STAFE-Rio gl

Execucio i Seja bemn vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20)
Execucio Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento 8 1014 mensagens néo lidy
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Evecuco > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil >/ Filtro
Emitir balancete = - - - -
bt balaneoy Contetido Mestrando somente os 1000 primeiros registros, Remiover lim Alterar ualizar [ Bxcluir ol Tmprimir
Emitir didrio Nemero |EG ‘Data Emissio %smm Observagio Valor|Estorno
B 2015NP03329 Contabilizado Regularizacio do recebiments - Divida Ativa d= curto prazo nio tributara
Encerrar exercicia 2015KP03328 Contabilizado 4646 - Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo ndo tributdria
Encerrar més 2015KP03327 Contabilizado  Correcio monetaria automatizada da restituicio da receita,
Bt 2015KP03326 Contabilizado  Correcio monetaria automatizada da restituicio da r
o ko Contabilizado  Correcio monetaria automatizada da restituicio da r

Contabilizado Raconh nto automatizado da restituicdc da rex

Item Patrimonial

2015NP03325 Contsbilizado  Corracho monetiria automatizada da restituicio da r
Mata de Evento 2015NP03324 Contabilizado Correcio monetaria automatizada da restituicio da re
Nota de Sistema 2015NP03323 Contabilizado  Correcio monetaria automatizada da restituicio da r
Nota Patrimonial 2015NP03322 Contsbilizado  Corracho monetaria automatizada da restituicio da r

o oot 2015NPO0019 Contsbilizado  CorracBo
2015NPO0018 Contsbilizado  CorracBo monetaria automatizada da r

Plano de Contas

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. = =i Inserir

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimenial > Inserir Nota Patrimonial

Tdentific&gﬁo Status do documento  Mao contabilizado

* Data Emissdo | 13/11/2015 EEB ata de lancamento Mimero
* Unidade Gestora Q Q/

UG 2 Qe

Estorno
Itens
>| Filtro
Contetido 8 Alterar [ Visualizar [ Excluir
Tipo Patrimonial | Ttem Patrimonial |Operagdo Patrimonial | Classificacio Complementar | .'JE|.0I'|

MNao ha dados para esta consulta.

L Anular | o Tmprimit | Flr Diagndstico Contabil | ®) salvar Rascunho | #23 Cancelar |

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e
entdo selecione a Operagdo Patrimonial Suspensao de Contratos de Receita.
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Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Receitas Imobilidrias, de ConcessGes e Permissdes,
e o Item Aluguel de imdveis rurais.

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimaonial = Inserir Nota Patrimonial

Identificacao Status do documento  Mao contabilizado

h
Data 23/10f2015 P-}G) Data de lancamento Numero
= Unidade Gestora (130100 O, @ ‘SEAPpaA
UG 2 (O
Sl Inserir Item da Nota Patrimonial
T * Tipo Patrimonial [ Receitas Imobiliarias, de Concessdes e Permissaes, Dutras Receitas Patrimoniais, Agropecuaria e L. ]
* Ttem Patrimonial [ 4821 - ALUGUEIS DE IMOVEIS RURAIS v
| Filtro
id * Operagao Patrimonial | - Selecione - i | E
Ex
Contetdo = yalgr | - 3elecione - za E
Tipe Patrimonial 134 - Reconhecimento Intra de Receitas Antecipadas com controle de empenhos Valor |
Mo ha dados |:a_|'a esta cons 314 - Recenhecimente Prévio = i | Shbrteui]
| 3097 - Assinatura de Contratos de Receita M M

o de Contratos de Receita
a0 de Contratos de Receita
77 - Apropriacdo Mensal da VPA
3258 - Reconhecimento Intra de Receita de Aluguéis com controle de Empenho

3344 - Classificacdo da Receita

3806 - Reconhecimento da Restituigdo

3809 - Corregdo de Restituicdo
| 4113 - Baixa de crédito a receber pela inscricio em Divida Ativa
| 4207 - Classificacio da Receita - GRE - ADM DIRETA | B
| 4227 - Baixa do Contas a Receber pela Classificacdo da GRE Contabil | fyﬁ Salvar Rascunho 0_:0 Cancelar
| 4271 - Redlassificacdo da GRE - CALXA

E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato, o Numero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botao confirmar.  Confirmar

Inserir Nota Patrimonial Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial = Inserir Nota Patrimonial
Identificacdo Status do documento  N&e contabilizade

- = i i

23/10/2015 |—’(:'j bata de l[ancamento Numera

* Diata Em
13010n O @& crapea
Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimenial | Receitas Imobiliarias, de Concessies e Permissdes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecuaria e L., ¥ |
—— * Ttem Patrimonial [ 4821 - ALUGUEIS DE IMOVEIS RURAIS ]
5! Filtro “ Operagio Patrimonial [ 3099 - Suspensdo de Contratos de Receita ¥
= . Credcl'l 00113055000196 - A 5 Santos E Cia Lida hd =
Contatido Eseeluir

—l>cntratc Receita [ 00033704 - Aluguel de imavel ¥ | i -
Tipo Patrimonial | Valarf
I4do ha dados para esta tnnzq Valor 10.000,00
Cancelar

.. Contabilizar Anular g Imprimir ,'-I'ﬂ[LDlagnc:tlcaCﬁntabll | MSaIuarRascunhc | Utanceial

F — Na aba Processo, preencha o campo com numero do Processo.

G — Na aba Observacgdo, preencha com as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse
campo tem a mesma utilizacdo do Histérico do SIAFEM.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario podera verificar as contas contabeis afetas
pela sua confecgcdo, bem como os saldos contabeis que serdo alterados, clicando no botdo

Diagnéstico Contabil. | 7l Bisendstico Contsbil |
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I - Apds conclusdo do preenchimento da Nota Patrimonial, o usuario poderd Salvar Rascunho

¥} Salvar Raseunhe cjicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizagdo pressionando o

botso @S | ¢ em seguida confirmando pelo botgo = Contabilzar

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota
Patrimonial na Aba I it

Visualizar Nota Patrimonial Execucan > Contabilidade > Mota Patrimonial > Visualizar Nota Patrimonial

Identificacio Status do documento  Contabilizado
* Data Emissdo 23/10/2015 Data de lancamento 23/10/2015 16:02:30  Nimero 2015NP00D04D
* Unidade Gestora 130100 © » SEAPPA
w2z =X
Estorno I

Itens Processo Observacio Ei Espelho Contabil
Lancamentos contabeis & Imprimir
UG |Evento | Conta contdbil |Meme da conta contabil |Conta corrente | valor|c/D | Més|Data emissdo |Estorno

CONTRATOS DE =i i10/ 3

130100 880063 811310101 RECETTA ASSEIMADOS 00033704.0011305900.. 10.000,00 D 10 23/10/2015 Nio
130100 BE0DE3 811310102 COMIRATOSRE 00033704,0011305900.. 10.000,00 € 10 23/10/2015 Ndo

RECEITA SUSPENSOS

Contabilizar éb.qnular - Imprinir =l Diagndstico Contabil A sair

13.4 CONCLUSAO DE CONTRATOS DE RECEITA

A contabilizacdo da conclusdo serd realizada apds o contrato estar totalmente finalizado,
coincidindo com a total execucdo e aprovacdo da prestacdo de contas do contrato, e acarretara o
encerramento do saldo das contas de controle ao final do exercicio.

O registro no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota Patrimonial, utilizando o Tipo Patrimonial a que

se refere a despesa, gerando os seguintes lancamentos:

Débito: 8.1.1.3.1.02.01 — Contratos de Receita Executados
Crédito: 8.1.1.3.1.02.02 — Contratos de Receita Concluidos

Para isso, deve-se seguir os passos abaixo relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial
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B — Clique no botdo Inserir. = nserir ‘

Fan Pagina Inicial | Ajuda | §

a
= SI[\.FE ‘Rio L7LEIE\
Execucdo L S Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercitio 20|

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folka de Pagamento B 1014 mensagens néo fidd

Execuco > Contabilidade > Nota Patrimonial

Conformidads Contbil Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contbil > Filtro

Emitir balancete

nonetdria automatizada d:

Contabilizado
Contabilizado

2015NP
2015NP(

Enitid bl Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remaver limi 9 & Imprimir Copiar
Emitir diario Nimero ‘LG_. |Data St |Gbserverso Vitor | Estorrm
" Emitente | | = |
Eqilir tazda 2015NP0. Contabilizedo  Regularizagio do recebimenta - Divida At rto prazo ndo tributaria 244738 Nao
Encerrar exercicia 2015NP 5 Contabilizado 4646 - Regularizagio do recebimento - Divida Ativa ngo prazo ndo tributaria 2.447,38 Nio
Encerrar més 2015KP 5 Contabilzade  Correghio monetdria automatizada d ita. 394,77 Nao
e 2015HP 5 Contabilzade nonetiria automatizada d ita. 42 Nao
e st 2015KP 5 Contabilizado ita.
; A 2015NP 5 Contabilizado
s 2015HP! 015 Contabilizado nonetdria avtomatizada ita.
2015HP 5 Contabilizado nonetiria automatizada d ita.
2015KP 5 Contabilizado o monetdria automatizada d ita.
5
5

94,22 Nio

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. = =i Inserir

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimenial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Nao contabilizado

* Data Emissdo | 13/11/2015 EEB Data de lancamento Nimero

* Unidade Gestora Q ¢ h

UG2 Qe

Estorno
Itens Processo Observacio = Espelho Conta
»| Filtro
Contetido aiterar [ Visualizar T Excluir
Tipo Patrimonial |Ttem Patrimonial |Operacdo Patrimonial | Classificacio Complementar | valor|

Mao ha dados para esta consulta.

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado e
selecione a Operacdo Patrimonial Conclusdo de Contratos de Receita. Preencha as informacdes
sobre o Credor do contrato, o Numero do Contrato cadastrado e o Valor. Cligue no botdo

Confirmar

Inserir Nota Patrimonial Execircao > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacao Status do documento Nio contabilizado

3o | 09/09/2016

o MNumero

130100

Inserir Ttem da Nota Patrimonial

Itens Process
>/ Filtro * Tipo Patrimonial [ Receitas de Servicos ]
Conteido = Item Patrimonial | 3944 - SERVICOS AGROPECUARIOS = | —

Malor

= = = * Dperacao Patrimonial | 5975 - Conclusdo de Contratos de Receita k +
Tipo Patrimonial
ldo ha dados para esta * Credor

Contrato Receita

* Valor

( Cnnfirmar, Cancelar

T ——

Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Receitas de Servicos, e o Iltem Servicos
Agropecuarios.
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E — Na aba Processo, preencha o campo com numero do Processo.

F — Na aba Observagao, preencha com as informagdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse
campo tem a mesma utilizacdo do Histérico do SIAFEM.

G - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio poderad verificar as contas contabeis afetas
pela sua confec¢do, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botao

Diagnéstico Contabil. | Gl Bisgnéstico Contabil |

H - Apds conclusdao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usuario podera Salvar Rascunho

¥ Salvar Rascunho. clicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o

: - =
botdo _®sim | e em seguida confirmando pelo botgo = Sontabilizar

| - O roteiro contdbil pode ser conferido apds a contabilizacao, através de consulta a Nota

Patrimonial na Aba Bt et

Visualizar Nota Patrimonial Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial > Visualizar Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Contabilizado

* Data Emissdo 09/09/2016 Data de lancamento  09/09/2016 14:45:52  Nimero 2016NPO0370
= Unidade Gestora 180100 &, @ SEEDUC

vc2 8 @
Estorno
Itens Processo Observacdo Espelho Contabil @ Histdrico
Lancamentos contabeis ol Imprimir
ELFG Evento |Conta contdbil | Mome da conta conta biI:Cnnta corrente | ValorECID! Més| Data emissdo EEsturnu
i i |conTRaTOS DE T . [
EJBDIDU Iﬂﬂﬂllfl 5511310201 |RE_C_Q'I'&EX§_C_LEI’&[_JQJ IISUDJDEE 114??S‘EEFDE| 1.DE|U.DD=D_! 909/09/2016 Nao
| | | CONTRATOS DE | =
1180100 |360114 |811310202 |RECEITA concLinos 16001083, 11477966706 I.UDD,DEI|C 9/09/09/2016 Ndc

OBSERVACAO
Ao final de cada exercicio, os saldos existentes na conta de contratos de receita
concluidos serdao automaticamente encerrados pelo sistema através do seguinte
lancamento:
Débito: 8.1.1.3.1.02.02 — Contratos de Receita Concluidos
Crédito: 7.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita
O encerramento dessa conta visa a impedir que atos sem mais nenhum efeito

potencial no patrimonio permanegam contabilizados por tempo indeterminado.

Portanto, é importante que o usuario contabilize na conta 8.1.1.3.1.02.02 apenas o0s
saldos de contratos que realmente ja tenham sido finalizados.
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Responsavel pela Redagdo Original em 04/01/2016: Hugo Freire Lopes Moreira

(Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis — COPRON).

Historico de Atualizacoes

COMUNICA/
RESPONSAVEL

Definiu procedimentos para migragdo do modulo de | Hugo Freire
controle de contratos do SIAFEM para o SIAFE-RIO | (2016000855)
Foi evidenciada a necessidade da contabilizagdao dos
aditivos de valores registrados no Modulo de
Contratos do SIAFE-RIO, bem como refor¢ado o
22/03/2016 | 1.2 fato de que para eventuais alteragdes dos campos
existentes no cadastro de aditivos deverdo ser
observadas as disposi¢des constantes no Oficio Circ.
GAB/CGE 002/2016 (Pag. 50).

Foi inserida observacao com intuito de evidenciar a
necessidade da contabilizagdo de Aditivos e
Reajustes que provoquem alteragdes de valores,
utilizando para tanto a operagdo patrimonial
"Assinatura de Contratos de Despesa";

18/05/2016 | 1.3 2) Foram inseridas observacdes explicando como
deve ser preenchido o campo "% com Terceirizacao"
nos casos de contratos cuja modalidade for servigos;
e 3) Foi inserido o item "9.4 - Transferéncia de
Contratos entre UGs" no intuito de evidenciar como

Data Versao | Descrigao

12/01/2016 | 1.1

Hugo Freire
(comunica 17401)

Hugo Freire
(comunica 29188)

proceder a contabilizagdo para a referida situagao.

1) Evidenciado o conceito de contratos executados
no item "10.2 - Execucdo de Contratos de Despesa”
Além disso, foi incluida no mesmo item uma
24/05/2016 | 1.4 observagdo acerca do comportamento da conta
8.1.2.3.1.02.02 - Contratos de Despesa Pagos no
roteiro de contabilizagdo de contratos, 2) Foi inserido
o item"10.3 - Contratos Concluidos"

Hugo Freire
(comunica 30279)

Hugo Freire

Foi inserido o item "10.7 - Registro da Garantia (comunica 39997)

29/07/2016 | 1.5
/071 Contratual dos Contratos de Despesa".

Foi inserido o item "11.3 - Conclusdo de Contratos | Hugo Freire

12/09/2016 | 1.6 .
/09/ de Receita". (comunica 46061)
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22/05/2017

1.7

item 4.5 sobre a ferramenta
contabilizagdo da assinatura através do proprio
modulo de contratos. - Inclusao de informagdes

Inclusdo do

sobre o encerramento das contas de contratos
concluidos/cancelados/rescindidos ao final do
exercicio,

Suellen
(comunica 27990)

15/08/2017

1.8

Inseridas informagdes sobre a mensagem de erro
“Regra 172”.

Suellen
(comunica 44916)

16/07/2018
e
19/07/2018

1.9

1) Inclusdo de observacdo no item Execucdo de
Contratos de Despesa, sobre como proceder a baixa
(reclassificagdo) da conta 8.1.2.3.1.01.02 -
Contratos de Despesa Empenhados. 2) A observagao
sobre a Dbaixa (reclassificacido) da conta
8.1.2.3.1.02.02 — Contratos de Despesa Pagos foi
deslocada para o item Contratos Concluidos,

Complementada informagdo sobre a “Regra 172: So6
¢ permitida a contabilizagdo de contratos com

29

situagdo ‘Em vigor’.

Hugo Freire
(39998 e 41318)

10/10/2018

1.10

Especificagdo no item 10.1 - Assinatura do Contrato
de Despesa, da Operacao Patrimonial a ser utilizada
nos casos de aditivo por supressao de contratos de
despesa.

Tatiana
(comunica 63532)

19/12/2018

1.11

Foi incluido a forma de contabilizagdo de aditivos de
supressao de contratos através de Nota Patrimonial
e, destacado em quadro ao final da pagina 72, como
deixar representada no Modulo de Contratos a
situacao de um contrato rescindido no decurso de sua
execucgao.

Tatiana

05/02/2024

1.12

Revisdo total do texto do manual para inclusdo das
leis federais 13.303/2016 e 14.133/2021.

Magaly de Almei
da Alves da Silva




