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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contabeis para
registros referentes a cessao de pessoal da drea de seguranga, consoante o
Decreto Estadual n2 41.687 de 11 de fevereiro de 2009.

As disposi¢cdes do Decreto n? 41.687/2009, bem como do Decreto n2 41.932/2009 e Decreto n2
42.972/2011 referem-se a cessdo de pessoal da drea de seguranca publica e respectiva destinagdo
dos recursos de ressarcimento de que trata.

A fonte de recursos 1.20.000000 - ressarcimento de pessoal cedido da area de seguranca foi criada
através da Lei n2 5.632, de 04 de janeiro de 2010 — LOA 2010, posteriormente denominada
“ressarcimento de pessoal” consoante o disposto na Resolugdo SEPLAG n2 535, de 19 de julho de
2011.

O registro contabil dar-se-a através da fonte 1.20.000000 — ressarcimento de pessoal conforme
Resolucdo SEPLAG n?2 535, de 19 de julho de 2011, sendo que os recursos arrecadados serdo
vinculados ao Tesouro Estadual consoante o disposto na Resolucdo SEPLAG n2 524, de 29 de junho
de 2011.

Nesse sentido, a presente Nota Técnica estabelece as orienta¢des para o registro da despesa e
receita decorrentes da cessao de servidores publicos do Estado do Rio de Janeiro integrantes da
Policia Civil, Inspetores de Seguranca e Administracdo Penitenciaria, Agentes de Disciplina do
DEGASE, Policiais Militares e Bombeiros Militares a drgdos ou entidades dos Poderes Legislativo e
Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro, ao Tribunal de Contas do Estado, ao Ministério Publico
Estadual e aos Poderes da Unido, de outros Estados, do Distrito Federal e de Municipios, incluindo
empresas publicas e sociedades de economia mista.

As contas contdbeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2016, objeto desta Nota Técnica, estdo de acordo com o que preconiza o Anexo lll da IPC 00 —
Instrucdes de Procedimentos Contabeis, editada pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e
atualizada em agosto de 2015.

2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO

A presente Nota Técnica visa a padronizar os procedimentos de registro no sistema SIAFE-RIO dos
créditos decorrentes da cessdo de pessoal cedido com fulcro no Decreto Estadual n? 41.687/2009.

A contabilizacdo prevista nesta Norma torna-se um facilitador para o usudrio a medida que
disponibiliza o passo a passo do processo com as telas ilustrativas do sistema.
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Da Cessao de Pessoal INTRA-OFSS:

Folha de Reconhece
Pagamento Direito

Pagamento da
Folha

Baixa as contas
de controle
“Receitas Intra 2
Classificar”

Registra contas Y
de controle na Recebimento on .
/ UG Cessionzria pelo Cedenta
. A
Cessionario
NE NL

Cedente

N

Baixa contas de B
Registra contas de

ND: 319196 controle &
escritura passivo a [ cont[:le ng UG Cedents
ressarcir eceita Intra 2
- - Classificar - Pessoal

Cedido”
Da Cessao de Pessoal EXTRA—-OFSS:
Reconhece Direito: S
Folha de Pagamento da Arrecadacdo e
Pagamento Al Folha Recolhimento

Cedente

ND -3.1.90.12
ND -3.1.980.17
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Da Cessao de Pessoal INTER-OFSS:

Reconhece Direito:
11.233.09.01 - Unido —
Folha de 11.234.09.01 - Estados

DA | 112350901 - Municipios ‘ paga;gﬁ:‘am i

Cedente
NE NL
Y
7 £ /" \__Recebimento
{ N £ v GR
N 48 ‘\‘ y pelo Cedente
& A
Cessionario
NE NL

Reconhece Obrigacdo:
ND: 3.1.90.96 2.1.1.1.3.0X.0X - Unido
21.1.1A0X.0X - Estados
2.1.1.1.5.0X.0X - Municipios

3. PLANO DE CONTAS

Apresentamos as contas contdbeis constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
do SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica, as quais poderdo
ser consultadas no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execucao > Contabilidade > Plano de Contas )

1.1.1.1.1.02.02 - CONTA UNICA/BRADESCO S/A

1.1.1.1.1.19.XX — BANCOS CONTA MOVIMENTO — DEMAIS CONTAS

1.1.2.3.2.00.00 — CRED. TRANSFER. A RECEBER — INTRA OFSS
1.1.2.3.2.09.02 - CESSAO SERVIDORES-DEC. 41.687/09

1.1.2.3.3.00.00 — CRED.TRANSF. A RECEBER-INTER OFSS — UNIAO
1.1.2.3.3.09.02 - CESSAO SERVIDORES-DEC. 41.687/09

1.1.2.3.4.00.00 — CRED.TRANSF.A RECEBER-INTER OFSS — ESTADOS
1.1.2.3.4.09.02 - CESSAO SERVIDORES-DEC. 41.687/09

1.1.2.3.5.00.00 — CRED.TRANSF.A RECEBER-INTER OFSS — MUNICIPIOS
Pagina | 6
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1.1.2.3.5.09.02 - CESSAO SERVIDORES-DEC. 41.687/09
1.1.3.8.1.01.27 - RESSARCIMENTO PESSOAL CEDIDO — EXTRA OFSS

2.1.1.1.2.00.00 — PESSOAL A PAGAR - INTRA OFSS
2.1.1.1.2.01.02 - CESSAO SERVIDORES-DEC. 41.687/09
2.1.1.1.2.02.01 - PESSOAL A PAGAR — SALDOS MIGRADOS DO SIAFEM

2.1.1.1.3.00.00 — PESSOAL A PAGAR DO EXERCICIO — INTER OFSS - UNIAO
2.1.1.1.3.01.02 - PESSOAL CEDIDO A PAGAR
2.1.1.1.3.02.01 - PESSOAL A PAGAR — SALDOS MIGRADOS DO SIAFEM

2.1.1.1.4.00.00 — PESSOAL A PAGAR - INTER OFSS - ESTADOS
2.1.1.1.4.01.02 - PESSOAL CEDIDO A PAGAR
2.1.1.1.4.02.01 - PESSOAL A PAGAR — SALDOS MIGRADOS DO SIAFEM

2.1.1.1.5.00.00 — PESSOAL A PAGAR - INTER OFSS — MUNICIPIOS
2.1.1.1.5.01.02 - PESSOAL CEDIDO A PAGAR
2.1.1.1.5.02.01 - PESSOAL A PAGAR — SALDOS MIGRADOS DO SIAFEM

3.1.9.2.2.01.00 — RESSARC. DE DESPESAS DE PESSOAL REQUISITADO
3.1.9.2.2.01.02 - RESSARC. CESSAO DE SERVIDORES - DEC. 41.687/09

6.2.2.1.3.01.01 - CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR
6.2.2.1.3.03.01 — CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR
6.2.2.1.3.04.01 — CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO
6.2.2.1.3.04.02 — CREDITO EMPENHADO RETIDO PAGO
6.2.2.9.2.01.01 — EMISSAO DE EMPENHOS

6.2.2.9.2.01.03 — VALORES LIQUIDADOS POR EMPENHO

7.2.2.1.1.01.01 — CONTROLE DAS COTAS FINANCEIRAS POR LIQUIDAGAO
7.9.9.1.2.01.01 — CONTROLE DE PROGRAMAGCAO DE DESEMBOLSO
7.9.9.3.1.01.01 — CONTRAPARTIDA DA EXECUGAO DA DISPONIBILIDADE DE RECURSOS

7.9.9.1.1.13.00 — RECEBIMENTOS INTRA ORCAMENTARIOS
7.9.9.1.1.13.04 - RECEITA INTRA A CLASSIFICAR — PESSOAL CEDIDO
7.9.9.1.1.13.05 (-) RECEITA INTRA A CLASSIFICAR — PESSOAL CEDIDO

7.9.9.1.1.17.00 — CONTROLE DA DESPESA INTRA
7.9.9.1.1.17.03 - PESSOAL CEDIDO A RESSARCIR
7.9.9.1.1.17.04 - CANCELAMENTO DE PESSOAL CEDIDO NO EXERCICIO SEGUINTE

8.9.9.1.1.17.00 — CONTROLE DA DESPESA INTRA
8.9.9.1.1.17.03 - PESSOAL CEDIDO A RESSARCIR
8.9.9.1.1.17.04 - CANCELAMENTO DE PESSOAL CEDIDO NO EXERCICIO SEGUINTE

8.2.1.1.2.01.01 — DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR EMPENHO
8.2.1.1.3.01.01 — DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR LIQUIDACAO
8.2.1.1.3.02.01 — DDR COMPROMETIDA POR CONSIGNACOES/RETENCOES
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8.2.1.1.4.01.01 — DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS UTILIZADA
8.2.2.1.1.01.01 — COTAS FINANCEIRAS POR LIQUIDAGAO DA DESPESA
8.2.2.1.1.02.01 — COTA FINANCEIRA LIBERADA

8.2.2.1.1.04.05 — COTAS FINANCEIRAS PAGAS - CONSIGNAGOES
8.9.9.1.2.01.01 - PD’s A EMITIR

8.9.9.1.2.01.03 — PD’s EMITIDAS A PAGAR

8.9.9.1.2.01.02 — PD’s DE RETENGAO A EMITIR

8.9.9.1.2.01.04 — PD’s RETIDAS A PAGAR

8.9.9.1.2.01.05 — PD’s PAGAS

8.9.9.1.2.01.06 — PD’s RETIDAS PAGAS

8.9.9.3.1.01.01 — DISPON. FINANCEIRA POR FONTE — CAIXA/BANCOS CONTA MOVIMENTO

4. NATUREZAS ORCAMENTARIAS

As Naturezas de Receita e Despesa relacionadas a esta Nota Técnica, demonstradas até o nivel
de elemento, no caso da despesa, poderdo ser consultadas através do seguinte caminho:
Apoio > Geral > Natureza de Receita ou Natureza de Despesa

Para a contabilizacdo proposta na presente Nota Técnica; e de acordo com classificador de Receita
e Despesa da SEPLAG/RJ, disponivel no endereco www.planejamento.rj.gov.br, as Naturezas de

Despesa desdobradas até o subelemento serao:

Naturezas Or¢amentadrias de Despesa:

3.1.90.92.00 — DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
3.1.90.92.01 — DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

3.1.90.96.00 — RESSARCIMENTOS DE DESP.DE PESSOAL REQUISITADO
3.1.90.96.01 — RESSARCIMENTO DE DESP. PESSOAL REQUIS. — UNIAO
3.1.90.96.02 — RESSARCIM.DESP.PESSOAL REQUIS. — MUNICIPIO
3.1.90.96.04 — RESSARC. DESP. PESS. REQUISITADO — OUTROS ESTADOS

3.1.91.00.00 — APLIC. DIRETA DECORRENTE DE OPER. ENTRE ORGAOS
3.1.91.92.00 — DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
3.1.91.92.01 — D.E.A.-RESSARC.PESS.REQUISITADO — AREA DA SEGURANCA

3.1.91.96.00 — RESSARC. DE DESPESAS DE PESSOAL REQUISITADO
3.1.91.96.04 — RESSARC. DE DESP. DE PESS. REQUIS. — AREA DA SEGURANCA

Naturezas Or¢amentarias de Receita:

1.0.0.0.00.00 — RECEITAS CORRENTES
1.9.2.2.00.00 — RESTITUICOES
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1.9.2.2.52.00 — RESSARCIMENTO DE PESSOAL CEDIDO AREA DA SEGURANGA
7.0.0.0.00.00 — RECEITAS INTRA-ORCAMENTARIAS CORRENTES

7.9.2.2.00.00 — RECEITA INTRA-ORCAMENTARIA — RESTITUICOES
7.9.2.2.11.00 — REC. INTRA-ORC. RESS. DESP./PES. CEDIDO — AREA DA SEGURANCA

5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS CONFORME O MCASP

NOTA: Caso a informacao de Pessoal Cedido ndo constar da Folha de Pagamento, o
procedimento contdbil a ser adotado deve ser o descrito no item 6 da presente Nota Técnica.

5.1. Pela Cess3o de Servidores a Orgdos ou Entidades integrantes do Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social do Estado do Rio de Janeiro (INTRA-OFSS)

Os valores referentes aos salarios dos servidores/empregados cedidos deverao ser pagos pela UG
CEDENTE na competéncia da folha de pagamento de pessoal. Contudo, serd gerado saldo em
conta de direito a receber (ATIVO) que sera baixado quando do recebimento dos valores
referentes ao pessoal cedido.

5.1.1 Pelo Cedente

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho (NE)

Execugao > Execucdao Or¢gamentaria > Nota de Empenho

O empenhamento da despesa, embasado pelos artigos 58, 59 e 60 da Lei Federal n2 4.320/64, sera
processado no sistema SIAFE-RIO através do documento Nota de Empenho.

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através
do Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral

do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientagdes” / “Manuais CGE”.
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O usudrio devera emitir a Nota de Empenho relativa ao pagamento da folha de pessoal com a
natureza de despesa correspondente.

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados no TIPO PATRIMONIAL.

“Vencimentos e Vantagens Fixas Pessoal Civil — RPPS”; ou
“Vencimentos e Vantagens Fixas Pessoal Civil — RGPS”; ou
“Vencimentos e Vantagens Fixas Pessoal Militar”.

O empenhamento da despesa serd processado na modalidade “estimativa” com fulcro no artigo
60, § 22 da Lei Federal n° 4.320/1964, bem como no paragrafo Unico, art. 87 da Lei Estadual n?
287/1979, considerando tratar-se de despesa de carater repetitivo e de valor variavel.

IMPORTANTE: Para orientacbes quanto a emissdo de empenho para Folha de
Pagamento o usuario pode consultar a Nota Técnica n2 039/2016, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientaces” / “Notas
Técnicas”.

22 PASSO: LIQUIDACAO

- Nota de Liquidacao (NL)

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidacdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas
através do Manual da Liguidacdo da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientagdes” /
“Manuais CGE”.

Para inserir a Nota de Liquidagdo, o usudrio do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opc¢do:

Execugao > Execu¢do Orgamentaria > Nota de Liquidagao

g Inserir

— Clique em
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— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizagcdo”, selecione a op¢ao “Reconhecer o
passivo e liquidar”’ e informe o nimero da nota de empenho que se quer liquidar;

Inserir Nota de Liquidacdo

Tdentificacdo
*Data Emiss3o [?G) Data de langamento Nimero
* Unidade Gestora Q ¢
Alterac3o [C]
petalhamento (L Mota Fiscal £ Espelho Contibil & Historico
Tipo de Contabilizacio | Reconhecer o passivo e liquidar El
Tipo de Credor () PF @ P1 () C6 ()UG  CNPI Q @& nomers Q@
*Mota de Empenho Q Q,

MNatureza
Unidade Orgamentdria
Programa de trabalho

Observacgao: Os dados do empenho sdao automaticamente carregados quando é
informado o numero do documento.

w| Alterar f Liquidacdo parcial
— Na Aba “Itens”, pressione o botdo E’ AR e informe a Operacao

Patrimonial “Reconhecimento do Direito de Pessoal Cedido — INTRA DEC. 41.687/09”, bem como
o “Més de Competéncia”. O campo “Unidade Gestora 2” deve ser preenchido com o cddigo da
UG CESSIONARIA. No caso de liquidacdo em conjunto de outros itens da Folha de Pagamento, sera

E::I Inserir

necessario clicar no botao novamente para inserir outro Item da Liquidacdo:

Alterar Item de Nota de Liquidacao 4]

Tipo Patrimonial Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Sub-item da Despesa 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS
Jparacao Patrimonial 132 - Reconhacimento do Direito de Pessoal Cadido - INTRA DEC 41,687/ W’h
Més Competencia
Unidade gestora 2

Valor

Confirmar I Cancelar l

IMPORTANTE: Para orientagdes quanto a liquidagao de folha de pagamento o usuario
pode consultar a Nota Técnica n2 039/2016, disponivel no Portal da Contadoria Geral do
Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Notas Técnicas”.

— Insira as informacdes na Aba “Reten¢des”, caso necessario.

— Efetue o preenchimento dos campos “Processo” e “Observagdo”.
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— Pressione o botdo & “@Ma8IEEr | o o secuida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contadbil.

UG - CEDENTE UG - CESSIONARIA
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
112320902 211110101 799111703 899111703

622130101 622130301
622920101 622920103
799120101 899120101
821120101 821130101

OBS.: O objetivo da contabilizacdo proposta é gerar um direito na UG CEDENTE e contas de

controle na UG CESSIONARIA gue indicardo a existéncia de um valor que devera ser ressarcido a
UG CEDENTE.

Observacgao: o registro a débito na conta contabil 7.9.9.1.1.17.03 — PESSOAL CEDIDO A
RESSARCIR na UG Cessionaria acarretara LISCONTIR — EQUAGAO 274, o qual devera ser
regularizado conforme orientacdes do PASSO 2 do item 5.1.2 — Pelo Cessiondrio.

32 PASSO: PAGAMENTO

- Programacao de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)

Execugao > Execugao Financeira > PD Orgamentaria

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Programacdo de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdo ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da

Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientaces” /
“Manuais CGE”.

42 PASSO: RECOLHIMENTO DOS RECURSOS PELO CEDENTE

As contabilizacbes da receita orgamentaria com ingresso de recursos em conta corrente bancaria,
referentes ao ressarcimento de despesas de pessoal requisitado da Policia Civil e Policia Militar,
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serdo feitas na Fonte de Recursos 1.20.XXXXXX detalhada com o cédigo da Unidade Orgamentaria
- UO do ente arrecadador, conforme Decreto n? 41.632/2009.

As contabilizacbes da receita orcamentaria com ingresso de recursos em conta corrente bancaria,
referente ao ressarcimento de despesas de pessoal requisitado com Inspetores de seguranga e
Administragao Penitencidria, Agentes de disciplina do DEGASE e Bombeiros Militares
(destinados ao FUNESBOM), serdo feitas na Fonte de Recursos 1.20.0XXXXX detalhada com o
codigo da Unidade Orgamentaria - UO do ente arrecadador, conforme Decreto n2 42.972/2011.

A UG CEDENTE, quando da confirmacdo do crédito através de conferéncia do extrato bancario,
registrard a receita intra-orcamentaria referente ao ressarcimento de pessoal requisitado através

da “Guia de Recolhimento (GR)”.

- Guia de Recolhimento (GR)

Para inserir a Guia de Recolhimento, o usudrio do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opc¢ao:

Execucado > Execugao Financeira > Guia de Recolhimento

ey Inserir

— Cliqgue em

— Na aba “Identificagéo” o usudrio deve informar: Tipo de documento “Orcamentdrio”; UG
Orcamentaria (UG onde a previsdo da receita orcamentaria esta registrada); UG Emitente da GR e
seu domicilio bancario; e UG 2 que, no caso especifico serd a UG Cessionaria:

Identificacao
* Data Emiss3o | 16/06/2015 Q) Datade langamento  Numero UG Orgamentaria O O
Data de recolhimento | 16/06/2015 mf) Tipo de Documento | Orgamentario v
Alteracao
* UG Emitente

Domicilio Bancario

UG 2

— Na aba “Detalhamento” o usuario deve informar os dados da Fonte de Recursos:
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Detalhamento Orcamentarias Observacdo ] Espelho Contabil !g_r' Histdrico Processo
* Fonte [ 120 - Ressarcimento de Pessoal v |
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 1- CADASTRO v |
* Detalhamento de Fonte | - Selecione - v |

Conwvénio de Receita - Selecione -
Valor Liquido

— Na aba “Or¢amentdrias”, clique em “Inserir” e selecione o tipo patrimonial “Receita de
Indenizagdes e Restituigbes” e o item patrimonial “Ressarcimento de despesa com Pessoal Cedido
— Area de Seguranca - Dec. 41.687/09”. A Operacdo Patrimonial serd “Arrecadagdo e
Recolhimento — INTRA Pessoal Cedido Dec. 41.687/09”. A natureza de Receita, por se tratar de
relacionamento intra-orcamentario, serd a 7.9.2.2.11.00 — Rec. Intra-orgamentaria Pessoal
Cedido —Area de Seguranca. O usudrio deve informar o ano e més de competéncia da receita para
baixar o valor do Ativo reconhecido por competéncia:

Visualizar Receita Orcamentaria £

Tipo Patrimonial 202 - Receitas de Indenizacdes e Restituigdes
Item Patrimonial 4586 - RESSARCIMENTO DE DESPESA COM PESSOAL CEDIDO - AREA DE SEGURANCA DEC, 41.687/09
Operagao Patrimonial 137 - Arrecadac3o e Recolhimento - INTRA Pessoal Cadido DEC, 41.687/09
Natureza da receita 79221100 - Rec Intra-Org - Ressarcimento de Despesa de Pessoal Cadido - Araa de Seguranca

Ano

Més Competéncia

OK Cancelar

— Preencha os campos “Processo” e “Observag¢do” e em seguida pressione o botao % Contabiizar |

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contadbil.

CEDENTE CESSIONARIO
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
11111XXXX 112320902
621110101 621210101
721110101 821110101
799111305 799111304
799310101 899310101
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5.1.2 Pelo Cessionario

O Orgdo ou Entidade cessiondria deverd executar o ressarcimento de despesa de pessoal
requisitado, identificando-o como intra-orcamentario. Portanto, o Credor do empenho serd a
Unidade Gestora Cedente.

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho (NE)

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através
do Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral
do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientagdes” / “Manuais CGE”.

O usuario deverd emitir Nota de Empenho relativa ao ressarcimento de pessoal requisitado na
Natureza de Despesa 3.1.91.96.XX (ou 3.1.91.92.XX, caso se trate de despesa de exercicios
anteriores, devendo seguir as orientagGes constantes da NT n2 041/2016 — D.E.A. — Despesas de
Exercicios Anteriores).

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados no TIPO PATRIMONIAL: “Ressarcimento
de Despesa de Pessoal Requisitado”.

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Empenho

I:E:I Inserir

— Pressione o botdo
CEDENTE.

, selecione o Tipo de Credor “UG” e informe cddigo da UG

— Na aba Classificagdo informe a natureza de despesa de ressarcimento de pessoal requisitado e
preencha os diversos campos conforme cada caso:
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Inserir Nota de Empenho
Identificacao

* Data EmissSo | 03/08/2015 % Data de langamento Numera

* Unidade Gestora o\ Q
Alteraco
* Tipo de Credor PF (Pl CG @ UG igo O* Q Nome O\ L) d;:’

Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detathar 0,00 Saldo da cronograma a detalhar 0,00

Tipo de reconhecimento de passrvol Passivo a ser reconhacido v I
Nota d= Reserva O& Q

’ H:—tura:sl 319196 - Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado ¥ |

Unidade Orgamentaria - Selecione -
Programa de trabatho - Selecione -

Fonte - Selecione -

Tipo de Detalhamento d= Fonte - Selecione -
= nento de Fonte - Selecione -
Tipo de Area Geografica - Selecions -

Arsa Geografica - Selecione -
Plano Interno - Selecione -
Unidade Gestora Responsavel - Selecione -
LME - Selecione -
Convénio de Receita - Selecione -
Convénio de Despesa
Contrato
Programa de Financiamento Extarno/Interno

Chave SIGA

— Na aba Itens selecione o Tipo Patrimonial “Ressarcimento de Despesas de Pessoal
Requisitado” e Subitem de despesa correspondente ao Decreto 41.687/09, conforme tela abaixo:

Alterar Item

Tipo Patrimonial Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
Sub-item da Despesa 04 - PESSOAL REQUISITADO DE OUTROS ORGAO - INTRA DEC. 41,687/09

Valor

Confirmar Cancelar J

— Efetue o preenchimento das demais abas do documento.

: ~ % Contabilizar . . . - .
— Pressione o botdo ;" e em seguida confirme pressionando o botdo Sim.

22 PASSO: LIQUIDACAO

= Nota de Liguidacdo (NL)

IMPORTANTE: as informagGes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidagdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através
do Manual da Liguidacao da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral do

Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Manuais CGE”.
- >
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Para inserir a Nota de Liquidagdo, o usudrio do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme
demonstrado a seguir:

— No menu do sistema selecione a opgdo:

Execuc¢dao - Execuc¢dao Orgamentaria - Nota de Liquidacao

Iﬂ:l Inserir

— Clique em

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizacdo” selecione a opcdo “Reconhecer o
passivo e liquidar” e informe o nimero do empenho que se quer liquidar. Os demais campos
serdao preenchidos automaticamente:

Inserir Nota de Liquidacao Execucdo
Identificacio
* Data Emissdo EE!-) Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora Q (,
Alteracdo [
Detalhamento m B Espelho Contabil
Tipo de Contabilizacio | Reconhecer o passivo e liguidar El
Tipo de Credor &) PF @) P1E) CGIdJ UG  Cédigo Q. ® nomeus Qe
* Nota de Empenho Q Q,

Natureza

@' Alterar / Liguidacdo parcial

— Na aba Itens, pressione o botao e informe o “Més de
Competéncia”. O Tipo Patrimonial, Sub-item da Despesa e a Opera¢ao Patrimonial serdo

indicados automaticamente conforme os dados do empenho que se estd liquidando:

Alterar Item de Nota de Liquidacido 92

Tipo Patrimonial Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
Sub-item da Despesa 04 - PESSOAL REQUISITADO DE OUTROS ORGAO - INTRA DEC. 41.687/09
Operacao Patrimonial 2344 - Reconhecimento da Obrigag3o
Més Competéncia

Valor

Confirmar Cancelar

— Efetue o preenchimento dos campos “Processo” e “Observagdo”.

& 1=
—> Pressione o botdo 2 €°n@8Er | o o seguida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contadbil.
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UG - CESSIONARIA UG -2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
319220102 211120102
622130101 622130301
622920101 622920103
799120101 899120101
821120101 821130101
899111703 799111703

32 PASSO: PAGAMENTO

- Programacio de Desembolso Orcamentdria (PD Orcamentaria)

IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Programacdao de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdao ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da

Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientaces” /
“Manuais CGE”.

Nos termos do art. 49, pardgrafo 12 do Decreto Estadual n° 31.232, de 06 de abril de 2002, é
obrigatdria a autorizacdo formal do ordenador de despesa principal para emissdo de Programacao
de Desembolso — PD.

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execucdo > Execugao Financeira > PD Or¢amentdria

[N -

— Clique em e Inserir
— Efetue o preenchimento do campo “Identificagdo” .

— Na aba “Detalhamento” o usuario deve informar o numero da nota de liquidacdo e os dados
bancérios da UG Pagadora e UG Favorecida:
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Detalhamento Cddigo de Barras == Espelho Contabil
Tipo de Credor () pF(C) P1(C) €6 @) UG Qe Qe
* Nota de Liquidacdo Q Q
Nota de Empenho [

Matureza de Despesa 319196 - RESSARCIMENTOS DE DESP.DE PESSOAL REQUISITADO
Fonte 000 - N3o Informado
Convénio 000000 - Convénio ndo identificado

Domicilio Bancdrio de Destino | - Selecione - El

* UG Pagadora Q (,

* Domidlio Bancario de Origem

Observacdo: ao informar o ndmero da NL no campo “Nota de Liquidagdo”, no
detalhamento da PD, sdo preenchidos de forma automadtica alguns dados, como o Tipo de
Credor e informacdes orcamentdrias, restando ao usudrio especificar os domicilios bancarios (de
destino e de origem).

. ~ «w] Alterar ~ . .
— Na aba “Itens” pressione o botdo R , escolha a Operagao Patrimonial correspondente,
informe a vinculacdo de pagamento e o valor do pagamento a ser efetuado. O Tipo Patrimonial e
Sub-item da Despesa serdo indicados automaticamente conforme os dados do empenho:

Inserir Item da PD Orcamentaria

* Tipo Patrimonial | 128 - Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado r |

* Sub-item da Despesa | 04 - PESS0AL REQUISITADO DA AREA DA SEGURANCA - INTRA DEC. 41.687/09 v |

v

11

* Operagdo Patrimonial | - Selecione -

* Vinculagdo de Pagamento | - Selecione - v

Ano

Tipo de Inscrigdo Generica
Inscrigao Genenica

*

Valor

Confirmar | Cancelar |

— Preencha os campos “Processo” e “Observagédo” e em seguida pressione o botdo % Contabizar |

— Apbs a confecgdo da PD ORCAMENTARIA, a mesma devera ser executada para que seja
efetivado o pagamento. Tal comando ird gerar uma ORDEM BANCARIA - OB.

Execucao - Execugao Financeira - Execuc¢ao de PD

— Ordem Bancaria Gerada em condic¢Oes de ser enviada para o banco.
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Execuc¢do - Execugdo Financeira - OB Or¢amentdria

— Para verificar a contabilizagio da ORDEM BANCARIA - OB, acesse a aba Espelho Contdbil.

UG - CESSIONARIA UG - CEDENTE
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
211120102 11111XXXX 799111304 799111305

622130301 622130401
899120103 899120105
821130101 821140101
899310101 799310101

Observagao: o registro a débito na conta contabil 7.9.9.1.1.13.04 — RECEITA INTRA A
CLASSIFICAR — PESSOAL CEDIDO na UG Cedente acarretard LISCONTIR — EQUACAO 275, o
qual devera ser regularizado conforme orienta¢des do PASSO 4 do item 5.1.1 — Pelo Cedente.

5.2. Pela Cessdo de Servidores a Orgdos ou Entidades NAO integrantes do Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social do Estado do Rio de Janeiro (EXTRA-OFSS)

5.2.1 Pelo Cedente

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho (NE)

ATENCAO: As orientacbes para Emissdo da Nota de Empenho estdo descritas no 12 Passo do
Item 5.1.1 (sendo necessario observar o Tipo Patrimonial que sera utilizado), podendo ser
consultado também o Manual do Empenho da Despesa no Siafe-Rio, disponivel no Portal da

Contadoria Geral do Estado, na internet ( www.cge.fazenda.rj.gov.br ), link Manuais CGE.

22 PASSO: LIQUIDACAO

- Nota de Liquidacdo (NL)
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IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidagdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas
através do Manual da Lliquidacdo da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” /
“Manuais CGE”.

Para inserir a Nota de Liquidagdo, o usudrio do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme
demonstrado a seguir:

— No menu do sistema selecione a op¢ao:

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao

— Cligue em EE:'IHSEW

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizacdo” selecione a opcao “Reconhecer o
passivo e liquidar’ e informe o nimero do empenho que se quer liquidar. Os demais campos
serdao preenchidos automaticamente:

Inserir Nota de Liquidacdo

Identificacdo
*Data Emissdo |1—E“(I-) Data de langamento MNamero
* Unidade Gestora Q Q,
Alteracio [0
Detalhamento m Nota Fiscal Observacio E=£ Espelho Contabil
Tipo de Contabilizacdo | Reconhecer o passivo e liquidar E| ‘_
Tipo de Credor (%) PF @ PJ (7)CG (UG CWPI Q. ® NomeP3 Q@
*MNota de Empenho q Q

Natureza
Unidade Orgamentéria
Programa de trabalho

. ~ | %l Alterar § Liquidacdo parcial . o . .
— Na aba “Itens” pressione o botao [ fHauicacao e selecione a Operacgdo Patrimonial

“Reconhecimento do Direito de Pessoal Cedido — EXTRA/OFSS”. Informe o CNPJ do Devedor e o
més de competéncia. O Tipo Patrimonial e o Sub-item da despesa serdo indicados
automaticamente conforme os dados do empenho que se esta liquidando:
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Alterar Item de Nota de Liquidacao £

Tipo Patrimonial  Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Sub-item da Despesa 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS
Operag3o Patrimonial 156 - Reconhecimento do Direito de Pessoal Cadido - EXTRA/OFSS
Devedor
Més Compstancia

Valor

Confirmar Cancelar

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagdo”.

—s Pressione o botdo 2 “@M@8IEr | o o secuida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo acesse a aba Espelho Contabil.

CEDENTE CESSIONARIO
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
113810127 211110101

622130101 622130301
622920101 622920103
799120101 899120101
821120101 821130101

Observacgao: os efeitos contdbeis acima se referem a despesa pertencente ao exercicio
financeiro em curso. Despesas de exercicios anteriores (DEA) terdo contabilizacdo
diferenciada (vide Nota Técnica n2 041/2016).

A regularidade da liquidacdo da despesa serd atestada e certificada por profissional qualificado da
area contabil, consoante a Instrugcdao Normativa CGE n° 01, de 26 de fevereiro de 2010.

32 PASSO: PAGAMENTO DE FOLHA DE PESSOAL

- Programacio de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)

Execugdo > Execugao Financeira > PD Or¢camentaria
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IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Programacdao de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdo ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” /
“Manuais CGE”.

42 PASSO: RECOLHIMENTO DOS RECURSOS PELO CEDENTE

A UG CEDENTE, quando da confirmagao do crédito através de conferéncia do extrato bancario,
registrard a receita de indenizacoes referente ao ressarcimento de pessoal requisitado através da
“Guia de Recolhimento (GR)”.

- Guia de Recolhimento (GR)

Para inserir a Guia de Recolhimento, o usudrio do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a op¢ao:

Execugao > Execugao Financeira > Guia de Recolhimento

sy Inserir

— Cliqgue em

— Na aba “Identificagéo” o usudrio deve informar: Tipo de documento “Orcamentdrio”; UG
Orcamentaria (UG onde a previsdo da receita orcamentaria esta registrada); UG Emitente da GR e
seu domicilio bancario. O campo UG 2 nao devera ser preenchido pois se trata de operac¢ao Extra —
OFSS.
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Identificacao
* Data Emiss30 | 16/06/2015 & Datade lancamento  Ndmero UG Orcamentaria
Data d recolhimento | 16/06/2015 % Tipo de Documento | Orgamentario
* UG Emitente O\ '
Domicilio Bancario m
UG 2 O\ ’\, Domicilio Bancario| - Selecione - ¥

— Na aba “Detalhamento” o usuario deve informar os dados da Fonte de Recurso:

Detalhamento Orcamentarias Extra-orcamentarias Observacdo ] Espelho Contabil g;_— Histdrico
* Fonte | 120 - Ressarcimento de Pessoal v |
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 1- CADASTRO v
* Detalhamento de Fonte | - Selecione - v |

Convénio de Receita - Selecione -
Valor Liquido

Q ¢

Processo

— Na aba “Org¢amentdrias” cliqgue em “Inserir” e selecione o tipo patrimonial “Receita de

Indeniza¢oes e Restituicoes” e o item patrimonial “Ressarcimento de despesa com Pessoal

Cedido — Area de Seguranca - Dec. 41.687/09”. A Operacdo Patrimonial serd “Arrecadagdo e
Recolhimento Pessoal Cedido — EXTRA-OFSS”. A natureza de receita sera a 1.9.2.2.52.00 -
Ressarcimento de Pessoal Cedido — Area de Seguranga. O campo “Devedor” deverd ser

preenchido com o CNPJ do Cessiondrio. O campo “Credor” deve permanecer em branco.

Visualizar Receita Orcamentaria

Tipo Patrimonial 202 - Receitas de Indenizacdes e Restituicdes

Item Patrimonial 4586 - RESSARCIMENTO DE DESPESA COM PESSOAL CEDIDO - AREA DE SEGURANCA DEC. 41.687/09

Operagao Patrimonial 659 - Arrecadag3o & Recolhimneto Pessoal Cedido - EXTRA OFSS
Natureza da receita 19225200 - Ressarcimento de Pessoal Cadido- Area de Seguranca
Ano
Devedor
Més Competencia
Campo Financeiro
Codigo de Receita

ok
Vailor

. Contabilizar |

— Preencha os campos “Processo” e “Observagdo” e em seguida clique no botdo

— Para verificar a contabilizacdo acesse a aba Espelho Contadbil.
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CEDENTE CESSIONARIO
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
11111XXXX 113810127
621110101 621210101
721110101 821110101
799310101 899310101

5.3. Pela Cess3o de Servidores a Orgios ou Entidades da Unido, Estados ou Municipios (INTER-

OFSS)

5.3.1 Pelo Cedente (quando o Estado do Rio de Janeiro cede pessoal a outros entes federativos)

Quando os Orgdos/Entidades do Estado do Rio de Janeiro cederem m3o-de-obra a érgdos da
Unido, Municipios, Distrito Federal ou outros Estados, deverdo fazer essa execu¢do como de
pessoal cedido.

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho (NE)

ATENCAO: As orientacdes para Emissdo da Nota de Empenho estdo descritas no 12 Passo do
Item 5.1.1 (sendo necessdario observar o Tipo Patrimonial que sera utilizado), podendo ser
consultado também o Manual do Empenho da Despesa no Siafe-Rio, disponivel no Portal da

Contadoria Geral do Estado, na internet ( www.cge.fazenda.rj.gov.br ), link Manuais CGE.

22 PASSO: LIQUIDACAO

- Nota de Liquidacao (NL)

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidacdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas
através do Manual da Liquidacdo da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” /
“Manuais CGE”.

Para inserir uma Nota de Liquidagdo, o usuario do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme
demonstrado a seguir:
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— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Execucdo Orgamentaria > Nota de Liquidagao

~, Clique em g Inserir

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizacdo” selecione a opcao “Reconhecer o
passivo e liquidar’ e informe o niumero da nota de empenho que se quer liquidar:

Inserir Nota de Liquidacao

Identificacdo
*Data Emissdo |'—?‘(!-) Data de langamento Nimero
*Unidade Gestora Q Q,
alteracio [
Detalhamento m Mota Fiscal E== Espelho Contabil
Tipo de Contabilizacio | Reconhecer o passivo e liquidar E| h
Tipo de Credor @) PF @ P1 () C6 @) UG CNPJ Q ® NomePl Qe
*Nota de Empenho Q Q,

Natureza
Unidade Orgamentaria
Programa de trabalho

Observagao: Os dados do empenho serdo automaticamente carregados quando for
informado o nimero do documento.

. ~ ] Alterar / Liguidacdo parcial . ~ . .
— Na aba “Itens” pressione o botdo R UL , selecione a Operagao Patrimonial

“Reconhecimento do Direito de Pessoal Cedido — INTER/OFSS Dec. 41.687/09”, informe o
Indicador OFSS conforme o caso, informe o CNPJ do Org3o/Entidade Cessionario no campo
“Devedor” e selecione o més de competéncia. No caso de liquidacdo em conjunto de outros itens

. - . o I:'::IInserir . .
da folha de pagamento, sera necessario clicar no botao novamente para inserir outro
Iltem da Liquidagao:

Alterar Item de Nota de Liquidacio <]

Tipo Patrimonial Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Sub-item da Despesa 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS
Oparacao Patrimonial 158 - Reconhecimento do Direito de Pessoal Cadido - INTER/OFSS DEC 41.687/09
Indicador OFSS - Devedor
Més Competéncia
Devedor

valor

Confirmar Cancelar
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IMPORTANTE: Para orienta¢des quanto a liquidagdo de folha de pagamento o usuario
pode consultar a Nota Técnica n2 039/2016, disponivel no Portal da Contadoria Geral do
Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Notas Técnicas”.

— Preencha as informagGes na aba “Retengdes”, caso necessario.

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagdo”.

— Pressione o botdo = entabiizar | o oy seguida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar o roteiro de contabiliza¢cdo, acesse a aba Espelho Contabil.

CEDENTE UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
1123X0902 211110101
622130101 622130201

O 52 digito da conta contabil sera
preenchido automaticamente de acordo

622920101 622920103 com o CNPJ informado no “campo”
799120101 899120101 Devedor:
722110101 822110101 3-UNIAO
821120101 821130101 e
5 - MUNICIPIOS

Observagao: os efeitos contdbeis acima se referem a despesa pertencente ao exercicio
financeiro em curso. Despesas de exercicios anteriores (DEA) terdo contabilizacdo
diferenciada (vide Nota Técnica n2 041/2016).

A regularidade da liquidacdo da despesa sera atestada e certificada por profissional qualificado da
area contabil, consoante a Instrucdo Normativa CGE n° 01, de 26 de fevereiro de 2010.

32 PASSO: PAGAMENTO DE FOLHA DE PESSOAL

- Programacio de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)

Execugdo > Execugao Financeira > PD Orgamentaria

Pagina | 27


http://www.cge.fazenda.gov.br/

" mn
( GOVERNO DO . SECRETARIA wis un CGE - RJ
NN CWEL N DE FAZENDA " mn

M/ i CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Coordenacéo de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE - n° 002/2016 - Pessoal Cedido - Decreto 41.687/09

IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Programac¢ao de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdo ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da

Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e OrientagGes” /
“Manuais CGE”.

42 PASSO: RECOLHIMENTO DOS RECURSOS PELO CEDENTE

A UG CEDENTE, quando da confirmacdo do crédito através de conferéncia do extrato bancario,
registrard a receita de indenizacdes referente ao ressarcimento de pessoal requisitado através da
“Guia de Recolhimento (GR)”.

- Guia de Recolhimento (GR)

Para inserir uma Guia de Recolhimento, o usuario do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opc¢ao:

Execucao > Execucdo Financeira > Guia de Recolhimento.

[ ")

EE:I Inserir

— Clique em

— Na aba “Identificagéo” o usudrio deve informar: Tipo de documento “Orcamentdrio”; UG
Orcamentaria (UG onde a previsdo da receita orcamentaria esta registrada); UG Emitente da GR e
seu domicilio bancario. O campo UG 2 ndo deverd ser preenchido pois se trata de operacao INTER
— OFSS:

Identificacao
* Data Emiss3o | 16/05/2015 [3) Datade langamento  Numero UG Orgamentaria O 0
Data de recolhimento | 16/06/2015 E?f) Tipo de Documento [ Orgamentario v
Alteracao
* UG Emitente
Domicilio Bancario | - Se

UG 2 Domicilio Bancario | - Sele

— Na aba “Detalhamento” o usuario deve informar os dados da Fonte de Recurso:
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Detalhamento Orcamentarias Observacdo ] Espelho Contabil !g_r' Histdrico Processo
* Fonte [ 120 - Ressarcimento de Pessoal v |
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 1- CADASTRO v |
* Detalhamento de Fonte | - Selecione - v |

Conwvénio de Receita - Selecione -
Valor Liquido

— Na aba “Or¢amentdrias” cliqgue em “Inserir” e selecione o tipo patrimonial “Receita de
Indeniza¢des e Restituicoes” e o item patrimonial “Ressarcimento de despesa com Pessoal
Cedido — Area de Seguran¢a Dec. 41.687/09”. A Operacdo Patrimonial serd “Arrecadagdo e
Recolhimento de Pessoal Cedido — INTER — OFSS — DEC. 41.687/09”. A natureza de Receita sera a
1.9.2.2.52.00 — Ressarcimento de Pessoal Cedido — Area de Seguranga. O usudrio deve informar o
ano e més de competéncia da receita para baixar o valor do Ativo reconhecido por competéncia.

Visualizar Receita Orcamentaria L

Tipo Patrimonial 202 - Receitas de Indanizagdes 2 Restituigdes
Item Patrimonial 4586 - RESSARCIMENTO DE DESPESA COM PESSOAL CEDIDO - AREA DE SEGURANCA DEC. 41.687/09
)peracao Patrimonial 662 - Arrecadac3o e Recolhimento Pessoal Cadido INTER OFSS - DEC. 41,687/09
Natureza da receita 19225200 - Ressarcimento de Pessoal Cedido- Area de Seguranca
Ano
Indicador OFSS - Devedor
Mes Competencia
Devedor
Campo Financeiro
Codigo de Raceita

Valor

OK Cancelar

— O campo “Indicador OFSS — Devedor” devera ser preenchido conforme o nivel de consolidacao
para cada devedor e no campo “Devedor” devera ser preenchido com o CNPJ do Cessionario.

* . Contabilizar

— Preencha os campos “Processo” e “Observagdo” e em seguida o botdo

— Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

CEDENTE CESSIONARIO
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
11111XXXX 1123X0902
621110101 621210101
721110101 821110101
799310101 899310101
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5.3.2 Pelo Cessionario (quando o Estado do Rio de Janeiro recebe pessoal de outros entes

federativos)

Quando os Orgdos/Entidades do Estado do Rio de Janeiro utilizarem m3o-de-obra cedida por
6rgaos da Unido, Municipios, Distrito Federal ou outros Estados, deverdao executar a despesa como
ressarcimento de pessoal requisitado.

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho (NE)

O empenhamento da despesa, embasado pelos artigos 58, 59 e 60 da Lei Federal n? 4.320/64, sera
processado no sistema SIAFE-RIO através do documento Nota de Empenho.

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através
do Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral
do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” / “Manuais CGE”.

O usuario deverad emitir Nota de Empenho relativa ao ressarcimento de pessoal requisitado nas
Naturezas de Despesa:

-3.1.90.96.01: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado — Unido
-3.1.90.96.02: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado — Municipios
-3.1.90.96.04: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado — Estados
-3.1.90.92.01: Despesas de Exercicios Anteriores

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados no TIPO PATRIMONIAL.
“Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado”.

ITEM PATRIMONIAL RELACIONADO:
Pessoal Requisitado de outros Orgdos:
- INTER UNIAO;

- INTER ESTADOS;

- INTER MUNICIPIOS.

— No menu do sistema selecione a op¢ao:
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Execugdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Empenho

— Clique em E:jlnsenr , selecione o Tipo de Credor “PJ” e informe o CNPJ do Orgdo/Entidade
Cedente.

— Na aba Classificagao informe a Natureza de Despesa de ressarcimento de pessoal requisitado e
preencha os diversos campos conforme cada caso:

Alterar Nota de Empenho
Identificacao

* Data Emiss3o | 10/08/2015 [229 Data de langamento Numero
* Unidade Gestora

Alterac3o
* Tipo de Credor PF@PI0C6 (UG Cadigo O\ Q/ Nome o\ Q 'i:‘
Crédito disponivel Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00
Tipo de reconhecimento de pa&avol Passivo a ser reconhecido v I

Not= de Reserva O( Q,
* Natureza | 319096 - Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado v |h
* Unidade Orgamentaria | 20010 - Secretaria de Estado de Fazenda ¥ |
* Programa de trabalho | 04,122, 0002, 2660 - Pessoal e Encargos Sociais v |
, Fant-:-l X |
* Tipo de Detalhamento de Fontel 0- SEM DETALHAMENTO ¥V l
* Detalhamento de Fonte[ 000000 - NAG DETALHADO ¥ ]
* Tipa de Area Geografica [ 3 - REGIAO DO ESTADO V|

* Area Geografica | 3300000 - Rio de Janeiro ¥ |
* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interno nao identificado ¥ |
* Unidade Gestora Responsavel [ 000000 - UG n3o identificada ¥ |
*LME[01- Pessoal ¥ |
* Convénio d2 R—:-c-:-mal 000000 - Convénio n3o identificado ¥ I
* Convénio de D-:-so:—sal 000000 - Convénio n3o identificado v I

: ;:antratol 00000000 - Sem contrato v I

— Na aba Itens selecione o Tipo Patrimonial “Ressarcimento de Despesas de Pessoal
Requisitado” e informe o Subitem de despesa correspondente ao Decreto 41.687/09.

— Efetue o preenchimento das demais abas do documento.

: ~ ® . Contabilizar . . . -
— Pressione o botdo __= e em seguida confirme pressionando o botdo Sim.

22 PASSO: LIQUIDACAO

- Nota de Liquidacdo (NL)
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IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidagdo no sistema SIAFE-RIO poderdao ser obtidas
através do Manual da Liquidacdo da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” /
“Manuais CGE”.

Para inserir a Nota de Liquidagdo, o usudrio do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme
demonstrado a seguir:

— No menu do sistema selecione a op¢ao:

Execugao > Execugdao Orgamentaria > Nota de Liquidagao

. Inserir
— Cligue em E::' .

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizacdo” selecione a opcdo “Reconhecer o
passivo e liquidar’ e informe o nimero do empenho que se quer liquidar. Os demais campos
serdao preenchidos automaticamente:

Inserir Nota de Liquidagdo
Identificacdo
* Data Emissdo E"(B Data de lancamento MNimero

*Unidade Gestora Q Q,
Alteracio [

Detalhamento (. Nota Fiscal e & Espelho Contibil & Historico

Tipo de Contabilizacdo | Reconhecer o passivo e liquidar EI h

Tipo de Credor @) PF @ PJ ) CG @)UG  CNPI Q@® nNomepa Qe

*Nota de Empenho Q Q,

MNatureza
Unidade Cr¢amentaria
Programa de trabalho

] . B Alterar [ Liquidacdo parcial y ., .
— Na aba Itens, pressione o botdo e informe o “Valor”. O Tipo
Patrimonial, Sub-item da Despesa e a Opera¢ao Patrimonial serdo indicados automaticamente

conforme os dados do empenho que se estd liquidando:

Alterar Item de Nota de Liquidacao £

Tipo Patrimonial Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
Sub-item da Despesa 01 - PESSOAL REQUISITADO DE OUTROS ORGAOS - INTER Ul“l{;.-i'?b

Operacao Patrimonial 2344 - Reconhacimento da Obrigag3o

Valor

Confirmar Cancelar |
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— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagdo”.

— Pressione o botdo = entabiizar | o oy seguida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar o roteiro de contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

CEDENTE UG 2

DEBITO  CREDITO DEBITO  CREDITO

3192X0101 2111X0101

622130101 622130301 O 5° .dl'gito da ?onta contdbil serd
preenchido automaticamente de acordo

622920101 622920103 com o CNPJ informado no “campo” Credor:

799120101 899120101 3 -UNIAO

722110101 822110101 4-ESTADQS

821120101 821130101 3 - MUNICIPIOS

Observacao: os efeitos contabeis acima se referem a despesa pertencente ao exercicio
financeiro em curso. Despesas de exercicios anteriores (DEA) terdo contabilizacdo
diferenciada (vide Nota Técnica n2 041/2016).

A regularidade da liquidacdo da despesa sera atestada e certificada por profissional qualificado da
area contabil, consoante a Instrucdo Normativa CGE n° 01, de 26 de fevereiro de 2010.

32 PASSO: PAGAMENTO

- Programacao de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)

IMPORTANTE: as informacbes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Programacdo de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdo ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da

Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientagbes” /
“Manuais CGE”.

Nos termos do art. 49, paragrafo 12 do Decreto Estadual n° 31.232, de 06 de abril de 2002, é
obrigatdria a autorizacdo formal do ordenador de despesa principal para emissdao de Programacao
de Desembolso — PD.

— No menu do sistema selecione a opgao:
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Execucdo > Execugao Financeira > PD Or¢amentdria

s Clique em  Eyalnserir

— Efetue o preenchimento do campo “Identifica¢do”.
— Na aba “Detalhamento” o usudrio deve informar o nimero da nota de liquidacdo e os dados
bancarios da UG Pagadora e UG Favorecida:

Inserir PD Orcamentaria

Identificacao
* Data Emiss3o & Data de langamento Nimero
* Data de Programag3o E&)
Data de Vencimento @.’)
*UG Liquidante [ 200100 O, @ seFaz
* Tipo de PD | rgamentaria v | OB d= Regularizagdo l - Seleci v l
oeathamero t:n—l-
Tipode Credor (| PF @ P CG UG Q @ Q&
* Nota de Liquidac3o O\ e g

Nota de Empenho  2015NE00003 (G
Natureza 319096 - Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
Fonts 230 - Recursos Proprios
Detathamento de Fonte 000000 - NAO DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio n3o identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio n3o identificado
Contrato 00000000 - Sem contrato

Domicilio Bancario de Destino | - Selecione - v I
* UG Pagadora Q, @ seraz
* Domicilio Bancario de Origem | - Selecione - v

Observacdao: ao informar o nuimero da NL no campo “Nota de Liquidagdo”, no
detalhamento da PD, sdo preenchidos de forma automatica alguns dados, como o Tipo de
Credor e informacdes orcamentdrias, restando ao usudrio especificar os domicilios bancarios (de
destino e de origem).

. ~ w] Alterar ~ . .
— Na aba “Itens” pressione o botdo [Q , escolha a Operagao Patrimonial correspondente,
informe vinculagao de pagamento e valor a ser pago. O Tipo Patrimonial e Sub-item da Despesa
serdo indicados automaticamente conforme os dados do empenho:
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Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial 128 - Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
Sub-item da Despesa 01 - PESS0AL REQUISITADO DE OUTROS ORGAOS - INTER UNIAQ

* Operacdo Patrimonial | 2848 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual ¥ |

*Vinculacdo de Pagamento | 99 - S5em consumo de Limite de Saque ¥ |

®

Valor

Confirmar | Cancelar |

— Preencha os campos “Processo” e “Observagdo” e em seguida pressione o botdo iy Contablizar |
— Apbs a confeccdo da PD ORCAMENTARIA, a mesma deverd ser executada para que seja
efetivado o pagamento. Tal comando ird gerar uma ORDEM BANCARIA - OB.

Execugdao - Execucgdo Financeira - Execug¢ao de PD

— Ordem Bancaria Gerada em condicOes de ser enviada para o banco.

Execugdao - Execucgdo Financeira - OB Or¢amentaria

— Para verificar a contabilizagio da ORDEM BANCARIA - OB, acesse a aba Espelho Contdbil.

UG - CESSIONARIA UG - TESOURO
DEBITO  CREDITO DEBITO  CREDITO
2111X0101_111122001 218924001 111110205
622130301 622130401 111110205 111110206

899120103 899120105

821130101 8211406101 O 52 digito da conta contabil sera
899310101 799310101 preenchido automaticamente de acordo

com o CNPJ informado no “campo”
CREDOR:

3-UNIAO

4 — ESTADOS

5 - MUNICIPIOS
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6. PROCEDIMENTO PARA REGULARIZAGAO DE REGISTRO INDEVIDO DE PESSOAL CEDIDO

COMO VPD

As informacGes da Folha de Pagamento ainda ndo estdo sendo disponibilizadas pela SEPLAG/RJ de
forma segregada quanto as despesas relativas a pessoal cedido, conforme pleiteado por esta
Superintendéncia de Normas Técnicas. Assim sendo, caso a UG, no momento da execucdo
orcamentdria da Folha, ndo tenha as informagdes necessarias para realizar os procedimentos
descritos no item 5 da presente Nota Técnica, faz-se necessario o cumprimento de um
procedimento especial para o pagamento de pessoal cedido com posterior regularizacdo contabil.

6.1 — Pagamento da despesa com pessoal

Os procedimentos iniciais para empenho, liquidacdo e pagamento serdao os mesmos descritos
na Nota Técnica n? 39/2016 — Contabilizagdo da Folha de Pagamento de Pessoal - Ativo.

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho (NE)

ATENCAO: As orientacdes para Emissdo da Nota de Empenho estdo descritas na Nota
Técnica n? 39/2016 - Contabilizacdo da Folha de Pagamento de Pessoal, podendo ser
consultado também o Manual do Empenho da Despesa no Siafe-Rio, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado, na internet ( www.cge.fazenda.rj.gov.br ), link Manuais CGE.

22 PASSO: LIQUIDACAO

- Nota de Liquidacdo (NL)

IMPORTANTE: As informacgdes acerca do preenchimento da Nota de Liquidacdo estdo
descritas na Nota Técnica n2 39/2016 - Contabilizacdo da Folha de Pagamento de Pessoal,
podendo ser consultado também o Manual do Liquidacdo da Despesa no SIAFE-RIO,
disponivel no Portal da Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas
e Orientag¢des” / “Manuais CGE”.
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32 PASSO: PAGAMENTO DE FOLHA DE PESSOAL

- Programacao de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)

Execugao > Execugao Financeira > PD Or¢camentaria

IMPORTANTE: As informacdes acerca do preenchimento da Programacdo de
Desembolso no sistema SIAFE-RIO, assim como sua execucdo, estdo descritas na Nota
Técnica n? 39/2016 - Contabilizacdo da Folha de Pagamento de Pessoal, podendo ser
consultado também o Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal
da Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientagdes” /
“Manuais CGE”.

6.2 — Regularizacao da despesa

12 PASSO: EMISAO DE GUIA DE DEVOLUCAO

A UG, ao obter as informag¢des concernentes a pessoal cedido, emitira uma guia de devolugao,
para anula¢ao do pagamento e da liquidacao.

- Guia de devolucdo (GD)

Para inserir a Guia de Devolugdao, o usudrio do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme
demonstrado a seguir:

— No menu do sistema selecione a opc¢ao:

Execug¢do - Execugdo Financeira - Guia de Devolugdo

— Clique em E'::Insenr

— Na aba “Detalhamento”, informe o nimero da Ordem Bancdria de pagamento de folha de
pessoal que sera necessario anular.

Pagina | 37


http://www.cge.fazenda.gov.br/

CGE-RJ

M/ mn CONTADORIA GERAL

{ GO_VERNO DO . SECRETARIA
NN W EDL N  DE FAZENDA

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Coordenacéo de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE - n° 002/2016 - Pessoal Cedido - Decreto 41.687/09

Detalhamento Itens Observacic E=] Espelho Contabil !i— Histdrico Processo
Ordem Bancéria . CL Q,,(_
UG Liguidante

Nota de Liquidacao

Mota de Empenhao

Valor da OB
* Domicilic Bancario de Retorno
Valor Devolvido 0,00

— Na aba “Itens”, clique no botao [ Devolucdo parcial o antzo digite o valor da parcela referente ao
pagamento de pessoal cedido.

Alterar Item da Guia de Devolucao m

Tipo Patrimonial Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RGPS
Sub-item da Despesa
Operacdo Patrimonial 318 - Pagamento da despesa empenhada e liguidada no Exercicio Atual
Vinculagdo de Pagamento 99 - Sem consumo de Limite de Sagque
* ‘Jalur: [

Confirmar | Cancelar |

Digite o valor que foi pago a titulo de pessoal
cedido

& e
s Efetue o preenchimento das abas “Processo” e em seguida pressione o botdo = “entabiizar |

— Na tela de contabilizacdo de estorno que o sistema exibird, selecione o tipo “Estorno de OB, PD
e NL” e confirme no botdo Sim.

Contabilizar <]

Escolha o tipo de estorno a ser realizado Estorno de OB e PD
(= Estorno de OB, PDe L |
Estorne de OB, PO, ML e ME
Estorno de OB, PO, ML, NE & NR

0] | Cancelar |

— Para verificar o roteiro de contabilizagdao acesse a aba Espelho Contabil.

Observagdo: O roteiro apresentado abaixo como exemplo refere-se a pagamento efetuado
com limite de saque.
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UG1 Tesouro Estadual
Débito Crédito Débito Crédito
45.1.1.2.01.01 1.1.1.1.2.20.01 1.1.1.1.1.02.02 1.1.1.1.1.02.05
8.2.1.1.1.01.01 7.2.1.1.1.01.01 1.1.1.1.1.02.05 2.1.8.9.2.40.01
8.9.9.3.1.01.01 7.9.9.3.1.01.01 2.1.8.9.2.40.01 3.5.1.1.2.01.01
1.1.1.1.2.20.01 2.1.1.1.1.01.01 1.1.1.1.1.02.06 1.1.1.1.1.02.05
2.1.1.1.1.01.01 3.1.1.1.1.01.01 7.9.9.3.1.01.01 8.9.9.3.1.01.01
6.2.2.1.3.03.01 6.2.2.1.3.01.01 8.2.1.1.5.01.01 8.2.1.1.1.01.01
6.2.2.9.2.01.03 6.2.2.9.2.01.01
6.2.2.1.3.04.01 6.2.2.1.3.03.01
8.9.9.1.2.01.03 8.9.9.1.2.01.01
8.9.9.1.2.01.05 8.9.9.1.2.01.03
8.9.9.1.2.01.01 7.9.9.1.2.01.01
7.9.9.3.1.01.01 8.9.9.3.1.01.01
8.2.1.1.4.01.01 8.2.1.1.3.01.01
8.2.1.1.3.01.01 8.2.1.1.2.01.01

22 PASSO: EMISAO DE NOVA NOTA DE LIQUIDACAO

Apds a emissdo da Guia de Devolucdo, devera ser feita uma nova liquidacdo, dessa vez seguindo
os procedimentos corretos, conforme descrito no Item 5 da presente Nota Técnica.

- Nota de Ligquidacao (NL)

IMPORTANTE: As informagdes acerca do preenchimento da Nota de Liquidacdo estdo
descritas nesta Nota Técnica n? 02/2016 — Pessoal cedido Decreto 41.687/09, podendo ser
consultado também o Manual do Liguidacao da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal

da Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientaces” /
“Manuais CGE”.

32 PASSO: CONFIRMACAO CONTABIL DO PAGAMENTO

O registro contabil do pagamento, com a baixa do passivo, sera realizado através de uma OB de
Regularizacao.

— No menu do sistema selecione a opc¢ao:

Execugao > Execucdao Orgamentaria > PD Or¢amentaria
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— Na janela “Identifica¢éo”, selecione o campo OB de Regularizagdo, com a op¢do OB ja
encaminhada ao banco.

Inserir PD Ort;amentérl'a Execucao > Execucdo Financeira > PD Orcamentaria > Inserir PD Orcamentaria
Identificacdo Status do documente  Nae contabilizade
* Data Emissdo | 02/01/2016 E“(I-) Data de lancamento Mimero

* Data de Programacdo | 02/01/2016 E"G
* Data de Vencimento | 02/01/2016 F{B
UG Liquidante 200100 O, @ seFaz

* Tipo de PD| Orgamentaria d | I * 0B de Regularizacdo [+ | 0B ja encaminhada ao banco ¥ |l

— Preencha as demais abas conforme ja descrito no item 5 da presente Nota Técnica e em
seguida pressione o bot&o _ Contsbiizar |

— Ap6s a confeccdo da PD ORCAMENTARIA, a mesma deverd ser executada para que seja
registrada a contabiliza¢ao.

Execu¢dao - Execucgdo Financeira - Execug¢ao de PD

— Tal comando ird gerar a ORDEM BANCARIA — OB.

Execucdo - Execugdo Financeira - OB Or¢amentdria

— Para verificar a contabilizagio da ORDEM BANCARIA - OB, acesse a aba Espelho Contdbil.
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Rio de Janeiro, 12 de abril de 2016.

A consideragio superior.

BRUNO CAMPOS PEREIRA
Coordenador de Atendimento e Orientagao Contabil
ID: 5015469-9 CRC/RJ 117088/0-0

De acordo. Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para apreciagao e
deliberagao.

HUGO FREIRE LOPES MOREIRA
Coordenador de Producdao de Normas e Estudos Contabeis
ID: 5006083-0 CRC/RJ 116057/0-9

De acordo. Encaminhe-se ao Sr. Contador Geral do Estado, em prosseguimento.

THIAGO JUSTINO DE SOUSA
Superintendente de Normas Técnicas Em Exercicio
ID: 50059050-0 CRC/RJ 115672/0-3

De acordo. Publique-se.

FRANCISCO PEREIRA IGLESIAS
Contador Geral do Estado do Rio de Janeiro

Historico de Atualizagoes

Data Versao Descrigao COMUNICA

Inclusdo das equacgdes de inconsisténcias
— LISCONTIR 274 (Pag. 12 - conta contabil
12/04/2016 1.1 7.9.9.1.1.17.03) e 275 (Pag. 15 - conta 21700
contabil 7.9.9.1.1.13.04).
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