GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO
SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS

80 [ 000080 SUBSECRETARIADE
50 '8 0000 CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

n/ i SUBCONT

COORDENADORIA DE PRODUGAO DE NORMAS E ESTUDOS CONTABEIS - COPRON

Rio de Janeiro, 31 de Julho de 2019.

Versao 1.9



” #8088 SUBSECRETARIA DE
SECRETARIA 90 |8 8988 CONTABILIDADE GERAL DO ESTADD

DE FAZENDA YA SUBCONT

8 GOVERNO DO
b Rio de Janeiro

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DE PAGAMENTO DA DESPESA

GOVERNADOR DO ESTADO
WILSON JOSE WITZEL

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIO SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE
LUIZ CLAUDIO RODRIGUES DE CARVALHO GERAL DO ESTADO
STEPHANIE GUIMARAES DA SILVA

SUPERINTENDENTE DE NORMAS TECNICAS
CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES

EQUIPE DA SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS — SUNOT - SUBCONT

CAMILA CRISTINA DOS SANTOS ARAUJO
DANIELLE RANGEL PINHEIRO CARVALHO
DAVID DE BRITO DANTAS
GABRIEL JONATAS FERNANDES POLICARPO
GUILHERME BREDERODE RODRIGUES
JAIME RODRIGUES DA SILVEIRA
LEONARDO FRANCISCO SILVA
MAGALY DE ALMEIDA ALVES DA SILVA
PAULO ROBERTO DIAS CHAN
RENATA ONORATO DO NASCIMENTO
SERGIO PIRES TEIXEIRA MENDES
THAIS ALESSANDRA DAMASCENO CORREA

Pagina | 2



EQ.\ o8 [ 90888 sussecreTARIA DE
GOVERNO DO SECRETARIA 98 '8 8888 CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO
fl Rio de Janeiro Jepy i/ ui SUBCON

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DE PAGAMENTO DA DESPESA

APRESENTACAO

A Secretaria de Fazenda e Planejamento do Estado do Rio
de Janeiro — SEFAZ/RJ, através da Superintendéncia de Normas
Técnicas da Subsecretaria de Contabilidade Geral e por meio da
Coordenacdo de Producdo de Normas e Estudos Contabeis —
COPRON, entendendo que a capacitacdo dos agentes publicos
estaduais depende de referenciais técnicos para auxilia-los,
apresenta o MANUAL DE PAGAMENTO DA DESPESA, que tem —
como objetivo oferecer aos profissionais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e todos
aqueles que militam na area de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, Controle, Administracdo

Financeira e Auditoria, um suporte documental, por meio do qual serdo disponibilizadas
informacdes sobre a execugdo dos processos da Administracdo Publica Estadual no Sistema
Integrado de Administracdo Financeira do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-RIO, contribuindo para

a padronizacdo de praticas e procedimentos contabeis.

Este MANUAL DE PAGAMENTO DA DESPESA n3o esgota o assunto, pois o0 mesmo é, por sua
natureza, extremamente dinamico. Acrescentamos, ainda, que este Manual ndo substitui o
conhecimento da legislagao orgamentdria, contabil e financeira conforme determina a Lei Federal
n.2 4.320, de 17/03/1964; as diretrizes constantes no Cddigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro, aprovado pela Lei Estadual n.2 287, de
04/12/1979, e seus Decretos regulamentadores; Resolugdes; Portarias; Deliberacdes do Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro / TCE-RJ; Estatuto das LicitagGes, Lei Federal N.2 8.666, de
21/06/1993, com as alteracbes promovidas pelas Leis n.2 8.883, de 08/06/1994 e 9.648, de
27/05/1998 e a Lei de Responsabilidade Fiscal — LC/101, de 04/05/2000.

; A Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro — SEFAZ/RJ, através da
m Superintendéncia de Normas Técnicas da Contadoria Geral do Estado e por

meio da Coordenacdo de Producdao de Normas e Estudos Contabeis —

COPRON, esta a disposicao de todos para receber sugestdes, criticas, bem
como, para elucidar duvidas sobre qualguer assunto contido neste
MANUAL, através do envio de COMUNICA a UG 200800 — SUBCONT —
SUNOT.
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1. PAGAMENTO DA DESPESA

A execucdo orcamentdria é a utilizacdo dos créditos consignados no Orcamento ou na Lei
Orgamentdria Anual — LOA.

A execucdo da despesa orcamentaria se da em trés estagios, na forma prevista do artigo 83 da
Lei Estadual n2 287/1979: empenho, liquidagdo e pagamento.

O pagamento refere-se ao terceiro estagio da despesa orcamentaria e sera processada pela
Unidade Gestora Executora no momento da emissdo do documento Ordem Bancaria (OB) e
documentos relativos a retenc¢des de tributos, quando for o caso. O pagamento consiste na
entrega de numerdrio ao credor e sé pode ser efetuado apds a regular liqguidacdo da despesa.

A Lei n? 4.320/1964, em seu art. 64, define a ordem de pagamento como sendo o despacho
exarado por autoridade competente, determinando que a despesa liquidada seja paga.

2. ASPECTOS LEGAIS

A Lei n° 4.320, de 17/03/1964, que estabelece normas gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal, em seus artigos 62, 64 e 65, disciplina as normas para o regular o pagamento
da despesa e o respectivo conceito:

Art. 62. O pagamento da despesa so serd efetuado quando ordenado apds sua
regular liquidagdo.

Art. 64. A ordem de pagamento € o despacho exarado por autoridade competente,
determinando que a despesa seja paga.

Pardgrafo unico. A ordem de pagamento sé poderd ser exarada em documentos
processados pelos servigos de contabilidade

Art. 65. O pagamento da despesa serd efetuado por tesouraria ou pagadoria
regularmente instituidos por estabelecimentos bancdrios credenciados e, em casos
excepcionais, por meio de adiantamento.

O pagamento é ultimo estagio da despesa publica, caracteriza-se pela emissao do cheque ou
ordem bancaria em favor do credor.

Ele consiste na quitacdo do valor devido ao credor, extinguindo dessa forma a obrigacdo.
Antes de sua efetivacdo, faz-se necessaria, pelo Ordenador da Despesa ou servidor com
delegagdao de competéncia de cada Secretaria, das Autarquias e das Fundagdes, despacho
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com a ordenacdo para o pagamento, nos respectivos processos de liquidacdo, através da
elaborac3do da PD ou outro meio de pagamento, sendo que a regra é a PROGRAMACAO DE
DESEMBOLSO "PD”, com base na Resolugdo Conjunta SEFAZ/SEPLAG n? 28 de 03 de marco de
2008, regulamentada pela Portaria da CGE n2 132 de maio de 2008.

Faz-se necessario observar o disposto na Resolu¢do Conjunta SEFAZ/CASA CIVIL n? 130 de 29
de dezembro de 2011, que estabelece os procedimentos para os pagamentos de bens e
servicos de qualquer natureza prestados ao Estado do Rio de Janeiro, a partir de 12 de

janeiro de 2012. Portanto, recomendamos aos responsdveis pelos pagamentos, para que
observem atentamente a leitura da citada norma, com o propdsito de orientar corretamente
os Fornecedores e Credores Pessoas Fisicas ou Juridicas, em relacdo a abertura de conta no
Banco Oficial do Estado do Rio do Janeiro.

A Lei n° 287, de 04/12/1979, que normatiza o codigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro, em sua sec¢do lll define o Pagamento,
conforme observado nos artigos 93 94 e 95:

Secdo Il

Do Pagamento

Art. 93 — A ordem de pagamento é o despacho exarado por autoridade competente,
determinando que a despesa, devidamente liquidada, seja paga.

Art. 94 — Para efetivagdo da ordem de pagamento, o 6rgdo competente examinara:
| —se consta:

a) por extenso, o nome do credor e a importdncia a pagar; no caso de ordens
coletivas, o nome e o numero de credores, bem assim as quantias parciais e o total
de pagamento;

b) a classificag¢do da despesa;

Il - se a despesa foi reqularmente liquidada.

Art. 95 — Os pagamentos serdo feitos pelo Estado, em cheques nominativos, ordens
de pagamento, crédito em conta ou, em casos especiais, em titulos da Divida
Publica Estadual, a vista de ordem de pagamento.

O Decreto Estadual n® 31.232, de 06/04/2002, em seu artigo 42, normatiza a execuc¢do dos
pagamentos com a emissao da Programacdo de Desembolso — PD:

Art. 42 - Todos os pagamentos, independentemente da fonte de recurso a que
estejam vinculados, serdo executados através do sistema SIAFEM/RJ (atual SIAFE-
RIO), sob pena de apuragdo de responsabilidades.

§ 12 - F obrigatéria a autorizacdo formal do ordenador de despesa principal para
emissdo de programagdes de desembolsos.

§ 22 - A regra instituida no pardgrafo anterior aplica-se a execugdo de
programagées de desembolso emitidas e pendentes de pagamento.

A 72 Edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, em sua Parte | —
PCO, conceitua:
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3.6.1. Dedugdes da Receita Orcamentdria

O critério geral utilizado para registro da receita orcamentdria é o do ingresso de

disponibilidades.

No dmbito da administragéo publica, a dedugdo de receita or¢amentdria é

utilizada nas seguintes situagdes, entre outras:

1. Recursos que o ente tenha a competéncia de arrecadar, mas que
pertencem a outro ente, de acordo com a lei vigente (se ndo houver a

previsdo como despesa); e

2. Restituigdo de tributos recebidos a maior ou indevidamente.

Se a receita arrecadada possuir parcelas destinadas a outros entes (repartigcdo

tributdria), a transferéncia poderd ser registrada como dedugdo de receita ou como
despesa or¢camentdria, de acordo com a legislagdo em vigor.

Se houver parcelas a serem restituidas, em regra, esses fatos ndo devem ser
tratados como despesa orcamentdria, mas como dedugdo de receita orcamentdria,
pois correspondem a recursos arrecadados que ndo pertencem a entidade publica e
ndo sdo aplicdveis em programas e a¢des governamentais sob a responsabilidade
do ente arrecadador, ndo necessitando, portanto, de autorizacdo or¢amentdria

para a sua execugdo.

A contabilidade utiliza conta redutora de receita orcamentdria para evidenciar o
fluxo de recursos da receita orcamentdria bruta até a liquida, em fungdo de suas

operagdes econémicas e sociais.

3.6.4. Transferéncias de Recursos Intergovernamentais

As Transferéncias Intergovernamentais compreendem a entrega de recursos,
correntes ou de capital, de um ente (chamado “transferidor”) a outro (chamado
“beneficiario”, ou “recebedor”). Podem ser voluntdrias, nesse caso destinadas a
cooperagdo, auxilio ou assisténcia, ou decorrentes de determinagdo constitucional

ou legal.

Ainda sobre o conceito de transferéncia intergovernamental, é importante
destacar que, como seu proprio nome indica, essas transferéncias ocorrem entre
esferas distintas de governo, ndo guardando rela¢do, portanto, com as operagoes

intraorcamentdrias ocorridas no dGmbito do orcamento de cada ente.

3. TIPOS DE PROGRAMAGAO DE DESEMBOLSO (PD)

Alertamos que somente apds a certificacdo da regularidade da

formalmente pelo ordenador de despesa ou autoridade delegada.

liquidagdo, o processo de pagamento ficardé em condigoes de
prosseguimento para fins de emissdo da Programagédo de Desembolso -

PD e consequente pagamento da despesa, que deverdo ser autorizados
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[

Execuc¢ao > Execugao Financeira >

r-'
k= SIAFE-Rio

Bloqueia Judicial Execucao Financeira
Codigo de Barras A execugdo financeira representa a utilizagdo de recursos financairos,
Consultar CADIN

Guia de Devolug3o

Guia de Recolhimento

Lista de Favorecido para OB

OB Orgamentaria

OB de Deducdo

OB de Retengao

OB de Transferéncia

OB Extra-orgamentaria

PD Orgamentaria

PD de Retengio

PD de Transferancia

PD Extra-orgamentaria

Registro de Envio

Relacdo de Envio

A Emissdo da Programacao de Desembolso - PD dependerd do tipo de execugdo orcamentaria

e financeira relacionada ao pagamento a ser processado diretamente no SIAFE-RIO. Para

tanto, o usuario devera escolher um tipo dentre os quatros existentes:

>

PD Orcamentaria = Relacionada com os pagamentos de despesas que visam a execuc¢ao
orcamentadria, que na maioria dos casos sdo com aquisicdes de bens ou com prestadores
de servicos.

PD de Reteng¢ao = Relacionada normalmente com as retengdes de consignac¢des geradas
na Liquidacdo da despesa orcamentaria. Exemplos: INSS, ISS, IRRF, etc.

PD Transferéncia = Relacionada com os repasses financeiros Inter/Intraorcamentarios e
transferéncias entre contas na mesma UG.

PD Extraorgamentdria = Relacionada com desembolso extraorgamentdrio do tipo
Depdsitos de Diversas Origens — DDO bem como as relacionadas a restituicdo de indébitos
fiscais, concernentes nos casos de restituicdo de tributos recebidos a maior ou
indevidamente recebidos.

Além desses quatro tipos de PD’s, vale destacar a OB de Deducdo:

>

OB de Deducdo = Visa atender o repasse de recursos arrecadados de impostos, FUNDEB e
Royalties pertencentes aos Municipios como cota-parte por disposicdo constitucional ou
legal.

Obs.: A execugao da Ordem Bancaria de Dedugao ficara restrita ao Tesouro Estadual.
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4. VINCULAGAO DE PAGAMENTO

Os 6rgaos integrantes da Administracdo Direta e Indireta do Estado do Rio de Janeiro realizam o
pagamento de suas despesas, Orcamentarias e Extra-orgamentdrias, através de contas bancdrias
préprias, de convénio ou pela Conta Unica do Tesouro Estadual (CUTE).

Os recursos que ingressarem ou sairem da CUTE serdao controlados através de vinculagdo de
pagamento, que é uma codifica¢do criada para evidenciar se o recurso serd utilizado a qualquer
momento pelo drgdo ou se dependera de prévia liberacao pelo Tesouro Estadual.

Esta vinculacdo estard presente na conta corrente das contas contdbeis: 111122001 “LIMITE DE
SAQUE COM VINCULACAO DE PAGAMENTO” e 111122006 “LIMITE DE SAQUE SUJEITO A
LIBERACAO” que sdo direitos que os 6rgdos possuem perante o Tesouro Estadual, ou seja,
representam a disponibilidade financeira da Unidade Gestora Arrecadadora (UGA) existente na
CUTE (conta sobre gestao do Tesouro Estadual) para pagamentos de despesa.

A liberagdao do Limite de Saque com vinculagdo de pagamento ocorrera de forma automatica
guando for utilizada a Vinculacdo de Pagamento “0” ou de forma manual através da emissdao de
uma Nota Patrimonial pelo Tesouro Estadual produzindo saldo em 1.1.1.1.2.20.01- LIMITE DE
SAQUE COM VINCULACAO DE PAGAMENTO na Unidade Gestora.

A “Vinculagdo de Pagamento”, posteriormente, serd utilizada na execu¢dao da Programacdo de
Desembolso, devendo o usuario do SIAFE-RIO escolher para cada tipo de pagamento Vinculacdo
de Pagamento apropriada, seja recurso da fonte Tesouro ou da fonte prépria do 6rgao.

Para consultar as Vincula¢g6es de Pagamentos existentes, o usuario do SIAFE—Rio devera seguir os
seguintes passos:

No menu do sistema, selecione a opcdo:

Apoio -> Execug¢do -> Vinculagdo de Pagamento

[V -

~| Contexido

Codigeah. | Nome |Expressgo
0 Liberagdo automatica de Limits d= Sague 0=0
1 Pessoal [GRUPO DE DESPESAL[CODIGO] = 1
15 CO\IS:GN_&(_}Z’jES 5 A FOLHA DE PAGAMENTO 0=0
34 Renda Melhor Jovem 0=0
50 Contrapartida de Convénios ATRIMONIAL]L[CODIGO] pertence (4390, 4062)
51 Transferéncias do FES [CPE! PATRIMONIAL]L[CODIGO] pertence (4390, 4062)
91 DDO [FONTE].[CODIGO]=81
52 Restos a Pagar 0=0
56 DE"."C'LU-;E.G DE DESPESA GRE
58 Diversas
%% Zem consumo de Limite de Sagqus
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4.1 Tipo de Vincula¢ao de Pagamento
4.1.1 Vinculagao de Pagamento “99” — Sem consumo de Limite de Saque

A Vinculacdo de Pagamento “99” — Sem Consumo de Limite de Saque ocorre nas Programacdes de
Desembolso que nao utilizam a sistemadtica de Limite de Saque, ou seja, ocorrem nos pagamentos
feitos pelas Unidades Gestoras que sao autorizadas a utilizar os recursos depositados em contas
bancdrias préprias (tipo “D”: fonte prdpria; tipo “V”: fonte convénio; etc.) sem transitar pela CUTE.

Na emissdao da PD o usudrio do SIAFE-RIO deverd preencher o campo “ldentificagdo” e as abas
“Detalhamento” e “Itens” com todos os dados inerentes a execucdo da despesa;

Na aba “Detalhamento”, informar no campo “UG pagadora” a UG responsavel pelo pagamento,
podendo ser a propria “UG Liquidante” ou uma “Outra UG” em caso de pagamento
descentralizado. O “domicilio bancario de origem” (pagador) devera ser DIFERENTE da Conta
Unica do Tesouro Estadual - “237.6898.00000000027 - CUTE”.

Na aba “Itens” devera preencher Vinculacdo de Pagamento “99” — Sem consumo de Limite de
Saque.

> Aba Identificagdo e Detalhamento

UG Pagadora = UG Liquidante

Visualizar PD Orcamentaria

Identificacio Domban pagador = Diferente de
* Data Emiss30 05/08/2019 Data de lancamento 05/08/2019 14:39:52  Nimerg, CUTE
Data de Programacdo 05/08/2019

Data de Wencimento 05/08/2019

* UG Liquidante 243200 N4

*Tipo de PD  Orcamentsria OB de Regularizacdo [ - selecione -
Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio ESE Esp
Tipo de Credor P1 18233156000188 RIO DE JANEIRO SERVICO E COMERCIO LTDA-
* Nota de Liguidagdo 2015NL01171 [C]
Nota de Empenhe  2015NE00031 @

Natureza 7 - Locacdo de Mo de Obra

Id. uso 0 - M3o destinado & contrapartida

Fonte 218 - Transferéncias Intracrgamentarias
Detalhamento de Fonk 0 - Sem detalhamento

Convénio ndo identificado

Convénio ndo identificado
78 - RIO DE JANEIRO SERVICOS E COMERCIO LTDA-ME

T

37 - 6898 - 0000001392 - DETRAN - FONTE 019003623 {Conta :}I

Pagina | 10



"6.". 90 ( 98888 suBsECRETARIA DE
COvERNO 00 SECRETARIA H ONTABILIDABE CERAL DO ESTADO
LOd Rio de Janeiro BTN " ' SUBCON

W
— [ 1} (L11])

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DE PAGAMENTO DA DESPESA

> Na Aba Item ocorre o preenchimento da vinculagao 99:

Visualizar Item da PD Orcamentaria

Tipo Pabrimonial
Sub-itern da Despesa
Operacic Patrimaonial

Vinculacgo de Pagamento | 99 - Sem consumo de Limite de Saque I

Valor

Confirmar | Cancelar

4.1.2 Vinculagao de Pagamento “0” - Liberagao automatica de Limite de Saque

A Vinculagcdo de Pagamento “0” - Liberacdo automatica de Limite de Saque ocorre em
ProgramacOes de Desembolso que utilizam a sistematica de Limite de Saque, na execugao da PD,
com fontes de recursos do Tesouro Estadual, que ndo possui liberacdo de Limite de Saque prévio.

No momento da execu¢do da PD, pelo Tesouro Estadual, ocorre o registro contabil na conta
111122001 - Limite de Saque com Vinculacdo de Pagamento de forma automatica pelo SIAFE-RIO.

Quando o pagamento for efetuado através da CUTE (237.6898.00000000027), Fonte e UG
Pagadora for 999900 — Tesouro Estadual, deverd ser utilizada a vinculagdo de pagamento “O -
Liberagao automatica de Limite de Saque”.

Na emissdo da Programacdo de Desembolso (PD), o usudrio do SIAFE-RIO devera preencher o
campo “ldentificacao” e as abas “Detalhamento” e “ltens” com todos os dados inerentes a
execucdo da despesa.

Na aba “Detalhamento”, devera informar no campo “UG pagadora” a UG do Tesouro Estadual
999900, bem como o “domicilio bancario de origem” (pagador) CUTE.

Na aba “Itens”, o sistema habilitard de forma automatica a Vinculacdo de Pagamento “0” -
Liberagdao automatica de Limite de Saque.
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> ificaca :
Aba Identificagdao e Detalhamento UG Pagadora = UG Tesouro

Domban Pagador = CUTE

Identificacdo

* Data Emiss3o  02/08/2019  Data de lancaments  02/08/2019 10:33:45  Ndmero
Data de Programacdo
Data de Vencimento 02/08/2019
* UG Liguidante 070100 SEINFRA
* Tipo de PO Orgamentaria OB de Regularizacio OB ja encaminhada ac banco

Detalhamento Ttens Pagamentos Processo Observacdo §58 Espelho Contab

Tipo de Credor UG 180100 SECRETARIA DE ESTADC DE EDUCACAC-180100
* Nota de Liquidacio 2019NL00170  [C)

Nota de Empenho  2015NE0OOLZT
MNatureza 3191596 - Ressarcimento de Despesas de Pessozl Requisitado
Id. uso 0 - N&o destinado & contrapartida
Fonte 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte - Sem detalhamento
Convénio de Receita - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa ‘Convénio ndo identificado
Contratc 00000000 - SEM CONTRATO

* Domidlio Bancario de Ori;ETl 237 - 6858 - 0000000027 - ER] TESOURD E-S_#.DC' CONTA UNICA {Conta Unica '

> Na Aba Item ocorre o preenchimento da vinculagdo 0:

Visualizar Item da PD Orgamentaria

Tipe Patrimonial
Sub-itern da Despesa
Operacac Patrimonial

Vinculagdo de Pagamental O - Liberacio automatica de Limite de Sague I
Walor

Confirmar | Cancelar

4.1.3 Vinculagao de Pagamento “98” - Diversas

A Vinculacdo de Pagamento “98” - Diversas ocorre em Programacdes de Desembolso que utilizam
a sistematica de Limite de Saque, ou seja, Unidades Gestoras que possuem recursos depositados
junto a CUTE.

Para que a Unidade Gestora efetue o pagamento de suas despesas com Vinculacdo de Pagamento
“98”, anteriormente o Tesouro Estadual — UG 999900 deverda emitir uma Nota Patrimonial
liberando o Limite de Saque em conta contdbil 111122001 - Limite de Saque com Vinculacdo de
Pagamento.

Quando o pagamento for efetuado através da CUTE e a UG Pagadora for a prépria UG Liquidante,
devera ser utilizada a vinculacdo de pagamento “98”.
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Na emissdo da Programacdo de Desembolso (PD), o usudrio do SIAFE-RIO devera preencher o
campo “ldentificagdao” e as abas “Detalhamento” e “ltens” com todos os dados inerentes a
execugdo da despesa;

Na “Aba Detalhamento”, devera informar “UG pagadora” igual a “UG Liquidante”, bem como o
“domicilio bancario de origem” (pagador) conta “CUTE”.

Na aba “Itens” devera preencher Vinculagao de Pagamento “98” — Diversas.

> Aba Identificagao e Detalhamento:

UG Pagadora = UG Liquidante

Domban pagador = CUTE

Visualizar PD Orcamentaria

Identificacdo

Data Emiss30  05/08/2019 Data de lancamento Nimerc 201SPDO6443P
Data de Programacde 05/08/2019
Data de Vencimento 05/08/2019

* UG Liquidants 263100 DE_R-“-N-R_'I—

* Tipo de PD  Orgamentaria 0B de Regularizacio [] - Selecione -

Detalhamento

Tipo de Credor PJ 33245046000285  Energisa Nova Friburgo-distrib.de Energia 5a-33249046000289
* Nota de Liquidacgdo 2015NL02439 @
Nota de Empenho  201SNE00310
Natureza 335035 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Id. uso 0 - N3o destinado a contrapartida
Fomte 232 - Taxas pelo Exercicio do Poder de Policia e por Servigos Publicos

02 - TAXA DE SERVICO

Detalhamento de Fonte

Convénio de Receita - Convénio ndo identificado
- Convénio ndo identificado

0 - SEM CONTRATC

Convénio de Despesa
Contrato

* UG Pagadora

* Domicilio Bancario de Origemf{ 237 - 6858 - 0000000027 - ER] TESOURO ESTADO CONTA UNICA (Conta Unica I

> Na Aba Item ocorre o preenchimento da vinculagao 98:

Visualizar Item da PD Orcamentaria

Tipe Patrimonial
Sub-item da Despesa

Operacio Patrinnoniz
Vinculagio de Pagament

Valor

Confirmar Cancelar

4.1.4 Vinculagdo de Pagamento “91” - DDO

A Vinculacdo de Pagamento “91” - DDO ocorre em pagamentos referente a devolucao de recursos
extraorcamentarios (dispéndio extraorcamentario), que foram anteriormente registrados, através
de Guia de Recolhimento (GRE), em fonte 081 - Recursos Ndo Orcamentarios - Depdsitos de
Diversas Origens.
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Para realizar a devolucdo de recursos extraorcamentdrios o usuario do SIAFE-RIO deverd emitir
uma Programag¢do de Desembolso Extraorgamentdria, que utilizara a sistematica de Limite de
Saque, quando o recurso de fonte 81 estiver depositado junto a CUTE.

Na emissdo da Programacdo de Desembolso (PD), o usudrio do SIAFE-RIO devera preencher o
campo “ldentificagdao” e as abas “Detalhamento” e “ltens” com todos os dados inerentes a
devolucdo do recurso extraorcamentario.

Na aba “Detalhamento” devera informar a “UG pagadora” e a “UG responsdvel pelo pagamento”
(ambas serdo iguais a “UG emitente” do documento), bem como o “domicilio bancario de
origem” (pagador) devera ser a conta “CUTE” 237.6898.00000000027.

Na aba “Itens” devera preencher Vincula¢dao de Pagamento “91” - DDO.

> Aba Identificagao e Detalhamento:

UG Pagadora = UG para o qual foi

Visualizar PD Extra-orcamentaria registrado o DDO

Identificacdo

* Data
Data de Progr C
Data de Venciment:

= UG Emitentd 263100 DETRAN-R]
OB de Regularizacs LE—_!!!!!UH!—

Detalhamento

8/2019  Datz de lancamento  05/08/2019 14:57:54 Numero 201

Domban pagador = CUTE

263100 DETRAN-RJ
263100 DETRAN-RJ

237 - 6858 - O

* UG Responsavel pelo Pagamentd)
UG Pagadorg
* Domidlic Bancaric de Origer

0027 - ER] TESOURC ESTADO CONTA UNICA (Conta Unica
- ——
Fonte 081 - Recursos N3o Orcamentarnios - Depositos de Diversas Origens

Sem Detalhamento

Tipo de Detalhamento de

Detalhamento de Fonte 000K Sem detalhamento

or P1 12201034000123 Dep.de Estr. De Rod.de Estde Alagoas Derfal Dep.de Estr, De Rt
o 237 - 6898 - CODBARRAS - CODBARRAS

2019

373,84

* Domicilic Bancari

> Na Aba Item ocorre o preenchimento da vinculagdo 91:

Alterar Item

Tipo Patrimeonial

Itern Patrimanial
Dperacao Patrimonial
Vinculagie de Pagamentd 91 - DDO

Anc

Valar

Confirmar | Canczlar |

ATENCAO: Caso o recurso da fonte 81 n3o esteja depositado na CUTE, ou seja, esteja em
conta bancaria do tipo “D” da prépria UG ou de outra UG, deverdo ser utilizados os
procedimentos do item 4.1 (Vinculagdao de Pagamento “99”).
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4.1.5 Vinculagao de Pagamento “92” — Restos a Pagar

A vinculacdo de pagamento “92” — Restos a Pagar deverd ser utilizada, exclusivamente, para
pagamentos de Restos a Pagar (RPP e RPNP), do Grupo de Despesa 3.3. XX.XX.XX e 4.4.XX.XX.XX,
com recursos de fonte do Tesouro Estadual.

Antes da Emissdo e Execug¢do da Programacdao de Desembolso (PD) pela Unidade Gestora
Liquidante, o Tesouro Estadual ird realizar a Liberagdao de Limite de Saque com Vinculagao de
Pagamento 92, através da emissao de uma Nota Patrimonial.

As orientagOes a seguir trazem a descri¢gao dos procedimentos para a emissao da Programacado de
Desembolso para pagamento de despesa de RPP e RPNP utilizando a vinculagao de pagamento 92
— Restos a Pagar, com fonte do Tesouro Estadual, bem como ilustracdo da Nota Patrimonial
emitida pelo Tesouro Estadual.

4.1.5.1 Emissao de Nota Patrimonial pelo Tesouro Estadual

-> Na janela “Identifica¢do” preencher a Unidade Gestora 999900 e UG2 com a UG beneficidria do
limite de saque.

Inserir Nota Patrimonial
Identificagdo
* Diata Emiss3o 29/07(2019 E%J Datz de lancamento MNirmero
= Unidade Gestora 593900 O, @ TESOURO ESTADUAL
vsz2[oror0 | C, @ semFra

Estorno

Ttens Procasso Observacio [ Espelho Contabil lh Histdrico

— Na aba “Itens” selecione o Tipo Patrimonial “Liberagao de Limite de Saque”, o Iltem Patrimonial
“Liberagao de Limite de Saque” e a Operacao Patrimonial “Liberar Limite de Saque”. O Domicilio
Bancario UG sera “237-6898-0000000027” e a fonte do Tesouro Estadual.

- A Unidade Gestora 2 devem receber o cédigo da UG beneficiaria do Limite de Saque. No campo
“Vinculagao de Pagamento” escolher 92 — Restos a Pagar.

Inserir Item da Nota Patrimonial
* Tipa Patrimonizl | LiberacSo de Limite de Saque v |
* Ttam Patrimaonial | 5592 - Liberacio de Limite de Saque ¥ |
* Operacio Patrimoni a|| 4062 - Liberar Limits de Sague A |
* Domicilio bancirio UG [ 237 - 6898 - 0000000027 (Conta Unica) v |
* Fonte [ 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos A
* Tipo de Detalhamenta de Fonte [ 0 - Sem Detalhaments v]
Unidade gestora 2 070100 - SECRETARIA DE ESTADC DE INFRAESTRUTURA E OBRAS
* Vinculacio de Pagamento | - Seledione - v|
Detalhamento de Fonte | - Selecione -
*\alor| 1 ” Pessoa .
15 - CONSIGNACOES 5/ A FOLHA DE PAGAMENTC
34 - Renda Melhar Jovem Confirmar | Camcelar
S0 - Contrapartida de Convénios

51 - Transferéncias do FES
‘92 - Restos a Pagar
96 - DE'f'DLLC..C' DE DESPESA GRE
| 98 - Diversas | 92 - Restos a Pagar |
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Transferéncia
do Limite de
-> Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil. Saque com
Vinculagao de
UG 999900 UG Pagamento
DEBITO CREDITO DEBITO .
351120101 218924001 111122001
111110205 111110202 721110101 821110101
821110101 821150101 799111702 899111702
899310101 799310101

4.1.5.2 Emissao de Programag¢ao de Desembolso “Com Limite de Saque” - Vinculagdo de
Pagamento “92”

Apds a Liberacdo do Limite de Saque com vinculacdo de pagamento 92 — Restos a Pagar pelo
Tesouro Estadual, o usuario devera seguir os procedimentos abaixo:

- Na janela “Identificagdao” o usuario do SIAFE-RIO ird preencher a “UG Liquidante” e selecionar
RPP ou RPNP no campo “Tipo de PD”;

nserir PD Orcamentaria

Identificacdo
* Data Emissdo | 29072019 & Data de lancamento Mimero
* Data de Programacao | 29/07/2019 E’B
* Data de Vendmento | 29/07,/2019 EEB

CIRICD &

* UG Liguidante adaada O !
* Tipo de PDJ RPP |v

- Selecic

OB de Regularizagdo

Qrcamentaria = z
Detalh it . b Espelho Conta
aiamanto RPMNP Liguidados no Exarcicic =S E e
RPHP Liquidadas em Exercicios Antariores
Tipa de : oi7a QO @& [repTursmoE
* Bk A 1

- Na aba “Detalhamento”, deverda informar “UG pagadora” igual a “UG Liquidante”, bem como
o “domicilio bancario de origem” (pagador) com conta “CUTE”.

Detalhamenta Itens Ohservacio [ Espelho Contahil k\' Histdrico

G e

Pagamentos Processo

PF @ P () CB 017a o_&

UG | 06935770000174

Qe @

Tipo de Credor P&F Turisma Eireli - Epg-

* Mota de LiquidagSo | 2018NL01087

UG Pagadora = UG Liquidante

Nota de Empenho
Natureza

Id, usa

Fonke

Detalhamento de Fonke
Convénio de Recsita
Convénio de Despess
Contrato

2018NE00012 [
332039 - Outros Servigos de Terceirss - Pessoa Juridica
0 - M3o destinado & contrapartida

100 - Ordindrios Provenientes de Impostos
000000 - Sem detalhamento

000000 - CenvEnio néo identificado

000000 - CenvEnio néo identificado

16000415 - SERVICO DE AGENCIA DE VIAGENS

Domban pagador = CUTE

* Domicilio Bancario de Orige |23? - 6898 - 0000000027 - ER] TESOURD ESTADC CONTA UNICA (Conta Unica)

Domidlic Bancario de Desti
Competéncia
Valor Total da PD

orowo0 O, @ SEINFRA

2 - Banco Bradesco S.a.

0720

0,00
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-> Na aba “Itens” devera escolher a Vinculagdo de Pagamento “92” — Restos a Pagar.

Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial 43 - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 02 - FORNECIMENTO DE PASSAGENS E DESPESA COM LOCOMOCAD
* Operacdo Patrimenial [ 3723 - Pagamento de RP Processados Consuminde Limite de Sague ¥

* Vinculagdo de Pagamento | 92 - Restos a Pagar b
- Seleciona -

98 - Diversas

15 - CONSIGNACOES 5/ A FOLHA DE PAGAMENTD | Confirmar | Cancelar |
34 - Renda Melhar Jovem

96 - DE'..-'DLUQEC- DE DESPESA GRE
92 - Restos a Pagar

* Walor

-> Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG UG 999900
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
PASSIVO 111122001 218924001 111110205
632111001 632210101 721110101 821110101
821130101 821140101 799111702 899111702
899310101 799310101
822110303 822110403 Baixa do
899120103 899120105 Limite de

Saque com

Vinculagdo de
Pagamento
92

- A propria UG Liquidante deverd executar a PD.

ATENCAO: Toda a Programacdo de Desembolso que utilizar a Vinculagdo de
Pagamento “92” terd como UG pagadora a propria UG liquidante.

As instru¢des quanto a execug¢ao da Programag¢ao de Desembolso podera ser

observada no item 5.4 deste Manual de Pagamento. Y,
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5. EMISSAO E EXECUCAO DA PD ORCAMENTARIA

5.1 — Confec¢dao de uma Programacgao de Desembolso Or¢camentaria - PD

—
e SIAFE Rio

Execucdo j i Administracao Relatorios

e rancei>

Execucdo > Execugao Financeira > PD Or¢amentdria

|- -

Para realizar o pagamento de um servico prestado ou de um bem adquirido, devera ser
efetuada primeiramente a emissdo da Programacdo de Desembolso — PD do tipo
orcamentdria, devendo ser observado o que dispde o artigo 49, paragrafo 12, do Decreto
Estadual n® 31.232 de 06 de abril de 2002, segundo o qual é obrigatdria a autorizacao formal
do ordenador de despesa principal para a emissdo da PD. A PD Orcamentaria, documento
apropriado para esses casos, podera ser acessada no SIAFE-RIO através do caminho acima
citado.

5.1.1 — Para confeccdo uma Programacao de Desembolso Or¢amentaria no SIAFE-RIO, o
usuario devera seguir os seguintes passos: selecionar no menu a op¢ao PD Or¢amentaria e

clicar no bot3o Inserir. M

Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Acorpanhaments de Exacuc3o de PD PD Orcamentaria
Codigo de Barras [ >i B' Filtro
Conciliagdio Bancaria . —
4w = Conteiido Mastranda somiente os 1000 primeiras registras, Remaver limite
Conciliagdio de OB
Consultar CADIN Niimera |UG Emitents US Pagadora Data Emiss3o |Sta‘l'us Crador E:’EEI&’ |Da1a da Progr.
Envio de OB MNZo ha dados para esta consulta,
Execugdo de PO
Geragio de RE

Guia de Devolugio

Guia de Recolhimento

Lista de Favorecido para OB
Nota de Aplicag3o e Resgate
OB Orgamentaria

OB de Dedugso

OB de Retang 3o

OB da Transferéncia

OB Extra-orgamentaria

PD Orcamentaria h
PO de Retengao
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5.1.2 - Preenchimento da Identificacao

(-

Execugao > Execugao Financeira > PD Or¢gamentaria > Inserir PD Orcamentdria

>

Na identificagdo da Programacdo de Desembolso Or¢camentaria - PD Or¢gamentdria, alguns
campos serdao preenchidos automaticamente pelo sistema. Caso necessario, poderdao ser
alterados os campos: Data de Emissdo, Data de Programacdo, Data de Vencimento e
Unidade Liquidante. Para tanto, o usudrio poderd digitar no formato indicado ou selecionar

utilizando com auxilio da funcdo Lupa. = O

Definicoes:

v
v
v

Data de Emissdo: é aquela na qual ocorrera o efetivo registro contabil;

Data de Programacao: é aquela na qual a obrigacdo devera ser paga;

Data de Vencimento: é aquela definida contratualmente no processo de pagamento da
obrigacdo ou o prazo legal de pagamento ndo superior a trinta dias, contado a partir da
data final do periodo de adimplemento de cada parcela, definido no art. 40, Lei n.2
8.666/93;

UG Liquidante: é a unidade gestora que esta de fato quitando a obrigacao contraida;

Tipo de PD: selecione uma das opgdes: Orcamentaria, RPNP Liquidados no Exercicio, RPNP
Liquidados em Exercicios Anteriores e RPP, para o nosso exemplo sera “Orgamentaria” ja que
o pagamento refere-se a uma despesa prevista na execugdao do Orgamento vigente.

OB de Regularizagao: Devera ser marcado somente nos casos de regularizagao contabil,
isto é, ndo havera a efetiva saida de numerario do domicilio bancario da UG pagadora.
Exemplos: registro de pagamento por oficio, pagamentos efetuados por cheque e
pagamentos de precatorios.

Inserir PD DI’QEII'IIEI'ItE'II'iEI Execugdo = Execugdo Financeira = PD Orgamentsria = Inseri

Identificacdo Status do documento

* Data EmissSo | 08/11/2018 % de langamento Nimero

* Data de Programacdo | 08/11/2018

* Data de Vencimento| 0B/11/2018 Selecione a opgao:
* UG Liquidante | 180100 G\ SEEDLIC Orgamenta’ria
* Tipo de PD | Orgamentaria decions - r
i . - = e S T
Detalhamento RENP Liqus no Exercicia Obsarvagdo [T7] Espelho Contabil kg Historico
RPMP Liquidados em Exercicios Anteriores
Tipo de C|RPP Q&

O campo “OB de ReqularizacGo” s6 deverd ser selecionado
quando o arquivo da PD (que apds executado ird gerar uma
OB) ndo for enviado a instituicdo bancdria para
processamento. Trata-se de mera regularizagdo contabil, nos

casos em que os pagamentos forem efetuados por oficio ou
modalidades similares.
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5.1.2.1 - Numero do Oficio: Este campo devera ser preenchido com o nimero do documento
gue respalde o pagamento realizado por oficio. O SIAFE-RIO ird habilitar o campo para os
casos selecionados com a opg¢do de “Paga por Oficio”.

Inserir PD Orcamentaria L. , .. scho > B
© O n2 do oficio sera solicitado apenas

Identificacdo ) N

guando for selecionada a opgao

* Data Emissio [05/12/2015 (%)  Data de lancamento

* Data de Programacido | 05/12/2015 E"GJ

* Data de Vencimento | 05/12/2015 Eﬂ(}) —
* UG Liquidante [180100 C, @ seeDuc

* Tipo de PD | Orgamentaria * 0B de Regularizacio [+ | Paga por oficio r

- Selecione -

* Numero do Oficio | Oficio n® D001/AAAA . )
’ 0B ja encaminhada ac banco
Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio ] Espelhe
Regularizaches contabeis diversas |
= Be o oo _ oo _ a3 [

ATENCAO: A orientacdo para utilizacdo da opgdo “OB de regularizagdo = Regularizagbes
Contabeis Diversas” estd normatizada pela Nota Técnica SUNOT/CGE n2 004/2017 —
Regularizacdes Contdbeis por GD. Esta opgdo objetiva regularizar pagamentos através da

conta contabil 1.1.3.8.1.02.19 — Regulariza¢cdes Contdbeis, oriunda da Guia de Devolucao,
apenas de PD/OB Orcamentaria.

Quanto a opgdo “OB de regularizagdo=Paga por Oficio”, esta sera utilizada para regularizar o
pagamento efetuado pelo tesouro através da conta contabil 1.1.3.8.1.02.18 — Pagamentos a
Regularizar. Ressalta-se que a opgdo estd normatizada pela Nota Técnica SUNOT/CGE n2
035/2016 — Pagamentos a Regularizar.

As Notas Técnicas citadas estdo disponiveis no Portal da Subsecretaria Geral de

Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.qov.br), link “Normas e
Orientacées /Notas Técnicas/ Vigentes/ 2016 ou 2017” .

h > 4

5.1.3 - Preenchimento da Aba de Detalhamento

Detalhamentg

5.1.3.1 - Tipo de Credor: Este campo nao precisa ser preenchido, pois, ao informar o nimero
da Nota de Liguidacdo, os dados necessarios ja serdo automaticamente carregados.

5.1.3.2 - Nota de Liquidagdo: Informar o nimero da Nota de Liquidacdo (NL) para a qual
deverd ser gerada a PD. Ao clicar na funcdo Lupa, serdo apresentadas as NL's que possuem
saldo disponivel para pagamento na UG.
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—
= SIAFE Rio
Planejamento =t Projetos Apoio Administragio Relabdrios Vel 150100 - SEEDUC

T coscuo rnancers
Acompanhamento de ExecucSo de PD Inserir PD Orcamentaria Exzcugio =
e 'Identificacio
Conciliagdo Banca . P— =
MZ:IE dgnoc.;na = Data Emissto [F73/70E | B pea et N Selecione a Nota de Liquidacio [
Consultar CADIN * Data de Programac®o | 31/12/2015 [-2) >/ Filtro
AT * Data de Vencimento| 31/12/2015 [ Contetdo
Execuco da PD * UG Liguidante | 180100 Q, @ seebuc
Geraclo d= RE * Tipo de PD [ Orgamentaria ] o =

Devolugs SEEDUC 201SNLO0048  2015NE02077 31/12/2015 (0147033200000 15.000,00
G"f'de e Detalhamenta E SEEDUC 2015NL0O0049  2015MEQ2078  31/12/2015  01470332000100 15.000,00
Frmiimrises SEEDUC Z015NL00OD4  201SMEODSS4 28072015  01470332000100 15,000,00
Lista de Favarecido para OB Tipo de Credor ) PF &/ P2 ([, CG [, UG 1470332000100
Nota de Aplicag3o = Resgate * Nota de Liquidag3o (o
OB Orgamentdria Naturezs
OB de Daducsa o

~ Detalhamento de Fonte

OB de Retenco Convénio de Receita
OB de Transferéncia Convénio de De—
OB
PD . . . .
= Digite a NL que deseja pagar ou clique na
PO
® lupa e selecione uma, dentre as
Rel:

demonstradas, de acordo com o processo. @

Cancalar
—_—

Ao informar a NL no campo “Nota de Liquidagdo”, os demais
campos da aba “Detalhamento” serdo automaticamente
preenchidos pelo sistema, restando ao usudrio informar apenas a
“UG Pagadora”, o “Domicilio Bancdrio de Origem”, o “Domicilio
Bancdrio de Destino” e a Competéncia.

5.1.3.3 - Os campos Tipo de Credor, Nota de Empenho, Natureza da Despesa, Fonte,
Detalhamento de Fonte, Convénio de Receita, Convénio de Despesa e Contrato serdo
automaticamente preenchidos pelo sistema conforme a Nota de Liquidagdo informada no
item 4.1.3.2.

TR T g N e N 0teermid 8 s ot X8 o

Tipo de Credor ) PF () P1 (/€6 ) UG |01470332000100 QL @ Gmp Assessoria Contzhil Lids-01470332000100 Qe
* Nota de Liquidsc3o | 2015NL00048 Qe B

Motz de Empenho  2015NE02077 @

MNatureza 449039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridical
Fontz 100 - Ordinarics Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte 000000 - MAC DETALHADO serdo automaticamente
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despasa 000000 - Convénio no identificado
Contrato 00000000 - Sem contrato

* UG Pagadora O< 0
* Domicilio Bancario de Origem
Domicilio Bancaria de Desting

Competéncia

Com base na Nota de Liquidagdo

preenchidos pelo sistema
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5.1.3.4 — UG Pagadora: Devera ser informada a UG responsavel pelo pagamento da despesa.

of ™ @ Espelho Contsbil W %5 Hisbdrico

Tipo de Credor PF » P1 _, CG US | p1470322000100 O\\ QJ Gmp Assessoria Contabil Ltda-01470332000100 Q\\ Q
* Nota de LiquidagZo | 2005NLO004E Qe B
Nots de Empenho  201SNE0Z077 [O)

Maturezs 449039 - Outros Servigos de Tarceiros - Pessaa Juridica
Fontz 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte  DDDDDD - NAC DETALHADO
Conwénio de Receits 000000 - Conwvénio n3o identificado
Convénio de Despesa 00DDOO - Convénio n3a identificado Informar a UG Pagadora

Contrato 00000000 - Sem contrato

* UG Pagadora [s99900 | [0 ’7\ da obrigagao.

* Damicilic Bancario de Origem [ - Selecione -
Dormicilio Bancério de Destino | - Selecione -

-
Competéncia E)

5.1.3.5 - Domicilio Bancdrio de Origem: Neste campo deverdo ser informados os dados

bancérios da UG responsdavel pelo pagamento (conta bancdria através da qual a obrigacado
serd adimplida).

omttonrts T T i T B T O )

Tipo de Credor (. PF o/ P (05 UG | 0147032000100 O, @ Grmp Ass==sori= Contabil Lid=-01470332000200 Q&
= Nota de LiquidscSo | 2015HL00048 Qe g
Mota de Empenho  2015ME02077 [C)

249033 -
nte 100 - Ory
000000 -
000000 -
000000 -
00000000 - Sem

Servicas de Terceiros - Pessoa Juridica

Informar a conta
O @t ismom

pagadora.
e

& Contabilizar | # Anular . Imprimi il Bloquear I Desbloquear &l Disgnéstico Contsbil | ) saivar Rascunho | €3 cancelar |

5.1.3.6 - Domicilio Bancario de Destino: Informar os dados bancarios do favorecido do
pagamento (credor da PD). Os dados bancarios do credor deverdo estar cadastrados no Siafe-
Rio com status “Ativo”, para que possa ser efetuado o pagamento. Para consultar o status
bancario de um credor PJ, basta acessar o caminho “Apoio > Execug¢ao > Pessoa Juridica”.

Detalhamento m [y —— Processo [ — 8 Espelho Contabil & Histirico
Tipa de Credor () PF 0/ P1 06 UG | (1470332000100 O, & | Gmp Assessoria Contibil Ltds-01470332000100 [Ny )
* Nota de LiquidscSo | 2015NL00048 Q& g
Nota de Empenho 2015NEC20F7 [

Matureza 449033 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte 000000 - NAD DETALHADD
Canvénio de Receita 000000 - Convanio ndo identificado s .
Gonvénio de Despess 000000 - Gonvio n3o ientficad Informar os dados bancarios

Contrato 00000000 - Sem contrato

* U Pagadora [s9900_| O, @ TESOURO ESTADUAL | do favorecido da PD, os quais
* Domicilio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 0000000027 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Unica) ¥ ~ . .
Dormicilio Bancério de Dastino | 237 - 6598 - %122%—*&55__ deverdo ter sido previa mente
Competéncia —
cadastrados.
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v No campo Domicilio Bancdrio de Destino o usuario podera
. escolher uns dos tipos de Procedimento Bancario existentes.
Em caso de duvida consulte o Anexo n2 1 no item 10 deste
Manual.
-

5.1.3.7 - Competéncia: Informe o més e ano de competéncia do pagamento, conforme o
formato apresentado.

oetaarerts QA e T e O
Tipo de Credor ) PF (a)PJ |66 | UG |{01470332000100 Q. ® | Gmp Assessaria Contibil Lids-01470332000100 [eNg 3}
* Nota de LiquidacSo | 2015NL00048 Qe B
Nota de Empenho  201SNED2077 @
Natureza 449038 - Outros Servigos de Tercsiros - Pessoa Juridica
Fonts 100 - Ordinarics Provenientss de Impostos
Detalhamento de Font= 000000 - NAD DETALHADO H H
Convenin de Rocaita 000000 - Convénio no dentiicads Digite a
Convénio de Despesa DD0D0D - Convénio ndo identificado
Contrsto D0DODOOD - Sem contrato

competéncia

*UG Pagedora 999300 O, @  TESOURO ESTADUAL

* Domicilio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 00f ="~~~ N ' ZTAFEM &m 01-77 f .
Dermiciio Bancério de Destino | 237 6998 Botar el 11/1998 no rorm ato

Competéncia [ 12/201: [
e “MM/AAAA”.

5.1.4 - Preenchimento da Aba Itens

Espeho Conabi

Ao clicar na aba “Itens” o sistema automaticamente demonstrara uma linha com as
informacdes do tipo patrimonial, subitem da despesa e Operagdao Patrimonial, faltando
confirmar o tipo de vinculagdo e valor. O usuario devera inicialmente clicar no botdo |« siis=r
e seguir os passos abaixo:

= 8 ot coriod N5 i
#| Filtro
Conteddo g Inserir @ 0l Visuslizar  Tigff Excluir [ Pagar todos
Tipo Patrirmonial Sub-itern da Despesa Operags o Patrimonial ‘;l:;:uml'
Servigos de Terceiros - Pessoa &0 - AQUISICAD DE 3722 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual Consumindo Limite
Juridica SOFTWARE de Saque

5.1.4.1 — Com a janela aberta, o usudrio deverd ter uma aten¢ao especial quando no
preenchimento dos seguintes campos:

e Operagdao Patrimonial = o usuario devera ratificar o tipo de operacdo patrimonial

apresentado, que dependendo da UG pagadora, o SIAFE-RIO também ird apresentar
preenchido a selecdo do campo de Vinculagdao de Pagamento;
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e Valor = o usuario deverd informar a importancia liquida devida ao credor principal da
obrigacdo. Caso haja retengdes, elas deverdo ser pagas através de preenchimento da
PD de Retenc¢do (conforme orientagbes do item n2 5 deste Manual) e ao final o usuario

deverd Confirmar.

No exemplo abaixo foi escolhida a UG pagadora = “Tesouro”. Portanto, ao utilizar a conta
Unica o sistema apresentard uma vinculacdo de pagamento com o consumo do limite de
saque:

Itens Pagamentos Processo Observacio B Espelho Contabil B Historico

bl Alterar Item da PD Orcamentaria

Co Informa r Tipo Patrimonial 43 - Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

; I Sub-item d= Despesa 60 - AQUISIGAC DE SOFTWARE
T O valor . = — — - —
| — * Operagao Pahlmonlall 3722 - Pagamento da despesa empenhada 2 liquideda no Exercicio Atual Consumindo Limite de Saque ¥

S . - r B ™ —
J:|'r| quU|do a - *Winculagio de Pagamentol 0 - Liberag3o automatica de Limite de Saqua ¥ |

#—“ Valkor 10.000,00
pagar

T p—

Caso a UG pagadora = “prépria Unidade Gestora”, com o uso de conta diferente da conta
Unica, o sistema apresentara uma vinculacdo de Pagamento sem o consumo do limite de
saque:

o 8 Cpso o X i

| Filtro Alterar Item da PD Orcamentaria Informar o) valor
Contetido Tipa Patrironial 43 - Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica , o —
TFrsfEs ] Sub-item da Despesa 60 - AQUISICAO DE SOFTWARE |IC|UIC|O a pagar  cu
* Operacio Pahimonia|| 193 - Pagaments da despasa empenhads 2 liguidsds no Exercicio Atual ¥ I b t %
Servigos da Tercsiros | -
* Vinculagio de Pagamento| 23 - Sem consumo de Limits de Saqus ¥ | (Va Sl
* Valor 1, D retengées) :
E CMF

5.1.5 - Preenchimento da Aba Pagamentos

Detalhamento Itens Espelho Contabil

Essa aba devera ser utilizada pelo usuario nos casos de pagamento decorrentes de servicos
prestados por concessionarias de servicos publicos, para os quais deverd ser cadastrado de
forma prévia como fatura ou bloqueto.

Detalhamento Itens Pagamentos E= Espelho Contabil

Tipo de Pagamento | - Selecions -

Selecione o Tipo de

GPS s2m Cédigo de Barra
Pagamento com Codige de Barra Paga mento
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Nos casos de fatura ou bloqueto, basta selecionar o cédigo apropriado nesta aba e prosseguir
com o preenchimento da PD.

5.1.5.1 - Para realizar o cadastro do Cddigo de Barra do Blogueto ou Fatura no SIAFE-RIO, o
usudrio devera utilizar o seguinte o caminho:

Execugao > Execucao Financeira > Cédigo de Barras

[ - -

Para preenchimento do Cédigo de Barras o usuario devera clicar no botao Inserir. G Inseer |

=
k= SIAFE Rio

150100 - SEEDLC Seja bem vindo(a),

Contabilidade Contratos e Convénios ik da -0 -0

Acompanhamento da Exacucia da PD Cddigo de Barras Execucad
Codigo de Barras F s Filtro

ConciliagSo Banciria — @ e —
= onteindo 8 Alterar Visualzar
Conciliag3o de OB = .

Consultar CADIN Tipo  |Unidade Gestora Bensficirio Cédigo de Barras | \"alor|L
Envio de OB T p—— e o = oo -
180100 - SECRETARIA DE ESTADODE ..o . _ ) . 84550001218-5 £5870024050-4 10318500031-4 . i
e Ftura  Coieo o 3300011800173 - Telemar Norte Lesta 5 E02010 114 121,866,87
- 180100 - SECRETARIA DE ESTADO DE N ) e 525500011554 B5310391000-5 4 N

Geragda: de RIE Fatura e cac 01280003000155 - Aguas Do Paraibs 5(a T 115.585,31
Guia de Devolugio 480400 - SECRET, TaDO 0305 19750391000-6 0527 -1

: ‘ Fetura 190100 - SECRETARIA DE ESTADO DE ¢ ooni0nic  aguss Do Paraiba 5/a 82680001030-6 19750391000-6 08270000000-1 101975

5.1.5.2 - Na janela aberta, caso seja utilizado uma fatura ou bloqueto, basta selecionar o tipo
apropriado. O usudrio devera preencher com os dados do documento foco do pagamento e
ao final concluir com o botao confirmar.

Inserir Codigo de Barras Eracuka S Execusts Fnancera = Chdigo de Barras = Tnari Chdkgo de Barras
Unidade

o i

5.1.5.3 - Apds concluir a inclusdo dos dados, o usuario devera selecionar a fatura ou bloqueto,
qgue sera liberada para pagamento e com o uso botdo Liberar, o campo Status ird trocar de
Bloqueado para Liberado, dando condicdes de pagamento com a PD.

Execucio Financeira Contabilidada [ e ol de Pagaments

Acompanhaments de Execugio de PD Cddigo de Barras Execugdo > ExecugSo Financeira > Cidigo de Barras
Cédigo de Barras N B Filtro
Conciliag3o Bancaria

5 Contetido | Alterar Vist rimir fil Desativ Alterar em Lote
Conciliag3o dz OB 5 | - ]

Cansultar CADTN Tipo  |Unidade Gestora Beneficidrio ‘Cddlgu de Barras Walor|Ur9em ogramaciode | o

bancaria | Desembolso

Envia de OB
Exscugio de FD
Geracin de RE Fatura

180100 - SECRETARIA DE ESTADO DE ) ) 83610000011-3 17470019000-5 000272293002
Fatura ool et 3305007100015 - Ampls Energia £ Servicos S.a.  pon SIS 141747 Bloquesdo

180100 - SECRETARIA DE ESTADG DE 3050071001634 - Companhia De DoRj - 83530000010-3 65270013000-0 0000D086300-1
UCACAD $

=il 016140382922 1.085,27
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5.1.5.4 — Dando continuidade na confec¢dao da PD, o usuario na aba Pagamento devera
selecionar no Tipo de Pagamento = “Pagamento com Cddigo de Barra” e clicar no botdo
Inserir. Na janela aberta sera solicitado informar o cédigo de barra ja cadastrado, mas
orientamos o uso da fun¢do LUPA. Mo final confirme no bot3o Confirmar. #) Confirmar

Detalhamenta Itens Pagamentos Processo Observagao [] Espelho Contabil @ Historico

Tipo de Pagamento | Pagamento com Codigo de Barra ¥

Contelido Remaover

Valor

Codigo de Barras Tipo
M&o ha dados para esta consulta, 1 apie ]
* Codigo de Barras | @/
gi Canecelar

5.1.6 - Preenchimento da Aba Processo

Detalhamento Itens Pagamentos @ Observacido

No campo Processo informe os dados referente ao Processo Administrativo que motivou o
Pagamento, ndo necessitando preencher os campos: assunto, resumo, ano e a UG de ultimo

andamento.

[ pottmerio N timd N ogrerion W O N Epoln coriid X5 i

Processo| E-22/001.016/ 14 ]
Assunto Processo sem integragdo !

Resumo

Ano
UG Ultima Andamenta

5.1.7 - Preenchimento da Aba Observagao

Detalhamento Itens Pagamentos Processo

Neste campo digite a informacdo referente ao tipo de pagamento descrito no processo
administrativo, com maximo de informacdo possivel.

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio E58 Espelho Contabil Q Histdrico

-
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5.1.8 - Preenchimento da Aba Diagndstico Contabil

Antes da contabilizagdo da PD-Or¢amentdria, o usudrio podera verificar as contas contabeis
afetas e as possiveis inconsisténcias, geradas na confec¢do da Programagdo de Desembolso,

clicando no bot3o Diagnéstico Contabil. | i Bisgndstica Contabil |

.
Diagnéstico Contabil

Saldos contabeis que serdo alterados @ Visuslizar Razio
|us |Conta contébil | Conta corrente | Sakloem 31/12/2015 Alterag 3ol Saldo apgs alteracad

L~ 180100 822110201 . -10.000,00 522.211,205,56 Valido

L~ 180100 822110301 10.000,00 14.120,00 Vlido
- 20101 000100.2015NEO2077. 4863.18.010. 1.12.362.0303,1546,1,00.0,000000.4.4,50,39,3, 3300000, . »

b 180100 i 180100.05.50.06.000000,000000. 2015NLODOHE.F ~10.000.00 0.00 valido

01470332000100.2015NE02077. 4363.18.010. 1.12.362.0303,1546.1,00.0.000000.4.4,90.39.3.3300000.
H 180100 899120103 i ne e e S 0,00 10.000,00 10.000,00 Valido.

Evolugdo do saldo da conta contabil 899120103 - PDS EMITIDAS A PAGAR, conta corrente 01470332000100.2015NED2077. 4963.18.010. 1.12.362.0303.1546.1.00.0.000000.4 4.80,39.3.3300000,
00000000000, 1801 00.05.60.06. 000000, 000000.2015NLO004 S, F. 2015P DX XXX

500K

e ————————————————————————————————

5.1.9 - Finalizagcdo da emissao da PD com a Contabilizacao

Com a conclusdo da PD — Orgcamentaria, o usudrio podera Salvar Rascunho clicando no botao
st esunho | oy inda proceder a devida contabilizagdo pressionando o botdo Contabilizar
., Contabilizar | @ em seguida confirmando no botdo Sim.

Sim
ot ¥t ¥ popameres ¥ N Oiencrid R % i
Lancamentos contabeis g [mprimir
UG |Eventa | Canta contahil | Mome da conta contahil Conta corrents | \’@CFD | r-@ Data emissio |Estarna
NZa ha dedos para sta consulta,

@ @ Anulr | o Tmprimic | [ Bloquear | g Deshloquear ik Disgnéstico Contabil (C) sabvar Rascunho ) €3 Cancelr

5.1.10 — Visualizagao da Aba Espelho Contabil

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacao & — Espelho ContahiD

Nesta aba serd possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na PD. Sua visualizacdo
estard disponivel apds o término da contabilizac3o.
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Visualizar PD 0rgamentér|'a Exacugao » Execugdo Financeira = PO Orgamentaria = Visualizar PD Orgamentaria
Hficacs Status do documento  Contabilzado
Cier Nzo Publicads

* Data Emiss3o 31/12/2015 Diata de langamento  08/01/2016 15:24:54  Nimero 2015PDOD0SO
Data de Programag3o 31/12/2015
Data da Vencimento  31/12/2015

*UG Liquidante 180100 &, @ SEEDUC

pode PD Orcamentéria OB de Regularizacio [ - Selecione -

[T — [r— e —— [ Espelho Contabil & Historico

Lancamentos contabeis . Imprimir
US  |Events |Conts centibil |Name ds conts contibi Contz corrents Valor & 5 |q.fn | »1.;_«45;‘? . |Estorne

- 0147023200010, 2015NE02077, 4963,18,010, 1,12.362,0303, 1545.1.00,0,000000.4.4,590,35.3,33000 00, . s
180100 770002 [ 895120101 PDS AEMITIR 00090000000, 150100, 05, £0, 05, 190000,000000. 30 1511L00 046, F 10.000,00 0 1231/12/2015 N3o

- 0147032000100, 2015NED2077, 4963.18,010, 1,12,362,0303, 1545, 1.00,0,000000.4.4.90,39.3,33000 00, 1ay .
N L R e 00000000000, 180400.05. £0,05.000000.000000. 2015NLOD 048.F. 2015PD000S0 R RIS |
180100 880537 | 322110201  COTA FINANCEIRA LIBERADA 180101 10.000,00 1231/12/2015 N3o
180100 880537 | 322110301  (COTAS FINANCEIRAS A PAGAR 18.010.1.1 10.000,00C 1231(12/2015 N3o

5.1.11 - Visualizacdo da Aba Historico

Detalhamento Pagamentos Espelho Contabil

Nesta aba é possivel consultar as movimentacdes realizadas pelo usudrio no documento.

ExecucSo Orgamentiria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

e e s S S Visualizar PD Orcamentaria Execugio > Execugio Financeira > P Crgamentiria > Visualizar PD Orcamentsria

Cdigo de Barras — Status do documento Contabilizada
Identificacio c

Conciliag3a Bancaria N3o Publicada

Conciliag3o de OB * Data EmissSo 31/12/2015  Data de langamento 08/01/2036 15:21:54 Mimero 2015PD0D0S0

Consultar CADIN Data de ProgramacSo 31/12/2015

— Data de Vencimento 31/12/2015

N *UG Liquidant= 160100 &), @ sEEDUC
Ermmmniniy “Tipade PD Orgamentdria OB de ReqularizagSo [ - Selecione -
Gerag3o de RE

S = o corid ¥ T
Guis de Devolugio

Guia de Recolhimento Histdrico (@ Detalhar Histdrico
o Z
Lista de Favaracide para OB — ‘E;j
5.

Operagio |Datz Operagio &
Nots de Aplicacio = Resgate

e Inclusie 08/01/2016 15:21:54:482 ;‘:ﬂ;’;j:mr
OB de Dadugdo Antonio de

Contabilizsg3o 0{01/2016 15:21:54:587 5.
OB de Retenglo

Souza Junior
0B de Transferéncia

OB Extra-orcamentiria
PD Orcamentaria

PD de Retengso

PD de Transferéncia
PD Extra-argamentéria
Registro de Envio
Relgo de Envio

j & contobiicar | 4 Anulor | e tmprimic | 5 Bloquear | (g Desbloguear @l Diagnéstico contabil | Aff sai

- A mensagem de “Ndo Publicada”, no canto superior direito,
T.*\ o/ ocorre quando a UG Pagadora é o Tesouro, que tem a
@ N responsabilidade de pagar e de publica-la, visando ratificar a
, data de pagamento da PD, permitindo a sua visualiza¢do para

— u o usudrio.

5.2 — Procedimentos para o Envio Manual de uma PD

Depois de realizada a contabilizacdo da Programacdo de Desembolso - PD, o Siafe-Rio ira
apresentar o botdo de “Enviado Manualmente”, permitindo que o usuario possa modifica-la e
evitar que seja enviado ao banco (com Fluxo Financeiro), por se tratar de uma regularizacdo
contabil.
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% Contabiliz Ru Enviado Manualment= | J -'“'/ Anular . Imprimir | ful Bloquear | g Dresbloquear Sh‘ Diagndstico Contabil da OB gl Diagndstico Contabil Al sair

5.2.1 - Na janela aberta, o usudrio podera escolher um dos tipos de regularizacdo contabil e
confirmar no botdo “SIM”, conforme orientacdo abaixo:

Enviado Manualmente o]

£

Tipo de Regularizacdo | -

mo ja encaminhada para o Banco?

0B ja encaminhada a0 bance .
Paga por oficio M=o

Regularizacdo de Pagamento

Tipos de Regularizacoes:

e OB ja encaminhada ao banco
Trata-se da regularizagdo contadbil da PD, nos casos, em que o0s
pagamentos jd foram efetuados, necessitando regularizagdo contdbil.
e Paga por oficio
Orientagbes na NT035/2016, item 5.3.1 - Regularizagdo na UG
Executora da PD/OB de Despesa, visando Regularizar a conta contdbil
1.1.3.8.1.02.18 — PAGAMENTOS A REGULARIZAR.
e Regulariza¢des contdbeis diversas
Orientagbes na NT004/2017, item 5.3 - Emissédo de PD/OB de
Regularizagées Contdbeis Diversas, visando Regularizar a conta
contabil 1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZACOES CONTABEIS.

ATENCAO:

Para os casos de Pagamentos efetuados pelo Tesouro ou Descentralizados, antes

de utilizar o botdo & Enviado Manualmente |, a UG executora deverd certificar junto a UG
999900 ou a UG Pagadora (quando se tratar de pagamento descentralizado) se esta
autorizada a realizar o procedimento.

Nio devera usar o botdo &/ Enviado Manualmente |, nos casos de pagamento efetuado
pelo Tesouro, no qual, a UG 999900 realizar a Transferéncia da Pendéncia 1.1.3.8.1.02.18
para UG executora da despesa. Essa proibicdo visa permitir a regularizacdao do LISCONTIR
na Equacao 287.

S 7
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5.2.2 - No campo Identificacdo o sistema ird atualizar a opcao escolhida de regularizacdo. Este
procedimento de envio Manual corrige os casos de esquecimento no preenchimento do tipo
“OB de Regularizagdo”, mas desde que a PD ndo tenha sido executada:

Visualizar PD Orcamentaria
Identificacao
* Data Emiss3o 10/05/2018 Datade langamento 11052018 15:38:52 MNimero 2018PD06176
Drata de Programagdo  10/05/2018
Data de Vencimento 10/05/2018

* G Liquidant= 296100 SECS-FES
*Tipode PO Orgamentéria OB de Regularizacs

* Nimero do Oficio 2012014

Detalhamento Ttens Pagamentos Processo ObsarvacSo ] Espelho Contabil l;: Histdrico

5.3 — Bloqueios de uma Programacao de Desembolso Orgamentdria - PD

O Siafe-Rio disponibiliza na barra inferior um botdo “Bloquear”, com a fun¢do de impedir que
a PD seja executada. Esta funcdo visa ajudar a gestdo financeira com bloqueios de
pagamentos, desde que ndo se enquadre no roteiro da Nota Técnica 024.2016-"Bloqueio de

III

Fornecedores por Decisdo Judicia

b Contahilizar lg-] Enviado Manualment= £, Anular | . Imnpri g Desbloquear Ifgh" Diagndstico Contabil da OB gl Diagnastico Contahil Al sair

Apds clicar no botdo, o sistema ira apresentar uma janela com dois campos: No primeiro
campo o usuario devera selecionar entre os dois “Tipos de Bloqueio”: o Integral ou o Parcial e

no outro campo, representado por uma caixa de texto, sera necessario digitar o motivo do
bloqueio. Ao final, clicar no botdo “OK”".

Bloquear [

* Tipo de Bloqueia
|- Selecione - G
- Selecione -

Eloqueio Integral
Eloqueio Parcial

A

Cancelar

ATENCAO: A selecao dos tipos de bloqueios, tanto o Integral como o Parcial, tem a mesma
funcdo de bloquear a PD selecionada, logo o resultado é o mesmo de bloquear a execugao da

PD, com uma fungdo meramente informativa.
p -
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Para os casos de bloqueio Integral de todas as PDs de um determinado credor por Decisdo
Judicial, o usuario devera entrar em contato com o Tesouro, que possui a funcdo de Bloqueio
Judicial no Siafe-Rio.

5.4 — Execucao de uma Programacao de Desembolso Orgamentaria - PD

Execugdo > Execugao Financeira > Execucao de PD

Q@
= SIAFE-Rio
Planejamento Execucao Plo]etos Apoio Administracio Relatorios

[ Contiiiiade {_ Contraton « Comvinios QL mms

Acompanhaments de Execuglio de PD EXECI.IGEU Financeira
Cadigo de Barras A execugdo financeira representa a utilizag@o de recursos financeiras, visando atender & realizag3o dos projetol

Conciliagio Bancaria
Concilizgdo de OB
Consultar CADIN
Envio de OB

Execugdo de PO h

Geragao de RE

A execucdo das Programagoes de Desembolsos Orcamentdrias deverd ser efetuada através
do comando “Execugao de PD”, disponivel no caminho acima citado.

Nos casos em que a UG pagadora = “999900”, o
proprio Tesouro ird comandar a execugdo da PD,
devendo o usudrio acompanhar a publicagdo da PD e
emiss@o da OB pelo Tesouro.

5.4.1 - Seleg¢ao de “FILTROS”

Para executar a PD — Orcamentdria, quando a UG pagadora for o préprio érgao emissor, o
usuario poderd utilizar os filtros visando facilitar a localizacdo da PD a ser executada, ndo
sendo necessario preencher todos os campos em branco para pesquisar as PD’s pendentes de
execucdo no sistema. Com o preenchimento de alguns campos o usuario pode clicar no botao

Pesquisar |Q s=qur € 0 sistema demonstrara todas PD’s disponiveis para execugdo.
Exemplo:
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=
10

. - Tipo de Filtro: selecionar a opcdo “Padrao”;

N
10

. - UG Pagadora: selecionar a UG responsavel pelo desembolso financeiro, necessario a
quitacdo da despesa.

w
10

. - Favorecido: selecionar um dos Tipos de Favorecido (PF, PJ, CG ou UG), podendo

selecionar com utilizacdo da fungdo Lupa.
. No Final do preenchimento, confirme no bot3o de funcdio Pesquisar. O s |

IS
10

Pagina Inicial | Ajuda | Sair

G
k= SIAFE-Rio o
Preencha os campos “Tipo

Rntonio de Souza Junior  Exeroido 2015
Execucio Financsira N

Execucao de PD de F”tro"’ ”UG Pagadora" e - Evecucéo Financeira - Exacuco de PD

‘M @ Limpar

o “Favorecido” e clique em /
itmons P PESQUISAR.

Himero da PD de

Favorecido

Nome do Favarecido

Data Emissio de

~| Programac&o de Desembolso Colunzs [UG Pagadora; US Liquidante; Fan »| 6ga Incluir PD Lote  #) Agendar @ Executar [ Visualizar sl Imprimir

> (‘3 UG Pagadora UG Liguidan ore [Mimero d= PO |Regularizag3o \Dumﬂm Grigem _[Programac3a | Status Execugia|
180100 - SEEDUC 180100 - - = 2015PDO00SL  N3o - - Disponivel
180100 - SEEDUC 180100 - 3: - Gmp Assessoria Contabil Ltda 2015PDO0007 Mo 37 - - Agendada
180100 - SEEDUC 180100 - 1 0100 - Ast Contabil Ltda 2015PDO000S Mo 37 - - 1! Agendada
180100 - SEEDUC 180100 - 0100 - Contabil Ltda 2015PDO000Z Mo
180100 - SEEDUC 180100 - 1 £ 1 = il 2015PDO0004  M3o
180100 - SEEDUC 180100 - il 2015PDO000S  M3o
180100 - SEEDUC 180100 - 1147033 1100 - ¢ = Contabil 2015PDO0006  M3o

[Total R$ 10.100,00

5.4.2 - Executar a PD: Para executar a PD — Orgcamentdria apds localiza-la na parte inferior da

N

tela, clique no circulo correspondente a imagem E (execucdo SEM prioridade — float

normal). Em seguida, clique no bot3o.

Execugdo de PD Execugo > Execug3o Financeira > Exscugho de PD
| Filtro O.\ Pasquisar @) Limpar
TipodeFitro[Podia 7] Filtros Dispaniveis| UG Pagadors; UG Liquidsnte; Nz
US Pagedora 190100 O, @ SEEDUC  Domiciiio rigem [ Selecione - v
UG Liquidante Q&
Hiimero da PD de e
Favoracido () PF @ P) () €6 (US| 01470332000100 Q, ®  Gmp Assessoria Contbil Ltds
Data de Programassa de at
Natureza Qe
Fonte O ®  petahamento de Fante Q@&
~| Programacio de Desembolso Colunzs [UG Pagadora UG Liquidante; Fan | B Incluir PD Lotz ) Agendar % [Gi visuslizar sl Imprimir
63 UG Pagadora |UG Liguidante_ [Favorecido [iémero da PD|Regulzrizag3o \Dam.cﬂ»o Origem _|Progamegdo | = Jf Execucio ¥ | walor
180100 - SEEDUC 180100 - SEEDUC  03470332000100 - Gmp Assessaria Contébil Ltda 2015PDO00S1 NEo - 6990 - 00000... 34/ L2/203° Disponfuel 10.000,00
150100 - SEEDUC 180100 - SEEDUC 02470332000100 - Gmp Assessaria Contébil Ltda 2015PD000C3  NEo 23:— 5935 - 00000... 13/ Agendsds 10.00

180100 - SEEDUC 180100 - SEEDUC 014 10100 - Gmp Assessoria Contabil Lida 2015PDO0004 N 237 - 6838 - 00000 Agendsda 10,00
180100 - SEEDUC 180100 - SEEDUC 01470332000100 - Gmp Assessoria Contabil Lida P015PRONONS  N3n 237 - FRAR- T Anendada 10,00
180100 - SEEDUC 180100 - SEEDUC  01470332000100 - Gmp Assessoria Contabil Ltda dadz 10,00

oinSecoLk 1o SeEDUE otoviamtios- GrpAmrs Gt 30 Ap0s clicar no botdo a esquerda, = e
Execugdo SEM prioridade clique em “EXECUTAR”.
7 registrols)

N Total RS 10.100,00
encontrada(s]

5.4.3 - Lote de Execug¢do de PD: informe o nome do lote da(s) Pd(s) executada(s) que
possibilitara o acompanhamento do processamento dos arquivos através do caminho:
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“Execugdo > Execugdo Financeira > Acompanhamento de Execucdo de PD” (o nome do lote
constara no campo “Descri¢cdo”). Em seguida, clique em “Confirmar”.

Lote de Execucio de PD

* Nome | PG-001-DEZ2015

@ €4 Cancelar

» O sistema demonstrard uma mensagem de confirmagdo. Em seguida, clique em “OK”:

B Infermacies "

5.4.4 - Alterar a data do agendamento de um Lote com PD’s

Execugao > Execucao Financeira > Execugao de PD

-

Para visualizar os lotes por data de agendamento, o usuario devera selecionar o Tipo de Filtro
= “Agendamento” e selecionar o Lote de Agendamento. Ao final, devera clicar no botdo
Pesquisar = Q== dependendo da necessidade seguir uma das alternativas abaixo:

e Alterar a data de agendamento de uma unica PD que esta dentro de um Lote com
outras PD’s :

19, Selecione a PD que se deseja alterar e que esta dentro do lote, marcando na
coluna de exclusao,

22. Clique no botdo “Executar”| #:ew=cutar | € na janela aberta confirme com “Sim”,

32, A PD ficara disponivel para agenda-la novamente, com o Tipo de Filtro =
“Padrdo”.

v| Programacio de Desembolso  Colunas [Tipo de PD; UG Pagadars; UG En =| @) Publicar Lot [ Alterar Dats  [®) Sahvar Lote Ty Excluir Lot [T} Visuslizar s Emprimir

B €3 [Tipode D US Pagadora UG Emitente Favoracido Niimero da P |Regularizagdo | Domicilio Origem Status ExecucSo Valor
i Atencdo

PD Orgamentaria Serd excluido do lote 1 PD(s). ia continuar ? 2016PD00421 N3o Agendada 10.371.39

D Orgamentaria 2016PD00420 (N30 Agendads) 11.937,21

2 registrols) Total Selecionado RS

encontrado(s) ot=l RS 22,308,60

e Alterar a data de agendamento de todas as PD’s, que estdo dentro de um Lote:

19, Selecione todas as PD’s do Lote de uma vez sd clicando no botdo superior -
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22, Clique no botdo “Alterar Data”,

Ill

32, Na janela aberta inserir a nova data do Lote e ao final “Confirme”,

Execugio > Execugdo Financeira > Exacugio de PD

Execugao de PD
Q, Pesquisar @ Limpar

| Filtro
Tipo de Fitro Filtras Dispaniveis ]
Mk de Agendamento | JUCEROA/DARF - BRAD O, @ JUCERIA/DARF - BRAD - 23/03/2016
f
rogramacao de Desembolso  Colunas | Tips de PD; UG Pagadora; UG En | ) Publicar LE alvar Lote T Excluir Lote  [C) Visualizar sl Imprimir @ Executar
P €3 [Tipodero UG Pagadora UG Emitente Favorecido Mimera da PO |Regularizagio |Domicilio Origem | Status Execug3ol Valor
Lote de Execucio de PD [ -]
PD Orgameantiria 2016PD00263 N30 Agendada| 21,00
* Data o Agendsmento| 24/03/2015 )
*Nome JUCERIA(DARF - BRAD
PD Orgamentiria 2016PD00262 | N30 Agendads| 518,00
(Cancelar
2 registrols) [Total
| Selecionado R$ [Total RS 535,00
nnnnn tracko(s) Ea

42, Para concluir clique no botdo = “Salvar lote” e ao final clique em “OK”.

() Informactes ]

Lote JUCER)A/DARF - BRAD agendado para o dia
24/03(2016 com 2 PD(s).

B ©)

5.4.5 - Para verificar o status da execucdo da PD, o usudrio podera consultar o
Acompanhamento de Execug¢do de PD, com a utilizacdo da Lupa do visualizar Log. Se a cor
estiver verde, indica que a PD foi executada com sucesso e também poderd ser consultado o
numero da OB que foi gerada. Para tanto, utilize o seguinte caminho:

Execugao > Execugao Financeira > Acompanhamento de Execu¢ao de PD
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[N ——— Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Vgaau ki oot L 86 7 menssgem nso i}

Acompanhamento de Exeugiode Pp Visualizar Acompanhamento de Execucio de PD Execugdo > Exscugio Financeira > Acompanhamento de ExecugSo de PD > Visualizar Acompanhamento de Execugso de PD
Cadigo de Barras +| Progresso
Canciliag3o Bancaria
Conciligio d OB s 2
clisgan 1 PDs executada(s) e 0 PDs com erro{s)”
Cansultar CADIN
Envio de OB =
Execug3o de PD.
>
Geragio de RE 2 Fltro
Guia de Devalugio Sucesso
Guia de Recolhiments uG 3 5 Tempa de|
UG Pagadora | Niimero loB: Data Emissio Valor| y Visualzar Log
—— o para OB Emitents Exscugdo (s)
. 593300 80100 2015PDO00SD 20150B00054 3y/13/2015 10.000,00 13,00
Nota de Aplicag3o = Resgate
loalore e Visualizar Log L]
OB de Deduglo PD processada com sucesso,
OB de Reteng3o

0B de Transrénci Clique na Lupa para

s confirmar se a PD foi

Ragisro ds Envio @ executada com sucesso.

Relago de Envia

j Al sair

5.4.6 - Caso o status apareca com “Erro”, o usuario podera verificar o motivo do erro
utilizando o mesmo caminho indicado acima e, apds a corre¢do, para executar novamente a
PD devera utilizar o botdo Disponibilizacdo de PDs para Nova Execugao | bispenbilizar bs para Nova Exceucio |

Execugio Orgamentaria Execugdo Financeira Contabilidade Contratos e Comvés 8 1 mensagem n3o

Acompanhamento de Exccugio de P0 Acompanhamento de Execugéo de PD PD executa d a com Erro Execucio - Execugo Financeira - Acompanhaments de Execusio de FD
Codigo de Barras > B Filtro =~
ConcilisgSo Bancaria

. Contetido Mestrando soments os 1000 primeiras registros. Remov: — i Imprimir M
ConciliagSo de OB ~
s T ResplUG [Descricio | [Inicio faino Status
— 51.. 200300 - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA lote001-dezembro2015 11/03/2016 11/01/2016 16:04:06 11/01/ 2001 Sucesso
Exaes) 51.. 200100 - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA PG-0D1-DEZ2015 11/01/2016 11/01/2016 15:41:10 11/01/2016 15:41:13 Erra
Execugio de PD 51.. 200300 - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA AAMAAjEN2015 06/01/2016 06/01/2016 15:21:22 06/01/2016 15:21:24 Sucesso

5.4.7 — Para consultar a Programagdo de Desembolso e verificar a Ordem Bancaria gerada, o
usuario devera fazer uso dos filtros e do nimero da PD. No caminho abaixo devera selecionar
a PD e clicar em Visualizar.

Execug¢ao > Execugao Financeira > PD Or¢camentaria
—

ExecugSa Orcamentsrna Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Vgatll 4t L 8 S menssgens ndo fids

Acompanhamento de Execugdo de PD PD Orcamentaria Execugdo > Execucdo Financeira > PD Orgamentaria

Cadiga de Barras « [{ FAtre @ Limpr

“’"":'a“j” :"“’"a ExclunlProprisdade [Negar [operadar [valor T

i | [erader ~] sl v ] [czeresszoonion ~] Y

Consultar CADIN = o oo 3l =

ey o | [ iqusl 201EPDO00SD -

ExecucZo de PD | Conteiido Mastrando somente os 1000 primeiros registros. Remover limite e Inserir [ e [2) Copiar 7§ Excluir s Imprimir 5] Imprimir Espelhos

Geragio de RE

Guin de Devolugdo Himera |g§mme |i§a¢bm ‘Datz Emissio ‘Etztus |Credor ‘Nnm& do Credar | e e o2 ‘ VabrltPB [ —
=55500 Desbloquesdo

S i s T T A SR s
e Campo que demonstra o numero da OB /

associada a PD que foi executada.
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5.4.8 — Na aba Espelho Contabil serad possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido
na execuc¢ao da PD. O usudrio também poderd imprimir a PD clicando no bot3do Imprimir.

Visualizar PD Orcamentaria Execugdo = Execug3o Financeira = PD Orgamentaria = Visualizar PD Orgamentdria

- = Status do documento  Contabilizado
& Publicads

2
* UG Liquidants 180100
“Tipode PD Orcamentéria OB de Regularizas3o L] - Selecione -

Lancamentos contabeis . Imprirnir

., & sEEDuC

[] [Espelho Contabil 5

ValofC/|  MéadData emissio  |Estorno |
10.000,00 © 123112/2015  NEo

us |Evento |Conta contabil [Wome da conta contabil | Conta corrente

01470332000100,2015NEQ2077, 4963,18,010, 1.12,362,0303.1546,1.00.0.000000,4,4,90.29,2,33000 00.
180100,05.50,06,000000,000000, 2015NL00 (4E.F

01470332000100,2015NEQ2077, 4963,18,010, 1.12,362,0303.1546,1.00.0.000000,4,4.90.39,2,33000 00.

180100 770002 899120101 PDS A EMITIR

[eile  poii S e 00000000000, 180100,05,60,06,000000.000000, 2015NLO0 048.F,2015PD00050 LRILITIE [z
e — ey COTA FINANCEIRA P . =
180100 880537 §22110201 LIEERADA 18.010.1 10,000,00 Nao
180100 880537 822110301 EAJ;r:: EIRNCEHAS 18.010.1.1 10,000,00C 1231/12/2015 No

@ Contabilizar @7 Bloguear ja Desbloguear &l Disgnastico Contsbil | A sair

5.5 — Consultando Ordem Bancaria — OB

Execugdo > Execugao Financeira > OB Orgamentaria
[ - -l

Planejamento Execucdo i Administracdao Relatdrios

Execucao Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagameni

Acompanhamento de Execucio de PD OB Orcamentaria

Blogueio Judicial | Filtro

Codigo de Barras Contetid - 5 —

onteudo Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Smover limite
Consultar CADIN a = :
Guia de Devolugdo NUumero Lt L=g . Status Tipo | Finalidad| Credor MNome do Cre
d h Emitent] Emissac

Guia de Recolhimento -

20160B000... 123400 03/02/2... Contabilizade 50 2 10467705000, Jiradentes S

Lista de Favorecido para OB Vigilancia Ltc
OB Orcamentaria h 20160B000... 123400 03/02/2.. Contabilizade 50 2 40217234000... Sibelly Trans
OB de Deducdo

OB de Retencio

Tiradentes S

20150B000... 123400 03/02/2... Contabilizado 50 2 10467705000... |, . -
Vigilancia Lte

5.5.1 — Pelo nimero da OB - Ordem Bancaria gerada pela execu¢do da Programacdo de
Desembolso serd possivel verificar o status da mesma, no que concerne ao encaminhamento
a instituicdo bancdria, para fins de processamento. A consulta deve ser efetuada no caminho
acima descrito, aplicando-se um filtro para consultar a OB desejada. Apds, clique no botao

Visualizar. |[cvisusle=r |
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OB Orcamentaria ExecugSo > ExecugSo Financeira = OB Orgamentaria
| [{ Filtro @ Limpar
[Exellin Propriadsde | Negar [operador [valor |
g |[Credor v igual v ] [o470332000100 &
4 |[Selecion= v] [ selecion= v
| Contetido Mastrando somente os 1000 primeiros registros, [ Remover limite o Inserir [ Akerar@ [ Copiar g Excluir  a Imprimir (g Imprimir Espelhos
UG . ) uG . Guia Tipo de Qtd|
Nimera |Emmte Dats EmissSo |Status | Tipo|Finalidsde  |Credor Mome do Crador S Valor{Status de Envio Develucta P Reqularizacdo Impressh
180100 31/12/2015  Contabilzado 22z 0470332000100  Gmp Assessoria Contabil Lida 180100 10.000,00 Aquardando Envio 2015PD000S0 ]

Ao aplicar o filtro sera demonstrada a OB e o seu status atual.
Nesse exemplo, o status da OB é: “Aguardando Envio”, que sera
realizado pelo sistema.

5.5.2 — Consultar a Aba Registro de Envio
Nesta aba também sera possivel consultar e acompanhar o status de envio da OB. Quando a
OB apresentar o status final de “Enviado ao Banco” sera possivel a impressao da RE.

Visualizar OB Organ]entéria Execugdo = Execugdo Financeira = OB Orgamentaria = Visualizar OB Orgamentaria

Identificacdo Status do documento  Contabilizada

* Data Emissio 31-'12-'2015 Data de langamento  11/01/2016 16:04:10  Nimero 20150800054
*UG Emitente 180100 ©, @ SEEDLC

*Tipade OB Orgamentaria Pricridsde Normal
OB de Regularizac3o [ ] - Selecione - LiberagSo de cota [[] Liberar cota financsira automaticaments

B8 Eol conio [ 5 o] NG

Situagdo de Envio  Enviado a0 Banco
Codige  2015REDD0S7

g s Situacao de envio da OB:
Tipo de Pagamento  Normal .
“Enviado ao Banco”
————————————————————————————————————————————————————————

Obs.: Alertamos que apds o envio da OB ao banco o usuario ndo poderd mais Anular a OB, ou
seja, quando a OB estiver com o status de “Enviado ao Banco” o usudrio devera utilizar o
recurso da Guia de Devolucdo descrita no item 9 deste Manual.

5.5.3 — Na aba Espelho Contabil sera possivel verificar o roteiro de contabilizagdao envolvido
na execucdo da OB. O usudrio também poderd imprimir a OB clicando no botdo Imprimir. Em
caso de duvidas, basta seguir os procedimentos demonstrados no item 9 deste Manual.

[ oeatmmris i oot N _otmenrie T

Lancamentos contabeis . Imprimir
UG 4 |Evento  |Conta contahil |Mome da conta contabil | Conta corrents | Valor| G/ Méq Data emissio |Estorna |
180100 110102 111122001 LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAD DE PAGAMENTC 237, 6596,0000000027, 0.1,00,0,000000 10.000,000 12 31122015 No .
180100 110102 451130101 COTA RECEBIDA ® 10.000,00C 12 31132015 N30

180100 110102 721110101 DISPONIBILIDADES POR DESTINACAC 1.00.0.000000 10.000,000 12 31122045 N0

180100 110102 799310101 CONTRAPARTIDA DA EXECUCAC DA DISPONIBILIDADE DE RECURSCS @ 10,000,000 12 31122015 N30

180100 110102 821110101 DISPONIEILIDADES POR DESTINACAC DE RECURSCS 1.00.0.000000 10.000,00C 12 31122015 N0

180100 110102 899310101 CALXA/BANCOS QONTA MOVIMENTO 1.00 10.000,00C  1231/12/2015 N30

180100 210000 121133001 LIMITE DE SAGUE COM VINCULACAD DE PAGAMENTE 237, £858.0000000027. 0.1.00.0.000000 10.000,00 € 12 31122015 N0

180100 210000 213110101 FORNECEDORES E CREDORES 2015,01470332000100, 4963.F, 1,00.0,000000 10,000,000 12 31122015 N0

01470332000100, 2045NED2077, 4563, 28,010,
180100 60023 622130301 CREDIT® EMPENHADD LIQUIDADD A PAGAR. 1,12,362,0303,1546,1,00,0,000000.4,4,90,39,3,33000 00, 10,000,000  1231/12/2015 N30

00000000000, 160100,05,60,06,000000,000000, 2015NL00 048.F
2015PD000S0. 180100, 20150E00054.01470332000100.2015
MED2077, 4963.18.010,
1.12.362.0303.1546.1.00.0.000000.4.4.90.39.3.33000 00.
00000000000.180100.05.60.06.000000.000000, 2015NL00 048.F
01470332000100.2015NEQ2077, 4963.18,010.
e - P 1.12.362.0303.1546.1.00.0.000000.4.4.90.39.3.33000 00. U -
160100 770012 639120103 PDS EMITIDAS A PAGAR 00000000000, 150300, 05, 60,06, 000000, 000000, 2015NMLOD 10,000,000 12 3112/2015 Nao

(048.F,2015PD00050

01470332000100.2015NEQ2077. 4963.18.010.

1.12,362,0303,1546,1,00,0,000000.4.4,90,39, 3,.32000 00,

180100 770012 839120105 POIS PAGAS TR e e e 10.000,00C 12 31/12/2015 NZo .

@ Contabilzar € Anula@ sl Imprimir Comprovants @i Diagnéstica Contahil Al sair

180100 660023 622130401 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO 10.000,00C 12 31/12/2015 NZo
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5.6 — Consultar e Imprimir a Relagao Externa - RE

5.6.1 — Para consultar a RE, o usudrio (apds confirmar o status da OB como “Enviado ao
Banco”) deverd acessar o menu “Registro de Envio” no seguinte caminho:

Execucao > Execucdo Financeira > Registro de Envio

4

Na Relagdo Externa constam as ordens bancdrias emitidas que
deverdo ser creditadas aos favorecidos nelas indicados. A
“R.E.” deve ser impressa e assinada pelo ordenador de
despesas, sendo encaminhada a instituicdo bancdria
responsdvel pelo processamento dos pagamentos.

5.6.2 - Para imprimir a Relagdo Externa — RE com a relagao de pagamentos a ser entregue ao
banco devera selecionar a RE e depois clicar no botdo imprimir. Em caso de duvidas, basta
seguir os procedimentos demonstrados no item 9 deste Manual.

Execugio Orgamentaria Execugio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Acompznhaments de Exacus3s de PD Registro de Envio Exscugde = Execugio Financeira > Registra de Envio
Cadigo de Barras >/ [« Filtro
Conciliagio Bancaria =
- ‘Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remover limite Anular (3 Histéric

Conciliag3o de OB e
Consultar CADIN Nimero |us Emitents |Banco |Dat= EmissZo W [Status | Valor| Qid. Impressdes.

~ 2015RE00005 180100 F= o1/10/2015 Processsdo. 4.000,00
ErEeer 2015RED0003 180100 237 16/09/2015 Processado 500,00 1
Execugio de PD. 2015RE00002 160100 237 04/05/2015 Processsdo 227169 10

Geragdo dz RE
Guia de Devolug3o
Guia de Recolhimente
Lists de Favorecida para OB
Nota de Aplicag3a & Resgate
B Orgamentiria
OB de Dedug3a
OB de Retengdo
OB de Transferéncia
OB Extra-orgamentiria
PD Orgamentiria
FD da Retencio
PD de Transferéncia

PD Extra-orcamentiria
Registro de Envio e
Relac3o de Envio

6. EMISSAO E EXECUCAO DA PD DE RETENCAO

6.1 — Confeccao de uma Programagao de Desembolso de Retengao

Execucao Orgamentaria Execucao Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Execugao > Execugao Financeira > PD de Retengao

| - -
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O pagamento de um tributo retido (INSS, IRRF, ISS e etc.), bem como consignac¢ées incidentes
sobre a folha de pagamentos, devera ser efetuado com emissdo da Programacdo de
Desembolso — PD do tipo Retengao, no qual deverd ter a autoriza¢ao formal do ordenador da
despesa principal para a emissdao da PD, que podera ser acessado no SIAFE-RIO através do
caminho acima citado.

6.1.1 — Para confec¢do uma Programacao de Desembolso de Retencdo no SIAFE-RIO o usudrio
deverd proceder aos seguintes passos: selecionar no menu a opc¢ao: PD de Retengdo e clicar

no botdo Inserir. |\ insse |

—

m SIAFE-Rio

Projetos Apoio Administracio i 180100 - SEEDUC
Contabilidade | Contratos e Convénios gLl LotL s

Acompanhamento de Execugdo de PO PD de REtEnl;ﬁD
Codigo de Barras 5] E Filtro
Conciliagio Bancaria - 8§

I i Contetido Mastrando somente os 1000 primeiros registros. Remaover limite W Alterar
Conciliagio de OB
Consultar CADIN Nimero |US Emitente |UG Pagadora |Data Emiss3o |Status |Credor |Data de Progr

NZo ha dados para esta consulta.
Envio de OB =

Execugdo de PD

Gerag3o de RE

Guia de Devaolugio

Guia de Recolhimenta

Lista de Favorecido para OB
Motz de Aplicag3o  Resgate
OB Orgamentaria

OB de Dedugio

OB de Retang3o

OB de Transferéncia

OB Extra-orgamentaria

PO Orgamentsria

PD de Retencio

PO de Transferéncia

PD Extra-orgamentiria
Registra de Envio

Relagdo de Envio

6.1.2 - Preenchimento da Identificacdo

Execugdo > Execucao Financeira > PD de Reten¢ao > Inserir PD de Retencao

[ - -

Na identificagdo da Programacdo de Desembolso de Retencdo - PD de Retengdo, alguns
campos serao preenchidos automaticamente pelo sistema. Caso necessdrio, poderdo ser
alterados os campos: Data de Emissao, Data de Programacdo, Data de Vencimento e

Unidade Liquidante. Para tanto, o usudrio podera digitar no formato indicado ou selecionar
utilizando com auxilio da funcdo Lupa. O

Definigdes:

v Data de Emissdo: é aquela na qual ocorrerd o efetivo registro contébil;
v Data de Programagdo: ¢ aquela na qual a obrigacdo devera ser paga;
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v/ Data de Vencimento: é aquela definida contratualmente no processo de pagamento da
obrigacdo ou o prazo legal de pagamento ndo superior a trinta dias, contado a partir da
data final do periodo de adimplemento de cada parcela, definido no art. 40, Lei n.2
8.666/93;

v" UG Liquidante: é a unidade gestora que esta de fato quitando a obrigacdo contraida;

v' OB de Regularizagdo: Devera ser marcado somente nos casos de regularizacdo contabil,
isto é, ndo havera a efetiva saida de numerario do domicilio bancario da UG pagadora.
Exemplos: registro de pagamento por oficio, pagamentos efetuados por cheque e
pagamentos de precatorios.

v' Resto a Pagar Processado do Siafem: Deverd ser marcado somente nos casos de
pagamento de Resto a pagar Processado com origem no SIAFEM.

Inserir PD de Retencdo
Identificacdo

* Data Emissso | 01122015 & Diata de langamento Mimero

* Data de Programacao | 20/12/2015 % . i

. & Digite ou Selecione a
* UG Liquidantz | 180100 | O, @ SEEDUC Unidade Liquidante

OB de Regularizacso | | - Selecione - v | L
Resto a Pagar Processado do Siafem

O campo “OB de Regularizacdo” so devera ser
selecionado quando o arquivo da PD (que apos
executado, ird gerar uma OB) ndo serd enviado a
instituicdo bancdria, para processamento. Trata-se de
mera regularizagéo contdbil, nos casos em que os
pagamentos forem efetuados por oficio ou

modalidades similares.

6.1.3 - Numero do Oficio: Este campo deverd ser preenchido com o nimero do documento
gue respalde o pagamento realizado por oficio. O SIAFE-RIO ird habilitar o campo para os
casos selecionados com a op¢do de “Paga por Oficio”.

I ir PD de Ret a s e . 5 =
peeny T deTeenese O n2 do oficio serd solicitado
Identificacdo
* Data Emissso B meewares | dpenas quando for selecionada a
* Data de Programagic E’E‘B ~ . ~
* Data de venamentn B opcao OB de regularizagdo =
* G Liguidante Q'/ 17 PRy /]
* OB de Regularizagic ¥ | Paga por oficic v * Nun Pagar por OfICIo :
- Selecione - - —
OB ja encaminhada ac banco
Detalhamento Ite Wﬁbil g;—} Histdrico
Regularizacdo de Pagamento
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Envio de OB * UG Liquidante (—:\ (

Execugao de PD * OB de Regularizac3o @ |- Selecione - v |

Fechamento do Dia l- 53|?Ci5“3 - n

- o . - OB ja encaminhada a0 bancc

SRl = Detalhamento Iten[WpUmprEee—— 0 Observac3
Geracio de RE | Regularizag3o de Pagamento

Guia de DevalugSo * UG Pagadora

Guia de Recolhimanto * Domicilic Bancario de Crigem

Importac3o da Receits Tipo de Retencda [ - Selecione -

Importagdo das Restituigbes

ATENCAO N21: Quanto 3 opcdo “OB de regularizagio = Regularizagio de Pagamento”,
esta serd utilizada para regularizar o pagamento efetuado pelo tesouro através da conta
contdbil 1.1.3.8.1.02.18 — Pagamentos a Regularizar. Ressalta-se que a opc¢do estd
normatizada pela Nota Técnica SUNOT/CGE n2 035/2016 — Pagamentos a Regularizar.

A Nota Técnica citada estd disponivel no Portal da Contadoria Geral do Estado

(www.contabilidade.fazenda.rj.qov.br), link “Normas e Orientacées /Notas Técnicas/ Vigentes/
2016".

ATENCAO N22: Somente para os casos de PD de retencdo, as opcdes “OB de
regularizacdo = OB ja encaminhada ao Banco e Paga por Oficio” terdo a mesma funcao
de regularizar contabilmente a conta banco.

6.1.4 - Consultando o saldo do credor da obrigacdo no Balancete:

Para consultar os saldos das consignacdes pendentes de pagamento, o usudrio podera fazer
uso dos filtros, apds selecionar no menu o seguinte caminho: “Execug¢do/Contabilidade/Emitir
Balancete”

e No campo Tipo Relatério marque a opcao: “Unidade Gestora”;

e No campo Unidade Gestora devera informar a UG foco da pesquisa;

e No campo Més selecione o més desejado na consulta;

e No campo Tipo selecione: “Acumulado”;

e Nos campos “Conta Inicial” e “Conta Final” digite uma das contas contabeis
representativa da obrigacdo a pagar. Concluido o preenchimento, clique no botdo

Pesquisar. | O, pesquisar
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O sistema apresentara uma listagem com as contas solicitadas, devendo o usudrio selecionar a

conta foco da pesquisa e em seguida clicar no botao Detalhamento da Conta.

Balancete Execugado = Contabilidade = Emitir balancete
~| Filtro () Pesquisar Limpar
* Tipo de Relztdrio Geral (todas as UGs) Poder f:)rgé'co » Unidade Gestora | Tipo de Administrago
* Unidade Gestora | 180100 qh SEEDLC

e r-1'§| 12 - Dezembro v |
*Tipo| Acumulade ¥ | Trazer Saldos Zerados
Conta Inicial | 218810100 Conta Final
~| Dados Gerais & Imprimir
Conta Cont3hil Saldo Inicial Debito] Crédito Salda| Tipgl
218810100 - CONSIGNACOES E7.044.501,34 421,00 11.806,10 57.056.286,44 C
218810101 - RPPS - RETEI-I-;-Z’:V?'ES SOBRE VENCIMENTOS E .. 19,592,464, 34 0,00 0,00 19,592,464, 34 C
218810102 - INS5 7.008.657,83 70,00 2.855,00 7.011.542,83 c
218810104 - IMPOSTO SOBRE A REMDA RETIDO MA FONT... B11.838,61 151,00 5.421,00 B17.108,61 C
218810107 - ICMS 0,00 0,00 180,00 180,00 C
218810108 - IS5 0,00 0,00 2.850,10 2.850,10 C

Serd apresentado o detalhamento dos credores da conta selecionada por Ano, CNPJ/CPF,
Fonte e Detalhamento da fonte, permitindo confirmar o credor do preenchimento da

retencdo a ser paga.

Detalhamento da Conta Contabil
~| Filtro
* Unidede Gestora | 180100 O, @ SEEDUC
* Conta Contabil| 218810102 | O, @ 1Inss

Mz

Conta Corrente
Trazer Saldos Zerados

~| Dados Gerais

Execugo > Contabilidade = Detalhamento da Conta Contabil

@ Limpar

Conta Carrente | Saldo Anterior| Dibito| Crédito]  Saldo Atuallal”
2015.14414973000181, 17.2997903600010.1,00,000000 385,00 0,00 0,00 385,00
2015,01470332000100. 17.2997903600010.1.00.000000 550,00 0,00 2.500,00 3.050,00
2014,03358040000106. 207, P¥9999999,9,99,000000 5.BE7,50 0,00 0,00 5.BE7,50
2014,10915538000100. 207, PY9993999,9,99.000000 5.914,66 0,00 0,00 5.914,66
-
o e . .
ATENCAO N23: Para reclassificar os valores registrados na conta = 2.1.8.8.1.01.98 —

Consignatdrios a Classificar, que por motivos diversos ndo foram registrados de forma
individualizada nas suas consignagdes proprias e retengdes no momento da
liguidagao da folha de pagamento, o usudario em momento oportuno, respeitando os
prazos para recolhimento de cada consignacdo, podera seguir as orientagdes
detalhadas no item 5.3.2 na Nota Técnica 039.2016 — FOPAG, disponivel no Portal da
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br),

link “Normas e Orientacdes /Notas Técnicas/ Vigentes/ 2016" .

N

v,
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6.1.5 - Preenchimento da Aba de Detalhamento

6.1.5.1 - Na aba detalhamento o usudrio devera ter uma atencdo especial no preenchimento
dos campos sinalizados, conforme orientacao abaixo:

e UG Pagadora = selecione a UG pagadora da retencao;

e Domicilio Bancario de Origem = selecione o DOMBAN de Origem do pagamento;

e Tipo de Retengao = selecione o Tipo de retencdo. O sistema vai apresentar todos os
tipos de retengdo advindo do SIAFEM/RJ que tem saldo na UG selecionada;

e Credor da Retengao = selecione o credor da retencdo que sera pago. O sistema ird
apresentar os credores que tem saldo de retencao registrado no passivo;

ATENCAO N2 3: Para pagamentos descentralizados em que o credor da retengdo
esteja contabilizado com o cédigo de Unidade Gestora, serd necessaria a reclassificacao
para o CNPJ do credor da retencao. Esta reclassificacdo deve ser prévia a emissdao da PD

de Retencao.
- >4

e Domicilio Bancario de Destino= selecione o DOMBAN de destino do favorecido, que
podera ser uns dos tipos de procedimento bancario existentes, isto é, aquele que sera
feito o pagamento;

e Competéncia= Informe a data de competéncia da obrigacdo digitando no formato
indicado (MM/AAAA) ou selecione utilizando o icone do calendario;

e Valor Total da PD = N3o precisa preencher este campo, pois o sistema ird transferir o
valor informado na aba itens.

SR =T X pegererios W procmso X Gieervacic W ExpevoContii W & e
“ UG Pagedora 180100 <, @ sSEEDUC
* Domicilio Bancrio de Origem | 237 - 6598 - 0000D0DD0Z7 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 {Conta Unica) & v |
Tipo de RetengZo | INSS SERVIQOS DE TERCEIROS - 17 v]
* Credor da Ra‘tangé'm| ZH975036000140 - Instituto Nacional De Seguro Social. TP

* Domiclio Bancério de Destina [ 237 - 5838 - GPS v |&

Competéncia | 11/2015
alor Total da PD

No campo Domicilio Bancdrio de Destino, o usudrio poderd

escolher uns dos tipos de Procedimento Bancdrio existentes, que
no SIAFEM tinha o nome e cédigo de Finalidade. Em caso de
duvida consulte o Anexo n? 1 no item 10 deste Manual.
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6.1.6 - Preenchimento da Aba Itens

Detalhamente <@ Pagamentos Processo Observacio i Espelho Contabil % Histérico

Ao clicar na aba “Itens”, o sistema automaticamente demonstrara as informagdes das NL's
existentes com saldo de retencdo apresentando tipo patrimonial e [d&=. subitem
da despesa, faltando informar ou ratificar a operagao patrimonial, a vinculagao de pagamento
e o valor. Para tanto, o usudrio devera inicialmente selecionar a NL, clicar no botdo e seguir os
passos abaixo:

*| Filtro
Itens :‘;:llnserir 5 Pagar todos @ Limpar todos 48 Pagamento integral Excluir
» ; . - ; Opersgio | VinculsgZode| Convéniode  |Convénio de - .
Némero da NL ‘T\po de keten;ao"npa Patrimonial  |Sub-itern da Despesa ‘pahimonia‘ s oo O Niimero da NE|Fonta |02 5 Credor Sakdo Disponivel Valo
INSS SERVIGOS _ . 80- OUTROS SERVIGOS DE
2015NLODOS0 _ Servigos de Terceires ropcr o b pagos PELA 201SNE02081 100 000000 000000 014703320.. 550,00

Pessoa Jurkdica  5pc poR ORDEM JUDICIAL
05 - AMPLIACAD,

RECONSTRI y
RESTAUI ADE
MODIFICACAD

INS5 SERVICOS
2015NLOD06  DE TERCEIRCS - Obras e Instalagfes

17

2015NE02030 100 000000 000000 144149730 385,00

6.1.6.1 — Com a janela aberta, o SIAFE-RIO ira apresentar os dados da retencao, que estdo
vinculadas a Nota de Liquidag¢do selecionada. Assim, o usudrio deverd ter uma atengao
especial no preenchimento dos campos sinalizados, conforme orientacdo abaixo:

e Operagao Patrimonial = selecione uma das op¢des apresentadas, mas dependendo da
contabilizacdo o sistema ird apresentar uma Unica alternativa, conforme exemplo
abaixo: “Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual Consumindo o
Limite de Saque”;

e Vinculagdo de Pagamento = selecione uma das opc¢Oes apresentadas, mas
dependendo da UG Pagadora e do tipo de Fonte o SIAFE-RIO apresentard o campo
preenchido, conforme exemplo abaixo: “98 - Diversas”.

e Valor Pago: informar o valor da PD de Retencdo a ser paga;

Alterar Item da PD de Retencio =

WNirmero da NL  2045KLO00S0
Tipo de Retencio INSS SERVICOS DE TERCEIROS - 17
Credor da Retencdo 2997903600010 - Instituto Nacional De Seguro Social,
Tipa Patrimonial Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 60 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRGS P PAGOS PELA SES POR ORDEM JUDICIAL
* Oparacdo F'a‘trim:-niall 3722 - Pagamento da despesa empenhada 2 liquidada no Exercicio Atual Consuminda Limite daH
*Vinoulag3o de Pagamento h
Saldo a pagar 550,00
* Valor pago 550,00 a Ser pago e

@ €93 Cancelar confirme

Informe o valor
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6.1.7 - Preenchimento da Aba Pagamentos

AT >

Na aba Pagamentos, selecione a op¢cdao mais adequada. Nos casos de GPS o procedimento
serd o mesmo do SIAFEM. O usudrio deverd preencher a guia do GPS, que terd o seu
recolhimento por GPS-eletronica, conforme exemplo abaixo:

Tipo de Pagamento = “GPS sem Cédigo de Barra”,

e Tipo de Documento = “CNPJ”,

e CNPJ do contribuinte = devera corresponder ao CNPJ do contribuinte do tributo e no
caso de pagamento de folha a do 6rgao responsavel pelo recolhimento,

e Coddigo de pagamento = selecione o cédigo do contribuinte do tributo e no caso de de
pagamento de folha, utilize os cddigos: 2402 (para érgdos do poder publico) ou 2100
(para empresas publicas e sociedades de economia mista),

e Nome do contribuinte = nome do érgao recolhedor,

e competéncia = Més e o ano correspondentes a competéncia da despesa (sem barra),

e Data do vencimento = informe o vencimento, conforme o prazo de recolhimento do
tributo,

e Valor do principal = informar o valor do recolhimento,

e Atualizagdo monetaria = informar o valor caso exista,

e (Cddigo de Autenticagdo = retorno automatico apds execucdo do pagamento.

[ etaamerta N _ien] T

* T da Documants

* CNPJ do Contribuinte | 01470332000100
* Codigo Pagamento | 2640

* Nome do Contribuinte | GPM Assessoria Cont Lida.

* Competanciates: | 112015
122015)
* Data do Vencimenta | 20/12(2015 By
* Valor previsto 550,00
pagamento [NSS \
* valor de Outras oo Informe o valor a
Entidades
* AtualizagSo Monetiria 0,00 Ser pago

Cadigo de Autenticacio

Tipo de Pagamento | GPS sem Codigo de Barra ¥ |

] ( -C-ZZJT-I_R[B!.II-;.E:ZZJ RETIDA SOBRE NF/FATURA DA PRESTADORA DE SERVICO - CHPIUSO EXCLUSIVO DO ORGAD DO
. PODER PUBLICO - ADM. DIRETA, AUTARQLUIA E

Observagao:

Para pagamentos que se refiram a juros e multas, devera ser utilizado o codigo 3000
para entidade com CNPJ ou o cédigo 3107 para entidade com CEl.

O usuario podera seguir as orientacdes sobre a confec¢ao da guia de GPS de Folha no
item 5.3.3. na Nota Técnica 039.2016 — FOPAG, disponivel no Portal da Subsecretaria
de Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.qgov.br), link “Normas

e Orientacdes /Notas Técnicas/ Vigentes/ 2016 .
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As abas “Processo”, “Observacao” e “Espelho Contabil” da “PD de Retengao” devem seguir as
orientacdes ja descritas nos itens 5.1.6, 5.1.7 e 5.1.8, respectivamente, deste manual.

6.1.8 - Apds conclusdo da PD de Retencdo, o usuario poderd Salvar Rascunho clicando no

botao @) salvar Rascunho | ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botao

., Contabilizar | i
oe o . . = : Sim
Contabilizar —= e em seguida confirmar no botdo Sim.
Inserir PD de Retencio Exacugdo > Execugda Financairs = PD da Reteng3a > Inserir PD de Retenc3a
Identificacao Status do documento  N3o contabilizado
* Data Emissio | 30/12/2015 B  Datadelangamento  Nimera
Data de Programacio
* Data de Vencimento| 30/12/2015 %
UG Liquidant=| 180100 O, @ sEEDUC
O do Ragularizagio

Resto a Pagar Processado do Siafem
[ ot N st ¥ orrtce ¥ X0t QEIE=T N 5 e
Lancamentos contabeis m Imprimir

uG |Eventa | Conta contahil | Mome da conta contahil Conta corrente | \"a_lm‘IC-'D | Mésg Diata emiss3a |Estorno |

N30 ha dados para esta consulta,

j @ & Anular | ofle Imprimir i Diagnsstica contabil | ) sahar Rascunho | €% cancelar |

6.1.9 - Procedimentos para o Envio Manual de uma PD, depois de realizado a contabilizagao
da Programacdo de Desembolso - PD, o Siafe-Rio ird apresentar o botdo de “Enviado
Manualmente”, permitindo que o usuario possa modifica-la e evitar que seja enviado ao
banco, por se tratar de uma regularizacao contabil.

@ contabilzar | el Enviado Manualments f"'j.amular| 4[mprimir| @k Diagnéstico Contdbil da 0B | gl Diagndstico Contsbil | Al sair

Na janela aberta, o usudrio poderda escolher um dos tipos de regularizacdo contabil e
confirmar no botdo “SIM”, conforme orienta¢do abaixo:

Enviado Manualmente =

Tipo de RegularizacSo [ - Selecione E r

- Selecions - & pmo ja encaminhada para o Banco?

OB ja encaminhada a0 bance -
Paga por oficio G M
Regularizacio de Pagamento: [

£

Pagina | 46



A 98 ( 98888 SUBSECRETARIA DE
| GOVERNO DO SECRETARIA " 8888 CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO
i Rio de Janeiro JEEETD i) SUBCONT

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DE PAGAMENTO DA DESPESA

Tipos de Regularizacoes:

e OB ja encaminhada ao banco e Paga por oficio
Trata-se da regularizagdo contdbil da PD, nos casos, em que o0s
pagamentos jd foram efetuados, necessitando regulariza¢éo contdbil.
e Regularizagdes de Pagamento
Orientagbes na NT004/2017, item 5.3 - Emissdo de PD/OB de
Regularizagbes Contabeis Diversas, visando Regularizar a conta
contdbil 1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZACOES CONTABEIS.

ATENCAO:

Para os casos de Pagamentos efetuados pelo Tesouro ou Descentralizados, antes

de utilizar o botdo & Enviade Manualmente | a UG executora deverd certificar junto a UG
999900 ou a UG Pagadora (quando se tratar de pagamento descentralizado) se esta
autorizada a realizar o procedimento.

N3o devera usar o botjo & Enviado Manualmente |, nos casos de pagamento efetuado
pelo Tesouro, no qual, a UG 999900 realizar a Transferéncia da Pendéncia 1.1.3.8.1.02.18

para UG executora da despesa. Essa proibicdo visa permitir a regularizacao do LISCONTIR
na Equacgao 287.

6.1.10 - ApOs realizar a contabilizacdo da PD de Retencdo, o usudrio devera Executar a PD,
gue ird gerar a RE de forma automatica, conforme instrucdes j& demonstradas nos itens 5.2,
5.3 e 5.4 deste manual. Nos casos em que a UG Pagadora for o Tesouro, o proprio Tesouro ird
comandar a execucdo da PD.

7. EMISSAO E EXECUCAO DA PD DE TRANSFERENCIA

7.1 — Confeccdao de uma Programacao de Desembolso de Transferéncia

Execucio Orgamentaria Execucao Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Execugao > Execugdo Financeira > PD de Transferéncia

[ >
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E utilizada para realizacio de movimentagdes financeiras entre UG’s que envolvam os
conceitos de “cota”, “Repasse” e “Sub-repasse”, que sdo instrumentos referentes a
descentralizagdo de recursos:

e Cota - transferéncia de recursos financeiros do 6rgao central de programacao
financeira para os 6rgdos setoriais,

e Repasse - transferéncia de recursos financeiros do orgdo setorial de programacao
financeira para unidade pertencente a outro érgao,

e Sub-repasse - transferéncia de recursos financeiros do érgao setorial de programacao
financeira para unidade pertencente ao mesmo érgao.

Também poderd ser utilizada nas transferéncias financeiras entre contas bancarias na
propria UG. A emissdo da PD de Transferéncia deverd ter a autorizacdo formal do ordenador
da despesa, podendo ser acessada no SIAFE-RIO através do caminho acima citado.

7.1.1 - Para confec¢do uma Programacdao de Desembolso de Transferéncia no SIAFE-RIO, o
usuario devera proceder aos seguintes passos: selecionar no menu a opg¢do PD de
Transferéncia e clicar no botao Inserir. M

—
= SIAFE-Rio

PLLEl 200100 - SEFAZ

T

Acompanhamento de Execugdo de PO PD de Transferéncia

Cadigo de Barras »| Filtro

Conciliagdo Bancaria N o 5
I : Contetido Mastrando somente os 1000 primeiras registros. Remaover limitz R AN

Conciliagéo de OB

Cansultar CADTH Numera |UG Emitent= |Date Emiss3o  |Status |Data de Programacio UG Favored

. ) Mo ha dados para esta consulta,

Envio da OB

Execugdo de PD

Geragao de RE

Guia de Devolugio

Guia de Recalhiments

Lista de Favorecido para OB
Nota de Aplicacdo & Resgate
OB Orgamentaria

OB de Dedugio

OB de Retengdio

OB de Transferancia

OB Extra-orgamentaria

PD Cirgamentaria

PDr da Retengio

PD de Transferéncia %

PD Extra-orgamentaria
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7.1.2 - Preenchimento da Identificacao

Execucao > Execugdo Financeira > PD de Transferéncia > Inserir PD de Transferéncia

Na identificagdo da Programacdo de Desembolso de Transferéncia - PD de Transferéncia,

alguns campos serao preenchidos automaticamente pelo sistema. Caso necessario, poderao

ser alterados os campos: Data de Emissdo, Data de Programacao, Data de Vencimento,
Unidade Gestora Emitente, Unidade Gestora Favorecida e Unidade Gestora Pagadora. Para

tanto, o usuario podera digitar no formato indicado ou selecionar utilizando com auxilio da

funcdo Lupa ou da funcdo calenddrio.

Definicdes:

v'  Data de Emissdo: é aquela na qual ocorrera o efetivo registro contabil;

v/ Data de Programacdo: é aquela na qual a obrigac3o devera ser paga;

v/ Data de Vencimento: é aquela definida contratualmente no processo de pagamento da
obrigacdo ou o prazo legal de pagamento nado superior a trinta dias, contado a partir da
data final do periodo de adimplemento de cada parcela, definido no art. 40, Lei n.2
8.666/93;

v' UG Emitente: Devera ser informado ou selecionado com auxilio da funcdo Lupa a unidade
gue estd emitindo a PD;

v" UG Favorecida: Devera ser informado ou selecionado com auxilio da funcio Lupa a
unidade a ser beneficiada com o recurso;

v" UG Pagadora: Deverd ser informado ou selecionado com auxilio da fun¢do Lupa a unidade
responsavel por efetuar o pagamento;

v' OB de Regulariza¢do: Devera ser marcado somente nos casos de regularizacdo contabil,
isto é, ndo havera a efetiva saida de numerario do domicilio bancario da UG pagadora.
Exemplos: registro de pagamento por oficio, pagamentos efetuados por cheque e
pagamentos de precatorios.

Inserir PD de Transferéncia -

Identificacio Digite ou Selecione a

* Data Emissdo | 15/01/2016 Eﬂ(}) lancamento Unidade Favorecida
* Data de Programacdo | 15/01/2016 Eh(}) —

* Data de Vencimento | 15/01/2016 Eh(}) /

*UGEmitente (223200 O, @ JUCERIA * UG Faworecidafoo9s00 ‘O, @ TESOURO ESTADUAL
* G Pagadora | 223200 Q, JUCERIA
OB de Regularizacdo - Selecions - T
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O campo “OB de Regularizacio” so6 devera ser
selecionado quando o arquivo da PD (que apos
executado, ird gerar uma OB) ndo serd enviado a
instituicdo bancdria, para processamento. Trata-se de
mera regularizagéo contdbil, nos casos em que os
pagamentos forem efetuados por oficio ou
modalidades similares.

7.1.3 - Numero do Oficio: Este campo deverd ser preenchido com o nimero do documento

gue respalde o pagamento realizado por oficio. O SIAFE-RIO ird habilitar o campo para os
casos selecionados com a opgao de “Paga por Oficio”.

Identificacao
* Diata Emiss3o
* Diata de Programagio
* Diata de Vencimento
* UG Emitent=
* UG Pagadora
* OB de Regularizagdo

s

Inserir PD de Transferéncia

- Selecione -
Ilhamento E OB ja encaminhada a0 banco

Informar o documento nos
casos de OB de regularizacao

15/01/2016 £ Diata de langams “ . e
Sy B = “Pagar por Oficio”.
15/01/2016 E

zon | O, @ JUCERIA * U Favorecida [ 9999 0, @ TESOURC ESTADUAL
zno | O, @ JucER

# | Paga por oficia v | Nimero do Oficio

ATENCAO: Para os casos em que o Tesouro (UG 999900) realizou o pagamento

por oficio, referente a uma execucao de outra UG. Para esses casos, o Tesouro

devera emitir uma Programacao de Desembolso de Transferéncia — PDT, com o tipo

patrimonial =

"Pagamentos a Reqularizar". Neste processo, a PD de Transferéncia ira

lancar de uma pendéncia na UG de execucdo da despesa, na conta transitéria =

1.1.3.8.1.02.18

— Regularizacéio de Pagamentos. As orientacdes detalhadas poderao ser

obtidas através da Nota Técnica 035.2016 - Pagamentos a regularizar efetuados pela
UG Tesouro, disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

(www.contabilidade.fazenda.rj.qov.br), link “Normas e Orientacdes /Notas Técnicas/

Vigentes/ 2016".

p

J

7.1.4 - Consultando o saldo de disponibilidade no Balancete:

Para consultar os saldos das contas com recursos a serem transferidos, o usuario podera fazer

uso dos filtros, apds selecionar no menu o seguinte caminho: “Execu¢dao/Contabilidade/Emitir

Balancete”.
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e No campo Tipo Relatério marque a opc¢ao: “Unidade Gestora”;

e No campo Unidade Gestora devera informar a UG foco da pesquisa;

e No campo Més selecione o més desejado na consulta;

e No campo Tipo selecione: “Acumulado”;

e No campo “Conta Inicial” e “Conta Final” informe uma das contas contabeis
representativa da disponibilidade “111110000”. Concluido o preenchimento, clique no

botdo Pesquisar. | O, resquiser

O sistema apresentara uma listagem com as contas solicitadas, devendo o usudrio selecionar a

conta foco da pesquisa e em seguida clicar no botdo Detalhamento da Conta.

Balancete Execugdo = Contabilidade = Emitir balancete

~| Filtro O.\ Pesquisar Limnpar

* Tipo de Relatdrio |, Geral (todas as UGs) |, Poder , | Orgio s) Unidade Gestora @1{&)

* Unidade Gestora | 223200 & JUCERJ!«h

*Tipo | Acumulado ¥ ados
Conta Inicial | 1111100

~| Dados Gerais . Impri
Conta Contabil | Sakdo Inicial Dbito| Crédito| Salda| Ti

111000000 - CATXA E EQUIVALENTES DE CAIXA 9.784,137,78 1,00 0,00 9.784.138,78 v} Y
111100000 - CADXA E EQUIVALENTES DE CAD{A EM MOEDA NACIONAL 9,784,137, 78 1,00 0,00 9.784.138,78 (]

111110000 - CATXA E EQUIVALENTES DE CALXA EM MOEDA NACIONAL .. 4,032,000 1,00 0,00 4,033,00 o

111111900 - BANCOS CONTA MOVIMENTO - DEMAIS CONTAS 4,032,000 1,00 0,00 4,033,00 D

111111902 - BANCO BRADESCO S/A 4.032,00 1,00 0,00 4,033,00 D

111120000 - CATXA E EQUIVALENTES DE CAIXA EM MOEDA NACIONAL .. 9,780.105,78 0,00 0,00 9,780.105,78 v]

111122000 - LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAD DE PAGAMENTO 9.780.105,78 0,00 0,00 9.750.105,78 o

111122002 - LIMITE DE SAQUE SUJEITO A PR-:Z)GRAMA-;_E\-:ZJ FINANCEIRA 9.780.105,78 0,00 0,00 9.780.105,78 D

113000000 - DEMALS CREDITOS E WVALORES A CURTO PRAZO 1.771,825,73 0,00 0,00 1.771.825,73 [}

113500000 - OUTROS CREDITOS A RECEBER E VALORES A CURTO PRAZO 1.771.825,73 0,00 0,00 1,771.825,73 D

PREr _ oy rpoc o - ~ ra) o - 34 2 24 2

Sera apresentado o detalhamento das contas bancdrias selecionada por: Banco, Agéncia e
Conta Corrente, permitindo confirmar o saldo da conta foco da Transferéncia.

Detalhamento da Conta Contabil Execug3o > Contabilidsde = Detalhamento da Conta Cont2bil
~| Filtro @ Limpar
*Unidade Gestora | zz3zo0 @, @ JUCERIA
* Conta Contshil| 111111902 <, @ BANCO BRADESCO S/A

*Méas| 1- Janeira v

Conta Corrente
Trazer Saldos Zerados
~| Dados Gerais i, [rmprimir
Conta Corrente | Saldo Anteriar| Diebito| Crédita| Saldo Atual

237, 6898,0000001502 h 4.032,00 1,00 0,00 4.033,00

7.1.5 - Preenchimento da Aba de Detalhamento
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7.1.5.1 - Na aba detalhamento o usudrio devera ter uma atencdo especial no preenchimento
dos campos sinalizados, conforme orientacao abaixo:

DOMBAN de Origem:

e Domicilio Bancario UG Emitente = selecione o DOMBAN da origem do pagamento;

e Fonte = selecione dentre as opcbes a fonte de recurso utilizada na PD de
Transferéncia;

e Tipo de Detalhamento de Fonte = selecione um tipo de detalhamento dentre as
opcoes. No exemplo abaixo se utilizou a opg¢do “0 - SEM DETALHAMENTO”;

e Detalhamento de Fonte = selecione o detalhamento de fonte, que deverd estar
atrelado ao tipo informado. No exemplo abaixo se utilizou a op¢do “000000 — NAO
DETALHADQ”;

e Convénio de Receita = se for o caso selecione o nimero do convénio. No exemplo
abaixo se utilizou a opgao “000000 - Convénio nado identificado”.

Origem

Domicilio Bancario UG Emi‘tantal 237 - 5858 - 0000001503 - CONTA CORRENTE EANCARLA BRADESCO (ContaD) ¥ h
L

. F:ntel 230 - Recursos Proprios

“ Tipo de Detalhamento de Fonte [ 0 - SEM DETALHAMENTO ]

* Diatalhamanta de Fants | D0D00O - NEC DETALHADD ¥ | @
* Conwénio de Re:eits.l 000000 - Convénio ndo identificada ¥ | @

Domicilio Bancario UGS Favorecida | - Selaciona -

Desting

* Fonta

Tipo de Detalhamento dz Fonte

Detalhamento de Fonte

Conwanio de Receita
Competéncia EJ

Valor

DOMBAN de Destino:

¢ Domicilio Bancario UG Favorecida = selecione o DOMBAN de recebimento do recurso;

e Fonte: selecione dentre as op¢des a fonte de recurso utilizada na PD de Transferéncia;

e Tipo de Detalhamento de Fonte = selecione um tipo de detalhamento dentre as
opc¢Oes. No exemplo abaixo se utilizou a opg¢do “0 - SEM DETALHAMENTO”;

e Detalhamento de Fonte = selecione o detalhamento de fonte, que deverd estar
atrelado ao tipo informado. No exemplo abaixo se utilizou a op¢do “000000 — NAO
DETALHADO”;

e Convénio de Receita = se for o caso selecione o numero do convénio. No exemplo

abaixo se utilizou a opg¢do “000000 - Convénio ndo identificado”.

e Competéncia = Informe a data de competéncia da obrigagao digitando no formato
indicado (MM/AAAA) ou selecione utilizando o icone do calendario.
e Valor = N3o sera necessario preencher, pois o valor sera informado na aba “ITENS”.
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Detalhamento m Processo Observacaa B Espelho Contabi mL
mncérb UG Emi‘hen‘bel 237 - 6898 - 0000001503 - CONTA CORRENTE BANCARIA BRADESCO (ContaD) ¥ |

= Fontgl 230 - Recursos Praprios r |
“Tipo de Detalhamento de Fontz [ 0 - SEM DETALHAMENTO) v |
* Detalhamento de Fonte | 0D00DD - NAC DETALHADO ¥ |
* Conwénio de R:_-cai-tal 000000 - Convénio ndo identificada ¥ |

Destino
Domicilio Bancario UG Favarecida | 237 - 5595 - 0000000027 - ERJ TESOURD ESTADD COMTA UNICA {Conta Unica) h v |
v ]

* Fonte | 230 - Recursos Praprios
* Tipo de Detalhamento de Fante [ 0 - SEM DETALHAMENTO
* Detalhamento de Fonte | 000000 - NAO DETALHADO ¥
* Conwénio de R:_-cai-tal 000000 - Convénio ndo identiﬁcadc-%

Competéncia| 012014 | )

Walor

7.1.6 - Preenchimento da Aba Itens

[ Detaimentn QTN procesco ¥ Obeervagio W 8 Expshho Conil ¥ Hisircs W4

O usuario devera clicar no botao F e seguir os passos abaixo:

A oo ¥ oieroie i o Conia] X5 ] WY
>| Filtro

Contetido

Tipo Patrimaonial Itarn Patrimon izl
NZo ha dados para esta consulta,

| Operac3o Patrimanial | Classificac 3o Complemantar

7.1.6.1 — Com a janela aberta, o usuario deverd ter uma ateng¢do especial no preenchimento
dos campos sinalizados, conforme orientagdo abaixo:
e Tipo Patrimonial = selecione a opgao que condiz com o registro desejado. No exemplo
foi utilizada a opcdo “Transferéncia Financeira entre UG’s e na prépria UG”;
e Item Patrimonial = selecione uma das opgBes apresentadas. Em alguns casos, podera

ter o preenchimento automatico;
e Operagao Patrimonial = selecione a operacao desejada. No exemplo foi utilizada a
opcao “Transferéncia Financeira Conta D para Cute — Geracdo de Limite de Saque”.

i Inserir Item

* Tipa F'ahin-nniall Transferéncia Financeira entre UG's & na Propria UG 'b
* Ttem Patrimanial | 4429 - TRANSFERENCIA FINANCEIRA V | e

* Operac3o Patrimonial | - Selecione -

% \ialor | - Selecione -
2903 - Cota Ordinaria Concedida
290 - Liberagdo de Duodécimo J
2905 - Repasse Concedido b
2806 - Subrepasse Concedido
2907 - Devolugdo de Duodécimo
4074 - Tranferencia de financeira entre Contas Bancarias - Na UG

4186 - Transferéncia Financeira Conta D para Cute - Geracio de Limite de Saque
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¢ Vinculagdao de Pagamento = informar a vinculagdo de pagamento representativa da
operagao;

e Valor = informar o valor da PD de Transferéncia e ao final clicar no botdo - onfirmar |

Inserir Ttem

* Tipo F'ahin'r:-niall Transferencia Financeira entre U3's e na Propria UG ¥ |

* Ttem Patrimonial | 4425 - TRANSFERENCIA FINANCEIRA ¥ |

* Dperac3o F'ahirm:uniall 4185 - Transferéncia Financeira Conta D para Cute - Geragdo de Limite de Saque ¥

*Vinculaco de Pagamento | 98 - Diversas "’P

* Walor 4,000,00

Informe o valor da Transferéncia e confirme @ Cancelar
L R R R~

As abas “Processo”, “Observagao” e “Espelho Contabil” da PD de Transferéncia devem seguir
as orientacdes ja descritas nos itens 5.1.6, 5.1.7 e 5.1.8, respectivamente, deste manual.

7.1.7 - Apods conclusdo da PD de Retengdo, o usuario podera Salvar Rascunho clicando no

botdo @) salvar Rascunho | ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo

- . Contabilizar
Contabilizar —= |

e em seguida confirmar no botdo Sim. =

7.1.8 - Procedimentos para o Envio Manual de uma PD, depois de realizado a contabilizagao
da Programacdo de Desembolso - PD, o Siafe-Rio ird apresentar o botdo de “Enviado
Manualmente”, permitindo que o usuario possa modifica-la e evitar que seja enviado ao
banco, por se tratar de uma regularizagdo contabil.

@b Contshilzar | Q) Enviado Manualments

&, anuler | o Imprimir | Diagndstico Contabil da 0B

? Diiagndstico Contabil Al sair

Na janela aberta, o usudrio poderd escolher um dos tipos de regularizacdo contabil e
confirmar no botdo “SIM”, conforme orientacdo abaixo:

Enwiado Manualmenta o]

* Tipo de Regularizacio

- Selecione -
- Selecione -

smio j& encaminhada para o Banco?

OB ja encaminhada ao banco

Paga por oficio No

Tipos de Regularizacoes:

e OB ja encaminhada ao banco e Paga por oficio
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Trata-se da regularizagdo contdbil da PD, nos casos, em que o0s
pagamentos jd foram efetuados, necessitando regulariza¢éo contabil.

ATENCAO:

Para os casos de Pagamentos efetuados pelo Tesouro ou Descentralizados, antes

de utilizar o botdo & Emviado Manualmente | 5 4G executora deverda certificar junto a UG
999900 ou a UG Pagadora (quando se tratar de pagamento descentralizado) se esta
autorizada a realizar o procedimento.

N3o devera usar o botjo & Enviado Manualmente ', nos casos de pagamento efetuado
pelo Tesouro, no qual, a UG 999900 realizar a Transferéncia da Pendéncia 1.1.3.8.1.02.18

para UG executora da despesa. Essa proibi¢ao visa permitir a regularizagao do LISCONTIR
na Equagao 287.

7.1.9 - Apds realizar a contabilizacdo da PD de Transferéncia, o usuario devera Executar a PD,
que ird gerar a RE de forma automatica, conforme instrucdes ja demonstradas nos itens 5.2,
5.3 e 5.4 deste manual. Nos casos em que a UG Pagadora for o Tesouro, o préprio Tesouro ira
comandar a execuc¢do da PD.

8. EMISSAO E EXECUCAO DA PD EXTRAORCAMENTARIA

8.1 — Confec¢dao de uma Programacao de Desembolso Extraorcamentdria

Execucao Financeira

Folha de Pagamento

Execugao > Execugao Financeira > PD Extraorcamentaria

[

Para proceder a devolugdao de recursos extraorgamentdrios contabilibilizados em Valores
Restituiveis-Extra OFSS (exemplo: pagamentos de devolucdo de caugdo contratual em
espécie) serd necessdria a confeccdo de uma Programacdo de Desembolso do tipo PD
Extraor¢amentaria, que deverd ter a autorizacdo formal do ordenador de despesa, podendo
ser acessada no SIAFE-RIO através do caminho acima citado.
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De acordo com o MCASP 62 Edi¢do (Parte | CPU), 0s Ingressos extraorcamentarios sdo recursos
financeiros de carater temporario, do qual o Estado é mero agente depositario. Sua
devolugdo ndo se sujeita a autorizagao legislativa, portanto, ndo integram a Lei Orcamentaria
Anual (LOA). Por serem constituidos por ativos e passivos exigiveis, 0s ingressos
extraorcamentdarios em geral ndo tém reflexos no Patrimoénio Liquido da Entidade. Sado
exemplos de ingressos extraorcamentarios: os depdsitos em caucdo, as fiangas, as operacoes
de crédito por antecipacdo de receita orcamentdria (ARO), a emissdo de moeda, e outras

entradas compensatdrias no ativo e passivo financeiros.

Vale destacar também os art. 3° e o seu Pardgrafo Unico da Lei n 4.320/1964, que disp&e

sobre o encerramento do exercicio financeiro de 2015, e dd outras providéncias:

Art. 32 - A Lei de Orcamentos compreenderd todas as receitas, inclusive as de operag¢ées de crédito
autorizadas em lei.

Pardgrafo unico. Ndo se consideram para os fins deste artigo as operagdes de credito por
antecipagdo da receita, as emissoes de papel-moeda e outras entradas compensatorias, no ativo e
passivo financeiros.

8.1.1 — Para confeccdo de uma Programac¢dao de Desembolso Extraorcamentaria no SIAFE-
RIO, o usudrio deverd proceder aos seguintes passos: selecionar no menu a opg¢do PD
Extraorgamentaria e clicar no botdo Inserir. M

r—-
= SIAFE-Rio

el 045200 - EMOP

coiomie ¥ Comtron < Comaror W

Acompanhaments de Execucio de PD PD Extra-orcamentaria
Cadigo de Barras 5| Filt
Conciliagdo Bancaria = —
s . Conteiido Mostrando soments os 1000 primeiras registras. Remover limite B Al
Conciliago de OB
Consultar CADIM Mimero |us Emitente |Data Emissgo  |Status |ano  |credor Data de Program

MZ0 ha dados para esta consulta,
Envio de OB P ;

Execugac de PO

Geragio de RE

Guia de Devolugio

Guia de Recolhimento

Lista de Favorecido para OB
Maota de Aplicag3o & Resgate
OB Orgamentaria

OB de Dedugio

OB de Retengao

OB de Transferéncia

OB Extra-orgamentaria

PD Orgameantiria

PC de Retengio

FD d= Transferéncia

PD Extra—orcamentaria h

Registro de Envio
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8.1.2 - Preenchimento da Identificacao

Execuc¢ao >Execucao Financeira >PD Extraor¢camentdria >Inserir PD Extraorcamentdria

[ )

Na identificagdo da Programacdo de Desembolso Extraorcamentdria, alguns campos serdao
preenchidos automaticamente pelo sistema. Caso necessdrio, poderdao ser alterados os
campos: Data de Emissao, Data de Programacdo, Data de Vencimento e Unidade Gestora

Emitente. Para tanto, o usuario podera digitar no formato indicado ou selecionar utilizando
2%
com auxilio da funcao Lupa ou da funcao calendario. T 7

Definicoes:

v' Data de Emissdo: é aquela na qual ocorrerd o efetivo registro contabil;

v' Data de Programacgdo: é aquela na qual o recurso deverd ser transferido. Nos casos em
qgue a UG Pagadora for o Tesouro este campo ficard sem preenchimento, aguardando a
publicacdo do mesmo da data de transferéncia;

v' Data de Vencimento: é aquela apresentada para a transferéncia do recurso, conforme
despacho do ordenador no processo administrativo;

v" UG Emitente: Devera ser informado ou selecionado com auxilio da funcdo Lupa a UG que
estd emitindo o documento;

v" OB de Regularizagdo: Devera ser marcado somente nos casos de regularizacdo contabil,
isto é, ndo havera a efetiva saida de numerario do domicilio bancario da UG pagadora.
Exemplos: registro de pagamento por oficio, pagamentos efetuados por cheque e
pagamentos de precatorios.

v Passivo de anos anteriores: Deverd ser marcado para os casos que o registro do passivo se
deu com origem no SIAFEM/RJ, informando o ano de registro.

Inserir PD Extra-orcamentaria Execuc3o > Exet

Identificacao

* Diata Emiss3o | 22(01/2016 Mede lengamento  Mdmero
" Data de Programacso b( Digite ou Selecione a
* Data de Vencimento| 22/01/2016 % Unidade Emitente

* UG Emitente | 045200 —=4g EHOP
OB de Regularizacao | - Selecione - ¥ | Passivo de anos anteriores
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O campo “OB de Regularizagdo” s6 deverd ser
selecionado quando o arquivo da PD (que apOs
executado, ird gerar uma OB) ndo serd enviado a
instituicdo bancdria, para processamento. Trata-se de
mera regularizagGo contdbil, nos casos em que os
pagamentos forem efetuados por oficio ou

modalidades similares.

8.1.3 - Numero do Oficio: Este campo devera ser preenchido com o nimero do documento
gue respalde o pagamento realizado por oficio. O SIAFE-RIO ird habilitar o campo para os
casos selecionados com a opc¢do de “Paga por Oficio”.

Inserir PD Extra—ﬂrgamentf'lrl'a Execugan = Execugao Financeira = PD Extra-orgamentria
Identificacio Status do
* Data Emiss3o | 22/01/2016 B wd &ng: Informar o documento, nos
* Data de Programagso B casos de OB de regularizagdo
* Data de Vencimento| 22/01/2016 B = “Pagar por Oficio”.

*UG Emtente [ 05200 O, @ Emop —

* 0B de Regularzagéo ¥ | Paga por oficio o de anos anteriores

* Nimera do Ofico

8.1.4 - Passivo de anos anteriores: Deverd ser marcado para os casos que o registro do
passivo se deu com origem no SIAFEM/RJ, informando o ANO de registro.

Inserir PD Extra-orcamentaria

Identificacao
* Data Emissio [04/02/2016 O Datadelancamento  Nimero| |nformar o Ano do
Data de Programacio ke Passivo - SIAFEM
* Data de Vencimento | 04,/02/2015 EEE) —

* UG Emitente 045200 O, @ Emop

OB de Regularizacdo | - Selecions - ¥ Passivo de anos anteriores #  Ano [ 2013
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8.1.5 - Consultando o saldo de disponibilidade no Balancete:

Para consultar os saldos das contas com recursos a serem transferidos, o usudrio podera fazer
uso dos filtros, apds selecionar no menu o seguinte caminho: “Execug¢do/Contabilidade/Emitir
Balancete”

e No campo Tipo Relatdrio marque a opcao: “Unidade Gestora”;

e No campo Unidade Gestora devera informar a UG foco da pesquisa;

e No campo Més selecione o més desejado na consulta;

e No campo Tipo selecione: “Acumulado”;

e No campo “Conta Inicial” e “Conta Final” digite uma das contas contdbeis
representativa da obrigacao (Exemplo: “2.1.8.8.1.04.01"). Concluido o preenchimento,

clique no botdo Pesquisar. | O, pesquissr

O sistema apresentara uma listagem com as contas solicitadas, devendo o usuario selecionar a
conta foco da pesquisa e em seguida clicar no botdo Detalhamento da Conta. @

Balancete Execug3o = Contshilidade = Emitir balancete

~ Filtro * Pasquisar Limpar

* Tipo de Relatdrio | ) Geral (todas as UGs) | | Poder 6rg§o s Unidade Gestora hagﬁo

* Unidade Gestora | 045200 Q EMOP
*Més

Conta Inicial | 218510401

~| Dados Gerais - [mprimi@

Conta Contahil | Saldo Inicial] Diéhito| Crédita| Saldo| Tipa|
218810401 - DEPOSITOS E CAUCOES 88.402,28 0,00 0,00 8840228 C
218900000 - OUTRAS OERIGACOES A CURTO PRAZO 3.814.725,80 0,00 0,00 381472580 C
218910000 - OUTRAS OBRIGACOES A CURTO PRAZO - CON... 3.814,725,80 0,00 0,00 381472580  C
218910100 - INDENIZACOES E RESTITUICOES 3.627.663,08 0,00 0,00 362766308 C
218910103 - INDENIZACOES E RESTITUICOES DIVERSAS 3.627.663,08 0,00 0,00 362766308 C

=

Serd apresentado o detalhamento das contas, permitindo confirmar a conta foco da

N .
Transferéncia.
Detalhamento da Conta Contabil Execugdo > Contabilidade > Detalhamento da Conta Contabil
| Filtro @ Limpar
* Unidade Gestora | 045200 Q, & Eemor
* Conta Contabil | 218810401 Q, @ DEPOSITOS E CAUCOES

Conta Correnta| 3355?493333'_}5‘
Trazer Saldos Zerados

~| Dados Gerais @ Imprimir

Conta Corrente Saldo Anteriar | Drshito| Credito Saldo Atual
2011,00562196000108, 25917,5,99,0.000000 10,650,00 0,00 0,00 10,650,00
2011,03212225000144. 2917,9.99,0.000000 22,457,10 0,00 0,00 22,457,10
2011,03248730000102. 2917,9,99,0.000000 1,356,00 0,00 0,00 1,356,00
2011,35125508000163. 2917,5,99,0.000000 2,751,50 0,00 0,00 275150
2012,03557438000139, 2917,5,99,0.000000 500,00 0,00 0,00 500,00
2013,03567498000139, 2917.9,99.0,000000 h 500,00 0,00 0,00 500,00
2013.05020031000190. 2317.5.59.0.000000 20.937,44 0,00 0,00 20.937,44
2013,42411249000130. 2917,5,99.0.000000 3.380,45 0,00 0,00 3.380,45
2014,01409675000104, 2917,9,99,0.000000 1,418,739 0,00 0,00 1,418,739
2014.04401127000173. 2917.9.99.0.000000 2.778,00 0,00 0,00 2.778,00
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8.1.6 - Preenchimento da Aba de Detalhamento

Na aba detalhamento o usudrio deverd ter uma atencdo especial no preenchimento dos
campos sinalizados, conforme orientacdo abaixo:

e Domicilio Bancario de Origem = selecione o DOMBAN da origem do pagamento;

e Fonte = selecione a fonte de recurso utilizada na PD Extraor¢amentaria, que devera ser
a “081 — DDO — Depésitos de Diversas Origens”;

e Tipo de Detalhamento de Fonte = selecione um tipo de detalhamento dentre as
opcoes. No exemplo abaixo se utilizou a opg¢do “0 - SEM DETALHAMENTO”;

e Detalhamento de Fonte = selecione o detalhamento de fonte, que deverd estar
atrelado ao tipo informado. No exemplo abaixo se utilizou a op¢do “000000 — NAO
DETALHADO".

Ttens ¥ Pagamantos"‘r Processo (llservagin-‘- iEﬁpalm(nntéhi"‘- # Histérico

* UG Responsavel pelo Pagamento | 045200 G, @ EmOP
UG Pagadora [045200 O, @ EmoP
* Domigilic Bancario de Origem | 341 - 0563 - 040052 - C/C A ‘

* Fonte | 081 - DDO - Depdsitos de Diversas Origens v |
* Tipo de Detalhamento de Fonte [ 0 - SEM DETALHAMENTO ]
* Detalhamento de Fonte [ 000000 - NEQ DETALHADD ¥ |
*Credor () PF @ PJ () CG () UG [03s67438000139 O, @ It Viagens E Turismo Ltda-epp |Tts Viagens E Turismo Ltda-epp-03667428000138 O, @
* Domicilic Bancéric de Destine [ 237 - 3369 - 612 ]
Competéncia [02/2016 | (b

Valor pago

8.1.7 - Preenchimento da Aba Itens

[ procesco W Obervagio B Expetho Contial ¥ 8 histircd W4

Na aba “Itens” o usuario devera clicar no botao We seguir os passos abaixo:

o I e ¥ Oimervacie W Eopoie Conio] W5 il W

>| Filtro
Conteiido % Al

Tipo Patrimonial Item Patrimonial | Operac3o Patrimonial | Classificsg 30 Complementar

N30 ha dados para esta consulta,

8.1.7.1 - Com a janela aberta, o usuario devera ter uma atengao especial no preenchimento
dos campos sinalizados, conforme orientacao abaixo:

e Tipo Patrimonial = selecione a op¢do que condiz com o registro desejado, isto €, o tipo
”Valores Restituiveis (Caucdes e Qutros)”;
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e [tem Patrimonial = selecione uma das opg¢des apresentadas de acordo com o objeto da
transferéncia. No exemplo foi utilizado o item “Depdsitos Recebidos em Caucao”;

e Operagao Patrimonial = selecione a operac¢do desejada. No exemplo foi utilizada a
opc¢do “Devolucdo/Pagamento — CUTE Consumindo limite de saque - SIAFEM”.

Inserir Item

* Tipo Patrimonial | 55 - Valores Restituiveis {Caucdes e Qutros) hd

* Ttem Patrimonial | 2817 - DEPOSITOS RECEBIDOS EM CAU

R
i

* Operagdo Patrimonial

Vinculagdo de Pagamento

*

- Selecions -

- Selecione -
3361 - Devolucdo/Pagamento - CUTE consumindo limite de saque

RELS 4955 - Devolucso/Pagamento - CUTE Consumindo limite de saque - SIAFEM

Caonfirmar Cancelar

e Vinculagdao de Pagamento = selecione a vinculagao de pagamento correspondente ao
registro contabil. No exemplo foi utilizada a vinculacdo “0 — Liberacdo automatica de

Limite de Saque”;
e Valor = informar o valor da PD Extraorcamentdria e ao final clique no botéo

Inserir ITtem

* Tipo Patrimonial | 55 - Valores Restituiveis (Caugbes e Outros) v

I * Ttem Patrimonial | 2217 - DEPOSITOS RECEBIDOS EM CAUCRD ¥ |

* Operagdo Patrimonial | 4558 - Devolugdo/Pagamento - CUTE Consumindo limite de sague - SIAFEM ¥

* Vinculacdo de Pagamento | 0 - Liberacdo automatica de Limite de Saque ¥ |

| * Ano

a

oy

% \faln- 50,0

Informe o valor da Transferéncia e confirme

onfirmar 4

As abas “Processo”, “Observagao” e “Espelho Contabil” da “PD Extraorcamentdaria” devem
seguir as orientacdes ja descritas nos itens 5.1.6, 5.1.7 e 5.1.8, respectivamente, deste
manual.

8.1.8 - Apds conclusdao da PD Extraorgamentaria, o usuario podera Salvar Rascunho clicando

no botio & Salar Rascunho | ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo

"'.? Contabilizar |

Contabilizar e em seguida confirmar no botdo Sim. _@S'_ml
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Inserir PD Extra-orcamentaria Execugdo > Execucdo Financeira > PD Extra-orgamentaria > Inserir PD Extra-orcamentari
Identificacao Status do documento  N&o contabilizad
* Data Emissdo | 04/02/2016 F-;“(B Data de langamento Numero
Data de Programacio
* Data de Vencimento | 04/02/20
* UG Emitente [0 Q. & evor
OB de Regularizacdo hd | Passivo de anos anteriores ¥  Ano [ 2013
Detalhamento Pagamentos Processo Observacdo ESE Espelho Contabil Q Histérico
| \
4
J m’ . Anular sl Imprimir ('gh‘-Dlagné;tlcc Contabil da OB | ("D’h‘-Dlagnéstlcc Contabil | ) salvar Rascunho ‘ €3 Cancelar

8.1.9 - Procedimentos para o Envio Manual de uma PD, conforme instrucbes ja
demonstradas nos itens 7.3.4 deste manual.

8.1.10 - Apos realizar a contabilizacdo da PD Extraor¢gamentaria, o usuario devera Executar a
PD, que ird gerar a RE de forma automadtica, conforme instrugées ja demonstradas nos itens
5.2, 5.3 e 5.4 deste manual. Nos casos em que a UG Pagadora for o Tesouro, o préprio
Tesouro ird comandar a execucao da PD.

9. ANULAGCAO DE PD/OB ENVIADA AO BANCO

9.1 — Confeccdao de uma de uma Guia de Devolugdo

Planejamento Execucdo Projetos Apoio Administracio Relatdrios e

Execucdo Orcamentaria Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Execucgao > Execucao Financeira > Guia de Devolugao

Para cancelar os efeitos de uma Ordem Bancaria enviada ao banco, mesmo que
manualmente, o usuario precisard usar o recurso da Guia de Devolu¢dao, que podera ser
acessada no SIAFE-RIO através do caminho acima citado.
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Alertamos que deverd ser usado a Guia de Devolugdo para os casos em
que a OB esteja como “Contabilizada” e com o status de “Enviada ao
banco”, mas para os casos em que a OB esteja com status de “ndo
contabilizado” e com status “P” de provisorio apds o numero da OB,

exemplo: 20160B00000P, o usudrio devera excluir a OB provisdria e

posteriormente Anular a PD contabilizada, permitindo uma nova

emissdo de PD.

Para excluir uma OB “ndo_contabilizada”, o usudrio devera primeiramente selecionar a OB
foco da exclusdo e depois clicar no botdo visualizar. Assim, o SIAFE-RIO permitira clicar no
botdo Anular, na parte inferior do visualizador da OB, para os casos com status de provisorio.

9.1.1 — Para anular com o uso de uma Guia de Devolugao, visando excluir os efeitos de uma
Programacdo de Desembolso, que teve a Ordem Bancdria executada com o envio ao banco, o

usuario devera proceder aos seguintes passos: selecionar no menu a opg¢dao Guia de
Devolugdo e clicar no botdo Inserir. M

Planejamento Execucio Apoio Administracio Relatérios (U[el 180100 - SEEDUC
Execucdo Orcamentaria Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento
Acompanhamento de Execugio de PD Guia de Devolur.;ﬁo
Conciliagio Bancaria »| Filtro
Condiliagdo de OB e 7 3 —
strando somente os 1000 primeiros registros. emover limite
Consultar CADIN onteudo Mestrando somente os 1 primeires registro:
T ET Nimero UG Emitente | Data Emissiio |status Cod. UG
= 2015GD00003 180100 18/03/2015 Contabilizade 180100
Execugdo de PD . o
. 2015GD00002 180100 18/03/2015 Contabilizade 180100
Geragdo de RE

2015GD00001 180100 16/03/2015 Contabilizado 180100
Guia de Devolugdo h

Guia de Recolhimento

Liberagdio de Cotas Financeiras

9.1.2 - Preenchimento da Identificacdo

Execugao > Execugdo Financeira > Guia de Devolugdo > > Inserir Guia de Devolucdo

[

Na identificagdo da Guia de Devolugdo, alguns campos serdao preenchidos automaticamente
pelo sistema. Caso necessario, poderdao ser alterados os campos: Data de Emissdao, Unidade
Gestora Emitente e o Tipo de baixa. Para tanto, o usuario podera digitar no formato indicado
ou selecionar com auxilio da fun¢do Lupa ou da funcao calendario. [
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Definicdes:
v' Data de Emissdo: informe a data da emissdo da anulagdo, que deverd ter correlagdo com a
data de emissdao da Ordem Bancaria foco do cancelamento de pagamento;
v UG Emitente: digite o nimero da unidade gestora emitente da ordem bancéria a ser
cancelada;
v Tipo de Baixa: Marque com um clique o tipo de baixa. No exemplo abaixo foi utilizado o
tipo “Banco” por ter sido uma OB enviada ao banco.

Marque o Tipo de Baixa

1g&0 Financeira = Guia de Devolugdo = Inserir Guia de Devoluga

Inserir Guia de Devolugdo

Identificacdo Status do documento N30 contabilizado

* Data Emiss3o | 30/05/2017 @
* UG Emitente Ol

* Tipo de Baixa & Banco y Devoluges de Recursos - GRE () Regularizagdes Contabeis

Engamento Nimaro

ATENCAO: Para as situagbes em que ja tenha sido efetivado o pagamento, e
haja a necessidade de regularizagcdo da execuc¢do da despesa orcamentaria, apenas
por motivo de erros no preenchimento (nimero do PT, ND, CONTRATO,
CONVENIO, etc.), devera ser utilizado o Tipo de Baixa = “Regularizacdes Contabeis”
e, posteriormente, uma OB de regularizacdo, que fardo no sistema todos os
langamentos contabeis de pagamento exigidos sem que seja necessario transitar

pela conta bancaria, visando a evitar problemas de conciliagdo nas contas contdbeis
de banco, utilizando a conta transitoria 1.1.3.8.1.02.19 — Regularizacoes Contabeis.
Cabe Ressaltar que o Tipo de Baixa = “Regularizacdes Contabeis” é utilizado
apenas para emissdo de GD de PD/OB Or¢amentaria. As orientacdes detalhadas
poderdo ser obtidas através da Nota Técnica 004.2017 - Regularizacdes Contabeis

Diversas, disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

(www.contabilidade.fazenda.rj.qov.br), link “Normas e Orientacées /Notas Técnicas/

Vigentes/ 2017" .

9.1.3 - Preenchimento da Aba de Detalhamento

Detalhamento Itens Observacio 8 Espelho Contabil B Histérico Processo

Na aba detalhamento o usudrio devera ter uma atencdo especial no preenchimento dos
campos sinalizados, conforme orientac¢do abaixo:

e Ordem Bancaria = Informe ou selecione, com o uso da funcdo LUPA, a Ordem Bancaria
foco do cancelamento;
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¢ UG Liquidante, Credor e o Valor da OB = N3o serd preciso preencher estes campos,
pois o sistema ira transferir as informagdes vinculadas a OB escolhida;

e Domicilio Bancario de Retorno: selecionar dentre as opgées, que normalmente devera
ser a mesma conta bancdria utilizada na OB inicial;

e Valor Devolvido = N3o precisa preencher este campo, pois o sistema ira transferir o
valor informado na aba itens.

Detalhamento u Observagio

Ordem Bancaria | 20160800053 O, @& 20150800053

Serdo automaticamente

Institube Nacional De Seauro Social | . .
nstituto Nacional De Seguro Socia preenchidos pelo sistema

com base na Ordem Bancaria

* Domicilo Bancario de Retorno v ]

Selecione a conta bancaria de retorno do recurso

9.1.4 - Preenchimento da Aba Itens
P — §i§ Espelho Contabil # Histérico —

Ao clicar na aba “Itens” o sistema automaticamente demonstrara uma linha com as
informacdes da OB, tipo patrimonial, subitem da despesa, Operacdo Patrimonial, Vinculacdo
de Pagamento, restando apenas informar o valor de devolug¢do. O usuario podera escolher um
dos tipos de devolucdo: Devolugao Integral ou Devolugdo Parcial. No exemplo abaixo, por se
tratar de uma anulag¢ao com o valor total, iremos clicar em “Devolugao Integral”.

Detalhamento Processo Obsenacio ] Espelho Contabil g—‘- Histdrico

Contetido [ Devolver todos @ Limpar todd ‘m Devolucdo parcial E Devolugdo proporcional
Classificagio saldo

Tipo Patrimonial Sub-item da Operagao Patrimeonial Vinculagdo de Pagamento Complementar Disponivel alor

Servigos de Terceiros - Pessoa |05 - OUTROS 3722 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio 0 - Liberagio automatica de Limite 4.000,00 Q -

Juridica COMUNI Atual Consuminde Limits de Saque de Saque

As abas “Processo”, “Observagao” e “Espelho Contabil” da “Guia de Devolucdo” devem
seguir as orientacdes ja descritas nos itens 4.1.6, 4.1.7 e 4.1.8, respectivamente, deste
manual.

9.1.5 - Apds conclusdo da “Guia de Devolugdo”, o usudrio podera Salvar Rascunho clicando no

botdo ) salvar Rascunho | ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo

"'.? Contabilizar |

Contabilizar e em seguida abrirda uma janela com quatro (4) opgbes de

estornos.
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Lwcigio Orgammntiog txececho Pmanceira Cortabibdade Cortratog ¢ Comvirice BB (N oewspew N
Inserir Guia de Devolucao Bk » Bl Firancers > Guia de Dovohughe » Jnaerie Gus de Devchuglio
dentificachs
Q @ senc

» Sar Drepians Penderce 0e ldertfoachs - Regubanta;les Contabers Creersas

Cutaltyreres Ners Mrocemo Obnervacho [0 txpeite Cortibsl & resténcs

9.1.6 - Na Janela sera apresentado quatro (4) opcGes de estornos. No exemplo utilizado foi
estornado a OB e PD. Para concluir a operagao, utilize o botdo OK. | 8K

» Estorno de OB e PD

> Estorno de OB, PD e NL

> Estorno de OB, PD, NL e NE

> Estorno de OB, PD, NL, NE e NR

Contabilizar B

Escolha o tipo de estorno a ser realizad-:O' Estorno de OB & PD
| Estorno de OB, PD & NL
Estornc de OB, PD, ML e NE
Estorno de OB, FD, NL, NE & NR

ﬂ Cancelar

Caso necessite estornar até a Nota de Empenho, o usudrio deverad ter
uma ateng¢do especial no tipo de origem da NE, pois a GD terd um
tratamento diferenciado para os empenhos que iniciaram pelo
Sistema Integrado de Gestdo de Aquisicoes do Governo do Rio de

Janeiro e possuem chave SIGA. Para estes casos, o usudrio deverd

N
- ol
= emitir uma GD até a NL, marcando a 22 op¢do = "OB, PD e NL",

devendo anular a NE no proprio Sistema SIGA, que ira gerar uma NAD

de cancelamento e uma Nota Empenho proviséria no SIAFE-RIO.

9.1.7 - Concluida a contabilizacdo da Guia de Devolugdo, o usuario poderd imprimir o citado
documento seguindo os passos descritos no préximo item (9) deste manual. Nos casos em
gue a UG Pagadora for o Tesouro, o préprio Tesouro deverd comandar a execuc¢ao da Guia de
Devolucdo.
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10. IMPRESSAO DE DOCUMENTOS NO SIAFE-RIO

Para imprimir um documento no SIAFE-RIO, seja referente a uma Nota de Empenho, Nota de
Liquidacdo, Guia de Devolucdo, PD, Ordem Bancaria, Relacdo Externa ou Nota Patrimonial, o
usudrio deverd acessar o respectivo documento através do qual foi processada a
contabilizacdo e seguir os procedimentos demonstrados abaixo. Para fins de exemplificagao
foi escolhido o documento PD Orcamentaria:

10.1 - Selecione no menu PD Orgamentaria e clique no botao Visualizar.

r_-
k= SIAFE-Rio

180100 - SEEDUC

Execucido Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Conciliagdo de OB

= ..
Consultar CADIN PD Orcamentaria
Envio de OB »| Filtro
Execugao de PO B - R — o . =
Contetlido Mastrando somente s 1000 primeiros registros. Remover limite  sga Inserir B Alterar EI-. Copi
Fechaments do Dia
o . Tipo|

Geragho de Arquivo de Credores MNimera B i e status Credor Name do Credar Eratar:e =
Gersgéo de RE e e s B I NN N T e :
Guia de Davolugia 3016PDO000E 180100 999900 Contahilizada FOLHA DE PAGAMENTOS 08/01/2016 REP| 316
Guia de Recolhimento 2016PDO00O7 180100 399500 Contabilzado  OG0004700 FOLHA DE PAGAMENTGS 08/01/2016 RPP 7259
. Sy 2016PDOO00S 180100 339500 Contzbilizsdo FOLHA DE PAGAMENT 08/01/2016 RPP  385.8
mp"”‘a‘f" S 2016PDOODI0 180100 999500 Contsbilzade  CG0O004700 FOLHA DE PAGAMENTOS 03/01/2016 RPP 3855
Importaggo das RestituigBes 2016PDOM470 180100 999500 Contsbilzado  72109291000161 Prol Central De Servicos Ltda. . RPP 5550
Lista de Favorecido para OB 2016PDO0456 150100 999500 18/01/2016 Contsbilzado  09163438000172 Plansjar Terceirizacao E Servicos Lida - RPP 412
Modeko de ProjecZa de ExertcZo Financs 2016PDO04ES 180100 999500 18/01/2016 Contsbilzado  23832546000104 SE_?Inp Eng_enshan_a Ltd:L . RPP 250
Nota de Aplicaciia & Resgate 2016PDO0464 18000 999900 18/04/2016 Contabilizado  03327612000381 /o COTIn o - LOGEEORS RPP 355
OB Orgamentéria 2016PDO0453 180100 999500 18/01/2015 Contsbilzado  23832545000104 Digicomp Engenharia Lida - RPP 352
OB ce Decluca 2016PDO0462 180100 999900 18/01/2016 Contsbilzado  23832546000104 Digicomp Engenharia Lids . RPP 283
i . & 2016PDO0461 180100 999500 18012016 Contsbilzsdo  02570702000136 Explorer Transportes E Servicos Ltda - RPP 1870
OB de Retengio i s C i

= 2016PDOME0 180100 999900 18/0%/2016 Contsbilzede 0743251700007 - Press Comercio Locacao B RPP 281
OB de Transferéncia Servicos 5a
OB Extra-orgamentria 2016PDODMES 180100 999500 18/01/2016 Contshilzado 0928044200103 i:::fr;‘;:'::"am"md" Eakz L RPP 867
PD Orcamentaria 2016PDOM454 180100 999900 18/01/2015 Contsbilzade  72109231000151 Prel Central De Servicos Lida, . RPP 3725
PD de Retencio 2016PDOME3 180100 99900 16/0/2016 Contabiizado  03105082000127 “eSist De Gestao Integrado E RPP 6350

Projetos Lt

P de Transferancia ~

10.1.1 - Em seguida, clique no botdo Imprimir. | & imame |

(SN 1 pugumertcn \_proceso X olervcic X Exen cani {8 vitive

Tipo de Credor CG CGODD4700 C\ FOLHA DE PAGAMENTOS-CG0004700 C\ -
*Nots de Liquidsc2o 2015n34188 =, @ [@
Motz d= Empenho  2015NE34188 @
Natureza 319091 - Sentengas Judiciais
Id. uso 0 - N3o Destinado & Contrapartida
Fontz 100 - Crdindrios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte  DOD0DD - NAO DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificada
Convénio de Despesa 000000 - Convénio nio identificado
Contrato 00000000 - Sem contrato

* UG Pagadora goga00 O, @ OURC ESTADUAL
* Domicilio Bancério de Origem 237 - 6895 - 0000000027 - ERJ TESOURC ESTADD CONTA UNICA {Conta Unica)
Domicilio Bancario de Destino 237 - 6898 - BCO FOLHA  Titular da conta60746948000112 - Banco Bradesco S.a.
Competéncia 122015

& Contabilizar £, Anular 3 Bloquear @ Desbloquear @ Diagnastico Contabil Al sair
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10.1.2 - Logo apds abrira a janela Relatério para proceder a impressdao do documento. Na aba
Resultado sera possivel visualizar o documento, podendo utilizar teclas de navegacdo para
visualizar as paginas adicionais, caso existentes.

Relatoério

«2» Visualizar Impressio

| & Primeira § Anterior | Proxima ,L]Ih'ma a5 XLS “* RTF YT o= PDF

Relatorio

d-n - '_'J"’

G Eunds 80 Rad de Joa

Programacio de Desembolyo Orcanentaria

Commtne

DGar G wate

10.1.3 - Ainda na janela Relatdrio existe a aba Visualizar Impressao que possibilita a
visualizacdo do documento para impressdo. Caso seja necessario formatar a pdgina, clique no

botdo Configurar Paginafausrpana |

Relatério

Resultado . Visualizar Impressao
% Configurar Pagina
 ——

Governo do Estado do Rio de Janeiro
o - Programacéo de Desembolso Orgamentaria
Identificacdo
UG Liguidante Namero do Documento |Data de Emissio
206100 - SECS-FES 2014PD0000T 15/11/14
UG Pagadera Ordem Bancaria Domicilic Bancario Origem
206100 - SECS-FES 237 - 6898 - 9999999996 -
Conta Unica
Favorecido Domicilio Bancério Destino
62493680782 - Azenil Aparecida Ramalho 237 - 6874 - 0000005800
Valor por Extenso Valor
Trés mil @ seiscentos e noventa reais 3.680.00,
Detalhamento
Nota Liquidagéo 2010NL09585
Tipo de Despesa
Nota de Empenho 2010NE03585
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10.1.4 - Ap0s Visualizar a Impressao, clique no simbolo da impressora.

Relatério

Resultado & Visualizar Impressio

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Programacgao de Desembolso Orgamentaria

Identificacdo

UG Liquidante Nimero do Documento|Data de Emissdo

296100 - SECS-FES 2014PD0O000T 15011714

UG Pagadora Ordem Bancaria Domicilio Bancario Origem

296100 - SECS-FES 237 - 6898 - 9999999996 -
Conta Unica

Favorecido Domicilio Bancério Destine

62493880782 - Azenil Aparecida Ramalho 237 - 6874 - 0000005800

[Valor por Extenso Valor

Triés mil o seiseentos e noventa reais 3.690,00

Detalhamento

[Nota Liquidagao 2010NL09585

Tipo de Despesa

Nota de Empenho 2010NE0S585

Fonte 000 - Ordindrios Provenientes de Impostos
[Convénio 000000 - Convénio nao identificade

[Natureza Despesa 338036 - Outros Sarvigos de Terceiros - Pessoa Fisica
Credor 62493680782 - Azenil Aparecida Ramalho

[Domicilic Bancario Destino 237 - 6874 - 0000005800

Processo

10.1.5 - Na Janela de impressao, configure a impressora e clique na tecla Imprimir.

Imprimir
Governo a0 Estas 6o o de Jansi
Total: 1 folha de papel o Programagao de Desembolso Orgamentaria
—
= Xerox ColorQube 8300.
Alterar...

Paginas ® Tudo
Copias 1 +
Tamanho do A4 (210 x 297 mm) 7
papel
Colorido ® Colorido

Preto e branco

[T —— [ ——

Opges W Ajustar & pagina

Frente e verso gy e e

.. p—

Imprimir utilizando caixe de dislogo de sistema..
(Ctrl+Shift+P)

% Configurar Pagina

Al sair

Rio de Janeiro, 31 de julho de 2019.

A consideragio superior.

DANIELLE RANGEL PINHEIRO CARVALHO
Auditora do Estado
ID: 5015478-8 CRC/RJ 116717/0-0
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Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para apreciagao e deliberagao.

GUILHERME BREDERODE RODRIGUES
Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
ID: 50150014-2 CRC/DF 022456/0-3
Encaminhe-se a Sr2. Subsecretdria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.
CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES

Superintendente de Normas Técnicas
ID: 5015471-0 CRC/RJ 105516/0-0

De acordo. Publique-se.

STEPHANIE GUIMARAES DA SILVA
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

Historico de Atualizacoes

~ . o COMUNICA/
Data Versao Descrigao RESPONSAVEL
Alteragao: foi alterada a tela representativa do
detalhamento da PD extraorcamentaria na pag. 46 do
citado manual, item 7.3.2, em funcao de que no campo H .
ugo Freire

15/02/2016 1.1 UG pagadora devera ser informada a UG executante e
nao o tesouro estadual, haja vista que ha consumo de
limite de saque e a fonte utilizada é a 081 — DDO.

(comunica 6938)

Inclusdo: Foi inserido no citado regramento o tdpico
4.2.4 — Alterar a data do agendamento de um lote com
PD's, com fins de evidenciar como realizar tal Hugo Freire

procedimento, podendo alterar a data de agendamento (comunica 19208)
de uma Unica PD ou de todas as PD’s de um lote.

31/03/2016 1.2

Inclusao: Foi inserida uma caixa de texto ao final da
pagina 53 no sentido de alertar os usuarios do SIAFE-
RIO como realizar uma GD nos casos em que seja Hugo Freire

necessario efetuar o estorno até a Nota de Empenho e (comunica 28210)
esta por sua vez possui chave SIGA.

13/05/2016 1.3

Inclusoes:
01/06/2017 14 1) OrientagOes para procedimentos de regularizacao de
pagamento através das funcionalidades das OB’s de

Antonio Jr
(comunica 30467)
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regularizagao: “pagamento efetuados por oficio” ou
“regularizacdes contabeis diversas”;

2) Orientacdoes para a reclassificacdo da conta
2.1.8.8.1.01.98 — Consignatarios a classificar, quando da
emissdo da PD de Retencao;

3) Orientagbes para emissdao de PD de Retencdo para
pagamentos descentralizados;

4) Orientagao sobre cdédigos de pagamentos com juros
na emissao de GPS; e

5) Anexo tratando sobre os procedimentos bancarios no
Siafe-Rio.

Atualizado: O referido manual foi atualizado, no item
10 - Anexo com procedimentos Bancarios, com um box
de Atencao alertando que "O Siafe-Rio esta permitindo
que, além do Bradesco, as finalidades bancarias )
12/06/2017 15 | pAGAMENTO, OB LISTA e CODBARRAS também possam | (comunica 32510)
ser utilizadas como conta pagadora o Banco do Brasil".

Antonio Jr

Inclusoes:

1) Inclusao de informacdao no item 9 do Manual:
emissdo de GD com a Funcionalidade “regularizacdes
contdbeis” somente pode ser realizada para
07/03/2018 1.6 regularizagao da despesa orcamentaria.

2) Inclusao de informagdo no item 9 do Manual: para
emissdo de GD para OB de retencaio ou OB
extraorcamentaria somente é permitido utilizar a
funcionalidade “banco”.

Bruno Campos
(comunica 12607)

Atualizado: foi atualizado o Manual de Pagamento da
Despesa no SIAFE-RIO - versao 1.7, com a inclusdo dos
procedimentos para o envio Manual e para blogueio na Antonio Jr
execucdo de qualquer tipo de PD. Sendo, que as (comunica 30031)
orientac0es iniciais estao nas paginas 20 e 21 - itens 5.2
e 5.3, respectivamente.

28/05/2018 1.7

Alteragao: foi atualizada a tela representativa da
Identificacdo na PD Orgamentaria, exibindo as opgoes
08/11/2018 1.8 do campo Tipo de PD: “Orcamentaria, RPNP Liquidados Antonio Jr
no Exercicio, RPNP Liquidados em Exercicios Anteriores
e RPP”, na pag. 10 do citado manual, item 5.1.2.

Inclusao e Alteracdo:

1) Inclusao do Item “4” — Vinculagdo de Pagamento
com finalidade de evidenciar as vinculacdes existentes e
esclarecer as formas de utilizacdo de cada uma.
31/07/2019 1.9 2) Alteragao na numeragdo dos itens 4 a 9 existentes | Danielle Rangel
da versao 1.8 para os itens 5 a 10 desta versdo,
mantendo os mesmo conteldos, com finalidade apenas
de melhor posicionar o assunto da vinculagdo de
pagamento neste manual de pagamento.

OBSERVACAO: Responsdveis pela Redagdo Original em 04/01/2016: Antonio de Sousa
Junior (Diretor do Departamento de Elaboracdo de Manuais — DEMAN) e Hugo Freire Lopes
Moreira (Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis — COPRON).
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