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APRESENTACAO

A Secretaria de Fazenda e Planejamento do Estado do Rio
de Janeiro — SEFAZ/RJ, através da Superintendéncia de Normas
Técnicas da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado e por
meio da Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos
Contdbeis — COPRON, entendendo que a capacitacdao dos agentes
publicos estaduais depende de referenciais técnicos para auxilia-
los, apresenta o MANUAL DA EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR, que
tem como objetivo oferecer aos Gestores Publicos, bem como aos —_—
profissionais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico; Auditoria; Diretores de Departamentos
Gerais de Administracdo Financeira (DGAF’S) e todos aqueles que lidam na area de Contabilidade

Aplicada ao Setor Publico, Controle, Administracdo Financeira e Auditoria, um suporte
documental, por meio do qual serdo disponibilizadas informacdes sobre a execu¢do dos processos
da Administragao Publica Estadual no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Estado do

Rio de Janeiro - SIAFE-RIO, contribuindo para a padronizacdo de praticas e procedimentos

contabeis.

Este MANUAL DA EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR n3o esgota o assunto, pois 0 mesmo &, por sua
natureza, extremamente dindmico. Acrescentamos, ainda, que este Manual ndo substitui o
conhecimento da legislacdo orcamentaria, contabil e financeira conforme determina a Lei Federal
n. @ 4.320, de 17/03/1964; as diretrizes constantes no Cddigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro, aprovado pela Lei Estadual n.2 287, de
04/12/1979, e seus Decretos regulamentadores; Resolugdes; Portarias; Deliberagées do Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro / TCE-RJ; Estatuto das LicitacGes, Lei Federal N.2 8.666, de
21/06/1993, com as alteracdes promovidas pelas Leis n.2 8.883, de 08/06/1994 e 9.648, de
27/05/1998 e a Lei de Responsabilidade Fiscal — LC/101, de 02/05/2000.

A Secretaria de Fazenda e Planejamento do Estado do Rio de Janeiro —
m SEFAZ/RJ, através da Superintendéncia de Normas Técnicas da

Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado e por meio da

Coordenadoria de Atendimento e Orientacdo Contdbil — COAT, esta a
disposicao para receber sugestdes, criticas, bem como, para elucidar

duvidas sobre qualquer assunto contido neste MANUAL, através do
envio de COMUNICA para a UG 200800 — SUBCONT — SUNOT.
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1. RESTOS A PAGAR

Constituem restos a pagar as despesas orgcamentdrias que tenham sido empenhadas em

determinado exercicio financeiro, mas que ndo foram integralmente pagas no mesmo.

Os restos a pagar representam a parcela do orcamento que foi comprometida pela execucao,
minimamente, do primeiro estagio da despesa publica (Empenho), mas cujo ciclo
orcamentdrio ndo se deu por concluido ao término do exercicio financeiro, ou seja, para o
gual ndo tenha ocorrido pagamento até o dia 31 de dezembro do ano em curso.

Os restos a pagar classificam-se em:

» Processados: sdo aqueles em que a despesa orgamentdria percorreu os estagios de
empenho e liquidagdo, restando pendente apenas o estdgio do pagamento. Em geral
ndo podem ser cancelados, tendo em vista que o fornecedor de bens/servigos cumpriu
com a obrigacdo de fazer e a Administracdo Publica ndo podera deixar de cumprir com
a obrigacdo de pagar;

» Nao Processados: sdo aqueles em que a despesa orcamentdria tenha sido empenhada,
mas nao atingiu o estagio da liquidacdo e, por conseguinte, ndo foi paga quando do
encerramento do exercicio financeiro. A inscricdo de despesa em restos a pagar nao
processados é procedida apds a anulacdo dos empenhos que ndo podem ser inscritos
em virtude de restricdo em norma do ente, ou seja, verificam-se quais despesas devem
ser inscritas em restos a pagar e anulam-se as demais para, apds, inscreverem-se 0s
restos a pagar ndo processados do exercicio.

2. ASPECTOS LEGAIS

De acordo com o art. 36 da Lei Federal n° 4.320/64, consideram-se restos a pagar as despesas

empenhadas, mas ndo pagas até o dia 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das
ndo processadas.

A referida Lei versa ainda, no paragrafo Unico do art. 92 que os restos a pagar integram a
divida flutuante e que o seu registro far-se-a por exercicio e por credor, distinguindo-se as
despesas processadas das ndo processadas.

Outra importante orientacdo relacionada a restos a pagar é a Instrucdo de Procedimentos
Contabeis 01 (IPC-01) — Transferéncia de Saldos Contdbeis e Controle de Restos a Pagar,
editada pela Secretaria do Tesouro Nacional. Nela estdo contidos os procedimentos

relacionados aos restos a pagar no primeiro ano de adog¢dao do PCASP — Plano de Contas
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Aplicado ao Setor Publico padronizado, bem como sua execucdo, informando ainda as contas
gue devem ou nao transferir saldo para o exercicio seguinte.

Vale destacar também os arts. 6°, 7°, 8° e 9° do Decreto Estadual n® 46.472 de 24 de Outubro

de 2018, que dispde sobre o encerramento do exercicio financeiro de 2018, e dd outras

providéncias:

Art. 6° - A inscricdo em restos a pagar das despesas empenhadas e ndo pagas no exercicio de 2018
dar-se-a em conformidade com os seguintes critérios:

Art. 72 - Ficam cancelados, em 31 de dezembro de 2018, os Restos a Pagar Processados relativos ao
exercicio de 2013, decorrentes de despesa com fornecimento de material, execucdo de obras ou
prestacdo de servigos, com fundamento no § 1°, do art. 134, da Lei Estadual n° 287/79.

Art. 82 - As despesas nao processadas que venham a ser inscritas em restos a pagar, cuja liquidagao
nao tenha sido registrada até 31 de marco de 2019, serdao automaticamente canceladas pela
Subsecretaria de Contabilidade Geral.

FLUXO DE EXECUGCAO DOS RESTOS A PAGAR EM 2019

< ) RESTOSAPAGAR ./

LIQUIDACAO NOTA DE

LIQUIDACAO

PAGAMENTO PAGAMENTO

PD/OB

NAO PROCESSADOS - RPNP /7 ™\
\

CANCELAMENTO NOTA

PATRIMONIAL

44

PAGAMENTO PAGAMENTO

PD/OB

51

PROCESSADOS - RPP

CANCELAMENTO

NOTA
PATRIMONIAL

5.4
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CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS

As contas contdbeis da natureza de informacdo orcamentdria e patrimonial constantes do Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico do SIAFE-RIO poderdo ser consultadas no SIAFE-RIO através
do seguinte caminho:

Execugao > Contabilidade > Plano de Contas

J

3. PROCEDIMENTOS PARA CONSULTA DE SALDO DE RESTOS A PAGAR

Este Manual ndo trata dos procedimentos para inscricio de restos a

pagar, por ocasiao das rotinas de encerramento contabil do exercicio
financeiro. Tais procedimentos s3ao normatizados anualmente,
através dos Decretos de Encerramento do Exercicio Financeiro, no

qual constam, dentre outros, os prazos para que os 6rgaos estaduais

adotem os procedimentos necessarios a inscricdo em restos a pagar.

Consulta aos valores de Restos a Pagar:

Execugao > Contabilidade > Emitir Balancete

[ - -

Para consultar os valores de restos a pagar processados ou nao processados diretamente no
SIAFE-RIO, o usudrio deverd acessar o caminho acima descrito e efetuar um filtro para apurar
os saldos a pagar de acordo com o tipo de restos a pagar (processados ou ndo processados).
As contas contdbeis da natureza de informacdo orcamentdria (classe “6 — Controles da
Execucdo do Planejamento e Orcamento”) a serem consultadas sdo as seguintes:

Restos a Pagar Processados:

6.3.2.1.1.01.01 — RP Processados a Pagar
6.3.2.1.1.01.02 — RP Processados a Pagar — Repactuacdo
6.3.2.1.1.01.03 — RPNP Liquidados a Pagar

Restos a Pagar Nao Processados:

6.3.1.1.1.01.01 — RP N&o Processados a Liquidar
6.3.1.2.1.01.01 — RP N&o Processados Em Liquidagao
6.3.1.3.1.01.01 — RP N&o Processados Liquidados a Pagar

Pagina | 7
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A consulta aos saldos de restos a pagar poderd ser efetuada também através da
ferramenta FLEXVISION. Nesse caso, o usudrio devera manter contato com a SUDEC —
Superintendéncia de Relatérios e Demonstrativos Contabeis para obter informagoes
sobre como gerar o relatdrio desejado ou utilizar os ja liberados no formato padrdo
para todas UG's.

Preenchimento dos Filtros da tela Emitir Balancete:

Este procedimento poderd ser utilizado para todas as pesquisas de saldo existente no
balancete. Para consultar os saldos dos restos a pagar, com o uso dos filtros, apds selecionar
no menu a opgao: “Emitir Balancete”, o usuario devera proceder no SIAFE-RIO os seguintes
passos no filtro:

e No campo Tipo Relatério marque a opgao: “Unidade Gestora”,

e No campo Unidade Gestora devera informar a UG foco da pesquisa,

e No campo Més selecione o més desejado na consulta, no nosso exemplo: “Janeiro”,

e No campo Tipo selecione: “Acumulado”,

e No campo “Conta Inicial” e “Conta Final” digite uma das contas contdbeis
representativa de restos a pagar que deseja consultar.

—
= SIAFERio

Contabilidade Folha de Pagamento

Conformidade Contabil Balancete

Dretalhamento da Conta ontahil | Filtro
Emitir balancete b * Tipa de Relataria | | Geral (todas 35 UGs) | | Poder |, Orglo o) Unidade Gestors @ —-iracio

Emitir balangas
Emitir dizria

S pce

* Unidade Gestora | 090100

*Més
. *Too [ amits V] i
Encerrar exercicio

Encerrar més Conta Inicial | 631110101 Conta Final h

Evento

Emitir razio

Concluido o preenchimento, clique no bot3o Pesquisar. | ©. P=wis=r | O sistema apresentard uma

listagem com as contas solicitadas, devendo o usudrio selecionar a conta foco da pesquisa e

em seguida clicar no botdao Detalhamento da Conta. M

Pagina | 8
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* Unidade Gestora 050100 | & FGE

Conta Inicial | 631110101 Conta Final

~| Dados Gerais

Balancete Execug3o > Contabilidade = Emitir balancete
| Filtro Limpar
# Tipo de Relatdrio | | Geral (todss 2= UGs) | | Poder |, Org3o e/ Unidade Gestora | Tipo de Administrago

Tips [ Bcumulzds ¥ | Trame Sakdes Zarades

Conta Contabil Sakdo Inicial| Diébito] Crdita] Saldo|_Tipo|
631110101 - RP NAO A LIQUIDAR. 23.980,33 0,00 0.00 23.980,33 < -
632000000 - E)(ECLK;ﬂa) DE RP PROCESSADOS 52,010,03 0,00 0,00 52,010,03 C
632100000 - RP PROCESSADOS A PAGAR 52.010,03 0,00 0,00 52.010,03 [
632110000 - RP PROCESSADOS A PAGAR £2.010,03 0,00 0,00 £2.010,03 C
632110100 - RP PROCESSADOS A PAGAR 52,010,023 0,00 0,00 52,010,023 C
632110101 - RP PROCESSADOS A PAGAR 52.010,03 0,00 0,00 52.010,03 C

- [mprim@

O SIAFE-RIO ird apresentar o Detalhamento da Conta Contdbil, conforme exemplo da
consulta para a conta 6.3.1.1.1.01.01 — RP N3o Processados a Liquidar.

Contabilidade

Execucao Orcamentaria - Execucao Financeira

‘Conformidade Contabil
Detalhamento da Conta Contabil
Emitir balancete

Emitir balangos

Emitir disrio

Emitir razio

Encerrar sxercicio

Encerrar més

Detalhamento da Conta Contabil
~| Filtro
* Unidade Gestora | 090100

Podera ser efetuado um

O @ e “filtro”, informando os

* Conta Contabil | 631110101 o‘ ‘/ RP NAOQ PROCESSADOS A LIQUIDAR
*Més| 1 - Janeiro v

Conta Corrente —_ﬁ

Trazer Saldos Zerados

numeros iniciais do CNPJ,

CPF ou IG do credor.
EESSSSSSS—————

Eventa ~| Dados Gerais

GeragSio Manad Conta Corrent= | Saldo Anterior|
Item Patrimonial 01918078000152.20: 3. 0,089,010, 1,03,128,0026.2124,2,30.0,000000.3,3300000. 00000000000,000000.05.4,4,50,52,00,09,000000,000000 22,018,37
MNota de Evento 9065181000154, 2014NEDD454, 0.09.010, 1,03,128.0026.2124.2,30.0,000000.3.3300000. 00000000000,000000.05.4.4,90,52,00,02.000000,000000 1.961,96
Nota de Sistema /

MNota Patrin

== Composicdo do conta corrente selecionado (6.3.2.1.1.01.01) é:

z;::':: Credor (CNPJ/CPF/IG) + Numero da NE + Item Patrimonial + Unidade Or¢amentdria +

Tipo de Ret Programa de trabalho + Fonte + Tipo de Detalhamento de Fonte + Detalhamento de Fonte +

TIFKD Patrimy . F4 7 e F4 ¥ . s

Validag@es { Tipo de Area Geografica + Area Geografica + Plano Interno + Unidade Gestora Responsavel

+ LME + Natureza + Subitem da Despesa + Modalidade de Licitagdo + Convénio de Receita +
Convénio de Despesa + Numero da Nota de Liquidagdo (NL)

Utilizando o Flexvision:

Com os relatérios predefinidos no SIAFE-RIO, o usuario poderd gerenciar os Restos a Pagar
com o uso desta ferramenta, podendo executar os relatérios de consulta de RPNP e RPP que
estdo listados no caminho abaixo: Relatérios\Consultas\Relatorios gerenciais\RAP

Relatodrios > Consultas > Relatorios Gerenciais > RAP
—
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—
k= SIAFE-Rio

& Projetos Apoio Administracio Relatdrios
Consultas
Consultas
= Execugio Orgamentaria - Consultas
=3 Execugdo Financaira :
v Relatdrios Geranciais | Filtro
Chave SIGA Contetido
Convéni
[ Cz::rl.:: ia Arrecadacao LI
s o Controle de POs de RAP 2015 (Decreto de Encerramenta)
anirates Drespesas pagas de RAP por UG, Fonte & Credor - No Mas 2 At2 o Més: ?Inteiro: Mas? [ ?Inteiro: Exercicia?
LETE=E L Passivos de Restos a Pagar Processados - SEM PARAMETRO UG
PE S e S Passivos de Restos 3 Pagar Processados - COM PARAMETRO UG
Divida Puiblica Passivos de Restos a Pagar Processados Retengdes - COM PARAMETRO UG
Eventos Passivos de Restos a Pagar Processados Retengdes - Saliric Maternidade
Limites Minimas Constitu cionais Passivos de Restos & Pagar Processados Retengdes - SEM PARAMETRO LG
Patrimonial Passivos de Restos a Pagar Processados Retengdes - SEM PARAMETRO UG COMPLETO
= Fortal PL's & emitir
Contas de Gest3o PDs de Restos a Pagar Processados Prescritos & ndo pagoes
Prestac3o de Contas Relatorio de Publicago da Inscrigio de RP (Suger)
Programa de Ajuste Fiscal - paF | Restos a Pagar Pagos
Relatérios do Boletim de RP Restos a Pagar Processados
RAP RPMP 2 RPP & pagar por Credor, UG, NE & NL - ?Inteire: Més de Referéncia? [ ?Inteiro: Exercicio de Referéncia?
Projacd Recait= RPMF = RPP Inscritas no Exercicio & em Exercicias Anteriores por UG, Credar, NE = NL
QJEQDES id:ce | s RPHP 2 RPP por UG Acurmulado ?Inteire: M&s de Referéncia? [ ?Inteiro: Exercicio de Refaréncia?
RKEF Lerinh= RPMF = RPF por UG em ?Intsiro: Més de Referéncia? [ ?Inteiro: Exercicio de Referéncia?
iEEEs o RPNP & RPP por UG & Convénio Acumulado ?Inteiro: Més de Referéncia? [ ?Inteiro: Exercicio de Referéncia?
Transferéncia Didria RPMP = RPP por UG 2 Conwenio em ?Inteiro: Mas de Referancia? | ?Inteira: Exercicio de Referancia?

4. EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS - RPNP

4.1. Liquidacao de Restos a Pagar nao Processados

Os restos a pagar ndo processados, para serem quitados, deverdo inicialmente passar pelo
estagio da liquidagao da despesa, ocasidao na qual sera gerado o passivo com atributo do tipo
“F” referente a obrigacdo a pagar.

A liquidacdo dos restos a pagar ndo processados sera efetuada através do documento NOTA
DE LIQUIDACAO - NL.

Execugao > Execu¢dao Orgamentdria > Nota de Liquidac¢ao > Inserir Nota de Liquidacdo

4

Na aba Detalhamento da NL, o usudrio devera selecionar uma das opg¢des de Tipo de
Contabilizacdo de acordo com a situagdo constatada no processo e nos fluxos de informagao
interna da unidade, quais sejam:

Somente reconhecer o passivo — corresponde ao estagio “Em Liquidacdo” e deve ser
utilizado quando houver a prestacdo de servico ou fornecimento de mercadoria pelo
contratado (ocorréncia do fato gerador do passivo), para o qual ainda ndo é possivel a
liguidacdo formal da despesa, haja vista existirem pendéncias legais ou processuais.
Ao selecionar essa op¢ao, o usudrio registra o fato gerador do passivo em obediéncia
aos principios contabeis da competéncia e oportunidade, mas sinaliza que o processo
ainda nao esta apto ao pagamento. J

h —
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Liquidar NL em Liquidagdo — opcdao a ser utilizada quando ja houver sido
confeccionada previamente uma NL com a op¢ao “Somente Reconhecer o Passivo”.
Corresponde a liquidacdo formal da despesa que se encontrava “Em Liquidacdo”.
Representa o cumprimento das condicionantes necessarias ao segundo estagio da
despesa orcamentdria (liquidacdo da despesa), mediante apresentacdo de certiddes
negativas, documentos auxiliares, atestes etc. )

Liquidar NE de Passivo Reconhecido Previamente — opc¢do a ser utilizada quando ja
houver passivo antes mesmo da emissao da nota de empenho. Aplicam-se a essa
situacdo: precatdrios, amortizagao de dividas, liquidacao de provisdes, entre outras.

 —

Reconhecer o Passivo e Liquidar — op¢do a ser utilizada quando o fato gerador da
obrigacdo puder ser reconhecido concomitantemente a liquidagao formal da despesa.
Nesta situacdo, ndao haverd passivo previamente reconhecido, sendo o mesmo
registrado em conjunto com a liquida¢do da despesa. Por exemplo, quando houver a
liguidacdo de didrias, o passivo sera gerado no mesmo momento da liquidacdo da
despesa, sendo aplicavel a opcdao “Reconhecer o Passivo e Liquidar”.

q J

Detalhamento Itens Retenciies Documentos Fiscais Processo Obsarvacio ] Espelho Contabil @ Hist]
Tipo de Contabilizacdo | Reconhecer o passivo e liguidar r
_ Soments reconhecer o passivo Nome
Tipo de Credor | Liguidar ML em liquidacio P} g
Liguidar NE d= passivo reconhecido previaments

* Nota de Empenhe PR
Matureza
Unidade Orcamentaria
Programa de trabalho

Id. uso
Fonte Selecione o Tipo de Contabilizacao de acordo
Tipo de Detalhamento de Fonte com os conceitos listados acima.

Detalhamento de Fonte

Tipo de Area Geografica

Area Geografica

Plano Interno

Unidade Gestors Responsdwvel
LME

Convénio de Receita
Convénio de Despesa

% Contahilizar 5‘ Anular g Imprimir éﬂr Diagndstico Contabil | m Zalvar Rascunho | e 4
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* Para fins didaticos e por representar a maioria dos casos no cendrio atual, sera
exemplificada neste manual a liquidacdo de restos a pagar ndo processados na situacdo

“Reconhecer o Passivo e Liquidar”.

Ao informar o nimero da nota de empenho, os demais campos da aba “Detalhamento” serdo
automaticamente preenchidos pelo sistema.

ot QI

Tipo de Contabilzag3o | Reconhecer o passivo e liquidar v
Tipo de Crador () FF @ P ()06 (UG cups[ormasoreooniiz L @ nome P Interbook Ltda - Eoc-01918078000152

ae

* Nota de Empenho [2014NE0D643
& Meterial Permanente

e Estes itens serdo preenchidos
automaticamente, com base
nas informagbes atreladas a
Nota de Empenho utilizada.

00
Velor Liquida 0,00

@ Contabiizar | 4 Anuler | o Imprimic | gl Disgnostico Contébil | @) saivar Rascunho | R cancelsr |

Na Aba Itens, selecione o Tipo patrimonial e subitem da despesa de acordo com o objeto da
liguidacdo e a operacdo patrimonial “RPNP — Reconhecimento da Obrigacao”.

s 5 e
Conteido I:g:llnserir 18 Liquidar tod|
Tipo Patrimonial |Sub-item da Despesa | Operago Patrimonial | Classificag 3o Complementar
15e ha ddost 1carir Ttem de Nota de Liquidacio ]

* Tipo Dahimoniall 41 - Equipamenteos & Materizl Permanents [Bans Mdveis) ¥ |
* Sub-item da DEpEal 19 - MAQUINAS, [NS_AL’-\';EJES E UTENSILIOS DE ESCRITORIO v |
* Operacio Pahimoniall 3491 - RPNP - Reconheciments da abrigaco 2 ingresse no almeaxarifada v |
*Yalor ]
Confirmar | Cancelar
Selecionar a operagao
patrimonial apropriada para
reconhecimento da obrigacao.
i Contahili
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As operag0Oes de restos a pagar nao processados podem apresentar
algumas variagdes conforme contrapartida a conta de passivo.

Por exemplo, no caso de liquidacdao de RPNP de material de
consumo com incorporagao em estoque, deve ser selecionada a
operacao “RPNP — Reconhecimento da Obrigacao e Ingresso no
Almoxarifado”.

Outros exemplos que podem ser citados sdo as operagdes “RPNP —
Reconhecimento da Obrigacao e Ingresso em Bens Moéveis em
Andamento” ou “RPNP — Reconhecimento da Obrigagao e
Incorporagao do Ativo”.

Caso devam ser realizadas reten¢ées, conforme atos legais em vigor, o usuario ird efetud-las
na aba Retengdes da NL. No campo “Tipo de Retencdo” serd escolhida a retencdo que se
deseja efetuar (INSS, IRRF, ISS etc.), ao que o sistema preenchera automaticamente os demais
campos exigidos, restando ao usuario informar apenas o valor da retencgao.

oo N g

Conteiido e Inserir Altera sualiza Exclu

Credor da Reteng3a Tipo Patrimonial Subritem da Despess GperagSo Patrimanial ClassificagSo Complementar Valor Justificativa
os para esta consukta.
Inserir Item de Retencio -]

v]

Selecione o

Tipo de Retengao
(INSS, ISS, IRRF etc.).

i@ Contablizar Anular tmprimir | gl Diagnastico contabil | ) Saivar Rascunho | € Cancelar

Apds o preenchimento das Abas “Documentos Fiscais”, “Processo” e “Observacdo”, o usuario

poderd verificar as contas contdbeis que serdo movimentadas pela confeccdo da Nota de
Liqguidagao bem como os saldos contabeis que serao alterados clicando no botdo Diagndstico
Contabil.
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.

Diagndstico Contabil

Saldos contabeis que serdo alterados @ Visuslizar Rz

us | Conts ente | Salds em 04/01/201¢ AberacZd

- 090100 3300.19 0,00 5.000,00
I:umlm 2016.01915078000152. 3300.F.2.30.0.000000 5.000,00
& 090100 01516078000152.2014NE D643, 0.05. 3,125,0026.2124,2.30.0,000000.3.3300000. 000000.05.4.4,50.52.00,05.000000.000000 -5.000,00
& 090100 01518078000152.2014NE D643, 0.05. 1 124,2.30,0,000000.3.3300000. 000000.05.4.4,50.52.00,05.000000.000000. 201 SNLXXKX 5.000.00
& 090100 5.000.00
L= 090100 () 124.2.30.0.000000.3.3300000. 000000.05.4.4.90.52.00.09.000000.000000. 201 6N LOCOOLF 5.000,00
b 090100 o -5.000,00
> 090100 o 5.000,00
b 090100 2. -5.000,00
b 090100 2 5.000,00
b 090100 09. 5.000,00
b 090100 0 '124.2.30.0.000000.3.3300000. 000000.05.4.4.90.52.00.05.000000.000000. 2016NLXOCOXKF 5.000,00

Evolugao do saldo da conta contabil 213110101 - FORNECEDORES E CREDORES, conta corrente 2016.0191807 8000152, 3300.F.2.30.0.000000
6.000

5.000

A coluna “Status” possibilitard a analise do contador quanto a regularidade da contabilizac3o.
Caso conste na coluna a expressdo “Valido”, significa que a contabilizacdo esta regular e que
nenhuma conta sera invertida na escrituracdo. Caso conste a expressao “Invalido”, significa

gue nao ha saldo suficiente e que o documento ndao podera ser finalizado, pois existe
inconsisténcia contabil.

Apds contabilizacdo da Nota de Liquidacdo, na aba Espelho Contabil serd possivel verificar o
roteiro de contabilizagao envolvido na liquidagao.

Execugio Orgamentaria Execugio Financeia ¥ Contabilidade V. Contratos e Convinios Folha de Pagamenta S T mensagem nao id)
Visualizar Nota de Liquidagao Exacugo = ExacugSo Orgamentiria = Nota ds LiquidagEo > Visuslizar Nota de LiquidscSo
Identificacao Status do o = Contabilizado - Passivo hecido e Liquidado
*Data Emiss30 04/01/2016 Data ce langamento 22/12/2015 16:52:06  Nimero 2016NL0D00Z
PGE
tersios ¥_DocimetosFis ¥_rocesed _oteencocio W <ICZSOYY -
Lancamentos contabeis . Tmiprirnir
us |Eventa Tontz contibil | Home da conts contekil | Gonta corrente | ValoC/D | M&d Data em Estorno
050100 120000 L EGUIPAMENTGS E MATERIALS PERMANENTES 5,000,000 N30
030100 120000 FORNECEDORES E CREDORES 5.000,00 C N30
00100 560022 R NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR 5000000 nza
RS R i FROCESSABOS LIQUIDADOS A PGAR 0003530500 sommne 1o
. - PR arAMAcK ,  OI91G078000152 2004NED0G43, 0.0, . 128,0026.2124.2,30.0,000000. 3, 3300000, -
090100 750005 CONTROLE DE PROGRAMACAG DE DESEMEOLSD 00,05 5. 52,0009, DO 02N L DO E 5,000,000 Y
. . _ 01918078000152. 2034NEOD643. 0.09.010. 1.03,126.0026,2134,2,30.0.000000.3,3300000. i 5
00100 7o0005 PDS A EMITIR e s 5.000.00C nza
. B CONTROLE DAS COTAS FINANCEIRAS POR - -
030100 790146 LloUbACRD D AP ] 5,000,000 N30
020100 780146 COTAS FINANCEIRAS POR LIQUIDACAO DE RPNP 09,010 5.000,00 C Nza
. DISPONIBILIDADE POR DESTINACAC DE B -
=000 Be000g RECLRSOS COMPROMETIDA POR EMPENHO 230.0000000 S000.000 e
050100 550005 2.30.0,000000 5.000,00 € NZo
030100 530058 R 00031329.01918078000152 5,000,000 N30
. CONTRATOS DE DESPESA LIQUIDADCS/EM < +229 019150780001 R 5
00100 80058 LiqUIDACIO 00031329.01918078000152 5.000.00C nza

ATENCAO

Segundo o art. 82 do decreto n? 46.472/2018, os Restos a Pagar Nao
Processados que nao forem liquidados até o dia 31 de marco de 2018
serdao automaticamente cancelados.
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4.2. Anulacao de Nota liquidacdo de RP Nao Processados

Para Anular uma Nota de Liquidacdao de Restos a Pagar Nao Processados que por algum

motivo foi contabilizada indevidamente, o usuario deverd atentar para os procedimentos
abaixo:

1) Insira uma nova Nota de Liquidacdo - NL:

Nota de Liquidacao Execugio > Execugio Orcamentaria > Nota de Liquidacio
»| Filtro

Contetido Mestrando somente os 1000 primeiros registros, Remaover I|n'|t® Alterar  |@ Visualizar (g Bxcluir gl Imprimir Copiar

Tipo Mota de

. LiquidacSo
alteracdo Reconhecida

Contabilizado 2015NE00339 Liquidado
Contabilizade 2015NE00381 Liquidado
Contabilizado 2015NE00431 Liguidado

Status
complementar

Valor dasg
Retenghes

Nimero gl?’iterte Data Emissio Elisrado Status Nota de Empenho Credor Valor

2015NL00339
2015NLO0381
2015ML00431

87.231,86
12731333

........

2) Na janela “Identificacdo” da Nota de Liquidagdao, marque o campo “Alteracdo” e no campo
“Tipo Alteracdo” selecione a opg¢ao Anulagdo. No campo “Documento alterado” informe a
Nota de Liquidacdo a ser cancelada, conforme indicado abaixo:

Inserir Nota de Liquidacao
Identificacdo
* Data Emiss3o | 22/01/2016 % Data de langamento Mimero NOta de LIqUIdagao'
* Unidade Gestora | 096200 &, @ Funpers
.a.haragSO * Tipo shteragZo(@)pnulsc3o () Reforgo Documento stterado| 2018nL00003 | ©, @

Inserir ou selecionar a

bencDes

Apds a contabilizagcdo do documento, a nova Nota de Liquidagdo gerada com esse processo ird

anular os lancamentos do documento original, retornando o saldo para conta 6.3.1.1.1.01.01 -
RP nao Processados a Liquidar.

4.3. Pagamento de Restos a Pagar ndao Processados

Execugao > Execucao Financeira > PD Or¢camentaria

[

O pagamento dos restos a pagar ndao processados sera efetuado com emissdao da
Programagao de Desembolso — PD. O SIAFE-RIO segrega o pagamento de RPNP em dois
procedimentos: “Pagamento de RPNP Liquidados no Exercicio” e “Pagamento de RPNP
Liquidados em Exercicios Anteriores”. Os procedimentos estdo descritos abaixo:
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4.3.1 Pagamento de RPNP Liquidados no Exercicio

Para confeccdo de uma Programacao de Desembolso Orgcamentdria para pagamento de
restos a pagar nao processados liquidados no exercicio em curso, selecione no menu a op¢ao
“PD Orgamentaria” e clique no bot3o [ insse |

Execugdo > Execugao Financeira > PD Orgamentadria > Inserir PD Orcamentaria

(- -

No campo “Tipo de PD” da Programacdo de Desembolso, selecione a opcao “RPNP Liquidados
no Exercicio”:

Inserir PD Orcamentaria Execugdo > Execugdo Financeira = PD Orgamentaria = Inserir PD Orcamentaria
Identificacio Status do documento Mo contabilizado
* Data Emiss3o % Data de lancamento Mimero
* Data de Programacio %
* Data de Vencimento & Selecione a op¢cdao RPNP Liquidados no exercicio
= UG Liquidante Q&
* Tipe de PD | Orgamentdria OB de Regularizacio | - Seledione - ¥
Orgamentaria
Detalhamento I RPP Liquidados no Exerdicio Observacio ] Espelho Contabil {57 Historico
RPNP Liguidados em Exsrcicios Anteriores
Tipo de 4 gpp
* Mota de Liguidacio
Natureza
Id. uso

O campo “OB de Regularizacdo” so deverd ser selecionado
quando a Programag¢do de Desembolso objetivar uma
regularizagdo contdbil, como nos casos de pagamentos
efetuados por oficio ou de reclassificagio or¢camentdria da

despesa.

Na Aba Detalhamento, ao informar o niumero da Nota de Liquidacdo, as demais informacGes
serdo automaticamente preenchidas, restando ao usuario informar apenas a “UG Pagadora”,
o “Domicilio Bancario de Origem” e o “Domicilio Bancario de Destino”.
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Detalhamento Ttens Pagamentos Frocesso Observacao ] Espelho Contabil @ Histarico
) PF () PJ - - - : =
Tipo de Credor e UG 01848 Q %- Aze Ciep 435 Gin. Publ, Helio Pellegring-01845107 Q Q/

* Mota de Liquidacgo | 201. NL22237 Q Q

Mota de Empenho 201 NE24527

Matureza 335035 - Qutros Servicos de Terceires - Pessoa Juridica
Id. uso 0 - Néo destinado & contrapartida
Fonmte 224 - Transferéncias Legais Recebidas da Unido
Detalhamento de Fonte 000001 - 001 22349
Convénio de Receita 000000 - ConvEnio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - ConvEnio ndo identificado
Contratc 00000000 - SEM CONTRATO

* UG Pagadora C)( t
* Domicilio Bancario de
Origem
Domicilio Bancario de | - Seledione - hd
Destino
Competéncia Ei]f'l

Valor Total da PD 0,00

%-D:unmbilizar & Anular g Imprimir rd Bloguear tm Desbloquear é‘ﬂr Diagndstico Contabil da OB | é‘l]r Diagn

Na Aba Itens, o Tipo Patrimonial e o Subitem da Despesa ja estardo preenchidos pelo sistema.
No campo Operagdo Patrimonial, selecione a opc¢do “Pagamento de RPNP (passivo
reconhecido no Exercicio Atual)” quando o banco pagador informado for diferente da Conta
Unica, ou “Pagamento de RPNP (passivo reconhecido no Exercicio Atual) — Consumindo
Limite de Sague” quando o banco pagador informado for a Conta Unica.

Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonizl 41 - Equipamentos & Material Permanente (Bans Maveis)
Subritern da Despesa 19 - MAQUINAS, [NST:'-".LAQ{?JES E UTENSILIOS DE ESCRITORIO

* Dperagao Pahirm:unia|| 393 - Pagamento de RPNP | passivo reconhecido no Exercicio Atual) ¥ |

* Vinculagdo de Pagamento | 99 - Sam consuma de Limite de Saque ¥ |

* Valor

Selecionar a op¢dao Pagamento de RPNP
(Passivo reconhecido no Exercicio Atual) J

A Aba Pagamentos somente devera ser preenchida pelo usudrio nos casos de pagamentos as
concessionarias de servicos publicos, para os quais deverd ter sido cadastrada de forma prévia
uma fatura ou boleto.
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Detalhamenta

Tipo de Pagamento

Itens Processo

- Szlecione - v

GPS sem Codigo de Barra
Pagamento com Codigo de Barrz
GRE

Selecione o Tipo de

Pagamento

Ohservacio [T Espelho Contabil |

IMPORTANTE: As orienta¢des detalhadas para o cadastramento de faturas e boletos estdo

previstas no Manual de Pagamento da Despesa, emitido pela Superintendéncia de Normas
Técnicas — SUNOT.

N

-’

Apds o preenchimento das Abas Processo e Observa¢dao, a PD orcamentdria poderd ser

contabilizada e executada conforme orientacdo no Manual de Pagamento.

4.3.2. Pagamento de RPNP Liguidados em Exercicios Anteriores

Para confeccdo de uma Programacao de Desembolso Orgamentdria para pagamento de

restos a pagar ndo processados liquidados em exercicios anteriores, selecione no menu a

opcio “PD—Orcamentaria” e clique no botdo [ lnsss |

Execucao > Execucdo Financeira > PD Orgamentaria > Inserir PD Orcamentaria

[

No campo “Tipo de PD” da Programacdo de Desembolso, selecione a op¢cao “RPNP Liquidados

em Exercicios Anteriores”:

Identificacio
* Datz Emissgo
* Data de Proaramacio
* Data de Vencimento
* UG Liguidante
* Tipo de PD

Detalhamento

Inserir PD Orcamentaria

EEB Data de lancamento

Qe

Jrcamentaria

v

Qrcamentaria
RPNP Liquidados no Exercitio

e

RPNP Liquidados em Exercicios Anteriores
Tipe de q gpp

* Moka de Liguidacdo
Natureza

Id seen

Mimero

Execucio > Exscucdo Financeira = PD Orcamentdna > Inserir PD Orcamentaria

Status do documento  NEo contabilizado

Selecione a opgao RPNP Liquidados

[

em Exercicios Anteriores

_vdCAD

£BCE0 | - seledione - v

] Espelho Contahil E;} Historico
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O campo “OB de Regularizacdao” sé devera ser selecionado
quando a Programagciao de Desembolso objetivar uma
regularizagdo contabil, como nos casos de pagamentos
efetuados por oficio ou de reclassificagdo orcamentaria da
despesa.

Na Aba Detalhamento, ao informar o niumero da Nota de Liquidacdo, as demais informacdes
serdo automaticamente preenchidas, restando ao usuario informar apenas a “UG Pagadora”,
o “Domicilio Bancario de Origem” e o “Domicilio Bancdrio de Destino”.

Detalhamento Ttens Pagamentos Frocesso Observacao ] Espelho Contabil @ Histarico
) PF () PJ - - - : =
Tipo de Credor e UG 01848 Q Q- Aze Ciep 435 Gin. Publ, Helio Pellegring-01845107 Q Q/

= Nota de Liquidacio | 2017NL22237 Qe

Mota de Empenho  2017NE24527

Matureza 335039 - Outros Servicos de Terceires - Pessoa Juridica

Id. uso 0 - Néo destinado & contrapartida
Fonmte 224 - Transferéncias Legais Recebidas da Unido
Detalhamento de Fonte 00000 1-001 22349

00 - ConvEnio ndo identificado
Convénio de Despesa - ConvEnio ndo identificado
Contrato 00 - SEM CONTRATGO

Convénio de Receita

* UG Pagadora C)( t
* Domicilio Bancario de
Origem
Domicilio Bancario de | - Seledione - hd
Destino
Competéncia Ei]f'l

Valor Total da PD 0,00

%-D:unmbilizar & Anular g Imprimir rd Bloguear tm Desbloquear é‘ﬂr Diagndstico Contabil da OB | é‘l]r Diagn

Na Aba Itens, o Tipo Patrimonial e o Subitem da Despesa ja estardo preenchidos pelo sistema.
No campo Operagdo Patrimonial, selecione a opc¢do “Pagamento de RPNP (passivo

reconhecido em Exercicios Anteriores)” quando o banco pagador informado for diferente da

Conta Unica; ou “Pagamento de RPNP (passivo reconhecido em Exercicios Anteriores) —
Consumindo Limite de Saque“ quando o banco pagador informado for a Conta Unica.

Pagina | 19



00 [ 90008 SUBSECRETARIA DE
i e g SECRETARIA BE [ IRt I]]] CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

d Riode Janeiro it HY AT SUBCONT

PLANEJAMENTO n

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DA EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR

Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial 76 - Didrias

Sub-item da Despesa 01 - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS

* Operacdo Patrimonial [41:“. - Pagamento de RPNP (passivo reconhecido em Exercicios Anteriores) v ]

* Vinculagdo de Pagamento | 99 - Sem consym da limita -

* Valor Selecionar a opgao Pagamento de RPNP
(Passivo reconhecido em Exercicios Anteriores) |

A Aba Pagamentos somente devera ser preenchida pelo usudrio nos casos de pagamentos as
concessionarias de servicos publicos, para os quais devera ter sido cadastrada de forma prévia
uma fatura ou boleto.

Detalhamento Ttens Processo Ohservacso [T Espelho Contabil |

Tipo de Pagamento

- Salecions -
GPS sam Codigo de Barra
Pagamento com Cadigo de Barrz
| GRE

Selecione o Tipo de
Pagamento

IMPORTANTE: As orientagdes detalhadas para o cadastramento de faturas e boletos
estdo previstas no Manual de Pagamento da Despesa, emitido pela Superintendéncia de
Normas Técnicas — SUNOT.

Apds o preenchimento das Abas Processo e Observa¢dao, a PD orcamentdria podera ser
contabilizada e executada conforme orientacdo no Manual de Pagamento.

4.4. Cancelamento de Restos a Pagar nao Processados

De acordo com o disposto no art. 82 do Decreto Estadual n° 46.472 de 24 de Qutubro de 2018,
as despesas nao processadas inscritas em restos a pagar, cuja liquidacdo ndo tenha sido
registrada até 31 de marco de 2018 serdo automaticamente canceladas pela Subsecretaria de
Contabilidade Geral.

Assim, os restos a pagar ndo processados que tenham sido liquidados antes da citada data

nao serao automaticamente cancelados. O fluxo nhormal dos mesmos se encerraria com o
pagamento das despesas. Todavia, pode ser constatado um equivoco na liquidacdo de algum

RPNP, resultando na necessidade do seu cancelamento. Esse cancelamento terda por base
justificativa formal constante de processo administrativo que o respalde e devera ser
efetuado manualmente pelo usudrio através de Nota Patrimonial - NP, conforme abaixo:
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Execugdo > Execu¢dao Orgamentdria > Nota Patrimonial

Para os casos de excepcionalidade no cumprimento do prazo citado no inicio deste tépico, em
gue seja necessario o cancelamento manual, dos restos a pagar ndao processados, pela
existéncia de saldo na conta = “6.3.1.1.1.01.01 - RP Nao Processados a liquidar”, o usuario
deverd proceder a emissdo de uma Nota Patrimonial - NP, clicando no menu Nota Patrimonial

e no boto Lains |

Contabiiade Fola e Pagamerts

Conformidade Contbil Nota Patrimonial

Detalhamento da Conta Contshil 3 E Filtro

Emitir balancete

Emitir balangos Contetido Mastrando somente os 1000 primeiros registros, Remaver limitz W R Al
Emitir didrio Niimero |UG Emitants |Data Emiss3a |Status |observagio

) N NZo ha dados para esta consulta,
Emitir razso

Encerrar exercicio
Encerrar més
Evento

Garag3o Manad
Itemn Patrimanial
Mota de Evento
Mota de Sistemna
Mota Patrimonial

Cperag fies e Eventos por Canta

Preenchimento da Identificacdo da Nota Patrimonial

Na identificacdo da Nota Patrimonial alguns campos serdo preenchidos automaticamente pelo
sistema. Caso necessario, podera alterar os campos Data de Emissdao e Unidade Gestora,
digitando no formato indicado ou selecionando com auxilio da funcdo Lupa. ©

Execugdo Orgamentaria Execug3o Financeira Contabilidade Contratos & Convénios

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao

* Data Emiss3o0 | 11/03/2016 & mMament:- Nimero

* Unidede Gestora [010100 | O, @ ALERI
UG 2 Q&

Estorno

UG 2: O campo UG 2 s6 devera ser informado quando se tratar de contabilizagdes INTRA
OFSS, ou seja, que envolvam duas unidades gestoras pertencentes ao mesmo Orgcamento
Fiscal e da Seguridade Social. No caso especifico do cancelamento de restos a pagar, ndo
devera ser preenchido esse campo, mesmo que o favorecido da obrigacdo seja uma UG

Estadual, haja vista que as configuracdes sistémicas relacionadas a restos a pagar nao
provocam afetagdes patrimoniais na UG 2.
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Preenchimento da Aba Itens:

O usudrio para inserir o tipo patrimonial de cancelamento devera clicar no botao. Cotnser |

NI Processo [r— i Espelho Contsbil % Historico

*| Filtro

Contetido @ R Alerar  [B Visuslizer [ Exchui
Tipo Patrimanial | rtem Patrimonial (Operagdo Patrimanial | Classificac3o Complemen | Walor

N30 ha dadas para esta consulta,

Preenchimento do Tipo Patrimonial:

O usuario devera preencher a janela aberta com as informagées do Tipo Patrimonial visando o
cancelamento do RP ndo Processado.

e Tipo patrimonial = “N3do definido (necessario também para cancelamento de restos a

pagar migrados do SIAFEM para o SIAFERIO” ou “Tipo Patrimonial especifico, de

acordo com a Nota de Empenho (RPNP empenhados a partir de 2016)”;

e [tem Patrimonial = O sistema ird apresentar = “0 - Ndo Definido” ou “Item Patrimonial

especifico, de acordo com a Nota de Empenho (RPNP empenhados a partir de 2016)”;

e Operagdao Patrimonial = Selecione a opg¢dao “Cancelamento de RPNP A LIQUIDAR
migrado do SIAFEM” ou “Cancelamento de RPNP A LIQUIDAR (SIAFE-RIO) “. A tela
entdo serd expandida para que sejam informados outros dados necessdrios ao

cancelamento;
e Sub-item da Despesa = De acordo com a Nota de Empenho;
e Convénio de Despesa = De acordo com a Nota de Empenho;
e Convénio de Receita = De acordo com a Nota de Empenho;

e Credor = Devera informar o credor da Nota de Empenho registrado como Restos a
Pagar ndo Processado a ser cancelado;

Pagina | 22



GOVERMD DO

Rio de Janeiro

SECRETARIA DE
FAZENDA E
PLANEJAMENTO

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DA EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR

Inserir Item da Nota Patrimenial

* Tipo Patlimoniall N3a definida | necessario tambem para cancelamento de restos a pagar migrados do SIAFEM para o SIA., ¥

# Ttem Patrimonial [ 0 - WA DEFINIDG ¥

{Iperagao Patrimonial

2923 - Cancelaments de RPNP & LIGUIDAR migrada do SIAFEM ¥

* Sub-ftern da Despesa

00 - WA DEFINIDO ¥

* Convénio de Despesa

000000 - Canvénio ndo identificada ¥

* Conwvénio de Receita

000000 - Convénio ndo identificado ¥

“Credorl -

Selacione -

Fonte

Id. usa

LME

Modalidade de Licitag3o
Natureza

Plano Interno

Tipo de Detalhamento de Fonte
Tipo de Area Geografica
Unidade Gestora Responsaval
Unidade Crgamentaria
Contrato

Deetalhamento de Fonte
Mimero da NE

Programa de trabalho

Area Geografica

* Valor

Confirmar Cancelar

Em continuagdo, os campos seguintes serdo preenchidos automaticamente em concordancia

com o credor e atrelado ao saldo existente em Resto a Pagar ndo Processado. O usudrio

deverd informar o valor a ser cancelado e ao final confirme com o bot3o de funcao Confirmar.

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Pa‘trimonia|| N30 definido {necessario também para cancelamento de restos a pagar migrados do SIAFEM parao SIA.. T

* Ttem Patrimaonial

0- NAD DEFINIDO ¥

* Operagdo Patrimonial

2323 - Cancelamento de RPNP A LIGQUIDAR migradoe do SIAFEM v

* Sub-itern da Despesa

00 - NAD DEFINIDO ¥

* Convénio de Despesa

000000 - Convénio n3o identificads ¥ |

* Convénio de Receita

D0ODDD - Convénio nEo identificada ¥ |

* Credor

33460335000264 - Sertec-serv Tecnico E Manutencao Lida

A4

* Fonte

=
100 - Ordinarios Provenientes de Impastos ¥ |

*Id. uso

0 - N3o Destinado & Contrapartida ¥ |

*#LME | 00 - N3o definida. ¥
* Modalidade de Licitag3o | 05 - Dispensa ¥

* Naturezs

339039 - Outras Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ¥ |I

* Plano Interno

00000000000 - Plane Interne nao identificade ¥ |

* Tipo de Detzlhamento de Fonte

0- SEM DETALHAMENTO ¥ |

%

Tipo de Area Geogrifica

3- REGIAC DO ESTADG ¥ |

* Unidade Gestora Responssvel

* Unidade Orgamentaria

* Contrato

* Detalhamento de Fonte

* Nimero da ME | 2015ME0061S ¥

* Programa de trabalho
* hrea Geografica

* Valor

3300000 - Rio de Jansira

Preenchimento

000000 - UG no identfficads ¥ | - L.
01010 - Assembléia Legisativa ¥ | Automatico
D000DD0 - Sem contrato ¥ |
000000 - NAD DETALHADG ¥ |

22, 0135, 2462 - Man Informe o iratifes 2 Legislativas da ALERD ¥ |

. Valor a ser i
85,00

cancelado.

@ Cancelar

As abas Processo e Observagdao devem ser preenchidas conforme orienta¢des ja constantes

neste manual. Apds conclusdo da Nota Patrimonial de cancelamento de restos a pagar

processados, o usudrio podera Salvar Rascunho clicando no botao @) salvar Rascunho | ou ainda
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. Contabilizar
- e em

proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo Contabilizar
seguida confirmando no botao Sim. Sim

m‘ Observacio 8 Espelho Contsbil & Histiricn

Cancelamento de RPP referente = 2015, que Juidos as stapas ds lusso pek &
liberag3a via despacho do ordenador de Despesas, conforme falhas n 55/56 do processa administrativos.

@" Anuler | o tmprimic | gl Disgndstico Cantbil | @) Sabvar Rascunho | 6% Cancelar

Exibicao Aba Espelho Contabil:

Itens Processo Observacio [] Espelho ContabiD % Historico

Na aba Espelho Contabil sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na Nota
Patrimonial de Cancelamento da RPNP. Para emitir o documento contabil, o usuario devera

clicar no boto Imprimir. | = Imprimic |

Thens Frocems v ha [ tapelhe Cantabil &) Hmdics
Lang ansentos contibers i v iver
e Evants Conts conbibdl | Horme da conks conbibd Cants corrarite e O | b Dubs ervinalls. Esiorns

- Ry PROCEECADIOR & LEOEOAR AE0064, 20 INECOR 1. LD . N
WHD | HE RP WA PROCESSACOS A LIGME CCONmOI0, 000010339038 #8000 Yk

: 3 EARCRLAMDT TG00 SOLENE . 28620 1.00.3. 300000, 3. X320500. = F =
Gr0256 w0eE TS CARCELAMEN i oL e e i = B3¢ 1o
a10250 4040 DISEONIBILIDADES POR DESTINACLD DE RECLRSCH L00,0,500000 HL00C ik
] s DISPORIBILIDADE PR DS TIMAGAD DY RECLIGOS COMPROMETIDN POR EMPENMO | 1000500000 Er tiks
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5. EXECUGAO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS - RPP

5.1. Pagamento de Restos a Pagar Processados

O pagamento dos restos a pagar processados devera ser efetuado com emissdo da
Programacao de Desembolso Orcamentaria — PD Or¢camentaria.

Execugdo > Execugao Financeira > PD Or¢gamentaria > Inserir PD Orcamentdria

-

No campo Tipo de PD da janela identificacdo, selecione a op¢do RPP:

Inserir PD Or:;amentéria Execucdo > Exerucdo Financeira = PD Orcamentaria > Inserir PD Orcamentdria
Identificacio Status do documento Mo contabilizado
* Data Emissdo |1-?_'"(I-) Data de lancamento Mimero
* Data de Programacso |1-’_'"(I-)
* Data de Vencimento Eﬂ@
* UG Liguidanke . ~
. Qe Selecione a opgao RPP
* Tipo de PD | Orgamentaria v C v
QOrgamentaria =
Detalhamento I Rpghap Liquidados no Exercicio Obssr ] Espalho Contsbil §g7 Histdrico

RPNP Liquidados em Exercicics Anteriores
Tipo de

* Nota de Liguidacgo

Natureza

Id wicn

O campo “OB de Regularizacdo” sé devera ser selecionado
quando a Programaciao de Desembolso objetivar uma
regularizagdo contabil, como nos casos de pagamentos
efetuados por oficio ou de reclassificagio orgcamentdaria da
despesa.

Na Aba Detalhamento, ao informar o niumero da Nota de Liquidacdo, as demais informacdes
serdo automaticamente preenchidas, restando ao usuario informar apenas a “UG Pagadora”,
o “Domicilio Bancario de Origem” e o “Domicilio Bancario de Destino”.
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Detalhamento Itens Pagamentos Frocesso Observagio ] Espelho Contabil @ Histdrico
] ) PF (@) FJ — : - -
Tipo de Credor = G UG 0704 Q Q Afrio-rio Service Tecnologia E Servicos Lida.-0704 Q
* Nota de Liquidacio | 2016NL36771 Q&

Mota de Empenho  2016NE37451

Matureza 335035 - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Id. uso 0 - N3o destinado a contrapartida
Fonte 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos
Detalhamento de Fonte 000000 - Sem detalhamento
Convénic de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contratc 00028690 - SERVICD DE LIMPEZA

* UG Panadora Q Q
* Domicio Bancario de Informar a UG pagadora e o DOMBAN
Qrigem
Domicllio Bancario de [ - Selecione - v de Origem e Destino, conforme
pesting orientagdo no Manual de Pagamento
Competéncia %

Valor Totzl da PO 0,00

% Contabilizar & Anular o Imprimir fi Bloguear by Desbloquear é‘ﬂ[“ Diagndstico Contabil da OB

ATENCAO: Atualmente existem os Restos a Pagar Processados
reconhecidos no Sistema SIAFEM (referentes a Notas de Empenho -
NE emitidas até 2015) e no Sistema SIAFE-RIO (referentes a Notas de
Empenho — NE a partir de 2016). Desta forma, é necessario informar
que o SIAFE-RIO se utilizara de Tipos Patrimoniais distintos para
efetuar o pagamento da despesa, conforme sera demonstrado nos

itens a seguir deste Manual.

ATENCAO: O numero da NL que sera paga no SIAFE-RIO (Saldos
migrados do SIAFEM/RJ) possui relagdo com o Nimero do empenho
no SIAFEM/RJ e NAO com o nimero da DL.

Ex.: 2015NE00005 (SIAFEM/RJ) -> 2015NL00005 (SIAFE-RIO)
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5.1.1 — RPP liquidados no sistema SIAFE-RIO

==

| Filtro
Contedido M W Atterar 8] visualizar T Excluir
Tipo Patrimonial Sub-item da Despess | peracio Patrimonial | VinculzacSo de Pagamento | ClassificagSo Complementar

N30 ha dados para esta consulta.

Apds selecionar a aba “Itens” e clicar em “inserir” na janela aberta os campos Tipo
Patrimonial e Item Patrimonial serdo carregadas automaticamente pelo SIAFE-RIO, de acordo
com o objeto da Nota de Liquidacdo informada, entdo o usudrio deverd selecionar a Operagao
Patrimonial “Pagamento de RP Processado” OU “Pagamento de RP Processados
Consumindo Limite de Saque” e depois informar o valor.

Alterar Ttem da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 06 - SERVICOS DE TELEFONIA FIXA

* Operacao Patrimonial | 3723 - Pagamento de RP Processados Consumindo Limite de Saque v
* Vinculag3o de | 0 - Liberaco automdtica de Limite de Sague ¥ |
Pagamento
* Valor | . Informar o valor

do RP a ser pago. Confirmar | Cancelar

(Exemplo de pagamento de RPP consumindo o limite de saque)

Apds o preenchimento das Abas Processo e Observacao a PD orcamentaria podera ser
contabilizada e executada conforme orientacao no Manual de Pagamento.

A Execug¢do da PD nos casos em que a fonte do recurso for o Tesouro, o préprio Tesouro sera
a UG Pagadora na PD e ird comandar a sua execucgao.

Em caso de duvidas, no que se refere aos passos no
sentido da Execug¢do da PD, consultar a RE e 0 envio
da OB ao Banco, o usuario podera consultar as
orientacdes contidas no Manual de Pagamento do
SIAFE-RIO.
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5.1.2 — RPP liquidados no sistema SIAFEM/RJ

= 8 Eopsive Cortii X% pitincn

»| Filtro
Conteddo @ B Atterar  [B visualizar T Excluir
Tipo Patrimeonial Sub-item da Despesa | 2peracEo Patrimonial | vinculacSo de Pagamento | Classificag S0 Complementar

N30 ha dados para esta consulta.

Apds selecionar a aba “ltens”, o usuario deverd clicar em “inserir” e informar o Tipo
Patrimonial com a opg¢do = “RPP e RPNP LIQUIDADO migrados SIAFEM para o SIAFE-RIO”

Inserir Item da PD Orcamentaria

* Tipo Pa‘t'limania|| 169 - RPP & RPN Liquidado exercicio anterior - SIAFEM para o SIAFE-RIC v |
* Sub-itemn da Despesa | - Selecione - v
(Operagao Patrimonial
Vinculag3o de Pagamento Selecionar a op¢cdao RPP e RPNP LIQUIDADO

* Valor
migrados SIAFEM para o SIAFE-RIO. - R

O usuario devera se certificar de que o passivo selecionado
corresponde efetivamente aos restos a pagar processados que se
pretende quitar. Para tanto, devera, de posse do processo
documental de pagamento, verificar o ano e o CNPJ/CPF/IG do
favorecido (conta corrente da conta de passivo) e consultar no
SIAFE-RIO se o passivo selecionado no campo “Subitem da

Despesa” possui saldo para o ano e credor desejados.

A consulta aos saldos das contas de passivo poderd ser efetuada através do comando
“Detalhamento da Conta Contabil”, conforme caminho abaixo descrito, informando-se a
conta contabil que se deseja analisar, 0 més em curso e, no campo “Conta Corrente”, o CPF,
ou CNPJ ou Credor Genérico conforme informacgdes do processo de pagamento. O sistema
demonstrard entdo o saldo atual da obrigacdo a pagar do passivo que se pretende pagar. A
seguir consta um modelo de consulta de saldo de passivo:

Execugdo > Contabilidade > Detalhamento da Conta Contabil

-
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Normas e Estudos Contabeis

Datalhamento da Conta Contsbil
Emitr balancats

~ Filtro

Conts
2005,

|

da Conta Contabil Execugo > Contabilidade = Detahamenta da Conta Contabil
@ e
#Unidsds Gestora 200100 O, @ sEFAZ
Q_ @ FORNECEDORES E CREDORES - SALDOS MIGRADOS DO SIAFEM
Q) Visualar Rezso ik Imprimic
s s e e o
Realizando uma consulta combinada com a conta contabil
2.1.3.1.1.12.01 e com o conta corrente, o sistema ira
apresentar a informacdo do saldo atual do passivo a pagar.
_

Subitem da Despesa: ao clicar no cursor de selecdo deste campo, serdo demonstradas as
opcoes de contas da classe do PASSIVO para que o usuario escolha aquele que se relaciona ao

pagamento em questdo:

Inserir PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial
N30 ha dados para esta consulta,

Identificacdo
* Data Emiss3o | 01/01/2018 E(\Sl Data de langamento Nimera
Datz de Programagio E&J
* Data de Vencimento| 01/01/2018 E&)
UG Liquidsnte (200100 O, @ sEFaz
* Tipo de PO [RPP ¥ | OB de Regularizac3o - Selecione - r
Detalhamento Itens Panamantns Processn OhesruarSn =1 Fanelha Cantihil () Histdirien
> o Inserir Item da PD Orcamentaria
Contetido * Tipo Patrimonial | 169 - RPP & RPNP Liguidado exercicio anterior - SIAFEM para o SIAFE-RIO ¥
]

* Sub-item da Despesa | - Salaciona -
Operagio Patrimonial | -
Vinculag3o de Pagamento

- FORNECEDORES/CREDORES - DEC.40,874/2007 - SALDO SIAFEM

*alar | 20
oo- RES/CREC-ORES - DEC.41,377/2008 - SALDO SIAFEM
oo- - FORNEC,) ORES - TERMOS DE REPACTUACAD - SALDO SIAFEM
00 - 213 1 - FORNECE CREDORES-EXERC ANTER-INTER UNIAC - SALDO SIAFEM
00 - 213141201 - FORNECE CRECORES-EXERC ANTER-INTER ESTADOS - SALDO STAFEM

Operagdao Patrimonial: Selecionar a opgdao “Pagamento de RPP migrados SIAFEM“ ou

“Pagamento de RPP mig
pagadora informada. Os

rados SIAFEM Consumindo Limite de Saque” de acordo com a UG
campos de Vinculagdo de Pagamento e Credor SIAFEM serdo

preenchidos automaticamente pelo SIAFE-RIO.

Inserir Item da PD Orcamentaria

* Tipa Patrimonizl | 169 - RPP & RPNP Liquidado exercicio anterior - SIAFEM para o SIAFE-RIO ¥ |
* Sub-itemn da DEpEal 00 - 213111201 - FORNECEDORS E CREDORES - EXERC ANTERIORES - SALDD SIAFEM

r]

L

* Dperagdo Patrimonial

- Selecione -

Vinculag3o de Pagamento
* Valor

- Selecione -

4251 - Pagamento de RPP migrado do SIAFEM Consumindo Limite de Saque
4253 - Pagamento de RPNP LIQUIDWDD migrado do SIAFEM Consumindo limite de Saque

Caonfirmar | Cancelar |

Valor: Informar o valor do RPP a pagar, que deverd corresponder a importancia liquida devida
ao credor principal da obrigacdo. Caso haja retencGes, estas deverdo ser pagas através de
preenchimento de PD de Retenc¢do, conforme orientacdes do item 6 deste Manual.
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Inserir Itemn da PD Orgamentaria

* Tipo Patrimanial | 163 - RPP & RPNP Liquidado exercicio anterior - STAFEM para o SIAFE-RIO * |
* Sub-item da Ea;pe;:—.| 00 - 213111201 - FORNECEDORS E CREDORES - EXERC ANTERIORES - SALDO SIAFEM  * |
* Oiperag3a Patrimanial [ 4251 - Pagamento de RPP migrado do SIAFEM Consuminda Limite de Sague v |
* Vinculag3o de Pagamento [ 0 - LiberacSo automatica de Limite de Saque 7 |
* Credor SIAFEM | 02555157000162 - Telefonic:
e | & Informar o valor

* Valor I

do RP a ser pago.

Confirmar | Cancelar |

Apds o preenchimento das Abas Processo e Observacao a PD orcamentaria poderd ser
contabilizada e executada conforme orientagao no Manual de Pagamento.

A Execucgdo da PD nos casos em que a fonte do recurso for o Tesouro, o préprio Tesouro sera
a UG Pagadora na PD e ird comandar a sua execugao.

Em caso de duvidas, no que se refere aos passos no
sentido da Execug¢do da PD, consultar a RE e do envio
da OB ao Banco, o usudrio poderd seguir as
orientacoes contidas no Manual de Pagamento do
SIAFE-RIO.

5.2. Cancelamento de Restos a Pagar Processados

Em regra, os restos a pagar processados sdao cancelados apenas pela ocorréncia do instituto
da prescricdao, conforme prazo estabelecido pelo Decreto Federal n° 20.910, de 06 de janeiro
de 1932 (regula a prescricdo quinquenal das dividas passivas da Unido, Estados e dos
Municipios). Todavia, é possivel que se constatem equivocos na liquidacdo de despesas
pertencentes a exercicios financeiros ja encerrados, que tenham sido inscritos em restos a
pagar processados.

O cancelamento dos restos a pagar processados prescritos é realizado sistemicamente pela
Contadoria Geral do Estado.

Ja os cancelamentos relacionados a inscricdes ou valores indevidos deverdo ser executados
manualmente pelo usuario, devendo primeiramente seguir as orientacoes do Oficio Circular
GAB/CGE n2 002-2017, com a emissdo de uma Nota Explicativa, que ira creditar a conta de
Ajuste de Exercicios Anteriores. A Superintendéncia de Relatdérios e Demonstrativos
Contdbeis — SUDEC, apds analisar a Nota explicativa, ira liberar para o usuario o uso da
Inscricdo Genérica “AJ0000002 — Cancelamento de RPP ndo prescrito”, permitindo o registro
através do documento NP — Nota Patrimonial, conforme caminho abaixo descrito.
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Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

A emissdo da Nota Patrimonial
Patrimonial e depois no botdo Inserir. [ inssie |

deverd ocorrer no Siafe-Rio clicando no menu Nota

Folha de Pagamento

Nota Patrimonial
»| [4 Filtro
Contetido

Conformidade Contabil
Dretalhamento da Conta Contabil
Emitir balancete

Emitir balangos

Nimera |UG Emitente Data Emissio Status

Emitir diario

Mostrando somente os 1000 primeires registros. Remover |imﬂa@- Al

Observacio
|

) . NZo ha dados para esta consulta.
Emitir razSo

Encerrar exercicio
Encerrar més
Evento

Gerag3o Manad
Ttern Patrimonial
Motz da Evanto
Nota de Sistema
Mota Patrimonial

Operagfies & Eventos por Caga

Preenchimento da Identificacao da Nota Patrimonial:

Na identificacdo da Nota Patrimonial alguns campos serdo preenchidos automaticamente pelo

sistema. Caso necessario, podera alterar os campos Data de Emissdao e Unidade Gestora,

digitando no formato indicado ou selecionando com auxilio da funcdo Lupa. ©

Execugdo Orgamentaria Execugdo Financeira Contabilidade

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao

% %n gamento

O, @ secs-Fes
Qe

* Data Emiss3o | 31/05/2016
* Unidade Gestora | 296100
UG 2

Estorno

Mimero

Contratos & Convénios Folha de Pagament:

UG 2: O campo UG 2 sé deverd ser informado quando se tratar de contabilizagdes INTRA

OFSS, ou seja, que envolvam duas unidades gestoras pertencentes ao mesmo Orcamento

Fiscal e da Seguridade Social. No caso especifico do cancelamento de restos a pagar, ndo

deverd ser preenchido esse campo, mesmo que o favorecido da obrigacdo seja uma UG

Estadual, haja vista que as configuracbes sistémicas relacionadas a restos a pagar ndo

provocam afetagdes patrimoniais na UG 2.
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Preenchimento da Aba de Itens:

5.2.1 - Cancelamento de RPP liquidado no sistema SIAFEM (Empenho até 2015)

Na aba Itens, o usudrio deverd inserir 2 tipos patrimoniais, que serdao necessarios ao
cancelamento do RP Processado, clicando inicialmente no botdo Inserir. g |

Itens @ Observacio i Espelbo Contabil ., Histdrico

#| Filtro
Contexido ] Alterar
Tipo Patrimonial | Ttem Patrimanial perac o Patrimonial |c lassificac@o Complementar
NZo ha dados para esta consulta,

Inserir o primeiro Tipo Patrimonial, na janela que sera aberta, apos clicar no botdo Inserir. e
O usuario preenchera os campos abaixo e, ao final, confirmar clicando no botdo. | #isnfms|

e Tipo patrimonial = “RPP E RPNP Liquidado exercicio anterior - SIAFEM para o SIAFE-
RIO” para RPP liquidado no sistema SIAFEM (Empenho até 2015)

e Item Patrimonial = Selecione o item patrimonial a ser cancelado, no nosso exemplo =
“4353 - 213111201 — Fornecedores e Credores — Exerc. Anteriores — Saldo SIAFEM”;

e Operagao Patrimonial = Selecione a opg¢ao “2828 - Cancelamento de RPP migrado do
SIAFEM (combinar com o Tipo de Ajuste de Exercicio Anterior)”. A tela entdo sera

expandida para que sejam informados outros dados necessarios ao cancelamento;

e Numero da NL = Selecione a Nota de Liquidacdo dos Restos a Pagar Processado a ser

cancelado;

e Sub-item da Despesa = O sistema ira apresentar = “00 — Ndo Definido”;

e Ano = Selecionar o ano correspondente ao informado na nota de empenho original;
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Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimanial | RPP & RPNF Liguidado exercicio anterior - STAFEM para o SIAFE-RIO

* Itam Datrin-.onia||4353 - 213111201 - FORNECEDORS E CREDORES - EXERC ANTERIORES - SALDOD SIAFEM v |

Operag3o Pa‘t[imoniall 2828 - Cancelamenta de RPP migrads do SIAFEM (combinar com o Tipo de Ajuste de Exercicio Anterior] * |

* Nimero da NL [ 201SNLO9200 v

”’uh—ﬂam Despesa [ 00 - NAG DEFINIDO ¥
* ano |- Selecionz - ¥
Convénio te Despesa | - Selecione -

Convénio de Recsits | 2011

Credor | 2012

Fante 2013

v
Indicadar de Suparavit Financeira
LME
Madalidade de Licitaco
Matureza
Plana Interno
Tipo de Detalhamanto de Fonte
Tipo de Area Geografica
Unidade Gestora Responsavel
Unidade Orgamentaria
Contrato
Detalhamento de Fonte
Nimero da NE
Programa de trabalho
Area Geografica
Credor SIAFEM
* Valor

Confirmar | Cancelar

Continuando na janela, na tela abaixo, os campos seguintes o SIAFE-RIO ird preencher
automaticamente, conforme os dados atrelados a Nota Liquidacdo informada como RPP,
restando ao usuario concluir o preenchimento conforme as orientagées abaixo:

e Credor SIAFEM = Deverd informar o credor no Siafem, registrado no passivo com a

Nota de Liquidagdo da RPP;

e Valor= Informar o valor do RPP a ser cancelado; | #icenfims:.|

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimanial [ RPP & RPNF Liquidada exercicio anterior - SIAFEM para o STAFE-RICH r]
* Item Patril‘nonia||4353 - 213111201 - FORNECED:ORS E CREDORES - EXERC ANTERIORES - SALDO STAFEM v |
* Operacia Patrimonial | 2826 - Cancel to de RPP migrado do STAFEM [combinar com o Tipo de Ajuste de Exercicio Anteriar) * |

* Nimera da NL[ 2015NL09200 ¥ |
* Sub-item da Despesa| 00 - NAD DEFINIDG ¥
* Conwénio de Despesa| 000000 - Convénio n3o identificada * |
* Convénia de Receita| 000000 - Convénio n3o identificada * |
* Crador [ 02506943000158 - PROL SEGURANCA - EIRELT v |
* Fanta[ 100 - Ordinrios Provenientes de Impostos ¥ |
#Td, usa[ 0 - N&o Destinado & Contrapartids * |
* Indicador de Superavit Financeiro| Financeiro ¥
*LME[00 - o definida. v |
* Modslidade de LicitacSo[ 07 - NEo Aplicavel ¥ |
* Natureza| 339092 - Despasas de Exercicios Anteriores ©

* Tipo de Detalhamento de Fonte m‘
# Tipa de Area Geografica[ 3 - REGIAD DO ESTADD ¥
* Unidade Gestora Responsavel ml
* Unidade Orgamentaria| 29010 - Secretaria de Estado de Salde *
* Contrato[ 00000000 - SEM CONTRATOC 7 |
* Detalhamento de Fonte| 000000 - NAG DETALHADO ¥ |
* Niimera da NE

* Programa de trabalho [ 10.122. 0002, 2016 - Manut Ativid Oiperacionais | Adfninistrativas ¥ |

* Area Geografica| 3300000 - Rio de Janeira ¥ —
# * Credor 5[.-'-.FEI-'|| 02605942000198 - PROL SEGLIRANCA - Frerm' ~
# * Valor 2.000,35;

* Plano Interno| 00000000000 - Plano Interno nao identificado * | Preenchimento

Automatico

Informar o Valor
do RPP a ser
cancelado.
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Inserir o segundo Tipo Patrimonial, na janela que sera aberta, apds clicar no botdo Inserir (s |

O usuario preenchera os campos abaixo e, ao final, confirmar clicando no botdo. [ #cefims |

e Tipo patrimonial = “Ajuste de Exercicios Anteriores”;

e Item Patrimonial = O sistema ird apresentar = “Ajuste de Exercicios Anteriores”;

e Operagao Patrimonial = Selecione a opg¢do = “4120 — Ajustes de Exercicios Anteriores a
Crédito p/Notas Explicativas”;

e Ano = Selecionar o ano correspondente ao informado na nota de empenho original;

¢ Indicador OFSS = Selecione a opg¢ao de acordo com o credor do empenho;

e Tipo de Administragdo = O sistema ird apresentar o cédigo da UG;

e Tipo de Inscrigdo Genérica = O sistema ird apresentar = “AJ Ajuste de Exercicios
Anteriores”;

e Credor = Deverd informar o credor registrado no passivo com a Nota de Liquidacdo da
RPP;

e Inscricdo Genérica = Selecione a opg¢dao = “AJ0000002 — Cancelamento de RPP ndo
prescrito”;

e Valor= Informar o valor do RPP a ser cancelado; | #icanfims:.|

Inserir Item da Mota Patrimenial

* Tipa Patrimonial | Ajustes de Exercicios Anteriores

* Ttem Patrimonial [ 5600 - Ajustes de Exercicios Anteriores ¥ |

Operac3o Patrimonial [ 4120 - Ajustes de Exercicios Anteriores a Crédito p/ Nota Explicativa ¥ |
*Ano
* Indicador OFSS [ 1 - Consolidacgo
ipo de Administrac3o 04 - FUNDO
* Tipo de Inscricio Ganérica [ AJ - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES ¥ |

* Credor | 02606943000135 - PROL SEGURANCA - EIRELI

v ]

Informar o Valor do

Inscricao Genérica | AJ0000002 - CANCELAMENTC DE RPP NAC PRESCRITO v |

»” Valor | 2.000,00]

RPP a ser cancelado.

@ Cancelar

5.2.2 - Cancelamento de RPP liquidado no sistema SIAFE-RIO (Empenho a partir de 2016)

Na aba Itens, o usudrio deverd inserir 2 tipos patrimoniais, que serdo necessarios ao
cancelamento do RP Processado — Nao Prescrito, clicando inicialmente no il | .

Itens m Observagio 5 Espelho Contabil B Histdrico

NZo ha dados para esta consulta,

2| Filtro
Conteddo b Alterar
Tipo Patrimonial | Item Patrimanial Operag o Patrimanial |c lassificacdo Complementar

Inserir o primeiro Tipo Patrimonial, na janela que serd aberta, ap6s clicar no botdo Inserir G

O usuario preenchera os campos abaixo e, ao final, confirmar clicando no botao.

. #7) Confirmr, |
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e Tipo patrimonial = “Tipo Patrimonial utilizado na execucdao da despesa” para RPP
liguidado no sistema SIAFE-RIO (Empenho de 2016 em diante), no nosso exemplo
utilizamos o “43 — Servicos de Terceiros PJ”.

e Item Patrimonial = Selecione o Item patrimonial a ser cancelado de acordo com a
execucdao da despesa, no nosso exemplo utilizamos o “1721 — Servicos de Telefonia
Fixa”.

e Operagao Patrimonial = Selecione a opg¢dao “Cancelamento de Restos a Pagar
Processado - RPP Ndo Prescrito”. A tela entdo sera expandida para que seja informada
o numero da Nota de Liquidagao — NL;

e Numero da NL = Selecione a Nota de Liquidacdo dos Restos a Pagar Processado a ser
cancelado. O SIAFE-RIO apresentard apenas as Liquida¢des do Ano de 2016 em diante;

Ao informar NL, o SIAFE apresentara a tela preenchida, restando informar o valor;

e Valor= Informar o valor do RPP a ser cancelado e clique em | #iconfimee |-

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica v |

* Item Patrimonial I 1721 - SERVICOS DE TELEFONIA FIXA v

* Operacdo Patrimonial | 2162 - Cancelamento de Restos a Pagar Processado - RPP No Prescrito v |

* Numero da NL | 2016NLO1775 ¥

* Sub-item da Despesa I 06 - SERVICOS DE TELEFONIA FIXA ¥ |

*Ano 7

* Convénio de Despasa | 000000 - Convénio no identificado ¥ |

ANNOON

* Convénio de Receita | 000000 - Convénio nio identificado ¥ |

* Fonte [ 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos ¥ I

* Id. uso | 0 - N3o Destinado a Contrapartida ¥ |

* Indicador OFSS | 1 - Consolidacio v |
* Indicador de Superavit Financeiro
LM
* Modalidade de Licitacdo

* Natureza | 339039 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica ¥ |

AONOONNNNNN
U

* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interno nao identificado ¥ |

* Tipo de Detalhamento de Fonte I 0 - SEM DETALHAMENTO ¥ | | Preenchimento

* Tipo de Area Geografica m (AL

nnnnn

* Unidade Orgamentaria | 20010 - Secretaria de Estado de Fazenda ¥ |

* Credor | 02558157000162 - Telefonica Brasil S.a. ¥ |

* Area Geografica | 3300000 - Rio de Jansiro ¥
I I Informar o Valor
* Contrato | 00000000 - SEM CONTRATO ¥ | q
* NGimero da NE | 2016NED00S3 ¥ 0 RPPa ser o
* Valor cancelado.

Cancelar
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Inserir o segundo Tipo Patrimonial, na janela que serd aberta, apds clicar no botdo Inserir gissi |
O usudrio preenchera os campos abaixo e, ao final, confirmar clicando no bot3o. #iesmfms

e Tipo patrimonial = “Ajuste de Exercicios Anteriores”;

e Item Patrimonial = O sistema ird apresentar = “Ajuste de Exercicios Anteriores”;

e Operagao Patrimonial = Selecione a opgdo = “4120 — Ajustes de Exercicios Anteriores a
Crédito p/Notas Explicativas”;

e Ano = Selecionar o ano correspondente ao informado na nota de empenho original;
¢ Indicador OFSS = Selecione a opgao que se refere a despesa;
¢ Tipo de Administragdo = Informe que Tipo de Administracdo da UG;

e Tipo de Inscrigdo Genérica = O sistema ird apresentar = “AJ Ajuste de Exercicios
Anteriores”;

e Credor = Deverd informar o Credor registrado no passivo com a Nota de Liquida¢do de
RPP;

e Inscricdo Genérica = Selecione a opg¢dao = “AJ0000002 — Cancelamento de RPP ndo
prescrito”;

e Valor= Informar o valor do RPP a ser cancelado; | #icanfims:.|

Inserir Item da Mota Patrimenial

é“ Tipo Patrimonial | Ajustes de Exercicios Anteriores T

* Ttem Patrimonial [ 5600 - Ajustes de Exercicios Anteriores ¥ |

¢ Oiperac3o Patrimonial [ 4120 - Ajustes de Exercicios Anteriores a Crédito p/ Neta Explicativa ¥ |
* Ana
* Indicador OFSS [ 1 - Consolidacgo v |
Tipo de Administrac3o 04 - FUNDO
* Tipo de Inscricia Genérica A - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES v |
* Credar | 02606343000158 - PROL SEGURANGCA - EIRELT Informar o Valor do
9 Inscricsa Genérica | AJOOODD0Z - CANCELAMENTO DE RPP NAO PRESCRITO v |

a * vaor > 000.00] RPP a ser cancelado.

@ Cancelar

Na Aba itens, ficara apresentado pelos dois Tipos Patrimoniais.

Itens Processo W Observacio W il Espelho Contsbil W % Histdrico

2| Filtro

Contetido

e Inserir [ Alterar Visualzar T Excluir
monial I | Valor

Jaments de Restos 3 Pagar Processado - RPP

775, 1721,06.2016.000000.000000.1.00.0, 1.F.03.06.3.3.90.39.20. 0.2.000000,010,02558157000162.000000. "
0000. 00000000.200100, 10,00

Ajustes de Exercicios Anteriores iﬂ;'ﬂ’r‘g”es e Exercicios 4109 - Ajustes de Exercicios Anteriores a Crédito 2016,1,01.A). BJ0000001.A50000024 10,00

As abas Processo e Observagdao devem ser preenchidas conforme orienta¢des ja constantes
neste manual. Apds conclusdo da Nota Patrimonial de cancelamento de restos a pagar

processados, o usudrio poderd Salvar Rascunho clicando no botdo @) sabvar Rascunho | ou ainda

N . - ~ . ~ - . Contabilizar
proceder a devida contabilizagao pressionando o botao Contabilizar —= |

seguida confirmando no botdo Sim. #) sim

e em
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6. PAGAMENTO DE RETENGCOES EFETUADAS EM ANOS ANTERIORES

Apesar dos valores retidos ndo serem propriamente Restos a Pagar, este tdpico traz as orientagbes
para facilitar a execuc¢dao das PD’s de Retenc¢do para quitacdo dos passivos retidos, tanto no antigo
SIAFEM, quanto no SIAFE-RIO (quando retido em exercicio anterior).

6.1. Pagamento de valores retidos no sistema SIAFEM (até 2015)

Execucdo > Execugao Financeira > PD de Retengao

4

Para pagamento das retencdes pertencentes ao ano de 2015 e anteriores, devera ser utilizado
o documento PD de Retengdo, devendo ser acessada no SIAFE-RIO através do caminho acima
citado.

Para confeccdao de uma Programagao de Desembolso de Reteng¢dao no SIAFE-RIO, o usudrio
devera selecionar no menu a opc¢do: PD de Retengao e clicar no botdo Inserir. M

Y I

k= SIAFE-Rio

Planejamento
Acompanhamento de ExecugSo de PD PD de Retencdo Execucs

Codigo de Barras | E, Filtro

ConciliagSo Bancdria

e Conteiido Mostrando soment os 1000 primeiras registros, Remaver limite Alerar B visualizar Copiar | Excluir
Canciliac3a de OB
Consultar CADIN Miimero |US Emitente |UG Pagadora |Data Emiss3o |status |Credar Diata de Programacio | Valor|[DB

3o hé dados para esta consulta,

Projetos Apoio Administracio Relatdrios (el 200100 - SEFAZ Seja bem vindo(a),

ecucio Financeira Folha de Pagamento

Envio de OB

Execucdo de PO

Gerag3o de RE

Guia de Devolugio

Guia de Recolhimento

Lista de Favorecido para OB
Nota de Aplicac3o e Resgate
OB Orgamentaria

OB de Deducie

OB de Retengio

OB de Transferéncia

OB Extra-orcamentaria

PO Orgamentiria
PD de Retencio b
PD de Transferéncia

PD Extra-orgamentsria

Preenchimento da Identificacao

Execugado > Execugdo Financeira > PD de Retengao > Inserir PD de Retengdo

o4

Os campos: Data de Emissdo, Data de Programac¢ao, Data de Vencimento e UG Liquidante
devem ser preenchidos conforme o processo administrativo e documentos que respaldem a
sua emissdo, podendo digitar no formato indicado ou selecionar a data de emissdo utilizando

a funcao calendario. B

O usuario devera ter uma atencdo especial em selecionar o campo “Restos a Pagar
Processado do SIAFEM”, clicando no quadrado ao lado da referida expressdo, para os casos
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de consignacgdes Liquidadas no SIAFEM. Nao devendo marca-lo, para os casos de consignacdes
Liquidadas no SIAFE-RIO:

i Clicar nesse campo, somente

Identificacdo . -
- bets ol gcs U PAra 0s casos de consignacdes
Data de Programag3o| 01012018 £ Liquidadas no SIAFEM
* Data de Viencimento| 01/01/2018 E&)

U5 Liquidante | 200100 G\ ® -
OB de Regularizagio I;Sa'»*::.me = |
| Resto a Pagar Processado do Sisfem

O campo “OB de Regularizacdo” sé devera ser selecionado
quando o arquivo da PD (que apds executado, ira gerar uma
OB) nao tiver que ser enviado a instituicio bancdria para
processamento. Trata-se de mera regularizagao contabil, nos
casos em que os pagamentos forem efetuados por oficio ou
modalidades similares.

Preenchimento da Aba Detalhamento

Na aba detalhamento o usudrio devera ter uma atencdo especial no preenchimento dos
campos sinalizados, conforme orientac¢do abaixo:

e UG Pagadora = selecione a UG pagadora;
e Domicilio Bancario Origem = selecione o DOMBAN de Origem;
¢ Tipo de Retengao = selecione o Tipo de retencdo. O sistema vai apresentar todos os

tipos de retencdo vindo do “SIAFEM” que tem saldo na UG selecionada;

e Ano = selecione o0 ano da retencdo;

e Credor = o sistema apresentard automaticamente o credor “PJ999999 — SALDOS NAO
IDENTIFICADOS NO SIAFEM MIGRADQS PARA O SIAFE-RIQ”;

e Credor da Retengao = selecione o credor da retencdo que sera pago. O sistema estara

apresentando os credores que tem saldo de retencdo registrado no passivo;

e Fonte = selecione a fonte do recurso para pagamento da retencdo;

e Favorecido = selecione o favorecido da obrigagdo (para quem sera pago). Caso nao
esteja na selecdo, o usuario devera entrar em contato com a COCON/SUNOT/CGE
solicitando o cadastramento do favorecido na base deste tipo de retencao;
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e Domicilio Destino= selecione o domicilio bancario de destino do favorecido, isto €,
aquele que serd feito o pagamento;

e Competéncia = selecione o més e ano da competéncia da obrigacao;

e Valor Total da PD = N3o precisa preencher este campo, pois o sistema ird transferir o
valor informado na aba itens.

Detalhamento [tens Pagamentos Processo Obsarvagdo 7] Espelho Contabil ‘i}' Histgrico
* UG Pagadora |999900 | =) @ TESOURO ESTADUAL @
* Domicilio Bancario de Origem | 237 - 6335 - 0000000027 - ERI TESOURD ESTADD CONTA UNICA (Conta Unica) P T
* Tipo de Retenc3o [SIAFEM - 156 - 172 |

i *Ano
* Credor [ P19999999 - SALDOS NACG IDENTIFICADOS NO SIAFEM MIGRADNS PARA O SIAFE-RIO ¥ |
* Crador da Retenc3o [ 23468014000116 - Secretaria Municipal De Fazenda & v |
* Fonte [ 100 - Ordinarias Provenientes de Impostos 7 |
* Tipo de Dretalhamento de Fonte [0 - Sem Detalhamento * |
# Detalhamento de Fontz [ 000000 - Sem detalhamento * |
* Favorecido 294-533;4333;;5@ ), ® Secretaria Municipal De Fazands
* Domicilio Bancério de Destino | 237 - 6898 - BCO AUTENT é!mda contzB0746945000112 - Banco Bradesco S.a
Competéncia | 12/2018
Valor Total da PD

Preenchimento da Aba itens

Detalhamento QLI Pagamentos ¥ Processo ¥ Observacio ¥ il Espelho Contabil ¥ % Historico

Ao clicar na aba “ltens” o sistema automaticamente demonstrara uma linha com as
informacodes do tipo: Numero da NE, Fonte, Convénio de Receita e de Despesa, Credor, N2 da
NL, Tipo de retencdo, Tipo Patrimonial, Subitem da Despesa, Operag¢ao Patrimonial,
Vinculag¢ao de Pagamento, Ano e o Saldo Disponivel. O usuario devera selecionar a NL foco do

pagamento e clicar no botao m

Detalhamento Itens Pagamentos Frocessa Ohsarvagda =] Espetho Contabil & Histdrico
>| Filtro
Itens gjalnserir  [@Pager todos @ Limpar todos (g Pagamento meg@ xcluir
Convénio |Convénio Nimero da Sub-temda | Operacio Vinculago de
Nimero ds NE | Fontd de Receita |de Daspasa| Crador | NL Tipo de Retenc3o | Tipo Patrimanial Despasa Patrimonial  |Pagements  |Ano | Saido Disponivel valor
e M3o definido (necessério também para cancelamento de restos |00 - HAD
2010NES9359 (999 |00OOD0  0OODOD  PIBSS939 | 2010NLSBSSS SIAFEM - 155 - 172 8 e e CIAFERIO CermIDe 2010 374,61
e 45 N30 definido (necessario também para cancelamento de restos |00 - NAO —
201INESS03 (599 |0DDDOD |0DOUDD | I99969 |201NLSASES [STAFEM - 155 - 172) 0 R e e B e e 2011 977,15

O usudrio ndo deverd inserir itens novos, os itens
apresentados foram carregados automaticamente com
base nos saldos da conta: 8.9.9.1.2.01.02 - PDs de
Retencdo a Emitir.
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Na janela aberta o usuario devera ter uma atencao no preenchimento dos campos sinalizados,
devendo inserir o valor referente a retencdo foco do pagamento, conforme orientacao abaixo:

e Operagao Patrimonial = O usudrio devera selecionar o tipo de operacdo patrimonial,
que dependendo da UG pagadora o SIAFE-RIO ira apresentar a opera¢do, que por sua
vez permitird que o campo de Vinculagio de Pagamento seja preenchido
automaticamente;

e Valor = Digite o valor referente a retencdo e em seguida confirmar no bot3o Lenfime]

Alterar Item da PD de Retencio <]

Mimero da ME  2010MES9959
Fonte 999 - A definir
Conwénio de Receita  DD00D0 - Conwénio n3o identificado
Convénio de Despesa 000000 - Conwvénio nio identificado
Credor P19999999 - SALDOS NAC IDENTIFICADOS NO SIAFEM MIGRADOS PARA O SIAFE-RIO
Niamero d= NL  2010ML99599
Tipo de Reteng3o SIAFEM - ISS - 172
Credar da Retenc3o  28458014000116 - Secretaria Municipal De Fazenda
Tipo Patrimonial M3o definido (necessario tambem para cancelamento de restos a pagar migrados do SIAFEM para o SIAFERIO
Sub-item da Diespesa 00 - NAD DEFINIDO
* (iparacio Patrimaonial [ 4341 - Pagamento de Retenc3o de RPP SIAFEM Consuminda Limite de Sague b
* VinculacBo de Pagamento [ 0 - Liberaggo automatica de Limite de Saque ¥
Ano 2010
Saldo a pagar 374,61

ST @

Finalizagao e Contabilizagao

Apds o preenchimento das Abas Processo e Observagdo a PD Retencdo podera ser
contabilizada e executada conforme orientacao no Manual de Pagamento.

A Execug¢do da PD nos casos em que a fonte do recurso for o Tesouro, o préprio Tesouro sera
a UG Pagadora na PD e ird comandar a sua execugao.

Em caso de duvidas, no que se refere aos passos no
sentido da Execugdo da PD, consultar a RE e do envio
da OB ao Banco, o usudrio poderd seguir as
orienta¢cdes contidas no Manual de Pagamento do
SIAFE-RIO.
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6.2. Pagamento de valores retidos no sistema SIAFE-RIO (a partir de 2016)

Execugao > Execugao Financeira > PD de Reten¢ao

-

Para pagamento das retenc¢des pertencentes ao ano de 2016 e posteriores, devera ser
utilizado o documento PD de Retengdo, devendo ser acessada no Siafe-Rio através do
caminho acima citado.

Para confeccdo de uma Programagao de Desembolso de Reteng¢dao no SIAFE-RIO, o usudrio
deverd selecionar no menu a opc¢ao: PD de Retencgao e clicar no botdo Inserir. M

=~
k2 SIAFE-Rio

UG Seja bem vindofa),

Folha de Pagamento

Execugs|

Acompanhamento de Execug3o de PO PD de Retencdo

G >| [ Filtro
30 Bancin = =
. Conteido Mestrando soment os 1000 primeiros registrcs. ) Remaver lim Alterar  [B] Visuskzar Copiar [ Excluir
. Niimera U5 Emitente U5 Pagadora [Data Emissio Status eredor eta ce Programacio valor[oB

NZo hi dedos para esta consulta.

Guia de Devolugo

‘Guia de Recolhimento

Lists da Favorecido para OB
Hota de AplicagSo & Resgate

Preenchimento da Identificacao:

Execugao > Execugdo Financeira > PD de Retengao > Inserir PD de Retengao

>

Os campos: Data de Emissdao, Data de Programacao, Data de Vencimento e UG Liquidante
devem ser preenchidos conforme o processo administrativo e documentos que respaldem a
sua emissdo, podendo digitar no formato indicado ou selecionar a data de emissao utilizando

a funcao calendario. B

Inserir PD de Retengdo
Identificacdo
* Data Emiss3o | 01012018 £ Data de la ent 7. X .
o ) B R0 Usudrio NAO deve selecionar
= Programagao
* Data de Vencimento|prjoyj20i8 B o campo “Resto a Pagar
* UG Liquidsnt=[ 200100 | O, @ seFaz i )
0B de Regularizag3o [ [(Sdeme= Processado do Siafem”.
Festo a Pagar Processado do Siafem
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O campo “OB de Regularizagdo” so deverd ser selecionado
quando o arquivo da PD (que apos executado, ird gerar uma
OB) ndo tiver que ser enviado a instituigdo bancdria para
processamento. Trata-se de mera regularizagdo contabil, nos
casos em que os pagamentos forem efetuados por oficio ou
modalidades similares.

Preenchimento da Aba Detalhamento:

Na aba detalhamento o usudrio devera ter uma atencdo especial no preenchimento dos
campos sinalizados, conforme orientagdo abaixo:

e UG Pagadora = selecione a UG pagadora;
e Domicilio Bancario Origem = selecione o DOMBAN de Origem;
¢ Tipo de Retengao = selecione o Tipo de retencdo. O sistema vai apresentar todos os

tipos de retencao que tem saldo na UG selecionada;

e Credor da Retengdo = informe o credor da retencdo que sera pago.

¢ Domicilio Destino = selecione o domicilio bancério de destino do favorecido, isto é,
aquele que sera feito o pagamento;

e Competéncia = informe a competéncia da despesa;

e Valor Total da PD = N3o precisa preencher este campo, pois o sistema ira transferir o
valor informado na aba itens.

Detalhamento Ttens Pagamentos Processo Obsarvagdo l==3| Espalho Contabil l;: Histdrico

*UG Pagadora (999900 O, @ TESOURO ESTADUAL 9
* Domicilio Bancario de Origem [237 - 6895 - 0Q0D00D0ZY - ERJ TESOURD ESTADD CONTA UNICA [Conta Unica) & r
Tipa de Retenc3a[155 - 25 é |
j * Credar da Retencio | 29468014000115 @ Q, @ Sacretaria Municipal De Fazenda
* Domicilio Bancario de Desting | 237 - 6898 - BCO AUTENT da contz60746545000112 - Banco Bradesco S.a.
Competéncia | 01/2018 &
Valor Total da PD

Preenchimento da Aba itens:

Ao clicar na aba “ltens” o sistema automaticamente demonstrard uma linha com as
informacdes do tipo: Numero da NE, Fonte, Convénio de Receita e de Despesa, Credor,
Numero da NL, Tipo de retencdo, Tipo Patrimonial, Subitem da Despesa, Operacdo
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Patrimonial, Vincula¢do de Pagamento, Ano e o Saldo Disponivel. O usudrio devera selecionar

a NL foco do pagamento e clicar no botao m

Detzlhaments Itens Pagamentos Processo Obsarvagia [ Espelho Contzbil ) Histérico
»| Filtro
Ttens e Inserir [ Pagar todos @) Limpar todos g Pagamento integr Excluir
Himero —% Convénio |Convénio Nimero da Operacio Vinculag3o de
da NE Fonts de Receits |de Despesa [Crador | NL Tipo de Retenclo | Tipo Patrimonial Sub-itemn da Despasz Patrimonial Psgamento  |Ano | Saldo Disponivel
2016MEO0297 100 (000000 000000  [33683111.|2016MLO1364 [ISS - 25 Servigos de TErcaires - |4 | NUTENCAO DE SOFTWARE 2016 47,90
Pessoa Juridica

Na janela aberta o usuario devera ter uma atencao no preenchimento dos campos sinalizados,

devendo inserir o valor referente a retencdo foco do pagamento, conforme orientacao abaixo:

e Operagao Patrimonial = O usudrio devera selecionar o tipo de operacdo patrimonial,
gue dependendo da UG pagadora o SIAFE-RIO ird apresentar a operacdo, que por sua
vez permitird que o campo de Vinculagdo de Pagamento seja preenchido

automaticamente;

e Valor = Digite o valor referente a retencdo e em seguida confirmar no botao Li¥icanfimen]

O usudrio ndo deverd inserir itens novos, os itens
apresentados foram carregados automaticamente com
base nos saldos da conta: 8.9.9.1.2.01.02 - PDs de
Retencdo a Emitir.

Alterar Item da PD de Retencdo -]

* Vinculacdo de F'ag.amant{jl [ - Liberagdo automatica de Limite de Saque * |

Nirmero da NE  2016NEDD2S7
Fonte 100 - Ordinarics Provenientes de Impostos
Convenio de Receita 000000 - Conwvénio ndo identificado
Conwenio de Despesa 000000 - Conveénio n3o identificado
Credor 33683111000875 - Servico Federal De Proces, De Dados (serpro)
Nomero da NL  2016ML01364
Tipo de Retengao 1S5 - 26
Credor da Retencdo 28458014000116 - Secretaria Municipal De Fazanda
Tipo Patrimonial Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-itern da Despesa 42 - MANUTENCAD DE SOFTWARE
* Operac3o Patrimonial| 3723 - Pagamento de RP Processados Consuminde Limite de Saque tl

Ano 2016
Saldo a pagar 47,90

* valor pagal |@

Confirmar ﬂ Cancelar |
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Finalizagao e Contabilizagao

Apds o preenchimento das Abas Processo e Observagdo a PD Reteng¢dao poderd ser
contabilizada e executada conforme orientagdao no Manual de Pagamento.

A Execucgao da PD nos casos em que a fonte do recurso for o Tesouro, o préprio Tesouro sera
a UG Pagadora na PD e ird comandar a sua execugao.

Em caso de duvidas, no que se refere aos passos no
sentido da Execu¢do da PD, consultar a RE e do envio
da OB ao Banco, o usudrio poderd seguir as
orienta¢des contidas no Manual de Pagamento do
SIAFE-RIO.
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Rio de Janeiro, 13 de Novembro de 2018.

A consideragio superior.

ANTONIO DE SOUSA JUNIOR
Diretor do Departamento de Elaboragao de Manuais
ID: 4415007-5 CRC/RJ 092174/0-3

Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para apreciagao e deliberagao.

HUGO FREIRE LOPES MOREIRA
Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
ID: 5006083-0 CRC/RJ 116057/0-9

Encaminhe-se a Sr2. Subsecretdria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.
CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES
Superintendente de Normas Técnicas

ID: 5015471-0 CRC/RJ 105516/0-0

De acordo. Publique-se.

STEPHANIE GUIMARAES DA SILVA
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

Historico de Atualizacées

~ - COMUNICA/
Data Versao Descricao RESPONSAVEL
Em vigor a partir de 04/01/2016, foi disponibilizado o
manual de execucdao dos restos a pagar no SIAFE-RIO. i
07/01/2016 1.1 xectca pag Hugo Freire
Tal normativo orienta os usuarios nos assuntos | (comunica 206000378)

relacionados.

Foi atualizado os seguintes aspectos:

1) o item 2 do manual — aspectos legais — foi atualizado
com a inclusdao decreto estadual n°® 45.566 de 28 de
janeiro de 2016, que alterou decreto estadual n° 45.404
de 14 de outubro de 2015, alterado pelo decreto Hugo Freire
estadual n® 45.566 de 28 de janeiro de 2016, que | (comunica 216001218)
dispde sobre o encerramento do exercicio financeiro de
2015, e da outras providéncias: no intuito de melhor
evidenciar a forma de consulta dos relatdrios de pp e

rPNp;

01/02/2016 1.2
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2) o item 5.2 do manual - cancelamento de restos a
pagar processados foi atualizado em virtude da
alteracdo do tipo patrimonial a ser utilizado no referido
registro. devera ser selecionado o tipo patrimonial "rpp e
rpnp liquidado exercicio anterior - siafem para o
siaferio"; e

3) foi evidenciado o correto fluxo da execucao da
despesa -> 0 usuario da unidade gestora ou o tesouro
estadual executam a pd, dependendo da fonte de
recurso, é gerada automaticamente a relacdo externa -
re e a ob é enviada ao banco diretamente pelo setor de
ti da sefaz/rj.

16/03/2016

1.3

Foi atualizado o item 4.3 do manual (Pag. 35)
Cancelamento de Restos a Pagar Nao Processados
Liquidados — foi atualizado com a inclusdo do registo de
cancelamento manual de Restos a Pagar Nao
Processados por Nota Patrimonial nos casos de
excepcionalidade ao disposto no art. 1° do Decreto
Estadual n° 45.566, de 28 de Janeiro de 2016.

Hugo Freire
(comunica 15677)

01/06/2017

14

Foi atualizado o item 5.2 do referido manual
"Cancelamento de Restos a Pagar Processados" foi
atualizado no sentido de evidenciar a necessidade de
confeccdo de NP com a insercao de dois itens para se
proceder ao cancelamento de RPP e n3ao mais apenas
um patrimonial como anteriormente. Vale ressaltar a
utilizacdo da inscricdo genérica correta "AJ0000002-
Cancelamento de RPP ndo prescrito" mediante envio
prévio de Nota Explicativa nos termos do Oficio Circular
GAB/CGE n° 003/2016.

Hugo Freire
(comunica 31248)

18/01/2017

1.5

Foi atualizado para fechamento de 2016, com revisao
nas orientagOes e telas para a execucao em 2017.

Suellen
(comunica 68577)

02/01/2018

1.6

Foi atualizado com a inclusdao decreto estadual n©
46.139 de 30 de outubro de 2017, que dispde sobre o
encerramento do exercicio financeiro de 2017, com
revisao nas orientacdes e telas para a execugao em
2018, na pagina n° 06 do citado manual.

Antonio Jr
(comunica 77422)

13/11/2018

1.7

Foi atualizado em virtude da publicagdo do Decreto
Estadual n°® 46.472 de 24 de outubro de 2018, que
dispde sobre o encerramento do exercicio financeiro de
2018, com revisdao nas orientagdes e telas para a
execucao em 2019.

Antonio Jr

OBSERVACAO: Responsaveis pela Redagio Original em 04/01/2016: Jorge Pinto de Carvalho

Junior e Hugo Freire Lopes Moreira (Coordenador de Producdo de Normas e Estudos

Contabeis — COPRON).
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