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APRESENTACAO

A Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro — SEFAZ/RJ, por meio da Superintendéncia de

Normas Técnicas da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado e da Coordenadoria de
Producdo de Normas Contabeis — COPNC, entendendo que a capacitacdo dos agentes publicos
estaduais depende de referenciais técnicos para auxilid-los, apresenta o MANUAL DE CONVENIO
DE RECEITA, que tem como objetivo oferecer aos profissionais que militam na drea de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, Controle, Administra¢do Financeira e Auditoria, um suporte documental,
por meio do qual serdo disponibilizadas informagdes sobre a execugdo dos processos da
Administracdo Publica Estadual no Sistema Inteqrado de Administragdo Financeira do Estado do Rio

de Janeiro - SIAFE-RIOQ, contribuindo para a padronizacdo de praticas e procedimentos contabeis.

Este MANUAL DE CONVENIO DE RECEITA n3o esgota o assunto, pois ele é, por sua natureza,
extremamente dinamico. Acrescentamos, ainda, que este Manual ndo substitui o conhecimento da
legislagdo orgamentdria, contabil e financeira conforme determina a Lei Federal n.2 4.320, de
17/03/1964; as diretrizes constantes no Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica
do Estado do Rio de Janeiro, aprovado pela Lei Estadual n.2 287, de 04/12/1979, e seus Decretos
regulamentadores; Resolu¢des; Portarias; Deliberagdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro / TCE-RJ; Estatuto das Licitagdes, Lei Federal N.2 8.666, de 21/06/1993, e suas alteracdes e
a Lei de Responsabilidade Fiscal — LC/101, de 04/05/2000.

Para as transferéncias de recursos da Unidao mediante convénios e contratos de repasse, temos
como base legal o Decreto Federal n? 6.170/2007 e a Portaria Interministerial n2 424/2016, bem
como alteragdes posteriores.

O Moddulo de Convénios, que foi implantado pelo Decreto Estadual n2 33.502 de 03 de julho de
2003, objetiva o controle dos convénios celebrados pelos Orgdos e Entidades do Estado do Rio de
Janeiro. O controle é efetuado em todas as fases, inclusive na disponibilidade financeira, pela
realizacdo da receita dos convénios recebidos, bem como, no controle da execucdo da despesa,
ambos através do detalhamento das fontes de receitas do convénio e respectivas contrapartidas,
guando houver.

A execucdo das despesas vinculadas as receitas de convénios ocorre de forma detalhada de acordo
com as fontes especificas registradas na realizacdo da receita que geram as disponibilidades
financeiras recebidas para a execuc¢ao da despesa.

Além do detalhamento da fonte de recurso de receita e despesa para o controle da execugdo
orcamentdria e financeira dos Convénios, foram criadas contas de controle que o conta corrente é
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0o numero do cadastro do respectivo convénio, possibilitando o registro contdbil e o
acompanhamento de todas as etapas ocorridas nos convénios.
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1 - CONCEITOS

> Convénios
O convénio ndo constitui modalidade de contrato, embora seja um dos instrumentos de que o Poder
Publico se utiliza para associar-se com outras entidades publicas ou com entidades privadas.

Define-se o convénio como forma de ajuste entre o Poder Publico e entidades publicas ou privadas
para a realiza¢do de objetivos de interesse comum, mediante mutua colaboracao.

Os entes conveniados tém objetivos institucionais comuns e se reinem, por meio de convénio, para
alcanca-los; por exemplo, uma Universidade Publica — cujo objetivo é o ensino, a pesquisa e a
prestacdo de servicos a comunidade — celebra convénio com outra entidade, publica ou privada,
para realizar um estudo, um projeto, de interesse de ambas, ou para prestar servicos de
competéncia comum a terceiros; é o que ocorre com os CONVENIOS celebrados entre Estados e
entidades particulares tendo por objeto a prestacao de servicos de salde ou educacdo; é também
o que se verifica com os CONVENIOS firmados entre Estados, Municipios e Unido em matéria
tributdria para coordenacdo dos programas de investimentos e servicos publicos e mutua
assisténcia para fiscalizacdo dos tributos respectivos e permuta de informacao.

Quanto ao convénio entre entidades publicas e particulares, ele ndo é possivel como forma de
delegacdo de servigos publicos, mas como modalidade de fomento.

“Di Pietro, Maria Sylvia Zanella — Direito Administrativo — 132 edi¢éo — Sdo Paulo — Editora Atlas, 2001”.

> Concedente

Orgdo da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade
de economia mista, responsdvel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela
descentralizacdo dos créditos orcamentarios destinados a execugao do objeto do convénio.

> Convenente

Org3o da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade
de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagao particular com a qual o governo
pactua a execucdo de programa, projeto/atividade ou evento mediante a celebracdo de Convénio.

> Contrapartida

E a parcela de recursos financeiros préprios que a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os
Municipios, bem como as entidades privadas devem aplicar na execuc¢do do objeto do convénio,
podendo ser atendida por meio de recursos financeiros, de bens ou de servicos, desde que
economicamente mensuraveis, devendo ser estabelecida de modo compativel com a capacidade
financeira da respectiva unidade beneficiada, em conformidade com os percentuais fixados na Lei
de Diretrizes Orcamentdrias para o exercicio. Em se tratando de entidades privadas o valor da
contrapartida decorrerd de negociacdo entre as partes ndo podendo ser inferior ao minimo
estabelecido na LDO para Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.
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> Termo Aditivo

Nos termos da Portaria Interministerial n2 507/2011, artigo 1°, § 22, inciso XXIIl, Termo Aditivo é o
instrumento que tenha por objetivo a modificacdo do convénio ja celebrado, vedada a alteracdo do
objeto aprovado.

> Executor / Fornecedor

Orgdo da administracdo publica direta, autdrquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade
de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagdo particular, responsdvel direta
pela execugdo do objeto do Convénio.

2 — ASPECTOS LEGAIS

N3o se aplica a concessdao de Convénios a exigéncia de licitacdo, pois neles ndo ha viabilidade de
competicdo; esta ndo pode existir quando se trata de mutua colaboracdo, sobre variadas formas,
como repasse de verbas, uso de equipamentos, recursos humanos, imdveis.

Aliads, o convénio n3o é abrangido pelas normas do art. 22 da Lei Federal n.2 8.666/93; no caput da
referida Lei é exigida licitacdo para as obras, servicos, compras, alienacdes, concessoes, permissdes
e locag¢des, quando contratadas com terceiros; e no paragrafo Unico define-se o contrato por forma
que n3o alcanca os CONVENIOS e outros ajustes similares, ja que nestes ndo existe a “estipulagdo
de obrigacdes reciprocas” a que se refere o dispositivo.

O Convénio esta disciplinado pelo art. 116 da Lei Federal n.2 8.666/93, segundo o qual as disposi¢des
dessa lei sdo aplicaveis, no que couber, aos CONVENIOS, acordo, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados por érgaos e entidades da Administracao.

O § 12 desse dispositivo exige prévia aprovacao de competente plano de trabalho proposto pela
organizagao interessada, o qual devera conter, no minimo, as seguintes informacgdes:

| — identificacdo do objeto a ser executado;

Il — metas a serem atingidas;

lIl — etapas ou fases de execucgdo;

IV — plano de aplicacdo dos recursos financeiros;

V — cronograma de desembolso;

VI — previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, bem assim como da conclusdo das etapas ou
fases programadas;

VIl — se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovacdo de que 0s recursos
proprios para complementar a execucdo do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se custo
total do empreendimento recair sobre a entidade ou drgdo descentralizador.
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Devem ser observadas também, no ambito do Estado do Rio de Janeiro, as determinagdes contidas
no Decreto n° 44.879, de 15 de julho de 2014, que estabelece os procedimentos na celebracdo e
execucdo de Convénios que impliquem dispéndios financeiros por Orgdos e Entidades da
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, a Instrucdo Normativa n2 45 de 22/03/2018, da
Auditoria Geral do Estado, que estabelece normas de organizacdo e apresentacdo das prestacoes
de contas de convénios que impliquem dispéndio financeiro por Orgdos e Entidades da
Administracdo Publica do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, além da Resolucdo Casa Civil
n? 350/2014, alterada pela Resolugdo Casa Civil n? 427/2016, que estabelece procedimentos a
serem adotados na celebragdo, execucao e prestacdo de contas de convénios que impliquem
dispéndio financeiro e a implantacdo CONVERJ.

> Aplicacao de Recursos Financeiros Recebidos

Os recursos do Convénio deverdo ser obrigatoriamente aplicados no mercado financeiro para evitar
a desvalorizacdo do dinheiro transferido. A ndo aplicacdo é considerada como prejuizo aos cofres
publicos. Posto isto, saldos de convénio, enquanto ndo utilizados, devem ser aplicados
obrigatoriamente em:
e Caderneta de poupanga de instituicdo financeira oficial, se a previsdo de uso for igual ou
superior a um més; ou

e Fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou operacdao de mercado aberto lastreada em
titulo da divida publica, quando a utilizagdo estiver prevista em prazos menores.

Base Legal: § 42 do Art. 116 da Lei Federal 8.666/93

As receitas financeiras recebidas com aplicacdo dos recursos devem ser obrigatoriamente
computadas a crédito do convénio e aplicadas exclusivamente no objeto de sua finalidade. Tais
valores devem constar de demonstrativo especifico que integrara a prestacao de contas do ajuste.

Base Legal: § 52 do Art. 116 da Lei Federal 8.666/93
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> Prestacio de Contas de CONVENIOS

A legislacdo sobre o assunto no Estado do Rio de Janeiro que trata da prestacdo de contas, em
especial os artigos 200 a 210 da Lei Estadual n2 287, de 04/12/79 do Cédigo de Administracdo
Financeira e Contabilidade Publica, o Decreto Estadual n2 46.394/2018, que dispde sobre a Estrutura
Organizacional da Controladoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, a Deliberagdo TCE/RJ n2 278, de
24/08/2017 e a Instru¢do Normativa AGE n2 45, 22/03/2018.

Para os efeitos da presente Instrucdo Normativa, considera-se:

Art. 52, PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL — prestacéo de contas realizada ao longo
da vigéncia do convénio, quando a libera¢do dos recursos ocorrer em mais de 02
(duas) parcelas. Nesse caso, a terceira parcela ficard condicionada a comprovacgdo
de execucdo fisico-financeira de, no minimo, 65% (sessenta e cinco por cento) do
valor total repassado, e assim sucessivamente, devendo ser apresentada a
prestacdo de contas do total de recursos recebidos apds a aplicagdo da ultima
parcela;

Art. 62. PRESTACAO DE CONTAS FINAL — prestagdo de contas realizada ao final da
vigéncia do convénio. Nos casos em que os recursos forem liberados em, no mdximo,
02 (duas) parcelas, a prestacdo de contas serd apresentada de uma sé vez ao final
do convénio e abrangerd a totalidade dos recursos. A prestag¢éo de contas final
deverd ser apresentada pelo convenente, no prazo mdximo de 60 (sessenta) dias
apds o término da vigéncia do convénio.

> Data de Apresentacao da Prestacao de Contas

A Instrucdao Normativa AGE n2 45, de 22 de marc¢o de 2018, estabelece normas de organizagao e
apresentacdo das prestacdes de contas de convénios que impliquem dispéndio financeiro por
Org3os e Entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro.

> Data de Apresentacado da Prestacao de Contas — Pelo Convenente

Todo 6rgdo ou entidade que receber recursos publicos federais por meio de convénios ou contratos
de repasse estara sujeito a prestar contas da sua boa e regular aplicacdo no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contados do término da vigéncia do instrumento firmado, ou do ultimo pagamento
efetuado, quando este ocorrer em data anterior aquela do encerramento da vigéncia, ou conforme
estipulado pelo concedente na fase da celebragdo do convénio, de acordo com as caracteristicas do
objeto.

10
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Art. 32. O convenente ficard sujeito a apresentar ao concedente, por meio do
CONVERJ, as prestagées de contas, parciais e final, contendo os documentos
relacionado nos incisos | ao XVII.

Art. 4°. O concedente deverd apresentar, no CONVERJ, os documentos relacionados
nos incisos | ao XII.

> Data de Andlise de Prestacdao de Contas — Pelo Concedente

Caso nao sejam atendidas as exigéncias no prazo estabelecido pela concedente, tanto no caso de
prestacdo de contas parcial, quanto de prestacao de contas final, e exauridas todas as providéncias
cabiveis visando ao ressarcimento ao erario, o ordenador de despesas da concedente encaminhara
0 respectivo processo ao 6rgao de contabilidade analitica a que estiver jurisdicionado, para
instauracdo da Tomada de Contas Especial e demais medidas de sua competéncia, sob pena de
responsabilidade.

Art. 7°. A partir da data do recebimento das presta¢des de contas parciais e final, o
concedente terd o prazo de 90 (noventa) dias para andlise da documentagdo
apresentada pelo convenente e inclusdo no CONVERJ dos documentos previstos no
art. 4 desta IN.

Art. 82. Ocorrendo inadimpléncia na apresentagdo da prestacdo de contas parcial
ou impropriedade na execugdo do convénio, o concedente notificard, de imediato,
o convenente, e suspenderd a liberagdo das parcelas subsequentes até o
cumprimento da obrigagéio ou o saneamento requerido no prazo improrrogdvel de
30 (trinta) dias.

Art. 92. Quando a prestacGo de contas final ndo for apresentada no prazo
determinado ou se constatada quaisquer impropriedades, na sua andlise, deverd o
concedente notificar, de imediato, o convenente, a fim de, no prazo improrrogdvel
de 30 (trinta) dias, sob pena da imediata instauragdo de tomada de contas, cumprir
a obrigagdo ou sanar as impropriedades ou, quando for o caso, recolher, incisos |
ao V.

Pardgrafo Unico. Os valores a serem recolhidos pelo convenente, em qualquer caso,
deverdo ser atualizados monetariamente, pelo IGP-DI da FGV, ou qualquer outro
indice que vier a substitui-lo, acrescido de juros legais, na forma da legislacGo
aplicdvel aos débitos para com a Fazenda Estadual desde a data do recebimento,
na forma da legislagéo em vigor.

Art. 10. Feita a notificacdo ao convenente e exaurido o prazo sem que as
providéncias tenham sido cumpridas, o ordenador de despesas da concedente
deverd adotar os seguintes procedimentos, incisos | ao Ill.
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> Contrato de Repasse

E o instrumento administrativo, de interesse reciproco, por meio do qual a transferéncia dos
recursos financeiros se processa por intermédio de instituicdo ou agente financeiro publico federal,
gue atua como mandatario da Unido. O Contrato de Repasse é semelhante ao convénio em relacdo
a seus fins: executar, de forma descentralizada, objeto de interesse comum entre os participes.
Contudo, diferencia-se do convénio pela intermediacdo de uma instituicdo ou agente financeiro
publico federal, que atuard como representante da Unido na execucdo e fiscalizacdo da
transferéncia. Segundo o artigo 82 do Decreto Federal n? 6.170/2007, a execu¢do de programa
de trabalho que objetive a realizacdo de obra sera feita por meio de contrato de repasse, salvo
guando a concedente dispuser de estrutura para acompanhar a execucao do convénio.

Art. 82 A execugdo de programa de trabalho que objetive a realizagdo de obra serd
feita por meio de contrato de repasse, salvo quando a concedente dispuser de
estrutura para acompanhar a execu¢do do convénio.

Pardgrafo unico. Caso a instituicdo ou agente financeiro publico federal néo
detenha capacidade técnica necessdria ao regular acompanhamento da aplica¢éo
dos recursos transferidos, figurard, no contrato de repasse, na qualidade de
interveniente, outra instituicdo publica ou privada a quem caberd o mencionado
acompanhamento.

Os participes sao classificados em:

Proponente: Orgdo ou entidade da administrac3o publica direta ou indireta, de qualquer esfera de
governo, bem como entidade privada sem fins lucrativos, que propde a celebra¢do de convénios e
contratos de repasse e que dispde de condi¢cdes para consecugao de seu objeto.

Contratante: Orgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta da Unido que pactua a
execucdo de programa, projeto, atividade ou evento, por intermédio de instituicdo financeira
federal (mandataria), mediante a celebracdo de contrato de repasse.

Interveniente: Org3o da administragdo publica direta ou indireta, de qualquer esfera de governo,
ou entidade privada que participa do convénio ou do contrato de repasse para manifestar
consentimento ou assumir obrigacdes em nome proprio.

Contratado: Orgdo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta, de qualquer esfera de
governo, bem como entidade privada sem fins lucrativos, com a qual a administracdo federal pactua
a execucado de contrato de repasse.
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3 — CADASTRO DO CONVENIO DE RECEITA

Execucao > Contratos e Convénios > Convénio

Para o cadastro inicial de um convénio de receita no SIAFE-RIO, o usuario deverd inicialmente
selecionar a opgdo Convénio e clicar no botdo Inserir. |/ inser |

Execucao Orcamentaria Execucao Financeira Contabilidadc Contratos e Convénig Folha de Pagamento
Convénio € Convénio
Contrato 3| Filtro

(el 200100 - SEFAZ v Seja bem vi

Contratos e Convénios Folha de Pagamento
Convénio Convénio
Contrato > Filtro
Conteido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remaver limi Hterar
Nimera original |[AM=2. Nome |:od. UG [Papel da UG Beneficidrio/Concedente Executor _:'::‘_tla.n:ia Valor Tot:

3.1 - Preenchimento dos dados gerais

Apds clicar no botao Inserir, serd exibida a janela de Dados Gerais, onde serdo preenchidos os dados
descritos abaixo:

Inserir Convénio
Dados Gerais

Nimera Automatico * Namero Criginal |
* Unidade Gestora C}\ '_/
* papel da UG @ Concedents —~, Beneficiria
* Beneficidrio G\ '_/
* Walor concess3o 0,00  Valor da contrapartida 0,00 Walor Original 0,00
Valor Total Aditivos 0,00 Rendimento Aplicag3o 0,00 Valor Total 0,00

Saldo Original Registrada RS 0,00

3.1.1 — Numero Automatico: O numero sera gerado automaticamente pelo SIAFE-RIO apds a
conclusao do cadastro.
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Inserir Convénio
Dados Gerais

* Numero Origina |

* Unidzde Gestora G\ ’_,
* Papel da UG (@ Concedente ~, Beneficidria
* Beneficidrio G\ ’_,
* Walor concess3o 0,00 Valor da contrapartida 0,00 Valor Origina 0,00
Walor Total Aditivos 0,00 Rendimento Aplicacio 0,00 Valor Tota 0,00

Saldo Original Registrada RS 0,00

3.1.2 - Numero Original: Informe o numero original do convénio conforme o processo
administrativo e documentos que respaldem o seu cadastro.

Inserir Convénio
Dados Gerais

Numero Automatico * Nimero Original | 002-2015
* Unidade Gestora G\ "_,
* papel da UG 5 Concedents —, Beneficiaria
" Bensficin . ® | Digite o ndmero original
* Walor concess3o 0,00 ~ . or Crigina 0,00
Valor Total Aditivas 0,00 R do Convénio iakor Tots 0,00

Saldo Criginal Registrado  R$ 0,00

3.1.3 — Unidade Gestora: Digite o nimero da UG ou selecione utilizando a fungdo Lupa. ©

Inserir Convénio
Dados Gerais
Nimero Automatico * Nimero Criginal | 002-2015

= Unidade Gestora | 070100] & sEcBRAS
* Papel da UG @ Concedents Beneficiaria

Digite ou Selecione

* Baneficiar Q ’, o
e i a Unidade Gestora =
Valor concessao 0.00 Valor da co Jalor Crrigina 0,00
Walor Total Adithvos 0.00 Valor Tota 0,00

Saldo Original Registrado RS 0,00

3.1.4 — Papel da UG: Selecione a opgao Beneficidria, pois se trata de convénio de receita. A opgao
Concedente sera explicada no Manual de Convénio de Despesa.

Inserir Convénio
Dados Gerais

Nimera Automatico * Nidmero Original | 002-2015
* Unidade Gestora | 070100 Q, @ sEcBRas
* Papal da UG Concedents 4 Qi:iéria
* Concedente 3 %

* alor concess3o
T Marque a opgdo Beneficidria
Saldo Original Registrade  R$ 0,00

0,00

0,00

14



SUBSECRETARIA DE ) .
CONTABILIDADE GERAL DOESTADO Secretaria de ‘ STADO | Rijo2

SUBCONT FAZENDA © IRO

3.1.5 — Concedente: Digite o numero do CNPJ da concedente do Convénio de Receita ou selecione
utilizando a fungao lupa. ©

Inserir Convénio
Dados Gerais

Nimera Automatico * Numero Original | D02-2015
* Unidade Gestora | 070100 Q, @& sEoBras
* papel da UG Concedente 5, Beneficiaria

* Concedents | 0036030500010 C}\ ’_, Caixa Economica Federal
* Valor concess3o \

b Tt Ao o Digite o CNPJ da Concedente

Saldo Original Registrado R 0,00

3.1.6 — Valor Concessao: Informe o valor principal do convénio a ser repassado conforme
apresentado no processo administrativo e documentos que respaldem o seu cadastro.

Inserir Convénio
Dados Gerais

Nimero Automatico * Numera Criginal | 0032
* Unidade Gestora | 070100 Q, @ sEoBRas Digite o Valor da
* Papel da UG Concedents 4 Banaﬁfiéria Concessao
* Concadents | 00350305000104 C.r\",:y.
* Valor concessao 200,000,000~ Valor da contrapartida 200,000,00
Valor Total Aditivos 0,00 Rendimento Aplicacda 0,00 Valor Tota 200.000,00

Saldo Original Registrada  R$ 0,00

3.1.7 — Valor da Contrapartida: Existindo contrapartida no convénio cadastrado, informe o devido
valor conforme apresentado no processo administrativo e documentos que respaldem o seu
cadastro.

Inserir Convénio
Dados Gerais

Niimera Automético * Niimero Original | 002-2015 Digite o Valor da
* Unidade Gestora | 070100 Q, @ SECBRAS .
* Papel da UG Concedents 5, Beneficidria Contl’apal’tlda
* Concedents | 00350305000104 G\ ’, Caixa Economica Federal /
* Valor concess3o 200,000,00 Valor da contrapartida 20,000,00| Walor Crigina 200,000,00

Valor Total Aditivos 0,00 Rendimento Aplicagda 0,00
Saldo Criginal Registrado  R% 0,00

200.000,00

3.1.8 — Valor Original: Este campo serd preenchido automaticamente pela soma dos valores
representativos do Valor Concessao e Valor da Contrapartida.
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Inserir Convénio

Dados Ceros Preenchimento
Nimero Automatico * Nimero Original | 002-2015 automatico
* Unidade Gestora | 070100 Q, & sEceras ——
* Papel da UG Caoncedentz 5, Bensficiaria
* Concedents | O0360305000104 O;‘ @ Caixa Economica Federal
* Valor concess3o 200,000,00  Valor da contrapartida 20.000,00| Valor Original 200.000,00
Valor Total Aditivos 0,00)  Rendimento AplicacSo 0,00  Valor Total 200.000,00

Saldo Criginal Registrado  R5 0,00

3.2 — Preenchimento da aba “Detalhamento”

A seguir, na Aba Detalhamento, deverdo ser preenchidos os dados descritos abaixo:

Fonte e Domicilio Bancario Cronograma de Desembolso Etapas Aditivos Unidades Gestoras permitidas Prestacido de Contas »

* Data da celebracao @) Data da Publicacdo %

* Data de inicio da vigéncdia I'—5(“9 * Data do fim da vigéncia E("B
Data da rescisdo L Data da publicacdo da rescisdo
Data da conclusdo k Data Fim Vigéncia Total

* Tipo de Transferéncia
Tipo de Convénio
* Dbjeto
* Descricdo do Objeto

Ed

% Contabilizar B Imprimir | =Salvar | Bsalvar e Sair‘ 6 Cancelar | §i’: Histdrico |

3.2.1 - Data da Celebragdo: Informe a data da celebragdo constante no processo, podendo digitar
no formato indicado ou selecionar a data de emissdo utilizando a funcdo calendario.

Vale ressaltar que esta data deverd ser anterior ou igual a do cadastro do convénio no sistema.
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Detalhamento Cronograma de Desembolso Etapas

* Data da celebragio | 01/ 33_.'23'_51 E&} Drata da Publicag3a E‘&}
* Data de inicio da vigencia % * Data do fim da vigencia %
Data da rescisdo Data da publicac3o da r
Data da conclusio Diata Fim Vigencia Tota
* Tipo de Transh Conv, . e .
L Digite ou Selecione a
po de Convénio | - Sek

* Objeto Data de Celebragao

* Descrigao do Chjeto

3.2.2 - Data da Publicagdo: Informe a data da publicacdo do convénio, conforme despacho com a
copia da mesma no processo administrativo, podendo digitar no formato indicado ou selecionar a
data de emissdo utilizando a funcdo calendario.

Vale ressaltar que esta data deverd estar entre a data da celebracdo e a do cadastro do convénio no
sistema.

Detalhamento Cronograma de Desembolso Etapas

* Data da celebrac3o | 01/08/2015 ) Data da Publicac3o | 02/08/20h5 oY
* Data de inicio da vigencia E&) * Data do fim da vigencia —'«I:.'I
Data da rescis3o Data da public
Diata da conclus3o Data Fim Vigéncia T
“ Tipo de Transferéncia [ Canvénio ¥ D|g|te ou Selecione a
* Tipo de Convén 3|-Sa|e<i:na- v . ~
+ Obeto Data de Publicagao
* Descrigdo do Objeto
4

3.2.3 — Data de inicio da Vigéncia e a data de fim da Vigéncia: Informe as datas que estdo definidas
no processo de contratacao do convénio, podendo digita-las no formato indicado ou seleciona-las
utilizando a funcdo calendario. &

Vale ressaltar que a data de inicio da vigéncia ndo pode ser anterior a data de celebracao.

C— [ otesPotrmancs xerico W4
* Data da celebrac3o | 01/08/2015 B Data da Publicaco | 02/08/2015 B
* Data de inicio da vigencia | 02/08/2015 By * Data do fim da vigéncia | 31/12/2015 By
a \":f; da pull
* Tipo de Convénio | - Selecione - . . . 7 .
ey Digite ou Selecione a Data de Inicio
Descric3o do Objeto

e Fim de Vigéncia
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3.2.4 -Tipo de Transferéncia: Selecione uma das op¢des de transferéncia (Convénio, Ajuste, Acordo
e Contrato de Repasse), conforme constante no processo. Para fins de exemplo escolhemos a opgdo
“Convénio”.

Detalhamento Cronograma de Desembolsa Etapas Aditivos Prestagao de Contas e .

*Data da celebracao | 01/08/2015 EC) Data da Publicaco | 02/08/2015 Ec)
* Data de inicio da viglncia | 02/08/2015 ) * Data do fim d= vigéncia | 31/08/2015 By
Data da rescisio Data da publicag3o da rescis3o
Data da conclus3o Data Fim Vigéncia Total
* Tipo de Transferéncia ) -
*Tinde onvini [ R Selecione a opcao:
* Objeto

Convénio
——

¥ Descrigio do Objeto | Contrato de Repasse

3.2.5 - Tipo de Convénio: Este campo esta desabilitado para receber informagdes manualmente.
Com o preenchimento das demais informacgdes, automaticamente este campo sera preenchido.

Detalhamento Fonte & Domicilio Bancario Etapas Aditivos Cronograma de Desembolso Unidades Gestoras permitidas »
| * Data da celebracio | 19/06/2019 @9 Data da Publicacgo | 18/06/2019 @9
* Data de inicio da vigénda | 20/08/2019 @9 * Data do fim da vigénda | 31/12/2019 @9
Data da rescisio @9 Data da publicagdo da resdséo
Data da condusio @g Data Fim Vigéncia Total 31/12/2019
* Tipo de Transferénda Ca m po com
Tipo de Convénio | Entidade Privada (CONSOLIDAGAD)
+ Ohjeto preenchimento
* Descrigdo do Objeto automa’tlco

-

4

&) Contzbilizar . Imprimir | :Sa\var |BSalvareSair| OCanceIar | @Histérico ‘

3.2.6 — Objeto: Informe o objeto do convénio apresentado conforme o processo administrativo e
documentos que respaldem o seu cadastramento.
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* Data da celebragZo | 01/08/2015 6] Data da Publicac3o | 0z/08/2015 £c)
s * Data do fim da vigs 1 £
Data da public

* Tipa de Convénio [ 1, Inter - Com Unis CFSS D|g|te 0 Objeto dO

Ohjeto| OBRAS NA MATERNIDADE EM SAC 300 DE MERITI

DescricZa do Chjeto \ ConVér“O

s Contabilizar . Imprimir | [ saivar | E}Saharasa\r‘ #29 Cancelar | {5 Histcrico

3.2.7 — Descrigdao do Objeto: Informe o objeto do convénio apresentado conforme o processo
administrativo e documentos que respaldem o seu cadastro.

— Cromgrams o Dearivieo _ttaps [ o petmonar orion W4

* Diata da celebragdo | 03/08/2015 iy Data da Publicagsa | 02/05/2015 [y
5 £ - Data do fim da vigéncia | 31/12/2015 iy
Diata da publicac. .. . o~ .
osta Fim Digite a Descrigao do Objeto

& Contabilizar & Imprimir | & sabvar | Sal\raresail| #79 Cancelar | {5 Histdrico

3.3 — Preenchimento da aba “Fonte e Domicilio Bancario”

Na Aba Fonte e Domicilio Bancario deverdo ser preenchidos os dados descritos abaixo:

* Fonte(s) Transferéncia Selecionados Fonte(s) Contrapartida Selecionados
080 - Recursos Nao > 080 - Recursos Nao ]
Orgcamentarios Orcamentarios
081 - DDO - Depdsitos de p>> 081 - DDO - Depdsitos de b
Diversas Origens Diversas Origens
085 - Fonte Genérica 085 - Fonte Genérica
089 - GRE SEFAZ “ 089 - GRE SEFAZ -
100 - Ordinarios Provenientes de 100 - Ordinarios Provenientes
Impostos v | s de Impostos L
* Domicilio do Beneficidrio EEZI
|
Conteltido Mostrando somente os 10 primeiros registros. Remover limite o Excluir
Tipo |Banc0 Agéncia Conta Corrente |
Mao ha dados para esta consulta.
Mimero SICONV
Q‘? Contabilizar 8. Imprimir | E, Salvar | B Salvar e Sai|'| "; Cancelar | §;,’ Histdrico |
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3.3.1 - Fonte(s) de Transferéncia e de Contrapartida: Selecione a(s) fonte(s) de recurso(s) para o
periodo de execucdo do convénio foco do cadastro, distinguindo a(s) Fonte(s) do recurso principal

do recurso da contrapartida. Apds selecionar a fonte de recurso, clique no botao ﬁ para concluir
a selecdo de cada escolha.

Detalhamento Fonte e Domicilio Bancario Etapas Aditivos Cronograma de Desembolso Unidades Gestoras permitidas Prestacdo de Contas »
-
* Fonte(s) Transferéncia Selecionados Fonte(s) Contrapartida Selecionados
208 - Réce\t;- desvinculada diretamente  *  g#| 1212 - Transferéncias Voluntarias 081 - Recursos Nio Orcamentarios - « /| |100 - Ordindrics Provenientes de
arrecadada Depdsitos de Diversas Origens Impostos
211 - Operagdes de Crédito & 085 - Fonte Genérica | | 101 - Ordindrios Nio Provenientes de
1214 - Transferéncias do PAC o Impostos
215 - Transferéncias do FUNDEB H p
“feréncies B8 Selecione a Fonte(s) de Recursos(s) K
218 - Transferéncias Intracrcamentarias
223 - Contrates Intracrcamentarios - & I - @
s A Coiidm ———
Domicilio da UG Qe

3.3.2 — Domicilio do Beneficiario: Selecione a(s) conta(s) vinculada(s) a execu¢do do convénio e em
seguida clique no botdo para concluir a selegao.

Detalhamento Fonte e Domicilic Bancario Cronograma de Desembolso Etapas Aditivos Unidades Gestoras permitidas Prestacio de Contas Notas Patrimoniais Exercicio L
» e

0BE - Fonte Genérica

085 - B -
088 - Fontz n3o informada. Cadastrada para o 0s8-H . e 71
et o Rt e Selecione o Domicilio
095 - Mukta pela Infrag3o do Cédiga de Def do < 056 - I
Consumidor Cansur 2: T
038 - Outras Receitss da Administracio Indirets ¥ S8 e Bancario dO BeneflC|ar|0
= icli - p pa— I —d
Domiclio da UG | 104 - 0019 - 0007628 - Importado do SIAFEM em 21-09-2015 - Conta Convénic - TipoV ¥ | &g
-~
Contetido Mostrando somente os 10 primeiras registros. Remaver limita W Excluir
Tipo |Banco |agencia |Conta Corrente
MNao ha dados para esta consulta,
4 »
Niimero SICONV A
%, Contzbilzar | s Imprimir | ™ salvar | BSaNareEair| #29 Cancelar | ) Histdrico
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. Caso ocorra bloqueio bancdrio em contas especificas de convénio, poderdo
ser observadas as orientagées dispostas na Nota Técnica n2 22/2016 -
P Blogueio/Sequestro Bancdrio e no Oficio Circular GAB/CGE 006/2018 -
Recomposicdo de Recursos de Convénios Bloqueados - Decreto Estadual n®
46.389 de 07 de agosto de 2018, disponiveis para consulta no Portal da
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado
www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br

e Normas e Orientagdes -> Notas Técnicas -> Vigentes -> Nota Técnica
SUNOT/CGE n? 022.2016 - Bloqueio e Sequestro Bancdrio

e Normas e Orientagdes -> Circulares -> Oficios Circulares -> Oficios
Circulares — CGE -> 2018 -> 006 - RecomposicGo de Recursos de
Convénios Bloqueados - Decreto Estadual n® 46.389 de 07 de agosto
de 2018

3.3.3 — Numero SICONV: Numero cadastral do sistema que controla os convénios de despesa
firmados pelo Governo Federal e, portanto, convénio de receita para a UG beneficidria. Vale
ressaltar que este campo somente ficara habilitado quando se tratar de convénios operados por
OBTV - Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria, do Sistema de Gestdo de Convénios e
Contratos de Repasse do Governo Federal — SICONV, conforme disposto no paragrafo unico do
artigo 32 do Decreto 7.641 de 12 de Dezembro de 2011, isto é, convénios que utilizem o DOMBAN
do tipo “T".

Fonte e Domicilio Bancitio Cronograma de Desembolsa Hagas Notas Patrimoniais Exercicic Wi
01 - DO - Dapasitos de Diversss Crigens 214 - Transterancizs do PAC 101 - Ordinarios Nao Provenientas de Impostos |
062 - Fonte genérics
0B - Font: - ® »
0B - Fon: formads, Cadastrads para o
teste das Recsitzs, —

095 - Multa pela Infrac3o do Cadigo de Def do 096 - Multa pela Infracda do Codigo de Def do
Cansumidor Cansumidar
036 - Dutras Receitas da Administrago Indirsta &l 098 - Outras Receitas ds Administrag3o - &
* Domicilio da UG [ - Selecione - v] g0
L
Contetido Mostrando somente os 10 primeiros registros. Remaver limite ¥ Excluir
Tipo |Banco | agéncia | Conta Corrent=
Conta Convénia - Tipa V 104 o019 0007628
Niimera 5t::-|-1-:© -
. Contebizar | s imprimc | [isabver | Psaher esair| €Cancelsr | € Hisrico

3.4 - Preenchimento da aba “Etapas”

A Aba Etapas informara todas as etapas definidas no cronograma de execugao do convénio,
conforme o fluxo definido no processo de contratacdo. Para tanto, clique no botao Inserir. 2 Inserir
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etalhamento onte e Domicilio Bancsrio onograma de Desembolso Unidades Gestoras permitidas Notas Patrimoniais Exercicio] Wi
Contetido Mastranda somente o5 100 primeires registros. Remover limite @ ESinssieg W) Alterar [ visusizar [ Excluir Reativar
Etapd Valor da Etapd Data Inicio | Data Término escrico |

N30 ha dados para esta consulta.

O SIAFE-RIO entdo abrird uma janela, que permitird inserir os dados de cada etapa, conforme
demonstrado a seguir:

3.4.1 - Para cada etapa o usudrio deverd informar o Valor da Etapa, a Data de Inicio e de Término
e a Descricdo da Etapa, sendo que para os casos em que nao tenham pendéncias para conclusido da
Etapa, o usudrio deverd responder marcando como “Nao” ao questionamento se tem “Pendéncia?”
e para concluir devera clicar no botdo OK. | ek |

Incluir Etapa
Etapa 1 * Valor da Etapa 220,000,00
nicio | 02/08/2015 £ * Data Término | 01/11/2015 ]

30 | fase 1 : ENTREGA DA AMPLL

W0 NO BER;.-';.R::J D0 HOSPITAL E MATERNIDADE
N MUNICIRIO DE SAD ITI

DE MERITL

A
Pendéncias? 5 in'ot-léo
Contetido Mostrando somente os 20 primeiras registros, Remaver limite e
. . n Data — e
Item|Produta Unidade Pravisto Realizado Inicio Data Término Valor

Nzo ha dados para esta consulta,

@ Cancalar

3.4.2 — Para os casos em que a Etapa necessite detalhar por itens, o usudrio deverd responder
marcando como “Sim” ao questionamento se tem “Pendéncia?”, apds, inserir justificativa na aba

“Pendéncias”.

3endéncla:?om NZo
—

Justificativas ||

e

ﬂ Cancelar
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3.4.3 — Depois clicar na aba “Itens” e no botao devera informar Produto, Unidade, Previsto,
Realizado, Data de Inicio e de Término, bem como o Valor e para concluir devera clicar no botao.

Incluir Etapa
Etapa 1 *\alor da Etapa 220,000,00
* Data Inicio | 01/08/2015 ) * Data Término | 01/11/2015 By

* Descric3o | fass 11 ENTREGA LA AMPLL
NO MUNICIPIO DE SAC A

CEO NO BERCARIC DO HOSPITAL E MATERNIDADE

4
Panjén:i;.;?QSim Nio
Contetido Mostranda soments s 20 primeiros registros, Remaver limite
. . n Data —= 3 e
Itern|Produto Unidade Previsto Realizado Inicio Data Término Valar

N30 ha dados para esta consulta,

OK | Cancelar

3.4.4 - Visualiza¢do da aba apds a conclusdo das Etapas.

Contetido Mostranda somenta os 100 primeires ragistros. Remaver limite o Inserir Bltarar Visualizar Eike Reativar
Etspg  Valor da Etaps Data Inicio | Data Término | Descricio |
220,000,00 0208/2015 01/11/2015 fase 1 : ENTREGA DA AMPLIACAD NC BERCARIO DO HOSPITAL E MATERNIDADE NO MUNICIPIC DE SAO JOAO DE MERITL
s Contabilizar & Imprimir | = salvar | B salvar e Sair | #29 Cancelar | () Histsrico

3.5 - Preenchimento da aba “Cronograma de Desembolso”

A aba Cronograma de Desembolso devera informar os valores de concessdao e contrapartida
segregados por ano e més, conforme o fluxo financeiro definido no processo de contratacao do
convénio:
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opes [ Hotas atrmonisExeriod Wi
2| Filtro
Conteiido Mastranda somente os 100 primeiros registros. Remover limite
Cronograma de Aditivo | Ang | Més ‘alor Concessio | Valkor Contrapartida |
Original 2015 ‘Agosto 200,000,00 20,000,00
Criginal 2015 Setembro 0,0 0,00
Original 2015 Outubro 0,00 0,00
Original 2015 Novembro 0,00 0,00
Crriginal 2015 Dezembro 0,00 (] 0,00
Digite o Valor
conforme o
Cronograma
 Contabiizar | Imprimir | [PSabar | [BSaivar e Sair | €3 Cancelr | (@) Histsrico

3.6 — Preenchimento da aba “Unidades Gestoras Permitidas”

Na aba Unidades Gestoras permitidas serd(do) selecionada(s) a(s) Unidades(s) Gestora(s) que

porventura executard(ao) o recurso durante o periodo de vigéncia do convénio. Apds selecionar a(s)
UG(s), clique no botdo | &4

Cronograma de Desembols Y _Etapas [ Notas Patrimoniais Exereicia Wi
Disponiveis Selecionados

100 - ASSEMELEIA LEGISLATIVA

- Legislativa
- FUNDO ESPECIAL DA ASSEMBLELA LEGISLATIVA ERJ.

020000 - suzsc

020100 - TRIBUNAL DE CONTAS

020800 - US TESTE 3727 TABELA A SER REFERENCIADA

021000 - suasc

023100 - ESCOLA DE CONTAS DO TRIE DE CONTAS DE EST RJ

026100 - FUNDO ESP. DE MOD. DO CONT. EXT. DO TCE-R3 h
Liberads quando convénio & estiver reistrado

s, Contabilizar & Imprimir ‘ = sabvar | B sabvar e Sair| #29 Cancalar | ) Histdrico

3.7 — Conclusao do cadastro

3.7.1 - Para Salvar o cadastro do convénio, clique no botdo LS. Para Salvar e Sair do mddulo
de convénio, clique no botio KSssesssr
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Uniddes Gostoas pormii [ oasrarmonns e W4

Contedido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remaver limite e Tnserir Alterar [ Visualizar T Excluir Resti
Etapd  Valor da Ftaps| Data Inicio | Data Términa | Descric3o |
1 230,000,00 02/08/2015 03/11/2015 fase 1: ENTREGA DA AMPLIAGAC NO BERCARIO DO HOSPITAL E MATERNIDADE NO MUNICIPIC DE SAG JOAO DE MERITL

& Contabilizar

<.

& rprimir i asat) €73 cancelar & Histdrica

3.7.2 - Apos salvar o cadastro, aparecera uma janela informando a criagao da Fonte Detalhada para
o convénio informado. Para ratificar a criacdo do detalhamento de fonte, o usuario devera clicar no

bot3do OK. .ﬂu

(i) Informacies ]

Registra alterado com sucessa, Detalhameantos de
Fonte foram criados.

(>

3.7.3 — Um Numero Automatico para o convénio sera gerado pelo SIAFE-RIO. Para visualizar o

nuimero que foi gerado automaticamente e finalizar o cadastro com a contabilizagdo da assinatura,
I

clique no bot3o Alterar. [ sflis=r

Convénio Execug3a > Contratos e Convénias > Convénia
> Filtro
Contetido Mestrande samene cs 300 primeiros regitios, || Remover imite o InseriCU QAk@URYC) Visusicar 7 Exchic | ol Imprinni
Niimero Criginal _E:t';";;tm Mome |-Zod‘ UG |PapeldalUG  |Beneficidrio/Concedents |Exe(ulor _:':’n‘;;éma Ivalor Total a :ln?\,t:; Concluido? |Sta|us
o02-2015 %Dzzwm EMSEO 170000 Beneficiiria 0035030500104 - Caixa Econamics Federsl Convénia g‘ow.ou aNZo Cadestrads
001-2015 150084 ;B]';“DS_EE CONSTRUGEO DO 070100  Beneficidria  00350305000104 - Caixa Economica Federal Convénio !_{:5‘333.33 1Nz Registrado
D020/ SECBRAS /2015 150081 COMPRA DE EQUIPAMENTOS (P00 Concedente 2945724000160 - Prefettura Municipsl De Canvénia RS 1.200.00 0Nge Registrada

3.7.4 — Contabilizagao da Assinatura do Convénio: Para concluir o cadastro com a contabilizagao
da assinatura do convénio, primeiramente clique no bot3o . Sentshiiz=sr
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Unidades Gestoras permitidas Notas Patrimoniais Exercicia
2| Filtro
Conteiido v s Imprirnir
Hiimera | UG Emitents | Data EmissSo | Status |observacso Valor| Estorna

N30 ha dados para esta consulta.

[ salvar | E)SalvareSair| #24 Cancelar | ) Histdrico

3.7.5 — Em seguida, surgird uma janela para o Registro de Convénio, solicitando que o usudrio
informe o item Patrimonial do Convénio. Selecione um dos itens patrimoniais em concordancia com
0 processo administrativo do convénio. Para fins de exemplo, utilizaremos o item “5443 —
Transferéncias de Convénios da Unido destinadas ao PAC”.

Registro de Convénio i a
Selecione o Item
Tipa Patrimonial Direitos Conveniados . .

* Ttern Patrimanial | - Selecione e ———— Patrimonial v |
- Selecione -

2063 - DIREITOS CONVENIADOS - INTER OFS5
- OUTRAS TRANSFEREMCIA
Valor Total Aditid 2070 - CUTRAS TRANSFEREN
2072 - OUTRAS TRANSFEREN
2074 - TRANSFERENCIA DE C
Valar 2 ser Ragid 2078 - TRANSFEREN
3509 - TRANSFEREMCIA
3557 - TRANSFEREN
3577 - TRANSFEREN
4395 - TRANSFEREN
4396 - TRANSFEREN

ransheren

Valor concessio

Saldo Cancessaal

ADAS SEM FINS LUCRATIVG
» DESTINADOS A PROGRAMAS DE EDUC
I ADAS COM FINS LUCRA

ll_

- Transferancias de Conwénios dos Municipios destinados a Programas de Educagio
| 5524 - TRANSFEREMNCIAS A RECEBER - SALDOS DE CONVENIOS IMPORTADOS DO SIAFEM - RPP E RPNP

AAA

3.7.6 — Para concluir o Registro do Convénio, o usuario devera clicar no botdo Confirmar.

Registro de Convénio [}

Tipo Patrimonial Direftes Conveniados

* Ttern Patrimonizl | 5443 - Transferéncias de Convénios da Unido destinadas a0 PAC hd |

Valor concess3o RS 200.000,00 Valor da contrapartida RS 20.000,00

Walor Total Aditivos RS 0,00

Saldo Concessio Registrado RS 0,00 Saldo Contrapartida Registrado RS 0,00
Valor a ser Registrado RS 220.000,00

@ Cancelar
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3.8 — Aba “Notas Patrimoniais Exercicio”

Na aba Notas Patrimoniais Exercicio sera possivel verificar o registro contabil da assinatura do
convénio no SIAFE-RIO, que foi contabilizado de forma automatica. Como o préprio nome da Aba
afirma, somente sera possivel visualizar Notas Patrimoniais contabilizadas no exercicio que esta
sendo efetuada a consulta no Mdédulo de Convénios.

3.8.1 — Para visualizar a Nota Patrimonial, com o registro da assinatura do convénio, o usuario

devera selecionar a NP e clicar no bot3o visualizar. [Ci¥sssizs

Notas Patrimoniais Exercicio

>/ Filtro
Conteiido 0" i visuaizan, | ) mprimi
i | UG Emitent= | Data Emiss3o | Status | Observacso Valor Estorno
- Registro do convénio de niimero 150085 com o seguinte objeto: OBRAS DE AMPLIACAG NO BERCARIO DO HOSPITAL E MATERNIDADE NO -
B 25/09/2015 e MUNICIPIE: DE SAC J0AC DE MERITL . 2B

+ Contabilizar s Imprimir | = salvar | Esal\raresa\rl ¥4 Cancelar ) Histdrico

3.8.2 — Serd exibida a Nota Patrimonial com o seu numero de registro no SIAFE-RIO. Na aba “Itens”,
o sistema mostrard as informac6es do Tipo Patrimonial, item Patrimonial, Operacdo Patrimonial,
Classificacdo Complementar (niumero do Convénio) e o Valor do Convénio, principal e da
contrapartida.

Visualizar Nota Patrimonial Execugdo = Contabilidade > Nota Patrimanial = Visualizar Nota Patrimonial

Identificacao Status do documento  Contabilizade

0 29032015 Data de langamento 25/05/2015 12:25:07 H.'rne'

70100 SEOBRAS

Conteiido Inserir Alterar Visualizar Esccluir
= . - Classificag3a

ipo Patrimonial Ttem Patrimonial ‘Operagio Patrimonial e Valor
Direitos Conveniados 5443 - Transferéncias de Convénios da UniSo destinadas so PAC 2271 - Registro de Convénios a Receber 150085 200.000,00
Direitos Conveniados 5443 - Transferéncias de Convénios da UniSo destinadas a0 PAC 3324 - Registro da contrapartida a ser aplicada, pela assinatura do convénio 150085 20,000,00

Contabilzar | & Anular | sl Imprimir Diagndstico Contabil | Al sair
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3.8.3 — Na aba Espelho Contabil, sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na
assinatura do convénio. Para emitir o documento contabil, o usuario deverd clicar no botdo
Imprimir.

Visualizar Nota Patrimonial Execugdo > Cantabilidade = Mota Patrimonial = Visualizar Nota Patrimonial

Tdentificagdo Status do documento  Contabilizada
*Data Emiss3o 29/09(2015  Data de langamento 29/09/2015 12:25:07  Nimero 2015NPODDS2
Unidade 701 SECQBRAS

Langamentos contabeis

ol Impriir

us Evento Conta contabil Nome da conta contabil Conta corrente Walor] il Még Data emiss3o Estorna

070100 780327 DOS 150085 200.000,00 D 1 N3o

Q70100 780327 CEBER DE TERCEIROS 150085 200,000,00 C N3

070100 780328 A\DOS - CONTRAPARTIDA 150085 20,000,00 O 1! Nao

070100 780328 APARTIDA DO EXECUTANTE DO CONVENIO 150085 20.000,00C 9 29/09/2015 Nao
FryEEa m Diognéstico Contatl || alfsar

Roteiro de contabilizacdao — Nota Patrimonial

Débito: 7.1.1.2.1.01.01 - Valores Firmados
Crédito: 8.1.1.2.1.01.01 - Convénio a Receber de Terceiros

Débito: 7.1.1.2.1.01.04 - Valores Firmados - Contrapartida
Crédito: 8.1.1.2.1.01.02 - Contrapartida do Executante do Convénio

3.8.4 — Na janela Relatério, hda a aba Visualizar Impressao que possibilita a visualizacdo do
documento com o langamento contabil para impressao.

Relatorio

Resultado # Visualizar Impressdo

3.8.5 — Para imprimir, o usudrio devera clicar no simbolo da impressora.|[g] Caso seja necessério
7 . . ~ ‘-\|(- Xl |
formatar a pagina, clique no bot3o. i Cenfiguareagna
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Relatdrio
== = visualizar Impressio
4 Configurar Pagina
CGoverno do Estedo do Rio de Janeiro -

a
{@ Nota Patrimonial

Identificagda

Unidado Gestora Numoro do Documento |Data de Emiss3a
070100 - SEDERAS z015HFoD042 28i08/15

Detalhamonto

UG Favorecida

Processo AUTOMATICO

Itans.

Tipa Patrimonial Itom Patrimanial Operagio Fatrimonial Classificagio Valor

Direitos Convenlades 5443 - Transferéncias de Convinios da Unido destinadas 2271 - Regisira de Convénios 2 Receber 150085 200.000,00
a0 FAC

Direitos Conveniades 5443 - Transferéncias de Convinios da Urido destinadas 3324 - Regisiro da confraparida a ser aplicada, pela assinatura do 150085 20.000,00
a0 FAC ‘canvitnio

Obzsrvagia

Regisiro do convinic de nomero 150085 com o sequinte objete: DERAS DE AMPLIACAD ND BERGARIO DO HOSPITAL E MATERNIDADE NO MUNICIFID DE SA0 JOAD DE MERITL .

Emitenta

ww Usuario
58543546753 - Gilson Magrani [Antonio de Souza Junior E I I Q Q
Irpsaas por Arieris S Saes dumier am UL b 1341,
‘Siala-Fin | BEFAZR Pagina 111 -

3.9 — Alteragao do cadastro do convénio
Para alterar um cadastro por motivos de aditivos, data da prestagcdo de contas, datas de resciséo

ou publicag¢do da rescisdo ou de conclusdo e fonte de recurso, o usuario devera seguir as orientagdes
abaixo:

Execugdo > Contratos e Convénios > Convénio > Alterar Convénio

Contratos e Convénios Folha de Pagamento 8 3 mensagans nio lida

Convénio Exscucdo = Contratos & Convénios - Convénio

>/ Filtro

Contetido Mastrando somente os 100 primeiros registros, () Remover limite o Inseri @) Visuslzsr g Excluir s Imprimir
" Nimers || m— N —— Tipode e . i
Numero Original Automtico MNome “Dd‘ UG  |Papel da UG Beneficiario/Concedents |En2cutnr Transferdncia Valor Total Aditivos Concluida? Status

OBRAS NA MATERNIDADE EM S0

002-2015 150085 363460 DE MERITE 070100 Bensficidria 0350305000104 - Caixa Economica Federal Convénio 220.000,00 QN30 Registrada
001-2015 150084 OBRAS DE CONSTRUEZ0 DO 070100  Beneficiéria  00360305000104 - Caia Economica Faderal Convénia RS e 1N Registrado

3.9.1 — Na aba Detalhamento, o usuario podera alterar os campos referentes a Data da rescisao,
Data da publicacdo da rescisao e Data da conclusao, podendo digitar no formato indicado ou
selecionar a data utilizando a funcao calendario. [
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Alterar Convénio
Dados Gerais
Nimero Original | D02-2015

* Unidade Gestora 070100 ‘ SEOBRAS
Papel da UG -, Concedente 5 Beneficiaria
* Concedente | 0360305000104 ), @ Caixa Economica Federal

200.000,00

Nimero Automatico | 150085

Valor da contrapartida

Rendimento Aplicag3o

* Valor concessio
Valor Total Aditivos 0,00
Sakdo ConcessSo Registrado  R§ 200.000,00

Datz da celebrac3o | 01/08/2015 Data ds Publicac3o

Data de inicio da vigéncia | 02/08/2015

3 Datadarescsloll | %
Data da conclusio

Tipa de Transferéncia

e

Ohbjeto | OBRAS NA MATERNIDADE EM SAO J0AO DE MERITI

Descrigo do Ohjeto | OBRAS DE AMPLIAC
MUNICIPIO DE SAO 30

Data do fim da vigéncia
Data da publicag3o da rescis3o
Data Fim Vigancia Total

0 DE MERITL

Execug3o > Contratos e Convénios > Convenio > Alterar Convenio

220.000,00
220.000,00

20,000,00 Valor Criginal
0,00 Valor Total

Saldo Cnntlapalﬁda Registrado  Rs 20.000,00

S

02/08/2015
31/13/2015

31/12/2015

NG BERGARIC DO HOSPITAL E MATERNIDADE NO

9 Contabilizar | sl Tmprimic | [ sabiar

Unidades Gestoras permitidas Prestagio de Contas

Status Registrade  Atva o

Notas Patrimoniais Exercicio ‘

| BBsabar o Sair | €3 Cancelar | @ mistrico

3.9.2 - Na aba Fonte e Domicilio Bancario sera possivel incluir outras fontes para o recurso principal

ou para a contrapartida.

[ T— Fonte e Domicilio Bancario Cronograma de Desembolso Etapas Aditivos]

Unidades Gestoras permitidas Prestacio de Contas

Notas Patrimoniais Exercicio L

=
* Fonte(s) Transferéncia Selecionados Selecionados
T — B ivarsas Crigens + P |214- Transferéncias do PAC + &/ [101- Ordinrios N30 Provenientss de Impostos
082 - Fonte gensrica 082 - Fants gensrica
085 - Fontz Genérica 085 - Fonts Genérica
088 - Fonte ndo informada, Cadzstrads para o 088 - Font nZo informads, Cadastrada para o
teste das Recaitas. p taste das Recetas. p
06 - Multa pela Infracio do Cédige de Def do < 096 - Multe pela Infrac3o do Codiga de Def do €
Cansurmidor Q Cansumidar
088 - CGutras Receitas da Administrag3o Indireta ™ 038 - Outras Receitas da Administrago -
* Domicilio da UG [ - Selecione - v] &
—l
Contetido Mastrando somente os 10 primeiras registras. Remaver limite W Exclir
Tipo |Banco | Agéncia | Conta Corrents
Conta Convénio - Tipa V 104 00138 0007628
>

3.9.3 — Na aba Aditivos poderdo ser incluidos quantos aditivos forem necessarios, conforme
documentacdo contratual. Para isso, o usuario deverd primeiramente clicar no botdo Inserir, e, em
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seguida, na Janela que serd aberta, preencher os campos: Termo Aditivo, a Data de Publicacao, a
Data Vigéncia Inicial, a Data Vigéncia Final, o Valor de Concessao, o Valor da Contrapartida e a

Descricao do Objeto do Termo Aditivo, concluindo ao clicar no botdo OK.

Contetido
Aditivo | Tipo de Aditive
N3o hé dados para esta consulta.

| Data Vigéncia Inicial | Dat= Vigéncia Final |

Terma Aditiva

‘ BB sabvar o Salrl 39 Cancelar | ) Histarica

ﬁ Contabilizar . Imprirmir ‘ [ sabvar
Inserir Aditivo L=<
Aditive 01
* Termo Aditive | 0001-2017 Data da Publicagdo | 28/0%/2017 I‘3_'"(1-)
31/12/2018 [

Data Vigéncia Inicial | 25/09/2017 F'(!-) Data Vigéncia Final

00.000,00 Valor Contrapartida

@ Cancelar

3.9.4 — Na aba Cronograma de Desembolso, informe o fluxo financeiro relacionado aos aditivos

inseridos do convénio.
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Alterar Convénio

Execug3o = Contratos e Convénios = Convenio = Alterar Convénio
Dados Gerais Status © sabdo registrada £ diferente do valor tobal do convenio | Abva )
Numerg Automatico | 150085 Numero Original | 002-2015
ra 070100 SEOBRAS
us Concedents Banaficiria

Concedente | 00360305000104

a Economica Federal

200.000,00 Walor da contr.

20.000,00, Valor Origina 220.000,00
110.000,00 Rendimento Aplic
do RS 200.000,00 Saldo Contrapartida Regist

0,00 Valor Tota 330.000,00
ado R§ 20.000,00

T Cromoorama de Desenii

*| Filtro
Contaiido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remaver limits

Cronograma Ano Més Valor Concess3o Walor Contrapartids
original 2015 Agosto 200,000,00 20.000,00
original 2015 Setembro 0,00 0,00
original 2015 utubra 0,00 0,00
original 2015 Novembra 0,00 0,00
original 2015 Dazambra

Aditivo 01 2015 Jangiro

Aditivo 01 2016 Feversira o0 0,00

Aditivo 01 2016 Margo 0,00 0,00

% Contabilizar s Tmprimic | [Psabar | BB sabar o Sair| €9 cancelar | ) Histgrico

3.9.5 — Na Aba Etapas, o usuario deverd preencher os campos: a Data de Inicio, a Data de Término,
a Descrigao do Aditivo e para finalizar clicar no botdo OK.

Alterar Convénio

ugEo > Contratos e Convénios > Convénio > Alterar Convénio

Dados Gerais

Stetus O sakd

strack £ dferente do valor total do convénio | Abva 1)

Etapas Incluir Etapa m.

Mastranda some Etapa 2 * Valor da Etapa 110,000,00

Contelido
Ftapd Valor da Etaps Data Inicio

0| 01/01/2016 L& Data Término| 30/03/2016
1 220,000,00 02/08/2015

scric3o| avaliago da proposta de modernizag3o do pré-bergario da Maternidade

A
Pendéncias? Sim g N3o
R ...
Justificativas
y

La

3.9.6 — Na Aba Prestacdo de Contas, o usuario devera informar, conforme o aditivo cadastrado, as

seguintes datas: Data Limite de Presta¢cdao de Contas e Data Limite para Aprovac¢ao da Prestagao
de Contas.
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Alterar Convénio Execug3o = Contratos e Convénios > Convanio = Alterar Convénio
Dados Gerais Status O saldo registrado & diferents do valor totel do convénio | Atva e/
Nimera Automético | 150085 Nimero Criginal | 002-2015
G SECERAS
Beneficidria
Caixa Ecanomica Federal
200.000,00|  Valor da contrapartids 20.000,00| Valor Original 230.000,00

110.000,00 Randimeanto A
Saldo Contrapartida Registrado RS 20.000,00

T T T TS et e cort QI

Data Limite de PrestacSo de cG Data Limite para AprovaSo da Prestac3o de Ca

Data de Apresentsg3o da Prestag3o de Contas Data de AprovagSo da Prestag3o de Contas

0,00 Valor Total 320.000,00

4 contabilizar & Imprimir ‘ [ salvar |ﬁ5ahare Sair‘ €3 cancelar | {5 Histdrico

3.9.7 — Para concluir a inclusdo do aditivo no cadastro com a contabilizacio da assinatura do
aditivo do convénio, cligue no botdo Contabilizar. A seguir, abrira uma janela de Registro de
Convénio, solicitando que o usuario informe o item Patrimonial do Convénio.

Dados Gerais Status O sakdo registrado & dierente do valor total do convinia Ativa @

Nimero Automatico | 150085 Namero Original | 002-2015
* Unidade Gestora 070100 SEOBRAS
oncedente , Beneficidria

e | D0360305000104 Caia Economica Federal
200.000,00 Valor da contrapartida 20.000,00| Valor Original 220.000,00

110.000,00]  Rendimento & o 0,00,  Valor Total 330.000,00
Saldo Con: egistrado R$ 200.000,00 Saldo Contrapartids Registrado RS 20.000,00

Conteiido o Inserir Akerar  [§ Visuslizar [ Excluir Reativar

Aditiva__ | Tipo de Aditive | Termo Aditivo | Data Vigéncia Inicial | Valor Concess3d Valor Contrapartidsl Data da Publicag3o |

01 Financeira e Temparal 001-2016 01/01/2016 100,000,00 10,000,00 08/10/2015

@ I sabvar |Sahrare£a\r| €3 cancelar | ) Histarico

3.9.8 — Selecione um dos itens patrimoniais em concordancia com o processo administrativo do
convénio. No exemplo abaixo, foi utilizado o item “5443 — Transferéncias de Convénios da Unido
destinadas ao PAC”. Para concluir o registro do Convénio, o usudrio devera clicar no botdo
Confirmar.
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Registro de Comnvénio -]

Tipo Patrimonial Direitos Conveniados
* Ttem F'Edrirrr::ni:—.ll E443 - Transfgréncias de Convanios da Unio destinadas o PAC

Selecione o Item
Patrimonial

Valor concess3o R$ 200,000,00 Valor da contraparty

Valor Total Aditivos RS 110.000,00

Saldo Concess3o Registrado R$ 200.000,00 Saldo Contrapartida Registrado R$ 20.000,00

Walor a ser Registrado R$ 110,000,00

@ Cancelar

3.9.9 — Na aba Notas Patrimoniais do Exercicio sera possivel verificar o registro contabil do aditivo
do convénio no SIAFE-RIO, que foi contabilizado de forma automatica. Para visualizar a Nota
Patrimonial, com o registro da assinatura do aditivo do convénio, bem como proceder a sua
impressao, o usuario devera seguir as instrucdes apresentadas no item 3.8. deste manual.

P e— ante e Domicilio Bancirio —— embolso Aditivos] Unidades Gestoras permitidas Prestacio de Contas
>/ Filtro
Conteiido @ Imprimir
Nimero | UG Emitente | Datz Emiss3o | Status | Observagio Valor| Estorna

Registra do aditiva do convénio de nimero 150085 com o sequinte objeto: OBRAS DE AMPLIACAD NO BERCARIO DO HOSPITAL E N
ooy e 09j10/2015 S MATERNIDADE NO MUNICIPIO DE 540 JOAO DE MERITL. . : L10:000.06 <o

- — 100201 - Registra do convénio de nimera 150085 com o seguinte objeto: OBRAS DE -'-MDL[-'-';E"J NO BERCARIO DO HOSPITAL E MATERNIDADE NO -
2015NP0000S 070100 09/10/2015 Contahilizado MUNICIPIC DE S&0 J0AC DE MERITL . 220.000,00 NZo

4 — ROTEIRO DE CONTABILIZACAO DE CONVENIO DE RECEITA

FLUXO DO CONVENIO DE RECEITA

Registra o

Devolugdo de Registra o
Cageh{nekr:to recursos ndo Rendimento do
) aplicados Recurso
3.1 1‘ Nio 5.7 T \L 5.8
Cadastro do SIM Registro do Detalhamento
Convénio e > Assinatura do 3 Recebimento do S5 Recebimento do da Dotagdo do
Detalhamento Convénio Recursoe da > Recursos e da > Recursos e da
da Fonte contrapartida ? Contrapartida Contrapartida
4.1 e4.3 4.2 e 4.4
Cadastrodo
Aditivo / Registro do 3 Registro da P E);:cu;io.do &
Alteragiio Pagamento Liquidagdo 3 Eariiiic)
S a7 4.6 4.5
Apresentoua NAO
Prestagdo de
Prestacdo de Cnn;tas
Conitas co Inadimplente
Convénio ? 5.4

5.1 sLﬂ\[ l

5.5 Apresentagdo da
Prestacdo de E P
Contas a Aprovar oa Contas

Inadimplente
5.2 \L \L 5.3

Prestaciio de Prestacho de
Contas Aprovada R
Impugnada
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CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS

Apresentamos as contas contabeis das naturezas de informagdao patrimonial e de controle
constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico do SIAFE-RIO, especificas para
contabilizacdao de que trata este Manual de Convénio de Receita, as quais poderdo ser consultadas
no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execugdo > Contabilidade > Plano de Contas )

2.1.8.8.1.99.08 — CONVENIOS A DEVOLVER

2.1.8.9.X.02.01 — OBRIGAGOES PARA CONVENIOS RECEBIDOS
7.1.1.2.1.01.01 - CONVENIOS ASSINADOS

8.1.1.2.1.00.00 — CONVENIOS DE TERCEIROS

8.1.1.2.1.01.00 — CONVENIOS ASSINADOS

8.1.1.2.1.01.01 — CONVENIOS A RECEBER DE TERCEIROS
8.1.1.2.1.01.02 — CONTRAPARTIDA DO EXECUTANTE DO CONVENIO
8.1.1.2.1.01.03 — CONVENIOS A EXECUTAR

8.1.1.2.1.01.04 — CONVENIOS A COMPROVAR
8.1.1.2.1.01.05 — CONVENIOS A APROVAR

8.1.1.2.1.01.06 — CONVENIOS APROVADOS

8.1.1.2.1.01.07 — CONVENIOS IMPUGNADOS

8.1.1.2.1.01.08 — CONVENIOS INADIMPLENTES
8.1.1.2.1.01.09 — CONVENIOS CANCELADOS

8.1.1.2.1.01.10 — CONVENIOS DEVOLVIDOS

8.1.1.2.1.01.11 — CONTRAPARTIDA NAO APLICADA
8.1.1.2.1.01.12 — CONVENIOS RECEBIDOS

8.1.1.2.1.01.13 — RENDIMENTOS DE APLICACAO FINANCEIRA
8.1.1.2.1.01.14 — CONTRAPARTIDA APLICADA

8.1.1.2.1.01.15 — ATUALIZAGAO DE RECURSOS GLOSADOS
8.1.1.2.1.01.17 — CONVENIOS RECEBIDOS

8.1.1.2.1.01.98 — * RECURSOS NAO APLICADOS
8.1.1.2.1.01.99 — * RECURSOS DA EXECUGAO DO CONVENIO

Visando a contabilizagdo da execugao dos convénios de
receita no SIAFE-RIO, o usudrio devera seguir os passos que
serao relacionados a seguir.
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4.1 - Registro da Transferéncia da Contrapartida do Estado

Antes da emissao da PD de Transferéncia da Contrapartida pelo Estado
sera necessario enviar um Oficio a Subsecretaria de Finangas (SUBFIN) /
Secretaria de Estado de Fazenda (SEFAZ) informando os dados do
convénio e o valor da contrapartida a ser transferido. Apds analise da
Coordenacao de Convénios (COCON) sera efetuado o detalhamento da
disponibilidade de recurso, bem como a liberacao do limite de saque
o e via CUTE, com a vinculacdo de pagamento 50 — Contrapartida de
Convénios. Assim, a Unidade Gestora estard em condi¢cbes para
emissao da PD de Transferéncia.

Vale ressaltar que se o pagamento sair de uma conta do BB ou da CEF,
a UG conseguird executar imediatamente a PD. Caso saia da CUTE, a
Superintendéncia de Controle e Acompanhamento da Movimentacgao
Financeira (SUCOMF) / Subsecretaria de Financas (SUBFIN) devera ser
previamente acionada para que o pagamento seja realizado.

O repasse do recurso da contrapartida do Estado para conta bancdria do convénio de receita serd
feito através de uma Programacgdo de Desembolso de Transferéncia no SIAFE-RIO, devendo ter
relagdo com o tipo de fonte informada no cadastro do convénio referente a origem do recurso,
podendo advir de uma conta bancaria com recurso préprio ou via CUTE com recurso do TESOURO.
Vale lembrar, que devera detalhar a disponibilidade nos casos de recursos préprios. Para a
confecgdo da PD de Transferéncia, o usuario devera selecionar essa opgdao no menu e clicar no botao

Inserir. linssne)

Execugao > Execugao Financeira > PD de Transferéncia > Inserir PD de Transferéncia

[ o
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4.1.1 - Preenchimento da janela Identificacao

Na identificacdo o usudrio deverd preencher os campos: Data de Emissdo, programacao e de
Vencimento conforme o cronograma no processo de abertura do convénio ou documentos que
respaldem a sua transferéncia, bem como os campos UG Emitente, UG Favorecida e UG Pagadora.

4.1.2 — Preenchimento da aba Detalhamento

Em Origem da Aba Detalhamento, o usudrio devera preencher os campos: Domicilio Bancario da
UG Emitente (da Prépria UG ou do Tesouro), Fonte, Tipo e o Detalhamento de Fonte. Vale ressaltar
gue o detalhamento na Origem, caso o recurso seja proveniente da CUTE, dependerd da liberagdo
do Limite de Saque pelo Tesouro, de forma detalhada para o convénio.

Em Destino da Aba Detalhamento, o usudrio devera preencher os campos: Domicilio Bancdrio da
UG Favorecida (conta do convénio), Fonte, Tipo e o Detalhamento de Fonte, Convénio de Receita
e Competéncia, conforme dados informados no cadastro do convénio.

Identificacdo
.
* Data Emiss3o Bﬁ Data de langamento Nimero
* Diata de Programagdo E%]
* Data d= Vencimento EEJ
* UG Emitenta[ 170100 O, @ SEELE * U Faverscids [ 170200 O, @ SEELE Selecione o
* UG Pagadora -.:-:i-.aa Q @ seewe | Domicilio Bancario
OB de Regularizag3o - Selecione - ¥ .
. . . (Origem do Recurso)
Detalhamento Itens Processo Obsarvagio 7] Espalho Contabil
Origem
Domicilio Bancario UG E'Tl‘te'ﬂel 237 - 6B98 - 0000000027 - ERJ TESOURD ESTADD CONTA UNICA {Conta Unica)

* Fonte [ 100 - Ordinarios Prove v |
* Tipo de Dietalhamento de Fonte [ 2 - TRANSFERENCIAS
* Detalhamento de Fonte [ 170024 - AquisicZo de 03 (ir

* Conwénio de Receita [ 0DD00D - Conwénio nSo identificado

zira Idade na Regido Metropalitana & na regida d... A

vl

Destino

Domicilio Bancario UGS Favorecida | 104 - 0199 - 0506470751 - SICONW 831405/20156 - ACADEMIA 32 IDADE - JAPERI-GUAPIMIRIM-ARARUAMA (Conwanio OBETV - Tipo T}
* Fontz [ 100 - Ordingrios Provenientes de Impastas |
* Tipo de Detalhamento de FJ'ﬂel 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS * |
* Detalhamento de Fonte [ 170024 - Aquisic3o de 03 (ir ademias da Terceira Idade na Regido Metropolitana e na regiso d... v
* Convénio de Rece

[ 170024 - Aquisic3o de 03 (trés) Academias da Terceira Idade na Regido Metropalitana e na regida d... ¥ |
Walor 1,00
Compaténcia

4.1.3 — Preenchimento da aba Itens

Ao clicar na aba “ltens”, o sistema automaticamente demonstrard uma linha com as informacdes
do Tipo Patrimonial, Item Patrimonial, Operacdo Patrimonial, Vinculacdo de Pagamento e o Valor.
O usuario devera inicialmente clicar no botdo mss | € seguir os passos abaixo:
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e No campo Tipo Patrimonial deverd selecionar o tipo: “Direitos Conveniados”;

e No campo Item Patrimonial selecione uma das opg¢des, que esteja de acordo com o definido no
objeto do Convénio de Receita. No exemplo utilizamos o item: “2067 — Outras Transferéncias

de Convénios da Unido e suas Entidades”;

¢ Nocampo Operagao patrimonial, a escolha, de uma das op¢des, conforme a origem do recurso:
2456 Transferéncia Financeira ref. a Contrapartida Concedida - Recursos da UG
4390 Transferéncia Financeira ref. a Contrapartida Concedida - Recurso da UG Consumindo Limite de

Saque
5778 Transferéncia Financeira ref. a Contrapartida Concedida - Recursos entre UG's

e 0O campo Vinculagao de Pagamento serd automaticamente preenchido com a opg¢do: “50 —
Contrapartida de Convénios”;

e No campo Valor, o usudrio devera informar o valor da PD de Transferéncia da contrapartida.
Por fim, clique em “Confirmar”.

Alterar Item

* Tipo Patrimonial | Diretos Conveniados v |
* Ttem Patrirrr:\ni5||| 2067 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CONVEMIOS DA UNIAD E SUAS ENTIDADES r

* OiperagSo Patrimonial | 4350 - Transferéncia Financeira ref, a Contrapartida Concedida - Recursos da UG Consuminda Limite.., ¥ |

* Vinculac3o de Pagamento | 50 - Contrapartida de Convénios *
*alor e—— Informe o valor a ser

Transferido Cancelar

4.1.4 - Em seguida, preencha as abas Processo e Observacao e clique no botdao Contabilizar.

Inserir PD de Transferéncia Exacugo > Execugio Financeira > PO de Transferéncia > Inserir PO da Transferéncia

Identificacdo Status do documents  NEo contsbilizado

Langamentos contibeis

| Conta contabil | Mome da conta contabil | Conta corrente valolc/D | Méd Data emissio |Estorno

us zvento
N0 ha dados para esta consula,

D anuler | sl Imprimic | i Disgndstico Contébil | @) saivar Rascunho | €9 Cancalar

4.1.5 - Para o envio da Ordem Bancaria ao banco, o usuario deve executar a PD e gerar a RE.
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4.1.6 — Apds o envio da OB ao banco, o usuario podera consultar a OB de Transferéncia e verificar o
roteiro de contabilizacdo na aba Espelho Contabil.

ROTEIRO DE CONTABILIZACAO — OB DE TRANSFERENCIA

Débito: 1.1.1.1.X.XX.YY — BANCO / CONTA CONVENIO

Crédito: 1.1.1.1.X.XX.YY —BANCO - UG ou TESOURO - CUTE / LIMITE DE SAQUE
Débito: 7.9.9.1.3.01.01 — OB’S DE TRANSFERENCIA REALIZADAS

Crédito: 8.9.9.1.3.01.01 — OB’S DE TRANSFERENCIA

Débito: 8.1.1.2.1.01.02 - CONTRAPARTIDA DO EXECUTANTE DO CONVENIO
Crédito: 8.1.1.2.1.01.03 — CONVENIO A EXECUTAR

4.2 — Registro do Detalhamento de Dota¢ao Or¢amentaria da Contrapartida

Para executar o Convénio de Receita, serd necessario primeiramente detalhar a dotagdo
orcamentaria no SIAFE-RIO, procedendo aos seguintes passos:

4.2.1 - Selecione no menu do SIAFE-RIO a opcdo Detalhamento de Dotacdo e clique no botdo Inserir.
o dns

Execugdo > Execu¢do Orgamentaria > Detalhamento de Dotacdo

Planejamento @ Projetos Apoio Administracio Relatdrios Vel 070100 - SECBRAS A
Execucio Orcamentaria Execugio Financeira Contabilidade [ Folha de Pagamento

Detalhamento de Dotacio & Detalhamento de Dotacdo Exscucd
Liberag3o de Cotas 5| Filtro

Nota de Descantralizag3o de Crédit > )
Nota de Crédito | Contetido

Nota de Dotacio meer_o |UG Emitents | Data de emiss3o |status
N30 ha dados para esta consulta,

Nota de Empanho

4.2.2 — Preenchimento da janela Identificacao
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No campo Data de Emissdo, informe a data de emissdo conforme o processo de abertura do
convénio ou documentos que respaldem o seu cadastro. O sistema a principio apresentard a data

atual, mas essa pode ser alterada.

Execucio Orgamentaria Digite ou Selecione atos e Convénios WL L Lt L

Inserir Detalhamento de Dotacao a Data de Emissao

Identificacdo
E&‘] Drata de langamento Nimero
QL @ sEceras

* Diata Emiss3o | 15102015
* Unidade Gestora | 070100

No campo Unidade Gestora, o sistema ird informar de inicio a UG do usuario.

Folha de Pagamento

Execucio Orcamentaria

Inserir Detalhamento de Dotacao Digite ou Selecione
Identificacio a Unidade Gestora
* Data Emiss3o | 15/10/2015 % _ata de lancamento Nimero
* Unidade Gestora | 070100 'O, 9@ SEOBRAS

4.2.3 — Preenchimento da Aba Detalhamento

Na aba Detalhamento serdo preenchidas as informacdes relacionadas a fonte original, ou seja, a
fonte na qual o recurso foi transferido. No campo Unidade Orgamentaria, o sistema ira informar
inicialmente a unidade orcamentadria vinculada a UG. Caso precise alterar, utilize a barra de selecdo.

v]

- Unidada-::)r;amantérial 07010 - Secretaria de Estado dz Obras
vl

* Programa de trabalh-:l - Selecione -
Fonte

Tipa dz Detalhamentos d= Fonte seIeC|0ne d Unidade
Dietalhamento de Fonte 7 .
_ Orcamentaria

Unidads Gestora Respanssvel
No campo Programa de trabalho, o usuario devera selecionar o programa de trabalho relacionado

a execucdo do convénio.
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RN 0 8 Expite Cortitd ¥ s G

"Unidada'.)rgamantérial 07010 - Secretaria de Estado de Obras v | Selecione (o)
* Programa de trabalh-:nl - Selecione -

Fonte | - Selecione - Programa de
Tipo de Detalhamento de Fonte | 04.122. 0024, 3458 3
Trabalho

Detalhamento de Fonte | 15122, 0002, 2016

=m Valta Redanda
Urbanas - Asfalta na Porta & Bairro Nova

No campo Fonte, o sistema ird informar a fonte vinculada ao programa de trabalho. Caso exista mais
de uma fonte vinculada, o usuario devera selecionar a fonte adequada.

PSRN iccrvacid ¥ 1 Espelho Contaba] ¥ & Histirco Wi

* Unidade Or;amanta'rial 07010 - Secretaria d= Estado de Obras v |

* Programa datrabalh-:l 15,451, 0260, 3461 - Implantac3o de Projetos de Infraestrutura v |
: FJntel 101 - Ordinarios N3o Provenientes de Impostos ¥ |
* Tipo de Detalhamento de FJntel - Selecions - v | ]
Detalhamento de Fants SeIeCIone a Fonte
Natureza
Too e A : de Recurso

Plano Interno

No campo Tipo de Detalhamento de Fonte, deverd ser selecionado o tipo “0 - SEM DETALHAMENTO”,
gue se refere a origem da fonte.

* Unid=de CGrgamentaria | 07010 - Secretaria de Estado de Obras v |
* Programa de trabalho | 15.451. 0250, 3451 - Implantag3o de Projetos de Infrasstrutura

Selecione o Tipo de

* Fontz | 101 - Ordinérios N3o Provenientss de Impostos ¥ |

" To de Detahamento de Fone) - Seleione ] Detalhamento de Fonte
T “ "
Ro = “0 - SEM DETALHAMENTO

RANSFERENCIAS WOLUNTARLAS

Os campos Detalhamento de Fonte, Natureza, Tipo de Area Geografica, Area Geografica, Plano
Interno, Unidade gestora Responsavel e LME serdo preenchidos automaticamente. Caso haja a
necessidade de selecionar algum item, o usudrio devera utilizar a barra de selec¢ao.

PN o 8 peive o] ¥ o
T ronte

101 - Urainarios N30 Proven ientes e LMpostos v |

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO v |

* Detzalhamento d= Fonte | 000000 - Nio Detalhado ¥

“ Naturaza [ 449000 defmr ¥ | Estes itens serdo preenchidos automaticamente
3- REGIAO DOESTADO ¥ nos casos em que haja um Programa de Trabalho
afica [ 3300000 - Rio de Jansira ¥ P

atrelado a uma unica Natureza da Despesa.

* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interno nao identificada ¥
* Unidade Gestora Responsavel | 000000 - UG n3o identificada ¥ |

* LME | 05 - Finalistica ¥

4.2.4 — Preenchimento da Aba Itens
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Na aba Itens, clique no botdo Inserir. Eisses|
Detalhamento WCES®  Observagia 1 Espelho Contabil & Hishinion
Conteri Alterar E
Plano I |Unidade Gestora Responsavel |Tipo de Detalh de Fonte Detalh de Fonte. (alor]

nterno
5o ha dados para esta consulta,

Em seguida, abrird uma janela para “Inserir item do Detalhamento de Dotacdo” com 0s campos: Plano
Interno e Unidade Gestora Responsavel, que normalmente serdao preenchidos automaticamente.

Porém, caso haja a necessidade de alterar, o usuario utilizara a barra de selecao.

taria = Datalhaments de Dotac3s = Inserir Datalhamento de Dotac 25 = Insarir Ttem do Detalhamento de Dotagio

Exacucio > Exacucis Orea

Inserir Item do Detalhamento de Dotagao
normalmente sdo preenchidos

Plano Interno| 00000000000 - Plana Interno nzo identificada ¥ 5
* Unidadk Gestors Respansével | 070100 - SECRETARLA DE ESTADO DE OBRAS Estes itens
= Selecione - g
automaticamente

Detzlhamento de Fonte

Valar

®) confirmar | _#3 Cancelar

No campo Tipo de Detalhamento de Fonte, selecione o tipo de detalhamento de fonte que sera

utilizado para o convénio — “2 — TRASNFERENCIAS VOLUNTARIAS” .

Inserir Detalhamento de Dotag3o = Inserir Item do Detalhamento de Dotagdo

Execugdo » Execugdo Creamentaria = Detalhamento de DotagSo

Inserir Item do Detalhamento de Dotacao

00000000000 - Plana Interno nao identificads ¥
v

“ plano Interno

Selecione o Tipo de
Detalhamento de Fonte

070100 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
v]

“ Unidade Gestora Responsavel

2| - Selecione -

& - teste fabio
| 2~ TIPO DE DETALHAMENTO DE FONTE DE CONVENIOS - TESTE DE EXCLUSAD

No campo Detalhamento de Fonte, informe o nimero do convénio a que se refere o detalhamento.

Inserir Detalhamento de Datsg3a = Inserir Item da Detalhamento de Datag3o

Exscugdo > Exacugdo Orgamentaria > Detahamento de Dotag3o >

Inserir Item do Detalhamento de Dotacao

00000000000 - Plano Interna nao identficads ¥

* Plano Interna|

* Unidatle Gestora Respansavel

070100 - SECRETARIA DE ESTADC DE OBRAS

: Digite o niumero do Detalhamento

Tipo de De nto de Fonte

2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

de Fonte do convénio de Receita

* Detalhamento de Fonte| 150085 - OBRAS MA MATERNIDAD

Valor

) confirmar | £33 Cancelar

No campo Valor, o usuario devera digitar o valor total a ser detalhado. Apés, cligue em Confirmar.

Inserir Detalhamento de Dotag3o = Inserir Item do Detalhamento de Dotacio

Execugdo > Execugio Orgamentaria > Detalhamento de Dotagso

Inserir Item do Detalhamento de Dotacdo
00000000000 - Plano Interno nao identificade ¥
E ESTADO DE OBRAS

Digite o Valor
do convénio

* Plano Interno|

Unidade Gestora Responsavel| 070100 - SECRETAR]

Tipo de Det: to de Fonte| 2 - TRANSFERE
 Detalhamento de Fonte| 150085 - OBRAS NA MATERNIDADE EM SAC JOAC DE MFRTTT

OLUNTARIAS

20.000,00

29 Cancelar

Valor

4.2.5 — Preenchimento da Aba Observacao

Neste campo, digite a informacdo referente ao objeto do convénio
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[Inserir Detalhamento de Dotacao ExacugSo > Exacugo Orgamentaria > Datalhaments de Dotag3s = Inserir Datalhameanto de Dotag3o)
Identificacio

Status o documento Mo contebilizado
Hiimera

nia de receita 150085, conforme processo sdministrativo de abertura do

~

Detalhamenta da Contrapartida do co
convénio, E-15/051/00299/2015, paginas 5538,

4.2.6 - Finalizagdao do Detalhamento da Dotagao: Contabilizar

Apds conclusdo do Detalhamento de Dotacdo, o usudrio poderd Salvar Rascunho clicando no

botd0 #®)sah=rrescunhe | OU @ainda proceder a devida contabilizagdo pressionando o botdo “: Centabizar
e em seguida confirmando no botdo Sim. #)sin

B " N Pigina Inicial | Ajuda | Sair
sovemno ou | -
Rio de Janeiro Siafe-Rio

L‘7|.=nsu5
UG Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exergigio 2015
Execuc Oramenti R —
Inserir Detalhamento de Dotagao
Tdentificagao

8 1 mensagem nio i
Execug3o > Execug3o Grsamentiria > Detalhamento de Dotag3a > Inserir Detahamento de Dofag3a
Status do documento  N3o contabilizado

Data de langamento Mimero
Q, @ scosrss

g0 = Espelho Contab & Historico

* Unidsds Orgamentiria
* Programa de tratatho 1 v
Fante
Tipo de Detalhamento ds Fonts
Contetido einserir [ Alterar T Excluir
Flano Interno [uUnidse Gestora Responsivel |Tioa d Detahhar dk Fonts [ de Fonte | Valor]
00000000000 070100 - SEOBRAS 2- TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS 150085 20,0000

j @ Anular | o Tmprimic | i Diagnastico Contsbil | @) Sabvar Rascunho | 3 Cancelar

4.2.7 — Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contabil serd possivel verificar o roteiro de contabilizacdo do detalhamento da
dotacdo do convénio. Sua visualizacdo estard disponivel apds o término da contabilizacdo.

Visualizar Detalhamento de Dotacao

Execugdo > 30 Orcamentra = de Dotagio = Visualzar de Dotagio

Identificagdo

Status do documento Contabilizado

Lancamentos contabeis

. Imprimic
us [Evento_— [Conta contabi | Noms d conta contbi vabic/i  MédData emissio [Estorno
070100 060001 01 CREDITO DISPONIVEL . 00000000000.070100.05 20.000,00C 10 15/10/2015 Nao

0 060001, DT 000 00, 070100.05 20.000,00 C Nao
070100 600001 000 00. 000000.0: 20.000,00 0 Nao
070100 600001 000000.0¢ 20.000,000 Nzo
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ROTEIRO DE CONTABILIZACAO

Débito: 6.2.2.1.1.01.01 - Crédito Disponivel

Crédito: 6.2.2.1.1.01.01 - Crédito Disponivel (detalhado para convénio)

4.2.8 — Impressao do Documento contabil

Na janela Relatdrio, existe a aba Visualizar Impressdo, que possibilita a visualizacdo do documento

com o lancamento contabil para impressao. Para tanto, o usudrio devera clicar no botdao Imprimir.
= Irniprirnir

Relatoério

. Visualizar Impressdo

Para imprimir, é necessario clicar no simbolo da impressora. Caso seja necessario formatar a pagina,
clique no bot&o. | Cenfigurar Pagina

Relatdrio

= & visualizar Impressio
¥ Configurar Paging

Govema da Estado do Rio de Janeiro

{6"} Detalhamento Dotagdo

Identiticagie

Unidade Gestora Namaro go Documenis|Data s Emisac
Joraton - seoBRas 20150000015 151008

Unidado Gasiora Respansaval
e

owmnamente deFenm  vater
150085 20.000.00

" o
‘o0onnacoan
Obsarvagie

[Detamamento as conraparioa oa cenvenio 150085

— Al ans

4.3 — Registro do Recebimento do Recurso Principal

O registro do recebimento dos recursos sera feito somente apds a confirmacao da transferéncia do
numerario para conta bancaria do tipo “V” ou tipo “T”, nos casos de convénios firmados junto ao
Governo Federal pelo SICONV, aberta para o convénio de receita. A contabilizacdo no SIAFE-RIO se
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dara por meio do documento Guia de Recolhimento — GR, devendo guardar relacdo com o tipo de
fonte informado no cadastro do convénio. O usudrio seguird os passos abaixo listados:

Execuc¢ao > Execugao Financeira > Guia de Recolhimento

4.3.1 — Selecione no menu a op¢ao Guia de Recolhimento e clique no botdo Inserir. G dnseri

Siafe-Rio

5 5
& R?n;‘aueb;a neiro

Execucao Orcamentaria ecucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento
Acompanhaments de Execuc3o de PD Guia de Recolhimento
Conciliagio Bancaria 3 1 Filtro
C ci0 de OB N o
. Contetido Mostranda somente os 1000 primeiras registros. Remaver limitz Al
Consultar CADIN
TroedmaT Nimera |UG Emitente |Us ©rcamentaria lus2 [NomeUS2  |Dats Emissio [Tipo |Status Valor Ligy

Nz ha dados para esta consulta,
Exacuco de PD =

Geragdo de RE
Guia de Devolugio

] I &
Guia de Rec <

Liberag3o de Cotas Financeiras

4.3.2 - Preenchimento da janela Identificacao
Nesta janela serdo preenchidos os campos Data de Emissao, Data de recolhimento e os campos:

e Tipo de Documento - devera ser selecionado o tipo = “Orcamentdrio”;

e UG Emitente e a UG Orcamentaria - devera ser informada a UG do érgao;

e Domicilio Bancdrio - devera ser selecionada a conta bancaria do tipo “V” ou “T” vinculada

ao convénio de receita. O sistema mostrard ao lado o niUmero do convénio atrelado a conta
selecionada.

Inserir Guia de Recolhimento Esturnghe o Evecucha Finargess » Gua
Tdentificacio
s de recolbimento (311272017 OB Tign de Documents [[Crpamertir : v
* UG Emiterte | 1701 O, & sene
Q% e Eancing | - Seledons
O & sese

4.3.3 — Preenchimento da aba Detalhamento

Na aba Detalhamento, o usuario devera preencher os seguintes campos:
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o Fonte e Tipo de Detalhamento de Fonte - o usudrio selecionara fonte de recurso e o tipo de
fonte relacionada ao convénio, que devera ser “2 — TRASNFERENCIAS VOLUNTARIAS” .

e Detalhamento de Fonte - o usuario selecionara o niumero do convénio de receita.

e Convénio de Receita - o sistema apresentard automaticamente o numero do convénio

atrelado ao campo detalhamento de fonte.
e Valor - o sistema apresentard o valor automaticamente ao final do preenchimento da aba
Orcamentarias.

> [ oimenacio N8 oo comit N6 it oo 4
* Fonte | 214 - Transferéncias do PAC v |

* Tipo de Detahamento de Fante | 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS v
* Detalhamento de Fonte &k TERMIDADE EM S&C 30AC DE MERITI ¥ |
Convénio de Receita 150085 - OERAS NA MA .
Valor Liquide 0,00

Selecione o Detalhamento de Fonte do convénio

4.3.4 - Preenchimento da aba Or¢amentarias

Na aba Orgcamentarias, o usuario devera clicar no botao Inserir e seguir os passos abaixo:

Conteido

Tipo Patrimonial | ttem Patrimanial | perac 3o Patrimanial |Matureza da receita | Credor Classific
N ha dados para esta consulta,

e No campo Tipo Patrimonial, selecione o tipo: “145 - Direitos Conveniados”,

e No campo Item Patrimonial, selecione dentre as opg¢des aquela que esteja de acordo com o
definido no objeto do Convénio de Receita. No exemplo abaixo usamos o item “5443 —
Transferéncias de Convénios da Unido definidas ao PAC”,

e No campo Operagao patrimonial, selecione a opgdo: “1150 - Recebimento de Convénios”,

e No campo Natureza da receita, selecione a op¢dao que esteja relacionada com o convénio
cadastrado. No exemplo abaixo usamos a natureza “17612000 — Transferéncias de Convénios
da Unido destinadas ao PAC”,

e No Campo Financeiro, selecione o tipo: “1 — Principal”,
e No campo Codigo de Receita, selecione a opgao: “0.0000 — Néo arrecadado por documento”,

e Nos campos Credor, Codigo e Nome, o sistema mostrara os dados do concedente, conforme
informado no cadastro do convénio,
e No campo Valor, informe o valor do recurso recebido.

Em seguida, finalize clicando em “OK”.
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Inserir Receita Orcamentaria

* Tipo Patrimonial | 145 - Dirgitos Conveniados v |
-1
Informe o valor
recebido e
00.000,00 confirme com OK

*valor| 200.000 /00
@ Cancelar

* Ttem Patrimonial | 5443 - Transferéncias de Convénios da Unido destinadas ao PAC

* Operagdo Patrimonial | 1150 - Recehimento de Convénios

* Natureza da receita | 17612000 - Transferéncias d= Convénios da Unigo destinadas ac PAC 7 |

4.3.5 — Apds preencher as abas Processo e Observa¢dao, o usuario deverd clicar no botao

Contabilizar. *. Centabilizar |

pagina Inicial | Ajuda | Sair

&y
= SIAFE-Rio LrLocus
Execucio 070100 Seja bem-vindo(a), HUGO FREIRE LOPES MOREIRA  Exercitio 2017
Execucio Financeira QS T . Foifia de Pagamento 8 #4995 mensagens no idss
Inserir Gula de Recolhimento Execucio > Execucdo Financeira > Guia de Recolhimento > Inserir Guia de Recolhimento
Identificacdo Status do documento  N3o contabilizado
= Data Emissio (297122007 GO

PRV D & Tipo de Documento [Oreamantiie ¥

* UG Emitente [070100 | O, @ sEoBRAS

Estorno

0008560  recursos da unido e obras do pac (Centa Convénio - Tipa V)

* Domicilic Bancario | 104 - 0139 - 05000085
uG2 Q ®  Domicilio Bancario [~ Selecione - ¥

UG Orgamentéria [070100 | O, @ SEOBRAS
Processo > Observacio 8 Espelho Contabil & Histérico

Detalhamento Orcamentarias .

ar T Excluir

rir [ Alterar [ Visuali

Contetido
§ o ) - ) Natureza da Classificacio Regras de .
Tipo Patrimonial Ttem Patrimonial ‘Cperagaa Patrimonial e Credor | lementar Dedugso Valor
1150 - Recebimento de Comvénios 17612000 200.000,00

Direitos Conveniados Transferéncias de Convénios da Unido destinadas ac PAC

Anular | ol Imprimir | g Diagnéstico Contsbil | ) sahvar Rascunho | €% cancelar |

4.3.6 - Aba Espelho Contabil e Impressao da GR

Na aba Espelho Contabil sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdao da GR. Sua visualizagao
estard disponivel apds o término da contabilizacdo e, para imprimir o documento com o lancamento

contabil, clique no botdo Imprimir. =memm: |
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Langamentos contabeis . Imprimir

us Evento Valor C/D Més Data emiss3n Estorna

070100 120000 11111194 EDERAL 200.000,00 0 Nao
070100 120000 218910201 VENIOS RECEBIDOS 200.000,00 C N3a
070100 660027 62 200.000,00 (E
070100 660027 62 200,000,00 € Nao
070100 780001 72 200.000,00 D N3a
070100 780001 e EXECUCA PONIBILIDADE DE RECURSOS @ 200.000,00 No
070100 830015 BL: A RECEBER DE TERCEIROS 150085 200.000,00 Nao
070100 880015 811 5 A EXECUTAR 150085 200.000,00 C N3o
070100 780001 B82: DES POR DESTI _5_11 DE RECURSOS 2,14,2,150085 200,000,00 € No
070100 780001 899310101 BANCOS CONTA MOVIMENTO 214 200,000,00 € Nao

contabizar |48, anuber @M Impmel Y - Dizgncetco Conti '

ROTEIRO DE CONTABILIZAGAO - Registro da Guia de Recolhimento

Débito: 1.1.1.1.X.XX.YY — BANCO (DOMBAN do Convénio)
Crédito: 2.1.8.9.X.02.01 - Obrigacdes P/Convénios Recebidos

Débito: 6.2.1.1.1.01.01 - Receita a realizar
Crédito: 6.2.1.2.1.01.01 - Receita realizada (fonte detalhada)

Débito: 7.2.1.1.1.01.01 - Disponibilidades por Destinagao
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 - Disp. por Destina¢do de Recursos (fonte detalhada)

Débito: 8.1.1.2.1.01.01 — Convénios a Receber de Terceiros
Crédito: 8.1.1.2.1.01.03 - Convénio a Executar

Na janela Relatdrio, aba Visualizar Impressao, sera possivel visualizar a Guia de Recolhimento do
Recurso do convénio para impressao. Caso seja necessario formatar a pdgina, clique no botao
Configurar Pagina. |/ Gfuaign

Relatério

= G visualizar Impressio

Na Janela de impressdo, configure a impressora e clique no botdo Imprimir 5]
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Relatdrio
= = visuslizar Impressio
4 Configurar Pgina

x . Governa do Estado do Rio de Janeiro -
{8} Guia de Recolhimento
—
et Geses it ge Socamara]a s s
o ommas oo
Skt B o
S B Do - ot il T ¥ e P
Do Faraecis oo Focomms
oo
—
Foms IR
|Tipe do Dotalhamentc 0e Fonts 2 TRANSFERENCIAS VOLUNTARINS
Datalhamento oo Fonte 150085 - OBRAS NA MATERNIDADE EM SAO JOAD DE MERITI
|Convenic s Recaita 150085 - OBRAS NA MATERNIDADE EM SAO JOAD DE MERITI
P ez
‘Orgamentarias.
T ooV oo e Artvm i Gmder =
B TR e
oL
=
A
—

[Fecamena o3 prmers parcsi oot recurios a convania 15008s,

S— bl /|8

Al Sair

. T

4.4 - Registro do Detalhamento de Dotagao Orcamentaria do Recurso
Para executar o convénio de receita, sera necessario primeiramente detalhar a dotacdo

orcamentdria do recurso principal recebido no SIAFE-RIO. O usudrio ird proceder aos seguintes
passos:

Execugdo > Execu¢do Orgamentaria > Detalhamento de Dotacdo

4.4.1 - Selecione no menu do SIAFE-RIO a opg¢dao Detalhamento de Dotagdo e clique no botdo

Inserir. £ Inserir |

Execucio WL . e 205100 - LoTER) v
- m— Folha de Pagamento

Detalhamento de Dotacio €———  Detalhamento de Dotacio Execucio
Formalizag 3o de Crédito Adicional 3| Filtro
LiberagZa de Cotas

B o S
Nota de DescentralizacZo de Crédito x| Conteiido

Nota de Cradito Nimera UG Emitents |Data de emissio Status
N30 ha dados para esta consulta,

Nota de Datagdo
MNetz de Empenho
Nota de Liquidas3o
Nota de Reserva
Receita Pravista
Rolagem de Cotas

Solicitag o de Alteragdo Orgamentaria

4.4.2 — Preenchimento da janela Identificacao
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T —— e
Inserir Detalhamento de Dotacao

* Data EmissSo | 14/10/2015 Q"‘ Diata de langamento Nimero
* Unidede Gestora| 070100 O, @ SECERAS

No campo Data de Emissao, o sistema apresentara inicialmente a data atual, podendo essa ser
alterada digitando ou utilizando a fun¢do Calendario. | Lt |

No campo Unidade Gestora, o sistema ird informar inicialmente a UG do usuario. Caso precise
alterar o a UG, digite o nimero ou selecione utilizando a fungdo Lupa. -

4.4.3 — Preenchimento da aba Detalhamento

Na aba Detalhamento, deverdo ser preenchidas as informacdes relacionadas a fonte original, ou
seja, a fonte na qual o recurso foi transferido. No campo Unidade Orgamentaria, o sistema
ird informar inicialmente a sua unidade orcamentaria. Caso precise alterar, utilize a barra de selecao.

= Unidade-:j)rgamantérial 07010 - Secretaria de Estado de Obras r |

= Pr-}gram:—.datrabalh-:l - Selecions - vl
Font= . .
Tipo de Detalhamento de Fonte Se|ECIOne d Unldade
Detalhamento de Fonts 7 .
Orgamentaria

Unidsde Gestara Respanssvel

No campo Programa de trabalho, o usudrio devera selecionar o programa de trabalho relacionado

ao conveénio.

IR o s = copeive o] Y5 it Y

* Unidzds Orgamentaria | 07010 - Secretaria dz Estado de Obras v | S A
elecione o
* Programa de trabalho | - Selecione -
Fants |~ Sacione - Programa de

122, 0024, 3458 - Modernizag3o do Ed. Lucio Costa
122, 0002, 2015 - Manuteng3o das Atividades Operacionai-
127, DDOZ. 2660 - Pessoal @ Encargos 5 5 Trabalho
0015, 3457 - Implantagda Intervengdn .. valta Redanc
0260, 1153 - Execugdo de Obra- .5 Urbanas - Asfalto na Porta & Bairro Novo
0260, 3461 - Implantac®- L= Projetas de Infrasstrutura
- . 15.451. 0Z79. 1562 - Urbanizacso das Comunidades - PAC
Uniddsde Gestors Responsavel |3 e3, 0288, 3928 - ImplntsgEa da Linha 3 do Matrd

Tipo de Detalhamento de Fonte

No campo Fonte, o sistema ird informar automaticamente a fonte vinculada ao programa de
trabalho. Caso exista mais de uma fonte, o usuario selecionara a fonte adequada através da barra

de selecao.
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SRR ncrvid ¥ Explio conti] ¥ it G

* Unidade -Dr;amantélia| 07010 - Secretaria de Estado de Obras v |
* Programa de tlabalh-3| 15,451, 0279, 1562 - UrbanizagSo das Comunidades - PAC A

* Fonte | 214 - Transferéncias do PAC ¥ |

* Tipo de Detalhamento de Fonte | - Selecione- | =1
Detalhamento de Fonte Seleclone a Fonte

Natureza
de Recurso

Plano Interno
-

No campo Tipo de Detalhamento de Fonte, devera selecionar o tipo “0 - SEM DETALHAMENTO"”, que
se refere a origem da fonte.

petsrarmerts N T N

e Unidada-ihlgamantérial 07020 - Secretaria de Estado de Obras v |

* Programa de trabalho | 15,451, 0279, 1562 - Urbanizag3o das Comunidades - PAC v |
* Fontz | 214 - Transferéncias do PAC ¥ |
'_ipnjeI:e‘talhs.m—:'ntn:leFJntal-Salaci::na- r | Se|ECIOne (0] TIpO de
Detalhamento de Fonte | - Selecione -
p— Detalhamento de Fonte
Tino de Area Geogrifica | 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

Area Geografica = ”0 - SEM DETALHAMENTO”
Plano Interno

Os campos Detalhamento de Fonte, Natureza, Tipo de Area Geografica, Area Geografica, Plano
Interno, Unidade gestora Responsavel e LME serdo preenchidos automaticamente. Porém, caso
haja a necessidade de selecionar algum item, o usudrio poderad utilizar a barra de selecao.

PRI ner s ¥ Cpotioconcitd Y& o WY

TURONTE | £1% - | TaNSTErencias oo PA T |
* Tipa de Detalhamento d= Fonts| 0 - SEM DETALHAMENTO v |
000000 - N

* Detalhamento de Fonte

e T Estes itens serdo preenchidos automaticamente
nos casos em que haja um Programa de
=[3300000 - Ric de Jzn=ie ¥ | Trabalho atrelado a uma unica Natureza da
* Plano Interno | 00000000000 - Plano Interno nao idenftificad: Despesa.

* Unidade Gestora Responsavel | 000000 - UG ndo identificada ¥ |

* LME | 05 - Finalistica ¥

* Tipo de Ares =|3- REGIAO DO ESTADD ¥

4.4.4 — Preenchimento da Aba Itens

Na aba Itens, clique no bot3o Inserir. s

Detalhamento Itens Observagia i Espelho Contabil & Histirico

Conteiido alterar i Excluir
Plano Interno | Unidade Gestora Responsével |Tipo de Detalh de Fonte Detzlh de Fonte | Valor]
N30 hi dados para esta consulta.

Na janela Inserir item do Detalhamento de Dotacdo, os campos Plano Interno e Unidade Gestora

Responsavel normalmente serdao preenchidos automaticamente. Porém, caso haja a necessidade
de alterar, utilize a barra de selecdo.
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Execugo > ExecugSo Orgamentiria = Detalhamento de DotagS0 » Inserir Detalhamento de DotagSo = Inserir Item do Detahamento de DotagSo

Inserir Item do Detalhamento de Dotacao
. Estes itens serdo preenchidos automaticamente

Plano Interno|

Unidade Gestora Responsével
=| - Selecions -

070100 - SECRETARIA DE ESTADO DE
Al

Detzlhamento da Fonte

Valor

) confirmar géiance\al

No campo Tipo de Detalhamento de Fonte, selecione o tipo de detalhamento que sera utilizado
para o convénio, que devera ser “2 — TRASNFERENCIAS VOLUNTARIAS” .

Execugio > Execug3o Orgamentéria > Detalhamento de Dotag3o > Inserir Detslhamento de Dotag3o > Inserir Item do Detalhamento de Dotag3o

Inserir Item do Detalhamento de Dotacdo
00000000000 - Plano Interna nao identificado

* Plano Interno| v
v

Unidade Gestora Responsavel| 070100 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
u ‘ . .
Selecione o Tipo de

* Tipo de mento de Fonte| - Selecione -
ahaments de Fonte ?eSI:-‘I)r:E;.ﬂ.LH.-'-F-IEH’ .
Detalhamento de Fonte

Valor 1 STRO
3 ACAO DE CREDITO

- tasts fabio
- TIPC DE DETALHAMENTC DE FONTE DE CONVENIOS - TESTE DE EXCLUSAD

No campo Detalhamento de Fonte, selecione o nimero do convénio de receita.

Execugio > Exacugio Orgamentaria > Detalhamento de DotagSo > Inserir Detalhamento de Dotagdo > Inserir Item do Detalhamento de Dotac3a

Inserir Item do Detalhamento de Dotacdo
00000000000 - Plano Interno nao identificada
1A DE ESTADO DE OBRAS

k2

* Plana Interna|

Digite o numero do Detalhamento
de Fonte do convénio de Receita

070100 - SECRETA
2 - TRANSFERENCIAS Vi
Detalhamento de Fonte| 150085 - GBRAS NA MATERNIDAD

* Unidads Gestora Responsavel

LU ReT -

Valor

®) confirmar | g3 Cancelar

Informe o Valor do convénio e conclua com o botdo Confirmar. | #)gnfims |

Exscug3o > Exscugdo Orgamentaria = Detalhamento de Dotag3o > Inserir Detalhamento de Dotag3o > Inserir Item |

Inserir Item do Detalhamento de Dotacdo
00000000000 - Plano Interno nao identificada ¥ ‘

* Plano Interna
* Unidade Gestora Responsavel | 070100 - SECRET) E ESTADD DE UBRAS ..
Tipo de Detalhamento de Fante| 2 - TRANSFEREN /OLUNTARIAS Dlglte (o] valor
* Detalhamento de Font=| 150085 - BRAS NA MATERNIDADE EM S0 J0AO DE MERITI o .
do convénio

200.000,0d

Valor
@ €4 Cancelar

4.4.5 - Preenchimento da aba Observacao

Digite as informacgdes referentes ao objeto do convénio.

Execugio = Execucio Orcamentéria > Detalhamento de Dotag3o = Ing

Status do

Inserir Detalhamento de Dotagao

Identificacdo
B Datadelangaments  Nimero
Q, @ seosras

tahamertc V. 8 oo conitd 16 timinco W4

Detathhamento do recursa recebido na GR. 2015GR00017 de RS 200mil via CEF para Convénio 150085, cfe, fis, 66/87 do

processo administrativo, \

4.4.6 - Finalizacdo do Detalhamento da Dotacdo: Contabilizar
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Apds conclusdo do Detalhamento de Dotacdo, o usudrio podera Salvar Rascunho clicando no

botdo #)savar rescunho | OU @inda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo ¢, contabilizar
e em seguida confirmando no botdo Sim. #)sm

Inserir Detalhamento de Dotacdo Execug3o > Execug3o Orgamentaria > Detalhamento de Dotagao = Inserir Detalhamento de Dotag3o
Identificacio

B pota de bingamento
Q @ seosras

Status da documento N3o contahilizado
Nimera

v

o Inserir Alterar Excluir
[Tipo de de Fonte [ da Fonte
2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS 250088

Valar]
200.000,00

4.4.7 — Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contabil serd possivel verificar o roteiro de contabilizacdo do detalhamento da

dotacdo orcamentdria do convénio. Sua visualizacdo estara disponivel apds o término da
contabilizagao.

Visualizar Detalhamento de Dotacio
Identificacs

Zria = Detalhamento de Dotac3o > Visualizar

Unidade

[ oot _oienerid AQELEE 5 i

Lancamentos contabeis . Irprimi
uG [Evento I [Eston
070100 050001 00000000000.070100.05 Nio
070100 05000 00. 00000000000.070100.05 200.000,00 C Nio
070100 60000 00. 00000000000.000000.05 200,000,000 Nio
070100 60000 ). 00000000000.000000.05 200,000,000 Nao

ROTEIRO DE CONTABILIZACAO

Débito: 6.2.2.1.1.01.01 - Crédito Disponivel
Crédito: 6.2.2.1.1.01.01 - Crédito Disponivel (detalhado para convénio)
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4.4.8 — Impressao do Documento contabil

Na janela Relatdrio, aba Visualizar Impressao, sera possivel visualizar o documento para impressao.

Relatorio

# Visualizar Impressdo

Para imprimir o usudrio devera clicar no simbolo da impressora. Caso seja necessario formatar a
pagina, clique no botdo Configurar Pagina. | Cenfigurar Pagina |

[ o - |
Relatério

[ Resultadd & Visualizar Impressio

¥ Configurar Pagina

Governa do Estado da Rio de Jansira
Detalhamento Dotagdo

Namara s Docamants [oata da Emiazas.

000000 - MAD DETALHADD

- B ane

Al saic

4.5 — Nota de Empenho vinculada a Convénio de Receita

Para gerar uma Nota de Empenho visando a execu¢ao do Convénio de Receita no SIAFE-RIO, o
usuario seguird as mesmas instrucdes detalhadas no Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO,
com algumas particularidades que esclareceremos.
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Serd necessario gerar duas Notas de Empenho, uma para a utilizagdo do
recurso principal do convénio e a outra para a utilizagdo do recurso da
contrapartida, devido a esses recursos serem classificados em fontes
diferentes.

Importante destacar que os recursos oriundos de rendimento de aplicacdo
financeira da contrapartida aportada pelo Tesouro no convénio e
classificados em Fonte 101 poderdao implicar alguns problemas
operacionais quanto a execucdo, devendo ser observados os seguintes
pontos:

=» Devera constar no mddulo de convénio também a Fonte 101 para
gue seja possivel o detalhamento da referida fonte com o nimero de
cadastro do convénio (vide item 3.3.1); e

=» Registrada a receita na Fonte 101, a UG devera solicitar a abertura
de Crédito Adicional, seja por excesso de arrecadacao ou superavit
financeiro, quando extrapolado o exercicio, para que seja possivel a
utilizacdo do recurso no objeto do convénio.

O preenchimento das telas de Empenho sera feito seguindo as orientagdes basicas descritas no
Manual do Empenho da Despesa.

GOVERNO DO £ 3TADO DO RIO DE JANERO
IECRETARIA DE E4TADO DE FAZENDA
‘CONTADORIA 20£3TAD0
IUPERINTENDENCIA DE NORMA3 TECNICAT

i CGE-RJ

1/ W CONTADORIA GERAL

MANUAL DO
EMPENHO DA DESPESA

e e e, B4 ot e 2.

Execugao > Execucdao Or¢gamentaria > Nota de Empenho

A diferenca entre o preenchimento de uma nota de empenho usual e uma nota de empenho que
esteja relacionada a execugdo de um convénio de receita serd na aba Classificagcdao, onde deveremos
informar:
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o Natureza de despesa = deverd ter correlacdo com o programa de trabalho e com o credor,
gue foi definido no processo administrativo de contrata¢do do convénio;
e Programa de Trabalho = definido no detalhamento da dotacao para o Convénio;

e Tipo de Detalhamento de Fonte = “2 - Transferéncias Voluntdrias”;

e Detalhamento de Fonte = selecione o nlimero do convénio gerado pelo SIAFE-RIO;
e Convénio de Receita = informe o nimero do convénio gerado pelo SIAFE-RIO;
e Contrato = informe o numero do contrato cadastrado no SIAFE-RIO, caso o objeto da

execucao com recurso de convénio seja regido por contrato.

PRI oot ¥ sieos N protiion ¥ cromgraed ¥ roceso N _otercagio N8 cpei contitd \_B oo 4

Tipo de reconbecknento de :u::.‘:[ 250 & ser reconheck v ]

Q

do
[

dentficado

ot ONVEN IO NAO K e
[ 150085 - OBRAS NA MATERNIDADE EM SAO JORD DE MERITI |

Contablicar | L P

O preenchimento do campo Convénio de Receita é essencial para o fluxo
de contabilizagao.

1
A Natureza de Despesa do empenho deverd ter correlagdo com o programa de trabalho e que

também foi definido no detalhamento da fonte de Dota¢Go Orcamentdria, conforme o tipo de
credor.
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RIO DE JANEIRO

Execucdo Orcamentaria Execugio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios i L 'Pagameriln

Detzlhamento de Dotac3a Nota de Empenho
LiberagSo de Cotas » B Filtro

Nota de Descentralizagdo de Crédito
Nota de Crédito

Nota de Dotacdo

Nota de Empenho @

Nota de Liquidag3a

Contetido Mastrando somente os 1000 primeiras registras. Remaver limitz r_';‘; Inserir @ Visualizar |

MNiiosse
2015NEDDO7OP
ITSMED00EEP

UG Emitente | st Emiss3o Doc. alterado |Tipo alteraco [Status |Credar |Nome do ¢
070100 15/10/2015 NZo contabilizado 12036241000170 Consarcio
070100 15/10/2015 NZo contabilizado 12036241000170 Cansarcio

O preenchimento das demais abas seguird as mesmas instrugées detalhadas no
Manual do Empenho da Despesa para SIAFE-RIO.

4.6 — Nota de Liquidagao vinculada a Convénio de Receita

Para gerar uma Nota de Liquidacdo visando a execucdo do Convénio de Receita no SIAFE-RIO, o
usuario seguira as mesmas instrucoes detalhadas no Manual da Liguidacdo da Despesa no SIAFE-
RIO, com algumas particularidades que esclareceremos.

Serd necessario gerar duas Notas de Liquidacdo, uma para a utilizacdo do
recurso principal do convénio e a outra para a utilizacdo do recurso da
contrapartida, devido a esses recursos serem classificados em fontes
diferentes.

O preenchimento das telas de Empenho sera feito seguindo as orientagdes basicas descritas no
Manual da Liquidacdo da Despesa:
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LIQUIDACAO DA DESPESA

2 i, i s e

Execugdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Liquidagao

Selecione no menu a op¢ao Nota de Liquidagao e cliqgue no bot3do Inserir.

Folha de Pagamento

Detalhamento de Dotagio Nota de Liquidacao

Formalizag 3o de Crédito Adicional 5 1 Filtro

Liberag3o de Cotas N -

Nota de Dascantralizag3o de Crédito Contetido Mostrando soments os 1000 primeiros registros. Ramaver limite Alte
Nota de Crécito Niimero UG Emitente Data Emissio  |Doc. aterado  [Tipo alteracSo |status |Nota d Empanha ::"‘D::E"c'ﬁj';'da‘g" |Statuscomplaman
Nota de Dotagia N30 ha dados para esta consulta.

Nota de Empenha

Nota de Liquidaio €

Nota de Reserva

Receita Prevista

Apds o preenchimento da janela Identificagdo e do numero da Nota de Empenho na aba
Detalhamento, os demais campos serdo preenchidos automaticamente com as informac¢des da NE,
restando preencher as demais abas.
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Execucac Orcamentaria

Folha de Pagamento

Inserir Nota de Liquidacao

Identificacao L. )
. ; B ~ | Digite ou Selecione
Data Emiss3o | 22/10/2015 J  Data de lancamento Nme

“ Unidsde Gestora | 070100~ O, @ SECBRAS a Nota de Empenho

Alteracio

oeamerte QA
_ipodeContabiIizaggo| Reconhecer o passivo & Ii'/ v |
Tipo de Credor () PF (@) P1 () CG cNpI Q. ®  tomem Q@
9 * Nota de Empanho % Q

Naturezs

Unidade Crgamentaria
Programa de trabalho

Fonte

Tipo de Detalhamento de Fante
Dietalhz to de Fonte

Estes itens serdo preenchidos

automaticamente, com base

A nas informagoes atreladas a
—>> Convénio de Recets Nota de Empenho utilizada.

Convénio de Despesa

Contrato

r 0,00
0,00

Verifique se o campo Convénio de Receita foi preenchido corretamente
pelo sistema

O preenchimento das demais abas seguira as mesmas instrugdes detalhadas no
Manual de Liquidagéo no SIAFE-RIO.

4.7 — Pagamento vinculado a Convénio de Receita

Para a execucdo de uma programacao de desembolso — PD e consequente pagamento visando a
execucdo do Convénio de Receita no SIAFE-RIO, o usudrio seguird as mesmas instrucdes detalhadas
no Manual de Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, com algumas particularidades que
esclareceremos.
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IECRETARA DE £3TADO DE FAZENDA
CONTADORIA GERAL D0 £ 4TADO
IUPERMTENDENCIA DE NORMA TECNICAT

i CGE-RJ

"
%/ sl CONTADORIA GERAL

MANUAL DE

PAGAMENTO DA DESPESA

e e, D8 s TS

Em resumo, o usudrio devera proceder aos seguintes passos para cada Nota de Liquidagao:

Criacdo da PD Orcamentaria
Execucao de PD

Geracdo de RE

Envio de OB

VVVY

4.7.1 - Criagdo da PD Orgamentdria

Execugdo > Execugao Financeira > PD Orcamentdria

[ -

Para confecc¢ao de uma Programacao de Desembolso Orcamentaria no SIAFE-RIO, o usuario devera
selecionar no menu a opgao PD — Orgamentaria e clicar no botao Inserir.

(U el 200100 - SEFAZ

Folha de Pagamento

Guia de Devolugio

Guia de Recalhimento
Liberag&o de Cotas Financeiras
Lista de Favorecido para OB
Nota de Aplicaco & Resgate
OB Orgamentaria

OB de Dedugdo

OB de Retengio

OB de Transferéncia

OB Extra-orgamentaria

PD Orcamentaria

FD de Dedugdo

Acompanhamento de Execucgo de PD PD Orcamentaria
Can:ilia;fa Bancaria ™ 3 Filtro
Conciliagio de OB " -
- Contetido Mastrando somente os 1000 primeiros registros. Remaver limits
Consultar CADIN
Envio de OB r-Jlimar_o |U5 Emitent= |UsS Pagadora |Data Emiss3o |Status |Credor |Nome Jo Credar | Data d= Prog
B N3o ha dados para esta consulta.
Execugio de FD
Garag3o de RE

Na Aba Identificacdo, o preenchimento devera seguir as mesmas instrucdes descritas no Manual de
pagamento com uma excecdo para Convénios de Receita que operam via OBTV, vinculadas a uma

conta do tipo=T. Neste caso, o usuario devera selecionar no campo OB de regularizag¢éo a opgao =

“OB ja encaminhada ao banco”, conforme orientagao abaixo:
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rinanceira Contabilidade Contratos & Convénios Folha de Pagamento |

O Convénios operados por OBTV
* Data Emissio 0042005 B Dote delangamento Namero com DOMBAN do tip0=T,
* Dista de Programacia| 03032016 By . - m .,
« o de Vit B selecione a opgdo = “OB ja
*UG Liguidente 07000 O, @ SECBRAS . "
“Tis de 70 [Crgamentirs 7] <o ds Regularaagio encaminhada ao banco”,

pestanerss QNN N e

Tipo de Credor PF o P 06 UG o{ Q/ Paga por oficia -
* Nota de Liquidag3o Qe
Mot coms

Ao ser emitida Ordem Bancdria de uma despesa vinculada a convénio de receita,
além do registro nas contas habituais para pagamento, o sistema automaticamente
gerara a contabilizacdo abaixo:

Débito: 8.1.1.2.1.01.03 — Convénio a executar

Crédito: 8.1.1.2.1.01.04 — Convénio a comprovar
|

Para o preenchimento das demais abas, execu¢do da PD e emissdo da OB, o
usudrio seguird as mesmas instrugdes detalhadas no Manual de Pagamento no
SIAFE-RIO.

5 — CONTABILIZAGAO DA PRESTAGCAO DE CONTAS DO CONVENIO

O dever de prestar contas € uma obrigacdo constitucional atribuida a todos os responsaveis por
dinheiro, bens e valores publicos. Nesse contexto, a Constituicdo Federal em seu art. 70, paragrafo
Unico, dispde o seguinte:
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Art.70. Prestard contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais
a Unidio responda, ou que, em nome desta, assuma obrigag¢bes de natureza pecunidria.

A Prestacao de Contas é o procedimento pelo qual a pessoa juridica de direito publico ou privado
presta contas ao Orgdo ou Entidade da Administragdo Publica Estadual pelos recursos publicos
recebidos, com objetivo de demonstrar a boa e regular aplicagdo desses recursos e os resultados
obtidos, na conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas das autoridades
administrativas competentes.

Os responsaveis pela aplicacdo desses recursos devem prestar contas, conforme instrucdo
Normativa AGE N.2 45, de 22 de Margo de 2018, de 2 (duas) formas:

Prestacao de Contas Parcial - realizada ao longo da vigéncia do convénio, quando a liberagdo dos
recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas. Nesse caso, o repasse da terceira parcela ficard
condicionada a comprovacao de execucao fisico-financeira de, no minimo, 65% (sessenta e cinco
por cento) do valor total repassado, e assim sucessivamente, devendo ser apresentada a prestacao
de contas do total de recursos recebidos ap6ds a aplicacdo da ultima parcela

Prestacdao de Contas Final - prestacdo de contas realizada ao final da vigéncia do convénio. Nos
casos em que os recursos forem liberados em, no maximo, 02 (duas) parcelas, a prestacdo de contas
sera apresentada de uma sé vez ao final do convénio e abrangera a totalidade dos recursos. A
prestacdo de contas final devera ser apresentada pelo convenente, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias apds o término da vigéncia do convénio.

5.1 - Apresentagao da Prestacao de Contas do Convénio de Receita

Pela apresentacdo da prestacao de contas do convénio recebido, o usudrio deverd proceder aos
seguintes passos:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

5.1.1 — Selecione no menu a op¢do Nota Patrimonial e clique no bot3o Inserir. linssn |
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[Z) iviSaneiro  Siafe-Rio

(Ve 203100 - LOTER)

Folha de Pagamento

Conformidsde Contabil Nota Patrimonial
Detalhamenta da Conta Cantabil 5| [ Filtro
Emitir balancete =
Contetido Mastranda somenta os 1000 primeiras registros. Remover limite Alterar
Emitir balangas
Emitir idrio Nimera |US Emitente |Data Emissio |Status |observacio
_— N 2015NPO0DDY 203100 11/08/2015 Contabilizado Aszsinatura do convénio de repasse financeiro, ohjetivanda 2 execugdo do projeto de crisg3o da casa abrigo - La
mitir razio

Encerrar axercicio

Encarrar més

Evento

Gerag3o Manad

Ttem Patrimonial

Nota de Evanto

Nota de Sistema

Nota Patrimonial @
OperagBes & Eventos por Conta

Plano de Contas

5.1.2 - Preenchimento da janela Identificagao

— Fate e pegarrs 5 2t e
Inserir Nota Patrimonial Execugio > Contabilidsde > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial
Identificagao Status do documento  M3o contabilizado
Niimer

* Data Emiss3o | 06/11/2015 B pund
* Unidade oow0 | QO @ sEoeRA

G2 Qe

Na janela identificacdo, deverdo ser preenchidos os campos: Data de Emissao e Unidade Gestora.

5.1.3 - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usudrio devera primeiramente clicar no botdo Inserir. s |

Comataade Ep— LTy
Inserir Nota Patrimonial Exacuco > Contbiidsde = Nota Patrimonial = Inserir Nots Patrimonial
Identificacdo Status do documento  N3o contabilizado
2 Data de langamento  Nimero
Q, @ secerss
Qe

—
Conteiido @ [ T —
e Sararened Ttem Patrimonial Crce o] Clssifcacio G Valor]

N3o ha dados para esta consulta.

Na janela que sera aberta, o usuario preencherd os campos abaixo e, ao final, confirmar clicando no
botdo Confirmar. [ #icefms|

e Tipo Patrimonial = Selecione “Direitos Conveniados”;

e Item Patrimonial = O usudrio devera selecionar um dos itens, que terd uma correlagdo com
a acao definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor. No exemplo abaixo foi utilizado

o item “Transferéncias de Convénios com a Uniéo destinadas ao PAC”;
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e Operagao Patrimonial = O usuario deverd selecionar a operagao “2446 — Entrega de

Prestacdo de Contas de Convénios de Receita —a Comprovar’;

e Conveénio de Receita = O usuario devera informar o Convénio de Receita.

e Valor = Digite o valor referente a Prestagao de Contas do convénio

Inserir Item da Nota Patrimenial

* Tipo Pe.trim:nie.|| Direitos Conveniados v |

Item Patrimonial

5443 - Transferencias de Convénios da Unido destinadas ao PAC v |

* Oparag3o Patrimonial | 2446 - Entrega de Prestagdo de Contas de Convénios de Receita "a comprovar v |

* Convenio de Rec-:-'rt;—.| 150085 - GERAS WA MATERNIDADE EM SAC }0AO DE MERITL ¥

* Valor 55.000,00

5.1.4 - Preenchimento da aba Processo

Na aba Processo, informe os dados referente ao Processo Administrativo que embasou a Nota de
Patrimonial, tais como: nimero do processo, assunto, resumo, ano e a UG de ultimo andamento
(se for o caso).

=

Assunto Processo sem integragdo !
Resumao
Ano
L5 Ultimo Andsmento

5.1.5 - Preenchimento da aba Observacao e Conclusao.

Na aba Observacdo digite as informacdes referentes ao objeto do convénio. Apds conclusdo do
preenchimento, o usuario podera Salvar Rascunho clicando no botdo #s.=« | Ou ainda proceder
a devida contabilizagdo pressionando o botdo Contabilizar | emssie | € em seguida confirmando no
botdo Sim. #)sm
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UG Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Ext
Contabilidede (S Folha de Pagamento 8 21 mensagens n3o i
Inserir Nota Patrimonial Execugio > Contabilidsde > Hota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial
Identificacao Stetus do documento  M3o contabilizado

i @ Anular | ol Imprimic | glf Diagnéstico Contabil | @) Saiver Rescunho | _ ¥ Cancelar |

SiafeR o £, " Logu ologia - Todos os direitos reservados. 50 4.2.0 T - Buikd:
siafedcisefnetri/SiafeRio/faces/execucao/patrimenial/notaPatrimonialEdit.isp# it Cos i B At 2 SO

5.1.6 — Aba Espelho Contabil e Impressao

Na aba Espelho Contabil serd possivel verificar o roteiro de contabilizacdo da Nota Patrimonial. Para
imprimir o documento contabil, o usuario deverd seguir os procedimentos demonstrados a seguir:

Clique no botdo Imprimir. | & smedimc |

Conab R — CEp==—_TE
Visualizar Nota Patrimonial Exacugo = Contabilidads = Nots Patrimenial - Visualizar Notz Patrimonial
Identificacio Status do documento  Contabilizado

06/11/2015  Data da langamento 06/11/2015 12:29:26 Nimero 2015NPO0DSS
070100 SECERAS

Est m}
AT (o e IS

Lancamentos contabeis . Imprirmir
UG |Eventa | Conta corrente valolC/D | |Estorna’

070100 800429 150085 55,000,000 Nzo

070100 80428 150085 55,000,00C NZo

Contabilizar @ Disgndstico Contatil | Al sair

Na janela Relatdrio, aba Visualizar Impressdo, é possivel a visualizacdo da NP do convénio para
impressdo. Caso seja necessario formatar a pagina, clique no botdo. |t rasia |
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Relatdrio

W Configurar Pagina

Na Janela de impressao, configure a impressora e clique no botdao Imprimir.

Relatdrio
.-=_- ,:: = Visualizar Impressio
% Configurar Pagina

- Govems o Estado do Fia e Janen
{@ Nota Patrimonial
r—
|un¢_hm [Wimara 4o Dacumessa [Data fa Emissic
e seomas Soumemaen o fsart i
Cacanimeain
|uc Fucanciza |
=
......... = Dpwrecin Parmasat Ty r

prTE— = - cas Tomn

£ i
a4 Feringls 4 cries i concie - (SI0HE, e et s, oo S preaeeietos s e & easashe v e 1321 T
.....
s
|-- ]umm
T — S
o T s .

Al 5air

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 8.1.1.2.1.01.04 — Convénios a Comprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar

5.2 — Aprovacgao da Prestagao de Contas do Convénio de Receita

Em decorréncia da Aprovacdo da Prestacdo de Contas pelo Ordenador de Despesas, conforme
dispoe o § 39, artigo 17 do Decreto n2 41.528 de 31 de outubro de 2008, o érgao efetuara o registro
abaixo, cabendo ressaltar que a referida aprovacao se sujeita ao julgamento final do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro. O usuario deverd proceder aos seguintes passos:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

5.2.1 - Selecione no menu a opc¢do Nota Patrimonial e clique no bot3o Inserir. ins |
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B cisaneiro  SiafeRio

(U cll 070100 - SEOBRAS

ontabilidade Folha de Pagamento
Conformidsde Contabil Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Cantabil ] 1 Filtro
Emitir balancete ExcluirProprisdade Negar|Operador [valor
Emzfr :.a.la.n;ns ﬁ’ca{;gm.jn—v‘ [ pertence (separado pc ¥ | [29/08/2015:06/11/2015
i == v] [igual v]
Encerrar exercicio
Encerrar mes
Evento ~| Conteido Mastrando somentes os 1000 primeiras registros, Remaover limite Alter.
Geragdo Manad MNumero % |UG Emitente |Datas Emiss3o Status |-_Jbser\f§50 | Valor|Estorno

Pela entrega da PrestsgSo de contas de convénio n® 150095, referente

Item Patrimonial
2015NPO00SS 070100 06/11/2015 Contabilizado de 1 fase do projetn, conforme documentos apresentados no processo | 55.000,00 N3o

Nota de Evento

e despacho nas folhas 105/106, nesta data encaminhado para Auditoria,
Nota de Sisterma Registro do aditive do con 1E00EE com o saguinte
Nota Patrimonial € 2015NP000S3 070100 23/03/2015 Contabilizado objeto: OBRAS DE AMP 5 DO HOSPITAL E 110,000,00 NZo
[ 0 0 DE MERITL. .
Operagdes e Eventos por Conta de nimero 150085 com o seguinte objeto: OBRAS
Plana de Contas 2015MPO0042 070100 29/09/2015 Contabilizado DO HOSPITAL E MATERNIDADE NO 220.,000,00 N3o
P . ) DE MERIT]

5.2.2 - Preenchimento da janela Identificacao

Na janela Identificagdo, deverao ser preenchidos os campos: Data de Emissdao e Unidade Gestora.

Execugio Orgamentiria Execugio Financeira Contabilidade Folha de Pagamenta W 21 menssgens néo lide:

Inserir Nota Patrimonial Execugio > Contabilidsde > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial
Identificagac - Status do documento  M3o contabilizado
" Data EffsS Néimer,

* Unidacauifi

El

5.2.3 - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usuario primeiramente devera clicar no bot3do Inserir.

[ ——— [ — Contabilidade Folha de Pagamento W 21 mensagens nia lidss

Inserir Nota Patrimonial Execuc3o > Contabilidade = Nota Patrimenial > Inserir Hota Patrimonial

Identificacao Status do documento  N3o contabilizade

Contetido @ Atersr [ Visusiear [ Exchir
Tipo Patrimonial |Item Patrimanial | OperacEo Patrimonial | Classificaggo C Valor]

N0 hi dados para esta consulta,

Na janela que sera aberta, o usudrio devera preencher os campos abaixo, em Itens separados, para
o valor do principal e para o valor da contrapartida. Em seguida, clicar em Confirmar. | #)cenfizmer |

5.2.3.1 - Parcela referente ao Recurso da contrapartida

e Tipo Patrimonial = Selecione “Direitos Conveniados”;

e Item Patrimonial = O usudrio devera selecionar um dos itens, que tera uma correlagao com
a acao definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;
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e Operagao Patrimonial = O usudrio deverd selecionar a operagdao “2435 — Aprovacao da

Prestacao de Contas — Valor da Contrapartida”;

e Convénio de Receita = O usudrio devera selecionar o Convénio de Receita;
e Valor = Digite o valor da contrapartida cuja prestacdo de contas fora aprovada.

Alterar Item da Mota Patrimonial

* Tipo Pe-trim:hnie.l| Direitos Conveniados r |

* Ttem F'e.trim:nial| T —

2435 - Aprovacio da Prestac3o de Contas - Valor da contrapartida v |

* Diperagao Patrimonial
* Convénio da Receita| 150085 - OBRAS NA MATERMIDADE EM SA0 3040 DE MERITI ¥
* Valor 5.000,00
Cancelar

5.2.3.2 - Parcela referente ao Recurso Principal

e Tipo Patrimonial = selecione “Direitos Conveniados”;

e Item Patrimonial = O usudrio devera selecionar um dos itens, que terd uma correlacdo com
a acao definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;

e Operagao Patrimonial = O usudrio deverad selecionar uma das trés operacdes listadas abaixo,
devendo ter relagdo com o tipo da fonte de recurso recebida:

1. 3262 - Apropriagdo de receita pela aprovagdo da prestacdo de contas do convénio —
Auxilios

2. 3326 - Apropriagdo de receita pela aprovagédo da prestagédo de contas do convénio —
Contribuigoes

3. 3327 - Apropriagdo de receita pela aprovagdo da prestacéo de contas do convénio -
Demais transferéncia

e Convénio de Receita = O usuario devera selecionar o Convénio de Receita;

e Fonte = O usuario devera selecionar o tipo de fonte informado no cadastro do Convénio de
Receita, para o Recurso Principal;

e Indicador OFSS = O usudrio devera selecionar o tipo de relacionamento com a concedente
do Convénio de Receita.

e Indicador de Superavit Financeiro = Selecione “Permanente”;

e Tipo de detalhamento de Fonte = O usudrio devera selecionar o tipo de fonte que devera
ter uma relagcdo com o informado no cadastro do Convénio de Receita;

e Detalhamento de Fonte = O usudrio devera selecionar “2-Transferéncia Voluntdrias”;

e Valor = Digite o valor do recurso principal cuja prestacdo de contas fora aprovada.
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Alterar Item da Mota Patrimonial

* Tipo Pé-trirﬁ:nie.ll Diraitos Canvaniadas v |

* Ttern Patrimonial | 5443 v |
* Operag3o Pat[imjni:—.ll 3327 - Aproprisgio de receita pels aprovasio da prestaco de contas do convénio - Demais transfer... ¥ |
* Convénio de Rece-i‘te.l 150085 - CBRAS NA MATERNIDADE EM SAC J0A0 DE MERITI ¥

* Fante| 214 - Transferéncias do PAC v |
* Indicador OFSS | 3 - Inter OFS5 - Unita ¥

* Indicador de Superavit Financ—:-ir-:

“ Tipa de Detalhamento de Fontz| 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS v |

* Detalhamento de F-:mte-l 150085 - CBRAS NA MATERNIDADE EM SAC A
Cancelar

A0 DE MERITL ¥
* Walor 50,000,00

5.2.4 — Contabilizacao

Apds preencher as abas de Processo e Observacdo, o usuario terd condi¢cdes de concluir a Nota
Patrimonial, clicando no botdo | = cameiie=r | €, em seguida, confirmando no botdo Sim. ®)sin

ttens Observagio = Espelho Contabil % Histirico

>/ Filtro
Contetido g Inserir [ Akterar [ Visusizar T Excluir
Tipo Patrimonial [ Ttem Patrimonial & [Gperac3o Patrimonial [Classifcagao G [ Valor]
Dirsitos Canveniados 5443 nvénios da Unisa destinadas 30 PAC 2 ravagio da PrastagZo de Cantas - Vakor da contrapartids 150085 5.000,00
Direitos Conveniados 5443 - Tra le Canvénios da Uni3o destinadas a0 PAC 3327 - Apropriag3o de receita pela aprovago da prestag3o de contas do canvénio - Demais transferéncias 150085.2,34.3.9,2. 150085 50.000,00

*,, Contabilizsr anulsr | ol tprinic | | Disgnstico Contabily] @) Saivar Rascunho | €3 Cancelar

A baixa da Obrigacdo pelo Convénio Recebido no Passivo deverd ser reconhecida no Orgdo
Beneficiario através de uma Variacdao Patrimonial Aumentativa (VPA) quando este (convenente)
tiver sua prestacao de contas aprovada, obedecendo assim ao Regime de Competéncia.

[ it ¥ roce ¥ oteenecie W < [ERTTD

Lancamentos contabeis . Imprimir
UG |Evento | Conta contahil | Nome da conta contabil | Conta corrente aﬂ /i Estorno
070... 240000 218910201 OBRIGACOES PfCO & 150085.P.2.14.2. 150085 50,000,00 D ES]

070... 240000 452339901 = 50.000,00 C N3o

070... 880431 £112101 150085 55.000,00 O Nao

070 BBO431 811210106 150085 55.000,00 C N3o
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Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 2.1.8.9.X.02.01 — Obrigacdes p/Convénios Recebidos
Crédito: 4.5.2.3.X.XX.01 — Transferéncia Voluntaria

Débito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.06 — Convénios Aprovados

Para o preenchimento das demais abas, bem como a impressGo da Nota
Patrimonial, o usudrio poderd seguir as mesmas instru¢oes detalhadas no item
5.1 do presente manual.

5.3 — Impugnagao da Presta¢ao de Contas do Convénio de Receita

A Prestacdao de Contas podera ser impugnada em um primeiro momento pelo Ordenador da
Despesa ou pelo préprio Tribunal de Contas quando da analise. Este langamento nao inibe os
lancamentos de responsabilidade, que se fizerem necessario.

Pela impugnacdo da prestacdao de contas do convénio, o usudrio devera proceder aos seguintes
passos:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

5.3.1 — Selecione no menu a opg¢do Nota Patrimonial e clique no botdo Inserir. s |

B cssitaner  SiafeRio

(Ve 070100 - SECBRAS

Folha de Pagamento

Conformidade Contabil Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil 5 3 Filtro
Emitir balancate = =
» Contetido Mastrando somente os 1000 primeiras registros, Remaver limits ! (Y Ahterar
Ermitir balsngos kel
Emitir didrio Nimero # |UG Emitents |Dats Emiss3o Status |observaggo

L . . o - ) Pelz antraga da Prastagao de contss de convénio n® 150085, referents da 12 fass de projeto, conforme decumd
Emitir razsio ZDIENROD05S 070100 06/11/2015 Con o & despacho nas folh. 106, nesta data encaminhado para Auditoria, )
Encerrar exercicio 2015NPODN4T 070100 29/03/2015 Contabilizade de 3B€E::::ré;_s_e_gu|nta objeto: OBRAS DE AM O BERCAR]
Erae e 2 DE MERITL. . o - ;
. S0sENP00042 wot0 —— contebiinsdo sequinte objeto: OBRAS DE AMPLIAGEO NO BERCARIO DO He
EEmpmioT 2015NPO0041 070100 28/03/2015 Contahilizado

Item Patrimanial
Nata de Eventa 2015NPODD4D 070100 25/09/2015 Contabilizade

Nota de Sistemna

Mota Patrimonial b

Operagdes 2 Evantos por Conta

SPA.

70



SUBSECRETARIA DE 2
CONTABILIDADE GERALDOESTADO Secretaria de

SUBCONT FAZENDA

5.3.2 - Preenchimento da janela Identificacao

Na janela Identificagdo, deverao ser preenchidos os campos: Data de Emissao e Unidade Gestora.

Contabilidade Folhs de Pagamenta 8 # rensagens no

Inserir Nota Patrimonial Execucdo = Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nots Patrimonisl

Identificacio Status do documenta No contabilizado
B Datadelancaments  Nimero

- Q, & seceras
Qe

5.3.3 - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usudrio primeiramente devera clicar no botdo Inserir.

Execucio Orgamentaria | Execucdo Financeira Contabilidade Folha de Pagamento W 3 mensagens ndo
Inserir Nota Patrimonial Execug3o > Contzbilidsde > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial
Identificacao Status do documento  N3o contabilizado

Data 10/13/2015 B oo debongamento  Mimera

Unidsde Q, @& seoeras
Qe
Estorn
Itens Process. ! Observagio = Espelho Contabil & Historico
»| Filtro
Contetido CEim) = B v @ o
Tipo Patrimonial | Ttem Patrimonial |operagSo Patrimonial | Classificac3o € Walor

N0 h dados para esta consula,

Na janela aberta o usuario deverd preencher os campos abaixo listados e confirmar clicando no

bot3o Confirmar.  #)cenfimer |

e Tipo Patrimonial = Selecione “Direitos Conveniados”;

e Item Patrimonial = O usudrio devera selecionar um dos itens, que terd uma correlacdo com
a acao definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;

e Operagao Patrimonial = O usudrio devera selecionar a operacao “2445 — Impugnacdo da

Prestacdo de Contas de Convénio de Receita”,

e Convénio de Receita = O usuario deverd selecionar o Convénio de Receita;

e Valor = Digite o valor referente a prestagao de contas que foi Impugnada.
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Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimonial| Direitos Conveniados |
* Ttem Patrimonial | 5443 v |
* Oparacio Patrimonial| 2445 - Impugnagdo da Prestagdo de Contas de Convénios de Recsita v |
* Convanio de R_::gi't;.l 150085 - OERAS NA MATERMIDADE EM SAC J0AC DE MERITI ¥ |
* Walor 55.000,00

5.3.4 — Contabilizacao

Apds preencher as abas de Processo e Observagao, o usudrio terd condi¢des de concluir a Nota
Patrimonial, clicando no botdo | gemssiz= | e, em seguida, confirmando no botdo Sim. ®sm

TSN Processo Y — = Espelho Contabil # Historico

»| Filtro
Contetido Inserir Alterar =r T Exclu
s R - , - . C acH0 -
ipo Patrimonial Item Patrimaonial |-._)paragao Patrimonial s | Valor
‘Complamentar
Direitos Canveniadas C443 - Transferéncias d= Convénios da Unido destinadas 20 PAC 2445 - Impugnag3o da PrestagZo de Contas de Convénios de Recsita 150085 SE.000,00

'ﬁ'/ Anular . Imprimir Diagnastico Contabil Al 5air

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.07 — Convénios Impugnados

Para o preenchimento das demais abas, bem como a impressGo da Nota
Patrimonial, o usudrio poderd seguir as mesmas instru¢oes detalhadas no item
5.1 do presente manual.
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5.4 — Convénio Inadimplente

Este registro sera feito no primeiro dia Util apds o término do prazo para a entrega da Prestacdo de
Contas. Pelo registro de convénio inadimplente, ou em atraso com a apresentacdo da prestacdo de
contas do convénio, o usudrio devera proceder aos seguintes passos:

Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial

5.4.1 — Selecione no menu a opc¢do Nota Patrimonial e clique no bot3o Inserir.

Planejamenta

GOVERND DO

RisteSaneiro  Siafe-Rio

Relabirios Vel 070100 - SECBRAS

Folha de Pagamento

Conformidade Contabil

Nota Patrimonial

Detalhamento da Conta Contabil 3 3 Filtro
Enmitir balancete = —
Emitir balangos Contetido Mastrando somente os 1000 primeiros registras, Remaver limits Alerar
cos
Emiti didrio Nimero —»% |UG Emitente |Dats Emiss3o Status |ohservacgo
. ; . — - . Pelz entrega ds Prestacia de contas £nia n® 150085, ref 12 fase do projets, canforme docum]

Enmitir razSo 2015NPO00SE 070100 06/11/2015 Cantsbilizado @ despachs nes folhas 05405, nedt rinhado para : .
Encerrar exercicio ; - . : - 85 com o saguinte objeto: OBRAS DE AMPLIACAD NO BERCAR]
—— 2015NPO00S3 070100 29/09/2015 Cantzbilizado e .
Evento T 070100 29/08/2015 contsblizado com o seguinte objeto: OBRAS DE AMPLIACAC NO BERGARIO DO HO
EEEEIUETEE 2015NPO0D41 070100 28/09/2015 Contabilizada e
Ttem Patrimanial CIPIO SPA, )

=m e rimeniE 2045NP00040 470100 35/08/2045 Cantabilizado Registro do convénio de nimero 150084 com o seguints objeto: OBRAS DE CONSTRUCED D0 HOSPITAL DE G
Nota de Evanto . 704 /03201 Contzbilizs

SPA.

Nota de Sistema

Nota Patrimonial %

Operagdes 2 Eventos por Conta

5.4.2 - Preenchimento da janela Identificacao

Na janela Identificacdo, deverdo ser preenchidos os campos: Data de Emissao e Unidade Gestora.

Conatidose T o e e
Inserir Nota Patrimonial
Identificacao

88 3 menssgens nio

Execug3o = Contabiidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Status do documento N3o contabilzado

5.4.3 - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usudrio primeiramente devera clicar no botdo Inserir.
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Comabinine BT e
Inserir Nota Patrimonial ExecugSo > Contabildade > Nota Patrimonial - Tnsarir Nota Patrimonial
Identificacio Status do documento Nao contabilizado

Dat Emissio[ 10/13/2015 B Data celangaments  Nimero
Unidade Gestora 070100 O, @ SEOBRAS
G2 Q&
Estorno

Itens Observagio = Espelho Contabil Historico

+ Filtro

Contetido @ Alterar [ Visuslar i Excluir
Tipo Patrimonial | Ttem Patrimonial |Operacgo Patrimanial | ClassificacSo € Valor]
No ha dados para est consuks,

Na janela que serd aberta, o usudrio devera preencher os campos abaixo listados e confirmar
clicando no bot3o Confirmar. | #cenfime: |

e Tipo Patrimonial = Selecione “Direitos Conveniados”;

e Item Patrimonial = O usudrio devera selecionar um dos itens, que tera uma correlagdo com
a acao definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;

e Operagao Patrimonial = O usuario deverd selecionar a operacdao “2826 — Registro da

Inadimpléncia pela néo Prestacdo de Contas de Convénio no Prazo Estabelecido”,

e Convénio de Receita = O usudrio devera selecionar o Convénio de Receita.

e Valor = Digite o valor referente a prestagao de contas que se encontra Inadimplente.

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipa Patrimanizl | Dirsitos Conveniados v |
* Item F'e.trirrr:\ni:—.ll S r |
* (iperacao Patrimon i.:-.ll 2526 - Registra da Inadimpléncia pela ndo Prestacdo de Contas de Convénio no Prazo Estabelecido ¥ |
* Convenio de R—xait,a.l 150085 - OERAS NA MATERNIDADE EM SA0 J0A0 DE MERITL ¥ |
* Valor 30.000,00

@ Cancelar

5.4.4 - Contabilizacao

Apds preencher as abas de Processo e Observacdo, o usuario terd condi¢des de concluir a Nota
Patrimonial, clicando no botdo | gemthie= | e, em seguida, confirmando no botdo Sim. #)si
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Itens a Observagio = Espelho Contshil & Histirico
>| Filtro
Conteido B Insarir Alterar § Exclu
— S R T = B acio .
ipo Patrimanial Item Patrimonizl Operac3o Patrimonial Valor
Complementar
Drireitos Canveniadas 5443 - Transferéncias de Convénias da Unido destinadas a0 PAC 2826 - Registro da Inadimpléncia pela n&o PrestacZo de Contas de Convénio nao Prazo Estabelecida 150085 30.000,00

) Anular d Imprimir | gl Diagnéstico Contabil | ) salvar Rascunho | €3 cancelar

j ——

Roteiro de Contabilizacdo

TN E oo conivl QIR

Lancamentos contabeis . Trnprirnir
us Evento Conta contahil Nome da conta contabil |Conta carrents ﬂ c/D | |Estarna

070100 EB0435 811210104 CONVENIOS A COMPROVAR 150085 20.000,00 Mo

070100 880435 511210108 VENIOS INADIMPLENTES 150085 30.000,00C Mo

Débito: 8.1.1.2.1.01.04 — Convénios a Comprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.08 — Convénios Inadimplentes

Para o preenchimento das demais abas, bem como a impressdo da Nota
Patrimonial, o usudrio poderd seguir as mesmas instru¢oes detalhadas no item
5.1 do presente manual.

5.5 — Apresentacao da Prestagao de Contas ja Classificada como Inadimplente

Este lancamento serd efetuado tdo logo a prestacdo de contas de convénio inadimplente seja
apresentada, retornando ao estadgio do item 5.1 deste manual, independente das sangdes
administrativas que porventura recaiam sobre o responsavel.

Pela apresentacdo da prestacdo de contas anteriormente classificada como inadimplente, o usuario
deverd proceder aos seguintes passos:
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Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

[

5.5.1 — Selecione no menu a opgdo Nota Patrimonial e clique no botdo Inserir. iiass |

ETB.EZ Janeiro Siafe Rio

Planejamenta i i inistracs i Vel 070100 - SECBRAS

Contabilidade Eni Folha de Pagamento

Conformidade Contabil Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil >/ [4 Filtro

Emitir balanceta " -
L Conteido Mostrando somente os 1000 primeiros ragistros. Remaver limita Aberar
Emitir balangas
. Nimera —» % |UG Emitente |Data Emiss30 Status C e

Emitr diro |..pjh|gwt - ds Prastac3o de tas de &nio n® 150085, ref: te da 12 fasa do =t 2 doo
. ; - p— - =l entraga da Prestaco de contas de convénio n® 1! , raferante de 12 fasa do projeto, confarme documd
Sl A ZDLSNPODOE g7 06/11/2015 Ca iatked & despacha nas folhas 105/106, nesta data encaminhada para Audito i
Encerrar exercicio 2015NPODO4T 070100 29/08/2015 Contahili Registro do aditivo do convénio de nimero 150085 com o =egu|nla objeto: OBRAS DE AMPLIACAC NO BERCAR)
Encerrar més - . o Lt - = MATERNIDADE NO MUNICIPLO DE SJ
Event 2015NPOD04Z 070100 35/08/2015 Contshilizado R=g|‘trn do anvénio de numero 53335 om o seguintz objeto: OBRAS DE AMPLIACA B0 NO BER’-'-R D DO HC
venta L 701 /05201 Contabiliz N D

iegistro do aditivo do convénio de niimero 150084 com o seguints objeto: OBRAS DE CONSTRUCED D0 HOSF

FrEEriioE 2015NPOD041 070100 26/03/2015 Contabilizado S
Ttem Patrimanial 2

; . ot \ I Registro da convénio da nimers 150084 com o ssguint= objeto: OBRAS DE CONSTRUSE0 DO HOSPITAL DE ©
P — 3015NPOD04D 070100 25/08/3015 Contablizado Fea

Nota da Sistema

MNota Patrimonial %

Operagdes & Eventos par Conta

5.5.2 - Preenchimento da janela Identificagao

Na janela Identificagdo, deverao ser preenchidos os campos: Data de Emissao e Unidade Gestora.

Contabilidade Folha da Pagamenta 8 7 mensagens no
Inserir Nota Patrimonial Execugio = Contabilidade = Hota Patrimanial = Inserir Nots Patrimonial
I Status do documento Naa contabiizado
B Datadelancaments  Nimero
O, @ seomeas
Qe

5.5.3 - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usuario devera clicar no botdo Inserir.

Execucio Orgamentaria | Execucdo Financeira Contabilidade Folha de Pagamento B 3 mensagens ndo
Inserir Nota Patrimonial Execug3o > Contzbilidsde > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial
Identificacao Status do documento  N3o contabilizado
=30 | 10/11 B e delongamento  Mimers
Q, @ seoeras
Qe
Estorno
e =
Itens Processe. Observagio e % Histdrico

>/ Filtro

Contetido @ Aterar [} Visualicar | Exchui
Toera] [T Polrimonial o] [Clasicacso © T Valor]

N0 h dados para esta consula,

Na janela que serd aberta, o usudrio devera preencher os campos abaixo listados e confirmar
clicando no bot3o Confirmar. | #)cenfimer |

76



SUBSECRETARIA DE 2
CONTABILIDADE GERALDOESTADO Secretaria de

SUBCONT FAZENDA

e Tipo Patrimonial = Selecione “Direitos Conveniados”;

e Item Patrimonial = O usuario devera selecionar um dos itens, que terd uma correlacdo com
a acao definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;

e Operagdao Patrimonial = O usuario deverd selecionar a operacdao “2440 — Baixa de

Inadimpléncia de Convénios pela Apresentacdo de Prestacdo de Contas”;

e Convénio de Receita = O usuario devera selecionar o Convénio de Receita;

e Valor = Digite o valor referente a prestacao de contas apresentada.

Inserir Item da Mota Patrimenial

* Tipo Pe.trirrr:-ni:—.ll Direitos Conveniados ¥ |
S v |

* Itemn Patrimenial

2440 - Baixa de Inadimpléncia de Convénios pela Apresentagdo de Prestag3o de Contas v |
* Convenio da Racai‘lal 150085 - GERAS NA MATERMIDADE EM 540 3040 DE MERITI ¥
* Valor 30,000,00

S @2 Cancelar

5.5.4 — Contabilizacao

* Operacdo Patrimonial

Apds preencher as abas de Processo e Observagao, o usuario terd condigdes de concluir a Nota de
Patrimonial, clicando no botdo | getiesr | €, em seguida, confirmando no botdo Sim. ®sm

Itens Processo Observacao §58 Espelho Contabil & Histérico
>| Filtro
Contetido E‘::I Inserir [ Alterar @ Visualizar g Excluir
Tipo Patrimonial Item Patrimonial Operagdo Patrimonial Classificacio X Valor
Complementar
Direitos Conveniados 9733 - Transferéncias de Convénies da Unido 2—.HEI - Baixa de Inadimpléncia de Convénios pela Apresentacdo de 001665 20.000,00
destinadas ao PAC Prestacido de Contas

Qi Contabilizay @ Anular | o Imprimir | Diagndstico Contabil | ®) salvar Rascunho | €9 Cancelar

Roteiro de Contabilizacdo

i rrcend oioereacio N SPERITATR & o

Lancamentos contabeis . Trnprirnir
= Conta i - or - N

us Evento contabi Mome da conta contabil Conta corrents Walor| C/D ‘ Ma% Dista emiss3o Estorno

070100  8B0436 B11210108 O ADIMPLENTES 150085 30.000,00 D Nio

070100 EB0436 811210105 A WA, 150085 20.000,00 C N3o

77



SUBSECRETARIA DE 2
CONTABILIDADE GERALDOESTADO Secretaria de

SUBCONT FAZENDA

Débito: 8.1.1.2.1.01.08 — Convénios Inadimplentes
Crédito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar

Para o preenchimento das demais abas, bem como a impressdo da Nota
Patrimonial, o usudrio poderd seguir as mesmas instrugoes detalhadas no item
5.1 do presente manual.

6 — Contabilizacdao de Rendimentos dos Recursos do Convénio de Receita

Nos termos do § 42 do artigo 116 da Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, os saldos de
convénio, enquanto nado utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados.

§ 49 - Os saldos de convénio, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em
cadernetas de poupanga de instituicdo financeira oficial se a previséo de seu uso for igual ou
superior a um més, ou em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou operagdo de
mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizacdo dos mesmos
verificar-se em prazos menores que um més.

6.1 — Aplicagao do Recurso do Convénio de Receita

Para contabilizar a aplicacdo dos recursos recebidos no convénio de receita no SIAFE-RIO, o usuario
deverd proceder aos seguintes passos:

Execugao > Execucao Financeira > Nota de Aplicacao e Resgate

6.1.1 — Selecione no menu a opgcao Nota de Aplicagao e Resgate e, conforme tela exemplo, clique

no botdo Inserir. (i insene |
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)] Kicic3aneiro  Stafe-Rio

(WCll 070100 - SECERAS

Execucio Orgamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convinios Folha de Pagamento
Acompanhamento de Execugio de PD Nota de Aplicagao e Resgate
Conciliag3o Bancaria >/ Filtro
Conciliagio de OB N -
R Contetido Mostrando somente as 1000 primeiras registros, Remaver limit akera
Consultar CADIN
Envio de OB Nimera |US Emitente |Data Emiss3a Estorno

N0 ha dados para esta consults.
Execugiode FD =

Geragdo de RE

Guia de Devolug3o

Guia de Recolhimento

Lista de Favorecido para OB

Nota de Aplicagio & Resgate €

OB Orgamentiria

6.1.2 - Preenchimento da janela Identificacao

Na janela identificacdo, deverdo ser preenchidos os campos Data de Emissao e Unidade Emitente.

Inserir Nota de Aplicacdo e Resgate Execucdo > Execugdo Financeira = Nota de Aplicac3o = Resgat= = Inseric Nots de AplicacSo = Resgate
Identificacao Status do documento N30 contabilizado
* Dats Emiss3o | 18/11/2015 By Data de langamento Nimera

* UG Emitent= | 070100 ‘:% SEOBRAS
Estorno Define este como um documenta de estorna.

6.1.3 - Preenchimento da aba Detalhamento

Na aba do detalhamento, o usudrio deverd preencher os campos abaixo, devendo ter uma atencdo
especial na selecdo da Operacdao Patrimonial (Poupanca ou Fundo de Investimento), conforme
orientacao abaixo:

e Tipo Patrimonial = selecione “145 - Direitos Conveniados”;

e Item Patrimonial = selecione um dos itens, que tera uma correlagdo com a ac¢ado definida no
Programa de Trabalho e o tipo de credor;

e Operagao Patrimonial = o usuario devera selecionar uma das seguintes operagdes:
v 3272 Aplicagdo dos recursos de convénio em poupancga;

v 3273 Aplicacdo dos recursos de convénio em fundos de investimento.

e Domicilio Bancario de Origem = devera selecionar a conta bancaria do tipo “V” ou “T” vinculada
ao conveénio de receita. O sistema apresentara ao lado o niumero do convénio atrelado a conta
selecionada;

e Domicilio Bancario de Destino = normalmente devera ser selecionada a mesma conta bancaria
do tipo “V” ou “T” vinculada ao convénio de receita;

e Valor = Digite o valor a ser transferido para aplicagao.
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Selecione o Tipo de Operagao Patrimonial

Classificacio
145 - Direttos Conveniados v
=5 de Convénios da UniZo destinadas 20 PAC — v

* Tipo Patrimanial

Ttem Patrimonial

Aplicaco dos recursos de convénio em fundos de investimento ¥ |

* Operagia Patrimonial

Dados da transferéncia
Domicilio Bancario de Origem | 104 - 0019 - 0007628 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Canta Convénio - Tipo V) v ‘ Convénio | 150085

Convénio | 150085

de Destino [ 104 - 0019 - 0007628 - Importado do SLAFEM em 01-10-2015 (Conts Convénio - Tipa V) ¥ |

* Valor 120.0000,00

Domicilio Banca

6.1.4 - Preenchimento da aba Observagao e Contabilizacao

Apds preencher a aba Observac¢do, o usuario tera condi¢des de concluir a Nota de Aplicagdo e
Resgate, clicando no botdo | gessie=r e, em seguida, confirmar no botdo Sim. #)sim

Transferancia para aplicag3o em fundos do saldo remanescents em CC referente 2o convenio 150085,

LN

€ Y T iy allr Disgnéstico Contébil | ) Sabvar Rascunho | €9 Cancelar

6.1.5 - Aba Espelho Contabil

Apds a conclusdo da NA, na aba Espelho Contabil, serd possivel verificar o roteiro de contabilizacao.

Status do documento  Contabilizado

Identificagdo
* Data Eriss3 12015  Data de langamento 18/11/2015 14:02:09 I-Jurne
EOBRAS

G 2 =1
Estorna [] Define este como um documento de estorna,

[ octobamertn X_bmerncid QSIS & it
. Imprimir
|Estorno

Lancamentos contabeis

UG |Evento | Conta contabil | Nome da conta contabil | Conta corrente vakrg/D | Méd Data emissio

070100 110000 111111904 CADXA ECONOMICA FEDERAL 104, 0013, 0007628 110,000,00 € 15 Mo
070100 110000 3 FUNDOS DE INVESTIMENTO 104, 0019, 0007628 110.000,00 D N30
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Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 1.1.1.1.X.XX.YY - Fundo de Investimento ou Poupanga
Crédito: 1.1.1.1.X.XX.YY - Domicilio Bancario da conta "V" ou “T” do Convénio de Receita

6.2 — Registro dos rendimentos da aplicagao dos recursos

Para reconhecer o rendimento referente ao periodo da aplicacdo do recurso recebido e ndo
utilizado do Convénio Receita no SIAFE-RIO, o usudrio devera utilizar uma Guia de Recolhimento —
GR, procedendo aos seguintes passos:

Execuc¢ao > Execugdo Financeira > Guia de Recolhimento

6.2.1 — Selecione no menu a opg¢do Guia de Recolhimento e clique no bot3do Inserir. L Inseri

covERNG DO i -Ri
3] W5 aeSaneiro  Siafe-Rio
Planejamento
Execucao Orcamentaria xecucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento
Acompanhaments de Execucio de PD Guia de Recolhimento
Conciliago Bancaria 5 3 Filtro
Cancilizc3a de OB = — @
. Conteiido Mastranda somente os 1000 primeiros registros, Remaver limit= (&5 Al
Consultar CADIN s
Envio de OB Nimera |US Emitent= UG Orgamentiria JuG2 |NomeUG2  |Data Emiss3o [Tipo |status Valor Ligy

Nz ha dados para esta consulta,
Exacuco de PD =

Gerag3o de RE
Guia de Devolugio

Guia de Recolhimento %

Liberag3o de Cotas Financeiras

6.2.2 — Preenchimento da janela Identificacao

Na janela identificagdo deverdao ser preenchidos os campos Data de Emissdao, Data de
Recolhimento, e ainda os abaixo listados:

e No campo Tipo de Documento selecione o tipo = “Orcamentdrio”;

e Nos campos UG Or¢camentéria e a UG Emitente informe a UG do Org3o;

e No campo Domicilio Bancario selecione a conta bancaria do tipo “V ou T” vinculada ao
convénio de receita. O sistema apresentara ao lado o numero do convénio atrelado a conta
selecionada.
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Inserir Guia de Recolhimento Execucio
Identificacdo
* Data Emissio [31/12/2017 b Selecione o Domicilio

Data de recolhimento | 31/12/2017 F(B Tipo de Documento | Orgcamentério
* UG Emitente (070100 | O, @ SEoBRAS

Estorno

Bancario do convénio

* Domicilio Bancario [ 104 - 0199 - 1396470122 - receb.de recursos da+mT80 & obras do pac (Conta Convénio - Tipo V) M |

uG2 Q Domicilio Bancario | - Selecione - ¥
UG Orcamentaria 070100 O, ® SEOBRAS

Alguns DOMBAN’s “Tipo V” do BB e da CEF de poupanca e/ou fundo de
aplicacio NAO possuem a mesma codificacdo da conta principal, ou
seja, aquela detentora inicialmente dos recursos e inserida no cadastro
dos convénios. A contabilizagado utilizando tais DOMBAN’S ndo provoca
o detalhamento das contas de controle envolvidas no lancamento de
rendimento de aplicagdo financeira de convénio (711210102 e
Eaw ) 811210103), haja vista que a conta informada ndo consta no médulo de
cadastro do convénio.

Por tal motivo, pedimos as UG’s que possuem convénios na referida
situagao que, quando forem realizar a contabilizagdo de GR’s de
rendimento de aplicacdo financeira, encaminhem um COMUNICA
(UG200900 - SUBFIN) e e-mail (ademir@fazenda.rj.gov.br) A/C de
Ademir (Coordenacdo de Convénios) solicitando a alteracdo do
DOMBAN no cadastro do convénio e informando as fontes de recurso
do principal e da contrapartida do convénio, se houver, para que

possam confeccionar as GR’s da maneira correta (vinculando o
convénio no campo "Convénio de Receita”).

6.2.3 — Preenchimento da aba Detalhamento
Ao clicar na aba Detalhamento, o usuario deverd informar os campos:

e Nos campos Fonte e Tipo de Detalhamento de Fonte, o usuario devera selecionar o tipo de

fonte que devera ter uma relagdo com o informado no cadastro do convénio;
e No campo Detalhamento de Fonte, o usuario devera selecionar o nimero do convénio foco

do recolhimento;

e No campo Convénio de Receita, o sistema ird apresentar automaticamente o nimero do

convénio atrelado ao informado no campo detalhamento de fonte;
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e No campo Valor, o sistema ira apresentar automaticamente ao final do preenchimento da
Aba Orcamento.

> T e N TN I N

- Fonte| 214 - Transferéncias do PAC v |
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS -1

* Detalhamento de Fonte | 150085 - GERAS NA MATERNIDADE EM S0 J0A0 DE MFRrTr = ! Selecione o Detalhamento

Convénio de Receita 150085 - OBRAS AT 0 JOAL A .
Valor Liquido 0,00 de Fonte do convénio

——————————————————————

6.2.4 — Preenchimento da aba Orgamentarias

Na aba Orcamentarias, o usuario devera inicialmente clicar no botao o | e, na janela que sera
aberta, preencher os campos abaixo:

e No campo Tipo Patrimonial deverad selecionar o tipo: “145 - Direitos Conveniados”;

e No campo Item Patrimonial selecionar uma das opgdes, que esteja de acordo com o definido
no objeto do Convénio de Receita;

e No campo Operagao patrimonial selecione uma das opgdes:
v 3274 Registro dos rendimentos de aplicacéo financeira em poupanca;

v 3275 Registro dos rendimentos de aplicacdo financeira em fundos de investimento.

e No campo Natureza da receita deverd selecionar a “1.3.2.1.00.1.1.13 - Principal Remuneracgdo
de Depdsitos Bancdrios - Outros Recursos Vinculados”.

e No campo Valor, o usuario devera informar o valor do rendimento da aplicacdo. Em seguida

para finalizar clique em “OK”.
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Inserir Receita Orcamentaria L)
* Tipo Patrimonial | 145 - Direitos Conveniadas v |
* Item F'atrirrr:\ni:—dl 2067 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CONVENIOS DA UNLAC E SUAS ENTIDADES v |
* Oiperacio Patrimonial | 3274 - Registro dos rendimentos de aplicacdo financeira em poupanca v |

* Natureza da receita | 1321001113 - Remuneracio de Depdsitos Bancérios - Qutros Recursos Vinculados - Principal 7 |

* Valor

OK Cancelar

6.2.5 — Em seguida deverdo ser preenchidas as abas Processo e Observac¢ao. Apds, o usuario devera
clicar no bot&o Contabilizar. *, Contabilizar |

s, [— iafe-Ri Pigina Tnicial | Ajuds | Sair
Rioﬂneuganeiro Siafe-Rio ‘-7‘_:"5”5

uG Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exericio 2015

Cuvacio nancors QTP i s

Inserir Guia de Recolhimento Exacugio > Exacugia Financaira > Guia de Recohiments > Insarir Guia da Recolhiments

Identificacio Status do documents N30 contabilzado
£ Dsta de langamento  Niimero UG Orgamentiria| 070100 | O, @ SEOBRAS

B ipo d Documento [ Orgamentiri

o000 | O, @ SEceras

]

104 - 0013 - 0007626 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Convénio - Tipa V) Conwénio 150085

i @ Anuie | o tmprimic | ol Disgnéstico Contébil | ) Sabvar Rascunho | € Canceler |

. Logus Tecnologia ® 2014 - Todas o diraitos reservadas. VersSo 4.2.0- SNAPSHOT - Buikk: 201511171853

6.2.6 — Aba Espelho Contabil e Impressao da GR

Na aba Espelho Contabil, sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdo da GR, que estard
disponivel apds o término da confec¢cdao do documento. Para imprimir o documento com o
lancamento contabil, clique no botao Imprimir. |=mernic |
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Lancamentos contabeis sl Imprimir

us Evento
070100 120000
070100 120000 g NICS RECEBIDOS
070100 660027
070100 550027
070100 780001
070100 780001 SPONIBILIDADE DE RECURSOS
070100 780001 DE RECLRSCS 2.14,2,150085 1.000,00C
070100 780001 e cAl 214 1.000,00C
070100 730325 A HANCEIRA DO CONV 150085 1,000,000
070100 780326 C i C 150085 1000,00C

1.000,00 D
1.000,00C
1.000,00 D
1.000,00C
1.000,00D
1.000,00D

Roteiro de Contabilizacao

Débito: 6.2.1.1.1.01.01 - Receita a realizar
Crédito: 6.2.1.2.1.01.01 - Receita realizada (fonte detalhada)

Débito: 1.1.1.1.X.XX.YY - Fundo de Investimento ou Poupancga
Crédito: 2.1.8.9.X.02.01 - Obrigacdes P/Convénios Recebidos

Débito: 7.2.1.1.1.01.01 - Disponibilidades por Destinagao
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 - Disp. por Destinagao de Recursos (fonte detalhada)

Débito: 7.1.1.2.1.01.02 - Rendimentos de Aplicagdao Financeira de Convénios
Crédito: 8.1.1.2.1.01.03 - Convénio a Executar

E importante destacar que caso ndo exista cldusula no Instrumento de
Convénio celebrado determinando como deve ocorrer o registro do rendimento de
aplicagdo financeira no que diz respeito as Fontes de Recursos, fica estabelecido

como padrdo segregar proporcionalmente a contabilizacdo do rendimento nas duas

Fontes de Recursos utilizadas no convénio, isto é, Fonte do Recurso do Principal e

Fonte do Recurso da Contrapartida.

Exemplo:

- Unido celebrou convénio com o Estado do RJ = 100.000,00 (UG 200100):

- W Aporte Unido = 80.000,00 (FNT 212) Contrapartida Tesouro = 20.000,00 (FNT 100)

- Registro do rendimento de aplicagdo financeira = 1.000,00 (UG 200100):

Unido (80%) = 800,00 (FNT 212) Contrapartida (20%) = 200,00 (FNT 101)
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6.3 — Resgate do Recurso do Convénio de Receita aplicado

Para o resgate dos recursos de convénio de receita aplicados, junto aos respectivos rendimentos
auferidos, o usudrio devera proceder aos seguintes passos:

Execucao > Execugao Financeira > Nota de Aplicacao e Resgate

6.3.1 — Selecione no menu a opcdo Nota de Aplicacdo e Resgate e, conforme tela exemplo, clique

no botdo Inserir. - Insarc

¥ 5 iSaneiro  Siafe-Rio

(S

Planejamento Projetos Apoio Administragio Relatdrios (el 070200 - SECBRAS

Execucao Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento
Acompanhamento de ExecucSo de PD Nota de Aplicacao e Resgate
Conciliacio Bancéria 3| Filtro
ConciliagSo de OB - —
. Contedido Mostranda somente os 1000 primeiros registros. Remaver limit Ahera
Consultar CADIN
Envio de OB Nimero UG Emitents |Data Emiss30 Estorno

No ha dados para esta consulta.
Execuco de PD -

Gerag3o de RE

Guia de Devolugo

Guia de Recolhimento

Lista de Favorecido para OB

Nota de Aplicacio e Resgate €€

OB Orgamentaria

6.3.2 — Preenchimento da janela Identificacao

Na janela identificacdao, deverdo ser preenchidos os campos Data de Emissao e Unidade Emitente.

Inserir Nota de Aplicacio e Resgate Execug3o > Execug3o Financeira > Nota de Aplicag3o e Resgate = Inserir Nota de Aplicag3o e Resgate
Identificagdo Status do documento  M3o contabilizado
* Data Emigto | 18/14/2015 B  Datadelngamento  Nimero
* UG Emilte 070100 b SEOBRAS
Estorno ) Define este coma um documenta de estorna,

6.3.3 — Preenchimento da aba Detalhamento

Na aba do detalhamento, o usuario devera preencher os campos abaixo, devendo ter uma atencao
especial na selecdo da Operacdo Patrimonial (Poupanca ou Fundo de Investimento), conforme
orientacao abaixo:

e Tipo Patrimonial = selecione “Direitos Conveniados”;

e Item Patrimonial = o usudrio devera selecionar um dos itens, que tera uma correlacdo com a
acdo definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;
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e Operagao Patrimonial = o usudrio devera selecionar um dos tipos:

v 2449 Resqate das aplicacdes de recursos de convénios em poupanca;

v 3276 Resgate das aplicacoes de recursos de convénios em fundos de investimento.

e Domicilio Bancario de Origem = devera selecionar a conta bancaria do tipo “V” ou “T” vinculada
ao convénio de receita. O sistema apresentara ao lado o nimero do convénio atrelado a conta
selecionada;

e Domicilio Bancario de Destino = normalmente devera ser selecionada a mesma conta bancaria
do tipo “V” ou “T” vinculada ao convénio de receita;

e Valor = Digite o valor do recurso a ser transferido da conta de aplicacdo para conta corrente do
convénio.

Observacao §88 Espelho Contabil g Histdrico

Classificacao
* Tipo Patrimonial | 145 - Direitos Conveniados r |
* Item Patrimonial lﬁ ol .. _ r
* Operacao | 3276 - Resgate das aplicacdes de recursos de convénios em fundos de investimento ¥ |
Patrimonial

Dados da transferéncia

) Egg;;g“g [ 104 - 0019 - 007628 - Importade do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Convénio - Tipo V) v Convénio
de Origem
’ Egcal:]é;'“g [ 104 - 0019 - 007628 - Importade do SIAFEM em 01-10-2015 (Conta Convénio - TipaV) ¥ |  Convénio
de Destino

= valor 10.000,00

6.3.4 - Preenchimento da aba Observagao

Apds preencher a aba Observacdo, o usuario tera condi¢cdes de concluir a Nota de Aplicacdo e
Resgate, clicando no botdo,  emibie=r le, em seguida, confirmar no botdo Sim. #)sim

Transferencia para aplicag3o em fundos do saldo remanescenta em CC referente ao convenio 150085,

anular | s tmprimic | p Diagnéstico Contsbil | @) Sabvar Rescunho | €% Cancelar
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6.3.5 — Aba Espelho Contabil e Impressao da Nota de Aplicagao

Na aba Espelho Contdbil serd possivel verificar o roteiro de contabilizagdo da NA, cuja visualiza¢do
estard disponivel apds o término da confec¢do do documento. Para imprimir o documento com o
lancamento contdbil, clique no botdo Imprimir. =menmi |

MmN o] ¥ e P, © o

Lancamentos contabeis s Tmprimic
[Estorno

Nzo

N3a

us |Eventa gm | Conta contabil [Mome da conta contabil | Conta corrents ValolC/D |
070100 110000 n CAIXA ECONGMICA FEDERAL 104, 0015, 0007628 111100000
070100 110000 FUNDOS DE INVESTIMENTO 104, 0019, 0007628 11.100,00C

Contabilizar @ Diagnéstico Contzbi Al sair

Roteiro de Contabilizacao

Débito: 1.1.1.1.X.XX.YY - Domicilio Bancario da conta "V" do Convénio de Receita
Crédito: 1.1.1.1.X.XX.YY - Fundo de Investimento ou Poupanga

7 — Contabilizacao da Devolugao de Recursos Recebidos e nao aplicados

Pela devolucdo de recursos de convénio de receita recebidos e ndo utilizados, deve-se observar se
a devolucdo esta ocorrendo no mesmo exercicio em que os recursos do convénio foram recebidos,
ou em exercicio posterior.

Porém, antes de realizar a devolucdo é recomendado realizar uma andlise na composicao do saldo
a ser devolvido. Para realizar a devolucdo do saldo de convénios de receita é preciso apurar o saldo
disponivel por fonte de recursos e verificar principalmente se nao ha obrigacdes a serem pagas.
Neste caso, os registros dessas obrigacGes podem estar registrados no passivo em fornecedores,
em Consignados, em Restos a Pagar ou até em DDO. O FLEXVISION poderd ajudar neste
levantamento, por intermédio do “Relatério de Disponibilidade Financeira Liquida por Fonte de
Recursos”. Para executar o relatério, o usudrio devera seguir as orientacdes abaixo:
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Relatdrio > Consultas > Consultas de outros usuarios > 03 Flexvision Contadoria Geral
do Estado > SUSET > 04 — Consultas Financeiras

Para emitir o relatério de Disponibilidade Financeira Liquida por Fonte de Recursos, o usudrio deverd
seguir o caminho acima e na relagdo apresentada a direita, escolher a opgdo “04.5.1 - Relatério de
Disponibilidade Financeira Liquida - (DISPONIBILIDADE COM DDR)”. Apds, clicar no botdo EXECUTAR.

i~ Pagina Inicig
o SIAFE-Rio
Projetos Apoia Administragio Relatérios Seja bem-vindo(a), ANTONIO DE SOUSA JUNIOR
Consultas W 3503 mensg
Consultas Relatarios =
7 5 Consultas Consultas

B . R
= Antonio de Souza Junior

; Consultzs de outros usurios »| Filtro
@* -
L & 01 Flevision ’ Ty -
- Conteiid Executan | )y Limpar C4
2 02 FLEXVISION AUDITORIA GERAL DO ESTADO onteuco "
| Cubo | Estado| Propristario

> B
¥ @ 03 FLEXVISION CONTADORIA GERAL DO ESTADO Titule
- _ ES 1AL
SUSE
01 - Consultas de Despesa U = P . _ - PRI
04.4.1 - Conciliag3o Bancaria - 0Bs pagas por domicilio & periodo (Cdpia) Documento - OB
02 - Consultas de Receita
03 - Consultas Contabeis 4.5.1 - Relatdrio de Disponibilidade Financeira Liquida - (DISPONIBILIDADE COM DDR) 7 E——
04 - Consultas Financeiras b s i e o b B e = e By m e B T e e [Febi SHIELES
- Consultzs - stusl? {Histdrico)
05 - Consultas d= Documentos ?
08 - Consults de Convénios (4.5.2 - Cotas Financeiras por Unidade Orgamentéria PIntsiradnforme o més? | PInteiroiInforme o Saldos Contdbeis
07 - Consultas de Contratos Exercicio? [ Histdrico)
00 . sl o Doctes - [

O sistema ira solicitar que informem a UG, o Més, o Ano e no final clique no botao OK.

_OK |_Cancelar

O SIAFE-RIO ira apresentar um relatério com todas as fontes e suas disponibilidades conforme a UG
selecionada. O usuario devera analisar o relatério pelas fontes detalhadas do convénio foco da
analise. Na tela abaixo, apresentamos um exemplo de um detalhamento de convénio com as suas

obrigacdes pendentes de pagamento, em destaque.

‘Governo do Estado do Rio de Janeiro

*
{@ 04.5.1 - Relatério de Dispeonibilidade Financeira Liquida - (DISPONIBILIDADE COM DDR)

Restos a Pagar
DDO X Credores
Entidades o | Pestos s Pagartiz e ponibit
Disponibilidade Dbrigages do S Agentes ¥ Flestos a Pagar hlao pracessados em . S
Fonte { Fonte Complets o Ezercic Consignages Sent Frocessados (SALD0.| | P'o°°5 FF Mo Frocessados Festos Pagar Financeira
ruta eretelo eniengas INSCRIGED DO RPNE | HUISesde (SALDD . | 5 e s Pagar | Processados (gaLDg) | 1ot - BP Liquida
Judiciais AT INSCRICEZ0 DO RPRF | s
Anteriores 2015 I 1 EMLIUIDACAD)
212 - Transferéncias Yolmtarias |
2122007853 - Transferénaias Voluntarias | g gy g5z g9 873,90 20.436,19 000 000 000 000 145 164,37 | 145.164,97 | 9.695.422.93
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7.1 — Devolugao de recurso recebido no mesmo Exercicio da concessao

A devolucdo de recursos (devolucdo do principal) no mesmo exercicio da concessdo se dara com as
seguintes etapas:

» NP — Nota Patrimonial

> PD Extraorcamentaria

> Execugdo da PD e contabilizagdo da OB
» Envio da OB

7.1.1 - Registro na Conta de Passivo “Convénios Devolvidos”

Para registrar a devolucdo de recursos recebidos e ndo utilizados no mesmo exercicio da concessao,
0 primeiro passo serd utilizar o documento Nota Patrimonial para baixar a conta de passivo
“Obrigacdes por Convénios Recebidos”, que registrou o recebimento do recurso, e creditar a conta
de “Convénios a Devolver”, com os passos abaixo descritos:

Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial

-

7.1.1.1 - Selecione no menu a opgdo Nota Patrimonial e clique no botdo Inserir. i

[2) ivicsanciro  Siafe-Rio

[Vl 203100 - LOTER]

ExecugSa Financeira Contabilidade Contratos e Convinias Folha de Pagamento
Conformidsde Contabil Nota Patrimonial
Detalhamenta da Conta Contabil 5 1 Filtro
Emitir halancats —
Contetido Mastrando sormente os 1000 primeiros registros, [ Remover limite t@’ Alterar
Emitir balangos
Emittir didrio MNimera UG Emitente |Data Emiss3o Status |-'Jb§al\-§50

— 2015NPOD003 203100 11/08/2015 Contabilizado Assinatura do convénio de repasse financeiro, objetivando a execug3o do prajeto de crisg2o da casa abrigo - La
mitir razdo

Encerrar exercicio

Encerrar més

Eventa

Gerag3o Manad

Item Patrimanial

Nota de Evento

Nota de Sistema

Mota Patrimonial h
Oparagdes = Evantos por Conta

Plano de Contas

7.1.1.2 - Preenchimento da janela Identificacao

Na janela Identificacdo, deverdo ser preenchidos os campos: Data de Emissdao e Unidade Gestora.

Execucio Orgamentaria | Execucdo Financeira Contabilidade Folha de Pagamento B 7 menssgens nio i
Inserir Nota Patrimonial Execug3o > Contabilidsde = Nota Patrimonial > Inserir Mot Patrimonial
Identificacao Status do documento  N3o contabilizada

11015 B patadelingaments  Namero
e [

uG 2 Qe

90



SUBSECRETARIA DE 2
CONTABILIDADE GERALDOESTADO Secretaria de

SUBCONT FAZENDA

7.1.1.3 - Preenchimento da Aba Itens

Na aba Itens, o usuario devera clicar no botao Inserir.

CERTIRR o  comine: GE

Inserir Nota Patrimonial Execucdo = C
Identificacao
* Data Emiss3o | 12/11/2015 iy Data de langamento Nimera
* Unidade Gestora [ 070100 ), @) SEOBRAS
UG 2 Q@
Estorno
TSN Processo [ = Espelho Contabil & Histirico

>/ Filtro

Contetido

Tipo Patrimenial | ttem Patrimenial |perac3o Patrimenial
NZo ha dados para esta consulta.

Na janela que sera aberta, o usudrio devera preencher os campos abaixo listados e confirmar
clicando no botdo Confirmar. ") Confirmar._|

e Tipo Patrimonial = Selecione “Direitos Conveniados”;

e Item Patrimonial = O usudrio devera selecionar um dos itens, que terd uma correlacdo com
a acao definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;
e Operacdao Patrimonial = O usuario deverd selecionar a operacao “2455 — Devolucgéo de

recursos de convénios recebidos e nGo aplicados — Mesmo exercicio da Concess@o”;

e Ano = Selecione o0 ano do recebimento do recurso do convénio;
e Convénio de Receita = Informar o nimero do Convénio de Receita;
e Credor = Informe o CNPJ do concedente do recurso e que sera o favorecido pela devolugao

do recurso a ser devolvido;

o Fonte = Selecionar a fonte do recurso recebida, que devera ter uma relagdo com o
informado no cadastro do convénio;

¢ Indicador de Superavit Financeiro = Selecione “Permanente”,

o Tipo de Detalhamento de Fonte = Selecione “2 — Transferéncia Voluntaria”,

e Detalhamento de Fonte = Devera selecionar o nimero do Convénio de Receita,
e Valor = Digite o valor referente a devolugcdo do recurso do convénio.
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Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Direitos Conveniades r |

* Ttem Patrimonial | 5443 - Transferéncias de Convénios da Unifo destinadas ac PAC 7]

* Operagdo Patrimonial | 2455 - Devolugdo de recursos de convénios recebidos & ndo aplicados - Mesmo exercicio da concessio ¥ |

“ano[015  v]

* Convénio de Receita | 007830 - 007850 - CONVENIO MIGRADO DO SIAFEM ¥ |

* Credor | 00360305000104 - Caixa Economica Federal

* Fonte | 212 - Transferéncias Voluntarias ¥ |

* Indicador de Superavit Financeiro | Permanente ¥

* Tipo de Detalhamento de Fonte | 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS ¥ |

* Detalhamento de Fonte | 007890 - 007850 - CONVENIO MIGRADO DO SIAFEM ¥

*Valer|  100.000,00

Ca ncelar

7.1.1.4 — Contabilizacao

Apds preencher as abas de Processo e Observagao, o usuario tera condigoes de concluir a Nota de
Patrimonial, clicando no botdo | gentssie=c | €, em seguida, confirmando no botdo Sim. ® s,

Itens m [ — ElEr e & Histdrico

»| Filtro
Conteiido
Tipo Patrimonial | Ttem Patrimonial | Operacga Patrimonial
Drireitos Conveniadas 5443 - Transferéncias de Conwénios da Unido destinadas a0 PAC 2455 - Devaolug3o de recurses de convénios recebides & n3o aplicadas - Mesmo exercicio da concessio

’ Anular =

Na Aba Espelho Contdbil, sera possivel visualizar a contabilizacdo da NP. Caso queira imprimir o
documento, o usuario poderd seguir as mesmas instrucdes detalhadas no item 5.1 deste Manual.
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Lancamentos contibeis

us Evento Conta contabil Nome da conta contabil Conta corrents Valor| ¢/ &g Data emiss3o Estorno
070100 220000 218819908 ¥5 A DEVOLVER 2015.00360305000104.2, 14,2, 150085 100.000,00 C 015 N

. Imprimir

070100 220000 VENIOS RECEBIDOS 150085.P.2,14,2, 150085 100,000,00 D N&o
070100  BBO740 1 3 POR DESTINACAC DE RECURSOS  2,14,2,150085 100,000,00 D N&o
070100  8B0740 821130401 DA POR DEVOLUCK DE CONVENIOS  2.14,2,150085 100.000,00 C N&o

Contabilizar @ Diagndstico Contabi Al 5air

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 2.1.8.9.X.02.01 - Obrigagées p/Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.8.8.1.99.08 - Convénios a Devolver

Débito: 8.2.1.1.1.01.01 - Disponibilidades por Destinagao de Recursos
Crédito: 8.2.1.1.3.04.01 - Comprometida por Devolugdes de Convénios

7.1.2 — Emissdo da PD extra da Devolucao

Para registrar a baixa no passivo da conta “Convénios a Devolver”, com a execu¢dao da Ordem
Bancaria da transferéncia financeira do recurso a ser devolvido para o concedente, o usuario deverd
proceder aos seguintes passos:

> Criacdo da PD Extraor¢amentaria
> Contabilizacdo da OB
» Envio de OB

Execucao > Execugdo Financeira > PD Extraorcamentaria

7.1.2.1 — Selecione no menu a opc¢io PD Extraorcamentdria e clique no bot3o Inserir. [iiinseie |
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Execucdo Orcamentaria Contabilidade Contratos & Convénios

Acompanhamento de Execucio de PD PD Extra-orcamentaria
Blogueio Judicial >| Filtro
Codigo de Barras " — = -
P . Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remaover limite ((Eilnseni ) 4 Alter:
Conciliagio Bancdria _
Condiliagdo de OB . UG - UG
ELAEET Numerg Emitente |Data Emissdc |Status Ano  |Despesa
Consultar CADIN e ——— —— P ——— TN P Pey——

Envio de OB
Execucdo de PD
Geracdo de RE

Guia de Devolugdo
Guia de Recolhimento

Lista de Fawvorecido para OB

L

MNota de Aplicacdo e Resgate
OB Orcamentaria

OB de Deducdo

OE de Retencio

OB de Transferéncia

OB Extra-orcamentaria

PD Orgamentaria

PD de Retencao

PD de Transferéncia

PD Extra-orcamentaria e
Registro de Envio

Relagdo de Envio

7.1.2.2 - Preenchimento da janela Identificacdo

Na janela identificacdo, deverdao ser preenchidos os campos: Data de Emissao, Data de
Programacao, Data de Vencimento e Unidade Gestora Emitente.

Inserir PD Extra—ort;ament:’aria Execugdo = Execugdo Financeira > PD Extra-orgamentdria > Inserir PD Extra-crgamentaria
Identificacdo Status do documento  Nao contabilizado
* Data Emissdo | 01/03/2016 [5"(5 Data de langamento Numero
01/03/2016 I?(B
01/03/2016 &y
* uGEmitents [070100 'O, @ SsEoBRas
ne -

* OB de Regularizacio ¥ Y| Passivo de anos anteriores

ne - .
Detalhamento Tten ;s Observacio =] Espelho Contabil i) Histdrico

Paga por oficio

O usudrio deverd marcar no campo “OB de Reqularizacdo” a opgcao
= “OB ja encaminhada ao banco”, para os convénios que utilizem o
DOMBAN do tipo “T”, especifico para convénio operado por OBTV,
do Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse do
Governo Federal — SICONV, conforme disposto no pardgrafo unico
do artigo 32 do Decreto 7.641 de 12 de Dezembro de 2011.

A 4
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7.1.2.3 - Preenchimento da Aba Detalhamento

Na aba Detalhamento, o usuario deverd informar os campos:

e UG responsavel pelo pagamento e UG Pagadora = Digite ou selecione com a utiliza¢do da Lupa;

e Domicilio Bancario de Origem = Informe o DOMBAN que se encontra o recurso do convénio;

e Nos campos Fonte e Tipo de detalhamento de Fonte, selecione a fonte do convénio e o tipo de
detalhamento 2 - Transferéncias Voluntarias;

e No campo Detalhamento de Fonte, selecione o nimero do convénio;

e Tipo de Credor = Informe o CNPJ do concedente do recurso e que sera o favorecido pela

devolugdo do recurso a ser devolvido;

e CODIGO ou NOME = Informe o concedente do convénio de receita;

e No campo Domicilio Bancario de Destino, escolha o DOMBAN do concedente;

e Competéncia = Digite no formato indicado, o més de competéncia da devolugao do recurso nao
utilizado no Convénio de Receita,

e Valor = sera preenchido automaticamente com o valor informado na aba Itens.

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Obsenvacdo 7 Espelho Contabil g;' Histgrico

* UG Responsavel pslo Pagamento 00 Q Q SEQBRAS

80 - Importado de SIAFEM em 09-12-2015 v |

Voluntarias ¥ |

ederal | Caixa Ecenomica Federal-00360 Q Q
Titular da conta 0036030500010+ - Caixa Economica Federal
Selecione o DOMBAN
& Contabilizar Anular | o Tmprimir | gl Disgnéstico Contabil da OB | gl Disgnéstico Contabil | @) Salvar Rascunho | €% Cancelar
7.1.2.4 - Preenchimento da Aba Itens
Na aba Itens, o usudrio devera clicar no botdo Inserir.
Inserir PD Extra-ort;amentérl'a Execugdo > Execucdo Financeira > PD Extra-orgamentaria > Inserir PD Extra-orcamentaria
Identificacdo Status do documento Mo contabilizado

* Data Emiss3 I?(B Data de langamento Nimere

* UG Emitente | 070100
* OB de Regularizacio (¥ [ (OB ja encaminhada aobanco Y|  Passivo de anos anteriores
Detalhamento Itens Fagamentos Processo Obsenacio =] Espelho Contabil o Historico
»| Filtro
Conteido 0 Visualizar Excluir
Tipo Patrimenial Item Patrimonial Operagdo Patrimonial Vinculagdo de Pagamento valor!
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Na janela que serd aberta, o usudrio devera preencher os campos abaixo listados e confirmar
clicando no bot3do Confirmar. ) Conficmar,|

e Tipo Patrimonial - Selecione o tipo = “Direitos Conveniados”;

e [tem Patrimonial - Deverd selecionar um dos itens, que terd uma correlacdo com a acao definida
no Programa de Trabalho e o tipo de credor;

e Operagao Patrimonial - Devera selecionar a operagao “2850 — Pagamento da devolucdo de
recursos de convénios recebidos e ndo aplicados — mesmo exercicios”;

e Vinculagao de pagamento - Selecione o item = “99 - Sem consumo de limite de saque”;

e Ano - Informe o ano da devolucdo;

e Campo Financeiro - Devera selecionar o item “Principal”;

e (Cddigo de Receita - Selecione o item “Ndo arrecadado por documento”;

e Natureza da Receita - Deverd selecionar um dos itens, que terd uma correlacdo com a acao
definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;

e Convénio de Receita - Selecione o niumero do convénio gerado pelo SIAFE-RIO;

e Valor - Digite o valor referente a devolugao.

Inserir Item

* Tipo Patrimonial| 145 - Direftos Convenisdos L |
* Item Patrimonial | 543 v |
* (iperagao Patriman ie.ll 2850 - Pagamento da devolugdo de recursos de convénics recebidos e ndo aplicados - Mesmo exercicin, ¥ |
* Vinculagio de Pe.gament-jl 99 - Sem consumo da Limite de Saque ¥ |
* Campo Finc—.nceir-:.l 1 - Principal ¥
* Codigo de Re:-:-it,e.l 0.0000 - N30 arrecadado por documento v |
* Natureza da rec—:-it&.l 17612000 - Transferéncias de Convénios da Unido destinadas a0 PAC v |
* Convénio de R—:-c-:-it,e.l 150092 - BRAS DA FASEZ NA MATERMIDADE EM SEO 3040 DE MERITI ¥ |
* Walor 100,000,00

7.1.2.5 - Contabilizacao

Apds preencher as abas de Processo e Observacdo, o usuario tera condi¢des de concluir a PD
Extraorgamentaria, clicando no botdo . getssiz=e | e, em seguida, confirmando no botdo Sim. #)sin
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e N T T

#| Filtro
Conteido
Tipo Patrimonial | ttem Patrimonial | peracso patrimonial ClassificacSo Complementar

s de convénios recebidos 2 n3o 99 - Sem consumo de Limitz da

Transferéncias de Convénios da Unio 2850 - Pagamento da devolu
i Saque

Direitos Convenizdas 4 S s 2 P splicados - Mesmo exerci

2015, 1.0, 0000, 17612000,150092 100.000,00

@ Anular e Imprimir o, Imprimir Comprovante | Al Disgndstico Cantahil | ) sabvar Rascunho | 6% Cancelar

Apds a contabilizacdo da PD, o usuario ird executa-la gerando a OB Extraorcamentdria, podendo
consultar o roteiro de contabilizagdo na aba Espelho Contabil.

Visualizar OB Extra-orcamentaria Execugio > Execugio Financeira > OB Extra-orgamentaria > Visualizar OB Exira-orgamentsria
Identificacdo Status do documento  Contabilizado
* Dats Emissio 04/12/ Data de langamento  04/12/2015 16:32439  Ndmero 20150800105 Passivo de anas anteriores []
* UG Emitente SECERAS

Convénio 150092

m Convénio - Tipo

OB de Reqularizag3o [] - Selecione - prioridsde Nermal
[r—— P € Espelho Contabil [ — B Histdrico
Lancamentos contibeis . Imprimir
|Events | Conta contahil | Mome da conta contabil | Conta corrente | Walor &~/ |C/D |  MédDatz emissio  |Estorno
210000 11504 CATXA ECONOMICA FEDERAL 104, 0019, 005399 100.000,00C 12 04/12/2015 N
210000 OLVER 2015.00360305000104.2.14.2.150082 100.000,00 D
660201 12000.2.14.2,150092 100.000,00 C NZo
660201 621390201 2.14.2.150092.150092, 17612000, 5443.0. 0000. 1 100.000,00 0 N30
780035 2 145, 5443, 2650, 00.20150800105.003603050001 100.000,00 D NZo
780095 2 145, 5443, 2850, 00.20150800105.003603050001 04 100.000,00 C NZo
850430 3 150092 100.000,00 D B
880430 0 150092 100.000,00 C NZo
880741 1 ® 100.000,00 C N30
070100  sE07al MPROMETIDA POR DEVOLUCOES DE 5 142150092 100.000,00 0 N30
070100 88074t 150092 100.000,00 C Nzo
070100 se07al 214 100.000,00 0 12 04/12/2015 N30

Contabilzar ™ Enviado Manualments Anular m @ Imprimir Comprovante Diagndstico Contabil Al Sair
4
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Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 6.2.1.3.9.02.01 - (-) Dedugdes Rec. Orgam. - Devolugdes de Convénios
Crédito: 6.2.1.1.1.01.01 - Receita a Realizar

Débito 2.1.8.8.1.99.08 - Convénios a Devolver
Crédito: 1.1.1.1.X.XX.YY — BANCO (DOMBAN do Concedente)

Débito: 8.2.1.1.3.04.01 — Comprometida por Devolugdes de Convénios
Crédito: 8.2.1.1.4.01.01 - Disponibilidade por Destinacdo de Recursos Utilizada

Débito: 8.1.1.2.1.01.03 — Convénios a Executar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.10 - Convénios Devolvidos

Para a conclusdo do envio ao banco da Ordem Bancdria, bem como a sua
impressdo, o usudrio podera seguir as mesmas instrugées detalhadas no Manual
de Pagamento da Despesa para o SIAFE-RIO.

ATENCAO: Caso o recurso financeiro referente a convénio ndo seja
devolvido no mesmo exercicio do seu recebimento, a contabilizacdo
evidenciada no item 6.1.1.4 no que tange a Nota Patrimonial para
baixar a conta “2.1.8.9.X.02.01 — Obrigacdes por Convénios Recebidos”,
que registrou o recebimento do recurso, e creditar a conta de
“2.1.8.8.1.99.08 — Convénios a Devolver”, devera ser estornada em
funcdo desta ultima conta ndo poder transferir saldo para o exercicio
seguinte, haja vista ser um passivo de atributo financeiro “F”.

- W Vale ressaltar ainda que esta necessidade de anulagdo sera apresentada
através da Equacdo de Inconsisténcia n? 288 — Devolucdo de Convénios
(Validacoes Contabeis).

Neste cenario a devolucdo serd realizada no exercicio seguinte,
conforme orientagdes do item 7.2 deste Manual.
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7.2 — Devolugao de recurso em exercicio posterior ao da Concessao

Para realizar a devolucdo de recursos de convénio de receita ndo utilizados, em exercicio posterior
ao da concessdo, o usuario procedera a uma execucdo orcamentaria de indenizacdes/restituicdes,
com empenho, liquidacdo e pagamento.

Caso ocorra algum problema com a natureza orgamentaria em que se dard a devolugdo do convénio,
o usuario deve entrar em contato com a SEPLAG/RJ e solicitar o ajuste.

Fonte: Consulta STN
7.2.1 - Confecgao de Nota de Empenho

Com a execucdo da nota de empenho, o sistema trocara o atributo, de “P” para “F”, da conta de

passivo 2.1.8.9.X.02.01 - Obrigacdo por Convénios Recebidos, permitindo executar os
procedimentos de pagamento.

Em Nota de Empenho, o usuario devera clicar no botdo Inserir.

Execugdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Empenho

Execucio Orcamentdria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Detalhamento de Dotac3o Nota de Empenho

Liberag3o de Cotas [3] [ Filtro

MNota de Descentralizagdo de Crédito — - ) - = =S
—— Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remaver limite @ I Alterar |8 Visual
Nota de DotagSo NnI:III'I'IEI.'O |UG Emitenta | Data Emiss3o |Doc. atterado |Ti@ alteracio |Status |Credor

Nota de Empenho E N3o ha dados para esta consulta,

Nota de Liquidagso
Naota de Reserva

Bacaits Provists
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7.2.1.1 - Preenchimento da janela Identificacao
Na janela identificagao, deverao ser preenchidos os campos:

e Data de Emissao = O sistema a principio ird informar a data atual, que podera ser alterada,
€aso necessario;

e Unidade Gestora = Informe a UG responsavel;

e Tipo de Credor = Marque a opgao “PJ”, que devera corresponder ao concedente do recurso

do convénio;
e CODIGO ou NOME = Informe o concedente do convénio de receita, que serd foco da
devolucdo do recurso ndo utilizado pelo convénio no SIAFE-RIO.

Execucdo Orcamentaria Execucao Financeira Contabilidade Contratos e Conwénios Folha de Pagamento

Inserir Nota de Empenho

Identificacao
“ Data Emiss3o [ 04052016 B  Data delancamente  Nimero Digite ou Selecione o CNPJ ou o
* Unidade Gestora | 070100 O, @ SECERAS Nome do Credor.
Alteragio
*Tipo dz Credor () PF @ P10 €6 () US  Codigo | D0360305000104 %1 ome | Caixa Economica Federal-00360305000104 ] a P

Crédito disponfvel 500,000,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

7.2.1.2 - Preenchimento da Aba Classificagao
Na aba Classifica¢do, serdo preenchidos os campos:

e Tipo de reconhecimento de passivo = “Passivo reconhecido previamente”,

e Natureza de despesa = selecione “339093 - Indenizacdes e Restituicoes” ou “449093 -
Indenizagdes e Restituicoes”

e Programa de Trabalho = definido no detalhamento da dotacao para o Convénio.
e Tipo de Detalhamento de Fonte = “2-Transferéncias Voluntdrias”;

e Detalhamento de Fonte = selecione o numero do convénio gerado pelo SIAFE-RIO,
e Convénio de Receita = selecione o numero do convénio,
e Contrato = “Sem Contrato”.
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% Tipo de reconhecimento de passw\ol Passivo reconhecido previaments v |
Neta de Reserva O-\ ®
%' r-ls.tura:5.| 339093 - Indenizagbes & Restituighes A |
* Unidade ::-r;am—:hnts'.ri5.| 07010 - Secretaria de Estado de Obras ¥ |
Programa :‘I—:-trabalh:n| 15,451, 0279, 1562 - Urbanizag3o das Comunidades - PAC v |

: FJntel 214 - Transferénciassdo PAC ¥ |
%‘ Tipo de Detalhamento de FJntel 2 - TRANSFEREN ]
* Detalhamento de FJntel 005551 - D0DBE51 -
* Tipo de Area Geografica | 3 - REGIAC DO ESTADO ¥ |
hrea Geogrifica | 3300000 - Rio de Jansira ¥ |
* Plano Interno | 00000000000 - Plane Interno nao identificads ¥ |
* Unidade Gestora Responsavel | 070100 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS T |
“ LME [ 05 - Finalistica ¥ |
% * Convénio de Receita | DDGES1 - 006851 - CONVENTO MIGRADOC DO SIAFEM ¥ |
* Convénio de Despesa | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |
* Contrato | 00000000 - Sem contrato ¥ |

3 MIGRADD DO SIAFEM T |

7.2.1.3 — Preenchimento da Aba Itens

Na aba Itens, clique no bot&o Inserir. [{inseric |

»| Filtro
Contelido
Tipa Patrimanial | Subritem da Despesa | Classficagdo C
N30 ha dados para esta consulta.

Na janela que serd aberta, o usudrio devera preencher os campos abaixo listados e confirmar
clicando no bot3do Confirmar. | #)cenfirmse |

e Tipo Patrimonial = “Direitos Conveniados”;

e Subitem da Despesa = Devera selecionar um dos itens, que terd uma correlagdo com a acao
definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;
e Operacdo Patrimonial = “2853 - Disponibilidade orcamentdria - Devolu¢éo de recursos de

convénios recebidos e ndo aplicados”,

e Valor = Digite o valor referente a Devolucdo do recurso.

Alterar Item

* Tipo Pa.trim;mi.:..ll 145 - Direitos Conveniados  J |

* Sub-item da D:_bsp:_bs;—.l 02 - Transferéncias d= Canvénias da Unifo destinadas a0 PAC ¥ |

* Oparag3o Patlim:uni.:—.ll 2853 - Disponibilizagda orgamentaria - Devolugio de recursos de convenios recebidos = n3o aplicad... ¥ |

“ Vialar | 10.000,00|
@ Cancelar
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7.2.1.4 - Preenchimento da Aba Observacao e Contabilizacao

Na aba Observacdo, digite as informacgdes relativas aos motivos da devolugdo com base nos
documentos que a respaldem. Apés conclusdo do preenchimento das demais abas, o usuario podera
proceder a devida contabilizagdo pressionando o botdo Contabilizar | cssie] € em seguida

confirmando no botdo Sim.  ®)sin

Ttens Produtos —

Anuler | ol Imprimir | 3l Disgnastico Contébil | @) savar Rascunho | €3 Cancelar

O usudrio podera consultar o roteiro de contabilizacdo na aba Espelho Contabil.

Visualizar Nota de Empenhu Execug3o = Execugo Orgamentiria = Nota de Empenho = Visualizar Notz de Empenho
Identificacao Status do documento  Contabilizado

gamento 15/12/2015 15:51:50 Nimero 2016ME00041
BRAS

" Tipo de Cre Codigo 0360305000104 Nome Caixa Economica Federal-00360305000104
Crédito disponivel 90,000,00 Saldo de produtos a har 0,00 Saklo de cronograma a detalhar 0,00

L N e co

Lancamentos contabeis e Imprirmir
| Conta corrente | Valor|C/Dr Méé Data emissdo
1 14 1 10.000,00 C 1041 1
070100 200000 10.000,00 O
201 11 130101 e 00360305000104.2016NEQD041, 5443,07.010. 1.15,451.0279,1562.2,14,2.006851.3.3300000, .
070100 650011 622130101 IQUIDAR 0000000000, 070200,05. 3,350,593, 02, 05, O0EE5.00000 0 10.000,00 O
=4 11 T = - AR c A 00360305000104,2016MEDDD41, 5443,07.010. 451,0279,1562.2,14.2,006851,3,3300000. - ~
070100 660011 622130201 CREDITO EMPENHADD EM LIQUIDAS 00000000000, 070100,05, 3, 3,50,53.02.05. 005552.00000 0,00000000000 10.000,00 C
660011 622920101 2016NEDODL, 5443 10.000,00 &
660011 622520102 2016NEDDD41, 5443 10.000,00 C
660012 522320101 Z0I6NEDDD4L, 5443 10.000,00 O
660012 622110101 07.010. 1.15,451,0279,1562.2.14.2,006851.3.2,90.3,3300000. 00000000000.0701 10.000,00
= 1 130101 00360305000104,2016MEDDD41, 5443,07.010, 451,0279,1562,2,14.2,00685: 1 -
070100 660012 622130101 00900000000, 070100.05.5,3.50.55.02.06. 005554.00000 0 10.000,00 €
070100 660012 622920101 2016NEDOD4L. 5443 10.000,00 C
070100 BB0003 521110101 2.14,2.008851 10.000,00
070100 8B0003 821120101 2.14.2,006851 10.000,00 C
070100 8B00O7 823130201 07.010.3.2,14.05 10.000,00 O -

3

Contahilizar £, Anular & Irnprimir Diagndstico Contahil Al cair
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Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 2.1.8.9.X.02.01 - Obrigac6es p/Convénios Recebidos ( atributo ="P" )
Crédito: 2.1.8.9.X.02.01 - Obrigacdes p/Convénios Recebidos ( atributo = "F" )
Débito: 6.2.2.1.1.01.01 — Crédito Disponivel

Crédito: 6.2.2.1.3.01.01 - Crédito Empenhado a Liquidar

Para o preenchimento das demais abas da Nota de Empenho, bem como
impressdo, o usudrio poderd seguir as mesmas instrugoes detalhadas no nosso
Manual do Empenho da Despesa para SIAFE-RIO.

7.2.2 — Confecg¢ao da Nota de Liquidagao

Para gerar a Nota de Liquida¢do no SIAFE-RIO, o usudrio deve seguir os seguintes passos:

Execugdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Liquidagdo

7.2.2.1 - Selecione no menu a opcao Nota de Liquidagao e clique no bot3o Inserir. L Inserw

Execucio Orcamentaria ecucao Financeira ontabilidade Enid Folha de Pagamento

Detalhamento de Dotagio Nota de Liquidacao

Formalizag 3o de Crédito Adicional o 3 Filtro

Liberago de Cotas . o § - -
Nota de Descantralizag3a de Crédito Conteiido Mastrando somente as 1000 primeiros registros, Remaver limite @' Alte
Nota de Crécito Niimero UG Emitente DataEmissio  |Doc. aterado  [TipoalteracSo  |Status rrdnEny R E T Stetus camplemen

Reconhecida
Nota de DotagSo

MNota de Empenhe

Nota de Liquidao 4G

Nota de Reserva

N30 ha dados para esta consulta,

Receita Prevista

7.2.2.2 - Preenchimento da janela Identificacdo e da aba Detalhamento

Na janela Identificagao da NL, serdo preenchidos os campos: Data de Emissao e Unidade Gestora.

Na aba Detalhamento, serdo preenchidos os campos:
e Tipo de reconhecimento de passivo = Selecione “Liquidar NE do passivo reconhecido

Previamente”,
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e Notade Empenho = Ao digitar o nimero do empenho, serdo preenchidos os demais campo.

Execucio Org aria Folha de Pagamento
Inserir Nota de Liquidacao Exscucio =
dentificacs o . .
dentficacso Digite ou Selecione a
* Data Emiss3o | 04/01/2016 @J Diata de langamento Nimera
* Unidade Gestora[070100 | O, @  SECBRAS Nota de Empenho
Alteragio

pettbamerts QI
——— Tipo de Contabiizacio

Tipo de Credor PF @ P (7 CG - CNP] O\ ( Nome BJ O\ (

% * Nota de Empenho [2015nE0004] -2, @

Natureza

Liquidar NE de passivo recar’

Unidade Grgamentsria
Programa de trabalho

Convénio de

Fonts
TEei T Estes itens serdo preenchidos
Dietalha to de Fonte
j : automaticamente, com base
Unidade Gestora Responsivel nas informagoes atreladas a
LME
Comién de ecetc Nota de Empenho utilizada.

Programa de Financiamento Externa/

Valor 0,00
Walor Liquido 0,00

7.2.2.3 - Na aba Itens, o usuario devera selecionar o item apresentado e clicar no botdo Liguidacdo

Integral

=

Contetido BInseri (i Liquidsr todos @) Limpar todos (Gl

Tipo Patrimonial |Sub-item da Despesa | Classificag 30 Comph | Saldo Disponivel
Direitos Conveniacs il ottt 10.000,00

7.2.2.4 — Contabilizacao

Apds preencher as abas de Processo e Observacgao, o usuario terd condi¢cdes de concluir a Nota de
Liquidagao, clicando no botao - gethiie= | €, em seguida, confirmando no botdo Sim. ®)sm

104



SUBSECRETARIA DE 2
CONTABILIDADE GERALDOESTADO Secretaria de

SUBCONT FAZENDA

[ —— e —
Inserir Nota de Liquidacdo
Identificacdo

B puedeloncaments 1
Q, @& seceras

s

O
Conteido

Tipo Patrimonial | Sub-item da Despesa. | ClassificacZo C
S 02 - Transferéncias de Canvénios da UniSa

Execug3o > Execug3o Orgamentaria = Nota de Liquidag3a > Inserir Nota de Liquidac3a

Status do documenta  N3o contabilizado - Em liquidag3o

destinadas 20 PAC

o, Irnprinir

i Disgnstico Contsbil | ) sabvar Rascunho | €3 Cancelar

Para o preenchimento das demais abas, bem como a impressdo da Nota de

Liquidag¢do, o usudrio poderd seguir as mesmas instru¢oes detalhadas no
nosso Manual de Liquidagdo para o SIAFE-RIO.

7.2.3 — Emissdo da Ordem Bancaria da devolucao

Para concluir a devolucdo de recurso, o usuario deverd proceder, em resumo, as seguintes etapas:

> Criacdo da PD Orcamentaria
> Execucdo de PD
> Envio de OB

Execugdo > Execugao Financeira > PD Orcamentdria

[

7.2.3.1 — Para confeccionar a Programacdo de Desembolso Or¢amentaria no SIAFE-RIO, o usudrio

devera selecionar no menu a op¢3o PD — Orgamentaria e clicar no bot3o Inserir. filnsi |
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(U el 200100 - SEFAZ

Folha de Pagamento

Execucao Financeira

Acompanhamento de ExecucSo de PD PD Orcamentaria
Conciliag3o Bal?:éria ™ 3 Filtro
- Contetido Mostranda somente as 1000 primeiros registros. Remover limit @ Aftarar
Consultar CADIN T —
R Nimero |Us Emitent= |Us Pagadora |Data EmissZa |Status |Credor |Nome do Credor | Data de Prog

N30 ha dados para esta consulta,
Exacugio de PD =

Gerag3o de RE

Guia de Devolugio

Guia de Recolhimenta
Liberag3o de Cotas Financeiras
Lista de Favoracido para OB
Nota de Aplicag3o e Resgate
OB Orgamentaria

OB de Dedugdo

OB de Reteng3o

OB de Transfaréncia

OB Extra-orgamentaria

PD Orgamentaria &

PD de Dedugdo

7.2.3.2 - Preenchimento da janela Identificacdo

Na janela ldentificagdo, deverdao ser preenchidos os campos: Data de Emissao, Data de
Programacao, Data de Vencimento, Unidade Gestora Liquidante e Tipo de PD.

—— ER—
Inserir PD Orcamentaria Execucio >
Identificacdo
* Data Emiss3o | 04/01/2016 ‘D Data de langamento Nimero
[\
* Data de Programag3o | 04/01/2016 e
[\
* Data de Vencimento| 04/01/2016 LE]
* UG Liquidante [070100 |~ O, @ SEOBRAS
'_:)J:lePD|21r;am—'-.nt5'nia —"-9 OB de Regularizacio - Selecione - v

/ O usudrio deverd marcar no campo “OB de Reqularizacdo” a opgéo\
= “OB ja encaminhada ao banco”, para os convénios que utilizem o
DOMBAN do tipo “T”, especifico para convénio operado por OBTV,
do Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse do
Governo Federal — SICONV, conforme disposto no pardgrafo unico
do artigo 32 do Decreto 7.641 de 12 de Dezembro de 2011.

A 4
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7.2.3.3 - Preenchimento da Aba Detalhamento

Na aba Detalhamento, ao inserir o nimero da Nota de Liquidacdo, parte dos campos serdo
preenchidos automaticamente. Em seguida, deverdo ser informados pelo usuario os campos
referentes a UG pagadora e de destino.

Inserir PD Orgamentaria Execucdo >
Identificacao
* Data Emiss3o | 04/01/2016 B Data de langamento Nimera
* Data de Programag3o | 04/01/2016 e
* Data de Wencimento| 04/01/2016 (&
*UG Liguidante [ 070100 O, @ SEOBRAS
* Tipo de PD | Orgamentaria v | OB de Regularizagio | - Selecione - v |
NI N —poomerios ¥ _proceso X _Observacid ¥ Espho ortlil W itircn
Tipo de Credor PF @ P €6 | UG | 00350305000104 C ® | Csixa Economica Federal-00360305000104 Q¢
——> * lgta de Liquidac3o | 2016NLOD0ZT Q& B
Neta de Empenho 2016NE00D41 [O) . - .
MWatureza 339053 - Indenizacfes & RestituigBes EStes Itens serao preenChldos

Fontz 214 - Transferé do PAC
Dretalhamento d= Fonte 006851 - ODAES1
Conwénio de Receita 00B851 - 00D5ES1 /ENTIC MIGRAD( D
Conwvénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificada
Contrato 00000000 - Sem contrato

—— = UG Pagedors (070100 O, @ SECERAS
* Domicilio Bancario de Crigem | 104 - 0158 - 0A00008545 - Importado do SIAFEM em 01-10-2015 {Conta Convénio - TipoWV) ¥ | Conwénio 006851
Domicilio Bancario de Destino | BCO AUTENT v | Titular da contz 00350305000104 - Cabea Economica Federal

% Competéncia | 022016 £

automaticamente, com base nas
informagbées atreladas a Nota de
Liquidacgdo utilizada.

7.2.3.4 - Preenchimento da Aba Itens

Na aba Itens, primeiramente o usuario devera clicar no botao Inserir. Na janela que sera aberta, o
usuario devera preencher os campos abaixo listados e confirmar clicando no botao Confirmar.
£} Confirmar
e Tipo Patrimonial - Selecione o tipo = “Direitos Conveniados”;
e Item Patrimonial - Devera selecionar um dos itens, que terd uma correlagdo com a agao
definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;
e Operagao Patrimonial - Devera selecionar o tipo = “2851 — Pagamento da devolucdo de
recursos de convénios recebidos e ndo aplicados — Exercicio sequinte ao da concessdo”;
e Vinculagdo de pagamento - Selecione o item = “99 - Sem consumo de limite de saque”;
e Valor - Digite o valor referente a devolugao.
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Inserir Item da PD Orcamentaria

* Tipo Patrimaonial | 145 - Direitos Conveniados v
* Sub-item da Despesa | 02-1 v |
* Operacdo Patrimonial | 2851 - Pagamento da devolugdo de recursos de convénios recebidos e ndo aplicados - Exercicio segu... ¥ |

* Vinculagcdo de Pagamento | 99 - Sem consumo de Limite de Sague ¥ |

*Valor 10.000,00

Confirmar Cancelar |

7.2.3.5 - Contabilizacao

Apds preencher as abas de Processo e Observacdo, o usudrio tera condi¢cdes de concluir a PD
Orgcamentaria, clicando no botdo | emsbier | €, em seguida, confirmando no botdo Sim. # =i

= £ Corti it

*| Filtro

Contetido e Inserir Alterar Excluir Pagar todas Limpar todos gl Pagamento integra

Tipo Patrimanizl Subritem da Despesa Dperagio Patrimonial Vinculag3o de Pagamento Classificacio Saide) Valor

: = i — - e Tl Complementar Disponivel =
- Tra = de Convénios da Uni3 1- Pagamento da devolugo de recursas de convénios recebidos 2 ni 99 - Sam cons de Limitz de
Direftos Comveniados 02 T80 da Convénios ds Unisa 2651 - Pagemento da devolugEa o racurecs ds convinios recabics & N5 5 - Sem consumo da Limite & 0.000.0 000000
destinada aplicados - Exercicio ssquints 0 ds concessio Saque

) Anular | Imprimir Bloquear Desbloquear alr Dizgnastico Contstil | @) Sabvar Rascunho | € Cancelar

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 2.1.8.9.X.02.01 - Obrigac6es p/Convénios Recebidos ( atributo = "F" )
Crédito: 1.1.1.1.X.XX.YY — BANCO

Débito: 8.2.1.1.3.04.01 — Comprometida por Devolugdes de Convénios
Crédito: 8.2.1.1.4.01.01 - Disponibilidade por Destinacdo de Recursos Utilizada

Débito: 8.1.1.2.1.01.03 — Convénios a Executar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.10 - Convénios Devolvidos
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Para a conclusdéo do envio ao banco da Ordem Bancdria, bem como a sua
impressdo, o usudrio poderd seguir as mesmas instrugées detalhadas no nosso
Manual de Pagamento da Despesa para o SIAFE-RIO.

ATENCAO: Algumas Unidades Gestoras tém dificuldade em proceder a devolugdo de recursos de
convénios de receita em virtude da insuficiéncia de saldo na conta “2.1.8.9.X.02.01 — Obrigacdes
por Convénios Recebidos”. Tal fato é justificado pela mudanca de critério contabil no que tange a
contabilizacdo de convénio de receita, isto é, a receita patrimonial agora reconhecida no momento
da aprovacdo da prestacdao de contas era registrada na liquidacdo da despesa executada com
recurso do convénio. Dessa maneira, para fins de regularizacdo deverd ser encaminhada Nota
Explicativa de AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES a SUGER (UG 200700) solicitando a liberacdo da
inscricdo genérica AJO000081- INCORPORACAO DE OBRIGAGCOES DE EXERC. ANTERIORES (ISF = P)
nos termos dispostos no OFICIO CIRCULAR GAB/CGE n2 001/2018, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado. Apods tal liberacdo, deverd ser confeccionada Nota Patrimonial
combinando os seguintes Itens:

1°) Tipo Patrimonial - Selecione o tipo = “Direitos Conveniados”;
Item Patrimonial - Devera selecionar um dos itens, que terd uma correlagdo com a agdo definida
no Programa de Trabalho e o tipo de credor;
Operacao Patrimonial - Devera selecionar a operac¢ao = “5345 — Incorporacdo de Obrigacdo por
Convénios Recebidos - Saldos antigos”;
Convénio de Receita = Informar o niumero do Convénio de Receita;

Fonte = Selecionar a fonte do recurso = “999 — A definir”;

Indicador de Superavit Financeiro = Selecione “Permanente”;

Tipo de Detalhamento de Fonte = Selecione “0 — Sem Detalhamento”;
Detalhamento de Fonte = Selecione “0 — Sem Detalhamento”;

Valor = Informar o valor referente a devolucdo do recurso do convénio.

7.3 — Devolugao do Recurso da Contrapartida
7.3.1 - Devolugdo do Recurso Principal da Contrapartida

Para realizar a devolucdo de recurso principal da contrapartida, ndo utilizado e sem considerar a
parcela do rendimento da aplicagdo financeira. O usuario devera devolver na mesma fonte de

109



SUBSECRETARIA DE

CONTABILIDADE GERAL DOESTADO Secretaria de VERNO DO ESTADO

SUBCONT FAZENDA © RIO DE JANEIRO

origem, que poderd ser propria ou do Tesouro. Deverd ser emitida uma Programacdo de
Desembolso de Transferéncia - PD de Transferéncia, transferindo o recurso para a conta da propria
UG ou para a conta Unica do Tesouro. Com esse fim, o usudrio deverd proceder no SIAFE-RIO aos
seguintes passos:

7.3.1.1 — Selecione no menu a op¢do: PD - Transferéncia e clique no botdo Inserir. L Inseric|

Obs.: No exemplo abaixo, a Programacdo de Desembolso de Transferéncia serd para conta da
propria UG.

Execucdo > Execugao Financeira > PD de Transferéncia > Inserir PD de Transferéncia

- o

7.3.1.2 - Preenchimento da janela Identificacdo e da Aba Detalhamento

1 — Na janela identificacdo, o usudrio devera preencher os campos: Data de Programacao e de
Vencimento conforme o cronograma no processo do convénio ou documentos que respaldem a sua
devolugao, bem como os campos: UG Emitente e UG Favorecida.

2 — Na Origem da Aba Detalhamento, serdo preenchidos os campos: Domicilio Bancario da UG
Emitente (conta vinculado ao convénio), Fonte, Tipo, Detalhamento de Fonte e o Convénio de
Receita, conforme convénio cadastrado.

3 — Na Destino da Aba Detalhamento, o usuario devera preencher os campos: Domicilio Bancario
da UG Favorecida (conta da Prépria UG ou do Tesouro), Fonte, Tipo e o Detalhamento de Fonte,
conforme convénio cadastrado.
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Execugdo = Exg

Inserir PD de Transferéncia

Identificacao
* Data Emissao E‘?EJ Drata de langameanta Nimero
* Data de Programagia EJ
* Diata de Vencimento EJ
*UG Emitente [170200 | O, @ SEELIE * U5 Favorecids [170200 | O, @ SEELE
“ UG Pagedora| 170100 O, @ SEELE Selecione o Detalhamento da
OB de Regularizag3o [- Selecione - v | A e
) Fonte do Convénio.
Detalhamento Itens Processo Observagio ] Espelha Contabil kg7 Historicy

—
Origem /
Domicilio Bancario UG Emi‘le-ntel 104 - 0153 - 0606470761 - SICONY 5314032016 - ACADEMIA 32 IDADE /.Jru-".P:H:R:f‘l-.-'-.R.-'-.RLl-'-.H.-'-. (Canwénio OBTV - Tipo T}
* Fonte [ 100 - Ordinrios Provenientes de Impostos
* Tipo de Detalhamento da FJntel 2 - TRANSFEREMCIAS I
* Detalhamento de Fonte [ 170024 - Aquisicio de 03 | ademias da Terceira [dade na Regido Metropolitana = na regizo d...
* Convénio de Receita [ 170024 - Aquisic3o de 03 (trés) Academias da Terceira Idade na RegiSo Metropolitana e na regidod.. v |

Destino
Domicilio Bancario UG Faworecida | 237 - GE3G - 0000000027 - ERJ TESCURD ESTADD CONTA UNICA (Conta Unica)
* Fonte [ 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos ‘\' !
* Tipo de Detalhamento da FJntal 2 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS v |
| Academias da Terceira ldsde na Regido. - Selecione o Domicilio Bancario

* Detalhamento de Fonts [ 170024 - Aquisicio de 03 [trés)
(da Prépria UG ou do Tesouro)

* Canvénio de Receita [ 000000 - Convénio n3o identificada

Walor

7.3.1.3 - Preenchimento da Aba Itens

Ao clicar na aba “Itens”, o usuario devera clicar no botdo Loms= e, na janela que sera aberta,

preencher os campos:

e No campo Tipo Patrimonial, selecione o tipo: “Direitos Conveniados”;

e Nocampo Item Patrimonial, selecione uma das op¢des, que esteja de acordo com o definido
no objeto do Convénio de Receita. No exemplo abaixo, foi utilizado o item: “5443 —
Transferéncias de Convénios da Unido definidas ao PAC”;

e No campo Operacao patrimonial escolha uma das op¢des abaixo, que dependerd da

unidade executante:
v' 4389 Devolucéiio de Contrapartida de Convénio de Receita - Recurso da UG
v' 2453 Devolucéo de Contrapartida de Convénio de Receita - Recurso do TESOURO

e No campo Valor, informe o valor da devolucdo da PD de Transferéncia de contrapartida. Em

seguida, clique em “Confirmar”.

Inserir Ikem

Informe o valor a ser
* Tipo Patrimanial | Diretos Conveniados D . .
volvi nfirm
* Ttem Patrimonial | 5443 - Transferéncias de Convenios da Lz S0 dO e £ r
* (peracio Patrimonial [ 2453 - DevolucZo de Cnntrapartanénin de Receita - Recursos do TESCOURD
—

* yialor [ |

r]

‘ -Confirrnar, Cancelar
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7.3.1.4 — Contabilizacao

Apds preencher as abas de Processo e Observagdo, o usuario terd condigdes de concluir a PD de
Transferéncia, clicando no botdo, getbiess e, em seguida, confirmando no botdo Sim. #) s

Pigina Inicial | Ajuda | Sair

K ilSanare Siafe-Rio P e

UG Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exercicio 2015

8 29 mensagens 3o ls

ExecugSo Orgamentiria Execugio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Execucio > Execugdo Financeira > PD de Transferéncia » Inserir PD de Transferéncia

Inserir PD de Transferéncia
Identificacao

Stetus do documento Nao contbilzado

*DataEmis3o (09102055 B®  Data de langamento  Niimero,

2

Q, @ SECBRAS «uG Favorecids [ovon | O, @ SEOBRAS

DT cecoin QEEEETN

ol Imprimir

Lancamentos contébeis
us [Evento [ Conta contabil [Nome da conta contdbi

Conts corrent= Vabrlcio | 14 Datn emssi Esomo

8o ha dados para esta consulta,

i @ Anuer | i tmprimic | _glf Disgnestico Contébil | ) sabar Rascunho | _ER canealar

VersSo 4.2.0-SNAPSHOT - Buikd: 201510091338

h-www.assinf.sefnet/SiafeRio/faces/util/diagnosticoContabiljsp® gt~ AP T e

7.3.1.5 — Apés a contabilizagdo da PD de Transferéncia, no caso em que a fonte do recurso é o
Tesouro, o préprio Tesouro ird comandar a sua execugdo, de forma a gerar a Ordem Bancaria:

19, - Execugdo de PD
29, - Envio de OB

7.3.1.6 - Apds o envio da OB ao banco, o usudrio podera consultar a OB de Transferéncia na aba
Espelho Contabil, verificando o roteiro de contabilizagdo da transferéncia do recurso.
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Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 1.1.1.1.X.XX.YY = BANCO - UG ou TESOURO - CUTE
Crédito: 1.1.1.1.X.XX.YY — BANCO / CONTA CONVENIO (TIPOV ou T)

Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disp. por Destinagao
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 - Disp. por Destinagao de Recursos

Débito: 8.1.1.2.1.01.03 - Convénio a Executar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.11 - Contrapartida ndao Aplicada

7.3.2 - Devolug¢ao do Rendimento da Contrapartida

No caso de devolugdes do rendimento da contrapartida para a UG 999900-Tesouro, em que a fonte
de recursos dos rendimentos for igual a 101, o usudrio devera seguir a mesma orientacdo do item
7.3.1.1, com o uso de uma PD de Transferéncia.

Porém, se o rendimento da contrapartida tiver contabilizado na fonte de recursos dos rendimentos
diferente de 101 e que deva ser devolvido para o Tesouro Estadual o usudrio devera seguir as
orientagdes abaixo:

7.3.2.1 - Receita de contrapartida dentro do exercicio em curso

A devolucdo do rendimento da contrapartida serd executada através da emissdao de uma PD de
Transferéncia, porém o usuario primeiramente devera corrigir o registro da fonte de recursos para
fonte 101 através de uma GR de estorno, conforme os seguintes os procedimentos:

12 Passo: Emitir uma GR de estorno, utilizando os mesmos dados da GR anterior que gerou a
rentabilidade na Fonte de Recurso do Principal (diferente de 101) e informe no campo valor
somente a parcela de rendimentos, que devera ser devolvida para o Tesouro.

Inserir Guia de Recolhimento .
— Marque como Estorno e informe o valor
Identificacdo

+ Datn Ervisio [0z B da parcela a ser devolvido para o
e de e ovaze B Tesouro Estadual.

* UG Emitente | 070100 | Q) SEO)
Estorno ¥/ Documento estornado Q ¢
* Domicilio Bancario [ 104 - 0199 - 0500009353 - Importado do STAFEM em 01-10-2015 (Conta Convénio - Tipo V) r
us 2 a ¢ Domicilio Bancério | - Selecione - ¥
UG Orcamentdriz 070100 O, @ SECERAS
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22 Passo: Emitir uma nova GR, também com os mesmos dados informados no 12 passo, agora
alterando a UG Orcamentaria = 999900 Tesouro e a Fonte de Recurso = 101.

32 Passo: Ao final, o usudrio poderd emitir a PD de Transferéncia para UG 999900 Tesouro
usando a fonte de Recurso = 101, com as mesmas orienta¢des do item 7.3.1.1 deste Manual.

7.3.2.2 - Receita do Convénio referente a exercicios encerrados

A devolucdo do rendimento da contrapartida no qual a fonte de recursos seja diferente de 101 e de
exercicios encerrados, a UG devera executar o orcamento da devolucdo da contrapartida, ou seja,
o usuario deverd Empenhar, Liquidar e Pagar.

Em resumo, deverd emitir uma Nota de Empenho - NE na Natureza de Despesa = 3.3.91.93-
Indenizag¢Oes e Restitui¢bes (intraorcamentaria) com o mesmo nome de Tipo Patrimonial e Subitem
da Despesa = “Restituicdes INTRA”, e utilizando a Fonte de Recursos (original do registro do
rendimento), que por sua vez ird permitir gerar uma Receita Intra na UG 999900 (Tesouro Estadual)
na FNT 101, conforme orientacdes detalhadas na Nota Técnica SUNOT/CGE n° 005/2016 — Receita
e Despesa Intraorgamentaria.

8 — Registro de Cancelamento de Convénios a Receber

Pelo cancelamento de convénio de receita apds o registro da assinatura e antes do recebimento dos
recursos, o usudrio deverd proceder aos seguintes passos:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

8.1 - Selecione no menu a opgao Nota Patrimonial e clique no botdo Inserir. i |
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(Lcll 070100 - SECBRAS

Confarmidade Contabil Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil o 1 Filtro
Emitir balanceta

Emvtr balange= Conteiido

g Niimera —» % |UG Emitente |Data Emiss3o |Status

P et 2015NPODOSE 070100 08/13/2018 Contahilizada e P e '
Encerrar exercicio e = e [ 85 com o seguints objsto: OBRAS DE AMPLIAGAD NO BERGAR

PIC DE 3 DE MERITL. .
mero 150085 com o saguints objsto: OBRAS DE AMPLIACAC NO BERCARIO DO HG
A DE MERITL .

vénio de nimero 150084 com o seguinte objeto: OBRAS DE CONSTRUC3O DO HOSPY

Encerrar més
B 2015NPO00SZ 070100 z3/08/z015 Contabilizado
Geragio Manad 2015NPO0D4L 070100 28/09/2015 Contabilizado bt
Item Patrimanial CIEID SPA. -

. . o ; - ) Registro do convénio de nimero 150084 com o seguint objsto: OBRAS DE CONSTRUSS0 DO HOSPITAL DE O
Nota de Evento 2015NPODO40 070100 25/03/2015 Contzbilizado iy

Nota de Sistema
Mota Patrimenial

OparagBes & Eventos por Conta

8.2 — Preenchimento da janela Identificacao

Na janela identificacdo, deverdo ser preenchidos os campos: Data de Emissao e Unidade Gestora.

Cobiinie e — T

Inserir Nota Patrimonial Execugdo = Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nots Patrimonisl
Tdentificacio

Status do documento  N3o contabilizado

8.3 - Preenchimento da Aba Itens
Na aba Itens, o usudrio devera clicar no botdo Inserir. {lms« | Na janela que sera aberta, preencha
0s campos abaixo listados, devendo inserir separadamente o valor referente ao cancelamento do

recurso principal e da contrapartida:

8.3.1 - Parcela referente ao Recurso Principal:

¢ Tipo Patrimonial = selecione “Direitos Conveniados”;
e Item Patrimonial = o usudrio devera selecionar um dos itens, que tera uma correlagdao com a
acdo definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;

e Operagao Patrimonial = o usudrio devera selecionar o tipo = “2443 — Cancelamento de
Convénios a Receber”;

e Convénio de Receita = o0 usuario devera selecionar o Convénio de Receita.

e Valor = Digite o valor referente ao recurso principal do convénio que foi cancelado. Ao final o
usuario devera confirmar clicando no botdo. | #icsafime: |
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Alterar Item da Nota Patrimonial

 Tipa Patrimonial| Direftos Conveniadas v |
* [tem Patrimonial| 5443 v |
* Operac 3o Patrimonial| 2443 - Cancelamento de Convenios a Receber v |
* Conweénio da R—:tcai‘t,a.l 150085 - CBRAS MA MATERNIDADE EM SAC 3040 DE MERITL ¥
* Walor 100.000,00
mi Cancelar

8.3.2 - Parcela referente a Contrapartida:

e Tipo Patrimonial = selecione “Direitos Conveniados”;

e Item Patrimonial = o usudrio devera selecionar um dos itens, que terd uma correlagdo com
a acao definida no Programa de Trabalho e o tipo de credor;

e Operagdo Patrimonial = o usudrio deverd selecionar o tipo = “3271 — Cancelamento de
convénios a receber, parcela da contrapartida”;

e Convénio de Receita = 0 usudrio devera selecionar o Convénio de Receita.

e Valor = Digite o valor referente a contrapartida do convénio que foi cancelado. Ao final o
usuario devera confirmar clicando no bot3o. | #icufmer |

Alterar Item da Mota Patrimonial

* Tipo F';-.trim:uni.:-.ll Drireitos Convenizdas L |
* Ttemn Patrimanial | 5443 r |
* OperagSo F'e.trirrr:-niall 3271 - Cancelamento de convénios a receber, parcela da contrapartida A |
* Convénio de Recaita.l 150085 - GERAS NA MATERNIDADE EM SAC 30AC DE MERITI ¥
* Yalor 10,000,00

Cancealar

8.4 — Finalizacdo e Contabilizacao

Apds preencher as abas de Processo e Observagdo, o usuario terd condi¢des de concluir a Nota
Patrimonial, clicando no botdo | = cetiie=r | e, em seguida, confirmando no botdo Sim. #)sm
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Inserir Nota Patrimonial

Exzcugdo = Contabilidade = Nota Patrimanial = Insarir Nota Patrimonial
Identificacdo

Status do documento Mo contabilizado

* Data Emiss3o | 12/11/2015 Ey Data de langamento
* Unidade Gestora 70100 O, @ SECERaS
UG 2 Qe

Estorno

Nimera

Itens a [iT— i Espelho Contabil B Histirico

*| Filtro
Conteiido B Inserir [ Alterar Visuslizar  Tigfl Esecluir
Tipa Patrimanial Ttem Patrimanizl |-.ZJpa|ag50 Patrimanizl LiEiEEl | wValor
Complementar
Dirsitas Convenisdos 5443 - Transferéncias de Convénios da UniSo destinadss 20 PAC Cancelamento de Convénios = Receber 150085 100.000,00
Dirsitns Convenisdos 5443 - Transferéncias de Convénios da Unido destinadss 0 PAC 3371 - Cancelaments de convénios 3 raceber, parcels da contrapartids 150085 10.000,00

Cli:iontbiaes) & Anular | sl Imprimic

a3l Disgnéstico Contébil | @) Sabvar Rascunha | 69 Cancalar

Roteiro de Contabilizacdo

BT ) ool coni

& Histirico

Lancamentos contabeis

. Imprimir

| Valor 4 | Conta corrente |c/o | |Estorno
O EXECUTANTE DO CONVENIO 10.000,00 150085 D N3o
070100  8B0442  B112101 ELADOS 10.000,00 150085 C NZo
U70100  BB0443  B11210101 ECEBER DE TERCEIRGS 100,000,00 150085 o N3o
070100  8B0443  B11210109 NIOS CANCELADOS 100,000,00 150085 C N30

Débito: 8.1.1.2.1.01.02 - Contrapartida do Executante do Convénio
Crédito: 8.1.1.2.1.01.09 - Convénios Cancelados

Débito: 8.1.1.2.1.01.01 — Convénios a Receber de Terceiros
Crédito: 8.1.1.2.1.01.09 - Convénios Cancelados

Para o preenchimento das demais abas, bem como a impressdo da Nota

Patrimonial, o usudrio poderd seguir as mesmas instru¢oes detalhadas no item
5.1 do presente manual.
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A consideragio superior.

CAMILA CRISTINA DOS SANTOS ARAUJO
Assistente Il
ID 5103858-7, CRC/RJ 122545/0-0

Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para apreciagao e deliberagao.

HUGO FREIRE LOPES MOREIRA
Coordenador de Producdo de Normas Contdbeis
ID 5006083-0, CRC/RJ 116.057/0-9

A consideragdo do Sr. Subsecretario Adjunto de Contabilidade Geral do Estado, em
prosseguimento.

CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES
Superintendente de Normas Técnicas
ID 5015471-0 CRC/RJ 105516/0-0

Encaminhe-se a Sr®. Subsecretdria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.

BRUNO CAMPOS PEREIRA
Subsecretdario Adjunto de Contabilidade Geral do Estado
ID 5015469-9, CRC/RJ 117.088/0-0

De acordo. Publique-se.

YASMIM DA COSTA MONTEIRO
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado
ID 4461243-5, CRC/RJ 114.428/0-0
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Historico de Atualizacoes

COMUNICA/
Data Versao Descrigao RESPONSAVEL
1) Inclusdo de uma caixa de texto ao inicio do item 4.1 no
sentido de alertar os usuarios do SIAFE-RIO como proceder
gquando da emissdo de uma PD de Transferéncia de
Contrapartida do Estado.

1) Inclusdo de OBSERVACAO no item 3.3.1 salientando a
necessidade de também incluir a Fonte de Recurso 101 no
cadastro de convénio que tem como contrapartida a Fonte de
recurso 100, haja vista que eventuais rendimentos de
aplicagao financeira deverdo ser contabilizados na Fonte 101;

22/06/2016 1.1 34701

2) Ressalva no item 3.3.3 de que o campo “Numero SICONV”
somente ficard habilitado quando se tratar de convénios
operados por OBTV — Ordem Bancaria de Transferéncia
Voluntaria, isto é, convénios que utilizem o DOMBAN do tipo
“17.

16/01/2018 1.2 3) Ressalva no item 3.8 de que o campo “Notas Patrimoniais Hugo Freire
Exercicio ” somente permite a visualizagdo de Notas
Patrimoniais contabilizadas no exercicio que esta sendo
efetuada a consulta no Mddulo de Convénios.

4) Inclusdo no item 4.1.3 da operagdo patrimonial - 5.778
Transferéncia Financeira ref. a Contrapartida Concedida -
Recursos entre UG's.

5) Inclusdo de uma caixa de texto ao final do item 7.2.2 no
sentido de alertar o DOMBAN que devera ser inserido na GR
gquando da contabilizagdo de rendimentos de aplicagdo
financeira.

1) Os itens 2 e 5 do manual foram atualizados em fungéo da
Instru¢do Normativa AGE n° 45 de 22 de Margo de 2018 e do
Decreto n°® 44.879 de 15 de Julho de 2014.

2) No item 4 do manual foram retiradas as contas
1.1.2.3.X.01.01 — CONVENIOS COM A “U/E/M OU EXTRA OFSS”
e 1.1.2.3.X.01.99 — * CONVENIOS A PRESTAR CONTAS e
incluida a conta 2.1.8.8.1.99.08 — CONVENIOS A DEVOLVER no
11/04/2018 13 rol de contas contabeis especificas. Hugo Freire

3) Inclusdo de observacédo ao final do item 6.1.2.5 (pagina 82)
salientando a impossibilidade da conta 2.1.8.8.1.99.08 —
Convénios a Devolver transferir saldo para o exercicio
seguinte. Tal fato é apresentado através da Equacdo de
Inconsisténcia n? 288 — Devolucdo de Convénios (Validacdes

Contabeis).
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4) Retificagdo da conta do passivo no roteiro contabil
evidenciado no item 6.2.3.5, onde se lia 2.1.8.8.1.99.08 —
Convénios a Devolver, |é-se agora corretamente
2.1.8.9.X.02.01 - Obrigac&es p/Convénios Recebidos.

1) No item 2 (pagina 9) foi inserido quadro destacando a
publicidade pela Auditoria Geral do Estado (AGE) da NOTA
TECNICA n°02/2018/SACCON-AGE que trata de utilizacdo dos
rendimentos de aplicagdo financeira dos convénios.

2) No item 4.5 (pagina 52) foi complementada informacdo no
quadro a respeito da utilizagdo dos recursos oriundos de
rendimento de aplicagdo financeira da contrapartida aportada
pelo Tesouro no convénio e classificados em Fonte 101.

3) No item 6.2 (pagina 92) foi inserido um comentario de
ATENCAO alertando as Unidades Gestoras como proceder a
devolucdo de recursos de convénios de receita em situagdes
com insuficiéncia de saldo na conta “2.1.8.9.X.02.01 -
Obrigacdbes por Convénios Recebidos”

15/06/2018 1.4 Hugo Freire

4) No item 7.2 (pagina 103) foi incluido observagdo sobre
como deve ocorrer o registro do rendimento de aplicacdo
financeira no que diz respeito as Fontes de Recursos e ainda,
na mesma pagina, box de ATENCAO com fins de evidenciar
como proceder a parcela de rendimentos que porventura
estiver contabilizada na Fonte de Recurso do Principal, mas
gue deva ser devolvida para o Tesouro Estadual, segregando
os procedimentos a partir do exercicio da contabilizagdo da
receita.

1) Alteracdo da Natureza de Receita no registro dos
rendimentos de aplicagdo financeira, no momento do
preenchimento da GR, no item 6.2.4 - pagina n? 79/80,
devendo wutilizar a NR = “1.3.2.1.00.1.1.13 - Principal
30/8/2018 1.5 Remuneragdo de Depdsitos Bancarios - Outros Recursos
Vinculados”.

Antonio Jr

2) Inclusdo dos procedimentos de devolu¢Ges de rendimentos
com recursos de contrapartida no item 7.3.2 - pagina n? 107.

1) Inclusdo da orientagdo que na transferéncia referente a
recursos de contrapartida, devido a Regra de Compatibilidade
231, ndo sera mais permitido detalhamento de fontes dentro
30/10/2018 1.6 da PD/OB de Transferéncia, devendo o recebimento ou a Antonio Jr
devolucdo da contrapartida ocorrer com fonte ja detalhada
para o convénio. Vide itens: 4.1 (pagina 33) e 7.3.1.2 (paginas
102/103),
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2) Inclusao da orientagdo para analisar por fonte as
devolugGes do saldo de recursos de convénios com o uso do
relatério do FLEXVISION. Vide item: 7 (paginas 82 e 83).

1) Alteracdo da Operagdo Patrimonial de Incorporagdo
Obrigacdo por Convénios Recebidos que passou a ser uma
Unica operagdo como débito e crédito casados e a Al
“AJ0000081” fixada na operagao

1) Inclusdao do Decreto Federal n? 6.170, de 25 de julho de
2007 e da Portaria Interministerial n? 42, de 30 de dezembro
de 2016 que d3do base legal para os convénios (pagina 3).

18/06/2019 1.7 Guilherme Brederode

2) Alteragdo do quadro inbox, disponivel na pagina 94,
16/09/2020 18 refer(Aen'te ao nhovo conceito sobre devollugéo de saldo de Daniellfe R P Carvalho/

convénio com natureza de despesa de capital. Daique Souza
3) Inclusdo da Natureza de Despesa 449093 no procedimento
contabil da pagina 95.

1) Inclusdo do quadro informativo no item 3.3 (pagina 21),
mencionando a Nota Técnica 22/2016 - Blogueio e Sequestro
Bancério e o Oficio Circular 006/2018 - Recomposi¢cdo de
Recursos de Convénios Bloqueados - Decreto Estadual n?
26/07/2023 1.9 46.389 de 07 de agosto de 2018, disponiveis no Portal da Camila Araujo
SUBCONT.

2) Atualizagdo do layout.

OBSERVACAO: Responsaveis pela Redagdo Original em 04/01/2016: Suellen Moreira
Gonzalez (Diretor do Departamento de Estudos Contabeis — DEPESC) e Hugo Freire Lopes
Moreira (Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis — COPRON).
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