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APRESENTACAO

A Secretaria de Fazenda e Planejamento do Estado do Rio de Janeiro — SEFAZ/RJ, através da
Superintendéncia de Acompanhamento de Sistemas Contdbeis da Contadoria Geral do Estado,
tem o prazer de apresentar o MANUAL DE CADASTRO E CONFORMIDADE DE USUARIOS, que tem
como objetivo oferecer aos Gestores de Usuarios, um suporte documental, por meio do qual serao
disponibilizadas informacdes sobre a execuc¢do dos procedimentos no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-Rio.

Portanto, este Manual trata dos principais procedimentos relacionados ao cadastramento e a
conformidade de usudrios no SIAFE-Rio. Acrescentamos ainda, que este Manual ndo esgota o
assunto e que outras informaces encontram-se na PORTARIA CGE N2 204 DE 12 DE ABRIL DE
2017.

A Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro — SEFAZ/RJ, através da
Superintendéncia de Acompanhamento de Sistemas Contdbeis — SUASC, esta a disposicdo
de todos para receber sugestdes, criticas, bem como, para elucidar duvidas sobre qualquer
assunto contido neste MANUAL, através dos telefones 2334-
4606/4607/4652/4310/4323/2550 ou por Comunica para a UG 200299.
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1. INTRODUGCAO

A nova sistemdtica do cadastramento de usuarios de forma descentralizada visa, ndo apenas substituir os

formuldrios de solicitacOes de acesso ao sistema em papel, mas principalmente que o cadastro, alteracdes
e a conformidade de usudrios fiqguem sob a responsabilidade do respectivo gestor do Orgdo ou Unidade
Gestora. Com isso, todo o processo sera realizado de forma eletronica no préprio sistema e com os
respectivos registros gravados nos histéricos das transacdes. Cabendo agora ao Orgdo Central, tendo em
vista o objetivo de garantir a segurancga e os procedimentos do sistema, apenas as aprovacgdes finais.

2. CONCEITOS

Gestor Responsavel

Usuario que estard na hierarquia superior, responsavel por incluir, alterar e excluir os usuarios das
suas respectivas unidades, determinando os perfis e niveis de acesso em que os usuarios poderdo
ser habilitados. Além disso, sera o responsdvel pela realizacdo da conformidade de usuarios no

sistema. )

UG Limbo — UG 299999

Unidade Gestora utilizada somente para alocar os usuarios que estdo inativos por desligamento,
exceto por falecimento. Somente sera possivel fazer uma solicitacdo de transferéncia se o usuario
estiver na UG limbo. )

Chave Eletronica

Funcionalidade que tem por finalidade a geracdao de um token, apds informar o Nome, E-mail e
CPF de um novo usuario do sistema. O token sera utilizado pelo novo usuario para completar o seu
cadastro. Devera ser gerado pelo seu Gestor Responsavel no sistema Security e tem validade de
sete dias corridos. )

Orgdo Central

Sd0 os usudrios a CGE/SEFAZ. Tém o poder de aprovar/recusar as solicitagdes de
inclusdo/alteragdo de acordo com as suas avaliagdes. Também possui a atribui¢do de alterar o

gestor responsavel de uma solicitagdo, se necessario. )
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3. CADASTRO DE NOVOS USUARIOS

3.1 — Geragao do Token pelo Gestor

O Gestor de Usudrios deverd acessar o Banco Security pelo endereco abaixo:
- Acesso pela internet

https://www5.fazenda.rj.gov.br/Security/faces/login.jsp

- Acesso pela rede governo

http://10.8.92.65/Security

No sistema Security, devera selecionar a Transacdo “"Chave Eletrénica™ e clicar em “"Gerar
Token™.

O sistema abrira a seguinte tela:

Inserir Chave Eletronica - Token
Dados Gerais

* Nome

* E-mail

* CPF

Terd que preencher os dados solicitados (Nome, E-mail e CPF do novo usudrio) e clicar em
““Salvar™.

OBS: s6 serdo permitidos e-mails institucionais.

3.2 — Continuacgdo do cadastro pelo novo usuario

O sistema automaticamente ira gerar o Token, com o envio automatico deste niumero de Token
para o e-mail do novo usuario.

De: comunicado siaferio

Enviada em: sexta-feira, 7 de abril de 2017 15:09
Para: Gilson Magrani

Assunto: Bem-vindo ao SiafeRio

Prezado(a) TESTE,

Foi gerado o seguinte Token (19f3bcef4-0c91-4c18-ae0c-94972a84598¢) no ambiente de producio do sistema SiafeRio (http:/wwwS5.fazenda.rj.gov.br/SiafeRio).

Favor proceder com o Solicitagio de Cadastro de Usudrio.
Host utilizado: 10.8.92.36.

Atenciosamente,
Equipe de Suporte do sistema SiafeRio
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O novo usudrio devera entrar no SIAFE-Rio, digitar o CPF e clicar no botdo “"Solicitar Acesso™.

I
e STAFE-Rio

* Usuario

* Senha

* Exercicio | 2016 r

Esgueceu sua senha? g! Ok
Solicitar Acesso

De posse do e-mail recebido, copiar o Token e colar no campo “"Token™". Depois, clicar no botdo
“validar™.

Solicitar Cadastro de Usuario

Dados d

] *“Token [ 46594ab2-557f-4a05-af44-ff10368019ba | _ o validar | I
Gestor Responsavel | |
Nome | |
E-mail [ ]
1d | |
Cargo/Fungdo | |
Enderego Residencial | ]
Bairro | | Municipio [ ]
CEPl ‘ Telefone | |
Telefone Comercial | | e CRC | ]
Vinculo com o Orgdo

Justificativa

* Campos obrigatdrios.
Declaro que assumo total responsabilidade pela veracidade das informacies aqui prestadas.

Ap0s a validacdo do Token, o novo usudrio devera preencher os demais campos relativos ao seu
cadastro e clicar no botao “"Confirmar.

OBS: todos os campos com asterisco sao obrigatérios, sendo que para contadores, apesar do
campo ~'CRC™" n3o ser obrigatdrio, o Orgdo Central s¢ ird validar perfis de contadores com o
respectivo preenchimento do CRC.
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@ httpn fotemakditjsp % | & bancario % @ hitpi/fwwwS f.ces/logingsp % | () Chave Eletrénica % @ Solicitar Cadsstro de Usuirio % - (C="lal x|
€ | @ | siaferiohml.fazenda.rj.gov.br/SiafeRio/faces/solicitarAcesso.jsp @ || Q Pesquisar wA O3 a e =

% Jira @ Produgio @ BancoH @ Beta @) CGE-RJ - Contadoria G... 22 Desenvolvimento 52 Teste & Flexvision @ Security Prod. & Security H [} Security Teste @ Security Beta [} Security DEV i) Help Desk - chamado

Pégina Inicial Ajuda Sair

Fan ~
B2 SIAFE-Rio  Homologagéo Lrioous

Solicitar Cadastro de Usuario
Dados do solicitante

*Token | 10f3bcf4-0co1-4c18-a00c-04972a84598C |

Gestor Responsavel | MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA ‘

Nome | TESTE |

CPF | 08864204318

E-mail | gmagrani@fazenda.rj.gov.br ‘

*1d | 23475678
* Cargo/Fungdo | analista

* Enderego Residencial | Rua SEFAZ

* Bairro | Centro * Municipio |Rio de Janeiro
* CEP | 20081200 * Telefone | (21) 2334-4606
* Telefone Comercial | (21) 2334-4607 Ho CRC
* Vinculo com o Grgdo | Estatutario E
Justificativa

I #) Confirmar I £ Cancelar
e——

IP:10.8.90.208 - Versdo 4.2.0 - Build: 201704051053

Logus Tecnologia © 2017 - Todos os direitos reservados.

15:11
07/04/2017

PT « 4y %

3.3 - Finalizagao do Cadastro por parte do Gestor

Apds o preenchimento do cadastro pelo novo usudario, o Gestor receberd um e-mail informando
sobre a solicitacao de acesso.

Solicitacéo cadastrada pelo solicitante

comunicado siaferio

- sex 07/04/2017 15:12
ara Marcelo Jandussi Walther de Almeida

oom

Prezado Gestor,
O usuario TESTE, preencheu a solicitagio de acesso.

Favor realizar a analise e submeter a solicitacio para Aprovacgio.

De posse da informacdo do e-mail, o Gestor de Usudrios devera acessar o SIAFE-Rio no seguinte
caminho abaixo:

Administracdo >>>> Seguranca >>>> Solicitacdo de Cadastro de Usuario
OBS: Neste momento, o Status da Solicitacdo estara como ““'em andlise ™.

O Gestor, para terminar o cadastro do novo usudrio, devera entdo seleciona-lo e clicar no botdo
“"Alterar™.
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Seja bem-vindo(a), MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA  Exercicio 2(

Seguranca Configuracdo Estrutura Classificatdria Migracdo de Dados Monitoramento Agendamentos W 3164 mensagens ndo lid
Alteraggo de Senha Solicital;io de Cadastro de Usuario Administragdo > Seguranga > Solicitacdo de Cadastro de Usudrio
Conformidade de Usudrios ~| Filtro Q, Limpar

Soldtaciudelcaletitdelbu k) Excluir|Propriedade Negar | Operador Valor

" Selecione |z| 7] | selecione E

| Conteido :‘::Inser\r E Alterar @ Visualizar s Imprimir

La_

uG Nome do Status da Data da aw
Solicitagdo Principal Token |Tipoe Solicitacdo Gestor |Solicitante/Usudrio CPF Solicitacdo|Responsavel Solicitagdo
MARCE -
JANDU: =
19f3bec_ . Em MARCELO JANDUSST o H
21 Solicitacdo de Acessa \:EALTI TESTE 08864204318 o WALTHER DE ALMEIDA 07/04/2017 15:11:59 L
MARCE
44d1al JANDUY
S Em MARCELO JANDUSSI i
20 fd3-4¢ Solicitacdo de Acesso | |WALTH Teste 1 29368758115 andlise VWALTHER DE ALMEIDA 07/04/2017 11:16:40

467ea] DE

3.3.1 - Na Aba Dados do Solicitante (primeira aba)

Sdo os dados que ja foram preenchidos pelo usudrio no momento do cadastro, faltando ao Gestor
apenas preencher a questdo da permissao de acesso a exercicios anteriores.

Planejamento Execucio Projetos Apoio Administracio Relatdrios [l[s@ TODAS EI Sej

Seguranga Configuracio Estrutura Classificatdria Migragio de Dados Monitoramento Agendamentos

Alterar Solicitagdo de Cadastro de Usuario Administracdo > Seg
Tipo Solicitagio | Scl

Situaco | Em analis

Responsével | MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA

Token | 19f3bofd-0c91-4c18~ 949723B4558C

Gestor | MARCELD JANDUSSI

LTHER DE ALMEIDA
Data da Solicitagdo | 07/04/2017 15:11:59
Dados do Solicitante Grupos Hizrarquias Perfil de Execugio Perfil d= Planzjamento Coordenador de Acio Gerante Programa Situagio Cadastral
Nome | TESTE

E-mail | gmagrani@faz=

Telefon (
Endereco Residencial | Rua SEFAZ
Bsirro | Centro
CEP | 20081200
Municipic |Rio de Janeiro
Mo CRC
Vinculo com o Grgo | Eststutinio

el eseja conceder acesso a exercicios anteriores JINES]

3.3.2 - Na Aba Grupos (segunda aba)

O Gestor de Usuarios deverd atribuir as funcionalidades do perfil dele (estardo no quadro da
esquerda — “"Disponiveis™’) para o novo usuario (ficardo no quadro da direita - “"Selecionados™).
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Planejamanto Execucio Projetos Apoio Administracio Relatérios llcl TODAS = s

Seguranca Configuragio Estrutura Classificatdria Migracio de Dados Monitoramento Agendamentos

Alterar Solicitacdo de Cadastro de Usuario Administracio > 5

Tipo Solicitagdo | Sclicitacio

Situacio | Em andlis

Responsdvel | MARCELC JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA

Token 3457284556C
Gestor | MARCELC JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA

Data da Solicitag3o | 07/04/2017 15:11:59

Dados do Solicitante Grupos Higrarguias Perfil de Execucac Perfil de Planej to ‘Coordenador de Acao Gerente Programa Situagao Cadastral
l‘Gru|.'.—:5 Selecionados
COMFDIARIA Compartihamento Global de Consultas do Flexcvision
COMNFORCOMT % LISTACE
CONTSECCIO 4 CONSULTAS
j CONVENIOS E
EMPENHC1
(GESTOR DE USUARIOS
NLfNP 3
PAGA-TND
|

OBS: o ideal é que o Gestor de Usuarios possua um perfil amplo, com diversos grupos de
funcionalidades, para poder delegar. Também deve saber quais sdo as principais funcionalidades
existentes em cada Grupo, para isto disponibilizamos a Tabela com os Grupos e suas principais
funcionalidades (Tabela 6.2 da pag. 27).

3.3.3 - Na Aba Hierarquias (terceira aba)
O Gestor de Usudrios ira informar em qual hierarquia o novo usudrio serd alocado.

OBS: Na maioria dos casos, o Gestor terd apenas uma UG na qual ele é o superior hierarquico.

Porém, nada impede que ele seja o Gestor de mais de uma UG.

Planejamento Execucio Projetos Apoio Administracio Relatdrios l[cl TODAS El Seja b

Seguranca Configuracio Estrutura Classificatdria Migrac3o de Dados Monitoramento Agendamentos
Alterar Solicitacao de Cadastro de Usuario Administracio = Seguran
Tipo Sclicitacio 50

Situacio

Responsivel | MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA

Token | 15f3bcf4-0c91-4c18-2

572384558

Gestor | MARCELO JANDUSS!] LTHER DE ALMEIDA

Data da Solicitago | 07/04/2017 15:11:59

Dadcs do Solicitant= Grupos Hierarquias Perfil de Execugio Perfil de Plansgjamento Coordenador de Agdo Gerentz Programa Situagio Cadastral
* Hizrarquizs Disponiveis Selecionados
200293-CGE - SUASC 252005-CGE-SUASC OPERADOR

ﬂ »

&
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3.3.4 - Na Aba Perfil de Execucdo (quarta aba)

No Perfil de Execucdo, sdo disponibilizadas as UGs que o usuario tera visibilidade para execucdo e
consultas no SIAFERIO. Portanto, nesta aba, o Gestor de Usuarios ira informar qual (is) a(s) UG(s)
gue o novo usuario terd acesso.

OBS: Tendo que informar obrigatoriamente o campo Unidade Gestora Principal.

Plancjamente  Excougio  Projetos  Apoio [INLCCRTIIN Relstiros UG [0S Seja bem-vindo(z), MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA  Exerciti

Seguranga Configuragio Estrutura Classificatéria Migrag3o de Dados Agendamentos il 3164 mensagens nac

Alterar Solicitagio de Cadastro de Usuirio Administraciio > Seguranca » Solictacio de Cadastro de Usuério » Alerar Sofictagio de Cadastro de Usudric
Tipo Solictagio
Stuagio

Responsivel | MARCE LTHER DE ALMEIDA

oken
Gestor | MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA
Data da Solictacio | 07/04/2017 15:11:5%

Dadcsdo Solictante  Grupos | Hiersrquiss  Perfil de Execugdo Perfilde Plangjamento | Coordenadorde Acio | GerentePrograma | Situsglo Cadsstral

# Unidades Gestoras Disponiveis Selacionadas
010100 - ASSEMELETA LEGISLATIVA - 993500 - TESOURO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
016100 - FUNDO ESPECIAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ERJ. |7| 3 999301 - SUTES
020100 - TRIEUNAL DE CONTAS = | 995502 - SUCOMF
:| 026100 - FUNDO ESP, DE MOD. DO CONT, EXT. DO TCE-R] ﬂ

030100 - TRIBUNAL DE JUSTICA

030400 - PRECATORIOS JUDICIAIS

030401 - PRECATORIOS JUDICIAIS-ASSEMELEIA LEGISLATIVA. 3
030402 - PRECATORIOS JUDICIAIS DO TRIBUNAL DE CONTAS,

030403 - PRECATORIOS JUDICIAIS DO TRIBUNAL DE JUSTICA @
030404 - PRECATORIOS JUDICIAIS DO PODER EXECUTIVO

It Unidads Gestora Princips Q, ',

3.3.5 - Na Aba Perfil de Planejamento (quinta aba)

NAO APLICAVEL NO MOMENTO

Dades do Solicitante Grupes Hierarguias Perfil de Execucde Perfil de Planejamento Coordenader de Aciio ‘Gerente Pregrama

Contetido e Inserir Alterar

Orgsio Unidade Orgamentaria Agdio PPA
NZo ha dados para esta consulta.

Inserir Perfil Planejamento ="

= Grgdo [01 mblgiz Legislativa ~]

= Unidade Orcamentaria [ 01 semblsia Legislativa -]

= Ao PPA [~ Selecions - v
) confirmar 2

~ REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO
2000 - Pessoal e Encarges Seciais da ALER] (0
2462 - Manutencio das Atividades Administra
2486 - Modernizacio Operacional da ALER] (0
5403 - Ampliagdo, Reforma e Modernizagio da:

LERJ (01010)

Legislativas da ALER] (01010)

talagBes da Alerj (01010}
8294 - Manutencio do servico AlS Alerj (01

8346 - Transf. de Rec. ac Estade € acs Municipios (01010)
3.3.6 - Na Aba Coordenacdo de Agdo (sexta aba)
NAO APLICAVEL NO MOMENTO
Dados do Solicitante Grupos Hierarquias Perfil de Execucio Perfil de Planasjamento Coordenador de Acdo ‘Gerente Programa
Conteiido Inserir Acio ) g Inserir Alterar
e eztic: . Od’gj" Qe
s Qe
AcBes Disponiveis Selecionados

A322 - Expansic do Governo Eletrénico
£411 ssoria & Assisténcia Técnica p/Desenvolvimento Sustentavel
ntamentos

20 - Concessio de Terminais Rodovidrios

4421 - Recuperagio = Modernizagio da Rede Area de Tragdo = Via
Fermanente

4423 - Adequacio das EstacBes Ferrovidrias para Atender 3 Acessibilidade
A433 - DifusSo de Informagdes do Setor Mineral

4438 - Implementagio do Sistema REGIN-RJ nos Municipios = Secretarias

de Estado

A439 - Apoio & Implantagiic & Operacionalizagie das Delegacias Regionais ~

= Oficial Substitute

8la Blv

* Tipo
Coordenador

®) confirmar_| €3 cancelar

@ confirmar_|_

11
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3.3.7 - Na Aba Gerente de Programa (sétima aba)

NAO APLICAVEL NO MOMENTO

Dados do Solicitante Grupos Hierarquias Perfil de Execucio Perfil de Planejamento Coordenador de Acdo Gerente Programa Situagdo Cadastral
Contetido e inserir [ Alterar i Excluir

2 Inserir Programa ]

IN&o ha dados para esta o .
- Grgdo Qe

Unidade Qe

Orcamentéria
Programas Disponivei

0097 - Assisténcia Farmacéutica -
D098 - Prevencdo de Adversidades e Prestacio de Socorro pela Defesa D
Civil & CBMER]
D098 - Politica Publica Estadual de Trabalho e Renda
0100 - Gestdo da Politica de Transportes
0101 - Bilhete Unico
0102 - Forto do Rio no Século XK1
0103 - Infraestrutura e Logistica de Transportes e de Cargas
0104 - Expansio & Consolidacio das Linhas de Metré
0105 - Frograma Estadual de Transportes - PET
0107 - Transoorte Rodovidrie Intermunicioal

* Tipo Gerente (@) Oficial () Substitut

annﬂrmar gacam:elar

Selecionados

Blo 8w

® confirmar_| €3 cancelar

3.3.8 - Na Aba Situacdo Cadastral (oitava aba)

E a Ultima aba, onde o Gestor de Usudrios devera validar ou excluir a solicitacio deste novo
usuario.

@ @ x| x| @ b - % =2l
& http//wwwSF.tematditisp % @ Procedimento bancario ¥ @) http://wwwS fu.cesflogingsp % Tg Chave Eletrénica % | @ Solicitagéo de Cadastro de... % ‘k+ Gos

(' @  sizferiohml fazenda.rj.gov.br/SiafeRio/faces/administracao/seguranca/solicitacaoCadastroUsuarioEdit.jsp @ || Q Pesquisar ‘E} B9 & A e =

Security DEV Help Desk - chamado

-*- Jira ﬂ Producao g Banco H g Beta ﬁ CGE-RJ - Contadoria G... 5:«! Desenvolvimento 5:-! Teste ﬁ Flexvision ﬁ Security Prod. Q Security H || Security Teste ﬁ Security Beta

ﬁ H I = Pigina Iricial | Ajuda | Sair
= SIAFE Rio omoiogacao ‘7LEI5LI5
Planejamento Execugia Projetos Apoia Administracio Relatdrias (l[cY TODAS Seja bemvindo(a), MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA  Exeraiio 2017
Seguranca Configuragio Estrutura Classificator: 3o de Dados Menitoramento |88 3164 mensagens nio lds
Alterar Solicitagio de Cadastro de Usuario Administrag3o > Seguranga > Solictagio de Cadastro de Ususrio > Alterar Solictagio de Cadastro de Usuirio

Tipa Solictagic | Solictacio d= Acesso

Stuac3o | Em andiss

Responsivel ‘ MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA

Gestor ‘ MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA

|
|
Taken | 15f3bcf-Dc1-4c1B-as8c- 34972284538 |
|
|

Data da Solictagio [07/04/2017 15:11:53

Dados do Solictante ~ Grupos Higrarquizs Perfil de Execucio Perfilde Planejamento ~ Coordenadorde Aclo | GerentePrograma  Situaclo Cadastral

O(‘A)nﬁrmr gv) Histdrico

£ Cancelar | (@) Histérico
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Apds a confirmacdo do cadastro pelo Gestor de Usudrios, o Orgdo Central (SUASC/CGE) também
deverad validar este cadastro.

3.4 - Validag3o positiva do cadastro pelo Orgdo Central

Com a validac3o do cadastro pelo Orgdo Central, o novo usudrio entdo recebera uma Senha de
Acesso ao SIAFE-Rio por e-mail.

3.5 - Validagdo negativa do cadastro pelo Orgdo Central

Se a solicitagdo for rejeitada pelo Orgdo Central, o Gestor de Usudrios responsével pela inclusdo
deste novo usuario recebera e-mail com o motivo da rejeicao.

1] b = = Salicitagn de Acesso Rejeitada COMNFIG - Mensager (HTML) = P =

Prezado(a),

A sua solicitagiio de acesso para o usudrio Rosemary Leite dos Santos foi rejeitada pelo Orgio Central

Motive: ALTERAR UG PARA 120100

| ormunicass siataris

e [ o = T

O Gestor de Usudrios deverad realizar a alteracdo apontada.

'# jgovbs % ¥ || siafedcisefnet. =y O de Cadastro o x B ¥ 2= @ | x
« C | [ siafedcisefnetrj/SiafeRio/faces/administracao/seguranca/solicitacaoCadastroUsuarioEdit.jsp 2 =

Configuracao

Adminis

Execucio Projetos Apoia tracio

Estrutura Classificatéria Migragio de Dados Monitoramento Agendamentos

lastro de Usuario

berfil de Planciaments  Coardenador de Aglo Situagio Cadastral
Selecionadas
= 120100 - SECRETARTA OF ESTADO DE PLANEIATIENTO E GESTAG
=
123400 - FUNDG UNICO DE PREVIDENCIA DO ESTADO DO R, ”
123401 - FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA DO ERJ - ALER] -
133402 | FUNDO UNICO BB PREVIDENCIA 5O 803 - TCR <@
12940 - FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA DO ERJ - TIUSTICA
127404 - FUNDO LNICD DE FREVIDENCIA DO £R) - EXECUTIVE -
= Unidade Gestora Principal (=3

BT om0 Wb

18/02/2016 |
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Fe AR T T SR —————— =
< € [ [ siafedcisefnet.rj/SiafeRio/faces/administracao/seguranca/salicitacaoCadastroUsuarioEditjsp

= SIAFE-Rio Configuracio AR,
e —— P Prosstos. —— Adnunistraciio us Seja bem vindo(a), Leonardo Souza Rodrigues  Everciiio 2016
———

Seguranca Configuracio Estrutura Classificatéria Migracio de Dados Monitoraments Agendamentos

Cadastro de Usuario Adminiztracio = Seguranca > Solicitacho de Cadastro de Usudrio = Alterar Solicitaglo de Cadastra de Usudrio

Alterar Solicitacdo
Tioe

Data da Solicitac
Dados do Solicitante. = Hisrarquias Perfil de Exscucio Perfil de Flansjamente Coordenador de Acdo Gerente Programa Situacio Cadastral

Observacho
FEITA A ALTERACAG - FOI INCLUIDA A UG 120100(

) confirmar | €3 nisterico

) confirmar_| €3 cancelar | Historice

s : 291 Logus Teenologia @ 2016 - Todos os dirsitos reservados.

e ol io]m]

17:32
1g/0272006 |

Feita a alteracdo, o Orgdo Central ird validar o cadastro, e 0 novo usudrio receberd a Senha de
Acesso ao SIAFE-Rio por e-mail.

4. ALTERACAO USUARIOS

O Gestor de Usudrios ird realizar a solicitacdo de alteracdao de usudrios no seguinte caminho no
SIAFE-Rio:

Administracdo >>>> Seguranca >>>> Solicitacdo de Cadastro de Usuario

Seguranga Configuragdo Estrutura Classificatoria Migragdo de Dados Menitoramento Agendamentos
Alterac3o de Senha Solicitagéo de Cadastro de Usuario LI IEED & S B 2 L e i i sl
Perfil Institucional B Filtro
Blogueio Funcicnalidades UG
i Inserir ] Alterar  [@ Visualizar Imprimir
Wincule Funcionalidades de Usudrio por UG Coymidy ‘{h E’ : . & Imp
— - uG Status da
'ﬁm ita Cadastro de U:
jcitagao de Cacastro de Ustiario| Solicitagal® Principal | Token |Tipo Solicitacio Gestor | Nome do Solicitante/Usuério cpF Solicitagio | Responsavel Data da Solicitagio
Leona
117 Solicitagdo de Desligamento [Souza | FABIO MATTOS DA COSTA 00428970761  |Emandlise |Leonardo Souza Rodrigues |30/03/2016 15:30:48
Rodri...
Leona...
116 Solicitagio de Desligamento |Souza |FABIO MATTOS DA COSTA 00428570761 Excluida Leonardo Souza Rodrigues 30/03/2016 12:52:41
Redri
Leona
115|295008 Solicitagio de Reativagio Souza |IVANILDA RIBEIRC MACHADO 00424316706 Excluida Leonarde Souza Rodrigues 30/03/2016 12:34:36
Redri...
Leona... Nels = s
ﬂ 114|299008 Solicitagio de Desligamento [Souza | IVANILDA RIBEIRO MACHADO 00424316706 |Aprovada ;ﬂfr” Baphs-aidetalles 30/03/2016 12:37:11
Rodri...
Leona... Wels is Salles
113|295008 Solicitacio de Alteracio Souza |IVANILDA RIGEIRO MACHADO 00424316706 | Aprovada ;fn‘lj‘;" Baptista de Salles 30/03/2016 11:51:15
Rodri
Leona ot e
112 Solicitagio de Desligamento |Souza |GLAUCO ALVAREZ DA COSTA FREIRE 00227294700 |Aprovada ;uf“lfr“ Erireeec 30/03/2016 11:21:08
Redri...
Leona... Nels = Salles
111|070100 Solicitagio de Transfaréncia [Souza  |RENATO TREGGIA BENINCA 00887673708 |Aprovada ;ﬂfr” Baptista de Salles 29/03/2016 16:25:58
Rodri
Leona... Nels 2 =
110 Solicitacio de Desligamento |Souza | CLAUDIA BARBOSA TEIXEIRA 00304243728 | Aprovada ;uen‘lg‘?“ Eagk el aelEalles 29/03/2016 15:19:46
Redri...
Leona Nels i Salles
109 Solicitacio de Desligamento |Souza | GINO NOVIS CARDOZO 00300860751 |Aprovada | iocenBaRtistadesalies ogn 015 150623
Rodri...
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Ao incluir uma nova solicitacao é possivel escolher os seguintes Tipos de Solicitacdo de Alteracao:

= Solicitacdo de Alteragao de Usudrio
= Solicitagdo de Reativagdo de Usudrio
= Solicitagdo de Desligamento

= Solicitagdo de Transferéncia

Inserir SO”CI'ta(;ﬁO de Cadastro de Usuario Administracio > Seguranca > Solicitagdo de Cadastro de Usudrio > Inse

= Tipo Solicit:

Respons

Data da Solicitacio EO citacso d
pados do Solicitante 1 Grupos H\erar‘qulas Perfil de Execucio Perfil de Plansiamento Coordenador de Acdo Gerents Programa Situacio Cadastra
CPF
Nome

E-mail

:| Cargo/Funcio
Telefone

Telefone rcial

Enderego Residencial

Bairro
CEP
Municipic

Ne CRC

vinculo com o Grgés [ Selecione

4.1 - Solicitacdo de Alteracao

Neste tipo de solicitagdo, o Gestor de Usuarios podera alterar os dados de todas as abas do perfil
do usudrio (com exce¢dao do nome do usuario).

4.1.1- O Gestor de Usuarios ira apertar o botdo de inserir. Depois, ira escolher o Tipo de
Solicitacdo Alteracao.
Apds realizar as alteragdes necessarias, deverd apertar o botdao de Confirmar.

Inserir Solicitacédo de Cadastro de Usuario Administraciio > Seguranca > Solicitacio de Cadastro de Usudric > Inserir Solicitacio de Ca

= Tips solicitacsio [ Solicita 50 v

Data da Solicitagio [31/
Dados do Solicitante Grupos Hisrarquias Perfil de Execuciio Perfil de Planejamento ‘Coordenador de ACE0 Gerente Programa
= CPF 01444122762

Nome

A EVANGELISTA

= Bairro | Centro
= CEP [ 20260141

= Municipio [ Rio de Janeiro

c 20 [ Extra-quadro -
ios antericres? [ Selecione ¥

* Desefa conceder acesso a e

Pagina | 15
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4.1.2- Apds a confirmacdo da alteracdo pelo Gestor de Usuarios, o Cadastrador-Geral ird aprovar

ou rejeitar a solicitagao.

Alterar Solicitacdo de Cadastro de Usuario

TipoSoIi:ita;:a'o| Solicitacdo de Alteracio A |

Situacdo | Em andlise

Respensdvel | Leonardo Souza Rodrigues
Gestor | Lecnardo Souza Rodrigues
Data da Solicitacdo | 12/02/2016 16:07:22
Dados do Solicitants Grupos Higrarguias Perfil de Execuco
Atividade atual: Em analise
Decisdio: Decisdo da Aniliss
Aprovar Sclicitacio
jeitar Solicitagdo

Observacio

[ATRIBUIR TAMBEM COD-BARRAS AQ USUARIO)

®) confirmar | £ Histérico |

Perfil dz Plansiamento

Coordenador de Acdo

Gerente Programa

Administragdo > Seguranca > Solicitagdo de Cadastro de Usu

Situacdo Cadastral

Caso seja rejeitada, o Gestor de Usudrios receberd um e-mail informando o motivo da rejeicao.

Prezado(a),

A sua solicitacio de alteracio, do usuario MARX CEZAR SIQUEIRA EVANGELISTA foi rejeitada pelo lf)rgﬁo Central.

Motivo: ATRIBUIR TAMBEM COD-BARRAS AOQ USUARIO.

Conforme a sua respectiva andlise, o Gestor de Usudrios ird realizar as alteracdes e depois clicar
em Pendéncia Resolvida (ou em Excluir a Solicitacdo) e por ultimo clicar em confirmar.

Alterar Solicitagdo de Cadastro de Usuario

Tipo Soli:ita;ﬁol Solicitacdo de Alteracio v |

Situacio | Pendente

Responsavel | Welson Baptista de Salles Junior
Gestor | Leonardo Souza Rodrigues
Data da Solicitacdo | 12/02/2016 16:07:22
Dados do Solicitante Grupos Hierarguias
Atividade atual: Pendente
Decisdio: Decisdo da Pendéncia

Excluir Solicitagdo
® Pendéncia Resolvid

I mConﬂrmarI &'-' Histdrico |

Perfil de Execucio

Perfil de Planejamento

Coordenador de Agdo

Administragdo > Seguranga > Sclicitagdo de Cad:

Gerents Programa Situacdo Cadastral

4.1.3 - Com isso, o Cadastrador-Geral podera finalmente aprovar a solicitagao.
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Alterar Solicita(;a’!'o de Cadastro de Usuario Administragdo > Seguranga > Solicitacdo de Cadastro de Usuaric

Tipe Solwcitagﬁol Scolicitacio de Alteracio r |

Situacio | Em analise
Responsavel | Lecnardo Souza Redrigues
Gestor | Leonardo Souza Rodrigues
Data da Solicitacdc | 12/02/2016 16:07:22
Dades do Sclicitante Grupos Higrarguias Perfil de Execucdo Perfil de Planejamento Coordenader de Acdo Gerente Programa Situacéo Cadastral
Atividade atual: Em andlise
Decisdo: Decisio da Andlise
®) Aprovar Solicitaciio
Rejeitar Solicitagdo
Observacio
Aprovado

QConfirmar | @Histéricc

OBS: em alguns casos, o Gestor ndo conseguira retirar Grupos de Funcionalidades do usudrio. Isto
acontece quando o Gestor ndo possui estes Grupos nos quais pretende retirar. No Exemplo
abaixo, temos um Gestor de Usuario que tem o perfil de Contador, neste caso, por ndo possuir
funcionalidades de Empenho e de Pagamentos, o mesmo ndo consegue retirar os grupos
marcados na tela abaixo.

R =
k2 SIAFE-Rio Homologagso

Planejamento Execugio Projetos Apoio Administracio 5 il TO0AS - Sega bem-vindo(a))
Seguranga =T & s Mioracio de Dados PR L Apendaraenios
Inserir Soficitagdo de Cadastro de Usuario Ademinatracho > Seguranca > Solctacho de Cadastro &
* Tipo Solictagio | Soickacio de Ateragio )
Resporsad e

Data da Solctacho | 15/04/2017 15:51:06
Dados do Solcitants Grupos Herarquias Parfil de Execugio Parfi de Planejamento Coordenador de Agio Garente Programa

* Grupos Disponiveis Selecionados
ASCONTABIL/COORDSECCIONAL COD-BARRAS
CONFDIARIA .| | Compartihamento Global de Consultas do Flexvision
CONFORCONT CONSULTAS
CONTSECCIO LsTace
CONVENIOS —J
Flexvision - Compartihamento PRODER)

j GESTOR DE USUARIOS $

IMPORTAREL
SIGFIS-ORG _fg]

Quando ocorrer este tipo de problema, o Gestor deverad solicitar a exclusdo dos Grupos de
Funcionalidades desejados. A solicitacdo devera ser feita:

- ou ao Orgdo Central (via Comunica para a UG 200299);

- ou solicitar que algum Gestor da préopria UG, se possuir o Grupo de Funcionalidade, realize a
exclusao.
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4.2 - Solicitagcdao de Reativagao

Neste tipo de solicitagdo, somente podem ser reativados os usuarios que estiverem inativos por
desuso ou inconformidade (ndo é possivel alterar nenhum dado do usuario).

4.2.1 - O gestor de Usuarios devera escolher o Tipo de Solicitacdo “'Reativacdo™.

Inserir Solicita:;éio de Cadastro de Usuario Administragdc > Seguranga > Solicitacdo de Cadastro de Usuario > Inserir Solicita

do | Solicitagio de Reativagio

el | Leonardo Souza Rodrigues

Gestor | Leona za Rodrigues
Data da Solicitagdo | 31/03/2016 17:04:26
Dados do Solicitante Grupos Hierarquias Perfil de Execucio Perfil de Plansjamento Coordenader de Acdo Gerente Programa
* CPF | 05804858700

Nome | MONIQUE RODRIGUES LOPES

Status do usudrio I

E-mail | mrlope

Cargo/Funcio
Telefone

Telefone Comercial
Endereco Residencial
Bairro

CEP

Municipic

Ne CRC

Wincule com o Orgéo | Selecione

4.2.2 — Apds a aprovacgao do Cadastrador-Geral, o status sera alterado para ativo.

Cadastro de Usuarios Logus > Segurancga > Cadastro de Usud
~I[4 Filtro @ umea
Excluir| Propriedade | Megar| operador |valor

o | [cedige v ] [igual v ]| [oseoasss700

o | [selecions v ] [selecions v

~| Contetido offa Inserir [ Alterar g Desativar § Gerar Mova Senha @) Ativagio em Lote (@) Desativacdo em Lote  plly Espelho Usudric @) Histdrico
Codigo | Nome |E-mail |1dentidade Funcicnal |status
05804858700 MONIQUE RODRIGUES LOPES mrlopes@fazenda.n.gov.br 44422857 Ative

OBS: Ao tentar reativar um usuario que esteja com um status diferente do informado, sera
apresentada a mensagem de erro abaixo.
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Inserir Soll'citat;ﬁo de Cadastro de Usuario Administracdo > Seguranca > Solicitacdo de Cadastro de Usudrio >

* Tipo Solicitacio | Solicitacdo de Reativagio ¥ \

Gestor | Leonardo Souza Rodrigues © Erro <]

Data da Solicitacdo |01/05/!

56 & possivel incluir uma solicitagdo de reativacio
Dados do Solicitante Grupes Hierarguias Perfil de Execucdo | para um usudrio Inativo por desuso ou Inativo por l: Gerente Programa
Inconformidade
* CPF | 00304243728
Nome
E-mail
Cargo/Funcio
Telefone

Telefone Comercial

Endersco Residencial

Bairre

CEP
Municipic m )
Ne CRC

Vinculo com o Orgdo | Selecione

Perceba que o usudrio estava somente com o status Inativo.

Cadastro de Usuarios Logus > Seguranga > Cadastro de Usuarios
~| [ Filtro @ Lmpar
Excluﬂ Propriedade | r\egar|Cperador |'.;'a|or
T | [codige v] [igual v] [o0304243728

o | [selecions v] [selecione v]

~| Contelido E‘::I Inserir | Alterar ﬁ? Gerar Nova Senha 0 Ativacdo em Lote G'; Desativagdo em Lote gl Fspelho Usudrio [ Histdrico
Codigo Mome |E-mail | 1dentidade Funcional | status
00304243728 CLAUDIA BARBOSA TEIXEIRA maasilva@fazenda.rj.gov.br Inativo

4.3 - Solicitagcdao de Desligamento

Na solicitacdo de Desligamento, serd habilitado o campo Motivo do Desligamento, apresentando
as seguintes opgoes:

= Aposentadoria

= Encerramento da Tarefa

= Exoneragao

= Falecimento

= Movimentacdo entre Unidades Gestoras
= Término de Contrato

= Término do Treinamento

= Término do Estagio
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Inserir 50|I'Cita§50 de Cadastro de Usuario Administracdo > Seguranga > Solicitagio de Cadastro de Usudrio > Inserir Solic

* Tipo Solicitagdo | Solicitagio de Desligamente ¥

* Motive do Desligamento | Selecions T
Responsavel
Aposentadoria
Gestor | Encerramento da Tarefa
Exoneragio
Falecimento
Dados do Solicitante | Movimentacso entre Unidades Gestoras de Execucio Perfil de Plansjamento ‘Coordenador de Acio Gerents Programa Situagio Cadastral
Término de Contrato
*CPF Término do Treinamento
Térming do Estagic

Data da Solicitaciio

Nome

E-mail

ﬂ Cargo/Funcio

Municipio

Me CRC

Vinculo com o Orgdo | Selecions

Em todos os casos, com excecdo de falecimento, o usuario terd o perfil institucional e todos os
grupos de funcionalidades removidos, e sera incluido na UG limbo 299999 (consequentemente
saira da hierarquia da sua antiga UG). Seu status serd alterado para “"Inativo por Desligamento™.

Ja no caso de falecimento, o usuario continuara com todos os grupos e perfil institucional, apenas
tendo o seu status alterado para Inativo por Desligamento.

4.3.1 — O Gestor de Usuarios ira escolher o Tipo de Solicitacdao Desligamento e devera escolher o
Motivo do Desligamento (no caso abaixo, um exemplo com o motivo de aposentadoria) e apertar
o botdo de confirmar.

Visualizar Solicitat;iio de Cadastro de Usuario Administragdo > Seguranca > Sclicitagdo de Cadastro de Usudrio > v

Tipo Soli:ita;fa'a‘ioli:ita"' e Desligamento '|

Motive do Desligamente ‘ Aposenta

Data da Solicitagde | 12/02,/2016 18:02:06
Dados do Solicitante Grupos Higrarguias Perfil de Execugio Perfil d2 Flansjamento Coordenader de Acdo Gerente Programa Situacdo Cadastral

CPF | 05253308792

Nome | FA RODRIGUES DO NASCIMENTO
Status do usudric Inative

E-mail | frodrigues@agricultura.f.gov.br

Id | 50720856

Cargo/Fungdo

(21) 9885-51184

CEP
Municipic

Ne CRC
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4.3.2 - Apos a aprovacao pelo Cadastrador-Geral, o Gestor de Usudrios receberda um e-mail
informando que o usudrio foi removido da sua hierarquia. A partir deste momento, o usuario
desligado ficara com o Status de Inativo por Desligamento.

4.4 - Solicitagao de Transferéncia

A solicitacdo de transferéncia é utilizada para transferir um usuario que esteja desligado do
sistema.

Por exemplo, no caso de um servidor ser transferido entre UGs.
O antigo gestor do usudrio fara a Solicitacdo de Desligamento por motivo de transferéncia entre

UGs (Movimentacdo entre Unidades Gestoras). Depois, o novo Gestor deste usudrio é quem fard a
“solicitacdo de Transferéncia.

OBS: Somente usudrios que estejam na UG limbo 299999 podem ter uma solicitacao de
transferéncia.

Como o perfil do usudrio foi totalmente removido no desligamento, é necessario que o seu novo
Gestor de Usudrios atribua-lhe o novo perfil que serd necessario no exercicio de suas novas

funcoes.

O “"campo ativar™ dever ser obrigatoriamente preenchido. Porém, pode-se ativar ou ndo o usudrio
neste momento.

Inserir Solicitacdo de Cadastro de Usuario Administragdo > Seguranca > Solicitacdo de

* Tipo Solicitagdo | Solicitagdo de Transferéncia ¥ |

Data da Solicitacdo | 15/02
Dados do Solicitante Grupos Hierarguias Perfil de Execugdo Perfil de Flansjamento Coordenador de Acdo Gerente Programa

*CPF |0

Nome

Status doges

* E-mail | gfaraujo@fazenda.rj.gov.br
*Id 111111111

Cargo/Funcio

e | (21) 23394607
* Telefone Comercial | (21) 2334-4606
* Enderego Residencial | Av Presidente Vargas 670
* Bairro | Centro
* CEP | 20260141
* Municipic | Rie de Janeire
Mo CRC

*Vinculo com o Orgdo | Estatutario v
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Inserir Solicitacdo de Cadastro de Usuario Perceba que o usuario tem que estar na UG Administraciio > Seguranca > Solicitagio de Cadastro de Usudrio > Inserir Solicitacéio de Cadastro de

* Tipa Solicitagdo | Solicitago de Transferéncia ¥

299999, sendo removido automaticamente

Responsavel | Leonarde Souza Rodrigues

Gestor [Leonardo Souza Rodrigues quando a solicitagdo for aprovada.

Data da Solicitacdo [19/02/2016 16:21:38

Dados do Solicitante Grupos Hierarguias Perfil de Execucdo Perfil de Plangjaments nador deNgio Gerente Programa
# Unidades Gestoras Disponiveis Selecionadas
07 AE - ACOES DESCENTRALIZADAS - 29 UG Limbo

NADORIA
0 - PGE - PROCURADORIA GERAL DO ESTADO 2
ADORIA GERAL DO ER] )

SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS

UBLICO DO ERJ 2 . P o
| b0 E<TADO Porém, a UG principal deve ser removida
PUBLICA DO ERJ @
DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

1S - cEPLAC L oo

2299999 e alterar manualmente pelo
Gestor para a sua respectiva UG.

No momento da solicitacdo de Transferéncia, caso o Gestor ndo altere a Unidade Gestora
Principal, o Orgdo Central rejeitard esta solicitagdo.

5. CONFORMIDADE DE USUARIOS

5.1 — Realiza¢ao da Conformidade
A Conformidade de usudrios serd realizada no seguinte caminho:
Administracdo >>>> Seguranga >>>> Conformidade de Usudrios

Para realizar, o Gestor de Usudrios devera apertar o botdao ““Inserir™.

Conformidade de Usuarios | Administraao » Ssquranga > Conformigads de Usuzris |
)/ Filtro
(onteido @Viﬁualizar 2, Imprinir & Reverter conformidade
Unidadz
Gastor Gastora Dsts da Realzcao da Canformidads Data de Inicio da Conformidade Dt Limte para Conformidade
MARCELO) JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA J95005 B0B/N17 20028 B0/A17 11:43:59 03064/ 2017 1:43:59
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O Gestor de Usudrios deverd selecionar a sua Unidade Gestora pela qual é o responsavel.

e

€ | @ | siaferiadev fazenda.rj.gov.br/SiafeRio/faces/administracan/seguranca/conformidsdelsuarioEdit jsp @ || Q Pesquisar o B +¥ i O

Conformidade de Usuarios

¥ Jira @ Producio & Banco H @ Beta &) CGE-R - Contadoria G... ) Desenvolvimento [ Teste @ Flexvision & Security Prod. & Security H [} Security Teste @ Security Beta [ Security DEV i) Help Desk - chamado

E-Rio Desenvolvimento

Execugio Projetos Apoio

Seguranca  Configuracio  Estrutura Classficatiria 50 de Dados 18 415 mensagens
Inserir Conformidade - Adminisiracéo > Seguranca > Conformidade de Usudrias > Inserir Gonformidade
Identificacio Selecione a Unidade Gestora Emitente [
Gestor: MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA 2| Filtro
Data de inicio da Conformidade: 29/03/2017 11:43 =
Data Lirit= para Gos 03/04/2017 11:43 Contetdo
Data da Conformidade: - 3 |cidige [Mome: |
* Unidade Gestor | 200295 \CGE - SUASC
Conteiido G visusizar
‘Céﬁbgo Noms Status

NS0 ha dados para esta consults,

®ok | 3 cancelar

Aparecera a relacdo dos usuarios que estdo sob sua hierarquia e que deverdo receber a

conformidade.

‘ Cadastro de Usuarios % | Conformidade de Usuarios *® m. p: N ueic Funcional +_ o |

€ ) @ | sisferiodev fazenda.fj.gov.br/SisfeRio/faces/administracao/seguranca/conformidadeUsuarioEdit.jsp @ || Q Pesquisar b =] + A & =

W Jira @ Produgio @ Banco H @ Beta @@ CGE-RI - Contadoria G... 2 Desenvolvimento 52 Teste @ Flewision @ Security Prod. @ Security H [} Security Teste @ Security Beta [ Security DEV Help Desk - chamado

Pagina Inicial | Ajuda | Ssir

G i

BN SIAFE-Rio  Desenvolvimento S
WALTHER DE ALMEIDA 17

8 <16 mensagens ndo lidas

[ — Execucio  Projelos _ Apoia [ — Seja bem-vindo(a), MARCELO JANDUS:

Dados
e T Ty Administracio » Seguranca = Conformidads de Usurios > Inserir Gonformidads
Identificacio
Gestor: MARCELQ JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA
Data de i idade: 29/03/2017 11:43
Data fade: 03/04/2017 11:43
Data da idade: 29/03/2017 12:22
* Unidade 295005 O, @) OGE-SUASC OPERADOR
Conteido G Visusiizar
[Codigo Home UG Principal UG Conformidade Status
El Ut IAN DIAS VELOSO DE ALMEIDA 200259 285008 Pendente de Confarmidade
[} 85085832715 MAGALY DE ALMEIDA ALVES DA SILVA 200253 255005 Pendente de Conformidade

9/03/2017

A Conformidade podera ser feita de todos os usudrios, ou apenas de parte. Caso seja feita apenas
parte, ao confirmar a conformidade, uma mensagem informard a quantidade de usuarios ainda
pendentes.
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* Cadastro de Usudrios Kf(nnfnrm\dadedEUsua'nus x \Q Cadastro de Usudrios x ‘ @ http:/fuwwS.t..nicaMainsp % | @ Bloqueio Funcionalidades .. % \ + e |
(- @ | siaferiodev.fazenda.fj.gov.br/SiafeRio/faces/administracao/seguranca/conformidadelsuarioEditjsp @ || Q Pesquisar ﬁ' E + & @ =

Pigina Inicial | Ajuda | Sair

F;-m i B
= SIAFE Rio Desenvolvimento (@) Informagées Lriocus

Planejamento Execucio Projetos Apoia Administracio Relatérios Conformidade reslizada com sucesso, porém Seja bem-vindo(a), MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA  Exel 2017

sinda existe{m) 1 usudrio(s) pendents(z) da -

Seguranca Configuracio Estruturs Classificatdria Migracio de Dados Monitoramento conformidade. |88 415 mensagens ndo fidzs

I

AlteracBo de Serha Conformidade de Usuarios Adminsiraci » Seguranca » Conformidade de Usudrics

Perfil Institucional »| Filtro [

Bloqueio Funcionalidades UG Conteiido pinseric (G Vousizar ik Imprimir [ Reverter conformidade

Blogueio F Ususrios

Vinculo Funcianzidsdes de Usudrio per UG | gagor Conformidads Diata da Inicio da Conformidads Dt Limite para Conformidads

Conformidade de Usudrios MARCELO JANDUSST WALTHER DE ALMEIDA | | 25/03/2017 11:43:5% 03/04/2017 11:43:5%

Soliitagio de Cadastro de Usudrio MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA 25/03/2017 11:43:59 |03/04/2017 11:43:59

5.2 - Inativacao dos usuadrios por falta de Conformidade

Conforme o § 22 do Art. 72 da PORTARIA CGE N2 204 DE 12 DE ABRIL DE 2017, o prazo para a
realizacdo da conformidade serd de 07 (sete) dias corridos apds as seguintes datas trimestrais (01
de Janeiro; 01 de Abril; 01 de Julho e 01 de Outubro).

Ap0ds a expiracdo deste prazo, se a Conformidade nao for realizada pelo Gestor, os seus
respectivos usudrios serdo Inativados no sistema.

o de Usudrios

« C | [ siafedci.sefnet.rj/Security/faces/userSecurityMain.jsp

Pagina Inicial | Ajuda

Ko de Janeiro Sistema de Controle de Acesso “Lriacus

Seja bem vindo(a) Administrador do Sistema

Seguransa
Cadastro de Usurios Cadastro de Usuarios Logus > Seguranca > Cadsstro de Ususrios
Alteracio de senha S Filtro
Cadastro de Grupos = = = e = = = = —_—
o s Contetido inserir [ Alterar | @ GerarNova Senha @) AtivacSoem Lots €9 Desativacio em Lote sy Espelho Usudrio @) Histsrico
Y codigo  vome |E-mail [Identidade Funcional [Status

Fieraren e e 13341564764 Douglas Jin dos Santos disantos@fazenda.).gov.br Inativo por Inconformidade =

! 14157423755 RENNAN FIELDS cosoares@fazenda.r.gov.br Inativo por Inconformidade

ey 14341396706 Barbara Ribeiro bbribeiro@fazenda,.r.gov.br Inativo por Inconformidade

14471886754 JONATHAN RAFAEL BARBOSA PEREIRA maasilva@fazenda.ri.gov.br Inativo por Inconformidade

14704188272 Jucilene Mota lenemvegmail.com Inative por Inconformidade

14740711710 RAMONN NASCIMENTO DA SILVA MELO maasilva@fazenda.ri.gov.br Inative por Inconformidade

15820738802 MARCELO LANGELI CERANTO cosoares@fazends.rj.gov.br Inativo por Inconformidade

16095089705 Hugo Conceicio heonceicac@fazends.ri.gov.br Inativo por Inconformidade

17362873700 MARIA LUCTA TAUIL cosoares@fazends.r.gov.br Inative por Inconformidade

18488985791 GRIMALDO JOSE DA SILVA cosoares@fazenda.r.gov.br Inativo por Inconformigade

25267078700 RALF RAMOS, cosoares@fazenda.r.gov.br Inativo por Inconformidade

25437623704 LUCIA BONFATTI GOMES cosoares@fazenda.r.gov.br Inativo por Inconformidade

25758551520 MARYLAND QUEIROZ DE OLIVEIRA maasilva@fazenda.ri.gov.br Inativo por Inconformidade

266632810757 MOISES CORDEIRO TAVARES coscares@fazenda.n.sovbr Inative per Inconformidade

27870073415 WALTER DA SILVA OLIVEIRA coscares@fazenda.n.gov.br Inative per Inconformidade

27504733745 Vera Guimarass guimarass@fazenda.r.govbr Inative por Inconformidade

29762774515 Licia Sapucaia de Magalhies Mascarenhas Imascarenhas@fazenda.r.gov.br Inativo por Inconformidade

31593542020 PEDRO HAMILTON KSELLING MOTTA cosoares@fazends.ri.gov.br Inative por Inconformidade

32942532734 CARLOS ALBERTO ESTEVES maasilva@fazenda.ri.gov.br Inative por Inconformidade
33610711787 Delson Luiz Borges dborges@fazenda.ri.gov.br Inativo por Inconformigade ||

34107517772 MARISA DE LIMA GOMES cosoares@fazenda.r.gov.br Inativo por Inconformidade

34411115745 Wagner Montalvao wmontalvac@fazenda.ri.gov.br Inativo por Inconformidade

34634835720 Fabiano da Silva Persira fpereira@fazenda.ri.gov.br Inativo por Inconformidade

35198474715 Maria Ivone. minascimento@fazenda.ri.govibr Inative per Inconformidade
o l3sszza80791 SERGIO PINHO BARBOSA DA COSTA maasilva@fazenda.ri.qov.br Inative per Inconformidade b

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos 5 VersSo 1.3.0-SNAPSHOT - Build: 201509162127

21/09/2015
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Para a reativacdo dos usudrios, o Gestor deverd ir ao comando de “"Solicitacdo de Cadastro de
Usuario™ e clicar no botdo inserir. Depois, devera escolher a op¢ao ““Solicitacdo de Reativacao™ e
digitar o CPF do usuario que ficou Inativo por Inconformidade. Por ultimo, clicar no botdo
confirmar.

o D |
nE @ A SO =

3 Teste @ Flevision @ Security Prod. @ Security H || Security Teste & Security Beta {_| Security DEV B Help Desk - chamado

' PD Orgamentaria % | Cadastro de Usudrios

€ sizferiodev.fazenda.rj.gov.br/SizfeRio/faces/administracao/sege CadastroUsuarioEdit jsp X
¥ Jira @ Produgio @ Banco H @ Beta @ CGE-RI- Conta

Pigina Inical | Ajuda | Sair

@ .
ESIAFE-Rio Desenvolvimento

Planejamenta Projetos [Bfe} ToDAS Seja bem-vindo(a), MARCELO JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA  Exerdi

Seguranca = Estry icatéri figragso de Dados : 8 428 mensagens

Execugio

Inserir Sormita;ﬁg de Cadastro de Usuario Administracao > Seguranga > Sclicitacac de Cadastro de Usuaric > Inserir Solicitagao de Cadastro de Usuaric
* Tipo Soliciacio | Solitacio de Restivacio [

JANDUSSI WALTHER DE ALMEIDA

WALTHER DE ALMEIDA

Perfi de Execugio Perfi de Planejamento Coordenador de Agio Gerente Programa

Esta solicitacdo, sendo aprovada pelo 6rgao Central, automaticamente mudara o perfil do usuario

para Ativo.

6. OUTRAS ORIENTAGOES

6.1 - Tabela de Informacdes da senha

Tamanho minimo da senha 5

Tamanho maximo da senha 20

Quantidade de dias para expiragéo da senha

120
Quantidade de dias para desativacéo do usuario
por desuso 45
Numero tentativas consecutivas de login
incorreto para bloqueio de usuario 3
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6.2 - Tabela dos Grupos de Funcionalidades

Grupos

Funcionalidades

ALERJ

Perfil proprio dos Usuérios da ALERJ (com diversas funcionalidades)

ASCONTABIL/COORDSECCIONAL

Diversas funcionalidades préprias dos assessores e coordenadores da
Contabilidade do Orgéo

AUDITORIA

Perfil préprio dos Usuarios da AGE (com diversas funcionalidades)

COD-BARRAS

Cadastrar Cédigo de Barras

Compartilhamento Global de
Consultas do Flexvision

Executar consultas / Forcar a execuc¢do de consultas online

CONCILIACAO BANCARIA

Cadastrar Conciliagdo Bancaria Mensal

CONFORMIDADE CONTABIL

Cadastrar e Visualizar Conformidade Contabil / Realizar Analise Boletim
de RP e Verificar Procedimentos para Inscri¢do de RP

CONFORMIDADE DIARIA

Cadastrar e Visualizar Conformidade Diaria

CONSULTA BOLETIM DE RP

Verificar Procedimentos para Inscrigdo de RP

Visualizagdo a diversas transagdes no SIAFERIO / Enviar, Excluir e

CONSULTAS Consultar mensagem pelo Comunica / Emitir Balancete, Razao, Diério e
Detalhamento de Conta Contéabil

CONTDRTC Cadastrar Concmaggo Bancaria Mensal / Cadastrar Nota de Empenho /
Cadastrar Nota Patrimonial

CONTRATOS Cad_a;t_rar e Visualizar Contrato / Permite realizar a alteragcéo dos dados
da tipificac&o do contrato
Cadastrar Detalhamento da Dotacéo / Incluir Pessoa Fisica e Pessoa

CONTSECCIO Juridica / Executar Regra de Validagao Contabil

CONVENIOS Cada}strar e Rggl_strar Conyemo / Cadastrar Detalhamento da Dotacéo /
Reativar Convénios Excluidos
Incluir Pessoa Fisica e Procedimento de Pagamento / Incluir Pessoa

CREDOR - .
Juridica e Procedimento de Pagamento

DETAFONTE Cadastrar Detalhamento da Dotacdo

EMPENHO1 Cadastrar e Anular Nota de Empenho - Cadastrar e Anular Nota
Patrimonial

EXEPD Executar Programacéo de Desembolso - Cadastrar Guia de Devolucéo -

Anular e Imprimir Registro de Envio - Imprimir a Rela¢do de Envio

FLEXVISION CRIACAO DE
CONSULTAS

Cadastrar e Executar consultas

FORCAR EXECUCAO ONLINE

Forcar a execugdo de consultas online

GESTOR DE CONTRATOS

Editar Contrato

GESTORPROJ Cadastrar e Manter Projetos
IMPORTAREL Executar consultas
IMPORTSPED Cadastrar Empresa MANAD

I'ND’ICE CONSTITUCIONAL DA
SAUDE

Executar relatério gerencial da SAUDE no ambito de todas as Unidades
Gestoras

INDICE CONSTITUCIONAL
EDUCACAO

Executar relatorio gerencial da Educagdo no ambito de todas as
Unidades Gestoras.

INDICE CONSTITUCIONAL
FAPERJ

Executar relatorio gerencial da FAPERJ no ambito de todas as Unidades
Gestoras.

INDICE CONSTITUCIONAL
FECAM

Executar relatorio gerencial da FECAM no ambito de todas as Unidades
Gestoras.

INDICE CONSTITUCIONAL FECP

Executar relatorio gerencial da FECP no ambito de todas as Unidades
Gestoras.
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INDICE CONSTITUCIONAL FEHIS

Executar relatério gerencial da FEHIS no ambito de todas as Unidades
Gestoras.

INDICE CONSTITUCIONAL
FUNDEB

Executar relatério gerencial da FUNDEB no ambito de todas as
Unidades Gestoras.

INDICES CONSTITUCIONAIS
COMPLETO

Executar relatério gerencial de todos os indices constitucionais acima e
no dmbito de todas as Unidades Gestoras.

Visualizar PDs e OBs (de todos os tipos) / Visualizar Acompanhamento

LISTACB de Execucéo de PDs

Visualizar PDs (de todos os tipos) / Visualizar Acompanhamento de
LISTAPD ~

Execucédo de PDs
MODULO DEA Cadastrar Despesa Exercicio Anterior

NOTA DE DESCENTRALIZACAO
DE CREDITO

Cadastrar Nota de Descentralizagdo de Crédito / Cadastrar Nota
Patrimonial

Nota de Liquidacdo - NLe GR/ NA /
NP

Cadastrar e Anular Nota de Liquidacao - Cadastrar Guia de
Recolhimento - Cadastrar Nota de Aplicacdo e Resgate - Cadastrar e
Anular Nota Patrimonial

Nota Patrimonial - NP e GR/ NA/
DEA

Cadastrar Guia de Recolhimento / Cadastrar Nota de Aplicacdo e
Resgate / Cadastrar Nota Patrimonial / Cadastrar e Contabilizar
Despesa Exercicio Anterior

OBINTRA Cadastrar Ordem Bancéria de Transferéncia

OBLISTA Cadastrar lista favorecido OB

ORCAMENTO Perfil préprio dos Usuérios da SEPLAG (com diversas funcionalidades)

PAGA-IND Exe_cutar_Programagéo dg Desembolso / Anular e Imprimir Registr,o_de
Envio / Filtrar Programacé&o de Desembolso / Anular Ordem Bancaria

PD Cadastrar Programacéo de Desembolso e Cadastrar Guia de Devolucao

TCE Perfil préprio dos Usuarios do TCE (com diversas funcionalidades)

TESOURO Perfil préprio dos Usuéarios do TESOURO (com diversas

funcionalidades)

TIPO CONCILIACAO BANCARIA

Cadastrar Tipo Conciliagdo Bancaria / Conciliar Ordem Bancéria
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As duvidas deverao ser encaminhadas preferencialmente através de Mensagem COMUNICA!

Telefones de Contato:
2334 - 4606
2334 - 4607
2334 -4310

2334 -4323

2334 - 2550

Pagina | 28



