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APRESENTACAO

A Secretaria de Fazenda e Planejamento do Estado do Rio

de Janeiro — SEFAZ/RJ, através da Superintendéncia de Normas
Técnicas da Contadoria Geral do Estado e por meio da
Coordenadoria de Produgdao de Normas e Estudos Contdbeis —
COPRON, entendendo que a capacitacdo dos agentes publicos
estaduais depende de referenciais técnicos para auxilia-los, tem o
prazer de apresentar o MANUAL DE ADIANTAMENTO, que tem
como objetivo oferecer aos Gestores Publicos, bem como aos

profissionais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico; Auditoria; Diretores de Departamentos
Gerais de Administracdo Financeira (DGAF’S), Agentes Responsaveis pelo Patrimdénio Publico e
todos aqueles que lidam na d4rea de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, Controle,
Administracdo Financeira e Auditoria, um suporte documental, por meio do qual serdo
disponibilizadas informagdes sobre a execug¢do dos processos da Administracdo Publica Estadual
no Sistema Inteqgrado de Administracdo Financeira do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-RIO,

contribuindo para a padronizagao de praticas e procedimentos contdbeis.

Este MANUAL DE ADIANTAMENTO ndo esgota o assunto, pois o mesmo é, por sua natureza,
extremamente dinamico. Acrescentamos, ainda, que este Manual nao substitui o conhecimento
da legislagdo orcamentaria, contdbil e financeira conforme determina a Lei Federal n. 2 4.320, de
17/03/1964; as diretrizes constantes no Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade
Publica do Estado do Rio de Janeiro, aprovado pela Lei Estadual n.2 287, de 04/12/1979, e seus
Decretos regulamentadores; Resoluc¢des; Portarias; Deliberacdes do Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro / TCE-RJ; Estatuto das LicitacGes, Lei Federal N.2 8.666, de 21/06/1993, com as
alteragdes promovidas pelas Leis n.2 8.883, de 08/06/1994 e 9.648, de 27/05/1998 e a Lei de
Responsabilidade Fiscal — LC/101, de 04/05/2000.

A Secretaria de Fazenda e Planejamento do Estado do Rio de Janeiro —
, j— ‘ SEFAZ/RJ, através da Superintendéncia de Normas Técnicas da

Contadoria Geral do Estado e por meio da Coordenadoria de Producdo

de Normas e Estudos Contdbeis — COPRON, esta a disposicao de todos
para receber sugestdes, criticas, bem como, para elucidar duvidas sobre

qgualquer assunto contido neste MANUAL, através dos telefones 2334-
2692/2693/2755/4365/4382/4542 e 4845 e pelo seguinte e-mail:
sunot@fazenda.rj.gov.br
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1. LEGISLACAO APLICADA

A concessdo do adiantamento, sua aplicacdo e a respectiva prestacdo de contas estdo

fundamentadas nos seguintes arcaboucos legais:

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988

Lei Federal n2 4.320 de 17 de marco de 1964
Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e

balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Lei Estadual n2 287 de 04 de dezembro de 1979
DispOe sobre normas e principios para ordenar, disciplinar e fiscalizar a Administragdo Financeira e
a Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Decreto Estadual n2 3.147 de 28 de abril de 1980
Regulamenta o Capitulo IV do Titulo V do Cédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade

Publica, aprovado pela Lei n? 287, de 04/12/1979, que dispde sobre a concessdo, a aplicacdo e a
comprovacao dos adiantamentos e da outras providéncias.

Deliberacao TCE-RJ n2 198 de 23 de janeiro de 1996
DispOe sobre a instauragdo e organiza¢ao de processos de prestacdao de contas, tomada de contas

e tomada de contas especial, no ambito da Administracao Estadual, e da outras providéncias.

Resolucado SEF n.2 3.047 de 13 de julho de 1999
Dispde sobre a autorizacdo para abertura de conta em nome de servidor responsavel por

adiantamento.

Decreto Estadual n° 43.463 de 14 de fevereiro de 2012
Disp0e sobre o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Estadual e da outras providéncias.

Decreto Estadual n© 45.366 DE 09 DE SETEMBRO DE 2015
ALTERA O ARTIGO 17 DO DECRETO N°3.147, DE 28 DE ABRIL DE 1980, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Decreto Estadual n2 9.412 DE 18 DE JUNHO DE 2018
ATUALIZA OS VALORES DAS MODALIDADES DE LICITACAO DE QUE TRATA O ART. 23 DA LEI N2 8.666, DE 21
DE JUNHO DE 1993(Aplicabilidade dos novos limites a partir de 19 de Julho de 2018, apds 30 dias da publicagéo).
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2. CONCEITOS

Adiantamento

Autorizacado concedida pelo ordenador de despesa ou autoridade por ele delegada para
a entrega de numerdrio a servidor, que sera sempre precedida de empenho na dotacao
prépria, para realizar despesas que ndao possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacdo (Art. 68 da Lei n° 4.320 de 17 de marco de 1964).

Trata-se de um processo especial de despesa publica, sendo aplicado em casos
expressamente definidos em lei. Contudo, vale ressaltar que o regime de adiantamento
percorre todos os estagios da despesa orcamentaria para a sua concessao, que sdo o

empenho, a liquidacdo e o pagamento. /

Agente Suprido

Servidor ao qual se concede adiantamento e responsavel pela sua guarda, utilizacdo e
prestacdo de contas das despesas realizadas ao final do periodo de aplicacado.

J

Alcance

Serdo considerados em alcance os responsaveis por adiantamentos que ndo
apresentarem a comprovacao dentro do prazo de 30 (trinta) dias contados do ultimo dia
util do prazo indicado pelo ordenador da despesa para sua aplicacdo, caso em que
estardo sujeitos a multa e a competente tomada de contas, consoante art. 109, § 12, da
Lei Estadual n° 287, de 04 de dezembro de 1979, observado o disposto no § 22 do artigo

supracitado. )
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Material de Consumo

E o material de utilizacdo continua e de reposic3o periddica, que n3o pode ser incorporado
ao patrimonio, e que em razao de seu uso corrente, perde normalmente a sua identidade
fisica e/ou tem sua utilizacdo delimitada de durabilidade no periodo de no maximo dois
anos. Ex.: papel oficio, lampada, tinta, material de higiene, de limpeza e outros da mesma

J

natureza.

Ordenador de Despesa

Toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem reconhecimento de divida, emissao
de empenho, autorizagdo de pagamento, concessao de adiantamento, suprimento de
fundos ou dispéndio de recursos do Estado ou pelos quais este responda (Art. 82, § 39, da
Lei Estadual n® 287, de 04 de dezembro de 1979). )

Outros Servicos de Terceiros / Pessoa Fisica

Despesas decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica. Ex.: carpinteiros, pedreiros,
encanadores, pintores e outros prestadores de servicos ndo constituidos como empresa
(Pessoa Juridica).

Outros Servicos de Terceiros / Pessoa Juridica

Despesas decorrentes da prestacdo de servicos por pessoas juridicas, devidamente
habilitadas com CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica), Inscricdo Municipal e/ou
Inscricdo Estadual. J
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3. ADIANTAMENTO

Suprimento de Fundo ou Adiantamento é uma via especifica de execucdo da despesa para o

atendimento de situagBes atipicas. Trataremos nesse manual das consideragGes acerca dos
procedimentos quanto a utilizagdo de numerdrio nesta modalidade, que é considerada de
pequeno vulto no ambito da Administragao Publica.

O Suprimento de Fundo surgiu para atender as despesas que ndo possam aguardar o processo
normal de execugao, ou seja, é exce¢do quanto a nao-realizagao de procedimento licitatério.

Dentre as peculiaridades dessa forma de execugao de despesas, podem ser destacadas:

» E utilizado para as despesas que ndo podem seguir o processo normal da despesa publica;
Ocorre nos casos excepcionais previstos no Decreto n? 3.147/80;

Dar-se-a por meio de liberacao de recurso financeiro ao servidor;

Possui dotagdo propria;

Requer prévio empenho; e

vV V V V V¥V

Exige prestacdo de contas posterior a aplicacao dos recursos.

3.1. Processamento da despesa por adiantamento

A despesa para adiantamento é precedida normalmente pelas trés fases da execucao da despesa,
sendo diferenciada pelo fato de que o empenho dar-se-4 em nome do Agente Suprido.

Fases de Execucao da Despesa:

EMPENHO - LIQUIDACAO - PAGAMENTO

> 12 Fase: EMPENHO (art. 58 da Lei n2 4.320/64)

E 0 ato emanado de autoridade competente que cria para a Administracdo a obrigacdo
de pagamento, pendente ou ndo de implemento de condi¢do. Para cada empenho serd
extraido um documento denominado Nota de Empenho que indicara o nome do

credor, a representacdo e a importancia da despesa, bem como a dedugdo desta do
saldo da dotacdo proépria, conforme disposto no artigo 61 do mesmo diploma legal.
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Deve-se ter uma atencao especial na divulgacdo dos prazos de aplicacdo e de
comprovacdo do adiantamento na Nota de Empenho, conforme dispGe os artigos 12 e
15, do Decreto n.2 3.147, de 28 de abril de 1980.

“A aplicacdo dos adiantamentos ndo poderd fugir ds normas, condicées e
finalidades constantes da sua requisicdo, nem aos limites do prazo de 60 (sessenta)
dias (artigo 2.°, inciso IV), a ser indicado nas respectivas notas de empenho”.

> 22 Fase: LIQUIDACAO (art. 63 da Lei 4.320/64)

E a fase de verificacdo do direito adquirido pelo credor. Baseia-se nos titulos e
documentos comprobatdrios do respectivo crédito e tem por objetivo apurar:

v" A origem e o objeto do que se deve pagar;

v" Aimportancia exata a pagar; e
v" A quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigacdo.

> 32 Fase: PAGAMENTO (art.64 da Lei 4.320/64)

A ordem de pagamento é o despacho exarado por autoridade competente,
determinando que a despesa seja paga, ou seja, consiste na entrega de numerario
correspondente ao servi¢o prestado ou ao valor do material ou bem adquirido.

Nota:

A distincdo da despesa dar-se-a através da classificagdo da natureza da despesa.

3.2. Concessao do adiantamento

O adiantamento sera concedido para fazer face as pequenas despesas que nao possam
subordinar-se ao processo normal de aplicacdo e que envolvem compras e servigos, para
pagamento a vista ou no prazo de sua aplicagdo, incluindo aquisicao de material permanentel.

A possibilidade de aquisicdo de materiais permanentes com recursos de adiantamento fica restrita
a casos excepcionais, devidamente justificados, reconhecidos pelo Ordenador de Despesa e em
consonancia com as normas que disciplinam a matéria, desde que caracterizada a inexisténcia de
cobertura contratual, a eventualidade da contratacdo e a inocorréncia do fracionamento da
despesa. A realizacdo dessas despesas deve observar os mesmos principios que regem a
Administracdo Publica — Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia, bem

1O item 1 do § 1° do art. 22 do Decreto Estadual n° 3.147/80 estabelece que, quando se tratar de aquisicdo de
material permanente com recursos de adiantamento, o respectivo processo devera ser encaminhado a Inspetoria
Setorial de Finangas ou 6rgdo de contabilidade equivalente.
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como o principio da isonomia da aquisicdo mais vantajosa para a Administracdao Publica, desde
gue ndo exceda 5% (cinco por cento) do limite estabelecido na alinea “a”, inciso Il do art. 23 da Lei
8.666, de 1993 (Considerar a atualizacéo dos valores, conforme Decreto Federal n® 9.412 de 18/06/18 -
validos a partir de 19/07/2018), considerando o conceito de adiantamento, para despesas que nao

possam ser submetidas ao processo normal de aplicagao.

Segundo a Lei Estadual n2 287/79, a concessdo para adiantamento é aplicavel nos seguintes casos:

1. Despesas com diligéncias policiais;

2. Despesas eventuais de gabinete;

Para fins do disposto na supracitada legislacdo, sdo despesas eventuais de gabinete aquelas
realizadas a conta de dotac¢des consignadas as Unidades Or¢camentdrias subordinadas diretamente
as autoridades mencionadas nos incisos | a X do art. 82, conforme abaixo:

I. O Governador;

Il. O Vice-Governador;
lll.  Asautoridades do Poder Judiciario, indicadas por lei ou respectivo regimentos;
IV. Asautoridades do Poder Legislativo, indicadas no respectivo regimento;

V. O Presidente do Tribunal de Contas;

VI. O Presidente do Conselho de Contas dos Municipios;
VIl.  Os Secretarios de Estado;
VIll. O Chefe do Gabinete Militar;

IX. Os titulares de autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista e
fundacdes, de acordo com o estabelecido em lei, decreto ou estatuto;

X.  Os Procuradores Gerais do Estado e da Justica e o Procurador Chefe do Ministério
Publico Especial.

3. Despesas miudas de pronto pagamento;

E considerada “despesas mildas de pronto pagamento” aquela que, em compras e servicos,

limita-se a importancia de até 5% do valor estabelecido na alinea "a", inciso Il, do art. 23 da Lei n2
8.666/1993, para pagamento a vista ou no prazo de aplicacdo do adiantamento. O citado limite é
calculado no valor R$ 4.000,00 (quatro mil reais), que ficou valido do ano de 1998 até
18/07/2018, sendo que a partir de 19/07/2018 o limite calculado foi atualizado para o valor R$

8.800,00 (oito mil e oitocentos reais), conforme o Decreto Federal n2 9.412 de 18/06/18.
Pagina | 10
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4. Despesas extraordindrias ou urgentes;

S3o despesas extraordinarias ou urgentes aquelas cuja ndo realizacdo imediata possa causar
prejuizo a Fazenda Publica ou interromper o curso de atendimento dos servigos a cargo do érgao
responsavel.

5. Despesas de carater secreto ou reservado;

Constituem despesas de carater secreto aquelas realizadas no interesse da seguranca do Estado e
da manutencdo da ordem politica e social. As despesas de carater reservado sdo aquelas

efetuadas com diligéncias que exigem determinado grau de sigilo, por limitado periodo de tempo.

Naturezas Orcamentarias de Despesa Apropriadas ao Empenhamento

Categoria da despesa
Despesas Correntes Despes_as de
Capital
Elemento da Outros Outros
Despesa Material de Servigos de Servigos de Obrigagdes | Equipamentos
Tipo da Consumo Terceiros - Terceiros — | Tributarias e e Material
Despesa Pessoa Pessoa Contributivas Permanente
Fisica Juridica
Despesas Middas de | 5 5 o 36 94 | 3.3.00.36.94 | 3.3.90.39.24 | 3.3.90.47.94 | 4.4.90.52.94
Pronto Pagamento
Despesas com 3.3.90.39.25
Servicos de Carater 3.3.90.30.95 | 3.3.90.36.95 e 3.3.90.47.95 4.4.90.52.95
Secreto / Reservado 3.3.90.39.26
Despesas Eventuals | 3 393096 | 3.3.90.36.96 | 3.3.90.39.53 | 3.3.90.47.96 | 4.4.90.52.96
de Gabinete
Despesas
Extraordinarias ou 3.3.90.30.98 | 3.3.90.36.98 | 3.3.90.39.54 | 3.3.90.47.98 4.4.90.52.98
Urgentes

Segue abaixo quadro com os limites de valor para concessdo de adiantamento, de acordo com o
art. 5° do Decreto n° 3.147 de 28 de abril de 1980:

Valor Atualizado
valido a partir de
19/07/2018 (Decreto
Federal n2 9.412)

Valor Calculado
valido até
18/07/2018 (Decreto
Estadual n2 3.147)

Tipo da despesa Limite definido pelos

Decretos
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Até 5% (cinco por cento) do

., limite estabelecido na
Despesas miudas de

alinea "a" doinciso Il do art.
RS 4.000,00 RS 8.800,00
pronto pagamento | 3 4| ein° 8.666, de 21 de

junho de 1993

Despesas com
diligéncias policiais;
Até 05 (cinco) vezes o valor

Despesas eventuais .. .
maximo previsto para

de Gabinete; ou

despesas miudas de pronto R$ 20.000,00 R$ 44.000,00
Despesas de carater pagamento
secreto ou
reservado
Até 05 (cinco) vezes o valor
Despesas o .
L mdximo previsto para
extraordinarias ou q idas d
urgentes espesas miudas de pronto R$ 20.000,00 R$ 44.000,00
pagamento
Até 10 (dez) vezes o valor
Despesas

maximo previsto para
despesas miudas de pronto
pagamento (independendo
de autorizacdo do
Governador do Estado)

extraordinarias ou
urgentes com
aquisicao de

géneros alimenticios RS 40.000,00 RS 88.000,00

A quantidade de adiantamentos também é limitada nos érgdaos do Poder Executivo, podendo ser
autorizados até 12 (doze) adiantamentos por exercicio para cada Unidade Orcamentériaz. A

critério do titular da Unidade Or¢camentaria, o limite previsto neste artigo podera ser acrescido de
tantas cotas de 12 (doze) autorizacbes de adiantamento quantas forem as unidades
administrativas integrantes da Unidade Orcamentaria’.

Considera-se unidade administrativa aquela que possui trés caracteristicas: pessoal, patrimonio e
competéncia prdpria, podendo, em casos excepcionais, ser consignada dota¢do propria para a
unidade, conforme o art. 14, paragrafo Unico, da Lei 4.320 de 17 de marc¢o de 1964.

2 Art. 6° do Decreto Estadual n° 3.147, de 28 de abril de 1980.

3§10 art. 6° do Decreto Estadual n° 3.147, de 28 de abril de 1980.
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Excepcionalmente podera ser concedida autorizacdo para a realizacdo de despesa acima dos
limites de valor ou de quantidade de adiantamento. Para tanto, o titular da Secretaria interessada
ou a autoridade competente das entidades sujeitas ao sistema de unidade de tesouraria devera
elaborar exposi¢cao fundamentada dos motivos. A solicitagdo serd encaminhada juntamente com
parecer da Secretaria de Estado de Fazenda ao Governador, que decidird sobre a autorizagao,
consoante art. 72, paragrafo Unico, do Decreto Estadual n? 3.147/80.

E vedada a realiza¢do de despesas, sob a forma de adiantamento, a
conta de dotagcoes destinadas a pagamento de pessoal, obrigacoes
patronais e de compromissos vinculados a divida publica, consoante

§ 52do art. 12 do Decreto Estadual n® 3.147/80.

3.3. Responsaveis pelo adiantamento

Pautado no art. 82, § 39, da Lei Estadual n? 287/79, o Ordenador de Despesa é o responsavel por
autorizar a concessdo do adiantamento para a realizacdo das despesas no ambito de sua unidade
orcamentaria, desde que esteja de acordo com o Decreto n2 3.147/80 que trata das concessdes de
adiantamento.

Assim, é o Ordenador de Despesa quem decide se a despesa sera executada por adiantamento e
define também o valor que serd concedido, observando os limites da legislacdo.

Destaca-se ainda, que é responsabilidade do Ordenador de Despesa a indicacdo do Agente
Suprido, responsavel por receber o valor concedido para fazer face a despesa e que apds fara sua
prestacdo de contas, devendo a requisicdo ao Ordenador de Despesa atender a pauta do art. 22 do
Decreto 3.147/80, apresentada no item 3.5 na pagina n2 15 deste Manual.

O Agente Suprido é qualquer servidor (cargos efetivo, temporario, em comissdo ou empregado
publico) em efetivo exercicio, que serd responsavel pela guarda, uso e prestacdo de contas do
adiantamento concedido em seu nome.

3.4. Impedimentos para a concessao do adiantamento
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O Capitulo IV — Adiantamento da Lei Estadual 287/79 traz situagdes que sdo restritivas para a
concessao de adiantamentos. A seguir, detalharemos essas situacoes:

3.4.1 — Agente suprido

O valor do adiantamento é definido e autorizado pela autoridade ordenadora de despesas, sendo
somente concedido ao servidor que:

¥v" N3o se encontre em alcance;
Nao seja detentor de 2 (dois) adiantamentos pendentes de prestacdo de contas;
Esteja em efetivo exercicio;

N3o esteja respondendo a inquérito administrativo; e

D N NI N

N3o seja autoridade ordenadora de despesa ou do pagamento do adiantamento.

Considera-se servidor em alcance o que ndo prestou contas do
adiantamento recebido no prazo estabelecido, ou, tendo efetuado a
prestacdo, que as contas tenham sido impugnadas.

3.4.2 — Despesas com licitagao obrigatoria

A finalidade do suprimento de fundos é atender a despesas que ndao possam aguardar o processo
normal de execucdo, ou seja, é excec¢ao quanto a nao realizagcdo de procedimento licitatério.

Entretanto, se a despesa estiver sujeita a licitacdo, esta devera ser processada antes da concessao
e os elementos do processamento da licitagdo instruirdo a requisicao do adiantamento conforme
estabelece 0 § 19, art. 104 da Lei 297/79 e o paragrafo Unico do art. 32 do Decreto 3.147/80.

3.4.3 — Despesas com compra de material permanente
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A possibilidade de aquisicao de materiais permanentes com recursos de adiantamento fica restrita
a casos excepcionais, devidamente justificados e reconhecidos pelo Ordenador de Despesa e em
consonancia com as normas que disciplinam a matéria, desde que caracterizada a inexisténcia de
cobertura contratual, a eventualidade da contratagdo e a inocorréncia do fracionamento da
despesa. A realizagdo dessas despesas deve observar os mesmos principios que regem a
Administracdao Publica — Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia, bem
como o principio da isonomia da aquisicdo mais vantajosa para a Administracdo Publica, desde
gue ndo exceda 5% (cinco por cento) do limite estabelecido na alinea “a”, inciso Il, do art. 23 da Lei
8.666, de 1993, considerando o conceito de adiantamento, para despesas que nao possam ser

submetidas ao processo normal de aplicagao.

3.5. Solicitagao do adiantamento

A requisicdo do adiantamento sera feita ao ordenador da despesa ou autoridade por este
delegada. A autoridade requisitante é reconhecida a condicdo de corresponsavel pela aplicagio®.

Pautado pelo art. 22 do Decreto 3.147/80, o oficio de adiantamento contera, necessariamente, as
seguintes informagdes:
1. Classificacdo funcional programatica da despesa imputada ao crédito orcamentario ou
adicional;
2. Nome, cargo ou fungdo e matricula do servidor a quem deverda ser entregue o
adiantamento;
3. Indicacdo em algarismos e por extenso da importancia a ser entregue;
4. Prazo para aplicacdo do adiantamento, ndo superior a 60 (sessenta) dias, contados da data
da autorizacdo, o qual n3o ultrapassara o dia 31 de dezembro do exercicio da concess3o°;
5. Indica¢do do tipo de licitagdo ou de sua dispensae;
6. Finalidade do adiantamento;
7. A declaracdo de que inexiste material da espécie no almoxarifado (revogado pelo Decreto n.2

12.776 de 22/03/89).

3.6. Utilizacao do adiantamento

4 Art. 2° e 13 do Decreto Estadual 3.147/80.
® Art. 12 do Decreto Estadual 3.147/80.
® Artigo 104, 11, "b", da Lei n.° 287/79.
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E a realizagdo da despesa utilizando-se de verba do adiantamento, respeitando tanto o objeto
guanto os limites e prazos fixados no Regulamento do Adiantamento.

Os 6rgdos concedentes deverao emitir uma autorizagao para abertura de conta corrente bancaria
em nome do agente suprido (servidor responsavel) do adiantamento, devendo esta conta ser
vinculada ao 6rgao concedente do adiantamento. A abertura da referida conta sera efetuada no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis do recebimento do adiantamento’. Vale ressaltar que esta
conta bancaria sera isenta das taxa bancarias.

Nota:

A Resolucdo SEF n? 3.047/99, traz modelo de Oficio para autorizacdo de abertura de conta em
nome de servidor responsavel por adiantamento.

O prazo méaximo para efetuar as despesas é de 60 (sessenta) dias corridos, a partir da data da
autoriza¢ao do adiantamento®.

Qualquer despesa relativa ao adiantamento somente poderd ser efetuada apds a sua
autorizacdo/empenhamento, cujo pagamento, entretanto, s serd permitido apds o seu o
recebimento. Nao se incluem na disposicdo citada as aplicacdes efetuadas a titulo de reembolso
de despesas, no mesmo exercicio, no interesse de processo judicial em que o Estado seja parte,
obedecida as normas, condic¢des e finalidades para as quais o adiantamento foi requisitadog.

Os saldos de adiantamento ndo utilizados e as importancias retidas a favor de terceiros deverdo
ser recolhidos até o ultimo dia do prazo indicado no ato da concessdao do adiantamento,
consoante o art. 12, inciso Ill, do Decreto n.2 3.147/80.

As despesas miudas, para as quais ndo haja possibilidade de obtencdo de recibos, serdo
relacionadas pelo responsavel e visadas pela autoridade requisitante, como por exemplo,
passagens de énibus™®.

Deve-se atentar ao limite definido no Decreto n.2 3.147/80"" e pela atualizacdo dos valores pelo
Decreto Federal n29412%° de 18/6/2018, com validade a partir de 19/07/2018.

" Resolugdo SEF n.° 3.047/99, art. 12, inciso Il e Il

& Art. 12 do Decreto n.° 3.147/80 e art. 105, paragrafo Unico, da Lei 287/79.

° Art. 8° e art. 14 do Decreto n.° 3.147/80

9 Art. 107, § 5°, Lei Estadual 287/79.

1 Art. 17 do Decreto Estadual n.° 3.147/80, alterado pelo Decreto Estadual n.° 45.366/2015.

2 Art. 23 da Lei n° 8.666, de 21/06/1993, atualizado com os valores pelo Decreto Federal n.? 9.412 de 18/06/2018.
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“Fica estabelecida a importancia de até 10 % (dez por cento) do limite estabelecido no
paragrafo 22 do art. 12 deste decreto para as compras e servicos considerados despesas
mildas de pronto pagamento para as quais ndo haja possibilidade de obtencdo de
recibos”.

As notas fiscais ou faturas e outros comprovantes da despesa serdao expedidos em nome do
Estado, com indicacdo do 6rgdo interessado, e os respectivos recibos de pagamento, constantes
do préprio documento, serdo passados pelas firmas com a declaracdo expressa do recebimento.
No caso de pagamento por cheque, devera ser mencionado o seu nimero e a data de emiss3o™2.

Todo material adquirido ou servico prestado deve ser especificado claramente no documento
fiscal (valores, quantidade, etc.), sendo vedada a aquisicdo sem prévia constatacdo de sua
existéncia no almoxarifado, consoante art. 12, inciso V do Decreto n2 3.147/80.

Todos os documentos fiscais comprovantes de despesas deverdo conter atestacdo por dois
servidores, que ndo o responsavel pelo adiantamento ou a autoridade ordenadora de despesa, do
recebimento do material ou a prestacao do servico. A autoridade requisitante dard o visto®®.

Todo adiantamento s6 podera ser aplicado e devolvido dentro do exercicio financeiro (ano) em
que foi concedido™.

A aplicagdo das penalidades previstas no art. 282 da Lei Estadual 287/79 far-se-4, sucessivamente,
ao detentor do adiantamento e a autoridade requisitante15.

O ordenador de despesa, salvo conivéncia, ndo é responsavel por prejuizos causados na aplicagao
. 1
de adiantamentos™.

E importante atentar aos topicos sobre legislacdo cabiveis para o IRRF
e INSS sobre autéonomos, aplicaveis as despesas de adiantamentos, no
Manual de Aspectos Tributdrios.

3.7. Comprovagcao da despesa do adiantamento

2 Art. 107, § 2°, Lei Estadual 287/79.

13 Art. 12, § 4°, do Decreto Estadual n° 3.147/80.
% Art. 12, § 5°, do Decreto Estadual n° 3.147/80.
15 Art. 108 da Lei Estadual n° 287/79.

16 Art. 13, § 1°, do Decreto Estadual 3.147/80.
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O Processo de Comprovacgao de Adiantamento devera ser instruido com os seguintes elementos®’:

Copia da Nota de Empenho;

Recibo do depdsito bancario efetuado;

Mapa discriminativo da despesa realizada;

Comprovante de despesas realizadas numeradas seguidamente;

Comprovante do recolhimento do saldo do adiantamento, se houver;

Copia da Nota de Anulacdo ou Retificacdo do Empenho - NAR (se for o caso);

Cheques ndo utilizados;

Extrato da conta bancdria, com o saldo zerado.

W N o U B~ wWw N

Comprovante emitido pelo almoxarifado da inexisténcia do material em estoque.

v" De acordo com o art. 16, § 22, do Decreto n.2 3.147/80, todas as despesas efetuadas terdo
como comprovantes as primeiras vias de Notas Fiscais ou documento equivalente, no caso
de n3o obrigatoriedade de emissdo da Nota Fiscal, com data contemporanea ou posterior a
da autorizacdo/empenho do adiantamento, salvo o disposto no artigo 14 do referido
Decreto. No caso de extravio ou inutilizacdo da primeira via do documento fiscal, podera
ser aceita copia do documento devidamente autenticada pela reparticao fiscal
competente.

¥v" Nos documentos fiscais de prestacdo de servico, que correspondam a conserto, reparos e
manutenc¢do de bens patrimoniais, o responsavel deve indicar o nimero de tombamento
dos itens envolvidos.

¥v" Quaisquer retificacdes nas pecas dos processos deverdo ser feitas com tinta carmim
(emenda carmim), sem rasuras, no texto e na emenda, de modo a ficarem legiveis os
caracteres anteriores, devendo ser ressalvadas, datadas e assinadas, ainda a tinta carmim,
pelo primitivo signatario ou substituto Iegallg,

v" Nenhuma comprovacio serd examinada sem que estejam recolhidos o saldo n3o utilizado
e as importancias porventura retidas em favor de terceiros®.

7 Art. 16 do Decreto Estadual n.° 3.147/80.
8 Art. 291 da Lei 287/79.
9 Art. 16, § 1°, do Decreto Estadual 3.147/80
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Caso o responsavel pelo adiantamento se encontre impedido de prosseguir com a aplicagdo, esta
serd interrompida e caberd a autoridade requisitante promover a comprovacao do adiantamento.
Neste caso, o processo de comprovagao deverda conter os documentos que comprovem a
ocorréncia do impedimento do responsavel.

O impedimento podera decorrer de forca maior ou de afastamento provisério da fungao publica,
devidamente comprovado por meio habil. Entende-se como interrompida, a aplicagao que deixar
de ser efetuada por impedimento do responsavel, definitivo ou provisdrio, que exceda o prazo de
aplicagdo do adiantamento®.

Quando da aquisicdo de bens permanentes, copia da nota fiscal correspondente deverd ser
encaminhada ao responsavel pelo controle patrimonial da Unidade, para a devida incorporacao,
bem como as Coordenadorias Setoriais de Contabilidade, para acompanhamento e controle dos
registros. As Unidades Administrativas deverdao encaminhar estes tipos de notas fiscais ao Setor de
Patrimonio, que procederd as incorporagdes necessarias. Em ambos os casos, a remessa das
copias das notas fiscais deverd ser formal e indicar a expressao:

“ADQUIRIDO COM VERBA DE ADIANTAMENTO, CONFORME PROCESSO...”

3.8. Prestacao de contas do adiantamento

O dever de prestar contas é uma obrigacdo constitucional atribuida a todos os responsdveis por
dinheiro, bens e valores publicos. Nesse contexto, a Constituicdo Federal em seu art. 70,
paragrafo Unico, dispde o seguinte:

Art.70. Prestard contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos
ou pelos quais a UniGio responda, ou que, e nome desta, assuma obrigagées de
natureza pecunidria.

O prazo para que os responsaveis pelo adiantamento prestem contas da aplicacdo dos recursos é
de até 30 (trinta) dias contados do ultimo dia util do prazo para a aplicagéozl.

0 Art. 114, paréagrafos 1° e 2°, da Lei Estadual n° 287/79
2L Art. 15, caput, do Decreto Estadual n.° 3.147/80
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60 dias para utilizacao do 30 dias para entrega da
adiantamento prestacdo de contas

A autoridade requisitante devera entregar o processo de comprovacdao do adiantamento a
Coordenadoria Setorial de Contabilidade ou 6rgdao de contabilidade equivalente dentro do prazo
de até 5 dias uteis, a contar do seu recebimento®?

A Coordenadoria Setorial de Contabilidade ou érgdo de contabilidade equivalente dispora de 25
(vinte e cinco) dias para exame do processo, e parecer conclusivo, ndo se computando nesse
prazo o periodo necessario ao cumprimento de exigéncia, o qual ndo podera exceder de 20 (vinte)
dias®®

O Ordenador da Despesa tera o prazo de (05) cinco dias, a contar do seu recebimento para
aprovar ou impugnar a comprovagio*

A comprovacdo do adiantamento, se aceita, serd certificada pela Coordenadoria Setorial de
Contabilidade ou 6rgdo de contabilidade equivalente®

Caso a prestacdo de contas seja impugnada, o ordenador de despesas encaminhara o processo a
Coordenadoria Setorial de Contabilidade ou érgdo de contabilidade equivalente para registro
contdbil definitivo da responsabilidade do servidor e tomada de contas.

O processo impugnado serd examinado pela Auditoria Geral do Estado - AGE que, se ndo aceitar a
impugnacdo, poderd expedir certificado de regularidade da despesa ou, se ndo aceitar como
regular a despesa, fixara prazo para a adog¢ao de providéncias corretivas. Findo o prazo fixado para
a corregdao do processo, a Auditoria Geral do Estado emitira o certificado de regularidade ou
irregularidade da despesa, conforme for o caso?®

Os processos que tenham sido impugnados serdo encaminhados com o certificado emitido pela
AGE ao Tribunal de Contas do Estado, no prazo de 120 (cento e vinte) dias, através da Secretaria
gue tenha efetuado a despesa ou a que esteja vinculada a autarquia27

4. ASPECTOS GERAIS DAS ROTINAS CONTABEIS DO ADIANTAMENTO

22 Art. 19 do Decreto Estadual n.° 3.147/80

2 Art. 20 do Decreto Estadual n.° 3.147/80

24 § Uinico do art. 20, do Decreto Estadual n.° 3.147/80

5 Art. 22, do Decreto Estadual n.° 3.147/80

% Art. 23, do Decreto Estadual n.° 3.147/80 e art. 29 do Decreto Estadual n° 43.463/12
27 Art. 24 do Decreto Estadual n.2 3.147/80 e art. 26 do Decreto n.° 43.463/12
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O adiantamento, como ja tratado neste manual, deve ser concedido mediante execugcao de
despesa orcamentdria, ou seja, para conceder o recurso ao agente suprido é necessdario percorrer
os trés estdgios da despesa orcamentdria: empenho, liquidacdo e pagamento. Apesar disso, ndo
representa uma despesa pelo enfoque patrimonial, pois, no momento da concessdao, nao ocorre
reducao no patrimonio liquido.

Na liquidacdo desta despesa orcamentdria, ao mesmo tempo em que ocorre o registro de um
passivo, ha também a incorporacdo de um ativo, que representa o direito a receber representativo
do objeto do gasto a ser efetuado pelo agente suprido, ou a devolugdao do numerario adiantado.

A obrigacdo é baixada do passivo junto com o registro da saida dos recursos de caixa/bancos no
momento do pagamento.

Desta maneira, ap6s a comprovacao do gasto com o adiantamento e da respectiva aprovacdo da
prestacdo de contas, haverd o reconhecimento das despesas que foram efetuadas com os recursos
do adiantamento, pelo valor efetivamente utilizado, sob o aspecto patrimonial e a baixa do
respectivo ativo que representa o direito a receber. O reconhecimento dessas despesas serd
contabilizado em uma conta de variacdo patrimonial diminutiva, exceto no caso de aquisicdo de
bens, ocasido na qual haverd a permutacao de elementos do Ativo.

Caso ndo seja entregue a prestacao de contas da aplicagao dos recursos do adiantamento, ou for
entregue fora do prazo previsto, o servidor serd inscrito a conta de Diversos Responsaveis.

Ressalte-se que em relagdo ao servidor responsavel inscrito em Diversos Responsaveis, apds a
entrega e aprovacdo da prestacdo de contas ou ressarcimento do valor correspondente, a baixa da
responsabilidade devera ser efetuada no SIAFE-RIO.

As orientagoes referentes aos procedimentos contdbeis relacionados a
diversos responsdveis podem ser obtidas na Nota Técnica n°® 018/2016.

No caso de despesas efetuadas com recursos do adiantamento para aquisicdo de material de
consumo, deve-se proceder também ao registro no SIAFE-RIO da entrada e saida do material no
almoxarifado quando da prestacdo de contas pelo suprido.

Os valores de adiantamento nao utilizados e que sdo devolvidos no mesmo exercicio da concessao

serdo contabilizados como anulacdo da despesa. Esses valores anulam total ou parcialmente o
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direito de adiantamento registrado no Ativo, em contrapartida a entrada do valor devolvido em

Banco.

Ja os valores devolvidos em exercicio seguinte ao da concessao serdo contabilizados como receita

do exercicio em que se der a devolucdo.

5. CONTABILIZAGAO DO ADIANTAMENTO

FLUXO DO ADIANTAMENTO

5.1 5.2 5.3 e 5.4
Execugdo do Registro da Registro do
Adiantamento |==» Liquidagio =y Pagamento
(NE) (NL) (PD / 0B) |
- Aprovadoa -
SIM Prestacso de NAO
Contas ?
(NP)
5.5 5.9
Aprovado a Prestagdo de | NEo Aprovado ou Ausente |
r Contas de Prestagiio de Contas
5.6 l’ 5.7 5.8 S.ml’ l’ 5.11 5.12
Registro da Registro da Nio constatadaa Irregularidade
ST aprovagdo coma devolugio do saldo Irregularidade com Constatadae LA T
aprovacio com 4 saldo Inscrito em
vPD Incorporagio de ndo utilizado / baixa Div. Inserigio em Div. | €= Div. Responsévels
Bens Glosado responsaveis Responsaveis ° P

5.13
Baixa de Div.

Responsdveis por
Apuragdodo TCE

CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS

Apresentamos as contas contdbeis das naturezas de informacdo patrimonial e controle
constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico do SIAFE-RIO, especificas para
contabilizagao de que trata este Manual de Adiantamento, as quais poderado ser consultadas

no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execugao > Contabilidade > Plano de Contas

J

1.1.3.1.1.02.01 - SUPRIMENTOS DE FUNDOS

1.1.3.4.1.01.08 - CREDITOS POR DANOS AO PATRIMONIO/POR ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS
1.1.3.8.1.02.06 - VALORES EM TRANSITO REALIZAVEIS/(-) GRE A CLASSIFICAR

1.1.3.8.1.02.26 - VALORES EM TRANSITO REALIZAVEIS/(-) GRE A CLASSIFICAR — DEVOLUGAO DE
RECURSOS NO EXERCICIO
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1.2.3.1.1.01.xx - IMOBILIZADO/BENS MOVEIS
2.1.8.9.1.03.01 - SUPRIMENTOS DE FUNDOS A PAGAR
3.3.1.1.2.98.01 - SUPRIMENTO DE FUNDOS
4.9.9.9.1.99.21 - OUTRAS RECEITAS/DIVERSOS RESPONSAVEIS
7.9.8.1.1.01.08 - DIVERSOS RESPONSAVEIS - EM APURACAO/POR ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS
7.9.7.2.1.03.05 - OUTRAS RESPONSABILIDADES COM TERCEIROS/ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS
8.9.8.1.1.01.01 - CONTRAPARTIDA DE DIVERSOS RESPONSAVEIS - EM APURACAO
A seguir, encontram-se discriminados os registros contabeis referentes a adiantamento

conforme o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP):

5.1. Empenhamento da Despesa do Adiantamento

Toda emissGo de Nota de Empenho — NE serd precedida de
uma Nota de Autorizagdo de Despesa — NAD, assinada pelo
Ordenador de Despesa, em atengéo a norma legal do artigo 85
da Lei Estadual 287/1979, podendo ser em formuldrio préprio
ou em modelo de NAD emitido pelo Sistema Integrado de

gestdo de Aquisicoes — SIGA.

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Empenho

-

Para inserir uma Nota de Empenho no SIAFE-RIO, o usudrio devera proceder ao
preenchimento das telas conforme demonstrado a seguir:

A - Selecione no menu a op¢do Nota de Empenho.

r-
e SIAFE-Rio

Planejamento Execucio Projetos Apoio Administracio Relatdrio

Folks & Pagaments
Detalhamento de Dotacio Nota de Empenho
LiberagSo de Cotas [] E: Filtro
Nota de Descentralizacis de Cradito -
e (e Conteido Mastranda somente os 1000 primeiras registras, Remover limite
Nota de Dotaco HI..IITrErD |US Emitente |Data Emiss3o |Doc. alterado | Tipo alteracio
Nota de Empenho e N3o ha dados para esta consulta.
Nota de Liquidag 3o
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B - Clique no botao Inserir.

P o
k= SIAFE-Rio
EERIP DN Execuio Financeira Y Contabilidade Y Contratos e Convénios LLLLLE L

Detalhamento de Dotag3o Nota de Empenho

Liberago de Cotas 3] [ Filtro

Nota de Descentralizagdo de Credito . o g - 8 —
Nota de Crédito Contetido Mastrando somente os 1000 primeiros registros, || Remover limits @-\ Alterar B
Nota de Dotag3o Nimera |UG Emi Drata Emiss3o |Doc. alterado [ Tipo alteracso Status |Credor

Nota de Empenho NZo ha dados para esta consulta,

Nota de Liquidagis
Nota de Resarva

C — Preenchimento da janela Identificacdao

Os campos: Data de Emissao, Unidade Gestora, Tipo de Credor, Codigo e Nome devem ser
preenchidos conforme o processo administrativo e documentos que respaldem a sua emissao,
conforme orientacdo abaixo:

® Data de Emissdo: Informe a data da Nota de Empenho — NE digitando no formato indicado
ou selecione a data de emissao utilizando a fungao calenddrio. ©

® Unidade Gestora: Digite o cddigo cadastrado no sistema ou selecione a Unidade Gestora
da Administragao responsavel pela execu¢dao da Nota de Empenhou utilizando a funcao

L_u@.@

® Tipo de Credor: Campo que caracteriza o tipo de credor utilizado no empenho. Para
adiantamento, selecionar a op¢ao PF (Pessoa Fisica).

® (Cédigo: Digite o CPF, CNPJ, Credor Genérico ou Unidade Gestora neste campo. Nesta
situacao, informar o CPF do Agente Suprido.

® Nome: Apds informar o cddigo do credor este campo serd automaticamente preenchido.
Pode ser utilizado como mecanismo de busca ao digitar o nome ou parte do mesmo.

Execucdoe Orcamentaria Execugdo Financeira Contabilidade Contratos & Convénios Folha de Pagamento

Inserir Nota de Empenho
Identificacao
* Dizta Emiss3o | 10/02/2016 %a de langamento Nimera
* Unidede Gestora | 170100 &, @ SEEL@
Alterac3o

*“Tipo de Credor @ PF (olfmmanm Us  Coigo [, @ tiome Q,

Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00
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D - Preenchimento da Aba Classificacao

Na aba classificagdo o usuario devera ter uma atengao especial no preenchimento dos campos
sinalizados, conforme orientacdo abaixo:

e Tipo de Reconhecimento de Passivo: Selecionar o Tipo de Reconhecimento de Passivo a
ser utilizado na Nota de Empenho. Deverd ser selecionada a opgao = Passivo a ser
reconhecido, que é quando o empenho se dd para um passivo que ainda sera reconhecido,
por ocasido da emissao da Nota de Liquidacao;

e Nota de Reserva: Documento destinado ao registro da reserva de dotacdo orcamentaria
compromissada para futuro empenhamento;

E importante ressaltar que este item é de utiliza¢do
facultativa. Ao selecionar a Nota de Reserva o
sistema carrega automaticamente as informagoes
cadastradas quando da emissdo da Nota de Reserva.

e Natureza: Selecione a codificagdo numérica representativa da despesa orgamentaria,
sendo composta de: Categoria Econdmica, Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicagao e
Elemento da Despesa. Para adiantamento, informar a natureza correspondente ao objeto
do gasto a ser realizado, conforme descrito em processo (3.3.90.30 / 3.3.90.36 / 3.3.90.39 /
3.3.90.47 / 4.4.90.52);

e Unidade Or¢amentaria e Programa de Trabalho: Deverd selecionar o Programa de
Trabalho que dard suporte ao empenho. E notado que os campos seguintes serdo
preenchidos automaticamente pelo sistema por estarem atrelados ao PT escolhido;

e Convénio de Receita, Convénio de Despesa e Contrato, normalmente, nos casos de
adiantamento, ndo ha convénio ou contrato a ser associado.
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(G Y ot ¥ = ¥ prosim ¥ cromogar ¥ oo N oeregio N eopoio ot
Tipo de reconhecimento de passivc-l Passivo a sar reconhacide h v |

Notz de Resarva o\ Q

* Natureza | 339039 - Outros Servigos de Terceiros - Passoa:uridi:k v |
* Unidade Orgamentaria | 13010 - Secretaria de Estado de Agricultura e Pecudria ¥ (
* Programia de trabalha | 20,122, 0002, 2015 - Manutengdo das Atividedes Operacionais’ Admin istrativa3€
“1d, usa[ 0 - NZo Destinado 3 Contrapartids ¥ | =
* Fontz | 100 - Ordindries Provenientss de Impostos ¥ |
* Tipa de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTG T |
* Detalhamento de Fonte | 000000 - NAO DETALHADD ¥ |

* Tipo de Ares Geografica| 3 - REGIAC DO ESTADO ¥ | Pree n c h i m ento
* Area Geografica| 3300000 - Rio de Janeiro ¥ -
i
* Plana Intarno | 000D000D0D - Plano Interno nao identificada Y Automatico

* Unidade Gestora Responsdvel [ 130100 - SEC, ESTADD DE AGRICULTURA E PECUARIA ¥
*LME | 05 - Manuteng3o ¥
* Convénio de Recefta | 000000 - Convénio ndo identificade ¥
* Canvénio de Drespesa | 000000 - Convénio ndo identificada ¥
* Contrato | 00000000 - Sem contrato v -
* Programa de Financiamento Externg/Interna @l
* Chave SIGA

E — Preenchimento da Aba Detalhamento

Na aba Detalhamento o usuario devera preencher os campos sinalizados, conforme
orientacao abaixo:

e Modalidade de Empenho: Selecionar a modalidade de empenho Ordinario.

e Modalidade de Licitagdo: Para adiantamento, informar o item Nao Aplicavel e selecionar a
legislacdo que suporta a modalidade. Neste caso, a previsdo legal é o Capitulo IV da Lei
Estadual n2 287/1979.

e Embasamento Legal: Preencher o embasamento conforme demonstrado, informando
inclusive o Decreto Estadual que regulamenta os aspectos relacionados ao adiantamento
no Estado do Rio de Janeiro (Decreto Estadual n2 3.147/1980).

o Local de Entrega: Escrever endere¢o onde sera entregue o produto ou onde o servigo sera
prestado;

e Data de Entrega: Informar a data da entrega do produto ou da prestagao de servigo;

e Origem do Material: Selecionar a op¢do representativa do local de origem do material ou
servigo.

e UF: Representa a Unidade da Federacdo (Estado) de origem do material ou servico.

e Municipio: Representa o municipio de origem do material ou servigo.
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Processo N Obeervacio N8 Epeio Cont

* Modslidade do Empenho () Ordinario ; O Global
* Modalidade de Licitag3o | N3o Aplicivel v] [Leine v |

* Emnbasamento Lagal | Lai no 287/1579, ca_pi‘t'uk:- IV - Decreto Estadual n® 3,147/ 1960,

4

* Local de entraga | Rio de janeiro - Sede do Orgdo - Diretoria Operac bnah Dista de entrega | 27701/ 2D1Ew
* Origam de r-1ateria|| Cirigem nacional H v |

UF |RJ unicipio | Rio de Jansiro C:" L

F - Preenchimento da Aba Itens

Na aba Itens o usudrio devera preencher na janela aberta os campos: Tipo Patrimonial,
Subitem da Despesa e o Valor. Para isso sera necessario clicar no bot3o Inserir.

POz N o contitd ¥ titives W

*| Filtro
Conteido @
Tipa Patrimonial |Sub-item da Despesa A/ | Classificag 3o Complementar

NZo ha dados para esta consulta.

I.  Tipo Patrimonial: Selecione o tipo “60 — Suprimento de Fundos”;

Inserir ITtem

* Tipo Patrimanial | - Selecione - r
Sub-item da Despesa | - Selecione -

% yalor L 40 Material de Consumo
60 - Suprimento de Fundos
Confirmar Cancelar |

Il.  Subitem da Despesa: Escolha a despesa para qual se deseja realizar o empenho. No
nosso exemplo foi selecionado “Despesas Miudas de Pronto pagamento”;

Inserir Item

* Tipo F'at'irmniall 60 - Suprimento de Fundos ¥ |

* Sub-item da Despesa | - Selecione - v
# \yalor | - Selecione -
4
25 - SERVICOS DE CARATER SECRETO J

26 - SERVICOS DE CARATER RESERVADD
£3 - DESPESAS EVENTUAIS DE GABINETES
E4 - DESPESAS EXTRAORDIMARIAS OU URGENTES

54 - SUPRIMENTC DE FUNDHOS - DEVOLUCAD DE RECURSOS NAD UTILIZADOS POR GRE
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lll.  Valor: Digite o numerdrio representativo do empenho. Apds a conclusao, confirme no

botdo Confirmar. #)confirmar

Inserir Item

* Tipo F'atrimc-nia|| 60 - Suprimento de Fundos ¥ |
* Sub-item da Dﬁpﬁa| 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO v |

é * alar 4,000,00
G Cancelar

G - Preenchimento da Aba Produtos

Na aba produtos o usudrio deverd preencher na janela aberta os campos: Produto, Descrigao,
Unidade de Fornecimento, Quantidade e o Preco Unitdrio. Para isso sera necessario clicar no

bot&o Inserir.

oo N _Otmeracio N Exei ot N o g

| Contetido
Produto | Descrico |Unidade de Fornecimento | Qtd. Prevista |

M3o ha dados para esta consulta,

Apds o preenchimento dos referidos campos, utilizar o botdo Confirmar. #) cenfirmar |

Inserir Item de Empenho Execugio > Execugio Orgal
Federal Supphy () Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

* Produts | ADTANTAMENTO
* Descricio| Concess3o de Adiantamento para despesa miuda de pronto pagamento h

* Quantidade 2,00 (—

* Prego Unitario 4.000.00(_
C O confimar) €3 Cancelar

H - Preenchimento da Aba Cronograma

Digite o valor do empenho diretamente no més desejado ou selecione o més inicial do fluxo
de pagamento que o sistema ira dividir o valor total entre o més escolhido e os meses
subsequentes, devendo, para este caso, inserir o valor total no campo “Dividir o valor de”.
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Classificagio Detalhamento Itens Produtos <Emnogra® Processo Observacao 5] Espelho Contabil ig7 Historico
Drividir o valor de mensalmente a partir de
Janeiro l:l Abril Julho Outubro
Feversirg 4,000,00 - Agosto Novemnbro
j Margo Junhao Setembro Dezambro
Walor Total 4,000,00

| - Preenchimento da Aba Processo

Neste campo serd feita a vinculagdo do empenho ao Processo Administrativo que o motivou.

beeragio N8 et comid Y5 iiren W

* Processa| E-22/001.015/2016 § ¥
Assunto Processo sem integragso !
Resurno

Ano
UG Ultimo Andzmento

J - Preenchimento da Aba Observacao

Neste campo digite a informacdo detalhada referente ao objeto do empenho.

Classificagao Detalhamenta Itens Produtos Cronograma Processo Observacag [ Espelho Contabil @ Historico

DESPESA COM A CONCESSAD DE ADIANTAMENTO RARA ATENDER A DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO:

EM ATENCAD ADS ARTIGOS: 120 E 15¢ DO DECRETO NP 3,147, DE 28 DE ABRIL DE 1960,

L - Finalizagdo da Nota de Empenho: Contabilizar

Apds conclusdo da Nota de Empenho, o usudrio poderd Salvar Rascunho clicando no
botao ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo
Contabilizar e em seguida confirmando no botdo Sim.
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Classificagio [T —— Ttens Produtos [e— [e— [ — Espelho Contaby

Lancamentos contibeis ol Iprimir

us |Evento | Canta contabil | o 2bil | | vabrc/p | Méd Data emiss3o Estorno |
N30 ha dados para esta consulta,

4 »

@ & anuisr | g tmprimic | glf Disgnéstio Contébil | @) sabvar Rascunho | €9 cancelar |

M - Visualiza¢ao da Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contdbil serd possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido no
empenho. A visualizacdo estara disponivel apds o término da contabilizacdo.

Para imprimir a Nota de Empenho o usudrio devera clicar no bot3o Imprimir L& lou seguir
os mesmos procedimentos demonstrados no “Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO”.

Visualizar Nota de Empenho Execugio > Execug3o Orgamentaria = Nota de Empenho > Visualzar Mota de Empenho
Identificacio Status do documento  Contabilizads

* Data Emisso 28/03/2016  Dats de langamento 26/01/2016 18:0408 Nimero 2016HEGODD
* Unidade Gestora 130100 O, @ sEAPPA
AlteraSo
*Tipods Crador OF  Codgo 0924554104 O, @ mome AMARILDO MELO carMo-05234554104 O, @

Crédito disponivel 495.000,00 Saldo de produtos a detahar 0,00 Saldo de cronegrama 2 detalhar 0,00
Lo o) QXTI

Lancamentos contabeis i, Irmprimir
us |Evento | Conta il Mome da conta contabil | Conta corrente | —Vaibr]C/D | MédData emissdo |Estorno =/
N - 09284554104, 2016HEQ0001, 2800, 13,010, 1.20,122,0002,2016.0.2.00,0.000000.3, 3300000, e -
130100 550012 S22920101  EMISSAG DE EMPENHOS 0000000 L3500 05 3 3,00, 25, 24 0700 a0h. 03000 5. B0GGNE 4,000,000 125042086 Nio
130100 660012 622110101  CREDITO DISRONIVEL 13.010. 1.20.122.0002.2016.0.1.00.0.000000.3.3.80.3.330000 0. 130100.0: 4,000,000 126/04/2016  Nio
130100 660012 622130101  CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR mymm‘f?lf”Eﬂ?".m.‘,m.lﬂij'm.n‘ I‘ZU'HZ‘“"“S‘Z;&;Ag‘n%.'gn‘ﬂ'm”“""""’"”“””‘ 4.00000C 128/01/2016  Nio
03294554104, 2016NEQ000L, 2800, 13,010, 1.20,122,0002.2016.0,1.00.0.000000.3,3300000, 01 =
130100 60012 622530101  EMPENHGS EMITIDOS e S E T e e Co T NCaoed 4.000,00C 125042016 NZo
130100 880003 £21110101  DISPONIEILIDADES POR DESTINAGAOD DE RECURSCS  1.00.0.000000 4.000,00 0 1328/04/2016  N3o
DISPONIEILIDADE POR DESTINAGAC DE RECURSOS o =
130100 o mrizbion Qo RO, 1.00.0.000000 4.000,00C 125042086 NEo
130100 50007 E23130201  COTAS DE LME & EMPENHAR 13.010.3.1.00.03 4.000,000 [F
130100 830007 823130601  CCTAS DE LME EMPENHADAS 12.010.3.1.00.03 4.000,00C N30

@ Contabilzar | £, Anular @l Diagnastico Contsbil | ] sair

S ——
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Roteiro de Contabilizacao

Débito: 5.2.2.9.2.01.01 - Emissao de Empenhos
Crédito: 6.2.2.9.2.01.01 - Empenhos Emitidos

Débito: 6.2.2.1.1.01.01 - Crédito Disponivel
Crédito: 6.2.2.1.3.01.01 - Crédito Empenhado a Liquidar

Débito: 8.2.1.1.1.01.01 - Disponibilidade por Destinagao de Recursos
Crédito: 8.2.1.1.2.01.01 - Disponibilidade por Dest. de Rec. Comprometida por Empenho

Débito: 8.2.3.1.3.02.01 - Cotas de LME a Empenhar
Crédito: 8.2.3.1.3.06.01 - Cotas de LME Empenhadas

5.2. Liquidagao da Despesa do Adiantamento

De acordo com o art. 32 da Instrugdo Normativa CGE n° 001, de 26 de
fevereiro de 2010, os processos referentes a despesas em fase de
liquidagdo contabil deverdo ser encaminhados a Coordenagdo
Setorial de Contabilidade para que sejam analisados e verificados se
a liquida¢do esta em condi¢ées de atestagdo e certificagdo, para
cumprimento do disposto no pardgrafo unico do artigo 92 da Lei n2

- W & 287/1979, com posterior registro contabil da liquidag¢do da despesa.

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidacao

(- >

A - Para inserir uma Nota de Liquidagdo no SIAFE-RIO, o usudrio devera clicar no botdo Inserir.

Pagina | 31



{E GOVERMO DO . FS:ZC::;-:N:ABI " mn
fdd RiodeJaneiro Juiysi ks :: '.:::: -

9/ i CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdao de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DE ADIANTAMENTO

Fem
e SIAFE-Rio

PRV Cl 130100 - SEAPRA

Execugio Financeira Contabilidade Contratos e Convinios Ve L = 'Pagamen'ln
Detalhamento de Dotag3a Nota de Liquidacdo
LiberagZa de Cotas 2] [ Filtra
Mota de Descentralizag 3o de Cradito Contetid — - e = = = —
: maver limite )
e A on o ando somente os primeiros registros Y
- . } . ) . Nats de Nata de Liquid
Mota de c
Dotagao Nimero ‘UG Emitente |Dats Emiss3o |Doc, alterado |T|pn altzrag3o ‘Status |Empenhn ‘Recanhecida
Mota de Empanha Nao ha dados para esta consulta,
Mota de Liquidacio @
Mota de Resarva

B - Preenchimento da Identificacdo da Liquidagao

Execucao > Execucdao Orgamentaria > Nota de Liquidagao > Inserir Nota de Liquidacao

Na identificacdo da Liquidacdo deverdo ser preenchidos os campos Data de Emissdo e
Unidade Gestora. O usudrio podera digitar no formato indicado ou selecionar utilizando com
auxilio de uma das funcoes de calendario ou Lupa, dependendo do caso.

Execucao Orcamentaria Execugdo Financeira Contabilidade Contratos & Convenias Folha de Pagamento

Inserir Nota de Liquidacao | Digite ou Selecione

Identificacso a Data de Emissdo
* Diata Emissdo | 10/02/201
* Unidsde Gestors | 170100 O, @ SEEL

Alteracio

C - Preenchimento da Aba Detalhamento

Na aba Detalhamento deverd existir uma atencdo especial ao preenchimento dos seguintes
campos:

* Tipo de reconhecimento de passivo = “Reconhecer o passivo e liquidar”, opgao

utilizada nos casos que o fato gerador da obrigacdo puder ser reconhecido
concomitantemente a liquidacdo formal da despesa;
* Nota de Empenho = Digite ou selecione usando a funcao Lupa.
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Detalhamento Itens Retenges Drocumentos Fiscais Processa Observagao =] Espelho Contabil @ Histdrico
9 Tipo de Contabilzacio | Reconhecer o passiva & liquidar v |
Tipo de Credor @ PF (P 06 (O UG cRF Q & nomerF Qe
_> * Nota de Empenho [2015nE0001s | ), @
= )
Natureza

Unidade Orgamentaria
Programa de trabalho

Id. usa

Fonte Estes itens serdo preenchidos

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detzlnzmenta d= Font= automaticamente, com base nas

_ipode.%.raa Geografica o
fres Genates informagdes atreladas a Nota de
no Interno

Uniidade Gestora Responsavel ofe
- e Empenho utilizada.

Convénio de Receita

Convénio de Despasa

Cantrato

Frograma de Financiamento Externo/Interno
Chave SIGA ™=
Walor 0,00
Walor Liquido 0,00

O credor a ser utilizado na liquida¢do deverd estar
previamente cadastrado no sistema SIAFE-RIO. Ao
selecionar o credor, serdo apresentadas no campo
“Nota de Empenho” apenas as NE’s que possuem saldo
a liquidar. Preenchendo a informagdo da NE, todos os
demais campos da aba “Detalhamento” serdo
automaticamente preenchidos.

D - Preenchimento da Aba Itens

Ao selecionar a aba Itens, o sistema automaticamente demonstrard uma linha parcialmente
preenchida, contendo as informag¢des do Tipo Patrimonial, Subitem da Despesa (que guarda
correlagdo com os subitens constantes do Classificador da Despesa da SEPLAG/RJ), Operagao
Patrimonial e o Saldo Disponivel. O usudrio devera clicar em u e seguir os
passos abaixo descritos:

Inserir Nota de Liquidagao Exacugio > Execug3o Orgamentaria = Nota de Liguidag3o = Inserir Nota de LiquidacSo
Identificacao Stztus do documento  M3o contsbilizado

* Doto Emiss3o [02/02/206. | Data celengaments  Nidmera
* Unidade Gestora [ 10000 O, @ wp

Alterag3o

ot ¥ S RN

mh Visualizar gl Excluir

Contetido I:‘;‘J Inserir [ Liquidar todos ./ Limpar todos (4 Liguidago integ

Tipo Patrimenial | Subritem da Despesa | Operago Patrimonial | Classificac3o ' Sakdo Disponivel Valor|
) 24- DESPESAS MIUDAS DE 243 - Reconhecimento da obrigag3e com

SupELE R PRONTO PAGAMENTO ragistra do adizntzmant no tivo 000,00
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Na janela aberta o usudrio deverd preencher os campos sinalizados, conforme orientagao
abaixo:

e Tipo Patrimonial: Selecione o tipo = “Suprimento de Fundos”;

e Subitem da Despesa: Para fins de exemplo, selecione o subitem = “Despesas Miudas de
Pronto Pagamento”;

e Operagao Patrimonial: Selecione a Operacao Patrimonial = “Reconhecimento da obrigacado
com registro do adiantamento no ativo”;

e Valor: Digite o valor do adiantamento ao servidor, conforme processo administrativo.

Alterar Item de Nota de Liquidacio [ ]
Tipo Patrimonial Suprimento de Fundos

Sub-itern da Despesa 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO @
$ T

* (iperac o Patrimonial | 243 - Reconhecimento da obrigeg o com registro do adiantamanto no

* Valor 4.000,00 s
@ Cancalar

E - Preenchimento da Aba Retencdes

Caso devam ser realizadas reten¢des conforme atos legais em vigor, o usudrio devera efetua-
las na aba Retenc¢des, do documento NL. No campo Tipo de Retencdo devera ser escolhida a
retencdo que se deseja efetuar (INSS, IRRF, ISS, etc.).

N3o haverd retencdo na NL que estd sendo confeccionada por se tratar de concessdo de
adiantamento. Dessa maneira, a citada aba fica desabilitada para preenchimento.

Inserir Nota de Liquidacio Execugio > Exacugo Orgamentéria = Nota de Liquidsg3o = Inserir Nota de Liquidag3a

e Aba Retengbes e e
* Data Emissso | 04/02/2016 B paace langamento desa bllltada para

* Unidsde Gestora | 010100~ O, @ ALERI

Alteragia R
preenchimento.
Contetido e Inserir (@ Liquidar todos @ Limpar todos 8 LiquidacSo integral  [] Alterar [ Liquidsc3o parcial B Visuslzar Tl Excluir
. S ; p = R Classificag3a Sal .
Tipo Patrimanial Sub-item da Despesa |.')peragan Patrimonial Corekereniar | 5 nitij AFasnri
Suprimento de Fundos 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO 243 - Reconhacimento da obrigag30 com registro do adiantamento no ativ 4,000,00  4,000,00.

———————————————————————————————_
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F - Preenchimento da Aba Documentos Fiscais

Nesse campo deverd ser selecionado o tipo de documento suporte utilizado na comprovacao
da despesa realizada, que podera ser um dos seguintes: Nota Fiscal, Duplicata/Fatura, Recibo,
DARM-RIO, GRU, GFIP ou Outros. Para o caso especifico de adiantamento deverd ser
selecionada a opg¢do “Outros”.

Selecione o
Contelido g{:t:"::;lmma Tipo de Documento Fiscal e Inserir [Ql;:;r:r s Excluir |
NS0 12 dados pars =t consl Foo® 5 “ ”
a0 ha cados para esta consy g:sm RIC Outros [o.00 ]
GFIP

Nos casos de adiantamento, o Contelido ndo sera necessario preencher, haja vista que o
documento de suporte que respalda a concessdo é o préprio processo administrativo.

G - Preenchimento da Aba Processo

Informe nesse campo os dados referente ao nuimero do Processo Administrativo que
embasou a liquidacgao.

Processo| E-22/001.015/16 .
Assunto Processo sem integrag3o ! \ . . ~
Resumo Inserir as informagdes do

Ano

UG Utima Andamento prOCGSSO

H - Preenchimento da Aba Observacao

Nos campos Observag¢ao Padrao e Observagdo Complementar deverd ser informado o
histérico da liquidacdo, podendo ser utilizada a Observacdo Padrdo ou digitando
manualmente todo o texto necessario (Observacdo Complementar). O usuario devera
selecionar a observacdo padrdao “Concessdo de Adiantamento” e informar, no campo

Observacdo Complementar as datas limite para aplicagdo e comprovacado dos gastos.
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Detalhamento Tite -L . Retencdes Documentos Fiscais Process <. Observacio
Obsarvag3o Padrio | CONCESSAD DE ADIANTAMENTD ¥

CONCESSAD DE ADIANTAMENTO CONFORME  DOCUMENTO DE SOLICITAGAC

Inserir neste campo o prazo de
Ohservagao Complementar ’ H 3 1
CON F?JSRME DESPACHD DO ORDENADOR COM OS5 PRAZOS: a pllcagao e de Com provagao do

PRAZC) DE APLICAGAO!

P adiantamento.

PRAZO DE COMPROVACACK |

| - Finalizagcdao da Nota de Liquidagao: Contabilizar

Ap0ds conclusdo da Nota de Liquidagdo, o usuario podera Salvar Rascunho clicando no
bot&o | #ssivar fescunho | ou ainda proceder a devida contabilizagdo pressionando o botdo

Contabilizar e em seguida confirmando no botdo Sim.

Detalhamento W  Itens 1\, Retencies

[=] Espelho Contabil

Lancamentos contabeis s Imnprimir
UG | Evento | Conta contabil | Home da conta contahbil | Conta corrente | Valorlg/D | &4 Data emiss3o |Estorna
N30 ha dados para esta consulta.

@ & anular al Imprimir Al Disgnéstico Contbil | Osahrar Rascunho | OCancelar |

J — Visualizacdo da Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contdbil sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na
liguidagdo. Sua visualizacdo estara disponivel apds o término da contabilizacao.

Para imprimir a Nota de Empenho o usudrio devera clicar no bot3o Imprimir L= ou seguir
0s mesmos procedimentos demonstrados no “Manual de Liguidacdo no SIAFE-RIO”.
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[ oborertn Nt

Visualizar Nota de Liquidacao

Lancamentos contabeis

Comm o TN

Execucio » Exacucdo Orcamentariz = Nota de LiquidacZo = Visuzlizar Nots de Liquidsc3o

Status do documento  Contabilizado - Passivo reconhecido e Licuidado

. Imprim
us ‘Even(a |Nome da conta contébil Conta cqntabl*:on(a <orrente ‘ \‘abr‘ o/ |Mé%3:'f;gn ‘Eﬂmno
010100 120000 SUPRIMENTOS DE FUNDOS 1 2015, 05294554104 4000000 2 04/2/201
010100 120000 SUPRIMENTOS DE FUNDOS A PAGAR 2016, 03294554104, 1.00.0.000000 4.000,00 € 2 04/02/2016 N3o
010100 660018 CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR 1 o104 201EHEN0S, 250001000, 1.011220 4000000 204/02/2016 NS0

. S P - 0y, 09234554104.2016NEQOD04, 2800.01.010. 1.01.122.0 B -
010100 660015  CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR. 622130301  Jooo o 2 EOONE 4.000,00C 204/02/2016 o
010100 660018 EMPENHOS EMITIDOS 622920101 zgzzz:%za:sumanm 2800.01,010, 2.00.222.0 4000000 2 04/02/2016 N30
. - Lys  09234554104.2016NEQO004, 2800.01.010. 1.01.122.0 B -
010100 650018  VALORES LIQUIDADOS POR EMPENHO G20 e 400000¢ 204/02/2016 o
o . N THAPARI DA DO CONT oaorgy 09294554104, 2016NE00D0S, 2800.01.010. 1.01.122.0 e
010100 700005  CONTRAPARTIDADOCONTROLEDEPDS 798120101  ooporot et e EOON 4000000 2 04/02/2016 NS0
. - vozp;  09234554104.2016EQOD04. 2800,01.010. 1.01.122.0135.2462.0.1.00.0.000000. ; = ——
010100 780005 BEL0IL 400000¢ 2 04/02/2016 Nzo
010100 580006 e 212001 1.00.0.000000 4000000 2 04/02/2016 Nzo
0 E POR DESTINAGAD DE aim = A=
010100 G B COMPROMETIOA PO (HOUIBAGAo S2LL0101 1000000000 400000¢ 2 04/02/2016 Nzo

£, anulsr 2l Disgnéstico Contabil | Afl sair

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 1.1.3.1.1.02.01 - Suprimento de Fundos
Crédito: 2.1.8.9.1.03.01 - Suprimento de Fundos a Pagar

Débito: 6.2.2.1.3.01.01 — Crédito Empenhado a Liquidar
Crédito: 6.2.2.1.3.03.01 - Crédito Empenhado Liquidado a Pagar

Débito: 6.2.2.9.2.01.01 - Empenhos Emitidos
Crédito: 6.2.2.9.2.01.03 - Valores Liquidados por Empenho

Débito: 7.9.9.1.2.01.01 — Contrapartida do controle de PDS
Crédito: 8.9.9.1.2.01.01 - PDS a Emitir

Débito: 8.2.1.1.2.01.01 - Disponibilidade por Dest. Rec. Comprometida por Empenho
Crédito: 8.2.1.1.3.01.01 - Disponibilidade por Dest. Rec. Comprometida por Liquidagao
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5.3. Pagamento do Adiantamento

Alertamos que somente apos a certificagdo da regularidade da
liquidagdo, o processo de pagamento ficarad em condigoes de
prosseguimento para fins de emissdo da Programagdo de
Desembolso - PD e consequente pagamento da despesa, que
deverdo ser autorizados formalmente pelo ordenador de
despesa ou autoridade delegada.

A emissdo da Programacdo de Desembolso - PD dependera do tipo de execucdo financeira
relacionada ao pagamento a ser processado diretamente no SIAFE-RIO. Neste caso, por se
tratar de despesa para pagamento de adiantamento, o usudrio devera utilizar a PD
Orcamentaria, haja vista ser este documento apropriado para os pagamentos de despesas que
visam a execu¢dao orgamentdria. Em caso de duvidas o usudrio podera seguir as mesmas
instrucdes detalhadas no Manual de Pagamento da Despesa para SIAFE-RIO, com algumas
particularidades que esclareceremos.

o R0 DE JANERO
AECRETARIA DE £ 1TADO OE FAZENDA

conT, 7400
BUPERIMTENDENCIA DE NORMA TECHICAL

ivit CGE-RJ

lll’i i CONTADORIA GERAL

MANUAL DE
PAGAMENTO DA DESPESA

T

Em resumo, o usudrio devera proceder aos seguintes passos para cada Nota de Liquidacao:

» Criagdo da PD Or¢camentaria
> Execucdo de PD
» Impressdo da PD, RE e da OB

Execucdo > Execugao Financeira > PD Orcamentdria
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A - Para confecgdo uma Programacao de Desembolso Or¢gamentaria no SIAFE-RIO, o usuario
deverd seguir os seguintes passos: Selecionar no menu a op¢ao PD Orgamentaria e clicar no

bot3o Inserir. M
[ e Orcamririe < TRz Cortabivdade \_Conraon = Conviien QL

Acompanhamento de Execug3o de FD PD Orcamentaria
Bloqueio Judicial (5] [ Filtro
Cddigo de Barras N -
I .. Conteddo Mostrando somente os 1000 primeiros registros, Remover limite B Alterar
ConciliagSo Bancaria
SR - . ) Drata Nome do |Data de
Concil de OB ! e c . c ;
onCiliaga Nimera |Llu Emitznte (UG Pagadara ErmizzZa Status redor Credar |ngramagac-
Consultsr CADIN N30 ha dados para esta consulta,
Envio de OB
Execugao de PO
Geragao de RE

Guia de Devalugdo

Guia de Recolhimento

Lista de Favorecido para OB
Nata de Aplicago e Resgate
OB Orgamentaria

OB de Dedugdo

OB de Retengdo

OB de Transferéncia

OB Extra-orgamentaria

PD Orcamentaria

PC de Retengao

B - Preenchimento da Identificacao

Execugdo > Execugao Financeira > PD Orgamentdria > Inserir PD Orcamentadria

(-

Na identificagdo da Programacdo de Desembolso Orcamentdrio - PD Or¢gamentdria, alguns
campos serdao preenchidos automaticamente pelo sistema. Caso necessario, poderdo ser
alterados os campos: Data de Emissdo, Data de Programacao, Data de Vencimento e
Unidade Liquidante. Para tanto, o usuario podera digitar no formato indicado ou selecionar

utilizando com auxilio da funcdo Lupa. O

Definicoes:

v Data de Programagdo: ¢ aquela na qual a obriga¢do devera ser paga;

v/ Data de Vencimento: é aquela definida contratualmente no processo de pagamento da
obrigacdo ou o prazo legal de pagamento ndo superior a trinta dias, contado a partir da
data final do periodo de adimplemento de cada parcela, definido no art. 40, Lei n.2

8.666/93;
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v Tipo de PD: selecione a op¢do “Orgamentaria” ja que se trata de pagamento de despesa
com adiantamento, que devera ser precedida de execucdo orcamentaria do exercicio em
curso;

v' OB de Regularizagdo: Deverd ser marcado somente nos casos de regularizacdo contabil
sem o envio da PD/OB ao banco. Exemplo: registro do pagamento por oficio.

Inserir PD Orcamentaria Execugo =
Identificacao

* Data EmissSo | 14/02/2016 de lang Selecione a opgao:
* Data de Programag3o| 14/02/2015 Orcamentaria
* Data de Vencimento | 14/02/2016 ¢

* UG Liquidante | 170100
* Tipo de PD

B de Regularizagio | - Selecione - A

Orgamentaria

O campo “OB de Regularizagéo” so deverd ser selecionado
quando o arquivo da PD (que apds executado, ird gerar uma
OB) ndo serd enviado a instituicdo bancdria, para
processamento. Trata-se de mera regularizagdo contabil,
nos casos em que os pagamentos forem efetuados por oficio
ou modalidades similares.

- -

C - Preenchimento da Aba de Detalhamento

v" Tipo de Credor: Neste campo Selecione o tipo PF, visando a facilitar a localiza¢cdo da Nota de
Liquidacdo com o uso da funcdo LUPA. N3o sera necessario preencher o numero do CPF, pois as
informacdes jd serdo automaticamente carregadas apds informar o nimero da NL no campo
“Nota de Liguidagao”.

v"  Nota de Liquidag¢do: Informar o nimero da Nota de Liquidacdo (NL) para a qual deverd ser
gerada a PD. Ao clicar na funcdo Lupa, serdo apresentadas as NL's, que possuem saldo disponivel
para pagamento.
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Execugao = Exec

Inserir PD Orcamentaria

Identificacdo
_ : & Selecione a Nota de Liquidacio [ ]
* Data Emiss3o | 18/02/2016 Diata de langamento
* Data de Programagio| 18/02/2016 Y »| Filtro
* Diata de Vencimento| 18/02/2016 o Conteido
* UG Liquidante | 170100 Q, @& seeL UG | Cadign Nimera da NE | Data Ermiss3a | Céd, Cradar alor
* Tipa de PD | Orgamentdria ¥ |SE. [2018NLODODZ  [2046ME0000S  |31/01/2016  |25979035021503 103.299,43
SE._[2016NLOOD0S  [2016ME0D00S  |31/01/2016  |OGODD4700 35541124
Detalhamento Itens Pagamentas Processa ' |SE...[2016NLODODE  [2016ME00007  |31/01/2016  |CGO004700 5,305, 73
_ SE..|2016NLOD0IS  [2016MEQ00I4 |17/02/2016 |OGO0DO0SE 2.161,34
Tipo de Credor @ PF (@ P1 €6 g UG SE_[2018NLO0O0Z0  |2046MEQ00AZ  |17/02/2016 |CGO0D4700 1.101,30
* Nota de Liquidsc Q ® SE.. 2016MLOD0Z1  2016MED0016  10/02(2016 02972389735 4,000,00
Maturezs
o Digite a NL que deseja pagar ou
onta
J Detalhamento de Fonte 8 g
- o clique na lupa e selecione uma
Convénio de Receita

dentre as demonstradas, de
* UG Pagadora acordo com o processo.

* Domicilio Bancario de Origem | - Selecione- ¥

Domicilio Bancério de Destino | - Selecione - ¥
Competencia m}
Walor Total da PD

E!Cancelar

Ao informar a NL no campo “Nota de Liquida¢do”, os demais
campos da aba “Detalhamento” serdo automaticamente
preenchidos pelo sistema, restando ao usudrio informar
apenas a “UG Pagadora”, o “Domicilio Bancdrio de Origem” e
o “Domicilio Bancdrio de Destino”.

- -

D — Preencher os dados bancarios:

v" UG Pagadora: Nesse campo deverd ser informada a UG responsavel pelo pagamento da
despesa. Se a UG pagadora for a préopria UG utilizando a conta Unica, verifique antes a
existéncia de saldo na Conta Contabil 1.1.1.1.2.20.01 - LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE
PAGAMENTO;

v" Domicilio Bancdario de Origem: Nesse campo deverdo ser informados os dados bancarios
da UG responsavel pelo pagamento (conta bancaria através da qual a obrigacdo serd

adimplida);

v" Domicilio Bancario de Destino: Selecionar os dados bancérios do favorecido do pagamento
(credor da PD). Os dados bancérios do credor deverdo estar cadastrados no Siafe-Rio com
status “Ativo”, para que possa ser efetuado o pagamento. Para consultar o status bancario
de um credor PJ, basta acessar o caminho “Apoio > Execucdo > Pessoa Juridica”;
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v' Competéncia: Informe a data de competéncia da obrigacdo digitando no formato indicado

(MM/AAAA) ou selecione utilizando o icone do calenddrio.

Detalhamento Itens

Tipa de Crador

* Nota de Liquidsg3o
Motz de Empenhao
Natureza

Id. uso

Fonts

Dretalhaments dz Fonte
Convénio de Recetta

Convénio de Despesa
Contrato

Pagamentos Processo Observagdo ] Espelho Contabil @ Histarico
% PF P 06 O UG (2072389 . , . Q,
Selecionar os dados bancarios do . &
2016HL00021 Qe @

favorecido da PD, os quais deverdo ter
sido previamente cadastrados.

2016NE0ODIS [

339039 - Outras Servigos de Terceiras

0 - M3 Destinado & Contrapartida

100 - Crdinarios Proveniantes de Impastas
000000 - NAC DETALHADO

000000 - Canvénia nio identificada
000000 - Conwénia nao identific -
00000000 - Sem contrato

* G Pagadora | 999900 ESOURD ESTADUAL

* Domicilic Bancario de Origem | 237 - 6897 uOODD000Z7 - ERJ TESOURD ESTADD CONTA UNICA (Conta Unica)

Dromicilio Bancario de Destino | 237 - 6752 - 0000063473 v

&

Competéncia | 02/2016
‘alor Total d= PD' 0,00

E - Preenchimento da Aba itens

Detalhaments WL Pagamentos 1 Processo 1 Observagio i Espelho Contabil ¥ & Histirico

Ao clicar na aba “ltens”, o sistema automaticamente demonstrara uma linha com as

informacdes do tipo patrimonial e do subitem da despesa. O usudrio deverd inicialmente

clicar no botdo [Jaa] e seguir os passos abaixo:

8 b co X i

*| Filtro
Conteido I;:‘: [nser@‘ Visualizar g Excluir
Tipa Patrimonial Subritem da Despesa
2 Material IE-WMWHMAQ.EEWSM[EW

) Pagar todos ./ Limpar todos 4 Pagamenta integral

Ciperagio Vinculagio de | Classficagdo Sal Vil
Patrimanial Pagamenta Complementar Disponive!

0,00

Operagao Patrimonial: Na janela aberta, o usudrio devera selecionar uma das opg¢des que

o sistema ird apresentar automaticamente: “Pagamento da despesa empenhada e

IH

liquidada no Exercicio Atua

ou “Pagamento da despesa empenhada e liquidada no

Exercicio Atual Consumindo Limite de Sague”;

Ao final clique em: @) Confirmar

Vinculagdao de Pagamento: sera preenchido automaticamente pelo SIAFE-RIO;

Valor: O usudrio devera digitar o valor do pagamento conforme processo administrativo.
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Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipa Patrimonial 60 - Suprimento de Fundos
Sub-itemn da Despesa 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO
* Oparagdo Pah'imoniall 3765 - Pagamanto da despesa empenhada 2 liquidsds no Exarcicio Atual Consuminde Limite de Saque ¥

* Vinculagdo de F'agamental 0 - Liberagde automatica de Limite de Saque ¥ |
a Cancelar

* Valor 4,000,00

F - Preenchimento da Aba Pagamento

O usuario ndo devera preencher nenhum campo nesta aba.

B et oot N5 i

Tipo de Pagamento | - Selecione - v |

N

N3o sera necessario

selecionar nenhuma opcao
I ———

G - Preenchimento da Aba Processo

Informe nesse campo os dados referente ao Processo Administrativo que respaldou a emissdo
da Programacdo de Desembolso.

8 st o N8 o
Processa| F-25/001.0165/2016 |
Assunto Processo sem intagrag%o\ . . ~
Resumo Inserir as informacgdes do
Ano
U5 Ultima Andamento processo

Pagina | 43



SOVERND DO : Fs:zc:::;.:n:n. BE nimn
Riode Janeiro [yl mwis un
" mn
n/ mn

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ

CGE-RJ

CONTADORIA GERAL

SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdao de Normas e Estudos Contabeis

MANUAL DE ADIANTAMENTO

H - Preenchimento da Aba Observacao

Observagao Padrdao e Observacao Complementar: Nesse campo deverd ser informado o
histérico da programacdo de desembolso. O sistema podera repetir o Histérico da Nota de

Liquidagdo para os casos escolhidos como histéricos tipos padrdo na NL.

i Espelho Contabil ¥ % Histdrico

Detalhamento ¥ Ttend ¥ Pagamentos N  Processo '

CONCESSAC DE ADIANTAMENTO CONFORME  DOCUMENTO DE S-I:JL[-:[__!.-;_Z-:ZJ CONFORME DESPACHD DO

OROENADOR COM OS5 PRAZOS: \

PRAZO DE APLICACAC: Inserir ou confirmar as

PRAZO DE -C-ZZJP-IPR-ZZJ\".!-.-;;-ZZJ:

observacdes relevantes
relacionadas ao pagamento.

| - Finalizagdo da Programagao de Desembolso: Contabilizar

Apds conclusdo da Programagdo de Desembolso, o usudrio poderd Salvar Rascunho clicando

no botdo @) sahvar Rascunho | ou ainda proceder a devida contabilizacao pressionando o botdo

- ., Contabilizar . . L .
Contabilizar —= | e em seguida confirmando no botdo Sim. Bl
[ omcbmerio N _tend N pagererion e X_0eerni] MBI % i
Langamentos contabeis s Irnprrimir
UG | Evento | Conta contabil | Nome da conta contsbil | Conta corrente | Valor] ¢/ | Més Data emiss3o Estorno

N3o ha dados para esta consulta,

3 Bloquear i Desbloquear

I Diagnéstico Contabil da OB | i Diagnsstico Contibil | @) Salvar Rascunho | € Cancelar

@ #. Anular s, Irprimir
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J - Visualizagao da Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contdbil serd possivel verificar o roteiro de contabilizagdo envolvido na
programacao de desembolso. Sua visualizacdo estara disponivel apds o término da
contabilizagao.

Para imprimir a Programacdo de Desembolso - PD o usudrio devera clicar no botao Imprimir [&memdl
ou seguir os mesmos procedimentos demonstrados no “Manual de Pagamento da Despesa
para SIAFE-RIO”.

ottt N ierd N Pogarerios N _rces N_Obeereid 3

Lancamentos contabeis . Imprimir

uG Evento | Conta contabil [Nome da conta contabil | Conta corrente | \"alor|-: hd | Mg Diata emiss3o | Estorno

03234554104, 2016 EDO004, 250001010, 1,01,122,0135,2462.0, 1,00,0,000000.2, 3300000, PR

00DODDDOOD. 000000, 03, 3.3.90,35. 24,07,000000,00000 0, 00000000, 20315NL0D0ZE.F 4.000,000 204/02/2016  NZo

03234554104, 2016NEDO004, 250001010, 1,01,122,0135,2462,0,1,00,0,000000,2, 3300000,

010100 770002 95120103 PDS EMITIDAS A PAGA DDDODDOODDD.0000DD.03.3.3.50.39.24,07.000000.00000 0. 4.000,00C 204022016 NZo
DDDODDDO. 2015NL0DO26,F,2015PD00003

010100 770002 899120101 PDS A EMITIR

% Contabilizar lg) Enviado Manualment= £, Anular @ ful Bloquear g Deshloquear (Brl.]“ Diagndstico Contabil da CB 3~ Diagndstico Contabil Al sair

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 8.9.9.1.2.01.01 - PDS a Emitir
Crédito: 8.9.9.1.2.01.03 - PDS Emitidas a Pagar

Débito: 8.2.2.1.1.02.01 — Cota Financeira Liberada
Crédito: 8.2.2.1.1.03.01 - Cotas Financeiras a Pagar
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5.3.1 Execugao da PD Orgamentaria do Adiantamento

Execug¢ao > Execugao Financeira > Execucdao de PD

[ o

Apds realizar a contabilizacdo da PD Orgcamentaria, o usudrio devera executar a PD, que por
sua vez ird gerar a RE de forma automatica, conforme instru¢ées demonstradas no Manual de
Pagamento do SIAFE-RIO. Nos casos em que a fonte do recurso e a UG pagadora for o
Tesouro, o proprio Tesouro ird comandar a execuc¢do da PD, conforme os passos:

~
10

. - Execugdo de PD

20

. —Impressdo da Relagdo Externa - RE e da OB enviada ao Banco.

Em caso de duvidas no que se refere aos passos na
Execugdo da PD de Or¢amentdria, a impressdo da
Relagdo Externa — RE e da Ordem bancdria — OB
Enviada ao Banco, o usudrio poderd consultar as
orientacoes contidas no Manual de Pagamento do
SIAFE-RIO.

5.4. Registro pela Aprovagdo da Prestacao de Contas do Adiantamento

Com a aprovacao da prestacdo de contas do adiantamento, registraremos através do
documento NP — Nota Patrimonial — a VPD correspondente ou incorporacdo de bem, como
demonstraremos nos itens 5.5.1 e 5.5.2 do presente Manual.

Os aspectos normativos sobre prestagdo de contas de adiantamento

encontram-se descritos no item 3.8 deste Manual.
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Para inserir uma Nota Patrimonial no SIAFE-RIO, o usudrio deverd proceder ao preenchimento
das telas conforme demonstrado a seguir:

A - Selecione no menu a opgao Nota Patrimonial e clique no bot3o Inserir. Galnseric |

Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

—

G |
k=2 SIAFE-Rio

Planejamento (Wl 170200 - SEEL

S s [ Coniratos « Comvini LR
Conformidade Disria Nota Patrimonial
Conformidade Contabil 5] [ Filtro
Despesa Exercicio Anterior C = = ——7 e oe 1000 = - = — @ =
"3 soments os Irimeiros i 05, emover limite K
Detalhzmento da Conts Cant2bil onteddo ? = =
Emitir balancete Niimera |UG Emitant= |Data Emiss3a |Status |Obsaruacio
I N30 ha dados para esta consulta.
Emitir didrio

Emitir razso
Emitir Livro razio
Encerrar mas
Evento

Item Patrimonial
Nota de Evento
Nota de Sistema

MNota Patrimonial ﬁ
Operagdes e Eventos por UBnta

B - Preenchimento da janela Identificacao

Na janela identificacdo, deverdo ser preenchidos os campos Data de Emissao e Unidade
Gestora.

Exacugdo Orgamentaria Execugcio Financeira Contabilidade Contratos & Convenias Folha de Pagamento

Inserir Nota Patrimonial

Identificacao
* Data Emiss3o | 10/02/2016 £ mn‘entﬂ Nimera
* Unidade Gestora [ 130100 Q) Qéﬂu—
UG 2 Q&
Estorno

C - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usudrio deverd inserir a quantidade de tipos patrimoniais necessarios a
comprovacao do uso dos recursos utilizados, clicando no botdo Inserir. (o tnsere |

‘ Itens ’ Processa Observagao ] Espelho Contabil @ Historico

*| Filtro
Conteudo Al
Tipo Patrimanial | Ttem Patrimonial | Operacio Patrimaonial | Classificag o Complementar
MN3o ha dados para esta consulta,
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5.4.1. Baixa do Suprimento de Fundos com o Reconhecimento de VPD

Quando os recursos de adiantamento tiverem sido utilizados para a realiza¢cdo de servigos ou
para aquisicao de bens de consumo imediato, os valores desembolsados deverao ser levados
a resultado.

A - Inserir o primeiro tipo patrimonial, na janela que serd aberta, o usudrio preencherd os
campos abaixo e, ao final, confirmar clicando no botdo. | #icsnfims

e Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial = “Suprimento de Fundos”;

* Item Patrimonial selecionar a opcdo correspondente ao tipo de adiantamento

concedido = “Despesas extraordindrias ou urgentes”, “Servicos de cardter secreto”,

“Despesas miudas de pronto pagamento”, “Servicos de carater reservado” ou

“Despesas eventuais de gabinete”;

e Operagao Patrimonial selecionar a operacdo = “Baixa do Suprimento de Fundos com

Reconhecimento de VPD”;

* Ano = selecionar o ano da concessao do adiantamento.

* Credor selecionar o CPF do credor responsavel pela gestdo dos recursos concedidos
através de adiantamento;

e Valor digite o valor do adiantamento documentalmente comprovado, conforme

processo de prestagao de contas aprovado e clique em Confirmar.  confirmar

Inserir Item da Nota Patrimonial

*Tipo Patrimonial | Suprimento de Fundos P 7]
* Item Patrimonial | 2800 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO ¥ | &

* Operagio Patrimonial | 42 - Baixa do Suprimento de Fundos com Reconhecimento de VPD h v

aofzs  v]  f—
*Yalor @

Q Cancelar
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B - Inserir o segundo tipo patrimonial, na janela que serd aberta, o usudrio preencherd os
campos abaixo e, ao final, confirmar clicando no bot3o. ‘#ismfms

e Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial correspondente a despesa efetuada,

conforme documentos comprobatdrios apresentados. (Ex: Material de Consumo);

* Item Patrimonial selecionar a opg¢do correspondente a despesa efetuada (Ex.:

combustiveis e lubrificantes automotivos — uso administrativo);

e Operagao Patrimonial selecionar a operagao correspondente a realizacdao de despesa
por adiantamento, que pode ser;

v" VPD de Material de Consumo - COM Transito do Almoxarifado (combinar

Operacdes) ou

v" VPD de Material de Consumo - SEM Transito do Almoxarifado (combinar

Operacoes).

e Valor digite o valor do adiantamento documentalmente comprovado, conforme

processo de prestagdo de contas aprovado e clique em Confirmar. confirmar

| Inserir Item da Nota Patrimonial

[
* Tipo Patrimonial | Material de Consumo @ v |
* Item Patrimonial | 2399 - COMBUSTIVES E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS - USQ ADMINISTRATIVO <
* Operagdo Patrimonial | 5696 - VPD de Material de Consume - SEM Transito do Almoxarifado (combinar Operagbes) H

*Valor &
m Cancelar

Itens Processo Observacio g8 Espelho Contabil g Histrico

>| Filtro
Contetido e Inserir
Tipo Patrimonial |Zten' Fatrimonial (Operacio Patrimonial
Suprimento de Fundos 2800 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTQ PAGAMENTO (Subitem 24) 42 - Baixa do Suprimento de Fundos com Reconhecimento de VPD
Material de Consumeo 2399 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS - USQ ADMINISTRATIVO 5696 - VPD de Material de Consumo - SEM Transito do Almoxarifado (combinar Operagies)

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 3.x.x.x.X.xx.xx - Variagdo Patrimonial Diminutiva
Crédito: 1.1.3.1.1.02.01 - Suprimento de Fundos
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5.4.2 Baixa do Suprimento de Fundos com Incorporac¢ao de Bens

Quando os recursos de adiantamento tiverem sido utilizados para a aquisicao de bens

permanentes, situacdo na qual os valores desembolsados deverao ser registrados no Ativo:

A - Inserir o primeiro tipo patrimonial, na janela que serd aberta, o usudrio preencherd os
campos abaixo e, ao final, confirmar clicando no bot3o. #¥isefime]

* Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial = “Suprimento de Fundos”;

e Item Patrimonial selecionar a opgao correspondente ao tipo de adiantamento

concedido = “Despesas extraordindrias ou urgentes”, “Servicos de cardter secreto”,

“Despesas miudas de pronto pagamento”, “Servicos de carater reservado” ou

“Despesas eventuais de gabinete”;

* Operagao Patrimonial selecionar a operacdo = “Registro da Aprovacdo da Prestacdo

de Contas com Incorporacdo de Bem”;

* Ano = selecionar o ano da concessao do adiantamento.

* Credor selecionar o CPF do credor responsavel pela gestao dos recursos concedidos
através de adiantamento;

e Valor digite o valor do adiantamento documentalmente comprovado, conforme

processo de prestagao de contas aprovado e clique em Confirmar. confirmar

Inserir Item da Nota Patrimonial
* Tipa Patrimenial | Suprimento de Fundos & Y | |

* [tem Patrimnial | 2800 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTD |@
* Operacdo Patrimonial |-}3 - Registro da Aprovaco da Prestacdo de Contas com Incorporacio de Bem P’ |

“ao[25 7]
*Valor 10,00 @

Cancelar
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B - Inserir o segundo tipo patrimonial, na janela que serd aberta, o usudrio preencherd os
campos abaixo e, ao final, confirmar clicando no botdo. [ #¥icnfims|

e Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial = “Bens Mdveis - Equipamentos e

Material Permanente”;

* Item Patrimonial selecionar a opg¢do correspondente a despesa efetuada (Ex.:
Aparelhos de Medicdo e Orientacdo);

» Operagao Patrimonial selecionar a operagao = Incorporacdao de bens em conta

especifica - Combinar Operacdes. O subitem da despesa serd automaticamente

preenchido;
e Valor digite o valor do adiantamento documentalmente comprovado, conforme

processo de prestagdo de contas aprovado e clique em Confirmar. confirmar

Inserir Item da Nota Patrimonial

-3

* Item F'atrimc-nia|| 3285 - APARELHOS DE MEDICAC E ORIENTACAD

* Oparagio F'atrimnnia|| & - Incorparag3o de bens em conta especifica - Combinar Oparagdes & ¥ |
* Sub-item da D§p§a| 02 - APARELHOS DE MEDICAD E ORIENTACAD ¥

*Valor 1,000,00 @

Tipo F'atrimnnia|| Equipamentos & Material Permanents (Bans Mdvais) h v |

Roteiro de Contabilizacao

Débito: 1.2.3.1.1.01.XX - Bens Moveis - EXTRA OFSS
Crédito: 1.1.3.1.1.02.01 - Suprimento de Fundos

*| Filtro
Conteido

Tipo Patrimonial | Ttem Patrimanial | 3perag o Patrimonial
i Material Svei 3285 - APARELHOS DE MEDICAC E CRIENTACAC 6 - Incorparag3o de bens em conta espacifica - Combinar

Suprimento de Fundas 2800 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO 43 - Registro da AprovagSo da PrestacSo de Contas com Incorporagsa de Bem

Pagina | 51



cl-!r.l_nenar_u:-; ) SICRETARIA DE :: l'=:=: ' GE R ’
1o de Janeiro -
PLANEJAMENTO "
i/ i CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdao de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DE ADIANTAMENTO

O usudrio poderd incluir a quantidade de tipos patrimoniais
necessdrios que represente a contabilizagdo da baixa do

Adiantamento, seja pela aprovagdo da prestagdo de Contas ou

com a Incorporagdo de Bens.

Itens Processa Obssrvac3a [ Espelho Contabil ) Histdrico

*| Filtro
Conteiido 5%
Operagdo Patrimonial
77 - Material de Consumo por Adiantamento

& - Incorporag3o de bens em conta especifica - Combinar Cperagdes
42 - Baixa do Suprimento de Fundos com Reconheacimento de VPD

Item Patrimonial

3437 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

3287 - COLEGOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
2800 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTC

Tipa Patrimonial

Material de Consumo

Equipamentas = Material Permanznts (Bens Mdveis)
Suprimento de Fundos

C - Preenchimento da aba Processo

e nseric [ Aerar [ Visualizar

i Excluir

Classificag3o Complementar
3437.05

3287.08

2015, 04854191651

Na aba Processo, informe os dados referentes ao Processo Administrativo que embasou a
Nota de Patrimonial, tais como: nimero do processo, assunto, resumo, ano e a UG de ultimo

andamento (se for o caso).

Assunto Processo sem integracao !
Resuma

Ano
U5 Ultima Andamento

D - Preenchimento da aba Observagao e Conclusao.

Na aba Observacdo digite as informacGes referentes ao objeto do Adiantamento. Apds

conclusdo do preenchimento, o usudrio poderd Salvar Rascunho clicando no botdo  @sserescunhe
ou ainda proceder a devida contabilizagdao pressionando o botdo Contabilizar | esssiex | € em

Sirn

seguida confirmando no botdo Sim.
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Ttens Processo < Observacio > [ Espelho Contbil ) Historica
APROVO PELA RESULARIDADE Do MENTO CONCEDIDD A SERVIDORA EM 28/12/2015 PUBLICADO. |

NG D.0. DE 14/04/20%6.
\ 4

r | Imprimic @ Diagndstico Contébil | Al saic

E - Aba Espelho Contabil e Impressao

Na aba Espelho Contabil, sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdo da Nota
Patrimonial. Para imprimir o documento contabil, o usudrio devera seguir os procedimentos

demonstrados a seguir:

F - Clique no botdo Imprimir. | = e |

Langanuntos contibets

s Evants ] A | orrm da conks conkibl

PILxrS

toams Ercame [ fug-lhs:auhl > & Mtz
I
A i 1

SUBEIHENTOS CE FU
MATERLAL B

173520

173550 116138
1730 [ acy
0 MATERLAL DE EXPEODENTE

G - Na janela Relatério, aba Visualizar Impressdo, é possivel a visualizacdo da NP para
impressao. Caso seja necessario formatar a pdagina, clique no botdo [icnfeusrssa

Relatorio

=TT G visuslizar Impressao
4 Configurar Pagina

H - Na Janela de impressao, configure a impressora e clique na tecla Imprimir.
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CGE-RJ

CONTADORIA GERAL

Relatdrio

m & Visualizar Impressio

Goveme 1o Esta 0o Rio o Janen
Nota Patrimonial

% Configurar P3gina

e

[Wamara 3 Dacumsssa [Oris 2 Emisiio
T

L

o Pairimasial

[E———

5.5. Pela Devolugao do saldo de Adiantamento nao Utilizado

Quando parte ou o total dos recursos do adiantamento ndo tiver sido utilizado, os valores
serdo devolvidos com o uso de uma Guia de Devolugdao ou com uma Nota Patrimonial, que
ird reclassificar a pendéncia gerada automaticamente por uma Guia de Recolhimento do

Estado, conforme o caso.

5.5.1. Devolugao do recurso no préprio exercicio

Para devolver o recurso no mesmo exercicio da concessao do adiantamento utilize a Guia de

Devolugao — GD.

Execugdo > Execugao Financeira > Guia de Devolucao

-

A - Selecione no menu a op¢do Guia de Devolugao e clique no bota

o Inserir.

Golnsen
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—
b= SIAFERio

Contabilidade Contratos e Comvénios

Execucaoe Financeira

Acompanhamento de Execugao de PO Guia de DE\"Ulll'gﬁ'U

Blogueio Judicial [5] [ Filtro

Cédigo de Barras id M o te os 1000 primei istr: R lirit g Alb
1&“ cistran: somente os FIMEInas 05, Emover imi % Alerar

Consultar CADIN CrlErLy : = =

Miimera |UG Emitents |Data EmissZo |Status |cad.

Mo ha dados para esta consulta.

Guia de Devolucio
Guia de Recolhiments
Lista de Faworecido para OB

OB Orgamentaria

B - Preenchimento da Identificacdo da Guia de Devolugao

Execucao > Execugao Financeira > Guia de Devolugao > Inserir Guia de Devolucao

Na identificacdo da Guia de Devolucdo, deverdo ser preenchidos os campos: Data de Emissdao
e Unidade Emitente, sendo que no campo Tipo de baixa a sua marcacdo dependera da forma

como sera a entrada do recurso no érgao:

» “Banco” Quando o registro da entrada do recurso for numa conta do tipo “D” e

» “Devoluctes de Recursos - GRE” Quando o registro da entrada do recurso for com o
uso da Conta Unica, com a utilizacdo da Guia de Recolhimento do Estado-GRE.

No exemplo abaixo, a entrada do recurso serd com o uso de uma GRE. Para isso, o usudrio
devera marcar a opc¢do “Devolucbes de Recursos - GRE”, que ird baixar a pendéncia na
conta “1.1.3.8.1.02.26 — (-) GRE a Classificar — Devolucdo de Recursos no Exercicio” e
também proceder a baixa da conta “1.1.3.1.1.02.01 — Suprimento de Fundos”,

Inserir Guia de Devolucado
Identificacio
* Data Emissdo IE\"]B Data de langamento Mimero
* UG Emitents Q&
* Tipo de Baixa Banco (e Devolugdes de Recursos - GREﬁIariza-;&-e& Contabeis

C - Preenchimento da Aba Detalhamento

sileneis> QEE
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Na aba detalhamento o usuario deverd informar a Ordem Bancdria original objeto da
devolucdo ou selecionar utilizando com auxilio da fungdo Lupa. | ©

Inserir Guia de Devolucdo Execucdo > B

Tdentificacdo .. .
Digite ou Pesquise
* Data Emissdo amento NUmero

- UcEmitene @ Ordem Bancaria

* Tipo de Baixa Banco () Devol Recursos - GRE () Regularizages Contabeis
Detalhamento i Pro §58 Espelho Contabil
Ordem Bancdria Q Q}
UG Liguidanta

Com base na Ordem Bancaria informada

MNota de Liquidagdo

MNota de Empenho
Valor da OB preenchidos pelo sistema.

esses campos serdo automaticamente

MG onde foi feito o depdsito Q Q

* Domicilic Bancario de Retorno | - Selecione - ¥

Valor Devolvido

No campo Domicilio Bancario de Retorno, selecionar os dados bancarios da UG que receberd
os recursos da devolu¢do do adiantamento, os quais deverdo ter sido previamente
cadastrados.

O campo Valor Devolvido serd preenchido automaticamente conforme a informacao da Aba

Itens.
Inserir Guia de Devolucao Exacugdo = Execugio Financeirs
Identificacao
* Data Emniss3o | 01092017 % Diata de langamento Mimero
*UG Emitente[ 170100 | O, @ SEELE
* Tipo de Baixa Banco e Devolugdes de Recursos - GRE Regularizagdes Contabeis
Detalhamento Itens Processa Ohbservas o 7] Espelho Contabil E‘ Histarica
Grdem Bancaria | 20170800392 & 20170800392
UG Liquidante | 170100 SEELJE
Nota de Liquidagéo | 2017NLO01SS Selecionar os dados bancdrios
Motz de Empenho | 2017NEDD234 q - da d U3
Credor | 09215075771 € retorno da devolucao
Valor da OB 4,000,00
UG ands foi feito o depésito | 170200 C, @ sEE
* Diomicilio Bancirio de Retorno | 237 - 6896 - 0000000027 £ ER] TESOURC ESTADC CONTA UNICA (Conta Unica)
Valor Devolvido 0,00
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D - Preenchimento da Aba Itens

Ao clicar na aba “Itens” o sistema automaticamente demonstrarda uma linha com as
informagdes da OB, Tipo Patrimonial, Subitem da Despesa, Operacao Patrimonial, Vinculagdo
de Pagamento e Saldo Disponivel, faltando informar o Valor de Devolugdo. O usuario podera
escolher um dos tipos de devolugdo: Devolugao Integral ou Devolugao Parcial.

No exemplo abaixo, por se tratar de uma devolugdo com o valor parcial, devera clicar em

“Devolucio Parcial”. | Bevslissaprcil

Detalhaments Itens Obsarvagio [F] Espelho Contabil *i:\ Histdrica Processo
Contetido =] Devolver todas Q, Limpar todas ﬁ Devalugdo integral@ Devolugao proparcicnal
Classificag o Saldo
Tipo Patrimonial Sub-itemn da Despesa {Operacso Patrimonial WinculagZo de Pagamento Complementar Disponf\rel
Suprimento de 24 - DESPESAS MIUDAS DE 3765 - Pagaments da despasa empenhada 2 liquidada no 0 - Liberag3a automatica dz £.000,00
Fundas PRONTO PAGAMENTO: Exercicio Atual Consuminde Limite de Saque Limitz de Saque o

Na janela aberta digite o valor da Devolucdo, conforme o processo administrativo de

Prestacdo de Conta do Adiantamento. Para concluir, clique em confirmar. | Gefimse |

Alterar Item da Guia de Develucio a

Tipa Patrimonial Suprimento de Fundos
Sub-itern da Despesa 24 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO
Operagc3a Patrimaonial 3765 - Pagamento da despesa empenhada 2 liquidada no Exercicio Atual Consuminda Limita da Saque
Vinculag3o de Pagamento 0 - Liberagio automatica de Limite de Saque

*Valor 453.:]:1_-
Informe o Valor G S
ncelar
I —

E - Preenchimento da Aba Processo

Detalhamento Ttens Observacio g5 Fspelho Contabil & Histérico
No campo Processo informe os dados referente ao Processo Administrativo que motivou a

Nota Patrimonial, tais como: nimero do processo, assunto, resumo, ano e a UG de ultimo
andamento.
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F - Preenchimento da Aba Observacao e Contabilizacdo

AT <>

Na Aba Observagdo devera ser informado o histérico com os motivos da devolugdo do
adiantamento.

Detalharmenta Itens Observacio [£] Espelho Contabil @ Historica Processa

Devolugao do valor nao utilizado e depositado na conta da Unidade, conforme definido pelo gestor e dentro do prazo de

comprovac3o do Adiantamento de Fundas)| \

G - Finalizagao da Guia de Devolugao: Contabilizar

Com a conclusdo da GD — Guia de Devolucdo, o usudrio podera Salvar Rascunho clicando no

botao ) sahvar Rzscunhe | ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo
Contabilizar *, Contabilizar | @ em seguida abrird uma janela com 4 opg¢des de estornos.
Detalhamenta Ttens Obsarvacia [ Espelha Cont3bil ) Histérica Processo
Conteudo @Devohrert:dos Q,Limpartcdos ﬁl}evolu;ﬁo intgral @Devolugéo parcial EDEVQIU;SD proparcional
Classificag3o Saldal
Tipo Patrimonial Sub-item da Despesa Operag3o Patrimonial Vinculag3o de Pagamento Complementar Disponivel  Valor|

0 - LiberagZa automstica de

3765 - Pagaments da despesa empenhads 2 liquidada na
Limnit= de Saque

Exercicio Atual Consuminds Limita dz Saque

24 - DESPESAS MIUDAS DE
PRONTO PAGAMENTO

Supriments dz
Fundas

4,000,000 450,00

@ #. Anular s Irnprimir I:?thLIZ}iagnéeih'co<_".cnnta§hi| | Qsahrar Rascunha | GCancelar

Na Janela serd apresentada as 4 (quatro) opc¢des de estorno. Na situacdo retratada devemos
escolher a terceira opcdo “Estorno de OB, PD, NL e NE”. Para conclui a operacdo utilize o
botdo OK. L&
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Diagndstico Contabil

Escolha o tipo de estorno a ser realizado () Estorno de OB & PO
Estorno de OB, PD e ML
Estorno de OB, PO, NL & NE
Estorno de OB, PD, NL, NE & NR.

E Cancalar

H - Preenchimento da Aba Espelho Contdbil e Impressao da GD

Detalhamento Ttens Observacao QL] Espelho Contabil 2

Nesta aba serd possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na GD. Sua visualizacdo
estard disponivel apds o término da contabilizacao.

Diagndéstico Contabil
Saldos contabeis que serio alterados
52k en

& | conts contshi 24022036 alteracio
= 113110201 4.000,00 450,00
B 451120101 B4.10393 350,00
B 22520103 000,218 o 000 50,00
=3 FeT 210101 17.010. 1 016.0.1,00.0,000000,3,3.90.2, 3300000 3 32629979 250,00

a0 1 O1GNEODD12. 2800.17. 3.122.0002.2015.0.1.00.0. 000000.2. 330000,
= s22130801 e 4.000,00 -a50,00
0257 00012. 2 0002.2016.0.1.00.0.000 D00000.03.3.3:90.35.34.07.600000. 000000,
s 00000000, 201ENLO0D16 Ty ~a50.00
B £.00.0,000000 410353 50,00
= 392.005,07] 450,00
S, e 72365735, 2016NEQQDLZ. 2800.17.010. 1.23.122.0002.2016.0. .00.0.000000.2. 3300000 D0000D.03.3.3:90.35.24.07.000000.000000. p— o -

Evolugao do saldo da conta contabil 821140101 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS UTILIZADA, conta corrente 1.00.0.000000
4.000K
3.500K

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 1.1.3.8.1.02.26 — (-) GRE A CLASSIFICAR — DEVOLUGCAO DE RECURSOS NO EXERCICIO
Crédito: 1.1.3.1.1.02.01 - SUPRIMENTOS DE FUNDOS

Débito: 6.2.2.1.3.04.01 - CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO
Crédito: 6.2.2.1.1.01.01- CREDITO DISPONIVEL

Débito: 6.2.2.9.2.01.03 — VALORES LIQUIDADOS POR EMPENHO
Crédito: 5.2.2.9.2.01.03 - (-) ANULACAO DE EMPENHOS
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5.5.2. Devolugao do recurso no exercicio seguinte

A devolugao de recursos nao utilizados em Adiantamento no SIAFE-RIO sera através da
emissao e pagamento da Guia de Recolhimento do Estado — GRE, gerando uma pendéncia na
conta “1.1.3.8.1.02.06 - GRE a Classificar”, faltando proceder a baixa da conta “1.1.3.1.1.02.01
— Suprimento de Fundos”. O usuario deverd proceder ao registro da devolu¢do do recurso de

adiantamento em exercicio seguinte a concessao com o uso da Nota Patrimonial, que ira

baixar a pendéncia gerada com a GRE, com os seguintes passos:

A devolugdo de saldo de adiantamento ndo utilizado
deverda ser efetuada através de GRE - Guia de
Recolhimento do Estado do Rio de Janeiro, conforme
normatizado pelo Decreto Estadual n? 45.169, de 04 de
marg¢o de 2015 e pela Resolugdo SEFAZ n® 870, de 16 de

margo de 2015.

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

. ~ . . . ~ .
A - Selecione no menu a opgao Nota Patrimonial e clique no bot3do Inserir. s Inseric |
Execucio Orgamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento
Confarmidade Cont3kil Nota Patrimonial
Detalhamento da Canta Contabil | [ Filtro
Emitir balancete = =
. Conteudo Mastrando somente os 1000 primeiras registros, Remover hm.t@ Alterar
Emitir balangas
Emitir didrio Nimera UG Emitente |Dats Emiss3o Status |observagso ]
I 2015NPODO0S 203100 11/08/2015 Contabilizado Assinatura do convénio de repassa financeirs, objetivanda a axacugio do projeto da crisg3o da casa abrigo - La|
Encerrar exercicio
Encerrar més
Evento
Gerag3o Manad
Item Patrimanial
Maota de Evento
Maota de Sistema
MNota Patrimonial
Operagdes  Eventos por Conta
Plano de Contas

O usuario deverd confeccionar uma Nota Patrimonial nos mesmos moldes descrito
detalhadamente abaixo:
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B - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usudrio deverd inserir a quantidade de tipos patrimoniais necessarios na
comprovacao do uso dos recursos utilizados, clicando no botdo Inserir. inss |

Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial = “Suprimento de Fundos”;

Item Patrimonial selecionar a opg¢do correspondente ao tipo de adiantamento
concedido;

Operagao Patrimonial selecionar a operacdo = “Regularizacdao GRE a Classificar—

Devolucado de Suprimento de Fundos-Exercicio Seguinte”;

Ano = selecionar o ano da concessao do adiantamento.

Credor selecionar o CPF do credor responsdavel pela gestdo dos recursos concedidos
através de adiantamento;

Valor digite o valor da devolu¢do do adiantamento, conforme processo de prestacdo

de contas aprovado e clique em Confirmar. | #)gsnfiemsr |

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Suprimento de Fundos P v |
* Item Pa‘trim:-nia|| 2800 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO (Subitern 24) *
* Oparac3o Patrimaonial [ 4283 - Regularizaco GRE a Classificar - Devolug3o de= Suprimento de Fundos Exercico Sequinta G
* Ano S

* Credor [ - Selecione -

* Valor P

Cancelar

C — Visualizagdao da Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contabil serd possivel verificar o roteiro de contabilizagao envolvido na Nota

Patrimonial. Sua visualizacao estara disponivel apds o término da contabilizacao.
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Visualizar Nota Patrimonial Exacugio > Contsbilidsda > Nota Patrimonial = Visualizar Nota Patrimonial
Identificacio Status do documento  Contabilizado

*Data Emissio 23/02/2016 Data de langamanto 23/02/2016 17:37:04 Nimers 2016NPODO02
* Unidsde Gestora 030100 &, @ PGE

we @&
Estona
Itens Processo Observacio &) Histirico
Lancamentos contibeis . Imprimir
us Evento g | Conta contabil Nome da conta contshil |Conta corrents | Valor|C/D | Més Data emiss3o Estorno
|030100 110000 113110201 SUPRIMENTOS DE FUNDOS | 2015, 00938009776 | 500,00C | 2[23/02/2016 N3o
| 223022016 NEo

030100 (110000 113510206 (-) GRE A CLASSIFICAR le | 500,00/
@

% Contabizar | 48, Anular | ol Imprimir | g Disgnastico Contébil | Afl sair |

Roteiro de Contabilizacao

Débito: 1.1.3.8.1.02.06 - (-) GRE a Classificar
Crédito: 1.1.3.1.1.02.01 - Sunrimentos de Fundos

uma Guia de Recolhimento Estadual - GRE, conforme determinacao dada pelo
Decreto Estadual n® 45.169 e pela Resolucdo SEFAZ n° 870, o usuario podera seguir a
orientacdao abaixo conforme cada caso:

A - Devolucgao via conta bancaria do tipo “"D":
Para os casos em que a devolucdo de recursos foi depositada numa conta bancaria do
tipo “D”, o usuario devera emitir uma Guia de Recolhimento-GR, manualmente, usando a

operacdo: 2160 - Devolucdo de Suprimento de Fundos concedido em Exercicios
Anteriores. Necessario observar a correta contabilizacao na UG Orcamentaria.

B - Devolugao de recurso pago de forma descentralizada:
Nesta situacdo o usuario devera seguir os passos abaixo:

19 - A UG1 (que esta recebendo os recursos), reconhece o recurso recebido com a
emissdao de uma Guia de Recolhimento-GR, usando a operacdo: 6769 - Devolucdo de
Suprimento de Fundos-Pagamento descentralizado, gerando uma pendéncia na conta
transitéria na UG2 (que concedeu o adiantamento).

20 - A UG2 (Adiantamento), baixa o valor da conta suprimento de fundos contra a contra
a Conta Transitoria (113810204), com o uso de uma Nota patrimonial-NP, usando a
operagao 6779 - Baixa de Suprimento de Fundos por Devolucdo Parcial para UG
Pagadora-Pagamento descentralizado.
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5.5.3. Devolugao dos Rendimentos de Adiantamentos

Em alguns casos, o recurso financeiro depositado na conta bancaria pode render juros de

aplicagdo financeira, mesmo que nao seja feita uma aplicagdo do recurso por parte do
usudrio. As instituicdes financeiras tém aplicado o recurso disponivel em contracorrente,
mesmo sem consentimento do usuario, o que tem gerado rendimentos de aplicacdo
financeira. Para esses casos, o agente suprido deverd devolver o rendimento integralmente,
inexistindo a possibilidade de utilizar _mais _recursos do que aqueles entregues pela

administracao.

A devoluc¢do de rendimentos de adiantamento podera realizada de duas formas:

1) Para os recursos de adiantamento concedido por Fonte de Recursos do Tesouro, o
Agente Suprido do adiantamento devera recolher o valor do rendimento através da
Guia de Recolhimento do Estado - GRE, para isso deverd acessar o SISGRE no site da
Receita Estadual do Rio de Janeiro e emitir uma Guia de Recolhimento do Estado —
GRE, com cédigo da Unidade Gestora Arrecadadora = 999900 — Tesouro e com o
cddigo de recolhimento préprio para Devolucdo de Rendimentos de Adiantamento.

2) Para os recursos de adiantamento concedido por Fonte de Recursos Préprios, o Agente
Suprido devolverda o rendimento do adiantamento para um domicilio bancario
indicado pelo setor responsavel da Unidade Gestora que concedeu o adiantamento.
Na UG que concedeu o adiantamento, o registro da devolugdo de tais recursos sera
realizado através da emissdao de uma Guia de Recolhimento — GR. O usuario do SIAFE-
RIO devera seguir as orientacdes e o preenchimento das telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opcao:

Execucao > Execuc¢ao > Execucao Financeira > Guia de Recolhimento

- o

A - Selecione no menu a opg¢do Guia de Recolhimento e clique no bot&o Inserir. i

Execugao Orcamentarnia Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento
Acompanhamento de ExecucSo de PD Guia de Recolhimento Execucso > Execucao
Bloqueio Judicial [ R/
°q >| | Filtro
Codigo de Barras .
R Contetdo Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Alterar Visualizar C
Consultar CADIN
'v . , ! a
Guia de Devolug3o Mimero UG Emitente  [UG Orgamentaria UG 2 [Name i ’\a_lor Estorno |Doc. alts
Liquida)

Guia de Recolhimento @ N0 ha dados para esta consulta,
Lista de Favorecido para OB

OB Orgamentaria

OB de Dedugio

OB de Retengdo
T
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B - Preenchimento da Identificacdo e da aba Detalhamento

No campo “ldentificagdo” o usudrio deve informar: Tipo de documento = “Or¢amentdrio”,
UG Emitente, UG Orgamentaria, o Domicilio Bancadrio em que se deu a entrada, no nosso

exemplo usaremos conta “D” e na aba “Detalhamento” o usuario devera
demais campos.

selecionar a fonte e

Inserir Guia de Recolhimento

Identificacdo
# Dt Emis2o E‘&k
Dizta de recolhiments E&%Jmanb
* UG Emitente | 203100 Om_

Estorno
—" 1
* Domicilio Bancario [ 237 - 6856 - 0000000330 w RECURS(S (Conta D)

us 2 O\ t Dromicilio E.ancé‘li:

UG Orgamentéria | 203100 Om
xtra-orgam

Orgamentarias Obsarvag3o

* Tipo de Detalhamento de Fonte W v ]
* Detalhamento de Fonte | 000000 - Sem detalhamento *
* Convénio de Receita [ 000000 - Conwénio néo identificado ¥
Walor Liguido 0.00

Detalhamento E Processo [ Espelho Contabil g;': Histdrico

an'

C - Preenchimento da aba Orcamentaria

Na aba Orgamentaria, o usuario devera clicar no botdo Inserir. s |

Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial = “Suprimento de Fundos”;

concedido, no nosso exemplo = "Despesas Mitudas de Pronto Paga

Item Patrimonial selecionar a opg¢do correspondente ao tipo de adiantamento

mento”;

Operagdao Patrimonial selecionar a operacao “Devolucdo d

e Rendimentos de

Suprimento de Fundos”;

adiantamento.
Valor digite o valor dos juros do adiantamento e clique em OK.

Natureza da Receita = O sistema ira apresentar uma op¢ao de N.R. mais indica para o

Inserir Receita Orcamentaria

* Tipo Patriman ial [ 60 - Suprimenta de Fundas &
* Ttem Patrimon ia|| 2800 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO (Subitem 24)
* Oparaco Patrimonial | 673 8- Devolug3o de Rendimentos de Suprimento de Fundos r |

* Natureza da receits [ 13250301 - Fundo de Investimentos de Renda Fixa

* Valor |

D - Visualizagao da Aba Espelho Contabil

Cancelar

Na aba Espelho Contabil sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na Nota

Patrimonial. Sua visualizacao estara disponivel apds o término da contabili

zagao.
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CGE-RJ

CONTADORIA GERAL

Contabilizar ""'/ Anular & Imprimir

Dretalhamenta Orgamentarias Extra-orgamentrias Processo Observagio g7 Histdrico

Lancamentos contabeis i Imprirnir
Conta ™" Data

UG Evento | contabil Nome da conta contabil Conta corrents Walor| /D | Mas emiss3o Estorno
203100 |140000 (111111902 BANCO BRADESCO S/A 237, 6B98.0000000930 100,00 0 B 04/08/2017 |N3o
203100 140000 |445110204 REMUN OUT DEP BANC DE RECURSOS NAD VINC = 100,00/C B|04/08/2017 N3
203100 |660027 |621110101 ITA [ZAl 13250301.2,30.0.000000 100,00/ D 5|04/08/2017 N3
203100 |660027 |62 2.30.0.000000.000000. 13250301, 2800 100,00/C 5|04/08/20:
203100 |7B00DL |72 2.20.0.000000 100,00/D B|04/08/20;
203100 |7BO0D1 (799 ISPONIBILIDADE DE RECURSOS = 100,00/ D B|04/08/2017 |N
203100 |7B0001 |82 » DE RECURSOS 2.20.0.000000 100,00/C 5|04/08/2017 N3
203100 |780001 |B99310101 2.30 100,00/C B|04/08/2017 N3

Diagndstico Contabil Al sair

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 1.1.1.1.1.19.02 - BANCO BRADESCO S/A
Débito: 6.2.1.1.1.01.01 - RECEITA A REALIZAR

Crédito: 6.2.1.2.1.01.01 - RECEITA REALIZADA
Débito: 7.2.1.1.1.01.01 - DISPONIBILIDADES POR DESTINAGAO

Crédito: 8.9.9.3.1.01.01 - CAIXA/BANCOS CONTA MOVIMENTO

Crédito: 4.4.5.1.1.02.04 - REMUN OUT DEP BANC DE RECURSOS NAO VINC

Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 - DISPONIBILIDADES POR DESTINAGAO DE RECURSOS
Débito: 7.9.9.3.1.01.01 - CONTRAPARTIDA DA EXEC. DA DISPONIBILIDADE DE RECURSOS

5.6. Registros pela ndo aprovac¢ao da prestagdao de contas do adiantamento

A rejeicdo da prestacdo de contas de adiantamento ou a sua auséncia ensejara a abertura de

processo administrativo para apuracdao de responsabilidade, com

registro contabil

inicialmente em contas da natureza de informacdo tipica de controle. O registro contabil serd

efetuado por NP — Nota Patrimonial, conforme as orientacdes que se seguem:

encontram-se descritos no item 3.8 deste Manual.

Os aspectos normativos sobre prestacdo de contas de adiantamento
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Nesse caso, o usuario devera confeccionar uma Nota Patrimonial no mesmo molde descrito

no item 5.4, sendo que a Operacdo Patrimonial selecionada na Aba Itens deverd ser

“Apuragao da Irregularidade — Diversos Responsaveis em Apurag¢dao”, conforme orientacdes

abaixo:

A - Preenchimento da Aba Itens

Na aba Itens, o usudrio deverd inserir a quantidade de tipos patrimoniais necessarios na

comprovagao do uso dos recursos utilizados, clicando no bot&o Inserir. iinse

e Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial = “Suprimento de Fundos”;

* Item Patrimonial selecionar a opg¢do correspondente ao tipo de adiantamento

concedido = “Despesas extraordindrias ou urgentes”, “Servicos de carater secreto”,

“Despesas miudas de pronto pagamento”, “Servicos de carater reservado” ou

“Despesas eventuais de gabinete”;

Operagao Patrimonial selecionar a operagdo = “Apuracdo da Irregularidade -

Diversos Responsaveis em Apuracao”;

Ano = selecionar o ano da concessao do adiantamento;

Credor selecionar o CPF do credor responsdavel pela gestdo dos recursos concedidos
através de adiantamento;

Valor digite o valor do adiantamento documentalmente comprovado, conforme

processo de prestacdo de contas aprovado e clique em Confirmar. canfirmar |

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimania|| Suprimento de Fundos b v |
* Itemn Pairimania|| 2800 - DESPESAS MILUDAS DE PRONTO P.:-.-G.-'A.MEI-I_{)? v |
* Operagao Patrimc-nia|| 41 - Apuragdo da Irregularidade - Diversos Responsaveis em Apuragdo b v |
* Ano

* Credor | 0297238

* Valor 4,000,00 @

@ Cancelar

B - Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contabil sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na Nota

Patrimonial. Sua visualizacdo estard disponivel apds o término da contabilizacdo.
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= e ey & Histdrica

Lancamentos contabeis 2. [mprimir

Conta &5
us Evento contabil Nome da conta contabil Conta corrente Valor| C/D Més Data emissdo Estorno
170100 |7B0108 798110108 POR ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS 2015, 02972389735 3,500,000 2|22/02/2016 NZo
170100 |780108 £98110101 \CONTRAPARTIDA DE DIVERSOS RESPONSAVELS - EM APUFA;.E\-'.J e 3.500,00/C 2|22(02(2016 N3o

B Contabilizar 2, anular & Imprimir 3l Diagndstico Contahil Al s=ir

Roteiro de Contabilizacao

Débito: 7.9.8.1.1.01.08 — Div. Responsdaveis Em Apuracao - Por Adiant. Concedidos
Crédito: 8.9.8.1.1.01.01 — Contrapartida de Diversos Responsaveis - Em Apuragao

C - Apés a conclusdo do processo de apuracao de responsabilidade, deverd ser confeccionada
nova Nota Patrimonial para registrar contabilmente o resultado verificado, que poderd ser
uma das situagoes abaixo:

v’ Irregularidade ndo constatada com a baixa do Controle de Diversos Responsaveis em
Apuragao;

v Irregularidade constatada com a Inscricdo em Diversos Responsaveis;

v Irregularidade constatada com a baixa do Controle de Div. Responsdveis em
Apuragao por determinagao do TCE/RJ

5.6.1. Registro por posterior aprovacao da prestagao de contas do adiantamento

Caso ndo seja constatada irregularidade na apuracdo das contas, o usudrio deverd
confeccionar uma Nota Patrimonial nos mesmos moldes descritos nos itens do item 5.4,
sendo que a Operagdo Patrimonial selecionada na Aba Itens devera ser “Irregularidade Nao

Constatada — Baixa de Controle de Diversos Responsdveis em Apuracao”, conforme

orientacdes abaixo:
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A - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usudrio deverd inserir a quantidade de tipos patrimoniais necessarios na

comprovacao do uso dos recursos utilizados, clicando no botdo Inserir. iins |

Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial = “Suprimento de Fundos”;

Item Patrimonial selecionar a opg¢do correspondente ao tipo de adiantamento

concedido = “Despesas extraordindrias ou urgentes”, “Servicos de carater secreto”,

“Despesas miudas de pronto pagamento”, “Servicos de carater reservado” ou

“Despesas eventuais de gabinete”;

Operagao Patrimonial selecionar a operacdo = “Irregularidade N3o Constatada —

Baixa de Controle de Diversos Responsaveis em Apuracao”;

Ano = selecionar o ano da concessdo do adiantamento.

Credor selecionar o CPF do credor responsavel pela gestdao dos recursos concedidos
através de adiantamento;

Valor digite o valor do adiantamento documentalmente comprovado, conforme

processo de prestagao de contas aprovado e clique em Confirmar. canfirmar

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimenial [ Suprimento de Fundos h v |
* Item Patrimonial | 2600 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO P A
* Oparagao Patrimonial | 44 - Irregularidade nag Constatada - Baixa de Controle de Diversos Responsaveis em Apuragio

* Ano

* Crador | 0297238

* Valor 500,00 h

w— v |

B - Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contabil sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na Nota

Patrimonial. Sua visualizacdo estara disponivel apds o término da contabilizacdo.
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Ttens Processo Observacio | Espelho Contab ) Histdrico

Lancamentos contabeis . Tmprimir

us Evento Conta contsbil | Nome da conta contabil Conta corrente Valor| C[D Més Data emissSo Estorno
170100 |570562 798110108 POR ADTANTAMENTOS CONCEDIDOS 2015. 02972389735 500,00(C 2|22/02/2016 NZa
170100 |870562 £98110101 CONTRAPARTIDA DE DIVERSOS RESPONSAVELS - EM ADUPA-;!‘« D k= 500,00(0 2|22/02/2016 [[E]

B Contabilzar £, Anular | s Imprimir sl Diagnastico Cont3bil | Af] sair

4

Roteiro de Contabilizacao

Débito: 8.9.1.1.1.01.01 — Contrapartida de Diversos Responsaveis - Em Apuragao
Crédito: 7.9.8.1.1.01.08 — Div. Responsaveis Em Apuragao - Por Adiant. Concedidos

Além do registro supracitado, deverd ainda ser seguido

posteriormente o disposto no topico “5.4 - Pela Aprovacdo da

Prestacdo de Contas”, quando se tratar de irregularidade ndo

constatada em processo administrativo.

5.6.2 Irregularidade Constatada — Inscricao em diversos responsaveis

Caso efetivamente seja apurada irregularidade na prestacdo de contas, o usuario devera
confeccionar uma Nota Patrimonial no mesmo molde descrito no item 5.4, sendo que a
Operacdo Patrimonial selecionada na Aba Itens devera ser “Irregularidade Constatada —
Inscricao em Responsabilidade”, conforme orientagdes abaixo:

A - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usudrio deverd inserir a quantidade de tipos patrimoniais necessarios na
comprovagao do uso dos recursos utilizados, clicando no botdo Inserir.  Giinss |
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Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial = “Suprimento de Fundos”;

Item Patrimonial selecionar a opg¢do correspondente ao tipo de adiantamento

concedido = “Despesas extraordindrias ou urgentes”, “Servicos de carater secreto”,

“Despesas miudas de pronto pagamento”, “Servicos de carater reservado” ou

“Despesas eventuais de gabinete”;

Operagao Patrimonial selecionar a operagao = “Irregularidade Constatada — Inscricao

em Responsabilidade”;

Ano = selecionar o ano da concessao do adiantamento;

Credor selecionar o CPF do credor responsdvel pela gestdo dos recursos concedidos
através de adiantamento;

Valor digite o valor do adiantamento documentalmente comprovado, conforme

processo de prestacdo de contas aprovado e clique em Confirmar. Confirmar |

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo paﬂimgnia” Suprimenta de Fundas P v |
* Ttem Pa‘tlimnnia|| 2500 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO h v |

* Operago F'a‘trirnonia|| 666 - Irregularidade constatads - Inscrig®o em Responsabilidade P r |
* Ano | 2015

# Cradar | 47925300

* Valor 1,000,00 h

G Cancalar

B - Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contabil sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na Nota
Patrimonial. Sua visualizacao estara disponivel apds o término da contabilizacao.

Ttens

us
070100
070100
070100

070100

Lancamentos contibeis . mprimic

Processo <msma;a<" [ Espelho Contabil > © Htdrico

& | Nome da conts contabil Conta corrante Valor] C/D M2 Dats amissis Estorno

Evants c
SUPRIMENTCS DE FUNDOS 2015, 47925385748 1.000,00/C 2023/02/2016 e

110000
POR ADIANTAMENTOS
CONCEDIDOS

POR ADIANTAMENTOS
CONCEDIDCS
CONTRAPARTIDA DE DIVERSGS | . 302201 M
RESPONSAVELS - EM APURACAC  |© 1.000.000 2(23/02/2018 3o

110000 2015, 47925388748 1,000,000 2(23/02/2016 o

570862 2015, 47925388748 1,000,00/C 2/23/02/2016 e

570562 B98110101

§ Contsbizar | 4% Anular | o Imprimir | gl Disgnastico contébil | aff sair
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Roteiro de Contabilizacao

Débito: 1.1.3.4.1.01.08 - Créditos por Danos ao Patriménio - Por Adiant. Concedidos
Crédito: 1.1.3.1.1.02.01 - Suprimentos de Fundos

Débito: 8.9.1.1.1.01.01 - Contrapartida de Diversos Responsaveis - Em Apuragao
Crédito: 7.9.8.1.1.01.08 - Div. Responsaveis Em Apuragao - Por Adiant. Concedidos

5.6.3 Atualizagao Monetaria Incidente sobre Débitos Inscritos em Diversos Responsaveis

Os valores inscritos em responsabilidade estdo sujeitos a atualizagdo monetaria, conforme
disposto nos arts. 174 e 175 da Lei Estadual n° 287/79 e nas Deliberagdes TCE/RJ n°165/92 e
193/96. Nesse caso, o usudrio devera confeccionar uma Nota Patrimonial no mesmo molde
descrito no item 5.4, sendo que a Operacgao Patrimonial selecionada na Aba Itens devera ser
“Atualizacdo monetaria incidente sobre débitos inscritos em Diversos Responsaveis”,

conforme orientac¢des abaixo:

A - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usudrio devera inserir a quantidade de tipos patrimoniais necessarios na
comprovagado do uso dos recursos utilizados, clicando no botdo Inserir. L insee |

* Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial = “Suprimento de Fundos”;

* Item Patrimonial selecionar a opg¢do correspondente ao tipo de adiantamento

concedido = “Despesas extraordinarias ou urgentes”, “Servicos de carater secreto”,

“Despesas miudas de pronto pagamento”, “Servicos de carater reservado” ou

“Despesas eventuais de gabinete”;

e Operagao Patrimonial selecionar a operacdo = “Atualizacdo monetdria incidente

sobre débitos inscritos em Diversos Responsaveis”;

* Ano = selecionar o ano da concessao do adiantamento.
e Credor selecionar o CPF do credor responsavel pela gestao dos recursos concedidos

através de adiantamento;
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e Valor digite o valor da corre¢dio monetaria do adiantamento documentalmente

comprovado e clique em Confirmar. cqnfirmar

Inserir Item da Neta Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Suprimento de Fundos P v |
* Item Pa‘tlimania|| 2800 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO & A |
* Oiperacdo Patrimania|| 669 - Atualzagio monetéria incidente sobre débitos inscritos em Diversos Responsaveis &

* Credor | 47925305

* yialor 250,00 @

* Ano

@ Cancelar

B - Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contabil sera possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na Nota
Patrimonial. Sua visualizacdo estara disponivel apds o término da contabilizacao.
Ttans Procesa Obsarvacio < &) Histdrico

Lancamentos contabeis . Imprimir
us Evento Conta contshil 4~ |Nome d conta contahil Conta corrents Valor|¢/D Més Datz emissio Estorno

070100 |340000 113410108 POR ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS 2015, 47925388749 250,00(0 2|23/02/2016 N3o

070100 340000 443910101 OUTRAS VARIACOES MONETARIAS = 250,00/C 2|23/02/2016 N&o

& Contabilizar £, Anulsr | sl Tmprimir &l Diagnéstico Contahil Alll s
T —

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 1.1.3.4.1.01.08 - Créditos por Danos ao Patrimonio - Por Adiant. Concedidos
Crédito: 4.4.3.9.1.01.01 - Outras Variagées Monetarias
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5.6.4. Baixa de Diversos Responsaveis por determinag¢do do TCE/RJ

Nesse caso, o usuario deverd confeccionar uma Nota Patrimonial no mesmo molde descrito

no item 5.4, sendo que a Operagao Patrimonial selecionada na Aba Itens devera ser “Baixa de
Diversos Responsaveis Apurados por Determinacdo do TCE/RJ”, conforme orientagbes

abaixo:

De acordo com a Deliberagdo TCE/RJ n2 198, de 23 de janeiro
de 1996, havera tomada de contas quando da auséncia ou
impugna¢do da prestagdo de contas, a qual deverd ser
remetida ao orgdo de controle externo na forma estabelecida

no art. 31 da citada norma legal. Caso o TCE/RJ opine pela

baixa da responsabilidade, a unidade gestora concedente do

adiantamento deverd promover a respectiva baixa contabil.

A - Preenchimento da aba Itens

Na aba Itens, o usudrio devera inserir a quantidade de tipos patrimoniais necessarios na
comprovagdo do uso dos recursos utilizados, clicando no botdo Inserir. (s |

* Tipo Patrimonial selecionar o tipo patrimonial = “Suprimento de Fundos”;

* Item Patrimonial selecionar a opg¢do correspondente ao tipo de adiantamento

concedido = “Despesas extraordindrias ou urgentes”, “Servicos de carater secreto”,

“Despesas miudas de pronto pagamento”, “Servicos de carater reservado” ou

“Despesas eventuais de gabinete”;

e Operagdao Patrimonial selecionar a operagdo = “Baixa de Diversos Responsaveis

Apurados por Determinacdo do TCE/RJ”;

* Ano = selecionar o ano da concessao do adiantamento.
e Credor selecionar o CPF do credor responsavel pela gestao dos recursos concedidos

através de adiantamento;

Pagina | 73



GOVERMND DO SECRETARIA DE
i H FAZEMDA E
RIO dE JEI"IEIFCI PLANEJAMENTO

i CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdao de Normas e Estudos Contabeis

MANUAL DE ADIANTAMENTO

e Valor digite o valor do adiantamento documentalmente comprovado, conforme

processo de prestagdo de contas aprovado e clique em Confirmar. confirmar

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Pa‘trimania|| Suprimento de Fundes h A |
* Item F'a‘trimonia|| 2500 - DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO F ¥ |
* Operagao Pa‘trimania|| 557 - Baixa de Diversos Responsadveis Apurados por Determinagda do TCE-RJ b v |
* &no

* Crador | 02972383

* Valor 500,00 @

C.an{elar

B - Aba Espelho Contabil

Na aba Espelho Contabil serd possivel verificar o roteiro de contabilizacdo envolvido na Nota
Patrimonial. Sua visualizacdo estara disponivel apds o término da contabilizacao.

Ttens Processa Observagio <E Espelho Contabll) 5 Histirico
. Imprimir

Lancamentos contabeis

Conta  [&}w
us Evento contahil Nome da conta cont3hil Conta corrents Valor| /D Més Data emiss3o Estorna
170100 310000 365010104 CREDITOS POR DANGCS AC PATRIMONIO & 500,000 2|22/02/2016 N30
170100 310000 113410108 POR ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS 2015. 02972389735 500,00/C 2(22/02/2016 NZo

@ Contabiizar | &, Anular | i Imprimir | gl Disgnéstico Contabil | Al saic
T —

Roteiro de Contabilizacdo

Débito: 3.6.5.0.1.01.04 - Créditos por Danos ao Patrimonio
Crédito: 1.1.3.4.1.01.08 - Créditos por Danos ao Patriménio - Por Adiant. Concedidos
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CGE-RJ

CONTADORIA GERAL

Historico de Atualizacées

Data

Versao

Descrigao

COMUNICA/RESPONSAVEL

17/05/2016

1.1

Reestruturacdo dos  tdpicos que
compdem o item 5 ( Contabilizacdo do
Adiantamento) do referido manual com
fins de uma melhor compreensdo por
parte dos usuarios.

28767

12/07/2016

1.2

Atualizacao dos itens 3.1, 3.3,3.5 e 5.1.

37672

09/09/2016

1.3

Substituicdo das operacbes patrimoniais
utilizadas na baixa de adiantamento por
material de consumo evidenciadas na
pagina 50.

Hugo Freire

08/08/2017

1.4

Inclusao do Item 5.5.3. - Registro da
devolugdao dos juros sobre os recursos
nao utilizados no Adiantamento, pagina
63.

Antonio Jr

01/09/2017

1.5

Atualizacao das telas da GD no item
5.5.1. Devolugdo do recurso no proprio
exercicio, que devera ser marcado o Tipo
de baixa = “Devolucdes de Recursos -
GRE” - pagina 54/55, bem como a tela da
aba itens do item 5.5.2. Devolucdo do
recurso no exercicio seguinte - pagina
60/61.

Antonio Jr

13/03/2018

1.6

Atualiza¢do inclusio de Box “ATENCAQO”
com orientagBes para os casos atipicos de
devolucdo do recurso no exercicio
seguinte, na pagina 62 - item 5.5.2.

Antonio Jr

02/04/2018

1.7

Inclusdo da conta 1.1.3.8.1.02.26 — (-)
GRE A CLASSIFICAR — DEVOLUCAO DE
RECURSOS NO EXERCICIO na lista de
contas contdbeis especificas da Nota
Técnica e no item 5.5.1 — Devolucdo do

recurso no proprio exercicio em
substituicdo a conta 1.1.3.8.1.02.06 — (-)
GRE A CLASSIFICAR.

Hugo Freire
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Atualizagao da Tabela com os valores dos
limites de Adiantamentos, que entrard
11/07/2018 1.8 em vigor a partir de 19/07/2018, Antonio Jr
conforme o Decreto Federal n29.412 e
publicado em 19 de Junho de 2018, vide
item n2 5 pagina 12.
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COAT - Coordenagao de Atendimento e Orientagao

As duvidas deverao ser encaminhadas preferencialmente através de Mensagem COMUNICA!

Telefones de Contato
2334 - 2692
2334 -4342
2334 -4337

2334 - 4582

2334 - 4845
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