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APRESENTACAO

A Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro —
SEFAZ/RJ, através da Superintendéncia de Normas Técnicas da
Contadoria Geral do Estado e por meio da Coordenacdo de
Producdo de Normas e Estudos Contdbeis — COPRON, entendendo
gue a capacitacdo dos agentes publicos estaduais depende de
referenciais técnicos para auxilid-los, apresenta o MANUAL DA
LIQUIDACAO DA DESPESA, que tem como objetivo oferecer aos
profissionais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e todos

aqueles que militam na area de Contabilidade Aplicada ao Setor —t

Publico, Controle, Administracdo Financeira e Auditoria, um suporte documental, por meio do
qual serdo disponibilizadas informacgGes sobre a execugao dos processos da Administragdo Publica
Estadual no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-
RIO, contribuindo para a padronizacao de praticas e procedimentos contabeis.

Este MANUAL DA LIQUIDACAO DA DESPESA ndo esgota o assunto, pois 0 mesmo &, por sua
natureza, extremamente dindmico. Acrescentamos, ainda, que este Manual ndo substitui o
conhecimento da legislagdao orcamentaria, contdbil e financeira conforme determina a Lei Federal
n.2 4.320, de 17/03/1964; as diretrizes constantes no Cédigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro, aprovado pela Lei Estadual n.2 287, de
04/12/1979, e seus Decretos regulamentadores; Resolugdes; Portarias; Deliberacdes do Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro / TCE-RJ; Estatuto das LicitacGes, Lei Federal N.2 8.666, de
21/06/1993, com as alteracdes promovidas pelas Leis n.2 8.883, de 08/06/1994 e 9.648, de
27/05/1998 e a Lei de Responsabilidade Fiscal — LC/101, de 04/05/2000.

A Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro — SEFAZ/RJ, através
, e \ da Superintendéncia de Normas Técnicas da Contadoria Geral do Estado

e por meio da Coordenacdo de Atendimento e Orientacdo Contabil —

COAT, esta a disposi¢cdo de todos para receber sugestdes, criticas, bem
como, para elucidar duvidas sobre qualquer assunto contido neste
MANUAL, através dos telefones 2334-2692/2693/4382 e 4845 e pelo
seguinte e-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br
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1. LIQUIDAGAO DA DESPESA

A execucdao orcamentdria é a utilizacdo dos créditos consignados no Orgamento ou na Lei

Orgamentdria Anual — LOA.

A execucdo da despesa orcamentaria se dd em trés estdgios, na forma prevista do artigo 83 da Lei
Estadual n2 287/1979 e artigos 58 a 65 da Lei Federal n° 4.320/1964: empenho, liquidacdo e
pagamento.

A liquidacdo da despesa é o estdgio no qual se verifica o cumprimento, pelo credor, de todas as
condices descritas no instrumento contratual, tanto no que se refere a prestacdo efetiva do
servico, fornecimento da mercadoria ou realizacdo da obra, quanto a apresentacdo dos
documentos exigidos pela legislagdo e pelo contrato.

A liquidacao nos termos da legislacao supracitada é ato formal da administragdo publica, que visa
asseverar o cumprimento de todas as condicionantes necessarias ao regular pagamento da
obrigacdo, inclusive as de ordem burocratica (certidoes de regularidade, documentos fiscais etc.) e
ndo se confunde com o reconhecimento da despesa decorrente da sua efetiva realizagao.

Nesse sentido, vale ressaltar que a “Liquidacdao Contabil” se caracteriza pelo registro na
contabilidade de que a despesa foi liquidada e a depender dos controles administrativos do drgao
pode acontecer em momento diferente da liquidacdo formal. Nesses casos, sera utilizado o
estagio intermediario “Em Liquidagao”.
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2. ASPECTOS LEGAIS

A Lei n° 4.320, de 17/03/1964, que estabelece normas gerais de Direito Financeiro para

elaboracao e controle dos orcamentos e balan¢os da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal, em seus artigos 62 e 63 disciplina as normas relacionadas a liquidacao da
despesa:

Art.62. O pagamento da despesa so serd efetuado quando ordenado apds sua
regular liquidagdo.

Art.63. A liquidag¢do da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo
credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito.

§ 19 Essa verificagdo tem por fim apurar:

| —a origem e o objeto do que se deve pagar;
Il — a importdncia exata a pagar;
Ill —a quem se deve pagar a importéncia, para extinguir a obrigagdo.

§ 22 A liquidag¢do da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados terd
por base:

| — o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
Il —a nota de empenho;
Il — os comprovantes da entrega de material ou da prestagdo efetiva do servigo.

A Lei Estadual 287 de 04/12/1979, por sua vez, traz as seguintes definicGes relacionadas a
liguidacdo da despesa, especificamente nos artigos 90 a 92:

Art.90. A liquidagdo da despesa consiste na verificagdo do direito do credor, tendo
por base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito.

§ 19 - Esta verificagbo tem por fim apurar:

1) a origem e objeto do que se deve pagar;
2) a importdncia exata a pagar;
3) a quem se deve pagar a importdncia, para extinguir a obrigagdo.

§ 29 - A liquidagdo da despesa por fornecimento feito, servigo prestado ou obra
executada terd por base:

1) contrato, ajuste ou acordo, se houver;

2) a nota de empenho;

3) os comprovantes da entrega do material, da presta¢do efetiva do servico ou da
execugdo da obra;

4) prova de quitagdo, pelo credor, das obrigagbes fiscais incidentes sobre o objeto
da liquidagdo.
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§ 32 - Os documentos de que trata o item 3 deverdo conter declaragdo expressa,
assinada por dois servidores, excetuado o ordenador da despesa, de que foi
recebido o material, ou executado o servigco publico.

§ 49 - Para os fins do item 4 deste artigo, a prova de quitago abrangerd, tdo-
somente as obrigagdes fiscais de ordem estadual que incidam, especificamente,
sobre o objeto da liquidagdo, e poderad ser feita pelo documento fiscal que, para
efeito do fornecimento do material, da prestacdo do servico ou execugdo da obra,
estiver o credor obrigado a emitir.

§ 59 - Nos casos de realizagdo de obra ou aquisi¢Go e instalagdo de equipamentos
especiais, serd indispensdvel declaragdo assinada por profissional habilitado do
Estado em que ateste sua execug¢do, as condigées técnicas de realizagGo e
concorddncia com plantas, projetos, orcamentos e especificagbes respectivas.

Art.91. Como comprovante de despesa so serdo aceitas as primeiras vias de Nota
Fiscal ou documento equivalente, no caso de ndo obrigatoriedade de emissdo da
Nota Fiscal.

§ 19 - No caso de extravio ou inutilizagéo da primeira via do documento fiscal,
poderd ser aceita copia do documento devidamente autenticada pela repartigcdo
fiscal competente.

§ 22 - Em caso de extravio ou inutilizagdo, a Nota de Empenho poderd ser suprida
por copia reprogrdfica devidamente autenticada, uma vez publicada a ocorréncia
no drgédo oficial do Estado.

Art.92. A Lliquidagdo da Despesa, na administragGo estadual, serd feita pelas
unidades gestoras executoras da despesa.

Pardgrafo unico — A regularidade da liquidacGo da despesa serd atestada e
certificada por profissional qualificado da drea contdbil.

Uma das inovacbes decorrentes do processo de convergéncia da Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico aos padrGes internacionais foi a criacdo do estdgio intermediario Em Liquidagdo. De
acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP 52 Edicdo, quando o
fato gerador do passivo exigivel ocorrer antes do empenho, ou entre o empenho e a liquidagao, é
necessario o registro de uma etapa intermediaria entre o empenho e a liquidacao, chamada
“empenho em liquidacdo”. Essa etapa é necessaria para a diferenciacdo, ao longo e no final do
exercicio, dos empenhos nao liquidados e que constituiram, ou ndo, obrigacdo presente.
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3. EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGAO (NL)

De acordo com o art. 32 da Instrugdo Normativa CGE n° 001, de 26 de
fevereiro de 2010, os processos referentes a despesas em fase de
liquida¢do contabil deverdo ser encaminhados a Coordenagdo
Setorial de Contabilidade para que seja analisado e verificado se a
liquida¢do estd em condicoes de atestacdo e certificagdo, para
cumprimento do disposto no pardgrafo unico do artigo 92 da Lei n®
287/1979, com posterior registro contdbil da liquidagédo da despesa.

Execucdo > Execugao Orcamentdria > Nota de Liquidacao

-

Para inserir uma Nota de Liquida¢dao no SIAFE-RIO, o usudrio deverd proceder ao preenchimento
das telas conforme demonstrado a seguir:

A — Selecione no menu a op¢do: Nota de Liquidagao.

[B) ccisaneio  SiafeRio

Planejamento
Execucao Orcamentaria Execucao Financeira Contabilidade Contratos e Convénios
Detalhamento de Dataga Execucao Orcamentaria
Farmalizagdo de Credito Adicional A execugdo orgamentaria € a utilizag3o dos creditas consignados no Orgamento ou Lei Orgamentaria Anual - LOA,

Liberagao de Cotas

Nota de Descentralizagdo de Crédito
Nota de Cradito

Nota de Dotag3o

Mota de Empenhao

Mota de LiguidacSo h

Mota de Resarva

B — Cligue no botdo Inserir. = Inserir

B critaneiro  Siafe-Rio

Planejamento

Execucio Orcamentaria Execugio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Detalhaments de Dotaga Nota de Liquidagao

Formalizagso de Crédito Adicional | Filtro

Liberag3o de Cotas

! r:‘:" oz i i el Propriedsde [Negar[operador [valor
Nota de Descentralizago de Crédito - N -
Seleciona v igual v

Nota de Crédito j | |

Nota de Dotac3o

Nota de Empenha

MNota de Liquidacio ~| Contetido Mastrando somente os 1000 primeiras registras, Remaver limite
Nota de Reserva UG Dats & |Doc Ti Nota de Liquidac

NG . po g iquidagdo
—— Nimera Emitente  |Ermiss3 atersde  |akteraczol Nota de Empenha |Status Reconhecida Status complementar Credor
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3.1. Preenchimento da Identificagdo da Liquidacdo

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao > Inserir

Identificacio
. * Data Emissdo E}) Data de lancamento MOmero
IDENTIFICACAO * Unidade Gestora li ng Q/
Alteracdo

3.1.1 — Data de Emissdao: No campo Data de Emissao, informe a data da Nota de Liquidacdo - NL,
conforme o processo administrativo e documentos que respaldem a sua emissdo, podendo digitar
no formato indicado ou selecionar a data de emissdo utilizando a funcdo calendario. &y

Ao clicar na funcdo calenddrio sera exibida a data atual. Deve ser selecionada a data correta,
conforme documentos fiscais, o ateste de recebimento dos bens ou servigos e outras informacgdes
constantes do processo em exame.

2 - - Pagina Inicial  Ajuda = Sair
sovano oo - =
Rio de Janeiro Siafe-Rio L‘7LBGUS
Planejamentos Execucio Projetos Apoia Administracio Relatdrios Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exerodo 2015
P — Fats e Pt
Inserir Nota de Liquidacio Exscug3o > Execugio Orgamentiria > Nota de Liquidsg3o > Inserir Nota de Liquidag3o
Identificaco Status do documento NS0 contabilzado
* Data Emissio [ 13/05/2015 . Y — #n Niimarn
Unideds Gestara 4 [nsio v s
Ateragio
DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB
etbererie QL o
: 3 4 s s 7 8 9
i == 10 1z 13 14 15 16
deC 17 18 19 20 2 2 1
24 2 2% 27 ® 8 3
" Emp
n
Nt
de trabalha

Fonte
to de Fonte

Digite ou Selecione
a Data de Emissao

r 0,00
Valor Liquido 0,00

| @ Contabiizar | ) Anulsr | ol tmprimic | gl Disgnastico Contébil | _ @) Saar Rascunho | _ €8 Cancelar

siafedci.sefnet.i/SiafeRio/faces/execucaoforcamentaria/notaliquidacaoEdit jsp# Logus Tecnologia @ 2014 - Todas os dreftos reservades. R T - Bus 221

3.1.2 Unidade Gestora: No campo Unidade Gestora digite o numero da UG ou selecione
utilizando a funcdo Lupa. | ()

Pagina | 9



{8\ SRNERLIE SECRETARIA DE C G E L R J
. Riode Janeiro Bsikak

FLANEJAMENTO 0/ i CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Cogrdenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DA LIQUIDACAO DA DESPESA

e

Kot 3anaira Siafe-Rio Pr
Planejamento Execucio Projetos Apoia Administracio Relatsrios Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  £x
Execucio Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios
Inserir Nota de Liquidacao Execucio = Execucio Orgamentiria > Nota de Liquidag30 > Inserir Nota de LiquidagSo
Identificacio Stetus do documento No contabilizado

*Data Emissio[17/05/2055 B0 patadslengaments  Nimero
* Unidsds Gestora| 180200 | O, @ sEEDLC

AlteragSo [ [ Selecione a Unidade Gestora Emitente a

Detalhamento | > Filtro
1

7 fCntb  Conteido
| Tipode! [Chdge | nome [Bloqueado? L]
Biadeen [150100 SEDEC/CE iz .
S [ CBER) Hzo
! = 16200 FUNESEOM N
EEORSM 17100 SEEL HZo

fama et 73100 SUDERY Hzo [ |
| SeEDLC . me
namentode | 150100 SEHAB lzo
jhamentode | 195100 FUNTER] N3o
% Area Geo |157100 CeHzE HZo
B | ceegz 3o
SURG - TRANSIT, Nz

Digite ou Selecione e "

a Unidade Gestora ;v s
i vz L IGHT HE>

209100 DESP.ENERGIA-CER] LES)
Walorl | 210000 Gao Nio -

WMokl @cancesr | | | g anube | ol impr | g Dsgnstico Contébd | @) savar Rascunho | €53 Cancelar

3.2. Preenchimento da Aba Detalhamento

Detalhamento Ttens Retencoes

== Espelho Contabil

Documentos Fiscais

3.2.1 - Tipo de Contabilizagdao: Para preenchimento do campo Tipo de Contabilizagdao, faz-se
necessario compreender os conceitos das opgdes existentes, quais sejam:

\

Somente reconhecer o passivo — corresponde ao estdgio “Em Liquidagdo” e deve ser
utilizado quando houver a presta¢do de servico ou fornecimento de mercadoria pelo
contratado (ocorréncia do fato gerador do passivo), para o qual ainda ndo é possivel a
liquidag¢do formal da despesa, haja vista existirem pendéncias legais ou processuais. Ao
selecionar essa opg¢do, o usudrio registra o fato gerador do passivo em obediéncia aos
principios contdbeis da competéncia e oportunidade, mas sinaliza que o processo ainda ndo

estd apto ao pagamento. ’

ATENCAO:

Para os casos em que se utilize a op¢ao “Somente reconhecer o Passivo”,
para registrar uma obrigagdo no passivo em que a retengdo seja exigida,

A alertamos que o registro do valor da retencdo seja realizado junto com o
‘ valor da obrigacao principal, pois o sistema ira impedir o registro de uma
g B NL que seja composta somente por valores de retenc¢ao.”.
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Liquidar NL em Liquidagdao — opcdo a ser utilizada quando jd houver sido confeccionada
previamente uma NL com a opg¢do “Somente Reconhecer o Passivo”. Corresponde a
liquidacdo formal da despesa que se encontrava “Em Liquida¢do”. Representa o
cumprimento das condicionantes necessdrias ao segundo estdgio da despesa orcamentdria
(liquidagcdo da despesa), mediante apresentacdo de certidbes negativas, documentos
auxiliares, atestes, etc. )

-

Liquidar NE de Passivo Reconhecido Previamente — op¢do a ser utilizada quando ja houver
passivo antes mesmo da emissGo da nota de empenho. Aplicam-se a essa situag@o:
precatdrios, amortizagdo de dividas (inclusive por operagées de crédito contratadas),
liquidagdo de provisdes, entre outras.

Reconhecer o Passivo e Liquidar — op¢do a ser utilizada quando o fato gerador da
obrigagcdo puder ser reconhecido concomitantemente a liquidagdo formal da despesa.
Nesta situagdo, ndo haverd passivo previamente reconhecido, sendo o mesmo registrado
em conjunto com a liquidagdo da despesa. Por exemplo, quando houver a liquidagdo de
didrias, o passivo serd gerado no mesmo momento da liquida¢do da despesa, sendo
aplicavel a op¢do “Reconhecer o Passivo e Liquidar”. )

-

O usuario do Siafe-Rio devera selecionar uma das opgdes de acordo com cada situa¢do constatada
em processo e nos fluxos de informacdo interna da unidade.

soviRNo b0 iafe-Ri Pigina Inicial  Ajuda | Sair
Rio de Janeiro Siafe-Rio 1_7‘_05\19
Planejamento Prajetos Apoio Administragio Relatirios Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exerado 2015

Execugio Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamenta

Inserir Nota de Liquidacao Execuc3o = Execuc3o Orgamentaria > Nota de Liquidag3o = Inserir Nota de Liquidag3o
Identificacao Status do documente  N3o contabilizade
“OstsEmisio 1052015 ED patachlngaments  nimero
* Unidade Gestora [ 180100 | O, @ SEEDUC

Alterago

onatamrts QT

Tipo de 2| Reconhecer o passivo = liquidar v
P Soments raconhecer o passivo

oo de Credor et NI e haurdoc
* Motz da Empanha | Liquidar NE de passivo reconhecide previamente

PPN - conhecer o passivo e liquidar

Unidede Orgamentiria
Programa de trabalha
Fonte

Selecione o Tipo de Contabilizagao de acordo

T @ omem Qe

4 com os conceitos listados acima.

@ Contabizar | 4 Anuler | ol Imprimic | gl Disgnéstico Contabil | ) sabvar Rascunho | € Cancelar |

Vers3o 4.2.0-SNAPSHOT - Buik: 201505072132

Sua sess3o expira em: 53:45 Logus Tecnologia ® 2014 - Todos o direitos reservados.
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Vale destacar que o preenchimento da liquidagdo sera sempre o mesmo em qualquer um dos
tipos de contabilizagdo supracitados, a exce¢ao da opgao “Liquidar NL em Liquidacdo”, situagdo na

qual, em vez da informagao do niumero da Nota de Empenho na aba Detalhamento, devera ser

informado o numero da Nota Liguidacdo Reconhecida anteriormente confeccionada no tipo de

contabilizagao “Somente reconhecer o passivo”.

Execucdao Orcamentaria Execucao Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Inserir Nota de Liquidacao
Identificacao

* Date EmissSo [ 13052055 B  Data delancaments  Niimero Ao selecionar o tipo de contabilizacdo

* Unidade Gestora [ 180100 | O, @ SEEDUC

Alteragzo

“Liquidar NL em Liquidagao”, em vez do

Detalhamente (T campo Nota de Empenho, sera solicitado
Tipo de Contabilizac3o | Liquidar NL em liquidag3o é informagﬁo da Nota de Liquidagéo
Tipo de Credor PF ) P1 () CG - . t
* Mota de Liquidag3o Rec:nheci:‘la: ‘-—C({ ReconhECIda.
* Nota de Empenha

O Siafe-Rio ndo permitird emitir uma NL com a opc¢ao “Liquidar NL em
Liguidacdo”, que possua apenas o valor de retengdo na Nota de Liquidagdo »
Reconhecida, exibindo a mensagem: “Ndo é possivel somente reconhecer o

passivo em uma Nota de LiquidacGo com valor liquido zerado”.

Para fins didaticos e por representar a maioria dos casos no cenario atual, sera exemplificado

neste manual a liguidacido de despesas com fornecedores (Pessoa Juridica) na situacdo

“Reconhecer o Passivo e Liquidar”.

3.2.2 - Tipo de Credor: Selecione o Tipo de Credor a ser informado na liquidacdo da despesa que
ja tenha passado pelo estagio do empenho:

O PF: Numero do CPF (Cadastro de Pessoas Fisicas) junto Receita Federal com 11 digitos;

O PJ: Nimero do CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica) junto Receita Federal com
14 digitos;

O CG: O Credor Genérico é a inscricdo genérica que é utilizada como credor de um
documento contdbil, nesse caso a Nota de Liquidagdo, composto por letras e digitos;
ou

O UG: Numero da Unidade Gestora no SIAFE-RIO com 6 digitos.

Cligue na caixa em branco, em concordancia com Tipo de Credor escolhido, podendo digitar ou
selecionar com utilizagdo da fungao Lupa. Q. Apds a escolha, passe para o preenchimento do
campo “Nota de Empenho”.
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Pigina Inicial | Ajus | Ssir
£riocus
Seja bem vindo{a), Antonio de Souza Junior  Exeraitio 2015

B) criisaneio  StafeRio

Inserir Nota de Liquidacdo Execugdo > Execugdo Orgamentdriz = Nota de Liguidag3o > Inserir Notz de Liquidsgo
Identificacio Status do documenta N3o contabilizada

* Data EmissSo [ 15052018 B  Datadelancaments  Nimero

Q, @& seeouc

Tipade 50| Reconhecer o passivo  liquidar
Tipo de Credor () PF @ P} (€6 (O UG onpa[02377260000187 Q, ®  tome P1|Engene Tech Farmaceutica E Biotecnologia Ltds-¢ O, @
* Nota de Empenho
Natureza
Uniddade Grgamentiria
Programa de trabalha

Digite ou Selecione o
Cddigo ou o Nome do

Credor da Liquidagao
o G —————eeeeeee

@ Contabizar | @ Anulsr | o tmprimic | gl Disgnastico Contsbil | @) Salvar Rascunho | _#04 Cancelar

Logus Tecnalogia © 2014 - Todos os direitos reservados. Vers3a 4.2.0-SNAPSHOT - Buikl: 201505072132

O credor a ser utilizado na liquidagdo deverd estar previamente
cadastrado no sistema SIAFE-RIO. Ao selecionar o credor, serdo
apresentadas no campo “Nota de Empenho” apenas as NE’s
que possuem saldo a liquidar. Preenchendo a informagdo da
NE, todos os demais campos da aba “Detalhamento” seréo

automaticamente preenchidos.

3.2.3 — Nota de Empenho: No campo Nota de Empenho digite o nimero do Empenho ou
selecione utilizando a funcdo Lupa.| O

Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  ExeraGo 2015

Inserir Nota de Liquidacio Execugio > Execug3o Orgamentaria > Nota de Liquidag3o > Inserir Nota de Liquidag3o
Identificacao Stetus do documento  Nao contabilizade
* Data Emiss3o | 11/05/2015 B  Datadelangamentn  Nimero
*Unidsde Gestors | 180100 O, @ SEEDUC
Alterag3o (0
oo QT ; -
T L= Selecione a Nota de Empenho ]
Tipo da C: 25 Reconhecer o passivo & liquidar v
Tipade Credor O PF @ P) (OC6 O UG cnpa[02377280000187 2 Fre
* Nota de Empenho Qe Contetido

Natureza us | Codigo |Credor

Unidadk Grgamentsria SEEDUC Engene Tech 2 i Lidks
Program de trabalho
Fonte

Tipo da Detalhamento de Fonts
Detalhamento de Fonte
Tipo de Area Geografica

= Digite ou Selecione a

Unidade Gestora Responsivel
LME
Canvénia de Recsits N t d E p h
Convénio de Despesa Ota de tmpenho.
Contrato
Programa de Financiamento Externg/Interno
Chave SIGA

Valor 0,00
Valor Liquido. 0,00

3 Disgnastica Contisl | @) Salvar Rascunho | _ €4 Canceler

BFIGE 3 canceler |

Sua sess3o expira em: 59:50 ey g e e ey Vers3o 4.2.0-SNAPSHOT - Build: 201505072132
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3.2.4 - Os campos Natureza, Unidade Orgcamentaria, Programa de Trabalho, Fonte, Tipo de
Detalhamento de Fonte, Detalhamento de Fonte, Tipo de Area Geografica, Area Geografica,
Plano Interno, Unidade Gestora Responsavel, LME, Convénio de Receita, Convénio de Despesa,
Contrato, Programa de Financiamento Externo/Interno e Chave SIGA serdo preenchidos

automaticamente pelo sistema por estarem atrelados ao empenho informado.

Ppg— Pigina Inicial | Ajuda | Sair
RKiodeTaneiro  Siafe-Rio Lriocus
= Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exerado 2015

i
Execucio Orgamentaria Execug3o Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Inserir Nota de Liquidacio Exacuco > ExecugSa Grgamentiria » Nota de Liquidag3o > Inserir Nota de LiquidscSo
Identificacdo Status do documento  NSo contabilizado
*Dota Emisio [ 1405/2015 |80  Datade bngamento  Nimero

Q, @& seeouc

s HL

20| Reconhecer o passivo e liquidar
Tipo de Credor () PF (@) P (3 €6 () UG CNPY| 0237280000187 Q, ®  tome P1|Engens Tech Farmaceutica E Biotecnologia Lida-C O, @
* Nota de Empenho [2015NE00002 | O, @
Sutros Servigos de Terceiras - Passos Juridics "]
= - Secretaria de Estado de Educag3o
2, 0002, 2467 - Despesas Cbrigatdrias H ~ h 'd
e Estes itens serdo preenchidos
0- SEM DETALHAMENTO
120001 - Servigos .
v it 3 ResiRo 00 57A00 __automaticamente, com base nas
Area Geografica 3300000 - Rio de Janeira
Pizna Interna 000DODO0D0D - Plana Interna nao identificada
Unidade Gastora Respan:
y

informacgoes atreladas a Nota de
Empenho utilizada.

Valor Liquids 0,00

@ Contabiizar | 4 Anubr | o tmprimir | gl Disgnéstico Contébil | ) Saivar Rascunho | €8 Cancelar |

Sua sessSo expira em: 57:40 Logus Tecnologia @ 2014 - Todos os direitos reservados. Vers3a 4.2.0-SNAPSHOT - Buikd: 201505072132

3.2.5 - Os campos Valor e Valor Liquido n3do serdo preenchidos automaticamente, pois deverdo
ser informados na aba “Itens”.

i o D Pigina Inicial | Ajuda | Sair

Rio de Janeiro Siafe-Rio 1_-7‘_05\_'9

Planejamento Prajetos Apoio Administragio Relatirios Seia bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exerado 2015
Exeaso Oramentir [ —

Inserir Nota de Liquidacio Execug3o > Execug3o Orgamentaria > Nota de Liquidag30 > Inserir Nota de Liquidsgio
Identificacio Stetus do documento Nao contahilzado
* Data Emisso [ 13/05/2015 B patadelngsments  Nimero
* Unidad Gestora (180100 | O, @ SEEDUC
Altersgio
peatanerts QI I el Y

Tipo de. S0 Reconhecer o passivo  liquidar v
Tipo de Credor () PF @ P (,0G () UG cnp)|02377280000187 O, ®  nNome Pa[Engene Tech Farmaceutica E Biotecnologia Lidert. O @
* Nota de Empenho [2015NEQ0002 | O, @
Natursza 339039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Unidads Orgamentéria 18010 - Secretaria de Estado de Educacio
Programa de trabal

2. D002, 2467 - Despesas Obrigatdrias
100 - Ordinérios Provanientas de Impostos
0- SEM DETALHAMENTO
120001 - Servigos
3- REGIAO D
rea Geogrifi 1000 - Rio
Plana Interna 0D0DD0D0D00 - Plan
Unidads Gastars Responsével 000000 - UG ni
LME 03 - Manu
Convénio de Receita000DDO - G
Convénio

Tipa de Detahamento de Fon
nto de For

Estes campos nao serao

preenchidos automaticamente

Programa de Financiamento

@ Contabiizar | @ Anulsr | o tmprimic | gl Disgndstico Contébil | @) sabvar Rascunho | € Cancelar |

Vers3a 4.2.0-SNAPSHOT - Buikl: 201505072132

Logus Tecnologia @ 2014 - Todos os direitos reservados.

3.3. Preenchimento da Aba ltens
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Ao selecionar a aba “Itens”, o sistema automaticamente demonstrard uma linha parcialmente
preenchida, contendo as informagdes do Tipo Patrimonial, Sub-item da Despesa (que guarda

correlagdo com os sub-itens constantes do Classificador da Despesa da SEPLAG/RJ) e Saldo
B Alterar [ Liguidacao parcial

Disponivel. O usuario deverd clicar em e seguir os passos abaixo

descritos:

e

Contetido

Tipo de Inscrig3o
Genérica

Inscrigio
Genérica

Oparagio

Ll Patrimonial

|'fla“m‘a‘a° ‘ 55,“1 Valor
Dispanivel

Sub-item da Despesa |

21 - TREINAMENT®,
RECRUTAMENTO E 92.400,00
SELECAD DE PESSOAS

Servigos de Terceiros
- Pessoa Juridica

3.3.1 — Operagao Patrimonial: Selecionar a operacdo “Reconhecimento da obrigacdo”, no caso de
liguidacdo relacionada ao principal da despesa contratada, ou a operacdo “Reconhecimento da
obrigacdo com juros e multa de mora, correcdo monetdria e multa punitiva”, no caso de encargos

decorrentes de atrasos de pagamentos ou demais sangdes.

= B AT, BT TS
Detalhamento Ttens A\ Retencies Documentos Fiscais r istdrico
Inserir Item de Nota de Liquidacio ]
Contetido o Liquidacdo integral a Alterar { Liguidagéo parcial 8] Visualizar T Excluir
Tipa Patrimonial ‘SLb-\ten' da Despesa ‘Cperag el e de Temeires - Peesn i ¥ | Saldo D\:pom've\| Valor
Senvigos de Terceiros - Pessoa Juridica 12 - SERVICOS DE ASSHIO E HIGIENE * Sub-item da Despesa | 12 - SERVICOS 10 EHIGIENE Y 500,00

* Operacfo Patrimonial | 134 - Reconhecimento da obrigacio ¥

- Selecionz -
194 - Reconhecimento da obrigacdo

Confirmar | Cancelar

*Valor

3.3.3 — Valor: Digite o valor da liquidacdo, conforme processo administrativo, e em seguida finalize
com o botdo Confirmar. | genfimsr.

= o L . v __ . _ . ===
Detalhamento Itens A Retengies Documentos Fiscais F istorico
Inserir Item de Nota de Liguidacdo B

Contetido 48 Liquidacio integral aA\terarf Liquidadio parcial [ Visualizar T Excluir

, } P— S —
Tipo Patrimarial ‘Sub-\ten'da |Cperag Tipo Patrimonial | Senvigos de Terceiros - Pessoa Juridica | Sa\doDi;pom’ue\‘ Valor
Senvigos de Terceiros - Pessoa Juridica 12 - SERVIG SSEIO E HIGIENE * Sub-item da Despesa | 12 - SERVICOS DE ASSEIO E HIGIENE ¥ 900,00

* Operagdo Patrimonial | 194 - Reconhecimento da obrigagio ¥
*Valor 200,00
! g!(ance\ar
j b Contabilizar | @ Arular | gy tmprimir | gl Disgnastico Contiil | @) alvar Rascunho | €3 Cancelar |
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3.4. Preenchimento da Aba Retencoes

Detalhamento

Ttens Documentos Fscais

Para inserir uma Reteng¢ao no SIAFE-RIO, o usuario deverd proceder aos seguintes passos para
cada nova retencgao:

A —Clique no botdo Inserir. |5 Ins=rir |

ot Nl RS ; 2 N6 i

Conteiido Aterar ||
- . . Tipo de Inscrigo . -

Tipo de Retenc3a Credar da Retengio Tipa Patrimonizl Sub-item da Despesa Operago Patrimonial e Inscricio Gendrica Classficacdo Complementar Walor| Jus

N30 hé dadas para esta consulta,

3.4.1 — Tipo de Retengdo: Caso devam ser realizadas reten¢des conforme atos legais em vigor, o
usuario deverd efetua-las na aba “Reten¢des”, do documento NL. No campo “Tipo de Retencdo”
devera ser escolhido a retencao que se deseja efetuar (INSS, IRRF, ISS etc.):

Oeiathamerto N _itrs QRN

Contelide  Inserir Item de Retencio Se|eCIOne fo)
. de Inscrigio
Tipo de Retenc * Tipo de Retengdo| - Selecione - . ~ rrica Ir
TR —— Crader da Ratanggo Tipo de Retencdo
Tioo Patrimonial| INSS CONT IN - 13
Sl o Despess| 115 - 342 (INSS, 1SS, IRRF,

- M 02 DEsPEs3| 1 REITOS DE TERCEIRCS - 146
OperacZo Patrimanial| £y by DE SAUDE MILITAR - 153
Tipo de Inscrigfo Genérica| DIREITOS DE TERCEIROS - 136 etc.).
InscrigSo Gendrica| COMPEN ) VALE TRANSPORTE - 128

RETENGED PIS/PASEP - 27
C 05 TRIBUTOS ESTADUAIS E MUNICIPAIS - 154 J
PENHORA - 145

IS5 - 25

IRRF TERCEIROS - 144

Consignagdes a
FATURAMENTO SOBRE OBRAS - 147

3.4.2 — Credor da Retengdo: Conforme o Tipo de Retengado escolhido, o usuario devera informar o
CNPJ do Credor da Retencdo. Em alguns casos, esse campo serd preenchido automaticamente.
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Detalhamento Ite . Retencoes

Conteiido Inserir Itam de Retencio a
Tipo de Retengo ‘CredordaRetengSo ‘ * Tipo de Retencgo| 155 - 25 ]
INSS SERVICOS DE 29579036000140 - INSTITUTO NACIONAL DA ! * Credor ds Retenca | \ A
TERCEIRCS - 17 PREVIDENCIA SOCIAL I Tipo Patrimanial - Selecions e
7 L o
IRRE TERCEIROS - 144 DEB§3?EEDDDIZD Consignagdes indenizagdes e ! Sub—rt_:nda Despesa - Selecio o s cbrigag?
restituiges J Operacio Patrimonial - Selecio Dlglte o CNPJ do

Tipo de Inscrig3o Genérica - Selecio

Inscrigio Gendrica - Selesic Credor da Retencéo

* \aly

Confirmar | Cancelar

Ao selecionar o tipo de retengdo, o sistema preencherd
automaticamente os demais campos exigidos, restando ao usudrio
informar apenas o valor da retengdo.

3.4.3 — Valor: Informe o valor da retencdo, conforme atos legais em vigor, e em seguida finalize
com o botdo Confirmar. | Senfimar |

= Inserir Item de Retencio B
Detalhamento Ttens I\ Retengdes m F

Conteiido *Tipa de Retengdo ‘ INSS SERVICOS DE TERCEIROS - 17 M ‘ Al trcarie B Albaese B icslizee B0 Eorliie
Ty [Credor da Retenggo [Tipo Patrinoria * Credor da Retengio [ 2987903600140 - Instituto Nacional De Seguro Sodial. ¥ | L nental I nfO rme o I
Néo ha dados para esta consulta. *Tipo Patrimanial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ¥

* Sub-item da Despesa | 12 - SERVICOS DE ASSEIO E HIGIENE ¥ va Io r d a rete n (;5 0

* Operagéo Patrimonial | 134 - Reconhecimento da obrigagio ¥ # [ {

*Valor 2,00
ﬂ Cancelar

@ Contabizar | @ Andlr | oy Imprimir |l Disandstico Conabil | @) alier Rascunho | - €9 Cancelr |

3.4.4 — Para cada nova retencdo o usudrio devera repetir os passos do item 3.4, utilizando o botao

Inserir. (.., Inserir |

Pagina | 17
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FoieTaneiro  Siafe-Rio

UG Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exeratio 2015
Execugio Orgamentiria ExecugSo Financeira Contabilidade Y Contratos e Canvénios Folha de Pagamento
Inserir Nota de Liquidacao Execus3o > Execusdo Orcamentaria > Nota de Liquidac3o > Inserir Nota de Liguidas3o
Identificacio Status do documento Nao contabiizada
*Data Emissio [ 1052055 O  Data de langamento  Namero,

s O, @ seeouc

Debamerin ¥ T chived W
Conteiido @Ahmr B vissslear g Exclur
Tips de Retengzo Crador ds Retencis ‘T\pﬂ Patrimonisl Subritem da Despesz Opracs patrimanial ‘“’“ ;‘K 020 | inserigis Gendrica |c \ralm{ Justificativs

IN55 SERVICOS DE  29879036000140 - INSTITUTO NACIONAL DA Servigos de Terceiros - 21~ TREINAMENTO, RECRUTAMENTOE _ o 000000000 - 1o

TERCEIROS - 17 PREVI oct Pessoa Jurid SELECAO DE PESSOAS 293~ Reconhacimento d brigaso 00 - N Informsde 1 ormado 0
. 0963767000120 - Consignaces indenizacBes & Servicos de Tarceiros - 21- TREINAMENTO, RECRUTAMENTO € P 000000000 - o

IRRF TERCETROS - 144 = Cerecio b peteoas 194 Reconhecimento da abrigeso 00 - NZo Informado 2000 a0
29176233000160 - Prefeitura Municpsl De Servigosde Terceiros-  21- TREINAMENTO, RECRUTAMENTOE P 000000000 - i

15525 e Servigos de Ter B 194 - Reconhacimento da obrigeco 00 - NSa Informads "2 20000

4 @ Contabiizar | @ Anular | ol Imprimic | gl Disgnéstico Contébil | @) Sabvar Rascunho | €53 Cancelar

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados. Vers3o 4.2.0-SNAPSHOT - Buik: 201505121656

siafedri.sefnetri/SiafeRin/faces/execucan/orcamentaria/notal inuidacanFdit.isn#

3.5. Preenchimento da Aba Documentos Fiscais

Detalhamento

Documentos Fiscais Espelho Contabil

3.5.1 — Tipo de Documento Fiscal: Nesse campo devera ser selecionado o tipo de documento
suporte a ser utilizado como comprobatério da despesa realizada, que poderd ser um dos
seguintes: Nota fiscal, Duplicata/Fatura, Recibo, DARM-RIO, GRU, GFIP ou Outros.

Pigina Inicial | Ajuda | Sait
LriLosus

Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exercoo 2015

B sicsanero  SiafeRio

Planejamento

Retatirios uG

Execucio Orcamantiria Execucio Financeirs. Contabilidade Contratos & Convénios ik del L)
Inserir Nota de Liquidacdo Execugio > Exscug3o Orgamentsria > Nota de Liquidag3o > Inserir Nota de Liquidagsa
Identificacio Stetus do documento N3o contabilizado
*Data Emissio| 17/05/2015 | U®  Data de langaments  Niimero
* Unidsde Gestora| 180100 O, @ sEEDUC
Alteragso

[Le— [0 Documentos Fiscais

*Tipo de Documento Fiscal| - Selecians

Contetido 'Fatu einserir [ Alterar  Tgf Excluir
uplicats/Fatura
Recibo [Valor |

N30 hé dados para esta cons| DARM-RIO
GRU
GFIP

Selecione o o I

Tipo de Documento Fiscal
I ———

) Contabiizar | 4 Anulsr | o tmprimic | gl Disgnéstico Contébil | @) sahvar Rascunho | €@ Cancelar |

Sua sessSo expira am: 53:30 Logus Tecnclogia © 2014 - Todos os direitos resarvados. Vers3a 4.2.0-SHAPSHOT - Buikd: 201505121656
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3.5.2 — Contetido: No campo “Contetido”, clique em galnssiir e informe o nimero do documento
de suporte, sua data, a competéncia (més e ano no qual o servico foi prestado ou a mercadoria foi
entregue — MM/AAAA), nimero do processo e o valor. E possivel inserir mais de um documento

fiscal.

Pagina Inicial  Ajuda  Sair
Lriocus
Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exeroieo 2015

o Siafe-Rio

(e 150100 - sEEDUC v

Execucio Orgamentdria Execugio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Inserir Nota de Liquidagio Execusd » Execugo Orcamentiria » Hota de Liquidssio = Inserir Nots de Liquidscéo
Identificacdo Status do documento  M3o contabilizado

B  poindelngamenin  Nimero
Q @ seeouc

*Tipo de Documento Fiscal [ Hots Fiscal v

Contetido

Nimerd Processo

NEo ha dados para esta consulta.

Preencha os dados do
documento de suporte

com prObatorIO da despesa' @ Contabizar | % Anular | e Tmprimir | gl Disgndstico Contébil | _ @) salvar Rascunho | _ €33 Cancalar |

3.6. Preenchimento da Aba Processo

3.6.1 — Processo: No campo Processo informe os dados referente ao Processo Administrativo que

embasou a liquidagao, tais como: niumero do processo, assunto, resumo, ano e a UG de ultimo
andamento (se for o caso).

wo oo iafe-Ri PiginaInicial Ajuda Sair
R\ode:laneiro Siafe-Rio 1_-7“:6“5

Ve] Seja bem vindo(a), Antenio de Souza Junior  Exeroiio 2015

FSR— T —
Inserir Nota de Liquidacio Execucso » Execuc3a Orgamentaria » Nota de Liquidag3o > Inserir Hota de Liquidag3o
Identificacao Status do documento  N3o contabilizada

jo5/2015 B  patadelangamento  Nimero
s O, @ seEpuc

Inserir as informacgdes do
processo

@ Contabiizar | 4 Anubsr | ol tmprimic | gl Disgnéstico Contabil | @) Sahvar Rascunho | €@ Cancelar |

Logus Tecnologia @ 2014 - Todas os diretos reservados. VersSo 4.2.0-SNAPSHOT - Buikl: 201505121656

3.7. Preenchimento da Aba Observacao

Pagina | 19



n/mm
GOVERKD DO _ SECRETARIA DE m'is nn CGE - RJ
Riode Janeiro s ") mm

PLANEJAMENTO M/ mn CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Cogrdenadoria de Producdao de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DA LIQUIDACAO DA DESPESA

Retengies Documentos Fiscais Processo

3.7.1 — Observacdo Padrdo / Observacdo Complementar: Nesse campo devera ser informado o

histérico da liquidagao, podendo ser utilizada a Observacdo Padrdao ou digitando manualmente

todo o texto necessario (Observacdo Complementar).

GoveRNO 0O i - Ri Pagina Inicial | Ajuda | Sair
Rroaesaneiro SR

Lriocus
uG Seja bem vindola), Antonio de Souza Junior  Exercigio 2015

ErecuckoOramentia ol e psgamarts
Inserir Nota de Liquidacao ExscucSo = Execugso Orgamentsria > Nota de Liquidac3a = Inserir Nota de LiquidagSo
Status do documento  N3o contabilizado

T B Dotadelangaments  Himero
Q, @ seEpuc

Confarme processa Administrativa e despacha da diretoria financeira fis, n® 183,

\ Inserir neste campo o

histérico da liquidagao.

:| 2y Contabilzar 8 Anulsr | e fmprimic |Gl Disgnostico Contébil | _ @) salvar Rascunho | _€¥Cancalar

Sua sessSo expira em: 58:22 Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados. VersSo 4.2.0-SNAPSHOT - Buikd: 201505121656

3.8. Acesso pelo botdo Diagndstico Contabil

i@y Contabilizar | 8. Anular s Imprimir @ ) salvar Rascunhao | @Can{elar |

3.8.1 — Diagndstico Contabil: Antes de confirmar a contabilizagdo da liquidagdo, o usuario poderd
verificar as contas contdbeis que serdo movimentadas pela confec¢cdo da Nota de Liquidacdo bem

como os saldos contabeis que serdo alterados clicando no botao. M

Diagndstico Contabil

Saldos contabeis que serdo alterados @ Visualizar Razio
‘UG Conta contabil Canta corrents ns;;d";g Akerag%a‘ Saklo aps aNeraggnl Stetus |

& 160100 213110101 523,00 3.320,00 3.313,00 viido

b 160100 218810102 41,00 440,00 481,00 Valido

b 180100 216510104 151,00 40,00 191,00 Valido

&> 160100 218810108 500 200.00 205,00 Vélido

L 180100 332313001 7.550,00 4.000.00 11,550,00 Valido

L 180100 300000, 0D0D00DD0D0,000000, 03.21.03,000000.000000 52.400,00 -4,000,00 88.400,00 Valido

& 180100 301 03,000000,000000. 201ENLKKXKK.F 0,00 3.320,00 3.320,00 Viido

b 160100 100. 00000300000.00000X 03.000000.000000. 2015NLCCOOF. 17.29579036000140 000 440,00 40,00 Vilido

b 160100 7 167, 2015NEQ0002, 100, 0D0BO00000, 00000 100000,000000,2045NLXCCOOCF. 25, 23178233000160 0,00 200,00 200,00 Vilido

b 180100 0237720000167, 2015NED0002, 100, 0000D0D0000.000000. 03,21,03,000000.000000, 2015NLXCCOK, F. 144,06063767000120 0,00 40,00 40,00 Valido

b 180100 101 2018HE00D0Z, 2871 52.400,00 -4,000,00 £8.400,00 Valido

L= 180100 AIP9R0103 211SHEONNNP. 2871, 3015N] XXXKX n.mn 4,000 2,000.00 Vlidn A

Evolucdo do saldo da conta contabil 213110101 - FORNECEDORES E CREDORES. conta corrente 2015.02377280000187. 2871.F.1.00.0.120001
4500

4.000

3.500

3.000

2.500

n
wn

2.000

1.500

1.000

500 =

1)

Al sair

Logus Tecnalogia © 2014 - Todos os direitos reservadas.
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A coluna “Status” possibilitara a analise pelo profissional de contabilidade quanto a regularidade
da contabilizacdo. Caso conste na coluna a expressao “Valido”, significa que a contabilizacdo esta
regular no que se refere aos saldos contdbeis e que nenhuma conta serd invertida na escrituracao.
Caso conste a expressao “Invalido”, significa que ndo ha saldo suficiente e que o documento nao
podera ser registrado, pois existe inconsisténcia contabil.

3.8.2 - Apds conclusdo da Nota de Liquidacdo, o usuario podera Salvar Rascunho clicando no
botdo “Salvar Rascunho” ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botao

Contabilizar _©, Contabiizar_|e em seguida confirmando no bot&o Sim. @) s, |

* Unidade Gestora| 180100 | ), @ SEEDUC

1. Atencio
Alteragdo

Uma wez contabilizade um documento ndo podera ser

H m Retencies DT D Ll i mais alterado. Deseja realmente contabilizar o sntabil WL

documento? —
Lancamentos contabeis s Irnprirnir
Conta e - - -
UG Ewvento contahil MNome da conta contabil !.! NZo ‘ \-'alnrlc, l r-15‘ Data emﬁsau| Estorno

30 ha dados para esta consulta,

@ & Anular # Imprimir Egh"Diagndsﬁcn{antébil Salvar Rascunhg)) QCancelar

3.9. Aba Espelho Contabil

Detalhamento Itens

TN obmerasio W GMRTDY & it W

3.9.1 — Espelho Contabil: Na aba Espelho Contabil serd possivel verificar o roteiro de
contabilizacdo envolvido na liquidagdo. Sua visualizacdo estara disponivel apdés o término da
contabilizacao.

o - - Pagina Inicial | Ajuda | Sair
p— s a
Riotesaneiro  Slafe-Rio Lrioous

150100 - SEEDUC Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Fxerogo 2015
T —— Pl i PR

Visualizar Nota de Liquidagﬁn Execugio = Execugio Orgamentaria = Nota de Liquidagso = Visualzar Nota de LiquidagSo

Identificacdo Status do [« - Passivo e Liquidado

*Data EmissSo 11/05/2015 Data de langamento 12/05/2015 17:48:58  Nimero 2015NLO0D9S
* Unidade Gestora 180100 SEEDUC
Alterac3a

o £ e conitl QT

Lancamentos contabeis 2. Imprirmir

Us |Evento |Conts contabil | Nome da conts contabil | Conta corrents | valodc/i M&dDataemissio  |Estorno |
180100 020002 218810102 INSS 2015.02377280000187, 17.29873036000340, .00, 120001 0,00 C 5 11/05/201

10100 020004 2tsatoros  [MPOSTO SUBREARENDARETIDONA 15.02377 144,06863767000120.1.00. 120001 a0,00C f201: N3o

180100 020012 21SSI008 ISS 15,02377280000167, 25.2917B233000160, 1,00, 120001 20000 ¢ f201 N3o

180100 200000 1 FORNECEDORES E CREDORES 1502377 187, 2871, 1000120001 580,00 f201 N3o
180100 320000 1 FOR ORES E CREDORES 15,02377260000187, 2671,F,1.00.0.120001 4.000,00C NEo

180100 320000 33313001 SELECAO E TREINAMENTD 4,000,000 1 it NEo

Nio

02377280000187.2015MEQDD02, 28 010, 1,12,122,0002,2467.1,00,0,120001,3,3.90,39.3,33
o

180100 650018 1 CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR 00000, 03.21 000,000
3.

4.000,00 D 11 1! NEo

180100 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR 4.000,00 C 11/05/201! N3o

02377280000187.2015MEQDD02, 2671,18.,010. 1,12,122,0002.2467,1.00.0,120001.3..
00. 000000, 03,21,03,000000,000000,2025NL000S,F

CONTRAPARTIDA D CONTROLE DE

nonn

4 © asinginns nia
% Contabilizar £, Anular | sl Imprimir @l Diagnéstico Contahil Al 5air

Sua sess30 expira em: 59:24 Logus Tecnologia @ 2014 - Todos os direitos reservados. Vers3o 4.2.0-SNAPSHOT - Build: 201505121656
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3.10. Aba Histdrico

3.10.1 — Histdrico: Através da aba Histérico é possivel consultar as movimentacoes realizadas pelo
usuario no documento.

¥ covesno iafe-Ri Pégina Inicial | Ajuda | Sair
Rfodﬁaneiro SlaiE s omem

= = UG Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exeraido 2015
s Greamentivi el 5 Pssarmarta

Visualizar Nota de Liquidagao Execucio > Execugo Orsamentiria = Nota de Liquidac3o - Visualizar Nota de Liquidsc3o
Identificacio Status do documento  Contabilizado - Passivo reconhecido e Liquidada
“Dsta EmissSo 13/05/2015  Data de lancamento 12/05/2015 17:49:58  Nimero 201SNLODOSS
* Unidade Gestora 180100 © SEEDUC
Alteragdo

Obmervacio N8 Exphocorti

Histsrico [ Detalhar Histsrico

- .
[l e |
Contabilizag 20 5195 Antonio de Souza Junior
tncl =30 5195... Antonio de Souza Junior

Logus Tecnologia @ 3014 - Todos os direitos reservados. VersSo 4.2.0-SMAPSHOT - Buil: 201505121656

4. REFORCO DE UMA NOTA DE LIQUIDACAO (NL)

Execugdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Liquidacao

- o

Para inserir um Reforgo de Liquidagdao no SIAFE-RIO, o usuario devera efetuar o preenchimento
das telas conforme demonstrado a seguir:

A — Selecione no menu a op¢do: Nota de Liquidagdo.

Pagina | 22
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[2] cctetaneiro  Siafe-Rio

Planejamento

oot o oo comvene: T

Detalhamento de Dotag3o Execucdo Orcamentaria

Formalizagdo de Cradito Adicional A execucdo orgamentaria @ a utilizag3o dos créditos consignadas no Orgamento ou Lei Orgamentaria Anual -
Liberagao de Cotas

Nota de Descentralizag3o de Cradito

Nota de Credito

Mot de Dotac3a

Nota de Empenho

Nota de Liguidagda h

Nota de Resarva

B — Clique no botdo Inserir. s lnserir

B wsicsanciro  Siafe-Rio

Planejamento

Execucio Orcamentaria Execugio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Detalhaments de Dotaga Nota de Liquidagao
Formalizagso de Crédito Adicional | Filtro
Liberag3o de Cotas

! r:‘:" e oo Exelui Proprisdsde [Negar|operador [valor
Nota de Descentralizag3o de Cradito - N N

Seleciona v igual v

Nota de Crédito j | |
Nota de Dotac3o
Nota de Empenha
MNota de Liquidacio ~| Contetido Mastrando somente os 1000 primeiras registras, Remaver limite
Nota de Reserva . us Data & |Doc. Tipo Nota de Liquidaca
—— Nimera Emitente  |EmissZo atersde  |akteraczol Nota de Empenha |Status Reconhecida Status complementar Tedor

4.1. Preenchimento da Identificacdo da Liquidacdo

Execucao > Execu¢dao Orgamentadria > Nota de Liquidagao > Inserir

o

~ * Data Emissdo E!-) Data de langamento Mimero
IDENTIFICACAO * Unidade Gestora li ng Q/
Alteracdo

4.1.1 — Data de Emissao: No campo Data de Emissdo, informe a data da Nota de Liquidacdo - NL,
conforme o processo administrativo e documentos que respaldem a sua emissao, podendo digitar
no formato indicado ou selecionar a data de emissdo utilizando a funcao calendario. | [y

Ao clicar na fun¢do calenddrio serd exibida a data atual. Deve ser selecionada a data correta
conforme documentos fiscais, o ateste de recebimento dos bens ou servigos e outras informagdes
constantes do processo em exame.
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Ny " = Ajuda  Sair
aneiro  Siafe-Rio Py

>
Seia bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exerado 2015

Planejamento
FRS—
Inserir Nota de Liquidacao Execugio > Execu3o Orgamentiria - Nota de Liquidag3 > Inserir Nota de Liquidsg3o
Identificacdo Status do documento  Nio contabilizado
* Data EmissZo | 11/05/2015 % Nata ds lanramantn Miimara
* Unidade Gestora

A (Mo v 2015 3 B

Alteragio -
DOM SEG TER QUA QUI SEX sA8

Detalhamento (57 (. e P

3 4 s 6 7 B @9

santbilt 10 12 13 14 15 16
odeC| 17 18 18 W u B 2 Q®  Nomem Qe
lfgmg| ® 3 ® @ m om
3
Nat
s de trabalho

Fonte

Digite ou Selecione
a Data de Emissao

Valor Liquids 0,00

@ Contablizar | 4 Anuar | ol Imprimic | gl Disgnastico Contibil | @) Sahvar Rascunho | ¢ Cancelar |

Logus Tecnalogia & 2014 - Todos os direitos reservados. VersSo 4.2.0-SNAPSHOT - Build: 201505072132

siafedci.sefnet.rj/SiafeRio/faces/execucao/orcamentaria/notaLiquidacacEdit jsp%

4.1.2 Unidade Gestora: No campo Unidade Gestora digite o numero da UG ou selecione
utilizando a funcdo Lupa. «

5 e gp— Pégina Inicial | Ajuda | Sair
Rio deJaneiro Siafe-Rio 1.7u:|Gu5
Planejamento 5 Projetos Apaio Administragia Relatirios uG Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exeraido 2015
Execugdo Orgamentaria [ ——— Contabilidade Contratos e Convénios gk ha 0 ca
Inserir Nota de Liquidacdo Execugio > Execug3o Grcamentaria > Nota de Liquidag3o > Inserir Nota de LiquidagSo
Identificacao Status do documento  Nao contabilizade
*Data Emissio[13/05/2015  |E®D  Datadk bngamento  Namero
* Unidade Gestora [ 180100 O}, @ SEEDUC
fEeEe | | Selacione a Unidade Gastora Emitents ]

Detalhamento (7 “Ked e

|CSNESES | contedido

| Tipode Cre g | Home | Bloquesda? Al
ota de Emper 180100 SEEDUC 3o

Natur
ide Orgament:

Digite ou Selecione
a Unidade Gestora

‘Convénio de Rec

Convénio de Desp

Contr

Programa de Financiamento Externo/Inte
Chave SI

Vi

Valor Liqu

Wol] _#dcancelr @ ouler | ol tmprimic | _ gl Disgnéstico Contébil | _ @) sabvar Rascunho | _658 Cancelar

Sua expira em: 59:56 Logus Tecnologia ® 2014 - Todas os direitos reservados. Vers3o 4.2.0-SNAPSHOT - Buikd: 201505121656

4.1.3 - Marque o campo Alteragdo para realizar uma anulacdo ou um reforco de liquida¢cdo. Ao
clicar na caixa, o sistema automaticamente exibira as op¢des de Anulacdo e Reforco bem como um
campo para informar o documento a ser alterado.
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Pagina Inicial | Ajuda | Sair

RKistelaneiro  Siafe-Rio “rLocus

] uG Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exerao 2015
—— [ —
Inserir Nota de Liquidacao

Execugio > Execugdo Orgamentaria > Nota de Liquidsgao > Inserir Nots de Liquidscso

Status do documento N30 contabilizado

Identificacio
“Date s [ 13052015 D Daa de bngamento  Hamero
*Unidsde Gestora [ 180100 | O, @ SEEDUC
AlteragZo ). * Tipo akerag3o () Anulag3o () Reforca Documento aterado Qe

Detalhamento

* Nota de Empenho &)
Natureza
Unidads Orgamentéria
Programa de trabalho M
Fonte
Tipo de Detalhamento de FQ:E a rq u e O Ca m po
Detalhamento de Fonte ~
Tipo de A eografi
it Alteragao
Plano [me!r\n

Unidade Ges
LME
Convénio de Receita
Convénio de Despesa

@ Contabilzar | 4 Anular | ol Imprimir | _ 3 Disgndstico Contsbil | ) sabvar Rascunho | € cancelar |

Versio 4.2.0-SNAPSHOT - Buikl: 201505121656

Logus Tecnologia © 2014~ Todos os direltos reservados.

Sua sessSo expira am: 59:55

4.1.4 - Selecione a opc¢ao Reforgo para habilitar a realizacdo de um reforcgo de liquidagao.

Planejamento Execucdo Projetos Apoio Administracio Relatdrios
S— =
Inserir Nota de Liquidacao

Identificacao
opgao Reforgo
¥ Data Emiss3o | 13/05/2015 [% Data de langamento P .

* Unidade Gestora [ 180100 QO @ SEEDLC
Alteracdo ¢ * Tipo alteracio Anulacdo a7 feforgo Documento alterado ':!; Q/

petavarerts QTR et

4.1.5 - Clique no campo Documento alterado, podendo digitar a Nota de Liquidagao Original ou
selecionar com utilizagdo da funcdo Lupa. “. | Apos a escolha, confirme no botdo de funcdo OK. #) Dk|

Selecione a

Planejamento Execucao Projetos Apoio Administracio Relatorios
Exccucio Orcamentina Fol
Inserir Nota de Liquidacao Digite a NL original
e e gue sera Reforgcada
* Diata Emiss3o | 13/05/2015 E Diata de langamento Mimero

* Unidade Gestora| 180100, @ SEEDUC

Alteracdo |  * Tipo alteracdo Anulacdo @ Reforgo Documento aﬂar Di Q_,
Detalhamento m Retengies Decumentos Fiscais : ”-__.

4.2. Preenchimento da Aba Detalhamento
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i Espelho Contabil

Detalhaments) i Retengbes T — S———

4.2.1 — Todos os campos da aba Detalhamento serdo preenchidos automaticamente em
concordancia com a Nota de Liquidagdo original selecionada.

Detalhamentd (i

Tipo de Contabilzago
Tipo de Crador

* Nota de Empenho

Natureza

Uniidede Orgamentaria
Programa de trabalho

Fonte

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonte

Tipo de Area Geografica
Area Geografica

Plano Interno

Unidade Gestora Responsavel
LME

Conwénio de Receita
Convénio de Despesa
Contrato

Programa de Financiamento Externof/Interno
Chave SIGA

Valor

Valor Liquido

4.3. Preenchimento da

Detalhamento

Retenghes Documentos Fiscais

Reconhecer o passiva = liquidar
PF @ PJ fﬁ UG CMPl 023772B0D00187 C; &
z201sne0000z ©, @
339039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
18010 - Secretaria de Estado de Educagdo
12,122, 0002, 2467 - Despesas Chrigatarias
100 - Crdinarios Provenientes de Impostas
0- SEM DETALHAMENTO
120001 - Servigos
3 - REGIAC DO ESTADO
3300000 - Rio de Jansiro
00000000000 - Plano Interna nao identificada
000000 - UG n3o identificada
03 - Manuteng3a | Finalistica
000000 - Convanio n3o identificada
000000 - Convanio n3o identificada
00000000 - Sem contrato
0 - Indefinida
N30 Definido
0,00
0,00

Aba ltens

Documentos Fscais

MNome PI IEngene Tach Farmaceutica E Bictecnologia Ltds-02377280000187 '~ 1

Preenchimento
Automatico

4.3.1 - Clique no bota

o Alterar/Liquidagdo Parcial.

@' Alterar / Liquidacdo parcial

Z= Espelho Contabil

O sistema exibira

uma tela com as informacées do Tipo Patrimonial, Sub-item da Despesa e Operacdo Patrimonial ja
preenchidas. O usudrio devera entdo informar o valor do reforco da liquidacdo e clicar em

Confirmar. corfirmar

Rf;“&é“;aneiru T

Zriocus

* Data Emissio [08/12/2015
* Unidade Gestora [100100 | O, @ P

= e

Contelido

A\ Retencies

B Dats de lancaments

Nimero

Alteracio (@] = Tipo alteracio () Anulacio @) Reforco Documento alterado [2015NL00005| O, @

Documentos Fiscais

Tipo Fatrimonial

Tipo Patrimonial Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Subritem da Despesa
Sub-item da Despesa 72 - SERVICO DE REPROGRAFIA

Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Histérico

Planejamento Execucio Projetos Apoio Administragio Relatérios uG Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 2015
Execucio Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios L Lk dE L Lo 1001 mensagens néo fidas
Inserir Nota de liquidag'ﬁn Execucdo > Execucdo Orgamentdria > Nota de Liquidacdo > Inserir Nota de Liquidacdo

Tdentificacio

Status do documents  NSo contabilizado

38 Liquidaco integralL Alterar / Liquidacio parcial Q) Visuslizar T Excluir

|cla=sicacse Sldodol o ctorcaco

72 - SERVICO DEREPROGE  Operagio Patrimonial 194 - Reconhecimento da obrigags
*Valor 20,00
[onfimar _corcelor

100,00

&h Contabilizar | & Anular

o Imprimi | _ 3l Diagndstico Contébil | @) saivar Rascunho | € Cancelar |

Sua sess3o expira em: 59:28

Logus Tecnologia ® 2014 - Todos os direitos reservados.

Versiio 4.2.0-SNAPSHOT - Build: 201512071905
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4.3.2 — Em seguida deverdo ser preenchidas as abas Reteng¢des, Documentos Fiscais, Processo,
Observagao. Apds o preenchimento das abas, o usudrio devera clicar no botdo Contabilizar.
% . Contabilizar |

O preenchimento destas abas, bem como a consulta ao espelho contabil gerado deverdao ser
efetuados conforme orientagdes constantes dos itens 3.4, 3.5, 3.6, 3.7 e 3.9 do presente manual.

5. ANULACAO DE UMA NOTA DE LIQUIDACAO (NL)

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao

- -

Para inserir uma Anulagao de Liquida¢ao no SIAFE-RIO, o usuario devera efetuar o preenchimento
das telas conforme demonstrado a seguir:

A — Selecione no menu a op¢ao: Nota de Liquidagao.

[B] sicisancio  Siafe-Rio

Planejamento

Execucao Financeira Contabilidade Contratos e Conveénios Folha de Pagamento

Detalhamento de Daotaga Execucao Orcamentaria

Formalizag3o de Credito Adicional A execugdo orgamentaria & a utilizag3o dos créditos consignades no Orgamento ou Lei Orgamentaria Anual -
Liberagao de Cotas

Nota de Drescentralizacao de Credito

Nota de Crédito

Nota de Dotagda

Nota de Empenha

Nota de Liguidag 3o h

Nota de Resarva

B — Clique no bot&o Inserir. = Inseric

[B) «sitaneio  Stafe-Rio

Planejamento

Execucio Orcamentéria Execug3o Financeira Contabilidade Contratos e Comvénios Folha de Pagamento

Detalhaments de Dotaga Nota de Liquidagao
Formalizagso de Crédito Adicional | Filtro
Liberag3o de Cotas
! r:g:D : o Excluir Propriedads | Negar |operadar [valor
Nota de Descentralizag3o de Cradito - N N
Seleciona v igual v
Nota de Crédito j | |
Nota de Dotac3o
Nota de Empenhao
MNota de Liquidacio ~| Contetido Mastrando somente os 1000 primeiras registras, Remaver limite
Nota de Reserva us Data 4/ |Doc Ti Nota de Liquidac3
NG . po g iquidagdo
—— Nimera Emitente  |Ermiss3 atersde  |akteraczol Nota de Empenha |Status Reconhecida Status complementar Credor
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5.1. Preenchimento da Identificagdo da Liquidacdo

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao > Inserir

Identificacao

-

|DENT|F|CACAO * Data Emissdo EE) Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora Q ¢
Alteracdo

5.1.1 — Data de Emissdao: No campo Data de Emissao, informe a data da Nota de Liquidagdo - NL,
conforme o processo administrativo e documentos que respaldem a sua emissao, podendo digitar

no formato indicado ou selecionar a data de emissdo utilizando a funcao calendario. [

Ao clicar na fungdo calendario sera exibida a data atual. Deve ser selecionada a data correta
conforme documentos fiscais, o ateste de recebimento dos bens ou servigos e outras informacdes

constantes do processo em exame.

N N PiginaInicial | Ajuda = Sair
o de Janeiro Siafe-Rio ) 1.7‘1.1:5\45
Planejamento = = Seia bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exerado 2015
Execucio Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Cantratos & Convénios Folha de Pagamento
Inserir Nota de Liquidacao ExecugSo = Execugio Orgamentiria = Nota de LiquidsgSo > Inserir Nots de Liquidsgio
Identificacio Status do documento NEo contabilizado
* Data Emisso | 11/05/2015 B9 natn e laneamentn  Hiimarn
Unideds Gestors A 4 V=i v asgEe

Alteragio
DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB
Detalhamento (57 (. P
- o 3 4 5 6 7 1] E]
rontabit 10 12 13 14 15 16
odeC| 17 18 15 W u 2 B Q@ Homem oy %
M 25 % w ®m omw W
| de Emp

3t
Nat

nia de trabalho
Fonte

Digite ou Selecione
a Data de Emissao

Programa de Financiamento Exten

| @y Contabilizar | 4 Anuler | ol Imprimir | 3l Disgnastco Contibil | @) sahvar Rascunho | € cancelar |
Logus Tecnologia & 2014 - Todos os direitos reservados. Vers3o 4.2.0-SNAPSHOT - Build: 201505072132

siafedci.sefnet.rj/SiafeRio/faces/execucao/orcamentaria/notaLiquidacacEdit jsp%

5.1.2 Unidade Gestora: No campo Unidade Gestora digite o numero da UG ou selecione
utilizando a funcao Lupa. Q,
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oy iafe-Ri e
“e3anciro  Siafe-Ria LLocus
ue Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exermido 2015

Inserir Nota de Liquidacao Execusio > Execusio Greamentaria - Nota de Liquidas3a > Inserir Nota de LiquidasSa
Identificacso Stetus do documente Nao contabilicads

* Data Emi
* Unidsds &
Alter

Detalhamento E‘Re« S

Tipo de Cre  oamgs [rome | Bloquesdo? ] |®

Digite ou Selecione
a Unidade Gestora

Wi €3 conceer 4 Anuier | | ol trpmiie | |_ gl Disgndstico Contid | _ @) savar Rascunho | €3 Cancelar

5 13- Marque o campo Alteracdo para reallzar uma anulacdo ou um reforco de I|qU|da(;ao Ao

clicar na caixa, o sistema automaticamente exibira as op¢Ges de Anulacdo e Refor¢co bem como um
campo para informar o documento a ser alterado.

GOVERNO DO i - Ri Pagina Inicial  Ajuda  Sair
Rw’odeJaneiro Siafe-Rio “rLocus

us Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exeraigo 2015

Contabilidade [ ——

Execucio Orgamentaria Folha de Pagamento

Inserir Nota de Liquidacao ExecugZo > Execucio Orgamentaria > Nota de Liquidag3o > Inserir Nota de Liquidsg2o
Identificacio Stetus do documenta NS0 contahilizado
*Data Emisso [ 13/05/2015 |U®  Datada bngamento  Namaro
*Unidsde Gestora [ 180100 | O, @ SEEDUC
Alterac3o [€)_* Tipo alterac3o () Anulag3o () Reforco Documento ahterade Q&

Detalhamento

*Nota de Empenho &
Natureza

Unidade Crgamentiria

Programa de trabatho

== | Marque o campo

Tipo de Detah ntod= Fm

Alteragao
uMGA:ii:pim:ﬁ I —

LME
Convénio de Recsita
Convénio de Despesa
Contrato
Programa de Financiamento ExternofInterno
Chave SIGA
Valor 0,00
Valor Liguido 0,00

i @ Contabilzar | 4 Anular | ol Imprimir | _ 3 Disgndstico Contsbil | ) sabvar Rascunho | € cancelar |

Sua sessSo expira em: 59:55 Logus Tecnalogia © 2014 - Todos os direitos reservados. Versio 4.2.0-SNAPSHOT - Buikl: 201505121656

5.1.4 - Selecione a op¢ao Anulagdo para habilitar a realizacdo de uma anulagao de liquidacao.

Execucdo Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos & Convenios Foll

Inserir Nota de Liquidacao Selecione a
Identificacio opcao Anulagdo

* Data Emissso | 13/05/2015 B ento Mdmera
* Unidade Gestora [ 180100 O, @ SEED
Alteracdo ¥ * Tipo alteracdo feyfnulacdo () Reforco Documento alterado ':'L Q,-
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5.1.5 - Clique no campo Documento alterado, podendo digitar a Nota de Liquidagdo Original ou

selecionar com utilizagdo da fungdo Lupa. ©. | Apds a escolha, confirme no botdo de funcao OK.

Planejamento Execucao Projetos Apoio Administracao Relatorios

execuo Orcamentii
. . Digite a NL original
Inserir Nota de Liquidagao . .
Identificacao
* Data Emiss3o | 13/05/2015 [ Data de lancamento
* Unidade Gestora [ 180100 ), @ SEEDUC

Alteracdo W  * Tipo alteracdo &) Anulagdo Reforco Documento aﬂar ID& Q,

5.2. Preenchimento da Aba Detalhamento

que sera Anulada

Mimera

[ tored ¥ fetencges ¥ _Documentos Ficais ¥ _proces=d N _Observacio N Expelbo Conil X85 hissiio] W
5.2.1 — Todos os campos da aba Detalhamento serdo preenchidos automaticamente em
concordancia com a Nota de Liquidacao original selecionada.

Detalhamento m Retencies Documentos Fiscais Processo

Tipo de Contabilzacso Reconhecer o passivo e liquidar =
Tipode Credor PR @ P30 06 US oy oz3zzzeooooisy 4, 9 Nome P3| Engene Tech Farmaceutica E Biotecnalogia Ltda-02377280000187 =, 0
* Nota de Empenho  2015nEooooz @

Natureza

Unidade Crgamentaria
Programa de trabalho

Fonte

Tipo de Detalhamento de Fonte
Dietalhamento d= Fonte

Tipo de Area Geografica

Area Geogrifica

Plano Interna

Unidade Gestora Responsavel
LME

Convénio de Receita

Convénio de Despasa

Contrato

Programa de Financiamento ExternofInterna
Chave SIGA

Valor

Valor Liquido

338039 - Cutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
18010 - Secretaria de Estado de Educacio
12,132, 0002, 2467 - Despesas Obrigatdrias
100 - Crdinarios Provenientes de Impostos

0 - SEM DETALHAMENTO

120001 - Servigos

3 - REGIAD DO ESTADD

3300000 - Rio de Jansiro

00000000000 - Plano Interna nao identificado
000000 - UG n3o identificada

03 - Manuteng3o [ Finalistica

000000 - Conwénio n3o identificado

000000 - Conwénia n3o identificado

00000000 - Sam contrato

0 - Indefinido

N30 Definida

0,00

0,00

Preenchimento
Automatico

5.3. Preenchimento da Aba ltens

Detalhamento

@ Alterar [ Liguidacdo parcial

5.3.1 - Clique no botdo Alterar/Liquidagdo Parcial. O sistema exibira uma

tela com as informacdes do Tipo patrimonial, Sub-item da despesa e Operacdo Patrimonial ja

preenchidas. O usudrio devera entdao informar o valor da anulagdo da liquidagdo e clicar em

Confirmar. confirmar
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o " Pégina Inicial | Ajuda | Sair
@ e el Siafe-Rio . "
Rio de Janeiro Lriosus
Planejamento Execucio Projetos Apoio Administracio Relatérios [Vl ToDAS M Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 2015
Execucio Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios gLl 2 L0 a8 e

Inserir Nota de Liquidagdo Execugdo > Execugdo Orgamentaria > Nota de Liguidacdo > Inserir Nota de Liquidagdo
Identificacdo ‘Status do documento  Nio contabilizado

*Data Emissio 08/12/2015 B  patzdelancaments  Mimero
* Unidade Gestora [070100 | O, @ SEOBRAS
Alteracio [#] = Tipo alteraco @) Anulacio () Reforco Documento alterado [2015M00005| O, @

= e

Documentos Fiscais

A\ Retengies -
Alterar Item de Nota de Liquidacio -]

Contetido s a8 Liquidacdo mteg( §Allerar / Liquidagéio parcial ﬁ Visualizar Tgfl Excluir
Tipo Patrimonial Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica e
Tipo Patrimonial Sub-item da Despesa Sub-item da Despesa 44 - SERVICOS DE TELEFONIA MOVEL. Complementar documento| Valor anulade
Operagiio Patrimonial 194 - Reconhecimento da obrigass
‘Senicos de Terceiros - Pessoa Juridica 44 SERVICOS DE TELEFONI valoe[  1000)

4 Contabilizar | 4 Anlar | ol Tmprimir | gl Diagnéstico Contsbil | @) Sahar Rascunho | €% Cancelar

Sua sess3o expira em: 59:50 Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados. Vers3o 4.2.0-SNAPSHOT - Build: 201512071905

5.3.2 — Em seguida deverdo ser preenchidas as abas Reten¢dao, Documentos Fiscais, Processo e
Observacgao.

. . (. - N - #,, Contabilizar |
ApOds o preenchimento das abas, o usuario devera clicar no botao Contabilizar. —

O preenchimento destas abas, bem como a consulta ao espelho contabil gerado deverdo ser
efetuados conforme orientacdes constantes dos itens 3.4, 3.5, 3.6, 3.7 e 3.9 do presente manual.

5.4. Preenchimento da Aba Retencgdes

Detalhamento Ttens Documentos Fiscais §8 Espelho Contabil

Esse procedimento se aplica para anulagdes de retencdes contabilizadas indevidamente ou a
maior, ou ainda quando se desejar reclassifica-la para outro consignatario.

5.4.1 —Selecione a retencdo que deseja anular ou reclassificar para outro consignatario e clique no

~ ] Alterar L . .
botdo Alterar [4 . A seguir, informe o valor que se pretende anular, seja total ou parcial.
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- - Pagina Inicial | Ajuda
covemnone Siafe-Rio -
Rio de Janeiro LerD
Planejamento Execucio Projetos Apoio Administracio Relatérios Seja bem vindo(a), Thiago Justino  Exercicio
Execucio Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento 974 mensagens nio li
Inserir Nota de Liquidacdo Execucdo > Execucdo Orgamentaria > Nota de Liquidacao > Inserir Nota de Liquidacao
lentificacdo atus do documento  Nao contabilizado
Identifi Status do d ito N tabilizad

* Data Emissdo | 09/12/2015 % Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora |070100 ), @ SEOBRAS
Alteragio @ * Tipo alteraio (@) Anulagio () Reforco Documento alterado [2015nL00096 O, @

Detalhamento Ttens Retencées Alterar Item de Retencio <] m

Contetido Tipo de Retencio CONSIGNACOES A CLASSIFICAR - 148 o Inserir( 'j Alterar ¥ [@) Visualizar [ Excluir
Credor da Retencio CD0000001 - CONSIGNATARIOS A CLASSIFICAR Classiicagio ] v

Tipe de Retencio Credor da Retencio Tipo Patrimonial Vencimentas e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS [PRES3 e | Disponivel| _ anulado|UStHCALVA
06863767000120 - Consignaci Sub-item da Despesa 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS 05 E SALARIOS -

PLANOS DE SEGUROS - 130 L 152 30,00
restituictes DEA 152-e-04/048/213

IOEI‘.I;FRAS CONSIG. A FAVOR DO ESTADD - oa0ccocion oo coataria +yalor 50 Uue 05 ESALARIOS - o) -

RJ PREV-SERVIDORES 1771387000177 - Fundacao [ Confirmar | _Cancelar | 05 £SALARIOS - T

ATIVOS/PARTICIPAN - 137 Do Erj- Rjprev

Apds o preenchimento da aba Retenc¢des, o usudrio devera clicar no botdo Contabilizar

%, Contabilizar |

5.4.2 — Depois de contabilizada a anulagdo, caso trate-se de uma reclassificacdo para outro
consignatario, proceder de acordo com o item 4 — Reforco de Nota de Liquidacdo (NL), conforme

tela abaixo:

Planejamento Execucao Projetos Apoio Administracio Relatorios

Execucao Orcamentaria Execugao Financeira Contabilidade Contratos e Convénios el

Inserir Nota de Liquidacao Digite a NL original
Identificacao gue sera Reforgada

* Data Emiss30 @ Data de langamento Nimero
* Unidade Gestora O\ Q
Alteracdo ¥ * Tipo alteragdo Anulag3o (9 Reforgo Documento alterado | 2015NL0O0O O\ Q/

Detalhamento (L Retengbes Documentos Fiscais Processol 1 Observagio V|

Clique na Aba “Reten¢des” e siga 0 passo a passo do Item 3.4, inserindo a retengdo que se deseja.
6. IMPRESSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO (ORIGINAL, REFORCO E ANULACAO)

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidacao

A — Para imprimir uma Nota de Liquidagao no SIAFE-RIO, seja referente a uma Liquidagdo Original,
Reforco ou Anulacdo, o usuario devera seguir os procedimentos demonstrados a seguir:

12 — Selecione a Nota de Liquidagao.
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Seja bem vindof: 1za Junlor  Exercicio

£ mesagen nifo bt

Execugho = Hixecuglia (rgamentara = Nota de Liqukdacio
@ Limpar

1o
Atorar (G Vieualzar T Excluir sl tmprh

UG Ermitants aterada netcs

pantnte |

v

2016NL000W
2015NL000H

tagha da AlteragSa Orgamantiria

ecrologia @ 2014 - Tadkos on dhrefon reservads.

Wisualizar

Pégina Inicial | Ajuds | Sair

LrLosus
(el 150100 - SEEDUC v Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exerogio 2015
Execugio Orcamentiria [ — Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento B 2 mensagem ndo fiay
Detalhamento de Dotac3o Nota de Liquidacao Exscucio > ExecucSo Orgamentaria » Nota de Liquidscie
Formalizag o de Crédito Adicianal I [3] Filtro @ Uimpr
SleeE friies Exccluir|Propriedade | Negar [ciperadar [Valor |
Nota de Descentralizagio de Crédito _
5 »| Contetido Mostranda somente os 1000 primeiros registros. Remover limite g Inserir [ Alter Excluir  a Imprimir () Copiar
Nota de Crédto = =
Nota de Dotacio - b
RIERTSSNP O (G rritente| Data EmissSo. Do, alterado P Istatus AT s el T SrnzarnihEres Crador iy Valor,
Nots de Empenha lakterag3o Retenghes|
Nota de Liquidagio 2015ML00103 180100 2015NL00059 AnulagSo  Contabilzado 201ENE0002 Passiva reconhecido e Liquidedo 2377280000187 85,00 500,00
e 2015ML00100 180100 2015NL00059 Reforco  Contabilizado 201ENE0002 Passiva reconhecido e Liquidedo 12377280000187 55,00 500,00
2015HL00038 180100 Cantahiizada 201ENE00002 Passiva reconhecido e Liquiddo 0237280000187 80,00 4.000,00
=hbeeh 2015ML00038 180100 Contabiizado 201ENE0002 Passiva reconherido e Liquidado 2377280000187 17,00 100,00
Rolagem de Cotas 2015HL0D014 180100 Contabilizado 2015NE00002 Passiva reconhecido e Liquidado 02377280000187 450,00 3.000,00
SalicitacZo da AlteracSa Orcamantiria 2015ML00011 180100 Contahilizado 201ENE0002 Passiva reconherido e Liquidado 2377280000187 000 1.000,00
2015ML00004 180100 Contabilizada 201ENE0002 Passiva reconhecido e Liquidedo 2377280000187 0.00 50,00
2015ML00003 180100 Contahilizado 201ENE0002 Passiva reconherido e Liquidado 2377280000187 3000 300000
2015ML00002 180100 Contabilzada 201ENE0002 Passiva reconhecido e Liuidedo 2377280000187 00,00 2.000,00

Logus Tecniologia @ 2014 - Todos os direitos reservados.

siafedci.sefnet.rj/SiafeRio/faces/execucac/orcamentaria/notaliquidacackdit jsp¥

32 — Clique no botdo Imprimir. | = tmermc |
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MANUAL DA LIQUIDACAO DA DESPESA

; A A Pagina Inicial | Ajuda | Sair
B sstisanero  SiafeRio R
Planejamento Projetos Apoio Administragio Relatdrios us Seja bem vindo(a), Antonio de Souza Junior  Exergiio 2015
e oramentins QT T il e 5 e o
Visualizar Nota de Liquidagao ExecucEo = Exacucio Orgamentaria > Nota d Liquidsc3o - Visualizar Nota de Liquidasio
Identificacdo Status do documento  Contabilizado - Passivo reconhecido e Liquidado

*Data Emiss30 13/05/2015 Datade angamento  12/05/2015 17:49:58  Nimera 2015NLO00S3
* Unidsde Gestora 180100 &, SEEDLC
Alteragso [

(SRS i et Nt s e Xl N8 oo i XS ]
Tipo de Contabilzag30 Reconhecer o passivo e liguidar
Tipode Credor (. PF @/ PY (06 (UG cup) (2377280000187 Q¢ Nome P] Engene Tech Farmaceutica E Biotecnologia Lide- 0237250000187
* Nota de Empenho 2015NE00002 ©,
Matureza 339039 - Outros Servigos de Terceires - Pessoa Juridica
Unidade Orgamentéria 18010 - Secretaria de Estao de Educagio
Frograma de trabatho 2. 0002, 2467 - Despesas Obrigatirias
Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Tipo de Detzhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Datalhamento de Fonts 120001 - Sarvigos
Tipo de Ares Geogrdfica EGIAC DO ESTADD
draa Geografica 3300000 - Rio de Jansiro
Plana Interno 0D0ODOD0D0 - Plana Interno nao identificada
Unidade Gestora Respansdvel 000000 - UG n3o identificada
LME 03 - Manuteng3o { Finalistica
Convénio de Receita 000000 - Canvénio n3o identificada
Canvénio de Despesa 000000 - Convénio no identificado
Contrato 0000D00D - Sem contraty
0- Indsfinida
NZo Definida
Valor 4.000,00
Valor Liquida 3.320,00

Programa de Financiamento Exter

ontabil Al sair

i Contabilizar 2, Anular| ol Diagndstic

Vers3o 4.2.0-SNAPSHOT - Build: 201505131846

Sua sess30 expira em: 5%:53 Logus Tecnalogia © 2014 - Todos os direitos reservadas.

B — Em seguida, abrird a janela Relatério para proceder a impressdao do documento. Na aba

Resultado serd possivel visualizar a Nota de Liquida¢ao, podendo utilizar teclas de navegac¢ao para
verificar as paginas da mesma.

Relatorio

«» Visualizar Impressio

|<Primeira <« Anterior |- Proxima o |Ultima  E59XLS “* RTF & TXT @3 PDF

Relatorio

Resultado s
| Primeira < Anterior B Préxima B Ubima %] 1S [W]RTF  mTxT [} eOF

Govemo do Estado do Rio de Jmeiro
Nota de Liquidacio

Tdentificagio

[Cnidade Cestora

150100 - SEEDUC

[Valor Bruto [Valor Liquido
400000 332000)

[Tipe de Alteragio [Documento Alterado Status Complementar

[Passivo reconhecido & Liguidsdo

[Data de Eniissio
1170515

Detalbamento

[Nota de Empenbo 2
Credor [ £7 - Engene Tech Famsceutica E Biotecuologia Ltda
[Naturezn 3 s i
[Unidade Orgnmentiria 18010 - Seczenaria de Estado de Educ

[Programa de trabalko 12.122.0002. 2467 - Despesss Obrigancrias.

[Foute 100 - Crdinrios Provenientes de lnpostos

Tipo de Detalbamento de Fonte 0-SEM DETALHAMENTO

[ Detalbamento de Fonte 120001 - Servigos

[ Tipo de Aven Gengrificn 3-REGIA0 DOESTADO

Emitente

t [Usuirio

[ 43597890785 - A LuciaMatahdatics. |antonio de Souza Funior

Saf-Rio | SEFAZ-RI Pagma 13

059
io de Janeiro

Al sair

Logus Tecnologia @ 2014 - Todos os dirsitos reservadas.
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CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Cogrdenadoria de Producdao de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DA LIQUIDACAO DA DESPESA

C — Ainda na janela Relatdrio, existe a aba Visualizar Impressao que possibilita a visualizagao da
Nota de Liquidagdao para impressdo. Caso seja necessario formatar a pagina, clique no botdo

% Configurar Pagina |

Relatorio

onfigurar Pégina |3
E—

Iocurnento solkitada. NEo ha espao suficient no formato de pigina stusimente configurado para a visuaizagio correta de todos slemantos do documento, Exparimente aiterar 25 configurages de impressSo sumentando o tamanho
e,

Canfigur:

Tt i

OrientagBo @) Retrato () Paisagem

Margens (milimetros)

s [ 7 i [ Altere as

: — margens
ok €3 concelr

Relatorio
=TT = visuslizar Impressio
9 Configurar Pagina

Governo do Estado do Rio de Janeiro

[ ETE—. Nota de Liquidagdo
Identificagio
Unidade Gestora Numero do Documento |Data de Emissdo
180100 - SEEDUC 2015NL00099 11/05/15
Valor Bruto Valor Liquido
4,000.00 3,320.00)
Tipo de Alteragio Status Ci
Alterado
Passivo reconhecido e Liguidado
Detalhamento
Nota de Empenho 2015NE00002
Credor 02377280000187 - Engene Tech Farmaceutica E Biotecnologia Lida
Natureza 338038 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Unidade Orgamentaria 18010 - Secretaria de Estado de Educagao
Programa de trabalho 12.122. 0002. 2467 - Despesas Obrigalérias
Fonte 100 - Ordindrios Provenientes de Imposios
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 120001 - Servigos
Tipo de Area Geografica 3-REGIAQ DO ESTADO
Area Geografica 3300000 - Rio de Janeiro
Plano Interno 00000000000 - Plano Interno nao identificado
Unidade Gestora Responsavel 000000 - UG nao identificada
LME 03 - Manutengao / Finalistica -

Al sir

Logus Tecnologia ® 2014 - Todos os diretos reservados.

D — Ap0s Visualizar a Impressao, mova o cursor a direita e clique no simbolo da impressora.

Relatdrio

[ rmuitao TR T—

Logus Tecnologia © 2014 - Todos as dreitos reservados.
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CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdao de Normas e Estudos Contabeis

MANUAL DA LIQUIDAGAO DA DESPESA

E — Na Janela de impressdo, configure a impressora e clique na tecla Imprimir.

Imprimir

Total: 1 folha de papel

Cancelar

e —
(imprimic )
Destino ¢ Xerox WorkCentre 575...
Alterar...
Paginas ® Tudo
Copias 1 +

Tamanheo do
pape

A4 (210 x 297 mm)

Opgdes | Ajustar & pagina

Frente e verso

Imprimir utilizando caixa de dialogo de sistema...

(Ctrl+Shift+P)

Goveme s Estate 4o Ris da Jansins

o — Nota de Liquidagio

=

] | e Fr

e =

(Tipo o= Akermcia - Fr;_;.;.m Imm- -
—
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F — Modelo de Nota de Liquidagao

Gowamo do Sstado oo Rio ge Janeiro

Unidade Orgcamentaris
Progeama de trasaihc
Fomte
Tipo de Detathamento de Fonte
Dwtalhamento de Fonte
Tipo de Ares Secgrifica
Ares Geogeafice
Fleso interno
G

e

Cenveénic de Recelts
Convéss de Dessesas
Costrato

Progearma de fmanclamesto
E xter nofinter no

Chewe S1IGA

o r— Nota de Liquidacgao
ISentficacdc
Unidade Gestora | de D Data de E 3.
180100 - SEEDUC 201SNLDOO9S 11705015
Vatos Beuto Valor Liquide
4.000 O 5.520 00

Tiego de Allerachc |

Arterwdo

Ip'--“: recurheckio e Liou Seso

Detalhameszo
Mota de Empessc 201 SNECCOD2
Cresor C2ITTIROOCO1ET - Engene Tech F (= Loce
Natoceza TIVOIG - Cutron Servigos du Terceiros - Pessos Jericics

18010 - Secretaria de Estade de Educecte

12 122 0002 2447 - Cescesas Obcgatécien
100 - Ordindrios Provesientes de impostos

© - SEM DETALSAMENTO

120 =
3 - REx
IJ00000C - Rio Se Jeneire

CODDCOODCOD - Plans interse nas idemtificeda
CODDO0 - UG nic identifizede

C3 - Manuwtenclc / Finsilstics

COODCO - Canvanie nko Idestficada

COOD00 - Comvane nio idersficedo
COODCCOD - Semn canty et

e

- Indefinica

Moo Defirids

2 P = e 25razn

Proceaso 1234
tens
Tioo s ca Orer g bo Tipo de I crc o Clams ficac bo Valor
Cespesa <
Generica
Secvicon O8 Teicmros - 20 - TRENANMENTD, 194 - o0 - Mo SOOD00000 - < oo0 0C
Pesace tsidce RECFEITANMENTO £ oo hec mects intor rraco Nbo intor meds
SE ECAD . cocigecta
=
Tipo Crodor Valor
NS SERVICOS DE TERCEINOS - 17 ZTHOTPOIBOCO 140 - INSTITUTO NACIONAL DA PREVIDENCIA 240.00
SOCIAL
e ZO1TEZISCODIB0 - Prefeitire Muricipel De Resende 200.00
FRF TERCEIROS - 144 SESSSTETCC0120 - Corupractes intenrecties o <0 00
cmatin
Total Retencdo (-] &80 00
Tipe e [r— Competéacia Data Valos
Note Faced = 01250 ©i25s2015 OS/2015 o1/o52015 4.000 o0
Total Docementos Fisceis <. 000 00
Craervecso
Iuausacls;u DO {S) DOCUMENTO (£) > 01250 CONFORME PROCESSOC — Sa N I
183
Emote—te
. Usulsio
43S0T200THE - A Lucia Mate Matos Arsoric de Sowre Sirver
EamaNmcctatesace or Armme Ce BECE devee e IS5 e T o

I S ARG Ca Ree Sl e TMC/1S e TP G

e
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| —
J

o/

5_1

COAT - Coordenagao de Atendimento e Orientagao

As duvidas deverao ser encaminhadas preferencialmente através de Mensagem COMUNICA!

Telefones de Contato:
2334 -2692
2334 -2693
2334 -4382

2334 - 4845
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