Rotina CNRC/SUNOT/CGE n° 011/2011

Trata a presente rotina dos procedimentos
contabeis para registro dos pagamentos
realizados através do Cartdo de Pagamento do
Estado do Rio de Janeiro — CPERJ.

Considerando a edicdo do Decreto n° 42.871, de 02 de margo de 2011, com as
alteracdes introduzidas pelo Decreto n° 42.935, de 26 de abril de 2011, que dispbe
sobre a utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Estado do Rio de Janeiro — CPERJ
pelos 6rgaos ou entidade da Administracdo Publica Estadual;

Considerando que o uso do Cartdo de Pagamento do Estado do Rio de Janeiro —
CPERJ se dara a cargo de servidor devidamente autorizado pelo Ordenador de
Despesa do 6rgédo ou entidade da Administracdo Publica Estadual para utilizagéo
dos recursos depositados em conta bancaria do 6rgdo, exclusivamente, para
pagamentos das despesas contraidas pelo uso do referido cartdo, sendo vedada a
sua utilizagéo para fins de saque em moeda corrente;

Considerando o disposto no artigo 2° do Decreto n°® 42.871/2011 que compete a
Secretaria de Estado da Casa Civil através de resolucdo propria definir as regras
de utilizacdo do Cartédo de Pagamento do Estado do Estado do Rio de Janeiro —
CPERJ;

Considerando a Resolugédo Casa Civil n® 220, de 04 de marco de 2011,
notadamente no tocante ao artigo 2° que dispOe que a utilizagdo do Cartdo de
Pagamento do Estado do Rio de Janeiro — CPERJ ficaré restrita ao pagamento de
despesa com representacdo de viagem, passagens areas, rodoviarias e
ferroviarias, aluguel de veiculos, hospedagem e servicos correlatos;

Considerando que é vedada a utilizacdo do cartdo de Pagamento do Estado do
Rio de Janeiro — CPERJ para pagamento de gorjetas, bebidas alcodlicas, multas e
taxas por atraso, roupas e acessorios, com fulcro no artigo 3° da resolucéo
susamencionada; e

Considerando por fim, que as despesas elencadas no artigo 2° da Resolucao Casa
Civil n® 220/2011 para uso do Cartdo de Pagamento do Estado do Rio de Janeiro —
CPERJ referem-se a despesas com didrias e traslados a servidores publicos civis
e militares, empregados publicos e contratados temporarios em viagem a servico
com fulcro nos Decretos n°® 41.644/2009 e 41.645/2009.

Apresentamos a presente rotina visando consolidar _as orientacfes e
procedimentos de contabilizacdo pela utilizacdo do Cartdo de Pagamento
do Estado do Rio de Janeiro — CPERJ com fulcro no artigo 7°, caput, do
Decreto n® 42.871/2011, como Se seque:

1 - Do Conceito

O cartdo de Pagamento do Estado do Rio de Janeiro — CPERJ é um instrumento
de pagamento operacionalizado por instituicdo financeira autorizada e utilizado
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exclusivamente por portador, nos casos indicados em Resolugdo da Secretaria de
Estado da Casa Civil, respeitado o disposto no Decreto n° 42.871/2011 com as
alteracdes introduzidas pelo Decreto n® 42.935/2011 e nas legislagbes vigentes,
em especial o que dispde o caput do artigo 37 da Constituicdo Federal.

“Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecera aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.”

2 — Do Plano de Contas

Apresentamos as contas contabeis constantes do Plano de Contas Unico do
SIAFEM/RJ para contabilizagcdo de que trata esta rotina.

1.1.1.1.2.00.00 BANCOS CONTA MOVIMENTO
1.1.1.1.2.99.00 OUTROS BANCOS CONTA MOVIMENTO
1.11.1.2.99.02 ... = BANCO DO BRASIL S/A

1.9.0.0.0.00.00 ATIVO COMPENSADO
1.9.3.2.9.03.00 DISPONIBILIDADE FINANCEIRA POR FONTE
1.9.3.29.03.01 .............. = CAIXA/BANCOS CONTA MOVIMENTO

1.9.9.1.0.00.00 RESPONSABILIDADE POR TiTULOS, VALORES E BENS
1.9.9.1.2.00.00 COM TERCEIROS
1.9.9.1.2.04.00 .........ccuvee. = CARTAO DE PAGAMENTOS - CPERJ

2.9.0.0.0.00.00 PASSIVO COMPENSADO
2.9.3.2.0.00.00 CONTROLE DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

2.9.3.2.1.00.00 ...oooveeeeeenn. CONTRAPARTIDA DE DISPONIBILIDADES FINANCEIRAS
2.9.9.0.0.00.00 COMPENSACOES PASSIVAS DIVERSAS

2.9.9.1.0.00.00 ....coveeurereennn TITULOS, VALORES E BENS SOB RESPONSABILIDADES
3.3.3.9.0.14.00 DIARIAS - PESSOAL CIVIL

3.3.3.9.0.14.01 ..coovveenn. = DIARIAS NO PAIS

3.3.3.9.0.14.02 ccveeeeen. = DIARIAS NO EXTERIOR

3.3.3.9.0.15.00 DIARIAS - PESSOAL MILITAR

3.3.3.9.0.15.01 ..ccoveeerenn. = DIARIAS NO PAIS

3.3.3.9.0.15.02 .coeevveren. = DIARIAS NO EXTERIOR

3 — Da Abertura de Domicilio Bancéario

O 6rgao ou entidade da Administracao Publica Estadual nos termos do que dispde
Decreto 25.226, de 19 de margco de 1999 com as alteracbes introduzidas pelo
Decreto n° 31.527, de 12 de julho de 2002, devera solicitar ao Tesouro Estadual a
abertura de conta bancaria especifica, destinada a movimentacao dos pagamentos
realizados através do Cartdo de Pagamento do Estado do Rio de Janeiro —
CPERJ, por portador autorizado, até o limite do crédito definido pelo Ordenador de
Despesas, nos termos do artigo 4°, inciso |, do Decreto n°® 42.871/2011, com as
alteracdes introduzidas pelo Decreto n°® 42.934/2011.
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Procedida a abertura da conta, o 6rgdo ou entidade estadual encaminhara
mensagem destinada UG 200297 solicitando a inclusdo de domicilio bancario no
LISDOMBAN do orgao ou entidade estadual a qual contera as seguintes

informacdes:
INFORMAR  NOMERO DO

UG: XXXXXX - ORGAO OU ENTIDADE ESTADUAL DOCMICILIO BANCARIO.
GESTAO: 0000X - GESTAO DO ORGAO OU ENTIDADE EST
BANCO: XXX AGENCIA: XXXXXX CONTA: XXXXXXX

CONTA TIPO: P - PRINCIPAL
CONTA UNICA

0

MOVIMENTAGCAO DO CARTAO CPERJ SERA
DO TIPO “P".

PRINCIPAL SE NAO USAR CONTA UNICA
CONTA DE TRANSF. PARA CONTA UNICA
CONTA COMUM DE UG OFF-LINE

CONTA COMUM

DOMICILIO BANCARIO DE

coDnorvC
| R I A |

CONTA CONVENIO

4 — Do Empenhamento

A emissdo do empenho de que trata o artigo 58 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de
marco de 1964, apés autorizagdo do Ordenador de Despesa do 6rgédo ou entidade
da Administragdo Publica Estadual, se dara no sistema SIAFEM/RJ através da
transacdo >NE — Nota de Empenho, com o uso do evento 40.0.091 para
empenhamento das despesas autorizadas para o uso do Cartdo de Pagamento do
Estado do Rio de Janeiro - CPERJ.

Pela emissdo do empenho o 6rgdo podera consultar as orientacdes constantes da
Circular SUNOT/CGE n° 03/2011 disponivel no site da Secretaria Estadual de
Fazenda no sitio da Contadoria Geral do Estado.

O Ordenador de Despesas definirhd no ato da autorizacado da despesa o prazo de
aplicagdo, QUE NAO PODERA ULTRAPASSAR O EXERCICIO FINANCEIRO
VIGENTE, bem como o prazo de comprovacgao dos gastos realizados pelo uso do
cartdo e indicard o portador do Cartdo de Pagamento do Estado do Rio de Janeiro
- CPERJ que devera recair sobre servidor devidamente autorizado, nos termos do
artigo 2°, § 3° do Decreto n° 42.871/2011 com as altera¢des introduzidas pelo
Decreto n® 42.935/2011, que constara como favorecido na Nota de Empenho —
NE.

Em obediéncia aos principios que norteiam a Administracao Publica recomenda-se
gue a autorizacdo de que trata o artigo 2°, 8 3° do Decreto n® 42.871/2011 com as
alteracOes introduzidas pelo Decreto n° 42.935/2011, ndo recaia sobre servidor
gue nao esteja em efetivo exercicio ou respondendo a inquérito administrativo.
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CPF DO SERUIDOR::]

UNIDADE GESTORA  : XXXXXX - ORGAO DO ESTADO

GESTAO

: 0000X - GESTAO

11111111111 - NOME DO SERVIDOR "445;::::;//'

CGC/CPF/UG CREDOR :

GESTAO CREDOR 3.3.90.14.01 - Pessoal Civil - Pais

EVENTO : 400091 - EMPENHO DA DESPESA 3.3.90.14.02 - Pessoal Civil - Exterior
3.3.90.15.01 - Pessoal Militar - Pais
3.3.90.15. Pessoal Militar - Exterior

PROGRAMA DE FONTE NATUREZA

PTRES uo TRABALHO RECURSO DESPESA TERNO

000000 00000 ©00000000000000000000 3390XXYY

CONTRATO : NAO TEM MODALIDADE : 3 - ESTIMATIVO

LICITACAO . 7 - NAO APLICAVEL REFERENCIA LEGAL : ART. 1° DA LEI 8.666/93

ORIGEM MATERIAL : 1 NUMERO PROCESSO : E-XX/ZZZZ/20XX
EMPENHO ORIGINAL :

1-SERVICO / 2-MATERIAL :
UALOR : 000,00
LOCAL DE ENTREGA:

CRONOGRAMA MENSAL - EMPENHO DA DESPESA

—-MES-- --UALOR--
01 000,00

UG/GESTAD: 000000 / 00000 - SEC DE EST.

NE ORIGEM: OOOONEOOOOO UALOR ATUALIZADO DA NE: 000,00

SUBITEM/VALOR ORIGINAL

XX 000, 00
Efeitos contabeis:
UG 1
Débito Crédito

2.9.2.1.1.00.00 2.9.2.1.3.01.00
1.9.2.4.1.01.01 2.9.2.4.1.01.01
1.9.3.4.1.00.00 2.9.3.4.1.00.00
1.9.2.4.1.02.LL 1.9.2.4.1.99.00
2.9.2.4.1.99.00 2.9.2.4.1.02.LL
1.9.2.4.1.03.01 1.9.2.4.1.03.99
2.9.2.4.1.07.99 2.9.2.4.1.07.01
2.9.3.1.5.02.03 2.9.3.1.5.06.03

5 - Da Transferéncia de Recursos p/ Conta Bancéaria do CPERJ

O orgédo ou entidade da Administracdo Publica devera emitir Programacdo de
Desembolso — PD ap6s autorizacdo do Ordenador de Despesa do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica com fulcro no artigo 4°, § 1° do Decreto n°
31.232/2002 com a utilizacdo do evento 70.0.973 c/c o evento 58.0.973 para fins
de liberacdo de recursos a conta bancéria aberta exclusivamente para arcar com
as despesas contraidas através do cartdo de Pagamento do Estado do Rio de
Janeiro — CPERJ, conforme modelo a seguir.
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INFORMAR UG PAGADORA = UG
LIQUIDANTE "’/”’/”E;;EEFORMHR A UG LIQUIDANTE
\ '

INFORMAR 0 DOMICILIO
BANCARIO PAGADOR

SIAFEM2011 GERENC, UG, PD ( PROGRAMACA
DATA EMISSA NMMM20XX DATA : NNMMM20OXX NUMERO : 2011PD

UG LIQUIDANDEXN KXXXXX A0 : 0000X NL/DL REF. : NAO TEM
UG PAGADORA : XXXXXX GESTAO : 0000X BANCO: XXX AGENCIA: XXXXX C.C.: XXXXXX

FAVORECIDO ==> CGC/CPF/UG : XXXXXX GESTAO : 0000X
. . . INFORMAR A UG/GESTAO
BANCO: XXX AGENCIA: XXXXX C.C.: XXXXXX —==::::::::::i/’;HUORECIDﬂ = UG/GESTAD

PROCESSO 1 E-XX/ZZZZ7Z/20XX UALOR : 000, LIQUIDANTE.
FINALIDADE  : XX-MMM/AA- TRANSFERENCIA P/ CONTA CPERJ

EVENTO INSCRICA UVENTO CLASSIFICACAO FONTE UVUALOR

700973 DOMBAN 1111299XX NULO 000, 00

INFORMAR 0 DOMICILIO
BANCARIO TIPO “P”.

00 - TRANSFERENCIA ENTRE BANCOS DIFERENTES

04 - TRASNFERENCIA MESMO BANCO
VER PORTARIA SUBFIN N° 01/2010.

Obs.: Pela emisséo da Programacdo de Desembolso - PD de transferéncia de
recursos para a conta do tipo “P” o sistema exigira o uso do evento 58.0.973
para controle no Sistema Compensado da responsabilidade do servidor,
portador do cartdo CPERJ, até ulterior baixa pela aprovacédo da prestacao de
contas dos recursos utilizados.

Efeitos contabeis:

UG 1
Débito Crédito
1.1.1.1.2.99.YY 1.1.1.1.2.XX.YY
1.9.9.1.2.04.00 2.9.9.1.0.00.00

6 — Da Utilizac&do do CPERJ

ApoOs a confirmagdo do ingresso financeiro na conta tipo “P” conforme item
anterior, o servidor portador do cartdo, devidamente autorizado pelo Ordenador de
Despesa do 6rgao ou entidade da Administracdo Publica Estadual, nos termos que
dispbe o § 3° do artigo 2° do Decreto n° 42.871/2011, poderé efetuar as despesas
autorizadas pelo Ordenador de Despesa, devendo ser observado o prazo limite de
aplicacao definido no ato do empenhamento, que devera coincidir com o exercicio
financeiro vigente.
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7 — Da Liquidacado da Despesa e Confirmagcéo de Pagamento

A liquidacédo da despesa de que trata o artigo 63 da Lei Federal n°® 4.320/64 e o
artigo 90 da Lei Estadual n° 287/79 e a confirmacdo de pagamento de que trata o
artigo 62 da Lei Federal n® 4.320/64 e o artigo 93 da Lei Estadual n°® 287/79, sera
processada no SIAFEM/RJ através do Documento de Liquidacdo — DL de que trata
a Circular SUNOT/CGE n° 03/2010 com o uso do evento 51.0.161 c/c o evento
56.0.605, observando ainda as normas constantes da Instrucdo Normativa CGE n°

001, de 26 de fevereiro de 2010, conforme modelo a seguir.
| CPF DO SERVIDOR TITULAR DO

CARTAD DE PAGAMENTO - CPERJ

—

SIAFEM2010-EXEFIN, UG, DL (DOCUMENTO DE LIQUIDACAQ)
CADASTRAR DOCUMENTO DE LIQUIDACAD

DATA EMISSAD : NNMMM201X  UNIDADE GESTOR&+=5Tu000 GESTAD: 0000X
CGC/CPF/UG FAUORECIDA: XXXXXXXXXXX GESTAO FAUORECIDA:

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO  CLASSIFICACAO FONTE VALOR CaG
510161 20XXNEOOOOO 33390XXYY 0XX000000 000,00 00
560605 DOMBAN 11112XXZZ NULO 000,00 00

CONSULTAR DOCUMENTOS FISCAIS
TIPO: ©0 - OUTROS

NUMERO DATA COMPETENCIA  NUMERO PROCESSO UALOR

DEC.42871/11 NNMMM201X MMM/ ZZ E-XX/XXX. XXX/XX 000,00

CONSULTAR HISTORICO DO DOCUMENTO DE LIQUIDACAD

HISTORICO: LIQUIDACAO REFERENTE A DESPESA REALIZADA COM CARTAO DE PAGAMENTO - CPERJ, CONFORME
PROCESSO E-XX/XXX.XXX/20XX.

Efeitos contabeis:

UG1
Débito Crédito
3.3.3.9.0.XX.YY 1.1.1.1.2.XX.ZZ
2.9.2.4.1.01.01 2.9.2.4.2.01.01
2.9.2.1.3.01.00 2.9.2.1.3.02.00
2.9.3.4.1.00.00 2.9.3.4.2.00.00
2.9.24.1.02.LL 2.9.2.4.1.06.LL
1.9.2.5.1.01.00 2.9.2.5.1.01.00
2.9.3.2.1.00.00 1.9.3.2.9.03.01
1.9.3.5.1.00.00 2.9.3.5.1.01.00
2.9.2.4.1.07.01 2.9.2.4.1.07.03

Obs.: As despesas contratadas através do CPERJ terdo a sua confirmacao de
pagamento com o0 uso dos eventos acima mencionados com controle nos
sistemas Orcamentario e Compensado nos grupos de contas 1.9.2.5.1.00.00 —
Despesas Pagas e 2.9.3.5.1.00.00 - Obrigacdées Pagas no Exercicio,
respectivamente, e com a baixa do saldo bancario e baixa da disponibilidade
financeira a conta 1.9.3.2.9.03.01 — Disponibilidade Financeira por Fonte,
conforme roteiro de contabilizagdo acima demonstrado.
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8 — Da Prestacao de Contas

O servidor portador do CPERJ ap6s autorizagdo do Ordenador de Despesa com fulcro
no 8§ 2° do artigo 2° do Decreto n° 42.871/2011, sera responséavel pela guarda e uso do
cartdo nos termos do que dispde o 8§ 4° do artigo 2° do decreto susamencionado e
prestara contas dos gastos realizados com o uso do cartdo na forma que dispde os
Decretos n°® 41.644/2009 e n° 41.645/2009 com as alteragdes introduzidas pelo
Decreto n°® 42.896/2011 que versam sobre a concessdo de diarias e traslados a
servidores publicos civis e militares, no que couber, até que outra legislacdo venha
deliberar sobre tal assunto.

O processo de Prestacdo de Contas apds analise da Assessoria de contabilidade
Analitica ou 6rgdo equivalente com fundamento no que dispde a Portaria CGE n° 136,
de 07 de julho de 2009 sera submetido ao Ordenador de Despesas para aprovacao ou
impugnacao, sendo:

» APROVADA a prestacdo de contas, a Assessoria de Contabilidade Analitica ou
orgado equivalente efetuara o registro de baixa da responsabilidade do servidor
portador do CPERJ através da utilizacdo do evento 58.0.974 para baixa da
inscricdo de responsabilidade do servidor responséavel, com baixa de saldo a
conta 1.9.9.1.2.04.00 — Cartédo de Pagamentos — CPERJ.

» IMPUGNADA a prestacdo de contas, a Assessoria de Contabilidade Analitica
ou 6rgao equivalente efetuara o registro de baixa da responsabilidade do
servidor através da utilizacdo do evento 58.0.974 para baixa do saldo da conta
1.9.9.1.2.04.00 — cartdo de Pagamento - CPERJ e concomitantemente efetuara
a inscricdo de responsabilidade a conta contabil 1.1.2.2.9.00.00 — Diversos
Responsaveis, através do evento 54.0.850, sem prejuizo dos procedimentos de
abertura de Tomada de Contas com fundamento na resolucdo TCE/RJ n° 198,
de 23 de janeiro de 1996.

Rio de Janeiro, de 22 de setembro de 2011.

LUIZ ANTONIO DA CRUZ PINHEIRO
Coordenador de Normas e Rotinas Contabeis - CNRC
Mat.: 0.946.973-5 — CRC/RJ 082964/0-7

De acordo.
Divulgue-se.

Rio de Janeiro, de 22 de setembro de 2011.

DAVID LOPES DE SOUZA
Superintendente de Normas Técnicas



