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1. Acessando o SIG

O SIG pode ser utilizado em qualquer computador, desde que esteja conectado a internet. Basta
digitar o endereco da Secretaria de Estado de Fazenda — RJ — www.fazenda.rj.gov.br e, no setor
ACESSO RAPIDO (parte direita da tela), clicar em MAIS OPCOES. As opcdes irdo aparecer em ordem
alfabética, bastando localizar e clicar em SIG. Uma sugestao é adicionar a FAVORITOS.

Observe a tela de acesso ao SIG:

[
' @ Secretaria de Estado de Fazenda &iso
SIG - Sistema de Informacdes Gerenciais S

(digite o CPF sem ponto ¢ trago)
Digite seu CPF (apenas os nimeros) ]7 Usuirio:

Senha:
Sua senha podera conter de 4 a 6

caracteres, aceitando numeros e
Ietras, nao distinguindO mailsculas Manuais: SIG - Versao Internet  Clioue acui para cadastramento de acesso.

de minusculas.

adicionar esta pagina ao seu Favoritos.

\_

Ainda nao tem senha?
Clique aqui e saiba
Como obter a sua
Senha.

IMPORTANTE — o usudrio recém-cadastrado, em seu primeiro acesso, utilizara a senha padrao
123456. O sistema vai exigir automaticamente a troca da senha. A nova senha podera ter de 4 a 6
caracteres, misturando numeros e letras, sem fazer distincdo entre maiulsculas e mindsculas.
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2. Por dentro do SIG

Apds informar o CPF e a senha, a tela a ser visualizada pelo usuario é a seguinte:

Secretaria de Estado de Fazenda
SIG - Sistema de Informagbes Gerenciais
Usuario: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira

Menu
Despesa Recsita (+) Convénios  (+) Obrigag0es a Pagar (+) Rotina Mensa¥Anual (+) Documentsl

Data Ultima Atuslizacdo Contrato (2013): 10/10/2013 05:24:51
Data Ultima Atuslizacdo Despesa (2013): 10/10/2013 05:11:59
Data Ultima Atuslizacéo EmpenholLiquidagdo (2013):  10/10/2013 05:20:22
Data Ultima Atualizsgéo Pago (2013): 10/10/2013 05:22:15

Datas de

At I ~ Data Ultima Atualizagéo Receita (2013): 10/10/2013 05:00:19
Opgoes de ualizacao Data Ultima Atualizago Restos a Pagar (2013): 10/10/2013 05:26:52
Data Ultima Atuslizagdo Conciliagbes Bancarias {2013): 10/10/2013 05:28:58

Consulta AR
ata Ultima Atualizagdo Conveénio : 10/10/2012 09:20:28

ata Ultima Atuslizacdo Inconsisténcias : 10/10/2013 11:13:52

Perfil do Usudrio — este codigo indica , -
DIREITOS DE VISUALIZACAD

perfil maximo (99) — os demais
corresponderdo a UG do SIAFEM.

Orgdo || UG inicial || UG final
99 | 999900 || 999900

O SIG é atualizado automaticamente, ndo gerando nenhum trabalho para o usudrio. Esta
atualizagdo é diaria e a data e a hora da ultima atualizagdo podem ser conferidas nesta tela.

Também nesta tela é possivel verificar o perfil do usuario, conhecido como “DIREITOS DE
VISUALIZACAO” — normalmente o direito de visualizagdo do usuario do SIG vai coincidir com o
seu perfil no SIAFEM.

Na barra horizontal azul encontram-se as op¢ées de consulta do SIG (Mdédulos) — é por 1a que o
usuario comecga a trabalhar, basta clicar em uma das opgdes e acessar os mddulos de consulta.
Também é possivel trocar a senha e sair do sistema.

3. Sobre o SIG

Sob a forma de médulo de consulta do SIAFEM, o SIG é a uma excelente fonte para se extrair
informagdes registradas no SIAFEM, permitindo ao usudrio definir seus critérios de consulta e
detalhar a informacdo desejada de acordo com a sua necessidade. Utilizando o SIG é possivel
extrair informacdes referentes as seguintes opcbes de consulta:

. Modulo DESPESA: informacdes da Despesa, em nivel de orcamento;
. Modulo RECEITA: informacgdes da Receita, em nivel de or¢amento;
. Médulo CONVENIOS: informagdes sobre Convénios de Despesa e de Receita, seus dados

cadastrais, valores contabilizados em contas de controle e inconsisténcias;
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. Médulo OBRIGACOES A PAGAR, subdividido em duas partes: informa¢des sobre
Disponibilidade Financeira e informagdes sobre Obrigacdes a Liquidar, a Pagar e Pagas;
. Moddulo DOCUMENTAL: informagbes sobre Empenhos, Liquidacdes, Pagamentos,

Programacdes de Desembolso, Restos a Pagar e Excel Documentos Mensal — todos trazendo a
despesa em nivel de documento (NE, NL, DL, OB, PD, NC). Ainda neste mddulo, temos opgdes de
consulta a Demais Obriga¢des e Contratos.

Ja sob a forma de formulario eletrénico, através da opcdo ROTINA MENSAL/ANUAL, o SIG facilita o
preenchimento de informacgdes (inclusdo de dados) em diversos relatdrios, pois importa a maior
parte dos dados do SIAFEM. As rotinas podem ser MENSAIS ou ANUAIS:

. Boletim de Inscri¢ao de Restos a Pagar
. Conciliacdo Bancaria

. Despesas de Exercicios Anteriores

. Receita Projetada

. Plano de Investimento

. Deliberagdes TCE

IMPORTANTE: Como o SIG extrai suas informacoes diretamente do SIAFEM, a Unica preocupacao do
usudrio é verificar se o SIG esta atualizado. As informag¢des do SIG vdo sempre coincidir com as
informacgdes registradas no SIAFEM até o dia anterior, ou melhor, os registros contabeis efetuados
hoje no SIAFEM s6 estarao disponiveis no SIG no dia SEGUINTE.

4. Utilizando o SIG

E muito facil navegar pelo SIG. E sé clicar em uma das seis opgdes que se encontram disponiveis na
BARRA HORIZONTAL AZUL - Despesa, Receita, Convénios, ObrigacGes a Pagar, Rotina Mensal/
Anual e Documental.

O sinal (+) que precede o mddulo de Convénios, o de Obrigaces a Pagar e o de Rotina Mensal/
Anual, significa que existem mais opg¢des de consulta. Ao passar o mouse sobre os icones, estas

opcodes ficam disponiveis, para que o usudrio clique sobre elas.

Observe que a BARRA HORIZONTAL AZUL estd sempre disponivel em todas as telas do SIG,
possibilitando ao usuario alternar rapidamente entre as consultas.

Para relatdrios de Despesa ou Receita, o usudrio faz a sua consulta em apenas quatro telas:
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PRIMEIRA TELA — POSICOES OU PERIODOS

SEGUNDA TELA — FILTROS OU RESTRIGCOES

TERCEITA TELA — DETALHAMENTO DA INFORMAGAO (QUEBRAS)
QUARTA TELA — OPGOES DE RECEITA OU DESPESA (CONTABILIDADE)

5. Pedindo um Relatdrio de Despesa

De qualquer tela do SIG, basta clicar em DESPESA, na barra horizontal azul e comegar a mostrar seu
pedido (sera aberta a PRIMEIRA TELA):

N
Secretaria de Estado de Fazenda A barra horizontal fica
51G - Sistema de Informagies Gerenciais disponivel para migrar entre
Usudrio: 12405083795 - FERNANDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA os médulos.
Relatério de Despesa J

Receita [+] Convénios [+] Obrigagoes a Pagar [+]) Rotina Menzal/Anual [+]) Documental

Posigies duplicadas serdo Ignoradas

Fosicio 1| 10V2013

Fosicie 2 - Escolha a posi¢do (més/ano) que deseja
s consultar. Escolha no minimo uma e no
Peosicao 3 -
— maximo quatro posigoes.
Posicao 4 -

[ Processar ][ Hetamar]

Para Cotas Financeiras uti s filtros e quebras

Posicdo

Unidade Orcamentaria

Fonte de Recurscs

Categoria Econdmica

Grupo de Despesa

Unidade Gestora Executante
Competéncia Cota Financeira

Clique e avance
para préxima tela

O primeiro passo para pedir um relatério é definir qual o periodo desejado, que no SIG é chamado
de POSICAO e permite ao usudrio trabalhar até com quatro posicdes ao mesmo tempo (caso haja
necessidade).

O usuario escolhe a “Posicdo 1” (esta é obrigatédria), através de uma lista de meses/anos colocada a
sua disposicdo pelo SIG — esta lista contempla todos os periodos disponiveis no SIG para consulta.

A principio toda Posi¢do (més/ano) é acumulada; desta forma, para saber o total da Despesa no
Exercicio de 2012, basta escolher a Posi¢do “12/2012”. Se houver necessidade de uma comparagio
entre a despesa nos exercicios de 2009, 2010, 2011 e 2012, por exemplo, basta preencher as
Posicbes 1, 2, 3, e 4, respectivamente com os meses 12/2009, 12/2010, 12/2011 e 12/2012.
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Também é possivel verificar a despesa apenas em um determinado més ou meses - o0 SIG permite
ao usuario a opgdao despesa mensal - esta opcao (se a consulta ird considerar a Posi¢do como
Acumulada ou como Mensal) é um dos ultimos passos do pedido e é feita na quarta tela. Assim, se
0 usudrio necessitar observar a trajetéria da despesa no 12 quadrimestre do ano de 2012, basta

definir as Posi¢des 1, 2, 3 e 4, respectivamente, com os meses 01/2012, 02/2012, 03/2012 e
04/2012.

IMPORTANTE — ndo esquecer de definir como mensal a despesa (definicdo feita na quarta tela, ao

final do pedido) — assim o usuario terd a despesa apenas de Janeiro, apenas de Fevereiro, apenas
de Marco e apenas de Abril.

A SEGUNDA TELA possibilita ao usuario fazer as restricdes necessarias a sua consulta, através dos
FILTROS.

Secretaria de Estado de Fazenda

SIG - Sistema de Informagbes Gerenciais
Usuério: 12405083795 - FERMANDA CALIL TANNUS DE {
Relatério de Despesa

Boletim - RP
Conciliag@o Bancana

Receita

[+] Conwénios [+]) Obrigagdes a Pagar [+] Rotina MenzalfAnual [+] Documental

Posicio 0712013
Poder 1 - Executivo
Unidade Orgamentaria 1201 - Sec de Est de Planejamento e Gestao
Unidade Gestora 120100-Sec de Est de Planejamento e Gestio
XX -TODOS -
Fontes Recurso”™ 1

00 - Ordinarios Provenientes de Impostos

Funcio XX -TODOS -
SubFuncio XX -TODOS -
Programa FRHX-TODOS -
-
Projeto/Atividade™ 0007-Encargos com a Unido =1
0002-Programacac a Cargo dos Municipios &
Classificacdo Econdmica | 00000000-TODOS -
Gestdo 00000 - TODOS -
Tipo Administracio TODOS -

FECP (apenas 2005/2006)

[:”:I Pressione a tecla "Ctrl” e selecione quantas opcies desejar.

[ Processar ” Retornar ]

Preencher esta tela é simples, basta analisar o que estd sendo pedido e clicar nas “setas para baixo”
para filtrar o que se deseja.
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O usudrio conta com onze FILTROS:
PODER

UNIDADE ORCAMENTARIA
UNIDADE GESTORA

FONTES RECURSO

FUNCAO

SUBFUNCAO

PROGRAMA
PROJETO/ATIVIDADE
CLASSIFICACAO ECONOMICA
GESTAO

TIPO ADMINISTRACAO

Filtrar quer dizer restringir — os trés primeiros e 0s dois ultimos filtros dependem do perfil do
usudrio (do seu DIREITO DE VISUALIZACAO — veja pagina trés). Assim, um usudrio com perfil apenas
do Poder Executivo (perfil restrito) ndo terd, em sua lista, outra op¢do sendo o proprio Poder
Executivo — pode deixar marcada a opgao TODOS que nao fard diferenca.

O mesmo ocorre com os filtros Gestao e Tipo de Administracdo — ndo ha restricdes a serem feitas,
pois o DIREITO DE VISUALIZACAO ja limita as opcdes — para estes, pode deixar marcada a opgdo
TODOS.

Entretanto, caso o usuario possua um perfil de larga abrangéncia de pesquisa, em que seria
possivel acessar mais de um Poder, mais de um Tipo de Administracdo ou mais de uma Gestdo, ndo
€ necessario se preocupar com estes filtros, mantendo-os sempre com a marcacdo em TODOS, para
o caso de querer consultar apenas uma UGE (BASTA DEFINIR ESTA UGE).

Os demais filtros (Unidade Or¢camentdria, Unidade Gestora, Fontes Recursos, Fungao, Sub-funcdo,
Programa e Classificacdo Econdmica) devem ser analisados criteriosamente, de acordo com a
necessidade do pedido.

Se o usuario deseja saber, por exemplo, a despesa empenhada de pessoal, em determinada UGE,
na fonte 00, basta preencher estes trés “FILTROS”:

. Unidade Gestora — XXXXXX (UGE PRETENDIDA)
. Natureza Despesa — 31000000 — PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
. Fontes Recurso — 00 — ORDINARIOS PROVENIENTES DE IMPOSTOS

Nesse caso, ocorreram trés restricdes necessarias para o conhecimento da informacao: apenas uma
determinada UGE, apenas a despesa de pessoal e apenas a fonte de recursos 00.
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IMPORTANTE: Com o advento da Descentralizacdo de Créditos, muitas vezes uma UGE estd
executando o orcamento de diversas outras UNIDADES ORCAMENTARIAS. A n3o ser para o caso
especifico de uma consulta envolvendo apenas uma Unica Unidade Or¢camentaria, deve-se sempre
deixar marcado como TODOS o filtro UNIDADE ORCAMENTARIA, caso contrario ocorre o risco de
se excluir do relatério um valor executado pela UGE solicitada, mas referente a orgamento de
Unidade Or¢amentaria diferente.

A TERCEITA TELA é onde ocorre o detalhamento da informacao, através das chamadas QUEBRAS:

% | https:/foasa.sef.rj.gov.br/plss/sig/pk_sig.pr_selecao - Microsoft Internet Explorer fornecido por SEF-RJ Q@
Arquivo  Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda .’,’
% ‘ 1 (A - 7)< . B /= | 3
Q- © lil] lﬂ L PO % B LB
Endereco Lé‘] https:{foasa.sef.rj.gov.brfplssfsigipk_sig.pr_selecao v \ Ir Links 2
A

Quebra Horizontal j
E obrigatério preencher no minimo

Quebra 1 | v uma quebra. Clicar para abrir a lista de
Quebra 2 | ~| opgoes.
Quebra 3 | v-_
Quebra 4 | 1:
GiuakionAHistical Detalhar em até seis vezes. A forma
. horizontal ou vertical é apenas estética
Quebra 1 | v
Quebra 2 | ¥
O ideal é deixar sempre
Execugéo Orgamentaria \:Centralizadae Descentralizada v | marcada a opg¢do “centralizada

e descentralizada”.

[ Processar J[ P\etomarJ
&] Concluido S @ Internet

A informacgao solicitada pode ser detalhada em até seis vezes, com as seguintes opgodes:

POSICAO

GESTAO

PODER — ao selecionar esta op¢ao, no relatdrio aparecerao os trés poderes - Executivo, Legislativo e
Judiciario, considerando que o Ministério Publico inserido no Poder Executivo.

PODER COM MP - essa quebra faz com que o Ministério Publico apareca, no relatério, de forma
separada do Poder Executivo, como um quarto poder.

ORGAO

ORGAO EXECUTANTE

TIPO DE ADMINISTRACAO

UNIDADE ORCAMENTARIA
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FONTE DE RECURSOS

FR DETALHADA

CATEGORIA ECONOMICA

GRUPO DE DESPESA
MODALIDADE DE APLICACAO
ELEMENTO DE DESPESA
SUB-ELEMENTO DE DESPESA
UNIDADE GESTORA RESPONSAVEL
UNIDADE GESTORA EXECUTANTE
PROGRAMA DE TRABALHO
FUNCAO

SUBFUNCAO

PROGRAMA

PROJETO/ATIVIDADE
SUBPROJETO

TOTAL PROJETO/ATIVIDADE
EXERCICIO RP

COMPETENCIA COTA FINANCEIRA

A quebra por Posi¢do serd obrigatdria, se o usuario pedir mais de uma Posicdo (mais de um

periodo) na primeira tela.

As quebras ou detalhamentos da despesa ficam a critério do usuario, que ird montar o relatério de

acordo com a necessidade da sua informacao.

A caixa para opc¢do “Execu¢dao Orgamentdria”, no fim da tela, nada tem a ver com quebras ou

detalhamentos da informacao.

Trata-se de opcao referente a Descentralizacdao de Créditos: mantendo a opc¢dao “Centralizado e

Descentralizado” a informagao do SIG vai coincidir com os registros do SIAFEM, onde uma

unidade gestora contabiliza a execucdo da despesa de sua prépria Unidade Orcamentdria

(centralizado) e mais o que por ventura tenha recebido de outra Unidade Orcamentaria

(descentralizado).
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Preenchidas as quebras (minimo uma e maximo seis) é sd clicar em PROCESSAR e prosseguir para a
QUARTA TELA, onde serdo escolhidas as informagdes contabeis.

Eggis  ROEONo UE Uespesa

Despesa  Receita  [+] Convénios

igagdes a Pagar

Dotagio Orgamentaria Cotas Orgamentarias com LME

[ DotagSo Inicial

] Dotagio Atusl ~
Do A Marcar as opgoes
[[] Crédites Adicionais que se deseja

[[] Dotagio Gancelada

[[] ateragio QDD - Acréscimo

[[] Atteragio QDD - Redugio

[[] Descentralizagio Crédits - Recebido
[[] Descentralizagio Crédito - Concedido
Despesa Realizada

[ Despess Empenhads

Gamentarias sem LME
«otss 3 Empenhar

Cotzz Empenhadas

[ Cotas Concedidas

D Despess a Liguidar
[[]Despesa Liquidada
[[] Despesa a Pagar

[ Cotas Recebidas
[ Cotas Canceladas
Restos a Pagar Nio Processados

[[] Despesa Paga O Inscrito
[[]Cancelamento de Empenhos [ Cancelado
Disponibilidade Orgamentaria [ Liquidado

[F]Crédito Disponi val
[E] Indisponi vel Total
[C] Crédito Contido

[[] Contingencizmanto -

O Liquidade a Fagar
O Pago
[ 8aldo

AlteragSo QDD [ Transf. Consignagbes

[£] Contingenciaments - Remansjamento

[[] Contingenciaments - Licitapio

[£] Contingenciaments - Ato Administrativo

[[] Contingencismento -

Tipos de Saida : @ Relstério () Excsl [¥]Ignorar linhas zeradas

Relatorio : @ Acumuly

(21 Mensal

+] Hotina Menszal/Anual

—

+] Documental

Restos a Pagar Processados

(o exe
[ Inserite
|:| Cancelado

[FPago

[ sakde

[ Bloqueio Judicial

Controle Financeiro - Obrigagdes a Pagar por Fonte & UGE

D Disponibilidade

[[]Obrigagbes deste Exercicio - A PAGAR

[[]Gonsignagies - A PAGAR

[[]Depésitos de Diversas Origens - A PAGAR

[T]Entidades Agentes & Cradores - A PAGAR

[[IServigo da Divida - A PAGAR

[I'sentengas Judicisis - A PAGAR

[ Restos a PaganEstogus - A PAGAR

[£] Disp. Liquida
Controle Financeiro - Obrigagdes Pagas no Exercicio por Fonte & UGE
[[]obrigaghes deste Exercicio - PAGAS

[[]Consignagies - PAGAS

[[] Depésitos de Diversas Origens - PAGAS

[[]Entidades Agentes & Credores - PAGAS

[[IServigo da Divida (Exercicios Anteriores) - PAGAS

= Sentzngas Judicisiz (Exercicios Anteriores) - PAGAS

[C]Restos a PaganEstoque - PAGAS

[C]Total das Despesas Pagas no Exercicio

Ve

Marcar para nao

Proressar

gerar informacgoes

Marcar se o relatério é acumulado
ou mensal

e —

Definir como o relatdrio sera
gerado. Em PDF ou Excel.

com saldo zero.

\_

.

Alguns aspectos importantes devem ser ressaltados:

E neste momento que o usudrio define se deseja consultar a despesa “apenas no més” definido na
PRIMEIRA TELA (POSICOES), ou se deseja consultar a despesa “até o més” em questdo. O
procedimento padrdo é “até o més” — esta opgdo ja fica marcada automaticamente na tela,
cabendo ao usudrio que deseja ver a despesa mensal alterar a marcacao.

Ha também a opcdo de formato de saida do relatério. A saida padrdao é em PDF (Relatdrio), ja
estando marcada automaticamente. Para a geracdo de um relatério em EXCEL é sé alterar a

marcagcao.

Caso opte por um relatdrio com saida em formato PDF (opcao “Relatdrio”), o usuario sé podera

marcar ho maximo oito opcoes da execucdo da despesa.
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Apos definir as opgdes, definir se a posicao sera MENSAL (apenas o més escolhido) ou ACUMULADO
(até o més escolhido) e definir o formato de saida do relatério — se PDF (RELATORIO) ou EXCEL,
basta clicar em PROCESSAR e sera aberta uma tela com todos os critérios selecionados.

Secretaria de Estado de Fazenda
51G - Sistema de Informagies Gerenciais
Usuario: 12405083795 - FERNANDA CALIL TANHU S DE OLIVEIRA

Relatério de Despesa

Heceita [+) Convénios [+] Obrnigagoes a Pagar [+]) Hotina Mensal/Anual  [+] Documental

Parametros:

Usuario: 12405083795 - FERNANDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA
Posigdo: 07/2013

Poder : 1 - Executivo

ug 1201 - Sec de Est de Flangjamentc & Gestdo

uG : 120100-5ec de Est de Plangjaments & Gestic

Fonte Recurso: X - TODOS!

Fungdo: XK - TODOS

SubFungdo: ¥HK - TODOS

Projeto/Atividade: HOOC-TODOS!

Programa: KO0 - TODOS

Classificagdo Econémica: 21000000-PESSCAL E ENCARGOS SCOCIAIS

Gestdo : 00000 - TODOS

Tipe Administragdo : TODOS

FECP :

Selegdo Horizontal. Fesigdo,

Selegdo Vertical :

Contas Contabeis : Dotacac Inicial , Desp Empenhada , Desp Liguidada , Desp Paga , Credito Disponivel
Acumulado/Mensal: A

Execugdo Orgamentaria: Centralizada & Descentralizada

[ Relatario ][ Retomar ]

Estando de acordo, é sé clicar em RELATORIO ou em GERAR EXCEL (caso a escolha tenha sido saida
em EXCEL na tela anterior).

Exemplo do relatério em PDF:
Pagina 1 — Capa do relatério (registra os critérios)

.f* Secretaria de Estado de Fazenda
-~ -
e

) i y SIG - Sistema de Informagdes Gerenciais Data: 22102013
r >
“..* Demonstrativo da Execugio Orgamentiria da Despesa Hora: 1502

Emitido por: FERNANDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA
CRITERIOS:

Posigdo : 0T7/2013 - Posigiao Acumulada

Poder : 1

Ui - 1204

UGE : 120100

ND : 31000000
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Pagina 2
L Secretaria de Estado de Fazenda

SIG - Sistema de Informagoes Gerenciais

Demonstrativo da Execugiao Orgamentaria da Despesa

POSICAO 0772013

Diotacao Inicial Desp Empenhada Desp Liquidada Dezp Paga Credite Disponivel
52,615,887.00 32,005,730.17 30.372,054.57 20.183,780.92 16,520,147.83
Total: 52.615.887.00 32005 73217 30372 054 57 22,133,730.03 18,520,147 83
Total: 52.615.887.00 32,005,732.17 30,372,054 .57 29,133,730.03 18,520,147 83

Caso a opc¢ao tenha sido o EXCEL, as informacgdes vao para uma planilha que podera ser trabalhada
pelo usudrio. Ndo possui capa, apenas demonstra as informacdes solicitadas.

Exemplo relatério em EXCEL:

POSICAO | Dotacao Inicial | Desp Empenhada | Desp Liquidada | Desp Paga Credito Disponivel

07/2013 52.615.887,00 32.095.739,17 30.372.054,57 | 29.183.789,93 18.520.147,83

6. Pedindo um Relatorio de Receita:

Na Barra Horizontal Azul, que estd presente em todas as telas do SIG, clique em “Receita”.
O pedido de um relatério de Receita é parecido com o de Despesa, porém muito mais simples.
Sdo igualmente quatro telas a serem preenchidas:

PRIMEIRA TELA — POSICOES — sistematica idéntica a da despesa, basta consultar as paginas cinco e
seis.

SEGUNDA TELA - FILTROS — sistematica semelhante a da despesa, porém mais simples, por possuir
menos filtros. S3o apenas cinco filtros, basta ir clicando que a lista de opg¢des aparece para cada
Filtro:

PODER

UNIDADE GESTORA

FONTES RECURSO

CLASSIFICACAO ECONOMICA

GESTAO

Pagina 12
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Secretaria de Estado de Fazenda
5IG - Sistema de Informagies Gerenciais
Usuario: 12405083795 - FERMANDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA

Relatario de Receita

Heceita [+] Convénios igaco +] Botina Menszal/Anual  [+] Documental
Fosigio 10:2013
Poder 0 - TODOS
Unidade Gestora (D000 - TODODS
Fontes Recurso XX -TODOS -
Classificagdo Econdmica | 00000000 - TODOS -
Gestio (0000 - TODOS -
FECP -
[ Processar ] [ Retomar ]

Definidas as restricdes, é sé clicar em PROCESSAR e ir para a TERCEIRA TELA:

Secretaria de Estado de Fazenda
SIG - Sistema de Informagoes Gerenciais
Usuario: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira

Relatorio de Receita

Daspesa Recsita (+) Convénios (+) ObrigagOes a Pagar (+) Rotina Mensa¥Anual  (+) Documental
Quebra Horizontal

— r
Quebrsa 1 | Posicao v Clique para
Quebra 2 v L detalhar
Quebra 2 v

Quebrs 4 b A

[ Processar || Retomar |

Sao apenas quatro possibilidades de quebra e quatorze de detalhamento:
POSICAO

GESTAO

PODER

PODER COM MP

ORGAO

TIPO DE ADMINISTRACAO

"

"is
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FONTE DE RECURSOS

FR DETALHADA

CATEGORIA ECONOMICA

UNIDADE GESTORA EXECUTANTE
CODIGO DA RECEITA POR FONTE
CODIGO DA RECEITA POR SUB-FONTE
CODIGO DA RECEITA POR RUBRICA
CODIGO DA RECEITA POR ALINEA
CODIGO DA RECEITA POR SUB-ALINEA

Veja as observagdes feitas sobre quebras, na parte da DESPESA.

IMPORTANTE — a diferenca entre FONTE DE RECURSOS e CODIGO DA RECEITA POR FONTE ¢ a

seguinte:

FONTE DE RECURSOS — indica a origem da receita, por exemplo, Fonte 11 — Operacdes de Crédito
através do Tesouro — receita proveniente de operagées de crédito.

CODIGO DA RECEITA POR FONTE — indica a classificacdo econémica da receita, neste caso o cdigo
da receita por fonte 11 é a Receita Tributdria — Identificada pela rubrica 1.1.X.X.XX.XX.

A QUARTA TELA s3o opc¢des de Receita na Contabilidade. Sé existem quatro opgdes:

> & Secretaria de Estado de Fazenda

SIG - Sistema de Informagoes Gerenciais
Usuario: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira

Relatorio de Receita Piano de Investimento

Despesa Recsita (+) Convénios (+) Obrigag0es a Pagar (+) Rotina Mensavanual (+) Documental

Recursos Financeiros Marque de uma a

| Previsdo Inicisl quatro opgoes.

[7] Previsdo Atualizads
D Receitas a Realizar

'l] Receitss Reslizadas

Tipos de Saida: @ Relatério () Excel [¥]1gnorar linhas zeradas

Relatorio : © Acumulade ) Mensal

| Processar | | Retomar |
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Veja as observacOes feitas para o relatério de despesa sobre o tipo de saida (PDF ou EXCEL) e a
posicao (ACUMULADA ou MENSAL).

7. Consultando o Médulo Convénios

O Médulo CONVENIOS é subdividido em trés: DESPESA, RECEITA e INCONSISTENCIAS.

CONVENIOS — MODULO DESPESA

PRIMEIRA TELA

Secretaria de Estado de Fazenda
516G - Sistema de Informagoes Gerenciais
Usuario: 12405083785 - FERNANDA CALIL TANMUS DE OLIVEIRA

Convénio Despesa

Heceita [+] Convénios +] Obrigacies a Pagar [+] Botina Menzal/Anual  [+] Documental

Considerar na extragio os convénios na(s) situagio(des): [ |Em Execucdo [ | Rescindidos [ | Concluidos [ Todos
Situagdo dos convénios @[] Atives [C] Inatives [[] Todos

CONVENIOS CONCEDIDOS
Dz UG Concedentz (70100 - Secretara de Estado de Obras -
Atg UG Concedentz 0707100 - Secretaria de Estado de Obras -

Aviso: Utilize Data no Formato DOVMNMAARAR .
Clicando nesse campo,

Dz Dats Celebracio Ate Data Celebracio .. .

. . L . usuario pode pesquisar o
Do Indcie Vigencia Ate Inicio Vigencia .

. ) . favorecido pelo nome.

D Fim Vigencia Ate Fim Vigencia
Do Valor Concedido At Valor Concadido N
Cod. Beneficidric (CNPJ formate X000 3000000000 CPF formate 30003000 100000 Pesquiza Beneficirio por Mome
Tipos de Saida : ) EXCEL @& FOF Ignorar Linhas Zeradas 7 0 Mio @ Sim
[ Limpar ] [ Processar ] [ Retomar ]

O objetivo deste mddulo é listar os convénios, acompanhados de todas as informacdes, tanto de
cadastro, como de registros contabeis, permitindo ainda, utilizar os seguintes filtros:

v Pedir TODOS os convénios, ou apenas os EM EXECUCAO, apenas os RESCINDIDOS ou apenas
os CONCLUIDOS.

v Pedir somente os convénios ATIVOS, somente os INATIVOS ou pedir TODOS.
v Definir uma UG, uma faixa de UG’s ou até TODAS que executem convénios.
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v" Utilizar DATAS (como CELEBRACAO, INICIO e FIM de VIGENCIA) ou VALORES (para valor
concedido, utilizar MINIMOS e MAXIMOS).

SEGUNDA TELA

Repare que o “tipo de saida” escolhido na tela anterior foi em PDF, op¢dao que resultou na tela a
seguir.

Secretaria de Estado de Fazenda

5IG - Sistema de Informages Gerenciais

Usuario: 12405083735 - FERNANDA CALIL TANNU S DE OLIVEIRA
Convénio Despesa

Heceita [+] Convénios +] Obnigacoes a Pagar  [+] Botina Menzal/Anual  [+] Documental

Informagées do Convénio - Modulo Despesa

Guebras Verticais

1" QGuebra Nr.Convénio -
2" Guebra -
3" Guebra -

Colunas de Valores

1° Valor WaComprov. =
¥ Valor W.afprovar -
3 Valor W.Aprovado -
4* Valor

[ Limpar | | Processar | | Retomar |

Através das QUEBRAS VERTICAIS, o usuario pode filtrar informagdes referentes ao cadastro do

convénio, como numero do convénio, nimero original, cédigos e descricGes do concedente e do
beneficidrio, domicilio bancario (banco, agéncia e conta) e datas.

IMPORTANTE: Numero do convénio é aquele gerado pelo SIAFEM, apés a inclusdo do convénio,

Difere-se, portanto, do nimero original. Para realizar consultas tanto no SIAFEM quanto no SIG,
é o niumero do convénio que se deve utilizar.

J4 as COLUNAS DE VALORES permitem filtrar as informacdes por valores.
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TERCEIRA TELA

Esta tela permite que o usuario visualize o resumo das informagdes solicitadas (pode ser guardada

para consultas posteriores, como forma de acompanhamento).

Secretaria de Estado de Fazenda
515 - Sistema de Informagtes Gerenciais
Usuario: 12405083735 - FERMANDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA

Convénio Despesa

+] Dbrigagioes a Pagar

Receita +] Convénios
Parimetros

12405083755 - FERMAMDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA
OT010D - Secretaria de Estado de Obras

070100 - Secretaris de Estado de Obras

Usuario:

Da UG Concedente:
Até UG Concedente :
Cta Diata Celebragdo :
Até Data Celebragio :
Do Inicio Vigéneia :
Até Inicio Vigéncia:
Do Fim Vigéncia:

Até Fim Vigéncia :

Do Valor Concedido :
Até Valor Concedido :
Situagio Convénios:
Dados Convénios :
Cod. Beneficiario :

Gera PDF

Todos - Ativos
Mr.Conw &nio, VI.aComprov ., VI.aAprovarn, VI.Aprow ado

+] RHotina Menzal/Anual

+] Documental

Repare que na PRIMEIRA TELA, o tipo de saida solicitado para
relatdrio abaixo:
Paginal/9

o relatério foi em PDF, gerando o

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
SIG - Sistema de Informagdes Gerenciais
= Convénio Despesa

Emissdo: 24/10/2013 13:09

Pédgina: 1 9

Parametros:
Usuario ... 124050837951Q11ZQG16503
..... 070100 - Secretaria de Estado de Obras

... 070100 - Secretaria de Estado de Obras

Da UG Concedente ...
Atée UG Concedente .
Da Data Celebragéo ...........
Até Data Celebracéo ...
Do Inicio Vigéncia Inicial .
Até Fim Vigéncia Inicial .....
Do Inicio Vigéncia Final

Até Fim Vigéncia Final ...
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-- : '\ SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
2& 'Y SIG - Sistema de Informagdes Gerenciais Emissfo: 2471072013 13:09
= Convénio Despesa Pigina: 2 ]
Mr.Convénio Vi.aComprov. Vi.aAprovar Vi.Aprovado
3664 Total Mr.Convénio 74.368.16 0,00 0,00
3665 Total Mr.Convénic 51.772.53 0,00 0.00
4078 Total Nr.Convénio 0,00 0,00 627.000,00
4079 Total Nr.Convénio 0,00 0,00 B74.757,48
4080 Total Nr.Convénio 0,00 0,00 499.980,00
4081 Total Mr.Convénio 0,00 0,00 1.882.995,77
4083 Total Mr.Convénio 0,00 0,00 700.000,00
4084 Total Nr.Convénic 0,00 0,00 492.531,00
4085 Total Nr.Convénio 0,00 0,00 832.885,68
4086 Total Nr.Convénio 0,00 0,00 550.000,00
4087 Total Nr.Convénio 0,00 0,00 550.000,00
4088 Total Mr.Convénio 0,00 0,00 &00.000,00

Agora, solicitando a saida do relatério em EXCEL:

PRIMEIRA TELA:

5IG - Sistema de Informagbes Gerenciais
Usuario: 12405083795 - FERNANDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA

Convénio Despesa

Receita [+]) Convénios igagdes a Pagar [+) Rotina Mensal/Anual  [+] Documental

Considerar na extragio os convénios na(s) situagio{tes): D Em ExecucsaD RE'SGI'IdIdDSD Concluidos .T::-:I::ts

Situagdo dos conwénios : A:i\,-::»sD Inati\.-nsDTn:lns

CONVENIOS CONCEDIDDS
D= UG Concedente 070100 - Secretaria de Estado de Obras -

Até UG Concedente 070100 - Secretaria de Estado de Obras -

Aviso: Utilize Data no Formato DDVMIMAAAA

D= Dats Celebracio 01/01/2012 Ate Data Celebracio 31/12/2012

Do Inicie Vigéncia Ate Inicio Vigéncia

Do Fim Vigéncia Ate Fim Vigéncia

Do Valor Concedido Ate Valor Concedido

Cod. Beneficiaric {CNPJ formato 200000 000000, CPF formato X000 300-0{) Pesguisa Beneficiaric por Mome
Tipos de Saida: @ ExceL ' FOF Ignorar Linhas Zeradas ? (O No @ Sim

[ Limpar | [ Processar | [ Retomar |

Superintendéncia de Acompanhamento de Sistemas Contabeis
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SEGUNDA TELA:

Informagées do Convénio - Madule Despesa
MNimero do Convénio (Siafem)
[ nimers original

[ Desaigio do Convénio

= Codigo do Concedente (UG)
[ Descigio do Concedents

& Cédige do Beneficiario (CNPJ)
D Desorigio do Beneficiario

[Tl Mimers Banco

[C] Miimers Agéncia

[T Mimers Conta

D Valor Concedente

[E] valor da Contrapartida

[T] Total Valar Original

Valores Registrados em Centas Contabeis
D Valor a Pagar

D Valor 8 Comprovar
D Valor 8 Aprovar

[E1 valor Aprovado

D Valor Inadimplente
D‘\«"slnr Impugnado
D Walor Cancelado
D Valor Develvido
D Valer Pago
D\«'slnr Rendimento

[l valor Aplicado

[C] Total de Aditives

D Total Convénio

Datas do Convénio

[T pata de Celetragio

[7] Date de Vigéndia Inicial
[7] Data de Vigéncia Final
D Data de Conclusio

[C] Date de Publicagdo

[[] pata de Rescisio

[ Marcar Todos || Marcar Infomagiies || Marcar Datas | [ Marcar Valores | [ Limpar | [ Processar | [ Retomar |

Nesta tela o usuario marca a informacdo que deseja. Para facilitar a consulta, as informacdes ficam
divididas em trés grupos:

. Informagdes do Convénio — que no SIAFEM sdo conferidas pelo >LISTRANSF.
. Datas do Convénio — no SIAFEM também sdo conferidas pelo >LISTRANSF.
. Valores Registrados em Contas Contdbeis — no SIAFEM estdo contabilizados nas contas do

grupo 8.1.2.2.1.XX.XX.

Caso deseje ver a informacao detalhada por UG e niumero de convénio, marque obrigatoriamente
as opgoes:

v" Numero do Convénio (SIAFEM) e

v' Cddigo da Concedente (UG).

Repare que, em EXCEL, o relatério pode apresentar um numero maior de informagdes, de uma sé
vez, ou seja, o relatério saird completo, ja que ndo ha limitacdo pelas quebras (como ocorre no tipo
PDF).
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CONVENIOS - MODULO RECEITA

Para consulta do Convénio de Receita, o usuario deve proceder conforme o médulo de despesa.
No entanto, na SEGUNDA TELA, existem, além das opgdes iniciais, mais trés op¢des de informagdes
(em negrito) disponiveis:

S Usuario: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira
Convénio Receita

Dsspssa Recsita {+) Convénios (+) Obrigag0es a Pagar (+) Rotina Menss¥anual (+) Documentst

Informagodes do Convénio
[¥] NGmero do Convénio (Siafem)
[F] NGmero Original
[T] Descrigio do Convénio
[T] cédige do Beneficiario (UGE)
[7] Descicio do Beneficiario
[C] cédigo do Concedente {CNPJ)
[T} Descicdc do Concedente
"} NGmero Banco
[ NGmero Agéncia
[l NGmero Conta
[C] valor Transferido
] valor ds Contrapartida
[T] valor Criginal
| Total Aditives

[F]valor Total
Datas do Convénio

[Tl Dats de Celebracio

] Data de Vigéncis Inicial
[] Data de Vigéncia Final
[] Data de Condusdo

[T] Data de Publicacio

[[] Data de Rescisdo

Valores Registrados em Contas Contabeis

[T]vslor a Receber de Terceiros

[Tl valer Contrapartids do Executante
[Clwvsior a Executar

[Tl valor a Comprovar

[Ivalor a Aprovar

[F] valor Aprovado

[T]valor Impugnado

[Tl valer Inadimplente

[Flvalor Cancelado

[Tl valor Devolvido

[CIvalor Contrapartida NSo Aplicada
[Tl valor Recebido

[T]valor Rendimento Aplicado
[[Ivalor Contrapartids Aplicads
[Tlvalor Recurso Nio Aplicado

Valor da Execugdo do Convénio

Convénio Aditivo

[F] NGmero Termo

[] Data Inicic de Vigéncia

[T] Data Fim de Vigéncia

[T valor Aditive

[T valor Contrapartida

[Tl valor Total Aditive

Convénio Etapa

[C] NGmero da Etaps

[F pata Inicial

[Tl Dats Final

[[ pesaicio

[Tl valor

Empenhos
Ano Empenho
Fonte Recurso
Nimero Empenho
Saldo Empenhado
Saldo Liquidado
Saldo Pago
Favorecido
Descricio Favorecido
Elemento Despesa

Descicdo Elem.Despess

[ Marcar Todos | [ Marcar Infformagdes ] [ Marcar Datas | [ Marcar Valores |
[ Limpar | [ Processar | [ Retomar | )
. Informacgdes do Convénio — que no SIAFEM sao conferidas pelo >LISTRANSF.
. Datas do Convénio — no SIAFEM também s3o conferidas pelo >LISTRANSF.
. Valores Registrados em Contas Contdbeis — no SIAFEM estdo contabilizados nas contas do

grupo 8.1.1.2.1.XX.XX.

. Convénio Aditivo — que no SIAFEM sdo conferidas pelo >LISTRANSF.
. Convénio Etapa — que no SIAFEM sdo conferidas pelo >LISTRANSF.
. Empenhos - que no SIAFEM sdo conferidas pelo >LISTRANSF.

Caso deseje ver a informacao detalhada por UG e niumero de convénio, marque obrigatoriamente

as opgoes:

v" Numero do Convénio (SIAFEM) e
v Cédigo do Beneficiario (UGE).

E sempre importante ressaltar a op¢do de busca por FAVORECIDO.
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CONVENIOS — MODULO INCONSISTENCIAS

- o Secretaria de Estado de Fazenda
SIG - Sistema de Informagdes Gerenciais
Usuario: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira

Inconsisténcias de Convénio

Despesa Recsita (+) Convénios (+) ObrigagOes a Pagar (+) Rotina Mensa¥aAnual (+) Documental

CONVEMNIOS INCONSISTENTES

Dsa UG Beneficiaria 020100 - Tribunal de Contas do Estado do Rio Janeiro
Até UG Beneficidria 460100 - Secret. de Estado Env. Saudavel Qualid. Vida
Tipo de Inconsisténcia AAA-TODOS

AAA-TODOS

|BBB - APENAS INCONSISTENCIAS

. CCC - APENAS ALERTAS
((Limpar | [ Processar ] [[553"C0NVENIO DE RECEITA SEM CONTA V
004 - CONVENIO SEM A DATA DE PUBLICACAO
007 - CONVENIO VINCENDO EM 30 DIAS

008 - CONVENIO VENCIDO A MAIS DE 30 DIAS SEM A DATA DE CONCLU

Marcar tipo de
inconsisténcia

Definir UG’s _]

Funcionamento idéntico a transacdo LISCONTIR do SIAFEM, tendo o objetivo de demonstrar falhas

ou alertas. Através deste mddulo, o usuario podera consultar:

Todas as informagdes (AAA);
Apenas inconsisténcias (BBB);
Apenas alertas (CCC);

Ou, informacgdes especificas, como:

Falhas no cadastro:

003 — Convénio de receita, em execucdo, sem conta tipo “V”
004 — Convénio sem data de PUBLICACAO

008 — Convénio sem data de CONCLUSAO

Alerta para vencimento de prazo:
007 — Convénio vincendo em 30 dias

Todas as inconsisténcias devem ser acertadas através do SIAFEM.

T CGL

(L1111
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8. Consultando o Maédulo de Obrigagoes a Pagar:

Através deste modulo, o usuario pode consultar Empenhos a Liquidar, Empenhos Liquidados a
Pagar e Empenhos Pagos, por Fonte de Recursos Detalhada. Clicando sobre o valor (link em azul),

podera ver o detalhamento por nota de empenho e favorecido e, nos casos de Valor a Liquidar, o
ndimero do processo.

E possivel consultar também a Disponibilidade Financeira Liquida, por Fonte de Recursos
Detalhada.

PRIMEIRA TELA (Definir UG e periodo a ser consultado)

Secretaria de Estado de Fazenda

5IG - Sistema de Informagdes Gerenciais
Usuario: 12405083795 - FERNANDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA

Consulta Valores a Liquidar,Liquidados a Pagar e Pagos

Receita [+] Convénios [+] Obrnigacoes a Pagar [+] Rotina Menzal/Anual [+] Documental

Unidade Gestora Inicial 200100 - Secretara de Estado de Fazenda
Unidade Gestora Final 2007100 - Secretara de Estado de Fazenda
Més/Ano 07 » 2013

| Processar || Retomar |

"
"
L 1]
[ 1]
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RELATORIO

Unidade Gestora Inicial 200100 - Secretana de Estado de Fazenda »
Unidade Gestera Final - 300100 - Secretana de Estado de Fazenda =
Mésiano 07 - 2013 -

Valores a Liguidar por Fonte de Recursos Detalhada

FR Detalhada Descrigio FR. Valor a Liquidar
000000000 ORDINARIOS FROVENIENTES DE IMPCSTOS
000006520 FUNDACAQ PARA A INF.E ADOLESCENCIA DO RJ
011211020
Totais

Valores Liguidados a Pagar por Fonte de Recursos Detalhada

FR Detalhada Deserigio Valor a Pagar
000000000 ORDINARIOS PROVENIENTES DE IMPOSTOS
000008520 FUNDACAT PARA A INF.E ADOLESCENCIA 0O RJ
of1211020
Totais 2299891322

Valores Pagos por Fonte de Recursos Detalhadas

FR Detalhada Descrigio Valor Pago
00000000 CROINARIOS PROVENIENTES DE IMPOSTOS
D0000E520 FUNDACAG PARA A INF_E ADOLESCENCIA DO RJ
011211020
Totais 271.261.635.89

O préximo tépico na barra horizontal azul é ROTINA MENSAL / ANUAL, porém, como estamos
tratando dos mdédulos de consulta, ou seja, extrator de informagdes, abordaremos agora o
Moédulo DOCUMENTAL, para, posteriormente, retomar ROTINA MENSAL / ANUAL.

9. Utilizando o Modulo Documental

O médulo Documental é dividido em RP x PD, Demais Obrigacées, Empenhos, Restos a Pagar,
Contato e EXCEL DOCUMENTOS MENSAL.

RP X PD
Possibilita consultar os valores inscritos em Restos a Pagar, detalhados por Notas de Empenho (NE),
e o somatdrio das suas respectivas Programacdes de Desembolso emitidas por NE.
O objetivo é justamente evidenciar se existe algum valor inscrito em RP que ndo tenha PD.
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PRIMEIRA TELA

Secretaria de Estado de Fazenda
SIG - Sistema de Informagdes Gerenciais
Usuario: 12405083795 - FERNANDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA

Receita [+) ObrigagGes a Pagar [+] Rotina MenszalfAnual

[+] Convénios

[+] Documental

Processar

Unidade Gestora 070100-Secretaria de Estado de Obras -
MésiAno 10 - 2013 -
Ano Rp 2008 -

SEGUNDA TELA

MNota de Empenho Valor RP Somatario PDS

2008NEDDO3S 1928948 39289 48
2008NEDD183 497500 497500
200BNEDD254 £8.259 41 84,455 45
200BNEDD255 T43.185,12 285,679,080
2008NEDD255 11878177 0,00
2008NEDO28D 89254 84 0,00
200BNEDD442 0.02 0,00
2008NEDDE29 262540 262540
2008NEDDSTT 4.975,00 4.975,00
2008NEDDG15 46.581,52 0,00
200BNEDDG16 678.226,95 2.011.161,80
2008NE0DETT 10362470 258.475.25
2008NEQDG1E 543705 0,00
2008NEDDE1S 85843101 0,00
2008NEDDE21 121788139 0,00
2008NEDDBSD 270160
200BNEDDES1 0,00
200BNEDDEET 0,00
2008NEDDGBY 11.351 54
2008NEDOT34 0,00
2008NEDDTER 4761203
200BNEDDST 345.184,02
2008NEDDSTE 109.252,00 0,00
2008NEQ1043 108.413,70 0,00
2008NE010S3 z%.191.9%2 0.00
2008NED1148 134 .00
2008NEQ1149 1.381,64 0,00
2008NEQ1204 614.929,85 1.240.774,54
2008NED1208 24 478 85 34083 41

Total 13.591.289,24 5.621.323.62

Diferenga

0.00
0,00
-26.14D,04
473,478,038
11878177
2575484
0.02

0.00

0,00
46.581,52
-1.232.924,85
6.777.759.45
5.437,05
858.431,01
1.217.881,23
95131
551,31
258,18
-834.405,54
108,11
114.754,82
~225.431,89
109.252,00

108.413,70

134
11.381,84
-T25.844 58
-89 838,75

7.969.965,62

E possivel clicar sobre os valores
composi¢ao do somatodrio de PDS.

em azul da coluna “Somatdrio PDS”, o que permite visualizar a

Superintendéncia de Acompanhamento de Sistemas Contabeis
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DEMAIS OBRIGACOES
Permite que o usudrio consulte demais obrigacdes constantes do seu Passivo.

PRIMEIRA TELA

Secretaria de Estado de Fazenda
SIG - Sistema de Informagoes Gerenciais
Usuario: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira
Consulta as Demais Obrigagées
{=) Convénios {+) Obnigagteas a Pagar (-+) Rotina MensavAnual (+) Documsantal
Unidade Gestora 010100-Assembléia Legislativa st
Unidade Gestora 010100-Assembléia Legislativa -
Fonte de Recursos XJ{-TODAS -
Mési/Ano 10 -~ 2013
Ano Obrigagdo XX-TODOS -
[ Processar || Retomar |
SEGUNDA TELA
O usuario define critério de pesquisa, marcando a informac¢des que necessita consultar.
Secretaria de Estado de Fazenda
SIG - Sistema de Informagoes Gerenciais
Usuario: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira
Consulta as Demais Obrigagaes
Despesa Recsita (+) Convénios (+) Obrigag0es a Pagar (+) Rotina MensaVvAnual (+) Documentsl
Critério
[#] Ano Obrigagio
[[luce
[7] Favorecido
:: EFonte de Recurscs
[] FR Detalhada
[ Processar | [ Retomar |
Pagina 25
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TERCEIRA TELA
Nesta tela o usudrio pode definir seus Critérios de Pesquisa, marcando os valores que deseja
consultar:

Secretaria de Estado de Fazenda

SIG - Si de Ger
Usuario: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira

Consulta as Demais Obrigagbes

[Despasa  Recsita (+) Convénios  (+) Obrigag0es a Pagar (+) Rotina Mensavanual (+) Documental

Valores a Pagar Valores Pagos
[¥] consignagdes A PAGAR [T] consignagdes PAGAS
ﬂ Consignsgées sobre sentengas A PAGAR j Consignagies sobre sentengas PAGAS

[7] opo A PAGAR [F] opo PAGO

[l entidades & Agentes Credores A PAGAR Entidades e Agentes Credores PAGOS

[7] servigo da Divida A PAGAR [7] servigo da Divida PAGO

[7] Precstérios TJ A PAGAR [7] Precatérics TJ PAGOS

[V] Precatérios TRT A PAGAR [7] Precatérios TRT PAGOS

[7] outras Sentencas Judiciais A PAGAR [[] outras Sentengas Judiciais PAGAS
Tipos de Saida: @ Excel [7] Mensal [%] 1gnorar linhas zeradas
(Procesear )

Relatdrio em Excel

ANO g Tit. FTR CconsiG. A SEUNTES CONSIG.S/ SERV. DIV.
OBRIG PAGAR PAGAR SENT.PG PAGO

2013 0 Ordinarios Provenientes de Impostos 4.924.789,04 0 0 0

2012 0 Ordinarios Provenientes de Impostos 32.194,18 0 0 0

2010 0 Ordinarios Provenientes de Impostos 3.610,53 0 0 0

2011 0 Ordinarios Provenientes de Impostos 2.640,25 0 0 0

2013 1 Ordinarios Nao Provenientes de Impos 2.269,33 0 0 0

Pagina 26

Superintendéncia de Acompanhamento de Sistemas Contabeis



Manual de Orientacdo do Sistema de Informacdes Gerenciais - SIG-INTERNET

EMPENHOS

A consulta tem como objetivo disponibilizar os dados contidos na Nota de Empenho, seus reforcos
e cancelamentos. Caso seja solicitado, também estardao disponiveis informac¢des relativas a
liguidagdes e a pagamentos dos respectivos empenhos.

E sempre importante ressaltar a op¢do de busca por FAVORECIDO.

Secretaria de Estado de Fazenda
SIG - Sistema de Informagtes Gerenciais
Usudrio: 14704188272 - Jucil Mota Vigisa,

Consulta Empenhos

Usuario pode informar n2 UGE

{+) Convénios (+) Obrigag0es a Pagar (+) Rotina RSREESSRES

Exercicio 2013 « UG 010100-Assembléia Legislativa de 2002 até 2013 v

Pesquisa UG

[Critérios de Pesquisa dos Empenhos

Informar critério

Do Empenho Até Empenho .
’ : de pesquisa
Ds Data (ddmmaaasa) de Competéncis Ate Dats (ddmmasass) de Competéncia
Da Fonte Recurso Até Fonte Recurso
Do Projeto/Atividade Até Projeto/Atividade
Processo Empenho considerar apenas contelido exato Sm v

Pesquisa de

Elemento de Despess

Faverecido Pesquisa Favorecido por Nome faVOl"eCldO
CNPJ formato JXO 20O XOOCOCL- XK CPF formato JXOCC OO XOCK-XX)
[Contrato SIAFEM Contrato Criginal
SubElemento de Despesa Apenas até (08/2008)
Do Tipo de Licitagdo Até Tipo de Licitagdo
Listar:
Liquidagdes: Sim ¥ Saldo Mensal Empenhos: Ndo ¥ Saldo Mensal SubEl tos (2005 em diante): Ndo ¥ Pag tos: Ndo ¥ Cronog: Néo v

Consutta Tela \

\[ Informar que valores serao \

listados: a sugestao é sempre

marcar Liquida¢Ges SIM e
Pagamentos SIM, para ver todos

_/

os documentos.
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Exemplo de Pesquisa de Favorecido por Nome

Py Secretaria de Estado de Fazenda
SIG - Sistema de Informagdes Gerenciais - o~ e :
Usuirio: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira Digite parte do nome (minimo 4 / maximo 30
Consulta Empenhos caracteres). |
psspssa Recsita (+) Convénios () Obrigsg0ss 2 Pagar () Rotina Mensabnual (+) Documental il
.
[Exercicio 2013 v uc 010100-Assembléia Legislativa de 2002 até 2013
Pesquisa UG
[Critérios de Pesquisa dos Empenhos
Do Empenho Até Empenho
Da Data (ddmmaaas) de Competéncia Até Data (ddmmaaas) de Competéncia
Da Fonte Recurso Até Fonte Recurso
Do ProjetolAtividade Até Projeto/Atividade
[Processo Empenho considerar apenas conteldo exato Néo v
Elemento de Despess
Favorecido Pesquisa Favorecido por Nome
(CNPJ formato XX XXX X0 XX CPF formato XK XXX XXKXX)
[Contrato SIAFEM Contrsto Original
SubElemento de Despess Apenas até (08/2006)
Do Tipo de Licitagio Até Tipo de Licitagdo =
e N —
lLiquidagSes: Sim ¥ Saldo Mensal Empenhos: N30 ¥ Saldo Mensal SubElementos (2005 em diante): N&o ¥ Psgamentos: N&o ¥ Cronograma: No v
Consutta Tela

RESTOS A PAGAR

Permite que o usudrio consulte os valores que serdo inscritos em RPP e RPNP (clicando no botao
CONSULTA VALORES EM RP), por fonte de recursos.

PRIMEIRA TELA

- & Secretaria de Estado de Fazenda

SIG - Sistema de Informagoes Gerenciais
Usuario: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira

Consulta Restos a Pagar

Despasa Recsita (+) Convénios (+) Obrigag0es a Pagar (+) Rotina Mensa¥Anual  (+) Documental

Unidade Gestora  120100-Sec de Est de Planejamento e Gestdo v
Unidade Gestora  120100-Sec de Est de Planejamento e Gestdo v
Fonte de Recursos XX-TODAS 25

Més/Ano 10 v 2013 ~

Ano Rp 2012 v

| Processar || Retomar |
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SEGUNDA TELA

- < Secretaria de Estado de Fazenda

SIG - Sistema de Informagoes Gerenciais
Usuario: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira

Consulta Restos a Pagar

Despesa Recsita (+) Convénios

(=) Obrnigagtes a Pagar () Rotina Mensadanual (-) Doc

Critério

[¥] Anc rP

[¥] NGmero do Empenho
¥ uvee

[##] Favorecide

éFonte de Recursos
[Tl FRT Detalhadsa

[ Processo

=l Elemento da Despessa

[Tl pata do Empenho

[ Processar ][ Retomar ]

TERCEIRA TELA

- £ Secretaria de Estado de Fazenda

SIG - Sistema de Informag¢oes Gerenciais
Usudrio: 14704188272 - Jucilene Mota Vieira

Consulta Restos a Pagar

=spesa Recsita (-) Convénios

{+~) Obrigagtas a Pagar () Rotina MensaVAnual

{+) Documeantal

Malores

[T rPNP liquidado s Pagar

L RPP a Pagar
[¥] RPNP liquidado e Pago
[ repP FPago

ipos de Saida : @ Excel [¥] ignorar linhas zeradas

Processar | [ Retomar |
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RELATORIO (em Excel)

" e
" "
L 1] L]
LI (111

Superintendéncia de Acompanhamento de Sistemas Contabeis

ANO RPP a RPNP
RP EMPENHO FAVORECIDO Tit. FAVORECIDO FT Pagar Liquidado

e Pago
2012 56 00.987.137/0001-81 SCMM SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVA 0 221.959,55 0
2012 107 30.809.560/0001-52 G.L.COM.E CONSULT.DE ENG.SEG MED DO O 0,02 0
2012 1088 PFO004657 NAO POSSUI 0 37,5 0
2012 54 29.979.036/0219-03 INST NAC DE SEG SOCIAL-INSS 0 1.234,64 0
2012 1452 09.248.608/0001-04 SEGURADORA LIDER DOS CONSOR.SEGURC O 105,28 0
2012 969 PFO0006254 NAO POSSUI 0 5.418,00 0
2012 1087 PFO004663 NAO POSSUI 0 324 0
2012 1541 29.979.036/0219-03 INST NAC DE SEG SOCIAL-INSS 0 105 0
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CONTRATO

Secretaria de Estado de Fazenda
5IG - Sistema de Informagoes Gerenciais
Usuario: 12405083755 - FERNANDA CALIL TAMNUS DE OLIVEIRA

Consulta Contratos - Filtros Iniciais

Receita  [+] Convénios +] Obrigagdes a Pagar  [+] Rotina Mensal/Anual  [+] Documental
Exercicie 2013
D= UZ 010100-Assembléia Legislativa-ALER] + Pesquiss UG
At UGS 4B0100-Sec. Est. de Prevengdo a Dependéncia Quimica-SEPREDEQ v
Situagio TT-Todas -
Modalidsde T-Todas -
Regime dz Exzcugdo T-Todos -

Considerar o= contratos com status: Ativos D Inativos
Considerar o= contratos Conclhi dos W&o Conchidos

Considerar os contrates : [[] Receita Despesa

Do contrato SIAFEM até

Com sxzcugio orpamentsris entre v = hd

Caontratado {CNPJ farmato 300300 000000000 CPF formato 000 X000 0000 Pesquisas Contratado por Momse

| Consuta Excel || ConsutaTela || Inconsisténcias ||  Estatistica Cortratos | [ Andlise Duplicados |

Permite ao usudrio pesquisar qualquer contrato registrado no SIAFEM.

E importante ressaltar que os contratos, uma vez registrados no SIAFEM, ganham um nimero
préprio (sequencial individual). E este nimero que devera ser informado nas consultas, tanto do

SIG, como do SIAFEM.

O Mddulo de CONTRATOS oferece a possibilidade de consulta em EXCEL (para um grande numero
de contratos) e uma consulta mais simples (na TELA), visualizando individualmente o contrato.

E possivel consultar as informacdes do cadastro do contrato, bem como dos respectivos empenhos.

E sempre importante ressaltar a op¢do de busca por FAVORECIDO.

Superintendéncia de Acompanhamento de Sistemas Contabeis
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EXCEL DOCUMENTOS MENSAL

Secretaria de Estado de Fazenda
5IG - Sistema de Informagdes Gerenciais
Usuario: 12405083735 - FERNANDA CALIL TAMNUS DE OLIVEIRA

Consulta Excel Documentos Mensal

Heceita [+] Convénios +] Obngacioes a Pagar [+] Holina MenszalfAnual  [+] Documental
Exercicio 2013 -
Wiz 0l -
Drocuments EMFEMNHO -
Uz 200100-5ecretaria de Estado de Fazenda de 2002 até 2013 -
Pesguisa UG

Esta opcdo dd oportunidade ao usudrio de gerar todo o movimento de um determinando
documento (NC, NE, DL, OB), em cada més, por planilha Excel.

Basta preencher o Exercicio e 0 Més e escolher o documento e a UGE, para gerar uma planilha em
Excel referente ao més consultado — caso deseje consultar todo o exercicio, serd necessario fazer
12 consultas (uma planilha Excel para cada més consultado).
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10. Rotina Mensal/Anual — estes ndo sdo simples médulos de consulta, exigindo,
também do usudrio, a inclusdao de informacgdes, por isto, seu acesso é bem mais
restrito.

BOLETIM RP
Permite ao usudrio consultar o valor que sera inscrito em RPP e RPNP (clicar no botdao CONSULTA
VALORES EM RP), por fonte de recursos, bem como saber se serd necessario efetuar algum
cancelamento de RPNP, por falta de Disponibilidade Financeira.

N3do havendo necessidade de cancelamentos, basta fazer um COMUNICA, solicitando a inscricdo de
Restos a Pagar, transpondo para o COMUNICA, as informacgdes obtidas no SIG.

IMPORTANTE — O SIG é atualizado diariamente, ao término do expediente; desta forma, os
langamentos feitos HOJE no SIAFEM sé estardo disponiveis no SIG AMANHA. Um cancelamento
efetuado hoje no SIAFEM s6 sera demonstrado no SIG no dia seguinte.

Feito o COMUNICA, seu numero e data deverdo ser informados no SIG, bem como as demais etapas
do processo de inscricdo de RP (conciliagdo entregue, LISCONTIR regularizado, Conformidades
efetuadas). Cada etapa concluida devera ser assinalada com “SIM”.

SO sera possivel concluir o BOLETIM RP se todos os quesitos (Segunda Tela) estiverem com SIM.

PRIMEIRA TELA — Nesta tela o usuario define a UGE para o Boletim de RP e clica em PROCESSAR

Secretaria de Estado de Fazenda
51G - Sistema de Informagoes Gerenciais
Usuaric: 12405083735 - FERNANDA CALIL TANMUS DE OLIVEIRA

Inscrigio de Restos a Pagar ( Exercicio - 2013 )

Heceita [+] Convénios +] Obrigacides a Pagar [+]) Botina Menzal/Anual  [+] Documental

Unidade Gestora 200100 - Secretarda de Estado de Fazenda -

| Processar || Retomar |
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SEGUNDA TELA

- & Secretaria de Estado de Fazenda

5IG - Sistema de Informagoes Gerenciais
Usuario: 12405083785 - FERNANDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA
Inscrigdo de Restos a Pagar ( Exercicio - 2013 )

Heceita [+) Convénios +]) Obrigagdes a Pagar  [+] Rotina Menzal/Anual  [+] Documental

( Consulta Walores em AP 1272013 |

Unidade Gestora (0100 - Secretaria de Estado de Fazenda
Tipo Administragio 1 - Administragdo Direta
Nimero Boletim £2

Nimero Comunica Data Comunica
Conciliagio Coneluida 7 Nao Falta 1 banco a ser concluido e 1 banco a ser conferido.
LISCONTIR Regularizado 7 Nao

Conformidade Contabil # Nio

Conformidade Diaria ? Nio

Foram observadas as normas do Manual de Procedimentos Contabeis ? Nao
Sem Pendéncia Cenvénio ? Nio 1 Pendéncia(s)

Sem Pendéncia Contrates Celebrados no Exercicio # Nao Sem pendéncia

Conclusio do DEA no 51G Internet 2 Nao DEA Sem Pendéncias

Orgdo Informe Concluido 7 Mo - Data e Hora
CGE Informe Conferido ? NE3g - Diata & Hora

Data Confirmagio RP

[ Salvar Ateragies ][ Retomar ]
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CONCILIACAO BANCARIA

Uma das etapas a serem cumpridas para a inscricdo de RP é a entrega da conciliagao bancdria.
A conciliagdo bancaria sera feita com o auxilio do SIG.

Ao clicar nesta opcdo (Conciliacdo Bancaria) serdo apresentadas as instituicdes bancdrias (nUmero
do banco e nome) onde o érgdo movimenta suas contas. Caso o drgdo possua mais de um banco, o
procedimento abaixo devera ser repetido para cada um dos bancos.

Clicando em cada nimero do Banco serdo apresentadas todas as contas correntes (agéncia + conta)
gue o drgdo possui neste banco, o tipo da conta (conta C, D ou V) e o valor registrado no SIAFEM.

A COLUNA D corresponde ao valor contabilizado no SIAFEM e a COLUNA A devera demonstrar o
valor do extrato bancario — é importante destacar que a COLUNA A ndo estd sujeita a digitacdo, seu
valor sera automaticamente alterado de acordo com as informacdées digitadas nas colunas B (clicar
em Digitar, na cor Verde) e C (clicar em Digitar, na cor Vermelha).

Caso haja alguma divergéncia entre o valor do Extrato Bancario e o valor contabilizado no SIAFEM,
detalhar estas divergéncias nas colunas B e C.

IMPORTANTE — manter sempre a digitac3o salva, clicando no bot3o SALVAR DIGITACAO (final da
tela) para ndo perder as informacdes ja digitadas.

Todas as colunas deverao ter valores (mesmo que seja 0,00).
Encerrado o trabalho (sempre salvando a digitacdo), é sé assinalar “SIM” no campo “Banco
Concluido” e clicar no botdo SALVAR FECHAMENTO - cuidado, a partir deste momento nenhuma

mudanca podera ser feita.

E importante ressaltar que, depois de concluido o trabalho, sera possivel gerar um relatério em

PDF, da Conciliacdo Bancaria, no modelo exigido pelo Tribunal de Contas do Estado.
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DESPESA DE EXERCICIOS ANTERIORES (DEA)

Secretaria de Estado de Fazenda Senha

SIG - Sistema de Informagdes Gerenciais
Usuério: 12405083795 - FERNANDA CALIL TANNUS DE OLIVEIRA

Cadastro de DEA

Despesa  Receita [+) Convénios  (+] Dbrigages a Pagar  [+] Rotina Mensal/Anual  [+) Documental

Més/Ano 10 » 2013 =
Unidade Gestora (010100 Assembléia Legislativa M

Processar || Retomar

PARA LER AS INSTRUGOES CLICAR SOBRE O CONE Ver Instrugdes NO CANTO SUPERIOR DIREITO DA TELA.

ACADA NOVA TELA, NOVAS \NSTRUQE‘»ES a“ =
AS INSTRUGOES PERMANECEN NA TELA PARA SEREM CONSULTADAS ENQUANTO O USUARIO TRABALHA. Ver InStrucoes

PARA OCULTA-LAS CLICAR NO ICONE Ocultar Instrugbes.

Clique sobre o icone

Este mddulo permite ao usuario complementar as informacdes referentes ao DEA, contabilizadas
no SIAFEM e deve ser preenchido mensalmente. No SIAFEM as contas de controle do DEA s3o:
8999904XX e 8999905XX. Sdo destas contas que o SIG extrai os valores para que o usudrio

complemente as informacdes.

RECEITA PROJETADA

Este mddulo é de uso exclusivo da SUPOF, que utiliza para reavaliar a Previsdo de Receitas.

PLANO DE INVESTIMENTO
Modulo administrado pela SUPOF, em que os usudrios informam detalhadamente os projetos

registrados no SIAFEM.
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