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APRESENTACAO

A Contadoria Geral do Estado — CGE/RJ consoante o Decreto
Estadual n2 22.939, de 30 de janeiro de 1997, é gestora do Sistema
Integrado de Administragdao Financeira do Estado do Rio de Janeiro
SIAFE-RIO e como Orgio Central da Contabilidade Estadual tem no
escopo de atividades a busca pelo atendimento a legislacdo
nacional no que diz respeito ao cumprimento das normas
financeiras estabelecidas, em especial pela Lei Federal n¢
4.320/1964, Lei Complementar Federal n? 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, Lei n? 6.404/1976 — Das Sociedades AnGnimas e suas alteragdes posteriores, Lei
Estadual n2 287/1979 — Cddigo de Administragdo Financeira e Contabilidade Publica do Estado do Rio de
Janeiro e seus Decretos Regulamentares e Deliberacdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio de

-w

Janeiro — TCE/RJ, com o objetivo de proporcionar condi¢Ges para a apresentacdo das contas estaduais
de forma integrada, respeitando as peculiaridades dos diversos entes da Administracdo Publica do
Estado do Rio de Janeiro. Possui ainda a incumbéncia de primar pela execugao financeira, orgamentaria
e patrimonial de forma eficiente e responsavel.

O MANUAL DE ANALISES E PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE
2016, aprovado pela Portaria CGE n? 112, de 16 de novembro de 2005, visa proporcionar maior
transparéncia das informac¢des como parte do esforco para padronizar e simplificar os procedimentos
contdbeis em todo o Estado e é uma fonte de consulta para os profissionais de contabilidade, de
auditoria e demais profissionais da gestdo administrativa e financeira dos érgaos da Administracao
Direta, das Autarquias, das Fundagdes, das Empresas Publicas, das Sociedades de Economia Mista e,
inclusive, dos Fundos Especiais em relacdo aos procedimentos a serem adotados durante o Exercicio
Financeiro que irdao afetar o seu encerramento. Para o encerramento do exercicio financeiro de 2016,
deverdo ser observadas as diretrizes estabelecidas pelo Decreto Estadual n2 45.811, de 04 de novembro
de 2016.

A Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT remeteu aos Contadores Setoriais um extrato dos
principais prazos especificados pela citada norma através do sistema informatizado COMUNICA, ora
reproduzido:
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Identificador: 53467

Assunto: Informe SUNOT/CGE : Decreto de Encerramento do ano de 2016

Remetente: BRUNO CAMPOS PEREIRA
Unidade Gestora: 200800 CGE -SUNOT

Orgéo: 20002 - COORDENADORIA CONTABIL
Data/hora: 08/11/2016 15:30:02

Srs. Coordenadores Setoriais de Contabilidade ou Equivalentes:

Cumprimentando-os cordialmente, informamos que foi publicado na edi¢do n® 204 do Diério Oficial do Estado,
0 Decreto n° 45.811, de 04 de novembro de 2016, que dispde sobre o encerramento do exercicio financeiro de
2016 e da outras providéncias.

A leitura do referido dispositivo é indispensavel pelos profissionais de contabilidade do Estado. Nesta
oportunidade, destacamos 0s seguintes trechos do aludido Decreto, para 0s quais recomendamos a maxima
atencdo:

Art. 2° - As solicitagdes para abertura de créditos adicionais e modificagcfes orcamentérias para reforco de
dotacGes, que se demonstrem insuficientes para atendimento das despesas previstas, deverdo ser inseridas no
Sistema de Inteligéncia em Planejamento e Gestdo -SIPLAGaté 16 de novembro de 2016 (Vide excegdes
previstas no Art. 3°);

Art. 3° -A data limite para 0 empenho da despesa sera o dia 25 de novembro de 2016(Vide exce¢des constantes
do § Unico deste artigo);

Art. 5° - Nenhum adiantamento podera ser pago ap6s o dia 07 de dezembro de 2016;

§ 1° - Os eventuais saldos de adiantamento ndo utilizados deverdo ser recolhidos, pelos seus responsaveis, até o
altimo dia de expediente bancario do corrente ano através de Guia de Recolhimento Estadual — GRE;
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8 2° - Com a finalidade de permitir a correta classificagdo patrimonial das despesas efetuadas com recursos de
adiantamento,as prestacGes de contas dos adiantamentos concedidoscom base no Decreto Estadual n® 3.147, de
28 de abril de 1980, relativos ao exercicio de 2016, serdo encaminhadas as Coordenadorias de Contabilidade
Setorial -COSECou 6rgéos equivalentes,até 13 de janeiro de 2017, exceto quando o prazo original for anterior a
esta data;

Inciso Il do Art. 6°: Il - as solicitacGes para a inscricdo de restos a pagar serdo realizadas até 06 de janeiro de
2017, utilizando-se o Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria, Financeira e Contabil do Rio de Janeiro —
SIAFE-RIO, no médulo de Boletim de Inscri¢do deRP;

Inciso 11l do Art. 6% a inscricdo contabil dos restos a pagar dependera da autorizacdo da Contadoria Geral do
Estado e devera ocorrer até 13 de janeiro de 2017, noSIAFE-Rio;

8 5° do Inciso IV ART. 6% A ndo inscricdo deRPNPEXxigiveis por indisponibilidade de caixa ndo resulta na
extingdo do passivo, competindo aos 6rgdos evidenciar adequadamente tal situacéo na sua escrituracao contabil,
observando o disposto nos principios contabeis da competéncia e oportunidade;

Art. 8° - As despesas ndo processadas que venham a ser inscritas em restos a pagar, cuja liquidacdo nao tenha
sido registrada, até 31 de janeiro de 2017, serdo automaticamente canceladas pela Contadoria Geral do Estado;

82° do ART. 10: O limite para a execugdo de programacdo de desembolso — PD no sistemaSIAFE-RIO, para as
obrigacdes entre 6rgdos e entidades pertencentes ao Orgamento Fiscal e de Seguridade Social (INTRAOFSS) é
até o dia 23 de dezembro de 2016.

Art. 13 - Os procedimentos contabeis necessarios para cumprimento dos prazos estabelecidos pela Lei
Complementar Federal n°® 101/2000 deverdo estar concluidos até 13 de janeiro de 2017, para 0s registros de
natureza orgamentéria e financeira; e, até 23 de janeiro de 2017, para os registros de natureza patrimonial e
tipica de controle; devendo, para tanto, todos os drgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual
observarem as normas estabelecidas no presente decreto.

Ressaltamos uma vez mais a importancia da leitura integral do referido decreto e atencdo aos prazos nele
dispostos, bem como atencéo especial as novas disposicoes, tais como a evidenciacao de passivos para 0s quais
inexista disponibilidade orcamentaria.

Em breve informaremos a data de realizacdo da reunido de encerramento.

Att.
COPRON/SUNOT/CGE
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Com énfase nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCs TSP) editadas
pelo Conselho Federal de Contabilidade — CFC, através das NBC T 16, caracterizando um marco
importante rumo a convergéncia da contabilidade do setor publico brasileiro aos padrdes
internacionais, o Governo Federal publicou o Decreto n? 6.976, de 07 de outubro de 2009, que em seu
artigo 79, inciso XXIV, atribui a Secretaria do Tesouro Nacional — STN do Ministério da Fazenda a
competéncia de exercer as atribui¢cdes definidas pelo artigo 113 da Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo
de 1964, ratificando a construgao desse novo marco regulatdrio.

Visando adequar a contabilidade do Estado do Rio de Janeiro as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBCs TSP), a Contadoria Geral do Estado editou a Portaria CGE n2 162, de 04
de janeiro de 2013, para implantacdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP no Sistema
de Gestdo Financeira, Orcamentdria e Contdbil do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-RIO, a ser utilizado
por todos os érgdos da Administracdo Direta e Indireta, incluindo as Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista integrantes dos Or¢amentos Fiscal e da Seguridade Social.

Cabe a Superintendéncia de Normas Técnicas — SUNOT, como érgdao competente, promover a alteracao
e inclusdo de contas e seus desdobramentos, assim como configuracdo dos lancamentos contabeis
diversos no SIAFE-RIO, observando as normas aprovadas pela Portaria MF n2 184, de 25 de agosto de
2008 e Portaria STN n2 634, de 19 de novembro de 2013, como ferramentas para a elaborac¢do das
Notas Técnicas e Manuais, visando a normatizacdo e padronizacdo das prdticas contdbeis a serem
observadas pelos 6rgdos da Administracdo Publica Estadual usuarios do SIAFE/RIO.

A rigida observancia das normas contidas neste Manual minimizara a incidéncia de erros, evitando
assim, a apuracgao incorreta do resultado do exercicio, 0 que muitas vezes importa em Notas Explicativas
ao Balanco Geral do Estado, bem como ressalvas técnicas pelos Orgdos de Controle Interno e Externo.

A Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro — SEFAZ/RJ, através
da Superintendéncia de Normas Técnicas da Contadoria Geral do Estado
e por meio da Coordenacdo de Atendimento e Orientacdao Contabil —
COAT, esta a disposicao de todos para receber sugestoes, criticas, bem
como, para elucidar duvidas sobre qualquer assunto contido neste
MANUAL, através dos telefones 2334-2692/2693/4382 e 4845 e ainda
pelo seguinte e-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br

SUMARIO
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1. LEGISLAGAO APLICADA

Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991
DispGe sobre a organizacao da Seguridade Social, institui Plano de Custeio, e da outras providéncias.

Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢cao Federal, institui normas para licitagdes e contratos da

Administracao Publica e dd outras providéncias.

Lei n2 9.032, de 28 de abril 1995
DispGe sobre o valor do saldrio minimo, alteram dispositivos das Leis n2 8.212 e n?2 8.213, ambas de 24

de julho de 1991, e d4 outras providéncias.

Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000
Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias.

Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002
Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da

Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servigos
comuns, e da outras providéncias.

Lei n2 5.450, de 31 de maio de 2005
Regulamenta o pregdo, na forma eletrénica, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras

providéncias.
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2. RECEITA E DESPESA SOB O ENFOQUE CONTABIL

2.1 — Do Enfogue Orcamentario — Regime Modificado

A despesa e receita publicas com base nos manuais e normativos da Secretaria do Tesouro Nacional —
STN sdo abordadas sob os aspectos Orcamentdario e Patrimonial (sem prejuizo dos registros na natureza
de informacao tipica de controle). A contabilizacdo da Despesa e da Receita sob o enfoque orgamentario
no Brasil se dd através de um regime de base modificada, isto é, adota-se ao mesmo tempo a
arrecadagdo, como momento para registro das Receitas e do empenho para as Despesas, consoante o
artigo 35 da Lei Federal n2 4.320/64 que dispde:

“Art. 35 — Pertencem ao exercicio financeiro:
| — as receitas nele arrecadadas;
Il — as despesas nele legalmente empenhadas.

A despesa publica é o conjunto de dispéndios realizados pelos entes governamentais para o
funcionamento e manutencdo dos servigos publicos prestados a sociedade. Os dispéndios, assim como
os ingressos, sdo tipificados em orcamentdrios e extraorcamentarios, neste ultimo caso, representados
por valores que ingressam de forma compensatdria nos cofres publicos, ndo pertencentes ao orgamento
publico. Como exemplo temos os depdsitos de terceiros, a saber: consignacdes, depdsitos de diversas
origens, caugoes, etc.

2.2 — Do Enfoque Patrimonial

A contabilizacdo da receita sob o enfoque patrimonial (variacdo patrimonial aumentativa - VPA), assim
como a da despesa sob o enfoque patrimonial (variagcdo patrimonial diminutiva - VPD), é regulamentada
pelo Conselho Federal de Contabilidade — CFC, por meio da Norma Brasileira de Contabilidade — NBC TSP
Estrutura Conceitual, de 23 de setembro de 2016, devendo a mesma ser incluidas na apuracao do
resultado do periodo em que ocorrerem, independentemente de pagamento ou recebimento. Portanto,
para registro das despesas e receitas sob o enfoque patrimonial, deve ser aplicado integralmente o
principio da competéncia.

2.3 = Do Principio Orcamentario da Anualidade

O exercicio financeiro coincidird com o ano civil, o que nos remete ao principio orcamentdrio da
anualidade ou periodicidade, que dispde que o orcamento deve ter vigéncia limitada a um exercicio
financeiro. Esse principio esta consagrado na legislacdo brasileira por meio da Constituicao Federal (art.
165, inciso Ill) e Lei n2 4.320/64 (arts. 22 e 34).

“Art. 2° — A Lei do Orcamento contera a discriminacdo da receita e
despesa de forma a evidenciar a politica econdmica financeira e o
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programa de trabalho do Governo, obedecidos os principios de unidade,
universalidade e anualidade.”

“Art. 34 — O exercicio financeiro coincidira com o ano civil.”

2.4 — Dos Principios Contabeis da Oportunidade e Competéncia

Com o advento das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCs TSP),
destacam-se os Principios Contdbeis a seguir:

O Principio da Oportunidade, base indispensavel a tempestividade (caracteristica qualitativa da
informacdo contdbil) dos registros contdbeis dos atos e dos fatos que afetam ou possam afetar o
patrimonio da entidade publica. A informacdo contabil é tempestiva quando é disponibilizada para os
usudrios antes que ela perca a sua capacidade de ser util para fins de prestacdo de contas e
responsabilizacdo (accountability) e tomada de decisao.

O Principio da Competéncia, o qual determina que os efeitos das transacGes e outros eventos sejam
reconhecidos nos periodos a que se referem, independentemente do recebimento ou pagamento.

Frisa-se que a Estrutura Conceitual estabelece os conceitos que fundamentam a elaboracdo e a
divulgacdo dos Relatdrios Contdbeis de Propdsito Geral das Entidades do Setor Publico (RCPGs), os quais
devem ser elaborados com base no regime de competéncia.

N3o obstante a revogacdo da Resolucdo CFC n? 750 de 1993, ressalta-se que os Principios Contabeis
consagrados continuam a existir, sendo estes principios implicitos.

3. VERIFICAGAO DA OCORRENCIA DO FATO GERADOR DE RECEITAS E DESPESAS

A receita e despesa decorrem de fatos modificativos aumentativos e diminutivos, respectivamente. Seus
efeitos no patrimbnio devem ser reconhecidos quando da alteragao na situa¢ao patrimonial liquida,
independentemente de haver ou ndo autorizacao orcamentdria. Esse é o enfoque patrimonial da receita
e despesa.

Além do registro dos fatos ligados a execucdo orcamentaria, exige-se a evidenciacdo dos fatos ligados a
execucdo financeira e patrimonial, de maneira que os fatos modificativos sejam levados a conta de
resultado e que as informagdes contabeis permitam o conhecimento da composicdo patrimonial e dos
resultados econémicos e financeiros de determinado exercicio (Lei n? 4.320/64):

“Art. 100 — As alteracBes da situacao liquida patrimonial, que abrangem
os resultados da execucdo orcamentaria, bem como as variacdes
independentes dessa execugdo e as superveniéncias e insubsisténcias
ativas e passivas, constituirdo elementos da conta patrimonial.”
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A Secretaria do Tesouro Nacional - STN dispde em seu Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — MCASP (atualmente na 62 edicdo) que um passivo é reconhecido quando for provavel que uma
saida de recursos envolvendo beneficios econdmicos seja exigida em liquidagdo de uma obrigacdo
presente e o valor pelo qual essa liquidagao se dard possa ser determinado em bases confidveis.

Quando ocorrer a liquidagdo da despesa orgamentdria concomitantemente com a prestagao do servigo,
a despesa orgcamentaria e o fato gerador da variagao patrimonial diminutiva sdo contabilizados juntos.
De forma associativa ao que ocorre na despesa, a receita também sera contabilizada patrimonialmente
observando o fato gerador de sua ocorréncia.

Segundo os principios contdbeis, a variacdo patrimonial aumentativa deve ser registrada no momento
da ocorréncia do seu fato gerador, independentemente de recebimento.

4. LIQUIDAGAO DA DESPESA — DO FATO ECONOMICO

O reconhecimento de uma obrigacdo a pagar (liquidagdo formal da despesa) consiste na verificacdo do
direito do credor, tendo por base titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, com
fulcro no art. 90 da Lei Estadual n2 287/79 e no art. 63 da Lei Federal n2 4.320/64, devidamente
certificada nos termos do artigo 92 da Lei Estadual n? 287/79 (redacdo dada pela Lei Estadual n?
3.506/2000).

A Contadoria Geral do Estado editou instru¢des sobre o fluxo do processo de liquidagcdo no ambito do
Poder Publico Estadual através da Instrucdo Normativa CGE n2 001, de 26 de fevereiro de 2010.

De acordo com o § 32 do art. 62 do Decreto n2 45.811/2016 — Decreto de Encerramento do Exercicio
Financeiro de 2016,

“Para efeito de inscricdo de Restos a Pagar Processados, observando o
principio da competéncia da despesa, os compromissos assumidos, cujo
implemento de condicdo tenha ocorrido no exercicio, deverdo ser
liquidados até a data limite para o encaminhamento da solicitagdo de
inscricdo dos Restos a Pagar”.

Os Restos a Pagar Ndo Processados representam as despesas empenhadas que estejam na dependéncia
da apuracdo do fornecimento do material, execu¢cdo da obra ou prestacdo do servico, ainda que
ocorram depois do encerramento do exercicio financeiro, até a data limite de inscricdo dos Restos a
Pagar.

Pagina | 13



i — SECRETARTA DE :: .I=::=
A =) i 1 FAZENDA E -
Lo Rio de Janeiro iy = -

M/ e CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ

SUNOT - SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS }

COPRON - COORDENAGCAO DE PRODUGCAO DE NORMAS E ESTUDOS CONTABEIS

MANUAL DE ANALISES E PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - 2016

5. DA RESPONSABILIDADE DO CONTABILISTA

A Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF (Lei Complementar 101/00) atribuiu uma importancia especial ao
Contabilista, ao reconhecer a importancia das informacdes contabeis e ao disciplinar os procedimentos
de elaboracao e divulgacao dos relatérios de que trata, estabelecendo a forma e os prazos pertinentes.

As informacgdes contabeis sdo de essencial importancia para os gestores das finangas e dos orcamentos
publicos, como ferramenta de controle e de planejamento. Elas tém a mesma importancia para os
orgdos de controle interno e externo e, finalmente o principal interessado destas informacdes, o
cidaddo, que com base nelas, pode avaliar o desempenho dos governantes, tanto na arrecadagao
quanto na aplicagao dos recursos publicos.

Os Contabilistas da Administracdo Publica Estadual assumem, além das responsabilidades inerentes a
sua habilitagdo profissional, a responsabilidade de ordem publica, principalmente no que tange a
prestacdo de contas e responsabilizacdo (accountability) e assessoramento a tomada de decisdo. Pela
caracteristica do seu trabalho, o contabilista se traduz em agente efetivo de apoio e assessoramento do
gestor publico por estar em permanente contato com a legislacdo e com as informacdes contdbeis
tendo, por isso, as condi¢des de fornecer a este os indicadores e possiveis cenarios necessarios a uma
tomada de decisao.

A importancia do Contabilista segundo a Lei de Responsabilidade Fiscal fica clara no Capitulo que trata
da transparéncia da gestao fiscal, conforme a seguir:

“Art. 48 — Sao instrumentos de transparéncia da gestéo fiscal, aos quais
sera dada ampla divulgacéo, inclusive em meios eletrénicos do acesso
publico: os planos, orcamentos e leis de diretrizes orcamentarias; as
prestacOes de contas e o0 respectivo parecer prévio; o relatorio resumido
da execucgdo orgcamentéaria e o relatério de gestéo fiscal; e as versbes
simplificadas desses documentos”.

“Art. 49 — As contas apresentadas pelo Chefe do Poder Executivo
ficardo disponiveis, durante todo o exercicio, no respectivo Poder
Legislativo e no 6rgéo técnico responsavel pela sua elaboracéo, para
consulta e apreciacdo pelos cidadaos e instituicbes da sociedade”,

6. DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL - LRF

A Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal, regulamenta uma série de questdes relacionadas a administracdo
publica brasileira e disciplina que todos os Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios terdo que obedecer os principios do equilibrio das contas publicas, de gestdao orcamentaria e
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financeira responsavel, eficiente, eficaz e, sobretudo transparente, cujo objetivo principal é o de
prevenir riscos e corrigir desvios com o intuito de se preservar as finangas publicas.

A transparéncia, como um mecanismo de controle social, depende da observancia as normas de
escrituracdo contabil, elaboragcdo dos demonstrativos e consolidagdo das contas publicas, além da
obrigatoriedade de ampla divulgacao dessas informagdes. Sdo, assim, instrumentos de transparéncia da
gestdo fiscal, os planos, orcamentos e leis de diretrizes orcamentdrias, as prestacdes de contas e o
respectivo parecer prévio do Tribunal de Contas do Estado, o Relatdrio Resumido da Execucgdo
Orcamentaria (RREO), o Relatdrio de Gestdo Fiscal (RGF) e as versdes simplificadas desses documentos.
Quanto a responsabilidade na administracdo dos recursos publicos, esta nada mais é que o dever maior
de qualquer gestor arrecadar o maximo previsto e sé gastar até o limite de sua receita, obedecendo aos
parametros fixados por lei.

O descumprimento das normas estabelecidas pela LRF implica em san¢des ao Estado, tais como:
proibicdo de receber transferéncias voluntarias, obter garantias, contratar operag¢bes de crédito e
outras, conforme o tipo de desobediéncia a suas regras. Os administradores publicos, dependendo das
irregularidades eventualmente praticadas, estardo sujeitos as punicdes previstas no Cédigo Penal e
demais normas pertinentes.

7. DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO DOS ELEMENTOS PATRIMONIAIS

Para garantir a qualidade da informacdo contdbil quanto aos critérios de relevancia, representacdo
fidedigna, compreensibilidade, tempestividade, comparabilidade e verificabilidade, é necessario que a
contabilidade evidencie os fatos ligados a administracdo orgamentaria, financeira e patrimonial, nos
termos do art. 89 da Lei Federal n® 4.320/64.

Assim, deve haver controle contabil dos direitos e obrigacdes oriundos de ajustes ou contratos em que a
Administracdo Publica for parte, nos termos do art. 87 da supracitada Lei e, além de registrar o
montante dos créditos orcamentarios, representados pela despesa empenhada e a receita realizada,
também devem ser objeto de registro todas as operagdes das quais resultem débitos e créditos de
natureza financeira.

Os atos e fatos administrativos praticados pela gestdo devem ser devidamente registrados no SIAFE-RIO,
obedecendo aos prazos maximos estabelecidos pela Contadoria Geral do Estado.

Todos os saldos das contas que integram o Balango deverdo ser analisados, conciliados, ajustados e

corrigidos monetariamente quando previsto em lei ou contratos, garantindo assim, a eliminacdo de
inconsisténcias, ainda que em nivel de conta corrente (Estrutura Classificatdria). Vale ressaltar que o
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conta corrente (Estrutura Classificatéria) é utilizado para identificacdo individualizada dos créditos e
débitos, conforme determina a Lei n2 4.320/64 em seu art. 88.

Qualquer saldo em conta do Ativo e do Passivo que represente direitos e obrigages junto ao érgdo ou
entidade integrante do governo estadual deve ser obrigatoriamente objeto de comunicagao ao credor
ou devedor, visando a certificagcdao de sua existéncia no Balango Patrimonial, objetivando a fidedignidade
das contas.

Os responsaveis pela contabilidade devem envidar esforcos no sentido de que os demonstrativos
contabeis ndo apresentem inconsisténcias que possam resultar em apuracdo incorreta do resultado do
exercicio, sujeita a citacao individualizada em Notas Explicativas no Balango Geral do Estado.

Os critérios gerais para avaliacdo dos elementos patrimoniais estdo contidos em legislacdo especifica,
uma voltada para os érgdos publicos, autarquias e fundagdes, e outra para as empresas de modo geral.
As Empresas Publicas e as Sociedades de Economia Mista devem se orientar pela legislacdo inerente as
empresas privadas e no que couber na legislacdo voltada para a Administracao Publica:

a) Os critérios de avaliagdo dos elementos patrimoniais para a Administracdo Publica sdo
apresentados na Lei Federal 4.320/64, art. 106 e na Lei Estadual 287/79, art. 191, ambas com o
mesmo teor.

“Art. 106 - A avaliacdo dos elementos patrimoniais obedecera as normas
seguintes:

| - os débitos e créditos, bem como os titulos de renda, pelo seu valor nominal,
feita a conversdo, quando em moeda estrangeira, a taxa de cambio vigente na

data do balanco;

Il - os bens méveis e imébveis, pelo valor de aquisicdo ou pelo custo de
producédo ou de construcao;

lIl - os bens de almoxarifado, pelo preco médio ponderado das compras.
§ 1° - Os valores em espécie, assim como os débitos e créditos, quando em
moeda estrangeira, deverdo figurar ao lado das correspondentes importancias

em moeda nacional.

§ 2° - As variagOes resultantes da conversdo dos débitos, créditos e valores em
espécie serdo levadas a conta patrimonial.

8§ 3° - Poderao ser feitas reavaliacbes dos bens méveis e iméveis.”
b) Os critérios de avaliagdao dos elementos patrimoniais para as Empresas Publicas e Sociedade de

Economia Mista devem ser observados na Lei Federal 6.404/76.
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> Critérios de Avaliacdo do Ativo, na forma do art. 183.

“Art. 183 - No balango, os elementos do ativo serdo avaliados segundo os
seguintes critérios:

| - as aplicagbes em instrumentos financeiros, inclusive derivativos, e em
direitos e titulos de créditos, classificados no ativo circulante ou no realizavel a
longo prazo: (Redacéo dada pela Lei n°® 11.638, de 2007)

a) Pelo seu valor justo, quando se tratar de aplicagfes destinadas a
negociagdo ou disponiveis para venda; e (Incluida pela Lei 11.941, de 2009)

b) pelo valor de custo de aquisicdo ou valor de emisséo, atualizado conforme
disposi¢cbes legais ou contratuais, ajustado ao valor provavel de realizacgao,
guando este for inferior, no caso das demais aplicacdes e os direitos e titulos
de crédito; (Incluida pela Lei n® 11.638, de 2007)

Il - os direitos que tiverem por objeto mercadorias e produtos do comércio da
companhia, assim como matérias-primas, produtos em fabricacdo e bens em
almoxarifado, pelo custo de aquisicdo ou producédo, deduzido de provisédo para
ajusta-lo ao valor de mercado, quando este for inferior;

lll - os investimentos em participacdo no capital social de outras sociedades,
ressalvado o disposto nos arts. 248 a 250, pelo custo de aquisi¢cdo, deduzido
de provisdo para perdas provaveis na realizacdo do seu valor, quando essa
perda estiver comprovada como permanente, € que nao sera modificado em
razdo do recebimento, sem custo para a companhia, de a¢gbes ou quotas
bonificadas;

IV - os demais investimentos, pelo custo de aquisi¢do, deduzido de provisao
para atender as perdas provaveis na realizacdo do seu valor, ou para reducdo
do custo de aquisi¢cao ao valor de mercado, quando este for inferior;

V - os direitos classificados no imobilizado, pelo custo de aquisi¢do, deduzido
do saldo da respectiva conta de depreciacdo, amortizacido ou exaustao;
VI — (revogado); (Redacéo dada pela Lei n® 11.941, de 2009)

VIl — os direitos classificados no intangivel, pelo custo incorrido na aquisi¢cao
deduzido do saldo da respectiva conta de amortizacao; (Incluido pela Lei n°®
11.638, de 2007)

VIII — os elementos do ativo decorrentes de operacfes de longo prazo serédo
ajustados a valor presente, sendo os demais ajustados quando houver efeito
relevante. (Incluido pela Lein® 11.638, de 2007)

§ 1° Para efeitos do disposto neste artigo, considera-se valor justo: (Redac&o
dada pela Lein® 11.941, de 2009)

a) das matérias-primas e dos bens em almoxarifado, o pre¢o pelo qual possam
ser repostos, mediante compra no mercado;

b) dos bens ou direitos destinados a venda, o preco liquido de realizacdo

mediante venda no mercado, deduzidos os impostos e demais despesas
necessarias para a venda, e a margem de lucro;
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c) dos investimentos, o valor liquido pelo qual possam ser alienados a
terceiros.

d) dos instrumentos financeiros, o valor que pode se obter em um mercado
ativo, decorrente de transacdo nao compulséria realizada entre partes
independentes; e, na auséncia de um mercado ativo para um determinado
instrumento financeiro: (Incluida pela Lei n® 11.638, de 2007)

1) o valor que se pode obter em um mercado ativo com a negociacéo de outro
instrumento financeiro de natureza, prazo e risco similares; (Incluido pela Lei n°
11.638, de 2007)

2) o valor presente liquido dos fluxos de caixa futuros para instrumentos
financeiros de natureza, prazo e risco similares; ou (Incluido pela Lei n® 11.638,

de 2007

3) o valor obtido por meio de modelos mateméatico-estatisticos de precificacdo
de instrumentos financeiros. (Incluido pela Lei n® 11.638, de 2007)

§ 2° A diminuigdo do valor dos elementos dos ativos imobilizado e intangivel
sera registrada periodicamente nas contas de (Redacdo dada pela Lei n°
11.941.de 2009)

a) DEPRECIACAO, quando corresponder & perda do valor dos direitos
gue tém por objeto bens fisicos sujeitos a desgaste ou perda de utilidade por
uso, acao da natureza ou obsolescéncia;

b) AMORTIZACAO, quando corresponder & perda do valor do capital aplicado
na aquisicdo de direitos da propriedade industrial ou comercial e quaisquer
outros com existéncia ou exercicio de duragéo limitada, ou cujo objeto sejam
bens de utilizacdo por prazo legal ou contratualmente limitado;

c) EXAUSTAO, quando corresponder & perda do valor, decorrente da sua
exploracdo, de direitos cujo objeto sejam recursos minerais ou florestais, ou
bens aplicados nessa exploracéo.

§ 3° A companhia devera efetuar, periodicamente, andlise sobre a
recuperacao dos valores registrados no imobilizado e no intangivel a fim de
gue sejam: (Redacédo dada pela Lei n® 11.941, de 2009)

| — registradas as perdas de valor do capital aplicado quando houver decisdo
de interromper os empreendimentos ou atividades a que se destinavam ou
quando comprovado que ndo poderdo produzir resultados suficientes para
recuperacao desse valor; ou (Incluido pela Lei n°® 11.638, de 2007)

Il — revisados e ajustados os critérios utilizados para determinagéo da vida util
econbmica estimada e para calculo da depreciacdo, exaustdo e amortizacao.
(Incluido pela Lei n® 11.638, de 2007)

§ 4° Os estoques de mercadorias fungiveis destinadas a venda poderédo ser
avaliados pelo valor de mercado, quando esse for o costume mercantil aceito
pela técnica contabil.”
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> Critérios de Avaliacdo do Passivo, na forma do art. 184.

“Art. 184 - No balango, os elementos do passivo serdo avaliados de acordo
com 0s seguintes critérios:

| - as obrigacbes, encargos e riscos, conhecidos ou calculaveis, inclusive
imposto de renda a pagar com base no resultado do exercicio, serdo
computados pelo valor atualizado até a data do balanco;

Il - as obrigacBes em moeda estrangeira, com clausula de paridade cambial,
serdo convertidas em moeda nacional a taxa de cAmbio em vigor na data do
balanco;

Il — as obrigagdes, os encargos e os riscos classificados no passivo néo
circulante serdo ajustados ao seu valor presente, sendo os demais ajustados
guando houver efeito relevante. (Redacdo dada pela Lei n® 11.941, de 2009)”.

“Art. 184-A. A Comissdo de Valores Mobiliarios estabelecera, com base na
competéncia conferida pelo § 3° do art. 177 desta Lei, normas especiais de
avaliagdo e contabilizacdo aplicdveis a aquisicdo de controle, participagfes
societarias ou negécios. (Incluido pela Lei n® 11.941, de 2009)”.

8. DAS ANALISES PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Por ocasido do encerramento do exercicio, os drgdos deverdo proceder a verificacdo dos saldos de um
determinado nimero de contas contdbeis para fins de ajustes, visando a sua regularidade, notadamente
nas contas contdbeis que passamos a enumerar:

8.1 — Do Caixa e Equivalentes de Caixa

O saldo da conta contabil 1.1.1.1.1.01.01 — Caixa devera ser conciliado com os valores existentes em
caixa, devendo o drgdo através de suas unidades de controle interno promover o encerramento do caixa
até 31/12/2016, consoante o inciso XIV do artigo 32 da Instru¢do Normativa AGE n2 14, de 30 de margo
de 2012, atualizada pela IN AGE n? 25/2014.

O saldo da conta contabil 1.1.1.1.1.19.00 — Bancos Conta Movimento — Demais Contas devera ser
conciliado em confronto com os saldos dos extratos bancarios correspondentes em 31/12/2016, de
forma que as pendéncias sejam regularizadas, consoante o inciso XIV do artigo 32 da Instrucdo
Normativa AGE n2 14, de 30 de margo de 2012, atualizada pela IN AGE n2 25/2014, refletindo
corretamente a disponibilidade financeira para fins de inscricao dos Restos a Pagar.

A conta contdbil 1.1.1.1.1.50.00 — Aplicagdes Financeiras de Liquidez Imediata devera ser conciliada ao

término do exercicio financeiro em confronto com o extrato consolidado do saldo da aplicacao
financeira emitido pela instituicdo financeira responsavel, para fins de registro dos rendimentos
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financeiros e despesas financeiras realizadas ou ajuste do saldo, visando a correta evidenciacdo no
Balanco Patrimonial.

Os rendimentos de aplicagdo financeira serdo registrados através de uma Guia de Recolhimento — GR,

Or¢amentaria ou Extraorcamentaria, a depender do caso concreto. O Tipo Patrimonial a ser utilizado
serd “Aplicagcdes Financeiras de Liquides Imediato”. Ressalta-se que os Itens Patrimoniais serdo

correspondentes a aplicacdo realizada (CDB, Titulos Publicos, Poupanca, Fundos Fixos e Varaveis e
etc...), ja a Operagdo Patrimonial serd a “262 — Rendimento” para qualquer dos Itens Patrimoniais.

Inserir Receita Orcamentaria 2

* Tipo Patrimonial | 68 - Aplicacdes Financeiras de Liquidez Imediata v |

* Item Patrimonial | -

Operagao Patrimonial
Natureza da receita | 3388 - CDB ;
* alo 3450 - TITULOS PUBLICOS
vaor

| 3451 - POUPANGCA

| 3452 - FUNDOS DE INVESTIMENTOS DE RENDA FIXA Lancelar
| 3589 - OUTRAS REMUNERACOES DE DEPOSITOS BANCARIOS
" £231 - FUNDO DE APLICACAO EM COTAS - RENDA FIXA
5232 - FUNDOS DE AC OES
5233 - FUNDO DE ,-'«PLZC,-'-.;.-':;LI' EM COTAS - RENDA VARIAVEL
5234 - OUTROS FUNDOS DE INVESTIMENTO
[ 5623 - X Z-RRE;-':: » DE RECURSOS BLOQUEADOS JUDICIALMENTE
5645 - RENDIMENTO DE DEPOSITOS EM CONTA ESPECIAL P/ PGT? DE PRECATORIOS a

LSGBB - CONTA CENTRALIZADORA

8.2 — Do Saldo Bancario da Conta Tipo “C”

Os saldos bancarios que por ventura ainda constarem nas contas do tipo “C” em 31/12/2016 deverdo
ser transferidos para a Conta Unica do Tesouro Estadual - CUTE, através de Programacdo de Desembolso
de Transferéncia — PDT.

O Usuario devera informar como UG Favorecida o Tesouro Estadual — UG 999900 e o domicilio de
destino “237 — 6898 — 000000027 — CUTE). Importante frisar que deve ser corretamente preenchido o
campo “Ingresso na conta C” que, caso tenha sido realizado no ano de 2016, o usuario devera informar
o numero do documento que registrou o ingresso.
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Inserir PD de Transteréncia

Identificacao
* Data Emissao % Data de langamento Namero
* Data de Programag3o [é
* Data de Vencimento E&)

*UG Emitente| 20000 O, @ SEFAZ =G Favorecida [99900 O, @ TESOURO ESTADUAL
§ * UG Pagadora | 200100 Q @ seraz

Ingresso na conta C| A partir de GD ¥ | Guia de Devolugdo
OB de Regularizac3o| ~ Selecione - -
A partir de GR

Detalhamento | A partir de OB de transferénciz" §
Origem
[ Domiciio Bancario UG Emitents|| 237 - 6898 - - CONTA DE TRANSICAO PARA A CONTA UNICA|(Conta C) ¥ |
* Fonte | 101 - Ordinrios N30 Provenientes de Impostos v |
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO v |

* Detalhamento de Font= [ 000000 - NAQ DETALHADO v |
* Convénio de Recaita [ 000000 - Convanio n3o identificado v |

Destino

Domicilio Bancario UG Favorecida

237 - £838 - 0000000027 - ERJ TESOURO ESTADO CONTA UNICA (Conta Unica) v ll

* Fonte | 101 - Ordinarios N3o Provenientes de Impostos
* Tipo de Detalhamento de Fonte [0 - SEM DETALHAMENTO v |
* Detalhamento de Fonte [ 000000 - NAQ DETALHADO v |
* Convénio de Receita [ 000000 - Convénio n3o identificado v |

Competencia | 11/2016

Valor

Vale ressaltar que a Programacao de Desembolso deverd ser executada pelo érgao detentor do saldo
bancario, até o ultimo dia de expediente bancario do més de dezembro do exercicio corrente.

Com a operacionalizacdo da sistematica de limite de saque, a utilizacdo das contas Tipo “C” devem
entrar em desuso.

8.3 —-Do Limite de Saque —1.1.1.1.2.20.01

A Conta Unica do Estado — CUTE constitui importante instrumento de controle das finangas publicas,
uma vez que permite a racionalizacdo da administracdo dos recursos financeiros, reduzindo a pressao
sobre a caixa do Tesouro, além de agilizar os processos de transferéncia e descentralizagdo financeira e
0s pagamentos a terceiros.

Neste sentido foi publicado o Decreto Estadual n° 44.899, de 05 de agosto de 2014, que deu nova

redacdo ao Art. 32 do Decreto n2 22.939, de 30 de janeiro de 1997, que trata sobre a operacionalizacao
da Conta Unica do Tesouro do Estado do Rio de Janeiro.
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Essas contas foram criadas no ano de 2016 em razao do Decreto Estadual n° 44.899, de 05 de agosto de
2014, o qual deu nova redacao ao Decreto Estadual n° 22.939, de 30 de janeiro de 1997, estabelecendo
a obrigatoriedade de transferéncia das disponibilidades financeiras existentes nas contas de depésito a
vista ou de fundos de aplicacdo das diversas UG’s para a Conta Unica do Tesouro Estadual. Assim, o
saldo da referida conta também compreende as disponibilidades financeiras dos 6rgaos de que trata
para fins de inscri¢cdo de Restos a Pagar, com fulcro no artigo 42 da Lei Complementar n2 101/2000.

Com a utilizacdo do SIAFE-RIO foi instituida a sistematica do Limite de Saque para operacionalizar o
Decreto 44.899 e aprimorar o controle das finangas do Estado.

Desta forma, o saldo das contas 1.1.1.1.2.20.01 — Limite de Saque com Vincula¢ao de Pagamento e
1.1.1.1.2.20.02 - Limite de Saque sujeito a Programacao Financeira registrados nas Unidades Gestoras
corresponderdo aos saldos das contas 2.1.8.9.2.40.01 — Recursos a Liberar por Vinculagiao de
Pagamento e 2.1.8.9.2.40.02 — Recursos Bloqueados (a Liberar) por Vinculagdo de Pagamento,
respectivamente na UG do tesouro.

8.4 — Dos Clientes - EXTRA OFSS

A conta contdbil 1.1.1.2.1.01.00 — Faturas/Duplicatas a Receber devera ser conciliada ao término do
exercicio financeiro, de forma a representar o saldo inscrito e ndo recebido até 31/12/2016, em
observancia ao principio da competéncia.

Obs.: Os Créditos a Receber devem ser avaliados pelo valor provavel de realizacdo, isto €, aquilo que se

espera receber em dinheiro ou equivalente. Para tanto, e sempre gue necessario, deve-se registrar em

conta retificadora do ativo, as perdas provaveis as contas contdbeis do subitem 1.1.2.9.X.00.00 — *
Ajustes de Perdas de Créditos de Curto Prazo.

8.5 — Dos Clientes - INTRA OFSS

O saldo da conta 1.1.2.2.2.01.01 — Faturas/Duplicatas a Receber — por ANO/MES, representativo dos
créditos a receber decorrente de operacdes realizadas entre orgdos integrantes dos Or¢camentos Fiscal e
da Seguridade Social do Estado do Rio de Janeiro, devera ser conciliado de forma a representar o saldo

inscrito e ndo recebido até 31/12/2016, em observancia ao Principio da Competéncia e consoante
orientacdes constantes da Nota Técnica SUNOT/CGE n° 005/2016 — Receita e Despesa INTRA.

De acordo com o disposto no § 2°, art. 10 do Decreto Estadual n° 45.811, de 4 de outubro de 2016
(dispde sobre o encerramento do exercicio financeiro de 2016 e da outras providéncias), o limite para
execugdo de PD — Programacgdo de Desembolso no SIAFEM/RJ para quitagdo de obrigagdes entre érgaos
e entidades pertencentes ao Orgamento Fiscal e da Seguridade Social (INTRA-OFSS) é 23/12/2016.

Pagina | 22



o "/ mn

¥ i§ SOVERMO DO . SECRETARTA DE

i CGE-RJ
M/ s CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ

SUNOT - SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS

COPRON - COOBDENACI\O DE PRODUGAO DE NORMAS E ESTUDOS CONTABEIS ;
MANUAL DE ANALISES E PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - 2016

8.6 — Dos Aluguéis a Receber - INTRA OFSS

O saldo da conta 1.1.3.8.2.01.25 — Aluguéis a Receber — Por ANO/MES, representativo dos créditos a
receber decorrente de operag¢des realizadas entre 6rgdos integrantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social do Estado do Rio de Janeiro, devera ser conciliado de forma a representar o saldo
inscrito e ndo recebido até 31/12/2016, em observancia ao Principio da Competéncia e consoante
orientac¢des constantes da Nota Técnica SUNOT/CGE n2 014/2016 — Locacdo de Imdveis.

De acordo com o disposto no § 2°, art. 10 do Decreto Estadual n° 45.811, de 4 de outubro de 2016
(dispbe sobre o encerramento do exercicio financeiro de 2016 e da outras providéncias), o limite para
execugdo de PD — Programacdo de Desembolso no SIAFEM/RJ para quitacdo de obrigacdes entre 6rgdos
e entidades pertencentes ao Orcamento Fiscal e da Seguridade Social (INTRA-OFSS) é 23/12/2016.

8.7 — Dos Adiantamentos Concedidos (Suprimento de Fundos)

O saldo da conta contdbil 1.1.3.1.1.02.01 — Suprimento de Fundos devera ser conciliado de forma a
verificar os adiantamentos que tiveram as suas prestacdes de contas aprovadas no exercicio de 2016 e
ainda estdo pendentes da baixa contabil em contrapartida ao registro em conta de resultado (Variagdo
Patrimonial Diminutiva — VPD), conforme orienta¢gdes constantes do Manual de Adiantamento,
disponivel no sitio da Contadoria Geral do Estado no Portal da SEFAZ/R].

A baixa dos Suprimentos de Fundos (Adiantamentos Concedidos) dar-se-4 com reconhecimento da
Despesa (Variacdo Patrimonial Diminutiva) ou ingresso de Ativo (bens mdveis, caixa, banco e etc.) na
aprovacao do referido Adiantamento. As orientacbes para Prestacdo de Contas estdo contidas no
Manual de Adiantamento, disponivel no sitio da Contadoria Geral do Estado no Portal da SEFAZ/RJ.

Cabe observar que os Entes Publicos que apuram lucro ndo se beneficiardao desta despesa para efeito da
Apuracao do Resultado caso a prestacdo de contas seja aprovada em exercicio seguinte ao da
concessdo, o que é permitido pela legislacdo vigente. Portanto, caberd ao Ente Publico observar tal
preceito no sentido de antecipar a prestacdo de contas de que trata, para fins de apuracao de resultado
dentro do exercicio corrente, caso seja verificado lucro, em decorréncia de tal norma Contabil.

8.8 — Dos Adiantamentos a Empregados

As contas do subgrupo 1.1.3.1.1.01.00 — Adiantamentos concedidos a pessoal deverdo ter seus saldos
conciliados com base nos relatérios gerados pelo Orgdo de Pessoal, de modo a evidenciar em
31/12/2016 o saldo dos adiantamentos ainda pendentes de compensag¢do ou concedidos no més de
dezembro do corrente ano a ser compensado no exercicio subsequente em folha de pessoal.
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A concessdo e baixa de adiantamento a funcionario sera registrada através de Nota de Liquidacao,
utilizando a Operacao Patrimonial “Adiantamento” para os sub-itens especificos.

8.9 — Dos Tributos a Compensar INTRA OFSS

O saldo da conta contébil 1.1.3.2.2.01.01 — Contribui¢c8es Patronais RPPS a Compensar devera ser
conciliado de forma a evidenciar contabilmente em 31/12/2016 os créditos das contribuicdes do RPPS a
compensar, consoante orientacfes constantes da Nota Técnica SUNOT/CGE n° 011/2016 —

Contribuicdes ao RPPS - Plano Financeiro.

8.10 — Dos Tributos a Compensar INTER OFSS

O saldo do grupo de contas 1.1.3.2.3.00.00 — Tributos a Recuperar/Compensar devera ser conciliado
de forma a evidenciar contabilmente em 31/12/2016 os créditos dos tributos e contribuicdes a
compensar, referentes as parcelas do IR, CSLL, PIS/PASEP, COFINS, CONTRIBUIQOES
PREVIDENCIARIAS e OUTROS TRIBUTOS, consoante as orientacdes constantes da Nota Técnica
SUNOT/CGE n° 030/2016 — Compensacéo de Créditos Tributarios.

8.11 — Dos Créditos por Danos ao Patriménio

As contas do subgrupo 1.1.3.4.1.00.00 — Créditos por Danos ao Patrimdnio deverdo ter seus saldos
devidamente depurados de modo que evidenciem exclusivamente os valores a receber por
responsabilidade apuradas e imputadas a servidores ou a terceiros, cujas baixas ainda ndo foram
autorizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ. Os procedimentos para

inscri¢cdo e baixa de responsabilidade por danos ao patriménio constam da Nota Técnica SUNOT/CGE

n° 018/2016 — Diversos Responsaveis.

8.12 — Dos Blogueios Bancaéarios

Os saldos da conta contabil 1.1.3.5.1.01.04 — Bloqueios Bancarios deverao evidenciar em 31/12/2016
em seu conta corrente a Inscricdo Genérica do Tipo “BJ” para identificagdo do juizo competente e o
namero do processo judicial que originou o referido bloqueio, visando produzir informacées integras e
tempestivas em observancia ao Principio da Oportunidade, do processo transitado em julgado, de forma
a auferir resultado no exercicio em que se deu a decis&o judicial final, se favoravel ao Estado (Variagéo
Patrimonial Aumentativa — VPA) ou desfavoravel ao Estado (Variagdo Patrimonial Diminutiva — VPD),
conforme orientagfes constantes da Nota Técnica SUNOT/CGE n° 022/2016 — Bloqueio e Sequestro
Bancério.
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8.13 — Dos Outros Créditos a Receber

O saldo da conta contabil 1.1.3.8.1.01.25 — Aluguéis a Receber devera ser conciliado em 31/12/2016 de
forma a evidenciar fidedignamente os valores a receber no exercicio subsequente em observancia ao
Principio da Competéncia e consoante orientagGes constantes da Nota Técnica SUNOT/CGE n2 014/2016

— Locacdo de Imadveis.

8.14 — Dos Valores em Transito Realizaveis

As contas 1.1.3.8.1.02.01 — Valores a Creditar, 1.1.3.8.1.02.04 — Outros Valores em Trénsito, quando
apresentam saldo, geram inconsisténcias apuradas pelo LISCONTIR — EQUACOES 033, 037 e 255,
respectivamente, que deverdao ser analisadas antes do fechamento mensal. Vale ressaltar que estas
contas s3o transitérias e NAO devem apresentar saldo quando do encerramento do exercicio.

A conta 1.1.3.8.1.02.06 — (-) GRE a Classificar apresentara saldo apds o recolhimento da receita e serd
regularizada através da emissdo de Guia de Devolucdo — GD ou Nota Patrimonial - NP, conforme cada
caso, a depender do ano que em que o recurso estd sendo devolvido ou pago. A Nota Técnica
SUNOT/CGE n2 034/2016 — GRE e CUTE tras orientacdes para regularizacdo da conta 1.1.3.8.1.02.06 —
GRE a Classificar.

8.15 — Dos Créditos Intragovernamentais

A conta 1.1.3.8.2.01.01 - Créditos a Receber Oriundos do FDP sera contabilizada exclusivamente pela
UG 999900 — Tesouro Estadual, através do evento 54.0.101 combinado com o evento 54.0.120 para
registro dos rendimentos, e através do evento 54.0.102 combinado com o evento 54.0.128 para registro
da baixa, com reflexos nos érgaos beneficidrios. O Decreto Estadual n2 42.323, de 01 de margo de 2010,
dispde sobre a compensacao dos créditos remanescentes do Fundo da Divida Publica.

8.16 — Dos Depdsitos Compulsoérios

As contas 1.2.1.2.1.06.04 — Depdsitos Compulsdrios - Combustiveis e 1.2.1.2.1.06.05 — Depdsitos
Compulsorios - Eletrobrds representam o empréstimo compulsério exigido dos consumidores de
gasolina e alcool para veiculos automotores, instituido através do artigo 102 do Decreto-Lei n? 2.288, de
23 de julho de 1986, e de consumidores de energia elétrica, instituido através do artigo 42 da Lei Federal
n2 4.156, de 28 de novembro de 1962. Os 6rgdos que apresentam saldo na conta 1.2.1.2.1.06.02 —
Depdsitos Compulsorios - Combustiveis deverdo atualizd-lo com base nos indices utilizados para
correcdo de caderneta de poupancga, divulgados pelo Banco Central do Brasil, com fundamento no § 12
do art. 16 da legislacdo supracitada.
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8.17 — Dos Empréstimos e Financiamentos Concedidos

A conta 1.2.1.1.1.03.01 - Empréstimos Concedidos devera ter o seu saldo atualizado monetariamente e
ajustado mensalmente, de acordo com as cldusulas contratuais. A Atualizacdo Monetdria serd realizada
através da emissdao de Nota Patrimonial — NP com a utilizagdo do Tipo Patrimonial “Concessao de

Ill

Empréstimos e Financiamentos”, Item Patrimonial e Operagao Patrimonial “especifico para cada caso”.

8.18 — Dos Outros Créditos a Receber a Longo Prazo

A conta 1.2.1.2.2.98.01 - Créditos pela Assung¢do de Dividas, registrada na UG 999900 — Tesouro
Estadual, constituida por valores a serem ressarcidos ao Estado, pela Administracdo Indireta, devera
refletir, nos diversos 6rgaos componentes da divida, a conta 2.2.2.3.2.99.01 - Dividas Assumidas Pelo
Governo do Estado e sera conciliada pela Superintendéncia de Relatérios Gerenciais - SUGER, com base
nos relatérios gerados pela Superintendéncia de Controle e Acompanhamento da Divida Publica -
SUCADP.

8.19 — Das Participacdes Societarias

As participacbes permanentes em outras sociedades e os direitos de qualquer natureza, ndo
classificaveis no ativo circulante, e que ndo se destinem a manutencdo da atividade da companhia ou da
empresa, conforme preceitua o inciso Ill do Art. 179 da Lei 6.404/76, pelo encerramento do exercicio
deverdo ser evidenciadas em balancgo, nas contas a seguir:

A conta 1.2.2.1.1.01.01 - Titulos Representativos de Capital Integralizado, referente a participacdes
acionarias dos orgdos e entidades em Empresas de Telecomunicacdo ou outros Investimentos, deverd
ser atualizada com base na cotacdo das agdes em 31/12/2016, através da emissdo de Nota Patrimonial
com a utilizagdo do Tipo Patrimonial “Investimentos e Participacdes”.

Vale ressaltar que os érgaos da Administracdo Direta que, durante o exercicio tiverem saldo nesta conta,
deverdo providenciar a transferéncia dos mesmos para a UG 200399 — Contadoria Geral do Estado
mediante utilizacdo do Tipo Patrimonial “Investimentos e Participa¢cGes”, operacdo 2.052.

A conta 1.2.2.1.1.01.01 - Tit. Represent. de Capital Integralizado reflete a participagdo acionaria do
Estado em Sociedades de Economia Mista. Consiste em atualizar o valor contabil do investimento ao
valor equivalente a participacdo societdria do Estado do Rio de Janeiro no Patrimoénio Liquido das
sociedades. A contabilizacdo sera efetuada no SIAFE-Rio utilizando o Tipo Patrimonial “Investimentos e
ParticipacGes”, operacdo 1.017, em caso de equivaléncia patrimonial positiva; ou operacdo 2.081, em
decorréncia de equivaléncia patrimonial negativa.
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Obs.: Ressaltamos que os demais investimentos sdo avaliados pelo custo de aquisicdo, atualizado

monetariamente até o final do exercicio, deduzido da provisdo para perda estimada na realizacdo
desses ativos (vide Inciso IV do Art. 183 da Lei 6.404/76).

8.20 — Dos Demais Investimentos Permanentes

Os 6rgdos que apresentam saldo no grupo de conta contabil 1.2.2.7.1.01.00 — Demais Investimentos
Permanentes deverdo até 31/12/2016 proceder a andlise do mesmo de forma a identificar eventuais
inconsisténcias de registro. Caso sejam identificadas inconsisténcias, o saldo devera ser reclassificado ou
baixado através de Nota Patrimonial — NP com a devida justificativa através de Nota Explicativa.

8.21 — Dos Bens Moveis EXTRA-OFESS

Conforme disposto na Portaria CGE/RJ n2 190, de 15 de abril de 2015, as contas contabeis do grupo
1.2.3.1.1.01.00 — Bens Bens Modveis, que possuem a nomenclatura “a Cadastrar”, deverdo ser
reclassificadas para as contas contdbeis especificas do Plano de Contas.

8.22 — Da Depreciacdo, Amortizacdo e Exaustdo Acumulada

Com a edicdo do Decreto Estadual n2 44.489, de 25 de novembro de 2013, os érgaos e entidades do
Poder Executivo, inclusive os fundos, deverdo observar o lancamento referente a depreciagao,
amortizacdo e exaustdo, conforme grupo de contas contdbeis 1.2.3.8.1.00.00 - Depreciagdo,
Amortiza¢do e Exaustdo Acumulada.

O reconhecimento da Depreciacdo, Amortizacdo e Exaustdo Acumulada sera realizado através da
emissdo de Nota Patrimonial = NP com o Tipo Patrimonial referente ao bem (Bens mdveis, Bens de Uso
especial e etc..).

A Lei 6.404/76 em seu artigo 183, § 39, inciso |l, estabeleceu que as deprecia¢cdes e amortizagcdes do
imobilizado devem ser efetuadas com base na vida util econémica estimada dos bens (incluido pela Lei
11.638/2007);

O pardagrafo primeiro do artigo 62 do Decreto Estadual n? 44.489, de 25 de novembro de 2013,
estabeleceu o método de quotas constantes ou linear (é o método que contabiliza, como despesa ou
custo, uma parcela do valor do bem em cada periodo) para o cédlculo dos encargos de depreciacao,
amortizacdo e exaustao, bem como os critérios definidos pela Secretaria da Receita Federal, por meio da
Instrucdo Normativa n2 162, de 31 de dezembro de 1998, atualizada, ou a que vier substitui-la, salvo
disposicao em contrario.
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Outras duvidas podem ser sanadas através do Manual do Tratamento Inicial dos Bens Modveis,

disponivel no Portal da Contadoria Geral do Estado, no site da SEFAZ/RJ.

8.23 — Dos Passivos Derivados de Apropriacdées por Competéncia X Provisdes

E necessario alinhar o entendimento sobre Passivos e Provides afim de evitar possiveis confusdes
conceituais. O Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP 62 Edi¢do traz a
conceituacdo de Provisdes e Outros Passivos, onde cita que “As provisOes se distinguem dos demais
passivos porque envolvem incerteza sobre o prazo ou o valor do desembolso futuro necessdrio para a
sua extingdo”.

De acordo com o MCASP existem, basicamente, trés tipos de passivo:

a. Contas a pagar, decorrentes de bens ou servicos recebidos e que tenham sido faturados ou
formalmente acordados com o fornecedor;

b. Passivos derivados de apropriagcdes por competéncia, decorrentes de bens ou servicos recebidos,
mas que ndo tenham sido pagos, faturados ou formalmente acordados com o fornecedor, por exemplo,
férias a pagar e décimo terceiro salario; e

c. Provisoes.

Registra-se que tais despesas com Férias e 132 Saldrio ndao representam uma provisao, conforme

disposicdes da 62 edicdo do MCASP, mas sim um passivo reconhecido por competéncia:

“Dessa forma, embora sejam comumente conhecidos como ‘provisGes’, ndo sdo provisées nos
termos deste capitulo:

(...)

b. Passivos derivados de apropriagcdes por competéncia, como por exemplo, férias a pagar e
décimo terceiro saldrio, embora algumas vezes seja necessdrio estimar o valor ou prazo desses
passivos. Nos casos exemplificados é feito o reconhecimento mensal da parcela (1/12) das férias
a pagar e décimo terceiro saldrio que tiverem como fato gerador aquele més de trabalho.”

Informamos que os procedimentos para reconhecimento da despesa referente a 132 Saldrio e Férias
proporcionais estdo previstos na Nota Técnica SUNOT/CGE n2 039/2016 — FOPAG.
Ressalta-se que as obrigacGes referentes a Encargos Sociais a Recolher sobre 132 Salario e Férias terdo o

mesmo tratamento do principal, ou seja, devem ser reconhecidos por competéncia quando da execugao
do Fato Gerador da Despesa a qual se referem.

Pelo encerramento do exercicio, os drgdos deverdo proceder a baixa das estimativas, registradas a
maior, referentes aos encargos sociais incidentes sobre a folha de pagamento do décimo terceiro salario
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e férias, visando ao recolhimento na data do vencimento dos referidos encargos. Para tanto, observar o
saldo das contas 2.1.1.4.3.01.11 — INSS s/ 13° Saldrio; 2.1.1.4.3.05.11 — FGTS s/ 132 Saldrio,
2.1.1.4.3.01.12 - INSS s/ Férias, 2.1.1.4.3.05.12 INSS s/ Férias e 2.1.1.4.2.01.04 —RPPS s/ 132 Saldrio e
2.1.1.4.2.01.05 — RPPS Plano Previdencidrio s/ 132 Saldrio, 2.1.1.4.2.01.06 —RPPS s/ Férias e
2.1.1.4.2.01.05 — RPPS Plano Previdencidrio s/ Férias.

O saldo da conta contabil 2.1.1.4.3.12.01 — Encargos sociais a Pagar — Saldos Migrados do Siafem, que
representam saldo de obrigacdes referente a Restos a Pagar Processados, deve ser analisado para que

seja promovido o devido recolhimento das obrigagdes.

8.24 — Das Consignhacodes

Pelo encerramento do exercicio, as contas do subgrupo de consignacbes, 2.1.8.8.1.01.00 deverao
conter os saldos das retencdes ainda ndo pagas (vencidas ou ndo), dando-se especial atencdo aquelas
consignagdes destinadas ao Tesouro Estadual, que deverdo ser convertidas em receita contabilmente ou
através do pagamento com emissdao do Documento de Arrecadacao do Estado do Rio de Janeiro — DARJ,
conforme orientacdo dada pela CI SUNOT/CGE n® 16/2016.

8.25 — Das Garantias em Espécie e Depositos Nao Judiciais

Pelo encerramento do exercicio, os 6rgdaos deverdao conciliar o saldo das contas dos grupos
2.1.8.8.1.02.00 - Garantias e 2.1.8.8.1.04.00 — Depdsitos Ndo Judiciais, devendo atender as normas
estabelecidas na Nota Técnica SUNOT/CGE n2 015/2016, em especial as contas abaixo listadas:

A conta 2.1.8.8.1.04.01 — Depésitos e Caugoes deverd ser analisada para fins de verificacdo de provaveis
devolugdes das caugdes e garantias em espécie, referentes a contratos ja executados.

A conta 2.1.8.8.1.04.09 — Depositos Ndo Identificados quando apresenta saldo gera inconsisténcia no
LISCONTIR — EQUACAO 170, devendo ser analisada antes do fechamento mensal, de forma a identificar
o crédito em banco para fins de classificacdo a conta prépria de receita (V.P.A.) ou Passivo.

A conta 2.1.8.8.1.04.01 — Credores por OB Devolvida — tem por objetivo registrar as devolugdes de
ordens bancérias do exercicio anterior e gera inconsisténcia no LISCONTIR — EQUAGAO 192 até ulterior
pagamento. O fato ocorre na virada do exercicio, em decorréncia das devolucdes de Ordens Bancarias
gue apresentaram erro nas informacdes enviadas, sendo na maioria dos casos, referente ao domicilio
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bancario do favorecido. Os procedimentos para recuperacao e pagamento do passivo classificados a
conta supracitada encontram-se comentados na Nota Técnica SUNOT/CGE n® 015/2016.1

8.26 — Da Receita a Classificar

As contas dos grupos 2.1.8.9.1.03.00 — Receitas a Classificar quando apresentam saldos geram uma
inconsisténcia no LISCONTIR através das EQUACOES 057, 058 E 059. Desse modo, os seus saldos
deverdo ser depurados, antes do fechamento mensal, para baixa do saldo das contas supracitadas,
sendo em seguida classificados em contas préprias constantes do Plano de Contas Unico do sistema
SIAFEM/RJ.

As contas dos grupos 2.1.7.0.0.00.00 — Provisées a Curto Prazo registram as obriga¢cdes presentes,
derivadas de eventos passados, cujos pagamentos se esperam que resultem para a entidade saidas de
recursos capazes de gerar beneficios econémicos ou potencial de servicos, e que possuam prazo ou
valor incerto.

8.27 — Da Divida Publica Interna e Externa

Pelo encerramento do exercicio, as contas dos subgrupos 2.2.2.1.0.00.00 — Empréstimos a Longo Prazo
—Interno e 2.2.2.2.0.00.00 — Empréstimos a Longo Prazo — Externo deverao ter seus saldos conciliados,
pelo érgao ou entidade, e acompanhado pela Superintendéncia de Relatdrios Gerenciais — SUGER com
base nos relatdrios gerados pela Superintendéncia de Crédito Publico e Financiamento, conforme Nota
Técnica SUNOT/CGE n2 026/2016 — Divida Fundada.

Os saldos contabilizados nas Unidades Gestoras referentes as obriga¢des exigiveis de longo prazo,
refletidas no grupo 2.2.2.3.3.00.00 — Financiamentos de Longo Prazo — INTER-OFSS UNIAO, devem ter
os seus saldos conciliados junto a Superintendéncia de Controle e Acompanhamento da Divida Publica.
Eventuais distor¢cOes deverao ser corrigidas antes do encerramento do exercicio.

As contas do 2.2.7.2.1.00.00 - Provisées Matemadticas Previdencidrias a Longo Prazo deverao ter seus
saldos atualizados no encerramento do exercicio, de acordo com a avaliacao atuarial em cada balango
utilizando-se parametros gerais, para a organizacdo e revisdo do plano de custeio e beneficios, em
conformidade com o inciso | do artigo 12 da Lei Federal n2 9.717, de 27 de novembro de 1998 (alterado
pela MP n2 2.187-13, de 2001 e Lei Federal N2 10.887, de 18 de Junho de 2004).

8.29 — Das Despesas sem prévio empenho

! A regularizagdo das ordens bancérias emitidas em 2015 e devolvidas em 2016 dever4 ser efetuada conforme orientagdes da
Nota Técnica n° 015/2016, que tratara dos procedimentos contabeis para registros de recursos extraorgamentarios no Siafe-
Rio. Todas as normas contabeis relacionadas a registros no Siafe-Rio serdo disponibilizadas no Portal da CGE/RJ.
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De acordo com o Artigo 60 da Lei 4.320/64: “E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho”.
Esta previsdo legal estd diretamente relacionada ao aspecto orcamentdrio da despesa, onde uma
obrigacdo, para que seja reconhecida, necessita de suporte orcamentario (Empenho da Despesa).

Contudo, vemos que, para a Contabilidade Patrimonial, um Passivo deve ser registrado quando satisfizer
todos os critérios para o seu reconhecimento. De acordo com a NBC TSP — Estrutura Conceitual, o
Passivo é uma obrigacdo presente, derivada de um evento passado, cuja extin¢do resulte em uma saida
de recursos da entidade.

Isto posto, entende-se que em alguns casos, regidos pelos Principios Contdbeis da Oportunidade e
Competéncia, um passivo devera ser reconhecido sem que haja o devido suporte orcamentario.

E necessario informar que algumas obrigacdes, como as derivadas de reconhecimento por competéncia,
mesmo que por estimativa, devem ser registradas, sem que o reconhecimento indique irregularidade ou
improbidade. Podemos destacar as obrigacdes com Férias, 132 Saldrio e Encargos Sociais relativos a
Folha de Pagamento de Pessoal. As demais obriga¢cGes, como os passivos referentes a obrigacdes
contratuais, como aquisicdo de material ou prestacdo de servicos, necessitam de prévio processo
licitatério e Empenho para que configure uma execucao regular da despesa.

Para ambos, o reconhecimento de obrigacao sem suporte orcamentario ensejara a emissao de uma
Nota Patrimonial — NP, onde o passivo reconhecido tera em sua Estrutura Classificatéria o Indicador de
Superavit Financeiro “P — Permanante”, indicando que aquele passivo deverd passar pela execucdo da
despesa orcamentaria.

Ressalta-se que, para as obriga¢des que se referem a aquisi¢cao de servigos ou materiais, sera registrado
nas Classes de Controles Devedores e Credores as contas 7.9.8.1.1.01.05 — Despesa sem Prévio
Empenho e 8.9.8.1.1.01.01 - Contrapartida de Diversos Responsaveis em Apura¢do, para que seja
apurada a responsabilidade pela contratacdo do servico sem suporte orcamentario.

Para inserir a Nota de Patrimonial, o usuario do SIAFE — Rio deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opc¢ao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

. Inseri
— Cligue em Ml

’

— No campo “Identificacdo”, informe a Data de Emissao, a Unidade Gestora Emitente;
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— Na aba “lItens” selecione o Tipo Patrimonial “Especifico da despesa que se esta reconhecendo ”, o
ltem Patrimonial “correspondente a despesa”, Operacdo Patrimonial contendo o texto
“Reconhecimento da obrigacdo sem suporte orcamentdrio”. Informe o Ano de competéncia da
despesa. No campo “Devedor” informe o CPF do Ordenador de Despesa e no campo “Credor” informe o
Credor da Obrigacao.

Exemplo 1 — Relativos a Folha de Pagamento:

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial  Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Item Patrimonial 2501 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS
Operacao Patrimonial 1080 - Reconhecimento da obrigag3o sem suports orgamentario
Anc

Crador CG0004700 - FOLHA DE PAGAMENTOS

Confirmar Cancelar
UG - CONTRATADA UG - CONTRATANTE
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

3. X.X.X.X.XX.YY 2.1.X.X.X.XX.YY

Exemplo 2 — Reconhecimento de Servigos Adquiridos:

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
Item Patrimonial 2678 - SERVICOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS. FARMACEUTICOS, FISIOTERAPICOS, PSICOLOGICOS E SIMILARE PRESTADOS POR PESSOA FISICA
Operagao Patrimonial 2294 - Reconhacimento da obrigag3o sem suporte orgamentario
Ano 2016
Devedor Devedor = CPF do Ordenador de Despesas
Indicador OFSS
Crador Credor = Credor da Obrigagéo

Valor

Confirmar Cancelar
UG - CONTRATADA UG - CONTRATANTE
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
3XXXXXXYY  2.1.XXXXX.YY
7.9.8.1.1.01.05 8.9.8.1.1.01.01

Exemplo 3 — Reconhecimento de Materiais Adquiridos:
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Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Bens Moveis - Equipamentos & Material Permanante

[tem Patrimonial 3281 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS
Jparacao Patrimonial 2466 - Incorporagao de bem movel referents a despesa sem suporte orgamentario
Sub-item da Despesa 16 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS

Ano
Devador CPFdo Ordenadorde Despesas
Indicador OFSS
Credor CNPJ do Fornacedor

Confirmar I Cancelar |
UG - CONTRATADA UG - CONTRATANTE
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
1.2, X.X.X.XX.YY 2.1.X.X.X.XX.YY
7.9.8.1.1.01.05 8.9.8.1.1.01.01
Observacgao: o registro a débito na conta contdabil 7.9.8.1.1.01.05 — Despesa sem Prévio

Empenho, acarretard a apuracdo de responsabilidade. Os procedimentos para contabilizacdo
de diversos responsaveis constam da Nota Técnica SUNOT/CGE n2 018/2016.

Importante: Quando da execucdo da despesa, o usuario deverd empenhar com o
seguinte Tipo de Contabilizacdo “Passivo Reconhecido Previamente” para que o atributo do
passivo mude de “P - Permanente” para “F — Financeiro”.

9. CONTAS DAS NATUREZAS DE INFORMAGAO ORCAMENTARIA E TiPICA DE

Sdo Contas de Natureza Orcamentdrias e de Compensacdo com funcdo especifica de controle e que
estdo relacionadas aos bens e direitos e as obrigacdes, bem como as situacdes ndo compreendidas no
patriménio, mas que, direta ou indiretamente, possam vir a afeta-lo, inclusive as referentes a atos e
fatos relacionados com a execuc¢do orgamentaria e financeira.

Para as contas deste grupo os seguintes procedimentos deverdo ser adotados:

9.1 — Da Execucdo dos Restos a Pagar

O subgrupo 5.3.0.0.0.00.00 - Inscri¢cdo de Restos a Pagar representara no exercicio de encerramento o
total dos valores inscritos em Restos a Pagar Ndo Processados (conta 5.3.1.0.0.00.00) e dos Restos a
Pagar Processados (conta 5.3.2.0.0.00.00) do exercicio e de exercicios anteriores.
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O subgrupo 6.3.1.9.0.00.00 — RP Ndo Processados Cancelados representara no exercicio de
encerramento o total dos valores cancelados que ndo tiveram o implemento de condicdo e o subgrupo
6.3.2.9.0.00.00 — RP Processados Cancelados representara o total de valores do exercicio cancelados
por erro de inscricdo ou de exercicios anteriores por instituto da prescricdo de que trata o artigo 134, §
19, da Lei Estadual n? 287, de 04 de dezembro 1979.

No encerramento do exercicio, os Restos a Pagar de exercicios anteriores cancelados com fundamento
no § 12 do art. 134 da Lei Estadual n2 287/79 (dispGe sobre a prescri¢dao de crédito inscrito em restos a
pagar), via SIAFE/RIO, devem ser registrados pelas Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista,
na natureza de informagdao patrimonial do PCASP, nas contas contabeis 2.1.3.1.1.12.01 -
FORNECEDORES E CREDORES - SALDOS MIGRADOS SIAFEM; 2.1.1.1.1.02.01 — PESSOAL A PAGAR -
SALDOS MIGRADOS SIAFEM; 2.1.1.4.1.02.01 — ENCARGOS SOCIAIS - SALDOS MIGRADOS SIAFEM;
2.1.4.2.1.92.01 — OBRIGACOES FISCAIS — SALDOS MIGRADOS SIAFEM.

O registro do cancelamento dos Restos a Pagar Processados serd realizado através da emissdao de Nota
Patrimonial - NP com utilizagdo do Tipo Patrimonial “RPP e RPNP Liquidado Exercicio Anterior — SIAFEM
para o SIAFE — RIO”.

O cancelamento dos Restos a Pagar Processados relativos ao exercicio de 2011, disposto no artigo 72 do
Decreto n? 45.811/2016 - Decreto de Encerramento do Exercicio Financeiro de 2016 - serd realizado
automaticamente pelo SIAFE/RIO.

N3o serdo cancelados os Restos a Pagar Processados cujos credores aderiram ao Programa de
Pagamento e Parcelamento de Restos a Pagar, instituido pelos Decretos n%. 40.874/2007 e
41.377/2008, e aos programas das entidades da administracdo indireta, custeados com recursos
préprios, consoante paragrafo Unico do artigo 72 do Decreto n? 45.811/2016 — Decreto de
Encerramento do Exercicio Financeiro de 2016.

9.2 — Do Controle da Disponibilidade de Recursos

As contas do grupo 8.2.1.1.1.01.00 — Controle da Disponibilidade Financeira tém por objetivo
identificar e registrar a origem dos recursos (ingressos), de modo a controlar a destinacdo de recursos
(dispéndios), em cumprimento ao disposto no paragrafo Unico do artigo 82 e no inciso | do artigo 50 da
Lei Complementar n2 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF). Por ocasido do
encerramento do exercicio, deverdo estar devidamente conciliadas com as contas de caixa e
equivalentes de caixa para fins de inscricdo dos Restos a Pagar por fonte de recursos, com fulcro no
artigo 42 da Lei Complementar supracitada.
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No SIAFE/RIO as contas do grupo coexistem com o grupo 8.2.1.1.1.01.00 — Controle da Disponibilidade
Financeira e receberam a mesma funcao das

As contas do grupo 7.2.1.1.1.01.00 - Disponibilidade por Fonte de Recursos, escrituradas no SIAFEM/RJ,
tiveram seus saldos transportados para as contas do grupo 8.9.9.3.1.01.00 — Disponibilidade por Fonte
de Recursos do SIAFE/RIO. Portanto, estas contas possuem a funcdo de realizar o controle de
disponibilidade por fonte de recursos, coexistindo o controle com as contas do grupo 8.2.1.1.1.01.00 -
Controle da Disponibilidade Financeira.

9.3 — Da Responsabilidade por Titulos, Valores e Bens

Pelo encerramento do exercicio, as contas do grupo 7.9.7.1.1.03.00 — Responsabilidades de Terceiros
deverdo ser analisadas de forma a evidenciar fidedignamente os valores sob a guarda dos 6rgaos ainda
pendentes de conclusdo de contratos, com cldusula de garantia prestada através de caug¢ao em titulos
ou carta fianga e de outras situagGes aplicaveis.

Ainda pelo encerramento do exercicio, as contas do grupo 7.9.7.1.1.01.00 — Responsabilidade por Bens
de Terceiros deverdo ser analisadas visando ao controle dos Bens Imdveis e Mdveis de terceiros sob a
guarda dos orgdos em confronto com o arrolamento de bens.

9.4 — Da Responsabilidade com Terceiros

A conta 7.9.7.2.1.03.07 — Responsabilidade por Execu¢do de Acordos e Ajustes deverd espelhar tdo
somente o saldo de acordos ou ajustes pendentes de prestacdo de contas. Os controles referentes a
convénios devem ser registrados no Mddulo Especifico de Convénios do SIAFE — RIO.

As contas do grupo 8.1.2.2.1.01.00 — Execug¢do de Convénios de Receita e 8.1.2.2.1.01.00 — Execugao
de Convénios de Despesa devem ser analisadas de modo que seus saldos reflitam a atual situacdo do
convénio registrado no Mddulo de Convénios do SIAFE — RIO.

Destaca-se ainda que, em observancia as boas praticas contdbeis, os repasses de recursos a titulo de
desembolso descentralizado deverao ser contabilizados em conta contabil de ativo, uma vez que no
momento da concessao ndo ocorre reducao no patrimoénio liquido, a qual sera verificada por ocasido da
apresentacdo dos documentos comprobatdérios das despesas realizadas, salvo na hipdtese de aquisicdo
de bens permanentes (nos casos em que a legislacdo vigente possibilitar tal aquisicdo), situacdo na qual
sera registrado um fato permutativo na contabilidade dos 6rgaos. Os procedimentos para tais registros
constam da Nota Técnica SUNOT/CGE n2040/2016, a qual orienta ainda para a baixa de valores
indevidamente contabilizados na conta 7.9.7.2.1.03.07 - Responsabilidade por Execu¢éo de Acordos e
Ajustes.
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9.5 — Da Apuracdo de Diversos Responsaveis

Pelo encerramento do exercicio, os érgaos deverdo verificar a contabilizacdo dos processos de apuracao
de responsabilidade com registro no grupo de contas 7.9.8.1.1.01.00 — Diversos responsdveis — Em
Apuragdo observando os procedimentos descritos na Nota Técnica SUNOT/CGE n2 018/2016. Ressalta-
se ainda a importancia de verificacdo das instrugcdes constantes da Instrucdo Normativa AGE/SEFAZ n?
22, de 04 de julho de 2013.

10. DO MODULO DE CONTRATOS

Pelo encerramento do exercicio, os 6rgdos deverdo proceder a analise das contas de controle da
execucdo de contratos firmados pela Administracdo, conforme orientacdes constantes do Manual de
Controle de Contratos Administrativos disponivel no sitio da Contadoria Geral do Estado no Portal da
SEFAZ/RJ.

Ainda pelo encerramento do exercicio, os 6rgaos deverdo através do Médulo de Contratos do SIAFE-RIO
consultar as inconsisténcias que se apresentam para fins de regularizacao.

11. DO MODULO DE CONVENIOS

Pelo encerramento do exercicio, os 6rgaos deverdao proceder a analise das contas de controle da
execucdo de convénios firmados pela Administracdo, conforme orienta¢des constantes dos Manuais de
Convénios de Receita e de Despesa disponivel no sitio de Contadoria Geral do Estado no Portal da
SEFAZ/RJ, bem como observar no caso de prestacdo de contas, o que dispde a Instrucdo Normativa AGE
n2 20, de 03 de abril de 2013, atualizada pela Instru¢do Normativa AGE n° 31/2015.

Ainda pelo encerramento do exercicio, os 6rgaos deverdao através Mddulo de Convénios do SIAFE-RIO
consultar as inconsisténcias que se apresentam para fins de regularizacgao.

12. ANALISE DOS CONTABILISTAS

Neste tdpico apresentaremos as transacdes disponiveis no SIAFE-Rio que servem de instrumento de
analise para o Coordenador Setorial de Contabilidade ou Equivalente, permitindo identificar
inconsisténcias nas informacgdes contabeis e na verificacdo da documentacdo suporte que deu origem
aos registros contdbeis, que caracterizam erros e/ou inversGes que possam distorcer os resultados
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apresentados no balanco e nas informacdes prestadas nos relatérios emitidos pela Contadoria Geral do
Estado.

12.1 — Das Contas com lrreqularidades — LISCONTIR

A transa¢do “Validages Contdbeis”, através do caminho EXECUCAO — CONTABILIDADE, consiste no
acompanhamento didrio das operacdes realizadas no SIAFE-Rio. Sua estrutura é composta de equacdes
vinculadas ao més de lancamento e grupo de contas contdbeis, de forma a proporcionar, ao 6rgao
central, o acompanhamento das praticas contdbeis utilizadas pelos 6rgaos usudrios do sistema. Divide-
se em 2 (dois) tipos de equacgdes:

. Equagao tipo 1 — Inconsisténcias

Demonstra as inconsisténcias contabeis resultantes de lancamentos indevidos e em contas transitorias,
e que deverdo ser objeto de regularizacdo, antes do encerramento mensal.

= Equagao tipo 3 — Anadlise

Demonstra as equa¢des que deverdao ser objeto de analise contabil pelas Coordenadorias Setoriais de
Contabilidade Analitica ou Equivalentes, com o fim de sanar possiveis irregularidades.

Estas transagdes estdo em permanente processo de aperfeigopamento, com vistas a sua expansdo, pela
inclusdo de novas situagdes e adequacgao as novas contas e rotinas de contabilizagao.

O prazo limite para que os érgaos procedam as regularizagGes propostas, para fins de encerramento
mensal, encontra-se regulamentado através da Portaria CGE n2 109, de 26 de Julho de 2005.

Foi desenvolvida uma funcionalidade para auxiliar o usudrio do SIAFE-Rio na regularizacdo das equacdes
de inconsisténcias. Quando da consulta a equacdo, clicando-se na no campo “Descricdo”, serao
apresentadas as instrucdes e a referéncia dos normativos.

12.2 — Da Conformidade Contabil

A transacdao “Conformidade Contdbil”, implantada através da Portaria CGE n2 62, de 26 de julho de 2001
e que tem sua obrigatoriedade determinada nos termos Portaria CGE n2 110, de 31 de agosto de 2005,
tem por objetivo a verificacdo dos atos da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial contdbil, que
consiste na responsabilidade pelos registros efetuados na Unidade Gestora Executora e demonstrac¢des
deles decorrentes. Devera ser efetuada por profissional habilitado e devidamente registrado no
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Conselho Regional de Contabilidade — CRC, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds cada fechamento
mensal efetuado pela Contadoria Geral do Estado, e serd realizada no SIAFE-Rio, na transacdo
“Conformidade Contabil”, através do caminho EXECUCAO - CONTABILIDADE.

13. ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO

O encerramento do exercicio no Sistema de Gestdao Financeira, Orcamentaria e Contabil do Estado do
Rio de Janeiro — SIAFE/RIO se processara em duas etapas, conforme passaremos a discorrer adiante.

Os procedimentos operacionais referentes ao encerramento do exercicio dividem-se em duas fases
denominadas: MES 013 e MES 014.

> NO MES 013

A inscricdo dos Restos a Pagar do Exercicio que se encerra serd precedida de procedimentos de ajustes
referentes aos Restos a Pagar de Exercicios Anteriores ao que se encerra.

Esses ajustes consistem em encerrar as contas de controle de Restos a Pagar, como valores Pagos,
Cancelados e Transferidos de forma que os valores que permanecerem A PAGAR deverdo coincidir com
os valores registrados nas contas de INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR.

Somente apds estes ajustes sera iniciado o processo de Inscricio de Restos a Pagar do Exercicio de
Encerramento, que movimentara as contas abaixo:

Restos a Pagar — Nao Processados

5.3.1.7.1.01.01 — Restos a Pagar Ndo Processados — Inscritos no Exercicio
6.3.1.7.1.01.01 — Restos a Pagar Ndo Processados — Inscritos no Exercicio

Estas contas receberdao os valores de Restos a Pagar N3ao Processados apurados no Exercicio de
Encerramento.

Por meio dos Parametros de Transferéncia seus saldos serdo migrados, no Exercicio de Abertura, para as
contas abaixo, respectivamente:

5.3.1.1.1.01.01 — Restos a Pagar Nao Processados
6.3.1.1.1.01.01 — Restos a Pagar Nao Processados

> NO MES 014
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No més 014 o préprio sistema executara todos os procedimentos operacionais para que seja apurado o
resultado do exercicio durante as fases de encerramento, visando possibilitar a liberacdo de
pagamentos no banco de dados do préximo exercicio, as contas que transferem saldos terdo seus saldos
transportados para o exercicio seguinte. A cada alteracao efetuada nos respectivos saldos no exercicio
anterior, serdo alterados também no novo exercicio até a finalizagao do processo de encerramento, isto
é, o sistema realizard a transferéncia dos saldos das contas que passardo para o exercicio seguinte. Cabe
ressaltar que os registros efetuados no dia atual, no banco de Encerramento, sé estardo disponiveis para
visualizagdo no banco de Abertura no dia seguinte. Nao serd possivel visualizar no banco de dados de
Abertura o langamento efetuado no mesmo dia, no banco de dados de Encerramento.

As contas do Passivo Financeiro cujos valores ainda ndo foram inscritos em Restos a Pagar (exceto Nao-
Processados), passardo para o exercicio seguinte nas contas de Restos a Pagar Processados, através da
transposicao de contas do sistema, do banco de dados de encerramento para o banco de dados de
abertura.

Nas fases de encerramento é possivel a realizacdo de consultas e impressdo de relatdrios para o
acompanhamento da situacdo do encerramento do exercicio.

NOTA: Os lancamentos realizados no més 013 ou 014 no sistema SIAFE-RIO poderdo ser consultados
através da funcionalidade DETALHAMENTO DA CONTA CONTABIL devendo ser informado no campo
“MES/ANO” o0 més que se pretende consultar.

Na proxima tela gue o sistema apresentara poderdo ser consultados os lancamentos, bastando clicar na

linha desejada e depois clicar em Visualizar Razdo.

14. INSCRICAO DOS RESTOS A PAGAR

Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de dezembro do exercicio

financeiro, distinguindo-se os processados dos ndao processados com fundamento no artigo 36 da Lei
federal n® 4.320/64.

A solicitagdo de inscrigdo em Restos a Pagar sera realizada até 06 de janeiro de 2016 o mddulo de
Inscricdo de RP e somente sera homologada apds o cumprimento da determinacdo do artigo 19, da
Portaria CGE n? 109, de 26 de junho de 2005 (inciso Il do artigo 62 do Decreto de Encerramento de
2016).

Os 6rgdos que ndo efetuarem as solicitacdes de que trata o paragrafo anterior por meio do SIAFE/RIO,

até a data limite de inscricdo, terdo seus empenhos ndo liquidados, cancelados independente de haver
cobertura orcamentaria (§ 12 do artigo 62 do Decreto de Encerramento de 2016).
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Cabera ao Contador Geral do Estado, através da Superintendéncia de Relatérios Gerenciais — SUGER,
autorizar a contabilizacdo da inscricdo das despesas na conta Restos a Pagar, nos termos do art. 137, da
Lei Estadual n2 287, de 04 de dezembro de 1979, inscricdo esta que deverd ocorrer até o prazo limite,
em 13 de janeiro de 2016, no SIAFE/RIO (inciso Ill do artigo 62 do Decreto de Encerramento de 2016).

Conforme a Portaria CGE n2 127, de 05 de novembro de 2007, os Orgios e Entidades deverdo elaborar a
conciliagdo bancaria mensal no SIAFE-Rio, caminho EXECUCAO — CONTABILIDADE, através da transac3o
“Conciliagdo Bancdria Mensal”.

A solicitacdo de inscricdo em Restos a Pagar sera realizada através do Sistema Integrado de Gestdo
Orcamentaria, Financeira e Contabil do Rio de Janeiro — SIAFE-Rio, na transacdo “Boletim de RP”,
caminho EXECUCAO - CONTABILIDADE. Para que o Boletim de Inscricio de RP seja gerado e os Restos a
Pagar possam ser inscritos, ¢ OBRIGATORIA a realizagdo da Conformidade Diaria, Conformidade
Contabil, Regularizacdao do LISCONTIR, Conciliagdo Bancdria Mensal e a verificacdo de Disponibilidade
por Fonte de Recurso para inscricao do RPNP.

O Boletim de Inscricio Restos a Pagar de 2016 indicard as PENDENCIAS que impedem a Inscricdo pelo
Orgdo. As Unidades Gestoras somente conseguirdo concluir o Boletim se tiverem regularizado as
PENDENCIAS referentes ao LISCONTIR, CONFORMIDADE DIARIA, CONFORMIDADE CONTABIL,
CONCILIACAO BANCARIA e EMPENHOS A LIQUIDAR SEM DISPONIBILIDADE.

O préprio SIAFE-Rio identificard as pendéncias que impedem a Inscricdo para que o usuario promova a
regularizacao.

A seguir, s3o apresentadas as telas do SIAFE-Rio para emiss3ao do Boletim para inscricdo de Restos a
Pagar:
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Apds a regularizagao das inconsisténcias citadas acima e a observancia as Normas do Manual de
Encerramento de Exercicio, o sistema informard quanto a existéncia de demais pendéncias nos
seguintes itens: Contratos e Convénios.

Estando as pendéncias que impendem a inscricdo do RP solucionadas, o sistema estara apto para
conclusdo do Boletim.

Alertamos que apds a conclusdao do Boletim, caso ocorra algum langamento contdbil que venha a alterar
qualquer informacdo que implique constituicdo de pendéncia, automaticamente mudard seu status de

“Concluido” para “Pendente”.

15. OUTRAS ANALISES

15.1 — Da Divida Ativa

A Divida Ativa, conforme definido no artigo 39, da Lei n? 4.320/64, corresponde aos créditos da Fazenda
Publica, de natureza tributaria ou ndo tributaria, exigivel pelo transcurso do prazo para pagamento. A
Divida Ativa Tributaria corresponde aos créditos provenientes de obrigacoes legais relativas a tributos e
respectivos adicionais e multas. A Divida Ativa Nao-Tributaria corresponde aos demais créditos.

A andlise consiste em verificar a movimentagcdo ocorrida nas contas da Divida Ativa (dos Créditos a
Receber de Curto e Longo Prazo e varia¢gOes pertinentes) em cada Unidade Gestora com créditos
registrados, de forma a verificar se os valores estdo sofrendo as devidas atualizac¢des.

> ROTEIRO DE ANALISE

Verificar se ocorreu movimento nas contas de Divida Ativa, referentes a(o): inscricdo, anistia,
recebimento, cancelamento, lancamento ou baixa de atualizacdo monetdria e outros ajustes, em
conformidade com o Mapa Gerencial da Divida Ativa ou similar, fornecido pela Procuradoria da Divida
Ativa PG-5, drgdo responsavel pelo controle da Divida Ativa no Estado. Essa verificacdo é realizada nas
seguintes contas contabeis:

1.2.1.1.1.01.04 — Créditos Tributarios a receber — Longo Prazo
1.1.2.1.1.01.10 — Créditos Tributdrios a Receber — Curto Prazo
1.2.1.1.1.04.00 — Divida Ativa Tributaria — Longo Prazo

1.2.1.1.1.05.00 - Divida Ativa Nao Tributaria — Longo Prazo
1.2.1.1.1.99.00 - Ajuste de Perdas de Créditos a Longo Prazo
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1.1.2.2.1.01.03 - Créditos Nao Tributarios a receber
1.1.2.5.1.00.00 - Divida Ativa Tributaria

1.1.2.6.1.00.00 - Divida Ativa Nao Tributaria

1.1.2.9.1.00.00 — Ajuste de Perdas de Créditos a Curto Prazo
3.6.1.7.1.01.00 - Ajuste de Perdas de Créditos — Divida Ativa

15.2 — Da Divida Contratual

A divida contratual interna e externa do Estado deve ser registrada nas contas contdbeis
correspondentes. A auséncia de tal procedimento ou o langamento de dados incompletos ou sem
tempestividade devida, compromete a transparéncia dos demonstrativos contdbeis, em especial do
Balancgo Patrimonial, que tem os valores de seu Passivo apresentados de forma incorreta.

A anadlise da Divida Contratual consiste em verificar mensalmente a compatibilidade entre os saldos
devedores registrados no SISTEMA DE OPERACOES DE CREDITO — SOC, relativos & Administragdo Direta,
com os saldos contabeis das contas especificas no SIAFE-Rio.

Roteiro de Analise - No tocante a Divida Contratual Interna:

Verificar se todas as obrigacdes “ativas” presentes no SISTEMA DE OPERACOES DE CREDITO - SOC estdo
refletidas no SIAFE-Rio, através da transacdo BALANCETE, nas contas contabeis devidas, da UG
correspondente:

Roteiro de Analise - No tocante a Divida Contratual Externa:

a) Verificar se todas as obrigacBes “ativas” presentes no SISTEMA DE OPERACOES DE CREDITO - SOC
estao refletidas no SIAFE-Rio, através da transacdao BALANCETE, nas contas contabeis devidas, da UG
correspondente;

b) A ndo compatibilizagdo desses valores até o fechamento do més deverd ser apontada na
Conformidade Contabil, através das seguintes restricdes: 1 - Falta de Atualizagao — Divida Interna Curto

Prazo, 2 - Falta de Atualizacdo - Divida Externa Curto Prazo, 3 - Falta de Atualizacdo - Divida Interna
Longo Prazo ou 4 - Falta de Atualizagao - Divida Externa Longo Prazo, conforme o caso.

16. DA DESCENTRALIZACAO DE CREDITO ORGAMENTARIO
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A vigéncia dos créditos orcamentdrios descentralizados ndo podera ultrapassar o exercicio financeiro,
consoante o disposto no inciso V, § 22 do art. 72 do Decreto n2 42.436, de 30 de abril de 2010, que

dispGe sobre a Descentralizagdo da Execu¢do de Créditos Orgamentdrios. Assim, os créditos
descentralizados, ndo empenhados ou cujos empenhos sejam cancelados, devem retornar ao érgdo ou
entidade concedente no exercicio de encerramento em que foram descentralizados, consoante o
disposto no art. 14 do referido Decreto. Cabe também observar o que dispde a Instrucdao Normativa AGE
n? 24, de 10 de setembro de 2013, alterada pela IN AGE n? 27/2014, que estabelece normas de
organizacao e apresentacdao de prestacdao de contas de descentralizagdo de créditos orgamentdrios no
ambito do Poder Executivo Estadual.

Os saldos remanescente de Cota Financeira transferida deverdo retornar a Unidade Gestora
concedente.

Se houver ocorrido transferéncia financeira por conta de descentralizacdo que venha a ser anulada, o
orgdo recebedor emitird e executard a Programacdo de Desembolso correspondente a devolugcdo do
recurso.

A Nota Técnica SUNOT/CGE n? 018/2016 traz os procedimentos para devolucdo dos créditos
orcamentdrios.

17. DOS FUNDOS ESPECIAIS

Os Fundos Especiais, instituidos de acorodo com os artigos 71 e 72 da Lei Federal 4.320/64, ndo podem
ser detentores de patrimonio. Desta forma, os saldos contabeis referentes a Bens Patrimoniais deverao
ser transferidos para o Orgdo/Entidade ao qual o Fundo esteja vinculado.

A transferéncia de Bens Patrimoniais entre Unidades Gestoras serd realizada através da emissdao de
Nota Patrimonial — NP.

18. DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO NO SIAFE-RIO

Alguns procedimentos sdo realizados de forma sistémica a cargo da Superintendéncia de

Acompanhamento de Sistemas Contdbeis — SUASC da Contadoria Geral do Estado, os quais vimos
descrever a titulo de conhecimento. As etapas a serem cumpridas com vistas ao encerramento do
exercicio sao:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Cancelamento dos Restos a Pagar Ndao Processados — RPNP do Exercicio Anterior, que deixaram
de ser cancelados em 31/01, por se enquadrarem nas excec¢Bes previstas no Decreto de
Encerramento do Exercicio Anterior (obrigacdes vinculadas ao atendimento das obrigacdes
constitucionais e legais).

Cancelamento dos Restos a Pagar Processados — RPP, previstos no artigo 72 do Decreto de
Encerramento do Exercicio, com fundamento no § 12, do artigo 134, da Lei Estadual n? 287/79 —
Por Prescricdo, exceto o RPP oriundo dos Programas de Parcelamento dos Restos a Pagar e de
Repactuacao de Divida, cuja prescricdo encontra-se interrompida, conforme o § Unico do
referido artigo 72 do Decreto de Encerramento.

Enquanto ndo ocorre o fechamento do exercicio, o Sistema trabalhard com dois bancos de
dados, sendo o do exercicio anterior (banco de encerramento) e o banco do exercicio seguinte
ao do encerramento (banco de abertura), para transferéncia dos saldos das contas, conforme
definido nos Parametros de Transferéncia no Exercicio de Abertura, que reflete o DE-PARA de
contas, isto é as contas que possuem saldo no exercicio de encerramento (contas do ativo, do
passivo, de controle do subsistema compensado e do patriménio liquido) e que terdo os seus
saldos transferidos para outras contas (se for o caso) no exercicio subsequente, até que ocorra a
apuracao do resultado e o encerramento do exercicio.

Pela abertura do banco de dados do exercicio seguinte ao do encerramento, haverd
transferéncia dos seguintes documentos: NE’S; FATURAS e BLOQUETOS DE CODIGOS DE BARRAS
NAO PAGAS ATE 31 DE DEZEMBRO; LISTAS NAO PAGAS ATE 31 DE DEZEMBRO; e CONVENIOS E
CONTRATOS.

Ainda pelo encerramento do exercicio sera gerado relatério para cancelamento das
ProgramacbGes de Desembolsos — PD’S dos Restos a Pagar Processados prescritos. Os
responsaveis deverdo conferir as PD’S canceladas, ja que os relatdrios emitidos sdo para controle
interno da CGE/SEFAZ.

Pelo encerramento do exercicio as Funcionalidades de Execucdo Financeira (cadastrar, anular e
executar PD, Cédigos de Barras e Lista de Favorecidos) serdo bloqueadas sistemicamente, sendo
disponibilizadas no exercicio seguinte;

ApOds a apuracdo do resultado do exercicio, estando as contas de resultado (receita e despesa)

ZERADAS, seus saldos serdo transferidos para a conta de RESULTADO DO EXERCICIO, n3o
permitindo mais nenhuma alteracdo no banco de dados do exercicio de encerramento.
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19. DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS

No encerramento do exercicio, as Secretarias, Fundagbes, Autarquias, Fundos, Empresas Publicas e
Sociedades de Economia Mista deverdao observar além dos procedimentos tratados no presente Manual,
as legislacdes pertinentes que estabelecerdo os prazos para cumprimento das normas de encerramento,
em especial o Decreto de Encerramento do Exercicio de 2016, n2 45.811 de 04 de dezembro de 2016, o
Decreto n.2 43.463 de 14 de fevereiro de 2012 — que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo Estadual, a Deliberagao TCE n2 198, de 23 de janeiro de 1996, que versa sobre a
instauracdo e organizagao dos processos de prestacao de contas no ambito da Administra¢ao Estadual,
e, no que couber, a Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

19.1 — Horério de Funcionamento do SIAFE/RIO

O Sistema funcionard de 07:00h as 21:00h, sendo que a Execucdo de PDS serd somente até as 18:45h,
conforme defini¢cdo do Tesouro Estadual.

19.2 — Dos Reqistros Contabeis no SIAFE/RIO

A Portaria CGE n? 150, de 17 de agosto de 2011, estabelece normas complementares sobre o prazo de
encerramento dos balancetes mensais no Sistema Integrado de Administragcao Financeira para Estados e
Municipios — SIAFEM/RJ. Por analogia os prazos citados na referida Portaria sdo os praticados no
SIAFE/RIO.

Consoante o disposto no artigo 13 do Decreto n? 45.811/2016 — Decreto de Encerramento, os
procedimentos contdbeis necessarios para cumprimento dos prazos estabelecidos pela Lei
Complementar n° 101/2000 com vistas ao encerramento do exercicio do Exercicio deverdo estar
concluidos até 13 de janeiro de 2017 para os registros de natureza orcamentaria e financeira e, até 23
de janeiro de 2017, para os registros de natureza patrimonial e tipica de controle, devendo, para tanto,
todos os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual observarem as normas estabelecidas no
decreto supracitado.

19.3 — Dos Prazos para Publicacdo dos Relat6rios da Lei de Responsabilidade Fiscal

> Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria elaborado pela Contadoria Geral do Estado

De acordo com o art. 52, da Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, este relatério devera ser publicado até 30 dias apds encerramento de cada
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bimestre. Os anexos do RREO referente ao 62 Bimestre de 2015 deverao ser publicados até
30/01/2017.

> Relatdrio de Gest3o Fiscal elaborado pela Contadoria Geral do Estado

De acordo com o art. 54, da Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, este relatdrio deverd ser publicado até 30 dias apds encerramento de cada
quadrimestre. Os anexos do RGF referente ao 32 Quadrimestre de 2015 deverao ser publicados até
30/01/2017.

19.4 — Da Documentacao Exigida Quando do Encerramento do Exercicio

Os documentos relacionados abaixo sdo obrigatdrios no processo de Encerramento do Exercicio
e elaboracdo das Contas de Governo, devendo ser encaminhados a Contadoria Geral do Estado até o
prazo limite estabelecido no artigo 11 do Decreto 45.811/2016 — Decreto de Encerramento de 2016.

19.4.1 — Balancos do Exercicio de 2016

Orgao Responsavel: Sociedades de Economia Mista ndo incluidas no Orcamento Fiscal e da Seguridade
Social.

Posi¢do: 31 de dezembro

Conteuido: Respectivos Balancos encerrados em 31/12/2016 e demonstrativo da composi¢do acionaria,
por tipo de acOes, valores e ultima ata de alteracdo do capital social.

Prazo: 06 de fevereiro de 2017

19.4.2 — Relatérios da Divida Ativa

Orgio Responsavel: Procuradoria da Divida Ativa — PGE.

Posicao: 31 de dezembro

Contetido: Os demonstrativos de estoque da Divida Ativa Tributaria e Nao Tributdria por Natureza de
Débito, com posi¢ao em 31 de dezembro de 2016, destacando ainda os montantes do Rioprevidéncia,
da Secretaria de Estado de Fazenda, da Administracao Indireta e o Consolidado; o demonstrativo do
calculo do ajuste a valor recuperavel, referente a Divida Ativa, segregando os montantes do
Rioprevidéncia, da Secretaria de Estado de Fazenda, da Administracdo Indireta e o Consolidado,
conforme previsto no Manual de Procedimentos Contdbeis da Divida Ativa, aprovado pela Portaria CGE
n2 103, de 02 de fevereiro de 2005; Informar como esta sendo executado o gerenciamento e o sistema
de cobranca da Divida Ativa; Demonstrativos dos resultados alcancados pelas medidas adotadas, na sua
area de competéncia, no que tange o art. 13, da Lei Complementar n? 101/2000 e ac¢Bes de recuperagdo
de créditos na instancia judicial conforme disp&e o artigo 58 da LC n2 101/2000.
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Prazo: 16 de janeiro de 2017

19.4.3 — Relacdo de Imoéveis de Propriedade do Estado

Orgido Responsavel: Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG.

Posi¢do: 31 de dezembro

Contetdo: O numero de imdveis avaliados no exercicio de 2016, destacando os imdveis do
Rioprevidéncia; cronograma de ag¢ao contendo o nimero de imdveis a serem avaliados nos exercicios de
2017 e 2018, destacando os imdveis do Rioprevidéncia; demonstrativo analitico dos bens imdveis do
Estado, por unidade gestora, devidamente ajustado; relatdrio detalhado sobre o estagio de implantacao
do Sistema de Patrimonio Imobilidrio — SISPAT 2.0, bem como as a¢des a serem implementadas para o
efetivo funcionamento do Sistema até o final do exercicio de 2017, conforme estabelecido no Plano
Plurianual 2016-2019; Relagado individualizada, classificada por utilizacdo, dos imdveis de propriedade do
Estado, com a indicacdo de seus ocupantes, fazendo ainda constar seus valores de avaliagdo ou
reavaliacdo, em meio magnético, com a indicacdo da unidade gestora. Relatdrios dos projetos
concluidos e em andamento, nos termos do disposto no paragrafo uUnico, do art. 45, da Lei
Complementar n? 101/2000; demonstrativo que apresente o valor do excesso de arrecadac¢do ao final
do exercicio, por unidade gestora e/ou fonte de recursos, e o confronto deste excesso com o valor do
crédito adicional aberto no exercicio por excesso de arrecadagdo, e o valor da economia orcamentaria
gerada na referida unidade orcamentaria e/ou fonte, e estudo que demonstre o impacto gerado pela
aplicacdo dos recursos advindos do Fundo Estadual de Combate a Pobreza e as Desigualdades Sociais,
contemplando a relagdo entre os principais indicadores e os Investimentos do Estado do Rio de Janeiro
financiados com tais recursos.

Prazo: 20 de fevereiro de 2017

19.4.4 — Programas desenvolvidos e rotinas criadas referentes as Notas de Débito e Boletins de
Operacdes encaminhadas a Procuradoria da Divida Ativa, bem como os resultados alcancados

Orgido Responsavel: Subsecretaria de Receita da Secretaria de Estado de Fazenda — SEFAZ.

Conteudo: Demonstrativos dos resultados alcancados pelas medidas adotadas, na sua area de
competéncia, no que tange o artigo 13, da LC n? 101/2000; Demonstrativo que evidencie as
providéncias adotadas no ambito da fiscalizacdo das receitas e combate a sonegacdo e as acdes de
recuperacao de créditos na instancia administrativa conforme dispde o artigo 58, da Lei Complementar
n2 101/2000. Relatério contendo as seguintes informacgées: desempenho da arrecadacdo dos principais
tributos estaduais no exercicio de 2016; desempenho da arrecadacdo da divida ativa e anistia, ja
compreendidos os juros, multas, e, principalmente, seus reflexos em funcdo da anistia; desempenho da
arrecadacdo por segmento econdmico; as ac¢des e resultados numéricos e qualitativos acerca dos
incentivos fiscais, renuncia fiscal, acbes de incremento da arrecadacdo, e alteracbes na legislacdo
tributdria estadual com impacto significativo na arrecadacdo; as acOes adotadas no ambito da
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fiscalizacdo tributdria e seu impacto na arrecadacdo e as acdes adotadas pelo Estado no ambito da
Educacdo Tributaria.
Prazo: 06 de janeiro de 2017

19.4.5 — Desempenho do FUNDEB e Parecer do Conselho

Orgao Responsavel: Secretaria de Estado de Educagdo — SEEDUC.

Conteudo: Relatdério sobre o desempenho do FUNDEB e parecer do Conselho Estadual de
Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB acerca da reparticao e aplicagao dos recursos daquele
fundo, devidamente assinado por todos os seus membros.

Prazo: 03 de fevereiro de 2017

19.4.6 — Passivo Ambiental causado por danos ecoldgicos no Estado

Orgido Responsavel: Secretaria de Estado do Ambiente — SEA

Conteudo: Relatdrio analitico acerca do passivo ambiental, expressando ndo sé os gastos relacionados
aos danos ambientais, mas também os relativos ao gerenciamento ambiental, bem como informacdes
relativas as acbes do Estado do Rio de Janeiro referentes ao controle, recuperacao e protecao do
ambiente; Relatério circunstanciado acerca do cumprimento do Termo de Ajuste de Conduta, celebrado
em 27 de agosto de 2009, entre o Estado do Rio de Janeiro e o Ministério Publico do Estado do Rio de
Janeiro, a ser elaborado pelo Conselho Gestor do Fundo Estadual de Conservagao Ambiental, incluindo a
demonstracdo da movimentacdo dos saldos contabeis das contas dos recursos a serem repassados ao
FECAM.

Prazo: 03 de fevereiro de 2017

19.4.7 — Aspectos sociais da qualidade de vida da populacdo do ERJ

Orgdo Responsavel: Fundacdo Centro Estadual de Estatisticas, Pesquisas e Formacdo de Servidores
Publicos do ERJ — CEPERJ.

Conteudo: Anadlise dos aspectos sociais da qualidade de vida da populagado do Estado do Rio de janeiro.
Prazo: 31 de janeiro de 2017

19.4.8 — Atividades realizadas - AGETRANSP

Orgdo Responsavel: Agéncia Reguladora de Servicos Publicos Concedidos de Transportes Aquavidrios,
Ferrovidrios e Metroviarios e de Rodovias do Estado do Rio de Janeiro — AGETRANSP.

Conteudo: Relatério de atividades realizadas no decorrer do exercicio de 2016.

Prazo: 03 de fevereiro de 2017
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19.4.9 — Atividades realizadas - AGENERSA

Orgao Responsavel: Agéncia Reguladora de Energia e Saneamento Bésico do Estado do Rio de Janeiro —
AGENERSA.

Conteudo: Relatdrio de atividades realizadas no decorrer do exercicio de 2016.

Prazo: 03 de fevereiro de 2017

19.4.10 — Situacdo das empresas em liguidacao

Orgao Responsavel: Coordenadoria das Empresas em Liquidag3o, da Secretaria de Estado da Casa Civil.
Conteudo: Relatdrio contendo informagdes quanto ao estagio atual e perspectivas de conclusdo do
processo de liquidacdo das empresas em fase de liquidagdo/extingdo.

Prazo: 31 de janeiro de 2017

19.4.11 — Relatdrio Atuarial e Nota Técnica Explicativa

Orgao Responsavel: Fundo Unico de Previdéncia do Estado do Rio de Janeiro - RIOPREVIDENCIA.
Conteudo: Relatério atuarial do exercicio de 2016, bem como Nota Técnica explicativa das hipdteses
atuariais ocorridas no periodo. Notas técnicas e/ou memoarias de calculo que evidenciem e expliquem as
exclusdes e ajustes efetuados na receita de royalties e participacdes especiais do petrdleo consignadas
ao RIOPREVIDENCIA, relativas ao ano de 2016; Nota Técnica com a avaliacdo do valor a ser contabilizado
no Balango Patrimonial do Rioprevidéncia em 31/12/2016, para o fluxo de ICMS parcelado recebido pelo
Fundo; Nota Técnica com a avaliagdo do valor a ser contabilizado no Balanco Patrimonial do
Rioprevidéncia, em 31/12/2016, para o fluxo financeiro do FUNDES recebido pelo Fundo.

Prazo: 19 de janeiro e 31 de janeiro de 2017, respectivamente

19.4.12 — Relacédo de Precatorios

Orgao Responsavel: Divisdo de Precatérios do Tribunal de Justica.

Conteuido: Relacdo discriminada com os numeros dos precatérios, credor e valor, de forma a permitir
gue os lancamentos sejam efetuados de acordo com a rotina elaborada pela Contadoria Geral do
Estado; tabela demonstrando a movimentagdo nas contas “Precatérios e Sentencas Judiciais”, de forma
segregada, a fim de uma analise qualitativa, contendo: UG, Saldo Inicial, Inscricbes, Pagamentos,
Compensacdes (Divida Ativa), Baixas (Cancelamentos/Transferéncias), Atualizacdes e Saldo Final.

Prazo: 06 de janeiro de 2017

19.4.13 — Relatério de Restos a Pagar Processados Negociados
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Orgido Responsavel: Subsecretaria de Finangas da Secretaria de Estado de Fazenda.

Conteudo: Relatdrios analiticos semestrais do programa de parcelamentos/pagamentos de restos a
pagar processados negociados — Decretos nos 40.874/07 e 41.377/08, bem como apresentar as
justificativas para possiveis distor¢des entre os saldos contabeis e os valores constantes do relatério.
Prazo: 10 de fevereiro de 2017

19.4.14 — Deliberacdes Realizadas — Secretaria de Estado de Saude

Orgao Responsavel: Secretaria de Estado de Saude.

Contetido: Cdpia integral das atas de reuniGes e das Deliberacdes do Colegiado do Conselho Estadual de
Saude, ocorridas no exercicio; documentacdo que explique de maneira circunstanciada, os fatos que
motivaram eventuais intempestividades na apreciacdo de todas as Programacdes Anuais do Plano de
Salde e todos os Relatdrios Anuais de Gestdo pendentes de aprovacao, quando da produc¢do do
Relatério a ser encaminhado.

Prazo: 10 de fevereiro de 2017

19.4.15 — Demonstracdes Financeiras - RIPREV

Orgio Responsavel: Fundacio de Previdéncia Complementar do Estado do Rio de Janeiro - RIPREV.
Conteudo: Demonstrativos contabeis, atuariais, financeiros e de beneficios, em atendimento ao
disposto no § 62 do art. 52 da Lei Estadual n® 6.243/12..

Prazo: 10 de fevereiro de 2017

19.4.16 — Relacdo das Outorgas de Concessédes - RIOTRILHOS

Orgio Responsavel: Companhia de Transportes sobre Trilhos do Estado do Rio de Janeiro — RIOTRILHOS.
Conteudo: Comprovante de atualizacdo dos registros contabeis relativos aos direitos a receber das
outorgas de concessdo para exploracdo de servicos publicos de transporte metroviario de passageiros,
decorrentes da assinatura dos termos aditivos pactuados entre o Estado do Rio de Janeiro e o
concessionario.

Prazo: 06 de fevereiro de 2017

19.4.17 — Declaracdo de Conformidade dos Saldos Contabeis — SIAFE-Rio

Orgao Responsavel: Coordenadorias Setoriais de Contabilidade ou equivalentes de todas as Unidades
Gestoras integrantes do SIAFE-Rio.

Conteudo: Declaracdo de Conformidade dos Saldos Contdbeis do SIAFE-Rio, referente ao 32
quadrimestre de 2016, conforme Portaria CGE 199/2016.

Prazo: 13 de janeiro de 2017
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19.4.18 — Relacado de Empenhos Especificos - Educacao

Orgao Responsavel: Unidades Orcamentdrias que executaram no exercicio de 2016, despesas na Fungdo
12 — Educacdo e nas Fontes de Recursos 100, 122 e 215, que ndo atendam ao disposto no artigo 71 da
Lei Federal n2 9.394/96.

Conteudo: Relacdo dos empenhos realizados no elemento 339047 e subelementos 31901312,
33903913, 33909222 e 33909220 para atender aos encargos com Multas e Juros, especificando o
subelemento de despesa; relacao dos empenhos realizados no subelemento 33903933 para atender a
despesas com programas suplementares de alimentacdo, assisténcia médico-odontoldgica,
farmacéutica e psicoldgica, e outras formas de assisténcia social a criancas e adolescentes em conflito
com a lei.

Prazo: 13 de janeiro de 2017

19.4.19 — Relacdo de Empenhos Especificos - Salude

Orgdo Responsavel: Unidades Orcamentdrias que executaram no exercicio de 2016, despesas na Fungdo
10 — Saude e nas Fontes de Recursos 100, 122 e 223.

Contetido: Relacdo dos empenhos realizados no subelemento 33904708 para atender aos encargos com
Multas e Juros, especificando subelemento de despesa; relacdo dos empenhos realizados para atender
as despesas com beneficios para um grupo especifico de agentes publicos e que ndo sejam destinadas as
acdes e servigos publicos de salde de acesso universal, igualitario e gratuito, conforme estabelecido no
Inciso | do artigo 22 da Lei Complementar Federal n? 141/2012, especificando o credor e o subelemento
de despesa; relagdo dos empenhos realizados para atender as despesas com prestacdao de servigos
exclusivamente as Unidades do Instituto de Assisténcia dos Servidores do Estado do Rio de Janeiro —
IASERJ, exceto as ja realizadas pela unidade orcamentaria 2931 — IASERJ, especificando o credor e o
subelemento de despesa.

Prazo: 13 de janeiro de 2017

19.4.20 — Relatdrio de Descentralizacdo de Créditos - DETRAN

Orgido Responsavel: Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro - DETRAN.

Conteudo: Relatdrios discriminando as despesas financiadas com a receita das taxas arrecadadas pelo
DETRAN e repassadas a outros orgdos ou entidades por meio de descentralizacdo de crédito,
informando se essas despesas referem-se a programas e atividades relacionadas ao controle de transito,
na forma do art. 107 do Cédigo Tributario Estadual, que autoriza a sua instituicdo, nos termos do art. 77
a 80 do Cédigo Tributdrio Nacional.

Prazo: 06 de fevereiro de 2017
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OBS.: por forga do disposto no art. 12 do Decreto Estadual n® 45.811/2016, devera ser enviado ao setor
de contabilidade do 6rgao, cépia do levantamento completo dos inventdrios fisicos dos materiais em
almoxarifado, dos bens patrimoniais em uso, estocados, cedidos ou recebidos em cessao, inclusive
imdveis, que entdo devera conciliar os saldos contdbeis com o resultado do levantamento, promovendo
os ajustes necessdrios até 19 de janeiro de 2017. Juntamente as cépias do levantamento, deverdo ser
enviadas informacgdes referentes a depreciacdo dos bens moveis na forma disposta pelos §§ 22 e 32 da
Portaria CGE n2 179/2014.

20. RELATORIOS DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL ELABORADOS PELA

CONTADORIA GERAL DO ESTADO

20.1 — Relatorio de Gestdo Fiscal

Consoante os artigos 54 e 55, da Lei Complementar n? 101/2000, ao final de cada quadrimestre,
deverdo ser emitidos relatodrios e publicados até 30 (trinta) dias apds o encerramento do periodo a que
corresponder, devidamente assinados pelo Chefe do Executivo.

O Relatério de Gestdo Fiscal conterd demonstrativos comparativos com os limites de que trata a LRF,
dos seguintes montantes:

a) despesa total com pessoal, evidenciando as despesas com ativos, inativos e pensionistas;
b) divida consolidada;

c) concessao de garantias e contragarantias; e

d) operacdes de crédito.

No ultimo quadrimestre, o RGF devera conter, também, os seguintes demonstrativos:

a) do montante da disponibilidade de caixa em trinta e um de dezembro e da inscricdo em Restos a
Pagar das despesas liquidadas, das empenhadas e nao liquidadas, inscritas até o limite do saldo da
disponibilidade de caixa e das nao inscritas por falta de disponibilidade de caixa e cujos empenhos
foram cancelados;

b) do cumprimento do disposto na LRF, no que se refere a operacdo de crédito por antecipacdo de
receita, liquidada com juros e outros encargos incidentes, até o dia dez de dezembro de cada ano,
com observancia da proibicdo de contratar tais operacdes no uUltimo ano de mandato do Presidente,
Governador ou Prefeito Municipal.
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Além disso, o referido relatdrio indicard as medidas corretivas adotadas ou a adotar, se ultrapassado
qualquer dos limites.

Em todos os demonstrativos do Relatério de Gestao Fiscal, serd permitido o desdobramento das
informacdes julgadas necessdrias, para melhor transparéncia, além de que as receitas e despesas intra-
orcamentdrias deverdao ser computadas juntamente com as demais informagdes, ndao havendo,
portanto, a necessidade de segregacdao em linhas especificas.

O objetivo do Relatério é dar transparéncia a gestdo fiscal do titular do Poder/érgdo realizado no
periodo, principalmente por meio da verificagdo do cumprimento dos limites.

Caberd ao 6rgdao central de Contabilidade do Poder Executivo elaborar e divulgar, no ultimo
guadrimestre, os demonstrativos consolidados do Relatdrio de Gestdo Fiscal, abrangendo todos os

Poderes e 6rgaos de cada ente.

Os anexos do RGF Consolidado deverdao ser publicados até 45 (quarenta e cinco) dias apds o
encerramento do periodo a que corresponder

Deverado ser publicados de forma consolidada:
- Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
- Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar; e

- Demonstrativo dos Limites.

20.2 — Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentaria

O Relatério Resumido da Execuc¢dao Orcamentdria — RREO é exigido pela Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, de 5 de outubro de 1988, que estabelece em seu artigo 165, paragrafo 32, que o
Poder Executivo o publicard, até trinta dias apds o encerramento de cada bimestre. O objetivo dessa
periodicidade é permitir que, cada vez mais, a sociedade, por meio dos diversos drgdos de controle,
conheca, acompanhe e analise o desempenho da execucdo orcamentdria do Governo Federal.

A Lei Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000, que se refere as normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal, estabelece as normas para elaboracdo e publicacdo do
RREO.

O RREO e seus demonstrativos abrangerdo os érgaos da Administracdo Direta e entidades da

Administracdo Indireta, de todos os Poderes, constituidos pelas autarquias, fundagGes, fundos especiais,
e as empresas publicas e sociedades de economia mista que recebem recursos dos Orcamentos Fiscal e

Pagina | 54



y "/ mn

i GOVERMO DO SECRETARTA DE

Y i CGE-RJ
9/ i CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ

SUNOT - SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS }

COPRON - COORDENACAO DE PRODUCAO DE NORMAS E ESTUDOS CONTABEIS

MANUAL DE ANALISES E PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - 2016

da Seguridade Social (empresas estatais dependentes), inclusive sob a forma de subvencbes para
pagamento de pessoal ou de custeio em geral ou de capital, excluidos, no ultimo caso, aqueles
provenientes de aumento de participacdo acionaria.

O RREO serd elaborado e publicado pelo Poder Executivo e deverd ser assinado pelo Chefe do Poder
Executivo que estiver no exercicio do mandato na data da publicacdo do relatério ou por pessoa a quem
ele tenha legalmente delegado essa competéncia. Qualquer dos dois deve fazé-lo em conjunto com o
profissional de contabilidade responsavel pela elaborac¢ao do relatério.

As informacoes deverdo ser elaboradas a partir dos dados contdbeis consolidados de todas as unidades
gestoras, no ambito da Administracdo Direta, autarquias, fundacdes, fundos especiais, empresas
publicas e sociedades de economia mista.

Os demonstrativos do RREQ, listados a seguir, deverdo ser elaborados e publicados até trinta dias apds o
encerramento do bimestre de referéncia, durante o exercicio.

a) Balanco Orcamentdrio;

b) Demonstrativo da Execuc¢do das Despesas por Fung¢do/Subfuncdo;

c) Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

d) Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias

e) Demonstrativo do Resultado Nominal;

f) Demonstrativo do Resultado Primario;

g) Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Org3o;

h) Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutenc¢do e Desenvolvimento do Ensino;
i) Demonstrativos das Receitas e Despesas com Agdes e Servicos Publicos de Saude;
j) Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;

k) Demonstrativo Simplificado do Relatdrio Resumido da Execugdao Orgamentaria.

Além dos demonstrativos acima citados, também deverdao ser elaborados e publicados até trinta dias
apos o encerramento do Ultimo bimestre, os seguintes:

a) Demonstrativo das Receitas de Operacoes de Crédito e Despesas de Capital;

b) Demonstrativo da Projecao Atuarial do Regime de Previdéncia;

c) Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo dos Recursos; e

20.3 — Procedimentos Contabeis — Prazos da LRF

Os procedimentos contabeis necessdrios para cumprimento dos prazos estabelecidos pela Lei
Complementar n2 101, de 04 de maio de 2000, para publicacdo dos demonstrativos referentes ao ultimo

Pagina | 55



.

- .*‘, GOVERNO DO SECRETARTA DE :: .l====
=1 i i FAZENDA E =
pcid Rio de Janeiro [y lN -

M/ s CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ

SUNOT - SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS ;

COPRON - COORDENAGCAO DE PRODUGCAO DE NORMAS E ESTUDOS CONTABEIS

MANUAL DE ANALISES E PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - 2016

quadrimestre (RGF) e bimestre (RREO) deverdo estar concluidos até 13 de janeiro de 2017 para os
registros de natureza orcamentdria e financeira e até 23 de janeiro de 2017 para os registros de
natureza patrimonial e de compensacao, conforme artigo 13 do Decreto 45.811 de 04 de novembro de
2016.

Ap0s a inscri¢do contabil do RP/2016, o STATUS do més no SIAFE-Rio serd alterado de 12 para 13. Esse
procedimento mantém bloqueado todos os eventos que poderdo impactar na elaboracdo dos Relatérios
da LRF. Apenas os eventos utilizados para os lancamentos de natureza patrimonial e de compensacao
serdo liberados.

As liberagdes de eventos deverdo ser solicitadas através da transagdago COMUNICA para a UG 200700 —
SUGER com indicacdo indispensdvel da conta contdbil e UG’S para lancamento no més 13, conforme

modelo a seguir:
& Comunica x ¥ o == sE

€« @ | ) wwws5.fazenda.rj.gov.br/SiafeRio/faces/apoioSiplag/apoioComunica/apoioComunicah w =

Pagina Inicial | Ajuda | Sair

k= SIAFERio ikl

Planciamento _Execugio  Projelos  Apoi  Administrago _Relatorios UG Seja bem-vindo(a), JOYCE BORGES DO COUTO RAPOSO  Exerciio 2016

Comunica
* Tipo de Destinatirio [ Unidade Gestora Q @ Unidade Gestora
* Destinatério(s) Q@
Todos =

Rotulo [ Unidade Gestora: CGE - SUGER - SUPERINTENDENCIA DE RELATORIOS GERENCIALS;

TEXTO : A/C SUGER
SOLICITO 4 LIBERACAO PARA REGISTRO NA(S) CONTA(S) C ONTABEIS(INDICAR CONTAS CONTABEIS) DA(S) UNIDADE(S) GESTORA(S) (INDICAR CODIGO DAS UG'S).

ATT
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Logus Tecnologia © 2016 - Todos os direites resenvados.
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21. PRESTAGAO DE CONTAS

Todos os administradores e responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos terdo as contas julgadas
pelos Orgdos de Controle Interno e Externo através de procedimentos de Prestacdo de Contas ou
Tomada de Contas.

Consoante o disposto no inciso | do art. 12, da Deliberacdo TCE n? 198/96, entende-se por Prestagdo de
Contas o procedimento pelo qual pessoa fisica, érgao ou entidade, por final de gestdo ou por execucao
de contrato formal, no todo ou em parte, prestardo contas ao 6rgao competente, da legalidade,
legitimidade e economicidade da utilizacdo dos recursos orcamentarios e extraorcamentdrios, da
fidelidade funcional e do programa de trabalho.
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Consoante o disposto no inciso Il do art. 12, da Deliberagdo TCE n? 198/96, entende-se por Tomada de
Contas a acdo desempenhada por drgdo competente para apurar a responsabilidade de pessoa fisica,
orgao ou entidade que deixarem de prestar contas e das que derem causa a perda, extravio ou outra
irregularidade de que resulte, ou possa resultar dano ao erario, devidamente quantificado.

Consoante o disposto no inciso Ill do art. 12, da Deliberacdo n2 198/96 entende-se por Tomada de
Contas Especial a acdo determinada pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ ou
autoridade competente ao érgao central de controle interno, ou equivalente, para adotar providéncias,
em carater de urgéncia, nos casos previstos na legislagio em vigor, para apura¢do dos fatos,
identificacdo dos responsaveis e quantificacdo pecunidria do dano.

O controle interno obedecera, de modo geral, aos seguintes principios:

| — verificacao da regularidade da arrecadagdo e recolhimento da receita assim como a do empenho,
liguidagdo e pagamento da despesa;

Il — verificacdo da legalidade dos atos de execucdo orcamentdria, que serd prévia, concomitante e
subsequente;

Il — verificacdao dos programas de trabalho e de sua execugao;
IV —fidelidade funcional dos agentes e responsaveis por bens, numerdarios e valores.

Além das prestacbes e tomadas de contas sistematicas e periddicas, mensais, anuais ou por fim de
gestdao haverd, a qualquer tempo, inspeg¢des e verificagcdes locais da acdo dos responsaveis por bens,
numerario e valores do Estado ou pelos quais estes respondam.

A prestacdo de contas dos Ordenadores de Despesas dos orgdos integrantes da Administracdo Publica
Estadual sera feita de acordo com a Deliberagdo TCE 198/96. Importante ressaltar que o julgamento da
regularidade ou n3do das contas dos administradores e demais responsaveis sera baseado em
levantamentos contdbeis, certificados de auditoria e pronunciamento das autoridades administrativas,
sem prejuizo das inspecdes periddicas.

Cabe ao Coordenador Setorial de Contabilidade ou equivalente analisar os relatérios e compor os
processos de Tomada e Prestacdo de Contas das Unidades Gestoras integrantes do SIAFE-Rio,
conferindo os dados das demonstracdes contabeis com as informagdes contidas nas correspondentes
telas de consulta do SIAFE-Rio.
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Legislagdes aplicaveis a Prestagao de Contas:

- Deliberagdo TCE/RJ n2 198/1996;

- Deliberagdo TCE/RJ n° 248/2008;

- Decreto Estadual n2 43.463/2012;

- Instrugdo Normativa AGE n2 15/2012;

- Instrugdo Normativa AGE n? 16/2012; e
- Instrugdo Normativa AGE n2 26/2014

22. DAS DEMONSTRAGOES CONTABEIS SOB AS NORMAS BRASILEIRAS DE

CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PUBLICO

As Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico — DCASP, previstas na Parte V do Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP, tem como objetivo fornecer aos usudrios
informacbes sobre os resultados alcancados e os aspectos de natureza orgcamentdria, econdmica,
financeira e fisica do patrimonio da entidade do setor publico, em apoio ao processo de tomada de
decisdo, a adequada prestacao de contas e ao necessario suporte para a instrumentalizacdo do controle

social. (A Portaria STN 700 de 10 de dezembro de 2014, definiu os procedimentos a serem adotados para elaboracio dessas
demonstragées a partir de 2015)

Para cumprimento do objetivo de padronizacdao dos procedimentos contabeis, este manual observa os
dispositivos legais que regulam o assunto, como a Lei n2? 4.320/1964, a Lei Complementar n2 101/2000,
e também as disposicées do Conselho Federal de Contabilidade relativas aos Principios de
Contabilidade, bem como as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCT 16).

Assim, as demonstra¢des contdbeis das entidades definidas no campo de aplicacdo da contabilidade do
setor publico, incluindo as exigidas pela Lei n2 4.320/1964, sdo:

- Balango Patrimonial (BP);

- Demonstracgdo das VariagGes Patrimoniais (DVP);

- Demonstragdo das MutagGes no Patrimonio Liquido (DMPL);
- Balan¢o Orcamentario (BO);

- Balancgo Financeiro (BF);

- Demonstracdo dos Fluxos de Caixa (DFC) e

- Notas Explicativas.

A transacdo disponivel no SIAFE-Rio que serve de instrumento de elaboracdo das demonstracdes
contdbeis para o Coordenador Setorial de Contabilidade e Equivalente é “Emitir Balan¢o”, através do
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caminho EXECUCAO - CONTABILIDADE. Através dessa transacdo, parametrizada em conformidade com o
novo DCASP, é possivel obtermos os demonstrativos contdbeis de diversas formas, a saber:

Por Orgdo
Por Unidade Gestora
Por Poder

AN

Por tipo de Administracdo: Direta, Autarquia, Fundacdo, Empresa Publica, Economia Mista e
Fundos
v" Consolidado.

Obs.: As opcdes por Tipo de Administracdo, Poder e Consolidado s6 estdo disponiveis para o Orgdo
Central de Contabilidade do Estado.

Algumas situacdes podem gerar inconsisténcias nos demonstrativos contabeis, tais como:

» a utilizacdo errada de Tipo/Item/Operag¢do Patrimonial, pelo usuario;

» inclusdo indevida ou auséncia de conta contabil, de fonte de recursos ou natureza orcamentaria
na parametrizacdao dos Balancos;

» definicdo incorreta de atributo da conta contabil “P” ou “F” e,

A inconsisténcia apresentada na consulta a demonstracdo especifica devera ser analisada através da
Transacdo “Emitir Balancete”, através do caminho EXECUCAO - CONTABILIDADE, detalhando a(s)
conta(s) para visualizacdo do “Detalhamento da Conta”, no més em que ocorreu o desequilibrio. No
caso especifico do Orgdo Central de Contabilidade, poder3o ser utilizadas algumas consultas geradas no
Flexvision: DETABALAN - DETALHA BALANCETE, LISUGSALDO - LISTA UG/SALDO CLASSIFICADA e
LISSALDOUG - LISTA SALDO TOTAL DA UG.

Caso os valores sejam diferentes, entrar em contato com a Superintendéncia de Relatérios Gerenciais
- SUGER/CGE para avaliar a inconsisténcia.

Cada demonstracdao tem uma particularidade, evidenciando alguns pontos para analise e avaliagao da
gestdo bem como os principais exames que devem ser efetuados pelos gestores para garantir a
consisténcia das informagdes e os procedimentos para a consolidacdo, sem esgotar todas as
possibilidades de avaliacdo de consisténcia.

22.1 — Balanco Patrimonial

Demonstracdo contabil que evidencia, qualitativa e quantitativamente, a situacdo patrimonial da
entidade publica, por meio de contas representativas do patrimbnio publico, além das contas de
compensacao.
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O Balanco Patrimonial é elaborado utilizando-se as classes 1 (ativo) e 2 (passivo e patrimonio liquido) do
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, além da classe 8 (controles credores) para o quadro
referente as compensacdes.

Os ativos e passivos financeiros e permanentes e o saldo patrimonial sdo apresentados pelos seus
valores totais, podendo ser detalhados.

Como anexo ao Balanco Patrimonial é apresentado o demonstrativo do superavit/déficit financeiro
apurado no Balanco Patrimonial do exercicio, por fonte de recursos.

22.2 — Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais

Evidencia as alteracdes verificadas no patrimbnio, resultantes ou independentes da execucdo
orcamentadria, e indicara o resultado patrimonial do exercicio.

Para um melhor entendimento da finalidade desse demonstrativo, pode-se dizer que ele tem fungao
semelhante a Demonstracdo do Resultado do Exercicio da drea empresarial, no que tange a apurar as
alteragdes verificadas no patriménio.

A Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais é elaborada utilizando-se as classes 3 (varia¢des
patrimoniais diminutivas) e 4 (variacdes patrimoniais aumentativas) do PCASP para as VARIACOES
QUANTITATIVAS e a classe 6 para as VARIACOES QUALITATIVAS.

Pela demonstracdo, deve-se avaliar o resultado patrimonial, que é afetado tanto por fatos
orcamentdrios quanto extraorcamentarios, observando os itens mais relevantes que interferiram no
superavit ou déficit patrimonial.

A avaliacdo de gestao, a partir da Demonstracao das Variagdes Patrimoniais, tem o objetivo de apurar o
quanto e de que forma a administracdao influenciou nas alteragdes patrimoniais quantitativas e
qualitativas do setor publico.

O resultado patrimonial é um importante indicador de gestdo fiscal, j4 que é o principal item que
influencia na evolu¢do do patriménio liquido de um periodo, objeto de analise do anexo de metas

fiscais integrante da Lei de Diretrizes Orcamentarias.

22.3 — Demonstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido

A Demonstragdo das Mutagdes no Patrimdnio Liquido sera obrigatdria apenas para as empresas
estatais dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolidagao das contas.
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Demonstra as alteragdes no patrimoénio liquido de uma entidade entre as datas de duas demonstracoes
financeiras consecutivas, além de refletir o aumento ou diminui¢cdo da riqueza durante o periodo. O
objetivo da demonstracdo das mutagdes no patrimonio liquido - DMPL é apresentar:

a) os ajustes de exercicios anteriores;

b) as transagdes de capital com os sécios;
c) o superavit ou déficit patrimonial;

d) a destinagao do resultado;

e) outras mutagdes do patrimonio liquido.

A conta “Ajustes de Exercicios Anteriores”, que registra o saldo decorrente de efeitos da mudanca de
critério contdbil ou da retificacdo de erro imputdvel a determinado exercicio anterior, e que ndo possam
ser atribuidos a fatos subsequentes, materializando os ajustes da administracdo direta, autarquias,
fundacdes e fundos, integra a conta “Resultados Acumulados”.

A DMPL permite, dentre outras coisas, avaliar a evolugao dos itens que compdem o patrimonio liquido,
em complemento ao Anexo de Metas Fiscais integrante do projeto de lei de diretrizes orcamentarias,

previsto no artigo 42, § 2° da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000 (LRF).

E importante observar que a analise da evolucdo do patriménio liquido depende da certeza de que os
ativos e passivos da entidade estdo reconhecidos, mensurados e avaliados de forma confiavel.

Em principio esta demonstragdo sera disponibilizada apenas pelo Orgdo Central de Contabilidade,
através da transagdo “Emitir Balango”, através do caminho EXECUCAO - CONTABILIDADE.

22.4 — Balanco Orcamentario

Demonstra as receitas e despesas previstas em confronto com as realizadas e o resultado orgamentario
apurando-se o déficit ou o superavit.

Em sua estrutura, deve evidenciar as receitas e as despesas orcamentarias por categoria econémica,
confrontar o orcamento inicial e as suas alteragdes com a execugcdo, demonstrar o resultado

orcamentdrio e discriminar:

(a) as receitas por fonte (espécie); e
(b) as despesas por grupo de natureza.
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O Balanco Orcamentario sera elaborado utilizando-se as classes 5, grupo 2 (Orcamento aprovado:
previsdo da receita e fixacdo da despesa) e classe 6, grupo 2 (Execucdo do orcamento: realizacdo da
receita e execucdo da despesa) do PCASP.

O Balango Orgamentdrio sera complementado por nota explicativa detalhando as despesas executadas
por tipos de créditos (inicial, suplementar, especial e extraordinario). Serd informado, ainda, o montante
da movimentacdo financeira (transferéncias financeiras recebidas e concedidas) relacionado a execugdo
do orcamento do exercicio, bem como os valores referente a abertura de créditos adicionais e
cancelamentos de crédito de forma a evidenciar a diferenca entre a dotagao inicial e a atualizada.

Adicionalmente ao Balangco Orcamentdrio, devem ser incluidos dois quadros demonstrativos de
execugao de restos a pagar, um relativo aos restos a pagar néo processados, outro relativo aos restos a

pagar processados, com o mesmo detalhamento das despesas orcamentarias do balanco, de modo a

propiciar uma analise da execuc¢do orcamentaria do exercicio em conjunto com a execuc¢ao dos restos a
pagar.

Para preenchimento do Anexo 1, Demonstrativo de Execuco dos Restos a Pagar nGo Processados

(RPNP), deverdo ser levantados os RPNP inscritos no exercicio imediatamente anterior (b) e os inscritos
em exercicios anteriores (a). As parcelas dos RPNP evidenciadas em (a) e (b) e liquidadas no exercicio
corrente corresponderao ao item (c). De modo semelhante, as 11 parcelas de RPNP pagas e canceladas
no exercicio corrente corresponderdo, respectivamente, aos itens (d) e (e).

O preenchimento do Anexo 2, Demonstrativo de Execucdo dos Restos a Pagar Processados (RPP), é

bastante semelhante ao preenchimento do quadro anterior. Destaca-se, contudo, que RPNP liquidados
em exercicios anteriores mas ndo pagos serao evidenciados neste quadro, e ndo no Anexo anterior.
Outro ponto relevante é que nado se faz necessaria a coluna “liquidados”, uma vez que todos os restos a
pagar evidenciados neste quadro ja passaram pelo estagio da liquidacdo na execugao orcamentdria.

A anadlise e a verificacdo do Balanco Orcamentario tém como objetivo preparar os indicadores que
servirdo de suporte para a avaliagdo da gestdao orcamentaria.

Uma das analises consiste em relacionar a coluna de “Previsdo Inicial” com a coluna de “Dotacdo
Inicial”; e as colunas da “Previsdo Atualizada” e “Receita Realizada”, com as colunas da “Dotacdo
Atualizada” e “Despesa Empenhada”.

Outra andlise que pode ser feita no Balango Orgcamentario consiste na comparacao entre a coluna

“Despesas Empenhadas” e as colunas “Despesas Liquidadas” e “Despesas Pagas”. O superavit
orcamentdrio é representado pela diferenca a maior entre a execucdo da receita e da despesa
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orcamentdrias e devera ser adicionado a coluna de Despesas Empenhadas para igualar a execucdo da
despesa orcamentaria com a execucdo da receita orcamentaria.

Os Balancos Orcamentdrios ndo consolidados (de orgdos e entidades, por exemplo), poderdo

apresentar desequilibrio e déficit orcamentdrio, pois muitos deles ndo sdao agentes arrecadadores e

executam despesas orgamentdrias para prestacao de servigcos publicos e realizagdo de investimentos,
sendo deficitdrios e dependentes de recursos do Tesouro. Esse fato ndo representa irregularidade,
devendo ser evidenciado complementarmente por nota explicativa que demonstre o montante da
movimentacdo financeira (transferéncias financeiras recebidas e concedidas) relacionadas a execugao
do orcamento do exercicio.

22.5 — Balanco Financeiro

Segundo a Lei 2 4.320/64, o Balango Financeiro demonstrard a receita e a despesa orgamentdrias bem
como os recebimentos e os pagamentos de natureza extraorgamentdria, conjugados com os saldos em
espécies provenientes do exercicio anterior, e os que se transferem para o exercicio seguinte.

Dessa forma, o Balango Financeiro evidenciarda a movimentagdo financeira das entidades do setor
publico no periodo a que se refere, discriminando:

a) areceita orcamentdria realizada por FONTE DE RECURSO (destinacdo vinculada e/ou destinacdo

ordindria);
b) a despesa or¢amentdria executada por FONTE DE RECURSO (destinacdo vinculada e/ou

destinacdo ordinaria);

c) osrecebimentos e os pagamentos extraorcamentdrios;
d) as transferéncias financeiras decorrentes, ou ndo, da execug¢ao orcamentaria; e
e) o saldo inicial e o saldo final em espécie.

O Balango Financeiro serd elaborado utilizando-se as seguintes classes do Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico:

v" Classes 1 (ativo) e 2 (passivo) para os recebimentos e pagamentos extraorcamentérios bem
como para o saldo em espécie do exercicio anterior e para o exercicio seguinte.

v’ Classes 4 (variagbes patrimoniais aumentativas) e 3 (variagbes patrimoniais diminutivas) para
as transferéncias financeiras recebidas e concedidas, respectivamente; e

v’ Classe 5 para o preenchimento dos restos a pagar inscritos no exercicio, que devera ser incluso

nos recebimentos extraorcamentarios para compensar sua inclusdo na despesa orgamentaria,
conforme o paragrafo Unico do artigo 103 da Lei n.2 4.320/1964; e
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v Classe 6 para execugio da receita e despesa orcamentaria;

A andlise e a verificacdo do Balanco Financeiro tém como objetivo predominante preparar os
indicadores que servirdo de suporte para a avaliagdo da gestdo financeira. Possibilita a apura¢do do
resultado financeiro do ente publico em um determinado exercicio. Esse cdlculo pode ser efetuado de
duas maneiras:

1) Saldo em espécie para o Exercicio Seguinte menos o Saldo em Espécie do Exercicio Anterior.

2) A soma das Receitas Orgamentdrias mais as Transferéncias Financeiras Recebidas e os
Recebimentos Extraorcamentarios, menos a Despesa Orcamentaria, as Transferéncias
Financeiras Concedidas e os Pagamentos Extraorcamentarios.

As informacgdes sobre o fluxo de recursos das disponibilidades sdo uteis, ainda, para que os usuarios
possam tomar decisdes que irdo influenciar o fluxo de caixa da entidade. Possibilita, ainda, mensurar se
o disponivel é suficiente para pagar as obrigacdes referentes aos bens e servicos adquiridos e
contratados e ainda satisfazer os gastos de manutencao.

Além disso, a discriminacdo do Balanco Financeiro por destinacdo de recurso (ordindria e vinculada)
permite evidenciar qual a origem e aplicacdao dos recursos financeiros referentes a Receita e Despesa
Orgamentarias de acordo com a sua vinculacdo legal. Por ocasidao da realiza¢do da receita orgamentaria,
evidencia-se a finalidade especifica para a futura aplicacdo dos recursos financeiros. Por outro lado, a
execucdo da despesa orcamentaria indica a finalidade especifica da efetiva aplicacdo desses recursos.

A destinacdo dos recursos, na execug¢ao or¢camentdria da receita e da despesa, permite avaliar que
demandas da sociedade tiveram arrecada¢ao e empenho, conforme as vinculagdes legais.

Em geral, um resultado financeiro positivo é um indicador de equilibrio financeiro. No entanto, é
importante mencionar que uma variacdo positiva na disponibilidade do periodo ndo é sinGnimo,
necessariamente, de bom desempenho da gestdo financeira, pois pode acontecer, por exemplo,
mediante elevacdo do endividamento publico. Da mesma, forma, a variacao negativa na disponibilidade
do periodo ndo significa, necessariamente, um mau desempenho, pois pode refletir uma reducdo no
endividamento. Portanto, a andlise deve ser feita conjuntamente com o Balango Patrimonial,
considerando esses fatores mencionados e as demais varidveis orcamentarias e extraorgcamentarias.

Além disso, deve-se analisar de que maneira a administracdo influenciou na liquidez da entidade, de
forma a prevenir insuficiéncias de caixa no futuro.
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Tem por finalidade apresentar informacdes sobre os fluxos das transacdes e eventos que afetaram o

caixa do Governo do Estado ao longo de um determinado periodo, de forma organizada e estruturada

por atividades, permitindo melhor compreensdao da articulacdo entre as diversas demonstracdes

financeiras.

Por meio desta demonstracdo é possivel avaliar as alternativas de investimentos e as razGes que

provocaram as mudancas da situacdo financeira do governo, as formas de aplicacdo do resultado

superavitario gerado pelas operacdes e até mesmo os motivos de eventuais déficits.

A Demonstracdao dos Fluxos de Caixa deve ser elaborada preferencialmente pelo método direto e

evidenciar as movimentagdes havidas no caixa e seus equivalentes, nos seguintes fluxos:

a) das operacoes;

compreende os ingressos, inclusive decorrentes de receitas originarias e derivadas, e os
desembolsos relacionados com a agdo publica e os demais fluxos que nao se qualificam
como de investimento ou financiamento.

b) dos investimentos;

inclui os recursos relacionados a aquisicdo e a alienacado de ativo ndo circulante, bem como
recebimentos em dinheiro por liquida¢do de adiantamentos ou amortizacdo de empréstimos
concedidos e outras opera¢des da mesma natureza.

c) dos financiamentos.

inclui os recursos relacionados a captacdo e a amortizacdo de empréstimos e
financiamentos.

A DFC visa a analise do desempenho financeiro do setor publico, permitindo:

>

Y VY

ter uma visdo da situacdo das financas publicas, possibilitando efetuar comparacdes entre
ingressos e desembolsos por tipos de atividades (operacionais, de investimento e de
financiamento), e avaliar as decisdes de investimento e financiamento publico;

avaliar a situacdo presente e futura do caixa da entidade, permitindo andlise de liquidez;
conhecer a capacidade de expansdo das despesas com recursos proprios gerados pelas
operacgoes;

a analise imediata da disponibilidade e do impacto da mesma nas financas da entidade, quando
da insercdo de nova despesa na programacao;

avaliar a previsdao de quando é possivel contrair novas despesas sem que isso comprometa as
financgas publicas;
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23. NOTAS EXPLICATIVAS

Parte integrante das demonstracdes contdbeis. As Notas Explicativas contém informagées adicionais em

relagdo a apresentada no corpo dessas demonstracoes e oferecem descricdes narrativas ou
segregacOes e aberturas de itens anteriormente divulgados, além de informacdes acerca de itens que
nado se enquadram nos critérios de reconhecimento nas demonstragdes contabeis.

As notas explicativas englobam informac¢bes de qualquer natureza exigidas pela lei, pelas normas
contabeis e outras informacgdes relevantes nao suficientemente evidenciadas ou que ndo constam nas
demonstragoes.

As notas explicativas incluem bases de mensuracdo, alteracdo de politicas contabeis, julgamentos pelas
aplicacoes de politicas contdbeis e divulgacdo de estimativas.

As notas explicativas podem ser apresentadas tanto na forma descritiva como forma de quadros
analiticos, ou mesmo englobar outras demonstracdes complementares necessarias para a melhor
evidenciacdo dos resultados e da situacdo financeira da entidade. Devem ser apresentadas de maneira
sistematica, de forma que cada item constante das demonstracdes contdbeis faga referéncia a sua

respectiva informagdo adicional relacionada nas notas.

Para facilitar a compreensdao das demonstragdes contdbeis e sua comparagdo com as de outras
entidades, as notas sdo normalmente apresentadas na seguinte ordem:

a) Informacdes gerais;

b) Resumo das politicas contabeis significativas;

c) Informacgdes de suporte e detalhamento de itens apresentados nas demonstracdes
contdbeis pela ordem em que cada demonstra¢do e cada rubrica sejam apresentadas;

d) Outras informacgdes relevantes.

Obs.: Foi elaborado um modelo de NOTA EXPLICATIVA que visa esclarecer o procedimento adotado
pelos Orgdos /Entidades no registro de AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES, conforme CIRCULAR
GAB/CGE n2 003 de 14/03/2016. O objetivo dessa nota explicativa é subsidiar a CGE/RJ na elaboracdo
das notas explicativas. A referida nota técnica deve esclarecer:

O motivo da retificacdo do erro

O exercicio a que pertence o ajuste

A conta contabil que reproduz o ajuste, e
O valor do ajuste
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24. CONSOLIDAGCAO

A consolidacdo é o processo que ocorre pela soma ou pela agregacao de saldos ou grupos de contas,
excluidas as transa¢des entre entidades incluidas na consolida¢dao, formando uma unidade contdbil

consolidada e tem por objetivo o conhecimento e a disponibilizacdo de macroagregados do setor
publico, a visdo global do resultado e a instrumentalizagao do controle social.

Dessa forma, a consolidacdo é um processo simétrico e busca evitar a dupla contagem de transagdes
ou saldos entre unidades aumentando, assim, a utilidade dos dados consolidados.

No que se refere a despesa orcamentaria, a verificacdo das operacdes entre entes integrantes do
mesmo OFSS poderad ser realizada na Modalidade de Aplicacdo. A Portaria MPOG 163 em seu art. 3° §
19, nos traz a seguinte informacdo sobre a Modalidade de Aplicacdo: “A natureza da despesa sera
complementada pela informacdo gerencial denominada “modalidade de aplicacdo”, a qual tem por
finalidade indicar se os recursos sao aplicados diretamente por érgdaos ou entidades no ambito da
mesma esfera de Governo ou por outro ente da Federagdo e suas respectivas entidades, e objetiva,
precipuamente, possibilitar a eliminacdo da dupla contagem dos recursos transferidos ou
descentralizados”.

Inicialmente a consolidacdo deve abranger todas as entidades incluidas no orcamento fiscal e da
seguridade social, a saber:

° a esfera de governo: o Estado do Rio de Janeiro;
° os Poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario); e
° toda a administracdo publica, direta e indireta, incluindo fundos, fundacbes, autarquias e

empresas estatais dependentes.

A doutrina define que para as demonstragdes contdbeis consolidadas devem ser excluidos os seguintes
itens:

| — as participacdes nas empresas estatais dependentes;

Il — as transagdes e saldos reciprocos entre entidades (Ex. UG 1 - clientes/ UG 2 —

fornecedores); e

lIl — as parcelas dos resultados do exercicio, do lucro/prejuizo acumulado e do custo dos estoques ou
ativo imobilizado ou intangivel que corresponderem a resultados ainda ndo realizados.

Assim, em termos operacionais, alguns aspectos devem ser observados de forma a possibilitar uma
correta consolidagao. Primeiramente, as contas de todas as unidades a consolidar devem ser analisadas
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e detalhadas de forma suficiente para identificar transagdes internas e significativas. Para tanto, o
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) indica as contas obrigatdrias e facultativas a serem
utilizadas por todas as unidades gestoras, em um nivel de detalhe necessario e satisfatorio a
consolidagao estadual.

Além disso, a estrutura do plano de contas foi elaborada de forma a identificar as contas segregando os
valores gerados a partir de transacdes que serdo incluidas na consolidacdo e as que serdo excluidas
(saldos de transacdes intra e inter Orcamento Fiscal e da Seguridade Social (OFSS), ou seja, se uma
transferéncia, por exemplo, ocorre entre unidades da mesma esfera de governo, pertencentes ao

OFSS, o registro contabil evidenciard este fato, demonstrando por meio do cddigo da conta contabil que
o valor resultou de uma operacdo intragovernamental, tanto na unidade transferidora, quanto na

unidade recebedora. Tal mecanismo possibilitard a exclusdo dos saldos reciprocos quando ocorrer a

consolidacdo contabil.

Dessa forma, o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico identifica, no 5° nivel, as contas que devem

ser utilizadas obrigatoriamente para identificar as transacdes intra e intergovernamentais, como as

relativas aos empréstimos e financiamentos e as transacdes previdencidrias. Caso o ente publico
necessite identificar outras transagdes dessa natureza além das previstas no PCASP, podera fazé-lo por
meio da criacdo de contas “inter” e “intra” nesse mesmo nivel.

E importante saber que n3o é vidvel consolidar todas as informacdes, apenas as transacdes de possivel
identificacdo, bem como as mais relevantes. Dessa forma, algumas dreas de consolidacdo das
transacdes devem ser priorizadas, como as transferéncias entre entidades governamentais, transacoes
reciprocas (ativos e passivos financeiros) e juros recebidos e pagos.

Para os saldos de contas entre entidades do OFSS e as participa¢gdes nas empresas estatais dependentes
serdo utilizadas, conforme exposto acima, contas contdbeis de Ativo, Passivo, Variacdes Patrimoniais
Aumentativas e Diminutivas, que especificam no 52 nivel de seu cédigo, se esses valores sdo relativos a
operacdes “intra” ou “inter”. Utilizando essa estrutura, sera possivel eliminar reciprocamente os saldos
desejados, seja abrangendo apenas um ente da Federag¢ado ou todos os entes.

Por fim, para garantir uma correta consolidacdo, é importante saber que o objetivo ndo é a consolidacao
perfeita, mas sim eliminar de forma consistente as transacdes e posicées que tenham um efeito
significativo nos saldos finais. Portanto, ndo se deve consumir tempo e recursos com pequenas
transacdes que sejam dificeis de identificar.

Obs.: No exercicio de 2016, o recebimento das contas anuais na forma do §12 do art. 51 da Lei

Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000, referentes ao exercicio de 2015, é efetuado pelo Sistema

de Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI. Para os entes que ja tenham
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implantado o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, como é o caso do Estado do Rio de Janeiro, a

entrega das contas anuais é feita por meio da Declaracdo de Contas Anuais (DCA). Este procedimento
para entrega dos dados contdbeis e fiscais estd disciplinado na Portaria STN n° 86, de 17 de fevereiro de
2014.

® |
COAT - Coordenacgao de Atendimento e Orientagao

As duvidas deverdao ser encaminhadas preferencialmente através de Mensagem COMUNICA para
a UG 200800 — Superintendéncia de Normas Técnicas!

Telefones de Contato:
2334 - 4542
2334 - 2692
2334 - 2693
2334 -4382

2334 - 4845
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