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MANUAL DE CONVENIOS

APRESENTACAO

O Modulo de Convénios, implantado no SIAFEM/RJ através do Decreto Estadual n®
33.502 de 03 de julho de 2003, objetiva o controle dos convénios celebrados pelos
Orgéos e Entidades do Estado do Rio de Janeiro. O controle é efetuado em todas as
fases, inclusive na disponibilidade financeira, pela realizacdo da receita dos convénios
recebidos, bem como, no controle da execucdo da despesa, ambos através do
detalhamento das fontes de receitas do convénio e respectivas contrapartidas, quando
houver.

A execucdo das despesas vinculadas as receitas de convénios ocorre de forma detalhada
de acordo com as fontes especificas registradas na realizacdo da receita que geram as
disponibilidades financeiras recebidas para a execucao da despesa.

Os controles dos detalhamentos das fontes de recursos da receita e despesa dos
convénios sao realizados a partir do cadastramento do Convénio no SIAFEM/RJ, o qual
recebera um numero sequencial unico no Estado a partir de “001000”. Este niumero sera
utilizado para detalhamento automatico da fonte na tabela LISFONTE do SIAFEM/RJ e
controle na execucgao do Convénio de Receita e de Despesa do respectivo convénio.

Além do detalhamento da fonte de recurso de Receita e Despesa para o controle da
execucao orcamentaria e financeira dos Convénios, foram criadas contas de controle no
Subsistema de Compensacéo, cuja conta corrente das contas contabeis sera o numero
do cadastro do respectivo convénio, possibilitando o registro contadbil e o
acompanhamento de todas as etapas ocorridas nos convénios.

Visando o controle das contas bancarias exclusivas de convénios, foi criada a modalidade
de tipo de conta no cadastro de domicilios bancarios pagadores, a conta tipo “V” de
CONVENIO DE RECEITA e conta do tipo “T” de CONVENIO DE RECEITA operado por
Ordem Bancéria de Transferéncia Voluntaria — OBTV, de forma que a movimentacdo dos
recursos de convénio de receita se dard através de contas bancarias cadastradas no
SIAFEM/RJ identificadas como tipo “V”.

O presente manual tem por finalidade dar capacitagdo ao usuario do SIAFEM/RJ no
moédulo de controle de CONVENIOS. E importante observar que estd sendo proposta
uma nova forma de contabilizacdo para os Convénios celebrados, no ambito do Estado
do Rio de Janeiro, a partir de 01 de janeiro de 2013 com base no Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico — PCASP. A contabilizagcdo sugerida esta baseada nas
mudancas de critérios contabeis que passardo a fazer parte da rotina do Contador do
Setor Publico, como por exemplo, o reconhecimento da Despesa Patrimonial e da
Receita Patrimonial de acordo com o Regime de Competéncia. Tudo serd visualizado ao
longo desta obra.
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Este Manual estarda em constante mudanca no seu conteltdo, sendo as sugestoes,
criticas, correcdoes e atualizacbes sempre muito bem vindas. Para tanto, podera ser
utilizado o e-mail sunot@fazenda.rj.gov.br ou os telefones 2334-4346 e 2334-4814 para
falar com um dos técnicos da Coordenacdo de Estudos e Manuais -

CEMAN/SUNOT/CGE.
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1 - Conceitos
1.1 — Convénios

O convénio nao constitui modalidade de contrato, embora seja um dos instrumentos de
que o Poder Publico se utiliza para associar-se com outras entidades publicas ou com
entidades privadas.

Define-se o convénio como forma de ajuste entre o Poder Publico e entidades publicas ou
privadas para a realizacdo de objetivos de interesse comum, mediante mutua
colaboragéo.

Os entes conveniados tém objetivos institucionais comuns e se relinem, por meio de
convénio, para alcanca-los; por exemplo, uma Universidade Publica — cujo objetivo é o
ensino, a pesquisa e a prestacao de servicos a comunidade — celebra convénio com outra
entidade, publica ou privada, para realizar um estudo, um projeto, de interesse de ambas,
ou para prestar servicos de competéncia comum a terceiros; € 0 que ocorre com 0S
CONVENIOS celebrados entre Estados e entidades particulares tendo por objeto a
prestacdo de servicos de saude ou educacao; € também o0 que se verifica com 0s
CONVENIOS firmados entre Estados, Municipios e Unido em matéria tributaria para
coordenacdo dos programas de investimentos e servicos publicos e matua assisténcia
para fiscalizacao dos tributos respectivos e permuta de informacéao.

Quanto ao convénio entre entidades publicas e particulares, ele ndo é possivel como
forma de delegacao de servigos publicos, mas como modalidade de fomento.

“‘Di Pietro, Maria Sylvia Zanella — Direito Administrativo — 13° edicdo — Sdo Paulo —
Editora Atlas, 2001”.

1.2 — Concedente

Orgdo da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou
pela descentralizacdo dos créditos orcamentarios destinados a execucao do objeto do
convénio.

1.3 - Convenente

Orgdo da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagéo particular
com a qual o governo pactua a execucdo de programa, projeto/atividade ou evento
mediante a celebracdo de Convénio.
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1.4 — Contrapartida

E a parcela de recursos financeiros proprios que a Unido, os Estados, o Distrito Federal e
0s Municipios, bem como as entidades privadas devem aplicar na execuc¢ao do objeto do
convénio, podendo ser atendida por meio de recursos financeiros, de bens ou de
servicos, desde que economicamente mensuraveis, devendo ser estabelecida de modo
compativel com a capacidade financeira da respectiva unidade beneficiada, em
conformidade com os percentuais fixados na Lei de Diretrizes Orcamentarias para o
exercicio. Em se tratando de entidades privadas o valor da contrapartida decorrera de
negociacao entre as partes ndo podendo ser inferior ao minimo estabelecido na LDO
para Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

1.5 - Termo Aditivo

Nos termos da Portaria Interministerial n°® 507/2011, artigo 1°, 8§ 2°, inciso XXIII, Termo
Aditivo é o instrumento que tenha por objetivo a modificacdo do convénio ja celebrado,
vedada a alteracdo do objeto aprovado.

1.6 - Executor / Fornecedor

Orgdo da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizacdo particular,
responsavel direta pela execucéo do objeto do Convénio.

1.7 — Formalizacao

N&o se aplica aos Convénios a exigéncia de licitacdo, pois neles ndo ha viabilidade de
competicdo; esta ndo pode existir quando se trata de mutua colaboracdo, sob variadas
formas, como repasse de verbas, uso de equipamentos, recursos humanos, iméveis.

Alids, o convénio ndo € abrangido pelas normas do art. 2° da Lei Federal n.° 8.666/93; no
caput da referida Lei € exigida licitacdo para as obras, servigcos, compras, alienacoes,
concessoes, permissdes e locacdes, quando contratadas com terceiros; e no paragrafo
nico define-se o contrato por forma que n&o alcanca os CONVENIOS e outros ajustes
similares, ja que nestes ndo existe a “estipulagdo de obrigagbes reciprocas” a que se
refere o dispositivo.

O Convénio esta disciplinado pelo art. 116 da Lei Federal n.° 8.666/93, segundo o qual as
disposicdes dessa lei sdo aplicaveis, no que couber, aos CONVENIOS, acordo, ajustes e
outros instrumentos congéneres celebrados por 6rgaos e entidades da Administracao.

O 8 1° desse dispositivo exige prévia aprovacdo de competente plano de trabalho
proposto pela organizacao interessada, o qual devera conter, no minimo, as seguintes
informacdes:
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| — Identificacdo do objeto a ser executado;

Il — Metas a serem atingidas;

[l — Etapas ou fases de execucao;

IV — Plano de Aplicacdo dos Recursos Financeiros;
V — Cronograma de Desembolso;

VI — Previséo de inicio e fim da execu¢do do objeto, bem assim como da conclusao das
etapas ou fases programadas;

VIl — Se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovagao de que 0s
recursos proprios para complementar a execucdo do objeto estdo devidamente
assegurados, salvo se custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou 6rgéo
descentralizador;

Devem ser observadas também, no ambito do Estado do Rio de Janeiro, as
determinacdes contidas nos Decretos n° 41.528, de 31 de outubro de 2008, alterado pelo
Decreto n° 41.813, de 08/04/09 e pelo Decreto n°® 42.033, de 15/09/09 (todos tratando dos
procedimentos a serem adotados na celebracdo e execucdo de convénios que impliquem
dispéndio financeiro por 6rgdos e entidades da administracéo publica do Estado do Rio
de Janeiro e da outras providéncias) e o Decreto n° 44.040, de 21/01/2013, que dispde
sobre a execucdo orcamentaria e financeira do Estado para o exercicio de 2013 e da
outras providéncias:

| — Autorizacdo prévia do Chefe do Poder Executivo, sob pena de nulidade dos mesmos.
Esta competéncia fica delegada, de acordo com o Decreto n. © 41.528, de 31 de outubro
de 2008, ao Secretario de Estado da Casa Civil.

Il - Quando o objeto de Convénio for projeto ou obra e importar em dispéndio financeiro,
s6 podera ser enviado ao Gabinete Civil se, além de obedecer ao disposto no art. 116 da
Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, tiver sido previamente analisado pela Secretaria de
Estado de Planejamento, Controle e Gestéao (Art. 67 do Decreto Estadual n° 32.626 de 01
de janeiro de 2003). O paragrafo fala em plano de trabalho, estes itens referem-se ao
convénio como um todo.

E ainda, de acordo com o Decreto 44.040, de 21 de janeiro de 2013, em seu artigo 8°, o
gual estabelece que a aplicagdo dos recursos provenientes de Convénios fica
condicionada ao registro no Médulo de Convénio do SIAFEM/RJ, em conformidade com o
Decreto Estadual n°® 41.528/2008, que foi alterado pelos Decretos n°s: 42.329/2010,
42.371/2010, 42.454/2010, e com o Decreto Federal n° 6.170/2007, previsto na Portaria
Interministerial MP/MF/MCT n° 507/2011 e suas alteragGes posteriores.
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1.8 — Aplicacao de Recursos Financeiros Recebidos

Os recursos do Convénio deveréo ser obrigatoriamente aplicados no mercado financeiro
para evitar a desvalorizagdo do dinheiro transferido. A ndo aplicagéo é considerada como
prejuizo aos cofres publicos. Posto isto, Saldos de Convénio, enquanto ndo utilizados,
devem ser aplicados obrigatoriamente em:

v caderneta de poupanca de instituicao financeira oficial, se a previséo de uso
for igual ou superior a um més;

v fundo de aplicacao financeira de curto prazo, ou operacédo de mercado
aberto lastreada em titulo da divida publica, quando a utilizac&o estiver
prevista em prazos menores.

Base Legal: § 4°do Art. 116 da Lei Federal 8.666/93

§ 4° Os saldos de convénio, enquanto n&o utilizados, serdo obrigatoriamente
aplicados em cadernetas de poupanca de instituicdo financeira oficial se a previsdo
de seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicagéo financeira de
curto prazo ou operacéo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica,
guando a utilizacdo dos mesmos verificar-se em prazos menores que um mes.

JA as receitas financeiras recebidas com aplicacdo dos recursos devem ser
obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas exclusivamente no objeto
de sua finalidade. Essas receitas devem constar de demonstrativo especifico que
integrara a prestacao de contas do ajuste.

Base Legal: § 5°do Art. 116 da Lei Federal 8.666/93

§ 5% As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior ser&o
obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no
objeto de sua finalidade, devendo constar de demonstrativo especifico que integrara
as prestacdes de contas do ajuste.

1.9 — Da Prestacéo de Contas de CONVENIOS

A legislacdo sobre o assunto no Estado do Rio de Janeiro que trata da prestacao de
contas, em especial os artigos 200 a 210 da Lei Estadual n® 287, de 04/12/79 do Cdadigo
de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica, o Decreto Estadual n°® 43.463/12,
gue dispde sobre o Controle Interno do Estado do Rio de Janeiro, a Deliberagédo TCE/RJ
n° 49, de 21/11/1982 e a Instru¢cdo Normativa AGE n° 20, 03/04/2013.
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Art. 2°. Para os efeitos da presente Instrugdo Normativa, considera-se:

VIl. PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL — prestacédo de contas realizada ao
longo da vigéncia do convénio, quando a liberacdo dos recursos ocorrer em 3
(trés) ou mais parcelas. Nesse caso, 0 repasse da terceira parcela ficara
condicionado a apresentacdo pelo convenente de prestacdo de contas parcial
referente a primeira parcela liberada, e assim sucessivamente;

VIIl. PRESTACAO DE CONTAS FINAL — prestacéo de contas realizada ao final
da vigéncia do convénio. Caso o convenente tenha realizado prestacfes de
contas parciais para liberacdo dos recursos, a prestacdo de contas da Ultima
parcela sera considerada como a final. Nos casos em que os recursos forem
liberados em, no maximo, 2 (duas) parcelas, a prestacdo de contas sera
apresentada de uma s6 vez ao final do convénio e abrangera a totalidade dos
recursos.

1.9.1 — Data de Apresentacao da Prestacdo de Contas

A Instrucdo Normativa AGE N° 20, de 03 de abril de 2013, estabelece normas de
organizacdo e apresentacdo das prestacdes de contas de convénios para concedente e
convenente que impliqguem dispéndio financeiro por Orgéos e Entidades da Administrac&o
Pudblica do Estado do Rio de Janeiro.

1.9.1.1 — Data de Apresentacao da Prestacao de Contas pelo Convenente

Todo 6rgdo ou entidade que receber recursos publicos federais por meio de convénios
ou contratos de repasse estara sujeito a prestar contas da sua boa e regular aplicacédo no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados do término da vigéncia do instrumento
firmado, ou do ultimo pagamento efetuado, quando este ocorrer em data anterior aquela
do encerramento da vigéncia, ou conforme estipulado pelo concedente na fase da
celebragdo do convénio, de acordo com as caracteristicas do objeto.

Art. 3°. O convenente ficara sujeito a apresentar ao concedente as prestacbes de
contas, parciais e final, contendo os documentos relacionado, incisos | ao XVII.

Art. 4°. Quando os recursos forem liberados em trés ou mais parcelas, sera necessario,
a partir da terceira parcela, para nova liberacdo, que o convenente realize a prestacéo de
contas da pendultima parcela recebida.

Art. 5°. A prestacdo de contas final devera ser apresentada pelo convenente, no prazo
méaximo de 60 (sessenta) dias apds o término da vigéncia do convénio.

Paragrafo Unico. O convenente fica dispensado de apresentar, quando da prestacéo de
contas final, os documentos especificados nos incisos IV a XIV deste artigo, relativos as
parcelas que ja tenham sido objeto de prestacdes de contas parciais.
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Art. 6°. O convenente ndo podera se eximir de apresentar a prestagdo de contas final, na
forma e prazo do artigo 3° desta Instrugdo Normativa, nos casos de denudncia ou resciséo
do convénio.

1.9.1.2 — Data de Analise de Prestacédo de Contas pelo Concedente

Caso nao sejam atendidas as exigéncias no prazo estabelecido pelo concedente, tanto
no caso de Prestacdo de Contas Parcial, quanto de Prestacdo de Contas Final, e
exauridas todas as providéncias cabiveis visando ao ressarcimento ao Erario, o
ordenador de despesas do Concedente registrara o fato no moédulo de Convénios do
SIAFEM (Sistema Integrado de Administracdo e Financas para Estados e Municipios) e
encaminhara o respectivo processo ao 6rgdo de contabilidade analitica a que estiver
jurisdicionado, para instauracdo da Tomada de Contas Especial e demais medidas de
sua competéncia, sob pena de responsabilidade.

Art. 7°. A partir da data do recebimento das prestacdes de contas parciais e final, o
concedente terd o prazo de 60 (sessenta) dias para andlise da documentacado
apresentada pelo convenente, incisos de | ao XI.

Art. 8°. Ocorrendo inadimpléncia na apresentacdo da prestagcdo de contas parcial ou
impropriedade na execucdo do convénio, o concedente notificar4, de imediato, o
convenente, e suspendera a liberagdo das parcelas subsequentes até o cumprimento da
obrigacdo ou 0 saneamento requerido.

Art. 9°. Quando a prestagdo de contas final ndo for encaminhada no prazo determinado
ou se constatada quaisquer impropriedades, na sua andlise, deverd o concedente
notificar, de imediato, o convenente, a fim de, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias,
sob pena da imediata instauracéo de tomada de contas, cumprir a obrigacdo ou sanar as
impropriedades ou, quando for o caso, recolher, incisos | ao V.

Paragrafo Unico. Os valores a serem recolhidos pelo convenente, em qualquer caso,
deverdo ser atualizados monetariamente, pelo IGP-DI da FGV, ou qualquer outro indice
gue vier a substitui-lo, acrescido de juros legais, na forma da legislacdo aplicavel aos
débitos para com a Fazenda Estadual, a contar da ocorréncia do evento.

Art. 10. Feita a notificagdo ao convenente e exaurido o prazo sem que as providéncias
tenham sido cumpridas, o ordenador de despesas do concedente devera adotar os
seguintes procedimentos, incisos | ao IV.

1.10 — Da Devolucéo de Saldos de Convénios de Receita

A devolugdo de saldos de CONVENIOS, no exercicio financeiro em que ocorrer o seu
registro, se dara através da baixa na conta Obrigacbes por Convénios Recebidos em
contrapartida com a apropriacdo de obrigacdo no Passivo Financeiro, em Devolugcéao de
Convénios.
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Quando a devolucao ocorrer em exercicio posterior ao do registro da receita ndo existe
receita para ser cancelada. Desta forma, o 6rgdo devera executar seu orcamento, em
despesa propria, constituir obrigacéo, possibilitando assim, o pagamento.

8 6°do art. 116, da Lei Federal 8.666/93

§ 6° Quando da conclus&o, dendncia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo
ou ajuste, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das
receitas obtidas das aplicagbes financeiras realizadas, serdo devolvidos a
entidade ou o6rgdo repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauracéo de tomada de contas
especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente do 6rgao ou
entidade titular dos recursos.

1.11 - Contrato de Repasse

E o instrumento administrativo, de interesse reciproco, por meio do qual a transferéncia
dos recursos financeiros se processa por intermédio de instituicdo ou agente financeiro
publico federal, que atua como mandatario da Unido. O Contrato de Repasse é
semelhante ao convénio em relacdo a seus fins: executar, de forma descentralizada,
objeto de interesse comum entre os participes. Contudo, diferencia-se do convénio pela
intermediacdo de uma instituicdo ou agente financeiro publico federal, que atuard como
representante da Unido na execucéo e fiscalizacao da transferéncia. Segundo o artigo 8°
do Decreto Federal n°® 6.170/2007, a execucao de programa de trabalho que objetive a
realizacdo de obra sera feita por meio de contrato de repasse, salvo quando o
concedente dispuser de estrutura para acompanhar a execuc¢ao do conveénio.

Art. 8° A execucdo de programa de trabalho que objetive a realizacdo de obra
sera feita por meio de contrato de repasse, salvo quando o concedente dispuser
de estrutura para acompanhar a execu¢éo do convénio.

Paragrafo Unico. Caso a instituicdo ou agente financeiro publico federal néo
detenha capacidade técnica necessaria ao regular acompanhamento da
aplicacdo dos recursos transferidos, figurara, no contrato de repasse, ha
gualidade de interveniente, outra instituicdo publica ou privada a quem cabera o
mencionado acompanhamento.

Os participes sao classificados em:

Proponente: Orgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, de qualquer
esfera de governo, bem como entidade privada sem fins lucrativos, que propde a
celebracdo de convénios e contratos de repasse e que dispde de condi¢cdes para
consecucao de seu objeto.

Contratante: Orgéo ou entidade da administracio publica direta ou indireta da Uni&o que
pactua a execugcdo de programa, projeto, atividade ou evento, por intermédio de
instituicdo financeira federal (mandataria), mediante a celebracdo de contrato de repasse.
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Interveniente: Orgdo da administracéo publica direta ou indireta, de qualquer esfera de
governo, ou entidade privada que participa do convénio ou do contrato de repasse para
manifestar consentimento ou assumir obrigacdes em nome proprio.

Contratado: Orgéo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, de qualquer
esfera de governo, bem como entidade privada sem fins lucrativos, com a qual a
administracao federal pactua a execucéo de contrato de repasse.

1.12 — Recolhimento de DARJ de Convénios Federais

Todo 6rgéo ou entidade que utilizar recursos de Convénios ou Outros Recursos Federais
esta liberado para o recolhimento de DARJ junto ao Banco do Brasil.

O DARJ devera ser emitido no Portal de Pagamentos do site da Secretaria de Estado de
Fazenda — SEFAZ/RJ, com a natureza “Imposto de Renda de Convénios Federais”.

O documento sera impresso com a informagao “Pagamento Exclusivamente no Banco do
Brasil”, conforme tela a seguir:

+00GC TRradesc O = CX!{ & Principal - Poctal da Secreta... X L

a d

dee » I Banco Mtad Bradesco

.{6) GOVERNO DO
RS/ Riode Janeiro

FAZENDA

Emitir Documento de Arrecadacao: DARJ / GNRE

Apda @

Dados do pagamento

Twpo de Pagamento * Owtras Recetas -
Tipo de Documento * 9 DARS GRAE
Data de Pagamento 207082013 m
Itens de Pagamento
MNaturoza * Mposio e Reada de Convdnics Federan -
CHPLCPF Slizar 14 Sigiton paca CTNJ ¢ 11 2giios pata TP
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Base Leqgal: Portaria SUACIEF N°. 21 DE 29 DE AGOSTO DE 2012

Art. 1.° Fica criado o codigo de receita 906-7 - IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA
FONTE - CONVENIOS FEDERAIS.

Paragrafo Unico - O cddigo de receita acima se destina ao recolhimento do Imposto
de Renda retido na fonte quando se tratar de utilizacdo de Convénios ou outros
recursos federais.

Art. 2.° O preenchimento do DARJ para o recolhimento desse cdAdigo de receita
sempre sera feito no Portal de Pagamentos da Secretaria de Estado de fazenda,
www.fazenda.rj.gov.br

(RECOLHIMENTO ESPECIFICO PARA OS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA,
AUTARQUIAS E FUNDACOES)

2 — Cadastramento do Convénio de Receita ou Contrato de Repasse no Mddulo do
Sistema SIAFEM/RJ

Neste item trataremos do cadastro e controle de CONVENIOS RECEBIDOS junto ao
Maodulo de Convénios do SIAFEM/RJ.

2.1 — Acesso ao Médulo de Convénios

O Mobdulo sera acessado, através da tela inicial, conforme os passos 2.1.1 e 2.1.2 a
seguir exemplificado.

2.1.1 — Acessar o Cadastro Basico do SIAFEM/RJ

Na tela inicial do sistema, ou através do comando >CADBASICO — Cadastros Basicos.

SIAFEM20XX (SIS INT DE ADMINIST FINANCEIRA)
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CONVENIO - AMBIENTE DE PRODUCAO

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) AUDICON AUDITORIA E CONTROLE
X CADBASICO CADASTROS BASICOS
CONTAB CONTABILIDADE
EXEFIN EXECUCAO FINANCEIRA
EXEORC EXECUCAO ORCAMENTARIA

IMPORT-ARQ IMPORTACAO DE ARQUIVOS
PROGGERENC PROGRAMACAO GERENCIAL
TABELAS TABELAS

~ e~~~ o~~~ —~

—_—— — — — — ~

2.1.2 — Acessar o M6édulo de Convénios Sistema SIAFEM/RJ

SIAFEM20XX - CADBASICO (CADASTROS BASICOS)
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -SIAFEM200X- AMBIENTE DE PRODUCAO"

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'
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CONSULTAS CONSULTAS
CONTRATOS CONTRATOS
CONVENIOS CONVENIOS
CREDOR CREDOR

E]l

2.2 — Cadastro do Convénio

ApoOs acessar a tela de cadastro basico do médulo de CONVENIOS Sistema SIAFEM/RJ,
iremos iniciar o cadastro do convénio.

Devido a obrigatoriedade por parte do Governo Federal de que os convénios, contratos
de repasses e termos de parceria sejam registrados no Sistema de Gestdo de Convénios
e Contratos de Repasse — SICONV e operados por Ordem Bancéria de Transferéncia
Voluntaria — OBTV, fizeram-se necessarias algumas implementacées no maodulo de
Convénios do sistema SIAFEM/RJ.

Foram criados novos campos e desenvolvidas melhorias em algumas transacdes do
SIAFEM/RJ que virdo a facilitar o dia a dia dos usuérios nos cadastramentos, alteracées
e registros de termos aditivos relativos as Transferéncias Voluntérias, tanto para
concessdes como recebimento de recursos por parte do Estado do Rio de Janeiro.

Inicialmente trataremos da inclusdo do Convénio, Contratos de Repasses e Termos de
Parceria no cadastro, que devera ser feito logo apds sua assinatura. O comando a ser
utilizado sera o >INCTRANSF, na linha de comando ou escolhendo a opc¢ao abaixo.

SIAFEM20XX — CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO
) —-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA
_ ) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA
) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO
)
)
)
)

-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
-> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

-> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

—-> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

X

~ o~~~ o~~~ o~ o~

2.2.1 — Cadastro do Convénio de Receita ou Contrato de Repasse

A primeira mudancga que o usuario verificara serd quanto ao cadastro da inclusdo do
convénio, pois 0 sistema apresentara inicialmente a tela para informar o campo
CEDENTE e BENEFICIARIO do Convénio ou Contrato de Repasses, devendo observar a
seguinte regra:

a) Se o CONCEDENTE for igual a UG/GESTAO e o BENEFICIADO um CNPJ, trata-
se de CONVENIO DE DESPESA.
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b) Se o CONCEDENTE for igual a CNPJ e o BENEFICIADO uma UG/GESTAO,
trata-se de CONVENIO DE RECEITA ou CONTRATO DE REPASSE.

Neste caso especifico, trata-se de Convénio de Receita conforme tela a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCTRANSF (INCLUI TRANSFERENCIA)
CONCEDENTE

BENEFICIADO

: 00360305000104
: 070100

GESTAO CONCEDENTE

GESTAO BENEFICIADA : 00001

APOS TECLAR ENTER P/ CONTINUAR

ApGs o preenchimento da 12 tela do cadastro de Convénio de Receita, o usuério devera
teclar ENTER para preenchimento da 2° tela do cadastro de Convénio de Receita.

No primeiro momento a Unica diferenca em relacdo ao cadastro atual é que deverdo ser
informadas pelo menos uma fonte de recursos relativa ao concedente e uma da
contrapartida. Da mesma forma que nos convénios de Despesa, o SIAFEM criara
automaticamente as fontes de recursos detalhadas.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCTRANSF (INCLUI TRANSFERENCIA)
CONCEDENTE : 00360305000104 GESTAO CONCEDENTE
BENEFICIADO : 070100 GESTAO BENEFICIADA : 00001
ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
TEM CONTRAPARTI?: S S-SIM N-NAO
NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX
CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 31DEZ20XX
VALOR TRANSFERE.: 100000
CONTRAPARTIDA : 50000 VALOR ORIGINAL : 150000
FONTE (S) TRANSFE: 012 FONTE (S) CONTRA: 010
DOMICILIO BANCARIO CONTA ‘V'OU 'T'

BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600001607

OBJETO RESUMIDO: CONVENIO CELEBRADO ENTRE ESTE ORGAO E A CAIXA ECONOMICA FEDERAL PARA ATENDER ...

a) ESPECIE — Sera sempre “1” (obrigatorio seu preenchimento).

b) TEM CONTRAPARTIDA — Informe “S — SIM” ou “N — NAQ”.

c) NUMERO ORIGINAL — Este nimero serd o do CONVENIO se este for numerado,
caso néo seja, podera ser informado 0 niumero do processo de concessao.

d) CELEBRACAO - E a data da assinatura do CONVENIO.

e) PUBLICACAO — Informar a data em que foi publicado o extrato do CONVENIO.

f) INICIO VIGENCIA — Informar, de acordo com o expresso no CONVENIO, a data de
inicio da execucao.
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MANUAL DE CONVENIOS

g) FIM VIGENCIA - Informar, de acordo com o expresso no CONVENIO, a data do
final da execucéo.

h) VALOR TRANSFERE - Informar o valor a receber conforme expresso no termo do
CONVENIO.

i) CONTRAPARTIDA - Informar o valor da contrapartida a ser realizada pelo Estado
conforme expresso no termo do CONVENIO.

}) VALOR ORIGINAL - Informar o somatdrio do item “h” mais o item “/”.

k) FONTE(S) TRANSFE - Informar a fonte de recursos correspondente ao valor
recebido do CONCEDENTE: 012 — Orgédo da Adm. Direta e 013 - Orgdo da Adm.
Indireta, inclusive para convénio operado por OBTV ou 014 — Orgdo da Adm. Direta e
016 — Orgdo da Adm. Indireta, para convénio com recursos do PAC ou 018 — Orgéo
da Adm. Direta e 019 — Orgdo da Adm. Indireta, para convénio INTRA. (ver também
item 2.2.1.1 deste manual)

[) FONTE(S) CONTRA — Informar a fonte de recursos correspondente a contrapartida
do Estado.

m) DOMICILIO BANCARIO - Informar o domicilio bancério do tipo “V” que sera
previamente cadastrado na tabela DOMBAN. N&o sera permitida a inclusdo de
domicilio bancério utilizado anteriormente em outro convénio de despesa.

n) OBJETO RESUMIDO — Descrever resumidamente o objeto do CONVENIO.

Apbs o preenchimento da 2° tela do Convénio de Receita, o usuario devera teclar ENTER
para passar a 32 tela do cadastro de Convénio de Receita de preenchimento obrigatorio,
referente a0 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO, que devera ser preenchida no periodo
compreendido entre a data inicial e a data final do convénio e deverd guardar
conformidade com os campos VALOR TRANSFERE e CONTRAPARTIDA totalizando o
VALOR ORIGINAL, conforme tela a sequir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

CONCEDENTE  : 00360305000104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL

BENEFICIADO : 070100 — SECRETARIA DE ESTADO DE OBRASA

VALOR TRANSF.: 1.000,00

CONTRAPARTIDA: 500,00

MES ANO VL. CONCEDENTE VL. CONTRAPARTIDA PAG.:001/001
JAN 20XX 100000 50000

FEV 20XX

MAR 20XX

ABR 20XX

MAI 20XX

JUN
JUL
AGO

20XX
20XX
20XX
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MANUAL DE CONVENIOS

SET 20XX
OUT 20XX
NOV 20XX
DEZ 20XX

Apoés o preenchimento da tela do Cronograma de Desembolso, o usuario devera teclar
ENTER para confirmacdo do cadastro do Convénio de Receita ho Médulo de Convénios
do SIAFEM/RJ. Apés tal confirmacao, o sistema atribuirA um numero de cadastro do
convénio para fins de detalhamento da fonte de recursos do valor original e da
contrapartida, que ocorrera de forma automatica visando a atualizacdo da tabela
LISFONTE do SIAFEM/RJ, conforme tela a seqguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCTRANSEF (INCLUI TRANSFERENCIA)
FONTE INCLUIDA COM SUCESSO - FONTE NR 12007426

TECLE ENTER P/CONTINUAR

SIAFEM20XX - TABELAS, FONTE, LISFONTE (LISTA FONTE DE RECURSOS)

FONTE N OME

INDICADORES DE DETALHAMENTO DA FONTE
10 DIRETAMENTE ARRECADADOS

PODE OU NAO SER DETALHADA
10007426 DETALHAMENTO DE FONTE DE CONVENIO

12 CONVENIOS ADMINISTRACAO DIRETA
PODE OU NAO SER DETALHADA
12007426 DETALHAMENTO DE FONTE DE CONVENIO

2.2.1.1 — Do Domicilio Bancario, da Fonte de Recursos e NiUmero do SICONV

Outras inovacbes em relacdo ao cadastramento, que acontecerda a partir do tipo do
DOMICILIO BANCARIO, FONTES DE RECURSOS e NUMERO DO SICONYV informados,
referem-se a possibilidade de registro de 02 domicilios bancérios; 05 fontes de recursos e
campo para informacdo do nimero do convénio no Sistema de Gestdo de Convénios e
Contratos de Repasse do Governo Federal — SICONV.

2.2.1.1.1 — Regras para Cadastramento de Domicilios Bancarios

7

A partir do preenchimento do DOMBAN, o SIAFEM/RJ identificard se o convénio é
operado ou ndo por Ordem Bancaria por Transferéncia Voluntaria — OBTV e permitira o
cadastramento de novos domicilios bancérios pertinentes ao tipo de conta bancaria.

Se identificada como tipo “V”, podera ocorrer duas situagoes:

a) Se a fonte de recursos do concedente for 014 — CONVENIOS DO PAC/
ADMINISTRAQAO DIRETA ou 016 — CONVENIOS DO PAC/ ADMINISTRAQAO
INDIRETA, o sistema disponibilizara novos campos para o cadastramento de outro
DOMBAN, também do tipo “V”. Isto possibilitara que sejam cadastrados tanto o
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domicilio bancério que serd utilizado na Programacdo de Desembolso — PD a ser
emitida para transferéncia de valores referentes a contrapartida como o que seré
utilizado para pagamento aos fornecedores e credores.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCTRANSF (INCLUI TRANSFERENCIA)

CONCEDENTE

BENEFICIADO
ESPECIE :
TEM CONTRAPARTI?:

: 00360305000104
: 070100
H 1 - CONVENIO

S S-SIM N-NAO

GESTAO CONCEDENTE

GESTAO BENEFICIADA : 00001

NUMERO ORIGINAL : 123456/2013

CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 31DEZ20XX
VALOR TRANSFERE.: 100000

CONTRAPARTIDA  : 50000 VALOR ORIGINAL : 150000
FONTE(S) TRANSFE: 014 =~ FONTE(S) CONTRA: 000

DOMICILIO BANCARIO CONTA "V' OU 'T'

BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600001607

DOMICILIO BANCARIO CONTA 'V*

BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600001508

OBJETO RESUMIDO : CONVENIO CELEBRADO ENTRE ESTE ORGAO E A CAIXA ECONOMICA FEDERAL PARA ATENDER ...

b) Se a fonte de recursos do concedente for diferente de 014 ou 016, ou seja, ndo se
tratar de convénio ou contrato de repasse relativo ao Programa de Aceleracdo do
Crescimento — PAC, o SIAFEM/RJ néo disponibilizara os campos para a inclusdo do
segundo DOMBAN.

OBS.: O campo DOMICILIO BANCARIO preenchido e apds a confirmacdo do
cadastro do Convénio de Receita ou Contrato de Repasse, somente podera ser
alterado pela Coordenacdo de Convénios CONCON/SUCADPCR/SEFAZ
mediante solicitacdo do 6érgao beneficiario do convénio, através de mensagem via
Sistema COMUNICA ou através do telefone 2334-4589.

Se identificada como tipo “T” especifico para convénio operado por OBTV:

Se o DOMBAN for do tipo “T” fica caracterizado que o convénio é operado por Ordem
Bancéaria por Transferéncia Voluntaria — OBTV. Apds o preenchimento do primeiro
domicilio, o sistema obriga que seja informado o niumero do convénio, da mesma forma
gue registrado no Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse do Governo
Federal — SICONV.

Preenchido este campo, o sistema exibe os campos para inclusdo de um segundo
domicilio bancéario que sera, obrigatoriamente, do tipo “D”. Cabe ressaltar que este
domicilio bancéario deve estar registrado na Unidade Gestora do 6rgdo beneficiado do
Convénio de Receita e, por se tratar de conta movimento do 6rgdo, esta podera ser

cadastrada em mais de um convénio celebrado.
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SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCTRANSF (INCLUI TRANSFERENCIA)

CONCEDENTE : 00360305000104 GESTAO CONCEDENTE
BENEFICIADO : 070100 GESTAO BENEFICIADA : 00001
ESPECIE :'1 1 - CONVENIO NR.SICONV 000009 \ 20XX

TEM CONTRAPARTI?: S S-SIM N-NAO
NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX

CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAOQO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 31DEZ20XX
VALOR TRANSFERE.: 100000

CONTRAPARTIDA : 50000 VALOR ORIGINAL : 150000
FONTE (S) TRANSFE: 012 FONTE (S) CONTRA: 000

DOMICILIO BANCARIO CONTA 'V' OU "T"
BANCO : 104 AGENCIA : 00199 CONTA CORRENTE : 0060000445

DOMICILIO BANCARIO CONTA ‘D’
BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600000768

OBJETO RESUMIDO : CONVENIO CELEBRADO ENTRE ESTE ORGAO E A CAIXA ECONOMICA FEDERAL PARA ATENDER ...

2.3 —Incluséo de Etapas da Transferéncia

Existem CONVENIOS que sdo executados em etapas. Para o controle destes é
necessario a inclusdo destas etapas no Modulo de Convénios através da transacao
>INCETAPA — INCLUI ETAPAS DE TRANSFERENCIA, conforme a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO
) —> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA
) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO
) -> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
) —> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA
) —> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA
) —> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

a) Informar, conforme exemplo, a espécie, que sera sempre 1, e logo a seguir o
namero do convénio.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCETAPA (INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA)

ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
NUMERO : 001000

TECLE ENTER P/ CONTINUAR

b) O sistema ira apresentar a tela a seguir, em gue sera informado (extraido do termo
de CONVENIO) o nimero da etapa, sua descricdo resumida, data de inicio da etapa,
data final e o valor da etapa.

i
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MANUAL DE CONVENIOS

Serd oferecida inicialmente uma tela, conforme exemplo abaixo, com duas etapas. Apos
a confirmacao destas o sistema apresentara uma nova tela para informacgfes das etapas
seguintes.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCETAPA (INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA)

NUMERO : 001000 - CONVENIO

CONCEDENTE : 003600305000104 — CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BENEFICIADO : 070100 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS

NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX

ETAPA : 01

DESCRICAO : PROJETO BASICO E DESAPROPRIACAO DA AREA A SER CONSTRUIDA
DATA INICIO : 03JAN20XX DATA TERMINO : 31DEZX20XX
VALOR DA ETAPA : 150000

ETAPA : 02

DESCRICAO :

DATA INICIO : DATA TERMINO :

VALOR DA ETAPA :

2.3.1 — Altera Etapas de Transferéncias

Este comando sera utilizado para alteracéo das etapas de transferéncias informadas com
erro.

Podera ser acessado com o comando >ALTETAPA, ou conforme exemplificacdo a seguir:

SIAFEM20XX - CONVENIOS - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

-> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
-> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

—-> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

-> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
-> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

-> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

-> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

| x|

N~~~ o~~~
—

a) Informar a espécie, que sera sempre “1”, informar o nimero do CONVENIO e a etapa
a ser alterada.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTETAPA (ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA)

TRANSFERENCIA
ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
NUMERO : 001000
ETAPA : 01

b) Somente podera ser alterado o valor, a descricdo, a data de inicio, e a data de término
da etapa.

i
N e
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SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTETAPA (ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA)

TRANSFERENCIA  : 001000 - CONVENIO
CONCEDENTE : 00360305000104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BENEFICIADO : 070100 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS

NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX

ETAPA : 01
DESCRICAO : PROJETO BASICO E DESAPROPRIACAO DA AREA A SER CONSTRUIDA

DATA INICIO : 03JAN20XX DATA TERMINO : 31JUL20XX
VALOR DA ETAPA : 100000

ETAPA : 02
DESCRICAO : PROJETO BASICO E DESAPROPRIACAO DA AREA A SER CONSTRUIDA

DATA INICIO : 01AGO20XX DATA TERMINO : 31DEZ20XX
VALOR DA ETAPA : 50000

2.4 — Alteracado de Transferéncia

O Comando Alteracdo de Transferéncia sera utilizado em cinco situagfes distintas, que
veremos a seqguir:

2.4.1 — Alteracédo de Transferéncia

Para a alteracdo marcar o comando ALTTRANSF, conforme exemplo a seguir, ou em
gualquer tela do sistema, digitar na linha de comando >ALTTRANSF.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —-> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

) —-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) -> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

)

)

)

)

t]

-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
—-> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

-> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

—-> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

~ e~~~ o~ o~~~ —~

Informar, conforme exemplo a seguir, a espécie, que sera sempre “1”, e logo a seguir o
numero do convénio.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTTRANSF (ALTERA TRANSFERENCIA)

ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
NUMERO : 001000

TECLE ENTER P/ CONTINUAR

ApOs, 0 sistema ira exibir a tela do convénio para as devidas alteracdes ou
inclusdes de informagdes nos campos: Data Limite da Prestacdo de Contas, Data da
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Apresentacdo da Prestacdo de Contas, Data Limite da Aprovacdo da Prestacdo de
Contas, Data da Aprovacdo da Prestacdo de Contas, Data da Rescisdo, Data da
Publicacdo do Extrato da Rescisdo, Data da Conclusédo e Valor dos Rendimentos de
Aplicacdo Financeira Auferidos.

N&o é possivel alterar os seguintes campos: Numero do Cadastro do Convénio;
Concedente; Beneficiario, Contrapartida, Valor Transferéncia, Valor Original, Domicilio
Bancéario e Fim de Vigéncia ap0ds a confirmacao do cadastro do convénio.

Obs. 1: Nos casos de comprovado erro de digitacdo, o 6rgdo devera contatar a
COCON — COORDENACAO DE CONVENIOS DA SUCADPCR/SEFAZ, através
do telefone 2334-4589, para solicitar autorizacao para o devido acerto.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTTRANSF (ALTERA TRANSFERENCIA)

NUMERO : 001000 - CONVENIO

CONCEDENTE : 00360305000104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BENEFICIADO : 070100 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX

DT LIM PREST CTA: NNMMM2O0XX APRES.PREST.CTA : NNMMM20XX
DT LIM APROV.PC : NNMMM2OXX APROV.PREST.CTA : NNMMM2O0XX
CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 31DEZ20XX
RESCISAO : NNMMM20XX PUBLIC. RESCISAO : NNMMM20XX
CONCLUSAO : NNMMM20XX VALOR TRANSFERE. : 100000
CONTRAPARTIDA : 50000 VALOR ORIGINAL : 150000
APLIC.FINANCEIRA: 0,00

FONTE (S) TRANSFE: 012 FONTE (S) CONTRAP : 000

DOMICILIO BANCARIO CONTA 'V'

BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0060000445
DOMICILIO BANCARIO CONTA 'V'
BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600000768

OBJETO RESUMIDO : CONVENIO CELEBRADO ENTRE ESTE ORGAO E A CAIXA ECONOMICA FEDERAL PARA ATENDER ...

Obs. 2: Caso o prazo limite para apresentacao da prestacdo de contas encontre-
se expirado (ver item 1.9.1.1 deste manual) e 0 campo relativo a data de
apresentacao da prestacido de contas nao tenha sido informado; o sistema
SIAFEM/RJ enviara automaticamente comunica semanal para a Unidade Gestora
acusando tal pendéncia.

COMUNICA - MENSAGENS, ADMMSG, CONUMMSG (CONSULTA UMA MENSAGEM)

Data: NNMMM20XX Hora: 10:10:49 Usuario:

Mensagem: 20XX006180 Emissora XXXXXX ORGAO

de XX/XX/20XX as 15:07 por SISTEMA SIAFEM Pag. 01/01
Assunto: DT APRESENTACAO PREST CTA NAO PREENCHIDA

Texto : SR(A) USUARIO (A)
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FAVOR PROVIDENCIAR PREENCHIMENTO DA DATA APRESENTACAO PREST. CONTA
UG: 070100 CONVENIO: 001000

PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=IMPRIME PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Obs. 3: Apds a informacdo da data de apresentacdo, o sistema impede que o
usuario _tenha acesso, através da transacdo ALTTRANSF, a quaisquer outros
campos do cadastro, exceto os correspondentes as datas de APRES. PREST.
CTA e APROV. PREST. CTA. Se houver necessidade de modificacdo de outros
campos, o0 usuario devera solicitar a Coordenacdo de Convénio — COCON/
SUCADPCR/SEFAZ a qual autorizara a Contadoria Geral do Estado — CGE a
proceder as alteracdes pertinentes.

Obs. 4: Apds a informacdo da data de Aprovacdo da prestacdo de contas do
convénio, o0 sistema ndo permite henhuma nova modificacdo, ndo apresentando a
tela _do cadastro pelo ALTTRANSF, sendo emitida a mensagem “NAO E
PERMITIDO ALTERAR CONVENIO JA FINALIZADO’. Se houver necessidade de
modificacdo de outros campos o usuario deverd solicitar a Coordenacdo de
Convénios — CONCON/SUCADPCR/SEFAZ a qual autorizara a Contadoria Geral
do Estado — CGE a proceder as alteracdes pertinentes.

2.4.1.2 — Inclusdo de Domicilio Bancéario

Nos casos de inclusdo de segundo domicilio bancario ndo informado na inclusdo da
transferéncia, o usuario podera através da transacao >ALTTRANSF proceder tal incluséo.

2.4.1.2.1 — Alteracdo de Cadastro de Convénio do PAC

Permite a inclusdo do segundo Domicilio Bancario do tipo “V” e novas Fonte de
Recursos, conforme tela a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTTRANSF (ALTERA TRANSFERENCIA)

NUMERO : 001000 _ CONVENIO

CONCEDENTE : 00360305000104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BENEFICIADO : 070100 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX

DT LIM PREST CTA: NNMMM20XX APRES.PREST.CTA : NNMMM20XX
DT LIM APROV.PC : NNMMM20XX APROV.PREST.CTA : NNMMM20XX
CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 02JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 31DEZ20XX
RESCISAO : NNMMM20XX PUBLIC. RESCISAO : NNMMM20XX
CONCLUSAO : NNMMM20XX VALOR TRANSFERE. : 100000
CONTRAPARTIDA  : 50000 VALOR ORIGINAL  : 150000
APLIC.FINANCEIRA: 0,00

FONTE (S) TRANSFE: 014 __ FONTE(S) CONTRAP : 000 022

DOMICILIO BANCARIO CONTA 'V'
BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600001607
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DOMICILIO BANCARIO CONTA 'V*
BANCO : AGENCIA : CONTA CORRENTE :

OBJETO RESUMIDO : CONVENIO CELEBRADO ENTRE ESTE ORGAO E A CAIXA ECONOMICA FEDERAL PARA ATENDER ...

2.4.1.2.2 — Alteracéo de Cadastro de Convénio Operado por OBTV

Permite a inclusdo do segundo Domicilio Bancario do tipo “D” e novas Fontes de
Recursos, conforme tela a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTTRANSF (ALTERA TRANSFERENCIA)

NUMERO : 001000 - CONVENIO
CONCEDENTE : 00360305000104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BENEFICIADO : 070100 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX NUMERO SICONV : 000009 \ 20xx
DT LIM PREST CTA: NNMMM2O0XX APRES.PREST.CTA : NNMMM20XX
DT LIM APROV.PC : NNMMM2O0XX APROV.PREST.CTA : NNMMM20XX
CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 31DEZ20XX
RESCISAO : NNMMM20XX PUBLIC. RESCISAO : NNMMM20XX
CONCLUSAO : NNMMM20XX VALOR TRANSFERE. : 100000
CONTRAPARTIDA  : 50000 VALOR ORIGINAL  : 150000
APLIC.FINANCEIRA: 0,00
FONTE(S) TRANSFE: 012 = FONTE(S) CONTRAP : 000 022
DOMICILIO BANCARIO CONTA 'V' OU 'T'

BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600000789
DOMICILIO BANCARIO CONTA 'D’

BANCO : AGENCIA: CONTA CORRENTE :

OBJETO RESUMIDO : CONVENIO CELEBRADO ENTRE ESTE ORGAO E A CAIXA ECONOMICA FEDERAL PARA ATENDER ...

Os convénios ja cadastrados no Mdédulo de Convénios do SIAFEM/RJ, ainda vigentes
com saldo a executar e que tenham rendimentos auferidos, foram atualizados
sistemicamente, de forma que o saldo da conta 8.1.1.2.1.01.13 — Rendimentos de
Aplicacdo Financeira passa a integrar o valor o valor do convénio, visando permitir o
empenhamento do seu saldo residual existente. Os 6rgdos poderdo consultar tal
atualizacdo através da transacdo >LISTRANSF em confronto como saldo da conta
contabil supracitada.

2.5 - Inclusao de Termo Aditivo de Convénio

Para inclusdo do Termo Aditivo de Convénio ou Contrato de Repasse, anteriormente
realizada através da transagdo ALTTRANSEF, foi criada a transagdo INCADICONV que
podera ser acessada marcando-se um “X” na opg¢ao INCADICONV, conforme tela a
seguir, ou em qualquer tela do SIAFEM/RJ, digitando-se na linha de comando
>INCADICONV.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

( ) —-> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

(_ ) —-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
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MANUAL DE CONVENIOS

) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) -> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

) —> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
) —> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

) —> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

) —> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

~ o~~~ o~ o~ —~

Esta transacdo foi criada para viabilizar um melhor controle e acompanhamento dos
Termos Aditivos a serem registrados no Convénio de Receita e no Contrato de Repasse.
Da mesma forma que ja ocorre com os aditivos dos Contratos Administrativos, esta nova
transacdo permitirda ao 6rgdo a consulta de cada Aditivo registrado. Através dessa
funcionalidade podera ser prorrogada ou antecipada a vigéncia do convénio ou contrato
de repasse, sendo convencionado que o inicio do novo periodo ser4 sempre o
primeiro dia subsequente ao término do prazo inicial ou do ultimo termo aditivo,
bem como o acréscimo ou subtracdo de valores anteriormente pactuados, tanto por parte
do concedente como do beneficiario do convénio ou do contrato de repasse.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCADICONV (INCLUI ADITIVO DE CONVENIO)

NUMERO : 001000 - CONVENIO

CONCEDENTE : 00360305000104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BENEFICIADO : 070100 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
NUMERO ORIGINAL: 123456/20XX

ADITIVO : 01

TERMO ADITIVO : 1234567/20XX PUBL. ADITIVO : 02JAN20XX
VIGENCIA INTI. : 02JAN20XX VIGENCIA FINAL : 310UT20XX
VL.TRANSFER. : 100000

VL.CONTRAPARTIDA: 60000

TECLE ENTER P/ CONFIRMAR

2.5.1 — Alteracgao, Exclusao e Reativagdo Aditivo de Convénio

Esta transacdo podera ser acessada através do comando ALTADICONV conforme tela a
seguir, ou em qualquer tela do SIAFEM/RJ, digitando-se na linha de comando
>ALTADICONV.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

X ) -> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
-> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

-> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

-> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
—-> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

-> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

-> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

—~ o~~~ o~~~ o~

)
)
)
_ )
)
)
)
)

Através desta transacdo serd possivel proceder & ALTERACAO, EXCLUSAO e
REATIVACAO de termos aditivos do convénio ou contrato de repasse informando o tipo
de operacdo que se pretende realizar, conforme tela a seguir:
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MANUAL DE CONVENIOS

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTADICONV (ALTERA ADITIVO DE CONVENIO)

ESPECIE : 1 - CONVENIO

NUMERO : 001000
ADITIVO : 01
OPCAO : _ (A-ALTERACAO E-EXCLUSAO R-REATIVACAO)

APOS INFORMAR A OPCAO DESEJADA TECLAR ENTER P/ CONTINUAR

ApOs o usuario teclar ENTER, o sistema SIAFEM/RJ abrira a tela a seguir para
preenchimento das ALTERACOES que se pretende processar ou EXCLUSAO ou
REATIVACAO do aditivo do convénio.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTADICONV (ALTERA ADITIVO DE CONVENIO)

CONVENIO : 001000 CONVENIO
CONCEDENTE : 00360305000104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BENEFICIADO : 070100 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS

NUMERO ORIGINAL: 123456/20XX

ADITIVO : 01
TERMO ADITIVO : 1234567/20XX PUBL. ADITIVO : 02JAN20XX
VIGENCIA INI. : 02JAN20XX VIGENCIA FINAL : 310UT20XX

VL. DO ADITIVO : 100000
VL.CONTRAPARTIDA: 60000

TECLE ENTER P/ CONFIRMAR

2.5.1.1 — Da Alteracédo do Aditivo de Convénio

O acesso a transacdo ALTADICONYV para fins de alteracdo do aditivo de convénio ou
contrato de repasse sera exclusivo da Coordenacdo de Convénios -
COCON/SUCADPCR/SEFAZ, que podera, por solicitagdo do gestor do 6rgdo, atraves de
mensagem via Sistema COMUNICA, alterar quaisquer dos campos incluidos/alterados
mediante a transacao INCADICONV.

OBS.: A transacao ALTADICONYV ficara disponibilizada para todas as UG’s, porém
permitindo_que seja acessado apenas o campo relativo & PUBLICACAO DO
ADITIVO, que ap6s preenchido pela primeira vez, ndo podera ser novamente
acessado.

2.5.1.2 — Da Exclusdo do Aditivo de Convénio

Quanto a possibilidade de que sejam excluidos termos aditivos, esta se limita ao ultimo
registro. Se o aditivo envolver valores, somente podera ser excluido se ndo houver tido
nenhum empenhamento com a fonte detalhada do convénio de receita ou contrato de
receita. Caso este aditivo ndo envolva valores, podera ser excluido. Ressalte-se que,
ap6s a exclusdo do udltimo termo, o penultimo ndo sera considerado como final, ndo
havendo possibilidade de que sejam excluidos dois ou mais aditivos. Ainda, da exclusao
do aditivo de convénio este figurardA no Moddulo de Convénio como INATIVADO
permanecendo as informagdes anteriormente geradas para fins de consulta através da
transagcéo LISTRANSF.
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2.5.1.3 — Da Reativacao do Aditivo de Convénio

No caso de exclusdo indevida, por intermédio desta opcéo sera possivel retornar o aditivo
INATIVADO a posicao de ATIVO, para fins de consulta junto ao convénio original através
da transacdo LISTRANSF.

2.6 — Incluséo dos Rendimentos de Aplicacédo Financeira

Os rendimentos auferidos na aplicagéo financeira dos recursos de Convénio de Receita
ou Contratos de Repasse quando registrados contabilmente nas contas de controle do
Subsistema Compensado, conforme orientagdes constantes do item 3.10.1 do Roteiro de
Contabilizacdo de Convénios Recebidos — Receita, serdo automaticamente lancados no
Modulo de Convénios do SIAFEM/RJ e acrescido ao valor original do convénio, de forma
a possibilitar o empenhamento da despesa sem que o SIAFEM/RJ apresente critica em
decorréncia do saldo empenhado ser maior do que o valor original do convénio (valor da
Transferéncia + valor da contrapartida + valor do aditivo + valor dos rendimentos de
aplicacao financeira), conforme tela a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

DADOS REFERENTE A 13/01/20XX AS 20:09 USUARIO : LUIZ
NUMERO : 001000 _ CONVENIO
CONCEDENTE : 00360305000104  CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BENEFICIADO : 070100 / 00001 _ SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX
DT LIM PREST CTA: APRES.PREST.CTA
DT LIM APROV.PC : APROV.PREST.CTA :
CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 31DEZ20XX
RESCISAO : PUBLIC. RESCISAO :
CONCLUSAO : NNMMM20XX VALOR TRANSFER. : 1.000,00
CONTRAPARTIDA : 500,000 VALOR ORIGINAL : 1.500,00
RENDIM.APLICACAO: 300,00 TOTAL ADITIVO(S) : 1.600,00
FONTE (S) TRANSFE: 012 FONTE (S) CONTRAP: 000
DOMICILIO BANCARIO CONTA 'V' QU 'T'

BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600001607

OBJETO RESUMIDO : CONVENIO CELEBRADO ENTRE ESTE ORGAO E A CAIXA ECONOMICA FEDERAL PARA ATENDER ...

LANCADO POR : MARIANA ALVES EM 16DEZ2011 AS 16:15 HS

2.7 — Consulta do Cadastro de Convénios de Receita ou Contrato de Repasse

Através do comando >LISTRANSF é possivel consultar o CONVENIO, e suas etapas, em
um mesmo momento. Podera ser solicitado, também conforme as tela a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

) —-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

) —> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
) —> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

)

_~ e~~~ o~~~ —~

X -> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA
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() —-> REATRANSF

REATIVA TRANSFERENCIA

O CONVENIO poderéa ser consultado, a partir da informacdo do CONCEDENTE ou do

BENEFICIARIO.

A consulta se dara com o preenchimento do campo

BENEFICIARIO”, informando o CNPJ ou a UG do 6rgéo ou entidade.

Esta consulta podera ser:

1) Pelo Concedente — informando o CNPJ

‘CONCEDENTE OU

ou a UG do concedente, o campo

“PARTICIPACAO COMO” deve ser preenchido com o algarismo “1”, o sistema ira
relacionar os convénios concedidos pelo érgao ou entidade.

2) Pelo Beneficiario — neste caso, informando o CNPJ ou a UG do beneficiario, o
campo “PARTICIPACAO COMO” deve ser preenchido com o algarismo “2°, o
sistema ira relacionar os convénios cadastrados como de receita neste 6rgdo ou

entidade.

3) Colocando o digito “3” no campo “PARTICIPACAO COMO” o sistema ira relacionar
todos os registros que envolvam o 6rgdo ou entidade informada no campo
“CONCEDENTE OU BENEFICIARIO”.

Exemplo 1

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

CONCEDENTE OU BENEFICIARIO :

PARTICIPACAO COMO : 1

w N

=

ESPECIE 1

DESEJA APENAS TOTAIS ?

(S-

070100

CONCEDENTE
BENEFICIADO
COMO CONCEDENTE OU COMO BENEFICIADO

CONVENIO

SIM N-NAO)

Exemplo 2

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

CONCEDENTE OU BENEFICIARIO :

PARTICIPACAO COMO : 2 1
2
3
ESPECIE HE 1
DESEJA APENAS TOTAIS ?

(S-

00360305000104

CONCEDENTE
BENEFICIADO
COMO CONCEDENTE OU COMO BENEFICIADO

CONVENIO
SIM N-NAO)

Exemplo 3

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)
: 00360305000104

CONCEDENTE OU BENEFICIARIO
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PARTICIPACAO COMO : 3 1 - CONCEDENTE

2 - BENEFICIADO

3 - COMO CONCEDENTE OU COMO BENEFICIADO
ESPECIE 1 1 - CONVENIO
DESEJA APENAS TOTAIS ?  (S-SIM N-NAO)

As alternativas “DESEJA APENAS TOTAIS ? __ (S-SIM N-NAO) possibilitam a consulta
ou ndo da quantidade de convénios cadastrados, por beneficiario ou concedente, e do
valor total correspondente as transferéncias.

A opcéao “S” (Sim) apresenta a totalizacao na tela de consulta:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

CONCEDENTE OU BENEFICIARIO : 00360305000104
PARTICIPACAO COMO : 3 1 - CONCEDENTE
2 - BENEFICIADO
3 - COMO CONCEDENTE OU COMO BENEFICIADO

ESPECIE 1 1 - CONVENIO
DESEJA APENAS TOTAIS ? S (S-SIM N-NAO)

QUANTIDADE : 01
VALOR TOTAL: 310000

TECLE ENTER P/CONTINUAR

A opcao “N” (Nao) transporta para a tela que apresenta a relacdo dos convénios
cadastrados, demonstrando a soma dos valores relacionados.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

CONSULTA EM NNMMM20XX AS 12:43 Neste campo serd apresentado
PARTICIPANTE : 00360305000104 - CAIXA ECONBOMICA FEDERAL 0 somatdrio dos campos Valor
ESPECIE : 1 _ CONVENIO da Transferéncia, contrapartida
SEQ TRANSF. CONCEDENTE BENEFICIADO VALOR TOTAL e Termos Aditivos

01 001000 070100 / 00001 00360305000104 3.100,00

VALOR TELA 3.100,00

( 01 ) PARA DETALHAR INFORME O NUMERO SEQUENCIAL

ApOs a exibicdo da relacdo de CONVENIOS o usuario podera selecionar o CONVENIO a
ser exibido.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

DADOS REFERENTE A 13/01/20XX AS 20:09 USUARIO : LUIZ
NUMERO : 001000 _ CONVENIO
CONCEDENTE : 00360305000104  CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BENEFICIADO : 070100 / 00001 _ SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX
DT LIM PREST CTA: APRES.PREST.CTA
DT LIM APROV.PC : APROV.PREST.CTA
CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 31DEZ20XX
RESCISAO : PUBLIC. RESCISAO :
Coordenacao de Estudos e Manuajs — Superintendéncia de Normas Técnicas
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CONCLUSAO ¢ NNMMM20XX VALOR TRANSFER. : 1.000,00
CONTRAPARTIDA : 500,000 VALOR ORIGINAL : 1.500,00
RENDIM.APLICAGAO: 300,00 TOTAL ADITIVO(S) : 1.600,00
FONTE (S) TRANSFE: 012 FONTE (S) CONTRAP: 000
DOMICILIO BANCARIO CONTA 'V' OU 'T'

BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600001607

OBJETO RESUMIDO : CONVENIO CELEBRADO ENTRE ESTE ORGAO E A CAIXA ECONOMICA FEDERAL PARA ATENDER ...

LANCADO POR : MARIANA ALVES EM 16DEZ2011 AS 16:15 HS

2.8 — Excluséo do Cadastro de Convénios de Receita ou Contrato de Repasse

No caso de erro que ndo possa ser alterado (concedente e beneficiario informado
incorretamente) o sistema possui a opcdo de excluséo completa do registro do
CONVENIO.

A excluséo sera efetuada com o comando >EXCTRANSF, ou conforme modelo a seguir
exemplificado:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —-> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

) —-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

) —-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
) —> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA
) —> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA
) —> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

a) Informar a espécie, que sera sempre “1”, e 0 numero do convénio.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, EXCTRANSF (EXCLUI TRANSFERENCIA)

ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
NUMERO : 001000

b) O sistema ird exibir na tela o CONVENIO, o operador fara a conferéncia e
confirmaré a opcao excluindo assim, o registro do CONVENIO.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, EXCTRANSF (EXCLUI TRANSFERENCIA)

ESPECIE : 1 - CONVENIO

NUMERO : 001000

CONCEDENTE : 070100 / 00001 — SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
BENEFICIADO : 00360305000104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL

NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX

CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 31DEZ20XX
RESCISAO : PUBL. RESCISAO :

CONCLUSAO
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VALOR TOTAL : 1.500,00

DOMICILIO BANCARIO
BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600001607

OBJETO RESUMIDO: CONVENIO CELEBRADO ENTRE ESTE ORGAO E A CAIXA ECONOMICA FEDERAL PARA ATENDER ...

CONFIRMA (C/N) ? C ( C - CONFIRMA N - NAO CONFIRMA )

ATENCAO:

Os CONVENIOS assinados e que, por qualquer motivo, ndo tenham prosseguimento, ndo
devem ser excluidos do cadastro, estes serdo mantidos no sistema para consulta com o
status de INATIVO.

2.9 — Reativacado de Convénios de Receita ou Contrato de Repasse

Caso a exclusio efetuada conforme item 2.7 tenha sido indevida, 0 CONVENIO podera
ser reativado no cadastro, usando para tal o comando >REATRANSF, ou conforme
exemplificacdo a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

) —> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

) —> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
) —> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA
) —> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA
) -> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

E]l

a) Informar a espécie, que sera sempre “1”, e 0o numero do convenio.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, REATRANSF (REATIVA TRANSFERENCIA)

ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
NUMERO : 001000

b) Apds a confirmacdo da opcéo o registro estara reativado.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, EXCTRANSF (EXCLUI TRANSFERENCIA)

ESPECIE : 1 - CONVENIO

NUMERO : 001000

CONCEDENTE : 070100 / 00001 — SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
BENEFICIADO : 00360305000104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL

NUMERO ORIGINAL : 123456/20XX

CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 31DEZ20XX
RESCISAO : PUBL. RESCISAO :

CONCLUSAO

i
N e
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VALOR TOTAL : 1.500,00

DOMICILIO BANCARIO
BANCO : 104 AGENCIA : 01996 CONTA CORRENTE : 0600001607

OBJETO RESUMIDO: CONVENIO CELEBRADO ENTRE ESTE ORGAO E A CAIXA ECONOMICA FEDERAL PARA ATENDER ...
CONFIRMA (C/N) ? C ( C - CONFIRMA N - NAO CONFIRMA )

2.10 — Consulta da Execucao de Convénio de Receita ou Contrato de Receita

Com a tela do Convénio aberta para detalhar a sua execucao, basta teclar F4 que abrira
uma tela com a discriminacao da parte Empenhada, Liquidada e Paga.

Exemplo: Efetuar o comando >LISTRANSF conforme item 2.6. Selecionado o Convénio
conforme a dUltima tela do item 2.6, teclar F4 e a seguinte tela ira aparecer
automaticamente:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)
DETALHA EXECUCAO DO CONVENIO
POSICIONE O CURSOR MARQUE 'X' E TECLE<ENTER>

X EMPENHADO 1.500,00
LIQUIDADO 1.500,00
PAGO 1.300,00

Com a tela acima podemos consultar detalhadamente a parte Empenhada, Liquidada ou
Paga, marcando com um “X” a consulta desejada, conforme tela abaixo:

SIAFEM20XX-CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSFE (LISTA TRANSFERENCIA)

UG : XXXXXX — ORGAO TELA : 1
GESTAO : 0000X - ORGAO

POSICIONE O CURSOR NA 'NE' DESEJADA E TECLE PF2

NUMERO NE VALOR EVENTO
_ 20XXNEO01068 73.914,20 400091
~ 20XXNE01069 287.111,00 400091
20XXNE01245 8.545,80 400092

Para detalhar o Documento desejado, basta posicionar o cursor na “NE” e teclar F2, com
iSSO aparecera a seguinte tela:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

DATA EMISSAO : NNMMM2 0XX * NE SIAFEM * NUMERO : 20XXNE(01068
DATA LANCAMENTO : NNMMM2 0XX * NR. NAD : 20XX00947500247
UNIDADE GESTORA : -

GESTAO : - * CLASS.NO PROJETO:

CGC/CPF/UG CREDOR : -
GESTAO CREDOR

EVENTO : 400091 - EMPENHO DA DESPESA
PROGRAMA DE FONTE NATUREZA PLANO
PTRES Uo TRABALHO RECURSO DESPESA UGR INTERNO
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XXXXX  XXXXX XXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXKXXXX
CONTRATO : MODALIDADE
LICITACAO : REFERENCIA LEGAL
ORIGEM MATERIAL : NUMERO PROCESSO
DATA LICITACAO : EMPENHO ORIGINAL
VALOR : 73.914,20
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FLUXOGRAMA DOS REGISTROS DE CONVENIOS RECEBIDOS - RECEITA
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OperacOes Tipicas a serem
observadas nos Convénios
firmados pelo Estado.

Convénios Recebidos

8.1.1.2.1.01.01 — Conv. a Rec. de

Tare

8.1.1.2.1.01.02 — Contrap. do Exec.

Con
8.1.1.2.1.01.03 — Conv. a Executar

8.1.1.2.1.01.04 — Conv. a

Camnravar

8.1.1.2.1.01.05 — Conv . a Aprovar

8.1.1.2.1.01.06 — Conv. Aprovados

8.1.1.2.1.01.07 — Conv. Impugnados

8.1.1.2.1.01.08 — Conv.

Inadimnlantac

8.1.1.2.1.01.09 — Conv. Cancelados

8.1.1.2.1.01.10 — Conv. Devolvidos

8.1.1.2.1.01.11 — Contrap. ndo

Anlicada

8.1.1.2.1.01.12 — Conv. Recebidos

8.1.1.2.1.01.13 — Rend. Aplicados

8.1.1.2.1.01.14 — Contrap. Aplicada

8.1.1.2.1.01.98 - (-) Rec.Ndo

Anlicadnc

8.1.1.2.1.01.99 — (-) Rec. Aplicados

8.1.2.3.9.01.99 —Ccontr de Outros

Direitos e Obriggacdes

1. Assinatura do Convénio
54.0.680 e 54.0.68I

v

® T 7.1.1.2.1.01.01 — Conv. Assinados

v

2. Pelo recebimento dos recursos
54.0.682

v

A

3. Pela aplicagao da contrapartida.
54.0.683

A

4. Pela execugao do Convénio.
54.0.684

5. Pela entrega da Prestacéo de Contas
do Convénio para andlise.
54.0.685

6. Pela aprovacéo da Prestacao de
Contas do Convénio.
54.0.686

7. Pela impugnagéo do Convénio.
54.0.687

8. Pelo registro de Convénio
inadimplente na apresentacéo da
Prestacéo de Contas.

54.0.688

v

9. Pela apresentacéo da Prestagdo de
contas j& classificada como inadimplente,
conforme item 8. 54.0.689

A

10. Pelo Registro de Convénios Cancelados a
receber e contrapartida.
54.0.690 e 54.0.69I

vy

11. Pela devolucao de recursos
recebidos e nédo aplicados.
54.0.692

v

12. Pela aplicagéo financeira dos
recursos do Convénio.
54.0.693

v

A

13. Pelo registro da néo aplicacéo da
contrapartida.
54.0.694

v

A

14.Pela devolugao dos recursos da
contrapartida da conta tipo “V” para a
conta

transferidora.

54.0.709

v

DEBITO T
CREDITO ¢




MANUAL DE CONVENIOS

Elenco de Contas (SIAFEM/RJ) PCASP/2014:

7.1.1.2.1.01.01 — CONVENIOS ASSINADOS

8.1.1.2.1.00.00 — CONVENIOS DE TERCEIROS

8.1.1.2.1.01.00 — CONVENIOS ASSINADOS

8.1.1.2.1.01.01 — CONVENIOS A RECEBER DE TERCEIROS
8.1.1.2.1.01.02 — CONTRAPARTIDA DO EXECUTANTE DO CONVENIO
8.1.1.2.1.01.03 — CONVENIOS A EXECUTAR

8.1.1.2.1.01.04 — CONVENIOS A COMPROVAR

8.1.1.2.1.01.05 — CONVENIOS A APROVAR

8.1.1.2.1.01.06 — CONVENIOS APROVADOS

8.1.1.2.1.01.07 — CONVENIOS IMPUGNADOS

8.1.1.2.1.01.08 — CONVENIOS INADIMPLENTES

8.1.1.2.1.01.09 — CONVENIOS CANCELADOS

8.1.1.2.1.01.10 — CONVENIOS DEVOLVIDOS

8.1.1.2.1.01.11 - CONTRAPARTIDA NAO APLICADA

8.1.1.2.1.01.12 — CONVENIOS RECEBIDOS

8.1.1.2.1.01.13 — RENDIMENTOS DE APLICACAO FINANCEIRA
8.1.1.2.1.01.14 — CONTRAPARTIDA APLICADA

8.1.1.2.1.01.98 — * RECURSOS NAO APLICADOS

8.1.1.2.1.01.99 — * RECURSOS DA EXECUCAO DO CONVENIO
8.1.2.3.9.01.99 — CONTROLE DE OUTROS DIREITOS E OBRIGACOES

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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MANUAL DE CONVENIOS

3 - ROTEIRO DE CONTABILIZACAO DE CONVENIOS RECEBIDOS - RECEITA

Os convénios ndo se constituem em uma modalidade de contrato, embora sejam uma
forma de ajuste entre o Poder Publico e entidades publicas ou privadas para a realizacéo
de objetivos de interesse comum, mediante mutua colaboracédo, normalmente através da
prestacdo de servicos. O Convénio esta disciplinado pelo art. 116 da Lei Federal n.°
8.666/93, segundo o qual as disposicdes dessa lei sdo aplicaveis, no que couber, aos
convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por 6rgédos e
entidades da Administracdo. Ressalte-se que 0s convénios relativos a valores a serem
recebidos pelo Poder Publico (convénios de receita) sdo apropriados ao resultado de
acordo com os termos do contrato e sdo gradualmente reconhecidos nessa base, ou seja,
a receita € reconhecida nos periodos contabeis em que os servi¢cos forem prestados.

Entidades do setor publico constroem ativos para outras entidades do setor publico
através de convénios onde a construcdo € custeada por meio de uma dotacéo
orcamentaria desvinculada, ou por outro recurso proveniente do governo para a
construtora, ou de transferéncias desvinculadas provenientes de agéncias
patrocinadoras, ou outros governos.

Os convénios para a prestacdo de servicos, diretamente relacionados com a construcao
de ativos, conferem direitos e obrigacdes similares para as partes como se estivessem na
forma de contrato, e, desse modo, € um contrato de construcéo (esséncia sobre a forma).
O tratamento contabil a respeito desse tema é discutido conforme a NBC TSP 11 -
Contratos de Construcao.

Caso o Convénio ndo seja Executado no todo ou em parte, deverd ser feito um
lancamento de devolucéo dos recursos com baixa na obrigacdo gerada no Passivo. Além
disso, todos os langamentos que afetam o Controle Orcamentéario e as contas Tipicas de
Controle (Atos Potenciais) deverao ser estornados.

Os Convénios de Receita ou Contrato de Repasse terdo a sua Execucdo Orcamentaria
controlada atraves de Fonte de Recursos detalhada com o niumero do cadastro junto ao
Médulo do Convénio do SIAFEM/RJ, realizada de forma automatica para fins de
atualizacdo da tabela LISFONTE no sistema SIAFEM/RJ.

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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3.1 - Assinatura do Convénio

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

54.0.680 - Registra a assinatura de convénio a receber
54.0.681 - Controle da contrapartida a ser aplicada pelo ESTADO, pela assinatura do
convénio. (Caso haja contrapartida assumida pelo Estado)

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

54.0.680 - Registra a assinatura de convénio a receber
54.0.681 - Controle da contrapartida a ser aplicada pelo ESTADO, pela assinatura do
convénio. (Caso haja contrapartida assumida pelo Estado)

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

54.0.680 - Registra a assinatura de convénio a receber
54.0.681 - Controle da contrapartida a ser aplicada pelo ESTADO, pela assinatura do
convénio. (Caso haja contrapartida assumida pelo Estado)

Convénios INTRA OFSS
Utilizar os eventos:

54.0.680 - Registra a assinatura de convénio a receber
54.0.681 - Controle da contrapartida a ser aplicada pelo ESTADO, pela assinatura do
convénio. (Caso haja contrapartida assumida pelo Estado)

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar os eventos:

54.0.680 - Registra a assinatura de convénio a receber
54.0.681 - Controle da contrapartida a ser aplicada pelo ESTADO, pela assinatura do
convénio. (Caso haja contrapartida assumida pelo Estado)

Na assinatura do Convénio de Receita ndo h& que se falar em contabilizacdo patrimonial,
pois isso apenas representa um ATO POTENCIAL (n&o altera o patrimdnio) e ndo um
FATO contabil (altera o patrimbnio). Sendo assim, a contabilizacdo sera feita apenas por
Atos Potenciais Ativos e Passivos.

Pela assinatura de convénios a receber:

Débito: 7.1.1.2.1.01.01 — Convénios assinados
Crédito: 8.1.1.2.1.01.01 — Convénios a receber de terceiros

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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Pelo controle da contrapartida a ser aplicada pelo ESTADO, pela assinatura do
convénio. (Caso haja contrapartida assumida pelo Estado):

Débito: 7.1.1.2.1.01.01 — Convénios Assinados
Crédito: 8.1.1.2.1.01.02 — Contrapartida do Executante do Convénio

* A inscricdo ou conta corrente das contas de controle de CONVENIOS sera o nimero de
cadastro fornecido quando do cadastro do Convénio no SIAFEM/RJ. O cadastro devera
preceder a contabilizagao.

** Para convénios firmados com a Unido, poderdo ser aceitos bens e servicos como
contrapartida, conforme disciplinado pela Portaria Interministerial CGU/MFE/MP__n°
507/2011:

“Art. 24. A contrapartida, quando houver, sera calculada sobre o valor total do objeto e
podera ser atendida por meio de recursos financeiros e de bens ou servicos, se
economicamente mensuraveis.”

3.2 - Pelo Recebimento dos Recursos

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

54.0.427 - Registro do recebimento das parcelas do convénio

55.0.505 - Entrada em banco na UG

80.0.850 - Registra Receita Orcamentaria

54.0.682 - Registra o controle do recebimento de recursos de convénios

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento

Crédito: 2.1.8.9.3.02.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos

Débito: 1.1.2.3.3.01.01 — Convénios ¢/ a Unido INTER OFSS

Crédito: 1.1.2.3.3.01.99 — * Convénios a Prestar Contas

Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidade Financeira p/ FR(Caixa/Bancos)
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 — Contrapartida de Disponibilidade Financeira

Convénios com os Municipios — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

54.0.485 - Registro do recebimento das parcelas do convénio

55.0.505 - Entrada em banco na UG

80.0.850 - Registra Receita Orgcamentaria

54.0.682 - Registra o controle do recebimento de recursos de convénios

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento
Crédito: 2.1.8.9.5.02.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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Débito : 1.1.2.3.5.01.01 — Convénios ¢/ Municipios INTER OFSS

Crédito: 1.1.2.3.5.01.99 — * Convénios a Prestar Contas

Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidade Financeira p/ FR (Caixa/Bancos)
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 — Contrapartida de Disponibilidade Financeira

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.280 - Registro do recebimento das parcelas do convénio

55.0.505 - Entrada em banco na UG

80.0.850 - Registra Receita Or¢camentaria

54.0.682 - Registra o controle do recebimento de recursos de convénios

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento

Crédito: 2.1.8.9.4.02.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos

Débito: 1.1.2.3.4.01.01 — Convénios ¢/ Municipios INTER OFSS

Crédito: 1.1.2.3.4.01.99 — * Convénios a Prestar Contas

Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidade Financeira p/ FR (Caixa/Bancos)
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 — Contrapartida de Disponibilidade Financeira

Convénios INTRA OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.176 - Registro do recebimento das parcelas do convénio

55.0.505 - Entrada em banco na UG

80.0.850 - Registra Receita Orcamentaria

54.0.682 - Registra o controle do recebimento de recursos de convénios

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento

Crédito: 1.1.2.3.2.01.99 — * = Convénios a Prestar Contas — INTRA OFSS
Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidade Financeira p/ FR — Caixa/Bancos
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 — Contrapartida de Disponibilidade Financeira

Anteriormente ao registro do recebimento dos recursos de convénio pelo 6érgéo
beneficiario, o 6rgdo concedente promovera a transferéncia dos recursos de convénios
INTRA através da execucgdo do orcamento utilizando dos eventos 51.0.224 c/c 58.0.174
no Documento de Liquidacdo e concomitantemente emitira uma Nota de Lancamento —
NL com o uso do evento 58.0.175 para registro na UG 2 — Orgdo Beneficiario, conforme

roteiro de contabilizacéo a seguir:

UG 1 — ORGAO CONCEDENTE

Débito: 1.1.3.8.2.01.10 — Adiantamentos p/ Transferéncias Voluntarias — INTRA OFSS

Crédito: 2.1.3.1.2.01.01 — Credores Intragovernamentais — INTRA OFSS

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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UG 2 — ORGAO BENEFICIADO

Débito: 1.1.2.3.2.01.01 — Convénios Intraorcamentérios — INTRA OFSS
Crédito: 2.1.8.9.2.04.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos — INTRA OFSS

Quando os recursos forem recebidos, teremos que reconhecer sua entrada em
Caixa/Equivalentes de Caixa (recursos vinculados controlados pelo conta-corrente
através do numero do cadastro do Convénio no SIAFEM/RJ — Convénios Recebidos -
Ativo) em contrapartida com a Conta “Obrigagdes por Convénios Recebidos” (Passivo).
Tal obrigagéo é reconhecida porque o Estado do Rio de Janeiro recebera recursos com a
obrigacdo de prestar algum tipo de servico. Além disso, concomitantemente com a
contabilizacdo patrimonial, deveremos contabilizar também as contas de Controle
Orcamentario devido a entrada de Recursos Financeiros, reconhecendo assim a Receita
ORCAMENTARIA e também a contabilizacéo das contas tipicas de Controle.

OBS: DEIXAMOS DE DEMONSTRAR NOS ROTEIROS CONTABEIS ACIMA, AS
CONTAS DE CONTROLE DO SUBSISTEMA DE COMPENSACAO, JA
REPRESENTADAS NO QUADRO ACOSTADO AS FLS. 39 E 40 DESTE MANUAL.

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar os eventos:

54.0.507 - Registro do recebimento das parcelas do convénio

55.0.505 - Entrada em banco na UG

80.0.850 - Registra Receita Or¢camentéria

54.0.682 - Registra o controle do recebimento de recursos de convénios

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento

Débito: 1.1.2.3.1.01.01 — Convénios com Terceiros

Crédito: 1.1.2.3.1.01.99 — (*) Convénios a Prestar Contas
Crédito: 2.1.8.9.1.06.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos

3.3 - Pela Aplicacédo da Contrapartida

A aplicagdo da contrapartida € a transferéncia dos recursos financeiros, referentes a
contrapartida do Estado, para a conta bancaria do convénio, através da execucéo de OB.

O registro do detalhamento da fonte financeira sera efetuado com o uso dos eventos
54.0.621 e 54.0.622.

Débito: 7.2.1.1.1.01.07 — Disponibilidade Financeira p/ FR-Convénio

Crédito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidade Financeira p/ FR (Caixa/Bancos)

Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidade Financeira p/ FR (Caixa/Bancos)

Creédito: 7.2.1.1.1.01.08 — * Disponibilidade Financeira Detalhada p/Convénio - Reflexo

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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3.3.1 — Transferéncia dos recursos correspondentes a contrapartida do Estado para
a conta do Convénio.

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

70.0.983 - Transferéncia de numerario da CTU para conta “V” em outra UG,
contrapartida de convénio
54.0.683 - Registro o controle da aplicacdo da contrapartida

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

70.0.983 - Transferéncia de numerario da CTU para conta “V” em outra UG,
contrapartida de convénio
54.0.683 - Registro o controle da aplicacao da contrapartida

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

70.0.983 - Transferéncia de numerario da CTU para conta “V” em outra UG,
contrapartida de convénio
54.0.683 - Registro o controle da aplicacdo da contrapartida

Convénios INTRA OFSS
Utilizar os eventos:

70.0.983 - Transferéncia de numerario da CTU para conta “V” em outra UG,
contrapartida de convénio
54.0.683 - Registro o controle da aplicacao da contrapartida

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar os eventos:

70.0.983 - Transferéncia de numerario da CTU para conta “V” em outra UG,
contrapartida de convénio
54.0.683 - Registro o controle da aplicacao da contrapartida

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Bancos ¢/ Movimento
Crédito: 1.1.1.1.1.02.ZZ — Conta Unica do Tesouro Estadual

* O domicilio bancéario pagador podera ser a Conta Unica, quando o recurso for do
Tesouro Estadual, ou a conta do Orgdo ou Entidade, no caso de recurso proprio (neste
caso utilizar o evento 70.0.980).
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Obs.: O evento 70.0.974 serd utilizado quando da transferéncia de numeréario entre
agéncias e/ou contas correntes do mesmo banco, da mesma UG — contas tipo “D”.

3.4. Pela Execucao do Convénio

3.4.1 — Detalhamento da Fonte

Apbs as liberagdes orcamentarias para o 6rgéo, este devera efetuar através da transacao
>DETAFONTE o detalhamento da fonte de recursos, de acordo com o ndmero do
convénio, utilizando os eventos 20.0.200 e 20.0.201.

SIAFEM20XX - EXEORC, UG, DETAFONTE (DETALHAMENTO DE FONTE) Programa de Trabalho e Natureza da Despesa

DATA EMISSAO : NNMMM20XX . .
UNIDADE GESTORA T XXXXXX meramente ilustrativa.
GESTAO t YYYYY

UNIDADE ORCAMENTARIA : XXXXX
PROGRAMA DE TRABALHO : 11122000220160000

FONTE DE RECURSO : 0XX

NATUREZA DE DESPESA : 339039

U.G.R. :

PLANO INTERNO

EVENTO DETALHAMENTO VALOR
200200 000000 (*) 500.000,00
200201 001001 (**) 500.000,00

OBSERVACAO: DETALHAMENTO DA FONTE DE RECURSOS, PARA ATENDIMENTO DA CONTRAPARTIDA EST.DO CONV.N. XXX
EM XX/XX/XXXX, ENTRE ESTA SEC. E O MIN. X DO GOV. FED. COM INICIO EM XX/XX/XXXX E TERM. EM
XX/ XX/ XXXX.

(*) Fonte de recursos liberada orcamentariamente.
(**) Fonte de recursos detalhada para o controle do convénio

Débito: 6.2.2.1.1.01.01 — Crédito Disponivel
Crédito: 6.2.2.3.1.01.01 — Crédito Detalhados
Débito: 5.2.2.3.1.01.01 — Crédito a Detalhar
Crédito: 6.2.2.1.1.01.01 — Crédito Disponivel

3.4.2 - Liquidacédo da Despesa
Pela execucdo da despesa, momento em que o 6rgdo beneficiario utilizard os recursos de
convénios recebidos, ocorrera concomitantemente o registro da receita (conta de

resultado) conforme a seguir:

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Além do evento de liquidacao, utilizar o evento:

54.0.325 - Apropriagdo da receita de convénios pela aplicagédo dos recursos (execugao
da despesa)

Débito: 2.1.8.9.3.02.01 — Obrigagdes p/ Convénios Recebidos — INTER OFSS
Crédito: 4.5.2.3.3.01.YY — Transferéncia Convénio da Uniao e de suas Entidades
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Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Além do evento de liquidacéo, utilizar o evento:

58.0.325 - Apropriacao da receita de convénios pela aplicacdo dos recursos (execucao
da despesa)

Débito: 2.1.8.9.5.02.01 — Obrigag6es p/ Convénios Recebidos — INTER OFSS
Crédito: 4.5.2.3.5.01.YY — Transferéncia Convénio dos Municipios e de suas Entidades

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Além do evento de liquidacao, utilizar o evento:

58.0.281 - Apropriacao da receita de convénios pela aplicacdo dos recursos (execugao
da despesa)

Débito: 2.1.8.9.4.02.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos — INTER OFSS
Crédito: 4.5.2.3.4.01.01 — Transferéncia Convénio dos Estados e de suas Entidades

Convénios INTRA OFSS
Além do evento de liquidacéo, utilizar o evento:

54.0.073 - Apropriacao da receita de convénios pela aplicacdo dos recursos (execucao
da despesa)

Débito: 2.1.8.9.2.04.01 — Obriga¢6es p/ Convénios Recebidos — INTRA OFSS
Crédito: 4.5.1.2.2.07.YY — Transferéncia Convénio Estado e suas Entidades

Convénios EXTRA OFSS
Além do evento de liquidacao, utilizar o evento:

54.0.011 - Apropriacao da Receita de Convénios com Entidades (TERCEIROS), pela
aplicacao de Recursos (execucao da despesa)

Débito : 2.1.8.9.1.06.01 — Obrigac@es p/Convénios Recebidos
Crédito: 4.5.3.2.1.02.01 — Transferéncia de Convénios Instituicbes Privadas

3.4.3 — Pagamento da Despesa
No momento do pagamento da despesa, além da utilizacdo do evento de pagamento
referente a liquidacdo que foi feita, devemos realizar concomitantemente o registro da

execucao do convénio em contas de controle, conforme a seguir:

Convénios com a Unido = INTER OFSS
Além do evento de pagamento, utilizar o evento:

54.0.684 - Registra o controle da execug¢ao do convénio
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Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Além do evento de pagamento, utilizar o evento:

54.0.684 - Registra o controle da execuc¢éo do convénio

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Além do evento de pagamento, utilizar o evento:

54.0.684 - Registra o controle da execuc¢éo do convénio

Convénios INTRA OFSS
Além do evento de pagamento, utilizar o evento:

54.0.684 - Registra o controle da execuc¢éo do convénio

Convénios EXTRA OFSS
Além do evento de pagamento, utilizar o evento:

54.0.684 - Registra o controle da execucéo do convénio

Débito: 8.1.1.2.1.01.03 — Convénios a Executar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.04 — Convénios a Comprovar

3.5 Pela Entrega da Prestacdo de Contas do Convénio para Analise
3.5.1 Pela apresentacédo da prestacdo de contas

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.685 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.685 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.685 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.685 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas
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Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.685 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas

Por ocasido da entrega da Prestacdo de Contas do Convénio, dentro do prazo, o
orgéao fara o seguinte registro:

Débito: 8.1.1.2.1.01.04 — Convénios a Comprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar

3.5.2 Pela Aprovacgéo da Prestacao de Contas

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

54.0.453 - Registra a aprovacao das prestacdes de contas dos convénios
54.0.686 - Registra o controle das prestacdes de contas aprovadas

Débito: 1.1.2.3.3.01.99 — * Convénios a Prestar Contas
Crédito: 1.1.2.3.3.01.01 — Convénios c/ a Unido
Débito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.06 — Convénios Aprovados

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.454 - Registra a aprovacao das prestacdes de contas dos convénios
54.0.686 - Registra o controle das prestacdes de contas aprovadas

Débito: 1.1.2.3.5.01.99 — * Convénios a Prestar Contas
Crédito: 1.1.2.3.5.01.01 — Convénios ¢/ Municipios
Débito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.06 — Convénios Aprovados

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.282 Registra a aprovacao das prestacdes de contas dos convénios
54.0.686 Registra o controle das prestagdes de contas aprovadas

Débito: 1.1.2.3.4.01.99 — * Convénios a Prestar Contas
Crédito: 1.1.2.3.4.01.01 — Convénios c/ os Estados
Débito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.06 — Convénios Aprovados
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Convénios INTRA OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.177 - Registra a aprovacao das prestacdes de contas dos convénios
54.0.686 - Registra o controle das prestacdes de contas aprovadas

Débito: 1.1.2.3.2.01.99 — * Convénios a Prestar Contas
Crédito: 1.1.2.3.2.01.01 — Convénios Intraorcamentarios
Débito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar

Crédito: 8.1.1.2.1.01.06 — Convénios Aprovados

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.347 - Registra a aprovacao das prestacdes de contas dos convénios
54.0.686 - Registra o controle das prestacdes de contas aprovadas

Débito: 1.1.2.3.1.01.99 — * Convénios a Prestar Contas
Crédito: 1.1.2.3.1.01.01 — Convénios com Terceiros
Débito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.06 — Convénios Aprovados

3.5.3 Pelo Registro da ndo Apresentacéo da Prestacédo de Contas

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.688 - Registra o controle das prestacdes de contas ndo apresentadas

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.688 - Registra o controle das prestacdes de contas ndo apresentadas

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.688 - Registra o controle das prestacdes de contas ndo apresentadas

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.688 - Registra o controle das prestacdes de contas ndo apresentadas
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Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.688 - Registra o controle das prestacdes de contas ndo apresentadas

Este registro sera feito no primeiro dia util apés o término do prazo para a entrega
da Prestacéo de Contas.

Débito: 8.1.1.2.1.01.04 — Convénios a Comprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.08 — Convénios Inadimplentes

3.5.4 Pela Impugnacéo do Convénio

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.687 - Registra o controle das prestacdes de contas dos convénios de receita
impugnadas.

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.687 - Registra o controle das prestacdes de contas dos convénios de receita
impugnadas.

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.687 - Registra o controle das prestacdes de contas dos convénios de receita
impugnadas.

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.687 - Registra o controle das prestacdes de contas dos convénios de receita
impugnadas.

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.687 - Registra o controle das prestacdes de contas dos convénios de receita
impugnadas.

Débito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.07 — Convénios Impugnados
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3.5.5 Pela Apresentacédo da Prestacéo de Contas ja Considerada como Inadimplente

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.689 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas fora do prazo

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.689 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas fora do prazo

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.689 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas fora do prazo

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.689 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas fora do prazo

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.689 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas fora do prazo

Este lancamento sera efetuado tdo logo a Prestacdo de Contas de Convénio
inadimplente seja apresentada, independente das san¢cdes administrativas que por-
ventura recaiam sobre o responsavel.

Débito: 8.1.1.2.1.01.08 — Convénios Inadimplentes
Crédito: 8.1.1.2.1.01.05 — Convénios a Aprovar

3.6 Pelo Registro de Convénios a Receber Cancelados e sua Contrapartida, se
Houver

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.690 - Registra o controle dos convénios cancelados
54.0.691 - Registra o controle dos convénios cancelados, parcela da contrapartida
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Convénios com 0os Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.690 - Registra o controle dos convénios cancelados
54.0.691 - Registra o controle dos convénios cancelados, parcela da contrapartida

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.690 - Registra o controle dos convénios cancelados
54.0.691 - Registra o controle dos convénios cancelados, parcela da contrapartida

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.690 - Registra o controle dos convénios cancelados
54.0.691 - Registra o controle dos convénios cancelados, parcela da contrapartida

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.690 - Registra o controle dos convénios cancelados
54.0.691 - Registra o controle dos convénios cancelados, parcela da contrapartida

Este lancamento serd efetuado quando nenhuma etapa subsequente a assinatura
for executada.

Débito: 8.1.1.2.1.01.01 — Convénios a Receber
Crédito: 8.1.1.2.1.01.09 — Convénios Cancelados

Débito: 8.1.1.2.1.01.02 — Contrapartida do Executante do Convénio
Crédito: 8.1.1.2.1.01.09 — Convénios Cancelados

3.7 Pela Devolucado de Recursos Recebidos e ndo Aplicados
3.7.1 — No Mesmo Exercicio da Concesséo

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.110 - Registra a devolucao de saldo néo utilizado de convénios recebidos no
mesmo exercicio

58.0.159 - Registra a devolucao de saldo néo utilizado de convénios recebidos no
mesmo exercicio

80.0.401 - Registra a deducao da receita orcamentéria
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Débito: 2.1.8.9.3.02.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.8.8.3.01.01 — Convénios a Devolver

Débito: 8.9.9.2.9.99.01 — Contrapartida de ObrigacGes a pagar
Crédito: 8.9.9.2.1.02.04 — Credores — Entidades e Agentes

Convénios com os Municipios — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.158 - Registra a devolugéo de saldo nao utilizado de convénios recebidos no
mesmo exercicio

58.0.172 - Registra a devolucéo de saldo nao utilizado de convénios recebidos no
mesmo exercicio

80.0.401 - Registra a deducéo da receita orcamentéaria

Débito: 2.1.8.9.5.02.01 — Obrigactes p/ Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.8.8.5.01.01 — Convénios a Devolver

Débito: 8.9.9.2.9.99.01 — Contrapartida de Obrigacdes a Pagar
Crédito: 8.9.9.2.1.02.04 — Credores — Entidades e Agentes

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.284 - Registra a devolugao de saldo néo utilizado de convénios recebidos no
mesmo exercicio

58.0.285 - Registra a devolugao de saldo néo utilizado de convénios recebidos no
mesmo exercicio

80.0.401 - Registra a deducao da receita orcamentéria

Débito: 2.1.8.9.4.02.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.8.8.4.01.01 — Convénios a Devolver

Débito: 8.9.9.2.9.99.01 — Contrapartida de ObrigacBGes a Pagar
Crédito: 8.9.9.2.1.02.04 — Credores — Entidades e Agentes

Convénios INTRA OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.178 - Registra a devolucao de saldo né&o utilizado de convénios recebidos no
mesmo exercicio

58.0.179 - Registra a devolucao de saldo néo utilizado de convénios recebidos no
mesmo exercicio

80.0.401 - Registra a deducéo da receita orcamentaria

Débito: 2.1.8.9.2.04.01 — Obrigagdes p/ Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.8.8.2.02.01 — Convénios a Devolver

Débito: 8.9.9.2.9.99.01 — Contrapartida de Obrigacdes a Pagar
Crédito: 8.9.9.2.1.02.04 — Credores — Entidades e Agentes
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Convénios EXTRA OFSS
Utilizar os eventos:

58.0.348 - Registra a devolucdo de saldo nado utilizado de convénios recebidos no
mesmo exercicio

58.0.349 - Registra a devolucdo de saldo nado utilizado de convénios recebidos no
mesmo exercicio

80.0.401 - Registra a deducéo da receita orcamentaria

Débito: 2.1.8.9.1.06.01 — Obrigac¢des p/ Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.8.8.1.05.01 — Convénios a Devolver

Débito: 8.9.9.2.9.99.01 — Contrapartida de Obrigacdes a Pagar
Crédito: 8.9.9.2.1.02.04 — Credores — Entidades e Agentes

Para os pagamentos referentes a devolucao dos saldos de convénios ho mesmo
exercicio da concessao, utilizar o evento 70.0.330.

Débito: 2.1.8.8.X.XX.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos
Crédito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Bancos Conta Movimento

3.7.2 — No Exercicio Seguinte ao da Concesséao

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar o evento:

51.0.230 - Registro da devolucao de convénios de receita no exercicio seguinte
58.0.159 - Registro da devolucéo de convénios de receita no exercicio seguinte

Débito: 2.1.8.9.3.02.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.3.1.3.01.02 — Convénios a Devolver

Débito: 6.2.2.9.1.01.01 — Empenhos a Liquidar — p/ Emisséo
Crédito: 6.2.2.9.2.01.01 — Empenhos Liquidados — p/ Emisséo

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

51.0.231 - Registro da devolucao de convénios de receita no exercicio seguinte
58.0.172 - Registro da devolucéo de convénios de receita no exercicio seguinte

Débito: 2.1.8.9.5.02.01 — Obrigagdes p/ Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.3.1.5.01.02 — Convénios a Devolver

Débito: 6.2.2.9.1.01.01 — Empenhos a Liquidar — p/ Emisséo
Crédito: 6.2.2.9.2.01.01 — Empenhos Liquidados — p/ Emisséo
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Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

51.0.083 - Registro da devolucéo de convénios de receita no exercicio seguinte
58.0.285 - Registro da devolucao de convénios de receita no exercicio seguinte

Débito: 2.1.8.9.4.02.01 — Obrigac¢des p/ Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.3.1.4.01.02 — Convénios a Devolver

Débito: 6.2.2.9.1.01.01 — Empenhos a Liquidar — p/ Emisséo
Crédito: 6.2.2.9.2.01.01 — Empenhos Liquidados — p/ Emisséo

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

51.0.225 - Registro da devolucéo de convénios de receita no exercicio seguinte
58.0.179 - Registro da devolucao de convénios de receita no exercicio seguinte

Débito: 2.1.8.9.2.04.01 — Obrigactes p/ Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.3.1.2.01.02 — Convénios a Devolver

Débito: 6.2.2.9.1.01.01 — Empenhos a Liquidar — p/ Emisséo
Crédito: 6.2.2.9.2.01.01 — Empenhos Liquidados — p/ Emisséo

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

51.0.091 - Registro da devolucao de convénios de receita no exercicio seguinte
58.0.349 - Registro da devolucéo de convénios de receita no exercicio seguinte

Débito: 2.1.8.9.1.06.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos
Crédito: 2.1.3.1.1.01.13 — Convénios a Devolver — EXTRA OFSS
Débito: 6.2.2.9.1.01.01 — Empenhos a Liquidar — p/ Emisséo
Crédito: 6.2.2.9.2.01.01 — Empenhos Liquidados — p/ Emisséo

Para os pagamentos referentes a devolucdo dos saldos de convénios no exercicio
seguinte, utilizar os eventos:

70.0.314 - Para convénios com a Unido
70.0.324 - Para convénios com Municipios
70.0.323 - Para convénios com Estados
70.0.325 - Para convénios Intra OFSS

Débito: 2.1.3.1.X.01.02 — Convénios a devolver
Crédito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Bancos Conta Movimento
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Para os pagamentos referentes a devolucdo dos saldos de Convénios EXTRA OFSS no
exercicio seguinte, utilizar o evento:

70.0.336 - Para convénios de Terceiros

Débito: 2.1.3.1.1.01.13 — Convénios a devolver
Crédito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Bancos Conta Movimento

3.8 Pelo Registro da ndo Aplicacao da Contrapartida

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.694 - Registra o controle da contrapartida ndo aplicada

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.694 - Registra o controle da contrapartida ndo aplicada

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.694 - Registra o controle da contrapartida nao aplicada

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.694 - Registra o controle da contrapartida ndo aplicada

Este € o registro do cancelamento da contrapartida que ndo sera aplicada na
execucdao do convénio.

Débito: 8.1.1.2.1.01.02 — Contrapartida do Executante do Convénio
Crédito: 8.1.1.2.1.01.11 — Contrapartida Nao Aplicada

Débito: 8.1.1.2.1.01.98 — Recursos Néao Aplicados
Crédito: 7.1.1.2.1.01.01 — Convénios Assinados

3.9 Pelo Registro da Devolucao da Contrapartida em Virtude de ndo Execucao

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.709 - Registra a devolucéo de recursos referente a contrapartida de convénios
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Convénios com os Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.709 - Registra a devolucéo de recursos referente a contrapartida de convénios

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.709 - Registra a devolucéo de recursos referente a contrapartida de convénios

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.709 - Registra a devolucéo de recursos referente a contrapartida de convénios

Este € o registro da nao utilizacdo ou gasto da contrapartida na execuc¢do do
convénio. Podera ser concomitante ou na mesma NL do registro do item 3.6, se for
0 caso.

Débito: 8.1.1.2.1.01.03 — Convénios a Executar
Crédito: 8.1.1.2.1.01.02 — Contrapartida do Executante do Convénio

Débito: 8.1.1.2.1.01.14 — Contrapartida Aplicada
Crédito: 8.1.1.2.1.01.99 — Recursos da Execuc¢éo do Convénio

3.10. Pelo Registro das Aplicagbes Financeiras

Nos termos do § 4° do artigo 116 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, os
saldos de convénio, enquanto nao utilizados, serédo obrigatoriamente aplicados e a sua
contabilizacao se dara conforme se segue:

§4° Os saldos de convénio, enquanto n&do utilizados, serdo
obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanca de instituicao
financeira oficial se a previséo de seu uso for igual ou superior a um més,
ou em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou operacdo de
mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizagao
dos mesmos verificar-se em prazos menores que um més.

55.0.512 - Aplicacéo Financeira — Poupanca**
56.0.605 - Saida de Banco c/Movimento

** Se for Fundo de Aplicacao Financeira usar o evento 55.0.537

Débito: 1.1.1.1.1.04.YY — Poupanca ou Fundo de Aplicacdo Financeira
Crédito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Bancos ¢/ Movimento
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Débito: 7.2.1.1.1.01.02 — Disponibilidade p/ FR — Aplicagéo Financeira
Crédito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidade p/ FR — Caixa/Banco

3.10.1 - Pelo Reconhecimento da Obrigacdo dos Rendimentos das Aplicacdes
Financeiras de Convénios

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

55.0.501 - Rendimentos de Aplicacao Financeira — Poupanca **
80.0.906 - Receita de Rendimentos de Aplicacdo Financeira do convénio
54.0.693 - Registra o controle dos rendimentos de Aplic. Financeira

** Se for Fundo de Aplicacéo usar o evento 55.0.502

Débito: 1.1.1.1.1.04.YY — Poupanca ou Fundo de Aplicacdo
Crédito: 2.1.8.9.3.02.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos
Débito: 6.2.1.1.1.01.01 — Receita a Realizar

Crédito: 6.2.1.2.1.01.01 — Receita Realizada

Débito: 6.2.1.2.2.01.99 — Outras

Crédito: 6.2.1.2.2.01.01 — Arrecadacédo Realizada por Fonte
Débito: 7.2.1.1.1.01.02 — Disponibilidades - Aplicacdes Financeiras
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 — Contrapartida da Disponibilidade Financeira
Débito: 1.1.2.3.3.01.01 — Convénios com a Unido

Crédito: 1.1.2.3.3.01.99 — *= Convénios a Prestar Contas

Débito: 7.1.1.2.1.01.01 — Convénio Assinados

Crédito: 8.1.1.2.1.01.03 — Convénio a Executar

Débito: 8.1.1.2.1.01.99 — Recursos da Execucdo do Convénio
Crédito: 8.1.1.2.1.01.13 — Rendimentos de Aplicacdo Financeira

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

55.0.501 - Rendimentos de Aplicacdo Financeira — Poupancga **
80.0.908 - Receita de Rendimentos de Aplicacdo Financeira do convénio
54.0.693 - Registra o Controle dos Rendimentos de Aplic. Financeira

** Se for Fundo de Aplicacéo usar o evento 55.0.502

Débito: 1.1.1.1.1.04.YY — Poupanca ou Fundo de Aplicacao
Crédito: 2.1.8.9.5.02.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos
Débito: 6.2.1.1.1.01.01 — Receita a Realizar

Crédito: 6.2.1.2.1.01.01 — Receita Realizada

Débito: 6.2.1.2.2.01.99 — Outras

Crédito: 6.2.1.2.2.01.01 — Arrecadacédo Realizada por Fonte
Débito: 7.2.1.1.1.01.02 — Disponibilidades - AplicacGes Financeiras
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Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 — Contrapartida da Disponibilidade Financeira
Débito: 1.1.2.3.5.01.01 — Convénios com Municipios

Crédito: 1.1.2.3.5.01.99 — *= Convénios a Prestar Contas

Débito: 7.1.1.2.1.01.02 — Rendimentos de Aplicacdo Financeira do Convénio
Crédito: 8.1.1.2.1.01.03 — Convénio a Executar

Débito: 8.1.1.2.1.01.99 — Recursos da Execucdo do Convénio

Crédito: 8.1.1.2.1.01.13 — Rendimentos de Aplicagéo Financeira

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

55.0.501 - Rendimentos de Aplicacdo Financeira — Poupanca **
80.0.907 - Receita de Rendimentos de Aplicacdo Financeira do convénio
54.0.693 - Registra o controle dos rendimentos de Aplic. Financeira

** Se for Fundo de Aplicacéo usar o evento 55.0.502

Débito: 1.1.1.1.1.04.YY — Poupanca ou Fundo de Aplicacao

Crédito: 2.1.8.9.4.02.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos
Débito: 6.2.1.1.1.01.01 — Receita a Realizar

Crédito: 6.2.1.2.1.01.01 — Receita Realizada

Débito: 6.2.1.2.2.01.99 — Outras

Crédito: 6.2.1.2.2.01.01 — Arrecadacédo Realizada por Fonte

Débito: 7.2.1.1.1.01.02 — Disponibilidades - Aplicacdes Financeiras
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 — Contrapartida da Disponibilidade Financeira
Débito: 1.1.2.3.4.01.01 — Convénios com Estados

Crédito: 1.1.2.3.4.01.99 — *= Convénios a Prestar Contas

Débito: 7.1.1.2.1.01.02 — Rendimentos de Aplicacédo Financeira do Convénio
Crédito: 8.1.1.2.1.01.03 — Convénio a Executar

Débito: 8.1.1.2.1.01.99 — Recursos da Execucdo do Convénio
Crédito: 8.1.1.2.1.01.13 — Rendimentos de Aplica¢édo Financeira

Convénios INTRA OFSS
Utilizar os eventos:

55.0.501 - Rendimentos de Aplicagao Financeira — Poupanca **
80.0.910 - Receita de Rendimentos de Aplicacdo Financeira
54.0.693 - Registra o Controle dos Rendimentos de Aplic. Financeira
58.0.361 - Registra o Direito por Rendimentos de Aplica¢des na UG2

** Se for Fundo de Aplicacéo usar o evento 55.0.502

UG 1 - ORGAO BENEFICIADO

Débito: 1.1.1.1.1.04.YY — Aplicacao Financeira — Poupanca ou Fundo de Aplicacao
Crédito: 2.1.8.9.2.04.01 — Obrigacdes p/ Convénios recebidos
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Débito: 6.2.1.1.1.01.01 — Receita a Realizar

Crédito: 6.2.1.2.1.01.01 — Receita Realizada

Débito: 6.2.1.2.2.01.99 — Outras

Crédito: 6.2.1.2.2.01.01 — Arrecadacédo Realizada por Fonte

Débito: 7.2.1.1.1.01.02 — Disponibilidades - Aplica¢des Financeiras
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 — Contrapartida da Disponibilidade Financeira
Débito: 1.1.2.3.2.01.01 — Convénios Intraorcamentarios

Crédito: 1.1.2.3.2.01.99 — * = Convénios a Prestar Contas — INTRA OFSS
Débito: 7.1.1.2.1.01.02 — Rendimentos de Aplicagdo Financeira do Convénio
Crédito: 8.1.1.2.1.01.03 — Convénio a Executar

Débito: 8.1.1.2.1.01.99 — Recursos da Execucdo do Convénio

Crédito: 8.1.1.2.1.01.13 — Rendimentos de Aplicacdo Financeira

UG 2 — ORGAO CONCEDENTE

Débito: 1.1.3.8.2.01.10 — Adiantamentos p/ Transferéncias Voluntarias — INTRA OFSS
Crédito: 4.4.5.1.1.01.99 — Remuneracéo de Depdsitos Bancérios (VPA)

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar os eventos:

55.0.501 - Rendimentos de Aplicacdo Financeira — Poupanca **
80.0.909 - Receita de Rendimentos de Aplicacdo Financeira do convénio
54.0.693 - Registra o controle dos rendimentos de Aplic. Financeira

** Se for Fundo de Aplicacéo usar o evento 55.0.502

Débito: 1.1.1.1.1.04.YY — Poupanca ou Fundo de Aplicacao

Crédito: 2.1.8.9.1.06.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos
Débito: 6.2.1.1.1.01.01 — Receita a Realizar

Crédito: 6.2.1.2.1.01.01 — Receita Realizada

Débito: 6.2.1.2.2.01.99 — Outras

Crédito: 6.2.1.2.2.01.01 — Arrecadacao Realizada por Fonte

Débito: 7.2.1.1.1.01.02 — Disponibilidades - Aplicacdes Financeiras
Creédito: 8.2.1.1.1.01.01 — Contrapartida da Disponibilidade Financeira
Débito: 1.1.2.3.1.01.01 — Convénios c/ Entidades EXTRA-OFSS
Crédito: 1.1.2.3.1.01.99 * = Convénios a Prestar Contas

Débito: 7.1.1.2.1.01.02 — Rendimentos de Aplicacéo Financeira do Convénio
Crédito: 8.1.1.2.1.01.03 — Convénio a Executar

Débito: 8.1.1.2.1.01.99 — Recursos da Execucdo do Convénio
Crédito: 8.1.1.2.1.01.13 — Rendimentos de Aplicagéo Financeira

3.10.2 — Pelo Resgate das Aplicacdes Financeiras

Convénios com a Unido — INTER OFSS
Utilizar os eventos:
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55.0.505 - Entrada em banco na UG
56.0.844 - Resgate da Aplicacdo Financeira — Poupanga***

*** Se for Fundo de Aplicacdo usar o evento 56.0.845

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento

Crédito: 1.1.1.1.1.04.YY — Poupanca ou Fundo de Aplicacéo Financeira
Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidades - Caixa/Banco ¢/ Movimento
Crédito: 7.2.1.1.1.01.02 — Disponibilidades - Aplicacdes Financeiras

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

55.0.505 - Entrada em banco na UG
56.0.844 - Resgate da Aplicacdo Financeira — Poupanca***

*** Se for Fundo de Aplicacdo usar o evento 56.0.845

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento

Crédito: 1.1.1.1.1.04.YY — Poupanca ou Fundo de Aplicacdo Financeira
Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidades - Caixa/Banco ¢/ Movimento
Crédito: 7.2.1.1.1.01.02 — Disponibilidades - Aplica¢des Financeiras

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

55.0.505 - Entrada em banco na UG
56.0.844 - Resgate da Aplicacdo Financeira — Poupanca***

*** Se for Fundo de Aplicacdo usar o evento 56.0.845

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento

Crédito: 1.1.1.1.1.04.YY — Poupanca ou Fundo de Aplicacéo Financeira
Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidade Financeira p/ FR (Caixa/Bancos)
Crédito: 7.2.1.1.1.01.02 — Disponibilidades - AplicagBes Financeiras

Convénios INTRA OFSS
Utilizar os eventos:

55.0.505 - Entrada em banco na UG
56.0.844 - Resgate da Aplicacdo Financeira — Poupanga***

*** Se for Fundo de Aplicacao usar o evento 56.0.845

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento
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Crédito: 1.1.1.1.1.04.YY — Poupanca ou Fundo de Aplicacéo Financeira
Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidade Financeira p/ FR — Caixa/Bancos
Crédito: 8.2.1.1.1.01.01 — Contrapartida de Disponibilidade Financeira

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar os eventos:

55.0.505 - Entrada em banco na UG
56.0.844 - Resgate da Aplicacdo Financeira — Poupancga***

*** Se for Fundo de Aplicacdo usar o evento 56.0.845

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento

Crédito: 1.1.1.1.1.04.YY — Poupanca ou Fundo de Aplicacéo Financeira
Débito: 7.2.1.1.1.01.01 — Disponibilidade Financeira p/ FR (Caixa/Bancos)
Crédito: 7.2.1.1.1.01.02 — Disponibilidades - Aplicacdes Financeiras

3.10.3 — Pela Devolucédo do Saldo de Aplicacdes Financeiras

Seguira 0 mesmo procedimento para a devolucdo de saldo de convénio, ja que o saldo
das aplicacOes financeiras estard na conta do mesmo, conforme paginas 53 a 56.
Quando se tratar de rendimentos referentes a Contrapartida, devera ser feito uma PD
para a conta Unica ou para outra conta D, quando for o caso.

4. Ordem Bancaéria de Transferéncias Voluntéarias — OBTV

Conforme disposto no Paragrafo Unico do artigo 3° do Decreto 7.641, de 12 de dezembro
de 2011, considera-se Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias - OBTV a minuta da
ordem bancaria de pagamento de despesa do convénio, termo de parceria ou contrato de
repasse encaminhada virtualmente pelo Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de
Repasse — SICONV ao Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI, mediante
autorizacdo do Gestor Financeiro e do Ordenador de Despesa do convenente, ambos
previamente cadastrados no SICONV, para posterior envio, pelo proprio SIAFI, a instituicdo
bancéria que efetuara o crédito na conta corrente do beneficiario final da despesa.

Com o advento da Instrucdo Normativa n° 6, de 27 de julho de 2012, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e
Gestao, todos 0s convénios, contratos de repasse e termos de parceria celebrada a partir
de 30 de julho de 2012 deveréo utilizar a OBTV para realizar a movimentacao
financeira na conta corrente especifica do instrumento, de acordo com o inciso Ill e
paragrafo unico do art. 3° do Decreto n°® 7.641, de 12 de dezembro de 2011.
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4.1 - Definicdes Basicas
Para os efeitos deste manual, considera-se:

Comunica — E o sistema de comunicacg&o que possibilita o envio de mensagens entre
Unidades Gestoras usuarias do SIAFEM/RJ.

Conta D — Conta bancéria utilizada para movimentar os recursos financeiros da Unidade
Gestora. Trata-se da conta movimento, abastecida com recursos proprios. Os
pagamentos sdo realizados através das emissdoes de Programacdes de Desembolsos,
executadas pelo Orgdo emitente.

Conta T — Conta bancéaria aberta especificamente para movimentar 0s recursos de
convénios celebrados com a Unido, cuja execucéo financeira se dara por meio de OBTV.
A inclusdo de Domicilio Bancario (DOMBAN) do tipo “T” na Unidade Gestora sera feito
por solicitagdo por meio do sistema comunica para a UG 999900 (A/C da Coordenagéo
de Convénios — CONCON/SCADPCR/SEFAZ) contendo as seguintes informagdes:

e Tipo da conta;

e Numero do banco, agéncia e conta corrente;

e Numero do convénio cadastrado no SIAFEM,;

e Numero do convénio cadastrado no SICONV; e,

e Numero da Unidade Gestora (UG).

As contas bancarias do tipo “T” devem ter as suas Programagdes de Desembolso — PD
emitidas e executadas no SIAFEM, gerando, portanto, Ordens Bancérias — OB, sem,
contudo, serem enviadas ao Banco, produzindo somente registros contébeis.

Conta V — Conta bancaria utilizada para movimentar os recursos de convénios de receita,
cujos pagamentos nao sejam geridos pelo SICONV (OBTV).

A inclusdo de Domicilio Bancario (DOMBAN) do tipo “V” na Unidade Gestora sera feito
por solicitagédo por meio do sistema comunica para a UG 999900 (A/C da Coordenacgao
de Convénios COCON/SUCADPCR/SEFAZ) contendo as seguintes informacgdes:

Tipo de conta;

Numero do banco, agéncia e conta corrente;

Numero do convénio cadastrado no SIAFEM,; e,

Numero da Unidade Gestora (UG).

Contratos de Repasse — Instrumento administrativo, de interesse reciproco, por meio do
qual a transferéncia dos recursos financeiros se processa por intermédio de instituicdo ou
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agente financeiro publico federal, atuando como mandatario da Unido. (Inc. II, § 1°, Art. 1°
do Dec. 6.170/2007)

Convénio — Acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia
de recursos financeiros de dotacbes consignadas nos Orcamentos Fiscais e da
Seguridade Social da Unido e tenha como participe, de um lado, 6rgdo ou entidade da
administracdo publica federal, direta ou indireta, e, de outro lado, 6rgdo ou entidade da
administracdo publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta, ou ainda,
entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execugdo de programa de governo,
envolvendo a realizacédo de projeto, atividade, servigo, aquisicdo de bens ou evento de
interesse reciproco, em regime de muatua cooperacdo. (Inc. I, 8 1° Art. 1° do Dec.
6.170/2007)

Gestor financeiro do convenente — perfil atribuido a usuéario do convenente responsavel
por gerenciar os recursos do convénio e executa-los conforme definido no Plano de
Trabalho. (Inc. II, Art. 2° da IN n° 6, de 27 de julho de 2012)

Nota de Autorizacdo da Despesa (NAD) - Autorizacdo dada pela autoridade
competente para que a despesa possa ser realizada. Esta permissdo € materializada
através do documento denominado Nota de Autorizagdo de Despesa (NAD).

Ordenador de despesa OBTV — perfil atribuido a usuario do convenente responsavel
pela autorizacdo final da OBTV e seu respectivo envio ao SIAFI. (Inc. Ill, Art. 2° da IN n°
6, de 27 de julho de 2012)

Perfil — conjunto de atribuicbes e permissdes dado a um usuario para a utilizacdo do
SICONV.

SIAFI — E o Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal que
consiste no principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da
execucao or¢camentaria, financeira e patrimonial do Governo Federal.

SICONV - E o Sistema de Gestdo de Convénios, Contratos de Repasse e Termos de
Parceria do Governo Federal, desenvolvido em plataforma web que permite aos érgaos
concedente e convenente o gerenciamento on-line de todos os convénios cadastrados.

Termo de Parceria — Instituido consoante artigo 9° da Lei Federal n°® 9.790/99, assim
considerado o instrumento passivel de ser firmado entre o Poder Publico e as entidades
qualificadas como Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
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destinado a formacdo de vinculo de cooperacdo entre as partes, para fomento e a
execucao das atividades de interesse publico previstas no artigo 3° da lei supracitada.

Unidade Gestora (UG) - Unidade incumbida de gerir os recursos orcamentarios e
financeiros da entidade e fazer a contabilizacdo de todos os seus atos e fatos
administrativos, autorizada a emitir documentos através do SIAFEM.

Usuarios - servidores dos 6rgédos ou entidades da administracdo publica e integrantes
das entidades privadas sem fins lucrativos que possuem acesso ao SICONV.

4.2 — Introducéo

A Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias — OBTV é a funcionalidade integrada ao
SICONV que permite aos convenentes de convénios, contratos de repasses e termos de
parcerias realizarem pagamentos, transferéncias bancarias, devolucdes de recursos para
a Conta Unica do Tesouro, transferéncias em favor da conta movimento do préprio 6rgéo
(conta “D”), e aplicagdes de recursos em Caderneta de Poupanca.

Como ainda néo existe a integracao entre os sistemas do Governo Federal e o do Estado
do Rio de Janeiro, o SIAFEM/RJ ndo sera o instrumento emissor de autorizacbes das
movimentagcOes financeiras dos termos celebrados, o que faria com que fossem
respeitadas todas as fases da despesa.

Para garantir que os pagamentos relativos aos convénios operados por OBTV sejam
precedidos do devido empenhamento, liquidacdo da despesa e programacdo de
desembolso, a Secretaria de Estado de Fazenda editou a Portaria CGE n° 167 de 15 de
maio de 2013, integrante deste manual, que disciplina procedimentos de registro contabil
referente & Execucdo Orcamentaria e Financeira de Convénios firmados com Orgéo e
Entidades do Governo Federal, e que tenha a obrigatoriedade de executar seus
pagamentos por meio de ordem bancéria de transferéncias voluntarias.

4.3 - Tipos de Pagamentos por OBTV

O sistema disponibiliza os seguintes tipos de pagamentos por OBTV:
e OBTV - Pagamento a Fornecedor;
v’ Transferéncia Bancéria;
v' Pagamento no Caixa (até R$ 800,00)
e OBTV Devolucéo de Recursos para CTU (Conta Unica do Tesouro)
e OBTYV para o Convenente;
e OBTV Aplicacdo em Poupanca,
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e OBTV Cambio;
e OBTV Tributos.

4.3.1 - OBTV — Pagamento a Fornecedor

Uma das principais movimentacdes financeiras que serdo efetuadas através da OBTV
sdo os pagamentos de fornecedores. Isto ocorre por meio da funcionalidade “Pagamento
com OBTV” e esta disponivel apenas para os convénios operados por OBTV. O
pagamento sera autorizado pelo usuario com o perfil de Gestor Financeiro do
Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV, respectivamente. A seguir, as
movimentac¢des financeiras efetuadas através do SICONV.

a) Transferéncia Bancaria
Os pagamentos aos fornecedores serdo efetuados mediante transferéncia bancaria para
a conta corrente dos favorecidos. As contas do fornecedores/credores poderdao ser de
qualquer Banco dentro do territério nacional e deverdo estar previamente cadastradas
no “Cadastro de Credores” do SIAFI.

b) Pagamento no Caixa
Essa forma de pagamento atende apenas ao fornecedor - pessoa fisica - e até o limite de
R$ 800,00(oitocentos reais) por fornecedor/credor do convénio.
Esse tipo de OBTV disponibiliza o dinheiro diretamente no caixa do banco (semelhante a
uma ordem de pagamento), permitindo ao fornecedor realizar o saque do valor, mediante
identificacdo, em qualquer agéncia do mesmo banco da conta especifica do convénio.

4.3.2 - OBTV Devolucéo de Recursos para CTU (Conta Unica do Tesouro)

Esse tipo de OBTV devera ser utilizada quando parte do recurso do convénio precisar ser
devolvido para a Conta Unica do Tesouro.

A movimentagdo financeira referente a devolugdo de recurso poderd ser cancelada
apenas pelo Ordenador de Despesas.

4.3.3 - OBTV para o Convenente

Este tipo de OBTV permite que o Convenente transfira parte do recurso do convénio para
uma conta de titularidade do préprio Convenente (Conta Bancaria Tipo “D’) para que
determinados pagamentos possam ser efetuados. Esta OBTV podera ser utilizada para o
pagamento de:

e Fornecedor/credor pessoa fisica que ndo tenha conta bancaria;
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e Diarias em moeda estrangeira (Dolar e Euro);
e Boletos Bancarios que necessitem de autenticacdo bancéaria.
e Em situagbes excepcionais existentes em determinados convénios;

Para utilizar este tipo de OBTV, o0 convénio precisa, previamente, ter permissao da
autoridade maxima do Concedente ou por alguém delegado por ela e, além disso,
possuir limite de valor definido.

Caso o convénio seja celebrado sem a permissdo para realizar esse tipo de OBTV,
cabera ao Convenente entrar em contato com o Concedente e solicitar a inclusdo dessa
permissdo. Ser& obrigatério discriminar todos 0s pagamentos realizados, totalizando o
valor desta OBTV, para que a prestacdo de contas seja concluida.

Este tipo de OBTV atende ao disposto na Portaria Interministerial 507/2011 no seu Art.
64, 82°, inciso Il

4.3.4 - OBTV - Aplicacdo em Poupanca

Este tipo de OBTV é utilizado para atender ao disposto na Portaria Interministerial
507/2011, Art. 54, 81°, inciso I. Os recursos enquanto ndo empregados na sua finalidade,
serdo obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanca de instituicdo financeira
publica federal ou em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, ou operacao de
mercado aberto lastreada em titulo da divida publica.

4.3.5- 0BTV - Cambio

Este tipo de OBTV é utilizado quando o pagamento exigir remessa de dinheiro para o
exterior em moeda estrangeira (délar ou euro).
Usado apenas em conjunto com o tipo de Documento de Liquidacdo — INVOICE —
DOCUMENTO FISCAL DE IMPORTACAO (Inscri¢cdo Genérica — 1G).
Para este tipo de pagamento existem 03(trés) etapas:

¢ Negociacdo da cotagdo da moeda estrangeira, feita por meio de contato telefénico

com o0 banco;
e Preparacéo e envio do pagamento para o SIAFI; e
e Complementacéo dos dados de cambio do documento de liquidagéo.

4.3.6 - OBTV = Tributos

Este tipo de OBTV é utilizado apenas para o pagamento dos tributos retidos no
Documento de Liquidagdo — DL. O valor da OBTV gerada sera transferido para uma
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conta qualquer do Convenente, que ndo seja a conta do convénio, para que o tributo
possa ser pago.

Para realizar a OBTV - Tributos, o convenente devera primeiramente, incluir o
pagamento com OBTV, autorizar a movimentacao financeira deste pagamento, e em
seguida recolher tributo com OBTV.

4.4 — Cancelamento da OBTV

Esta funcionalidade permite cancelar a movimentacdo financeira dos pagamentos
efetuados dos tipos de movimentacdes de pagamento com OBTV, devolucdo de recursos
ou aplicagdo em poupanca.

O cancelamento da movimentacdo financeira devera ocorrer no mesmo dia que foi
autorizado o pagamento com OBTV pelo ordenador de despesa do convenente.

O horério para cancelamento é até as 19h20min, horario de Brasilia do mesmo dia da
autorizacdo da OBTV.

4.5 - Conciliagcéo Bancaria

Esta funcionalidade exibe todos os registros do Extrato Bancario que ndo foram
conciliados automaticamente pelo sistema SICONV. O sistema exibird os registros de
débito e crédito para que o usuario possa realizar a conciliacdo bancaria. Somente o
usuario com o perfil de “Gestor Financeiro do Convenente” pode ajustar a “Conciliagéo
Bancaria”.

4.6 — Classificar Ingresso de Recurso

A classificacao de ingresso de recurso é uma funcionalidade gerada a partir dos registros
de depdsito de contrapartida e devolucdo de pagamentos retornados diariamente pela
instituicdo financeira (banco) para o sistema SICONV. O usuario com o perfil de “Gestor
Financeiro do Convenente” devera classificar cada ingresso de recurso e envia-lo ao
SIAFI.

4.7 - O Fluxograma da OBTV

Todos os pagamentos relativos a convénios, contratos de repasse ou termos de parceria,
efetuados por meio da OBTV devem ser precedidos da respectiva execu¢do orgamentaria
registrada no SIAFEM, respeitando também, os controles estabelecidos na Portaria CGE
N° 93, de 05 de agosto de 2003, que disciplina os procedimentos de contabilizacdo e
controle orcamentario e financeiro dos convénios recebidos e concedidos por 6rgaos e
entidades da Administragdo Publica Estadual, no SIAFEM. Em consequéncia, todos os
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procedimentos or¢gamentarios e sistémicos citados abaixo, sdo de utilizagdo obrigatoria,
ou seja:

I.  Empenhamento da Despesa, por meio do documento Nota de Empenho — NE

I. Liquidacdo da Despesa, por meio do Documento de Liquidacédo —DL.

lll.  Emisséo da Programacéo de Desembolso, por meio do documento — PD.

IV. Execucéo da PD.

Deve ser lembrando, que a execucdo de pagamentos sem a completa e regular execucéo
orcamentaria sujeita o Ordenador da Despesa as penalidades previstas no Titulo XVII da
Lei n° 287, de 04 de dezembro de 1979 - Cddigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro.

O méximo de cuidado deve ser tomado quando do comando de pagamentos através do
SICONYV, afastando o risco de crime na gestéo das financas publicas.

Para ajudar a entender este processo, foi desenvolvido o fluxograma abaixo, em
gue os passos devem ser seguidos em ordem cronoldégica.
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FLUXOGRAMA DA OBTV

ol |

Orgdo autoriza a
despesa - NAD

SIM

Orgdo empenha e
liquida a despesa do
convénio no SIAFEM

A4

Os beneficiarios dos
créditos tém conta
corrente bancaria?

s |

No SIAFEM, o érgao
emite e executa a PD,
gerando uma OB, nao

enviada ao banco

N

Através do SICONV, o gestor
financeiro emite a OBTV —
transferéncia para conta
corrente do beneficiario

L

A OBTV foi

SIM

cancelada?

Execug¢do da OBTV
no SIAFI.
A transferéncia foi
confirmada?

Volta para

o passo D.

Cancelar a
oB

SImM

FIM

A4

IR

Através do SICONV, o gestor
financeiro emite a OBTV —
transferéncia para a conta “D”

SIM

A OBTV foi
cancelada?

NAO
A4

o

Execucg¢do da OBTV
no SIAFI.
A transferéncia foi
confirmada?

L s

Orgso registra no
SIAFEM o ingresso
dos recursos na

conta “D”

l

]

No SIAFEM, 6rgdo emite PD e

a executa através da conta
“D”, gerando uma OB, que

sera enviada ao banco

Passo A - Emissédo da NAD. Autorizagdo dada pela autoridade competente para que a
despesa possa ser realizada. Va para o Passo B.

Passo B — Orgédo Empenha e Liquida a Despesa no SIAFEM, Va para o Passo C.

Conforme ja citado, a execugdo das despesas do convénio ocorrera, no SIAFEM, como
de costume, e, obrigatoriamente, antes dos pagamentos por OBTV, através de Nota de
Empenho — NE, Documento de Liquidacdo — DL e Programacao de Desembolso — PD.

Passo C — Os beneficiarios dos créditos tém conta corrente bancaria?
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SIM - Va para o passo D
NAO. V& para o Passo H

Passo D — Orgédo emite e executa a PD, gerando uma OB que n&o sera enviada ao
Banco. Va para o Passo E.

As contas bancarias do tipo “T” devem ter sua programacédo de desembolso — PD
emitidas e executadas no SIAFEM, gerando, portanto, ordem bancaria — OB, sem,
contudo, serem enviadas ao banco, produzindo somente registros contabeis.

As execugbes das programacdes de desembolso (PD’s), no SIAFEM, devem sempre
preceder a solicitacdo de pagamento do SICONV (autorizacdo de pagamento).

Passo E — Através do SICONV, o gestor financeiro emite a OBTV e, com a autorizacao
do Ordenador de Despesas OBTV, solicita a transferéncia de recursos para a conta
corrente do favorecido.

Todas as OBTV autorizadas até as 19h00 (dezenove horas) dos dias Uteis serdo
enviadas as instituicdes financeiras no mesmo dia.

A partir da OB, gerada no SIAFEM, ndo enviada ao banco, é encaminhada ao SICONV
uma solicitacdo de pagamento, que sera autorizada pelo Gestor Financeiro e pelo
Ordenador de Despesa do Convenente, previamente cadastrados no SICONV.

Passo F — A OBTV foi cancelada?

SIM. Véa para o Passo D para efetuar o cancelamento do pagamento (OB), através da
transacdo CANOB. Com esse cancelamento, os procedimentos voltardo para o estagio
da liguidacdo da despesa (Passo B).

As OBTV que foram canceladas pelo gestor financeiro do convenente, deveréo ter o seu
registro contabil estornado através do cancelamento da respectiva OB, com a utilizacdo
do comando “CANOB”, no SIAFEM.

As OBTV poderao ser canceladas até as 19h20min (dezenove horas e vinte minutos) do
mesmo dia de sua autorizagao.

NAO. Va para o Passo G.
Passo G — Execucédo da OBTV no SIAFI. A transferéncia foi confirmada?

SIM. Final do Procedimento.
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NAO. V& para o Passo D para efetuar o cancelamento do pagamento (OB), através da
transacdo CANOB.

As solicitacdes de pagamentos efetuados no SICONV, que ndo forem realizadas com
sucesso, deverdo ter o seu registro contabil estornado através do cancelamento da
respectiva OB, com a utilizagdo do comando “CANOB”, no SIAFEM.

Eventuais juros e multas cobrados em virtude de atraso no pagamento decorrentes da
inobservancia do disposto no 82° serdo arcados pelos convenentes, vedada a sua
inclusdo na prestacdo de contas dos convénios, contratos de repasse e termos de
parceria.

Passo H — Através do SICONV, o gestor financeiro emite a OBTV para transferir recursos
para a conta “D” do convenente.

Ser& permitida a realizacdo de OBTV para conta bancéria de titularidade do convenente
nas hipoteses previstas no art. 64, 82° Il, da Portaria Interministerial n® 507, de 24 de
novembro de 2011.

Todas as OBTV autorizadas até as 19h00 (dezenove horas) dos dias Uteis serdo
enviadas as instituicdes financeiras no mesmo dia.

As despesas efetuadas com os recursos transferidos para a conta bancéaria de
titularidade do convenente (conta “D”) deverdo ser registradas no SICONV com a
identificacdo do beneficiério final da despesa.

Passo | — A OBTV foi cancelada?

SIM. Final do procedimento.

NAO. V& para o Passo J

Passo J — Execucao da OBTV no SIAFI. A transferéncia foi confirmada?

SIM. Va para o Passo K.

NAO. Final do Procedimento.

Passo K — Orgao registra o ingresso de recursos na Conta “D”. V& Para o Passo L.

As transferéncias efetuadas das contas tipo “T” para as contas tipo “D” devem ser
registradas contabilmente com a utilizagdo dos eventos adequados previstos no SIAFEM.

A falta de registros contdbeis dos ingressos dos recursos pela Unidade Gestora podera
resultar em pagamentos com 0S seus proprios recursos, caso de esta tenha recursos
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suficientes para suportar tais pagamentos. Esta inconsisténcia causard problemas
guando da apresentacéo da Prestacao de Contas no SICONV.

Passo L — No SIAFEM, o6rgédo emite e executa a PD através da Conta “D”, gerando
ordens bancérias (OB) que seréo enviados ao Banco.

Os pagamentos efetuados com recursos transferidos da conta tipo “T” para as contas tipo
‘D” serdo realizados com as regras usuais do SIAFEM/RJ (execucédo de OB
normalmente)

Em decorréncia disso, fica estabelecido que o convenente indique, no Mddulo de
Convénios do SIAFEM, um unico domicilio bancario tipo “D” para atender ao convénio
durante o periodo de sua vigéncia, podendo este domicilio ser utilizado simultaneamente
em outros convénios. Nesses casos faz-se necessario a transferéncia da conta tipo “T”
para a conta tipo “D” através dos eventos adequados no SIAFEM.

5 — Cadastramento do Convénio de Despesa no Médulo de Convénio do SIAFEM/RJ

Neste item trataremos do cadastro e controle de CONVENIO DE DESPESA no Mdédulo
de Convénios do SIAFEM/RJ.

5.1 — Acesso ao M6dulo de Convénios

O Modulo sera acessado, atraves da tela inicial, conforme os passos 13.1.1 e 13.1.2 a
seguir exemplificado.

5.1.1 — Acessar o Cadastro Basico do SIAFEM/RJ

Na tela inicial do sistema, ou através do comando >CADBASICO — Cadastros Basicos.

SIAFEM20XX (SIS INT DE ADMINIST FINANCEIRA)
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CONVENIO - AMBIENTE DE PRODUCAO

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) AUDICON AUDITORIA E CONTROLE
X CADBASICO CADASTROS BASICOS
CONTAB CONTABILIDADE
EXEFIN EXECUCAO FINANCEIRA
EXEORC EXECUCAO ORCAMENTARIA

—_—— - — — — ~

IMPORT-ARQ IMPORTACAO DE ARQUIVOS
PROGGERENC PROGRAMACAO GERENCIAL
TABELAS TABELAS

~ e~~~ o~~~ —~

5.1.2 — Acessar o0 Médulo de Convénios Sistema SIAFEM/RJ
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SIAFEM20XX - CADBASICO (CADASTROS BASICOS)
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -SIAFEM200X- AMBIENTE DE PRODUCAO"
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

( ) CONSULTAS CONSULTAS
) CONTRATOS CONTRATOS
(X)) CONVENIOS CONVENIOS
( ) CREDOR CREDOR

5.1.3 - Inclusao de Transferéncia

O cadastro do convénio de despesa devera ser feito logo ap6s sua assinatura. O
comando a ser utilizado sera o >INCTRANSF, na linha de comando, ou escolhendo a
Opcao a seqguir:

SIAFEM20XX — CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —-> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO
) —-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA
) —-> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA
) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO
)
)
)
)

-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
-> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

-> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

-> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

X

~ e~~~ o~~~ o~ o~

5.1.3.1 — Cadastro do Convénio de Despesa

Para cadastrar o convénio, o sistema apresentara inicialmente a tela para informar o
campo CEDENTE e BENEFICIARIO do Convénio de Despesa, devendo-se observar a
seguinte regra:

a) Se o CONCEDENTE for igual a UG/GESTAO e o BENEFICIADO um CNPJ, trata-
se de CONVENIO DE DESPESA.

b) Se o CONCEDENTE for igual a CNPJ e o BENEFICIADO uma UG/GESTAO,
trata-se de CONVENIO DE RECEITA ou CONTRATO DE REPASSE.

Neste caso especifico, trata-se de Convénio de Despesa conforme tela a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCTRANSF (INCLUI TRANSFERENCIA)

CONCEDENTE : 070100 GESTAO CONCEDENTE : 00001
BENEFICIADO :29138344000143 GESTAO BENEFICIADA :

APOS TECLAR ENTER P/ CONTINUAR

Apos o preenchimento da 12 tela do cadastro de Convénio de Despesa, 0 usuario devera
teclar ENTER para preenchimento da 2° tela do cadastro de Convénio de Despesa.
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No primeiro momento a Unica diferenca em relacédo ao cadastro atual é que deverdo ser
informadas pelo menos uma fonte de recursos relativa ao concedente, podendo ser
informado até 05 fontes de recursos. Da mesma forma que ocorre com 0s convénios de
receita, o SIAFEM/RJ criard também automaticamente as fontes de recursos detalhadas
a partir da confirmacéo do cadastro do convénio de despesa.

SIAFEM2013-CADBASICO, CONVENIOS, INCTRANSFE ( INCLUI TRANSFERENCIA )

CONCEDENTE : 070100 GESTAO CONCEDENTE : 00001
BENEFICIADO : 29138344000143 GESTAO BENEFICIADA :
ESPECIE 1 1 - CONVENIO
TEM CONTRAPARTI?: _ S-SIM N-NAO
NUMERO ORIGINAL :
CELEBRACAO : PUBLICACAO
INICIO VIGENCIA : FIM VIGENCIA
VALOR TRANSFERE. :
CONTRAPARTIDA : VALOR ORIGINAL
DOMICILIO BANCARIO
BANCO : AGENCIA : CONTA CORRENTE :

OBJETO RESUMIDO :

FONTE (S) TRANSFE:

a) ESPECIE — Sera sempre “1” (obrigatdrio seu preenchimento).
b) TEM CONTRAPARTIDA — Informe “S — SIM” ou “N — NAO”.

c) NUMERO ORIGINAL — Este nimero serd o do CONVENIO se este for numerado,
caso nao seja podera ser informado o niumero do processo de concessao.

d) CELEBRACAO - E a data da assinatura do CONVENIO.
e) PUBLICACAO - Informar a data em que foi publicado o extrato do CONVENIO.

f) INICIO VIGENCIA — Informar, de acordo com o expresso no CONVENIO, a data de
inicio da execucao.

g) FIM VIGENCIA - Informar, de acordo com o expresso no CONVENIO, a data do
final da execucéao.

h) VALOR TRANSFERE - Informar o valor a receber conforme expresso no termo do
CONVENIO.

i) CONTRAPARTIDA - Informar o valor da contrapartida a ser realizada pelo Estado
conforme expresso no termo do CONVENIO.

J) VALOR ORIGINAL - Informar o somatério do item “h” mais o item “i”.
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k) DOMICILIO BANCARIO — Informar o domicilio bancario do beneficiado que sera
previamente cadastrado na tabela LISCREDOR. N&o sera permitida a inclusdo de
domicilio bancério utilizado anteriormente em outro convénio de Receita.

l) OBJETO RESUMIDO — Descrever resumidamente o objeto do CONVENIO.

m) FONTE(S) TRANSFE - Informar a fonte de recursos por onde correra a despesa.

Apo6s o preenchimento da 2° tela do Convénio de Despesa, 0 usuario devera teclar
ENTER para passar a 32 tela do cadastro de Convénio de Despesa, de preenchimento
obrigatorio, referente ao CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO. Essa tela devera ser
preenchida no periodo compreendido entre a data inicial e a data final do convénio e
devera guardar conformidade com os campos VALOR TRANSFERE e
CONTRAPARTIDA, totalizando o VALOR ORIGINAL, conforme tela a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

CONCEDENTE : 070100 / 00001 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BENEFICIADO : 29138344000143 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
VALOR TRANSF. :

CONTRAPARTIDA:

MES ANO VL. CONCEDENTE VL. CONTRAPARTIDA PAG.:001/001
JAN 20XX
FEV 20XX
MAR 20XX
ABR 20XX
MAI 20XX
JUN 20XX
JUL 20XX
AGO 20XX
SET 20XX
OUT 20XX
NOV 20XX
DEZ 20XX

Apo6s o preenchimento da tela do Cronograma de Desembolso, o usuério deverd teclar
ENTER para confirmacdo do cadastro do Convénio de Despesa no Médulo de Convénios
do SIAFEM/RJ. Apos tal confirmacdo, o sistema atribuirhA um nimero de cadastro do
convénio para fins de detalhamento da fonte de recursos do valor da transferéncia,
gue ocorrera de forma automatica visando a atualizacdo da tabela LISFONTE do
SIAFEM/RJ.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCTRANSF (INCLUI TRANSFERENCIA)
FONTE INCLUIDA COM SUCESSO - FONTE NR 10007428

TECLE ENTER P/CONTINUAR
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SIAFEM20XX - TABELAS, FONTE, LISFONTE (LISTA FONTE DE RECURSOS)

FONTE N OME

INDICADORES DE DETALHAMENTO DA FONTE
10 DIRETAMENTE ARRECADADOS

PODE OU NAO SER DETALHADA
10007428 DETALHAMENTO DE FONTE DE CONVENIO

5.2 — Incluséo de Etapas da Transferéncia

7z

Existem CONVENIOS que sdo executados em etapas. Para o controle destes, é
necessaria a inclusdo destas etapas no Mdodulo de Convénios através da transacao
>INCETAPA — INCLUI ETAPAS DE TRANSFERENCIA, conforme a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —-> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

) —-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —-> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

) -> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
) —> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA
) —> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA
) —> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

A,\,\ﬁhﬁ,\,\,\ﬁ
I

a) Informar, conforme exemplo, a espécie, que sera sempre 1, e logo a seguir o
namero do convénio.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCETAPA (INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA)

ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
NUMERO : 007428

TECLE ENTER P/ CONTINUAR

b) O sistema ira apresentar a tela a seguir, em gque sera informado (extraido do termo
de CONVENIO) o nimero da etapa, sua descricdo resumida, data de inicio da etapa,
data final e o valor da etapa.

Sera oferecida inicialmente uma tela, conforme exemplo abaixo, com duas etapas. Apos
a confirmacao destas, o0 sistema apresentara uma nova tela para informacdes das etapas
seguintes.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCETAPA (INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA)

NUMERO : 007428 - CONVENIO
CONCEDENTE : 070100 / 00001 SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
BENEFICIADO : 29138344000143 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
NUMERO ORIGINAL : 1020/20XX
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ETAPA : 01

DESCRICAO : OBRAS DE REURBANIZACAO

DATA INICIO : 03JAN20XX DATA TERMINO : 31DEZX20XX
VALOR DA ETAPA : 300000

ETAPA : 02

DESCRICAO :

DATA INICIO : DATA TERMINO :

VALOR DA ETAPA :

5.2.1 — Altera Etapas de Transferéncias

Este comando sera utilizado para alteracdo das etapas de transferéncias informadas com
erro. Poder& ser acessado com o comando >ALTETAPA, ou conforme exemplificagdo a
seqguir:

SIAFEM20XX - CONVENIOS - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

-> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
-> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

-> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

-> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
-> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

-> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

-> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

~ e~~~ o~~~
—

a) Informar a espécie, que sera sempre “1”, o nimero do CONVENIO e a etapa a ser
alterada.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTETAPA (ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA)

TRANSFERENCIA
ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
NUMERO : 007428
ETAPA : 01

b) Somente podera ser alterado o valor, a descri¢cdo, a data de inicio, e a data de término
da etapa.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTETAPA (ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA)

TRANSFERENCIA : 007428 - CONVENIO
CONCEDENTE : 070100 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
BENEFICIADO : 29138344000143 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS

NUMERO ORIGINAL : 1020/20XX

ETAPA : 01
DESCRICAO : OBRAS DE REURBANIZACAO

DATA INICIO : 03JAN20XX DATA TERMINO : 31JUL20XX
VALOR DA ETAPA : 200000
Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas W
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ETAPA : 02
DESCRICAO : OBRAS DE REURBANIZAGCAO

DATA INICIO : 01AGO20XX DATA TERMINO : 31DEZ20XX
VALOR DA ETAPA : 100000

5.3 — Alteracédo de Transferéncia

O Comando Alteracdo de Transferéncia sera utilizado em cinco situagfes distintas, que
veremos a seqguir:

5.3.1 — Alteragcé&o de Transferéncia

Para a alteracdo, marcar o comando ALTTRANSF, conforme exemplo a seguir, ou digitar
>ALTTRANSF na linha de comando em qualquer tela do sistema.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —-> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

) —> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) -> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

)

)

)

)

E]

—-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
—-> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

-> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

—-> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

—~ o~ o~~~ o~~~ —~

Informar, conforme exemplo a seguir, a espécie, que sera sempre “1”, e logo a seguir o
namero do convénio.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTTRANSF (ALTERA TRANSFERENCIA)

ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
NUMERO : 007428

TECLE ENTER P/ CONTINUAR

Apoés, o sistema ira exibir a tela do convénio para as devidas alteragcbes ou
inclusdes de informacdes nos campos: Data Limite da Prestacdo de Contas, Data da
Apresentacdo da Prestacdo de Contas, Data Limite da Aprovacdo da Prestacdo de
Contas, Data da Aprovacdo da Prestacdo de Contas, Data da Rescisdo, Data da
Publicacdo do Extrato da Rescisdao, Data da Conclusdo e Valor dos Rendimentos de
Aplicagao Financeira Auferidos.

N&do é possivel alterar os seguintes campos: Numero do Cadastro do Convénio;
Concedente; Beneficiario, Contrapartida, Valor Transferéncia, Valor Original, Domicilio
Bancario e Fim de Vigéncia apés a confirmacdo do cadastro do convénio.
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Nos casos de comprovado erro de digitacdo, o érgdo deverd contatar a COCON —
COORDENAGAO DE CONVENIOS DA SUCADPCR/SEFAZ, através do telefone 2334-
4589, para solicitar autorizagao para o devido acerto.

SIAFEM20XX — CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

NUMERO : 007428  CONVENIO

CONCEDENTE : 070100 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS

BENEFICIADO : 29138344000143 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS

NUMERO ORIGINAL : 1020/20XX

DT LIM PREST CTA: APRES.PREST.CTA

DT LIM APROV.PC : APROV.PREST.CTA

CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX

INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 30JAN20XX

RESCISAO : PUBLIC. RESCISAO :

CONCLUSAO : VALOR TRANSFER. : 2.000,00

CONTRAPARTIDA : 1.000,00 VALOR ORIGINAL : 3.000,00
TOTAL ADITIVO(S) : 0,00

FONTE (S) TRANSFE: 010
DOMICILIO BANCARIO:
BANCO : 001 AGENCIA : 00809 CONTA CORRENTE : 123773

OBJETO RESUMIDO : OBRAS DE REUBANIZACAO

Obs. 1: Apds a informacdo da data de apresentacdo, o sistema impede gue o
usuario _tenha acesso, através da transacdo ALTTRANSF, a quaisquer outros
campos do cadastro, exceto os correspondentes as datas de APRES. PREST.
CTA e APROV. PREST. CTA. Se houver necessidade de modificacdo de outros
campos o0 usuario devera solicitar a Coordenacdo de Convénio — COCON/
SUCADPCR/SEFAZ a qual autorizara a Contadoria Geral do Estado — CGE a

proceder as alteracoes pertinentes.

Obs. 2: Apds a informacdo da data de Aprovacao da prestacdo de contas do
convénio, o sistema ndo permite henhuma nova modificacdo, ndo apresentando a
tela _do cadastro pelo ALTTRANSF, sendo emitida a mensagem “NAO E
PERMITIDO ALTERAR CONVENIO JA FINALIZADO’. Se houver necessidade de
modificacdo de outros campos o usuario deverd solicitar a Coordenacdo de
Convénios — COCON/SUCADPCR/SEFAZ a qual autorizara a Contadoria Geral do
Estado — CGE a proceder as alteracdes pertinentes.

5.4 — Inclusdo de Termo Aditivo de Convénio

Para inclusdo do Termo Aditivo de Convénio de Despesa, anteriormente realizada
através da transacdo ALTTRANSF, foi criada a transacdo INCADICONV, que podera ser
acessada marcando-se um “X” na opcéo INCADICONV, conforme tela a seguir, ou em
qualquer tela do SIAFEM/RJ, digitando-se na linha de comando >INCADICONV.
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SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

) —-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) -> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

)

)

)

)

—-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
—> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

-> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

-> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

E]

Esta transacao foi criada para viabilizar um melhor controle e acompanhamento dos
Termos Aditivos a serem registrados no Convénio de Despesa.

Da mesma forma que ja ocorre com os aditivos dos Contratos Administrativos, esta nova
transacdo permitirdA ao O0rgdo a consulta de cada Aditivo registrado. Através dessa
funcionalidade, podera ser prorrogada ou antecipada a vigéncia do convénio, sendo
convencionado que o inicio do novo periodo sera sempre o primeiro dia
subsequente ao término do prazo inicial ou do ultimo termo aditivo, bem como o
acréscimo ou subtracdo de valores anteriormente pactuados, tanto por parte do
concedente como do beneficiario do convénio ou do contrato de repasse.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, INCADICONV (INCLUI ADITIVO DE CONVENIO)

NUMERO : 007428 - CONVENIO

CONCEDENTE : 070100 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
BENEFICIADO : 29138344000143 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
NUMERO ORIGINAL: 1020/20XX

ADITIVO : 01

TERMO ADITIVO : 102030/20XX PUBL. ADITIVO : 02JAN20XX
VIGENCIA INTI. : 02JAN20XX VIGENCIA FINAL : 310UT20XX
VL.TRANSFER. : 100000

VL.CONTRAPARTIDA: 60000

TECLE ENTER P/ CONFIRMAR

5.4.1 — Alteragéo, Excluséo e Reativagédo Aditivo de Convénio

Esta transacdo podera ser acessada através do comando ALTADICONV, conforme tela a
seguir, ou em qualquer tela do SIAFEM/RJ, digitando-se na linha de comando
>ALTADICONV.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

X ) -> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

) —-> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

) —-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
) —> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA
) —> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA
) —> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

~ e~~~ o~~~ o~ o~
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Através desta transacdo, serd possivel proceder & ALTERACAO, EXCLUSAO e
REATIVACAO de termos aditivos do convénio, informando o tipo de operacdo que se
pretende realizar, conforme tela a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTADICONV (ALTERA ADITIVO DE CONVENIO)

ESPECIE : 1 - CONVENIO

NUMERO : 007428
ADITIVO : 01
OPCAO :  (A-ALTERACAO E-EXCLUSAO R-REATIVACAO)

APOS INFORMAR A OPCAO DESEJADA TECLAR ENTER P/ CONTINUAR

Apos o usuario teclar ENTER, o sistema SIAFEM/RJ abrira a tela a seguir para
preenchimento das ALTERACOES que se pretende processar ou EXCLUSAO ou
REATIVACAO do aditivo do convénio.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, ALTADICONV (ALTERA ADITIVO DE CONVENIO)

CONVENIO : 007428
CONCEDENTE : 070100 / 00001 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
BENEFICIADO : 29138344000143 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS

NUMERO ORIGINAL: 1020/20XX

ADITIVO : 01
TERMO ADITIVO : 102030/20XX PUBL. ADITIVO : 02JAN20XX
VIGENCIA INTI. : 02JAN20XX VIGENCIA FINAL : 310UT20XX

VL. DO ADITIVO : 100000
VL.CONTRAPARTIDA: 60000

TECLE ENTER P/ CONFIRMAR

5.4.2 — Da Alteracao do Aditivo de Convénio

O acesso a transacdo ALTADICONYV para fins de alteracdo do aditivo de convénio sera
exclusivo da Coordenadoria de Convénios — COCON/SUCADPCR/SEFAZ, que podera,
por solicitacdo do gestor do 6rgdo, através de mensagem via Sistema COMUNICA,
alterar quaisquer dos campos incluidos/alterados mediante a transacdo INCADICONV.

OBS.: A transacao ALTADICONYV ficara disponibilizada para todas as UG’s, porém
permitindo_que seja acessado apenas o campo relativo & PUBLICACAO DO
ADITIVO, que apo6s preenchido pela primeira vez, ndo podera ser novamente
acessado.

5.4.3 — Da Exclusdo do Aditivo de Convénio

Quanto a possibilidade de que sejam excluidos termos aditivos, esta se limita ao ultimo
registro. Se o aditivo envolver valores, somente podera ser excluido se ndo houver tido
nenhum empenhamento com a fonte detalhada do convénio de receita ou contrato de
receita. Caso este aditivo ndo envolva valores, podera ser excluido. Ressalte-se que apés
a exclusdo do ultimo termo, o penultimo ndo sera considerado como final, ndo havendo
possibilidade de que sejam excluidos dois ou mais aditivos. Ainda, da exclusao do aditivo
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de convénio este figurara no Modulo de Convénio como INATIVADO permanecendo as
informacdes anteriormente geradas para fins de consulta através da transacao
LISTRANSF.

5.4.4 — Da Reativacédo do Aditivo de Convénio

No caso de exclusao indevida, por intermédio desta opcao sera possivel retornar o aditivo
INATIVADO a posicao de ATIVO, para fins de consulta junto ao convénio original atraves
da transacao LISTRANSF.

5.5 - Consulta do Cadastro de Convénios de Despesa

Através do comando >LISTRANSF, é possivel consultar o CONVENIO e suas etapas em
um mesmo momento. Podera ser solicitado também conforme as tela a seguir:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)
MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —-> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

) —> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

) —> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
) —> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

) -> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

) —> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

L O O O T B I

O CONVENIO podera ser consultado a partir da informacdo do CONCEDENTE ou do
BENEFICIARIO.

A consulta se dara com o preenchimento do campo “CONCEDENTE OU
BENEFICIARIO”, informando o CNPJ ou a UG do érgéo ou entidade.

Esta consulta podera ser:

1) Pelo Concedente — informando o CNPJ ou a UG do concedente, o campo
‘PARTICIPACAO COMOQ” deve ser preenchido com o algarismo “1”, e o sistema
ird relacionar os convénios concedidos pelo 6rgao ou entidade.

2) Pelo Beneficiario — neste caso, informando o CNPJ ou a UG do beneficiario, o
campo “PARTICIPACAO COMO” deve ser preenchido com o algarismo “2”, e 0
sistema ira relacionar os convénios cadastrados como de receita neste 6rgao ou
entidade.

3) Colocando o digito “3” no campo “PARTICIPACAO COMO”, o sistema ira
relacionar todos os registros que envolvam o 6rgdo ou entidade informada no
campo “CONCEDENTE OU BENEFICIARIO”.
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Exemplo 1

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

CONCEDENTE OU BENEFICIARIO : 070100

PARTICIPACAO COMO : 1 1 - CONCEDENTE
2 - BENEFICIADO
3 - COMO CONCEDENTE OU COMO BENEFICIADO

ESPECIE HE 1 - CONVENIO
DESEJA APENAS TOTAIS ? _ (S-SIM N-NAO)
Exemplo 2

SIAFEM20XX — CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

CONCEDENTE OU BENEFICIARIO : 29138344000143

PARTICIPACAO COMO : 2 1 - CONCEDENTE
2 - BENEFICIADO
3 - COMO CONCEDENTE OU COMO BENEFICIADO
ESPECIE 01 1 — CONVENIO
DESEJA APENAS TOTAIS ?  (S-SIM N-NAO)
Exemplo 3

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

CONCEDENTE OU BENEFICIARIO : 29138344000143

PARTICIPACAO COMO : 3 1 - CONCEDENTE

2 - BENEFICIADO

3 - COMO CONCEDENTE OU COMO BENEFICIADO
ESPECIE 1 1 - CONVENIO
DESEJA APENAS TOTAIS ?  (S-SIM N-NAO)

As alternativas em “DESEJA APENAS TOTAIS ? _ (S-SIM N-NAO)” possibilitam a
consulta ou ndo da quantidade de convénios cadastrados, por beneficiario ou
concedente, e do valor total correspondente as transferéncias.
A opcéao “S” (Sim) apresenta a totalizagao na tela de consulta:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)

CONCEDENTE OU BENEFICIARIO : 29138344000143
PARTICIPACAO COMO : 3 — CONCEDENTE

BENEFICIADO

— COMO CONCEDENTE OU COMO BENEFICIADO

w N -
|

N

ESPECIE 1 — CONVENIO
DESEJA APENAS TOTAIS ? S (S-SIM N-NAO)

QUANTIDADE : 01
VALOR TOTAL: 4.900,00

TECLE ENTER P/CONTINUAR
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A opcado “N” (Nao) transporta para a tela que apresenta a
cadastrados, demonstrando a soma dos valores relacionados.

relagdo dos convénios

LISTRANSF

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, (LISTA TRANSFERENCIA)

CONSULTA EM NNMMM20XX AS 12:43

PARTICIPANTE : 29138344000143 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
ESPECIE : 1 _ CONVENIO
SEQ TRANSF. CONCEDENTE BENEFICIADO

Neste campo sera apresentado o
somatoério dos campos Valor da
Transferéncia, contrapartida e

VALOR TOTAL Termos Aditivos.

01 007428 070100 / 00001 00360305000104 4.900,00

VALOR TELA 3.100,00
( 01 ) PARA DETALHAR INFORME O NUMERO SEQUENCIAL

Apos a exibicdo da relacdo de CONVENIOS, o usuério podera selecionar o CONVENIO a
ser exibido.

SIAFEM2013 - CADBASICO, CONVENIOS, LISTRANSF (LISTA TRANSFERENCIA)
NUMERO : 007428 _ CONVENIO
CONCEDENTE : 070100 / 00001 _ SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
BENEFICIADO : 29138344000143 _ PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
NUMERO ORIGINAL : 1020/2013
DT LIM PREST CTA: APRES.PREST.CTA
DT LIM APROV.PC : APROV.PREST.CTA
CELEBRACAO : 02JAN2013 PUBLICACAO : 03JAN2013
INICIO VIGENCIA : 03JAN2013 FIM VIGENCIA : 30JAN2013
RESCISAO PUBLIC. RESCISAO :
CONCLUSAO VALOR TRANSFER. 2.000,00
CONTRAPARTIDA 1.000,00 VALOR ORIGINAL 3.000,00
TOTAL ADITIVO(S) 1.600,00

FONTE (S) TRANSFE: 010
DOMICILIO BANCARIO:

BANCO : 100 AGENCIA : 80912 CONTA CORRENTE : 3773
OBJETO RESUMIDO : OBRAS DE REURBANIZACAO

5.6 — Excluséo do Cadastro de Convénios de Despesa

No caso de erro que ndo possa ser alterado (concedente e beneficiario informado
incorretamente), o sistema possui a opcdo de exclusdo completa do registro do
CONVENIO.

A alteragéo sera efetuada com o comando >EXCTRANSF, ou conforme modelo a seguir
exemplificado:

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'
-> ALTADICONV
—-> ALTETAPA

) ALTERA
)

) —> ALTTRANSF

)

)

ALTERA
ALTERA
EXCLUI
INCLUI

ADITIVO DE CONVENIO
ETAPA DE TRANSFERENCIA
TRANSFERENCIA
TRANSFERENCIA

ADITIVO DE CONVENIO

x|

-> EXCTRANSF

(
(
(
(
( -> INCADICONV
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() —-> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
( ) —> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA

(_ ) —-> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA

(_ ) —-> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

a) Informar a espécie, que sera sempre “1”, € 0 numero do convénio.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, EXCTRANSF (EXCLUI TRANSFERENCIA)

ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
NUMERO : 007428

b) O sistema ira exibir a tela o CONVENIO, o operador fard a conferéncia e
confirmara a opcéo excluindo assim, o registro do CONVENIO.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, EXCTRANSF (EXCLUI TRANSFERENCIA)

ESPECIE 1 ~ CONVENIO

NUMERO : 007428

CONCEDENTE : 070100 / 00001 _ SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
BENEFICIADO :29138344000143 PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS

NUMERO ORIGINAL : 1020/20XX

CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 30JAN20XX
RESCISAO : PUBL. RESCISAO :

CONCLUSAO

VALOR TOTAL : 3.000,00

DOMICILIO BANCARIO
BANCO : 001 AGENCIA : 00809 CONTA CORRENTE : 123773

OBJETO RESUMIDO: OBRAS DE REURBANIZACAO

CONFIRMA (C/N) ? _ ( C - CONFIRMA N - NAO CONFIRMA )

ATENCAO:

Os CONVENIOS assinados e que por qualquer motivo ndo tenham prosseguimento, ndo
devem ser excluidos do cadastro, estes serdo mantidos no sistema para consulta com o
status de INATIVO.

5.7 — Reativacdo de Convénios de Receita ou Contrato de Repasse

Caso a exclusdo efetuada conforme item 5.6 tenha sido indevida, o0 CONVENIO podera
ser reativado no cadastro, usando para tal o comando >REATRANSF, ou conforme
exemplificacdo a seguir:
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SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS (CONVENIOS)

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

) —-> ALTADICONV ALTERA ADITIVO DE CONVENIO

) —> ALTETAPA ALTERA ETAPA DE TRANSFERENCIA
) —> ALTTRANSF ALTERA TRANSFERENCIA

) —> EXCTRANSF EXCLUI TRANSFERENCIA

) —> INCADICONV INCLUI ADITIVO DE CONVENIO

) —> INCETAPA INCLUI ETAPAS DA TRANSFERENCIA
) —> INCTRANSF INCLUI TRANSFERENCIA
) —> LISTRANSF LISTA TRANSFERENCIA
) -> REATRANSF REATIVA TRANSFERENCIA

a) Informar a espécie, que sera sempre “1”, € 0 numero do convénio.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, REATRANSF (REATIVA TRANSFERENCIA)

ESPECIE : 1 1 - CONVENIO
NUMERO : 007428

b) Apos a confirmacao da opc¢ao, o registro estara reativado.

SIAFEM20XX - CADBASICO, CONVENIOS, REATRANSF (REATIVA TRANSFERENCIA)

ESPECIE 1 ~ CONVENIO

NUMERO : 007428

CONCEDENTE : 070100 / 00001 _ SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
BENEFICIADO :29138344000143 PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS

NUMERO ORIGINAL : 1020/20XX

CELEBRACAO : 02JAN20XX PUBLICACAO : 03JAN20XX
INICIO VIGENCIA : 03JAN20XX FIM VIGENCIA : 30JAN20XX
RESCISAO : PUBL. RESCISAO

CONCLUSAO

VALOR TOTAL : 3.000,00

DOMICILIO BANCARIO
BANCO : 001 AGENCIA : 00809 CONTA CORRENTE : 123773

OBJETO RESUMIDO: OBRAS DE REURBANIZACAO

CONFIRMA (C/N) ? _ ( C - CONFIRMA N - NAO CONFIRMA )

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas




INICIO

FLUXOGRAMA DOS REGISTROS DE CONVENIOS CONCEDIDOS — DESPESA

Sim

|

Registro da
devolucéo de
recursos nao
utilizados pelo
conveniado.

Nao l

Registro da
impugnacao.
Item 6

FIM

Sim
Assinatura do Houve Sim Registrar o Houve Registrar a
Convénio pagamento pagamento. apresentacao da apresentacéo da
ltem 1 > do > Item 2 prestacéo de > prestacédo de contas
convénio? contas no prazo? no prazo.
N&o l N&o l
Registrar o Registrar a Registro da
Cancelament prestacdo de apresentacao -
0 contas em fora do prazo. v
ltem 7 atraso. Iltem 8
I 4
Registrar a Houve N&o A prestacéo Sim Registro da
receita devolucgéo de de contas foi aprovacéo da
> financeira se > saldos néo > aprovada? > prestacdo de
houver. utilizados? contas.
Iltem 10 Item 4




OperacOes Tipicas a serem
observadas nos Convénios
firmados pelo Estado.

Convénios Concedidos

1. Assinatura do Convénio nao vinculado
a conveénio de receita.
54.0.695

2. Assinatura do Convénio vinculado a
convénio de receita.
58.0.450

3. Pelo Pagamento do Convénio.
54.0.696

4. Pelo Pagamento do Convénio.
58.0.451

5. Pela apresentagdo da Prestacdo de
Contas, pelo Conveniado.
54.0.697

6. Pela aprovacdo da Prestacdo de
Contas.
54.0.698

7. Pelo registro da Prestagdo de Contas
em atraso.
54.0.699

8. Pela impugnacdo da Prestagdo de
Contas do Convénio.
54.0.700

9. Pelo cancelamento do Convénio.
(somente quando se assinou o Convénio
e este nao teve prosseguimento.)
54.0.701

10 Pela apresentacdo da Prestacdo de
contas ja classificada como inadimplente,
conforme item 5.

54.0.703

11. Pelo Registro da devolugdo de
recursos nao utilizados pelo conveniado.
54.0.704

12. Registro dos rendimentos financeiros
auferidos pelo conveniado, quando da
apresentacéo da Prestac&o de Contas.
54.0.705

13. Registro pela suspensdo da
inadimpléncia..
54.0.800

DEBITO

v| creEDITO

8.1.2.2.1.01.01 - Convénios a Pagar
8.1.2.2.1.01.05 — Convénios Inadimp.
8.1.2.2.1.01.09 — Convénios a Pagar

/inculados a Convénins de Receita
8.1.2.2.1.01.10 — Convénios Pagos

8.1.2.3.9.01.99 —Controle de Outros

8.1.2.2.1.01.11 — Rend. Conv. Conc.
Direitos e e Qhrin

8.1.2.2.1.01.99 — (-) Recursos

8.1.2.2.1.01.98 — (-) Recursos
Anlicados

8.1.2.2.1.01.08 — Inadimpléncia
Devaolvidas

8.1.2.2.1.01.03 — Convénios a
Susnensa

8.1.2.2.1.01.02 - Convénios a
nrovar

7.1.2.2.1.01.01 — Convénios
Comnravar

ssinados
8.1.2.2.1.01.06 — Convénios

Imnuanados
8.1.2.2.1.01.07 — Convénios

8.1.2.2.1.01.04 - Convénios
Cancelados

nravados

!
v

v

A

A

A

v

v

v

A

A

v




MANUAL DE CONVENIOS

Elenco de Contas (SIAFEM/RJ) PCASP-2014

8.1.2.2.1.00.00 — CONVENIOS COM TERCEIROS

8.1.2.2.1.01.01 — CONVENIOS A PAGAR

8.1.2.2.1.01.02 — CONVENIOS A COMPROVAR

8.1.2.2.1.01.03 — CONVENIOS A APROVAR

8.1.2.2.1.01.04 — CONVENIOS APROVADOS

8.1.2.2.1.01.05 — CONVENIOS INADIMPLENTES

8.1.2.2.1.01.06 — CONVENIOS IMPUGANDOS

8.1.2.2.1.01.07 — CONVENIOS CANCELADOS

8.1.2.2.1.01.08 — INADIMPLENCIA SUSPENSA

8.1.2.2.1.01.09 — CONVENIOS A PAGAR- VINC. CONV. RECEITAS
8.1.2.2.1.01.10 — CONVENIOS PAGOS

8.1.2.2.1.01.11 — RENDIMENTOS DE CONVENIOS CONCEDIDOS
8.1.2.2.1.01.98 — * RECURSOS DEVOLVIDOS

8.1.2.2.1.01.99 — * RENDIMENTOS APLICADOS

8.1.2.3.9.01.99 — CONTROLE DE OUTROS DIREITOS E OBRIGIGACOES

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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MANUAL DE CONVENIOS

6 — ROTEIRO DE CONTABILIZACAO DE CONVENIOS CONCEDIDOS — DESPESA

6.1 — Registro da Assinatura do Convénio

Convénios com os Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.695 - Registra o controle dos convénios concedidos assinados

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.695 - Registra o controle dos convénios concedidos assinados

Convénios INTRA — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.695 - Registra o controle dos convénios concedidos assinados

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.695 Registra o controle dos convénios concedidos assinados

Na assinatura do Convénio de Despesa, da mesma forma que o Convénio de
Receita, ndo ha que se falar em registro de informacdo patrimonial, sendo os

registros efetuados no subsistema de compensacéo.

Débito: 7.1.2.2.1.01.01 — Convénios Assinados
Crédito: 8.1.2.2.1.01.01 — Convénios a Pagar

(*) A inscricdo ou conta corrente das contas de controle de CONVENIOS sera o nimero
de cadastro fornecido quando do cadastro do Convénio no SIAFEM. O cadastro devera

preceder a contabilizacao.

6.1.1 Registro da Assinatura do Convénio — Vinculado a Convénio de Receita

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

58.0.450 - Registra o controle dos convénios concedidos assinados vinculados a

convénios de receita

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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MANUAL DE CONVENIOS

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

58.0.450 - Registra o controle dos convénios concedidos assinados vinculados a
convénios de receita

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

58.0.450 - Registra o controle dos convénios concedidos assinados vinculados a
convénios de receita.

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

58.0.450 - Registra o controle dos convénios concedidos assinados vinculados a
convénios de receita.

No caso de convénios vinculados a convénio de receita, serdo gerados o0s
seguintes lancamentos:

Débito: 7.1.2.2.1.01.01 — Convénios Assinados
Crédito: 8.1.2.2.1.01.09 — Convénios a Pagar — Vinculados Convénios de Receita

* A inscrigdo ou conta corrente das contas de controle de CONVENIOS sera o niimero de
cadastro fornecido quando do cadastro do Convénio no SIAFEM. O cadastro devera
preceder a contabilizagéo.

6.2 — Pela Execucdo do Convénio

6.2.1 — Detalhamento da fonte

Para que possamos empenhar e liquidar a despesa na fonte detalhada, sera necessario
seguir as seguintes etapas:

Apés as liberacdes orcamentarias para o o6rgdo, este devera efetuar através da
transacdo ">DETAFONTE" o detalhamento da fonte de recursos, de acordo com o
namero do convénio.

SIAFEM20XX - EXEORC, UG, DETAFONTE (DETALHAMENTO DE FONTE)

DATA EMISSAO : NNMMM2 0XX
UNIDADE GESTORA o XXXXXX
GESTAO : YYYYY
UNIDADE ORCAMENTARIA + XXXXX P.T. ._e Natureza da Despesa meramente
PROGRAMA DE TRABALHO : 11122000220160000
FONTE DE RECURSO : 0XX
NATUREZA DE DESPESA : 339039
Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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MANUAL DE CONVENIOS

U.G.R.

PLANO INTERNO

EVENTO DETALHAMENTO VALOR
200200 000000 (*) 1.000.000,00
200201 001001 (**) 1.000.000,00

OBSERVACAO:

DETALHAMENTO DA FONTE DE RECURSOS, PARA ATENDIMENTO DO CONVENIO N. XXX EM XX/XX/XXXX, ENTRE ESTA

SEC. E A PREFEITURA DO MUNICIPIO, COM INICIO EM XX/XX/XXXX E TERMINO EM XX/XX/XXXX.

* Fonte de recursos liberada orgamentariamente.
** Fonte de recursos detalhada para o controle do convénio

Apos o detalhamento da Fonte orcamentaria e financeira, o 6rgao ja pode executar o

orcamento, empenhando, liquidando e pagando a despesa de Convénio.

6.2.2 — Pelo Empenhamento da Despesa

Convénios com os Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

40.0.091 - Registra 0 empenho da despesa

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

40.0.091 - Registra o0 empenho da despesa

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

40.0.091 - Registra 0 empenho da despesa

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

40.0.091 - Registra 0 empenho da despesa
O registro do empenho gera os seguintes langcamentos:

Débito: 6.2.2.1.1.01.01 — Crédito Disponivel
Crédito: 6.2.2.9.1.01.01 — Empenhos a Liquidar — p/ Emisséo

6.2.3 — Pela Liquidacédo da Despesa

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas

i

N e




MANUAL DE CONVENIOS

51.0.089 - Registra a liquidacao da despesa
58.0.173 - Registra a liquidacdo da despesa

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

51.0.090 - Registra a liquidacao da despesa
58.0.286 - Registra a liquidacdo da despesa

Convénios INTRA OFSS
Utilizar os eventos:

51.0.224 - Registra a liquidacao da despesa
58.0.174 - Registra a liquidacao da despesa
58.0.175 - Registra os convénios a receber INTRA na UG2

Na Liquidacdo deverd ser reconhecida uma conta no Ativo — Adiantamento por
Transferéncia Voluntaria — que ira representar o direito do Estado do Rio de Janeiro de
futuramente obter a prestacédo de contas elaborada pelo beneficiado. Sua contrapartida
sera um “Contas a Pagar” no Passivo.

Débito: 1.1.3.8.X.XX.XX — Adiantamento p/ Transferéncia Voluntaria
Crédito: 2.1.3.1.X.01.01 — Transferéncias Voluntarias

No caso dos convénios INTRA, haverd ainda o registro na UG 2 do direito e obrigacao
referentes ao convénio:

Débito: 1.1.2.3.2.01.01 — Convénios Intraorcamentarios
Crédito: 2.1.8.9.2.04.01 — Obrigacdes p/ Convénios Recebidos

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar os eventos:

51.0.240 Registra a liquidacéo da despesa
58.0.399 - Registra a liquidacao da despesa

Débito: 1.1.3.8.1.01.29 — Adiantamento p/ Transferéncia Voluntaria
Creédito: 2.1.3.1.1.01.14 — Transferéncias Voluntéarias

6.2.4 — Pelo Pagamento da Despesa

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas m
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70.0.298 - Registra o pagamento da despesa
54.0.696 - Registra o controle dos convénios pagos
ou
58.0.451 - Registra o controle dos convénios vinculados a convénios de receita pagos

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar os eventos:

70.0.293 - Registra o0 pagamento da despesa
54.0.696 - Registra o controle dos convénios pagos
Oou
58.0.451 - Registra o controle dos convénios vinculados a convénios de receita pagos

Convénios INTRA OFSS
Utilizar os eventos:

70.0.282 - Registra o0 pagamento da despesa
54.0.696 - Registra o controle dos convénios pagos
Oou
58.0.451 - Registra o controle dos convénios vinculados a convénios de receita pagos

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar os eventos:

70.0.300 - Registra o pagamento da despesa
54.0.696 - Registra o controle dos convénios pagos
Oou
58.0.451 - Registra o controle dos convénios vinculados a convénios de receita pagos

No pagamento haverd a baixa da Obrigacdo gerada na Liquidacdo com a concomitante
saida de recursos, além da execucédo Orcamentaria e o Controle dos Atos Potenciais.

Débito: 2.1.3.1.X.01.YY — Transferéncias Voluntarias ou Credores Intragovernamentais
Crédito: 1.1.1.1.1.03.XX — Banco ¢/ Movimento

Débito: 8.1.2.2.1.01.01 — Convénios a Pagar

Crédito: 8.1.2.2.1.01.02 — Convénios a Comprovar

OBS.: Quando a UG liguidante for diferente da UG pagadora na Programacdo de
Desembolso (PD) os eventos 54.0.696 e 58.0.451 ndo poderdo ser utilizados, sendo
obrigatério o reqistro através de NL.

6.3 — Pela Prestacao de Contas

6.3.1 — Pela Apresentacédo da Prestacdo de Contas pelo Conveniado

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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Convénios com 0os Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.697 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.697 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.697 - Registra o controle das prestacdes de contas apresentadas

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.697 Registra o controle das presta¢cdes de contas apresentadas
A apresentacdo da prestacdo de contas ocasionard os seguintes langcamentos:

Débito: 8.1.2.2.1.01.02 — Convénios a Comprovar
Crédito: 8.1.2.2.1.01.03 — Convénios a Aprovar

6.3.2 — Pela aprovacéao da prestacao de contas

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.698 - Registra o controle das prestacdes de contas aprovadas
54.0.038 - Registra a aprovacao das prestacdes de contas

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.698 - Registra o controle das prestacdes de contas aprovadas
58.0.287 - Registra a aprovacgao das prestacoes de contas

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.698 - Registra o controle das prestacdes de contas aprovadas
54.0.032 - Registra a aprovagao das prestacoes de contas

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas m
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Em decorréncia da Aprovacdo da Prestacdo de Contas pelo Ordenador de Despesas,
conforme dispde o § 3° artigo 17 do Decreto n°® 41.528 de 31 de outubro de 2008, o
orgao efetuara o registro abaixo, cabendo ressaltar que a referida aprovacao se sujeita ao
julgamento final do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

A Despesa Patrimonial devera ser reconhecida no Orgdo Cedente através de uma
Variacdo Patrimonial Diminutiva (VPD) quando o Convenente tiver sua prestacdo de
contas aprovada, obedecendo assim o Regime de Competéncia. A contrapartida do
Reconhecimento da VPD ser4 a baixa, ou seja, um crédito na Conta do Adiantamento Por
Transferéncia Voluntaria do Ativo.

Débito: 3.5.X.X.X.XX. XX — Transferéncias de Convénios

Crédito: 1.1.3.8.X.XX.XX — Adiantamento p/ Transferéncia Voluntaria
Débito: 8.1.2.2.1.01.03 — Convénios a Aprovar

Crédito: 8.1.2.2.1.01.04 — Convénios Aprovados

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.698 Registra o controle das prestacfes de contas aprovadas
58.0.350 Registra a aprovacao das prestacoes de contas

Débito: 3.5.3.X.1.04.01 — Transferéncias de Convénios

Crédito: 1.1.3.8.1.01.29 — Adiantamento p/ Transferéncia Voluntaria
Débito: 8.1.2.2.1.01.03 — Convénios a Aprovar

Crédito: 8.1.2.2.1.01.04 — Convénios Aprovados

6.3.3 — Pelo Registro de Convénio Inadimplente na Prestacédo de Contas

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.699 - Registra o controle da ndo apresentacdo das prestacdes de contas

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.699 - Registra o controle da nao apresentacdo das prestagdes de contas

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.699 - Registra o controle da ndo apresentacdo das prestacdes de contas

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas m

i

N e



MANUAL DE CONVENIOS

54.0.699 - Registra o controle da ndo apresentacdo das prestacdes de contas

Este registro sera feito no primeiro dia Gtil apos o término do prazo para a entrega da
Prestacao de Contas.

Débito: 8.1.2.2.1.01.02 — Convénios a Comprovar
Crédito: 8.1.2.2.1.01.05 — Convénios Inadimplentes

6.3.4 — Pela Impugnacédo do Convénio

Convénios com os Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.700 - Registra o controle da impugnacédo das prestacdes de contas

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.700 - Registra o controle da impugnacéo das prestacdes de contas

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.700 - Registra o controle da impugnacéo das prestacdes de contas

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.700 - Registra o controle da impugnacéo das prestacdes de contas

A Prestacdo de Contas podera ser impugnada em um primeiro momento pelo Ordenador
da Despesa ou pelo proprio Tribunal de Contas, quando da andlise. Este langamento n&o
inibe os lancamentos de responsabilidade, que se fizerem necessario.

Débito: 8.1.2.2.1.01.03 — Convénios a Aprovar
Crédito: 8.1.2.2.1.01.06 — Convénios Impugnados

6.3.5 — Pela Apresentacédo da Prestacdo de Contas ja Classificada como
Inadimplente conforme item 6.3.3

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.703 - Registra o controle dos convénios cancelados

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas 100
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Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.703 - Registra o controle dos convénios cancelados

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.703 - Registra o controle dos convénios cancelados

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.703 - Registra o controle dos convénios cancelados

Este lancamento sera efetuado tdo logo a Prestacdo de Contas de Convénio inadimplente
seja apresentada, independente das sancdes administrativas que por ventura recaiam
sobre o responsavel.

Débito: 8.1.2.2.1.01.05 — Convénios Inadimplentes
Crédito: 8.1.2.2.1.01.03 — Convénios a Aprovar

6.3.6 — Pela Suspenséo da Inadimpléncia de Convénios por Recursos Judiciais

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.800 - Registra o controle dos convénios com inadimpléncia suspensa por recursos
judiciais

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.800 - Registra o controle dos convénios com inadimpléncia suspensa por recursos
judiciais

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.800 - Registra o controle dos convénios com inadimpléncia suspensa por recursos
judiciais

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:
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54.0.800 - Registra o controle dos convénios com inadimpléncia suspensa por recursos

judiciais
A suspenséo da inadimpléncia gerara os lancamentos:

Débito: 8.1.2.2.1.01.05 — Convénios Inadimplentes
Crédito: 8.1.2.2.1.01.08 — Inadimpléncia Suspensa

6.4. Pela Devolugéo de Recursos nao Utilizados pelo Convénio
6.4.1 Devolugdo no Mesmo Exercicio de Concesséo

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

55.0.104 - Registra a entrada em banco das devolucdes™

58.0.860 - Registra a devolucéo de saldo nao utilizado de convénios

54.0.704 - Registra o controle da devolugao de saldo néo utilizado de convénios
58.0.699 - Registra a baixa de adiantamentos concedidos

" Se a devolucdo de recursos for por GRE, utilizar os eventos 56.0.598 e 58.0.315

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

55.0.104 - Registra a entrada em banco das devolucées™

58.0.860 - Registra a devolucéo de saldo nao utilizado de convénios

54.0.704 - Registra o controle da devolucéo de saldo n&o utilizado de convénios
58.0.307 - Registra a baixa de adiantamentos concedidos

" Se a devolucdo de recursos for por GRE, utilizar os eventos 56.0.598 e 58.0.315

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

55.0.104 - Registra a entrada em banco das devolugées™

58.0.860 - Registra a devolucao de saldo néo utilizado de convénios

54.0.704 - Registra o controle da devolucao de saldo néo utilizado de convénios
58.0.180 - Registra a baixa de adiantamentos concedidos

" Se adevolugéo de recursos for por GRE, utilizar os eventos 56.0.598 e 58.0.315

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:
55.0.104 - Registra a entrada em banco das devolugées™
58.0.860 - Registra a devolucéo de saldo nao utilizado de convénios
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54.0.704 - Registra o controle da devolucéo de saldo ndo utilizado de convénios
58.0.446 - Registra a baixa de adiantamentos concedidos

“ Se adevolucdo de recursos for por GRE, utilizar os eventos 56.0.598 e 58.0.315
A devolucéo de recursos ocasionara os seguintes lancamentos:

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Bancos ¢/ Movimento

Crédito: 1.1.3.8.X.XX.XX — Adiantamentos p/ Transferéncias Voluntarias
Débito: 8.1.2.2.1.01.98 — * Recursos Devolvidos

Crédito: 8.1.2.2.1.01.99 — * Recursos Aplicados

* Maiores esclarecimentos a respeito da devolucdo de recursos nao utilizados mediante
utilizacdo da Guia de Recolhimento do Estado do Rio de Janeiro (GRE) podem ser
obtidos na Rotina CONOR/SUNOT/CGE n.° 002/2015.

6.4.2 Devolucdo no Exercicio Seguinte ao da Concesséo

Convénios com os Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

55.0.505 - Registra a entrada em banco das devolucdes™

80.0.850 - Registra a Receita Orcamentaria

58.0.699 - Registra a baixa de adiantamentos concedidos

54.0.704 - Registra o controle da devolucéo de saldo ndo utilizado de convénios

” Se adevolucdo de recursos for por GRE, utilizar os eventos 55.0.544 e 58.0.315

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

55.0.505 - Registra a entrada em banco das devolugdes™

80.0.850 - Registra a Receita Orcamentaria

58.0.307 - Registra a baixa de adiantamentos concedidos

54.0.704 - Registra o controle da devolucao de saldo néo utilizado de convénios

“ Se adevolucdo de recursos for por GRE, utilizar os eventos 55.0.544 e 58.0.315

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

55.0.505 - Registra a entrada em banco das devolucées”

80.0.850 - Registra a Receita Orgamentaria

58.0.180 - Registra a baixa de adiantamentos concedidos

54.0.704 - Registra o controle da devolucao de saldo néo utilizado de convénios
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” Se adevolugdo de recursos for por GRE, utilizar os eventos 55.0.544 e 58.0.315

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

55.0.505 - Registra a entrada em banco das devolucées™

80.0.850 - Registra a Receita Orcamentaria

58.0.446 - Registra a baixa de adiantamentos concedidos

54.0.704 - Registra o controle da devolugéo de saldo néao utilizado de convénios

” Se adevolugdo de recursos for por GRE, utilizar os eventos 55.0.544 e 58.0.315
A devolucédo de recursos ocasionara 0s seguintes langcamentos:

Débito: 1.1.1.1.1.03.ZZ — Banco ¢/ Movimento

Crédito: 1.1.3.8.X.XX.XX — Adiantamentos p/ Transferéncias Voluntarias
Débito: 8.1.2.2.1.01.98 — * Recursos Devolvidos

Crédito: 8.1.2.2.1.01.99 — * Recursos Aplicados

* Maiores esclarecimentos a respeito da devolucdo de recursos nao utilizados mediante
utilizacdo da Guia de Recolhimento do Estado do Rio de Janeiro (GRE) podem ser
obtidos na Rotina CONOR/SUNOT/CGE n.° 002/2015.

6.5. Rendimentos Financeiros Registros dos Auferidos pelo Conveniado, quando
da Apresentacédo da Prestacdo de Contas

Convénios com 0os Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.705 - Registra o controle dos rendimentos sobre aplicacdo financeira dos recursos
do convénio

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.705 - Registra o controle dos rendimentos sobre aplicagdo financeira dos recursos
do convénio

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.705 - Registra o controle dos rendimentos sobre aplicacao financeira dos recursos
do convénio
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Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.705 - Registra o controle dos rendimentos sobre aplicacdo financeira dos recursos
do convénio

O registro sera o seguinte:

Débito: 8.1.2.2.1.01.99 — * Recursos Aplicados
Crédito: 8.1.2.2.1.01.11 — Rendimentos de Convénios Concedidos

6.6. Pelo Cancelamento do Convénio

Convénios com 0s Municipios — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.701 - Registra o controle dos convénios cancelados

Convénios com os Estados — INTER OFSS
Utilizar o evento:

54.0.701 - Registra o controle dos convénios cancelados

Convénios INTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.701 - Registra o controle dos convénios cancelados

Convénios EXTRA OFSS
Utilizar o evento:

54.0.701 - Registra o controle dos convénios cancelados
Para caso de cancelamento de convénio, sera realizada a seguinte contabiliza¢&o:

Débito: 8.1.2.2.1.01.01 — Convénios a Pagar
Crédito: 8.1.2.2.1.01.07 — Convénios Cancelados
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LEGISLACAO APLICADA AO ASSUNTO

LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993.

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagBes e contratos da Administracédo Publica e da
outras providéncias.

()
Art. 116. Aplicam-se as disposi¢cdes desta Lei, no que couber, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados por 6rgéos e entidades da Administracao.

§ 1o A celebragcdo de convénio, acordo ou ajuste pelos 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica depende de prévia
aprovacao de competente plano de trabalho proposto pela organizacdo interessada, o qual devera conter, no minimo, as
seguintes informagoes:

| - identificac&@o do objeto a ser executado;

Il - metas a serem atingidas;

Il - etapas ou fases de execugao;

IV - plano de aplicacé@o dos recursos financeiros;

V - cronograma de desembolso;

VI - previséo de inicio e fim da execugéo do objeto, bem assim da conclusdo das etapas ou fases programadas;

VIl - se o ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovagao de que 0s recursos proprios para complementar a
execucgdo do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou
6rgéo descentralizador.

§ 20 Assinado o convénio, a entidade ou 6rgdo repassador dara ciéncia do mesmo a Assembleia Legislativa ou & Camara
Municipal respectiva.

§ 30 As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o plano de aplicacdo aprovado, exceto nos casos
a seguir, em que as mesmas ficardo retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes:

| - guando néo tiver havido comprovagéo da boa e regular aplicagéo da parcela anteriormente recebida, na forma da legislacéo
aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagdo local, realizados periodicamente pela entidade ou 6rgdo
descentralizador dos recursos ou pelo érgao competente do sistema de controle interno da Administracao Publica;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos nédo justificados no cumprimento das etapas ou
fases programadas, praticas atentatorias aos principios fundamentais de Administracdo Publica nas contratacdes e demais
atos praticados na execug¢do do convénio, ou o inadimplemento do executor com relagdo a outras clausulas conveniais
bésicas;

Ill - quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe repassador dos recursos ou por
integrantes do respectivo sistema de controle interno.

8§ 40 Os saldos de convénio, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanca de
instituicdo financeira oficial se a previsao de seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicacéo financeira de
curto prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizagdo dos mesmos verificar-
se em prazos menores que um més.

8§ 50 As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior serao obrigatoriamente computadas a crédito do
convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade, devendo constar de demonstrativo especifico que integrara
as prestacdes de contas do ajuste.

8§ 60 Quando da conclusdo, dendncia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo ou ajuste, os saldos financeiros
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagBes financeiras realizadas, serdo devolvidos a
entidade ou 6rgdo repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata
instauragdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente do 6rgao ou entidade
titular dos recursos.
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DECRETO N° 6.170, DE 25 DE JULHO DE 2007.

Dispbe sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Uniao mediante convénios e contratos de repasse,
e déa outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo
em vista o disposto no art. 10 do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967, n° art. 116 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, e no art. 25 da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000,

DECRETA:

CAPITULO |

Art. 1¢ Este Decreto regulamenta os convénios, contratos de repasse e termos de execugéo descentralizada
celebrados pelos 6rgaos e entidades da administrag@o publica federal com érgéos ou entidades publicas ou privadas sem fins
lucrativos, para a execugdo de programas, projetos e atividades que envolvam a transferéncia de recursos ou a
descentralizac&o de créditos oriundos dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido. (Redacdo dada pelo Decreto

n° 8.180, de 2013)

§ 1° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - convénio - acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de recursos financeiros de
dotacdes consignadas nos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido e tenha como participe, de um lado, 6rgéo ou
entidade da administrac&o publica federal, direta ou indireta, e, de outro lado, 6rgdo ou entidade da administragéo publica
estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execugédo de
programa de governo, envolvendo a realizacao de projeto, atividade, servigo, aquisicdo de bens ou evento de interesse
reciproco, em regime de mutua cooperacao;

Il - contrato de repasse - instrumento administrativo, de interesse reciproco, por meio do qual a transferéncia dos
recursos financeiros se processa por intermédio de instituicdo ou agente financeiro publico federal, que atua como mandatario
da Unido. (Redacé&o dada pelo Decreto n° 8.180, de 2013)

Il - termo de execucdo descentralizada - instrumento por meio do qual é ajustada a descentralizagdo de crédito entre
orgaos e/ou entidades integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido, para execucao de acdes de
interesse da unidade orgamentaria descentralizadora e consecuc¢ao do objeto previsto no programa de trabalho, respeitada
fielmente a classificagéo funcional programética. (Redacdo dada pelo Decreto n° 8.180, de 2013)

IV - concedente - 6rgdo da administragdo publica federal direta ou indireta, responsavel pela transferéncia dos recursos
financeiros ou pela descentralizacédo dos créditos orgamentarios destinados a execucao do objeto do convénio;

Coordenacao de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas 107

il CGE |

N e


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%206.170-2007?OpenDocument
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/Decreto/D6428.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Decreto/D8180.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Decreto/D8180.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Decreto/D8180.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/Decreto/D6619.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Decreto/D8180.htm

MANUAL DE CONVENIOS

V - contratante - 6rgéo ou entidade da administracédo publica direta e indireta da Unido que pactua a execugéo de
programa, projeto, atividade ou evento, por intermédio de instituigdo financeira federal (mandataria) mediante a celebragéo de
contrato de repasse; (Redacao dada pelo Decreto n° 6.428, de 2008.)

VI - convenente - 6rgédo ou entidade da administragdo publica direta e indireta, de qualquer esfera de governo, bem
como entidade privada sem fins lucrativos, com o qual a administracéo federal pactua a execucao de programa,
projeto/atividade ou evento mediante a celebrag&o de convénio;

VIl - contratado - 6rgéo ou entidade da administracéo publica direta e indireta, de qualquer esfera de governo, bem
como entidade privada sem fins lucrativos, com a qual a administracéo federal pactua a execucao de contrato de
repasse;(Redacéo dada pelo Decreto n°® 6.619, de 2008)

VIII - interveniente - 6rgdo da administragdo publica direta e indireta de qualquer esfera de governo, ou entidade
privada que participa do convénio para manifestar consentimento ou assumir obriga¢cdes em nome proéprio;

IX - termo aditivo - instrumento que tenha por objetivo a modificagcéo do convénio ja celebrado, vedada a alteracéo do
objeto aprovado;

X - objeto - o produto do convénio ou contrato de repasse, observados o programa de trabalho e as suas finalidades; e

XI - padronizagao - estabelecimento de critérios a serem seguidos nos convénios ou contratos de repasse com 0
mesmo objeto, definidos pelo concedente ou contratante, especialmente quanto as caracteristicas do objeto e ao seu
custo.(Redacéo dada pelo Decreto n°® 6.428, de 2008.)

§ 2° A entidade contratante ou interveniente, bem como os seus agentes que fizerem parte do ciclo de transferéncia de
recursos, sdo responsaveis, para todos os efeitos, pelos atos de acompanhamento que efetuar.

§ 3° Excepcionalmente, os 6rgdos e entidades federais poderdo executar programas estaduais ou municipais, e 0s
orgéos da administracéo direta, programas a cargo de entidade da administracéo indireta, sob regime de matua cooperacao
mediante convénio.

CAPITULO Il
DAS NORMAS DE CELEBRACAO, ACOMPANHAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 2° E vedada a celebracdo de convénios e contratos de repasse:

| - com érgédos e entidades da administragcdo publica direta e indireta dos Estados, Distrito Federal e Municipios cujo
valor seja inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais) ou, no caso de execucdo de obras e servicos de engenharia, exceto
elaboracéo de projetos de engenharia, nos quais o valor da transferéncia da Unido seja inferior a R$ 250.000,00 (duzentos e
cinquenta mil reais); (Redacao dada pelo Decreto n® 7.594, de 2011) (Producéo de efeito)

Il - com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como dirigente agente politico de Poder ou do Ministério
Publico, dirigente de 6rgdo ou entidade da administracdo publica de qualquer esfera governamental, ou respectivo cénjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau; e (Redacdo dada pelo Decreto

n° 6.619, de 2008)

Il - entre 6rgéos e entidades da administracdo publica federal, caso em que devera ser observado o art. 12, § 1°, inciso
Il; (Redacdo dada pelo Decreto n° 7.568, de 2011)

IV - com entidades privadas sem fins lucrativos que nao comprovem ter desenvolvido, durante os Ultimos trés anos,
atividades referentes a matéria objeto do convénio ou contrato de repasse; e (Incluido pelo Decreto n® 7.568, de 2011)

V - com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham, em suas relagbes anteriores com a Uni&o, incorrido em
pelo menos uma das seguintes condutas: (Incluido pelo Decreto n°® 7.568, de 2011)

a) omissao no dever de prestar contas; (Incluido pelo Decreto n® 7.568, de 2011)

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios, contratos de repasse ou termos de parceria; (Incluido pelo
Decreto n° 7.568, de 2011)

c) desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos; (Incluido pelo Decreto n® 7.568, de 2011)
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d) ocorréncia de dano ao Erario; ou (Incluido pelo Decreto n°® 7.568, de 2011)
e) pratica de outros atos ilicitos na execucéo de convénios, contratos de repasse ou termos de parceria. (Incluido pelo
Decreto n° 7.568, de 2011)

Paragrafo Unico. Para fins de alcance do limite estabelecido no inciso | do caput, é permitido: (Redacdo dada pelo
Decreto n° 7.568, de 2011)

| - consorciamento entre os 6rgéos e entidades da administragéo publica direta e indireta dos Estados, Distrito Federal
e Municipios; e

Il - celebragdo de convénios ou contratos de repasse com objeto que englobe varios programas e agles federais a
serem executados de forma descentralizada, devendo o objeto conter a descricdo pormenorizada e objetiva de todas as
atividades a serem realizadas com os recursos federais.

Art. 3° As entidades privadas sem fins lucrativos que pretendam celebrar convénio ou contrato de repasse com 6rgaos
e entidades da administragdo publica federal deverao realizar cadastro prévio no Sistema de Gestéo de Convénios e Contratos
de Repasse - SICONV, conforme normas do 6rgéo central do sistema. (Redacdo dada pelo Decreto n° 6.428, de 2008.)

§ 1° O cadastramento de que trata o caput poderd ser realizado em qualquer 6rgao ou entidade concedente e permitird
a celebracao de convénios ou contratos de repasse enquanto estiver valido o cadastramento.

8§ 2° No cadastramento serdo exigidos, pelo menos:

| - copia do estatuto social atualizado da entidade;

Il - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
Il - declaracéo do dirigente da entidade:

a) acerca da nao existéncia de divida com o Poder Publico, bem como quanto a sua inscricdo nos bancos de dados
publicos e privados de protecao ao crédito; e

b) informando se os dirigentes relacionados no inciso Il ocupam cargo ou emprego publico na administragdo publica
federal;

IV - prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ; (Redacdo dada pelo Decreto

n° 7.568, de 2011)

V - prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual, Distrital e Municipal e com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS, na forma da lei; e (Redac&o dada pelo Decreto n° 7.568, de 2011)

VI - comprovante do exercicio nos Ultimos trés anos, pela entidade privada sem fins lucrativos, de atividades referentes
a matéria objeto do convénio ou contrato de repasse que pretenda celebrar com érgaos e entidades da administracéo publica
federal. (Incluido pelo Decreto n° 7.568, de 2011)

§ 3° Verificada falsidade ou incorrecao de informagcdo em qualquer documento apresentado, deve o convénio ou
contrato de repasse ser imediatamente denunciado pelo concedente ou contratado.

§ 4° A realizacdo do cadastro prévio no Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - SICONV, de que
trata o caput, ndo sera exigida até 12 de setembro de 2008. (Incluido pelo Decreto n° 6.497, de 2008)

Art. 3%-A. O cadastramento da entidade privada sem fins lucrativos no SICONV, no que se refere & comprovacdo do
requisito constante do inciso VI do § 2° do art. 3% devera ser aprovado pelo 6rgdo ou entidade da administracdo publica
federal responséavel pela matéria objeto do convénio ou contrato de repasse que se pretenda celebrar. (Incluido pelo Decreto

n° 7.568, de 2011)

Art. 4° A celebragdo de convénio ou contrato de repasse com entidades privadas sem fins lucrativos sera precedida de
chamamento publico a ser realizado pelo 6rgdo ou entidade concedente, visando a selegdo de projetos ou entidades que
tornem mais eficaz o objeto do ajuste.  (Redacdo dada pelo Decreto n°® 7.568, de 2011)

§ 1° Devera ser dada publicidade ao chamamento publico, inclusive ao seu resultado, especialmente por intermédio da
divulgacao na primeira pagina do sitio oficial do 6rgdo ou entidade concedente, bem como no Portal dos Convénios. (Incluido
pelo Decreto n° 7.568, de 2011)
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§2° O Ministro de Estado ou o dirigente maximo da entidade da administragdo publica federal podera, mediante
decisdo fundamentada, excepcionar a exigéncia prevista no caput nas seguintes situag¢des: (Incluido pelo Decreto n°® 7.568, de

2011)

| - nos casos de emergéncia ou calamidade publica, quando caracterizada situacdo que demande a realizagdo ou
manutengdo de convénio ou contrato de repasse pelo prazo maximo de cento e oitenta dias consecutivos e ininterruptos,
contados da ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada a prorrogagdo da vigéncia do instrumento; (Incluido pelo
Decreto n° 7.568, de 2011)

Il - para a realizagdo de programas de prote¢do a pessoas ameagadas ou em situagcdo que possa comprometer sua
seguranca; ou (Incluido pelo Decreto n°® 7.568, de 2011)

Ill - nos casos em que o projeto, atividade ou servigco objeto do convénio ou contrato de repasse ja seja realizado
adequadamente mediante parceria com a mesma entidade ha pelo menos cinco anos e cujas respectivas prestacdes de
contas tenham sido devidamente aprovadas. (Incluido pelo Decreto n°® 7.568, de 2011)

Art. 5° O chamamento publico deverd estabelecer critérios objetivos visando a afericdo da qualificacdo técnica e
capacidade operacional do convenente para a gestao do convénio.

Art. 6° Constitui clausula necesséaria em qualquer convénio dispositivo que indique a forma pela qual a execucao do
objeto serd acompanhada pelo concedente.

Paréagrafo unico. A forma de acompanhamento prevista no caput devera ser suficiente para garantir a plena execugéo
fisica do objeto.

Art. 6%-A. Os convénios ou contratos de repasse com entidades privadas sem fins lucrativos deveréo ser assinados
pelo Ministro de Estado ou pelo dirigente maximo da entidade da administragdo publica federal concedente. (Incluido pelo
Decreto n° 7.568, de 2011)

Paréagrafo unico. O Ministro de Estado e o dirigente maximo da entidade da administracdo publica federal ndo poderédo
delegar a competéncia prevista no caput. (Incluido pelo Decreto n° 7.568, de 2011)

Art. 7° A contrapartida do convenente podera ser atendida por meio de recursos financeiros, de bens e servigos, desde
gue economicamente mensuraveis.

§ 1° Quando financeira, a contrapartida deverd ser depositada na conta bancaria especifica do convénio em
conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso, ou depositada nos cofres da Uni&o, na hip6tese de
0 convénio ser executado por meio do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI.

§ 2° Quando atendida por meio de bens e servigos, constara do convénio clausula que indique a forma de afericdo da
contrapartida.

Art. 8° A execugao de programa de trabalho que objetive a realizacdo de obra sera feita por meio de contrato de
repasse, salvo quando o concedente dispuser de estrutura para acompanhar a execugéo do convénio.

Paragrafo Unico. Caso a instituicdo ou agente financeiro publico federal ndo detenha capacidade técnica necessaria ao
regular acompanhamento da aplicagdo dos recursos transferidos, figurard, no contrato de repasse, na qualidade de
interveniente, outra instituigdo pablica ou privada a quem caberd o mencionado acompanhamento.

Art. 9° No ato de celebragdo do convénio ou contrato de repasse, o concedente devera empenhar o valor total a ser
transferido no exercicio e efetuar, no caso de convénio ou contrato de repasse com vigéncia plurianual, o registro no SIAFI, em
conta contabil especifica, dos valores programados para cada exercicio subsequente.

Paragrafo Unico. O registro a que se refere o caput acarretard a obrigatoriedade de ser consignado crédito nos
orgamentos seguintes para garantir a execugdo do convénio.

Art. 10. As transferéncias financeiras para 6rgaos publicos e entidades publicas e privadas, decorrentes da celebragdo
de convénios e contratos de repasse, serdo feitas exclusivamente por intermédio de instituicdo financeira controlada pela
Unido, que podera atuar como mandataria desta para execucéo e fiscalizagédo. (Redacdo dada pelo Decreto n® 6.428, de

2008.)

§ 1° Os pagamentos a conta de recursos recebidos da Unido, previsto no caput, estdo sujeitos a identificagdo do
beneficiario final e a obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria.
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§ 2° Excepcionalmente, mediante mecanismo que permita a identificacdo, pelo banco, do beneficiario do pagamento,
poderdo ser realizados pagamentos a beneficiarios finais pessoas fisicas que ndo possuam conta bancéria, observados os
limites fixados na forma do art. 18.

§ 3° Toda movimentac&o de recursos de que trata este artigo, por parte dos convenentes, executores e instituicdes
financeiras autorizadas, sera realizada observando-se os seguintes preceitos:

| - movimentag@o mediante conta bancéria especifica para cada instrumento de transferéncia (convénio ou contrato de
repasse);

Il - pagamentos realizados mediante crédito na conta bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de
servicos, facultada a dispensa deste procedimento, por ato da autoridade méxima do concedente ou contratante, devendo o
convenente ou contratado identificar o destinatario da despesa, por meio do registro dos dados no SICONV; e (Redacdo dada
pelo Decreto n° 6.619, de 2008)

Il - transferéncia das informag6es mencionadas no inciso | ao SIAFI e ao Portal de Convénios, em meio magnético,
conforme normas expedidas na forma do art. 18.

§ 4° Os recursos de convénio, enquanto néo utilizados, seréo obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanca
de instituicao financeira publica federal se a previsao de seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicacao
financeira de curto prazo ou operacao de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizagdo desses
recursos verificar-se em prazos menores que um més.

8§ 5° As receitas financeiras auferidas na forma do § 4° serdo obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e
aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade, observado o paragrafo tnico do art. 12.

§ 62 O convenente ficara obrigado a prestar contas dos recursos recebidos, na forma da legislacdo aplicavel e das
diretrizes e normas previstas no art. 18. (Redac&o dada pelo Decreto n° 6.428, de 2008.)

§ 7° O concedente tera prazo de noventa dias para apreciar a prestagdo de contas apresentada, contados da data de
seu recebimento.

§ 8° A exigéncia contida no caput podera ser substituida pela execucao financeira direta, por parte do convenente, no
SIAFI, de acordo com normas expedidas na forma do art. 18.

Art. 11. Para efeito do disposto no art. 116 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a aquisi¢do de produtos e a
contrata¢éo de servicos com recursos da Unido transferidos a entidades privadas sem fins lucrativos deverdo observar os
principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, sendo necesséria, no minimo, a realizacdo de cotag&o prévia de
precos no mercado antes da celebragdo do contrato.

Art. 12. O convénio poderd ser denunciado a qualquer tempo, ficando os participes responsaveis somente pelas
obrigacdes e auferindo as vantagens do tempo em que participaram voluntariamente do acordo, ndo sendo admissivel
clausula obrigatéria de permanéncia ou sancionadora dos denunciantes.

Paragrafo Unico. Quando da conclusdo, denulncia, rescisdo ou extingdo do convénio, os saldos financeiros
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagbes financeiras realizadas, serdo devolvidos a
entidade ou 6rgédo repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de trinta dias do evento, sob pena da imediata instauragao
de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente do érgdo ou entidade titular dos
recursos.

Art. 12-A. A celebragdo de termo de execugdo descentralizada atenderd a execugdo da descricdo da acéo
orcamentaria prevista no programa de trabalho e podera ter as seguintes finalidades: (Incluido pelo Decreto n°® 8.180, de

2013)

| - execugdo de programas, projetos e atividades de interesse reciproco, em regime de mutua colaboragéo; (Incluido
pelo Decreto n° 8.180, de 2013)

Il - realizagdo de atividades especificas pela unidade descentralizada em beneficio da unidade descentralizadora dos
recursos; (Incluido pelo Decreto n°® 8.180, de 2013)
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Il - execugdo de acdes que se encontram organizadas em sistema e que sdo coordenadas e supervisionadas por um
6rgédo central; ou (Incluido pelo Decreto n° 8.180, de 2013)

IV - ressarcimento de despesas. (Incluido pelo Decreto n° 8.180, de 2013)

§ 12 A celebracéo de termo de execugdo descentralizada nas hipéteses dos incisos | a Il do caput configura delegacédo
de competéncia para a unidade descentralizada promover a execugdo de programas, atividades ou acdes previstas no
orgamento da unidade descentralizadora. (Incluido pelo Decreto n° 8.180, de 2013)

§ 29 Para os casos de ressarcimento de despesas entre 6rgdos ou entidades da administracdo publica federal, podera
ser dispensada a formalizagao de termo de execucao descentralizada. (Incluido pelo Decreto n° 8.180, de 2013)

Art. 12-B. O termo de execugdo descentralizada observara o disposto no Decreto n? 825, de 28 de maio de 1993, e
sua aplicacé@o poderé ser disciplinada suplementarmente pelo ato conjunto previsto no art. 18. (Incluido pelo Decreto n° 8.180,

de 2013)

CAPITULO 1ll
DO SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS E CONTRATOS DE
REPASSE - SICONV E DO PORTAL DOS CONVENIOS
Art. 13. A celebracdo, a liberacdo de recursos, o acompanhamento da execucdo e a prestacdo de contas de
convénios, contratos de repasse e termos de parceria serdo registrados no SICONV, que sera aberto ao publico, via rede

mundial de computadores - Internet, por meio de péagina especifica denominada Portal dos Convénios. (Redacdo dada pelo
Decreto n° 6.619, de 2008)

§ 1° Fica criada a Comissdo Gestora do SICONV, que funcionard como 6rgdo central do sistema, composta por
representantes dos seguintes 6rgdos: (Redacédo dada pelo Decreto n° 6.428, de 2008.)

| - Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda; (Incluido pelo Decreto n°® 6.428, de 2008 )

Il - Secretaria de Orgamento Federal do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo; (Incluido pelo Decreto n°

6.428, de 2008)

Il - Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo;
(Redacéo dada pelo Decreto n°® 7.568, de 2011)

IV - Secretaria Federal de Controle Interno da Controladoria-Geral da Unido; e (Redacado dada pelo Decreto n° 7.568,

de 2011)

V - Secretaria Nacional de Justica do Ministério da Justica. (Incluido pelo Decreto n°® 7.568, de 2011)

§ 2° Serdo o6rgdos setoriais do SICONV todos os 6rgaos e entidades da administragcao publica federal que realizem
transferéncias voluntarias de recursos, aos quais compete a gestdo dos convénios e a alimentacéo dos dados que forem de
sua algada.

§ 3° O Poder Legislativo, por meio das mesas da Camara dos Deputados e do Senado Federal, o Ministério Publico, o
Tribunal de Contas da Unido e a Controladoria Geral da Unido, bem como outros 6rgdos que demonstrem necessidade, a
critério do 6rgao central do sistema, terdo acesso ao SICONV, podendo incluir no referido Sistema informagdes que tiverem
conhecimento a respeito da execuc¢ao dos convénios publicados.

§ 4° Ao 6rgao central do SICONV compete exclusivamente: (Incluido pelo Decreto n° 6.428, de 2008 )

| - estabelecer as diretrizes e normas a serem seguidas pelos 6rgédos setoriais e demais usuérios do sistema,

observado o art. 18 deste Decreto; (Incluido pelo Decreto n°® 6.428, de 2008 )

Il - sugerir alteragdes no ato a que se refere o art. 18 deste Decreto; e (Incluido pelo Decreto n° 6.428, de 2008 )
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Il - auxiliar os 6rgdos setoriais na execucao das normas estabelecidas neste Decreto e no ato a que se refere o art.
18 deste Decreto. (Incluido pelo Decreto n° 6.428, de 2008 )

§5° A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo funcionara
como secretaria-executiva da comissdo a que se refere o § 1°. (Incluido pelo Decreto n° 6.428, de 2008 )

Art. 13-A. Os 6rgéos e entidades da administracédo publica federal deverdo registrar e manter atualizada no SICONV
relacdo de todas as entidades privadas sem fins lucrativos aptas a receber transferéncias voluntarias de recursos por meio de
convénios, contratos de repasse e termos de parceria. (Incluido pelo Decreto n°® 7.568, de 2011)

§ 1° Serdo consideradas aptas as entidades privadas sem fins lucrativos cujas exigéncias previstas no cadastramento
tenham sido aprovadas pelo 6rgéo ou entidade da administragéo publica federal. (Incluido pelo Decreto n° 7.568, de 2011)

§ 2° Deverd ser dada publicidade a relagéo de que trata o caput por intermédio da sua divulgagdo na primeira pagina
do Portal dos Convénios. (Incluido pelo Decreto n® 7.568, de 2011)

CAPITULO IV
DA PADRONIZAGAO DOS OBJETOS

Art. 14. Os oOrgaos concedentes sdo responsaveis pela sele¢do e padronizagdo dos objetos mais frequentes nos
conveénios.

Art. 15. Nos convénios em que o objeto consista na aquisicdo de bens que possam ser padronizados, 0s proprios
orgaos e entidades da administragdo publica federal poderdo adquiri-los e distribui-los aos convenentes.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16. Os 6rgéos e entidades concedentes deverdo publicar, até cento e vinte dias apds a publicagcao deste Decreto,
no Diério Oficial da Uni&o, a relacé@o dos objetos de convénios que sdo passiveis de padronizagao.

Paragrafo Gnico. A relagdo mencionada no caput devera ser revista e republicada anualmente.
Art. 16-A. A vedac&o prevista no inciso IV do caput do art. 2° e as exigéncias previstas no inciso VI do § 2% do art. 3% e

no art. 4° ndo se aplicam as transferéncias do Ministério da Salude destinadas a servicos de salide integrantes do Sistema Unico
de Saude - SUS. (Incluido pelo Decreto n° 7.568, de 2011)

Art. 17. Observados os principios da economicidade e da publicidade, ato conjunto dos Ministros de Estado da
Fazenda, Planejamento, Or¢gamento e Gestdo e da Controladoria-Geral da Unido disciplinara a possibilidade de arquivamento
de convénios com prazo de vigéncia encerrado had mais de cinco anos e que tenham valor registrado de até R$ 100.000,00
(cem mil reais).

Art. 18. Os Ministros de Estado da Fazenda, do Planejamento, Orgamento e Gestao e do Controle e da Transparéncia
editardo ato conjunto para execucgao do disposto neste Decreto.(Redac&o dada pelo Decreto n° 6.428, de 2008.)

Paragrafo Gnico. O ato conjunto previsto no caput poderd dispor sobre regime de procedimento especifico de
acompanhamento e fiscalizacé@o de obras e servicos de engenharia de pequeno valor, aplicavel aqueles de até R$ 750.000,00
(setecentos e cinquenta mil reais). (Incluido pelo Decreto n® 7.594, de 2011)

Art. 18-A. Os convénios e contratos de repasse celebrados entre 30 de maio de 2008 e a data mencionada no inciso Il do
art. 19 deverdo ser registrados no SICONV até 31 de dezembro de 2008. (Incluido pelo Decreto n°® 6.497, de 2008)

Paragrafo Gnico. Os Ministros de Estado da Fazenda, do Planejamento, Orcamento e Gestdo e do Controle e da
Transparéncia regulamentardo, em ato conjunto, o registro previsto no caput (Incluido pelo Decreto n° 6.497, de 2008)

Art. 18-B. A partir de 16 de janeiro de 2012, todos os 6rgéos e entidades que realizem transferéncias de recursos oriundos
dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Uniéo por meio de convénios, contratos de repasse ou termos de parceria, ainda
nao interligadas ao SICONV, deverao utilizar esse sistema.  (Incluido pelo Decreto n°® 76.41, de 2011)

Paragrafo Gnico. Os 6rgéos e entidades que possuam sistema proprio de gestdo de convénios, contratos de repasse ou
termos de parceria deverao promover a integracao eletrénica dos dados relativos as suas transferéncias ao SICONV, passando a
realizar diretamente nesse sistema os procedimentos de liberagdo de recursos, acompanhamento e fiscalizagdo, execugdo e
prestacéo de contas.  (Incluido pelo Decreto n® 76.41, de 2011)

Art. 19. Este Decreto entra em vigor em 1° de julho 2008, exceto: (Redacio dada pelo Decreto n° 6.428, de 2008.)
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| - os arts. 16 e 17, que terdo vigéncia a partir da data de sua publicacéo; e (Incluido pelo Decreto n° 6.428, de 2008 )
Il - os arts. 1° a 8% 10, 12, 14 e 15 e 18 a 20, que terdo vigéncia a partir de 15 de abril de 2008. (Incluido pelo Decreto n°
6.428, de 2008 )

Il - o art. 13, que tera vigéncia a partir de 1° de setembro de 2008. (Incluido pelo Decreto n° 6.497, de 2008)

Art. 20. Ficam revogados os arts. 48 a 57 do Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e o Decreto n°® 97.916, de 6 de
julho de 1989.

Brasilia, 25 de julho de 2007; 186° da Independéncia e 119° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Paulo Bernardo Silva

LEIN. °287 DE 04 DE DEZEMBRO DE 1979.

Aprova o Cobdigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro e da
outras providéncias.
(...)
Art. 4°. O Estado do Rio de Janeiro, para efeito de unir esforgos e recursos, técnicos e humanos, podera celebrar acordos,
convénios, contratos ou ajustes com a Unido, o Distrito Federal, os Estados e os Municipios, objetivando sempre a solugdo de
problemas administrativos, técnicos, financeiros e juridicos.
Paragrafo Unico — Os acordos, convénios, contratos ou ajustes internacionais obedecerdo a legislacdo federal e a estadual
pertinentes.

Art. 5°. O Estado do Rio de Janeiro podera, mediante convénio com a Unido e demais unidades politicas da Federagao,
incumbir servidores, dos seus convenentes, da execucgao de leis e servigos ou de atos e decisdes das suas autoridades,
relativos a administracao financeira, provendo as necessarias despesas, admitido procedimento reciproco.

Art. 6°. Dos instrumentos convencionais firmados pelo Estado do Rio de Janeiro, para solucdo de problemas relativos a
Administracdo Financeira, deverdo constar obrigatoriamente:

| — 0 objeto do instrumento;

Il — 0s preceitos normativos;

11l — os prazos de vigéncia e, quando for o caso, o critério de prorrogagao;

IV — 0 seu alcance obrigacional;

V — as garantias de sua execucao, quando exigidas, inclusive quanto a fiscalizagcdo e ao controle do cumprimento de seus
termos, clausulas e condigGes.

Art. 7. Os acordos, convénios, contratos ou ajustes poderdo conter clausulas que permita expressamente a adesao de outras
pessoas de Direito Publico Interno, ndo participantes diretos desses atos juridicos.
Paragrafo Unico — A adeséo efetivar-se-a com o ato que natificar oficialmente as partes contratantes.

Art. 8°. Estéo sujeitos a normas especiais, na forma estabelecida no presente Cadigo, quanto a Administracéo Financeira:
| — as Autarquias;

Il — as Sociedades de Economia Mista e as Empresas Publicas;

11l — os Servigos Industriais e Comerciais;

IV — os Fundos Especiais;

V — as Fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico.

(.)

Art. 78. As transferéncias da Unido, inclusive as receitas decorrentes de acordos, convénios, contratos ou ajustes seréo
centralizadas em Contas Unicas do Fundo de Recursos a Utilizar junto ao Banco do Estado do Rio de Janeiro S A — BANERJ.

§ 1° Excetuam-se das disposi¢cdes deste artigo os recursos que, em virtude da Legislacdo Federal, ndo possam ser
depositados no Banco do Estado do Rio de Janeiro S/A - BANERJ.

§ 2° No caso do paragrafo anterior, a Secretaria de Estado de Fazenda podera autorizar, excepcionalmente, o desdobramento,
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em Contas Unicas, do Fundo de Recursos a Utilizar em instituicio bancéria oficial da Uni&io, para movimentacdo dos recursos
respectivos.

§ 3°- As transferéncias a que se refere o § 1° serdo recebidas pelo Tesouro do Estado que as depositara nas contas Unicas
especificas, junto a instituicdo de que trata o § 2°, sob a denominagéo geral de Estado do Rio de Janeiro, com a denominagéo
gue se impuser, seguida da expresséo Recursos a Utilizar.

§ 4° A autorizagdo para a abertura das contas e 0 seu encerramento cabe, exclusivamente, a Secretaria de Estado de
Fazenda.

(..)

Art. 160. Fica mantida a autorizacdo para emissdo de obrigacdes de Tesouro do Estado do Rio de Janeiro, concedida e
disciplinada pelo Decreto-Lei n.° 22 de 15/03/75.

§ 1° O 6rgédo responsavel pela emissdo, permuta, transferéncia e resgate dos certificados, bem como pelo pagamento dos
juros, corre¢do monetéria, corretagens, comissdes, amortizacdo e taxa de administragdo, elaborard anualmente uma
prestagdo de contas a ser encaminhada, juntamente com as Contas da Gestdo, ao Tribunal de Contas e & Assembleia
Legislativa.

§ 2° A celebracdo de convénio que importe em transferir, a qualquer entidade oficial, a pratica de operacao de que trata o
paragrafo anterior, importara na inclusdo de clausula obrigatéria atribuindo & Auditoria Geral do Estado a competéncia
expressa para acompanhar a execugdo do vinculo e de emitir Certificado de Auditoria sobre a prestacdo de contas
apresentada pela entidade, a ser encaminhada, com as Contas da Gestéo, aos 6rgdos referidos no paragrafo anterior.

(.)

Art. 181. Havera controle contabil dos direitos e obrigacdes oriundos dos contratos, convénios, ajustes e acordo em que a
administracéo publica for parte.

(.)

Art. 214. As normas do presente Cddigo, salvo disposi¢cbes em contrario, aplicam-se a todo ato de natureza convencional,
entre outros, os acordos, 0s convénios, 0s ajustes e 0os compromissos em que for parte o Estado do Rio de Janeiro ou
entidade de sua administracéo direta ou autarquica.

(.)

DECRETO n.° 3.149, DE 28 DE ABRIL DE 1980.

Regulamenta o Titulo XI do Cddigo de Administracao
Financeira e Contabilidade Publica, aprovado pela Lei n.°
287, de 04/12/79, que dispde sobre as licitagbes e os
contratos administrativos.

Art. 48. Salvo disposigdo contraria de lei especial, os contratos nao poderdo ter vigéncia indeterminada, admitida, porém, sua
prorrogagéo, observadas as formalidades previstas para a celebracdo dos mesmos.

§ 1.° Os contratos, convénios, acordos ou ajustes com a Unido, outros Estados, Distrito Federal, Territérios e Municipios
poderao ser celebrados com prazo de vigéncia indeterminado.

(..)

Art. 50. As normas deste decreto, salvo disposigdo em contrario, se aplicam a todo ato de natureza convencional, entre outros,
os acordos, convénios, convencgdes, ajustes, compromissos, prorrogacoes, aditamentos, revisdes e distratos em que for parte
a administracao direta do Estado ou entidade de sua administragédo autarquica.

()
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DECRETO N.°41.528 DE 31 DE OUTUBRO DE 2008, ASSOCIADO DECRETO N°42.033 DE 15/09/09.

Estabelece os procedimentos a serem adotados
na celebragdo e execugdo de convénios que
impliquem dispéndio financeiro por 6rgdos e
entidades da administragdo publica do estado
do rio de janeiro e da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, em exercicio, no uso de suas atribuigbes constitucionais e legais, e 0
gue consta no processo n°® E-12/294/2008,

DECRETA:
Art. 1° - Os arts. 1° e 4° do Decreto n° 41.528, de 31 de outubro de 2008, passam a vigorar com a seguinte redacao:

Art.1°. Os convénios e outros instrumentos congéneres a serem celebrados por 6rgdos e entidades integrantes da
Administracao Publica Direta e Indireta nos quais exista a previsdo de dispéndio financeiro direto ou repasses financeiros pelo
ente estadual dependem de autorizagdo do Governador do Estado quando:

| - 0 encargo financeiro estadual total for superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais);
Il - o Escritério de Gerenciamento de Projetos - EGP-Rio apontar, em relatério técnico fundamentado, a necessidade de
avaliagdo governamental superior.

8 1° Fica delegada competéncia ao Secretario de Estado da Casa Civil para autorizar a celebracao de convénios de que trata
o caput deste artigo e para a préatica dos atos previstos no artigo 2° deste Decreto.

§ 2° Aplicam-se as disposi¢des deste Decreto, no que couber, a celebracao de convénios em que o Estado do Rio de Janeiro,
diretamente ou por intermédio de 6rgdos e entidades integrantes da Administragdo Publica Direta e Indireta, figure como
recebedor de recursos financeiros, situagdo na qual sera observada também a legislacao pertinente a esfera do concedente,
se este for 6rgdo ou entidade da Administragéo Publica ou organismo internacional.

§ 3° Nos casos ndo enquadrados no caput deste artigo, a celebracdo de convénios por entidades da Administragdo Publica
Indireta dependera de autorizagdo do Secretario de Estado a que se vinculem, observadas as demais disposi¢Bes deste
Decreto.

§ 4° - Sem prejuizo do cumprimento das demais disposi¢cdes desde Decreto, fica dispensada a autorizagdo de que trata o
caput deste artigo nos seguintes casos:

| - convénios que tenham por objeto a concessédo de estagio, nos termos da legislagéo pertinente;

Il - prorrogac&o de convénios ja autorizados;

Il - convénios que tenham por objeto a implantagdo de projetos vinculados a pesquisa e ao desenvolvimento cientifico e
tecnologico;

IV - acordos de cooperagao técnica com pessoas juridicas de direito pablico interno, quando ndo houver previsao de repasse
financeiro de recursos estaduais;

V - convénios relacionados ao Plano de Apoio dos Municipios - PADEM.

Art. 4°. Os processos objetivando a autorizagdo do Governador do Estado de que cuida este decreto deverdo ser remetidos
previamente ao Escritério de Gerenciamento de Projetos do Governo - EGP-Rio, vinculado a Secretaria de Estado da Casa
Civil, que emitira relatério técnico quanto a adequagao do projeto ao Plano Plurianual - PPA, & Lei Orgamentaria Anual - LOA e
aos Projetos de Governo.

§ 1° Os processos de que trata o caput deste artigo deverdo ser instruidos com os seguintes elementos:

| - minuta do instrumento de convénio ou congénere;

Il - exposicao de motivos, notas explicativas e justificativas para a proposicdo, demonstrando a inser¢do de seu objeto no
campo de atuacao funcional da Pasta ou da entidade;

Il - manifestagao conclusiva da Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade quanto a constitucionalidade e juridicidade da
proposta, bem como aprovando a minuta do instrumento de convénio (artigo 38, paragrafo Unico, da Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993);

IV - plano de trabalho aprovado pelo 6rgdo ou autoridade competente, demonstrando a conveniéncia e oportunidade da
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celebragéo e contendo as seguintes informa¢des minimas:

a) identificacao do objeto a ser executado;

b) as metas qualitativas e quantitativas a serem atingidas, bem como a previsédo expressa dos critérios objetivos de
avaliagdo de desempenho a serem utilizados, mediante indicadores de desempenho de qualidade, de produtividade e
resultado social;

c) etapas ou fases de execugao;

d) o cronograma dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e a contrapartida financeira do convenente, se
for o caso, para cada meta prevista,;

e) plano de aplicagdo com a discriminacéo da despesa, por codigo e especificagdo, conforme a classificagao
econdmica da despesa existente no Classificador do Estado do Rio de Janeiro;

f) previsao de inicio e fim da execugao do objeto, bem como da concluséo das etapas ou fases programadas;

g) ho caso de obras, instalagao ou servi¢os, o projeto bésico, entendido como tal o conjunto de elementos necessarios
e suficientes para caracterizar, com nivel de preciséo adequado, sua viabilidade técnica, os custos, as fases ou as
etapas e prazos de execucdo, devendo conter os elementos que disp8e o inciso IX do art. 6° da Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993;

V - planilha de custo detalhada, acompanhada de justificativa detalhada dos pregos obtidos, preferencialmente através de
pesquisa, no minimo, junto a trés fornecedores;

VI - comprovagao de existéncia de recursos orgamentarios necessarios a execugao do objeto do convénio no exercicio de sua
celebragdo, efetuando-se a competente reserva,;

VII - declaragdo da autoridade competente quanto ao atendimento dos requisitos previstos no art. 16 da Lei Complementar
Federal n® 101, de 04 de maio de 2000, quando couber;

VIII - prova de inexisténcia de débito do convenente para com o sistema de seguridade social, quando se tratar de convénios
com municipios ou suas autarquias e com pessoas juridicas de direito privado em geral (art.195, § 3°, da Constituicdo
Federal);

IX - manifestagdo da autoridade maxima do 6rgéo ou entidade integrante da Administracéo Publica Direta ou Indireta quanto a
vantagem e economicidade do convénio a luz do interesse publico, a adequagdo do mesmo ao Plano Plurianual, a Lei
Orcamentéria e aos Projetos de Governo, e, tratando-se de pessoa juridica de direito privado, justificativa detalhada da
escolha do convenente, nos moldes do art. 26 e seu paragrafo Unico da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

X - comprovagéo pelo convenente de que ndo se encontra em situagdo de mora ou inadimpléncia perante 6rgdo ou entidade
da Administracéo Publica estadual direta ou indireta;

XI - comprovacgao do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do imével, mediante certiddo emitida pelo cartério
de registro de imdveis competente, quando o convénio tiver por objeto a execug¢do de obras ou benfeitorias no imovel,

XIl - encaminhamento do processo pelo Secretario de Estado competente com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis da
data prevista para sua celebracao, que devera vir expressamente consignada.

§ 2° O EGP-Rio podera, mediante despacho fundamentado, solicitar pronunciamento da Comissdo de Programacéo
Orcamentéria e Financeira - COPOF a respeito da proposta de convénio sob seu exame.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario, em especial os
Decretos n°s 41.609, de 23 de dezembro de 2008, e 41.917, de 19 de junho de 2009.

()

Art.27. O érgdo central de controle interno editara normas complementares para as questdes afetas a sua area de competéncia,
especialmente organizagdo da prestacéo de contas.
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DECRETO N° 44.040, DE 21 DE JANEIRO DE 2013

DISPOE SOBRE A PROGRAMACAO
ORGAMENTARIA E FINANCEIRA,
ESTABELECE NORMAS PARA
EXECUCAO ORCAMENTARIA DO
PODER EXECUTIVO PARA O
EXERCICIO DE 2013 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

()

DECRETA:

Art. 1°. Os o6rgdos da Administracdo Direta e Entidades da Administragdo Indireta, compreendendo as Autarquias e
FundacBes, bem como os Fundos Especiais, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, integrantes dos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, poderdo empenhar as dotagdes orgamentarias aprovadas na Lei Estadual n°
6.380, de 09 de janeiro de 2013, respeitados os valores disponibilizados no Anexo | (Limites para Movimenta¢&o e Empenho)
e as demais determinag8es deste Decreto.

(--)

§ 4° As operagdes realizadas entre 6rgdos e demais entidades integrantes dos Or¢camentos Fiscal e da Seguridade Social
deverdo ser executadas como intra-orgamentarias sendo, a despesa classificada na modalidade de aplicacéo 91 — Aplicagdo
Direta decorrente de operagdes entre Orgdos, Fundos e Entidades integrantes dos Or¢amentos Fiscal e da Seguridade Social
e a Receita, em nivel de categoria econdmica, 7 — Receitas Correntes Intra-Orgamentarias e 8 — Receitas de Capital Intra-
Orgcamentérias.

(...)

Art. 8°. A aplicacdo dos recursos provenientes de Convénios fica condicionada ao registro no Médulo de Convénios do
SIAFEM, em conformidade com o estabelecido no Decreto Estadual n°® 41.528, de 31 de outubro de 2008, no Decreto Federal
n°® 6.170, de 25 de julho de 2007, na Portaria Interministerial MP/M/MCT n° 507, de 24 de novembro de 2011, e suas
alteragcBes posteriores.

§ 1° As alteragBes orcamentarias decorrentes da insercdo de novos Convénios e Termos Aditivos serdo elaboradas pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestédo - SEPLAG.

§ 2° A despesa liquidada a conta de recursos oriundos de convénios tera como limite a receita realizada no exercicio, salvo
nos casos em que 0 superavit financeiro tiver sido incorporado & dotagdo orcamentaria apés pronunciamento da Auditoria
Geral do Estado.

(.))

Art. 12. Os Orgaos e Entidades deverao atualizar as informacdes dos contratos e convénios no SIAFEM até 27 de margo de
2013.

Paragrafo Unico — Cabera & Contadoria Geral do Estado estabelecer normas para o cumprimento do disposto no art. 12 e a
Auditoria Geral do Estado verificar o cumprimento destas medidas.

DELIBERACAO N° 244, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2007.

Estabelece normas a serem observadas pelos 6rgdos e
entidades estaduais da Administragcdo Publica Direta e
Indireta de qualquer dos Poderes, sob a jurisdicao do
Tribunal de Contas, visando o controle e fiscalizagdo dos
atos administrativos que especifica.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso da competéncia prevista nos artigos 4°, inciso [; 39,

inciso Il, alineas “e” e “f", e 50 da Lei Complementar n° 63, de 1° de agosto de 1990 (Lei Organica do Tribunal de Contas);

CONSIDERANDO o disposto nas Leis nos 8.666/93, 8.987/95,9.637/98, 9.790/99, 10.520/02, 11.079/04, 11.107/05 e demais
legislagdes pertinentes, bem como suas alteragdes; e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo das normas de encaminhamento de processos pelas entidades e 6rgaos
jurisdicionados,
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DELIBERA:
Encaminhamento dos atos praticados pelos 6rgéos jurisdicionados ao Tribunal de Contas

Art. 1°. Os 6rgédos ou entidades da Administracédo Direta do Estado, bem como os da Administragdo Indireta, de quaisquer dos
Poderes, compreendendo autarquias, fundag¢des publicas, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pelo Estado, encaminharéo, por cépia, ao Tribunal de Contas, na forma, prazos
e observando os valores definidos nesta Deliberacao:

(.)

11l - atos multilaterais:

a) convénios no valor estabelecido no art. 2°, conforme o caso, firmados com entidades de direito piblico ou privado,
ou particulares, excetuando-se aqueles que envolvam recursos federais, exclusivamente;

b) convénios que envolvam participagédo direta ou indireta de Organismos Internacionais, mediante empréstimos
externos e de adesdo, celebrados entre o Estado com outras entidades de Direito Publico Interno, bem como, com
particulares, no valor estabelecido no art. 2°, conforme o caso;

c) termos de parceria (Lei n°® 9.790/99) no valor estabelecido no art.2°, conforme o caso;

d) contratos de gestdo (Lei n° 9.637/98) no valor estabelecido no art. 2°, conforme o caso.

“n

Art. 2°. Para envio ao Tribunal de Contas dos atos mencionados no inciso |, alineas “b”, “c”, “d”, “e” e “f’, inciso Il, alineas “a” e
“b” e inciso lll, alineas “a”, “b”, “c” e “d”, do art. 1°, serdo observadas as faixas de valores constantes do anexo desta
Deliberagéo.

Paragrafo unico. O anexo a esta Deliberacdo podera ser alterado mediante proposta do Presidente, submetida a aprovacao
do Conselho Superior de Administragéo.

Art. 3°. O envio ao Tribunal de Contas dos atos mencionados nos incs. |, Il, e lll, do art. 1° desta Deliberacao, se darao nos
seguintes prazos:

| - no prazo maximo de 1 (um) dia apés sua publicagdo, nos termos da legislagdo em vigor, os avisos de editais de pregao;

Il - no prazo méximo de 2 (dois) dias Uteis apds sua publicacdo, nos termos da legislagdo em vigor, os editais de licitacdo por
concorréncia;

11l - no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds sua publicacdo, nos termos da legislacao em vigor, os demais atos unilaterais,
bilaterais e multilaterais.

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, no caso de publica¢des diversas, serd considerado o prazo relativo a Ultima
publicagéo.

Art. 4°. Todos os atos encaminhados ao Tribunal de Contas, nos termos desta Deliberagdo, deverao ser acompanhados dos
seguintes documentos:

(...)
XIII - convénios:

a) fundamentacao legal e justificativa;

b) plano de trabalho;

c) comprovagéao de ciéncia a Assembléia Legislativa;

d) comprovacao do exame prévio e aprovacao da assessoria juridica do 6rgao;
e) comprovacao da sua publicagéo;

f) nota de autorizacdo de despesa ou documento equivalente;

XIV- termos de parceria:

a) qualificagdo da entidade como Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Publico;
b) consulta aos Conselhos de Politicas Publicas;

¢) comprovacdo do exame prévio e aprovacao da assessoria juridica do 6rgéo;

d) comprovacao de sua publicagéo;

e) nota de autorizacdo de despesa ou documento equivalente;

()

Art. 6°. Os documentos elencados nesta Deliberacdo serdo encaminhados ao Tribunal por meio de oficio assinado pela
autoridade competente, acompanhado de lista de verificagdo, conforme modelo em anexo, indicando que a documentacao
nela contida esta completa.

(.)
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Art. 12. Seréo adotados os seguintes procedimentos em relacéo aos atos unilaterais, bilaterais e multilaterais ndo abrangidos
por esta Deliberagdo, que constituam processos em tramitacdo no Tribunal na data da entrada em vigor desta norma:

| - 0s processos sem decisdo plenéria, em tramitacdo no Corpo Instrutivo, serdo arquivados pela Secretaria Geral de Controle
Externo;

Il - os processos sem decisdo definitiva, em tramitagcdo nos Gabinetes dos Conselheiros serdo, a critério do Conselheiro-
Relator, devolvidos & Presidéncia para fins de arquivamento ou submetidos & apreciagéo do Plenério.

ANEXO DA DELIBERAGAO 244/07
()

IV - DEMAIS ATOS NAO ENQUADRADOS NOS INCISOS |, Il E Ill - ENVIO OBRIGATORIO QUANDO DE VALOR SUPERIOR A R$
360.000,00.

Consulte: Deliberacéo 244/07 -TCE

ATO DO SECRETARIO DE ESTADO CHEFE RESOLUCAO CASA CIVIL N° 217 DE 11 DE FEVEREIRO
DE 2011 REGULAMENTA O DECRETO N°41.528, DE 31 DE OUTUBRO DE 2008.

O SECRETARIO DE ESTADO CHEFE DA CASA CIVIL, no uso das atribuicbes que Ihe foram conferidas pelo disposto no
artigo 26 do Decreto Estadual n°® 41.528, de 31 de outubro de 2008, e

CONSIDERANDO:

- a necessidade de aperfeicoar o controle, monitoramento e avaliacdo dos procedimentos e dos resultados atinentes as fases
de proposta, celebragdo, execucéo e prestagdo de contas dos convénios e instrumentos congéneres celebrados por 6rgéos e
entidades da Administragéo Publica direta e indireta do Estado do Rio de Janeiro;

- a necessidade de aperfeicoar a gestdo dos recursos publicos empregados na execugdo de convénios e instrumentos
congéneres;

RESOLVE:

Art. 1° - No exercicio da fungédo de monitoramento da execucao dos convénios estaduais de que trata o art. 12 do Decreto n°
41.528, de 31 de outubro de 2008, o EGP- Rio podera determinar ao 6rgdo ou entidade concedente, fixando prazo, se
necessario, a adogédo das providéncias de fiscalizagcdo que entender necessarias a verificacao da fidelidade da execugdo ao
escopo do ajuste, do cumprimento do cronograma e alcance das metas, da execucédo orgamentaria e da prestacéo de contas,
tais como:

| - realizagdo de diligéncias em campo;

Il - vistoria de locais de execug&o;

Il - prestacdo de esclarecimentos, por qualquer meio;
IV - outras medidas de fiscalizacao.

Paragrafo Unico - O ndo atendimento pelo 6rgéo ou entidade concedente das providéncias de que trata o caput sujeitara os
responsaveis as sancgdes disciplinares previstas em lei, sem prejuizo da responsabilizagdo civil e criminal eventualmente
cabivel.

Art. 2° - Para a comprovacao de habilitacao juridica e de regularidade econdmico-financeira e fiscal de que trata o art. 5° do
Decreto n® 41.528, de 31 de outubro de 2008, o convenente devera apresentar:

| - Habilitagao juridica:

a) registro comercial, no caso de empresario pessoa fisica;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresarias, e,
no caso de sociedades por agbes, acompanhados de documentos de eleicao de seus administradores. Os documentos em
apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva;

¢) no caso de sociedade simples, ato constitutivo, devidamente registrado, acompanhado de prova de diretoria em exercicio;
d) no caso de associagdo, ato constitutivo, devidamente registrado, acompanhado de suas posteriores alteracdes e de
documentos de eleicdo de seus administradores;

e) no caso de fundacdo, ato constitutivo, devidamente registrado, acompanhado de suas posteriores alteragcbes e de
documentos de eleigdo de seus administradores, bem ainda de certiddo de regular funcionamento, expedida pela Promotoria
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de Justica de Fundagdes do Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro ou documento similar no caso de a entidade ser
sediada em outro Estado;

f) em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, decreto de autorizacéo e ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Il - Regularidade econémico-financeira:

a) se sociedade empreséria, certiddes negativas de faléncia e recuperacao judicial expedidas pelos distribuidores da sede (Lei
n°® 11.101/2005). Se o convenente néo for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes deverao
vir acompanhadas de declaragéo oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca
de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certidées de recuperagao judicial;

b) nas demais hipoteses, certiddo negativa de execugdo patrimonial expedida pelos distribuidores civeis e pela Justica do
Trabalho da sede do convenente, ou certiddo positiva, da qual conste o montante total das execu¢Bes em curso,
acompanhada de declaragao de que as agdes ajuizadas contra si ndo ostentam aptidao para comprometer

a integridade de seu patrimdnio, a execugdo de suas atividades ordinarias tampouco a regular aplicacdo dos recursos
transferidos por meio do convénio no objeto pactuado.

11l - Regularidade fiscal:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
convenente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do convénio;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do convenente com a
apresentacao das seguintes certiddes:

cl) a prova de regularidade com a Fazenda Federal serd efetuada por meio da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), da sede do convenente;

c2) a prova de regularidade com a Fazenda Estadual sera efetuada por meio da apresentacdo da Certidao Negativa ou
Positiva com efeito negativo do ICMS expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou 6rgdo equivalente e Certiddo da
Divida Ativa expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o convenente, pelo
respectivo objeto, esté isento de Inscrigdo Estadual;

c3) a prova de regularidade com a Fazenda Municipal sera efetuada por meio da apresentacdo da Certiddo Negativa ou
Positiva com efeito negativo do ISS, IPTU e demais tributos municipais;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social com a apresentacao da Certiddo Negativa de Débito ou Certidao Positiva
com efeito negativo referente a Contribuicdo Previdenciaria e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) da sede do convenente;

e) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS).

IV - prova de regularidade relativa ao Sistema SIAFEM/RJ.

Art. 3° - A critério do concedente ou do EGP-Rio, poderdo ser exigidos documentos e informag8es suplementares, bem como,
dependendo da complexidade do objeto do convénio, formulados requisitos adicionais relativos a regularidade econémico-
financeira e a qualificagé@o técnica do convenente, respeitados os artigos 30 e 31 da Lei n° 8.666/93.

Art. 4° - O convenente, quando nao for integrante do sistema de Unidade de Tesouraria, devera apresentar, previamente a
celebragdo do convénio, comprovante da existéncia de conta bancaria especifica para movimentagdo dos recursos e extrato
bancario atualizado indicando auséncia de saldo na referida conta.

Art. 5° - O cumprimento da exigéncia de manifestacdo da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade concedente quanto a
vantagem e economicidade do convénio a luz do interesse publico e a adequagdo do mesmo ao Plano Plurianual, a Lei
Orcamentéria e aos Projetos de Governo (primeira parte do inciso X do paragrafo primeiro do artigo 4° do Decreto n® 41.528,
de 31 de outubro de 2008) devera se dar por meio da minuta-padréo de declaragdo que acompanha a presente Resolugcao
(Anexo), cujo contetdo minimo é de observancia obrigatéria, sem prejuizo da possibilidade de serem adicionadas outras
informacdes pertinentes.

Art. 6° - Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicacgao.

Rio de Janeiro, 11 de fevereiro de 2011
REGIS FICHTNER
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ANEXO

DECLARACAO DE VANTAGEM E ECONOMICIDADE DO CONVENIO A LUZ DO INTERESSE PUBLICO

(em atendimento ao art. 4°. §1°, IX, primeira parte, do Decreto n® 41.528/2008)

Declaro, com relacdo ao convénio a ser firmado entre o Estado do Rio de Janeiro, através da Secretaria de Estado
[NOTA 1], ora concedente, e , ora convenente, para [NOTA 2], que a opgao pela
celebragdo de um convénio no presente caso se justifica por se revelar a forma mais vantajosa de prestacao de servigos de
interesse publico na area de atuacdo em questdo, sob o prisma da relagdo custo-beneficio entre os fins alcancados e os
recursos empregados para tanto, observando, assim, o principio da economicidade. [NOTA 3]Registro, também, que todos o0s
valores que constam do Plano de Trabalho expressam a realidade de mercado quanto aos bens e servi¢os a que se referem, e
sdo fruto de pesquisa de precos realizada através dos seguintes métodos: . [NOTA 4] No que diz respeito aos
guantitativos de cada bem e servigo que consta do Plano de Trabalho, esclarego que foram analisados pela equipe técnica
competente deste ente, que confirmou que a execugéo do objeto efetivamente demanda o uso de bens e servi¢cos naquelas
exatas quantidades. Atesto, portanto, a adequacdo e real necessidade dos gastos previstos no Plano de Trabalho. Demais
disso, confirmo que o objeto do convénio esta adequado ao Plano Plurianual, a Lei Orgamentaria e aos projetos de governo
para a area em questéo.

Por fim, em reforgo da justificativa da vantagem e economicidade em conveniar, importante mencionar o custo adicional que o
Estado suportaria acaso realizasse diretamente tais servi¢os, gastos estes assimilados pelo convenente, que disponibilizara as
suas expensas, para a consecucdo do objeto, [NOTA 5].

Em de de ,

[NOME DA AUTORIDADE SIGNATARIA]

[NOME DO CARGO]

[NOTA 1]: Caso a concedente tenha personalidade juridica prdpria -caso das autarquias, fundag6es, empresas publicas e
sociedades de economia mista -, € necessario retirar a expressao “...entre o Estado do Rio de Janeiro, através da...”,
constando apenas a referida entidade como concedente.

[NOTA 2]: Descrever o objeto sucintamente.

[NOTA 3]: O concedente devera elencar outras vantagens em se conveniar, & luz do interesse publico, em cada caso concreto.
Possiveis exemplos: impossibilidade de o Poder Publico executar autonomamente a prestagdo que € objeto do convénio -
indicar, comprovadamente, os motivos -; possibilidade de ampliar a escala da prestagao de servico

de interesse publico, em termos gquantitativos e/ou geograficos etc.

[NOTA 4]: Explicitar a forma de realizacdo da pesquisa de pre¢os. Possiveis exemplos: cotagdo junto a fornecedores - no
minimo trés, conforme art. 4°. §1°, V, do Decreto n°® 41.528/2008 -, pesquisa de campo, método comparativo etc. O
convenente devera justificar eventual ndo adogdo da modalidade preferencial de pesquisa de que trata o dispositivo citado.
[NOTA 5]: Descrever a contrapartida do convenente, se houver. Possiveis exemplos: recursos financeiros no montante de...;
local adequado; infraestrutura fisica; pessoal capacitado consistente em “x” funcionarios etc.

INSTRUCAO NORMATIVA AGE N° 20 DE 03 DE ABRIL DE 2013

ESTABELECE NORMAS DE ORGANIZAGCAO E APRESENTAGCAO DAS
PRESTACOES DE CONTAS DE CONVENIOS QUE IMPLIQUEM
DISPENDIO FINANCEIRO POR ORGAOS E ENTIDADES DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA DO PODER EXECUTIVO DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO.

O AUDITOR-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢des legais e tendo em vista o disposto no inciso | do art. 26 da
Resolugdo SEF n° 45, de 29 de junho de 2007, combinado com o item 4 do paragrafo Unico do art. 1° da Lei n® 287, de 04 de
dezembro de 1979

CONSIDERANDO:

- a necessidade de atualizar normas de organizacdo e apresentacdo das prestagdes de contas de convénios que impliguem
dispéndio financeiro por Orgdos e Entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro,

- as disposic¢des do § 1° do art. 17 e do art. 27 do Decreto n° 41.528, de 31 de outubro de 2008, e

- 0 disposto no inciso Il do art. 22 do Decreto n® 43.463, de 14 de fevereiro de 2012, que estabelece a obrigatoriedade de
prestacao de contas dos beneficiarios de convénios, subvencdes e auxilios a conta do orgcamento do Estado,

RESOLVE:
TITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Estabelecer normas de organizacdo e apresentacdo das prestacdes de contas de convénios, no ambito da
Administragdo Publica do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro.
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Art. 2°. Para os efeitos da presente Instru¢cdo Normativa, considera-se:
|- AUDITORIA GERAL DO ESTADO (AGE) - érgao central do Subsistema de Auditoria do Poder Executivo Estadual;

II- COORDENADORIAS SETORIAIS DE AUDITORIA (COSEAS) ou setor equivalente - unidades setoriais de Auditoria da
Administrac@o Publica Direta e Indireta, subordinadas hierarquica e/ou tecnicamente a Auditoria Geral do Estado em matéria
de auditoria e fiscalizagao;

111I-CONVENIO - instrumento qualquer que discipline o repasse de recursos publicos e tenha como participe Orgéo ou Entidade
da Administragdo Publica Estadual Direta, Autarquica ou Fundacional, Empresa Publica ou Sociedade de Economia Mista que
esteja gerindo recursos do orgamento estadual, visando & execucdo de plano de trabalho, programa, projeto/atividade ou
evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao;

IV- CONCEDENTE - Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica Estadual responsavel pela transferéncia dos recursos
financeiros destinados & consecucdo do objeto do convénio, cabendo também supervisionar, controlar e fiscalizar sua
execucao, e apreciar as prestagdes de contas que forem apresentadas pelo convenente;

V- CONVENENTE - pessoa juridica de direito publico ou privado com a qual o Org&o ou Entidade da Administrac&o Publica
Estadual pactua a execugdo de plano de trabalho, programa, projeto ou atividade, mediante a celebragdo de convénio;

VI- PRESTACAO DE CONTAS - o procedimento pelo qual pessoa juridica de direito pablico ou privado, por execucéo de
convénio, no todo ou em parte, presta contas ao Org&o ou Entidade da Administragéo Publica Estadual dos recursos publicos
concedidos, com objetivo de demonstrar a boa e regular aplicagcdo desses recursos e 0s resultados obtidos, na conformidade
das leis, regulamentos e normas emanadas das autoridades administrativas competentes;

VIl- PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL - prestacédo de contas realizada ao longo da vigéncia do convénio, quando a
liberac@o dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas. Nesse caso, o repasse da terceira parcela ficara condicionado a
apresentacgdo pelo convenente de prestacao de contas parcial referente a primeira parcela liberada, e assim sucessivamente;

VIIl- PRESTACAO DE CONTAS FINAL - prestagio de contas realizada ao final da vigéncia do convénio. Caso o convenente
tenha realizado prestacdes de contas parciais para liberagdo dos recursos, a prestacdo de contas da Ultima parcela serd
considerada como a final. Nos casos em que os recursos forem liberados em, no maximo, 2 (duas) parcelas, a prestagdo de
contas sera apresentada de uma s6 vez ao final do convénio e abrangera a totalidade dos recursos.

IX- SIAFEM - Sistema Integrado de Administragao Financeira para Estados e Municipios.
TITULO Il
DO CONVENENTE

Art. 3°. O convenente ficar4 sujeito a apresentar ao concedente as prestacBes de contas, parciais e final, contendo os
documentos relacionados abaixo:

I. oficio do convenente encaminhando a prestacao de contas ao representante do concedente e discriminando os documentos
apresentados;

II- copia do plano de trabalho aprovado pelo concedente;
11I- cépia do convénio e dos eventuais termos aditivos;
IV- relatorio de Execugao Fisico-Financeira - Anexo |;

V- demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em transferéncias, as contrapartidas
financeira e de bens ou de servicos, os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e
0s saldos - Anexo Il;

VI- relacdo de Pagamentos das despesas realizadas com os recursos recebidos em transferéncias, a contrapartida financeira, e os
rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso - Anexo llI;

VII- copia do despacho adjudicatério e de homologacdo das licitagbes realizadas ou de justificativa para sua dispensa ou
inexigibilidade, quando for o caso, com o respectivo embasamento legal, quando o convenente pertencer a Administragéo Publica;

VIII- relacéo de Bens adquiridos, se for o caso - Anexo |V,

IX- extrato da conta bancaria especifica do convénio referente ao periodo da prestagdo de contas, contendo toda a movimentagao dos
recursos e das aplicagdes no mercado financeiro;

X- conciliagcdo bancaria - Anexo V;
XI- termo de aceitagdo definitiva da obra, quando o instrumento objetivar a execucdo de obras ou servi¢os de engenharia - Anexo VI;
XII- copia dos documentos comprobatérios das despesas informadas na Relagdo de Pagamentos, emitidos na seguinte forma:

a) em nome do convenente e devidamente identificados com referéncia ao titulo e ao nimero do convénio;
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b) atestados por dois empregados ou servidores, quando o convenente pertencer & Administragdo Publica, identificados por meio dos
registros da Cédula de Identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF/MF;

XIll- fotos das obras/servicos realizados;

XIV- relatério de atendimento, no caso dos convénios referentes ao atendimento direto ao publico nas areas de assisténcia social,
médica e educacional - Anexo VII;

XV- relatério circunstanciado, a ser apresentado somente na prestagao de contas final, comprovando o cumprimento do objeto previsto
no convénio, contendo comparativo especifico das metas propostas com os resultados alcangados - Anexo VIII;

XVI- manifestacéo do controle interno do convenente na prestacéo de contas final, quanto a regular aplicagdo dos recursos no objeto
do convénio, quando se tratar de Administracdo Publica Municipal;

XVII- comprovante de recolhimento de eventual saldo dos recursos, a ser realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s o fim da
vigéncia do convénio, apenas quando se tratar de prestacéo de contas final.

§ 1°. O convenente devera apresentar documentos que comprovem a aplicagdo do valor da contrapartida de bens ou de servigos
estipulada no plano de trabalho ou no convénio, se for o caso.

§ 2°. O concedente podera solicitar a apresentacéo de outros documentos
que ndo estejam relacionados neste artigo, a fim de facilitar a analise quanto ao atingimento dos objetivos pactuados.

§ 3°. Os originais das faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios das despesas realizadas no objeto
do convénio, deverdo ser mantidos em arquivo e em boa ordem, nas dependéncias do convenente, pelo prazo de 5 (cinco) anos apés
a aprovacao da prestacdo de contas final pelo Ordenador de Despesa do concedente, com exce¢ao dos comprovantes trabalhistas e
da previdéncia social, que devem ser arquivados conforme legislacéo especifica.

Art. 4°. Quando os recursos forem liberados em trés ou mais parcelas, serd necessario, a partir da terceira parcela, para nova
liberacéo, que o convenente realize a prestacao de contas da penultima parcela recebida.

Art. 5°. A prestagdo de contas final devera ser apresentada pelo convenente, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds o término
da vigéncia do convénio.

Paragrafo Unico- O convenente fica dispensado de apresentar, quando da prestacéo de contas final, os documentos especificados
nos incisos IV a XIV deste artigo, relativos as parcelas que ja tenham sido objeto de prestacdes de contas parciais.

Art. 6°. O convenente ndo podera se eximir de apresentar a prestacdo de contas final, na forma e prazo do art. 3° desta Instrugao
Normativa, nos casos de denlncia ou rescisdo do convénio.

TITULO 1l
DO CONCEDENTE

Art. 7°. A partir da data do recebimento das prestacBes de contas parciais e final, 0 concedente tera o prazo de 60 (sessenta) dias
para analise da documentacao apresentada pelo convenente e inclusao dos seguintes documentos:

|- Copia do Relatério Técnico conclusivo, emitido pelo Escritério de Gerenciamento de Projetos do Governo - EGP-Rio, vinculado a
Secretaria de Estado da Casa Civil, quando da autorizagdo para celebracéo do convénio e de eventuais termos aditivos;

II- cépia da nota de empenho emitida pelo concedente;

Ill- copia da publicagdo no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro da nomeacdo do Coordenador Geral de Convénios do
concedente;

IV- cépia da publicagéo no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro da nomeagéao do Gerente Executivo do convénio do concedente;

V- copia da publicagdo no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro das publicagGes dos extratos do convénio e dos eventuais termos
aditivos;

VI- relatério do Coordenador Geral de Convénios - Anexo IX;
VII- parecer técnico, emitido pelo Gerente Executivo do convénio, quanto a execugao fisica e atingimento dos objetivos - Anexo X;

VIII- parecer financeiro, emitido pelo setor financeiro competente, quanto a aplicabilidade dos recursos financeiros do convénio - Anexo
XI;

IX- Pronunciamento do Ordenador de Despesa, com base na avaliacdo prévia do Gerente Executivo ou, na auséncia deste, do
Coordenador Geral do convénio, aprovando ou ndo a prestacéo de contas, quando se tratar de prestacédo de contas final - Anexo XII;

X- Cépia da publicagéo no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro do ato de aprovacéo ou ndo da prestacéo de contas final;
XIl- Cépia do registro da aprovagéo do convénio no Cadastro de Convénios do SIAFEM e/ou da impugnagao.

Art. 8°. Ocorrendo inadimpléncia na apresentacdo da prestacéo de contas parcial ou impropriedade na execugdo do convénio, o
concedente notificard, de imediato, o convenente, e suspendera a liberagdo das parcelas subsequentes até o cumprimento da
obrigagéo ou o saneamento requerido.
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Art. 9°. Quando a prestagdo de contas final ndo for encaminhada no prazo determinado ou se constatada quaisquer impropriedades,
na sua analise, deverd o concedente notificar, de imediato, o convenente, a fim de, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob
pena da imediata instauragdo de tomada de contas, cumprir a obrigagao ou sanar as impropriedades ou, quando for o caso, recolher:

I- o valor total transferido, nos seguintes casos:

a) inexecucgédo do objeto do convénio;

b) néo apresentacgéo, no prazo exigido, da prestacéo de contas;

c) utilizagéo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no convénio;

II- o valor das contrapartidas financeira e de bens ou de servigos pactuadas, quando ndo comprovada a sua aplicagdo na execugao do
objeto do convénio;

I1I- o valor correspondente aos rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro, referente ao periodo compreendido entre a liberagéo
do recurso e sua utilizagdo, na hipétese de néo ter sido feita a aplicagdo do recurso ou na auséncia de comprovagéo de seu emprego
na consecugao do objeto;

IV- 0 eventual saldo remanescente dos recursos financeiros repassados, inclusive os rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro,
quando nao recolhido no prazo estabelecido no inciso XVII do art. 3° desta Instrugdo Normativa;
V- o valor correspondente as despesas comprovadas com documentos inidéneos ou impugnados.

Paragrafo Unico. Os valores a serem recolhidos pelo convenente, em qualquer caso, deverdo ser atualizados monetariamente, pelo
IGP-DI da FGV, ou qualquer outro indice que vier a substitui-lo, acrescido de juros legais, na forma da legislagéo aplicavel aos débitos
para com a Fazenda Estadual, a contar da ocorréncia do evento.

Art. 10. Feita a notificagcdo ao convenente e exaurido o prazo sem que as providéncias tenham sido cumpridas, o ordenador de
despesas do concedente devera adotar os seguintes procedimentos:

I- rescindir o convénio, no caso de prestagéo de contas parcial;
I1- emitir seu pronunciamento pela ndo aprovacao;

I1I- solicitar a Coordenadoria Setorial de Contabilidade, ou érgdo equivalente, que efetue o registro da ndo aprovagéo no Cadastro de
Convénios do SIAFEM; e

IV- encaminhar a prestacdo de contas a COSEA, ou 6rgdo equivalente, para que seja providenciada a instauracdo da tomada de
contas.

TITULO IV
DA COSEA

Art. 11. Apds esgotados todos os procedimentos por parte do concedente, a COSEA recebera os seguintes processos, para 0s
exames de auditoria e posterior emisséo do seu relatério e parecer, dentro dos prazos previstos na legislagao vigente e na forma do
Anexo XIlI:

|- prestacdes de contas parciais;
I1- prestacéo de contas final, que tenha sido aprovada pelo Ordenador De Despesas, contendo o devido registro no SIAFEM.

Art. 12. Quando o parecer da COSEA concluir pela regularidade ou regularidade com ressalva, os processos de prestacdo de contas
final e as suas parciais, se for o caso, ficardo arquivados no concedente, juntamente com o processo de concessao, a disposicao dos
6rgaos de controle interno e externo para efeito de fiscalizagao e auditoria a qualquer tempo.

Art. 13. Quando o parecer da COSEA concluir pela irregularidade, deverdo ser adotados os procedimentos para instauragédo da
competente tomada de contas.

TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A instauracdo da tomada de contas também podera ser determinada pela Auditoria Geral do Estado, em caso de omissédo do
concedente.

Art. 15. Ficam revogadas as disposicdes em contrario, especialmente a Instrugdo Normativa AGE/SEFAZ n° 10, de 20 de maio de
2010.

Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacao.
Rio de Janeiro, 03 de abril de 2013.

Eugenio Manuel da Silva Machado
Auditor-Geral do Estado
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PORTARIA CGE N°167 DE 15 DE MAIO DE 2013

DISCIPLINA  PROCEDIMENTOS DE REGISTRO  CONTABIL
REFERENTE A EXECUGCAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA DE
CONVENIOS FIRMADOS COM ORGAOS E ENTIDADES DO GOVERNO
FEDERAL, E QUE TENHA A OBRIGATORIEDADE DE EXECUTAR
SEUS PAGAMENTOS POR MEIO DE ORDEM BANCARIA DE
TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS — OBTV

O CONTADOR-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢@es legais,
CONSIDERANDO:

- 0 Decreto n° 7.641, de 12 de dezembro de 2011, que altera o Decreto n°® 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas
relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse; altera o Decreto n° 7.568, de 16 de
setembro de 2011, e estabelece prazos para implantagéo de funcionalidades no

Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse - SICONV; e

- que o citado decreto determina que os pagamentos referentes aos convénios cadastrados no Sistema de Gestao de Convénios e
Contratos de Repasse - SICONV seréo feitos exclusivamente por meio de Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias - OBTV.

RESOLVE:

Art. 1° - Incluir, no Sistema Integrado de Administragao Financeira para Estados e Municipios - SIAFEM/RJ, o domicilio bancéario tipo
“T”, para identificar as contas bancarias de convénios que terdo seus pagamentos efetuados por meio de OBTV.

§ 1° - De acordo com o Decreto n° 7.641, de 12 de dezembro de 2011, considera-se Ordem Bancéria de Transferéncias Voluntarias a
minuta da ordem bancéria de pagamento de despesa do convénio, termo de parceria ou contrato de repasse, encaminhada
virtualmente pelo SICONV ao Sistema Integrado de Administragéo Financeira - SIAFI, mediante autorizagdo do Gestor Financeiro e do
Ordenador de Despesa.

Despesa do convenente, ambos previamente cadastrados no SICONV, para posterior envio, pelo préprio SIAFI, a instituicdo bancaria
que efetuara o crédito na conta corrente do beneficiario final da despesa.

§ 2° - As contas bancarias do tipo “T”, devem ter a sua programagao de desembolso emitidas e executadas no SIAFEM/RJ, gerando,
portanto, ordem bancéria - OB, sem, contudo, serem enviadas ao Banco, produzindo somente registros contabeis.

§ 3° - A inclusao de domicilio bancario do tipo “T” sera feito por solicitagdo por meio do sistema comunica para a UG 999900 (A.C da
Coordenacao de Convénios).

Art. 2° - Todos os pagamentos efetuados por meio da OBTV devem ser precedidos da respectiva execucao orgamentaria registrada
no SIAFEM/RJ, respeitando também, os controles estabelecidos na Portaria CGE 170 de 29 de Agosto de 2013 .

Paragrafo Unico - A inobservancia do estabelecido no caput deste artigo sujeita o Ordenador da Despesa as penalidades previstas no
Titulo XVII da Lei n° 287, de 04 de dezembro de 1979 - Cddigo de Administragdo Financeira e Contabilidade Publica do Estado do Rio
de Janeiro.

Art. 3° - Sistemicamente os registros da execugdo orcamentaria, no Sistema SIAFEM/RJ, seréao efetuados da seguinte forma:
| - Empenhamento da Despesa, por meio do documento Nota de Empenho - NE;

Il - Liquidacao da Despesa, por meio do Documento de Liquidagéo - DL;

11l - Emisséo da Programacao de Desembolso, por meio do documento - PD;

IV - Execugéo da PD.

§ 1° - As execucgdes das PD's no SIAFEM/RJ devem preceder a solicitagéo

de pagamento do SICONV (autorizagéo de pagamento).

§ 2° - As solicitag6es de pagamentos efetuados no SICONV que ndo forem realizados com sucesso devem ter o seu registro contabil
estornado através do cancelamento da respectiva OB com a utilizagdo do comando CANOB do SIAFEM/RJ.

Art. 4° - De acordo com as hip6teses previstas no inciso Il, do § 2° do art. 64, da Portaria Interministerial n® 507, de 24 de novembro de
2011, sera permitida a realizagcdo de OBTV para conta bancéria de titularidade do convenente, destinada a execucéo de pagamentos
que necessitem de autenticacéo bancaria ou nas hipéteses onde nédo seja possivel o crédito na conta corrente do beneficiario final da
despesa.

§ 1° - Em decorréncia do previsto no caput do artigo, fica estabelecido que o convenente indique, no Médulo de Convénios do
SIAFEM/ RJ, um Unico domicilio bancario do tipo “D” para atender ao convénio durante o periodo de sua vigéncia, podendo este
domicilio ser utilizado simultaneamente em outros convénios.
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§ 2° - As transferéncias efetuadas das contas tipo “T” para as contas tipo “D”, de que trata o caput deste artigo devem ser registradas
contabilmente com a utilizag&o dos eventos adequados previstos no SIAFEM/ RJ.

§ 3° - Os pagamentos efetuados com recursos transferidos da conta tipo “T” para as contas tipo “D”, de que trata o caput deste artigo
serdo realizados com as regras usuais do SIAFEM/RJ.

Art. 5° - A presente Portaria entrara em vigor na data de sua publicacédo, revogadas as disposicdes em contrario em especial a
Portaria CGE 166 de 25 de fevereiro de 2013.

Rio de Janeiro, 15 de maio de 2013.
FRANCISCO PEREIRA IGLESIAS

Contador-Geral do Estado
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