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APRESENTACAO

A Secretaria de Fazenda e Planejamento do Estado do Rio de
Janeiro — SEFAZ/RJ, através da Superintendéncia de Normas Técnicas
da Contadoria Geral do Estado e por meio da Coordenadoria de
Producao de Normas e Estudos Contdbeis — COPRON, entendendo
que a capacitacdo dos agentes publicos estaduais depende de
referenciais técnicos para auxilid-los, tem o prazer de apresentar o
MANUAL DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, que
tem como objetivo oferecer aos Gestores Publicos, bem como aos

profissionais de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico; Auditoria;

Diretores de Departamentos Gerais de Administracdo Financeira (DGAF’S), Agentes Responsaveis pelo
Patrimonio Publico e todos aqueles que lidam na area de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
Controle, Administracdo Financeira e Auditoria, um suporte documental, por meio do qual serdo
disponibilizadas informacdes sobre a execuc¢do dos processos da Administracdo Publica Estadual no
Sistema Integrado de Administracao Financeira do Estado do Rio de Janeiro - SIAFE-RIO, contribuindo

para a padronizacdo de praticas e procedimentos contabeis.

Este MANUAL DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS nao esgota o assunto, pois o mesmo
é, por sua natureza, extremamente dindmico. Acrescentamos, ainda, que este Manual ndo substitui o
conhecimento da legislagdo orcamentadria, contdbil e financeira conforme determina a Lei Federal n. 2
4.320, de 17/03/64; as diretrizes constantes no Cdodigo de Administracdo Financeira e Contabilidade
Publica do Estado do Rio de Janeiro, aprovado pela Lei Estadual n.2 287, de 04/12/79, e seus Decretos
regulamentadores; Resoluc¢des; Portarias; Deliberacdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro / TCE-RJ; Estatuto das Licitacdes, Lei Federal N.2 8.666, de 21/06/93, com as alteracbes
promovidas pelas Leis n.2 8.883, de 08/06/94 e 9.648, de 27/05/98 e a Lei de Responsabilidade Fiscal —
LC/101, de 02/05/2000.

A Secretaria de Estado de Fazenda e Planejamento do Estado do Rio de
Janeiro, através da Superintendéncia de Normas Técnicas da
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado e por meio da
Coordenadoria de Atendimento e Orientacdao Contabil — COAT, estd a
disposicdo de todos para receber sugestdes, criticas, bem como, para
elucidar duvidas sobre qualquer assunto contido neste MANUAL,
através de mensagem COMUNICA conforme oficio Circular GAB
SUBCONT n2 001/2018 .

N
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1. LEGISLAGAO APLICADA

Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagbes e contratos da

Administracao Publica e dd outras providéncias.

Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002
Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da

Constituicao Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdao de bens e servigos
comuns, e da outras providéncias.

Lei n2 5.450, de 31 de maio de 2005
Regulamenta o pregdo, na forma eletrénica, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras

providéncias.

Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991
DispGe sobre a organizacao da Seguridade Social, institui Plano de Custeio, e da outras providéncias.

Lei n2 9.032, de 28 de abril 1995
DispOe sobre o valor do salario minimo, alteram dispositivos das Leis n2 8.212 e n? 8.213, ambas de 24

de julho de 1991, e da outras providéncias.

Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000
Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras

providéncias.
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2. CONCEITOS

Contrato

E 0 acordo de vontades firmado pelas partes, para criar obriga¢des e direitos reciprocos. Em principio,
todo contrato é realizado entre pelo menos duas pessoas que se obrigam a prestacdes mutuas e
equivalentes.

Contrato Administrativo

E o ajuste que a Administracdo Publica, agindo nessa qualidade, firma com o particular ou com uma
Entidade Administrativa, para a consecucao de objetivos de interesse publico, nas condi¢cGes desejadas
pela prépria administragado.

Tipos de Contratos

> Obras
Toda construcdo, reforma, fabricacao, recuperacdo ou ampliagdo, realizada por execuc¢do direta ou
indireta (Lei n? 8.666/93, art. 62, Inciso ).

> Servicos
Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Administragao, tais como:
demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operacdo, conservacdo, reparacdo, adaptacao,
manutencao, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais (Lei n2
8.666/93, art. 62, Inciso Il).

> Compras
Toda aquisicdao remunerada de bens para fornecimento de uma sd vez ou parceladamente (Lei n?
8.666/93, art. 62, Inciso Ill).

Prazo de Vigéncia do Contrato

E o periodo em que os contratos firmados produzem direitos e obrigacdes para as partes contratantes,
ou seja, entre a data estabelecida para o inicio da execucdo contratual, que pode coincidir com a data da
assinatura, e seu término.

Projeto Basico

Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a
obra ou servico, ou complexo de obras ou servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas
indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e
a definicdo dos métodos e do prazo de execugdo (Lei n? 8.666/93, art. 62, inciso IX).
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Nota: Toda licitacdo de obra ou servico realizada nas modalidades concorréncia, tomada de precos e
convite deve ser precedida da elaborag¢do de projeto basico.

Projeto Executivo

Conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdo completa da obra, de acordo com as
normas pertinentes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT (Lei n2 8.666/93, art. 62, Inciso
X).

Nota: Em licitagOes de obras, além da obrigatoriedade do projeto basico, é exigida também a elaboragao
do projeto executivo.

Objeto do Contrato
E a definicdo resumida que indicara a finalidade do contrato..

Termo de Referéncia

O termo de referéncia é o documento que devera conter elementos capazes de propiciar avaliacdo do
custo pela administracdo diante de orcamento detalhado, definicdo dos métodos, estratégia de
suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o preco de mercado, cronograma fisico-
financeiro, se for o caso, critério de aceitacdo do objeto, deveres do contratado e do contratante,
procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato, prazo de execucdo e sancdes, de forma
clara, concisa e objetiva (Decreto 5.450/05, art. 92, §29).

Nota: Em licitagdes realizadas na modalidade pregao, é obrigatdria a elaboragao de termo de referéncia,
gue deve dispor sobre as condi¢des gerais de execugado do contrato.

Prazo de Execucgdo
O prazo de execucdo limita-se apenas aquele necessario para concluir a execuc¢do do objeto do contrato.

Nota: Recomenda-se que o prazo de vigéncia do contrato deva ser sempre superior ao prazo necessario
para a execucdo do objeto contratado, pois deve abranger as fases dos recebimentos provisério e
definitivo e o cumprimento de outras obrigacGes das partes contratantes.

Adimplemento

E o cumprimento de todas as obriga¢des ajustadas pela parte contratante na entrega de bem, realizagdo
de obra, prestacdo de servico ou de parcela deste, ou qualquer outro evento que esteja contemplado no
contrato.

Rescisao
Encerramento ou cessac¢do da eficacia do contrato antes do encerramento de seu prazo de vigéncia.
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Apostila

> E aanotacio ou registro administrativo que pode ser:
- Feita no termo de contrato ou nos demais instrumentos hdbeis que o substituem, normalmente no
verso da ultima pdgina do contrato;
- Juntada por meio de outro documento ao termo de contrato ou aos demais instrumentos habeis.

> Pode ser utilizada nos seguintes casos:
- Variacdo do valor contratual decorrente de reajuste previsto no contrato;
- Compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento;
- Empenho de dotagdes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido.

(Lei n2 8.666/93, art. 65 §89)

Termo Aditivo

Os contratos administrativos sofrem modificagdes nos casos permitidos em lei. Essa formalidade se
dard por meio do termo de aditamento habitualmente chamado de termo aditivo.

O termo aditivo serd usado para efetuar acréscimos, supressdes, prorrogacoes, repactuacdes entre
outras modificacdes que sdo admitidas em lei e que possam ser consideradas como alteragdes de
contratos.

Nota: O termo aditivo deve ser numerado sequencialmente.

3. MODULO DE CONTRATOS

Os contratos administrativos, de que trata a Lei 8.666/93, regulam-se pelas suas clausulas e pelos
preceitos de direito publico, aplicando-lhes supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e
as disposicoes de direito privado, notadamente em alguns aspectos pontuais que, a nosso ver,
requerem maior destaque e mais detido exame:

Abuso da personalidade juridica;
Abuso de direito;

Boa fé nos contratos;
Inadimplemento das obrigacdes;
Enriqguecimento sem causa;
Onerosidade excessiva;
Empreitadas;

Contrato de transporte; e

AN NI N N N N Y U

A concessao de superficie.
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A Lei n? 8.666/93 apresenta um capitulo destinado aos Contratos Administrativos, que compreende os

arts. 54 a 80, versando sobre as Disposi¢des Preliminares; Formalizagao dos Contratos; Alteragao dos
Contratos; Execugao dos Contratos e Inexecugao e Rescisdo dos Contratos. Destacamos ainda que, a
critério da autoridade competente, em cada caso e desde que prevista no instrumento convocatério,
poderd ser exigida prestacdo de garantia nas contratacdes de obras, servicos e compras, que ndo
excedera cinco por cento (5%) do valor do contrato e terd seu valor atualizado nas mesmas condicdes
daquele, exceto para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta complexidade
técnica e riscos financeiros considerdveis, demonstrados através de parecer tecnicamente aprovado

pela autoridade competente, que poderd ser elevado para até dez por cento (10%) do valor do

contrato, cabendo ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

I- Caucgdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
- Seguro — Garantia; e
- Financa bancaria

A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apds a execucdo do contrato, e, quando
em dinheiro, atualizada monetariamente (Lei n2 8.666/93, art. 56 e paragrafos).

Os valores exigidos a titulo de garantia contratual de que trata
o art. 56 da Lei 8.666/93 deverdo ser registrados
contabilmente no sistema SIAFE-RIO observadas as
orientacdes constantes neste Manual no item 10.7, bem como
na Nota Técnica n2? 015/2016 - Depdsitos de Diversas Origens -
DDO para os casos de garantias de caugao em dinheiro.

Salientamos também que é nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragdo, salvo os de
pequenas compras de pronto pagamento, assim entendidas aquelas de valor ndo superior a 5% (cinco
por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso Il, alinea a, da Lei 8.666/93, feitas em regime de
adiantamento.

A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na imprensa oficial, que é
condicdo indispensavel para sua eficacia, serd providenciada pela Administracdo até o quinto dia util do
més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja
o seu valor, ainda que sem 6nus, ressalvado o disposto no art. 26 da Lei 8.666/93 (art. 61, paragrafo
Unico, Lei 8.666/93).
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O instrumento de contrato é obrigatdrio nos casos de concorréncia e de tomada de precos, bem como
nas dispensas e inexigibilidades cujos precos estejam compreendidos nos limites destas duas
modalidades de licitagdo, e facultativo nos demais casos em que a Administra¢do puder substitui-lo por
outros instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagao de
compra ou ordem de execugdo de servico. (art. 62 da Lei 8.666/93).

E dispensavel o “Termo de Contrato” e facultada a substituicdo prevista no art. 62 da Lei 8.666/93, a
critério da Administracdo e independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia
técnica (art. 62, § 42, Lei 8.666/93).

Faz-se necessario destacar ainda que a inadimpléncia do contratado com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e
edificagBes, inclusive perante o registro de iméveis (art. 71, § 12, Lei 8.666/93. Redacgdo dada pela Lei
n29.032, de 1995).

A Administracdo Publica responde solidariamente com o contratado pelos encargos previdenciarios
resultantes da execugdo do contrato, nos termos do art. 31 da Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991 (art.
71, § 29, Lei n2 8.666/93. Redagdo dada pela Lei n2 9.032, de 1995).

3.1 ORGAOS USUARIOS DO MODULO DE CONTRATOS

De acordo com o art. 12 do Decreto n.2 40.499/07, o Médulo de Contratos foi implantado no ambito da
Administracdo Direta e Indireta, inclusive das Fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico do
Estado, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista.

O art. 29 do supracitado Decreto; tornou obrigatdrio o registro no Mddulo de Contratos dos Contratos
Administrativos firmados pelo ERJ.

3.2 CONTRATOS DE INCLUSAO DE OBRIGATORIA

Nos termos do que dispde o art. 62 da Lei Federal n? 8.666/93, o instrumento de contrato é obrigatério
nos casos de concorréncia e de tomada de precos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos
precos estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitacdo e facultativo nos
demais casos, desde que ndo resultem em obrigac¢des futuras, inclusive assisténcia técnica.
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“Art. 62. O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de
concorréncia e de tomada de precos, bem como nas dispensas e
inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites destas
duas modalidades de licitacdo, e facultativo nos demais em que a
Administracdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou ordem de execucdo de servico.”

“§ 42 E dispensdvel o "termo de contrato" e facultada a substituicdo
prevista neste artigo, a critério da Administracdao e independentemente de
seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia
técnica.”

Nesse sentido, todos os instrumentos de contratos celebrados posteriormente ao Decreto n.2
40.499/07 deverdo constar, obrigatoriamente, no Mddulo de Contratos.

Assim, sdo de inclusdo obrigatéria, contratos nas seguintes situacdes:

A Contratar;
Em Licitagao;
Licitado;

AN NI N

Em vigor;

3.3 CONTRATOS DE INCLUSAO DISPENSADA

Os contratos de adesdo, ou seja, os contratos cujas cldusulas tenham sido aprovadas pela autoridade
competente ou estabelecidas unilateralmente pelo fornecedor de produtos ou servigos, sem que os
orgdos e entidades publicas do Estado possam discutir ou modificar substancialmente seu conteudo,
como exemplo os contratos de concessiondrias de servigos publicos, estdo dispensados de sua inclusao
no Mddulo de Contratos.

Os casos enquadrados na dispensa legal, do art. 62 da Lei Federal 8.666/93, e que ndo tenham
celebragdao do instrumento de contrato, também serdo dispensados do cadastro no Mddulo de

Contratos.

Dessa forma, sera dispensada a inclusdo dos contratos nas seguintes situacées:
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v Encerrado;
v Rescindido;
v Ou quando inexista instrumento de contrato, em virtude da dispensa legal na forma do

art. 62, caput, da Lei Federal n.2 8.666/93, observado o disposto no § 42 do referido artigo.

3.4 ALTERAGCAO E ATUALIZAGCAO DE CADASTROS

Cabe frisar, que o Mddulo de Contratos objetiva auxiliar o controle e planejamento, contribuindo,
também, para a transparéncia dos atos que tenham fundamento nas normas de Licitagdes e Contratos
Administrativos, permitindo ao gestor visualizar a execugdo do contrato e o histérico dos contratos
passados.

Ressalta-se que estes objetivos representam os pilares sustentados pela Lei Complementar n@
101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, especialmente em seu art. 12, §12, que impd&e ac¢do planejada
e transparente.

Dessa forma, para se alcancar com efetividade a vontade normativa, é importante que os usudarios do
SIAFE-RIO mantenham o Mddulo de Contratos atualizado, sob pena dos efeitos da irregularidade.

3.5 MOMENTO PARA O REGISTRO DE CONTRATO - NOVO

Importante notar, que o momento correto para se iniciar o registro de um contrato é aquele em que a
Administracdo manifesta sua vontade em contratar. Como se sabe, a regra é que, anteriormente ao
procedimento licitatério (momento em que se tem publicidade da vontade de contratar), inicie-se o
processo administrativo com a devida requisicdo do material, servico ou obras, contendo a consequente
autorizacdo da despesa, pelo Ordenador de Despesa.

No decorrer das fases processuais, deverd manifestar-se a Assessoria Juridica quanto aos procedimentos
legais e quanto a elaboragdo de minutas, seja do instrumento contratual, seja do edital para abertura de
licitacao.

Assim, o momento adequado para o cadastro do novo contrato, no Médulo de Contratos, é com o inicio
do processo administrativo da requisicao do bem ou servico.

E natural que o mencionado processo ultrapasse suas fases legais até a efetiva celebracdo do pacto
contratual, ensejando em atualizacdo do registro no Mdédulo de Contratos.
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3.6 IRREGULARIDADES NO CADASTRO (REGISTRO)

Conforme o art. 32, Paragrafo Unico, do Decreto n.2 40.499/07, os contratos, que ndo forem
regularmente registrados, poderdo sofrer sancbes administrativas, principalmente quanto a nao
autorizagao dos pagamentos.

3.7 ADEQUAGAO DA ROTINA ADMINISTRATIVA AO MODULO DE CONTRATOS

Como ja mencionado, o Mdédulo de Contratos surgiu como uma alternativa ao controle e planejamento
das despesas e receitas decorrentes dos Contratos Administrativos, encontrando implantagdo oficial no
exercicio de 2007, tornando-se um instrumento de uso obrigatério no cotidiano do Administrador
Publico.

Assim, é necessario que as rotinas administrativas sejam adequadas ao atual modelo de gestdo,
cabendo, a cada o6rgao ou entidade, o encaminhamento do processo administrativo para o

conhecimento do setor responsavel pelo registro e contabilizacdo do contrato no Mddulo de

Contratos Administrativos.

Esta medida devera ser adotada nas hipdteses de novas requisicdes de material, obras ou servigos, e
também nas hipdteses de alteracdo da situacdo do contrato em decorréncia de sua execucao.

3.8 DIFERENCIANDO CONTRATOS DE RECEITA E DESPESA

Considera-se Contrato de Receita aquele em que a Administracao Publica serd a executora do objeto, e
devera entregar a terceiros, um bem ou prestar um servico, ou seja, serd remunerada em
contraprestacdao pelo adimplemento do objeto pactuado, por exemplo, contrato de locacdo ou
alienacdo de imodveis. Para cadastrar um contrato de receita, basta efetuar o registro informando, no
campo “Tipo Contratante”, o CNPJ ou CPF daquele que contrata. Ja no campo “Tipo Contratado” sera

informado o cédigo da UG.

Considera-se Contrato de Despesa aquele em que a Administragao Publica sera a interessada na
aquisicdo de material, obra, ou servico; em regra, acarretard despesa na execucdo do contrato. Para
cadastrar um contrato de despesa, basta efetuar o registro informando, no campo “ Tipo Contratante”,

o codigo da UG. J4 no campo “Tipo Contratado” serd informado o CNPJ ou CPF do contratado.
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4 INCLUSAO DE CONTRATOS NO CADASTRO DO SIAFE-RIO

O cadastro de um contrato no SIAFE-RIO sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos
relacionados:

Execugao > Contratos e Convénios > Contrato

- -

A — Selecione no menu a opg¢do: Contrato

Pagina Inicial | Ajuda

GOVERNO BO

Rio de Janeiro

Siafe-Rio

L%LDE

Planejamento Execucio PAVlel TODAS Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez ~ Exercicio 2|

B 89 mensagens ndo lig

Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira

Convénio Contratos e Convénios Execugdo > Contratos e Convénios
Contrato h

Controle e ac to dos © e contratos firmados junto ao governo ou empresa.

B — Apds ter selecionado no menu acima a op¢ao Contrato, aparecerdao na tela os contratos ja
cadastrados, para consulta, e ainda a opcdo de inserir novo contrato. Para tal feito, clique no botdo

Inserir.

GOVERNO .nt'l
Rio de Janeiro

. L Pdgina Inicial | Ajuda
Siafe-Rio
LryLoc

Planejamento Execucio PNVl TODAS Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez — Exercicio 21
Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento i 86 mensagens no lid:
T Contrato Execucdo > Contratos e Convénios > Contrato
Contrato | Filtro
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. d::l Inserir | Alterar o] Visualizar gl Excluir g Imprim
: 5 Modalidad
Numero|, . - . Cad. Nome |Cod. : Valordo| Qtd.| Qtd.
Automa Nimero Original Natur% Objeto CuntratJ Contrata| Contratado ﬂecitag'a'u Nome do Contratado Sltuac‘ Contrato| AditiJ Reajust
CONTRATO - — -
; = - - 08 - Ndo 06955770000174 - Pep .. RS
033699 009/2015 Des... MIGRADOD 137200 CEASA  06955770... aplicavel Turismo Ltda-me Lici... 1148, 0 0
DO SIAFEM
CONTRATO = 10215988000160 -
033698 091/2015 Des.. MIGRADD 263100 EJHR“' 10215988... gali c:igl Companhia De Locacao S'I“ or ;"553 5 0 0
DO SIAFEM £ Das Americas 2 o
CONTRATO =
033697 33/2015 Des... MIGRADOD 404310 A.C g\al-icgigl Lici... F;DSFB 0 0
DO SIAFEM P =
CONTRATO 08 - Mo 03748728000194 - RE
033696 MINUTACTILC.. Des.. MIGRADO 404340 HUPE 03748728... Aplicavel Construcoes E Lici... 38.00 0 0
DO SIAFEM z Manutencoes Ltda. o
CONTRATO - -
; = - 08 - Ndo 0524247300011%-LMF Em RS
033695 02/2015 Des... MIGRADOD 404500 UENF 05242473... aplicavel Dos Santos Lopes Vigor 99.12... 0 0
DO SIAFEM
CONTRATO =
SECS- 08 - Ndo Em RS
033694 047/2015 Des... MIGRADOD 296100 c . 0 0
DO SIAFEM FES Aplicavel Vigor 86.00...
N __ | |CONTRATO .. 08-Nio 07185113000158-Ies  Em RS
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C — O sistema apresentard entdo a seguinte tela para preenchimento, com os campos abaixo listados:

Inserir Contrato Execucdo > Contratos e Convénios > Contrato > Inserir Contrato

Dados Gerais
Mumero
Automatica
Humero
Original

* Nimero do Processo * Situagdo | —-5Selecione—- v |

* Objeto * Modalidade | —~Selecione-- hd |

* Matureza Receita Despesa
* Tipo PF PI el UG cddigo Mome
Contratante
" Tipo PF PI CG UG  cddigo Nome
Contratado
Domicilio
Bancario

*Walor Walor ) - Valor da
- Garantia | --5elecione—- ¥ X
Original Total Garantia

Numero Original: Informar o nimero original do contrato objeto de cadastro. Vale ressaltar que este

campo estard habiliato para preenchimento apenas quando do cadastro de um contrato na situacdo Em

vigor.

Numero do Processo: Informar nimero original do processo administrativo que trata da contratacao.

Situagdo: Para elencar as situacbes previstas no Mddulo de Contratos, basta clicar em cima da seta

direcionada para baixo ao final deste campo ¥ | . O 6rgao ou entidade estadual devera escolher a

opc¢ao mais adequada com base nas informac¢des conhecidas do contrato, seguindo o conceito de cada

situagao:

> A Contratar - situacdo em que o processo de despesa se encontra em fase de requisicdo do
material, servico ou obra, autorizada pelo ordenador de despesa. Nesta situacdo, é possivel que
ja contenha, nos autos, a minuta da licitacao ou contrato.

> Em Licitagdo - situacdo em que se torna publica a vontade da Administracdo em contratar, com a
publicacdo no Diario Oficial do Edital de Licitacdo.

> Licitado - situacdo posterior ao processo de licitagdo, com vencedor conhecido, sendo
homologada a licitacdo, porém, ndao ha instrumento contratual celebrado ou este ainda nao

iniciou sua vigéncia.

> Em Vigor - situacdo em que o instrumento de contrato estd em plena producio de seus efeitos,
iniciando a execucdo do objeto.
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R Observagao: De acordo com a situagao do contrato, alguns campos podem ou
: ndao ser habilitados. Por exemplo, caso a situagdao seja marcada como “a
/}\ contratar”’, o campo “contratado” naturalmente ndo serd aberto para
. preenchimento.

Objeto: Informar o objeto do contrato.

Modalidade: Para elencar as modalidades previstas no Mdédulo de Contratos, basta clicar em cima da

. . . . w , ~ . e
seta direcionada para baixo ao final deste campo | . 0 d6rgdo ou entidade estadual deverd escolher
a opg¢ao mais adequada com base nas informagdes conhecidas do contrato.

Obras;

Aluguéis;

Seguros;

Fornecimento de Bens;

Empréstimos e Financiamentos;

Servicos;

Aluguéis de Moaveis;

Contrato Emergencial ou Calamidade;

Reforma de Edificios ou de Equipamentos;

Aluguel de Equipamentos de Informatica e Utilizagdo de Programas de Informatica; e

VVVVVVVVVYVY

Outros.

Natureza: Marcar a opcao desejada RECEITA ou DESPESA. Para fins de exemplo neste manual,

tomaremos como base um contrato de despesa;

A inclusdao é o momento em que se define qual a natureza do contrato,
preenchendo também corretamente os campos “Contratante/Contratado”.
Dessa forma, caso seja um contrato de DESPESA a Administracdo figurara como
CONTRATANTE, e se for um contrato de RECEITA a Administragado figurara
como CONTRATADA.

Tipo de Contratante: Selecione entre os tipos PF, PJ, CG ou UG o tipo do contratante. A identificacdo do
contratante pode ser feita através dos campos codigo ou nome.
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Tipo do Contratado: Selecione entre os tipos PF, PJ, CG ou UG o tipo do contratado. A identificacdo do
contratado pode ser feita através dos campos cédigo ou nome.

Domicilio Bancario: Selecione o domicilio bancério utilizado na execu¢dao do contrato clicando sobre o
icone lupa.

Valor Original: Informe o valor original do contrato conforme constante aos termos do documento
suporte. N3do é necessdria a digitacdo de pontos e virgulas.

Garantia: Para elencar os tipos de garantis previstas no Mddulo de Contratos, basta clicar em cima da

seta direcionada para baixo ao final deste campo ¥ | . 0 6rgao ou entidade estadual deverd escolher
a opcdo mais adequada com base nas informacdes conhecidas do contrato.

Caugdo;
Seguro Garantia;
Fianga Bancdria; e

VVYVYY

N3ao tem.

No campo Garantia, o usudrio devera escolher a op¢dao mais adequada com base nas
informagdes conhecidas do contrato, tendo em vista os arts. 55, VI e 56, §19, da Lei Federal n?
8.666/93. Ressalte-se que nem todos os contratos estipulam garantia contratual, o que ndo é
exigido pelo comando legal, ficando a critério da Administracdo. Caso ndo haja garantia, devera
ser selecionada a opg¢ao “Nao Tem”, assim como, naturalmente, ndo sera necessario preencher
o campo “Valor Garantia”.

Valor da Garantia: Caso tenha sido selecionada alguma forma de garantia contratual, informe neste
campo seu valor. Ndo é necessdria a digitacdo de pontos e virgulas.

Valor Total: Este campo sera de preenchimento automatico pelo sistema.

4.1 ABA DETALHAMENTO

Apds a inclusao dos dados iniciais, deve-se proceder ao preenchimento da aba Detalhamento, com os

campos abaixo listados:
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Coetalhame nt§> Responsaveis do Contrato

Data da celebracio EE’?_LJ Data da Publicacdo E&)
Data de inicio da vigéncia F{}) Data do fim da vigéncia Eﬂ@
Data da conclusdo F@ Data fim da vigéncia total
* Modalidade de Licitagdo | - Selecione - v | * Regime de Execucdo | —5Selecione-- v |
* inculo PPA | - Selecione - ] % com terceirizacdo

* Descricdo do Objeto

* Fundamentagdo Legal

Data da Celebragao: Informe ou selecione a data da celebracdo do contrato, digitando ou clicando sobre
o icone calenddrio. Vale ressaltar que esta data devera ser anterior ou igual a do cadastro do contrato
no sistema.

Data da Publicagdo: Informe ou selecione a data que o contrato foi publicado, digitando ou clicando
sobre o icone calenddrio. Vale ressaltar que esta data devera estar entre a data da celebracdo e a do
cadastro do convénio no sistema.

Data de Inicio da Vigéncia: Informe ou selecione a data que o contrato teve iniciada sua vigéncia,
digitando ou clicando sobre o icone calendario. Vale ressaltar que esta data ndo pode ser anterior a data
de celebragdo.

Data do Fim da Vigéncia: Informe ou selecione a data prevista para o fim da vigéncia do contrato,
digitando ou clicando sobre o icone calendario.

Data Conclusdao: Informe ou selecione a data de conclusdo do contrato clicando sobre o icone
calenddrio. Este campo ndo estard habilitado para preenchimento no momento do cadstro do contrato.

Os campos Data da Celebragdo, Data da Publicagdo, Data de Inicio da
Vigéncia e Data do Fim da Vigéncia apenas estardao habilitados para
preenchimento nos contratos com situagao “Em Vigor”.

- O Campo Data da Conclusio sera habilidado somente na situacao
“Encerrado”, que esta descrita no Item 8.3 do presente Manual.
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Data fim da vigéncia total: Serad preenchido automaticamente pelo sistema, apds informacdo da data de
fim da vigéncia.

Modalidade de Licitagao: Deverd ser selecionada uma das modalidades listadas abaixo com base na
forma especifica de conduzir o procedimento licitatdrio, a partir de critérios definidos em Lei.

Concurso;

Convite;

Tomada de Prego;

Concorréncia;

Dispensa;

Inexigivel;

Nao Aplicavel;

Pregao Eletronico;

PPP’S — Parceria Publico Privadas;

Pregdo Presencial;

Regime Diferenciado de Contratac¢ao Presencial;
Regime Diferenciado de Contratagao Eletronico;
Ades3do ao Registro de Pregos Interno Pregao;
Adesao ao Registro de Pregos Interno Concorréncia;
Adesdo ao Registro de Pregos Externo Pregdo;

VVVVVVVVVVVVVYVYVY

Adesdo ao Registro de Pregos Externo Concorréncia;

Regime de Execugao: Selecione o regime de execu¢do do contrato cadastrado, ou seja, a forma de
cumprimento do objeto. Podera ocorrer de quatro formas, sao elas:

>  Entrega Imediata — Quando n3o restam outras obrigacdes pendentes relacionadas ao objeto;
>  Por Etapas — Quando o contrato prevé etapas a serem cumpridas na execug¢do contratual;

» Ao Final — Quando o objeto é entregue apenas ao final do contrato celebrado com a
Administracao; e

>  Presta¢do Mensal — Quando a execuc¢do contratual é realizada mensalmente.
Vinculo PPA: Neste campo informe se o contrato tem ou ndo vinculo com o Plano Plurianual (PPA).

% com Terceirizagao: Quando a modalidade do contrato for "servicos", este campo serd habilitado para
a informacao do percentual com a terceirizacdo.

Descrigao do Objeto: Descreva resumidamente o objeto do contrato.

Fundamentagao Legal: Descreva fundamentagdo legal (embasamento juridico) suporte do contrato.
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Nos contratos de prestacdo de servigcos, o campo “% com Terceirizacdo” deverd
ser preenchido com o percentual do valor do contrato referente a terceirizagao
de mao-de-obra em substituicao de servidores e empregados publicos, conforme
determina o Inciso XI, artigo 42 da Deliberagdao TCE-RJ n2 248/08:

O termo refere-se as terceirizagdes de mao-de-obra em substituicdo de
servidores e empregados publicos, quando NAO atendam aos seguintes
requisitos:

1. sejam acessérias, instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituem area de competéncia legal do 6rgdo ou entidade; e,

2. ndo sejam inerentes a categorias funcionais abrangidas por plano de
cargos do quadro de pessoal do 6rgao ou entidade ou quando se tratar

4.2 ABA REAJUSTES

A - Para a inclusdo de uma possivel informacdo referente a reajuste de contrato, o usudrio deverd

utilizar a aba Reajustes. Clique no botdo Inserir para informar os dados correspondentes.

Detalhamento Etapa Aditivos Rescisdo Responsaveis do Contrato
Contetdo Mostrando somente os 100 primeiras registros. Remover limite 3 . E'::l Inserir | &] Alterar

Data Base Reajuste |]ndexad0r |‘Ja|u|' do Reajuste |Puh|icag§u do reajuste

Reajuste |NL'|mE|'0 Qriginal |Nl.'|n1eru Processo
Mao ha dados para esta consulta.

B Imprimir | :Salvar | mCancelar | §1:..-' Histdrico |

B — Logo em seguida, o sistema apresentara a janela abaixo para preenchimento, que sera finalizado

através do botdo 2 |:
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*Walor Original i
: Incluir Reajuste e
. * Reajuste | 01 * Data Base Reajuste E"G) _
Contetido iros registros. Remover limite
: * Numero Original * Numero Processo
Reajuste Mumero C i Valor do Reajuste
Mao ha dados para esta consulta. * Indexador *Valor do Reajuste
* Publicacdo do reajuste |'-5"(!-)
Cancelar

Reajuste — Numero gerado automaticamente pelo sistema, de acordo com a quantidade de reajustes
adicionados ao cadastro do contrato.

Data Base Reajuste — Informe ou selecione a data base de reajuste, digitando ou clicando sobre o icone
calendario.

Numero Original — Informar o nimero original do contrato.

Numero Processo — Informar o nimero do processo administrativo que se encontra acostado o termo
de reajuste.

Indexador — Informar o indice utilizado para o reajuste.
Valor do Reajuste — Informar o valor de reajuste do contrato.

Publicacdo do Reajuste — Informe ou selecione a data de publicacdo do reajuste do contrato clicando
sobre o icone calendario.

C - Em caso de erro no preenchimento das informagdes do reajuste, este podera ser regularizado ou
excluido através dos botdes Alterar e Excluir. Ja para a confirmacao do realizado, é necessario clicar em
Salvar.
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Detalhamento Reajustes Responsaveis do Contrato
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite :':: Inserir
Reajuste | Nimere Original |Mimero Processo | Data Base Reajuste |ndexador |valor do Reajuste |Publicacio do reajuste |
01 1234 2356 01/01/2016 IPCA RS 5.200,00 29/10/2015

B Imprimir @Cancelar | %;}.‘-' Histdrico |

4.3 ABA RESPONSAVEIS PELO CONTRATO

Nesta aba deverad conter informacdes referentes aos responsdveis pelo contrato, conforme previsao
legal na forma de que trata a Lei n2 8.666/93, em seu art. 67.

Art. 67 - A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacgdes pertinentes a
essa atribuicao.

A - Para a inclusdo dos dados dos Responsaveis pelo Contrato, o usuario deve utilizar a aba
Responsaveis do Contrato. Clique no botdo Inserir para informar os dados correspondentes.

Detalhamento Reajustes < Responsaveis do Contrat;
Contetdo Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite o Excluir E::I ]n:erir“ar

Tipo [Mome CPF | Telefone |E-mail |Registre Profissicnal
M&do ha dados para esta consulta.

&= Imprimir | :Saluar | @Cancelar | ’tg" Histdrico |

B — Logo em seguida, o sistema apresentard a tela abaixo para preenchimento, que serd finalizado
através do botdo 2% .
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Registro Profissional

ATICATTE
Original Incluir Fiscal - da Garantia
L * Tipo Fiscal () Gestor
*CPF - _
100 primeiros registros. Remover |
* Nome -
|I"Iun1e |Reg|5tr0
ara esta consulta. Telefone
E-mail

ﬂ Cancelar

Tipo — Assinale o tipo de responsavel pelo contrato, seja ele Fiscal ou Gestor.

CPF — Informe o nimero do CPF do responsavel.

Nome - Informe o nome completo do responsavel.

Telefone — Informe o numero de telefone de contato do responsavel.

E-mail — Informe o correio eletrénico do responsavel.

Registro Profissional — Informe o nimero do registro profissional do responsavel pelo contrato no érgao
representativo de sua classe.

C — Apods as inclusdes dos dados do(s) responsavel(is) do contrato, o sistema apresentara a tela abaixo
preenchida. Em caso de erro no preenchimento das informacgdes, este podera ser regularizado ou
excluido através dos botdes Alterar e Excluir. Ja para a confirmacdo do realizado, é necessario clicar em

Salvar.

Contetido

Tipo \ Nome

|ceF

Responsaveis do Contrato

Mostrando somente os 100 primeiros registros. || Remover |ir|' H:J ereri

|Telefone

|E-mail |Registro Profissional |

Fiscal Huga Freire Lopss Morgira

11599731735

23344817

hfmoreira@fazenda.rj.gov.br 116057

@Car‘celar ‘ §;’.\-' Histdrico ‘
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4.4 ABA ETAPA

Caso o usuario, quando do preenchimento da Aba Detalhamento tenha optado pelo Regime de

Execucdo “Por Etapas”, sera habilitada para preenchimento a aba Etapa.

A - Para a inclusdo das informacdes correspondentes, o usudrio deve clicar na aba Etapa e em seguida
no botao Inserir.

Detalhamento Etapa Reajustes Responsaveis do Contrato
Contelido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remaover limite § CAot I:::I Inserir | Alterar

Etapa Descricao |Vigéncia Inicio |‘u'igéncia Término |"u'a|ur da Etapa
M&o ha dados para esta consulta.

B Imprimir | 2 salvar | 29 Cancelar | & Histérico |

B — Logo a seguir, o sistema apresentara a tela para preenchimento das informagdes acerca da Etapa.

Ticarno
riginal Incluir Etapa jarantia
Eta I
h pa * Etapa 01 *WValor da Etapa |
* Vigéndia Inicio E"‘a * Vigéncia Término |‘_§"G meiros registros. Ren
| Descricio * Descricio |vigéncia Términa

ra esta consulta.

)

M Cancelar

Etapa: NUumero gerado automaticamente pelo sistema, de acordo com a quantidade de etapas
adicionadas ao cadastro do contrato.

Valor da Etapa: Informe o valor da etapa do contrato.
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CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

Vigéncia Inicio: Informe ou selecione a data de inicio de vigéncia da etapa do contrato, digitando ou

clicando sobre o icone calendario.

Vigéncia Término: Informe ou selecione a data de término de vigéncia da etapa do contrato, digitando

ou clicando sobre o icone calendario.
Descrigao: Descrever resumidamente a etapa.

C - Apds preencher as informacgdes, clique em “OK”.

(=i o]

ginal

M o

| Descricao
a esta consulta.

Incluir Etapa

*Vigéncia Inicio | 01/12/2015

jarantia

* Etapa |01 *Valor da Etapa RS 20.000,00

E’_’"(}) meiros registros. Remover li

F@ * Vigéncia Término | 15/01/2016
|Vigéncia Térming

* Descricae | Conclusdo do (..}

A

D — Apds a inclusdo dos dados, o sistema apresentara a tela abaixo preenchida. Em caso de erro no
preenchimento das informacdes da etapa, este podera ser regularizado ou excluido através dos botdes

Alterar e Excluir.

Detalhamento Etapa Aditivos Rescisao Responsaveis do Contrato
Contelido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remaover |ir|1ite E'::l lnsern
Etapa | Descricio | vigéncia Inicio |vigéncia Término |valor da Etapa |
0 Conclusdo do [...) 01/12/2015 15/01/2016 RS 20.000,00
B Imprimir | : Salvar | m Cancelar | E;}.‘-' Histdrico |

E — Caso haja mais etapas a incluir, clique novamente no botdo Inserir. Para a confirmagao do realizado,
€ necessario clicar em Salvar.
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Detalhamento Etapa Aditivos RES':iS\

Responsaveis do Contrato

Conteido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite T Excluir @' Alterar
Etapa |De:cri<;§u |Vigéncia Inicio |\-'|gen|:|a Término |\-'a|u:|| da Etapa
0 Condlusdo do {...) 01/12/2015 15/01/2016 RS 20.000,00

B Imprimir mCanceIar | E;,"' Histdrico

4.5 CONTABILIZAGAO DA ASSINATURA ATRAVES DO MODULO DE CONTRATOS

Apds o cadastro no modulo de contratos, é possivel registrar a contabilizacdo em contas de controle
através do proprio médulo, utilizando o botdo Contabilizar:

Detalhamento Etapa Aditivos Reajustes Resc
* Data da celebracdo | 15/03/2017 E"G)
PR e M.

L T T |

Responsaveis do Contrato %

* Data da Publicacdo | 30/03/2017

[ " .om . ER LR

B Imprimir | :53I1.'ar |553Ivare53ir| 8Cancelar | E‘Histdricu

A - Ao selecionar a opcdo Contabilizar, serd aberta uma janela para que o usuario indique o Tipo e o
ltem Patrimonial adequados. Clique no botdo “Confirmar” em seguida.

Assinatura do Contrato

== * Tipo Patrimonial | - Selecione -

- Item Patrimonial - Selecione -

Valor RS 413.760,00

Valor Aditives RS 0,00

Valor Reajustes RS 0,00

Saldo Registrado RS 0,00

Valor a ser Registrado RS 413.760,00

Cancelar
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O valor registrado através do mddulo de contratos é calculado pelo préprio
sistema, comparando o valor total cadastrado com o saldo existente nas contas
711310101 (contratos de receita) ou 712310101 (contratos de despesa).
i {’"i Havendo divergéncia entre o valor correto a ser contabilizado e o informado pelo
‘ P sistema, deverd ser utilizado o procedimento por Nota Patrimonial descrito nos
Itens 10.1 e 11.1 deste manual.

B - Apds a contabilizacdo, a Nota Patrimonial podera ser consultada na Aba Notas Patrimoniais do

Exercicio:

Detalhamento Aditivos Reajustes Responsaveis do Contrate € Motas Patrimoniais Exercicio )  Anexos

*| Filtro
Contetido Il ) Imprimir
UG Data
MNimero Emitente Emissdo Status Observacdo Valor|Estorno
Assinatura do contrato de nimero com o seguinte objeto:
2017MPO00RS 27/03/2017 Contabilizado 413.760,00 Nao

%Ccrtabili:ar B Imprimir | ESaIvar |ESaIuareSair| @Cancelar | &*..-"Histfrrico

C - A contabilizacdo através do mddulo de contratos gerara os seguintes langamentos:

Débito: 7.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita
Crédito: 8.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita Assinados

Ou

Débito: 7.1.2.3.1.01.01 - Obrigacdes Contratuais
Crédito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa a Executar
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5 CONSULTAS AO CADASTRO DE CONTRATO

Os contratos cadastrados no SIAFE-RIO poderdo ser consultados através do seguinte caminho:

Execugao > Contratos e Convénios > Contrato

A — Selecione no menu a opg¢do: Contrato

GOVERNG DO i -Ri
Rio de Janeiro Siafe-Rio

Planejamento Execucio PaVlel TODAS Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez

Pagina Inicial | Ajuda

B 89 mensagens ndo lig

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento
Convénio Contratos e Convénios Execugdo > Contratos e Convénios
Contrato h Controle e ac I to dos convénios e contratos firmados junto ao governo ou empresa.

L%LDE

Exercicio 2|

B — Apds ter selecionado no menu acima a opc¢dao Contrato, aparecerdao na tela os contratos ja

cadastrados, para consulta. Selecione diretamente na relacdo de contratos aquele que
consultar, ou entdo utilize a opcao Filtro para facilitar a pesquisa.

GOVERND 0O i -Ri
Rio de Janeiro Siafe-Rio

Planejamento Execucio PN (el TODAS Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez

Pagina Inicial

se deseja

Ajuda

L%LD

Exercicio .

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento W 89 mensagens nio |
T Contrato Execucdo > Contratos e Convénios > Contrato
Contrato 2 & Filtro h
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite E‘::I Inserir B Alterar Visualizar '.’ Excluir & Imp
: - - Modalidads
Numero | Niumer . Cisdh > |Nome |Cod. X Valor do | Qtd. Qtd.
Autuma’t‘ Originl Nature{ Objeto Contrata Contrata| Contratado I_iecitag'a'o Nome do Contratado Sltuag% Contrato |Aditivi Reajuste
UUUS0.. Ub5.. Ues.. MIGRADD DU Z63100 UBUBESF1U... - TUMSMO TTansporte £ — U U
SIAFEM R Aplicavel || acao Ltda Me-me Viger  27.312... -
CONTRATO = 07142595000169 - Imc
00030.. 044.. Des.. MIGRADO DO 263100 EJHR“' 071425950... gali c:igl Desenvohvimento S'I“ or ?DS 5 0 0
SIAFEM P Empresarial Ltda g T
CONTRATO = D4405765000162 - Vox
00030... 046... Des.. MIGRADO DO 263100 DETR... 044057650... 08 . liao Tecnologia Da Informacao m . RE _— 2 0
RJ Aplicavel Vigor 571.77..
SIAFEM - Epp
CONTRATO = 34149906000194 -
00030... 057... Des.. MIGRADO DO 263100 EJHR“' 341499060... gali c:igl Comercio Import E Export S'I“ or r;‘ls w5 0 0
SIAFEM £ 3 Irmaos Ltda < B
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O sistema lista inicialmente apenas os 100 primeiros registros.

Caso haja uma quantidade maior de registros, sera necessario utilizar a ferramenta
‘ > Filtro para a consulta dos demais.

C — A ferramenta */Filtro nos traz algumas opcbes de Propriedades para selecdo, como “Numero
Original” ou “Céd. Contratante”, conforme tela abaixo. E necessario ainda selecionar uma opgdo de

Operador, campo que traz as limitagdes ao valor que sera informado, como “igual”, “maior que” ou
“comeca com”. Somente apds estes preenchimentos sera habilitado o campo para informacao do Valor.

Contrato Execugdo > Contratos e Convénios = Contrato

~| Filtro @ Limpar

Excluﬁruariedadé> |Negﬂ05eradn'> < Valor)

i || selecione ¥ [igual v |
Seledione

MNumero Automdtico
MNumero Qriginal
MNatureza
Ohbjeto o i L - . -
| Cal Céd. Contratante e 05 100 primeiros registros. Remaver limite ﬂ:l Inserir Bhlteml VIELIE“ZEI o Excluir &
MNome Contratante ! i
NUmEr( ¢4 Contratado eto VN Kl e L?dahda Nome do Contratado |Situa \;:lm i P
Autom Modalidade de Licitacio Contratantg Contratan Contratado Licitacdo Contrat Aditiy Reajust
MNome do Contratado 75387 ;
0003, | ituacde FIF;TSS%D 430100  SETUR 015793g 08 - MN&o ]u"l“'SéiiB”s"é‘Eugj;i'E Em |R$ 0 D
| Excluido I ST aplica... Sist.de Refrigeracan Vigor 117.3 .
s FEM
Ltda.
COMNTRATO 08 - N3o 05242473000119 - L Em RS
0003... 02/2015 De... MIGRADO DO 404500 UENF 0524247... 3 M F Dos Santos S 0 0
Aplica... Vigor 99.12..
SIAFEM Lopes
COMNTRATO 08 - Nao 03748728000194 - 1| RE
0003... MINUTACTIL... De.. MIGRADO DO 404340 HUPE 0374872... , . Construcoes E Lici... 2p an 0 0

6 ALTERACAO, EXCLUSAO E REATIVAGCAO DO CONTRATO

6.1 ALTERACAO DO CONTRATO

Este comando permite ao usudrio efetuar alteracdes nos registros de contratos. Poderd ser utilizado
tanto para efetuar as correcdes nos registros, como manté-lo atualizado com informacdes conhecidas
no decorrer da execuc¢do contratual.

A alteracdo de um contrato no SIAFE-RIO serd feita através do caminho abaixo, seguindo os passos
relacionados:

Execucao > Contratos e Convénios > Contrato

o -]
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A — Selecione no menu a opc¢do: Contrato

GOVERNO BO

Rio de Janeiro

Planejamento

Convénio
Contrato

Execucdo Orcamentaria

Siafe-Rio

Execucao

Execucdo Financeira

Pagina Inicial | Ajuda

L%LDE

PNI[el TODAS Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez ~ Exercitio 2|

B 89 mensagens ndo lig

Contabilidade Contratos e Convénio: Folha de Pagamento

Contratos e Convénios Execucdo > Contratos e Convénios

to dos ©

e contratos firmados junto ao governo ou empresa.

Controle e ac

—

B — Apds ter selecionado no menu acima a opg¢dao Contrato, aparecerdo na tela os contratos ja
cadastrados, para consulta. Selecione diretamente na relacdo de contratos aquele que sera alterado, ou
entdo utilize a opgao Filtro para facilitar a pesquisa. Apds selecionar o contrato desejado, clique em

Alterar.

Pagina Inidal | Ajuda

Lo
PNI[el TODAS Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez — Exverdicio =
Execucdo Orcamentiria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento W 89 mensagens ndo I
Convénio Contrato Execugdo > Contratos e Convénios > Contrato
Contrato
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite I:EII Inserir [Q visualizar Tgf Excluir & Imprimir
= - . Modalidad
Numera | Himero _ Cdd. Nome |Cod. Valor do | Qtd. Qtd.
Automat Criginal Natureza | Objeto Contratal Cuntratar‘tuntratadu ﬂi?:itag'a‘u Nome do Contratado Lity Contrato | Aditiv|Reajust
CONTRATO - - -
P — y - - 08 - Nde 06955770000174 - Pep .. RS
033699 009%/2015 Despesa TS’ESIBSJIDO DO 137200 CEASA  068557700... Aplicavel Turismo Ltda-me Lici... 114.86... 0 0
CONTRATO = 10215988000160 -
033698 0912015  Despesa MIGRADO DO 263100 R][E'""'" 102159880... ?;I;"m Companhia De Locacao 3“ RI;,H 0 0
SIAFEM e gar| Sl
- CONTRATO 08 - Nao RS
033697 33/2015 Despesa MIGRADO DO 404310 A.C ] Lici... - o o
Aplicavel 107.94...
SIAFEM
CONTRATO 08 - N3o 03748728000194 - 1| R
033696 MINUTACT]... Despesa MIGRADO DO 404340 HUPE 037487280... Aplicavel Construcoes E Lici... 38.000 0 0
SIAFEM = Manutencoes Ltda. T
CONTRATO = .
P S y - 08 - Ndo 05242473000119-LMF Em RS
033695 02/2015 Despesa ;‘E:-}B.EAIIJIDO DO 404500 UENF 052424730... aplicavel Dos santos Lopes Vigor 99.120... o o

C — O sistema entdo apresentara a tela de cadastro do contrato para que se promovam as alteracdes

almejadas. Para confirmar as alteracgdes, clique no botdo Salvar.
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Alterar Contrato Execugdo = Contratos & Convénios = Contrato = Alterar Contrato
Dados Gerais
Niimero Automsbico  DODDDOSS
* Niimero Criginal | (30/2034 Niimero do Processo | E-008/003.001595/2014 “ Situagio
* Objetn | Sarvi Moddidode[Seniges v ]
* Natureza () Res
*Tipo Contratante () PF UG Cédigo | 290100 Nome | SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE-250100
* Tipo Contratado () PF @ PJ () OG  Cédigo | 09967852014349 Nome | FGRNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTY
* Domicilio Bancario | 5555544440 237 - 1031 - 5555544440
“yalor Original RS 5.000,00 Vabor total RS 5.500,00) Garantia Valor da Garantia RS 250,00
Detalhamento Aditives Reajustes Responsiveis do Contrato
Data da celebrac3o | 03/11/2014 * Data da publicac30 | 04/11/2014 E0)
Data de inicio da vigéncia | 04/11/2014 Diata do fim da vigéncia | 05/11/2015
Data Conclus3o Data fim da vigéncia total 05/11/2015
Modalidade de Licitag3o [ Convite v Regime de ExecucSo | Prestacio Mensal v

* Vinculo PPA ‘ Sim ¥ | “ %% com terceirzagio 000

DescricSo do Ohjeto | Prestacis de servigos especislizado em lavagem de enxoval hospitalar.

* Fundamentag3o Lagal | Contratag3o de acordo acordo com a Lei 8.666/93,

& Imprimir €9 Cancalar i Histarico

# ATENCAO #

A transacdo de Alteracdo ndo permite modificacdo na maioria dos campos constantes no
cadastro de contratos que se encontram nas seguintes situacdes: EM VIGOR, ENCERRADO,
SUSPENSO e RESCINDIDO.

Conforme informagdes constantes na CI/SUNOT n2 016/2015 e considerando que o processo de
conferéncia documental ndo se coaduna as atribuicdes institucionais da Superintendéncia de
Normas Técnicas - SUNOT, nos termos do Decreto Estadual n? 43.463/2012, vale ressaltar que a
partir de 2016 (entrada em vigor do SIAFE-RIO) o procedimento atualmente

praticado NAO sera realizado pela mencionada superintendéncia, devendo

ser observado aquilo que dispde o Oficio Circular GAB/CGE n° 002/2016.

-

g
6.2 EXCLUSAO DO CONTRATO

Nos casos de possiveis erros de preenchimento do contratante ou de anula¢do do contrato, o érgao ou

entidade publica podera EXCLUIR o referido contrato, através dos passos a seguir:
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Execugao > Contratos e Convénios > Contrato

-

A — Selecione no menu a opgao: Contrato

GOVERNO BO

Rio de Janeiro

Siafe-Rio

Planejamento Execucdo Pl TODAS

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios

Convénio
Contrato h

Contratos e Convénios

to dos ©

Controle e ac

Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez

Folha de Pagamento

e contratos firmados junto ao governo ou empresa.

Pagina Inicial | Ajuda
L%LDE
Exercicio 2|

B 89 mensagens ndo lig

Execugdo > Contratos e Convénios

B — Apds ter selecionado no menu acima a opg¢ao Contrato, aparecerdo na tela os contratos ja

cadastrados, para consulta. Selecione diretamente na relagdo de contratos aquele que sera excluido, ou
utilize a opcao Filtro para facilitar a pesquisa. Apds selecionar o contrato desejado, clique em Excluir.

Pdgina Inidal | Ajuda

Lo
PNV[el TODAS Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez — Exverdicio =
Execucdo Orcamentiria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento W 89 mensagens ndo i
Convénio Contrato Execugdo > Contratos e Convénios > Contrato
Contrato
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite I:EII Inserir B Alterar Visuali Imprimir
= - . Medalidad
Numera | Mumero _ Cad. Nome |Cod. Valor do | Qtd. Qtd.
Automat Criginal Natureza | Objeto Contratal Cuntratar‘tuntratadu ‘ﬂecitag'a‘u Nome do Contratado fieg Contrato | Aditiv|Reajust
CONTRATO - — -
P — y - - 08- Nde 06955770000174 - Pep .. RS
033699 009%/2015 Despesa TS‘EE?;JIDO DO 137200 CEASA  068557700... Aplicavel Turismo Ltda-me Lici... 114.86... 0 0
CONTRATO = 10215988000160 -
033698 091/2015 Despesa MIGRADO DO 263100 R][E"“'" 102159880... r;l;"m Companhia De Locacao &“ ngnz 0 0
SIAFEM e gar| S
N CONTRATO 08 - Nio RS
033697 33/2015 Despesa MIGRADO DO 404310 A.C Aplicavel Lici... 107.94 o o
SIAFEM :
CONTRATO 08 - N3o 03748728000194 - 1| RS
033696 MINUTACT]... Despesa MIGRADO DO 404340 HUPE 037487280... Aplicavel Construcoes E Lici... 38.000 0 0
SIAFEM * Manutencoes Ltda. T
CONTRATO = -
p — y - 08 - Nde 05242473000119-LMF Em RS
033695 02/2015 Despesa rg?:’?;?o DO 404500 UENF 052424730... Aplicavel Dos Santos Lopes Vigor 99.120... o o

C — Em seguida, o sistema apresentard a tela abaixo, questionando
excluir o registro selecionado”. Confirme clicando no botdo Sim.

se o usuario “Deseja realmente

Pagina | 33



88 SUBSECRETARIA DE
§8 CONTABILIDADE GERAL DO ESTADD

am SUBCONT

"
GOVERMD DO SECRETARTA DE "}

" ! . "
Rio de Janeiro ﬁm‘:m "

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

4 Excluir =
Deseja realmente excluir o registro selecionado?

D — O sistema apresentara a tela com a mensagem “Exclusado realizada com sucesso”. Clique em “OK”.

Contrato & s a
»| Filtro
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. [ Remover limite  cgaInserir  [§] Alterar  [3) Visualizar T Excluir o Imprimir |
Mimero | . L . Cdd. |Nnme |Cod |"Ddd'dad| Valor do | Qtd. Qtd.
.| Mumero Original | Mature| Objeto ' ) atado Situag) y :
Auto "‘ @ - Er‘“ Contrato |Aditiv| Reajust
CONTRATO L
033699 009/2015 Des.. MIGRADO DO | Exclusdo realizada com sucesso.
SIAFEM
CONTRATO Re
033697 33/2015 Des.. MIGRADO DO Lei 107.94 0 0
SIAFEM o
CONTRATO 0194 - 11 Re
033696 MINUTACTILCO.. Des.. MIGRADO DO E lidi... |2 oo 0 0
SIAFEM s Ltda
CONTRATO
033695 02/2015 Des.. MIGRADO DO ﬁ;' LMF E,Em ggun 0 0
SIAFEM B
CONTRATO En  Re
033694 047/2015 Des.. MIGRADO DO S 0 0
SIAFEM L=
CONTRATO
0158 - Tes Em RS
033693 003/1200-2015 Des.. gfg;ﬁm Do Cox ). fos600ttda.  vigor 26480 O 0
CONTRATO | SECS- reqcqy  08-Nio ioo2/0000130 - Em RS -
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Destaca-se que, ap0s a exclusdo do contrato, o mesmo permanecera no banco de dados do
SIAFE-RIO com status de INATIVO, para que o mesmo possa ser consultado a qualquer
momento. A visualizacdo de contrato excluido ocorrerd com o tarjado, conforme exemplo

abaixo:

CONTRATO . _ _
} IS . oo 08-Nio 06955770000174 - Pep . RS

033699 009/2015 Des... 21]1;35:‘?0 DO 137200 CEASA  069557700... ,opovd oo e me lici. 1:age D 0
CONTRATO . [1B215580088160—

833698 BOL2HIS Bes.. MICRADO DO 263180 EBE AN ooysngan 88 NGO o hiaDelocacas O ga—?a 8 8
Siare Aplicavel ST Viger 15372
CONTRATO -

033697 33/2015 Des... MIGRADO DO 404310 A.C gs’“gizl Lii... 53794 D 0
SIAFEM P s
CONTRATO 08 - g 13748728000194 - 3| =

033696 MINUTACTILCO... Des.. MIGRADO DO 404340 HUPE  037487280.. - .. "°°, Construcoes E Ld.. 2. 0 0

6.3 REATIVACAO DO CONTRATO

A reativacdo de um contrato no SIAFE-RIO sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos
relacionados:

Execugdo > Contratos e Convénios > Contrato

[ "

A — Selecione no menu a op¢do: Contrato

@ GoveRno 6o . Siafe-Rio Pagina Inicial .?juda
\2d Rio de Janeiro L7L|:|E

PNl TODAS v

Planejamento Execucio Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez ~ Exercicio 2|

B 89 mensagens ndo lig

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Convénio Contratos e Convénios Execugdo > Contratos e Convénios

Contrato P Controle e acompanhamento dos convénios e contratos firmados junto ao governo ou empresa.

Pagina | 35



win
GOVERMO DO SECRETARLA DE :: "
i 7 FAZENDA E
Riode Janeiro Ry ryriine "

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

@ SUBSECRETARIADE
@ CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

SUBCONT

B — Apds ter selecionado no menu acima a opcdao Contrato, aparecerdo na tela os contratos ja
cadastrados, para consulta. Selecione diretamente na relacdo de contratos aquele que se deseja
reativar, ou utilize a opgao Filtro para facilitar a pesquisa. Apds selecionar o contrato desejado, clique

em Visualizar.

. L o Pagina Inical | Ajuda
GOVERNG B —| g
Rio de Janeiro Siafe-Rio "’7“:.5
Planejamento Execucio » UG RN Seja bem vindo(a), Suellen Moreira Gonzalez  Exercicio 2(
Execucio Orcamentiria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento i 89 mensagens néo lid]
Convénio Contrato Execugde > Contratos e Convénios > Contrato
Contrato
Contelido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite e Inserir [ AIter@ W Excluir o Imprimir
- 5 Modalidad
Namera |, . - - cad. Home  |Cod. . Valordo | Qtd. Qtd.
Autunla’f‘ Namero Original Nature{ob]etu Contratal Cuntratar‘Cuntratado Eecitag'a'n Nome da Contratado Situag Contrato | Aditiv| Reajust
CONTRATO = — -
B by . i 08 - Ndo 06955770000174 - Pep RS
033699 009/2015 Des... MIGRADO DO 137200 CEASA  069557700.. Aplicavel Turismo Ltda-me Lici... 114.86... 0 0
SIAFEM
EOMNTRATD BETRAN Pray 382150830001 60—
S HeEiE Bes... MIGRADO-DO 263108 e 3823150880 . " T Em,ﬁ Rga_n [} a
SEAFEM - BasAmercas o
CONTRATO -
033697 33/2015 Des.. MIGRADO DO 404310 A.C 08 " o Lici... RS_ 0 0
CIAFEM Aplicavel 107.94...

C — Aparecendo a tela do cadastro do contrato, clique no botao

5 Reativar

Visualizar Contrato Execugdo = Contratos e Convénios > Contrato = Visualizar Contrato
Dados Gerais
Nimero 00033698
Automatico
”gﬂ_mﬁl'fi 091/2015 Niimero do Processo | E-12/061/6113/2015 Situacio | Em Vigor v
rigina
* Objeto | CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM Modalidade | Servigos ¥ |
* Natureza Receita Despesa
*Tipo . PF  P]  CGw UG cCodigo 263100 €, @  Nome | DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO RIO DE 3| S, @
Contratante
*Tipo | PF @ Pl CG( UG Cddigo|10215988000160 | ©, @  Mome [Companhia De Locacao Das Americas-10215! &, @
Contratado
* Domidilio | 0000003166 S, @ 237 - 3484y - 0000003166
Bancario
*Valor — Valor R& 153.720,00 ’ - Valor da R% 7.
e R§ 153.720,00 720, . 1 § 7.686,00
Original 7 Total Garantia | Seguro-Garantia Garantia
3
Detalhamento Etapa Aditivos Reajustes Rescisao Responsaveis do Contrato
Data da celebracdo  13/08/2015 Data da Publicacdo
Data de inicio da vigéncia | 17/08/2015 Data do fim da vigéncia | 16/08/2018
Data da condus3o Data fim da vigéncia total 16/08/2018
Modalidade de Licitacdo | Mao Aplicavel r | Regime de Execugcdo | Prestagdo Mensal r
*Vinculo PPA | Mao ¥ | % com terceirizagdo -
» B Imprimir | Al sair | & Histdrico
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D — Apds clicar no botdo Reativar, o sistema reativara o contrato automaticamente e voltara para a tela
do filtro, onde pode-se notar que o contrato que aparecia com o tarjado indicando exclusdo agora tem o
status Ativo.

Contrato Execucdn > Contratos e Convénios > Contrate
~| [ Filtro @ Limpar
Exccluir Propriedade | Megar| Operadar |valar
o | | Cod. Contratante v | [igual v | 263100

o | | selecione v | [igual v |

~| Contetido Mostrando somente os 100 primeires registros. Remover limite E:ZI Inserir E Alterar Visualizar T Excluir sy Im

. . o Modalidad

Mimers | Nimer § Code " [Mome |Cod. ) -|Walor do | Qtd. Qtd.

Automat| Origin Nature| Dbjeto Contrata| Contrata| Contratado ﬂecita 30 1”'}”}& do Contratado <lzE Contrato | Aditiv| Reajust:
CONTRATO DETR = 10215988000160 -

00033... 091... Des.. MIGRADO DO 263100 ©7 102159880... ﬂB_ iao Companhia De Locacao Das Em = 1]

RJ Aplicavel . Vigor 153.72..
2IACEM Americas
CONTRATO =
- DETR... 08 - Nao Em RS

00033... 070... Des.. MIGRADO DO 263100 . P 0 0
SIAFEM R Aplicavel Vigor 1.008...
CONTRATO = 07046566000101 - Atrie-rio

00033.. 89/.. Des.. MIGRADO DO 263100 EJHR“' 070465660... galicpzlu?.-zl Senvice Tecnalogia E 5?‘DI_ Eiia 0 0
SIAFEM P Senvicos Ltda, g WA

CORTD AT

7 ADITIVOS AOS CONTRATOS

7.1 INCLUSAO DE TERMO ADITIVO

Os termos aditivos, em regra, possuem trés finalidades no Mdédulo de Contratos:
v" Prorrogacado de vigéncia;
v" Acréscimo/Supressdo de valor; e

v" Prorrogacdo de vigéncia e alteracdo de valor.

Podemos incluir termos aditivos de contratos através da transacdo Alterar do mddulo de Contratos, que
estd disposta no Item 6.1 deste Manual. Para tanto, seguiremos o seguinte caminho:

Execugdo > Contratos e Convénios > Contrato
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A - O usudrio entrard no contrato em que se deseja incluir aditivo, conforme explicado no item 6.1 do
presente Manual. Apds selecionar e entrar no contato, o usudrio clicard na Aba Aditivos, e, em seguida,

no bot3ao Inserir.

Detalhamento Etapa ( Aditiuos) Rescisdo Responsaveis do Contrato
Conteido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite g Excluir &l Alterar
Aditivo |Mimero Original |Mimero Processo |Vigéncia Inicial  |Vigéncia Final  |valor | Data Publicacio | Data Celebracso
M&o ha dados para esta consulta.

B Imprimir | :Salvar | @Cancelar | &T'Histdricu |

B — Em seguida, o sistema apresentard a tela abaixo para preenchimento das informacdes acerca do
Aditivo. Apds o preenchimento, deve-se clicar no botdo de OK.

*\alor Original Rs 110 Incluir Aditivo ntia
Ad * aditivo | 01
teddo * Numero Original | = Mimere Processo neiros registros. Remover limi
vo [rimers Original * Data Celebracio & Data Publicacio B for |Data Publicacio
1d dados para esta consulta. * Vigéndia Inicial ) Vigéndia Final By
*valor

Cancelar

Aditivo: Numero gerado automaticamente pelo sistema, de acordo com a quantidade de aditivos

adicionados ao cadastro do contrato.

Numero Original: Informar o numero original do aditivo de contrato conforme constante na

documentagdo suporte.

Numero do Processo: Informar o nimero do processo administrativo no qual se encontra acostado o

termo aditivo.

Data da Celebragao: Informar a data que o aditivo foi celebrado, isto é, assinado.

Pagina | 38



80 SUBSECRETARIA DE
§§ CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

e SUBCONT

GOVERMND DO SECRETARLA DE 11

i i FAZEMDA E
Rio de Janeiro e ENTO: [

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Data da Publicacdo: Informar a data de publicacdo do aditivo.

Observacdo: A data de celebracgdo do aditivo deverd estar compreendida na data de vigéncia
inicial do contrato ou do ultimo termo aditivo, mantendo a continuidade dos termos
pactuados.

Vigéncia Inicial: Informar a data de vigéncia inicial do aditivo.

Observacdo: O aditivo tem seus efeitos a contar do 12 dia imediatamente posterior ao
término da vigéncia inicial do contrato ou do ultimo termo aditivo.

Vigéncia Final: Informar a data da vigéncia final do aditivo.

Valor: Informar o valor do aditivo.

Se o termo aditivo apenas prorrogar a vigéncia contratual, sem acréscimo de
valor, o campo Valor devera permanecer em branco.

Se o termo aditivo prorrogar o prazo E alterar o valor do contrato, o campo

Valor sera preenchido com a respectiva alteragdo juntamente com as vigéncias.

Caso o Termo Aditivo reduza o valor original, deve-se langar com Sinal Negativo
o valor referente ao decréscimo/Supressao.
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C — Apds clicar em OK, o sistema apresentard a tela com a relacdo de aditivos. Em caso de erro no
preenchimento das informacdes do aditivo, esse podera ser regularizado ou excluido através dos botdes

Alterar ou Excluir.

Detalhamento Etapa Aditivos Reajustes Rescisao Responsaveis do Contrato
Contetido Mostrande somente os 100 primeires registros. Remaover Iimit I:':J In:eril
Aditivo | Mimere Original | Mimere Processo |Vigéncia Inicial |Vigéncia Final |valor |Data Publicagio |Data Celebraciio |
01 12345 3265 02/06/2016 31/12/2016 05/11/2015 04/11/2015
B Imprimir | :, Salvar | fﬁ Cancelar | Qi’.' Histdrico

D — Para a confirmacao e efetiva inclusdo do aditivo, é necessario clicar em Salvar.

Detalhamento Etapa

Aditivos Res-:isi—:n Responsaveis do Contrato

Contetdo Mostrando somente os 100 primeires registros. Remover limite  Tigff Excluir |_J::| Inserir B Alterar
Aditivo | Miimero Original | Mimero Processo |Vigéncia Inicial |vigéncia Final |valor |Data Publicacio |Data Celebraciio
n 13345 3265 02/06/2016 31/12/2016 05/11/2015 04/11/2015

B Imprimir ‘@ QCancelar | l};"' Historico

Apods salvar o Aditivo com as novas informacdes no cadastro do SIAFE- —
RIO, o usudrio devera proceder a contabilizacdo da assinatura do v
aditivo contratual, com a emissdao de uma Nota Patrimonial conforme
orientacdes apresentadas no item 10.1 deste manual.

—l
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7.2 ALTERACAO E EXCLUSAO DE TERMO ADITIVO

Pode-se alterar ou excluir termos aditivos de contratos através da transacdao Alterar do mddulo de
Contratos, que estd disposta no Item 6.1 deste Manual. Para tanto, é necessario seguir o seguinte
caminho:

Execugdo > Contratos e Convénios > Contratos

[ ”)

A - O usuario entrara no contrato em que se deseja alterar ou excluir o aditivo, conforme explicado no
item 6.1 do presente Manual. Apds selecionar e entrar no contato, o usuario clicara na Aba Aditivos,
onde aparecerao todos os aditivos anteriormente cadastrados. Para alterar um aditivo, clique no botao
Alterar, ja para excluir, no botdo Excluir.

Detalhamento < Aditivos ) Responsaveis do Contrato
Conteudo Mostrande somente os 100 primeiros registros, Remover limite @ Iﬂ:l 1I15€|'i|'
Aditive ‘ Niimero Original | Nimero Processo |Vigéncia Inicial |vigéncia Final |valor |Data Publicagdo | Data Celebracgio |
01 12345 3265 02/06/2016 31/12/2016 05/11/2015 04/11/2015
B Imprimir | : Salvar | €3 Cancelar | &ﬁ Histdrico

A Alteracdo dos campos existentes no cadastro de aditivos de contrato NAO poderdo ser
objeto de alteracdes pelos usuarios do SIAFE-RIO.

Conforme informagdes constantes na CI/SUNOT n2 016/2015 e considerando que o processo
de conferéncia documental ndo se coaduna as atribuicdes institucionais da Superintendéncia
de Normas Técnicas - SUNOT, nos termos do Decreto Estadual n2 43.463/2012, vale ressaltar
gue a partir de 2016 (entrada em vigor do SIAFE-RIO) o procedimento de alteracdo dos
campos existentes no cadastro de aditivos de contrato NAO sera realizado pela mencionada
superintendéncia, devendo ser observado aquilo que dispde o Oficio Circular GAB/CGE n°
002/2016.
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B — Para excluir algum aditivo cadastrado, clique no botio # B\ conforme mostrado no tépico “A”
acima. Apds, o sistema apresentard a tela contendo as informacdes do referido aditivo, para que seja
realizada a exclusao.

Detalhamento Aditivos Responsaveis do Contrato
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remaover limite E:ZI Inserir EI’ Alterar
Aditivo | Mimere Original | Mimere Processo |Vigéncia Inicial |Vigéncia Final |valor |Data Publicagio |Data Celebraciio
01 12345 3265 02/06/2016 31/12/2016 05/11/2015 04/11/2015
B Imprimir | : Salvar | f:i Cancelar | Qg}.‘-‘ Histdrico

C — Por fim, para que seja efetivada a exclusdo do aditivo, é necessario clicar em Salvar.

Detalhamento Etapa Aditivos Responsaveis do Contrate
Contetido Mostrando somente os 100 primeires registros. Remover limite g Excluir E‘::I Inserir & Alterar
Aditivo | Mimero Criginal |Nimero Processo |Vigéncia Inicial | Vigéncia Final |valor |Data Publicacio |Data Celebracio
a1 84642014 E 1700127862013 24072015 23/e7f2016 RE000 15/07£2015 13072015
B Imprimir " @Car\celar §;" Histdrico
e —

8 SITUAGOES DIVERSAS DO MODULO DE CONTRATOS

8.1 SITUACAO “A CONTRATAR” E “EM LICITAGAO”

Quando do cadastro de contratos que se encontram nas situa¢gdes “A Contratar” ou “Em Licitacao”,
serdo habilitados para preenchimento apenas alguns campos do Médulo de Contratos.

A - Na tela de Dados Gerais, os campos habilitados para preenchimento nas respectivas situagdes serao
apenas os seguintes:
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VVVVVVYVY

—
Inserir Contrato

Dados Gerais

Mimero
Automatico

MNimero Original
* Dbjeto

* Natureza

Tipe Centratante
Tipo Contratado
Domicilio Bancdrio

*Valor Original

* Nimero do Processo

Receita
PF & Pl CG ») UG

Despesa

PF F] CG uG

Cddigo
Codigo

Valor

Total

Execugdo > Contratos e Convénios = Contrate > Inserir Contrato

* Situacdo | Em Licitagio r
* Modalidad —
Em Licitacio
Nome Licitado
Em Vigor
Nome [ERC

Garantia | --Selecione-- ¥ | Valor da Garantia

NuUmero do Processo;

Situacao;
Objeto;
Natureza;

Tipo Contratante (Liberado para os convénios de Despesa);
Tipo Contratado (Liberado para os convénios de Receita);

Modalidade; e
Valor Original

B - Na Aba Detalhamento, os campos habilitados para preenchimento nas respectivas situacées serdao

apenas os seguintes:

VvV VY

C Detalhamento ). Etapa

Data da celebracdo

Data de inicio da vigéncia

Data da conclusdo

Aditivos

* Modalidade de Licitacdo | - Selecione -

Ml

* Vinculo PPA | Ngo

il

* Descrigdo do Objeto

* Fundamentacdo Legal

Rescisao

Responsaveis do Contrato

Data da Publicacdo
Data do fim da vigéncia

Data fim da vigéncia total

* Regime de Execugdo | —-5Selecione--

% com terceirizacdo

Modalidade de Licitagdo (Preenchimento opcional na situagdo “A Contratar”);

Regime de Execugao (Preenchimento opcional na situagdo “A Contratar”);
Vinculo PPA;
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> % com Terceirizagdo (Habilitado apenas se a modalidade selecionada for "servicos" e na situacdo
“Em Licitacdo”);

> Descri¢dao do Objeto; e

> Fundamentagao Legal (N3do habilitado na situagdao “A Contratar”)

C - Finalizar o cadastro clicando no botdo B salvar

Nos contratos de prestacdo de servicos o campo “% com Terceirizagdo” devera
ser preenchido com o percentual do valor do contrato referente a terceirizagao
de mao-de-obra em substituicdo de servidores e empregados publicos, conforme
determina o Inciso XI, artigo 42 da Deliberagdo TCE-RJ n2 248/08:

O termo refere-se as terceirizagdes de mao-de-obra em substituicio de
servidores e empregados publicos, quando NAO atendam aos seguintes
requisitos:

1. sejam acessérias, instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituem area de competéncia legal do 6rgao ou entidade; e,

2. ndo sejam inerentes a categorias funcionais abrangidas por plano de
cargos do quadro de pessoal do drgdo ou entidade ou quando se tratar

8.2 SITUACAO “LICITADO”

Quando do cadastro de contratos que se encontram na situacdo “Licitado”, serdo habilitados para
preenchimento apenas alguns campos do Mddulo de Contratos.

Ao contrdrio das situacdes “A Contratar” e “Em Licitacdo”, nesta situacdo ja se conhece o vencedor da

licitacdo, sendo obrigatério o preenchimento do campo “Contratado”, assim como o “Domicilio
Bancario”.

A - Na tela de Dados Gerais, ao definir a situacdo “Licitado”, serdo habilitados para preenchimento
(além dos campos ja habilitados nas situacdes “A Contratar” e “Em Licitacdo”) os campos “Tipo
Contratante” (no caso de convénios de receita) ou “Tipo do Contratado” (no caso de convénios de
despesa) e “Domicilio Bancario”.
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Alterar Contrato
Dados Gerais
Nimero Automatica 00031025

Execucdo > Contrates e Convenios > Contrate > Alterar Contrato

il

* Vinculo PPA [ N3o

r | % com terceirizacdo

Descricde do Objeto | AQUISICAD DE PALLETS DE PLASTICO DE POLIETILENO.

& Imprimir |

Namero Original Numero do Processo | E-08/005/000166/2014 * Situacdo | Licitado
* Ohjeto | CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM Modalidade | Fornecimento de Bens v |
* Matureza Receita (@) Despesa
* Tipo Contratante  PF P1 ( CG @ UG Codigo [297100 Q. ®  nome [ INSTITUTO VITAL BRAZIL 5A-297100 Q@
* Tipo Contratado PF()P1 @ CG (UG Cddigo Q ® rome Q ¢
* Domidilio
Bancario
*Valor Original RS 76.998,00 ‘:‘Il'z!‘:calll. RE76.998,00| Garantia ;:"::.ﬁﬂ:
petabaments
Data da celebragao Data da Publicacao
Data de inicio da vigéncia Data do fim da vigéncia
Data da conclusio Data fim da vigéncia total
Modalidade de Licitagao | Mao Aplicavel ¥ | Regime de Execugdo | Entrega Imediata b

:Salvar | @Cancelar | §;-,'..1-'Hi5tu'-rico

Também poderdo ser alteradas as informacgdes ja preenchidas anteriormente nos campos
“Natureza”, “Tipo Contratante” ou “Tipo Contratado”, “Valor Original”, “Vinculo PPA”,
“Fundamentacdo Legal” e “Responsaveis do Contrato”.

B - Finalizar o cadastro clicando no bot3do B salvar

8.3 SITUAGCAO “ENCERRADO”, “SUSPENSO” OU “RESCINDIDO”

A conclusdo, suspensdo e rescisdo de contratos cadastrados no Mddulo de Controle de Contratos do
sistema SIAFE-RIO sera registrada através do comando “Alterar”, cabendo ao usuario modificar a
situacdo cadastral e preencher os campos requeridos. Para tanto, deve-se seguir o seguinte caminho:

Execucao > Contratos e Convénios > Contratos

[

A - O usuadrio entrard no contrato que se deseja alterar a situacdo, conforme explicado no item 6.1 do
presente Manual. Em seguida, no campo Situagao, escolha aquela para a qual se deseja alterar, ou seja,

Encerrado, Suspenso ou Rescindido.
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Alterar Contrato Execucdo > Contratos e Convénios > Contrato = Alterar Contrato

Dados Gerais

MNamero 00033683
Autematico

* Numero Original | 00282015 Nimero do Processo | E-17/002/066/2015 ﬁ * situacio [ Em vigor v
* Objeto | CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM Modalidade gomereqoncs
* Matureza Receita o Despesa Encerrado
* Tipo Contratante  PF ( P1 ( CG @ UG  Cédigo | 045200 2, %  Nome EMPRESA DE 0B ;”:S'Eien”dsi“du
* Tipo Contratado ) PF @ P1 ( CG UG  Codigo [10226279000180 | €, @  Nome [H.f.c Construcoes Ltda-me-10226279000180 | &, @
* Domicilio [ 0000471941 S, ® 237- 20147 - 0000471941
Bancario
*Valor Original RS 10624230 Yalor R$ 106.242,30| Garantia yalor da RS 1.593,63

B — Para registro da conclusdo do contrato, deve-se selecionar a situacdao Encerrado. Dessa forma, sera
habilitado para preenchimento o campo “Data da Conclusao”. Apds a informacdo da referida data,

cligue no botdo Salvar para confirmar.

Alterar Contrato Execugdo > Contratos e Convénios > Contrate > Alterar Contrato

Dados Gerais

Mimers 00033683
Automatico

Mimero Original | 0028/2015 Mimero do Processo | E-17/002/066/2015 ﬂ * Situacdo | Encerrado v
* Objeto | CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM I"'Iudalidadel Dbras v |
* Matureza Receita (@ Despesa
* Tipo Contratante « PF [ P1 CG @ UG  Cadigo | 045200 ©, @  Home [EMPRESA DE OBRAS PUBLICAS DO EsTaDo [ €, @
*Tipo Contratado « PF @ PJ ( CG (/UG  codigo [10226279000180 | €, @  Nome [H.f.c Construcoes Ltda-me-10226279000180 | €, @
Domicilio Bancario | 0000471941 Q ’ 237 - 2014Y - 0000471941
*Valor Original RS 106.24230]  Yalor RS 10624230 Garantia yalor da RS 1.593,63
Detalhamento ... Etapa Aditivos Reajustes Rescisao Responsaveis do Contrato
-
Data da celebraciio | 11/08/2015 Lz Data da Publicacio | 11/08/2015 Eg
Data de inicio da vigéncia | 11/08/2015 llﬁq Data do fim da vigéncia | 10/09/2015 'I3rl
* Data da conclus3o | %Data fim da vigéncia total 10/09/2015
Maodalidade de Licitacdo | Nao Aplicavel v | Regime de Execucdo | Por Etapas v
* Vinculo PPA | Nao v % com terceirizagdo
Descricdo do Objeto | 0BRAS DE PINTURA E SUBS'ITI'UIC.&U DE ESQUADRIAS NO C.E BERMADINO DE MELLO JUNIOR - MUNICIPIO
DE NOWA TGUACLL. v

B Imprimir QCancelar | @Histﬁricu |
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Convém ressaltar que, pela conclusdao do contrato, devera ser verificado pelo representante
da administracdo cadastrada no SIAFE-RIO se o objeto fora executado de acordo com as
cldusulas avencgadas e as normas da Lei de regéncia.

Igualmente, nos casos em que fora exigida a prestacdo de garantia (caugdo em espécie,
seguro-garantia e fianca bancaria), essa serd liberada ou restituida apds a execucdo do
contrato e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente, com fundamento no art. 56, §
4° da Lei Federal n2 8.666/93.

Uma vez salva e confirmada a situacdo Encerrado, o contrato NAO

poderd mais sofrer alteracoes.

C — Para registro da rescisdo do contrato, deve-se selecionar a situacao Rescindido. Dessa forma, serd
habilitada para preenchimento a aba Rescisdo. Apds o preenchimento com as informagdes abaixo
listadas, clique no botdo Salvar para confirmar.

Alterar Contrato Execucdo > Contratos e Convénios = Contrato = Alterar Contrato

Dados Gerais

Mimere 00033654
Automatico

Mimero Original | 011,/2015 Mimero do Processo | E-08/001/10102/2013 ﬂ * Situacdo | Rescindido v
* Objeto | CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM MDdE“dEdEl Senvicos T |

* Matureza Receita = Despesa
* Tipo Contratante  PF (  PJ ( CG & UG  Cgdigo 296100 ©, ®  nome|FUNDO ESTADUAL DE SAUDE - FEs-296100 | €, @

*Tipo Contratado ) PF @ P1 ( CG UG  Cadigo [04394778000183 | ©, @  Nome [Centro De Terapia Intens.neovida Resende L| &, @
Domicilio Bancario | 0000184284 @, @ 237- 1339y - 0000184284

* yalor Original R$ 177.880.740,00 Valor R$ 177.880.740,00| Garantia g:::;ﬂ: R$ 8.894.037,00

Total
Detalhamento Etapa Aditivos Reajustes . Responsaveis do Contrato

* Data da resdsEu| % * Data da publicacdo da rescisdo | %

* Tipo de Rescisdo | - Selecione - v] Multa Rescisdria |

B Imprimir QCanceIar | @Histc’nricn |
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Data da Rescisdo: Informe ou selecione a data da rescisdo do contrato, digitando ou clicando sobre o
icone calendario.

Data da Publicagao da Rescisao: Informe ou selecione a data da publicagdo da rescisdo do contrato,
digitando ou clicando sobre o icone calendario.

Tipo de Rescisdo: Selecione uma das op¢des de rescisdo listadas abaixo:

> Pela Administragio;
> Por Acordo entre as Partes; e
> Por Decisdo Judicial.

Multa Rescisdria: Informe o valor da multa aplicada em fungao da rescisao.

Ressaltamos que, no caso de rescisdo contratual, o 6rgao deverd observar o disposto no art.
78 da Lei Federal n? 8.666/93, além das clausulas previstas no referido termo de contrato,
para fim de determinar as san¢des administrativas e da tutela judicial que dispde o capitulo IV
da Lei Federal n2 8.666/93.

Igualmente, devera ser observado o que dispde o art. 79 da supracitada Lei, quanto ao TIPO
DE RESCISAO, em especial no que se refere aos contratos com exigéncia de presta¢do de
garantia.

Uma vez salva e confirmada a situacdo Rescindido, o contrato NAO

podera mais sofrer alteracdes.

D — Para registro da suspensao do contrato, deve-se selecionar a situa¢do Suspenso. Ndo é necessario
preencher nenhuma informagdo, bastando alterar a situagdo do contrato. Clique no botdo Salvar para
confirmar.
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Alterar Contrato
Dados Gerais

Niamero 00033654

Automatico

*Valor Original RS 177.880.740,00

Detalhamento Etapa Aditivos

Data da celebragdo | 29/04/2015
Data de inicio da vigéncia | 02/05/2015

Data da conclusdo

Execucdo > Contratos e Convénios > Contrato > Alterar Contrato

Mumero Original | 011/2015 Niamero do Processo | E-08/001/10102/2013 H * Situagdo | Suspenso v |
* Objeto | CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM Modalidade | Senvicos v |
* Natureza Receita Despesa
* Tipo Contratante (PP P] (1 CG e UG Cddigo | 296100 ©, ®  Nome [FUNDD ESTADUAL DE SAUDE - FEs-296100 | €, @
* Tipo Contratado PF PJ CG UG Cddigo | 04394778000183 O‘ \I/ Nome | Centro De Terapia Intens.neovida Resende L Oﬂ Q,
Domicilio Bancario | 0000184284 I::Jg \{/ 237 - 1339Y - 0000184284

Valor da
Garantia

Valor RS 8.894.037,00

Total

RS 177.880.740,00) garantia

Reajustes Rescisao Responsaveis do Contrato
Data da Publicagdo | 14/07/2015
Data do fim da vigéncia | 01/05/2016

Data fim da vigéncia total 01/05/2016

Modalidade de Licitacdo | Nao Aplicavel

v | Regime de Execucdo | Prestacdo Mensal v

* Vinculo PPA [ Nao

v | % com terceirizacdo

Descricdo do Objeto | CREDENCIAMENTO DE SERVICOS DE UNIDADES HOSPITALARES DO SETOR PRIVADO NO ESTA-DO DO RIO DE
JANEIRO EM UTI NEONATAL TIPO I

B Imprimir @Cancelar | @'Histc’rricu

A situacdo contratual “SUSPENSQO” serd determinada no que couber, ao disposto no art. 78,

incisos XIV e XV da Lei Federal n2 8.666/93.

.

/ e

-

v
N~

9 TOPICOS VARIADOS

9.1 DESPESA DESCENTRALIZADA — POR CONTRATO
No caso das despesas realizadas pelo regime de Descentralizagao de Crédito INTERNA (Provisao) ou
EXTERNA (Destaque), para as quais, de acordo com as normas legais, é exigido o instrumento contratual,
esse devera ser cadastrado no Mddulo de Controle do sistema SIAFE-RIO pela Unidade Gestora (UG)
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responsavel pela execu¢do e/ou acompanhamento do contrato, considerando que as trés etapas da
despesa publica, ou seja, EMPENHAMENTO, LIQUIDACAO e PAGAMENTO serdo executados pela UG
recebedora do crédito orgcamentario.

Os recursos oriundos da descentralizacdo serdo empregados por meio da modalidade aplicacdo direta

pelo érgdo ou entidade que os recebe.

Faz-se necessario reproduzir o significado dos principais termos empregados a fim de tornar operacional
o procedimento, em conformidade com o que segue:

> Descentralizag3o:

Transferéncia de uma unidade orcamentdria ou administrativa para outra, do poder de utilizar créditos
orcamentdrios ou adicionais que estejam sob a sua supervisdo, ou |lhe tenham sido dotados ou
transferidos. Sdo operagbes descentralizadoras de crédito: o destague e a provisao.

> Destaque de Crédito:
Operacdo descentralizadora de crédito orcamentdrio em que uma Secretaria ou Orgdo transfere para
outra Secretaria ou Orgdo o poder de utilizagdo dos recursos que Ihe foram dotados.

> Provisdo:

Operacdo descentralizadora de crédito orcamentario, em que a unidade orcamentaria de origem
possibilita a realizacdo de seus programas de trabalho por parte de unidade administrativa diretamente
subordinada, ou por outras unidades orcamentdrias ou administrativas ndo subordinadas, dentro de
uma mesma Secretaria ou Org3o.

9.2 DA EXECUGAO DO CONTRATO POR DIVERSAS UG’S

As despesas em que for exigido o instrumento do contrato e cuja execucdo ocorrer por diversas
Unidades Gestoras, mediante o orcamento de cada uma delas, sera necessario cadastrado no Médulo
de Controle do sistema SIAFE-RIO em cada UG representada no referido instrumento, no montante da
cota parte que Ihe couber, conforme definido em clausula contratual.

9.3 NOTA DE EMPENHO E O MODULO DE CONTRATOS

Com a obrigatoriedade do registro dos contratos no Mddulo de Contratos, nas despesas realizadas
mediante contrato deverd ser informado em campo préprio da NE o NUMERO DO CONTRATO
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cadastrado no Moddulo de Controle do sistema SIAFE-RIO, devendo ainda se observada a correta
classificacdo da despesa, jd que pela ocasido do empenhamento da despesa, o sistema fard o devido
cruzamento das informagbes digitadas no Mddulo de Controle de contrato em consonancia com as
informacgdes digitadas na Nota de Empenho.

9.4 TRANSFERENCIA DE CONTRATOS ENTRE UG’S

No caso de transferéncia de contratos no SIAFE-RIO entre a Unidade Gestora de Origem - UG1, que
iniciou a execugao por um determinado periodo, porém nao deva continuar por motivo de forga legal e
contratual, e uma Unidade Gestora de Destino - UG2, é necessario que ambas mantenham contatos no
momento da transferéncia, visando evitar distorcdes ou permitindo ajustar possiveis diferencas nos
valores contabilizados, referentes a parcela de execu¢do contratual remanescente. Dessa forma, cabe
atentar para a atualizacdao do registro de acordo com a execu¢ao contratual, sempre mantendo a
contabilidade em sincronia com a situag¢dao do contrato em ambas UG’s, conforme orientagdo a abaixo:

A) Na Unidade Gestora de Origem - UG1

A contabilizacdo da parcela a ser transferida do contrato na unidade gestora de origem dar-se-a por
Nota Patrimonial no SIAFE-RIO, gerando os seguintes lancamentos:

Débito : 8.1.2.3.1.01.01 — Contratos de Despesas a Executar
Crédito: 8.1.2.3.1.02.06 — Contratos de Despesas Transferidos

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

[ o

O usudrio deverd ter uma atencdo especial na Aba Item, no momento da escolha da Operagao
Patrimonial = “5369 — Transferencia de Contrato de Despesa”, conforme demonstrado na tela abaixo:

Inserir Item da Mota Patrimonial
* Tipa Patrimonial | Servigos de Tercairos - Pessoa Juridica v |
* Itemn Patrirmon i:-||| 2746 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONALS A
* (iperacio Patrimonial | 5369 - Transferéncia de contrato de despesa P v |
* Credor [ - Selecione - r |
Contrato
* Valor
Confirmar Cancelar
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ApOs a realizacdo da Nota patrimonial de Transferéncia, a Unidade de Origem -

UG1, devera alterar o cadastro do contrato para o status de Concluido. Logo, o
contrato NAO poderd mais sofrer alteragdes.

B) Na Unidade Gestora Destino — UG2

Na Unidade Gestora de Destino — UG2, que esta recebendo o valor restante do contrato a ser executado
deverd cadastrar um novo contrato no mddulo e realizar sua execucdo normalmente o contrato,
conforme o demonstrado neste Manual de Contratos.

9.5 CONTRATOS LONGO PRAZO — TRATAMENTO TRIBUTARIO

As empresas tributadas pelo lucro real devem apurar os resultados de contratos de construgdao ou
servigcos, com prazo de execuc¢ao superior a 1 ano, de acordo com a sistematica especial estabelecida
pelo art. 10 do Decreto-Lei n? 1.598/77, incorporado ao atual Regulamento do Imposto de Renda
através do artigo 407, e os dispositivos da Instru¢cdo Normativa 21 SRF/79. Os contratos por prazo
indeterminado terdo o mesmo tratamento de contratos a longo prazo, exceto se a execucdo for
completada em prazo de até 12 meses.

N3o se aplica o regime de apuragao de que trata o presente item, aos contratos de administracao de
bens modveis ou imdveis, de construcdo por administracdo e de garantia de bens vendidos,
independentemente do prazo neles fixado.
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Informamos que a Lei Federal n? 8.666/93, no seu § 32 do art. 57 veda a existéncia de
contrato com prazo de vigéncia indeterminado.

A Lei 8.245/91, no seu art. 56 e paragrafo Unico dispde que:

“Art.56 — Nos demais casos de locagdo ndo residencial, o contrato por prazo
determinado cessa, de pleno direito, findo o prazo estipulado,
independentemente de notificacdo ou aviso.

Paragrafo Unico — Findo o prazo estipulado, se o locatario permanecer no
imével por mais de trinta dias sem oposicdo do locador, presumir-se-a
prorrogada a locacao nas condi¢des ajustadas, mas sem prazo determinado.”

Conforme enunciado n? 22 da PGE, os contratos de locacdo de imdveis por serem regidos
também pela Lei 8.245/91 poderiam ser prorrogados tantas vezes quantas necessarias,
visando o atendimento da finalidade publica. Tal fato é diferente de vigéncia indeterminada,
pois estaria se prorrogando algo com prazo certo, sem, contudo haver ébice a prorrogacdes
que excedam 60 meses, conforme disposto no inciso Il do art. 57 da Lei Federal n® 8.666/93.

10 CONTABILIZAGAO DOS CONTRATOS DE DESPESA

Todas as etapas dos contratos cadastrados no Mddulo de Controle do sistema SIAFE-RIO deverdo ser
contabilizadas no Sistema Compensado, conforme grupos de contas de natureza de controle abaixo

elencadas. Dessa forma, cabe atentar para a atualizacdo do registro de acordo com a execugdo

contratual, sempre mantendo a Contabilidade em sincronia com a situa¢ao do contrato.

Importante observar que, a Contabilidade, além de seguir a situacdo contratual, devera espelhar o

total do contrato, correspondente ao valor original e aditivos.
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Devido a problemas sistémicos, o SIAFE-RIO estd impedindo a contabilizacdo da
conclusdo, suspensdo e rescisdo de contratos que ndo estejam na situacdo “em
vigor” no médulo de cadastro de contratos.

Ao tentar realizar o langamento por Nota Patrimonial, o sistema emite a mensagem

de erro “Regra 172: S6 é permitida a contabilizacdo de contratos com situagao ‘Em

vigor’.”

Enquanto o inconveniente ndao é solucionado, o usudrio podera realizar os ‘
langamentos alterando previamente a situacdo do contrato para “em vigor”, ou
entrando em contato com a Sunot para a liberagao temporaria da regra.

10.1 ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA

A contabilizacdo da assinatura de contratos de despesa bem como os seus aditivos e reajustes no SIAFE-

RIO dar-se-4 por Nota Patrimonial, apds seu cadastro, utizando o tipo patrimonial que se refere a

despesa, gerando os seguintes langamentos:

Débito: 7.1.2.3.1.01.01 - Obrigacoes Contratuais
Crédito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa a Executar

Ha também a possibilidade de se efetuar o registro acima através do proprio médulo de cadastro de
contratos do SIAFE-RIO, conforme descrito no Item 4.5 do presente manual.

Nos casos de Aditivos de Acréscimo/Reajustes, o usuario deverad seguir o
mesmo procedimento apresentado na contabilizacdo da assinatura contratual,
‘ com a emissdao de uma Nota Patrimonial.

O registro da assinatura sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

[ ]

A —Selecione no menu a opgao: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. | s mserir
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LG
2 SIAFE-Rio

Planejamento

Execucio

Pagina Inicial | Aj

L Loc|

Apoio Administracio Relatérios Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20|

[y ——— [ — Contabilidade Contratos & Convénios Folha de Pagamento Wl 1014 mensagens néo lida
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execuao > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil > Filtro
Emitir balancete e > 5 ‘ = : Bod .

5t SOMmK s 1000 ™ s istros. lemover lim Alterar B Visualizar ecluir mprimir Copiar
— ontetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros =] C] ol Impy pi
Emitir didrio Nimero LS Data Emissio  |Status Observacio Valor|Estorno
s Emitente

BT ERT 2015NP03329 999900  22/12/2015  Contabilizado Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de curto prazo n3o tributaria 2.447,38 Nio
Encerrar exercicio 2015NP03328 999500  22/12/2015  Contabilizado 4646 - Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo no tributaria 2.447,38 Njo
Encerrar més 2015NP03327 999500  12/10/2015  Contabilizado  Correcio monetdria automatizada da restituicio da raceita. 334,77 Njo
Evento 2015NP03326 03/08/2015  Contabilizado  Correcio monetiria automatizada da restituicio da receita.
Geragio Manad 01/12/2015  Contabilizado  Correcio monetiria automatizada da restituicio da raceita.
o pats ‘ 01/12/2015  Contabilizado  Reconhecimento automatizado da restituicio da receita.

Em Patnmonial 17/12/2015  Contabilizado Corracio monstiria automatizada da restituicio da receita,
Nota de Evento 17/12/2015  Contabilizado Corregio monetéria automatizada da restituigio da receita.
Nota de Sistema 23/03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita.
Nota Patrimonial 23/03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita. 108,00 Nio

OperacBes e Eventos pliConta /2015 Contabllizado  Corregio monetéria automatizada da restiuigio da receta. 94,22 Nio

06/03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Nio
Plano de Contas oo ozin er bilizad, L dad chitiicSo d it 1 0.00 N3

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir.

g Inserir

Inserir Nota Patrimonial

Tipe Patrimonial

Identificacao Status do documento  Mao contabilizado
* Data Emissdo | 13/11/2015 i Data de langamento Nimero
* Unidade Gestora Q
UG 2 Q@
Estorno

Itens Processo Observacio 2= Espelho Conta & Historico
| Filtro
Contetido 8 Alterar  [B] visualizar T Excluir

Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimenial > Inserir Nota Patrimonial

|Ttem Patrimenial Cperacdo Patrimonial | Classificacdo Complementar | Valor|

MNao hd dados para esta consulta.

% Contabilizar &, Anular

o Imprimir “D‘Ih‘ Diagndstico Contabil | ®) salvar Rascunho | Q Cancelar

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e, entao,

selecione a Operacdo Patrimonial Assinatura de Contratos de Despesa.

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Locacdo de Software.
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Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

* Item Patrimonial | 2744 - LOCACAO DE SOFTWARE

* Operagao Patrimonial | - Selecione -
*valor | - Selecione -
78 - Prestacdo de Contas de Servigos com Suprimento de Fundos/Desem. Desc,
1535 - Assinatura de Contratos de Despesa
2299 - Reconhecimento da obrigacdo sem suporte orgamentdrio
3108 - Conclusdo de Contratos de Despesa
3109 - Suspensdo de Contratos de Despesa
3110 - Rescisdo de Contratos de Despesa
3111 - Cancelamento de Contratos de Despesa

E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato, o Nimero do Contrato

cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

*Item Patrimonial | 2744 - LOCACAD DE SOFTWARE

* Operacao Patrimonial | 1535 - Assinatura de Contratos de Despesa

* Credor |00113053000196 - A 5 Santos E Cia Ltda
ﬁ * Contrato [ 00033700 - Aluguel de software v

q *valor 100.000,00

F — Na aba Processo, preencha o campo com nimero do processo.

G — Na aba Observagao, preencha as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo tem

funcdo similar a do histérico do SIAFEM/RJ.
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H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario poderd verificar as contas contabeis afetas pela
sua confeccdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdao Diagndstico

Contabil. |l Bisgndstize Contzbil |

I - Apds conclusao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usuario podera Salvar Rascunho clicando
no botio #salvarRaseunhe ) 4inda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo __ﬁa_ml e

-1 -1=.
em seguida confirmando pelo botao = Centabiizar |

J - O roteiro contdbil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial

PR = Espelho Contibil Y

Itens Processo Observacio [ Espelho Contabil ’E.’ Histdrico
Lancamentos contabeis & Imprimir
UG Evento Conta contabil MNome da conta contdbil | Conta corrente Valor|C/D Més | Data emissdo Estorno
OBRIGACOES
1301... [780073 712310101 CONTRATUAIS / 00034012.1021... 100.000,00|D 2125/02/2016 Mao

CONTRATOS DE DESPESA

CONTRATOS DE DESPESA

1301... | 780073 812310101 A EXECUTAR

00034012.,1021...| 100.000,00|C 2(25/02/2016 Mao

% Contabilizar 2, Anular | & Imprimir | ?ﬂr Diagndstico Contabil Al Sair

Nos casos de aditivos de supressao de valor, o usudrio devera realizar o
registro através de Nota Patrimonial informando a Operacdo Patrimonial
“Registro da Supressiao de Contratos de Despesa — ATOS POTENCIAIS DO

B

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica v |
* Item Patrimenial | 2744 - LOCACAD DE SOFTWARE ¥
* Operacao Patrimonial | 5783 - Registro da Supressao de Contratos de Despesa - ATOS POTENCIAIS DO PASSIVO r I
* Credor | 07304222000147 - Dscon Solucoes Tecnologicas Lida. v |

* Contrato | 00033348 - CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM ¥ |

* Valor 100,000, 00

Confirmar | Cancelar |

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Locacdo de Software.
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A contabilizagdo de aditivos de supressio NAO é possivel através do Botdo

CONTABILIZAR no Médulo de Contratos, mas apenas por Nota Patrimonial

conforme detalhado acima.

10.2 EXECUGAO DE CONTRATOS DE DESPESA

Consideram-se executados os atos inicialmente classificados como potenciais que ja tenham afetado o

patrimonio, isto é, entendem-se os valores dos servicos, obras ou aquisicdo de materiais que ja tenham
se realizado e cujo passivo ja esteja reconhecido, fato este comumente atrelado ao estagio da

Liquidacao.

A contabilizacdo da execugdo de contratos de despesa no SIAFE-RIO, dar-se-a por Nota Patrimonial,

utizando o tipo patrimonial que se refere a despesa, gerando os seguintes lancamentos:

Débito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa a Executar
Crédito: 8.1.2.3.1.02.01 - Contratos de Despesa Executados

Obs.: a conta 8.1.2.3.1.01.02 — Contratos de Despesa Empenhados ndo é mais afetada a crédito
no roteiro de contabilizagcao, ficando esta restrita a ter seu saldo baixado quando da execugao do

contrato pela operacdo patrimonial Regularizacao do Controle de Contrato — Liquidagao.

A existéncia de saldo na referida conta contabil acarretara o LISCONTIR — EQUAGAO 313 -
RECLASSIFICACAO DE CONTRATOS DE DESPESA EMENHADOS, o qual devera ser regularizado pela
operacao patrimonial mencionada.

O registro da execugao sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. | s mseric
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P* Pagina Inicial | Aj 4
= STAFE-Rio L7 oG
Planejamento Execucio Apoio  Administragio Relatérios Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20
[y ——— [ — Contabilidade Contratos & Convénios Folha de Pagamento Wl 1014 mensagens néo lida
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execuao > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil > Filtro
Emitir balancete e > 5 ‘ = = B 5 .
5t SOMmK s 1000 ™ s istros. lemover il Alterar B Visualizar ecluir mprimir Copiar
— ontetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros R =] C] ol Impy pi
Emitir didrio Nimero LS Data Emissio  |Status Observacio Valor|Estorno
s Emitente
BT ERT 2015NP03329 999900  22/12/2015  Contabilizado Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de curto prazo n3o tributaria 2.447,38 Nio
Encerrar exercicio 2015NP03328 999900  22/12/2015  Contabilizado 4646 - Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo no tributaria 2.447,38 Njo
Encerrar més 2015NP03327 999900  12/10/2015  Contabilizado  Correcho monetiria automatizada da restituicio da receita. 334,77 Njo
Evento 2015NP03326 03/08/2015  Contabilizado  Correcio monetiria automatizada da restituicio da receita.
Geragio Manad 01/12/2015  Contabilizado  Correcio monetiria automatizada da restituicio da raceita.
o pats ‘ 01/12/2015  Contabilizado  Reconhecimento automatizado da restituicio da receita.
Em Patnmonial 17/12/2015  Contabilizado Corracio monstiria automatizada da restituicio da receita,
Nota de Evento 17/12/2015  Contabilizado Corregio monetéria automatizada da restituigio da receita.
Nota de Sistema 23/03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita.
Nota Patrimonial 23/03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita. 108,00 Nio
OperacBes & Eventos pllEonta /2015 Contabllizado  Corregio monetéria automatizada da restiuigio da receta. 94,22 Nio
06/03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Nio
Plano de Contas oo ozin er bilizad, L dad chitiicSo d it 1 0.00 N3

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, cliqgue no bot3do Inseri

r.| =u= Inserir

Inserir Nota Patrimonial

Identificacao
* Data Emissdo | 13/11/2015 i Data de langamento Nimero
* Unidade Gestora Q
UG 2 Q@
Estorno

Itens Processo Observacio 2= Espelho Conta & Histérico
| Filtro
Contetido Al Alt

Tipe Patrimonial |Item Patrimonial Operagdo Patrimonial |C|a;5ifi cacdo Complemen

Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimenial > Inserir Nota Patrimonial

Status do documento  Mao contabilizado

erar W Excluir

] Visualizar

tar Valor|

MNao hd dados para esta consulta.

% Contabilizar &, Anular

o Imprimir “D‘Ih‘ Diagndstico Contabil

| ®) salvar Rascunho | QCancelar

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e, entdo,

selecione a Operacdo Patrimonial Execucdo de Contratos de Despesa.

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Locacdo de M3do-de-Obra e o

Software.

[tem Desenvolvimento de
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Inserir Nota Patrimonial Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Mota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Ndo contabilizado
* Data Emissdo | 25/02/2016 E"(I-) Data de langamento Mimero
* Unidade Gestora (130100 O @ seappa

Inserir Item da Nota Patrimonial
; * Tipo Patrimonial | Locacdo de Mio-de-Obra v
Itens * Item Patrimonial |—1950 - DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE ¥
+| Filtro * Operacdo Patrimonial | - Selecione - r
: *+ valor - Selecione - -

Contetdo 1735 - Assinatura de Contratos de Despesa juir

. - 2987 - Conclus3o de Contratos de Despesa )
PR TR 2989 - Suspensdo de Contratos de Despesa ﬂ w TE

Ndo ha dados s 29490 - Rescisdo de Contratos de Despesa

2991 - Cancelamento de Contratos de Despesa

4505 - Reconhecimento da obrigagde DEA (direto) - Passivos Previamentes reconhecidos
4507 - Baixa dos contreles e Reconhecimento de DEA - Passive Previamente Recenhecide
4508 - Controle do DEA em reconhecimento

4510 - Baixa dos controles e Reconhecimento de DEA

4511 - Registro e Recenhecimento da cbrigagao DEA

44921 - Cancelamento de Contratos de Despesa empenhados

5076 - Execucao de contrato de despesa - Rascunho | ?}Cancelar

E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato, o Numero do Contrato

cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

Inserir Nota Patrimonial Execugdo = Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento Mo contabilizado
* Data Emissdo | 25/02/2016 E"(B Data de lancamento Mimero
* Unidade ¢ Inserir Item da Nota Patrimonial
* Tipo Patrimonial | Locacdo de Mio-de-Obra v
E
* Ttem Patrimonial |—1950 - DESEMVOLYIMENTO DE SOFTWARE ¥ |
Itens * Operagao Patrimonial | 5076 - Execugdo de contrato de despesa v
> | Filtro _) < Credor| - Selecione - v |
Contedido _) Contrato - Selecione - bis
_) *Valor
Tipo Patrimon Valor
Mio ha dadoes e

%Contabilizar % Anular s Imprimir ('i‘,ll[‘Diagnézticu Contabil | ®) salvar Rascunho | €3 cancelar

F — Na aba Processo, preencha o campo com nuimero do processo.

G — Na aba Observagao, preencha as informagdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo tem

funcdo similar a do histdrico do SIAFEM/RJ.
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H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio podera verificar as contas contdbeis afetas pela
sua confeccdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo Diagndstico
Contabil. iagndstico Contabil

I - Apds conclusao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usuario podera Salvar Rascunho clicando

no botio #SalvarRascunho ) 4inga proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo M e

em seguida confirmando pelo botdo m

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial

EYNT] = Espelho Contibil

Itens Processo Observacdo =] Espelho Contabil ﬁ;_‘.- Histdrico
Lancamentos contabeis o Imprimir
UG Evento Conta contabil Mome da conta contabil | Conta corrente Valor|C/D Més|Data emissdo Estorno
1301... [sa0507 812310101 ,E%E{EEEIEE DE DESPESA | gnp34012.1021..|  10.000,00/D 2|25/02/2015 Mo
1301..|880507 812310201 E)?E’CTUR.F;T[?;SDE DESPESA |0pp3qp12.1021..|  10.000,00/C 2|25/02/2016 Nio

& Contabilizar Q> Anular | o Imprimir | “']J‘ Diagndstico Cantabil A Sair

10.3 CONTRATOS CONCLUIDOS

A contabilizacdo da conclusdo de contratos de despesa sera realizada apds o contrato esta totalmente

finalizado e acarretara o encerramento do saldo das contas de controle ao final do exercicio.

O registro no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota Patrimonial, utizando o Tipo Patrimonial a que se refere a

despesa, gerando os seguintes lancamentos:

Débito: 8.1.2.3.1.02.01 - Contratos de Despesa Executados
Crédito: 8.1.2.3.1.02.03 - Contratos de Despesa Concluidos
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Obs.: a conta 8.1.2.3.1.02.02 — Contratos de Despesa Pagos ndo é mais afetada a crédito no
roteiro de contabilizacao, ficando esta restrita a ter seu saldo baixado quando da conclusdo do
contrato pela operac¢do patrimonial Conclusao de Contratos de Despesa. A existéncia de
saldo na referida conta contdbil acarretard o LISCONTIR — EQUACAO 312 — RECLASSIFICAGAO DE
CONTRATOS DE DESPESA PAGOS, o qual deverd ser regularizado pela operagao patrimonial
mencionada.

Para isso, deve-se seguir os passos relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢ao: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. | =i Inseric

F' Pagina Inicial | Ajuda | 9
= SIAFE-Rio L7 oG
Planejamento Execuciio Projetos Apoio Administracio Relatérios uc IS Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercitio 20|
Execucio Orcamentria [ —— Contabilidade Contratos e Convénios WL 1014 mensagens néo lidd
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Beecticho > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil » Filtro
Emitir balancete = = ( )
Emitir balancos Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. () Remover lime  efa Tnserir Alterar Visualizar [ Excluir ol Imprimir Copiar
. —
Emitir didrio Nimero LS Data Emissio  |Status Observacio Valor|Estorno
s Emitente
BT R 2015NP03329 999900 22122015  Contabilizado Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de curto prazo n3o tributaria 2.447,38 Nio -
Encerrar exercicio 2015NP03328 999900  22/12/2015  Contabilizado 4646 - Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo no tributaria 2.447,38 Njo ]
Encerrar més 2015NP03327 999900  12/10/2015  Contabilizado  Correcho monetiria automatizada da restituicio da receita. 334,77 Njo
Evento 2015NP03326 999900  03/08/2015  Contabilizado  Correcho monetiria automatizada da restituicio da receita. 185,42 Njo
Geragio Manad 2015NPO0008 030100  01/12/2015  Contabilizado  CorrecBo monetdria automatizada da restituicio da receita. 0,01 Nio
‘ 2015NPO0007 030100  01/12/2015  Contabilizads  Reconhecimento automatizado da restituicio da receita. 1,00 Nio
NEEi AT 2015NP03325 959500  17/12/2015  Contabilizado Corracio monstiria automatizada da restituicio da receita, 1,00 Nao
Nots de Evento 2015NP03324 999900  17/12/2015  Contabilizado Correcio monetéria automatizada da restituicio da receita. 1,00 Nio
Nota de Sistema 2015KP03323 999500  23/03/2015  Contabilizado  Correcio monetdria automatizada da restituicio da raceita. 108,00 NSo
Nota Patrimonial 2015NP03322 999900  23/03/2015  Contabilizado  Correcho monetiria automatizada da restituicio da receita. 108,00 Nso
e — = 2015NPO0019 263100  06/03/2015  Contabilizado  CorrecBo monetdria automatizada da restituicio da receita. 94,22 Ndo
2015NPO0018 263100  06/03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigdo da receita. 94,22 Ndo
Plano de Contas 2 ginnic L o Sad i B e}

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, cligue no botdo Inserir. = = inseric
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Inserir Nota Patrimonial

* Data Emissdo | 13/11/2015 |?‘(}) Data de lancamento Nimero

* Unidade Gestora Q
Q,

Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Nao contabilizado

UG 2
Estorno
Itens
»| Filtro
Contetdo A Alterar  [@) Visualizar if Excluir
Tipo Patrimonial |Iten1 Patrimonial Operagdo Patrimonial |Classificagau Complementar | ‘Jalcu'|

MNao ha dados para esta consulta.

“, Contabilizar &, Anular s Imprimir <T,:,I[[“Diagnc'rsticcr Contabil | ®) salvar Rascunho | QCancelar |

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e, entdo,

selecione a Operagao Patrimonial Conclusao de Contratos de Despesa Executados.

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Servicos Técnicos

Profissionais.

Inserir Nota Patrimonial

Execugdo > Contabilidade = Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonia

Status do documento  Ndo contabilizada

Bl Alterar [ Visualizar i Excluir

| Valor|

Identificacao
* Data Emissdo | 24/05/2016 @9 Data de lancamente  Nimero
* Unidade Gestora (070100 O, @ SEOBRAS
uG2 Qe
e Inserir Item da Nota Patrimonial
Itens Processo Observacio L * Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ]
>/ Filtro # Item Patrimonial ‘ 2746 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS b |
Contetido *# Operacée Patrimenial | 5717 - Cencluséie de Contratos de Despesa Executades v Erir
535 - Assi = —
Tipo Patrimonial Tte * Credor 1535 -\_,_,lratl.ré de Cortrato;. de E)e.,pe_,a B -
NEo ha dados para esta consulta 2293 - Reconhecimento da obrigacdo sem suporte orgamentario
£ Elpainlcs e Contrato | 2300 - Reconhecimento da obrigacio = uporte orgamentario com incorperagio de ativo
#yalor | 3108 - Conclusfio de Contratos de Des
3109 - Suspensdo de Contratos de Despesa
3110 - Resciséio de Contratos de Despesa ancelar
3111 - Cancelamento de Contratos de Despesa

4414 - Reconhecimento da obrigagio DEA (direto) - Passivos Previamentes reconhecidos
4416 - Baiva dos controles & Reconhecimento de DEA - Passivo Previamente Reconhecido
4417 - Controle do DEA em reconhedimento

4419 - Baiva dos controles & Reconhecimento de DEA

4420 - Registro e Reconhecimento da obrigagao DEA

4324 - Cancelamento de Contratos de Despssa empenhados

4863 - Descontos Financeires Obtidos

5206 - Execucdo de contrato de despssa

5369 - Transferéncia de contrato de despesa

5566 - Conversio em Receita - Outros Consignatérics - TESOURO  Encargos Financ. s/ Empréstimos) Diagndstico Contabil ‘ 0 Salvar Rascunho | GCan:elar |

67 - Conversio em receita - Outros Consignatarios - Na UG
68 - Conversiio em receita IRRF TERCEIROS - TESOURD

5717 - Conclusio de Contratos de Despesa Executadaos

E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato, o Niumero do Contrato

cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botao confirmar.  confirmar
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Inserir Nota Patrimonial Execucdo » Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Nio contabilizado

Data Emissdo | 24/05/2016 E;“(‘) Data de langaments  Nimero
* Unidade Gestora 0 O\ Q SEQBRAS
UG2 Q¢
Estorno Inserir Item da Nota Patrimonial

Itens Processo Observagio [ ] *Tipo Patrimonial [ Servigo: 7]

3| Filtro * Item Patrimonial [ 2745 - SER v]

Contetido * Operagéo Patrimonial [5717 - Con "] Erir Alterar ] Visualizar Excluir
Tipo Patrimonial Zteﬁ * Credor | 359110879000160 - Emissao Engenharia E Construcoss Ltda ¥ Valor
Mo ha dados para esta consulta. q * Contrato | 00015155 - CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM ¥

_) *Valor | 100,00
@ Cancelar

t5;’:!3[:>r‘tab\hzar Anular oy Imprimir Eﬂ]j‘Dia;ré:ti:aCar‘.tébi\ ‘ mSa|yarR33;unhQ | f‘_’a:gr,;e\gr |

F — Na aba Processo, preencha o campo com nimero do Processo.

G — Na aba Observagao, preencha as informacgdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo tem
funcdo similar a do histérico do SIAFEM/RJ.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio poderd verificar as contas contdbeis afetas pela
sua confeccdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo Diagndstico
Contabil. iagnéstico Contabil

I - Apds conclusdao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio poderd Salvar Rascunho

@) Salvar Rascunho (jicando no botdo ou ainda proceder 3 devida contabilizacdo pressionando o botdo

_®sin | e em seguida confirmando pelo bot3o M

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial

YNT] = Espelho Contibil 3
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Ttens Processo Obsenacio [ Espelho Contabil i) Historico
Lancamentos contabeis . Imprimir

UG Evento Conta contabil Nome da conta contahil Conta corrente Valor|C/D Més| Data emisséo Estomno

070100 880509 812310201 000151553

100,00|10 5|24/05/2016 Nao

070100 880509 812310203 00019155.39110879000160

100,00|C 5(24/05/2016 Nio

Contabilizar {>Aru|ar & Imprimir 2l Diagnstico Contabil A Sair

OBSERVACAO
Ao final de cada exercicio, os saldos existentes na conta de contratos de despesa
concluidos serdo automaticamente encerrados pelo sistema através do seguinte
lancamento:
Débito: 8.1.2.3.1.02.03 — Contratos de Despesa Concluidos
Crédito: 7.1.2.3.1.01.01 — Obrigag6es contratuais / Contratos de Despesa
O encerramento dessa conta visa a impedir que atos sem mais nenhum efeito

potencial no patrimoénio permanegcam contabilizados por tempo indeterminado.
Portanto, é importante que o usuario contabilize na conta 8.1.2.3.1.02.03 apenas os
saldos de contratos que realmente ja tenham sido finalizados.

Devido a problemas sistémicos, o SIAFE-RIO esta impedindo a contabilizagdao da
conclusdo, suspensdo e rescisdao de contratos que nao estejam na situacdo “em

vigor” no mddulo de cadastro de contratos.
Ao tentar realizar o lancamento por Nota Patrimonial, o sistema emite a mensagem
O

de erro “Regra 172: S6 é permitida a contabilizagao de contratos com situagao ‘Em ot

= Y/
vigor’. -
Enquanto o inconveniente n3dao é solucionado, o usuario podera realizar os ,\

lancamentos alterando previamente a situacdo do contrato para “em vigor”, ou
entrando em contato com a Sunot para a liberacao temporaria da regra.
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10.4 CONTRATOS SUSPENSOS

A contabiliza¢do da suspensao de contratos no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota Patrimonial, utizando o Tipo

Patrimonial a que se refere a despesa, gerando os seguintes langamentos:

Débito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa a Executar
Crédito: 8.1.2.3.1.01.03 - Contratos de Despesa Suspensos

O registro da suspensado serd feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

]

A — Selecione no menu a opg¢ao: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. | == Inserir

—
k2 SIAFE Rio

Execucio

Planejamento

Conformidade Contabil
Detalhamento da Conta Contabil
Emitir balancete
Emitir balangos

Emitir didrio

Emitir razio

Encerrar exercicio
Encerrar més

Evento

Geragio Manad

Item Patrimonial

Nota de Evento

Nota de Sistema
Nota Patrimonial
OperagBes e Eventos pd Conta

Flano de Contas

Projetos

Execucio Orgamentiria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Apoio

Nota Patrimonial
>| Filtro

Administragio

Relatérios

Wleflropes 7]

Ajuda | 9

Pégina Inicial

LrLaG|
Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20
W 1014 mensagens ndo lidd

Execugio > Contabilidade > Nota Patrimonial

Conteiido Mostrands somente os 1000 primeiros registros. Remover Im Alterar [ Visualizar [ Bxcluir sl Imprimir Copiar
Nimero LE Data Emissdo  |Status Obseragio Valor|Estorno
Emitente
999900  22/12/2015  Coniabilizade  Regularizagdo do recebimento - Divida Ativa de curte praze nio tributaria 2.447,38 Nao
22/12/2015  Contabilizado 4646 - Regularizagdo do recebimento - Divida Ativa de longo prazo ndo tributdria 247,38 Nio

Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizade
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado
Contabilizado

Corregio monetiria automatizada da restituicSo da raceits.
Correcio monetiria automatizada da restituicio da raceits.
Corregio monetiria automatizada da restituigio da receita.
Reconhedimento automatizade da restituicio da receita.

Corregdo monetdria automatizada da restituigio da receita.
Corregio monetiria automatizada da restituicBo da recsita.
Correcio monetiria automatizada da restituicBo da raceits.
Corregio monetaria automatizada da restituicio da receita.
Corregio monetiria automatizada da restituigio da receita.
Corregio monetéria automatizada da restituigio da receita.

i oo de conitiome g oo

394,77 Nio

5 50
94,22 Nio

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. s inserir
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* Data Emissdo | 13/11/2015 % Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora Q

UG 2 Q@

Estorno

Itens

»| Filtro

Tipo Patrimonial |Iten1 Patrimonial Operagdo Patrimonial |Classificagﬁu Complementar

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Nao contabilizado

Contetdo A Alterar  [@) Visualizar if Excluir

| Valor|

MNao ha dados para esta consulta.

“, Contabilizar &, Anular s Imprimir <T,:,I[[“Diagnc'rsticcr Contabil | ®) salvar Rascunho | QCancelar |

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e, entao,

selecione a Operacgao Patrimonial Suspensao de Contratos de Despesa.

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Locacdo de Software.

* Data Emissdo | 13/11/2016 E("B Data de langamento Numero
* Unidade Gestora [130100 'O, @ sEAPPA

UG2 Qe

Estorno

Itens Dbservacio === Fspelho Col
+ | Filtro Inserir Item da Nota Patrimonial
Contetido * Tipo Patrimonial [ Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ]
Tipo Patrimonial * Ttem Patrimonial | 2744 - LOCACAD DE SOFTWARE v |
Nio ha dados para esta consult = Operacio Patrimonial | - Selecione - v
#yalor | Selecione -

78 - Prestacdo de Contas de Servicos com Suprimento de Fundos/Desem. Desc.
1535 - Assinatura de Contratos de Despesa X

- . Confi C |
2299 - Reconhecimento da obrigacdo sem suporte orgamentdrio ontirmar ancelar

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Mota Patrimenial

Identificacdo Status do documento  N3o contabilizado

alizar T Excluir

1
Valor

3108 - Conclusde de Contratos de Despesa

3109 - Suspensao de Contratos de Despesa
3110 - Rescisdo de Contratos de Despesa
3111 - Cancelamento de Contratos de Despesa

¥ Contabilizar &, Anular g Imprimir é‘fh‘-DiagndsticuCunta'bil | ®) salvar Rascunho | @Cancelar |

E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato, o Numero do Contrato

cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  cConfirmar
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Inserir Nota Patrimonial Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimenial = Inserir Mota Patrimenial
Identificacdo Status do documento  M3o contabilizado
* Data Emissdo | 13/11/2016 I?(B Data de langamento Nimero
* Unidade Gestora [ 130100 O, @ seappa
UG2 Q @
Estorno

r— Inserir Item da Nota Patrimonial

>| Filtro * Tipo Patrimonial [ Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ]
Contetido * Item Patrimonial | 2744 - LOCACAD DE SOFTWARE v | alizar o Excluir
Tipo Patrimonial * Operagdo Patrimonial | 3109 - Suspensdo de Contratos de Despesa v valor
1150 ha dados para esta consult s+ Credor [00113053000196 - A 5 Santos E Cia Ltda v

q * Contrato [ 00033700 - Aluguel de software ¥ |
— - Valor 10.000,00

Coortimary_concela
e ®

%, Contabilizar Anular s Imprimir ,,"Djl[“DiagnésticoConta'bil | ®) salvar Rascunho | @Cancelar

F — Na aba Processo, preencha o campo com nimero do Processo.

G — Na aba Observagao, preencha as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo tem
funcdo similar a do histdrico do SIAFEM/RJ.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario podera verificar as contas contabeis afetas pela
sua confeccdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo Diagndstico

Contabil. |l Bisgnéstico Centabil |

I - Apds conclusdo do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio podera Salvar Rascunho

@) salvar Rasaunho (jicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo

_®sin | e em seguida confirmando pelo bot3o M

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial

na Aba
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Itens Processo Observacdo [ Espelho Contabil g;_— Histdrico
Lancamentos contabeis & Imprimir
UG Evento Conta contabil Mome da conta contabil |Conta corrente Valor|C/Dl Més |Data emissdo Estorno
CONTRATOS DE DESPESA o o
1301... [880501 812310101 & EXECUTAR 00034012.1021... 10.000,00/D 2|25/02/2016 Nao
1301.. | 880501 812310103 gSQJEPFELDSS DEDESPESA 40034012.1021.. |  10.000,00C 2|25/02/2016 No

*§§; Contabilizar Q\; Anular | & Imprimir | ‘r{[[‘ Diagnastico Contabil A Sair

10.5 CONTRATOS RESCINDIDOS

A contabilizacdo da rescisdo de contratos no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota Patrimonial, utizando o Tipo

Patrimonial a que se refere a despesa, gerando os seguintes lancamentos:

Débito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa a Executar
Crédito: 8.1.2.3.1.01.04 - Contratos de Despesa Rescindidos

O registro da rescisdo sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a opc¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. | s inseric

'R
= SIAFE-Rio Ly oo

Pagina Inicial | Ajuda | ¢

Planejamento Execucio Apoio Administracio Relatérios Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20|
Execugio Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento W 1014 mensagens néo lida
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execugdio > Contabilidade > Nota Patrimonial

Detalhamento da Conta Contabil

>/ Filtro
Emitir balancete . =
; Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remover limi Alterar [ Visualizar i Excluir gl Imprimir Copiar
Emitir balancos 2

Emitir didrio Nomero L5 Dats Emissio | Status Observacio Valor|Estorno
Emitente
2015HP0

BT ERT 595500 22/12/2015  Contabilizado  Regularizagio do recebimento - Divida Ativa de curto prazo ndo tributaria 2.447,38 Nao

Encerrar exercicio 2 999500  22/12/2015  Contabilizado 4646 - Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo no tributaria 2.447,38 Njo
Encerrar més 2 999500  12/10/2015  Contabilizado  Correcio monetdria automatizada da restituicio da raceita. 334,77 Njo
Evento 2 999500  03/08/2015  Contabilizado  Correcho monetiria automatizada da restituicio da receita. 185,42 Njo
Geragio Manad 2 090100 015 Contabilizado  CorrecBo monetaria automatizada da restituicSio da receita.
e 2 090100 015  Contabilizade  Reconhecimento automatizado da restituigio da receita.
= Fatrimenia 2 999900 015  Contabilizade  Correciio monetdria automatizada da restituigio da receita.
Nota de Evento 2 999900 015  Contabilizado Corregio monetéria automatizada da restituigio da receita.
Nota de Sistema 2 999900 5 Contabilizado  Corregiio monetiria automatizada da restituigio da receita.
Nota Patrimonial 2 999900 5 Contabilizado  Corregiio monetiria automatizada da restituigo da receita.
Onetes 8 Evtos S 2 263100 5 Contabilizade  Correctio monetiria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Nio
Ay 2015NP00018 263100 5 Contabilizado  Corregiio monetiria automatizada da restituigo da receita. 94,22 Nio
Plano de Contas nIgnnn: 1 oo 3 bilizad, L dad chitiicSo d it 1 0.00 N3
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CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

Riode Janeiro ik H SUBCONT

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. = = inseric

Inserir Nota Patrimonial

* Data Emissdo | 13/11/2015 i Data de lancamento Nimero

* Unidade Gestora Q
Q,

UG 2

Estorno

Itens

»| Filtro

Tipo Patrimonial |Item Patrimonial Operacdo Patrimonial |C|355ificagﬁu Complementar |

Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimenial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Mao contabilizado

Contetido & Alterar |8 Visualizar T Excluir

Valor|

MNio ha dados para esta consulta.

“,__, Contabilizar & Anular g Imprimir ('n‘fh‘-Diagnésticu Contabil | QSalvarRascunhu | QCancelar |

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e, entdo,

selecione a Operagdo Patrimonial Rescisao de Contratos de Despesa.

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Locacdo de Software.

Inserir Nota Patrimonial

* Data Emissdo | 13/11/2016 EEB Data de langamento Numero
* Unidade Gestora [130100 O, @ sEAPPA

UG2 Qe

Estorno

Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial = Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Ndo contabilizado

3108 - Conclusdo de Contratos de Despesa
3109 - Suspensdo de Contratos de Despesa

3110 - Rescisdo de Contratos de Despesa
3111 - Cancelamento de Contratos de Despesa

Itens Dhservacy pelho
. Inserir Item da Nota Patrimonial
| Filtro
Contetido * Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica v | I-alizal' 'q Excluir
Tipo Patrimonial * Item Patrimonial | 2744 - LOCACAD DE SOFTWARE v | | Valur|
Nio ha dados para esta consult = Operacio Patrimonial [ - Selecione - v
¢ valar |- Selecione -
78 - Prestacdo de Contas de Servigos com Suprimento de Fundos/Desem. Desc.
1535 - Assinatura de Contratos de Despesa X
. . Confl Cancel
2299 - Reconhecimento da obrigacdo sem suporte orcamentdrio onfirmar M

¥, Contabilizar | &, Anular i Imprimir é‘fh‘-DiagndsticuCunta'bil | ®) salvar Rascunho | @Cancelar |
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E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato, o Nimero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimenial
Identificacdo Status do documento  N3o contabilizado

* Data Emissdo | 13/11/2016 r-?‘(B Data de langamento Namero
* Unidade Gestora [ 130100 O, @ sEappa
UG 2 Qe

Estorno

- Inserir Item da Nota Patrimonial

>| Filtro * Tipo Patrimonial [ Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ]

Contetido * Ttem Patrimonial | 2744 - LOCACAOQ DE SOFTWARE v

alizar Excluir

Tipo Patrimonial * Operacdo Patrimonial | 3110 - Rescisao de Contratos de Despesa v ] valor
Nio ha dados para esta consult s~ (4o [00113059000196 - A 5 Santos E Cia Lida v
_) * Contrato | 00033700 - Aluguel de software ¥ |

— = Valor 10.000,00

Cancelar

*,, Contabilizar Anular g Imprimir (_"Djeriagnc'sticc Contabil | ®) salvar Rascunho | &QCanceIar |

F — Na aba Processo, preencha o campo com numero do Processo.

G — Na aba Observacgao, preencha as informacgdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo tem
funcdo similar a do histérico do SIAFEM/RJ.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio podera verificar as contas contdbeis afetas pela
sua confeccdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo Diagndstico

Contabil. | 7l Pisendstico Cantabil |

I - Apds conclusdao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio poderd Salvar Rascunho

@) Salvar Rascunhio (jicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo

_®sim | e em seguida confirmando pelo bot3o M

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial

PYVL] = Espelho Contibil 3
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Itens Processo QObservacio [ Espelho Contabil !g Histdrico

Lancamentos contabeis

UG Evento Conta contabil Nome da conta contabil |Conta corrente Valor|C/D Méz|Data emissdo

1301...|880502 812310101 CONTRATOS DE DESPESA | jn534012.1021. [ 10.000,00/D 2|25/02/2016
& EXECUTAR

1301... [880502 812310204 CONTRATOS DE DESPESA |4n034012 1021..|  10.000,00(C 2|25/02/2016

RESCINDIDOS

5 Contabilizar @Anular | & Imprimir | - Diagndstico Contabil 4 Sair

== Imprimir
Estorno

Nao

Nao

OBSERVACAO

Ao final de cada exercicio, os saldos existentes na conta de contratos de despesa

lancamento:
Débito: 8.1.2.3.1.02.04 — Contratos de Despesas Rescindidos

O encerramento dessa conta visa a impedir que atos sem mais

rescindidos serdo automaticamente encerrados pelo sistema através do seguinte

Crédito: 7.1.2.3.1.01.01 — Obrigagdes contratuais / Contratos de Despesa

nenhum efeito

potencial no patrimoénio permanecam contabilizados por tempo indeterminado.

— Portanto, é importante que o usuario contabilize na conta 8.1.2.3.1.02.04 apenas 0s

saldos de contratos que realmente ja tenham sido rescindidos.

Os contratos rescindidos durante a execug¢do serdo contabilizados nas contas de
controle pelos seus valores através de Nota Patrimonial, ou seja nas contas
8.1.2.3.1.01.04 - Contratos de Despesa Rescindidos e 8.1.2.3.1.02.03 — Contratos de
Despesa Concluidos, porém na tela de cadastro de contratos deverd ser informada a
situacao “Encerrado”, pois no Siafe-Rio ainda n3o é possivel informar duas situa¢des
para um unico contrato.

' |
f <
(&)

.
\
5

10.6 CONTRATOS CANCELADOS

A contabilizacdo do cancelamento de contratos no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota Patrimonial, utizando o

Tipo Patrimonial a que se refere a despesa, gerando os seguintes lancamentos:

Débito: 8.1.2.3.1.01.01 - Contratos de Despesa Assinados a Executar
Crédito: 8.1.2.3.1.01.05 - Contratos de Despesa Cancelados
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O registro da assinatura sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢ao: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. == Inseric

Pagina Inicial | Ajuda | 9

G
k= SIAFE Rio gl

Planejamento Execucido Apoio Administracio Relatérios AS Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20|

[ S——— [ — Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento Wil 1015 mensagens ndo lida
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execuao > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil > Filtro
Emitir balancete - r
Emitir balancos Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remover lim erar Visualizar |l Excluir gy Imprimir Copiar
Emitir didrio Nimero LS Data Emissio  |Status Observacio Valor|Estorno

s Emitente

BT ERT 2015NP03329 999900  22/12/2015  Contabilizado Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de curto prazo n3o tributaria 2.447,38 Nio
Encerrar exercicio 2015NP03328 999500  22/12/2015  Contabilizado 4646 - Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo no tributaria 2.447,38 Njo
Encerrar més 2015NP03327 999500  12/10/2015  Contabilizado  Corregio monetiria automatizada da restituigdo da receita. 394,77 Ndo
Evento 2015NP03326 999500  03/08/2015  Contabilizado  Corregiio monetdiria automatizada da restituigio da receita. 195,42 Nio
Geragio Manad 2015NPO0008 030100  01/12/2015  Contabilizade  Correcio monetria automatizada da restituigio da receita. 0,01 Nio
e 2015NPO0007 030100  01/12/2015  Contabilizade  Reconhecimento automatizado da restituigio da receita. 1,00 Nao
= Fatrimenia 2015NP03325 999900  17/12/2015  Contabilizade  Corregio monetéria automatizada da restituigio da receita. 1,00 Nio
Nota de Evento 2015NP03324 999900 17122015  Contabilizado Corregio menetéria automatizada da restituigio da receita. 1,00 Nie
Nota de Sistema 2015NP03323 999900 23/09/2015 Centabilizade Corregdo monetaria automatizada da restituigdo da receita. 108,00 Ndo
Nota Patrimonial 2015NP03322 999500  23/09/2015  Contabilizado  Corregiio monetdiria automatizada da restituigio da receita. 108,00 Nio
Onren s e MR Core 2015NPO0019 263100  06/09/2015  Contabilizade  Correcio monetria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Ndo
2015NP00018 263100  06/09/2015  Contabilizade  Correcio monetria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Nio

Plano de Contas niEnnngen: oo ooinoinic bilizad L 4 ctitiictio d i PR

C — Preencha o campo Unidade Gestora €, na aba Itens, clique no botdo Inserir. = = inserir

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Nao contabilizado
* Data Emissdo | 13/11/2015 Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora Q
UG 2 Q@
Estorno

Itens Espelho Contabil
| Filtro
Conteido EI' Alterar Visualizar T Excluir
Tipo Patrimonial |Item Patrimonial Operagao Patrimonial |C|assifi cacao Complementar | ‘Jalurl

MNao hd dados para esta consulta.

%, Contabilizar | &, Anular | oy Imprimir | 2l Diagnéstico Contabil | ) salvar Rascunho | #29 Cancelar |
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D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e, entao,

selecione a Operagdo Patrimonial Cancelamento de Contratos de Despesa.

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Servicos de Terceiros — PJ e o Item Locacdo de Software.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacdo
* Data Emissdo | 13/11/2016 I'-;“(9
* Unidade Gestora | 130100

Data de langamento Nimero

Q, @ seappa

UG2 Qe

Estorno

Execugdo > Contabilidade > Mota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Status do documento  Nao contabilizado

Itens Dbservaca spelho
- Inserir Item da Nota Patrimonial
»| Filtro
Contetido * Tipo Patrimonial | Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

v | alizar [ Excluir

Tipo Patrimonial * Item Patrimonial | 2744 - LOCACAD DE SOFTWARE

v | Valor

Nao ha dados para esta consult = Operacio Patrimonial [ - Selecione -

=valor |~ Selecione -

1535 - Assinatura de Contratos de Despesa
3108 - Concluséo de Contratos de Despesa

3109 - Suspensdo de Contratos de Despesa
3110 - Rescisdo de Contratos de Despesa

%, Anular

. Contabilizar

78 - Prestacdo de Contas de Servigos com Suprimento de Fundos/Desem. Desc.

2299 - Reconhecimento da obrigagdo sem suporte orgamentario

3111 - Cancelamento de Contratos de Despesa

Confirmar Cancelar

g Imprimir

- Diagndstico Contabil | ()SalvarRascunhu| €4 cancelar

E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato, o Numero do Contrato

cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botao confirmar.

Confirmar

Inserir Nota Patrimonial

Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacao Status do documento  Ndo contabilizado
* Data Emissdo | 13/11/2016 E;“(!-) Data de langamento Nimero
* Unidade Gestora [130100 | O, @ SEAPPA
uG2 Q@&
Estorno

ITtens Inserir Item da Nota Patrimonial

»| Filtro * Tipo Patrimonial ‘ Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica v |
Contetido * Item Patrimonial ‘ 2744 - LOCACAD DE SOFTWARE r | alizar  \gf Excluir
Tipo Patrimenial * Operagdo Patrimonial [ 3111 - Cancelamento de Contratos de Despesa v Valor

Nao ha dados para esta consult * Credor [ 00113058000196 - A 5 Santos E Cia Ltda

* Contrato ‘ 00033700 - Aluguel de software ¥ |

*Valor 10.000,00

L

( Confirmar ’ Cancelar

@ Anular

. Contabilizar

o Imprimir | |- Diagnéstico Contabil | ®) salvar Rascunho | #4 Cancelar
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F — Na aba Processo, preencha o campo com nimero do Processo.

G — Na aba Observagao, preencha as informacgdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo tem
funcdo similar a do histérico do SIAFEM/RJ.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario poderd verificar as contas contabeis afetas pela
sua confeccdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo Diagndstico
Contabil. iagndstico Contabil

I - Apds conclusdo do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio poderd Salvar Rascunho

@) Salvar Rascunhio (jicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo

_®sin | e em seguida confirmando pelo bot3o M

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial

YNT] = Espelho Contibil 3

Ttens Processo Observacio 1 Espelho Contabil {59 Histérico
Lancamentos contabeis & Imprimir
UG Evento Conta contabil Mome da conta centabil  [Conta corrente Valor|C/D Més | Data emissdo Estorno
CONTRATOS DE DESPESA ina .
1301... |BB0503 812310101 & EXECUTAR 00034012.1021... 10.000,00| D 2|25/02/2016 Nao
1301... 880503 812310205 CONTRATOS DE DESPESA |45094012.1021. | 10.000,00|C 2|25/02/2016 N3o

CANCELADOS

& Contabilizar \%Anular | & Imprimir | = Diagndstico Contabil A Sair

OBSERVACAO
Ao final de cada exercicio, os saldos existentes na conta de contratos de despesa
cancelados serdao automaticamente encerrados pelo sistema através do seguinte
langcamento:
Débito: 8.1.2.3.1.02.05 - Contratos de Despesa Cancelados
Crédito: 7.1.2.3.1.01.01 — Obrigag6es contratuais / Contratos de Despesa
O encerramento dessa conta visa a impedir que atos sem mais nenhum efeito

potencial no patrimonio permanecam contabilizados por tempo indeterminado.
Portanto, é importante que o usuario contabilize na conta 8.1.2.3.1.02.05 apenas os
saldos de contratos que realmente ja tenham sido cancelados.
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10.7 REGISTRO DA GARANTIA CONTRATUAL DOS CONTRATOS DE DESPESA

Na contabilizagdo da garantia contratual, prevista nos arts. 55, Vl e 56, §12, da Lei Federal n2 8.666/93 e

gue Administracao tenha exigido no seu processo legal de contratacdo, o usudrio deverd atentar para o

tipo de modalidade escolhido pelo contratado e a forma de contabilizacdo, conforme detalhado:

A) Para garantias contratuais do tipo Seguro Garantia e Fianca Bancaria, o usudrio devera registrar as

B)

0]

contas de natureza de controle, que debitam e creditam contas das classes 7 e 8, respectivamente.

Para garantias contratuais do tipo Caucdao em Dinheiro, o usuario deverd registrar as contas de

natureza de Patrimonial, das classes 1 (ativo) e 2 (passivo), com ingressos extraorcamentarios de
recursos financeiros de carater temporario, no qual o Estado é mero agente. Para tanto, deverd
seguir as orientacdes da Nota Técnica n? 015/2016 - Depdsitos de Diversas Origens — DDO.

registro de garantias contratuais do tipo Seguro Garantia ou Fianca Bancaria no SIAFE-RIO dar-se-3a

por Nota Patrimonial, utizando o tipo patrimonial que se refere a garantia, gerando os seguintes

langamentos:

Débito : 7.9.7.1.1.03.03 - OUTRAS RESPONSABILIDADES DE TERCEIROS / SEGURO GARANTIA

Crédito: 8.9.9.1.1.99.02 - OUTROS CONTROLES CRED/ TIT., VLS E BENS SOB RESPONSABILIDADES
ou

Débito : 7.9.7.1.1.03.04 - OUTRAS RESPONSABILIDADES DE TERCEIROS / FIANCA BANCARIA

Crédito: 8.9.9.1.1.99.02 - OUTROS CONTROLES CRED/ TIT., VLS E BENS SOB RESPONSABILIDADES

0]

[

registro da assinatura sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

A —Selecione no menu a opgao: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. | s mserir
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Planejamento Execucio Apoio Administracio Relatérios AS Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exerdicio 20|

[y ——— [ — Contabilidade Contratos & Convénios Folha de Pagamento Wl 1014 mensagens néo lida
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execuao > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil > Filtro
Emitir balancete - r
Emitir balancos Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remover i Alterar [ Visualizar il Excluir gy Imprimir Copiar
Emitir didrio Nimero lE)nGntente Data Emissio  |Status Observacio Valor|Estorno |
Emitir razéo 2015NP03329 999900  22/12/2015  Contabilizado Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de curto prazo n3o tributaria 2.447,38 Nio
Encerrar exercicio 2015NP03328 999500  22/12/2015  Contabilizado 4646 - Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo no tributaria 2.447,38 Njo
Encerrar més 2015NP03327 999500  12/10/2015  Contabilizado  Correcio monetdria automatizada da restituicio da raceita. 334,77 Njo
Evento 2015NP03326 999500  03/08/2015  Contabilizado  Correcho monetiria automatizada da restituicio da receita. 185,42 Njo
Geragio Manad 2015NPO0008 030100  01/12/2015  Contabilizado  CorrecBo monetdria automatizada da restituicio da receita. 0,01 Nio

‘ 2015NPO0007 030100  01/12/2015  Contabilizads  Reconhecimento automatizado da restituicio da receita. 1,00 Nio
NEEi AT 2015NP03325 959500  17/12/2015  Contabilizado Corracio monstiria automatizada da restituicio da receita, 1,00 Nao
Nota de Evento 2015NP03324 999900 17122015  Contabilizado Corregio menetéria automatizada da restituigio da receita. 1,00 Nie
Nota de Sistema 2015NP03323 999900 23/09/2015 Centabilizade Corregdo monetaria automatizada da restituigdo da receita. 108,00 Ndo
Nota Patrimonial 2015NP03322 999500  23/09/2015  Contabilizado  Corregiio monetdiria automatizada da restituigio da receita. 108,00 Nio
Onaaerae s e AR 2015NPO0019 263100  06/09/2015  Contabilizade  Correcio monetria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Ndo
2015NP00018 263100  06/09/2015  Contabilizade  Correcio monetria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Nio
Plano de Contas niEnnngen: oo ooinoinic bilizad L dode coctitiictio d i 226000
h m idad b li bota i I
C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botao Inserir. | =i nserir
Inserir Nota Patrimonial Execugdo > Contabilidade = Nota Patrimonial = Inserir Nota Patrimonial
lentificacdo us umento  N3o contabiliza
Identificac: Status do doc to M tabilizado
* Data Emiss3o | 22/07/2016 Diata de langamento Nimera
* Unidade Gestora
UG 2 Q,
Estorno
Itens Processa Ohservac3o [ Espelho Contahil {5 Histdirica

»| Filtro

ontetido W Alterar B Visualizar *cluir
Conteiid R Al C ! Excl
Tipo Patrimanial It=m Patrimanial Operacio Patrimonial Classificagio Compl r Valar]

NZo ha dados para esta consulta,

‘%)C.ontabilizar & snular o Irnprimir S?Diagndsﬁco@nfébil | mSahrar Rascunho | GCancelar |

D — Escolha o Tipo Patrimonial = ”Avais, Fiancas, Garantias e Similares” e conforme o tipo de garantia
escolha o Item Patrimonial = "4424 - Fiancas” ou 4426 — Seguros Recebidos em Garantia”, e, entdo,
também selecione a Operagdo Patrimonial = ”2897 - Registro da Garantia Recebida no Pais”.
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Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimanial [ Avais, Fian Garantias & Similares

* Ttem Patrimonial | - Seleciona

4424 - FIANGAS
4435 - HIPOTECAS

4426 - SEGURCS RECEBIDOS EM GARANTIA
4427 - TITULOS PUBLICOS

4428 - CONTRAGARANTIAS

5761 - CAUCOES EM TITULOS

5777 - GARANTIAS DO ESTADO - AVAIS
5835 - CAUCOES

E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato e o Valor. Por fim, clique no

bot3o confirmar, - cenfimar

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Avais, Fiangas, Garantias & Similares

* Ttemn Patrimanial | 4424 - FIANCAS v ]

& 20 Patrimaonial [ 2897 - Registro da Garantia Recebida no Pais
* Credor ||

* Valor

F — Na aba Processo, preencha o campo com nimero do processo.
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G — Na aba Observagao, preencha as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo tem
funcdo similar a do histdrico do SIAFEM/RJ.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario poderd verificar as contas contabeis afetas pela
sua confec¢do, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo Diagndstico
Contabil. Gstico Contabil

I - Apds conclusdao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usuario podera Salvar Rascunho clicando

no botio #salvarRascunho ) 4inda proceder a devida contabilizacdo pressionando o bot3o M e

em seguida confirmando pelo botdo m

J - O roteiro contdbil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial

PNT] = Espelho Contibil 3

Itans Processo Obsarvagdo [ Espelho Contabil g._'- Histdrico
Lancamentos contabeis . Irnprimir
UG Evento  |Conta contabil | Nome da conta contabil Conta corrente Valor| C/D Mag Data amissio Estorno
203100 |7B0082 797110304 FIAMCA BANCARLA 67405936000173 100.000,00(C Nio
203100 |780082 89115902 TITULOS, WALORES E BENS SOB RESPONSABILIDADES|@ 100.000,00/C Nio
Contabilizar "'f Anular & [mprirnir Diiagnastico Contabi Al sair
4

11 CONTABILIZAGAO DOS CONTRATOS DE RECEITA

Todas as etapas dos contratos cadastrados no Mddulo de Controle do sistema SIAFE-RIO deverdo ser
contabilizadas no Sistema Compensado, conforme grupos de contas de natureza de controle abaixo

elencadas. Dessa forma, cabe atentar para a atualizacdo do registro de acordo com a execucdo
contratual, sempre mantendo a Contabilidade em sincronia com a situacdo do contrato.

Importante observar que, a_Contabilidade, além de seguir a situacdo contratual, devera espelhar o

total do contrato, correspondente ao valor original e aditivos.
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Devido a problemas sistémicos, o SIAFE-RIO estd impedindo a contabilizacdo da
conclusdo e suspensao de contratos que ndo estejam na situagao “em vigor” no

modulo de cadastro de contratos.
Ao tentar realizar o lancamento por Nota Patrimonial, o sistema emite a mensagem

de erro “Regra 172: S6 é permitida a contabilizacdo de contratos com situagao ‘Em -

*
vigor’.” { K‘
Enquanto o inconveniente ndao é solucionado, o usudrio podera realizar os s

langcamentos alterando previamente a situa¢do do contrato para “em vigor”, ou
entrando em contato com a Sunot para a liberagao temporaria da regra.

11.1 ASSINATURA DE CONTRATOS DE RECEITA

A contabilizagdo da assintaura de contratos de receita no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota Patrimonial,

utizando o Tipo Patrimonial a que se refere a receita, gerando os seguintes langamentos:

Débito: 7.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita
Crédito: 8.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita Assinados

Ha também a possibilidade de se efetuar o registro acima através do préoprio médulo de cadastro de
contratos do SIAFE-RIO, conforme descrito no Item 4.5 do presente manaual.

O registro da assinatura sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

- )

A — Selecione no menu a opc¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no bot3do Inserir. | =i Insenr
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Planejamento Execucio Apoio  Administragio Relatérios Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20

[y ——— [ — Contabilidade Contratos & Convénios Folha de Pagamento Wl 1014 mensagens néo lida
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execuao > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil > Filtro

Emitir balancete e > 5 ‘ _ = B 5 .

s somente os 1000 primeiros registros. emover lim erar  [B] Visualizar cluir mprimir Copiar
— ontetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros =] C] ol Impy pi
Emitir didrio Nimero LS Data Emissio  |Status Observacio Valor|Estorno
s Emitente

BT ERT 2015NP03329 999900  22/12/2015  Contabilizado Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de curto prazo n3o tributaria 2.447,38 Nio

Encerrar exercicio 2015NP03328 999900  22/12/2015  Contabilizado 4646 - Regularizacio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo no tributaria 2.447,38 Njo

Encerrar més 2015NP03327 999900  12/10/2015  Contabilizado  Correcho monetiria automatizada da restituicio da receita. 334,77 Njo

Evento 2015NP03326 03/08/2015  Contabilizado  Correcio monetiria automatizada da restituicio da receita.
Geragio Manad 01/12/2015  Contabilizado  Correcio monetiria automatizada da restituicio da raceita.

o pats ‘ 01/12/2015  Contabilizado  Reconhecimento automatizado da restituicio da receita.

Em Patnmonial 17/12/2015  Contabilizado Corracio monstiria automatizada da restituicio da receita,

Nota de Evento 17/12/2015  Contabilizado Corregio monetéria automatizada da restituigio da receita.

Nota de Sistema 23/03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita.

Nota Patrimonial 23/03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita. 108,00 Nio
e o /2015 Contabllizado  Corregio monetéria automatizada da restiuigio da receta. 94,22 Nio

06/03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Nio
Plano de Contas oo ozin er bilizad, L dad chitiicSo d it 1 0.00 N3

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, cligue no botdo Inserir. | = inseric

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao

* Data Emissdo | 13/11/2015 EE‘}) Data de lancamento Nimero

Q,

* Unidade Gestora

UG2 Q@&
Estorno
Itens Processo Observacio g Histdrico
| Filtro
Conteudo

Tipo Patrimonial |Item Patrimonial Operacdo Patrimonial

Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimenial > Inserir Nota Patrimonial

Status do documento  N&o contabilizade

& Alterar |8 Visualizar W Excluir

|Classificagio Complementar | Valor|

Mao hd dades para esta consulta.

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e, entao,

selecione a Operagdo Patrimonial Assinatura de Contratos de Receita.

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Receitas Imobil

.7

1ar

ias, de Concessoes e Permissoes, e o Item

Aluguel de imodveis rurais.
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Inserir Nota Patrimonial Execugcio > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacao Status do documento  Ndo contabilizado

* Data Emissde | 23/10/2015 E;EB Data de langamento Mumera
* Unidade Gestora [130100  C, @ seappa

UG 2 Q&
Estorno . . -
Inserir Item da Nota Patrimonial
* Tipo Patrimonial | Receitas Imobilidrias, de Concessiies e Permissdes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecuaria e I... v ‘
2| Filtro * Item Patrimonial | 4821 - ALUGLFIS DE IMOVEIS RURALS ]
Contetido * Dperacio Patrimonial | - Selecione - T zar g Excluir

Tipo Patrimonial “ \alor | - Seledione - _I—\'W‘

134 - Reconhecimento Intra de Receitas Antecipadas com controle de empenhos

Mao ha dados para esta cons .

314 - Reconhecimento Prévio

T —r———— —————— onfirmar Cancelar

3098 - Execugdo de Contratos de Receita
3099 - Suspensdo de Contratos de Receita
3177 - Apropriacdo Mensal da VPA
3258 - Reconhecimento Intra de Receita de Aluguéis com controle de Empenho
3344 - Classificacdo da Receita
3806 - Reconhecimento da Restituigdo
3809 - Correcdo de Restituicdo
4113 - Baixa de crédito a receber pela inscricio em Divida Ativa
4207 - Classificacdo da Receita - GRE - ADM DIRETA
4227 - Baixa do Contas a Receber pela Classificacdo da GRE o _
4271 - Reclassificagio da GRE - CAIXA Contabil | @) salver Rascunho | _#3 Cancelar

E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato, o Numero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

Inserir Nota Patrimonial Execugdo > Contabilidadz > Nota Patrimonial > Inserir Neta Patrimanial

Tdentificacdo Status do documento  Nio contabilizado
* Data Emissdo | 04/01/2016 FG) Data de langamento  Nimero
* Unidade Gestora [173100 | O, @ supeRy

G2 Qe
Estorno Inserir Ttem da Nota Patrimonial

Itens Processo Observagio EH *Tipo Patrimenial | Receitas Imaobilidrias, de Concessdes & Permissbes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropscudria & L., ¥ ‘

3/ Filtro * Ttem Patrimonial [ 4821 - ALUGUELS DE IMOVELS RURALS "]
Contetido * Operagdo Patrimonial | 3097 - Assinatura de Contratos de Receita A erir [ Alterar [ Visualizer [ Bxclir
Tipo Patrimonial |Zten' * Credor | 7831131000113 - COMPLEXQ MARACANA ENTRETENIMENTO 5/# -,-a|or‘
Mo hé dados para esta consulta, * Contrato Receita [ 0003333 - CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM ¥

*Valor 100,00
‘ Confirmar Iance\ar

%Contabihzar & Anular | gy Imprimir 5’|[‘Diagné:t\co€onta‘bi\ ‘ ’)SalvarRaxunm ‘ @Cance\ar |

F — Na aba Processo, preencha o campo com nimero do Processo.

G — Na aba Observagdo, preencha com as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo
tem a mesma utilizacdo do Histérico do SIAFEM.

H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio podera verificar as contas contdbeis afetas pela
sua confeccdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo Diagndstico

Contabil. |} Diagnéstics Contsbil |
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I - Apds conclusao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio podera Salvar Rascunho

@) Salvar Rascunhio (jicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo

_®sin | e em seguida confirmando pelo botdo M

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial

A= oo comsi

Visualizar Nota Patrimonial Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Visualizar Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Contabilizado
*Data Emissio 04/01/2016 Data de lancamento 23/12/2015 10:55:03 Nimero 2016KPOD001
* Unidade Gestora 173100 € SUDERJ
u2 @
Estorno D

Ttens Processo Observagao [ Espelho Contabil

Lancamentos contabeis & Imprimir
us |Evento |conta contabil | Nome da conta contabil | conta corrente valor|c/D | Més| Data emissdo Estorno
173100 ’SCCEﬁ 711310101 CONTRATOS DE RECEITA 00033393.17831131000113 100,00 D 1 04/01/2016 o
173100 78006 811310101 [EOHIRATDH RO 00033333,17831131000113 100,00 C 1 04/01/2016 Mo

ASSSINADOS

i Contabilizar @ Anular | s Imprimir j’][ Diagnéstico Contabil |  Af] sair

11.2 EXECUGCAO DE CONTRATOS DE RECEITA

A contabilizacdo da execucdo de contratos de receita no SIAFE-RIO dar-se-a4 por Nota Patrimonial, apds
seu cadastro, utizando o Tipo Patrimonial a que se refere a receita, gerando os seguintes langamentos:

Débito: 8.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita Assinados
Crédito: 8.1.1.3.1.02.01 — Contratos de Receita Executados

O registro da execucao sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

|- -

A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial
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SUBCONT

B — Clique no bot3o Inserir, = Inserir

LG
k2 SIAFE Rio

Pagina Inicial | Ajuda

Zrios

Planejamento Execucio Apoio  Administragio Relatérios Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20

[y ——— [ — Contabilidade Contratos & Convénios Folha de Pagamento Wl 1014 mensagens néo lida
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Beecticho > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil > Filtro

Emitir balancete - - _ - -

Emitir balangos Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remover li 8 Alterar 8] Visualizar  {§f Excluir gl Imprimir Copiar
Emitir didrio Nimero d Data Emissio  |Status Observagio Valor|Estorno

i Emitente

FOT =D 2015KP03329 999900 22122015  Contabilizado Regularizagdo do recebimento - Divida Ativa de curto prazo n3o tributdria 2.447,38 No

Encerrar exercicio 2015NPO3328 999500  22/12/2015  Contabilizado 4646 - Regularizagio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo ndo tributaria 2.447,38 Nio

Encerrar més 2015NP03327 999900  12/10/2015  Contabilizado  Corregiio monetiria automatizada da restituigio da receita.

T 2015NP03326 999500  03/08/2015  Contabilizado Correcio monetaria automatizada da restituicdo da receita.
Geragio Manad 2015NPO0008 030100  01/12/2015  Contabilizado  CorrecBo monetdria automatizada da restituicio da receita.

o pats ‘ 2015NPO0007 030100  01/12/2015  Contabilizads  Reconhecimento automatizado da restituicio da receita.

Em Patnmontal 15NP03325 959500  17/12/2015  Contabilizado Corracio monstiria automatizada da restituicio da receita,

Nots de Evento NPO3324 9999 17/12/2015  Contabilizado Correcio monetéria automatizada da restituicio da receita.

Nota de Sistema NP03323 999500  23/03/2015  Contabilizado  Correcio monetdria automatizada da restituicio da raceita.

Nota Patrimonial NP03322 999500  23/03/2015  Contabilizado  Correcio monetiria automatizada da restituicio da receita. 108,00 Nso
et e T G 2015NPO0019 263100  06/03/2015  Contabilizado  CorrecBo monetdria automatizada da restituicio da receita. 94,22 Ndo

2015NP00018 263100  06/03/2015  Contabilizado  CorrecBo monetaria automatizada da restituicio da receita. 94,22 Nio
Plano de Contas nacuno: 3 on o2in naC biliz o, k. Ao editiieSa o i I OO0 NS

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir.

s Inserir

Inserir Nota Patrimonial
Identificacdo
* Data Emissdo | 13/11/2015 3
* Unidade Gestora

Data de langamento Nimero

UG 2 Q&
Estorno
Itens
| Filtro
Contetido Al Alterar

Tipo Patrimonial |Item Patrimonial Operagdo Patrimonial |CIa£5ifi cacao Complementar

Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Status do documento  Mao contabilizado

0] Visualizar

T Excluir
| \l'alor|

MNao ha dados para esta consulta.

g Imprimir

., Contabilizar &, Anular

@l Diagnéstico Centabil | #) salvar Rascunho | €3 cancelar

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e, entao,

selecione a Operacdo Patrimonial Execucdo de Contratos de Receita.

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Receitas Imobilidrias, de Concessdes e Permissdes, e o Item

Aluguel de imoveis rurais.

Pagina | 84



90000 SUBSECRETARIA DE
§ CONTABILIDADE GERAL DO ESTADD

SUBCONT

1]
"
GOVERMO DO SECRETARIA DE "

SRl ET (][ a] FAZEMDA E "

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
MANUAL DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Receitas Imobilidrias, de C des e Permi , Outras Receitas Patrimoniais, Agropecuaria € L.

* Ttem Patrimonial [ 4821 - ALUGUETS DE IMOVEIS RURAIS

* Operagdo Patrimonial | - Selecione -
- - Selecione -
e 134 - Reconhecimento Intra de Receitas Antecipadas com controle de empenhos
314 - Reconhecimento Prévio
3097 - Assinatura de Contratos de Receita
3098 - Execugdo de Contratos de Receita
3099 - Suspensdo de Contratos de Receita
3177 - Apropriacdo Mensal da VPA
3258 - Reconhecimento Intra de Receita de Aluguéis com controle de Empenho
3344 - Classificacdo da Receita
3806 - Reconhecimento da Restituigdo
3809 - Corregdo de Restituigdo
4113 - Baixa de crédito a receber pela inscricdo em Divida Ativa
4207 - Classificagde da Receita - GRE - ADM DIRETA
4227 - Baixa do Contas a Receber pela Classificacdo da GRE
4271 - Reclassificagdo da GRE - CATXA

E — Preencha os campos com as informagdes sobre o Credor do contrato, o Numero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botdo confirmar.  confirmar

Inserir Item da Nota Patrimonial

*Tipo Patrimonial | Receitas Imobiliarias, de Concessbes & Permissbes, Outras Receitas Patri
* Item Patrimonial [ 4821 - ALUGUETS DE IMOVEIS RURAIS

ﬂ-‘ imonial | 3098 - Execugio de Contratos de Receita
* Credor ‘ 17831131000113 - COMPLEXO MARACANA ENTRETENIMENTO S/A ¥ ‘

* Contrato Receita | 00033393 - CONTRATO MIGRADO DO SIAFEM ¥
*Valor 100,00

F — Na aba Processo, preencha o campo com nimero do Processo.

G — Na aba Observagdo, preencha com as informacdées relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo
tem a mesma utilizagao do Histdérico do SIAFEM.
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H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario poderd verificar as contas contabeis afetas pela
sua confeccdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo Diagndstico

Contdbil. [y Piagndstica Cantsbil |

I - Apds conclusao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio podera Salvar Rascunho

@) Salvar Rascunhio (jicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo

_®sin | e em seguida confirmando pelo botdo M

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial

YNT] = Espelho Contibil 3

isualizar Nota Patrimonial Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Visualizar Nota Patrimonial
Identificacao Status do documento  Contabilizado
* Data Emissdo (4/01/2016  Data de langamento 23/12/201511:08:45 Nimero 2016NP0D002
* Unidade Gestora 173100 &), SUDER]
w2 G
Estone [

Ttens Processo Observacio [ Espelho Contabil
Langamentos contabeis . Imprimir
uG |Evento | conta contbil |Home da conta contabil | Conta corrente Valorg/p | Més|Data emissdo Estorno
30 gEoney M— 311310101 TS ERecET 00033393,17831131000113 100,00 0 1 04/01/2016 Nio

s
THD 0 ey 511310201 TR TS DERECET 00033393,17631131000113 100,00 C 1 04/01/2016 Mo

& Contabilizar Q; Anular | s Imprimir "qf Diagndstico Contabil A sair

11.3 SUSPENSAO DE CONTRATOS DE RECEITA

A contabilizacdo da suspensdo de contratos de receita no SIAFE-RIO dar-se-4 por Nota Patrimonial,

utizando o Tipo Patrimonial a que se refere a receita. Serdo gerados os seguintes lancamentos:

Débito: 8.1.1.3.1.01.01 - Contratos de Receita Assinados
Crédito: 8.1.1.3.1.01.02 - Contratos de Receita Suspensos

O registro da suspensado sera feito através do caminho abaixo, seguindo os passos relacionados:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

[ - -
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A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir.| =i Inseric

Pagina Inicial | Ajuda

% ,
k= SIAFE-Rio i |

Planejamento Execugio Apoio Administragio Relatérios AS Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exerditio 20
[ S——— [ — Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento Wil 1015 mensagens ndo lida
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execuao > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil > Filtro
Emitir balancete - _
Emitir balancos Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remd ir  [§ Alterar [ Visualizar il Excluir gl Imprimir Copiar
Emitir didrio Nimero LS Data Emissio  |Status Observacio Valor|Estorno
e Emitente
FTEED 999900 22122015  Contabilizado Regularizagdo do recebimento - Divida Ativa de curto prazo ndo tributdria 2.447,38 Nio
Encerrar exercicio 2015NP03328 22/12/2015  Contabilizade 4646 - Regularizagio do recebimento - Divida Ativa de longo praze niio tributria 2.447,38 Nio
Encerrar més 2015NP03327 999900  12/10/2015  Contabilizado  Corregiio monetiria automatizada da restituigio da receita. 394,77 Ndo
Evento 2015NP03326 999500  03/08/2015  Contabilizado  Coregiio monetiria automatizada da restituigio da receita. 195,42 Nio
Geragio Manad 090100 01/12/2015  Contabilizado  Corregio monetiiia automatizada da restituicio da receita.
e 030100  01/12/2015  Contabilizade  Reconhecimento automatizado da restituigio da receita.
= Fatrimenia 2015NP03325 999900  17/12/2015  Contabilizado  Correcio monetdria automatizada da restituicio da receita.
Nota de Evento 2015NP03324 999900 17122015  Contabilizado Corregio monetéria automatizada da restituigio da receita.
Nota de Sistem 2015NP03323 999500  23/03/2015  Contabilizado  Corregiio monetdria automatizada da restituigio da receita.
Nota Patrin 2 99951 /03/2015  Contabilizade  Correcio monetdria automatizada da restituigio da receita. 108,00 Nio
OperacBes  Evlbos por Conta 2015NPO0019 263100 06/09/2015  Contabilizado  Corregiio monetiiia automatizada da restituicio da receita. 94,22 Nio
2015NP00018 263100  06/09/2015  Contabilizade  Correcio monetria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Nio
Plano de Contas S =L o N . i N PETTFARD

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. | == Inseric

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  Nao contabilizado

* Data Emissdo | 13/11/2015 3 Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora Q

UG 2 Q@

Estorno

Itens

| Filtro

Contetido ir [ Alterar  [§] Visualizar T Excluir

Tipo Patrimonial |Item Patrimonial Operagdo Patrimonial |CIa;:ifi cacdo Complementar | ‘Jalur|

MNao ha dados para esta consulta.

“q Contabilizar &, Anular g Imprimir aI[rDiagnéstico Contabil | QSalvarRascunhu | @Cancelar |

D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado, e entao
selecione a Operagdo Patrimonial Suspensao de Contratos de Receita.

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Receitas Imobiliarias, de Concessbes e Permissoes, e o Item

Aluguel de imodveis rurais.
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SUBSECRETARIA DE
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u/ win SUBCONT

Inserir Nota Patrimonial
Identificacio

* Data Emissdo | 23/10/2015

Estorno

»| Filtro
Contetido

Tipo Patrimonial
Mio ha dados para esta cons

* Operacdo Patrimonial | - Selecione -

Execucdo > Contabilidade = Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial

E("B Data de langamento Numero

* Unidade Gestora 130100 | 'O, @ sEapPA
UG2 Qe

Inserir Item da Nota Patrimonial

Status do documento  Mao contabilizado

* Tipo Patrimonial | Receitas Imobilidrias, de Concessdes e Permissies, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecudria e L.

v]

* Item Patrimonial |4821 - ALUGUEIS DE IMOVELS RURAILS

v]

- Selecione -

= valar
aot 134 - Reconhecimento Intra de Receitas Antecipadas com controle de empenhos

3097 - Assinatura de Contratos de Receita

314 - Reconhecimento Prévio —— —

zar i Excluir
=

Valor

3098 - Execugdo de Contratos de Receita
3177 - Apropriacdo Mensal da VPA

3258 - Reconhecimento Intra de Receita de Aluguéis com controle de Empenho
3344 - Classificagdo da Receita

3806 - Reconhecimento da Restituicio

3809 - Corregdo de Restituicdo

4113 - Baixa de crédito a receber pela inscriio em Divida Ativa

4207 - Classificacdo da Receita - GRE - ADM DIRETA

4227 - Baixa do Contas a Receber pela Classificagdo da GRE

Contabil | OSaIvarRascunhu| €4 cancelar

4271 - Reclassificagdo da GRE - CATHA

E — Preencha os campos com as

Confirmar

informacbes sobre o Credor do contrato, o Nimero do Contrato
cadastrado no SIAFE-RIO e o Valor. Por fim, clique no botao confirmar.

Identificacao

* Data Emissdo | 23/10/2015

UGz

Estorno

>| Filtro

Contetdo

Tipo Patrimonial
Nio ha dados para estaﬂ*

Inserir Nota Patrimonial

* Operagdo Patrimonial | 3099 - Suspensdo de Contratos de Receita

Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimenial = Inserir Nota Patrimonial

E("B Data de lancamento Numero

* Unidade Gestora | 130100 Q. @ <Fappa
Inserir Item da Nota Patrimonial

Status do documento  Nao contabilizado

* Tipo Patrimonial | Receitas Imobiliarias, de Concessdes e Permissies, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecuaria e L..

M

* Item Patrimonial | 4821 - ALUGUELS DE IMOVELS RURAILS

v]

"CI'Edol'l 00113059000196 - A 5 Santos E Cia Ltda v

* Contrato Receita [ 10033704 - Aluguel de imével ¥ |
*Valor 10.000,00

zar | Excluir
s

Valor

¥, Contabilizar &, Anular g Imprimir é‘I[[LDiagnésticuCunta'bil | ®) salvar Rascunho | @Cancelar

F — Na aba Processo, preencha o campo com nimero do Processo.

G — Na aba Observagdo, preencha com as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo

tem a mesma utilizacdo do Histdrico do SIAFEM.
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H - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usuario poderd verificar as contas contabeis afetas pela
sua confeccdo, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botdo Diagndstico

Contabil. | i Bisendstiz Cantabil |

I - Apds conclusao do preenchimento da Nota Patrimonial, o usudrio podera Salvar Rascunho

@) Salvar Rascunhio (jicando no botdo ou ainda proceder a devida contabilizacdo pressionando o botdo

_®sin | e em seguida confirmando pelo bot3o M

J - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial

PPN ™= oo o 3

Visualizar Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial = Visualizar Nota Patrimonial
Identificacdo Status do documento  Contabilizado
* Data Emissdo 2310/2015 Data de lancamento 23/10/2015 16:02:30  Numero 2015NPO0040
* Unidade Gestora 130100 2 SEAPPA
w2 G
Estorno [
Itens Processo Observacio =] Espelho Contabil
Lancamentos contabeis & Imprimir
uG |Evento |Conta contabil |Mome da conta contabil |Conta corrente | Valor|c/D | Més|Data emissdo Estorno
CONTRATOS DE N o .
130100 880063 811310101 RECEITA ASSSINADOS 00033704.0011305900... 10.000,00 D 10 23/10/2015 Nio
130100 880063 811310102 EONIREINSIE 00033704.0011305900... 10.000,00 C 10 23/10/2015 N&o

RECEITA SUSPENSOS

Contabilizar \"'\sﬁmular | & Imprimir | Trh‘ Diagndstico Contabil 4 sair

11.4 CONCLUSAO DE CONTRATOS DE RECEITA

A contabilizacdo da conclusdo de contratos de receita serd realizada apds a finalizacdo do contrato e
acarretara o encerramento do saldo das contas de controle ao final do exercicio.

O registro no SIAFE-RIO dar-se-a por Nota Patrimonial, utizando o Tipo Patrimonial a que se refere a
despesa, gerando os seguintes lancamentos:

Débito: 8.1.1.3.1.02.01 — Contratos de Receita Executados
Crédito: 8.1.1.3.1.02.02 — Contratos de Receita Concluidos
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Para isso, deve-se seguir os passos abaixo relacionados:

Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

A — Selecione no menu a op¢do: Nota Patrimonial

B — Clique no botdo Inserir. == Inseric

Pagina Inicial | Ajuda

@ ,
b= SIAFE Rio Lriao

Planejamento Execucido Apoio Administracio Relatérios AS Seja bem vindo(a), Hugo Freire  Exercicio 20|

[ S——— [ — Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento Wil 1015 mensagens ndo lida
Conformidade Contabil Nota Patrimonial Execuao > Contabilidade > Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabil > Filtro
Emitir balancete - r
Emitir balancos Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. Remo R Alterar Visualizar |l Excluir gy Imprimir Copiar
Emitir didrio Nimero LS Data Emissio  |Status Observagio Valor|Estorno

i Emitente
FOT =D 2015KP03329 999900 22122015  Contabilizado Regularizagdo do recebimento - Divida Ativa de curto prazo n3o tributdria 2.447,38 No
Encerrar exercicio 2015NP03328 999500  22/12/2015  Contabilizado 4646 - Regularizagio do recebimento - Divida Ativa de longo prazo ndo tributaria 2.447,38 Nio
Encerrar més 2015NP03327 999500  12/10/2015  Contabilizado  Corregiio monetdria automatizada da restituigio da receita. 394,77 Ndo
Evento 2015NP03326 999500  03/08/2015  Contabilizado  Corregiio monetdiria automatizada da restituigio da receita. 195,42 Nio

Geragio Manad 2015NPO0008 030100  01/12/2015  Contabilizade  Correcio monetria automatizada da restituigio da receita. 0,01 Nio

e 2015NPO0007 030100  01/12/2015  Contabilizade  Reconhecimento automatizado da restituigio da receita. 1,00 Nao

= Fatrimenia 2015NP03325 999900  17/12/2015  Contabilizade  Corregio monetéria automatizada da restituigio da receita. 1,00 Nio
Nota de Evento 2015NP03324 999900 17122015  Contabilizado Corregio menetéria automatizada da restituigio da receita. 1,00 Nie
Nota de Sistema 2015NP03323 999900 23/09/2015 Centabilizade Corregdo monetaria automatizada da restituigdo da receita. 108,00 Ndo
Nota Patrimonial 2015NP03322 999500  23/09/2015  Contabilizado  Corregiio monetdiria automatizada da restituigio da receita. 108,00 Nio
@rsroE . #OE 2015NPO0019 263100  06/09/2015  Contabilizade  Correcio monetria automatizada da restituigio da receita. 94,22 Ndo
2015NP00018 263100 06/09/2015 Contabilizado Correcio monetaria automatizada da restituicdo da receita. 94,22 Nio

Plano de Contas narwnnanng fn_ mmimnimnic ilinod L oo cocbibicZa o s 4 menon ws

C — Preencha o campo Unidade Gestora e, na aba Itens, clique no botdo Inserir. | =i inseric

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial > Inserir Nota Patrimonial
Identificacdo Status do documento  Mao contabilizado

* Data Emissdo | 13/11/2015 |‘—;E!-) Data de langamento Nimero

* Unidade Gestora Q
Q,

UG 2
Estorno
Itens Espelho Contabil
| Filtro
Contetido [ atterar Visualizar [ Excluir
Tipo Patrimonial |Item Patrimonial Operagdo Patrimanial |Classifi cagdo Complementar | ‘Jalur|

MNao hd dados para esta consulta.

-"E Contabilizar &8 Anular s Imprimir &I[rDiagnéstico Contabil | 0§a|varR35cunhu | @Cancelar |
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D — Escolha o Tipo Patrimonial e o Item Patrimonial referentes ao contrato que foi cadastrado e
selecione a Operacao Patrimonial Conclusao de Contratos de Receita. Preencha as informacgdes sobre o

Credor do contrato, o Nimero do Contrato cadastrado e o Valor. Clique no botjo _enfimar

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade > Mota Patrimonial = Inserir Nota Patrimonial
Identificacdo Status do documento  Mio contabilizado
* Data Emissac | 09/09/2016 E"G) Data de lancamento MNumero
* Unidade Gestora | 130100 Q, ¢ SEAPPA
uG2 Q, ¢
Estarno
Inserir Item da Nota Patrimonial
Itens Process
&= Tin, - AN itas Serdicos v
S [Fifi Tipa Patrimanial | Receitas de Servicos |
. * Item Patrimonial | 3944 - SERVICOS AGROPECUARIOS v |
Contetido
* Operacdo Patrimenial [ 5979 - Conclusdo de Contratos de Receita v b
Tipo Patrimonial e | | Valor
Mao hd dados para esta * Credor
Contrato Receita
*Valor %
Cancelar

& Contabilizar Anula Imprin - Diagnéstico Contabil | #) salvar Rascunho | €3 cancelar

Obs: A titulo de exemplo, foi utilizado o Tipo Receitas de Servicos, e o Item Servicoss Agropecuarios.
E — Na aba Processo, preencha o campo com numero do Processo.

F — Na aba Observagdo, preencha com as informacdes relacionadas ao contrato cadastrado. Esse campo
tem a mesma utilizagao do Histérico do SIAFEM.

G - Antes da conclusdo da Nota Patrimonial, o usudrio podera verificar as contas contabeis afetas pela

sua confec¢ao, bem como os saldos contdbeis que serdo alterados, clicando no botao Diagndstico
Contabil. iagnastico Contabil

H - Apods conclusdo do preenchimento da Nota Patrimonial, o usuario podera Salvar Rascunho

@) Salvar Rascunho (jicando no botdo ou ainda proceder & devida contabilizacdo pressionando o botdo

_®sim | e em seguida confirmando pelo bot3o M
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| - O roteiro contabil pode ser conferido apds a contabilizacdo, através de consulta a Nota Patrimonial na
Aba EE Espelho Contabil

Visualizar Nota Patrimonial Execugdo > Contabilidade = Mota Patrimonial > Visualizar Mota Patrimonial

Identificacdo Status do documents  Contabilizado

* Data Emissdo 09/09/2016 Data de lancamento  09/09/2016 14:45:52  Numero 2016MP00370

* Unidade Gestora 180100 &, SEEDUC
uc2 @
Estorno

Itens Processo Observagdo ] Espelho Contabil g_— Histdrico
Lancamentos contabeis & Imprimir
UG Evento Conta contabil MNome da conta contabil | Conta corrente Walor|C/D Més|Data emissdo Estorno

CONTRATOS DE ag o .

180100 |880114 811310201 RECEITA EXECUTADOS 16001083, 11477966706 1.000,00({0 9|09/09/2016 N3o
180100 |8B0114 811310202 EONIBATOSIHE 16001083, 11477966706 1.000,00|C 9|09/09/2016 Nio

RECEITA CONCLUIDOS

& Contabilizar Q\b Anular | & Imprimir | “f[r Diagndstico Contabil A3 sair

OBSERVACAO
Ao final de cada exercicio, os saldos existentes na conta de contratos de receita
concluidos serdo automaticamente encerrados pelo sistema através do seguinte

lancamento:

Débito: 8.1.1.3.1.02.02 - Contratos de Receita Concluidos

Crédito: 7.1.1.3.1.01.01 — Contratos de Receita

O encerramento dessa conta visa a impedir que atos sem mais nenhum efeito
potencial no patrimonio permanecam contabilizados por tempo indeterminado.
Portanto, é importante que o usuario contabilize na conta 8.1.1.3.1.02.02 apenas os
saldos de contratos que realmente ja tenham sido finalizados.
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Devido a problemas sistémicos, o SIAFE-RIO estd impedindo a contabilizacdo da
conclusdo e suspensdao de contratos que ndo estejam na situagao “em vigor” no

modulo de cadastro de contratos.

Ao tentar realizar o langamento por Nota Patrimonial, o sistema emite a mensagem

de erro “Regra 172: S6 é permitida a contabilizacdo de contratos com situagao ‘Em =
vigor’.” Fi<
Enquanto o inconveniente ndao é solucionado, o usudrio podera realizar os . ’&

lancamentos alterando previamente a situacdo do contrato para “em vigor”, ou
entrando em contato com a Sunot para a liberagdo temporaria da regra.
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Rio de Janeiro, 19 de Dezembro de 2018.

A considerag3o superior.

TATIANA TEIXEIRA GOMES
Diretora do Departamento de Elaboracdao de Notas Técnicas
ID: 5032587-6 CRC/RJ 110665/0-0

Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para apreciagao e deliberagao.

HUGO FREIRE LOPES MOREIRA
Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
ID: 5006083-0 CRC/RJ 116057/0-9

Encaminhe-se a Sr2. Subsecretdria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.
CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES
Superintendente de Normas Técnicas

ID: 5015471-0 CRC/RJ 105516/0-0

De acordo. Publique-se.

STEPHANIE GUIMARAES DA SILVA
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

Historico de Atualizacoes

= i COMUNICA/

Data Versao Descricao RESPONSAVEL
vimos ratificar que, conforme ja informado nos
comunicas 2016000179 e 2016000508, é necessario
gue os coordenadores setoriais de contabilidade ou

equivalentes verifiguem as eventuais pendéncias Hugo Freire

12/01/2016 11 quanto ao registro em contas de controle de (2016000855)
contratos como dispde o manual de contratos e
efetuem a devida corregdo ainda no siafem/rj,
exercicio de 2015. Tal procedimento € necessario
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para que a unidade gestora efetue a execucdo das
despesas referente a contratos migrados do siafem/rj
no novo sistema integrado de administracdo
financeira do estado do rio de janeiro siafe-rio.

22/03/2016

1.2

Foi evidenciada a necessidade da contabilizacdo dos
aditivos de valores registrados no Mddulo de
Contratos do SIAFE-RIO nas paginas 40 e 51 do
referido manual bem como refor¢ado o fato de que
para eventuais alteracdes dos campos existentes no
cadastro de aditivos deverdo ser observadas as
disposicdes constantes no Oficio Circ. GAB/CGE
002/2016 (Pag. 50).

Hugo Freire
(comunica 17401)

18/05/2016

1.3

Vimos informar que o Manual foi atualizado com a
insercdo dos seguintes pontos: 1) Foi inserida
observacdo na pagina 55 ratificando aquilo ja
disposto na pagina 41 com intuito de evidenciar a
necessidade da contabilizacdo de Aditivos e
Reajustes que provoquem alteracbes de valores,
utilizando para tanto a operacdo patrimonial
"Assinatura de Contratos de Despesa” nos
respectivos tipos e itens patrimoniais que foram
objeto da despesa constante ao contrato; 2) Foram
inseridas observacdes nas paginas 23 e 45 do citado
manual explicando como deve ser preenchido o
campo "% com Terceirizacdo" nos casos de
contratos cuja modalidade for servigos; e 3) Foi
inserido o item "9.4 - Transferéncia de Contratos
entre UG's" no intuito de evidenciar como proceder
a contabilizacdo para a referida situacéo..

Hugo Freire
(comunica 29188)

24/05/2016

1.4

Vimos informar que o Manual foi atualizado com a
insercdo dos seguintes pontos: 1) Foi melhor
evidenciado o conceito de contratos executados no
item "10.2 - Execucdo de Contratos de Despesa” da
pagina 58 do citado manual em virtude de algumas
duvidas de usuérios do SIAFE-RIO. Além disso, foi
incluida no mesmo item uma observacéo a cerca do
comportamento da conta 8.1.2.3.1.02.02 - Contratos
de Despesa Pagos no roteiro de contabilizacdo de
contratos, que por sua vez esta restrita a baixa de
saldo quando da concluséo de contratos pelo uso da
operacdo patrimonial "Conclusdo de Contratos de
Despesa”. 2) Foi inserido o item"10.3 - Contratos
Concluidos” no citado manual com fins de
demonstrar o registro da conclusdo dos contratos
que se encontram no estdgio de contratos

Hugo Freire
(comunica 30279)
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executados.

Foi inserido o item "10.7 - Registro da Garantia

Contratual dos Contratos de Despesa” na pagina 74 Hugo Freire
29/07/2016 1.5 do citado manual com fins de evidenciar o registro | (comunica 39997)

em contas de controle da garantia contratual (Fianca
Bancéria ou Seguro Garantia).

Foi inserido o item "11.3 - Concluséo de Contratos
de Receita" ao final da pagina 86 do manual com
intuito de evidenciar o roteiro contabil que devera
12/09/2016 1.6 ser realizado ap0s alteracdo da situacdo do contrato
no Modulo de Controle para “Encerrado”,
utilizando o Tipo Patrimonial a que se refere a
receita.

Hugo Freire
(comunica 46061)

Foi atualizado no sitio da Contadoria Geral do
Estado com as seguintes alteracdes: - Inclusdo do
item 4.5 sobre a ferramenta contabilizacdo da
assinatura através do préprio modulo de contratos. -
22/05/2017 1.7 Inclusdo de informacdes sobre o encerramento das
contas de contratos
concluidos/cancelados/rescindidos ao final do
exercicio, nos itens 10.3, 10.5, 10.6 e 11.3. -
Mudanca de formatagdo no item 2 — Conceitos.

Suellen
(comunica 27990)

Informamos que, devido a problemas sistémicos, o
Siafe-Rio esta impedindo a contabilizacdo da
conclusdo, suspensdo e rescisdo de contratos que
ndo estejam na situagcdo “em vigor” no modulo de
cadastro de contratos. Ao tentar realizar o
langamento por Nota Patrimonial, o sistema emite a

. . . I
15/08/2017 1.8 mensagem de erro “Regra 172: So6 ¢ permitida a ( Sug e24916)
contabilizacdo de contratos com situacdo ‘Em comunica
vigor’.“. Enquanto o inconveniente ndo ¢

solucionado, o0 usuario poderd realizar o0s
lancamentos alterando previamente a situacdo do
contrato para “em vigor”, ou entrando em contato
com a Sunot para a liberagdo temporaria da regra.

Foi atualizado os seguintes aspectos: 1) Incluséo de
observagdo no item 10.2 — Execucgdo de Contratos
de Despesa, pag. 58, sobre como proceder a baixa

16/07/2018 (reclassificacdo) da conta 8.1.2.3.1.01.02 -
e 1.9 Contratos de Despesa Empenhados. 2) A Hugo Freire
19/07/2018 ' observagdo sobre a baixa (reclassificacdo) da conta &

8.1.2.3.1.02.02 — Contratos de Despesa Pagos foi (39998 e 41318)

deslocada para o item 10.3 — Contratos Concluidos,
pag. 61, para melhor compreensdo dos assuntos.
Este procedimento ocorrerd sempre de forma
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automatica ao final de cada exercicio e visa a
impedir que atos sem mais nenhum efeito potencial
no patrimdnio permanecam contabilizados por
tempo indeterminado, inflando assim o Balango
Patrimonial do Estado.

(+) complemento

O SIAFE-RIO estd impedindo a contabilizacdo de
contratos por Nota Patrimonial (NP) que néo
estejam na situagdo “em vigor” no moddulo de
cadastro. Quando da tentativa de realizar o
lancamento, o sistema emite a mensagem de erro
“Regra 172: SO é permitida a contabilizacdo de
contratos com situa¢do ‘Em vigor’.” Por tal motivo,
0 usuario podera realizar os langamentos alterando
previamente a situacdo do contrato para ‘Em vigor’
no modulo de cadastro ou entrando em contato com
a Equipe de Configuracdo Sistémica da SUNOT
para a liberacdo temporaria da regra pelo telefone
2334-4346 mencionando esta mensagem

10/10/2018

1.10

Vimos informar que o Manual foi atualizado no
seguinte aspecto: Especificacdo no item 10.1 -
Assinatura do Contrato de Despesa, pag. 57, da
Operacdo Patrimonial a ser utilizada nos caso de
aditivo por supressdo de contratos de despesa.

Tatiana
(comunica 63532)

19/12/2018

1.11

Foi incluido ao final da pagina 57 a forma de
contabilizacdo de aditivos de supresséo de contratos
através de Nota Patrimonial e, destacado em quadro
ao final da pégina 72, como deixar representada no
Modulo de Contratos a situacdo de um contrato
rescindido no decurso de sua execucao.

Tatiana

OBSERVACAO: Responsavel pela Redagdo Original em 04/01/2016: Hugo Freire Lopes

Moreira (Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contdbeis — COPRON).
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