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APRESENTACAO

Consoante a Portaria CGE n° 117, de 25 de abril de 2006, com as alteracdes
introduzidas pela Portaria CGE n° 169, de 26 de agosto de 2013, foi implantado o médulo
O.B. LISTA (ordem bancéria por lista) no Sistema Integrado de Administracdo Financeira
para Estados e Municipios — SIAFEM/RJ, para atender ao pagamento de despesa
empenhada em favor de um credor — Pessoa Fisica, identificado por uma Inscri¢cdo
Genérica — IG através de lista eletrdnica, excetuado o pagamento de folha de pessoal
(para tais situacdes foi desenvolvida a funcionalidade LISTAPESS, de uso restrito de
algumas Unidades Gestores do Estado).

De acordo com a Lei Federal 4.320/64 e Lei Estadual 287/79, o empenho da
despesa é 0 ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigacdo de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢cdo. Ainda de acordo com as citadas
normas legais, para cada empenho sera extraido um documento denominado "Nota de
Empenho" que indicard o nome do credor, a representacdo e a importancia da despesa,
bem como a deducéo desta do saldo da dotac&o prépria.

Desta maneira, fica claro que, para a nota de empenho, a regra é que ela seja
personalissima, ou seja, trata-se de algo absolutamente individual, na qual definimos
claramente quem é o favorecido na execucéo da despesa a ser realizada.

No entanto, existem casos especificos em que o empenho individual se torna
inviavel, seja pela forma de execucédo da despesa ou de distribuicdo de recursos. Para
estes casos especificos, a CONTADORIA GERAL DO ESTADO — CGE/RJ desenvolveu o
sistema de execucao de ordem bancaria vinculado a uma lista de credores (O.B. LISTA),
proporcionando assim, a confeccdo de um empenho cujo favorecido € uma inscricdo
genérica (PF) e o pagamento é realizado para varios favorecidos, permanecendo a
identificacéo registrada no Sistema.

Nas proximas paginas esclareceremos os procedimentos necessarios para a
operacionalizacdo da Ordem Bancéria vinculada a uma lista eletrbnica (O.B. LISTA),
disponibilizada no SIAFEM/RJ.

Havendo situacdes atipicas, ou se persistirem duvidas, o 6rgdo devera enviar
msg/comunica para a UG 200800 relatando a davida de forma clara e sucinta para fins de
orientacdo por parte da Coordenacao de Estudos e Manuais — CEMAN/SUNOT ou atraves
dos telefones 2334-4346 e 2334-4814. A forma de envio das consultas esta disciplinada
na Cl SUNOT/CGE n° 10/2012, disponivel no portal da Contadoria Geral do Estado
(www.fazenda.rj.gov.br).

Também encontra-se disponivel o] enderecgo eletrénico
(sunot@fazenda.ri.gov.br), para o qual poderdo ser encaminhadas, aos cuidados da
Coordenacédo de Estudos e Manuais — CEMAN/SUNOT, sugestfes ou criticas e obtidas
informagdes complementares.
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1 - Empenhamento da Despesa

O empenho da despesa nao sofre qualquer alteracéo, salvo a identificagéo do credor, que
devera ser uma inscricdo genérica (PF), cuja descricdo melhor defina os credores e

atividades envolvidas.

OBS.: a utilizacdo do CNPJ/CPF ou UG/GESTAO do 6rgdo ndo é recomendada,

pois, além de ndo identificar o conjunto de credores, demonstraria na contabilidade

uma obrigacdo orcamentaria a favor da propria entidade, o que denota uma

incorrecao.

Tela 1 - Dados iniciais do empenho:

DATA EMISSAO © XXMMM20XX » NE SIAFEM * NUMERO : 20XXNEOOXXX
DATA LANCAMENTO  : XXMMM20OXX

UNIDADE GESTORA  : XXXXXX - UNIDADE GESTORA

GESTAO : 0000X - GESTAO

CGC/CPF/UG CREDOR : PFXXXXXXX - INSCRICAO GENERICA DO TIPO “PF”

GESTAO CREDOR :

EVENTO : 400091 - EMPENHO DA DESPESA

PROGRAMA DE FONTE NATUREZA PLANO
PTRES uo TRABALHO RECURSO DESPESA UGR INTERNO
XXXXXX XXXXX XXXXXOXXXXXXXKONXK 0XX000000  XXXXXXXX
CONTRATO : NAO TEM MODALIDADE : 3 - ESTIMATIVO
LICITACAD DX REFERENCIA LEGAL : LEI 8.666 ART 24 II
ORIGEM MATERIAL : 1 NUMERO PROCESSO : E-XX/XXXX/20XX

EMPENHO ORIGINAL :
1-SERVICO / 2-MATERIAL :
UALOR : 10.000,00
LOCAL DE ENTREGA:

Tela 2 — Cronograma:

DATA EMISSAO: XXMMM2OXX NUMERO: 20XXNEOQOXXX
CRONOGRAMA MENSAL - EMPENHO DA DESPESA

—-MES-- --UALOR--
03 10.000, 00

Tela 3 — Detalhamento do subelemento da despesa:

UG/GESTAO: XXXXXX / 0000X - UNIDADE GESTORA
NE ORIGEM: 20XXNEQOXXX UALOR ATUALIZADO DA NE: 10.000, 00

SUBITEM/VUALOR
01 10.000,00
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Tela 4 — Descricdo dos servicos:

UNIDADE GESTORA : XXXXXX - UNIDADE GESTORA

GESTAO : 0000X - GESTAO

NUMERO 1 20XXNEOOXXX

ITEM UNID. MEDIDA PRECO TOTAL
001 UNID. 10.000,00
DESCRICAO

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .

2 — Liquidacédo da Despesa

Do mesmo modo que o empenho, a liquidacdo da despesa também nao sofrera
modificacdes, atentando novamente para a utilizacado da inscricdo genérica.

SIAFEM20XX-EXEFIN,UG,DL ( DOCUMENTO DE LIQUIDACAO )
CADASTRAR DOCUMENTO DE LIQUIDACAO
DATA EMISSAD : XXMMM20XX  UNIDADE GESTORA: XXXXX GESTAD: 0000X

CGC/CPF/UG FAUORECIDA: PFXXXXXXX GESTAO FAVORECIDA:

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO  CLASSIFICACAO FONTE VALOR caG
510XXX 20XXNEOOXXX XXXXXXXXX 0XX000000 10.000, 00 00
HISTORICO:

LIQUIDACAO DE UALORES REFERENTES XXXXXXXXXXXXXX, CONFORME PROCESSO E-XX/XXXX/20XX, A SEREM PAGOS
POR LISTA.

3 —Incluséo da Lista (>INCLISTA)

Neste momento se iniciam os procedimentos para confeccao de O.B. Lista, isto €, quando
uma lista eletrbnica sera criada para que futuramente possa ser vinculada a uma “PD/OB”
(programacéao de desembolso / ordem bancéria).

OBS.: Importante salientar gque cada lista somente podera ser associada a uma
Unica PD/OB.

Dentro de qualquer transagcdo do modulo O.B. Lista, o usuario somente podera sair,
avancar ou retornar a tela principal através dos comandos no rodapé da tela.

Inclusive, o comando |Control + Shift + F1] ndo funciona neste médulo e, para sair de
gualquer tela, utilizaremos a tecla F3.

A inclusédo da O.B. Lista sera feita atraves da transagcéo >INCLISTA.
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e CGE |




MANUAL PARA CONFECCAO DE O.B.LISTA

OBLISTA-EXEFIN, OBLISTA, INCLISTA (INCLUI LISTA)
UNIDADE GESTORA : XXXXXX - UNIDADE GESTORA
GESTAO : 0000X - GESTAO

NUMERO DA LISTA P/ COPIA : 20XX LB
OPCAO DE COPIA : _ (0 - TODA LISTA 1 - CANCELADOS 2 - PAGOS)

PF1=HELP PF3=5SAl ENTER=CONTINUA

Nesta transacédo é possivel criar uma lista nova ou “copiar” uma lista criada anteriormente,
informando o numero da lista bancéaria e, com as op¢des a seguir, capturar as informacdes
desejadas:

Opcao de copia “0” — O sistema ird trazer uma copia exata da lista informada para que o
usuario possa modifica-la a fim de atender a um novo pagamento;

Opcao de coépia “1” — O sistema ira trazer somente os favorecidos cujos pagamentos
foram cancelados. A partir desta lista o usuario podera corrigir o eventual erro e gerar uma
nova lista que sera associada a uma nova PD.

Opcao de coépia “2” — O sistema trara uma coépia com todos os favorecidos cujos
pagamentos foram efetivados, proporcionando a confeccdo de uma lista a qual o usuério é
sabedor de que nao existem erros.

OBS.: Nas opcoes de copia de lista, se houver algum sequencial com problemas
em seu cadastro, este sera demonstrado e ndo serd copiado caso se confirme a
copia da lista.

Apés a informacdo da unidade gestora e da gestdo, a tela de preenchimento da lista
surgira e o usuario podera iniciar sua lista.

As seguintes informacgdes deverao ser preenchidas na lista:
Em cada linha do favorecido:

1 — CPF/CNPJ do favorecido: conforme cadastro (a tecla “F1” lista os favorecidos);

2 — Banco: Cédigo numérico do banco do favorecido (exclusivamente para Banco 237 —
Bradesco, em razdo de contrato atualmente em vigor com esta instituicdo bancaria). Caso
ndo tenha conta deixar em branco (a tecla “F1” lista os domicilios bancarios cadastrados
no credor);
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3 — Agéncia: Cddigo numeérico da agéncia bancéria do favorecido. Caso néao tenha conta
deixar em branco;

4 — Conta: NUumero da conta bancaria do favorecido. Caso ndo tenha conta informar a
palavra “PAGAMENTQO” para pagamento em espécie;

5 — Valor: O valor (sem ponto e sem virgula) correspondente ao montante a ser pago ao
beneficiario.

Geral:

Total da Lista: Neste campo, como 0 nome sugere, serd informado o valor total da lista
(sem ponto e sem virgula), ou seja, o somatério de todos os valores dos favorecidos.

OBS.: A movimentacdo entre os campos se dara com a tecla “ENTER"

OBLISTA-EXEFIN, OBLISTA, INCLISTA (INCLUI LISTA)
UG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA TELA : 1
GESTAOD : 0000X - GESTAO

TOTAL DA LISTA: NUMERO LISTA :
SEQ. FAVORECIDO(CPF/CNPJ)  BANCO AGENCIA  CONTA UVALOR

TOTAL JA DESCRITO:

PF1=HELP  PF3=SAI PF7=MOSTRA SEQ. ANTERIORES PF8=AVANCA

Posicionando o cursor na linha do favorecido e pressionando a tecla “F1”, surgird uma
caixa de dialogo na qual o usuario podera digitar as iniciais do credor e o sistema ira trazer
uma lista com os credores, em ordem alfabética, a partir do nome informado, conforme
exemplo:

Coordenacdo de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas _
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OBLISTA-EXEFIN, OBLISTA, INCLISTA (INCLUI LISTA)
UG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA. TELA : 1
GESTAOD : 0000X - GESTAO

TOTAL DA LISTA: NUMERO LISTA :

DIGITE AS INICIAIS DO NOME DO CREDOR

- ;
CARLOS Neste exemplo informamos a

PF3=SAT palavra “CARLOS”, esperando a
listagem a partir desta.

TOTAL JA DESCRITO:
PF1=HELP  PF3=SAI PF7=MOSTRA SEQ. ANTERIORES PF8=AVANCA

Com a lista na tela, basta posicionar o cursor no credor desejado que serdo demonstradas
as contas bancérias cadastradas, possibilitando sua selecdo, conforme exemplificacdo a
seqguir:

OBLISTA-EXEFIN, OBLISTA, INCLISTA (INCLUI LISTA)

UG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA TELA : 1
GESTAO : 0000X - GESTAO TABELA DE CREDORES
POSICIONE O CURSOR NO CODIGO DESEJADO E TECLE <ENTER>
TOTAL DA LISTA: 100000 CNPJ NOME
SEQ. FAVORECIDO (CPF/ B 21531897720 CARLOS ALBERTO DORIA
______________________ 00405669780 CARLOS ALEXANDRE GOMES
07625782700 CARLOS DE AZEVEDO
81088060706 CARLOS EURICO POGGI DE ARAGAO JU
88048683768 CARLOS OSVALDO MOTTA FORMOSO
01513207725 CARLOS OLIVEIRA DE ABREU
90899148700 CARLOS A ALMADA
40992489768 CARLOS A ALVIM
02272008704 CARLOS A B DIAS
74321595720 CARLOS A B RIBEIRO
91359635734 CARLOS A C DA SILVA
08778957591 CARLOS A C DE BRITO
PF3=SAI PF7=RETORNA PF8=AVANCA
PF1=HELP PF3=SAI PF7=MOSTRA SEQ. ANTERIORES PF8=AVANCA

Se o credor possui um unico domicilio bancéario, o sistema ja preenchera os campos
banco/agéncia/conta. Havendo mais de um domicilio bancario, posicione o cursor no
domicilio bancério desejado, conforme exemplo abaixo, e o sistema preenchera os dados
selecionados, bastando apenas informar o valor correspondente ao favorecido.
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OBLISTA-EXEFIN, OBLISTA, INCLISTA (INCLUI LISTA)

UG : XXXXXX - UNIDADE_GESTORA TELA - 1
GESTAO : 0000X - GESTA
POST Posicione o CURSOR no domicilio Pag: 1/
TOTAL DA LISTA: 100000 desejado e tecle < ENTER >
SEQ. FAVORECIDO (CPF/ | ATIVO
______________________ B 237 6898Y 0005503697 S
001 04979 3662 S

OBS: A LETRA “S” SIGNIFICA QUE O DOMICILIO
BANCARIO DO CREDOR ESTA ATIVO E EM CONDICOES DE
RECEBER CREDITOS PROVENIENTES DE PAGAMENTOS
FEITOS PELO ESTADO.

PF3=

PF1=HELP PF3=SAI PF7=MOSTRA SEQ. ANTERIORES PF8=AVANCA

Apos o preenchimento total da tela, deve-se pressionar a tecla “F8” e a mensagem para
confirmar a lista surgird com as seguintes opc¢des:

A = ALTERAR - Possibilita o retorno a tela para eventuais alteracoes;

C = CONFIRMAR - Confirma os dados da lista e informa o nUmero desta, possibilitando
sua continuacdo em outra pagina ou a saida desta transacdo sem finaliza-la, para que
este trabalho possa ser realizado em outro momento;

F = FINALIZA — Além de confirmar, esta opcao finaliza a lista possibilitando que a mesma
possa ser associada a uma PD — Programacdo de Desembolso. Na finalizacdo, o
somatorio dos valores dos favorecidos deve, obrigatoriamente, ser igual ao total da lista
informado.

OBS: Engquanto a lista ndo for finalizada, ndo é possivel associa-la a uma
Programacado de Desembolso — PD, permanecendo a mesma com 0 status de
“PENDENTE” no sistema, guando da sua consulta através da transacao >LISLISTA
— LISTA RELACAO.
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SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, INCLISTA (INCLUI LISTA)
UG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA.  TELA : 1
GESTAD : 0000X - GESTAO

NUMERO LISTA :

TOTAL DA LISTA: 10.000, 00
SEQ. FAUORECIDO(CPF/CNPJ) BANCO AGENCIA CONTA VALOR
0001 38317940730 237 6898Y 132309 2.000,00
CARLOS A DA SILVA
0002 40992489768 237 6197Y 032714 2.000,00

CARLOS A ALVIM

0003 74321595720 237 5659Y 048408 2.000,00
CARLOS A B RIBEIRO

0004 91359635734 237 6141Y 014743 2.000,00
CARLOS A C DA SILUA

0005 67768733720 237 4561Y 021959 2.000,00

CARLOS A CARDOSO

TOTAL PARCIAL: 10.000, 00
CONFIRMA ___ (A=ALTERAR C=CONFIRMA F=FINALIZA)

__ SIAFEM2014-EXEFIN, OBLISTA,LISLISTA ( LISTA RELACAO )

XX/XX/720XX 16:04 USUARIO: GIL
UG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA TELA : 1
GESTAD : 0000X - GESTAO

LISTAS PENDENTES

NUM. LISTA NUM. PD NUM. 0B UVALOR ENV. BCO SITUACAD
_ 2014LB00001 22.020,00 PENDENTE
_ 2014LB00002 22.020,00 PENDENTE

PF1= HELP PF2=DETALHA PF3=SAI = PF4=DETALHA 0B  PF7=RETORNA  PF8=AUANCA

Ao digitar a letra “C”, a primeira tela € confirmada e passa para a seguinte, até a

finalizag&o da lista.

Apés a conclusédo da lista, pressionando a tecla “F8” e digitando a letra “F”, a lista &
finalizada (desde que o somatorio dos valores listados por beneficiarios esteja de acordo
com o total da lista). A finalizacdo da lista indica que a mesma esta em condi¢cfes de ser

associada a uma PD.
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SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, INCLISTA (INCLUI LISTA)
UG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA  TELA : 1
GESTAOD : 0000X - GESTAO

NUMERO LISTA :

TOTAL DA LISTA: 10.000, 00
SEQ. FAUORECIDO(CPF/CNPJ) BANCO AGENCIA CONTA UALOR
0001 38317940730 LISTA DE BENEFICIARIOS
CARLOS A DA
0002 40992489768 4
0003 oREOSBALl Uc : XXXXXX - UNIDADE GESTORA
CARLOS A B GESTAO: 0000X - GESTAO
0004 91359635734
CARLOS A C 20XXLB00O00O1
0005 67768733720
CARLOS A CA LISTA FINALIZADA COM 5 SEQUENCIAIS

CONFIRMA _F_ (A=ALT3

4 — Alteracao da Lista (>ALTLISTA)

Apés a finalizacdo de uma Lista é possivel alterar qualquer dado inserido através do
comando >ALTLISTA — Altera Lista, assim como finalizar uma lista pendente.

Caso haja um sequencial especifico a
ser alterado, este devera ser
informado neste campo, e o sistema
ird apresentar a lista a partir
deste.

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, ALTLISTA (ALTERA LISTA)

UNIDADE GESTORA : XXXXX
GESTAO : 0000x Altera qualquer dado do favorecido
NUMERO DA LISTA : 20XX LB

NUMERO DO SEQUENCIAL: Inclui novo favorecido

ALTERAR SEQUENCIAS (A éi um favorecido
INCLUIR SEQUENCIAS (I)
INATIVAR SEQUENCIAS (E)

(R)

(F)

—
REATIVAR SEQUENCIAS | Reativa um favorecido excluido
FINALIZAR LISTA

ESCOLHA SUA OPCAO => ( ) Finaliza Lista pendente
PF1=HELP PF3=SAI ENTER=CONTINUA
Coordenagdo de Estudos e Manuais — Superintendéncia de Normas Técnicas
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5 — Excluséo da Lista (>EXCLISTA)

Uma lista incorreta ou cuja execucdo orcamentaria foi cancelada pode ser excluida
através do comando >EXCLISTA — Exclui Lista, devendo ser informado o codigo da
gestdo do 6rgdo e o numero da lista que se quer excluir. Logo apés, teclar ENTER para
confirmar a excluséo.

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, EXCLISTA ( EXCLUI LISTA )
UNIDADE GESTORA : XXXXXX
GESTAO

NUMERO DA LISTA : 20XX LB

PF1=HELP PF3=SAl ENTER=CONTINUA

OBS: ApoOs a exclusdo, a lista ndo ira desaparecer da base de dados do
SIAFEM/RJ, permanecendo o documento com status de EXCLUIDA ou EXCLUIDA
P/ USUARIO gquando da consulta através das transacbes >LISLISTA ou
>CONLISTA, respectivamente.

6 — Reativacdo de uma Lista (>REALISTA)

Uma lista excluida pode ser reativada, quando necessario, através do comando
>REALISTA — Reativa Lista, devendo ser informada a gestdo do 6rgdo e o numero da
lista que se quer reativar.

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, REALISTA (REATIVA LISTA)
UNIDADE GESTORA : XXXXXX
GESTAO

NUMERO DA LISTA : 20XX LB
PF1=HELP PF3=SAI ENTER=CONTINUA

7 — Consultar a movimentac&o de uma Lista (>CONMOVLIST)

Através do comando >CONMOVLIST — Consulta Movimento Lista, é possivel verificar
todas as alteracOes efetuadas em uma lista e identificar o executor destas alteracoes,
devendo ser informada a gestédo do 6rgado e o numero da lista.
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SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, CONMOULIST (CONSULTA MOVIMENTO DA LISTA)
UNIDADE GESTORA : XXXXXX

GESTAO :  0000X

NUMERO DA LISTA : 20XX LB XXXXX

PF1=HELP PF3=SAl ENTER=CONTINUA

Apbs teclar ENTER para continuar, serd apresentada a tela a seguir.

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, CONMOULIST (CONSULTA MOUIMENTO DA LISTA)
UG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA TELA : 1

GESTAD : 0000X - GESTAO

NUMERO LISTA : 20XXLBXXXXX  SITUACAO ATUAL: EXCLUIDA P/ USUARIO

DATA OP. HORA OPERACAO USUARIO UALOR
_ 27/MAR/20XX 15:28 EXCLUSAO 74082086749 10.000, 00
B 27/MAR/20XX 12:42 INCLUSAO 74082086749 10.000, 00
PF1=HELP PF2=DETALHAR PF3=SA1 PF7=RETORNA PF8=AVANCA

Apos, para visualizar a lista, deve-se apor o cursor ao lado da movimentacao e teclar “F2”.
O sistema apresentara a tela a seguir, demonstrando a situacdo atual, ou seja, NAO
INATIVA.

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, CONMOULIST (CONSULTA MOVIMENTO DA LISTA)
UG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA  TELA : 1

GESTAOD : 0000X - GESTAO

NUMERO LISTA : 20XXLBXXXXX

FAUORECIDO BANCO AGENCIA CONTA UALOR INATIVO

SITUACAD DO SEQUENCIAL 0001 EM: 27/MAR/20XX-12:42
38317940730 237 5628Y 132309 2.000,00 NAO
CARLOS A DA SILVA

RESPONSAVEL: 74082086749 LUIZ ANTONIO DA CRUZ PINHEIRO

PF3=SAI  PF7?=RETORNA PF8=AVANCA

OBS: Para visualizar todas as sequéncias da lista, teclar “F8° e o0 sistema
apresentara as demais telas.
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8 — Imprimir Lista (>IMPLISTA)

Através do comando >IMPLISTA — Imprime Lista, € possivel imprimir uma determinada
lista, podendo ser totalmente ou apenas uma determinada pagina, e, nesse caso, devera
ser informada a gestdo do 6rgdo, o numero da lista e a opcdo desejada. O campo
referente ao nimero da pagina somente sera informado se selecionada a opgao “1” para
impresséo. Apos, teclar ENTER para confirmar impresséo da lista.

OBLISTA-EXEFIN, OBLISTA, IMPLISTA (IMPRIME LISTA)
UNIDADE GESTORA : XXXXX
GESTAO -
NUMERO DA LISTA PARA IMPRESSAD : 20XX LB __
OPCAO DE IMPRESSAO : __ (0 - TODA LISTA 1 - PAGINA DA LISTA)

INFORME NUM DA PAG.:

PF3=SAI ENTER=CONTINUA

9 — Programacéao de Desembolso — PD

9.1 — Confeccao da Programacao de Desembolso — PD

De posse das informacfes do Documento de Liquidacdo — DL e com a Lista finalizada, o
usuario esta em condi¢cbes de confeccionar a Programacdo de Desembolso — PD,
conforme modelo a seguir:

INFORMAR O CNPJ DO BANCO
BRADESCO S/A.

SIAFEM20XX-PROGGERENC, UG,PD (PROGRAMACAO DESEMBOLSO)
DATA EMISSAD : XXMMM20XX DATA VENCIMENTO : XXMMM2OXX
UG LIQUIDANDE: XXXXXX GESTAO : 0000X

UG PAGADORA : XXXXXX GESTAO : 0000X BANCO: AG

EF. : 20XXDLXXXXX
A: C.C.:

FAVORECIDO ==> CGC/CPF/UG : 60746948000112 - ZANCO BRADESCO S.A. GEST

BANCO: 237 AGENCIA: 6898Y C.C.: LISTA PARA PAGAMENTO ~ATRAVES
DO  MODULO OBLISTA O
PROCESSO : E-XX/XXXX/20XX UALOR  : 10.000,00 DOMBAN DO FAVORECIDO
FINALIDADE ~ : 21-MMM/XX-PAGAMENTO FAT. XX CONFORME LISTA SERA  PREENCHIDO  NESTE
FORMATO.
EVENTO INSCRICAO DP\EVENTO CLASSIFICACAOD FONTE UALOR
700214  20XXNEXXXX XXXXXXXXX 0XX000000 10.000, 00
YA
[\ /\
// \\ // \\
/ \ \
A FINALIDADE PARA 0S O VALOR DA PD DEVERA COINCIDIR COM
PAGAMENTOS POR LISTA SERA O VALOR TOTAL DA LISTA.
NO FORMATO: 21-MMM/AA-
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OBS: Apds a execucdo, a Programacdo de Desembolso — PD ira gerar uma Ordem
Bancaria — OB que sera enviada ao banco sacado através de fita magnética
emitida pela ATI/SEFAZ, e este aguardard a remessa da Relacdo Externa — RE
emitida pela Unidade Gestora — UG corresponde a confirmacao de autorizacao de
pagamento. A Relacdo Externa — RE devera ser enviada ao banco sacado até as
12:00hs do dia seguinte a execucdo da Ordem Bancaria — OB, sendo gue 0 prazo
maximo é de 3 (trés) dias Uteis a contar do dia sequinte a execucao da
Programacédo de Desembolso — PD, conforme determina o artigo 2° da Portaria
SUBFIN n° 01, de 18/06/2010, publicada no D.O RJ de 18/06/2010.

9.2 — Associacao de uma Lista a uma Programacao de Desembolso —
PD (>ASSLISTAPD)

A associacao de uma Lista a uma Programacao de Desembolso — PD € efetuada através
do comando >ASSLISTAPD - Associa Lista a PD, informando o cddigo de gestdo do
orgdo, o numero da lista a ser associada e o nimero da Programacdo de Desembolso —
PD. Sem esta associacdo, a Programacao de Desembolso — PD para pagamento da OB
LISTA néo sera executada.

Tela 1 — Informar o nimero da Lista e o nUmero da PD a ser associada:

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, ASSLISTAPD (ASSOCIAR LISTA A PD)

Posicionando o cursor neste campo e
teclando “F1” serdo demonstradas as
listas finalizadas e ainda né&o

GESTAO : 0000X associadas a PD.

UNIDADE GESTORA : XXXXX

NUMERO DA LISTA : 20XX LB XXXXX
_‘:_____________———~J Posicionando o cursor neste campo e
NUMERO DA PD : 20XX PD XXXXX

teclando “F1” serdo demonstradas as

PD’s ainda né&o associadas a uma
lista.

Tela 2 — Ap6s a verificacdo, confirmar ou ndo a associacédo da Lista a PD:

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, ASSLISTPD (ASSOCIAR LISTA A PD)

UNIDADE GESTORA : XXXXXX - UNIDADE GESTORA
GESTAO : 0000X - GESTAO

NUMERO DA LISTA : 20XXLBXXXXX VALOR : 10.000,00
NUMERO DA PD :  20XXPDXXXXX VALOR : 10.000,00

CONFIRMA ASSOCIACAO (C=CONFIRMA N=NAO)

Apoés a associacao, a Programacao de Desembolso — PD esta pronta para ser executada
pelo érgdo responsavel.
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9.3 — Desassociacao de uma Lista a uma PD (>DESLISTAPD)

Através do comando >DESLISTAPD — Desassocia Lista a PD, é possivel desassociar
uma Lista de uma PD, associada indevidamente.

Na tela inicial, informar a UG/Gestao e teclar “ENTER”

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, DESLISTAPD (DESASSOCIA LISTA A PD)
UNIDADE GESTORA :  XXXXXX
GESTAO : 0000X

PF3=SA1 ENTER=CONTINUA

Na segunda tela, deve-se posicionar o cursor na sequéncia Lista/PD a ser desassociada e
confirmar a desassociagao teclando “ENTER”.

Com a tecla “F2” na sequéncia desejada, é possivel detalhar a lista antes e sanar qualquer
davida sobre a desassociacao.

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, DESLISTAPD (DESASSOCIA LISTA A PD)

uG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA TELA : 1
GESTAOD : 0000X - GESTAO

POSICIONE 0 CURSOR NA LISTA DESEJADA E TECLE ENTER
NUMERO LISTA NUMERO PD UVALOR

[ | 20XXLBXXXXX 20XXPDXXXXX 10.000, 00

PF2=DETALHA PF3=5AI PF7=TELA ANTERIOR PF8=AVANCA

Na sequéncia, a tela com o numero da lista e o numero da PD é visualizada com a
solicitacao de confirmag&o ou ndo da operagéo.

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, DESLISTAPD (DESASSOCIA LISTA A PD)

UNIDADE GESTORA : XXXXXX - UNIDADE GESTORA TELA : 1
GESTAO :  0000X - GESTAO

NUMERO DA LISTA : 20XXLBXXXXX UALOR : 10.000, 00
NUMERO DA PD 1 20XXPDXXXXX VUALOR : 10.000, 00

CONFIRMA DESASSOCIACAO (C=CONFIRMA N=NAO)
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10 — Cancelamento através de GR — Guia de Recebimento

O documento Guia de Recebimento — GR — permite o registro do ingresso de recursos
financeiros na conta bancaria referente ao cancelamento da Ordem Bancaria - OB no dia
seguinte.

Deve-se utilizar o comando >GR para emitir o documento e os comandos >CONGR
(Consulta Guia de Recebimento) e >LISGR (Lista Guia de Recebimento) para consultas.

A GR deverd ser impressa (através do comando >CONGR) e remetida ao banco
devidamente assinada junto a RE.

Para os cancelamentos de O.B. LISTA através de GR, existe a possibilidade de cancelar a
lista toda ou de cancelar o pagamento de algum beneficiario individualmente.

10.1 — Cancelamento de toda a Lista por GR

Tela 1 — Preenchimento normal da GR.

SIAFEM20XX-EXEFIN, UG,GR (GUIA DE RECEBIMENTO)

DATA EMISSAD : XXMMM20OXX NUMERO : 20XXGR
DATA RECEBIMENTO :
UNIDADE GESTORA : XXXXXX GESTAO : 0000X

DOMICILIO BANCARIO => BANCO : ___ AGENCIA : C. CORRENTE :
RECOLHEDOR => CGC/CPF/UG : 60746948000112 GESTAO

EVENTO  INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE UALOR
705XXX 2OXXNEXXXXX XXXXXXXXX 0XX000000 10.000, 00

FINALIDADE : CANCELAMENTO DE OB LISTA PAG. INDEVIDAMENTE

ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA: 20XXOBXXXXX

Tela 2 — Apds finalizar o preenchimento da GR, o sistema ird exibir tela de didlogo
indagando se toda a lista ou algum item sera cancelado.

SIAFEM20XX-EXEFIN, UG, GR (GUIA DE RECEBIMENTO)

DATA EMISSAD : XXMMM20OXX NUMERO : 20XXGR

DATA RECEBIMENTO :

UNIDADE GESTORA : XXXXXX GESTAOQ : 0000X
DOMICILIO BANCARIO => Para cancelar toda

RECOLHEDOR => CGC/CPY 1\porME 0 SEQUENCIAL A SER CANCELADO a lista informar a

—————————————————————— :;;;;;Eifi:::::::::::% tetra T
EVENTO INSCRICAO DO T (T=TODOS)

705XXX  20XXNEXXXXX

PF3=VOLTAR P/GR ENTER=CONTINUAR
FINALIDADE : CANCELAMENTU DE UB LISTA PAG. INDEUIDAMENTE

ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA: 20XXOBXXXXX
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Tela 3 — Selecionando a letra “T” (de todos) e teclando “ENTER”, o sistema ira exibir a lista
a ser cancelada. Apoés a devida conferéncia, confirmar a lista a ser cancelada novamente
com a tecla “ENTER”.

UG @ XXXXXX - UNIDADE GESTORA TELA : 1

| GESTAD : 0B00X - GESTAD

pd NUMERO LISTA : 20XXLBXXXXX UALOR: 10.000,00

D SEQUENCIAIS QUE SERAO CANCELADOS

w|  SEQ. FAUORECIDO BANCO AGENCIA CONTA VALOR

pDq T - TTTTTTTTtTtTtTtTTTTTTTTtTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT

"1 o001 38317940730 237 5628Y 132309 2.000,00

- CARLOS A DA SILUA

ol 0002 40992489768 237 6197Y 032714 2.000,00
CARLOS A ALUIM

—| 0003 74321595720 237 5659Y 048408 2.000,00

— CARLOS A B RIBEIRO

— 0004 91359635734 237 6141Y 014743 2.000,00

— CARLOS A C DA SILUA

— 0005 67768733720 237 4561Y 021959 2.000,00

— CARLOS A CARDOSO

] PF3=SAl  PF7=RETORNA  PF8=AUANCA  ENTER=CONTINUA

ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA: 20130B00010

Tela 4 — A tela da GR seréa exibida e o usuario podera confirma-la.

SIAFEM20XX-EXEFIN, UG, GR (GUIA DE RECEBIMENTO)

DATA EMISSAD : XXMMM2OXX NUMERO : 20XXGR
DATA RECEBIMENTO : XXMMM2OXX

UNIDADE GESTORA : XXXXXX - UG GESTAD : 000X - GESTAO
DOMICILIO BANCARIO =>

BANCO: XXX AGENCIA: XXXXX C.CORRENTE : XXXXXXX

RECOLHEDOR => CGC/CPF/UG : 60746948000112 - BANCO BRADESCO S.A.
EVENTO  INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAD FONTE UALOR
705XXX 20XXNEXXXXX XXXXXXXXX 0XX000000 10.000, 00

FINALIDADE: CANCELAMENTO DE OB LISTA PAG. INDEUIDAMENTE.

ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA: 20XXOBXXXXX

CONFIRMA (C/N/A) ? (C - CONFIRMA N - NAO CONFIRMA A - ALTERA)
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10.2 — Cancelamento de apenas um beneficiario da Lista por GR

Tela 1 — Preenchimento normal da GR.

SIAFEM20XX-EXEFIN, UG,GR (GUIA DE RECEBIMENTO)

DATA EMISSAO : XXMMM2O0XX NUMERO : 20XXGR
DATA RECEBIMENTO :
UNIDADE GESTORA : XXXXXX GESTAO : 0000X

DOMICILIO BANCARIO => BANCO : AGENCIA : C. CORRENTE :
RECOLHEDOR => CGC/CPF/UG : 60746948000112 GESTAO :
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
7T05XXX 20XXNEXXXXX XXXXXXXXX 0XX000000 2.000,00

FINALIDADE : CANCELAMENTO DE OB LISTA PAG. INDEVIDAMENTE.

ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA: 20XXOBXXXXX

Tela 2 — Apds finalizar o preenchimento da GR, o sistema ird exibir tela de dialogo
indagando se sera cancelada toda a lista ou apenas algum item.

SIAFEM20XX-EXEFIN, UG, GR (GUIA DE RECEBIMENTO)

DATA EMISSAD : XXMMM20OXX NUMERO : 20XXGR
DATA RECEBIMENTO :
UNIDADE GESTORA : XXXXXX GESTAO : Q000X

DOMICILIO BANCARIO => Para cancelar apenas um

RECOLHEDOR => CGC/CP} INFORME O SEQUENCIAL A SER CANCELADO beneflc{arlo, devera
_____________________________________ ser informado seu

00001 (T=TODOS) | numero sequencial.

EVENTO  INSCRICAO DO
705XXX  20XXNEXXXXX

FINALIDADE: CANCELAMEN PF3=VOLTAR P/GR ENTER=CONTINUAR

ORDEM BANCARIA DE REF}]

Tela 3 — Ao informar o numero sequencial e teclar “ENTER”, o sistema ira exibir o item a
ser cancelado. Apds a devida conferéncia, confirmar o valor a ser cancelado novamente
com a tecla “ENTER”.
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— UG © XXXXXX - UNIDADE GESTORA TELA : 1
4 GESTAD : 000X - GESTAD
o4 NUMERO LISTA : 20XXLBXXXXX UALOR: 2.000,00

Ul SEQUENCIAIS QUE SERAO CANCELADOS

nd SEQ. FAUORECIDO BANCO AGENCIA CONTA UVALOR

RH ~—~— T Tttt/ - T
my| 0001 38317940730 237 5628Y 132309 2.000,00
74 CARLOS A DA SILUA

— PF3=SAI PF7=RETORNA PF8=AVANCA ENTER=CONTINUA

F]

ORDEM BANCARTA DE REFERENCTA : ZUI30BUUUIO

Tela 4 — A tela da GR sera exibida e o usuario poderad confirma-la. Assim, somente o

pagamento de um beneficiario sera cancelado.

SIAFEM20XX-EXEFIN, UG,GR (GUIA DE RECEBIMENTO)

DATA EMISSAO : XXMMM20XX NUMERO : 20XXGR
DATA RECEBIMENTO : XXMMM20XX

UNIDADE GESTORA : XXXXXX - UNIDADE GESTORA GESTAO : 0000X - GESTAO
DOMICILIO BANCARIO =>

BANCO: XXX AGENCIA: XXXXX C.CORRENTE : XXXXXX

RECOLHEDOR => CGC/CPF/UG : 60746948000112 - BANCO BRADESCO S.A.
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO CLASSIFICACAO FONTE VALOR
7T05XXX 20XXNEXXXXX AXXKXKXKXKXXXX 0XX000000 2.000,00

FINALIDADE: CANCELAMENTO DE OB LISTA PAG. INDEVIDAMENTE.
ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA: 20XXOBXXXXX

CONFIRMA (C/N/A) ? __ (C - CONFIRMA N - NAO CONFIRMA A - ALTERA)

11 — Gera NL de Sequencial da Lista (>GERANLLIST)

Esta transacgao visa atender a Secretaria de Estado de Educagédo — SEEDUC com relacao
aos repasses feitos através de LISTA para as escolas estaduais, de forma a registrar em
conta de controle do subsistema compensado os valores repassados até ulterior

comprovacao de gastos na forma da legislacéo vigente.
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SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, GERANLLIST (GERA NL DE SEQUENCIAL DA LISTA)
GERAR NL’S DOS SEQUENCIAIS PAGOS DA LISTA

UG o XXXXXX
GESTAO : 0000X
NUMERO DA LB:

DATA EMISSAOD:

EVENTO

HISTORICO

VISUALIZAR TODAS NL'S ANTES DE CONFIRMAR: (S-Sim ou N-Nao)

PF1=HELP PA1=UOLTA PA3=SAI <ENTER>=CONTINUA

Através dessa transacao, ocorre o registro contébil a débito na conta 7.9.7.2.1.01.12 —
Controle de Repasses Efetuados e a crédito na conta 8.9.9.1.1.01.01 — Titulos, Valores e
Bens Sob Responsabilidade, pela utilizacdo do evento 54.0.417, de forma automética.

12 — Consultas

Existem duas formas de consultar uma lista. Similarmente as demais transacdes do
SIAFEM/RJ, temos a transacdo >CONLISTA, procedimento em que é necessario saber
previamente o nimero da Lista e a >LISLISTA, que apresenta uma relacdo de listas,
podendo ser selecionadas através varias op¢des, conforme descrito nos préoximos topicos.

12.1 — Consulta Lista (>*CONLISTA)

Através do comando >CONLISTA — Consulta Lista, € possivel consultar uma determinada
Lista, podendo inclusive filtrar a informacédo desejada com as opc¢Oes apresentadas na
tela.

A consulta a uma lista pode ser feita antes ou depois de sua finalizacdo, de sua
associacao e de seu pagamento.

As opcdes apresentadas na tela sdo:

0 — Toda a Lista: Demonstra toda a lista informada, com seu respectivo status caso tenha
sido paga.

1 — ST=C CANCELADOS: Filtra na lista informada todos os beneficiarios cujos
pagamentos foram cancelados, exibindo o status “C” de cancelado.
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2 — ST=P PAGOS: Filtra na lista informada todos os beneficiarios cujos pagamentos foram
efetuados com sucesso, exibindo o status “P” de pago.

3 — PENDENTE: Filtra na lista informada todos os beneficiarios cujos pagamentos estao
pendentes, ou seja, a PD/OB foi executada mas ainda n&o foi confirmada pelo Banco,
exibindo o status “PE” de pendente.

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, CONLISTA (CONSULTA LISTA)
UNIDADE GESTORA :  XXXXXX

GESTAO : 0000X

NUMERO DA LISTA : 20XX LB XXXXX

OPCAO _ (0 - TODA LISTA )
(1 - ST=C CANCELADOS )
(2 - ST=P PAGOS )
(3 - PENDENTES )

PF1=HELP PF3=SAl ENTER=CONTINUA

Apo6s confirmar a consulta com a tecla “‘ENTER”, ser4d demonstrada a lista selecionada
com o status indicado ou todos se a opcao for “0”, com as seguintes informagdes, além
daquelas inseridas pelo usuario:
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> SITUACAO DA LISTA, que podera ser:

PENDENTE - Situacédo de uma Lista quando ainda nao finalizada e néao
apta a ser associada a uma PD;

FINALIZADA - Situacdo de uma Lista quando estid pronta para ser
associada a uma PD;

ASSOC. A PD - Situacdo em que a Lista esta associada a uma PD e
pronta para ser paga. Nesse caso o0 numero da PD também é
demonstrado;

v

ASSOC. A OB - Situacdo em que a PD de Lista foi executada e esta
pronta para ser enviada ao Banco. Nesse caso o numero da OB
também é demonstrado;

—» ENV. AO BANCO - Situacédo de uma OB/LISTA ja enviada ao Banco,
que foi executada e ainda ndo acatada pelo Banco. Nesse caso 0
namero da OB também é exibido;

PAG. BANCO - Quando o Banco acata a ordem bancéria;

CANC. BANC - Quando o Banco cancela a OB/Lista por qualquer
motivo;

CANC P/ GR - Quando o 6rgédo cancela a OB/Lista através de GR por
algum motivo;

SIAFEM30XX-EXEFIN, OBLISTA, CONLISTA (CONSULTA LISTA)

UG : XXXXXX — UNIDADE GESTORA TELA : 1
GESTAO|: 0000X - GESTAO
LISTA |: 20XXLBXXXXX VALOR : 10.000,00 DESCRITO: 10.000, 00
[ SITUACAO : ENV. AO BANCO | [ PD: 20XXPDXXXXX | [0B: 20XXOBXXXXX|
ENV. AO BANCO: XX/MMM/20XX
SEQ. FAVORECIDO BCO AGENCIA CONTA VALOR ST DT PG/DOC CANC
0001 38317940730 237 5628Y 132309 p 2.000,00 XX/XX/20XX
CARLOS A DA SILVA
0002 40992489768 237 6197Y 032714 PE  2.000,00
CARLOS A ALVIM
_ 0003 74321595720 237 5659Y 048408 P 2.000,00 XX/XX/20XX
CARLOS A B RIBEIRO
0004 91359635734 237 6141Y 014743 C 2.000,00 20XXGRXXXXX
CARLOS A C DA SILVA
_ 0005 67768733720 237 4561Y 021959 C 2.000,00 20XXNSXXXXX
CARLOS A CARDOSO
VALOR DESCRITO ATE A TELA ATUAL: 10.000, 00
PF3=SAI  PF2=DETALHA DOC CANC PF4=DETALHA OB PF7=RETORNA PF8=AVANCA
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OBS.: Posicionando o cursor na linha do favorecido, pode-se detalhar |os

» STATUS DO FAVORECIDO

O Status do favorecido esta relacionado ao posicionamento do
favorecido quanto ao pagamento, que podera ser:

Em Branco — O status do favorecido ficara em branco, ou seja, sem
informacéo até a execucgdo da PD/OB.

PE - Pendente — Status de um beneficiario quando enviado ao banco,
. ~ —
no entanto ainda ndo acatado por este.

P — Pago — Status de um favorecido cujo pagamento foi acatado pelo
banco. Nesse caso a data do pagamento € demonstrada. D E—

C - Cancelada — Quando o pagamento ao beneficiario foi enviado ao
banco e posteriormente cancelado, podendo ser pelo préprio 6rgao
através de GR (Guia de Recebimento) ou pelo banco e, neste caso,
uma NS (Nota de Sistema) € gerada. D

documentos cancelados (GR — NS) com a tecla “F2” e a OB do documento pago

com a tecla “F4”.

SIAFEM20XX-EXEFIN,

OBLISTA, CONLISTA (CONSULTA LISTA)

UG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA TELA : 1
GESTAO : 0000X - GESTAO
LISTA : 20XXLBXXXXX VALOR : 10.000,00 DESCRITO: 10.500,00
SITUACAO : ENV. AO BANCO PD: 20XXPDXXXXX OB: 20XXOBXXXXX
ENV. AO BANCO: XX/MMM/20XX
SEQ. FAVORECIDO BCO AGENCIA CONTA VALOR [ST| DT PG/DOC CANC
_ 0001 38317940730 237 5628Y 132309 2.000,00
CARLOS A DA SILVA
_ 0002 0002 40992489768 237 6197Y 032714 2.000,00 [PE|
CARLOS A ALVIM
_ 0003 0003 74321595720 237 5659Y 048408 2.000,00
CARLOS A B RIBEIRO
_ 0004 91359635734 237 6141Y 014743 2.000,00 [C 20XXGRXXXXX| —
CARLOS A C DA SILVA
_ 0005 67768733720 237 4561Y 021959 2.000,00 [ 20XxXNSXXxXx| ~ |
CARLOS A CARDOSO
VALOR DESCRITO ATE A TELA ATUAL: 10.000,00
PF3=SAI  PF2=DETALHA DOC CANC PF4=DETALHA OB PF7=RETORNA PF8=AVANCA
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12.2 — Lista Relagcao (>LISLISTA)

Através do comando >LISLISTA - Lista Relacao, é possivel listar uma determinada Lista

e, assim como na consulta, filtrar a informacéo
tela, como abaixo:

desejada com as opc¢Oes apresentadas na

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, LISLISTA (LISTA RELACAO)

UNIDADE GESTORA : XXXXXX

GESTAO : 0000X
NUMERO DA LISTA : 20XX LB (A PARTIR DO
RESTRICAO A LISTA: = 0 - PENDENTES

2 - ASSOCIADAS A PD SEM OB

4 - EXCLUIDAS

6 - PAGAS PELO BANCO

8 - CANCELADAS POR GR
FAVORECIDO (CNPJ/CPF) : (0]8)
NUMERO DA PD : 20XX PD 0]9)
PF1=HELP PF3=SAI ENTER=CONTINUA

NUMERO DA LISTA INFORMADA)

- NAO ASSOCIADAS

- ASSOCIADAS A OB
ENVIADAS AO BANCO

- DEVOLVIDAS PELO BANCO
- CANCELADAS POR NS

O J U W
I

DATA DE ENVIO :

NUMERO DA OB : 20XX OB

1 - Pelo nimero da Lista:

Com a informacdo de um numero da lista, o sistema ird apresentar todas as listas a

partir do numero informado.

no campo “numero da lista” (caso
relacionara a partir da primeira lista).

RestricGes a Lista: Ir4 relacionar todas as listas, a partir do numero informado

este campo fique em branco o sistema

Somente as listas com a caracteristica informada nesta opc¢ao serao listadas,

podendo ser:

0 — Pendentes: Sao as listas nao finalizadas;

1 — Nao Associadas: Listas finalizadas e ndo associadas a uma PD;

2 — Associadas a PD sem OB: Listas com PD, porém sem a execucao da

mesma e geracao de uma OB;

3 — Associadas a OB: Listas com PD/OB executada;
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4 — Excluidas: Seleciona as Listas que foram excluidas pelo usuario;

5 — Enviadas ao Banco: Seleciona as Listas cuja PD foi executada e enviada
ao banco, apos a geracao do arquivo de remessa a0 mesmo.

6 — Pagas pelo Banco: Seleciona as Listas com pagamento acatado pelo
banco.

7 — Devolvidas com Erro: Seleciona os sequenciais devolvidos pelo Banco e
gue por algum motivo ndo foram contabilizados pelo sistema (NS). Neste caso,
0 usuario devera providenciar a confeccdo de GR do Sequencial para
regularizar a contabilidade.

8 — Canceladas por GR: Seleciona as Listas com cancelamento por GR.

9 — Canceladas por NS: Seleciona as Listas com cancelamento por NS.

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, LISLISTA (LISTA RELACAO)

UNIDADE GESTORA : XXXXXX
GESTAO : 0000X
NUMERO DA LISTA : 20XX LB (A PARTIR DO NUMERO DA LISTA INFORMADA)
RESTRICAO A LISTA: _ 0 - PENDENTES 1 - NAO ASSOCIADAS

2 - ASSOCIADAS A PD SEM OB 3 - ASSOCIADAS A OB

4 - EXCLUIDAS 5 - ENVIADAS AO BANCO

6 - PAGAS PELO BANCO 7 - DEVOLVIDAS PELO BANCO

8 - CANCELADAS POR GR 9 - CANCELADAS POR NS
[FAVORECIDO (CNPJ/CPF) : | ou [DATA DE ENVIO : | <
[NUMERO DA PD: 20XX PD | ou [NUMERO DA OB : 20XX OB | <«
PF1=HELP PF3=SAI ENTER=CONTINUA

2 — Pelo CNPJ ou CPF do favorecido:
Relaciona todas as listas em que o favorecido informado faca parte.

3 — Pela Data do Envio:
Relaciona todas as listas confeccionadas na data informada e enviadas ao Banco.

4 — NUumero da PD:
Relaciona a lista a partir da PD informada.

5 — NUmero da OB:

Relaciona a lista a partir da OB informada.
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Apols a selecdo da lista a ser apresentada e teclando “ENTER”, o sistema ird demonstrar
uma nova tela com a relacéo das listas pré-selecionadas.

Posicionando o cursor na linha da lista desejada, é possivel detalha-la com a tecla “F2” e o
sistema ira demonstrar a lista com todas as informacdes e funcionalidades do comando
“Consulta Listas” (item 12.1) ou ainda detalhar a ordem bancaria (OB) com a tecla “F4”.

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, LISLISTA (LISTA RELACAO)

UG : XXXXXX - UNIDADE GESTORA TELA : 1

GESTAO : 0000X - GESTAO

TODAS AS LISTAS A PARTIR DA INFORMADA
NUM. LISTA NUM. PD NUM. OB VALOR ENV. BCO SITUACAO
2014LB00001 2014PD00010 20140B00010 4.000,00 06/03/2014 PAG. BANCO
2014LB00001 2014PD00010 20140B00010 2.000,00 06/03/2014 CANC. BANC
2014LB00001 2014PD00010 20140B00010 2.000,00 06/03/2014 CANC P/ GR
2014LB00004 2014PD00236 20140B00523 600,00 06/03/2014 CANC. BANC
2014LB00005 2014PD00237 20140B00524 12.000,00 06/03/2014 PAG. BANCO
2014LB00006 2014PD00238 20140B00525 15.000,00 06/03/2014 PAG. BANCO
2014LB00007 2014PD00254 20140B00540 12.000,00 07/03/2014 CANC. BANC
2014LB00008 2014PD00246 20140B00532 13.000,00 06/03/2014 CANC P/ GR
2014LB00009 2014PD00247 20140B00534 14.000,00 06/03/2014 PAG. BANCO
2014LB00010 2014PD00245 20140B00533 21.000,00 06/03/2014 PAG. BANCO

PFl= HELP PF3=SAI  [PF4=DETALHA OB PF7=RETORNA  PF8=AVANCA

A A

12.3 — Consulta GR Lista (>CONGRLISTA)

Através do comando >CONGRLISTA — Consulta GR Lista, pode-se listar quais sequéncias
de uma determinada Lista foram canceladas pelo usuério através de Guia de Recebimento
— GR, conforme tela a sequir:

SIAFEM20XX-EXEFIN, OBLISTA, CONGRLISTA (CONSULTA GR LISTA)
UNIDADE GESTORA :  XXXXXX

GESTAO 0000X

NUMERO DA GR 20XX GR

NUMERO DA LISTA : 20XX LB XXXXX

PF1=HELP PF3=5AI ENTER=CONTINUA
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Em caso de duvidas, entrar em contato:
Equipe da Coordenacéao de Estudos e Manuais — CEMAN:
- 2334-4814: CARLOS ROBERTO E SUELLEN GONZALEZ

- 2334-4346: IAN DIAS E ANTONIO DE SOUSA
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