{ GOVERNO DO . SECRETARIA
W W ELEf N DE FAZENDA

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS

CIRCULAR CGE N° 008/2007 Rio de Janeiro, 05 de outubro de 2007.

Para: Ordenadores de Despesa dos Orgdos e Entidades da Administracdo Publica
Estadual usuarios do SIAFEM/RJ.

Assunto: Orientacdes para o Reconhecimento de obrigacdes inscritas em Restos a
Pagar determinado pelo Decreto Estadual n® 40.874, de 02 de agosto de 2007, no
sistema SIAFEM/RJ

INTRODUCAO:

Em 02 de agosto de 2007, através do Decreto Estadual n°® 40.874, o Governador do
Estado do Rio de Janeiro, instituiu regime especial para o pagamento das obrigacdes
inscritas em restos a pagar processados, no exercicio de 2006 e anteriores.

Em carater complementar, foi editada a Resolu¢cao SEFAZ n° 73, de 02 de outubro de
2007, estabelecendo procedimentos aplicaveis ao pagamento dos credores que
aderirem ao regime instituido pelo mencionado Decreto.

RECONHECIMENTO DE OBRIGACOES INSERIDAS NO REGIME DE
PARCELAMENTO DE RP:

O reconhecimento das obrigacdes inseridas no regime especial de pagamento de
Restos a Pagar, serd efetuado através da transacdo “>RECONRP”, no ambito do
Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e Municipios —
SIAFEM/RJ.

Apenas seréo objeto de reconhecimento as obrigagcbes custeadas com as seguintes
fontes de recurso do Tesouro Estadual:

- 00 — Ordinarios Provenientes de Impostos;

- 01 — Ordinarios Nao Provenientes de Impostos;

- 06 — Fundo de Participacéo dos Estados — FPE.

Estéo excluidas do regime as obrigacdes referentes a servidores e encargos da folha, a
servico da divida publica interna, externa e refinanciamento, a tributos, entre entidades do
governo estadual.

1. Quem podera Reconhecer a Obrigagéo:

De acordo com a Resolugdo SEFAZ n°® 73/2007, apenas o ordenador de despesa, ou
servidor por ele delegado, poderd reconhecer as obrigacdes objeto do Decreto
40.874/2007.
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2. Acesso a Transacéo:
O acesso a transacdo “>RECONRP” devera ser solicitado a Contadoria Geral do
Estado por oficio, contendo, principalmente, as seguintes informacdes:

- Nome Completo
- Matricula n°
- CPF n°

O ordenador de despesa e o0 servidor por ele delegado serdo solidariamente
responséaveis pelo cumprimento das obrigacfes instituidas pelo referido Decreto e
Resolucado, devendo manter preservados os processos administrativos e documentos
comprobatdrios das obrigacdes reconhecidas para fim de auditoria.

PAGAMENTO DAS OBRIGACOES:

O pagamento das obrigacdes sera promovido pela Secretaria de Estado de Fazenda,
na forma delimitada pelo ja citado Decreto, de acordo com o reconhecimento efetuado
pelo ordenador de despesa ou pelo servidor por ele delegado.

FUNCIONAMENTO DAS TRANSACOES “>RECONRP” E “>LISRECONRP”:

Para os procedimentos de reconhecimento de RP no sistema SIAFEM/RJ, foram
disponibilizadas duas transacdes, a saber:

>RECONRP - destinada ao reconhecimento dos Restos a Pagar processados,
relativos aos exercicios financeiros de 2002 a 2006, apds a analise do efetivo direito
do credor.

>LISRECONRP - destinada a auxiliar nos trabalhos de reconhecimento dos Restos a
Pagar Processados. Apresenta a situacdo de reconhecimento das obrigacbes, de
modo que o responsavel pela execucado dos trabalhos possa acompanhar os registros
realizados e a realizar.

ATENCAO: AS DESPESAS REGISTRADAS NO ELEMENTO DE DESPESA
3.3.90.92 — DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES, QUE FOREM

PROVENIENTES DE DESPESAS COM PESSOAL (DIé\RIAS, AUXILIO A
PESQUISADORES, BENEFICIOS, ETC) NAO DEVERAO SER RECONHECIDAS
POR FORCA DO § 4° ART. 1° DO DECRETO N° 40.874/07.
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Apresentamos a seguir os procedimentos que deverao ser adotados para a execugao
do reconhecimento dos Restos a Pagar relativos ao periodo de 2002 a 2006, no
SIAFEM/RJ.

1 - Inicialmente, por meio da transacdo >LISRECONRP, consultar as obrigacdes a
reconhecer, por exercicio e/ou por CNPJ/CPF do credor.
A consulta podera ser formulada das seguintes formas:

a) por exercicio — serd apresentada a lista de todos os credores do exercicio
informado;

b) por favorecido — seréa apresentada a lista dos créditos do favorecido informado;

c) por exercicio e favorecido — serd apresentada a lista dos créditos do favorecido
no exercicio informado.

__ SIAFEM2007-EXEORC, UG, LISRECONRP ( LISTA RECONHECIMENTO DE RP )
DATA : 01/10/07 as 16:02:19 USUARIO:

LISTA NE'S RESTOS A PAGAR

UG . Informar o exercicio que deseja consultar (de 2002 a 2006).
' Se desejar consultar todos os exercicios, deixar o campo em
GESTAO . branco. Neste caso, devera ser informado o CNPJ/CPF do
favorecido.
EXERCICIO : I
FAVORECIDO: | Informar o CNPJ ou CPF do credor que
deseja consultar. Para consultar todos os
SITUACAD 1-RECONHECIDA favorecidos, deixar 0 campo em branco, mas
2-NAO RECONHECIDA o exercicio devera ser informado.
3-A RECONHECER
9-TODAS

PA3=SAI ENTER>=CONTINUA

Informar o nimero correspondente
da situacdo que deseja consultar

Para continuar, use a tecla ENTER. A mensagem “SOLICITACAO EM
PROCESSAMENTO.....” informa que a consulta estd em processamento. A
apresentacdo da resposta a consulta dependeréa da quantidade de informacédo a ser
apresentada.
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1.1 — ApOs o processamento surgird uma tela com as seguintes informacfes

Somados
valoresda

pagina

relevantes:

- Exercicio Valor total

- CNPJ do credor/favorecido; correspondente &

- N°da Nota de Empenho; situagfo solicitada

- N° do processo administrativo constante da Nota de Empenho;

- Saldo a pagar inscrito em Restos a Pagar.

1.1.1 — Quando a consulta for por exercicio.

__ SIAFEM2007-EXEORC, UG, LISRECONRP ( LISTA RECONHECIMEN
DATA : 01/10/07 as 16:44:23
LISTA NE'S RESTOS A PAGA Exercicio em —

UG : 000000 - SECRETARIA DE EST consulta Situacao
GESTAO : 00001 - TESOURO solicitada
FAVORECIDO:
EXERCICIO : 2002 :
TOTAL GERAL : 5.000.000, 00
TOTAL DA PAGINA : 20.000,00 MOSTRANDO 0010 DE 0066

SEQ F MERO NE FONTE NR. DO PROCESSO UALOR S/N

00000000000000 2002NEO1000 000000000 00/1111/02 10.000,00 S
002 00000000000000 2002NEO2000 000000000 00/2222/02 4.000, 00
003 00000000000000 2002NEO3000 000000000 00/3333/02 6.000,00 N

PA1=UOLTA PA3=SAI PA8=PROX.PAG PA12=DETALHA NE
PRIMEIRA PAGINA

S—reconhecido
N — n&o reconhecido
“Branco”’ — areconhecer

Nesta coluna é apresentada a situac&o do reconhecimento.
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1.1.2 — Quando a consulta for por credor.

_ SIAFEM2007-EXEORC, UG, LISRECONRP ( LISTA RECONHECIMENTO DE RP )

DATA : 03/10/07 as 20:29:53 USUARIO:
LISTA NE'S RESTOS A PAGAR
UG : 000000 - SECRETARIA DE ESTADO Credor consultado.
GESTAO : 00001 - TESOURO
FAUORECIDO: 00000000000000 - AZUL PISCINA S/A AJ Exercicio consultado. (*)
EXERCICIO : TODOS QITLACAN: 9 _ TADAC .
TOTAL GERAL : 48.000, 00 1
TOTAL DA PAGINA : 48.000, 00 MOSTRANDO 0002 DE 0002
SEQ FAUORECIDO NUMERO NE FONTE NR. DO PROCESSO UALOR S/N
001 0000000000000 2002NEOOOO1 000OO0000 00/6666/2001 36.000,00 S
002 00000000000000 2005NE01000 000000000 00/1111/2004 12.000,00 S

PA1=UOLTA PA3=SAI PA12=DETALHA NE

(*) podera ser consultada a situacdo do credor exercicio a exercicio.

2 — Por meio da transacdo >RECONRP serdo executados os reconhecimentos dos
valores registrados em Restos a Pagar, nas fontes de recursos 00, 01 e 06, relativos
aos exercicios financeiros de 2002 a 2006.

A execucdo do reconhecimento podera se dar pelos créditos registrados por exercicio
ou por credor.

Sempre um dos campos (exercicio e favorecido) devera ser preenchido, podendo o
outro ficar em branco.

__ SIAFEM2007-EXEORC, UG, RECONRP ( RECONHECE NE”S RESTOS A PAGAR )
DATA : 01/10/07 as 16:01:03 USUARIO:

RECONHECE NE'S RESTOS A PAGAR

UG : 000000 Exercicio de consulta para
reconhecimento.
GESTAOD : 00001 ——
EXERCICIO : (BRANCO PARA TODOS, A PARTIR DE 2002)
FAVORECIDO: (BRANCO PARA TODOS)

Informar o CNPJ ou CPF do favorecido.
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PA1=SAT PA9=MOSTRA TOTALIZADORES <ENTER>=PROCESSA

Para continuar, use a tecla ENTER. A mensagem “SOLICITACAO EM
PROCESSAMENTO.....” informa que a consulta estd em processamento. A
apresentacdo da resposta a consulta dependerd da quantidade de informacédo a ser
apresentada.

2.1 — Sendo a consulta por exercicio, sera apresentada a situacdo de cada credor na
seguinte tela:

__ SIAFEM2007-EXEORC, UG, RECONRP ( RECONHECE NE”S RESTOS A PAGAR )
DATA : 01/10/07 as 17:57:15 USUARIO:

RECONHECE NE'S RESTOS A PAGAR T :
FAUORECIDO: 00000000000100 — JOAOZINHO \| Identificacdo do favorecido

UG : 000010 - SECRETARIA DE ESTADO
GESTAO : 00001 - TESOURO

EXERCICIO : 2002

TOTAL DO FAVORECIDO: 2.400,0

TOTAL DO EXERCICIO : 5.106.329,79
EXERCICIO UALOR

2002 2.400,00

MOSTRANDO 0001 DE 0060

Total dos créditos do
favorecido no exercicio em
referéncia..

Total do exercicio, considerando . lizad
TODOS os credores. visualizado.

\ Mostra a quantidade de

registros e o

registro

PA1=UOLTA PA3=SAI PA8=PROXIMO PA12=DETALHA
PRIMEIRA PAGINA
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2.1.1 — Para detalhar os créditos do favorecido utilize a tecla F12. Surgira a tela

seguinte:
__ SIAFEM2007-EXEORC, UG, RECONRP ( RECONHECE NE“S RESTOS A PAGAR )
DATA : 01/10/07 as 19:30:42 USUARIO:
RECONHECE NE’S RESTOS A PAGAR
UG : 000010 - SECRETARIA DE ESTADO Valor total de notas de
GESTAO : 00001 - TESOURO empenho, desta pagina.
FAUORECIDO: 00000000000100 - JOAOZINHO

EXERCICIO : 2002
TOTAL DO FAVORECIDO: 2.400, 00

TOTAL DA PAGINA : 2.400, 00 PAG. :001/001

_ ?ﬁ JHTET_@E_ __}:QTT]E _______ 8?1:93 ______ 2 Valor da Nota de Empenho a
_  2002NE00009 000000000 2.400,00 ,_reconhecer.

Notas de empenho disponiveis para

reconhecimento. Fonte de Recurso

PA1=UOLTA PA3=SAI PA12=DETALHA <ENTER>=RECONHECE

Nesta tela, para consultar a Nota de Empenho que deu origem ao crédito, utilize a
tecla F12, com o cursor na linha do documento a ser consultado.

2.1.2 — A execucéo do reconhecimento se dara na tela anterior. Mova o cursor para a
coluna “S/N” e digite “S” para reconhecimento e “N” para ndo reconhecimento do
crédito. Apos digitar “S” ou “N” tecla-se <ENTER> para confirmar.

2.1.2.1 — Confirmacgao da opgéo de reconhecimento.

__ SIAFEM2007-EXEORC, UG, RECONRP ( RECONHECE NE°S RESTOS A PAGAR )

DATA : 05/10/07 as 12:15:10 USUARIO:
RECONHECE NE'S RESTOS A PAGAR
UG : 000100 - SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO : 00001 - TESOURO
FAVORECIDO: 00000000000100 - JOAOZINHO
EXERCICIO : 2006
TOTAL DO FAVORECIDO:
TOTAL DA PAGINA :
S/N  NUMERO NE

ST 2006NE00699 000000000 13.756, 68

Campo para opgéo de
reconhecimento

13.756,68

PAG. :001/001

Confirma ou altera a opcéo
de reconhecimento.
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CONFIRMA RECONHECIMENTO DA(S) NE(S)? _ ( C - CONFIRMA A - ALTERA )
PA1=UOLTA PA3=SAI PA12=DETALHA <ENTER>=RECONHECE

2.1.2.2 — Aceitacao da confirmacao.

__ SIAFEM2007-EXEORC, UG, RECONRP ( RECONHECE NE”S RESTOS A PAGAR )

DATA : 01/10/07 as 19:48:42 USUARIO:
RECONHECE NE'S RESTOS A PAGAR

UG : 000010 - SECRETARIA DE ESTADO

GESTAO : 00001 - TESOURO

FAVORECIDO: 00000000000100 - JOAOZINHO
EXERCICIO : 2002

TOTAL DO FAUORECIDO: 2.400,00
TOTAL DA PAGINA : 2.400,00 PAG. :001/001
S/N  NUMERO NE FONTE UALOR
S 2002NEG0009 000000800 2.400, 00 ApGs & confirmacao,
k aparecera esta
mensagem.
Sendo confirmado 0

reconhecimento, este campo
ficara inalteravel.

PA1=UOLTA PA3=SAI PA12=DETALHA <ENTER>=RECONHEC
NOTA(S) DE EMPENHO RECONHECIDA(S) COM SUCESSO

Existindo mais de um crédito a ser reconhecido para o favorecido, repita o
procedimento em outra linha ou, se desejar voltar a tela anterior, utilize a tecla F1.
A mudanca de favorecido se dard com a tecla F8.

2.2 - Sendo a consulta por favorecido, sera apresentada a situacédo de cada credor na
seguinte tela:

__ SIAFEM2007-EXEORC, UG, RECONRP ( RECONHECE NE”S RESTOS A PAGAR )
DATA : 05/10/07 as 13:29:22 USUARIO:

RECONHECE NE'S RESTOS A PAGAR
FAUORECIDO: 00000000000100 - JOAOZINHO

UG : 000010 - SECRETARIA DE ESTADO
GESTAO : 00001 - TESOURO
EXERCICIO : TODOS
TOTAL DO FAVORECIDO: 19.501,89
TOTAL DO EXERCICIO : 19.501,89 MOSTRANDO 0001 DE 0001
EXERCICIO UALOR
5.745,21
2006 756,68

Ao detalhar alinha (F12), serd apresentada —
ateladoitem 2.1.1. A partir dai os
procedimentos serdo 0s mesmos ja
explicados. 8
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PA1=UOLTA PA3=SAT PA12=DETALHA

ATENCAO: APOS CONFIRMACAO DA OPCAO DE RECONHECIMENTO NAO
SERA POSSIVEL MODIFIFICA-LA, POR ISSO FAZ-SE NECESSARIO QUE O
PROCEDIMENTO SEJA REALIZADO COM MUITA ATENCAO, DE MODO QUE
VALORES PASSIVEIS DE BAIXA, POR NAO APRESENTAREM CONSISTENCIA,
NAO SEJAM INCLUIDOS NO REGIME ESPECIAL DE PAGAMENTO DE RESTOS
A PAGAR.

Todas as notas de empenho apresentadas na transacdo “RECONRP” deverdo
apresentar “S” ou “N” no final dos trabalhos.

Para se saber quais ainda estdo por reconhecer basta consultar a transacéo
>LISRECONRP que, como foi dito anteriormente, tem a funcdo de auxiliar execucgao
dos trabalhos.

ATENCAO: as teclas de funcdo encontram-se sempre no rodapé de cada tela e
guardam a seguinte correspondéncia com as do teclado, ndo sendo necessaria a
combinag&o com as teclas <CTRL>, <ALT> ou <SHIFT>:

PAl = F1 = voltar a tela anterior

PA3 = F3 = sair

PA7 = F7 = volta uma péagina

PA8 = F8 = avanca uma pagina

PA9 = F9 = mostra totalizadores

PA12 = F12 = detalha a informacéo

Atenciosamente

NESTOR LIMA DE ANDRADE
Contador Geral do Estado
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