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1. CONSIDERACOES INICIAIS

A Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura
administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuicdes
institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual n°® 43.463, de 14 de fevereiro de
2012, buscando evidenciar as principais acdes engendradas durante o periodo em
referéncia, apresenta 0 RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante
0 més de MAIO de 2018.

O referido relatério tem por objetivo finalistico permitir o acompanhamento pelo
Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante 0 més em
epigrafe, com o fito de possibilitar a identificacdo de procedimentos passiveis de
implementacGes de melhorias no tocante as suas atribui¢fes regimentais, bem como
fornecer subsidios a confeccdo de outros relatorios gerenciais destinados a tomada de
decisbes pelo alto escaldo do oOrgdo central de contabilidade do Estado do Rio de

Janeiro.

Faz-se mister destacar que a SUNOT tem como principal atribuicdo orientar as
entidades e Orgdos estaduais no que concerne ao “fazer contabil”, uniformizando
entendimentos através da edi¢do de manuais, notas técnicas, boletins, informes, oficios
circulares etc, todos de cunho contabil, que podem ser acessados atraves da rede
mundial de computadores, no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de
Janeiro  (www.fazenda.rj.gov.br), ou através do Portal da CGE

(www.cge.fazenda.rj.gov.br ou www.fazenda.rj.gov.br/cge).

Além da normatizagdo, a SUNOT, através das suas Coordenadorias e Departamentos,
promove assessoramento técnico aos diversos servidores estaduais que militam na area
da contabilidade governamental, respondendo as consultas que lhe sdo formuladas
através do sistema informatizado COMUNICA, bem como por e-mail ou telefone e

ainda de forma presencial.
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Atualmente a SUNOT é composta pela COPRON - Coordenadoria de Producdo de
Normas e Estudos Contabeis, COCON - Coordenadoria de Configuracdo Contabil do
Sistema Informatizado e pela COAT - Coordenadoria de Atendimento e Orientacéo
Contabil.

A referida estrutura foi definida em 25/11/2015, através da publicacdo do Decreto
45.467 de 25 de Novembro de 2015, para melhor desenvolvimento das atividades da
Superintendéncia, com a centralizacdo da produ¢do normativa em um dnico setor, bem
como com a dedicacdo exclusiva de outra Coordenadoria ao atendimento/orientacéo,
buscando a uniformizacdo dos procedimentos. Nesse sentido, a partir da data de 25 de

novembro de 2015 a Superintendéncia de Normas Técnicas passa a ter o seguinte

organograma:
Imagem 01 - NOVA ESTRUTURA
SUNOT
1 1 1
Copron Coat Cocon
1 1 1 | |
Denot Deman Depesc Deat Decon

Tabela 01 — Siglas da Nova Estrutura da SUNOT

TABELA DE SIGLAS
SUNOT | Superintendéncia de Normas Técnicas
COPRON | Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
COAT | Coordenadoria de Atendimento e Orienta¢do Contabil
COCON | Coordenadoria de Configuracdo Contabil do Sistema
Informatizado
DENOT | Departamento de Elaboracdo de Notas Técnicas
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DEMAN | Departamento de Elaboracéo de Manuais
DEPESC | Departamento de Pesquisas e Estudos Contabeis
DEAT | Departamento de Atendimento e Orientagdo Contabil
DECON | Departamento de Configuracdo Contabil Sistema Informatizado

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.1. Diagnostico Geral das Atividades da SUNOT

2.1.1. Atendimentos Realizados Através de COMUNICA

No més de MAIO a SUNOT recebeu 107 (cento e sete) mensagens através do sistema
informatizado COMUNICA, solicitando orientacdo contdbil acerca de diversos
assuntos. Ao longo do ano de 2018 a posi¢ao grafica de comunica’s recebidos ¢ a
seguinte:

Gréfico 01 — Comunica’s — Ano de 2018

/
Comunica's Recebidos pela SUNOT - Ano de 2018
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As mensagens recebidas no més de Maio podem ser graficamente assim representadas,
no que tange a divisao por Coordenadorias:
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Gréfico 02 — Divisdo de Comunica’s por Coordenadoria

- ~
Distmbuicao de Comunica's - Maio/2018

COCON
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COAT
94%

O percentual geral de atendimento as mensagens recebidas no més de Maio alcangou
aproximadamente 90% (noventa por cento), conforme se verifica no gréfico abaixo:

Grafico 03 — Controle de Respostas por Coordenadoria
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No més em referéncia a COPRON efetuou atendimentos por e-mail que serdo
evidenciados no Relatério da referida coordenadoria, item 2.4. No geral, a COAT
realiza quase que a totalidade das orientagbes aos usuarios do SIAFE-RIO,
independente de se tratar de assuntos normatizados nas notas técnicas ou nos manuais.
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A COCON atua nos comunica’s relacionados a liberacdo de eventos, Tipos
Patrimoniais, Itens Patrimoniais e Operac0es Patrimoniais ou
alteracdes/inclusdes/exclusdes de contas contabeis e Regras de Compatibilidade.

2.1.2. Processos Administrativos e Oficios Recebidos

No més de Maio/2018 a SUNOT emitiu o0s seguintes documentos:

Data de
Processo/Oficio Assunto Emitente saida
I.SUNOT-CGE-N¢? ] iti iafe-Ri
C SUO;)8 1CgG Inclusdo de Termo Aditivo no Siafe-Rio SUNOT 15/05/2018

Relatdrio de participagao na 252 Camara
Técnica de Normas Contdbeis e
Demonstrativos Fiscais da Federa¢dao - SUNOT 16/05/2018

CTCONF

CI.SUNOT-CGE-N®
019.18

2.1.3. Capacitacao e Treinamento Interno

Em Maio/2018 A SUNOT realizou treinamento interno visando a capacitagdo de seus
servidores quanto ao tema Configuracdo e Mapeamento Contabil da GRE e do DARJ.
Este foi ministrado pelo Servidor Carlos Cesar, Analista de Controle Interno
desempenhando as fungdes do Cargo de Coordenador da COCON. Também
participaram deste treinamento servidores da Superintendéncia de Relatdrios Gerenciais
e servidores da Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo.

2.1.4. Capacitacao e Treinamento Externo

Em Maio/2018, a SUNOT representada o Superintendente de Normas Técnicas, Thiago
Sousa, e pelo Diretor de Configuracdo Contabil André Amorim participaram da 252
reunido da Camara Técnica de Normas Contabeis e de Demonstrativos Fiscais da
Federacdo (CTCONF), realizada no periodo de 8 a 10 de maio de 2018, em Brasilia. A
Céamara é responsavel por subsidiar a elaboragdo, pela Secretaria do Tesouro Nacional,
das normas gerais relativas a consolidacdo das contas publicas referidas na Lei de
Responsabilidade Fiscal.

A CTCONF possui carater técnico e consultivo e pauta-se pelo dialogo permanente, que
reduz divergéncias e duplicidades em beneficio da transparéncia da gestdo contabil e
fiscal, pela racionalizacdo de custos nos entes da Federacéo e pelo controle social.
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O Coordenador da COPRON Bruno Campos participou da Capacitacdo de Gestores de
Bens Mdveis como instrutor do curso de Bens Mdveis no SBM.

2.2. Coordenadoria de Atendimento e Orientacdo Contabil - COAT

Os Departamentos da COAT tém a sua atuacdo pautada em dois eixos prioritérios:
Imagem 04 — Eixos de Atuacdo da COAT

()

Orientacao Diagndstico

U/

O desenvolvimento do eixo de atuacdo do diagndstico se da através da andlise das
demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificagdo dos assuntos mais
abordados nas duvidas apresentadas. O objetivo prioritario deste eixo € a identificacdo
da necessidade de producéo de normatizacdes e capacitacdes, buscando dar subsidios ao
trabalho desenvolvido pelas Diretorias da COPRON.

2.2.1. Diagnostico

O gréfico a seguir apresenta 0s principais assuntos objeto de atendimento pelos
servidores da COAT no més em analise:

Gréfico 04 — Duvidas via Comunica por Assunto
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e N
Controle de Comunica's por Assunto
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Intraorcamentario

Irregularidade com emissdao/ execugdo de PD's

Inclusdo de CG em Tipo de Retencdo

Demandas de Configuracdo Contabil

Outros

. vy

Outra analise importante no quesito “diagndstico” se refere ao quantitativo de duvidas
apresentadas por entidades (Unidades Gestoras). Nesse interim, de acordo com o tipo de
consulta formulada, versus a quantidade total apresentada por UG, pode ser verificada
qual entidade carece de maior atencdo pelo nucleo central para fins de capacitacdo e
aperfeicoamento de méo-de-obra.

Grafico 05 — Duvidas via Comunica por U.G.
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2.2.2. Orientagéo ao Usuario
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O desenvolvimento do eixo da orientacdo € realizado através dos atendimentos as
duvidas dos servidores das COSEC’s ¢ entidades indiretas, encaminhadas por
“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas.

Em Maio/2018 101 (cento e uma) solicitacdes foram encaminhadas a COAT através do
sistema “Comunica”. O grafico a seguir demonstra a evolucdo da demanda do
Departamento de Atendimento e Orientacdo Contabil ao longo do ano de 2018:

Gréfico 06 — Comunica’s — Ano de 2018

/'
Comunica's Recebidos pela COAT - Ano de 2018
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Numa viséo geral, o atendimento as demandas encaminhadas pode ser representado de
acordo com o gréfico abaixo, no qual se evidencia um retorno de aproximadamente
89% (oitenta e nove por cento) as demandas apresentadas.

Gréfico 07 — Comunica’s Recebidos x Respondidos
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' ~
Comunica's Recebidos x Respondidos: Maio/20138
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150

A COAT também realiza o controle de atendimento de telefonemas e e-mails. Ao total
foram registrados 34 (trinta e quatro) atendimentos telefénicos e por e-mail. A
seguir encontra-se o grafico que demonstra a evolucao dos atendimentos realizados pela
equipe do DEAT (Departamento de Atendimento e Orientacdo Contabil):

Gréfico 08 — Atendimentos Telefénicos e por E-Mail — Ano de 2018

Controle de Atendimentos por
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2.3. Coordenadoria de Configuragdes Contabeis - COCON

2.3.1. Tabela de Eventos

- Criacgao de Eventos

N&o tivemos eventos criados em maio de 2018.
- Inativacao de Eventos

Nao tivemos eventos inativados em maio de 2018.

2.3.2. Plano de Contas
- Criagéo de Contas

Segue abaixo a relagéo das Contas criadas :

04/05/2018

449010102 - RECEITA DA CESSAO DEFINITIVA DOS ROYALTIES DO PETROLEO A RECEBER
21/05/2018

112310900 - -

112310901 - CESSAO SERVIDORES - DEC. 32.532/02

112310902 - CESSAO SERVIDORES - DEC. 41.687/09

112310903 - CESSAO SERVIDORES - DEC. 42.791/11
Total Geral

- Inativacao de Contas

No més de maio de 2018 ndo tivemos inativacdo de Contas.
2.3.3. Tipos Patrimoniais

- Criagao de Tipos

Né&o tivemos Tipos Patrimoniais criados em maio de 2018.
- Inativacao de Tipos

N&o tivemos Tipos Patrimoniais inativados em maio de 2018.
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2.3.4. Itens Patrimoniais
- Criagéo de Itens

Segue abaixo a relagéo de itens patrimoniais criados:

Item Patrimonial

10/05/2018
6012 - PLANOS DE SAUDE E ASSISTENCIA MEDICA
6013 — ENCERRAMENTO DE FOLHA

- Inativacao de Itens

No més maio de 2018 ndo tivemos inativacdo de Itens.

2.3.5. Tabela de Naturezas de Receitas e Despesas

De acordo com as Resolucdes da SEFAZ, publicadas em Diario Oficial, ref. as
modificacbes no Classificador de Naturezas (Orcamentérias) de Receitas e Despesas
(NRDs), a COCON procede a atualizacdo das configuracdes e demais tabelas de apoio
do SIAFERIO, inclusive criando novos itens patrimoniais.

Inclusdao
cODIGO TiTULO DESCRICAO
Despesas or¢gamentarias de 6rgdos, fundos, autarquias,
fundagdes, empresas estatais dependentes e outras
entidades integrantes dos orgamentos fiscal e da
e seguridade social decorrentes da aquisicdo de materiais,
Aplicagdo Direta Decorrente de begns e servigos, pagamentos de imqostgs taxas e
46.91.00.00 Operacdes entre Orgdos, Fundos §0s, pag P !

contribuigOes, além de outras operagdes, quando o
recebedor também for do 6rgdo, fundo, autarquia,
fundagdo, empresa estatal dependente ou outra
entidade constante desses orcamentos, no ambito da
mesma esfera de governo.

Despesas orgamentarias com indenizagdes, exclusive as
trabalhistas, e restituicdes, devidas por érgaos e
entidades a qualquer titulo, inclusive devolugdo de
46.91.93.00 IndenizagOes e RestituicGes receitas quando ndo for possivel efetuar essa devolugdo
mediante a compensagdo com a receita correspondente,
bem como outras despesas de natureza indenizatdria
nao classificadas em elementos de despesas especificos.

e Entidades

Indenizagdo Relativa a Amortiza¢do | Indenizagdes devidas por drgdos e entidades relativas a

46.91.93.01 da Divida Interna. Amortizagdo da Divida Interna.
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2.3.6. Orientacdo ao Usuario — Assuntos Relacionados a Configuracdo
Contabil

No més de maio foram encaminhadas @ COCON 18 (dezoito) solicitacbes de
configuracdo, sendo 6 (seis) através do sistema “Comunica” e 12 (doze) atravées de e-
mails. O gréafico a seguir demonstra a evolucdo da quantidade ao longo dos ultimos
meses:

Gréfico 09 — Comunica’s e E-mails/Telefones recebidos COCON- Ultimos 12 Meses

Demandas recebidas pela COCON
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Em relacdo ao atendimento das demandas encaminhadas a COCON, o percentual geral
de atendimento as mensagens recebidas no més de maio de 2018 alcancou 94%
(noventa e quatro), conforme se verifica no grafico abaixo:

Gréfico 10 — Comunicas e E-mails/Telefones Recebidos x Respondidos COCON
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B Comunicas M E-mails/Telefones

Recebidos 12

Respondidos

2.3.7. Demais Atividades da COCON

Em paralelo as atividades acima relacionadas, a COCON no més de maio realizou as
seguintes tarefas:

- Continuacdo das analises e acertos das contabilizacdes ref. as Arrecadacdes via GRE
no SIAFERIO.

- Continuacdo das andlises e acertos das contabilizacdes ref. as Arrecadacdes via ARR
no SIAFERIO.

- Anélise de restituicbes pendentes de pagamento e com erros de contabilizacéo,
arrecadadas através do DARJ compartilhado TJ.

- Ministragdo do treinamento Interno “Configuracdo e Mapeamento Contabil do
DARJ e da GRE” nos dias 18/05/2018 e 25/05/2018, com participacdo de servidores
da SUNOT/CGE, SUGER/CGE, SISGRE e SATI.

2.4. Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis —
COPRON

Os Departamentos da COPRON tém a sua atuacéo pautada em dois eixos prioritarios:

Imagem 04 — Eixos de Atuacdo da COPRON

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 17




0 e
¥4 soverno oo ) SECRETARIA o |0 0000 -‘ ‘ }E
( RGN W ELEII N DE FAZENDA "5 "

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

Normatizacao Capacitagao

2.4.1. Normatizacao

O desenvolvimento do eixo de atuacdo da normatizacdo se da através da confeccédo e
publicacdo de circulares, oficios circulares, informativos, boletins, notas técnicas e
manuais, com o proposito de constituir fonte de consulta permanente aos diversos
usudrios das informacgdes quando da operacionalizacdo dos procedimentos abordados
nas mesmas.

2.4.1.1. Elaboragéo de Informativos

No més de Maio foram realizadas as seguintes atividades pela COPRON, na area de
informativos:

- Elaboragéo de Informativos: foram elaborados os Informativos Quinzenais n° 07 e
08 de 2018, relativos a primeira e a segunda quinzena de abril. Tais publicacdes
constituem  fontes de consulta no que tange a publicidade de
decretos/resolucdes/portarias/circulares, bem como de Msg./Comunicas enviadas pela
Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT no referido periodo. Os informativos
também déo divulgacdo as publicacbes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional —
STN e pelos demais 6rgdos de contabilidade, além de trazer a agenda de cursos,
palestras, eventos e 0s comunicados publicados pela Escola Fazendaria — EFAZ/RJ,
CRC/RJ, CFC, TCE/RJ, entre outros.

2.4.1.2. Elaboracgéo/Atualizacéo de Manuais

No més de Maio houve a atualizacdo dos seguintes Manuais:

Manual da Tipificacdo da Despesa Orcamentaria — Versdes 1.1 e 1.2
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Manual de Pagamento da Despesa — Versao 1.7
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OGOVERNO DO E2TADO DO RIO DE JANEIRO
JECRETARIA DE E2TADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO
ADORIA GERAL DO E3TADO
BUPERINTENDENCIA DE NORMAR TECNICAZ

2wt CGE-RJ

8/ s CONTADORIA GERAL

COOMDINADOmA D2 PRODUCAC O NORMAS £ SSTUDOS CONTASES - COPRON

MANUAL
DE PAGAMENTO

DA DESPESA

o de janera, 29 de waio de 2018

2.4.1.3. Elaboracéo/Atualizacdo de Notas Técnicas
No més de Maio houve a elaboracdo da seguinte Nota Técnica:

NT n°001/2018 — Aplicagéo Financeira — Versao 1.0

OOVERNO DO E2TADO DO RIO DE JANEIRO
2ECRETARIA DE EATADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO
CONTADORIA QERAL DO E2TADO
JUPERINTENDENCIA DE NORMAZ TECNICAZ

it CGE-RJ

#/ s CONTADORIA GERAL

COORDENADOmA D2 PRODUCAC D2 NORMAS 2 STUDOS CONTASES - COPRON

Ro de anero, 21 de malo de 2018

2.4.1.4. Comunicacao ao Usuario
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Foram emitidos Comunica’s pela COPRON/SUNQOT, com o propdsito de instruir os
Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre as normatizacoes

produzidas:
Tabela — Comunica’s Enviados
Item | Mensagem | Data | Responsavel Assunto
Informe SUNOT/CGE: Atualizacdo do
Manual da Tipificacgdo da Despesa
01 07/04 0 tari do indice Remissivo d
25095 Hugo rggmen~arla e do Indice Remissivo de
Legislacdes.
02 25305 08/04 Hugo Inf_orme SUNOT/CGE: Infor_mativo ref. a 22
quinzena de abril-2018, publicagéo n° 08.
03 27711 17104 Hugo Inf_orme SUNOT/CGE: Informatlyo ref. a 12
quinzena de maio-2018, publicagédo n° 09.
Informe SUNOT/CGE: Publica¢do da Nota
04 28739 23/04 Hugo Tec_mca~ SL_JNOT_/CGE n° 001/2018 -
Aplicacdo Financeira.
Informe SUNOT/CGE: Revisdo Manual de
05 29357 25/04 Bruno Tipi]jica(;éo da Despesa Orcamentéria -
versdo 1.2.
Informe SUNOT/CGE: Atualizacdo do
06 30031 28/04 Antonio Manual de Pagamento da Despesa no
SIAFE-RIO - Versdo 1.7.

2.4.1.5 Atendimento de demandas por e-mail

No més de Maio houve o atendimento de demandas pela COPRON conforme abaixo:

Tabela — Demandas por E-mail

Item UG Data | Responsavel Assunto
Solicitacdo de criacdo de rotina para
01 317300 04/05 Bruno conciliagdo de recursos depositados no
tesouro.
02 910600 09/05 Hugo (IjEscIarecimento urg(_ente sobre Tipificacdo da
espesa orcamentaria.
Avaliar a cessdo de uso de bens moveis do
03 200100 10/05 Bruno RPPS para 0 RIPREV.
Alteracdo na observacdo ref. a equacdo do
04 200800 10/05 Hugo LISCONTIR 290 na pég. 16 da NT. Onde
se lia "Cessionaria", se 1€ agora "Cedente".
05 200800 14/05 Hugo Alteracdo de roteiro contabil referente a
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Item

UG

Data

Responsavel

Assunto

transf. para a conta de Bens Mdveis a
Alienar na pag. 16 da NT. Foi promovida a
inversdo do roteiro contabil (débito e
crédito).

06

317200

14/05

Hugo

Dulvidas com relagdo ao CONCEITO de
PRE-EXISTENCIA da despesa

07

999900

28/05

Hugo

Documento detalhando de forma resumida a
contabilizacdo referente ao FISED ap0s
ajuste do Pré-Sal.

2.4.1.6 Elaboracéo de Circulares Internas

No més de Maio nédo houve a elaboracéo de Circulares Internas/COPRON.

2.4.2. Capacitacao

A COPRON/SUNOT tem entre suas atribuicOes a realizagdo de treinamentos internos e
externos, visando a capacitacdo em ambito estadual acerca das normas e orientacdes

contabeis emitidas.

Em Maio/2018, a SUNOT realizou um treinamento interno visando a capacitacdo de
seus servidores quanto ao tema Configuracdo e Mapeamento Contabil da GRE e do
DARJ. Este foi ministrado pelo Servidor Carlos Cesar, Analista de Controle Interno
desempenhando as fungdes do Cargo de Coordenador da COCON.
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Para o publico externo, a SUNOT participou da Capacitacdo de Gestores de Bens
Moveis, através da participacdo do Servidor Bruno Campos, Analista de Controle
Interno e Coordenador da COPRON, como instrutor do curso de Bens Moveis no SBM.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendéncia
de Normas Técnicas durante o0 més de Maio de 2018.

E o relatério e a conclusao.

Rio de Janeiro, 11 de junho de 2018.

Thiago Justino de Sousa
Analista de Controle Interno — ID: 5005905-0
Superintendente de Normas Técnicas
Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro
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