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1. CONSIDERACOES INICIAIS

A Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura
administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuigdes
institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual n°® 43.463, de 14 de fevereiro de
2012, buscando evidenciar as principais a¢fes engendradas durante o periodo em
referéncia, apresenta 0 RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante
0 més de FEVEREIRO de 2018.

O referido relatério tem por objetivo finalistico permitir o acompanhamento pelo
Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante 0 més em
epigrafe, com o fito de possibilitar a identificacdo de procedimentos passiveis de
implementacGes de melhorias no tocante as suas atribui¢bes regimentais, bem como
fornecer subsidios a confeccdo de outros relatdrios gerenciais destinados a tomada de
decisdes pelo alto escaldo do 6rgdo central de contabilidade do Estado do Rio de

Janeiro.

Faz-se mister destacar que a SUNOT tem como principal atribuicdo orientar as
entidades e oOrgdos estaduais no que concerne ao “fazer contdbil”, uniformizando
entendimentos através da edi¢do de manuais, notas técnicas, boletins, informes, oficios
circulares etc, todos de cunho contabil, que podem ser acessados através da rede
mundial de computadores, no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de

Janeiro (www.fazenda.rj.gov.br), ou através do Portal da CGE

(www.cge.fazenda.rj.gov.br ou www.fazenda.rj.gov.br/cge).

Além da normatizacdo, a SUNOT, através das suas Coordenadorias e Departamentos,
promove assessoramento técnico aos diversos servidores estaduais que militam na area
da contabilidade governamental, respondendo as consultas que lhe sdo formuladas
através do sistema informatizado COMUNICA, bem como por e-mail ou telefone e

ainda de forma presencial.
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Atualmente a SUNOT é composta pela COPRON - Coordenadoria de Producdo de
Normas e Estudos Contabeis, COCON - Coordenadoria de Configuracdo Contabil do
Sistema Informatizado e pela COAT - Coordenadoria de Atendimento e Orientacéo
Contabil.

A referida estrutura foi definida em 25/11/2015, através da publicacdo do Decreto
45.467 de 25 de Novembro de 2015, para melhor desenvolvimento das atividades da
Superintendéncia, com a centralizacdo da produ¢do normativa em um dnico setor, bem
como com a dedicacdo exclusiva de outra Coordenadoria ao atendimento/orientacéo,
buscando a uniformizacdo dos procedimentos. Nesse sentido, a partir da data de 25 de

novembro de 2015 a Superintendéncia de Normas Técnicas passa a ter o seguinte

organograma:
Imagem 01 - NOVA ESTRUTURA
SUNOT
1 1 1
Copron Coat Cocon
1 1 1 | |
Denot Deman Depesc Deat Decon

Tabela 01 — Siglas da Nova Estrutura da SUNOT

TABELA DE SIGLAS
SUNOT | Superintendéncia de Normas Técnicas
COPRON | Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
COAT | Coordenadoria de Atendimento e Orienta¢do Contabil
COCON | Coordenadoria de Configuracdo Contabil do Sistema
Informatizado
DENOT | Departamento de Elaboracao de Notas Tecnicas
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DEMAN | Departamento de Elaboracéo de Manuais
DEPESC | Departamento de Pesquisas e Estudos Contabeis
DEAT | Departamento de Atendimento e Orientagcdo Contabil
DECON | Departamento de Configuracdo Contabil Sistema Informatizado

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.1. Diagnostico Geral das Atividades da SUNOT

2.1.1. Atendimentos Realizados Através de COMUNICA

No més de FEVEREIRO a SUNOT recebeu 99 (noventa e nove) mensagens através
do sistema informatizado COMUNICA, solicitando orientacdo contabil acerca de
diversos assuntos. Ao longo do ano de 2018 a posi¢ao grafica de comunica’s recebidos
é a seguinte:

Gréfico 01 — Comunica’s — Ano de 2018
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As mensagens recebidas no més de Fevereiro podem ser graficamente assim
representadas, no que tange a divisao por Coordenadorias:

Gréfico 02 — Divisdo de Comunica’s por Coordenadoria

s ~
Distmibuicao de Comunica's - Fevereiro/2018

COCON
5%

COAT
95%

e /

O percentual geral de atendimento as mensagens recebidas no més de Fevereiro
alcangou aproximadamente 99% (noventa e nove por cento), conforme se verifica no
gréafico abaixo:

Gréfico 03 — Controle de Respostas por Coordenadoria
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No més de Janeiro a COPRON efetuou atendimentos por e-mail que serdo evidenciados
no Relatdrio da referida coordenadoria, item 2.4. No geral, a COAT realiza quase que a
totalidade das orientagdes aos usuarios do SIAFE-RIO, independente de se tratar de
assuntos normatizados nas notas técnicas ou nos manuais. A COCON atua nos
comunica’s relacionados a liberacdo de eventos, Tipos Patrimoniais, Itens Patrimoniais
e Operacgdes Patrimoniais ou alteragdes/inclusdes/exclusdes de contas contabeis.

2.1.2. Processos Administrativos e Oficios Recebidos

No més de Fevereiro/2018 a SUNOT emitiu 0s seguintes documentos:

011.18

043400 - AGETRANSP

Data de
Processo/Oficio Assunto Emitente saida
-CGE-N2 3 °
CI.SUNOT-CGE-N Resposta a Cl SEFAZ/SUSEC N2 001/2018. SUNOT 06/02/2018
009.18
Resposta a Cl SEFAZ/SUSEC N2 001/2018
I.SUNOT-CGE-N2 |- - °
CI.SUNOT-CG complemento a CI SUNOT-CGE n SUNOT 06/02/2018
010.18 009/2018
Apuragdo de responsabilidade pelo
-CGE-N2
CL.SUNOT-CGE-N pagamento de Multa e Juros de ISS na UG SUNOT 08/02/2018

2.1.3. Capacitacao e Treinamento Interno

Em Fevereiro/2018 os servidores da SUNOT néo participaram de treinamento interno.

2.1.4. Capacitagdo e Treinamento Externo

Em Fevereiro/2018, a SUNOT através da Coordenadoria de Producdo de Normas e
Estudos Contébeis - COPRON deu continuidade ao Curso pratico sobre Folha de
Pagamento de Pessoal no Siafe-Rio. O Curso foi ministrado pelo Servidor Bruno
Campos, Analista de Controle Interno desempenhando as funcbes do Cargo de
Coordenador de Producéo de Normas e Estudos Contabeis.
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2.2. Coordenadoria de Atendimento e Orientacdo Contabil - COAT

Os Departamentos da COAT tém a sua atuacdo pautada em dois eixos prioritarios:
Imagem 04 — Eixos de Atuacdo da COAT

()

Orientacdo Diagnéstico

U/

O desenvolvimento do eixo de atuacdo do diagnostico se da através da analise das
demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificagdo dos assuntos mais
abordados nas duvidas apresentadas. O objetivo prioritario deste eixo € a identificacdo
da necessidade de producéo de normatizacdes e capacitacdes, buscando dar subsidios ao
trabalho desenvolvido pelas Diretorias da COPRON.

2.2.1. Diagndstico

O grafico a seguir apresenta 0s principais assuntos objeto de atendimento pelos
servidores da COAT no més em analise:

Graéfico 04 — Davidas via Comunica por Assunto

Controle de Comunica's por Assunto

Folha de Pagamento
PERT

Contrato/ Convénio
Inclusdo de Credor
Reclassificagdo Contabil

Irregularidade com emissdo de PD's

Outros

30 40 50 60
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Outra analise importante no quesito “diagndstico” se refere ao quantitativo de davidas
apresentadas por entidades (Unidades Gestoras). Nesse interim, de acordo com o tipo de
consulta formulada, versus a quantidade total apresentada por UG, pode ser verificada
qual entidade carece de maior atencdo pelo nucleo central para fins de capacitacdo e
aperfeicoamento de mao-de-obra.

Grafico 05 — Duvidas via Comunica por U.G.

4 ™\

Controle de Comunica's por UG 260100 (SESEG; 7

100100 (MP); 7

261100 (PMRI); 6

150100 (SEC); 4

243200 (INEA); 4

OUTROS; 67

O desenvolvimento do eixo da orientacdo é realizado através dos atendimentos as
duvidas dos servidores das COSEC’s e entidades indiretas, encaminhadas por
“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas.

Em Fevereiro/2018 94 (noventa e quatro) solicitacdes foram encaminhadas a COAT
através do sistema “Comunica”. O grafico a seguir demonstra a evolugcdo da demanda
do Departamento de Atendimento e Orientacdo Contabil ao longo do ano de 2018:
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Gréafico 06 — Comunica’s — Ano de 2018
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Numa visdo geral, o atendimento as demandas encaminhadas pode ser representado de
acordo com o gréfico abaixo, no qual se evidencia um retorno de aproximadamente
99% (noventa e nove por cento) as demandas apresentadas.

Gréfico 07 — Comunica’s Recebidos x Respondidos/Fevereiro - 2018

Ve ~
Comunica's Recebidos x Respondidos: Fevereiro/2018

Recebidos

Respondidos

50 100
. J
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A COAT também realiza o controle de atendimento de telefonemas e e-mails. Ao total
foram registrados 78 (setenta e oito) atendimentos telefénicos e por e-mail. A seguir
encontra-se o0 grafico que demonstra a evolucdo dos atendimentos realizados pela
equipe do DEAT (Departamento de Atendimento e Orientacdo Contabil):

Grafico 08 — Atendimentos Telefdnicos e por E-Mail — Ano de 2018

Controle de Atendimentos por
Telefone + E-mail - 2018
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2.3. Coordenadoria de Configuractes Contabeis - COCON

2.3.1. Tabela de Eventos
- Criagéo de Eventos

Segue abaixo a relagéo dos Eventos criados:

02/02/2018

420106 - Baixa de juros e encargos de empréstimos a pagar por reclassificacdo - BX da
conta (-) 212830101

420107 - Baixa de juros e encargos de empréstimos a pagar por reclassificacdo - BX da
conta (-) 212810101

420108 - Baixa de juros e encargos de empréstimos a pagar por reclassificacdo - BX da
conta (-) 212910101
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420109 - Baixa dos Juros /Encargos da Divida Vencidos para Execuc¢do e Pagamento -
registro da conta (-) 212810101

420110 - Baixa dos Juros /Encargos da Divida Vencidos para Execucdo e Pagamento -
registro da conta (-) 212810101

420111 - Baixa dos Juros /Encargos da Divida Vencidos para Execucdo e Pagamento -
registro da conta (-) 212910101
05/02/2018

420112 - Reclassificagdo dos Juros /Encargos da Divida pelo ndo pagamento - registro da
conta (-) 212830101

420113 - Reclassificacdo dos Juros /Encargos da Divida pelo ndo pagamento - registro da
conta (-) 212810101

420114 - Reclassificacdo dos Juros /Encargos da Divida pelo ndo pagamento - registro da
conta (-) 212910101
19/02/2018

020372 - Registro do Passivo Financeiro - INSS S/ 132 Salario

020707 - Reclassificacdo de passivo para item "0" - 211430111 - INSS S/ 132 Salario

200392 - Baixa do Passivo Permanente - INSS S/ 132 Salario

220372 - Disponibilizagdo Orcamentéria de DEA (Evento Pai) - INSS S/ 132 Salario
26/02/2018

870237 - Baixa do controle de Pessoal Cedido a Ressarcir na UG2

- Inativacdo de Eventos

Nao tivemos Evento inativado em fevereito de 2018.

2.3.2. Plano de Contas
- Criagdo de Contas

Segue abaixo a relacdo das Contas criadas :

21/02/2018
115610230 - FUNDACAO SAUDE - IEDS
499919932 - RECEITA DE DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA

- Inativacdo de Contas

No més de fevereiro de 2018 néo tivemos inativacdo de Contas.
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2.3.3. Tipos Patrimoniais

- Criacgao de Tipos

Né&o tivemos Tipos Patrimoniais criados em fevereiro de 2018:
- Inativacao de Tipos

No més de fevereiro de 2018 ndo tivemos inativacao de Tipos.

2.3.4. Itens Patrimoniais
- Criagéo de Itens

Segue abaixo a relagdo de itens patrimoniais criados:

Item Patrimonial

21/02/2018

6004 - AUXILIO ALIMENTAGAO - ETAPAS PARA ALIMENTAGAO
28/02/2018

6005 - SALARIO MATERNIDADE

- Inativacao de Itens

No més fevereiro de 2018 ndo tivemos inativacao de Itens.

2.3.5. Tabela de Naturezas de Receitas e Despesas

De acordo com as Resolucdes da SEFAZ, publicadas em Diario Oficial, ref. as
modifica¢fes no Classificador de Naturezas (Orgamentarias) de Receitas e Despesas
(NRDs), a COCON procede a atualizagdo das configuraces e demais tabelas de apoio
do SIAFERIOQ, inclusive criando novos itens patrimoniais.

No més de fevereiro de 2018, foi publicada uma alteracdo de NRD.
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Anterior

CcODIGO

TiTULO

DESCRICAO

44.90.39.59

Desenvolvimento de
Software

Despesas com servigos de
modificagdo das caracteristicas de um
software através de modificagdo de
seu codigo-fonte. Acrescentando a
ele novas funcionalidades. Também
chamada de manutencgao evolutiva.
Destinadas ao Tesouro Estadual em
decorréncia de antecipagdo de
receita a Administragdo Indireta.

Alteracao

cODIGO

TiTULO

DESCRICAO

44.90.39.59

Desenvolvimento de
Software

Despesas com servigos de
modificacdo das caracteristicas de um
software através de modificagdo de
seu codigo-fonte. Acrescentando a
ele novas funcionalidades, melhorias
e corregées. Também chamada de
manutencdo evolutiva.

2.3.6. Orientacdo ao Usuario — Assuntos Relacionados a Configuracdo

Contabil

No més de fevereiro foram encaminhadas 8 COCON 25 (vinte e cinco) solicitacdes de
configuracdo, sendo 5 (cinco) através do sistema “Comunica” e 20 (vinte) através de e-
mails. O gréafico a seguir demonstra a evolucdo da quantidade ao longo dos Gltimos

meses:

Gréfico 09 — Comunica’s e E-mails/Telefones recebidos COCON- Ultimos 12 Meses
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B Comunicas M E-mails/Telefones

Em relacdo ao atendimento das demandas encaminhadas a COCON, o percentual geral
de atendimento as mensagens recebidas no més de fevereiro de 2018 alcancou 100%
(cem), conforme se verifica no grafico abaixo:

Graéfico 10 — Comunica’s e E-mails/Telefones Recebidos x Respondidos COCON

Comunicas e E-mails Recebidos x Respondidos

B Comunicas M E-mails/Telefones

Recebidos

Respondidos

2.3.7. Demais Atividades da COCON
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Em paralelo as atividades acima relacionadas, a COCON no més de fevereiro realizou
as seguintes tarefas:

- Continuacao das andlises e acertos das contabilizacOes ref. as Arrecadagdes via GRE
no SIAFERIO.

- Continuacao das andlises e acertos das contabilizacdes ref. as Arrecadacdes via ARR
no SIAFERIO.

2.4. Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis —
COPRON

Os Departamentos da COPRON tém a sua atuagao pautada em dois eixos prioritarios:

Imagem 04 — Eixos de Atuacdo da COPRON

Normatizacao Capacitagao

2.4.1. Normatizacgao

O desenvolvimento do eixo de atuacdo da normatizacdo se da através da confeccgédo e
publicagdo de circulares, oficios circulares, informativos, boletins, notas técnicas e
manuais, com o proposito de constituir fonte de consulta permanente aos diversos
usudrios das informacgdes quando da operacionalizacdo dos procedimentos abordados
nas mesmas.

2.4.1.1. Elaboracéo de Informativos

No més de Fevereiro foram realizadas as seguintes atividades pela COPRON, na area
de informativos:

- Elaboracéo de Informativos: foram elaborados os Informativos Quinzenais n° 03 e
04 de 2018, relativos a primeira e & segunda quinzena de fevereiro. Tais publicacfes
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constituem  fontes de consulta no que tange a publicidade de
decretos/resolucdes/portarias/circulares, bem como de Msg./Comunicas enviadas pela
Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT no referido periodo. Os informativos
também déo divulgacédo as publicacbes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional —
STN e pelos demais 6rgdos de contabilidade, além de trazer a agenda de cursos,
palestras, eventos e 0os comunicados publicados pela Escola Fazendaria — EFAZ/RJ,
CRC/RJ, CFC, entre outros.

2.4.1.2. Elaboracdo/Atualizacéo de Manuais

No més de Fevereiro houve atualizacdo do seguinte Manual:

Manual de Convénio de Despesa — Verséo 1.2

GOVERNO DO E3TADO DO RIO DE JANEIRO
BECRETARIA DE E2TADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO
CONTADORIA GERAL DO E2TADO
BUPERINTENDENCIA DE NORMAZ TECNICAZ

snss CGE-RJ

8/ s CONTADORIA GERAL

COORDENACRO D PRODUCAD D2 NORMAS 2 =STUDOS CONTASES - COPRON

MANUAL DE
CONVENIO DE DESPESA

~~ avwra, 23 ce fevecars e 2018

2.4.1.3. Elaboracgdo/Atualizacdo de Notas Técnicas

No més de Fevereiro houve a atualizagdo das seguintes Notas Técnicas:

Atualizacao:

e NT n®039/2016 — Contabilizacdo da Folha de Pagamento de Pessoal - Ativo
—Versao 1.8

e NT n°007/2017 — Programa Especial de Regularizacdo Tributaria - Pert
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2.4.1.4. Comunicacdo ao Usuario

Foram emitidos Comunica’s pela COPRON/SUNOT, com o propdsito de instruir os
Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre as normatizagoes

produzidas:
Tabela — Comunica’s Enviados
Item | Mensagem | Data | Responsavel Assunto
Informe SUNOT/CGE: Atualizacdo da
01 5983 01/02 | Antonio | NOTA TECNICA n° 039/2016 - Folha de
Pagamento de Pessoal Ativo - Versao 1.8
Informe SUNOT/CGE: Informativo ref. a
02 7214 08/02 Hugo 22 quinzena de Janeiro/2018, publicagédo
n°02.
9392 Informe SUNOT/CGE: Informativo ref. a
03 22/02 Antonio | 12 quinzena de Fevereiro/2018, publicacdo
n°03.
Informe SUNOT/CGE: Atualizacdo da
04 10845 28/02 Bruno NOTA TECNICA n° 007/2017 - PERT
Assunto: Informe SUNOT/CGE:
05 10944 28/02 Bruno Atualizacgéo do~ Manual de Convénio de
Despesa - Versdo 1.2

2.4.1.5 Atendimento de demandas por e-mail

No més de Fevereiro houve o atendimento de demandas pela COPRON por e-mail
conforme abaixo:

Tabela — Demandas por E-mail

Item UG Data | Responsavel Assunto

01 260400 01/02 Hugo Contabilizagdo de cesséo de servidores

02 370200 05/02 Hugo Rotina dg D_ivida do Programa de
Recuperacao Fiscal

03 370200 16/02 Hugo Contabilizacdo de PD da Divida
Apropriagfes referentes aos Encargos

04 317100 19/02 Hugo Sociais de 13° Salario - COMUNICA
7627

05 203100 20/02 Hugo Devolucdo de Recursos de Convénios de
Despesa

06 110100 21/02 Bruno Incorporacdo de obrigacdo de cessdo de
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Item UG Data | Responsavel Assunto

pessoal INTRA por Ajuste de Exercicio
Anterior

Rendimento de aplicagdo financeira -
07 180100 22102 Hugo Convénio Intra SIAFEM

08 123400 22/02 Antonio | Contabiliza¢do de Passivo Atuarial 2017

09 110100 22/02 Bruno Receita de rendimentos de duodécimo

10 090100 26/02 Hugo Incorporacdo de Intangivel por AJEA

11 490100 28/02 Bruno Nota de Descentralizacdo de Crédito

2.4.1.6 Elaboracéo de Circulares Internas

No més de Fevereiro nao houve a elaboracdo de Circulares Internas/fCOPRON.

2.4.2. Capacitagdo

A COPRON/SUNOT tem entre suas atribuicdes a realizacdo de treinamentos internos e
externos, visando a capacitacdo em ambito estadual acerca das normas e orientacdes
contabeis emitidas.

Em Fevereiro/2018, a SUNOT através da Coordenadoria de Producdo de Normas e
Estudos Contabeis - COPRON deu continuidade ao Curso pratico sobre Folha de
Pagamento de Pessoal no Siafe-Rio. O Curso foi ministrado pelo Servidor Bruno
Campos, Analista de Controle Interno desempenhando as funcbes do Cargo de
Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis.

3. CONSIDERAGCOES FINAIS

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendéncia
de Normas Técnicas durante 0 més de Fevereiro de 2018.

E o relatério e a conclusao.

Rio de Janeiro, 19 de marco de 2018.

Thiago Justino de Sousa
Analista de Controle Interno — ID: 5005905-0
Superintendente de Normas Técnicas
Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro
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