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1. CONSIDERAÇÕES INICIAIS 

 

A Superintendência de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura 

administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuições 

institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual nº 43.463, de 14 de fevereiro de 

2012, buscando evidenciar as principais ações engendradas durante o período em 

referência, apresenta o RELATÓRIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante 

o mês de ABRIL de 2018. 

O referido relatório tem por objetivo finalístico permitir o acompanhamento pelo 

Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante o mês em 

epígrafe, com o fito de possibilitar a identificação de procedimentos passíveis de 

implementações de melhorias no tocante às suas atribuições regimentais, bem como 

fornecer subsídios à confecção de outros relatórios gerenciais destinados à tomada de 

decisões pelo alto escalão do órgão central de contabilidade do Estado do Rio de 

Janeiro. 

Faz-se mister destacar que a SUNOT tem como principal atribuição orientar as 

entidades e órgãos estaduais no que concerne ao “fazer contábil”, uniformizando 

entendimentos através da edição de manuais, notas técnicas, boletins, informes, ofícios 

circulares etc, todos de cunho contábil, que podem ser acessados através da rede 

mundial de computadores, no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de 

Janeiro (www.fazenda.rj.gov.br), ou através do Portal da CGE 

(www.cge.fazenda.rj.gov.br ou www.fazenda.rj.gov.br/cge). 

Além da normatização, a SUNOT, através das suas Coordenadorias e Departamentos, 

promove assessoramento técnico aos diversos servidores estaduais que militam na área 

da contabilidade governamental, respondendo às consultas que lhe são formuladas 

através do sistema informatizado COMUNICA, bem como por e-mail ou telefone e 

ainda de forma presencial. 

http://www.fazenda.rj.gov.br/
http://www.cge.fazenda.rj.gov.br/
http://www.fazenda.rj.gov.br/cge
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Atualmente a SUNOT é composta pela COPRON - Coordenadoria de Produção de 

Normas e Estudos Contábeis, COCON - Coordenadoria de Configuração Contábil do 

Sistema Informatizado e pela COAT - Coordenadoria de Atendimento e Orientação 

Contábil. 

A referida estrutura foi definida em 25/11/2015, através da publicação do Decreto 

45.467 de 25 de Novembro de 2015, para melhor desenvolvimento das atividades da 

Superintendência, com a centralização da produção normativa em um único setor, bem 

como com a dedicação exclusiva de outra Coordenadoria ao atendimento/orientação, 

buscando a uniformização dos procedimentos. Nesse sentido, a partir da data de 25 de 

novembro de 2015 a Superintendência de Normas Técnicas passa a ter o seguinte 

organograma: 

 

  Imagem 01 – NOVA ESTRUTURA 

 

                                                                          

 Tabela 01 – Siglas da Nova Estrutura da SUNOT 

 

TABELA DE SIGLAS 

SUNOT Superintendência de Normas Técnicas 

COPRON Coordenadoria de Produção de Normas e Estudos Contábeis 

COAT Coordenadoria de Atendimento e Orientação Contábil 

COCON Coordenadoria de Configuração Contábil do Sistema 

Informatizado 

DENOT Departamento de Elaboração de Notas Técnicas 
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DEMAN Departamento de Elaboração de Manuais 

DEPESC Departamento de Pesquisas e Estudos Contábeis 

DEAT Departamento de Atendimento e Orientação Contábil 

DECON Departamento de Configuração Contábil Sistema Informatizado 
 

 

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 
 

2.1. Diagnóstico Geral das Atividades da SUNOT 

 

2.1.1. Atendimentos Realizados Através de COMUNICA 

 

No mês de ABRIL a SUNOT recebeu 98 (noventa e oito) mensagens através do sistema 

informatizado COMUNICA, solicitando orientação contábil acerca de diversos 

assuntos. Ao longo do ano de 2018 a posição gráfica de comunica’s recebidos é a 

seguinte: 

                           Gráfico 01 – Comunica’s – Ano de 2018 
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As mensagens recebidas no mês de Abril podem ser graficamente assim representadas, 

no que tange à divisão por Coordenadorias: 

Gráfico 02 – Divisão de Comunica’s por Coordenadoria 

 

O percentual geral de atendimento às mensagens recebidas no mês de Abril alcançou 

aproximadamente 92% (noventa e dois por cento), conforme se verifica no gráfico 

abaixo: 

Gráfico 03 – Controle de Respostas por Coordenadoria 
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No mês em referência a COPRON efetuou atendimentos por e-mail que serão 

evidenciados no Relatório da referida coordenadoria, item 2.4. No geral, a COAT 

realiza quase que a totalidade das orientações aos usuários do SIAFE-RIO, 

independente de se tratar de assuntos normatizados nas notas técnicas ou nos manuais. 

A COCON atua nos comunica’s relacionados à liberação de eventos, Tipos 

Patrimoniais, Itens Patrimoniais e Operações Patrimoniais ou 

alterações/inclusões/exclusões de contas contábeis e Regras de Compatibilidade.  

 

2.1.2. Processos Administrativos e Ofícios Recebidos 
 

No mês de Abril/2018 a SUNOT emitiu os seguintes documentos: 

 

Processo/Ofício Assunto Emitente 
Data de 
saída 

CI.SUNOT-CGE-Nº 
015.18 

Resposta ao Ofício Riotrilhos/DAF nº 

055.2018 - Valores a disposição da 

Riotrilhos no Tesouro 
SUNOT 05/04/2018 

CI.SUNOT-CGE-Nº 
016.18 

Resposta à CI SUBFIN nº 00032.2018 
SUNOT 05/04/2018 

CI.SUNOT-CGE-Nº 
017.18 

Representação Conselho Fiscal – FMIS e 

BD/Rio – Alteração Representação SEFAZ. SUNOT 10/04/218 

 

2.1.3. Capacitação e Treinamento Interno 
 

Em Abril/2018 os servidores da SUNOT participaram do treinamento interno sobre 

Tipificação da Despesa Orçamentária e Folha de Pagamento de Pessoal, sendo 

ministrado pelo Servidor Bruno Campos, Analista de Controle Interno, Coordenador da 

COPRON. 

 

2.1.4. Capacitação e Treinamento Externo 
 

Em Abril/2018, a SUNOT através da Coordenadoria de Produção de Normas e Estudos 

Contábeis - COPRON ministrou o curso Manual de Convênio de Despesa – Teoria e 

Prática no SIAFE RIO. Este foi ministrado pelo Servidor Hugo Freire, Analista de 

Controle Interno desempenhando as funções do Cargo de Assessor da COPRON. 
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2.2. Coordenadoria de Atendimento e Orientação Contábil - COAT 
 

Os Departamentos da COAT têm a sua atuação pautada em dois eixos prioritários: 

Imagem 04 – Eixos de Atuação da COAT 

 

 

2.2.1. Diagnóstico          
 

O desenvolvimento do eixo de atuação do diagnóstico se dá através da análise das 

demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificação dos assuntos mais 

abordados nas dúvidas apresentadas. O objetivo prioritário deste eixo é a identificação 

da necessidade de produção de normatizações e capacitações, buscando dar subsídios ao 

trabalho desenvolvido pelas Diretorias da COPRON. 

 

O gráfico a seguir apresenta os principais assuntos objeto de atendimento pelos 

servidores da COAT no mês em análise: 

Gráfico 04 – Dúvidas via Comunica por Assunto 
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Outra análise importante no quesito “diagnóstico” se refere ao quantitativo de dúvidas 

apresentadas por entidades (Unidades Gestoras). Nesse ínterim, de acordo com o tipo de 

consulta formulada, versus a quantidade total apresentada por UG, pode ser verificada 

qual entidade carece de maior atenção pelo núcleo central para fins de capacitação e 

aperfeiçoamento de mão-de-obra. 

 

Gráfico 05 – Dúvidas via Comunica por U.G. 

 

 

2.2.2. Orientação ao Usuário        
 

O desenvolvimento do eixo da orientação é realizado através dos atendimentos às 

dúvidas dos servidores das COSEC’s e entidades indiretas, encaminhadas por 

“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas. 

 

Em Abril/2018 88 (oitenta e oito) solicitações foram encaminhadas à COAT através do 

sistema “Comunica”. O gráfico a seguir demonstra a evolução da demanda do 

Departamento de Atendimento e Orientação Contábil ao longo do ano de 2018: 
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Gráfico 06 – Comunica’s – Ano de 2018 

 

 

Numa visão geral, o atendimento às demandas encaminhadas pode ser representado de 

acordo com o gráfico abaixo, no qual se evidencia um retorno de aproximadamente 

91% (noventa e um por cento) às demandas apresentadas. 

Gráfico 07 – Comunica’s Recebidos x Respondidos 
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A COAT também realiza o controle de atendimento de telefonemas e e-mails. Ao total 

foram registrados 51 (cinquenta e um) atendimentos telefônicos e por e-mail. A 

seguir encontra-se o gráfico que demonstra a evolução dos atendimentos realizados pela 

equipe do DEAT (Departamento de Atendimento e Orientação Contábil): 

Gráfico 08 – Atendimentos Telefônicos e por E-Mail – Ano de 2018 

 

 

 

2.3. Coordenadoria de Configurações Contábeis - COCON   
 

2.3.1. Tabela de Eventos 
 

- Criação de Eventos 

 

Segue abaixo a relação dos Eventos criados: 

 

Eventos 

02/04/2018 

      650900 - Evento para acerto de RPP a PAGAR 

19/04/2018 

      040113 - Registra a VPA de Multas e Juros Previstos em Contratos 

      040114 - Contabilização de VPA de Multas e Juros previstos em contratos 

20/04/2018 

      660172 - Compensação do Passivo do exercício com multas Contratuais (Poderes) 

27/04/2018 
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      210165 - Baixa de passivo PRECATÓRIOS TRT - SALDOS MIGRADOS DO SIAFEM 
ANTERIORES A 2015 

 
 

- Inativação de Eventos 

 

Não tivemos eventos inativados em abril de 2018.  

 
 

 2.3.2. Plano de Contas     
 

- Criação de Contas 

 

Segue abaixo a relação das Contas criadas : 

 

Contas 

04/04/2018 

      121219813 - MULTAS A RECEBER 

10/04/2018 

      112110200 - TAXAS - CONSOLIDAÇÃO 

11/04/2018 

      112110201 - TAXAS PELO EXERCÍCIO DO PODER DE POLÍCIA 

      112110202 - TAXAS PELA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

      112110300 - CONTRIBUIÇÕES DE MELHORIA - CONSOLIDAÇÃO 

      112110301 - CONTRIBUIÇÕES DE MELHORIA 

      112110400 - DEMAIS CONTRIBUIÇÕES - CONSOLIDAÇÃO 

      112110401 - CONTRIBUIÇÃO PARA O CUSTEIO DO SERVIÇO DE ILUMINAÇÃO PÚBLICA 

      121110101 - IMPOSTOS 

      121110102 - TAXAS 

 

- Inativação de Contas 

 

No mês de abril de 2018 não tivemos inativação de Contas. 
 

 

2.3.3. Tipos Patrimoniais                                               
 

- Criação de Tipos 

 

Não tivemos Tipos Patrimoniais criados em abril de 2018: 
 

 

- Inativação de Tipos 
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No mês de abril de 2018 não tivemos inativação de Tipos. 

 

 

2.3.4. Itens Patrimoniais                                             
 

- Criação de Itens 

 

Segue abaixo a relação de itens patrimoniais criados: 

 

Item Patrimonial 

27/04/2018 

      6011 - 211110322 - PRECATÓRIOS TRT - SALDOS MIGRADOS DO SIAFEM ANTERIORES A 
2015 

 

 

- Inativação de Itens 

 

 

No mês abril de 2018 não tivemos inativação de Itens. 

 

 
 

2.3.5. Tabela de Naturezas de Receitas e Despesas     
 

De acordo com as Resoluções da SEFAZ, publicadas em Diário Oficial, ref. as 

modificações no Classificador de Naturezas (Orçamentárias) de Receitas e Despesas 

(NRDs), a COCON procede à atualização das configurações e demais tabelas de apoio 

do SIAFERIO, inclusive criando novos itens patrimoniais. 

No mês de abril de 2018 não foram publicadas novas NRD’s. 

 

 

2.3.6. Orientação ao Usuário – Assuntos Relacionados à Configuração 

Contábil 
 

No mês de abril foram encaminhadas à COCON 25 (vinte e cinco) solicitações de 

configuração, sendo 10 (dez) através do sistema “Comunica” e 15 (quinze) através de e-

mails. O gráfico a seguir demonstra a evolução da quantidade ao longo dos últimos 

meses: 

 
Gráfico 09 – Comunica’s e E-mails/Telefones recebidos COCON– Últimos 12 Meses 
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Em relação ao atendimento das demandas encaminhadas a COCON, o percentual geral 

de atendimento às mensagens recebidas no mês de abril de 2018 alcançou 100% (cem), 

conforme se verifica no gráfico abaixo: 

 

Gráfico 10 – Comunica’s e E-mails/Telefones Recebidos x Respondidos COCON 
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2.3.7. Demais Atividades da COCON     
 

Em paralelo as atividades acima relacionadas, a COCON no mês de abril realizou as 

seguintes tarefas: 

- Continuação das análises e acertos das contabilizações ref. as Arrecadações via GRE 

no SIAFERIO. 

- Continuação das análises e acertos das contabilizações ref. as Arrecadações via ARR 

no SIAFERIO. 

 

2.4. Coordenadoria de Produção de Normas e Estudos Contábeis – 

COPRON 
 

Os Departamentos da COPRON têm a sua atuação pautada em dois eixos prioritários: 

Imagem 04 – Eixos de Atuação da COPRON 

 

 

2.4.1. Normatização         
 

O desenvolvimento do eixo de atuação da normatização se dá através da confecção e 

publicação de circulares, ofícios circulares, informativos, boletins, notas técnicas e 

manuais, com o propósito de constituir fonte de consulta permanente aos diversos 

usuários das informações quando da operacionalização dos procedimentos abordados 

nas mesmas. 

 

2.4.1.1. Elaboração de Informativos    
 

No mês de Abril foram realizadas as seguintes atividades pela COPRON, na área de 

informativos:  
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- Elaboração de Informativos: foram elaborados os Informativos Quinzenais n° 07 e 

08 de 2018, relativos à primeira e à segunda quinzena de abril. Tais publicações 

constituem fontes de consulta no que tange à publicidade de 

decretos/resoluções/portarias/circulares, bem como de Msg./Comunicas enviadas pela 

Superintendência de Normas Técnicas - SUNOT no referido período. Os informativos 

também dão divulgação às publicações emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional – 

STN e pelos demais órgãos de contabilidade, além de trazer a agenda de cursos, 

palestras, eventos e os comunicados publicados pela Escola Fazendária – EFAZ/RJ, 

CRC/RJ, CFC, TCE/RJ, entre outros. 

 

2.4.1.2. Elaboração/Atualização de Manuais      
 

No mês de Abril houve a elaboração e atualização dos seguintes Manuais: 

 

Elaboração: 

 

 

Manual da Tipificação da Despesa Orçamentária – Versão 1.0 

 

 
 

Atualização: 

 

Manual de Adiantamento – Versão 1.7 
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Manual de Convênio de Despesa – Versão 1.3 

 

 
 

Índice Remissivo de Legislações Aplicáveis ao Setor Público – Versão 1.9 
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Manual de Convênio de Receita – Versão 1.3 

 

 
 

Manual da Dívida Ativa – Versão 1.4 
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 2.4.1.3. Elaboração/Atualização de Notas Técnicas      
 

No mês de Abril houve a atualização das seguintes Notas Técnicas: 

Atualização: 

 

 NT nº 001/2017 – Pessoal Cedido – INTRA-OFSS – Versão 1.1 

 

 NT nº 002/2017 – Pessoal Cedido – INTER-OFSS – Versão 1.1 

 

 NT nº 003/2017 – Pessoal Cedido – Não Integrantes-OFSS – Versão 1.1 

 

 

2.4.1.4. Comunicação ao Usuário    
 

Foram emitidos Comunica’s pela COPRON/SUNOT, com o propósito de instruir os 

Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre as normatizações 

produzidas:  

Tabela – Comunica’s Enviados 
 

Item Mensagem Data Responsável Assunto 

01 17997 02/04 Hugo 

Informe SUNOT/CGE: Atualização do 

Manual de Adiantamento 

02 
18445 

04/04 
Antonio 

Informativo ref. à 2ª quinzena de março-

file:///c:/1%20-%20COMUNICAS/1%20-%20Comunicas%20Enviados%20-%20Atualizado/2018/HUGO/04%20-%20ABRIL/17997.rtf
file:///c:/1%20-%20COMUNICAS/1%20-%20Comunicas%20Enviados%20-%20Atualizado/2018/ANTONIO/04%20-%20ABRIL/Comunica%2018445.pdf
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Item Mensagem Data Responsável Assunto 

2018, publicação n° 06 

03 
18707 

05/04 
Hugo 

Informe SUNOT/CGE: Atualização do 

Manual de Convênio de Despesa e do 

Índice Remissivo de Legislações 

04 19976 11/04 Hugo 

Informe SUNOT/CGE: Atualização do 

Manual de Convênio de Receita 

05 20237 12/04 Bruno 

Informe SUNOT/CGE: Atualização do 

Manual da Dívida Ativa - versão 1.4 

06 22438 24/04 Hugo 

Informe SUNOT/CGE: Informativo ref. a 1ª 

quinzena de abril-2018, publicação n° 07 

07 
22836 

26/04 
Bruno 

Informe SUNOT/CGE: Revisão das Notas 

Técnicas SUNOT/CGE nº 01, 02 e 03/2017 

que tratam de Cessão de Pessoal 

08 
22950 

26/04 
Bruno 

Informe SUNOT/CGE: Publicação do 

Manual da Tipificação da Despesa 

Orçamentária 

 

 

2.4.1.5 Atendimento de demandas por e-mail    
 

No mês de Abril houve o atendimento de demandas pela COPRON por e-mail 

conforme abaixo:                                         

Tabela – Demandas por E-mail 
 

Item UG Data Responsável Assunto 

01 180100 27/04 Hugo  

Data a ser considerada para a 

obrigatoriedade da tipificação da despesa no 

SIAFE-RIO 

02 200100 27/04 Hugo Contabilização de bens imóveis estaduais 

 

 

2.4.1.6 Elaboração de Circulares Internas   
 

No mês de Abril houve a elaboração da seguinte Circular Interna/COPRON: 

 

file:///c:/1%20-%20COMUNICAS/1%20-%20Comunicas%20Enviados%20-%20Atualizado/2018/HUGO/04%20-%20ABRIL/18707.rtf
file:///c:/1%20-%20COMUNICAS/1%20-%20Comunicas%20Enviados%20-%20Atualizado/2018/HUGO/04%20-%20ABRIL/19976.pdf
file:///c:/1%20-%20COMUNICAS/1%20-%20Comunicas%20Enviados%20-%20Atualizado/2018/BRUNO/04%20-%20ABRIL/20237.rtf
file:///c:/1%20-%20COMUNICAS/1%20-%20Comunicas%20Enviados%20-%20Atualizado/2018/HUGO/04%20-%20ABRIL/22438.rtf
file:///c:/1%20-%20COMUNICAS/1%20-%20Comunicas%20Enviados%20-%20Atualizado/2018/BRUNO/04%20-%20ABRIL/22836.rtf
file:///c:/1%20-%20COMUNICAS/1%20-%20Comunicas%20Enviados%20-%20Atualizado/2018/BRUNO/04%20-%20ABRIL/22950.rtf
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Nº 004/2018 - Questionamento à demanda da RIOTRILHOS constante do 

OFÍCIO/RIOTRILHOS/DAF 55/2018.  

 

2.4.2. Capacitação         
 

A COPRON/SUNOT tem entre suas atribuições a realização de treinamentos internos e 

externos, visando à capacitação em âmbito estadual acerca das normas e orientações 

contábeis emitidas. 

 

Em Abril/2018, a SUNOT através da Coordenadoria de Produção de Normas e Estudos 

Contábeis - COPRON ministrou o curso Manual de Convênio de Despesa – Teoria e 

Prática no SIAFE RIO. Este foi ministrado pelo Servidor Hugo Freire, Analista de 

Controle Interno desempenhando as funções do Cargo de Assessor da COPRON. 

 

 
 

 

Além disso, ainda em Abril/2018, a SUNOT realizou um treinamento interno visando à 

capacitação de seus servidores quanto aos temas Tipificação da Despesa Orçamentária e 

Folha de Pagamento de Pessoal. Este foi ministrado pelo Servidor Bruno Campos, 

Analista de Controle Interno desempenhando as funções do Cargo de Coordenador da 

COPRON.  
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3. CONSIDERAÇÕES FINAIS 
 

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendência 

de Normas Técnicas durante o mês de Abril de 2018. 

 

É o relatório e a conclusão. 

 

Rio de Janeiro, 21 de maio de 2018. 

Thiago Justino de Sousa 

Analista de Controle Interno – ID: 5005905-0 

Superintendente de Normas Técnicas 

Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro 

 

 

 

 

 

  


