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1. CONSIDERACOES INICIAIS

A Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura
administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuicdes
institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual n°® 43.463, de 14 de fevereiro de
2012, buscando evidenciar as principais acdes engendradas durante o periodo em
referéncia, apresenta RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante o
més de NOVEMBRO de 2015.

O referido relatério tem por objetivo finalistico permitir o acompanhamento pelo
Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante 0 més em
epigrafe, com o fito de possibilitar a identificacdo de procedimentos passiveis de
implementacGes de melhorias no tocante as suas atribui¢fes regimentais, bem como
fornecer subsidios a confeccdo de outros relatorios gerenciais destinados a tomada de
decisbes pelo alto escaldo do o6rgdo central de contabilidade do Estado do Rio de

Janeiro.

Faz-se mister destacar que a SUNOT tem como principal atribuicdo orientar as
entidades e orgdos estaduais no que concerne ao ‘“fazer contabil”, uniformizando
entendimentos através da edi¢do de manuais, rotinas, boletins, informes etc, todos de
cunho contabil, que podem ser acessados através da rede mundial de computadores, no

Portal da Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro (www.fazenda.rj.gov.br).

Além da normatizacdo, a SUNOT, através das suas Coordenacdes e Departamentos,
promove assessoramento técnico aos diversos servidores estaduais que militam na area
da contabilidade governamental, respondendo as consultas que lhe sdo formuladas
através do sistema informatizado COMUNICA, bem como por e-mail ou telefone e

ainda de forma presencial.

Atualmente a SUNOT é composta pela CEMAN — Coordenacgdo de Estudos e Manuais,
pela CONOR - Coordenacdo de Normas Técnicas, e pela COPLATE — Coordenacdo de
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Plano de Contas e Tabela de Eventos, conforme estrutura aprovada atraves do Decreto
Estadual n° 44.973/2014. A seguir encontra-se 0 organograma da SUNOT,
contemplando as Coordenacdes e Departamentos a ela vinculados:

Imagem 01 — Estrutura Administrativa Atual da SUNOT
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A referida estrutura foi alterada em 25/11/2015, através da publicacdo do Decreto
45.467 de 25 de Novembro de 2015, para melhor desenvolvimento das atividades da
Superintendéncia, com a centralizacdo da produ¢do normativa em um dnico setor, bem
como com a dedicacdo exclusiva de outra Coordenacdo ao atendimento/orientacao,
buscando a uniformizacdo dos procedimentos. Neste Relatorio ainda identificaremos a
estrutura com a nomenclatura antiga. Nesse sentido, a partir da data de 25 de novembro

de 2015 a Superintendéncia de Normas Técnicas passa a ter o seguinte organograma:

Imagem 02 - NOVA ESTRUTURA
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Tabela 01 — Siglas da Nova Estrutura da SUNOT
TABELA DE SIGLAS
SUNOT | Superintendéncia de Normas Técnicas
COPRON | Coordenacdo de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
COAT | Coordenagdo de Atendimento e Orientacdo Contébil
COCON | Coordenacdo de Configuracdo Contabil do Sistema Informatizado
DENOT | Departamento de Elaboragdo de Notas Técnicas
DEMAN | Departamento de Elaboracdo de Manuais
DEPESC | Departamento de Pesquisas e Estudos Contabeis
DEAT | Departamento de Atendimento e Orientacdo Contabil
DECON | Departamento de Configuragdo Contabil Sistema Informatizado

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.1. Diagnoéstico Geral das Atividades da SUNOT
2.1.1. Atendimentos Realizados Através de COMUNICA

No més de Novembro a SUNOT recebeu 82 (oitenta e duas) mensagens através do
sistema informatizado COMUNICA, solicitando orientacdo contabil acerca de diversos

assuntos. Ao longo do ano de 2015 a posig¢do grafica de comunica’s recebidos ¢ a
seguinte:

Gréfico 01 — Comunica’s — Ano de 2015
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As mensagens recebidas no més de Novembro podem ser graficamente assim
representadas, no que tange a divisao por Coordenacdes:

Gréfico 02 — Divisdo de Comunica’s por Coordenagio

- ~N
Distribuicao de Comunica's - Novembro/2015
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O percentual geral de atendimento as mensagens recebidas no més de Outubro
alcangou 88% (oitenta e oito por cento), conforme se verifica no grafico abaixo:
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Gréfico 03 — Controle de Respostas por Coordenagéo

4 ™)
Controle de Atendimento de Comunica's por Coordenacio - Novembro/2015

M Recebido

M Pendente
M Atendido

CONOR COPLATE
(. S

Destaca-se que, desde maio do corrente ano, a CEMAN deixou de efetuar atendimentos,
concentrando as suas atividades apenas na producdo normativa. Por outro lado, a
CONOR absorveu todo o trabalho de orientacdo aos usuarios do SIAFEM/RJ,
independente de se tratar de assuntos normatizados nas rotinas contabeis ou nos
manuais. A COPLATE atua nos comunica’s relacionados a liberacdo de eventos ou
alterac6es/inclusdes/exclusdes de contas contébeis.

2.1.2. Processos Administrativos e Oficios Recebidos

No més de Novembro a SUNOT recebeu 01 (um) processo administrativo solicitando
rotinas especificas de contabilizacdo para o FAF — UG 206100. Este processo esta em
analise pela CEMAN, para futura implementacdo, caso seja necessario, no Novo
Sistema de Administracdo Financeira, Orcamentéria e Patrimonial do Estado do Rio de
Janeiro — SIAFE-RIO.

2.1.3. Capacitagdo e Treinamento
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Em Novembro a SUNOT vem fazendo a apresentacdo na Escola Fazendaria, ao
término do Treinamento das turmas do treinamento do SAIFE-RIO promovido pela
LOGUS, da Nova Normatizacdo que estara disponivel para os usuarios a partir de 2016
no novo padrdo de normatizacao dos Manuais e futuras Notas Técnicas.

Os servidores Thiago Justino, Hugo Freire, Bruno Campos e David Dantas
participaram de treinamento promovido pela LOGUS, tendo como tema “FlexVision
Avancado”.

Os Servidores André Amorim, Kelly Matos, Sérgio Pires e Carlos Roberto
participaram do treinamento promovido pela LOGUS sobre o SIAFE-RIO Maodulo
Avangado — Multiplicadores.

2.1.4. Outras Atividades

N&o houve atividades externas.

2.2. Coordenacio de Normas Técnicas - CONOR

Os Departamentos da CONOR tém a sua atuacao pautada em dois eixos prioritarios:

Imagem 04 — Eixos de Atuacdo da CONOR

(

Orientacdo Diagndstico

U/

O desenvolvimento do eixo de atuacdo do diagndstico se da através da andlise das
demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificacdo dos assuntos mais
abordados nas duvidas apresentadas. O objetivo prioritario deste eixo é a identificacdo
da necessidade de producéo de normatizacgdes e capacitacfes, buscando dar subsidios ao
trabalho desenvolvido pelas Diretorias da CEMAN.

2.2.1. Diagndstico
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O gréafico a seguir apresenta 0s principais assuntos objeto de atendimento pelos
servidores da CONOR no més em analise:

Grafico 04 — Duvidas via Comunica por Assunto
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Outra analise importante no quesito “diagnostico” se refere ao quantitativo de davidas
apresentadas por entidades (Unidades Gestoras). Nesse interim, de acordo com o tipo de
consulta formulada, versus a quantidade total apresentada por UG, pode ser verificada
qual entidade carece de maior atencdo pelo nucleo central para fins de capacitacdo e
aperfeicoamento de mao-de-obra.

Gréfico 05 — Davidas via Comunica por U.G.

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.xj.gov.br

Pagina | 11




00 [ 00000
( GOVERNO DO . SECRETARIA 00 {0 0000
NN W EL NN DE FAZENDA 0 ) 00000

—— 0 00 S

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

4 ™
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2.2.2. Onentacio  ao Usudrio

O desenvolvimento do eixo da orientacdo é realizado através dos atendimentos as
duvidas dos servidores das COSEC’s e entidades indiretas, encaminhadas por
“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas.

Em Novembro, 62 (sessenta e duas) solicitacbes foram encaminhadas a CONOR
através do sistema “Comunica”. O grafico a seguir demonstra a evolucdo da demanda
do Departamento de Atendimento e Orientacdo Contabil ao longo do ano de 2015:

Gréfico 06 — Comunica’s — Ano de 2015
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Numa viséo geral, o atendimento as demandas encaminhadas pode ser representado de
acordo com o grafico abaixo, no qual se evidencia um retorno de aproximadamente
84% (oitenta e quatro por cento) as demandas apresentadas.

Gréfico 07 — Comunica’s Recebidos x Respondidos/Novembro-2015
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i

Encontra-se em fase de implementacdo o controle de atendimento de telefonemas, o
qual se encontra em disseminacdo junto aos servidores da CONOR. Ao total foram
registrados 27 atendimentos telefénicos. A seguir encontra-se o grafico que demonstra
a evolucdo dos atendimentos realizados por telefone pela equipe do DPOUS
(Departamento de Atendimento e Orientacdo Contabil):

Grafico 08 — Atendimentos Telefonicos (PARCIAL) — Ano de 2015
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2.3. Coord. Plano de Contas e Tabela de Eventos - COPLATE

2.3.1. Tabela de Eventos

- Criacgao de Eventos

Segue abaixo a relagédo dos eventos criados e reativados (eventos que estavam inativos e
foram reaproveitados) no més de Novembro de 2015:

Tabela 04 - Eventos CRIADOS e REATIVADOS (em ordem cronoldg
Data Evento Descricao Responsavel
06/11/2015 530039 DEVOL CONV INTRA - EXERC SEGUI MARCIO ALEXANDRE
06/11/2015 580496 BX DE COSIGNACOES - EXTRA OFSS MARCELO JANDUSSI
13/11/2015 580795 RECLASSIF.DE ATUALIZ.PRECATOR. MARCELO JANDUSSI
13/11/2015 580796 RECLASSIF.DE ATUALIZ.PRECATOR. MARCELO JANDUSSI

ica)
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16/11/2015 530114 PGTO SALARIO MATERNIDADE - CLT MARCELO JANDUSSI
16/11/2015 560909 BAIXA CAIXA C/AJUSTE EX.ANTER. MARCELO JANDUSSI
16/11/2015 580638 ATUALIZACAO MONET PRECATORIOS MARCIO ALEXANDRE
16/11/2015 580644 BX PERMUTATIVA DIV.RESPONSAV. MARCELO JANDUSSI
17/11/2015 580545 RECLAS.BENS MOV.EM PODER TERCE MARCELO JANDUSSI

- Inativacao de Eventos

Segue abaixo a relacdo dos eventos inativados no més de Novembro de 2015:

Tabela 05 - Eventos INATIVADOS (em ordem cronolégica)
Data Evento Descricao Responsavel
12/11/2015 540222 ATULIZACAO MONET.PRECATORIOS MARCELO JANDUSSI
12/11/2015 580046 TRANSFERE LP PARA CIRCULANTE MARCELO JANDUSSI
12/11/2015 580134 ATUALIZACAO PRECATORIOS-COMPEN MARCELO JANDUSSI
13/11/2015 581046 COMPLEMENTAR DO 580046 MARCELO JANDUSSI

- Alteracéo de Eventos

No més de Novembro tivemos as liberagdes mensais dos eventos relacionados a:
- Divida Pablica Consolidada (11 e-mails da SUCADP para liberagéo)

- Ajustes de Exercicios Anteriores (40 e-mails da SUGER para liberacéo).

2.3.2. Plano de Contas

- Criagéo de Contas

Segue abaixo a relagdo das contas criadas e reativadas (contas que estavam inativas e
foram reaproveitadas) no més de Novembro de 2015:

Tabela 06 — Contas Criadas e Reativadas (em ordem cronolégica)

Data Conta Descri¢do Responsavel
04/11/2015 237110342 | AJUSTES DE PROVISOES MATEMATICAS/PREVIDENC. MARCELO JANDUSSI
12/11/2015 237210344 | DESINCORPORACAOQO DE PRECATORIOS PAGOS MARCELO JANDUSSI
12/11/2015 237210343 | BAIXA DE ATUALIZA¢aO MONET4RIA DE PRECATO MARCELO JANDUSSI
12/11/2015 237110344 | DESINCORPORACAO DE PRECATORIOS PAGOS MARCELO JANDUSSI
12/11/2015 237110343 | BAIXA DE ATUALIZA¢EO MONET4RIA DE PRECATO MARCELO JANDUSSI

- Inativacdo de Contas
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Segue abaixo a relagéo das contas inativadas no més de Novembro de 2015:

Tabela 07 — Contas Inativadas

Data Conta Descrigdo Responsavel
03/11/2015 227110102 | PROVISAO PARA FERIAS MARCELO JANDUSSI
06/11/2015 325010109 | AUX. FINANC. PESS. FISICA - AUXILIO MORADIA MARCELO JANDUSSI
09/11/2015 332320109 | ASS.OU AQUIS.DE PUBLIC./OUTROS SERV-REQUER 10 MARCELO JANDUSSI
09/11/2015 332310152 | MANUTEN.DE MELHORIA EM EQUIP.DE PROC.DE DADOS | MARCELO JANDUSSI
10/11/2015 352340101 | TRANSFERENCIA DE CONVENIOS MARCELO JANDUSSI
10/11/2015 352340100 | TRANSF.CONVENIOS P/ ESTADOS MARCELO JANDUSSI
10/11/2015 352340000 | TRANSF.VOLUNTARIAS-INTER-ESTADOS MARCELO JANDUSSI
25/11/2015 113210106 | IMPOSTO DE RENDA A RECUPERAR MARCELO JANDUSSI
25/11/2015 113210104 | COFINS MARCELO JANDUSSI
25/11/2015 113210103 | PIS/PASEP MARCELO JANDUSSI
25/11/2015 113210102 | CONTRIBUICAO SOCIAL MARCELO JANDUSSI
25/11/2015 113210101 | IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE MARCELO JANDUSSI

- Alteracédo de Contas

Na parte de alteracdo de contas, temos a demanda mensal de solicitaces para permitir
que determinadas contas invertam saldo. Esta demanda é ocasionada por um problema
na logica de contabilizagdo do SIAFEM, que ndo consegue realizar determinados
estornos de eventos. O problema ocorre quando aparece uma mesma conta, tanto a
débito quanto a crédito, dentro do roteiro contabil do evento.

2.3.3. Tabela de Naturezas de Receitas e Despesas

A Tabela de Naturezas (Orcamentarias) de Receitas e Despesas (NRDs) no SIAFEM é
administrada pela COPLATE, que, de acordo com as Resolucbes da SEPLAG, procede
as devidas alteracdes no SIAFEM (e no SIAFERIO).

No més de Novembro néo foi publicada nenhuma Resolucéo.

2.3.4. Demandas Solicitadas 2 ATI
No més de Novembro de 2015 ndo tivemos solicitacdo de abertura de demanda a ATI:

Tabela 08 - Demandas (em ordem cronoldgica)
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2.8.5. Orientacdo ao Usudrio - Assuntos Relacionados a Contas e Eventos

No més de Novembro foram encaminhadas a COPLATE através do sistema
“Comunica”, 20 (vinte) solicitagdes, sendo a maioria para a liberacdo de eventos. O
grafico a seguir demonstra a evolucdo da quantidade ao longo dos Gltimos meses:

Gréfico 09 — Comunica’s Recebidos COPLATE- Ultimos 12 Meses
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Em relacdo ao atendimento das demandas encaminhadas a COPLATE, o percentual
geral de atendimento as mensagens recebidas no més de Novembro alcancou 100%
(cem por cento), conforme se verifica no gréafico abaixo:

Gréfico 10 — Comunica’s Recebidos x Respondidos COPLATE
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A seguir temos a distribui¢do de Comunica’s por servidores lotados na COPLATE.

Gréfico 11 — Distribui¢iio de Comunica’s - Coplate

4 N
Distribuicio de Comunica's - Novembro / 2015

Carlos; 0 .
—-...~____.__Marcelo, 0

Marcio; 20

2.8.6. Demais Atividades da COPLATE

Em paralelo as atividades acima relacionadas, a COPLATE no més de Novembro
realizou as seguintes tarefas:

- Continuacdo da revisao e validacdo das contabilizagdes ref. as Arrecadacgdes via GRE
no SIAFERIO (regras de mapeamento).
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- Continuacdo da conferéncia de saldos e contas correntes ref. ao DEPARA (SIAFEM x
SIAFERIO).

- Suporte as demais coordenacdes da SUNOT, tanto nos atendimentos, quanto nas
producdes e alteracdes de normas.

2.4. Coordenacao de Estudos e Manuais - CEMAN

Os Departamentos da CEMAN tém a sua atuacdo pautada em dois eixos prioritarios:

Imagem 04 — Eixos de Atuacdo da CEMAN

Normatizacao Capacitagao

2.4.1. Normatizacio

O desenvolvimento do eixo de atuacdo da normatizacdo se da através da confeccdo e
publicacdo das circulares, informativos, boletins, rotinas e manuais, com o propésito de
constituir fonte de consulta permanente aos diversos usuarios das informacdes quando
da operacionalizacdo dos procedimentos abordados nas mesmas.

2.4.1.1. Elaboragio/Revisdo de Rotinas Contibeis

No més de Novembro foram alteradas/revisadas as seguintes rotinas contabeis:
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Tabela 09 — Rotinas Elaboradas/Revisadas

Item N° Rotina Motivo da Alteragio/Revisio

Alteracdo dos itens 4.1.2.1,4.1.2.2,4.1.3,4.1.4.1.3,
4.2.2.1 e 4.2.3 em funcgéo da substituicdo de contas
01 033/2014 de passivo dos eventos 54.0.412 e 58.0.412, insercéo
do evento 58.0.638 e inativacdo dos eventos
58.0.046 e 58.1.046.

2.4.1.2. Elaboracio de Boletins e Informativos

No més de Novembro foram realizadas as seguintes atividades pela CEMAN, na area
de informativos e boletins:

- Elaboragéo de Informativos: foram elaborados os Informativos Quinzenais n°® 21 e
22 de 2015, relativos a primeira e segunda quinzenas de novembro. Tais publicacdes
constituem importantes fontes de consulta no que tange a publicidade de
decretos/resolucdes/portarias/circulares, bem como de Msg./Comunicas enviadas pela
Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT no referido periodo.

- Elaboracéo do Boletim Mensal: foi elaborado o Boletim Mensal de Normas Técnicas
n° 11, relativo ao més de novembro, o qual representa uma importante fonte de cunho
contéabil. O referido documento evidencia as publicacGes emitidas pela Secretaria do
Tesouro Nacional — STN e pelos demais 6rgdos de contabilidade, além de trazer a
agenda de cursos, palestras, eventos e 0s comunicados publicados pela Escola
Fazendaria— EFAZ/RJ, CRC/RJ, CFC, entre outros.

2.4.1.3. Elaboracio/Revisio de Manuaits

No més de Novembro, a CEMAN procedeu a elaboracdo e revisdo dos seguintes
manuais:

Elaboracdo:

- Manual de Andlises e Procedimentos Contabeis para o Encerramento do
Exercicio de 2015
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Manual de Anélises
n(mn | i
r{ e CGE e Pro’ced'lmenms
:: ::::: | Contébeis para o
Encerramento do
Exercicio.

Ano de 2015

Revisao:

- Indice Remissivo de Legislagdes Aplicaveis ao Setor Publico

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS

A

INDICE REMISSIVO DE LEGISLACOES
APLICAVEIS AO SETOR PUBLICO

Rio de Janeiro, 27 de abril de 2015.

- Manual de Controle de Contratos Administrativos
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2.4.1.4. Comunicagio ao Usudrio/Disseminacdo

Foram emitidos Comunica’s pela CEMAN,

com 0 proposito de instruir os

Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre as normatizacoes

produzidas:

Tabela 10 — Comunica’s Enviados
Item | Mensagem | Data | Responsavel Assunto
01 |2015014520 | 43/11 Hugo Lr;fg;r;g eS;Jggl;lf())E/ggE Resolucdo SEFAZ
o2 | ot | gy |Iome SUNOTICGE il
03 | 0L | oaras Hugo IIEang(;rr?aemenStcLJJ glocgigrcc;iiio 2-015Apresent.
ou_| 2TS04558 s | pugo | Iorme SUNOTICCE: oo
05 | 2015014585 | 05111 | Hugo wgfgwn;gTeScléuNcgsTrfgﬁ)/Ezols Boletim de
06 | 2015014966 | 15/11 Hugo u;%rgfdglélglnot:;/tgscm - Atualizagdo do
07 |PUIS0ISI64 | 1611 | Hug0 | CONORISUNOTICGE e 0332014
Tl e ai e
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2.4.2. Atuvidades Relacionadas ao Siafe-Rio

O Departamento de Elaboracdo de Notas Técnicas tem trabalhado na atualizacdo das
atuais Rotinas Contabeis para o padrdo Siafe-Rio. As Rotinas passardo a ser
denominadas Notas Técnicas e terdo formatacdo baseada no novo sistema, com
linguagem menos formal e apresentacao de telas diretamente extraidas do Siafe-Rio.

No més de Novembro, o departamento responsavel elaborou/revisou as seguintes Notas
Técnicas no padréao Siafe-Rio:

Trabalhos realizados:

Revisdo da NT 001/2016 — Pessoal Cedido;

Revisdo da NT 002/2016 — Pessoal Cedido;

Conclusao e Encaminhamento para Testes da NT 025/2016 — Abono Salarial;
Conclusao e Encaminhamento para Testes da NT 041/2016 — D.E.A; e
Conclusdo e Encaminhamento para Testes da NT 042/2016 — Credores por OB
Devolvida;

Além disso, a CEMAN esté finalizando os manuais a seguir no padrao SIAFE-RIO:
- Manual de Convénios de Receita;

- Manual de Convénios de Despesa;

- Manual da Divida Ativa; e

- Manual de Controle de Contratos Administrativos.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendéncia
de Normas Técnicas durante 0 més de NOVEMBRO de 2015.

E o relatério e a conclusao.

Rio de Janeiro, em 07 de dezembro de 2015.
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Jorge Pinto de Carvalho Janior
Analista de Controle Interno — ID: 5005913-0
Superintendente de Normas Técnicas em Exercicio
Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro

4. RELATORIO FOTOGRAFICO

04.11.2015 - Reunido de encerramento do exercicio de 2015
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