Rio de Janeiro,
01 de setembro de 2015

Superintendéncia de Normas Técnicas

Relatério de Atividades - SUNOT

AGOSTO DE 2015

Elaboragéo: Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT



00 ( 00000
¥4 soverno po ) SECRETARIA 00 {0 0000 -( ( }E
{ RGN W ELEII N DE FAZENDA ”5 00000

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

EQUIPE DA SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS

Jorge Pinto de Carvalho Junior
Superintendente de Normas Técnicas em Exercicio

Hugo Freire Lopes Moreira Thiago Justino de Sousa
Coordenador de Estudos e Manuais Coordenador de Normas Técnicas

Marcelo Jandussi W. Almeida
Coordenador de Plano de Contas e Tabela de Eventos

Suellen Moreira Gonzalez Bruno Campos Pereira
Diretora - DPMAN Diretor —- DPROC
Antbnio de Sousa Junior Carlos César dos Santos Soares
Diretor — DPCAP Diretor - DPTE
Danielle Rangel Pinheiro Carvalho Sé?nio”Ptirgs Ie::reilral r']\t/":;‘des
Diretora — DPOUS - Wl il
Marcio Alexandre Barbosa André Simdes Amorim
Analista de Controle Interno Analista de Controle Interno
Kelly Cristina de Matos Paula Carlos Roberto Pinto Alves
Analista de Controle Interno Analista de Controle Interno

Delson Luiz Borges
Assistente |1

Vanessa Gil de Souza
Secretaria

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 2




00 ( 00000
¥4 soverno po ) SECRETARIA 00 {0 0000 -( ( }E
{ RGN W ELEII N DE FAZENDA ”5 00000

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

INDICE

1. CONSIDERAGOES INICIAIS ... sees e seresee 05

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS. .. ........ooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeese s seeneee 07
2.1. Diagnostico Geral das Atividades da SUNOT 07
2.1.1 Atendimentos Realizados Através de Comunica. 07
2.1.2. Processos Administrativos e Oficios Recebidos 09
2.1.3. Capacitacdo e Treinamento____ . 09
2.1.4. Outras Atividades 10
2.2. Coordenacao de Normas TECniCas, ...............ccccoooommmereereeeeessrn 11
221 [hagnestice .« & __ & | . L 11
2.2.2. Orientagdo ao Usuario 13
2.3. Coordenacéao de Plano de Contas e Tabela de Eventos 16
23 15NTabelade Fventos] |V o\ w4 @ 16
28°2.Plano@e tomtas . & 4 =V A0 7 2\ @  # 16
2.3.3. Tabelas de Naturezas de Receitae Despesa__ 18
2.3.4. Demandas Solicitadasa ATI 18
2.3.5. Orientacdo ao Usuario — Contase Eventos 18
2.3.6. Demais Atividades da COPLATE. 20
2.4. Coordenacdo de Estudos e Manuais ... 21
2.4, 1 NormatizaGao 21

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 3




( GOVERNO DO ) SECRETARIA
iGN CIEL T8 DE FAZENDA

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

i

2.4.1.1. Elaboracao / Reviséo de Rotinas Contabeis

2.4.1.2. Elaboracé&o de Boletins e Informativos

2.4.1.3. Elaboracéo / Revisdo de Manuais

2.4.1.4. Comunicagéo ao Usuario / Disseminagéo

2.4.2 Atividades Relacionadas ao Siafe-Rio

3. CONSIDERACOES FINAIS

4. RELATORIO FOTOGRAFICO

21

21

22

23

24

25

26

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 4



00 ( 00000
¥4 soverno po ) SECRETARIA 00 {0 0000 -( ( }E
( RGN W ELEII N DE FAZENDA ”5 00000

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

1. CONSIDERACOES INICIAIS

A Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura
administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuicdes
institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual n°® 43.463, de 14 de fevereiro de
2012, buscando evidenciar as principais acdes engendradas durante o periodo em
referéncia, apresenta RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante o
més de AGOSTO de 2015.

O referido relatério tem por objetivo finalistico permitir o acompanhamento pelo
Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante 0 més em
epigrafe, com o fito de possibilitar a identificacdo de procedimentos passiveis de
implementacGes de melhorias no tocante as suas atribui¢fes regimentais, bem como
fornecer subsidios a confeccdo de outros relatorios gerenciais destinados a tomada de
decisbes pelo alto escaldo do oOrgdo central de contabilidade do Estado do Rio de

Janeiro.

Faz-se mister destacar que a SUNOT tem como principal atribuicdo orientar as
entidades e orgdos estaduais no que concerne ao ‘“fazer contabil”, uniformizando
entendimentos através da edi¢do de manuais, rotinas, boletins, informes etc, todos de
cunho contabil, que podem ser acessados através da rede mundial de computadores, no

Portal da Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro (www.fazenda.rj.gov.br).

Além da normatizacdo, a SUNOT, através das suas Coordenacdes e Departamentos,
promove assessoramento técnico aos diversos servidores estaduais que militam na area
da contabilidade governamental, respondendo as consultas que lhe sdo formuladas
através do sistema informatizado COMUNICA, bem como por e-mail ou telefone e

ainda de forma presencial.

Atualmente a SUNOT é composta pela CEMAN — Coordenacgdo de Estudos e Manuais,
pela CONOR — Coordenacdo de Normas Técnicas, e pela COPLATE — Coordenacao de
Plano de Contas e Tabela de Eventos, conforme estrutura aprovada através do Decreto
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Estadual n° 44.973/2014. A seguir encontra-se 0 organograma da SUNOT,

contemplando as CoordenacGes e Departamentos a ela vinculados:

Imagem 01 — Estrutura Administrativa Atual da SUNOT
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A referida estrutura devera ser alterada para melhor desenvolvimento das atividades da

Ma rcelo Janduss

Superintendéncia, com a centralizacdo da producdo normativa em um unico setor, bem
como com a dedicacdo exclusiva de outra Coordenagdo ao atendimento/orientacao,
buscando a uniformizacdo dos procedimentos. Nesse sentido, foi encaminhada ao
Gabinete do Contador Geral a Cl SUNOT n° 014/2015, requisitando a alteracdo da

estrutura administrativa do setor, que passaria a ter o seguinte organograma:

Imagem 02 — Estrutura Administrativa Proposta
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Tabela 01 — Siglas da Nova Estrutura da SUNOT

SUNOT | Superintendéncia de Normas Técnicas
COPRON | Coordenacdo de Producdo de Normas e Estudos Contébeis

COAT | Coordenacdo de Atendimento e Orientacdo Contabil

COCON | Coordenagdo de Configuragdo Contébil do Sistema Informatizado
DENOT | Departamento de Elaboragdo de Notas Técnicas

DEMAN | Departamento de Elaboracdo de Manuais

DEPESC | Departamento de Pesquisas e Estudos Contabeis

DEAT | Departamento de Atendimento e Orientacdo Contabil
DECON | Departamento de Configuracdo Contabil Sistema Informatizado

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.1.1. Atendimentos Realizados Através de COMUNICA

No més de Agosto a SUNOT recebeu 80 (oitenta) mensagens através do sistema
informatizado COMUNICA, solicitando orientacdo contabil acerca de diversos
assuntos. Ao longo do ano de 2015 a posigdo grafica de comunica’s recebidos ¢ a
seguinte:

Grafico 01 — Comunica’s — Ano de 2015

4
Comunica's Recebidos pela SUNOT - Ano de 2015
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As mensagens recebidas no més de Agosto podem ser graficamente assim
representadas, no que tange a divisao por Coordenacdes:

Gréfico 02 — Divisdo de Comunica’s por Coordenagio

4 N
Distribuicio de Comunica's - Agosto/2014

COPLATE
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O percentual geral de atendimento as mensagens recebidas no més de Junho alcancou
87,5% (oitenta e sete e meio por cento), conforme se verifica no grafico abaixo:

Gréfico 03 — Controle de Respostas por Coordenacéo
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Destaca-se que, desde maio do corrente ano, a CEMAN deixou de efetuar atendimentos,
concentrando as suas atividades apenas na producdo normativa. Por outro lado, a
CONOR absorveu todo o trabalho de orientacdo aos usuarios do SIAFEM/RJ,
independente de se tratar de assuntos normatizados nas rotinas contabeis ou nos
manuais.

2.1.2. Processos Administrativos e Oficios Recebidos

No més de Agosto a SUNOT ndo recebeu processos administrativos ou oficios
solicitando orientagdes para resolugdo de assuntos contabeis.

2.1.8. Capacitacio e Treinamento

Em Agosto foi realizado o sétimo treinamento interno dos servidores da
Superintendéncia de Normas Técnicas, tendo como tema o Siafe-Rio perguntas e
respostas. Encontra-se em anexo Relatdrio Fotografico da capacitacdo realizada.

Imagem 03 — Slide de Apresentacdo do Treinamento Interno de Junho
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Treinamento Interno
SUNOT

n 072015

isaanairo  Siafe-Ri0

Plancjamento Execugio Projetos

SIAFE-RIO: perguntas e respostas.

Rio de Janeiro—RJ,27 de agosto de 2015.

Os servidores Anténio de Souza Janior e Danielle Rangel participaram da Il Semana
Contabil e Fiscal para Estados e Municipios — SECOFEM realizada entre os dias 24 e
28 de Agosto na ESAF/RJ. Entre as Oficinas desenvolvidas, de acordo com o disposto
no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP 62 ed., estéo:

- Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP;
- Procedimentos Contébeis Orcamentarios — PCO;
- Procedimentos Contébeis Patrimoniais — PCP;

- Procedimentos Contabeis Especiais (Divida Ativa, PPP e RPPS) — PCE.

2.1.4. Outras Aavidades

Em Agosto o Superintendente de Normas Técnicas participou da terceira semana
Contabil e Fiscal para Estados e Municipios — SECOFEM, uma realizacdo conjunta do
Conselho Federal de Contabilidade (CFC) e da Secretaria do Tesouro Nacional (STN),
com o apoio da Escola de Administracdo Fazendaria (ESAF). Objetivos do encontro foi
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reciclar, aperfeicoar e gerar conhecimentos em Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico, e em Demonstrativos Fiscais, nas trés esferas de governos nacionais.:

Encontra-se em anexo Relatorio Fotografico da referida reunido.

Além disso, no més de Agosto foi delegada a SUNOT a validagdo de diversas
funcionalidades nativas do sistema SIAFE-RIO, denominadas RJFINC ou RJGORC.
O trabalho consiste no exame dos mecanismos existentes no Siafe-Rio, verificando se
0S mMesmos encontram-se aptos a contabilizacdo dos procedimentos que possam vir a
ocorrer no Rio de Janeiro.

Imagem 04 — Controle de Validacdo de necessidades do Siafe-Rio

Two Dimensional Filter Statistics by Status

Homologada por ATENDIDA PLANEJADA FINALIZADA IMPEDIDO DE HOMOL .. T
Carlos Renato Silveira da Cunha 2 2 1 0 5
David de Brito Dantas 5 1 2 1 9
Elvecio Vital da Silva 3 2 27 1 33
Jorge Pinto de Carvalho Junior 0 0 47 0 47
Leandro Diniz Moraes Pestana 0 0 4 0 4
Leonel Carvalno Pereira 0 0 4 0 4
Luis Alfredo Ribeiro 6 3 85 2 66
Ronald Marcio Guedes Rodrigues 1 0 5 0 6
Total de Pendéncias Unicas: 17 8 145 4 174
Filtered by: Necessidades - Verséo 1.0 Showing B of 8 statistics

2.2. Coordenacao de Normas Técnicas - CONOR

Os Departamentos da CONOR tém a sua atuacao pautada em dois eixos prioritarios:

Imagem 04 — Eixos de Atuacdo da CONOR

()

Orientacdo Diagnéstico

U/

O desenvolvimento do eixo de atuacdo do diagnostico se da através da analise das
demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificagdo dos assuntos mais
abordados nas duvidas apresentadas. O objetivo prioritario deste eixo € a identifica¢do

2.2.1. Diagnostico
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da necessidade de producéo de normatizacgdes e capacitacdes, buscando dar subsidios ao
trabalho desenvolvido pelas Diretorias da CEMAN.

O gréafico a seguir apresenta 0s principais assuntos objeto de atendimento pelos
servidores da CONOR no més em analise:

Graéfico 04 — Davidas via Comunica por Assunto

4 ™\
Controle de Comunica's por Assunto
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Outra analise importante no quesito “diagnostico” se refere ao quantitativo de ddvidas
apresentadas por entidades (Unidades Gestoras). Nesse interim, de acordo com o tipo de
consulta formulada, versus a quantidade total apresentada por UG, pode ser verificada
qual entidade carece de maior atencdo pelo ndcleo central para fins de capacitacdo e
aperfeicoamento de mao-de-obra.

Grafico 05 — Duvidas via Comunica por U.G.
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2.2.2. Onentacio  ao Usudrio

O desenvolvimento do eixo da orientacdo é realizado através dos atendimentos as
duvidas dos servidores das COSEC’s e entidades indiretas, encaminhadas por
“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas.

Em Agosto, 63 (sessenta e trés) solicitagdes foram encaminhadas a CONOR através do
sistema “Comunica”. O grafico a seguir demonstra a evolugdo da demanda do
Departamento de Orientacdo ao Usuério do Siafem/RJ ao longo do ano de 2015:

Gréfico 06 — Comunica’s — Ano de 2015
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Numa viséo geral, o atendimento as demandas encaminhadas pode ser representado de
acordo com o grafico abaixo, no qual se evidencia um retorno de aproximadamente
87% (oitenta e sete por cento) as demandas apresentadas.

Gréfico 07 — Comunica’s Recebidos x Respondidos/Agosto-2015

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 14




©

GO_VERNO DO .
Rio de Janeiro

00 [ 00000
SECRETARIA 00 {0 0000 ( GE
DE FAZENDA 00/ 00000

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

-

S

Recebidos

Respondidos

Comunica's Recebidos x Respondidos: Agosto/15

55

63

y

50

100

)

Encontra-se em fase de implementacdo o controle de atendimento de telefonemas, o
qual se encontra em disseminacdo junto aos servidores da CONOR Ao total foram
registrados 20 atendimentos telefénicos. A seguir encontra-se o grafico que demonstra
a evolucdo dos atendimentos realizados por telefone pela equipe do DPOUS
(Departamento de Orientagdo ao Usuario do SIAFEM/RJ):

Gréfico 08 — Atendimentos Telefonicos (PARCIAL) — Ano de 2015
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2.3. Coord. Plano de Contas e Tabela de Eventos - COPLATE

2.3.1. Tabela de Eventos
- Criagéo de Eventos

Segue abaixo a relagdo dos eventos criados e reativados (eventos que estavam inativos e
foram reaproveitados) no més de Agosto de 2015:

Tabela 04 - Eventos CRIADOS e REATIVADOS (em ordem cronoldgica)

Data Evento Descri¢ao Responsavel
05/08/2015 800359 | REC.VENDA AREAS INDUSTRIAIS JORGE DE CARVALHO
05/08/2015 800854 | REC.DEV.ADIANTAMENTO POR GRE JORGE DE CARVALHO
12/08/2015 580479 | INCORP.DE ATIVOS APREENDIDOS MARCELO JANDUSSI
20/08/2015 800835 | REC. DEVOLUCAO RECURSOS GRE MARCELO JANDUSSI
24/08/2015 550544 | GRE-DEVOLUC.RECUR.NAO UTILIZADO MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 580489 | TRANSF.DE BENS MOVEIS A CLASSIFICAR MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 580491 | PROV.MATEMATICAS E PREVID.-DEB MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 580492 | PROV.MATEMAT. E PREVID.-CRED. MARCELO JANDUSSI
28/08/2015 580513 | ESTORNO PGTO DESC IPTU REPASSE MARCELO JANDUSSI
31/08/2015 580629 | PRESCRICAO-BENS EM CONSIGNACAO MARCELO JANDUSSI

- Inativacao de Eventos

Segue abaixo a relacdo dos eventos inativados no més de Agosto de 2015:

Tabela 05 - Eventos INATIVADOS (em ordem cronoldgica)

Data Evento Descricao Responsavel
18/08/2015 540345 | AJUSTE EX ANT INTRA/INTER CRED MARCELO JANDUSSI
18/08/2015 540346 | AJUSTE EX ANT INTRA/INTER DEBI MARCELO JANDUSSI

- Alteracéo de Eventos

No més de Agosto tivemos as liberagdes mensais dos eventos relacionados a:
- Divida Publica Consolidada (06 e-mails da SUCADP para liberagédo)

- Ajustes de Exercicios Anteriores (18 e-mails da SUGER para liberacéo).
2.3.2. Plano de Contas

- Criacgdo de Contas

Segue abaixo a relagdo das contas criadas e reativadas (contas que estavam inativas e
foram reaproveitadas) no més de Agosto de 2015:
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Tabela 06 — Contas Criadas e Reativadas (em ordem cronoldgica)

Data Conta Descri¢ao Responsavel
05/08/2015 432110300 | RECEITA DA VENDA DE LOTES INDUSTRIAIS JORGE DE CARVALHO
05/08/2015 432110301 | RECEITA DA VENDA DE LOTES INDUSTRIAIS - CODIN JORGE DE CARVALHO
11/08/2015 332313303 | HOSPEDAGENS MARCELO JANDUSSI

12/08/2015 463300000 | GANHOS C/INCORPORACAO DE ATIVOS APREENDIDOS MARCELO JANDUSSI

12/08/2015 463310000 | GANHOS C/INCORP.DE ATIVOS APREEND.-EXTRA OFSS MARCELO JANDUSSI

12/08/2015 463310100 | GANHOS C/INCORPORACAO DE ATIVOS APREENDIDOS MARCELO JANDUSSI

12/08/2015 463310101 | GANHOS C/INCORPORACAO DE ATIVOS APREENDIDOS MARCELO JANDUSSI

13/08/2015 313111624 | HORA EXTRA-EMP.CELETISTA DA FUND.SAUDE(FES) MARCELO JANDUSSI
13/08/2015 313111625 | PLANTAO EXTRA-EMP.CELETISTA DA FUND.SAUDE MARCELO JANDUSSI
19/08/2015 329910503 | AUX.FINANC.ESTUDANTE SERVIDOR RIOPREVIDENCIA MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 227210306 | COBERTURA INSUFIC.FINANC.-BENEF.CONCEDIDOS MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 227210606 | COBERTURA INSUFIC.FINANC.-BENEF.A CONCEDER MARCELO JANDUSSI
31/08/2015 499910608 | BENS EM CONSIGNACAO MARCELO JANDUSSI

- Inativacao de Contas

Segue abaixo a relacao das contas inativadas no més de Agosto de 2015:

Tabela 07 — Contas Inativadas

Data Conta Descrigao Responsavel
26/08/2015 227210800 | CONTRIBUICOES ENTE P/ GERACOES FUTURAS MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 227210801 | CONTRIBUICOES ENTE P/ GERACOES FUTURAS MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 227210900 | CONTRIBUICOES DOS SERVIDORES-GERACOES FUTURAS | MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 227210901 | ATIVOS MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 227210902 INATIVOS MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 227211000 | CONTRIBUICOES PENSIONISTAS-GERACOES FUT MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 227211001 | CONTRIBUICOES PENSIONISTAS-GERACOES FUTURAS MARCELO JANDUSSI
26/08/2015 227211102 | DEFICIT EQUACIONADO MARCELO JANDUSSI

- Alteracéo de Contas

Na parte de alteragdo de contas, temos a demanda mensal de solicitagcdes para permitir
que determinadas contas invertam saldo. Esta demanda é ocasionada por um problema
na logica de contabilizagdo do SIAFEM, que ndo consegue realizar determinados
estornos de eventos. O problema ocorre quando aparece uma mesma conta, tanto a
débito quanto a crédito, dentro do roteiro contabil do evento.
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2.3.3. Tabela de Naturezas de Receitas e Despesas

A Tabela de Naturezas (Orgamentérias) de Receitas e Despesas (NRDs) no SIAFEM é
administrada pela COPLATE, que, de acordo com as Resolucbes da SEPLAG, procede
as devidas alteracdes no SIAFEM (e no SIAFERIO).

No més de Agosto foram publicadas as seguintes Resolugdes:

RESOLUC}AO SEPLAG N° 1360 DE 04 DE AGOSTO DE 2015.
RESOLUCAO SEPLAG N° 1363 DE 10 DE AGOSTO DE 2015.
RESOLUCAO SEPLAG N° 1365 DE 14 DE AGOSTO DE 2015.
RESOLUCAO SEPLAG N° 1369 DE 17 DE AGOSTO DE 2015.

RESOLUCAO SEPLAG N° 1373 DE 31 DE AGOSTO DE 2015.

2.3.4. Demandas Solicitadas 4 ATI
Segue abaixo a relacdo das demandas abertas no més de Agosto de 2015:

Tabela 08 - Demandas (em ordem cronolégica)

Numero Conteudo Abertura Conclusdo
2580 inclusdo e exclusao de contas da critica dos eventos de Ajustes de
Exercicios Anteriores 05/08/2015 | 11/08/2015
5586 acertar os eventos de maquina para Confirmagdes de Pagamentos
feitos por NL 14/08/2015
2592 impedir o usuario de informar no conta corrente das contas de
DEA o ano igual ao do registro 19/08/2015 | 28/08/2015

2.8.9. Ornientacdo ao Usudrio - Assuntos Relacionados a Contas e Eventos

No més de Agosto foram encaminhadas a COPLATE/DPCTE através do sistema
“Comunica”, 16 (dezesseis) solicitaces, sendo a maioria para a liberacdo de eventos. O
gréafico a seguir demonstra a evolugdo da quantidade ao longo dos Gltimos meses:

Gréfico 09 — Comunica’s Recebidos COPLATE— Ultimos 12 Meses
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Em relacdo ao atendimento das demandas encaminhadas a COPLATE, o percentual
geral de atendimento as mensagens recebidas no més de Agosto alcangou 100% (cem
por cento), conforme se verifica no grafico abaixo:

Grafico 10 — Comunica’s Recebidos x Respondidos COPLATE

( h
Comunica's Recebidos x Respondidos: Agosto/ 2015

v

Recebidos

Respondidos

A seguir temos a distribui¢do de Comunica’s por servidores lotados na COPLATE.
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Grafico 11 — Distribui¢io de Comunica’s - Coplate

4 N\
Distribuicio de Comunica's - Agosto/ 2015

2.8.6. Demais Atividades da COPLATE

Em paralelo as atividades acima relacionadas, a COPLATE no més de Agosto realizou
as seguintes tarefas:

- Revisdo e validacgdo das contabilizacdes ref. as Arrecadagdes via GRE no SIAFERIO.
- Ajustes e criagOes de Tipos de Retencbes no SIAFERIO.

- Analise e Conferéncia dos testes ref. ao DePara (Siafem x Siaferio) de Saldos e os seus
respectivos contas-correntes.

- Auxilios nas homologagdes das Atividades e dos Casos de Uso do projeto SIAFERIO.

- Suporte as demais coordenagbes da SUNOT, tanto nos atendimentos, quanto nas
producdes e alteracdes de normas.
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2.4. Coordenacao de Estudos ¢ Manuais - CEMAN

Os Departamentos da CEMAN tém a sua atuacdo pautada em dois eixos prioritarios:

Imagem 06 — Eixos de Atuacdo da CEMAN

Normatizacao Capacitagao

2.4.1. Normatizagio

O desenvolvimento do eixo de atuacdo da normatizacdo se da através da confeccdo e
publicacéo das circulares, informativos, boletins, rotinas e manuais, com o proposito de
constituir fonte de consulta permanente aos diversos usuérios das informagdes quando
da operacionalizacéo dos procedimentos abordados nas mesmas.

2.4.1.1. Elaboracdo/Revisio de Rotinas Contibeis
No més de Agosto foram alteradas/revisadas as seguintes rotinas contabeis:

Tabela 09 — Rotinas Elaboradas/Revisadas

Item N° Rotina Motivo da Alteragio/Revisio

Inclusdo do evento 54.0.719 no Item 4.2.1 e Exclusdo do Item 4.2.2

01 001/2014 que tratava da transferéncia de consignacdes — Pag. 9

Inclusdo do evento 54.0.843 no Item 4.1 e Exclusdo do Item 4.2 que
02 002/2014 tratava da transferéncia de consignagfes — Pag. 9
03 033/2014 Alteracdo do Item 4.2.5.1: DL com eventos 51.0.058 e 54.0.329 e

NL com evento 54.0.200. Langamentos concomitantes — Pag. 13

Inclusdo dos Itens referentes a devolucdo de recursos através de
04 002/2015 GRE: no mesmo exercicio da execugdo da despesa (3.3.1) e em
exercicio posterior da execucao da despesa (3.3.2)

Aléem disso, foi promovida atualizagdo na Circular GAB/CGE 002/2014 - Incluséo das
Contas 2.3.7.1.2.03 e 2.3.7.2.2.03 - 04, 10, 12 e 25.

2.4.1.2. Elaborac¢do de Boletins e Informativos

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 21




00 ( 00000
¥4 soverno oo . SECRETARIA 00 10 0000 -( ( }E
{ RGN W ELEII N DE FAZENDA ”5 00000

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

No més de Agosto foram realizadas as seguintes atividades pela CEMAN, na area de
informativos e boletins:

- Elaboracéo de Informativos: foram elaborados os Informativos Quinzenais n° 15 e
16 de 2015, relativos a primeira e segunda quinzenas de agosto. Tais publicacOes
constituem importantes fontes de consulta no que tange a publicidade de
decretos/resolucdes/portarias/circulares, bem como de Msg./Comunicas enviadas pela
Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT no referido periodo.

- Elaboracéo do Boletim Mensal: foi elaborado o Boletim Mensal de Normas Técnicas
n° 08, relativo ao més de agosto, o qual representa uma importante fonte de cunho
contébil. O referido documento evidencia as publicacBes emitidas pela Secretaria do
Tesouro Nacional — STN e pelos demais 6rgaos de contabilidade, além de trazer a
agenda de cursos, palestras, eventos e 0s comunicados publicados pela Escola
Fazendaria— EFAZ/RJ, CRC/RJ, CFC, entre outros.

2.4.1.3. Elaboracio/Revisio de Manuais

No més de Agosto, a CEMAN procedeu a revisdo dos seguintes manuais:

- Manual de Controle de Contratos Administrativos

i
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- Manual de Convénios
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DE CONVENIOS
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2.4.1.4. Comunicacdo ao Usudrio /Disseminacdo

Foram emitidos Comunica’s pela CEMAN/SUNQOT, com o propoésito de instruir os
Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre as normatizacoes

produzidas:
Tabela 10 — Comunica’s Enviados
Item | Mensagem | Data | Responsavel Assunto
. Informe SUNOT/CGE - LC N° 151, de 05 de
01 2015010209 | 06/08 | Hugo Freire Agosto de 2015
3 Informe  SUNOT/CGE: Informativo 22
02 2015010211 | 06/08 | Hugo Freire Quinzena de Julho/2015 N° 14
: Informe SUNOT/CGE: Boletim de Normas
03 2015010242 | 06/08 | Hugo Freire Teécnicas N° 07/2015
. Informe SUNOT/CGE - Portaria STN N° 408
04 2015010284 | 07/08 | Hugo Freire de 31/07/2015
: Informe SUNOT/CGE - Rotinas
05 | 2015010349 | 10/08 | Hugo Freire | o\ op/SUNOT/CGE N°° 001 E 002/2014
Antonio de | Informe SUNOT/CGE: Resolugdo SEFAZ N°
06 | 2015010483 | 11/08 | " "gi o2 | 917 de 07 de Agosto de 2015
07 2015010537 | 12/08 Antonio de | Informe SUNOT/CGE: Atualizacdo do
Sousa Manual de Contratos
. Informe  SUNOT/CGE: Informativo 12
08 2015010776 | 18/08 | Hugo Freire Quinzena de Agosto/2015 N° 15
09 2015010898 | 20/08 | Hugo Freire | Informe SUNOT/CGE - Oficio Circular
SUNOT/CGE 001/2015
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Item | Mensagem | Data | Responsavel Assunto

. Informe SUNOT/CGE - Rotina
10 2015010935 | 20/08 | Hugo Freire CONOR/SUNOT/CGE N° 002/2015

Informe SUNOT/CGE: Atualizacdo do
Manual de Convénios

11 2015011114 | 25/08 | Hugo Freire

2.4.2. Atuvidades Relacionadas ao Siafe-Rio

O Departamento de Rotinas Contabeis — DPROC tem trabalhado na atualiza¢do das
atuais Rotinas Contabeis para o padrdo Siafe-Rio. As Rotinas passardo a ser
denominadas Notas Técnicas e terdo formatacdo baseada no novo sistema, com
linguagem menos formal e apresentacdo de telas diretamente extraidas do Siafe-Rio.

No més de Agosto, 0 DPROC elaborou/revisou as seguintes Notas Técnicas no padrao
Siafe-Rio:

Trabalhos realizados:

e Inicio da Confec¢do das Notas Técnicas 038/2016 — Ajustes de Avaliacao
Patrimonial e 041/2016 — Centralizacdo de Recursos (CUTE).

e Revisdo das Notas Técnicas 011/2016 — RPPS Plano Financeiro, 012/2016 —
RPPS Plano Previdenciario e 017/2016 — FSM; e

e Conclusdo das Notas Técnicas 007/2016 — Rio Poupa Tempo, 010/2016 — GRU,
012/2016 — RPPS Plano Previdenciario, 023/2016 — Bilhete Gnico e 038/2016 —
Ajustes de Avaliacdo Patrimonial.

Além disso, a CEMAN esta finalizando os manuais a seguir no padrao SIAFE-RIO:
- Manual de Convénios de Receita;

- Manual de Convénios de Despesa;

- Manual da Divida Ativa; e

- Manual de Controle de Contratos Administrativos.
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3. CONSIDERACOES FINAIS

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendéncia
de Normas Técnicas durante 0 més de AGOSTO de 2015.

E o relatério e a conclusao.

Rio de Janeiro, em 01 de setembro de 2015.

Jorge Pinto de Carvalho Janior
Analista de Controle Interno — ID: 5005913-0
Superintendente de Normas Técnicas em Exercicio
Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro
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4. RELATORIO FOTOGRAFICO

Participacdo do Superintendente da SUNOT na 111 Semana Contébil e Fiscal para
Estados e Municipios - SECOFEM, ocorrida nas dependéncias da ESAF/RJ:
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27.08.2015 — Treinamento Interno da SUNOT n° 07/215- Siafe-Rio perguntas e
respostas:

Endereco: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 27




00 ( 00000
e Saneiro JEREEAA i

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

Endereco: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 28




