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A Superintendência de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura 

administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuições 

institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual nº 43.463, de 14 de fevereiro de 

2012, buscando evidenciar as principais ações engendradas durante o período em 

referência, apresenta RELATÓRIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante o 

mês de ABRIL de 2015. 

O referido relatório tem por objetivo finalístico permitir o acompanhamento pelo 

Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante o mês em 

epígrafe, com o fito de possibilitar a identificação de procedimentos passíveis de 

implementações de melhorias no tocante às suas atribuições regimentais, bem como 

fornecer subsídios à confecção de outros relatórios gerenciais destinados à tomada de 

decisões pelo alto escalão do órgão central de contabilidade do Estado do Rio de 

Janeiro. 

Faz-se mister destacar que a SUNOT tem como principal atribuição orientar as 

entidades e órgãos estaduais no que concerne ao “fazer contábil”, uniformizando 

entendimentos através da edição de manuais, rotinas, boletins, informes etc, todos de 

cunho contábil, que podem ser acessados através da rede mundial de computadores, no 

Portal da Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro (www.fazenda.rj.gov.br). 

Além da normatização, a SUNOT, através das suas Coordenações e Departamentos, 

promove assessoramento técnico aos diversos servidores estaduais que militam na área 

da contabilidade governamental, respondendo às consultas que lhe são formuladas 

através do sistema informatizado COMUNICA, bem como por e-mail ou telefone e 

ainda de forma presencial. 

Atualmente a SUNOT é composta pela CEMAN – Coordenação de Estudos e Manuais, 

pela CONOR – Coordenação de Normas Técnicas, e pela COPLATE – Coordenação de 

Plano de Contas e Tabela de Eventos, conforme estrutura aprovada através do Decreto 

Estadual n° 44.973/2014. A seguir encontra-se o organograma da SUNOT, 

contemplando as Coordenações e Departamentos a ela vinculados: 

http://www.fazenda.rj.gov.br/
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  Imagem 01 – Estrutura Administrativa Atual da SUNOT 

 

 

A referida estrutura deverá ser alterada para melhor desenvolvimento das atividades da 

Superintendência, com a centralização da produção normativa em um único setor, bem 

como com a dedicação exclusiva de outra Coordenação ao atendimento/orientação, 

buscando a uniformização dos procedimentos. Nesse sentido, foi encaminhada ao 

Gabinete do Contador Geral a CI SUNOT nº 014/2015, requisitando a alteração da 

estrutura administrativa do setor, que passaria a ter o seguinte organograma: 

 

  Imagem 02 – Estrutura Administrativa Proposta 

 

                                                                          Tabela 01 – Siglas da Nova Estrutura da SUNOT 

TABELA DE SIGLAS 

SUNOT Superintendência de Normas Técnicas 
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COPRON Coordenação de Produção de Normas e Estudos Contábeis 

COAT Coordenação de Atendimento e Orientação Contábil 

COCON Coordenação de Configuração Contábil do Sistema Informatizado 

DENOT Departamento de Elaboração de Notas Técnicas 

DEMAN Departamento de Elaboração de Manuais 

DEPESC Departamento de Pesquisas e Estudos Contábeis 

DEAT Departamento de Atendimento e Orientação Contábil 

DECON Departamento de Configuração Contábil Sistema Informatizado 

 
 

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 

 

2.1. Diagnóstico Geral das Atividades da SUNOT     

2.1.1. Atendimentos Realizados Através de COMUNICA     

No mês de Abril a SUNOT recebeu 71 (setenta e um) mensagens através do sistema 

informatizado COMUNICA, solicitando orientação contábil acerca de diversos 

assuntos. Ao longo do ano de 2015 a posição gráfica de comunica’s recebidos é a 

seguinte: 

                           Gráfico 01 – Comunica’s – Ano de 2015 
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As mensagens recebidas no mês de Abril podem ser graficamente assim representadas, 

no que tange à divisão por Coordenações: 

Gráfico 02 – Divisão de Comunica’s por Coordenação 

 

O percentual geral de atendimento às mensagens recebidas no mês de Abril alcançou 

87% (oitenta e sete por cento), conforme se verifica no gráfico abaixo: 

Gráfico 03 – Controle de Respostas por Coordenação 

 



     

 

 

 

CONTADORIA GERAL DO ESTADO 
 

SUPERINTENDÊNCIA DE NORMAS TÉCNICAS - SUNOT 

 

 
Endereço: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro – RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556 

 E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br  .Web: www.fazenda.rj.gov.br 

Página | 9 

2.1.2. Processos Administrativos e Ofícios Recebidos      

No mês de Abril a SUNOT recebeu 02 (dois) processos administrativos solicitando 

orientações para resoluções de assuntos contábeis. Todos foram prontamente 

respondidos dentro do próprio mês: 

 

Tabela 02 – Processos Administrativos Recebidos 

Item 
Data de 

Entrada 
N° Processo Assunto Emitente 

Data da 

Resposta 

01 01/04 E-04/053/27/2015 Contas de controle – op. crédito TCE/RJ 07/04 

02 10/04 E-04/047/167/15 Contabilização Lei 147/2013 SUBFIN 29/04 

 

2.1.3. Capacitação e Treinamento         

Em Abril foi realizado o terceiro treinamento interno dos servidores da 

Superintendência de Normas Técnicas, tendo como tema “Tópicos Avançados de 

Contabilidade – Lançamentos Contábeis”. 

 

 

2.2. Coordenação de Normas Técnicas – CONOR     

2.2.1. Orientação ao Usuário do Sistema e Rotinas Contábeis     

Os Departamentos da CONOR têm a sua atuação pautada em quatro eixos prioritários: 
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Imagem 03 – Eixos de Atuação da CONOR 

 

2.2.1.1. Diagnóstico           

O desenvolvimento do eixo de atuação do diagnóstico se dá através da análise das 

demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificação dos assuntos mais 

abordados nas dúvidas apresentadas. O objetivo prioritário deste eixo é o 

estabelecimento de trilhas de capacitação, com fins ao aprimoramento dos recursos 

humanos alocados nas unidades executoras, reduzindo, consequentemente, a demanda 

sobre o Departamento de Orientação ao Usuário do Siafem/RJ da CONOR/SUNOT. 

O gráfico a seguir apresenta os principais assuntos objeto de atendimento pelos 

servidores da CONOR no mês em análise: 

 

Gráfico 04 – Dúvidas via Comunica por Assunto 

 

 



     

 

 

 

CONTADORIA GERAL DO ESTADO 
 

SUPERINTENDÊNCIA DE NORMAS TÉCNICAS - SUNOT 

 

 
Endereço: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro – RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-2556 

 E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br  .Web: www.fazenda.rj.gov.br 

Página | 11 

Outra análise importante no quesito “diagnóstico” se refere ao quantitativo de dúvidas 

apresentadas por entidades (Unidades Gestoras). Nesse ínterim, de acordo com o tipo de 

consulta formulada, versus a quantidade total apresentada por UG, pode ser verificada 

qual entidade carece de maior atenção pelo núcleo central para fins de capacitação e 

aperfeiçoamento de mão-de-obra. 

Gráfico 05 – Dúvidas via Comunica por U.G. 

 

 

2.2.1.2. Normatização          

O desenvolvimento do eixo de atuação da normatização se dá através da confecção e 

publicação das circulares e rotinas, com o propósito de constituir fonte de consulta 

permanente aos diversos usuários das informações quando da operacionalização dos 

procedimentos abordados nas mesmas. 

No mês de Abril foram revisadas/confeccionadas as seguintes rotinas contábeis: 

Tabela 03 – Rotinas Elaboradas/Revisadas 
Item N° Rotina Motivo da Alteração/Revisão 

01 002/2015 GRE – Guia de Recolhimento do Rio de Janeiro (elaboração) 

02 029/2014 Dívida pública consolidada (alteração) 

03 041/2014 Incorporação e desincorporação de bens imóveis (alteração) 
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Efetuou-se um trabalho de revisão das rotinas a seguir elencadas, para fins de 

verificação da consistência das mesmas à legislação vigente, não tendo sido detectado 

necessidade de ajustes: 

 Rotina 003/14; 

 Rotina 010/14 

 Rotina 011/14; 

 Rotina 014/14; 

 Rotina 015/14; 

 Rotina 025/14; e 

 Rotina 034/14. 
 

Foi revisada e atualizada também a Nota Técnica de Ajustes de Exercícios Anteriores 

(Circular GAB/CGE n° 002/2014). 

 

2.2.1.3. Orientação  ao Usuário – Assuntos Relacionados a Rotinas    

O desenvolvimento do eixo da orientação é realizado através dos atendimentos às 

dúvidas dos servidores das COSEC’s e entidades indiretas, encaminhadas por 

“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas. 

Em Abril, 36 (trinta e seis) solicitações foram encaminhadas à CONOR através do 

sistema “Comunica”. O gráfico a seguir demonstra a evolução da demanda do 

Departamento de Orientação ao Usuário do Siafem/RJ ao longo do ano de 2015: 

Gráfico 06 – Comunica’s – Ano de 2015 
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Numa visão geral, o atendimento às demandas encaminhadas pode ser representado de 

acordo com o gráfico abaixo, no qual se evidencia um retorno de aproximadamente 

75% (setenta e cinco por cento) às demandas apresentadas.  

Gráfico 07 – Comunica’s Recebidos x Respondidos/Abril-2015 

 

Ainda no âmbito do eixo da “orientação”, foram emitidos Comunica’s pela 

CONOR/SUNOT, com o propósito de instruir os Coordenadores Setoriais de 

Contabilidade e Equivalentes sobre procedimentos diversos:  

 

Tabela 04 – Comunica’s Enviados 
Item Mensagem Data Responsável Assunto 

01 2015004739 10/04 Bruno Campos 
Informe SUNOT/CGE – rotina de 

recolhimento através de GRE  

02 2015005195 22/04 
Jorge de 

Carvalho 

Informe SUNOT/CGE – MCASP 6ª edição 

e IPC’s STN 

03 2015005444 28/04 
Jorge de 

Carvalho 

Informe SUNOT/CGE – Portaria SUBFIN 

nº 002/2015 (GRE) 

04 2015005464 29/04 
Jorge de 

Carvalho 

Informe SUNOT/CGE – expediente interno 

no dia 30/04/2015 
 

Encontra-se em fase de implementação o controle de atendimento de telefonemas, o 

qual se encontra em disseminação junto aos servidores da CONOR Ao total foram 
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registrados 11 atendimentos telefônicos. A seguir encontra-se o gráfico que demonstra 

a evolução dos atendimentos realizados por telefone pela equipe do DPOUS 

(Departamento de Orientação ao Usuário do SIAFEM/RJ): 

Gráfico 08 – Atendimentos Telefônicos (PARCIAL) – Ano de 2015 

 

 

2.2.1.4. Atividades Relacionadas ao Siafe-Rio       

O Departamento de Rotinas Contábeis – DPROC tem trabalhado na atualização das 

atuais Rotinas Contábeis para o padrão Siafe-Rio. As Rotinas passarão a ser 

denominadas Notas Técnicas e terão formatação baseada no novo sistema, com 

linguagem menos formal e apresentação de telas diretamente extraídas do Siafe-Rio. 

Além disso, o DPROC elaborou/iniciou a confecção das seguintes Notas Técnicas no 

padrão Siafe-Rio: 

Tabela 05 – Notas Técnicas Elaboradas – Siafe-Rio 
Item N° N.T. Assunto 

01 21/2016 Descentralização de créditos orçamentários 

02 s/n° Abono salarial 

03 s/nº PUC x CEHAB 

04 s/nº Bilhete único 
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2.3. Coord. Plano de Contas e Tabela de Eventos - COPLATE   

2.3.1. Tabela de Eventos          

- Criação de Eventos 

 

A criação de eventos no mês Abril de 2015 foi demandada por vários motivos, sendo 

que os principais foram: 

 

a) Contabilizações das Assinaturas e Execuções ref. a Operações de Créditos em 

contas de controle; 

b) Contabilizações das Transferências aos Municípios ref. a Cota-Parte da CIDE; 

c) Contabilizações ref. a Lei Complementar 163/2015 que trata dos procedimentos 

de transferências de Recursos de Depósitos Judiciais e Extrajudiciais do TJ para 

o RioPrevidência. 

 

Segue abaixo a relação dos eventos criados e reativados (eventos que estavam inativos e 

foram reaproveitados) no mês de Abril de 2015: 

 
Tabela 06 - Eventos CRIADOS e REATIVADOS (em ordem cronológica) 

Data  Evento Descrição Responsavel 

07/04/2015 580650 ASSINATURA OP.CREDITO/MUTUO JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 580651 EXECUCAO OP.CREDITO/MUTUO JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 580652 ASSINATURA OP.CREDITO/ARRENDAM JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 580653 EXECUCAO OP.CREDITO/ARRENDAMEN JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 580654 ASSINATURA OP.CREDITO/AQ.BENS JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 580655 EXECUCAO OP.CREDITO/AQUIS.BENS JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 580656 ASSINATURA OP.CREDITO/DEMAIS JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 580657 EXECUCAO OP.CREDITO/DEMAIS OP. JORGE DE CARVALHO 

10/04/2015 530724  PGTO. TRANSF. MUN.- CIDE JORGE DE CARVALHO 

10/04/2015 580724 RECLASSIF. TRANSF. MUN.-CIDE JORGE DE CARVALHO 

10/04/2015 581724 EVENTO COMPLEMENTAR AO 580724 JORGE DE CARVALHO 

27/04/2015 580712 ATUALIZACAO MONET.SENT.JUDICI. MARCELO JANDUSSI 

27/04/2015 610040 CANCELAMENTO RPP-PESSOAL INTER MARCELO JANDUSSI 

29/04/2015 580876 CTR RECUR.A UTILIZ.-LEI 163/15 MARCELO JANDUSSI 

29/04/2015 580877 TRANSF.RECUR.DA CTA DEPOSIT.BB MARCELO JANDUSSI 

29/04/2015 580878 REGISTRO REMUNER.DEVIDA JUDIC. MARCELO JANDUSSI 

  

 

- Inativação de Eventos 

 

No mês de Abril tivemos o seguinte evento inativado: 
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Tabela 07 - Eventos INATIVADOS (em ordem cronológica) 

Data Evento Descrição Responsavel 

08/04/2015 510218 LIQ CONTR.A ENT.PRIV.S/FINS LUCRAT. MARCELO JANDUSSI 
 

- Alteração de Eventos 

 

No mês de Abril tivemos as liberações mensais dos eventos relacionados a: 

 

- Dívida Pública Consolidada (05 emails da SUCADP para liberação) 

- Ajustes de Exercícios Anteriores (16 emails da SUGER para liberação) 

 

  
 

2.3.2. Plano de Contas          

- Criação de Contas 

 

A criação de contas é demandada por vários motivos, sendo que os principais no mês de 

Abril foram: 

 

a) Novas rotinas e manuais expedidos por esta SUNOT.  

b) Novas contabilizações demandadas pelos órgãos e entidades do Estado 

 

Segue abaixo a relação das contas criadas e reativadas (contas que estavam inativas e 

foram reaproveitadas) no mês de Abril de 2015: 

 

 
Tabela 08 – Contas Criadas e Reativadas (em ordem cronológica) 

Data Conta Descrição Responsavel 

06/04/2015 
712310500 

CONTRATOS DE EMPRESTIMOS E 
FINANCIAMENTOS JORGE DE CARVALHO 

06/04/2015 712310501 OPERACAO DE CREDITO - MUTUO FINANCEIRO JORGE DE CARVALHO 

06/04/2015 
712310502 

OPERACAO DE CREDITO - ARRENDAMENTO 
MERCANTIL JORGE DE CARVALHO 

06/04/2015 
712310503 

OPERACAO DE CREDITO - AQUIS. FINANCIADA 
BENS JORGE DE CARVALHO 

06/04/2015 712310599 OPERACAO DE CREDITO - DEMAIS OPERACOES JORGE DE CARVALHO 

06/04/2015 
812310500 

CONTRATOS DE EMPRESTIMOS E 
FINANCIAMENTOS JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 124110102 SOFTWARES DESENVOLVIDOS MARCELO JANDUSSI 

07/04/2015 237110339 DESINCORPORAÇÃO DE BENS INTANGÍVEIS MARCELO JANDUSSI 

07/04/2015 237220318 BENS IMOVEIS NÃO INCORPORADOS MARCELO JANDUSSI 

07/04/2015 237220327 DESINCORPORAÇÃO DE BENS IMOVEIS MARCELO JANDUSSI 

07/04/2015 
812310501 

OP.CREDITO/MUTUO FINANCEIRO - A 
EXECUTAR JORGE DE CARVALHO 
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Data Conta Descrição Responsavel 

07/04/2015 
812310502 

OP.CREDITO/MUTUO FINANCEIRO - 
EXECUTADO JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 
812310503 

OP.CREDITO/ARREND.MERCANTIL - A 
EXECUTAR JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 
812310504 

OP.CREDITO/ARREND.MERCANTIL - 
EXECUTADO JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 
812310505 

OP.CREDITO/AQUIS.FINANC.BENS - A 
EXECUTAR JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 
812310506 

OP.CREDITO/AQUIS.FINANC.BENS - 
EXECUTADO JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 
812310597 

OP.CREDITO/DEMAIS OPERACOES - A 
EXECUTAR JORGE DE CARVALHO 

07/04/2015 
812310598 

OP.CREDITO/DEMAIS OPERACOES - 
EXECUTADO JORGE DE CARVALHO 

17/04/2015 237140303 CANCELAMENTO DE RPP NAO PRESCRITO MARCELO JANDUSSI 

17/04/2015 237150303 CANCELAMENTO DE RPP NAO PRESCRITO MARCELO JANDUSSI 

17/04/2015 237240303 CANCELAMENTO DE RPP NAO PRESCRITO MARCELO JANDUSSI 

17/04/2015 237250303 CANCELAMENTO DE RPP NAO PRESCRITO MARCELO JANDUSSI 

27/04/2015 
211110702 

ATUALIZACAO MONETARIA DE SENTENCAS 
JUDICIAI MARCELO JANDUSSI 

29/04/2015 113820111 REMUNERACAO DEPOSITOS LC 163/2015 MARCELO JANDUSSI 

29/04/2015 228919010 DEPOSITOS JUDICIAIS E EXTRAJUD.- LEI 163/20 MARCELO JANDUSSI 

29/04/2015 
499620202 

INDENIZACOES - REMUNER.DEPOSITOS LC 
163/2015 MARCELO JANDUSSI 

29/04/2015 799991804 RECURSOS A UTILIZAR - LEI 163/2015 MARCELO JANDUSSI 

 

 

- Inativação de Contas 

 
Tabela 09 – Contas Inativadas 

Data Conta Descrição Responsavel 

13/04/2015 522210102 PROVISAO RECEBIDA E BLOQUEADA MARCELO JANDUSSI 

13/04/2015 522220102 DESTAQUE RECEBIDO E BLOQUEADO MARCELO JANDUSSI 

13/04/2015 522310102 OUTROS DETALHAMENTOS DE CREDITO MARCELO JANDUSSI 

13/04/2015 
622139901 

OUTROS CREDITOS UTILIZADOS-UNIDDES 
PARCIAIS MARCELO JANDUSSI 

13/04/2015 622210102 PROVISAO CONCEDIDA E BLOQUEADA MARCELO JANDUSSI 

13/04/2015 622220102 DESTAQUE CONCEDIDO E BLOQUEADO MARCELO JANDUSSI 

13/04/2015 622310102 OUTROS DETALHAMENTOS MARCELO JANDUSSI 

 

- Alteração de Contas 
 

Na parte de alteração de contas, temos a demanda mensal de solicitações para permitir 

que determinadas contas invertam saldo. Esta demanda é ocasionada por um problema 
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na lógica de contabilização do SIAFEM, que não consegue realizar determinados 

estornos de eventos. O problema ocorre quando aparece uma mesma conta, tanto a 

débito quanto a crédito, dentro do roteiro contábil do evento. 

 

 

2.3.3. Tabela de Naturezas de Receitas e Despesas      

A Tabela de Naturezas (Orçamentárias) de Receitas e Despesas (NRDs) no SIAFEM é 

administrada pela COPLATE, que, de acordo com as Resoluções da SEPLAG, procede 

às devidas alterações. 

No mês de Abril foi publicada a seguinte Resolução: 

RESOLUÇÃO SEPLAG Nº 1.301 DE 01 DE ABRIL DE 2015. 
 

 

 

2.3.4. Demandas Solicitadas à ATI        

Algumas demandas são solicitadas para a SUASC, que as encaminha para a 

ATI/SEFAZ, por conta de ajustes a serem realizados no sistema SIAFEM. 

Segue abaixo tabela de controle das demandas encaminhadas no mês de Abril: 

 
Tabela 10 - Demandas (em ordem cronológica) 

Número Conteúdo Abertura Conclusão 

2482 
Inclusão e exclusão de contas da critica dos eventos 
de Ajuste de Exercício Anterior 

07/04/2015 08/04/2015 

2483 
Alteração do plano de contas referencial do SPED 
Contábil (com as novas contas divulgadas pela SRF) 

10/04/2015 15/04/2015 

 
 

 

2.3.5. Orientação ao Usuário – Assuntos Relacionados a Contas e Eventos   

No mês de Abril foram encaminhadas à COPLATE/DPCTE através do sistema 

“Comunica”, 28 (vinte e oito) solicitações, sendo a maioria para a liberação de eventos. 

O gráfico a seguir demonstra a evolução da quantidade ao longo dos últimos meses: 
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Gráfico 09 – Comunica’s Recebidos COPLATE– Últimos 12 Meses 

 
 

Em relação ao atendimento das demandas encaminhadas a COPLATE, o percentual 

geral de atendimento às mensagens recebidas no mês de Abril alcançou 100% (cem 

por cento), conforme se verifica no gráfico abaixo: 

Gráfico 10 – Comunica’s Recebidos x Respondidos COPLATE  
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A seguir temos a distribuição de Comunica’s por servidores lotados na COPLATE.                                                                  

  Gráfico 11 – Distribuição de Comunica’s - Coplate  

 

 

2.3.6. Demais Atividades da COPLATE      

 

Em paralelo as atividades diárias, a COPLATE no mês de Abril realizou as seguintes 

tarefas: 

- De/Para no SIAFEM das novas Contas do SPED devido a publicação do Manual de 

Orientação da ECF de 31 de março de 2015; 

- Revisão no SIAFERIO dos roteiros contábeis referentes à sistemática da Conta Única 

com as contas de Limite de Saque; 

- Revisão no SIAFERIO da sistemática e dos roteiros contábeis dos testes referentes aos 

Tipos Patrimoniais das Receitas Tributárias (lançamentos automáticos). 
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2.4. Coordenação de Estudos e Manuais – CEMAN     

2.4.1. Elaboração de Boletins e Informativos       

No mês de Abril foram realizadas as seguintes atividades pela CEMAN, na área de 

informativos e boletins: 

- Elaboração de Informativos: foram elaborados os Informativos Quinzenais n° 07 e 

08 de 2015, relativos à primeira e segunda quinzenas de abril. Tais publicações 

constituem importantes fontes de consulta no que tange à publicidade de 

decretos/resoluções/portarias/circulares, bem como de Msg./Comunicas enviadas pela 

Superintendência de Normas Técnicas - SUNOT no referido período. 

- Elaboração do Boletim Mensal: foi elaborado o Boletim Mensal de Normas Técnicas 

nº 04, relativo ao mês de abril, o qual representa uma importante fonte de cunho 

contábil. O referido documento evidencia as publicações emitidas pela Secretaria do 

Tesouro Nacional – STN e pelos demais órgãos de contabilidade, além de trazer a          

agenda de cursos, palestras, eventos e os comunicados publicados pela Escola 

Fazendária – EFAZ/RJ, CRC/RJ, CFC, entre outros. 

 

2.4.2. Elaboração/Revisão de Manuais        

No mês de Abril, a CEMAN procedeu à revisão dos seguintes manuais: 

 

 - Manual de Convênios                                            
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 - Manual do Gestor Módulo III – Tratamento Inicial dos Bens Patrimoniais 

Móveis  

 

 

- Índice Remissivo de Legislações Aplicáveis ao Setor Público  
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2.4.3. Orientação ao Usuário – Assuntos Relacionados a Manuais    

Em Abril, 07 (vinte e dois) solicitações foram encaminhadas à CEMAN através do 

sistema “Comunica”. O gráfico a seguir demonstra a evolução da demanda da referida 

Coordenação ao longo do ano de 2015: 

Gráfico 12 – Comunica’s CEMAN – Ano de 2015 

 

A seguir é demonstrado graficamente o controle de Comunicas por Manuais 

respondidos pela CEMAN: 

Gráfico 13 – Comunica’s por Assunto – Ano de 2015 
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Numa visão geral, o atendimento às demandas encaminhadas pode ser representado de 

acordo com o gráfico abaixo, no qual se evidencia um retorno de 100% (cem por 

cento) às demandas apresentadas.  

Gráfico 14 – Comunica’s Recebidos x Respondidos/Março-2015 

 

 

Ainda no âmbito do eixo da “orientação”, foram emitidos diversos Comunica’s pela 

CEMAN/SUNOT, com o propósito de instruir os Coordenadores Setoriais de 

Contabilidade e Equivalentes sobre procedimentos diversos:  

Tabela 11 – Comunica’s Enviados 
Item Mensagem Data Responsável Assunto 

01 2015004564 08/04 Hugo Freire Informe SUNOT/CGE: Informativo 2ª Quinzena 

de Março/2015 N° 06 

02 2015004931 15/04 Hugo Freire Informe SUNOT/CGE – Atualização do Manual 

de Convênios 

03 2015004948 15/04 Hugo Freire Informe SUNOT/CGE – Boletim de Normas 

Técnicas N° 03/2015 

04 2015005043 16/04 Hugo Freire Informe SUNOT/CGE: Informativo 1ª Quinzena 

de Abril/2015 N° 07 

05 2015005114 17/04 Carlos 

Roberto 

Informe SUNOT/CGE: Portarias CGE N
os 

189 e 

190 

06 2015005193 22/04 Suellen 

Gonzalez 

Informe SUNOT/CGE – Atualização do Manual 

de Bens Patrimoniais Móveis  

07 2015005307 27/04 Suellen 

Gonzalez 

Informe SUNOT/CGE: Decreto N° 45.230 de 22 

de Abril de 2015 

08 2015005359 27/04 Hugo Freire Informe SUNOT/CGE: Índ. Remis. Legisl. Aplic. 
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Item Mensagem Data Responsável Assunto 
Ao Setor Público 

09 2015005419 28/04 Hugo Freire Informe SUNOT/CGE: Of. Circular GAB/CGE N° 

004 

10 2015005459 28/04 Hugo Freire Informe SUNOT/CGE: Correlação – Natureza de 

Despesa e Conta Contábil 

 

Foram realizados também atendimentos por telefone e e-mail, conforme gráfico e tabela 

a seguir demonstradas: 

Gráfico 15 – Atendimentos Telefônicos / CEMAN – Ano de 2015 

 

 

 

Tabela 12 – Atendimentos por E-mail 
Item UG Data Responsável Assunto 

01 

150100 06/04 Jorge de 

Carvalho 

Registro de Liquidação com fins de 

Devolução de Recursos de Convênio 

02 
135300 16/04 Hugo Freire Alteração de Fonte Detalhada de Convênio 

03 

261100 16/04 Hugo Freire Dúvidas S/ Gestão de Bens Patrimoniais 

Móveis 

04 

133100 17/04 Carlos 

Roberto 

Emissão de Nota Fiscal – Prestação de 

Serviços X Venda de Equipamento 
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Item UG Data Responsável Assunto 

05 

123400 27/04 Suellen 

Gonzalez 

Registro de Reversão de Saldo à Conta de 

Depreciação Acumulada 

 

A CEMAN realizou também no mês de Abril a análise de uma alteração contratual, a 

ser registrada no Módulo de Contratos do SIAFEM/RJ, tendo encaminhado à 

Superintendência a Comunicação Interna a seguir descrita, buscando atender à demanda 

apresentada: 

 

Tabela 13 – CI’s p/ Alterações Contratuais no SIAFEM/RJ 
Item UG Data Controle Assunto 

01 404600 01/04 012/2015 Alteração de Valor Original – SIAFEM/RJ 

  

2.4.4. Atividades Relacionadas ao Siafe-Rio       

A CEMAN está realizando os trabalhos de configuração do Tipo Patrimonial Direitos 

Conveniados no SIAFE-RIO. 

 

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendência 

de Normas Técnicas durante o mês de ABRIL de 2015.  

 

É o relatório e a conclusão. 

 

Rio de Janeiro, em 06 de maio de 2015. 

 

 

Jorge Pinto de Carvalho Júnior 

Analista de Controle Interno – ID: 5005913-0 

Superintendente de Normas Técnicas em Exercício 

Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro 

 

 


