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1. CONSIDERACOES INICIAIS

A Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura

administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuicdes
institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual n°® 43.463, de 14 de fevereiro de
2012, buscando evidenciar as principais acdes engendradas durante o periodo em
referéncia, apresenta RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante o
més de SETEMBRO de 2013.

O referido relatdrio tem por objetivo finalistico permitir o acompanhamento pelo 1im°.
Sr. Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante 0 més em
epigrafe, com o fito de possibilitar a identificacdo de procedimentos passiveis de
implementacGes de melhorias no tocante as suas atribui¢fes regimentais, bem como
fornecer subsidios a confeccdo de outros relatorios gerenciais destinados a tomada de
decisbes pelo alto escaldo do oOrgdo central de contabilidade do Estado do Rio de

Janeiro.

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.1. Coordenacao de Normas Técnicas - CONOR

2.1.1. Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contibeis

O Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contabeis tem a sua atuacdo pautada
em quatro eixos prioritarios:

Imagem 01 — Eixos de Atuacéo do DARC

r Normatizacao j

Diagndstico Capacitacao

L Orientacao J
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2.1.1.1. Diagnédstico

O desenvolvimento do eixo de atuacdo do diagndstico se da através da andlise das
demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificagdo dos assuntos mais
abordados nas ddvidas apresentadas. O objetivo prioritario deste eixo € o
estabelecimento de trilhas de capacitagdo, com fins ao aprimoramento dos recursos
humanos alocados nas unidades executoras, reduzindo, consequentemente, a demanda
sobre o Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contabeis da CONOR/SUNOT.

O gréafico a seguir apresenta 0s principais assuntos objeto de atendimento pelos
servidores da CONOR no més em analise:

Gréfico 01 — Duvidas via Comunica por Assunto

4 ™\
Controle de Comunica's por Assunto

Outros

Liberacdo de Evento
Registro de Receita
Reclassificacbes

Bens patrimoniais

Didvidas s/ PD's e OB's

- /

Outra analise importante no quesito “diagndstico” se refere ao quantitativo de duvidas
apresentadas por entidades (Unidades Gestoras). Nesse interim, de acordo com o tipo de
consulta formulada, versus a quantidade total apresentada por UG, pode ser verificado
qual entidade carece de maior atencdo pelo nucleo central para fins de capacitacdo e
aperfeicoamento de mao-de-obra.
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Gréfico 02 — Davidas via Comunica por U.G.
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2.1.1.2. Normatizagio

O desenvolvimento do eixo de atuacdo da normatizacdo se d& através da confeccéo e
publicagcdo das circulares e rotinas, com o propoésito de constituir fonte de consulta
permanente aos diversos usuarios das informagdes quando da operacionalizagdo dos
procedimentos abordados nas mesmas.

No més de setembro foram confeccionadas as seguintes circulares/rotinas contabeis:

Tabela 01 — Rotinas/Circulares Elaboradas

Item | N° Circular | N° Rotina Assunto

o1 | 032013 | oguiaoi3 | gty e pa oo e
2 | osti013 | osaiaon | pickinene b e O cesialiago
03 038/2013 039/2013 z‘gts)gggtlp;ﬁr;;%so .para registro de estorno de pagamento
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Ainda no més de setembro foram alteradas/revisadas as rotinas a seguir elencadas:

Tabela 02 — Rotinas/Circulares Revisadas

Item | N° Rotina Motivo da Alteragio/Revisio
Corrigido o item 3.2.5.1, com substituicdo dos eventos 51.0.060 e 54.0.106
01 032/2013 pelos eventos 51.0.058 e 54.0.329, respectivamente.
Incluidos no item “7” os eventos 54.0.255 e 53.0.205 para confirmagdo de
02 019/2013 pagamento de contribuic@es retidas de servidores militares

2.1.1.8. Capacitagdo

O objetivo do eixo de atuacdo da capacitacdo € disseminar as diretrizes constantes das
circulares e rotinas elaboradas pela CONOR e demais procedimentos pertinentes.

Nos dias 16, 18 e 20 de setembro o Coordenador de Normas Técnicas, Jorge de
Carvalho, ministrou o curso Lei de Responsabilidade Fiscal (22 Turma), realizado nas
dependéncias da Escola Fazendaria — EFAZ/RJ, tendo como publico-alvo 30 (trinta)
contadores de diversas entidades pertencentes a estrutura administrativa do Governo do
Estado do Rio de Janeiro.

Conteudo Programatico

Contextualizacio histérica da implantacio da LRF;

Baselegal: Leis 101/00, 10.028/00 ¢ 131/09;

Pilares da LRF: planejamento, transparéncia, controle e responsabilizacao;
Impactos da LRF no processo de planejamento governamental: PPA, LDO
e LOA;

Manual de Demonstrativos Fiscais da STN: Anexo de Metas e Riscos
Fiscais;

Programacio Orgamentéria e Financeira;

Receita Publica: previsdo, arrecadacio e rentincia;

Geragdo de despesas/ despesas obrigatérias de eardter continuado;

Limites legais e vedagdes: despesas com pessoal, transferéneias voluntérias,

divida e endividamento, operagées de crédito, restos a pagar;

Transparéncia na gestdo fiscal: RREO, RGF, escrituracio e consolidacio
das contas piiblicas e a publica¢io em tempo real;
Crimes fiscais e responsabilizacao;

Tendéncias modernas: a LQF (Leide Qualidade Fiseal);

Estudos de caso: acérdios do TCU relativos a gestio fiscal.

2
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2.1.1.4. Orientagcdo

O desenvolvimento do eixo da orientacdo é realizado através dos atendimentos as
duavidas dos servidores das COSEC’s e entidades indiretas, encaminhadas por
“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas.

Em setembro, 49 solicitagdes foram encaminhadas a CONOR através do sistema
“Comunica”. O grafico a seguir demonstra a evolu¢do da demanda do Departamento de
Acompanhamento e Rotinas Contébeis ao longo do ano de 2013:

Grafico 03 — Comunica’s — Ano de 2013

e B ' — ' ' ' \
Comunica's Recebidos pela CONOR - Ano de 2013

450

421
400 —
350
300 -
250 -
200 -
150 145 128

111 99
100 - o 67 8l
49
ia i N
0_ T T T T T T T T T T T 1
o o o D Xe) o o o o 0 o
S S C S AN P N A SN M
RN L S A & &
< Q)QJ ‘\o 0@

< y

A distribuicdo da demanda pelos Departamentos da CONOR pode ser assim
representada:

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-4382
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 8




0 00 00000
(@ GOVERNO DO ) SECRETARIA 0010 0000
¥ BN CEPELETCN DE FAZENDA 0 /00000

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

Gréfico 04 — Distribui¢io dos Comunica’s/Setembro-2013

4 ™
Distribuicao de Comunica's - Setembro/20138
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Numa viséo geral, o atendimento as demandas encaminhadas pode ser representado de
acordo com o grafico abaixo, no qual se evidencia um retorno de aproximadamente
84% (oitenta e quatro por cento) as demandas apresentadas.

Gréfico 05 — Comunica’s Recebidos x Respondidos/Setembro-2013

N
Comunica's Recebidos x Respondidos: Setembro/13
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Consta em anexo o controle dos comunica’s recebidos e respondidos, para melhor
visualizacdo (ANEXO I1).

Foi efetuada pelo DARC a anédlise do processo administrativo E-26/004/2190/2013,
remetido pela UG 404600, tendo como assunto o tratamento contabil de bens objeto de
descentralizagdo, com emissdo de parecer orientador.

Ainda no ambito do eixo da “orienta¢do”, foram emitidos diversos Comunica’s pela
SUNOT, com o proposito de instruir os Coordenadores Setoriais de Contabilidade e
Equivalentes sobre procedimentos diversos:

Tabela 03 — Comunica’s Enviados

Item | Mensagem | Data | Responsavel Assunto
01 2013014557 | 02/09 KeIIy Matos | Acerto de conta-corrente Ano+999
02 2013014559 | 02/09 Danielle Saldo conta 211120112 — pessoal cedido Intra
03 2013014581 | 02/09 Rafaela Acerto de conta-corrente 999
04 2013014582 | 02/09 Kelly Matos | Acerto de conta-corrente Ano+999
05 2013014584 | 02/09 Rafaela Retificagdo da Msg. 2013014581
06 2013014635 | 03/09 Pinheiro Manual de OBLista Atualizado
07 2013014649 | 03/09 Pinheiro Atualizagdo de Rotina 032/2013
08 2013014662 | 03/09 Pinheiro Atualizacdo Manual de Contratos
09 2013014901 | 09/09 | Kelly Matos Saldo conta 211120112 — pessoal cedido Intra
10 2013014934 | 09/09 Bruno Acerto do conta corrente 999
11 2013014972 | 09/09 Rafaela Acerto do conta corrente ANO+999
12 2013015112 | 10/09 Pinheiro Abono salarial (PIS/PASEP) — Informe SUNOT
13 2013015152 | 11/09 | José Valter | Informe Sunot/CGE - atualizagdo manual contrato
14 2013015338 | 13/09 Jorge Informe Sunot/CGE - nova funcionalidade Siafem
15 2013015346 | 13/09 Pinheiro Acerto conta-corrente “999”
16 2013015362 | 13/09 Pinheiro Acerto conta-corrente “Ano+999” (retificando)
17 2013015378 | 16/09 Rafaela Saldo conta 211120112 — pessoal cedido Intra
18 2013015381 | 16/09 Rafaela Acerto do conta corrente 999
19 2013015383 | 16/09 Rafaela Acerto do conta corrente 999 (retificacdo)
20 2013015386 | 16/09 Pinheiro Atualizacdo do Manual de Contratos - Informe
21 2013015522 | 18/09 Rafaela Orientacdo sobre naturezas de despesas/precatdrios
22 2013015698 | 20/09 Jorge Informe Sunot/CGE — Rotina CONOR 037/2013
23 2013015776 | 23/09 Rafaela Saldo conta 211120112 — pessoal cedido Intra
24 2013015794 | 23/09 Rafaela Acerto conta-corrente “999”
25 2013015808 | 23/09 Rafaela Acerto conta-corrente “Ano+999”
26 2013015817 | 24/09 Jorge Informe Sunot/CGE — Rotina CONOR 038/2013
27 2013015859 | 24/09 Pinheiro Publicacédo da Portaria CGE n° 171/2013
28 2013016030 | 27/09 Jorge Informe Sunot/CGE — Rotina CONOR 039/2013
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Encontra-se em fase de implementacdo o controle de atendimento de telefonemas, o
qual se encontra em fase de disseminacdo junto aos servidores do DARC. O controle
parcialmente preenchido pode ser verificado conforme ANEXO I11. A seguir encontra-
se 0 grafico que demonstra a evolucdo dos atendimentos realizados por telefone pela
equipe do DARC:

Grafico 06 — Atendimentos Telefénicos (PARCIAL) — Ano de 2013

Controle de Atendimentos por Telefone - 2013
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2.1.2. Departamento de Plano de Contas e Tabela de Eventos

O Departamento de Plano de Contas e Tabela de Eventos tem como principal atribuicdo
a manutencdo e o aprimoramento do plano de contas Unico e da tabela de eventos
utilizados pelos 6rgdos e entidades integrantes do Orcamento Fiscal e da Seguridade
Social do Estado do Rio de Janeiro.

No més de setembro, a equipe do DPCTE realizou os seguintes trabalhos:

- criacdo de eventos e respectivos testes necessarios a conclusdo da Rotina
CONOR/SUNOT/CGE n® 039/2013;

- andlise da ClI SEOBRAS n° 065/13, solicitando liberacdo de evento 56.0.597, com
atendimento ao pleito do interessado;
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- analise do processo E-17/001/1843/2013, tendo como objeto a liberacdo do evento
56.0.901, com negativa ao atendimento, em razdo de ndo ter sido devidamente
justificada a operacéo pleiteada;

- desenvolvimento da sistematica operacional no SIAFEM/RJ do estagio intermediario
da despesa “EM LIQUIDACAO”, com sugestdo de contas e eventos a serem criados
para contemplar o novo procedimento;

- evolucdo do desenvolvimento do PCASP 2014, com adequacdo do PCASP 2013
diante das necessidades de ajustes ao padrdo definido pela Secretaria do Tesouro
Nacional — STN.

2.1.3. Outras Atividades
2.1.3.1. Capacitagées Externas

No més de setembro os servidores da Coordenagdo de Normas Técnicas participaram
das capacitacdes abaixo descritas, ndo promovidas diretamente pela Contadoria Geral
do Estado.

Tabela 04 — Capacitacdes Externas

Item Data Organizador Evento Participante
Féabio Bogossian
01 | 16a18e23a25/09 | TCE/RJ | Sorolowd o o ica Kelly Matos
Marcio Alexandre
02 Qe 19 EFAZ/RJ FL;;'Sggnsab”idade Fidy Rafaela Oliveira
03 16327/ EEAZIRT (g 8 Bruno Campos
04 19 a 21/09 CRC/RJ 562 Concerj Fabio Bogossian
Tratamento do
05 23a27/09 EFAZ/R] imobilizado e Suellen Gonzalez
intangivel

Consta em anexo relatério fotografico evidenciando a participacdo de servidores em
evento de capacitagcdo (ANEXO I).
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2.2. Coordenaciao de Estudos e Manuais - CEMAN

No més de setembro foram realizadas as seguintes atividades pela CEMAN:

- Elaboracéo de Informativos: foram elaborados os Informativos Quinzenais n° 17 e
18 de 2013, relativos a primeira e segunda quinzenas de agosto.

Foram emitidos os seguintes Comunica’s pela CEMAN, com o propdsito de instruir 0s
Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre procedimentos diversos:

Tabela 05 — Comunica’s Enviados

Item Mensagem Responsaivel Data Numero
01 | Alteracao de Valor Original de Contrato Tania Maria |02/09/13| 2013014579
02 | Modulo de Contrato - Valor de Garantia Tania Maria [02/09/13 | 2013014561
03 [Lang. de Prest. de Contas(Conv. Terc.) lan Almeida |05/09/13| 2013014800
04 | Alteracao do CNPJ Tania Maria [06/09/13 | 2013014812
05 |Evento Divida Ativa Tania Maria [09/09/13 | 2013014992
06 |Evento baixa de bem Adquirido por Conv. | Tan Almeida [09/09/13| 2013014918
07 |Incorp. Bens Mov. Adquiridos Adiant. Tania Maria |10/09/13 | 2013015092
08 | Convenio de Rec. - Recursos Recebidos Tania Maria [11/09/13| 2013015173
09 [PD de Transferéncia Daique Nonato | 12/09/13| 2013015260
10 |Contabilizagéo de Rest. Recurso Recebido | Tania Maria |12/09/13| 2013015265
11 |Recurso Conv. de Terc. nao Utilizados lan Almeida [13/09/13| 2013015319
12 | Devoluc¢ao Adiantamento ano 2013 Daique Nonato | 16/09/13 | 2013015455
13 | Alteracao de Valor Original de Contrato lan Almeida [17/09/13| 2013015411
14 | Alteracao do Valor Original do Contrato lan Almeida [17/09/13] 2013015451
15 [Contab. de Notas de Déb. p/ Divida Ativa | Daique Nonato | 18/09/13| 2013015477
16 |Conclusao de Contrato de Recelta lan Almeida [24/09/13| 2013015860
17 [ Adiantamento lan Almeida [24/09/13| 2013015869
18 | Alteracao do CNPJ - JUCERJA lan Almeida [25/09/13| 2013015921
19 |Regularizacao de Contratos Tania Maria |[26/09/13| 2013015990
20 [Preenchimento de PD OBTV lan Almeida |26/09/13| 2013015973
21 | Devolucao de Saldo de Convénio Daique Nonato |27/09/13| 2013016121
22 | Alteracao de Valor Original de Contrato Tania Maria |27/09/13| 2013016104
23 | Devolucao de parte de Garantia Contratual | Daique Nonato [2/7/09/13| 2013016115
24 | Troca de CNPJ Tania Maria [27/09/13| 2013016101

Foram enviados os seguintes e-mails pela CEMAN, com o proposito de instruir os
Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre procedimentos diversos:
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Tabela 06 — Email’s Enviados

Item UG Data Responsavel Assunto
01 SEAPEC | 06/09/13 | Ténia Maria | Termo de Reajuste
02 SEAPEC 11/09/13 | Tania Maria | Troca de CNPJ
03 CULTURA | 13/09/13 Tania Maria Resquicio de Valor
04 TJERJ 19/09/13 | Daique Nonato Baixa de Conta de Ativo
05 TJERJ 25/09/13 | Daique Nonato | Empenho — Convénio
06 DEGASE 26/09/13 | Daique Nonato Devolucéo de Saldo de Convénio
07 SEDEC 30/09/13 | Tania Maria | Troca de CNPJ

Tivemos os seguintes atendimentos telefonicos pela CEMAN, com o proposito de

instruir

procedimentos diversos:

0s Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre

Tabela 07 — Atendimento Telefonico

Item

UG

Data

Responsavel

Assunto

01

SEA

30/09/13

lan Almeida

Saldo na Conta de Convénio

Ainda no més de setembro foram alterados/revisados 0s manuais a seguir elencados:

Tabela 08 — Manuais — Alterados/Revisados

Item Manuais
01 Manual de Contratos
02 Manual de Convénio
03 Manual de OB-LINE

E estdo em processo de elaboracdo 0s manuais a seguir:

Tabela 09 — Manuais — Em Elaboracao
Item Manuais
01 Manual de Divida Ativa
02 Manual de Parceira Publico Privado
03 Manual de Consoércios Publicos
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2.3. Outras Atividades
2.3.1. Capacitacido Externas

No més de setembro os servidores da Coordenacdo de Estudos e Manuais - CEMAN,
lan Dias Veloso de Almeida, Marcelo de Medeiros Silva, Meriele dos Santos
Conceicdo, Tania Maria da Silva, participaram de capacitacdes promovidas e nédo
promovidas diretamente pela Contadoria Geral do Estado. Sendo:

- 16/09 a 25/09 — Introducdo ao Novo Modelo de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - ECG / TCE-RJ

- 16, 18 e 20/09 — Lei de Responsabilidade Fiscal — EFAZ/RJ

- 23, 25 e 27/09 — Ativo Imobilizado e Intangivel — EFAZ/RJ

3. CONSIDERACOES FINAIS

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendéncia
de Normas Técnicas durante 0 més de SETEMBRO de 2013.

E o relatério e a conclusao.

Rio de Janeiro, em 30 de setembro de 2013.

Luiz Antonio da Cruz Pinheiro
Superintendente de Normas Técnicas — SUNOT (em exercicio)
Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro
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4. ANEXOS

4.1. Anexo I - Relatorio Fotogrifico

16 a 18 e 23 a 25.09.2013 — Curso do TCE/RJ — Nova Contabilidade Publica
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4.2. Anexo II -Controle de Atendimentos por Comunica
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4.3 Anexo III - Controle de Atendimentos por Telefone
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