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1. CONSIDERACOES INICIAIS

A Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura

administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuicdes
institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual n° 43.463, de 14 de fevereiro de
2012, buscando evidenciar as principais acdes engendradas durante o periodo em
referéncia, apresenta RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante o
més de OUTUBRO de 2013.

O referido relatério tem por objetivo finalistico permitir o acompanhamento pelo IIm°.
Sr. Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante 0 més em
epigrafe, com o fito de possibilitar a identificacdo de procedimentos passiveis de
implementacGes de melhorias no tocante as suas atribui¢des regimentais, bem como
fornecer subsidios a confeccdo de outros relatorios gerenciais destinados a tomada de
decisdes pelo alto escaldo do 6rgdo central de contabilidade do Estado do Rio de
Janeiro.

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.1. Coordenacio de Normas Técnicas - CONOR

2.1.1. Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contabeis - DARC

O Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contabeis tem a sua atuacdo pautada
em quatro eixos prioritarios:

Imagem 01 — Eixos de Atuacdo do DARC

r Normatizacao j

Diagndstico Capacitacao

L Orientacao J
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2.1.1.1. Diagnéstico

O desenvolvimento do eixo de atuagdo do diagndstico se da através da andlise das
demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificacdo dos assuntos mais
abordados nas duvidas apresentadas. O objetivo prioritario deste eixo é o0
estabelecimento de trilhas de capacitagédo, com fins ao aprimoramento dos recursos
humanos alocados nas unidades executoras, reduzindo, consequentemente, a demanda
sobre o Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contabeis da CONOR/SUNOT.

O grafico a seguir apresenta 0s principais assuntos objeto de atendimento pelos
servidores da CONOR no més em analise:

Grafico 01 — Duvidas via Comunica por Assunto

e \

Controle de Comunica's por Assunto

Outros

Saldo Insuficiente

Conta Almoxarifado/Materiais

Incorporacido de Bens

Duavidas s/ DEA

Duvidas s/ PD's e OB's

Outra analise importante no quesito “diagnostico” se refere ao quantitativo de duvidas
apresentadas por entidades (Unidades Gestoras). Nesse interim, de acordo com o tipo de
consulta formulada, versus a quantidade total apresentada por UG, pode ser verificado
qual entidade carece de maior atencdo pelo ndcleo central para fins de capacitacéo e
aperfeicoamento de mao-de-obra.
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Gréfico 02 — Davidas via Comunica por U.G.
- ~
Controle de Comunica's por UG

030100 (T. Justica);
137200 (Ceasa); 3
197100 (Cehab); 4

Qutros; 44
290100 (Saude); 3

[2.1.1.2. Normatizacio |

O desenvolvimento do eixo de atuacdo da normatizacdo se d& através da confeccéo e
publicagcdo das circulares e rotinas, com o propoésito de constituir fonte de consulta
permanente aos diversos usuarios das informagdes quando da operacionalizacdo dos
procedimentos abordados nas mesmas.

No més de outubro ndo foram confeccionadas circulares /rotinas contébeis.

Ainda no més de outubro foram alteradas/revisadas as rotinas a seguir elencadas:

Tabela 01 — Rotinas/Circulares Revisadas

Item | N° Rotina Motivo da Alteracio/Revisio

Corrigido o item “7.1”, sendo substituida a informacdo “célula financeira” por
01 | 030/2013 | Sormeide ; \ P
categoria de gasto”.

Corrigidos os eventos de estorno de descentralizagdo, substituindo os
02 038/2013 eventos 30.0.071 e 30.0.083 pelos eventos 30.5.063 e 30.5.061.
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[2.1.1.8. Capacitacio |

O objetivo do eixo de atuagdo da capacitagdo é disseminar as diretrizes constantes das
circulares e rotinas elaboradas pela CONOR e demais procedimentos pertinentes.

No més de outubro ndo foram realizadas capacitagdes sob a coordenacdo do DARC.

2.1.1.4. Onentacio

O desenvolvimento do eixo da orientacdo é realizado através dos atendimentos as
duavidas dos servidores das COSEC’s e entidades indiretas, encaminhadas por
“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas.

Em outubro, 54 solicitacbes foram encaminhadas a CONOR atraves do sistema
“Comunica”. O grafico a seguir demonstra a evolu¢ao da demanda do Departamento de
Acompanhamento e Rotinas Contéabeis ao longo do ano de 2013:

Gréfico 03 — Comunica’s — Ano de 2013

r a
Comunica's Recebidos pela CONOR - Ano de 2013
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Numa visdo geral, o atendimento as demandas encaminhadas pode ser representado de
acordo com o grafico abaixo, no qual se evidencia um retorno de aproximadamente
83% (oitenta e trés por cento) as demandas apresentadas.

Grafico 04 —Comunica’s Recebidos x Respondidos/Outubro

Ve R
Comunica's Recebidos x Respondidos: Outubro/13

54
Recebidos

. 45
Respondidos

Consta em anexo o controle dos comunica’s recebidos e respondidos, para melhor
visualizagdo (ANEXO I).

Encontra-se em fase de implementacdo o controle de atendimento de telefonemas, o
qual se encontra em fase de disseminacdo junto aos servidores do DARC. O controle
parcialmente preenchido pode ser verificado conforme ANEXO I1. A seguir encontra-
se 0 grafico que demonstra a evolucdo dos atendimentos realizados por telefone pela
equipe do DARC:
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Grafico 05 — Atendimentos Telefénicos (PARCIAL) — Ano de 2013

Controle de Atendimentos por Telefone - 2013
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2.1.2. Outras Atividades

2.1.2.1. Capacitacoes Externas

No més de outubro os servidores da Coordenacdo de Normas Técnicas participaram
das capacitagdes abaixo descritas, ndo promovidas diretamente pela Contadoria Geral
do Estado.

Tabela 02 — Capacitacdes Externas

Item| Data | Organizador Evento Participante
07 a11/10
01 e2la EFAZ/R) Mapeamento de processos Bruno Campos
25/10
Xl Encontro de Mestrado em
02 2B5eg il UERJ Ciéncias Contabeis da UERJ Kelly Matos
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2.2. Coordenacio de Estudos € Manuais - CEMAN

No més de outubro foram realizadas as seguintes atividades pela CEMAN:

- Elaboracéo de Informativos: foram elaborados os Informativos Quinzenais n° 19 e
20 de 2013, relativos a primeira e segunda quinzenas de outubro.

Foram emitidos os seguintes Comunica’s pela CEMAN, com o propdsito de instruir 0s
Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre procedimentos diversos:

Tabela 03 — Comunica’s Enviados

Item Mensagem Responsavel Data N°
01 | Atualizagdo de Valor Original do Contrato Tania Maria 01/10/13 | 2013016292
02 | Devolugao de Saldo Caugdo Poupanca Daique Souza | 01/10/13 | 2013016293
03 Atualizagdo de Valor Original de Contrato Tania Maria 01/10/13| 2013016287
04 | Guarda de Livros e Declaragdes Fiscais Meriele Santos | 02/10/13| 2013016405
05 |Regularizacio de Repasse Concedido Daique Santos |03/10/13| 2013016468
06 |Baixa de Adiantamento de Exerc. Anteriores lan Veloso 07/10/13| 2013016594
07 | cNPJ/ Liquidagdo Meriele Santos | 07/10/13| 2013016627
08 | utilizacio de Verba de Adiantamento lan Veloso | 08/10/13| 2013016696
09 Incorporagdo de Bens Moveis Adiant. Tania Maria 08/10/13| 2013016705
10 | OBLINE Sentenca Judicial Tania Maria | 10/10/13| 2013016943
11 Registro de Recursos Nao Utilizados de Conv. lan Veloso 10/10/13| 2013016898
12 Autorizacdo de Evento Pinheiro 11/10/13| 2013016899
13 Alteracdo de Credor lan Veloso 11/10/13| 2013016999
14 Contabilizacdo de Restituicdo de Recursos Daique Souza |11/10/13| 2013016958
15 Atualizacdo Manual de Contratos Hugo Freire 22/10/13| 2013017796
16 |Devol. Contrap. Conv. de Rec. CTU “C” Daique Souza |24/10/13| 2013017779
17 |Transf. Valor de Fonte de Recursos lan Veloso 25/10/13| 2013017866
18 Instrugao Normativa RFB 1.406 Meriele Santos |29/10/13| 2013017873
19 |lei12.873 de 23/10/13 lan Veloso 29/10/13| 2013017916
20 | Alterago CNPJ Tania Maria | 30/10/13| 2013018005
21 |Baixa de Caugdo Garantia em Dinheiro Daique Souza |31/10/13| 2013018062
22 |Isengdo ICMS Conta 6rgio Publico lan Veloso | 31/10/13| 2013018139
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Grafico - 06

Controle de Comunica's por Manuais

\

Outros; 9

Convénio; 2

Adiantamento; Divida Ativa; 1

Foi enviado o seguinte e-mail pela CEMAN, com o prop6sito de instruir os
Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre procedimentos diversos:

Tabela 04 — Email’s Enviados

Item UG Data Responsavel Assunto
01 243200 10/10/13 Daique Souza Regularizacdo de Fonte de Convénio

Foram realizados os seguintes atendimentos telefénicos pela CEMAN, com o proposito
de instruir os Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre
procedimentos diversos:

Tabela 05 — Atendimento Telefonico

Item UG Data | Responsavel Assunto
01 404100 01/10/13 Daique Devolugdo Caugdo de Contrato
02 227100 01/10/13 Tania Atualizagdo de Valor Contratual
03 404100 04/10/13 Tania Multa de Rescisdo Contratual
04 404310 09/10/13 Tania OBLINE Sentenga Judicial
05 44100 10/10/13 Daique Regularizagdo de Repasse Concedido
06 243200 11/10/13 Daique Reclassificagdo de Fonte
07 300100 16/10/13 Daique Baixa de Crédito enviado a Divida Ativa
08 243200 21/10/13 Tania Devolugdo Aplicacdo Financeira Convénio
09 210700 22/10/13 lan Regularizacdo de Termo Aditivo de
Convénio
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Item UG Data | Responsavel Assunto
10 260100 23/10/13 lan Contrato — Aumento de Carga Tributaria
11 150100 23/10/13 Marcelo Pagamento de Diaria de ndo Servidores
12 300100 24/10/13 lan Pagamento pelo SINCOV
13 261100 25/10/13 Daique Cadastro de Prorrogacdo Termo Aditivo
14 243200 25/10/13 Daique Reclassificacdo de Fonte
15 137200 29/10/13 lan Diferenca de Valor em Conta Contabil
16 243200 30/10/13 Daique Devol. Saldo Convénio de Exercicio
Anterior
17 200100 30/10/13 Thiago CNPJ Secretaria de Fazenda
18 404100 30/10/13 Tania Pagamento de Convénio Vencido
19 170100 30/10/13 Thiago Vigéncia de Certidao Negativa
20 180100 30/10/13 Marcelo Contrato - Contabilizacdo de Juros Multas
21 - 30/10/13 Tania Declarac¢do de Registro Fiscal - SIAFEM
22 290100 31/10/13 Tania Devolugdo de Contrapartida de Convénio
23 300100 31/10/13 Tania Consorcio Telemar Pagamento
24 300100 31/10/13 Daique Baixa de RPPS Exercicio Anterior
25 296100 31/10/13 lan Pagamento de Contrato em outro
Domicilio Bancario
Grafico - 07
“ N
Controle de Atendimento Telefémco
9
8
7
6
5 M Servidores
4
3
2 4
1 4
0 n T 1
Thiago Daique Marcelo Tania
- J
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Ainda foram alterados/revisados no més de outubro os manuais elencados abaixo:

Tabela 06 — Manuais — Alterados/Revisados

Item Manuais

01 Manual de Contratos

02 Manual de Convénio

03 Manual de OB-Line

04 Manual de OB-Lista

Por fim, encontram-se em processo de elaboracdo por esta CEMAN 0s manuais a
sequir:

Tabela 07 — Manuais — Em Elaboracéo

Item Manuais

01 Manual de Procedimentos Contabeis para o Encerramento do Exercicio.

02 Manual de Parceira Publico Privado

03 Manual de Consodrcios Publicos

NOTA: A Coordenacéo de Estudos e Manuais esta revisando e atualizando o Manual de
Procedimentos Contabeis para o Encerramento do Exercicio de 2013. Todo 0 processo
de escrituracdo dos Atos e Fatos Administrativos atinentes a Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico esta sendo adequado aos novos padrdes Contabeis, principalmente no que
diz respeito ao Principio da Competéncia (escrituracdo dos Fatos no momento do Fato
Gerador), Novo Plano de Contas e Nova Tabela de Eventos.

Agradecemos a colaboracdo da Superintendéncia de Normas Técnicas
representada pelo Sr. Luiz Pinheiro, da Coordenagdo de Normas Técnicas representada
pelo Sr. Jorge de Carvalho e do Departamento de Plano de Contas e Tabela de Eventos
representado pelos servidores Marcelo Jandussi e Suellen Gonzalez.

2.2.1. Outras Atividades

2.2.1.1. Capacitacdes Externas

No més de outubro o servidor da Coordenacdo de Estudos e Manuais - CEMAN,
Daique Alexandre Nonato de Souza, participou de capacitagdo promovida em
conjunto pelo CRC/RJ e a UERJ.
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- Palestra — CASP: Tendéncias e Perspectivas do Processo de Convergéncia das IPSAS

no Setor Publico.

2.3. Departamento de Plano de Contas e Tabela de Evento

2.3.1.Eventos

Tabela 08 - Eventos criados

Data

Evento

Descri¢ao

01/out

540942

DESINCORPORACAO E INCORPORACAO DE SALDOS DO ATIVO FINANCEIRO (DDO)
EM VIRTUDE DE TRANSFERENCIA ENTRE UGS

02/out

540617

REVERSAO DA PROVISAO PARA INDENIZACOES CIVIS

02/out

540618

REGISTRA A REVERSAO DE OUTRAS PROVISOES

03/out

540614

REVERSAO DA PROVISAO PARA MATEMATICAS PREVIDENCIARIAS

07/out

580362

AJUSTE PARA PERDAS EM DIVIDA ATIVA DE LONGO PRAZO - AJUSTE DE EXERCICIOS
ANTERIORES

07/out

580363

AJUSTE PARA PERDAS EM DIVIDA ATIVA DE CURTO PRAZO - AJUSTE DE EXERCICIOS
ANTERIORES

08/out

580364

BAIXA DE BENS MOVEIS POR DOACAO REALIZADA PARA INSTITUICOES PRIVADAS -
IG

08/out

580365

BAIXA DE BENS MOVEIS POR DOACAO REALIZADA PARA INSTITUICOES SEM FINS
LUCRATIVOS

09/out

580366

INCORPORACAO DE BENS MOVEIS POR DOACAO DE PESSOA FISICA

09/out

540677

ATUALIZACAO DOS RECURSOS DO CONVENIO DE RECEITA POR MULTA OU GLOSA

09/out

580431

INCORPORAGAO DE BENS MOVEIS POR DESCENTRALIZAGCAO DE RECURSOS

15/out

540884

AJUSTE P/PERDAS CREDITOS POR AJUSTE DE EXERCICIOS ANTERIORES

15/out

560663

ANULACAO DE DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - DEA DE PESSOAL

16/out

540459

ANULACAO DE DESPESA DE PESSOAL DE EXERCICIOS ANTERIORES - DEA (EXCETO EC
19/98)

16/out

510144

LIQUIDACAO DE DESPESAS DE INDENIZACOES DE PASSIVOS AMBIENTAIS C/O INEA

16/out

540107

CREDITOS A RECEBER POR COMPENSACAO DE PASSIVOS AMBIENTAIS

18/out

540460

ANULACAO DE DESPESA DE PESSOAL REF.A EMENDA CONSTITUCIONAL 19/98

23/out

560652

ANULACAO DE DESPESA DE CAPITAL DO EXERCICIO

29/out

700718

EVENTO QUE REGISTRA A TRANSFERENCIA FINANACEIRA ENTRE UGS
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Tabela 09 - Eventos inativados

Data

Evento

Descricao

02/out

540707

RECLASSIFICA SENTENCA JUDICIAL

02/out

540714

OBRIGACOES CONTRATUAIS POR TITULOS E VALORES RESULTANTE DA
EXECUCAO ORCAMENTARIA.

02/out

540715

OBRIGACOES CONTRATUAIS POR TITULOS E VALORES NAO RESULTANTES DA
EXECUCAO ORCAMENTARIA

02/out

540716

BAIXA DE OBRIGACOES CONTRATUAIS POR TITULOS E VALORES NAO
RESULTANTES DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

02/out

540724

BAIXA DE INVESTIMENTO PELA PARCELA SUPERIOR AO VALOR DE COMPRA

02/out

540116

RECLASSIFICACAO PAES - LP

02/out

540940

TRANSFERENCIA DA DIVIDA DO LONGO PARA O CURTO PRAZO

02/out

540941

TRANSFERENCIA DA DIVIDA DO LONGO PARA O CURTO PRAZO - OBRIGAGOES
SOCIAIS E FISCAIS

02/out

540973

TRANSFERENCIA DA DIVIDA DO LONGO PARA O CURTO PRAZO - PAES

02/out

540987

APROPRIAGAO DE JUROS VENCIDOS - OPERAGOES INTERNAS

02/out

540479

APROPRIA OUTRAS OPERAGCOES DE CREDITO REF A CONTRATOS

02/out

540512

DESINCORP. DO PASSIVO PATRIMONIAL REF A CESSAO DE ROYALTIES DO
PETROLEO

02/out

540600

PROVISAO PARA PERDAS EM INVESTIMENTOS DO RPPS

02/out

540605

BAIXA DE FINANCIAMENTOS DE LONGO PRAZO, INDEPENDENTE DA EXECUCAO
ORCAMENTARIA

22/out

540248

BAIXA DE DESPESAS ANTECIPADAS

31/out

540039

CANCELAMENTO DE RPNP PARA OS INSCRITOS A PARTIR DE 2011 P/AS
CLASSIFICACOES 339030, 449030 E 33909213

2.3.2 Contas

Tabela 10 - Contas criadas

Data

Conta Titulo

03/out

497110106 REVERSAO DE PROVISAO P/RISCOS CIVEIS

03/out

497110107 REVERSAO DE OUTRAS PROVISOES

03/out

497110108 REVERSAO DE PROVISAO MATEMAT.PREVIDENCIARIAS

03/out

497110109 REVERSAO DE PROVISAO P/RISCOS FISCAIS

04/out

237210325 BAIXA DE BENS A INCORPORAR E MAT.EM TRANSIT

08/out

353110502 DOACOES CONCEDIDAS - BENS MOVEIS

08/out

433111201 REC.DE CONTR.FINANC.DAS CONC.DE SERV.ENER.ELE

08/out

433111202 REC. DE CONTRIB.FINAN.P/INSTAL.DE ANTENAS

09/out

711210102 RENDIMENTOS DE APLICACAO FINANCEIRA DO CONVENIO

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-4382

E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 15




SECRETARIA
DE FAZENDA

(@ GO_VERNO DO .
24l Rio de Janeiro

i

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

Data Conta Titulo
09/out | 711210103 MULTA POR USO INDEVIDO DE RECURSOS (GLOSA)
CONVENIOS ASSINADOS - ATUALIZACAO DOS RECURSOS
09/out | 811210115 GLOSADOS
14/out 237210326 DESINCORPORACAO DE MATERIAL DE CONSUMO
15/out |237210327 INCORPORACAOQ DE AJUSTE DE PERDAS DE CREDITO
16/out 113820107 CRED.A RECEB.P/COMPENSACAO PASSIVO AMBIENTAL
16/out | 499620200 RECEITA INTRA-ORCAMENTARIA - INDENIZACOES
16/out |499620251 INDENIZACOES POR DANOS CAUSADOS AO AMBIENTE
22/out 237210328 INCORPORACAOQO DISPONIBILIDADE FINANCEIRA
23/out |237210329 DESINCORPORACAOQO DE BENS MOVEIS
PARTICIPACOES SOCIETARIAS - EQUIVALENCIA PATRIMONIAL
24/out. 122110104 APURADA
31/out |392000000 RESULTADO NEGATIVO DE PARTICIPACOES
01/nov |392100000 RESULTADO NEGATIVO - EQUIVALENCIA PATRIMONIAL
02/nov 392110000 RESULTADO NEGATIVO-EQUIVAL.PATRIM.- EXTRA

2.3.3 Comunicas

Graéfico - 08
N
Comunica's Recebidos x Respondidos: Qutubro/13
24
Recebidos
23
Respondidos
0 50
>
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2.3.4 Natureza de Receita e Despesa

Tabela 11 - Naturezas de Receita e Despesa incluidas no SIAFEM

NRD Descrigao Resolugdo SEPLAG

RECEITA DE CONTRIBUICAO FINAN. DOS

413904000 | BENEFICIARIOS DOS SERVICOS ECOSSISTEMICOS | N2 1.000 DE 04 DE OUTUBRO DE 2013
RECEITA DE CONTRIBUICAO FINAN. DAS
CONCESSIONARIAS DE SERVICOS DE ENERGIA

413904001 | ELETRICA N2 1.000 DE 04 DE OUTUBRO DE 2013
RECEITA DE CONTRIBUICAO FINA. PELA
INSTALACAO DE ANTENAS EM UNIDADES DE

413904002 | CONSERVACAOQ ESTADUAIS N2 1.000 DE 04 DE OUTUBRO DE 2013
INDENIZACOES POR DANOS CAUSADOS AO

479215100 | AMBIENTE N2 1.005 DE 16 DE OUTUBRO DE 2013
CONTRIBUICOES PATRONAIS-

331911303 | PESS.CIVIL/PLAN.PREVI N2 1.009 DE 23 DE OUTUBRO DE 2013
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3. CONSIDERACOES FINAIS

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendéncia
de Normas Técnicas durante 0 més de OUTUBRO de 2013.

E o relatério e a conclusao.

Rio de Janeiro, em 31 de outubro de 2013.

Luiz Antonio da Cruz Pinheiro
Superintendente de Normas Técnicas — SUNOT (em exercicio)
Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro
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4. ANEXOS

|+ Balancod Scorecard
* Orgamento
* Custos

« Auditoria Continus
* SPED
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