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1. CONSIDERACOES INICIAIS

A Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura

administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuicdes
institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual n°® 43.463, de 14 de fevereiro de
2012, buscando evidenciar as principais acdes engendradas durante o periodo em
referéncia, apresenta RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante o
més de NOVEMBRO de 2013.

O referido relatdrio tem por objetivo finalistico permitir o acompanhamento pelo 1im°.
Sr. Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante 0 més em
epigrafe, com o fito de possibilitar a identificacdo de procedimentos passiveis de
implementacGes de melhorias no tocante as suas atribui¢fes regimentais, bem como
fornecer subsidios a confeccdo de outros relatorios gerenciais destinados a tomada de
decisbes pelo alto escaldo do 6rgao central de contabilidade do Estado do Rio de

Janeiro.

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
2.1. Coordenagao de Normas Técnicas - CONOR

2.1.1. Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contibels

O Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contabeis tem a sua atuacdo pautada
em quatro eixos prioritarios:

Imagem 01 — Eixos de Atuacéo do DARC

r Normatizacao j

Diagndstico Capacitacao

L Orientacao J
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2.1.1.1. Diagnédstico

O desenvolvimento do eixo de atuacdo do diagndstico se da através da andlise das
demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificacdo dos assuntos mais
abordados nas ddvidas apresentadas. O objetivo prioritario deste eixo € o
estabelecimento de trilhas de capacitagdo, com fins ao aprimoramento dos recursos
humanos alocados nas unidades executoras, reduzindo, consequentemente, a demanda
sobre o Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contabeis da CONOR/SUNOT.

O gréafico a seguir apresenta 0s principais assuntos objeto de atendimento pelos
servidores da CONOR no més em analise:

Gréfico 01 — Davidas via Comunica por Assunto

Controle de Comunica's por Assunto - Novembro/2013

Outros

Saldo Insuficiente
Almoxarifado/Bens Méveis
Rotina RJPREV

Davidas s/ DEA

Registro de Receita

0 5 10 15 20 25 30

\_ J

Outra analise importante no quesito “diagnostico” se refere ao quantitativo de duvidas
apresentadas por entidades (Unidades Gestoras). Nesse interim, de acordo com o tipo de
consulta formulada, versus a quantidade total apresentada por UG, pode ser verificado
qual entidade carece de maior atencdo pelo nucleo central para fins de capacitacdo e
aperfeicoamento de mao-de-obra.
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Gréfico 02 — Davidas via Comunica por U.G.

e N
Controle de Comunica's por UG

030100 (T. Justica);

090100 (PGE); 3

4300 (FTMRJ); 3

(SEASDH); 3

QOutros; 2

4400 (FAETEC); 3

2.1.1.2. Normatizagio

O desenvolvimento do eixo de atuacdo da normatizacdo se da através da confeccdo e
publicacdo das circulares e rotinas, com o propdésito de constituir fonte de consulta
permanente aos diversos usuarios das informagdes quando da operacionalizacdo dos
procedimentos abordados nas mesmas.

No més de novembro foram confeccionadas as seguintes circulares/rotinas contabeis:

Tabela 01 — Rotinas/Circulares Elaboradas

Item | N° Circular N° Rotina Assunto

Procedimentos contébeis para registro da contribui¢do do
01 039/2013 040/2013 patrocinador e participante 8 RIPREV.

Procedimentos contbeis para registro das contribuicoes
02 041/2013 | incidentes sobre a folha de pagamento de servidores ativos
devida ao Riofundoprevi — custeio do plano previdencidrio.
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Ainda no més de novembro foram alteradas/revisadas as rotinas a seguir elencadas:

Tabela 02 — Rotinas/Circulares Revisadas

Item | N° Rotina Motivo da Alteragio/Revisio
Inclusdo dos procedimentos para compensagdo de precatorios com créditos da
01 036/2013 | divida ativa sem execucdo orcamentaria de despesa e receita e das contas e

eventos referentes a precatério TRT.

Substituida a conta 6.2.1.2.1.01.01 pela 6.2.1.1.1.01.01 no roteiro contabil dos

02 004/2013 itens 4.1 e 4.2, por erro de digitacéo.

2.1.1.3. Capacitagio

O objetivo do eixo de atuagdo da capacitacdo é disseminar as diretrizes constantes das
circulares e rotinas elaboradas pela CONOR e demais procedimentos pertinentes.

Em novembro, o Coordenador de Normas Técnicas Jorge de Carvalho ministrou
palestra no evento “Ordenamento Org¢amentario e Financeiro da Despesa Publica”,
realizado no dia 12/11 nas dependéncias da ESAF, tendo como publico-alvo cerca de
100 servidores da Administracdo Direta e Indireta do Estado do Rio de Janeiro.

e

Ordenamento Orcamentario e
Financeiro da Despesa Pablica

Base Teorica Essencial 2 Adequada
Andlise da Despesa

*

Secretana de Estado
— de Fazenda
do Rio de Janeiro

e =

3 a’s]ar.sue— 12 de nevembre de 2043,
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2.1.1.4. Orientagcdo

O desenvolvimento do eixo da orientacdo é realizado através dos atendimentos as
duavidas dos servidores das COSEC’s e entidades indiretas, encaminhadas por
“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas.

Em novembro, 44 solicitagdes foram encaminhadas a CONOR através do sistema
“Comunica”. O grafico a seguir demonstra a evolugdo da demanda do Departamento de
Acompanhamento e Rotinas Contébeis ao longo do ano de 2013:

Grafico 03 — Comunica’s — Ano de 2013

4 ™\
Comunica's Recebidos pela CONOR - Ano de 2013
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Numa viséo geral, o atendimento as demandas encaminhadas pode ser representado de
acordo com o grafico abaixo, no qual se evidencia um retorno de aproximadamente
68% (sessenta e oito por cento) as demandas apresentadas.
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Grafico 04 — Comunica’s Recebidos x Respondidos/Novembro-2013

Vs N
Comunica's Recebidos x Respondidos: Novembro/13

44
Recebidos

. 30
Respondidos

y

0 50

Consta em anexo o controle dos comunica’s recebidos e respondidos, para melhor
visualizacdo (ANEXO I1).

Foi efetuada pelo DARC a andlise do processo administrativo E-04/047/745/2013,
remetido pela UG 999900 — Tesouro Estadual, referente a solicitagdo de orientagdo para
contabilizacdo de recursos recebidos a titulo de depdsitos e caucdes, com emissao do
respectivo parecer pela Analista de Controle Interno Danielle Rangel.

Ainda no ambito do eixo da “orienta¢do”, foram emitidos diversos Comunica’s pela
CONOR/SUNOT, com o propdésito de instruir os Coordenadores Setoriais de
Contabilidade e Equivalentes sobre procedimentos diversos:
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Tabela 03 — Comunica’s Enviados

Item | Mensagem | Data | Responsavel Assunto
01 2013018182 | 01/11 Pinheiro Informe Sunot/CGE-baixa de materiais em transito
02 2013018208 | Q01/11 Pinheiro Retificagdo da mensagem 2013018182
03 2013018228 | 04/11 Bruno Saldo conta 211120112 — Pessoal Cedido Intra
04 2013018234 | 04/11 Bruno Acerto de conta-corrente ANO + 999
05 2013018254 | 04/11 Pinheiro Ajustes de exercicios anteriores — nota técnica
06 2013018263 | 04/11 KeIIy Acerto do conta-corrente 999
07 2013018326 | 05/11 Pinheiro Reclassificacdo de saldo 899990599
08 2013018530 | 07/11 Pinheiro Baixa de adiantamentos concedidos
09 2013018718 | 11/11 Bruno Saldo conta 211120112 — Pessoal Cedido Intra
10 2013018733 | 11/11 Pinheiro Baixa de materiais em transito — informe Sunot
11 2013018734 | 11/11 Pinheiro Pessoal cedido Intra (encerramento do exercicio)
12 2013018736 | 11/11 Pinheiro Baixa de saldo conta 797210106 - adiantamentos
13 2013018768 | 11/11 KeIIy Acerto do conta-corrente 999
14 2013018800 | 11/11 Pinheiro Acerto conta-corrente 999 (regularizacdo urgente)
15 2013019066 | 18/11 Bruno Acerto do conta corrente 999
16 2013019137 | 18/11 Pinheiro Nota técnica — ajuste de exercicios anteriores
17 2013019316 | 21/11 Pinheiro Reclassificacdo de saldo 899990599
18 2013019319 | 21/11 Pinheiro Baixa de materiais em transito — informe Sunot
19 2013019328 | 21/11 Pinheiro Baixa de adiantamentos concedidos
20 2013019329 | 21/11 Pinheiro Doacéo de bens moveis — Informe SUNOT
21 2013019330 | 21/11 Pinheiro Reclassificacdo saldo contabil (Rotina 012/13)
22 2013019478 | 25/11 Bruno Acerto do conta corrente 999
23 2013019511 | 25/11 Pinheiro Descentralizacdo de crédito - cancelamento
24 2013019517 | 25/11 Pinheiro Acerto conta-corrente 999(encerramento exercicio)
25 2013019601 | 26/11 Pinheiro Baixa de adiantamentos concedidos
26 2013019602 | 26/11 Pinheiro Reclassificacdo de saldo da conta 899990599
27 2013019603 | 26/11 Pinheiro Baixa de materiais em transito — informe Sunot
28 2013019607 | 26/11 Pinheiro Doacdo de bens mdveis — Informe SUNOT

Encontra-se em fase de implementacdo o controle de atendimento de telefonemas, o
qual se encontra em fase de disseminacgdo junto aos servidores do DARC. O controle
parcialmente preenchido pode ser verificado conforme ANEXO I11. A seguir encontra-
se 0 gréfico que demonstra a evolucdo dos atendimentos realizados por telefone pela
equipe do DARC:
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Gréfico 05 — Atendimentos Telefénicos (PARCIAL) — Ano de 2013

Controle de Atendimentos por Telefone - 2013
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2.1.2. Departamento de Plano de Contas e Tabela de Eventos -DPCTE
2.1.2.1 Eventos
Tabela 04-Eventos Criados
Data | Evento Descricao

01/nov | 580367 | Baixa do fundo da divida publica por compensacdo de precatorios

01/nov | 580368 | Baixa do fundo da divida publica por compensagdo de precatorios
Incorporagdo de bens move por doagédo de entidade privada sem fins
04/nov | 540442 | lucrativos

04/nov | 540535 | Baixa de Bens Moveis por doagdo de entidade privada com fins lucrativos
05/nov | 580064 | Reclassifica¢do do saldo da conta 899990599

Baixa de Bens Mdveis por doacédo de entidade privada com fins lucrativos -
05/nov | 540585 | sem Inscri¢do Genérica — IG.

Desincorporagdo de Bens Mdveis decorrente de doagbes — INTER OFSS
05/nov | 580369 | Municipios

05/nov | 580452 | Registro da movimentagdo entre contas de estoque de almoxarifado
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Data | Evento Descricao

05/nov | 580354 | Movimentag&o entre contas de estoque de almoxarifado - grupo 115610000
06/nov | 580432 | Aquisicdo de bens mdveis por descentralizacdo de recursos - Faetec
08/nov | 580370 | Incorporacdo de semoventes em estogue devido ao nascimento
18/nov | 510509 | Liquidacao de despesa ref. a previdéncia complementar

18/nov | 580371 | Baixa de obrigacdo referente ao RIPREV quando da liquidacao
18/nov | 700301 | Pagamento do RIPREV referente a contribuicdo do patrocinador
18/nov | 700302 | Pagamento do RIPREV/DEA referente a contribuicdo de patrocinador
18/nov | 700303 | Pagamento destinado ao RJPREV - exercicio anterior

Liquidag&o despesa ref. RIPREV, registrada previamente na conta
18/nov | 510183 |211410211.

19/nov | 530342 sP:r%&iI(rjncfrmo de obrigac6es do RPPS/RJIPREV, referente a contribuigdo do

19/nov | 520015 | Registra as retencdes na folha de pagamento referente ao RPPS/RJIPREV
19/nov | 530080 | Pagamento do RPPS - RIPREV referente a contribuigdo de patrocinador
19/nov | 530081 | Pagamento de DEA referente RPPS/RIPREV - contribuicdo patrocinador
19/nov | 530082 | Pagamento da contribuigdo patrocinador RIPREV inscritas em RPP
19/nov | 530083 Egggrgir;goocrilo RPPS inscritos em RPNP, referente a contribuigéo de
19/nov | 610062 | Liquidagdo de RPNP do RPPS/RIPREV liguidado no exercicio

19/nov | 700304 | Pagamento de RPNP/RIPREYV - contribuicéo de patrocinador

21/nov | 580387 Iencs?:eré%arzsde DEA pelo cancelamento de RPP por prescrigdo - fornecedores
21/nov | 580388 | Inscricdo de DEA pelo cancelamento de RPP por prescricio - pessoal
21/nov | 580389 Lr;ici:;gao de DEA pelo cancelamento de RPP por prescri¢éo - encargos
Inscrigdo de DEA pelo cancelamento de RPP por prescricéo - obrigagdes
tributérias

25/nov | 580437 | Registro do resultado negativo de equivaléncia patrimonial

25/nov | 580438 | Registro do resultado positivo de equivaléncia patrimonial

26/nov | 580372 | Registro de bens intangiveis ndo incorporados - ex. anteriores

27/nov | 510232 Id_il\(/lil:jlgztt;?\?a de precatorios TRT - pessoal a ser compensado com créditos da
Apropriacdo de precatorios TRT - pessoal a ser compensado com créditos
da divida ativa

Confirmagdo da compensagéo de precatérios de pessoal — TRT com divida
ativa

Confirmag&o de pagamento de precatorios TRT - pessoal (administracdo
indireta)

28/nov | 510242 | Liquidag&o da provisdo de RPPS s/13 salério, plano previdenciario.
28/nov | 510510 | Liquidagdo de despesa ref. a contribuicdo patronal/Riofundoprevi

28/nov | 610063 | Liquidagdo de RPNP do RPPS/plano previdenciario

28/nov | 540855 | Registra os créditos a receber pela venda de areas industriais

21/nov | 580390

27/nov | 520254

27/nov | 530290

27/nov | 530402
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Data | Evento Descri¢ao
29/nov | 510511 | Liquidagdo de despesa ref. ao Riofundoprevi - DEA
29/nov | 530084 | Pagamento do RPPS - Plano Previdenciario no exercicio
29/nov | 530085 | Pagamento de DEA referente RPPS/Plano Previdenciario
29/nov | 530086 | Pagamento de RPP com saldo a pagar na conta 211420205
29/nov | 530087 | Pagamento do RPPS Plano Previdenciario - na conta 211420206
29/nov | 700355 | Pagamento do RPPS/Plano Previdenciario
29/nov | 700356 | Pagamento do RPPS/Plano Previdencidrio — DEA
29/nov | 700357 | Pagamento RPPS - Plano Previdenciério inscrito no RPP
29/nov | 700358 | Pagamento do RPPS do Plano Previdenciario (RPNP)
Tabela 05 - Eventos inativados
Data | Evento Descri¢ao
05/nov | 540525 | Reclassifica¢ao de obrigacdo registrada na conta 211110211
Incorporacdo de obrigaces previdenciarias, ndo apropriadas no Passivo
05/nov | 540719 | Financeiro
2.1.2.2. Contas
Tabela 06 - Contas criadas
Data Conta Titulo
01/nov 499921002 Créditos a receber oriundos do fdp
01/nov 361410108 ProvisOes para perdas de divida ativa
01/nov 399921103 Credores entidades/agentes fundo da divida
04/nov 353210302 Bens Mdveis
04/nov 453110104 Doac6es de bens moveis
05/nov 352350200 Doacdes concedidas
05/nov 352350201 Doac6es de Bens Moveis
05/nov 452350200 Doac06es
05/nov 452350201 Bens Mdveis recebidos em doacdo
08/nov 463200000 | Ganhos c/ incorp. De ativos por nascimento
08/nov 463210000 Ganhos c/incorp. De ativos por nasc.- extra
08/nov 463210100 Nascimento de semoventes
08/nov 463210101 Incorporacgdo de semoventes nascidos
11/nov 237210330 Bens Moveis ndo incorporados - Ex. Anteriores.
13/nov 237220321 Desincorporagdo de créditos a receber
14/nov 211410111 Contribuigéo patrocinador - RIPREV
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Data Conta Titulo
14/nov 211410207 RJPREV patrocinador exercicios anteriores
14/nov 211410208 RJPREV patrocinador — Exerc. Ant. - Lig. Exerc.
14/nov 218810131 RJPREV - servidores ativos/participantes
14/nov 312510702 Contribuicdo Patrocinador - RIPREV
14/nov 421119960 Contribuicdo Servidor Ativo civil-lei n® 6.338/12
14/nov 421119961 Contribuicdo Pensionista civil - lei 6338/12

Contribuicdo Serv. Ativo Civil - Sent. Judicial - Lei n°
14/nov 421119962 |6338/12
19/nov 237100000 Superavits ou déficits acumulados
19/nov 237110000 Superavits ou déficits acumulados - extra
19/nov 237110100 | Superavits ou déficits acumulados
19/nov 237110101 | Superavits ou déficits acumulados
19/nov 237110102 Superéavit ou déficit do exercicio
21/nov 111110307 Banco BTG Pactual S/A
25/nov 237220312 DEA - Encargos Sociais
25/nov 392110100 Resultado negativo - Equivaléncia Patrimonial
25/nov 392110101 Resultado negativo - Equivaléncia Patrimonial
26/nov 237210331 Bens Intangiveis ndo Incorporados — Exercicio Anterior
27/nov 221110303 Compensacado Div. Ativa ¢/ Precatorios TRT
27/nov 112120103 Patronal Plano Previdenciario - Ativo Civil
27/nov 211420103 Contribuicdo Patronal - RPPS Plano Previdenciario.
28/nov 211420171 Provisdo RPPS s/ Plano Previdenciario s/13 salario
28/nov 211420205 RPPS Plano Previdenciario Exercicios Anteriores
28/nov 211420206 RPPS Plano Previdenciario Exerc. Anterior - Liquidado Exerc.
28/nov 218810132 RPPS Plano Previdenciario - Servidores Ativos
28/nov 421120103 Receita Intra-orcamentaria Contr. Patr. Plano Previdenciario.
28/nov 799990206 Cred. Consignacdes a transferir Riofundoprevi
28/nov 799990207 Contribui¢des Riofundoprevi - Serv. Ativos.
Tabela 07 - Contas inativadas

Data Conta Titulo
18/nov 312311313 Contribui¢des do Patrocinador/Prev. Complementar
25/nov 492110102 Resultado posit. Equiv. Patrimonial - Empresas Privadas
25/nov 492110199 Resultado posit. Equiv. patrimonial - outras participacoes
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Graéfico 06 — Comunicas Recebidos x Respondidos - DPCTE

'd ™
Comunica's Recebidos x Respondidos: Novembro/13

Recebidos

Respondidos

- J

Gréfico 07 — Distribui¢io dos Comunica’s - DPCTE
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Ve N
Distribuicio de Comunica's - Novembro/2013

arcio; 6

Marcelo; 1

Suellen; 3

e _/

Comunicas enviados a todas as UG’s

Tabela 08 — Comunica’s Enviados

Data Comunica Assunto Responsavel
05/11/2013 2013018342 | Doacdo de Bens Moveis Suellen

2.1.2.4. Atendimento Telefonico

Apesar de esta ser uma fungdo mais especifica do Departamento de Atendimento e
Rotinas Contabeis — DARC — em determinadas situacGes, os servidores do DPCTE
fazem atendimentos telefonicos sobre questdes atinentes ao trabalho do departamento.

O controle de atendimento de telefonemas se se encontra em fase de disseminagéo junto
aos servidores do DPCTE. Pode-se se verificar abaixo o grafico do controle
parcialmente preenchido pelos servidores.

Gréafico 08 — Controle de Atendimentos - DPCTE
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-

Suellen

Marcelo

Controle de atendimentostelefénicos: Novembro/13

50

2.1.2.5. Natureza de Receita e Despesa

Tabela 09-Naturezas de Receita e Despesa incluidas no SIAFEM

NRD Descrigdo Resolucdo SEPLAG
- 0o
412102961 | Contribuicdo Pensionista civil - lei 6338/12 Resolugdo SEPLAG n° 1023 de 06
de novembro de 2013
412102962 Contribuicdo Servidores Ativo Civil — Sentencas | Resolu¢do SEPLAG n° 1023 de 06
Judiciais - Lei 6338/12 de novembro de 2013
331900702 Contribuicdo Entidades Fechadas Resolugdo SEPLAG n° 1030 de 14
Prev./Previdéncia Complementar de novembro de 2013
Tabela 10 - Naturezas de Receita e Despesa excluidas do SIAFEM
NRD Descricao Resolucdo SEPLAG
N . Resolugdo SEPLAG n° 1030 de 14
333901300 | Obrigacdes patronais de novembro de 2013
Resolugdo SEPLAG n° 1030 de 14
333901301 | FGTS de novembro de 2013
3 o
333901302 | Contribuigdes Previdenciarias - INSS Resolugdo SEPLAG n° 1030 de 14

de novembro de 2013
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2.1.8. Outras Atividades
2.1.3.1. Capacitacoes Externas

No més de novembro os servidores da Coordenacdo de Normas Técnicas participaram
das capacitacdes abaixo descritas, ndo promovidas diretamente pela Contadoria Geral
do Estado.

Tabela 11 — Capacitaces Externas

Item | Data | Organizador Evento Participante
01 12/11 CRC/RJ Seminario de Custos Setor Pdblico Kelly Matos
29e Apresentacido do novo sistema de Jorge de Carvalho
02 30/11 LOGUS contabilidade — SIAFI-RIO Bruno Campos

Consta em anexo relatorio fotografico evidenciando a participacdo de servidores em
evento de capacitacdo (ANEXO I).

No més de novembro foram realizadas as seguintes atividades pela CEMAN:

- Elaboracéo de Informativos: foram elaborados os Informativos Quinzenais n°® 21 e
22 de 2013, relativos a primeira e segunda quinzenas de novembro.

Foram emitidos os seguintes Comunica’s pela CEMAN, com o propodsito de instruir os
Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre procedimentos diversos:
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Tabela 12 — Comunica’s Enviados

Item Mensagem Responsavel Data N°
01 |PD de Transferéncia de Contrapartida lan 01/11/13 | 2013018207
02 [ NL Geral para Acerto Fonte Recursos lan 04/11/13 | 2013018258
03 | Restituicdo Recurso Convénio Receita Daique 04/11/13 | 2013018236
04 | PD de Transferéncia de Contrapartida Tania 05/11/13 | 2013018364
05 | Procedimentos para Execucdo de INSS Patronal Meriele 05/11/13 | 2013018331
06 |PD de Transferéncia de Contrapartida Thiago 06/11/13 | 2013018433
07 Egﬁgg?] (r;)aara Contabilizacao de Recursos em Daique 06/11/13 | 2013018434
08 | Pagamento por Codigo de Barras Daique 07/11/13 | 2013018541
09 |Evento na Emissio de PD’s — Contratos Thiago 07/11/13 | 2013018562
10 | Alteracdo CNPJ Tania 08/11/13 | 2013018689
Base Legal para Despesa com Anuidade de Al
11 | conselho Regional Tania 08/11/13 | 2013018706
Escrituracdo de Entrega de Demonstra¢des Ref. a :
12 | "ivros Fiscais Meriele 11/11/13 | 2013018772
13 Eg(;;é%n0|a de Cartéo Credito Coorporativo no Thiago 11/11/13 | 2013018719
14 | Composigao de Saldo de Convénio lan 13/11/13 | 2013018897
15 | Despesa INSS Patronal Daique 13/11/13 | 2013018900
16 | Transferéncia de Fonte de Recurso Tania 18/11/13 | 2013019060
Aliquota de Retencao de INSS em NF de Servico A
17 de Reforma Téania 18/11/13 | 2013019144
18 ggp}zg;sigo em Receita de Saldo de Conta de Daique 19/11/13 | 2013019201
19 | Alteracdo de Valor Original de Contrato lan 21/11/13| 2013019371
20 |Retificacéo de Valor do Contrato Hugo 21/11/13 | 2013019293
21 | Alteracdo dos Valores Originais dos Contratos lan 21/11/13 | 2013019323
Natureza de Despesa Orcamentaria para A
22 Contratacdo de Servico de Confeccdo de Carimbos Tana 211103 | \e919019880
23 | Transferéncia de Fonte de Recurso Thiago 22/11/13 | 2013019449
24 | Contabilizacfo de Restitui¢cdo Recurso Recebido Daique 22/11/13 | 2013019406
25 | Transferéncia de Saldo de Convénio Meriele 25/11/13 | 2013019496
Lancamento de Inscricao na Conta de Diversos :
26 Responsaveis Meriele 25/11/13 | 201319507
27 | Devolucéo de Saldo de Convénio para Unido lan 25/11/13 | 2013019527
28 | Alteracdo de Valor Original de Contrato lan 26/11/13 | 2013019596
29 | Acerto conta 499919999 — Demais Receitas Tania 27/11/13 | 2013019769
Devolucéo de Convénio no mesmo Exercicio da .
30 Concessdo Daique 27/11/13 | 2013019771
31 |Acerto das Contas de Convénio Meriele 28/11/13 | 2013019789
Evento para PD de Contrapartida de Convénio com :
32 | Recursos do Tesouro Thiago 28/11/13 | 2013019848

Grafico 09 — Controle de Comunica’s por Manuais
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Controle de Comunica's por Manuais
Procedimento
Tributa
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Foi enviado o seguinte e-mail pela CEMAN, com o propdsito de instruir 0s
Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre procedimentos diversos:

Tabela 13 — Email’s Enviados

Item

uG

Data

Responsivel

Assunto

01

160099

26/11/13

Tania

Troca de CNPJ — SIAFEM/RJ

Foram realizados os seguintes atendimentos telefonicos pela CEMAN, com o propoésito
de instruir os Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre
procedimentos diversos:

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-4382
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 20




GOVERNO DO

Rio de Janeiro

SECRETARIA

DE FAZENDA

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

i

Tabela 14 — Atendimento Telefonico

Item UG Data | Responsavel Assunto

1 317200 01/11/13 Meriele Contrato SIAFEM/RJ Invélido

2 404100 01/11/13 lan Valor de Seguro em Caderneta de Poupanca

3 317200 04/11/13 Meriele Banco Cadastro em Duplicidade

4 43500 05/11/13 Meriele Divida Ativa

5 243200 05/11/13 Daique Reclassificacdo de Valor de Fonte

6 130100 05/11/13 Tania Evento Doacdo Bens Mdveis

7 36200 07/11/13 Tania Limite para Emissdo de Empenho

8 450100 06/11/13 Meriele Inclusdo de Convénio SIAFEM/RJ

9 260100 06/11/13 Hugo Retencdo de I.R. em Nota Fiscal

10 243200 08/11/13 Daique Reclassificacdo de Valor de Fonte

11 124100 08/11/13 Daique Pagamento de INSS Patronal com Recurso de
Convénio

12 227100 08/11/13 Tania Uso de Cartdo Coorporativo pelo Estado

13 263200 08/11/13 Tania Retengdo INSS Cessdo de Méo de Obra

14 266500 11/11/13 lan Inclusdo Valor Original e Termo Aditivo

15 290100 11/11/13 Tania Troca de CNPJ SIAFEM/RJ

16 320100 11/11/13 Tania Contrato de Situacdo Inativo

17 450100 11/11/13 Tania Inclusdo de Convénio SIAFEM/RJ

18 290100 11/11/13 Tania Transferéncia Fonte de Recurso

19 266500 13/11/13 Meriele Inclusdo de Convénio SIAFEM/RJ

20 317300 13/11/13 lan Médulo de Contratos

21 200100 13/11/13 lan Disponibilidade Financeira do Estado

22 261100 14/11/13 Meriele Empenhar Contrato SIAFEM/RJ

23 133100 14/11/13 Daique Liquidacdo de Convénio de Receita

24 290100 18/11/13 lan Alterar Valor Original Contratos

25 297100 18/11/13 lan Convénios

26 324200 18/11/13 Daique Reconhecimento — DEA Pessoal

27 240200 18/11/13 lan Devolucdo de Recurso ndo Utilizado Convénio

28 190100 19/11/13 lan Termo de Ajuste de Contas

29 124100 19/11/13 lan DARJ-DARF e INSS

30 173100 19/11/13 Daique Domicilio Bancério Inativo — Contrato

31 320100 19/11/13 Tania Devolucdo Rendimentos de Convénio

32 437100 19/11/13 Tania Pagamento por OB Lista

33 243200 21/11/13 lan Devolucdo de Recurso de Convénio

34 240100 21/11/13 Daique Inclusdo de Consorcio — SIAFEM/RJ

35 320100 21/11/13 Daique Evento para Baixa de Aplic. Financeira

36 260100 21/11/13 Hugo Aliquota de IR em Nota Fiscal

37 404100 22/11/13 lan Devolugédo de Saldo de Convénio

38 320100 25/11/13 Daique IRRF Prestacdo de Servico de PJ.

39 044100 25/11/13 Daique Transf. de Bancos Diferentes Contrapartida de
Convénio

40 266500 27/11/13 Tania Troca de CNPJ Contrato SIAFEM/RJ

41 404300 27/11/13 Tania Cadastro de Convénio no SICONV

42 220100 27/11/13 Marcelo Devolucdo de Adiantamento de Exercicio
Anterior.

43 243200 29/11/13 Marcelo Exigéncia de Nota Fiscal para venda de Muda e
Sementes Florestais.

44 300100 29/11/13 Meriele Eventos para Nota Técnica

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-4382

E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 21




g 00 00000
{@ GOVERNO DO . SECRETARIA 00 {0 0000
¥ BN CEPELETCN DE FAZENDA e N \J 1 |

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS - SUNOT

Gréfico 10 — Controle de Atendimento Telefénico

( )

Controle de Atendimento Telefonico
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8 M Servidor...
6
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2 |
0 1 |

Hugo lan Daique  Marcelo  Meriele Tania

Por fim, encontram-se em processo de elaboracdo por esta CEMAN 0s manuais a
sequir:

Tabela 15 — Manuais — Em Elaboracéo

Item Manuais

01 Manual de Procedimentos Contabeis para o Encerramento do Exercicio 2013

02 Manual de Parceira Publico Privado

03 Manual de Consoércios Publicos

04 Manual da Divida Ativa (procedimentos para 2014)

2.2.1. Outras Atividades
2.2.1.2. Capacitacoes Externas

No més de novembro os servidores abaixo da Coordenacdo de Estudos e Manuais -
CEMAN participaram das seguintes capacita¢cdes promovidas:
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SERVIDOR CAPACITACAO DIA LOCAL
[T Seminario de Contabilidade

) Aplicada a Area Publica — o
Daique Alexandre Custos Aplicado ao Setor 12/11/2013 Auditorio
Nonato de Souza | pyplico a Partir de Informagdes SEFAZ/R]

Patrimoniais.
STAFT RIO (STAFER]J) -

) Apresentacdo do Novo Sistema o
Daique Alexandre | op|ine e sua Aplicabilidade na 28 ¢ Auditorio
Nonato de Souza Pratica 29/11/13 SEFAZ/R]

4° e ultimo encontro do Forum
Fiscal dos Estados Brasileiros
(FFEB). Foi finalizado o
Hugo Freire grOJeFOfO(T o;egm_n'_[f tema: 11la Escola de
Lopes Moreira e38ILaD BOS Requisiios para 13/11/13 Administracéo

Adequacao dos Estados ao
Sistema de Informac6es
Contabeis e Fiscais do Setor
Publico Brasileiro - SICONFI

Fazendaria em
Brasilia
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3. CONSIDERACOES FINAIS

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendéncia
de Normas Técnicas durante 0 més de NOVEMBRO de 2013.

E o relatério e a conclusao.

Rio de Janeiro, em 02 de dezembro de 2013.

Luiz Antonio da Cruz Pinheiro
Superintendente de Normas Técnicas — SUNOT (em exercicio)
Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro
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4. ANEXOS

4.1. Anexo I - Relatorio Fotogrifico

12.11.2013 - Oficina de Ordenamento Orcamentério e Financeiro da Despesa
Publica
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29 e 30.11.2013 — Apresentacdo do novo sistema informatizado de contabilidade —
SIAFI-RIO
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4.2. Anexo II -Controle de Atendimentos por Comunica (CONOR)
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4.3 Anexo IIT - Controle de Atendimentos por Telefone (CONOR)
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