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1. CONSIDERACOES INICIAIS

A Superintendéncia de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura
administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuicdes
institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual n°® 43.463, de 14 de fevereiro de
2012, buscando evidenciar as principais acdes engendradas durante o periodo em
referéncia, apresenta RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante o
més de FEVEREIRO de 2013.

O referido relatdrio tem por objetivo finalistico permitir o acompanhamento pelo 1im°.
Sr. Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante 0 més em
epigrafe, com o fito de possibilitar a identificacdo de procedimentos passiveis de
implementacGes de melhorias no tocante as suas atribui¢fes regimentais, bem como
fornecer subsidios a confeccdo de outros relatorios gerenciais destinados a tomada de
decisbes pelo alto escaldo do oOrgdo central de contabilidade do Estado do Rio de

Janeiro.

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.1. Coordenacio de Normas Técnicas - CONOR

2.1.1. Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contibeis

O Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contabeis tem a sua atuacdo pautada
em quatro eixos prioritarios:

Imagem 01 — Eixos de Atuacéo do DARC

r Normatizacao j

Diagndstico Capacitacao

L Orientacdo J
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2.1.1.1. Diagndstico

O desenvolvimento do eixo de atuacdo do diagndstico se da através da andlise das
demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificacdo dos assuntos mais
abordados nas ddvidas apresentadas. O objetivo prioritario deste eixo € o
estabelecimento de trilhas de capacitagdo, com fins ao aprimoramento dos recursos
humanos alocados nas unidades executoras, reduzindo, consequentemente, a demanda
sobre o Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contabeis da CONOR/SUNOT.

O gréafico a seguir apresenta 0s principais assuntos objeto de atendimento pelos
servidores da CONOR no més em analise:

Gréfico 01 — Duvidas via Comunica por Assunto
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Outra analise importante no quesito “diagnostico” se refere ao quantitativo de duvidas
apresentadas por entidades (Unidades Gestoras). Nesse interim, de acordo com o tipo de
consulta formulada, versus a quantidade total apresentada por UG, pode ser verificado
qual entidade carece de maior atencdo pelo nucleo central para fins de capacitacdo e
aperfeicoamento de mao-de-obra.
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Gréfico 02 — Davidas via Comunica por U.G.
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2.1.1.2. Normatizacdo

O desenvolvimento do eixo de atuacdo da normatizacdo se da através da confeccdo e
publicacdo das circulares e rotinas, com o propoésito de constituir fonte de consulta
permanente aos diversos usuarios das informagdes quando da operacionalizagdo dos
procedimentos abordados nas mesmas.

No més de fevereiro foram revisadas as rotinas a seguir elencadas:

Tabela 01 — Rotinas/Circulares Revisadas

Item | N° Circular | N° Rotina Assunto
Apropriacdo de receitas diferidas de subvences e doacdes
01 23/2013 029/2013 governamentais, em substituicdo a Rotina 004/2009.
Procedimentos contabeis para o Fundo de Saude Militar, em
02 21/2013 019/2013 substituicdo a Rotina 006/2011.
Registro do recebimento de recursos provenientes de locagéo ou
03 20/2013 026/2013 cessdo, em substituicdo a Rotina 012/2010.
Controle da divida publica fundada interna e externa, em
04 P 028/2013 substituicdo & Rotina 013/2010.
05 b ol L Procedimentos para registro de diversos responsaveis, em
substituicdo a CI/CNT n° 007/2005.
06 L . Procedimentos contabeis relativos aos contratos, em substituicdo
a Rotina 001/2010.
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2.1.1.8. Capacitagdo

O objetivo do eixo de atuagdo da capacitacdo € disseminar as diretrizes constantes das
circulares e rotinas elaboradas pela CONOR.

Foi implementado um programa de capacitagdo interna dos servidores alocados na
SUNOT, sendo discutidas as sextas-feiras, as rotinas elaboradas pela Superintendéncia.
Participam do treinamento todos os servidores do setor e, até o momento, ja foram
abordadas as Rotinas CONOR/SUNOT/CGE n° 01, 02, 03, 05 e 22/2013.

2.1.1.4. Orientagcdo

O desenvolvimento do eixo da orientacdo € realizado através dos atendimentos as
davidas dos servidores das COSEC’s e entidades indiretas, encaminhadas por
“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas.

Em fevereiro foram recebidas 145 solicitagdes encaminhadas através do sistema
“Comunica”. O grafico a seguir demonstra a evolugdo da demanda do Departamento de
Acompanhamento e Rotinas Contabeis ao longo do ano de 2013:

Gréfico 03 — Comunica’s — Ano de 2013
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A distribuicdo da demanda pela equipe técnica da CONOR pode ser assim representada:

Gréfico 04 — Distribui¢io dos Comunica’s/Fevereiro-2013

- ~
Distribuicao de Comunica's - Fevereiro/2013
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O atendimento as dividas apresentadas pode ser representado graficamente da seguinte
forma:

Gréfico 05 — Controle dos Comunica’s/Fevereiro-2013
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Numa visdo geral, o atendimento as demandas encaminhadas pode ser representado de
acordo com o grafico abaixo, no qual se evidencia um retorno de aproximadamente
65% (sessenta e cinco por cento) as demandas apresentadas.

Gréfico 06 — Comunica’s Recebidos x Respondidos/Fevereiro-2013
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Consta em anexo o controle dos comunica’s recebidos e respondidos, para melhor
visualizagdo (ANEXO ).

Ainda no ambito do eixo da “orienta¢do”, foram emitidos diversos Comunica’s pela
SUNOT, com o prop6sito de instruir os Coordenadores Setoriais de Contabilidade e
Equivalentes sobre procedimentos diversos:

Tabela 02 — Comunica’s Enviados

Item | Mensagem | Data | Responsivel Assunto
01 2013002642 | 01/02 Renaldo Esclarecimento INTRA/EXTRA OFSS
02 2013002652 | 04/02 Aline Prazo para regularizacdo dados cadastrais CNPJ

03 2013002702 | 04/02 Pinheiro Eventos de receita — regime de caixa

04 2013002712 | 04/02 Suellen Manual de adiantamentos
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Item | Mensagem | Data | Responsavel Assunto
05 2013002720 | 04/02 Pinheiro Relacdo de eventos de receita — regime de caixa
06 2013002729 | 04/02 Pinheiro Convénios de receita — contabilizacdo
07 2013002733 | 04/02 Pinheiro Eventos 540860/550104—adiantamento concedido
08 2013002812 | 05/02 D. Dantas | Incorporacdo de bens por adiantamento
09 2013002883 | 06/02 Pinheiro Natureza de receita e despesa - LISNRD
10 2013003116 | 14/02 Jorge Saldo contas 799991901 e 799991903
11 2013003240 | 18/02 Pinheiro Informe - Liquidag8o de despesas antecipadas
12 2013003246 | 18/02 Pinheiro Informe — Adiantamento a funciondrios
13 2013003337 | 19/02 Jorge Divulgacao novas rotinas contabeis (19 e 26/2013)
14 2013003543 | 21/02 Pinheiro Rotina Conor/Sunot/CGE n° 012/2013
15 2013003806 | 26/02 Fabio Acerto do conta corrente 999
16 2013003826 | 26/02 Fabio Saldo Conta Pessoal Cedido - Intra
17 2013003835 | 27/02 Jorge Informe — Portaria CGE n° 166/2013 - OBTV
18 2013003981 | 28/02 Marcio Inclusdo de conta e natureza de despesa

Encontra-se em fase de implementacdo o controle de atendimento de telefonemas, o
qual se encontra em fase de disseminacdo junto aos servidores do DARC. O controle
parcialmente preenchido pode ser verificado conforme ANEXO II.

2.1.2. Departamento de Plano de Contas e Tabela de Eventos

O Departamento de Plano de Contas e Tabela de Eventos tem como principal atribuicdo
a manutencdo e o aprimoramento do plano de contas Unico e da tabela de eventos
utilizados pelos érgdos e entidades integrantes do Orcamento Fiscal e da Seguridade
Social do Estado do Rio de Janeiro.

Durante todo o més de fevereiro, o DPCTE envidou esfor¢os com o intuito de atualizar
a tabela de eventos em virtude da implementacdo do NOVO PCASP 2013.

2.1.3. Outras Atividades
2.1.3.1. Capacitagées Externas

No més de fevereiro os servidores da Coordenacdo de Normas Tecnicas nao
participaram de eventos de capacitacdo, ndo promovidos diretamente pela Contadoria
Geral do Estado.
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2.2. Coordenacio de Estudos € Manuais - CEMAN

No més de Fevereiro foram realizadas as seguintes atividades pela CEMAN:

- Sistema de Arquivos Digitais:

Analise da legislacdo da Receita Federal acerca de Arquivos Digitais, promovida apds
consulta por e-mail, e elaboracdo de proposta de desenvolvimento de Sistema
Informatizado para a geracdo de dados e relatorios exigidos nos procedimentos fiscais.

- Informativos: foram publicados os Informativos Quinzenais n° 03 e 04 de 2013,
relativos a primeira e segunda quinzena de fevereiro.

- Manuais:
Apresentacdo de proposta para criacdo do Manual de Contratos.

- Estudos:
* Elaboracdo de estudo com proposta de nova contabilizagdo para convénios

Foi emitido o seguinte Comunica pela CEMAN, com o propoésito de instruir o0s
Coordenadores Setoriais de Contabilidade e Equivalentes sobre procedimentos diversos:

Tabela 03 — Comunica’s Enviados

Item | Mensagem | Data | Responsével Assunto

01 2013003391 | 20/02 Leandro Prazo p/ regularizacdo de dados cadastrais CNPJ

3. CONSIDERACOES FINAIS

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendéncia
de Normas Técnicas durante 0 més de Fevereiro de 2013.

E o relatério e a conclusao.
Rio de Janeiro, em 28 de fevereiro de 2013.
Luiz Antonio da Cruz Pinheiro

Superintendente de Normas Técnicas — SUNOT (em exercicio)
Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro

Enderego: Avenida Presidente Vargas, n° 670, Centro, Rio de Janeiro — RJ. 13° andar. CEP.: 20.071-001. Tel.: (21) 2334-4382
E-mail: sunot@fazenda.rj.gov.br .Web: www.fazenda.rj.gov.br

Pagina | 11




{ GOVERNO DO ) SECRETARIA
iGN CIEL T8 DE FAZENDA

CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS

i

4. ANEXOS

4.1. Anexo I - Controle de Comunica’s
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4.2. Anexo IT - Controle de Atendimentos Telefonicos
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