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1. CONSIDERAÇÕES INICIAIS 

 

A Superintendência de Normas Técnicas - SUNOT, unidade integrante da estrutura 

administrativa da Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, com atribuições 

institucionais estabelecidas pelo Decreto Estadual nº 43.463, de 14 de fevereiro de 

2012, buscando evidenciar as principais ações engendradas durante o período em 

referência, apresenta RELATÓRIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS durante o 

mês de OUTUBRO de 2012. 

O referido relatório tem por objetivo finalístico permitir o acompanhamento pelo Ilm°. 

Sr. Contador Geral do Estado, das atividades realizadas pela SUNOT durante o mês em 

epígrafe, com o fito de possibilitar a identificação de procedimentos passíveis de 

implementações de melhorias no tocante às suas atribuições regimentais, bem como 

fornecer subsídios à confecção de outros relatórios gerenciais destinados à tomada de 

decisões pelo alto escalão do órgão central de contabilidade do Estado do Rio de 

Janeiro. 

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 

 

2.1. Coordenação de Normas Técnicas – CONOR     

 

2.1.1. Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contábeis    

O Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contábeis tem a sua atuação pautada 

em quatro eixos prioritários: 

Imagem 01 – Eixos de Atuação do DARC 
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2.1.1.1. Diagnóstico           

O desenvolvimento do eixo de atuação do diagnóstico se dá através da análise das 

demandas encaminhadas pelas diversas UG’s, com a identificação dos assuntos mais 

abordados nas dúvidas apresentadas. O objetivo prioritário deste eixo é o 

estabelecimento de trilhas de capacitação, com fins ao aprimoramento dos recursos 

humanos alocados nas unidades executoras, reduzindo, consequentemente, a demanda 

sobre o Departamento de Acompanhamento e Rotinas Contábeis da CONOR/SUNOT. 

O gráfico a seguir apresenta os principais assuntos objeto de atendimento pelos 

servidores da CONOR no mês em análise: 

Gráfico 01 – Dúvidas via Comunica por Assunto 

 

 

2.1.1.2. Normatização          

O desenvolvimento do eixo de atuação da normatização se dá através da confecção e 

publicação das circulares e rotinas, com o propósito de constituir fonte de consulta 

permanente aos diversos usuários das informações quando da operacionalização dos 

procedimentos abordados nas mesmas. 

No mês de outubro foi confeccionada e disponibilizada no Portal da Secretaria de 

Estado de Fazenda a seguinte circular/rotina contábil: 
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Tabela 01 – Rotinas/Circulares Elaboradas 

Item N° Circular N° Rotina Assunto 

01 10/2012 - - - Procedimentos para envio de consultas à SUNOT 
 

Foi revisada ainda, a rotina e circular a seguir elencada: 

Tabela 02 – Rotinas/Circulares Revisadas 

Item N° Circular N° Rotina Assunto 

01 07/2012 06/2012 Registro da execução da despesa de empenhos–inscrição genérica 

 

Nos Anexos I e II estão evidenciadas todas as circulares e rotinas elaboradas pela 

Coordenação de Normas Técnicas em vigor até o momento. 

 

2.1.1.3. Capacitação           

O objetivo do eixo de atuação da capacitação é disseminar as diretrizes constantes das 

circulares e rotinas elaboradas pela CONOR. No mês de outubro não foram realizadas 

capacitações sob a coordenação do Departamento de Acompanhamento e Rotinas 

Contábeis. 

Cabe registrar que se encontra em organização o Seminário de Contabilidade Aplicada 

ao Setor Público, a ser realizado no dia 23 de novembro, com a coordenação do 

Gabinete do Contador Geral e parceria da SUNOT, através da CONOR/DARC. 
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2.1.1.4. Orientação           

O desenvolvimento do eixo da orientação é realizado através dos atendimentos às 

dúvidas dos servidores das COSEC’s e entidades indiretas, encaminhadas por 

“comunica”, e-mail, ou ainda através de telefonemas. 

Em outubro foram recebidas 114 solicitações encaminhadas através do sistema 

“Comunica”. O gráfico a seguir demonstra a evolução da demanda do Departamento de 

Acompanhamento e Rotinas Contábeis ao longo do ano de 2012: 

Gráfico 02 – Comunica’s – Ano de 2012 

 

A distribuição da demanda pela equipe técnica da CONOR pode ser assim representada: 

Gráfico 03 – Distribuição dos Comunica’s/Outubro-2012 
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O atendimento às dúvidas apresentadas pode ser representado graficamente da seguinte 

forma: 

Gráfico 04 – Controle dos Comunica’s/Outubro-2012 

 

Numa visão geral, o atendimento às demandas encaminhadas pode ser assim 

representado: 

Gráfico 05 – Comunica’s Recebidos x Respondidos/Outubro-2012 
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Consta em anexo o controle dos comunica’s recebidos e respondidos, para melhor 

visualização (ANEXO III). 

Foram recebidos ainda 02 ofícios solicitando orientações sobre procedimentos 

contábeis, os quais foram prontamente atendidos pela equipe técnica da CONOR, 

conforme ANEXO IV, além de 01 processo, com resolução já encaminhada, conforme 

ANEXO V. 

Ainda no âmbito do eixo da “orientação”, foram emitidos diversos Comunica’s pela 

SUNOT, com o propósito de instruir os Coordenadores Setoriais de Contabilidade e 

Equivalentes sobre procedimentos diversos:  

Tabela 03 – Comunica’s Enviados 

Item Mensagem Data Responsável Assunto 

01 2012015251 02/10 Pinheiro Informe – autorização de despesas - penalidades 

02 2012015259 02/10 Pinheiro Informe – bloqueio PD’s despesa de capital 

03 2012015550 08/10 Pinheiro Informe – ressarcimento de pessoal cedido 

04 2012015629 09/10 Jorge Eventos p/ liquidação despesa capital externo 

05 2012015714 09/10 Pinheiro Reitera – bloqueio PD’s despesa de capital 

06 2012015787 10/10 Jorge IN/RFB 1.143/11 – fundos públicos (reiterando) 

07 2012016006 17/10 Jorge Emissão de NF – locação de bens sem ISS 

08 2012016349 22/10 Pinheiro Novo conta-corrente para receitas 

09 2012016358 23/10 Pinheiro Atendimento ao usuário do DARC (antiga DCAU) 

10 2012016359 23/10 Pinheiro Reitera – ressarcimento de pessoal cedido 

11 2012016360 23/10 Pinheiro Reitera – prescrição de dívidas passivas 

12 2012016361 23/10 Pinheiro Reitera - bloqueio PD’s despesa de capital 

13 2012016409 23/10 Jorge Procedimentos para envio de consultas à SUNOT 

14 2012016441 23/10 Jorge Pessoal cedido intra (reiterando) 

15 2012016589 25/10 Jorge Inclusão de conta no SIAFEM – 3.3.3.90.39.93 

16 2012016661 26/10 Pinheiro Plano de Contas 2013 – PCASP (Informe SUNOT) 

17 2012016663 26/10 Pinheiro Plano de Contas 2013 – PCASP (Informe SUNOT) 

18 2012016664 26/10 Pinheiro Plano de Contas 2013 – PCASP (Informe SUNOT) 

19 2012016672 26/10 Marcelo Alteração natureza da despesa 4.4.90.52.03 

20 2012016799 29/10 Pinheiro PCASP 2013 
 

2.1.2. Departamento de Plano de Contas e Tabela de Eventos    

O Departamento de Plano de Contas e Tabela de Eventos tem como principal atribuição  

a manutenção e o aprimoramento do plano de contas único e da tabela de eventos 

utilizados pelos órgãos e entidades integrantes do Orçamento Fiscal e da Seguridade 

Social do Estado do Rio de Janeiro. 
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Em virtude do processo de convergência às normas internacionais de contabilidade, o 

DPCTE se encontra dedicado à atualização do novo plano de contas do Estado, 

realizando os testes necessários à operacionalização do banco de dados do novo 

SIAFEM a ser utilizado no ano de 2013.  

2.1.3. Outras Atividades          

2.1.3.1. Capacitações Externas         

No mês de Outubro os servidores da Coordenação de Normas Técnicas participaram 

dos seguintes eventos de capacitação, não promovidos diretamente pela Contadoria 

Geral do Estado: 

Tabela 04 – Capacitações Externas - Outubro/2012 

DATA LOCAL TEMA Servidor 

18/10 UERJ XIV Encontro do Mestrado em Ciências Contábeis Jorge de Carvalho 
 

Constam como anexo do presente relatório, fotografias do evento citado (ANEXO VI). 

2.2. Coordenação de Estudos e Manuais – CEMAN     

No mês de Outubro foram realizadas as seguintes atividades pela CEMAN: 

- Atualização de Manuais: foram atualizados e publicados os seguintes manuais: 

* Manual do Gestor – Aspectos Tributários (versão 1.0.2, de 17/10/2012); 

* Manual do Gestor – Adiantamento (versão 1.0, de 18/10/2012). 

Foram iniciadas ainda as atualizações dos Manuais de Convênios e do Encerramento do 

Exercício. 

- Elaboração de Informativos: foram atualizados e publicados os seguintes 

informativos: 

* Informativos Quinzenais n° 05 e 06, relativos a primeira e segunda quinzena 

de outubro, respectivamente; 

* Boletins Informativos Quinzenais n° 27 e 28, relativos a primeira e segunda 

quinzena de outubro, respectivamente. 
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3. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

Sucintamente, foram estas as principais atividades desenvolvidas pela Superintendência 

de Normas Técnicas durante o mês de Outubro de 2012.  

 

É o relatório e a conclusão. 

 

Rio de Janeiro, em 31 de outubro de 2012. 

 

 

Luiz Antônio da Cruz Pinheiro 

Superintendente de Normas Técnicas - SUNOT 

Contadoria Geral do Estado do Rio de Janeiro 
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4. ANEXOS 

 

4.1. Anexo I – Circulares da SUNOT        
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4.2. Anexo II – Rotinas da CONOR        
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4.3. Anexo III – Controle de Comunica’s       
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4.4. Anexo IV – Controle de Ofícios         
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4.5. Anexo V – Controle de Processos         
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4.6. Anexo VI – Relatório Fotográfico        

18/10/2012 – XIV Encontro de Mestrado em Ciências Contábeis da UERJ 

 

 

 

 

 

 

 


