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1. CONSIDERACOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos para contabilizacao
da taxa de ocupagao de imdveis do Estado descontada em folha de
pagamento de pessoal, conforme disposi¢cdes da Lei Estadual n? 08, de 25 de
outubro de 1977.

A Lei Complementar n2 08, de 25 de outubro de 1977, que dispde sobre o regime juridico dos bens
imdveis do Estado do Rio de Janeiro, cita no art. 30 que a utilizagdo, obrigatéria ou ndo de imoével
do Estado por servidor estadual, serd efetuada no que couber, sob o regime de permissao de uso,
previamente concedida pelo Governador, e sera objeto de remunerag¢ao, cobrada sob a forma de
desconto em folha, nunca inferior a 10% (dez por cento) nem superior a 20% (vinte por cento) do
vencimento ou salario.

Desta forma, apds a finalizacdo do termo de permissdao de uso, o desconto serd cobrado sob a
forma de desconto em folha de pagamento, identificado nos relatdrios de Folha de Pagamento da
Unidade Gestora que servidor possui vinculo, através da rubrica de desconto 4021 - Taxa de
Ocupacgdo de Imdveis. No SIAFE-RIO, o desconto sera registrado através do Tipo de Retenc¢do “157 —
Taxa de Ocupacgdo de Imdveis”.

A Resolugcao SEFAZ n? 207 de 26 de Janeiro de 2018 dispde sobre o recolhimento da receita
decorrente da remuneracgdo pela utilizagdo de imovel estadual sob a gestdo da SUBGEST/SEFAZ e
determina que o pagamento seja realizado através do recolhimento de Guia de Recolhimento do
Estado (GRE). Ainda, determina que a GRE seja na modalidade Simples, recolhida através do cédigo
de recolhimento: 20020-4 - Taxa de Ocupac¢do de Imodveis, em favor da Unidade Gestora
Arrecadadora: 200100 — Secretaria de Estado de Fazenda e Planejamento (SEFAZ), para fins de
arrecadacao da receita decorrente da remuneracdo pela utilizacdo de imdveis no ambito da
Subsecretaria de Gestdao - SUBGEST, 6rgdo integrante da estrutura da Secretaria de Estado de
Fazenda e Planejamento — SEFAZ.

Cabe ressaltar, que a Resolugdo mencionada regulamenta o recolhimento para a Unidade Gestora
200100 — Secretaria de Estado de Fazenda e Planejamento (SEFAZ) apenas para aqueles imdveis
gue estejam sob a gestdo da SEFAZ. Em adicdo, recomenda-se que as demais Unidades Gestoras
gue facam utilizacdo do procedimento para arrecadacdo através de GRE.

As contas contdbeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2018, objeto desta Nota Técnica, estdo de acordo com o que preconiza o Anexo |ll da IPC 00 —
Instrucdes de Procedimentos Contabeis, editada pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e
atualizada em agosto de 2017.
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2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO

A presente Nota Técnica visa a padronizar os procedimentos para registro no sistema SIAFE-RIO da
taxa de ocupagao de imodveis do Estado descontada em folha de pagamento de pessoal.

Para facilitar a compreensao pelo usudrio da contabilizacdo prevista nesta Norma, segue abaixo o
fluxo do processo, com todas as suas etapas:

5.1 - Pela Unidade Gestora que possui vinculo com o servidor (Retencdo na Folha)

Wia GRE
Credor=200100
Codigo "20020-4"

Adrministragdo

Direta PD/OB de
Retengéo
Pela execugdo da Tipo de Retengio "157"
Folha de Pagamento Credor = UG Cedente
Unidade Responsawvel . . “Wia GRE
pela Retencio e : ' Credor=200100
transferéncia do recurso Codigo "20020-4"
do aluguel do imdwel ‘l Mota de Mota de Liquidagio
ke Empenho "Retengdn”

FD/OR de
Retengdo

D - 211110101 Administragio Transferécia Normal
Indireta

C - 218810123 [— para UG cedente do
Irndwel

PD/OE de
Retengio

5.2 - Pela Unidade Gestora Permissiondria (Cedente do Imével)

Admintragio Direta

"Receitas do Tesourn” Gui.a &k Maota
Recolhirmento Pat |
GRE atrimonial
LG 999900 UG 200100 UG 200100
D - 111110202 D - 351220112 D - 113810206
C - 451220112 C - 113810206 C -113810133
Recolhimento Y
CEDENTE D2 IMOVEL Mota por GRE Sl Mota
— . . Recalhimento . .
Reqistra o Direito com a Patrimanial GRE Patrimonial
Receita Orpamentéria A
Patrimanial T T T
D - 113810133 Admintragio Indirets g d ig;‘ﬁgg; D - 113810206
C - 433112801 "Receitas Praprias" g - 113810133
Recalhirnento
por GR Guia de

Recaolhirmentn

GR

D - 111111902
C - 113810133
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3. CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS DA NOTA TECNICA

.
‘
\
\

Apresentamos as contas contdbeis constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
do SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica, as quais poderao
ser consultadas no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execucao > Contabilidade > Plano de Contas J

1.1.1.1.1.02.02 - CONTA UNICA/BRADESCO S/A

1.1.1.1.1.02.05 - CUTE — RECURSOS VINCULADOS COM LIMITE
1.1.1.1.1.19.00 - BANCOS CONTA MOVIMENTO — DEMAIS CONTAS
1.1.1.1.2.20.01 - LIMITE DE SAQUE COM VINCULAGAO DE PAGAMENTO
1.1.3.8.1.01.26 - TAXA DE OCUPACAO DE IMOVEIS A REGULARIZAR
1.1.3.8.1.02.06 - GRE A CLASSIFICAR

1.1.3.8.1.02.28 - RECLASSIFICAGOES DE ESTRUTURAS CLASSIFICATORIAS
1.1.3.8.1.01.33 - TAXA DE OCUPACAO DE IMOVEIS

2.1.8.8.1.01.23 - TAXA DE OCUPAGAO DE IMOVEIS RETIDA EM FOLHA DE PAGAMENTO
2.1.8.8.1.01.98 - CONSIGNATARIOS A CLASSIFICAR

2.1.8.9.2.40.01 - RECURSOS A LIBERAR POR VINCULAGAO DE PAGAMENTO
3.5.1.1.2.01.01 - COTA CONCEDIDA

4.3.3.1.1.28.01 - CESSAO DE USO DE BENS DO ESTADO — TAXA DE OCUPACAO DE IMOVEIS
4.5.1.1.2.01.01 - COTA RECEBIDA

4. NATUREZAS ORCAMENTARIAS

.
‘

A receita orcamentaria serd classificada na natureza orcamentaria abaixo descrita, a qual pode
ser consultada através do seguinte caminho:
Apoio > Geral > Natureza de Receita

Natureza Or¢amentaria de Receita:

1.3.1.0.01.21.04 - Foros, Laudémios e Tarifas de Ocupagao - Taxa de Ocupagao — Principal.
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5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Os procedimentos para registro dos fatos contdbeis que compdem a cessdo de uso de imdvel do
Estado estdao descritos a seguir, segregando as orientacdes entre o lancamento da cobranca do
aluguel de responsabilidade da Unidade Gestora Permissiondria do imével cedido e o lancamento
pela Unidade Gestora responsavel pela retencdao em folha para pagamento do aluguel do servidor
com o vinculo.

5.1. Pela UG que possui vinculo com o servidor permissionario

Conforme citado anteriormente, o desconto serad cobrado em folha de pagamento, identificado nos
relatdrios de Folha de Pagamento da Unidade Gestora que o servidor possui vinculo, através da
rubrica de desconto 4021 - Taxa de Ocupagao de Imoveis.

A Unidade Gestora onde o servidor permissionario possui vinculo executard a despesa com a Folha
de Pagamento de Pessoal e realizara a retencdo da Taxa de Ocupacdo de Imdvel a favor da Unidade
Gestora que concedeu a permissao de uso de imdvel ao servidor.

Atencdo: Para os casos de Bens Imdveis Estaduais sob a gestdo da UG 200100 - SUBGEST/SEFAZ, a
Unidade Gestora responsavel pela retencdo em folha devera atentar para uso do pagamento via
emissdao da GRE simples, conforme orientacdes da Resolugao SEFAZ n? 207 de 26 de Janeiro de
2018, que dispoe sobre o recolhimento da receita decorrente da remuneracdo pela utilizacdo de
imovel estadual.

5.1.1. Execucdo da Folha de Pagamento com retencdo da Taxa de Ocupacao de Imdveis

As orientacdes para emissao de Nota de Empenho e Liquida¢dao de Folha de Pagamento, inclusive
para retengdo em consignatdrios a classificar, para posterior reclassificagdo, encontram-se
descritas na Nota Técnica SUNOT/SUBCONT n? 039/2016 — FOPAG, disponivel no Portal da
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado, na internet (www.cge.fazenda.rj.gov.br), Normas e

Orientac¢des, Notas Técnicas.

Os valores referentes a Taxa de Ocupacado de Imdveis serdo consignados a conta 2.1.8.8.1.01.23 —
TAXA DE OCUPAGCAO DE IMOVEIS RETIDA EM FOLHA DE PAGAMENTO durante a liquidagdo da
Folha de Pagamento.

- Retencao

Para registrar a Retengao na Nota de Liquidagdo, o usuario do SIAFE-Rio devera proceder conforme
orientagdes a seguir:

—Na aba Retenc¢do, o usuario deve selecionar o Tipo de Retencdo “Taxa de ocupag¢ao de Imoveis -
157", o Credor da Retencdo “Unidade Gestora Permissiondria”, o Tipo Patrimonial, o Subitem da
Despesa, a Operacao Patrimonial que foi registrada na aba Itens da Liquidacdo e o Valor da Taxa de
Ocupacgdo de Imoveis.
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Alterar Item de Retencio A
* Tipo de Retencio [ TAXA DE OCUPACAD DE IMGVELS - 157 v |
* Credor da Retenc3o | 200100 - SEFAZ v |

* Tipo Patrimanial [ Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessaal Civil - RPPS v |
# Syb-jtam da Despesa [ 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS ¥ |
* Oparac 3o Patrimonial | 1079 - Reconhecimento da obrigac3o - RPPS 7 |

* Yalor

Confirmar Cancelar

(Exemplo de retencg&o para o credor “200100 - SUBGEST/SEFAZ”, conforme a resolugdo n2 207-2018)

—Efetue o preenchimento dos campos apropriados nas abas “Documentos Fiscais”, “Processo” e
“Observacao”;

—Pressione o botgo = Contabiizar | o o0 seguida confirme pressionando o botdo Sim;

—Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG Executora da Folha
DEBITO CREDITO
311X101XX 211110101
211110101 218810123
622130101 622130402
799120101 899120102
821120101 821120201

5.1.2. Pagamento da Taxa de Ocupacdo de Imodveis

Apds a retencdo da taxa de ocupacdo, a Unidade Gestora devera realizar a transferéncia do valor
retido para Unidade Gestora Permissiondria (Cedente) através da emissdao de uma Programacgao de
Desembolso de Retengao — PDR.

Em atendimento as determinac¢des previstas no Decreto Estadual n2 45.169, de 03 de margo de
2015, que instituiu a GRE e a Resolucdo SEFAZ n2 207/2018, o pagamento da taxa de ocupacgdo de
imodveis do poder executivo que esteja sob o gerenciamento da SEFAZ serd processado pela GRE.
Desta forma, o setor financeiro da UG que realizou a retencdo deverd emitir a GRE no sitio
eletrénico da SEFAZ (www.fazenda.rj.gov.br), portal da GRE, e, preencher os campos obrigatodrios,
informando a UG Arrecadadora “200100 — SEFAZ” e o Cddigo de Recolhimento “20020-4 - Taxa de
Ocupagao de Imdveis”.

Atencao: Necessariamente a Taxa de Ocupacdo de Imdveis devida a UG 200100 — SEFAZ devera ser
recolhida através da Guia de Recolhimento. Preferencialmente, para outras Unidades Gestoras o
pagamento também deve ser através da GRE, contudo, existe a possibilidade do pagamento ser
efetivado através de outros meios.
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- PD de Retencido (PDR)

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugdo > Execugao Financeira > PD de Retengao

|ﬂ:| Inserir

— Clique em
— Efetue o preenchimento do campo identificagao.

— Na aba detalhamento informe a UG Pagadora, o domicilio bancario de origem, o Tipo de
Retencdo “Taxa de ocupag¢do de imdveis”, o credor da retencdo informado na Liquidacdo, o
domicilio bancario de destino que deve ser “Banco autenticagdo” para autenticacdo da GRE e a
competéncia do pagamento.

Detalhamento

Itens

Processo

Observagdo

] Espelho Contabil

& Historico

* UG Pagadora

]

* Domicilio Bancario de

v]
Q, @ SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO

* Domicilic Bancario de Destino [ 237 - 6838 - BCO AUTENT v |
Competéncia r-é
Valor Total da PD 0,00

(Exemplo de PD de Retengdo para transferéncia a UG 200100 “Permissionaria”)

B Alterar

correspondente, informe a “vinculagdo de pagamento” e o “valor” do pagamento a ser efetuado. A

— Na aba “Itens”, pressione o botdo , escolha a “Operagdao Patrimonial”

depender do domicilio bancdrio pagador informado e Vinculacdo de Pagamento, o roteiro do

pagamento serd diferente. O Tipo Patrimonial e Sub-item da Despesa serdo indicados
automaticamente conforme os dados do Empenho e Liquidagao.

Alterar Item da PD de Retencio

Namero da NE

Fonte

Convénio de Receita
Convénio de Despesa
Credor

Sub-tem da Despesa

Ano
Saldo a pagar

* Valor pago

100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
000000 - Convénio nao identificado
000000 - Convénio n3o identificado
CG0004700 - FOLHA DE PAGAMENTOS

30 TAXA DE OCUPAGAO DE IMOVELS - 157

200100 - SEFAZ
Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS

30 Patrimonial [ 3774 - Pagamento da despesa empenhada e biquidada no Exercicio Atual Consumindo Limite de Saque ¥ |

* Vinculag3o de Pagamento| 38 - Diversas v]

2018

OConﬁrmar | QCancelaf I

(Exemplo de PD de Retengdo a UG 200100 “Permissionaria”, consumindo limite de saque)
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— Preencha os campos solicitados nas abas “Processo” e “Observa¢ao” e em seguida clicar no

botdo ' Contabilizar

— Apds a confeccdo da PD de Retengdo, a mesma deverd ser executada através da transagao
Execucdo de PD, a fim de que seja gerada a ORDEM BANCARIA — OB e efetivado o pagamento.

Execugdao - Execugao Financeira - Execug¢do de PD

— Com a PD executada, ja se tem uma Ordem Bancaria gerada em condi¢Ges de ser enviada para
o banco. Para consultar o documento, o usuario devera seguir o caminho:

Execu¢do - Execucgdo Financeira - OB de Retenc¢do

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG 1 - Executora UG - TESOURO
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
218810123 111122001 218924001 111110205
899120104 899120106
821130201 821140101
899310101 799310101

(Exemplo de PD de Retengdo a UG 200100, consumindo limite de saque)

5.2. Pela UG proprietdria do imével - Permissionaria/Cedente

A Unidade Gestora Permissionaria (Cedente do Imédvel), responsavel pela gestdo do imdvel publico,
deverad registrar o direito a receber no seu Ativo, atendendo ao regime de competéncia. O direito
dar-se-a em razao do uso do imdvel publico pelo servidor.

5.2.1. Registro do Direito a receber decorrente da Cessdo de Uso do Imédvel

O registro do direito a receber sera realizado através da emissao de uma Nota Patrimonial —

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial — NP, o usuario do SIAFE-RIO deve preencher as telas conforme
demonstrado a seguir:

— No menu do sistema, selecione a opc¢do:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

[ >
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g Inserir

— Clique em ;

— Na janela “Identificagdao”, Informe a Data, Unidade Gestora;

|ﬂ:| Inserir

Concessdes e Permissdes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecudria e Industrial”, Item

— Na aba “Itens” clique em e selecione o Tipo Patrimonial “Receitas Imobilidrias, de
Patrimonial “Taxa de Ocupagdao de Imoéveis” e Operagao Patrimonial “Reconhecimento Prévio”.
Informe o ano, o devedor (servidor que tem a permissdo de uso do imével), més de competéncia e
o valor da taxa de ocupacao.

Inserir Itern da Mota Patrimonial
* Tipo Patrimaonial [ Receitas Imobiliarias, de Concessbes e Permissbes, Cutras Receitas Patrimoniais, Agropecuaria e L. hd
* Ttern Patrimonia |1325 - TAXA DE OCUPACAD DE IMOVELS r
* Operac3o Patrimonial [ 314 - Reconhecimento Prévio |
* Ano
* Devedor
Mas Competéncia - Seleciona -
* Valor
Canfirmar | Cancalar

— Efetue o preenchimento dos campos apropriados nas abas “Processo” e “Observagao”;
— Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme pressionando o botdo Sim;

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG PERMISSIONARIA
DEBITO CREDITO
113810133 433112801

5.2.2. Recebimento da Taxa de Ocupacio de Imdvel

O recebimento da taxa de ocupacdo de imdvel sera realizado, preferencialmente, através da Guia
de Recolhimento do Estado (GRE), em consondncia com o Decreto Estadual n? 45.169, de 03 de
margo de 2015, que instituiu a GRE e Resolu¢do SEFAZ n2 207/2018.

5.2.2.1 Recebimento por GRE

A arrecadacdo/recolhimento da Taxa de Ocupacdo do Imével serd processada via recolhimento da
GRE, pela Unidade Gestora que possui vinculo com o servidor.

Ressalta-se que as orientacdes sobre o funcionamento da GRE estdo descritas na Nota Técnica
SUNOT/SUBCONT n? 034/2016 — Ingresso de recursos por GRE, que explica o funcionamento da
conta 1.1.3.8.1.02.06 — GRE a Classificar, gerada pela entrada dos recursos pelo pagamento da GRE.
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A regularizagdo da conta 1.1.3.8.1.02.06 — GRE a Classificar sera realizada através de emissao de

Nota Patrimonial —

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial — NP, o usuario do SIAFE-RIO deve preencher as telas conforme
demonstrado a seguir:

— No menu do sistema, selecione a opgao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

— Clique em &£ Inserir
— Na janela “Identificagdao”, Informe a Data e Unidade Gestora;

— Na aba Itens selecione o Tipo Patrimonial “Receitas Imobilidrias, de Concessdes e Permissoes,
Outras Receitas Patrimoniais, Agropecudria e Industrial”, ltem Patrimonial “Taxa de Ocupacdo de
Imdveis” e a Operagdo Patrimonial relacionada com a conta de “direito a receber” a ser baixada:

e Para a antiga conta 1.1.3.8.1.01.26 - Taxa de Ocupacdo de Imdveis a Regularizar, utilize a
operacao “4270 - Regulariza¢do GRE a classificar — Receita por Competéncia”, informando o

ano, o credor da reten¢do, o més de competéncia e o valor.

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Receitas Imohiliarias, de Concessdes e Permissies, Qutras Receitas Patrimoniais, Agropecusria e L. r
* [tem Patrimonia |'—'S25 - TAXA DE OCUPACAC DE IMOVEIS ¥
* Operacio Patrimonial [ 4270 - ReqularizacSo de GRE a Classificar - Receita por competéncia v |

* Ano |- Selecione - ¥
Credor da Reteng3o - Selecione -
Mas Competancia - Selecione -

* \alor

Confirmar Cancelar

(Exemplo da regularizagdo da conta 113810206 pelo recebimento através de GRE)

IMPORTANTE: A operacdo “4270 - Regularizacdo GRE a classificar — Receita por
Competéncia” podera exigir o cadastramento do credor no tipo de retencdo. Assim, para os
casos em que o Credor da Retengao nao constar na relagdo do tipo de retengao 157 - TAXA
DE OCUPACAO DE IMOVEIS no SIAFE-RIO, o usudrio deverd solicitar tal inclusdo mediante
contato com a Coordenacdao de Configuragdo Contabil do Sistema Informatizado — COCON,
através de COMUNICA a UG 200800 — SUBCONT — SUNOT.

Pagina | 12



ll 'I lllll SUBSECRETARIA DE
}] GOVERMO DO SECRETARTA DE 008 CONTABILIDADE GERAL DO ESTADA

Ed] Rio de Janeiro JEEAERR i SUBCONT

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT - n° 009/2016 - Taxa de Ocupacgdo de Imoveis

e Paraanovaconta 1.1.3.8.1.01.33 - Taxa de Ocupacao de Imdveis, utilize a operagao “4356 -
Regularizagdao GRE a classificar — Receita por Competéncia - 113810133”, informando o
ano, o devedor (servidor que tem a permissdo de uso do imével), o més de competéncia e o
valor.

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Receitas Imohilirias, de Concessbes e Permissbes, Cutras Receitas Patrimoniais, Agropecudria e L. v
* Ttem Patrimonial | 4826 - TAXA DE OCUPACAD DE IMOVEIS r
* Diperagdo Patrimonial | 7356 - Regularizacdo de GRE a Classificar - Receita por competéncia -113810133 v |
* Ano
* Devedar [ - Selecione - v |

Més Competéncia - Selecione -

* Valor

Caonfirmar | Cancelar

(Exemplo da regularizagdo da conta 113810206 pelo recebimento através de GRE)

— Efetue o preenchimento dos campos apropriados nas abas “Processo” e “Observagao”;

— Pressione o botdo = oI | o oy secyida confirme pressionando o botdo Sim;

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG PERMISSIONARIA
DEBITO CREDITO
113810126 113810206
(Regularizagdo da conta 113810206, com a operagdo “4270 - Regularizacdo GRE a classificar — Receita por Competéncia”)
UG PERMISSIONARIA
DEBITO CREDITO
113810133 113810206

(Regularizagdo da conta 113810206, com a operagdo “4356 - Regularizacdo GRE a classificar — Receita por Competéncia — 113810133)

Atencao: A conta contabil 1.1.3.8.1.02.06 — GRE a Classificar tem como objetivo permitir a
posterior baixa do Ativo reconhecido na competéncia. Esta € uma conta de carater transitorio
e que ndo deve passar saldo. O registro a crédito nesta conta acarretara LISCONTIR —
EQUACAO 255, o qual devera ser regularizado conforme orientagdes no item 5.2.2.1, desta
Nota técnica.
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5.2.2.2 Recebimento por depdsito em domicilio préprio

Caso a arrecadacdo seja realizada através de depdsito em domicilio bancdrio proprio, a UG
Permissionaria, quando da confirmacdo do crédito através de conferéncia do extrato bancdrio,
registrard a Receita Orcamentaria referente a Taxa de Ocupagdo de Imdveis, através da Guia de
Recolhimento — GR.

- Guia de Recolhimento (GR)

Para inserir uma Guia de Recolhimento é indispensavel que o usudrio do Siafe-Rio preencha as telas
conforme demonstrado a seguir:

— No menu do sistema selecione a opc¢do:

Execugao > Execugao Financeira > Guia de Recolhimento

—
— Clique em ey Inserir
— Na aba “Identificagdo” o usudrio deve informar o Tipo de documento “Orcamentdrio”; UG
Orcamentaria (UG para registro da receita orcamentdria); UG Emitente da GR e seu domicilio
bancario; o campo UG 2 ndo deverad ser preenchido.

— Na aba detalhamento informe a fonte de recurso e seus desdobramentos.
E::I Inserir

Imobilidrias, de ConcessGes e Permissdoes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecudria e

— Na aba Orgamentarias, clique no botdo , selecione o Tipo Patrimonial “Receitas

Industrial”, ltem Patrimonial “Taxa de Ocupagdo de Imdveis” e a Operacado Patrimonial relacionada
com a conta de “direito a receber” a ser baixada:

e Para a antiga conta 1.1.3.8.1.01.26 - Taxa de Ocupacdo de Imdveis a Regularizar, utilize a

operacao “143 - Arrecadagao e Recolhimento”. A Natureza de receita estd vinculada ao ltem
Patrimonial e sera preenchida pelo sistema. Informe o ano, o Credor da Retencao, o més de
competéncia e o valor.

Alterar Receita Orcamentaria L)

* Tipo Patrimonial [ 83 - Receitas Imobilirias, de Concessdes e Permissoes, Cutras Receitas Patrimoniats, Agropecuari... ¥ |
* Ttem Patrimoniz |1325 - TAXA DE OCUPACAD DE IMOVELS r |

* (perac3o Patrimaonial [ 143 - Arrecadacio e Recolhimento |

* Natureza da receita [ 1310012104 - Foros, Laudemios e Tarifas de Ocupacio - Taxa de Ocupacio - Principal * |
* Ano
Credor da Retengio
Mas Compaténcia - Seleciona -

* \alor

0K Cancelar

(Exemplo de GR para recebimento em domicilio préprio)
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IMPORTANTE: A operagao “143 — Arrecadacdo e Recolhimento” poderd exigir o
cadastramento do credor no tipo de retengdo. Assim, para os casos em que o Credor da
Retencdo n3o constar na relagdo do tipo de retencdo 157 - TAXA DE OCUPACAO DE IMOVEIS
no SIAFE-RIO, o usuadrio devera solicitar tal inclusdo mediante contato com a Coordenacdo de
Configuragao Contdbil do Sistema Informatizado — COCON, através de COMUNICA a UG
200800 — SUBCONT — SUNOT.

e Paraanova conta 1.1.3.8.1.01.33 - Taxa de Ocupacdo de Imdveis, utilize a operacdo “7355 -
Arrecadacdo e Recolhimento - 113810133”. A Natureza de receita estd vinculada ao ltem
Patrimonial e sera preenchida pelo sistema. Informe o ano, devedor (servidor que possui a

permissdo de uso), o més de competéncia e o valor.

Inserir Receita Orcamentaria [
" Tipo Patrimonial [ 83 - Receitas Imobiliarias, de Concessbes e Permissbes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecuari.., ¥ |
* Itern Patrimoniz |i325 - TAXA DE ©CUPACAD DE IMOVELS hd |
* Oiparac3o Patrimonial [ 7355 - Arrecadacio & Recolhimento - 113810133 v |
* Natureza da receita [ 1310012104 - Foros, Laudémios e Tarifas de Ocupacio - Taxa de Ocupaco - Principal * |
* Ano
* Devedor
M&s Competéncia - Selecione -
* Walor
M Cancelar

(Exemplo de GR para recebimento em domicilio préprio)

— Efetue o preenchimento dos campos apropriados nas abas “Processo” e “Observagao”;

— Pressione o botdo = oI | o oy secyida confirme pressionando o botdo Sim;

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG PERMISSIONARIA
DEBITO CREDITO
111111902 113810126
621110101 621210101
721110101 821110101
799310101 899310101

(Exemplo com a baixa na conta 113810126, com o uso da operagdo “143 - Arrecadagdo e Recolhimento”)
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UG PERMISSIONARIA
DEBITO CREDITO
111111902 113810133
621110101 621210101
721110101 821110101
799310101 899310101

(Exemplo com a baixa na conta 113810133, com o uso da operagdo “7355 - Arrecadagao e Recolhimento - 113810133")

IMPORTANTE: Caso a Unidade Gestora optar pela reclassificagdo de saldos da antiga conta
“1.1.3.8.1.01.26 - Taxa de Ocupacdo de Imdveis a regularizar” para a nova conta
“1.1.3.8.1.01.33 - Taxa de Ocupag¢do de Imdveis”, deverd emitir uma Nota Patrimonial
combinado 2 itens patrimoniais, com o uso das seguintes operag¢des patrimoniais:

©6610-Acerto de Conta Corrente de Faturas/Duplicatas a Receber (Baixa=1.1.3.8.1.01.26)
e6611-Acerto de Conta Corrente de Faturas/Duplicatas a Receber (Ingresso=1.1.3.8.1.01.33)

A operacdo “6610-Acerto de Conta Corrente de Faturas/Duplicatas a Receber” podera exigir o
cadastramento do credor no tipo de retencdo. Assim, para os casos em que o Credor da
Retencdo n3o constar na relacdo do tipo de retencdo 157 - TAXA DE OCUPACAO DE IMOVEIS
no SIAFE-RIO, o usudrio devera solicitar tal inclusdo mediante contato com a Coordenagdo de
Configuracao Contabil do Sistema Informatizado — COCON, através de COMUNICA a UG
200800 — SUBCONT — SUNOQOT.
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Rio de Janeiro, 05 de outubro de 2018.

A consideragio superior.

ANTONIO DE SOUSA JUNIOR
Diretor do Departamento de Elaboracdao de Manuais
ID: 4415007-5 CRC/RJ 092174/0-3

A consideragdo do Superintendente de Normas Técnicas, para aprecia¢io e deliberag3o.
HUGO FREIRE LOPES MOREIRA

Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
ID: 5006083-0 CRC/RJ 116057/0-9

De acordo.
Encaminhe-se a Sr2. Subsecretdria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.

CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES
Superintendente de Normas Técnicas
ID: 5015471-0 CRC/RJ 105516/0-0

De acordo. Publique-se.

STEPHANIE GUIMARAES DA SILVA
Subsecretdaria de Contabilidade Geral do Estado

Historico de Atualizagoes

Data Versio Descri¢do RESPONSAVEL
04/01/2016 1.0 Configuracdo e orientagdo para o SIAFE-RIO. DAVID
DANTAS
Revisdo completa do normativo com a inclusdo de ANTONIO
05/10/2018 1.1 orientacbes para o recolhimento da Taxa de JUNIOR

Ocupacdo de Iméveis através de GRE.

OBSERVACAO: Responsaveis pela redagdo original (04/01/2016) — Hugo Freire Lopes Moreira
(Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis) e David de Brito Dantas (Assessor
Contabil).
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