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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contabeis para

registros referentes a cessdo de pessoal entre Orgidos e Entidades dentro da
Administragao Publica do Estado do Rio de Janeiro, consoante os Decretos
Estaduais n2 32.532/02 (Demais Areas), N2 41.687/09 (Area de Seguranca) e
n2 42.791/11 (Area de Educagdo).

Visando uma apresentacdo mais amistosa e clara para os usudrios, esta Nota Técnica foi
construida para tratar_apenas das operacdes Intraorcamentarias, que sao aquelas operagdes
entre Unidades Gestoras de Orgdos ou Entidades integrantes do Orcamento Fiscal e da Seguridade
Social do Estado do Rio de Janeiro (INTRA — OFSS).

Discorrendo sobre a legislacdo aplicavel, vemos que, a Portaria Interministerial (MF-MPOG) n9
338, de 26 de abril de 2006, através do seu art. 12, introduziu a expressao intraorcamentaria, com
fins a consolidacdo das operagdes realizadas entre entidades pertencentes a mesma esfera de
governo e, a fim de se evitar a dupla contagem dos valores financeiros objeto de operacdes
intraorcamentdrias na consolidacdo das contas publicas, incluiu as “Receitas Correntes
Intraorcamentdrias” e “Receitas de Capital Intraorcamentarias”, representadas, respectivamente,
pelos cédigos 7 e 8 em suas categorias econOmicas.

A Portaria Interministerial n? 163, de 04 de maio de 2001 dispGe sobre normas gerais de
consolidagao das contas publicas nacionais.

O Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP 72 Ed. cita que “as receitas
intraorcamentarias sdo a contrapartida das despesas classificadas na Modalidade de Aplicagdao “91
— Aplicacdo Direta Decorrente de Operacdo entre Orgdos, Fundos e Entidades Integrantes do
Orgcamento Fiscal e do Orcamento da Seguridade Social” que, devidamente identificadas,
possibilitam anula¢do do efeito da dupla contagem na consolidag¢ao das contas governamentais.”.

Portanto, verificaremos que na execucdao da despesa intraorcamentaria sempre sera utilizada a
modalidade de aplicacdao “91” e, para a execuc¢do da receita, utiliza-se os cddigos de natureza de

receita iniciados em 7 — Receitas Intraorcamentarias Correntes.

Decreto Estadual n2 32.532 (Demais Areas)

Segundo o normativo, ndo serd devido qualquer ressarcimento com despesas de pessoal e
beneficios e encargos relativos quando ambos os orgdos, cedente e cessionario, receberem, a
qgualquer titulo, recursos do Tesouro Estadual para fins de custeio da folha de pagamento de
pessoal.

O Artigo 12 define os casos em que o ressarcimento é devido:
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a) quando ambos os érgdos, cedente e cessiondrio, custearem suas despesas com recursos
proprios o ressarcimento serd devido do cessionario para o cedente (§ 12 Art. 12 Decreto
32.532/2002);

b) quando somente o 6rgdo cedente custear as suas despesas com recursos proprios, o
ressarcimento sera devido ao 6rgdo cedente (§ 22 Art.12 Dec. 32.532/2002);

¢) quando somente o cessiondrio custear as suas despesas com recursos proprios, o ressarcimento
serd devido ao cedente, que obrigatoriamente destinara estes recursos ao pagamento do pessoal

cedido (§ 32 Art. 12 Dec. 32.532/2002); e

d) Quando o servidor for cedido para outros entes da Federa¢do, Municipios, Estados e Unido,
independente da fonte de recursos (Art. 32 Dec. 32.532/2002).

Decreto n2 42.791/11 (Area de Educacio)

O normativo dispde sobre a cessao de servidores publicos da Secretaria de Estado de Educacao -
SEEDUC do Estado do Rio de Janeiro a érgdos ou entidades da Administracdo direta ou indireta
dos Poderes dos Estados, inclusive do Estado do Rio de Janeiro, Distrito Federal, Municipios e
Unido, incluindo Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, observando o disposto no
artigo 321 da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro.

O caput e 0 §12 do art. 12 do referido Decreto dispdem que a Cessdo de Pessoal da Area de
Educacdo serd sempre onerosa para o cessiondrio, exceto quando a cessdo for para érgaos da

Justica Eleitoral.

Decreto n2 41.687/2009 alterado pelo Decreto n2 19/2018 (Area de Seguranca)

As disposicdes do Decreto n? 41.687/2009 alterado pelo Decreto n2 19/2018, bem como do
Decreto n? 41.932/2009 e Decreto n? 42.972/2011 referem-se a cessdo de servidores publicos da
drea de seguranca publica e respectiva destinacdo dos recursos de ressarcimento de que trata.

O art. 1° do Decreto n? 41.687/2009 dispde que a cessdo de servidores publicos do Estado do Rio
de Janeiro integrantes da Policia Civil, Inspetores de Seguranca e Administracdo Penitencidria,
Agentes de Disciplina do DEGASE, Policiais Militares e Bombeiros Militares a 6rgaos ou entidades
dos Poderes Legislativo e Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, ao Tribunal de Contas do Estado,
ao Ministério Publico Estadual, a Defensoria Publica Estadual, a Administracdo Publica Indireta
Estadual e aos Poderes da Unido, de outros Estados, do Distrito Federal e de Municipios, incluindo
a Administracao Indireta, para exercicio ou nao de cargo em comissao ou funcao de confianga ou
para atender a legislacado especifica, serd sempre efetuada com 6nus para o cessionario, ainda que
realizada para 6rgao considerado de interesse militar.

De acordo com o §12 do mesmo artigo, a Cess3o de Pessoal da Area de Seguranca sempre sera
onerosa, exceto quando a cessdo se der para 6rgaos da Justica Eleitoral.
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Fonte de Recursos 1.20.1.XXXXXX - Ressarcimento de Pessoal

A fonte de recursos 1.20.1.XXXXXX - ressarcimento de pessoal cedido foi criada através da Lei n?
5.632, de 04 de janeiro de 2010 — LOA 2010, posteriormente denominada “ressarcimento de
pessoal” consoante o disposto na Resolugdo SEPLAG n2 535, de 19 de julho de 2011.

O registro contabil referente as Cessdes de Pessoal das Areas de Seguranca e Educag¢do, APENAS,
dar-se-a através da fonte 1.20.1.XXXXXX — ressarcimento de pessoal conforme Resolu¢do SEPLAG
n2 535, de 19 de julho de 2011, sendo que os recursos arrecadados serdo vinculados ao Tesouro
Estadual consoante o disposto na Resolugdao SEPLAG n? 524, de 29 de junho de 2011. O
detalhamento desta fonte de recursos deverd ser realizado pela Unidade Gestora responsdvel,
tanto na execucgdo da receita orcamentdria, como na execuc¢do da despesa orcamentaria.

Os demais ressarcimentos referentes as cessdes de pessoal, isto é, exceto para as areas de
Seguranca e Educacdo, devem ser contabilizados através da Fonte 101 nos casos que as despesas
tenham sido custeadas com Fonte Tesouro e através de Fonte Prépria quando as despesas tenham
sido custeadas também por Fonte Prdépria.

As contas contabeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2018, objeto desta Nota Técnica, estdo de acordo com o que preconiza o Anexo Il da IPC 00 —
Instrucdes de Procedimentos Contdbeis, editada pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e
atualizada em agosto de 2017.

2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO

A apresentacdo do Fluxo de Contabilizacdo torna-se um facilitador para o usudrio, a medida que
disponibiliza o passo a passo do processo com as telas ilustrativas do sistema.

Da Cessao de Pessoal INTRA-OFSS pela Execuc¢do da Folha de Pagamento:

Folha de Reconhece Pagamento da
Pagamento Direito Folha
Baixa as contas
g de controle
Soeme NE NL “Receitas Intra 2
Classificar”
Registra contas Y

de controle na
UG Cessionzria

Cessionzric

Baixa contas de
ND: 319196 j:cntrola s
escritura passivo a
ressarcir

Registra contas de
controle na UG Cedente
“Receita Intra 2
Classificar - Pessoal
Cedido”
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Da Cessao de Pessoal INTRA-OFSS pela apropria¢ao por competéncia de 132 Salario ou Férias:

Reconhecimento do direito pela
Apropriagdo por Competéncia Nota apropriagdo por competéncia de
de 13 Salério / Férias L I Patrimonial I 13° salario e férias

Nota
Patrimonial

D-3.11X101LXX D -1.1.2.3.2.09.XX
C - 21.1.X1.01.XX C-3.1.1X.1.01XX

3. PLANO DE CONTAS

Apresentamos as contas contabeis constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
do SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica, as quais poderao
ser consultadas no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execugao > Contabilidade > Plano de Contas

1.1.1.1.1.02.02 — BANCO CONTA UNICA

1.1.1.1.1.02.05 — CUTE — RECURSO VINCULADOS COM LIMITE
1.1.1.1.1.19.02 — BANCO BRADESCO S/A

1.1.1.1.2.20.01 — LIMITE DE SAQUE COM VINCULAGCAO DE PAGAMENTO
1.1.2.3.2.09.01 — CESSAO SERVIDORES-DEC. 32.532/02

1.1.2.3.2.09.02 — CESSAO SERVIDORES-DEC. 41.687/09

1.1.2.3.2.09.03 — CESSAO SERVIDORES-DEC. 42.791/11

1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZAGOES CONTABEIS

2.1.1.1.2.01.01 - PESSOAL CEDIDO — DECRETO 32.532/02

2.1.1.1.2.01.02 - CESSAO SERVIDORES-DEC. 41.687/09

2.1.1.1.2.01.03 - CESSAO SERVIDORES-DEC. 42.791/11

2.1.1.1.2.02.01 - PESSOAL CEDIDO — SALDOS MIGRADOS DO SIAFEM
2.1.8.9.2.40.01 — RECURSOS A LIBERAR POR VINCULAGAO DE PAGAMENTO

3.1.9.2.1.01.01 — PESSOAL REQUISITADO DE OUTROS ORGAOS
3.1.9.2.1.01.02 — PESSOAL REQUISITADO — INTRA DEC. 41.687/09
3.1.9.2.1.01.03 — PESSOAL REQUISITADO — INTRA DEC. 42.791/11

7.9.9.1.1.13.04 - RECEITA INTRA A CLASSIFICAR — PESSOAL CEDIDO
7.9.9.1.1.13.05 (-)RECEITA INTRA A CLASSIFICAR — PESSOAL CEDIDO
7.9.9.1.1.17.03 - PESSOAL CEDIDO A RESSARCIR

7.9.9.1.1.17.04 - CANCELAMENTO DE PESSOAL CEDIDO NO EXERCICIO SEGUINTE

8.9.9.1.1.17.03 - PESSOAL CEDIDO A RESSARCIR
8.9.9.1.1.17.04 - CANCELAMENTO DE PESSOAL CEDIDO NO EXERCICIO SEGUINTE
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4. NATUREZAS ORCAMENTARIAS

As naturezas de receita e despesas e fontes de recursos relacionadas a esta Nota Técnica,

||j 00000 SUBSECRETARIA DE

estdo em consonancia com o classificador da receita e da despesa da Subsecretaria de
Planejamento e Orcamento — SUBPLO e poderdo ser consultadas através do seguinte
caminho: www.fazenda.rj.gov.br -> Portais -> Planejamento e Orgcamento -> PPA, LDO e LOA
-> LOA -> Guias e Manuais. )

3.1.91.92.01 — D.E.A.-RESSARC.PESS.REQUISITADO — AREA DA SEGURANCA
3.1.91.92.03 — D.E.A.- RESSARCIMENTO PESSOAL REQUISITADO — ESTATAIS
3.1.91.92.05 - D.E.A.- RESSARCIMENTO PESSOAL REQUISITADO - EXECUTIVO
3.1.91.92.06 — D.E.A.- RESSARCIMENTO PESSOAL REQUISITADO — PODERES
3.1.91.92.07 — D.E.A.- RESSARCIMENTO PESSOAL REQUISITADO — AREA DA EDUCACAO

3.1.91.96.03 — RESSARCIMENTO DE DESPESAS DE PESSOAL REQUISITADO — ESTATAIS
3.1.91.96.04 — RESSARC. DE DESP. DE PESS. REQUIS. — AREA DA SEGURANGA

3.1.91.96.05 — RESSARCIMENTO DE DESPESAS DE PESSOAL REQUISITADO — PODER EXECUTIVO
3.1.91.96.06 — RESSARCIMENTO DE DESPESAS DE PESSOAL REQUISITADO — DEMAIS PODERES
3.1.91.96.07 — RESSARCIMENTO DE DESPESA DE PESSOAL REQUISITADO — AREA DA EDUCACAO

Naturezas Or¢amentdrias de Receita:

7.9.2.3.99.1.1.03 — REC INTRAORC - OUTROS RESS - PESSOAL CEDIDO - SEGURANCA — PRINCIPAL
7.9.2.3.99.1.1.04 — REC INTRAORG - OUTROS RESS - PESSOAL CEDIDO - DEMAIS AREAS — PRINCIPAL
7.9.2.3.99.1.1.02 — REC INTRAORG - OUTROS RESS - PESSOAL CEDIDO - EDUCAGAO — PRINCIPAL

5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

A cessdo de pessoal ndo deve apresentar 6nus para as Unidades Cedentes. Desta forma, em se
tratando de registros referentes a cessdo de pessoal onde o ressarcimento é devido, na
Liqguidagdo da despesa com servidor cedido, a UG Cedente registrara um direito no Ativo
1.1.2.3.2.09.XX — CESSAO DE SERVIDORES, representando o direito a receber a titulo de
ressarcimento de pessoal requisitado INTRA-OFSS.

ATENCAO: Caso a informag3o sobre o Custo de Pessoal Cedido n3o conste da Folha de
Pagamento, o procedimento contabil a ser adotado deve ser o descrito no ITEM 6 da
presente Nota Técnica.
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OBSERVACAO: os efeitos contabeis desta Nota Técnica se referem a despesa
pertencente ao exercicio financeiro em curso. As Despesas de Exercicios Anteriores (DEA)
terdo contabilizacdo diferenciada e sdo tratadas na Nota Técnica 041/2016 — D.E.A,
disponivel no Portal da Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas
e Orientagdes” / “Notas Técnicas”.

5.1. DO CEDENTE

Os valores referentes a encargos sociais e vencimentos do servidor/empregado cedido (inclusive
valores correspondentes a 132 saldrio e 1/3 Constitucional de Férias) deverdo ser apropriados pela
UG CEDENTE na competéncia da folha de pagamento. Contudo, devera ser reconhecido o direito a
ressarcimento (1.1.2.3.2.09.XX — CESSAO DE SERVIDORES), que serd baixado quando do
recebimento dos valores referentes ao pessoal cedido.

5.1.1 — Reconhecimento do Direito referente a execucdo da Folha de Pessoal.

12 PASSO: EMPENHO

O usuario devera emitir Nota de Empenho - NE relativa a execugao da Folha de Pessoal.

A Execugao da despesa com Folha de Pessoal serd realizada através da Emissao de uma Nota de
Empenho — NE com a Natureza de Despesa 3.X.90.XX.XX. O Credor do Empenho sera o Credor
Genérico — CG “CG0004700 — FOLHA DE PAGAMENTO”.

- Nota de Empenho (NE)

Execugdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Empenho

IMPORTANTE: Para orientacbes quanto a emissdao de empenho para folha de
pagamento o usuario pode consultar a Nota Técnica n? 039/2016, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” / “Notas

Técnicas”.

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados nos TIPOS PATRIMONIAIS que
representam a execucdo da despesa com pessoal, como exemplos ndo exaustivos:

“Vencimentos e Vantagens Fixas Pessoal Civil — RPPS”;
“Vencimentos e Vantagens Fixas Pessoal Civil — RGPS”;
“Vencimentos e Vantagens Fixas Pessoal Militar”;
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22 PASSO: LIQUIDACAO

O reconhecimento do direito referente a Pessoal Cedido serd registrado na Liquidacdo despesa. O
saldo da conta contabil 1.1.2.3.2.09.XX — CESSAO DE SERVIDORES deve corresponder ao Custo
que o Orgdo/Entidade incorre pela cessdo do Servidor.

- Nota de Ligquidacdo (NL)

IMPORTANTE: Para orienta¢des quanto a liquidacdo de folha de pagamento o usuario
pode consultar a Nota Técnica n? 039/2016, disponivel no Portal da Contadoria Geral do
Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e OrientacGes” / “Notas Técnicas”.

Para inserir uma Nota de Liquidagdo é indispensavel que o usudrio do Siafe-Rio preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opgdo:

Execugao > Execugdao Or¢gamentaria > Nota de Liquidagao

|ﬂ:| Inserir

— Clique em

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizagdo”, selecione a op¢cao “Reconhecer o
passivo e liquidar” e informe o nimero da Nota de Empenho que se quer liquidar:
Tipo de Contabilzac3o Reconhecer o passivo e liquidar

Tipo de Crador PF P ! Codigo  CG0004700 Nome CG FOLHA DE PAGAMENTOS-CG0004700

Nota de Empenho

%] Alterar / Liquidacdo parcial
— Na Aba “Itens”, pressione o botao E fHatifacEe 8 e informe a Operacao

Patrimonial “Reconhecimento do Direito de Pessoal Cedido — INTRA — DEC XX.XXX/XX (de acordo
com a Area de atuagdo do servidor)”, bem como o “Més de Competéncia”. O campo “Unidade
Gestora 2” deve ser preenchido com o cédigo da UG CESSIONARIA. No caso de liquidacdo em

E'::l Inserir

conjunto de outros itens da folha de pagamento, sera necessario clicar no botao
novamente para inserir outro Item da liquidacdo:
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Alterar Item de Nota de Liquidacdo 2

Tipo Patrimonial Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Sub-item da Despesa 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS

onial 127 - Reconhecimento do Direito de Pessoal Cedido - INTRA DEC 32,532/02

Operag3o Patrim

Més Competéncia

2 210100 - SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CI'.":Lh

Valor

Unidade gestora

Confirmar I Cancelar ‘

(Exemplo de Liquidagdo onde a UG Cessionaria é a UG 210100 — Casa Civil e o Decreto é 32.532/02)

IMPORTANTE: Existem diversas Opera¢bes Patrimoniais configuradas para atender aos
Decretos n2 32.532/02 (Demais Areas), n2 41.687/09 (Area de Seguranca) e n? 42.791/11
(Area de Educagdo) que serdo utilizadas conforme a area de atuagdo da UG Cedente.

— Insira informacdes na Aba “Retengbes”, caso necessario, e efetue o preenchimento dos campos

“Processo” e “Observagao”.
— Pressione o botdo = ontabizar | o oy seguida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG - CEDENTE UG - CESSIONARIA

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
1123209XX 211110101 799111703 899111703
622130101 622130301
622920101 622920103
799120101 899120101
821120101 821130101

OBSERVACAO: o registro a débito na conta contabil 7.9.9.1.1.17.03 — PESSOAL CEDIDO

A RESSARCIR na UG Cessiondria acarretara LISCONTIR — EQUACAO 274, o qual serd
regularizado conforme orientacdes do PASSO 2 do item 5.2 — Pelo Cessionario, desta Nota

Técnica.

ATENCAO: O 132 Salario e Férias apropriados por competéncia representa para a
Unidade Gestora Cedente, o custo incorrido no més de competéncia com o servidor
cedido. No entanto, tais valores correspondentes ao servidor cedido ndao devem
representar despesa para a UG cedente. Portanto, ao se apropriar por competéncia os
valores correspondentes a 132 saladrio e férias, conforme Nota Técnica SUNOT/CGE n?
039/2016 — FOPAG, a UG deve refletir tal gasto na conta 1.1.2.3.2.09.XX — CESSAO DE
SERVIDORES. Tal orientacdo encontra-se no item 5.1.3 desta Nota Técnica.
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32 PASSO: PAGAMENTO

- Programacio de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)

Execugao > Execucao Financeira > PD Or¢camentaria

IMPORTANTE: Para orienta¢des quanto ao pagamento de folha de pagamento o usuario
deverd consultar a Nota Técnica n2? 039/2016, disponivel no Portal da Contadoria Geral do
Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Notas Técnicas”.

5.1.2 — Reconhecimento do Direito referente a execucdo de Encargos Sociais

A execucdo da despesa com Encargos Patronais com servidor que estd cedido acarretara no
reconhecimento do direito referente a cessdo de pessoal, pois também compde o custo com o
servidor cedido. Desta forma, o ativo 1.1.2.3.2.09. XX — CESSAO DE SERVIDORES serd reconhecido
na competéncia da execugao dos Encargos Sociais.

12 PASSO: EMPENHO

O usuario devera emitir Nota de Empenho - NE relativa a execugao de Encargos Sociais Patronais.

A Execucdo da despesa com Encargos Sociais Patronais sera realizada através da Emissdao de uma
Nota de Empenho — NE com as Naturezas de Despesa: 3.1.90.13 — Obrigacdes Patronais ou
3.1.91.13 — Obrigacoes Patronais — INTRA, a depender do Regime de Previdéncia que o
Empregado/Servidor estd inserido.

- Nota de Empenho (NE)

Execugdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Empenho

IMPORTANTE: Para orientacbes quanto a emissdao de empenho para Obrigacoes
Patronais — RPPS o usudrio pode consultar as Nota Técnica n2 008/2016, 011/2016, 012/2016
ou 017/2016, disponiveis no Portal da Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br),
link “Normas e Orientagdes” / “Notas Técnicas”.

Os procedimentos aqui executados serao contabilizados nos TIPOS PATRIMONIAIS:
“Encargos Sociais — RPPS”;

Pagina | 12


http://www.cge.fazenda.gov.br/
http://www.cge.fazenda.gov.br/

n
W covesmo oo SECRETARTA DE 90 |8 9088 CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

5] o de Taneiro [Eaiora u/'ws SUBCONT

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT - n° 001/2017 - Pessoal Cedido — INTRA-OFSS

||j 00000 SUBSECRETARIA DE

“Encargos Sociais — RGPS”;

22 PASSO: LIQUIDACAO

O reconhecimento do direito referente a Pessoal Cedido sera registrado na Liquida¢do despesa. O
saldo da conta contabil 1.1.2.3.2.09.XX — CESSAO DE SERVIDORES deve corresponder ao Custo
que o Orgdo/Entidade incorre pela cessdo de Servidor.

Para melhor entendimento, o 22 PASSO: LIQUIDAGAO sera desdobrada em duas partes para tratar
da Liguidacdo de Encargos Sociais e Reconhecimento de Ativo.

1) LIQUIDACAO DE ENCARGOS SOCIAIS - RPPS

A liquidacdo da despesa relativa a Obrigacdo Patronal — RPPS (INTRA-OFSS) possui em seu roteiro
contdbil o reconhecimento de Ativo e Variacdo Patrimonial Aumentativa nas UG’s do Fundo de
Previdéncia (123400), Fundo Previdenciario (123499) e Fundo de Saude Militar (266500 ou
166100), bem como o registro de Variacdo Patrimonial Diminutiva — VPD e Passivo na UG
Patrocinadora (neste caso, UG Cedente).

Para os casos de Cess3do de Pessoal, a despesa 3.1.2.1.2.01.00 — CONTRIBUICAO PATRONAL PARA
O RPPS e 3.1.2.9.2.01.00 — FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES ser3o objeto de ressarcimento pela
UG CESSIONARIA, portanto, deve-se registrar um Ativo 1.1.2.3.2.09.XX — CESSAO DE PESSOAL
para refletir tal direito pela UG CEDENTE.

Abaixo estd descrito o procedimento para liquidacdo da despesa com Encargos Patronais do RPPS.

- Nota de Liquidacdo (NL)

Para inserir uma Nota de Liquidag¢do - NL, o usuario do SIAFE-Rio deve preencher as telas
conforme demonstraremos a seguir:
— No menu do sistema, selecione a opc¢do:

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao.

|ﬂ:| Inserir

— Clique em ;

— Na janela “Identificagdao”, informe a Unidade Gestora e a Data de Emissao da NL;

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizacdo” selecione a opgdo “Reconhecer o
passivo e liquidar” e informe o numero da Nota de Empenho que se quer liquidar:
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Detalhamento Itens Retengoes Documentos Fiscais Processo Observacio 8 Espelho Contabil ¥ Historico

Tipo de Contabizac3o [Reconhecer o passivo e liquidar |
Tipode C PE P GG & US  Codigo 123400 Nome UG FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA DO ESTADO DO R,-123400

- Obrigagdes Patronais

(Exemplo para Encargos Sociais do Plano Financeiro)

— Na aba “Itens”, selecione o sub-item de despesa que se quer liquidar e pressione o botdo

| Alterar [ Liquidacdo parcial ) . .. R
@' e informe o “Més de Competéncia” e o “valor” correspondente a

Contribuicao Patronal. As informacdes sobre o Tipo Patrimonial e sub-item da Despesa serdo
preenchidos, automaticamente, pelo sistema. Essas informagbes sdao resgatadas da Nota de
Empenho;

Inserir Item de Nota de Liquidacao A

* Tipo Datum:'ma'[ Encargos Sociais - RPPS ¥ ]
* Sub-item da Despesa[ 01 - PLANO FINANCEIRO - ATIVO CIVIL - RPPS ¥

* Operag3o Patrimonial| - Selecione -

* Valor
1260 - Reconhecimento da Obrigag3o
4123 - Reconhecimento da obrigagdo - EN

— As obrigagées com férias e 132 Salario (ACCRUALS) sdo caracterizadas como obrigacdes ja
existentes, registradas no periodo de competéncia, em que ndo existe grau de incerteza relevante
- ja se caracterizam como passivos genuinos e ndao devem ser reconhecidos como "provisdes". O
Reconhecimento dos encargos sobre 132 Saldrio ou sobre férias serdo registrados em contas

contdbeis distintas, conforme se verifica no Plano de Contas resumido para esta Nota Técnica;

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagao”;

— Pressione o botdo = entabiizar | o oy seguida confirme pressionando o botdo Sim;
— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG 1 - PATROCINADOR / CEDENTE UG - 123400
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

3121201XX 2114201XX 1123202XX 421120102

622920101 622920103

622130101 622130301

821120101 821130101

799120101 899120101

IMPORTANTE: A cessdo de pessoal ndo pode ser representada por Variagao
Patrimonial Diminutiva para a UG Cedente. Assim, o procedimento descrito a seguir indicara
o lancamento contabil correto para estornar a VPD gerada na Liquidagdo e consequente
reconhecimento do Ativo 1.1.2.3.2.09.XX — CESSAO DE PESSOAL na UG Cedente.
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2) RECONHECIMENTO DO ATIVO

O reconhecimento do Direito, referente a Cessdo de Pessoal — INTRA, sera efetuado através de
uma Nota Patrimonial — NP que terd como roteiro, além do débito no Ativo, o lancamento a
crédito da VPA 4.9.9.6.1.99.02 — OUTRAS RESTITUICOES e o consequente registro das contas de
controle na UG CESSIONARIA.

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial- NP, o usudrio do SIAFE-RIO deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema, selecione a opgao:

Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial.

[ "

|ﬂ:| Inserir

— Clique em ;

— Na janela “Identificacdo”, Informe a Data, Unidade Gestora Cedente e a Unidade Gestora 2
(UG Cessionaria);

“ ” . ﬂ:lInserir . i i o u .. ”
— Na aba “Itens”, clique em , selecione o Tipo Patrimonial “Encargos Sociais — RPPS”,
Iltem Patrimonial “mesmo utilizado na Liquidagdao” e Operacdo Patrimonial “Direito de Pessoal
Cedido - INTRA Dec. XX.XXX/XX e VPA de Outras Restitui¢des” (Decreto de acordo com a Area de
atuacdo do servidor). Informe o Ano e Més de Competéncia e o Valor. O campo UG 2 serd
preenchido pelo sistema através da leitura da janela “Identificacao”;

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Encargos Sociais - RPPS
[tem Patrimonial 2380 - PLANO FINANCEIRO - ATIVO CIVIL - RPPS

peracao Patrimonial 5896 - Direito de Pessoal Cadido - INTRA Dec. 32.532/02 @ VPA de Outras Restituicdes
Més Competéncia
Unidade gestora 2

Confirmar Cancelar

(Exemplo para Encargos Sociais do Plano Financeiro e Cessdo de Pessoal — Dec. 32.532/02)

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagao”;

— Pressione o botdo = “M&IZEr | o o secuida confirme pressionando o boto Sim;

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.
Pagina | 15
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UG - CEDENTE UG - CESSIONARIA
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
1123209XX 499619902 799111703 899111703
OBSERVACAO: o registro a débito na conta contabil 7.9.9.1.1.17.03 — PESSOAL CEDIDO

A RESSARCIR na UG Cessiondria acarretara LISCONTIR — EQUAGAO 274, o qual deverd ser
regularizado conforme orientagdes do PASSO 2 do item 5.2 — Pelo Cessionario.

32 PASSO: PAGAMENTO

- Programacio de Desembolso Orcamentdria (PD Orcamentaria)

Execugao > Execugao Financeira > PD Or¢camentaria

IMPORTANTE: Para orienta¢gbes quanto ao pagamento de Encargos Patronais — RPPS o
usuario pode consultar as Nota Técnica n? 008/2016, 011/2016, 012/2016 ou 017/2016,
disponiveis no Portal da Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas

e Orientacdes” / “Notas Técnicas”.

Apds o pagamento da despesa com pessoal, a UG CEDENTE deve oficiar a UG Cessionaria,
informando o total dos gastos com remunerac¢ado, encargos e beneficios pagos a servidor cedido
para o ressarcimento possa ser processado de forma célere e oportuna.

5.1.3 — Reconhecimento do direito pela apropriacdo por competéncia de 132 saldrio e férias

Conforme orientacdes do item 5.4.1 — Apropriacdo do 139 saldrio e férias proporcionais da Nota
Técnica SUNOT/CGE n2 039/2016 — Folha de Pagamento de Pessoal, a apropriacdo de tais
obrigacOes reflete a apropriacdo por competéncia de 1/12 vos de tais despesas incorridas

mensalmente.

Necessario chamar atencdao para o fato de tais despesas, quando incorridas por conta de
servidores que estdo cedidos a drgdos/entidades, ndo podem onerar o resultado da UG CEDENTE.

Desta forma, apds a apropriacao de despesas relacionadas ao 132 salario e Férias, a UG deverd
emitir Nota Patrimonial — NP para anular os efeitos da despesa reconhecida na apropriagdo do
132 Salario ou Férias, o langamento ira registrar no ativo um direito a ser ressarcido pela cessdo do
servidor na conta contabil 1.1.2.3.2.09.XX — CESSAO DE PESSOAL.
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- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial- NP, o usudrio do SIAFE-RIO deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema, selecione a opcao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

[ o

|ﬂ:| Inserir

— Clique em ;

— Na janela “Identificagdo”, Informe a Data, Unidade Gestora Cedente e a Unidade Gestora 2
(UG Cessionaria);

— Na aba “Itens”, clique em Fye Inserir , selecione o Tipo Patrimonial “especifico para o vinculo
do servidor”, Item Patrimonial “132 Saldrio” ou “Férias” e Operagdo Patrimonial
“Reconhecimento do Direito de Pessoal Cedido - INTRA Dec. XX.XXX/XX pela apropriacdo por
competéncia” (Decreto de acordo com a Area de atuacdo do servidor). Informe o Ano e Més de
Competéncia e o Valor. O campo UG 2 sera preenchido pelo sistema através da leitura da janela
“Identificacdo”;

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS v |
* Item Patrimonial [ 2523 - 13, SALARIO - ESTATUTARIO - RPPS v

* Operagao Patrimonial [ 7215 - Reconhecimento do Direito de Pessoal Cedido - INTRA DEC 41.687/09 pela apropriac3o por com... ¥ ]
“Ano[2018 7]
* Més Competéncia [4 - Abril v |
Unidade gestora 2 200100 - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO

* Valor

Confirmar I Cancelar I

(Reconhecimento do Direito de Pessoal Cedido - INTRA Dec. 41.687/09 pela apropriagdo de 132 saldrio)

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagao”;

& e
s Pressione o botdo = “enabiizar | o o ceoyida confirme pressionando o botdo Sim;

— Para verificar o roteiro de contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG - CEDENTE UG - CESSIONARIA
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
1123209XX 311X101XX 799111703 899111703
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OBSERVACAO: o registro a débito na conta contabil 7.9.9.1.1.17.03 — PESSOAL CEDIDO
A RESSARCIR na UG Cessiondria acarretara LISCONTIR — EQUACAO 274, o qual deverd ser
regularizado conforme orientagdes do PASSO 2 do item 5.2 — Pelo Cessionario.

5.1.4 — Recebimento dos Recursos de Restituicao de Pessoal Cedido

De forma a atender o Decreto Estadual n2 45.169, recomenda-se que a arrecadac¢do de valores
devidos pela cessdo seja realizada pela Guia de Recolhimento do Estado — GRE. Assim, cabe a UG
Cedente informar a UG Cessionaria para que a mesma efetue o recolhimento da GRE através de
cddigo especifico para ressarcimento de pessoal cedido ou que a UG Cessiondria efetue o
pagamento através da sistematica OB-GRE, prevista na Nota Técnica SUNOT/CGE n2 005/2017 —
OB/GRE INTRA.

Ressalta-se que as orientagGes sobre o funcionamento da GRE estdo descritas na Nota Técnica
SUNOT/CGE n2 034/2016 — Ingresso de recursos por GRE e, especificamente para a arrecadagao
de cessdo de pessoal INTER — OFSS, a regularizacdo da conta 1.1.3.8.1.02.06 — GRE a Classificar
(gerada pela entrada dos recursos pelo pagamento da GRE) sera realizada através de emissao de

Nota Patrimonial — NP para o Tipo Patrimonial “Receita de Restituicdes e Indeniza¢des”, Item
Patrimonial “especifico da cessao” e Operacdo Patrimonial “4944 - Regularizagao GRE a classificar
- Ressarcimento de Pessoal Cedido INTRA”.

Caso a arrecadacdo seja realizada através de depdsito em domicilio bancdrio préprio, a UG
CEDENTE, quando da confirmagdo do crédito através de conferéncia do extrato bancario,
registrara a Receita Orcamentaria referente ao ressarcimento de pessoal requisitado, através da
Guia de Recolhimento — GR.

ATENCAO: A Guia de Recolhimento sé podera ser emitida apds o efetivo pagamento
pelo Cessionario. Desta forma, existe um intervalo de tempo que deve ser respeitado.

- Guia de Recolhimento (GR)

Para inserir uma Guia de Recolhimento é indispensavel que o usuario do Siafe-Rio preencha as
telas conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execucao > Execugdo Financeira > Guia de Recolhimento
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— Clique em

— Na aba “Ildentificacdo” o usudrio deve informar: Tipo de documento “Orcamentdrio”; UG
Orcamentaria (UG onde a previsao da receita orcamentaria estd registrada); UG Emitente da GR e
seu domicilio bancario; e UG 2 que, no caso especifico serd a UG Cessiondria:

Identificacao

* Data Emiss3o | 16/06/2015 Q) Datade lancamenta  Numero UG Orgamentaria O 0

Data de recolhimento | 16/06/2015 L?f) Tipo de Documento | Orgamentario

0, ¢

%

UG 2 O ’V Domicilio E.;-n:av-,:»

— Na aba “Detalhamento” o usudrio deve informar os dados da Fonte de Recursos:

OBSERVACAO: Atentar para a Fonte de Recursos a ser utilizada na GR com fins de evidenciar o
ressarcimento. Para os Decretos n2 41.687/09 (Area de Seguranga) e n2 42.791/11 (Area de Educagdo)
a fonte de recurso devera ser, obrigatoriamente, a 1.20.1.XXXXXX — Ressarcimento de Pessoal. Nestes
casos o “Tipo de Detalhamento de Fonte” serd “1 — Cadastro”.

— Na aba “Orgamentarias”, cliqgue em “Inserir”, selecione o Tipo Patrimonial “Receita de
IndenizagGes e Restituicoes” e o Item Patrimonial “Ressarcimento de despesa com Pessoal
Cedido — (Conforme cada Decreto)”. A Operacao Patrimonial serd “Arrecadagdo e Recolhimento -
INTRA Pessoal Cedido (Decreto correspondente)”. A natureza de Receita, por se tratar de
relacionamento Intraorgcamentario, sera a 7.9.2.3.99.1.1.00 — REC INTRAORC - OUTROS
RESSARCIMENTOS - PESSOAL CEDIDO - PRINCIPAL. O usuario deve informar o ano e més de
competéncia da receita para baixar o Ativo reconhecido por competéncia.

Visualizar Receita Orcamentaria

Tipo Patrimonial Receitas de Indenizagdes e Restituicdes
[tem Patrimonial 4587 - RESSARCIMENTO DE DESPESA COM PESSOAL CEDIDO - DEMAIS AREAS DEC, 32,532/02
pe o Patrimonial 136 - Arrecadac3o e Recolhimento - INTRA Pessoal Cadido DEC. 32.532/02
Natureza da receita Rec Intra-Orcamentaria - Ressarc, Despesa com Pessoal Cedido - Demais Areas
Ano

Més Competéncia

Campo Financeiro 1 - Principal
Codigo de Receta 0.0000 - N3o arrecadado por documento
Credor UG Codigo Nome

(Exemplo para Receita Pessoal Cedido — Decreto n? 32.532/02 — Demais Areas)
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— Preencha os campos “Processo” e “Observacdo” e em seguida pressione o botdo

' Contabilizar

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG 1 - CEDENTE
DEBITO  CREDITO
11111XXXX 1123209XX
621110101 621210101
721110101 821110101
799310101 899310101
799111305 799111304

ATENCAO: O Roteiro para Arrecadacdo e Recolhimento através da Guia de
Recolhimento do Estado — GRE pode ser consulta na Nota Técnica SUNOT/CGE n® 034 —
CUTE. e GRE.

5.2 DO CESSIONARIO

Mensalmente, a UG Cessiondaria, nas operaces de Cessdo de Pessoal entre Orgdos/Entidades
Integrantes do OFSS, terd registro na conta de controle 7.9.9.1.1.17.03 — PESSOAL CEDIDO A
RESSARCIR que indicard o valor a ser ressarcido para a UG Cedente. Assim, a UG Cessionaria
deverd executar a despesa com Ressarcimento de Pessoal Cedido, tendo como Credor a UG
Cedente.

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho (NE)

Necessdrio ressaltar que, por conta de determinac¢des legais, o SIAFE-RIO possui regras de
compatibilidade que impedem a execucdo da despesa INTRAORCAMENTARIA (Modalidade de
Aplicagdo —91) para credores diferentes de “Unidade Gestora”.

O usuario deverd emitir Nota de Empenho relativa ao ressarcimento de pessoal requisitado na
Natureza de Despesa 3.1.91.96.XX (ou 3.1.91.92.XX, caso se trate de despesa de exercicios
anteriores, devendo seguir as orientacdes constantes da NT n2 041/2016 — D.E.A. — Despesas de
Exercicios Anteriores).
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ATENCAO: Conforme o classificador de receita e despesa a N.D 3.1.91.96 compreende o
Ressarcimento das despesas realizadas por drgdo ou entidade requisitante quando o servidor
pertencer a outro 6rgao ou entidade da mesma esfera de governo, nos termos das normas
vigentes. Portanto, o ressarcimento da despesa com pessoal cedido, independente da origem
do gasto com o servidor, serd através da Natureza de despesa em epigrafe.

Os procedimentos aqui executados serdao contabilizados no TIPO PATRIMONIAL: “Ressarcimento
de Despesa de Pessoal Requisitado”.

— No menu do sistema selecione a opg¢do:

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Empenho

—
— Pressione o botao Fyp Inseri , selecione o Tipo de Credor “UG” e informe o cédigo da UG
CEDENTE.

— Na aba “Classificagdo” informe a Natureza de Despesa de Ressarcimento de Pessoal
Requisitado “3.1.91.96 — Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado” e preencha os
diversos campos;

— Na aba “Itens” selecione o Tipo Patrimonial “Ressarcimento de Despesas de Pessoal
Requisitado” e informe o subitem de despesa correspondente ao Decreto que rege a cessdo de
pessoal - Decretos n2 32.532/02 (Demais Areas), n2 41.687/09 (Area de Seguranca) e n® 42.791/11
(Area de Educacdo), conforme tela abaixo:

Alterar Item

romento de Despesas de Pessozl Reguisitaco

SSOAL REQUISITADO DE ESTATAIS - INTRA DEC, 32,532/02

Confirmar I Cancelar [

(Exemplo para Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado — Decreto n2 32.532/02 — Demais Areas)

— Efetue o preenchimento das demais abas do documento.

— Pressione o botdo = M0 | o o seguida confirme pressionando o boto Sim.

22 PASSO: LIQUIDACAO

- Nota de Liquidacdo (NL)

IMPORTANTE: as informacGes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Nota de Liquidagdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através
do Manual da Liquidacdo da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral do

Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientaces” / “Manuais CGE”.
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Para inserir uma Nota de Liquidagdo é indispensavel que o usudrio do Siafe-Rio preencha as telas
conforme demonstrado a seguir:

— No menu do sistema selecione a opg¢ao:

Execuc¢do - Execu¢dao Orcamentaria-> Nota de Liquidagdo

[ >

g Inserir

— Clique em

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizacdo” selecione a opcdo “Reconhecer o
passivo e liquidar” e informe o nimero do empenho que se quer liquidar. Os demais campos
serdao preenchidos automaticamente:

Inserir Nota de Liquidacdo Execucdo
Identificacdo
* Data Emissdo F(!-) Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora q Q,
Alteracio [
Detalhamento m = Espelho Contabil
Tipo de Contabilizacdo  Reconhecer o passivo e liquidar E|
Tipo de Credor © PF©) PIE) CGI0LUG  Cadigo O, ® nomeus Q@
* Mota de Empenho q Q,

Natureza

] Alterar / Liguidacdo parcial
— Na aba “lItens”, pressione o botdo E / Liquidacdo p e informe o “Més de
Competéncia”. O Tipo Patrimonial, Sub-item da Despesa e a Opera¢ao Patrimonial serdo

indicados automaticamente conforme os dados do Empenho que se esta liquidando:

Alterar Item de Nota de Liquidacao >

Tipo Patrimonial Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
Sub-item da Despesa 03 - PESSOAL REQUISITADO DE ESTATAIS - INTRA DEC. 32.532/02
Operacao Patrimonial 2344 - Reconhecimento da Obrigac3do

Valor

Confirmar l Cancelar |

(Exemplo para Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado — Decreto n2 32.532/02 — Demais Areas)

— Efetue o preenchimento dos campos “Processo” e “Observagao”.

—> Pressione o botdo = entabizEr | o o seguida confirme pressionando o botdo Sim.
— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG - CESSIONARIA
DEBITO CREDITO
3192101XX 211120101
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622130101 622130301
622920101 622920103
799120101 899120101
821120101 821130101
899111703 799111703

OBSERVACAO: o registro a crédito na conta contabil 7.9.9.1.1.17.03 — PESSOAL CEDIDO
A RESSARCIR, na emiss3o da Nota de Liquidacdo, regularizard o LISCONTIR — EQUACAO 274,
o qual foi gerado pela UG CEDENTE conforme descrito no PASSO 2 do item 5.1 — Pelo

32 PASSO: PAGAMENTO

ATENCAO: A Nota Técnica SUNOT/CGE n2 005/2017 — Pagamento INTRA-OSS por
PD/OB-GRE, disponivel no Portal da Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br),
link “Normas e Orientagdes” / “Notas Técnicas”, trata especificamente dos casos em que ha
o relacionamento Intraorcamentdrio e quando o domicilio pagador e de destino for a “Conta
Unica do Estado — CUTE”. Assim, caso este cendrio seja identificado, a UG Cessionario deve
consultar a referida Nota Técnica para identificar os procedimentos necessarios para
emissdo da PD/OB-GRE.

- Programacao de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)

IMPORTANTE: as informacgdes para preenchimento dos diversos campos que compdem
o documento Programacgao de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderao ser obtidas através
do Manual do Pagamento, disponivel no Portal da Contadoria Geral do Estado

(www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” / “Manuais CGE”.

Nos termos do art. 49, pardgrafo 12 do Decreto Estadual n° 31.232, de 06 de abril de 2002, é
obrigatdria a autorizacdo formal do ordenador de despesa principal para emissdo de Programacao
de Desembolso — PD.

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Execucao Financeira > PD Or¢camentaria

Pagina | 23


http://www.cge.fazenda.gov.br/
http://www.cge.fazenda.gov.br/

] GOVERMOD DO SECRETARIA DE

r z FAZEMDA E
Riode Janeiro iy

.
()

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT - n° 001/2017 - Pessoal Cedido — INTRA-OFSS

— Clique em c'::llnserir
— Efetue o preenchimento do campo “Identificagdao”.

— Na aba “Detalhamento” o usudrio deve informar o numero da Nota de Liquidacdo e os dados
bancdrios da UG Pagadora e UG Favorecida:

Detalhamento Cadigo de Barras == Espelho Contabil
Tipo de Credor () pr(C) PIC) CG@ UG Q [ ) Q 'y
* Nota de Liquidagdo q Q/

Mota de Empenho o] E

Natureza de Despesa 319196 - RESSARCIMENTOS DE DESP.DE PESSOAL REQUISITADO
Fonte 000 - Ndo Informado
Convénic 000000 - Convénio ndo identificado

Domicilio Bancdrio de Destino | - Selecione - [=]

* UG Pagadora Q ¢

* Domidlio Bancario de Origem

— Na aba “Itens”, pressione o bot3o i) Alterar , escolha a “Operagdo Patrimonial”
correspondente, informe a “vinculagdao de pagamento” e o “valor” do pagamento a ser efetuado.
A depender do domicilio bancario pagador informado e Vinculacdo de Pagamento, o roteiro do
pagamento serd diferente, conforme se verifica ao Final deste 32 PASSO: PAGAMENTO. O Tipo
Patrimonial e Sub-item da Despesa serdo indicados automaticamente conforme os dados do

Empenho;

Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonal  Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
Sub-tem da Despesa 03 - PESSOAL REQUISITADO DE ESTATAIS - INTRA DEC, 32.532/02

* Operacdo Patrimonial | - Selecione - v
Vinculag3o de Pagamento e et i

* Valor

3753 - Pagamento da despesa empenhada e lquidada no Exercicio Atual Entre/Ugs Consumindo Limite...

— Preencha os campos “Processo” e “Observacdao” e em seguida pressione o botdo
% . Contabilizar

— Apbs a confecgdo da PD ORCAMENTARIA, a mesma devera ser executada para que seja
efetivado o pagamento. Tal comando ird gerar uma ORDEM BANCARIA — OB.

Execuc¢dao - Execugao Financeira - Execuc¢ao de PD

— Ordem Bancaria Gerada em condic¢des de ser enviada para o banco.

Execugdo -» Execugdo Financeira - OB Or¢amentdria

[ - -
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—s Para verificar a contabilizagio da ORDEM BANCARIA - OB acesse a aba Espelho Contabil.

Roteiro para Pagamento com Limite de Saque e Vinculacido de pagamento “0 — Liberacdo
Automatica de Limite de Saque”

UG 1 - CESSIONARIA UG 2 - CEDENTE UG -999900 - TESOURO

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
2111201XX 451120101 799111304 799111305 351120101 111110202
622130301 622130401 899310101 799310101
899120103 899120105 821110101 821150101
821130101 821140101

Roteiro para Pagamento com Limite de Saque e Vinculacdo de pagamento “98 - Diversas”

UG 1 - CESSIONARIA UG 2 - CEDENTE UG -999900 - TESOURO

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
2111201XX 111122001 799111304 799111305 218924001 111110205
622130301 622130401
899120103 899120105
821130101 821140101
899310101 799310101

Roteiro para pagamento com Vinculacdo de pagamento “99 — Sem consumo de Limite de Saque”

UG 1 - CESSIONARIA

UG 2 - CEDENTE

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
2111201XX 1111119XX 799111304 799111305
622130301 622130401
899120103 899120105
821130101 821140101
899310101 799310101

6. REGULARIZAGAO DE REGISTRO INDEVIDO DE PESSOAL CEDIDO COMO VPD

As informacGes da Folha de Pagamento ainda ndo estdo sendo disponibilizadas pela SEPLAG/RJ de
forma segregada quanto as despesas relativas a pessoal cedido, conforme pleiteado por esta
Superintendéncia de Normas Técnicas. Assim sendo, caso a UG, no momento da execucdo
orcamentaria da Folha, ndo tenha as informacGes necessarias para realizar os procedimentos
descritos no item 5 da presente Nota Técnica, faz-se necessdrio o cumprimento de um
procedimento especial para o pagamento de pessoal cedido com posterior regularizacao contabil.
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Como a Unidade Gestora ndo possui as informacdes necessdrias para registro do Ativo referente a
Cessdo de Pessoal (1.1.2.3.2.09.XX — CESSAO DE SERVIDORES), a mesma deve executar a despesa
com pessoal e com obrigacdes patronais da mesma forma para servidores que ndo estdo cedidos.

Apds a execugao da despesa, encerrando-se no pagamento da folha de pessoal, a UG regularizara
a despesa referente a Pessoal Cedido, podendo utilizar um dos dois procedimentos elencados
abaixo:

1) Regularizacdo por Guia de Devolucdo — GD;

2) Regularizacao por Nota Patrimonial — NP

6.1 REGULARIZACAO POR GUIA DE DEVOLUCAO - GD

12 PASSO: EMISSAO DE GUIA DE DEVOLUCAO

A UG, ao obter as informagdes concernentes a pessoal cedido, emitird uma Guia de Devolugao —
GD, para anulagdao do pagamento e da liquidagao.

IMPORTANTE: A Regularizacdo da despesa com pessoal serd realizada apds a obtencao
das informacgdes sobre custo total do servidor, através de comunicacao do setor de RH da UG
Cedente.

- Guia de devolucdo (GD)

Para inserir a Guia de Devolug¢do - GD, o usuario do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme
demonstrado a seguir:
— No menu do sistema selecione a op¢ao:

Execuc¢ao - Execug¢ao Financeira - Guia de Devolugdo

- -~

— Clique em EE:IIHSEFIF

— Na janela “Identificagdo”, informe a Data de Emissdo e Unidade Gestora e selecione o “Tipo de

Baixa” = Regulariza¢gbes Contabeis Diversas.

Identificacao
- T
* Data Emiss3o r—O Data de langamento Numero
* UG Emitente C o
* Tipo de Baixa Banco Depoasito Pendente de Identificagdo|e) Regularizagdes contabeis diversas

— Na aba “Detalhamento”, informe o nimero da Ordem Bancdria de pagamento de folha de
pessoal que serd necessario anular.
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Detalhamento Itens Processo Observacio ] Espelhe Contabil IE‘.;:," Histarico

Ordem Bancaria

UG Liguidante

Ao informar o numero da OB, os demais

dados serao automaticamente preenchidos.

Mota de Liquidacdo

Mota de Empenho
Valor da OB

Valor Devolvido 0,00

— Na aba “Itens”, clique no botdo [] Devolughe pardial o antzo digite o valor da parcela referente ao
pagamento de pessoal cedido.

Alterar ITtem da Guia de Devolucio "

Tipo Patrimonial Vencimentos e Wantagens Fixas - Pessoal Civil - RGPS
Sub-item da Despesa
Operacdo Patrimonial 318 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual
Vinculacdo de Pagamento 99 - Sem consumao de Limite de Sague

H1'.-'a||:|r| |

Canfirmar | Canrelar
1]

Digite o valor que foi pago a titulo de pessoal cedido

2 .
s Efetue o preenchimento das abas “Processo” e em seguida pressione o botdo = fontabiizar |

— Na tela de contabilizacdo de estorno que o sistema exibira, selecione o tipo “Estorno de OB, PD

e NL” e confirme no botdo Sim.

Contabilizar <]

Escolha o tipo de estorno a ser realizado Estorno de OB e PD
l # Estorno de OB, PD e ML !
SLorno e Uo, POy ML e
Estorno de OB, PD, ML, NE & MR

M Cancelar

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo acesse a aba Espelho Contabil.

OBSERVACAO: O roteiro contabil ndo envolvera a conta de banco ou limite de
saque, isso porque, ao informar o “Tipo de Baixa” = Regularizagdes Contabeis Diversas, o
SIAFE-RIO utiliza a conta contdbil 1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZACOES CONTABEIS, que

devera ser regularizado conforme o 32 Passo deste Item 6.
A 4
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UG - CEDENTE
DEBITO CREDITO
113810219 311110101
622130401 622130101
622920103 622920101
899120105 799120101
822110101 722110101
821140101 821120101
799310101 899310101

(Exemplo para Regularizagdo de despesa com pessoal civil —3.1.90.11)

OBSERVACAO: o registro a débito na conta contabil 1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZACOES
CONTABEIS na UG Cedente acarretard LISCONTIR — EQUACAO 289, o qual deverad ser
regularizado conforme orientacdes do 32 PASSO deste item.

22 PASSO: EMISSAO DE NOVA NOTA DE LIQUIDACAO

Apds a emissdo da Guia de Devolucdo, devera ser feita uma nova liquidacdo, dessa vez seguindo

os procedimentos corretos, conforme descrito no Item 5 da presente Nota Técnica.

32 PASSO: CONFIRMACAO CONTABIL DO PAGAMENTO

O registro contabil do pagamento, com a baixa do passivo, serd realizado através de uma PD
Orcamentaria — PDO, indicando uma OB de Regularizacdo. Este procedimento ird regularizar o

LISCONTIR 289, baixando saldo da conta contdbil 1.1.3.8.1.02.19 — Regularizacdes Contdbeis.

— No menu do sistema selecione a op¢ao:

Execugdo > Execugao Orcamentaria > PD Orgamentaria

— Na janela “Identificagao”, selecione o campo OB de Regularizacdo e informe a opgao

Regularizagdes Contabeis Diversas.

Inserir PD Orgcamentaria

Identificacio
* Data Emissdo |'—?‘(_‘) Data de langamento
* Data de Programagdo E"(!-)
* Data de Vencimento E"G)
* UG Liguidante O«\ Q

*Tipo de F'D| Orgamentaria

Execucdo = Execugdn Financeira = PD Orgcamentdria > Inserir PD Orgamentaria
Status do documente  Ndo contabilizade

Mimero

* OB de Regularizagdo ¥ | Regularizagies contabeis diversas ¥

— Na aba “Detalhamento”, informe UG liquidante e Nota de Liquidagao, além dos dados

bancarios.
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Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacdo =] Espelho Contabil @f) Histdrico
Tipo de Credor PF @ P1 () CG () UG Q Q/ q Q/
* Nota de Liquidacdo || ] Q Q/

Natureza

1d. uso Ao informar a Nota de Liquidagdo,

Fonte

Detalhamento de Fonte serao automaticamente preenchidas
Convénio de Receita . - .
Convénio de Despesa as informacgdes do Credor e demais

Contrato

............................ dados Orgamentérios. e
* UG Pagadora

* Domicilio Bancdrio de Origem
Domicilio Bancério de Destino | - Selecione - ¥

Competéncia E‘?B
Valor Total da PD 0,00

ATENCAO: Nos campos “Domicilio Bancario de Origem e Destino” o usuario NAQ
DEVE INFORMAR A CONTA UNICA DO ESTADO (237 — 6898 — 000000027).

«
N

— Na aba “Itens”, o Tipo e Item serdo preenchidos automaticamente. No entanto, a Operacdo

Patrimonial a ser selecionada devera ser “Regularizagdes Contdbeis — Regularizagdo de
Pagamento”.

ATENCAO: As operacdes de “Regularizacdes Contabeis — Regulariza¢io de
Pagamento” s6 estarao disponiveis caso o usuario tenha corretamente marcado “OB de
regularizagdao” e selecionado a opcao “Regularizagdes Contdbeis Diversas” na janela

“Identificacdao”.
) >4

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observag¢ao”.

'“ ili . . ~ -
— Pressione o botdo = “enabilEar | o o seoyida confirme no botdo Sim.

— Ap6s a confec¢do da PD Orgamentaria, a mesma deverd ser executada para que seja efetivado
o pagamento. Tal comando ird gerar uma ORDEM BANCARIA - OB.

Execucao - Execug¢ao Financeira - Execuc¢ao de PD

— Ordem Bancdria gerada estard em condi¢des de ser enviada para o banco. Para consultar o
documento, o usudrio devera seguir o caminho:

Execug¢do - Execugdo Financeira - OB Or¢amentdria

— O roteiro de contabilizacdo podera ser verificado na aba “Espelho Contabil” da OB gerada.
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UG - CEDENTE
DEBITO CREDITO
2111101XX 113810219
622130301 622130401
899120101 899120103
899120103 899120105
899310101 799310101
821130101 821140101

6.2 REGULARIZACAO POR NOTA PATRIMONIAL — NP

A regularizacdo por NP tem o objetivo de tornar mais célere e prdatica a correcdo do registro
contdbil gerado pela Nota de Liquidacdo (Item 5). Uma vez que é necessdria apenas a emissao do
documento, conforme descrito a seguir, para possibilitar o reconhecimento da direito referente a
Cessdo de Pessoal.

A UG, ao obter as informacdes concernentes a pessoal cedido no més, emitird a Nota Patrimonial
— NP para reconhecer o direito por cessdao de pessoal em contrapartida a baixa da despesa com
pessoal (VPD).

IMPORTANTE: A Regularizagao da despesa com pessoal sera realizada apds a obtencgao
das informacGes sobre custo total do servidor, através de comunicacdo do setor de RH da UG
Cedente.

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir a NP, o usudrio do Siafe-Rio deve preencher as telas conforme demonstrado a seguir:

— No menu do sistema selecione a opc¢ao:

Execuc¢dao - Contabilidade - Nota Patrimonial

— Clique em E::III'ISEFIF

— Na janela “Identifica¢do”, informe a Data de Emissdo e Unidade Gestora e Unidade Gestora
Cessionaria.

Ill

— Na aba “lItens”, clique em EE:'IHSEW e selecione o Tipo Patrimonial “utilizado na Nota de
Liquidacao da Folha de Pagamento”, Item Patrimonial “utilizado na Nota de Liquidacao da Folha
de Pagamento” e Operagao Patrimonial “Reconhecimento do Direito de Pessoal Cedido - INTRA
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especifico para cada Decreto - Por Regularizagao”. Informe o Ano e més de competéncia, a UG
Cessionaria e o valor.

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial  Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Item Patrimonial 2501 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS
Operacao Patrimonial 7235 - Reconhecimento do Direito d= Pessoal Cadido - INTRA DEC 32.532/02 - Por Regularizag3o
Ano 2018
Més Competéncia 1 - Janeiro

Unidade gestora 2 223200 - JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO,

Valor

Confirmar I Cancelar |

(Exemplo de regularizacdo por NP para Cessdo de Servidor das Demais Areas tendo a UG 22320 JUCERJA como Cessiondria)

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo acesse a aba Espelho Contabil.

UG - CEDENTE UG-2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
1123209XX 311X101XX

Rio de Janeiro, 08 de outubro de 2018.
A consideragio superior.
TATIANA TEIXEIRA GOMES
Diretora do Departamento de Elaboracdao de Notas Técnicas

ID: 5032587-6 CRC/RJ 110665/0-0

Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para apreciagao e deliberagdo.

HUGO FREIRE LOPES MOREIRA
Coordenador de Producdao de Normas e Estudos Contabeis
ID: 5006083-0 CRC/RJ 116057/0-9

Encaminhe-se a Sr2. Subsecretdria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.

CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES
Superintendente de Normas Técnicas
ID: 5015471-0 CRC/RJ 105516/0-0

De acordo. Publique-se.

STEPHANIE GUIMARAES DA SILVA
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado
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Histérico de Atualizagdes

Data Versao Descrigao COMUNICA

1) Inclusao de BOX, no 292 Passo do item 5.2, para
orientar a emissdo de PD/OB — GRE de acordo com a
Nota Técnica SUNOT/CGE n2 005/2017 — Pagamento

13/01/2018 1.1 INTRA-OSS por PD/OB-GRE. BRUNO CAMPOS

2) Inclusdo de orientacdo para reconhecer o direito
referente a cessdo de pessoal quando da apropria¢do
de 132 Salario por competéncia. (Item 5.1.3)

Inclusdao do Item 5.1.3 com os procedimentos de
25/04/2017 1.2 | Reconhecimento do Direito de Pessoal Cedido pela
apropriacdo de 132 Salario e de Ferias.

Inclusdo do item 6.2 — regularizacdo por NP.

ANTONIO JUNIOR

Inclusdo, no Item 5.1.4, de orientacbes sobre
08/08/2018 1.3 arrecadacdo através de Guia de Recolhimento do
Estado e OB/GRE

BRUNO CAMPOS /
TATIANA

Inclusdo no Item 1 (Consideracbes Iniciais) de
orientacdo a respeito dos ressarcimentos referentes as
cessOes de pessoal que ndo forem das areas de
28/05/2018 1.4 contabilizados através da Fonte 101 quando as
despesas tenham sido custeadas com Fonte Tesouro e
através de Fonte Prépria quando as despesas tenham
sido custeadas também por Fonte Prépria.

Seguranca e Educacdo. Estes casos devem ser HUGO FREIRE

Inclusdo no Item 1 (Consideragdes Iniciais) do Decreto
n?2 19 de 24 de agosto 2018, que altera a redagdo do
art. 12 do Decreto Estadual n? 41.687 de 11 de
fevereiro de 20009.

08/10/2018 1.5

TATIANA

OBSERVACAO: Responséveis pela redagdo original (04/01/2016) — Hugo Freire Lopes Moreira
(Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis) e Bruno Campos Pereira (Diretor do

Departamento de Elaboragdo de Notas Técnicas).
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