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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contabeis para
registro do reconhecimento, pagamento e da compensacao, quando aplicavel,

do saldario maternidade devido as servidoras integrantes dos oérgdos e
entidades do Estado do Rio de Janeiro, vinculadas ao Regime Geral de

Previdéncia Social.

A Constituicdo Federal, no seu Art. 72, Inciso XVIIl e Art. 201, Inciso Il, garante o direito de licenca a
gestante, situacdo na qual a mesma fard jus ao salario maternidade, devido pela Previdéncia
Social durante 120 (cento e vinte) dias, com inicio no periodo entre 28 (vinte e oito) dias antes do
parto e a data da ocorréncia deste, observadas as condi¢des previstas na legislacdao especifica,
notadamente do Artigo 71 a 73 da Lei n? 8.213 de 24 de julho de 1991 e Artigos 93 a 103 do
Decreto n2 3.048 de 6 de maio de 1999.

O saldrio maternidade compreende um beneficio previdencidrio pago durante 120 (cento e vinte)
dias pela previdéncia social a segurada regida pelo Regime Geral de Previdéncia Social, em
decorréncia de nascimento de filho ou em virtude de obtencdo de guarda judicial para fins de
adocdo de crianca de até 08 (oito) anos de idade.

Cabe a empresa antecipar o saldario maternidade devido a empregada gestante, efetuando a
compensacdo (vide condi¢cdes estabelecidas pelo art. 248 da Constituicdo Federal) quando do
recolhimento das contribuicdes incidentes sobre a folha de saldrios e demais rendimentos pagos
ou creditados, a qualquer titulo, a pessoa fisica que lhe preste servicos (art. 72, § 12 da Lei n?
8.213/1991). Nesse caso tem-se um dispéndio extraorgamentario, sem execucdo, portanto, das
etapas da despesa orcamentaria.

A Lei Complementar n? 128 de 26 de junho de 2009, que alterou o inciso Ill do art. 19 do Decreto-
Lei n? 220/1975, prevé que se concedera licenga a gestante, com vencimentos e vantagens pelo
prazo de seis meses, prorrogavel no caso de aleitamento materno por, no minimo trinta e no
maximo noventa dias, mediante a apresentacdo de laudo médico circunstanciado emitido pelo
servico de pericia médica oficial do Estado, podendo retroagir a sua prorrogacdo até quinze dias, a
partir da data do referido laudo. Assim, caso o érgdo opte por conceder o beneficio além dos
cento e vinte dias, devera executar orcamento em rubrica especifica consignada no Orcamento
Fiscal e da Seguridade Social — OFSS.

Ressalta-se que o saldrio maternidade previsto na Carta Magna é concedido apenas a servidores
vinculados ao Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS.

Em consultas formuladas ao CENOFISCO — Centro de Orientacdo Fiscal, visando dirimir algumas
duvidas relacionadas ao assunto, foram coletadas as seguintes orientacdes:
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- a obrigacdo do pagamento do saldrio maternidade é do érgdo publico, e este consequentemente
realizard o reembolso na SEFIP (consulta protocolada sob o n2 2146976);

- 0 saldrio maternidade é pago pela empresa na mesma data em que se paga o salario mensal e
abatido na GPS — Guia da Previdéncia Social na folha de competéncia do més a que se refere a
licenga. O reembolso sera feito nos cento e vinte dias do periodo da licenga maternidade, ou seja,
o Estado efetua o pagamento e no préprio més deverd langar a informacdo na SEFIP — Sistema
Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacgdes a Previdéncia Social, no campo de reembolso de
salario maternidade (consulta protocolada sob o n2 2147097);

- ndo ha previsdo legal sobre a compensacao dos valores que forem pagos nos sessenta dias apds
o prazo de cento e vinte dias do salario maternidade em decorréncia do Programa Empresa Cidada
(consulta protocolada sob o n2 2146360).

Destaca-se que a presente Nota Técnica ndo se aplica a compensag¢do de que trata o Programa
Empresa Cidad3, definido pela Lei Federal n2 11.770, de 09 de setembro de 2008.

As contas contabeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2018, objeto desta Nota Técnica, estdo de acordo com o que preconiza o Anexo Ill da IPC 00 —
Instrucdes de Procedimentos Contdbeis, editada pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e
atualizada em agosto de 2017.

2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO

A presente Nota Técnica visa padronizar os procedimentos para registro no sistema Siafe-Rio da
contabilizacdo do saldario maternidade, pelos 6rgdos integrantes do Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social do Estado.

Para facilitar a compreensao pelo usuario da contabilizacdo prevista nesta Norma, segue abaixo o
fluxo do processo, com todas as suas etapas:
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D- 113810901 Tipo - Encargo

s : C- 218911501 Sociais RGPS
Escrituragdo do Passivo
Extraorgamentario e do Ativo

"Créditos a receber por Pagamento

reembolso de Salario Extraorgamentario do
s i et n O
Pagamentos no D- 211430101

periodo de 120 C-111112001

dias (4 messes)
PD
Orgamentaria

Emissao de PD com o valor
liquido (Bruto deduzido da
pagamento antecipado)

Execugdo da

despesa com
contribuigbes
previdenciarias

Da compensagao do Salario |
/ "\ Matemidade
> y >| NE NL < >
\

Emiss3o de PD no valor do
pagamento antecipado

PDde
Regularizacio

_____ D- 211430101
D- 329211101 Besiritoion C- 113810901
C- 211110101 - 1111X0XK

NE
|

Pagamentos sob
Responsabilidade do Estado

3. CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS DA NOTA TECNICA

Apresentamos as contas contabeis constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
do SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica, as quais poderado
ser consultadas no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execucao > Contabilidade > Plano de Contas )

1.1.1.1.1.02.05 — CUTE — RECURSOS VINCULADOS COM LIMITE
1.1.1.1.2.20.01 - LIMITE DE SAQUE COM VINCULAGAO DE PAGAMENTO
1.1.3.8.1.09.01 — CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE SALARIO MATERNIDADE PAGO - RGPS

2.1.1.1.1.01.01 — SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS

2.1.1.4.3.01.01 — INSS — CONTRIBUICOES SOBRE SALARIOS E REMUNERACOES
2.1.8.9.1.15.01 — CREDORES POR ADIANTAMENTOS PREVIDENCIARIOS
2.1.8.9.2.40.01 — RECURSOS A LIBERAR POR VINCULACAO DE PAGAMENTO

3.2.9.2.1.11.01 - SALARIO MATERNIDADE

4. NATUREZAS ORCAMENTARIAS

As Naturezas de despesas relacionadas a esta Nota Técnica, demonstradas até o nivel de
elemento de despesa, poderdo ser consultadas através do seguinte caminho:
Apoio > Geral > Natureza de Despesa
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Para a contabilizagcdo proposta na presente Nota Técnica e de acordo com o classificador de
Receita e Despesa da SEPLAG/RJ, disponivel no endereco www.planejamento.rj.gov.br, as
Naturezas de Despesas desdobradas até o subelemento poderao ser:

3.1.90.13.02 - INSS
3.1.90.05.13 — SALARIO MATERNIDADE

5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Conforme citado nas consideragoes iniciais desta Nota Técnica, o beneficio concedido a titulo de
salario maternidade é claramente segregado de acordo com o periodo de concessao do beneficio.
Esta Nota Técnica segrega a orientacdo nos itens: 5.1. Saldrio Maternidade de Competéncia da

Previdéncia Social — Pagamento extraorcamentdrio (Periodo de 120 dias da licenca); e 5.2. Saldrio

Maternidade de Competéncia do Estado — Pagamento orcamentario.

Ressalta-se que, sempre nos primeiros 4 (quatro) meses (120 dias) de beneficio da licenca
maternidade, o pagamento, cuja competéncia é da Previdéncia Social, sendo realizado de maneira
antecipada pela Entidade em que a servidora é vinculada, ndo importando, portanto, em despesa
orcamentaria pela entidade onde a servidora possui vinculo.

A competéncia para gerar a informacdo do periodo de gozo da licenca é do Setor de Recursos
Humanos da Unidade Gestora. Assim, com base nas informac¢des geradas no SIG-RH, o relatério
“PATRONAIS RELACIONADAS POR PROGRAMA DE TRABALHO_TGRIJ0809P” apresenta, na alinea
INSS — SALARIO MATERNIDADE, o valor do beneficio pago & servidora e que serd objeto de
compensacdo na GFIP do més de referéncia. Por outro lado, apds o 4 (quarto) més de licenca

maternidade, o beneficio serd custeado pela Entidade em que servidora possui vinculo. Assim, os
relatérios APROPRIACAO CONTABIL_TGRJO807P e APROPRIACAO CONTABIL GERAL_TGRJ0808P
apresentarao a despesa orcamentaria 3.1.90.05.13 — Saldrio Maternidade do més de referéncia,
neste cenario.

5.1. SALARIO MATERNIDADE DE COMPETENCIA DA PREVIDENCIA SOCIAL — PAGAMENTO
EXTRAORCAMENTARIO (PERIODO DE 120 DIAS DE LICENCA)

A identificacdo do saldrio maternidade, cuja competéncia é da Previdéncia Social, é realizada
através do relatério “PATRONAIS RELACIONADAS POR PROGRAMA DE TRABALHO_TGRJ0809P”,
conforme apresentado abaixo:

Pagina | 7


http://www.planejamento.rj.gov.br/

" mn
{ GOVERNO DO . SECRETARIA wis un CGE - RJ
NN W EDL N  DE FAZENDA ")

M/ i CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 033/2016 - Salario Maternidade

{ Patronais Relacionadas por Programa de Trabalho - Fonte: 00 }
Programa: Centro de Custo:
*IN.S.S. - EMPREGADOS
PERCENT.  DESCONTO DO MES INCID. BASE CALCULOMES BASE RECOLHI. MES DESCONTO DIFER.  TOTAL DESCONTO
8,00% 7.81378 72 99.272,42 99.272.42 0,00 781378
9,00% 52.010,69 267 580.229,16 580.229,16 0,00 52.010,69
11,00% 184.625,25 366 2.376.024,15 1.688.503,92 0,00 184.625.25
TOTAIS 24444972 705 3.055.525,73 2.368.005,50 0,00 24444972
*IN.S.S. - EMPREGADOR 020 DE 3.055.525,73 611.105,15
“LN.S.S. - SEGURO 0,0100 DE 3.055.525,73 30.555,26
SUB-TOTAL -  EMPRESA CODIGO 1040 641.660,41
*IN.S.S. - SALARIO FAMILIA CODIGIO 1058 0,00
*IN.S.S. - SALARIO MATERNIDADE 10.085,16
*IN.S.S. - EMPREGADOS  CODIGO 1031 244.449.72
TOTAL - LiQuipo CODIGO 1066 876.024,97
N° QUOTAS 0
N° SERVIDORES 0
*F.G.T.S. - 0,080 DE 0,00 0,00
* RIOPREVIDENCIA 2% 0,00

A Unidade Gestora, ao receber o relatéorio TGRJ_0809P, deve realizar a conferéncia da alinea “INSS
- Saldrio Maternidade”. O valor informado nesta alinea é aquele em que, obedecendo ao que
dispoe a legislacdo, é devido nos primeiros quatro meses, sendo de competéncia da Previdéncia
Social (INSS) e antecipado pela Entidade de vinculo com a servidora. Neste cendrio, a Entidade em
gue a servidora possui vinculo ira apenas antecipar os valores de sua obrigacdao patronal e,
posteriormente, ird compensar no recolhimento da GPS/GFIP.

Obedecendo a previsdo no Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico — 72 Ed., o salario
maternidade, quando de competéncia da Previdéncia Social, sera realizado por um pagamento
extraorcamentario. Para tanto, é necessario realizar os procedimentos abaixo:

12 PASSO: LIBERACAO DE LIMITE DE SAQUE PELO TESOURO ESTADUAL — UG 999900

Na maioria dos cenarios de pagamento de pessoal, a execu¢ao da Folha de Pessoal é custeada por
recursos do Tesouro Estadual, como a Fonte de Recursos 100 — Ordinarios provenientes de
impostos, por exemplo. Assim, no estagio de pagamento da folha de pagamento com fonte de
recursos do Tesouro Estadual, automaticamente é liberado limite de saque para a Unidade
Gestora Liquidante, sendo incorporado saldo em contas de Controle de Disponibilidade Financeira
(8.9.9.3.1.01.01) e de Destinagdo de Recursos (8.2.1.1.1.01.01).

Para o pagamento antecipado de obrigacdo patronal, a titulo de saldrio maternidade (nos 4

primeiros meses da licenca), consoante orientacdes do MCASP 72 Ed., escritura-se um Passivo
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Extraorcamentario (Passivo Financeiro) e, para tanto, é necessdrio possuir disponibilidade

financeira e DDR na UG Liquidante.

Assim, nos cendrios de pagamento antecipado a titulo de saldrio maternidade, onde o pagamento
é custeado com fontes de recursos do Tesouro Estadual, é necessario solicitar a Unidade Gestora
999900 — Tesouro Estadual a liberacdao de limite de saque para permitir o reconhecimento da

obrigacdo com Saldrio Maternidade,

ADIANTAMENTOS PREVIDENCIARIOS.

conta contabil: 2.1.8.9.1.15.01 - CREDORES POR

ATENCAO: Caso a Folha de Pagamento de Pessoal seja custeada com fonte de recursos que
NAO sejam do Tesouro Estadual, como fonte de recursos 230 - Recursos Préprios, ndo
deverd ser solicitado a liberacdo de limite de saque que trata o 12 Passo do ltem 5, desta

Nota Técnica.

A Liberacgdo de Limite de saque possui o seguinte roteiro de contabilizagao:

UG 999900 UG LIQUIDANTE
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
111110205 111110202 111122001 451120101
351120101 218924001 799310101 899310101
899310101 799310101 721110101 821110101

821110101 821150101

22 PASSO: RECONHECIMENTO DO PASSIVO

Conforme o passo anterior, para que seja possivel reconhecer a obrigacdao extraor¢camentdria

(Passivo Financeiro), no caso do pagamento antecipado de salario maternidade dentro do prazo

dos 4 meses iniciais, & necessario haver saldo em Disponibilidade Financeira (8.9.9.3.1.01.01) e

DDR (8.2.1.1.1.01.01).

O reconhecimento da obrigacdo sera realizado através da emissdo de Nota Patrimonial — NP.

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial, o usudrio do SIAFE-Rio deve preencher as telas conforme

demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema, selecione a opgao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial
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g Inserir

— Clique em X

— No campo “Identificagdao”, informe a data de emissdao e a Unidade Gestora emitente;

— Na aba “lItens”, pressione o botdo ghles e informe o Tipo Patrimonial “Encargos Sociais -
RGPS”, o Item Patrimonial “Contribuigées Previdenciarias — INSS — RGPS” e Operacgao Patrimonial
“Reconhecimento do direito com apropriacdao de Passivo Extra — Salario Maternidade RGPS”. Os
campos “Ano” e “Més de Competéncia” devem ser preenchidos conforme a competéncia da folha
de pagamento objeto da contabilizacdo. No campo “Credor”, informe o Credor Genérico
CG0004700 — FOLHA DE PAGAMENTO. Informe a fonte de recursos que custeara o salario, insira

o “valor” do salario maternidade e em seguida clique em M

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Encargos Sociais - RGPS
Item Patrimonial 2386 - -COF-TRIBLZC@ES PREVIDENCIARIAS - INSS - RGPS
Operacdo Patrimonial 4160 - Reconhecimento do direito com apropriacao de Passivo Extra - Salario Maternidade RGPS
Ano 2018
| Credor CG0004700 - FOLHA DE PAGAMENTOS |

Fonte 100 - Ordindrios Provenientes de Impostos

Més Competéncia 3 - Marco
ipo de Detalhamento de Fonte 0

nnnnnn

Detalhamento de Fonte 000000 ) - Sem detalhamento
Valor

Confirmar Cancelar

(Ex: Reconhecimento de Saldrio Maternidade (Passivo Extraorgamentario) de 03/2018 com fonte de recursos: 100)

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagao”.

. Pressione o botdo = “entabilizar | o oy secuida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar o roteiro de contabilizagdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG 1 UG 2

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
113810901 218911501
821110101 821130301
899310101 899310103
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ATENCAO: As contas contdbeis 8.2.1.1.3.03.01 — COMPROMETIDA POR ENTRADAS
COMPENSATORIAS E 8.9.9.3.1.03.01 — DEPOSITOS DE DIVERSAS ORIGENS receberdo a
informacao da fonte de recursos que custeara o pagamento do saldrio maternidade.

OBSERVACAO: Na emissdo da NP para reconhecimento do Passivo Extraorcamentdria, a
Fonte de recursos deve ser a mesma objeto de liberacdo pelo Tesouro Estadual, descrito no
Passo 1 desta Nota Técnica.

A escrituracdo da conta contabil 1.1.3.8.1.09.01 — CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE
SALARIO MATERNIDADE PAGO — RGPS evidencia um direito a receber/a compensar que serd
compensado quando do “Estagio do pagamento da despesa orcamentdria” com obrigacdes

patronais, previsto no 42 Passo desta Nota Técnica.

32 PASSO: PAGAMENTO DO SALARIO MATERNIDADE

- Programacao de Desembolso Extraorcamentaria (PDE)

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Programacdo de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdo ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da

Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientagdes” /

“Manuais”.

O pagamento do salario maternidade, que ocorrera em conjunto com o pagamento da despesa

orcamentdria constante da Folha de Pagamento de Pessoal, deverd ser executado mediante

emissdo e posterior execucdo de Programacgao de Desembolso Extraorgamentaria (PDE).

Nos termos do art. 49, pardgrafo 12 do Decreto Estadual n° 31.232, de 06 de abril de 2002, é
obrigatédria a autorizacao formal do ordenador de despesa principal para emissdao de Programacao
de Desembolso — PD.

— No menu do sistema, selecione a opc¢ao;

Execugdo > Execugao Financeira > PD Extraorcamentaria

— C||que em EE:III'ISEFiF
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— Efetue o preenchimento dos campos da janela “Identificagao”.

IMPORTANTE: Apresentaremos a emissao de PDE para custeio de folha de pagamento com
recursos do Tesouro Estadual. Para os cenarios em que sao custeadas com fonte de recursos
préprios e que tais recursos ndo estejam depositados na Conta Unica do Estado - CUTE, a
emissao de PDE nao contemplara a utilizagdo de limite de saque.

— A aba “Detalhamento” receberd os dados de UG responsdvel pelo pagamento e UG Pagadora
gue serdo o mesmo da UG Emitente da PD. Neste caso o limite de saque foi liberado pelo Tesouro
Estadual, como o procedimento descrito no 12 Passo desta Nota Técnica. Informe o domicilio
bancario de origem “237 — 6898 — 00000027 — CUTE”, a fonte que custeara a despesa e 0 seu
respectivo detalhamento, o credor CG0004700, conforme registro efetuado na Nota Patrimonial
do Item anterior e o domicilio bancario de destino BCO — FOLHA. A seguir, apresenta-se um
exemplo de preenchimento da aba:

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio 7] Espelho Contabil g7 Historico

o 200100 SEFAZ

* UG Responsavel pelo P

n Detalhamento
Sem detalhamento
FOLHA DE PAGAMENTOS FOLHA DE PAGAMENTOS-CG0004700

Detalhamento

* Domicilio Bancario Titular da conta

(PD Extraorgamentdria emitida pela UG 200100 tendo como pagador a prépria UG 200100, consumindo limite de saque na Fonte
de Recursos 100)

— Na aba “Itens”, pressione o botao pilsleac e selecione o tipo patrimonial “Encargos Sociais —
RGPS”, o item patrimonial “Contribui¢des Previdenciarias — INSS — RGPS”, a operagao patrimonial
“Pagamento Extraorgcamentario - Salario Maternidade (....)”, vinculacdo de pagamento de acordo
o limite de saque previamente liberado pelo Tesouro Estadual e insira o “ano” e “valor” do
salario maternidade a ser pago. Cabe ressaltar que existem pagamentos através de contas Tipo
“D” ou através da Conta Unica do Estado — CUTE (através de liberacdo automética de limite de

saque ou consumindo limite de saque na UG) e que, para cada caso especifico, a operacdo

patrimonial e vinculacdo de pagamento poderdo ser diferentes.

ATENCAO: quando for informada na aba detalhamento a conta Unica como pagadora da
obriga¢do (domicilio bancdrio de origem), necessariamente haverda o consumo de limite de
saque pelo d6rgdao que esta confeccionando a PD. Se for informada uma conta pagadora
diferente da CUTE, ndo havera consumo de limite de saque.
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Alterar Item

Tipo Patrimonial 98 - Encargos Sociais - RGPS
Item Patrimonial 2386 - CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS - INSS - RGPS

Operacdo Patrimonial |Pagan'erto ExtraOrcamentario - Salario Familia Consumindo Limite de Saqusl

Vinculagdo de Pagamento 98 - Diversas
Ano 2018

Valor

Confirmar ] Cancelar I

(Ex: Pagamento Extraor¢camentario de Salario Maternidade do Ano de 2018 com Limite de Saque liberado previamente)

— Preencha os campos solicitados nas abas “Processo” e “Observagdao” e em seguida clique no

botdo %, Contabilizar

— Ap6s a confeccdo da PD EXTRAORCAMENTARIA, a mesma devera ser executada através da
transacdo Execucdo de PD, a fim de que seja gerada a ORDEM BANCARIA — OB e efetivado o
pagamento.

ATENCAO: A gestdo dos recursos depositados na CUTE é da Secretaria de Estado de
Fazenda e Planejamento, através do Tesouro Estadual. Portanto, como o limite saque foi
liberado anteriormente pela UG 999900, orienta-se entrar em contato com o Tesouro
Estadual para que seja autorizada a execuc¢do da PD extraorcamentaria.

Execugdo - Execucgao Financeira - Execu¢ao de PD

[ o

— Tendo executado a PD, teremos uma Ordem Bancaria gerada em condi¢Ges de ser enviada
para o banco. Para consultar o documento, o usuario deverd seguir o caminho:

Execugdo - Execucgdo Financeira - OB Extraorgamentaria

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.
- Roteiro de Pagamento através do “Consumo de Limite de Saque (vinculagdo diversas)”

UG 1 UG 2 - 999900

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

218911501 111122001 218924001 111110205
821130301 821140101
899310103 799310101
799130102 899130102

- Roteiro de Pagamento através de Domicilio Bancario diferente da CUTE
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UG 1 UG 2

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
218911501 11111QB
821130301 821140101
899310103 799310101
799130102 899130102

42 PASSO: COMPENSACAO QUANDO DO RECOLHIMENTO DOS ENCARGOS SOCIAIS - INSS

Conforme citado nas consideracgdes iniciais, o saldrio maternidade devido nos 4 primeiros meses
da licenca é de competéncia da Previdéncia Social (INSS). Portanto, ao pagar o saldrio maternidade
dentro do periodo (pagamento cuja competéncia é da previdéncia), a Entidade adquire um direito
gue sera compensado ao efetivar o pagamento de obriga¢cdes com aquela Autarquia Federal.

A compensacdo do saldrio maternidade antecipado pelo érgao empregador deverd ocorrer no
momento do recolhimento das contribuicbes previdenciarias a favor do INSS, sendo tal
procedimento informado na SEFIP. Para tanto, o 6rgao deverd empenhar e liquidar a despesa

com INSS pelo valor bruto e confeccionar duas PD’s: uma no valor liquido a pagar (deduzida a
compensacdo em virtude da antecipacdo do saldrio maternidade) e outra no valor do salario
maternidade, que deverd ser marcada como uma PD DE REGULARIZACAO.

A seguir encontram-se as orientacoes para confeccdo da PD para o valor referente ao saldrio

maternidade a compensar:

ATENCAO: Ressalta-se que a execucdo orcamentaria da despesa com encargos sociais
RGPS devera ser realizada de acordo com a FONTE DE RECURSOS utilizada quando da
antecipa¢ao do Salario Maternidade, descrito no tdpico 5.1 desta Nota Técnica. A Conta
contabil 1.1.3.8.1.09.01 - CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE SALARIO
MATERNIDADE PAGO RGPS possui o controle de Fonte de recursos em seu conta corrente.

- Programacao de Desembolso Orcamentaria (PDO)

Execugao > Execucao Financeira > PD Or¢camentaria

— Clique em e Inserir

— Efetue o preenchimento do campo “ldentificagdo”, assinalando o campo “OB de
Regularizagdo” e selecionando a op¢do “OB ja encaminhada ao banco”.
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Inserir PD Orcamentaria
Identificacdo

* Data Emissdo Mo f201 Data de lancamento Mumeros

* Data de Programacao § o f201 E"G
* Data de Vencimento § 201 E"G
* UG Liquidante q Q_,
* Tipo de PD | Orcamentaria v * OB de Regularizacio [ [ OB j& encaminhada ao banco ¥

— Na aba “Detalhamento” informe o nimero da Nota de Liquidagdo. A UG Pagadora sera igual a
UG Emitente da PD. O domicilio bancario de Origem sera diferente da Conta Unica do Estado e o
domicilio bancério de destino serd 237 — 6898 - BCO GPS. No campo Nota de Liquidagao informe o
a NL que liquidou a obrigacdo patronal com o INSS (ND 3.1.90.13.02);

Detalhamento (e H Espelho Contabil Registro de Envio B Histirico W
* UG Uguidants
Tipo de Credor P 2957903600010 Instituto Nacional De Seguro Social.- 2997903500010
Nota de Liquidacso 201 NLOOO

201 NEODO

* Dbrigages Patronass

OBSERVACAO: ao informar o nimero da NL no campo “Nota de Liquida¢do”, no
detalhamento da PD, sdo preenchidos de forma automadtica alguns dados, como o Tipo de
Credor, Fonte de Recursos e informacoes orcamentarias, restando ao usuario especificar os
domicilios bancarios (de destino e de origem). O DOMBAN de Origem deve ser diferente da
CUTE.

. ~ ) Alterar . ~ . . ~
— Na aba “Itens”, pressione o botao R e informe a operacdo patrimonial “Compensacgdo
INSS — RGPS Salario Maternidade”, a vinculagdo de pagamento “99 - Sem consumo de limite de
saque”, o “més de competéncia” apropriado e o “valor” da compensagao a ser efetuada, clicando

. Confirmar
em seguida em ;

’
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Visualizar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial Encargos Sociais - RGPS
Sub-item da Despesa 02 - CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS - INSS - RGPS
Operacdo Patrimonial 1268 - Compensacdo INSS - RGPS - Salario Maternidade
[ Vinculagdo de Pagamento 98 - Diversas |

Més Competéncia

Valor

Confirmar | Cancelar l

— Na aba “Pagamentos”, selecione a op¢do o Tipo de Pagamento “GPS sem Cddigo de Barra”, o
Tipo de Documento “CNPJ” e informe o cédigo de pagamento 2402 (para 6rgaos do poder publico)
ou 2100 (para empresas publicas e sociedades de economia mista), o “CNPJ do contribuinte” (que
devera corresponder ao CNPJ do 6rgao responsdvel pelo recolhimento), o Nome do Contribuinte
(nome do érgao recolhedor), o “Més e o Ano” correspondentes a competéncia da despesa (sem
barra), a “data do pagamento”, o “valor do principal”, o valor de outras entidades e da
“Atualizacdao Monetadria”, caso existente.

Detalhamento Itens Pagamentos

Tipo de Pagamento | GPS sem Codigo de Barra ¥

* Tipo de Documento No caso de empresa

* CNP] do Contribuinte | 2498675000152

publica ou sociedade de

* Mome do Contribuinte . . .
economia mista devera ser

* Codigo Pagamento | 2402

informado o cédigo 2100

* Competé&ncia:(més [ ano)

* Data Pagamento EE‘B
* Valor previsto pagamento INSS
*Valer de Qutras Entidades

* Atualizacdo Monetdria

— Preencha as abas “Processo” e “Observagdo” e em seguida clicar no botdo = Sentabilzar
— Para verificar a contabilizagao, acesse a aba Espelho Contabil.
UG1 UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
899120101 899120103

— Ap6s a confecgio da PD ORGAMENTARIA, a mesma devera ser executada através da transac3o
Execugdo de PD, a fim de que seja gerada a ORDEM BANCARIA - OB e efetivado o pagamento.

Execugdo - Execucdo Financeira - Execug¢ao de PD
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Atencao: A execucdao desta PD de Regularizacdao serd realizada pela prépria Unidade Gestora
emitente.

— Tendo executado a PD, teremos uma Ordem Bancdria gerada em condi¢des de ser enviada
para o banco. Para consultar o documento, o usuario devera seguir o caminho:

Execuc¢do - Execugdo Financeira - OB Or¢amentdria

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG1 UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
211430101 113810901
622130301 622130401
821130101 821140101
899120103 899120105

5.2. SALARIO MATERNIDADE DE COMPETENCIA DO ESTADO — PAGAMENTO ORCAMENTARIO

Obedecendo ao que dispde a legislacdo, os valores devidos nos meses subsequentes ao prazo
inicial de quatro meses serdo pagos a conta do orcamento do 6rgdo empregador, em rubrica
propria na natureza de despesa apropriada. Ou seja, apenas no prazo superior aos 4 primeiros
meses a Entidade devera executar seu orgamento.

Para os cenarios em que a concessao da licenca vai além dos 4 meses previstos na Carta Magna, a
despesa orcamentdria é da Entidade e a informacdo sobre o salario maternidade vem consignada
nos relatérios de Folha de Pagamento: APROPRIACAO CONTABIL_TGRJ0807P e APROPRIAGAO
CONTABIL GERAL_TGRIJ0808P, nas colunas de DESPESA ou GANHO.

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho (NE)

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderao ser obtidas através
do Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral

do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Manuais”.
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O usudrio devera emitir Nota de Empenho relativa ao saldrio maternidade com Natureza de
Despesa 3.1.90.05.13.

Os procedimentos aqui executados serao contabilizados no TIPO PATRIMONIAL: “Encargos Sociais
- RGPS”.

— No menu do sistema, selecione a opcao:

Execugdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Empenho

i~
[ IR

—
— Pressione o botdo o Inseric , selecione o Tipo de Credor
CG0004700, apropriado para despesas atinentes a folha de pessoal;

informando o cddigo

— Na aba “Classificagdo”, selecione o Tipo de Reconhecimento de Passivo “Passivo a ser
reconhecido” e a Natureza 3.1.90.05.13 — Salario Maternidade.

— Na aba “Itens”, serd exibido automaticamente pelo sistema o tipo patrimonial “Outros
Beneficios Assistenciais do Servidor - RGPS” e ao sub-item “13 - Salario Maternidade”, restando

ao usudrio informar o valor do empenho e, em seguida, clicar em M

Alterar Item

Tipo Patrimonial OQutros Beneficios Assistenciais do Servidor - RGPS
Sub-item da Despesa 13 - SALARIO MATERNIDADE

Valor

Confirmar Cancelar

— Efetue o preenchimento das demais abas do documento.

> Pressione o0 botdo = ontabizar | o oy seguida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG1 UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

622110101 622130101

522920101 622920101

821110101 821120101

823130201 823130601
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22 PASSO: LIQUIDACAO

- Nota de Ligquidacdo (NL)

IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidagdo no sistema SIAFE-RIO poderao ser obtidas através
do Manual da Liquidacao da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral do

Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orienta¢bes” / “Manuais”.

Para inserir uma Nota de Liquidagdo, o usuario do SIAFE-RIO deve preencher as telas conforme
demonstrado a seguir:

— No menu do sistema, selecione a opcao;

Execugdo - Execugdao Or¢camentaria - Nota de Liquidagao

g Inserir

— Clique em X

— Efetue o preenchimento do campo “ldentificacdao”;

— Na aba “Detalhamento”, selecione o tipo de contabilizacdo “Reconhecer o passivo e liquidar” e
informe o numero do empenho anteriormente confeccionado. O sistema automaticamente
preenchera os demais campos desta aba.

@' Alterar / Liguidacdo parcial

— Na aba “Itens”, clique em e informe o valor da liquidagao, clicando em

seguida em M

Alterar Item de Nota de Liquidacao <)

Tipo Patrimonial Outros Beneficios Assistenciais do Servidor - RGPS
- SALARIO MATERNIDADE

C |
o
Operacdo Patrimonial 1279

Sub-item da Despesa 1
- Reconhecimento da obrigacido

Valor

Confirmar Cancelar
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— Preencha os demais campos e abas da liquidagdao de acordo com as orientagdes disponiveis no
Manual da Liquidagdo da Despesa no Siafe-Rio, disponivel no Portal da Contadoria Geral do
Estado, na internet (www.cge.fazenda.rj.gov.br), link Manuais.

— Para verificar o roteiro de contabilizagcdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG 1 UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
329211101 211110101
622130101 622130301
622920101 622920103
799120101 899120101
821120101 821130101

32 PASSO: PAGAMENTO

- Programacao de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Programacdo de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdo ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da

Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e OrientagGes” /
“Manuais”.

Nos termos do art. 49, pardgrafo 12 do Decreto Estadual n° 31.232, de 06 de abril de 2002, é
obrigatédria a autorizacao formal do ordenador de despesa principal para emissdao de Programacao
de Desembolso — PD.

— No menu do sistema selecione a opgao;

Execugdo > Execugao Financeira > PD Orgamentdria

— Clique em o Inserir ;

— Efetue o preenchimento do campo “Identificagdao”;

Pagina | 20


http://www.cge.fazenda.rj.gov.br/
http://www.cge.fazenda.gov.br/

{ GO_VERNO DO . SECRETARIA
NN W EDL N  DE FAZENDA

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 033/2016 - Salario Maternidade

— Na aba “Detalhamento”, informe o credor, o nimero da Nota de Liquidagdo e selecione os
dados pertinentes correspondentes aos domicilios bancarios de origem e de destino envolvidos;

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacdo 5] Espelho Contabil @ Historico
Tipode Credor CG CG0004700 FOLHA DE PAGAMENTOS-CGO004700
* Nota de Liquidagdo 2018NLO0088 [C)
Nota de Empenho 2018NE00119 [Q)
05 - Outros Beneficios Previdencidrios do Servidor € do Militar

-N éo destinado 3 contrapartida
Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Sem detalhamento

0 - Convénio ndo identificado
- Convénio raowertlfua o

* Domicilio Bancario de 237 - 6898 - 0000000027 - ER] TESOURQ ESTADO CONTA UNICA (Conta Unica)
Domicilio Bancario de Destino 237 - 6898 - BCO FOLHA  Titular da conta 0746548000112 - Banco Bradesco S.a.
Competéncia 03/2018

Valor Total da PD

(Ex: UG 999900 pagadora através da CUTE com consumo liberagdo automatica de limite de saque)

— Na aba “Itens”, clique em RSl , selecione a operacdo patrimonial “Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no exercicio atual consumindo limite de saque”, caso o Dom Ban de
Origem seja a CUTE ou Operacdo Patrimonial “Pagamento da despesa empenhada e liquidada no

I"

exercicio atual”, caso o Dom Ban de Destino seja diferente a CUTE. Informe a vinculacdo de

pagamento e insira o “valor” do pagamento a ser realizado, clicando em seguida em m;

Visualizar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial 156 - Outros Beneficios Assistenciais do Servidor - RGPS
Sub-item da Despesa 13 - SALARIO MATERNIDADE
Operacdo Patrimonial 3714 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual Consumindo Limite de Sague
Vinculacdo de Pagamento 0 - Liberacdo automatica de Limite de Saque
Valor

Confirmar | Cancelar

((Ex: UG 999900 pagadora através da CUTE com consumo liberagdo automatica de limite de saque)

— Preencha os demais campos e abas da programacdo de desembolso de acordo com as
orientacdes disponiveis no Manual do Pagamento da Despesa no Siafe-Rio, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado, na internet (www.cge.fazenda.rj.gov.br), link Manuais.

— Para verificar o roteiro de contabiliza¢do, acesse a aba “Espelho Contabil”.
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UG1 UG 2

CREDITO DEBITO CREDITO

899120103

DEBITO
899120101

OBSERVACAO: nos termos do art. 42 do Decreto Estadual n? 31.232, de 06 de abril de
2002, os pagamentos serao realizados através do documento Programagao de Desembolso —
PD, sendo obrigatdria a autorizacdo formal do ordenador de despesa principal.

— Preencha os campos “Processo” e “Observagdao” e em seguida pressione o botdo

' Contabilizar

— Apds a confeccdo da PD ORCAMENTARIA, a mesma deverd ser executada através da transagdo
Execucdo de PD, a fim de que seja gerada a ORDEM BANCARIA — OB e efetivado o pagamento.

Execugdao - Execucgdo Financeira - Execug¢ao de PD

— Tendo executado a PD, teremos uma Ordem Bancaria gerada em condigdes de ser enviada
para o banco. Para consultar o documento, o usuario deverd seguir o caminho:

Execuc¢do - Execugdo Financeira - OB Or¢amentdria

—> Para verificar a contabilizagdo da ORDEM BANCARIA - OB, acesse a aba Espelho Contabil.

- Roteiro de Pagamento através do “Liberacdo automatica de Limite de Saque”

UG 1 UG 2

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
111122001 451120101 351120101 111110202
211110101 111122001 899310101 799310101
622130301 622130401 821110101 821150101
721110101 821110101
799310101 899310101
899310101 799310101
821130101 821140101
899120103 899120105
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- Roteiro de Pagamento através do “Consumo de Limite de Saque (vinculacdo diversas)”

UG1 UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
211110101 111122001 218924001 111110205
622130301 622130401
899310101 799310101
821130101 821140101
899120103 899120105

- Roteiro de Pagamento através de Domicilio Bancdrio diferente da CUTE

UG1

UG 2

DEBITO
211110101
821130101
899310101
899120103

CREDITO
111111902
821140101
799310101
899120105

DEBITO CREDITO

Rio de Janeiro, 09 de marco de 2018.

A consideragdo superior.

BRUNO CAMPOS PEREIRA
Coordenador de Producao de Normas e Estudos Contabeis
ID: 5015469-9 CRC/RJ 117088/0-0

De acordo. Encaminhe-se ao Sr. Contador Geral do Estado, em prosseguimento.

THIAGO JUSTINO DE SOUSA

Superintendente de Normas Técnicas Em Exercicio

ID: 50059050-0 CRC/RJ 115672/0-3

De acordo. Publique-se.

FRANCISCO PEREIRA IGLESIAS
Contador Geral do Estado do Rio de Janeiro
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Data

Versao

Descrigao

COMUNICA/
RESPONSAVEL

09/03/2018

11

Inclusdo de imagens dos relatérios de folha de
pagamento; Inclusdao de mais definigdes previstas em
atos legais; alteragdao da nomenclatura dos 5.1.
Salario Maternidade de Competéncia da Previdéncia
Social — Pagamento extraorcamentario (periodo de
120 dias de licenga) e 5.2. Saldrio Maternidade de
Competéncia do Estado — Pagamento orgcamentario para
melhor entendimento; Inclusdo do Passo 1: Liberacdo de
Limite de Saque pelo Tesouro Estadual; Revisdo dos itens
5.1 e 5.2 quanto ao conteludo; Exclusdo da ND
3.1.90.58.01;e Inclusdo da ND 3.1.90.05.13.

Bruno Campos

OBSERVACAO: responsaveis pela redacdo original (04/01/2016): Jorge Pinto de Carvalho Junior
(Diretor do Departamento de Elaboragdo de Notas Técnicas) e Hugo Freire Lopes Moreira
(Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis).
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