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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Esta Nota Técnica trata dos procedimentos contabeis para o FUNDO DE
SAUDE MILITAR compreendendo a contribuigio mensal dos servidores
militares e da contrapartida mensal do Estado, mediante dotacdo
or¢camentadria especifica, na forma do que dispGe a Lei Estadual n2 3.189/1999
e suas alteragoes.

Nos termos do que dispde o artigo 48 da Lei Estadual n? 3.189/1999 com as alteragdes
introduzidas pela Lei Estadual n? 3.465/2000, a assisténcia médico-hospitalar aos policiais
militares e aos bombeiros militares, assim como, a seus dependentes, serd prestada com recursos
do Fundo de Saude Militar sob a gestdo de comissdo designada pelos respectivos Comandantes
Gerais, assim, distribuidos:

» Da contribuicdo de 10% (dez por cento) do soldo do policial militar ou do bombeiro militar;

» Da contrapartida do Estado, mediante dotagdo orcamentdria especifica, obedecida a
seguinte propor¢ao:
= 25% (vinte e cinco por cento) no primeiro ano;
= 50% (cinquenta por cento) no segundo ano;
=  75% (setenta e cinco por cento) no terceiro ano;
= 100% (cem por cento) no quarto ano.

> Da contribuicdo mensal de 1% (um por cento) do soldo do policial militar ou bombeiro
militar, por dependente, até o limite total de sua margem consignavel;

> De doacdes e legados;
» De indenizag¢des por atendimento conveniado.

A Resolucdo SEPLAG n2 343, de 24 de agosto de 2010 aprovou as naturezas de receita e despesa
no Estado do Rio de Janeiro para execugao orcamentdria de que trata;

Os recursos arrecadados de que trata a lei referendada terdo destinacdo especifica, com
escrituracdo sob a rubrica FUNDO DE SAUDE DA CORPORACAO.

As contas contdbeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2017, objeto desta Nota Técnica, estdo de acordo com o que preconiza o Anexo lll da IPC 00 —
Instrucdes de Procedimentos Contdbeis, editada pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e
atualizada em agosto de 2015.
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2. FLUXO DE CONTABILIZACAO

A presente Nota Técnica visa padronizar os procedimentos de registro no sistema SIAFE-RIO dos
procedimentos contdbeis para registro da Execucdo Orcamentdria da Despesa e da Receita para
uso exclusivo dos Orgdos de Administracdo Militar.

A contabilizagao prevista nesta Nota Técnica torna-se um facilitador para o usuario a medida que
disponibilizamos o passo a passo do processo com as telas ilustrativas do sistema.

Execuc¢ao da Despesa com contribuicdes:

ND 319113
i ]—{ - g ]—O
Orgamentaria
PATRONAL: | | = — T W oy NN o e
NO FSM: D - 3111101xXX
D - 312920101 D - 112320401 C - 2111101XX

CONTRIBUICEO . / '\
\\\ Vi

DO SERVIDOR

Folha de
Pamento

C-

211420101

NA UG:
C - 421129901

Obrigagio Principal

Retengdo de
Consignatarios

UG-FOLHA ‘ UG - FSM
D - 2111101XX D - 113810117

C - 218810122 ‘ C - 421110404
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Do Registro da Receita de Contribuicdes:

Receita por
competéncia

Q@ @

Tipo Patrimonial:
Receita de
Contribuicdes

3. PLANO DE CONTAS

Apresentamos as contas contabeis da natureza de informacdo patrimonial constantes do
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico do SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de
que trata esta Nota Técnica, as quais poderdo ser consultadas no SIAFE-RIO através do
seguinte caminho:

Execugao > Contabilidade > Plano de Contas

J

1.1.1.1.1.19.02 - BANCO BRADESCO S/A

1.1.1.1.1.19.XX - BANCO DO BRASIL S/A

1.1.1.1.1.19.XX - CAIXA ECONOMICA FEDERAL

1.1.2.3.2.04.01 - CONTRIBUICAO P/FUNDO DE SAUDE MILITAR
1.1.3.8.1.01.17 - CONTRIBUICAO DO SERVIDOR P/FUNDO SAUDE MILITAR
2.1.1.4.2.01.01 - CONTRIBUICAO PATRONAL - FUNDO DE SAUDE/INTRA
2.1.1.4.2.02.03 - FUNDO DE SAUDE MILITAR — SALDOS MIGRADOS
2.1.8.8.1.01.22 - FUNDO DE SAUDE MILITAR

3.1.2.9.2.01.01 - FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES

4.2.1.1.2.99.01 - CONTRIB. P/ O FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES
4.2.1.1.1.04.04 —- CONTRIBUICAO P/ O FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES
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.
‘

4. NATUREZAS ORCAMENTARIAS

As Naturezas de Receita e Despesas relacionadas a esta Nota Técnica, demonstradas até o nivel
de elemento de despesa, poderdo ser consultadas através do seguinte caminho:
Apoio > Geral > Natureza de Receita ou Natureza de Despesa

Para a contabilizacdo proposta na presente Nota Técnica; e de acordo com classificador de Receita
e Despesa da SEPLAG/RJ, disponivel no endereco www.planejamento.rj.gov.br, as Naturezas de

Receita e Despesa desdobradas até o subelemento serdo:

Naturezas Orcamentarias de Receita:

1.2.1.0.51.01 - CONTRIB. P/ O FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES
7.2.1.0.51.01 - REC. INTRA-ORCAM. CONT. PATR. F. S. MILITARES

Natureza Or¢camentaria de Despesa:

3.1.9.1.13.06 — FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES

5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

.
‘

5.1 — CONTRIBUICAO PATRONAL

5.1.1. EMPENHO DA DESPESA PELA UG PATROCINADORA

- Nota de Empenho

IMPORTANTE: as informacOes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderao ser obtidas através
do Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral
do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” / “Manuais CGE”.

O usuario devera emitir a Nota de Empenho relativa a contribuicdo patronal com a Natureza de
Despesa 3.1.91.13.06 — Fundo de Saude dos Militares. O “credor” do empenho sera a Unidade
Gestora do respectivo Fundo de Saude de cada categoria: 166100 — FUNESBOM ou 266500 —
FUNESPOM.

Os procedimentos aqui tratados serdo contabilizados no TIPO PATRIMONIAL:
“Encargos Sociais - RPPS”;
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CGE-RJ

CONTADORIA GERAL

ITEM PATRIMONIAL RELACIONADO:
“Fundo de Saude dos Militares”

Inserir Item

* Tipo Patrimonial

* Sub-item da
Despesa

* Valor

154 - Encargos Sociais - RPPS

- Selecione - ﬂ

01 - PLANO FINANCEIRO - ATIVO CIVIL - RPPS
02 - PLANO FINANCEIRO - ATIVO MILITAR - RPPS

03 - PLANO PREVIDENCIARIO - ATIVO CIVIL - RPPS rmar| Cancelar

06 - FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES

O empenhamento da despesa de que tratam os artigos 58, 59 e 60 da Lei Federal n? 4.320/64 sera
processado no sistema SIAFE-RIO, através do documento Nota de Empenho, na modalidade
“estimativa” com fulcro no artigo 60, § 22 da Lei supracitada, considerando tratar-se de despesa
de carater repetitivo e de valor varidvel.

5.1.2. LIQUIDACAO DA DESPESA PELA UG PATROCINADORA

- Nota de Ligquidacdo (NL)

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidagdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas
através do Manual da Lliquidacdo da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da

Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e OrientacGes” /

“Manuais CGE”.

Para inserir uma Nota de Liquidagao, o usuario do SIAFE—Rio deve preencher as telas conforme

demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema, sele

cione a opgao:

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao.

[

g Inserir

— Clique em ;

— Na Janela “Identificagdao”, Informe a Unidade Gestora e a Data de Emissdo da NL;

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizacdo”, selecione a opcdo “Reconhecer o

passivo e liquidar” e Informe o numero da Nota de Empenho que se quer liquidar;
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Inserir Nota de Liquidagdo
Identificacdo
*Data Emissao

I'-;“(9 Data de langamento Nimero

o e

*Unidade Gestora

Alteracgo [

Detalhamento m

Tipo de Contabilizacdo | Reconhecer o passivo e liquidar E|

Mota Fiscal Observacdo

Tipo de Credor () PF @ PJ (5) CG () UG CNPJ MNome P

’ *MNota de Empenho Q (,
Natureza
Unidade Orgamentaria
Programa de trabalho

Qe

E= Espelho Contabil

# Histérico

oe

OBSERVAGAO: Os
informado o numero do documento.

dados do empenho s3o automaticamente carregados quando

. ~ | Mlterar [ Liguidacde parcial
— Na aba “Itens”, pressione o botdo R LB

como o valor correspondente a Contribui¢do Patronal;

e informe o més de competéncia, bem

Alterar Item de Nota de Liquidagio

Tipo Patrimonial
Sub-itern da Despesa
Operacio Patrimonial

Encargos Sociais - RPPS
06 - FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES
1260 - Reconhecimento da Obrigagio

Més Competéncia

Valor

Confirmar l Cancelar

— Efetue o preenchimento dos campos “Processo” e “Observacao”;

& s
s Pressione o botdo = “enabilzar | o o ceoyida confirme pressionando o botdo Sim;

— Para verificar o roteiro

de contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

PATROCINADOR UG - FUNDO DE SAUDE
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
312920101 211420101 112320401 421129901
622920101 622920103
622130101 622130301
799120101 899120101
722110101 822110101
821120101 821130101
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OBSERVACAO: os efeitos contabeis acima se referem a despesa pertencente ao exercicio
financeiro em curso. Despesas de exercicios anteriores (DEA) terdo contabilizacdo
diferenciada.

A regularidade da liquidacdo da despesa sera atestada e certificada por profissional qualificado da
area contabil, consoante a Instrugcdo Normativa CGE n°® 01, de 26 de fevereiro de 2010.

5.1.3. PAGAMENTO DA DESPESA PELA UG PATROCINADORA

- Programacao de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)

IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Programagao de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderao ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientagbes” /
“Manuais CGE”.

Nos termos do art. 49, paragrafo 12 do Decreto Estadual n° 31.232, de 06 de abril de 2002, é
obrigatédria a autorizacdo formal do ordenador de despesa principal para emissdao de Programacao
de Desembolso — PD.

Para inserir uma Programac¢ao de Desembolso, o usuario do SIAFE—Rio deve preencher as telas
conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a op¢do;

Execugao > Execucao Financeira > PD Or¢camentaria

— Clique em ':E:'I”SE”F ’

— Na janela “Identificagcdo”, informe Data de Emissao, Data de Programagdo, UG Liquidante e o
Tipo de PD “Orgamentaria”;

— Na aba “Detalhamento” o usudrio deve informar o numero da Nota de Liquidacdo e os dados
bancarios da UG Pagadora e UG Favorecida;

OBSERVACAO: ao informar o numero da NL no campo “Nota de Lliquidacdo”, no
detalhamento da PD, sdo preenchidos de forma automatica alguns dados, restando ao usuario
especificar os domicilios bancarios (de destino e de origem).


http://www.cge.fazenda.gov.br/
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— Na aba “Itens”, pressione o botdo 4= escolha a “Operagio Patrimonial” correspondente,
informe a “vinculagdo de pagamento” e o “valor” do pagamento a ser efetuado. O Tipo
Patrimonial e Sub-item da Despesa serdo indicados automaticamente conforme os dados do
Empenho;

Alterar Item da OB Orcamentaria

Tipo Patrimonial Encargos Sociais - RPPS
Sub-item da Despesa 06 - FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES
* Operacao Patrimonial Salen:ne

Tipo de Inscric3o Generica
Inscric3o Generica | 2961 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual

* Vinculac3o de Pagamento |- | 3666 - P-vganwnto da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual - INTRA MP Consumindo Limite... |
vinCuiacal e game ——re—ry ] o

Més Competaencia
Unidade gestora 2

* Valor

Confirmar | Cancelar I

— Preencha os campos “Processo” e “Observa¢ao” e em seguida pressione o botao s Contabiizar |

— Apds a confeccio da PD ORCAMENTARIA, a mesma deverd ser executada para que seja
efetivado o pagamento. Tal comando ird gerar uma ORDEM BANCARIA — OB.

Execuc¢ao - Execucdo Financeira - Execug¢do de PD

[ ”l

Ordem Bancdria Gerada em condigOes de ser enviada para o banco. Para consultar o documento,
0 usuario devera seguir o caminho:

Execug¢do - Execugdo Financeira - OB Or¢amentaria

— Para verificar a contabilizacdo da ORDEM BANCARIA - OB acesse a aba Espelho Contdbil.

UG 1 - FOLHA UG - FUNDO DE SAUDE UG - 999900 - TESOURO
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
211420101 111122001 799111301 799111303 111110205 111110206
622130301 622130401 111110205 218924001

899120103 899120105
899310101 799310101
821130101 821140101
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5.2 — CONTRIBUICAO RETIDA DO SERVIDOR

Os valores correspondentes a contribuicdo do participante serdo identificados na folha de
pagamento de cada més de competéncia conforme rubricas especificas definidas pela SEPLAG/RJ.

5.2.1. RETENCAO NA NOTA DE LIQUIDACAO

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho (NE)

Execugdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Empenho.

O empenhamento da despesa, embasado pelos artigos 58, 59 e 60 da Lei Federal n2 4.320/64, sera
processado no sistema SIAFE-RIO através do documento Nota de Empenho.

IMPORTANTE: as informacdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através
do Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral

do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Manuais CGE”.

O usuario devera emitir Nota de Empenho relativa ao pagamento da Folha de Pessoal com a
Natureza de Despesa correspondente.

O empenhamento da despesa serd processado na modalidade “estimativa” com fulcro no artigo
60, § 22 da Lei Federal n° 4.320/64, bem como no paragrafo Unico, art. 87 da Lei Estadual n®
287/79, considerando tratar-se de despesa de carater repetitivo e de valor variavel.

IMPORTANTE: Para orientacdes quanto a emissdo de empenho para Folha de Pagamento,
o usudrio pode consultar a Nota Técnica n? 039/2016, disponivel no Portal da Contadoria Geral
do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Notas Técnicas”.
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22 PASSO: LIQUIDACAO

- Nota de Liquidacdo (NL)

IMPORTANTE: as informagGes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidagdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas
através do Manual da Liquidacdo da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” /
“Manuais CGE”.

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados nos TIPOS DE RETENCAO:

1- “153 — Fundo de Saude Militar”; OU
2- “148 — Consignacdes a Classificar” e “292 — Fundo de Satde Militar — Reclass. (Credor

CNPJ)”

Nos termos do que dispéem os incisos | e Il do artigo 48 da Lei Estadual n2 3.189/1999 com as
alteragdes introduzidas pela Lei Estadual n? 3.465/2000, a contribuicdo mensal do servidor militar
dar-se-a na base de 10% (dez por cento) do seu soldo e 1% (um por cento) do seu soldo por
dependente e sera contabilizado a conta 2.1.8.8.1.01.22 — FUNDO DE SAUDE MILITAR, através dos
Tipos de Retenc¢do: “153 — FUNDO DE SAUDE MILITAR” ou “148 — Consignagoes a Classificar” e” 292 -
Fundo de Saude Militar — Reclassificagao (Credor CNPJ)” que irdo registrar também o crédito a
receber a conta 1.1.3.8.1.01.17 — Contribui¢do Servidor p/ Fundo Saude Militar na UG do FUNDO
DE SAUDE. Fica a cargo da UG Patrocinadora escolher o “credor da reteng¢do”, conforme indicagio
da seta abaixo:

Inserir Item de Retencao |

* Tipo de Retenc3o| FUNDO DE SAUDE MILITAR - 153 T |
* Credor da Retengio| - Sele
Tipo Patrimonial
Sub-item da Despesa| 166100 - FUNESBOM
266500 - FUNNESPOLMILL
28176598000441 - Rio De Janeiro Sec.de Estado Dia Defesa Civil
| 42438725000363 - Rio De Janeiro Secret.de Estide Seg.publica

Operacao Patrimonial
Mas Compatancia

* Walor

Confirmar | Cancealar |

ATENCAO: Na hipétese de pagamentos descentralizados das contribuicdes para o Fundo
de Saude Militar, a Unidade Gestora Liquidante devera informar, na emissao da NL, o cédigo
do CNPJ do Fundo de Satide correspondente com CREDOR DA RETENGCAO.
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Para inserir uma Nota de Liquidag¢do, o usuario do SIAFE—Rio deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema, selecione a opcao:

Execucdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Liquidacao

[ o

|ﬂ:| Inserir

— Clique em

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizacdo”, selecione a opcdo “Reconhecer o
passivo e liquidar” e Informe o nimero da Nota de Empenho que se quer liquidar;

Inserir Nota de qullldagﬁo Execugdo = Execugdo Orgamentaria = MNota de Liquidag3o = Insg

Identificacao Status do docurnes

* Data Emiss3o E&J Data de langamento Numera
* Unidade Gestora G\ .v
Alteragso
Detalhamento Itens Retengoes Diocumentos Fiscais Processa Obsarvagao [ Espalho Contzbil &-" Histdrico
Tipo de Contabilzacso | Reconhecer o passivo e liquidar v
Tipo de Credor () PF P @ OG () UG Cadigo | CGOOD4700 O, ®  rniome 05 [FOLHA DE PAGAMENTOS-CG0004700 Q e

= l-l:ts.d—:hEmp—:'nh:-.| O\ L
Natureza
Unidade Crgamentaria
Programa de trabalho
Id. usa
Fonte
Tipo de Detalhamento de Fonte
Detzlhamento de Fonte

Observacao: Os dados do empenho serdo automaticamente carregados quando for
informado o numero do documento.

. . | Alterar f Liguidac3o parcial . N
— Na Aba “Itens”, pressione o botdo @' e informe a Operacdo
Patrimonial “Reconhecimento da obrigagao”, o Ano de Execugao, bem como o “Valor”. No caso

de liquidacdao em conjunto de outros itens da Folha de Pagamento, sera necessario clicar no botao

ey Inserir

novamente para inserir outro Item da Liquidacdo;

Alterar Ttem de Mota de Liquidacio o

Tipo Patrimonial  Vencimentos & Vantagens Fixas - Pessoal Militar
Sub-itern da Despesa 01 - SOLDO
* Oiperac So Patrimonial | 750 - Reconhecimento da obrigacio v

Ano Execugdo 2017
* Yalor [

Confirmar Cancelar |
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IMPORTANTE: Para orientacOes sobre a liquidacdo de Folha de Pagamento, o usuario
pode consultar a Nota Técnica n? 039/2016, disponivel no Portal da Contadoria Geral do
Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Notas Técnicas”.

- . - Inserir . . -
— Na Aba “Retengdes”, pressione o botdo i e informe o Tipo de Retencdao “153 -
FUNDO DE SAUDE MILITAR”:
Alterar Item de Retencio =
* Tipa de Reteng3o [ FUNDO DE SAUDE MILITAR - 153 v |
# Credor da Retenc3o [ 166100 - FUNESEOM v |
* Tipo Patrimonia |":'an:in'.ent:-s 2 Wantagens Fixas - Pessoal Miltar v |
* Sub-item da Despesa
* OperacSo Patrimonial [ 750 - Reconhecimento da obrigacio T |
Ano Execugao 2017
* Més Competéncia [ 6 - Junho v |
¥ Valor |
Canfirmar Cancalar

ATENCAO: Ao informar o Tipo de Reteng¢do “153 — FUNDO DE SAUDE MILITAR”, a UG emitente
devera inserir, como credor da Retencao, o respectivo Fundo de Saude.

— Efetue o preenchimento dos campos, “Processo” e “Observagao”.

s Pressione o botdo = “enabizar | o o seoyida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

PATROCINADOR UG - FUNDO DE SAUDE
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
311310101 211110101 113810117 421110404
211110101 218810122
622920101 622920103
622130101 622130301
622130301 622130402
799120101 899120101
821120101 821130201
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IMPORTANTE: Caso nao haja prazo habil para o registro individualizado das consignagdes e
retencdes no momento da liquidacdo da folha de pagamento, o usudrio podera utilizar a
conta contabil genérica 2.1.8.8.1.01.98 - Consignatdrios a Classificar, a qual devera
necessariamente ser reclassificada oportunamente, observando-se os prazos legais para
recolhimento das obriga¢des aos credores. A apropriacdo da conta 2.1.8.8.1.01.98 sera
efetuada na aba “Reteng¢des”, no momento da liquidagao da folha.

Seguem abaixo os procedimentos para confec¢do da NL com a utiliza¢do da conta 2.1.8.8.1.01.98
— Consignatarios a Classificar:

- Nota de Liguidacdo (NL)

Execucdo > Execugao Orcamentdria > Nota de Liquidagao

— Na aba “Retengdes”, apds o devido preenchimento das abas “Detalhamento” e “Itens”, clique

Inserir . . ~ . ~ oge .
em 5 e selecione o tipo de retencdo “Consignagdes a Classificar”. O sistema
automaticamente preencherd os demais campos, restando ao usuario informar apenas o “valor”.

— Informe o valor total (valor bruto) das retenc¢des e consignacdes incidentes sobre a folha de

pagamento. Em seguida, clique em M

Alterar Item de Retencio a

* Tipo de Retenc3o| CONSIGNACOES A CLASSIFICAR - 148 v
* Credor da RetencSo[ CG0000016 - Consignatarics a ificar ¥ |

* Tipo Patrimoniz |"."en:im—:nt:-s 2 Vantagens Fixas - Pessoal Militar * |
* Sub-item da Drespesa| 01 - SOLDO *
* (iparag3o Patrimanizl [ 750 - Reconhecimento da obrigacs ¥ |

Ano Execug3o 2017

* Walor

Confirmar Cancelar |

— Preencha as demais abas da Nota de Liquidacdo conforme orientacdes do Manual da
Liquidacdao da Despesa no Siafe-Rio e em seguida efetue a contabilizagdo. Os registros contdbeis
inerentes a retencdo/consignacdo serdo os seguintes:
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UG - FOLHA UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
311310101 211110101
211110101 218810198
622130101 622130301
622920101 622920103
622130301 622130402
799120101 899120102
821120101 821130201

Para reclassificar o valor registrado na conta 2.1.8.8.1.01.98 — Consignatdrios a Classificar em

momento oportuno (respeitados os prazos para recolhimento de cada consignacdo), o usuario
devera alterar a Nota de Liquidagdo, seguindo as orientagdes abaixo:

- Nota de Liguidacdo (NL)

Execugao > Execugdao Orgamentaria > Nota de Liquidagao

[ >

— Cliqgue em ey Inserir

.pe ~ . Alteracs . #) Reforco .
— No campo “Identificagdo”, clique em #3539 ¥ " om seguida em e informe no

campo Documento alterado

Qe o numero da nota de liquidagdo que gerou o registro na
conta 2.1.8.8.1.01.98 — Consignatarios a Classificar. Todas as informacoes da aba “Detalhamento”

serdo automaticamente preenchidas;

— A aba “Itens” NAO DEVERA SER MODIFICADA PELO USUARIO;

— Na aba “Retengdes” clique em I o selecione o Tipo de Retencdo que representa a
consignacdo/retencdo especificada na folha de pagamento, no caso, a retencdo “292 — Fundo de
Saude Militar — Reclassificagdao (Credor CNPJ). Informe o Més de Competéncia e o valor.

Inserir Item de Retencio ]
* Tipo de Retengo[ FUNDO DE SAUDE MILITAR. - Reclass, (Credor CNFJ) - 292 ¥ |
* Crador da Retenc3o| 2B176996000107 - Sec. De Est. Da Def. Civil - Funasbom r |
* Tipa Patrimanial | Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar * |
* Sub-item da Despesa| 01 - SOLDO v
* {iparac3o Patrimonial[ 750 - Reconhecimento da obrigag3o 7 |
Ano Execugdo 2017
* Valor [
Confirmar | Cancelar |

> Pressione o botdo = entabizar | o oy seguida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.
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UG - FOLHA UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
218810198 211110101
211110101 218810122
622130101 622130301
622920101 622920103
622130301 622130402
799120101 899120102
821120101 821130101
821120101 821130201

5.2.2. PAGAMENTO DO VALOR RETIDO DO SERVIDOR

- Programacdo de Desembolso de Retencdo (PD de Retencdo)

Nos termos do art. 49, pardgrafo 12 do Decreto Estadual n° 31.232, de 06 de abril de 2002, é
obrigatdria a autorizacao formal do ordenador de despesa principal para emissdao de Programacgao
de Desembolso — PD.

— No menu do sistema, selecione a opcdo:

Execugao > Execugao Financeira > PD de Retengao

— Cliqgue em ey Inserir

— No campo “Identificagdo”, informe os campos “data de programac¢ao”, “data de vencimento” e
UG Liquidante;

— Na Aba “Detalhamento” informe: a UG pagadora e seu domicilio pagador, o Tipo de Retengao
“Fundo de Saude Miiltar” ou “Fundo de Saude Militar — Reclassificagao”, o Credor da Retengao
que se quer pagar (conforme informado no passivo 2.1.8.8.1.01.22) e o domicilio bancario do
Fundo de Saude correspondente;

Detalhamento Ttens Processo Obsarvagdo [7] Espelho Contahil kg7 Historico
* UG Pagadora | 160100 Q. & sepecice
* Domicilic Bancario de Origem | 237 - 6898 - 000DOOD0ZT - ER) TESOURD ESTADD CONTA UNICA (Conta Unica) r
Tipo de Reteng3o [ FUNDO DE SAUDE MILITAR - 153 v |
* Credor da Retenco || O\ '
* Domicilio Bancério de Destino
Competéncia E&

Valor Total da PO 0,00
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ATENCAO: Apenas para pagamentos descentralizados em que o CREDOR DA
RETENGCAO esteja contabilizado com o cédigo da UG do FSM, serd necessaria a
RECLASSIFICACAO para o CNPJ do FSM, para esses casos o usudrio devera enviar um
COMUNICA para UG 200800 - SUNOT/COCON informando o n2 da Nota de Liquidagdo — NL.

N -

— Na aba “Itens” pressione o botdo i) Alterar para a Nota de Liquidacdo que se quer pagar e
informe a Operag¢ao Patrimonial e a Vinculagdo de Pagamento correspondente, bem como o

valor do pagamento a ser efetuado;

Alterar Item da PD de Retencio L]

Namero da NE  2017NEDDL22
Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Conwvenio de Recsita 000000 - Conveénio ndo identificado
Convenio de Despesa 000000 - Conveénio nao identificado
Credor  CGOD04700 - FOLHA DE PAGAMENTOS
Wimero da ML 2017NLO017S
Tipo de Reteng3c FUMWDD DE SAUDE MILITAR - 153
Credor da Retencao  28176998000441 - Rio De Janeiro Sec.de Estado Da Defesa Civil
Tipo Patrimonial  Wencimentos e Vantagens Ficas - Pessoal Militar
Sub-item da Despesa 01 - SOLDO
* (iparac 3o Patrimonial[ 3776 - Pagamento da despesa empenhada & liquidada no Exercicio Atual Consuminda Limite de Sague 7 |
Vinculaco de Pagamento| 98 - Diversas T |
Ano 2017
Saldo a pagar 10,00

* Walor pagc-- |

#) canfirmar | 'E?Cancelar |

e . . TV ==

— Preencha os campos “Processo” e “Observacdo” e em seguida o pressione botdo o Contabiizar |

— Apds a confecgdo da PD de RETENCAO, a mesma deverd ser executada para que seja efetivado
o pagamento. Tal comando ird gerar uma ORDEM BANCARIA - OB.

Execug¢do - Execugao Financeira - Execug¢ao de PD

— Ordem Bancaria gerada em condi¢ées de ser enviada para o banco. Para consultar o
documento, o usudrio devera seguir o caminho:
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Execugdao - Execugao Financeira - OB de Retengao

— Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG 1 -FOLHA UG 2 - 999900
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
218810122 111122001 111110205 111110206
899120104 899120106 218924001 111110205
899310101 799310101
821130201 821140101

5.3 — RECONHECIMENTO DA RECEITA DE CONTRIBUICOES (FUNDO DE SAUDE MILITAR)

Nos termos do que dispde o inciso Il do artigo 48 da Lei Estadual n2 3.189/1999 com as alteragGes
introduzidas pela Lei Estadual n? 3.465/2000, a contribuicdo mensal da contrapartida do Estado de
gue trata os itens anteriores desta rotina, serd contabilizada em conta de Receita Orcamentdria na
modalidade INTRAORCAMENTARIA.

- Guia de Recolhimento (GR)

Apds confirmagao da entrada dos recursos em conta corrente bancdria, o recebimento da
Contribuicdo Patronal e da Contribuicdo do Servidor sera realizado através da emissdo da GUIA DE
RECOLHIMENTO (GR).

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados no TIPO PATRIMONIAL - “Receitas de
Contribuicdes” e ITENS PATRIMONIAIS — “ Receita Intra-Orcamentdria de Contribuicdo Patronal ao
fundo de Saude Militar” ou “Contribuicdo para o Fundo de Saude Militar”, respectivamente para

Contribuicdo Patronal e Contribuicdo do Servidor.

Para inserir uma Guia de Recolhimento, o usudrio do SIAFE-Rio deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a op¢ao:

Execugao > Execugao Financeira > Guia de Recolhimento

— Clique em
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— Na janela “Identificacdo”, campo UG Orgamentaria, deve ser informado o cédigo da UG onde o
orcamento foi previsto (UG Orgamentaria serd um dos Fundos 166100 - FUNESBOM ou 266500 -
FUNESPOM). No Campo UG 2 devera ser informado o cddigo da UG responsdvel pelo pagamento
da Contribuicdo (o SIAFE-Rio usa esta informagdo para buscar o saldo na conta do direito a
receber).

Identificacao
* Data Emiss3o | 16/06/2015 % Data de lancamento  Numero UG Orgamentaria O\ ’
Data de recolhimento | 16/06/2015 % Tipo de Documento [ Orgamentario v
Alteracao
* UG Emitente O\ '
* Domicilio Bancario m
UG 2 O\ Q Domicilio E-:«n:amm

Atencado: O campo domicilio bancdrio da UG 2 deverd permanecer vazio.

— Na aba Detalhamento, preencha as informagdes sobre a fonte de recursos:

Detalhamento Deducbes

*1d. uso BT |~ |

Fonte - Seledone -

Detalhamento de Fonte - Seledone -
Convénio de Receita
Valor Liguido 0,00

—> Para registrar a Receita de Contribui¢io Patronal, na aba “Orcamentarias” clique em ey Inserir
e selecione o tipo patrimonial “Receita de Contribuigdes”; selecione o Item Patrimonial “Receita
Intraorgcamentaria de Contribuicao Patronal aos Fundos de Saude dos Militares” e a Operacdo
Patrimonial “Arrecada¢dao e Recolhimento INTRA”. A natureza de Receita, por se tratar de
relacionamento Intraorcamentario, serd a 7.2.1.0.51.01 - Rec. Intraor¢amentarias de
Contribuicao Patronal do Fundo de Saude dos Militares. O usudrio deve informar 0 ano e més de
competéncia da receita para baixar o valor do Ativo reconhecido por competéncia:
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Visualizar Receita Orcamentaria

Tipo Patrimonial
Item Patrimonial
Operacdo Patrimonial
Natureza da receita
Ano

Més Competéncia
Campo Financeiro

ita

Rece

Codigo de
Credo

eaor

Valor

«) Confirmar l

208 - Receitas de Contribuices.

5147 - RECEITA IT\'TRACRC.Mv’IEP‘TARZA DE CONTRIB. PATRONAL AO FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES
116 - Arrecadacao e Recolhimento INTRA

72105101 - Receita Intraorcamentaria de Contrib. Patronal ao Fundo de Salde dos Militares

2015

7 - Julho

1 - Principal

0.0000

Pl

1,00

- N3o arrecadado por documento

Codigo Nome

@ Cancelar

— Para registrar a Receita de Contribuicdo dos servidores, na aba “Orgamentdrias” clique em

5 Inserir

e selecione o tipo patrimonial “Receita de Contribuicdes”; selecione o Item Patrimonial

“Contribuicdo para o Fundo de Satde dos Militares” e a Operacdo Patrimonial “Arrecadagdo e
Recolhimento”. A natureza de Receita, por se tratar de relacionamento Intraorcamentario, serd a
1.2.1.0.51.01 — Contribuicao para o Fundo de Satde dos Militares. O usudrio deve informar o ano

e més de competéncia da receita para baixar o valor do Ativo reconhecido por competéncia:

Visualizar Receita Orcamentaria

v
e

Tipo Patrimonial
Item Patrimonial

208 - Receitas de Contribuicdes.

4753 - CONTRIBUICAO PARA O FUNDO DE SAUDE DOS MILITARES
115 - Arrecadag3o e Recolhimento

12105101 - Contribuig3o para o Fundo de Satide dos Militares

Operagao Patrimonial
Natureza da receta
Ano

1 - Principal
0.0000 - N30 arrecadado por documento

Campo Financeiro
Codigo d= Receita

Valor

OK Cancelar

— Efetue o preenchimento dos campos, “Processo” e “Observagao”.

i s
s Pressione o botdo = “enabizEr | o o ceoyida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.
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Receita da Contribui¢dao Patronal:

UG - FUNDO DE SAUDE MILITAR UG -2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
111110202 112320401
621110101 621210101
721110101 821110101
799310101 899310101
799111301 799111303

Receita da Contribuicao do Servidor:

UG - FUNDO DE SAUDE MILITAR UG-2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
111110202 113810117
621110101 621210101
721110101 821110101
799310101 899310101
799111301 799111303
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i CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producao de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 017/2016 - FUNDO DE SAUDE MILITAR

Rio de Janeiro, 13 de junho de 2016.

A consideragio superior.
ANTONIO DE SOUSA JUNIOR

Diretor do Departamento de Elabora¢dao de Manuais - DEMAN
ID: 4415007-5 CRC/RJ 092174/0-3

De acordo. Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para apreciagao e
deliberagao.

BRUNO CAMPOS PEREIRA
Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contdbeis
ID: 5015469-9 CRC/RJ 117088/0-0

De acordo. Encaminhe-se ao Sr. Contador Geral do Estado, em prosseguimento.

THIAGO JUSTINO DE SOUSA
Superintendente de Normas Técnicas Em Exercicio
ID: 50059050-0 CRC/RJ 115672/0-3

De acordo. Publique-se.

FRANCISCO PEREIRA IGLESIAS
Contador Geral do Estado do Rio de Janeiro

Histdérico de Atualizagdes

Data Versao Descrigao COMUNICA/RESPONSAVEL

Foram atualizadas as telas do item: 5.2 -
contribuicdo retida do servidor, bem como
a inclusao de Box de “Aten¢ao” alertando
para necessidade de reclassificar o credor
da retencdao como UG para o CNPJ, nos
casos de pagamento descentralizado.

07/06/2016 1.1 Antonio

Obs.: responsavel pela redagdo original (04/01/2016) — Bruno Campos Pereira (Coordenador de
Producdo de Normas e Estudos Contabeis).
Pagina | 24



