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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contabeis a serem
realizados no Sistema Integrado de Administragao Financeira do Estado do Rio
de Janeiro — SIAFE-RIO, relacionados a folha de pagamento dos servidores
estaduais ativos civis e militares.

A contabilizacdo dos atos e fatos relacionados a folha de pagamento dos servidores estaduais ativos
deverd ser realizada de acordo com os principios de contabilidade, as normas emanadas do Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, editado pela Secretaria do Tesouro Nacional —
STN, e as disposicdes desta Nota Técnica.

O PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico segrega as Variacdes Patrimoniais Diminutivas
relacionadas as despesas de pessoal ativo em trés grandes titulos, a saber:

- V.P.D. 3.1.1.1.0.00.00 — Remuneracao a Pessoal Ativo Civil Abrangidos pelo RPPS: compreende a
remuneracdo do pessoal ativo civil abrangido pelo RPPS, correspondente ao somatério das
variagdes patrimoniais diminutivas com subsidios, vencimentos e vantagens pecuniarias fixas e
varidveis estabelecidas em lei decorrentes do pagamento pelo efetivo exercicio do cargo ou fungdo
de confianca no setor publico;

- V.P.D. 3.1.1.2.0.00.00 — Remuneragao a Pessoal Ativo Civil Abrangidos pelo RGPS: compreende a
remuneracdao do pessoal ativo civil abrangidos pelo RGPS, correspondente ao somatdrio das
variagdes patrimoniais diminutivas com vencimentos e vantagens pecuniarias fixas e varidveis
estabelecidas em lei decorrentes do pagamento pelo efetivo exercicio do emprego, inclusive os
ocupantes de cargos em comissao nao investidos em cargo efetivo, no setor publico;

-V.P.D. 3.1.1.3.0.00.00 — Remuneragao a Pessoal Ativo Militar Abrangidos pelo RPPS: compreende
a remuneracao do pessoal ativo militar, abrangidos por regime préprio dos militares ou nao,
correspondente ao somatdrio das variagdes patrimoniais diminutivas com soldos e vantagens
pecuniarias fixas e varidveis estabelecidas em lei decorrentes do pagamento pelo efetivo exercicio
do cargo ou funcdo de confianga no setor publico.

Divisdao similar é feita para os chamados Beneficios a Pessoal, que correspondem a diversas
concessdes efetuadas aos servidores publicos, respaldadas pela legislacdo vigente.

Assim, quando da contabilizacdo das despesas de pessoal, devera ser selecionado o tipo patrimonial

apropriado ao registro contdbil, de acordo com as especificacdes sobreditas, as quais deverdo estar
claramente identificadas na folha de pagamento disponibilizada pelo SIGRH-RJ (Sistema Integrado
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de Gestdo de Recursos Humanos do Estado do Rio de Janeiro). Os tipos patrimoniais pertinentes a
contabilizacdo da folha de pagamento no SIAFE-RIO sdo:

Tipo Patrimonial 098 - Encargos Sociais - RGPS

Tipo Patrimonial 124 - Contratacdes por Tempo Determinado

Tipo Patrimonial 125 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar

Tipo Patrimonial 127 - Outras Despesas Varidveis - Pessoal Militar

Tipo Patrimonial 138 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS

Tipo Patrimonial 139 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RGPS

Tipo Patrimonial 140 - Outras Despesas Varidveis - Pessoal Civil - RPPS

Tipo Patrimonial 141 - Outras Despesas Variadveis - Pessoal Civil - RGPS

Tipo Patrimonial 142 — Aposent. do RPPS, Reserva Remun. e Reformas - Pessoal Civil e Militar
Tipo Patrimonial 150 - Pensdes do RPPS - Civil e Militar

Tipo Patrimonial 151 - Outros Beneficios Assistenciais do Servidor ou do Militar - RPPS
Tipo Patrimonial 154 - Encargos Sociais - RPPS

Tipo Patrimonial 156 - Outros Beneficios Assistenciais do Servidor - RGPS

Tipo Patrimonial 230 - Antecipa¢ao Contribuicao Patronal RPPS

Esta Nota Técnica contempla ainda os procedimentos para registro das despesas por competéncia,
a exemplo do 132 e do 1/3 de férias proporcionais. As contabilizacGes relacionadas a pessoal cedido
bem como aos encargos previdencidrios, ao saldario maternidade, a taxa de ocupacdo de imdveis
descontada em folha de pagamento e ao fundo de saude militar sdo objeto de normatizagdes
especificas, as quais sdo citadas na presente norma para fins de direcionamento ao usudrio sobre o
suporte normativo apropriado a ser consultado, em tais casos.

As contas contdbeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2017, objeto desta Nota Técnica, estdo de acordo com o que preconiza o Anexo lll da IPC 00,
editada pela STN, com a publicacdo PCASP2018 - Portaria n2669, de 2 de agosto de 2017.

2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO

A presente Nota Técnica visa padronizar os procedimentos para registro no sistema SIAFE-RIO da
contabilizacdo dos atos e fatos relacionados a folha de pagamento dos servidores estaduais.

Para facilitar a compreensdo pelo usuario da contabilizacdo prevista nesta Norma, segue abaixo o
fluxo do processo, com todas as suas etapas:
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1 — Fluxo da Execucdo da despesa mensal com Folha de pagamento

D - SRRHRNEYY
Credor: C- 211 Y
CiG0004700
. T Liguidagéo do valor o
. principal da folha Ll Orgamentaria
. Pagamento do Liguido da Folha
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. ezpecificas =hEED
: Pagamento de Encargos
. & Credores Consignados
D - 21111 KEYY
C - 2881 HEYY

2 — Fluxo de Apropriacao por competéncia da despesa com 132 saldrio e férias

r

v

D -3.11X.1.01XX
C€-211.11.01XX
Reconhecido

Principal (13 Salario / Férias)
NP
Previamente
Apropriacio por competénda /™, b4
C £ < DS _ NE NL O
§ S \/ Execucio Orcamentaria
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Passivo

D -3.122X.01XX
C-2114X01XX

Liquidar NE dePassivo
Reconhecido
Previamente

—
Encargos Sociais incidertes
sobre 13 Salrio / Férias |

NP
RGPS

NA UG DA FOLHA: NAS UG'S 1234XX:
D -3.121201XX D - 1.1232.02XX

C-2114201XX C-42112XXYY

3. CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS DA NOTA TECNICA

Apresentamos as contas contabeis constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
do SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica, as quais poderdo
ser consultadas no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execucao > Contabilidade > Plano de Contas )
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1.1.1.1.1.02.02 - CONTA UNICA/BRADESCO S/A

1.1.1.1.2.20.01 - LIMITE DE SAQUE COM VINCULAGAO DE PAGAMENTO

2.1.1.1.1.01.00 — PESSOAL A PAGAR DO EXERCICIO

2.1.1.1.1.01.01 - SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS DO EXERCICIO
2.1.1.1.1.01.02 — DECIMO TERCEIRO SALARIO

2.1.1.1.1.01.03 - FERIAS

2.1.1.1.1.01.04 - LICENCA-PREMIO

2.1.1.1.1.01.05 — PESSOAL CONTRATADO POR TEMPO DETERMINADO

2.1.1.1.1.02.00 — PESSOAL A PAGAR — SALDOS MIGRADOS DO SIAFEM
2.1.1.1.1.02.01 — SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS — SALDOS MIGRADOS DO SIAFEM
2.1.8.8.1.01.00 — CONSIGNACOES — VALORES RESTITUIVEIS

2.1.8.8.1.01.01 — RPPS — RETENCOES SOBRE VENCIMENTOS E VANTAGENS

2.1.8.8.1.01.02 — INSS

2.1.8.8.1.01.03 — ENCARGOS SOCIAIS — OUTRAS ENTIDADES

2.1.8.8.1.01.04 — IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE — IRRF

2.1.8.8.1.01.10 — PENSAO ALIMENTICIA

2.1.8.8.1.01.11 — PLANOS DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA MEDICA

2.1.8.8.1.01.12 — ASSISTENCIA A SAUDE — ADMINISTRACAO PROPRIA

2.1.8.8.1.01.13 — RETENCOES — ENTIDADES REPRESENTATIVAS DE CLASSES

2.1.8.8.1.01.14 — RETENCOES — PLANOS DE SEGUROS

2.1.8.8.1.01.15 — RETENCOES — EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS

2.1.8.8.1.01.17 — RETENCAO RELATIVA A VALE ALIMENTACAO

2.1.8.8.1.01.18 — RETENCAO DE PENHORA

2.1.8.8.1.01.21 — OUTRAS CONSIGNACOES A FAVOR DO ESTADO

2.1.8.8.1.01.98 — CONSIGNATARIOS A CLASSIFICAR

2.1.1.4.1.01.XX — ENCARGOS SOCIAIS A PAGAR
2.1.1.4.3.00.XX — ENCARGOS SOCIAIS A PAGAR — INTER — OFSS UNIAO

3.1.1.1.1.01.00 — VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS — PESSOAL CIVIL RPPS
3.1.1.1.1.02.00 - OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS — PESSOAL CIVIL RPPS

3.1.1.2.1.00.00 - REMUNERAGAO A PESSOAL ATIVO CIVIL ABRANGIDOS PELO RGPS
3.1.1.3.1.00.00 - REMUNERAGAO A PESSOAL ATIVO MILITAR ABRANGIDOS PELO RPPS

3.1.3.1.1.00.00 — BENEFICIOS A PESSOAL — RPPS
3.1.3.1.1.01.01 — AJUDA DE CUSTO
3.1.3.1.1.01.02 — AUXILIO MORADIA
3.1.3.1.1.01.03 — AUXILIO ALIMENTACAO
3.1.3.1.1.01.04 — AUXILIO TRANSPORTE

3.1.3.2.1.00.00 — BENEFICIOS A PESSOAL — RGPS
3.1.3.2.1.01.01 — AJUDA DE CUSTO
3.1.3.2.1.01.02 — AUXILIO MORADIA
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3.1.3.2.1.01.03 — AUXILIO ALIMENTAGAO
3.1.3.2.1.01.04 — AUXILIO TRANSPORTE

3.1.3.3.1.00.00 — BENEFICIOS A PESSOAL — MILITAR
3.1.3.3.1.01.01 — AUXILIO MORADIA

3.1.3.3.1.01.02 - AJUDA DE CUSTO

3.1.3.3.1.01.03 — AUXILIO ALIMENTAGAO
3.1.3.3.1.01.04 — AUXILIO TRANSPORTE

3.2.9.1.1.00.00 - OUTROS BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS — RPPS - CONSOLIDAGAO
3.2.9.2.1.00.00 - OUTROS BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS — RGPS - CONSOLIDAGAO
3.2.9.3.1.00.00 - OUTROS BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS — MILITAR - CONSOLIDAGAO
3.2.9.9.1.02.01 — AUXILIO FARDAMENTO

4. NATUREZAS ORCAMENTARIAS

As Naturezas de Despesa relacionadas a esta Nota Técnica, demonstradas até o nivel de
elemento de despesa, poderdo ser consultadas através do seguinte caminho:
Apoio > Geral > Natureza de Despesa

Para a contabilizagdo proposta na presente Nota Técnica e de acordo com classificador de Receita e
Despesa da SEPLAG/RJ, disponivel no endereco www.planejamento.rj.gov.br>orcamento

>Classificador de Despesa e Receita 2018, a Natureza de Despesa desdobrada até o subelemento sera:

3.1.90.04 — CONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADO

3.1.90.05 — OUTROS BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS DO SERVIDOR E DO MILITAR
3.1.90.11 — VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS PESSOAL CIVIL

3.1.90.12 — VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS PESSOAL MILITAR
3.1.90.13 — OBRIGACOES PATRONAIS

3.1.90.16 — OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS PESSOAL CIVIL

3.1.90.17 — OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS PESSOAL MILITAR

3.1.90.92 — DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

3.3.90.08 — OUTROS BENEFICIOS ASSISTENCIAIS DO SERVIDOR E MILITAR
3.3.90.19 — AUXILIO FARDAMENTO

3.3.90.46 — AUXILIO ALIMENTACAO

3.3.90.49 — AUXILIO TRANSPORTE
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5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

5.1. Servidores Vinculados ao RPPS (Regime Prdprio da Previdéncia Social)

5.1.1. Folha de Pagamento de Pessoal Ativo Civil

12 PASSO: EMPENHO

O wusudrio do SIAFE-RIO devera segregar os gastos com pessoal conforme informagdes
disponibilizadas pelo SIGRH-RJ, observando as rubricas que se referem as despesas com servidores
vinculados ao RPPS e confeccionar os empenhos de acordo com as informacGes constantes das
respectivas NAD’s, reservas orcamentarias ou despachos em processo.

No SIAFE-RIO os subelemento (subitens) das despesas orgamentdrias descritos no Classificador da
SEPLAG/RJ deverdo ser selecionados na aba Itens, campo “Subitem da Despesa”, no documento NE
— Nota de Empenho, conforme orientacdes que se seguem.

IMPORTANTE: as informagbGes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderao ser obtidas através
do Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Subsecretaria de

Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e
Orientagdes” / “Manuais”.

- Nota de Empenho (NE)

Para inserir uma Nota de Empenho é indispensavel que o usuario do SIAFE— Rio preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opg¢do:

Execugdo > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Empenho.

- -

— Clique em Inserir;

— Efetue o preenchimento do campo “Identificagao”, clicando no tipo de credor CG e informe o
codigo “CG0004700 — FOLHA DE PAGAMENTOS”;
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Inserir Nota de Empenho
Identificacdo
* Data Emiss3o E&) Data de langamento Nimera
* Unidede Gestora C'\ Q,
Alteragio
* Tipo de Credor () PF O P) @ 06 ) UG Cadigo | CGO004700 Q, ®  nome [FOLHA DE PAGAMENTCS-CG0004700 Q& 4
Crédita dispanfvel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

— Na aba “Classificacdao” informe o tipo de reconhecimento de passivo “Passivo a ser
reconhecido”;

Classificacdo Dretalhamants Itans Produtas Cronograma Processa (b4

Tipa de reconhacimento de passiva | Passivo a ser reconhecido hd
Neotz de Reserva

Passiva reconhecido previaments
Passivo reconhecido previamente - STAFEM
Passivo reconhecido previamente sem crador definido

Programa de trabalho | passiva reconhacido praviaments szm [tam Patrimonial definido
Id. usao

* Natureza
Unidade Drgamentaria

Fonte

ATENCAO: O TIPO DE RECONHECIMENTO DE PASSIVO “Passivo reconhecido previamente”
é utilizado para os casos em que um passivo tenha sido reconhecido por competéncia,
sendo assim classificado, quanto ao indicador de superavit financeiro, como “P

permanente”.

— Preencha os demais campos da aba “Classificacdo” de acordo com as particularidades do
empenho que estd sendo emitido;

— Na aba “Detalhamento” informe a modalidade de empenho “Estimativo”, a modalidade de
licitacdo “Nao Aplicavel”, o embasamento legal “Estatuto dos Servidores Publicos do Estado do Rio
de Janeiro”, a origem de material “Origem nacional”, a UF “RJ” e o Municipio;

(lassificacio Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observacio == Espelho Contabil g Histdrico

* Modalidade do Empenho Ordindrio (e, Estimativo ) Global

* Modalidade de Licitaga?“ol Nio Aplicavel Al | | Lei n® o |
* Embasamento Legal | Estatuto dos Servidores Plblicos do Estado do Rio de Janeiro - Decreto-Lsi
n® 220, de 18 de julho de 1575, “
* Origem de Material | Origem nacional v |
vr[m Q. @  Municipio Qe

— Na aba “Itens”, clique em gl e selecione o Tipo Patrimonial “Vencimentos e Vantagens
Fixas — Pessoal Civil — RPPS” (para o elemento de despesa 11) ou “Outras Despesas Varidveis —
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Pessoal Civil RPPS” (para o elemento de despesa 16). Em seguida, selecione o subitem da despesa

apropriado, de acordo com as especificidades das despesas com pessoal e os cddigos
disponibilizados no Classificador da Despesa da SEPLAG/RJ. Informe o valor da despesa estimada e

clique em M

IMPORTANTE: poderao ser inseridos tantos subitens relacionados a um elemento de
despesa especifico quantos necessarios ao empenhamento da despesa com pessoal na
mesma nota de empenho. Para tanto, basta que o usuario, apds a insercao do primeiro

. . ~ Inserir .
subitem, clique novamente no botao W e informe os dados correspondentes ao
subitem seguinte.

Exemplo de preenchimento da aba “Itens” com mais de um subitem de despesa informado:

Itens Produtos e — [— Prr—— == Espelho Contabil & Historico
»| Filtro
Contetido o Inserir Alterar [ Visualizar Excluir

Tipo Patrimonial Sub-item da Despesa

Classificagic
Complementar

gens Fixas - Pessoal Civil

-RPPS 0 CIMENTOS E SALARIOS - RFPS
gens Fixas 0

- RFPS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - RPPS
Civil - RFPS ICIONAL POR TEMPG DE SERVICO - TRIENIO- RPPS 200,00
il - RPPS.

gens Fixas - Pe
gens Fixas - Pe

— Nas abas “Produtos”, “Cronograma”, “Processo” e “Observacao” o usuario devera seguir as
instrucdes contidas no Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO.

Diagngstico Contabil .
alr |, analise as

— Verifique se a contabilizacdo esta regular, clicando no icone

L. . . ., Contabilizar |
contas contabeis e seus respectlvos contas correntes e cllque em ;

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG - FOLHA

DEBITO CREDITO
622110101 622130101
522920101 622920101
821110101 821120101
823130201 823130601

22 PASSO: LIQUIDACAO

- Nota de Liquidacdo (NL)
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IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidagcdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas
através do Manual da Liguidacdo, disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade
Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” /

Para inserir uma Nota de Liquidagdo é indispensavel que o usudrio do SIAFE — RIO preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao.

[V -

E::I Inserir

— Clique em ;

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizacdo”, selecione a op¢do “Reconhecer o
passivo e liquidar” e Informe o nimero da Nota de Empenho que se quer liquidar;

Inserir Nota de Liquidacdo
Identificacdo
* Data Emissao I?(B Data de langamento Nimero
* Unidade Gestora Q Q
Alteracgo [T

Detalhamento m Mota Fiscal Observacio E== Espelho Contabil

Tipo de Contabilizacio | Reconhecer o passivo & liquidar El
Tipo de Credor (%) PF @ P () CG (D) UG CNPJ Q Q Mome PJ Q Q
*MNota de Empenho Q\ L
Natureza

Unidade Orcamentaria
Programa de trabalho

ATENCAO: Para os casos em que haja um passivo prévio reconhecido por competéncia, o TIPO
DE CONTABILIZACAO deverd ser “Liquidar NE de Passivo reconhecido previamente”
conforme indicado no 12 Passo — EMPENHO do item 5.1.1 desta Nota Técnica.

— Na aba “Itens”, selecione o “subitem da despesa” a ser liquidado e clique em

w] Alterar [ Liguidagdo parcial . ~ . . . . ~
R ! —— . Selecione a operagao patrimonial “Reconhecimento da obrigagao” e

informe o valor a ser liquidado, conforme informacdes da folha de pagamento. Em seguida clique

em Confirmar |,

’
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— Para preenchimento da aba “Retengdes”, siga as instru¢des descritas no item 5.3 desta Nota
Técnica;

— Na aba “Documentos Fiscais”, informe a op¢dao “Outros” e insira as informacgdes relacionadas a
folha de pagamento objeto da liquidacao;

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observac¢ao”;

r__iajlr Diagndstico Contabil | i
e analise as

— Verifique se a contabilizacdo estd regular, clicando no icone
contas contdbeis e seus respectivos contas correntes envolvidos no registro;

— Apds exame prévio da contabilizacdo a ser processada, registre a liquidacdo, pressionando o
botdo = Contabilizar | o o seguida confirmando no botdo Sim.

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG - FOLHA
DEBITO CREDITO
31111XXYY 2111101XX
622130101 622130301
622920101 622920103
799120101 899120101
821120101 821130101

(Espelho contabil referente a liquidagdo sem retengdes com reconhecimento de passivo)

32 PASSO: PAGAMENTO DE FOLHA DE PESSOAL

- Programacio de Desembolso Orcamentdria (PD Orcamentaria)

Execucdo > Execugao Financeira > PD Or¢gamentdria

IMPORTANTE: as informagbes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Programacdo de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdo ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da

Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link

“Normas e Orientacdes” / “Manuais”.
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O usudrio devera emitir a Programag¢ao de Desembolso Orcamentdria — PDO para pagamento do
valor liquido da folha de pagamento e a Programacdao de Desembolso de Retencdo — PDR para
recolhimento das consignagdes e retengdes incidentes sobre a folha de pagamento.

ATENCAO: conforme determina o § 52, art. 10 do Decreto Estadual n 40.767/2007, as PD’s
de pagamento de pessoal e encargos deverao ser emitidas com trés dias de antecedéncia do
inicio de pagamento, sob pena de ndao ser possivel para o Tesouro Estadual realizar, em
tempo habil, os repasses financeiros ao Banco pagador, acarretando atraso no pagamento
dos respectivos credores e encargos.

O pagamento da despesa de pessoal acarretara os seguintes registros contdbeis, que poderdo ser
visualizados através da aba “Espelho Contabil” do documento Ordem Bancaria:

1) Quando o pagamento for efetuado através da CUTE e a UG Pagadora 999900 — Tesouro
Estadual, devera ser utilizada a Operacao Patrimonial “Pagamento da despesa empenhada
e liquidada no Exercicio Atual - Consumindo Limite de Saque”, com a vinculacdo de

pagamento “0 - Liberagdao automatica de Limite de Saque”.

Neste caso o SIAFE-RIO identifica que é preciso liberar saldo para a conta 1.1.1.1.20.01 — LIMITE DE
SAQUE COM VINCULAGAO DE PAGAMENTO na UG Liquidante, representando o primeiro
lancamento contabil.

UG - FOLHA UG - 999900
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
111122001 451120101 351120101 218924001
fonte 721110101 821110101 111110205 111110202
fesouro 799310101 899310101 899310101 799310101 } Fonte
821110101 821150101 Tesouro

(Roteiro da liberagdo de limite de saque com Vinculagdo “0 — Liberagdo automatica de limite de saque”)

De forma automatica, no mesmo momento da liberacdo de limite de saque, o passivo é baixado pelo
pagamento, gerando o roteiro contabil.

UG - FOLHA UG 2 - 999900

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

PASSIVO 111122001 218924001 111110205
622130301 622130401
899120103 899120105
821130101 821140101
899310101 799310101
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2) Quando o pagamento for efetuado através da CUTE e a UG Pagadora for a propria UG
Liquidante, devera ser utilizada a Operacdo Patrimonial “Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no Exercicio - Atual Consumindo Limite de Saque”, com a
vinculagdo de pagamento “98 - Diversas”.

UG - FOLHA UG 2 - 999900

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

2111101XX 111122001 218924001 111110205
622130301 622130401
899120101 899120103
899120103 899120105
899310101 799310101
821130101 821140101

(Roteiro para pagamento com Vinculagdo de pagamento “98 — Diversas”)

3) Para os pagamentos efetuados através de outras contas bancdrias, devera ser utilizada a
Operacdo Patrimonial “Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual”,

com a vinculagdo de pagamento “Sem consumo de Limite de Saque”.

UG - FOLHA
DEBITO CREDITO

2111101XX 1111119XX
622130301 622130401
899120101 899120103
899120103 899120105
899310101 799310101
821130101 821140101

(Roteiro para pagamento através de Conta diferente da CUTE, sem Vinculagdo de pagamento “99 — Sem consumo de Limite de Saque”)

5.1.2. Folha de Pagamento de Pessoal Ativo Militar

A contabilizacdo da folha de pagamento de pessoal ativo militar deverd seguir as mesmas

orientacdes descritas no tépico 5.1.1 desta Nota Técnica, com a seguinte diferenca:

— Para Empenhamento da Despesa, na aba “Itens”, selecione o Tipo Patrimonial “Vencimentos e
Vantagens Fixas — Pessoal Militar” (para o elemento de despesa 12) ou “Outras Despesas Variaveis
— Pessoal Militar” (para o elemento de despesa 17) ou “Outros Beneficios Previdenciarios do
Servidor ou do Militar — RPPS” (para o elemento de despesa 05) ou “Outros Beneficios
Assistenciais do Servidor ou do Militar — RPPS” (para o elemento de despesa 08 ou 19) e escolha o

subitem da despesa apropriado:
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Inserir Item

* Tipo Patrimonial | 125 - Vencimentos € Vantagens Fixas - Pessoal Militar ¥ |

* Sub-item da Despesa | - Selecions - v

*Valor ™= -
: 01 - 50LDO

A0 DE TEMPO D

OLICIAL-MILITAR
A

11 - GRATIFICACAQ A MEMBROS DE COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAD

ATENCAO: Todos os demais passos (Empenho, Liquidagdo e Pagamento) para execugio de
Folha de Pessoal Militar deverao ser executados conforme descrito no topico 5.1.1 desta Nota
Técnica. Ressalta-se que as contas de Variacdo Patrimonial Diminutiva, representativas das
despesas com pessoal ativo militar, sdo especificas, possuindo, portanto, codificacdo

diferente, conforme se verifica no Item 1 — Do Plano de Contas.
(- - 4

5.2. Servidores Vinculados ao RGPS (Regime Geral da Previdéncia Social)

A contabilizacdo da folha de pagamento de pessoal vinculado ao RGPS devera seguir as mesmas
orientacdes descritas no tépico 5.1.1 desta Nota Técnica, com a seguinte diferenca:

— Na aba “Itens”, clique em et o colecione o Tipo Patrimonial “Contratagdes por Tempo
Determinado” (para o elemento de despesa 04) ou “Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil

— RGPS” (para o elemento de despesa 11) ou “Outras Despesas Varidveis — Pessoal Civil RGPS”

(para o elemento de despesa 16) ou “Outros Beneficios Assistenciais do Servidor — RGPS” (para o

elemento de despesa 08);

Inserir Item

* Tipo Patrimonial | 139 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RGPS ¥

* Sub-item da De:

As orientacOes para confeccdo do documento GPS — Guia da Previdéncia Social no SIAFE-RIO
encontram-se no item 5.3.3.
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ATENCAO: conforme determina o art. 43 do Decreto Estadual n2 38.754 de 24 de janeiro de
2006, as PD’s de pagamento de pessoal e encargos deverao ser emitidas com trés dias de
antecedéncia do inicio de pagamento, sob pena de nao ser possivel para o Tesouro Estadual
realizar, em tempo habil, os repasses financeiros ao Banco pagador, acarretando atraso no
pagamento dos respectivos credores e encargos.

5.3. Consighacoes e Retencoes Incidentes sobre a Folha de Pagamento

De acordo com a Instrucdo de Pronunciamentos Contdbeis — IPC n2 11 — Contabilizacdo de
Retencdes, emitida pela Secretaria do Tesouro Nacional, retengbes sdao valores retidos ou
consignados pela fonte pagadora na folha de saldrios de pessoal [...]. Tais valores retidos

correspondem as obrigacdes do favorecido pelo pagamento da despesa orcamentaria, porém, a

fonte pagadora possui a responsabilidade legal de reter tais tributos, contribui¢ées ou outros
valores e, posteriormente, efetuar seu recolhimento.

O valor retido podera representar uma necessidade de repasse pelo ente, quando o recurso for de
terceiro, ou uma receita orcamentdria, caso o valor retido pertencer ao ente.

Neste Item iremos abordar a consignacdo/retencdo, seu recolhimento e também a conversdo em
receita para os casos possiveis.

IMPORTANTE: A informacdo a respeito dos valores que devem ser retidos na folha de
pagamento pode ser consultada em diversos relatérios da folha de pagamento da UG. No
entanto, chamamos atenc¢ao especial para o Relatério “Resumo de Rubricas de Consignagao
da Folha de Pagamento” que contém apenas as rubricas de consignatarios (rubricas que
iniciam com o digito 4).

5.3.1. Retencdo de Consignatarios em contas contabeis especificas

E recomenddvel que as consignacdes e retencdes sejam devidamente registradas na sua
integralidade, de forma conjunta a liquidacdo da despesa de pessoal. Para tanto, quando da
confecgcdo do documento NL — Nota de Liquidagdo, o usudrio devera clicar na aba “Retengdes”,
apos ter seguido as etapas descritas no 22 Passo dos itens 5.1 ou 5.2 desta Nota Técnica e proceder
conforme as seguintes orientacoes:
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- Nota de Liquidacdo (NL)

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execuc¢do > Execugao Or¢camentdria > Nota de Liquidagao

— Na aba “Retengbes”, apds o devido preenchimento das abas “Detalhamento” e “Itens”, clique

em e Inserir e selecione o Tipo de Retengdo/Consignacdo apropriado, de acordo com as
informacdes constantes da folha de pagamento;

— Caso o sistema ndo defina de forma automadtica o credor da retengao, selecione manualmente o
credor apropriado;

ATENCAO: Caso o credor da retengdo ndo conste da relagdo disponivel no SIAFE-RIO, o
usudrio devera manter contato com a Coordena¢do de Configuracdao Contabil do Sistema
Informatizado — COCON, através de COMUNICA informando as informacdes necessarias ao
seu cadastro (CNPJ, endereco completo, etc.).

— Informe o subitem da despesa no qual ocorrerd a retencdo, a operacao patrimonial

“Reconhecimento da Obrigagdao” e o valor do desconto. Em seguida, clique em M .

Alterar Item de Retencdo >

Tipo de Retencdo INSS SERVIDOR - 1
Credor da Retencdo 29979036021903 - Instituto Nacional Do Seguro Social
Tipo Patrimonial Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RGPS
Sub-item da Despesa 03 - VENCIMENTOS DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ - RGPS
Operacdo Patrimonial 322 - Reconhecimento da obrigacdo - RGPS
* Valor

Confirmar | Cancelar 1

(Exemplo da Retengdo de INSS SERVIDOR - RGPS)

— Preencha as demais abas da Nota de Liquidagdo conforme orienta¢des do Manual da Liquidacao
da Despesa no SIAFE-RIO e em seguida efetue a contabilizacdo.

As consignacdes e retencdes incidentes sobre a folha de pagamento de pessoal ocasionardo os
seguintes registros contabeis:
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UG - FOLHA UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
21111XXYY 2188101XX
622130301 622130402
799120101 899120102
821120101 821130201

ATENCAO: de acordo com o Decreto Estadual n? 25.547/99 e a Resolu¢do SARE n2
2.978, de 30 de agosto de 2002, deverd ser paga indeniza¢do pelo custo operacional
relativo as consignacdes em folha de pagamento. A Resolugdo SEPLAG/RJ N2 1.450,
de 15 de Abril de 2016, dispde sobre o percentual dos custos operacionais a serem
descontados dos consignatdrios em razdo do processamento das consignacoes
facultativas em Folha de Pagamento.

De acordo com o § 12 do Artigo 22 da Resolugdo supracitada, o valor devido ao
Tesouro Estadual passa a ser de RS 2,50 (dois reais e cinquenta centavos). Ja o valor
devido ao PRODERJ permanece como RS 0,50 (cinquenta centavos). O relatério
“Resumo de Rubricas de Consignagao da Folha de Pagamento” traz os valores totais
devidos para cada credor.

Estes valores deverdo ser consignados na folha utilizando-se o Tipo de Retengao:
155 - OUTRAS CONSIGNACOES A FAVOR DO ESTADO, sendo contabilizados na conta
contdbil 2.1.8.8.1.01.21 - Outras Consignacoes a Favor do Estado.

Recolhimento para o Tesouro:

- _Folhas Pagas com Fonte Tesouro: Conversao em Receita através Nota
Patrimonial - NP com a Operacdo patrimonial “Conversdo em Receita — Outras
Consignactes a Favor do Estado — Tesouro (Encargos Financ. s/ Empréstimos)”. A NP
cujo beneficiario sera o Tesouro nao tera fluxo financeiro, apenas movimentagao
contabil.

- Folhas Pagas com Recursos Préprios: Os valores retidos, cuja folha é custeada
com recursos proprios, deverdo ser recolhidos com a emissdo e execucao da PD de
Retencdo (O Domicilio Bancario de Destino/Favorecido da UG 999900 deverd ser
confirmado junto ao Tesouro Estadual).

Recolhimento para o PRODERJ:

Ja os valores devidos ao PRODERJ deverdao ser efetivamente recolhidos ao
referido 6rgao através de uma PD de Retencao.
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5.3.2. Retencdo em Consignatarios a Classificar

Em atencdo ao Oficio Circular Sunot/CGE n2 002, de 10 de janeiro de 2017, que tem o objetivo de
instruir as Unidades Gestoras com o procedimento de retencao de consignatarios para o exercicio

de 2017 e posteriores, no SIAFE-RIO, informa-se que para reclassificar o valor registrado na conta

2.1.8.8.1.01.98 — Consignatarios a Classificar em momento oportuno (respeitados os prazos para
recolhimento de cada consignacdo), o usudrio deverd confeccionar duas novas Notas de Liquidacdo
— NL: uma para Anulacao e outra de Reforgo, seguindo as orientagdes abaixo:

5.3.2.1. Retencdo em Consignatarios a Classificar

Caso nao haja prazo habil para o registro individualizado das consignacdes e retencdes no momento
da liquidagdao da folha de pagamento, o usuario podera utilizar a conta contabil 2.1.8.8.1.01.98 —
CONSIGNATARIOS A CLASSIFICAR, a qual deverd necessariamente ser reclassificada
oportunamente, observando-se os prazos legais para recolhimento das obriga¢cdes aos credores. A

apropriacdo da conta 2.1.8.8.1.01.98 serd efetuada na aba “Reteng¢des”, no momento da liquidacdo
da folha.

- Nota de Liquidacao (NL)

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execucdo > Execugao Orcamentdria > Nota de Liquidagao

— Na aba “Retengdes”, apds o devido preenchimento das abas “Detalhamento” e “Itens”, clique

Inserir . . ~ . ~ . .
em 5 e selecione o Tipo de Retencdo “Consignacdoes a Classificar”. O sistema
automaticamente preenchera os demais campos, restando ao usuario informar apenas o valor.

— Informe o valor total das retengdes que serao registradas na conta contabil 2.1.8.8.1.01.98 -

CONSIGNAGCOES A CLASSIFICAR. Em seguida, clique em g‘”‘ﬁr"'ﬂf _

Inserir Item de Retencao L]
* Tipo de Retencio | CONSIGNACOES A CLASSIFICAR - 148 ]
* Credor da Peterg§o| CGO00D016 - Consignatarios a Classificar ¥ |
* Tipo Patrimonial | i
* Sub-item da Despesa | v |
* Operagao Patrimonial I:l
*Valor
Confirmar | Cancelar
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— Preencha as demais abas da Nota de Liquidacdo conforme orientacdes do Manual da Liquidacao
da Despesa no SIAFE-RIO e em seguida efetue a contabilizacao.

Os registros contabeis inerentes a reten¢do/consignacgdo serdo os seguintes, nesse caso:

UG - FOLHA

DEBITO CREDITO
21111XXYY 218810198
622130301 622130402
799120101 899120102
821120101 821130201

5.3.2.2. Reclassificacdo de Consignatarios a Classificar

A reclassificagdo de consignatarios reconhecidos na conta contdbil 2.1.8.8.1.01.98 -
CONSIGNATARIOS A CLASSIFICAR serd realizada, em momento oportuno (respeitados os prazos
para recolhimento de cada consignacdo), em duas etapas: Anulacdo da Liquidacdo que realizou a
retencdo e outra Nota Liquidacdo “Reforgo”, seguindo as orientacdes abaixo:

12 PASSO — NL de Anulacdo da Retencdo a ser reclassificada

- Nota de Ligquidacdo (NL)

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao

- -

. ey Inserir
— Clique em

’

.pe ~ . Alteracdo |+ . Anulagis| .
— No campo “ldentificagao” clique em : , em seguida, marque e informe no

Documento alterado q Q

campo o numero da Nota de Liquidacdo que gerou o registro na
conta 2.1.8.8.1.01.98 — CONSIGNATARIOS A CLASSIFICAR. Todas as informacdes da aba
“Detalhamento” serdo automaticamente preenchidas.

Inserir Nota de Liquidacdo

Identificacdo
* Data Emissdo | 09/01/2017 F(B Data de langamento Nimero
* Unidad ra Q (

Alteracio [# * Tipo alteracdo (e) Anulagio () Reforgo  Documento alterade || Q\ Q
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— A aba “Itens” n3o deverd ser modificada pelo usuario.

— Na aba “Reteng6es” selecione o Tipo de Retenc¢do “Consignagdes a Classificar”, clique em alterar
E.ﬂ\lterar

exemplo abaixo:

e na janela aberta informe o valor da anulacdo da retencdo a ser reclassificada, conforme

Alterar Item de Retencido m

CONSIGNACOES A CLASSIFICAR - 148

aaaaaaa

Tipo de Retencdo
Credor da Retencdo
Tipo Patrimenial Vencimentos & Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Sub-item da Despesa 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS
Operagdo Patrimonial 1079

- Reconhecimento da obrigacdo - RPPS .
* valor | No campo Valor, informe
L=

o valor a ser anulado
mConfiomagy  Canf

— Preencha as demais abas da Nota de Liquidacdao conforme orientagcdes do Manual da Liquidagdo
da Despesa no SIAFE-RIO e em seguida efetue a contabilizagdo. Os registros contabeis inerentes a
anulacdo da retencgdo/consignacdo serdo os seguintes:

22 PASSO — NL para REFORCO da retencdo com a classificacao definitiva

UG
DEBITO CREDITO
218810198 21111XXYY
622130402 622130101
799120101 899120101
899120102 799120101
821120101 821130101
821130201 821120101

- Nota de Liquidacdo (NL)

— No menu do sistema selecione a opg¢do:

Execugdo > Execugdao Orcamentaria > Nota de Liquidacao

(-

— Clique em

EC:I Inserir

7

.pe ~ . Alteracio |+ .
— No campo “Identificagdo” clique em , em seguida, marque reforco em

informe no campo

Documento alterado

Qe

a) Reforco

e

o mesmo numero da Nota de Liquidacdo
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principal, que gerou inicialmente o registro na conta 2.1.8.8.1.01.98 — CONSIGNATARIOS A
CLASSIFICAR. Todas as informacgdes da aba “Detalhamento” serdo automaticamente preenchidas.

Inserir Nota de Liquidacédo

Identificacdo
)
Q ¢

#| *Tipo alteracdo

* Data Emissdo | 10/01/2017 Data de langamento Numero

* Unidade Gestora
Qe

Alteracio Anulagiio (@) Reforge Documento alterado

— A aba “Itens” n3o deverd ser modificada pelo usuario.

— Na aba “Retengdes” selecione o Item de Retencdo que representa a consignacdo/retencdo
especificada a ser reclassificado, clique em alterar e na janela aberta informe o valor do reforco da
retencdo a ser reclassificada, conforme exemplo abaixo:

Alterar Item de Retencdo

Tipo de Retencdo
Credor da Retencio
Tipo Patrimonial
Sub-item da Despesa
Operagdo Patrimonial

*

INSS SERVIDOR -1
29979036000140 -

Vencimentos e Vantagens Fixas -

Instituto Nacional De Seguro Social.

Pessoal Civil - RPPS

01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS

No campo Valor, informe o

Valor

valor a ser reforcado

— Preencha as demais abas da Nota de Liquidacdo conforme orientacdes do Manual da Liquidacdo

da Despesa no SIAFE-RIO e em seguida efetue a contabilizagao.

Os registros contabeis inerentes a reclassificacdo do reforco da retengdo/consignacdo serdo os

seguintes:
UG - FOLHA
DEBITO CREDITO
21111XXYY 21881XXYY - (conforme o tipo de retencio)
622130301 622130402
899120101 799120101
799120101 899120102
821130101 821120101
821120101 821130201
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5.3.3. Confeccao da GPS no SIAFE-RIO

A GPS — Guia da Previdéncia podera ser confeccionada na PD de Retengao (retencdo de servidores)
ou PD Or¢camentadria (Patronal), especificamente na aba “Pagamentos”.

Nesta Nota Técnica serdo abordados os procedimentos para emissdo de GPS correspondente a
retencdo de INSS de servidores, conforme folha de pagamento.

- PD de Retencido (PDR)

IMPORTANTE: o recolhimento do INSS deverd ser feito até o dia 20 do més seguinte,
relativo a competéncia do més anterior. Nao havendo expediente bancdrio, o prazo podera
ser alterado para o dia util (bancario) imediatamente anterior ao dia 20, considerados como
dias uteis os constantes do calendario divulgado pelo Banco Central — BACEN.

Maiores informacgdes podem ser obtidas no Manual de Aspectos Tributarios, disponivel no
portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado, link Normas e Orientacgdes /
Manuais.

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Execucao Financeira > PD de Reten¢ao

_ Clique em ey Inserir

7

— Preencha as informacgdes relacionadas as datas de programacao e de vencimento da PD;

— Na aba “detalhamento” selecione o Tipo de Retencdo “INSS SERVIDOR”, conforme retencao
realizada no item 5.3.2 desta nota técnica. o credor da retencdo serd automaticamente definido
conforme informado na retencdo. Informe entdo o domicilio bancario de origem (conta bancaria
através da qual sera paga a obrigacdo) e o domicilio bancario de destino 237 — 6898 — GPS;

Detalhamento
Tipo de Retencdo | INSS SERVIDOR - 1 v |
Credor da F‘eter‘gﬁol 29979036000140 - INSTITUTO NACIONAL DA PREVIDEMCIA SOCIAL ¥ |
* Domicilic Bancario de Destino | 237 - 6898 - GPS v
* MG Pagadora Q f
* Domicilio Bancério de Origem | hd
Valer Total da PD
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— Preencha a aba “Itens” conforme orientacdes do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-
RIO, disponivel no portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado, link Normas e
Orientagdes / Manuais;

— Na aba “Pagamentos” informe o Tipo de Pagamento “GPS sem Cddigo de Barra”, o Tipo de
Documento “CNPJ”, informe o CNPJ do contribuinte, que devera corresponder ao CNPJ do érgao
responsavel pelo recolhimento, o nome do contribuinte (nome do 6rgdo recolhedor), o cédigo de
pagamento 2402 (para 6rgaos do poder publico) ou 2100 (para empresas publicas e sociedades de
economia mista), o més e o ano correspondentes a competéncia da despesa (sem barra), a data do
pagamento, o valor do principal, de outras entidades e da atualizagdo monetaria, caso existente;

Detalhamento Ttens Pagamentos Processo Observacdo ] Espelho Contabil

Tipo de Pagamento | GPS sem Cddige de Barra ¥ Informar o cédigo 2402, ou o
* Tipo de Documento 2100 caso se trate de empresa

* CNPI do Contribuinte publica ou sociedade de

* Codigo Pagamento | % W economia mista.
* Nome do Contribuinte

* Competéncia:(ex: 122015)

* Data do Vencimento Eﬂ(})
*Valor previsto pagamento IN55
*Valor de Outras Entidades

* Atualizacdo Monetaria

Cddigo de Autenticacdo

ATENCAO: Nos pagamentos que se refiram a juros e multas, ndo podera ser utilizada a aba
pagamentos conforme é utilizada para pagamento do principal. Nestes casos, a Unidade
Gestora deverd gerar a GPS manual junto ao site da Previdéncia Social e utilizar como
domicilio bancdrio de destino da Programacdao de Desembolso “237-6898 - BANCO
AUTENT”. Posteriormente, encaminhar ao banco a GPS manual junto da Relagdao de Envio,

caso a Unidade Gestora pagadora seja o Tesouro (999900), enviar a GPS ao mesmo.
p - -~

— As abas “Processo” e “Observacao” ja deverdo estar automaticamente preenchidas. Confirme se
os dados estdo corretos, promovendo as devidas modificacdes, caso necessario;

— Apds exame prévio da contabilizacdo a ser processada, registre a Programacao de Desembolso

B -
de Retencio, pressionando o botdo = “°Ma%IEr | o o sesyida confirmando no botdo Sim;
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— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG - FOLHA UG 2 -999900
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
899120102 899120104

A execuc¢do da PD de Retencdo para fins de geracdo de Ordem Bancaria de Retencdo deverd ser
efetuada de acordo com as orientacdes constantes do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-
RIO, disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado do Rio de Janeiro.

5.3.4. Recolhimento das Consignacoes e Retencoes

ATENCAO: os prazos para confeccdo de PD’s de consignatarios (documento PD de Reten¢do, no
SIAFE-RIO) serdo os seguintes:

- para consignatarios em que o credor seja um agente bancario: até o dia 6 do més
subsequente ao da competéncia da despesa;

- para outros consignatarios: até o dia 15 do més subsequente ao da competéncia da despesa.

IMPORTANTE: as informagbGes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdoem o documento Programacdo de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdo ser
obtidas através do Manual do Pagamento, disponivel no Portal da Subsecretaria de

Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e
Orientagdes” / “Manuais”.

- PD de Retencdo (PDR)

— No menu do sistema selecione a opc¢do:

Execugao > Execucao Financeira > PD de Reten¢ao

[ - -

_ Clique em gy Inserir

’

— Preencha as informacodes relacionadas as datas de programacao e de vencimento da PD;

— Na aba “Detalhamento” selecione o Tipo de Retencdo “correspondente a consignagdo que se

pretende recolher” e o Credor da Retengdo. Informe a UG Pagadora, domicilio bancario de origem
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(pagador) e o domicilio bancério de Destino “Favorecido”. Em caso de autenticacdo de guias,

selecione o procedimento bancario BCO AUTENT.

* UG Liquidante 227100 CODIN
* Tipo de Retencdo EMPRESTIMOS CONSIGNADOS - 131

* Credor da Retencdo 61186680000174 - Banco Bmg S/a

* Domicilio Bancario de Destino
Competéncia

Valor Total da OB

“Exemplo do recolhimento de Empréstimos Consignados”

— Na aba “Itens”, selecione o item da despesa a ser pago e clique em CTHEE , selecione a
Operacdo Patrimonial “Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual”,
guando for utilizada fonte de recursos propria do érgao para recolhimento da consignacdo, ou
“Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual Consumindo Limite de Saque”,
guando o recolhimento da consignagao se der a conta de recursos do Tesouro. Informe o valor a ser

pago e em seguida clique em M ;

’

— As abas “Processo” e “Observacdo” ja deverdo estar automaticamente preenchidas. Confirme se
os dados estdo corretos, promovendo as devidas modificacdes, caso necessario;
;?_',Jlr Diagndstico Contabil |

— Verifique se a contabilizacdo estd regular, clicando no icone e analise as

contas contdbeis e seus respectivos contas correntes envolvidos no registro;

— Apds exame prévio da contabilizacdo a ser processada, registre a Programac¢do de Desembolso,

pressionando o botdo = €eMaIE | o o seguida confirmando no botdo Sim.

5.3.5. Pagamento do IRRF — Trabalho - Sistematica PD/OB GRE

Conforme dispde o OFICIO CIRCULAR GAB/SUBCONT n2 001/2019, que revogou em parte o OFICIO
CIRCULAR GAB/CGE n2 004/2016 (Dispunha sobre Conversdo em Receita), as Unidades Gestoras
que possuem recursos financeiros junto & Conta Unica (CUTE) e efetuam seus pagamentos através
do Limite de Saque deverdo, através de uma PD de Retencdo, utilizar a sistematica de pagamento
da PD/OB GRE para realizar o recolhimento do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte — Trabalho e
Outros Rendimentos em favor do Tesouro Estadual — UG 999900.

O imposto de renda retido na fonte pertencente ao Estado do Rio de Janeiro, serd arrecadado
através da Guia de recolhimento do Estado — GRE e do Documento de Arrecadacdo do Estado —
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DARJ, ficando revogados os procedimentos de conversao em receita através do documento de
contabilizacdo Nota Patrimonial — NP.

ATENCAO: Quando a execuc¢do da folha de pagamento for custeada com fonte de recursos
gue ndo seja do Tesouro Estadual, os valores retidos a favor do Estado deverdao ser
recolhidos aos cofres publicos através da emissao de uma PD de Reteng¢do, com quitagdo do
DARIJ respectivo.

ATENCAO: Quando utilizada a sistematica de pagamento da PD/OB GRE, na Nota de
Liquidagao devera ser utilizado o Credor da Retengao “UG — 999900 — Tesouro do Estado do
Rio de Janeiro” e NAO mais o CNPJ da Secretaria de Estado de Fazenda. O preenchimento da
Guia de Recolhimento do Estado (GRE) serd realizado através da Aba Pagamentos do
documento Programacao de Desembolso — PD de Retencao, no SIAFE-RIO.

— No menu do sistema selecione a op¢ao:

Execucao > Execuc¢ao Financeira > PD de Retencao

E::I Inserir

— Clique em

— Na janela “Identificagao” o usudrio deve informar: Data de Emissao, Data de Programacao, Data
de vencimento, UG liquidante e selecionar o campo OB de Regulariza¢do, escolhendo a opgao “OB
JA ENCAMINHADA AO BANCO”.

Inserir PD de Retencdo

Identificacao
* Data Emizsdo E"(I-) Data de lancamento Mamero
Data de Programacdo E"(B
* Data de Vencimento Eh{f-)
* UG Liquidante Q@

* OB de Regularizacio (#) | OB 4 encaminhada ac banco ¥ | ‘ -::‘i::|

Resto a Pagar Processado do Siafem

— Na aba “Detalhamento” informe a UG Pagadora = 999900 — TESOURO ESTADUAL, quando se
tratar de Fonte Tesouro, ou a Prépria UG para as demais Fontes, a CONTA UNICA DO ESTADO (237-
6898-0000000027) COMO DOMICILIO DE ORIGEM, o Tipo de Retengdo referente ao IRRF utilizado
na Nota de Liquidagdao, o Credor da Reteng¢ao = 999900 — TESOURO DO ESTADO DO RIO DE

Pagina | 28




l.j 000080 SUBSECRETARIA DE
0

= CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO
GOVERNO DO : SECRETARIA "
RGN W EL TN DE FAZENDA "

(1]

mn SUBCONT
SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA n° 039/2016 - Folha de Pagamento de Pessoal - Ativo

JANEIRO, a CONTA UNICA DO ESTADO (237-6898-0000000027) COMO DOMICILIO DE DESTINO e a
Competéncia. O Valor sera inserido na Aba Itens.

a) Exemplo de PD de Retencdo utilizando a sistematica de pagamento da PD/OB GRE e UG
Pagadora = 999900

Detalhamento i Espelho Contabil

* Domiciio Bancdrio de Origem | 237 - 6898 - 0000000027 - ER) TESOURQ ESTADO CONTA UNICA (Conta Unica) E| |
Tipo de Retencdo | IRRF SERVIDOR - 4 (=]
* Credor da Retencio | 999900 Q, @ TESOURO DO ESTADO DO RIO DE JANERD <j:|
* Domicilo Bancaro de Destino | 237 - 6898 - 0000000027 T_l
Competéncia f!&;

Valor Total da PD 0,00

a) Exemplo de PD de Retencdo utilizando a sistematica de pagamento da PD/OB GRE e UG

Pagadora = Prépria UG

Detalhamento Ttens Pagamentos Processo Obsenvacdo [ Espelho Contabil &_'.' Histdrico

PG Pagadora | 313300 Q Q, DETRO-RJ]

— Na aba “Itens” pressione o botado = e informe a Operagdao Patrimonial OB GRE
Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual Consumindo Limite de Saque,
nos casos de IRRF de competéncia do exercicio, ou a Opera¢dao Patrimonial RP - OB GRE -
Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual Consumindo Limite de Saque,
nos casos de IRRF de competéncias de exercicios anteriores. A Vinculagao de Pagamento serd “0 —
Liberagdao Automatica de Limite de Saque” quando a UG Pagadora = 999900 e “98 - Diversas”
guando a UG Pagadora = Prépria UG. O Ano sera preenchido automaticamente e por ultimo informe
o Valor do pagamento a ser efetuado.

a) Exemplo de PD de Retencdo utilizando a sistematica de pagamento da PD/OB GRE e

Vinculacdo de Pagamento = “0 — Liberacao Automatica de Limite de Saque”

Pagina | 29



0 00 [ 00800 SUBSECRETARIADE
{@ GOVERNO DO SECRETARIA |.5| 0080 CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO
A = 00 | 0000
CIGNC N ED TN DE FAZENDA w/ e SUBCONT

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA n° 039/2016 - Folha de Pagamento de Pessoal - Ativo

Alterar Item da PD de Retencdo

Numero da NE

Fonte

Convénio de Receita
Convénio de Despesa
Credor

MNimero da NL

Tipo de Retengdo
Credor da Retengdo
Tipo Fatrimonial
Sub-item da Despesa

2019NE0D

100 - Ordindrics Provenientss de Impostos
- Convénio ndo identificado

- Convénio ndo identificade

- FOLHA DE PAGAMENTOS

2019MLO0

IRRF SERVIDOR - 4

S95900 - TESOURD ESTADUAL

QOutras Despesas Varidveis - Pessoal Civil - RGPS

08 - GR.-'-‘CI—.FZ'CAC.E\C PELO EXERCICIO DE ENCARGOS ESPECIAIS

* Operacdo Patrimonial | 7557 - OB GRE Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual Consumindo Limite de ...
* \Vinculacdo de F‘agan'ertc-| 0 - Liberacdo automatica de Limite de Saque ¥ |
Anc 2019

Saldo a pagar

*Valor pago

) confirmar | €9 Cancslar

b) Exemplo de PD de Retencdo utilizando a sistemdtica de pagamento da PD/OB GRE e
Vinculacdo de Pagamento = “98 - Diversas”

Alterar ITtem da PD de Retencdo

Mimero da NE

Fonte

Convénio de Receita
Convénio de Despesa
Credor

Mumero da ML

Tipo de Retencdo
Credor da Retencio
Tipo Patrimonial
Sub-item da Despesa

2015NEDD
230 - Recursos Proprios
0 - Convénio ndo identificado

000000 - Convénio ndo identificado
CGO004700 - FOLHA DE PAGAMENTOS

2019NLDO

IRRF SERVIDOR - 4

999900 - TESOURD ESTADUAL

Qutras Despesas Varidveis - Pessoal Civil - RPPS

08 - GRA‘I—.F:'C.-’-'{.E\G PELO EXERCICIO DE ENCARGOS ESPECIAIS

* Operagdo Patrimonial | 7554 - OB GRE Pagamento da despesa empenhada e liguidada no Exercicio Atual Consumindo Limite de ...

* Vinculagiio de Pagamento | 98 - Diversas v |
Anoc 2019

Saldo a pagar

* Valor pago

®) Confirmar | €3 Cancelar |

— Na aba “Pagamento” selecione o Tipo de Pagamento “GRE”. Os campos UG Beneficiaria e UG
Pagadora serdo preenchidos automaticamente. Informe o Cédigo de Recolhimento da GRE, que
deverd ser 770032 (IRRF Trabalho - Principal).

— Ainda na aba “Pagamento”, informe a Data de Competéncia e Valor Principal. Pressione o botdo
#Ge= GRE A Data de Vencimento da GRE e o NUmero da GRE serdo preenchidos
automaticamente, bem como os outros campos disponiveis, conforme cada caso.
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@ Informacies <]
GRE 000000273276 gerada com sucessol

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio [ Espelho Contabil &_'.' Histdrico

Tipo de Pagamento GRE

* 13 Beneficiria 00 TESOURQ DO ESTADO DO RIO DEJANEIRO = G Pagadora
* Cadigo de Recolhimento 770032 IRRF Trabalho - Principal

Data Compsténcia
Numero de referéncia
* Valer Frincipal Valor Desconto Abatimento
Valor Jures/Encargos  yalor Multa/Mora
Valor Outras Deduges  valor Qutros Acréscimos
Data de vencimento da GRE

Mimarn d= 20F_ 0000273276 Data da GRE

= Gerar GRE @ Limpar

(Exemplo de Recolhimento de IRRF para PD/OB-GRE utilizando o cédigo 770032)

ATENCAO: Se a data de vencimento da GRE n3o for informada, o sistema atribuird um prazo

de 360 dias para vencimento. Assim, se a PD for executada apds o vencimento da GRE, a OB

ndo tera o seu “status” alterado para processado e pago. Este fato provocara um erro na
importacdo da receita, que sera visualizado pela equipe da COCON e CONARD. Assim, havera

a necessidade de anular a PD e OB e contabiliza-las novamente.
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ATENCAO: Os cddigos da Guia de Recolhimento do Estado — GRE que se iniciam com o
nimero 7 foram convencionados para tratarem apenas das operagdes por PD/OB — GRE
(sem fluxo financeiro). Desta forma, é imprescindivel que o usuario se utilize dos cédigos
iniciados com o n2 “7”.

— Efetue o preenchimento das Abas “Processo” e “Observagao”.

— Pressione o botdo 2 “@M@0IEar | o o secuida confirme pressionando o botdo Sim.

UG 1
DEBITO CREDITO
899120102 899120104

— Ap6s a confeccio da PD DE RETENGAO, a mesma deverd ser executada, através da transacio
Execugdo de PD, a fim de que seja gerada a ORDEM BANCARIA — OB e efetivado o pagamento;

Execucao - Execug¢ao Financeira - Execug¢ao de PD

— Tendo executado a Programacgdo de Desembolso, teremos uma Ordem Bancaria registrada com
a efetiva contabilizacao, e que ndo devera ser enviada ao banco.

Execugao - Execucgao Financeira - OB de Reten¢ao

- -

IMPORTANTE: A sistematica “PD/OB-GRE” realiza de forma concomitante, o pagamento da
despesa na UG pagadora (PD/OB) e a arrecadacgdo e recolhimento na UG recebedora (GR),
neste caso a UG 999900 — Tesouro.

5.4. Apropriacao de Despesas por Competéncia

De acordo com as informagdes mensais disponibilizadas pela SEPLAG/RJ através do SIG-RH deverd
ser reconhecida a despesa por competéncia relacionada ao 132 saldrio e férias proporcionais, bem
com 0s encargos sociais que incidem sobre tais despesas, observando os principios contabeis da
competéncia e da oportunidade. Registre-se que tais despesas ndo representam uma provisao,
conforme disposi¢cdes da 72 edigao do MCASP, e sim um passivo reconhecido por competéncia:
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“Dessa forma, embora sejam comumente conhecidos como ‘provisdes’, nao
sdo provisdes nos termos deste capitulo:

(...)

b. Passivos derivados de apropriagdes por competéncia, como por
exemplo, férias a pagar e décimo terceiro saldrio, embora algumas vezes
seja necessdrio estimar o valor ou prazo desses passivos. Nos casos
exemplificados é feito o reconhecimento mensal da parcela (1/12) das férias
a pagar e décimo terceiro salario que tiverem como fato gerador aquele més
de trabalho.”

Com intuito de facilitar o entendimento dos procedimentos para apropriacdo de despesa por
competéncia, apresentaremos, de forma segregada, a apropriacdo do principal e em seguida
trataremos da apropriacdo dos encargos sociais sobre tais despesas (132 salario ou férias).

5.4.1. Apropriacdo do 132 Saldrio e Férias Proporcionais

A apropriacdo por competéncia das despesas relacionadas ao 132 Salario e Férias Proporcionais
serd realizada através de Nota Patrimonial — NP. Desta forma, mensalmente, conforme regime da
competéncia, devera ser emitida uma Nota Patrimonial para apropriacdo da despesa e obrigacdo de
132 saldrio e Férias Proporcionais.

Para inserir uma Nota Patrimonial é indispensdvel que o usuario do SIAFE-RIO preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

- Nota Patrimonial (NP)

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

_ Clique em gy Inserir

’

— Na janela “Identificagao” informe o més de competéncia da apropriagao do passivo;
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Inserir Nota Patrimonial
Identificacao

26/01/2018 B |oatade lancamento Numero
* Unidade Ges o\ e

UG 2 Q

<

&

(Exemplo de Nota Patrimonial para apropriagdo por competéncia no més de Janeiro)

ATENCAO: O més de competéncia da apropriagdo do passivo por competéncia serd
registrado através do campo “Data de Emissdo da Nota Patrimonial”. Assim, caso esteja
apropriando obrigacdo cujo més de competéncia seja, por exemplo, més de abril, o campo
devera ser preenchido com alguma data possivel no més de Abril. Ressalta-se que o més de
competéncia deve estar aberto para langamentos.

— Na aba “Itens”, clique em g nseri e selecione o Tipo Patrimonial apropriado, o Item
Patrimonial “132 Saldrio” ou “Férias” correspondente, a Operacdo Patrimonial “Apropria¢ao da
Obrigacdao por Competéncia — 132 Salario” ou “Apropriacdo da Obrigacdo por Competéncia —
Férias”, o Ano de competéncia, o Credor “CG0004700 — Folha de Pagamentos” e em seguida
informe o valor da despesa;

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial I"J-&r:in'ertos € Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS ot ]
* Ttem Patrimonial [ 2523 - 13. SALARIO - ESTATUTARIO - RPPS v |
* Operacdo Patrimonial I 5973 - Apropriacdo da Obrigacdo por Competéncia - 139 Salario \ £ I
*Ano | 2018 b
* Credor | CG0004700 - FOLHA DE PAGAMENTOS

* Valor

Confirmar Cancelar

(Exemplo de apropriagdo por competéncia de 132 salario — RPPS)

— Preencha as abas “Processo” e “Observagao”;

. - ~ , . , Diagndstico Contahbil
— Verifique se a contabilizacdo esta regular, clicando no icone alr

| e analise as
contas contdbeis e suas respectivas contas correntes envolvidos no registro;

— Apds exame prévio da contabilizacdo a ser processada, registre a despesa, pressionando o botdo
» Contabilzar | o om seguida confirmando no botdo Sim;
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— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG - FOLHA
DEBITO CREDITO
3111101XX 2111101XX

- Nota de Empenho (NE)

Este registro, ou seja, a emissdao da Nota Patrimonial para apropriacdo de 13%saldrio ou férias
proporcionais, inclusive a apropriacdo de encargos sociais relativos ao 13%salario, deverd ser
repetido em todos os meses na proporcdo de 1/12 avos da obrigacdo. Desta forma, ao final do
exercicio financeiro, quando da geracao da folha relacionada ao pagamento com férias ou do 13¢
saldrio, deverd ser inicialmente emitido Empenho selecionando-se o Tipo de Reconhecimento de
Passivo “Passivo reconhecido previamente”.

IMPORTANTE: as informagbes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através
do Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Subsecretaria de
Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e

- Nota de Liquidacdo (NL)

Na liquidacdo das despesas com férias ou 132 saldrio, deverd ser selecionado o Tipo de
Contabilizacdo “Liquidar NE de passivo reconhecido previamente”, conforme orientagdes
constantes do Manual da Liquidagdo da Despesa no SIAFE-RIO.

IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Nota de Liquidacdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas
através do Manual de Liguidacdo da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link

Apds a devida liquidacdo das despesas com férias e 132 saldrio, o setor responsavel pelo pagamento
deverd emitir a Programacdo de Desembolso Orcamentaria — PDO. Atencgao: Cabe ressaltar que
existem Operacdes Patrimoniais especificas para o pagamento do 132 saldrio ou férias. A
nomenclatura de tais operagdes faz mengao ao passivo que se quer pagar.
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IMPORTANTE: as informagbes para pagamento das despesas com 132 saldrio e férias
poderao ser obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel
no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado
(www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” / “Manuais”.

RESUMO: E Importante informar que algumas obrigacdes devem ser registradas sem que o
reconhecimento “sem_suporte orcamentdrio” indique irregularidade ou improbidade.

Podemos destacar as obrigacdes com Férias, 132 Salario e Encargos Sociais relativos a Folha
de Pagamento de Pessoal. O reconhecimento desta obrigacdo sem suporte orcamentdrio é
registrado através de Nota Patrimonial — NP. O passivo correspondente terd em sua Estrutura
Classificatéria o Indicador de Superdvit Financeiro “P — Permanente”, indicando que o
mesmo ainda ndo passou pela fase do empenho na execucdo da despesa orcamentaria. As
orientagdes podem ser obtidas através do Oficio Circular Sunot/CGE n¢ 001 de 10/01/2017,
disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado
(www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orientagdes” / “Circulares CGE” /
“Oficios Circulares — SUNOT”.

OBSERVACAO: A contabilizacdo da Indenizacio de Férias, que ocorre quando o servidor
vende as férias integralmente ou em parte e por isso sera ressarcido, devera ser realizada no
momento da liquidacao da folha pelo documento Nota de Liquidagdo — NL com a utilizacdo do
item patrimonial “FERIAS — INDENIZAGAO — RPPS” e operagdo patrimonial “Reconhecimento
da obrigacao — RPPS”.

5.4.2. Apropriacdo dos Encargos Sociais sobre 132 Salario ou Férias

Assim como a despesa de 132 saldrio devido aos servidores (principal), a apropriacdo por
competéncia das despesas relacionadas aos encargos sociais incidentes no 132 salario sera realizada
através de Nota Patrimonial — NP. Desta forma, mensalmente, conforme regime da competéncia, a
UG deverd emitir uma Nota Patrimonial para apropriacdo da despesa e obrigacdo com encargos
sociais incidentes no 132 salario.
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Com intuito de facilitar o entendimento dos procedimentos para apropriacdo de despesa por
competéncia dos encargos sociais sobre as despesas com 132 saldrio e férias, apresentaremos, de
forma segregada, a apropriagdo por competéncia para cada Regime de Previdéncia. Ou seja, Regime
Préprio de Previdéncia Social e depois o Regime Geral de Previdéncia Social.

5.4.2.1 Apropriacdo dos Encargos Sociais RPPS sobre 132 Salario

De forma segreda, abordaremos primeiramente a apropriacdo do 132 Saldrio referente a obrigacao
Patronal devido ao RPPS. As orientacdes a seguir irdo balizar a contabilizacdo para ambos os
Regimes Préprios de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro (Plano Financeiro e
Previdenciario).

Para inserir uma Nota Patrimonial é indispensavel que o usuario do SIAFE-RIO preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

- Nota Patrimonial (NP)

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

_ Clique em ey Inserir '_
— Na janela “Identificagdo” informe o més de competéncia da apropria¢do do passivo e no campo
UG 2 informe o cédigo de UG de Previdéncia (123400 — Plano Financeiro) ou (123499 - Plano
Previdenciario);

Inserir Nota Patrimonial

Identificacao
* Data Emiss3o | 28/03/2018 Eﬁ) Data de lancamento Numero
* Unidade Gestora [200100 Q. @ seFaz
uc2[123900 Q, @ RIOPREVIDEN

Estorno

(Exemplo de Nota Patrimonial para apropriacdo por competéncia no més de margo para a UG 123400 — Plano Financeiro)
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ATENCAO: O més de competéncia da apropriagdo do passivo por competéncia sera
registrado através do campo “Data de Emissdo da Nota Patrimonial”. Assim, caso esteja
apropriando obrigacdo cujo més de competéncia seja, por exemplo, més de abril, o campo
deverd ser preenchido com alguma data possivel no més de Abril. Ressalta-se que o més de
competéncia deve estar aberto para lancamentos.

— Na aba “Itens”, clique em o Insert e selecione o Tipo Patrimonial “Encargos Sociais — RPPS”, o
ltem Patrimonial “Plano Financeiro ou Plano Previdencidrio” conforme vinculo, a Operacdo
Patrimonial “Apropriacdo por competéncia de Encargos Sociais sobre o 132 Salario”, o Ano de
competéncia, o Credor da obrigacdo “123400 - Plano Financeiro ou 123499 - Plano
Previdenciario”, a Fonte de Recursos “999 — A definir”, o Indicador de Superavit Financeiro
“Permanente”, més de competéncia selecione o més de competéncia do 132 saldrio (esta
informacgdo ird compor o Ativo na UG de previdéncia e compor o Passivo da UG emitente da Nota
Patrimonial), Tipo de Detalhamento de Fonte “0 — Sem Detalhamento” e o valor.

A apropriacdo, por Nota Patrimonial, dos encargos sociais relativos ao 132 saldrio devera ser
repetida em todos os meses na proporc¢do de 1/12 avos da obrigacdo.

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonia | Encargos Socizis - RPPS

* Itemn Patrimonial| 2380 - PLANG FINANCEIRD - ATIVC CIVIL - RPPS i
* DperagSo Patrimonial| 6841 - Aproprisco por compets = Encargos Socisis sobre o 132 Saldrio v
* Ano| 2018 v
* Credor

123400 - FUNDO UNISO DE PREVIDENCIA DO ESTADD DO R,
* Fonte| 999 inir r

Permanents v '

* Més Competencia| 1 - Janeiro
* Tipo de Detzlhamento de Fonte| 0 - Sem Detalhamento r
Unidade gestora 2 123400 - FUND< UNICO DE PREVIDENCIA DO ESTADD DO R
* Detalhamento de Fonte| 000000 - NAC DETALHADD ¥

" Valor |

[ * Indicador de Superavit Financeiro

Confirmar Cancelar

(Exemplo de apropria¢do por competéncia de Obrigac3o Patronal para 12 més incidente no 132 salério para o Plano Financeiro — UG 123400)

ATENCAO: A fonte devera ser a 999 - A definir, pois a fonte correta sera exigida quando da
emissao do empenho, no qual ocorrerd a troca do atributo de “P” para “F” do Passivo.

— Preencha as abas “Processo” e “Observac¢ao”;

"J]r Diagnastico Contabil .
@ - | e analise as

— Verifique se a contabilizacdo estd regular, clicando no icone
contas contdbeis e suas respectivas contas correntes envolvidas no registro;
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— Apds exame prévio da contabilizacdo a ser processada, registre a despesa, pressionando o botao

: ‘3“’""5"3"'23'_|r e em seguida confirmando no bot3o Sim;

— Para verificar o roteiro de contabilizagdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG 1 - FOLHA UG 2 - 1234XX
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
3121201XX 211420106 1123202XX 42112YYXX

- Nota de Empenho (NE)

Quando da geracdo da folha relacionada ao pagamento do 132 salario, deverd ser inicialmente
emitida uma Nota de Empenho, selecionando o Tipo de Reconhecimento de Passivo = “Passivo

reconhecido previamente”. O usuario na Aba ITEM devera ter uma atencdo especial e inserir a
guantidade de itens para cada més de competéncia que foi registrado como apropriagao no passivo
com atributo “P”, totalizando o valor a ser pago, ou seja, inserir os Itens referentes as parcelas
apropriadas.

Inserir Item

* Tipo Patrimonial [ 154 - Encargos Sociais - RPPS r
* Sub-item da Despesa [ 01 - PLANC FINANCEIRD - ATIVO CIVIL - RPPS r
* Operagao Patrimonial | 6843 - Disponibilizagdo Crgamentaria Encargos 5/ 13° Salario ¥
* Ano [ 2018 r

- Seleciona -
0 - Saldo inicial

Confirmar | _Cancelar

2 - Feversiro

* Valor

10 - Gutubres

11 - Novembro

12 - Dezembra

13 - Encerramento - 12

| 34 - Encerramento - 14 v

IMPORTANTE: as informagGes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através
do Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Subsecretaria de
Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e

Orientacdes” / “Manuais”.
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- Nota de Liquidacdo (NL)

Na liguidacdo das despesas com encargos de 132 saldrio, devera ser selecionado o Tipo de

Contabilizacdo “Liquidar NE de passivo reconhecido previamente”. O usudrio na Aba ITEM devera

seguir as orienta¢des abaixo:

12. Na relagdo apresentada, somente o 12 item estd com a Classificagdo Complementar
correta, com o ano e o més, dando condi¢Bes de ser alterado com o valor da parcela
informado na Nota de Empenho.

22, O usuario devera excluir o restante dos itens, da 22 linha até o final, pois estdo sem
Classificagdo Complementar, ficando somente o primeiro item que foi alterado com o
valor correto informado no empenho.

32, Apds concluir a exclusdo dos demais itens, o usudrio deverad Inserir a quantidade de itens
para cada més, devendo estd coerente com os valores para cada més de competéncia na
Nota de Empenho.

Inserir Item de Nota de Liquidacio

* Tipo Patrimonial [ Encargos Sociais - RPPS v |
* Sub-item da Despesa [ 01 - PLANO FINANCEIRO - ATIVO CIVIL - RPPS ¥ I
*Ano| 2018 v

* Més Competéncia | 2 - Fevereiro

H
* Valor b )

42, Ao Final, a aba Itens sera representada por uma nova relacdo de itens com a Classificacdo
Complementar coerente com a informada na Nota de Empenho e totalizando o valor
total empenhado e que sera pago.

IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidagdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas
através do Manual de Lliquidacdo da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da

Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link

Apds a devida liquidacdo das despesas com férias e 132 saldrio, o setor responsavel pelo pagamento

deverd emitir a Programacdo de Desembolso Orgcamentaria — PDO.

Atencao: Cabe ressaltar que existem Operac¢des Patrimoniais especificas para o pagamento do 132

salario. A nomenclatura de tais opera¢des faz mengao ao passivo que se quer pagar.
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IMPORTANTE: as informacGes para pagamento das despesas com 132 salario e férias
poderdo ser obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel
no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

(www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” / “Manuais”.

5.4.2.2 Apropriacdo dos Encargos Sociais RPGS sobre 132 Saldrio e 1/3 constitucional de Férias

Conforme a Lei n.2 8.212/91, o terco constitucional de férias, bem como o 132 Salario, comp&em a

base de cdlculo do saldrio de contribuicdo para fins de incidéncia de contribuicdes sociais

previdencidrias.

As orientacbes a seguir irdo balizar a contabilizacdo para apropriacdo da obrigacdo patronal

incidente no 132 saldrio e terco constitucional de férias do servidor regido pelo RGPS.

Para inserir uma Nota Patrimonial é indispensavel que o usuario do SIAFE-RIO preencha as telas

conforme demonstraremos a seguir:

- Nota Patrimonial (NP)

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

_ Clique em gy Inserir

’

— Na janela “Identificacao” informe o més de competéncia da apropriagcdo do passivo;

Inserir Nota Patrimonial

Identificacao

E?&) Data de lancamento Numero
Q, @ emaTER-RIO
Q @

cSto

(Exemplo de Nota Patrimonial para apropriagdo por competéncia no més de agosto (RGPS))
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ATENCAO: O més de competéncia da apropriacdo do passivo por competéncia serd
registrado através do campo “Data de Emissdao da Nota Patrimonial”. Assim, caso esteja
apropriando obrigacdo cujo més de competéncia seja, por exemplo, més de abril, o campo
deverd ser preenchido com alguma data possivel no més de Abril. Ressalta-se que o més de
competéncia deve estar aberto para lancamentos.

— Na aba “Itens”, clique em e Inseri e selecione o Tipo Patrimonial “Encargos Sociais — RGPS”, o
ltem Patrimonial “correspondente a obrigagdo”, a Operacdo Patrimonial “Apropriagao por
competéncia do ENCARGO CORRESPONDENTE sobre o 132 Salario” ou “Apropriagdo por
competéncia do ENCARGO CORRESPONDENTE sobre o 1/3 Constitucional de Férias”, o Ano de
competéncia, o Credor da obrigacdo “correspondente a obrigacdao”, e o valor.

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Encargos Sociais - RGPS
Item Patrimonial 2393 - FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO - FGTS
Operacdo Patrimonial 6871 - Apropriacdo por competéncia de obrigacdo com FGTS sobre o 139 Salario
Ano 2017
Credor (0360305000104 - Caixa Economica Federal

Valor

Confirmar Cancelar |

(Exemplo de apropriagdo por competéncia de Obrigagcdo Patronal com FGTS incidente no 132 salario)
— Preencha as abas “Processo” e “Observacao”;

@l Diagnéstico Contabil |

— Verifique se a contabilizacdo esta regular, clicando no icone e analise as

contas contdbeis e suas respectivas contas correntes envolvidos no registro;
— Apds exame prévio da contabilizacdo a ser processada, registre a despesa, pressionando o botdo

C“'“tah'l'zar_| e em seguida confirmando no bot3o Sim;

— Para verificar o roteiro de contabilizagdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG 1 - FOLHA
DEBITO CREDITO
312XX01XX 2114X01XX

ATENCAO: As orientacdes para Empenho, Liquidacdo e Pagamento dos passivos de
Encargos Sociais sobre 132 salario ou férias que foram apropriados por competéncia estdo
descritas ao final do Item 5.4.1 desta Nota Técnica.
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5.5. Adiantamento Concedido a Pessoal

O Adiantamento Concedido a Pessoal em Folha de Pagamento é caracterizado por um pagamento
antecipado a um servidor e/ou empregado que sera posteriormente compensado/ baixado na folha
de pagamento mensal em que ocorrer o fato Gerador.

Segundo MCASP, pelo enfoque orcamentdrio esse adiantamento constitui despesa orcamentdria,
ou seja, para que haja o pagamento serda necessario percorrer os trés estagios da despesa
orcamentdria: empenho, liquidacdo e pagamento. Apesar disso, ndo representa uma despesa pelo
enfoque patrimonial, pois, no momento do adiantamento, ndo ocorre reducdo no patrimonio
liguido, através da contabilizacdo de uma Variacao Patrimonial Diminutiva - VPD, mas sim ocorre a
contabilizacdo de um Ativo, constituindo fato contdbil permutativo.

Desta forma, na Nota de Liquidagdo da despesa orgamentaria, ao mesmo tempo em que ocorre o
registro de um passivo representando “Pessoal a Pagar” (conta contabil: 2.1.1.1.1.01.XX), ha
também a incorporagdao de um ativo representando “Adiantamento Concedido a Pessoal” (conta
contdbil: 1.1.3.1.1.01.XX).

Conforme o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP, os registros contdbeis referentes a
“Adiantamento a Pessoal” irdo ocorrer nas seguintes contas contabeis:

CONTA CONTABIL TiTuLO FUNCAO
SALARIOS E ORDENADOS - | Registra o adiantamento a pessoal referente
113110101 ADIANTAMENTOS a salarios e ordenados.
132 SALARIO - ADIANTAMENTO Registra o adiantamento a pessoal referente
1.1.3.1.1.01.02

ao 1392 salario.

FERIAS - ADIANTAMENTO Registra o adiantamento a pessoal referente
1.1.3.1.1.01.03 N -
as férias, exceto o 1/3 de férias.
1/3 DE FERIAS - ADIANTAMENTO Registra o adiantamento a pessoal referente
1.1.3.1.1.01.04

a 1/3 de férias.

5.5.1. Registro do Adiantamento a Pessoal

O usudrio do SIAFE-RIO identificara a rubricas referente a despesa de adiantamento de pessoal,
tanto para o seu reconhecimento quanto para a sua baixa através de informacdes disponibilizadas
pelo SIGRH-RJ.
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A conta de "Adiantamento Concedido a Pessoal" possui natureza devedora, desta forma ocorre o
registro de um Ativo no momento da contabilizacdo da Nota de Liquidagdo. Para tanto, o usuario
devera escolher uma Operagao Patrimonial que contenha a nomenclatura: “Adiantamento” na aba
Itens do documento Nota de Liquidagao .

- Nota de Ligquidacdo (NL)

IMPORTANTE: as informagGes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidacdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas
através do Manual da Liguidacdo, disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade

Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orientagdes” /

“Manuais”.

— No menu do sistema selecione a opc¢do:

Execugdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Liquidagao.

I:E:I Inserir

— Clique em ;
— Na aba “Detalhamento” informe o nimero da Nota de Empenho que se quer liquidar;

— Na aba “Itens”, selecione o “subitem da despesa” a ser liquidado e cligue em

P TE . Selecione a operacdo patrimonial “ADIANTAMENTO” e informe o valor a

ser adiantado, conforme informagdes da folha de pagamento. Em seguida clique em _Confirmer | ,

Alterar Item de Mota de Liquidacgo L

Tipo Patrimonial Wencimentos e Vantagens Focas - Pessoal Civil - RGPS

Sub-item da Despe=a = O - REGIDD PELA CLT - RGPS
Operacao Patrimonial | 315 - Adiantamento

Valor 1.000,.00

Confirmar | Cancelar |

— Para preenchimento da aba “Retengdes”, siga as instrugdes descritas no item 5.3 desta Nota
Técnica;

— Na aba “Documentos Fiscais”, informe a op¢do “Outros” e insira as informacdes relacionadas a
folha de pagamento objeto da liquidacdo;
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- Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observag¢ao”;

— Verifique se a contabilizacdo esta regular, clicando no icone

@l Diagnéstico Contabil

contas contdbeis e seus respectivos contas correntes envolvidos no registro;

UG - FOLHA
DEBITO CREDITO
113110102 211110102
622130101 622130301
622920101 622920103
799120101 899120101
821120101 821130101

(Espelho contabil referente a liquidagdo com Adiantamento de 132 Salario)

5.5.2 Baixa do Adiantamento a Pessoal

e analise as

O 6rgao devera baixar o ativo e reconhecer a VPD (despesa) no més da ocorréncia do fato gerador,

ou seja, no més em que deveria ocorrer o efetivo pagamento da despesa (132 Saldrio, Férias,

Adiantamento Salarial), caso este valor ndo tivesse sido adiantado pelo 6rgdo. A baixa podera ser

feita através de Nota Patrimonial ou por Nota de Liquidacao.

NOTA DE LIQUIDAGAO X NOTA PATRIMONIAL

1) Na Nota de Liquidagdo, o 6rgdo deverd emitir o empenho e realizar a retencdo na
liguidacdo da despesa que ird recupera o orcamento utilizado no empenho, ou seja, o

empenho da despesa devera ser feito pelo valor bruto da folha, incluindo assim o valor

adiantado no outro més.

2) Na Nota Patrimonial apenas ird ocorrer a baixa do ativo contra VPD, o empenho da

despesa devera ser feito pelo valor liquido, excluindo o valor adiantado.

5.5.2.1. Baixa do Adiantamento a pessoal por Nota Patrimonial

A conta contdbil de Adiantamento serda creditada (baixada) juntamente com o débito de uma conta

de Variagdo Patrimonial Diminutiva, representando o més de competéncia desta despesa. Nestes

casos, a emissdo do empenho da folha devera ser feito pelo valor liquido, ou seja, excluindo o valor

adiantado anteriormente.
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Diante de tais informacdes deverd seguir os passos abaixo:

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial

_, Clique em gy Inserir

’

— Preencher a janela “Identificagao”;

— Na aba “Itens”, clique em e Inseri e selecione o mesmo Tipo Patrimonial e Item Patrimonial
inerente ao Adiantamento feito anteriormente na Nota de Liquidacdo. Apds, deverd escolher a
Operacdo Patrimonial de baixa que contenha a seguinte nomenclatura: “Baixa de ativo de
adiantamento de pessoal”.

Alterar Ttem da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimanial [Vencimantns & Vantanens Fixas - Passoal Civil - RGPS 7|
% Ttam Patrimonizl | 5156 - 13 SALARIO - REGIDO PELA CLT - RGPS |
* Operacio Patrimonial | 3174 - Baia de ativo de adiantamento de pessoa Y]

* Credor | CGO004700 - FOLHA DE PAGAMENTOS ¥ |

* Yalor

Confirmar | Cancelar |

(Exemplo de Baixa de Adiantamento referente a 132 Salario)

— Preencha as demais abas da Nota patrimonial e em seguida efetue a contabilizagao.

Os registros contabeis inerentes a baixa de adiantamento serdo os seguintes, nesse caso:

UG - FOLHA
DEBITO CREDITO
311210122 113110102

(Espelho contabil referente a Baixa de Adiantamento de 132 Salario)
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5.5.2.2. Baixa do Adiantamento a pessoal por Nota de Liquidacao

A apropriagao do Adiantamento é feita através do registro de um ativo, no més em que houver o
pagamento do Adiantamento Concedido a Pessoal. A sua Baixa ird ocorrer no més em que houver a
compensacdo em folha de pagamento, ou seja, quando ocorrer o fato gerador/ més de

competéncia da despesa.

A conta contabil de Adiantamento sera creditada (baixada) juntamente com o débito de uma
conta de Variacdo Patrimonial Diminutiva, representando o més de competéncia desta despesa.

Para tanto o usudrio do SIAFE-RIO devera emitir uma Nota de Liquidacdo e na aba “Reten¢des”
devera escolher qual baixa esta relacionada com o adiantamento que foi realizado anteriormente.

O usuario do SIAFE-RIO identificara através de informagdes disponibilizadas pelo SIGRH-RJ, as
rubricas referentes a compensacao/ baixa do adiantamento.

Diante de tais informacgdes deverd seguir os passos abaixo:

— No menu do sistema selecione a opcao:

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao

— Na aba “Retencgdes”, ap6s o devido preenchimento das abas “Detalhamento” e “Itens”, clique

Inserir . . ~ .

em = e selecione o Tipo de Retencdo que contenha a palavra “Baixa” representando a
baixa de adiantamento que deseja realizar. O sistema automaticamente preenchera os demais
campos, restando ao usudrio informar apenas o valor.

— Informe o valor total da Baixa de Adiantamento que serda creditada em conta contabil

1.1.3.1.1.01.XX - Adiantamento Concedido a Pessoal. Em seguida, clique em M .

Alterar Item de Retencdo L]

* Tipo de F‘.ater;ﬁ-:|| Baixa de 13 SALARIO - ADIANTAMENTO - 269 v |
* Credaor da Retencis | 050004700 - FOLHA DE PAGAMENTDS ¥ |
* Tipo Patrimoniz [ Vencimentos e Vantsgens Ficas - Pessoal Civil - RGPS ¥ |
* Syb-item da Despesa | 19 - GRATIFICACAD POR, EXPERIENCIA POLICIAL - RGPS ¥ |
* Operacao Patrimenia [322 - Reconheciments da cbrigacia - RGPS ¥ |

* Walor 1.000,00

Confirmar | Cancelar
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— Preencha as demais abas da Nota de Liquidacao conforme orientacdes do Manual da Liquidacdo
da Despesa no SIAFE-RIO e em seguida efetue a contabilizacao.

5.6. Rescisdo de Contrato de Trabalho — Empregados Publicos RGPS/CLT

A Rescisdao contratual representa a anulagdo ou cancelamento de contrato trabalhista,
ocorrendo o fim do vinculo empregaticio entre o empregado com o empregador.

O Empregador (Unidade Gestora) devera realizar a execug¢ao orgamentdria da Rescisdao
Contratual através da Natureza de Despesa 3.1.90.94.04 — Indenizac¢bes Trabalhistas, realizada
diretamente ao CPF da Pessoal Fisica (empregado rescindido).

Para o pagamento da rescisdo ao empregado, a UG deverd descontar os valores que foram
pagos a titulo de “Adiantamento Concedido a Pessoal”.

Como tais Adiantamentos foram realizados através da emissdo de Nota de Liquidacdo ao
Credor Genérico CG0O004700 - Folha de Pagamento, serd necessaria a reclassificacdo do conta
corrente do Credor Genérico - CG0O004700 para o CPF do empregado rescindido, uma vez que a
rescisao contratual é realizada em nome de uma pessoal fisica.

Para a reclassificacdo do conta corrente, deverd ser emitida uma Nota Patrimonial:

5.6.1. Emissdo da Nota Patrimonial (NP)

— No menu do sistema selecione a opc¢do:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

. Inseri
— Cliqgue em . i

7

— Preencher a janela “Identificagdo”;

. Inserir . . . . . .
— Na aba “Itens”, clique em i , € selecione o primeiro Tipo Patrimonial:

a) Tipo Patrimonial: “Outros Procedimentos Patrimoniais”, o Item Patrimonial “5890 — Outros
Procedimentos Patrimoniais”, a Operacdo Patrimonial “6756 - Reclassificacdo do conta
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corrente - 132 Salario - langcamento a crédito - Combinar Operacdao” o Credor “CG0004700 —
Folha de Pagamentos” e em seguida informe o valor da despesa;

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Qutros Procedimentos Patrimoniais
Item Patrimonial 5850 - OUTROS PROCEDIMENTOS PATRIMONIAIS
Operacac Patrimonial 6756 - Reclassificacdo do conta correnta - 139 Salario - langamento a crédito - Combinar Operacio
Credor CG0004700 - FOLHA DE PAGAMENTOS
Valor 100,00

Confirmar Cancelar
(Exemplo de Reclassificagdo de conta de Adiantamento de 132 Salario)

. . Inserir . . . .
— Ainda na aba “Itens”, clique em w , e selecione o segundo Tipo Patrimonial:

b) Tipo Patrimonial: “Outros Procedimentos Patrimoniais”, o Item Patrimonial “5890 — Outros
Procedimentos Patrimoniais”, a Operacdo Patrimonial “6755 - Reclassificacdo do conta corrente -

132 Saldrio - langcamento a débito - Combinar Operacdo” o Credor “CPF do empregado rescindido”

e em seguida informe o valor da despesa;
Alterar Item da Mota Patrimonial

* Tipo Patrimon a|| COutros Procedimentos Patrimoniais v |
* Item Patrimon all SE90 - QUTROS PROCEDIMENTCS PATRIMONIALS A
* Dperacdo Patrimon =| [ 6755 - Redassificac3o do conta corrente - 130 Salrio - [ancamento a dbito - Combinar Cperacio ¥ |
= Credor 4mm———
* Walor

Confirmar | Cancalar |

(Exemplo de Reclassificagdo de conta de Adiantamento de 132 Salario)

5.6.2 — Registro da Nota de Liquidacdo (NL)

IMPORTANTE: as informacgGes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Liquidacdo no sistema SIAFE-RIO poderdao ser obtidas
através do Manual da Liquidacdo, disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade
Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” /

Para inserir uma Nota de Liquidagdo é indispensavel que o usudrio do SIAFE — RIO preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:
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— No menu do sistema selecione a opc¢ao:

Execucdo > Execugao Orcamentaria > Nota de Liquidagao.

(- -

g Inserir

— Clique em ;

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizacdo”, selecione a op¢ao desejada e Informe
o numero da Nota de Empenho que se quer liquidar;

— Na aba “Itens”, selecione o “subitem da despesa” a ser liquidado e clique em

] Alterar / Liguidacdo parcial . ~ . . . . ~
[Qa ! o . Selecione a operacdo patrimonial “Reconhecimento da obrigagdo” e

informe o valor a ser liquidado, conforme informacdes da folha de pagamento. Em seguida clique

Caonfirmar
em ;

7’

— Para preenchimento da aba “Retengdes”, siga as instrucdes descritas no item 5.3 desta Nota

ATENCAO: Caso a UG tenha efetuado “Adiantamento Concedido a Pessoal”, e deseje realizar
a baixa dos mesmos, a fim de descontar do valor do pagamento da rescisdo, deverd proceder
a baixa de Adiantamento através da aba “Retenc¢des”, conforme exemplo abaixo:

Técnica;

— Preencher na aba “Retencgdes”, o tipo de credor relacionado a baixa de Adiantamento Concedido
a Pessoal e o valor. Os demais campos sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Alterar Ttem de Retencdo ]
* Tipo de Retaqg§:|| Baixa de 13 SALARID - ADIANTAMENTD - 269 ¥ |
* Credor da Reta"u_:%:il CE0004 700 - FOLHA DE PAGAMENTOS v

* Tipp Patrimonial | IndenizacBes e Restituicies Trabalhistas ¥ |
* Sub-itern da Eespasal 01 - INDEMIZACOES TRABALHISTAS ¥ |

* Operacio Pakrimaon sl [ 316 - Reconhecimenta da abrigacio ¥ |

* Valor

Confirmar | Canczlar

(Exemplo Baixa de Adiantamento de 132 Salario)
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5.7. Despesas de Exercicios Anteriores — DEA

IMPORTANTE: as informacgdes acerca da Execucgdo das Despesas de Exercicios Anteriores —
DEA devem ser obtidas através da Nota Técnica 041/2016 — D.E.A — Despesas de Exercicios
Anteriores, disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado
(www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Notas Técnicas”.

5.8. Encargos Previdenciarios Incidentes sobre a Folha de Pagamento

IMPORTANTE: as orientacdes para o registro contdbil dos encargos previdencidrios
incidentes sobre a folha de pagamento encontram-se nas seguintes Notas Técnicas,
disponiveis no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado
(www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Notas técnicas”:

- Nota Técnica n2 004/2016: Antecipagdo da contribui¢do previdenciaria devida ao RPPS;
- Nota Técnica n? 008/2016: Previdéncia Complementar — RIPREV;
- Nota Técnica n? 011/2016: Contribui¢Ges ao RPPS — Plano Financeiro;

- Nota Técnica n? 012/2016: Contribuicbes ao RPPS — Plano Previdenciario.

5.9. Salario Maternidade

IMPORTANTE: as orientaces para o registro contabil do salario maternidade encontram-se
na Nota Técnica n2 033/2016, disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral
do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Notas

5.10. Cessao de Pessoal

IMPORTANTE: as orientagGes para o registro contabil da Cessdo de Pessoal encontram-se
nas seguintes Notas Técnicas, disponiveis no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral
do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orienta¢des” / “Notas

= Nota Técnica n2 001/2017 - Pessoal Cedido INTRAORCAMENTARIO;
= Nota Técnica n2 002/2017 - Pessoal Cedido INTER-ORCAMENTARIO; e

= Nota Técnica n2 003/2017 - Pessoal Cedido EXTRAORCAMENTARIO.
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5.11. Taxa de Ocupacao de Imdveis Descontada em Folha de Pagamento

IMPORTANTE: as orienta¢cbes para o registro contdbil da Taxa de Ocupacdo de Imoveis
descontada em folha de pagamento encontram-se na Nota Técnica n? 009/2016, disponivel no
Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br),
link “Normas e Orientacdes” / “Notas técnicas”.

5.12. Fundo de Saude Militar

IMPORTANTE: as orientagdes para o registro contabil das contribui¢cdes ao Fundo de Saude Militar
encontram-se na Nota Técnica n2 017/2016, disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade
Geral do Estado (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e OrientacSes” / “Notas

Rio de Janeiro, 22 de agosto de 2019.

A consideragdo superior.

DANIELLE RANGEL PINHEIRO CARVALHO
Auditora do Estado
ID: 5015478-8 CRC/RJ 116717/0-0

A consideragio do Superintendente de Normas Técnicas, para apreciacdo e deliberacao.

GUILHERME BREDERODE RODRIGUES
Coordenador de Producdao de Normas e Estudos Contabeis
ID: 50150014-2 CRC/DF 022456/0-3
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De acordo.

Encaminhe-se a Sr2 Subsecretdria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.

CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES
Superintendente de Normas Técnicas
ID: 5015471-0 CRC/RJ 105516/0-0

De acordo. Publique-se.

STEPHANIE GUIMARAES DA SILVA

Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

OBSERVACAO: Responsdaveis pela reda¢do original (04/01/2016) — Hugo Freire Lopes Moreira
(Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contdbeis) e Bruno Campos Pereira (Diretor do
Departamento de Elaboragdo de Notas Técnicas).
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Histdérico de Atualizagdes

Data Versao Descrigao COMUNICA

1) Substituicdo dos quadros representativos da
identificacdo da NE nas paginas 10 e 17, haja vista que
o credor genérico correto para folha de pagamento é
0 CG0004700 e nao PF0004700;

2) Foi evidenciado corretamente a observagao
constante na pagina 25, uma vez que a caixa de texto
tinha saido por incompleta;

3) Substituicdo do quadro representativo do item da
retencdo na pagina 26, haja vista que o credor da
retencdo correto a ser utilizado pra consignatarios a

classificar é o CG0000016 e ndo CD0O000001; e
4) Substituicdao do quadro representativo do item da

6963
15/02/2016 11

nota patrimonial na pagina 37, haja vista que a
operacgdo patrimonial correta a ser utilizada é a 4905
—reconhecimento da obrigacdo por competéncia —
abono de férias e ndo a 1080 - reconhecimento da
obrigacdao sem suporte orcamentario.

Inclusdo de observacdo a respeito da contabilizacdo
da Indenizacdo de Férias ao final da pagina 38, haja
vista ser importante diferenciar tal procedimento do
registro da Apropriacdo Proporcional de Férias
(Abono).

04/03/2016 1.2 12482

1) Retificagdo dos cddigos de pagamento para
retencdo concernente a GPS, Guia da Previdéncia
Social, nas paginas 29 e 30.

2) Alteragao do valor para desconto em razdo do
processamento das consignagdes facultativas em
30/06/2016 1.3 folha de pagamento, conforme a Resolucdo Seplag 35812
n21450 de 15/04/16, na pagina 25.

3) Alteragao do item 5.3.5, Conversdao em Receita de
IRRF, envolvendo a citada contabilizacdo através do

documento Nota Patrimonial, conforme o Oficio
Circular GAB/CGE 004/16
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04/07/2016

1.4

Retificagdo dos cédigos de pagamento para retencao
de juros e multas em GPS, Guia da Previdéncia Social,
nas paginas 29 e 30.

36394

02/02/2017

1.5

1) Item: 5.2.2 - Alteragdao dos cddigos da Retencdo
pelo custo operacional relativo as consignacdes em
folha de pagamento;

2) Item: 5.3.2 - Atualizacdo da retencdo de
consignatdrios a classificar pelo novo critério para
2017, Oficio Circular n? 002-2017;

3) Item: 5.3.4 — Atualiza¢do da tela de preenchimento
na aba “Detalhamento”;

4) Iltem: 5.5.2 — Box de Alerta como “IMPORTANTE 2”,
que orienta sobre o reconhecimento s/suporte
orcamentdrio, conforme o Oficio Circular n? 001-
2017;

5) Item: 5.5.1 — Box de Atencdo, orientando que a
apropriacdo mensal da Folha de 132 Salario, com a
utilizacdo do reforco na Nota de Liquidagdao - NL

“Original".

4407

21/12/2017

1.6

1 - Reordenamento entre os itens 5.4 e 5.5;

2 - Inclusdo no item 5.4 dos procedimentos para
apropriacao despesas por competéncia de 132 salario
e férias; e desdobramento para apropriagao por
competéncia dos encargos sociais incidentes sobre o
132 salario e/ou férias.

77060

23/01/2018

1.7

Reforgo na orientacdo para apropriacdo de encargos
sociais RPPS sobre 132 saldrio e Férias para que as
UG’s informem o més 12 — dezembro, como més
referente ao 132 salario, com a inclusdo de BOX no
item5.4.2.1

4176

01/02/2018

1.8

Alteragdo na orientacdo da versao anterior, no item
5.4.2.1, para que as UG’s informem o més de
competéncia de cada parcela registrada na
apropriacao dos encargos sociais.

Antonio Jr.
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1.9

1) Alteragdo na orientagdo da versdo anterior, no
item 5.3.5, recolhimento do Imposto sobre a Renda
Retido na Fonte — Trabalho serd através da
Sistematica PD de Retencdo/OB GRE.

2) Alteragdo do procedimento para pagamentos de
juros e multas de GPS, pdgina 25.

3) Inclusdo dos itens 5.5 - Adiantamento Concedido a
Pessoal e 5.6 - Rescisao de Contrato de Trabalho —
Empregados RGPS/CLT.

4) Renumeracgado dos itens 5.5 a 5.10 para 5.7 a 5.12.

Danielle
Rangel

Pagina | 56



