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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contdbeis para
registro de Pagamentos efetuados por Oficio pela UG 999900 (Tesouro), sem
a devida execugdo da Programacao de Desembolso — PD.

Para o pleno entendimento desta Nota Técnica, é importante conceituar o que segue:

e Em casos excepcionais e devidamente justificados, pode ser necessario o pagamento de
despesas por oficio, ou seja, sem o prévio registro da execucdao em sistema informatizado,
efetivando-se esse estagio diretamente na instituicdo bancaria;

e Pode ser definido como a autorizacdo, por meio de um oficio, para que a instituicao financeira
efetue um pagamento ndo executado via SIAFE-RIO;

e Caso um pagamento tenha sido realizado por meio de oficio, deve ser confeccionada uma OB
de regularizacdo, que fara no sistema todos os lancamentos contabeis de pagamento exigidos,
sem que haja seu encaminhamento ao banco ou saida de numerario;

e Visa converter a CI/SUNOT n2 020/2016 em Nota Técnica, devido ao seu uso ser extensivo a
todas as Unidades Gestoras do Estado do Rio de Janeiro.

A presente Nota Técnica objetiva padronizar os procedimentos para registro no sistema SIAFE-RIO da
regularizacdo dos pagamentos efetuados por oficio pela UG 999900 — Tesouro.
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Para facilitar a compreensdo pelo usudrio da contabilizacdo prevista nesta Norma, segue abaixo o
fluxo do processo, com todas as suas etapas:

Pagamento com fonte propria ou do tesouro

PCr de
O trans e [re ulgr?za d0)
Pagamento [regularizagio) g ¢
por Oficio
Langamenta pela Langamento pela
IJG 999300 G executora

Pagamento com fonte indefinida

PO de MP

2B

transferénda [regularizagio [regularizagdo)

Pagamento (regularizacia) de fonte]
por Oficio

Langamento pela Langamento pela Langamento pela
iz 9994900 Iz 9994900 UG executora

3. CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS DA NOTA TECNICA

Apresentamos as contas contdbeis constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
do SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica, as quais poderdo
ser consultadas no referido sistema através do seguinte caminho:

Execucao > Contabilidade > Plano de Contas J

1.1.1.1.1.02.02 - CONTA UNICA/BRADESCO S/A
1.1.1.1.1.02.05 — CUTE - RECURSOS VINCULADOS COM LIMITE
1.1.1.1.2.20.01 — LIMITE DE SAQUE COM VINCULAGAO DE PAGAMENTO

1.1.3.8.1.02.18 - PAGAMENTOS A REGULARIZAR
2.1.8.9.2.40.01 — RECURSOS A LIBERAR POR VINCULAGAO DE PAGAMENTO
3.5.1.1.2.01.01 - COTA CONCEDIDA
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4.5.1.1.2.01.01 - COTA RECEBIDA

6.2.2.1.3.03.01 - CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR
6.2.2.1.3.04.01 — CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO

7.9.9.3.1.01.01 —- CONTRAPARTIDA DA EXECUGAO DA DISPONIBILIDADE DE RECURSOS

8.2.1.1.3.01.01 — DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR LIQUIDAGAO
8.2.1.1.4.01.01 — DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS UTILIZADA
8.9.9.3.1.01.01 — CAIXA / BANCOS CONTA MOVIMENTO

4. NATUREZAS ORCAMENTARIAS

.
‘

As despesas e receitas orcamentdrias serdao classificadas em naturezas orcamentdrias que
podem ser consultadas através do seguinte caminho:
Apoio > Geral > Natureza de Receita ou Natureza de Despesa

.
‘

5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

5.1. Lancamentos Realizados pela UG 999900

Quando o pagamento por oficio for realizado pelo Tesouro, a UG 999900 deverd proceder ao registro
de tal fato junto ao langamento de uma pendéncia na UG de execucado da despesa.

Para os procedimentos contdbeis descritos nos itens a seguir, sera utilizado o Tipo Patrimonial: 256 -
Pagamentos a Regularizar.

5.1.1. Pagamentos utilizando Fontes do Tesouro

O registro contabil sera feito através de uma Programacdo de Desembolso de Transferéncia — PDT,
marcada como de Regularizacdo indicando o nimero do Oficio encaminhado a Instituicdo financeira.

-> PD de Transferéncia (PD)

Execugdo > Execugao Financeira > PD de Transferéncia

— Clique em e Inserir
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— Preencha os campos da janela “ldentificagdo”, incluindo a UG favorecida. Ao marcar a op¢ao “OB
de regularizacdo” e selecionar “Paga por oficio”, o sistema exibirda também o campo “Nimero do

Oficio” para preenchimento.

Visualizar PD de Transferéncia
Identificacdo

* Data Emissdo Data de lancamento
Data de Programacdo
Data de Vencimento
* UG Emitente 999900 ‘= %) TESOURO ESTADUAL * UG Favorecida 263100 =), @ DETRAN-RI
* UG Pagadora 999900 ;i 0 TESOUROD ESTADUAL

* 0B de Regularizagdo v Paga por oficio MNiumere do Oficie  OF. X¥%/2016

— Na aba “Detalhamento”, informe os Domicilios Bancarios da UG de Origem e Destino e Fonte.

Detalhamento Itens Processo Observagao ] Espelho Contdbil !53) Histarico

Origem
Pomicilio Bancario UG Emitente 237 - 6898 - 0000000027 - ER] TESOURO ESTADD CONTA UNICA {Conta Unica) |
Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000000 - MAQ DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado

Destino
IDomicilio Bancdrio UG Favorecida 237 - 6898 - 0000000027 - ERJ TESOURO ESTADO CONTA UNICA {Conta Unica)]
Fonte 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000000 - NAQ DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio nao identificado

Competéncia
Valor

Observacgao: Os domicilios bancarios indicados acima, bem como as Fontes de Recursos,
sdao meramente exemplificativos. As Fontes de Recursos de Origem e Destino devem,

OBRIGATORIAMENTE, ser iguais.
-

-4

— Na aba “Itens”, clique em gkl , selecione o Tipo Patrimonial “Pagamentos a Regularizar” e o
Item e Operagdo Patrimonial “Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar - FONTES TESOURO”. Insira o

valor e clique em _ Confirmar |

Alterar Item

Tipo Patrimonial Pagamentos a Regularizar
Item Patrimonial 5678 - Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar - FONTES TESOURO
Operacdo Patrimonial Pagamentos (Por Oficios) a Regularizar - FONTES TESOURO
valor

Confirmar | Cancelar l

Pagina | 7



- " mn
1] GOVERMO DO . SECRETARIA DE
L0 Rio de Janeiro AR :: l.:::: CGE R J
M CONTADORIA GERAL
CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 — Pagamentos a regularizar

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagdo”.

— Pressione o botdo 2 “@MabIEar | o o secuida confirme no boto Sim.

— Apds o comando “Execucdao de PD”, o roteiro de contabilizacdo podera ser verificado na aba
“Espelho Contabil” da OB de Transferéncia gerada.

UG - 999900 UG -2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
351120101 111110202 113810218 451120101
899310101 799310101 721110101 821110101
821110101 821140101 799310101 899310101

ATENCAO: o registro a débito na conta contabil 1.1.3.8.1.02.18 — PAGAMENTOS A
REGULARIZAR na UG acarretard LISCONTIR — EQUACAO 287, o qual serd regularizado
conforme orientagdes do item 5.3 — Regularizacdao do Pagamento, desta Nota Técnica.

IMPORTANTE: De acordo com os §32 e 42, do Art. 11, do Decreto 45.938/2017, os
Orgdos e Entidades que n3o regularizarem suas inconsisténcias contabeis em tempo habil,
serdo penalizadas com a suspensdo automatica da funcionalidade de Emissdao de Empenho,
até que a total regularizacdo das inconsisténcias.

5.1.2. Pagamentos utilizando Fontes Préprias — Limite de Saque

O registro contabil sera feito através de uma Programacao de Desembolso de Transferéncia — PDT,
marcada como de Regularizacdo indicando o nimero do Oficio encaminhado a Instituicdo financeira.

-» PD de Transferéncia (PD)

Execugdo > Execugao Financeira > PD de Transferéncia

— Clique em E::III'ISEFiF
— Preencha os campos da janela “Identificagao”, incluindo a UG favorecida. Ao marcar a opgao “OB

de regularizacdo” e selecionar “Paga por oficio”, o sistema exibird também o campo “Nimero do
Oficio” para preenchimento.

Pagina | 8
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Visualizar PD de Transferéncia
Identificacdo

* Data Emissdo Data de lancamento
Data de Programacdo
__Data de Vencimento
* UG Emitente 999900 ©, @) TESOURO ESTADUAL * UG Favorecida 263100 ©, @ DETRAN-RI
* UG Pagadora 999900 =, @ TESOURO ESTADUAL

* OB de Regularizagdc v Paga por oficio Mumero do Oficio OF,. XX¥/2016

— Na aba “Detalhamento”, informe os Domicilios Bancarios da UG de Origem e Destino e Fonte.

Detalhamento Itens Processo Observacao ] Espelho Contdbil ﬁi*:} Histarico
Origem
Domicilio Bancario UG Emitente 237 - 6898 - 0000000027 - ER] TESOURQ ESTADO CONTA UNICA {Conta Unica)
Fonte 232 - Taxas pelo Exercicio do Poder de Policia e por Servicos Piblicos
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000000 - NAO DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio nao identificado

Destino
Domicilio Bancario UG Favorecida 237 - 6898 - 0000000027 - ER] TESOURD ESTADD CONTA UNICA (Conta Unica)
Fonte 232 - Taxas pelo Exercicio do Poder de Policia e por Servicos Pablicos
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000000 - NAO DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio nao identificado

Competéncia
Valor

Observacgao: Os domicilios bancarios indicados acima, bem como as Fontes de Recursos,
sdo meramente exemplificativos. As Fontes de Recursos de Origem e Destino devem,

OBRIGATORIAMENTE, ser iguais.
| Y

— Na aba “Itens”, clique em - I
Item e Operagdo Patrimonial “Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar - FONTES PROPRIAS”. Insira o

valor e clique em _ Confirmar |

Alterar Item

ir . . . . .
, selecione o Tipo Patrimonial “Pagamentos a Regularizar” e o

Tipo Patrimonial Pagamentos a Regularizar

Item Patrimonial 5872 - Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar - FONTES PROPRIAS
Operacdo Patrimonial Pagamentos (Por Oficios) a Regularizar Consumindo Limite de Saque - FONTES PROPRIAS
Vinculacao de Pagamento 98 - Diversas
Valor

Confirmar Cancelar

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observacgao”.

'“ ili . . ~ -
— Pressione o botdo 2 “@M88IEr | o o secuida confirme no botdo Sim.
Pagina | 9
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— Apds o comando “Execucdao de PD”, o roteiro de contabilizacdo podera ser verificado na aba
“Espelho Contabil” da OB de Transferéncia gerada.

UG - 999900 UG -2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
218924001 111110205 113810218 111112001
ATENCAO: o registro a débito na conta contdbil 1.1.3.8.1.02.18 — PAGAMENTOS A

REGULARIZAR na UG acarretard LISCONTIR — EQUACAO 287, o qual serd regularizado
conforme orientagdes do item 5.3 — Regularizacdo do Pagamento, desta Nota Técnica.

IMPORTANTE: De acordo com os §32 e 42, do Art. 11, do Decreto 45.938/2017, os
Orgdos e Entidades que n3o regularizarem suas inconsisténcias contabeis em tempo habil,
serdo penalizadas com a suspensdao automadtica da funcionalidade de Emissao de Empenho,
até que a total regularizagdo das inconsisténcias.

5.1.3. Pagamentos utilizando Fonte Indefinida

O procedimento descrito a seguir serd utilizado somente nos casos em que o Orgdo estiver efetuando
pagamentos sem a devida Execucdo Orcamentaria da Despesa, fato que deverd ser apurado
mediante sindicancia devidamente instruida em processo administrativo, pois € VEDADA a realizacdo

de despesa sem prévio empenho, conforme previsto no artigo 60 da Lei 4.320/1964 e no artigo 87 da
Lei Estadual/RJ 287/1979.

O registro contabil serd feito através de uma Programacdo de Desembolso de Transferéncia — PDT,
marcada como de Regularizacdo indicando o nimero do Oficio encaminhado a Instituicado financeira.

-> PD de Transferéncia (PD)

Execugao > Execucao Financeira > PD de Transferéncia

— Clique em o Inserir
— Preencha os campos da janela “Identificagdo”, incluindo a UG favorecida. Ao marcar a opcao “OB

de regularizacdo” e selecionar “Paga por oficio”, o sistema exibird também o campo “Numero do
Oficio” para preenchimento.
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Visualizar PD de Transferéncia
Identificacdo

* Data Emissdo Data de lancamento
Data de Programacao
Data de Vencimento
* UG Emitente ggg9app &, @ TESOURD ESTADUAL * UG Favorecida 200100 &, @ SEFAZ
* UG Pagadora 999900 &, € TESOURO ESTADUAL

* 0B de Regularizacdo v Paga por oficio Mumero do Oficio Oficio N2 222016

— Na aba “Detalhamento”, informe os Domicilios Bancarios da UG de Origem e Destino e Fonte a

definir.
Detalhamento Itens Processo Observacao 7] Espelho Contdbil ﬁi':,‘ Historico

Origem
Domicilio Bancario UG Emitente 237 - 6898 - 0000000027 - ERJ TESOURD ESTADO CONTA UNICA {Conta Unica)
Fonte 999 - A definir |
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000000 - NAD DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado

Destino
Domicilio Bancario UG Favorecida 237 - 6898 - 0000000027 - ERJ TESOURO ESTADO CONTA UNICA (Conta Unica)
| Fonte 999 - & definir |
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000000 - NAD DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado

Competéncia

Valor

Observacgao: Os domicilios bancarios indicados acima, bem como as Fontes de Recursos,
sdo meramente exemplificativos. As Fontes de Recursos de Origem e Destino devem,

OBRIGATORIAMENTE, ser iguais.
) - -4

— Na aba “Itens”, clique em gl , selecione o Tipo Patrimonial “Pagamentos a Regularizar” e o
Item e Operagdo Patrimonial “Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar — FONTE INDEFINIDA”. Insira o

valor e clique em _ Confirmar |_

Alterar Item

Tipo Patrimonial Pagamentos a Regularizar
Item Patrimonial 5873 - Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar - FONTE INDEFINIDA
Operacdo Patrimonial Pagamentos (Por Oficios) a Regularizar - FONTE INDEFINIDA
Valor

Confirmar Cancelar

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observacgao”.

- =
— Pressione o botdo = ntabizar | o o seguida confirme no botdo Sim.

Pagina | 11



- " mn
1] GOVERMO DO . SECRETARIA DE
L0 Rio de Janeiro AR :: l.:::: CGE R J
M CONTADORIA GERAL
CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 — Pagamentos a regularizar

— Apds o comando “Execucdao de PD”, o roteiro de contabilizacdo podera ser verificado na aba
“Espelho Contabil” da OB de Transferéncia gerada.

UG - 999900 UG -2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
351120101 111110202  rONTE 5,99 113810218 451120101
899310101 799310101 721110101 821110101
821110101 821140101 ]' Indefinida '[ 799310101 899310101

ATENCAO: o registro a débito na conta contdbil 1.1.3.8.1.02.18 — PAGAMENTOS A
REGULARIZAR na UG acarretard LISCONTIR — EQUACAO 287, o qual serd regularizado
conforme orientagdes do item 5.3 — Regularizacdao do Pagamento, desta Nota Técnica.

IMPORTANTE: De acordo com os §32 e 42, do Art. 11, do Decreto 45.938/2017, os
Orgdos e Entidades que n3o regularizarem suas inconsisténcias contabeis em tempo habil,
serdo penalizadas com a suspensdo automatica da funcionalidade de Emissdao de Empenho,
até que a total regularizagao das inconsisténcias.

5.2. Regularizacdao da Fonte Indefinida pela UG 999900

Apds identificacdo da Fonte no Orgdo responsavel pela Execucdo Orcamentdria da Despesa, os
lancamentos acima contabilizados em Fonte Indefinida (9.99) deverdo ser regularizados para a
correta identificacdo da Fonte que custeou o gasto.

O langamento contabil sera feito pela UG 999900 através de uma Nota Patrimonial — NP, como segue

abaixo, novamente distinguindo-se os procedimentos para Fonte Tesouro e para Fonte Prépria.

5.2.1. Registro quando for identificada a execucao em Fonte Tesouro

-> Nota Patrimonial (NP)

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

— Clique em ey Inserir

— Na janela “Identificagdo”, selecione a UG 2 correspondente.
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CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 - Pagamentos a regularizar

Visualizar Nota Patrimonial

Identificacdo
* Data Emissdo Data de lancamento
I * Unidade Gestora g999gpp '—. TESOURD ESTADUAL |
uc2 200100 S @ SEFAZ
Estorno

(Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizada a UG 200100.)

— Na aba “Itens”, clique em phlosdc , selecione o Tipo Patrimonial “Pagamentos a Regularizar”, o
Item Patrimonial “Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar - FONTE INDEFINIDA” e Operagdo
Patrimonial “Regularizagao de pagamento em FONTE INDEFINIDA — INGRESSO FONTES TESOURO”.

Insira a fonte e o valor e clique em _cenfirmar |,

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Pagamentos a Regulanzar
Item Patrimonial 5873 - Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar - FONTE INDEFINIDA
Operacao Patrimonial Regularizacao de Pagamento em FONTE INDEFINIDA - INGRESSO FONTES TESOURO |
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000000 - NAO DETALHADO
Valor

Confirmar | Cancelar j

(Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizada a Fonte 100.)

— Na aba “Itens”, cligue novamente em s lec , selecione o Tipo Patrimonial “Pagamentos a
Regularizar”, o Item Patrimonial “Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar — FONTE INDEFINIDA
TESOURO” e Operagdo Patrimonial “Regularizagao de pagamento em FONTE INDEFINIDA — BAIXA

FONTES TESOURO”. Insira o valor e clique em _=enfimar |

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Pagamentos a Regularizar
Item Patrimonial 5873 - Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar - FONTE INDEFINIDA
|Operagao Patrimonial Regulanzagao de Pagamento em FONTE INDEFINIDA - BAIXA FONTES TESOURO |
Valor

Confirmar I Cancelar |

— Dessa forma, teremos incluido os dois Itens, de ingresso da fonte identificada e baixa da fonte
indefinida:
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CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ

SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 - Pagamentos a regularizar

Itens Processo Observagdo [ Espelho Contabil g— Histdrico

»| Filtro

Contetido Inserir [ Alterar B
Tipa Patrimonial Item Patrimonial Operagdo Patrimonial

Pagamentos a Reqularizar 5873 - Pagamentos (Por Oficio) a Reqularizar - FONTE INDEFINIDA 5903 - Reqularizacdo de Pagamento em FONTE INDEFINIDA - INGRESS0 FONTES TESOURD
Pagamentos a Regularizar 5873 - Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar - FONTE INDEFINIDA 5904 - Reqularizacdo de Pagamento em FONTE INDEFINIDA - BATYA FONTES TESOUROD

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observag¢ao”.

., Pressione o boto = SemMabilEzEr | o o seguida confirme no botdo Sim.

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba “Espelho Contadbil”.

UG - 999900 UG-2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
351120101 111110202 ronte 113810218 451120101
899310101 799310101 Identificada 721110101 821110101
821110101 821140101 ]' { 799310101 899310101
UG - 999900 UG-2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
111110202 351120101 451120101 113810218
799310101 899310101 Estorno da 821110101 721110101
821140101 821110101 ]' Fonte 9.99 { 899310101 799310101
ATENCAO: o registro a débito na conta contdbil 1.1.3.8.1.02.18 — PAGAMENTOS A

REGULARIZAR na UG acarretard LISCONTIR — EQUAGCAO 287, o qual serd regularizado
conforme orientagdes do item 5.3 — Regularizagdao do Pagamento, desta Nota Técnica.

IMPORTANTE: De acordo com os §32 e 42, do Art. 11, do Decreto 45.938/2017, os
Orgdos e Entidades que n3o regularizarem suas inconsisténcias contabeis em tempo habil,
serdo penalizadas com a suspensao automatica da funcionalidade de Emissdao de Empenho,
até que a total regularizacdo das inconsisténcias.

5.2.2. Registro quando for identificada a execucao em Fonte Prdpria

-> Nota Patrimonial (NP)

Execugdo > Contabilidade > Nota Patrimonial
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CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 - Pagamentos a regularizar

— Clique em c'::llnserir

— Na janela “Identificagdo”, selecione a UG 2 correspondente.

Visualizar Nota Patrimonial

Identificacdo

* Data Emissdo Data de lancamento
*Unidade Gestora 999900 ‘=, ¥ TESOURD ESTADUAL
uc2 263100 &, @ DETRAN-RI
Estorno

(Obs.: A titulo de exemplo, foi utilizada a UG 263100.)

— Na aba “Itens”, clique em sl , selecione o Tipo Patrimonial “Pagamentos a Regularizar”, o
Item Patrimonial “Pagamentos (Por Oficio) a Regularizar — FONTE INDEFINIDA” e Operacdo
Patrimonial “Regularizacdo de pagamento da FONTE INDEFINIDA para INGRESSO nas FONTES

PROPRIA”. Preencha os demais campos solicitados e clique em m

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Pagamentos a Regularizar
| Item Patrimonial S873 - Pagamentos (Por Oficio) a Reqularizar - FONTE INDEFINIDA i
Qperacho Patrimonial Reqularizacio de Pagamento da FONTE INDEFINIDA para INGRESSO nas FONTES PROPRIAS
Domicilio bancario UG 237 - 6898 - 0000000027 (Conta Unica)
chn:e 232 - Taxas pelo Exercicio do Poder ge Policia e por Senigos Publicos ]
Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
| Unidade gestora 2 263100 - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO RIO DE JANEIRO |
Vinculagdo de Pagamento 98 - Diversas
Detalhamento de Fonte 000000 - NAO DETALHADO

Valor

Confirmar Cancelar

(Obs.: A titulo de exemplo foi utilizada a Fonte 232 e a UG2 263100.)

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagao”.

. -
s Pressione o botdo 2 “entabilEar | o o seoyida confirme no botdo Sim.

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG - 999900 UG-2
DEBITO CREDITO onte DEBITO CREDITO
218924001 111110205 Ientifieada 113810218 111112001
UG - 999900 UG-2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
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SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 — Pagamentos a regularizar

111110202 351120101 451120101 113810218
799310101 899310101 Eetorno da 821110101 721110101
821140101 821110101 Fonte 9.99 899310101 799310101

ATENCAO: o registro a débito na conta contdbil 1.1.3.8.1.02.18 — PAGAMENTOS A
REGULARIZAR na UG acarretard LISCONTIR — EQUACAO 287, o qual serd regularizado
conforme orienta¢des do item 5.3 — Regularizagdo do Pagamento, desta Nota Técnica.

IMPORTANTE: De acordo com os §32 e 42, do Art. 11, do Decreto 45.938/2017, os
Orgdos e Entidades que n3o regularizarem suas inconsisténcias contabeis em tempo habil,

serdo penalizadas com a suspensdo automatica da funcionalidade de Emissdao de Empenho,

até que a total regularizagdo das inconsisténcias.

5.3. Lancamentos Realizados pelas Unidades Gestoras Executoras da Despesa

Os langamentos efetuados na conta 113810218 — Pagamentos a Regularizar — devem ser

regularizados no momento do pagamento, através da execucdao de uma Programacao de Desembolso

de “Regularizagdo”- PD.

A Operacdo Patrimonial a ser utilizada na PD sera identificada pelo nome: “Regularizacdo de

Pagamentos Efetuados por Oficio” e deve ser selecionada dentro do Tipo Patrimonial

correspondente a despesa executada.

5.3.1. Regularizacdo na UG Executora da PD/OB de Despesa

-> PD Orgamentdria (PD)

Execugao > Execucao Financeira > PD Or¢camentaria

— Clique em ey Inserir

— Preencha os campos da janela “ldentificagdo”. Ao marcar a opgdo “OB de regularizagao” e

selecionar “Paga por oficio”, o sistema exibirda também o campo “Nimero do Oficio” para

preenchimento.
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SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 - Pagamentos a regularizar

Visualizar PD Orcamentaria Execu

Identificacdo

* Data Emissdo Data de lancamento
Data de Frogramacdo
Data de Vendmento
* UG Liquidante 200100 ©, @ SEFAZ
*Tipo de PD Orcamentdria | 0B de Regularizacio ¥ Paga por oficio |
* Numero do Oficio  Oficio N2 XXX/2016

(Obs.: A titulo de exemplo foi utilizada a UG 200100.)

— Na aba “Detalhamento”, preencha as informagdes do credor e da UG Pagadora, que serd a prépria
UG Emitente do documento.

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacdo ] Espelho Contabil 65:-') Histdrico

Tipo de Credor P]  04088208000165 C; {/ Cgmp-centro De Gestao De Meios De Pagto.s/a-04088208000165 '::g !
* Mota de Liquidacdo 2016MNLO07S6 ':g J'/

Mota de Empenho  2016ME00214 E

MNatureza 339039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
Convénio de Receita
Convénio de Despesa
Contrate

0 - Nédo Destinado & Contrapartida

100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
000000 - MAO DETALHADO

000000 - Cenvénio ndc identificado
000000 - Canvénio néo identificado
00000000 - SEM CONTRATO

UG Pagadora L= SEFAT
|’c Domicilio Bancario de Origem 237 - 6298 -
Domicilio Bancario de Destino

Competéncia
Valor Total da PD

Observagcao: O domicilio bancério informado é apenas representativo, pois ndo
impactara na contabilizagdo. No entanto, NAO PODE SER INFORMADO O DOMBAN DA CUTE

(237 — 6898 — 00000027).
| "4

. Inserir . . . . . N
— Na aba “Itens”, clique em d;] , selecione o Tipo e Item Patrimonial que se refiram a despesa
executada e a Operagao Patrimonial “Regularizacdo de Pagamentos Efetuados por Oficio”. Insira o

valor e clique em _Confirmar |

Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial Servi¢os de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 13 - LOCACAO DE VEICULOS, FRETES E CARRETOS/PEDAGIOS

l * Operacao Patrimonial ] Regularizacdo de Pagamentos Efetuados por Oficio 'l
* Vinculagdo de Pagamento | v]
* Valor
Confirmar Cancelar I
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SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 - Pagamentos a regularizar

(Obs.: A titulo de exemplo foi utilizado o Tipo Patrimonial “Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica”.)

— Efetue o preenchimento das abas “Pagamentos”, “Processo” e “Observagao”.

- =
— Pressione o botdo = MbIEr | o oy secuida confirme no boto Sim.

— Apds o comando “Execugdao de PD”, o roteiro de contabilizacdo poderd ser verificado na aba
“Espelho Contabil” da OB Orcamentaria gerada.

UG - EXECUTORA DA DESPESA UG -2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
213110101 113810218
622130301 622130401
899310101 799310101
821130101 821140101

Exemplo de regularizacdo dentro do TIPO PATRIMONIAL — “Vencimentos e vantagens Fixas — Pessoal
Civil - RPPS” com execug¢do na FONTE 232.

Inserir PD Orcamentaria P
Identificacdo
* Data Emissdo |1—9_'“(!-) Data de langamento Mamero
* Data de Programacdo F@
* Data de Vencimento |1-5"(!-)

[F UG Gauidante | 263100 <, W DETRAN-RJ |

* Tipo de PD| Orcamentaria v | I* OB de Regularizacio [+ | Paga por oficio ¥ I
I Numere do Oficio | Oficio NO X3X/2016 |

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacdo =] Espelho Contahil ﬁ—' Historico

Tipo de Credor () PF () P1 @ CG () UG [ CGDO04700 Q, @ [FOLHA DE PAGAMENTOS-CGO004700
* Nota de Liguidacio [ 2016MLD1510 Q@

Mota de Empenho  2016ME00819 [C]

Matureza 319011 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil
Id. uso 0 - Mo Destinado a Contrapartida
Fonte 232 - Taxas pelo Exercicio do Poder de Policia e por Servicos Publicos
Detalhamento de Fonte 000000 - MAQ DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de Despesa 000000 - Convénio ndo identificado
Contrate 00000000 - SEM CONTRATO

I”UGPagadora 263100 O, @ DETRAN-RI |

= Domicilic Bancario de Origem | 104 - 0199 - 0600003061 - ER] TES0URD DO ESTADO (Administrada pelo Tesoura) ¥ |

Domicilio Bancario de Destino | 237 - 6898 - BCO FOLHA v |  Titular da conta 6074694000112 - Banco Bradesco 5.a.
Competéncia |"3-'"(1-)

Valor Total da PD
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CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 - Pagamentos a regularizar

Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial 138 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS
Sub-item da Despesa 01 - VENCIMENTOS E SALARIOS - RPPS
I * Operacao Patrimonial I Regularizacdo de Pagamentos Efetuados por Oficio M ]

* Vinculagdo de Pagamento I 99 - Sem consumo de Limite de Saque ¥ I

* Valor

Confirmar Cancelar |

INFORMAGOES IMPORTANTES:

1)

2)

3)

As PD’s deverdo ser marcadas sempre como de regularizacdo
IDB de Regularizacdo ¥ Paga por oficio I
7

A UG Pagadora sera a propria UG Emitente do documento, no exemplo acima, a UG
Pagadora = UG Emitente = 263100;

O Domicilio Bancdrio de Origem informado acima é apenas representativo, pois
ndo impactard na contabilizagdo. Ndao podendo ser informado a DOMBAN da CUTE

(237 — 6898 — 000000000027);

Espelho Contabil:

UG - EXECUTORA DA DESPESA UG -2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
213110101 113810218
622130301 622130401
899310101 799310101 - FONTE 232
821130101 821140101

5.3.2. Regularizacdo na UG Executora da PD/OB de Retencido

- Programacao de Desembolso de Retencdo (PD de Retencdo)

Execucdo > Execugao Financeira > PD de Retengao

— Clique em ey Inserir

— Preencha os campos da janela “Identificacdo”. Ao marcar a opcdo “OB de regularizagdo” o usuario

deverd selecionar “Regularizaciao de Pagamento”.
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CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ]
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 - Pagamentos a regularizar

Inserir PD de REtEII(;ﬁO Ewscucdo > Execucdo Financeira = PD de Retencdo > Inserir PD de Retencdo
Identificacdo Status do documento  No contabilizado
* Data Emissdo E"G) Cata de langamento Numero
* Data de Programacdo |1-’;"(!-)
* Data de Vencimento E"G)
* UG Liquidante Q Q,
*0Bde RegLIarizagEol #| | Regularizagdo de Pagamento ¥ I
Resto a Pagar Processado do Siafem

— Efetue o preenchimento da aba “Detalhamento”.

— Na aba Itens o usudrio devera escolher uma das retencdes apresentadas, pressione o botdo

] Alterar ~ . . ~ . . . o
R na opgao a ser regularizada e selecione a Operagao Patrimonial = “Reqularizacdo de
Pagamentos Efetuados por Oficio” e informe o valor do pagamento a ser registrado:

Inserir PD de Retem;éio Execucio > Execucio Financeira

Alterar Ttem da PD de Retengio <]

Mimero da NE
Fonte
Convénio de Receita Ja preenchida
Convénio de Despesa
Credor conforme os
Numero da NL dados da NL

Tipe de Retencdo
Credor da Retencio selecionada

Tipo Patrimonial

Sub-item da Despesa

* Operacio Patrimonial |§- Selecions - v
- Selecione -

Vinculagdo de Pagamento

Ao 193 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicig Atual
gl 5186 - Regularizacso de Pagamentos Efetuados por Oficio

Saldo a pagar | 5740 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual - Caixa

5036 - Regularizagbes Contabeis - Regularizagio de Pagamento

®) confirmar gcancelar

— Preencher os campos solicitados nas abas “Processo” e “Observagdao” e em seguida clicar no

bot3o "'.? Contabilizar
INFORMAGCOES IMPORTANTES:
1) As PD’s deverdo ser marcadas sempre como de regularizacdo
I' OB de Regularizagdo & \ Regulariza¢do de Pagamento ¥ ]l.
2) A UG Pagadora sera a prépria UG Emitente do documento;
Ny > 4

— Apds o comando “Execug¢ao da PD de Retengdo”, o roteiro de contabilizagao podera ser verificado
na aba “Espelho Contabil” da OB de Retencdo gerada.

Execuc¢do - Execugdo Financeira - OB de Retengdo
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CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 — Pagamentos a regularizar

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG - EXECUTORA DA DESPESA UG-2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
21811XXYY 113810218
899120104 899120106
899310101 799310101
821130201 821140101

Rio de Janeiro, 13 de margo de 2017.

A consideragdo superior.

SUELLEN MOREIRA GONZALEZ

Diretora de Pesquisas e Estudos Contabeis

ID: 5006599-8 CRC/SP 290268/P-4

De acordo. Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para aprecia¢ao e deliberagao.

BRUNO CAMPOS PEREIRA
Coordenador de Producao de Normas e Estudos Contabeis
ID: 5015469-9 CRC/RJ 117088/0-0

De acordo. Encaminhe-se ao Sr. Contador Geral do Estado, em prosseguimento.

THIAGO JUSTINO DE SOUSA
Superintendente de Normas Técnicas Em Exercicio

ID: 50059050-0 CRC/RJ 115672/0-3

De acordo. Publique-se.

FRANCISCO PEREIRA IGLESIAS
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CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 035/2016 - Pagamentos a regularizar

s CGE-RJ

M/ i CONTADORIA GERAL

Contador Geral do Estado do Rio de Janeiro

Histérico de Atualizagdes

Data Versao Descricao RESPONSAVEL/COMUNICA
Incluida a regularizagdo por PD/OB de retencgdo na ) )
05/01/2017 11 Unidade Gestora, no item 5.3.2 - pagina n? 18. Antonio Junior
Inclusdo de quadro que trata da Equacao Liscontir 287
13/03/2017 1.2 — Pagamentos a Regularizar e do bloqueio de Bruno Campos
empenho, de acordo com o Art. 11 do Decreto
Estadual 45.938/2017.
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