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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contdbeis para
registro dos recursos extraor¢amentarios provenientes de Depositos de
Diversas Origens, bem como de credores por ordem bancdria paga em um
exercicio financeiro e devolvida no ano seguinte.

O artigo 82 da Portaria CGE n2 177, de 02 de janeiro de 2014, determina que a Superintendéncia
de Normas Técnicas — SUNOT divulgard os procedimentos contdbeis necessarios para o registro
dos recursos extraorgamentarios.

Conforme preconiza o Art. 124 da Lei Estadual n2 287, de 04 de dezembro de 1979, os ingressos
extraorgamentarios compreendem:
- Os depositos (caucdo em dinheiro e etc.);
- As operacdes de crédito por antecipacdo da receita orcamentaria;
- Os restos a pagar do exercicio, para compensar sua inclusdo na despesa orcamentdria
guando da elaborac¢do do Balango Financeiro; e

- Os valores arrecadados que possuam caracteristica de simples transitoriedade no erario.

O principio da anualidade, também denominado principio da periodicidade, expressamente
previsto no artigo 22 da Lei Federal n? 4.320/64, compreende a obrigatoriedade dos gastos feitos a
conta de determinado orcamento estarem circunscritos ao respectivo exercicio financeiro de
vigéncia do orgamento.

As contas contdbeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2019, objeto desta Nota Técnica, estdo de acordo com o que preconiza o Anexo lll da IPC 00 —
Instrucdes de Procedimentos Contdbeis, editada pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e
atualizada em agosto de 2018.
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2. FLUXO DE CONTABILIZACAO

A presente Nota Técnica visa padronizar os procedimentos de registro no sistema SIAFE-RIO dos
recursos extraor¢camentdrios provenientes de Depdsitos de Diversas Origens, bem como atinentes
aos credores por ordem bancdaria paga em um exercicio financeiro e devolvida no seguinte.

A contabilizagao prevista nesta Nota Técnica torna-se um facilitador para o usuario a medida que
disponibiliza o passo a passo do processo com as telas ilustrativas do sistema.

4.1. Devolucdes de OB’S Fora do Exercicio (Credores por OB Devolvida)

PD-EfCE-E

4.1.1 -

Com Limite
de Saque PR e
iG] Tesouno g 2 U531 Executom
D 111110205 D 111122001 US 1115;’1;;;3:3 D 218819504 "56221;3;330’?
€ ZlEepan0l € 113810203 e — € 111122001 caibi
D 721110101 D 721110101 D 221130301
€ &21150101 € 821130301 € 221140101
D 752310101 D 855310103
C 899310103 € 792310101
p—
( —H‘,‘ PD-EATE-E >
Nt 4.1.2 -
Pagamento

US1 OF devohlida UiG2 Respon | UG1 Respon =zl 51 Respon =] U2 OB dewobrida

desxentalzador pelo Pagamento pela Pagamento pelio Pagamento descentmlidom
0111111502 D 2512201132 D 113810202 D 218215904 D 351120201
C 45120103 C 113810203 C 218819904 C 4511001 C 111111502
D 721110101 D 7921 30102 D E21120201
C 821120201 C &3l 3010 C 821140101
D 723210101 D 8209310103
C 533310102 C 723310101

3R, » PD-EfOE-E |
4.1.3 -
Recurso de

Comrénio

U351 Bsecutom U5] Becutom
D 111111590 D 218219904
C 218819904 C 11111150
D 721110101 D 821120201
C 521120301 C 221140101
D 793310101 D 859310103
D #23310102 C F29310101
D 211210104 D reesn] 20102
D &11210102 C 859 30102

D 811210103
C 811210104
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4.2. Depdsitos de Diversas Origens — DDO (Ingressos Extraorcamentarios)

» PODYOB-Extra

4.2.1-
Arrecadacdo
Uia GRE ------------
U1 Tesourn UG 2 1JG1 Executora
D 111110205 D 111122001 D 218850007 L
< ) C 218924001 C 218800 C 111122001 € 111110205
D 721110101 D 721110101 D 521130301
C 621150101 C 321130301 C 521140101
D 799310101 D 399310103
C 899310103 C 799310101
| PD/OB - Extra
42.2-
Arnecadacio
Manual .

UG Executora
011113398
C 2155104xx
D 721110101
C §21130301
D 799310101
D 599310103

UG Executora
D 21851048
C1111339%%
D 521130301
C 521140101
D 599310103
C 799310101
D 799130102
C §99130102

3. PLANO DE CONTAS

Apresentamos as contas contdbeis constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
do SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica, as quais poderao
ser consultadas no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execugao > Contabilidade > Plano de Contas

J

1.1.1.1.1.02.02 — CONTA UNICA/BRADESCO S/A

1.1.1.1.1.02.05 - CUTE — RECURSOS VINCULADOS COM LIMITE
1.1.1.1.1.19.00 - BANCOS CONTA MOVIMENTO — DEMAIS CONTAS
1.1.1.1.2.20.01 - LIMITE DE SAQUE COM VINCULAGAO DE PAGAMENTO
1.1.3.5.1.01.06 — BLOQUEIO BANCARIOS - DDO E CRED.ENTID. AGENTES

1.1.3.8.1.02.01 — VALORES A CREDITAR
1.1.3.8.1.02.03 — TRANSFERENCIAS P/ DEVOLUCAO DE OB
2.1.8.8.1.04.01 — DEPOSITOS E CAUCOES

2.1.8.8.1.04.02 — DEPOSITOS ESPECIAIS

2.1.8.8.1.04.03 — DEPOSITOS DE TERCEIROS
2.1.8.8.1.04.04 — DEPOSITOS DE VEICULOS ALIENAVEIS
2.1.8.8.1.04.05 — DEPOSITOS A TRANSFERIR
2.1.8.8.1.04.09 — DEPOSITOS NAO IDENTIFICADOS
2.1.8.8.1.04.11 — ANULACAO DE RECEITA
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2.1.8.8.1.04.99 — OUTROS DEPOSITOS
2.1.8.8.1.99.04 — CREDORES POR OB DEVOLVIDA
2.1.8.9.2.40.01 — RECURSOS A LIBERAR POR VINCULACAO DE PAGAMENTO

4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

4.1. Devolucoes de OB’S Fora do Exercicio (Credores por OB Devolvida)

As Ordens Bancdarias de exercicios anteriores e que ndao foram acatadas pelo banco pagador e
devolvidas em exercicio posterior ao de sua emissdo, deverdo ser analisadas as GR emitidas pelo
Tesouro e lancadas na conta: 1.1.3.8.1.02.03 — Transferéncia por devolu¢do de OB da unidade
gestora que emitiu a OB. O usuario poderd pesquisa a OB no relatério razao contabil do SIAFE-RIO.

4.1.1. Contabilizacao COM Limite de Saque

Os pagamentos custeados com recursos do Tesouro Estadual, devolvidos fora do exercicio, serdo
registrados no SIAFE-RIO conforme modelo e roteiro de contabilizagdo a seguir:

12 PASSO: APROPRIACAO PELO TESOURO

— A UG 999900 devera confeccionar uma Guia de Recolhimento. Para tanto, devera acessar o
documento pelo seguinte caminho, no menu do sistema:

Execugao > Execucao Financeira > Guia de Recolhimento

. Inserir
— Clique em 5

— Selecione no campo “Tipo de Documento” a op¢do Extra-or¢amentario e no campo “UG 2” o
cddigo da UG que detém o passivo, conforme indicacdo abaixo:

Inserir Guia de Recolhimento

Identificacao
* Data Emiss3o E0) h
Drata de recolhimento r—‘fﬁ Tipo de E:»:.l"na-"ut: h
* UG Emitentz| 999800 O, @ TESOURC ESTADUAL
Estorno
* Domicilic Bancar 3| 237 - 6E56 - 0000000027 - ER] TESCURD ESTADD CONTA UNICA (Conta Unica) v
us 2] Q, M. - rio [ Selecions -7 |

— Na aba “Detalhamento” escolha a fonte de recursos 081 — DDO - Depdsitos de Diversas
Origens e os dados do detalhamento da respectiva fonte, casos necessarios.

Pagina | 7
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Detalhamento camentarias Extra-orgamentarias Processo Observagao [ Espelha Contahil

* Fante | 081 - Recursos N3o Croamentérios - Depdsitos de Diversas Origens (_!
* Tipa de Detalhamento de Fonte | 0 - Sem Detalhamento |
* Detalhamento de Fonte | 000000 - Sem detalhamento ¥ |
¥ Convénio de Receita | 000000 - Convénio n3o identificado ¥ |
Valor Liquido 0,00

s . . Inserir . . . .
— Na aba “Extraorgamentdrias” clique em 5 , selecione o Tipo Patrimonial “Valores
Restituiveis (Caugdes e Outros)”, o Item Patrimonial “Credores por OB Devolvida”, a Operacao

Patrimonial “Depésito na CUTE RECURSOS PROPRIOS ou do TESOURO”, a vinculacdo de
pagamento 91 — DDO e o valor da OB Devolvida.

Inserir Receita Extra-orcamentaria )

* Tipo Patrimonial | 55 - Valores Restituiveis (Caucdes e Outros) H v |
* [tam Patrimonial [ 5173 - CREDORES POR 0B DEVOLVIDA siie— r|
* Operag o Patrimonial | 3319 - Deposito na CUTE RECURSCS PROPRIOS ou do TESOURD i m—r |
* Viinculag3o de Pagamento | 91 - DDO v |

* \alor h

OK | Cancelar

— Insira o histérico do documento na aba “Observagdao” e em seguida efetue a contabilizacdo
& Contabilizar |

clicando em

— Para visualizar a escrituracdo contabil efetuada acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG 999900 UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
111110205 218924001 11122001 113810203
721110101 821150101 721110101 821130301
799310101 899310103
OBSERVACAO: o registro a crédito na conta contabil 1.1.3.8.1.02.03 — Transferéncias por

Devolucdo de OB acarretard LISCONTIR na UG 2 — EQUACAO 096, o qual devera ser
regularizado conforme orientagdes no PASSO 2.

Pagina | 8
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2° PASSO: APROPRIACAO DO PASSIVO NA UG EXECUTORA

— A UG detentora do passivo devera regularizar o saldo da conta 1.1.3.8.1.02.03 — Transferéncias
por Devolucdao de OB mediante confeccdo de Nota Patrimonial, que deve ser acessada no SIAFE-
RIO através do seguinte caminho:

Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

- ”)

. Inserir
— Clique em '

. Inserir . . . . e s e
— Na aba “Itens” clique em ':Ej e selecione o Tipo Patrimonial “Valores Restituiveis

(Caugbes e Outros)”, o Item Patrimonial “Credores por OB Devolvida”, a Operacdo Patrimonial
“Reconhecimento de Credores por OB Devolvida com baixa de conta transitéria”, o Ano corrente
(ano da emissdo da OB/constituicdo do passivo), o CNPJ/CPF/CG do credor, a Fonte de Recursos
“081 — DDO - Depositos de Diversas Origens”, o detalhamento, caso necessario, e o Valor.

Inserir Ttem da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimanial | Valores Restitufveis {Caughes & Outras) v |
* Jtem Patrimonial[ 5173 - CREDORES POR OB DEVOLVIDA dfm— v |
* Operacio Patrimanizl| 3360 - Recanhecimenta de Credores por OB devalvida com baia de conta transitdria H
“ano[201 v | af—
* Credor h
* Fonte| 081 - Recursos Nio Drgamentarios - Depdsitos de Diversas Origens ¥ |
* Tipo de Detalhamento de Fonte| 0 - Sem Detalhamento v |
* Detalhamento de Fonte | 000000 - Sem detalhamenta ¥ |

*\ialar |h

Canfirmar | Cancelar |

— Preencha as abas “Processo” e “Observacdao” e em seguida efetue a contabilizacdo clicando em
&h, Contabilizar |

— Para visualizar a escrituracdo contabil efetuada acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG 1
DEBITO CREDITO
113810203 218819904

32 PASSO: PAGAMENTO EFETUADO PELA UG EXECUTORA ATRAVES DA CUTE

O pagamento ao fornecedor devera ser efetuado mediante emissdao de PD Extraorcamentaria, que
deverd ser acessada no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execugdo > Execugao Financeira > PD Extra-orgamentaria

Pagina | 9
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— Clique em e Inserir

— Preencha o campo Identificagdo com os dados da data de programacdo e vencimento.

— Na aba “Detalhamento” informe a UG Pagadora, que devera ser a propria UG Emitente do
documento, o domicilio bancario de origem correspondente & Conta Unica, a Fonte de Recursos

“081 — DDO — Depoésitos de Diversas Origens”, os dados do credor e a competéncia da despesa.

Abaixo, exemplo de tela preenchida:

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Ohsarvag3o [ Espelho Contabil k) Histdrico
* UG Responsavel pelo Pagamento O\
UG Pagadora 200100 O
* Dromicilio Bancario de Crigem | 237 - 6858 - 0000000027 - ER] TESCURD ESTADC CONTA UNICA (Conta Unica) r
" F:unte| 081 - Recursos N3o Orgamentdrios - Depdsitos de Diversas Origens ¥ |
* Tipo de Detalhamento de Fonte [0 - Sem Detalhamento v |

* Detalhamento de Fonte [ 000000 - Sem detalhamento ¥ |

# Credor (D) PF @ P) () OG (@) UG é&‘-— Q e
* Domicilio Bancario de Destino
Compsténcia Y

Walor pago

— Na aba “Itens” clique em S ST e em seguida selecione o Tipo Patrimonial “Valores
Restituiveis (Caugdes e Outros)”, o Item Patrimonial “Credores por OB Devolvida”, a Operacio
Patrimonial “Devolu¢do/Pagamento — CUTE consumindo limite de saque”, a Vinculacdo de
Pagamento “91 — DDO”, o Ano corrente (ano da emissdo da OB/constituicdo do passivo) e o Valor
do pagamento a ser efetuado:

Inserir Ttem

* Tipa Patrimanial | 55 - Valores Restitufveis (Caucdes e Outras) v
* Item F'a‘trirrr:nnic—-” 5173 - CREDORES POR OB DEVOLVIDA A |
* Operacso Patrimanial | 3361 - Devolucio/Pagamento - CUTE consuminde limite de saque H
*Winculag3o de Pagamento
* Ano

* Walor . h

Confirmar | Cancelar |

— Preencha as abas “Processo” e “Observacdo” e em seguida efetue a contabilizacdo, clicando
& Contabilizar |

em . ApOs a emissao da PD, devera a mesma ser executada para gerar a Ordem
Bancaria Extraor¢amentaria.

— Para visualizar a escrituracdo contabil efetuada pela OB Extra, acesse a aba “Espelho Contabil”.
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UG1 UG 999900
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
218819904 111122001 218924001 111110205
821130301 821140101
899310103 799310101

4.1.2. Contabilizacdao de pagamento descentralizado

Os pagamentos descentralizados e custeados com recursos préprios de outra Unidade Gestora,
gue tiveram suas as Ordens Bancdrias devolvidas em exercicio posterior ao de sua emissao,
creditando a conta “D” do banco pagador da UG descentralizadora do recurso, devendo ser
registrados no SIAFE-RIO conforme modelo e roteiro de contabilizagdo a seguir:

12 PASSO: APROPRIACAO PELA UNIDADE RESPONSAVEL PELA OB DEVOLVIDA

— A UG responsavel pela OB Devolvida deverd confeccionar uma Guia de Recolhimento. Para
tanto, devera acessar o documento pelo seguinte caminho, no menu do sistema:

Execugdo > Execucao Financeira > Guia de Recolhimento

— Clique em g Inserir

— Selecione no campo “Tipo de Documento” a opcao Extra-or¢camentdrio, informe a UG emitente
e o DOMBAN da OB devolvida, no campo “UG 2” o cddigo da UG que ira realizar o pagamento
descentralizado, com o lancamento a ser regularizado na UG2 na conta contdbil 1.1.3.8.1.02.03 —
Transferéncia para Devolug¢ao de OB, conforme indicacdo abaixo:

Inserir Guia de Recolhimento
Identificacao
* Diata Emiss3o L‘EJ
* UG Emitents | 070100

tn
L’GJ Tipo de Documento | Extra-orgamentario i
Estorno
* Domicilio Bancaria [ 237 - 6836 - 0000004359 - erj seobras/descent, funeshom [Conta 0) ; \d

Diata de recolhimento

UG 2| 166100 ! Domicilio Bancsrio [ - Selecione -

— Na aba “Detalhamento” escolha a Fonte de Recursos “081 — DDO — Depésitos de Diversas
Origens” e os dados do detalhamento da respectiva fonte:
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SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
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NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT n° 015/2016 - DDO e Credores por OB Devolvida

"
@x COVERNO 00 SECRETARIA -
A/ Rio de Janeiro I

Detalhamento Extra-orgamentarias Processo Observagao [ Espelha Contahil

* Fante | 081 - Recursos N3o Croamentérios - Depdsitos de Diversas Origens (_!
* Tipa de Detalhamento de Fonte | 0 - Sem Detalhamento

* Detalhamento de Fonte | 000000 - Sem detalhamento ¥ |

¥ Convénio de Receita | 000000 - Convénio n3o identificado ¥ |
Valor Liquido 0,00

r ]

.. . Inserir . . . .
— Na aba “Extraor¢amentdrias” clique em 5 , selecione o Tipo Patrimonial “Valores
Restituiveis (Caugdes e Outros)”, o Item Patrimonial “Credores por OB Devolvida”, a Operacao

Patrimonial “Depdsito de OB devolvida no Exercicio seguinte — Pagamento Descentralizado” e o
Valor da OB Devolvida:

Inserir Receita Extra-orcamentaria

* Tipo Patrimonial | 55 - Valores Restitufveis {Cauches & Outros) P T |
* Item Fatrin'r:ini5||| 5173 - CRECORES POR QB DEVOLVIDA H v |

* Operag 3o Patrimaonial | 4960 - Depdsito de OB devalvida no exercicio seguinte - Pagamento Descentralizado * |

& .'."E||:lr h

K | Cancelar |

— Insira o histérico do documento na aba “Observagao” e em seguida efetue a contabilizagado

, & Contabilizar |
clicando em .

— Para visualizar a escrituracdo contdbil efetuada acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG1 - OB devolvida

UG2 - Responsavel pelo
Descentralizadora do Recurso

Pagamento Descentralizado

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
111111902 451220103 351220103 113810203
721110101 821130301
799310101 899310103

OBSERVACAO: o registro a crédito na conta contabil 1.1.3.8.1.02.03 — Transferéncias por

Devolucdo de OB acarretard LISCONTIR na UG 2 — EQUACAO 096, o qual devera ser
regularizado conforme orientagdes no PASSO 2.
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Eax COVERNO 00 SECRETARIA "
b Rio de Janeiro I

2° PASSO: APROPRIACAO DO PASSIVO NA UG EXECUTORA E RESPONSAVEL DA OBRIGACAO

— A UG detentora do passivo devera regularizar o saldo da conta contabil 1.1.3.8.1.02.03 —
Transferéncias por Devolugdo de OB mediante confeccdo de Nota Patrimonial, que deve ser
acessada no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

[ -

. Inserir
— Clique em '

— Preencha o campo Identificagdo com os dados da data de emissao, Unidade Gestora da OB
Devolvida e com o cddigo da UG2 unidade responsavel pelo pagamento descentralizado.

— Na aba “Itens” clique em pilsloecy e selecione o Tipo Patrimonial “Valores Restituiveis
(Caugbes e Outros)”, o Item Patrimonial “Credores por OB Devolvida”, a Operacdo Patrimonial
“Reconhecimento de Credores por OB Devolvida com baixa de conta transitéria”, o Ano corrente
(ano da emissdo da OB/constituicdo do passivo), o CNPJ/CPF/CG do credor, a Fonte de Recursos
“081 — DDO - Depésitos de Diversas Origens”, o detalhamento, caso necessario, e o valor do
pagamento ndo efetuado:

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipa Patrimanial | Valores Restituiveis (Caugfes e Cutros) v |
* Ttem Patrimenial [ 5173 - CREDORES POR. OB DEVOLVIDA P v
* Oiperac3o Patrimonial | 3360 - Reconhecimento de Credores por OF devohvida com baixa de conta transﬂjriah |
* Credor | 34026316000254 - Empresa Brasileira De fﬁ:s
* Fonte [ 081 - Recursos N0 Orgamentsrios - Depdsitos de Diversas ZJrig—'-.nsP
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - Sem Detalhamento v |
* Detalhamento de Fonte [ 000000 - Sem detalhamento = |

* Valor

| Confirmar | Cancelar

— Preencha as abas “Processo” e “Observacao” e em seguida efetue a contabilizacao clicando em
% Contabilizar |

— Para visualizar a escrituracdo contdbil efetuada acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG1 - Responsavel pelo
Pagamento Descentralizado
DEBITO CREDITO

113810203 218819904
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SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT n° 015/2016 - DDO e Credores por OB Devolvida

32 PASSO: PAGAMENTO EFETUADO PELA UG EXECUTORA

O pagamento ao fornecedor devera ser efetuado mediante emissdo de PD Extraorcamentdria, que

devera ser acessada no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execugao > Execugao Financeira > PD Extra-orgamentaria

— Clique em g Inserir

— Preencha o campo ldentificagdo com os dados da data de emissdao, de programacao e

vencimento, a Unidade emitente responsdavel pelo pagamento descentralizado.

— Na aba “Detalhamento” informe a UG responsavel pelo Pagamento e a UG Pagadora, que serd
a detentora do recurso da OB devolvida e do domicilio bancario de origem correspondente pela
conta “D”, os dados da Fonte de Recursos “081 — DDO — Depdsitos de Diversas Origens”, os dados

do credor e a competéncia da despesa.

Abaixo, exemplo de tela preenchida:

Detalhamento Ttens Pagamen tos Processo Olbservagio [ Espelho Contabil g Histirico

* UG Responsivel pelo Pegaments | 070100

a | 070100

Q &
Q, &

SEOBRAS
SECBRAS

v
" Dormcibo Bancario de [237 - e8se

- 000004355 - e s-e::xe-s'gs:ent. funesbom [Conta D]

-

51 - Recursas Nao Orgamentirios - Depdstes de Diversas Origens i

it de Fonte [0 - Sem Detalhaments

r]

te [ 000000 - Sem detahamenta * |
PF @ P) ) OG

1272017

US| 3400631600025 rasileira De Correics E Telegrafod| Empresa Brasileira De Corresos E Telegrafos- 340283160C Q L4
337 - B85 - PAGAMENTD - PAGAMENTO ¥
B

— Na aba “Itens” clique em e Inserir e em seguida selecione o Tipo Patrimonial “Valores
Restituiveis (Caugoes e Outros)”, o Item Patrimonial “Credores por OB Devolvida”, a Operacdo
Patrimonial “Pagamento Descentralizado de OB Devolvida Exerc”, a Vinculagao de Pagamento
“99 — Sem consumo de Limite de Saque”, o Ano (ano da emissdo da OB/constituicdo do passivo) e

o Valor do pagamento a ser efetuado:

Inserir Ttem

* Tipo Patrimonial | 55 - Valores Restituiveis [ CaucBes & Gutros)

* Itemn Patrimon ia|| 5173 - CREDORES POR OB DEVOLVIDA |
* {yperacio Patrimanial [ 6700 - Pagamento Descentralizado de OB Devolida Exarc{ r
* \finculacSo de Pagamento [ 99 - Sem consume de Limite de Saque * |

* Ano (2016 s —

Unidade gestora emitente 166100 - FUNDO E
* Valor

SPECIAL [0 CORPO DE BOMBEIROS

E Cancelar
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SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT n° 015/2016 - DDO e Credores por OB Devolvida

— Preencha as abas “Processo” e “Observacdo” e em seguida efetue a contabilizacdo, clicando
&% Contabilizar |

em . Apds a emissdao da PD, devera a mesma ser executada para gerar a Ordem
Bancaria Extraor¢amentaria.

— Para visualizar a escrituragdo contabil efetuada pela OB Extra, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG2 - OB devolvida
Descentralizadora do Recurso

UG1 - Responsavel pelo
Pagamento Descentralizado

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
218819904 451120201 351120201 111111902
799130102 899130102 821130301 821140101

899310103 799310101

4.1.3. Contabilizacdo de Recursos de Convénio

As Ordens Bancdrias de exercicios anteriores e que ndo foram acatadas pelo banco pagador e cujo
pagamento foi efetuado com recursos de convénios, serdo registrados no SIAFE-RIO a conta
contabil 2.1.8.8.1.99.04 - Credores por OB Devolvida, conforme modelo e roteiro de
contabilizagao a seguir:

12 PASSO: APROPRIACAO PELA UNIDADE RESPONSAVEL PELA OB DEVOLVIDA

— A UG responsavel pela OB Devolvida do convénio deverda confeccionar uma Guia de
Recolhimento. Para tanto, deverd acessar o documento pelo seguinte caminho, no menu do
sistema:

Execugdo > Execucao Financeira > Guia de Recolhimento

[ o

. Inserir
— Clique em 5

— Selecione no campo “Tipo de Documento” a op¢do Extra-or¢gamentdrio e informe o domicilio
bancério do convénio no qual ocorreu a devolucdo do pagamento.

Contabilidade

Contratos & Convénios

Execugda Orgamentaria

Execucdo Financeira

Inserir Guia de Recolhimento
Identificacdo
* Data Emiss3o | | E“?El
Data de recolhimento
* UG Emitents | 070100
Estorno

O, @ sEceRAs

Exacugao > Execugao Financeira =

B 7o de Documents [Exarcamenir v | figmm—

Guia de Recolhimenta = Ir]

Status do dox

* Domicilio Bancario [ 104 - 0199 - 0500008438 - receb.de recursos da uniSo & obras do pac (Conta Convénio - Tipo V) P

v Conwvanio 006838

us 2 Q ¢ Domicilio Bancério [ Selecions - ¥ |
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SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT n° 015/2016 - DDO e Credores por OB Devolvida

— Na aba “Detalhamento” escolha a Fonte de Recursos “081 — DDO — Depdésitos de Diversas
Origens”, o Tipo de Detalhamento “0 — Sem Detalhamento”.

Detalhamento camentarias Processo Observagio [ Espelho Contabil k) Historico

* Fante | 081 - Recursas Nio Crcamentérios - Deplsitos de Diversas Origens "h
* Tipa de Detalhamento de Fonte | 0 - Sem Detalhamento v |
* Dietalhamenta de Fonte | 000000 - Sem detalhamento * |

Convénio de Recsits  ODS83E - ODEE3E - CONVENIO MIGRADO DO SIAFEM h

Valor Liquida 0,00

Extra-orgamentarias

— Na aba “Extra-orcamentarias” clique em e Inseic , selecione o Tipo Patrimonial “Valores
Restituiveis (Caugdes e Outros)”, o Item Patrimonial “Credores por OB Devolvida”, a Operacio
Patrimonial “Depdsito de Credores por OB Devolvida para conta Tipo V”, o Ano (ano da emissdo
da OB/constituicdo do passivo). O sistema ira informar os dados do credor e o usuario devera
informar o valor do pagamento nao efetuado:

Inserir Receita Extra-orcamentaria

PO Patrimonis ES  Valores Resttunves (Caucoes ¢ Outros v ]
* Ttemn Patrimonial | 5173 « CREDORES POR OB DEVOLVIDA v |
B + Depdsito de Credores por O Devolvida para conta Tipo V P v |

00350305000104

Nome Caixa Economica Federa

OK I Cancelar

Codgo

— Insira o histérico do documento na aba “Observagao” e em seguida efetue a contabilizagado
&% Contabilizar |

clicando em

— Para visualizar a escrituracdo contabil efetuada acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG 1

DEBITO CREDITO
1111119XX 218819904
721110101 821130301
799310101 899310103
811210104 811210103

22 PASSO: PAGAMENTO EFETUADO PELA UG EXECUTORA — CONTA DE CONVENIO

O pagamento ao fornecedor devera ser efetuado mediante emissdo de PD Extraorcamentdria, que
deverd ser acessada no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execugdo > Execugao Financeira > PD Extra-orgamentaria

- -
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SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT n° 015/2016 - DDO e Credores por OB Devolvida

— Clique em e Inserir
— Preencha o campo Identificagdo com os dados da data de programacdo e vencimento.
— Na aba “Detalhamento” informe a UG Pagadora detentora do passivo, o domicilio bancério de

origem correspondente a conta de convénio, a Fonte de Recursos “081 — DDO - Depésitos de
Diversas Origens” e os dados do credor e a competéncia da despesa.

Detalhamento Ttens Pagamentos Processo OhservacSo [ Espelho Cont3bil l,i-\' Histdrica

* UG Responsavel pelo Pagamento | 070100 O\ t %

UG Pagadora (070100 O, @
- receb.de recursos da unido 2 obras do pac {Conta Convénio - Tipo V) h.

* Dromicilio Bancario de Origem [ 104 - 0199 - 060000843

* Fonte [ 081 - Recursos N3o Grcamentarios - Depdsitos de Diversas Origens P
* Tipo de Detalhamento de Fonte [ 0 - Sem Detalhamento v |
* Detalhamento de Fonte [ 000000 - Sem detalhamento 7 |

* Dromicilio Bancario de Desting | - Selecione - *
Competancia

Valor pago

— Na aba “Itens” clique em fpinseit o celecione o Tipo Patrimonial “Valores Restituiveis
(Caugbes e Outros)”, o Item Patrimonial “Credores por OB Devolvida”, a Operacao Patrimonial
“Devolugdo/Pagamento de Credores por OB Devolvida para conta Tipo V”, a Vinculagdo de
Pagamento “99 — Sem consumo de Limite de Saque”, o Ano (ano da emissdo da OB/constituicdo
do passivo), o numero do convénio e o valor do pagamento a ser efetuado:

Inserir Item

* Tipo Patrimonial | 55 - Valores Restitufveis | Caucies & Outras) v |

* Item F'a‘trimnnia” 5173 - CREDORES POR OB DEVOLVIDA v
* (iparac3o Patrimonial | 4392 - DevolucSo | Pagamento de Credares por OB Devolvida para conta Tipo 4—
* \inculac3o de Pagamento [ 99 - Sem consumo de Limite de Sague ‘

* fing | 23:?{ L

* Convenio de Ra{ai‘tal 006838 - 006838 - CONVENIO MIGRADD Do 5[.&FEF? T
* Vallor h

Canfirmar | Cancelar |

— Preencha as abas “Processo” e “Observacdo” e em seguida efetue a contabilizacdo, clicando

Contabili
om @ Contabilizar |

— Para visualizar a escrituragdo contabil efetuada acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG 1
DEBITO CREDITO
218819904 1111119XX

Pagina | 17



"
[y [T] [] CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO
} GOVERNO DO SECRETARIA (1} 1]
ped Rio de Janeiro SRR 0/ e SU BCON |

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT n° 015/2016 - DDO e Credores por OB Devolvida

821130301 821140101
899310103 799310101
799130102 899130102
811210103 811210104

4.1.4. Contabilizacdo de Conta D - Recursos Prdprios

Os pagamentos custeados com recursos préprios, que tiveram suas Ordens Bancdrias devolvidas
em exercicio posterior ao de sua emissao, devem ser registrados no SIAFE-RIO conforme modelo e
roteiro de contabilizacdo a seguir:

12 PASSO: APROPRIACAO PELA UNIDADE RESPONSAVEL PELA OB DEVOLVIDA

— A UG responsavel pela OB Devolvida deverd confeccionar uma Guia de Recolhimento. Para
tanto, deverd acessar o documento pelo seguinte caminho, no menu do sistema:

Execugao > Execugao Financeira > Guia de Recolhimento

[ ]

— Clique em g Inserir

— Selecione no campo “Tipo de Documento” a opg¢dao Extraorgamentario e informe o domicilio
bancério no qual ocorreu a devolu¢do do pagamento.

Identificacdo
* Data Emissgo | 01/02/2019 Eh(})

Data de recolhimento | 01/02/2019 B Tipo de Documento Extra-orgamentario ¥ Lh

* UG Emitentz [ 204200 O, @ rFsER)
Estorno
* Domicilic Bancaric | 237 - 6898 - 0000003589 - Recebimento de Fecursos da SES e Pagamentos (Conta D) ¥ |b
UG 2 Q\ Q Domicilic Bancario

— Na aba “Detalhamento” escolha a Fonte de Recursos “081 — DDO — Depésitos de Diversas
Origens”.

Detalhamento Extra-crcamentarias Processo Obsarvacio ] Espelho Contabil '&i" Histdrico
* Fonte | 081 - Recursos N&o Orgamentarios - Depodsitos de Diversas Origens ¥ | b
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - Sem Detalhamanto v |
* Detalhamento de Fonte | 000000 - Sem detalhamento ¥ |
* Convénic de Receita | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |
Valor Liguide 0,00
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— Na aba “Extra-orcamentarias” clique em e Inseic , selecione o Tipo Patrimonial “Valores
Restituiveis (Caugoes e Outros)”, o Item Patrimonial “Credores por OB Devolvida”, a Operacdo
Patrimonial “Depésito”, o Ano (ano da emissdo da OB/constituicdo do passivo) e o valor do
pagamento nao efetuado:

Visualizar Receita Extra-orcamentaria [}

Tipo Patrimonial Valores Restituiveis {Caucies & Qutros)
Item Patrimonial 5173 - CREDORES POR OB DEVOLVIDA
Operacdao Patrimonial 233 - Depdsito
Anc 2018
Valor

(0] | Cancelar |

— Preencha as abas “Processo” e “Observagao” e em seguida efetue a contabilizacdo, clicando
&% Contabilizar |

em

— Ap0s a confeccdo da PD Extraorgamentdria, a mesma devera ser executada para que seja
efetivado o pagamento. Tal comando ird gerar uma ORDEM BANCARIA — OB.

UG1
DEBITO CREDITO
1111119XX 218819904
721110101 821130301
799310101 899310103

22 PASSO: PAGAMENTO EFETUADO PELA UG EXECUTORA — CONTA D (Recursos Préprios)

O pagamento ao fornecedor devera ser efetuado mediante emissdo de PD Extraorcamentdria, que
deverd ser acessada no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execugdo > Execugao Financeira > PD Extra-orgamentaria

. Inserir
— Clique em 5

— Preencha o campo Identificagao com os dados da data de programagao e vencimento.

— Na aba “Detalhamento” informe a UG Pagadora detentora do passivo, o domicilio bancario de
origem correspondente a conta D, a Fonte de Recursos “081 — DDO — Depdsitos de Diversas
Origens”, os dados do credor e a competéncia da despesa.
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SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT n° 015/2016 - DDO e Credores por OB Devolvida

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio ] Espelho Contabil g— Histdrico
* UG Responsavel pelo Pagamento | 254200 Q Q FSER]
UG Pagadora [294200 O, @ FsER)
* Domicllio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 0000003588 - Recebimento de Recursos da SES & Pagamentos (Conta D) 7 |

* =0n:e| 081 - Recursos N3o Orcamentarios - Depdsitos de Diversas Origens v |

* Tipo de Detalhamento de :c-n:e| 0 - Sem Detalhamanto v |

- Sem detalhamento ¥ |
ec]

* Credor () FF @ P Us [30080575000103 O, @ Rodocon Construcoes Rodoviarias Ltda | Rodocon Construcoss Rodoviarias Ltda-300905750 O, ‘@

v]

* Domicilic Bancario de o | - Seledione -

Competéncia

Valor pago

— Na aba “Itens” clique em fpInseit o celecione o Tipo Patrimonial “Valores Restituiveis
(Caugbes e Outros)”, o Item Patrimonial “Credores por OB Devolvida”, a Operacdo Patrimonial
“Devolug¢do/Pagamento”, a Vinculacdo de Pagamento “99 — Sem Consumo de Limite de Saque”, o
Ano e o valor do pagamento a ser efetuado:

Alterar Item

Tipo Patrimonial

Item Patrimaonial
Operacdo Patrimonial
Vinculacao de Pagamento

Valores Restituiveis (Caucies e Qutros)
5173 - CREDORES POR OB DEVOLVIDA
234 - Devalucdo [ Pagamento

&5 - Sem consumo de Limite de Sagque

Anc 2018

Valor

Confirmar Cancelar

— Preencha as abas “Processo” e “Observacdao” e em seguida efetue a contabiliza¢do, clicando

Contabili
em % ontabilizar |

— Apds a confeccdo da PD Extraorgamentaria, a mesma deverad ser executada para que seja
efetivado o pagamento. Tal comando ird gerar uma ORDEM BANCARIA - OB
EXTRAORGCAMENTARIA.

- Ordem Bancdria gerada estard em condi¢Oes de ser enviada para o banco. Para consultar o
documento, o usuario devera seguir o caminho:

Execuc¢do - Execugao Financeira - OB Extra-orcamentaria

- O roteiro de contabilizagdao podera ser verificado na aba “Espelho Contabil” da OB gerada.

UG 1
DEBITO CREDITO
218819904 1111119XX
799130102 899130102
899310103 799310101
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821130301 821140101

4.2. Depdsitos de Diversas Origens — DDO (Ingressos Extraorcamentarios)

Os recursos extraorcamentdrios deverdo ser identificados com a fonte de recursos especifica,
representada pelo cddigo 0.81.0.000000 — Depdsitos de Diversas Origens.

4.2.1. Ingresso dos Recursos Via GRE — Contabilizacao Automatica

IMPORTANTE: as orientacGes para o registro contdbil do ingresso de recursos
extraorcamentarios através de GRE — Guia de Recolhimento do Estado encontra-se na Nota
Técnica n2 034/2016, disponivel no Portal da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado
— SUBCONT (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br), link “Normas e Orientagdes” / “Notas
Técnicas”.

4.2.2. Ingresso dos Recursos Via Guia de Recolhimento — GR — Contabilizacao Manual

Os recursos extraorcamentdrios que porventura forem depositados em conta corrente do Orgdo
em domicilio bancdrio tipo “D” serao contabilizados manualmente no SIAFE-RIO através do
documento Guia de Recolhimento — GR, conforme segue:

Execucao > Execugao Financeira > Guia de Recolhimento

. Inserir
— Clique em 5 .

— Selecione no campo “Tipo de Documento” a opg¢do Extraorcamentdrio e informe o domicilio
bancario no qual ocorreu o ingresso do DDO.

Abaixo, exemplo de tela preenchida:

Inserir Guia de Recolhimento
Identificacao
“ Data | 04/01/2016 B Datadelancamento  Nomero
Emissdo
Data de | pa4/01/2016 E"G Tipo de Documento | Extra-orecamentério 'P
recolhimento
Alteracdo
*UG[oz010 Q@ TCERI
Emitente
* Domicilio | 341 - 0567 - 005624 - CONTA CORRENTE (Conta D) H ¥
Bancario
G2 Q ( Domicilio Bancario | - ¢

Pagina | 21



http://www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br/

|| ||||| SUBSECRETARIA DE
CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO
|§ Govermo 00 SECRETARIA "".
A Rio de Janeiro I 1411 SU BCON I

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT n° 015/2016 - DDO e Credores por OB Devolvida

— Na aba “Detalhamento” escolha a fonte de recursos 081 — DDO — Depdsitos de Diversas
Origens e informe os dados do detalhamento da fonte, caso necessarios:

Detalhamento camentarizs Extra-orgamentarias Processo Obssrvagio 5] Espelha Cont3hil
* Fantz | 081 - Recursos N3o Orcamentdrios - Depdsitos de Diversas Origens h
“ Tipo de Detalhamento de Fanta | 0 - Sem Detalhamento v |

* Detalhamento de Fonte [ 000000 - Sem detalhamento ¥ |
* Conwvénio de Receita [ 000000 - Convénio ndo identificada * |
Valor Liquido 0,00

— Na aba “Extra-or¢amentarias” clique em - T , selecione o Tipo Patrimonial “Valores
Restituiveis (Caugbes e Outros)”, um dos Itens Patrimoniais disponibilizados, a Operagao
Patrimonial “Depésito”, o Ano do ingresso do DDO, os dados do Credor e o Valor.

ﬂpésitos recebidos em caugdo \

Depositos especiais

Depositos de terceiros

Inserir Receita Extra-orcamentsria Depésitos de veiculos aliendveis
Depositos a transferir

Fiangas e outros depdsitos

Depésitos por determinagéo judicial
Depésitos para recursos judiciais
Credores por bilhetes distribuidos
Importagdo em andamento
Vencimentos e saldrios néo reclamados

Depdsitos a disposicdo no tesouro
\estadual j

— Insira o histérico do documento na aba “Observagao” e em seguida efetue a contabilizagdo

* Tipo Patrimonial | 55 - Valores Restitufveis {Caugdes & Cutros)
* Item F'atrirm:-nia|| 2917 - DEPOSITOS RECEBIDOS EM CALICA
* (iperacSo Patrimonial [ 233 - Depdsito

*ano| - Seleciong - ¥

Crador PF my P2 G
* Valor

clicando em %Contabilizar |
— Para visualizar a escrituracdo contdbil efetuada acesse a aba “Espelho Contabil”.
UG1
DEBITO CREDITO
1111119XX 2188104XX
721110101 821130301
799310101 899310103

4.2.3. Apropriacao de DDO por Anulacao de Receita

As receitas arrecadadas indevidamente deverdo ser estornadas e posteriormente o saldo deverd
ser apropriado como Depdsito de Diversas Origens.
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O estorno da arrecadacdo sera efetuado através da Anulacdo da Guia de Recolhimento — GR. Para
isso, basta selecionar a GR desejada e clicar no botso 2 Amular |

Anulada a GR, a Unidade Gestora devera proceder com o registro do DDO conforme descrito no
item 4.2.2 da presente Nota Técnica.

Execucdo > Execugao Financeira > Guia de Recolhimento

[ -

. . | Visualizar
— Selecione a GR a ser anulada e clique em .

i
. o &, Anular | e
— Pressione o botdo & , informe a data do cancelamento e a respectiva justificativa:

Anulacao m
LAY Deseja realments anular o documento? Esta operacio ndo poderd ser desfeita. Caso esteja
certo, preencha os dados abaixo e pressione o botdo Anular.

* Data do Cancelamento | 04/01/2016 E'"{H
* Justificativa | Anulaciio de registro de receita indevidamente escriturada, em

virtude de se tratar de ingresso extraorgamentario - DDO,
conforme documento X000000,

®) snular | eNﬁﬂanular |

. ~ . IF;'ﬁxnular
— Confirme a anulacgdo clicando em .

4.2.4. Aplicacdo, Rendimento e Resgate de Recursos Extraorcamentarios - DDO

12 PASSO: Registro Contabil da Aplicacdo

A escrituracdo contdbil da aplicacdo financeira de recursos extraorcamentarios deverd ser
efetuada através do documento Nota de Aplicacdo e Resgate.

- Nota de Aplicacdo e Resgate (NA)

Execucao > Execugao Financeira > Nota de Aplicagao e Resgate

[ o
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— Clique em E::III'ISEFiF

— Efetue o preenchimento da janela “Identificagdao”.

— Na aba “Detalhamento” selecione o Tipo Patrimonial “Aplicagdes Financeiras de Liquidez
Imediata”, Item Patrimonial “especifico para o tipo de aplicacdo apropriado” e a Operacdo
Patrimonial “Aplicagdao”. Informe os dados bancdrios correspondentes a movimentagao financeira
efetuada (banco, agéncia e conta na qual foi realizada a aplicagdo financeira) e o valor da
aplicacao.

— Efetue o preenchimento da aba “Observagao”.

— Pressione o botdo = M@= | o o seguida confirme pressionando o bot&o Sim.

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo acesse a aba “Espelho Contabil”.
UG1
DEBITO CREDITO
1111150XX 1111119XX

22 PASSO: Registro Contabil dos Rendimentos de Aplicacdo

O rendimento da aplicacdao financeira de recursos extraorcamentdrios constitui fato contabil
permutativo e a sua escritura¢ao devera ser efetuada no SIAFE-RIO através do documento Guia de
Recolhimento — GR.

- Guia de Recolhimento (GR)

Execugao > Execucao Financeira > Guia de Recolhimento

— Clique em ey Inserir
— Efetue o preenchimento da janela “Identificagdao”, selecionando o tipo de documento
“Extraorcamentario” e informando o domicilio bancdario no qual foi efetuado o crédito:
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Inserir Guia de Recolhimento
Identificacdo

* Data Emissdo | 04/01/2016 Eﬂ(}) Data de lancamento Mimero

Data de | p4/01/2016 Gy Tipe de Documente | Extra-crcamentaric ¥ h

recolhimento

Alteragdo
* G Emitente Qe
2 Dc-n'i-cll'lio | v
Bancaric
UG 2 Q, ®  Domidlio Bancario

— Na aba “Detalhamento” selecione a fonte de recursos “081 — DDO — Depdsitos de Diversas
Origens” e o respectivo detalhamento, caso necessario.

— Na aba “Extra-orcamentdrias” clique em jpineit o informe o Tipo Patrimonial “Valores
Restituiveis (Caugdes e Outros)”, Item Patrimonial “correspondente ao DDO que obteve
rendimento decorrente de aplicagdo financeira” e a Operacdo Patrimonial “Rendimento”.
Informe o ano no qual ocorreu o rendimento e os dados do credor que consta na conta de passivo
relacionada ao DDO em questdo. Informe o valor do rendimento e em seguida clique na opgao. ﬂ

Alterar Receita Extra-orcamentaria ]

* Iherm Patrimonial | 2517 - DEPOSITOS REC

* Oyperac o Patrimonial | 513 - Rendiments ]

* Ana [ 2018 .

Credor () PF @ P) (308 3 US Cadigo Q@ tome Q¢

K Cancela

* \alar

(Exemplo de item patrimonial para “Deposito em Caugdo”)

. ‘. . Inserir . .
— Ainda na aba “Extraor¢amentarias” cliqgue novamente em 501 e selecione o Tipo

Ill

Patrimonial “Aplica¢gbes Financeiras de Liquidez Imediata”, Item Patrimonial “correspondente a
aplicacao financeira efetuada” e Operagcdao Patrimonial “Rendimento a ser combinado com o

Passivo de Outro Tipo (Valores Restituiveis)”. Informe o valor do rendimento e confirme.

Inserir Receita Extra-orcamentaria [}

* Tipo Patrimonial | 68 - Aplicacfes Financeiras de Liguidez Imediata v |
# Ttam Patrimonial | 3451 - POUPANCA h T |
* Operagio Patrimonial | 4265 - Rendimento a ser combinade com o PAssivo de outro Tipo [Valores Restituiveis) = |
* Valor

44 | Cancelar |

(Exemplo de item patrimonial para “Poupanga”)

— Efetue o preenchimento da aba “Observagao”.

& o
—, Pressione o bot&o = eMa0IEar | o oy seguida confirme pressionando o bot&o Sim.
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— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba “Espelho Contabil”.

UG 1
DEBITO CREDITO
1111150XX 2188104XX
721110101 821130301
799310101 899310103

ATENCAO:

As garantias contratuais em dinheiro deverdo ser devolvidas atualizadas, conforme
determina o §42 do Art. 56 da lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

“A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou
restituida apds a execucdo do contrato e, quando em
dinheiro, atualizada monetariamente.

O usuario podera utilizar a mesma orientacdo do 22 passo, com o uso da Guia de
Recolhimento — GR.

32 PASSO: Registro Contabil do Resgate da Aplicacdo

A escrituracao contabil do resgate da aplicagdo financeira de recursos extraorgamentarios devera
ser efetuada através do documento Nota de Aplicacao e Resgate.

- Nota de Aplicacdo e Resgate (NA)

Execuc¢ao > Execugdo Financeira > Nota de Aplicagdo e Resgate

— Clique em ey Inserir

— Efetue o preenchimento da janela “Identificagdo”.

— Na aba “Detalhamento” selecione o Tipo Patrimonial “Aplicagdes Financeiras de Liquidez
Imediata”, Item Patrimonial “aplicagao apropriada” e Operagao Patrimonial “Resgate”. Informe
os dados bancarios correspondentes a movimentacdo financeira efetuada (banco, agéncia e conta
na qual foi realizada o resgate), Informe o valor do resgate e confirme.

— Efetue o preenchimento da aba “Observagao”.

— Pressione o bot&o = M@= | o o seguida confirme pressionando o boto Sim.

— Para verificar o roteiro de contabilizacdo acesse a aba “Espelho Contabil”.
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UG 1
DEBITO CREDITO
1111119XX 1111150XX

4.2.5. Bloqueio Bancario de Recursos Extraorcamentarios - DDO

IMPORTANTE: as orientagdes para o registro contabil do bloqueio/sequestro judicial de
recursos extraorcamentarios encontram-se na Nota Técnica n2 022/2016, disponivel no Portal
da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado = SUBCONT
(www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br) , link “Normas e Orientacdes” / “Notas Técnicas”.

4.2.6. Devolucoes de Recursos Extraorcamentarios (Dispéndios Extraorcamentarios)

As devolucdes de recursos extraorcamentdrios deverdo se dar mediante emissdo de PD —
Programacao de Desembolso Extraorcamentaria, conforme instrucdes que se seguem:

- Programacao de Desembolso Extraorcamentaria (PD Extraorcamentaria)

IMPORTANTE: as informacbes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Programacdo de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdo ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado - SUBCONT
(www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br) , link “Normas e Orienta¢ées” / “Manuais”.

Nos termos do art. 49, pardgrafo 12 do Decreto Estadual n° 31.232, de 06 de abril de 2002, é
obrigatédria a autorizacao formal do ordenador de despesa principal para emissdao de Programacao
de Desembolso — PD.

— No menu do sistema selecione a opc¢ado:

Execucao > Execucdo Financeira > PD Extra-Orgamentaria

E::I Inserir

— Pressione o botado

— No campo “Identificagao” informe a data de emissdo, data de programacdo e UG Emitente:
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Planejamento Projetos Apoio Administracao Relatorios

Execucao Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Inserir PD Extra-orcamentaria

Identificacao
* Data Emiss3o @9 Data de langamento Numero
* Data de programacdo E’Z&)
* UG Emitente Q &
OB de Regularizacio [|-5 Passivo de anos anteriores, [ |

— Na aba “Detalhamento” informe a UG Pagadora, os dados do domicilio bancario de origem e de
destino, as informacgdes da fonte de recursos e do credor, bem como a competéncia da PD.

|ﬂ:| Inserir

Ill

— Na aba “Itens” clique em , selecione o Tipo Patrimonial “Valores Restituiveis
correspondente ao tipo de DDO objeto de devolugdo”,

a Operacdo Patrimonial “Devolugdo/Pagamento” ou “Devolu¢do/Pagamento — CUTE consumindo

(Caugbes e Outros)”, o Item Patrimonia

Limite de Saque” (a depender da conta bancdria na qual se encontra o recurso — Conta “D” ou
CUTE) e informe a Vinculagdo de Pagamento apropriada. Informe o Ano e valor do pagamento e

. Confirmar
clique em :

Inserir Item

* Tipo Patrimonial | 55 - Valorss Restituiveis (Caucdes & Outros) r

* Ttem Patrimonial | 2917 - DEPOSITOS RECEBIDOS EM CAUGAD v |

* Dperacao Patrimonial | 234 - Devolugéo | Pagamento r

* Vinculacdo de Paoamento | 33 - Diversas r |

= Ano

* Valor

Confirmar | Cancelar |

(Exemplo para o Item Patrimonial “Depdsitos Recebidos em Caugdo e Operagdo Patrimonial “Devolugido/Pagamento)
— Preencha os campos “Processo” e “Observagdo” e em seguida pressione o botdo

. Contabilizar

— Ap6s a confecgdo da PD EXTRAORCAMENTARIA, a mesma devera ser executada para que seja
efetivado o pagamento. Tal comando ird gerar uma ORDEM BANCARIA EXTRAORCAMENTARIA -
OB EXTRA.

Execucdo - Execucgdo Financeira - Execug¢ao de PD
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Apdés a Execugao da

Extraorgamentdria).

PD

sera gerada a Ordem Bancaria Extraorcamentaria (OB

— Ordem Bancdria Gerada em condigdes de ser enviada para o banco.

Execugao - Execucgao Financeira - OB Extraor¢amentaria

— Para verificar a contabilizagdo da ORDEM BANCARIA - OB acesse a aba Espelho Contabil:

UG1
DEBITO CREDITO
2188104XX 1111119XX
799130102 899130102
899310103 799310101
821130301 821140101
899410203 799410101
(Roteiro para devolugdo de DDO por domicilio bancario do tipo conta “D”)
UG1 UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
2188104XX 111122001 218924001 111110205
799130102 899130102 821110101 821150101
899310103 799310101 899310101 799310101
721110101 821110101
821130301 821140101

(Roteiro para devolugdo de DDO com a utilizagdo do limite de saque via CUTE)

Rio de Janeiro, 06 de fevereiro de 2019.

A consideragdo superior.

TATIANA TEIXEIRA GOMES

Diretora do Departamento de Elaboracdo de Notas Técnicas

ID: 5032587-6 CRC/RJ 110665/0-0

A consideragio do Superintendente de Normas Técnicas, para aprecia¢3o e deliberac3o.

HUGO FREIRE LOPES MOREIRA

Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

ID: 5006083-0 CRC/RJ 116057/0-9
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De acordo.
Encaminhe-se a Sr2. Subsecretdria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.

CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES
Superintendente de Normas Técnicas
ID: 5015471-0 CRC/RJ 105516/0-0

De acordo. Publique-se.

STEPHANIE GUIMARAES DA SILVA
Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

Historico de Atualizagdes

Data Versao Descri¢ao COMUNICA

04/01/2016 10 Inclusdo da operagdo com a OB Devolvida na

vers3o SIAFE-RIO Jorge Carvalho

1)Atualizacdo das orienta¢des/telas dos itens
4.1.1/4.1.3 com procedimentos de devolugdo de
OB fora do exercicio, nas paginas n2 8/16;

2)Inclusdo do item 4.1.2 - Pagamento . .
05/12/2017 1.1 descentralizado por OB Devolvidas, na pagina n? Antonio Junior
12;

3)Atualizagdo dos Fluxos de Ingressos: Credores
por OB Devolvidas e DDO;

Inclusdo de um Box de ATENCAO sobre as
garantias contratuais em dinheiro, que deverdo
11/10/2018 1.2 ser devolvidas atualizadas, conforme determina o Antonio Junior
§4¢2 do Art. 56 da lei n? 8.666/93, a orientacdo
esta no 22 passo do item 4.2.4 — pagina n? 24.

Inclusdo do item 4.1.4 que trata da
Contabilizacdo de Conta D - Recursos Préprios
quando Ordens Bancdrias forem devolvidas em
exercicio posterior ao de sua emissao

06/02/2019 1.3 Tatiana Gomes

OBSERVACAO: Responsaveis pela redagdo original (04/01/2016) — Hugo Freire Lopes Moreira
(Coordenador de Produgcdao de Normas e Estudos Contdbeis) e Jorge Pinto de Carvalho Junior
(Diretor do Departamento de Elaboracdo de Notas Técnicas).
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